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ZARZADZENIE Ng-..<
MARSZALKA WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia & &SP e~ 20101,

w sprawie systemu statych dyzuréow

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz 1590 ze zm.), art. 2 ustawy z dnia 21
listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.
U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z pézn. zm.), § 5 ust. 1 pkt 2 Zarzgdzenia Nr 346
Wojewody Lubuskiego z dnia 14 wrze$nia 2010 r. w sprawie systemu statych
dyzurow oraz § 9 wust. 2 pkt 31 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr
206/1580/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 wrze$nia 2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu zarzadza sie co nastepuje :

§ 1. Zarzadzenie okre$la zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania
stalego dyzuru Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego oraz podsysteméow
w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, wyznaczonych do
realizacji zadan obronnych oraz z zakresu zarzgdzania kryzysowego.

§ 2. Celem organizacji systemu statych dyzuréw jest zapewnienie ciggtosci
przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, ujetych w Planie
Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej o ktérym mowa w § 6 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219 poz. 2218) w szczegdélnosci :

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organu nadrzednego;
2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazywanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie tacznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek
podlegtych i wspotdziatajgcych;

4) powiadamianie okre$lonych oséb o obowigzku niezwiocznego stawienia sie
W miejscu pracy;,

§ 3. 1 W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa, o ktéorych mowa w § 4 ust. 1i § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r.



Nr 219 poz. 2218), system statych dyzuréw uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu
realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 tego rozporzgdzenia.

2. System statych dyzuréw moze by¢ uruchamiany w stanie statej
gotowosci obronnej panstwa, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia
wymienionego w ust. 1, na polecenia Wojewody Lubuskiego w celu :

1) reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysowg lub zdarzenie o charakterze
terrorystycznym, rozumianym w brzmieniu art. 3 pkt 1 i 11 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590 ze zm.);

2) prowadzenia treningow;
§ 4. Do podstawowych zadanh realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy :

1) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadanh wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wtasciwym organom informaciji
o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz informacji o stopniu ich realizacji;

4) uruchamianie procedur zawartych w planach i dokumentacji zarzgdzania
kryzysowego, wynikajgcych z zaistniatych sytuacji kryzysowych Ilub zdarzen
o charakterze terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu art. 3 pkt 1 i 11 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590 ze
zm.);

5) powiadamiania i alarmowania kierownictwa i pracownikdw o zagrozeniach oraz
o obowigzku niezwtocznego stawienia sie w miejscu pracy;

§ 5 1. W sktad systemu statych dyzurow Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego
wchodzg state dyzury wojewoddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych
realizujgcych zadania obronne.

2. Stalty dyzur wojewoddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych
wyznaczonych do realizacji zadan obronnych i z zakresu zarzgdzania kryzysowego
organizowany jest w siedzibach tych jednostek;

3. Staty dyzur petniony jest w sposob ciggly od momentu jego uruchomienia;

4. Sktad jednej zmiany statego dyzuru stanowig trzy osoby, w tym starszy dyzurny,
dyzurny oraz kierowca z dyzurnym srodkiem transportowym;



5. Pracownicy wyznaczeni do sktadu osobowego statego dyzuru, zobowigzani sg
posiadac poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,, zastrzezone

6. Za funkcjonowanie stalego dyzuru w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek

§ 6. 1 W skiad podsystemu statego dyzuru Marszatka Wojewoddztwa
Lubuskiego wchodzg state dyzury kierownikéw podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, utworzone na mocy zarzgdzenia tych organow.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w ust. 1 okreslg w drodze
zarzadzenia :

1) zasady organizacyjne petnienia statego dyzuru w macierzystej jednostce;

2) osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru oraz
sposoOb sprawdzania jego gotowosci do dziatania,

§ 7. Przygotowanie statych dyzuréw polega na :

1) wyznaczeniu skfadu osobowego statego dyzuru, z wylgczeniem 0sob
posiadajgcych przydziat kryzysowy, przydziat mobilizacyjny, pracowniczy
przydziat mobilizacyjny, lub przydziat organizacyjno — mobilizacyjny;

2) przygotowaniu pomieszczenia wyposazonego Ww srodki tgcznosci, sprzet
komputerowy, materiaty biurowe i zapasowe zrddto energii elektrycznej;

3) opracowaniu dokumentacji wymienionej w § 9

4) wskazaniu oséb upowaznionych do uruchomiania statego dyzuru;

5) wyznaczeniu dyzurnych srodkéw transportowych;

6) udostepnieniu systemow tgcznosci w miejscach funkcjonowania statego dyzuru;
7) zapewnieniu wyzywienia i miejsc odpoczynku osobom petnigcym staty dyzur;

8) organizowaniu szkolenia teoretycznego dla osdb wchodzgcych w sktad statego
dyzuru, nie rzadziej niz jeden raz w roku oraz praktycznego w formie treningéw
nie rzadziej niz raz na dwa lata;

§ 8. Ustala sie nastepujacy obieg informacji w systemie statych dyzuréw :

1) staty dyzur Wojewody przekazuje informacje statemu dyzurowi Marszatka
Wojewodztwa Lubuskiego;

2) staty dyzur Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego — statemu dyzurowi kierownikow
jednostek organizacyjnych podlegtych i podporzgdkowanych samorzgdowi
wojewodztwa;



2. Przy przekazywaniu informacji, meldunkéw i sprawozdan do Wojewddzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego obowigzuje zasada odwrotnosci obiegu
informacii.

§ 9. Dokumentacje statego dyzuru stanowig :
1) dokument inicjujgcy organizacje statego dyzuru;

2) instrukcja statego dyzuru okreslajgca : zadania statego dyzuru, jego organizacje,
czas i miejsce petnienia stuzby, sposob powiadamiania, organizacje tgcznosci
i obiegu informacji, terminy skfadania meldunkéw, procedury i terminy
przekazywania obowigzkéw przez poszczegolne zmiany;

3) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewzie¢ systemu zarzgdzania kryzysowego, decyzji, informacji,
meldunkow oraz raportow;

4) wyciggi z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych ( dotyczy statego dyzuru
Marszatka Wojewoddztwa ) umozliwiajgce identyfikacje otrzymanych zadan
i przedsiewzieC oraz ich przekazanie wtasciwym organom decyzyjnym,
komorkom organizacyjnym;

5) ksigzka petnienia statego dyzuru
6) brudnopis
7) inne dokumenty - wedtug uznania organu;
§ 10. W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego zobowigzuje
sie :

1) dyrektora Urzedu do nadzoru nad realizacjg nizej wymienionych przedsiewziec
zleconych dyrektorom departamentéw i biur;

2) dyrektora departamentu organizacyjno — prawnego do przygotowania
pomieszczenia wyposazonego w srodki tgcznosci, sprzet komputerowy, materiaty
biurowe i zapasowe zrddto energii elektrycznej, wyznaczenia dyzurnych srodkéw
transportu oraz zapewnienia pod wzgledem logistycznym w uzgodnieniu
z petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych mozliwosci catodobowej
pracy sktadu osobowego statego dyzuru Marszatka;

3) petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do :

a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych w czasie trwania catodobowej
pracy statego dyzuru Marszatka;



b) zapewnienia catodobowej obstugi pracy statego dyzuru Marszatka przez
kancelarie tajng;

4) dyrektorow departamentdéw, do wyznaczenia i przekazania petnomocnikowi ds.
ochrony informacji niejawnych niezbednych danych 2 oséb do petnienia statego
dyzuru Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego w terminie 30 dni od dnia wejscia
W zycie niniejszego zarzgdzenia.

§ 11. System statych dyzuréow w Urzedzie Marszatkowskim oraz jednostkach
organizacyjnie podlegtych, nalezy przygotowa¢ zgodnie z przepisami stanowigcymi
tre$¢ niniejszego zarzadzenia w terminie do 30 listopada 2010 roku.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 20 Marszatka Wojewoddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie utworzenia systemu statych
dyzurow Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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