w sprawie przyjecia procedury ,Obstuga wniosku nastgpcy o przyznanie pomocy dla dziatania 321
Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 18-23 w zwigzku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz.
427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia
2009 roku, pomiedzy Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewodztwa
Lubuskiego uchwala si¢ co nastepuje: |

§ 1. Przyjmuje sie Ksigzke Procedur: KP-611-294-ARiMR/1/z ,Obstuga wniosku nastepcy
o przyznanie pomocy dla dziatania 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013".

§ 2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia 12 grudnia 2011
roku.

wz. MARSZALKA WHJEWODZTWA

Jorostaw SoMplowski
WICEMAR LEK

? rﬁ""m" “’M"? » witolersac
Loz din

.
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku nastepcy o przyznanie pomocy dla dzialania 321

»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku nastgpcy o przyznanie pomocy dla dziatania 321 ,,Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Obstuga wnioskéw nastgpcéw prawnych beneficjentéw o przyznanie pomocy dla dziatania 321
,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”.

Ksigzka Procedur obejmuje obszar nastgpstwa prawnego w przypadku przeksztalcenia
beneficjenta lub rozwigzania osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, z zastrzezeniem, ze na nast¢pcg przeszly prawa beneficjenta nabyte w
ramach realizacji operacji oraz inne prawa beneficjenta niezbgdne do zrealizowania operacji.

1.1.3. Funkcja

Opis przebiegu procesow zwigzanych z obstugg wnioskéw nastgpcdw o przyznanie pomocy dla
dziatania 321 ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”, pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-294-ARiMR/1/z 1.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 7 z 37



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wst¢pna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania

oraz poziomu pomocy
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1.1.4.4.
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Wyjasniono
wniosek

Pracownik | Przyjecie wy|a_$I1I|en
kancelaryjny

adanie nr hn:’elumngo

P Karta wenfikacji
werylikujacy

— T Weryfikac|a : ~J!

otrzymanych

Pracownlk
sprawdzajgcy

J Wykaz dokumentow |
s WD

Zgodne decyzje
pracownikéw
marytorycznych

Brak zgodnosci
decyzji pracownikés
metytoryeznych

Podjecle
decyzji przez
zatwierdzaqcego

Pracownik
zatwierdzajacy

Dokonanc
wystaerczajgcych
wyjasnied

Dokonane
nlewys tarczajqcye
wyjadnief

Kana weryfikacli
K/204

Nle wyjaéniono

wniosku

Odmowa przyznan f

wniosku
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Whniosek
kwalifikuja sig
do dalszej oceny,

1145,
Ocena koficowa
wniosku

Whniosek !
nie kwalifikujo sie
do dalszej oceny,

1146,
Odmowa przyznan
pomocy
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

Weryfikacja rzetelnogci
oraz wizylacji w miejgcu

Przyznanie srodkow
na refundacje operadji

Karla weryfikacji
K294

1.147.

Podpisanie umo

1.
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy

1.1.4.2.
Weryfikacja wstepn,

1.14.3.
ryfikacja
kompletnosci (...)

We

N

Weryfikacja rzetelnogci

orazwizylacji w miejgcu

1147,
Podpisanie umo

Whiosek Whiosek Whiosek Nastepca Nasiepca
nie kwalifikuje sig nie kwalifikuje si¢ nie kwalifikuje sig nie stawil sig nie skontaktowal sig
do dalszej oceny do dalszej oceny do dalszej oceny wieminie zUM
Pracownik
weryfikujacy r
— Wypelnienie Karta weryfikacji
czgéci F Karty K294
Pracownik weryfikacji
sprawdzajacy \/\
racow e, Kty
zatwierdzajgcy v?ieryﬁkacjlny K294 ;
- = \ — / \/\
Wykaz dokumentow
11441.8 i wo
.1.4.1. Sporzadzenie
wystanie pisma
Pismo do
Nasiepcy
wysiano
KP-611-294-ARiMR/1/z 1
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1.1.4.7. Podpisanie umowy

Whioselk
przeznaczony do
finansowania

(——\

P I | |P rzygotowanl e projekil
werylikujacy Umowy | zatgczniko!

Wykaz dokumentéw
wD

Plsmo
P-5/294

1.1.4.1. Sporzqdzenk
wystanie pisma

Nastgpca
ni':ass«ﬁﬁil wloskowal
w teminie * o zmiang terminu
podpisania Umo:
Wykaz dokumentow
wD
i Ustalenie nowego |/
Pracownik
teminu podpisania
waryfiku)gcy G mp:va
o Notatka lub pismo
) - dotyczaca
ustalenia nowego
teminy
Pracownlk terminowosci

stawlenk
werfinagy maa;loagé : ;nee
— — Umowy

Nastepca
nie stawil sig
wieminie

1.1.4.6.
Odmowa przyznan|
pomocy

Nastepca Nastepca
nie skontaltowal si nie stawil sig
Z UN w terminie

Wykaz dokumentéw
WD

1.1.4.1, Spozadzenie]l
wyslanie pisma

Pismo
P-5/294

Naslepca
stawit
sig wterminie

[P rzygotowanie umo
waryfl lacja -
zabezpleczer) umow,

Pracownik 1
weryliljacy

Umowa o przyznanle}
pomocy

Nastepca
nie stawil sig
wtemminie

pomocy
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Nastepca
Podpisanie
o Umowy

Osoba up i
io podpisania Umo

Umowa zostala
podplsana

. Whpisanle umowy d
Pracownik % =
werylikujacy Tabeli monitorowani

KP-611-294-ARiMR/1/z

Procedura monitor
teminowosci skadqn
wnioskéw o ptatnoge

Tabela T-1/182

Niepodpisanie

Naslgpca Umawy

Wykaz dokumentéw
WD

1.1.46.
Odmowa przyznan|
pomocy

Nolatka dot
nlepodpisania
Umowy
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1.1.4.8. Zalaczniki

Symbol Opis
dokumentu Nazwa dokumentu
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji
P-1/294 dotyczacej  sprawdzenia rzetelnosci/wykluczenia| Wzor pisma
Nastepcy
Pismo do Nastepcy z prosba o usunigcie| Wzor pisma
P-2/294 . ; e ; < e R
nieprawidiowosci lub brakéw/ zlozenie wyjasnien
P-3/294 Pismo wnioskujace o przeprowadzenie wizytacji w| Wzér pisma
miejscu
P-4/294 Pismo do Nastepcy z prosba o zlozenie wyjasnien po Wzér pisma
wizytacji w miejscu
P-5/294 Pismo do Nastepcy zapraszajagce na podpisanie | Wzor pisma
Umowy 0 przyznanie pomocy
P-6/294 Pismo do Nastepcy informujace o odmowie| Wzdrpisma
przyznania pomocy
P-7/294 Pismo informujace o wycofaniu wniosku Wz6r pisma
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE POMOCY:
K/294 Karta weryfikacji Wniosku nastgpcy o przyznanie Wazor karty
pomocy
K-1/294 Karta weryfikacji — uzupelnienia/wyjasnienia Wzor karty
1K/294 Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku nastgpcy o Tnstrulkeja

przyznanie pomocy




Fo))

#

2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY



A

FA

2. Czynno$ci wykonywane na poszczegélnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami, odatowanie
— opieczgtowanie i podpisanie.

Whniosek nastgpcy o
przyznanie pomocy
WNoPP

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii jego
pierwszej strony.

Kopia WNoPP

Rejestracja i nadanie znaku sprawy.

K/294

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nastgpca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

P-1/294

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR 2z
informacjg czy Nastgpca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji  braku
wsparcia informatycznego).

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
B) (©)

Rejestracja i wystanie pisma do Nastgpcy z prosba o
usunigcie nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenie
wyjasnien.

P-2/294

Rejestracja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien od
Nastepcey.

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu

D)

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nastegpca spehia
wymogi rzetelnosci.

P-1/294

ARIMR z
wymogi

Rejestracja odpowiedzi z Centrali
informacja czy Nastgpca spelnia
rzetelnosci.

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-3/294

Rejestracja i wystanie pisma do Nastepcy z prosbg o
ztozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu.

P-4/294

Rejestracja  odpowiedzi od  Nastgpcy z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
whniosku (F)

Rejestracja i wystanie pisma do
informujacego o odmowie
pomocy/wycofaniu wniosku.

Nastepey
przyznania

P-6/294
P-7/294

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Rejestracja i wystanie pisma do Nastepcy
zapraszajacego na podpisanie Umowy o przyznanie
pomocy.

P-5/294

Pracownik
weryfikujaey

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Chronologiczne kompletowanie dokumentéow w
sprawie.

WD

Sprawdzenie Rejestru Podmiotoéw Wykluczonych
przy uzyciu wsparcia informatycznego.

Sporzadzenie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nastgpca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

P-1/294

Weryfikacja wstgpna w czesci A Karty weryfikacji:

e Wnhniosek zostal zlozony w terminie i miejscu
wskazanym w rozporzadzeniu,

e Nastgpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowe;.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294

KP-611-294-ARiMR/1/z
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Oznaczenie wyniku weryfikacji wstegpne;j:

e Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (O)

Dokonanie weryfikacji w zakresie:

e kompletnosci i poprawnosci,

e zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,

e poziomu pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

Podanie wstgpnego wyniku:

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whniosek wymaga uzupehien/wyjasnien, albo

e Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

W przypadku, je§li  wystapila  koniecznos¢

uzupelniefi/wyjasnien:

e okre$lenie zakresu uzupetnien/wyjasnien,

o sporzadzenie i parafowanie pisma do Nastepcy z
prosba o usunigcie nieprawidlowosci  lub
brakéw/zlozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294
P-2/294
WD

Weryfikacja otrzymanych | uzupetniefi/wyjasnien.

Whpisanie wyniku weryfikacji po

uzupehieniach/wyjaénieniach:

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Wniosek wymaga 11 uzupetnien/wyjasnien, albo

e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294
WD

Weryfikacja otrzymanych II uzupelniefn/wyjaénien.

Whpisanie wyniku weryfikacji po I

uzupetnieniach/wyjasnieniach:

e Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294
WD

Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci (...):

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whiosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnos$ci oraz
wizytacji w miejscu
(D)

Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Nastepca spelnia
wymogi rzetelnosci.

K/294

Sprawdzenie czy Nastepca spelnia  wymogi
rzetelnosci:

e Nastgpca nie speinia wymogu rzetelnosci, albo

o Nastepca speinia wymogi rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

Sprawdzenie czy wizytacja W miejscu  jest
wymagana:
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

2;
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wymagane, albo
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane.
Okreslenie elementéw podlegajacych sprawdzeniu
podczas wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma wnioskujacego o

o 2 o 5 P-3/294
przeprowadzenie wizytacji w miejscu. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wizytacja w miejscu zostata przeprowadzona,
przyjecie raportu z wizytacji.
Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:
e niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
lub poprawionych dokument6w, albo K/294
e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych WD
wyjasnien lub poprawionych
dokumentéw/dokonanie wyjasnier.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma do Nastgpcy z P-4/294
prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentéw.
Podanie wyniku wizytacji w miejscu:
e  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
e  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. K294
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miegjscu.
ll(.oll';:fv.vaowszli]:sku (E) Wypehienie Oceny konicowej wniosku. K/294
Podanie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku. K/294
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.6. Odmowa Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nastepcy P-6/294-
przyznania informujacego 0 odmowie przyznania P-7/29 4’
pomocy/wycofanie pomocy/wycofaniu wniosku. WD
whniosku (F) Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Po zakoriczeniu sprawy przygotowanie a nastepnie
przekazanie do archiwizacji teczki aktowej sprawy WD
wraz z Wykazem dokumentéw zgodnie z przepisami
kancelaryjno — archiwalnymi.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Nastepcy
1.1.4.7. Podpisanie | zapraszajacego na podpisanie Umowy o przyznanie P-5/294
umowy pomocy.
Sporzadzenie i parafowanie projektu Umowy o
przyznanie pomocy i zalacznikow.
W przypadku, gdy Nastepca nie stawil sie w
terminie ale skontaktowal sie w celu ustalenia
nowego  terminu na  podpisanie = umowy
(sporzadzenie notatki w tym zakresie).
Sprawdzenie terminowo$ci stawienia sie na
odpisanie umowy.
Przygotowanie umowy. Weryfikacja zabezpieczef
umowy.
Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania T-1/182. T-1/182

KP-611-294-ARiMR/1/z
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Pracownik

1.1.4.2. Weryfikacja

sprawdzajacy wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotéw Wykluczonych
przy uzyciu wsparcia informatycznego.

Weryfikacja wstepna w czesci A Karty weryfikacji:

e Wnhniosek zostal ztozony w terminie,

e Nastepca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowe;.

Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K7294

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepne;j:

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (©)

Dokonanie weryfikacji w zakresie:

e kompletnosci i poprawnosci,

e zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,

e poziomu pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

Podanie wstepnego wyniku :

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Wniosek wymaga uzupeien/wyjasnien, albo

e Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisaniec Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

W  przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzupelien/wyjasnien  sprawdzenie czy zakres
uzupekien/wyjasnien jest wystarczajacy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294;
P-2/294

Weryfikacja otrzymanych I uzupehien/wyjasnien

Whpisanie wyniku weryfikacji po I

uzupeieniach/wyjasnieniach:

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whriosek wymaga 11 uzupehien/wyjasniefi, albo

e Whiosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294;

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupehien/wyjasnien.

Whisanie wyniku weryfikacji po 1

uzupeieniach/wyjasnieniach:

e Wnaniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294;

Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci (...):

e Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu

(D)

Sprawdzenie czy nastgpca  spelnia wymogi
rzetelnosci:

e Nastepca nie spetnia wymogu rzetelnosci, albo

o Nastepca spelnia wymogi rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
o przeprowadzenie wizytacji w__miejscu jest

K/294
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wymagane, albo
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane.
Okres$lenie elementow podlegajacych sprawdzeniu
podczas wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,

sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci

kontrolnych:

e niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
lub poprawionych dokumentéw, albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentdw/dokonanie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

migjscu.

K/294;

Sprawdzenie zakresu wyjasnien.

K/294

Podanie wyniku wizytacji w miejscu:

e Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294;

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku (E)

Sprawdzenie  poprawno$ci  wyliczenia  kwoty
pomocy.
Podpisanie Karty w wyznaczonym miejscu.

K/294

1.1.4.6. Odmowa

przyznania
pomocy/wycofanie

wniosku (F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Parafowanie projektu umowy.

1.1.4.2. Weryfikacja
Pracownik wstepna (A)
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wynik weryfikacji wstepnej:

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (O

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk -  weryfikacja  otrzymanych 1

uzupeinienien/wyjasnien:

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Wniosek wymaga Il uzupetien/wyjasnien, albo

e Whniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K/294

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - podanie wstepnego wyniku:

e Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Wnhniosek wymaga uzupelnieri/wyjasnien, albo

e  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk -  weryfikacja  otrzymanych 1I
uzupelnienien/wyjasnien.

Whpisanie wyniku po IT uzupehieniu:

* Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

K/294
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e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelno$ci oraz
wizytacji w miejscu

(D)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk.
Sprawdzenie
rzetelnosci:
e Nastepca nie spetnia wymogu rzetelnoscei, albo

e Nastgpca spehnia wymogi rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

czy nastgpca spelia wymogi

K/294

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci

stanowisk:

o przeprowadzenie
wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

wizytacji w miejscu jest

K7294

W przypadku braku

podjecie decyzji:

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
lub poprawionych dokumentéw, albo

e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien  lub  poprawionych dokumentéw
dokonanie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

zgodnoéci  pracownikow

K/294

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wynik wizytacji w miejscu:

e Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.5. Ocena

koncowa wniosku (E)

Zatwierdzenie wniosku do refundacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
miejscu.

wyznaczonym

K/294

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofania
whniosku (F)

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

Osoba
upowazniona do
podpisania
pisma

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Nastepca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych.

P-1/294

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (©)

Podpisanie pisma do Nastgpcy z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnien.

P-2/294

1.1.4. 4. Weryfikacja
rzetelnoSci oraz
wizytacji w miejscu

(D)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Nastgpca spelnia wymogi rzetelnosci.

P-1/294

Podpisanie pisma wnioskujacego o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

P-3/294

! Marszalek Wojewddztwa badz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwictnia 2008r.,
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania .,Podstawowe uslugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373, z pozn. zm.).
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Podpisanie pisma do Nastgpcy z prosba o Zlozenie

B ; ;s v P-4/294
wyjaénien po wizytacji w miejscu.
1.1.4.6. Odmowa
przyznania Podpisanie pisma do Nastepcy informujacego o P-6/294
pomocy/wycofanie odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku. P-7/294
wniosku (F)
Lia7 Fodpemte Podpisanie pisma do Nastgpcy zapraszajacego na P-5/294

umowy

podpisanie Umowy o przyznanie pomocy.

Osoba
upowazniona do
podpisania
umowy

Podpisanie umowy.

KP-611-294-ARiIMR/1/z
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3. ZALACZNIKI



CZESC C.1. Zakres wymaganych I uzupehien/wyjasnien:

Zweryfikowal:

Zakres I uzupetnien/wyjasnier
Imie i nazwisko
Weryfikujqcego

Data i podpis

Weryfikacja ofrzymanych I uzupeinieri/wyjasnieri
Imie i nazwisko

Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Zakres I uzupelnieri/wyjasnier

Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego

Data i podpis

Weryfikacja otrzymanych I uzupelnieri/wyjasnier
Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego

Data i podpis

Weryfikacja po I
uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO
UZUP.

DO

TAK NIE VZUP.

TAK NIE

KP-611-294-ARiMR/1/z
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(CZES('Z C.2. Zakres wymaganych 11 uzupelnien/wyjasnien:

Weryfikacja po 11
uzupelnieniach/wyjas’nieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

S N

e L_

Zweryfikowal:

Zakres IT uzupelnieri/wyjasnieri
Imi i nazwisko Weryfilujqeego e

Data i podpis [ 020 ... e
Weryfikacja otrzymanych IT uzupelnieri/wyjasnieri

Imie i nazwisko Weryfikujacego e
Dataipodpis [ d20. .. e
Sprawdzil:

Zakres II uzupelnieri/wyjasnieri

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e

Dataipodpis [ood20. .. e e
Weryfikacja otrzymanych 1T uzupelnieri/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajgeego e

Data i podpis ] 200 e

KP-611-294-ARIMR/1/z 3.
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1K/294

INSTRUKCJA WYPELNJANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

Os$ 3 Jakos¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej
Dzialanie 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”

1. Whniosek nastgpcy o przyznanie pomocy (zwany dalej ,,wnioskiem™) zlozony wraz z zatgczonymi
dokumentami nalezy:

e opatrzy¢ data zlozenia wniosku (postawi¢ piecze¢) i podpisaé sie w miejscu do tego
wyznaczonym,

e oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z , Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru
umowy/decyzji w ramach dziatah  PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy
Wojewaodztw”.

Kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem powinny zawiera¢ czytelny podpis (imie i nazwisko)

albo piecze¢ imienna i podpis pracownika Urzedu Marszatkowskiego lub wojewddzkiej

samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”).

2. Zlozony wniosek nastepcy nalezy wpia¢ do teczki aktowej sprawy dotychczasowego beneficjenta.
Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny byé zamieszczone w kolejnosci ich
‘wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia zataczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy,
nadany zgodnie z ,, Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)".

Powyzsza reguta dotyczy réwniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupelnien. Wyjatkiem moze
by¢ sytuacja, gdy w ramach uzupehien nastepca zamiesci w pi§mie przekazujacym uzupekienia
szczegblowy wykaz zataczanych dokumentéw lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim
przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty
sktadane w ramach uzupeien powinny réwniez zosta¢ opatrzone data wpltywu na pierwszej stronie
zalacznika i na pisSmie przewodnim.

3. Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej ,karta”) wypemia sie zgodnie
z Instrukcjq wypeiniania karty weryfikacji wniosku nastepcy o przyznanie pomocy (zwana dalej
~instrukcja”) poprzez:

e zaznaczenie znakiem X wilasciwego kwadratu;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien,
uwag, podpisow, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w calosci nastgpnie zszyé i
wypei¢ manualnie. Wyjatkiem wypekienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres
wymaganych uzupelnien/wyjasnien w czesci C.1. oraz C.2. stanowiacych odrebna czesé karty: Po
okresleniu zakresu wymaganych uzupehien/wyjasnief, nalezy wydrukowaé czeé¢ C.1. (jesli
wniosek wymagat I uzupehien/wyjasnien) lub C.2. (jesli wniosek wymaga Il uzupeien/wyjasnien)
i zalacza na koniec karty. Ewentualne skre$lenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe
wypehiajaca kartg. W karcie nie mozna uzywa¢ korektora.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny wniosku
muszg by¢ opatrzone data, podpisane oraz dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub
wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje wniosku i
zachowanie $ladu rewizyjnego.

4, Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sg zobowiazani zapoznaé sie
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz procedurami, majacymi istotny wplyw podczas
weryfikacji wniosku. W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy
obstudze wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwiazania dla
standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

KP-611-294-ARiMR/1/z 3.
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W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika
czynnosci innych niz wymienione W instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z nastepca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi, wyniki czymnosei  sprawdzajacych w  zakresie badania
rzetelno$ci beneficjenta) pracownicy sa zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego
wyznaczonym (pole: Uwagi:) podjetych czynnodci i ich rezultatéw albo sporzadzié odrebna notatke
opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczyé ja do teczki aktowej sprawy.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikéw merytorycznych Urzedu Marszatkowskiego Iub
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”), jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy upowaznionych do zalatwiania spraw zwiazanych z
przyznawaniem pomocy, zgodnie z § 8 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 1 kwietnia 2008 r., w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373, z pézn. zm.)

zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty podpisuje ja w wyznaczonym do tego
miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy weryfikuje wszystkie punkty z danej cze$ci
karty uprzednio wypelnionej przez Weryfikujacego, a nastepnie podpisuje i wpisuje date w te czgs¢
karty. Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo skladany przez nich podpis
powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czgsci
karty (wykonuja nastepne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku
zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego i podpisujac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypeknia cz¢s¢ E2 oraz czedé F karty, jesli ta jest wypehiana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym
zatwierdzeniu przez Zatwierdzajacego, Ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta
powinna byé wypeliona w czesci F z okresleniem, w ktérej czesci zostata podjeta decyzja
i podaniem przyczyn odmowy. W tym przypadku do nastepcy nalezy wystosowaé pismo

P-6/294.

Jezeli nastepca wystapi o zwrot przediozonych dokumentow, pracownik UM przekazuje kopi¢
wniosku i oryginaly zatacznikéw bezposrednio nastgpcy, badz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z
oryginalem kopie zatacznikéw pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do nastepcy wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
na adres do korespondencji wskazany we wniosku.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury KP-611-294-ARIMR w
przypadku, gdy w ocenie pracownika UM, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we
wzorze pisma. Informacje te nalezy zamieéci¢ na koficu pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW
w naglowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksiegq Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013”. Nie nalezy usuwa¢ (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest
wskazanie niepotrzebne usunac), zmieniac istniejacych we wzorach pism zapis6w ani stopki, ktora

identyfikuje obowiazujaca procedure.
Rozpatrywanie wnioskow nalezy rozpoczynac wedlug kolejnosci ich ztozenia.
Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych skladania uzupeinief / ponownych uzupeien /

wyjasniefi w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 -116
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

KP-611-294-ARiMR/1/z
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12. Jezeli nie jest wymagana szczegdlna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego
uplywem nadano pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego albo zlozono
bezposrednio w UM (decyduje data wpltywu do UM).

W trakcie oceny wniosku nastgpca moze by¢ wezwany do wyjasnienia faktéw istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania .

13. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtlowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot
niestusznie wyplaconych w zwiazku z finansowaniem wspo6lnej polityki rolnej oraz organizacji
systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91
(Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia bigdéw systemowych,
systematycznych, administracyjnych nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okre§lone w
Ksiazee Procedur KP-611-252-ARIMR Procedura rozpatrywania i stwierdzania nieprawidiowosci
dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dziatai PROW 2007-2013.

14. Nastepca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozyé pisemna
deklaracje o wycofaniu wniosku w catosci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo
zarejestrowac¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym
otrzymano pismo od nastepcy.

W przypadku, gdy nastgpca zostal poinformowany o nieprawidlowo$ciach w dokumentach lub
o0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastepnie wykryto
nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czeéci, ktérych te
nieprawidlowosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w calo$ci

W przypadku gdy déklaracja nastgpcy dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejsé do
czesci F karty a do nastgpcy wystaé pismo P-7/294.

Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia ze, nastgpca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia tego
whniosku.

Jezeli nastgpca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwrécié oryginal wniosku
i zalgcznikéw — bezposrednio badZz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast kopia wniosku (potwierdzona przez pracownika UM za zgodno§¢ z oryginalem) oraz
kopie zalacznikéw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czesei lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze nastgpca znajduje sie w
sytuacji sprzed ztoZenia odnosnych dokumentéw lub ich czesci.

Jezeli nastgpca zwrdcil si¢ pisemnie o czesciowe wycofanie wniosku lub innej deklaraciji
(zalacznika) i nie wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, woéwczas
w ramach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje
ztozona prosba.

Nastepcy zwracane s oryginaty dokumentéw (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast kopie dokumentéw (potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$é z oryginalem)
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja nastgpcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

! Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma Nastgpey.
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- koniecznoséci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na
dalsza ocene . W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych
czesei karty weryfikacji wniosku, na ktére mialo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowaé
tylko te czedci karty i wypeni¢ te punkty kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$¢ dokonania
ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatkg oraz
poinformowac nastgpce pismem P-7/294.

STRONA TYTULOWA

Dzialanie: Podstawowe uslugi dla ludnosci i gospodarki wiejskiej — poprzez wstawienie znaku ,, X"’ we
wlagciwym kwadracie nalezy zaznaczy¢ zakres operacji, ktorej dotyczy weryfikowany Whniosek.

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego albo nazweg
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, (zwanymi dalej ,,UM”). Pracownik jednostki oceniajacej
wniosek moze przystawi¢ pieczeé nagtéwkowa UM.

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktéry zostal nadany zgodnie z L Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy(...)".

Numer umowy — nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznanie pomocy, ktora UM zawart z dotychczasowym
beneficjentem.

Nazwa dotychczasowego Beneficjenta — nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt 1. wniosku

Nazwa Nastepey - nalezy wpisaé zgodnie z pkt 5.1. wniosku

Data przyjecia wniosku — nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczona na formularzu wniosku
(dzief/miesiac/rok, przyjgcia)

Tytul operacji — nalezy wpisa¢ tytul operacji zgodnie z zawarta Umowa.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1:
Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostat ztozony w terminie i miejscu wskazanym w rozporzadzeniu.

Punkt 2:

Nalezy sprawdzi¢ w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, czy nastgpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej. W przypadku, gdy nie dziala system informatyczny nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR ze
zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych na druku pisma P-1/294.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$c z oryginatem i przekazuje do wiaczenia do odpowiednich teczek spraw
w celu dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskow.

,NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nastepca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach
danego $rodka.

1. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéw 1 —2 czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez
wstawienie znaku ,. X" w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci B karty.
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W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktéw cze$ei A, nalezy zaznaczy¢ pole
~NIE” poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastgpnie przejs¢ do
czesci F Karty i wystosowa¢ pismo na druku P-6/294, informujace nastgpce o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Sposéb wypelniania Cze$ci Bl

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do Wniosku
zalacznikow, zakreslajac wiasciwe pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nastgpca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zloZenia wyja$nieni lub uzupemhien lub
nastgpca zaznaczyt go jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego nastgpcy.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletno$ci nalezy zwréci¢c uwage, czy dane nastgpcy w
zatacznikach sa zgodne z danymi we Wniosku. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana
we Wniosku zgadza sie z liczbg zatacznikéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktoérej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy przenie$¢ do czgsci C./. ZAKRES
WYMAGANYCH I UZUPELNIEN/WYJASNIEN.

Zataczone dokumenty uznawane sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich treéci lub w niniejszej
Instrukcji nie okreslono inacze;j.

Jezeli w Instrukcji nie jest okreslone inaczej kopie sktadanych wraz z wnioskiem zatacznikéw do Wniosku
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub
przez pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej
zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

I. Weryfikacja zalgcznikéw

A. Zalaczniki dotyczace Nastepey

Punkt 1.

Nalezy zweryfikowaé, czy zalaczone dokumenty na podstawie, ktoérych nastgpca wstepuje w prawa i obowiazki
dotychczasowego beneficjenta, ktéremu przyznano pomoc finansowa w ramach niniejszego dziatania, maja
odniesienie do zaistnialej sytuacji.

Dokumentami potwierdzajacymi zaistnienie nast¢pstwa prawnego moga by¢ w szczegélnosci postanowienia
sgdu, decyzje oraz rozstrzygnigcia wladcze organdw itp.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢ czy uchwala o powolaniu spélki/jednostki zostata podjeta przez odpowiedni organ
uchwalodawczy (rady gminy/miejskiej) oraz czy nazwa spoéiki/jednostki jest zgodna z pkt. 5.1. Wniosku.
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Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dolaczono dokumenty potwierdzajace dane o0s6b reprezentujacych
spotke/jednostke/zwiazek miedzygminny oraz czy informacje te sa zgodne z danymi zapisanymi w pkt 8.
Whiosku nastgpcy 0 przyznanie pomocy.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢, czy do Whniosku dolaczono kopie decyzji o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowe] (NIP)
oraz czy dane wpisane do Wniosku w punkcie 5.3. s3 zgodne.

W przypadku, gdy nastepca jest gmina i nie posiada nadanego numeru NIP nalezy sprawdzi¢ czy zalaczono
kopie decyzji NIP wystawiong na Urzad Gminy.

Punkt 5.

Nalezy zweryfikowac czy:

- we Wniosku w punkcie 9. wpisano dane dotyczace pelmomocnika i dane te zgadzaja sie z danymi zawartymi w
dotaczonym pelnomocnictwie,

- pelomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
pelnomocnik ma umocowanie,

- udzielono pelmomocnictwa zgodnie ze sposobem reprezentowania podmiotu wynikajacym z odpisu z
Krajowego Rejestru Sadowego (dotyczy 0s6b prawnych),

- w udzielonym petnomocnictwie wiasnorecznoéé podpiséw zostala potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy,

- pelnomocnictwo zostalo ztozone w postaci oryginatu lub kopii potwierdzone]j za zgodnos¢ z oryginalem przez
podmioty uprawnione.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.

B. Inne zalaczniki
Jezeli do Wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i dopisac je w pozycji ,,Inne”.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nastepca nie zalaczy! innych dokumentéw niz te, ktére
zostaly wymienione w powyzszych punktach.

I1. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola Wniosku zostaty wypelnione poprawnie i zgodnie z Instrukcja.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane i opieczetowane przez osobg reprezentujaca
Nastepce albo przez petnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi
zawartymi w odpisie z KRS albo pelomocnictwie

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace nastgpce, sa zgodne z danymi wpisanymi we Wniosku. Jesli
stwierdzono rozbieznoéci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON nastgpcy W oparciu o inne dostgpne Zrédta pozyskiwania

danych (np. Internet — www.stat. gov.pl)
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Punkt 5.
Nalezy sprawdzié, czy liczba zalacznikéw podana we Wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie
zalaczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Sposé6b wypelniania Czesei B2 Karty

Na podstawie zataczonych do Wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, ,DO
UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czeéci Karty B2.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢
negatywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B2.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze$ciach Karty B2 skutkuje odmow3a przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
zawarte w czesci B2.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytanie nie dotyczy nastepcy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt 2. Wniosku, czy nastgpca jest: gmina; jednoosobowa spétka gminy; gminny
zaklad budzetowy, zwiazek migdzygminny.

Punkt 2. :

Nalezy sprawdzi¢ czy miejscowos¢, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy
miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5000 mieszkancéw lub gminy miejskiej
z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 000 mieszkancéw lub w oparciu o identyfikator terytorialny
okreslajacy typ gminy, zawarty w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podziatu Terytorialnego Kraju. Ostatnia
7-cyfra identyfikatora jezeli jest réwna:

1 — gmina miejska,

2 — gmina wiejska,

3 — gmina miejsko-wiejska.

W przypadku miasta nalezy sprawdzi¢ dane statystyczne, czy liczba mieszkancéw nie przekracza 5 000
mieszkancow lub w miejscowosci liczacej nie wigcej niz 50 000 mieszkaficow - w przypadku operacji
dotyczacej budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” wymienionym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 i czy jej realizacja
pozwoli na osiagnigcie tego celu:

., Poprawa podstawowych uslug na obszarach wiejskich, obejmujqcych elementy infrastruktury technicznej,
warunkujacych rozwdj spoleczno-gospodarczy, co przyczyni sie do poprawy warunkéw zycia oraz prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej”.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy podanym w Programie Rozwoju Obszaréow
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.
w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptlaty pomocy finansowej w ramach dziatania
~Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnoéci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013.

Punkt 5
Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku zostala pomniejszona o
dotychczas wyptacone §rodki.
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W przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie wyplacono srodkéw finansowych nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,N/D”

Punkt 6
Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe we wniosku sg zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym.

CZESC C: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI] KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI1 Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

1. Wstepny wynik

W pkt ,,I. Wstepny wynik ” nalezy zaznaczyé tylko jedna whasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,.X”
w odpowiednim polu.

Punkt 1

Nalezy wstawié¢ znak ,.X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest zgodny
7 zasadami udzielania pomocy w ramach ocenianego dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej”, weryfikacja zgodno$ci z zasadami przyznawania oraz wyliczenia poziomu pomocy pozytywna
natomiast Wniosek nie wymaga uzupenief/wyjasnien (w czesci B2 udzielono odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”, a
w czeéci B1 nie zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”). Nastepnie nalezy przej$¢ do pkt VL. ,,Wynik
weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania oraz poziomu pomocy”.

Punkt 2

Nalezy wstawi¢ znak ,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznos¢
uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnien do Wniosku (W czeéci Bl — B2 zaznaczono odpowiedz
,,DO UZUP.”).

Punkt 3

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy W ramach dziatania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” Tub na ktérekolwiek z pytan w czesci B2 zaznaczona zostala odpowiedz ,,NIE”. Nastepnie nalezy
przejs¢ do pkt VL. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania
oraz poziomu pomocy”.

1. ZAKRES WYMAGANYCH 1 UZUPELNIEN/WYJASNIEN:

W punkcie C.1.,, Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnier — weryfikacja po I uzupelnieniach/wyjasnieniach”
nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z cze$ci B1 — B2, przy ktérych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO
UZUP.” a takze ewentualna inng konieczna dokumentacj¢ niezbedna do przeprowadzenia weryfikacji Wniosku.
Nastepnie do nastepcy nalezy skierowa¢ pismo P-2/294, informujace o koniecznosci uzupehienia Wniosku z
wyszczegdlnionymi ww. brakujacymi dokumentami. W wierszu Karty ,, I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢
w terminie” nalezy wypemi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez nastepce liczac 14 dni
kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez nastepce. W przypadku, gdy do UM wplynie
informacja z placowki pocztowej, Ze nastepca nie odebral pisma o uzupelnienie wowczas 14-dniowy termin na
uzupekienie/poprawienie Wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu w ktérym nastgpca
mog! odebraé przesylke w placowee pocztowej.

Podczas przekazywania do nastepcy pisma P-2/294:

a) wskazane jest, aby dolaczyé¢ kopie blednie wypelionych stron Wniosku oraz kopie zalgcznikow
wypeianych na formularzach UM ztozonych przez nastepce z zaznaczeniem bledow,

b) jezeli nastgpca we Wniosku podat numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/294 wyslaé faksem
i niezwlocznie po tym — listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dotaczy¢ do kopii
wystanego poczta pisma, albo

¢) w przypadku, gdy nastgpca podal we Wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomi¢ nastepce telefonicznie lub poczta elektroniczng o konjecznoéci uzupelnienia/poprawienia
Whiosku i nastepnie niezwlocznie wysyla¢ pismo listownie. Réwnoczesnie na kopii wyslanego pisma
nalezy umie$ci¢ adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢ do kopii wystanego
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poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig otrzymanego potwierdzenia
odbioru e-maila).

d) w zaleznosci od charakteru wystapienia, w pi$mie nalezy zaznaczyé, iz Wniosek wymaga uzupetnienia,
ponownego uzupelnienia lub zlozenia wyjasnien. Wskazujac w pismie P-2/294 imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej sprawe nalezy podaé¢ dane ,,Weryfikujacego” Wniosek.

Podczas redagowania pism do nastgpey istnieje mozliwosé wykorzystania uwag/ notatek sporzadzonych podczas
weryfikacji Wniosku.

W wierszu ,,Data nadania/ztozenia I uzupelnieri / wyjasnier”, nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM,
uzupelnien/wyjasnien, a nastepnie w punkcie ,,C.1. Zakres wymaganych uzupeiniev/wyjasnien - Weryfikacja po I
uzupelnieniach/wyjasnieniach” zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal uzupemiony/wyjasniony albo
»DO UZUP.”, jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE”, jezeli nie zostal dostarczony.

W przypadku uzupelnienia poczta o terminowosci uzupehienia decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku uzupehienia osobistego, badZz przez osobe¢ upowazniona lub kurierem o terminowosci
uzupelnienia decyduje data wplywu dokumentéow do UM. W przypadku, gdy uzupehmienie wplynie po
zakladanych 14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty uzupelnienia na podstawie stempla pocztowego jest
niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie
pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji Wniosku do momentu otrzymania przez UM
wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych dokfadnej daty nadania korespondencji przez nastepce. Po
otrzymaniu stosowanych wyjasnieni z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupehienie nastapito
w przewidzianym terminie. Jezeli - do Wniosku wymagajacego uzupehienia - do 28 dnia kalendarzowego
liczonego od dnia odebrania przez nastgpcg pisma o uzupelnienie dokumenty nie wplyna faktycznie do UM,
nalezy wysta¢ do nastgpcy pismo informujace o odmowie przyznania pomocy. W przypadku, gdy nastgpca
wyslal dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie do UM do momentu odmowy przyznania pomocy
wynika z winy urzedu pocztowego, nast¢pca powinien wezwaé UM do usunigcia naruszenia prawa.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH:

W punkcie ,,III. Wynik weryfikacji po I uzupetnieniach/wyjasnieniach” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wlasciwa
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,, X" w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli nastepca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie ,,Zakres
wymaganych 1 uzupelnier/wyjasnieri - Weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te nie
wymagaja dalszych poprawek/uzupemien .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli po dostarczeniu I uzupelniefi/wyjasnien wystepuje koniecznos¢ dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostatych brakujacych dokumentéw lub ztozenie dodatkowych wyjasnier,
ktére nalezy wymieni¢ w punkcie ,,C.2. Zakres wymaganych Il uzupehmien/wyjasnien - Weryfikacja po
ITuzupelieniach/wyjasnieniach ~ (wypelniany ~w  sposéb  analogiczny  jak  przy  pierwszych
uzupetnieniach/wyjasnieniach).

Do nastepcy nalezy skierowac pismo P-2/294 informujace o koniecznosci ztozenia wyjasnien lub brakujacych
dokumentéw do Wniosku z wyszczegdlnieniem powyzszych kwestii. Wiersz Karty wDokumenty nalezy
uzupelni¢ w terminie”, nalezy wypemi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez nastepce liczac 14 dni
kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez nastepce.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia 1l uzupetnier/wyjasnier;” nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM wyjasnien,
a nastepnie w punkcie IV. ,Zakres wymaganych Il uzupelnienn - Weryfikacia po ziozeniu II
uzupelnien/wyjasnier”, zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal dostarczony/poprawiony albo ,,NIE”,
Jjezeli nie zostal on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli nastgpca nie dostarczyt zadnego z dokumentéw wymienionych w punkcie 17
wZakres wymaganych 1l uzupelnie/wyjasnier - Weryfikacja po II uzupehieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejéc
do czedei F, a do nastepey nalezy skierowaé pismo P-6/294 informujace o odmowie przyznania pomocy.

V.WYNIK WERYFIKACJI PO Il UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

KP-611-294-ARiMR/1/z 3.
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Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli nastepca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie ,, Zakres
wymaganych Il uzupelnieri/wyjasnieri - Weryfikacja po 1 uzupelnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te nie
wymagaja dalszych uzupehien/wyjasnien.

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli nastepca nie dostarczyl/wyjasnil dokumentow wymienionych w punkcie /I
., Zakres wymaganych 1l uzupeinier/wyjasnien - Weryfikacja po 11 uzupekieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejs¢
do czesci F Karty a do nastepcy nalezy skierowaé pismo P-6/294 informujace o odmowie przyznania pomocy.

VI. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnos$ci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, oraz
poziomu pomocy

Nalezy zaznaczyé¢ odpowiedz ,, TAK”, jezeli w pkt /V. ,Zakres wymaganych 11 uzupetnieri - Weryfikacja po
zlozeniu Il uzupelnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,, TAK”.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”, jezeli w pkt IV. ,, Zakres wymaganych II uzupelnienr - Weryfikacja po
zlozeniu Il uzupelniert” zostala zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE™.

CZESC D: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1.

Weryfikacja ,rzetelnosci” nastepcy odbywa si¢ w odniesieniu do wszelkich wczesniej wspotfinansowanych
operacji podjetych od 2000 r. (zgodnie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27
stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w
odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli, oraz wzajemnej zgodnoSci w zakresie srodkéw wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 25 2 28.01.2011, str.8).

Nalezy sprawdzi¢ czy nastgpca spelnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich wczesniejszych
wspotfinansowanych operacji, podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnoéciowego oraz rozw6j obszaréw wiejskich 2004-20067, PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013".

Wykorzystujac funkcjonalno$é aplikacji OFSA - PROW — DD nalezy sprawdzi¢, czy nastgpca nie znajduje si¢ w
Rejestrze, ktory obejmuje Beneficjentow, wobec ktorych prowadzone bylo m.in. postgpowanie windykacyjne
lub skierowano zawiadomienie do organéw $cigania o popeknieniu przestgpstwa w odniesieniu do programow:
Sapard, SPO ,Restrukturyzacja...”, PROW 2004-2006, PROW 2007-2013. Sprawdzenie podmiotéw nalezy
wykonaé w oparciu o nastgpujace identyfikatory: PESEL; NIP: REGON; numer identyfikacyjny, ktére sa
wpisane w aplikacji wedhug ustalonego formatu.

W przypadku, gdy nie dziala system informatyczny nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (adresat: Departament
Dziatan Delegowanych ARIMR) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru, korzystajac z
pisma P-1/294.

UWAGA:

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem i przekazuje w celu wlaczenia do odpowiednich teczek
spraw dla potrzeb dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Pole ,,TAK?”, nalezy zaznaczy¢ jezeli w wyniku weryfikacji wniosku nastgpca spelnia wymogi rzetelnosci.

Pole ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w wyniku weryfikacji wniosku Nastgpca nie spelnia wymogow rzeteinosei.
W takim przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ zostanie przeprowadzona kontrola na

miejscu/wizytacia w miejscu.
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Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku, jednakze nie
wczednie] niz po ewentualnym uzupelnieniu/poprawieniu wniosku/wyjasnieniu, wyniknety okolicznosci
wymagajace sprawdzeniu w siedzibie nastepcy lub miejscu realizacji operacji albo ,NIE”, jezeli taka
konieczno$¢ nie wystgpuje.

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu nalezy wypehi¢ wiersze: Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz
z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz sporzadzi¢ pismo P-3/294 do jednostki
odpowiedzialnej za realizacjg czynnosci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Do pisma nalezy dotaczy¢ listg elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu stanowiaca zatacznik do
pisma P-3/294.

Nalezy pamieta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie
winno dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zalaczniku nalezy
poda¢ przyczyng zlecenia wizytacji. Pole ,Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostana wypetione przez
pracownika jednostki dokonujacej wizytacji w miejscu. W takim przypadku kierownik komoérki zajmujacej si¢
wdrazaniem dzialania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” lub osoba upowazniona.
podejmuje decyzje o wprowadzeniu Wniosku do harmonogramu wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu nalezy udostepni¢ pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych dokumentacje zZrédlowa do zapoznania si¢ z nia lub
skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji/w siedzibie nastgpcy sporzadzany jest Raport z czynno$ci
kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu i otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehié czeéé
D2 ,,Wynik wizytacji w miejscu’.

1. Wstepny wynik wizytacji w miejscu

Nalezy wypelni¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizytacja w miejscu realizacji operacji/siedzibie
nastepcy.

W punkcie ,, Z raportu z czynnosci (...) " nalezy zaznaczy¢ ,,TAK?”, jezeli niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien albo ,,NIE”, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym
miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu” nalezy, na podstawie raportu
z czynnosci kontrolnych wpisa¢ date, kiedy zostata przeprowadzona wizytacja.

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegélni¢ w punkcie ,, /1. Zakres wymaganych wyjasnievi - Weryfikacja
po zlozeniu wyjasnieri” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do nastgpcy skierowac¢ pismo P-4/294. W zaleznosci
od charakteru wystapienia, w pi$mie nalezy zaznaczy¢, iz Wniosek wymaga zlozenia wyjasnien lub zlozenia
poprawnych dokumentéw. Na tym etapie nie nalezy wskazywaé w pismie, iz Wniosek wymaga uzupehienia.
Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy ziozy¢ w terminie” nalezy wypehié po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez nastgpce, liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez nastgpce.

Przygotowujac pismo P-4/294 na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyja$nienia zostaty dostarczone w terminie,
nalezy kierowac si¢ zasadami opisanymi w czg$ci dotyczacej wypeiniania czgsci C Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia wyjasnien ” nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM wyjasnien, nastgpnie
nalezy zgodnie z wyszczegdlnionymi pozycjami w punkcie ,, II. Zakres wymaganych wyjasnieri — Weryfikacja po
zlozeniu wyjasniers” zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK”
lub ,,NIE”.

111. Wynik wizytacji w miejscu

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli Wniosek przeszedt pozytywnie wizytacje w miejscu lub, jezeli w pozycji
1. Zakres wymaganych wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK”.
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Wersja zatwierdzona: 1 Strona 11z 12



Pole ,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli Wniosek nie przeszedt pozytywnie wizytacji w miejscu lub, jezeli w
pozycji ,, Zakres wymaganych wyjasnier” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”.

Weryfikujacy przechodzi bezposrednio do Czesci F Odmowa przyznania pomocy, nastepnie przygotowuje
i wysyla pismo na druku P-6/294, informujace nastgpce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegélnych przypadkach, w celu potwierdzenia zlozonych przez nasigpce wyjasnien po wizytacji
w miejscu, mozliwe jest przeprowadzenie powtérnej wizytacji w miejscu realizacji operacji.

CZESC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Ostateczna decyzja wynikajaca z weryfikacji wniosku
Czes¢ E. jest wypemiana po pozytywnym zakoniczeniu weryfikacji wniosku.

Punkt 1.
Jezeli Wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK™.
Do nastepcy nalezy wysta¢ pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznanie pomocy P-5/294.

Punkt 2.
Nalezy wpisa¢ przyznana kwote pomocy (w pelych ztotych, po odrzuceniu groszy oraz slownie) a takze jej
rzeczywisty procentowy udziat w kosztach kwalifikowalnych (w %).

Przy podpisywaniu z nastgpca umowy O przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwréci¢ szczegOlng
uwage na:
e  staranne uzupehienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnoéci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,
wlagciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,
czy umowy oraz zalaczniki zostaly podpisane,
poprawno$¢ zlozonych podpiséw przez strony umowy oraz przez Skarbnika reprezentujacego nastgpce
(w przypadku obowiazku kontrasygnaty na wekslu i deklaracji do weksla niezupetego ,,In blanco”),
e kompletnosé i jednorodnos¢ czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

CZESC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$é F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu
do tego przeznaczonym nalezy wskaza¢ t¢ czg$¢ karty, na ktorej nastgpita odmowa wyplaty pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn odmowy lub wplyneta prosba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy
przyznania pomocy do nastgpcy wysylane jest pismo P-6/294, w ktérym podaje si¢ przyczyny odmowy.
Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wysla¢ pismo P-7/294.

Sporzadzajac pismo P-6/294 nalezy w szczeg6lnosci zwroci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okreslac szczegblowo powody odmowy przyznania pomocy (w
przypadku zaistnienia kilku powodéw nalezy podaé wszystkie).

W wierszu Data doreczenia nastepcy pisma informujqcego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku
nalezy wpisaé datg widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez nastepce pisma P-6/294 lub P-7/294.
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* X %
* * Program
* * Rozwoju
* Obszarév
* % * Wiejskict
na lata 2007-201:
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizac_\y'nej'
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
[ P-1294 |
, dnia
Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa

Departament Baz Referencyjnych /
Departament Dziatan Delegowanych'

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku nastepcy o przyznanie pomocy w ramach dziatania 321
. Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
zwracam si¢ z uprzejma pro$ba o udzielenie informacji czy nizej wymieniony Nastgpca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach danego $rodka (dziatania)/ speinia
wymogi rzetelnosci'

Lp. | Nazwa Nastepcy Adres Nastgpcy NIP Numer identyfikacyjny2
1.

! Niepotrzebne usuna¢
2 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny z wniosku nastepcy o przyznanie pomocy
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* X %

* * Program

* * RoOzwoju

* * Obszardv

* 4 Kk Wiejskict

na lata 2007-201:

| P-3294 |

, dnia
Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwigzku z weryfikacja Wniosku nastgpcy o przyznanie pomocy w ramach dziatania
321 ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostat zlozony w Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej samorzadowej jednostce

organizacyjnej] {7 oL 7 DR TN BRI Y corssmiommummsonsmin s i s R R R AN
.................................................................................................................................................................. 5
. T S ——
(nazwa Nastepcy)
(adres)

wnioskuje¢ o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementéw wskazanych
w zalaczniku.

Zatacznik: (jezeli dotyczy)
1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu

I .
Niepotrzebne usunac
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Zalgeznik do pisma P-3/294

, dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
3 ) ; <3
Lp. Elementy wizytacjl zgodnosci
TAK | NIE
U | oo ssons srmamnss ssosmensamenmssnusmennaffih SFDSEE e enmam s mssmy s H R e
+3:
TIWAEE -+ e rwe maswmnsms es 6 6538 440 uBTHRSSRTmTanmnme s en e $A SR SHEHELSS S0 0 S m s m s SRS RS
22 T ——
Uwagl
3 RS v e S e e e S SHS SRS VT me v mae meine ST 08
3
Uwagt
Parafa osoby Parafa osoby data
by | e Sl | s s QB
i | e iy, | s -

2 Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace clementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz z uzasadnieniem. Jegli dotyczy — nalezy
wpisaé zalacznik w polu ,, Nazwa zatacznika”, na podstawie ktorego dany clement ma by¢ zwerylikowany i zataczy¢ jego kopig.
3 Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.
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* Osoba przeprowadzajaca wizytacj¢ w miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania wizytacji
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* X % *i **
* % * f f * Program
* * AN Rozwoju
* Obszardw
* 5 K * Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzgd Marszalkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewdédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé
| P-5/294
, dnia
Znak sprawy

Nazwa Nastegpcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze Wniosek nastgpcy o przyznanie pomocy w ramach dziatania
321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostal zlozony w Urzedzie Marszatkowskim/wojewodzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej' W dnit...........coc.evene... 5 EYERIE OPETACTL c..nssaa55mmronsssisnnsannenmssnsrsmmenansnssnassiosinssnmennsbnnersesanss

zostal rozpatrzony pozytywnie.

W zwiazku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy o przyznanie pomocy, w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma w godzinach .............. -
.................................... W aesssasmrmssasssasssmume s sy JOZEI ‘W podanym terminie nie
jest mozliwe stawienie si¢ na podpisanie Umowy, nalezy skontaktowac si¢ z lpracownikjem Urzedu
Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej celem uzgodnienia
innego terminu. Informuj¢ réwniez, ze nowy termin nie moze by¢ dluzszy niz 21 dni od dnia, na
ktéry zostal wyznaczony poprzedni termin zawarcia umowy./ W zwigzku z powyzszym ponownie
zapraszam na Rodpisanie Umowy o przyznanie pomocy, do dnia ............. w godzinach ............... -

Jednoczesnie informuj¢, ze podczas zawierania Umowy o przyznanie pomocy zostanie podpisana
Deklaracja do weksla in blanco oraz Weksel in blanco. W zwigzku z tym prosz¢ o dostarczenie
w dniu podpisania Umowy Weksla in blanco, ktéry stanowit bedzie prawne zabezpieczenie
wykonania zapisow Umowy.

Na podpisanie Umowy o przyznanie pomocy stawiajg si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub
posiadajace stosowne petnomocnictwo.

! Niepotrzebne usunaé
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W zwiazku z koniecznoscia przygotowania niezbgdnych dokumentow umozliwiajacych podpisanie
Umowy w Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej,
atakze w przypadku, gdy niezbedne jest wprowadzenie zmian do zawartych w Umowie
o przyznanie pomocy danych (np. dotyczacych os6b do reprezentacji), uprzejmie proszg
o wezeéniejsze skontaktowanie si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego/wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej ! w ktérym podpisywana bgdzie Umowa,

Panem/Panig .........cccceevruneeennns it telefomiy casewmssimsssssscosss adres e-mail ........ccecevceeeciseieeiisneesnns

W przypadku, gdy Nastgpca nie stawi si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia Umowy,
pomocy nie przyznaje sig.

Zataczniki:
1. Projekt Umowy o przyznanie pomocy.
2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupetnego (in blanco).
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* X % * i **
¥* o * §.% * Program
* * * AN Rozwoju
* * '* Obszarow
* 5 * +* Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
“Adres: ulica, nr, kod pocztowy, micjscowosé
P-7294 |
Znak sprawy Naowa Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajacego szczegblowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci
w zakresie $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, W zwigzku z pismem z dnia
.............. , dotyczacym wycofania

...................................

............................................................................. )
(nalezy wpisa¢ czy wycofanic dotyczy caloéci wniosku, czedci wniosku lub innej deklaracji (zalacznika), zgodnie z prosba beneficjenta)

ztozonego w ramach dziatania 321 ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”

objetego PROW na lata 2007-2013 informuje, ze wniosek nastgpcy o przyznanie pomocy
zostal/nie moze zostaé' wycofany w calosci/czesci/innej deklaracji' dla operacji

........................................................................................................................................................

tytut operacji

Wycofanie wniosku w calosci/czgsci/inne;j deklaracji' nie jest mozliwe z nastgpujacych

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

. Niepotrzebne usuna¢.
7 Zapis nalezy usunaé, gdy waiosek zostal wycofany w calosci/czgsci/inna deklaracja.

KP-611-294-ARiMR/1/z 3.
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miejscowosé

........................................

........................................

Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. 0 przyznanie
DOIOCY 1A OPETUCIE DI seussssnasss sooseimorsssasseiis @ ines s snsaiuns oo Pssssvass Bevysess
w zalaczeniu skladam do dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa ............. weksel in blanco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu ....................
ktory Samorzad Wojewodztwa ................... ma prawo wypelni¢ w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec Samorzadu
Wojewodztwa .............. na sum¢ naszego catkowitego zobowigzania wynikajacego z ww.
umowy, tacznie z odsetkami, prowizjami i optatami powstalymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewdédztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel data platnosci wedlug
swego uznania oraz uzupeini¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzulg ,,bez protestu",
zawiadamiajac nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie zobowigzujemy si¢ do informowania Samorzadu Wojewodztwa

........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedtug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

(czytelne podpisy osob upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczeé Beneficjenta)

(czytelny podpis oraz pieczeé akceptanta)



Dane 0sob upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Tmig, NAZWISKO ....euvniinieiiiiiiiiie et
Pemniona funkCja ....oo.vueeeniiiiiiiiiie e
Seria i nr dowodu 0SObIStEZO .....evvviiiniiiiiii e
WYAANY PIZEZ .. vuvureernrncnierinrninenetietiersitaeneititastitasasastassnsase
IMIONA TOAZICOW «v.nveriereennenseaneeneeiiaeansanaaasanssseaseameiiteneaneenes

Data i miejsce urodzenia ........cccoeveieienniormeeereiiacitieimatisnacaeses

....................................................

2, Tihie, NAZWISKD «..ciessisnsssnssssssnsmivsasavamusne s snunnunonmens vasnmssesasmnes
Peniona funKCja ...ocoveerereienerioriaraenensnssamesesasesiossomsisassnsnn
Seria i nT dowodu 0SODISTEZO ....vuvenvinintiiiiiieeeiee
WYAANY PIZEZ .. cciniversimimirervasiiomssnannmsnersssmsstassenssasssnssasasssoss
TINIONE TOAZICOW ..o -« 50555 s5snomeio sosoaEsasen s s sws snmm s smwasans s mmrmms

Data i miejSCe UrOAZEMIA . ......uvueerirnrnrneniieiriee it

....................................................

3. TIMi€, NAZWISKO ....uenereiniiiitiieieeie ettt et
Pemniona fUnKCia ....o.veenuieineiieeiiiieieie e
Seria i nT dowodu 0SODISIEZO ....uvenierininiiiiiiriereirieeeen i
Wydany przez T O
TMIONA TOAZICOW .. uveeeniteeeeeeeeeitee e e e e et e eanneeiseeeaaiaaeeenans

Data i miejSce UrOdZenia .........ovuiuenmurueniiiiiiennianiircaenaeeaaes

....................................................

Stwierdzam wiasnoreczno$é podpiséw wystawcy weksla ztozonych w mojej obecnosci

(imie i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajqcego)



na lata 2007-2013

R * | Kok

* * * " h‘* Program
* ! ; AN Rozwoju

* * ] ' Obszardw
* Wiejskich

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-2/294 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Nastepcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze Wniosek nastgpcy o przyznanie pomocy w ramach dziatania
321 ,,Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
ktory zostal zlozony w Urzedzie Marszaltkowskim/wojewddzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej’ w dnitt...........ccceo.ee... s bybul Operagii suansnassasmimssssssmnssmaEsTe st

zostal wypelniony nieprawidlowo lub zawiera braki/wymaga zlozenia wyjasnien .
W wyniku weryfikacji Wniosku stwierdzono nastgpujace uchybienia:

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 11 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczeg6towych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373,
zpbézn. zm.), wzywam do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw/ponownego usunigcia
nieprawidlowosci lub brakéw /zlozenia wyjasnien' do Wniosku, ktére wymienione zostaly
powyzej, z powolaniem si¢ na znak sprawy.

k Niepotrzebne usuna¢
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Usuniecie nieprawidlowosci lub brakow/ponowne usuniecie nieprawidtowosci lub brakéw /ztozenie
wyjaénie:r’l1 do Whiosku nalezy przesta¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pismaz. W
przypadku dostarczenia dokumentéw z usunietymi nieprawidlowosciami  lub brakami/
wyjas'nieniami1 osobiécie lub przez osobg upowazniong lub za pomocg poczty kurierskiej
o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres. W przypadku nadania
dokumentéw w polskiej placowce pocztowe]j operatora publicznego o terminowosci decyduje data
stempla pocztowego.

Jednoczesnie informuije, iz do czasu usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw/ponownego usunigcia
nieprawidlowosci lub brakéw /zlozenia wyj aénien!  nastgpuje Wwstrzymanie biegu terminu
rozpatrywania wniosku’.

Sprawe prowadzi Pan(i) .......ccceceveienen b 11 (< (o)) adres e-mail ....ccisessisueissvirssoos

Zalaczniki: (jezeli dotyczy)
1. Kopie stron Wniosku/zalacznikéw do Whiosku', ktére wymagaja usunigcia nieprawidiowosci lub

brakéw/ponownego usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw /zlozenia wyjasnien' z zaznaczonymi
bledami/brakami'

2 Zgodnie z § 11 ust. 2 i 3 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szezegoltowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,, Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludno$ci
wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z péin. zm.),
Jjezeli wnioskodawca pomimo wezwania, o kiérym mowa w ust. 1, nie usunql wszystkich nieprawidtowosci lub brakéw w ferminie,
wzywa si¢ go ponownie, na pismie, do usuniecia pozostalych nieprawidlowosci lub brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli wnioskodawca pomimo wezwania, o ktérym mowa w usl. 2, nie usungl w terminie adnego lub wszystkich
nieprawidtowosci lub brakéw, pomocy nie przyznaje si¢, o czym wnioskodawce informuje sie, na pismie, podajqc przyczyny nie
przyznania pomocy.

3 Zgodnie z § 12 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szezegotowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach d=ziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z poin. zm.)
wniosek o przyznanie pomocy jest rozpatrywany w terminie 3 miesiecy od uplywu terminu naboru natomiast wezwanie
wnioskodawey do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez wnioskodawce tych czynnosci.

KP-611-294-ARiMR/1/z 3.
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* X x * i **
* */ ¥ * Program
* * AN Rozwoju
* * Obszaréw
* % K * Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzad Marszalkowski Wojewdédztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, micjscowo$é
| P-4/294
, dnia
Znak sprawy

Nazwa Nastegpcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje¢, ze Wniosek nastgpcy o przyznanie pomocy w ramach dziatania
321 , Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
ktéory zostal zlozony w Urzgdzie Marszatkowskim/wojewodzkiej samorzadowej jednostce

organizacyjnej' w dnit............coovveeunee. o I O PIETRUGTLL s caseamsnsios esmsims wammsnsmin s oo S i U

wymaga wyjasnien po wizytacji w miejseu. W wyniku wizytacji w miejscu stwierdzono
nastg¢pujace uchybienia:

................................................................................................................................................................

W zwigzku z powyzszym, prosz¢ o dostarczenie ww. wyjasnien, z powotaniem si¢ na znak sprawy.
Wyjasnienia prosz¢ przesta¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pisma®. W przypadku sktadania

E -
Niepotrzebne usunaé

3.
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wyjasnien osobiscie lub przez osobg upowazniona lub za pomocg poczty kurierskiej o terminowosci
decyduje data zlozenia dokumentéw na ww. adres. W przypadku nadania dokumentéw w polskiej
placéwce pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jednoczesnie informuje, iz do czasu zlozenia wyjasnien nastepuje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrywania wniosku’.

Sprawe prowadzi Pan(i) .............c....o. nrtelefonu .................. adreS MRl ccnwsssssenesmsenossn

2 Zgodnic z art. 22 ust 2 Ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich [D=. U. Nr 64, poz.427 z péin. zm.) przepisy kodeksu
postepowania administracyjnego, nie majq zastosowania do trybu udzielania pomocy przez Samorzqd Wojewdd=twa w ramach ww.
dzialania PROW na lata 2007-2013 z wyjqtkiem przepiséw dotyczqeych wlasciwosci miejscowej organdw, wylqczenia pracownikéw
organu, doreczen i wezwah, udostepniania akt, a takze skarg [ wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

# Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi = dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szezegotowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z poin. zm.)
wezwanie wnioskodawey do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg
terminu rozpatrywania whiosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez wnioskodawce tych czynnosci.

KP-611-294-ARiIMR/1/z 3.
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B Program

* * Rozwoju

* * Obszaréw
*op X Wigjskich

na lata 2007-2013

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;j’

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-6/294 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Nastepcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow

Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z poézn. zm.) oraz W zwigzku z .............cccoevivinnnnnn

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.

Samorzad Wojewodztwa ............ccccocoeiiiiiiiiiniiii odmawia przyznania pomocy na

TEHHZACTE. OPETALILY. onmesressasnsssssassasrossssnenssssnsassssransassnassasamsnssmssons st Sisiss s am e I ARIR AR OAH S SIRR SRR AT AR TR S
(tytut operacji)

O KEOTR TIDTEPRE BIQ suuvnvnssvasssinsssossessssssssisueas o s s ey b Sy U A SHaAe Sy 3 Sy s v s s S s et
(nazwa Nastepcy)

we Whniosku nastepcy o przyznanie pomocy, w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla
gospodarki iludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonym w dniu
................................................ Na  KWOLE: e ssenenneeeeeeeeen . ZE, (STOWDIE
25171 Lo e Et A TR )
Przyczyny odmowy przyznania pomocy:

Od niniejszego pisma przysluguje wnioskodawcy skarga do Wojewddzkiego Sadu
AdMINISITACYJIIEZO W ... e ettt ittt eae st s s et s e as b e s s e s s e s e s as s sssas e e s e e s s e snesnaensenes

pouprzednim wWezwanitn Da PISMEE . v. . casummmsmmmmummmammsresmimes oot
( nazwa podmiotu prowadzqcego postepowanie np. organu samorzqdu wojewddztwa)

lNiepotrzebne usunaé
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do usuniecia naruszenia prawa, w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma. Samorzad
Wojewodztwa dokonuje rozpatrzenia wezwania do usunigcia naruszenia prawa w terminie 30 dni.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Samorzadu Wojewodztwa w terminie 30 dni od dnia
doreczenia odpowiedzi na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi na
wezwanie nie udzielono, w terminie 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usuniecia naruszenia
prawa.

Sprawe prowadzi Pan(i) .......ccoceevieeinnins fit telefoniy . ssssmsasssanssas adres e-mail .......ccceeeeeiinennne

KP-611-294-ARiMR/1/z 3.
Wersja zatwierdzona: 1 Strona2 z2
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WEKSEL

............................. , AN e T
miejscowosc
DT TR OPPPPPPSPRPPPPPPPPPSPPPPPIER
ZAPIACE. e ceerecrisiirerietnnstese st e 7 N1 | (O ——
Weksel na zleceni€......cceveeereveniiniieeieinicisineenenes SUITIC . .eeeenerererenressssnnesssseesasnssensnsees
PLALILY . ...cvnvereseeerescenesssunsaessssss s es s SRR

...................................................................

czytelny podpis



KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
NASTEPCY O PRZYZNANIE POMOCY

| K/294

Os 3: Jako$¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej

Dzialanie 321: Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

- w zakresie gospodarki wodno-$ciekowe;j

- w zakresie tworzenia systemu zbidrki, segregacji lub wywozu odpadéw

komunalnych

- w zakresie wytwarzania lub dystrybucji energii ze Zrodet odnawialnych

- w zakresie budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska

statego

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:

Urzad Marszalkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka

organizacyjna
Znak sprawy
Numer umowy:
Nazwa dotychczasowego Benei‘icjenta: .............................................................
Nazma Nestepoy: =~ | "o nes s sassmusesisaiss
Data przyjecia wniosku: | L fesssmas 1200w

Tytul operacji:

KP-611-294-ARiMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1
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f CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA J
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
).  Wniosek zostal zlozony W terminie i micjscu J
wskazanym w rozporzadzeniu

2. Nastepca nic podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej

1.  Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:
Zwenryfikowai:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis e Fivvsisd /20

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-294-ARIMR/1/z 3,
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Weryfikacja zalgcznikow

Zalgyczniki dotyczace nastepey:

Dokumenty potwicrdzajgce zaistnienie nastgpstwa prawnego - kopic'
Dokumenty stanowiagce podstawg utworzenia i funkcjonowania
nastgpcy — kopie !

Dokumenty potwierdzajace dane osOb reprezentujgcych nastepee -
kopie’

Decyzja o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia'
Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia]

Inne zalaczniki

Weryfikacja wniosku

Whniosek zostat zlozony na wiasciwym formularzu

Whniosck zostal wypelniony zgodnie z instrukcja

Whiosek i zalgczniki zostaly podpisane przez osobe reprezentujaca
nasigpeg/pelnomocnika

Dane identyfikacyjne nast¢pcy wpisane we wniosku s poprawne oraz
zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach

Liczba zalacznikdw podana we Wniosku zgadza si¢ z liczbg
zalacznikéw faktycznie zataczonych

Weryfikujacy

Do
UZUP.

L[]
L]

TAK

Sprawdzajacy
DO
N/D TAK  zup. NP

L]
L]

"kopia potwierdzoma i zgodnos¢ 2 oryginalem preez podmiot, kidry wydal dokument lub notariusza lub przez pracownika urzgdu marszatkowskiego/ wojewddzKic) samorzadowej jednostki organizacyjnej
realizujgcej zadania zwigzanc z przyznawanicm pomocy

KP-611-294-ARiIMR/1/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE uvzue. N/D TAK NIE uzup. N/D

1. Nastgpca jest: gmina; jednoosobowa spolka gminy; gminny
zaklad budzetowy, zwiazek migdzygminny

2. QOperacja realizowana jest w miejscowoséci nalezacej do: gminy
wiejskiej; gminy micjsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast
liczacych powyzej 5000 mieszkancow lub gminy miejskicj z
wylaczeniem  miejscowosci liczacych ~ powyzej 5000
mieszkancow lub w micjscowosci liczacej nie wigcej niz 50
000 mieszkancéw - w przypadku operacji dotyczacej budowy,
przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska stalego.

3. Operacja jest zgodna z celami wymienionymi w Programie D l:][_—_l D l:l [:l
Rozwoju Obszaréw Wicjskich na lata 2007-2013 i jej realizacja
pozwoli na osiagnigcie tych celow

4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w D D D | | |:| | l
Programie Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2007-2013
oraz Rozporzadzeniu

5. Wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku G [] D D I:I D El D
zostala pomniejszona o dotychezas wyptacone érodki

6. Dane finansowe we wniosku sa zgodne i poprawne pod
wzgledem rachunkowym
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CZESC C: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

1. Wstepny wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
1. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny D D D
2.  Wnhniosek wymaga uzupelniei/wyjasnien I

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego e

Data i podpis oo 200 e,
Zatwierdzil:

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzajacego e
Data i podpis Y 20 verss  niessmssm

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

II. Zakres wymaganych 1 uzupetnien/wyjasnien:

Data dorgczenia nastgpey pisma w sprawic [ uzupekien/wyjasnien

T uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminic:

Data nadania/ziozenia I uzupekieii/wyjasnien:

Zakres wymaganych 1 uzupelniei/wyjaénien oraz weryfikacja po zloZzeniu 1 uzupelnien/wyjasnien wg zalgcznika do
karty weryfikacji C.1.

III. Wynik weryfikacji po 1 uzupelnieniach/wyjaénieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga I1 uzupelnie/wyjasnien D !:l l:’

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

KP-611-294-ARiMR/1/z 3
Wersja zatwierdzona: 1 Strona 5z 12




Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis
Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqeego

Data ipodpis Losssssiaed 12050000
Zatwierdzil:

Imic i nazwisko Zatwierdzajqcego s

Data i podpis vidiiieeed200iiiee e

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

1V. Zakres wymaganych IJ uzupelnien/wyjaénien:

RERT W)

Data dorgczenia nasigpey pisma W sprawic

Il wzupelniet/wyjasnied T Hcagaia 12050554
11 uzupelnienia/wyjasnicnia nalezy zlozy¢ w terminie: e [ /120..
Data nadania/ztozenia I uzupemicf\/wyjas'nicﬁ: ,,,,,,,,, Possaan /20......

Zakres wymaganych 11 uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po zloZeniu 11 uzupelnien/wyjaénien wg zalgcznika do
karty weryfikacji C.2.

V. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjaénieniach:

Weryfikujgey Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny D

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

L
L

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:
Zweryfikowat:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzjii podjetej przez Zatwierdzajjcego:
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V1. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawno$ci, zgodno$ci z zasadami przyznawania oraz poziomu pomocy

TAK NIE TAK

Weryfikujacy Sprawdzajgcy Zatwierdzajacy*

NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny I | | l l

| L]

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis T LT o) e

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajgecego
Dataipodpis JE— /20
Zarwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis Hisnsassss /20
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-294-ARiMR/1/z
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[CZESC D: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJ1 W MIEJSCU B
Weryfikujaey Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

|. Nastgpca spelnia wymogi rzetelnogei w  odniesieniu  do D D E] D Ej D

wszelkich wezesniejszych wspotfinansowanych operacji,
podjgtych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO
L Restrukturyzacja i modemizacja sektora zywno$ciowego
oraz ozwdj obszardw wiejskich 2004-2006", PROW 2004-
2006 oraz PROW 2007-2013

2. Na podstawie dotychczas przeprowadzone] oceny Whniosku l
wymagane jest przeprowadzenie wizylacji w micjscu

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnicniem koniecznosei przeprowadzenia wizylacji w migjscu:

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujacego e

Dataipodpis F— 120..0.  eeeenesneeesenneeans
Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajacego s
Dataipodpis T = J20.iies eeemeeeeeenenenaeeee
Zarwierdzil:

Imic i nazwisko Zatwierdzajacego s
Dataipodpis F— 120,00, eeeeaeeeenenesseeneees
Uzasadnicnie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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1. Wstepny wynik wizytacji w miejscu

Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu / 0

Weryfikujacy Sprawdzajscy Zatwierdzajacy *
_ ; TAK D :
Z raportu z czynnoSci kontrolnych z przeprowadzonej RIE Dok L 188 Ll
wizytacji w miejscu wynika, ze niezbedne jest zlozenie | I L —I I ' ‘ ‘ l:l D

dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujacego e

Data i podpis - 7271 | (PR <= . |
Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego e

Data i podpis Y S— /20..... T T,
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqecego e
Data i podpis T L T
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

II. Zakres wymaganych wyja$nien:

Data doreczenia nastepoy pisma: I —— 120
Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 0
Data nadania/zlozenia wyjagmien: i omsais 120..

Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE NIE

JUoogod
Hoooddn
Innnnnn:
oo
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111. Wynik wizytacji w micjscu

w0

Weryfikujacy Sprawdzajgcy Zatwierdzajaey™*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny D [:] l l l I l I D

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowat:

Imie i nazwisko Weryfikujacego s
Data i podpis iieidisesind200iee ceersssaseeaaieis
Sprawdzil:

TImie i nazwisko Sprawdzajqcego e R RT R T LA R E T

Dataipodpis PR 12000 eeeeeeeeaeeinens
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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CZESC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Ostateczna decyzja wynikajgca z weryfikacji wniosku

Weryfikujgey Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy
TAK TAK TAK
1. Whniosck jest przeznaczony do refundacji I:I I: I:I
2. Przyznana kwota pomocy: | 2, stanowi Y kosztow
kwalifikowalnych
stownic zlotych:
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqecego e
Data i podpis P 200w Eiimeeorssssessssssssrrss
Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego e
Data i podpis bz 1200505 eeeeeeeeseesessesesssasssssemessasies
Zatwierdzil:
Imiginazwisko Zatwierdzajqcego e
Data i podpis F S— BOw: e e
Uwagi:
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| CZESC F: ODMO

WA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$é karty, w ktorej nastapila/o
odmowa przyznania pomocy/wycofanie

wniosku

Przyczyny odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis
Sprawdzil:

Imie i nazwisko Spr
Data i podpis
Zatwierdzil:

-awdzajqeego

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Data doreczenia nastgpcy pisma informujacego o odmowie przyznania

pomocy/wycofaniu wniosku

/ 200 e
el emss——
S
vod oo 0200
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