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ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia .&Q.g’“"(/’t&b\ 2044 wolew

w sprawie przekazania Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy
w Zielonej Gérze czesci dofinansowania Rocznych Planéw Dziatania Pomocy

Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Na  podstawie at. 41 ust 1 ustawy z dnia 5  czerwca 1998
o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz Umowy o dofinansowanie
Rocznych Planéw Dziafania PT PO K w latach 2011-2015L, zawartej w dniu 04 listopada 2010r. pomiedzy
Ministrem Rozwoju Regionalnego a Samorzadem Wojewodztwa Lubuskiego, ktory peini role Instytuci

Posredniczacej, uchwala sie, co nastepuje:

§1. Przekazuje sie Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Zielonej Gérze cze$¢ dofinansowania
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
naktada obowigzki wynikajace z Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej

POKL. |
Szczegdtowy zakres powierzonych zadan regulujg zataczniki od nr 1 do nr 3 do niniejszej uchwaty.
§2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewédztwa Lubuskiego.
§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i mocg obowigzujacg od 03 stycznia 2011 r.

wz. MARSZALKAWOJEWODZTWA
Jarostaw K fowski
i A6 i WICEMARSZALEK
Stwierdzam zgodno$¢ z projektem uchwaty

i ustaleniami Zarzadu

Marek Kaminski




Zatacznik nr 1 do uchwaly nr 13/8.4Q /.4 1
Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego
7 dnia .29, .g!r.%g(&&'a,.,.‘%/' A aolcec.

Obowigzki natozone na Wojewodzki Urzad Pracy, jako Instytucje Posredniczaca Il stopnia,
wynikajace z realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Rozdzial 1
llekro¢ jest mowa o
1) "Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskie] z dnia 29 wrzednia 2007, nr CCI 2007 PL 051 PO 001,
2) Priorytecie” oznacza to Priorytet X Pomoc Techniczna;
3) JDziatanit" oznacza to Dziatanie 10,1 Pomoc Techniczna;
4) Rocznym Planje Dziatania Pomocy Techniczne]* oznacza to Roczny Plan Dziatania Pomocy

Techniczne] Programu  Operacyjnego Kapital Ludzki Wojewodziwa Lubuskiego  realizowany
w ramach Dzlatania 10.1 Pomoc Techniczna;

5} Jkomorce organizacyine] Instytucli Posredniczage] realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomooy
Techniczng]" oznacza to  Departament Europejskiego  Funduszu  Spoleczhego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego;

) “Instytucji Podredniczace] Il stopnia” oznacza fo instytucie, kiorej Instytucia Po$redniczaca
przekazuje czed¢ Srodkéw przyznanych umows pomiedzy Instytucy Zarzadzajacs, a Instytucig
Posredniczaca na realizacje zadari Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

7) ydatkach kwalifikowanych” nalezy przez to rozumieé wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie korzystanla z pomocy technicznef', kidre zamieszozone sg na stronie

internetowej Ministerstwa Rozwoju Reglonalnego: www.mrr.gov.pl.

Rozdziat I
1 Instytucja Posredniczaca przekazuje za zgodg Instytucji Zarzgdzajage], cze$¢ przyznanych
Srodkéw z Pomocy Techniczngj Programu Operacyjnego Kapital Ludzki do Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Zielone] Gérze - wtasciwe] Instytucfl Posredniczace] Il stopnia, 1z fego tylutu naklada na
Instytucje Posredniczaca, Il stopnia prawa | obowigzki,



s A MR

2 Na nizej wymienionych warunkach, Instytucja Posredniczaca przyznaje Instytucii
Posredniczagej 1l stopnia doflnansowanie w kwocie nieprzekraczajacej 1.327.700,00 PLN na realizacje
Rocznege Planu Dziatania Pomocy Technicznej w roku 2011, stanowigce nie wiece] niz
85 % catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej na rok
2011 w czescl dotyczace] Instytucii Posredniczagej || stopnia.

3 Wysoko$¢ dofinansowania w latach 2012-2015 na realizacle RPD zostanie ustalona
w uchwale budzetowej, z zastrzezeniem, iz dofinansowanie stanowié bedzie nie wiecej niz 85%
catkowitych wydatkow kwalifikowanych Racznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej,

Rozdziat it

1 Instytucja Posredniczaca |l stopnia zobowigzana jest do wdrazania Dziatania w latach 2011-
2015 poprzez ziozenie propozycii Rocznego Planu Dziafania Pomocy Technicznej na lata 2012-2015 do
20 lipca roku poprzedzajacego rok realizacji RPD PT, oraz realizacje zatwierdzonych Rocznych Plandw
Dziatania Pomocy Technicznej, wedtug wzorl stanowigsego zatacznik nr 1 do Zasad realizacjl Pomogcy
technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki,

2 Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza Roczny Plan Dziatania Pomocy Techniczne] zgodnie
z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 5 do Wytycznych, o ktdrych mowa w Rozdziale |,

3 W przypadku dokonania zmian w obowigzujacym Rocznym Planie Dzialania Pomocy
Technicznej, o ktorych mowa w Rozdziale XV, Instytucja Posredniczaca i Instytucja Posredniczaca i
stopnia zobowigzane sg do realizacji Pomocy Techniczne] zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem
Dziatania Pomocy Techniczne],

4 Na Instytucji Posredniczacej Il stopnia clazy obowigzek zapoznania sle z tredcig Wytycznych,
o kiorych mowa Rozdziale |, oraz zobowiazana jest stosowa¢ ich tre$é podczas realizacji Rocznych
Planéw Dziataria Pomocy Techniczne].

5 Instytucja Posredniczaca weryfikuje zasadno$¢ wydatkéw zaproponowanych przez Instytucje
Posredniczacq Il stopnia do realizacji w ramach RPD PT | podejmuje decyzje o ich zatwierdzeniu oraz
umieszezeniu w RPD PT przedktadanym Instytucji Zarzadzajgce],

Rozdzial IV
1 Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest zgodny z okresem roku
budzetowego, na ktory zostat zatwierdzony.
2 Okres, o ktérym mowa w pkt. 1, dotyczy realizacjl wszystkich zadan okreslonych w Rocznym
Planie Dziafania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania $rodkow.




Rozdziat vV

1 Instytucja Posredniczaca zapewnia $rodki na finansowanie calosci Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej stanowigce wkfad wiasny w wysokosei 15 % {w czgSci dotyczace] Instytudi
Posredniczaeej 1 Instytucji Posredniczacej Il stopnia) zgodnie z odrebnymi przepisami,

2 Srodki na dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania pochodzg z dolacji celowej przekazanej
przez Instytucje Zarzadzajacg na realizacjg komponentu regionainego Programu w wojew6dztwie
Jubuskim.

3 Koszty cross -financingu, zdefiniowane w zataczniku nr 5 do Wytycznych, o ktdérych mowa
Rozdziale |, stanowi¢ moga nie wiece] niz 10 % sumy wszystkich udokumentowanych wydatkow
poniesionych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznef realizowanych w latach 2011-
2015,

4 ‘Wydatki w ramach Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej mogg obejmowac koszt
podatku od towaréw i uslug, zgodnie ze zlozonym przez Instytucle Posredniczaca I stopnia
oéwiadczeniem, stanowigcym zatgeznik nr 2 do uchwaly.

Rozdziat VI
Instytucja Posredniczaca I stopnia ma obowigzek prowadzenia wyodrgbnione] ewidencii
ksiegowej dotyczace] realizaci Rocznego Planu Dzialania Pomocy Techniczne] w sposob przejrzysty
zgodnie z wymogami Programu, tak aby mozliwa byta identyfikacja:
1) poszezegdlnych operacii ksiggowych ,
2) wydatkéw poniesionych w ramach Planu Kontrol, Planu Kosztow Instytucjl oraz Planu Kosztow
Wdrazania, stanowigeych czescl sktadowe Rocznego Planu Dziafania Pomocy Techniczne],

3) wydatkéw poniesionych w ramach poszczegdinych kodow interwencl.

Rozdziat Vil

1 Instytucja Posredniczaca |l stopnia ma obowigzek sporzadzania wnioskow o platnosé wedlug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
zgodnie z harmonogramem platnosci stanowigcym zalgeznik do Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznsj, z zastrzezeniem, ze wniosek o platnosé skiadany jest za petne miesigce nie czesciej niz
raz na miesiac oraz nie rzadziej niz raz na kwartal, a koficowy wniosek o platnos¢ skladany Jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu obowigzywania uchwaly, Wniosek
przedkladany jest do komorki organizacyjnej Instytucii Posredniczace] realizujgce] Roczny Plan

Dziatania Pomocy Techniczne].



2 Instytucja Poéredniczaca dokonuje weryfikacfi wniosku o ptatnos¢ Instytucji Posredniczacej Il
stopnia w zakresle zgodnodci wydatkéw Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne],

3 Harmonogram ptainoéci, o ktorym mowa w pkt. 1, moZe podlegaé aktualizac)i we wniosku
o platnosé. Aktualizacja harmonogramu piatnosci zglaszana jest kemorce organizacyjnej Instytucii
Posredniczacej realizujace] Roczny Plan Dziatania Pomooy Technicznej i nie wymaga wystepowania
przez Instytucie Posredniczacq Il stopnia o ponowng akceptacie Rocznego Planu Dziatania Pomosy
Technicznel.

4 Instytucja Posredniczaca |1 stopnia zobligowana jest do przedkiadania wraz z wnioskiem
o platnosé zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki w formie tabeli stanowiacej
zatgeznik nr 1 do wniosku o platno$é lub wydruku z ewidenc]i ksiegows] Rocznego Planu Dzialania
Pomocy Technicznej, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zafaczniku nr 3 do uchwaly .

5 Instytucja Posredniczaca weryflkuje pod wzgledem formaino-rachunkowym | merytorycznym
wniosek o platno$¢ Instytucji Posredniczace] Il stopnia, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej przediozone] wersji wniosku lub zatgoznika do
wniosku, Weryfikacji wniosku o ptatno$é dokonuje komérka organizacyjna Instytucji Posredniczacej.

6 Instytucja Posrednlozaca, po pozytywnym zweryflkowaniu wniosku o ptatnoss, sporzadza
w terminie, o ktorym mowa w pkt, 5, informacje o zatwierdzeniu wniosku o platnos¢, zawierajaca;

1) kwote wydatkow, kiore zostaly uznane za niskwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéw wynikajacq z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o platnosé o wydatki niekwalifikowalne, o kt6rych mowa w pkt. 1), oraz korekty
finansowe | nieprawidiowosei.

Rozdziat Vil
Jezeli na podstawie wnioskow o platnosé. lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, Ze $rodki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne] zostaly:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2 pobrane nienaleznie lubw nadmiernej wysokosc
stosuje sie przepisy odrebne.
Rozdziat IX
1 Aktywa wytworzone w ramach Rocznego Planu Dziafania Pomogcy Technicznej rie moga,
zostat zbyte przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie
5 lat od zakoticzenia realizacfi Rocznego Planu Dzialania Pomocy Techniczne,
2 W przypadku naruszenia po stanowien pkt. 1, Rozdziat Vil stosuje sig odpowiednio.



Rozdziat X
Na Instytucji Po$redniczacej |l stopnia cigzy obowigzek:

1) monitorowania Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej zgodnie z Zasadami systemu
realizacji Pomocy Technicznef Programu Operacyjnego Kapital Ludzki stanowigoymi czgs$é Systemu
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie intemetowej Instytucji
Zarzadzajace] » www.miT.gov.pl;

2) niezwiocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Posredniczace] o zamiarze zaprzestania
realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne.

Rozdzial XI

1. Do obowigzkéw Instytucji Posredniczace] |l stopnia nalezy przechowywanie dokumentacji
zwigzane] z realizacja. Rocznego Planu Dzialania Pomocy Techniczne] do dnia 31 grudnia 2020r,
w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ | bezpieczerstwo, oraz informowanie  Instytuci
Poéredniczacej o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Rocznym Planem
Dziatania Pomocy Technicznej,

9. W przypadku koniecznoécl przediuzenta terminu, o ktorym mowa w pkt 1, Instytucia
Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Instytucje Posredniczaca Il stopnia przed uptywem terminu

okreslonego w pkt. 1,

Rozdziat Xil

1 Instytucja Posredniczaca 1l stopnia ma obowiazek podda¢ sie kontroli dokonywanej przez
Instytusje Posredniczacg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawid%owoéci realizacii Rocznego
Planu Dzialania Pomoey Technicznej.

2 Instytucja Poéredniczaca [l stopnia ma obowigzek zapewnic podmiotowi, o ktérym mowa
w pkt, 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Rocznego Pianu Dziatania
Pomocy Techniczne], przez caly okres ich przechowywania okreslony w Rozdziale Xl pkt 1.

3 Kontrole, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2, obejmujg kontrole dokumentacji dostgpnej w siedzibie

jednostki kontrolujgeej oraz kentrole na miejscu.

Rozdziat Xl
1 Na Instytucji Posredniczags] Il stopnia ciazy obowigzek przedstawiania na pisemne wezwanie
Instytucji Poséredniczace] | Zarzadzajage] wszelkich informacii | wyjasnien zwiazanych z realizacg,

Roczhego Planu Dziatania Pomocy Techniczne], w terminie okreslonym w wezwaniu.



2 Przepisy pkt. 1 stosuje sie w okresie realizacl Rocznego Planu Dziafania Pomocy
Techniczne], o kibrym mowa w Rozdziale 1V pkt, 1 oraz w okresie wskazanym w Rozdziale XI pkt. 1.

Rozdziat XIV

1 W trakcie realizacji Rocznego Planu Dzlalania Pomocy Technlicznej oraz w okresie po jego
zakonczeniu, az do uplywu 3 lat od zamknigcia Programu, Instytucja Poéredniczaca Il stopnia ma
obowigzek wspdipracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Posredniczacs, Instytucie
Zarzadzajacy lub Komisje Europejska do przeprowadzania oceny Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Techniczne]. W szczegblnodai Instytucja Posredniczaca 1l stopnia jest zobligowana do:
1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informaciji dotyczacych Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej we wskazanym zakresie,
2) uczestictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami, '

Rozdzial XV

1 Instytucja Posredniczaca |l stopnia stosuje zasade konkurencyjnosci podczas realizaci
transakeji przekraczajgeych kwote 20 000 zt zwigzanych z odplatnym nabywaniem towardw i zlecaniem
ustug w ramach projektu. Warto$¢ transakeji ustala sie zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r, -
Prawo zamowien publicznych.

2 Instytucja Posredniczaca |l stopnia zobowigzuje sfe do wystania zapytania ofertowego do co
najmnie] 3 potencjalnych wykonawsdéw. Zapytanle ofertowe powinno zawiera¢ opis przedmiotu
transakeji oraz kryteria oceny oferty.

3 Dokonujac wyboru wykonawey Instytucia Posredniczaca 1l stopnia stosuje zasade jawnoéci
i przejrzystoscl oraz réwnego traktowania potencjalnych kontrahentéw. Transakcja powinna zostaé
dokonana z tym z wykonawcow, kiorego oferta jest najbardzie] korzysina zgodnie z kryteriami
wskazanymi w zapytaniu ofertowym,

4 Przepisy ust. 1-3 nie naruszajg przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo
zamowien publicznych,

5 Instylucja Poéredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Instytucie
Po$redniczaca Il stopnia przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U, 2 2007r. Nr 223, poz. 1655) moze dokonywaé korekt finansowyeh, Przepisy §13 ust. 314 w tym
zakresle-stosuje sie odpowiednio.




6 Korekty finansowe, o kiorych mowa w ust. 1 ustala sie zgodnie z dokumentem pt.
~Vymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacjg
projektow wspéifinansowanych ze srodkow funduszy UE".

A Rozdzial XVI

1 Na Instytucji Posredniczacej |l stopnia cigzy obowigzek prowadzenia dziatart informacyjnych i
promocyinych kierowanych do opinii publicznej, informujgeych o finansowaniu dziatar realizowanych w
ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne] przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o
ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacym przepisy ogéine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci | oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2008, str. 25)
oraz rozporzedzenia Komisji (WE} nr 1828/2008 ustanawiajgcego szczegdlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczage Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 46 2 15.02.2007, str. 4).

2 W zakresle obowigzkow Instytucja Posredniczaca [l stopnia jest umieszczanie
obowiazujacych logotypéw na dokumentach opracowywanych w frakcie realizacji Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, m.in. na sprzecie finansowanym w ramach Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Techniczne] zgodnie z Planem Komunikac]i, o ktorym mowa w pkt. 3.

3 Instytucja Poéredniczaga Il stopnia ma obowiazek, zapozna¢ sig  trescig Planu Komunikacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktory zamieszczony jest na stronie infemetowe] Instytucii
Zarzadzajacej: www.mrr.gov.pl oraz ma obowiazek podczas realizacji Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej przestrzegaé okreélonysh w  nich obowigzujacych regut informowania
o dziataniach realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktérych zatrudnione sg osoby finansowane W ramach Rocznego Planu
dziatania Pomocy Techniczne], informacig o wspdifinansowaniu stanowisk ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

2) oznaczeniu sprzetu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne]
informacia o wspétfinansowaniu wydatku ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspélpracujacych i spoleczeristwa o fakcie wspdifinansowania pozostafych
dziatart realizowanych w ramach Rocznego Planu Dzlatania Pomocy Techniczne] z Europejskiego

Funduszu Spotecznego,




4 Na Instytucji Poéredniczacej II stopnia cigzy obowigzek wykorzystania materiatow
informacyjnych 1 wzorow dokumeniéw udostepnianych przez Instytucie Zarzadzajgcg oraz
Posredniczaca, zgodnle z Planem Komunikac]i, o kidrym mowa w pkt. 3, oraz zgodnie z zasadami
wizualizacji projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

5 Instytucja Posredniczaca |l stopnia ma obowigzek udostgpniaé Instytucfi Zarzadzajace]
i Instytucfi Posredniczacej na potrzeby informacji | promocji Europejskiego Funduszu Spolecznego
i udzielaé nieodplatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej prawo do korzystania z utworéw w postaci:
materialow zdjeciowych, materialow audio-wizualnych oraz prezentacji opracowanych w ramach
Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej,

Rozdziat XVH
1. Instytucja Posredniczaca 1l stopnia moZze wnioskowaé do Instytucji Posredniczace]
o dokonanle zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej pod warunkiem zgloszenia ich
przez Instytucie Posredniczacg Il stopnia nie czescle], niz raz na pdt roku i nie pozniej niz na 2 miesiace
przed planowanym zakoniczeniem realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznsj.
2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej, Instylucja Podredniczaca Il stopnia ma obowigzek stosowaé zasady okreslone

w zatgezniku nr 5 do Wytyeznych, o ktérych mowa w Rozdziale | pkt. 7.

Rozdziat XVIil

1 Zarzad Wojewoddztwa moze podjaé uchwale o anulowaniu powlerzenia realizacji czgsc
Rocznego Planu Dzialania Pomocy Techniczne] PO KL przez Instytucje Posredniczacy 1l stopnia
w trybie natychmiastowym, w-przypadku gdy:
1) Instytucja Posredniczagca Il stopnia wykorzysta w calosci badZ w czedcl przekazane $rodki na cel inny
niz okreslony w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej lub niezgodnie z uchwalg;
2) Instytucja Posredniczaca |l stopnia zfozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach uchwatly;
3) Instytucja Poéredniczaca Il stopnia zaprzestala realizacji Rocznego Planu Dziafania Pomocy
Technicznej lub realizuje go w sposéb niezgodny z uchwatg;

2 Zarzad Wojewddztwa moze podjaé uchwate o anulowaniu powierzenia realizacji czgsci
Rocznego Planu Dziatania Pomogcy Techniczne] PO KL przez Instytucie Posredniczaca Il stopnia
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wejscia w zycle, w przypadku gdy:

1) Instytucja Poéredniczaca |f stopnia odméwi poddania sig kontroli, o ktérej mowa w Rozdziale X]I;




2) Instytucja Po$redniczgca 1 stopnia w ustalonym przez Instytucie Posredniczacy terminie nie
doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci;

3) Instytucja Po$redniczaca Il stopnia nle przedktada wnioskéw o ptatnosé  zgodnie
z hamonogramem piatnodai, o ktorym mowa w Rozdziale Vil pkt 1;

4) Instytucja Po$redniczaca !l stopnia nie przestizega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004, -
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U, z 2007r. Nr 223, poz. 1655) w zakresie, w jakim tg,
ustawe stosuje sie do Instytucji Poéredniczace] Il stopnia;

5) Instytucja Posredniczaga Il stopnia w sposob uporczywy uchyla sig od wykonywania obowigzkéw, o
ktorych mowa w Rozdziale Vil pkt.1 oraz w Rozdziale Xill pkt. 1.

Rozdziat XIX
Uchwale o anulowaniu powlerzenia realizacii czgécl Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL przez Instytucje Posredniczaca |l stopnia, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego podjaé
moze na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosc, kiére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie postanowien zawartych w uchwale.

Rozdziat XX
W przypadku podjecia uchwaly o ktore] mowa w Rozdziale XVIII, Instytucja Posredniczaca I
stopnia ma bezwzgledny obowiazek przedstawié wniosek o ptatno$¢ zawierajacy rozliczenie catoscl
wydatkowanych $rodkéw w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne] dotychczas nie

rozllczonych, zgodnie z Rozdziatem V11 pkt. 1.,

Rozdziat XX

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zataczniku do uchwaly zastosowanie majg,
odpowiednie reguly i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowlednie przepisy prawa Unii
Europejskiej, w szczegolnoscl ©
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnoéai
oraz uchylafacego rozporzadzenie nr 1260/1998,
2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego | uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z 31.,07.2006, str. 12),
3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegblowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego



Funduszu Rozwoju Reglonalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz, Urz. UE L 45 z 15.02.2007, sir. 4);

oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolno$ci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny {Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009, o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6Zn. zm.),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz.U. z 2009
Nr 84, poz.712, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U, z 2009 r. Nr 152, poz, 1223,
z pézn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r.,
Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).



Zielona Gora,

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem Wojewddztwu Lubuskiemu dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyinego Kapitat Ludzki na realizacie Umowy o
dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki w latach 2011-2015, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
odwiadcza, iz realizujac powyZzszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosziu
podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostala zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego zobowlgzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Umowy o dofinansowanie Rocznych Plandw Dzialania Pomocy Technicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w fatach 2011-2015 czesci poniesionego VAT, jezeli
zajstniejg przestanki umoZliwiajace odzyskanie tego podatku przez Urzad Marszafkowski Wojewodztwa
Lubuskiego.

Zobowigzuje sig rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwigjacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT,

(podpis i pieczeé)




Zatgcznik nr 3 do uchwaly nr ?7/ $40/11
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
zdnia .20, gruo(,mg,.?p/( N sol

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego Beneficjenta

W przypadku gdy beneficient zaktada przedstawianie wraz z wnioskiem o ptatno$¢ wydruku
z ewidencji ksiegowej , system finansowo-ksiegowy beneficienta - po uwzglednieniu pewnych zalozen -
powinien pozwala¢ uzyska¢ z ewidencjl ksiegowej zestawienie (raport) zawierajgce co najmniej na
stepujace dane .

« zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

+ wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiggowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodiowych dokumentach w celu identyfikaci zasobow komputerowych z archiwum
zrédiowych dokumentow),

+ date wystawienia dokumentu ksiggowego,

+  okreslenie zakupionego towaru /ustugi {rodzaj wydatku kwalifikowalnego),

. kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane VAT kwalifikowalny),

+ sposdb dokonania zaplaty,

+ date zaptaty,

Powyzszy raport nalezy sporzadzié dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegodtowosclg (syntetyka/analityka).

Uzyskanle powyZszego zestawienia (raportu) moze nastapié przy pomocy systemowych
zestawienh standardowych danego systemu finansowo-ksiggowego lub po opracowaniu stosownego
raporiu przy uzyciu zaawansowanych kreatorow zestawien fub dostarczanych z systemem
specjalistycznych narzedzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie musi by¢ podpisane przez
odpowiednig osobg uwiarygodniajacg zawarto$¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest rowniez w procesie tworzenia przedmiotowych zestawien wykorzystanie funkcii
generowania systemowych raportow [ub wybranych danych do Excela, przy czym po ich
wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby uprawnione] do reprezentowania firmy potwierdzajacy
zgodnosé informacji zawartych w zestawleniu z zawartoscig ewidencji ksiegowe] (np. gtoéwnego
ksiegowego, kierownika jednostki).

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficient powinien w polityce rachunkowosci, do ktorej
posiadania zobowigzuje jednostki ustawa o rachunkowoSci, opisat wyraznie spos6b powigzania
dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg z dokumentem zrodowym znajdujgoym
sie w archiwum papierowych dokumentow, . zapewni¢ $ciezke audytu. Dla systeméw nie stosujgcych
rejestracii poprzez ,bufor rolg takg moze speiniaé wymagany ustawowo w ksiegach rachunkowych




automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiggowarn . W systemach stosujgcych odroczone
w czasie kslegowanie dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jest najczedciej do celdow
kontrolnych niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej
rejestraciji dokumentu,

Aby umozliwic dokumentacje wydatkéw kwalifikowalnych zw igzanych z realizacjg projekiu
w ramach PO Kl zestawieniami z ewidencji ksiegowej, prowadzong przy pomogy informatycznych
systeméw ksiegowych, beneficient powinien przed poniesieniem pierwszych wydatkéw zaplanowaé
i wprowadzi¢ odpowiednig odrebng ewidencje ksiggowgq w obszarze swoich ksigg rachunkowych.
Powinien rowniez zaktualizowaé swojg polityke rachunkowo$ci o zasady ewideng] | wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych projektow w ramach PO KL.

Planujac takq ewlidencje | dobierajac odpowlednie konta ksiegowe powinien wzigt pod uwage
nastepujace kwestie:

+ potrzeby informacyjne zwiazane ze sprawozdawczoscig w zakresle wydatkéw kwalifikowalnych
(podziat kosztow na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym budZetem projektu np. wydatki
bezposrednie, w szczegdlnosci podziat na zadania oraz wydatki posrednie),

+ obowigzujace przepisy {np. podziat na wspoffinansowanie krajowe | wkiad EFS w przypadku
jednostek budzetowych),

+ techniczne moZliwosci postadanego przez sieble systemu ksiggowego (gdyz np. niektore systemy
nle pozwalajg na tworzenie dalszych kont analitycznych do konf, na ktérych juz znajdujg sie zapisy
ksiegowe).

Moze to wymagaé od beneficienta wydzielenia w swojej ewidencfi odrgbnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktorych prowadzona bedzie ewidencja wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektéw PO KL. Nalezy dodad, iz wymagana jest odrebna
ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychoddw, jezeli wystepujq przychody zwigzane
z realizacjg projektu, rachunku bankowego, jak I rozrachunkéw,

W przypadku dokumentow ksiegowych , ktdre tylko w czesci dotycza projektu, kwoty wynikajace
z tych dokumentow powinny byé odpowiednio dzielone na zwigzane w realizacjg projekiu badZ nie
i umowane na odrebnych kontach. Muszg one takZe byé poparte odpowiednig dokumentacjg
potwierdzajaca prawidlowosé podziatu kwot (kalkulacje, specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany v}ydatek za niekwalifikowalny,
beneficient powinien wyksiggowaé te pozycje z wyodrebnione] ewidencji dotyczace] wydatkdw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL. Instytucja Posredniczaca moze nafozyé
dodatkowe, bardziej szczegolowe wymogi zwigzane z ksiggowaniem wydatkéw w ramach projekiow
realizowanych w PO KL,




