
UCHWALA

ZARZ^DU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia . . . . . . . . . . : . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2012 r .

zmieniaja^ca uchwal§ w sprawie przyjeda

Wytycznych dla Instytucji Posrednicza^cej II stopnia dla III Priorytetu

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

=*£

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pozn. zm.) oraz art. 14

pkt 2 Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2007-2013 dla Priorytetu III. Ochrona i zarzadzanie zasobami srodowiska przyrodniczego, uchwala sie,,

-So nast^puje:

§ 1. W zataczniku nr 1, 2, 3, 4 i 5 uchwaty Nr 95/575/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

dnia 4 marca 2008 r. w sprawie przyj^cia Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej II stopnia dla
0-<

III Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 - 2013 zmienionej

uchwala^ Nr 107/653/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 6 maja 2008 roku, uchwala^

Nr 123/741/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 lipca 2008 r., uchwafq. Nr 129/809/08

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 4 wrzesnia 2008 r., uchwala^ Nr 153/996/08 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 r., uchwaty Nr 171/1164/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 1 kwietnia 2009 r., uchwata^ Nr 235/1916/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 9 marca 2010 r. oraz uchwala^ Nr 39/499/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

21 czerwca 2011 r. wprowadza si§ zmiany okreslone w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaiy powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwafa wchodzi w zycie z dniem podje_cia.

wz. MARSZAtKA W^IEWODZTWA

Jac 'fmann
SZALEK



Zalacznik
do uchwaly Nr
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia..,..£/te*jk ...2012r,

Lista zmian do Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej II stopnia of/a /// Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 zaktualizowanych uchwafy Zarza^du Wojewodztwa Lubuskiego nr 39/499/11 z dnia 21 czerwca 2011 r.

Wprowadzone zmiany w Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej II stopnia dla III Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na iata 2007-2013 wynikaja^ z koniecznosci dostosowania tresci Wytycznych do zmian w Podre_czniku Procedur Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 - 2013.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:
Wytyczne dotycza.ce sprawozdawczosci, nieprawidlowosci,

kontroli oraz ewaluacji dla Instytucji Posredniczacej
ll-stopnia dla III Priorytetu LRPO na lata 2007-2013

Zapis zmieniony: Miejsce:
Na czyj

wniosek:

4,3.1. Powotanie Zespoiu Kontrolujacego oraz Kierownika
Zespolu
1. Prezes IP II powoluje Zespot Kontrolujacy wyznaczajac wsrod
jego czfonkow Kierownika Zespotu Kontrolujacego.
2, W sklad Zespofu powinny wchodzic minimum 2 osoby, w tym
Kierownik ZK, Sklad zostaje powofany sposrod Pracownikow
Instytucji Posredniczacej I! stopnia, dysponujacych odpowiednia,
wiedza^w danym zakresie.
3, Wyfaczeniu ze sktadu Zespolu podlegaja^ osoby, w stosunku, do
ktorych pojawiaja^ si^ uzasadnione wajpliwosd, co do zachowania
bezstronnosci w procesie kontroli oraz te osoby, ktore pozostaja^
w stosunku pokrewiehstwa, powinowactwa lub stosunku pracy
z osobami zaangazowanymi w proces kontroli ze strony instytucji
kontrolowanej.
4. Wylaczeniu ze skladu Zespolu Kontrolujacego podlegajq. osoby,
More uczestniczyly w weryfikacji wnioskow o ptetnosc danego
Beneficjenta, ^^^_^____^___^_____

Sir. 9 IP II

1. Prezes IP II powoluje Zespol Kontroluja^cy wyznaczajac
wsrod jego czlonkow Kierownika Zespolu Kontrolujacego.
2. W sklad Zespolu powinny wchodzic minimum 2 osoby, w tym
Kierownik ZK. Sklad zostaje powolany sposrod Pracownikow
Instytucji Posredniczacej II stopnia, dysponujacych odpowiednia^
wiedza^w danym zakresie.
3. Wylaczeniu ze skladu Zespolu podlegaja^ osoby, w stosunku,
do ktorych pojawiaja^ si§ uzasadnione wajpliwosci, co do
zachowania bezstronnosci w procesie kontroli oraz te osoby,
ktore pozostaja^ w stosunku pokrewiehstwa, powinowactwa lub
stosunku pracy z osobami zaangazowanymi w proces kontroli
ze strony instytucji kontroiowanej.
4. Wytaczoniu zo skladu Zespolu Kontrolujacogo podiegajq
osoby, ktoro uczestniczyly w weryfikacji wnioskow o platnosc
danogo Bonoficjonta. ____^_ .
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5, Czlonkowie Zespolu Kontrolujacego podpisuja^ dekiaracje
bezstronnosci.

§7 4. Cztonkowie Zespotu Kontrolujacego podpisuj^ deklaracje
bezstronnosci.

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy Technicznej w
ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 przez lnstytucj$ Posrednicza^ II stopnia

Zapis zmieniony: Miejsce:
Na czyj

wniosek:

5, Przygotowanie wnioskow o ptatnosc w ramach Pomocy
Technicznej.
Wniosek o ptatnosc w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkow poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegolne rodzaje dziatan PT.
Wnioski o ptatnosc w ramach PT przygotowywane sg_nie cz^sciej
niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartat przez IP II.
IP II przekazuje do Departamentu LRPO wypelniony wniosek
o ptatnosc w wersji papierowej i elektronicznej wraz ze wszystkimi
niezbejjnymi dokumentami (wnioski o ptatnosc 6.1 i 6.2 stanowia^
zalaczniki nr 2 i 3 wraz z zatacznikiem do wniosku o platnosc}.
Do wniosku o ptatnosc dotaczone sa^ takze naste_pujace
dokumenty:
- Oswiadczenie o kwalifikowainosci wynagrodzen pracownikow
IP I! (zatacznik nr 4} oraz zakresy obowiazkow zaangazowanych
wewdrazanie LRPO,
- Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie_ o dofinansowanie ze srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej (zaiacznik nr 5),
- Oswiadczenie o niepodleganiu podwojnemu finansowaniu
(zaiacznik nr 6).
Wszystkie dokumenty zwiazane z ptatnosciami - rachunki, faktury
- w ramach wydatkow dokonanych ze srodkow Pomocy
Technicznej LRPO powinny bye opisane w dokladny i staranny
sposob, zgodnie z Instrukcja^ wypefniania wniosku o pfatnosc
(zalaczniknr?).
Ponadto dokument powinien posiadac odpowiednie piecz^cie

Str.5

Wniosek o ptatnosc w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkow poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegolne rodzaje dzialah
PT. Wnioski o platnosc w ramach PT przygotowywane sg_ nie
cze_sciej niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartat
przez IP II.
iP II przekazuje do Departamentu LRPO wypelniony wniosek
0 pfatnosc w wersji papierowej i elektronicznej wraz ze
wszystkimi niezbe_dnymi dokumentami (wnioski o pfatnosc 6.1
1 6.2 stanowia^ zataczniki nr 2, i 3 i 2 a wraz z zafacznikiem do
wniosku o pfatnosc). Do wniosku o pfatnosc dofaczone s^ takze
nast^pujace dokumenty:
- Oswiadczenie o kwalifikowalnosci wynagrodzen pracownikow
IP !l (zatacznik nr 4) oraz zakresy obowiazkow
zaangazowanych we wdrazanie LRPO,
- Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie_ o dofinansowanie ze srodkow pochodzacych
z Unii Europejskiej (zatacznik nr 5),
- Oswiadczenie o niepodleganiu podwojnemu finansowaniu
(zafacznik nr 6),
- Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (zatacznik nr 8).
Wszystkie dokumenty zwiazane z ptatnosciami - rachunki,
faktury - w ramach wydatkow dokonanych ze srodkow Pomocy
Technicznej LRPO powinny bye opisane w dokfadny
i staranny sposob, zgodnie z Instrukcja^ wypetniania wniosku
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i podpisy, zgodnie z wewn^trznymi procedurami UMWL w tym
zakresie, Dodatkowo na pierwszej stronie faktury powinny si§
znalezc logotypy: Unii Europejskiej, herb wojewodztwa lubuskiego
oraz symbol programu regionalnego. Na odwrocie faktury powinna
bye zamieszczona informacja o zrodiach finansowania, ktora
powinna zawierac, co najmniej nast^pujace dane: informacj§
0 wspolfinansowaniu zakupu przez Unie_ Europejska^, nazwe
Funduszu oraz nazwe_ Programu Operacyjnego. Zapis ten moze
bye doprecyzowany oraz wyst^powac takze w formie piecz^ci.

IP II przesyla wypelniony wniosek o platnosc wraz z niezbe.dnymi
dokumentami do Departamentu LRPO, w celu weryfikacji formalnej
1 merytorycznej. W przypadku negatywnej oceny wniosku
0 ptetnosc zostaje sporzadzone pismo informujace o przyczynach
negatywnej weryfikacji wraz z okresleniem terminu wniesienia
korekty. W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie
zweryfikowany pod wzgle_dem spelnienia kryteriow formalnych
1 merytorycznych, zostaje przekazany do Departamentu Finansow
w celu weryfikacji formalno-rachunkowej. Jesli wniosek zostanie
zweryfikowany negatywnie, wowczas wraca do iP II wraz
z okresleniem terminu wniesienia korekty. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finansow, informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej jest przekazywana do IP II.
W przypadku, gdy pozytywnie zweryfikowany wniosek jest
wnioskiem o platnosc koncowa^, istnieje koniecznosc
przeprowadzenia kontroli na zakohczenie realizacji projektu. Na
podstawie zatwierdzonego wniosku o platnosc zostaje
przygotowana dyspozycja wyptety srodkow, More zostaja^
przekazane na wskazany w dyspozycji rachunek bankowy.
W przypadku wnioskow o platnosc koncowa^ dyspozycja
przekazania srodkow sporzadzana jest po przeprowadzeniu
kontroli zgodnie z informacja pokontrolna^.

0 ptatnosc (zalacznik nr 7).
Ponadto dokument powinien posiadac odpowiednie piecze_cie
1 podpisy, zgodnie z wewnejrznymi procedurami UMWL w tym
zakresie. Dodatkowo na pierwszej stronie faktury powinny si§
znalezc logotypy: Unii Europejskiej, herb wojewodztwa
lubuskiego iub symbol marki wojewodztwa lubuskiego oraz
symbol programu regionalnego. Na odwrocie faktury powinna
bye zamieszczona informacja o zrodiach finansowania, ktora
powinna zawierac, co najmniej nast^pujace dane: informacje_
o wspolfinansowaniu zakupu przez Uni§ Europejskq, nazwe_
Funduszu oraz nazwe_ Programu Operacyjnego. Zapis ten moze
bye doprecyzowany oraz wyste_powac takze w formie piecz^ci.

IP II przesyla wypetniony wniosek o platnosc wraz
z niezbe_dnymi dokumentami do Departamentu LRPO, w celu
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W przypadku negatywnej
oceny wniosku o platnosc zostaje sporzadzone pismo
mformujace o przyczynach negatywnej weryfikacji wraz
z okresleniem terminu wniesienia korekty. W przypadku, gdy
wniosek zostanie pozytywnie zweryfikowany pod wzgle_dem
spelnienia kryteriow formalnych i merytorycznych, zostaje
przekazany do Departamentu Finansow w celu weryfikacji
formalno-rachunkowej. Jesli wniosek zostanie zweryfikowany
negatywnie, wowczas wraca do IP I! wraz z okresleniem
terminu wniesienia korekty. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finansow, informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej jest przekazywana do iP II.
Na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnosc zostaje
przygotowana dyspozycja wyptaty srodkow, ktore zostaja^
przekazane na wskazany w umowie rachunek bankowy.
W przypadku, gdy pozytywnie zweryfikowany wniosek jest
wnioskiem o platnosc kohcowa^, istnieje koniecznosc
przeprowadzenia kontroii na zakohczenie realizacji projektu.



Aktualizacja zalacznikow do Wytycznych w zakresie
korzystania z Pomocy Technicznej w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
przez Instytucje Posredniczaca, II stopnia.

Dodano zafaczniki.

W przypadku wnioskow o platnosc koricow^ Z uwagi na to
dyspozycja przekazania srodkow sporzadzana jest po
przeprowadzeniu kontroli zgodnie z informacja^pokontroln^.

1 . Zai^cznik nr 1 - Zapotrzebowanie na srodki PT,
2. Zatacznik nr 1 a - Zapotrzebowanie na srodki z

Pomocy technicznej • Dziafanie 6.1,
3. ZaJ^cznik nr 1 b - Zapotrzebowanie na srodki z

Pomocy technicznej - DziaJanie 6.2,
4, Zatacznik nr 2 - Wniosek o piatnosc Dziafanie 6.1,
5. Za^cznik nr 3 - Wniosek o pfatnosc Dzialanie 6.2,
6. Zafacznik nr 7 - Instrukcja wypetniania wniosku o

ptatnosc,
7. Zaf^cznik do wniosku o piatnosc w ramach PT.

- Zalqcznik nr 2 a - Zestawienie dokumentow do
wniosku o piatnosc,

- Zal^cznik nr 8 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci
VAT.
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