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UCHWALA NR..:27/.7252 /4
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zmieniajaca uchwate w sprawie przyjecia
Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Il Priorytetu
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.) oraz art. 14
pkt 2 Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 dla Priorytetu lll. Ochrona i zarzadzanie zasobami $rodowiska przyrodniczego, uchwala sie,

-0 nastepuje:

S

% § 1. W zalgczniku nr 1, 2, 3, 4 i 5 uchwaly Nr 95/575/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
§ dnia 4 marca 2008 r. w sprawie przyjecia Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla
QA

Il Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013 zmienione;
uchwatg Nr 107/653/2008 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 6 maja 2008 roku, uchwatg
Nr 123/741/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 lipca 2008 r., uchwatg Nr 129/809/08
Zarzagdu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 4 wrzesnia 2008 r., uchwalg Nr 153/996/08 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 r., uchwatg Nr 171/1164/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 1 kwietnia 2009 r., uchwatg Nr 235/1916/10 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 9 marca 2010 r. oraz uchwatg Nr 39/499/11 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia

21 czerwca 2011 r. wprowadza sig¢ zmiany okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik

do uchwaly Nr./10%/.1252

(12

Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
zdnia .....<. a8y, 2012r.

Lista zmian do Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Ill Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-

2013 zaktualizowanych uchwata Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr 39/499/11 z dnia 21 czerwca 2011 r.

Wprowadzone zmiany w Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Il Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 wynikajg z koniecznosci dostosowania tre$ci Wytycznych do zmian w Podreczniku Procedur Lubuskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2007 - 2013.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:

Wytyczne dotyczace sprawozdawczosci, nieprawidiowosci, ST C Na czyj
kontroli oraz ewaluaciji dla Instytucji Posredniczacej Zapis zmieniony: Micjecs; whiosek:
II-stopnia dla Il Priorytetu LRPO na lata 2007-2013
4.3.1. Powolanie Zespotu Kontrolujacego oraz Kierownika St.9 | IPII

Zespotu

1. Prezes IP Il powoluje Zespét Kontrolujacy wyznaczajac wérad
jego cztonkow Kierownika Zespotu Kontrolujacego.

2. W sktad Zespotu powinny wchodzié minimum 2 osoby, w tym
Kierownik ZK. Skiad zostaje powotany sposrod Pracownikow
Instytucji Posredniczacej Il stopnia, dysponujacych odpowiednig
wiedza w danym zakresie.

3. Wylaczeniu ze sktadu Zespotu podlegajg osoby, w stosunku, do
ktorych pojawiajg sie uzasadnione watpliwosci, co do zachowania
bezstronnosci w procesie kontroli oraz te osoby, ktére pozostajg
W stosunku pokrewienistwa, powinowactwa lub stosunku pracy
z osobami zaangazowanymi w proces kontroli ze strony instytugji
kontrolowanej.

4. Wytaczeniu ze sktadu Zespotu Kontrolujacego podlegajg osoby,
ktore uczestniczyly w weryfikacji wnioskow o platnoé¢ danego
Beneficjenta.

1. Prezes IP Il powoluje Zespét Kontrolujgcy wyznaczajac
wsrod jego cztonkéw Kierownika Zespotu Kontrolujgcego.

2. W sktad Zespotu powinny wchodzi¢ minimum 2 osoby, w tym
Kierownik ZK. Sktad zostaje powotany sposrod Pracownikow
Instytucji Posredniczacej Il stopnia, dysponujacych odpowiednig
wiedzg w danym zakresie.

3. Wytaczeniu ze sktadu Zespotu podlegajg osoby, w stosunku,
do ktorych pojawiajg sie uzasadnione watpliwosci, co do
zachowania bezstronnosci w procesie kontroli oraz te osoby,
ktore pozostajg w stosunku pokrewienistwa, powinowactwa lub
stosunku pracy z osobami zaangazowanymi w proces kontroli
ze strony instytucji kontrolowanej.
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5. Czlonkowie Zespolu Kontrolujacego podpisujg deklaracje
bezstronnosci.

8- 4. Cztonkowie Zespotu Kontrolujacego podpisujg deklaracje
bezstronnosci.

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy Technicznej w

Na czyj

ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Zapis zmieniony: Miejsce: osek:

na lata 2007-2013 przez Instytucje Posredniczaca |l stopnia e
5. Przygotowanie wnioskéow o ptatno$¢ w ramach Pomocy Str.5 | IZLRPO
Technicznej. DFR.V

Wniosek o ptatnos¢ w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkow poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegéine rodzaje dziatan PT.
Wnioski o ptatnos¢ w ramach PT przygotowywane sg nie czesciej
niz raz W miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartat przez IP .

IP 1l przekazuje do Departamentu LRPO wypelniony wniosek
0 ptatnod¢ w wersji papierowej i elektronicznej wraz ze wszystkimi
niezbednymi dokumentami (wnioski o ptatnos¢ 6.1 i 6.2 stanowig
zatgezniki nr 2 i 3 wraz z zalgcznikiem do wniosku o ptatnosc).
Do wniosku o pfatno$¢ dotaczone sg takze nastepujace
dokumenty:

- O$wiadczenie o kwalifikowalnosci wynagrodzen pracownikow
IP Il (zatacznik nr 4) oraz zakresy obowigzkéw zaangazowanych
we wdrazanie LRPO,

- Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie ze $rodkoéw pochodzacych z Unii
Europejskiej (zatacznik nr 5),

- OSwiadczenie o niepodleganiu podwojnemu finansowaniu
(zatacznik nr 6),

Wszystkie dokumenty zwigzane z ptatnosciami — rachunki, faktury
- w ramach wydatkéw dokonanych ze $rodkéw Pomocy
Technicznej LRPO powinny by¢ opisane w dokfadny i staranny
sposob, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o pfatno$c
(zatacznik nr 7).

Ponadto dokument powinien posiadaé odpowiednie pieczecie

Whniosek o ptatno$¢ w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkow poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegoine rodzaje dziatan
PT. Wnioski o ptatnos¢ w ramach PT przygotowywane sg nie
czeéciej niz raz w miesigeu i nie rzadziej niz raz na kwartat
przez IP Il.

IP Il przekazuje do Departamentu LRPO wypetniony wniosek
0 pfatnos¢ w wersji papierowej i elekironicznej wraz ze
wszystkimi niezbednymi dokumentami (wnioski o ptatno$¢ 6.1
i 6.2 stanowig zataczniki nr 2, i 3 i 2 a wraz z zatacznikiem do
wniosku o pfatno$¢). Do wniosku o ptatnos¢ dotaczone sg takze
nastepujace dokumenty:

- O$wiadczenie o kwalifikowalnosci wynagrodzen pracownikow
P 1l (zatgcznik nr 4) oraz zakresy obowigzkow
zaangazowanych we wdrazanie LRPO,

- OSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania si¢ o dofinansowanie ze $rodkow pochodzacych
z Unii Europejskiej (zatacznik nr 5),

- Oéwiadczenie o niepodleganiu podwajnemu finansowaniu
(zatgcznik nr 6),

- OSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (zatacznik nr 8).
Wszystkie dokumenty zwigzane z platnosciami — rachunki,
faktury - w ramach wydatkow dokonanych ze $rodkéw Pomocy
Technicznej LRPO powinny by¢ opisane w doktadny

I staranny sposob, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku




i podpisy, zgodnie z wewnetrznymi procedurami UMWL w tym
zakresie. Dodatkowo na pierwszej stronie faktury powinny sie
znalez¢ logotypy: Unii Europejskiej, herb wojewodztwa lubuskiego
oraz symbol programu regionalnego. Na odwrocie faktury powinna
by¢ zamieszczona informacja o zrodiach finansowania, ktora
powinna zawierat, co najmniej nastgpujgce dane: informacje
o wspoffinansowaniu zakupu przez Unie Europejska, nazwe
Funduszu oraz nazwe Programu Operacyjnego. Zapis ten moze
by¢ doprecyzowany oraz wystepowac takze w formie pieczeci.

IP Il przesyta wypetniony wniosek o ptatno$¢ wraz z niezbednymi
dokumentami do Departamentu LRPO, w celu weryfikacji formalnej
i merytorycznej. W przypadku negatywnej oceny wniosku
0 pfatno$¢ zostaje sporzadzone pismo informujace o przyczynach
negatywnej weryfikacji wraz z okre$leniem terminu wniesienia
korekty. W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie
zweryfikowany pod wzgledem spefnienia kryteriow formalnych
i merytorycznych, zostaje przekazany do Departamentu Finansow
w celu weryfikacji formalno-rachunkowej. Jesli wniosek zostanie
zweryfikowany negatywnie, wéwczas wraca do IP Il wraz
z okre$leniem terminu wniesienia korekty. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finansow, informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej jest przekazywana do IP Il

W przypadku, gdy pozytywnie zweryfikowany wniosek jest
wnioskiem o platnos¢ koncows, istnieje  koniecznos¢
przeprowadzenia kontroli na zakorczenie realizacji projektu. Na
podstawie  zatwierdzonego wniosku o platnosé  zostaje
przygotowana dyspozycja wyptaty Srodkow, ktére zostajg
przekazane na wskazany w dyspozycji rachunek bankowy.

W przypadku wnioskéw o pfatnoS¢ koricowg dyspozycja
przekazania Srodkow sporzadzana jest po przeprowadzeniu
kontroli zgodnie z informacjg pokontrolna.

0 ptatnosc¢ (zatacznik nr 7).

Ponadto dokument powinien posiada¢ odpowiednie pieczecie
i podpisy, zgodnie z wewnetrznymi procedurami UMWL w tym
zakresie. Dodatkowo na pierwszej stronie faktury powinny sie
znalez¢ logotypy: Unii  Europejskiej, herb wojewodztwa
lubuskiego lub symbol marki wojewddztwa lubuskiego oraz
symbol programu regionalnego. Na odwrocie faktury powinna
by¢ zamieszczona informacja o zrédtach finansowania, ktéra
powinna zawiera¢, co najmniej nastepujgce dane: informacje
o wspotfinansowaniu zakupu przez Unig Europejska, nazwe
Funduszu oraz nazwe Programu Operacyjnego. Zapis ten moze
by¢ doprecyzowany oraz wystepowac takze w formie pieczeci.

IP 1l przesyta wypelniony wniosek o platnos¢ wraz
z niezbednymi dokumentami do Departamentu LRPO, w celu
weryfikacji formalnej i merytorycznej. W przypadku negatywnej
oceny wniosku o platnosé zostaje sporzadzone pismo
informujace o przyczynach negatywnej weryfikacji wraz
z okre$leniem terminu wniesienia korekty. W przypadku, gdy
wniosek zostanie pozytywnie zweryfikowany pod wzgledem
spefnienia kryteriow formalnych i merytorycznych, zostaje
przekazany do Departamentu Finansow w celu weryfikacii
formalno-rachunkowej. Jesli wniosek zostanie zweryfikowany
negatywnie, wowczas wraca do [P Il wraz z okresleniem
terminu  wniesienia  korekty. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finanséw, informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej jest przekazywana do IP I.

Na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatno$¢ zostaje
przygotowana dyspozycja wyptaty Srodkow, ktore zostaja
przekazane na wskazany w umowie rachunek bankowy.

W przypadku, gdy pozytywnie zweryfikowany wniosek jest
wnioskiem o platnos¢ koncowa, istnieje  konieczno$¢
przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projekiu.




Woprzypadku-whieskéw—o—platnesé—koricowq Z uwagi na to
dyspozycjia przekazania $rodkow sporzadzana jest po
przeprowadzeniu kontroli zgodnie z informacjg pokontrolng,

Aktualizacja zalacznikow do Wytycznych w  zakresie
korzystania z Pomocy Technicznej w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia.

Dodano zataczniki.

1. Zafacznik nr 1 - Zapotrzebowanie na srodki PT,

2. Zalacznik nr 1 a - Zapotrzebowanie na srodki z
Pomocy technicznej - Dziatanie 6.1,

3. Zatgcznik nr 1 b - Zapotrzebowanie na srodki z
Pomocy technicznej - Dziatanie 6.2,

4. Zalacznik nr 2 - Wniosek o pfatnosé Dziatanie 6.1,

5. Zatacznik nr 3 - Wniosek o ptatnos¢ Dziatanie 6.2,

6. Zatacznik nr 7 - Instrukcja wypetniania wniosku o
ptatnosc,

7. Zatacznik do wniosku o platno$é w ramach PT.

- Zalacznik nr 2 a - Zestawienie dokumentéw do
wniosku o platnosé,

- Zalaeznik nr 8 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci
VAT.

IZ LRPO
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Pawet Stugogki




