
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
n

z dnia &3.JM&J& 2012 r.

zmieniajajsa Uchwale nr 160/1071/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 stycznia 2009 r. w

sprawie przyj^cia Wytycznych Instytucji Zarza.dzaja^cej Lubuskim Regionalnym Programem

Operacyjnym w sprawie zasad kontroli projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art, 25 pkt 1, 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z 6 grudnia 2006 r.

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pozn. zm.) oraz art. 60

Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu

Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (Dz. U. UE L 210.25 z dnia 31 lipca 2006 r.)

uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. W zataczniku do Uchwaty nr 160/1071/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 stycznia 2009 r. w

sprawie przyj^cia Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym w

sprawie zasad kontroli projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2007-2013, zmienionej uchwa^ nr 216/1684/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 12 listopada

2009 r. oraz uchwa^ nr 220/1758/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 grudnia 2009 r. oraz

Uchwaly nr 18/223/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 marca 2011 r. wprowadza si$ zmiany jak w

zataczniku do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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Zalqcznik
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Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawie

zasad kontroli projektow realizowanych w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
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1 Podstawy prawne
1. Rozporzadzenie Rady WE nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne

dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r. w sprawie szczegolowych zasad

wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

3. Ustawa z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

4. Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych

5. Ustawa z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych .

6. Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci.
7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego nWytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach

obowia_zkow Instytucji Zarza_dzajacej Programem Operacyjnym".
8. Umowa o dofinansowaniu projektu w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

2007-2013.
9. Decyzja o dofinansowaniu projektu w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

2007-2013.

2 Skroty i terminy

1. CBA - Centralne Biuro Antykorupcyjne.
2. IZ LRPO - Instytucja Zarzadzajaca Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-

2013;
3. LRPO - Lubuski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013;

4. NIK - Najwyzsza Izba Kontroli;

5. PUZP - Prezes Urze^Ju Zamowieh Publicznych;.

6. PZP - Prawo Zamowieh Publicznych;
7. UKS - Urzad Kontroli Skarbowej;
8. UZP - Urzad Zamowieh Publicznych;
9. WE - Wspolnota Europejska;
10. PROW - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013;

11. IK NSRO - Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia;
12. IP II - Instytucja Posredniczaca II stopnia, to jest Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska, ktory

napodstawie porozumienia z 13 grudnia 2007 pelni rol§ Instytucji posredniczacej II stopnia

dla Priorytetu III LRPO.
13. ilekroc w niniejszych wytycznych jest mowa o Beneficjencie, nalezy przez to rozumiec

Beneficjenta Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 realizujacego
projekty wspotfinansowane z LRPO na podstawie decyzji, umowy o dofinansowaniu, zgodnie
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z rozporzadzeniem Rady WE nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajapego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 i z ustawa^z 6 grudnia

2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (;

14. ilekroc w niniejszych wytycznych jest mowa o projekcie, nalezy przez to rozumiec

przedsi§wzi§cie realizowane w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego, beda^ce

przedmiotem umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

3 Zakres wytycznych

Niniejsze wytyczne reguluja^ warunki prowadzenia kontroli, obowiazki i prawa Beneficjentow I, II,

III, IV, V Priorytetu LRPO, ktorzy na podstawie decyzji/umowy o dofinansowante sa^zobowiazani poddac si$
kontroli uprawnionych instytucji, wzakresie realizowanych projektow.

4 Informacje dotyczace kontroli

4.1 Zasady ogolne

Zgodnie z regulacjami wspolnotowymi oraz krajowymi, IZ LRPO/IP II jest zobowiazana
do przeprowadzenia kontroli projektu realizowanego w ramach programu. Zasady kontrolowania projektow

w LRPO okresia Roczny Plan Kontroli IZ LRPO/ IP II. Niezaleznie od postanowieh niniejszych wytycznych

oraz RPK zatwierdzanego przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, zgodnie z zapisami, o ktorych mowa

wart. 60 lit. B Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006 oraz w art. 13 ust 2 Rozporzadzenia Komisji (WE)

nr 1828/2006, IZ LRPO zapewnia weryfikacj§ wydatkow i projektow (w aspekcie formalnym, finansowym,

technicznym i rzeczowym).
Wskazana weryfikacja wydatkow moze polegac na:

• weryfikacji wszystkich wnioskow o ptatnosc skladanych przez Beneficjentow,

• kontroli projektow na miejscu, ktora moze bye przeprowadzana na probie projektow.
Kontrola, na warunkach okreslonych w RPK moze bye prowadzona w trakcie realizacji projektu,

na zakohczenie realizacji projektu i w okresie trwatosci projektu. Kontrola zachowania trwabsci projektu

maza zadanie zapewnic, ze projekty realizowane w ramach LRPO 2007-2013 nie zostafy zmienione

w okresie trwaloscitj.:

A. Poddane modyfikacji majacej wpfyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej

uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez Beneficjenta oraz

B. Wynikajacej ze zmiany charakteru wtasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania

dzialalnosci.
Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne speinienie co najmniej jednego z warunkow wymienionych
w lit. A i co najmniej jednego z warunkow wymienionych w lit. B, a ponadto pomiedzy tymi warunkami musi
zachodzic zwiazek przyczynowo skutkowy (tzn. lit. B to przyczyna, a lit. A skutek).

Kontrola trwabsci projektow przeprowadzana jest w okresie:

• 3 lat od daty zakohczenia realizacji projektu w przypadku projektow realizowanych przez MSP,
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• 5 lat od daty zakohczenia realizacji projektu w przypadku pozostatych Beneficjentow.
Przez dat§ zakohczenia realizacji projektu nalezy rozumiec termin realizacji okreslony w decyzji/umowie
0 dofinansowanie.

Obowiazek poddania si? przez Beneficjenta kontroli oraz inne zagadnienia dotyczace kontroli regulowane

sa^ takze poprzez zapisy decyzji/umowy o dofinansowanie projektu w ramach LRPO. Prawidtowosc

realizacji projektow realizowanych w ramach priorytetow LRPO moze zostac poddana kontroii rowniez

przez nast^pujace instytucje:

5.1. Urzad Kontroli Skarbowej.

5.2. lnstytucj$ Certyfikujaca^(IC).

5.3. Instytucje Posredniczacq.wCertyfikacji (IPOC).
5.4. Regionalna^ lzb§ Obrachunkowq.
5.5. Komisje Europejska^.
5.6. Europejski Trybunat Obrachunkowy.
5.7. Europejskie Biuro ds. Przeciwdzialania Oszustwom (OLAF).

Wymienione jednostki s^ uprawnione do kontrolowania projektow realizowanych przez Beneficjentow.
Ponadto, po kazdej przeprowadzonej kontroli zewne^rznej, ktorej zakres odnosi si§ do realizowanego
projektu, Beneficjent jest zobowiazany do przekazania IZ LRPO wynikow z kontroli wciajgu 14 dni
kalendarzowych od otrzymaniu raportu.

4.2 Weryfikacja dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta do IZ LRPO

Beneficjent jest zobowiazany do terminowego przekazywania dokumentow okreslonych wwytycznych
1 w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu. Nie przekazanie dokumentow do kontroli moze zostac
uznane za odmow§ poddania si§ kontroli i skutkowac mozliwoscia^ rozwiazania umowy o dofinansowanie.
Ponadto, na wezwanie IZ LRPO/IP II Beneficjent jest zobowiazany do przedstawienia dokumentacji,
zwiazanej z realizowanym projektem. Zakres dokumentacji, formy przekazywanych dokumentow oraz inne
zagadnienia zwiazane z dokumentacji uregulowane zostaly w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej LRPO
w sprawie przechowywania dokumentacji w zwiazku z realizowanymi projektami przez Beneficjentow
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013. W ramach kontroli dokumentacji IZ
LRPO/IP II przesyte Beneficjentowi pismo z prosba, o przekazanie kopii lub oryginatow okreslonych
dokumentow oraz wskazuje termin ich przekazania.

4.3 Prowadzenie kontroli na miejscu

Przez kontrol§ na miejscu rozumie si§ kontrol§ prowadzona^ w siedzibie Beneficjenta i/lub miejscu
realizacji projektu. Celem wizytacji w miejscu realizacji projektu jest weryfikacja rzeczywistej realizacji
projektow oraz faktycznego post^pu rzeczowego projektu oraz wywiazywanie si^ Beneficjenta
zobowiazkow narzuconych odpowiednimi wytycznymi IZ LRPO dotyczacymi realizacji projektu1. Kontroli
moze podlegac cafy zakres projektu (koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne) lub cz^sc projektu.

1 Lista wytycznych znajduje si? w Umowie o dofinansowaniu/Decyzji o dofinansowaniu, ich tresc oraz informacja o modyfikacjach
wytycznych zamieszczana jest na stronie internetowej www.lrpo.lubuskie.pl w zakfadce nwytyczne".
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Zakres kontroli na miejscu wydatkow niekwalifikowanych, a be^Jacych cze.scia^ realizowanego projektu,

jest tozsamy z zakresem kontroli prowadzonej w zakresie wydatkow kwalifikowalnych.

4.3.1 Szczegotowej kontroli podlega m.in.:

• zakres rzeczowy i terminowosc realizacji projektu miedzy innymi w oparciu o wniosek

o dofinansowanie, dokumentacj§ techniczna^ dokumentacj? dotycza^ca, udzielonego zamowienia

publicznego, protokoty odbioru robot w toku, dokumentacj^ powykonawczaj

• weryfikacja kosztow inwestycji (kosztorys inwestorski oraz inne dokumenty, More pozwola,

oszacowac wartosc inwestycji);

• weryfikacja zakresu i zasadnosci zmian, ktore zostaty wprowadzone do zakresu inwestycji;

• sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo - finansowym;

• sprawdzenie spelniania wymogow administracyjnych zwiazanych z inwestycja^ (pozwolenie

na budow$, zgtoszenie budowy, ocen§ oddzialywania na srodowisko, pozwolenie konserwatora

zabytkow, konserwatora przyrody, zgbszenie zakohczenia realizacji, pozwolenie na uzytkowanie);

• sprawdzenie istnienia swiadectw/certyfikatow potwierdzajapych przeprowadzone badania

laboratoryjne wbudowanych materialow o ile jest to konieczne aby potwierdzic prawidtowa^

realizacj^ projektu;

• sprawdzenie posiadania gwarancji i instrukcji obslugi oraz licencji w odniesieniu do zakupionych

maszyn, urzadzeh, oprogramowania;

• kontrola dokumentow zwiazanych z zakohczeniem realizacji prac obj^tych projektem (protokol

kohcowy odbioru robot, dokumentacja powykonawcza);

• sprawdzenie wpisow w dzienniku budowy;

• sprawdzenie czy Beneficjent, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, realizuje polityki
horyzontalne.

4.3.2. Kontrola finansowa

Kontrola finansowa projektu polega na potwierdzeniu zgodnosci realizacji projektu z zapisami m.in.

ustawy ofinansach publicznych z 30 czerwca 2005 r., ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r.,

ustawa, o podatku od towarow i usJug z 11 marca 2004 r., z innymi przepisami prawa, prowadzona^

przez Beneficjenta polityka^ rachunkowosci oraz planem kont.

Kontrolowana jest rowniez zasadnosc poniesionych kosztow i ich niezb§dnosc dla prawidtowej realizacji

projektu. Kontroli finansowej podlegaja.m.in.:

• oryginaty dokumentow ksi^gowych wskazanych we wnioskach o platnosc i dokumentujacych

wydatki poniesione w ramach projektu, w szczegolnosci wydatki poniesione w ramach cross-

financingu, w tym weryfikacja opisu dokumentow ksi^gowych o poniesieniu wydatku w ramach

projektu;

• dowody zaplaty i inne dokumenty, potwierdzajace fakt dostarczenia zamowionych towarow i uslug,
w szczegolnosci zgodnosc kwot na dowodach zakupu z kwotami przelewow;
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• dane wystawcow faktur z zapisami um6w lub innych danych na podstawie ktorych zostaly

wystawione;

• terminowosci przekazywania pfatnosci dla wykonawcow w odniesieniu do umowy - faktury -

przelewu;

• kwalifikowalnosc kosztow, w szczegolnosci sprawdzenie zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie

realizacji projektu oraz zasadnosc poniesienia kosztu;

• zapisy ksi^gowe w swietle stosowanej polityki rachunkowosci i planu kont Beneficjenta;
• ewidencja ksi^gowa (sprawdzenie, czy jest wyodr^bniona dla projektu i czy wszystkie wydatki

zostaly prawidtowo zaewidencjonowane);
• wktad wtasny (czy zostal wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli to mozliwe, czy

zostaJ uje_ty w wyodre_bnionej ewidencji ksi^gowej projektu);

• sprawdzenie, czy Beneficjent, w trakcie realizacji i w okresie trwatosci projektu, nie uzyskaJ z tego

tytutu dochodow, ktore nie zostaty przez niego zadeklarowane we wniosku o platnosc, o ile nie

podlega zasadom dotyczacym pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu;

• sprawdzenie prawidlowosci dokumentow OT i PT;

• zapisy w rejestrach VAT i deklaracjach VAT za caly okres realizacji projektu, jak rowniez
wpozniejszym okresie obowiazywania umowy/decyzji, w celu zweryfikowania, ze VAT zaliczony

do kosztow kwalifikowalnych nie mogJ zostac odzyskany na podstawie obowiazujapych przepisow;

• sprawdzenie, czy Beneficjent nie uzyskaf innych dotacji ze zrodet publicznych, z ktorych
sfinansowat wydatki zrefundowane ze srodkow LRPO;

Jezeli Beneficjent powierzyl innej jednostce zadania zwiazane z prowadzeniem ksia^

rachunkowych (biura rachunkowe) kontroli podlega rowniez:

• umowa pomi^dzyjednostka^a Beneficjentem,

• sposob prowadzenia ksiajg.

Jezeli Beneficjent nie jest zobowiazany do prowadzenia ,,pelnej ksi^gowosci" sprawdzane sa^ odpowiednie
zapisy prowadzone w jednostce, np.: ewidencja przychodow i rozchodow, ewidencja zakupow i sprzedazy,

ewidencja srodk6w trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych, wykazane stawki amortyzacyjne oraz

odpisy dokonane na ich podstawie, uwzgl^dniajace poprawnosc zaliczenia amortyzacji do kosztow
obnizajacych kwot^ podatku dochodowego, odpowiednie deklaracje podatkowe.

Jezeli Beneficjent jest zobowiazany do prowadzenia ,,petnej ksi^gowosci" kontrolowana jest dodatkowo

polityka rachunkowosci (zawieraja^ca zasady prowadzenia rozliczeh, amortyzacji, okresy sprawozdawcze,

archiwizacj? dokumentow ksi^gowych) oraz sposob ksi^gowania wydatkow.

W przypadku gdy Beneficjent prowadzi uproszczona form§ ksi^gowosci zobowiazany jest od prowadzenia
wyodr§ bnionej ewidencji dta projektu, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do Wytycznych.

4.3.2 Kontrola w zakresie obowî zku promocji i informacji obejmuje, m. in.:

• sprawdzenie obowiazku informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z LRPO

(np.: ogJoszenia, artykuly prasowe, materiaiy informacyjne, strona internetowa Beneficjenta, tablice

informacyjne, tablice pamiajkowe),

• sprawdzenie oznakowania wyposazenia i innych przedmiotowzakupionych w ramach projektu,
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• sprawdzenie, czy miejsce realizacji projektu jest odpowiednio oznakowane.
W przypadku projektow, w ktorych zadania promocyjne przewiduja^ organizowanie szkoleh,

konferencji, Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania i okazania kopii materialow promocyjnych,
jadtospisow (jezeli przewidziano pocz^stunek). Beneficjent winien odpowiednio oznaczac dokumenty,
materiaty, zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej LRPO w zakresie informacji i promocji
dla Beneficjentow, w szczegolnosci dokumenty tworzone w wyniku realizacji projektu.2

5 Kontrola krzyzowa

5.1 Kontrola krzyzowa programu

Kontrola krzyzowa programu (LRPO) polega na sprawdzeniu czy Beneficjent nie przedstawia tych
samych wydatkow do refundacji w ramach dwoch projektow realizowanych przy wykorzystaniu srodkow
z LRPO. Kontrola krzyzowa programu prowadzona jest w trakcie weryfikacji wniosku o piatnosc w siedzibie
IZLRPO/IPII.

5.2 Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW.

IZ LRPO/IP II odpowiada rowniez za realizacj^ kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW, ktora
polega na sprawdzeniu czy Beneficjent nie ubiega si? o refundacj? tego samego wydatku z PROW i LRPO.
Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW moze bye prowadzona w trakcie kontroli na miejscu.

5.3 Kontrola krzyzowa horyzontalna z PO RYBY

IZ LRPO/IP II odpowiada rowniez za realizacje kontroli krzyzowej horyzontalnej z PO RYBY, ktora
polega na sprawdzeniu czy Beneficjent nie ubiega si$ o refundacj? tego samego wydatku z PO
RYBY i LRPO. Kontrola krzyzowa horyzontalna z PO RYBY moze bye prowadzona w trakcie kontroli
na miejscu.

5.4 Kontrola krzyzowa horyzontalna w ramach NSRO i miqdzy okresowa.

Na wniosek IK NSRO IZ LRPO/iP II moze przeprowadzic kontrol§ krzyzowa^ horyzontalna^
i mi^dzyokresowa^ ktora ma na celu wyeliminowanie ryzyka ztozenia przez Beneficjenta wniosku
o refundacj^ jednego wydatku w ramach programow NSRO lub jednego wydatku w ramach roznych
perspektyw finansowych.

5.5 Czyny zabronione

Beneficjent jest zobowiazany do pisemnego informowania IZ LRPO/IP II o wykrytej, stwierdzonej
nieprawidfowosci, niezwlocznie po jej wykryciu.
Do rozwiazania umowy/cofni^cia decyzji o dofinansowaniu projektu lub nalozenia na Beneficjenta sankcji
karnych, wstrzymania platnosci, ba^dz cofniecia dotacji, koniecznosci zwrotu dofinansowania, prowadzic
moze m.in.:

• uzyskanie dofinansowania przez Beneficjenta na podstawie podrobionego, przerobionego,
poswiadczajacego nieprawd? albo nierzetelnego dokumentu/oswiadczenia;

• przest^pstwo lub wykroczenie skarbowe;

Wytyczne zamieszczone s^ na stronie internetowej www.lrpo.lubuskie.pl w zakladce nwytyczne".
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• nie poinformowanie IZ LRPO o uzyskanych przychodach z tytulu realizacji projektu, o ile
Beneficjent nie podlega zasadom dotyczacym pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu;

• uzyskanie Irpodwojnego dofmansowania" tj. przedstawienie do refundacji kosztu sfinansowanego
z innych zrodet wspolnotowych i/lub krajowych;

• wykorzystanie dofinansowania niezgodnie z obowiazujacymi procedurami;

• nie stosowanie si§ do terminow zawartych w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu;

• utrudnianie IZ LRPO prowadzenia dzialan majacych zapewnic prawidtowa^ realizacfe projektu,
wtym utrudnienie przeprowadzenia kontroli realizacji projektu;

• nierealizowanie projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym;

• zatajenie informacji o powstatej/powstatych nieprawidtowosciach.

Zgodnie z trescia, art. 2 punktu 7 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Jakiekolwiek

naruszenie przepisu prawa wspolnotowego wynikajace z dziafania lub zaniechania podmiotu

gospodarczego, ktore powoduje lub mogtoby powodowac szkod§ w budzecie ogolnym UE w drodze

finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogolnego stanowi nieprawidtowosc w wydatkowaniu

srodkow finansowych.

Naruszenie prawa wynikajace z dzialania (zaniechania) Beneficjenta, ktore powoduje (mogtoby

spowodowac) szkode^ w budzecie Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku,
wzaleznosci od wartosci udzialu EFRR w wydatku, ktory zostal (zostafby) sfinansowany z budzetu UE,

podlega zgioszeniu do Pelnomocnika Rza^du do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych
na Szkod§ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (jego funkcj? pelni Generalny Inspektor Kontroli

Skarbowej w Ministerstwie Finansow) lub za posrednictwem Peinomocnika do KE (OLAF).

6 Czynnosci kontrolne
Do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych powofywany jest Zespot Kontrolujacy. W sktad

zespolu wchodz^ osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli zgodnie z przyj^tymi procedurami,

wsposbb zapewniaja^cy unikni^cie konfliktu interesow oraz rozdzielenie funkcji i zadah w ramach i Zespdu

Kontrolujacego.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych jest realizowana tzw. ,,zasada dwoch par oczu", co oznacza,

ze kazda kontrola b^dzie przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby.

Kontrole wykonywane przez cztonkow Zespolu Kontrolujacego przeprowadzane sa^ na podstawie wydanego

przez IZ LRPO/IP II pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

6.1 Informowanie Beneficjenta o terminie przeprowadzenia kontroli

Informacja dotyczaca terminu i zakresu planowanej kontroli jest przekazywana Beneficjentowi
zaleznie od trybu kontroli, W trybie kontroli planowanej IZ LRPO/IP II informuje Beneficjenta na pismie
(ewentualnie za pomocy telefonu, faksu czy e-maila) o terminie i zakresie jej przeprowadzenia nie

pozniej niz 7 dni kalendarzowych przed dniem planowanej wizyty kontrolnej.

Tryb kontroli doraznej nie przewiduje obowiazku informowania Beneficjenta z wyprzedzeniem 7 dni

kalendarzowych. Informacja o kontroli doraznej moze zostac przekazana Beneficjentowi dopiero w dniu

rozpocz^cia kontroli.
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6.2 Spotkanie otwieraface

Przed rozpocz^ciem czynnosci kontrolnych Kierownik Zespolu Kontrolujacego dokonuje wptsu

do Ksiegi Kontroli (rejestru kontroli) prowadzonej przez Beneficjenta. W dalszej kolejnosci przeprowadzane

jest tzw. ,,spotkanie otwierajace".
W spotkaniu biora, udzial czbnkowie Zespolu Kontrolujacego oraz Beneficjent (lub osoba przez

niego upowazniona).

Podczas ,,spotkania otwierajacego" cztonkowie Zespolu Kontrolujacego przedstawiaj^

Beneficjentowi lub osobie upowaznionej, imienne upowaznienia do przeprowadzenia kontroli i okazuj^

swoje dowody tozsamosci. Ponadto Kierownik Zespofu Kontrolujacego przekazuje informacj§ o zakresie
kontroli. W trakcie spotkania osoba reprezentujaca Beneficjenta lub sam Beneficjent jest informowany

o przyslugujacych mu prawach i obowiazkach podczas trwania kontroli oraz zakresie odwotan od ustaleh
kontroli.

6.3 Prawa i obowiazki Beneficjenta

Beneficjent ma prawo do:

• pozyskania wszelkich informacji zwiazanych z przeprowadzaniem czynnosci kontrolnych;

• zgtoszenia, przed podptsaniem informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeri, co do ustaleh
zawartych w informacji pokontrolnej;

• odmowy podpisania informacji pokontrolnej (odmowa podpisania informacji pokontrolnej
nie wstrzymuje biegu czynnosci kontrolnych i realizacji postanowien zawartych w informacji).

Beneficjent ma obowiazek:

• udzielic wszelkich informacji zwiazanych z Projektem;

• udost^pnic niezb^dne dokumenty zwi^zane z realizacja^projektu na prosb? IZ LRPO/IP II;

• zapewnic kontrolujacym warunki niezb^dne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym

zapewnienia, na prosb? osob kontrolujacych, pomieszczenia niezb^dnego do przeprowadzenia

kontroli, w ktorym gromadzona b^dzie ca\a dokumentacja podlegajaca kontroli.

Konieczne jest, aby Beneficjent wyznaczyf osob^/osoby do kontaktow z Zespofem Kontrolujacym.

W celu sprawnego przeprowadzenia kontroli/czynnosci kontrolnych Beneficjent ma obowiazek zapewnic

obecnosc osob odpowiedzialnych za realizacj§ projektu, zajmujacych si?, w szczegolnosci:

• rozliczeniem finansowym (pracownik ksi^gowosci),

• zakresem rzeczowym,

• zagadnieniami zwiazanymi z udzieleniem zamowieh publicznych,

• promocja^

• inne osoby zwiazane z przygotowaniem i realizacja, projektu.

6.4 Prawa i obowiazki Zespolu Kontrolujacego

Zespot Kontrolujacy ma prawo do:

• swobodnego poruszania si§ po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjatkiem miejsc podlegajacych
szczegolnej ochronie z uwagi na tajemnic^ pahstwowa;

PROGRAM _ -̂̂ ^ Lubushie
REGIONALNY ^̂ S^ warte2aChodu
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI "̂̂



• przeprowadzenia ogle_dzin pomieszczeh, skladnikow majajkowych majacych zwiazek

z prowadzonymi czynnosciami kontrolnymi;

• wgladu do dokumentow, ktore sa^ przedmiotem kontroli - cata dokumentacja Beneficjenta

dotyczaca realizacji projektu oraz dokumentacja co do ktorej Zespol Kontrolujacy podejrzewa,

ze moze miec zwiazek z realizowanym projektem, np. swiadczyc o uzyskaniu dochodu w zwiazku
z realizowanym projektem, ktory nie zostat zadeklarowany we wniosku o ptatnosc;

• zadania ustnych oraz pisemnych wyjasnien od pracownikow Beneficjenta;

• zabezpieczenia zebranej dokumentacji stanowiacej dowody przeprowadzonej kontroli (oddanie
dowodow na przechowanie za pokwitowaniem, kierownikowi jednostki kontrolowanej
lub upowaznionemu pracownikowi jednostki kontrolowanej; przechowanie w jednostce
kontrolowanej w oddzielnym i zamkni$tym pomieszczeniu).

Obowiazki Zespolu Kontrolujacego:

• w celu prawidfowego przeprowadzenia kontroli Zespot Kontrolujacy ma obowiazek zapoznac si?

z ca^ dokumentacja, dotyczaca, projektu oraz z ustaleniami wczesniej przeprowadzonych kontroli,
ktorych zakres odnosit si^ do realizowanego projektu;

• wylegitymowanie si? wraz z przedtozeniem upowaznienia do kontroli;

• dokonanie wpisu do Ksi?gi Kontroli;

• udzielanie wszelkich informacji w trakcie prowadzenia kontroli.

6.5 Spot/fame zamykajace

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych Kierownik Zespolu Kontrolujacego przeprowadza tzw.

,,spotkanie zamykajace" dla Zespofu oraz Beneficjenta, na ktorym podsumowuje kontrol?. Podczas
spotkania Beneficjent zostaje rowniez poinformowany o dalszych procedurach.

7 Weryfikacja sprawdzaj^ca post^powania o udzielenie zamowienia publicznego -
zalozenia ogolne

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post jest weryfikacja, przeprowadzana^ po zakonczeniu procedury

udzielania ZP i ma na celu sprawdzenie poprawnosci dokumentow i przeprowadzonych procedur.

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post jest przeprowadzana w siedzibie IZ LRPO/IP II na przekazanych
przez Beneficjenta oryginatach lub kopiach dokumentow potwierdzonych za godnosc z oryginatem.

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post dokumentacji zwiazanej z przeprowadzonym post?powaniem ZP

jest prowadzona rowniez w siedzibie Beneficjenta podczas kontroli na miejscu, np. po zJozeniu wniosku

o platnosc kohcowa,.
Dokumenty dotyczace post^powania o udzielenie ZP przekazywane sa, na wezwanie IZ LRPO/IP

II.
Zgodnie z umowa/decyzja, o dofinansowaniu projektu w ramach Lubuskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 Beneficjent, ktorego wydatki zostana^ uznane

za niekwalifikowane ze wzgl?du na naruszenie przepisow ustawy PZP, b?dzie musiai pokryc je ze srodkow

wtasnych, Beneficjent zobowia^zany jest do stosowania przepisow o zamowieniach publicznych w zakresie

regulowanym przez ustawodawstwo polskie i europejskie. Wydatek poniesiony niezgodnie
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z ustawodawstwem polskim i/lub europejskim w zakresie PZP moze zostac refundowany w cz§sci
(po zastosowaniu korekty finansowej), zgodnie z zapisami pkt, 11.

7.1 Weryfikacja ex-post dokumentacji PZP na etapie sktadania przez Beneficjenta wnioskow
o ptatnosc - Weryfikacja skrocona

Weryfikacja ex-post dokumentacji PZP na etapie sktadania przez Beneficjenta wnioskow o

ptatnosc zwana takze weryfikacja. skrocona prowadzona jest na podstawie dokumentow/skanow
dokumentow zataczonych do wnioskow o ptatnosc. Weryfikacja prowadzona jest na etapie realizacji
projektu tub przed przeprowadzeniem kontroli na zakohczenie realizacji projektu.

7.2 Weryfikacja sprawdzajaca ex-post dokumentacje_ PZP

Zgodnie z decyzja, umowa^ o dofinansowanie Beneficjent jest zobowiazany poinformowac

IZLRPO/IP II o wszcz^tym post^powaniu o udzielenie zamowienia publicznego. W terminie 14 dni

kalendarzowych od zakoficzenia postepowania Beneficjent jest zobowiazany do przekazania informacji

owyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Po otrzymaniu informacji o zakohczeniu

postepowania IZ LRPO/IP II moze wezwac Beneficjenta do przekazania wymaganej dokumentacji.

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post polega na kontroli zgodnosci dokumentacji dotyczacej udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonawca, z wnioskiem o dofinansowanie i umowa/decyzja^

o dofinansowaniu.
Jesli weryfikacja sprawdzajaca przeprowadzana jest w siedzibie IZ LRPO/IP II Beneficjent

przekazuje ww. dokumenty do siedziby IZ LRPO/IP II. Przekazywane dokumenty powinny miec form§ kopii

potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem lub oryginafow. Na zadanie IZ LRPO/IP II Beneficjent dostarcza

ww. dokumenty w formie elektronicznej lub faksem.

Jesli postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego odbyto si§ przed podpisaniem

umowy/wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu Beneficjent w terminie 14 dni kalendarzowych

od podpisania umowy /wydania decyzji o dofinansowaniu informuje IZ LRPO/IP II o zakohczeniu
postepowah/postepowania. Po otrzymaniu informacji IZ LRPO/IP II wzywa do przekazania dokumentow,

okreslonych w wezwaniu, w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania pisma w tej sprawie.
W celu przeprowadzenia kompletnej weryfikacji postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, IZ LRPO/IP II w sytuacji, gdy uzna za zasadne, moze wezwac Beneficjenta do uzupefnienia
ztozonej przez niego dokumentacji.

W sytuacji, gdy IZ LRPO/IP II zaopiniuje negatywnie przeslana^ przez Beneficjenta dokumentacj?,

zwraca si§ z prosba^ o ztozenie wyjasnieh we wskazanym terminie. Wyjasnienia nalezy przekazac w
formie pisemnej i droga^ elektronicznq lub faksem. W przypadku wa^tpliwosci co do poprawnosci
przeprowadzenia postepowania przetargowego IZ LRPO/IP II moze wnioskowac do Prezesa Urz^du

Zamowieri Publicznych (PUZP) o przeprowadzenie kontroli postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego.
Do czasu otrzymania wyjasnieh lub otrzymania informacji o wynikach kontroli PUZP, IZ LRPO

moze wstrzymac wyplat? dofinansowania, a w uzasadnionych przypadkach w przewidzianym trybie

rozwiazuje umow?/ cofa decyzj^ o dofinansowaniu projektu.
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7.3 Kontrola procedur wyhnienia wykonawcy w przypadku, gdy Beneficjenta nie obowiazuje PZP

W przypadku, gdy Beneficjent nie podlega przepisom ustawy PZP przy wytanianiu wykonawcy
dla ustug, dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu jest zobowiazany do:

• wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystna, ekonomicznie i jakosciowo ofert^;
• przestrzegania przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez Beneficjenta srodkow, prawa

wspolnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci, jawnosci i ochrony
uczciwej konkurencji oraz rownosci szans wykonawcow na rynku ofert;

• dotozenia wszelkich starah w celu unikni^cia konfliktu interesow rozumianego j'ako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wyfanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji uslug,
dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego Projektu.

Beneficjent jest zobowiazany do udokumentowania zastosowania si? do powyzszych zasad.

Przy wytanianiu wykonawcy dla ustug, dostaw lub robot budowlanych o wartoscr rownej
lub wif kszej niz 50 tys. PLN (netto) Beneficjent zobowiazany jest do:

1. Oszacowania wartosci zamowienia. Wartosc zamowienia nalezy oszacowac przed
zamieszczeniem informacji o zamiarze udzielenia zamowienia/skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow.

2. Ogtoszenia w sposob widoczny na wlasnej stronie internetowej a jezeli jej nie posiada w prasie
o zasi§gu regionalnym/lokalnym lub branzowej informacji o poszukiwaniu wykonawcy w zwiazku
z realizacja, projektu w ramach LRPO. Ogloszenie zawierac powinno opis przedmiotu zamowienia
{ze wskazaniem ilosci), dane kontaktowe Beneficjenta oraz kryteria wyboru wykonawcy. Tresc
publikowanego ogbszenia powinna bye zgodna z Wytycznymi 12 LRPO w zakresie informacji
ipromocji dla Beneficjentow, tzn. powinna zawierac informacj§ ofinansowaniu projektu w ramach
LRPO.

3. Przeprowadzenia badania rynku, oraz udokumentowanie przeprowadzonego badania pod rygorem
uznania poniesionych wydatkow za kwatifikowane w ramach realizowanego Projektu, poprzez:

a. skierowanie do przynajmniej 3 wykonawcow zapytan zawierajajsych opis przedmiotu (w tym
ilosc aw przypadku robot budowlanych obmiar rob6t), kryteria wyboru, informacje o realizacji
projektu w ramach LRPO.

b. zebranie ofert zawierajacych co najmniej wskazanie przedmiotu zamowienia i cen§ wazna,
na dzieh dokonywania zamowienia}.

4. Sporzadzenia protokdu z wyboru wykonawcy zawierajacego: opis przedmiotu zamowienia,
kryterium/kryteria wyboru, wskazanie otrzymanych/zebranych ofert (zawierajacych co najmniej
wskazanie przedmiotu zamowienia i cen§ wazna, na dzieh dokonywania zamowienia), wskazanie
podmiotow do ktorych wyslano zapytanie ofertowe, wskazanie sposobu upublicznienia oferty,
uzasadnienie wyboru.

5. W przypadku, gdy na rynku wyst^puje tylko jeden producent/dostawca, Beneficjent winien przedstawic
dokument potwierdzajacy ten fakt - oswiadczenie kontrahenta, ze jest on jedynym na rynku
producentem, lub oswiadczenie producenta, ze dany przedstawiciel jest jedynym dystrybutorem jego
wyrobbw w Polsce.
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Przy wyfanianiu wykonawcy dla ustug, dostaw lub robot budowlanych o wartosci mniejszej
niz 50 tys. PLN (netto) Beneficjent zobowiqzany jest do:

1. Oszacowania wartosci zamowienia. Wartosc zamowienia nalezy oszacowac przed skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcow.

2. Przeprowadzenia badania rynku, oraz udokumentowanie przeprowadzonego badania pod rygorem

uznania poniesionych wydatkow za kwalifikowane w ramach realizowanego Projektu, poprzez:
a. skierowanie do przynajmniej 3 wykonawcow zapytah zawierajacych opis przedmiotu (w tym

ilosc a w przypadku robot budowlanych obmiar robot), kryteria wyboru, informacj^ o realizacji

projektu w ramach LRPO.
b. zebranie ofert zawierajacych co najmniej wskazanie przedmiotu zamowienia i cen§ wazna^

na dzieh dokonywania zamowienia).

3. Sporzadzenia protokolu z wyboru wykonawcy zawierajacego: opis przedmiotu zamowienia,

kryterium/kryteria wyboru, wskazanie otrzymanych/zebranych ofert (zawierajacych co najmniej

wskazanie przedmiotu zamowienia i cen$ wazna, na dzieri dokonywania zamowienia), wskazanie

podmiotow do ktorych wysteno zapytanie ofertowe, wskazanie sposobu upublicznienia oferty,

uzasadnienie wyboru.
4. W przypadku, gdy na rynku wyst^puje tylko jeden producent/dostawca, Beneficjent winien

przedstawic dokument potwierdzajacy ten fakt - oswiadczenie kontrahenta, ze jest on jedynym

na rynku producentem, lub oswiadczenie producenta, ze dany przedstawiciel jest jedynym

dystrybutorem jego wyrobow w Polsce.

Wzor protokotu stanowi zafycznik nr 1 do niniejszych wytycznych.

8 Dokumentacja podlegajaca kontroli z przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowieh publicznych

Jak wskazuja, zapisy decyzji/umowy o dofinansowanie, Beneficjent jest zobowia^zany
m.in. do udost^pnienia wszystkich niezb^dnych do przeprowadzenia kontroli dokumentow, w szczegolnosci
okreslonych w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej LRPO w sprawie przechowywania dokumentacji

wzwiazku z realizowanymi projektami przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2007-2013.

9 Informacja pokontrolna
Informacja pokontrolna z kontroli projektu sporza^dzana jest w terminie 21 dni

kalendarzowych od wygasni^cia waznosci upowaznienia dla cztonkow ZK lub daty dostarczenia
przez Beneficjenta do IZ LRPO ostatnich dokumentow i wyjasnieh dotycza,cych kontrolowanego

projektu, w zaleznosci ktora z dat jest pozniejsza.

W przypadku wykrycia b^dow/niezgodnosci/nieprawidlowosci w projekcie, w informacji pokontrolnej
zostaje umieszczony opis stwierdzonych niezgodnosci, nieprawidtowosci. Informacja pokontrolna zostaje

przesyiana do podpisu Beneficjentowi w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Beneficjent
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jest zobowiazany podpisac informacje pokontrolna i odesJac jeden z egzemplarzy do Instytucji
Zarzadzajacej/IP II.

9.1 Zastrzezenia do informacji pokontrolnej
Beneficjentowi lub osobie przez niego upowaznionej przysluguje prawo zgtoszenia,

przed podpisaniem informacji pokontrolnej. uzasadnionych zastrzezeh, co do ustaleh zawartych
w informacji pokontrolnej. Beneficjent zobowiazany jest do przekazania umotywowanych zastrzezeh do IZ
LRPO/IP II wformie pisemnej, w terminie okreslonym w informacji pokontrolnej. Nie zgloszenie przez
Beneficjenta zastrzezeh, w ustalonym przez 12 LRPO/tP II terminie, b^dzie traktowane jako brak uwag
do zapisow informacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu zastrzezeh IZ LRPO/IP II przeprowadza ich analiz§ oraz weryfikacje i przekazuje
zweryfikowana^ informacj? pokontroln^.

9.2 Zalecenia pokontrolne

Jezeli w wyniku kontroli wykryto nieprawidtowosc/Wad/niezgodnosc badz stwierdzono
koniecznosc podj^cia dzialah naprawczych przez Beneficjenta, IZ LRPO/IP II zamiesza w informacji
pokontrolnej stosowne zalecenia. Zawieraja^ one uwagi i wnioski zmierzajace do usuni^cia stwierdzonych
nieprawidtowosci/niezgodnosci/bfedow oraz termin, do ktorego nalezy zalecenia wdrozyc.

10 Wykrycie nieprawidJowosci/podejrzenia popetnienia przest^pstwa/naruszenia
dyscypliny finansow publicznych

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, podejrzenia popetnienia przest^pstwa badz naruszenia
dyscypliny finansow publicznych, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotycza^ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spqjnosci i uchylajacego rozporza^dzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 ze zm.), Zespof Kontrolujacy jest odpowiedzialny
za umieszczenie opisu nieprawidlowosci w informacji pokontrolnej. W uzasadnionych przypadkach Zespol
Kontrolujacy jest zobowiazany poinformowac odpowiednie organy, np. Policje, CBA, UKS, NIK, UZP.

11 Stosowanie korekt finansowych i taryfikatora w przypadku wystajpienia naruszeh
przepisow PZP

Komisja Europejska w oparciu o opinie Europejskiego Trybunalu Obrachunkowego (ETO)
nakazate Pahstwom Czlonkowskim stosowanie Wytycznych do okreslenia korekt finansowych naktadanych
na wydatki ponoszone z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w przypadku naruszenia przepisow
prawa zamowien publicznych lub tez opracowanie wlasnego systemu regulujacego ta, kwestie. Zgodnie
z powyzszym IZ LRPO/IP II w przypadku wykrycia nieprawidtowosci/btedow/uchybieh w stosowanych przez
Beneficjenta procedurach PZP jest zobowiazana do stosowania Jaryfikatora".

Korekty finansowe dotycza^ce naruszeh przepisow ustawy PZP przy udzielaniu zamowien
publicznych wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE sa^stosowane przez IZ LRPO/IP II w oparciu
o Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej LRPO w sprawie obliczania korekt finansowych wynikajacych
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znaruszen Prawa Zamowien Pubiicznych w ramach projektow realizowanych przez Beneficjentow

Lubuskiego Reglonalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013. Wytyczne ten stanowia^ instrukcj§

wyliczania korekt finansowych skierowana, do jednostek odpowiedzialnych za wdrazanie Lubuskiego

Regionalnego Programu.
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Zalacznik nr 1 do wytycznych - wzor protokolu z wyboru wykonawcy

nrprojektu

nazwa Beneficjenta

Forma ogloszenia

Przedmiot zamowienia
(w tym ilosc)

Kryteria wyboru

Wyslane zapytania:
(data wyslania i adresat)

Zebrane oferty wykonawcow:
(dane wykonawcy}, (cena)

Uzasadnienie wyboru
wykonawcy

1
2

1

1
2
3
1

2

3
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