UCHWALA NR 424/1499/44..

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
/
z dnia ZZiL; Che......... 2012 roku

w sprawie zmiany uchwat Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca
2009 roku, Nr 202/1515/09 z dnia 18 sierpnia 2009 roku w sprawie przyjecia procedur
dla Dziatan delegowanych samorzagdom wojewddztw

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. 2 2001, Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszardéw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427
z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia
2009 roku, pomigdzy Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewddztwa

Lubuskiego uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW
2007-2013,  zmienionej uchwatami: Nr  250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,
Nr 1/25/10 z dnia 2 grudnia 2010 roku, Nr 65/781/11 z dnia 18 pazdziernika 2011 roku, Nr 75/925/11
z dnia 13 grudnia 2011 roku zmienia sig zatacznik nr 1 bedacy nastepujaca Ksigzkg Procedur: ,KP-611-
194-ARiIMR/S5/z Obsfuga wniosku o ptatno$¢ dla dziafania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja w ramach PROW 2007-2013".
2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.
§ 2.1 W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 202/1515/09 z dnia 18 sierpnia 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatar delegowanych samorzadom wojewodztw zadan delegowanych
PROW 2007-2013 zmienionej uchwatami: Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, Nr 1/25/10 z dnia
2 grudnia 2010 roku, Nr 75/925/11 z dnia 13 grudnia 2011 roku zmienia sie zatgcznik nr 2 bedacy
nastgpujacq Ksigzkg Procedur: ,KP-611-210-ARiMR/5/z Obstuga wniosku o ptatno$é dla dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie malych projektow”.
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2. Ksigzka Procedur wymienione wymieniona w ust. 1 stanowi zafacznik nr 2 do niniejszej

Uchwaly.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.
§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacy od dnia 1 sierpnia

2012 roku.




Zatacznik nr 1
do uchwaly A qu/ /]['9(///12

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia 20.01gca. 2020, ......

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al. Jana Pawla Il nr 70; 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku o platnosé dla dzialania
431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja
objetego PROW 2007-2013
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Delegowanych

Opracowali: Data zloZenia podpisu: Podpis i pieczgé:
15.06.2012 Agnieszka Krol
Osoby przygotowujace dokument 18.06.2012 wz. Rafal Statuch
18.06.2012 Marzena Cieslak
DyFeitot DeperamennBzatn 18.06.2012 Beata Jekiclek

Zatwierdzil:

Data ztozenia podpisu:

Podpis i pieczeé:

Zastgpea Prezesa ARIMR

18.06.2012

Zbigniew Banaszkiewicz

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowiazywania Data Wprowadzajacy KP | Data ztozenia Podpis i pieczeé
wprowadzenie KP w zycie podpisu
w zycie
KP obowiazuje w Zastepca Prezesa o -
petnym zakresie 1.08.2012 ARIMR 18.06.2012 Zbigniew Banaszkiewicz




Metryczka zmian:

LP. Dita Y EAVIRKD Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 30.04.2009 Marzena Cieslak 1.1/r Opracowanie pierwszej wersji roboczej.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
2; 12.05.2009 Marzena C'i'es'lak 1.2/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Pluciriska biura/departamenty ARiMR.
Monika Cichosz
3. 20.05.2009 Marzena C'ileélak 1.3/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARiMR oraz BZD.
Monika Cichosz
4, 22.05.2009 Marzena Cieslak 1/z Zatwierdzenie KP.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
5. 28.09.2009 Marzena Cieslak 2.1/r Wprowadzenie autopoprawek DDD oraz
lrena. Plllc]nska zmian wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR.
6. 02.11.2009 Marzena C.i’eélak 2.2/r Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
]rena' Pluc.lnska w szczegolnosci z: nowelizacji
Monika Cichosz rozporzadzenia, nowego rozliczania odsetek
bankowych od srodkéw wyprzedzajacego
finansowania oraz dostosowania sposobu
potwierdzania kopii dokumentéw za zgodnos¢
z oryginalem.
7 04.01.2009 Marzena (;i'eélak 23 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenie  zapisow w  dokumentach
zwigzanych z obstugg wnioskéw o platnosé w
ramach dziatan delegowanych do SW.
8. 11.03.2010 Marzena (?i'es'lak 24 Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Irena Pluciniska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenie  zapisbw w  dokumentach
zwigzanych z obsluga wnioskéw o platnosé w
ramach dziatan delegowanych do SW.
9. 19.03.2010 Marzena C.fi’eélak 2.5 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Pluciiiska biura/departamenty ARIMR, oraz
Agnieszka Krol uwzglednienie autopoprawek
10. 13.04.2010 Marzena Cieslak 2z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
Irena Plucinska
Agnieszka Krol
11. 28.07.2010 Marzena Cieslak 3.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
12. 25.08.2010 Marzena Cieslak 3.2 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krdl departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
13. 01.12.2010 Marzena Cieslak 33 Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Agnieszka Krol w szczegblnoscei z nowelizacji
rozporzadzenia
14. 04.02.2011 Marzena Cieslak 3.4 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ~ ARIMR,  uwzglednienie
rekomendacji zawartych w sprawozdaniu z
przeprowadzonego audytu sporzadzonym
przez DAW oraz wprowadzenie
autopoprawek DDD.




15. 23.02.2011 Marzena Cieslak 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krdl

16. 30.09.2011 Marzena Cieslak 4.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol

17. 11.10.2011 Man.zena Cieél’ak 4.2 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ARIMR oraz wprowadzenie

autopoprawek

18. 21.11.2011 Marzena Cie$lak 4z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
Agnieszka Krol

19. 17.04.2012 Marzena Cieslak 5.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol

20. 10.05.2012 Mi“?e“ﬂ (‘.ies’l’ak 5.2 Uwzglednienie uwag Departamentéw ARIMR
Agnieszka Krol oraz autopoprawek DDD

21, 14.06.2012 Marzena Cieslak 5z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Agnieszka Krol
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego PROW
2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego PROW 2007-
2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja objetego PROW 2007-
2013

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla
dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiej¢tnosci i
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013, pracownikéw zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-194-ARiMR/5/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji.
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1.14.4 Katrda
na miepcu (...)
Cze8¢ D
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1.1.4.4. Wizytacja w miejscu/Kontrola na miejscu

Pracownk

[ werylikuiey

Brak zgodnobci
decyzj praconnikiw
merytaryeznych

Precownk

werylikiacy ]| owesterss dementow
Pracownk i ¥
sty —

1.1.4.1, Sporzadzenie
| wystaris pisma

Prazpr,
kortrollna miejecu
1 wizyt. w misjscu

zgodnle 2
KP-811-167-ARMR

Raport z czynnosel
korti h

z czynrofci
kertrolnych

-

wo

Araiza raportu ¢ \/\
z czynmokci — E———

kortrolnych
) Raport z czynnodc
wyhénienia | Karta i
4 niezbedne 1 weryfikaci i
Cze8¢ D2 i K-1/194

1.1.4.5. Korekta
Koty losztév
kwalfikowalnych

(-}
Copét £

1.
Strona 16 z 43

KP-611-194-ARIiMR/5/z
Wersja zatwicrdzona: 5



Pracownik
werytikupey

l

i (0l' blerie Zaki
weryfikipacy ¢ of zakresu
wypknien
Capée D21
Pracownk
spawdzpcy

Karta
weryfikacy

~

1.1.4.1. Sparzadzenie
I wyslane plsma

weryfikuacy

= Warylhacia Karta weeyfboc)

Pracosnk t wypbnie K-1194
sprawdapcy 7

Pricownk |

weryfikuiaey ] Weryfikacia

— veyiku H
L kortrol na mejecu
Pracownk ()
Rey § Capté O

L

Wiosek ‘Wniosek
kwalfikue sie kvalfikije sip
dakzej oceny do dalszef oceny
| s wymaga iy i wymagn j
Korekty kko(..) /) kerskty kk () £

M“‘:LA eyl TTET e
1.14.5. Zedawtenio ), 1.1.45 Korekta
‘wyliczoney kwoty kwoty koaztow
Croié £2 ()
Caeté E1

)

T\

KP-611-194-ARiMR/5/z
Wersja zatwierdzona: §

1.
Strona 17 z43



1.1.4.5. Korekta kwoty kosztéw kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie zaliczki.
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Datyczy korekty
czgéci pomecy

Istrieje

rozwigzania
umowy
KP-811-100-ARMR

KP-611-194-ARiMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5

1.
Strona 19 z 43



weryfil

Pracownik

Sy

wyplacna

prawcdzenie
czy kwota zaliczkl
byta nadmiernie

1.1.4.1. Spazadzenie
i wyslanie psma

kvot nadm, petranych
(KP-611-188-ARMR)

X
Pismo
Po/1od
wo :
Pracownik
weryfikujocy

Kuwota zalicad
nie byla nadmiemie
wyplacona

LGD rie kozystala
2 zalczkl

1.1.4.1. Spazadene
i wyslarie pema

Pismo
zostalo wyslane

1.
Strona 20 z 43

KP-611-194-ARiMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5



1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / Wycofanie wniosku.
1.1.4.6.1. Odmowa wyptaty pomocy
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1.1.4.6.2. Wycotanie wniosku
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1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

Stanowisko Proces Zakres czynnosci Stodz(:‘v::::n‘tv::ry
1.1.4.2. Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami, Whiosek o ptatnosc
Pracownik Weryfikacja odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie. (WoP)
kancelaryjny wstepna (A)

Jezeli Beneficjent nie zlozyl kopii faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej ostemplowanych pieczatka
w~Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 " oraz kopii oznaczonych
data wyciagéw bankowych lub przelewow
bankowych dokumentujacych operacje na
rachunku, z ktérego dokonano platnosci,
lub innych dowodéw zaplaty i
poswiadczonych przez Beneficjenta za
zgodnos¢ z oryginalem - oznaczenie
oryginaléw faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej
adnotacjq ,,Przedstawiono do refundacji w
ramach PROW 2007-2013". Sporzadzenie
kopii ww. dokumentéw oraz poswiadczenie
za zgodnosé z oryginaltem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii Kopia WoP
jego pierwszej strony.
Rejestracja, naniesienie na dokumenty K-1/194
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w | P-1/194
sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego)
1.1.4.3. Rejestracja i wyslanie pisma do P-2/194
Weryfikacja Beneficjenta w sprawie usunigcia
kompletnosci i nieprawidtowosci/brakow/ zlozenia
poprawnoSci, wyjasnien.
zgodnosci z umowgy,
zasadami
dotyczgcymi
udzielania pomocy, | Rejestracja i wyslanie pisma do innego P-4/194
pod wzgledem podmiotu w sprawie wydania
rachunko\vym, opinii/wyjas’nier'l
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania
KP-611-194-ARiIMR/5/z 3
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z realizacji operacji | Rejestracja i wystanie pisma w sprawie P-14/194
(B) (O) zidentyfikowania préby uzyskania
podwdjnego sfinansowania wydatkow
1.1.4.4. Kontrola na | Rejestracja i wyslanie pisma do Biura P-8/194
miejscu/ Wizytacja | Kontroli w sprawie przeprowadzenia
W miejscu kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
Rejestracja i wystanie pisma do P-9/194
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
1.1.4.5. Korekta Rejestracja i wyslanie pisma do P-7/194
kwoty kosztéow Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
kwalifikowanych i | czesci lub calosci pomocy.
kwoty Rejestracja i wystanie pisma do P-6/194
wnioskowanej do Beneficjenta w sprawie przekazania do
refundacji, ARiIMR zlecenia platnosci.
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.
1.1.4.6. Odmowa Rejestracja i wystanie pisma do P-7/194
wyplaty pomocy / Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
wycofanie wniosku | czesci lub calosci pomocy.
) Rejestracja i wyslanie pisma do P-11/194
Beneficjenta w sprawie wycofania
whniosku.
1.1.4.7. Wydluzenie | Rejestracja i wyslanie pisma do P-3/194
terminu Beneficjenta w sprawie koniecznosci
rozpatrywania uzyskania dodatkowych wyjasnier/opinii i
wniosku wydluzenia terminu rozpatrywania
wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do innego P-4/194
podmiotu w sprawie w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.
Rejestracja i wyslanie pisma do P-5/194
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma do P-12/194
Beneficjenta w sprawie przedluzenia
terminu na wykonaniu czynnosci.
1.1.4.8. Rejestracja i wyslanie pisma do P-13/194
Przywrdécenie Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania | terminu wykonania okreslonych czynnosci.
czynnosci
1.1.4.2. Uaktualnienie wykazu dokumentéw oraz WD
Pracownik Weryfikacja wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
weryfikujacy wstepna (A) chronologiczne uzupelnianie spisu akt/
dokumentéw w ramach danej sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do P-1/194

ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
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Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej

K-1/194

Ocena Wniosku wg czesci A Karty
weryfikacji:

- Whiosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej

K-1/194

Wpisanie wyniku weryfikacji wstgpne;j:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i paratowanie pisma do
ARIMR w sprawie informacji czy
Beneficjent nie figuruje w rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego)

P-1/194

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnoSci i
poprawnoSci,
zgodnoS$ci z umowy,
zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania
z realizacji operacji

(B) (©)

Ocena wniosku wg czesci B Karty
weryfikacji:

- weryfikacji kompletnoéci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowag i
kwalifikowalnosci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

- weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
uzyskania opinii /wyjasnien od innego
podmiotu:

-okreslenie zakresu opinii/wyjasnien
-sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.

P-4/194

Oznaczenie wstgpnego wyniku weryfikacji
wg czesci BS Karty weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnieri/ wyjasnien,
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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W przypadku, jesli wystapila koniecznosé K-1.1/194
uzupelnien/wyjasnien:
- okreslenie zakresu uzupeknien/ wyjasnien, | P-2/194
- sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie w sprawie

usunigcia nieprawidlowosci/

brakow/zlozenia wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych I K-1.1/194
uzupelnien/wyjasnien

Oznaczenie wyniku po [ K-1/194
uzupelnieniach/wyjasnieniach wg czgsci
Cl.II:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupelnier/
wyjasnien, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ K-1.1/194

ponownych uzupetnien/wyjasnien: P-2/194

- okreslenie zakresu ponownych
uzupeltnien/ wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci/brakéw/zlozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych Il K-1.1/194
uzupelnien/wyjasnien

Oznaczenie wyniku po II K-1/194
uzupelnieniach/wyjasnieniach wg czesci
ClIV:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ P-2/194

dodatkowych wyjasnien: K-1/194

- okreslenie zakresu dodatkowych
wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien.
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Wohpisanie wyniku dodatkowych wyjasnien
wg czedci C1.V

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwdjnego finansowania
operacji wedlug czesci C2

K-1/194

W przypadku, gdy wystapito podejrzenie
podwojnego finansowania operacji:

- Okreslenie zakresu wyjasnien

- Sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie zidentyfikowania proby uzyskania
podwdjnego stinansowania wydatkow

- Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidtowosci/brakéw/zlozenia
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych informacji.

K-1/194
P-14/194
P-2/194

Oznaczenie wyniku kontroli krzyzowe;j
wedtug czeéci C2I11 Karty weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Oznaczenie wstgpnego wyniku weryfikacji
wedlug czgsci C3 Karty weryfikacji:
-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

Ocena wniosku wg czesci D Karty
weryfikacji.

K-1/194

Oznaczenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku gdy wystgpita koniecznosé¢
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu:

- okreslenie elementéw wizytacji w
miejscu,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli
na miejscw/wizytacji w miejscu.

P-8/194
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W przypadku gdy wizytacja w miejscu /
kontrola na miejscu zostata
przeprowadzona:

- przyjecie i analiza Raportu z czynnosci
kontrolnych.

Sprawdzenie czy z raportu z czynnosci
kontrolnych wynika, ze:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku, gdy wystapila koniecznos¢
uzyskania wyjasnien po kontroli:

- okreslenie zakresu wyjasnien.

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

K-1/194
P-9/194

Weryfikacja otrzymanych informacji.

K-1/194

Oznaczenie wyniku kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu wedlug czgsci
D3.

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji - albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo

- Wniosek kwalifikuje sig do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztéw
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz

Ocena wniosku wedlug czgsci E w
zakresie:

- korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych
- zestawienia wyliczonej kwoty do
refundaciji,

- rozliczenia zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

rozliczenie zaliczki.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
czesci lub catosci pomocy.

P-7/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o przekazaniu
do ARIMR zlecenia platnosci.

P-6/194
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy /
wycofanie wniosku
w calosci /w czeSci

(F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy/ wycofania wniosku w
catosci /w czesci.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania
wniosku.

P-11/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w sprawie zaistnienia okolicznosci
zwiazanych z wyptlata pomocy.

P-15/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie
wyplaty czgsci lub calosci pomocy.

P-7/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnie/opinii i
wydtuzeniu terminu rozpatrywania
whniosku.

P-3/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/wyjasnien.

P-4/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przedluzenia
terminu na wykonanie czynnosci.

P-12/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku

P-5/194

1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnoSci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrdcenia
terminu okreslonych czynnosci

P-13/194

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie
terminu

Whiosek o
przywrdcenie terminu

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

K-1/194
P-1/194

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej

K-1/194

Ocena wniosku wg czesci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okres§lonym w umowie

- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepne;j:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Whniosek nie kwalifikuje sie¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

KP-611-194-ARIMR/5/z
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1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnoSci i
poprawnosei,
zgodnoSci z umowy,
zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania
z realizacji operacji

(B) (O)

Ocena wniosku wg czg¢sci B-C Karty
weryfikacji:

- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowaq i
kwalifikowalnos$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

- weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

K-1/194

Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji
wg czesci B5 Karty weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,

albo

- Wniosek wymaga uzupelnier/ wyjasnien,
albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku, jesli wystgpila koniecznos¢

uzupelnien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu uzupetnien/
wyjasnien,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci/brakéw/zlozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

P-2/194

Weryfikacja otrzymanych I
uzupelnien/wyjasnien

K-1.1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji po 1

uzupelnieniach/wyjasnieniach wg czgsci

Cl.IL

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga Il uzupelnien/
wyjasnien, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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W przypadku, jesli wystapita koniecznosé K-1.1/194

ponownych uzupelnien/wyjasnien: P-2/194

- sprawdzenie zakresu ponownych
uzupelnien/ wyjasnien,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidtowosci/brakow/ztozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych 11 K-1.1/194
uzupetnief/wyjasnien

Oznaczenie wyniku po II K-1/194
uzupelnieniach/wyjasnieniach wg czgsci
Cl1V:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ | P-2/194

dodatkowych wyjasnien: K-1/194

- sprawdzenie zakresu dodatkowych
wyjasnien,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidtowosci/brakow/zlozenia
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien.

Whpisanie wyniku dodatkowych wyjasnien | K-1/194
| wg czesei C1.V

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem K-1/194
wykluczenia podwdjnego finansowania
operacji wedtug czgsci C2

W przypadku, gdy wystapito podejrzenie K-1/194
podwdjnego finansowania operacji
okreglenie zakresu wyjasnien

Sprawdzenie i parafowanie pisma w P-14/194
sprawie zidentyfikowania préby uzyskania
podwéjnego sfinansowania wydatkow

Sprawdzenie i parafowanie pisma do P-2/194
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci/brakéw/ztozenia
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych informacji. K-1/194

Podanie wyniku kontroli krzyzowej wedtug | K-1/194
czedci C2I1I w zakresie czy wystapilo
podwdjne finansowanie operacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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Oznaczenie wyniku weryfikacji wedlug K-1/194
czesci C3 Karty weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

1.1.4.4. Kontrola na | Ocena wniosku wg czgsci D Karty K-1/194
miejscu/ Wizytacja | weryfikacji.
Wi sed Oznaczenie czy wizytacja w miejscu jest K-1/194

wymagana wg czgsci D1:

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku gdy wystapita koniecznos¢ P-8/194
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu:

- sprawdzenie elementow do czynnosci
kontrolnych,

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli
na miejscu/wizytacji w miejscu.

W przypadku gdy wizytacja w miejscu / K-1/194
kontrola na miejscu zostata
przeprowadzona sprawdzenie i analiza
raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czgsci D2 czy z raportu z
czynnos$ci kontrolnych wynika, ze:

- niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawnych dokumentéw,
albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawnych dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do P-9/194
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.
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Oznaczenie wyniku kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu: wg czesci D3
Karty Weryfikacji

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji - albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

kwoty

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i

wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Ocena wniosku wg czesci E Karty
weryfikacji:

- korekta kwoty kosztéw kwalifikowanych
wg czesci E1 Karty weryfikacji,

- zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji wg czgsci E2 Karty weryfikacji,
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W tym sprawdzenie

- rozliczenia zaliczki wg czesci E3 Karty
weryfikacji,

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowie wyplaty
czesci lub catosci pomocy.

P-7/194

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiIMR zlecenia platnosci.

P-6/194

(F)

1.1.4.6. Odmowa

wyplaty pomocy /
wycofanie wniosku

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy/ wycofania wniosku

K-1/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF
ARiIMR w sprawie zaistnienia okolicznosci
zwigzanych z wyplatg pomocy.

P-15/194

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania
wniosku.

P-11/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Rozpatrzenie wniosku o wydluzenie
terminu

Whniosek
Beneficjenta o
wydtuzenie terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przediuzenia
terminu na wykonanie czynnosci.

P-12/194

Parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o koniecznosci uzyskania
dodatkowych wyjasnien/opinii i
wydluzeniu terminu rozpatrywania
wniosku.

P-3/194
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1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Parafowanie pisma do innego podmiotu w | P-4/194
sprawie wydania opinii/wyjasnien.

Parafowanie pisma do Beneficjenta w P-5/194
sprawie wznowienia terminu rozpatrywania

wniosku.

Rozpatrzenie wniosku o przywrocenie Whiosek

terminu.

Beneficjenta o
przywrdcenie terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania okreslonych czynnosci.

P-13/194

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2. Podjgcie decyzji w przypadku braku K-1/194
Weryfikacja zgodnosci stanowisk. Wpisanie
wstepna (A) rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
wstepnej wedlug czesci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
1.1.4.3. Podjecie decyzji w przypadku braku K-1/194
Weryfikacja zgodnosci stanowisk pracownikow.
kompletnosci i Whpisanie rozstrzygnigcia wstgpnego
poprawnosci, wyniku weryfikacji:
zgodnos$ci z umows, | - Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
zasadami albo
dotyczaycymi - Wniosek wymaga uzupelnienia/
udzielania pomocy, | wyjasnienia, albo
pod wzgledem - Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
rachunkowym, wyplaty pomocy.
kontroli krzyzowej | Podpisanie Karty weryfikacji w
oraz sprawozdania | wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
z realizacji operacji | Podjecie decyzji w przypadku braku K-1/194

(B) (O)

zgodnosci stanowisk: Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku po I uzupetnieniach

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnien/
wyjasnien, albo,

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku po II
uzupetnieniach/ wyjasnieniach.

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku kontroli krzyzowe;j.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie wyniku
weryfikacji wedtug czeséci C3 Karty
weryfikacji:

-wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
nie wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

-wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pracownikéw.
Whpisanie rozstrzygnigcia wedlug czesci
D1:

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu jest, albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wedlug czesci D2 w
zakresie zasadnosci ztozenia wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K-1/194
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pracownikow.
Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku wedlug
czesci D3:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji — albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych —albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Zatwierdzenie Czesci E2 karty weryfikacji.

K-1/194

Zatwierdzenie zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci

1.1.4.6. Odmowa Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy K-1/194

wyplaty pomocy / przyznania pomocy/ wycofania wniosku

wycofanie wniosku | Podpisanie Karty weryfikacji w

(F) wyznaczonym miejscu.

1.1.4.8. Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie Whniosek o
Przywrocenie terminu. przywroécenie terminu

terminu wykonania
czynnoSci

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma'

1.1.4.2. Podpisanie pisma do ARiIMR w sprawie P-1/194
Weryfikacja przekazania informacji czy Beneficjent nie
wstepna (A) figuruje w Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych.
1.1.4.3. Podpisanie pisma do innego podmiotu w P-14/194
Weryfikacja sprawie zidentyfikowania préby uzyskania
kompletnosci i podwojnego sfinansowania wydatkéw
poprawnosci,
zgodno$ci z umows, | Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-2/194
zasadami sprawie usunigcia
dotyczacymi nieprawidlowosci/brakow/zlozenia
udzielania pomocy, | wyjasnien.
pod wzgledem
rachunkowym,
kontroli krzyzowej
oraz sprawozdania
z realizacji operacji
3B) (C)
1.1.4.4. Kontrola na | Podpisanie pisma do Biura Kontroli o P-8/194

miejscu/ Wizytacja
w miejscu

przeprowadzenie kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
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Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-9/194
sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.
1.1.4.5. Korekta Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-7/194
kwoty kosztow odmowie wyplaty czgéci lub catosci
kwalifikowanych i | pomocy.
kwoty . Podpisanie pisma do Beneficjenta P-6/194
wnioskowanej do informujace o przekazaniu do ARIMR
refundacji, zlecenia platnosci.
zestawienie — -
wyliczonej kwoty Podplgame pisma do Beneﬁqenta w P-11/194
do refundacji oraz | SPrawie wycofania wniosku.
rozliczenie zaliczki. Podpisanie pisma do DF ARiMR w sprawie | P-15/210
zaistnienia okolicznosci zwigzanych z
wyplata pomocy
1.1.4.6. Odmowa Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-7/194
wyplaty pomocy / odmowie wyplaty czgsci lub catosci
wycofanie wniosku | pomocy.
(F) Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-11/194
sprawie wycofania wniosku
1.1.4.7. Wydluzenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta o P-3/194
terminu koniecznosci uzyskania dodatkowych
rozpatrywania wyjasnien/opinii 1 wydtuzeniu terminu
wniosku rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do innego podmiotu w P-4/194
sprawie wydania opinii/wyjasnien.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-5/194
sprawie wznowienia terminu rozpatrywania
wniosku.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-12/210
sprawie przedtuzenia terminu na
wykonanie czynnosci
1.1.4.8. Podpisanie pisma do Beneficjenta w P-13/194
Przywrécenie sprawie przywrocenia terminu wykonania
terminu wykonania | okreslonych czynnosci.
czynnoSci

! Zgodnie z § 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 maja 2008r., w sprawie szczegblowych
warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania

. Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” objgtego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich
2007-2013 (Dz.U Nr 103 poz.660 z pézn. zm) osobg uprawniong do podpisywania pism jest
Marszatek Wojewddztwa badz osoba upowazniona
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3. ZALACZNIKI

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji czy )

P-1/194 Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wz6r pisma
Wykluczonych

P-2/194 Pismo do Beneficjenta w sprawie usunigcia Wz6r pisma
nieprawidtowosci/brakéw/zlozenie wyjasnien
Pismo do Beneficjenta w sprawie koniecznosci

P-3/194 uzyskania dodatkowych wyjasnief/opinii i o wydtuzeniu | Wzdr pisma
terminu rozpatrywania wniosku

P_4/194 PlS.IIl.(.) do innego podmiotu w sprawie wydania Wbt pisma
opinii/wyjasnien

P-5/194 Pismo do BepeﬁCJ‘enta W sprawie wznowienia terminu Wi pamna
rozpatrywania wniosku.
Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania do S i

Peg/1o4 ARIMR zlecenia ptatnosci. Wzot plima

P.7/194 P151¥1c? do Bene’ﬁc.:Jenta w sprawie odmowy wyplaty Wit pistia
czesci lub calosci pomocy.

P-8/194 Pismo (.10 Blu.ra_ Kontrph W sprawie przeprowadzema Wadi pisima
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

P-0/194 Plsmp Flo Ben.eﬁqu?ta w sprawie wyjasnien po kontroli Wbt pisma
na miejscu/wizytacji w miejscu.

P-11/194 Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku. Wzér pisma

P-12/194 Pismo do Be'neﬁqenta' W sprawie przedtuzenia terminu Wbt pisma
na wykonanie czynnosci.

P-13/194 Pismo do'BeneﬁICJenta W sprawie przywrocenia terminu |, o s
wykonania okreslonych czynnosci.

P-14/194 Pis'mo do innego podm'i(_)tu W sprawie zide_ntyﬁkowa!n'a Wz6r pisma
préby uzyskania podwéjnego sfinansowania wydatkéw.
Pismo do Departamentu Finansowego ARiIMR

P-15/194 w sprawie zaistnienia okolicznosci zwiazanych Wzér pisma

z wyplata pomocy.

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE

PLATNOSCI:
K-1/194 Karta weryfikacji wniosku o platnosé¢ Wzor karty
K-1.1/194 Karta weryfikacil whioskito plainose — Wz6r karty
uzupetnienia/wyjasnienia
IK-1/194 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ Instrukcja
T-1/194 Tabela monitorowania wazno$ci gwarancji Wzér tabeli
KP-611-194-ARIMR/5/z 3

Wersja zatwierdzona: 5

Strona 43 z 43




* * x

* % %
* %

* 5 *

Znak sprawy

Urzqd Marszaltkowski Wojewddziwa.

{

* f Program
* ), A* ORgzwoig
* e G

jskich
e [fL L™ na lata 2007-2013

albo nazwa wojewédzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku / wnioskéw' o platno$¢é w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego PROW na lata 2007-2013, zwracam si¢ z uprzejma prosba o udzielenie informacji

czy nizej wymieniony/wymienieni Beneficjent/Beneficjenci’

nie figuruje/nie ﬁgurujacl

w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach danego $rodka (dziatania).

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7

8.

9.

10.

! Niepotrzebne usunagé
KP-611-194-ARIMR/5/z 3.
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* * % * 4 *
* ¥ * Program
* +* A* ggzwolé:
SZarow
* % ** * bk Wicjskich
* w \"‘"“V na lata 2007-2013

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
orgam'zacyjnej'

Adres: ulica, nt, kod pocztowy, miejscowosé

| P2/194 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 16 ust. ...% rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja
2008r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania , Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660,
z pbzn. zm.), wzywam /ponownie wzywam' w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego
pisma’ do usuniecia nastgpujacych nieprawidlowosci/brakéw/udzielenia wyjasnien', w
ztozonym w dniu ....................... wniosku o platnosé zgodnie zumowa przyznania
POMOCY NI «evvveeeennnnnn. Z:dnig o v ;

w nastg¢pujacym zakresie:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé

* W przypadku, gdy beneficjent wzywany jest po raz pierwszy do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw nalezy
powotaé si¢ na ust. 1. Jezeli beneficjent wzywany jest ponownie do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw
nalezy powola¢ sig¢ na ust. 2.

3 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu doreczenia pisma
Beneficjentowi

KP-611-194-ARiMR/5/z 3
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OdpowiedZ na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ na ww. adres. z przywolaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobiscie lub przez osobg upowazniona lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowe]j operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data ztozenia w polskim urz¢dzie konsularnym.

Zgodnie z § 16 ust 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostana usunigte
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia', wniosek o platno$¢ zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
dokumentow”.

Jednoczes$nie informuje, ze zgodnie z § 17 ust.2 w zwigzku z § 11 ust.1 ww. rozporzadzenia
do czasu otrzymania uzupeinionych/poprawionych dokumentéw/zlozenia wyjasnien' bieg
terminu rozpatrzenia wniosku zostal wstrzymany.

SPTAWE THEOWAIZT 1 ssmsssyonsssnsssnsesssmves st ot s svsi e s s oo s s SAs S 3 Ra AR 0 T AR A TR ,
nr telefonu........oovvieeiieiieevien o AATES ETNALL:. . 0veewicvieim v ovisis ssis 56 w8 wm55 550 o300 o189 8% aio s Bamaa

Za{_a_czniki1
Kopie stron wniosku/zatacznikéw do wniosku', ktére wymagajg uzupelnienia/poprawienia z
zaznaczonymi bledami/brakami'.

* W przypadku pierwszego wezwania akapit usunaé

KP-611-194-ARiMR/5/z 3
Wersja zatwierdzona: 5 Strona2 z2



* * % * 4 *
* * * Program
v ANK  noown,
** 4 ** ** L '* Wiejskich
= na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
[ P3/194 |
,dnia
Znak sprawy
Nazwa LGD
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, ztozonego w dniu ..........

w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa przyznania pomocy nr
.................. z dnia........... wystagpiono do:

.......................................................................................................................................................

nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosba o dodatkowe wyjas'nienia/opiniq1 w nastepujagcym zakresie:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym oraz zgodnie z § 17 ust. 2 w zwigzku z § 11 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w sprawie szczegélowych
warunkéw 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania
Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objgtego
PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z p6zn. zm.), termin rozpatrzenia wniosku
o platno$¢ wydhuzy si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww. wyjasnief/opinii' innego
podmiotu / zbadania nowych okolicznosdci, ktére wplywaja na mozliwo$¢ przyznania
pomocy', nie dhuzej jednak niz o 2 miesiace.

TR PIONRIIEL . cxsuscnsrsvossmmanumnssmss s s R RN A TSRS RS TS 5
nr telefonu......oooeeeeeeiicciiicccceeeeeeeeee, sadres e-maili....ooeiiiiiiiiiii e

! Niepotrzebne usunaé

P-611-194-ARiMR/5/z 3
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x* ** * P
* rogram
« x by ok Romais
* * '* Wiejskich
* e Kk W ;;"W‘ na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-4/194 |
> dnia S ——
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platno$é zlozonego w dniu ............... w ramach
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci

dzialania 431 , Funkcjonowanie

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé
KP-611-194-ARiMR/5/z 3
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*x * ** * & w .
* rogr
* * w AN Romwoju
* Obszaréw
** ** bk Wiejskich
* * : \0'“'“' nalata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej ¢
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P5/194 |
2 dnia .................................
Znak sprawy
Nazwa LGD
Adbres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawigzaniu do pisma P-3/194 z dnia ...............c.cvni... uprzejmie informuje, ze bieg

terminu rozpatrywania wniosku o platno$é w ramach dziatania 431 ,,F; unkcjonowanie lokalnej
grupy d