7. Ogloszenie listy projektow objetych dofinansowaniem

Instytucja Zarzadzajaca LRPO ogtasza na stronie
internetowej informacje  dotyczaca przyznanego
dofinansowania. ~ Minimalny  zakres informaciji
umieszczonej na temat projektow na stronie
internetowej obejmuje nazwe wnioskodawcy, tytut
projektu oraz warto$¢ przyznanego dofinansowania.

8. Wnioskowanie o platnos¢ i realizacja pfatnosci

a. Wniosek o ptatnos¢ dla projektéw systemowych jest
sporzadzany przez Departament UMWL nie czg$ciej
niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartal.
Do wnioskéw o ptatnosé dolaczana jest dyspozycja
platnicza.

b. Wnioski o platnos¢ sa weryfikowane pod wzgledem
formalnym oraz merytorycznym przez Wydzial
Finansowy (DFR.VIIl) Departamentu LRPO zgodnie z
procedurg opisang w punkcie 5.1.2 Procedura
weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskéw o
platnosé¢ Podrecznika Procedur w oparciu o karte
oceny (Zatacznik 5.1.6).

c. Karta oceny formalno-merytorycznej projektu
ocenionego pozytywnie zostaje przedstawiona do
akceptacji Zastepcy Dyrektora DFR/Dyrektora DFR w
ciagu 3 dni roboczych od daty weryfikacji przez
Kierownika Wydziatu DFR.VIII.

d. Dyspozycja platnicza jest  przekazywana do
weryfikacji formalno-rachunkowej w Departamencie
Finansow. Do dyspozycji powinien byé dotaczony
pozytywnie zweryfikowany i poSwiadczony w DFR.X
wniosek o platnos¢.

e. Departament Finansow weryfikuje dyspozycje
platnicza zgodnie z procedurg 5.1.4.2.

9. Kontrola
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Zadania z zakresu kontroli prawidiowosci realizacji
projektu  wykonuje = Wydziat Kontroli  (DFR.IV)
Departamentu LRPO na podstawie informacji o ztozeniu
wniosku o platnos¢ koncowa/zakonczeniu weryfikacji
wniosku o platnos¢ korcowa w ramach projektu.
Procedura kontroli jest prowadzona zgodnie z zapisami
zawartymi w rozdziale 7 Podrgcznika Procedur.

10. Zmiany w realizacji projektu
a. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w

trakcie realizacji projektu, Wnioskodawca sktada
propozycje zmian w formie pisemnej wraz ze
stosownym uzasadnieniem w siedzibie DFR.

b. Departament LRPO Wyadziat Projektéw Systemowych
i Informatyki (DFR.X) ocenia i opiniuje propozycje
wprowadzonych zmian.

c. Opinia dotyczaca zasadnoSci wprowadzenia zmian
jest przedkiadana do akceptacji Zastepcy Dyrektora
LRPO.

d. W przypadku gdy propozycja zmian moze w
znaczacy sposob zmieni¢ charakter realizowanego
projektu, Zastepca Dyrektora LRPO kieruje
propozycje zmian do  akceptacji Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego.

e. Pracownik Wydzial Projektow Systemowych i
Informatyki (DFR.X) informuje Wnioskodawce w
formie informacji e-mail w ciagu 3 dni roboczych od
dnia podjecia decyzji przez Zastgpce Dyrektora
DFR/Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego o podjetej
decyzji oraz o koniecznosci dostarczenia
dokumentow niezbednych do sporzadzenia projektu
uchwaly zmieniajacej uchwale w sprawie Decyzji o
przyznaniu dofinansowania na realizacjg projektu.

f. Projekt uchwaly zmieniajacej uchwale w sprawie
Decyzji o przyznaniu dofinansowania na realizacje
projektu zostaje przygotowany na podstawie
wylacznie zaakceptowanych przez zmian, zgodnie z
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zasadami przygotowania decyz;ji.
Pracownik Wydzialu Projektow Systemowych i
Informatyki (DFR.X) rejestruje zmiany w decyzji w KSI
(SIMIK 07-13) w terminie 5 dni roboczych od daty
podjecia uchwaly zmieniajacej uchwale w sprawie
Decyzji o przyznaniu dofinansowania projektu.

4.1
Wystepowani
e o Srodki z
budzetu
panstwa i
budzetu
srodkow
europejskich
na realizacje
Lubuskiego
Regionalnego
Programu
Operacyjnego
2007-2013

4.1 Wystepowanie o $rodki z budzetu parstwa i budzetu
srodkow  europejskich na realizace  Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2007-2013

1. Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007 - 2013, przyjetego decyzjg Komisji Europejskie]
Nr K(2007) 4572 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku oraz
uchwatg Zarzadu Wojewodztwa nr 65/399/2007 z dnia 16
pazdziernika 2007 roku.

3. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przyjetego
decyzjg Komisji Europejskiej K(2007) 4547 z dnia 28
wrzesnia 2007 roku oraz uchwatg Rady Ministrow w dniu 16
pazdziernika 2007 roku.

4.1.1 Przekazanie Srodkéw z budzetu panstwa i budzetu

srodkow europejskich

2. Warto$¢ $rodkow na realizacje Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na dany rok budzetowy nie
uwzglednia Srodkéw  wydatkowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego na realizacjg
projektow paristwowych jednostek.

3. Srodki na realizacje Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego przyznawane sg corocznie do 2015 roku,
na podstawie pisemnego wniosku o przyznanie $rodkow
z budzetu $rodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budZetu panstwa w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego sktadanego
przez IZ LRPO. Wraz z wnioskiem [|Z LRPO przesyla

4.1 Wystepowanie o $rodki z budzetu panistwa i budzetu
srodkéw  europejskich na  realizacje  Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2007-2013

1. Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007 - 2013, przyjetego decyzjg Komisji Europejskiej nr
K(2007) 4572 z dnia 1 pazdziernika 2007 r., zmieniong
decyzja Komisji Europejskiej nr K(2011) 8734 z dnia 7
grudnia 2011 r. oraz uchwatg Zarzadu Wojewodztwa nr
65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika 2007 r.

3. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przyjetego
decyzjg Komisji Europejskiej K(2007) 4547 z dnia 28
wrzesnia 2007 roku, zmienionego decyzjami Komisiji
Europejskiej nr K(2009) 6607 z dnia 21 sierpnia 2009
roku oraz K(2011) 9058 z dnia 5 grudnia 2011 roku oraz
uchwatg Rady Ministréw w dniu 16 pazdziemika 2007 roku.

4.1.1 Przekazanie $rodkéw z budzetu panstwa i budzetu

Srodkow europejskich
2. Wartos¢ Srodkow w czesci 34 - Rozwdj regionalny na
realizacie  Lubuskiego ~ Regionalnego  Programu

Operacyjnego na dany rok budzetowy nie uwzglednia
srodkow wydatkowanych w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego na realizacje  projektow
parfistwowych jednostek budzetowych.

3. Srodki na realizacje Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego przyznawane sg corocznie do 2015 roku, na
podstawie pisemnego wniosku o przyznanie Srodkéw z
budzetu $rodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budZzetu panstwa w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego sktadanego przez

DFR.VIII
Zmiany sg
wynikiem
podpisania

aneksu nr 3 do

Kontraktu

Wojewodzkiego
dla Wojewbdztwa
Lubuskiego.
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harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej
oraz $rodki z budzetu Srodkow europejskich. Wzor
harmonogramu stanowi zatgcznik nr 3 do Kontraktu.

6. 2) roczny plan przekazywania $rodkéw z budzetu

srodkow europejskich na realizacje Regionalnego
Programu  Operacyjnego, zgodnie z  wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Kontraktu.
Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu
panstwa oraz roczny plan przekazywania Srodkow z
budzetu $rodkoéw europejskich przekazywany jest przez
Ministra do Instytucji Zarzadzajacej corocznie w terminie
do 10 dni _roboczych od dnia otrzymania od Instytuci
Zarzadzajgcej poprawnego wniosku.

7. Zmiana limitu wydatkéw czesci 34 — Rozwdj regionalny w
ramach budzetu panstwa lub budzetu $Srodkow
europejskich na Lubuski Regionalny  Program
Operacyjny, zmiana kwoty $rodkéw na realizacje
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lub
zmiana klasyfikacji budzetowej $rodkéw jest dokonywana
na wniosek Instytucji Zarzadzajacej, o ktorym mowa w
pkt. 3, w oparciu o ktéry Minister dokonuje zmiany
rocznego planu, o ktérym mowa w pkt. 7. W przypadku,
gdy zmiana rocznego planu wymaga decyzji Ministra
Finansow, termin, o ktorym mowa w pkt. 6, ulega
stosownemu wydtuzeniu i jest uzalezniony od terminu, w
ktorym Minister Finanséw wyda decyzje w tym zakresie.
Zmiana klasyfikacji budzetowej nie moze dotyczy¢
przesunie¢ $rodkéw miedzy budzetem panstwa a
budzetem srodkéw europejskich.

IZ LRPO. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2 do
Kontraktu. Wraz z wnioskiem |1Z LRPO przesyta
harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej
oraz $rodki z budzetu $rodkéw europejskich. Wzér
Wzory harmonogramow stanowig zataczniki nr 3a i 3b
do Kontraktu.

6 2) roezry—plan—preekazywan-a—Srodkéw—z—budzelu
sredkew—emepejskleh—na—mahzaeje—RegenaLHege
Programu—Operacyjrege upowaznienia do wydawania

zgody na dokonywanie pfatnosci na podstawie
wystawionych  zlecen platnosci na realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego w ramach
budzetu $rodkéw europejskich, zgodnie z wzorem
stanowigcym zafacznik nr 5 do Kontraktu.

Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa
oraz Feezny—plan—peel@zwam—smdkew—z—budzetu
srodkéw—europejskish—przekazywany—jest upowaznienia

do wydawania zgody na dokonywanie pfatnosci
przekazywane sa przez Ministra do Instytucii
Zarzadzajacej eeroczrie w terminie do 10 dni roboczych
od dnia ofrzymania od Instytucj Zarzadzajacej
poprawnego wniosku.

7. Zmiana limitu wydatkéw czesci 34 — Rozwoj regionalny w
ramach budzetu panstwa lub budzetu S$rodkéw
europejskich na Lubuski Regionalny Program Operacyjny,
zmiana kwoty $rodkéw na realizacje Lubuskiego
Regionalnego  Programu Operacyjnego lub zmiana
klasyfikacji budzetowej $rodkéw jest dokonywana na
wniosek Instytucji Zarzadzajacej (sktadany w formie
papierowe;j i elektronicznej), o ktorym mowa w pkt. 3, w
oparciu o ktory Minister dokonuje zmiany rocznego planu
lub upowaznienia, o kiérym ktorych mowa w pkt. 7 6. W
przypadku, gdy zmiana rocznego planu wymaga decyzji
Ministra Finansow, termin, o ktorym mowa w pkt. 6, ulega
stosownemu wydluzeniu i jest uzalezniony od terminu, w
ktorym Minister Finansow wyda decyzje w tym zakresie.
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4.1.1 a Srodki z budzetu $rodkéw europejskich

1. Srodki z budzetu $rodkéw europejskich przyznane
Instytucji Zarzadzajacej LRPO na podstawie rocznego
planu przekazywania $rodkéw z budzetu $rodkow
europejskich na realizacie Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego przekazywane sg z rachunku
prowadzonego w BGK na rzecz Beneficjenta, podmiotu

Zmiana klasyfikacji budzetowej nie moze dotyczy¢
przesunie¢ Srodkéw miedzy budzetem panstwa a
budZetem $rodkéw europejskich. Zmiana moze dotyczy¢
zwigkszenia limitu Srodkébw w ramach budzetu
panstwa lub budzetu $rodkow europejskich o srodki z
rezerwy celowej. Warunkiem zwigkszenia limitu jest
spefnienie wymogoéw okreslonych w procedurze
dotyczacej uruchamiania oraz  przyznawania
zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsiewzigcia ze Srodkow rezerwy celowej budzetu
panstwa | budzetu Srodkow europejskich,
obowiazujacej w danym roku budzetowym oraz
dostepnosé Srodkow z rezerwy celowej. Zwigkszenie
nastepuje na podstawie wniosku oraz uzasadnienia, w
ktorym Instytucja Zarzadzajaca wskazuje brakujaca
kwote  Srodkow  wynikajagca z  aktualnego
harmonogramu zapotrzebowania na S$rodki dotacji
celowej lub harmonogramu zapotrzebowania na srodki
z budzetu Srodkéw europejskich w biezacym roku
budzetowym.

Zmiana moze dotyczy¢ zmniejszenia limitu Srodkow w
ramach budzetu panstwa lub budzetu Srodkow
europejskich. Zmniejszenie nastepuje na podstawie
wniosku oraz uzasadnienia, w ktérym Instytucja
Zarzadzajaca wskazuje kwote Srodkéw wynikajacy z
aktualnego harmonogramu zapotrzebowania na srodki
dotacji celowej lub harmonogramu zapotrzebowania
na srodki z budzetu $rodkéw europejskich w biezacym
roku budzetowym.

411a Srodki z budzetu $rodkow europejskich

1. Srodki z budzetu S$rodkéw europejskich przyznane
Instytucji Zarzadzajacej LRPO na podstawie reeszrege
I I i Bl bud3 <rodks

ekich lzagioLubuski Redional
Programu—Operacyjpege upowaznienia do wydawania

zgody na dokonywanie platnosci, przekazywane sg z
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upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy na
podstawie zlecenia platno$ci wystawionego przez
instytucje, ktéra zawarta z Beneficjientem umowe o
dofinansowanie projekiu za pisemng zgodg Ministra na
dokonanie ptatnosci.

2. Minister moze upowazni¢ Instytucje Zarzadzajacg LRPO

lub inne instytucje wskazane przez Instytucje
Zarzadzajaca LRPO, ktére zawierajg z Beneficjentami
umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie pfatnosci w ramach limitu.
Upowaznienia wydawane sg zgodnie z wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 2.2 do Kontraktu do limitu
srodkéw ujetych w czesci 34 wynikajacego z zatgcznika
do ustawy budZetowej (nie wliczajac kwot ujetych w
rezerwie celowej). Limit zawarty w upowaznieniu
okre$lany jest na podstawie kwot ujetych w rocznym
planie. Ptatnosci dokonane w ramach limitu zawartego w
upowaznieniu uwaza si¢ za dokonane za zgodg Ministra.

3. Kwota Srodkow z budzetu Srodkéw europejskich ujeta w

rocznym planie moze zosta¢ zwiekszona o $rodki z
rezerwy celowej w ramach budzetu s$rodkow
europejskich na umotywowany wniosek Instytucii
Zarzadzajacej LRPO. Warunkiem zwiekszenia kwoty jest
wykorzystanie co najmniej 80% kwoty wskazanej w
obowigzujgcym rocznym planie, przedstawienie przez
Instytucje Zarzadzajacg LRPO zapotrzebowania na
Srodki na maksymalnie kolejnych 60 dni oraz dostepnos¢
srodkow z rezerwy celowe;.

. Zwigkszenie nastepuje na podstawie wniosku o
przyznanie $rodkéw z budZzetu Srodkéw europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa oraz
uzasadnienia, w ktorym Instytucja Zarzgdzajgca
wskazuje brakujgcg kwote Srodkéw wynikajacg z
aktualnego harmonogramu zapotrzebowania na $rodki
dotacji celowej oraz $rodki z budzetu $rodkow
europejskich w biezacym roku budzetowym.

5. Na podstawie wniosku o przyznanie $rodkéw z budzetu

rachunku prowadzonego w BGK na rzecz Beneficjenta,
podmiotu  upowaznionego przez Beneficienta lub
wykonawcy na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego
przez instytucje, ktéra zawarta z Beneficjentem umowe o
dofinansowanie projektu za pisemng zgodg Ministra na
dokonanie ptatnosci.

2. Minister moze upowazni¢ Instytucje Zarzadzajacg LRPO

lub inne instytucje wskazane przez Instytucje

Zarzadzajacg LRPO, ktére zawierajg z Beneficjentami
umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie ptatnosci w ramach limitu. Upowaznienia
wydawane sg zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr
22 5 do Kontraktu do limitu srodkow ujetych w czesci 34
wynikajacego z zalacznika do ustawy budzetowej (nie

wliczajac kwot ujetych w rezerwie celowej). Limit-zawarty




Srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z
budzetu paristwa Minister niezwlocznie wystepuje do
Ministra Finansow z wnioskiem o uruchomienie rezerwy
celowej i dokonanie zmian w budZecie $rodkow
europejskich. Minister zastrzega sobie prawo korekty
kwoty wnioskowanej przez Instytucje Zarzadzajaca. W
przypadku korekty wnioskowanej kwoty, Minister
niezwlocznie informuje Instytucje Zarzadzajacg LRPO o
wysokosci korekty wraz z uzasadnieniem.

6. Zmiana rocznego planu w zakresie zwiekszenia kwoty
srodkéw z budzetu Srodkow europejskich o $rodki
rezerwy celowej lub w zakresie klasyfikacji budzetowe;
nastepuje w terminie do 10 dni roboczych od dnia
wydania przez Ministerstwo Finansow decyzji w sprawie
zmian w budZzecie $rodkéw europejskich. Jednoczesnie
dokonywana jest zmiana upowaznienia/upowaznieni, o
ktérych mowa w pkt 2.

10. Instytucja Zarzadzajgca LRPO zobowigzuje si¢ do
monitorowania i rozliczenia pfatnosci przekazanych na
rachunek Beneficjentdw, podmiotéw upowaznionych
przez Beneficjentow lub wykonawcow, w formie zaliczki.
Instytucja Zarzadzajaca LRPO przekazuje Ministrowi w
terminie do 20 dnia po zakoriczeniu kwartatu informacje
o rozliczeniu $rodkéw przekazanych w formie zaliczki w
ujeciu narastajgcym, w formacie okreslonym przez
Ministra.

4.1.1 b Srodki z budzetu paristwa na wspotfinansowanie

2. Dotacja celowa z budzetu paistwa na realizacje
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
przekazywana jest przez Ministra w oparciu o roczny
plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na
realizacje  Lubuskiego  Regionalnego  Programu
Operacyjnego.

3. 1) Pierwsza i druga transza dotacji rozwojowe

#. 3. Aktualizacja numeracji.

19- 6. Instytucja Zarzadzajaca LRPO zobowigzuje si¢ do
monitorowania i rozliczenia ptatnosci przekazanych na
rachunek Beneficjentéw, podmiotéw upowaznionych przez
Beneficientow lub wykonawcow, w formie zaliczki.

Insiytusia—Larzadzajaca LRPO przekazdie NMinisirowi—w
o O d. 5 g’g dm’a pe-zakencaeniy I;waltalu' inie e
IE.ZIl_EZE h SEHIIEEW ,p 20 &apza MI. - :E ’ls R

4.1.1 b Srodki z budzetu parstwa na wspétfinansowanie

2. Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje
Lubuskiego  Regionalnego Programu  Operacyjnego
przekazywana jest przez Ministra w oparciu o roczny plan
udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa na realizacje
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego, ktéry
jest sporzadzany zgodnie ze wzorem stanowiacym
zatacznik nr 4 do Kontraktu, do limitu §rodkéw ujetych
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przekazywana jest w wysokosci i terminie okre$lonym w
harmonogramie zapotrzebowania na $rodki dotaci
celowej oraz $rodki z budzetu $rodkéw europejskich,
pierwsza i druga transza opiewa na kwote nie wiekszg
niz 15% srodkow dotacji celowe] udzielonej na dany rok
na realizacie Regionalnego Programu Operacyjnego,
chyba ze z Krajowego Systemu Informatycznego lub
uzasadnienia stanowigcego zatacznik nr 2.1 do wniosku
0 przyznanie Srodkow z budzetu Srodkéw europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
wynika wyzsza kwota zobowigzan, ktérych platno$c
wobec beneficjentéw planowana jest do zrealizowania w
okresie 30 dni od daty otrzymania $rodkow, a Srodki
bedace w dyspozycji Instytucji Zarzadzajgcej sg
niewystarczajace na pokrycie tych zobowigzan Iub
zobowigzania te nie bedg mogty by¢ pokryte ze $rodkow
ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym na
podstawie art. 181, ust. 2 ustawy o finansach
publicznych. Pierwsza transza jest przekazywana przez
Ministra po zatwierdzeniu rocznego planu udzielania
dotacji celowej budzetu panstwa, jednak nie wczesniej
niz 5 stycznia roku, ktérego dotyczy plan,

3. 2) poczawszy od frzeciej transzy, przekazanie kolejnej

transzy dotacji celowej nastgpuje na podstawie
sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej,
stanowigcego zatgcznk nr 8 do Kontraktu oraz
harmonogramu  zapotrzebowania na $rodki dotacii
celowej; sprawozdanie jest sporzadzane i przesytane do
Ministra do 20 dnia kazdego miesiaca,

. 3) przekazanie transz nastgpuje w terminie do 20 dni
roboczych od zlozenia przez Instytucje Zarzadzajacq
poprawnego sprawozdania z wykorzystania dotacii
celowej z budzetu panstwa. W przypadku, gdy Instytucja
Zarzadzajgca LRPO nie  zlozy  poprawnego
sprawozdania przekazanie kolejnej transzy dotacii
celowej zostanie wstrzymane do czasu zlozenia korekty
sprawozdania

w czesci 34, wynikajacego z zatacznika do ustawy
budzetowej (nie wliczajac kwot ujetych w rezerwie
celowej).

3. 1) Pierwsza i druga transza dotacji rozwejowej celowej

przekazywana jest w wysokoSci i terminie okreslonym w
harmonogramie zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej
oraz—Srodki-z-budzetuSrodkéw—europejskich, pierwsza i
druga transza opiewa na kwote nie wiekszg niz 15%
Srodkéw dotacji celowej udzielonej na dany rok na
realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego, chyba
e z
uzasadnienia stanowigcego zatacznik nr 2.1 do wniosku o
przyznanie $rodkéw z budzetu $rodkéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa wynika
wyzsza kwota zobowigzan, ktorych ptatnosé wobec
beneficjentéw planowana jest do zrealizowania w okresie
30 dni od daty otrzymania $rodkéw, a Srodki bedace w
dyspozyciji Instytuciji Zarzadzajacej sa niewystarczajgce na
pokrycie tych zobowigzan Ilub zobowigzania te nie bedg
mogly byé pokryte ze $rodkéw ujetych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 181, ust. 2
ustawy o finansach publicznych. Pierwsza transza jest
przekazywana przez Ministra po zatwierdzeniu rocznego
planu udzielania dotacji celowej budzetu panstwa, jednak
nie wczesniej niz 5 stycznia roku, ktdrego dotyczy plan,
2) poczawszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej
transzy dotacji celowej nastepuje na podstawie
sprawozdania z  wykorzystania dotacji celowej,
stanowigcego zalgcznik nr 8 do Kontraktu oraz
harmonogramu zapotrzebowania na $rodki dotacji celowey;
sprawozdanie jest sporzadzane i przesytane do Ministra
do 20 dnia kazdego miesigca, z wylaczeniem
sprawozdania za grudzien,
3) przekazanie—transz nastepuje—w—terminie—do—26-dri
i ia dotaciicolows!
z—budzet—pafstwa: W w przypadku, gdy Instytucja
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4. W przypadku zwigkszenia kwoty dotacji celowej na
realizacie  Lubuskiego  Regionalnego  Programu
Operacyjnego o $rodki z rezerwy celowej budzetu
panstwa lub zmian klasyfikacji budzetowej, $rodki dotacji
celowej] sg  przekazywane na  podstawie
zaktualizowanego Rocznego planu udzielania dotacii
celowej w terminie do 12 dni roboczych od dnia wydania
przez Ministra Finansow decyzji w sprawie zmian w
budzecie paristwa.

6. Wielko$¢ transz dotacji celowej budzetu panstwa na
wspoffinansowanie  okreslona w  harmonogramie
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz $rodki z
budzetu $Srodkéw europejskich, ktore Instytucja
Zarzadzajaca LRPO otrzymuje na pokrycie biezacego
zapotrzebowania, wynika z:

Brak zapisu

4.1.2 Rozliczanie dotacji celowej — wspdtfinansowanie
3. Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu parstwa -
wspotfinansowanie, obejmujacy odpowiednio rozliczenie
pierwszego oraz drugiego pdfrocza roku budzetowego
Instytucja Zarzadzajaca LRPO przekazuje Ministrowi w
terminach do 31 lipca oraz do 31 stycznia. Wzor wniosku
stanowi zafagcznik nr 6 do Kontraktu. Rozliczenie
przekazywane do 31 lipca sporzadzane jest na podstawie
ewidencji oraz danych z KSI SIMIK. Rozliczenie

Zarzadzajaca LRPO nie zlozy poprawnego sprawozdania,
przekazanie kolejnej transzy dotacji celowej zostanie
wstrzymane do czasu zlozenia korekty sprawozdania.

4. W przypadku zwigkszenia kwoty dotacji celowej na
realizacje ~ Lubuskiego  Regionalnego  Programu
Operacyjnego o $rodki z rezerwy celowej budzetu panstwa
lub zmian Klasyfikacji budzetowej, srodki dotacji celowej sg
przekazywane na podstawie zaktualizowanego Rocznego

planu udzielania dotacji celowej do—42-dni-robeszych-od
dnia-wydania-przez-Ministra-Finarsow-decyz-w-sprawie
Zmian—w—budzecie—pafstwa—w terminie oraz kwocie

zgodnej z zapotrzebowaniem.

6. Wielkos¢ transz dotacji celowej budzetu panstwa na
wspdffinansowanie  okreslona w  harmonogramie
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej eraz—$rodki-—2
budzety—Srodkéw——europejskich,  ktore  Instytucja
Zarzadzajaca LRPO otrzymuje na pokrycie biezacego
zapotrzebowania, wynika z:

9. Instytucja Zarzadzajaca moze dokonaé zwrotu czgsci
srodkow dotacji celowej na wiasciwe rachunki
bankowe Ministra. Zwrécone $rodki uwzgledniane sa
w najblizszym  sprawozdaniu z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa oraz
wniosku o rozliczenie dotacji celowej. Zwrot dotacji
celowej jest dokonywany w szczegélnosci w
przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej.

9- 10. Aktualizacja numeracji

4.1.2 Rozliczanie dotaciji celowej — wspdtfinansowanie
3. Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu parstwa -

wsporr inansowanie, obe;mulqcy edpemedme—pezhezeme

caly rok budzetowy, Instytuqa Zarzqdzajqca LRPO
przekazuje Ministrowi w terminie terminach-do-31-lipea

oraz do 31 stycznia. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 6

i 6.1 do Kontraktu. Rezliczenie-przekazywane-do-31-ipea
sperzadzanejest-na—podstawie—ewidencji-orazdanysh-z
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przekazywane do 31 stycznia sporzadzane jest zgodnie z
art. 168 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

4 Instytucja Zarzadzajagca moze dokonaé zwrotu czeSci
srodkow dotacji celowej na wiasciwe rachunki bankowe
Ministra. Zwrocone $rodki uwzgledniane sg w najblizszym
sprawozdaniu z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej
z budzetu panstwa oraz wniosku o rozliczenie dotacji
celowej. Zwrot dotacji celowej jest dokonywany w
szczegblnosci w przypadku zmian w zakresie klasyfikacii
budzetowe;.

Okres na weryfikacje wniosku o rozliczenie transzy, o

ktorym mowa ulega przediuzeniu o liczbe dni
wykorzystanych przez Instytucie Zarzadzajacgq na
przekazanie kopii wyciagow z rachunkow bankowych.

4.1.3 Procedura wnioskowania o $rodki z budzetu Srodkow

europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu

panstwa

Wniosek o przyznanie $rodkéw z budzetu $Srodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa jest sporzadzany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika DFR.VIII, zgodnie ze wzorem okreslonym w
Kontrakcie ~ Wojewodzkim wraz  z  zatgcznikami:
uzasadnieniem zwigkszenia kwoty I/l transzy dotacii
celowej, harmonogramem zapotrzebowania na S$rodki
budzetu panistwa i budzetu Srodkéw europejskich.

14. Whniosek z kontrasygnatg Skarbnika Wojewddztwa

KSI-SIMIK. Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia
sporzadzane jest zgodnie z art. 168 ust. 1 i 4 ustawy o
finansach publicznych.

4. skt Zarsasa] se_dokanat I i
Misistd Zw'esane Srald uu_zgledma -Ea v najnlahzszyn_
SE'E“'Q.Z%“ o DETy E'. CEYHaRg) .detas'jl e
= budz_e' —peRGiva-oraz-whIosky—o Foziezonie—dotas
Ee's"EH Z.'“.gt dstasﬂ" EEIE".ej jESkldefe”"l“aﬁ"' .

5: 4. Aktualizacja numeracii

%“WWW. ] it e Y

przekazanie-kopii-wysiagdw-z rashunkéw-barkowyeh-

W przypadku stwierdzenia oczywistych omylek i
btedow rachunkowych w przekazanych przez
Instytucje Zarzadzajacq dokumentach, nie wyklucza
sie mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia ich przez
wiasciwy departament w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego, ktory informuje o tym fakcie Instytucje
Zarzadzajaca.

4.1.3 Procedura wnioskowania o $rodki z budzetu $rodkow

europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu

paristwa

Wniosek o przyznanie $rodkow z budzetu $rodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa jest sporzadzany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika DFR.VIIl, zgodnie ze wzorem okreslonym w
Kontrakcie ~ Wojewodzkim wraz  z  zalacznikami:
uzasadnieniem zwiekszenia kwoty I/ll transzy dotacii
celowej, harmonogramem zapotrzebowania na $rodki
budzetu parstwa i budzetu srodkéw europejskich (zat. 2,
2.1, 3a, 3b do Kontraktu Wojewédzkiego).
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Lubuskiego zostaje przekazany w dniu podpisu do DFR.
Dyrektor DFR, w dniu otrzymania, przekazuje wniosek
Kierownikowi DFR.VIII, ktory przekazuje go Pracownikowi
DFR.VIII.

15. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnatg
przez Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego wniosek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszatka/Pionowego Cztonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptacji i podpisania.

4.1.4 Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie dotacji
celowej z budzetu panstwa — wspotfinansowanie

Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu parstwa —

wspoffinansowanie  jest  sporzadzany w  dwdch

egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie ze

wzorem okreSlonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z

zalgcznikiem: rozliczeniem kumulatywnym dotacji celowej z

budzetu panstwa - wspolfinansowanie otrzymanej w

ramach LRPO.

6. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnatg
przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego wniosek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszatka/ Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptaciji i podpisania.

415 Procedura sporzadzania  sprawozdania z

wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa -

wspoffinansowanie

Instytucja  Posredniczaca |l stopnia oraz DFR.V
przedktadajg do DFR.VIII zaktualizowany harmonogram
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz $rodki
unii europejskiej do 5 dnia kazdego miesigca zgodnie z
zatgcznikiem 5.2.2 do Podrecznika Procedur.

14. Wniosek z kontrasygnata Skarbnika Wojewddztwa
Lubuskiego zostaje przekazany w-dniu—pedpist do DFR.
Dyrektor DFR, w—dniu—otrzymania, przekazuje wniosek
Kierownikowi DFR.VIII, ktéry przekazuje go Pracownikowi
DFR.VIIL.

15. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnatg
przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego whiesek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszatka/Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptacji i podpisania.

4.1.4 Procedura sporzgdzania wniosku o rozliczenie dotacji
celowej z budzetu paristwa — wspéffinansowanie

Whiosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa -

wspoffinansowanie  jest  sporzadzany w  dwdch

egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie ze

wzorem okreSlonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z

zatacznikiem: rozliczeniem kumulatywnym dotacji celowej z

budzetu panstwa — wspéffinansowanie otrzymanej w ramach

LRPO (zat. 6, 6.1 do Kontraktu Wojewodzkiego).

6. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnatg
przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego wriesek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszatka/ Pionowego Cztonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptaciji i podpisania.

415 Procedura  sporzgdzania  sprawozdania z

wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa -

wspdffinansowanie

Instytucja Posredniczaca Il stopnia oraz DFR.V przedktadajg
do DFR.VIII zaktualizowany harmonogram
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej eraz illub
srodki unii europejskiej do 5 dnia kazdego miesigca
zgodnie z zatacznikiem 5.2.2 do Podrecznika Procedur
(dot. IP 1l) lub na formularzu stanowiacym zatacznik nr
3a do Kontraktu Wojewodzkiego (dot. Pomocy
Technicznej).
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4.2. Srodki

niewygasajac
e

4.2. Srodki niewygasajace

4.2.1 Procedura zgtaszania $rodkow niewygasajacych

5. Zaakceptowane przez Dyrektora DFR zestawienie wraz z
pismem przewodnim zostaje przekazane do weryfikacji
do DF, a nastepnie do Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego celem akceptacji. Skarbnika skiada
kontrasygnate na zestawieniu.

6. Zatwierdzone przez Skarbnika Wojew6dztwa Lubuskiego
zestawienie wraz z uzasadnieniem, zostaje przekazane
w dniu podpisu do DFR. Dyrektor DFR, w dniu
ofrzymania przekazuje zestawienie do Kierownika
DFR.VIII, ktéry przekazuije je Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.2 Procedura zwrotu $rodkow zgloszonych jako $rodki
niewygasajace

2. Pracownik DFR.VIII przygotowuje dyspozycje ptatnosci
na podstawie wykazu wydatkéw ujetego w rozporzadzeniu
Rady Ministrow w sprawie wydatkow budzetu paristwa,
ktére nie wygasajg z uplywem danego roku budzetowego,
zgodnie z trybem okre$lonym w art. 181 ustawy o finansach
publicznych. Na poleceniach przelewu zwracanych $rodkow
umieszczona zostaje informacja o klasyfikacji budzetowe;
srodkéw podlegajacych zwrotowi oraz okreslenie tytutu
zwrotu Srodkow.

Dyspozycja jest parafowana przez Kierownika DFR.VIII i
podpisywana przez Dyrektora DFR.

4.2.3 Procedura wnioskowania o $rodki niewygasajace

Na podstawie danych ujetych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie wydatkéw budzetu paristwa, ktdre nie
wygasajg z uptywem danego roku budzetowego, 1Z LRPO
przedktada do MRR wniosek o uruchomienie $rodkow
ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z danego roku w
sprawie wydatkow budZetu panstwa, ktére nie wygasajg
z uptywem danego roku budzetowego wraz zatacznikiem tj.
zapotrzebowaniem na Srodki budzetu paristwa, ktore nie

4.2. Srodki niewygasajace

4.2.1 Procedura zgtaszania $rodkow niewygasajacych

5. Zaakceptowane przez Dyrektora DFR zestawienie wraz z
pismem przewodnim zostaje przekazane do weryfikaciji
do DF, a nastepnie do Skarbnika Wojewddztwa
Lubuskiego celem akceptacji. Skarbnika sktada
kontrasygnate na zestawieniu.

6. Zatwierdzone przez Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego
zestawienie wraz z uzasadnieniem, zostaje przekazane
w—dniv—poedpist do DFR. Dyrektor DFR, w—dniu
otrzymania przekazuje zestawienie do Kierownika
DFR.VIII, ktéry przekazuje je Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.2 Procedura zwrotu $rodkow zgloszonych jako $rodki
niewygasajace

2. Pracownik DFR.VIII przygotowuje dyspozycje ptatnosci
na podstawie wykazu wydatkéw ujetego w rozporzadzeniu
Rady Ministréw w sprawie wydatkéw budzetu panstwa,
ktére nie wygasajg z uptywem danego roku budzetowego,
zgodnie z trybem okreslonym w art. 181 ustawy o finansach
publicznych. Na poleceniach przelewu zwracanych srodkow
umieszczona zostaje informacja o klasyfikacji budzetowej
srodkéw podlegajacych zwrotowi oraz okre$lenie tytutu
zwrotu $rodkow, rok w ktérym zostala udzielona dotacja
celowa oraz zrodto finansowania.

Dyspozycja jest parafowana przez Kierownika DFR.VIII i
podpisywana przez Dyrektora DFR.

4.2.3 Procedura wnioskowania o $rodki niewygasajace
Na podstawie danych ujetych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktére nie
wygasajq z uptywem danego roku budzetowego, 1Z LRPO
przedktada do MRR wniosek o uruchomienie $rodkow
ot izoniu Rady Ministrs I |
sprawie-wydatkow-budzetu-panstwa, ktore nie wygasajg z
uptywem danego roku budzetowego wraz zatacznikiem tj.
zapotrzebowaniem na $rodki budzetu parisiwa, ktére nie

DFR.VIII

Zmiany sg
wynikiem
podpisania
aneksu nr 3 do
Kontraktu
Wojewodzkiego
dla Wojewodztwa
Lubuskiego.
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wygasajg z uplywem danego roku budzetowego -

wspoffinansowanie i pomoc techniczna.

6. Zatwierdzony przez Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego
Whniosek wraz z zatacznikiem, zostaje przekazany w dniu
podpisu do DFR. Dyrektor DFR, w dniu otrzymania
przekazuje zestawienie do Kierownika DFR.VIII, ktory
przekazuje je Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.5 Procedura rozliczenia $rodkow niewygasajacych
Whiosek o rozliczenie $rodkow, ktére nie wygasajg z
uplywem danego roku budzetowego jest sporzadzany w
dwoch egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie
ze wzorem okreslonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z
zalgcznikiem: rozliczeniem $rodkéw dotacji celowej, ktdre
nie wygasajg z uplywem danego roku budzetowego.

wygasajg z uplywem danego roku budzetowego -

wspoffinansowanie i pomoc techniczna (zat. 10, 10.1 do

Kontraktu Wojewodzkiego).

6. Zatwierdzony przez Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego
Wniosek wraz z zatacznikiem, zostaje przekazany w—dmu
podpist do DFR. Dyrektor DFR,
przekazuje zestawienie do Kierownika DFR.VIII, ktéry
przekazuije je Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.5 Procedura rozliczenia $rodkéw niewygasajgcych

Whniosek o rozliczenie $rodkow, ktore nie wygasajg z
uptywem danego roku budzetowego jest sporzadzany w
dwoch egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie
ze wzorem okrelonym w Kontrakcie Wojewddzkim wraz z

zatqcznlklem rozliczeniem $rodkow detaeﬂ—eelewej—ktere

niewygasajacych w ramach wspéffinansowania i
pomocy technicznej (zal. 11, 11.1 do Kontraktu

Wojewddzkiego).
5.2 5.2 Certyfikacja 5.2 Certyfikacja DFR.VIII
Certyfikacja | 5.24 Sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow | 5.24 Sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow Zmiany wynikajg
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa od IZ do IPOC oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od 1Z do IPOC ze zmian
5. Po$wiadczenie jest pomniejszane o kwoty odzyskane w | 5. Poswiadczenie jest pomnigjszane o zarejestrowane w Wytycznych
danym okresie oraz o kwoty wycofane po anulowaniu | danym okresie w systemie KSI (SIMIK 07-13) kwoty | Ministra Rozwoju
calosci lub czgsci wktadu wspolnotowego. odzyskane w-danym-ckresie oraz o kwoty wycofane po | Regionalnego w
anulowaniu catoci lub czesci wkladu wspoinotowego. zakresie
Mozliwe jest réwniez ujecie w poswiadczeniu kwot warunkow
wycofanych w okresie objetym poswiadczeniem, | certyfikacji oraz
zarejestrowanych w systemie KSI (SIMIK 07-13) w | przygotowania
terminie pézniejszym. prognoz wnioskow
o pfatnos¢ do
9.2.4.2 Procedura postgpowania w przypadku zgtoszenia | 5.2.4.2 Procedura postgpowania w przypadku zgloszenia Komisji
przez IC/IPOC uwag do dokumentu Poswiadczenia i | przez IC/IPOC uwag do dokumentu Po$wiadczenia i Europejskiej w
deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platnosc okresows | deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platnosé okresowa od Programach
od IZ do IPOC IZ do HROCIC Operacyjnych w
13. W przypadku, gdy Poswiadczenie zostanie wycofane | 13. W przypadku, gdy Poswiadczenie zostanie wycofane ramach
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przez IC, skorygowana wersja Poswiadczenia
przekazywana jest bezposrednio do IC i do wiadomosci
IPOC.
Brak zapisu

526.2 Przekazywanie informacji na temat kwot
odzyskanych, do odzyskania oraz kwot wycofanych od 1Z
LRPO do IC/IPOC

Brak zapisu

Brak zapisu

przez IC, skorygowana wersja  Po$wiadczenia
przekazywana jest bezposrednio do IC i do wiadomosci
IPOC lub do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,
zgodnie z prosbg Instytucji Certyfikujacej, zawarta w
pismie.

14, W przypadku biedow/brakéw formalnych dopuszcza
si¢ rowniez mozliwos¢ uzupetnienia lub dokonania
korekty przez Instytucje Certyfikujaca PoSwiadczenia
od IZ do IC. W takim przypadku odpowiednie
instytucje sa niezwlocznie informowane przez

Instytucje Certyfikujaca o dokonaniu korekty
dokumentu.
526.2 Przekazywanie informacji na temat kwot

odzyskanych, do odzyskania oraz kwot wycofanych od 1Z
LRPO do IC/IPOC

4.1Z przekazuje do IC oraz IPOC do konca lutego
kazdego roku zestawienie numeréw spraw
wprowadzonych do Rejestru obcigzen na projekcie w
roku poprzednim w wyniku dziatan kontrolnych
organéw Unii Europejskiej (KE, ETO, OLAF) z
wylaczeniem korekt finansowych natozonych formaing
decyzja KE.

Dodano nowy punkt

52.7 Przekazywanie informacji na temat kwot

zadeklarowanych w ramach instrumentow inZynierii

finansowej

1. IZ LRPO przekazuje do IC/IPOC informacje na temat
kwot zadeklarowanych w ramach instrumentow
inzynierii finansowej razem z Poswiadczeniem od IZ
dolC.

2. Dane przekazywane sa do IC jako zalacznik do
dokumentu Poswiadczenia od IZ do IC.

3. W przypadku, gdy w deklaracji wydatkow za dany
okres nie zostaly zadeklarowane wydatki w ramach

Narodowych
Strategicznych
Ram Odniesienia
na lata 2007-2013
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5.2.7 Prognoza wnioskow o ptatnos¢

1. IP 1l sktada do sekretariatu DFR prognoze wystepowania
z wnioskami o platno§¢ do 15 marca kazdego roku
sporzadzong w oparciu 0 wnioski o pfatnosci
przekazywane przez Beneficjentow.

instrumentow inzynierii finansowej i informacje nie
ulegly zmianie informacja o tym fakcie zostaje
przekazana do IC w piSmie przewodnim
przekazujacym Poswiadczenie od 1Z do IC bez
koniecznosci wypeiniania zalacznika do
Poswiadczenia od IZ do IC.

527 5.2.8 Prognoza wnioskéw o pfatnosé

1. IP Il sktada do sekretariatu DFR prognoze wystepowania
z wnioskami o pfatno$¢ do 15 marca kazdego roku lub
w innym terminie wskazanym przez IZ sporzadzong w
oparciu o wnioski o platnoSci przekazywane przez
Beneficjentow.

6. 6. Sprawozdawczo$¢ | monitorowanie LRPO 6. Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie LRPO DFR.IX
Sprawozdawc | 6.1 Sprawozdania zbiorcze z realizacji Priorytetow LRPO 6.1 Sprawozdania zbiorcze z realizacji Priorytetow LRPO

2oS¢€ i Na podstawie poprawnych wnioskéw o platno$¢ | Na podstawie poprawnych wnioskow o platnosé
monitorowani | przygotowywanych przez Beneficjentow (po zakoriczonej | przygotowywanych przez Beneficjentow (po zakoriczone]

e LRPO weryfikacji przez wtasciwe wydziaty/departamenty UMWL) | weryfikacji przez wiasciwe wydziaty/departamenty UMWL)

oraz danych DFR, DF oraz IP Il sporzadzane sg
sprawozdania okresowe, roczne oraz koricowe z realizacji
Dziatan/Priorytetéw LRPO, a takze informacja miesigczna.

6.1.1 Procedura sporzgdzania informacji kwartalnej na
temat stanu realizacji LRPO w wojewodztwie
Procedura sporzadzania informacji kwartalnej
Instytucje Posredniczacg Il stopnia:

2. Pracownicy DFR.IX w ciagu 1 dnia roboczego od daty
rejestracji dokumentu dokonujg weryfikacji formalnej i
merytorycznej przedtozonej informacji kwartalnej wedlug
zasady ,dwoch par oczu” na podstawie Listy sprawdzajgcej
do informacji miesiecznej IP Il (zatacznik 6.1.1). Jezeli w
trakcie weryfikacji pojawig sie biedy lub uchybienia,
Pracownicy DFR.IX sporzadzajg pismo wraz z listg
sprawdzajacg informujaca o bledach, ktére podpisuje
Dyrektor DFR/Zastepca Dyrektora DFR.

przez

oraz danych DFR, DF oraz IP Il sporzadzane sg
sprawozdania okresowe, roczne oraz koncowe z realizacji
Dziata/Priorytetow LRPO, a takze informacjae miesigezna
kwartalne.

6.1.1 Procedura sporzadzania informacji kwartalnej na temat
stanu realizacji LRPO w wojewddztwie
Procedura sporzadzania informacii
Instytucje Posredniczaca |l stopnia:

2. Pracownicy DFR.IX w ciagu 1 dnia roboczego od daty
rejestracji dokumentu dokonujg weryfikacji formalnej i
merytorycznej przediozonej informacji kwartalnej wediug
zasady ,dwoch par oczu” na podstawie Listy sprawdzajacej
do informacji miesigeznej-kwartalnej IP Il (zatacznik 6.1.1).
Jezeli w trakcie weryfikacji pojawig sig btedy lub uchybienia,
Pracownicy DFR.IX sporzadzajg pismo wraz z listg
sprawdzajacg informujacg o bledach, ktdre podpisuje
Dyrektor DFR/Zastepca Dyrektora DFR.

kwartalnej przez
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Procedura sporzadzania informacji kwartalnej z realizacji
LRPO przez DFR.IX
1. Wydziat Programowania Strategicznego, a w razie

koniecznosci inne wiasciwe Wydzialy Departamentu
LRPO przekazujg (w wersji papierowej i elektronicznej)
do DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych
danych stanowi zatgcznik 6.1.2 ) za dany kwartat
kalendarzowy oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczace poprzednich kwartatow, w terminie do 7
dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartalu, ktérego
dotyczy informacja. W tym samym terminie informacja
kwartalna przekazywana jest rowniez przez fundusze
pozyczkowe i poreczeniowe, zgodnie z zakresem danych
okreslonych przez IZ LRPO.

2. Na podstawie przekazanych danych zbiorczych, danych

IP Il i poprawnych wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjentow w
zgodnosci z danymi wygenerowanymi z Krajowego
Systemu Informatycznego, w pierwszy dzien roboczy po
zakonczeniu miesigca sprawozdawczego, Pracownicy
DFR.IX w terminie do 12 dni kalendarzowych po
zakoficzeniu kwartalu kalendarzowego sporzadzajg
Informacje  kwartalng z realizacji LRPO. Proces
przygotowania Informacii kwartalnej... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.1.2 Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego

Procedura sporzadzania informacji kwartalnej z realizacji
LRPO przez DFR.IX
1. Wydziat Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),

Wydziat Informacji i Promocji LRPO (DFR.II), Wydziat
Kontroli LRPO (DFR.IV), Wydziat Ekonomiczny i
Pomocy Technicznej LRPO (DFR.V), Wydzialy
Kontraktacji LRPO (DFR.Il i DFR.VI), Wydzial
Finansowy LRPO (DFR.VII), Wydzial Projektow
Systemowych i Informatyki LRPO (DFR.X) a-w-razie

LRPO przekazujg (w wersji papierowej--elektronicznej)
do DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych
danych stanowi zafgcznik 6.1.2) za dany kwartat
kalendarzowy oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczace poprzednich kwartatéw, w terminie do #
5 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kwartatu, ktorego
dotyczy informacja. W tym samym terminie informacja
kwartalna przekazywana jest rowniez przez fundusze
pozyczkowe i poreczeniowe, zgodnie z zakresem danych

okreslonych przeztZ LRPO w zafaczniku 6.1.2.

2. Na podstawie przekazanych danych zbiorczych (danych

od IP II, funduszy pozyczkowych i porgczeniowych
oraz ww. Wydziatéw LRPO) i-peprawnych-whieskéw-o
&6 Baneficiontd inoiel I .

. eonege S

zakenezeniu-miesigea-sprawezdawczege, przekazanych
do 5 dni kalendarzowych po zakoficzeniu kwartatu,
Pracownicy DFR.IX w terminie do 12 dni kalendarzowych
po zakoriczeniu kwartalu kalendarzewege sporzadzajg
Informacje kwartaing z realizacji LRPO. Proces
przygotowania Informacji kwartalnej... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.1.2 Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego
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z realizacji LRPO

Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego z

realizacji LRPO przez Instytucje Posredniczac |l stopnia

1. IP Il sktada sprawozdanie okresowe z realizacji LRPO w

sekretariacie DFR w terminie do 30 dni kalendarzowych
po uptywie okresu sprawozdawczego. W przypadku nie
Zlozenia sprawozdania okresowego w wyznaczonym
terminie pracownicy DFR.IX sporzadzajg pismo do IP Il
wzywajace do niezwlocznego zlozenia sprawozdania
okresowego z realizacji LRPO.

Procedura sporzgdzania sprawozdania okresowego z

realizacji LRPO przez DFR.IX

1. Wydziat Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),
Wydziat Informacji i Promocji LRPO (DFR.II), Wydziat
Kontroli (DFR.IV), Wydziat Ekonomiczny i Pomocy
Technicznej LRPO (DFR.V), Wydziaty Kontraktacji LRPO
(DFR.II'i DFR.VI), Wydziat Finansowy LRPO (DFR.VIII)
oraz DF przekazuja (w wersji papierowej i elektronicznej)
do DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych
danych stanowig zalgczniki 6.1.4 a-g) za dany okres
sprawozdawczy w terminie do 20 dni kalendarzowych po
uptywie okresu sprawozdawczego.

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,
przekazanych danych zbiorczych i poprawnych
wnioskow o ptatnos¢ Beneficjentow, sprawozdania IP |l
oraz danych wygenerowanych z Krajowego Systemu
Informatycznego  Pracownicy DFR.IX sporzadzajg
Sprawozdanie okresowe (pétroczne) z realizacji Dziatar/
Priorytetow. Projekt Sprawozdania... przygotowywany
jest w terminie do 42 dni kalendarzowych po uptywie
okresu sprawozdawczego. Proces przygotowania
Sprawozdania... koordynowany jest przez wyznaczonego
(przez Kierownika DFR.IX) Pracownika DFR.IX.

9. W przypadku braku uwag do sprawozdania ze strony IK
RPO/IPOC, Pracownicy DFR.I przekazujg

z realizacji LRPO

Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego z
realizacji LRPO zgodnie z obowigzujacym wzorem
przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia

1. IP Il sktada sprawozdanie okresowe z realizacji LRPO w
sekretariacie DFR w terminie do 30 dni kalendarzowych
po uptywie okresu sprawozdawczego. W przypadku nie
zZlozenia sprawozdania okresowego W wyznaczonym
terminie pracownicy DFR.IX sporzadzajg pismo do IP |l
wzywajgce .do niezwlocznego zlozenia sprawozdania
okresowego z realizacji LRPO.

Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego z

realizacji LRPO przez DFR.IX

1. Wydziat Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),
Wydziat Informacji i Promocji LRPO (DFR.II), Wydziat
Kontroli LRPO (DFR.IV), Wydzial Ekonomiczny i Pomocy
Technicznej LRPO (DFR.V), Wydzialy Kontraktacji LRPO
(DFR.III'i DFR.VI), Wydziat Finansowy LRPO (DFR.VIII),
Wydziat Projektow Systemowych i Informatykl LRPO
(DFR.X) oraz DF przekazujg (w wersji papierowei—
elektronicznej), do DFR.IX dane zbiorcze (zakres
przekazywanych danych stanowig zatgczniki 6.1.4 a-gh)
za dany okres sprawozdawczy w terminie do 20 dni
kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego.

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,

przekazanych danych zbiorczych-peprawnysh-whieskéw
o—platnosé—Beneficjentow, sprawozdania IP [l oraz

danych wygenerowanych z Krajowego Systemu
Informatycznego  Pracownicy DFR.IX sporzadzajg
Sprawozdanie okresowe (pétroczne) z realizacji Dziatar/
Priorytetow. Projekt Sprawozdania... przygotowywany
jest w terminie do 42 dni kalendarzowych po uplywie
okresu  sprawozdawczego. Proces przygotowania
Sprawozdania... koordynowany jest przez wyznaczonego
(przez Kierownika DFR.IX) Pracownika DFR.IX.

9. W przypadku braku uwag do sprawozdania ze strony IK
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zaakceptowane  sprawozdanie  okresowe  do
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy LRPO w
terminie do 74 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego. Jednak w przypadku, gdy termin
zatwierdzenia sprawozdania jest pozniejszy (w zwigzku z
koniecznoscig wprowadzenia przekazanych przez K
RPO/IPOC  poprawek), sprawozdanie  okresowe
przekazywane jest do akceptacji KM LRPO nie poznie]
niz do 30 kalendarzowych od daty otrzymania informacii
o ostatecznej akceptacji sprawozdania przez IK
RPO/IPOC.

6.1.3 Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z

realizacji LRPO

Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji

LRPO przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia

1. IP Il sktada sprawozdanie roczne z realizacji LRPO w
sekretariacie DFR nie pozniej niz do 20 marca kazdego
roku. W przypadku nie zlozenia sprawozdania rocznego w
wyznaczonym terminie pracownicy DFR.IX sporzadzajg
pismo do IP Il wzywajace do niezwlocznego zlozenia
sprawozdania rocznego z realizacji LRPO.

Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji
LRPO przez DFR.IX

1. Wydziat Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),
Wydziat Ekonomiczny i Pomocy Technicznej LRPO
(DFR.V) oraz Wydziat Informacji i Promocji LRPO (DFR.II)
przekazujg (w wersji papierowej i elektronicznej) do
DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych danych
stanowig zatacznki 6.16 ab) za dany okres
sprawozdawczy w terminie do 31 stycznia kazdego roku.

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,
przekazanych danych zbiorczych i poprawnych wnioskow
0 ptatno$¢ Beneficientéw, sprawozdania IP |l oraz danych

RPO/IPOC, Pracownicy DFR.I przekazujg
zaakceptowane  sprawozdanie  okresowe  do
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy LRPO w
terminie do 74 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego. Jednak w przypadku, gdy termin
zatwierdzenia sprawozdania jest pozniejszy (w zwigzku z
koniecznoscig wprowadzenia przekazanych przez K
RPO/IPOC  poprawek),  sprawozdanie  okresowe
przekazywane jest do akceptacji KM LRPO nie pdzniej
niz do 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania
informacji o ostatecznej akceptacji sprawozdania przez
IK RPO/IPOC.

6.1.3 Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z

realizacji LRPO

Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacii

LRPO przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia

1. IP Il sktada sprawozdanie roczne z realizacji LRPO
zgodnie z obowigzujacym wzorem w sekretariacie DFR
nie pbzniej niz do 20 marca kazdego roku. W przypadku
nie zlozenia sprawozdania rocznego w wyznaczonym
terminie pracownicy DFR.IX sporzadzajg pismo do IP II
wzywajgce do niezwlocznego ztozenia sprawozdania
rocznego z realizacji LRPO.

Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizaci
LRPO przez DFR.IX

1. Wydziat Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),
Wydziat Ekonomiczny i Pomocy Technicznej LRPO
(DFR.V) oraz Wydziat Informacji i Promocji LRPO (DFR.II)
przekazujg (w wersji papierowej— elektronicznej) do
DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych danych
stanowig zalaczniki 6.1.6 abc) za dany okres
sprawozdawczy w terminie do 31 stycznia kazdego roku. -

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,

przekazanych danych zbiorczych i-peprawnych-wrioskéw
o-platroséBeneficientéw, sprawozdania IP |l oraz danych
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wygenerowanych z Krajowego Systemu Informatycznego,
Pracownicy DFR.X do 10 kwietnia kazdego roku
sporzadzajg Sprawozdanie roczne z realizacji LRPO.
Proces przygotowania Sprawozdania... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.2 Monitorowanie LRPO

Realizacja zadan zwigzanych z monitorowaniem LRPO
Pracownicy DFR.IX analizujg dostepne dane pochodzace
m.in. z:

- poprawnych (zaakceptowanych) Wnioskow o pfatnos¢,

6.2.2. Monitorowanie projektow w okresie trwatosci

Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ze zm. trwaloS¢ projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych
lub Funduszu Spdjnosci musi byé zachowana przez okres:

- lub 3 lat od daty zakoriczenia projektu w przypadku | -
projektéw realizowanych w celu utrzymania inwestycji lub
miejsc pracy stworzonych przez MSP.

6.2.3. Procedura podejmowania decyzji o dalszym

wykorzystywaniu przez Beneficjentow bedacych funduszami

pozyczkowymi i poreczeniowymi otrzymanego

dofinansowania

Dane pozyskiwane sg z wczesniejszych informacji na temat
projektu gromadzone przez DFR.IX, i inne wydziaty, w tym
informacje pokontrolne z kontroli przeprowadzonych przez
Wydziat Kontroli zaréwno w okresie realizacji projektu, jaki
i w okresie trwafo$ci.

wygenerowanych z Krajowego Systemu Informatycznego,
Pracownicy DFR.X do 10 kwietnia kazdego roku
sporzadzajg Sprawozdanie roczne z realizacji LRPO.
Proces przygotowania Sprawozdania... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.2 Monitorowanie LRPO

Realizacja zadar zwigzanych z monitorowaniem LRPO
Pracownicy DFR.IX analizujg dostepne dane pochodzace
m.in. z:

. ’ 7z

6.2.2. Monitorowanie projektow w okresie trwatosci
Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ze zm. trwalo$¢ projektow
wspoffinansowanych ze $rodkow funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spojnosci musi by¢ zachowana przez okres:

lub 3 lat od daty zakoriczenia projektu w przypadku
projektow realizowanych w celu utrzymania inwestycji kb

Friejse-pracy-stworzonyeh-przez MSP.

6.2.3. Procedura podejmowania decyzji o dalszym
wykorzystywaniu przez Beneficientow bedacych funduszami
pozyczkowymi i poreczeniowymi otrzymanego
dofinansowania

Dane pozyskiwane sg z wczesniejszych informaciji na temat
projektu gromadzone przez DFR.IX, i inne wydzialy, w tym
informacje pokontrolne z kontroli przeprowadzonych przez
Wydziat Kontroli zaréwno w okresie realizacji projektu, jaki i
w okresie trwalo$ci.

7. Kontrola

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
7.2.3.1. Kontrole programowe.

Na kontrole programu skfada sie:

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
7.2.3.1. Kontrole programowe.

Na kontrole programu skiada sie:

DFR.IV
DFR.X

DP.|
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- Kontrola systemowa — obejmujaca poziom zarzadzania w
stosunku do IP Il na podstawie art. 60 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006.

- Weryfikacja wydatkéw sprawdzajacg - polegajaca na
weryfikacji dostarczenia wspdffinansowanych towaréw i
ustug, faktycznie oraz rzeczywiscie poniesionych i zgodnos¢
projektow i poniesionych wydatkéw z zasadami
wspélnotowymi i krajowymi na podstawie art. 60 lit. ,B"
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

7.2.3.4. Kontrole projektow.

Zadania zwigzane z kontrolg projektow realizowanych przez
IP Il przy udziale $rodkéw z Priorytetu VI Pomoc Techniczna
sq prowadzone przez DFR.IV. Kontrola projektow
realizowanych przez IP Il z Pomocy Technicznej
prowadzona jest na podstawie informacji o zlozeniu wniosku
o platnoS¢ koricowa/zakoriczeniu weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ koricowg w ramach projektu. Zadania zwigzane z
kontrolg projektéw systemowych (realizowanych przez
struktury UMWL przy udziale $rodkéw z Priorytetu VI
Pomocy Technicznej) realizowane sg przez DP. na
podstawie informacji o zlozeniu wniosku o ptatnosé
koficowa/zakoriczeniu  weryfikacji wniosku o pfatnosé
koricowg w ramach projektu.

7.2.3.6.1 Procedura kontroli krzyzowej horyzontalne;.

6. Ustalenia zwigzane z przeprowadzong kontrolg
krzyzowa horyzontaing z PROW 07-13/PO RYBY
odnotowywane sg w informacji pokontrolnej z kontroli
projektu, w liscie sprawdzajacej na zakoriczenie
realizacji projektu lub w inny sposob okreslony w
metodologii  kontroli krzyzowej przedkiadanej do
zatwierdzenia do IK NSRO.

- Kontrola systemowa — obejmujgca poziom zarzgdzania w
stosunku do IP Il na podstawie art. 60 oraz art. 70
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

- Weryfikacja wydatkéw sprawdzajacq - polegajaca na
weryfikacji dostarczenia wspétfinansowanych towaréw i
ustug, faktycznie oraz rzeczywiscie poniesionych i zgodnosé
projektow i poniesionych wydatkow z zasadami
wspllnotowymi i krajowymi na podstawie art. 60 lit. ,B"
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

7.2.3.4. Kontrole projektow.

Zadania zwigzane z kontrolg projektéw realizowanych przez
IP Il przy udziale $rodkéw z Priorytetu VI Pomoc Techniczna
sq prowadzone przez DFR.IV. Kontrola projektow
realizowanych przez IP Il z Pomocy Technicznej
prowadzona jest na podstawie informacji o zlozeniu wniosku
o platnos¢ koricowa/zakoriczeniu weryfikacji wniosku o
ptatno$¢ koricowg w ramach projektu. Zadania zwigzane z
kontrolg projektéw systemowych (realizowanych przez
struktury UMWL przy udziale $rodkéw z Priorytetu VI
Pomocy Technicznej oraz projektow systemowych
realizowanych przez DFR) realizowane sg przez DP.| na
podstawie informacji o ziozeniu wniosku o platnosé
koricowa/zakoriczeniu  weryfikacji wniosku o platnosé
koricowg w ramach projektu.

7.2.3.6.1 Procedura kontroli krzyzowej horyzontalnej.

6. Ustalenia zwigzane z przeprowadzong kontrolg krzyzowa
horyzontalng z PROW 07-13/PO RYBY odnotowywane
sg w informacji pokontrolnej z kontroli projektu, w liscie
sprawdzajgcej na zakorczenie realizacji projektu oraz
rejestrowane na zasadach okreslonych w
metodologii kontroli krzyzowej zatwierdzonej przez
IK NSRO, tj. w module Kontrole krzyzowe, zgodnie z
warunkami, ktére opisano w aktualnych wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu
kontroli oraz zgodnie z Instrukcjq uzytkownika
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7.2.3.9. Prowadzenie kontroli na zakonczenie realizacii

projektu

Obligatoryjna kontrola na zakonczenie realizacji projektu

prowadzona jest w siedzibie 1Z LRPO, zgodnie z

Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach

obowigzkéw  Instytucji  Zarzadzajgcej  Programem

Operacyjnym Ministra Rozwoju Regionalnego.

9. Po zakofczeniu kontroli na zakonczenie realizacji
projektu wyznaczony przez Kierownika DFR.IV/DP.|
pracownik wydzialu przekazuje do DFR.VIIIIDFR.V
informacje o =zakorczeniu kontroli na zakoriczenie
realizacii.

7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli

7.4.1. Przygotowanie kontroli

W przypadku KSZiK(IP Il - Priorytet Ill) jak i Kontroli
Projektow realizowanych przez Beneficjentow (Priorytet |, Il
IV, V) oraz projektow realizowanych przez IP [IIUMWL w
ramach Priorytetu VI decyzje o przeprowadzeniu kontroli
wydaje Dyrektor DFR/Dyrektor DP, na podstawie
upowaznienia Marszatka Wojewodztwa, odpowiednio do
trybu podejmowania decyzji o przeprowadzeniu kontroli. Po
podjeciu decyzji dotyczacej przeprowadzenia kontroli
projektu wyznaczony Pracownik DFR.IV/DP.I dokonuje
wpisu w rejestrze kontroli.(zafgcznik 7.4.1 Rejestr
przeprowadzonych kontroli). W rejestrze kontroli znajdujg
sie informacje m.in. na temat etapéw realizacji kontroli,
sktadu Zespolu Kontrolujgcego, trybu kontroli, nazwy
Beneficjentalinstytucji kontrolowanej, nr umowy/decyzji
zawartej z Beneficjentem, tytutu projektu. Rejestr zwiera
informacje na temat wszystkich kontroli projektow
prowadzonych przez Wydziat DFR.IV/DP.I. Rejestr

Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13.

Kontrole krzyzowe lub—w—inry—speseb—okreslony—w

metodologi—kontroli—krzyzowel—predkiadanej—deo

7.2.3.9. Prowadzenie kontroli na zakorfczenie realizacji
projektu

Obligatoryjna kontrola na zakonczenie realizacji projektu

prowadzona jest w siedzibie 1Z LRPO, zgodnie z

Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach

obowigzkéw Instytucji  Zarzadzajgcej  Programem

Operacyjnym Ministra Rozwoju Regionalnego.

9. Po zakoriczeniu kontroli na zakoriczenie realizacji
projektu wyznaczony przez Kierownika DFR.IV/DP.|
pracownik wydziatu przekazuje do
DFR.VIII/DFR.VIDFR.X informacje o zakoriczeniu kontroli
na zakoniczenie realizacji.

7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli

7.4.1. Przygotowanie kontroli

W przypadku KSZK(IP Il - Priorytet Ill) jak i Kontroli
Projektow realizowanych przez Beneficjentow (Priorytet I, I,
IV, V) oraz projektow realizowanych przez IP [/UMWL w
ramach Priorytetu VI oraz projektow systemowych
realizowanych przez DFR decyzje o przeprowadzeniu
kontroli wydaje Dyrektor DFR/Dyrektor DP, na podstawie
upowaznienia Marszatka Wojewodztwa, odpowiednio do
trybu podejmowania decyzji o przeprowadzeniu kontroli. Po
podjeciu decyzji dotyczacej przeprowadzenia kontroli
projektu wyznaczony Pracownik DFR.IV/DP.I dokonuje
wpisu w rejestrze kontroli.(zafacznik  7.4.1  Rejestr
przeprowadzonych kontroli). W rejestrze kontroli znajdujq sie
informacje m.in. na temat etapow realizacji kontroli, sktadu
Zespotu  Kontrolujgcego,  trybu  kontroli,  nazwy
Beneficjentalinstytucji  kontrolowanej, nr umowy/decyzji
zawarte] z Beneficjentem, tytutu projektu. Rejestr zwiera
informacie na temat wszystkich kontroli projektow
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przeprowadzonych kontroli prowadzony jest zgodnie ze
wzorem zatacznika 7.4.1.

7.54. Weryfikacja ex-post dokumentacji PZP na etapie
skladania przez Beneficjenta wnioskow o ptatnosc.
Weryfikacja skrocona.

1. Po otrzymaniu zadekretowanego wniosku o ptatnosé
pracownik DFR.VIII przekazuje kierownikowi DFR.IV
plyte CD z dokumentacjg przetargowg (SIWZ i
ogfoszenie o przetargu).

Brak zapisu

7.6.1 Informacja zbiorcza z kontroli projektow i weryfikaciji
sprawdzajacej PZP

Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Projektow sporzadzana jest okresowo, dwa razy w roku: za
pierwsze potrocze do 20 lipca, za drugie pétrocze do 20
stycznia kazdego roku.

7.6.2 Informacja zbiorcza z kontroli Systeméw Zarzadzania i
Kontroli

Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Programu sporzadzana jest okresowo, dwa razy w roku: za
pierwsze pétrocze do 20 lipca, za drugie pdfrocze do 20
stycznia kazdego roku.

prowadzonych przez Wydziat DFR.IV/DP.I. Rejestr
przeprowadzonych kontroli prowadzony jest zgodnie ze
wzorem zatgcznika 7.4.1.

7.54. Weryfikacja ex-post dokumentacji PZP na etapie
skladania przez Beneficjenta wnioskéw o pfatnosc.
Weryfikacja skrocona.

1. Po otrzymaniu zadekretowanego wniosku o ptatnosc
pracownik DFR.VIIl przekazuje kierownikowi DFR.IV
ptyte CD z dokumentacjg przetargowg (m.in. SIWZ i
ogloszenie o przetargu).

3. Pracownik DFR.IV moze wezwac Beneficjenta o
dodatkowe dokumenty/wyjasnienia.

Aktualizacja numeracii

7.6.1 Informacja zbiorcza z kontroli projektow i weryfikacii
sprawdzajacej PZP

Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Projektow sporzadzana jest okresowo, za poprzedni rok do

20 stycznia kazdego roku. dwa-razy-w-roku—za-piernsze
pélresze—do—20-Hpsa—za-drugie—pdiresze-do—20-styczria
kazdego-roku-

7.6.2 Informacja zbiorcza z kontroli Systeméw Zarzadzania i
Kontroli

Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Programu sporzadzana jest okresowo, za poprzedni rok do

20 stycznia kazdego roku. dwa-razy-w-roku—za-pierwsze
pelrecze—do—20-lipea—zadrugiepolresze—do—20-stysznia
kazdego-roku:

8.
Nieprawidtow
osci

8. Nieprawidtowosci

8.7. Rejestr nieprawidtowosci

IZ LRPO jest zobowigzana do prowadzenia rejestru
nieprawidtowosci wykrytych przy realizacji LRPO. Zadanie
to realizowane jest przez DFR.IX. Rejestr nieprawidtowosci

8. Nieprawidtowosci

8.7. Rejestr nieprawidtowosci

IZ LRPO jest zobowigzana do prowadzenia rejestru
nieprawidtowosci wykrytych przy realizacji LRPO. Zadanie to
realizowane jest przez DFR.IX. Rejestr nieprawidtowosci jest

DFR.IX
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jest sporzadzany w formie elektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym. Zawiera przede wszystkim:

- numer nieprawidtowosci

- rodzaj nieprawidtowosci

- numer i nazwe projektu

sporzgdzany w formie elektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym. Zawiera przede wszystkim:

- numer nieprawidfowosci

- rodzaj nieprawidiowosci

- date wykrycia nieprawidtowosci

- numer i nazwe projektu

9. Windykacja

9. Windykacja

9.1 Procedura odzyskiwania Srodkow

W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidiowosci
skutkujacej  obowigzkiem  zwrotu  Srodkow  przez
beneficienta, na podstawie art.211 ust. 4 ustawy z 2005 . 0
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zm.) (w przypadku $rodkéw dotacji udzielonej w 2009 roku),
art. 113 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1241 z p6zn. zm.) i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pozn. zm.) (w przypadku $rodkéw dotacii
udzielonej od 2010 roku), I1Z LRPO wzywa do zwrotu
srodkbw a nastepnie wydaje decyzje administracyjng
okreslajgca kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od
ktoérego nalicza sig¢ odsetki. Pracownik DFR.VIII dokonuje
rejestracji danych dotyczacych kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz/lub kwot wycofanych w KSI
(SIMIK 07-13), zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika
KSI (SIMIK 07-13):

1. Po uzyskaniu pisemnej informacji (przede wszystkim
notatka o nieprawidlowosci) o koniecznosci zwrotu
srodkéw przez Beneficjenta, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje w ciggu 14 dni roboczych, wezwanie do
dobrowolnego  zwrotu.  Beneficjentowi  zostaje
wyznaczony 14 dniowy termin zwrotu dofinansowania
wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, od dnia otrzymania wezwania.
Nastepnie przygotowany dokument jest przekazywany

9. Windykacja
9.1 Procedura odzyskiwania Srodkow
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci
skutkujacej obowigzkiem zwrotu $rodkow przez beneficjenta,
na podstawie art. 211 ust4 1 ustawy z 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) (w
przypadku srodkéw dotacji udzielonej w 2009 r.), art. 113
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z
pbzn. zm.) i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn.
zm.) (w przypadku $rodkow dotacji udzielonej od 2010 r.), IZ
LRPO wzywa do dobrowolnego zwrotu Srodkow a
nastepnie. W sytuacji, gdy beneficjent nie zwrdcit
dobrowolnie srodkow, Instytucja Zarzadzajaca wydaje
decyzje administracyjng okreslajaca kwote przypadajgcg do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki. Niniejszy
proces rozpoczyna si¢ od Pracownika DFR.VIII, dekeruje
rejestracf—danych—dotyczaeych ktory rejestruje dane
dotyczace kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania
orazflub kwot wycofanych w KSI (SIMIK 07-13), zgodnie z
aktualng instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13):
Wezwanie do $rodkow
finansowych
1. Po uzyskaniu pisemnej informacji od pracownikow
odpowiedzialnych za ustalenie stanu faktycznego
(P Z.EQE u'us.zystlam ' s'tat e o=lopry ; g"sss.') e,
Ip;emesz '.GISB'EFRZ"'! !s”tlu S'gdl:g" —PrEez .Emleli‘s‘gentla'

dobrowolnego  zwrotu

DFR.VIII
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1.

12.

13.

14,

15.

do weryfikacji Kierownikowi DFR.VIII a nastepnie do
podpisu Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DFR.
Pracownik DFR.VIII  przekazuje  Beneficjentowi
wezwanie do zwrotu poczta ,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru” lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia przez Pracownika DFR.VIII,
ze zwrot nie zostat dokonany przez Beneficjenta w
okreslonym terminie wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zaleglosci  podatkowych,  Pracownik  DFR.VIII
przygotowuje projekt Uchwaly o wszczeciu z urzedu
postepowania  administracyjnego, za§  projekt
uzasadnienia do Uchwaly przygotowywany jest przez
Pracownika DFR.VIIl i/lub DFR.IV w zaleznosci od
kompetencii.

Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt Uchwaty
Kierownikowi DFR.VIII iflub DFR.IV, ktérzy, dokonujg
weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

Po uptywie 7 dni kalendarzowych od doreczenia
zawiadomienia, w czasie ktorych Beneficient ma
mozliwoS¢ wypowiedzenia si¢ co do zebranych
dowodéw | materiatéw, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, za$
projekt uzasadnienia do Decyzji przygotowywany jest
przez Pracownika DFR.VIII i/lub DFR.IV w zaleznosci
od kompetencji, ktéra musi by¢ podjeta wydana nie
pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia dorgczenia
wszczecia postepowania administracyjnego.

Termin wydania Decyzji moze zosta¢ przesuniety na
podstawie art. 35 § 3 i art. 10 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Kierownikowi DFR.VIII ilub Kierownikowi DFR.IV,
ktorzy dokonujg weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.
Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIII przekazuje do
weryfikacji i zatwierdzenia Radcy Prawnemu.
Nastepnie Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt

roboszych.—wezwanie- do debrowslrego—zwrotu. (W
szczegollnosci pracownikow DFR.IIl, DFR.IV i DFR.VI)
w sprawie wykrycia nieprawidlowosci i koniecznosci
zwrotu Srodkow przez Beneficjenta, Pracownik
DFR.VIIl weryfikuje prawidiowos¢ wyliczenia kwoty
przypadajacej do zwrotu i przygotowuje wezwanie do
dobrowolnego zwrotu, w ktérym Beneficjentowi
zostaje wyznaczony 14 dniowy termin zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami okreslonymi
liezorymi jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania Srodkow lub w ktérym wzywa
Beneficjenta do wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych platnosci, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.  Nastepnie  przygotowany
dokument jest przekazywany do weryfikaeji akceptaciji
Kierownikowi DFR.VIII oraz do weryfikacji i akceptacii
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DFR.

. Pracownik DFR.VIII przekazuje Beneficientowi wezwanie

do dobrowolnego zwrotu poczta ,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru” lub dostarcza osobicie do
siedziby Beneficjenta.

Wszczecie postepowania
3. W przypadku stwierdzenia przez Pracownika DFR.VIII,

ze w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania
Beneficjent nie wyrazit zgody na pomniejszenie
kolejnej pfatnosci na rzecz Beneficjenta o kwote
podlegajacg zwrotowi lub, ze zwrot nie zostal
dokonany przez Beneficjenta w okreslonym terminie
wraz z odsetkami okreslonymi lezenymi jak dla
zaleglosci  podatkowych,  Pracownik ~ DFR.VIII
przygotowuje projekt Uchwaly o wszczeciu z urzedu

postepowania  administracyjnego—zas—projekt
wzasadricna—doHehwalyprzygslowywaryest-praez
5 3 DER VUL ilub DER IV leinakead
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16.

20.

21.

22,

26.

27,

28.

Decyzji do podpisu Dyrektorowi DFR, ktéry zatwierdza
otrzymany dokument.

Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszatkowi Wojewodztwa  Lubuskiego/Cztonkowi
Zarzadu do akceptacji na Zarzad.

Jezeli Beneficient nie zlozy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, a po uplywie 14 dni od daty
doreczenia mu Decyzji o zwrocie, 1Z LRPO stwierdzi
brak wptywu $rodkéw, do ktérych zwrotu zobowigzany
byt Beneficjent na rachunek bankowy wskazany w
wezwaniu do zaplaty, 1Z LRPO przystepuje do
procedury odzyskiwania srodkow.

Pracownik DFR.VIIl  niezwlocznie  przygotowuje
upomnienie, ktére po zatwierdzeniu przez Kierownika
DFRMVIII i podpisaniu przez Dyrektora/Zastgpce
Dyrektora jest wysylane poczta ,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru” lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

Pracownik DFR.VIII niezwiocznie przygotowuje pismo
informujgce DF o wystaniu upomnienia i braku zwrotu
srodkow przez Beneficjenta w okreSlonym terminie,
ktére po podpisaniu przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora jest przekazywane wraz z Decyzjg do
sekretariatu DF.

Pracownik DF.V w terminie 7 dni kalendarzowych od
uzyskania informacji o zakoriczeniu postepowania
egzekucyjnego  przygotowuje pismo do DFR
o wynikach zakonczonego postepowania
egzekucyjnego. Pismo jest parafowane przez
Kierownka DF.V oraz podpisywane przez
Skarbnika/Zastepce Dyrektora.

Jezeli Beneficjent zlozy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty
doreczenia mu Decyzji administracyjnej Pracownik
DFR.VIII iflub Pracownik DFR.IV dokonuje ponownego
rozpatrzenia sprawy.

Po ponownym rozpatrzeniu sprawy Pracownik DFR.VIII

Projekt  uzasadnienia  Uchwaly  sporzadza
Pracownik DFR.VIII na podstawie przekazanego mu
protokotem, ostatecznego stanu faktycznego
sprawy (protokot stanowi zatacznik nr 9.1.1 do
niniejszego rozdziatu). Za ustalenie stanu
faktycznego, odpowiedzialna jest komoérka ktora
wykryta nieprawidlowosé®. Opis ostatecznego
stanu faktycznego sprawy przekazywany jest
Pracownikowi DFR.VIl po uzyskaniu akceptacji
Kierownika wydzialu odpowiedzialnego pod
wzgledem merytorycznym i Radcy Prawnego.
O  koniecznosci  protokolarego  przekazania
ostatecznego stanu sprawy Pracownik DFR.VIII
informuje  wydziat odpowiedzialny pod wzgledem
merytorycznym.

4. Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt Uchwaly
Kierownikowi DFR.VIII ilub-DERIV, kié '
ktory dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

%0 W zataczniku nr 9.1.1 podstawowym dokumentem jest:
Ostateczny stan faktyczny sprawy. Stan faktyczny
przedstawiony w przedmiotowym dokumencie stanowi
stan faktyczny do uzasadnienia ewentualnej decyzji
administracyjnej.

Postepowanie administracyjne i decyzja w | instancji
11.Po uplywie 7 dni kalendarzowych od doreczenia
zawiadomienia, w czasie ktorych Beneficient ma
mozliwos¢ wypowiedzenia sie¢ co do zebranych
dowodéow i materiatow, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, zaé
pleqelatpuzasadl‘lnm EaFRde.! !E”lee. EIMII I;BIFZR,Q.IG! fe“’ “al . je,SE.
fi—kté Hbyé jeta na podstawie
przekazanego mu opisu stanu faktycznego,
zgodnie z art. 107 KPA. W razie potrzeby, w
szczegblnosci gdy strona postepowania bedzie
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29,

30.

3.

32.

33.

37.

38.

przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, w ktérej
utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje albo uchyla
zaskarzong decyzje w cafosci albo w czesci i w tym
zakresie orzeka co do istoty sprawy albo uchylajac te
decyzje — umarza postepowanie pierwszej instancji w
catosci albo w czesci albo umarza postepowanie
odwotawcze. Projekt uzasadnienia do Decyzji
przygotowywany jest przez Pracownika DFR.VIII i/lub
DFR.IV w zalezno$ci od kompetencji, ktéra musi by¢
zatwierdzona nie pozniej niz w ciggu miesigca od dnia
wplywu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do
Urzedu.

Termin wydania Decyzji moze zosta¢ przesunigty na
podstawie art. 35 § 3 i art. 10 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Kierownikowi DFR.VIII i/lub DFR.IV, ktérzy dokonujg
weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIIl przekazuje do
weryfikacji i zatwierdzenia Radcy Prawnemu.
Nastepnie Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt
Decyzji do podpisu Dyrektorowi DFR, ktory zatwierdza
otrzymany dokument.

Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszatkowi Wojewodztwa  Lubuskiego/Cztionkowi
Zarzadu do akceptaciji na Zarzad.

Pracownik DFR.VIII  niezwlocznie  przygotowuje
upomnienie, ktére po zatwierdzeniu przez Kierownika
DFR.VIII i podpisaniu przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora jest wysylane poczta ,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru” lub dostarczane osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

Pracownik DFR.VIII niezwlocznie przygotowuje pismo
informujace o wysfaniu upomnienia i braku zwrotu
srodkow przez Beneficienta w okreslonym terminie,
ktore po podpisaniu przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora jest przekazywane wraz z Decyzjg do

kwestionowac ustalenia faktyczne, Pracownik
DFR.VIIl zwraca sig¢ do komérki odpowiedzialnej za
wykrycie nieprawidtowosci, o zajecia stanowiska w
zakresie zakwestionowanego stanu faktycznego.
Wiasciwy Pracownik komorki odpowiedzialnej za
wykrycie nieprawidiowosci zajmuje stanowisko i
przekazuje pisemna informacje, zatwierdzong przez
Kierownika wydziatlu, do Pracownika DFR.VIIl. W
sprawach szczegolnie skomplikowanych termin ten
moze zosta¢ wydiuzony. Decyzja powinna by¢
wydana nie pozniej niz w ciggu miesigca od dnia
doreczenia zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania
administracyjnego.

12.Termin wydania Decyzji moze zosta¢ przesuniety, ra
podstawie-art—35-§-3-+art—10 zgodnie z przepisami
Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

13.Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt Decyzji
Kierownikowi DFR.VIIl i/lub Kierownikowi DFR.II/
DFRIVIDFRVI  (w  sprawach  dotyczacych
nieprawidtowosci zwigzanych z ich
kompetencjami), ktérzy dokonujg weryfikacji i
zatwierdzenia dokumentu.

14PFejeH—Deeya+—PFaeewmk—DER—VH4—peekaaﬂe—de

Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt Decyzji
Radcy Prawnemu, ktéry dokonuje weryfikacji i
zatwierdzenia dokumentu.

156.Nastepnie Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt
Decyzj do pedpist akceptacji Dyrektorowi
DFR/Zastepcy Dyrektora DFR, kiory zatwierdza
otrzymany dokument.

16.Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszatkowi Wojewodztwa  Lubuskiego/Czionkowi
Zarzadu do akceptacji ra-Zarzad skierowania go na
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Odzyskiwanie srodkow
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sekretariatu DF. Nastepnie procedura odzyskiwania
srodkow przebiega zgodnie z zapisami w pkt. 23 - 26.

20. Jezeli Beneficjent nie zlozy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy—a i po upltywie 14 dni od daty
doreczenia mu Decyzji 0 zwrocie, Z-LRPO-stwierdzi
brakwphpwu-srodkéw—ce-ldorveh—wrotu—zobowazary
by—Zacalistent na-rachyrec barkews—wskazary—w
wezwaniv—do—zaplaty; nie zwrdci Srodkéw na
rachunek bankowy wskazany w wezwaniu zapfaty,
IZ LRPO przystepuje do procedury odzyskiwania
srodkow.

21. Pracownik DFR.VIII riezwieczrie po uptywie terminu
o ktorym mowa w pkt. 20 przygotowuje upomnienie,
ktére po zatwierdzeniu przez Kierownika DFR.VIII i
podpisaniu przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora jest
wysylane pocztg ,za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru” lub dostarcza osobiscie do siedziby
Beneficjenta.

22. Pracownik DFR.VIII niezwieezrie przygotowuje pisme
informujgee—DF informacje do DF o wyslaniu
upomnienia i braku zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta
w okreSlonym terminie, ktére po podpisaniu przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora jest przekazywane wraz
z Decyzjg do sekretariatu DF.

26.Pracownik DF.V w terminie 7 dni kalendarzowych od
uzyskania informacji od organu prowadzacego
egzekucje o formalnym zakoriczeniu postepowania
egzekucyjnego przygotowuje pismo do DFR o
wynikach zakoficzonego postepowania egzekucyjnego.
Pismo jest weryfikowane i akceptowane przez
Kierownika DF.V oraz akceptowane przez
Skarbnika/Zastepce Dyrektora.

Decyzja w Il instanc;ji

27.Jezeli Beneficient zlozy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty
doreczenia mu decyzji administracyjnej Pracownik
DFR.\VIII i#ub-Pracownik-DERIY dokonuje ponownego
rozpatrzenia sprawy, przy czym projekt uzasadnienia
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do Decyzji przygotowywany jest przy wspoltpracy
Pracownika DFR.VIII z komdrka odpowiedzialng za
wykrycie nieprawidiowosci w terminie zgodnym z
KPA. W razie potrzeby, w szczegélnosci gdy strona
postgpowania bedzie kwestionowaé ustalenia
faktyczne, Pracownik DFR.VIl zwraca si¢ do
komorki odpowiedzialnej za wykrycie
nieprawidtowosci, o zajecie stanowiska w zakresie
zakwestionowanego stanu faktycznego. Wtasciwy
Pracownik komorki odpowiedzialnej za wykrycie
nieprawidtowosci zajmuje stanowisko i ujmuje je w
tresci przygotowywanego uzasadnienia do Decyz;ji.

28.Po ponownym rozpatrzeniu sprawy Pracownik DFR.VIII

przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, w ktorej
utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje albo uchyla
zaskarzong decyzje w calosci albo w czesci i w tym
zakresie orzeka co do istoty sprawy albo uchylajac te
decyzje — umarza postepowanie pierwszej instancji w
cafosci albo w czesci albo umarza postepowanie

odwolawcze.  Projeki—uzasadnienia—do—Desyzji
preygolowywaryestprrezr2rasowrika-DER UG
DFRW—w—zaJeznesel-ed—kempeteneﬂ—kteFa—DecyZJa

musi by¢ wydana nie poézniej niz w ciggu miesigca od
dnia otrzymania wniosku o ponowne rozpatrzenie

sprawy de-Urzedu.

29.Termin wydania Decyzji moze zosta¢ przesuniety,

podstawie—art—36-§-3-Hart—10 zgodnie z przepisami

Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

30.Pracownik DFR.\VIII przekazuje projekt decyzji

Kierownikowi ~ DFR.\VIIl  i/lub  Kierownikowi
DFR.IVIDFR.IIDFR.VI (w sprawach dotyczacych
nieprawidtowosci zwigzanych z ich
kompetencjami), kitorzy dokonujg weryfikacji i
zatwierdzenia dokumentu w zakresie
odpowiadajacym kompetencjom wydziatu.

31.Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIII przekazuje do

weryfikacji i zatwierdzenia Radcy Prawnemu.
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9.2 Postepowanie przed Sadem Administracyjnym

1. W terminie 30 dni od otrzymania ostatecznej Decyzji
Beneficjent moze wnie$¢ skarge do wiasciwego organu
odwotawczego, (ktorym jest Wojewddzki Sad
Administracyjny) za posrednictwem IZ LRPO.

2. W przypadku wniesienia skargi przez Beneficjenta, DFR
przekazuje Wojewodzkiemu Sadowi Administracyjnemu
skarge wraz z aktami sprawy i odpowiedzig na skarge w
terminie 30 dni od jej wniesienia.

3. Odwotanie do WSA nie wstrzymuje procedury
odzyskiwania $rodkéw, zgodnie z zapisami procedury

32.Nastepnie Pracownik DFR.VIIl przekazuje projekt
Decyzji do pedpisu akceptacji Dyrektorowi DFR/
Zastepcy Dyrektora, kiory zatwierdza otrzymany
dokument.

33.Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszatkowi Wojewddztwa  Lubuskiego/Cztonkowi
Zarzadu do akceptacji ra-Zarzad i skierowania go na
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

37.Pracownik DFR.VIIl  niezwieeznie  przygotowuje
upomnienie, ktére po zatwierdzeniu przez Kierownika
DFR\VIII i podpisaniu przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora jest wysylane poczta ,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru” lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

38. W przypadku braku dokonania zwrotu $rodkow w
terminie 7 dni od daty dorgczenia upomnienia, o
ktorym mowa w pkt. 37, Pracownik DFR.VIII
b'a““. z u,net'u Grodkow przez Benefiejonta w-aleecionym
teraile Iete.le pe-pedpisanid-proz BylektemZas_tepse
Eyleletel.a jost .plzelaazyw_ane Wac=¢ Qesyzj.ac d_e
S,Eli'lel t'anatu E| .I ”amf'.le pss‘edul_a sdlzlyl szlgemaznsla.
przygotowuje pismo przekazujace niniejsze
upomnienie wraz z Decyzjg administracyjna, ktore
po podpisaniu przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
jest przekazywane do sekretariatu DF, lub
przygotowuje  postanowienie o wstrzymaniu
wykonania decyzji, zgodnie z rozdzialem 9.2.
Nastepnie procedura odzyskiwania $rodkow
przebiega zgodnie z zapisami w pkt. 22 - 25.

9.2 Postepowanie przed Sadem Administracyjnym
1. W terminie 30 dni od otrzymania ostatecznej Decyzji
Beneficjent moze wnies¢ skarge do wiasciwego erganu

edwolawczege,—{kiorym—jest—Wojewddzki—Sad
Administracyiry)—Wojewodzkiego Sadu
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9.1. Procedura odzyskiwania $rodkéow moze by¢
wstrzymana przez WSA.

4. W przypadku utrzymania w mocy przez WSA
zaskarzonej decyzji w calosci albo

w czesci, po stwierdzeniu przez 1Z LRPO braku wplywu
srodkow na rachunek bankowy 1Z LRPO iflub Banku
Gospodarstwa  Krajowego, do  ktorych  zwrotu
zobowigzany byt Beneficient, IZ LRPO przystepuje do
procedury odzyskiwania Srodkéw, zgodnie z zapisami
procedury 9.1 pkt.21 i nastepne.

9.3. Procedura odwotawcza WFOSIGW

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez IP I,

Beneficjent moze zlozy¢ za jej posrednictwem odwotanie w

terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

1. Po wplynigciu odwotania od decyzji przez Beneficjenta ll|
Priorytetu LRPO, Pracownik WFOSIGW przekazuje w
terminie 7 dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie od
decyzji wraz z dokumentami dotyczacymi realizowanego
projektu do Departamentu LRPO (jezeli w tym terminie
nie wydat nowej decyzji w mysl art. 132 kpa).

2. Pracownik DFR.VIII ilub DFRIV w zaleznoci od
kompetencji, dokonuje rozpatrzenia sprawy na podstawie
Zlozonych dokumentéw, (w przypadku powstatych
watpliwosci Pracownik DFR.VIII iflub DFR.IV zwraca si¢
do WFOSIGW z pismem o wyjasnienia lub uzupetnienie
dokumentacji).

3. Po rozpatrzeniu odwotania Pracownik DFR.VII iflub
DFR.IV, przygotowuje decyzje administracyjng zgodnie z

Administracyjnego, za posrednictwem 1Z LRPO.

2. W przypadku wniesienia skargi przez Beneficjenta, DFR
przekazuje Wojewddzkiemu Sadowi Administracyjnemu
(dalej WSA) skarge wraz z aktami sprawy i odpowiedzig
na skarge w terminie 30 dni od jej wniesienia.

3. Skarga do WSA nie wstrzymuje procedury odzyskiwania
Srodkow, zgodnie z zapisami procedury windykacyjnej
9.1. W razie wniesienia skargi na decyzje, IZ LRPO
moze wstrzymaé, z urzedu lub na wniosek
skarzacego, jej wykonanie w catosci lub w czesci,
chyba ze zachodza przesfanki, od ktorych w
postepowaniu administracyjnym uzaleznione jest
nadanie decyzji lub postanowieniu rygoru
natychmiastowej wykonalnosci albo, gdy ustawa
szczegolna wylacza wstrzymanie ich wykonania.
Procedura odzyskiwania $rodkéw moze by¢ wstrzymana
przez WSA.

4. W przypadku utrzymania w mocy przez WSA
zaskarzonej decyzji albo w czesci, po stwierdzeniu przez
IZ LRPO braku wptywu $rodkéw na rachunek bankowy
IZ LRPO illub Banku Gospodarstwa Krajowego, do
ktérych zwrotu zobowigzany byt Beneficient, 1Z LRPO
przystepuje do procedury odzyskiwania $rodkow,
zgodnie z zapisami procedury 9.1 pkt. 24-22 i-rastepre.

9.3. Procedura odwotawcza WFOSIGW

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez IP Il stopnia,

Beneficjent moze zlozy¢ za jej posrednictwem odwotanie do

IZ LRPO w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

1. Po wplynieciu odwotania od decyzji przez Beneficjenta
Il Priorytetu LRPO, Pracownik WEQSIGW IP II stopnia
przekazuje odwotanie od decyzji wraz z dokumentami
dotyczacymi realizowanego projektu do
Departamentu LRPO (jezeli w tym terminie nie wydat
nowej decyzji w mysl art. 132 kpa) w terminie 7 dni od

dnia w—kierym-oirzymal-edwolanie—od—desyzi—wraz 2
dekumentami—dolyszasymi—reatizowanego—projeklu-deo
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art.138 Kodeksu Postepowania Administracyjnego
stosujac procedury z punktu 9.1

Departamentu—LRPO{jezeli-w-tym-terminienie—wydat
Rowej—decyzji—w—myslart—132kpa} ich otrzymania.

Przekazanie dokumentéw nastepuje na podstawie
Protokolu przekazania dokumentéw (protokot
stanowi zalacznik nr 9.1.1 do niniejszego rozdziatu).
Dokumenty winny by¢ uporzadkowane (kolejne karty
akt sprawy musza zosta¢ ponumerowane) i utozone
chronologicznie. Ponadto w  przediozonych
dokumentach nalezy zaznaczy¢ zrodta na podstawie
ktorych wydana zostata Decyzja.

dekumentaeii- Po wplynigciu odwotania od decyzji,
Dyrektor/Zastepca  Dyrektora DFR, dekretuje

dokumenty na Kierownika DFR.VIII.

B gpiiiyiangl 4 DERVIL il

o -l I=3|E' P ?’gl eltewujepdesyae g '"St: alsyljn_qlzged'me z
stosujae—procedury—2z—punkit—9-1- Kierownik DFR.VIII

dekretuje odwotanie od decyzji na Pracownika
DFR.VIIL.

. Pracownik DFR.VIIl dokonuje rozpatrzenia sprawy,

sprawdza decyzje | instancji czy spetnia wymogi z
art. 107 KPA i informuje odpowiednia komérke
merytoryczna.

. W przypadku wystepowania brakéw/uchybien w

zataczonych przez IP Il stopnia dokumentach, po
otrzymaniu pisemnej informacji od [Z LRPO,
sporzadzanej przez Pracownika DFR.VII, przy
wspolpracy z pracownikiem odpowiedniej komérki
merytorycznej, IP Il stopnia jest zobowigzana do
uzupetnienia dokumentow.

. Projekt uzasadnienia do Decyzji przygotowywany

jest przy wspolpracy Pracownika DFR.VII 2z
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pracownikami Departamentu LRPO
odpowiedzialnymi za ustalenie stanu faktycznego,
zgodnie z posiadanymi kompetencjami. Ustalenie
stanu faktycznego winno odbywac sie na podstawie
przediozonych dokumentéw zrédtowych lub w razie
potrzeby, przeprowadzenia kontroli.

7. Wiasciwy Pracownik komorki odpowiedzialnej za
ustalenie stanu faktycznego zajmuje stanowisko (w
protokole o ktérym mowa w pkt 1, zatwierdzanym
przez Kierownika wydzialu) w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji od
pracownika DFR.VIl . W sprawach szczegolnie
skomplikowanych termin ten moze zostaé
wydiuzony.

8. Po rozpatrzeniu odwotania Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt decyzji administracyjnej
zgodnie z art. 138 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, stosujac procedury z punktu 9.1.
tj.27in.

10. Ewaluacja

10. Ewaluacja

Ewaluacja on-going (biezaca) jest gtéwnym przedmiotem
Planu ewaluacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego. Ewaluacja on - going jest procesem
majgcym na celu lepsze zrozumienie biezacych efektow
interwencji oraz sformutowanie rekomendacji uzytecznych z
punktu widzenia wdrazania programu.

Za przeprowadzenie ewaluacji programu odpowiedzialna
jest IZ LRPO, a w jej imieniu Wydziat Programowania
Strategicznego (DFR.I). Pracownicy DFR.I wykonujg
zadania Jednostki Ewaluacyjnej dotyczace zakresu
ewaluacji zewnetrznych. Odpowiadajg za przebieg
procesow ewaluacji w trakcie realizacji LRPO oraz je
nadzoruja. Swoje zadania wykonujg w $cistej wspolpracy z
Pracownikami innych wydziatéw DFR oraz IP Il.

10.3.  Przygotowanie ,Planu ewaluacj LRPO na lata

10. Ewaluacja

Ewaluacja on-going (biezaca) jest gtéwnym przedmiotem
Planu ewaluacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013. Ewaluacja on - going jest
procesem majgcym na celu lepsze zrozumienie biezacych
efektow interwencji oraz sformulowanie rekomendacii
uzytecznych z punktu widzenia wdrazania programu.

Za przeprowadzenie ewaluacji programu odpowiedzialna
jest 1Z LRPO, a w jej imieniu Wydziat Programowania
Strategicznego  (DFR.I). Pracownicy DFR.I wykonujg
zadania Jednostki Ewaluacyjnej w zakresie detyczgee
zakresy ewaluacji zewnetrznych. Odpowiadajg za przebieg
procesow ewaluacji w trakcie realizacj LRPO oraz je
nadzoruja. Swoje zadania wykonujg w Scistej wspotpracy z
Pracownikami innych wydziatéw DFR oraz IP II.

10.3.  Przygotowanie ,Planu ewaluaciji LRPO na lata 2007-

DFR.I
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2007-2013"

,Plan ewaluacji LRPO na lata 2007-2013" moze podlega¢
okresowym zmianom w frakcie trwania  okresu
programowania. Wszystkie zmiany bedg wymagaly
akceptacji KJO oraz bedg przedstawiane do wiadomosci
Komitetu Monitorujacego LRPO.

104. Procedura sporzadzania ,okresowych planow

ewaluacji LRPO"

4. Dyrektor DFR przekazuje ,Okresowy plan ewaluacji
LRPQ" do akceptaciji Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego
(IZ LRPO) w ciggu 2 dni roboczych od dnia jego
zatwierdzenia.

10.5. Sprawozdawczo$¢ w ramach ewaluacji LRPO

2. Informacja w formie elektronicznej rowniez w formacie
XIs" zostaje przygotowana najpdzniej do 1 Ilutego
kazdego roku kalendarzowego nastepujacego po roku
objetym okresem sprawozdawczym

3. Uaktualnione dane do informacji w zakresie ewaluacii
wewnetrznych (jesli wystepuja) na poziomie Dziatan i
Priorytetow LRPO dostarcza réwniez DFR oraz IP Il do
15  stycznia  kazdego roku  kalendarzowego
nastepujgcego  po  roku  objetym  okresem

2013"

,Plan ewaluacji LRPO na lata 2007-2013" moze podlega¢
okresowym zmianom w trakcie iwania okresu
programowania. Wszystkie zmiany bedg wymagaly
akceptacji KJO oraz bedg przedstawiane do wiadomosci
Komitetuowi Monitorujgcegemu LRPO.

104. Procedura sporzadzania ,okresowych planow

ewaluacji LRPO"

4. Dyrektor DFR przekazuje ,Okresowy plan ewaluacii
LRPQO" do akceptacji Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego
(IZ LRPO)—w—siagy—2—dri—foboczych—od—dria—ego
zatwierdzenia: Dokument jest przekazany na najblizsze
(od daty zatwierdzenia przez Dyrektora DFR)
posiedzenie.

Elementy ,,okresowych planéw ewaluacji LRPO":

1.Podstawa prawna i cel okresowego planu ewaluacji
LRPO na dany rok.

2.Lista planowanych badan ewaluacyjnych w danym
roku w ramach LRPO 2007-2013 - | orientacja
strategiczna ewaluacji.

3.Planowane dziatania ewaluacyjne w danym roku w
ramach budowy potencjalu ewaluacyjnego wsrod
instytucji zaangazowanych w realizacj¢e LRPO 2007-
2013 - |l orientacja strategiczna ewaluacji.

10.5. Sprawozdawczo$¢ w ramach ewaluacji LRPO

2.Informacja rowniez w formie elektronicznej réwriez w
formacie ,xIs" zostaje przygotowana najpdzniej do 1 lutego
kazdego roku kalendarzowego nastgpujacego po roku
objetym okresem sprawozdawczym

3.Uaktualnione dane do informacji rocznej w zakresie
ewaluacji, w tym wewnetrznych (jesli wystepuja) na
poziomie Dziatan i Priorytetow LRPO dostarczaja rowniez
poszczegdlne wydzialy DFR oraz IP Il do 15 stycznia
kazdego roku kalendarzowego nastepujgcego po roku
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sprawozdawczym.

7. Informacja zostaje przedstawiona do zatwierdzenia
Zarzadowi Wojewodztwa  Lubuskiego oraz do
wiadomosci Komitetowi Monitorujgcemu, ale nie pozniej
niz do 31 marca kazdego roku kalendarzowego
nastepujgcego  po  roku  objetym  okresem
sprawozdawczym.

Elementy ,informacji rocznej w zakresie ewaluacji LRPO":

3. Informacje dotyczace dziatan podjetych w zakresie
budowy  potencialu  ewaluacyjnego  (struktury,
rozpowszechnianie wiedzy i informacji dot. ewaluacji,
przebieg wspdfpracy z asesorami w tym zakresie, itp.).

10.6. Realizacja badania ewaluacyjnego

W celu zachowania obiektywnosci wynikow i niezaleznosci
pracy ewaluatora, badania ewaluacyjne sg zlecane
podmiotom zewnetrznym, ktére sg funkcjonalnie niezalezne
od Instytucji Audytowej, zgodnie z art. 47 ust. 3
Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.

W kazdym przypadku wybér podmiotéw nastepuje zgodnie z
ustawg z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177 ze zm.).

Ewaluacje LRPO podmiotom zewnetrznym zleca DFR.I.

Przygotowanie ewaluacii

Pracownicy DFR.| sg odpowiedzialni za:

1. Przygotowanie zakresu zaplanowanego badania.

2. Sformutowanie tematu badania ewaluacyjnego.

3. Diagnoze gléwnych probleméw badawczych.

4. Sformutowanie pytan i kryteriow ewaluacyjnych.

5. Okreslenie minimalnych wymagar odnosnie Wykonawcy.
6. Okreslenie formy, zakresu oraz terminu przygotowania
raportu koricowego.

objetym okresem sprawozdawczym.

7.Informacja zostaje przedstawiona do zatwierdzenia
Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego. eraz

8. Zatwierdzona przez ZWL informacja zostaje
przedstawiona do wiadomosci Komitetowi
Monitorujacemu, ale nie pdzniej niz do 31 marca kazdego
roku kalendarzowego nastepujacego po roku objetym
okresem sprawozdawczym.

8: 9. Zaktualizowano numeracje.

Elementy ,informacji rocznej w zakresie ewaluacji LRPO";

3.Informacje dotyczace dziatan podjetych w zakresie
budowy  potencjalu  ewaluacyjnego  (struktury,
rozpowszechnianie wiedzy i informacji dot. ewaluacii,

przebleg-wspeipracy2aseserambw-bymrakres:e, Itp ).

10.6. Realizacja badania ewaluacyjnego

W celu zachowania obiektywnosci wynikow i niezaleznosci
pracy ewaluatora, badania ewaluacyjne sg zlecane
podmiotom zewnetrznym, ktére sg funkcjonalnie niezalezne
od Instytucji Certyfikujacej oraz Instytucji Audytowej,
zgodnie z art. 47 ust. 3 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.
W kazdym przypadku wybdr podmiotow nastepuje zgodnie z
ustawa z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177 ze zm.).

Przygotowanie ewaluacji

Przygotowanie do wylonienia Wykonawcy odbywa sie
zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych oraz
odpowiednimi Zarzadzeniami Marszatka okreslajacymi
zasady udzielania zaméwien publicznych.

Pracownicy DFR.| sg odpowiedzialni za—1- Rrzygetowanie
opracowanie  zakresu  zaplanowanego  badania-
ewaluacyjnego, w tym w szczegolnosci:

2 1. Sformutowanie tematu badania ewaluacyjnego.
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Pracownicy DFR.| przed przystapieniem do zlecenia
wykonania badania ewaluacyjnego na  zewnafrz,
przygotowujg merytoryczne kryteria wyboru wykonawcy.

Pracownicy DFR.I sg zobowigzani do kontrolowania
realizacji procesu ewaluaciji od momentu podpisania umowy
do czasu odbioru ostatecznej wersji raportu koricowego
poprzez nastepujace dziatania:

4. Terminowy odbiér i ocena/analiza raportéw czastkowych.

Ponadto Pracownicy DFR.| wspéipracujg z Wykonawcg w
zakresie:

2. Koordynowania procesu udostepniania danych przez IP
Il

Raporty czastkowe i koricowe

Umowa zawarta z Wykonawcg badania ewaluacyjnego
zobowigzuje go do sporzadzenia i przedstawienia
nastepujgcych raportow:

1. Raportu/raportow czastkowego/czastkowego.

2. Raportu metodologicznego.

3. 2. Diagneze Okreslenie glownych probleméw
badawczych.

4. 3. Sformutowanie pytan i kryteriow ewaluacyjnych.

5. 4. Okreslenie minimalnych wymagan odnoSnie
Wykerawey-metodologii i zespotu badawczego.

5. Okreslenie ram czasowych badania.

6. Okreslenie innych wymagan odno$nie Wykonawcy w
tym formy, miejsca i terminu prezentacji wynikow
badania.

8- 7. Okreslenie formy, zakresu oraz terminu przygotowania
raportu koricowego.

Pracownicy DFR.| przed przystapieniem do zlecenia
wykonania badania ewaluacyjnego na  zewnairz,
przygotowujg merytoryczne kryteria wyboru wykonawcy.

Pracownicy DFR.I sg zobowigzani do kontrolowania
realizacji procesu ewaluacji od momentu podpisania umowy
do czasu odbioru ostatecznej wersji raportu koricowego
poprzez nastepujace dziatania:

4. Terminowy odbidr i ocena/analiza rapertow-czastkowyeh.
projektow raportow metodologicznego i koncowego
oraz kolejnych wersji raportow metodologicznego i
koncowego.

Ponadto Pracownicy DFR.| wspolpracujg z Wykonawcg w

zakresie:

2. Koordynowania procesu udostepniania danych przez IP ||
oraz pozostate wydzialy DFR i inne komorki
organizacyjne objete badaniem.

Raporty ezgstkewe-kenecowe

Umowa zawarta z Wykonawcg badania ewaluacyjnego
zobowigzuje go do sporzadzenia i przedstawienia
nastepujacych raportow:

1. Rapeduiraporlow-czastowegsiczastkowage- Projektow

raportéw metodologicznego i koficowego.
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3. Raportu koficowego.

Raporty czastkowe

Raporty czastkowe majg na celu przedstawienie wstepnych
wynikow w przypadku obszemych i zlozonych badan
ewaluacyjnych.

Umowa z Wykonawcg zobowigzuje go do przekazywania
raportéw czastkowych w okreslonych terminach.
Wykonawca przekazuje raporty do DFR.I.

Raport metodologiczny

Umowa zobowigzuje Wykonawce do opracowania i
przedstawienia rowniez tzw. Raportu metodologicznego
uwzgledniajacego nastepujace elementy:

1. ldentyfikacja obszaru badawczego.

2. Metodologia planowanej ewaluacii.

3. Plan organizacji pracy badawczej.

Raport korcowy

Umowa zawarta z Wykonawcg zobowigzuje go do
przedstawienia wstepnej wersji raportu koricowego, ktora
podlega dalszym konsultacjom przed przedstawieniem
ostatecznej wersji dokumentu.

1. Wstepny raport kofcowy zostaje przedstawiony
Pracownikom DFR.I.

2. Pracownicy DFR.| dokonujg szczegdtowej analizy
zawartoSci raportu i przedstawiajg swoje  wnioski
dyrektorowi DFR w formie pisemnej w ciggu 10 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

3. Dyrektor DFR przekazuje uwagi do raportu Wykonawcy
ewaluacji w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wnioskow DFR.| dotyczacych wstepnego raportu.

Struktura raportu koricowego

1. Streszczenie raportu (nie przekraczajace 5 stron A4 w
jezyku polskim i angielskim).

2. Spis tresci.

2. Raportu metodologicznego.
3. Raportu koficowego.

Raport metodologiczny

Umowa zobowigzuje Wykonawce do opracowania i
przedstawienia rowniez tzw. Raportu metodologicznego
uwzgledniajgcego nastepujace elementy:

1. Identyfikacja obszaru badawczego.

2. Metodologia planowanej ewaluacii.

3. Plan organizacji pracy badawcze;.

Wykonawca  zobowigzany jest réwniez do
przedstawienia projektu raportu metodologicznego,
ktory podlega ocenie i analizie pracownikow DFR.| w
terminach wskazanych w umowie. Po uzgodnieniach z
DFR.I, Wykonawca przedstawia raport metodologiczny
podlegajacy akceptacji Zamawiajacego.

Raport koricowy

Umowa zawarta z Wykonawcg zobowigzuje go do

przedstawienia wstepnej wersji raportu koricowego, ktora

podlega dalszym konsultacjom przed przedstawieniem

ostatecznej wersji dokumentu.

1. Wste,pny raport koncowy zostaje przedstawiony

—Zamawiajagcemu w terminie

okreslonym umowq

2. Pracownicy DFR.I dokonujg szczegéiowej analizy
zawartoSci raportu i przedstawiajg swoje wnioski

Ddyrektorowi DFR w-formie—pisemnej-w—ciggu—10-dni
roboczych-od-dnia-jego-olrzymania. wraz z projektem
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3. Wprowadzenie.

4. Opis zastosowanej metodologii.

5. Zrédta informacji wykorzystywanych podczas badania.
6. Opis wynikow ewaluacji.

7. Wnioski i rekomendacie.

8. Aneksy.

Wykonawca przekazuje raport koricowy Pracownikom
DFR.I. Pracownicy DFR.| dokonujg jego analizy pod katem
jego zgodnosci z przedmiotem zamowienia, kompletnosci
oraz zawartosci merytoryczne.

Dyrektor DFR akceptuije raport i podpisuje protokét odbioru.
IZ LRPO przekazuje raport koficowy z kazdej ewaluacji do
Krajowej Jednostki Oceny oraz do wiadomosci Cztonkom
Komitetu Monitorujgcego Lubuski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2007-2013..

Pracownicy DFR.| zbierajg wszelkie informacje dotyczace
zakresu i sposobu  wykorzystania  rekomendacii
sformutowanych w raporcie. Sg rowniez zobowigzani do
przedstawiania ich Krajowej Jednostce Oceny, jesli ta
wyrazi takg wole.

pisma przewodniego w terminach okreslonych

umowa.
3 Dyreklor-DER-preekazuje wwagh-co-raporiu-Wykorawsy
\acii w_ciaau 5. dai ol  dni :

Pracownik DFR.| przekazuje do Wykonawcy: w wersji
elektronicznej uwagi do dokumentu oraz listownie
podpisane przez Dyrektora DFR pismo przewodnie.

4. Wykonawca przekazuje raport  koricowy
Zamawiajacemu w terminie okre$lonym umowa.

5. Pracownicy DFR.| dokonuja jego analizy pod katem
jego zgodnosci z przedmiotem zaméwienia,
kompletnosci oraz zawartosci merytorycznej. W
przypadku uwag do dokumentu sg one
przekazywane Wykonawcy zgodnie z zapisami
umowy i ustaleniami dotyczacymi komunikacji.

6. Osoba wskazana w umowie, dokonuje ostatecznej
akceptacji raportu i podpisuje protokét odbioru.

IZ LRPO przekazuje raport koncowy z kazdej ewaluacji

do Krajowej Jednostki Oceny oraz do wiadomosci

Czlonkom  Komitetu = Monitorujacego  Lubuski

Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013.

Struktura raportu koricowego

1. Streszczenie raportu {rie-przekraczajgee-5-stron-Ad-w
2. Spis tresci.

3. Wprowadzenie.

4. Opis zastosowanej metodologii.

5. Zrodta informacji wykorzystywanych podczas badania.

6. Opis wynikow ewaluacji.

7. Wnioski i rekomendacije.

8. Aneksy.
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Pracownicy DFR.| zbierajg wszelkie informacje dotyczace

zakresu i sposobu  wykorzystania  rekomendacii
sformutowanych w raporcie. Sg réwniez zobowigzani do
przedstawiania ich Krajowej Jednostce Oceny, jesli ta
wyrazi takg wole.

12.5 Dotacja
celowa na
realizacje
Dziatan
Pomocy
Technicznej
LRPO.

125 Dotacja celowa na realizacje Dziatan Pomocy

Technicznej LRPO.

12.5.1 Rozliczanie $rodkow przekazanych w ramach transz

dotacji celowe;:

2. Whnioski o rozliczenie dotacii celowej z budzetu paristwa -
pomoc techniczna, obejmujace odpowiednio rozliczenie
pierwszego i drugiego polrocza roku budzetowego 1Z
przekazuje Ministrowi w terminach do 31 lipca oraz do 31
stycznia. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 6 do
Kontraktu. Rozliczenie przekazywane do 31 lipca
sporzadzane jest na podstawie ewidencji oraz danych z
KSI SIMIK. Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia
sporzadzane jest zgodnie z art.168 ust4 ustawy o
finansach publicznych

12.5.3 Sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w
zakresie PT LRPO

125 Dotacja celowa na realizacjg Dziatan Pomocy
Technicznej LRPO.

12.5.1 Rozliczanie $rodkéw przekazanych w ramach transz
dotaciji celowe;:

2 Waios} I i A Aolowes 2 s Ak

Whiosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu
panstwa - pomoc techniczna, obejmujacy rozliczenie
catego roku budzetowego IZ przekazuje Ministrowi w
terminie do 31 stycznia. Wz6r wniosku stanowi
zalacznik nr 7 do Kontraktu. Wniosek sporzadzany
jest zgodnie z art.168 ust.4 ustawy o finansach
publicznych.

12.5.3 Sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w
zakresie PT LRPO

DFR.V
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Do 20 dnia kazdego miesigca |Z przekazuje Ministrowi w
wersji papierowej oraz elektronicznej sprawozdanie z
wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa w ramach LRPO wedtug stanu na ostatni dzien
miesigca poprzedzajacego ztozenie sprawozdania zgodnie
ze wzorem stanowigcym zat. nr 8 do Kontraktu. Wraz ze
sprawozdaniem VA przekazuje  zaktualizowany
harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowe;.

Do 20 dnia kazdego miesigca |IZ przekazuje Ministrowi w
wersji papierowej oraz elektronicznej sprawozdanie z
wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu paristwa
w ramach LRPO wedtug stanu na ostatni dzien miesigca
poprzedzajacego zlozenie sprawozdania zgodnie ze wzorem
stanowiacym zal. nr 8 do Kontraktu, z wylaczeniem
sprawozdania za grudzien. Wraz ze sprawozdaniem |Z
przekazuje zaktualizowany harmonogram zapotrzebowania
na $rodki dotacji celowej.

Zatacznik Zatacznik 1.1.1 Zmieniono zapisy. DFRX
1.1.1 Struktura organizacyjna IZ LRPO
Zatacznik Zalacznik 2.3.5 Zmieniono zapisy. DFR.II
235 Karta weryfikacji formalnej
Zatacznik Zatacznik 2.35 a Zmieniono zapisy. DFR.III
235a Karta weryfikacji formalnej podstawowej dla projektow
,Zaprojektuj i wybuduj’
Zatacznik Zatacznik 2.3.5b Zmieniono zapisy. DFR.II
235D Karta weryfikacji formalnej uzupetniajacej dla projektow
zaprojektuj i wybuduj
Zatacznik Zatacznik 2.3.5¢ Usunieto zatacznik. DFR.III
235¢ Karta weryfikacji formalnej uzupetniajacej wstepnej dla
projektéw zaprojektuj i wybuduj
Zatacznik Zatacznik 2.3.5d Usunieto zatgcznik. DFR.III
235d Karta weryfikacji formalnej uzupelniajacej wiasciwe;
etapowanej dla projektow zaprojektuj i wybuduj
Brak zapisow. Dodano zatgcznik DFR.X
Zatacznik 2.3.5.e
Karta weryfikacji formalnej Projektu Systemowego
Zalacznik Zatacznik 2.3.11j Zmieniono zapisy. DFRUII
2311j Karta oceny strategiczno-horyzontalnej wniosku w ramach
Priorytetu |V LRPO Dziatanie 4.2.2
Brak zapisow. Dodano zafacznik DFR.X
Zalacznik 2.3.11m
Karta oceny merytorycznej projektu systemowego
Zatacznik 23.18b Zmieniono zapisy. DFR.III
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23.18b

Karta oceny merytoryczno-technicznej podstawowej dla
rojektow zaprojektuj i wybuduj

Zatacznik 23.18¢ Zmieniono zapisy. DFRUII
23.18¢ Karta oceny merytoryczno-technicznej uzupelniajacej dla
projektow zaprojektuj i wybuduij
Zatacznik Zatacznik 2.3.18 d Zatacznik 2.3.18 d DFRUII
23.18d Karta oceny merytoryczno — technicznej uzupetniajacej Karta—oceny—merploryezro——teshnicznel—uzupelniajace)
wstepnej dla projektow zaprojektuj i wybuduj j jekte jekduH '
Karta weryfikacja spdjnosci dokumentacji projektowej
dla projektow zaprojektuj i wybuduj — inwestycje liniowe
Zmieniono zapisy.
Zatacznik Zalgeznik 2.3.18 e Usunieto zatacznik. DFR.I
2318e Karta oceny merytoryczno — technicznej uzupelniajacej
wiasciwej etapowanej dla projektow zaprojektuj i wybuduj
Zatacznik Zatacznik 2.4.6 Zmieniono zapisy. DFR.VI
2456 Karta oceny formalnej
Zalacznik Zatacznik 2.4.8 Zmieniono zapisy. DFR.VI
248 Wz6r pisma informujacego o odrzuceniu wniosku z powodu
btedéw formalnych
Zatacznik Zalacznik 2.4.13 d1.1 Zatacznik 2.4.13 d1-4 DFR.VI
24.13d1.1 Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziatania 2.4 typ | Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziatania 2.4 typ |
Zmieniono zapisy.
Zatacznik Zatacznik 2.4.13 d1.2 Usunieto zatgcznik. DFR.VI
24.13d1.2 Karta oceny podstawowej merytorycznej wniosku dla
dziatania 2.4 typ |
Zatacznik Zalacznik 2.4.13 d1.3 Usunieto zatgcznik. DFR.VI
2.4.13d1.3 Karta oceny uzupetniajgcej merytorycznej wniosku dla
dziatania 2.4 typ |
Zatacznik Zalacznik 2.4.13 d2.1 Zatacznik 2.4.13 d2-4 DFR.VI
24.13d21 Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziatania 2.4 typ I | Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziatania 2.4 typ Il
Zmieniono zapisy.
Zatacznik Zatacznik 24.13d2.2 Usunieto zatgcznik. DFR.VI
2.4.13d2.2 Karta oceny podstawowej merytorycznej wniosku dla
dziatania 2.4 typ I
Zalacznik Zatacznik 2.4.13 d2.3 Usunieto zatgcznik. DFR.VI
2.4.13d2.3 Karta oceny uzupetniajacej merytorycznej wniosku dla
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dziatania 2.4 typ ||

Zatacznik Zataeznik 2105 a Zmieniono zapisy. DFR.I
2105a Lista sprawdzajgca kompletnos¢ zatacznikéw do wniosku o
dofinansowanie wymaganych na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie dla DFR.III
Zalacznik Zalacznik 2.105b Zmieniono zapisy. DFR.VI
2105b Lista sprawdzajaca kompletnos¢ dokumentaciji projektowe;
dla DFR.VI
Brak zapisow. Dodano zatacznik DFR.X
Zatacznik 2.11.1
Ewidencja projektow systemowych
Brak zapisow. Dodano zatacznik DFR.X
Zatacznik 2.11.2
Formularz zgtaszania projektow systemowych
Zatacznik Zatacznik 5.1.4 Zmieniono zapisy. DFR.VIII
514 Lista sprawdzajagca dla 1Z do weryfikacji wnioskow o
platnos¢ dla projektow realizowanych w ramach LRPO
(Priorytet |, II, 1V, V) (DFR.VIIT)
Brak zapisow. Dodano zatacznik DFR.X
Zatacznik 5.1.6
Lista sprawdzajaca dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji
wnioskow beneficjenta o platnos¢ dla projektow
systemowych realizowanych w ramach LRPO.
Zatgcznik Zalacznik 5.2.8 a Zmieniono zapisy. DFR.VIII
528a Prognoza wnioskdw o ptatnos¢ od IP |l do IZ
Zalacznik Zatacznik nr5.2.8 b Zmieniono zapisy. DFR.VIII
528b Prognoza wnioskéw o pfatnos¢ dla Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
Zatacznik Zatacznik 6.1.2 Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.1.2 Informacja kwartalna
Zalacznik Zatacznik 6.1.3 Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.1.3 Lista sprawdzajaca okresowe WFOSiGW
Zatacznik Zalgcznik6.1.4 a Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.14a Dane sprawozdanie okresowe DFR |
Zatacznik Zalacznik 6.1.4 b Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.14b Dane sprawozdanie okresowe DFR.II
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Formularz_promocja_informacja

Zatacznik Zatacznik 6.1.4 ¢ Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.14c Dane sprawozdanie okresowe DFR.IIl DFR.VI
Zatacznik Zatacznik 6.1.4 d Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.14d Dane sprawozdanie okresowe DFR.IV
Zatacznik Zatacznik 6.1.4 e Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.14e Dane sprawozdanie okresowe DFR.V
Zatacznik Zatacznik 6.1.4 Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.14f Dane sprawozdanie okresowe DFR.VIII
Zatacznik Zatacznik 6.1.4 g Zmieniono zapisy. DFR.IX
61449 Dane sprawozdanie okresowe DF
Brak zapisow. Dodano zatgcznik. DFR.IX
Zalacznik 6.1.4 h
Dane sprawozdanie okresowe DFR.X
Zatacznik Zatacznik 6.1.5 Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.1.5 Lista sprawdzajgca roczne_koricowe WFOSIGW
Zatacznik Zalacznik 6.1.6 a Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.16a Dane sprawozdanie roczne_koricowe DFR.|
Zalacznik Zatacznik 6.1.6 b Zmieniono zapisy. DFR.IX
6.16b Dane sprawozdanie roczne_koricowe DFR.V
Brak zapisow. Dodano zatgcznik. DFR.IX
Zalacznik 6.1.6 ¢
Dane sprawozdanie roczne_koncowe DFR.II
Formularz_promocja_informacja
Zalacznik Zatacznik 7.4.5d Zmieniono zapisy. DFR.IV
74.5d Lista sprawdzajaca do kontroli projektu w okresie trwatosci.
Zatacznik Zatgcznik 7.5.3a Zmieniono zapisy. DFR.IV
753.a Lista sprawdzajgca  dokumentacie ZP-  przetarg
nigograniczony
Zatacznik Zalacznik 7.5.3 .k Zmieniono zapisy. DFR.IV
753k Lista sprawdzajaca ogtoszenie o zaméwieniu i SIWZ na
etapie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢
Brak zapisow. Dodano zafacznik DFR.VIII

Zatacznik nr9.1.1

Protokét  przekazania dokumentéw dotyczacych
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ustalenia stanu faktycznego w postgpowaniu
administracyjnym dotyczacym zwrotu otrzymanego
dofinansowania.

Zatacznik
12.2.2

Zalacznik 12.2.2
Whiosek o ptatno$¢ Dziatanie 6.2
oraz instrukcja wypetniania wniosku o pfatnos¢ PT

Zmieniono zapisy instrukcji wypefniania wniosku o ptatno$c¢
PT.

DFR.V
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