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“% § roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej Il stopnia

DYREK

LUBUSKIEGO REG

dla lll Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pb6zn. zm.) oraz art. 13 pkt 13) i art. 14 pkt
6) Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 dla

Priorytetu Ill Ochrona i zarzadzanie zasobami $rodowiska przyrodniczego, uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Zalgcznik do uchwaly Nr 128/804/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 sierpnia 2008
roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Il Priorytetu
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, zmienionej uchwalg Nr 153/998/08
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 roku, uchwatg Nr 194/1448/09 Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 14 lipca 2009 roku, uchwatg Nr 203/1540/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 25 sierpnia 2009 roku, uchwatg Nr 260/2219/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
13 lipca 2010 roku oraz uchwatg Nr 116/1396/12 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 21 czerwca 2012

roku, otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do Uchwaly nr.24¢.[ 41314/,

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia .24 pazelzionmlon. 2012,

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej ll-go Stopnia
LRPO wersja 1.07 z dnia 06.06.2012 r. zatwierdzonej 21.06.2012 .

Miejsce Zapis pierwotny Zapis wprowadzony w IW IP |l wersja 1.08 z dnia Uwagi
21.09.2012 .
13.2.1. Kontrola Planowana. Kontrola | (...) W celu usprawnienia prac kontrolnych przed kazdg | (...) W celu usprawnienia prac kontrolnych przed kazdg | Na wniosek IP Il

na miejscu

Opis procedury

kontrolg Kierownik Zespotu Kontrolujgcego przygotowuje
program kontroli. Program powinien zosta¢ zatwierdzony
przez Prezesa IP Il. Program kontroli co do zasady
zawiera nastepujgce informacje: nazwe  jednostki
kontrolowanej, cel kontroli, sktad Zespotu Kontrolujacego,
rodzaj kontroli, przedmiotowy zakres kontroli, podstawe
prawng kontroli, podziat obowigzkéw na poszczegdinych
cztonkéw ZK. Program kontroli stanowi dokument
pomocniczy przy sporzadzaniu informacji pokontrolnej.
Zostaje rowniez dotaczony do dokumentaciji prowadzonej
kontroli po jej zakonczeniu.

Kontrola na migjscu swym zakresem obejmuje po za
potwierdzeniem rzeczowego postepu realizacji inwestycji
m.in.  kontrole  prawidlowosci  przechowywania
dokumentacji, kontrole realizacji polityk horyzontalnych,
kontrole krzyzowg programu oraz kontrole krzyzowg
horyzontalng, kontrole wystepowania pomocy publiczne;
oraz pomocy de minimis. Zakres kontroli kazdorazowo
powinien mie¢ odzwierciedlenie w Planie kontroli oraz w
tresci informacii pokontrolne;.

kontrolg Kierownik Zespotu Kontrolujgcego przygotowuje
program kontroli. Program powinien zosta¢ zatwierdzony
przez Prezesa IP Il. Program kontroli co do zasady
zawiera nastepujgce informacje: nazwe  jednostki
kontrolowanej, cel kontroli, sktad Zespotu Kontrolujacego,
rodzaj kontroli, przedmiotowy zakres kontroli, podstawe
prawng kontroli, podziat obowigzkéw na poszczegélnych
czionkow ZK. Program kontroli stanowi dokument
pomocniczy przy sporzadzaniu informacji pokontrolnej.
Zostaje rowniez dotaczony do dokumentacji prowadzonej
kontroli po jej zakonczeniu. Zmiana skladu Zespotu
Kontrolujacego wymaga zmiany Programu kontroli.

Kontrola na miejscu swym zakresem obejmuje po za
potwierdzeniem rzeczowego postepu realizacji inwestyci
m.n.  kontrole  prawidlowosci  przechowywania
dokumentacji, kontrole realizacji polityk horyzontalnych,
kontrole krzyzowg programu oraz kontrole krzyzowg
horyzontalng, kontrole wystepowania pomocy publiczne;
oraz pomocy de minimis. Zakres kontroli kazdorazowo
powinien mie¢ odzwierciedlenie w Programie kontroli oraz
w tresci informacii pokontrolnej.
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13.2.1. Kontrola Planowana. Kontrola | Dokument przekazywany jest do Beneficjenta (na 14 dni | Dokument przekazywany jest do Beneficjenta (7 dni przed | Na wniosek IP I

na miejscu przed planowanym terminem kontroli). planowanym terminem kontroli).

Pkt 6

Kolumna: Opis czynnosci;

17.2 Ustalenie i naktadanie korekty (...) Do wysokosci korekty nalezy doliczy¢ odsetki w | (...) Do wysokosci korekty nalezy doliczy¢ odsetki w | Na wniosek IP Il
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, | wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,

Opis procedury zgodnie art. 207 Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. | zgodnie art. 207 Ustawy o finansach publicznych (Dz. U.
2009r. nr 157 poz. 1240). (...) 2009r. nr 157 poz. 1240 ze zm). (...)

Dodano procedure: Opis procedury: Na wniosek IP Il

17.21 Korekty wynikajace z
niedostosowania krajowego prawa
zamowien publicznych do przepisow
prawa wspdlnotowego

W przypadku, gdy w toku prowadzonych dziatan pracownik WFE stwierdzi, ze zidentyfikowana korekta finansowa moze
wynika¢ z niedostosowania krajowego prawa zaméwien publicznych do przepisow prawa wspolnotowego, sporzadza
pismo do IZ LRPO z informacjq w przedmiotowej sprawie (pismo kazdorazowo parafowane jest przez K-WFE oraz
podpisywane przez PZ) oraz przekazuje na potrzeby IZ LRPO niezbedng do przeprowadzenia weryfikacji dokumentacije
(w formie papierowej i/ lub elektronicznej — zgodnie z wolg IZ LRPO).

Decyzja w sprawie odstgpienia od odzyskiwania srodkow do Beneficjenta w przypadku wyliczenia korekty
finansowej wynikajacej z niedostosowania prawa polskiego do wspdlnotowego nalezy kazdorazowo do
Instytucji Zarzadzajacej LRPO. Niemniej jednak kazdorazowo taka decyzja musi by¢ poprzedzona weryfikacjg przez
Instytucje Koordynujacg RPO i musi ona uwzglednia¢ wyniki tej weryfikacji. Weryfikacja prowadzona przez IK RPO ma
charakter wstepnego sprawdzenia i opiera sie w gtownej mierze o SIWZ i wyniki dotychczasowych kontroli. Instytucja
Koordynujgca RPO informuje 1Z LRPO o wynikach weryfikacji, w przypadku watpliwosci pisemnie zgtasza zastrzezenia i
zwraca sie o dodatkowe wyjasnienia. Jesli zachodzi potrzeba IP Il na prosbe 1Z dostarcza wymagane dokumenty lub
sktada dodatkowe wyjasnienia.

Jesli IK RPO pozytywnie zweryfikowata korekte finansowg i potwierdzone zostato, ze nieprawidtowos¢ w stosowaniu Pzp
wynika z niedostosowania prawa polskiego do wspdlnotowego, korekta finansowa moze zostat pokryta z budzetu
panstwa (ze srodkéw rezerwy celowej).

W praktyce moga wystapi¢ nastepujace sytuacje: na etapie weryfikacji wniosku o ptatno¢ (wg procedury 11.1.1 Wnioski
o platno$¢ nadesfane w terminie) IP Il stwierdzi, ze we wniosku ujete zostaly wydatki zwigzane z naruszeniem
wynikajacym z niedostosowania przepisow krajowych do unijnych (I) oraz gdy wydatki, o ktérych mowa zostaly juz
certyfikowane do KE (Il).

Ad. . W sytuacji, gdy na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ IP Il nie ma pewnosci co do tego czy stwierdzone we
wniosku wydatki sa zwigzane z naruszeniami wynikajacymi z niedostosowania przepiséw krajowych do unijnych,
wowczas do momentu zajecia stanowiska prze IZ LRPO/ IK RPO), IP Il nie powinna zatwierdza¢ wniosku w czesci

dotyczacej kwot, ktére sa_przedmiotem weryfikacji prowadzonej przez IZ LRPO/ IK RPO. W takiej sytuaciji pracownik
WFE (koordynator wniosku o ptatnos¢) wylgcza wydatek watpliwy z wniosku o pfatnoS¢ (pomnigjsza wydatki
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kwalifikowalne po autoryzacji) i kontynuuje procedure weryfikacji i zatwierdzana wniosku zgodnie z zapisami procedury
11.1.1. Nastepnie po uzyskaniu informacji o pozytywnej weryfikacji danego przypadku przez 1Z LRPO/ IK RPO, IP I
dokonuje ponownej kwalifikacji wydatku poprzez modut Korekty wnioskéw o ptatno$é w systemie KSI (SIMIK 07-13) oraz
zatacza korekte do kolejnej deklaracji wydatkéw (zgodnie z procedura 11.4). W celu zawnioskowania o uruchomienie
rezerwy celowej budzetu panstwa IP Il przygotowuje stosowny dokument w formie oraz terminie okreslonym przez 1Z
LRPO.

W celu przekazania na rachunek bankowy Beneficienta $rodkow na pokrycie korekty wynikajacej z niedostosowania
prawa polskiego do unijnego nalezy sporzadzi¢ aneks do umowy/ decyzji o dofinansowanie (zgodnie z procedurg 9.2)
zmieniajacy zrodta finansowania projektu tak, aby ww. korekta finansowa w caloéci zostata pokryta ze srodkéw budzetu
panstwa.

Ad. Il W sytuacji, gdy wnioski o ptatno$ci zawierajace wydatki objete korekta finansowa zostaly juz certyfikowane do KE,
mozemy mie¢ do czynienia z kilkoma przypadkami:

a) Beneficjent dokonat zwrotu catej kwoty korekty finansowej — nalezy dokonaé zwrotu odpowiedniej kwoty na
rachunek Beneficjenta. W tym celu IP Il przesyta do 1Z LRPO wniosek o uruchomienie rezerwy celowej (w formie,
terminie i na zasadach okreslonych przez IZ LRPO) oraz aneksuje umowe o dofinansowanie w zakresie struktury
zrodet finansowania (zgodnie z procedurg 9.2).

b) Beneficjent dokonat zwrotu tylko czesci $rodkéw wynikajacych z korekty - nalezy dokonaé zwrotu odpowiedniej
kwoty na rachunek Beneficjenta. W tym celu IP II przesyta do 1Z LRPO wniosek o uruchomienie rezerwy celowej (w
formie, terminie i na zasadach okreslonych przez 1Z LRPO) oraz aneksuje umowe o dofinansowanie w zakresie
struktury zrodet finansowania (zgodnie z procedurg 9.2) tak, aby zwracana kwota $rodkow dotyczaca korekty
finansowej w caloSci zostata pokryta ze $rodkow budzetu pafistwa. W zakresie pozostatej czesci srodkow, ktorych
Beneficjent nie dokonat zwrotu, upowazniony pracownik WFE sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej odnotowuije, ze
kwota ta dotyczy korekty finansowej wynikajacej z niedostosowania krajowego prawa zaméwien publicznych do
przepisow prawa wspdinotowego i ostatecznie nie jest finansowana ze $rodkéw unijnych.

¢) Beneficient nie dokonat zwrotu zadnych $rodkéw - IP Il nie odzyskuje srodkow od Beneficjenta. Upowazniony
pracownik WFE sporzadza notatke sfuzbowa, w ktorej odnotowuje, Ze kwota ta dotyczy korekty finansowej
wynikajacej z niedostosowania krajowego prawa zaméwien publicznych do przepiséw prawa wspdlnotowego i
ostatecznie nie jest finansowana ze $rodkow unijnych. W celu uwzglednienia przez IK RPO w planie budzetu na
przyszie lata korekty poprzez zmniejszenie wykonania budzetu $rodkéw europejskich, IP Il przesyta do 1Z LRPO
informacje na temat wysokosci ww. $rodkow (w formie, terminie i na zasadach okreslonych przez 1Z LRPO). W
ninigjszym przypadku nie jest konieczne aneksowanie umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu.

Dla przypadkéw a, b oraz ¢ kwoty korekty nalezy wprowadzic do Rejestru obcigzeri na projekcie jako ,kwoty wycofane”
(w tym celu IP Il przekazuje do IZ LRPO wypelniong we wiasciwym zakresie tabele Kwoty do odzyskania/ odzyskane/
wycofane - zgodnie z obowiazujacym wzorem zatacznika 5.2.7 do Podrecznika Procedur IZ LRPO).

W sytuacji, gdy (jeszcze przed zatwierdzeniem wniosku o platno$é obejmujaceqo wydatki obarczone zidentyfikowana
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korekta) dany przypadek zostanie uznany za zwigzany z niedostosowaniem prawa polskiego do wspélnotowego, sposéb
postepowania powinien polegac na:

1.

2

3.

Zatwierdzeniu i wprowadzeniu do KSI, zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), wniosku o
ptatnos¢ w pelnej wysokosci (zgodnie z procedurg 11.1.1 Wnioski o platno$¢ nadestane w terminie).

Przekazaniu do IZ LRPO wypetnionej we wiasciwym zakresie tabeli Kwoty do odzyskania/ odzyskane/ wycofane
(zgodnie z obowiazujacym wzorem zatgcznika 5.2.7 do Podrecznika Procedur IZ LRPO).

Przekazaniu do IZ LRPO dokumentu (w formie pisma przewodniego z dotaczong tabelg sporzadzong na wzorze
zgodnym ze stosowanym przez 1Z), ktéry umozliwi zawnioskowanie o uruchomienie rezerwy celowej budzetu
panstwa.

Zarejestrowaniu przez upowaznionego pracownika IZ LRPO w module Rejestru obcigzen na projekcie wydatkow
obarczonych bledem jako ,.kwot wycofanych” (wraz z jednoczesnym pozostawieniem w Karcie informacyjnej zwrotu
niewypetnionych pol: Numer wniosku o pfatnosc - korekta, Nr przelewu i Data przelewu oraz zamieszczeniem w polu
Uwagi informacji, ze pozycja w rejestrze dotyczy korekty wynikajacej z niedostosowania prawa krajowego do
wspolnotowego i nie jest tym samym zwiazana z koniecznoscig zwrotu Srodkow przez Beneficienta w formie
przelewu/ pomniejszenia kolejnej transzy ptatnosci na rzecz Beneficjenta).

Zataczeniu danego wniosku o pfatno$¢ i odpowiadajacej mu kwoty wycofanej do kolejnej (tej samej) deklaracii
wydatkow (zgodnie z procedura 11.4 Przygotowanie PoSwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od IP Il do IZ) — wniosek ujmowany jest w Poswiadczeniu... dopiero po uzyskaniu z |Z informacji o
utworzeniu dla niniejszego projektu Rejestru obcigzen na projekcie.

Jezeli wniosek o platnos¢ zostat zatwierdzony (zgodnie z procedurg 11.1.1 Wnioski o ptatnos¢ nadestane w terminie)
przed uzyskaniem od 1Z decyzji o zakwalifikowaniu korekty finansowej do przypadkéw wynikajacych z niedostosowania

krajoweqo prawa zamowien publicznych do przepisow prawa wspdlnotoweqgo, a wydatki, ktorych dotyczy korekta zostaly

juz certyfikowane do KE, sposob postgpowania powinien polega¢ na:

1.

2.

Przekazaniu do 1Z LRPO wypelnionej we wiasciwym zakresie tabeli Kwoty do odzyskania/ odzyskane/ wycofane
(zgodnie z obowigzujacym wzorem zatgcznika 5.2.7 do Podrecznika Procedur IZ LRPO).

Zarejestrowaniu przez upowaznionego pracownika IZ LRPO w module Rejestru obcigzen na projekcie wydatkow
obarczonych bigdem jako ,kwot do odzyskania”, natomiast po pozytywnej weryfikacji danego przypadku przez IZ,
dokonaniu zmiany kwalifikacji kwoty obarczonej btedem z ,do odzyskania” na ,kwoty wycofane”.

Ujeciu kwoty wycofanej do kolejnej deklaracji wydatkow (zgodnie z procedura 11.4 Przygotowanie Po$wiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnos¢ okresowa od IP Il do 1Z).

W przypadku, gdy w ramach jednego zaméwienia stwierdzono obok naruszenia wynikajacego z niedostosowania prawa
krajowego do wspolnotowego wystepowanie rowniez innych naruszen Pzp, ze $rodkéw budzetu panstwa moze zostaé
sfinansowana co najwyzej réznica pomiedzy stawkami korekt za te naruszenia. Kwota réznicy ujmowana jest w module
Rejestru obcigzeri na projekcie jako ,.kwot wycofanych” i nie podlega odzyskiwaniu od Beneficjenta.

: UNIA EUROPEJS e
PROGRAM < A leuPusr';“de EURC?IPIQJEKIRFU’I’\IEI;U?; £ N
REGIONALNY v altezachools ROZWOJU REGIONALNEGO Y i

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




W przypadku, gdy zidentyfikowane naruszenie zasad udzielania zaméwien publicznych ujete zostalo w Wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej LRPO w sprawie obliczania korekt finansowych wynikajacych z naruszeri Prawa Zamowieri
Publicznych w ramach projektéw realizowanych przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013, IP Il kazdorazowo nalicza korekte finansowg w wysokosci wynikajacej z zatgcznika do tego
dokumentu (zgodnie z procedurg 17.2). Korekta finansowa stanowi obcigzenie na projekcie, co w tym przypadku nie jest
réwnoznaczne z koniecznoscig odzyskiwania $rodkéw od Beneficjenta, tym samym po uzyskaniu z 1Z LRPO
potwierdzenia, ze przedmiotowa korekta wynika z niedostosowania przepisow prawa krajowego do przepisow
wspdlnotowych, za zasadne uznaje sig odstapienie przez IP Il od odzyskiwania $rodkéw od Beneficjenta.

18.1 Wezwanie do dobrowolnego 18.1 Wezwanie do dobrowolnego zwrotu Srodkéw | 18.1 Wezwanie do dobrowolnego zwrotu Srodkéw | Na wniosek IP Il
zwrotu $rodkow przez Beneficjenta przez Beneficjenta oraz procedura wydawania Decyzji | przez  Beneficjenta, — wszczecie  postepowania

oraz procedura wydawania Decyzji administracyjnych administracyjnego oraz procedura wydawania Decyzji
administracyjnych administracyjnych

Tytut procedury

18.1 Wezwanie do dobrowolnego W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci | W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidiowosci | Na wniosek IP |l

zwrotu Srodkow przez Beneficjenta
oraz procedura wydawania Decyzji
administracyjnych

Opis procedury

skutkujacej  obowigzkiem zwrotu  Srodkéw  przez
Beneficienta na podstawie art211 ust4 ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zm.) (...)

Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w
wezwaniu wydana zostanie Decyzja administracyjna
okreslajaca kwote przypadajacq do zwrotu, termin, od
ktérego nalicza sie odsetki oraz sposob dokonania zwrotu
srodkow. (...)

Decyzje wydaje sie na zasadach okreslonych w art. 207
ustawy o finansach publicznych oraz na podstawie ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego. Od Decyzji
administracyjnej wydanej w pierwszej instancji przez IP Il
Beneficient moze zlozy¢é odwolanie do Instytucji
Zarzadzajacej LRPO (w tym przypadku procedura
wydawania ostatecznej Decyzji biegnie zgodnie z trybem
postepowania okreslonym w Podreczniku Procedur IZ
LRPO). (...)

skutkujgcej  obowigzkiem zwrotu  $rodkow  przez
Beneficjienta na podstawie art.211 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zm) (...

Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w
wezwaniu wydana zostaje Decyzja administracyjna
okreslajaca kwote przypadajacg do zwrotu, termin, od
ktérego nalicza sie odsetki oraz sposob dokonania zwrotu
srodkow. (...)

Decyzje wydaje sig na zasadach okreslonych w art. 207
ustawy o finansach publicznych oraz na podstawie ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego (w szczegdlnosci
z uwzglednieniem zapisow art. 107 Kpa). Od Decyzji
administracyjnej wydanej w pierwszej instanciji przez IP |,
Beneficient moze zlozy¢ odwotanie do Instytucji
Zarzadzajacej LRPO (w ftym przypadku procedura
wydawania ostatecznej Decyzji biegnie zgodnie z trybem
postepowania okreslonym w Podreczniku Procedur IZ
LRPO).(...)
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18.1 Wezwanie do dobrowolnego
zwrotu Srodkow przez Beneficjenta
oraz procedura wydawania Decyzji
administracyjnych

Pkt 4.2

Kolumna: Opis czynnosci, Dokumenty
wyjsciowe, Powigzanie z innymi
procedurami - Uwagi;

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy $rodki nie zostaly zwrécone w
okreslonym w wezwaniu terminie, wszczeta zostaje z
urzedu procedura wydawania Decyzji
administracyjnej. Projekt Decyzji administracyjnej
przygotowywany jest w trybie opisanym w pkt. 1-3
ninigjszej procedury z zastrzezeniem, ze podlega on
weryfikacji formalno-prawnej przez Radce Prawnego
obstugujacego IP II.

Zarzad WFOSIGW podejmuje uchwate dotyczaca wydania
Decyzji administracyjnej w sprawie zwrotu nieprawidiowo
wydatkowanych Srodkow.

Decyzja przekazywana jest Beneficjentowi za
posrednictwem poczty ,za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru” lub doreczona osobiscie do siedziby Beneficjenta.

Dokumenty wyj$ciowe:
- Decyzja administracyjna wydana przez Zarzad
WFOSIGW

Uwagi:

Decyzja administracyjna wydawana jest w trybie i terminie
zgodnym z  zapisami  Kodeksu  Postepowania
Administracyjnego (tj. w terminie 30 dni kalendarzowych

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy $rodki nie zostaly zwrécone w
okreslonym w wezwaniu terminie, wszczete zostaje z
urzedu postgpowanie administracyjne.

Informacija nt. wszczecia postepowania administracyjnego
przyjmowana jest przez Zarzad WFOSIGW w drodze
uchwaly z chwila, gdy odpowiedzialny pracownik WFE
otrzyma informacje, iz Beneficjent nie dokonat zwrotu
srodkow w terminie okreSlonym w wezwaniu do
dobrowolnego zwrotu $rodkow.

Uchwata o wszczeciu z urzedu postepowania
administracyjnego przygotowywana jest w trybie opisanym
w pkt. 1-3 niniejszej procedury z zastrzezeniem, ze
podlega on weryfikacji formalno-prawnej przez Radce
Prawnego obstugujacego IP Il.

Poniewaz zgodnie z =zapisami Kpa o0 wszczeciu
postepowania nalezy zawiadomic¢ wszystkie osoby bedace
stronami w sprawie, odpowiedzialny P-WFE przygotowuje
Zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania
administracyjnego (w trybie opisanym w pkt. 1-3 niniejsze;
procedury), ktére przekazywane jest Beneficjentowi za
posrednictwem poczty ,za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru” lub doreczona osobiscie do siedziby Beneficjenta.
Zawiadomienie przesytane jest rowniez do wiadomosci 1Z
LRPO.

Dokumenty wyjsciowe:

- Uchwata o wszczgeiu z urzgdu postgpowania
administracyjnego wydana przez Zarzad WFOSIGW

- Zawiadomieniu o0  wszczeciu  postepowania
administracyjnego z urzedu

Uwagi:

Postepowanie administracyjne zostaje wszczete w trybie i
na zasadach okreslonych w Kodeksie Postepowania
Administracyjnego..

Na wniosek IP Il
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od dnia dorgczenia Beneficjentowi informacji o wszczeciu
postepowania administracyjnego). Beneficient ma mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ co do
zebranych dowodéw i materialdw, o czym P-WFE
Informacja nt. wszczecia postepowania administracyjnego | informuje  Beneficienta w tresci  Zawiadomienia o
przyjmowana jest przez Zarzad WFOSIGW w drodze | wszczeciu postepowania  wskazujac  jednoczesnie
uchwaty z chwilg, gdy odpowiedzialny pracownik WFE | stosowny termin.

otrzyma informacje, iz Beneficient nie dokonat zwrotu
Srodkow w terminie okreSlonym w wezwaniu do
dobrowolnego zwrotu $rodkow.

18.1 Wezwanie do dobrowolnego
zwrotu Srodkéw przez Beneficjenta
oraz procedura wydawania Decyzji
administracyjnych

Dodano pkt. 4.2.1

Wykonawca czynnosci:
Pl

Opis czynnosci:

Odpowiedzialny P-WFE sporzadza projekt Decyzji administracyjnej* w trybie opisanym w pkt. 1-3 ninigjszej procedury z
zastrzezeniem, Ze podlega on weryfikacji formalno-prawnej przez Radce Prawnego obstugujacego IP |1,

Zarzad WFOSIGW podejmuje uchwale dotyczacg wydania Decyzji administracyjnej w sprawie zwrotu nieprawidiowo
wydatkowanych $rodkow.

Decyzja przekazywana jest Beneficjentowi za posrednictwem poczty ,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru” lub
doreczona osobiscie do siedziby Beneficjenta

* Zgodnie z art. 107 pkt 1 Kpa: Decyzja powinna zawierac: oznaczenie organu administracji publicznej, date wydania,
oznaczenie strony lub stron, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie,
czy i w jakim trybie stuzy od niej odwofanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji lub, jeZeli decyzja wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego, powinna by¢
opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
podpisem osobistym. Decyzja, w stosunku do ktorej moze by¢ wniesione powédztwo do sadu powszechnego lub skarga
do sadu administracyjnego, powinna zawierac ponadto pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia powodztwa lub skargi.

Dokumenty wyjsciowe: ,
- Decyzja administracyjna wydana przez Zarzad WFOSiGW

Odbiorca czynnosci:
|Z/ Beneficjent

Dokumenty wejsciowe: ,
- Uchwata o wszczeciu z urzedu postepowania administracyjnego wydana przez Zarzad WFOSIGW
- Zawiadomieniu 0 wszczeciu postepowania administracyjnego z urzedu

Na wniosek IP I
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Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

Decyzja administracyjna wydawana jest w trybie i terminie zgodnym z zapisami Kodeksu Postepowania
Administracyjnego (tj. w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Beneficjentowi informacji o
wszczeciu postepowania administracyjnego).

Termin wydania Decyzji moze zosta¢ przesunigty zgodnie z przepisami Kodeksu

Postepowania Administracyjnego

Dodano procedure:

18.1.1 Odwolanie od decyzji
administracyjnej wydanej przez IP [l w
pierwszej instancji

Opis procedury:

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez IP I, Beneficient moze zlozy¢ za jej posrednictwem odwotanie do 1Z

LRPO w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Na mocy art. 138 Kodeksu postepowania administracyjnego organ odwotawczy (IZ LRPO) wydaje decyzje, w ktore;j:

1. Utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje albo

2. Uchyla zaskarzong decyzje w calosci albo w czesci i w tym zakresie orzeka co do istoty sprawy albo uchylajac te
decyzje — umarza postepowanie pierwszej instanciji w calosci albo w czesci, albo

3. Umarza postepowanie odwotawcze.

Zgodnie z § 2 art. 138 organ odwotawczy (IZ LRPO) moze uchyli¢ zaskarzong decyzje w catosci i przekaza¢ sprawe do

ponownego rozpatrzenia organowi pierwszej instancji (IP Il), gdy decyzja ta zostata wydana z naruszeniem przepisow

postgpowania, a konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wpltyw na jej rozstrzygniecie. Przekazujac sprawe,

organ ten powinien wskazac, jakie okolicznosci nalezy wzia¢ pod uwage przy ponownym rozpatrzeniu sprawy.

Pkt. 1:
Wykonawca czynnosci:
P-WFE

Opis czynnosci:

Po zlozeniu przez Beneficjenta odwofania od decyzji administracyjnej wydanej przez IP Il w pierwszej instancii,
odpowiedzialny P-WFE (we wspipracy z Radca Prawnym obstugujacym WFOSIGW) weryfikuje czy ziozone odwotanie
zastuguje w calosci na uwzglednienie. Jesli analiza potwierdzi zasadnos¢ odwotania, IP Il moze wydaé nowa
decyzje, w ktorej uchyli lub zmieni zaskarzong decyzje (na mocy art. 132 Kpa). Proces wydawania decyzji przebiega
zgodnie z zapisami pkt. 4.2.1 procedury 18.1.

Jezeli IP Il nie wydata w my$l art. 132 Kpa nowej decyzji administracyjnej, odpowiedzialny P-WFE przekazuje odwotanie
od decyzji wraz z dokumentami dotyczacymi realizowanego projektu do 1Z LRPO w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania.

Przekazanie dokumentow nastepuje na podstawie Protokofu przekazania dokumentdw, ktory stanowi zatacznik nr 9.1.1
do obowigzujacej wersji Podrecznika Procedur IZ LRPO*. Do protokotu dotaczany jest m.in. opis ostatecznego stanu
faktycznego, ktory stanowi uzasadnienie wydanej decyzji administracyjnej.

Protokoét wraz z kompletem dokumentow przekazywany jest do K-WFE w celu weryfikacii.

Na wniosek IP [I
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llo$¢ dni kalendarzowych (czynnosci terminowe):
W terminach wynikajacych z KPA

Dokumenty wyjsciowe:
- Nowa decyzja wydana w mysl art. 132 Kpa lub

- Protokét przekazania dokumentéw sporzadzony w oparciu o zatacznik 9.1.1 do Podrecznika Procedur IZ LRPO wraz z
niezbedng dokumentacijg

Odbiorca czynnosci:
K-WFE

Dokumenty wejsciowe:

- Odwolanie od decyzji administracyjnej ztozone przez Beneficjenta Priorytetu IIl LRPO
- Zatacznik 9.1.1 do Podrecznika Procedur IZ LRPO

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat V, VI oraz Rzeczowy Wykaz Akt. Procedura 18.1 Wezwanie do
dobrowolnego zwrotu $rodkéw przez Beneficienta, wszczecie postepowania administracyjnego oraz procedura
wydawania Decyzji administracyjnych.

* Dokumenty przekazywane do IZ LRPO nalezy uporzadkowac (kolejne karty akt sprawy nalezy ponumerowac i ulozy¢
chronologicznie). Ponadto w przediozonych dokumentach nalezy zaznaczy¢ Zrodia na podstawie, ktorych wydana
zostata Decyzja.

Pkt 2:
Wykonawca czynnosci:
K-WFE

Opis czynnosci:
Weryfikuje i akceptuje Protokét oraz zalgczone do niego dokumenty (w tym m.in. opis ostatecznego stanu faktycznego).

Przekazuje PZ w celu zatwierdzenia. W przypadku koniecznosci wprowadzenia stosownych zmian zwraca dokumenty
P-WFE.

Dokumenty wyjsciowe:
Zaakceptowany przez K-WFE:

- Protokot przekazania dokumentéw sporzadzony w oparciu o zatgcznik 9.1.1 do Podrecznika Procedur IZ LRPO wraz z
niezbedng dokumentacjg
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Odbiorca czynnosci:
PZ

Dokumenty wejsciowe:
- Protokot przekazania dokumentow sporzadzony w oparciu o zatacznik 9.1.1 do Podrecznika Procedur IZ LRPO wraz z
niezbedng dokumentacjg

Pkt 3:
Wykonawca czynnosci:
PZ

Opis czynnosci:
Weryfikuje i zatwierdza Protokoét oraz zataczone do niego dokumenty. Protokét przekazania dokumentow wraz z
zalgcznikami przekazywany jest do IZ LRPO.

Dokumenty wyjsciowe:

Zatwierdzony przez PZ:

- Protokét przekazania dokumentéw sporzadzony w oparciu o zatacznik 9.1.1 do Podrecznika Procedur IZ LRPO wraz z
niezbedng dokumentacjg

Odbiorca czynnosci:
V4

Dokumenty wejsciowe:

Zaakceptowany przez K-WFE:

- Protokot przekazania dokumentow sporzadzony w oparciu o zatacznik 9.1.1 do Podrgcznika Procedur IZ LRPO wraz z
niezbedng dokumentacjg

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
- Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat VII.
- Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysytki dokumentow

Pkt 4.

Wykonawca czynnosci:

|Z
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Opis czynnosci:

IZ LRPO dokonuje rozpatrzenia sprawy, sprawdza m.in. czy decyzja wydana przez IP || w | instancji spetnia wymogi z art.
107 Kpa.

W przypadku wystgpowania brakow/uchybien w przekazanych dokumentach, IZ LRPO wzywa IP Il do ziozenia
uzupetnien okreslajac forme oraz termin wniesienia korekt.

IZ LRPO wydaje decyzje administracyjna w Il instancji zgodnie z art. 138 Kodeksu postepowania administracyjnego. O
wynikach procedury odwotawcze] informuje IP Il oraz Beneficjenta.

Dokumenty wyjsciowe:
- Decyzja administracyjna wydana w I instancji zgodnie z art. 138 Kpa

Odbiorca czynnosci:
IP 1l/ Beneficjent

Dokumenty wejsciowe:
Zatwierdzony przez PZ:

- Protokot przekazania dokumentow sporzadzony w oparciu o zatacznik 9.1.1 do Podrecznika Procedur IZ LRPO wraz z
niezbgdng dokumentacijg

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:
Procedura odwotawcza WFOSIGW zostata szczegdtowo opisana w Podreczniku Procedur IZ

18.2 Procedura odzyskiwania srodkéw | Odbiorca czynnosci: Odbiorca czynnosci: Na wniosek IP Il
- Whasciwy Urzad Skarbowy
Pkt. 4
Kolumna: Odbiorca czynnosci
18.2 Procedura odzyskiwania Srodkoéw | Odbiorca czynnosci: Odbiorca czynnosci: Na wniosek IP Il
- V4
Pkt. 5 Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi: Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Kolumna:  Odbiorca  czynnosci, | - - Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat VII.
Powigzanie z innymi procedurami - - Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysylki dokumentow
Uwagi;
18.2 Procedura odzyskiwania $rodkéw | Wykonawca czynnosci: Na wniosek [P ||
P-WFE/
Dodano pkt 6. K-WFE/
Pz
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Opis czynnosci:

W terminie 7 dni kalendarzowych od uzyskania informacji od organu prowadzacego egzekucije o formalnym zakoriczeniu
postepowania egzekucyjnego przygotowuje pismo do IZ LRPO o wynikach zakonczonego postgpowania egzekucyjnego.
Pismo jest parafowane przez K-WFE oraz podpisywane przez PZ

llos¢ dni kalendarzowych (czynnosci terminowe):
7

Dokumenty wyjsciowe:
- Pismo z informacja na temat zakonczenia postepowania egzekucyjnego

Odbiorca czynnosci:
VA

Dokumenty wejsciowe:
Informacja na temat zakoriczonego postepowania egzekucyjnego

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
- Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat VII.
- Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysylki dokumentow

Lista zmian w zatacznikach do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej ll-go Stopnia LRPO

wersja 1.07 z dnia 06.06.2012 r. zatwierdzonej 21.06.2012r.

Miejsce Zapis pierwotny | Wprowadzone zmiany Uwagi
13. Kontrole.
Zastapiono aktualna wersja 13.4 Lista sprawdzajaca do kontroli na migjscu Na wniosek IP I
Zastapiono aktualng wersja 13.4 | Lista sprawdzajgca do kontroli projektu w okresie Na wniosek IP I
frwatosci
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