2. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE WYMAGANE NA ETAPIE OCENY
FORMALNEJ

1. Studium wykonalnoéci (sporzadzone zgodnie z zapisami Wytycznych ogoinych 1Z LRPO do
opracowania Studium Wykonalnosci dla projektow inwestycyjnych w ramach LRPO na lata 2007 -

2013).
2. Oryginat lub kopia dokumentu rejestrowego Beneficienta (pelny odpis z Krajowego Rejestru

Sadowego lub inny dokument rejestrowy w zaleznosci od formy prawnej Beneficienta) wydanego nie

wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ziozenia wniosku''; w przypadku, gdy wniosek podpisuje inna
osoba niz to wynika z to z aktu powolujgcego, dokumentu rejestrowego — oryginat/kopia
petnomocnictwa'? do reprezentowania Beneficjenta. W przypadku spélek cywilnych wymagana jest
kopia umowy spofki.

3. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa Beneficjenta’s:

a) sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat) wraz z informacjg dodatkowa,
opinig biegtego rewidenta (w przypadku, gdy podlegato ono badaniu zgodnie z przepisami art. 64
ust. 1 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., Dz. U. z 2009 nr 152 poz. 1223 ze zm.);
sprawozdanie podpisuje osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownik
jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy - wszyscy cztonkowie tego organu.
Dokumenty nalezy zlozy¢ za trzy ostatnie zamkniete lata obrachunkowe oraz za ostatni zamknigty
kwartat. Rachunek wynikéw powinien zosta¢ przedstawiony w wersji poréwnawczej.

b) Beneficjenci nie sporzadzajgcy bilansu skiadajg kopie PIT™ lub inne réwnowazne
dokumenty w zalezno$ci od formy opodatkowania (ksigzka przychodéw i rozchodéw, ryczalt, karta
podatkowa). Dokumenty nalezy zlozy¢ za trzy ostatnie zamkniete lata obrachunkowe oraz za ostatni
zamkniety kwartat.

Ksigzka przychodéw i rozchodéw: kopia PIT za trzy ostatnie zamkniete lata obrachunkowe,
natomiast za ostatni zamkniety kwartat:

— w przypadku, gdy ksigzka jest prowadzona ,odrecznie”, nalezy zlozy¢ np. kopie ostatniej strony
kazdego miesigca z podsumowaniem (dot. miesiecy ostatniego zamknietego kwartatu),

11 Nie dotyczy osob fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza oraz spélek cywilnych. Dane podmiotow
przeniesionych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej beda drukowane ze strony
internetowej(www.ceidg.gov.pl). W zwigzku z tym podmioty te nie sg zobligowane do sktadania dokumentu rejestrowego.

12 W przypadku podpisania wniosku przez osobe reprezentujacg Beneficjenta na podstawie petnomocnictwa aktualne
pelnomocnictwo jest obowigzkowym zalacznikiem do wniosku. Pefnomocnictwo musi by¢ opatrzone notarialnym
poswiadczeniem podpisu. W przypadku pelnomocnictwa udzielonego w jezyku obcym niezbednym dokumentem jest jego
tiumaczenie przez tlumacza przysigglego (ttumaczenie nalezy dotgczy¢ do wniosku). Beneficient obowigzany jest stosowaé
wzor pelnomocnictwa, ktory jest zmieszczony w dokumentaciji konkursowej na stronie internetowej IZ LRPO.

13 Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego (JST).

14 Wraz z potwierdzeniem wplywu do wiasciwego Urzedu Skarbowego.
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— gdy ksigzka jest prowadzona elektronicznie, nalezy zlozy¢ wydruk przedstawiajacy
podsumowanie miesiecy narastajaco lub o$wiadczenie podpisane przez Beneficienta,
zawierajace wysoko$¢ osiggnietego przychodu, kosztéw, dochodu/straty, podatku za ostatni
zamkniety kwartal.

Ryczalt: kopia PIT za trzy ostatnie zamknigte lata obrachunkowe, natomiast za ostatni zamknigty

kwartat oéwiadczenie Beneficjenta o osiggnigtym przychodzie.

Karta podatkowa: kopia PIT za trzy ostatnie zamknigte lata obrachunkowe oraz decyzja Urzgdu

Skarbowego ustalajaca wysoko$¢ podatku dochodowego w formie karty podatkowej, na biezacy rok

podatkowy.

c) Beneficienci dziatajacy krocej niz 1 rok obrachunkowy skiadajg kopie ww. dokumentow

(w zaleznosci od formy opodatkowania) za dotychczasowy okres dziatalnosci (czyli do momentu

zlozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach LRPO) lub sktadajq bilans otwarcia.

4. Oswiadczenie o wysokosci pomocy publicznej innej niz de minimis, otrzymanej w odniesieniu do
wydatkéw kwalifikowanych objetych przedmiotowym wnioskiem albo uzyskanej na to samo
przedsiewzigcie inwestycyjne albo o$wiadczenie, iz taka pomoc nie byta uzyskana (Beneficjent
sktada jedno z os$wiadczen, zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez IZ LRPO, dostgpnym
w dokumentaciji konkursowej na stronie internetowej IZ LRPO).

5. Oswiadczenie 0 wysokosci pomocy de minimis otrzymanej w roku biezacym oraz w ciggu 2 lat
kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia niniejszego wniosku albo oswiadczenie, iz taka
pomoc nie byla uzyskana (Beneficient skiada jedno z o$wiadczen, zgodnie ze wzorem
sporzadzonym przez 1Z LRPO, dostgpnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej
IZ LRPO).

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis zgodnie
z zatacznikiem do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.
311), (zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez |IZ LRPO, dostgpnym w dokumentaciji konkursowe;
na stronie internetowej IZ LRPO) (jesli dotyczy)'.

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie zgodnie
z zatgcznikiem do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, (Dz. U. Nr 563, poz. 312) (zgodnie ze wzorem sporzgdzonym

przez IZ LRPO, dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej IZ LRPO).

15 Jedli w projekcie przewidziano wydatki kwalifikowalne finansowane w ramach pomocy de minimis do wniosku
o dofinansowanie dotaczy¢ nalezy wypelniony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis.
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8. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (zgodnie ze wzorem sporzgdzonym przez I1Z LRPO,
dostepnym w dokumentaciji konkursowej na stronie intemetowej 1Z LRPO)'8,

9. Oswiadczenie o posiadaniu statusu MSP (zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez 1Z LRPO,
dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej IZ LRPO) (jesli dotyczy).
Beneficienci bedacy przedsigbiorstwami niezaleznymi (samodzielnymi) wypetniajg tylko
,O$wiadczenie o posiadaniu statusu MSP”, bez zatacznikéw do niego.

Beneficjenci bedacy przedsiebiorstwami partnerskimi wypetniaja;

1) O$wiadczenie o posiadaniu statusu MSP,

2) Zalgcznik do oswiadczenia o posiadaniu statusu MSP, Metoda obliczenia danych dla
przedsigbiorstwa partnerskiego lub zwigzanego,

3) Zafgcznik A,

4) Formularz dla przedsigbiorstwa partnerskiego.

Beneficjenci bedacy przedsigbiorstwami zwigzanymi (powigzanymi) wypetniaja;

1) Oswiadczenie o posiadaniu statusu MSP,

2) Zalgcznik do o$wiadczenia o posiadaniu statusu MSP, Metoda obliczenia danych dla
przedsiebiorstwa partnerskiego lub zwigzanego,

3) Zalgcznik B oraz ewentualnie,

4) Formularz powigzan (nalezy wypetni¢ tylko w przypadku, gdy przedsiebiorstwo Beneficjenta lub
co najmniej jedno z przedsigbiorstw zwigzanych nie sporzadza sprawozdan skonsolidowanych
ani nie jest ujete w sprawozdaniach skonsolidowanych).

10. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z otrzymania Srodkéw publicznych (zgodnie ze wzorem
sporzgdzonym przez 1Z LRPO, dostgpnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej
IZ LRPO).

11. Kopia zawartej umowy partnerskiej, porozumienia lub innego dokumentu (jesli dotyczy).

12. Kosztorys inwestorski.

13. Specyfikacja zakupywanego sprzetu.

14. Oswiadczenie o nieotrzymaniu dofinansowania ze $rodkéw Dziatania 2.1 Rozwdj osrodkéw

o wysokim potencjale badawczym Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz
Dziatania 1.3 Wspieranie innowacji Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej!” (jesli

dotyczy).
15. Wzér petnomocnictwa dla osoby reprezentujacej Beneficjenta (jesli dotyczy).

16 W oswiadczeniu Beneficjent deklaruje mozliwo$¢ odzyskania poniesionego kosztu podatku VAT lub brak takiej mozliwosci.
17 W ramach Dzialania 2.4 LRPO mozZliwe jest dofinansowanie projektow z zakresu infrastruktury sfery B+RT o wartosci nie
wigkszej niz 20 min PLN catkowitych wydatkéw kwalifikowanych pod warunkiem, Ze projekt nie jest przedmiotem
dofinansowania ze $rodkéw Dzialania 2.1 Rozwoj osrodkow o wysokim potencjale badawczym Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka oraz Dziatania 1.3 Wspieranie innowacji Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodnie;.
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3. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI

1. Kazdy komplet dokumentéw (wniosek + zalaczniki) powinien rozpoczynac si¢ kartg — Zestawienie
dokumentéw. W zestawieniu tym nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty umieszczone w danym
komplecie dokumentow.

2. Kazdy z dwéch egzemplarzy wniosku (2 oryginaly lub oryginat i kserokopia'®) wraz z zatacznikami
powinny by¢ umieszczone w osobnych segregatorach (lub innej zwartej formie) w sposéb
uniemozliwiajacy dekompletacjg’®. W zaleznosci od sposobu przygotowania wniosku segregator
powinien by¢ odpowiednio opisany: ,Oryginat I, ,Oryginat II" - jesli Beneficjent sktada 2 oryginaly
wniosku lub ,Oryginal" i ,Kopia” — w przypadku gdy drugi egzemplarz wniosku bgdzie kserokopig
z oryginalu.

3. Segregator oznaczony, jako ,Oryginat |" (lub ,Oryginal’) powinien zawierac oryginal wniosku wraz
z oryginalem Studium wykonalnosci oraz oryginatami o$wiadczen wymaganych przez |1Z LRPO.
Pozostale dokumenty sporzadzane przez inne instytucie (np. KRS) mogg byC kserokopiami
potwierdzonymi przez Beneficjenta ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

4. Segregator oznaczony, jako ,Oryginat II” powinien zawiera¢ oryginat wniosku wraz z oryginatem
Studium wykonalnoéci. Inne dokumenty wymagane przez IZ LRPO mogg by¢ kserokopiami
z oryginatow.

5. Segregator oznaczony, jako ,Kopia" powinien zawiera¢ kserokopig oryginalu wniosku wraz z kopiami
innych zatacznikow sktadanych przez Beneficjenta do oryginatu wniosku.

6. Ponadto segregator lub inna zwarta forma dokumentéw powinna by¢ opisana w sposob identyfikujacy
Beneficjenta, projekt, konkurs, tj.: peina nazwa Beneficienta, tytut projektu, numer Dziatania
Il Priorytetu LRPO, numer konkursu, suma kontrolna z LSI20. W celu przestrzegania przepisow
dotyczacych informacii i promocji o dofinansowaniu ze $rodkéw pochodzgcych z EFRR w ramach
LRPO na lata 2007 - 2013, Beneficient zobowigzany jest do zamieszczenia na segregatorze
(lub innej zwartej formie) linii logotypow skiadajacej si¢ z: logo NSS z dopiskiem Program
Regionalny, logo wojewodztwa lubuskiego z dopiskiem ,Lubuskie warte zachodu®, flage UE wraz

z dopiskiem ,Unia Europejska”.2!

18\ kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kserokopii nalezy przez to rozumie¢ kopig zawierajacq klauzulg ,za zgodnosc
z oryginalem" umieszczong na kazdej stronie dokumentu opatrzonej data, poswiadczong podpisem Beneficienta, (lub osoby
upowaznionej przez Beneficjenta) lub przez umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnos¢
z oryginalem od strony ... do strony .." opatrzonej data oraz podpisem Beneficienta (lub osoby upowaznionej przez
Beneficjenta).

19Wazne jest, aby w obu segregatorach zachowat jednakowa kolejnos$¢ utozenia dokumentow.

20 W utworzonym pliku PDF na stronie tytulowej wniosku bgdzie podana suma kontrolna, ktorg nalezy umiesci¢ na
segregatorze oraz na zamknigtym opakowaniu (kopercie, kartonie), w ktorym Beneficjent zlozy dokumenty na konkurs.

2! Pasek logotypéw do pobrania ze strony internetowej IZ LRPO, zaktadka Promocja/logotypy.
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7. Jesli nie jest mozliwe umieszczenie kompletu dokumentéw w jednym segregatorze nalezy podzielic
je na czesci i wpiaé do kolejnych segregatorow, przestrzegajac ustalonej kolejnosci i zasad.

8. Na ostatniej stronie wniosku (pod o$wiadczeniami) wymagany jest podpis?2 osoby/osob uprawnione;
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficienta wraz z pieczatkg imienng lub firmowg
Beneficjenta oraz datg.

9. Oryginat wniosku przygotowany w powyzszy sposob Beneficient powinien skopiowaé i opatrzy¢
klauzulg ,za zgodnos$¢ z oryginalem”.

10. Oryginaly zatgcznikéw (sporzadzonych przez Beneficienta) powinny by¢ podpisane wraz z imienng
lub firmowg pieczatkg przez osobe podpisujgcg oryginat wniosku.

11. Oryginaly zalgcznikow wydawanych przez wtasciwe urzedy i instytucje nie musza by¢ potwierdzane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta, poniewaz bedg podpisane przez osoby
reprezentujgce dany organ administracji publicznej.

12. Kserokopie zatgcznikow nalezy potwierdzi¢ ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

13. Wskazane powyzej zatgczniki muszg by¢ umieszczone zgodnie ze spisem tresci.

14. Zalgczniki dodatkowe, nalezy wymieni¢ na koricu ww. Zestawienia, nada¢ im kolejne numery oraz
wpig¢ zaraz za zatgcznikami obligatoryjnymi.

15. Dokumenty, ktore Beneficjent dobrowolnie dotgcza do dokumentaciji nalezy wymieni¢ w dodatkowym
wykazie zatgcznikow, nada¢ im nowg numeracije oraz wpig¢ za wszystkimi zatgcznikami23,

16. Zalaczniki o objetosci wigkszej niz 1 strona powinny mie¢ ponumerowane strony i by¢ trwale spiete.

17. Kazdy zatgcznik powinien by¢ oddzielony kartg informacyjna, zawierajacg nazwe i numer zatgcznika.
W miejsce zatacznikow, ktore nie dotyczg danego wniosku, nalezy umiesci¢ karte informacyjng
z nazwg i numerem zatgcznika oraz adnotacjg ,nie dotyczy”.

18. Majac na uwadze powyzsze w segregatorze (lub innej zwartej formie) powinny znalezé sig
odpowiednio:

a) zestawienie dokumentéw,
b) formularz wniosku,
c) komplet zatgcznikbw wymaganych na etapie oceny formainej,

d) dodatkowe zatgczniki.

22 \N kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o podpisie nalezy przez to rozumie¢ umieszczenie czytelnego podpisu (imie
i nazwisko) lub pieczatki imiennej z parafkg lub pieczatki imiennej z czytelnym podpisem osoby/oséb uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta.

23 Dokumenty wypelnione w jezyku obcym powinny by¢ ttumaczone przez ttumacza przysieglego. Nalezy dostarczyé
oryginalng wersje ttumaczenia.
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4. SPOSOB | FORMA DOSTARCZENIA WNIOSKU

1. Wniosek wraz z zalacznikami przygotowany w sposob opisany w pkt 2 i 3 niniejszego Rozdziatu
nalezy zlozyé w formie papierowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach w Punkcie Przyje¢
Whnioskéw w Departamencie LRPO Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego lub
w Punkcie Informacji i Naboru Wnioskéw w Gorzowie Wlkp., Wydziat Zamiejscowy Urzedu (doktadny
termin i miejsce dostarczenia wniosku zostaly okreslone w ogloszeniu o konkursie
nr LRPO/2.4/1/2012).

2. Beneficjent obowigzany jest stosowaé formularz wniosku (bedacy zatacznikiem do ogloszenia
o konkursie nr LRPO/2.4/1/2012) oraz wzory dokumentéw zamieszczone na stronie intemnetowej
IZ LRPO.

3. Whniosek nalezy dostarczy¢ osobiscie, wysta¢ poczta za potwierdzeniem odbioru lub przesylkq
kurierska. Beneficjent, ktory zlozy wniosek osobiscie w momencie rejestracji wniosku otrzyma
potwierdzenie osobistego ztozenia wniosku. W przypadku posrednictwa poczty lub kuriera pismo
potwierdzajace wplyw wniosku przekazywane jest Beneficjentowi pocztg elektroniczng (pod adres
e-mail wskazany we wniosku), w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wplywu wniosku.
W przypadku braku adresu e-mail Beneficjent otrzymuje pismo pocztg tradycyjna.

4. Data wplywu wniosku jest dzien dostarczenia go do Punktu Przyje¢ Wnioskow w Departamencie
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lub do Punktu Informacji i Naboru Wnioskow
w Gorzowie Wlkp., Wydziat Zamiejscowy Urzedu. Wniosek, ktéry wptynie po terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie zamknigtym nr LRPO/2.4/1/2012 jest rejestrowany, ale nie podlega ocenie.
W takiej sytuacji Beneficjent otrzyma pisemng informacje, iz jego wniosek nie zostat ziozony
w terminie, a tym samym nie podlega weryfikacji. Wowczas Beneficjent moze odebrac ziozone przez
siebie dokumenty (jeden egzemplarz wniosku wraz z zalgcznikami?4) w siedzibie Departamentu
LRPO Iub w Punkcie Informacji i Naboru Wnioskéw w Gorzowie WIkp., Wydzial Zamiejscowy
Urzedu.

5. Poprzez kryterium formalne dopuszczajace: Kwalifikowalno$¢ wniosku — Forma zlozenia wniosku —
Czy wniosek zostat ztozony w formie okreslonej w Ogloszeniu i Regulaminie konkursu? nalezy
rozumie¢; Czy wniosek zostat wypetniony elektronicznie w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI)
oraz zawiera wygenerowang sume kontrolng, zgodng z wersjg papierowg wniosku? Czy wniosek
zostal wypetniony w jezyku polskim? Czy wniosek zostat ziozony w formie papierowej w liczbie
egzemplarzy okreslonej w Ogloszeniu o konkursie i Regulaminie konkursu? Niespetnienie tych

warunkéw powoduje automatyczne odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;.

2 |lekro¢ w Regulaminie jest mowa o mozliwosci odbioru egzemplarza wniosku wraz z zafacznikami Beneficjent ma prawo
do odbioru dokumentéw oznaczonych, jako ,KOPIA" lub ,ORYGINAL II",
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6. Beneficient zostaje pisemnie poinformowany o przyczynie odrzucenia wniosku oraz o mozliwosci

odbioru zlozonych dokumentéw (jeden egzemplarz wniosku wraz z zalgcznikami). Co do zasady

odbior dokumentéw ma miejsce w siedzibie Departamentu LRPO jednakze w celu ustalenia

doktadnego miejsca i terminu odbioru ww. dokumentéw Beneficjent powinien skontaktowaé

telefonicznie sig z IZ LRPO.

7. Bez wzgledu na sposéb ziozenia dokumentéw w odpowiedzi na konkurs nr LRPO/2.4/1/2012,

wniosek wraz z zatgcznikami powinien by¢ dostarczony w zaklejonej kopercie (lub w innym

zamknigtym opakowaniu). Koperta/opakowanie powinna/o by¢ podpisana/e wediug ponizszego

WZOru:

Pelna nazwa

i adres Beneficjenta Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
Departament LRPO
ul. $w. Jadwigi 1
65-065 Zielona Géra

lub (w zalezno$ci od wyboru miejsca zlozenia wniosku
nalezy podac adres podany w ogloszeniu o konkursie)
Punkt Informacji i Naboru Wnioskow

w Gorzowie Wikp., Wydziat Zamiejscowy Urzedu,
ul. tokietka 22, 66-400 Gorzéw Wikp.

Suma kontrolna z LS/
Konkurs nr LRPO/2.4/1/2012
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu:
»---podac tytut projektu....”

w ramach Dzialania 2.4 , Transfer badan, nowoczesnych technologii i innowacji ze $wiata nauki do
przedsigbiorstw”

1l Priorytetu LRPO

»nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw”

IV PROCES OCENY | WYBORU PROJEKTOW

1. ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY FORMALNEJ

1. Oceny formalnej wniosku dokonujg pracownicy Wydzialu Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych

LRPO w Departamencie LRPO. Kazdy wniosek oceniany jest przez dwoch pracownikéw na

podstawie Karty oceny formalne;.

2. Podczas oceny formalnej obowigzujg kryteria (dopuszczajace i formalne). Kryteria dopuszczajace

muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, a ich niespeinienie powoduje automatyczne odrzucenie
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wniosku o dofinansowanie projektu bez mozliwosci dokonania poprawy. Natomiast kryteria formalne
podlegajg jednorazowej poprawie.

3. Po zakoriczeniu oceny formalnej Beneficjent jest informowany o jej wynikach w formie pisemnej za
potwierdzeniem odbioru w terminie do 7 dni od dnia dokonania oceny formalnej w terminie
okreslonym przez IZ LRPO.

4. W przypadku negatywnego wyniku oceny formainej Beneficjent zostaje poinformowany pisemnie
o powodach odrzucenia wniosku wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem 0 przystugujgcym
odwotaniu od decyzji 1Z LRPO oraz informacjg o mozliwosci odbioru 1 kompletu dokumentow (jeden
egzemplarz wniosku wraz z zatacznikami) zlozonych w odpowiedzi na ogloszony konkurs. Wniosek
zostaje odrzucony ze wzgledu na niespelnienie kryteriow dopuszczajacych, np. jesli status
Beneficjenta uniemozliwia mu ubieganie sig o wsparcie w ramach Dziatania 2.4 |l Priorytetu LRPO
na lata 2007-2013.

5. W przypadku koniecznosci wprowadzenia do wniosku/zatacznikow poprawek badz uzupetnien,
Beneficient zostaje poinformowany o mozliwoéci przekazania wniosku do oceny merytorycznej pod
warunkiem  uzupelnienia/poprawienia  brakéw/uchybier/bledow w  zlozonej  dokumentacii.
Braki/uchybienia/bledy w dokumentacji nalezy uzupeini¢ w terminie wskazanym przez IZ LRPO.
Whniosek moze zostaé poprawiony, jesli nie spelni kryteriow formalnych.

6. Uzupelnieniu lub poprawie mogg podlegac wylgcznie elementy  wskazane do
poprawy/uzupetnienia przez 1Z LRPO. Jesli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia powodujg kolejne
(ktore sq niezbedne dla poprawnosci wniosku) — wowczas Beneficjent wprowadza niezbedne korekty
we wniosku i odpowiednich zatacznikach i przekazuje pisemng informacj¢ o dokonanych
dodatkowych zmianach. Na tym etapie nie ma mozliwosci wprowadzenia dodatkowych zmian
merytorycznych do wniosku.

7. W przypadku uzupetniania/poprawienia - wniosek powinien by¢ powtornie ztozony w catosci w wersji
papierowej (tj. 2 oryginaly? lub oryginat i kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem?).
Nie dopuszcza si¢ wymiany pojedynczych stron wniosku.

8. Nieuwzglednienie przez Beneficienta w okreslonym terminie wszystkich wskazanych przez
IZ LRPO poprawek/uzupetnieri lub tez dokonanie blednych poprawek w dostarczonych ponownie
dokumentach jest podstawg do odrzucenia wniosku z powodu btedéw formalnych.

9. W przypadku, gdy wniosek zostanie zozony po terminie wskazanym przez IZ LRPO badz we
wniosku zostang wprowadzone dodatkowe nieuzasadnione zmiany, w tym rowniez te, o ktorych

Beneficjent nie poinformowat 1Z LRPO w pismie przewodnim, wniosek rowniez zostaje odrzucony.

%Nije dotyczy dokumentéw, ktére poprzednio byly skladane, jako kopia oryginalu. Wowczas Beneficjent sklada
2 egzemplarze kopii danego zatgcznika.
2 \Wniosek powinien by¢ zlozony w takiej formie jak przy ogloszeniu o konkursie.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku, gdy Beneficient stwierdzi we wniosku/zataczniku btedy, niewskazane do poprawy,
poprawia je i przekazuje do IZ LRPO pisemng informacje o dokonanych zmianach.

Po ponownym ztozeniu przez Beneficienta poprawionego wniosku zostaje przeprowadzona
ponowna i ostateczna weryfikacja formalna, ktéra odbywa sie na takich samych zasadach co
pierwsza.

Pismo o odrzuceniu wniosku po ponownej ocenie formalnej zawiera uzasadnienie, pouczenie
o przystugujgcym Beneficjentowi prawie wniesienia odwotania od decyzji 1Z LRPO oraz informacje
o mozliwosci odbioru 1 kompletu dokumentow (egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami).

W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej Beneficient otrzymuje pismo o przyjeciu
wniosku do oceny merytorycznej (wniosek speinia wszystkie kryteria oceny formalnej) wraz
z potwierdzeniem?’, ze dany projekt wstepnie kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem w ramach
danego schematu pomocy publicznej.

Ocena formalna jest dokonywana w terminie do 60 dni kalendarzowych od zakorczenia naboru

wnioskéw. Dopuszcza si¢ rowniez mozliwoS¢ przeprowadzania oceny formalnej w trakcie trwania

konkursu. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przediuzony. Decyzje

o przediuzeniu oceny formalnej podejmuje IZ LRPO. Informacja na ten temat zostanie zamieszczona na

stronie internetowej IZ LRPO.

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Oceny merytorycznej wniosku dokonujg Asesorzy/Eksperci powotani przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego na podstawie uchwaty.

Przebieg posiedzenia (w tym zasady oceny merytorycznej) odbywa sie zgodnie z zapisami
Regulaminu Prac Grup Asesorskich/Ekspertow oceniajgcych projekty ztozone w ramach LRPO na
lata 2007-2013.

Ocena merytoryczna polega na weryfikacji wniosku oraz zatacznikow pod katem spetnienia kryteriow
merytorycznych (dopuszczajgcych i punktowanych).

Kazdy z Asesorow/Ekspertow dokonuje indywidualnej oceny projektu przydzielonego mu w drodze
losowania na podstawie karty oceny merytoryczne;j.

Kazdy wniosek jest oceniany przez dwoch Asesorow/Ekspertow, ktorzy przyznajg punkty w kazdym
kryterium.

IZ LRPO korzysta z opinii trzeciego Asesora/Eksperta w przypadku m.in. gdy roznica miedzy
ocenami koricowymi dwoch Asesorow wynosi co najmniej 40% maksymalnej do zdobycia liczby

?7 Potwierdzenie wydawane jest w terminie 60 dni od dnia zlozenia wniosku i nie stanowi podstawy do roszczen
0 przyznanie i wyptate pomocy.
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10.

1.

punktéw, oceny dotyczacej projektu o duzym stopniu zlozonosci. Oceng takiego projektu stanowi
$rednia arytmetyczna ocen 3 Asesorow/Ekspertow, ktora jest wigzaca.

Warunkiem przystapienia do oceny merytorycznej punktowanej jest uzyskanie wszystkich
pozytywnych odpowiedzi podczas weryfikacji kryteriow dopuszczajacych®. W  przypadku
otrzymania od Asesora/Eksperta oceny negatywnej w ktérymkolwiek kryterium dopuszczajacym
wniosek zostanie odrzucony i nie bedzie dalej oceniany.

Warunkiem uzyskania pozytywnego wyniku oceny merytorycznej jest uzyskanie co najmniej 80%
maksymalnej punktacji oceny merytorycznej. Maksymalna punktacja oceny merytorycznej dla
projektéw realizowanych w ramach Typu | inwestyciji to 113 pkt, zas w ramach Typu Il inwestycji to
138 pkt.

Koricowg ocene merytoryczng projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen czlonkow Grupy
Asesorskiej/Grupy Ekspertow.

Ocena merytoryczna trwa do 40 dni kalendarzowych od daty podpisania przez Dyrektora DFR listy
wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow, ktére uzyskaly pozytywy wynik podczas oceny
formalnej. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zosta¢ przedtuzony.
Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana jest na stronie internetowej.
W wyniku oceny merytorycznej zostaje sporzadzona lista rankingowa wszystkich projektow wediug

przyznanej punktacji (od najwigkszej do najmniejszej liczby punktow).

3. WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

. Lista rankingowa projektow zostaje przekazana Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego. Zarzad

dokonuje wyboru projektéw, ktore otrzymaja dofinansowanie w ramach LRPO w ciggu 14 dni od
daty sporzadzenia listy rankingowej. Lista wybranych projektéw zostaje zatwierdzona przez Zarzad
w formie uchwaty oraz zostaje zamieszczona na stronie internetowej IZ LRPO.

W przypadku Dziatania 2.4 przy wyborze projektow Zarzad moze uwzglednic takze wptyw projektu
na realizacje celéw strategicznych zawartych w Strategii Rozwoju Wojewddztwa Lubuskiego
z horyzontem czasowym do 2020 r. i przyzna¢ dodatkowe punkty zgodnie z kryteriami Komitetu
Monitorujgcego LRPO.

Dofinansowanie jest przyznawane najlepszym projektom wedtug listy rankingowej, az do
wyczerpania $rodkow przeznaczonych na konkurs.

Jezeli ztozone projekty nie spelniajg celow realizacji LRPO w wystarczajacym stopniu — maksymalna

punktacja po ocenie merytorycznej najlepszego ocenionego projektu nie przekroczy 80% wymaganej

28 Kryterium ogdlne dopuszczajace Innowacyjnos¢ projektu nie jest oceniane w ramach Dziatania 2.4 LRPO.
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punktacji - Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego ma prawo nie przyzna¢ dofinansowania zadnemu ze

ztozonych projektow.

Po zakonczeniu procedury wyboru projektéw Beneficient otrzymuje pisemng informacje

0 przyjeciu/nie przyjeciu projektu do dofinansowania.

IZ LRPO nie przewiduje tworzenia list rezerwowych w ramach [l Priorytetu LRPO.

W przypadku niewykorzystania alokacji przeznaczonej na dany konkurs z powodu np. rozwigzania

umowy, rezygnacji z dofinansowania projektu niewykorzystane $rodki:

a) mogq zosta¢ przeznaczone na dofinansowanie projektow, ktore nie otrzymaly dofinansowania
wedlug punktaciji na liscie rankingowej,

b) mogg powiekszy¢ wartoSC rezerwy przeznaczonej na ewentualne sfinansowanie umow
z Beneficjentami, ktérzy pozytywnie przejdg procedure odwotawcza, o ile projekt bedacy
przedmiotem procedury odwotawczej zostanie wybrany do dofinansowania (tzn. zdobedzie

wymaganag liczbe punktow oraz znajdzie sig na okreslonym miejscu listy rankingowe;).

4. OGLOSZENIE WYNIKOW KONKURSU

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego zostanie

zamieszczona lista wybranych projektow. Lista zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej IZ LRPO.

1.
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5. PROCEDURA ODWOLAWCZA

W systemie realizacji LRPO przewidziano, iz Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia protestu,
jako jedynego $rodka odwolawczego na etapie przedsgdowym. Protest moze dotyczy¢ kazdego
etapu oceny projektu i jej wynikow, zarbwno w zakresie formalnym, jak i merytorycznym.

Protest nalezy wnie$¢ na zasadach okre$lonych w art. 30b Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ze zm.)
Definicja protestu zgodnie, z ktorg jest to ,pisemne wystapienie podmiotu wnioskujacego
o dofinansowanie projektu w ramach programu operacyjnego o ponowne sprawdzenie zgodnosci
zlozonego wniosku z kryteriami, o ktorych mowa w art. 29 ust. 2 pkt. 6" wprowadzona zostata w art.
5 pkt. 10 Ustawy. Zgodnie z art. 30c i art. 30d ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju po wyczerpaniu $rodkéw odwotawczych przewidzianych w systemie
realizacji LRPO i po otrzymaniu informaciji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej Beneficjent
moze wnie$¢ skarge do Wojewodzkiego Sgdu Administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng do

Naczelnego Sadu Administracyjnego.
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Do dofinansowania rekomendowane sg wnioski o dofinansowanie, ktére w wyniku zastosowania
procedury odwotawczej uzyskaly finalnie pozytywng oceng merytoryczna.

4. Szczegolowe informacje nt. zasad oraz trybu procedury odwoltawczej zostat opisany w Wytycznych
w zakresie procedury odwolawczej dla wszystkich programéw operacyjnych Ministerstwa Rozwoju

Regionalnego.

6. WYCOFANIE PROJEKTU PODCZAS PROCEDURY KONKURSOWEJ

1. Na pisemna proébe Beneficjenta, istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku na kazdym etapie trwania
procedury konkursowej. W takim przypadku Beneficjent skiada do IZ LRPO pismo, w ktorym
uzasadnia swojg prosbe.

2. Odbiér dokumentow nastepuje w siedzibie 1Z LRPO po okazaniu dokumentu tozsamosci osoby
upowaznionej do ich odbioru. Jeden egzemplarz wniosku pozostaje w dokumentacji Departamentu
i bedzie podlegat archiwizaci.

3. Rowniez Beneficjenci, ktorych projekty na etapie weryfikacji formalnej badz merytorycznej zostaly

odrzucone, moga odebra¢ ziozone dokumenty (jeden egzemplarz).

7. UMOWA O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

1. Umowa o dofinansowanie projektu jest zawierana zgodnie z systemem realizacji LRPO
w odniesieniu do projektu, ktéry uzyskal ocene pozytywng i zostat zakwalifikowany do
dofinansowania decyzjq Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego oraz ktorego dofinansowanie jest
mozliwe w ramach dostgpnej alokacji na konkurs.

2. Beneficjenci, ktérych projekty zostaly wybrane przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego do

dofinansowania otrzymujg informacje o koniecznosci przygotowania niezbgdnych dokumentow

do popisania umowy o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest zaktualizowanie terminow

realizacji inwestycji, jezeli terminy przewidziane pierwotnie we wniosku aplikacyjnym nie bedg mogty

zostaé dotrzymane oraz zaktualizowane kwot wydatkow, gdy znana jest ich ostateczna wartos¢.

Pismo z informacja o zmianach nalezy zlozy¢ w sekretariacie Departamentu LRPO. Przed

podpisaniem umowy nie ma mozliwosci wprowadzania zmian dotyczacych celow, wartosci

docelowej wskaznikow, czy zakresu rzeczowego projektu.

4. W przypadku znacznych modyfikacji w projekcie, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,

wniosek przekazywany jest do opinii eksperta. IZ LRPO na jej podstawie wydaje decyzje ws. zmian.
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Jesli projekt zostat znacznie zmodyfikowany i w zwigzku z tym decyzja IZ LRPO jest negatywna,
projekt zostaje usuniety z listy projektow wybranych do dofinansowania.

5. Przed podpisaniem umowy IZ LRPO przeprowadza weryfikacje zataczonej dokumentacji w zakresie
oceny oddziatywania na $rodowisko (O0S). W przypadku stwierdzenia niezgodnosci dokumentacii
z prawem wspodlnotowym lub krajowym, umowa o dofinansowanie projektu nie zostanie podpisana.

6. W przypadku uplywu terminu na zltozenie dokumentow niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, po dwukrotnym ponagleniu, IZ LRPO moze zrezygnowa¢ z podpisania
umowy z danym Beneficjentem. Decyzje o odstgpieniu od podpisania umowy podejmuje Dyrektor
DFR. Beneficjent zostaje poinformowany o tym fakcie pismem za potwierdzeniem odbioru.

7. Umowa zostaje przygotowana przez IZ LRPO na podstawie dokumentacji ztozonej przez
Beneficienta (wykaz dokumentéw niezbednych do podpisania umowy zostanie podany w pi$mie
o przyjeciu do dofinansowania projektu).

8. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, prawidiowa realizacja umowy zostaje
zabezpieczona przez Beneficjenta poprzez zlozenie, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia umowy, weksla in blanco z klauzulg ,bez protestu” wraz z deklaracja wekslowa”;
zgodnie z zasadami opisanymi w Wytycznych dla Beneficjentéw LRPO na lata 2007-2013 w sprawie
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzarn wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie
projektu w ramach 1, Il, Ill, IV i V Priorytetu LRPO dostepnych w dokumentacji konkursowej
na stronie internetowej IZ LRPO (jesli dotyczy).

9. Wzér umowy o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami jest zamieszczony na stronie

internetowej 1Z LRPO.

8. ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU

1. Obowigzkiem Beneficjenta jest zgtaszanie wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu (przed ich
wprowadzeniem) na Formularzu wprowadzania zmian w projekcie, ktérego wzor zostal
przygotowany przez IZ LRPO i jest dostepny na stronie internetowej IZ LRPO.

2. 1Z LRPO akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezbedne dla prawidiowej realizacji projektu.
IZ LRPO zawsze rozwaza zasadno$¢ wprowadzenia zmian, biorac pod uwage przestanki, ktore
mialy wptyw na wybor projektu do realizacji, jak rowniez wptyw zmian na rezultaty projektu, kierujac
sie zachowaniem celu, charakteru projektu oraz jego zgodnosci z LRPO.

3. Zmiany w projekcie rozpatrywane sg w stosunku do zapisow umowy oraz jej zatgcznikéw.

4. W przypadku znacznych modyfikacji, w trakcie realizacji projektu, majacych wplyw na efekty,
wskazniki, cele i zakres projektu wniosek przekazywany jest do opinii eksperta. IZ LRPO na jgj

podstawie wydaje decyzje ws. zmian.
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5. Do czasu zatwierdzenia przez IZ LRPO zmian, zwigzanych w szczegoInoéci z zakresem rzeczowym
projektu lub budzetem projektu, Beneficjent realizuje zmieniony projekt na wiasne ryzyko. Dopiero
bowiem po zatwierdzeniu zmian w projekcie przez IZ LRPO, mozliwe bedzie przedstawienie do
rozliczenia wydatkéw zgodnie ze zmianami zgtoszonymi przez Beneficjenta.

6. Zasady dokonywania zmian, w tym zakres zmian zostaly okreslone w § 16 umowy
o dofinansowanie projektu.

7. W trakcie realizacji projektu Beneficjent ma prawo wnioskowac do IZ LRPO o zgodg na cesje
wierzytelnosci - o ktorej mowa w umowie o dofinansowanie projektu - na rzecz banku lub innej
instytucji finansowej. W tym celu Beneficient sktada do 1Z LRPO pismo z prosbg
o zgode na dokonanie ww. wierzytelnosci. IZ LRPO moze wyrazi¢ zgod¢ na cesje na kwote
dofinansowania objetego refundacjg. Kwota dofinansowania przekazana w formie zaliczki nie moze

by¢ przedmiotem cesji.
9. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

1. Wsparcie w ramach Dziatania 2.4 moze by¢ przekazane w formie zaliczki przed poniesieniem
wydatkéow na realizacje projektu ilub jako refundacja czesci wydatkéw kwalifikowanych
odpowiadajacych dofinansowaniu poniesionych przez Beneficjenta.

2. Srodki w formie zaliczki przekazane moga by¢ w jednej lub kilku transzach i nie mogg przekroczy¢
75% kwoty dofinansowania ujetego w umowie o dofinansowanie. Pozostala czgs¢ dofinansowania
przekazywana jest w formie refundacji poniesionych wydatkéw po przeprowadzonej kontroli projektu
przez 1Z LRPO. Zaliczki s wyplacane i rozliczane w terminach i na warunkach okreslonych
w umowie o dofinansowanie oraz zasadach udzielania zaliczek znajdujgcych sie na stronie
internetowej IZ LRPO w dokumentacji konkursowej. Zaliczka moze by¢ wykorzystana wytacznie na
cze$é wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajacym dofinansowaniu w ramach realizowanego
projektu.

3. Refundacja czesci dofinansowania odpowiadajacego poniesionym wydatkom kwalifikowalnym na
realizacje projektu nastepuje po zlozeniu przez Beneficienta wniosku o b{atnoéé posrednig badz
koricowg oraz po zatwierdzeniu wydatkéw, jako kwalifikowalne przez IZ LRPO. Oznacza to, ze
Beneficjent przed rozpoczeciem realizacji projektu musi zapewni¢ $rodki potrzebne do jego
realizacji, pochodzace ze $rodkéw wiasnych lub z innych zrodet. |

4. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze $rodkow wilasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach projektu. Nalezy rowniez wzigé pod uwage mozliwos¢ zakwestionowania przez IZ LRPO

kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub dowodéw przedstawionych na ich poniesienie, co
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moze wplyngé na obnizenie wysokosci ofrzymanego dofinansowania lub moze byé¢ powodem

rozwigzania umowy.
V. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin konkursu zamknigtego nr LRPO/2.4/1/2012 jest dostepny dla wszystkich
potencjalnych Beneficjentow do wgladu w siedzibie 1Z LRPO (Zielona Goéra, ul. Sw. Jadwigi
1 (sekretariat Departamentu LRPO). Dokument jest rowniez dostepny na stronie internetowe;
IZ LRPO.

IZ LRPO nie ponosi odpowiedzialno$ci za niezawinione przez niego dziatania Poczty Polskiej oraz
firm $wiadczacych ustugi kurierskie.

Beneficjent ma obowigzek niezwlocznego informowania IZ LRPO o kazdej zmianie danych
adresowych pod rygorem, ze dorgczenie pisma przez DFR pod dotychczas znany adres
Beneficjenta zostanie uznane za skuteczne.

Ponadto Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania wszystkich wskazanych przez
IZ LRPO terminéw dotyczacych weryfikacji wnioskow oraz przygotowania uméw. W szczegoinych
przypadkach, na uzasadniony wniosek Beneficienta, 1Z LRPO moze dokona¢ przediuzenia

okreslonego terminu (np. terminu przedtozenia dokumentoéw do umowy o dofinansowanie projektu).
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