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UCHWALA NR..:2/1[234/04....
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia .22, 26 CS 2011 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca
2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewédztw

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(t]. Dz.U. 2001 Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b i pkt 19-23 w zwigzku z art, 6
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn.
zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku,
pomigdzy Agencjg Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewddztwa Lubuskiego

uchwala sie co nastepuije:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 0190/1383/09 z dnia 23 czerwca
2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw zadan
delegowanych w ramach PROW 2070 2013, zmienionej uchwala Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010
roku, zmienia sig zafacznik nr 1 bedacy Ksigzka Procedur; KP-611-194-ARIMR/3/z Obstuga wniosku
0 pfatnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja w ramach PROW 2007-2013.
2, Ksigzka Procedur wymieniona w ust 1.1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podijecia z moca obowigzujaca od dnia 29 marca 2011 roku.

M%ﬁwo WODZTWA
Elzbietd Polla

Jézef Gilemza
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Zatgcznik nr 1
do uchwaly .21/ 284 /14

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al Jana Pawla Il nr 70, 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku o platnos¢ dla dzialania
431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja
objetego PROW 2007-2013
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Metryczka zmian:

LP. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 30.04.2009 Marzena Cieslak 1.1/r Opracowanie pierwszej wersji roboczej.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
2. 12.05.2009 Marzena Cieslak 1.2/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucifiska biura/departamenty ARiMR.
Monika Cichosz
3. 20.05.2009 Marzena (;ies'lak 1.3/r Uwzglednienie uwag  zgloszonych przez
Irena Pluciriska biura/departamenty ARIMR oraz BZD.
Monika Cichosz
4. 22.05.2009 Marzena Cieslak 1/2 Zatwierdzenie KP.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
5. 28.09.2009 Marzena Cieslak 2.1/r Wprowadzenie autopoprawek DDD oraz
Irena_ PluC}ﬁska zmian wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR.
6. 02.11.2009 Marzena (;iesflak 22/r Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Irena' Pluc'msk3 w szczeg6lnosci z nowelizacji
Monika Cichosz rozporzadzenia, nowego rozliczania odsetek
bankowych od srodkéw wyprzedzajacego
finansowania oraz dostosowania sposobu
potwierdzania kopii dokumentéw za zgodnosé
z oryginatem.
7. 04.01.2009 Marzena (:‘ies'lak 23 Uwzglednienie uwag  zgloszonych  przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenie  zapiséw w  dokumentach
zwiazanych z obstuga wnioskéw o platnosé w
ramach dzialan delegowanych do SW.
8. 11.03.2010 Marzena (?ies’lak 24 Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARiIMR, oraz
ujednolicenie  zapiséw w  dokumentach
zwigzanych z obstugg wnioskéw o platnogé w
ramach dzialan delegowanych do SW.
9. 19.03.2010 Marzena (;i'es’lak 25 Uwzglednienie uwag  zgloszonych przez
Irena Pluciniska biura/departamenty ARIMR, oraz
Agnieszka Krol uwzglednienie autopoprawek
10. 13.04.2010 Marzena Cieslak 2z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
Irena Plucinska
Agnieszka Krél
11. 28.07.2010 Marzena Cieslak 3.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krél
12. 25.08.2010 Margena Cies'l,ak 3.2 Uwzglednienie uwag  zgloszonych przez
Agnieszka Krél departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
13. 01.12.2010 Marzena Cieslak 3.3 Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Agnieszka Krél w szczegdlnosci z: nowelizacji
rozporzadzenia
14. 04.02.2011 Margena Cies’l’ak 34 Uwzglednienie uwag  zgloszonych przez
Agnieszka Krél departamenty ARIMR, uwzglednienie
rekomendacji zawartych w sprawozdaniu z
przeprowadzonego audytu sporzadzonym
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1. PROCEDURY
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1. PROCEDURY

1 1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ (WoP) dla dziatania
431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci 1
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci 1 aktywizacja w ramach PROW
2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej¢tnosci i aktywizacja w ramach PROW
2007-2013

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla
dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej¢tnosei i
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013, pracownikéw zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-194-ARIMR/3/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma

Decyzjs o

foniecznodei

sporzadzenis
pizma

Pracownik

P2/194
Pismo o umnigde

weryfkujacy

Osoba upowazniona
do podpisania pisma

Pracownik
Kancetaryjny

Podpisanie
pisma

Rejestacis i wysanie/
przekazanie
piama

Pismo zosato
wysane/
przekazane

F—)  oprywceniu
terminu

)

PI194
Pismo o uzysanie
dodatk wyja#n fopinii
inn. podmi

P4/194
Pismo o uzyskanie
dodatiowych
wyjaén fopinii

P&/184
Piamo informujace
© wznowieniu
temminuy

P6/194
Pismo inform.
© zaloncz. weryflacji
wniosiku

-y

P-71194
Pismo 0 odmowie
wyplaty czesi lub cal.
pomocy w da

P21194
Pismo wniosujace
© przoprowadzenie
wizytacji wmiej

PEHS4
Pismo o ziozenie
wyjadn. po wizyt,

P-10/194
Piamo do DK ARIMR
© przekazaniu decenis
platnodc

P-11/194
Pismo o odmowie
wyplaty pomocy

P12/194
Pismo wawydluzenia
rozpatywanis wniosh
© 6 miesec:

P13r194
Pismo informujace

P-14/194
Pismo o zidentyt
préby uzysk podwojn.
finans, wyd;

P-15/194
Pismo do DF
ARMR

P-16/194
Pismo do benef.
wmprawie uplywu
waznodei gwa

P-17/184
Pismo do LGD

przek zalacznik
do wycot. wnigaiq

Omba upowazniona
do podpisania pisma
Pracownik
lancelaryjny

P1/194
Pismo ws
Rejestns Podmiotsw
Wykuczon

Rejostracja i wysanie
pisma

Pismo zostalo

1.
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna

Pracownik
kancelaryjny/
wery&kuja

Pracownik
kancelaryjny/
werykuj

Zioz ono WoP
Pracownik .
Kancelaryjny Przyjecie WoP WoP
Pracownik Potwie ni
kancelaryjny/ "’z""’ﬁ;:;“g‘:f"“ Kopia WoP
weryky pierwszejstrony
Pracownik Nadanie
kancelaryjny/
wery Kujdc zZnaku sprawy

Ostwemplowanie oraz
sporzadzenie kopii
fakiur/dokumentow

ie
Faktur/
Dokumentdw

Wydanie
potwierdzenia
przyjecia WoP

Kopia pierws zej
svony WoP.

wery kujacy

Wery &, wstepna

Karta weryfkacjt
CzeécA K-1194

sprawdzajacy

SprawdzenieRepst
Podmib¥ow Wy klucz.
Przy W2y ciu ws parcig
inbrmetycznego

Jestrozive

Wydruk
z aplikacj
inbrmatycznej

1.14.1 Sporzadzenie
iwyslanie pisma

Przyjecie pisme
z ARINR wsprawie
Rejestru Podmiotw

Wykluczonych

Sprawdzenieczy
Whioskodawca
podlega wyklczeniy
z otzymania pomocy’

Pracownik
weryfkujacy

Wynik weryfikacj
wskgpnej
CzedciAl

Karta weryfikacj
K-11984

sprawdzejacy

Pismoz ARIMR
wsprawie Rejestu
PodmioBw
Wykluez onye
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X/
Zgodne decyzje Brak zgodno$ci
pracownik 6w decyzjipracownik éy
merytorycznych merytorycznych
Pracownik Podjecie decyzji Karta wery fikacji
2atwierdzajacy przez zawierdz ajac K-1/194
\Q{;
A\

Whiosek
kwalifikuje sig
dodalszejoceny

1.1.4.3 Weryfikacj
komplemosci(..)
Czes¢B

1

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszejoceny

1.14.6.0dmowa
wyplaty pomocy
Cze$¢F

Strona 12 z 40

KP-611-194-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3




1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzglgdem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji.

1.142 Weryikach|
wiepna
Czedé A

Werybkacis
komplenotci(..)
Caqét Bt- B

Karta
werySkacji
K-1n94

Werylkacjs
z

resizacioperacji
Czeét B4

Wstgpny wynik
weryMkacji
komplehosci(.)
Czeit B5

Pracownik
sprawdzajacy

N4

Zgodne decyz)e Brak zgodnodci

pracownikéw

decyzijipracownikéy
meryborycznych

L

mecytryczaych

Karta
weryfikacji
K13

Podjecie
decyzjiprzez
zawierdzajacego

Pracownik
2ehwierdzajacy

- ;

Wriosek wymags Wrios ek

uzupeinenia/
wyjadnienia

Wriosek walifkuje sie do
odmowy wy pisly
pomocy

kwaktkuje si do
daiszejoceny

Okredlenie 23kresu
tuzupehief! Karta
wyidned
Czeét C11
1146 Odmowa
wyplaty pormacy
1.14.1. Sorzadzenie CzeétF
iwystane pisma
-
On)"mmic lw::::( Pismo
" pisma R2N154 P-2H94
Weryikacj N
otzymanychl Karta
uzupeinien! werySkach
Pracownik wysdnish K179
sprawdzajacy c1l
—\
Wynik weryfkacit Karta
poluzupeineniach/ weryikaci
CzqscC1E King
Pracownik
sprawdz sjacy
KP-611-194-ARiMR/3/z 1
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kwalifik e sie
do dals zej oceny
lubwy maga

Zgodne decyzje

pracownikéw
mery®rycznych

Brak zgodnodci
decyzjipracownikéy
meryrycznych

Podjeciedecyzji
przez
zatwierdz ajacego

Karta
weryfkacj
K119,

Wrios ek

korekty kk

Pracownik
weryfkujacy

Wrics ek
wymags

Huzupeinienia/
wyja$nienia

(" Okresienie zakres )

wymagany ch

ez upeinie
wyjas niet
2¢$¢ C1. M

L

~
J/

1.14.1. Sporzadzenie Pismo
iwysianie pisma P-21184

I

Wrnios ek
kwaiffikuje sie do
odmowy wy platy
pomacy

1.14 6. Odmowa
wyplaty pomocy
C2eé¢ F

Pracounix Powieena odon) Jumo,
yRkuacy pisma R2M94
Pracownik ]:
weryfkujacy 4 1
Weryfkacja
1l upelniety
wyjasnie
Pracownik can
sprawdzajacy \__:r_/
" ' 3\
Pracownik " p
Wynik weryfkacjpo
weryfkujacy lwupeinieniach/
wyjaénieniach
C2e4¢CIV
Pracownik
sprawdzajacy
X
X/
Zgodnedecyzje Brak zgodnoéci
pracownixow decyzjpracownikd
meryrycznych meryrycznych
'
Pracownik Podjecie decyzj
v przez
Zawierzajacy zatwierdzajacego

NP

X

1.
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Whnios ek
kwalifik ye sig
doodmowy wy platy
pomocy
civ

Whios ek
kwalifk ye sig

dodalszejoceny
lubwymaga

xorektykk C1V

Pismo
P-2194

Weryfkacja

krzyiowa
,L c2
i J/
e 3\ Pismo

P-4194
1.14.1.Sorzadzenie
iwysianie pisma

1.146.0dmowa
wyplaty pomocy
Ca2gdéF

Wyl

\. —
. Pismo
Wynik
weryfkacj kompletn. P14
wniosku{..) .
Czgs6 C3
&
Zgodnedecyzje Brak zgodnosci
pracownikow decyzjipracowniké
merytorycznych merytorycznych /-
. Podjgcie decyzji Karta
Pracownik "
; : przez weryfkacj
2awiardzajacy 2awierdzajacego K119
X

Whios ek

Whios ek

Whrios ek
kwalifik uje sie kwalifikuje sie kwalifikuje sk do
dodalszejoceny inig; dodalszejocenyi odmowy wyplaty
wymagakokrekty k wymaga korekty k. pomacy
Cze8€C3 Czg$¢C3

Czg$¢C3

1.146.0dmowa
wyplaty pomocy
Cze$¢F

1.14 4. Kontrola
namiejscu (-)
Czgs¢D
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1.1.4.4. Wizytacja w miejscu/Kontrola na miejscu

CzetéC

Pracownik

werylkuyscy
Wskazania do
przeprowadzenia Karta weryfkacji
komoli na migiscuf..), K-1194
Czese¢ D1

Pracownik

sprawdzajacy

—

2Zgodne decyzje Brak 2godnofci

pracownkéw
merytorycznych

decyzj pracowniké
mefytorycznych

Podecie decyzj

Pracownik
przez

Zawierdzajacy

& ?

ortolana mejs cu!
(

jest wﬁmo-m

iwystanie pisma

Przepr.
kontroli na miejs ¢
Iwkytwmepcu

2godniez

KP-611-167-ARiMp

L

Przyczyna
Kkontoli na miejs cu

Pracownik
weryfikuacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta werytkacj
" K-1184
Czest D2

Czese 01

Prac ownik

weryfikacy Okreslenie elementw
podeas ch
. (-)

Pracownik Czed¢E

sprawdzajacy
-
1.14.1. Sporzadzenie| Pismo P8/194

Karta weryfkacj
K-1194

%
Zgodne decyzie Brak zgodno$ci
pracownkow decyzjipracowniké
merytorycznych merytorycznych
-~
Pracownik POQQ::::: evel Karta weryfikacji
2awierdz ajacy 2awierdzajacege K-11194
X
Raportz czynnodd
kontolnych
Pracownik R-0171
weryfkuacy
Analiza rapori
Z czynnodei
Pracownk kontrolnych Karta weryfkacj
sprawdzajacy K-11194
N3
Pracownik
N Sprawdzenieczy
werytkyacy wyjasnienia Karta werytkacii
saniezbedne K-11194
Czes¢ D21

1.
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Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

AN
“ -,

%%
Brak zgodnosci
decyzjpracowniké
merytorycznych
Pracownik PMIQ?:;“"' Karta weryfkacji
zawierdzajacy zzmirrdujqugo K-1/194

e '

Whiosek wymaga

Whiosek nie
wymaga
wyjasnien

wyjasnief
~
Pracownik ( -
weryfkujacy Okreslenie zakres Karta weryfkacj
rynen K-1194
Czesc D2
Pracownik |
sprawdzajacy
e 3
1.1.4,1, Sporzadzeni Pismo
iwyslanie pisma P-9/194
N———~
-
Pracowni }-‘,iiilﬂiﬁn‘iﬂ%‘él psme
weryfkujacy pisma P-9/194 P-9/194 .

Wyja$nienie od
Benefcjenta
wplynglo

Wyjasnienie od

Benefcjenta
nie wplyngio

Pracownik
weryfkujacy

Weryfikacja
wyniku kon¥oli Karta weryfkacji
namiejscu(..) K-1/194
Czes¢D3

sprawdzajacy

Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

Y

Brak 2godnosci
decyzjipracowniké
meryforycznych

Pracownik ij?::‘z“y" Karta weryfkacii
zawierdzajacy zawierdz ajacego K-1/194

X
Pracownik
weryfkujacy ( X
Weryfkacja Karta weryfkacj l \./ |
Pracownik wyjasnief K-1/194
sprawdzajacy Whiosek Wv\wsek .
kwalifkuje sig kwalifkuje sig . W(‘ﬁ':s?k '
dalszejoceny do dalszejoceny :a Id ule sig
Pracownik \nle wymaga iwymaga w 00: mmc
weryfkujacy (" Weryfkacja korekly kx{..) ko,m, Kk () yplay pomocy
wyniku Py l - l
] kontolina miejscu
Pracownik {. ‘l.‘l,LS.chhwiﬂa 11.4.5,Korekta 1.1.46.0dmowa
sprawdzajacy D3 wyliczonejkw oty kwoty kosz&w wyplaty
do refundacj kwalfikowainyc pomocy
CzeécE2 (.} CzgscF
\ ) Czes¢E
KP-611-194-ARIMR/3/z
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztéw kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie zaliczki.

1144,
Kon¥ola na miejsc
(.)

Wniosek
kwalitkuje sie do
dalszejoceny-wymagde/
nie wymaga
korekty kk

Pracownik Odznaczenie Karta
j wyhniku w karcie weryfkacj
weryfkujacy wenyikacs rerytk

Korekta kwoty k k.1
woty wnios kowanej jio
efun.nie wy magan

Korekta kwoty k k.|
woty wnios kowane; o
refun. wymagana

" Wypehienie tabeli Karta
wzfc&:m: CzesciEt weryfkacj
yhkuiacy karly werytkacj K119,

Czest EY
karty weryfikcj
wypeliona

—(XX

Pracownik

Karta
werySkacj
K118

Wypelnienie tabeli
CzesciE2
kary weryfkacj

Pracownik
sprawdzajacy

— —
S
s
<
g
<

Pracownik
2atwierdzajacy

Pracownik .
H rawdzenie cz
werylkujacy i dokonano Y

calkowitej korekty

kwoty pomocy
Pracownik
sprawdzajacy

]

Nie dokonano
calkowitej

Dokonano

catkowite]
korekty kwoty
pomocy

korekty kwoty
pomocy

Sporzadz enie
Wik ztecenia —
werylkuiacy plahotci

) 4 ) Ziecenie plamosci
Pismoinf.0 Sprawdzenie wrazz ki
calkowite] 2lecenia ] wzbrz
Korekcie kwoty planosci KP-611-188-ARMR

1.14.1, Sporz adz eni
iwystanie pisma

{

pomocy wyslanoj

1

whil Zatwierdzenie
zlecenia —

wierdz sjacy planosci P

— ~

1.1.4.1.Sporzadzenie|
wyslanie pisma P-10n94

| N
P-6/194

1 KP-611-194-ARiIMR/3/z
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Dane ze zlecenia

Pismo oraz
plavotcizostaly

zlecenie panotci

wyskane w brmie
DKARIMR

Procedury ksiggo
ARIMR

Procedura
dokonywanis
planokci

Przymwint.
oreslizacjzlecens
planoéciprzez
Dep.Finansowy
ARIMR

Odznaczenie Karm
Pracownik . "
iy informacjw karcie weryfkacj
werybkujcy warytkaci K119

LGD nis korzysuls

LGD korzyaul
z 2aliczki

z zakiczki

Sprawdzenie
czy kwot zaliczki
byta nsdmiernie
YP

Karaa
weryskacj
K-119;

Pracownik
werytkujacy

Kwota
zaliczki byt
nadmiernie
wyplacona

Kwow zaliczki
nie byl nadmiernie
wyplacona

Przyg.pisma do
benefprzek.zlec.pl
imozliw.zwrot

pobranych

Pismo
zoswio wyslens

Ovzymanie zwrotnagp
powierdzenia
odbioru pisma

Pracownik
werytkujacy

Waer.czy dok.Zwro
kwotnadm, pobranyc]
(KP-611-188-ARIMR

Procedurs
KP-611-188-ARIMR

KP-611-194-ARIMR/3/z 1.
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Whioseknie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy

1.1.4.3. Wynik

Whiosek
tvalifikuje s do
odmowy
wyplaty pomocy

1.1.4.4 Kontola
na miejcu (..}
Cze& D

Whiosek
walifiluje sig do
odmowy
wyptaty pomocy

Pracownik
weryfiiujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Wystapita
lonieczno&
uzyskania
dodatiowych
wyjadniedfopinti

Podanie przyczyny
odmowy wyptlaty

pomacy

Crest F

Karta
weryfiacji
K-1/184

\/\

P-11/184

\/w

1.1.4.1. Sporzgdzenie
i wydanie pisma

Pismo o
niefinasowaniu
projeituy
wystano

Wystap

P-15/194

1.1.4.7. Wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku

ity inne

okolicznodci zwiazane
Z wyptata pomocy

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wysanie pisma

Pismo zostalo

wydane

P3/194

P4/194

P5/194

Whiosek
Beneficienta
© dokonanie zmian
w planie
finansowym (...)

Wydtuzenie
terminu
na wniosek
Beneficjenta
(6 m<y)

P-12/194

L P5/194

1.
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1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania czynnosci

Wpiynal wniosek
© prywrbcenie
terminu
Cei CiD

Pracownik
weryfilujacy

whniosku
o pzywrécenie
terminu

2godne decyzje
pracownikdw
merytorycznych

o

Pracownik
Zatwierdzajacy

Brak zgodnodci

decyzji pracownilkow
merytorycznych

Podjede decyzji
ez
2atwierdzsjacego

Q

Pozytywna decyzjs
0 przywrdceniu
terminu

&

1.1.4.1, Sporzadzenie,
wystenie pisma

P-13/184

1143,

Wynik weryfikacji
wniosky
Cagé C

Negatywna decyzja
© przywroceniu
terminu

Karta weryfikaciji
K17194

1.1.4.1. Sporzadzenie,
wysianie pisms

P-13/184

Plsmo zostato
wysane

KP-611-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.5. Zalaczniki

Symbol .
dok):lmentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow

P-1/194 Wykluczonych W2z4r pisma
Pismo do Beneficjenta z pro$ba o usunigcie

P-2/194 nieprawidlowos$ci/brakéw/ztozenie wyjasnien Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnien/opinii i

P-3/194 zawieszeniu rozpatrywania wniosku Wzor pisma
Pismo do innego podmiotu o wydanie

P-4/194 opinii/informacji Wzér pisma
Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Whniosku oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty

P-5/194 pomocy zostal wznowiony Wz6r pisma
Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do

P-6/194 ARIMR zlecenia platnosci Wz6r pisma
Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty czgsci

P-7/194 pomocy Wzér pisma
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli

P-8/194 na miejscw/wizytacji w miejscu. Wzdr pisma
Pismo w sprawie wyjasnien po kontroli na

P-9/194 miejscu/wizytacji w miejscu. Wzér pisma
Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR o

P-10/194 przekazaniu zlecenia platnosci Wzdr pisma
Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty calosci

P-11/194 pomocy Wz4r pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie wydluzenia

P-12/194 terminu wniosku Wzér pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie przywrocenia

P-13/194 terminu wykonania czynnosci Wzdr pisma
Pismo o zidentyfikowaniu préby uzyskania

P-14/194 podwdijnego sfinansowania wydatkéw Wzdr pisma

P-15/194 Pismo do Departamentu Finansowego ARiIMR Wz6r pisma

P-16/194 Pismo do beneficjenta w sprawie uplywu waznoéci | Wzér pisma

1. KP-611-194-ARiMR/3/z
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gwarancji

P-17/194

Pismo do LGD przekazujace zataczniki do
wycofanego wniosku

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE

PLATNOSCI:
K-1/194 Karta weryfikacji wniosku o platno$¢ Wzér karty
Karta weryfikacji wniosku o platnos$¢ — Wzor karty
K-1.1/194 C7 e .
uzupelnienia/wyjasnienia
IK-1/194 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o pfatno$¢ | instrukcja
T-1/194 Tabela monitorowania wazno$ci gwarancji Wzér tabeli

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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2 CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY




2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

£F

Stosowane wzory

Stanowisko Proces Zakres czynnosci dokumentéw
Pracownik 1.1.4.2. Przyjecie wniosku wraz z zalgcznikami, Whiosek o ptatnosé
kancelaryjny Weryfikacja odatowanie — opieczgtowanie i podpisanie. | (WoP)

wstepna (A)

Oznaczenie oryginalow faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej adnotacja ,,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-
2013”..Sporzadzenie kopii ww.
dokumentéw oraz poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginalem.

Potwierdzenie przyjgcia wniosku na kopii
jego pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.

K-1/194

Rejestracja i wyslanie pisma do ARIMR w
sprawie informacji czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/194

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego)

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

B) (©)

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenie
wyjasnien.

P-2/194

Rejestracja i wyslanie pisma w sprawie
uzyskania dodatkowych wyjasnien lub
opinii

P-4/194

Rejestracja i wyslanie pisma o
zidentyfikowaniu préby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkéw

P-14/194

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.4.4. Kontrola na

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura

miejscu/ Wizytacja | Kontroli o przeprowadzenie kontroli na P-8/194
w miejscu miejscu/wizytacji w miejscu
Rejestracja i wyslanie pisma w sprawie
uzupelniefi/wyjasnien po kontroli na P-9/194
miejscu/wizytacji w miejscu
1.1.4.5. Korekta Rejestracja i wystanie pisma do
kwoty kosztéw Beneficjenta o odmowie wyplaty czesci P-7/194
kwalifikowanychi | pomocy.
kwoty
wnioskowanej do Rejestracja i wystanie pisma do
refundacji, Beneficjenta informujace o przekazaniu do | P-6/194
zestawienie ARIMR zlecenia platnosci.
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki. Rejestracja i wyslanie pisma do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR o P-10/194
przekazaniu zlecenia platnosci
1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy Rejestracja i wystanie pisma do
) Beneficjenta informujacego o odmowie P-11/194
wyplaty calosci pomocy.
1.1.4.7. Wydluzenie | Rejestracja i wyslanie pisma do
terminu Beneficjenta informujacego o koniecznosci
. . . s s P-3/194
rozpatrywania uzyskania dodatkowych opinii/informacji
whniosku i zawieszeniu rozpatrywania wniosku
Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie P-4/194
opinii/informacji
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta informujacego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/ informacji
. . . . P-5/194
rozpatrywanie wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyplaty pomocy zostat
wznowiony
Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia terminu | P-12/194
wykonania czynnosci
2 KP-611-194-ARIMR/3/z
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1.1.4.8.
Przywrdcenie
terminu wykonania
czynnosci

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrdcenia
terminu wykonania czynnos$ci.

P-13/194

Rejestracja i wyslanie pisma Beneficjenta
w sprawie przywrécenia terminu
rozpatrywania wniosku

P-5/194

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz
wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
chronologiczne uzupelnianie spisu akt/
dokumentéw w ramach danej sprawy.

WoP

WD

Ocena Wniosku w czgsci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okre$lonym w umowie,

- Whiosek ztozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ
Samorzadu Wojewddztwa

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

KP-611-194-ARiMR/3/z
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie informacji czy
Beneficjent nie figuruje w rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego)

P-1/194

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(C)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowa i
kwalifikowalnosci wydatkéw,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

- w przypadku platnoéci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
uzyskania opinii /informacji od innego
podmiotu:

-okreslenie zakresu opinii/wyjasnien

-sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu.

K-1/194

P-4/194

Podanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

2.
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W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

uzupelnief/wyjasniefi:

- okre$lenie zakresu uzupelnien/ wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

P-2/194

Weryfikacja otrzymanego 1

uzupelnienia/wyjasnienia

Whpisanie wyniku po |

uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnienia/
wyjasnienia, albo,

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wwyznaczonym miejscu.

K-1/194

Weryfikacja otrzymanego 11

uzupelnienia/wyjasnienia

Wpisanie wyniku po 11

uzupeltnieniw/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma o
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwéjnego sfinansowania wydatkow

P-14/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

Sprawdzenie czy operacja byla wizytowana
na etapie obstugi wniosku o przyznanie
pomocy/ wniosku o ptatnos¢ posrednia.

K-1/194

KP-611-194-ARIMR/3/z
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

K-1/194

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Okreslenie elementoéw wizytacji w miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura | P-8/194
Kontroli o przeprowadzenie kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

Wizytacja w miejscu zostala
przeprowadzona, przyjecie raportu z
wizytacji. Analiza raportu z czynnosci

kontrolnych: K-1/194

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z
prosba o zlozenie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

P-9/194

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnier:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
i nie wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji - albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K-1/194
i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

1.1.4.5. Korekta Sprawdzenie czy wymagana jest korekta
kwoty kosztow kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty K-1/194
kwalifikowanych i | wnioskowanej do refundacji.
kwoty Wypetnienie tabeli w Czesci E1 karty
wnioskowanej do weryfikacji.
2 KP-611-194-ARIMR/3/2
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refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Wypelnienie tabeli w Czgsci E2 karty

weryfikacji K-1/194
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta o odmowie wyptaty czesci P-7/194

pomocy.

Sporzadzenie zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci
Wraz z wraz z
zalacznikiem (wzér Z
KP-611-188-ARiMR)

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Departamentu Ksiggowosci ARIMR o P-10/194
przekazaniu platnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta informujacego o przekazaniu | P-6/194

do ARIMR zlecenia platnosci.

Sporzadzenie dokumentu inicjujacego
dochodzenie nalezno$ci oraz wyslanie
dokumentéw do DZN ARiMR

(wzér z KP-611-188-
ARIMR)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy

(F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie
wyplaty pomocy.

P-11/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
whniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z prosba o wydanie
opinii/informacji.

P-4/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/ informacji
rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyplaty pomocy zostat
wznowiony

P-5/194

KP-611-194-ARiIMR/3/z
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1.1.4.8.
Przywrécenie
terminu wykonania
czynnoS$ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie przywrdcenia P-13/194
terminu czynnosci
Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie Whniosek o

terminu

przywrécenie terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Finansowego ARIMR.

P-15/194

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Ocena Wniosku w czesci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek o ptatnos¢ ztozono zgodnie z
terminem okreslonym w umowie,

- Whniosek ztozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ
Samorzadu Wojewddztwa

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej:

- Whniosek o platno$¢ kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Wniosek o platnosé¢ nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(C)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowa i
kwalifikowalnosci wydatkéw,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

- w przypadku platnosci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

uzupetnien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu uzupelnien/
wyjasnien jest wystarczajace,

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Weryfikacja otrzymanego [

uzupetnienia/wyjasnienia

Sprawdzenie wyniku po I

uzupetnieniv/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupetnienia/
wyjasnienia, albo,

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Weryfikacja otrzymanego 11
uzupelnienia/wyjasnienia.

Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku

po II uzupelnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

Sprawdzenie czy operacja byla wizytowana
na etapie obstugi wniosku o przyznanie
pomocy/ wniosku o platnos¢ posrednia.

K-1/194
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sprawdzenie elementéw wizytacji w
miejscu

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnief.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

K-1/194

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane;j
do refundacji —, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych -albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztéw
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
Zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz

rozliczenie zaliczki.

Sprawdzenie wypelnionej tabeli w Czesci
E2 karty weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sprawdzenie zlecenia platnosci.

Zlecenie ptatnosci

2

Strona 34 z 40

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3



1.1.4.6. Odmowa

wyplaty pomocy
(F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.8.
Przywroécenie
terminu wykonania
czynno$ci

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie
terminu

Whniosek o
przywrdcenie terminu

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(©)

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw: podjecie decyzji - podanie
wstepnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw: podjecie decyzji po |
uzupelnieniu - wpisanie wyniku po 1
uzupelnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupetnienia/
wyjasnienia, albo,

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjgcie decyzji po 11
uzupetnieniu:

K-1/194
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Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw podjgcie decyzji:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw podjecie decyzji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji —, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych —albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym mi€jscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Zatwierdzenie Czesci E2 karty weryfikacji.

K-1/194

Zatwierdzenie zlecenia platnosci

Zlecenie platnosci

2
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1.1.4.6. Odmowa

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy

wyplaty pomocy przyznania pomocy. K-1/194
(F)
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
1.1.4.8.
Przywroécenie
terminu wykonania | Rozpatrywanie wniosku o przywrécenie Whiosek o

czynnoS$ci

terminu

przywrdcenie terminu

Osoba 1.1.4.3. Podpisanie pisma o zidentyfikowaniu préby
upowazniona Weryfikacja uzyskania podwdjnego sfinansowania P-14/194
do podpisania | kompletnosci (...). wydatkéw
pisma1
(B)(C) Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba | P-2/194
o usunigcie nieprawidlowosci lub brakéw/
Zlozenia wyjasnien.
1.1.4.4. Kontrola na | Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
miejscu/ Wizytacja | przeprowadzenie kontroli na
o L . .. . . . P-8/194
w miejscu miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu..
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wyjasniefi po kontroli na
. t o e . . P-9/194
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na migjscu
1.1.4.5. Korekta Podpisanie pisma do Beneficjenta o
kwoty kosztow odmowie wyplaty czgsci pomocy. P-7/194
kwalifikowanych i
kwoty Podpisanie pisma do Beneficjenta
wnioskowanej do informujace o przekazaniu do ARIMR
refundacji, zlecenia platnosci. P-6/194
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz L.
rozliczenie zaliczki. Posiplsame pisma do Departamem}l
Ksiegowosci ARIMR o przekazaniu
zlecenia platnosci P-10/194
1.1.4.6. Odmowa Podpisanie pisma do Beneficjenta
. . . P-11/194
wyplaty pomocy) informujacego 0 odmowie wyplaty pomocy
1.1.4.7. Wydluzenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta o
terminu koniecznos$ci uzyskania dodatkowych P.3/194
rozpatrywania opinii/informacji i zawieszeniu
wniosku rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do innego podmiotu z
. L .. P-4/194
prosba o wydanie opinii/informacji
KP-611-194-ARiIMR/3/z 3

Wersja zatwierdzona: 3

Strona 37 z 40

123




Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujacego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/ informacji rozpatrywanie wniosku P-5/194
oraz bieg terminu na dokonanie wyptaty
pomocy zostal wznowiony

1.1.4.8. Podpisanie pisma do Beneficjenta w

Przywrdcenie sprawie przywrécenia terminu wykonania P-13/194
terminu wykonania | czynnosci.

czynnosci

Podpisanie pisma do Departamentu

Finansowego ARiMR. P-15/194

" Marszatek Wojewodztwa badz osoba upowazniona zgodnie z § 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia
23 maja 2008r., w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania , Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (Dz.U Nr 103 poz.660 z p6zn. zm)

2. KP-611-194-ARIMR/3/z
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Znak sprawy

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa.

*
** ' * Program
! ‘ * Rgzwoiu
4 QObszarow
* b wiejzskich
W {f { S5 na lata 20072013

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;'

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwigzku ze zlozeniem wniosku / wnioskéw' o platnos¢ w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
obj¢tego PROW na lata 2007-2013, zwracam si¢ z uprzejma prosbg o udzielenie informacji
czy nizej wymieniony/wymienieni Beneficjent/Beneficjenci' nie figuruje/nie figuruja' w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach danego $rodka (dziatania).

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
' Niepotrzebne usunaé
KP-611-194-ARIMR/3/z 3.
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* £
x X & * ‘
* * * Program
* * ‘ * gszwolg
SZarow

** ** * '* Wiejskich

* *w \""‘““f« na lata 2007-2013

G

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé

| P2/194 |

, dnia

. Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja
2008r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania »Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z
pozn. zm.), wzywam do usunigcia/ponownego usunigcia' w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia  niniejszego  pisma nastgpujacych  nieprawidlowosci/brakéw/udzielenia

wyjasnien!, w zlozonym w dniu ..................... wniosku o platno$¢ zgodnie z
Umowsq przyznania pomocy nr .................. zdnia........... ,
. w nastgpujacym zakresie:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowaé na ww. adres. z przywotaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacii pod

' Niepotrzebne usunaé
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi

KP-611-194-ARIMR/3/z 3
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wskazany adres. W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowe]j operatora publicznego 0 terminowoséci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data ziozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Zgodnie z § 16 ust 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte
nieprawidtowosci/braki/udzielone wyjasnienia', wniosek o platno$¢ zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do niego
dokumentow”.

Jednoczeénie informuje, ze zgodnie z § 11 ust.l ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjas'nier'lI bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

SPIAWE PIOWAAZE .oovuournerrissesssssssmsssssessssasss s ,
AT 1E1EfONU. ceereeeiivirrereeeeereierreeeseninaees ,adres e-maili. ...

Zataczniki'
Kopie stron wniosku/zatacznikow do wniosku', ktére wymagaja uzupelnienia/poprawienia z
zaznaczonymi biqdami/brakamil.

> W przypadku pierwszego wezwania akapit usuna¢

KP-611-194-ARIMR/3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z2



* X 5 i *
* * P
* * 1 A * R?z%’/zm
* * '* Obszarow
* * Wigjskich
* | o™ na lata 2007-2013
S,
Urzqd Marszalkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
L P-3/194 |
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnosé, ztozonego wdniu ..........

w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa przyznania pomocy nr
.................. Z dnia........... wystgpiono do:

.......................................................................................................................................................

nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosba o dodatkowe wyjaénienia/opinigl W nastepujacym zakresie:
...................................................................................................................................................... /
zaszly nowe okolicznosci majace wplyw na wyplate pomocy

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... /
wnioskodawca wnidst prosbe o dokonanie jednej zmiany w zakresie planu finansowego
operacji, zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub szczegélowego opisu zadan'.

W zwigzku z powyzszym oraz zgodnie z § 17 ust. 2 w zwigzku z § 11 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
wIunkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego
PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z p6zn. zm.), termin rozpatrzenia wniosku
o platnos¢ wydluzy si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww. wyjasnien/opinii’ innego
podmiotu / zbadania nowych okolicznodci, ktére wplywaja na mozliwo$¢ przyznania
pomocy’, nie diuzej jednak niz o 2 miesigce?

' Niepotrzebne usunaé
? Akapit usuna¢ w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwiazku z wstrzymaniem terminu rozpatrywania
wniosku wynikajacym z prosby Beneficjenta o dokonanie Jednej zmiany w zakresie planu finansowego operacji,
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub szczegblowego opisu zadan

P-611-194-ARIMR/3/z 3
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W zwiazku z powyzszym oOraz zgodnie z § 17 ust. 2 W zwigzku z § 7 ust. 7 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z pozn. zm.), termin rozpatrzenia
wniosku o platnoé¢ wstrzymuje si¢ do czasu rozpatrzenia ?roéby o dokonanie zmiany przez
Samorzad Wojewddztwa, nie dtuzej jednak niz o 1 miesiac’.

SPIAWE POWAAZE wvvvecrvveranrsssssssesssssessasssss s
Do 1= (<3 L) ¢ 0 TR RO PPPPPPPR s adres e-maili. oo

3 Akapit usunaé w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwiazku z wydluzeniem terminu rozpatrywania
wniosku w zwiazku z koniecznoscia uzyskania wyjasnien / opinii innego podmiotu lub zbadania nowych
okolicznosci, ktore wplywaja na mozliwos¢ przyznania pomocy.

P-611-194-ARIMR/3/z 3
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* ¥ g * 4 *
* * Program
s * * m* ggmo[u
ro
* o * ) ¢ Wi:éiichw
*ox * m;‘v"‘""v na lala 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewéddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizar:)g'nej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-4/194 |
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacja wniosku o ptatnogé zlozonego w dniu ............... W ramach

dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa przyznania pomocy nr
.................. zdnia..........., zawartg przez

...................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

dot. operacji realizowanej wroku .....................

zwracam si¢ z prosbg o wyjasnienie/opinie' w nastepujacym zakresie

...............................................................................................................

! Niepotrzebne usungé

KP-611-194-ARIMR/3/z 3
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...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

W zwiazku z powyzszym oraz zgodnie z § 17 ust 2 w zwiazku z § 11 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 lipca 2008 r. w sprawie szczegdlowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania 431
, Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego
PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103. poz. 660 z pdzn. zm.) bieg terminu rozpatrzenia
wniosku wydluza si¢ o czas niezbgdny do uzyskania ww. wyjasnien / opiniil.

SPIAWE PIOWAAZE wovcrunrerviessssesessismmsssss s ,
TR T (53 0} ¢ 10 VEUUU OO UO PO RPN s adres e-maili.....oeeiiiiinni

KP-611-194-ARIMR/3/z 3.
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* * * : *
* * Program
R
£ ’A&* feos,
** ** Wiejskich
* , ‘-= na lala 2007-2013
l
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organi:ac}y‘nej'
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢
| P-5/194 |
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawigzaniu do pisma P-3/194 z dnia ......................... uprzejmie informuje, ze bieg

terminu rozpatrywania wniosku o platnos¢ w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007-2013

zlozonego w dniu ...l , zgodnie 2z umowa przyznania pomocy nr
...................... z dnia................, zostal wznowiony z dniem ..............

SPrawe  PrOWAAZE  .oeoiiiiriiiiiiiiic e ,
nr telefonu.......ocevveevcniiniinniennn, sadrese-maili........oo

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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* ¥ ** . *
* Program
o ’A{* Soms,
** ** '* Wiejskich
* \..:” na lala 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé
| P-6/194 |
5 dnia .................................
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie umowy przyznania pomocy NI  ..........ceeeeeeeennn... zawarte]
w dniu............. w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku o platnosé posrednig /

ostateczna', w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007 - 2013, informuje, ze w dniu

................... , zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zlecenie ptatnosci

1) SO ,

NA KWOLG...oiiiriiereieeriecectecrc e zt

STOWIHE. ...ttt et st ae et et seeeesee e eseseeeeeseserasos
Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz po weryfikacji wniosku o platnosé ostateczng kwota
zaliczki zostala wyplacona w nadmiernej wysokosci,
. 0 eriiiiiinene, zb (stownie: ... ). W te

sytuacji, zgodnie z § 5 umowy przyznania pomocy, Beneficjent jest zobowiazany do
niezwlocznego zwrotu nadmiernie pobranej kwoty zaliczki na rachunek bankowy Agencji
Platniczej wydzielony dla $rodkéw odzyskanych lub zwréconych przez beneficjentéw w
ramach PROW 2007-2013, nr: 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu zostame wszczety proces windykacji
nienaleznie pobranej kwoty wraz z ewentualnymi odsetkami.’

SPrawg  PrOWAAZI  ..ocviiiiiiiiiii ettt et ettt ,
nr telefonu.......cooevvveineniiinnieeen, sadrese-maili........ooooiiiii

Do wiadomoéci:
Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego BGK’- dotyczy umowy pozyczkinr .....

! Niepotrzebne usunag.
2w przypadku platnosci ostatecznej, gdy Beneficjentowi zostala wyplacona zaliczka. W pozostalych przypadkach nalezy
usuna¢ caly akapit dot. wyplaconej kwoty zaliczki;

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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3 Nalezy usunag, jesli Beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyczki na dang operacj¢. Pismo jest wysylane do wiadomosci
jedynie droga mailowa na adres: prow(@bgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w Liscie pozyczkobiorcéw przekazanej
przez BGK.



x ¥ ¥
* * Program
Prograr
* * Obszarow
** ** Wiejskich
* “’ nalata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wo_;]'ewéd:kiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-7194 |
,dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 9 ust 4 1 5 umowy przyznania pomocy nr .................. Z dnia........... ,
Samorzad Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosé zlozonego w dniu
......................... odmawia wyplaty czesci pomocy. W wyniku kontroli administracyjnej
ww. wniosku réznica pomigdzy kwota srodkéw zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana
kwotg pomocy Wynosi ................... zt
(stownie .......coovvviiiiiii ).

Powodem odmowy wyplaty czgs$ci pomocy jest:

SPraWe PIOWAAZI  c.oovveruiriireiiiiieeiiet ettt sttt st ettt b et e e seeteeveseenneneas ,
nrtelefonu........ccccoeevvvivieiiiieieiieeeeenes sadrese-maili. ..o e,

Zgodnie z § 18 umowy Beneficjentowi w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’, przysluguje
prawo wniesienia do Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygnigcia dotyczacego odmowy wyplaty czgéci pomocy. Pismo nalezy przekaza¢ na ww. adres.
Pismo powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) znak sprawy,

! Niepotrzebne usunaé
? Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujace po dniu doreczenia pisma
Beneficjentowi.

KP-611-194-ARiIMR/3/z 3
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2) dane Beneficjenta
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego
rozpatrzenia wniosku o platnosé,
4) podpisy osob reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.
Pisma zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona2z2
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** ** ‘ * Program
L2 ANK  Roovo,
* * N Wiejskich
* 4k T na lata 2007-2013

| P-8/194 |

Znak sprawy Biuro Kontroli
W zwiazku z weryfikacjg wniosku o platno$é ztozonego w dniu......... w ramach dziatania

431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa przyznania pomocy nr
.................. zdnia..........., zawartg przez

.................................................................................................................................................

dot. operacji Na 10K .....coceveiniiiiiiniiniiniiiinn,

informuj¢ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowq, zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz sprawozdania z realizacji operacji 1 mozliwosci rozpoczgcia kontroli na
miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj¢ o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli
elementéw wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o
platnos$é lub zataczniku.'

Zalacznik

1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

' W sytuacji, gdy wniosek dotyczy platnoéci koficowej a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu (w przypadku operacji inwestycyjnych) albo wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu (w
przypadku operacji nieinwestycyjnych) nalezy usuna¢ akapit oraz Zalacznik do pisma.

Zalacznik nalezy usuna¢ réwniez w sytuacji, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji pokrywa si¢ z
elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosé.

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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Zalacznik do pisma:P-8/194

Znak sprawy
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA
PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU
Ocena
LP Elementy wizytacji' zgodnosci’
TAK | NIE

P PO PP

UWAZI .. oot ee et e e e ettt e e et e e e eeeata e eeeeseeeeaeeecaet e e ettt eae et et e eeeeeae
7 N

UWAEE ..o eeevteiteeeeeeeeeeaeeaaeeeaaeaeeeee et ettt e ettt eete e s e e e e e e ea e e et e e tn it s
K S S P

UWAEE .o eeteeteeeeeeeeeeaeeeaeeeeaeeeeeee e et ettt ettt e ettt e e e e e e e s e e e e e e e an e ee e

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji. Jesli dotyczy -
nalezy wpisaé zalacznik w polu ,Nazwa zalacznika”, na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany
i zalaczy¢ jego kopie .

2 Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

) . Parafy os6b
Parafa psoby.pbecnej .................................... przeprowadzajacych | T Data | ...
przy wizytacjii ] I I
3 KP-611-194-ARIMR/3/z

Strona2z3 Wersja zatwierdzona: 3
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Nazwa zalgcznika

S|ojco|wfa|un|s|wio]—

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

...................................................................................................

............................................................................................................

* Osoba przeprowadzajaca wizytacje w miejscu wymienia inne nieprawidlowosci, jesli zostaly wykryte.
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* X 5 w ! *
* * * :rogram
* * FANT o
> * * * * / Wiejskich
* w 0% na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-9/194
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informujg, ze wniosek o platnos¢ zlozony w dniu ............... w ramach

dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowg przyznania pomocy nr
.................. z dnia.........., dot. operacji  realizowanej w  roku

wymaga wyjasniefi po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu’.

W wyniku kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu' stwierdzono nastepujace uchybienia,
ktére wymagajq wyjasnien:

..................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wyjasnieni, na ww. adres z przywolaniem
numeru umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pisma.

W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw pod

' Niepotrzebne usunaé
% Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dor¢czenia pisma
Beneficjentowi.

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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wskazany adres. W przypadku wystania dokumentoéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesyiki (stempla
pocztowego) lub ztozenia w polskim urzg¢dzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje, iz do czasu otrzymania wyjasnien nastgpuje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.?

SPIaWe PIOWAAZI ...cuvevieeeiereiieieieteeete ettt sa e b s ,
N1 telefOnU.....viieeeeeeeeeeee e sadres e-maili. ..o

3 Zgodnic z § 17 ust. 2 w zwiazku z § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r.
w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objgtego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103 poz. 660 z pézn. zm.).

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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* % % \ *
* * * Program
s Rozwoju
* * A }* Obszarow
* . x * Wigjskich
* P X
. \"‘« na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej !

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-10/194

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa
Departament Ksiggowosci

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

Po dokonaniu weryfikacji wnioskéw o platnos¢ przesylam w zalaczeniu wymagane
dokumenty celem dokonania platnos$ci nastgpujacym Beneficjentom:

Zalaczona dokumentacja obejmuje:

1. Zlecenie ptatnosci wypekione dla danego wniosku o ptatnos¢.

2. Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowych,
wskazujacy rachunek bankowy Beneficjenta/pelnomocnika/cesjonariusza, na ktéry
maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo
Umowa z bankiem lub spéldzielcza kasa oszczgdnosciowo-kredytowa na
prowadzenie rachunku bankowego lub jej czgs¢, pod warunkiem, ze begdzie ona
zawiera¢ dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest
to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane $rodki finansowe, albo
Inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe;j,
$wiadczacy o aktualnym numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak
numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wiasciciela.

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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*
** * x * ‘ * Program
R
* * VA Og:;vaorgjw
* * ) Wiejskich
* oy Kk % na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-11/194 |
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 12 ust. 1 pkt 4 uUmOWY Nr.....ccccevviincnnennne. z dnia ..o,
Samorzad Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosé zlozonego w dniu

......................... odmawia wyplaty calosci pomocy.

Powodem odmowy wyplaty pomocy jest:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Jednocze$nie umowa ulega rozwigzaniu zgodnie z § 12 ust. 1 pkt. 4 umowy.

Jesli w ramach operacji zostala wyplacona czgs¢ pomocy, rozwigzanie umowy nastapi po
zakonczeniu przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci
zwigzanych z ich odzyskaniem.

SPrawg ProwadzZl ....cccoocviceiiiiiiiiiiiiii et sr e nee e ,
nrtelefonu......ovveeveeeeeeeee e, sadrese-maili. ...t

Zgodnie z §18 umowy, Beneficjentowi w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’,
przysluguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewédztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w
zakresie rozstrzygniecia dotyczacego odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy przekazaé na ww. adres.
Pismo powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta,

! Niepotrzebne usunaé
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujace po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi.

KP-611-194-ARiMR/3.5/r 3
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3) uzasadnienie pro$by Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego
rozpatrzenia wniosku o platnosé,
4) podpisy 0s6b reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.
Pisma zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

Strona2z2
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* X % * £ *
* * * Program
* * VAN "¢ ggzwo;:
x * b wiesion
* * ‘:::“ na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa .......................c.ccooeeeene...
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
[ P-12/194 |
, dnia
Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w zwigzku z pisemng prosba Beneficjenta o przedtuzenie terminu
na  Wykonanie  CZYNNOSCII  .oocociiiiiiiiiiiiiniicine ettt ettt sttt
w trakcie oceny wniosku o platnosé, ztozonego w dniu .................... w ramach dziatania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego PROW na lata 2007-2013, dotyczacego operacji

tytul operacji
stosownie do § 10 ust.]1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z
pézn. zm.) termin na  wykonanie przez  Beneficjenta  nastepujacych
CZYNMNOSC et trrieeenreieti ettt ettt ettt s ettt e ettt e e be et bessbae s neeensaeessseesssseeessesessessnneeessseessessaneeens

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

przediuza si¢ do dnia ....... /nie przedtuza sig'.

UzZaSadNIEIIE .. .cooiiiiiiiieec ettt e e s e e e e e s taa e nnaans
SPrawg ProwadzZi .....cccccoiiiiiiiiiiiiiciie ettt b e e ,
nrtelefonU....veeveeeeivieeeeiieeieeeeeeeneenn, sadres e-mails. ..o

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-194-ARiMR/3/z 3.
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* X 5%
* * Program
* * Rozwoju
Obszarow
* - * '* Wiejskich
* T na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wqewoa’zkxe_/ samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-13/194 |
, dnia
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze w odniesieniu do wniosku o platno$¢ ztozonego w dniu

............... w ramach dzialania 431 , Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umze]egtnoscz i aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z
umowa przyznania pomocy Nr .................. z dnia........... dotyczqcego ...............

roku, w zw1qzku ze ztozong prosba Beneficjenta przywraca si¢ termin / nie przywraca sie
terminu’ wykonania przez Beneficjenta nastepujacych czynnosci?

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

SPrawg PIOWAAZL ...ooviviiieiiieieieieierie ettt et e et ese et e te e ese et aseete e s eassnesseseenes ,
nrtelefonu.......oooeveiveeiiicieeeee, sadrese-maili........ooo

! Niepotrzebne usunaé

? Zgodnie z § 17 ust. 2 oraz § 10 ust. | rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w
sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
~Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660 z p6Zn. zm.).
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* % % . *
* * * Program
. Rrograr
£ ’Ag* Somvae,
* * Wigjskich
* oy * , 2% nalata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-14194 |
, dnia
Nazwa podmiotu
Znak sprawy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwigzku z weryfikacja wniosku o platnos¢, zlozonego w dniu...... w ramach dzialania

431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z
Umowg, przyznania pomocy nir .................. zdnia........... zawartg przez

................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

informuje, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyfikowano probe uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwdjnego sfinansowania wydatkow2

Zakres podwojnego finansowania:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

SPrawe  PrOWAAZI  .eeceriiiiiiiiiiiicitet ettt et e e st shesaae e st e ,
nrtelefonu......ccoooeviieei e sadrese-maili.. ...

! Niepotrzebne usuna¢
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspélpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomigdzy MRR, MRIRW a ARiMR.
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* * x f
* * P
S !&*
4 Obszarow
** ** '* Wiejskich
* " na lala 2007-2013
Urzqd Marszaltkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
[ P-15/194 |
, dnia
Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Finansowy
ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa
W zwiazku z weryfikacjgq wniosku o platnosé, zlozonego w dniu........... w ramach dzialania

431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie 2z umowgaprzyznania pomocy
31 o P z dnia........... , zawarta przez

.......................................................................................................................................................

informuje o zaistnieniu nastepujacej okolicznosci':

1. beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy,

2. beneficjent zrezygnowat z pomocy i wypowiedzial umowe,

3. zaistnialy inne okoliczno$ci niezwigzane z wypowiedzeniem umowy:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

SPrawe PrOWAAZI .....ccviviruiiiiiiiiiiiiii et sb et sttt rene et ,
NrtelefonU. ..o sadrese-maili. ..o

Do wiadomosci:
Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego BGK?- dotyczy umowy pozyczkinr .....

! Niepotrzebne usunag.

% Nalezy usunaé, jesli Beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyczki na dana operacje. Pismo jest wysylane do wiadomosci

jedynie droga mailowa na adres: prow(@bgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w Liscie pozyczkobiorcow przekazanej

przez BGK.
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* X ¥ * £ **
* * * Program
* * A * Rozwoju
* '* Obszarow
* N * Wiejskich
* ok * i~ "‘% ¥ na lala 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewdédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

1

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé

| P-16/194

l

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z rozpatrywanym wnioskiem o platno$¢ ztozonym zgodnie z umowa przyznania

poOmMOCY NI ..oevvvnvrnnennn. Z dnia........... , W ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalne;j
grupy dzialania, nabywanie umiej¢tnosci i aktywizacja” objgtego PROW na lata 2007-2013,
informuj¢ ze w dniu ......... uplywa termin waznosci zlozonej do Samorzadu Wojewddztwa

gwarancji. Majac na uwadze trwajacy proces rozpatrywania Panstwa sprawy, uprzejmie
prosze o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednocze$nie przypominam,
ze termin waznosci gwarancji musi by¢ o co najmniej 3 miesigce dluzszy od planowanego
terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o platnosé
ostateczng.

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

SPrawe ProWAAZE ....eeiiiiiiiiiiiiniiiiiiiec ittt e e setr e st e e s rae e e e esabtaee e e e tasnneeeenraseeeneen e e ,
nrtelefonU......cooveeeeeeinieieieccieeeeee, sadrese-maili. ...

' Niepotrzebne usunaé
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* ’ Program
* * g
* * ‘ * Rozwoju
y QObszarow
* * '* Wiejskich
* * M nalata 20072013
* . * «\% na lata

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-17/194

, dnia

Znak sprawy

Nazwa LGD

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze w zwiazku z wycofaniem w calosci wniosku o platnosé w ramach

dziatania 431 Funkcjonowanie lokalne grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i

aktywizacja objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
zlozonego w dniu ............... oraz w zwigzku z prosba o zwrot zalaczonych do ww.
wniosku dokumentéw, w zalaczeniu przekazuje:

SPrawg ProWadZl .....cociiiiiiiiiiiccecr ettt et ettt eae e ,

nrtelefonU.....coooveveeeveeieiiiee, , adres e-mail:

! Niepotrzebne usunaé.
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

K-1/194

PROW 2007-2013
Os 4: LEADER

Dzialanie 431: Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
® nabywanie umiej¢tnosci i aktywizacja

Rodzaj platnosci:

posrednia

w ramach danego Szczeg&towego
opisu zadan

Whiosek dotyczy ostatniego etapu, [:I

ostateczna

® Nazwa jednostki
oceniajgcej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy
przyznania pomocy:

Data zlozenia wniosku: | ... [uenn. /20......

X

)



Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1. Whniosek zlozono zgodnie z terminem okreslonym w umowie
2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego e
Data i podpis e [...0200...
Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajacego
Dataipodpis [ 2000
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajacego e
Data ipodpis e Loood200ces

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI
UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

1. Weryfikacja zalacznikéw

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy
o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopiel

Umowy o prace z listami plac oraz zakresy czynnosci pracownikéw - kopiel
Dowaody zaplaty - kopie'

Umowy z dostawcami Jub wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca
podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur Jub innych
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej, odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie

pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych - kopie 2

Wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zrealizowanego
opisu zadai w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
w poszczegblnych pozycjach zrealizowanego opisu zadan beda nizsze albo
wyzsze o wigeej niz 10% w stosunku do wartosci okreslonych w
zaakceptowanym opisie zadan. - oryginal

Protokoty odbioru prac zwiazanych z adaptacja lub remontem pomieszczen
biurowych albo o§wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww.

prac z udzialem srodkéw wiasnych - oryginatl lub kopia2

Interpretacja indywidualna wydana przez organ upowazniony, w przypadku,
gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy o$wiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT -
oryginal lub Kopia 2

Oswiadczenie, ze dolaczone do wniosku kopie przelewu podatku
dochodowego od 0sob fizycznych, kopie przelewu sktadek na ubezpieczenia
spoleczne, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych oraz
ubezpieczenia zdrowotne dotycza pracownikéw LGD, ktérych zatrudnienie
niczbedne jest do realizacji operacji - oryginat

Zaswiadczenia, pozwolenia lub licencje, dolaczone do wniosku o platnos¢
ostateczna, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego - oryginat lub

kopia2

Pelnomocnictwo - oryginal lub kopia 2

Dokument potwicrdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub
przez spoldzielcza kasg oszczgdnosciowo - kredytowa bencficjenta lub jego

petnomocnika lub cesjonariusza, na kitéry maja by¢ przekazane srodki
finansowe — oryginat lub kopia‘

Umowa cesji wierzytelnoscei - oryginat lub kopia2

. Sprawozdanie z realizacji operacji — oryginat

KP-611-194-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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Sprawdzajjcy
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14.

14a.

14b.

15a.

15b.

15c.

15d.

15e.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwemu organowi,
potwierdzone przez ten organ - kopia® wraz z:

o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wiasciwy organ nie wni6st
sprzeciwu - oryginal

potwicrdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wniost sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych - kopia®

Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o
charakterze edukacyjnym, wydarzen promocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego doradziwa

Karta udzielonego doradztwa - oryginal

Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR -
oryginal

Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen
promocyjnych lub kulturalnych - oryginat

Lista obecnosci - oryginal

Rozliczenie w zakresie upominkéw i nagréd - oryginat

1. Inne zalyczniki

kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginalem przez pracownika urzgdu marszatkowskiego / wojewddzkiej samorzadowej

jednostki organizacyjnej, realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

Kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub przez upowaznionego
pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, realizujacej zadania zwigzane z

przyznawaniem pomocy.

111. Weryfikacja wniosku

1. Whniosek zostal ziozony na wiasciwym formularzu
2. Whiosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcja, w tym:
2.1 Wniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca
Beneficjenta / pelnomocnika
2.2 Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sig z liczba zalacznikow
faktycznie zalaczonych
2.3 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
zawartymi w umowie
Uwagi:

Weryfikujacy
TAK DO
UZUP.

Sprawdzajacy
TAK DO
UZUP.

(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnodci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-194-ARIMR/3/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP. ND TAK UZUP. ND

1. Zrealizowany zakres rzeczowy jest zgodny z zakresem rzeczowym
okrcslonym w Zaakceptowanym opisie zadan , o ktérym mowa w umowic
przyznania pomocy

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i
dolyczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, za§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z
realizacja operacji

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowainych z Zaakceptowanego opisu
zadan, o ktérym mowa w umowie ma pokrycie w zataczonych do wniosku
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej

4.  Wyjasnicnie przyczyn zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach
Zrealizowanego opisu zadur jest wystarczajace do uznania kosztéw
kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem
kwalifikowalnoéci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

. 6. Platnosdci zostaly zrealizowane w okresie wskazanym w rozporzadzeniu

7. Koszty biezace poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczajg 15 % sumy zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych
wszystkich operacji, objgtych opracowana przez nig LSR i zrealizowanych w
tym okresie w ramach dzialan Osi 4

8. Koszly podlegajace refundacji zakupu upominkéw i nagréd o tacznej
warto$cel nie przekraczaja w kazdym roku realizacji operacji kwoty 15 000 zt

9. Transakeje, ktorych wartosé bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich
platnosdci przekracza 1 tys. zi zostaly poniesione w formie rozliczenia
bezgotoéwkowego

10. Protokoly odbioru prac zwigzanych z adaptacjg lub remontem pomieszczen
biurowych potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego w Zaakceptowanym
opisie zadan

I1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bgdzie odmowsg wyplaty pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajjcy
DO TAK NIE DO ND
TAK NIE UZUP. ND UZUPp.

. 11. Cel operacji zostal osiagnigty

12. Cel operacji moze zostaé osiagnigty pomimo niezrealizowania czg$ci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-194-ARIMR/3/z 3
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujgcy Sprawdzajacy

DO DO
TAK UZUP. TAK UZUP.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostaly oplacone w calosci

2. We wniosku nie stwicrdzono bledéw rachunkowych

3. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej s
zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej

4. Dane finansowe w zrealizowanym opisie zadan wynikaja z danych zawartych
w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej)
odnosza si¢ do wiasciwych pozycji zrealizowanego opisu zadan

6. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych ze zrealizowanego opisu zadan sa
zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej i kwota we wniosku

7. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie .

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

[ B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
Weryfikujacy Sprawdzajjcy
TAK up, TAK gz
1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypeinione .

zgodnie z instrukcjg

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta /
peinomocnika

3. Informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta s zgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnesci stanowisk migdzy Weryfikujacym a
Sprawdzajacym)

KP-611-194-ARIMR/3/z 3.
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B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA
Z REALIZACJI OPERACIJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

1. Waiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga uzupelnien/wyjasnien

3. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w prsypadku braku sgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis w200
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego

Data i podpis wdod20.. .
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierd-ajqcego

Data i podpis wd 2000

Uzasadnicnie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

KP-611-194-ARIMR/3/z
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C: WYNIK WERYFIKACIJ1

Cl1: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN

1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelnief/wyijadnien: / 120
I uzupeinienia/wyjaénienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 20
Data nadania/zlozenia I uzupetnien/wyjasnien: / 20

Zakres wymaganych I uzupelnieii/wyjasnieni oraz weryfikacja po zlozeniu I uzupelniefi/wyjaénien wg zalgcznika do karty weryfikacji C1.1

I1. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujacy

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych

2. Whiosek wymaga II uzupelnien/wyjasnieti

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Sprawdzajacy  Zatwierdzajacy*

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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I11. Zakres wymaganych I uzupelniei/wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie II uzupeinier/wyjasnien: / 20
I Uzupelnicnia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 20
Data nadania/zlozenia Il uzupelnief/wyjasnien: / 20

Zakres wymaganych 11 uzupelnieii/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu Il uzupelnieii/wyjasnien wg zalacznika do karty weryfikacji
CL.II

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujacy Sprawdzajacy  Zatwierdzajgcy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego e
Dataipodpis /2000,
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis 2000
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis /....120....

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

KP-611-194-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 9 z 21



Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie dodatkowych wyjasnien: | ... Joieeann. /20.....
Dodatkowe wyjasnicnia nalezy ztozyé w terminge: | . [oviienannn /20.....
........ fooiiinnnd20...0

Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien:

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy):

KP-611-194-ARiMR/3/2
Wersja zatwierdzona: 3

3.
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[C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

1. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwéj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013)

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
DO DO .
TAK NIE UZUP. N/D TAK NIE UzUP. N/D

la. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w KSI SIMIK

1b. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARIMR

1c. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w OFSA-PROW-DD

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegélowych danych uzyskanych z wlasciwej

instytucji, wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji 3

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystgpuje podejrzenie

niedozwolonego podwdjnego finansowania operacji

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD,
wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego

finansowania operacji.

Opis przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
rownowaznej warto$ci dowodowej, stwierdzono niedozwolone

podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej warto$ci dowodowej lub innych dokumentéw

stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

3c. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow

stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji w
ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”

Zakres wymaganych wyja$niei Beneficjenta:

KP-611-194-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 11z 21



Data dorgczenia Beneficjentowi pisma:

Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie:

Data nadania/zlozenia wyjasnien:

4a.

4b.

4c,

Sa.

5b.

Sc.

Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwajne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwajne finansowanie operacji w ramach dziatania
,JFunkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnodci i aktywizacja”

Operacja zostata sfinansowana z udzialem srodkéw PO w
ramach NSRO

Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkéw z PO
RYBY 2007-2013

Operacja zostata sfinansowana w ramach dziatania
LFunkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umieje¢tnosei i aktywizacja”

KP-611-194-ARIMR/3/2
Wersja zatwierdzona: 3
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I1I. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujgcy Sprawdzajacy  Zatwierdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych srodkéw

publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu ¢

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imi¢ i nazwisko Wervfikujacego e
Data i podpis w200
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajaeego e e

Dataipodpis [G200000
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego e B PPN PPIN
‘ . Data i podpis v 200000 s
i

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

3 weryfikacja na podstawie szczegolowych danych uzyskanych z wiaéciwej instytucji wdrazajacej odbywa sig tylko w sytuacjach wyjatkowych zwiazanych z niedostgpnoécia KSI
SIMIK

4 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dzialania 431 "Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umicjgtnosci i aktywizacja" obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na fata 2007-2013 (Dz.U.
Nr 103, poz. 660 z p6zn. zm.)

KP-611-194-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 13z 21



C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

3. Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Weryfikujgcy

Sprawdzajacy  Zatwierdzajjcy*

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Wervfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACH W MIEJSCU

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE ND TAK NIE ND TAK NIE

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spetnial wymogi
rzetelnosci w odniesieniu do operacji realizowanych od
2000 roku i wspéifinansowanych w ramach PO
SAPARD, SPO "Restrukturyzacja...", PROW 2004-2006
oraz PROW 2007-2013

2. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu

* Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk

Uzasadnienie koniecznosci / braku koniecznosci przeprowadzenia wigytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:

Iinig i nazwisko Weryfikujqeego e
Dataipodpis [od20000
Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajacego e
Data i podpis cnd 2000
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zalwierdzajqeego e e
Data i podpis v ef2000 e

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

KP-611-194-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 15z 21
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D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

1. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu
Weryfikujacy
TAK NIE

1. Wizytacja w miejscu na zlecenie komoérki merytorycznej
UM

2. Kontrola na miejscu

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE

TAK NIE

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

3. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne
jest ztozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego e e

Data i podpis v 200

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e e

Data i podpis
Zatwierdzil:

.20

Imig i nazwisko Zatwierdzajqeego e e e

Data i podpis L {....120....

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

I1. Zakres wymaganych wyja$nien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: / 20
Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 20
Data nadania/zlozenia wyjasnien: / 120
Weryfikacja po zloZzeniu wyjasnien:
Weryfikujgcy Sprawdzajacy
TAK TAK
1.
2.
: L] 1]
4.

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
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D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego
Data i podpis cend 2000
Sprawdzl:

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis ced 20000
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego e

Data ipodpis Jod2000

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

KP-611-194-ARIMR/3/z 3,
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 17 z 21



CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI1

E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

b
: E Pozycja Kwota
5 |  Nrfaktury lub dokumentu o w zestawieniu zakwestionowanych - Kod przyczyny
¥, L . . Uzasadnienie
&, §|[réwnowainej wartosci dowodowej rZeczowo- kosztéw korekty
2 §, finansowym (wzl)
1 2 3 4 5 6
RAZEM:
zt
1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie zt
zaznaczono kodow)
2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma
kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 zaznaczono zt
kody)
3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod):
KP-611-194-ARiMR/3/z 3

Wersja zatwierdzona: 3
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[EZ: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

]

Weryfikujacy Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy
TAK NIE TAK NIE
1. Koszty kwalifikowalne
1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego
etapu operacji wg umowy zt
2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego
etapu operacji wg wniosku z
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j zl
4, Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
zi
I1. Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy
zi
6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku
2}
7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) zl
8. Roéznica pomigdzy kwota pomocy dla danego etapu
operacji wg wniosku a kwotg pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidiowo poniesionych kosztow
%
9. Kwota do refundacji (po weryfikacji)
zl
Slownie zlotych:
9a.  Kwota zrefundowanych kosztéow biezacych
zt
Slownie zlotych:
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqeego e e
Dataipodpis . [0 02000 s
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego e e e
Dataipodpis . 1020000
Zatwierdzil:
Imig i nazwisko Zatwierdzajqceg0 e e e e e e a s
Dataipodpis L [0 2000

Uzasadnienie decyzji podjgtej przez Zatwierdzajacego:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia piatnosci do ARiMR:

........ /oo 2000

KPS H=te4=-ARIMR/37Z

Wersja zatwierdzona: 3

.
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E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

1. Wyliczenie kwoty zaliczki do odliczenia w danym etapie operacji (w czg¢sci E2.1I pkt 9)

1. Kwota wyplaconej zaliczki

2. Zwrécona kwota zaliczki

3. Kwota zaliczki do zwrotu

4. Kwota rozliczajaca pobrang
zaliczke

5. Kwota do refundac;ji
(po rozliczeniu zaliczki)

wtym:
Srodki UE
Srodki krajowe
6. Pozostala kwota zaliczki do
zwrotu
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego e e e
Dataipodpis . [ond2000

11 Rozliczenie kwoty zaliczki (w przypadku wniosku o platnos¢ ostateczna)

1. Wyplacona kwota zaliczki
z}

2. Przystugujaca kwota zaliczki
zt

3 Réznica

zt

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikufqeego e e

Data i podpis [..20000

KP-611-194-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 20 z 21
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CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY

Czesé karty, w ktérej nastapila odmowa
wyplaty pomocy

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Zatwierdzil:

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

..... /.20,
L2000
..... /....120....

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty pomocy:

Uwagi:

KP-611-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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CZESC C1.1 CZESC C1. 111

K-1.1/194

rZakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien:

...........................................................................................

..........................................................................................

Weryfikujacy

Weryfikacja po uzupelnieniach/wyjasnieniach

Sprawdzajacy

DO

TAK NIE UZUP

KP-611-194-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
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..........................................................................
..........................................................................

..........................................................................

Zweryfikowat:

Zakres uzupelniefi/wyjasnien

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzit:

Zakres uzupelniefi/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

3720
T

KP-611-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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IK-1/194

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Os$ 4: LEADER

Dzialanie: 431 ,, Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objete PROW na

lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwoluje sie do tych punktéw karty
weryfikacji wniosku o platno$¢ (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o platnosé¢ (zwanego dalej ,,wnioskiem”) oraz Instrukcji wypetniania
wniosku o platnosé w ramach dzialania 431 ,, Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja”, objetego PROW 2007-2013 (zwanej dalej ,,instrukcja wypelniania wniosku™).

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskéw. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku

Whiosek o platno$¢ posrednia / ostateczng (zwany dalej wnioskiem) wraz z zalaczonymi dokumentami zlozony

bezposrednio w miejscu podanym do publicznej wiadomosci przez wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa

(zwany dalej ,,SW”) nalezy:

o opatrzy¢ datg przyjecia wniosku (postawi¢ piecz¢¢) i podpisaé si¢ w miejscu do tego wyznaczonym;

e oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie , Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy/decyzji w
ramach dzialah PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewddztw”;

¢ ostemplowad oryginaly faktur lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym rachunki do uméw
o dzielo, zlecenia i inne dokumenty cywilnoprawne), a w przypadku zatrudnienia pracownikéw na umowe o
prace nalezy ostemplowaé takze oryginaly list plac, pieczatka ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013”, ktére po skopiowaniu i poswiadczeniu kopii za
zgodnos¢ z oryginalem nalezy zwrdci¢ Beneficjentowi w dniu zlozenia wniosku Ilub zlozenia
uzupelnief/wyjasnien.

Kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem powinny zawiera¢ czytelny podpis (imig i nazwisko) albo pieczeé
imienna i podpis pracownika Urz¢du Marszatkowskiego lub wojewddzkiej samorzadowe;j jednostki organizacyjnej,
(zwanych dalej ,,UM”).

Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platnos¢ dla dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja” w ramach PROW 2007-2013 jest integralng czescia dokumentacji
dotyczacej obslugi wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” w ramach PROW 2007-2013.

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym dla wniosku o
przyznanie pomocy, zgodnie z przekazana Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Wykaz dokumentéw (WD) jest aktualizowany na biezaco tj. od momentu ztoZzenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwigzania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do Wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktérej wzory stanowig zalaczniki do niniejszej procedury, jak
rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,Instrukcja
tworzenia znaku sprawy (...)".

Regula dotyczy rowniez dokumentéw skladanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w
ramach uzupelnien Beneficjent zamie$ci w pismie przekazujacym uzupelnienia szczegblowy wykaz zalaczanych
brakow lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie
na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupelniefi powinny réwniez zostaé opatrzone datg
wplywu na pierwszej stronie dokumentu i na pismie przewodnim.
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W zaleznoéci od etapu obstugi wniosku, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnoéci zwigzane z
dotaczeniem dokumentéw w sprawie i chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokumentéw” (kontynuacja
wezesniej prowadzonego Wykazu dokumentéw w ramach obstugi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik
merytoryczny gromadzi, przechowuje, a nastgpnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzong dokumentacje.

Karte weryfikacji wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpiséw, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w calosci nastgpnie zszy¢ i wypelni¢ manualnie.
Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca karte. W karcie nie mozna

uzywaé korektora.

Wyjatkiem jest wypetnienie elektronicznie przez Weryfikujacego Zakresu wymaganych uzupelniefi/wyjasnien w
czesci C1.I oraz CL.III, stanowiacych odrebna czgéé karty. Po okreSleniu zakresu wymaganych uzupetniefi /
wyjasnien, Weryfikujacy drukuje cze$é C1.I (jesli wniosek wymagat I uzupemier/wyjasnien) lub CLIIT (jesli

.....

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami prawnymi)
pracownicy sa zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i
ich rezultatéw albo sporzadzi¢ odrebna notatke opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczy¢ ja do dokumentacji
wniosku.

UWAGA:

Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej wskazéwki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dofaczony oraz jest poprawny),

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza nie budzace
watpliwoéci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny i z tego tytulu zachodza nie budzace watpliwosci przestanki nieprzyznania
pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztéw kwalifikowalnych),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
uzupeinienia/wyjasnienia lub bez zasiggnigcia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania
Beneficjenta do uzupelnienia/wyjasnienia oraz w sytuacji gdy popetniono bledy rachunkowe, jak tez jesli koszt
objety wnioskiem nie jest kwalifikowalny. Pozycje, w ktérych zaznaczono DO UZUP nalezy przenie$¢ do czgéci
C11 lub C11II.

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Beneficjenta (lub wymieniony dokument nie jest wymagany).

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdéw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data, podpisane oraz
dofaczone do teczki aktowej wniosku. Ponadto, w polu Uwagi Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy
moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na
weryfikacje wniosku i zachowanie $ladu rewizyjnego.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sg zobowiazani zapozna¢ si¢ z obowiazujacymi przepisami
prawa.

Pracownik UM, ktéry dokonywat oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu w ocenie wniosku o
ptatnos¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikéw UM jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy,
upowaznionych do zalatwiania spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy
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dziatania, nabywanie umiejetnoSci i aktywizacja” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Weryfikujacy po zakoriczeniu weryfikacji danej czgsci karty podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy w wyznaczonych dla niego miejscach weryfikuje wszystkie punkty
z czesci karty, uprzednio wypelnionej przez Weryfikujacego, a nastepnie podpisuje Kartg. Jezeli pracownicy UM
posiadajg imienna pieczatke, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy opieczgtowaé. Zasada ta nie dotyczy
parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzj¢ podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim
miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego
i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia cz¢s¢ E2 oraz czgs¢ F karty, jesli ta jest wypelniana.

Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie przyznania pomocy (zwanej dalej ,,umowa”).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury KP-611-194-ARiMR, w przypadku, gdy w
ocenie pracownika UM, niezbedne jest dodanie informacji ktérej nie ma we wzorze pisma. Nalezy ja zamiesci¢ na
koncu pisma Mozna réwniez dodaé logo SW w nagléwku pisma w sposéb zgodny z ,Ksiegq Wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 . Nie nalezy usuwa¢ (z wylaczeniem fragmentéw, co
do ktérych jest wskazanie: niepotrzebne usunac), zmieniad istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktéra
identyfikuje obowiazujaca procedure.

. Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemng prosbg o przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w

trakcie weryfikacji wniosku, mozliwe jest przedluzenie terminu jednak nie diuzej niz o 6 miesigcy. Przedluzenie
terminu o wiecej niz miesiagc wymaga udokumentowania przyczyny uzasadniajacej prosbg. O przedtuzeniu terminu
Beneficjent informowany jest pismem P-12/194.

W przypadku, gdy Beneficjent poinformowatl na pi$mie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapita zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

Obliczanie i oznaczanie termindw dotyczacych skladania uzupelnien / ponownych uzupehien / wyjasnien w toku
postgpowania o wyplatg pomocy nast¢puje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks Cywilny (Dz.U. 1964 Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postgpowania o wyplat¢ pomocy w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” bgda mialy w szczegélnosci nastgpujace przepisy
KC dotyczace terminéw:
e Art. 111 § 1.Termin oznaczony w dniach koriczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.
e Art. 112, Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uplywem dnia, ktdry nazwa lub
datag odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiacu nie bylo — w
ostatnim dniu tego miesiaca.
Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastgpnego.” '

! Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastgpujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem pétnocy. Przykladowo, termin dokonania
czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed péinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowe)
publicznego operatora (Poczta Polska)
termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do
dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupelnienia brakéw),
w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:
- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapilo konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
dokonanie platnosci, od ktorej liczy si¢ 5 letni okres wywiazywania sig¢ ze zobowigzan umowy przyznania pomocy),
- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nast¢puje z koficem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniow tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastepuje z koncem dnia,
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Jezeli nie jest wymagana szczegélna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano
pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego albo ztozono w polskim urz¢dzie konsularnym albo
zlozono bezposrednio w UM (decyduje data wptywu do UM).

W trakcie oceny wniosku Beneficjent moze byé wezwany do wyjasnienia faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania’. W przypadku wystania uzupehiefi za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego, jezeli nie jest wymagane dostarczenie oryginatéw (np. faktur) o terminowosci uzupelnienia decyduje
data stempla pocztowego, a w przypadku uzupelnienia w trybie bezposrednim decyduje data wptywu dokumentéw
do UM.

W trakcie oceny wniosku nalezy zwrécié szczegélna uwage czy przedstawione do refundacji dokumenty
potwierdzaja, iz poniesienie kosztu bylo potrzebne, a jesli juz zostal poniesiony to czy w racjonalnej wysokosci i
zgodnie z prawem, co ma przelozenie na oceng mozliwoéci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapéw niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci, co do mozliwosci wyplaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania dodatkowych wyjasnier fub opinii. W
takim przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-4/194, powiadamiajac
jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/194.

Uwaga: wystapienie o opini¢ prawna lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach
danego UM nie moze byé uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania
dodatkowych wyjasnien lub opinii, a tym samym nie moze mie¢ zastosowania przepis méwiacy o wydhuzeniu
terminu rozpatrywania wniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga by¢ traktowane jako
zgodne z procedura. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi by¢ uzasadnione i nie moze dotyczy¢
kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub procedurach. W sytuacji, gdy bieg terminu
rozpatrywania wniosku wstrzymany pismem P-3/194 zostanie wznowiony, nalezy skierowa¢ do Beneficjenta
pismo P-5/194.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie postgpowania nastapi uchybienie terminu wykonania
przez Beneficjenta okreslonych czynnosci, wiasciwy organ samorzadu wojewddztwa na prosb¢ Beneficjenta
przywraca termin, jesli:

e pro$ba zostala wniesiona w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

¢ jednoczeénie z wniesieniem prosby dopelniono czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin;

¢ uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapilo bez winy Beneficjenta. W przypadku wystapienia powyzszej
okolicznodci, nalezy wyslaé do Beneficjenta pismo P-13/194 o przywréceniu / nieprzywrdceniu terminu na
dokonanie okreslonych czynnosci.

. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z

dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyplaconych w zwiazku z
finansowaniem wspodlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15. 12. 2006) lub stwierdzenia wystapienia
bledéw administracyjnych/systematycznych/systemowych nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okreslone
w Ksigzce Procedur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym
delegowano zadania w ramach dzialann PROW 2007-2013.

. Wyplaty srodkéw finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,

lecz nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia jego zlozenia. Do terminu tego nie wlicza si¢ okresu zwigzanego
z uzupelnieniami lub wyjasnieniami.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania 431 Funkcjono

ktory odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych
czynnosci przez wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koricem dnia 24 lipca tego samego roku),

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesiacach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacej
dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoficzenie terminu nastgpuje z koficem ostatniego dnia danego
miesiaca (np. 1 miesigczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koficem dnia 30 kwietnia),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia — Nowy Rok, 6 stycznia — Swigto Trzech Kréli, pierwszy i drugi dzien
Wielkiej Nocy, 1 maja — Swigto Panstwowe, 3 maja ~ Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dziei Bozego
Ciala, 15 sierpnia — Wniebowzigcie Najswigtszej Marii Panny, 1 listopada — Wszystkich Swigtych, 11 listopada — Narodowe Swigto
Niepodlegtosci, 25 126 grudnia: pierwszy i drugi dziefn Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.

ie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i

aknywizacja sa terminami ciaglymi, co oznacza, iz oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.
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Jezeli Beneficjent pisemnie zrezygnuje z ubiegania si¢ o wyplatg Srodkéw finansowych z tytutu pomocy nalezy

zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano rezygnacj¢ i przejé¢ do czgsci F karty zaznaczajac, ze

odmawia si¢ wyplaty pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji Beneficjenta.

W nastepnej kolejnosci:

o jedli nie zostaly wyplacone $rodki finansowe z tytulu zaliczki lub nie dokonano wyptaty kwoty pomocy:
Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przedlozonych dokumentéw, w tym zwiazanych z prawnym
zabezpieczeniem umowy przyznania pomocy, pracownik UM przekazuje kopi¢ wniosku i oryginaly
zalacznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$é¢ z oryginalem kopie zalgcznikow
pozostaja w teczce aktowej wniosku. Do Beneficjenta nalezy wystosowaé pismo P-11/194. Przekazanie
dokumentéw zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nastgpujace zgodnie z procedurg KP-007/v.4z
Ksiqzka procedur postepowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy.

e jesli zostaly wyplacone Srodki finansowe z tytulu zaliczki lub dokonano wyptaty czesci lub calosci kwoty

pomocy:
Konsekwencja odmowy wyplaty pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji Beneficjenta jest odzyskanie

wyplaconych kwot wraz z naleznymi odsetkami. Dopiero po tym etapie mozliwe jest dokonanie zwrotu
przedtozonych przez Beneficjenta dokumentow, w tym zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl kilka wnioskéw w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dotaczy¢
do wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 431 ,, Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja” kopie dokumentéw zlozonych z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie mina} jeszcze okres ich
waznosci.

Beneficjent na skladanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odr¢cznej adnotacji, wskazujac miejsce (znak
sprawy) gdzie znajduje si¢ wymagany dokument. Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument (w wymaganej
formie) znajduje si¢ przy innej sprawie, potwierdza prawdziwos¢ ztozonej przez Beneficjenta adnotacji.

W przypadku, gdy:

¢ Beneficjentowi odméwiono wyptaty czgsci lub calosci pomocy;

e Beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwiazal umowe przyznania pomocy;

e Zaistnialy inne okoliczno$ci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy;

nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego ARIMR informacj¢ w tej sprawie pismem P-15/194 w terminie 5
dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznosci”, przy czym czas ten obliczany jest od momentu
wyczerpania mozliwosci odwolania si¢ Beneficjenta. W przypadku gdy Beneficjent zawart z BGK umowg
pozyczki na dana operacjg, ww. pismo jest przesylane do wiadomosci BGK na adres mailowy: prow@bgk.com.pl

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a beneficjent, ktory zlozyt, a nastepnie
skutecznie wycofal wniosek lub inne deklaracje, powinien by¢ traktowany jakby tych dokumentéw nie zlozyt.
Zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego
szczegblowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur
kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.
U. UEL 25/8 z28.1.2011, str. 8, z p6zn. zm.) UM rejestruje dowody takiego wycofania.

a) Jezeli beneficjent zwrdcil si¢ o wycofanie calosci wniosku, nalezy zaprzestaé weryfikacji na etapie, na
ktérym otrzymano pismo od beneficjenta i przejs¢ do czgsci F karty zaznaczajac, ze odmawia si¢ wyplaty
pomocy na podstawie pisemnej prosby beneficjenta, a do beneficjenta nalezy wystaé pismo P-11/194.

e Nie zostala wyptacona pomoc:

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot przedlozonych dokumentéw, nalezy przekazaé kopie¢ wniosku i
oryginaly zalacznik6w bezposrednio beneficjentowi, badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zalacznikow pozostaja w teczce aktowej sprawy.

Przekazanie dokumentéw zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nastepuje zgodnie z procedura
KP-611-187-ARIMR Ksigzka procedur przekazania lub zwrotu dokumentéw zwiqzanych z prawnym
zabezpieczeniem wykonania zobowigzarh wynikajacych z umowy dla dzialan 313, 322, 323 Odnowa i
rozwdj wsi, 321 podstawowe_ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskie] oraz _osi 4 Leader w ramach
PROW 2007-2013.

e  Zostala wyplacona czesé lub calo$é pomocy.
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23.

24.

25.

26.

27.

Odmowa wyplaty pomocy na podstawie pisemnej prosby beneficjenta skutkuje odzyskaniem wyptaconych
kwot_wraz z naleznymi_odsetkami. Rozwiazanie umowy i dokonanie zwrotu przedlozonych przez

beneficienta dokumentéw, w tym zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy. nastepuje po
odzyskaniu wyplaconych kwot wraz z naleznymi odsetkami.

b) Jezeli beneficjent zwrécit sie o wycofanie wniosku w czesci lub o wycofanie dokumentu, nalezy dokonac
korekty kosztdéw kwalifikowalnych i ponownie wyliczyé kwote pomocy. a do beneficjenta wystaé pismo

P-7/194 o odmowie wyplaty czesci pomocy. Nalezy réwniez dokonaé analizy celu operacii.

Jednoczesnie nalezy pamietaé, iz w sytuacji, gdy Beneficjent zatrudnia pracownikéw np. na podstawie uméw o
prace, obowiazkowo zalacza do pierwszego wniosku o platnos¢ dla kazdego pracownika umowg o pracg wraz z
zakresem obowigzkéw. Nie ma potrzeby do kolejnego wniosku o platno$é (posrednia lub ostateczna) zalaczaé ww.
dokumentéw, jesli nie ulegty one zmianie. W sytuacji jednak, gdy nastapi zmiana w zakresie danych objetych ww.
umowa, obowiazkiem Beneficjenta jest niezwloczne poinformowanie UM oraz zalaczenie do wniosku o platnosé
niezbednych dokumentéw, wynikajacych z przeprowadzonych zmian.

Wszystkie zalaczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysigglego.

Jezeli Beneficjentowi zostal nadany techniczny numer identyfikacyjny, to w zleceniu platnosci nalezy podac ten
numer, pomimo, ze w sekcji I wniosku zostat podany numer identyfikacyjny producenta.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku pracownik oceniajacy wniosek stwierdzi we wniosku obecnos¢ oczywistych
pomytek pisarskich — moze dokona¢ ich poprawy w uzgodnieniu (telefonicznym) z beneficjentem.

Wyznaczony pracownik UM co miesiac monitoruje wazno$é¢ ztozonych do UM gwarancji. W tym celu ww.
pracownik wypelnia dokument (T-1/194). W przypadku uplywu terminu waznodci gwarancji, pracownik
merytoryczny rozpatrujacy wniosek o platno$¢ powinien wystapi¢ (pismem P-16/194 albo Pismem P-2/194 w
zalezno$ci na jakim etapie znajduje si¢ wniosek) do Beneficjenta z prosba o dostarczenie nowej gwarancji lub
aneksu do gwarancji.
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STRONA TYTULOWA

Strone tytulowq nalezy wypelni¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie przyznania pomocy zawartej z
Beneficjentem wramach dzialania 431 , Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja”.

Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X:

¢ platno$¢ posrednia — w przypadku wnioskéw skladanych po zakonczeniu realizacji etapu operacji, jezeli etap ten
nie jest etapem koncowym.
Uwaga:
Jezeli zlozony wniosek jest wnioskiem za ostatni etap, w ramach danego opisu zadan, nalezy zaznaczy¢ wlasciwe
pole, a nastepnie sprawdzi¢ czy wraz z nim zostal zlozony opis zadan planowanych do realizacji w ramach
kolejnych etapow.

Jezeli LGD zataczyla do wniosku szczegélowy opis zadan do realizacji w ramach kolejnych etapdw, nalezy go
niezwlocznie przekazaé¢ do komorki zajmujacej si¢ obstuga wnioskoéw o przyznanie pomocy.

Jezeli LGD nie zlozyla wraz z wnioskiem szczegélowego opisu zadan (...), informacje w tym zakresie nalezy
przekazaé do komérki organizacyjnej zajmujacej si¢ obstuga wnioskoéw o przyznanie pomocy.

e platnos¢ ostateczna — w przypadku wnioskéw sktadanych po zakoriczeniu realizacji operacji.
Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe urzgdu marszatkowskiego albo nazwg wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej UM). Pracownik jednostki oceniajacej wniosek moze

przystawic piecz¢é nagtdéwkowa UM.

Znak sprawy: nalezy przepisaé z formularza wniosku znak sprawy, ktéry zostal nadany z chwilg zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy i zgodnie z ,, Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)".

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazwg lokalnej grupy dziatania.

Numer umowy przyznania pomocy: nalezy wpisa¢ numer umowy przyznania pomocy zawartej z Beneficjentem w
ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”.

Data zlozenia wniosku o platnosé: nalezy wpisa¢ zgodnie z adnotacjg zamieszczona na formularzu wniosku
(dziefi/miesiac/rok).

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli wniosek zostat zlozony:

e w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 7 ust..2, albo

e po terminie okre$lonym w § 7 ust. 2 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badZ ponownego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmiang umowy w piSmie P-1/182 albo P-2/182, jednakze
wowczas nie jest wymagane zachowanie terminéw okreslonych w § 8 ust. 1 (2 miesigce na rozpatrzenie wniosku)
oraz § 10 ust. 1 umowy (3 miesiace na dokonanie platnosci).

Jednoczesnie nalezy stosowaé Procedur¢ monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o platnos¢ KP-611-182-
ARIMR.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do zfozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-1/182 albo P-2/182) — zgodnie z
KP-611-182- ARIMR -, Monitorowanie terminowosci skladania wnioskéw o platnosé (...)"..

Whiosek o platnosé ostateczna moze zostaé zlozony najpdzniej do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowa¢ czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegdlowe zasady stosowania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej
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zgodnosci w odniesieniu do $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich((Dz. U. UE L 25/8 z 28.1.2011, str. 8, z
pozn. zm.).

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. Czynno$é t¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowiazkowo dolaczy¢ do karty wydruk potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowaé t¢ czynno$é w polu Uwagi wpisujgc date sprawdzenia w ww. rejestrze.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych korzystajac z pisma P-1/194.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg¢ kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginalem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wlaczenia do teczek spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskéw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentéw pisma: P-1/194 oraz odpowiedz na ww. pismo,. Jednoczesnie zalacza
do teczki sprawy kopie pisma P-1/194 oraz odpowiedzi.

Istnieje mozliwoé¢ nie wpisywania ww. pism do wykazu dokumentéw oraz dotaczenia ich do akt sprawy — jesli
w karcie, w polu Uwagi zostana wpisane ww. pisma ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

Nalezy zaznaczy¢ NIE, w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

1. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czgsci B karty.
W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czgéci F karty, a nastgpnie wystosowac do
Beneficjenta pismo P-11/194. Nastgpuje odmowa wyplaty pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI

W tej czesci karty pracownicy UM sprawdzaja kompletnos¢ i poprawnos¢ wymaganych elementéw wniosku, zgodnie
ze szczegdlowymi pytaniami zawartymi w poszczegélnych czgsciach (od B1 do BS).

[ B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w
zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage czy liczba zalacznikéw
podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecno$é stosownych podpiséw i pieczgci na wszystkich zlozonych zatacznikach.

Pozycje, w ktérych zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesé do czgsci C11 lub C1IIL

Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, za§wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

1. Weryfikacja zalacznikéw

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostaly dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia, i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w tabeli ¥V Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty musza byé zgodne z danymi w fakturach i dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.
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Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ kopia wykonana
z oryginatu.

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie

wystawione i zawieraja wszystkie niezbgdne elementy:

e okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

¢ podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze dat¢ sporzadzenia
dowodu,

¢ mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, czy platno$ci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej czgsci karty),

e mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,

e podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz
jej wartos¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych lub odnosi¢
sie do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegélowy wykaz
dostaw/robét/ustug bedacych przedmiotem umowy),

e operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca (nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy
oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

W, Instrukcji wypelniania Wniosku o platnos¢” wskazano Beneficjentowi sposéb opisywania faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej warto$ci dowodowej. Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposéb moze zosta¢ wezwany do
uzupetnienia w tym zakresie. Nie jest mozliwe zastosowanie sankcji jesli beneficjent nie opisze faktury w zalecany
sposob..

Jednak nalezy zaznaczyé, ze Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisania faktury zgodnie z ustawa z dnia 29.
09. 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 Nr 152 poz. 1223 z p6ézn. zm.) oraz wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit.
¢) pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymég odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj¢ kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas w czgsci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji” nalezy uwzgledni¢ 10% sankcj¢ wynikajaca z nie stosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
realizacji ww. wymogu zostanie powzi¢ta po dokonaniu platnosci, niezb¢dna bedzie windykacja kwoty nienaleznie
wyplacone;j.

Jezeli wéréd zalaczonych faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej znajdujq si¢ dokumenty z
adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze Zrédel finansowania innych niz EFFROW nalezy wéwczas odnotowac
ten fakt w czesci ,,Uwagi” w celu weryfikacji tych faktur w czesci C2 karty.

Uwaga:

W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platnos¢ oryginal faktury (ktéra zostala wczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik przyjmujacy wniosek - wykonuje kopig tej faktury, nastgpnie potwierdza ja za zgodnos$¢ z oryginatem
(wpisujac date i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacj¢, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o platnosé
faktura zawierala juz pieczatke Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowac, ktére pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz z
wczesniejszym wnioskiem o platnosé, a nastgpnie nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra stanowi¢ bedzie wyjasnienie
przyjetego przez pracownika sposobu postgpowania.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czy do wniosku zostaly dolaczone umowy o prace z listami plac oraz zakresy czynnosci
pracownikow.
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Umowy o prace moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz ztozenie wniosku o przyznanie pomocy, natomiast
koszty wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych nie wezesniej niz w dniu 01 stycznia 2011 r.:

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w UM oryginaly listy plac z wyszczegolnieniem wszystkich skiadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu oplaconych skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz skiadek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Spos6b potwierdzenia przez pracownika UM oryginatéw dokumentéw zostal opisany w czgdci ogolnej pkt. 1.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej zostaly
dofaczone dowody zaptaty.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartodci
dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dotaczone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje
bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartodci
dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej, odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej nazwa
towaru zostata precyzyjnie okreslona i nie odnosi si¢ do uméw z dostawcami lub wykonawcami.

Punkt 5. Nalezy sprawdzié, czy dolaczono wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach opisu zadan,
w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zrealizowanego opisu
zadan beda nizsze albo wyzsze o wigcej niz 10% w stosunku do wartosci okreslonych w zaakceptowanym opisie zadaii.

Nalezy sprawdzié, czy w poszczegélnych pozycjach zrealizowanego opisu zadan nastapity zmiany finansowe w
stosunku do warto$ci zapisanych w zaakceptowanym opisie zadafn. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg
nastgpujacego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Warto$¢ w danej pozycji zaakceptowanego opisu zadan — Warto$¢ w danej pozycji
zrealizowanego opisu zadan) / Warto$¢ w danej pozycji zaakceptowanego opisu zadan]x100

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wskazane
dla danej pozycji w opisie zadan sa nizsze o wigcej niz 10% niz okre$lono to w zaakceptowanym opisie zadaii
Beneficjent sktada pisemne wyjasnienie tych zmian.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w opisie zadan sa wyzsze o nie wigcej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadat ,
woéweczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w platno$¢ opisie zadan, sa wyzsze o wigcej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie
zadan, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jezeli
Samorzad Wojew6dztwa na podstawie pisemnych wyjasnien Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych zmian.
W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyn tych zmian — koszty kwalifikowalne beda uwzglednione w
wysokosci okreslonej w umowie.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostal podpisany przez Beneficjenta, osobg upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta albo przez Pelnomocnika (imig i nazwisko).

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach opisu zadan nie wzrosty
lub nie zmalaly o wigcej niz 10% w stosunku do wartoéci zapisanych w zaakceptowanym opisie zadan.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dolaczono protokoty odbioru prac zwigzanych z adaptacja lub remontem
pomieszczen biurowych albo o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. prac z udzialem $rodkow
wlasnych

Protokoly te moga zostaé sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystgpuje ten sam
wykonawca).
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Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wlasnej, Beneficjent moze zalaczy¢é oswiadczenie o wykonaniu z
udzialem srodkéw wlasnych.

W o$wiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu prac zwiazanych z adaptacja lub remontem pomieszczen
biurowych z udzialem $rodkéw wiasnych nalezy podac opis zakresu i ilosci rob6t (jakie prace zostaly wykonane oraz
ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania prac materialtéw budowlanych zakupionych wg zalaczanych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilo§¢ zuzytych materialow rozliczana bgdzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialow
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegdtowego (dotyczy dziatan, w ktérych dotaczany jest kosztorys
powykonawczy). Materialy zakupione w ilosci wigkszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materialéw nie beda
rozliczone, a wysoko$¢é pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposob, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych robét w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zrealizowanego opisu zadan - zalacznik
obowiazkowy, o ile dotyczy.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zostala zalaczona interpretacja indywidualna wydana przez Organ
upowazniony. :

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy os$wiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych podatek VAT, zalaczono interpretacje
indywidualna w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana przez organ upowazniony - oryginat lub kopia’.
Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dofaczono oswiadczenie, ze dotaczone do wniosku kopie przelewu
podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz kopie przelewu skladek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz ubezpieczenia zdrowotne dotycza pracownikéw Beneficjenta,
ktérych zatrudnienie niezbgdne jest do realizacji operacji — oryginal.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowaé, czy do pierwszego wniosku o platno$¢ zostaly zataczone zaswiadczenia, pozwolenia
lub licencje, niezbgdne do rozpoczgcia prowadzenia dziatalnoscei, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego.

Ponadto, nalezy zweryfikowaé, czy w przypadku danej operacji wymagane jest zalaczenie przez Beneficjenta
odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia.

W przypadku zakupu i instalacji sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem, wyposazenia lub zakupu
oprogramowania, nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku dolaczono umowg licencyjng na zakupione oprogramowanie
okre$lajaca zasady odplatnosci i uzytkowania oprogramowania, w formie przewidzianej przepisami prawa (obowiazek
legalnego posiadania oprogramowania wynika m.in. z przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U. 2006r., Nr 90, poz. 631 z pézn. zm.).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nie jest wymagane zalaczenie odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia
lub licencji do wniosku o ptatnos¢ w ramach operacji .

Punkt 10. Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostalo zalaczone pelnomocnictwo — oryginat lub kopia®.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

- Beneficjent udzielil pelnomocnictwa i zostalo ono dotaczone do Wniosku o ptatnosé; lub

- Beneficjent udzielit peinomocnictwa na etapie Wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyl je do tego wniosku i nie
nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolaczaé tego pelnomocnictwa do Whniosku o platnod¢. Jezeli natomiast
pelnomocnictwo zostato udzielone na etapie Wniosku o platnos$¢ albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dolaczyé to pelnomocnictwo do Wniosku o platnosé.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy petnomocnictwo nie zostalo dotaczone do wniosku o platnos¢.

Punkt 11.

KP-611-194-ARiIMR/3/z Strona 11 z 37
Wersja zatwierdzona: 3



Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego beneficjenta lub jego petnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kasg oszczgdnosciowo ~kredytowa sktadany jest obowiazkowo z pierwszym
wnioskiem o platnosé, tj.

- w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnos¢ ostateczng

- w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o ptatno$¢ poérednia.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
kolejnego etapu, lub przed jego zlozeniem, beneficjent nie zlozyl ww. Dokumentu (...), informujacego o zmianie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do
przekazywanego do ARIMR zlecenia platnoéci za kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia ww. Dokumentu {(...)
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika SW.

Jezeli natomiast Beneficjent zataczyl inny Dokument to $rodki finansowe z tytutu refundacji powinny by¢ przekazane
na rachunek tam wskazany.

Jednoczes$nie nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana operacjg przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokoéci §rodkéw EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcéw.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczke na realizacje danej operacji i jednoczednie nie zataczyl potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowiazkowo wezwaé go do zalaczenia stosownego Zaswiadczenia, w przypadku BGK
bedzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obslugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku $rodki finansowe z tytulu refundacji musza by¢
przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku jesli Beneficjent zalaczyt wczesniej Zaswiadczenie (...), na ktére majg byé
przekazywane srodki z tytutu refundacji.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowaé, czy na Zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe;j
zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta
uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz z O$wiadczeniem dtuznika przelanej wierzytelnosci.

Integralng czgécia tego zalacznika powinno by¢é Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosei. Jesli ww.
o$wiadczenie nie stanowi integralnej czesci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopig do wniosku.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na rachunku z banku lub spétdzielczej kasy oszezgdnosciowo-kredytowej nie
zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga: W przypadku, gdy w zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej nie wystepuje
cesjonariusz, a do wniosku zostata dolaczona umowa cesji nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

Punkt 13, Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku o platno$é dolaczono Sprawozdanie z realizacji operacji —oryginal.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych polaczonych z
modernizacja realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia
wladciwemu organowi o zamiaru wykonania robét oraz czy takie zgloszenie zostato dotaczone do wniosku.

- o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych,
wlhasciwy organ nie wni6st sprzeciwu — oryginat lub

- potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia®

Nalezy zweryfikowa¢ czy zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych zlozono we whasciwym urzedzie i zostalo
czytelnie potwierdzone.

ND nalezy zaznaczyé po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub remontowych
polaczonych z modernizacja opisanych we wniosku Wnioskodawca nie musi zalacza¢ ww. dokumentu.

Punkt 14a. Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia do wiasciwego organu
budowlanego a data zlozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy wtakim przypadku Beneficjent zataczyt
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o$wiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
rob6t budowlanych.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgloszeniem a data zlozenia wniosku jest krétszy niz 30 dni i
dofaczono do wniosku kopig¢ potwierdzenia wydanego przez wilasciwy organ, Zze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robdt budowlanych.

Punkt 14b. Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia wymienionego w pkt. 14, nalezy
zweryfikowaé czy okres pomigdzy dorgczeniem zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w
takim przypadku dolaczono ww. potwierdzenie — oryginat lub kopia®

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia a data zlozenia Wniosku jest
dtuzszy niz 30 dni i zostalo dolaczone o$wiadczenie Beneficjenta ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

Punkt 15, Nalezy zweryfikowaé, czy informacje zamieszczone w dostarczonych przez beneficjenta dokumentach
dotyczacych rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadaii o charakterze edukacyjnym, wydarzeri promocyjnych lub
kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objgtego LSR oraz udzielonego doradztwa potwierdzaja, w sposéb
niebudzacy watpliwosci, zasadnos¢ i racjonalno$¢ poniesionych kosztéw w tym zakresie.

11. Inne zalgczniki

Jezeli do Wniosku dofaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i dopisaé je w pozycji ,,Inne zalaczniki”.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie zalaczyt oraz nie wpisal w wierszach Inne zalaczniki innych
dokumentow niz te, ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.

I11. Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu. Wiasciwy formularz (odpowiednia
wersja zatwierdzona) jest udostgpniony na stronie internetowej UM.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcjg. W tym,
nalezy sprawdzié:

Punkt 2.1. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta albo
przez pelnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodnosé¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie.

Zgodnosé danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowigzany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
W zwiazku z tym jesli podpisy we wniosku zostang zlozone niezgodnie z Odpisem z KRS — nalezy wystapi¢ do
Beneficjenta z prosba o wyjasnienia.

Punkt 2.2. Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku jest zgodna z liczba zatacznikéw faktycznie
zalaczonych.

Punkt 2.3. Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sg zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzié, czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie
poréwnaé dane). W przypadku zauwazenia rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie zmian.

Moze wystapié¢ sytuacja, w ktérej zaznaczono odpowiedz TAK w punktach: 2.1 — 2.3, a wniosek nadal wymaga
dodatkowych wyjasnien lub uzupelnien - wowczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 — 2.3 odpowiedzi TAK, w
punkcie 2 nalezy zaznaczyé DO UZUP.

[ B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
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1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy.

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy zrealizowanego opisu zadan jest zgodny z zakresem rzeczowym w
zaakceptowanym opisie zadaf.

Nalezy poréwnaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonaé korekty kosztow kwalifikowalnych w czgsci dotyczace)
niezrealizowanych zadan. Nie podlegaja refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byly zawarte w
zaakceptowanym opisie zada.

W przypadku niezrealizowania czesci zakresu rzeczowego ujgtego w zaakceptowanym opisie zadan w ramach platnosci
posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagniecia, zakladajac, ze zakres rzeczowy pozostalych
etapdw operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana bedzie po
zrealizowaniu wszystkich etapéw operacji, na etapie platnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy przyznania pomocy, a wigc juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwos¢ — po
uzyskaniu akceptacji UM - dokonywania uzasadnionych zmian w zaakceptowanym opisie zadan sprowadzajacym sig
do:

e usuwania pozycji, ktérych Beneficjent nie zdota zrealizowa¢ przed zlozeniem whniosku o platnos¢ ostateczna,

e dodawania nowych pozycji,

e  zmiany poziomu miernikéw rzeczowych.

Nalezy pamigtaé, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikajace z ww. zmian nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga powodowac zagrozenia nieosiagnig¢cia zalozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polegaé na zwigkszeniu kosztow kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikéw rzeczowych badz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czy prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy dotaczono
wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z
realizacja operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidiowo udokumentowana poprzez zlozenie
wlasciwych zalacznikéw odnoszacych sig¢ do danej operacji. Nalezy szczegélowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowa¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych zrealizowanego opisu zadan ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w opisie zadan.

Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sg
prawidlowo wystawione i zawieraja wszystkie elementy.

Dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z danymi
podanymi w umowie.

Faktury powinny by¢ kopia wykonana z oryginatu faktury.

Nalezy sprawdzié, czy:

e  okreslono rodzaj dowodu i jego numer,

e mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe; (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

e mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,

e podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz jej warto$¢,

e podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze datg sporzadzenia
dowodu,

o opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé weryfikacjg kosztoéw kwalifikowalnych lub odnosié si¢ do umowy
z dostawca/wykonawca, w ktorej zawarty bedzie szczegblowy wykaz dostaw/robdt/ustug bedacych przedmiotem
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umowy. Przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnoszacy si¢ do
uméw z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub
wykonawcami.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zrealizowanego
opisu zadan jest wystarczajace.

Nalezy sprawdzi¢ czy odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych od kosztéw kwalifikowalnych
okreslonych w umowie wykazanych w poszczegélnych pozycjach zrealizowanego opisu zadan przekraczaja 10%. Czy
dolaczone wyjasnienie zawiera przyczyny wystapienia odchyleri oraz czy skutki odchylen nie maja wpltywu na
osiggnigcie celu operacji.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegajacych na odchyleniu kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji o
wiecej niz 10 %, w nastgpujacych przypadkach:
- gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewngtrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego dostawcy lub ustug od realizacji umowy nie z winy Beneficjenta
i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,
- gdy zmiany sa czg¢Sciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego, ale lepszego
urzadzenia spetniajacego te same funkcje. Finansowanie odbywatoby si¢ np. z oszczednosci uzyskanych przy
realizacji pozostatych zadan z zakresu przedsigwzigcia.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

Okres kwalifikowalnosci kosztow wynika z przepiséw rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23
maja 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dzialania Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja obj¢tego PROW 2007-2013
(Dz.U. Nr 103, poz. 660 z pdzn. zm.) oraz przepisu przejsciowego § 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 31 lipca 2009 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania objetego PROW na lata
2007-2013 (Dz.U. Nr 129, poz. 1063).

Oznacza to, ze:
e w ramach umowy na lata 2011-2015 okres kwalifikowalnosci zaczyna si¢ 1 stycznia 2011 r. i konczy si¢ 30
czerwca 2015 r.

Wszystkie koszty ujgte w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej, na ktérych data sprzedazy
towaru lub uslugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, stanowia koszty
niekwalifikowalne.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym
w rozporzadzeniu.

Nalezy poréwnaé daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem lub gotéwka.

Nalezy zweryfikowac czy inne dokumenty zlozone wraz z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji
przed zloZzeniem wniosku o przyznanie pomocy. Nalezy poréwna¢ daty dokonania platno$ci na rzecz wystawcy faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem lub
gotdwka.

Dany koszt jest kwalifikowalny, jezeli:

» zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci, nalezno$¢ zwiazana z tym kosztem zostala uregulowana do dnia
zlozenia wniosku o platnosé, w ramach ktérego dany koszt ma by¢ zakwalifikowany lub do ostatniego
uzupetnienia, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 ww. rozporzadzenia,

e przy czym zaciagnigcie zobowiazania, z ktorego wynika dany koszt — nie moze byé wczesniejsze niz zlozenie
pierwszego wniosku o przyznanie pomocy w ramach ww. dzialania.
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Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty biezace poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczaja 15 % sumy zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dang
LSR zrealizowanych w tym okresie w ramach dziatan.

Na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ ostateczng w ostatnim roku realizacji LSR koszty biezace LGD odnosimy do
zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dang LSR.

Obliczenie czy koszty biezace poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie przekraczaja 15% sumy
refundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dana LSR i zrealizowanych w
tym okresie w ramach dziatan nastgpuje tylko na etapie wniosku o platnos¢ ostateczng w ostatnim roku wdrazania
dziatania (w 2015 roku).

Pracownik oceniajacy wniosek powinien monitorowaé poziom tych kosztéw i odnie$¢ sig do umowy ramowej
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju oraz wnioskéw o platno$¢ w ramach poszczegdlnych

dziatan.
Informacja na temat kwot limitéw, kwot dotychczas zakontraktowanych oraz wyplaconych bedzie zawarta w aplikacji
wspierajacej obstuge wnioskow.

W tym celu nalezy sprawdzié czy zachowany jest nastgpujacy warunek:

gdzie:

Z, oznacza kwote dotychczas zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach dzialania 413 (z lat 2009 —
2015, w ramach operacji zgodnych z dang LSR);

Z, oznacza kwote dotychczas zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach dziatania 421 (z lat 2009 -
2015);

Z3 oznacza kwote dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dziatania 431 (z lat 2009 —
2015);

W, oznacza kwote o jaka LGD wnioskuje we wniosku o platnos¢ ostateczng w ramach dziatania 431 w ostatnim

roku realizacji LSR;

ZK;,  oznacza kwote kosztéw kwalifikowalnych zwiazanych z nabywaniem umiejgtnoscei i aktywizacja wynikajaca z
Zestawieni rzeczowo-finansowych z realizacji operacji sktadanych wraz z wnioskami o platnos¢ w ramach
dziatania 431 (z lat 2009 — 2015);

WK3, oznacza kwote kosztéw kwalifikowalnych zwiazanych z nabywaniem umiejgtnosci i aktywizacja wynikajaca z
Zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zalacznikiem do wniosku o platno$¢ ostateczng w ramach
dzialania 431 w ostatnim roku realizacji LSR;

W przypadku, gdy LGD jednocze$nie stanowi lokalna grupg rybacka (LGR) wspdifinansowana z EFR, woéwczas koszty
biezace powinny byé rozdzielone na koszty zwiazane z realizacja LSR i realizacja lokalnej strategii rozwoju obszaréw
rybackich (LSROR), a w przypadku kosztéw, ktére dotycza zaréwno LSR jak i LSROR koszty takie nalezy podzielié
zgodnie z przyjeta przez LGD metodologia podziatu wspélnych kosztéw biezacych LGD i LGR. Metodologia ta musi
byé okreslona w sposéb mierzalny i musi wynika¢ z czynnosci, jakie sa niezbedne do realizacji danej strategil.

W przypadku przyjecia zasady, iz jeden pracownik moze by¢ zaangazowany w realizacj¢ zadan zwiazanych
z wdrazaniem réznych programéw, w takim przypadku np. z jego zakresu czynnosci oraz prowadzonej ewidencji czasu
pracy powinno wynikaé, jaki czas zostal przeznaczony na realizacj¢ danej strategii. Z powyzszego zapisu wynika, iz
jeden etat moze by¢ w czgsci wykorzystany na potrzeby LSR, a w czgsci na potrzeby LSROR.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty podlegajace refundacji zakupu upominkéw i nagréd o tacznej wartosci
nieprzekraczajacej w kazdym roku realizacji operacji 15 000 z3.

W zakresie realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych (np. targéw, konferencji, festiwali, festynow
i konkurséw), zwiazanych z obszarem objetym LSR, realizacja LSR oraz dziatalno$cia LGD, kosztami podlegajacymi
refundacji sq koszty:
e zakupu powierzchni wystawienniczej i inne koszty zwiazane z organizacja lub uczestnictwem LGD w
wydarzeniach promocyjnych, szkoleniowych lub aktywizujacych lokalng spolecznos¢;
e wynagrodzenia, podréZzy i pobytu 0s6b zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spolecznos¢ wiejska;
¢ tlumaczenia, jezeli osoba prowadzaca szkolenie, wydarzenie promocyjne, kulturalne lub aktywizujace
spotecznoéé lokalna nie uzywa jezyka polskiego, w tym tlumaczenia materialow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych;
e zakupu, opracowania, przygotowania, druku lub powielenia i dystrybucji materiatow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych lub innych materialéw niezbgdnych do nabywania umiejgtnosci i prowadzenia
aktywizacji.
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Nalezy pamigtaé, iz do kosztéw kwalifikowalnych zaliczamy takie materialy promocyjne, o ktérych mowa w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w szczegélnosei bilbordy, bandery,
gadzety.

ND nalezy zaznaczy¢ jesli operacja nie obejmowata zakupu upominkéw i nagroéd

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢ czy transakcje, ktérych wartos¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich platnosci
przekracza | tys. zt zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku o platno$¢ beneficjent przedstawi do rozliczenia dowdd zaplaty potwierdzajacy, ze
dokonat transakcji gotowkowej w kwocie przekraczajacej 1 tys. zt nalezy wezwaé beneficjenta w trybie uzupetnien /
wyjasnien do zlozenia poprawnych dokumentéw odnoszacych si¢ do dokonanej platnosci, a wigc do przedstawienia
skorygowanych faktur, ktore potwierdza realizacj¢ transakcji w formie bezgotdwkowej (jesli przekraczata 1 tys. zi).
Jezeli beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz Il uzupetnien / wyjasnien nie dostarczy wymaganych poprawionych
dokumentéw, nalezy dokona¢ rozliczenia wniosku o platno$¢ z uwzglednieniem wydatkéw w wysokosci faktycznie i
prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

ND nalezy zaznaczy¢ jesli operacja nie obejmowata transakcji, ktérych warto$¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z
nich platnosci przekraczata 1 tys. zh.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowaé¢ czy Protokoly odbioru prac zwiazanych z adaptacja lub remontem pomieszczen
biurowych potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

B2.H. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowy wyplaty pomocy.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE w punktach 11 i 12 skutkuje odmowa wyplaty pomocy. W takiej sytuacji nalezy przejsé
do czgsci BS pkt 3 Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy zaznaczajac odpowiedz TAK, a nastepnie
nalezy przej$¢ do czesci F karty.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowa¢ w przypadku platnosci ostatecznej, czy cel operacji zostat osiagnigty.
Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z umowa, tj. cel operacji zostat osiagnigty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenié, czy mimo tego cel
operacji zostal osiagnigty.

Nalezy zaznaczyé NIE w przypadku, gdy na podstawie zataczonych dokumentéw mozna jednoznacznie stwierdzié, iz
cel operacji nie zostat osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w czgsci BS.

DO UZUP. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzieli¢
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowaé¢ w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji moze zostaé osiagnigty pomimo
niezrealizowania czeéci zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu.

W przypadku platnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowata ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu operacji.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiagnigty pomimo niezrealizowania czesci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentéw mozna jednoznacznie stwierdzi¢, iz
cel operacji nie zostanie osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w cz¢sci BS karty.

DO UZUP. nalezy zaznaczyé, w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzielié
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowat caly zakres
rzeczowo-finansowego danego etapu.
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM l

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie pozytywne;j
i wyczerpujacej odpowiedzi.

DO UZUP. nalezy zaznaczyé, gdy na podstawie dokumentéw dostarczonych przez Beneficjenta nie mozna udzieli¢
jednoznacznej i wyczerpujacej odpowiedzi. Réwniez w sytuacji bledéw rachunkowych, jak tez jesli koszt objety
whnioskiem nie jest kwalifikowalny.

Pozycje, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz DO UZUP. nalezy przenie$¢ do czgsei C1.L

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
optacone w calosci.

Jezeli platnoéé zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowa¢, czy we wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych.

Nalezy sprawdzi¢ zgodno$é i poprawno$¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, a takze w zrealizowanym opisie zadan. Nalezy sprawdzié, czy
wszystkie elementy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidtowo wpisane do sekcji
V wniosku oraz do sekcji VI wniosku tj. zrealizowanego opisu zadan. Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zgodne sa sumy w
poszczegdlinych kolumnach.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekeji IV w punkcie 16 wniosku, zostala
prawidlowo obliczona. Nalezy pamigta¢, iz wnioskowana kwota pomocy nie moze przekraczaé¢ kwoty pomocy
zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sg zgodne z
wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy dane finansowe w zrealizowanym opisie zadan wynikaja z danych zawartych w
wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowa¢, czy dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢
do wiasciwych pozycji zrealizowanego opisu zadan.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie w
zrealizowanym opisie zadan.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych ze zrealizowanego opisu zadan sa zgodne
z wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotami we wniosku.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

|7B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Przed weryfikacja tej czeéci karty nalezy zapoznaé si¢ z instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w
ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Nalezy zweryfikowaé zgodno$é danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si¢ w teczce wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku poréwnania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sg jednolite.

DO UZUP. nalezy zaznaczy¢, jesli te informacje nie sa zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupetnienia. Punkty, w
ktorych zaznaczono DO UZUP. nalezy przenies¢ do czgsei C1.1.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypeinione
zgodnie z instrukcja.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy sprawozdanie jest podpisane przez osob¢ reprezentujaca
Beneficjenta/pelnomocnika.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy informacje dotyczace przebiegu operacji i planu rzeczowego sg zgodne z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami.

B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI, KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI

Nalezy zaznaczyé¢ odpowiedz tylko w jednej sposrdd 3 pozycji.

Punkt 1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy zaznaczydé, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze wniosek nie wymaga uzupelniefi/wyjasnien (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy oraz jezeli na wszystkie pytania w czgsci B1 — B2 zaznaczona zostata odpowiedz TAK
albo ND oraz w cz¢éci B3 — B4 zaznaczona zostala odpowiedZ TAK. Nastgpnie nalezy przejsé do czgéci C2. karty.

Punkt 2. Wniosek wymaga uzupeinienia/wyjasnienia nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono koniecznos¢ uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnieni do wniosku — tj. jezeli w ktérejkolwiek
pozycji czgsci Bl — B4 zaznaczono odpowiedz DO UZUP. Nastepnie nalezy przejsé do czgsci Cl1. Karty i przeniesé
zakres wymaganych uzupetnien/ wyjasnien.

Punkt 3. Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy nalezy zaznaczy¢, jezeli w czg¢sciach B2 11 pkt. 11 oraz
12 zaznaczono odpowiedz NIE. Wéwczas nalezy przejs¢ do cz¢sci F.

| CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

| C1: ZAKRES WYMAGANYCH I UZUPELNIEN/WYJASNIEN

1 Zakres wymaganych I uzupetnien/wyjasnien:

Je$li zaznaczono w czgéci B5 punkt 2 nalezy przenies¢ do czgsci Cl.I. karty zakres wymaganych uzupelnien /
wyjasnien lub brakéw z czgsci B1 — B4 karty, tj. punkty w ktérych zaznaczono DO UZUP.

W poszczegOlne wiersze tej czgsci karty nalezy wpisaC Zakres wymaganych uzupeinier/wyjasnien lub brakdw,
w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i dziatania majace na celu ich usunigcie.

Ponadto, w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktéw pracownik UM okresla w czgsci C1.1. karty zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien (czg¢$¢ C1.I) stanowi zalacznik do karty. Mozliwe jest okreslenie zakresu
wymaganych uzupelniefi/wyjasnien przez Weryfikujacego komputerowo, jednak po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czg$¢ C1.I (jesli wniosek wymagat uzupetnief/wyjasnieni) i pozostate pola
nalezy wypelni¢ manualnie.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnier/wyjasnien zalacznik jest podpisywany przez Weryfikujacego. Nastepnie
zalacznik jest przekazywany Sprawdzajacemu, ktory wypetnia manualnie zalacznik i podpisuje go w wyznaczonym
miegjscu.

Z czesci ClI karty do pisma P-2/194 nalezy przenie$¢ uzgodniony zakres wymaganych uzupelnien / wyjasnien,
wymienié¢ zataczniki do wniosku ktére wymagaja wyjasnienia / poprawienia oraz dotaczyé kopie stron wniosku z

zaznaczeniem bledéw / brakow..

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/194:

KP-611-194-ARIMR/3/z Strona 19 z 37
Wersja zatwierdzona: 3

& .:A}”

T

o



a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/194 wysta¢ faksem i
réwnolegle — listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dofaczyé do kopii wystanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podat we wniosku numeru faxu, ale zamiescil numeru telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomié Beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczng o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
whiosku. Réwnoczeénie na kopii wyslanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dolaczy¢ do kopii wystanego pisma, kopie wystanego e-maila (jezeli jest to mozliwe réwniez
kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupetnier/wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194. Nastepnie w punkcie / uzupelnienia/wyjasnienia
nalezy zlozyé w terminie: nalezy wyliczy¢ date dodajac 14 dni od dnia dorgczenia pisma Beneficjentowi. W przypadku,
gdy do UM wplynie informacja z polskiej placéwki pocztowej operatora publicznego, ze Beneficjent nie odebrat pisma
o uzupelnienie/wyjasnienie, wéwczas — 14-dniowy termin na uzupelnienie / poprawienie whniosku nalezy liczyé od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mégt odebrac przesytke w polskiej placowce pocztowej
operatora publicznego.

W polu Data nadania/ztozenia I uzupetnier/wyjasnien: nalezy wpisa¢ date dostarczenia / wystania do UM uzupelnien /
wyjasnien.

W przypadku uzupetnienia przeslanego za po$rednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora publicznego
o terminowosdci uzupetnienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku zlozenia w polskim urzgdzie
konsularnym decyduje data ztozenia w tym urzedzie konsularnym. W przypadku zlozenia uzupetniei bezposrednio w
UM, o terminowosci uzupetnienia decyduje data wptywu dokumentéw do UM.

W przypadku, gdy uzupetnienia / wyjasnienia zostana dorgczone po uptywie 14-dni a weryfikacja daty uzupelnienia /
wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego urz¢dzie pocztowym.
Nalezy wowczas zaprzestaé weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasniefi z polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta.

Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupelnienie nastapito
w przewidzianym terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zioienia I uzupeinier/wyjasnien: oraz I
Uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie: nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienia/wyjasnienia wplynely w
terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupelnien / wyjasnien pracownik Weryfikujacy dokonuje weryfikacji i skfada podpis
W wyznaczonym miejscu, nastgpnie przechodzi do czgsci CLII WYNIK WERYFIKACJI PO I
UZUPEENIENIACH/WYJASNIENIACH: Nastepnie cze$¢é C1.I. karty wypelnia Sprawdzajacy, ktéry po weryfikacji
sktada podpis w wyznaczonym miejscu oraz przechodzi do czesci ClIl WYNIK WERYFIKACJI PO I
UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

1I. Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyé punkt C1.II pkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace / poprawione dokumenty.
Woweczas nie ma potrzeby ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupelniefi / wyjasnien (tj. w czgsei Cl1.1
zaznaczone zostaty odpowiedzi TAK). Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci C2 karty.

Nalezy zaznaczy¢ CLII pkt 2, w przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczyt brakujacych dokumentow albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciagu wymagaja poprawienia, a nastgpnie nalezy wypetni¢ pozycje¢ C1.III w spos6b analogiczny
jak przy pierwszym uzupelnieniu. Termin na dokonanie ponownych uzupelniefi/wyjasnien wynosi 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczyé C1.II pkt 3 w przypadku, gdy zaznaczona zostala odpowiedz NIE w punktach dotyczacych
weryfikacji czesci B2 pkt 11 (w przypadku wniosku o platno$¢ ostateczna) lub punkt 12 (w przypadku wniosku
o platnos¢ posrednia). Woéwczas nalezy przej$é do czesci F i wystosowaé do Beneficjenta pismo P-11/194.

1. Zakres wymaganych II uzupelnieri/wyjasnien.

Jezeli w czesci C1.1 zostala zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz DO UZUP nalezy przenie$¢ te punkty do czedci
C1.111 i analogicznie wystosowaé do Beneficjenta pismo P-2/194.
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Sposéb postgpowania jest analogiczny jak w przypadku I uzupelniefi/wyjasnien.

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie 1l uzupetniern/wyjasnien:: nalezy wstawié date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194.

W polu Data nadania / zlozenia Il uzupetnieri / wyjasnien nalezy wpisaé dat¢ dostarczenia/wystania do UM uzupetnien
/ wyjasnien.

Na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia Il uzupetnienr / wyjasnieh przez Beneficjenta oraz
uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienia / wyjasnienia wplynety w
terminie.

IV. Wynik po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczy¢ punkt C1.IV pkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakujace/poprawione dokumenty (tj. w
czgsei CLIII zaznaczone zostaly odpowiedzi TAK w przypadku elementdw, ktdrych niespeinienie skutkuje korekta
kwoty kosztéw kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczy¢ punkt C1.IV pkt 2 w przypadku wniosku o platno$¢ ostateczna w sytuacji, gdy zaznaczona zostala
odpowiedZz NIE w punktach dotyczacych weryfikacji w czgsci B2 pkt 11 i 12. Woéwczas nalezy przejsé do czesci F i
wystosowaé do Beneficjenta pismo P-11/194.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Moze wystapi¢ sytuacja, gdy zaistnieja nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy i
konieczne jest wezwanie Beneficjenta do zlozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM w wierszu Zakres
oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien pracownik weryfikujacy UM wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych
wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien pracownik weryfikujacy UM powinien wpisaé wynik
dodatkowych wyjasnien.
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o platnos¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji z innych srodkéw publicznych.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrocié szczegdlng uwage na zakres rzeczowy operacji, lokalizacje
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzows przeprowadza si¢ w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” oraz z programami: PO NSRO i PO ,,Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013)

1.  Kontrola krzyzowa w ramach dzialania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanic
umiejetnosci i aktywizacja”

Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obstuge wnioskéw (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzié¢ numer NIP LGD i
sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach dziatania 431 .JFunkcjonowanie”.

Strong z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepu je w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,Funkcjonowanie” w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2 i 3 nalezy
zaznaczy¢ ND, w punkcie I1. nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,,Funkcjonowanie”, w punkeie 1 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do kolejnych punktow
tej czgsei karty.

Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wyst¢puje w OFSA-
PROW-DD jako Beneficjent dziatania 431 ,,Funkcjonowanie”, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje realizowanych przez
niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o przyznanie / wyplate pomocy w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie”, znajduje si¢ LGD.

Nalezy sprawdzié, czy LGD zawarta umowe przyznania pomocy lub ztozyta wniosek o platnos¢ lub wyplacono mu
pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czgéci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspdlne z operacja
stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

e tytul operacji,

o  miejsce realizacji operacji,

o zakres wsparcia / zakres kosztéw kwalifikowalnych
e plan finansowy w ramach operacji

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania sie zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie II. nalezy zaznaczy¢ TAK i
przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, W
punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejé¢ do kolejnych punktéw karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystgpuje
podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dzialania
431, Funkcjonowanie”, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze wzglgdu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji w
ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 431, Funkcjonowanie”.
Nastepnie nalezy zweryfikowaé, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktéra wezesniej uzyskata wsparcie w tym samych wojewodztwie — mozliwe jest
réwniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.
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W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o platnosé dla operacji z ktora zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal zlozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyé DO UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie II. nalezy zaznaczy¢ TAK i
przejsé do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania si¢
zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w punkcie I1. nalezy zaznaczyé DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej nie sa dostgpne do weryfikacji
ze wzgledu na etap realizacji operacji (wniosek o platnos¢ dla operacji z ktora zostal zidentyfikowany konflikt
krzyzowy nie zostal zlozony).

Jedli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacj¢ wspierajaca obstuge
wnioskéw (OFSA-PROW-DD), konieczne bgdzie wystgpowanie do wszystkich UM ze zbiorowym wnioskiem
(korzystajac z pisma P-6/010) o sprawdzenie, czy dana LGD realizuje inng operacj¢ w ramach dziatania 431
»Funkcjonowanie”, oraz ewentualne udostepnienie informacji i dokumentéw niezbednych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

Jesli wystapienie pismem P-6/010 dotyczylo réznych Wnioskodawcéw - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodnosé z

oryginalem i przekazuje do wiaczenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegdlnych wnioskow.

1. PO NSRO - w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

Nazwa programu Kategoria interwencji | Nazwa dzialania Instytucja wdrazajaca
RPO Wojewddztwa 10, 62 2.1 Infrastruktura spoleczenstwa | Zarzad Wojewodztwa
Dolnoslaskiego na lata informacyjnego Dolnoslaskiego
2007 - 2013 41,42 5.1 Odnawialne zrddla energii Zarzad Wojewddztwa
Dolnosiaskiego
57 6.2 Turystyka aktywna Zarzad Wojewoddztwa
Dolno$laskiego
57 6.4 Turystyka kulturowa Zarzad Wojewddztwa
Dolno$laskiego
RPO Wojewbdztwa 08 5.5 Promocja i rozwdj Zarzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego markowych produktéw Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007 - 2013
RPO Wojewbdztwa 05 2.4 Marketing gospodarczy Lubelska Agencja Wspierania
Lubelskiego na lata 2007 Przedsigbiorczosci w Lublinie
-2013 57,60 7.2 Promocja kultury i turystyki Zarzad Wojewodztwa
Lubelskiego
80,81 7.3 Wspolpraca Zarzad Wojewddztwa
miedzyregionalna Lubelskiego

RPO Wojewddztwa
Lubuskiego na lata 2007
-2013

44, 45, 46, 48, 53, 54

3.1 Infrastruktura ochrony
$rodowiska przyrodniczego

Wojewéddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze

24, 56-59, 5.1 Rozwo¢j i modernizacja Zarzad Wojewodztwa
regionalnej infrastruktury Lubuskiego
turystycznej i kulturowej

24, 56-59 5.2 Rozwdj i modernizacja Zarzad Wojewddztwa
lokalnej infrastruktury Lubuskiego
turystycznej i kulturowej

RPO Wojewddztwa 21, 51 2.3 Ochrona przyrody Zarzad Wojewodztwa

Lédzkiego na lata 2007 - Lddzkiego

2013 03,05,09 3.4 Rozwdj otoczenia biznesu Zarzad Wojewodztwa
Lédzkiego

57 3.5 Infrastruktura turystyczno- Zarzad Wojewédztwa
rekreacyjna Lédzkiego

58,59 5.4 Infrastruktura kultury Zarzad Wojewddztwa

Lédzkiego
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RPO Wojewodztwa 05, 80 8.1 Promocja Malopolski na Zarzad Wojewddztwa
Malopolskiego na lata arenie miedzynarodowej Malopolskiego
2007 - 2013 81 8.2 Budowanie pozycji Zarzad Wojewodztwa
Matopolski w europejskich Matopolskiego
sieciach wspdtpracy
RPO Wojewodztwa 05,09 1.7 Promocja gospodarcza Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata Mazowieckiego
2007 - 2013 58,59,60 6.1 Kultura Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego
24, 55, 56, 57 6.2 Turystyka Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego
RPO Wojewddztwa 13, 62 Ustugi turystyczne i rekreacyjno- Zarzad Wojewddztwa
Opoiskiego na lata 2007 sportowe §wiadczone przez Opolskiego
-2013 sektor publiczny,
2.1 Infrastruktura dla
wykorzystania narzedzi ICT,
2.2 Moduly informacyjne,
platformy E-ustug i bazy danych,
5.1.2 Wsparcie lokalnej
infrastruktury edukacyjnej,
5.2.2 Ambulatoryjna opieka
medyczna.
Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego
RPO Wojewddztwa 05,08,09,80 1.4 Promocja gospodarcza i Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata aktywizacja inwestycyjna regionu | Podkarpackiego
2007 - 2013 48, 51, 56 4.3 Zachowanie oraz ochrona Zarzad Wojewddztwa
roznorodnosci biologiczne;j i Podkarpackiego
krajobrazowej
24,55,56,57,58,59,60 | 6 Turystyka i kultura Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego
RPO Wojewddztwa 55,57,59 3.1 Rozwdj atrakcyjnosci Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007 turystycznej regionu Podlaskiego
-2013 51,53,54 5 Rozwdj infrastruktury ochrony | Zarzad Wojewddztwa
$rodowiska Podlaskiego
58,59,60, 79 6.3 Rozwdj infrastruktury z Zarzad Wojewddztwa
zakresu kultury i ochrony Podlaskiego
dziedzictwa historycznego i
kulturowego
RPO Wojewddztwa 09 1.6 Promocja Gospodarcza Agencja Rozwoju Pomorza
Pomorskiego na lata Regionu S.A.
2007 - 2013 57 6.2 Promocja i informacja Zarzad Wojewodztwa
turystyczna Pomorskiego
56 6.4 Wspierani i zachowanie Zarzad Wojewddztwa
waloréw przyrodniczych Pomorskiego
61 9.3 Lokalne inicjatywy Zarzad Wojewddztwa
obywatelskie Pomorskiego
RPO Wojewddztwa 13,57, 59 3.3 Systemy informacji Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007 - turystycznej $laskiego
2013 57,59,59 3.4 Promocja turystyki Zarzad Wojewodztwa
$laskiego
58, 59, 60 4.3 Promocja kultury Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego
RPO Wojewddztwa 55,57 2.3 Promocja gospodarcza i Zarzad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata turystyczna regionu Swigtokrzyskiego
2007 - 2013
RPO Wojewddztwa 08 1.3 Wspieranie wytwarzania i Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego promocji produktéw Warminsko-Mazurskiego
na lata 2007 - 2013 regionalnych
57 2.2 Promocja wojewddztwa i Zarzad Wojewodztwa

jego oferty turystycznej

Warminisko-Mazurskiego
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RPO Wojewddztwa 09 1.5 Promocja regionalnej Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego na lata gospodarki Wielkopolskiego
2007 - 2013 51,54 3.3 Wsparcie ochrony przyrody Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Poznaniu
57 6.1 Turystyka Zarzad Wojewoddztwa
Wielkopolskiego
58,59 6.2 Rozwdj kultury i zachowanie | Zarzad Wojewédztwa
dziedzictwa kulturowego Wielkopolskiego
RPO Wojewodztwa 51 4.5.2 Promowanie Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego bioréznorodnosci i ochrona Zachodniopomorskiego
na lata 2007 - 2013 przyrody (w tym NATURA
2000),
4.5.3 Zapobieganie zagrozeniom,
5.2.1 Rozwdj i odtworzenie
infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalne;j,
6.1.2 Regionalny system
informacji turystycznej oraz
rozwdj produktéw turystycznych
na obszarze metropolitalnym,
6.2.1 Rozwoj infrastruktury
kulturalnej na obszarze
metropolitarnym.
PO Kapitat ludzki na lata | 63 6.1.1 Wsparcie osob Instytucja wskazana przez
2007 - 2013 68 pozostajacych bez zatrudnienia samorzad wojewddztwa
na regionalnym rynku pracy
66 6.2. Wsparcie oraz promocja
przedsigbiorczosci i samo
zatrudnienia
6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu aktywnosci
zawodowej na obszarach
wiejskich
66,69,71,65, 68, 70 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i Instytucja wskazana przez
spoteczna 0séb zagrozonych samorzad wojewodztwa
wykluczeniem spolecznym
68 7.2.2 Wsparcie ekonomi
62, 64,69,71 spolecznej
7.3.Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji
62, 64 8.1.1 Wsparcie rozwoju Instytucja wskazana przez
kwalifikacji zawodowych i samorzad wojewddztwa
doradztwo dla przedsiebiorstw
73 9.5 Oddolne inicjatyw Instytucja wskazana przez

edukacyjne na obszarach
wiejskich

samorzad wojewddztwa
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1II. PO "Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007 —2013)

$rodek 4.1 Rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa — wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i
nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007-2013)

1a. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO wykonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzié numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzié¢ czy dany Beneficjent wystgpuje w
bazie danych KSI SIMIK.

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpno$cia KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w KSI, w
punkcie la nalezy zaznaczyé pole ,NIE”, w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a
wpisaé pole ,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI, w punkcie
la nalezy zaznaczyé pole ,,TAK” i przejs¢ do kolejnych punktéw karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pamigtaé, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest niewypeiniona
uznaje sig, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dziefi przeprowadzania weryfikacji, nie zawarl
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dolaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowac t¢ czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym przekazanym przez ARIMR

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP Beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzi¢ czy dany Beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARIMR

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...) stwierdzono, ze Beneficjent
nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE”, w punktach 2b, 3bi 4b nalezy zaznaczy¢
pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b wpisac pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...), stwierdzono, ze
Beneficjent wystepuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole TAK i przejs¢ do kolejnych punktow karty.

Wydruk z komputera po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynnos¢ w polu Uwagi wpisujac datg
sprawdzenia w w/w rejestrze.

1c. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w OFSA-PROW-DD

W aplikacji wspierajacej obstuge wnioskéw (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP LGD i sprawdzi¢, czy
wystepuje on jako Beneficjent w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie” .

Strone z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowa¢ i dotaczy¢ do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,Funkcjonowanie” w punkcie Ic nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2¢ i 3¢ i 4¢
nalezy zaznaczyé pole ND oraz w punkcie S¢ wpisa¢ pole NIE.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wyste¢puje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dzialania 431 ,Funkcjonowanie”, w punkcie lc nalezy zaznaczyé TAK i przejé¢ do kolejnych
punktéw tej czedci karty.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegélowych danych uzyskanych z
wlasciwej instytucji wdrazajjcej”, wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP. W
pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyptate pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si¢ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje sig, ze podwdjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a, 4a.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”, oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl wniosek o platno$¢ lub otrzymal platno$é w ramach dziatan PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegélowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:

e tytul projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysoko$é wyptaconej pomocy

plan finansowy w ramach projektu itd.

* O e o

Jezeli po analizie szczegétowych danych nie wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a, 4a. - pole ,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie szczegélowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy¢ pole ., TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

UWAGA: w sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnosciag KSI SIMIK szczegélowe dane nalezy uzyskaé
wysylajac do Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-4/194.

Przy wysytaniu pisma P-4/194 nalezy pamigta¢, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza kontroli
krzyzowych zakres wyjasnien powinien dotyczy¢: informacji szczegdlowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztéw kwalifikowalnych, wysokos¢ kosztéw wyptaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania zakres wyjasniei powinien dotyczyé
przekazania potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisa¢ date wystania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi — date otrzymania
szczegélowych danych. Po uzyskaniu szczegélowych danych, ich analiza i czynnosci zwigzane z wypelnianiem karty
przebiegaja analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnos¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jak i przy weryfikacji szczegélowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako §lad rewizyjny. Obowiazkowo w ramach
zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc / wyplate pomocy w ramach PO
RYBY 2007-2013 znajduje si¢ Beneficjent.

3 Weryfikacja na podstawie danych szczegdtowych uzyskanych z Instytucji Zarzadzajacej odbywa si¢ tylko w sytuacji wyjatkowej

zwiazanej z niedostepnoscig KSI SIMIK
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Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje si¢, ze podwéjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole NIE, w
punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5b. pole NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt wniosek o platnosé lub otrzymal platno$é w ramach dziatan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegélowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:

e tytul projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysoko$¢ wyplaconej pomocy

plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegélowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystepuje podejrzenie
podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole NIE, w punktach 3b, 4b. - pole ND oraz w punkcie 5b.
pole NIE.

Jezeli po analizie szczegétowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczyé pole TAK i przejsé do kolejnych punktéw Karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad
rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczyé wydruki stron z
wynikiem wyszukiwania.

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD, wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwéjnego finansowania operacji w ramach dzialania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,Funkcjonowanie”, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje realizowanych przez niego
operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustalié, na jakim etapie ubiegania si¢ o przyznanie / wyplatg pomocy w ramach dziatania
431 , Funkcjonowanie”, znajduje si¢ LGD.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD zawarla umowg przyznania pomocy lub zlozyla wniosek o platno$é lub wyptacono mu
pomoc na operacje, ktérej zakres rzeczowy (w czgéci lub catosei), lokalizacja i terminy realizacji sa wspdlne z operacja
stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

tytut operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych
plan finansowy w ramach operacji

termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystgpuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
w punkeie 2¢ nalezy zaznaczyé NIE, w punkeie 3¢, 4¢ nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie I1. nalezy zaznaczy¢
TAK i przejsé do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w
punkcie 2¢ nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron z
wynikiem wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach
NSRO
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W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrécié si¢ pismem P-
4/194 do wiasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodnosé z oryginalem
kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy
zaznaczy¢ pole NIE, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5a. pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyé pole
TAK, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5a. pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwéjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyé pole DO UZUP.
Zaznaczenie pola DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/194 opisujac
niejasnosci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny
zostaé zlozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ dat¢ dorgczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagang date zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — date ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwéjne finansowanie, w
punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyé pole TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej lub innych
dokumentéw, stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania, nalezy zwrécié si¢ pismem P-
4/194 do wlasciwego ze wzgledu na realizacje¢ operacji Oddzialu Regionalnego ARIMR z prosba o przekazanie
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentéw.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyé pole
,TAK”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwéjnego
finansowania operacji, ale wystgpuje takie podejrzenie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP”.
Zaznaczenie pola ,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/194
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej
powinny zostaé zlozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ datg dorgczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagang datg zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w
punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

3c. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentéw, stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji w ramach dzialania ,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji w ramach
dzialania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podwdjnego finansowania, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji.
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Nalezy sprawdzié, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji w
ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 431, Funkcjonowanie”.
Nastepnie nalezy zweryfikowa¢, czy refundacji podlegaty wszystkie koszty ujgte w przedstawionych dokumentach.

Jeéli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktéra wczesniej uzyskala wsparcie w tym samych wojewédztwie — mozliwe jest
réwniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnosé dla operacji z ktora zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostat ztozony w innym UM) w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

Zaznaczenie pola ,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-2/194
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej
powinny zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ date dorgczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana datg zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich zlozenia/nadania.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw PO w ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw PO RYBY 2007-2013

5c. Operacja zostala sfinansowana w ramach dzialania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”

Zaznaczenie ktéregokolwiek pola w punkcie 5a., Sb. i 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pdél w punktach
szczegdtowych kontroli krzyzowej od 1a. — lc. do 4a. — 4c. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktéregokolwiek pola w
punkcie 5a., Sb. i Sc. bez wezesniejszego przejscia $ciezki kontroli w oparciu o punkty od la. — 1c. do 4a. — 4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwéjnego finansowania, w punkcie 5a.,

5b. i 5¢. nalezy zaznaczyé pole TAK oraz w sekcji C.2.111. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczy¢ pole TAK i odméwié

wyplaty pomocy — przejs¢ do czeéci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekaza¢ pismo P-14/194 informujace o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwojnego

sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:

- w przypadku PO w ramach NSRO - wlasciwej instytucji wdrazajacej lub wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej NSRO
(jesli nie jest ona jednoczesnie instytucja udostepniajaca dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji
Koordynujacej NSRO,

- w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddzialu
Regionalnego ARIMR

Nalezy réowniez postepowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARiIMR »Rozpatrywanie i stwierdzanie

nieprawidtowosci dla podmiotow, ktérym delegowano zadania w ramach dzialan PROW 2007-2013”.

I11. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja nie jest finansowana z innych $rodkéw publicznych niz
przewidziane w rozporzadzeniu.

TAK nalezy zaznaczyé jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych
érodkéw publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJL.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 lub 2 odpowiednio jesli wniosek nie wymaga lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, 4., w sytuacji, jesli:

- w czeéci B.5 zostal zaznaczony punkt . Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo 2. Wniosek wymaga
uzupelnier/wyjasnien,

— w czesci CLII zostal zaznaczony punkt 1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych albo 2. Wniosek I uzupetnienia/wyjasnienia”,

— w czeéci CLIV zostat zaznaczony pkt. 1. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowanych — kwalifikuje sie do dalszej oceny, o ile nie jest wymagana korekta kosztéw kwalifikowanych.

— W czesci C2.111 zaznaczona zostala odpowiedz NIE.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci D.
Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w sytuacji, jesli:

— wczeéci B.5 zostat zaznaczony punkt 3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy,
— w czesei CLII zostat zaznaczony punkt 3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy,
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— wczgdci CLIV zostat zaznaczony punkt 2 Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy,
— W czesci C2.1I1 zaznaczona zostala odpowiedz TAK,

Nastepnie nalezy przejé¢ do czgsci F.

CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy na etapie weryfikacji WoPP Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 roku i wspétfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja...”,
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W takim przypadku nalezy sprawdzic:

- czy w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spetnial wymogi
rzetelno$ci na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,

- czy w teczce aktowej sprawy zostaly wpisane do wykazu dokumentéw pisma: P-1/010 oraz odpowiedz na ww.
pismo, lub widnieje wskazanie gdzie ww. pisma sg przechowywane.

W przypadku, gdy sprawdzenie w karcie oraz w ww. pismach potwierdza, iz Wnioskodawca spetnial wymogi
rzetelnosci na etapie WoPP, nalezy zaznaczy¢ TAK. Jezeli Wnioskodawca nie spelnial wymogéw rzetelnosci na etapie
WoPP, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Sprawdzenie czy beneficjent speinial wymogi rzetelnosci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji pierwszego
wniosku o platnosé. Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyé w sytuacji gdy zlozony wniosek o ptatno$é jest drugim
wnioskiem dla danej operacji.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyé TAK jezeli:.

1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu, lub

2. Beneficjent nie spetnial wymogow rzetelnoscei,

Nastepnie nalezy sporzadzi¢ pismo P-8/194 do Biura Kontroli z wnioskiem o przeprowadzenie wizytacji w miejscu,
zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowa¢ podczas czynnosci kontrolnych oraz przyczyny koniecznosci
sprawdzenia tych elementow. Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych. Liczba pytan moze byé dowolna,
jednak kazde pytanie winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu.

Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentdéw.

W wierszu ,, Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegajgce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy wpisaé uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji
w miejscu oraz wymienic¢ elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscu pokrywa sig z lista elementéw wymienionych w
K-03/W/167 (procedura KP-611-167) nalezy zleci¢ przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z Listq kontrolng dla
wizytacji w miejscu na etapie platnosci posredniej.

Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypelnié zatacznik
do pisma P-8/194.

Uwaga!

Ze wzgledu na przyjety system kontroli wnioskéw w ramach dzialania 431. , Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiejetnodci i aktywizacja” na etapie oceny ostatniego wniosku o platno$¢ w danym roku obligatoryjnie
przeprowadzana jest kontrola na miejscu.

Jesli zatem wniosek dotyczy ostatniej platnosci w danym roku i nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu, nalezy poinformowaé Biuro Kontroli o mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Jezeli Beneficjent wnioskowal o zmiang terminu zloZzenia ostatniego wniosku o platnosé w danym roku, wowczas
przeprowadzenie kontroli nalezy dostosowaé do kolejnego wyznaczonego terminu jego zlozenia.
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Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy:
~ podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia
wizytacji w miejscu, lub
—  Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci.

Jezeli zostata zaznaczona odpowiedz NIE, nalezy przej$é¢ do wypetniania czgsci E karty.

Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypekni¢ czeé¢ D3 karty.

|Y)2. WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU J

1. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu.

Punkt 1.
Nalezy zaznaczyé TAK, w przypadku, gdy operacja zostata skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu na
zlecenie komdrki merytorycznej UM.

Nalezy zaznaczyé NIE, w przypadku, gdy operacja nie zostata skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu na
zlecenie komérki merytorycznej UM.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscw/wizytacji w miejscu nalezy, na podstawie raportu z
czynnosci kontrolnych wpisaé date, kiedy zostata przeprowadzona kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu®.

Punkt 2.
Nalezy zaznaczyé TAK, w przypadku, gdy operacja zostata skierowana do kontroli na etapie oceny ostatniego wniosku
o platno$é w danym roku.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wymagane jest dokonanie dodatkowych
wyjasnien albo NIE w przypadku, gdy wniosek ich nie wymaga

Nalezy przenies¢ zakres wyjasnien do czesci D 2 I1 i przejsé do czgsci D3 karty.

II. Zakres wymaganych wyjasnien

W przypadku, gdy w czesci D2.1 pkt. 2 zaznaczono TAK nalezy w tej czgsci karty wpisaé wymagany zakres wyjasnien.
Jednoczeénie nalezy wystosowa¢ do Beneficjenta pismo P-9/194. Pozycje¢ Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie nalezy
wypetni¢ po dorgczeniu pisma Beneficjentowi.

W punkcie Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjasnien nalezy wpisaé dat¢ przekazania przez Beneficjenta
wyjasnien (datg zlozenia lub wplynigcia uzupeienia wedlug daty stempla pocztowego). Nastepnie nalezy zgodnie z
wyszczegblnionymi pozycjami w punkcie Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzic, czy uzupelnione zostaly wszystkie
dokumenty zaznaczajac odpowiednio TAK albo NIE.

Uwaga:

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowaé pod katem
wystapienia bledu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja charakter systemowy, pociagajacy za
soba ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentéw lub innych podmiotow.

ﬁ)S. Wynik kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu

Tej czgsci karty nie wypelnia sig, jesli wniosek nie podlegat wizytacji w miejscu ani nie podlegat kontroli na miejscu.
Nalezy wowczas przej$¢ do czgsei E karty.

Jesli wniosek podlegat kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu nalezy zaznaczy¢ jedno z trzech pol.

4 Informacje te sa zbierane na potrzeby sprawozdawczosci finansowej i nie maja one wplywu na oceng wniosku
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Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 jezeli Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnien, zostaty
zaznaczone tylko odpowiedzi TAK.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2, jezeli Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ale wymagana jest korekta kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 11 Zakres wymaganych wyjasnier
zostala zaznaczona odpowiedZ NIE w przypadku dokumentu, ktéry moze spowodowaé korekte kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy wowczas przej$é do czesei E karty.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3, jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po ztozeniu wyjasnien zostata zaznaczona
chociaz jedna odpowiedz NIE w czgéci D2.11 (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty
lecz powoduje odmowe wyptaty pomocy). Nalezy przejs$¢ do czeéci F karty.

P

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH 1 KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACIJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE
ZALICZKI]

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te cz¢é¢ karty pracownik merytoryczny wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagana jest korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych badz dostarczenia nieprawidiowych
dokumentow, ktérych brak skutkuje korekta kwoty pomocy np. dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

W danym wierszu w tabeli w kolumnie ,Kod przyczyny korekty” nalezy wpisaé odpowiedni kod odpowiadajacy
przyczynie dokonanej korekty — zgodnie z ponizsza tabela kodéw. Kolumng 6 nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu. Jezeli korekta byla zwiazana z kontrola
administracyjna nie podaje si¢ zadnego kodu.

W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowa¢ tylko kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 6 nie zaznaczono kodéw.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku Kontroli na miejscu sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6
zaznaczono kody. Nastgpnie sposréd zaznaczonych kodoéw nalezy wybraé jeden, dila ktérego warto$é
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisa¢ go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktérych wartos¢ zakwestionowanych kosztow
jest taka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrdd tych kodow wybra¢ jeden, ktdry ma najwigksze znaczenie dla
operacji.

Kod Przyczyna korekty

A Niezgodnos¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolaczonych
do wniosku ze stanem faktycznym

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

C Nieprawidlowos¢ faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

D Rozpoczecie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy

E Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie przyznania pomocy

[ E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz¢$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.

Czes$é ta wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w zlotych (z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku) we wlasciwe pola dotyczace kosztéw kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania.
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Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisat nieprawidlowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowujac ten fakt w polu Uwagi.

Zatwierdzajacy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Sprawdzajacego.
Zatwierdzajacy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Weryfikujacego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisac uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadhnienie.

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego, Weryfikujacy wypetnia
ponownie czes¢ E2 (nie nalezy kopiowaé uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowac nowa strong karty, wypeinic,
dolaczy¢ notatki, wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si¢ na pierwszej wersji czgsci E2.

W punkcie: 1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisaé kwotg kosztoéw
kwalifikowalnych przeniesiona z umowy przyznania pomocy.

W punkcie: 2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisaé kwote
przeniesiong z zatacznika V wniosku.

W punkcie: 3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
wpisaé kwote bez zaokraglenia, przeniesiona z wiersza Razem Czesci E1 karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie
zostaly zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

W punkcie: 4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi roznicg Kwoty kosztow
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zakwestionowanych koszt6w z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie: 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy, nalezy wpisaé kwote przeniesiona z umowy.

W punkcie: 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku o platnosé nalezy wpisa¢ kwotg przeniesiong z
whniosku o platnosé.

W punkcie: 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po
weryfikacji) nalezy wpisa¢ te kwotg, ktdra jest mniejsza sposrod kwot wskazanych w punktach 4 i 5 Kwota ta nie moze
byé wyzsza niz kwota dofinansowania wg umowy.

Beneficjent moze wnioskowaé o kwote nizsza niz wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
lub z umowy (np. dokonuje zaokraglenia do pelnych zlotych). W takim przypadku nalezy sprawdzi¢, iz kwota
wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bigdu rachunkowego popelnionego przez
Beneficjenta.

W punkcie 8. Réznica pomiedzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztéw nalezy wpisa¢ réznicg pomigdzy pkt. 6 Kwota pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqaca z prawidiowo
poniesionych kosztéw (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest ujemna nalezy wpisac ,,0”.

Warto$é X wskazujaca o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platno$¢ przekracza kwotg pomocy wynikajaca z
prawidtowo poniesionych kosztéw nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po
X = we wniosku o platnosé weryfikacji w UM * 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W punkcie: 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisa¢ kwotg wyliczona w nastepujacy sposob:

W przypadku, gdy:

- kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wigcej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych (wartos¢ procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),

- nie zachodzi konieczno$¢ zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomnigjszenia kosztdw
kwalifikowalnych o 10% w zwiazku z sankcja dotyczaca nie zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowoséci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

- nie zostala wyplacona Beneficjentowi zaliczka, wowczas do pkt 9 Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do
Zlecenia platnosci nalezy wpisaé kwotg z pkt 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca z prawidlowo
poniesionych kosztow (po weryfikacji).
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W przypadku, gdy kwota pomocy dla danego etapu przekracza o wigcej niz 3% (warto$é procentowa w punkcie 8 jest
wicksza od 3%) kwotg obliczong przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, nalezy
zastosowaé zmniejszenie zgodnie z przepisami wspélnotowymi®. Oznacza to, ze kwote do refundacji nalezy
pomniejszy¢ o kwotg stanowigea roznicg pomigdzy kwotg pomocy a kwota pomocy obliczona przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej si¢
kwoty do kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, kwot¢ z punktu 7. Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) pomniejszona o ewentualng redukcje nalezy
pomniejszy¢ o kwotg zaliczki w czgsci E3.1 pkt 4).

Rozliczenie (potracenie) pobranej zaliczki nastgpuje w sposéb oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta w
umowie przyznania pomocy, o ile jest to mozliwe w szczegdlnosci ze wzgledu na wysoko$é wyptaconej zaliczki,
wysoko$¢ przyznanej pomocy, wysoko$¢ pomocy dotychczas wyplaconej, wysoko$é pozostatej do wyptaty pomocy
oraz wysoko$¢ pomocy naleznej do wyplaty w ramach biezacego etapu.

Przykladowo:
1. Jezeli rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w ramach pierwszego wniosku o platnos¢ posrednia, jednak w

trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ okaze sig, ze dokonanie potracenia pobranej zaliczki zgodnie z ww.
trybem nie jest mozliwe np. dokonano korekty kosztéw kwalifikowalnych, wowczas nalezy rozliczyé czgsé
zaliczki mozliwa do potracenia na danym etapie. Nalezy zauwazy¢, ze w sytuacji dokonania catkowitej
korekty kwoty dla danego etapu, nie bedzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwiazku z tym, kwota do
wyplacenia w ramach kolejnego wniosku o platnosé¢ powinna zostaé odpowiednio skorygowana o wysoko$é
pozostalej do zwrotu kwoty zaliczki, pod warunkiem, Ze ten etap operacji bedzie kwalifikowal sie do
otrzymania wsparcia.

2. W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w ramach wniosku o platno$¢ ostateczna, nalezy mieé
na uwadze, iz kwota pobranej przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekraczaé kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wigksza od kwoty przyznanej pomocy
dla ostatniego etapu, wowczas rozliczenie czg¢sci zaliczki powinno nastapié¢ na etapie wczesniejszym tak aby
ostateczne rozliczenie zaliczki moglo nastapi¢ na etapie platnosci konicowe;.

3. W przypadku, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku
o ptatno$¢, az do wniosku o platnos¢ ostateczna, nalezy mie¢ na uwadze, ze w trakcie weryfikacji jednego z
etapoéw operacji moze okaza¢ si¢, ze dokonanie potracenia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest
mozliwe np. w ramach biezacego etapu dokonano korekty kosztéw kwalifikowalnych albo dokonano
catkowitej korekty kwoty. Woéwczas, nalezy ponownie wyliczy¢ (pozostala) kwote zaliczki do splaty
proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapéw operacji, pamigtajac o tym, aby nie pozostawié do wyliczenia
w ramach ostatniego etapu kwoty przekraczajacej planowana na tym etapie kwotg pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane zostaly udokumentowane fakturami lub dokumentami o réwnowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktorych Beneficjent nie wykonat obowiazku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% kosztéw kwalifikowanych podlegajacych refundacji zgodnie z
poziomem pomocy dla danego dzialania, ktére zostaly udokumentowane tymi fakturami lub réwnowaznymi
dokumentami ksiggowymi.

Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencj¢ rachunkowa 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, kt6ra nie zostala
uwzgledniona w odrgbnej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platno$é, ale nie ujetej w
zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych operacji (cz¢$¢ V wniosku).

Przyktadowo:

Beneficjent ziozyl wraz z wnioskiem o platnosé fakture obejmujqcq koszty kwalifikowane w wysokosci 1000 zI. Faktura
ta nie speinia wymogu prowadzenia odrebnej ewidencji /kodu rachunkowego. Poziom pomocy wynosi 70% kosztéw
kwalifikowanych Y. refundacja wyniesie 700 z{. Po zastosowaniu sankcji, Beneficjent otrzyma 630 zt (700 z1. x 0,9 =
6301z1)

% art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegélowe zasady stosowania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci
w odniesieniu do $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich.
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Kwestie zwiazane ze sporzadzaniem i poprawa zlecenia platnosci, oraz sporzadzaniem dokumentéw dochodzenia
naleznoéci zostaly zawarte w Ksiazce Procedur KP-61 1-188-ARIMR.

W punkcie 8a. Kwota zrefundowanych kosztéw biezqcych. Nalezy wpisaé zrefundowana kwotg kosztow biezacych,
ktéra w ramach danej operacji nie powinna przekroczyé 15% wszystkich planowanych wydatkéw poniesionych w
ramach dziatan Osi 4 Leader, dla danej LSR.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. (Dz.U. Nr 103,
poz. 660, z p6zn.), koszty biezace (administracyjne) LGD, tj. koszty zwiazane z funkcjonowaniem LGD, przekraczajace
w okresie realizacji PROW 2007-2013 wysoko$¢ 15% zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji,
objetych LSR opracowang przez dang LGD i zrealizowanych w tym okresie w ramach dziatan Osi 4 Leader PROW
2007-2013, nie sa kosztami kwalifikowalnymi oraz nie podlegaja refundacji.

[ E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

Cze$é E3. I nalezy wypehié w przypadku, jesli Beneficjent otrzymat zaliczke.
Sposéb wyliczenia:

W punkcie: ,,I. Kwota wyplaconej zaliczki” nalezy wpisaé kwote zaliczki wyplaconej Beneficjentowi (wedlug
zaliczkowego Zlecenia platnosci).

W punkcie: ,,2. Zwrécona kwota zaliczki” nalezy wpisac kwote zaliczki rozliczonej (potraconej) w ramach
wezesniejszych etapéw operacji.

W punkcie: ,,3. Kwota zaliczki do zwrotu” nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca roznicg pomigdzy kwota wpisang w
punkcie 1 a kwota z punktu 2.

W punkcie: ,,4. Kwota rozliczajqca pobranq zaliczke” nalezy wpisaé kwote zaliczki potracang w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia patnosci.

W punkcie: ,,5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)” nalezy wpisaé kwote nalezna do wyptaty w ramach
biezacego etapu, pomniejszona o kwotg/czedé kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowi¢ rdznicg
pomigdzy kwota wpisana w punkcie 8 (z czgsci E2.11) a kwota z punktu 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia
platnosci.

Punkt: ,,6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu” nalezy wpisaé kwotg zaliczki jaka pozostata do zwrotu, po dokonanym
potraceniu. Kwota ta powinna stanowi¢ réznicg pomigdzy kwota wpisang w punkcie 3 kwotg z punktu 4.

Cze$é E3.11 nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku wniosku o platno$¢ ostateczna, o ile Beneficjent otrzymat zaliczke.
W punkcie 1. nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki wyptacona Beneficjentowi.
W punkcie 2. nalezy wpisaé przystugujaca kwotg zaliczki.

Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczy¢ 20% przyznanej kwoty pomocy publicznej na
sfinansowanie kosztow biezacych.

W punkecie 3. nalezy wpisaé roznice migdzy wyplacona kwotg zaliczki (pkt 1), a przystugujaca kwota zaliczki (pkt 2).

Jezeli wynik jest warto$cia ujemngq tj. wyplacona kwota zaliczki jest mniejsza niz przystugujaca kwota zaliczki ~
nalezy wpisa¢ zero.

Jezeli wyplacona kwota zaliczki jest wigksza niz przystugujaca (wynik jest wiekszy od zera) nalezy w wysylanym do
Beneficjenta pi$mie P-6/194 zawrze¢ informacj¢ o wysokosci nadmiernie wyplaconej kwoty zaliczki, a nastgpnie
postepowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-188-ARiMR.
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| CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY

Czgd¢ F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy. Pracownik Weryfikujacy w czesci Etap, na
ktérym nastapita odmowa wyplaty pomocy musi wskazaé t¢ czesé karty, na ktérej nastapita odmowa wyplaty pomocy
oraz wypelni¢ pole Przyczyna odmowy wyplaty pomocy. Nastepnie nalezy skierowaé do Beneficjenta pismo P-11/194,
W czgici ogdlnej Instrukcji opisano sposdb postepowania w razie koniecznodci zwrotu dokumentéw.

W punkcie Data odbioru przez beneficjenta pisma informujqcego o odmowie wyplaty pomocy nalezy wstawié date
widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-11/194.

Odmowa wyplaty pomocy nastepuje jesli:

- zaznaczono NIE w czesci Al, lub

- zaznaczono NIE w cz¢sci B2.II pkt 11 12, lub
- zaznaczono punkt 3 w czesci B5, lub

- zaznaczono punkt 3 w czesci C1.II, lub

- zaznaczono pkt. 2 w C1.IV, lub

- zaznaczono pkt. 3 w czesci C3, lub

- zaznaczono punkt 3 w czesci D3.

W sytuacji gdy ostatnio zlozony wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy, a poprzedni jest w trakcie
procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla catosci operacji w przypadku uznania, iz cel operacji nie
zostanie osiagnigty.
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ARV,



Tabela monitorowania waznosci gwarancji

Znak sprawy

Data uptywu waznosci gwarancji

Data sprawdzenia waznosci
gwarancji/ podpis
pracownika

Data wystania pisma/pism P-16/194
albo P-2/194
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