
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ...^.^^..... 2011 roku

w sprawie zmiany uchwaty Zarza,du Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca

2009 roku w sprawie przyj§cia procedur dla Dzialah delegowanych samorzadom wojewodztw

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz.U. 2001 Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b i pkt 19-23 w zwiazku z art. 6

ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn.

zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku,

pomi?dzy Agencja^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewodztwa Lubuskiego

uchwala sie. co nast^puje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 0190/1383/09 z dnia 23 czerwca

2009 roku w sprawie przyj^cia procedur dla DziaJan delegowanych samorzadom wojewodztw zadan

delegowanych w ramach PROW 2070 2013, zmienionej uchwafa, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maj'a 2010

roku, zmienia sie. zalacznik nr 1 b?dacy Ksiazka^ Procedur: KP-611-194-ARiMR/3/z Obsluga wniosku

0 pfatnosc dla dzialania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejejnosci

1 aktywizacja w ramach PROW 2007-2013.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust 1.1 stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwafa wchodzi w zycie z dniem podje,cia z moca^obowiazujaca^od dnia 29 marca 2011 roku.

MARSZALO; WOJEWODZTWA
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Zatacznik nr 1
douchwaly ...•
Zarzadu
z dnia .:

Lubuskiego

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
A I. Jana Pcnvla 11 nr 70; 00- 175 Warszawa

KSI^ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

Obshiga wniosku o platnosc dla dzialania
431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,

nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja
obj^tego PROW 2007-2013

KP-611-194-ARiMR73/z

Wersja zatwierdzona 3
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Metryczka zmian:

LP.

1.

^

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Data

30.04.2009

12.05.2009

20.05.2009

22.05.2009

28.09.2009

02.11.2009

04.01.2009

11.03.2010

19.03.2010

13.04.2010

28.07.2010

25.08.2010

01.12.2010

04.02.2011

Imif i nazwisko

Marzena Cieslak
Irena Plucinska
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Irena Pluciiiska
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Irena Pluciriska
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Irena Plucinska
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Irena Plucinska
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Irena Plucinska
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Irena Plucinska

Marzena Cieslak
Irena Plucinska

Marzena Cieslak
Irena Plucinska
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Irena Plucinska
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Agnieszka Krol

Wersja

1.1/r

1.2/r

1.3/r

1/z

2.1/r

2.2/r

2.3

2.4

2.5

2z

3.1

3.2

3.3

3.4

Opis zmian do poprzedniej wersji

Opracowanie pierwszej wersji roboczej.

Uwzgl^dnienie uwag zgloszonych przez
biura/departamenty ARiMR.

Uwzgl^dnienie uwag zgfoszonych przez
biura/departamenty ARiMR oraz BZD.

Zatwierdzenie KP.

Wprowadzenie autopoprawek DDD oraz
zmian wynikajacych ze zmiany regulaminu
organizacyjnego ARiMR.

Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
w szczegolnosci z: nowelizacji
rozporzajdzenia, nowego rozliczania odsetek
bankowych od srodkow wyprzedzaJ£|cego
finansowania oraz dostosowania sposobu
potwierdzania kopii dokumentow za zgodnosc
z oryginatem.

Uwzgl?dnienie uwag zgloszonych przez
biura/departamenty ARiMR, oraz
ujednolicenie zapisow w dokumentach
zwia^zanych z obsluga^ wnioskow o platnosc w
ramach dzialan delegowanych do SW.

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
biura/departamenty ARiMR, oraz
ujednolicenie zapisow w dokumentach
zwiqzanych z obsluga^ wnioskow o platnosc w
ramach dzialan delegowanych do SW.

Uwzgl?dnienie uwag zgfoszonych przez
biura/departamenty ARiMR, oraz
uwzgl^dnienie autopoprawek

Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Uwzgl?dnienie autopoprawek DDD

Uwzgl?dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz Wprowadzenie
autopoprawek

Wprowadzenie autopoprawek wynikajqeych
w szczegolnosci z: nowelizacji
rozporzadzenia

Uwzgl?dnienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR, uwzgl^dnienie
rekomendacji zawartych w sprawozdaniu z
przeprowadzonego audytu sporza^dzonym
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15. 23.02 Marzena Cieslak
Agnieszka Krol

3z

przez DAW oraz wprowadzenie
autopoprawek ODD.

Zatwierdzenie Ksia^zki Procedur
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc (WoP) dla dzialania
431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umieje^nosci i
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja w ramach PROW
2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja w ramach PROW
2007-2013

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejejnosci i
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013, pracownikow zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-194-AR1MR/3/Z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 9 z 40



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporz^dzenie, wyslanie pisma

i.
Strona 10z40
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1.1.4.2. Weryfikacja wst^pna

Ptaccwnik
wwyfcujacy

Pracownik
cprawdza&cy

^

Wynhweryfikacj
wstepnaj
Cz^itiAl

KP-61 l-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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Pracownik Podj^cie decyzji
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KartawerySkacji
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Wniosek >
kwalifikujesie

dodalszejoceny/

i.
Wniosek nie \e si? do )

dalszejoceny /

1.1.4.3. Weryfikacjj
komplelnoScif...)

CzeSSB

1.1.4.6.Odmowa
wyplaly pomocy

CzijScF

1.
Strona 12z40
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci zgodnosci z umowa^ zasadami dotycza^cymi
udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji.

KP-61 l-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
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Pracowiik
zatwieicEajacy

1.
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Wwylkacja
krzyzowa
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JZ.
1.1.4.1. §>orza,dzenie

iwyslaniepisma

I wyn*
werySkacjikomplan.|

wniosku{...)
Czes£C3

/ Wniosek \ Kwalifikuie si$ \ doodmowy wyplaty )

\y /
\W /

1.1.4£.0dmowa
wyplaty pomocy

dodalszejocenyi
wymaga korekvk

Cze54C3

I Wniosek \ kwalifikujesis

(dodalszejocenyini
\wymagakokrektykj

1.144.Konfola
namiejscu(..)

CzesdD

1.1.4.6. Odmowa
wyplalyporocy I

KP-611-194-ARiMR/3/z
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]. 1.4.4. Wizytacja w miejscu/Kontrola na miejscu

Pracownik
zaWierdzaja.cy

\V

~
Pocf^ciedecyzji

przez
zslvierdzaMcego

l

1.
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwaliflkowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie zaliczki.

Pracownik Wypetn enietabeh

1.
Strona 18z40
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy

1.1.4.7. Wydfuzenie terminu rozpatrywania wniosku

Wiiosek
Bentliqenta

o dokonanie zmian
wplanie

y flnansowym (...)

1.1.4.1. Spoiz^dz«nie
i wyslanie pisma

P-12/194

P-6/194

WD

1.
Strona 20 z 40
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1.1.4.8. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci

KP-611-194-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.5. Zala^czniki

Symbol
dokumentu

P-l/194

P-2/194

P-3/194

P-4/194

P-5/194

P-6/194

P-7/194

P-8/194

P-9/194

P-10/194

P-ll/194

P-12/194

P-13/194

P-14/194

P- 15/1 94

P-16/194

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych

Pismo do Beneflcjenta z prosba, o usuni^cie
nieprawidlowosci/brakow/zlozenie wyjasnien

Pismo do Beneflcjenta informuja^ce o koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnien/opinii i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku

Pismo do innego podmiotu o wydanie
opinii/informacji

Pismo do Beneflcjenta informujaxe, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty
pomocy zostal wznowiony

Pismo do Beneflcjenta informuja_ce o przekazaniu do
ARiMR zlecenia platnosci

Pismo do Beneflcjenta o odmowie wyplaty cze_sci
pomocy

Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli
na miejscu/wizytacji w miejscu.

Pismo w sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

Pismo do Departamentu Ksi?gowosci ARiMR o
przekazaniu zlecenia platnosci

Pismo do Beneflcjenta o odmowie wyplaty catosci
pomocy

Pismo do Beneflcjenta w sprawie wydluzenia
terminu wniosku

Pismo do Beneflcjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania czynnosci

Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkow

Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR

Pismo do beneficjenta w sprawie uplywu waznosci

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

1.
Strona 22 z 40
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gwarancji

P-17/194
Pismo do LGD przekazuja^ce zala^czniki do
wycofanego wniosku

POZOSTALE ZALA.CZNIKI ZWI^ZANE Z OBSLUG^ PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI:

K-l/194 Karta weryflkacji wniosku o platnosc Wzor karty

K-l.1/194
Karta weryflkacji wniosku o platnosc -
uzupelnienia/wyj asnienia

Wzor karty

IK-1/194 Instrukcja do Karty weryflkacji wniosku o platnosc instrukcja

T-l/194 Tabela monitorowania waznosci gwarancji Wzor tabeli

KP-611-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
Strona 23 z 40



2 CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH

STANOWISKACH PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Proces

1.1.4.2.
Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

Zakres czynnosci

Przyj?cie wniosku wraz z zal^cznikami,
odatowanie - opiecze.towanie i podpisanie.

Oznaczenie oryginalow faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej adnotacja^,,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-
2013"..Sporzajizenie kopii ww.
dokumentow oraz poswiadczenie za
zgodnosc z oryginalem.

Potwierdzenie przyjf cia wniosku na kopii
jego pierwszej strony.

Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.

Rejestracja i wysianie pisma do ARiMR w
sprawie informacji czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR
z informacja^ czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego)

Rejestracja i wysianie pisma do
Beneficjenta z prosba_o usuni?cie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie
wyjasnien.

Rejestracja i wysianie pisma w sprawie
uzyskania dodatkowych wyjasnien lub
opinii

Rejestracja i wysianie pisma o
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwqjnego sfinansowania wydatkow

Stosowane wzory
dokumentow

Wniosek o platnosc
(WoP)

Kopia WoP

K-l/194

P-l/194

P-2/194

P-4/194

P- 14/1 94

KP-61 l-194-ARiMR/3/z
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

1.1.4.7. Wydtuzenie
tcrminu
rozpatrywania
wniosku

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie kontroli na
tniejscu/wizytacji w miejscu

Rejestracja i wyslanie pisma w sprawie
uzupelnien/wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta o odmowie wyplaty cze_sci
pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta informujaj:e o przekazaniu do
ARiMR zlecenia platnosci.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Departamentu Ksi?gowosci ARiMR o
przekazaniu zlecenia platnosci

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta informuja^cego o odmowie
wyplaty calosci pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta inform uj£[cego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji
i zawieszeniu rozpatrywania wniosku

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba^ o wydanie
opinii/informacji

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta informuja^cego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/ informacji
rozpatrywanie wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyplaty pomocy zostal
wznowiony

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie wydluzenia terminu
wykonania czynnosci

P-8/194

P-9/194

P-7/194

P-6/194

P-10/194

P-l 1/194

P-3/194

P-4/194

P-5/194

P-12/194

2.
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1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci Rejestracja i wyslanie pisma do

Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania czynnosci.

Rejestracja i wyslanie pisma Beneficjenta
w sprawie przywrocenia terminu
rozpatrywania wniosku

P-13/194

P-5/194

Pracownik
weryfikujqcy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wst^pna (A)

Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz
wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
chronologiczne uzupelnianie spisu akt/
dokumentow w ramach danej sprawy.

WoP

WD

Ocena Wniosku w cze_sci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,
- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ
Samorza,du Wojewodztwa

K-l/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wst?pnej:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/194

KP-611-194-ARiMR/3/z
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1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawie informacji czy
Beneficjent nie figuruje w rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,
- weryfikacji zgodnosci z umowa^ i
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacji wniosku pod wzgl?dem
rachunkowym,
- weryfikacji krzyzowej,
- w przypadku platnosci ostatecznej -
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystajiila koniecznosc
uzyskania opinii /informacji od innego
podmiotu:

-okreslenie zakresu opinii/wyjasnieri

-sporza^dzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu.

Podanie wst?pnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/
wyjasnienia, albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

P-l/194

K-l/194

P-4/194

K-l/194
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

W przypadku, jes"li wystajnla koniecznosc
uzupelnien/wyjas"nien:
- okreslenie zakresu uzupelnien/ wyjasnien,
- sporzajdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta z prosba^o usuni?cie
nieprawidlowosci lub brakow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanego 1
uzupelnienia/wyjasnienia
Wpisanie wyniku po I
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny

lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupelnienia/
wyjasnienia, albo,

- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanego II
uzupelnienia/wyj asnienia
Wpisanie wyniku po II
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny

lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sporzajdzenie i parafowanie pisma o
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwojnego sfmansowania wydatkow

Sprawdzenie czy operacja byla wizytowana
na etapie obslugi wniosku o przyznanie
pomocy/ wniosku o platnosc posrednia^.

K-l/194

P-2/194

K-l/194

K-l/194

P-14/194

K-l/194
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Wersja zatwierdzona: 3 Strona 29 z 40



1-t

1.1.4.5. Korekta
kwoty kos/tow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Okreslenie elementow wizytacji w miejscu

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

Wizytacja w miejscu zostala
przeprowadzona, przyj?cie raportu z
wizytacji. Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezb?dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo
- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z
prosba^o zlozenie wyjasnieh po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.
Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji - albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie czy wymagana jest korekta
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.
Wypelnienie tabeli w Cz?sci El karty
weryfikacji.

K-l/194

P-8/194

K-l/194

P-9/194

K-l/194

K-l/194
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refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Wypelnienie tabeli w Cz?sci E2 karty
weryfikacji

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta o odmowie wyplaty cz?sci
pomocy.

SporzajJzenie zlecenia platnosci.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Ksi?gowosci ARiMR o
przekazaniu platnosci

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta informujajcego o przekazaniu
do ARiMR zlecenia ptatnosci.

Sporza^dzenie dokumentu inicjujajcego
dochodzenie naleznosci oraz wyslanie
dokumentow do DZN ARiMR

K-l/194

P-7/194

Zlecenie platnosci
wraz z wraz z
zal^cznikiem (wzor Z
KP-611-188-ARJMR)

P-10/194

P-6/194

(wzor zKP-611-188-
ARiMR)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/194

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta informujajiego o odmowie
wyplaty pomocy.

P-ll/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta informuja^cego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/194

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z prosba^ o wydanie
opinii/informacji.

P-4/194

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta informuja_cego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/ informacji
rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyptaty pomocy zostal
wznowiony

P-5/194
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1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Sporzajizenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu czynnosci

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu

Sporzqdzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Finansowego ARiMR.

P-13/194

Wniosek o
przywrocenie terminu

P-15/194

Pracownik
sprawdzaja_cy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstfpna (A) Ocena Wniosku w cz?sci A Karty

weryflkacji:

- Wniosek o platnosc zlozono zgodnie z
terminem okreslonym w umowie,

- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ
Samorz^du Wojewodztwa

K-l/194

Oznaczenie wyniku weryflkacji wste_pnej:

- Wniosek o platnosc kwalifikuje si? do
dalszej oceny, albo
- Wniosek o platnosc nie kwalifikuje si? do
dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/194

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryflkacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,
- weryflkacji zgodnosci z umowaj
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryflkacji wniosku pod wzgl?dem
rachunkowym,
- weryflkacji krzyzowej,
- w przypadku platnosci ostatecznej -
weryflkacji sprawozdania z realizacji
operacji.

W przypadku, jesli wystajDila koniecznosc
uzupelnien/wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu uzupelnien/

wyjasnien jest wystarczaja^ce,

Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/194
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1.1.4.4. Kontrola na
micjscu/ Wizytacja
w miejscu

Podanie wst?pnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/
wyjasnienia, albo
- Wniosek kwaliflkuje si? odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanego I

uzupelnienia/wyjasnienia

Sprawdzenie wyniku po I
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny

lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupelnienia/
wyjasnienia, albo,

- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanego II
uzupelnienia/wyjasnienia.

Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku
po II uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny

lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie czy operacja byla wizytowana
na etapie obslugi wniosku o przyznanie
pomocy/ wniosku o platnosc posrednia^.

K-l/194

K-l/194

K-l/194

K-l/194
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1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie elementow wizytacji w
miejscu

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezb^dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnieri, albo
- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji -, albo
- Wniosek kwalifikuje sie. do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych -albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie wypelnionej tabeli w Cze_sci
E2 karty weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie zleceniaplatnosci.

K-l/194

K-l/194

K-l/194

K-l/194

Zlecenie platnosci
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu

K-l/194

Wniosek o
przywrocenie terminu

Pracownik
zatwierdzajqcy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstfpna (A)

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/194

1.1.4.3.
Weryfikacja
konipletnosci (...).

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow: podj?cie decyzji - podanie
wst?pnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupemienia/
wyjasnienia, albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/194

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow: podj?cie decyzji po I
uzupelnieniu - wpisanie wyniku po I
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny

lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupemienia/
wyjasnienia, albo,

- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podj?cie decyzji po II
uzupelnieniu:

K-l/194
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Wpisanie wyniku weryflkacji wniosku:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podj?cie decyzji:
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podj?cie decyzji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji -, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych -albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzenie Cz?sci E2 karty weryflkacji.

Zatwierdzenie zlecenia platnosci

K-l/194

K-l/194

K-l/194

K-l/194

Zlecenie platnosci
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu

K-l/194

Wniosek o
przywrocenie terminu

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma1

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

Podpisanie pisma o zidentyflkowaniu proby
uzyskania podwqjnego sfmansowania
wydatkow

P-14/194

Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba,
o usunie.cie nieprawidlowosci lub brakow/
ztozenia wyjasnien.

P-2/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu..

P-8/194

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wyjasnieh po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

P-9/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Podpisanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty cze,sci pomocy. P-7/194

Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujajse o przekazaniu do ARiMR
zlecenia platnosci. P-6/194

Podpisanie pisma do Departamentu
Ksie,gowosci ARiMR o przekazaniu
zlecenia ptatnosci P-10/194

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy)

Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujqcego o odmowie wyplaty pomocy

P-l 1/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Podpisanie pisma do Beneficjenta o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu
rozpatrywania wniosku.

P-3/194

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosba o wydanie opinii/informacji P-4/194
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1.1.4.8.
Przywrocenie
tcrminu wykonania
czynnosci

Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujqcego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/ informacji rozpatrywanie wniosku
oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty
pomocy zostal wznowiony

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przywrocenia terminu wykonania
czynnosci.

Podpisanie pisma do Departamentu
Finansowego ARiMR.

P-5/194

P-13/194

P-15/194

1 Marszalek Wojewodztwa b^dz osoba upowazniona zgodnie z § 4 rozporza^dzenia MRiRW z dnia
23 maja 2008r., w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
fmansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania" obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz.U Nr 103 poz.660 z pozn. zm)

2.
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*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

Urzqd Marszalkomki Wojewodztwa.
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiajzku ze zlozeniem wniosku / wnioskow o platnosc w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja"
obj^tego PROW na lata 2007-2013, zwracam si? z uprzejm^ prosba^ o udzielenie informacji
czy nizej wymieniony/wymienieni Beneficjent/Beneficjenci1 nie figuruje/nie figurujq.1 w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Nazwa
Beneficjenta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyflkacyjny

1 Niepotrzebne usuna.c
KP-611-194-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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* * *** " *

* *
* ** * *

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

¥ nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-2/194

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 16 ust. 1 rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja
2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiej^tnosci i aktywizacja" obj?tego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z
pozn. zm.), wzywam do usuni^cia/ponownego usuni^cia1 w terminie 14 dni od dnia
dor^czenia niniejszego pisma2 nastejmjXcych nieprawidlowosci/brakow/udzielenia
wyjasnien1, w zlozonym w dniu wniosku o platnosc zgodnie z
umowq. przyznania pomocy nr z dnia ,
w naste_pujajcym zakresie:

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres. z przywolaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod

1 Niepotrzebne usun^d
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast^puja^cego po dniu dor^czenia pisma
Beneficjentowi

KP-611-194-ARIMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 2



wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Zgodnie z § 16 ust 3 ww. rozporza^dzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostana^ usunie^e
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia1, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dola^czonych do niego
dokumentow3.

Jednoczesnie informuj?, ze zgodnie z § 11 ust.l ww. rozporzajdzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien1 bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

Sprawq prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Zalaczniki
Kopie stron wniosku/zala_cznikow do wniosku , ktore wymagaj^ uzupelnienia/poprawienia z
zaznaczonymi ble.dami/brakami1.

W przypadku pierwszego wezwania akapit usuna,6

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona2z2
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Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo narwa \vojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. miejscowosc

P-3/194

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje^ ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc, zlozonego w dniu
w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejejnosci
i aktywizacja" objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr

z dnia wystapiono do:

nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosba^o dodatkowe wyjasnienia/opini^1 w nastejmja^cym zakresie:

zaszly nowe okolicznosci maja^ce wplyw na wypfate^ pomocy

wnioskodawca wniosl prosb? o dokonanie jednej zmiany w zakresie planu finansowego
operacji, zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub szczegolowego opisu zadan1.

W zwia^zku z powyzszym oraz zgodnie z § 17 ust. 2 w zwiajzku z § 11 ust. 2 rozporza^dzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w sprawie szczegolowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umieje^tnosci i aktywizacja" obje_tego
PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z pozn. zm.), termin rozpatrzenia wniosku
o platnosc wydluzy si? o czas niezb^dny do uzyskania ww. wyjasnien/opinii1 innego
podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktore wplywaja^ na mozliwosc przyznania
pomocy1, nie dluzej jednak niz o 2 miesia^ce2

' Niepotrzebne usuna^d
2 Akapit usuna.c w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwia.zku z wstrzymaniem terminu rozpatrywania
wniosku wynikajajzym z prosby Beneflcjenta o dokonanie jednej zmiany w zakresie planu finansowego operacji,
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub szczegotowego opisu zadan

P-611-194-ARiMR/3/z
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W zwi^zku z powyzszym oraz zgodnie z § 17 ust. 2 w zwiajzku z § 7 ust. 7 pkt 2
rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejqtnosci i aktywizacja"
obj^tego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z pozn. zm.), terrain rozpatrzenia
wniosku o platnosc wstrzymuje si? do czasu rozpatrzenia prosby o dokonanie zmiany1 przez
Samorz^d Wojewodztwa, nie dhizej jednak niz o 1 miesia^c .

Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

3 Akapit usuna_d w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwia_zku z wydluzeniem terminu rozpatrywania
wniosku w zwia_zku z koniecznoicia. uzyskania wyjaSnien / opinii innego podmiotu lub zbadania nowych
okolicznosci, kt6re wprywaja.na mozliwo^ przyznania pomocy.

P-611-194-AR1MR/3/Z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z 2
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Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej1

Adres: ulica. nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-4/194

, dnia

Znaksprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiazku z weryfikacja^ wniosku o ptatnosc zlozonego w dniu w ramach
dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejqtnosci i
aktywizacja" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^przyznania pomocy nr

z dnia , zawartq. przez

Nazwa Beneficjenta

adres

dot. operacji realizowanej w roku

zwracam si§ z prosba^ o wyjasnienie/opini? w nast^puja^cym zakresie

Niepotrzebne usun^c
KP-611-194-ARIMR/3/Z
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1

W zwiajzku z powyzszym oraz zgodnie z § 17 ust 2 w zwiajzku z § 11 ust. 2 rozporzajizenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania 431
,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie utniej^tnosci i aktywizacja" obj^tego
PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103. poz. 660 z pozn. zm.) bieg terminu rozpatrzenia
wniosku wydluza sie_ o czas niezb^dny do uzyskania ww. wyjasnien / opinii1.

Sprawe^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

KP-611-194-ARIMR/3/Z 3.
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Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Znak sprawy

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo narwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejxcowosc

P-5/194

, dnia

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W nawia^zaniu do pisma P-3/194 z dnia uprzejmie informuj^, ze bieg
terminu rozpatrywania wniosku o platnosc w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja" obj^tego PROW na lata 2007-2013
zlozonego w dniu , zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr

z dnia , zostal wznowiony z dniem

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Niepotrzebne usun^c
KP-61 l-194-ARiMR/3/z
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^_^ . Program
P t̂̂ VW Rozwoju
•̂ ^ Obszarbw

Wiejskich
nalala 2007-2013

||]fe.~

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa \voje\vodzkiej samorzqdowejjednostki

Adres: ulica, nr, kodpoczlowy, miejscowosc

P-6/194

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie umowy przyznania pomocy nr zawartej
w dniu w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku o platnosc posredni^. /
ostatecznaj, w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejqtnosci i aktywizacja" objetego PROW na lata 2007 - 2013, informuje, ze w dniu

, zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zlecenie platnosci
nr ,
na kwot$ zl
slownie
Jednoczesnie uprzejmie informuj?, iz po weryfikacji wniosku o platnosc ostateczna^ kwota
zaliczki zostala wyplacona w nadmiernej wysokosci,
tj. o zl (slownie: ). W tej
sytuacji, zgodnie z § 5 umowy przyznania pomocy, Beneficjent jest zobowiajzany do
niezwlocznego zwrotu nadmiernie pobranej kwoty zaliczki na rachunek bankowy Agencji
Platniczej wydzielony dla srodkow odzyskanych lub zwroconych przez beneficjentow w
ramach PROW 2007-2013, nr: 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu zostanie wszcz^ty proces windykacji
nienaleznie pobranej kwoty wraz z ewentualnymi odsetkami.2
Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci:
Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego BGK3- dotyczy umowy pozyczki nr

' Niepotrzebne i
2 W przypadku platnosci ostatecznej, gdy Beneficjentowi zostala wypiacona zaliczka. W pozostafych przypadkach nalezy
usun^c caly akapit dot, wyplaconej kwoty zaliczki;

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
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3 Na/ezy usun^c, jesli Beneficjent nie zawarf z BGK umowy pozyczki na dana^operacj?. Pismo jest wysylane do wiadomoSci
jedynie droga^ mailow% na adres: prow(5),bgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w LiScie pozyczkobiorcow przekazanej
przez BGK.
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Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Znak sprawy

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki

organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-7/194

, dnia

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 9 ust 4 i 5 umowy przyznania pomocy nr z dnia ,
Samorzad Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w dniu

odmawia wyplaty czesci pomocy. W wyniku kontroli administracyjnej
ww. wniosku roznica pomi^dzy kwot% srodkow zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana
kwota^ pomocy wynosi zl
(slownie ).

Powodem odmowy wyplaty cze_sci pomocy jest:

Sprawy prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Zgodnie z § 18 umowy Beneflcjentowi w terminie 14 dni od dnia dore_czenia niniejszego pisma2, przysluguje
prawo wniesienia do Samorz^du Wojewodztwa proSby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygnifcia dotycza_cego odmowy wyp}aty cz?§ci pomocy. Pismo nalezy przekazad na ww. adres.
Pismo powinno zawierac w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

1 Niepotrzebne usuna^c
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia naste.pujace po dniu dore.czenia pisma
Beneflcjentowi.

KP-611-194-AR1MR/3/Z
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2) dane Beneflcjenta
3) uzasadnienie pros"by Beneflcjenta wraz z dokumentami potwierdzaja.cymi zasadnosc ponownego

rozpatrzenia wniosku o platnos"6,
4) podpisy osob reprezentuja_cych Beneflcjenta / pemomocnika.

Pisma zlozone po terminie nie b?da_ rozpatrywane.

KP-611-194-ARiMR/3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z 2
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Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

lata 2007-2013

P-8/194

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwia^zku z weryfikacj^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja"
obj^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr

z dnia , zawartq. przez

nazwa Beneflcjenta

adres

dot. operacji na rok
informuje^ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowq, zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpocz^cia kontroli na
miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj? o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli
elementow wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o
platnosc lub zalajczniku.1

Zalacznik
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

1 W sytuacji, gdy wniosek dotyczy platnoSci koncowej a nie ma wskazari do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu (w przypadku operacji inwestycyjnych) albo wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu (w
przypadku operacji nieinwestycyjnych) nalezy usuna_c akapit oraz Zata.cznik do pisma.
Za}a_cznik nalezy usuna.6 rowniez w sytuacji, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji pokrywa si^ z
elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc.

KP-611-194-ARiMR/3/z
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Zalqcznik do pisma:P-8/194

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA

PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

LP

1.

2.

3.

Elementy wizytacji1

Ocena
zgodnosci2

TAK

Uwaei3

Uwagi3

Uwagi

NIE

1 Nalezy wpisac pytanie w formie zamknie^ej, dotycza_ce elementu b^dacego przedmiotem wizytacji. Jesli dotyczy -
nalezy wpisac zala_cznik w polu ,,Nazwa zalacznika", na podstawie, kt6rego dany element ma by<5 zweryflkowany
1 zalaczyf jego kopi? .
2 Wypelnia pracownik przeprowadzaj^cy wizytacj?.

Parafa osoby obecnej
przy wizytacji

Parafy os6b
przeprowadzaj£(cych
wizytacj?

Data

3 KP-611-194-AR1MR/3/Z
Strona 2 z 3 Wersja zatwierdzona: 3



Lp.

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Nazwa zalqcznika

UWAGI3:

Data, imi? i nazwisko oraz podpis osoby przeprowadzajqcej wizytacj?:

Data, imi? i nazwisko oraz podpis osoby obecnej przy wizytacji:

1 Osoba przeprowadzajaca wizytacj? w miejscu wymienia inne nieprawidlowo^ci, jesli zostaly wykryte.

KP-611-195-AR1MR/3/Z
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

lala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednoslki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znaksprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze wniosek o platnosc zlozony w dniu w ramach
dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie wniejqtnosci i
aktywizacja" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^przyznania pomocy nr

z dnia , dot. operacji realizowanej w roku

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu1.

W wyniku kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu1 stwierdzono nastejjujace uchybienia,
ktore wymagaja^ wyjasnien:

W zwiajzku z powyzszym prosz^ o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem
numeru umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 dni od dnia dor^czenia pisma.2

W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow pod

1 Niepotrzebne usunqd
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja_cego po dniu dor^czenia pisma
Beneficjentowi.

KP-611-194-AR1MR/3/Z
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wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) lub zlozenia w polskim urzejdzie konsularnym.

Jednoczesnie informuj?, iz do czasu otrzymania wyjasnien nast^puje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.3

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

3 Zgodnie z § 17 ust. 2 w zwiajzku z § 11 ust. 1 rozporz^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r.
w sprawie szczeg6}owych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja obj?tego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103 poz. 660 z pozn. zm.).

KP-61 l-194-ARiMR/3/z 3
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Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo narwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. miejscowosc

P-10/194

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa
Departament KsifgowoSci

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

Po dokonaniu weryfikacji wnioskow o ptatnosc przesylam w zala^czeniu wymagane
dokumenty celem dokonania platnosci nastejmja^cym Beneflcjentom:

1
2
3
4

Zala^czona dokumentacja obejmuje:
1. Zlecenie platnosci wypelnione dla danego wniosku o platnosc.
2. Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowych,

wskazujajcy rachunek bankowy Beneficjenta/pelnomocnika/cesjonariusza, na ktory
maja^byc przekazane srodki finansowe, albo
Umowa z bankiem lub spoldzielcza^ kasa^ oszcz?dnosciowo-kredytowq_ na
prowadzenie rachunku bankowego lub jej cz^sc, pod warunkiem, ze b^dzie ona
zawierac dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest
to rachunek, na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe, albo
Inny dokument z banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej,
swiadczajcy o aktualnym numerze rachunku bankowego, zawierajajcy dane takie, jak
numer rachunku bankowego, nazwisko/nazw^ wlasciciela.

1 Niepotrzebne usunac

KP-611 -194-ARiMR/3/z
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__ . Program
rAVIr Rozwoiu
•^^^1 * Obszarbv;

<« Wiejskich
nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztovy, miejscowosc

P-ll/194

Znak sprawy

, dnia

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie §12 ust. 1 pkt 4 umowy nr z dnia
Samorzad Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w dniu

odmawia wyplaty calosci pomocy.

Powodem odmowy wyplaty pomocy jest:

Jednoczesnie umowa ulega rozwiajzaniu zgodnie z § 12 ust. 1 pkt. 4 umowy.
Jesli w ramach operacji zostala wyplacona cze_sc pomocy, rozwiajzanie umowy nastajpi po
zakonczeniu przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci
zwiajzanych z ich odzyskaniem.

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Zgodnie z §18 umowy, Beneficjentowi w terminie 14 dni od dnia dor?czenia niniejszego pisma2,
przysluguje prawo wniesienia do Samorza^du Wojew6dztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w
zakresie rozstrzygni^cia dotycza^cego odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy przekazac na ww. adres.
Pismo powinno zawierad w szczeg61nosci:

1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta,

1 Niepotrzebne usuna.6
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastejnija^ce po dniu dor?czenia pisma
Beneficjentowi.

KP-611-194-ARiMR/3.5/r 3
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3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzaja.cymi zasadnosc ponownego
rozpatrzenia wniosku o p}atnos"6,

4) podpisy os6b reprezentuja^cych Beneficjenta / pemomocnika.
Pisma zlozone po terminie nie b?da_ rozpatrywane.

Strona 2 z 2
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* * *+ * Program
Rozwoju
Obszai6w
Wiejskich

nalata 2007-2013

71?

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejsco\vosc

P-12/194

dnia

Znaksprawy

Imie_ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w zwia^zku z pisemn%prosba^ Beneficjenta o przedluzenie terminu
na wykonanie czynnosci:
wtrakcie oceny wniosku o platnosc, zlozonego w dniu w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejqtnosci i aktywizacja"
obj^tego PROW na lata 2007-2013, dotycza^cego operacji

tytul operacji

stosownie do § 10 ust.l rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
fmansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiej&nosci i aktywizacja" objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z
pozn. zm.) termin na wykonanie przez Beneficjenta nastejiuja^cych
czynnosci

przedluza si? do dnia /nie przedluza si?1.

Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

Niepotrzebne

KP-611-194-ARiMR/3/z
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Program
Rozwoiu
Obszarow
Wiejskicri

ra lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organ izacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-13/194

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w dniu
w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,

nabywanie umiej&nosci i aktywizacja" obj?tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z
umowa^ przyznania pomocy nr z dnia , dotycza^cego
roku, w zwiajzku ze zlozon% prosbq. Beneficjenta przywraca si? termin / nie przywraca si?
terminu1 wykonania przez Beneficjenta nast?puja^cych czynnosci2

okreslenie rodzaju czynnosci

Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi
nrtelefonu , adres e-mail:.

1 Niepotrzebne usunad
2 Zgodnie z § 17 ust. 2 oraz § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r. w
sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
,funkcjonov/an\e lokalnej grupy dzialania, nabywanie umieje_tnosci i aktywizacja" obj?tego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660 zpozn. zm.).
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

lata 2007-2013

Urzud Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki
organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpoczlowy, miejscowosc

P-14/194

, dnia

Nazwa podmiotu
Znaksprawy

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwi^zku z weryfikacjq_ wniosku o platnosc, zlozonego w dniu w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja"
objejego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z
umowa^ przyznania pomocy nr z dnia zawarta^ przez

nazwa Beneficjenta/NIP

adres

na operacje na rok: :

informuje, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyfikowano prob§ uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwqjnego sfinansowania wydatkow .

Zakres podwojnego finansowania:

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Niepotrzebne usuna6
! Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspolpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomi^dzy MRR, MRiRW a ARiMR.
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Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa \vojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpoczlowy, miejscowosc

P-15/194

, dnia

Znaksprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Finansowy
ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwi^zku z weryfikacja^ wniosku o platnosc, zlozonego w dniu w ramach dziaiania
431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziaiania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja"
obj^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^przyznania pomocy
nr z dnia , zawartq. przez

nazwa Beneficjenta

adres

dot. operacji realizowanej w roku:
informuj? o zaistnieniu nast?puja^cej okolicznosci1:
1. beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy,
2. beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzial umow?,
3. zaistnialy inne okolicznosci niezwiajzane z wypowiedzeniem umowy:

4. beneficjentowi zostanie wyplacona cz^sc pomocy w wysokosci:
zl. (slownie:

Sprawe^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci:
Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego BGK2- dotyczy umowy pozyczki nr

1 Niepotrzebne usuna^6.

2 Nalezy usunad, jes"li Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki na dan^operacjf. Pismo jest wysyiane do wiadomosci
jedynie droga, mailowa. na adres: prowfgi.bgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w Liscie pozyczkobiorcow przekazanej
przez BGK.
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Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednoslki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-16/194

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiajzku z rozpatrywanym wnioskiem o platnosc zlozonym zgodnie z umow^ przyznania
pomocy nr z dnia , w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja" obje.tego PROW na lata 2007-2013,
informuj? ze w dniu uplywa termin waznosci zlozonej do Samorza^du Wojewodztwa
gwarancji. Maja^c na uwadze trwajajcy proces rozpatrywania Panstwa sprawy, uprzejmie
prosz$ o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednoczesnie przypominam,
ze termin waznosci gwarancji musi bye o co najmniej 3 miesia^ce dluzszy od pianowanego
terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o platnosc
ostateczna^.

Sprawy prowadzi
nr telefonu ., adres e-mail:

Niepotrzebne usun^d
KP-611-194-ARIMR/3/Z
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Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa.

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-17/194

dnia

Znak sprawy

Nazwa LCD

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w zwiajzku z wycofaniem w calosci wniosku o piatnosc w ramach
dzialania 431 Funkcjonowanie lokalne grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i
aktywizacja objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
zlozonego w dniu oraz w zwia^zku z prosba^ o zwrot zala^czonych do ww.
wniosku dokumentow, w zala^czeniu przekazuj?:

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Niepotrzebne usun^c.

KP-194/v.3/z 3.
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KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

K-l/194

PROW 2007-2013

Os 4: LEADER

Dzialanie 431: Funkcjonowanie lokalnej grupy dziaiania,
nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja

Nazwa jednostki
oceniaj^cej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy
przyznania pomocy:

Data zlozenia wniosku:

Rodzaj piatnosci:

posrednia

Wniosek dotyczy ostatniego etapu, | |
w ramach danego Szczeg6)owego
opisu zadari

ostateczna

Urzad Marszalkowski albo wojewodzka samorza_dowa jednostka organizacyjna

/ 720



Weryfikujqcy
TAK NIE

Sprawdzajijcy
TAK NIE

1. Wniosek zlozono zgodnie z terminem okreslonym w umowie

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej

I. Wynik weryfikacji wst$pnej:

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzaj^cy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryflkowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20.

Sprawdzil:

1m i<z i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / /20.

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / /20.

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-194-AR1MR/3/Z
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CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI DOTYCZACYMI
UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
I. \\eryfikacja zalijcznikow

1, Faktury lub dokunicnty o rownowaznej wartoSci dowodowej (w tym umowy

o dzielo, zlecenia i inne umowy cy wilnoprawne) - kopie

2 Umowy o prac? z listami plac oraz zakresy czynnosci pracownikow - kopie

3 Dowody zaplaty - kopie

4. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraja.ce specyfikacje, bfdqcq
podstawa. wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej wartosci
dowodowej, odnosi si? do umow zawartych przez Beneficjcnta lub nie

pozvvala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych - kopie

Weryfikujqcy

TAK u£?p. ND

Sprawdzajqcy

TAK ND

5. Wvjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zrealizowanego
opisu zadari w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
w poszczegolnych pozycjach zrealizowanego opisu zadan bfda. nizsze albo
wyzsze o wi?cej niz 10% w slosunku do wartoici okreslonych w
zaakceptowanym opisie zadan. - oryginal

6. Protokoly odbioru prac zwiqzanych z adaptacja.lub remonlem pomieszczen
biurowych albo oiwiadczenie Beneficjenta o poprawnym \vykonaniu ww.

prac z udzialem srodkow wlasnych - oryginat lub kopia

7. Interpretacja indywidualna wydana przez organ upowazniony, w przypadku,
gdy Bcncficjenl zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy oiwiadczenie o
k\vulifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT -

oryginal lub kopia 2

8. Oswiadczenie, ze dotqczone do wniosku kopie przelewu podatku
dochodowego od osob fizycznych, kopie przelewu sktadek na ubezpieczenia
spolcczne, Fundusz Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych oraz
ubezpieczenia zdrowotnc dotycza. pracownikow LCD, ktorych zatrudnienie
niczbfdne jest do realizacji operacji - oryginal

9. Zaswiadczenia, pozwolenia lub licencje, dola.czone do wniosku o platnosc
ostatecznaj jezeli sa. wymagane przepisami prawa krajowego - oryginat lub

kopia

10. Pclnomocnictwo - oryginal lub kopia '

1 1 . Dokumcnl polwicrdzaja_cy numer rachunku prowadzonego przez bank lub
przez spoldzielcza, kasQ oszcz^dnos'ciowo - kredytowa. bencficjenta lub jego
pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja. byd przekazane srodki

finansowe - oryginat lub kopia'

'2 Uniowa cesji wierzytelnosci - oryginat lub kopia

13. Sprawozdanie z realizacji operacji —oryginat

KP-611-194-ARiMR/3/z
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14. Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwemu organowi,

potwierdzone przez ten organ - kopia2 wraz z:

14a. oswiadczcniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwy organ nie wni6sl
sprzcciwu - oryginal

14b. potwierdzcniem wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec

zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych - kopia2

15 Dokumcnty dotyczqce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o
charakterze edukacyjnym, wydarzcn promocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotycza.cego obszaru obj?tego LSR oraz udzielonego doradztwa

15a. Karta udzielonego doradztwa - oryginal

15b. Rozliczenie w zakresie opracowania dotycza_cego obszaru objetego LSR -
orygina!

15c. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzeii
promocyjnych lub kulturalnych - oryginal

15d. Lista obecnosci - oryginal

15e. Rozliczenie w zakresie upomink6w i nagrod - oryginaf

II. Inne zalqczniki

kopia potwierdzona za zgodnos"<5 z oryginaiem przez pracownika urz?du marszatkowskiego / vvojewodzkiej samorza.dowej
jednostki organizacyjnej, realizuja.ccj zadania zwia.zane z przyznawaniem pomocy.

2 kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginaiem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub przez upowaznionego
pracownika urz^du marszalkowskiego/wojew6dzkiej samorz^dowej jednostki organizacyjnej, realizuja^cej zadania zwia_zane z
przyznawaniem pomocy.

III. Weryfikacja wniosku

1. Wniosek zostat zlozony na wtasciwym formularzu

2. Wniosek zostat \vypelniony zgodnie z instrukcja^ w tym:

2.1 Wniosek i zala.czniki zostaly podpisane przez osob? reprezentuja.ca.
Beneficjenta / pelnomocnika

2.2 Liczba zal^cznikow podana we wniosku zgadza si^ z liczba. zala.cznikow
faktycznie zala_czonych

2.3 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa_ zgodne z danymi
zawartymi w umowie

Weryfikujijcy

TAK D0

UZUP

Sprawdzajijcy

TAK D0

UZUP

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja_cego w przypadku braku zgodnoSci stanowisk mi^dzy Weryfikuja,cym a Sprawdzaja_cym)
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWy\ KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy
Weryfikujacy Sprawdzajqcy

DO DO
UZUP. UZUP.

TAK ND

1. Zreal izowany zakres rzeczowy jest zgodny z zakresem rzeczowym
okrcslonym w Zaakceptowanym opisie zadan, o ktorym movva w umowie

przyznania pomocy

2. Pravvidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-fmansowego i
dola.czono wymagane odr?bnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwi^zane z
real izacj a, operacj i

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zaakceptowanego opisu
zadan, o ktorym movva w umowie ma pokrycic w zala.czonych do wniosku
fakturach lub dokumcntach o rownowaznej wartosci dowodowej

4 Wyjasnicnie przyczyn zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
Zreali:(ni/anego opisu zadan jest wystarczaja.ce do uznania kosztow
kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej

5. Data sprzcdazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem
kwalifikowalnosci koszlow wskazanym w rozporzqdzeniu

6. Platnosci zostaly zrealizowane w okresie wskazanym w rozporz^dzcniu

7. Koszty bieza.ce poniesione przez LCD w okresie realizacji Programu nie
przekraczaja. 15 % sumy zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych
wszystkich operacji, obj?tych opracowana. przez nia. LSR i zrealizowanych w
tym okresie w ramach dzialan Osi 4

8. Koszly podlcgaja.ce refundacji zakupu upominkow i nagrod o la.cznej
xvarlosci nie przekraczaja. w kazdym roku realizacji operacji kwoty 15 000 zl

9. Transakcje, ktorych wartosc bez wzgl^du na liczbe, wynikaja.cych z nich
platnosci przekracza 1 tys. zl zostary poniesione w formie rozliczcnia
bezgotowkowego

10. Piotokoly odbioru prac zwia,zanych z adaptacja. lub remontem pomieszczen
biui-o\vych potwierdzaja. wykonanie zakresu okreslonego w Zaakceptowanym

opisie zadan

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bfdzie odmowi) wyplaty pomocy

1 1 . Cel operacji zostal osi^gni?ty

12 Cel operacji moze zostac osizigni?ty pomimo niezrealizowania cz?Sci zakresu
rzeczowo-fmansowego danego etapu

Uwagi:
(w lym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikuja,cym a Sprawdzajacym)

Weryfikujqcy Sprawdzajacy
DO TAK NIE DO ND

E UZUP. ND UZUP.

KP-611-194-ARiMR/3/z
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLE.DEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj^cy Sprawdzaja.cy
DO

TAK TAK
UZUP. UZUP.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodovvej
zostaly oplacone w calosci

2. We wniosku nie stwicrdzono bli^dow rachunkowych

3. Dola.czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa.
zgodne z Wykazem faktur lub dokumenlow o rownowaznej wartosci
dowodowej

4. Dane finansowe w zrealizowanym opisie zadan wynikaja^z danych zawartych
w Wyka:ie faktur lub dokumentow o rownowaznej warlosci dowodowej

5. Dola_czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
odnosza. si? do wlasciwych pozycji zrealizowanego opisu zadan

6. L:\czne kwoty kosztow kwalifikowalnych ze zrealizowanego opisu zadan sa.
zgodne z Wyka:em faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej i kwota. we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okrcslonej w umowie

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja.cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikuja.cym a Sprawdzaja.cym)

B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione
zgodnie z instrukcja.

2. Sprawozdanie zostalo podpisaneprzezosob?reprezentuja.ca.Beneficjenta/
pelnomocnika

3. Informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta sa,zgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami

Weryfikuj^cy Sprawdzaj^cy

TAK D° TAK D°
TAK UZUP. TAK UZUP.

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajiicego vv przypadku braku zgodnoSci stanowisk mi^dzy Weryfikuja_cym a
Sprawdzaja.cym)

KP-611-194-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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B5: WSTEJPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA., ZASADAMI
DOTYCZ4CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA
Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujiicy Sprawdzajqcy Zatwierdzaji{cy

1. Wniosek kwaliflkuje sif do dalszej oceny

2. Wniosek wyinaga uzupelnien/wyjasnien

3. Wniosek kwaliflkuje sif do odmowy wyplaty pomocy

* Decy:ja if przypadku braku :godnosci slonowisk
Zweryftkowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego
Dat a i podpis ...I /20.
Sprawtlzil:

/«Mf i nazwisko Sprawdzajqcego

Dalai podpis ...I /20.
Znlwicrthil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis ...I /20.

Uzasadnicnie decyzji podjetej przez Zatwierdzaj^cego:

Uwagi:

KP-611-194-AR1MR/3/Z
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C: WYNIK WERYF1KACJ1
Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIENAVYJASNIEN

I. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjas'nieri:

Data doreczenia Beneficientowi pisma w sprawie 1 uzupetaien/wviasnien:
.720.

I uzupelnieniaAvyja&iienia nalezy zlozyd w terminie: .720.

Data nadania/zlozenia I uzupetnien/wyjas'nieri: .720

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien oraz weryflkacja po zioieniu I uzupelnieri/wyjas'nieri wg zalqcznika do karty weryfikacji CI.I

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjainieniach:

Weryfikujucy Sprawdzaj^cy Zatwierdzajijcy*

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek wymaga II uzupelnien/wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyplaty pomocy

* Decyz/a w przypadku braku zgodnosci slanowisk

Zweryfikownl:

Imif i na^wisko Weryfikujqcego

Dataipodpis / /20.

Sprawfail:

/mi? i na^wisko Sprawd:ajqcego

Dataipodpis / /20.

Ztttwierdz.il:

Imi% i narwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / /20.

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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III. Zakres wymaganych II uzupelnieri/wyjainien:

Data dor^czenia Beneficjentowi pisma w sprawie II uzupelnien/wyjasnien:

II Uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozyc w terminie:

Data nadania/zlozenia II uzupelnien/wyjasnien:

/ 720

/ 720

/ 720

Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu II uzupelnien/wyjasnien wg zalqcznika do karty weryflkacji
Cl.III

IV. Wynik weryflkacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujqcy

1. Wniosek kwaliflkuje si$ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztow kwaliflkowalnych

2. Wniosek kwaliflkuje si$ do odniowy wyplaty pomocy

Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

* Decyzja w priypadku braku zgodnosci slanowisk

Zweryfikowat:

lmi$ i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawtlzil:

Imif i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zutwierdzil:

lmi% i naz\visko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

,../ /20.

...7 720.

../ 720.

Uwagi:

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjainien

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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Data dor^czenia Beneficjentowi pisma w sprawie dodatkowych wyjajnien: 7 720..

Dodalkowe wyjasnicnia nalezy ztozyc w terminie: 7 720.

Data nadania7ztozenia dodatkowych wyjajnieii: 7 720..

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjaSnien (Weryfikuj^cy):

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjaSnieft (Sprawdzaj^cy):

KP-611-194-ARIMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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|C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA'
I. Wcryfikacja krzyzowa z PO w ramach NSRO oraz PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszardw
rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013)

Weryfikujiicy Sprawdzajj(cy
DO x,™ „.., .„_ DOTAK NIE

UZUP.
N/D TAK UZUP. N/D

la. Numer NIP Beneficjenta wysl^puje w KSI SIMIK

Ib. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARiMR

Ic. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w OFSA-PROW-DD

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostfpnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegotowych danych uzyskanych z wlasciwej
instytucji, wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego

flnansowania operacji3

2b. Na podstawie Raporlupodstawowego wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego flnansowania operacji

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD,
vvyst?puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego
flnansowania operacji.

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokument6w o
rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

3c. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji w
ramach dzialania ,.Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiej?tno^ci i aktywizacja"

Zakres wymaganych wyjasnien Beneficjenta:

KP-611-194-ARiMR/3/z
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Data doreczenia Beneficjentowi pisma:

Wvjasnienia nalezy zlozyc w terminie:

Data nadania/zlozenia wyjasnieri:

/ no

/ /20

/ no

4a. Po wyjasnieniach Beneflcjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne fmansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneflcjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne fmansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneflcjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne fmansowanie operacji w ramach dzialania
,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiej?tnosci i aktywizacja"

5a. Operacja zostala sflnansowana z udzialem srodkow PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostala sflnansowana z udzialem srodkow z PO
RYBY 2007-2013

5c. Operacja zostala sflnansowana w ramach dziatania
,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umicjijlnosci i aktywizacja"

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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III. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych srodkow
publicznych niz przewidziane w rozporzqdzeniu

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Im if i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis / /20..

Sprawdiil:

Imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Dalaipodpis / /20..

Zatwierdz.il:

lmi<i i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dalaipodpis / /20..

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

3 weryfikacja na podstawie szczegolowydi danych uzyskanych z wlasciwej instytucji wdrazaja.cej odbywa si? tylko w sytuacjach wyjajkowych zwia.zanych z niedoslfpnoscia. KSI
SIMIK

4 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy fmansowej w ramach
dzialania 431 "Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie uniicj^tnosci i aktywizacja" objftego Programem Rozwoju Obszarbw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU.
Nr 103, poz. 660 z p6zn. zm.)

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJl

Weryfikujacy Sprawdzajqcy Zatwierdzajijcy*

1. Wniosek kwalifikuje s\f do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku hraku zgodnoxci stanowisk

Zweryfikowal:

Imi% i narwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i narwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwienlzil:

Imiti i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

.../ /20..

../ /20.

../ /20.

Uwagi:

KP-611-194-ARiMR/3/z
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CZ^SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

TAK ME ND TAK NIE ND TAK NIE

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelnoSci w odniesieniu do operacji realizowanych od
2000 roku i wsp6lfinansowanych w ramach PO
SAPARD, SPO "Restrukturyzacja...", PROW 2004-2006
oraz PROW 2007-2013

2. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu

* Decyzja w przypadku braku zgodnoSci stanowisk

Uzasadnienie koniecznosci / bruku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegujqce sprawdzeniu wraz Z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:

lmi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Spruwdzil:

Imi? i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zntwierdzil:

linie. i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

../ 720.,

../ 720.

../ 720..

Uwagi:

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w micjscu

1. Wizytacja w miejscu na zlecenie komdrki merytorycznej
UM

2. Kontrola na miejscu

Weryfikujqcy

TAK NIE
Sprawdzajqcy

TAK NIE
Zatwierdzajqcy*

TAK NIE

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

3. Z raportu z czynno&i kontrolnych wynika, ze niezb?dne
jest ztozenie dodatko\vych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow

* Decyz/a wprzypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryjikowal:

Imif i nazwisko Weryfikujqcego

Dalaipodpis / 720.

Sprawdul:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dalaipodpis / 720

Zatwierdzil:

Imif i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / /20.

Uzasadnicnie dccyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

II. Zakres wymaganych wyjaSnicri:

Data dor?czenia Beneficjentowi pisma: ,

Wyjasnienia nalezy ziozyc w terminie:

Data nadania/zlozcnia wyjasnieh: ,

Weryfikacja po zlozeniu wyjaiSnicn:

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy

TAK TAK

1 . ' ' ' '

2.

3.

4.

kP-6il-i94-ARiMR/3/z 3.
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D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwaliflkuje sif do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztAw kwaliflkowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwaliflkuje si{ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyya w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweiyfikownl:

Imif i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis / /20..

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / /20..

Zutwierilzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / /20..

Uzasadnienie decyzji podjf tej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTA WIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

N
rp

oz
yc

ji 
z

W
yk

az
u 

fa
kt

ur

1

Nr faktury lub dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej

2

Pozycja
w zestawieniu

rzeczowo-
finansowyin

3

RAZEM:

Kwota
zakwestionowanych

koszt6w
(wzl)

4

Uzasadnienie

5

Kod przyczyny
korekty

6

zl

1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 nie
zaznaczono kodow)

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma
kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 zaznaczono
kody)

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod):

KP-611-194-ARIMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
Strona 18z21



E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUND ACJI
Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy

TAK NIE TAK NIE
I. Koszty kvvalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego
etapu operacji wg umowy

2. Kwota kosztdw kwalifikowalnych dla danego
etapu operacji wgwniosku

3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

II. Kwota poinocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)

8. Roznica pomiedzy kwota. pomocy dla danego etapu
operacji wg wniosku a kwota_pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca^ z prawidlowo poniesionych kosztow

Zweiyfikotval:

Imi% i nazwisko Weryfikujqeego

Data ipodpis

Sprawdzil:

lmi<i i na^visko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwlerdj.il:

Imiq i naz\visko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjf tej przez Zatwierdzaj^cego:

../ 720.

.../ /20.

../ /20.

9. Kwota do refundacji (po weryfika

Slownie zlotych:

9a. Kwota zrefundowanych kosztow

Slownie ztotych:

cji)

%

zl

biez^cych
zl

Uwagi:

Data doreczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platno^ci do ARiMR: . / 720.
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E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

I. Wyliczenie kwoty zaiiczki do odiiczenia w danym etapie operacji (w czfsci E2.II pkt 9)

1. Kwota wyplaconej zaiiczki

2. Zwrocona kwota zaiiczki

3. Kwota zaiiczki do zwrotu

4. Kwota rozliczajaca pobrana^
zaliczk?

5. Kwota do refundacj i
(po rozliczeniu zaiiczki)
w tym:

Srodki UE

Srodki krajowe

6. Pozostala kwota zaiiczki do
zwrotu

Zweiyfikowal:

Imiq i nazwisko Weryflklljqcego

Data ipodpis / /20..

Uwagi:

II. Rozliczcnie kwoty zaiiczki (w przypadku wniosku o platnosc ostatecznaj

1. Wyplacona kwota zaiiczki

2. Przystugujqca kwota zaiiczki

3. Roznica

Zweiyfikowal:

Jmif i nazwisko Weryflklljqcego

Data i podpis / /20..

Uwagi:

KP-611-194-ARIMR/3/Z
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CZ^SC F:

Czesc karty, w ktorej nastqpila odniowa

wyplaty pomocy

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

ODMOWA WYPLATY POMOCY

Zweryftkowal:

Imig i na:wisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Jmiq i nazv/isko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zutwierdzil:

lmi<t i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

...1 120....

..I /20..

../ /20.,

Data doreczenia Beneflcjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty pomocy:
../ /20.

Uwagi:
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5.

6.

7.
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10.

11.

12.

K-l.1/194

CZ^SC Cl. I CZ^SCCl.III

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnieii:
Weryfikacja po uzupelnieniach/wyja&nieniach

Weryfikujqcy
Sprawdzajijcy

TAK NIE TAK NIE
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13

14

15

16

17

H>er

Zakres uzupelnien/wyjaSnien

7m/§ / nazwisko Weryfikuj qcego

Data ipodpis / /20....

Weryflkacja otrzymanych uzupelnien/vvyjasnien

7m/e ;' nazwisko Weryfikuj qcego

Data i podpis / /20.... ^^

5/jraivrfz/Y:

Zakres uzupelnien/wyja^nien

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20....

Weryflkacja otrzymanych uzupelnien/wyjaSnien

7/M/? / nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis / /20....
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IK-l/194

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Os 4: LEADER
Dzinlanie: 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja" objfte PROW na

lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypeiniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja^') odwoluje si? do tych punktow karty
weryfikacji wniosku o platnoSc (zwanej dalej ,,kart£i") wymagajapych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o ptatnosc (zwanego dalej ,,wnioskiem") oraz Instrukcji wypeiniania
wniosku o platnosc w ramach dzialania 431 ,,Funkcjono\vanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umieje_tnosci i
aktywizacja", obje_tego PROW2007-2013 (zwanej dalej ,,instrukcja_ wypeiniania wniosku").

W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie post?powania przy obstudze wnioskow. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku

Wniosek o ptatnosc posrednia^ / ostateczna^ (zwany dalej wnioskiem) wraz z zalqczonymi dokumentami ztozony
bezposrednio w miejscu podanym do publicznej wiadomosci przez wtasciwy organ samorz^du wojewodztwa
(zwany dalej ,,SW") nalezy:
• opatrzyc data_ przyj?cia wniosku (postawic piecz?c) i podpisac si? w miejscu do tego wyznaczonym;
• oznaczyc znakiem sprawy, zgodnie ,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy/decyzji w

ramach dzialan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewodztw ";
• ostemplowac oryginaty faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (w tym rachunki do umow

o dzieto, zlecenia i inne dokumenty cywilnoprawne), a w przypadku zatrudnienia pracownikow na umow? o
prac? nalezy ostemplowac takze oryginary list plac, pieczatka^ ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013", ktore po skopiowaniu i poswiadczeniu kopii za
zgodnosc z oryginatem nalezy zwrocic Beneficjentowi w dniu ztozenia wniosku lub ztozenia
uzupelnien/wyjasnieii.

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwisko) albo piecz?c
imienna_ i podpis pracownika Urz?du Marszalkowskiego lub wojewodzkiej samorz^dowej jednostki organizacyjnej,
(zwanych dalej ,,UM").

2. Dokumentacja dotycza^ca obslugi wniosku o ptatnosc dla dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umieje_tnosci i aktywizacja" w ramach PROW 2007-2013 jest integralna^ cz?scia_ dokumentacji
dotycza^cej obslugi wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umieje_tnosci i aktywizacja" w ramach PROW 2007-2013.

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym dla wniosku o
przyznanie pomocy, zgodnie z przskazannlnstrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Wykaz dokumentow (WD) jest aktualizowany na biez^co tj. od momentu zlozenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwiazania z celem. Wszystkie dokumenty dotycz^ce
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do Wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia^ zata^czniki do niniejszej procedury, jak
rowniez w innej dokumentacji dola.czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy, nadany zgodnie z ,,Instrukcja^
tworzenia znaku sprawy (...)".

Reguta dotyczy rowniez dokumentow skladanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze bye sytuacja, gdy w
ramach uzupelnien Beneficjent zamiesci w pismie przekazujacym uzupelnienia szczegotowy wykaz zala^czanych
brakow lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie
na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupelnien powinny rowniez zostac opatrzone data^
wptywu na pierwszej stronie dokumentu i na pismie przewodnim.
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W zaleznosci od etapu obshigi wniosku, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwia.zane z
dola.czeniem dokumentow w sprawie i chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokumentow" (kontynuacja
wczesniej prowadzonego Wykazu dokumentow w ramach obslugi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik
merytoryczny gromadzi, przechowuje, a nast?pnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzona.dokumentacj?.

3. Kart? weryfikacji wypemia si? zgodnie z instrukcja.poprzez:
• zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart? nalezy wydrukowac w calos'ci nast?pnie zszyc i wypelnic manualnie.
Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypehiiaja.ca. kart?. W karcie nie mozna
uzvwac korektora.

Wyja.tkiem jest wypemienie elektronicznie przez Weryfikuja.cego Zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnicn w
cz?sci Cl.I oraz Cl.III, stanowia.cych odr?bna. cze.sc karty. Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnien /
wyjasnien, Weryfikuja.cy drukuje cz?sc Cl.I (jesli wniosek wymaga} I uzupemien/wyjasnieii) lub Cl.III (jesli
wniosek wymaga II uzupehiien/wyjasnien) i zata.cza na koniec karty.

4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb?dne jest podj^cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem, konsultacje ze sluzbami prawnymi)
pracownicy sa, zobowia^zani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podj^tych czynnosci i
ich rezultatow albo sporza^dzic odr^bna^notatk? opisuja.c%zakres podj?tych czynnosci i dotajizyc ja.do dokumentacji
wniosku.

UWAGA:

Kart? wypemia si? przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczajciej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dola^czony oraz jest poprawny),

ME - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza, nie budza^ce
wajpliwosci przeslanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny i z tego tytuhi zachodza, nie budza^ce wajtpliwosci przesfanki nieprzyznania
pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow kwalifikowalnych),

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjcnta do
uzupehiienia/wyjasnienia lub bez zasi?gni?cia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania
Beneficjenta do uzupehiienia/wyjasnienia oraz w sytuacji gdy popehiiono b}?dy rachunkowe, jak tez jesli koszt
obj?ty wnioskiem nie jest kwalifikowalny. Pozycje, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesc do cz?sci
Cl l lubClII I .

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Beneficjenta (lub wymieniony dokument nie jest wymagany).

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstate podczas oceny wniosku musza. bye opatrzone dataj podpisane oraz
doiqczone do teczki aktowej wniosku. Ponadto, w polu Uwagi Weryfikuja,cy / Sprawdzaja^cy / Zatwierdzaja.cy
moze odnotowac np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podj?tej decyzji, maja.ce istotny wpfyw na
weryfikacj? wniosku i zachowanie sladu rewizyjnego.

5. Pracownicy przyst?puja.cy do weryfikacji dokumentacji sa.zobowia.zani zapoznac si? z obowia.zuja.cymi przepisami
prawa.

6. Pracownik UM, ktory dokonywal oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze brae udzialu w ocenie wniosku o
platnosc w odniesieniu do tej samej operacji.

1'. Karta wypehiiana jest etapowo przez pracownikow UM jako Weryfikuja.cy, Sprawdzaja.cy oraz Zatwierdzaja.cy,
upowaznionych do zalatwiania spraw zwia.zanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 4 ust. 2 rozporza.dzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej gmpy
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dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja" obj?tego Programem Rozwqju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 660, z pozn. zm.), zwanego dalej ,,rozporza_dzeniem".

8. Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej cz?sci karty podpisuje ja. w wyznaczonym do tego miejscu
i przekazuje ja.Sprawdzaja_cemu. Sprawdzaja_cy w wyznaczonych dla niego miejscach weryfikuje wszystkie punkty
z cz?sci karty, uprzednio wypeinionej przez Weryfikuja^cego, a nast?pnie podpisuje kart?. Jezeli pracownicy UM
posiadaja. imienna^ piecza.tk?, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy opiecz?towac. Zasada ta nie dotyczy
parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikuj^cego i Sprawdzajqcego sa, zgodne, przechodza. oni do kolejnych czynnosci
zwia_zanych z obstuga. wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikuja^cego i Sprawdzaja^cego, ostateczna^ decyzj? podejmuje Zatwierdzaj^cy stawiaja_c w odpowiednim
miejscu znak X oraz podaja^c uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podje_tej przez Zatwierdzajqcego
i podpisuja_c si? w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzaja^cy obowia^zkowo wypelnia cz?sc E2 oraz cze.sc F karty, jesli ta jest wypelniana.

9. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie przyznania pomocy (zwanej dalej ,,umowaj')-

Dopuszcza si? zmiany w pismach b?da.cych zal^cznikami do procedury KP-611-194-ARiMR, w przypadku, gdy w
ocenie pracownika UM, niezb?dne jest dodanie informacji ktorej nie ma we wzorze pisma. Nalezy ja, zamiescic na
koricu pisma Mozna rowniez dodac logo SW w naglowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksi$gq Wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-20J3 ". Nie nalezy usuwac (z wyla^czeniem fragmentow, co
do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usuna.c), zmieniac istnieja^cych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora
identyfikuje obowi^zujtica, procedure^

10. Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemna^ prosba. o przediuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w
trakcie weryfikacji wniosku, mozliwe jest przediuzenie terminu jednak nie dluzej niz o 6 miesi?cy. Przediuzenie
terminu o wi?cej niz miesia^c wymaga udokumentowania przyczyny uzasadniaja.cej prosb?. O przedluzeniu terminu
Beneficjent informowany jest pismem P-12/194.

11. W przypadku, gdy Beneficjent poinformowal na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

12. Obliczanie i oznaczanie terminow dotycza^cych sktadania uzupelnien / ponownych uzupelnien / wyjasnieri w toku
post?powania o wyplat? pomocy nast?puje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks Cywilny (Dz.U. 1964 Nr 16, poz. 93 z pozn. zm.).

Najcz?stsze zastosowanie w toku post^powania o wyptat? pomocy w ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umieje_tnosci i aktywizacja" b?da^ miary w szczegolnosci nast?puja.ce przepisy
KC dotycza.ce terminow:
• Art. 111 § 1 .Termin oznaczony w dniach konczy si? z uplywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli pocz^tkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzgl?dnia si? przy obliczaniu
terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastajDito.

• Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesia^cach lub latach konczy si? z uptywem dnia, ktory nazwa. lub
data, odpowiada poczajtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesia^cu nie bylo - w
ostatnim dniu tego miesi^ca.

• Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin upfywa dnia nast?pnego." '

1 Powyzsze przepisy nalezy interpretowac w nast?pujiicy sposob:
• dzieii rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si? z upiywem polnocy. Przykladowo, termin dokonania

czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed potnoca, ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej
publicznego operatora (Poczta Polska)

• termin oznaczony w dniach oblicza si? od dnia nast?puja£ego po dniu, w kt6rym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do
dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dor;czenie wezwania do uzupelnienia brakow),

> w przypadku termin6w dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesia.cach lub latach:
poczatek naliczania terminu rozpoczyna si? juz w tym samym dniu, w ki6rym nastajilo konkretne zdarzenie, pocza_tkuja.ce termin (np.
dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy si? 5 letni okres wywiazywania si? ze zobowiazaii umowy przyznania pomocy),
zakoiiczenie terminu okreslonego w tygodniach nast?puje z koiicem dnia, ktory odpowiada nazwa. poczajkowemu dniowi tego terminu
(np. od srody do koiica dnia nast?pnej ^rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesia.cach lub latach nastepuje z koiicem dnia,
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13. Jezeli nie jest wymagana szczegolna forma, termin uwaza si? za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano
pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo ztozono w polskim urz?dzie konsularnym albo
ztozono bezposrednio w UM (decyduje data wptywu do UM).

W trakcie oceny wniosku Beneficjent moze bye wezwany do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygni^cia
sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow w terminie 14 dni od dnia dor?czenia
wezwania2. W przypadku wyslania uzupetnien za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego, jezeli nie jest wymagane dostarczenie oryginatow (np. faktur) o terminowosci uzupetnienia decyduje
data stempla pocztowego, a w przypadku uzupetnienia w trybie bezposrednim decyduje data wplywu dokumentow
doUM.

14. W trakcie oceny wniosku nalezy zwrocic szczegolna uwag? czy przedstawione do refundacji dokumenty
potwierdzajaj iz poniesienie kosztu bylo potrzebne, a jesli juz zostat poniesiony to czy w racjonalnej wysokosci i
zgodnie z prawem, co ma przetozenie na ocen? mozliwosci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji.

15. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezb?dne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu lub zajda_nowe okolicznosci budza^ce wajtpliwosci, co do mozliwosci wyptaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku wydluza si? o czas niezb?dny do uzyskania dodatkowych wyjasnien lub opinii. W
takim przypadku pracownik UM wyst?puje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-4/194, powiadamiajac
jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/194.
Uwaga: wystapienie o opini? prawna. lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach
danego UM nie moze bye uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania
dodatkowych wyjasnien lub opinii, a tym samym nie moze mice zastosowania przepis mowia^cy o wydtuzeniu
terminu rozpatrywania wniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga_ bye traktowane jako
zgodne z procedura,. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi bye uzasadnione i nie moze dotyczyc
kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporza^dzenia lub procedurach. W sytuacji, gdy bieg terminu
rozpatrywania wniosku wstrzymany pismem P-3/194 zostanie wznowiony, nalezy skierowac do Beneficjenta
pismo P-5/194.

16. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie postepowania nastapi uchybienie terminu wykonania
przez Beneficjenta okreslonych czynnosci, wtasciwy organ samorza,du wojewodztwa na prosb? Beneficjenta
przywraca termin, jesli:
• prosba zostala wniesiona w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
• jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetniono czynnosci, dla ktorej by} okreslony termin;
• uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapilo bez winy Beneficjenta. W przypadku wystapienia powyzszej
okolicznosci, nalezy wystac do Beneficjenta pismo P-13/194 o przywroceniu / nieprzywroceniu terminu na
dokonanie okreslonych czynnosci.

17. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z
dnia 14 grudnia 2006 r. dotycza^cego nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot nieshisznie wyptaconych w zwia^zku z
finansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylaja^ce
rozporza.dzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15. 12. 2006) lub stwierdzenia wystapienia
bt?dow administracyjnych/systematycznych/systemowych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania okreslone
w Ksia^zce Procedur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidlowosci dla podmiotovc, ktorym
delegowano zadania w ramach dzialan PROW 2007-2013.

18. Wyptaty srodkow finansowych z tytulu pomocy dokonuje si? niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pozniej niz w terminie 3 miesi?cy od dnia jego ztozenia. Do terminu tego nie wlicza si? okresu zwia.zanego
z uzupetnieniami lub wyjasnieniami.

ktory odpowiada data pocz^tkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonycli
czynnosci przez wnioskodawc? ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakoiiczy si? z koiicem dnia 24 lipca tego samego roku),
jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesia_cach ze wzgl?du na brak dnia odpowiadajacej
dacie pocza_tkowej miesia_ca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koncem ostatniego dnia danego
miesi^ca (np. 1 miesi?czny termin zapoczajkowany w dniu 31 marca zakoiiczy si? w koncem dnia 30 kwietnia),

• za dzieii ustawowo wolny od pracy uznaje si?: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzieii
Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Paiistwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzieh Zielonych Swiatek, dzieii Bozego
Ciala, 15 sierpnia - Wniebowzi?cie Najswi?tszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swi?tych, 11 listopada - Narodowe Swi?to
Niepodleglosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieh Bozego Narodzenia.

• przesuni?cie terminu na dzieh nast?pny po dniu wolnym od pracy dotyczy wyla_cznie obliczania zakohczenia terminu na wykonanie czvnnosci.
Terminy w toku post?powania o przyznanie pomocy w ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabyivanie ttmiejqtnosci i
akty\ti:acja sajerminami ciajlymi, co oznacza, iz oblicza si? je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesia^ce lub lata
2 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja.cego po dniu dor?czenia pisma Beneficjentowi.
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19. Jezeli Beneficjent pisemnie zrezygnuje z ubiegania si? o wyptat? srodkow finansowych z tytulu pomocy nalezy
zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano rezygnacj? i przejsc do cz?sci F karty zaznaczaja_c, ze
odmawia si? wyplaty pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji Beneficjenta.
W nast?pnej kolejnosci:
• jesli nie zostatv wvplacone srodki finansowe z tvtulu zaliczki lub nie dokonano wvplatv kwotv pomocv:

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przedlozonych dokumentow, w tym zwiazanych z prawnym
zabezpieczeniem umowy przyznania pomocy, pracownik UM przekazuje kopi? wniosku i oryginafy
zala.cznikow bezposrednio Beneficjentowi, ba.dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zala.cznikow
pozostaja^ w teczce aktowej wniosku. Do Beneficjenta nalezy wystosowac pismo P-ll/194. Przekazanie
dokumentow zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nast?puja_ce zgodnie z procedure KP-007/v.4z
Ksiqzka procedur post^powania z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy.

• jesli zostalv wvplacone srodki finansowe z tytulu zaliczki lub dokonano wvplaty czesci lub catosci kwotv
pomocv:
Konsekwencja, odmowy wyplaty pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji Beneficjenta jest odzyskanie
wyplaconych kwot wraz z naleznymi odsetkami. Dopiero po tym etapie mozliwe jest dokonanie zwrotu
przedlozonych przez Beneficjenta dokumentow, w tym zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy.

20. W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt kilka wnioskow w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dola.czyc
do wniosku o platnosc w ramach dziatania 431 „ Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiej^tnosci
i aktywizacja" kopie dokumentow zlozonych z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie minaj jeszcze okres ich
waznosci.
Beneficjent na skladanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odr?cznej adnotacji, wskazuja^c miejsce (znak
sprawy) gdzie znajduje si? wymagany dokument. Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument (w wymaganej
formie) znajduje si? przy innej sprawie, potwierdza prawdziwosc zlozonej przez Beneficjenta adnotacji.

21. W przypadku, gdy:
• Beneficjentowi odmowiono wyptaty cz?sci lub catosci pomocy;
• Beneficjent zrezygnowal z pomocy i rozwiazal umow? przyznania pomocy;
• Zaistniary inne okolicznosci niezwi^zane z wypowiedzeniem umowy;
nalezy przekazac do Departamentu Finansowego ARiMR informacj? w tej sprawie pismem P-15/194 w terminie 5
dni roboczych od dnia wystaj>ienia ww. okolicznosci", przy czym czas ten obliczany jest od momentu
wyczerpania mozliwosci odwotania si? Beneficjenta. W przypadku gdy Beneficjent zawarl z BGK umow?
pozyczki na dan^ operacj?, ww. pismo jest przesytane do wiadomosci BGK na adres mailowy: prow@bgk.com.pl

22. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, a beneficjent, ktory zlozyl, a nast?pnie
skutecznie wycofal wniosek lub inne deklaracje, powinien bye traktowany jakby tych dokumentow nie zlozyl.
Zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporza_dzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiaja^cego
szczegotowe zasady stosowania rozporz^dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur
kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz.
U. UE L 25/8 z 28.1.2011, str. 8, z pozn. zm.) UM rejestruje dowody takiego wycofania.

a) Jezeli beneficjent zwrocil si? o wycofanie calosci wniosku, nalezy zaprzestac weryfikacji na etapie, na
ktorym otrzymano pismo od beneficjenta i przejsc do cz?sci F karty zaznaczaja_c, ze odmawia si? wyplaty
pomocy na podstawie pisemnej prosby beneficjenta, a do beneficjenta nalezy wystac pismo P-l 1/194.

• Nie zostala wyplacona pomoc:

Jezeli beneficjent wystaj>i o zwrot przedlozonych dokumentow, nalezy przekazac kopi? wniosku i
oryginaly zalqcznikow bezposrednio beneficjentowi, ba_dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Orvginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginatem kopie
zalacznikow pozostaja w teczce aktowej sprawv.

Przekazanie dokumentow zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nastepuie zgodnie z procedura
KP-611-187-ARiMR Ksiazka procedur przekazania lub zwrotu dokumentow zwiazanvch z prawnvm
zabezpieczeniem wvkonania zobowiazan \vvnikaiacvch z umowy dla dzialan 313, 322, 323 Odnowa i
rozwoi wsi. 321 podstawowe uslusi dla gospodarki i ludnosci wieiskiei oraz osi 4 Leader w ramach
PROW 2007-2013.

• Zostala wyplacona czesc lub calosc pomocy.
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Odmowa wyptaty pomocv na podstawie pisemnei prosby beneficienta skutkuie odzyskaniem wvptaconych
kwot wraz z naleznvmi odsetkami. Rozwiazanie umowv i dokonanie zwrotu przedtozonych przez
beneficienta dokumentow. w tvm zwiazanych z prawnvm zabezpieczeniem umowv. nastepuie po
odzvskaniu wvplaconvch kwot wraz z naleznvmi odsetkami.

b) Jezeli beneficjent zwrocit sic o wvcofanie wniosku w czesci lub o wycofanie dokumentu. nalezv dokonac
korektv kosztow kwalifikowalnvch i ponownie wyliczyc kwote pomocv. a do beneficienta wvstac pismo
P-7/194 o odmowie wyptaty czesci pomocv. Nalezv rowniez dokonac analizy celu operacji.

23. Jednoczesnie nalezy pamiejac, iz w sytuacji, gdy Beneficjent zatrudnia pracownikow np. na podstawie umow o
prac?, obowiazkowo zata_cza do pierwszego wniosku o platnosc dla kazdego pracownika umow? o prac§ wraz z
zakresem obowia^zkow. Nie ma potrzeby do kolejnego wniosku o platnosc (posrednia_ lub ostatecznaj zafa^czac ww.
dokumentow, jesli nie ulegfy one zmianie. W sytuacji jednak, gdy nastajii zmiana w zakresie danych obj^tych ww.
umowaj obowia_zkiem Beneficjenta jest niezwloczne poinformowanie UM oraz zafyczenie do wniosku o platnosc
niezb^dnych dokumentow, wynikaja^cych z przeprowadzonych zmian.

24. Wszystkie zala^czone do wniosku dokumenty sporza^dzone wj^zyku obcym musza^ bye przetlumaczone naj^zyk
polski przez tlumacza przysi?glego.

25. Jezeli Beneficjentowi zostat nadany techniczny numer identyfikacyjny, to w zleceniu platnosci nalezy podac ten
numer, pomimo, ze w sekcji II wniosku zostat podany numer identyfikacyjny producenta.

26. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku pracownik oceniaj^cy wniosek stwierdzi we wniosku obecnosc oczywistych
pomylek pisarskich - moze dokonac ich poprawy w uzgodnieniu (telefonicznym) z beneficjentem.

27. Wyznaczony pracownik UM co miesia.c monitoruje waznosc zlozonych do UM gwarancji. W tym celu ww.
pracownik wypelnia dokument (T-l/194). W przypadku uprywu terminu waznosci gwarancji, pracownik
merytoryczny rozpatruja^cy wniosek o ptatnosc powinien wystapic (pismem P-16/194 albo Pismem P-2/194 w
zaleznosci na jakim etapie znajduje si§ wniosek) do Beneficjenta z prosby o dostarczenie nowej gwarancji lub
aneksu do gwarancji.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytulow^ nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie przyznania pomocy zawartej z
Beneficjentem w ramach dzialania 431 ,,Funkcjono\vanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i
aktywizacja".

Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczyc znakiem X:
• platnosc posrednia - w przypadku wnioskow skladanych po zakonczeniu realizacji etapu operacji, jezeli etap ten

nie jest etapem koncowym.
Uwaga:
Jezeli zlozony wniosek jest wnioskiem za ostatni etap, w ramach danego opisu zadaii, nalezy zaznaczyc wlasciwe
pole, a naste.pnie sprawdzic czy wraz z nim zostal zlozony opis zadan planowanych do realizacji w ramach
kolejnych etapow.

Jezeli LGD zala^czyla do wniosku szczegolowy opis zadan do realizacji w ramach kolejnych etapow, nalezy go
niezwlocznie przekazac do komorki zajmuja.cej si? obsluga, wnioskow o przyznanie pomocy.

Jezeli LGD nie zlozyla wraz z wnioskiem szczegolowego opisu zadan (...), informacj? w tym zakresie nalezy
przekazac do komorki organizacyjnej zajmuja^cej si? obsluga^ wnioskow o przyznanie pomocy.

• platnosc ostateczna - w przypadku wnioskow skladanych po zakonczeniu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajijcej wniosek: nalezy wpisac nazw? urz?du marszalkowskiego albo nazw? wojewodzkiej
samorza.dowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej UM). Pracownik jednostki oceniaja.cej wniosek moze
przystawic piecz^c naglowkowa, UM.

Znak sprawy: nalezy przepisac z formularza wniosku znak sprawy, ktory zostal nadany z chwila_ zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy i zgodnie z „Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) ".

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisac nazw? lokalnej grupy dzialania.

Numer umowy przyznania pomocy: nalezy wpisac numer umowy przyznania pomocy zawartej z Beneficjentem w
ramach dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja ".

Data zlozenia wniosku o platnosc: nalezy wpisac zgodnie z adnotacja, zamieszczona_ na formularzu wniosku
(dzien/miesiac/rok).

CZqSC A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1.
Nalezy zaznaczyc TAK, jesli wniosek zostal zlozony:
• w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 7 ust..2, albo
• po terminie okreslonym w § 7 ust. 2 umowy, ale w terminie wynikaja_cym z wezwania ba^dz ponownego wezwania

Beneficjenta do zlozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmian? umowy w pismie P-l/182 albo P-2/182, jednakze
wowczas nie jest wymagane zachowanie terminow okreslonych w § 8 ust. 1 (2 miesi^ce na rozpatrzenie wniosku)
oraz § 10 ust. 1 umowy (3 miesia^ce na dokonanie platnosci).

Jednoczesnie nalezy stosowac Procedur? monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc KP-611-182-
ARiMR.

Nalezy zaznaczyc ME w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-l/182 albo P-2/182) - zgodnie z
KP-611-182- ARiMR - ,,Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platnosc (...)"..

Wniosek o platnosc ostateczna, moze zostac zlozony najpozniej do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.
Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady stosowania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej
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zgodnosci w odniesieniu do srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich((Dz. U. UE L 25/8 z 28.1.2011, str. 8, z
pozn. zm.).

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figuruje w udost?pnionym przez ARiMR poprzez fycze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. Czynnosc t? wykonuje osobaposiadaja_ca uprawnienia nadane przez ARiMR.
Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowia.zkowo dola.czyc do karty wydruk potwierdzaja^cy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisujac dat? sprawdzenia w ww. rejestrze.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost^pniony
przez ARiMR poprzez ta^cze internetowe, nalezy wystapic do Central! ARiMR ze zbiorowym wnioskiem
o udost?pnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystaja^c z pisma P-l/194.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia^ liczb? kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginalem. Nast?pnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wlqczenia do teczek spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentow pisma: P-l/194 oraz odpowiedz na ww. pismo,. Jednoczesnie zal^cza
do teczki sprawy kopi? pisma P-l/194 oraz odpowiedzi.
Istnieje mozliwosc nie wpisywania ww. pism do wykazu dokumentow oraz dola_czenia ich do akt sprawy - jesli
w karcie, w polu Uwagi zostana^ wpisane ww. pisma ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

Nalezy zaznaczyc NIE, w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

I. WYN1K WERYFIKACJI WSTETNEJ

Jezeli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cze^ci B karty.
W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cz?sci F karty, a nast^pnie wystosowac do
Beneficjenta pismo P-l 1/194. Nastejmje odmowa wyplaty pomocy.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZA.CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

W tej cze^sci karty pracownicy UM sprawdzaja^ kompletnosc i poprawnosc wymaganych elementow wniosku, zgodnie
ze szczegolowymi pytaniami zawartymi w poszczegolnych cz^sciach (od Bl do B5).

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem kompletnosci nalezy zwrocic uwag?, czy dane Beneficjenta w
zalqcznikach sa. zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag? czy liczba zala^cznikow
podana we wniosku zgadza si? z liczba^ zala^cznikow faktycznie zala^czonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz?ci na wszystkich zlozonych zala^cznikach.

Pozycje, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesc do cz?sci C1I lub C1III.

Zala.czane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa. przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I. Weryfikacja zalqcznikow

Punkt 1. Nalezy sprawdzic czy do wniosku zostaly dola,czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia, i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w tabeli V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty muszEi bye zgodne z danymi w fakturach i dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej.
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Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej powinny bye kopia, wykonana,
z oryginahi.

Nalezy sprawdzic czy zala_czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione i zawieraja, wszystkie niezb?dne elementy:
• okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
• podano dat? dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporza^dzono pod inna, data, takze dat? sporza_dzenia

dowodu,
• mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacj?, czy piatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej cz?sci karty),
• mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne sa_z danymi Beneficjenta we wniosku,
• podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz

jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacj? kosztow kwalifikowalnych lub odnosic
si? do umowy z dostawca/wykonawcaVuslugodawcaj w ktorej zawarty b?dzie szczegotowy wykaz
dostaw/robot/ushig b?da.cych przedmiotem umowy),

• operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/uslugodawca. (nalezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy
oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

W Jnstrukcji \vypelniania Wniosku o platnosc" wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej. Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob moze zostac wezwany do
uzupelnienia w tym zakresie. Nie jest mozliwe zastosowanie sankcji jesli beneficjent nie opisze faktury w zalecany
sposob..

Jednak nalezy zaznaczyc, ze Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiajzku opisania faktury zgodnie z ustawa^z dnia 29.
09. 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 Nr 152 poz. 1223 z pozn. zm.) oraz wymogu okreslonego w art. 75 ust.l lit.
c) pkt. i) rozporzajjzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si? b?dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas w cz^sci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji" nalezy uwzgl?dnic 10% sankcj? wynikaja^ca, z nie stosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
realizacji ww. wymogu zostanie powzi?ta po dokonaniu piatnosci, niezb^dna b?dzie windykacja kwoty nienaleznie
wyplaconej.

Jezeli wsrod zala^czonych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja. si? dokumenty z
adnotacjaj ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych niz EFFROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w cz?sci ,,Uwagi" w celu weryfikacji tych faktur w cz?sci C2 karty.

Uwaga:
W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platnosc oryginal faktury (ktora zostala wczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik przyjmuja^cy wniosek - wykonuje kopi? tej faktury, nast?pnie potwierdza ja^ za zgodnosc z oryginatem
(wpisuja^c dat? i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacj?, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o platnosc
faktura zawierala juz pieczajk? Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowac, ktore pozycje na fakturze zostary juz przedstawione do refundacji wraz z
wczesniejszym wnioskiem o platnosc, a nast?pnie nalezy sporzajizic notatk?, ktora stanowic b?dzie wyjasnienie
przyj?tego przez pracownika sposobu postfpowania.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostary dola_czone umowy o prac? z listami plac oraz zakresy czynnosci
pracownikow.
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Umowy o prac? moga. bye zawarte w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku o przyznanie pomocy, natomiast
koszty wynagrodzenia zalicza si? do kosztow kwalifikowalnych nie wczesniej niz w dniu 01 stycznia 2011 r.:
Z wnioskiem nalezy przedstawic w UM oryginaly listy plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytuhi oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.
Sposob potwierdzenia przez pracownika UM oryginalow dokumentow zostal opisany w cz?sci ogolnej pkt. 1.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy do przedstawionych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
dola^czone dowody zaplaty.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiac identyfikacj? faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wplat.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy zostaly dola.czone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraja.ce specyfikacj?
b?da_ca. podstawa. wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ushigi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej, odnosi si? do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej nazwa
towaru zostala precyzyjnie okreslona i nie odnosi si? do umow z dostawcami lub wykonawcami.

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy dola.czono wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach opisu zadari,
w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach zrealizowanego opisu
zadari b?da.nizsze albo wyzsze o wi?cej niz 10% w stosunku do wartosci okreslonych w zaakceptowanym opisie zadari.

Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach zrealizowanego opisu zadari nastaj>iry zmiany finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych w zaakceptowanym opisie zadan. Poziom tych zmian nalezy obliczyc wg
nast?puja.cego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Wartosc w danej pozycji zaakceptowanego opisu zadari - Wartosc w danej pozycji
zrealizowanego opisu zadari) / Wartosc w danej pozycji zaakceptowanego opisu zadari]xlOO
W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wskazane
dla danej pozycji w opisie zadari sa_ nizsze o wi?cej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadari
Beneficjent sklada pisemne wyjasnienie tych zmian.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w opisie zadari sa. wyzsze o nie wi?cej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadari ,
wowczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te b?da.uwzgl?dniane w wysokosci faktycznie poniesionej.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w ptatnosc opisie zadari, sa. wyzsze o wi?cej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie
zadari, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga. byd uwzgl?dniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jezeli
Samorza^d Wojewodztwa na podstawie pisemnych wyjasnieri Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych zmian.
W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyn tych zmian - koszty kwalifikowalne b?d% uwzgl^dnione w
wysokosci okreslonej w umowie.

Nalezy przy tym pami^tac, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwifkszeniu.

Nalezy sprawdzic czy dokument zostal podpisany przez Beneficjenta, osob? upowazniona. do reprezentowania
Beneficjenta albo przez Pelnomocnika (imi? i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach opisu zadari nie wzrosry
lub nie zmalaly o wi?cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w zaakceptowanym opisie zadari.

Punkt 6. Nalezy sprawdzic czy do wniosku doJa_czono protokoty odbioru prac zwi^zanych z adaptacja_ lub remontem
pomieszczeri biurowych albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. prac z udzialem srodkow
wlasnych

Protokoty te moga. zostac sporza.dzone odr^bnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wyst?puje ten sam
wykonawca).
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Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wlasnej, Beneficjent moze zala.czyc oswiadczenie o wykonaniu z
udzialem srodkow wlasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu prac zwiazanych z adaptacja. lub remontem pomieszczeh
biurowych z udziafem srodkow wlasnych nalezy podac opis zakresu i ilosci robot (jakie prace zostafy wykonane oraz
ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania prac materialow budowlanych zakupionych wg zala^czanych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robot.
W takim przypadku ilosc zuzytych materialow rozliczana b^dzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialow
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegolowego (dotyczy dzialari, w ktorych dolaczany jest kosztorys
powykonawczy). Materialy zakupione w ilosci wie.kszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materialow nie b^da^
rozliczone, a wysokosc pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzaja^ce odbior/wykonanie prac powinny bye sporza^dzone w taki sposob, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych robot w odniesieniu do poszczegolnych pozycji zrealizowanego opisu zadan - zala^cznik
obowiazkowy, o ile dotyczy.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zostala zala_czona interpretacja indywidualna wydana przez Organ
upowazniony.

Nalezy sprawdzic w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy oswiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych podatek VAT, zalaczono interpretacj^
indywidualna, w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana, przez organ upowazniony - oryginat lub kopia2.
Interpretacja powinna dotyczyc przedmiotowej operacji.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dola,czono oswiadczenie, ze dola_czone do wniosku kopie przelewu
podatku dochodowego od osob fizycznych oraz kopie przelewu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeh Pracowniczych oraz ubezpieczenia zdrowotne dotyczy pracownikow Beneficjenta,
ktorych zatrudnienie niezb?dnejest do realizacji operacji -oryginai.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowac, czy do pierwszego wniosku o ptatnosc zostary zala^czone zaswiadczenia, pozwolenia
lub licencje, niezb?dne do rozpocz^cia prowadzenia dziatalnosci, jezeli sa. wymagane przepisami prawa krajowego.

Ponadto, nalezy zweryfikowac, czy w przypadku danej operacji wymagane jest zata.czenie przez Beneficjenta
odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia.

W przypadku zakupu i instalacji sprz^tu komputerowego wraz z oprogramowaniem, wyposazenia lub zakupu
oprogramowania, nalezy zweryfikowac czy do wniosku dola^czono umow? licencyjna. na zakupione oprogramowanie
okreslaja.ca_ zasady odplatnosci i uzytkowania oprogramowania, w formic przewidzianej przepisami prawa (obowia_zek
legalnego posiadania oprogramowania wynika m.in. z przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U. 2006r., Nr 90, poz. 631 z pozn. zm.).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zala_czenie odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia
lub licencji do wniosku o platnosc w ramach operacji.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostalo zala^czone pemomocnictwo - oryginal lub kopia2.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy:
- Beneficjent udzielit pelnomocnictwa i zostato ono dola.czone do Wniosku o platnosc; lub
- Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie Wniosku o przyznanie pomocy, zala^czyl je do tego wniosku i nie

nastaj)iJa w tym zakresie zmiana, nie musi dola.czac tego peinomocnictwa do Wniosku o platnosc. Jezeli natomiast
pelnomocnictwo zostato udzielone na etapie Wniosku o platnosc albo nastapita zmiana pelnomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dota.czyc to petnomocnictwo do Wniosku o ptatnosc.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pemomocnictwo nie zostalo dola_czone do wniosku o platnosc.

Punkt 11.
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Dokument potwierdzaja.cy numer rachunku bankowego beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spoldzielcz^ kas? oszcz^dnosciowo -kredytowa^ skladany jest obowia^zkowo z pierwszym
wnioskiem o platnosc, tj.

- w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosc ostateczn^

- w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o ptatnosc posrednia^

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotycz^cyni
kolejnego etapu, lub przed jego ztozeniem, beneficjent nie zlozyl ww. Dokumentu (...), informuja^cego o zmianie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do
przekazywanego do ARiMR zlecenia ptatnosci za kazdym razem powinna bye dofyczona kopia ww. Dokumentu (...)
potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez pracownika SW.

Jezeli natomiast Beneficjent zafyczyl inny Dokument to srodki finansowe z tytulu refundacji powinny bye przekazane
na rachunek tarn wskazany.

Jednoczesnie nalezy sprawdzic, czy Beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana^operacje^ przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzic czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczk? na realizacj? danej operacji i Jednoczesnie nie zata_czyl potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowi^zkowo wezwac go do zalaczenia stosownego Zaswiadczenia, w przypadku BGK
b^dzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obslugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzaja^ce
finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku srodki finansowe z tytulu refundacji musza. bye
przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku jesli Beneficjent zala_czy} wczesniej Zaswiadczenie (...), na ktore maja, bye
przekazywane srodki z tytutu refundacji.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowac, czy na Zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszcz?dnosciowo-kredytowej
zostat wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostat wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta
uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz z Oswiadczeniem dtuznika przelanej wierzytelnosci.

Integraln£[ cz§sci£i tego zala^cznika powinno bye Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnej cz^sci umowy — Beneficjent jest zobowia_zany dola^czyc jego kopi§ do wniosku.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na rachunku z banku lub spotdzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej nie
zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga: W przypadku, gdy w zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszcz?dnosciowo-kredytowej nie wyst^puje
cesjonariusz, a do wniosku zostaia dofyczona umowa cesji nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

Punkt 13. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku o ptatnosc dotaj:zono Sprawozdanie z realizacji operacji -oryginat.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych pol^czonych z
modernizacja. realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia
wlasciwemu organowi o zamiaru wykonania robot oraz czy takie zgloszenie zostalo dola_czone do wniosku.

- oswiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu - oryginal lub
- potwierdzeniem wtasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych - kopia2

Nalezy zweryfikowac czy zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych zlozono we wtasciwym urz^dzie i zostalo
czytelnie potwierdzone.

ND nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub remontowych
pola^czonych z modernizacja, opisanych we wniosku Wnioskodawca nie musi zala_czac ww. dokumentu.

Punkt 14a. Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy data^ dor?czenia zawiadomienia do wlasciwego organu
budowlanego a data^ zlozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zatqczyl
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oswiadczenie informuja.ce o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy zgloszeniem a data, zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i
dolciczono do wniosku kopi? potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 14b. Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zafycznik do zgloszenia wymienionego w pkt. 14, nalezy
zweryfikowac czy okres pomi?dzy dor?czeniem zgloszenia a data, zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w
takim przypadku dola.czono ww. potwierdzenie - oryginat lub kopia2

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi?dzy data. dor?czenia zgloszenia a data, zlozenia Wniosku jest
dtuzszy niz 30 dni i zostalo dola.czone oswiadczenie Beneficjenta ze w ciajju 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac, czy informacje zamieszczone w dostarczonych przez beneficjenta dokumentach
dotycza.cych rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym, wydarzeri promocyjnych lub
kulturalnych, opracowania dotycza.cego obszaru obj^tego LSR oraz udzielonego doradztwa potwierdzajaj w sposob
niebudza.cy wa.tpliwosci, zasadnosc i racjonalnosc poniesionych kosztow w tym zakresie.

II. Inne zalqczniki

Jezeli do Wniosku dola.czono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,TAK" i dopisac je w pozycji ,,Inne zata.czniki".

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie zala^czyl oraz nie wpisal w wierszach Inne zala^czniki innych
dokumentow niz te, ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.

III . Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasc'iwym formularzu. Wlasciwy formularz (odpowiednia
wersja zatwierdzona) jest udost^pniony na stronie internetowej UM.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.. W tym,
nalezy sprawdzic:

Punkt 2.1. Nalezy sprawdzic, czy wniosek i zaiqczniki zostaly podpisane przez osob? reprezentujqca. Beneficjenta albo
przez pelnomocnika. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie.
Zgodnosc danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umow?. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowia^zany do informowania podmiotu wdrazaja.cego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
W zwia_zku z tym jesli podpisy we wniosku zostana. zlozone niezgodnie z Odpisem z KRS - nalezy wystapic do
Beneficjenta z prosba_o wyjasnienia.

Punkt 2.2. Nalezy sprawdzic, czy liczba zala^cznikow podana we wniosku jest zgodna z liczba. zala^cznikow faktycznie
zala^czonych.

Punkt 2.3. Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sa. zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie
porownac dane). W przypadku zauwazenia rozbieznoSci nalezy poprosic o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow
potwierdzaja.cych dokonanie zmian.

Moze wystapic sytuacja, w ktorej zaznaczono odpowiedz TAK w punktach: 2.1 - 2.3, a wniosek nadal wymaga
dodatkowych wyjasnien lub uzupelnien - wowczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 - 2.3 odpowiedzi TAK, w
punkcie 2 nalezy zaznaczyc DO UZUP.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
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I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie korekta^ kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy zrealizowanego opisu zadaii jest zgodny z zakresem rzeczowym w
zaakceptowanym opisie zadan.

Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany uniowa..
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w cz?sci dotycza.cej
niezrealizowanych zadah. Nie podlegaja.refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byly zawarte w
zaakceptowanym opisie zadan.

W przypadku niezrealizowania cz?sci zakresu rzeczowego uje.tego w zaakceptowanym opisie zadan w ramach pfatnosci
posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mozliwy do osiaj*ni?cia, zaktadajac, ze zakres rzeczowy pozostarych
etapow operacji zostanie zrealizowany w calosci. Nalezy mice na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana b?dzie po
zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie platnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy przyznania pomocy, a wi?c juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwosc - po
uzyskaniu akceptacji UM - dokonywania uzasadnionych zmian w zaakceptowanym opisie zadan sprowadzaja.cym si?
do:
• usuwania pozycji, ktorych Beneficjent nie zdota zrealizowac przed zlozeniem wniosku o platnosc ostateczna^,
• dodawania nowych pozycji,
• zmiany poziomu miernikow rzeczowych.

Nalezy pami?tac, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikaja.ce z ww. zmian nie moga. prowadzic do zwi?kszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga. powodowac zagrozenia nieosi^gni^cia zatozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polegac na zwi^kszeniu kosztow kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikow rzeczowych ba^dz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy dola^czono
wymagane odr^bnymi przepisami orazumowaj opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwia^zane z
realizacja. operacji.

Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtowo udokumentowana poprzez zlozenie
wlasciwych zala.cznikow odnosza.cych si? do danej operacji. Nalezy szczegotowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do reftindacji.
Ponadto nalezy sprawdzic, czy zala.czone dokumenty potwierdzajaj iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych zrealizowanego opisu zadaii ma
pokrycie w zala.czonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.
Nalezy sprawdzic, czy towar lub uslug? na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w opisie zadaii.

Nalezy zweryfikowac, czy przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa_
prawidtowo wystawione i zawieraja. wszystkie elementy.
Dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej sa. zgodne z danymi
podanymi w umowie.
Faktury powinny bye kopia. wykonana. z oryginahi faktury.

Nalezy sprawdzic, czy:
• okreslono rodzaj dowodu i jego numer,
• mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacje, czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),
• mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne sa_z danymi Beneficjenta we wniosku,
• podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie ksie.gowym o rownowaznej wartosci

dowodowej oraz jej wartosc,
• podano dat? dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporza.dzono pod inna. data, takze dat? sporza.dzenia

dowodu,
• opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacj? kosztow kwalifikowalnych lub odnosic si? do umowy

z dostawca/wykonawc% w ktorej zawarty b?dzie szczegotowy wykaz dostaw/robot/uslug b?da.cych przedmiotem
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umowy. Przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza.cy si? do
umow z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub
wykonawcami.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zrealizowanego
opisu zadari jest wystarczaja^ce.

Nalezy sprawdzic czy odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych od kosztow kwalifikowalnych
okreslonych w umowie wykazanych w poszczegolnych pozycjach zrealizowanego opisu zadan przekraczaja. 10%. Czy
dola^czone wyjasnienie zawiera przyczyny wystapienia odchyleri oraz czy skutki odchylen nie maja. wpfywu na
osiaj;ni?cie celu operacji.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegaja^cych na odchyleniu kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji o
wi?cej niz 10 %, w nast?pujatcych przypadkach:

gdy zmiany spowodowane sa, czynnikami zewne.trznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kursow walut, odstapienie wybranego dostawcy lub ushig od realizacji umowy nie z winy Beneficjenta
i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,
gdy zmiany sa. cz?sciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza^ wyboru drozszego, ale lepszego
urza^dzenia spelniaja^cego te same funkcje. Finansowanie odbywatoby si? np. z oszcz?dnosci uzyskanych przy
realizacji pozostarych zadan z zakresu przedsi?wzi?cia.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporza^dzeniu.

Okres kwalifikowalnosci kosztow wynika z przepisow rozporza_dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23
maja 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dzialania Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja obj?tego PROW 2007-2013
(Dz.U. Nr 103, poz. 660 z pozn. zm.) oraz przepisu przejsciowego § 2 rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 31 lipca 2009 r. zmieniaj^cego rozporza^dzenie w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania obj?tego PROW na lata
2007-2013 (Dz.U. Nr 129, poz. 1063).

Oznacza to, ze:
• w ramach umowy na lata 2011-2015 okres kwalifikowalnosci zaczyna si? 1 stycznia 2011 r. i koiiczy si? 30

czerwca2015 r.

Wszystkie koszty uj?te w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej, na ktorych data sprzedazy
towaru lub uslugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, stanowia. koszty
niekwalifikowalne.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy platnosci zostafy zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym
w rozporza_dzeniu.

Nalezy porownac daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem lub gotowka^.

Nalezy zweryfikowac czy inne dokumenty ztozone wraz z wnioskiem nie swiadcza^ o rozpocz?ciu realizacji operacji
przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy. Nalezy porownac daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zapfaty przelewem lub

Dany kosztjest kwalifikowalny, jezeli:
• zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci, naleznosc zwiqzana z tym kosztem zostala uregulowana do dnia

zlozenia wniosku o platnosc, w ramach ktorego dany koszt ma bye zakwalifikowany lub do ostatniego
uzupelnienia, o ktorym mowa w § 1 6 ust. 2 ww. rozporza_dzenia,

• przy czym zaciajjni?cie zobowiqzania, z ktorego wynika dany koszt — nie moze bye wczesniejsze niz zlozenie
pierwszego wniosku o przyznanie pomocy w ramach ww. dzialania.
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Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy koszty bieza^ce poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczaja^ 15 % sumy zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dana_
LSR zrealizowanych w tym okresie w ramach dzialan.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc ostateczna^ w ostatnim roku realizacji LSR koszty biez^ce LGD odnosimy do
zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dana.LSR.
Obliczenie czy koszty bieza^ce poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie przekraczaja, 15% sumy
refundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dana^ LSR i zrealizowanych w
tym okresie w ramach dzialan nast?puje tylko na etapie wniosku o platnosc ostateczna_ w ostatnim roku wdrazania
dzialania (w 2015 roku).

Pracownik oceniaj^cy wniosek powinien monitorowac poziom tych kosztow i odniesc si? do umowy ramowej
0 warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju oraz wnioskow o platnosc w ramach poszczegolnych
dzialan.
Informacja na temat kwot limitow, kwot dotychczas zakontraktowanych oraz wyplaconych b?dzie zawarta w aplikacji
wspieraja_cej obslug? wnioskow.

W tym celu nalezy sprawdzic czy zachowany jest nast?puj£icy warunek:
gdzie:
Z, oznacza kwot? dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dzialania 413 (z lat 2009 -

2015, w ramach operacji zgodnych z dan^LSR);
Z2 oznacza kwot? dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dziatania 421 (z lat 2009 —

2015);
Z3 oznacza kwot? dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dzialania 431 (z lat 2009 -

2015);
W3 oznacza kwot? o jaka_ LGD wnioskuje we wniosku o platnosc ostateczna, w ramach dzialania 431 w ostatnim

roku realizacji LSR;
ZK32 oznacza kwot? kosztow kwalifikowalnych zwiajzanych z nabywaniem umiej?tnosci i aktywizacj^ wynikaja_ca_ z

Zestawien rzeczowo-finansowych z realizacji operacji skladanych wraz z wnioskami o platnosc w ramacli
dzialania 431 (z lat 2009 - 2015);

WK32 oznacza kwot? kosztow kwalifikowalnych zwiajzanych z nabywaniem umiej?tnosci i aktywizacj^ wynikaja_ca_ z
Zestawienia rzeczowo-finansowego b?da^cego zala^cznikiem do wniosku o platnosc ostateczna, w ramach
dzialania 431 w ostatnim roku realizacji LSR;

W przypadku, gdy LGD jednoczesnie stanowi lokalna_ grup? ryback^(LGR) wspolfinansowana^ z EFR, wowczas koszty
faience powinny bye rozdzielone na koszty zwiajzane z realizacja^LSR i realizacja^ lokalnej strategii rozwoju obszarow
rybackich (LSROR), a w przypadku kosztow, ktore dotycza^ zarowno LSR jak i LSROR koszty takie nalezy podzielic
zgodnie z przyj?ta^ przez LGD metodologia, podzialu wspolnych kosztow bieza^cych LGD i LGR. Metodologia ta musi
bye okreslona w sposob mierzalny i musi wynikac z czynnosci, jakie sa^niezb?dne do realizacji danej strategii.

W przypadku przyj?cia zasady, iz jeden pracownik moze bye zaangazowany w realizacj? zadan zwiajzanych
z wdrazaniem roznych programow, w takim przypadku np. z jego zakresu czynnosci oraz prowadzonej ewidencji czasu
pracy powinno wynikac, jaki czas zostal przeznaczony na realizacj? danej strategii. Z powyzszego zapisu wynika, iz
jeden etat moze bye w cz?sci wykorzystany na potrzeby LSR, a w cz?sci na potrzeby LSROR.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy koszty podlegaja^ce refundacji zakupu upominkow i nagrod o la^cznej wartosci
nieprzekraczaj^cej w kazdym roku realizacji operacji 15 000 zl.

W zakresie realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych (np. targow, konferencji, festiwali, festynow
1 konkursow), zwiajzanych z obszarem obj?tym LSR, realizacja_ LSR oraz dzialalnoscia. LGD, kosztami podlegaja^cymi
refundacji sa^koszty:

• zakupu powierzchni wystawienniczej i inne koszty zwiajzane z organizacja^ lub uczestnictwem LGD w
wydarzeniach promocyjnych, szkoleniowych lub aktywizuja^cych lokaln^ spolecznosc;

• wynagrodzenia, podrozy i pobytu osob zajmuja^cych si? informowaniem, prowadza_cych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujjice spolecznosc wiejsksy

• tlumaczenia, jezeli osoba prowadz^ca szkolenie, wydarzenie promocyjne, kulturalne lub aktywizuj^ce
spolecznosc lokalna, nie uzywa j?zyka polskiego, w tym tlumaczenia materialow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych;

• zakupu, opracowania, przygotowania, druku lub powielenia i dystrybucji materialow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych lub innych materialow niezb?dnych do nabywania umiej?tnosci i prowadzenia
aktywizacji.
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Nalezy pami^tac, iz do kosztow kwalifikowalnych zaliczamy takie materiaty promocyjne, o ktorych mowa w Ksi^dze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, w szczegolnosci bilbordy, bandery,
gadzety.

ND nalezy zaznaczyc jesli operacja nie obejmowala zakupu upominkow i nagrod

Punkt 9. Nalezy sprawdzic czy transakcje, ktorych wartosc bez wzgl?du na liczb? wynikajajsych z nich platnosci
przekracza 1 tys. zt zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku o platnosc beneficjent przedstawi do rozliczenia dowod zaplaty potwierdzaja,cy, ze
dokonal transakcji gotowkowej w kwocie przekraczaja^cej 1 tys. zl nalezy wezwac beneficjenta w trybie uzupelnieii /
wyjasnieri do zlozenia poprawnych dokumentow odnosza.cych si? do dokonanej platnosci, a wie,c do przedstawienia
skorygowanych faktur, ktore potwierdzEt realizacj? transakcji w formie bezgotowkowej (jesli przekraczala 1 tys. zl).
Jezeli beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz II uzupelnieii / wyjasnien nie dostarczy wymaganych poprawionych
dokumentow, nalezy dokonac rozliczenia wniosku o platnosc z uwzgle/dnieniem wydatkow w wysokosci faktycznie i
prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

ND nalezy zaznaczyc jesli operacja nie obejmowala transakcji, ktorych wartosc bez wzgle_du na liczb? wynikaja^cych z
nich platnosci przekraczala 1 tys. zl.

Punkt 10. Nale/y zweryfikowac czy Protokofy odbioru prac zwia.zanych z adaptacja. lub remontem pomieszczen
biurowych potwierdzajzi wykonanie zakresu okreslonego w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji.

B2.1I. Weryflkacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac b^dzie odmowq wypiaty pomocy.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE w punktach 11 i 12 skutkuje odmowa^ wypiaty pomocy. W takiej sytuacji nalezy przejsc
do cze.sci B5 pkt 3 Wniosek kwalifikuje si$ do odmowy wypiaty pomocy zaznaczaja.c odpowiedz TAK, a nast^pnie
nalezy przejsc do cze.sci F karty.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowac w przypadku platnosci ostatecznej, czy eel operacji zostal osiaj*ni?ty.
Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli zrealizowano cafy zakres operacji zgodnie z umowaj tj. eel operacji zostal osiajni^ty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenic, czy mimo tego eel
operacji zostal osiajni^ty.

Nalezy zaznaczyc NIE w przypadku, gdy na podstawie zala^czonych dokumentow mozna jednoznacznie stwierdzic, iz
eel operacji nie zostal osiajni^ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cze^ci B5.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy z zalqczonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowac w przypadku platnosci posredniej, czy eel operacji moze zostac osiaj>ni?ty pomimo
niezrealizowania czeici zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu.

W przypadku ptatnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowata ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzic czy mozliwe jest osiajni^cie celu operacji po zrealizowaniu operacji.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji zostanie osiaj>nie.ty pomimo niezrealizowania cz?sci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu.

Nalezy zaznaczyc NIE w przypadku, gdy na podstawie zala_czonych dokumentow mozna jednoznacznie stwierdzic, iz
eel operacji nie zostanie osiajni^ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cze_sci B5 karty.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy z zala_czonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowal caly zakres
rzeczowo-finansowego danego etapu.
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B3: WERYF1KACJA POD WZGLgDEM RACHUNKOWYM

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe jest udzielenie pozytywnej
i wyczerpuja^cej odpowiedzi.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie dokumentow dostarczonych przez Beneficjenta nie mozna udzielic
jednoznacznej i wyczerpujqcej odpowiedzi. Rowniez w sytuacji bt?dow rachunkowych, jak tez jesli koszt obj^ty
wnioskiem nie jest kwalifikowalny.

Pozycj?, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO UZUP. nalezy przeniesc do cze_sci Cl.I.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
oplacone w calosci.

Jezeli platnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazajiac od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy we wniosku nie stwierdzono bl^dow rachunkowych.

Nalezy sprawdzic zgodnosc i poprawnosc danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, a takze w zrealizowanym opisie zadan. Nalezy sprawdzic, czy
wszystkie elementy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostafy prawidlowo wpisane do sekcji
V wniosku oraz do sekcji VI wniosku tj. zrealizowanego opisu zadah. Ponadto nalezy sprawdzic, czy zgodne sa.sumy w
poszczegolnych kolumnach.
Ponadto nalezy sprawdzic czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV w punkcie 16 wniosku, zostala
prawidlowo obliczona. Nalezy pami^tac, iz wnioskowana kwota pomocy nie moze przekraczac kwoty pomocy
zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy dofyczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa, zgodne z
wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy dane finansowe w zrealizowanym opisie zadaii wynikaja, z danych zawartych w
wykazie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy dota_czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza^si^
do wlasciwych pozycji zrealizowanego opisu zadan.
Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzaja^cych wydatki powinien miec w calosci pokrycie w
zrealizowanym opisie zadan.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy la^czne kwoty kosztow kwalifikowalnych ze zrealizowanego opisu zadan sâ  zgodne
z wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotami we wniosku.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Przed weryfikacja.tej cz?sci karty nalezy zapoznac si? z instrukcja^ do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w
ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej&nosci i aktywizacja obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.
Nalezy zweryfikowac zgodnosc danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajduja^cych si? w teczce wniosku.

TAK nalezy zaznaczyc, jezeli w wyniku porownania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sajednolite.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc, jesli te informacje nie sa. zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupehiienia. Punkty, w
ktorych zaznaczono DO UZUP. nalezy przeniesc do cz?sci Cl.I.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy wszystkie wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostafy wypelnione
zgodnie z instrukcja..
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobf reprezentuja_ca^
Beneficjenta/pelnomocnika.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta sâ  zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy informacje dotycza.ce przebiegu operacji i planu rzeczowego sa, zgodne z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami.

B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI, KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA.,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczyc odpowiedz tylko w jednej sposrod 3 pozycji.

Punkt 1. Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze wniosek nie wymaga uzupelnien/wyjasnien (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowaj zasadami
dotycza^cymi udzielania pomocy oraz jezeli na wszystkie pytania w cz?sci Bl - B2 zaznaczona zostala odpowiedz TAK
albo ND oraz w cz^sci B3 - B4 zaznaczona zostala odpowiedz TAK. Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci C2. karty.

Punkt 2. Wniosek wymaga uzupeinienia/wyjasnienia nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono koniecznosc uzupemienia, poprawienia lub ztozenia wyjasnien do wniosku - tj. jezeli w ktorejkolwiek
pozycji cze_sci Bl - B4 zaznaczono odpowiedz DO UZUP. NastejDnie nalezy przejsc do czesci C1I. karty i przeniesc
zakres wymaganych uzupelnien/ wyjasnien.

Punkt 3. Wniosek kwalifikuje sie_ do odmowy wyplaty pomocy nalezy zaznaczyc, jezeli w cz^sciach B2 II pkt. 11 oraz
12 zaznaczono odpowiedz NIE. Wowczas nalezy przejsc do cz^sci F.

CZ^SC C: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU |

Cl: ZAKRES WYMAGANYCH I UZUPELNIEN/WYJASNIEN

/ Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Jesli zaznaczono w cze_sci B5 punkt 2 nalezy przeniesc do cz?sci Cl.I. karty zakres wymaganych uzupelnieii /
wyjasnien lub brakow z czeici B1 - B4 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.
W poszczegolne wiersze tej cze_sci karty nalezy wpisac Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien lub brakow,
w sposob czytelny, jednoznacznie wskazuja^cy dane uchybienie i dziaiania maja^ce na celu ich usuni^cie.

Ponadto, w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb?dne b?dzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygni?cia
sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w cz?sci Cl.I. karty zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien (cz<?sc Cl.I) stanowi zata^cznik do karty. Mozliwe jest okreslenie zakresu
wymaganych uzupetnien/wyjasnien przez Weryfikuja^cego komputerowo, jednak po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnien/wyjasnien, Weryfikuja_cy drukuje cz§sc Cl.I (jesli wniosek wymagat uzupelnien/wyjasnien) i pozostale pola
nalezy wypelnic manualnie.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupehiien/wyjasnien za)a_cznik jest podpisywany przez Weryfikuja^cego. Nast^pnie
zala^cznik jest przekazywany Sprawdzaja^cemu, ktory wypetnia manualnie zala_cznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Z cz?sci C1I karty do pisma P-2/194 nalezy przeniesc uzgodniony zakres wymaganych uzupetnieri / wyjasnien,
wymienic zata^czniki do wniosku ktore wymagaja. wyjasnienia / poprawienia oraz dofyczyc kopie stron wniosku z
zaznaczeniem bl^dow / brakow..

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/194:
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a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/194 wyslac faksem i
rownolegle - listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dola_czyc do kopii wyslanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podat we wniosku numeru faxu, ale zamiescil numeru telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomic Beneficjenta telefonicznie lub poczta. elektroniczna. o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia
wniosku. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umies'cic adnotacj? o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dola.czyc do kopii wyslanego pisma, kopi? wyslanego e-maila (jezeli jest to mozliwe rowniez
kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelnien/wyjasnien nalezy wstawic dat? widnieja^ca, na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194. Nastepnie w punkcie / uzupetnienia/wyjasnienia
nalezy zlozyc w terminie: nalezy wyliczyc dat? dodaja.c 14 dni od dnia dor^czenia pisma Beneficjentowi. W przypadku,
gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, ze Beneficjent nie odebral pisma
o uzupetnienie/wyjasnienie, wowczas - 14-dniowy termin na uzupelnienie / poprawienie wniosku nalezy liczyc od dnia
nastepuja^cego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk? w polskiej placowce pocztowej
operatora publicznego.

W polu Data nadania/zhzenia I uzupelnien/wyjasnien: nalezy wpisac date dostarczenia / wystania do UM uzupelnien /
wyjasnien.

W przypadku uzupehiienia przeslanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
o terminowosci uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku zlozenia w polskim urz^dzie
konsularnym decyduje data ztozenia w tym urz?dzie konsularnym. W przypadku zlozenia uzupelnien bezposrednio w
UM, o terminowosci uzupelnienia decyduje data wpfywu dokumentow do UM.

W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana, dor?czone po uplywie 14-dni aweryfikacja daty uzupelnienia /
wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego urz^dzie pocztowym.
Nalezy wowczas zaprzestac weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego, dotycza_cych dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta.
Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urz^du pocztowego nalezy zweryfikowac czy uzupelnienie nastajiilo
w przewidzianym terminie.

Nast?pnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zhzenia I uzupelnien/wyjasnien: oraz 7
Uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie: nalezy zweryfikowac, czy uzupelnienia/wyjasnienia wplyn^ly w
terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupelnien / wyjasnien pracownik Weryfikuja_cy dokonuje weryfikacji i sklada podpis
w wyznaczonym miejscu, nast^pnie przechodzi do cz?sci Cl.II WYNIK WERYFIKACJI PO I
UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH: Nast?pnie cze.sc Cl.I. karty wypelnia Sprawdzaja^cy, ktory po weryfikacji
sklada podpis w wyznaczonym miejscu oraz przechodzi do cze.sci Cl.II WYNIK WERYFIKACJI PO I
UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

II. Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyc punkt Cl.II pkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakuja^ce / poprawione dokumenty.
Wowczas nie ma potrzeby ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupelnien / wyjasnien (tj. w cze^sci Cl.I
zaznaczone zostaly odpowiedzi TAK). Nastepnie nalezy przejsc do czeici C2 karty.

Nalezy zaznaczyc Cl.II pkt 2, w przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczyl brakuja.cych dokumentow albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciaju wymagaja. poprawienia, a nastepnie nalezy wypelnic pozycj? Cl.III w sposob analogiczny
jak przy pierwszym uzupelnieniu. Termin na dokonanie ponownych uzupelnien/wyjasnien wynosi 14 dni od dnia
dor?czenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczyc Cl.II pkt 3 w przypadku, gdy zaznaczona zostala odpowiedz NIE w punktach dotycza.cych
weryfikacji cz?sci B2 pkt 11 (w przypadku wniosku o platnosc ostatecznaj lub punkt 12 (w przypadku wniosku
o platnosc posredniaj. Wowczas nalezy przejsc do cz^sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/194.

III. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien.

Jezeli w czeici Cl.I zostala zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz DO UZUP nalezy przeniesc te punkty do cz^sci
Cl.III i analogicznie wystosowac do Beneficjenta pismo P-2/194.
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Sposob post^powania jest analogiczny jak w przypadku I uzupemien/wyjasnien.

W polu Data dorqczenia Beneficjentowi pisma \v sprawie II uzupelnien/wyjasnien:: nalezy wstawic dat? widnieja^ na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194.

W polu Data nadania/zlozenia II uzupelnien /wyjasnien nalezy wpisac dat? dostarczenia/wyslania do UM uzupetnieri
/ wyjasnien.

Na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia II uzupelnien / wyjasnien przez Beneflcjenta oraz
uzitpeinienia / wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupelnienia / wyjasnienia wptyne^y w
terminie.

IV. Wynik po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyc punkt CI.IV pkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakuj^ce/poprawione dokumenty (tj. w
cze.sci Cl.III zaznaczone zostafy odpowiedzi TAK w przypadku elementow, ktorych niespemienie skutkuje korekta^
kwoty kosztow kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczyc punkt CI.IV pkt 2 w przypadku wniosku o platnosc ostateczna. w sytuacji, gdy zaznaczona zostala
odpowiedz ME w punktach dotycza^cych weryfikacji w czeici B2 pkt 11 i 12. Wowczas nalezy przejsc do cz?sci F i
wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/194.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Moze wystapic sytuacja, gdy zaistnieja^ nowe okolicznosci budza^ce wqtpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy i
konieczne jest wezwanie Beneficjenta do zJozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM w wierszu Zakres
oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien pracownik weryfikuja^cy UM wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych
wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien pracownik weryfikuja_cy UM powinien wpisac wynik
dodatkowych wyjasnien.
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o ptatnosc ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwqjnego finansowania operacji z innych srodkow publicznych.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrocic szczegoln^ uwag? na zakres rzeczowy operacji, lokalizacj^
rcalizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrolf krzyzowij przeprowadza sif w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiej^tnosci i aktywizacja" oraz z programami: PO NSRO i PO ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013)

I. Kontrola krzyzowa w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejftnosci i aktywizacja"

Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obslug? wnioskow (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzic numer NIP LGD i
sprawdzic, czy wyst?puje on jako Beneficjent w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie".

Strong z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowac i dol^czyc do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,,Funkcjonowanie" w punkcie 1 nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 2 i 3 nalezy
zaznaczyc ND, w punkcie II. nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do dalszej weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dzialania 431 ,,Funkcjonowanie", w punkcie 1 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow
tej cz?sci karty.

Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-
PROW-DD jako Beneficjent dzialania 431 ,,Funkcjonowanie", nalezy przeprowadzic weryfikacje realizowanych przez
niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o przyznanie / wyptat? pomocy w ramach dziatania
431 ,,Funkcjonowanie", znajduje si? LGD.

Nalezy sprawdzic, czy LGD zawarta umow? przyznania pomocy tub ztozyta wniosek o platnosc lub wyptacono mu
pomoc na operacj?, ktorej zakres rzeczowy (w cz^sci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji s^ wspolne z operacja^
stanowia^ca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

• tytut operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan finansowy w ramach operacji
• termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wyst?puje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc TAK i
przejsc do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji, w
punkcie 2 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst?puje
podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dziatania
431,,Funkcjonowanie", nalezy przeprowadzic weryfikacj? faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej, jezeli takie dokumenty s^mozliwe do weryfikacji ze wzgl?du na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji w
ramach operacji zostaty ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 431,,Funkcjonowanie".
Nast?pnie nalezy zweryfikowac, czy refundacji podlegafy wszystkie koszty uj?te w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktora wczesniej uzyskata wsparcie w tym samych wojewodztwie - mozliwe jest
rowniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.
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W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o piatnosc dla operacji z ktora^ zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zosta} zlozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc DO UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania
si? zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc NIE oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc TAK i
przejsc do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej wyst^puje podejrzenie pokrywania si?
zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc DO UZUP.

ND nalezy zaznaczyc Jezeli faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej nie sa_dost?pne do weryfikacji
ze wzgl?du na etap realizacji operacji (wniosek o piatnosc dla operacji z ktora, zosta} zidentyfikowany konflikt
krzyzowy nie zostal zfozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie bfdzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacj? wspieraja.ca. obslug?
wnioskow (OFSA-PROW-DD), konieczne b?dzie wyst^powanie do wszystkich UM ze zbiorowym wnioskiem
(korzystaja^c z pisma P-6/010) o sprawdzenie, czy dana LGD realizuje inna^ operacj? w ramach dziatania 431
,,Funkcjonowanie", oraz ewentualne udost?pnienie informacji i dokumentow niezb?dnych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

Jesli wystajiienie pismem P-6/010 dotyczylo roznych Wnioskodawcow - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiednia. liczb? kopii otrzymanego z ARiMR dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z
oryginalem i przekazuje do wta^czenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegolnych wnioskow.

II. PO NSRO — w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

Nazwa programu
RPO Wojewodztwa
Dolnosla^skiego na lata
2007-2013

RPO Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007 -20 13
RPO Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007
-2013

RPO Wojewodztwa
Lubuskiego na lata 2007
-2013

RPO Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2007 -
2013

Kategoria interwencji
10,62

41,42

57

57

08

05

57,60

80,81

44, 45, 46, 48, 53, 54

24, 56-59,

24, 56-59

21,51

03,05,09

57

58,59

Nazwa dzialania
2.1 Infrastruktura spoteczeiistwa
informacyjnego
5.1 Odnawialne zrodla energii

6.2 Turystyka aktywna

6.4 Turystyka kulturowa

5.5 Promocja i rozwqj
markowych produktow

2.4 Marketing gospodarczy

7.2 Promocja kultury i turystyki

7.3 Wspolpraca
mi^dzyregionalna
3.1 Infrastruktura ochrony
srodowiska przyrodniczego

5.1 Rozw6j i modernizacja
regionalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
5.2 Rozwqj i modernizacja
lokalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
2.3 Ochrona przyrody

3.4 Rozwpj otoczenia biznesu

3.5 Infrastruktura turystyczno-
rekreacyjna
5.4 Infrastruktura kultury

Instytucja wdrazajqca
Zarza^d Wojewodztwa
Dolnosla^skiego
Zarza^d Wojewodztwa
Dolnoslajskiego
Zarza.d Wojewodztwa
Dolnosla^skiego
Zarza_d Wojewodztwa
Dolnoslajskiego
Zarza^d Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Lubelska Agencja Wspierania
Przedsi?biorczosci w Lublinie
Zarza.d Wojewodztwa
Lubelskiego
Zarza.d Wojewodztwa
Lubelskiego
Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze
Zarza^d Wojewodztwa
Lubuskiego

Zarzajl Wojewodztwa
Lubuskiego

Zarza^d Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
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RPO Wojewodztwa
Malopolskiego na lata
2007-2013

RPO Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata
2007-2013

RPO Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007
-2013

RPO Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata
2007-2013

RPO Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007
-2013

RPO Wojewodztwa
Pomorskiego na lata
2007-2013

RPO Wojewodztwa
Sla^skiego na lata 2007 -
2013

RPO Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego na lata
2007-2013
RPO Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego
naJata 2007 -2013

05,80

81

05,09

58,59,60

24, 55, 56, 57

13,62

05,08,09,80

48,51,56

24,55,56,57,58,59,60

55,57,59

51,53,54

58,59,60, 79

09

57

56

61

13,57,59

57, 59, 59

58, 59, 60

55,57

08

57

8.1 Promocja Malopolski na
arenie mi^dzynarodowej
8.2 Budowanie pozycji
Malopolski w europejskich
sieciach wspolpracy
1.7 Promocja gospodarcza

6.1 Kultura

6.2 Turystyka

Ushigi turystyczne i rekreacyjno-
sportowe swiadczone przez
sektor publiczny,
2.1 Infrastruktura dla
wykorzystania narz?dzi ICT,
2.2 Moduty informacyjne,
platformy E-ushig i bazy danych,
5.1.2 Wsparcie lokalnej
infrastruktury edukacyjnej,
5.2.2 Ambulatoryjna opieka
medyczna.

1.4 Promocja gospodarcza i
aktywizacja inwestycyjna regionu
4.3 Zachowanie oraz ochrona
roznorodnosci biologicznej i
krajobrazowej
6 Turystyka i kultura

3.1 Rozwqj atrakcyjnosci
turystycznej regionu
5 Rozwqj infrastruktury ochrony
srodowiska
6.3 Rozwqj infrastruktury z
zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa historycznego i
kulturowego
1.6 Promocja Gospodarcza
Regionu
6.2 Promocja i informacja
turystyczna
6.4 Wspierani i zachowanie
walorow przyrodniczych
9.3 Lokalne inicjatywy
obywatelskie
3.3 Systemy informacji
turystycznej
3.4 Promocja turystyki

4.3 Promocja kultury

2.3 Promocja gospodarcza i
turystyczna regionu

1 .3 Wspieranie wytwarzania i
promocji produktow
regionalnych
2.2 Promocja wojewodztwa i
jego oferty turystycznej

Zarzad Wojewodztwa
Malopolskiego
Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego

Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego
Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego
Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego
Zarzad Wojewodztwa
Opolskiego

Zarzad Wojew6dztwa
Opolskiego
Zarza^d Wojewodztwa
Podkarpackiego
Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego

Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego
Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego
Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego
Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego

Agencja Rozwoju Pomorza
S.A.
Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Sla.skiego
Zarzad Wojewodztwa
Sla^skiego
Zarzad Wojewodztwa
Sla^skiego
Zarzad Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego

Zarzad Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego

Zarzad Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego
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RPO Wojewodztwa
Wielkopolskiego na lata
2007-2013

RPO Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego
na lata 2007 -20 13

PO KapitaJ ludzki na lata
2007-2013

09

51,54

57

58,59

51

63
68

66

66,69,71,65,68,70

68
62, 64, 69, 71

62,64

73

1.5 Promocja regionalnej
gospodarki
3.3 Wsparcie ochrony przyrody

6.1 Turystyka

6.2 Rozwoj kultury i zachowanie
dziedzictwa kulturowego
4.5.2 Promowanie
bioroznorodnosci i ochrona
przyrody (w tym NATURA
2000),
4.5.3 Zapobieganie zagrozeniom,
5.2.1 Rozwoj i odtworzenie
infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalnej,
6.1.2 Regionalny system
informacji turystycznej oraz
rozwoj produktow turystycznych
na obszarze metropolitalnym,
6.2.1 Rozwoj infrastruktury
kulturalnej na obszarze
metropolitarnym.
6.1.1 Wsparcie osob
pozostajacych bez zatrudnienia
na regionalnym rynku pracy
6.2. Wsparcie oraz promocja
przedsi^biorczosci i samo
zatrudnienia
6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu akty wnosci
zawodowej na obszarach
wiejskich

7.2.1 Aktywizacja zawodowa i
spoleczna osob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym
7.2.2 Wsparcie ekonomi
spolecznej
7.3 .Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji

8.1.1 Wsparcie rozwoj u
kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsi^biorstw

9.5 Oddolne inicjatyw
edukacyjne na obszarach
wiejskich

Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego
Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Poznaniu
Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego
Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego
Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Instytucja wskazana przez
samorzad wojewodztwa

Instytucja wskazana przez
samorzad wojewodztwa

Instytucja wskazana przez
samorzad wojewodztwa

Instytucja wskazana przez
samorzad wojewodztwa
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III. PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007-20)3)

Srodek 4.1 Rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa - wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007-2013)

la. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dzialan PO NSRO wykonuje si? korzystaja^c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemic Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemic wykonuje osoba posiadajqca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzic czy dany Beneficjent wystepuje w
bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjajkowych, zwia_zanych z niedost?pnoscia_ KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport mimerow NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjajkowych, za
pomoca, Raportu numerow NIP zdefiniawanych \v KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w KSI, w
punkcie la nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a
wpisac pole ,,NIE".

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjajkowych, za
pomoca. Raportu numerow NIP zdeftniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI, w punkcie
la nalezy zaznaczyc pole ,,TAK" i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pami?tac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Narwa instytucji zawierajqcej uma\v$ o dofinansowanie, jest niewypelniona
uznaje si?, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzieii przeprowadzania weryfikacji, nie zawarl
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczaja^cy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowia^zkowo dola_czyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisuja_c dat?
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Ib. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Rapordepodstawowym przekazanym przez ARiMR

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzic czy dany Beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARiMR
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Rapordepodstawowy (...) stwierdzono, ze Beneficjent
nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie Ib nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 2b, 3bi 4b nalezy zaznaczyc
pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b wpisac pole ,,NIE".

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporde podstawowy (...), stwierdzono, ze
Beneficjent wystepuje w zestawieniu w punkcie Ib nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Wydruk z komputera poswiadczaja_cy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiajzkowo dolajizyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisuja^c dat?
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Ic. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w OFSA-PROW-DD

W aplikacji wspierajajDcj obslug? wnioskow (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzic numer NIP LGD i sprawdzic, czy
wystepuje on jako Beneficjent w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie" .

Stron? z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowac i dola^czyc do teczki wniosku.
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziafania 431 ,,Funkcjonowanie" w punkcie Ic nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 2c i 3c i 4c
nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5c wpisac pole NIE.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LCD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,,Funkcjonowanie", w punkcie Ic nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych
punktow tej cz?sci karty.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostepnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych z
wlasciwej instytucji wdrazaji{cej3, wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego flnansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwqjnego flnansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacj? danych
dotycza^cych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyflkowanego wg numeru NIP. W
pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o pomoc/wyptat? pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si? Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje si?, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3a, 4a.
nalezy zaznaczyc pole ,,N/D", oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl wniosek o platnosc lub otrzymal platnosc w ramach dzialari PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzic dalsza. weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegolowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:
• tytul projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• term i n real izacj i prqj ektu,
• wysokosc wyplaconej pomocy
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych nie wyst^puje podejrzenie podwqjnego flnansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3a, 4a. - pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

Jezeli po analizie szczegolowych danych wystfpuje podejrzenie podwqjnego flnansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyc pole ,,TAK" i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA: w sytuacjach wyja.tkowych, zwia/anych z niedost?pnoscia. KSI SIMIK szczegolowe dane nalezy uzyskac
wysylaja.c do Instytucji Zarza.dzaja.cej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-4/194.
Przy wysylaniu pisma P-4/194 nalezy pamietec, ze w przypadku, gdy za.dane wyjasnienia lub opinie dotycza. kontroli
krzyzowych zakres wyjasnien powinien dotyczyc: informacji szczegolowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysokosc kosztow wyplaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wyst?puje podejrzenie podwqjnego flnansowania zakres wyjasnien powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisac dat? wyslania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi - date, otrzymania
szczegolowych danych. Po uzyskaniu szczegolowych danych, ich analiza i czynnosci zwiajzane z wypelnianiem karty
przebiegaja^analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnosc sprawdzaja^ca dokonana zarowno w systemic jak i przy weryfikacji szczegolowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data, jej wykonania, jako slad rewizyjny. Obowia.zkowo w ramach
zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zala.czyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

21). Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego flnansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwqjnego flnansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacj? danych
dotycza.cych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta zidentyflkowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o pomoc / wyplat? pomocy w ramach PO
RYBY 2007-2013 znajduje si? Beneficjent.

Weryfikacja na podstawie danych szczegolowych uzyskanych z Instytucji Zarzajdzaja.cej odbywa si? tylko w sytuacji wyjajkowej
zwiazanej z niedost;pnoscia.KSI SIMIK
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Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawovoym wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o
dofmansowanie uznaje si?, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc pole NIE, w
punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5b. pole NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt wniosek o platnosc lub otrzymal piatnosc w ramach dzialan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzic dalsza, weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegolowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazajaj:ego:
• tytut projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokosc wyplaconej pomocy
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARiMR nie wystfpuje podejrzenie
podwojnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczyc pole NIE, w punktach 3b, 4b. - pole ND oraz w punkcie 5b.
pole NIE.

Jezeli po analizie szczegolowych danych wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczyc pole TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzaja_ca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z datajej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowia^zkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zala^czyc wydruki stron z
wynikiem wyszukiwania.

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD, wyst^puje podejrzenie niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejftnosci i aktywizacja"

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LCD wyst^puje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dzialania 431 ,,Funkcjonowanie", nalezy przeprowadzic weryfikacje realizowanych przez niego
operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o przyznanie / wyplat? pomocy w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie", znajduje si? LGD.

Nalezy sprawdzic, czy LGD zawarla umow? przyznania pomocy lub zlozyla wniosek o ptatnosc lub wyplacono mu
pomoc na operacj?, ktorej zakres rzeczowy (w cz?sci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sa, wspolne z operacja^
stanowia^ca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacj? nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

• tytut operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan finansowy w ramach operacji
• termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystfpuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2c nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3c, 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc
TAK i przejsc do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystfpuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji, w
punkcie 2c nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzaja^ca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data^ jej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowia_zkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zala^czyc wydruki stron z
wynikiem wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w ramach
NSRO
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W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwqjnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/194 do wlasciwej instytucji wdrazaja^cej PO NSRO z prosba^o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem
kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si$ niedozwolone podwqjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy
zaznaczyc pole NIE, w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5a. pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza sif podwqjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole
TAK, w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5a. pole TAX.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wystfpuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole DO UZUP.
Zaznaczenie pola DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/194 opisuja^c
niejasnosci powoduja_ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny
zostac zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana, dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si$ podwqjne finansowanie, w
punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyc pole TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow, stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/194 do wlasciwego ze wzgl?du na realizacj? operacji Oddzialu Regionalnego ARiMR z prosba, o przekazanie
potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si$ niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy
zaznaczyc pole ,,N1E", w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc pole
,,TAK", w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst^puje takie podejrzenie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc pole ,,DO UZUP".
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP" oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/194
opisujaj; niejasnosci powoduja^ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej
powinny zostac zfozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana^ dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si$ podwqjne finansowanie, w
punkcie 3b. nalezy zaznaczyc pole ,,TAK", w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczyc pole ,,TAK".

3c. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow, stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejftnosci i aktywizacja"

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji w ramach
dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja"

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst?puje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy przeprowadzic weryfikacj? faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej, jezeli takie dokumenty s%mozliwe do weryfikacji ze wzgl?du na etap realizacji operacji.
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Nalezy sprawdzic, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji w
ramach operacji zostafy ostemplowane jako podlegaja.ce fmansowaniu w ramach dzialania 431,,Funkcjonowanie".
Nast^pnie nalezy zweryfikowac, czy refundacji podlegaty wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LCD, ktora wczesniej uzyskala wsparcie w tym samych wojewodztwie - mozliwe jest
rowniez korzystanie z informacji tarn zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnosc dla operacji z ktora, zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal zlozony w innym UM) w punkcie 3c nalezy zaznaczyc DO UZUP.
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP" oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/194
opisuja_c niejasnosci powoduja^ce podejrzenie niedozwolonego podwqjnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej
powinny zostac ztozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dore_czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana^ dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich zlozenia/nadania.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO RYBY 2007-2013
5c. Operacja zostala sfinansowana w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabyvvanic
umiejetnosci i aktywizacja"

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a., 5b. i 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pol w punktach
szczegolowych kontroli krzyzowej od la. - Ic. do 4a. - 4c. Nieprawidlowym jest Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w
punkcie 5a., 5b, i 5c. bez wczes"niejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. - Ic. do 4a. - 4c.
W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie niedozwolonego podwojnego finansowania, w punkcie 5a.,
5b. i 5c. nalezy zaznaczyc pole TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc pole TAK i odmowic
wyptaty pomocy - przejsc do cz^sci F karty.
Jednoczesnie nalezy przekazac pismo P-14/194 informuj^ce o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkow odpowiednio do:
- w przypadku PO w ramach NSRO - wtasciwej instytucji wdrazaja_cej lub wlasciwej Instytucji Zarza^dzaj^cej NSRO

(jesli nie jest ona Jednoczesnie instytucja, udost?pniaja.ca^ dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujcicej i Instytucji
Koordynuja^cej NSRO,

- w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wlasciwego ze wzgle_du na miejsce realizacji operacji Oddzialu
Regionalnego ARiMR

Nalezy rowniez postejjowac zgodnie z Ksia.zka. Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidtowos'ci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013".

III. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. NIE nalezy zaznaczyc jezeli operacja nie jest finansowana z innych srodkow publicznych niz
przewidziane w rozporza_dzeniu.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych
srodkow publicznych niz przewidziane w rozporza^dzeniu.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNO^CI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 lub 2 odpowiednio jesli wniosek nie wymaga lub wymaga korekty kosztow
hvalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli:
- w cze.sci B.5 zostal zaznaczony punkt /. Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny albo 2. Wniosek wymaga

uzupelnien/wyjasnien,
- w cze.sci Cl.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych albo 2. Wniosek II uzupetnienia/wyjasnienia ",
- w cz?sci Cl.IV zostal zaznaczony pkt. 1. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowanych - kwalifikuje sie, do dalszej oceny, o ile nie jest wymagana korekta kosztow kwalifikowanych.
— W cz?sci C2.III zaznaczona zostala odpowiedz NIE.

Nast^pnie nalezy przejsc do cze,sci D.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w sytuacji, jesli:
- w cz^sci B.5 zostal zaznaczony punkt 3. Wniosek kwalifikuje sig do odmowy wyplatypomocy,
- w cz?sci Cl.II zostat zaznaczony punkt 3. Wniosek kwalifikuje si% do odmowy wypiatypomocy,
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- w czeici Cl.IV zostal zaznaczony punkt 2 Wniosek kwalifikuje sie. do odmowy wyplatypomocy,
- W cz?sci C2.III zaznaczona zostala odpowiedz TAK,

Nast^pnie nalezy przejsc do cz?sci F.

CZE^C D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU
Dl: WSKAZAN1A DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy na etapie weryfikacji WoPP Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 roku i wspolfinansowanych w ramach PO SAP ARE), SPO ,,Restrukturyzacja...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W takim przypadku nalezy sprawdzic:
czy w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spelnial wymogi
rzetelnosci na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,
czy w teczce aktowej sprawy zostary wpisane do wykazu dokumentow pisma: P-l/010 oraz odpowiedz na ww.
pismo, lub widnieje wskazanie gdzie ww. pisma sa. przechowywane.

W przypadku, gdy sprawdzenie w karcie oraz w ww. pismach potwierdza, iz Wnioskodawca spelnial wymogi
rzetelnosci na etapie WoPP, nalezy zaznaczyc TAK. Jezeli Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci na etapie
WoPP, nalezy zaznaczyc NIE.

Sprawdzenie czy beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji pierwszego
wniosku o platnosc. Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zlozony wniosek o platnosc jest drugim
wnioskiem dladanej operacji.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc TAK jezeli:.
1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze wyst?puja. wskazania do przeprowadzenia wizytacji w

miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogow rzetelnosci,

Nast?pnie nalezy sporza_dzic pismo P-8/194 do Biura Kontroli z wnioskiem o przeprowadzenie wizytacji w miejscu,
zawieraja.ce elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas czynnosci kontrolnych oraz przyczyny koniecznosci
sprawdzenia tych elementow. Nalezy pami?tac o formulowaniu pytan zamkni?tych. Liczba pytari moze bye dowolna,
jednak kazde pytanie winno dotyczyc weryfikacji jednego elementu.

Jezeli sprawdzeniu maja. podlegac dokumenty, ktore zostaty zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy
dola^czyc kopie tych dokumentow.

W wierszu „ Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem" nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji
w miejscu oraz wymienic elementy podlegaja.ce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscu pokrywa si? z lista^ elementow wymienionych w
K-03/W/167 (procedura KP-611-167) nalezy zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z Listq kontrolnq dla
wizytacji w miejscu na etapie platnosci posredniej.
Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypelnic zala^cznik
do pisma P-8/194.

Uwaga!
Ze wzgl?du na przyj?ty system kontroli wnioskow w ramach dzialania 431. ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiej?tnosci i aktywizacja" na etapie ocenv ostatniego wniosku o platnosc w danvm roku obligatorvinie
przeprowadzana jest kontrola na miejscu.

Jesli zatem wniosek dotyczy ostatniej platnosci w danym roku i nie ma wskazari do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu, nalezy poinformowac Biuro Kontroli o mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Jezeli Beneficjent wnioskowal o zmian? terminu zlozenia ostatniego wniosku o platnosc w danym roku, wowczas
przeprowadzenie kontroli nalezy dostosowac do kolejnego wyznaczonego terminu jego zlozenia.
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Nalezy zaznaczyc NIE w przypadku, gdy:
- podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze nie wystejmja^ wskazania do przeprowadzenia

wizytacji w miejscu, lub
- Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci.

Jezeli zostala zaznaczona odpowiedz NIE, nalezy przejsc do wypemiania czeici E karty.

Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic cze^c D3 karty.

D2. VVST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu.

Punkt 1.
Nalezy zaznaczyc TAK, w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu na
zlecenie komorki merytorycznej UM.

Nalezy zaznaczyc NIE, w przypadku, gdy operacja nie zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu na
zlecenie komorki merytorycznej UM.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu nalezy, na podstawie raportu z
czynnosci kontrolnych wpisac dat§, kiedy zostata przeprowadzona kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu4.

Punkt 2.
Nalezy zaznaczyc TAK, w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do kontroli na etapie oceny ostatniego wniosku
o platnosc w danym roku.

Punkt 3.
Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wymagane jest dokonanie dodatkowych
wyjasnien albo NIE w przypadku, gdy wniosek ich nie wymaga
Nalezy przeniesc zakres wyjasnien do cz^sci D 2 II i przejsc do cze^ci D3 karty.

II. Zakres wymaganych wyjasnien

W przypadku, gdy w cze^ci D2.I pkt 2 zaznaczono TAK nalezy wtej cze_sci karty wpisac wymagany zakres wyjasnien.
Jednoczesnie nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo P-9/194. Pozycj? Wyjasnienia nalezy ziozyc w terminie nalezy
wypelnic po dor^czeniu pisma Beneficjentowi.

W punkcie Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien nalezy wpisac dat? przekazania przez Beneficjenta
wyjasnien (dat? zlozenia lub wplyni^cia uzupehiienia wedlug daty stempla pocztowego). Nast^pnie nalezy zgodnie z
wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzic, czy uzupemione zostaly wszystkie
dokumenty zaznaczaja^c odpowiednio TAK albo NIE.

Uwaga:

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowac pod kajem
wystapienia bl?du systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maj^charakter systemowy, poci^gaja^cy za
soba^ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentow lub innych podmiotow.

D3. Wynik kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu

Tej cz?sci karty nie wypemia si?, jesli wniosek nie podlegal wizytacji w miejscu ani nie podlegat kontroli na miejscu.
Nalezy wowczas przejsc do cz§sci E karty.

Jesli wniosek podlegaf kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu nalezy zaznaczyc jedno z trzech pol.

4 Informacje te s^ zbierane na potrzeby sprawozdawczosci fmansowej i nie maj^ one wp}ywu na ocen^ wniosku
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Nalezy zaznaczyc punkt 1 jezeli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnien, zostafy
zaznaczone tylko odpowiedzi TAK.

Nalezy zaznaczyc punkt 2, jezeli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny ale wymagana jest korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 II Zakres wymaganych wyjasnien
zostala zaznaczona odpowiedz NIE w przypadku dokumentu, ktory moze spowodowac korekt? kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy wowczas przejsc do cz?sci E karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3, jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po zlozeniu wyjasnien zostata zaznaczona
chociazjedna odpowiedz NIE w cz?sci D2.II (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty
lecz powoduje odmow? wyplaty pomocy). Nalezy przejsc do cz?sci F karty.

CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE

ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZT6W KWALIFIKOWALNYCH

T? cze.sc karty pracownik merytoryczny wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagana jest korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych b%dz dostarczenia nieprawidlowych
dokumentow, ktorych brak skutkuje korekty kwoty pomocy np. dokumentow potwierdzaja,cych poniesione wydatki.

W danym wierszu w tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadaja_cy
przyczynie dokonanej korekty — zgodnie z ponizsza^ tabela_ kodow. Kolumn? 6 nalezy wypelnic w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostate dokonana w wyniku kontroli na miejscu. Jezeli korekta byla zwia^zana z kontrola.
administracyjna. nie podaje si? zadnego kodu.
W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac tylko kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 6 nie zaznaczono kodow.
W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 6
zaznaczono kody. Nast?pnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla ktorego wartosc
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisac go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow
jest taka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma najwi?ksze znaczenie dla
operacji.

Kod

A

B

C

D

E

Przyczyna korekty ; * ' > '

Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dola_czonych
do wniosku ze stanem faktycznym

Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

Nieprawidlowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz?cie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed ztozeniem wniosku o
pomocy

dokumentow

przyznanie

Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowia_zan okreslonych w umowie przyznania pomocy

E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz?sc E2 wypetniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentow potwierdzaja_cych poniesione koszty
kwalifikowalne.
Cz?sc ta_ wypehiia Weryfikuja_cy, wpisuja_c odpowiednie kwoty w zfotych (z dokladnosci^ do dwoch miejsc po
przecinku) we wlasciwe pola dotycza.ce kosztow kwalifikowalnych i kwoty dofmansowania.

KP-611-194-ARiMR/3/z Strona 33 z 37
Wersja zatwierdzona: 3



Jesli Sprawdzaja^cy uzna, ze Weryfikuj^cy wpisal nieprawidlowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowuja^c ten fakt w polu Uwagi.
Zatwierdzaja^cy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj? Sprawdzajajsego.
Zatwierdzaja^cy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj? Weryfikuja^cego.
Zatwierdzaja^cy musi w obydwu przypadkach wpisac uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzaja^cego, Weryfikuja.cy wypelnia
ponownie cz?sc E2 (nie nalezy kopiowac uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowac nowa, strong karty, wypelnic,
dola^czyc notatki, wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si? na pierwszej wersji cz?sci E2.

W punkcie: 1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisac kwot? kosztow
kwalifikowalnych przeniesiona^ z umowy przyznania pomocy.

W punkcie: 2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwot?
przeniesiona. z zala^cznika V wniosku.

W punkcie: 3. Kwota zakwestionowanych kosztow zfaktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
wpisac kwot? bez zaokrajlenia, przeniesiona^ z wiersza Razem Cz?sci El karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie
zostaly zakwestionowane, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

W punkcie: 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi roznic? Kwoty kosztow
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zakwestionowanych kosztow zfaktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie: 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy, nalezy wpisac kwot? przeniesiona. z umowy.

W punkcie: 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku o platnosc nalezy wpisac kwot? przeniesion^ z
wniosku o platnosc.

W punkcie: 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidiowo poniesionych kosztow (po
weryfikacji) nalezy wpisac t? kwot?, ktora jest mniejsza.sposrod kwot wskazanych w punktach 4 i 5 Kwota ta nie moze
bye wyzsza niz kwota dofinansowania wg umowy.
Beneficjent moze wnioskowac o kwot? nizsza, niz wynikajqca z prawidiowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
lub z umowy (np. dokonuje zaokrajjlenia do pelnych zkrtych). W takim przypadku nalezy sprawdzic, iz kwota
wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bl?du rachunkowego popelnionego przez
Beneficjenta.

W punkcie 8. Roznicapomigdzy kwotqpomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotqpomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcqzprawidtowo poniesionych kosztow nalezy wpisac roznic? pomi^dzy pkt. 6 Kwota. pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidiowo
poniesionych koszlow (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest ujemna nalezy wpisac ,,0".

Wartosc X wskazuja.ca^o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnosc przekracza kwot§ pomocy wynikaja^z
prawidiowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nast?puja^cego wzoru:

X
Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po

= we wniosku o platnosc weryfikacji w UM
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

* 100

W punkcie: 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisac kwot? wyliczona^ w nast?puja.cy sposob:

W przypadku, gdy:
- kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wi?cej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidiowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (wartosc procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),
- nie zachodzi koniecznosc zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomniejszenia kosztow
kwalifikowalnych o 10% w zwi^zku z sankcja. dotycza.c% nie zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
- nie zostala wyplacona Beneficjentowi zaliczka, wowczas do pkt 9 Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do
Zlecenia platnosci nalezy wpisac kwot? z pkt 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidiowo
poniesionych kosztow (po weryfikacji).
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W przypadku, gdy kwota pomocy dla danego etapu przekracza o wi?cej niz 3% (wartosc procentowa w punkcie 8 jest
wi?ksza od 3%) kwot? obliczona, przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, nalezy
zastosowac zmniejszenie zgodnie z przepisami wspolnotowymi5. Oznacza to, ze kwot? do refundacji nalezy
pomniejszyc o kwot? stanowiqca, roznic? pomi?dzy kwota, pomocy a kwota, pomocy obliczona, przez UM na podstawie
prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.
Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wla^czenie niekwalifikuja^cej si?
kwoty do kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostala wyplacona zaliczka, kwot? z punktu 7. Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqca z pra\vidlo\vo poniesionych kosztow (po weryfikacji) pomniejszona, o ewentualna, redukcj? nalezy
pomniejszyc o kwot? zaliczki w cz?sci E3.I pkt 4).

Rozliczenie (potracenie) pobranej zaliczki nast?puje w sposob oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta w
umowie przyznania pomocy, o ile jest to mozliwe w szczegolnosci ze wzgl?du na wysokosc wyplaconej zaliczki,
wysokosc przyznanej pomocy, wysokosc pomocy dotychczas wyplaconej, wysokosc pozostalej do wyplaty pomocy
oraz wysokosc pomocy naleznej do wyplaty w ramach bieza_cego etapu.

Przvktadowo:
1. Jezeli rozliczenie zaliczki powinno nastapic w ramach pierwszego wniosku o platnosc posrednia^ jednak w

trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc okaze si?, ze dokonanie potra^cenia pobranej zaliczki zgodnie z ww.
trybem nie jest mozliwe np. dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych, wowczas nalezy rozliczyc cz?sc
zaliczki mozliwa, do potracenia na danym etapie. Nalezy zauwazyc, ze w sytuacji dokonania calkowitej
korekty kwoty dla danego etapu, nie b?dzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwia^zku z tym, kwota do
wyplacenia w ramach kolejnego wniosku o platnosc powinna zostac odpowiednio skorygowana o wysokosc
pozostalej do zwrotu kwoty zaliczki, pod warunkiem, ze ten etap operacji b?dzie kwalifikowat si? do
otrzymania wsparcia.

2. W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic w ramach wniosku o platnosc ostatecznaj nalezy mice
na uwadze, iz kwota pobranej przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekraczac kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wi?ksza od kwoty przyznanej pomocy
dla ostatniego etapu, wowczas rozliczenie cz?sci zaliczki powinno nastapic na etapie wczesniejszym tak aby
ostateczne rozliczenie zaliczki moglo nastapic na etapie platnosci koncowej.

3. W przypadku, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku
o ptatnosc, az do wniosku o platnosc ostateczn^ nalezy mice na uwadze, ze w trakcie weryfikacji jednego z
etapow operacji moze okazac si?, ze dokonanie potra^cenia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest
mozliwe np. w ramach bieza_cego etapu dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych albo dokonano
calkowitej korekty kwoty. Wowczas, nalezy ponownie wyliczyc (pozostalaj kwot? zaliczki do splaty
proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapow operacji, pami?taja_c o tym, aby nie pozostawic do wyliczenia
w ramach ostatniego etapu kwoty przekraczaja^cej planowana na tym etapie kwot? pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane zostaty udokumentowane fakturami lub dokumentami o rownowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktorych Beneficjent nie wykonai obowia^zku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o kt6rym mowa w art. 75 ust. 1 lit. c
pkt i rozporza.dzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% kosztow kwalifikowanych podlegaja^cych refundacji zgodnie z
poziomem pomocy dla danego dziatania, ktore zostaty udokumentowane tymi fakturami lub rownowaznymi
dokumentami ksi?gowymi.
Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencj? rachunkowa, 10% sankcja powinna dotyczyc kazdej faktury, ktora nie zostala
uwzgl?dniona w odr?bnej ewidencji ksi?gowej dotycza^cej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna bye liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnosc, ale nie uj?tej w
zestawieniu wszystkich dokumentow ksi?gowych dotycz^cych operacji (cz?sc V wniosku).
Przykladowo:
Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o platnosc faktury obejmujqcq koszty kwalifikowane w wysokosci 1000 zt. Faktura
la nie spelnia wymogu prowadzenia odr^bnej ewidencji /kodu rachunkowego. Poziom pomocy wynosi 70% kosztow
kwalifikowanych tj. refundacja wyniesie 700 zl. Po zastosowaniu sankcji, Beneficjent otrzyma 630 zl (700 zl. x 0,9 =
630 zl.)

5 art. 30 ust. 1 Rozporz^dzenia Komisji nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiaja_cego szczegolowe zasady stosowania
rozporzEidzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci
\ odniesieniu do srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich.
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Kwestie zwia.zane ze sporza.dzaniem i poprawa. zlecenia platnosci, oraz sporza.dzaniem dokumentow dochodzenia
naleznosci zostaty zawarte w Ksiazce Procedur KP-611-188-ARiMR.

W punkcie 8a. Kwota zrefundowanych kosztow biezqcych. Nalezy wpisac zrefundowana. kwote_ kosztow bieza.cych,
ktora w ramach danej operacji nie powinna przekroczyc 15% wszystkich planowanych wydatkow poniesionych w
ramach dzialan Osi 4 Leader, dla danej LSR.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 5 rozporza.dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwqju Wsi z dnia 23 maja 2008 r, (Dz.U. Nr 103,
poz. 660, z pozn.), koszty bieza.ce (administracyjne) LGD, tj. koszty zwia.zane z funkcjonowaniem LGD, przekraczaja.ce
w okresie realizacji PROW 2007-2013 wysokosc 15% zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji,
objejych LSR opracowana. przez dana. LGD i zrealizowanych w tym okresie w ramach dzialari Osi 4 Leader PROW
2007-2013, nie sa.kosztami kwalifikowalnymi oraz nie podlegaja.refundacji.

E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

Cz^sc E3.1 nalezy wypelnic w przypadku, jesli Beneficjent otrzymal zaliczke..

Sposob wyliczenia:

W punkcie: ,,/. Kwota wyplaconej zaliczki" nalezy wpisac kwot? zaliczki wyplaconej Beneficjentowi (wedlug
zaliczkowego Zlecenia ptatnosci).

W punkcie: ,,2. Zwrocona kwota zaliczki" nalezy wpisac kwot? zaliczki rozliczonej (potra.conej) w ramach
wczesniejszych etapow operacji.

W punkcie: ,,3. Kwota zaliczki do zwrotu" nalezy wpisac kwot? stanowia^ca. roznic? pomi^dzy kwota^ wpisana. w
punkcie 1 a kwota. z punktu 2.

W punkcie: ,,4. Kwota rozliczajqcapobranqzaliczkq" nalezy wpisac kwote. zaliczki potra^cana^w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia platnosci.

W punkcie: ,,5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)" nalezy wpisac kwot? nalezna. do wyplaty w ramach
bieza^cego etapu, pomniejszona. o kwot?/cz?sc kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowic roznic?
pomi?dzy kwota. wpisana. w punkcie 8 (z cze.sci E2.1I) a kwota. z punktu 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia
platnosci.

Punkt: ,,6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu " nalezy wpisac kwot? zaliczki jaka pozostala do zwrotu, po dokonanym
potra.ceniu. Kwota ta powinna stanowic roznic? pomi^dzy kwota. wpisana. w punkcie 3 kwota. z punktu 4.

Cz^sc E3.II nalezy wypetnic jedynie w przypadku wniosku o ptatnosc ostateczna^ o ile Beneficjent otrzymal zaliczk?.

W punkcie 1. nalezy wpisac kwot? zaliczki wyplacona. Beneficjentowi.

W punkcie 2. nalezy wpisac przysluguja.ca.kwot? zaliczki.

Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczyc 20% przyznanej kwoty pomocy publicznej na
sfinansowanie kosztow bieza.cych.

W punkcie 3. nalezy wpisac roznic? mi^dzy wyplacona. kwota. zaliczki (pkt 1), a przystuguja.ca. kwota. zaliczki (pkt 2).

Jezeli wynik jest wartosciq ujcmnq tj. wyplacona kwota zaliczki jest mniejsza niz przysluguja.ca kwota zaliczki -
nalezy wpisac zero.

Jezeli wyplacona kwota zaliczki jest wi^ksza niz przysluguja.ca (wynik jest wi^kszy od zera) nalezy w wysylanym do
Beneficjenta pismie P-6/194 zawrzec informacj? o wysokosci nadmiernie wyplaconej kwoty zaliczki, a nast?pnie
post?powac zgodnie z Ksia.zka, Procedur KP-611-188-ARJMR.
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CZ^SC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY

Cz^sc F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wypiaty pomocy. Pracownik Weryfikuja^cy w cz?sci Etap, na
ktorym nastapila odmowa wyplaty pomocy musi wskazac t? cze_sc karty, na ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy
oraz wypelnic pole Przyczyna odmowy wyplaty pomocy. Nast^pnie nalezy skierowac do Beneflcjenta pismo P-11/194.
W cz?sci ogolnej Instrukcji opisano sposob post?powania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.
W punkcie Data odbioru przez beneflcjenta pisma informujqcego o odmawie wyplaty pomocy nalezy wstawic dat?
\vidnieja_ca_na potwierdzeniu odbioru przez Beneflcjenta pisma P-11/194.

Odmowa wyplaty pomocy nast?puje jesli:
zaznaczono NIE w cze_sci A1, lub
zaznaczono NIE w cze.sci B2.II pkt 11 i 12, lub
zaznaczono punkt 3 w cze.sci B5, lub
zaznaczono punkt 3 w czeici C1 .II, lub
zaznaczono pkt. 2 w Cl.IV, lub
zaznaczono pkt. 3 w cze_sci C3, lub
zaznaczono punkt 3 w cz?sci D3.

W sytuacji gdy ostatnio zlozony wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, a poprzedni jest w trakcie
procedowania, mozliwa jest odmowa wypiaty pomocy dla calosci operacji w przypadku uznania, iz eel operacji nie
zostanie osiajni^ty.
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T-1/194

Tabela monitorowania waznosci gwarancji

Znak sprawy Data uptywu waznosci gwarancji
Data sprawdzenia waznosci

gwarancji/ podpis
pracownika

Data wystania pisma/pism P-16/194
albo P-2/194

KP-611-194-ARIMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1




