
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia . . ^ ? . . . . . . 2011 roku

w sprawie zmiany uchwafy Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1 146/09 z dnia 10 marca

2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dzialan delegowanych samorza.dom wojewodztw w

ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich

nalata2007-2013

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3

ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku, pomi?dzy Agencja.

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewodztwa Lubuskiego uchwala si? co

nast?puje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca 2009 roku

w sprawie przyjecia procedur dla Dzialan delegowanych samorzadom wojewodztw zadaii delegowanych

w ramach PROW 2070 2013, zmienionej uchwaty Nr 184/1324/09 z dnia 28 maja 2009 roku,

Nr 190/1384/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,

Nr 2263/2284/10 z dnia 30 lipca 2010 roku zmienia si? zalaczniki nr 2 i 5 b?dace nast?pujacymi

Ksiazkami Procedur:

1) KP-611-182-ARiMR/3/z Monitorowanie terminowosci sktedania wnioskow o platnosc dla dziataii

111 Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie, 313, 322, 323 Odnowa

i rozwoj wsi, 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader w ramach

PROW 2007-201 3,

2) KP-611-188-ARJMR/4/Z Sporzadzanie poprawa zlecenia platnosci dla dziatania 111 Szkolenia

zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie, 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury

zwiazanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa, 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj wsi,

MARSZALEK WOJEWODZTWA
-



321 Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader w ramach PROW 2007-

2013.

2. Ksiazki Procedur wymienione w ust 1.2 stanowiav odpowiednie zalaczniki Nr 1 i Nr 2

do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si§ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z podĵ cia z moca^obowiazywania od dnia 25 lutego 201 1 roku.

MARSZALEK WOXEWODZTVVA



Zatacznik nr 1
do uchwaly .A
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia .̂ ...̂ .̂ .

Agencja Restrukluryzacji i Modernizacjl Rolnictwa
At. Jana Pav/ta 11 nr 70; 00-175 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

MONITOROWANIE TERMINOWOSCI SKLADANIA WNIOSKOW
O PLATNOS£ DLA DZIALAN 111 SZKOLENIA ZAWODOWE
DLA OSOB ZATRUDNIONYCH W ROLNICTWIE I LESNICTWIE,
313, 322, 323 ODNOWA I ROZW6J WSI, 321 PODSTAWOWE
USLUGI DLA GOSPODARKI I LUDNOSCI WIEJSKIEJ ORAZ OSI
4 LEADER W RAMACH PROW 2007-2013
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zgodnie z wykazem zmian
Uwzglednienie uwagi zgtoszonej przez

Depaitament Audytu Wewnettznego
ARiMR

Wprowadzenie autokorekty
zgodnie z wykazem zmian

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
Departament Windykacji ARiMR oraz
autokorekty zgodnie z wykazem zmian

Wprowadzenie autokorekty
zgodnie z wykazem zmian
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Aktualizacja zapisow w zakresie dzialania
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc.

1.1.2.Obszar

Procedura monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc dotyczy dzialan:

• Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie - 111

• Odnowa i rozwqj wsi - 313, 322, 323;

• Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej - 321;

• Wdrazanie lokalnych strategii rozwoj u -413:

- dla operacji, ktore odpowiadaj^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
Odnowa i rozwoj wsi,

- dla malych projektow tj. operacji, ktore nie odpowiadaja^ warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja^ si§ do osiajmi^cia celow tej osi.

• Wdrazanie proj ekto w wspolpracy - 421;

• Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja - 431.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowosci skladania wnioskow

o platnosc w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 - 2013, pracownikow

zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-182-ARiMR/3/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporza^dzanie i wysylanie pisma

>6ejcyzja o koniecznosc
\a pisma

\k

vteryfikujacy
*1

1
i

Sporzadzenie
i parafowanie pisma

Osoba upowazniona
ilo podpisyvrania pism

1
'!

Podpisanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

i
i
^

Rejestracja
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane
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1.1.4.2. Monitorowanie terminowosci skladania wniosku o platnosc
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KP-61 l-182-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona 3

1.
Strona 11 z 33



2.

1.1.4.3. Reguly dotyczqce monitorowania terminowosci skladania wnioskow o
platnosc

Czynnosci podejmowane w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl
rozporzajdzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczajce
nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot nieslusznie wyplaconych w zwiajzku z fmansowaniem
wspolnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i
uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 595/91 (Dz. U. L 355 z dnia 15.12.2006 r.) lub
stwierdzenia wystajrienia bl^dow administracyjnych/ systematycznych powinny odbyc si? w
trybie i na zasadach okreslonych w Ksiajzce Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Procedury
rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania
w ramach PROW2007-2013 ".
Na etapie procesu rozpatrywania monitorowania terminowosci skladania wnioskow o
platnosc, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwiajzane z dolajczeniem
dokumentow do istniejajcej juz teczki aktowej ,,wniosku o przyznanie pornocy".
Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowia^ zalajczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej
dokumentacji dolajczonej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy zgodnie z obowiajzujajoymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. W przypadku braku pola na znak sprawy, na
dolajczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.
Podczas sporzajdzania pisma na szczycie strony nalezy umiescic logo UE, PROW oraz
jednostki organizacyjnej, wedlug ponizszego wzoru:
- SW ( srodkowe logo wstawiane odpowiednio):

* *
*
*
** *

*
*
*

*
*

- SW (wdrazajajce dzialania Osi 4 LEADER):

*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

- FAPA:

***
* ** -it
* *
* **'

Funrfacja Programon' Pomocy ttla Rolnicfu'a FAPA, til. Wspolna 30, 00-930 Warszawa
tel.: (22) 623 19 01, fax: (22) 62319 09, nivw.fapa.org.pl, fapa@fapa.org.pl

5. Proces monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc rozpoczyna si? poprzez
weryfikacj? w tabeli T-1/182 nastejmego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie
wniosku o platnosc, czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o platnosc, ktorym w tym dniu

i.
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uplywa wskazany w umowie/ aneksie terrain zlozenia lub czy zostal zlozony wniosek o
zmian? umowy dotyczajcy przesuni^cia terminu zlozenia wniosku o platnosc.

6. W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o zmian? umowy dotyczajcy przesuni^cia
terminu zlozenia wniosku o platnosc, nalezy wstrzymac si? z trybem post^powania zgodnie z
procedure monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc do momentu:

- podpisania aneksu do umowy o przyznanie pomocy, okreslajajcego nowy termin
zlozenia wniosku o platnosc (w przypadku kiedy wniosek o zmian? umowy zostal
rozpatrzony pozytywnie),

- zakonczenia rozpatrywania wniosku o zmian? umowy (w przypadku gdy wniosek o
zmian? umowy zostal rozpatrzony negatywnie).

7. W przypadku, gdy termin zlozenia przez beneficjenta wniosku o platnosc zostal
przekroczony z powodu trwajajsej oceny postejDowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktorego koszty wchodza^ w zakres danego wniosku o platnosc nie nalezy wysylac pism P-
1/182 oraz P-2/182. Nowy termin zlozenia wniosku o platnosc nalezy okreslic w aneksie do
umowy zawartym w nastepstwie weryfikacji ww. postej>owania.

8. W przypadku, gdy wniosek o platnosc nie zostanie zlozony w dniu wyznaczonym w umowie/
aneksie do umowy (na podstawie kolumny 3 lub 5 Tabeli monitorowania skladania
wnioskow o platnosc (T-l/182)) nalezy wystosowac do beneficjenta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru) pismo P-l/182 informujqce o uptywie terminu zlozenia wniosku
o platnosc lub wniosku o zmiane^ umowy.

9. W przypadku jezeli beneficjent otrzymal zaliczk?, przed wystosowaniem pisma P-l/182 oraz
P-2/182, jezeli wezwanie dotyczy zlozenia wniosku o platnosc ostateczna^ nalezy sprawdzic
czy gwarancja stanowi^ca zabezpieczenie zaliczki jest wazna, tj. obejmuje okres co najmniej
4-m-cy od daty sprawdzenia.

10. W przypadku, gdy beneficjent podal we wniosku o przyznanie pomocy numer telefonu, faksu
lub adres e-mail, nalezy powiadomic beneficjenta telefonicznie lub poczta^ elektroniczna^ o
wyslaniu ww. pisma i nast^pnie niezwlocznie wyslac pismo P-l/182 listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiescic adnotacj?
o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub za pomocy zszywacza dol^czyc kopi?
wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) do kopii wyslanego poczta^ pisma. Termin na zlozenie wniosku o platnosc lub
wniosku o zmian? umowy biegnie od nastejmego dnia po dniu dor^czenia pisma
beneficjentowi. Beneficjent potwierdza odbior pisma poprzez zlozenie wlasnor?cznie
podpisu i podanie daty j ego odbioru na zwrotce.

11. Podczas wypelniania pisma P-l/182 nalezy przywolac wskazany w umowie termin zlozenia
wniosku o platnosc, jak rowniez zapis okreslajajcy, ze Agencji nie b^dzie obowi^zywal
trzymiesi^czny termin dokonania platnosci.

12. Jesli na skutek wystosowania pisma P-l/182 zostal zlozony wniosek o platnosc, nalezy
przejsc do weryfikacji wniosku zgodnie z Kart% weryfikacji wniosku o platnosc.

13. Jesli na skutek wystosowania pisma P-l/182 zostal zlozony wniosek o zmian? umowy,
zmieniajajcy termin zlozenia wniosku o platnosc nalezy uzupelnic Tabele^ monitorowania
skladania Wnioskow o platnosc (T-l/182) zgodnie z instrukcja^ a nastejmie postejiowac
zgodnie z Ksiqzkij Procedur zmiany umowy, odpowiedniej dla SW: KP-004, FAPA: KP-
611-215-ARiMR.

14. W przypadku, gdy w wyniku wystosowanego pisma P-l/182 beneficjent nie wystaj>i w ci^gu
14 dni z wnioskiem o platnosc lub wnioskiem o zmian? umowy nalezy uzupelnic Tabele
monitorowania skladania wnioskow o platnosc (T-l/182), a do beneficjenta skierowac
pismo P-2/182 informujjjce, ze minql termin zlozenia wniosku o platnosc lub wniosku
o zmianf umowy. Pismo nalezy przygotowac i wyslac analogicznie jak pismo
P-l/182.

KP-611-182-ARIMR/3/Z T
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IS.Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/182 zostal zlozony wniosek o platnosc nalezy
przejsc do weryfikacji wniosku zgodnie z Karta^ weryfikacji wniosku o platnosc.

16. Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/182 zostal zlozony wniosek o zmian? umowy,
zmieniajajcy termin zlozenia wniosku nalezy uzupelnic Tabele^ monitorowania skladania
wnioskow o platnosc (T-l/182), a nastejmie postepowac zgodnie z Ksijjzkq Procedur
zmiany umowy, odpowiedniej dia SW: KP-004, FAPA: KP-611-215-ARiMR.

17. Jezeli w tenninie okreslonym w pismie P-2/182, nie zostanie zlozony wniosek o platnosc lub
wniosek o zmiany umowy wszczyna si$ postejDowanie zgodne z procedure odpowiednio SW:
KP-611-190-ARiMR, FAPA: KP-611-215-ARiMR.

1. KP-611-182-AR1MR/3/Z
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1.1.5. Zal^czniki

1
Symbol

dokumentu

P-l/182

P-2/182

T-l/182

1-1/182

2

Nazwa

Pismo do beneficjenta informujajce
o przekroczeniu terminu zlozenia
Wniosku o platnosc lub
Wniosku o zmiane^ umowy
Pismo do beneficjenta informujajce
o przekroczeniu drugiego terminu
zlozenia Wniosku o platnosc lub
Wniosku o zmian? umowy
Tabela monitorowania skladania
Wnioskow o platnosc
Instrukcja wypelniania Tabeli
monitorowania skladania
Wnioskow o platnosc

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor tabeli

Instrukcja

KP-611-182-AR1MR/3/Z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY





2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikujqcy

Osoba upowazniona
do podpisywania
pism - Marszalek
Wojewodztwa,
Dyrektor lub osoba
upowazniona

Proces

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
skladania Wniosku
o platnosc

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
skladania Wniosku
o platnosc

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
skladania Wniosku
o platnosc

Zakres czynnosci

Rejestracja i wyslanie
pisma informuja^cego
o przekroczeniu terminu
zlozenia Wniosku o platnosc
lub Wniosku o zmiane^
umowy
Rejestracja i wyslanie
pisma informuj^cego
o przekroczeniu drugiego
terminu zlozenia Wniosku
o platnosc lub Wniosku
o zmian? umowy
Sporza^dzenie i parafowanie
pisma informuja^cego
o przekroczeniu terminu
zlozenia Wniosku o platnosc
lub Wniosku o zmian§
umowy
Sporza_dzenie i parafowanie
pisma informuja^cego
o przekroczeniu drugiego
terminu zlozenia Wniosku
o platnosc lub Wniosku
o zmiane^ umowy
Uaktualnienie tabeli
monitorowania skladania
wnioskow o platnosc
Uzupelnienie istniej^cej
teczki aktowej sprawy
o dokumentacjf powstala^
w ramach przedmiotowej
procedury
Podpisanie pisma
informuja^cego
o przekroczeniu terminu
zlozenia Wniosku o platnosc
lub Wniosku o zmian?
umowy
Podpisanie pisma
informujqcego
o przekroczeniu drugiego
terminu zlozenia Wniosku
o platnosc lub Wniosku
o zmian? umowy

Stosowane wzory
dokumentow

P-l/182

P-2/182

P-l/182

P-2/182

T-l/182

P-l/182

P-2/182

KP-611-182-ARSMR/3/Z
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3. ZAL^CZNIKI

3.1. Pismo do beneficjenta informujajce o przekroczeniu terminu zlozenia
wniosku o platnosc lub wniosku o zmian? umowy (P-l/182)

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programow Pomocy Ala Rolnictwa FAPA *

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-l/182

, dnia

Znak sprawy:

Imi% i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz zgodnie z § .... ust Umowy o przyznanie pomocy
Nr w dniu 20 r. uplynaj termin zlozenia wniosku
o platnosc dotyczajsego operacji w ramach dzialania

W zwiajzku z powyzszym proszej o dostarczenie wniosku o platnosc lub wniosku
o zmiane^ umowy w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych nastej)uja_cych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuj?, iz w dniu uplywa termin waznosci zlozonej w podmiocie
wdrazajajcym gwarancji stanowiajcej prawne zabezpieczenie zaliczki. Maja^c na uwadze powyzsze
prosze^ o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednoczesnie uprzejmie
przypominam, ze termin waznosci gwarancji musi bye o co najmniej 4 miesia^ce dluzszy od
planowanego terminu zakohczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o
platnosc ostateczna^.
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Poniewaz termin zlozenia wniosku o platnosc okreslony w ww. umowie zostal przekroczony,
zgodnie z § .... ust ww. umowy, Agencje^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie b^dzie
obowia^zywal trzymiesi^czny termin dokonania ptatnosci okreslony w umowie.

Sprawe^ prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

* niepotrzebne usuna^
** usunajS w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymal zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy zlozenia wniosku o platnos'd ostateczna.

3.1 KP-611-182-ARiMR/3/z
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3.2. Pismo do beneficjenta informujajDe o przekroczeniu drugiego terminu zlozenia
wniosku o platnosc lub wniosku o zmian§ umowy (P-2/182)

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa ivojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programdw Pomocy dla Rolnictwa FAPA *

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-2/182

, dnia

Znak sprawy:

Imie_ i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W nawiajzaniu do pisma P-1/182 z dnia uprzejmie informuje^ iz upiynaj termin
zlozenia wniosku o platnosc lub wniosku o zmian? umowy.

W zwiajzku z powyzszym prosze^ o dostarczenie wniosku o platnosc lub wniosku
o zmian? umowy w nieprzekraczalnym terminie 147 7** dni kalendarzowych nastejwja^cych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuj?, iz w dniu uplywa termin waznosci zlozonej w podmiocie
wdrazaja^cym gwarancji stanowiajcej prawne zabezpieczenie zaliczki. Majajz na uwadze powyzsze
prosze^ o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednoczesnie uprzejmie
przypominam, ze termin waznosci gwarancji musi bye o co najmniej 4 miesiajce dluzszy od
planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o
platnosc ostateczna^.

Poniewaz termin zlozenia wniosku o platnosc okreslony w umowie zostal przekroczony, zgodnie z §
ust ww. umowy, Agencje^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie b^dzie

obowiajzywal trzymiesi^czny termin na dokonanie platnosci.

Zgodnie z § .... ust umowy o przyznanie pomocy, niezlozenie wniosku
o platnosc po drugim wezwaniu lub prosby o zmian? umowy skutkowac b^dzie rozwia^zaniem
umowy.
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Spraw^ prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

* niepotrzebne usiina^
** niepotrzebne usunafi (14 dni dotyczy SW, 7 dni dotyczy FAPA)
*** usuna_c w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymaf zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy zfozenia wniosku o plainest ostateczna.
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3.3. Tabela monitorowania skladania wnioskow o platnosc (T-1/182)
Znak sprawy:

Tabela monitorowania sktedania Wnioskow o ptatnosc w ramach dziatenia ".

Znak
sprawy

1

Nr Umowy

2

Term in
ztozenia

Wniosku wg
Umowy

[dd/mm/rrrr]

3

Przyznana
kwota

pomocy wg
Umowy/

Aneksu [z\]

4

Termin
ztozenia

Wniosku wg
Aneksu do

Umowy
[dd/mm/rrrr]

5

Ztozony
Wniosek

w terminie
wg Umowy/

Aneksu
[Tak/Nie]

6

Termin
ztozenia

Wniosku wg
pisma

P-1/182
[dd/mm/rrrr]

7

Ztozony
Wniosek

w terminie
okreslonym
w pismie
P-1/182
[Tak/Nie]

8

Ztozony
Wniosek o

zmian§
Umowy

[Tak/Nie]

9

Termin
ztozenia
Wniosku
wg pisma
P-2/182

[dd/mm/rrrr]

10

Ztozony
Wniosek

w terminie
okreslonym
w pismie
P-2/182
[Tak/Nie]

11

Ztozony
Wniosek o

zmian§
Umowy
[Tak/Nie]

12

Data
ztozenia
Wniosku

[dd/mm/rrrr]

13

KP-611-182-ARIMR/3/Z
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3.4. Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskow o
platnosc (1-1/182)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskow o platnosc

Tabela T-l/182 jest narz^dziem umozliwiaja^cym monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
0 platnosc w danej komorce wdrazajajcej.

Zaleca si? wypehiianie jednej tabeli dla wszystkich umow w ramach okreslonego dzialania
w danym naborze.

Tabela T-l/182 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. beneficjent realizuje operacj? w dwoch etapach lub
gdy zlozyl kolejny wniosek o zmian? umowy (a wypelnione sâ  juz pola od 1 do 9 tabeli) nalezy
zmodyfikowac tabel? monitorowania, dostosowujajc ja^do zaistnialej sytuacji.
W w/w przypadkach modyfikacja polegac moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
1 rozpisaniu sprawy beneficjenta na poszczegolne etapy (etap I, etap II) lub wedlug kolejno
podpisywanych aneksow do umowy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy/aneksu do umowy oraz po wypelnieniu Tabeli monitorowania
skladania Wnioskow o platnosc (T-l/182), w cze_sci:

- w kolumnie 1: Znak sprawy,
w kolumnie 2: Nr umowy,

- w kolumnie 3: Termin zlozenia wniosku wg umowy,
- w kolumnie 4: Przyznana^ kwot? pomocy wg umowy/ aneksu,
- w kolumnie 5: Termin zlozenia wniosku wg aneksu do umowy (jezeli zostal zawarty)

pracownik SW/FAPA nast?pnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie wniosku o
platnosc weryfikuje w tabeli T-l/182, czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o platnosc, ktorym w
danym dniu uplywa wskazany w umowie/ aneksie do umowy termin zlozenia lub czy zostal ziozony
wniosek o zmian? umowy dotyczajcy przesuni^cia terminu zlozenia wniosku o platnosc, a nast?pnie
aktualizuje tabelej

- w kolumnie 6: nalezy wpisac ,,TAK" jezeli wniosek zostal ziozony w terminie okreslonym w
umowie/ aneksie do umowy oraz nalezy wypelnic kolumne, 13 ,,NIE" jezeli wniosek nie
wplynaj w terminie,

- w kolumnie 7: nalezy wpisac dat§ liczajc 14 dni kalendarzowych od dnia nast^pnego od daty
otrzymania przez beneficjenta pisma P-l/182,

- w kolumnie 8: nalezy wstawic ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-l/182 zostal
ziozony wniosek o platnosc w terminie w nim okreslonym oraz nalezy wypelnic kolumn? 13
,,NIE" jezeli wniosek nie wplynaj,

- w kolumnie 9: nalezy wpisac ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-l/182 zostal
ziozony wniosek o zmian? umowy, zmieniajajcy termin zlozenia wniosku ,,NIE" jesli
wniosek o zmian? umowy nie wplynaj,
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w kolumnie 10: nalezy wpisac dat? liczajc 14 dni (w przypadku SW)/ 7 dni (w przypadku
FAPA) kalendarzowych od dnia nast^pnego od daty otrzymania przez beneflcjenta pisma P-
2/182,
w kolumnie 11: nalezy wstawic ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-2/182 zostal
zlozony wniosek o platnosc oraz nalezy wypelnic kolumn? 13 ,,NIE" jezeli wniosek nie
wplynaj,
w kolumnie 12: nalezy wpisac ,,TAK" jesli na skutek wystosowania pisma P-1/182 zostal
zlozony wniosek o zmian? umowy, zmieniajajcy termin zlozenia wniosku ,,NIE" jesli taki
wniosek nie wplynaj:,
w kolumnie 13: nalezy wpisac dat? zlozenia wniosku o platnosc w miejscu wskazanym przez
wlasciwy organ samorzajdu wojewodztwa, FAPA w przypadku wypelnienia ,,TAK" w
kolumnie nr 8 i 11. Nalezy wstawic pozioma^ kresk§ „-„ (myslnik) w przypadku wypelnienia
,,NIE" w kolumnie nr 8 i 11.

3.4 KP-611-182-ARiMR/3/z
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3.5 Karta aktualizacji

KARTA AKTUALIZACJI KP-611-182-ARiMR

Znak sprawy: DDD-0231-20AVPiK-WK/10

1. Opis zmian: Opis zmian:

Aktualizacja KP uwzgl?dniaja_ca
stosowanie niniejszej ksiajzki procedur
przez Fundacj? Programow Pomocy
dla Rolnictwa FAPA

Tytul Procedur

1.1.2 Obszar

1.1.4.2. Diagram
Monitorowanie terminowosci
skladania Wniosku o platnosc
1.1.4.3.Reguly dotyczqce
monitorowania terminowosci
skladania wnioskow o piatnosc
2.Czynnosci wykonywane na
poszczegolnych stanowiskach

2.Czynnosci wykonywane na
poszczegolnych stanowiskach

Uaktualnienie tytuhi procedury poprzez dodanie dzialania 111

Rozszerzenie obszaru procedury o dzialanie 111

W celu ujednolicenia dodano numer procedury KP-611-215-
ARiMR dotyczacej FAPA.

Wprowadzenie regul w celu ujednolicenia poste_powania
pracownikow SW oraz FAPA.

Informacje ogolne stanowia_ce pierwsza, cz^sc rozdzialu zostaly
przeniesione do regul.

Dodano dyrektora jako osobe. upowazniona^ do podpisywania
pism, zgodnie ze struktura. organizacyjna. FAPA.

zmiana nie ma wptywu na
inneKP
zmiana nie ma wptywu na
inneKP
zmiana nie ma wptywu na
inneKP

zmiana nie ma wptywu na
inneKP

zmiana nie ma wptywu na
inneKP

zmiana nie ma wptywu na
inneKP

1 Nalezy podac przyczyne, zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tresc uwagi); uwaga Departamentu ... (pismo znak:..., z dnia..., tresc uwagi); w
przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podac" numer konkretnego zgloszenia
zmiany do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy
podac petaa^ nazw§ ustawy, rozporz^dzenia, itp.

Nalezy podac na przyklad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacje., jezeli jest to mozliwe w nast§puja_cy sposob: skreslono naste_pujaj;e stowa „...",
dodano nast?puja^ce slowa „...", slowa „..." zastapiono naste.puja^cymi slowami „...".

Nalezy podac numer i tytul KP, na ktor^ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian
nalezy w niej dokonac w celu zapewnienia spqjnosci mie.dzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac slowa
,,zmiana nie ma wptywu na inne KP".
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2

3

4

5

6

7

Ujednolicenie

Autopoprawka

Autopoprawka

Autopoprawka

Autopoprawka

Autopoprawka/ Uwaga uwzgl^dniona

3. Zalqczniki

3. Zal^czniki

3. Zalqczniki

3. 4. Instrukcja vvypelniania
Tabeli monitorowania
skiadania Wnioskow o platnosc
1.1.2 Obszar

1.1.4.2. Diagram
Monitorowanie terminowosci
skiadania Wniosku o platnosc

3. 4. Instrukcja wypelniania
Tabeli monitorowania
skiadania Wnioskow o platnosc

1.1.5. Zahjczniki

3. Zalqczniki

Pismo P-l/182 oraz P-2/182
Z uwagi na odmienny wzor logo umieszczany przez SW i
FAPA usunie.to logo ze wzoru pism i umieszczono w regulach.
Pismo P-l/182 oraz P-2/182
Pole nadawcy zostalo zmienione na bardziej uniwersalny zapis.
Pismo P-2/182
Zgodnie z zasadami w ramach dzialania 1 1 1 dodano opcje. 7 dni
na dostarczenie wniosku o platnoSc lub wniosku o zmian?
umowy przy drugim wezwaniu.
W celu uproszczenia wifksza^ cz^sc instrukcji przeniesiono do
regul. Instrukcja obejmuje jedynie dokladne wyjasnienie
wypemiania poszczegolnych kolumn w tabeli T- 1/1 82.
Dostosowano nazwy rodzajow operacji w ramach dzialania
413 do przepisow ustawy o WROW, tj.:

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju - 413:

- dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania Odnowa i rozwoj wsi,

- dla malych projektow tj. operacji, ktore nie odpowiadaja^
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialah Osi 3, ale
przyczyniaja. si? do osi^gni^cia celow tej osi

Etapy:

- po wyslaniu pisma P-l/1 82 i uaktualnieniu tabeli
monitorowania,

- po wyslaniu pisma P-2/1 82 i uaktualnieniu tabeli
monitorowania.

W ramach wynik6w: wniosek o platnosc nie wpfynql w terminie
zgodnie z pismem P-l/182 (odpowiednio P-2/182) po
sformulowaniu wniosek o platnosc dodano / wniosek o zmian$
umowy.
„(...) w kolumnie 13: nalezy wpisac datq zfozenia wniosku o
platnosc w Urzedzie Marszalkowskim, FAPA (...)"
Zmieniono Urzedzie Marszatkowskim na miejscu wskazanym
przez wfasciwy organ samorzqdu wojewodztwa.
1-1/182- Wyrazenie „ Wzor instrukcji" zastapiono slowem
,,Instrukcja"
Pismo P-l/1 82 oraz P-2/1 82

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP
zmiana nie ma wplywu na
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8

9

10

DDI z dnia 7 stycznia 20 1 1 r.

Uwaga uwzgl^dniona DDI z dnia 7
stycznia 20 11 r.

Uwaga uwzgl^dniona DPiS z dnia 5
stycznia 20 11 r.
Uwaga uwzgl^dniona DPiS z dnia 5
stycznia 20 11 r.

3. 4. Instrukcja wypetniania
Tabeli monitorowania
skiadania Wnioskow o platnosc
1.1.5. Zalqczniki

Gala procedura

W zwia_zku regula, nr 9 dodano przypis zawieraja_cy informacj?
jaka^ nalezy umieszczac w pismach w sytuacji, gdy beneficjent
otrzymal zaliczk^ oraz wezwanie dotyczy zlozenia wniosku o
platnosc ostatecznaj a termin waznosci gwarancji jest krotszy
niz 4 m-ce :
Jednoczesnie informuj^, izwdniu upfywa
termin waznosci ztozonej wpodmiocie wdrazajqcym gwarancji
stanowiqcej prawne zabezpieczenie zaliczki. Majqc na tiwadze
powyzsze proszq o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do
gwarancji. Jednoczesnie uprzejmie przypominam, ze termin
•waznosci gwarancji musi bye o co najmniej 4 miesiace dluzszy
od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji,
rozumianegojako termin zlozenia wniosku o platnosc
ostatecznq.
W instrukcji wypehiiania kolumny 10 nalezy wpisac, iz termin
na zlozenie wniosku o platnosc wg pisma P-2/182 wynosi 7 dni
wprzypadku FAPA.
W ostatnim wierszu poprawiono bt^dy literowe.

Poprawiono w stopce wersj? KP z ,,zatwierdzona" na ,,robocza"

inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP

zmiana nie ma wplywu na
inneKP
zmiana nie ma wplywu na
inneKP

Sporz^dzil: 18.01.2011 r. Wioletta Krzeminska

Sprawdzil: 18.01.2011r. EwaBrecz

Zatwierdzil: 19.01.2011 r. Teresa Wyszynska
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Zalacznik nr 2

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia AL.^.eo.J.QM.??

Agencja Restrukiuiyzacji i Modernizacji Rolnictvia
Al. Jana PavAa 11 nr 70; 00- 175 Warszuwa

KSI4ZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

SPORZAJ)ZANIE I
DLA DZIALAN 111
ZATRUDNIONYCH
125 POPRAWIANIE

POPRAWA ZLECENIA PLATNOSCI
SZKOLENIA ZAWODOWE DLA OSOB

W ROLNICTWIE I LE^NICTWIE,
I ROZWIJANIE INFRASTRUKTURY

ZWI^ZANEJ Z ROZWOJEM I DOSTOSOWYWANIEM ROLNICTWA
I LESNTCTWA, 313, 322, 323 ODNOWA I ROZWOJ WSI,
321 PODSTAWOWE USLUGI DLA GOSPODARKI I LUDNOSCI
WIEJSKIEJ ORAZ OSI4 LEADER W RAMACH PROW 2007-2013.
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Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

OpracoWali • •

Osoby przygotowujqce dokument
/f o/. or,

.

Oelegowanych
DYREKT )RA

Dyrektor Departamentu
Dzialart Delegowanych

Zatwierdzil '*•""**',., i ' 1 ' 1 - 1 Bati zfei'eiiia1 j5odp isu

Zast?pca Prezosa ARiMR

Wprowadzenie KP w £ycie

KP obowigzuje
w petnym zakresie

Zast?pca Prczcsa
ARiMR

Metryczka zmian:
Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6

Data

18.09.2008

16.10.2008

12.11,2008

21.11.2008

Jmi^ i nazwisko

Maciej Hashimoto

Maciej Hashimoto

Maciej Hashimoto

Maciej Hashimoto

26.01.2009 Maciej Hashimoto

] 1.03.2009 Maciej Hashimoto

Wersja

1.1 r

1.2 r

1.3 r

1.4 r

1 z

2.1 r

Opis zmian do poprzedniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departamenty/Biura ARiMR

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
Departamenty/Biura ARiJMR

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departamenty/Biura ARiMR

Zatwierdzenie Ksia_zki Proccdur

Przygotowanie wersji roboczej
zgodnie z Karta_ aktualizacji

7.

8.

9.

07.04.2009

15.04.2009

23.04.2009

Maciej Hashimoto
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura sporzajdzania i poprawy zlecenia platnosci, zlecenia platnosci dla

zaliczki/wyprzedzajajcego fmansowania w ramach Programu Rozwqju Obszarow Wiejskich

nalata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzajdzania zlecenia platnosci w ramach PROW na lata 2007-2013, zlecenia
platnosci dla dzialan PROW na lata 2007-2013 dla zaliczki/wyprzedzajacego fmansowania i
poprawy zlecenia platnosci oraz zlecenia platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
fmansowania kosztow kwalifikowalnych na skutek otrzymanej informacji z ARiMR lub
autokorekty.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzajdzania i poprawy zlecenia platnosci oraz zlecenia platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajajcego finansowania kosztow kwalifikowalnych .

dotyczy dzialan:

Obslugiwanego przez Fundacj? Programow Pomocy dla Rolnictwa (FAPA):

• Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie - 111

Obslugiwanych przez Samorzajdy Wojewodztw (SW):

• Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwi^zanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa - Schemat I przez scalanie gruntow i Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobarni wodnymi - 125

• Odnowai rozwqj wsi-313, 322, 323

• Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej - 321

• Wdrazanie lokalnych strategii rozwoj u -413:

- dla operacji, ktore spelniaja^ warunki przyznania pomocy w ramach dzialania
Odnowa i rozwoj wsi,

- dla malych projektow tj. operacji, ktore nie kwalifikuja^ si§ do wsparcia w ramach
dzialan Osi 3,
ale przyczyniaJ3_si? do osi^gni^cia celow tej osi tzw. mafych projektow.

• Wdrazanie projektow wspolpracy-421

• Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiej?tnosci i aktywizacja - 431

KP-611-188-ARiMR/4/z 1.
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1.1.3. Funkcja procedury

Procedure przedstawia przebieg procesu sporza^dzania i poprawy zlecenia platnosci oraz
zlecenia platnosci dla zaliczki/wyprzedzaj^cego fmansowania kosztow kwalifikowalnych w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 - 2013.

1. KP-611-188-ARiMR/4/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzajdzenie i wyslanie pisma

KP-611-188-AR1MR/4/Z
Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4.2. Sporza^dzenie Zlecenia Platnosci

i.
Strona 12 z 114
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1.1.4.3. Poprawa zlecenia platnosci/ zlecenia platnosci dla zaliczki /wyprzedzaja^cego
finansowania kosztow kwaliflkowalnych.

KP-611-188-AR1MR/4/Z
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1.1.4.4. Post^powanie w przypadku zwrotu Zlecenia Platnosci/ Zlecenia
Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajajcego finansowania kosztow
kwalifikowalnych/Zlecenia koryguj ajcego

£porza,dzenie nowei
( zloc.platnoSci/
\o

Zwrdcono
zlaccnie ptatnotci/1|

zlec. koryguj v«
z powodu wyklucz /

Benaficjcnta

Odmowa wyptaty f
pomocy wg KPobslil
v*niosk6wop)atno!

1.
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1.1.4.5. Post?powanie po dokonaniu platnosci

Sprawdzenie czy
dokonano zwotu

srodkow

Wpiyneta informacja
zDZNARiMRo 1

dokonanej wptade
wcatosci
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v "
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zwocie wczQic
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" I™1' - "'| —

Pracownik
vwryfikuja.cy

H

Sporz^dzenie
dokumentu ZW1
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azz pismem m '
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doARIMR ^J

dokume
vwazz
wyja8niaja.cy

doARIMR

KP-611-188-AR1MR/4/Z
Wersja zatwierdzona: 4

1.
StronalSz 114



1.1.4.6. Dochodzenie naleznosci

i.
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l.l.S.Regufy

1. Obliczania i oznaczania terminow zwiajzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postejiowania
w sprawie wyplaty pomocy dla dzialan: 111, 313, 321, 322, 323 oraz osi 4 Leader dokonuje si?
zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotycza^cymi terminow.

2. Obliczania i oznaczania terminow zwiajzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postejtowania
w sprawie wyplaty pomocy dla dzialania 125 dokonuje si? zgodnie z przepisami Kodeksu
post?powania administracyjnego dotyczajcymi terminow.

3. Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzajdzane jest Zlecenie Platnosci, ktore po zatwierdzeniu
kwoty do wyplaty jest przekazywane do DF ARiMR, nie pozniej jednak niz 3 dni robocze od
dnia zatwierdzenia kwoty do wyplaty.

4. Podmiot wdrazajajsy przekaze do ARiMR Zlecenie Platnosci na wyprzedzaja^ce finansowanie
kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacj? operacji w terminie do 3 dnia roboczego
tygodnia nast?pnego po podpisaniu umowy.

5. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiajzan okreslonych w umowie o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 111 ma zastosowanie ksiajzka procedur
KP-611-266-ARiMR Postejtowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 111 Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w
rolnictwie i lesnictwie objejtego PROW 2007-2013.

6. W przypadku gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowiajcych w ramach PROW 2007-
2013 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, Zlecenia Platnosci
moga^ bye wystawiane wylajcznie w przypadku, gdy na podstawie raportu specyfikacji gwarancji
mozna stwierdzic, iz termin waznosci gwarancji jest obowiajzujajcy. Jesli termin ten nie jest
obowiajzujajcy, nalezy wystajjic pismem P-6/188 do Beneficjenta o przekazanie gwarancji, ktorej
termin waznosci obejmuje czas potrzebny na obslug? wniosku o platnosc, ktorego termin
zlozenia zostal zawarty w aneksie do umowy.

7. W ramach weryfikacji gwarancji nalezy sprawdzic, czy dokument prawnego zabezpieczenia
zaliczki jest poprawny i zawiera informacje zgodne z wzorem gwarancji zamieszczonym na
stronie internetowej (czy m.in. jest okreslony przedmiot gwarancji, rodzaj gwarancji, nazwa
programu i dzialania, kwota gwarantowana, termin waznosci gwarancji) oraz czy zabezpieczenie
odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki. W szczegolnosci nalezy zweryfikowac, czy
gwarancja zawiera elementy zawarte we wzorze gwarancji okreslonym na stronie
www.arimr.gov.pl oraz czy w gwarancji zostalo okreslone, ze gwarant zobowiajzuje si?
bezwarunkowo do zaplacenia na pierwsze pisemne zajdanie na rzecz ARiMR kazdej kwoty do
maksymalnej kwoty gwarantowanej. Z przeprowadzonych czynnosci sprawdzaja^cych pracownik
sporzajdza notatke_ sluzbowa .̂

8. W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2007-2013 nalezy na biezajzo uzupelniac label?
specyfikacji gwarancji bankowych P-5/142, be.dajcej zalajcznikiem do KP-611-187-ARiMR
Przekazanie lub zwrot dokumentow zwiajzanych z prawnym zabezpieczeniem wykonania
zobowiqzan wynikajqcych z umowy dla dzialan (...).

Post?powanie w zakresie zwalniania gwarancji bankowych zostalo okreslone w ksiajzce procedur KP-
611-187-ARiMR Przekazanie lub zwrot dokumentow zwiajzanych z prawnym zabezpieczeniem
wykonania zobowiajzan wynikajajcych z umowy dla dzialan (...)
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Jezeli w dokumentach wyst?puj%bl?dy formalne, Departament Ksi?gowosci lub Departament
Finansowy ARiMR na bieza^co informuje jednostk? autoryzujajca^ platnosc o koniecznosci
wystawienia Noty korygujacej (symbol formularza: P-l/142) Jezeli w dokumentach wyst?puj£t bl?dy
rachunkowe Departament Ksi?gowosci lub Departament Finansowy ARiMR zwraca si? o
wystawienie Zlecenia koryguja^cego do Zlecenia platnosci (symbol formularza: Z-6/142).

9. Jezeli dokument korygujajcy nie zostanie dostarczony w terminie, wowczas Departament
Ksi?gowosci lub Departament Finansowy ARiMR zwraca Zlecenia platnosci/ Zlecenia
korygujajce i wystawia:

• Kart? zwrotu Zlecenia platnosci (KK-3/142) do Zlecenia platnosci,
• Kart? zwrotu Zlecenia Korygujajcego do Zlecenia Platnosci (KK-5/142) do Zlecenia

koryguja^cego.

Przeslane dokumenty powinny bye uzupelnione przez FAPA/SW.

10. W przypadku, gdy Zlecenie Platnosci zostalo wyslane do Centrali ARiMR, ale platnosc nie
zostala zrealizowana, a FAPA/SW uznaja^ ze kwota na Zleceniu platnosci winna bye nizsza lub
wyzsza, wowczas niezwlocznie nalezy przekazac do Departamentu Ksi?gowosci i Departamentu
Finansowego pismo dotyczajce wstrzymania platnosci (P-2/188), podejmujajc jednoczesnie
dzialania zwia^zane z naliczeniem prawidlowej kwoty do wyplaty.

11. Po ustaleniu wlasciwej kwoty naleznej platnosci, nalezy przeslac do Departamentu Ksi?gowosci
lub Departamentu Finansowego ARiMR Zlecenie korygujajce do Zlecenia Platnosci (symbol
formularza: Z-6/142) wystawione na roznic? zmniejszajajca^(in minus) lub zwi?kszajajca^ (in plus),
kwot? zatwierdzona^ do wyplaty.

12. W przypadku, gdy Zlecenie Platnosci zostalo zrealizowane, a FAPA/SW stwierdzily, ze Zlecenie
Platnosci zostalo autoryzowane na kwot? nizsza^ niz wlasciwa, po ustaleniu wlasciwej kwoty
naleznej platnosci, nalezy przeslac do Departamentu Ksi?gowosci Zlecenie koryguja^ce do
Zlecenia Platnosci wystawione na roznic? zwiekszajajca^(in plus) kwot? zatwierdzonq. do zaplaty.

13. Zlecenie Platnosci zostalo autoryzowane na kwot§ wyzsza^ niz wlasciwa, nie sporza^dza si?
Zlecenia Korygujajcego ,,in minus", wowczas niezwlocznie nalezy przekazac do Departamentu
Zarzajdzania Naleznosciami stosowne dokumenty w celu zainicjowania procedury odzyskania
kwoty nadmiernie wyplaconej.

14. Bezposrednio do Departamentu Finansowego ARiMR przekazuje si? pisemnq. informacj? w
nast?puj%cych przypadkach:

• wyplaty wyl^cznie cz?sci pomocy albo odmowie zatwierdzenia wyplaty pomocy (po
wyczerpaniu si? trybu odwolawczego) przez jednostk? autoryzujajca^ platnosc,

• rezygnacji beneficjenta z pomocy i rozwiajzania przez niego umowy,
• wypowiedzenia umowy przyznania pomocy,
• smierci beneficjenta.
Informacja powinna zostac przekazana do Departamentu Finansowego ARiMR w terminie 5 dni
roboczych od daty powzi?cia informacji dot. wystapienia powyzszej okolicznosci.

15. Zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego lub numerze rachunku prowadzonego w
spoldzielczej kasie oszcz?dnosciowo-kredytowej, na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe z
tytulu przyznanej pomocy- sklada si? obowiajzkowo w oryginale. Natomiast inny dokument z
banku/spoldzielczej kasy oszcz?dnosciowo-kredytowej, swiadczajcy o aktualnym numerze rachunku
i danych posiadacza rachunku, sklada si? w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z
oryginalem, zgodnie z zasadami przyj?tymi dla poszczegolnych dzialan. Zaswiadczenie oraz inny
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dokument sklada si§ przy pierwszym zleceniu platnosci i przekazuje do Departamentu Finansowego
ARiMR , jak rowniez kazdorazowo, w przypadku jezeli rachunek ulegl zmianie. Natomiast w
pozostalych przypadkach (platnosci dotyczajce platnosci posredniej) do kazdego Zlecenia platnosci
nalezy przekazac kopi? zaswiadczenia lub innego dokumentu o prowadzonym rachunku na rzecz
beneficjenta.

16. Znak sprawy dla kazdego Zlecenia platnosci, Zlecenia korygujajcego, Noty korygujajcej, winien bye
zgodny z Instrukcja^ wypelniania Zlecenia Platnosci, Zlecenia Platnosci (zaliczka/wyprzedzajajce
fmansowanie) Zlecenia Korygujajcego do Zlecenia Platnosci, Noty koryguj^cej, ktora stanowi
zalajcznik do niniejszej procedury.

17. Do kazdego zlecenia platnosci, zlecenia korygujajcego nalezy sporzajdzic w formic papierowej
zalajcznik z danymi rzeczowymi do Tabeli X (stanowiajcy zalajcznik do niniejszej procedury) i
przekazac na adres Departamentu Ksi?gowosci ARiMR Wydzial Raportowania PROW, Funduszy
Strukturalnych i SAPARD .

18. Do Departamentu Finansowego ARiMR sâ  przekazywane Zlecenia Platnosci rozliczajajce ostatniq_
transz? wyprzedzajajcego fmansowania w ramach Dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju tzn. Zlecenia Platnosci przekazywane 53. wraz z wypelnionym formularzem RWF-1/146,
b^da^cym zalajcznikiem do niniejszej procedury, ktory winien bye podpisany przez osob?
zatwierdzajajcq. Zlecenie Platnosci.

19. W terminie do 15 dnia kolejnego miesiajoa Departament Ksi?gowosci ARiMR dokonuje z
jednostkami zatwierdzajajcymi kwoty do wyplaty proby zgodnosci za dany miesiajc sprawozdawczy
na podstawie raportow: R-3/142 ,,Raport ze zrealizowanych platnosci GL
w ramach PROW 2007-2013" (lajcznie z ewentualnym raportem wstrzymanych zlecen platnosci),
R-4/142 ,,Raport z przyjejych i zaksie_gowanych zobowiajzan wobec Beneficjentow w ramach
PROW 2007-2013". Jednostka autoryzujajca platnosc w ci^gu 10 dni roboczych od dnia otrzymania
raportow za dany miesiajc sprawozdawczy zwraca raport z wykazaniem roznic lub potwierdzeniem
zgodnosci danych.

20. Wzory dokumentow, zasady obiegu dokumentacji i czynnosci zwiajzane z ewidencja^ ksi^gowa^
zdarzen gospodarczych pochodza^ z procedury ksi^gowej ARiMR.

21. W przypadku podejrzenia wystaj)ienia nieprawidlowosci w mysl rozporzajdzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczajcego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot
nieslusznie wyplaconych w zwiajzku z fmansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji
systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajajce rozporzajdzenie Rady (EWG) nr 595/91
(Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystaj>ienia bl?dow administracyjnych /
systematycznych/systemowych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania okreslone w Ksiajzce
Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialah PROW 2007-2013.

22. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w dniu wydania stanowiska w sprawie, FAPA/SW
sporzajdzaja^ Wniosek o wpis/wykreslenie podmiotu do/z rejestru podmiotow wykluczonych z
pomocy fmansowej ARiMR na lata 2007-2013, wg wzoru zala^czonego do KP-611-252-ARiMR.

23. Po stwierdzeniu wystaj>ienia nieprawidlowosci i wystawieniu dokumentu stanowiajcego pierwsze
ustalenie administracyjne lub sajdowe, zastosowanie be.dzie mice KP-611-257-ARiMR Procedury
raportowania nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialan
PROW2007-2013.

24. Zgodnie z art. 30 ust.l ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Dz.U. 2008 r. Nr 98, poz. 634 z pozn. zm.) w sprawach dotyczajcych ustalenia
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych, ktore zostaly przekazane przez
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Agencje na podstawie umowy w zwiazku z realizacja^ Wspolnej Polityki Rolnej, (pochodzajzych z
funduszy UE, krajowych przeznaczonych na wspolfinansowanie wydatkow realizowanych z
funduszy UE) stosuje si? przepisy Kodeksu postfpowania cywilnego.

25. Przez poj?cie kwoty nienaleznie pobranych platnosci, nalezy rozumiec, zgodnie z nomenklatura^
ARiMR, naleznosci, ktore powstaly z przyczyn lezajcych po stronie Beneficjenta.

26. Przez poj?cie kwoty nadmiernie pobranych platnosci, nalezy rozumiec, zgodnie z nomenklatura^
ARiMR, naleznosci, ktore powstaly po stronie FAPA/SW.

27. Post?powanie w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci wszczyna
si?, gdy platnosc w ramach dzialania zostala wyplacona na rachunek bankowy beneflcjenta.

28. Post?powanie nalezy wszczajc, w szczegolnosci gdy:
• platnosc zostala wyplacona na rachunek beneficjenta/pelnomocnika beneflcjenta;
• dokonano wyplaty bez podstawy prawnej;
• srodki wyplacono na podstawie prawidlowego rozstrzygni?cia sprawy, lecz w zawyzonej

wysokosci (np. blajd pracownika sporzajdzajajcego ZP, blajd w dokonywaniu przelewu),
• nie zostal dokonany prawidlowy zwrot nienaleznie, nadmiernie pobranych platnosci.

29. Po dokonaniu przez ARiMR platnosci, nalezy zweryfikowac czy Beneflcjent dokonai
dobrowolnego zwrotu naleznosci. W przypadku ustalenia nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow, Beneflcjent zwraca nienaleznie lub nadmiernie pobrana^ kwot? pomocy oraz
wyprzedzajajcego flnansowania kosztow kwalifikowanych, powi?kszona^ o odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczone za okres od dnia powiadomienia przez
Agencj? Beneflcjenta o koniecznosci zwrotu srodkow do dnia dokonania przez niego zwrotu.

30. W przypadku wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem Beneflcjent zwraca kwot?
srodkow wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, powi?kszone o odsetki obliczone w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych za okres od dnia przekazania tych srodkow
przez Agencj? na rzecz Beneflcjenta.

31. Jesli po uplywie terminu 14 dni od daty otrzymania pisma P-3/188 Beneflcjent nie dokona zwrotu
srodkow wyst?puje koniecznosc dochodzenia naleznosci, co skutkuje sporzajdzeniem dokumentu
ZW-1 ,,Decyzja Nr o dochodzeniu naleznosci z tytulu platnosci dokonanych w ramach
WPR, ktory niezwlocznie nalezy przekazac w formic papierowej do Departamentu Zarzajdzania
Naleznosciami ARiMR oraz za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy:
Dabrowski.Krystian@arimr.gov.pl, sylwia.sieminska@arimr.gov.pl, Beata.gietling@arimr.gov.pl

32. W przypadku, zwrotu przez beneflcjenta srodkow nienaleznie pobranych platnosci nalezy
sporzajdzic dokument ZW-1 inicjujajcy dochodzenie naleznosci z tyt. platnosci dokonanych w
ramach WPR (nie naliczajajc odsetek), celem rozliczenia dobrowolnego zwrotu nienaleznie
pobranych platnosci i przekazac w formic papierowej bezposrednio do Departamentu Zarzajdzania
Naleznosciami ARiMR oraz za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy:
Dabrowski.Krystian@arimr.gov.pl,Sylwia.Sieminska@arimr.gov.pl, Beata.Gietling@arimr.gov.pl

33. Zwrotu srodkow finansowych Beneflcjent winien dokonac na rachunek bankowy ARiMR
dla srodkow odzyskanych lub zwroconych przez beneficjentow w ramach PROW 2007-2013
o numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

34. Ponadto dla prawidlowej identyfikacji wplaty, koniecznym jest aby podmiot zobligowany do
zwrotu srodkow finansowych dokladnie oznaczyl w tytule wplaty, iz dokonuje zwrotu kwoty
pomocy/kwoty wyprzedzajajcego fmansowania kosztow kwalifikowanych/zaliczki/kwoty srodkow
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem. Zasady, obiegu i kontroli dokumentu ZW-1
pochodza^ z procedury dochodzenia naleznosci ARiMR.
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1.1.6. Zal^czniki

1

Symbol
dokumentu

P-l/188

P-2/188

P-3/188

P-4/188

P-5/188

P-6/188

1-1/188

Z-l/142

Z-2/142

Z-6/142

P-l/142

KK- 167 142

ZW-1

2

Nazwa

Pismo do Beneflcjenta z prosbq.
o przeslanie aktualnego dokumentu
poswiadczajajsego wlasciwy numer
rachunku i dane posiadacza rachunku
Pismo do Departamentu Finansowego i
Ksi^gowosci ARiMR z prosba^ o
wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci
Pismo w sprawie odzyskania wyplaconej
kwoty pomocy
Pismo do ARiMR przesylaja^ce dokument
inicjuja^cy dochodzenie naleznosci ZW-1
Pismo do Departamentu Ksi^gowosci
ARiMR przekazuja^ce dokumenty
finansowo-ksi^gowe
Pismo do Beneflcjenta w spr. przekazania
obowiqzujajcej gwarancji bankowej
Instrukcja wypelniania zlecenia
platnosci/zlecenia platnosci dla zaliczki/
zlecenia korygujajcego/noty koryguja_cej
oraz tabeli X, wystawionego w ramach
dzialan PROW 2007-2013
Zala^cznik 1 do Instrukcji wypelniania
zlecenia platnosci (...)
Zlecenie Platnosci dla dzialan PROW na
lata 2007-20 13
Zlecenie Platnosci dla dzialan PROW na
lata 2007-20 13 dla
zaliczki/wyprzedzaj a^cego finansowania
Zlecenie koryguja^ce do Zlecenia Platnosci
dla dzialan PROW na lata 2007-2013

Nota korygujqca

Karta wzorow podpisow osob
upowaznionycn do zatwierdzania
do wyplaty Zlecenia Platnosci
w ramach PROW na lata 2007-2013
Dokument inicjuja^cy dochodzenie
naleznosci ZW-1
Zala^cznik do Zlecenia Platnosci/
Zlecenia Korygujajcego nr . . . z danymi
rzeczowymi do Tabeli X
Instrukcja wypelniania zalajzznika do
Zlecenia Platnosci/Zlecenia Korygujajcego
z danymi rzeczowymi do Tabeli X

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Instrukcja

Zala_cznik 1

Wzor zlecenia

Wzor zlecenia

Wzor zlecenia

Wzor noty

Wzor karty

Wzor dokumentu

Wzor zala^cznika

Instrukcja
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY





35.

2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

1. Dopuszcza si§ zmiany w pismach bedajcych zalajcznikami do procedury, w przypadku, gdy w
ocenie pracownika FAPA/SW, niezb?dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze
pisma, nalezy ja^ zamiescic na kohcu pisma. W naglowku pisma nalezy umiescic odpowiednio
logo w sposob zgodny z ,,Ksi§ga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013". W przypadku SW, nie nalezy usuwac (z wylajszeniem fragmentow, co do
ktorych jest wskazanie niepotrzebne usunaji) lub zmieniac istnieja^cych we wzorach pism
zapisow oraz stopki, ktora identyfikuje obowiajzujajcq. procedure^

2. Podczas sporzajdzania pisma, w naglowku nalezy umiescic logo UE, PROW oraz jednostki
organizacyjnej, zgodnie z ponizszymi wzorami (w przypadku SW mozna odpowiednio po
srodku umiescic logo wlasciwego Urz?du Marszalkowskiego):

• dlaFAPA:

*
*
*if
*

**
*Ik-
Ik-

**

Fundacia Proeramow Pomocv dla Rolnlctwa FAPA. uL Wsoolna 30. 00-930 Warszawa

• dla osi Leader

+ *
*
*
*
**

It
*
*
*

*

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

dla SW:

**
*
*
***

*
*
*
*

*

Program
Rozwoju
Obszar6w
Wiejskich

na lata 2007-2013
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Stanowisko Proces Zakres czynnosci Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2
Sporzqdzenie
zlecenia platnosci

Rejestracja i wyslanie pisma do
Departamentu Ksi^gowosci ARiMR
przekazuja^cego dokumenty finansowo-
ksiggowe

P-5/188

1.1.4.3. Poprawa
zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla
zaliczki/wyprzedza
jsjcego
flnansowania
kosztow
kwalifikowalnych

Przyj^cie informacji z ARiMR o
koniecznosci poprawy zlecenia
platnosci

Informacja z ARiMR
o koniecznosci
poprawy zlecenia
platnosci

Przyj^cie zaktualizowanego dokumentu
poswiadczajqcego aktualny numer
rachunku i dane posiadacza rachunku

Zaswiadczenie lub
inny dokument

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta z prosba^
o przeslanie aktualnego dokumentu
poswiadczajajcego aktualny numer
rachunku i dane posiadacza rachunku

P-l/188

Rejestracja i wyslanie pisma do
Ksiejgowosci ARiMR z prosba^ o
wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci

P-2/188

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta dot. odzyskania wyplaconej
kwoty pomocy

P-3/188

Rejestracja i wyslanie pisma
do Departamentu Zarzajizania
Naleznosciami ARiMR
przesylaja^cego dokument inicjuja_cy
dochodzenie naleznosci ZW-1

P-4/188

ZW-1

Wyslanie noty koryguja_cej/ zlecenia
korygujajcego do zlecenia platnosci do
ARiMR wraz z pismem przewodnim

P-5/188

P-l/142, Z-6/142 wraz
z zala^cznikiem

1.1.4.4.
Postepowanie w
przypadku zwrotu
zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla
zaliczki/wyprzedza
jsjcego
flnansowania
kosztow
kwalifikowalnych/
zlecenia
korygujqcego

Z-l/142wraz
z zalajcznikiem

Wyslanie nowego zlecenia platnosci/
zlecenia korygujajcego/ zlecenia platnosci
dla zaliczki/wyprzedzajajcego
flnansowania do ARiMR

Z-2/142 wraz
z zalajcznikiem

Z-6/142 wraz
z zalajcznikiem
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1.1.4.5.
Post^powanie po
dokonaniu
platnosci

Wyslanie dokumentu inicjuja^cego
dochodzenie naleznosci ZW-1 wraz z
pismem wyjasniajqcym do Departamentu
Zarzqdzania Naleznosciami ARiMR

P-4/188,ZW-l

1.1.4.6.
Dochodzenie
naleznosci

W celu windykacji naleznosci dokument
inicjujqcy dochodzenie naleznosci ZW-1
wraz z pismem wyjasniajqcym do
Departamentu Zarzajizania Naleznosciami
ARiMR.

P-4/188,ZW-l

Pracownik
weryfikujqcy

1.1.4.2
Sporz^dzenie
zlecenia platnosci

Sporzajizenie zlecenia platnosci/zlecenia
platnosci dla zaliczki/wyprzedzaj^cego
flnansowania

Z-l/142,Z-2/142

1.1.4.3. Poprawa
zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla
zaliczki/wyprzcdza
jqcego
finansovvania
kosztow
kwalifikowalnych

Weryfikacja przyczyny koniecznosci
poprawy zlecenia platnosci

Sprawdzenie, jakiego rodzaju dokumentem
musi zostac poprawione Zlecenie Platnosci

Weryfikacja, na jakim etapie jest realizacja
zlecenia platnosci

Z-l/142wraz
z zal^cznikiem

Z-2/142 wraz
z zala^cznikiem

Sporzqdzenie noty korygujqcej do zlecenia
>latnosci wraz z pismem przewodnim

P-5/188, P-l/142

Sporza^dzenie zlecenia koryguja^cego do
zlecenia platnosci

Z-6/142 wraz
z zala^cznikiem

Zala^czenie dokumentow do teczki aktowej
sprawy

I Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Jeneficjenta z prosba^o przeslanie
aktualnego zaswiadczenia z banku

P-l/188

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
siegowosci ARiMR z prosbq. o

wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci

1.1.4.4.
Postepowanie
w przypadku
zwrotu zlecenia
platnosci/ zlecenia
platnosci dla
zaliczki/wyprzedza
dzajqcego

P-2/188

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta dot. odzyskania wyplaconej
kwoty pomocy

P-3/188

KK-3/142
Weryfikacja przyczyny zwrotu zlecenia
)latnosci/ zlecenia koryguja^cego na
jodstawie wplywaja^cych dokumentow
z Departamentu Ksie.gowosci tj. karty
zwrotu KK-3/142 oraz KK-5/142

KK-5/142
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finansowania
kosztow
kwalifikowalnych/z
lecenia
korygujajcego

Sporzajdzenie nowego zlecenia platnosci/
zlecenia korygujqcego/ zlecenia platnosci
dla zaliczki/wyprzedzajajcego finansowania

1.1.4.5.
Postf powanie po
dokonaniu
platnosci

Sporzajdzenie dokumentu inicjujajsego
dochodzenie naleznosci ZW-1 wraz z
)ismem wyjasniajajcym

1.1.4.6.
Dochodzenie
naleznosci

Wystawienie w celu windykacji naleznosci
dokumentu inicjuja_cego dochodzenie
naleznosci ZW-1 wraz z pismem
wyjasniajajcym do Departamentu
Zarzqdzania Naleznosciami ARiMR.

Z-l/142wraz
z zalajoznikiem

Z-2/142 wraz
z zalajiznikiem

Z-6/142 wraz
z zalajoznikiem

P-4/188, ZW-1

P-4/188,ZW-l

Pracownik
sprawdzaj^cy

1.1.4.2
Sporzqdzenie
zlecenia platnosci

Sprawdzenie wystawionego zlecenia
platnosci Z-l/142, Z-2/142

1.1.4.3. Poprawa
zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla
zaliczki/wyprzedza
jqcego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych

Sprawdzenie zlecenia korygujqcego do
zlecenia platnosci wraz z pismem
przewodnim

P-5/188, Z-6/142 wraz
z zalajcznikiem

Sprawdzenie noty korygujajsej do zlecenia
platnosci P-l/142

1.1.4.4.
Postfpowanie
w przypadku
zwrotu zlecenia
platnosci/ zlecenia
platnosci dla
zaliczki/wyprzedza
jqcego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych
/zlecenia
koryguj^cego

Z-l/142 wraz
z zalajcznikiem

Sprawdzenie nowego zlecenia platnosci/
zlecenia koryguja^cego/ zlecenia platnosci
dla zaliczki/wyprzedzajajcego
finansowania

Z-2/142 wraz
z zalajcznikiem

Z-6/142 wraz
z zala_cznikiem

1.1.4.5.
Post^powanie po
dokonaniu
platnosci

Sprawdzenie dokumentu inicjujajcego
dochodzenie naleznosci ZW-1 wraz z
pismem wyjasniajajcym

P-4/188, ZW-1

1.1.4.6.
Dochodzenie
naleznosci

Wystawienie w celu windykacji naleznosci
dokumentu inicjujajcego dochodzenie
naleznosci wraz z pismem wyjasniajajcym
do Departamentu Zarza_dzania
Naleznosciami ARiMR.

P-4/188, ZW-1
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Pracownik
zatwierdzajqcy

1.1.4.2
Sporzqdzenie
zlecenia platnosci

1.1.4.3 Poprawa
zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania
kosztovv
kwalifikowalnych
1.1.4.4.
Post^powanie
w przypadku
zwrotu zlecenia
platnosci/ zlecenia
platnosci dla
zaliczki/wyprzedza
jiicego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych
/zlecenia
korygujqcego
1.1.4.5.
Postf powanie po
dokonaniu
platnosci

1.1.4.6.
Dochodzenie
naleznosci

Zatwierdzenie zlecenia platnosci

Zatwierdzenie noty koryguja^cej do
zlecenia platnosci wraz z pismem
przewodnim

Zatwierdzenie do wyplaty zlecenia
koryguj^cego do zlecenia platnosci

Zatwierdzenie do wyplaty nowego
zlecenia platnosci/ zlecenia korygujqcego
do zlecenia platnosci/ zlecenia platnosci
dla zaliczki/wyprzedzajqcego
finansowania

Zatwierdzenie dokumentu inicjuja_cego
dochodzenie naleznosci ZW-1 wraz z
pismem wyjasniaja^cym

Zatwierdzenie wystawionego w celu
windykacji naleznosci dokumentu
inicjuja^cego dochodzenie naleznosci ZW-1
wraz z pismem wyjasniaja^cym do
Departamentu Zarzqdzania Naleznosciami
ARiMR .

Z-l/142, Z-2/142

P-5/188.P-1/142

Z-6/142 wraz
z zala^cznikiem

Z-l/142 wraz
z zala^cznikiem

Z-2/142 wraz
z zala^cznikiem

Z-6/142 wraz
z zala^cznikiem

P-4/188,ZW-l

P-4/188.ZW-1

Osoba
upowazniona do
podpisywania
pism

1.1.4.1.
Sporzjjdzenie i
wyslanie pisma

Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba^
o przeslanie aktualnego dokumentu
poswiadczajajcego aktualny numer
rachunku i dane posiadacza rachunku

P-l/188

Podpisanie pisma do Departamentu
Ksi?gowosci ARiMR
z prosba^o wstrzymanie realizacji zlecenia
platnosci

P-2/188

Podpisanie pisma do Beneficjenta
z inforniacJ3.o dokonaniu wyplaty
srodkow w nadmiernej wysokosci

P-3/188

KP-611-188-AR1MR/4/Z
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Podpisanie pisma do Departamentu
Zarza^dzania Naleznosciami ARiMR
przesylajajiego dokument inicjujajcy
dochodzenie naleznosci
(w przypadku dzialan, w ktorych
wyst^puje umowa o przyznanie pomocy
nalezy zal^czyc rowniez kopie
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zobowia.zan wynikajajsych z umowy)

Podpisanie dokumentow finansowych

Podpisanie pisma w sprawie dokumentow
finansowo-ksie_gowych i przekazanie ich
do DK ARiMR

P-4/188,ZW-l

Z-l/142, Z-2/142,
Z-6/142

P-5/188
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3. ZAL^CZNIKI

3.1. Pismo do Beneficjenta z prosba^ o przesianie aktualnego dokumentu poswiadczaja^cego
wlasciwy numer rachunku i dane posiadacza rachunku (P-1/188)

Urzqd Marszalkowskl Wojewddztwa /
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*
Fundacja Programdw Pomocy dla Rolnictwa.

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-l/188

, dnia

Znak sprawy:

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Sprawa: prosba o przesianie aktualnego zaswiadczenia z banku

Uprzejmie informuj§, ze Wniosek Beneficjenta o platnosc/zaliczk? zlozony w ramach Dzialania
55

)5

na podstawie Umowy o przyznanie pomocy/decyzji* nr ,
zawartej/wydanej* w dniu wymaga uaktualnienia Zaswiadczenia z
banku/dokumentu swiadczqcego o wlasciwym numerze rachunku i danych posiadacza
rachunku.
W zwiajzku z powyzszym, prosz? o skorygowanie informacji dotyczajcej rachunku bankowego
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma oraz o przekazanie na
adres:

powolujac si? na w/w znak sprawy.

* niepotrzebne 115111136
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3.2. Pismo do Departamentu Ksi^gowosci ARiMR z prosba^ o wstrzymanie realizacji
zlecenia platnosci (P-2/188)

Urzqd Marszalkovski Wojewddztwa /
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej*
Fundacja Programdw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-2/188

, dnia

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Ksif gowosci

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Sprawa: prosba o wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci

Zwracam si? z uprzejma^ prosba^ o wstrzymanie realizacji Zlecenia Platnosci wystawionego
dnia:

o numerze

na kwot? zl (slownie: zlotych)

dla Beneficjenta

(nazwa Beneficjenta)

numer ID Beneficjenta

Wstrzymanie realizacji Zlecenia Platnosci nastapilo z tytulu:

: niepotrzebne usun^6
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3.3. Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania wyplaconej kwoty pomocy (P-3/188)

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa /
albo nazwa \voje\v6dzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*
Fundacja Programdw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

Adres: ulica, nr, kod pocztawy, miejscowosc

Znak sprawy:

P-3/188

lmie_ i nazwisko/Nazwa Beneflcjenta"

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Sprawa: odzyskanie wypiaconej kwoty pomocy

Uprzejmie informuje., ze dla Wniosku/6w* o plamosc zlozonego/ych* w dniu w ramach
dzialania zgodnego z Umowa^ o
przyznanie pomocy/decyzja^ nr z dnia ,
dotycza^cego operacji ,

tytul operacji

ble.dnie dokonano wyplaty srodkow z powodu:

Roznica pomie_dzy kwota^ nalezna^ a wyplaconq. wynosi zl.

W zwiajzku z powyzszym, w terminie 14 dni od dnia otrzymania na pismie powiadomienia,
mozna dokonac zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pornocy/wyprzedzaj^cego
finansowania kosztow kwalifikowalnych/kwoty wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem*
w wysokosci zl. na rachunek bankowy ARiMR
o numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

Jezeli plamosc nie zostanie dokona w ww. terminie wszcze,te zostanie postejjowanie
administracyjne w sprawie windykacji srodkow wraz z odsetkami.
Spraw? prowadzi

Nr telefonu adres e-mail

Pouczenie:
W przypadku ustalenia nienaleznie lub nadmiernie pobranych siodk6w, Beneficjent zwraca nienaleznie lub nadmiernie pobran^ kwot? pomocy oraz
wyprzedzaja_cego finansowania kosztow kwaliflkowanych, powiekszona. o odsetki w wysokoSci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczone za okres od
dnia powiadomienia przez Agencj? Beneficjenta o koniecznosci zwrotu srodkdw do dnia dokonania przez niego zwrotu. W przypadku wykorzystania srodkow
niezgodnie z przeznaczeniem Beneficjent zwraca kwot? Srodkow wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, powi^kszone o odsetki obliczone w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych za okres od dnia przekazania tych srodkdw przez Agencj? na rzecz Beneficjenta. Niedopemienie tego zobowiazania
skutkowac b?dzie skierowaniem sprawy na drog? postej>owania sa.dowego.

Jednoczesnie uprzejmie informuj?, iz przysluguje Pani/Panu/Panstwu* prawo do zlozenia pisma o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie
stosownego pisma wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dor^czenia niniejszego pisma. Pismo nalezy skladac w formie pisemnej.

*niepotrzebne usunnc
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3.4. Pismo do ARiMR przesylaja^ce dokument inicjuja^cy dochodzenie naleznosci ZW-1
(P-4/188)

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa /
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*
Fundacja Programdw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-4/188

, dnia

Departament Zarzqdzania Naleznosciami
ARiMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiqzku z dokonaniem platnosci dla Beneficjenta ,
(Imie. i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zalajszeniu przekazujf:

1. Dokument inicj uj ajiy dochodzenie naleznosci,
2. Inne dokumenty (.. .)**•

Jednoczesnie zwracam siq z prosba^ o informacj? potwierdzajaj:^ odzyskanie naleznych srodkow/
zakoriczenie post?powania w przedmiotowej sprawie*.

*niepotrzebne usuna_c
**w przypadku dzialah, w kt6rych wyst?puje umowa o przyznanie pomocy naleiy zalaczyc r6wniez kopi? dokumentdw prawnego zabezpieczenia
zobowiazah wynikaj^cych z umowy.
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3.5. Pismo do Departamentu Ksi^gowosci ARiMR przekazujajce dokumenty fmansowo-
ksi?gowe(P-5/188)

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjmj
Fundacja Programdw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5/188

, dnia

Departament Ksif govvosci
ARiMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Po dokonaniu weryfikacji Wnioskow o plamosc przesylam w zala^czeniu wymagane
dokumenty celem dokonania platnosci nast?puja^cyni beneflcjentom:

1
2
3
4

Zalajczona dokumentacja obejmuje*:
1. Zlecenia platnosci,
2. Zlecenia korygujajce,
3. Noty korygujace,
4. Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej lub

dokumentu swiadczacego o aktualnym numerze rachunku i danych posiadacza rachunku,
wskazujajcy rachunek bankowy Beneficjenta/pelnomocnika/cesjonariusza*, na ktory maja^
bye przekazane srodki finansowe.

* Niepotrzebne usunajc
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3.6. Pismo do Beneficjenta w spr. przekazania obowiajzuja^cej gwarancji bankowej (P-6/188)

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowos£

P-6/188

Imi% i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Sprawa: przekazanie obowiazuiacei gwarancii bankowej

W zwiazku z uplywajajcym w dniu terminem waznosci zlozonej gwarancji

bankowej stanowiajcej zabezpieczenie o charakterze majajtkowym dla nierozliczonej zaliczki

w ramach dzialania zgodnie z Umowa. nr

z dnia oraz majajc na uwadze trwajajcy proces rozpatrywania Pani / Pana / Panstwa

sprawy, zwracam si§ o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego pisma nowej

gwarancji lub aneksu do gwarancji.

Jednoczesnie przypominam, ze termin waznosci gwarancji musi bye o co najmniej 4 miesiace

dluzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin

zlozenia wniosku o platnosc ostateczna^.

Spraw? prowadzi

Nrtelefonu adres e-mail.
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3.7. Instrukcja wypelniania zlecenia platnosci, zlecenia platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajXcego fmansowania kosztow kwalifikowalnych, zlecenia koryguja^cego,
noty korygujajeej wystawianego w ramach dzialah PROW 2007-2013 (1-1/188)

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZLECENIA PLATNOSCI, ZLECENIA PLATNOSCI DLA
ZALICZKI / WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH,

ZLECENIA KORYGUJACEGO DO ZLECENIA PLATNOSCI, NOTY KORYGUJACEJ
WYSTAWIANEGO W RAMACH DZIALAN PROW 2007 - 2013

W celu poprawnego sporzajdzenia dokumentow fmansowo ksi^gowych nalezy stosowac ponizej
opisane zasady dotyczace wypelniania ZLECEN PLATNOSCI [Z-l/142], ZLECEN PLATNOSCI
(ZALICZKA / WYPRZEDZAJ4CE FINANSOWANIE) [Z-2/142] oraz ZLECENKORYGUJ4CYCH
DO ZLECEN PLA TNOSCI [Z-6/142]

I. ZLECENIE PLATNOSCI [Z-l/142]
W wierszu Nagtowek
W przypadku obslugi manualnej wystawiania Zlecen Platnosci w naglowku nalezy wstawic
odpowiednio nazwejednostki wystawiajqcej Zlecenie Platnosci (autoryzujajcej platnosc).

W wierszu Znak sprawy
Nalezy wpisac znak sprawy, ktory tworzony jest zgodnie z Instrukcjq nadawania znaku sprawy, tj.
wg wzoru:
LLLL-RWA-LLTT-PPPPPPPP/RP
gdzie:
LLLL - symbol literowy/symbol alfanumeryczny komorki/jednostki organizacyjnej (wystawiaja^cej
Zlecenie Platnosci), o zmiennej liczbie znakow np. UM01, AR18, FAPA^zgodny z Instrukcj%
tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy (...).
RWA - pi?ciocyfrowy lub czterocyfrowy, symbol klasyfikacyjny wedlug rzeczowego wykazu
(RWA) ARiMR, stosowany zgodnie z Zarzajdzeniami Prezesa ARiMR.
Symbole klasyfikacyjne z RWA dla zlecenia platnosci w ramach poszczegolnych dzialan PROW
2007-2013, przedstawiaja^ si? nastejoyajco:

Haslo klasyfikacyjne z RWA ARiMR

Oil

Szkolenia zawodowe dla os6b zalrudnionych w rolnictwie i le^nictwie /zlecenia platnoSci/

Poprawianie i rozwijanie infrastruktuiy zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i
lesnictwa /zlecenia platnosci/

Dzialania informacyjne i promocyjne / zlecenia platnosci/

O«3

Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludno^ci wiejskiej /zlecenia platnosci/

Odnowa i rozw6j wsi /zlecenia platnosci/

O^4

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju /zlecenia pbtno§ci/

Wdrazanie projektow wspdlpracy /zlecenia platnosci/

Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umieje_tnos"ci i aktywizacja /zlecenia
platnosci/

Symbol
klasyfikacyjny z
RWA

6900

6905

6907

6921

6922

6930

6931

6932
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LL - symbol jednostki/kom6rki zakladajacej sprawe.,

TT - kod jednostki zakladajacej sprawej (TERYT), kt6ry przedstawia sie. nastepujaco:

UM01 Wojewodztwo Dolnosla^skie
UM02 Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
UM03 Wojewodztwo Lubelskie
UM04 Wojewodztwo Lubuskie
UM05 Wojewodztwo Lodzkie
UM06 Wojewodztwo Malopolskie
UM07 Wojewodztwo Mazowieckie
UM08 Wojewodztwo Opolskie
UM09 Wojewodztwo Podkarpackie
UM10 Wojewodztwo Podlaskie
UM11 Wojewodztwo Pomorskie
UM12 Wojewodztwo Slajskie
UM13 Wojewodztwo Swie_tokrzyskie
UM14 Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie
UM15 Wojewodztwo Wielkopolskie
UM16 Wojewodztwo Zachodniopomorskie
AR18-Agencja Rynku Rolnego
FA19- Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa

PPPPPPPP - znak os"miocyfrowy, unikatowy, kolejny dla kazdego wystawianego Zlecenia Platnos"ci w ramach danego dzialania
(w razie potrzeby uzupebiany jest zerami z lewej strony). Zlecenia Pfatnos~ci numerowane s% od poczatku, w ramach kazdego
RWA, jako kolejne sprawy.

RP - dwie ostatnie cyfiy roku, w kt6iym wystawiono Zlecenie Pfatno^ci.

Przyklad 1: znak sprawy dla pierwszego Zlecenia Platnos"ci wystawionego w 2010 r. w ramach dziatenia,,Funkcjonowanie lokalnej
grupy dziatenia, nabywanie umiej^tnoki i aklywizacja" przez Urzad Marszalkowski Wojew6dztwa Dolno^laskiego:

UM01-6932-UM01-00000001/10

Przyklad 2: znak sprawy dla pierwszego Zlecenia Platnosci wystawionego w 2010 roku przez ARR
dla dzialania ,,Dzialania informacyjne i promocyjne":

AR18-6907-AR18-00000001/10

Przyklad 3: znak sprawy dla pierwszego Zlecenia Platnosci wystawionego w 2010 roku przez
FAPA dla dzialania ,,Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie":

FAPA-6900-FA19-00000001/10

W wierszu Os

Nalezy napisac numer i nazw§ osi, w ramach ktorej realize wane jest dzialanie - zgodnie z zal. Nr 1
do Instrukcji

W wierszu Dzialanie

Nalezy napisac numer i nazwe_ dzialania - zgodnie z zal. Nr 1 do Instrukcji.

W wierszu Schemat, Pakiet, Wariant
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Nalezy wpisac w kazdym z trzech wierszy: odpowiedni numer schematu lub pakietu lub wariantu -
zgodnie z zal. Nr 1 do Instrukcji. W przypadku, gdy przy danym dzialaniu Schemat/Pakiet/Wariant
nie wystejnye, wpisuje si§ 00.

W wierszu Krajowy rok budzetowy

Nalezy wpisac rok, w ktorym zostalo wystawione Zlecenie Platnosci.

W wierszu Krajowy kod budzetowy

Nalezy wstawic symbol klasyfikacji budzetowej, tj. 33 01041 0000

gdzie poszczegolne czlony oznaczajaj

33 - cz^sc ,,Rozwoj wsi"

01041 - rozdzial ,,Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 -2013"

0000 - w miejsce paragrafu klasyfikacji budzetowej wstawiane s% cztery zera.

W wierszu Kod EFRROW

Wpisuje si§ 15 cyfrowy kod EFRROW, w zaleznos"ci od dziatenia (bez nazwy dziatenia), kt6rego dotyczy Zlecenie Ptetnosci
(zgodnie z pomzsza^1abete_- kodami nomenklatury budzetowej dla PROW na lata 2007-2013).

Kody nomenklatury budzetowej dla PROW na lata 2007-2013

Kod EFRROW

05040501 1112001

05040501 1252001

05040501 1332001

050405013212001

050405013132001

050405013222001

050405013232001

050405014132001

050405014212001

050405014312001

Dzialanie

Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa

Dziatenia informacyjne i promocyjne

Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

Odnowa i rozwoj wsi - Zachgcanie do prowadzenia dziatelnosci zwiazanej z
turystyka^

Odnowa i rozwoj wsi - Odnowa i rozwoj wsi

Odnowa i rozwoj wsi - Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

Wdrazanie projektow wspolpracy

Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatenia, nabywanie umiej§tno^ci
iaktywizacja

W wierszu Jednostka wdraiajqca

Nalezy wpisac' slownie nazwf podmiotu wdrazajapego dane dziafanie (np. Samorzajl Wojew6dztwa Opolskiego / ARR / FAPA).

W wierszu Beneficjent

Naleiy wpisa£ imi?, nazwisko lub nazw? Beneficjenta

W wierszu ID Beneficjenta

Nalezy wpisa<5 numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez ARiMR, zgodnie z ustawa, z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemic ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw oraz ewidencji wniosk6w o przyznanie ptetnosci.
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W wierszu REGON/PESEL Beneficjenta

Nalezy wpisac REGON Beneficjenta. Jezeli beneficjent jest osob^fizyczna^nalezy wpisac jego
PESEL.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*)

Nalezy wpisac numer umowy zawartej z Beneficjentem lub numer decyzji o przyznaniu pomocy,
skreslajajc jednoczesnie odpowiednio wyrazy ,,umowy"/,,aneksu"/,,decyzji".

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji*

Nalezy wpisac dat$ zawarcia umowy z beneficjentem lub dat? wydania decyzji o przyznanie
pomocy. Jezeli podpisany zostal aneks nalezy obowiajzkowo wpisac dat? ostatniego aneksu lub
jezeli decyzja byla zmieniana to dat§ wydania decyzji zmieniajajcej, skreslajajc jednoczesnie
odpowiednio wyraz ,,umowy"/,,aneksu"/,,decyzji".

W wierszu Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg umowy/aneksu/decyzji*

Nalezy wpisac kwot? pomocy przyznan^na podstawie umowy/ aneksu/decyzji - skreslajajc
odpowiednio stosowne wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi bye zgodna z kwota^ pomocy
z umowy/aneksu/decyzji.

Ponadto, w czesci nie wi^cej jednak niz ... % kosztow kwalifikowanych projektu nalezy wpisac
dopuszczalny procentowy poziom refundacji kosztow kwalifikowalnych, ktory moze bye
sfmansowany zgodnie z obowiajzujajcymi przepisami dla danego dzialania.

W wierszu Poprzednie wyplaty ogolem, w tym

Nalezy wpisac kwot? wyplaconej dotychczas pomocy tj. kwoty z wszystkich poprzednich
zatwierdzonych i wyplaconych zlecen platnosci - jako sum§ pkt. 1 (zaliczka/wyprzedzajajoe
fmansowanie) oraz pkt. 2 (platnosci posrednich).

W przypadku wypelniania zlecenia dla platnosci ostatecznej (wniosek jednoetapowy), o ile nie bylo
wczesniej wyplacone wyprzedzajajce fmansowanie / zaliczka - nalezy wpisac zero.

W wierszu zaliczka / wyprzedzajajce finansowanie ogolem, w tym

Nalezy wpisac kwot§ wyplaconej zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania w ramach przyznanej
pomocy dla danego dzialania, jesli Beneficjent skorzystal z wyprzedzajajcego finansowania /
zaliczki - w przeciwnym wypadku nalezy wpisac zero.

W wierszu na wspolfinansowanie ze srodkow krajowych

Nalezy wpisad kwot? stanowiaca^ udzial ^rodk6w krajowych w kwocie wyplaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, nie
wi?cej jednak niz udzial okreSlony w obowiazujacych przepisach dla danego dzialania.

W wierszu na wspoffinansowanie ze srodkow unijnych

Nalezy wpisac kwot? stanowiajca^ udzial srodkow unijnych w kwocie wyplaconej zaliczki, nie
wi^cej jednak niz udzial okreslony w obowiajzujajcych przepisach dla danego dzialania.
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Uwaga!

W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypelniac wiersza na wspolfinansowanie
ze srodkow unijnych, gdyz jest ono wyplacane jedynie ze srodkow krajowych.

W wierszu Platnosci posrednie

Nalezy wpisac la_czna_ kwot? wyplaconych dotychczas srodkow finansowych na podstawie Zleceri
Platnosci wystawionych w ramach danej umowy przyznania pomocy / decyzji (bez zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania), o ile wystajnly. Jesli nie dokonano platnosci - nalezy wpisac zero.

Nalezy pami?tac, iz kwota ta jest suma^udzialu wspolfinansowania krajowego oraz unijnego.

W wierszu ZLECENIE PLATNOSCI NR ...

Nalezy wpisac numer Zlecenia Platnosci, ktory powinien zostac nadany zgodnie z ponizej
opisanym wzorem:

XXX/YYY/<O>/ZZ

gdzie poszczegolne segmenty oznaczajaj

XXX - trzycyfrowy numer wyplacanej transzy

YYY - trzycyfrowy numer liczby transz, lajcznie z zaliczka^/ wyprzedzaja^cym finansowaniem dla
danej umowy / decyzji

<O> - znak stanowiajcy element numeru Zlecenia Platnosci dla obslugi manualnej wnioskow oraz
numeru umowy / decyzji tworzony jest zgodnie ze wzorem:

AAAA-JJTTPPPPP/RR

gdzie:

AAAA - czterocyfrowy lub pi?ciocyfrowy symbol klasyfikacyjny z ww. ,,Hasel klasyfikacyjnych z
RWAARiMR"..

JJ - symbol jednostki realizujajcej zadania delegowane (Urzajd Marszalkowski ,,UM", Agencja
Rynku Rolnego ,,AR", Fundacja Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA ,,FA").

TT- dwucyfrowy kod jednostki wystawiaja_cej Zlecenie Platnosci (TERYT):

PPPPP - znak pi^ciocyfrowy, unikatowy, charakterystyczny dla kazdej sprawy.

RR - rok, w ktorym wszcz?ta zostala sprawa, tj. zostal zlozony wniosek o przyznanie pomocy.

ZZ - dwucyfrowy numer kolejny zlecenia w ramach transzy, czlon ten jest wykorzystywany w
sytuacji, jezeli Zlecenie Platnosci (gdzie ZZ=01) nie zostalo zrealizowane lecz zostalo zwrocone
przez Departament Ksie_gowosci (DK) ARiMR do jednostki autoryzujajcej (UM / AR / FA), w celu
uzupelnienia brakujajcych danych. Poprawione Zlecenie Platnosci w miejscu ZZ b^dzie mialo nr
,,02".
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Przykiad 1: numer Zlecenia Platnosci za drugi etap (z wyst?puja^cych trzech etapow) wystawionego
w Lubelskim UM w dzialaniu ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju":

002/003/6930-UM0300007/10/01

Przykiad 2: numer Zlecenia Platnosci za drugi etap (z wyste.pujacych trzech etapow) wystawionego
w ARR w dzialaniu ,,Dzialania informacyjne i promocyjne":

002/003/6907-AR1800007/10/01

Przykiad 3: numer Zlecenia Platnosci za drugi etap (z wystejjujqcych trzech etapow) w FAPA w
dzialaniu ,,Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych \v rolnictwie i lesnictwie ":

002/003/6900-FA1900007/10/01

Przykiad 4: numer zlecenia platnosci zapierwszy etap (z wystejpujqcych dwoch etapow)
wystawionego w Podkarpackim UMw dzialaniu ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej" z konwencjqpoprawianego Zlecenia Platnosci:

001/002/6921-UM0900007/10/02

Zasady numeracji Zlecen Platnosci (zaliczka / wyprzedzajqce Jinansowanie) Z-2/142 sq
analogiczne jak wyzej wymienione.

W wierszu wystawione dnia ...

Data wystawienia zlecenia platnosci powinna by£ zgodna z data^ sporzajdzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze bye zgodna z datq. sporzajdzenia dokumentu lub
moze bye datq. pozniejsza^.

W wierszu Platnosc

Nalezy zaznaczyc odpowiedni check-box posrednia / koncowa poprzez wstawienie znaku ,,x".

Dla platnosci ostatecznej realizewanej jednoetapowo lub w kilku etapach - nalezy zaznaczyc check-
box ,,koncowa". Dla platnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku
etapach) nalezy zaznaczyc check-box ,,posrednia".

W wierszu Przelano dnia

Pola wypelnia Departament Finansowy ARiMR.

W wierszu Dotyczy dokonania przelewu na kwot? ogolem....

Nalezy wpisac kwot^ pomocy zatwierdzona^ do wyplaty.

W wierszu slownie zlotych ...

Nalezy wpisac kwot? okreslona^ w wierszu Dotyczy dokonania przelewu na kwot? ogolem ...
slownie.
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W wierszu ze srodkow wspolfinansowania krajowego

Nalezy wpisac kwot? stanowiajcq. udzial srodkow krajowych w kwocie dokonywanej platnosci, nie
wi?cej jednak niz udzial okreslony w obowia^zujajcych przepisach dla danego dzialania, z
jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfinansowania, o ile nie byla wyplacona
zaliczka / wyprzedzajajce finansowanie.

W przypadku, gdy w ramach danej operacji byla wyplacona zaliczka / wyprzedzajajce finansowanie,
nalezy pomniejszyc kwot? do wyplaty o wyplacona^ zaliczk? / wyprzedzajajce finansowanie.
Oznacza to, iz nalezy rowniez pomniejszyc udzial srodkow krajowych w kwocie pomocy o
wysokosc udzialu krajowego w wyplaconej zaliczce / wyprzedzajajcym finansowaniu.

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania unijnego

Nalezy wpisac kwot? stanowiaj^ udzial srodkow unijnych w kwocie dokonywanej platnosci, nie
wi?cej jednak niz udzial okreslony w obowiajzujajcych przepisach dla danego dzialania, z
jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfinansowania, o ile nie zostala wyplacona
zaliczka.

W przypadku, gdy w ramach danej operacji byla wyplacona zaliczka, nalezy pomniejszyc kwot? do
wyplaty o wyplacona^ zaliczk?. Oznacza to, iz nalezy pomniejszyc udzial srodkow unijnych w
kwocie pomocy o wysokosc udzialu unijnego w wyplaconej zaliczce.

Uwaga!

Wyliczajajc kwoty odpowiednio dla srodkow wspolfinansowania krajowego i unijnego - suma tych
kwot musi zgadzac si? z ogolna^kwota^przelewu. W przypadku manualnie sporzajdzanego Zlecenia
Platnosci kwot? srodkow wspolfinansowania unijnego podaje si§ z dokladnoscia^ do dwoch miejsc
po przecinku, a roznica wynikajajca z zaokrqglenia kwoty srodkow wspolfinansowania unijnego
zostaje przesuni^ta do kwoty wspolfinansowania krajowego (nie wi^cej jednak niz 0,01zl
wynikajajcy z zaokrajlen).

W wierszach ze srodkow wspolfinansowania krajowego oraz ze srodkow wspolfinansowania
unijnego nalezy wpisac odpowiednio dla:

Osi 1: kwot£ w zlotych tj. min 25% ze srodkow wspolfinansowania krajowego,

kwot? w zlotych tj. max 75% ze srodkow wspolfinansowania unijnego

W przypadku dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnicfwa", refundacjipodlegajq koszty kwalifikowalne, poniesione
przez Beneficjenta \v wysokosci nieprzekraczajqcej 75% tych kosztow ze srodkow unijnych.

Wymagany wklad krajowy, w wysokosci co najmniej 25% kosztow kwalifikowalnych operacji nie
pochodzize srodkow wyplacanych przez ARiMR, wpozycjize srodkow wspolfinansowania
krajowego nalezy wpisac zero.
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Osi 3 : kwot<j w zlotych tj. min 25% ze srodkow wspolfmansowania krajowego,

kwotQ w zlotych tj. max 75% ze srodkow wspolfmansowania unijnego,

W przypadku dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" oraz ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej", refundacji podlegaja^koszty kwalifikowalne, poniesione przez Beneficjenta w wysokosci
nieprzekraczaj^cej 75% tych kosztow ze srodkow unijnych.

Wymagany wklad krajowy, w wysokosci co najmniej 25% kosztow kwalifikowalnych operacji
pochodzi ze srodkow wlasnych Beneficjenta, w pozycji ze srodkow wspolfmansowania krajowego
nalezy wpisac zero.

Osi 4: kwote w zlotych tj. min 20% ze srodkow wspolfmansowania krajowego

kwot§ w zlotych tj. max 80% ze srodkow wspolfmansowania unijnego

o ile nie byla wyplacona zaliczka / wyprzedzajajce finansowanie.

Uwaga!

Udzial wspolfmansowania krajowego i unijnego, wynoszajsy odpowiednio 20% i 80% dla operacji,
ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi",
stosuje si? w zleceniach platnosci wystawionych dla umow o przyznanie pomocy, zawartych z
takim udzialem wspolfinansowania. Natomiast w zleceniach platnosci wystawionych dla umow
zawartych z udzialem wspolfmansowania odpowiednio 25% i 75%, stosuje si? udzial
wspolfmansowania taki, jaki zapisano w umowach o przyznanie pomocy.

Przyklad wyliczenia procentowego udzialu wspolfmansowania unijnego i krajowego dla osi 1:

Dla dzialania 111 i 133

Dla operacji, w ramach ktorej nie wyplacono wyprzedzajajcego finansowania

Kwota przelewu ogolem: 2 262 109,69 zl

25% - srodki wspolfmansowania krajowego: 565 527,43 zl

75% - srodki unijne EFRROW: 1 696 582,26 zl

Dla operacji, w ramach ktorej wyplacono wyprzedzajajce finansowanie

Kwota pomocy wynikajajsa z umowy - 22 000,39 zl

Wyplacone wyprzedzajajce finansowanie - 5 500,09 zl (max 25% udzialu srodkow krajowych,
po zaokr^gleniu w dol)

Kwota przelewu ogolem: 16 500,30 zl (tj. srodki wspolfmansowania krajowego: 0,01zl + srodki
wspolfmansowania unijnego: 16 500,29 zl)

3.7. KP-611-188-AR1MR/4/Z
Strona 52 z 114 Wersja zatwierdzona: 4



Dla dzialania 125

Kwota przelewu ogolem: 1 696 582,26 zl.

srodki wspolfinansowania krajowego: 0,00 zl (gdyz nie sa_ wyplacane przez ARiMR)

75% - srodki wspolfinansowania unijnego: 1 696 582,26 zl.

Przyklad wyliczenia procentowego udzialu wspolfinansowania unijnego i krajowego dla osi 3:

Dla dzialania 321 oraz 313, 322, 323

Kwota przelewu ogolem: 39 959,00 zl

srodki wspolfinansowania krajowego: 0,00 zl (gdyz nie sâ  wyplacane przez ARiMR)

75% - srodki wspolfinansowania unijnego: 39 959,00 zl

Przyklad wyliczenia procentowego udzialu wspolfinansowania unijnego i krajowego dla osi 4 (z
wyla^czeniem operacji realizewanych w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pornocy w ramach dzialania
Odnowa i rozwqj wsi):

Dla operacji, w ramach ktorej nie wyplacono wyprzedzajajcego fmansowania / zaliczki

Kwota przelewu ogolem: 10.000,16 zl

20% - srodki wspolfinansowania krajowego: 2.000,04 zl

80% - srodki wspolfinansowania unijnego: 8.000,12 zl

Dla operacji, w ramach ktorej wyplacono wyprzedzajajce finansowanie

Kwota pomocy wynikaj^ca z umowy - 22 000,38 zl

Wyplacone wyprzedzajajce finansowanie - 4 400,07 zl (max 20% udzialu srodkow krajowych, po
zaokrqgleniu w dol)

Kwota przelewu ogolem: 17 600,31 zl (tj. srodki wspolfinansowania krajowego: 0,01zl + srodki
wspolfinansowania unijnego: 17 600,30 zl)

srodki wspolfinansowania krajowego: 0,01 zl

80% - srodki wspolfinansowania unijnego: 17 600,30 zl

Dla operacji, w ramach ktorej wyplacono zaliczk?

Kwota pomocy wynikajajca z umowy - 250 000,00 zl

Wyplacona zaliczka- 110 000,00 zl

Kwota przelewu ogolem: 140 000,00 zl

20% - srodki wspolfinansowania krajowego: 28.000,00 zl
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80% - srodki wspolfinansowania unijnego: 112.000,00 zl

Przyklad wyliczenia procentowego udzialu wspolfinansowania unijnego i krajowego dla dla
operacji realizewanych w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji
ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania Odnowa i rozwqj wsi,

Kwota przelewu ogolem: 110.000,00 zl

srodki wspolfmansowania krajowego: 0,00 zl (gdyz nie sâ  wyplacane przez ARiMR)

80% - srodki wspolfinansowania unijnego: 110.000,00 zl

lub

75 % - srodki wspolfinansowania unijnego: 110.000,00 zl - gdy Zlecenie Platnosci dotyczy
operacji, dla ktorej w umowie o przyznanie pomocy ustalono poziom pomocy w wysokosci 75%
kosztow kwalifikowalnych

W wierszu z rachunku bankowego ARiMR w Banku

Nalezy wpisac NBP O/O Warszawa

W wierszu numer nalezy wpisac 13 1010 1010 0088 2014 9630 0000

W wierszu na rzecz nalezy wpisac imi§ i nazwisko / nazw? Beneficjenta

W wierszu na rachunek bankowy

Nalezy wpisac imi? i nazwisko / nazw? posiadacza rachunku, zgodnie z dolajczonym przez
Beneficjenta do pierwszego Zlecenia Platnosci oryginalem zaswiadczenia (lub innego dokumentu
bankowego), na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe oraz ponizej nazw§ banku lub
spoldzielczej kasy oszcz?dnosciowo-kredytowej:

W wierszu numer (....)

Nalezy wpisac numer rachunku bankowego Beneficjenta lub rachunku prowadzonego w
spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo - kredytowej.

W wierszu Tytulem

Wypelnic odpowiednio wskazane dane, tj. numer umowy i dat§ jej zawarcia / nr decyzji i dat? jej
wydania, strony umowy / decyzji oraz odpowiednio dane z wniosku o platnosc.

W wierszu przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych Beneficjenta / pochodzajsych z
innych zrodel w kwocie ogolem ... (wiersz nie podlega wypelnieniu dla dzialan 111, 421, 431).

Nalezy wpisac kwote. stanowiajsa^udzial wlasny beneficjenta, tj. co najmniej 25 % kosztow
kwalifikowanych projektu w przypadku dzialan 321, 125, 313, 322, 323, 413 Wdrazanie lokalnych
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strategii rozwoju dla operacji ktore odpowiadajq_ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
Odnowa i rozwoj wsil lub 30% dla dzialania 133, 413 dla malych projektow.

W wierszu budzet JST szczebla regionalnego

Nalezy wpisac srodki pochodzajce z budzetu samorzajdu wojewodztwa.

W wierszu budzet szczebla lokalnego

Nalezy wpisac srodki fmansowe pochodzajce z budzetu powiatu lub gminy.

W wierszu inne srodki publiczne

Nalezy wpisac srodki fmansowe stanowia^ce udzial wlasny Beneficjenta, w przypadku:

organizacji non-profit, kosciolow, zwiajzkow wyznaniowych w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj
wsi" oraz dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" oraz w zakresie malych
projektow,

jednoosobowych spolek gmin w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej".

W przypadku innych Beneficjentow (dot. dzialan 321; 313, 322,323; 413 w zakresie dzialania
,,Odnowa i rozwoj wsi"), nalezy wpisac srodki finansowe pochodz^ce m.in. z dotacji /
dofinansowania Ministra Sportu i Turystki, ze srodkow Narodowego lub Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Jesli nie wyst^puja^dane srodki finansowe w tych obszarach nalezy wpisac zero.

W wierszu srodki prywatne

Wiersz jest wypelniany jedynie dla dzialania 133 i 413 dla maiych projektow (o ile nie wpisano
kwot dofinansowania w wierszach powyzej).

W wierszu Srodki z pozyczek EBI

W przypadku srodkow uzyskanych z pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyjnego, nalezy
wpisac zero, gdyz nie wyst^puja. w tym obszarze.

W wierszu Kwota rozliczajajca pobrana^zaliczke/wyprzedzajajce finansowanie

Wiersz dotyczy srodkow finansowych z zaliczki/ wyprzedzajajcego finansowaniaO przypisanych do
Zlecenia Platnosci realizowanego w ramach danego wniosku o platnosc.

lub 20% zgodnie z nowelizacj^. rozporz^dzenia wykonawczego dla dzialania :Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" z dnia 19
sierpnia2010r.
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W przypadku, gdy zaliczka / wyprzedzajace finansowanie nie byla wyplacona bajdz zostala
rozliczona w poprzednim etapie bajdz zostanie rozliczona w kolejnych etapach (zaliczka) nalezy
wpisac ,,0".

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania krajowego

Nalezy wpisac kwote_ stanowia^ udzial srodkow krajowych w kwocie zaliczki / wyprzedzajajsego
fmansowania, nie wi^cej jednak niz udzial okreslony w obowiajzujajcych przepisach dla danego
dzialania.

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania unijnego

Nalezy wpisac kwot? stanowiajc^ udzial srodkow unijnych w kwocie zaliczki, nie wiejcej jednak niz
udzial okreslony w obowiajzujajcych przepisach dla danego dzialania,

Uwaga!

W przypadku rozliczania wyprzedzajajcego fmansowania nie mozna wypelniac wiersza ,,ze srodkow
wspolfinansowania unijnego", gdyz wyprzedzajajse finansowanie jest wyplacane ze srodkow
krajowych..

UWAGA:

dla „*) niepotrzebne skreslic"

W sytuacji wystawiania Zlecenia Platnosci z wykorzystaniem edytora tekstow ,,Word" dopuszcza
si$ - zamiast odpowiedniego skreslania wyrazow (oznaczonych „*niepotrzebne skreslic")
mozliwosc wykasowania niepotrzebnej tresci, tak aby nie widniala ona na Zleceniu Platnosci, pod
warunkiem jednak pozostawienia tresci wlasciwej.

Podpisy osoby sporzajdzajajcej, kontrolujajcej i zatwierdzajajcej

Zaleca si? zamieszczenie oprocz podpisow imiennych pieczajtek zawieraja^cych imi? i nazwisko
oraz pelnionq. funkcj§ osob podpisujajcych Zlecenie.

Podpis osoby zatwierdzajajcej winien bye zgodny z karta^ wzorow podpisow (KK-16/142)
przekazana^do DK ARiMR - Wydzial Ewidencji PROW, Funduszy Strukturalnych i SAPARD
lajcznie z pierwszym przekazywanym Zleceniem Platnosci. W przypadku zmiany osob
upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy niezwlocznie przekazac uaktualniona^kart?
wzorow podpisow wraz z okresleniem terminu jej obowiajzywania.

Kart? wzorow podpisow podpisuje Kierownik danej jednostki, np. Prezes ARR, Marszalek
Wojewodztwa, Dyrektor FAPA lub inna upowazniona osoba.

Tresc pieczajtki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie zajmowanego
stanowiska winny bye zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na karcie wzorow
podpisow. W razie jakiejkolwiek rozbieznosci Zlecenia Platnosci nie b?dq_ realize wane przez DK.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osob widniejajcych na
Karcie wzorow podpisow, rowniez wymagaja^ zmiany Karty wzorow podpisow.

Data, od ktorej obowiajzuje Karta wzorow podpisow nie moze bye data^ wczesniejsza^niz data, z
ktora^ Karta wzorow podpisow zostala podpisana. Daty te mogq. bye takie same lub data
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obowiajzywania moze bye data^pozniejsza^niz data, z ktora^Karta wzorow podpisow zostala
podpisana.

POZOSTALE:

Jednostka autoryzujajca platnosc sporzajdza i niezwiocznie przekazuje do Departamentu Zarzajdzania
Naleznosciami Centrali ARiMR dokument ZW-1 ,,Decyzja Nr o dochodzeniu naleznosci z
tytulu platnosci dokonanych w ramach WPR-zaliczka / wyprzedzajajce finansowanie" w przypadku
dokonania dobrowolnego zwrotu srodkow przez beneficjenta na rachunek bankowy ARiMR dla
srodkow odzyskanych lub zwroconych przez beneficjentow w ramach PROW 2007-2013 o
numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

Ponadto dla prawidlowej identyfikacji wplaty, koniecznym jest aby podmiot zobligowany do
zwrotu srodkow finansowych dokladnie oznaczyl w tytule wplaty, iz dokonuje zwrotu kwoty
zaliczki/wyprzedzaj ajcego finansowania.

W pozostalych przypadkach, w ktorych wystej3uje koniecznosc zwrotu srodkow przez beneficjenta
nalezy przyjaj5 sciezki postejiowania zgodnie z procedurami dochodzenia naleznosci w ramach
PROW nalata 2007-2013."

Przekazywane kazdorazowo dokumenty / pliki dokumentow winny bye zszywane w ramach
jednego Zlecenia Platnosci / Zlecenia korygujajcego / Noty korygujajcej, tak aby pojedyncze
dokumenty nie odpinaly si§ i nie podczepialy si? pod inne Zlecenia Platnosci / sprawy. Jest to
niezwykle istotne, biorajc pod uwag? bardzo duzajiczbe_ Zlecen Platnosci, ktore naplywaja^i b^da^
naplywaly do DK ARiMR, gdyz pozwoli na sprawniejszq. ich weryfikacj?.

Do kazdego utworzonego manualnie Zlecenia Platnosci, w tym Zlecenia Platnosci (zaliczka /
wyprzedzajajce finansowanie) oraz Zlecenia Korygujajcego, nalezy sporzajdzic i przekazac w formie
papierowej do DK ARiMR - Wydzial Raportowania PROW, FS i SAPARD zalajsznik do Zlecenia
Platnosci z danymi rzeczowymi do Tabeli X.

II. ZLECENIE PLATNOSCI DLA ZALICZKI / WYPRZEDZAJA.CEGO FINANSOWANIA) [Z-
2/142]

Wiersz:

Naglowek,

Znak sprawy,

Os,

Dzialanie,

Schemat, Pakiet, Wariant,

Krajowy rok budzetowy,

Krajowy kod budzetowy,

Kod EFRROW,
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Jednostka wdrazaja^ca,

Beneficjent,

ID Beneficjenta,

REGON/PESEL Beneficjenta,

Numer umowy/aneksu/decyzji*),

Data umowy/aneksu/decyzji*,

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcj^dla dokumentu [Z-1/142]

Wiersz Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg umowy / aneksu / decyzji*, nalezy wypelnic
zgodnie z instrukcja_dla dokumentu [Z-1/142]

Dodatkowo w wierszu % kosztow kwalifikowanych projektu nalezy wpisac wysokosc udzialu
procentowego przyznanej kwoty pomocy, ktora be_dzie sfinansowana ze srodkow PROW na lata
2007-2013, zgodnie z obowiazujajcymi przepisami dla danego dzialania.

W wierszu Kwota zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania ogolem

Nalezy wpisac kwot§ zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania, nie wi^cej jednak niz udzial
okreslony w obowiazujajcych przepisach prawa dla danego dzialania.

Nalezy pami^tac iz kwota ta jest suma^udzialu wspolfmansowania krajowego oraz unijnego.

W wierszu % przyznanej pomocy ogolem

Nalezy wpisac wartosc % dotycz^cq. kwoty zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania przypadajajcej
na kwot? pomocy, nie wi^cej jednak niz % okreslony w obowiazujacych przepisach prawa dla
danego dzialania.

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania krajowego

Nalezy wpisac kwot§ zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania przypadajajcq. na srodki krajowe, nie
wi^cej jednak niz udzial okreslony w obowiazujajcych przepisach dla danego dzialania.

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania unijnego

Nalezy wpisac kwot? zaliczki przypadajajca^na srodki unijne, nie wie_cej jednak niz udzial okreslony
w obowiajzuj^cych przepisach dla danego dzialania.

Uwaga!

W przypadku wyprzedzajajcego finansowania nie nalezy wypelniac wiersza ,,ze srodkow
wspolfinansowania unijnego", gdyz wyprzedzajajce finansowanie jest wyplacane ze srodkow
krajowych.

Wiersz:

ZLECENIE PLATNOSCINR (...),
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wystawione dnia

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcja^dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Platnosc

Nalezy zaznaczyc odpowiedni check-box zaliczka / wyprzedzajajce finansowanie poprzez
wstawienie znaku ,,x" w odpowiednie pole.

W wierszu Przelano dnia nalezy wypelnic zgodnie z instrukcjq. dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania na kwot§ ogolem

Nalezy wpisac kwot? zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania zatwierdzona^ do wyplaty.

W wierszu slownie zlotych ...

Nalezy wpisac kwot§ okreslona^ w wierszu Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajajcego
finansowania na kwot? ogolem slownie.

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania krajowego

Nalezy wpisac kwot? zaliczki / wyprzedzajajcego finansowania przypadaja^ca^na srodki krajowe, nie
wie/cej jednak niz udzial okreslony w obowiajzuj%cych przepisach dla danego dzialania, z
jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfinansowania.

W wierszu ze srodkow wspolfinansowania unijnego

Nalezy wpisac kwot? zaliczki przypadajajcq. na srodki unijne, nie wi^cej jednak niz udzial okreslony
w obowiajzujajcych przepisach dla danego dzialania, z jednoczesnym okresleniem wartosci
procentowej wspolfinansowania.

Uwaga!

W przypadku wyprzedzajajcego finansowania nie nalezy wypelniac wiersza ,,ze srodkow
wspolfinansowania unijnego", gdyz wyprzedzajajce finansowanie jest wyplacane ze srodkow
krajowych.

Wiersze:

1. z rachunku bankowego ARiMR w Banku
2. numer
3. na rzecz
4. na rachunek bankowy
5. numer (....)
6. tytulem

nalezy wypehiid zgodnie z instrukcj^dla dokumentu [Z-l/142]
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III. ZLECENIE KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/142]

W wierszu Naglowek nalezy wypelnic zgodnie z instrukcja^ dla dokumentu [Z-1/142]

Dodatkowo nalezy wpisac:

numer Zlecenia Korygujajcego,

dat$ wystawienia Zlecenia Korygujajcego,

numer Zlecenia Piatnosci,

dat§ wystawienia Zlecenia Piatnosci.

Wiersze:

Znak sprawy,

Os,

Dzialanie,

Schemat, Pakiet, Wariant,

Krajowy rok budzetowy,

Krajowy kod budzetowy,

Kod EFRROW,

Jednostka wdrazajajca,

Beneficjent,

ID Beneficjenta,

REGON/PESEL Beneficjenta,

Numer umowy/aneksu/decyzji*) b$dajce podstawa^do wystawienia Zlecenia Korygujajcego,

Data zawarcia umowy/aneksu/decyzji*)

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcja^dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Korekty kwoty dokonano z powodu: bl^du administracji/bl^du Beneficjenta

Nalezy podac powod dokonania korekty przekreslajajc niepotrzebne okreslenie w wierszu Korekty
kwoty dokonano z powodu: bl^du administracji / bl?du Beneficjenta

Wiersz:

Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg umowy / aneksu / decyzji*

nie wi^cej jednak niz.... % kosztow kwalifikowanych projektu,
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nalezy wypelnic zgodnie z instrukcJ3.dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Poprzedme wyplaty ogdlem, nalezy wypelnic zgodnie z instrukcja^dla dokumentu [Z-
1/142]

Nalezy wpisac kwot? wyplaconej dotychczas pomocy - jako suma pkt. 1 (zaliczka / wyprzedzaj^ce
fmansowanie) oraz pkt. 2 (platnosci posrednie).

W przypadku wypemiania zlecenia dla platnosci ostatecznej (dla operacji realizowanej w jednym
etapie), o ile nie bylo wyplacone wyprzedzaj^ce finansowanie / zaliczka - nalezy wstawic zero.

Wiersze:

Zaliczka I wyprzedzajajce finansowanie ogolem, w tym:,

na wspolfinansowanie ze srodkow krajowych,

na wspolfinansowanie ze srodkow unijnych,

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcja^ dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Platnosci posrednie

Nalezy wpisac wszystkie platnosci dokonane na rzecz Beneficjenta (bez zaliczki / wyprzedzaj^cego
finansowania)

Wiersze:

Zlecenie Koryguja^ce nr

wystawione dnia

Platnosc

Przelano dnia

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer

na rzecz

na rachunek bankowy

numer (....)

tytulem

nalezy wypetai^ zgodnie z instrukcj^dla dokumentu [Z-l/142]
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Zalijcznik 1 do Instrukcji wypetniania zlecenia platnosci (...):

Numer i nazwa Osi

01 - Poprawa
konkurencyjnosci
sektora rolnego i
lesniego

03 - Jako& zycia na
obszarach wiejskich i
roznicowanie
gospodarki wiejskiej

04 -LEADER

Kod i nazwa dzialania

111

125

133

321

313

322

323

413

413

413

413

413

413

421

431

Szkolenia zawodowe dla osob
zatrudnionych w rolnictwie i leSnictwie

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwiazanej z rozwojcm i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictvva
przez:

- scalenie gnmt6w

- gospodarowanie rolniczymi zasobami
wodnymi

Dziaiania informacyjne i promocyjne

Podstawowe uslugi dla gospodarki i
ludnos'ci wiejskiej

Odnowa i rozw6j wsi - Zachecanie do
prowadzenia dzialalnosci zwiazanej z
turystykq

Odnowa i rozw6j wsi - Odnowa i rozw6j
wsi

Odnowa i rozw6j wsi - Zachowanie
dziedzictwa kulturowego wsi

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

Mate projekty

R6znicowanie w kierunku dzialalnos'ci
nierolniczej

Tworzenie i rozw6j mikro przedsiebiorstw

Odnowa i rozwoj wsi:

Odnowa i rozw6j wsi - Zachecanie do
prowadzenia dzialalnosci zwiazanej z
turystyka.

Odnowa i rozw6j wsi - Odnowa i rozw6j
wsi

Odnowa i rozw6j wsi - Zachowanie
dziedzictwa kulturowego wsi

Wdrazanie projektdw wsp6lpracy

Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umiej^tnoki i
aktywizacja

Schemat/PakietAVariant

01111000000

01125010000

01125020000

01133000000

03321000000

03313000000

03322000000

03323000000

04413001AOO

0441 300 1BOO

04413001COO

04413001D01

04413001D02

04413001D03

04421000000

04431000000
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3.8. Zlecenie Platnosci dla dzialan PROW na lata 2007-2013 (Z-1/142)

OR ARiMR/DEPART AMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/URZAJ) MARSZALKOWSKI / ARR/ FAPA*

| Z-l/142
Zlecenie Platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

znak sprawy

Os:

Dzialanie:

Schemat

Pakiet

Wariant

Krajowy rok budzetowy:

Krajowy kod budzetowy KodEFRROW

Jednostka wdrazaja^ca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): aneksu/decyzji*):

Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg zl, tj. nie wi^cej niz %
umowy/aneksu/decyzji*): kosztow kwalifikowalnych

prqjektu
Poprzednie wyplaty ogolem, w tym: zl
1. zaliczka ogolem, wtym: zl

- na wspolfmansowanie ze srodkow krajowych zl
- na wspolfinansowanie ze srodkow unijnych zl

2. platnosci posrednie zl

KP-611-188-ARIMR/4/Z
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Przelano dnia:
Platno$6:

ZLECENIE PLATNOSCI NR ...

wystawione dnia

PoSrednia

kortcowa
podpis pracownika DF

Dotyczy dokonania przelewu na kwotf ogolem zl

slownie zlotych , wtym:

ze srodkow wspolfmansowania krajowego zltj % wspotfmansowania

ze srodkow wspotfmansowania unijnego zltj. % wspolfmansowania

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

narzecz:
(nazwa odbiorcy pomocy)

na rachunek bankowy:
(nazwa posiadacza rachunku)

W
(nazwa banku posiadacza rachunku)

numer:
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytuiem: Wykonania Umowy o dofmansowanie/Decyzji*) Nr z dnia roku zawartej pomi^dzy
, a , w oparciuo wniosek beneficjenta o platnosc

Nr przyjejty przez w dniu
(nazwa jednostki zatwierdzajacej kwoty do wyplaty) (data przyj^cia kompletnego wniosku/data

rejestracji wniosku o platnosc przezjednostk^
zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty*)

przy udokumentowanym udziale srodkow wiasnych beneficjenta/ pochodza^cych z innych zrodel*)

w kwocie ogoiem zl, tj % kosztow kwalifikowalnych projektu w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego zl*), budzet JST szczebla lokalnego zl*),

- inne srodki publiczne zl*)

- srodki prywatne zl*).

Srodki z pozyczek EBI zl*).

Kwota rozliczaja^ca pobrana^ zaliczke, *).

wtym:

ze srodkow wspolfmansowania krajowego

ze srodkow wspotfinansowania unijnego

* niepotrzebne skreSlid
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Oswiadczenie 1:

Zlecenie Platnosci zostalo sprawdzone z wersja^papierowa^umowy/decyzji ba^dz innego dokumentu

stanowiqcego podstaw? do wyplaty.

Sporzqdzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki zatwierdzaja.cej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

kwoty do wyplaty do wyplaty wjednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia

kontroli wjednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty
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3.9. Zlecenie Platnosci dla dzialan PROW na lata 2007-2013 dla zaliczki/wyprzedzaja^cego
finansowania (Z-2/142)

OR ARiMR/DEPART AMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/URZ^D MARSZALKOWSKI / ARR/FAPA*

|~Z-2/142
Zlecenie platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(zaliczka/wyprzedzajqce finansowanie*)

znak sprawy

Os:

Dzialanie:

Schemat

Pakiet

Wariant

Krajowy rok budzetowy:

Krajowy kod budzetowy KodEFRROW

Jednostka wdrazajajca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*): aneksu/ decyzji*):

Wysokosc przyznanej pomocy ogoiem wg , 0/ kosztow kwalifikowanych
umowy/aneksu/decyzji*) '" projektu

Kwota zaliczki/wyprzedzaja^cego finansowania* ogoiem: zl ...% przyznanej pomocy ogoiem

wtym:

ze srodkow wspolfinansowania krajowego zl

ze srodkow wspolfinansowania unijnego zl

KP-61 l-188-ARiMR/4/z
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PtatnoSc:
Przelano dnia:

ZLECENIE PLATNO^CI NR ...............
podpis pracownika DF

wystawione dnia .................................... wyprzedzajace
_ finansowanie

Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania* na kwot£

og61cm: ....................................................................................... zl

slownie zlotych ............................................................................................................................. , wtym:

ze srodk6w wspolfinansowania kraj owego .................. zttj ...... % wspolfinansowania

ze s"rodkow wsp61finansowania unijnego .................. zttj ...... % wspotfmansowania

z rachunku bankowego ARiMR w Banku ..........................................................................................

numer: ......................................................................................................................................

narzecz: ...................................................................................................................................................
( nazwa odbiorcy pomocy)

na rachunek bankowy: ............................................................................................................................
(nazwa posiadacza rachunku)

W ..............................................................................................................................................................
(nazwa banku posiadacza rachunku)

numer: .......................................................................................................................................................
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytulem: Wykonania Umowy o dofinansowanie/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomi^dzy

......................................... , a ........................................... , w oparciu o wniosek beneficjenta o

zaliczk^/wyprzedzajqce finansowanie* Nr ............. przyjqty przez

(nazwa jednostki zatwierdzajacej kwoty do wyplaty)

w dniu .......................

(data przyjfda kompletnego vtmosku/data rejestracji \vniosku
0 platnosc przez jednostk^zatwierdzajqcej kwoty do wypiaty*)

Oswiadczenie 1:

Zlecenie PlatnoSci zostalo sprawdzone z wersja^papierowa_umowy/decyzji ba^dz innego dokumentu

stanowia^cego podstaw? do wyptaty.

* niepotrzebne skreslic

Sporzqdzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki zatwierdzajacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna
1 formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyptaty
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3.10. Zlecenie korygujXce do Zlecenia Platnosci dla dzialan PROW na lata 2007-2013
(Z-6/142)

OR ARiMR/DEPART AMENTOCENYPROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/URZAD MARSZALKOWSKI / ARR/ FAPA*

Z-6/142

Zlecenie Koryguj^ce nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci nr ...'* z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

znak sprawy

OS:

Dzialanie:

Schemat

Pakiet

Wariant

Krajowy rok budzetowy:

Krajowykod budzetowy KodEFRROW

Jednostka wdrazaja_ca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
b?da_ce podstawa. Data zawarcia umowy/
do wystawienia aneksu/decyzji*):
Zlecenia
Koryguja^cego:

Korekty kwoty dokonano z powodu: bl?du administracji**/bl§du Beneficjenta2*

Wysoko£6 przyznanej pomocy og61em wg zi, tj. nie wi^cej niz %
umowy/decyzji*) kosztow kwalifikowalnych

projektu

Poprzednie wyptaty og61em, zl
w tym:
1. zaliczka og6lem:
wtym: zl
- na wsp61finansowanie ze Srodk6w krajowych: zl
- na wspolfmansowanie ze ^rodkow unijnych: zl

2. platnosci poirednie zl

1) nalezy wpisac numer Zlecenia Platnosci
2) nalezy wybrac odpowiednia. wartosc
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_ Przelano dnia:
PlatnoSfr

ZLECENIE KORYGUJACE NR I I Po$rednia
podpis pracownika DF

wystawione dnia | | koAcowa

Korekta kwoty Zlecenia Platnosci do wyplaty

Og6lem Srodki UE % Srodki KR

Kwota Zlecenia
Platnosci przed

korekta^

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Platnosci po

korekcie

z rachunku w Banku

numer:

narzecz:
( nazwa odbiorcy pomocy)

na rachunek bankowy:
(nazwa posiadacza rachunku)

W
(nazwa banku posiadacza rachunku)

numer:
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytulem: W wykonaniu Umowy o dofmansowanie/Decyzji*) Nr z dnia roku zawartej

pomie^dzy , a , w oparciu o wniosek

beneflcjenta o platnosc Nr przyjejty przez

(nazwa jednostki zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty)

w dniu

(data przyjgcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnosc przez jednostke. zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty*)

przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneflcjenta/ pochodzajcych z innych zrodel*)

przed korekta
kwota

korekta
kwota

po korekcie
kwota

ogolem,
w tym:
budzet JST szczebla
regionalnego
budzet JST szczebla
lokalnego
inne srodki publiczne
srodki prywatne
Srodki z pozyczek EBI

3.10.
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Kwota rozliczajqca
pobranq
zaliczkf/wyprzedzaj^ce
fmansowanie*:
ze srodkow
wspolfmansowania
krajowego,
ze srodkow
finansowania unijnego

przed korekta
kwota

korekta
kwota

po korekcie
kwota

* niepotrzebne skresltt

Oswiadczenie 1:

Zlecenie Koryguja^ce zostalo sprawdzone z wersja^papierow^umowy/decyzji ba^dz innego dokumentu

stanowiqcego podstaw^ do wypiaty.

Sporzqdzil:

data i podpis pracownika jednostki zatwierdzaj^cej

kwoty do wyplaty

Kontrola merytoryczna
i formalno - rachunkowa:

Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

do wyplaty w jednostce zatwierdzaj^cej kwoty do wyplaty

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

KP-611-188-ARiMR/4/z
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3.11. Nota koryguja^ca (P-1/142)

'^» :>;^jmj.:-'''^. <'

znakspra'
WYSTAWCA NOTY KORYGUJACEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTA WCY

, ' . IH^V- »pwfffc&5p& • J W # '«K' p:V:;• ,
"I ' » ' T i n , ilTi „• IS, r ' , > » J " " , • > , , i" • »»'i"0](%. :T, ' s • ^^T" fVUnfWIt'mtlti'i.tift/tfminf^. ~ - i '»«Mm^if^ ' • • "^$fos^ itr • •

PELNA NAZWA I NUMER DOKUMENTU DATA SPORZAJJZENIA DOKUMENTU

L.P. TRE^iC DO KOREKTY TRE^t PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEJ:

SPORZ4DZIL: IMIf, NAZW1SKO1PODPIS SPRA WDZIL IZA TWIERDZIL: IMIE, NAZW1SKOI PODPIS

' Niepotrzebne skreslid
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3.12. Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty Zlecen
Platnosci w ramach PROW 2007-2013 (KK-16/142)

Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecen piatnosci w
ramach PROW2007-2013

znak sprawy

NAZWA INSTYTUOI
WDRAZAJA.CEJ

NAZWISKO IIMÎ
STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowiijzuje od dnia 2)

2)

data/podpis/pieczajka1'

W przypadku autoryzacji pJatnoici w Biurze Powiatowym Kart? podpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym -
Dyrektor OR, w Centrali ARiMR - Prezes ARiMR. W przypadku jednostek realizuj^cych zadania delegowane Kart?
wzorbw podpis6w podpisuje kierownik danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojew6dztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowe os6b podpisujacych Kart? wymagaj^ r6wnie± zmiany Karty wzor6w podpisbw. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe os6b widniejacych na Karcie wzor6w podpisow,
r6wniez wymagaj% zmiany Karty wzor6w podpis6w.

Data, od ktbrej obowiazuje Karta wzorbw podpisbw nie moze by6 dat^ wczeSniejszei niz data, z kt6ra^ Karta wzor6w
podpisbw zostala podpisana. Daty te moga, bye takie same, lub data obowiazywania mo±e by6 dat^ p6zniejsza_ niz data, z
kt6r^ Karta wzorbw podpisbw zostala podpisana.
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3.13. Dokument inicjuj^cy dochodzenie naleznosci ZW-1

zw-i
ZW-l Dokument nr ... inicjujacy dochodzenie naleznosci z tyt. piatno£ci dokonanych w ramach WPR

Jednostka wdrazajqca:
Imie, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyiny beneficjenta:
NIP beneflcienta:
Regon beneficjenta:
PESEL beneficjenta:
Rok budzetowy
Kod pomocy:
Umowa/Decyzja
OS:
Dzialanic:
Rodzaj Pomocy -
os/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant
Znak sprawy:

|Data

L
Data rejestracji w Ksi?dze Dluznik6w

Data

Decyzja Nr (10). o dochodzeniu naleznosci z tylulu platnosci dokonanych w ramach WPR
Niniejszyro postanawia si? podj?cie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty zlotych

(slownie: zlotych) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z
tabela. nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu *** na rzecz wskazanego nizej
beneficjenta:

(imif i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneflcjenta)

Na wymieniona, kwot? skladaja. si?:

publiczne srodki krajowe w kwocie zlotych, co stanowi % ww. kwoty,

publiczne srodki wspolnotowe w kwocie zlotych, co stanowi % ww. kwoty,
Ww. naleznoscpowstala:*
- w wyniku bl?du administracyjnego
- z winy beneficjenta

Tabela nr 1

Naleznosc podlegajaca windykacji

Lp.

Razem

Kwota Rodzaj odsetek Poczqtkowa data
naliczania odsetek

Data pierwszego ustalenia
sijdowego lub
admin istracvinego**

Podstawa prawna wyplaty srodkow wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzja nr z dnia
Tabela nr 2

Zestawienie dokonanych wyplat

Wyptata

Wyplata

Data

Wyplaty razem

Kwota w zlotych

Publiczne srodki
krajowe

Publiczne Srodki
wspolnotowe Razem

Zlecenie
platnosci nr

KP-611-188-AR1MR/4/Z
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Kary pieni^zne

L.p.

Kwotv Razem

Kwota kar
pienieznych

W tym ze s>odk6w
Publiczne
Srodki krajowe

Publiczne s>odki
wsp6lnotowe

Rodzaj odsetek Poczatkowa data
naliczania odsetek

Podstawa zqdania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajqcego wystapienie nieprawidiowosci)
Niewykonanie umowy/decyzji nr zdnia

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Nr. . . i data ... zlecenia koryguja^cego Kwota korekty , w tym:
Srodki krajowe sYodki wsp61notowe

* niepotrzebne skreslid
**zgodnie z art. 35 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1290/200S w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej
***wpisac wlasciwyfundusz, z ktdrego zostala dokonana ptatnofd (EFRROW, EFRG, Sekcia Gwarancii)
Wprzypadku Sekcji Gwarancji Oddziafy Regionalne nie wypelniajq rubryki dot. procentowego podzialu frodko'w

CzynnoSci
Sporzajizil
Sprawdzil

Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data

(podpis ipiecze_c osoby uprawnionej)

Zalaczniki: (wvbrac wtasciwe zeodnie z obowiazujacaprocedure/ dla daneeo funduszu)

1. Dokument informuja^cy o podstawie iadania zwrotu przyznanej pomocy - oryginal (o ile wyst?puje w sprawie).
2. Wniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie platno^ci -kopia po^wiadczona za zgodnoSc z oryginalem.
3. Zlecenie platnos'ci - kopia poiwiadczona za zgodnoSd z oryginatem.
4. Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy- kopia

pos'wiadczona za zgodnos'd z oryginalem.
5. Decyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych sYodk6w finansowych -

oryginal (o ile wyst^puje w sprawie).
6. Dokumenty potwierdzaj^ce ustanowione zabezpieczenia - kopie pos"wiadczone za zgodnoSd z oryginalem (o ile

dokumenty te wyst^puja^ w sprawie).
7. Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidiowosci - kopia potwierdzona za zgodnogd z oryginalem

(o ile dokument/y/ ten/te wyst§puje/-a/ w sprawie).
8. Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokument6w takich jak deklaracje, o^wiadczenia beneficjenta, pisma a w

szczeg61noSci podpisany przez beneficjenta protok6! z kontroli lub inny dokument, w kt6rym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli - kopie pos\viadczone za zgodnoSd z oryginalem.

9. Lista przekazywanych dokumentbw.
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3.14. Zalajcznik do Zlecenia Platnosci/Zlecenia Koryguja^cego nr ... z danymi rzeczowymi
do Tabeli X

Zatacznik do ZP/ZK nr z danymi rzeczowymi doTabeli X
Tabela dla dziateri realizowanych w ramach zadari delegowanych

Opis kolumny tabeli

Pozycja wtabeli X Nazwa Zawartosi kolumny
1 *»" , ' v ' : "'^Wspaneiaoty-czaosplatno^ ,'; •

F101

F105

F105C

Numer referencyjny
platnosci

Ptatnosci
obcia^onych

saiikcjq
Zmniejszenie
platnosci lub

wykluczenie z
platnosci w wyniku

kontroli
administracyjnej lub
kontroli na miejscu

" •),;,, ;;„ , , .Dane doty czaj* beneficj^ta(wnjosko$wf ||f ^i**"'''tt 1' " M
F200

F205

F207

Numer
identy fikacyjny

beneficjenta
Beneficjent z

regionu o
niekorzystnych

warunkach
gospodarowania

Region lub
podregion

1 "•:''' ":i,-i; ^If?.;; vV'V?ft*to ,. ;,;„„,
F307 Jednostka

przechowuja_ca
dokumenty

towarzyszace
«;•!„ "t|'«! »»:;' /^Dane dotyczqce p^uteull^pggBijS^^-iv •? •• ':"'. ' •-,

F500

F510

Kod produktu/kod
podsrodka w

zakresie rozwoju
obszar6w wiejskich

Rozporzadzenie
Wspolnoty inumer

artykuhi
;„ -; V-;* !"|lN"i» W<?milWW«ae dotycz^oe kontroli''''!'*!"?®* flmj »i H i l . V '"'

F600

F601
F602

F603

Kontrola
gospodarstwa na

miejscu lub kontrola
zapomoca.
teledetekcji

Data kontroli
Obnteenie wartosci

wskazanej we
wniosku

Przyczyna
obnizenia wartosci

Sporzadzil: dataipodpis

Sprawdzit: dataipodpis

Zatwierdzit: dataipodpis
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3.15. Instrukcja wypelniania zala^cznika do Zlecenia Platnosci/Zlecenia Koryguja^cego
z danymi rzeczowymi do Tabeli X

Instrukcja

wypelniania zal^cznika do Zlecenia Platnosci/Zlecenia korygujijcego

z danymi rzeczowymi do Tabeli X

Zala^cznik nalezy wypelniac do kazdej pojedynczej platnosci i przekazywac w formie papierowej na
adres Departamentu Ksi^gowosci ARiMR Wydzial Raportowania PROW, Funduszy Strukturalnych i
SAPARD

F 101 - numer zlecenia platnosci dla ktorego sporzajizany jest zalajcznik.

F 105 - nalezy wprowadzic nast^pujajce wartosci

Y - dla platnosci obciajzonych sankcjq.

N - dla platnosci nieobciajzonych sankcja^
F 105C - W polu F105C nalezy wskazac kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kontroli
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie ze stosownym rozporzajdzeniem. T§ (ujemnaj kwot§
wynikajajca^ z kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu nalezy wpisac w polu F105C dla
kazdego kodu budzetu, dla ktorego dokonano zmniejszenia lub wykluczenia.
F 200 - Numer identyfikacyjny beneficjenta nadany przez ARiMR w ewidencji producentow
wskazany na zleceniu platnosci.

F 205 - wartosc pola okreslana jest wedlug nastejmjajcych zasad:

I - lokalizacja inwestycji - jezeli inwestycja zlokalizowana jest na obszarze o niekorzystnych
warunkach gospodarowania wprowadzamy - Y, w innych przypadkach - N;

II -jezeli wedlug reguly okreslonej powyzej nie b?dzie mozliwe okreslenie wartosci dla pola F 205,
wartosc tq.nalezy ustalic na podstawie adresu glownej siedziby dzialalnosci beneficjenta

Wykaz obszarow ONW zgodnie z zalajcznikiem nr 1 do Progrmu PROW 2007 - 2013 dostepny na
stronie http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna-i-krajowa/prow-2007-2013-program/prow-2007-2013-
ogolne-informacje.html
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F 207 - nalezy wprowadzic wartosc zgodnie z ponizsz^klasyfikacja^NUTSS:

Stownik dla obszarow NUTS3

Kod NUTS3

PL114

PL114

PL114

PL114

PL115

PL115

PL115

PL115

PL115

PL116

PL116

PL116

PL116

PL116

PL116

PL116

PL117

PL117

PL117

PL117

PL117

PL121

PL121

PL121

PL121

PL121

PL121

powiat

brzezirtski

todzki wschodni

pabianicki

zgierski

betchatowski

opoczynski

piotrkowski

radomszczariski

tomaszowski

laski

pajeczanski

podd^bicki

sieradzki

wielunski

wieruszowski

zdunskowolski

kutnowski

t^czycki

towicki

rawski

skierniewicki

ciechanowski

gostyniriski

mtewski

ptocki

ptortski

sierpecki

Nazwa NUTS3

tbdzki

L6dzki

t6dzki

t6dzki

Piotrkowski

Piotrkowski

Piotrkowski

Piotrkowski

Piotrkowski

Sieradzki

Sieradzki

Sieradzki

Sieradzki

Sieradzki

Sieradzki

Sieradzki

Skierniewicki

Skierniewicki

Skierniewicki

Skierniewicki

Skierniewicki

Ciechanowsko-ptocki

Ciechanowsko-ptocki

Ciechanowsko-plocki

Ciechanowsko-ptocki

Ciechanowsko-ptocki

Ciechanowsko-ptocki
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PL121

PL122

PL122

PL122

PL122

PL122

PL122

PL122

PL122

PL122

PL122

PL127

PL128

PL128

PL128

PL128

PL128

PL128

PL128

PL129

PL129

PL129

PL129

PL129

PL129

PL12A

PL12A

PL12A

PL12A

PL12A

2uromifiski

tosicki

makowski

ostrol?cki

ostrowski

przasnyski

puttuski

siedlecki

sokotowski

w^growski

wyszkowski

m. st. Warszawa

biatobrzeski

kozienicki

lipski

przysuski

radomski

szydlowiecki

zwolefiski

garwolihski

legionowski

mirtski

nowodworski

otwocki

wotomiriski

grodziski

gr6jecki

piaseczyriski

pruszkowski

sochaczewski

Ciechanowsko-plocki

Ostrot?cko-siedlecki

Ostrof §cko-s led lecki

Ostrol?cko-s led lecki

Ostro^cko-siedlecki

Ostrol^cko-siedlecki

Ostrot§cko-siedlecki

Ostrol̂ cko-siedlecki

Ostro<?cko-siedlecki

Ostro<?cko-siedlecki

Ostrof?cko-siedlecki

Miasto Warszawa

Radomski

Radomski

Radomski

Radomski

Radomski

Radomski

Radomski

Warszawski wschodni

Warszawski wschodni

Warszawski wschodni

Warszawski wschodni

Warszawski wschodni

Warszawski wschodni

Warszawski zachodni

Warszawski zachodni

Warszawski zachodni

Warszawski zachodni

Warszawski zachodni
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PL12A

PL12A

PL214

PL214

PL214

PL214

PL214

PL214

PL215

PL215

PL215

PL215

PL215

PL216

PL216

PL216

PL216

PL216

PL217

PL217

PL217

PL224

PL224

PL224

PL225

PL225

PL225

PL227

PL227

PL227

warszawski zachodni

zyrardowski

bochertski

krakowski

miechowski

myslenicki

proszowicki

wielicki

gorlicki

limanowski

nowosajdecki

nowotarski

tatrzartski

chrzanowski

olkuski

oswi?cimski

suski

wadowicki

brzeski

dajbrowski

tarnowski

czestochowski

ktobucki

myszkowski

bielski

cieszyrtski

zywiecki

raciborski

rybnicki

wodzislawski

Warszawski zachodni

Warszawski zachodni

Krakowski

Krakowski

Krakowski

Krakowski

Krakowski

Krakowski

Nowosajdecki

Nowosajdecki

Nowosajdecki

Nowosajdecki

Nowosajdecki

Oswi^cimski

Oswi?cimski

Oswi^cimski

Oswi§cimski

Oswî cimski

Tarnowski

Tarnowski

Tarnowski

Czestochowski

Cz^stochowski

Cz^stochowski

Bielski

Bielski

Bielski

Rybnicki

Rybnicki

Rybnicki
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PL228

PL228

PL229

PL22B

PL22B

PL22C

PL22C

PL22C

PL311

PL311

PL311

PL311

PL312

PL312

PL312

PL312

PL312

PL312

PL314

PL314

PL314

PL314

PL315

PL315

PL315

PL315

PL315

PL315

PL323

PL323

lubliniecki

tarnog6rski

gliwicki

b^dzirtski

zawierciartski

bierurisko-l^dzihski

mikolowski

pszczyfiski

bialski

parczewski

radzyriski

wlodawski

bilgorajski

chetmski

hrubieszowski

krasnostawski

tomaszowski

zamojski

lubartowski

lubelski

l§czyfiski

swidnicki

janowski

krasnicki

lukowski

opolski

pulawski

rycki

bieszczadzki

brzozowski

Bytomski

Bytomski

Gliwicki

Sosnowiecki

Sosnowiecki

Tyski

Tyski

Tyski

Bialski

Bialski

Bialski

Bialski

Chelmsko-zamojski

Chelmsko-zamojski

Chetmsko-zamojski

Chelmsko-zamojski

Chelmsko-zamojski

Chelmsko-zamojski

Lubelski

Lubelski

Lubelski

Lubelski

Pulawski

Pulawski

Pulawski

Pulawski

Pulawski

Pulawski

Krosniertski

Krosniertski
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PL323

PL323

PL323

PL323

PL324

PL324

PL324

PL324

PL325

PL325

PL325

PL325

PL325

PL326

PL326

PL326

PL326

PL326

PL326

PL331

PL331

PL331

PL331

PL331

PL332

PL332

PL332

PL332

PL332

PL332

jasielski

krosniertski

leski

sanocki

jaroslawski

lubaczowski

przemyski

przeworski

kolbuszowski

tartcucki

ropczycko-sedziszowski

rzeszowski

strzyzowski

debicki

lezajski

mielecki

nizafiski

stalowowolski

tarnobrzeski

kielecki

konecki

ostrowiecki

skarzyski

starachowicki

buski

jedrzejowski

kazimierski

opatowski

pirtczowski

sandomierski

Krosniertski

Krosniertski

Krosniertski

Krosniertski

Przemyski

Przemyski

Przemyski

Przemyski

Rzeszowski

Rzeszowski

Rzeszowski

Rzeszowski

Rzeszowski

Tarnobrzeski

Tarnobrzeski

Tarnobrzeski

Tarnobrzeski

Tarnobrzeski

Tarnobrzeski

Kielecki

Kielecki

Kielecki

Kielecki

Kielecki

Sandomiersko-jedrzejowski

Sandomiersko-j?drzejowski

Sandomiersko-jedrzejowski

Sandomiersko-jedrzejowski

Sandomiersko-jedrzejowski

Sandomiersko-jedrzejowski
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PL332

PL332

PL343

PL343

PL344

PL344

PL344

PL344

PL344

PL344

PL344

PL345

PL345

PL345

PL345

PL345

PL411

PL411

PL411

PL411

PL411

PL414

PL414

PL414

PL414

PL414

PL414

PL416

PL416

PL416

staszowski

wtoszczowski

biatostocki

sok6lski

bielski

hajnowski

kolneiiski

tomzyriski

siemiatycki

wysokomazowiecki

zambrowski

augustowski

grajewski

moniecki

sejnertski

suwalski

chodzieski

czarnkowsko-trzcianecki

pilski

wqgrowiecki

zlotowski

gnieznieriski

kolski

koniriski

sJupecki

turecki

wrzesirtski

jarocirtski

kaliski

k^pinski

Sandomiersko-j?drzejowski

Sandomiersko-j^drzejowski

Biaiostocki

Biatostocki

Lomzyfiski

Lomzyrtski

Lomzyrtski

tomzyiiski

Lomzynski

tom±yrtski

Lom2yriski

Suwalski

Suwalski

Suwalski

Suwalski

Suwalski

Pilski

Pilski

Pilski

Pilski

Pilski

Konirtski

Konirtski

Konirtski

Konirtski

Konirtski

Konirtski

Kaliski

Kaliski

Kaliski
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1,10

PL416

PL416

PL416

PL416

PL417

PL417

PL417

PL417

PL417

PL417

PL417

PL417

PL418

PL418

PL418

PL418

PL418

PL422

PL422

PL422

PL422

PL422

PL422

PL422

PL422

PL423

PL423

PL423

PL423

PL423

krotoszyfiski

ostrowski

ostrzeszowski

pleszewski

gostyfiski

grodziski

kosciartski

leszczyhski

mi?dzychodzki

nowotomyski

rawicki

wolsztyrtski

obornicki

poznariski

szamotulski

sredzki

sremski

biatogardzki

drawski

kotobrzeski

koszalifiski

stewiefiski

szczecinecki

swidwirtski

watecki

choszczertski

gryficki

tobeski

mysliborski

pyrzycki

Kaliski

Kaliski

Kaliski

Kaliski

Leszczyrtski

Leszczyrtski

Leszczyrtski

Leszczyrtski

Leszczyhski

Leszczyrtski

Leszczyrtski

Leszczyrtski

Poznartski

Poznahski

Poznafiski

Poznartski

Poznahski

Koszalirtski

Koszalirtski

Koszalihski

Koszalihski

Koszalirtski

Koszalihski

Koszalihski

Koszalirtski

Stargardzki

Stargardzki

Stargardzki

Stargardzki

Stargardzki
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PL423

PL425

PL425

PL425

PL425

PL431

PL431

PL431

PL431

PL431

PL432

PL432

PL432

PL432

PL432

PL432

PL432

PL515

PL515

PL515

PL515

PL515

PL515

PL515

PL515

PL516

PL516

PL516

PL516

PL516

stargardzki

goleniowski

gryfirtski

kamiertski

policki

gorzowski

mi^dzyrzecki

stubicki

strzelecko-drezdenecki

sul^cihski

krosnieriski

nowosolski

swiebodzifiski

wschowski

zielonogdrski

zagartski

zarski

bolestawiecki

jaworski

jeleniog6rski

kamiennogbrski

lubaiiski

Iw6wecki

zgorzelecki

zlotoryjski

gtogowski

g6rowski

legnicki

lubiriski

polkowicki

Stargardzki

Szczecirtski

Szczecirtski

Szczecirtski

Szczecirtski

Gorzowski

Gorzowski

Gorzowski

Gorzowski

Gorzowski

Zielonog6rski

Zielonogdrski

Zielonog6rski

Zielonog6rski

Zielonogbrski

Zielonog6rski

Zielonog6rski

Jeleniog6rski

Jeleniog6rski

Jeleniogbrski

Jeleniog6rski

Jeleniogbrski

Jeleniogorski

Jeleniog6rski

Jeleniogdrski

Legnicko-gtogowski

Leg n icko-gtogows ki

Legnicko-gtogowski

Legnicko-gtogowski

Legnicko-gtogowski
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1(11

PL517

PL517

PL517

PL517

PL517

PL518

PL518

PL518

PL518

PL518

PL518

PL518

PL518

PL521

PL521

PL521

PL521

PL521

PL522

PL522

PL522

PL522

PL522

PL522

PL613

PL613

PL614

PL614

PL614

PL614

dzierzoniowski

ktodzki

swidnicki

wafbrzyski

za_bkowicki

milicki

olesnicki

otewski

strzelirtski

sredzki

trzebnicki

wolowski

wrodawski

brzeski

kluczborski

namystowski

nyski

prudnicki

glubczycki

kedzierzyrtsko-kozielski

krapkowicki

oleski

opolski

strzelecki

bydgoski

torurtski

brodnicki

chelmirtski

golubsko-dobrzyrtski

grudziajdzki

Walbrzyski

Walbrzyski

Walbrzyski

Walbrzyski

Walbrzyski

Wroctewski

Wroclawski

Wrodawski

Wrodawski

Wrodawski

Wrodawski

Wrodawski

Wrodawski

Nyski

Nyski

Nyski

Nyski

Nyski

Opolski

Opolski

Opolski

Opolski

Opolski

Opolski

Bydgosko-torurtski

Bydgosko-torurtski

Grudziajdzki

Grudzigdzki

Grudziqdzki

Grudziajdzki
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PL614

PL614

PL614

PL614

PL615

PL615

PL615

PL615

PL615

PL615

PL615

PL615

PL615

PL621

PL621

PL621

PL621

PL621

PL621

PL622

PL622

PL622

PL622

PL622

PL622

PL622

PL623

PL623

PL623

PL623

sepolehski

swiecki

tucholski

wajjrzeski

aleksandrowski

inowrodawski

lipnowski

mogilertski

nakielski

radziejowski

rypirtski

wtodawski

znirtski

braniewski

dziatdowski

elbl^ski

ilawski

nowomiejski

ostrbdzki

bartoszycki

k?trzyrtski

lidzbarski

mrggowski

nidzicki

olsztynski

szczycieriski

etoki

gizycki

gotdapski

olecki

Grudzia^dzki

Grudzig^dzki

Grudzia^dzki

Grudzia_dzki

Wtodawski

Wtoctawski

Wtodawski

Wtodawski

Wtodawski

Wtodawski

Wtodawski

Wtodawski

Wtodawski

Elblaski

Elblaski

Elblgski

Elblaski

Elblqski

Elblaski

Olsztyriski

Olsztynski

Olsztyrtski

Olsztyrtski

Olsztynski

Olsztynski

Olsztyrtski

Bcki

Elcki

Eteki

Etoki

KP-61 l-188-ARiMR/4/z
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S21

PL623

PL623

PL631

PL631

PL631

PL631

PL631

PL634

PL634

PL634

PL634

PL634

PL635

PL635

PL635

PL635

PL635

PL635

piski

w^gorzewski

bytowski

chojnicki

czluchowski

l^borski

stupski

gdahski

kartuski

nowodworski

pucki

wejherowski

koscierski

kwidzyrtski

malborski

starogardzki

sztumski

tczewski

Bcki

Etcki

Stupski

Stupski

Stupski

Stupski

Stupski

Gdartski

Gdartski

Gdartski

Gdahski

Gdahski

Starogardzki

Starogardzki

Starogardzki

Starogardzki

Starogardzki

Starogardzki

7 -jednostka przechowujajca dokumenty zwiajzane z projektem (tylko w przypadku, gdy jest inna niz
jednostka autoryzuj^ca platnosc tj. czyli jednostka wystawiajajca Zlecenie Platnosci).

8801 Zarzajd Wojewodztwa Dolnoslajskiego

8802 Zarzajd Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

8803 Zarzajd Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzajd Wojewodztwa Lubuskiego

8805 Zarzajd Wojewodztwa Lodzkiego

8806 Zarzajd Wojewodztwa Malopolskiego

8807 Zarzajd Wojewodztwa Mazowieckiego
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8808 Zarzajd Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarzajd Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzajd Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarzajd Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzajd Wojewodztwa Sla^skiego

8813 Zarzajd Wojewodztwa Swie^okrzyskiego

8814 Zarzajd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

8815 Zarzajd Wojewodztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzajd Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

9918 - Agencja Rynku Rolnego

9919-FAPA

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.15
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8. F 500 - kod prodiiktii/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich
NazM'a dzialania

Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i
lesnictwie

Poprawianie i rozwijanie infrastniktmy zwiazanej z rozwoj em
i dostosowyvvaniem rolnictwa i lesnictwa

Dzialania informacyjne i promocyjne

Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

Odnowa i rozwoj wsi - Zachecanie do prowadzema dzialalnosci
zwiazanej z turystyka.

Odnowa i rozwoj wsi - Odnowa i rozwoj wsi

Odnowa i rozwoj wsi - Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

Wdrazanie projektow wspolpracy

Funkcjonowanie lokaluej grupy dzialania

Kodproduktu

C

R

DI

N

O

O

O

ws

ww

FG

9. F 510 - nalezy wypelnic zgodnie z ponizsza^ tabelaj

Naz\va dzialania

Szkolenia zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i
lesnictwie

Poprawianie i rozwijauie infrastniktmy zwiazanej z rozwoj em
i dostosowyvvaniem rolnictwa i lesnictwa

Dzialania informacyjne i promocyjne

Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

Odnowa i rozwoj wsi — Zache_canie do prowadzema dzialalnosci
zwiazanej z tiirystyka.

Odnowa i rozwoj wsi - Odnowa i rozwoj wsi

Rozporzqdzenie Wspolnoty i numer
artykttlu

Rozporzajizeiiie Rady (WE)
1698/2005 art. 20 lit. iart. 21

Rozporza.dzenie Rady (WE)
1698/2005 art. 20 iart. 30

Rozporza^dzenie Rady (WE)
1698/2005 art. 33

Rozporza^dzeme Rady (WE)
1698/2005 art 56

RozporzajJzenie Radv (WE)
1698/2005 art. 52iart."57

Rozporza_dzeme Rady (WE)
1698/2005 art. 52 iart. 57

nr

nr

nr

nr

nr

nr
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Odnowa i rozw6j wsi - Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

Wdrazanie projektow wspotpracy

Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania

Rozporza_dzenie Rady (WE)
1698/2005 art. 52 i art. 57

Rozporza^dzenie Rady (WE)
1698/2005 od art. 61 do art. 64

Rozporzajizenie Rady (WE)
1698/2005 art. 65

Rozporza_dzenie Rady (WE)
1698/2005 art. 63

nr

nr

nr

nr

1. F 600 - nalezy uzupemic dat? ostatniej kontroli, w przypadku przeprowadzania kontroli
projektu na miejscu przed dokonaniem platnosci nalezy wprowadzic wartosc - F. W
przypadku braku kontroli na miejscu przed dokonaniem platnosci nalezy wprowadzic
wartosc - N.

2. F 601 - data kontroli wymagany format: RRRRMMDD.
3. F 602 - jezeli w wyniku kontroli nastajnlo obnizenie wartosci wskazanej we wniosku

nalezy wprowadzic wartosc - Y . Jezeli w wyniku kontroli nie nastaj>ilo obnizenie
wartosci wskazanej we wniosku nalezy wprowadzic wartosc - N.

4. F 603 - przyczyna obnizenia wartosci nalezy wprowadzic zgodnie z ponizsza^ tabelaj

Pole F 603 nalezy wypelnic w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostala dokonana
w wyniku kontroli na miejscu. Wowczas w danym polu, nalezy wpisac odpowiedni kod
odpowiadaja^cy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizszq. tabel% kodow. W
przypadku wystapienia kilku kodow dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow jest
taka sama i jednoczesnie najwyzsza nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma
najwi^ksze znaczenie dla operacji lub wpisac oba.

Kod namiejscui

Niezgodnosc informacji zawartych we Wniosku oraz w dokumentach dola^czonych
do Wniosku ze stanem faktycznym

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

Nieprawidlowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentow wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub
unijnego

D Rozpocz^cie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem
wniosku o przyznanie pomocy
Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiajzah okreslonych w umowie
przyznania pomocy

KP-611-188-AR1MR/4/Z
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3.16. Instrukcja do raportu z danymi do tabeli X dotycza^cego projektow wykluczonych z
pomocy, dla ktorych redukcja pomocy wyniosta 100%.

W/w raport dotyczy jedynie tych projektow, dla ktorych zostala podpisana umowa z beneficjentem i
po zlozeniu przez beneficjenta wniosku o platnosc nastajDila calkowita redukcja pomocy.

Raport nalezy sporzajdzac za nastejmjajce okresy roku kalendarzowego: 16.10.RRRR do 31.12.RRRR,
01.01.RRRRdo31.03.RRRR, 01.04.RRRRdo 30.06.RRRR, Ol.OT.RRRRdo 15.10.RRRR.

Sporzajdzony i podpisany przez osoby upowaznione raport, nalezy przeslac do Departamentu
Ksie.gowosci ARiMR w termie do ostatniego dnia miesiajca nast^puja^cego po zakohczeniu kwartalu,
za wyjajkiem raportu zawieraja^cego dane za okres od 01.07.XXXX do 15.10.XXXX, ktory nalezy
przekazac w terminie do 15.11. danego roku.

Poszczegolne pola raportu nalezy wypelnic zgodnie z ponizszym opisem:

1. F100 - nalezy wprowadzic wartosc stala^- PLO1

2. F101 - nalezy wprowadzic numer decyzji odmownej badz w przypadku jeje braku numer pisma
informujajsego beneficjenta o odmowie pomocy

3. F103 - nalezy wprowadzic wartosc stala^ - 2

4. F105 - nalezy wprowadzic wartosc - Y

5. F105C - nalezy wprowadzic kwote_ ogolem nie wyplaconej pomocy, o ktorej mowa w
podpisanej z beneficjentem umowie (bez podziahi na srodki unijne oraz krajowe)

6. F106 - nalezy wprowadzic wartosc 0.00

7. F106A - nalezy wprowadzic wartosc 0.00

8. Fl07-nalezy wprowadzic wartosc-PLN

9. F108 - nalezy wprowadzic dat§ decyzji odmownej lub dat? pisma informuj^cego beneficjenta o
odmowie pomocy

10. F109 - nalezy wprowadzic kod EFRROW zgodnie z ponizsz^tabelaj

Kody nomenklatury budzetowej dla PROW na lata 2007-2013

Kod EFRROW

05040501 1112001

05040501 1252001

05040501 1332001

050405013212001

050405013132001

050405013222001

050405013232001

050405014132001

050405014212001

050405014312001

Dzialanie

Szkolenia zawodowe dla os6b zatrudnionych w rolnictwie i leSnictwie

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z
i dostosowywaniem rolnictwa i le&iictwa

Dziafania informacyjne i promocyjne

Podstawowe uslugi dla gospodarid i ludnosci wiejskiej

rozwojem

Odnowa i rozw6j wsi - Zach^canie do prowadzfinia dzialalnoSci zwiazanej
z turystyka^

Odnowa i rozwqj wsi - Odnowa i rozw6j wsi

Odnowa i rozw6j wsi - Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

Wdrazanie projektow wspolpracy

Funkcjonowanie lokalnej grupy dziafania, nabywanie
iaktywizacja

umiejetnosci

KP-61 l-188-ARiMR/4/z
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11. F110 - nalezy wprowadzic odpowiedni rok obrachunkowy zgodnie z kalendarzem Komisji
Europejskiej tj. 16.10.YYYY do 15.10.YYYY np. jezeli dana sprawa miala miejsce w okresie
pomiedzy 16.10.2009 a 15.10.2010 to nalezy wprowadzic 2010

12. F200 - nalezy wprowadzic numer identyfikacyjny beneficjenta nadawany w momencie ziozenia
wniosku o pomoc

13. F201 - nalezy wprowadzic imi? i nazwisko lub nazw§ beneficjenta

14. F202A - nalezy wprowadzic nazw§ ulicy i numer domu./lokalu W przypadku braku ulicy jedynie
numer domu/lokalu

15. F202B- nalezy wprowadzic kod pocztowy zgodnie z formatem PLXX-XXX np. PL07-440

16. F202C - nalezy wprowadzic nazw? miejscowosci
17. F 205 - wartosc pola okreslana jest wedlug nastejDujacych zasad:

I - lokalizacja inwestycji -jezeli inwestycja zlokalizowana jest na obszarze o niekorzystnych
warunkach gospodarowania wprowadzamy - Y, w innych przypadkach - N;

II -jezeli wedlug reguly okreslonej powyzej nie b^dzie mozliwe okreslenie wartosci dla pola F
205, wartosc tzi nalezy ustalic na podstawie adresu glownej siedziby dzialalnosci beneficjenta

18. F 207 - nalezy wprowadzic wartosc zgodnie z klasyfikacjq. NUTS3 - kod regionu i podregionu wedlug
miejsca glownej dzialalnosci prowadzonej przez odbiorc? pomocy. Pole nalezy wypelnic zgodnie z
zalaczona_do KP-61 l-188-ARiMR/3/z tabela_

19. F300 - nalezy wprowadzic numer wniosku o platnosc

20. F300B - nalezy wprowadzic dat? wniosku o platnosc

21. F301 - nalezy wprowadzic numer umowy o pomoc zawartej z beneficjentem

22. F304 - nalezy wprowadzic numer terytu Urzedu Marszalkowskiego/ARR np. 8801 - Urzad
Marszalkowski Wojewodztwa Dolnosla^kiego (slownik jak dla zlecen platnosci)

23. F307 - jednostka przechowujaca dokumenty zwiazane z projektem ( pole uzupehiic tylko w
przypadku, gdy jest inna jednostka autoryzujaca platnosc)

24. F500 - tj. kod produktu/ kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich. Ujednolicono kody
produktow dla pola F500, dostosowujac wartosci slownikowe. Pole nalezy wypelnic zgodnie z
zalaczona_do KP-611-188-ARiMR/3/z tabela_

25. F510 -pole nalezy wypelnic zgodnie z za!aczonq_do KP-611-188-ARiMR/3/z tabel .̂

26. F600 - w przypadku przeprowadzania kontroli projektu na miejscu przed dokonaniem platnosci
nalezy wprowadzic wartosc — F. W przypadku braku kontroli na miejscu przed dokonaniem platnosci
nalezy wprowadzic wartosc - N;

27. F601 - nalezy wprowadzic dat§ ostatniej kontroli projektu na miejscu - wymagany format :
RRRRMMDD

28. F602 - jezeli w wyniku kontroli projektu na miejscu nastapilo obnizenie wartosci wskazanej we
wniosku - nalezy wprowadzic wartosc Y. Jezeli w wyniku kontroli projektu na miejscu nie nastapilo
obnizenie wartosci wskazanej we wniosku - nalezy wprowadzic wartosc N. Pole wypetaiane jest
jedynie w przypadku, gdy w polu F600 wprowadzono wartosc F

29. F603 — nalezy wprowadzic kod okreslajacy przyczyn? obnizenia wartosci zgodnie z ponizsza^ tabelaj

3.16 KP-611-188-AR1MR/4/Z
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Niezgodnos"c informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolqczonych do wniosku ze stanem
faktycznym

Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

C

D

E

Nieprawidlowo^ faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartos"ci dowodowej lub innych dokumentow
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz^cie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy

Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie przyznania pomocy

Uwaga: W/w pol nie nalezy pozostawiac pustych (w niewypelnione pola nalezy wstawic kresk?).

Pole F603 nalezy wypelnic w przypadku, gdy w wyniku kontroli na miejscu zostala dokonana korekta
kwoty pomocy. Wowczas w danym polu nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadajajcy przyczynie
dokonanej korekty - zgodnie z powyzszq. tabelq. kodow. Gdy istnieje wi^cej niz jedna przyczyna -
nalezy wskazac t§, ktora uzasadnia najwyzsza^ kar§.
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Raport z przykladowymi rekordami.

100

L01

L01

L01

L01

L01

F101

P9/13
6

P9/13
6

P9/13
6

P9/13
6

P9/13
6

F103

2

2

2

2

2

F105

Y

Y

Y

Y

Y

F105C

-21692.8

-51516.6

-85744.2

-36140

-53382.5

F106

0

0

0

0

0

F106A

0

0

0

0

0

F107

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

F108

201006
02

201009
03

201002
01

201004
29

201006
01

F109

504050
143120

01

504050
143120

01

504050
143120

01

504050
112120

01

504050
111320

01

F110

2010

2010

2010

2010

2010

F200

251278
36

391498
44

616354
32

343412
45

492162
13

F201

Bo2enn
a
Smigiel
ska

Magdal
ena
Zawadz
ka

Magdal
ena
Mikotaj
czyk

Stanista
w
Roman
ek

Karina
Kotdra

F202A

13

Warsza
wska
15

14

2

41

F202B

PL09-
440

PL05-
555

PL11-
730

PL33-
336

PL05-
652

F202C

Przedb
orz

Tarczy
n

Lubiew
o

Kamian
na

Jeziora

F205

Y

N

Y

Y

Y

F207

PL121

PL12A
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3.17. Zalacznik do Zlecenia Piatnosci dla dzialan ,,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013" (RWF-1/146) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji
Mr Zlecenia Piatnosci ...

Umowa oraz aneksy
dot wysokosci kwoty wyprzedzajqcego finansowania

Data
umowy/
aneksu

1

Ostatecznie:

Kwota
pomocy

wynikaj^ca
z umowy /

aneksu

2

wtym:

Udziat
srodk6w

na
wyprzedzajace
finansowanie

w kwocie
pomocy

w zlotych

3

Udziat
srodkow na

wyprzedzajqce
finansowanie

w kwocie
pomocy
(w %)

4

Zwrot/-y cz^sci
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzaja.ce
finansowanie

Data
zwrotu

5

^x^

Suma zwrotow:

Kwota
zwrotu

6

^>^

Rozliczenie kwoty pomocy

Etap

7

Kwota pomocy
wynikajqca

z prawidiowo
poniesionych

kosztow
kwalifikowalnych

(wrf)

8

wtym:

Srodki
EFRROW

9

Srodki krajowe

wyplacone
na

wyprzedzajqce
finansowanie

(uwzgl^dniajqca
zwroty),

nie wiqcej
niz20%

przystugujqcej
kwoty pomocy

10

uzupetniajqce
(jetfisrodki
wypfacone
w ramach

wyprzedzajqcego
finansowania,
uwzglqdniajqce

zwroty
nie przekroczyfy

20%
przystugujqcej
kwoty pomocy)

11

Rozliczenie
srodkow

otrzymanych
na

wyprzedzajace
finansowanie

(jesli "-" srodki
do zwrotu

przez
beneficjenta;

jesli "+" srodki
nadplacone

przez
beneficjenta

12

^>^^

^>><^

^^>^^

^><^I
^>-<^
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Sporza^dzit: Zatwierdzit:

Data, podpis Data, podpis

* zalacznik ,Rozliczenie wyprzedzaja.cego finansowania kosztow kwaliflkowalnych operacji" jest wypetniany wyta,cznie przez Urzedy Marszatkowskie i stanowi zalacznik do Zlecenia Ptatnosci dla dziataii .Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na

lata 2007-2013" (Z-1/142), w kt6rym jest rozliczana ostatnia transza pobranej kwoty wyprzedzaja.cego finansowania.
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3.18. Karta aktualizacji KP-611-188-ARiMR

Znak sprawy: DDD-611-24/WPiK-AK710

1. Opis zmian: Opis zmian:

1.

1
Aktualizacja KP
uwzglfdniaja^ca
stosowanie
niniejszej ksiajzki
procedur przez
Fundacje.
Program6w
Pomocy dla
Rolnictwa FAPA

Tytul Procedury

1.1.1 Przedmiot procedury

Uaktualnienie tytuhi i zapisow procedury o dzialanie 111 obshigiwane przez Fundacje
Programdw Pomocy dla Rolnictwa (FAPA).

Uzupemienie zapisu o wyprzedzaja^ce finansowanie kosztow kwalifikowanych na
skutek otrzymanej informacji z ARiMR lub autokorekty.

2 Nalezy podac przyczyn? zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tresc uwagi); uwaga Departamentu ... (pismo znak:..., z dnia..., tresc uwagi); w przypadku gdy
zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgloszenia zmiany do systemu jezeli
jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pema^ nazwe, ustawy,
rozporzajizenia, itp.
3 Nalezy podac na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
4 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacj?, jezeli jest to mozliwe w nast?puja_cy sposob: skreslono nastej)uja_ce slowa „...", dodano
nastejmja^ce slowa „...", slowa „..." zastapiono nast?puja^cymi slowami „...".
5 Nalezy podac numer i tytul KP, na ktora^ ma wpfyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, w jaki sposob proponowana zmiana wplywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonac w celu zapewnienia spqjnosci mie_dzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rabryce nalezy wpisad slowa ,,zmiana nie ma wptywu na
inne KP".
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1.1.2 Obszar

1.1.3 Funkcja procedury

1.1.4.1. Sporza_dzenie i wyslanie
pisma

1.1.4.2. Diagram Sporza_dzenie
zlecenia platnoSci

1.1.4.3. Diagram Poprawa
zlecenia platnosci/ zlecenia
ptatnosci dla
zaliczki/wyprzedzaj a_cego
finansowania kosztow
kwalifikowalnych

Rozszerzenie obszaru procedury o dziatanie 111 oraz podmioty obshiguja_ce dzialania
tj.: FAPA i SW.

Uzupelnienie zapisu o wyprzedzaja.ee finansowanie kosztow kwaliflkowanych.

Uzupelnienie diagramu o pismo P-5/188 i dokument ZW-1

Utworzenie nowego diagramu.

Aktualizacja diagramu.

KP-61 l-188-ARiMR/4/z
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1.1.4.4. Diagram Post?powanie
w przypadku zwrotu zlecenia
platnosci/zlecenia platnosci dla
zaliczki/wyprzedzaj a_cego
finansowania kosztow
kwalifikowanych/zlecenia
koryguja^cego

1.1.4.5. Diagram Postepowanie
po dokonaniu platnosci

1.1.4.6. Diagram Dochodzenie
naleznosci

1.1.5. Reguty

1.1.5. Reguty

1.1.6. Zalaczniki

Uzupemienie nazwy procesu o zaliczk? i wyprzedzaja.ce finansowanie kosztow
kwalifikowanych.

Aktualizacja nazwy procesu oraz diagramu.

Utworzenie nowego diagramu.

Uzupehiienie zapisow regul.

Usunie.cie zapisu ,,Departament Ksie.gowosci przeprowadza raz do roku proby
zgodnosci w zakresie przyj^tych przez ARiMR gwarancji (...)". Powyzszy zapis
b?dzie wniesiony do procedury KP-611-187-ARiMR Przekazanie lub zwrot
dokumentow zwiazanych zprawnym zabezpieczeniem wykonaniazobowiqzan
wynikajqcych z umowy dla dzialan (...)

Uzupehiienie odpowiednio tabeli o nazewnictwo wzorow dokumentow, b?da^cych
zal^cznikami do niniejszej KP.

2.Czynno§ci wykonywane na Uzupehiienie zapisow o zasady dot, wzoru sporza,dzanego pisma.

108
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poszczegolnych stanowiskach
pracy

3.Zalqczniki

Uzupehlienie i ujednolicenie zapisow dot. nazewnictwa proces6w, pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystane wzory dokumentow.

Aktualizacja pisma P-1/188.

Aktualizacja nag!6wka pisma P-2/188.

Aktualizacja pisma P-3/188.

Uzupehlienie tres'ci pisma P-4/188 o symbol dokumentu ZW-1.

KP-611-188-AR1MR/4/Z
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Aktualizacja zala.cznikow o pismo P-5/188.

Aktualizacja zala^cznik6w o poprawiona^ Instrukcjz wypelniania zlecen platnosci,
zlecen platnosci dla zaliczki/wyprzedzajqcegofinansowania kosztow kwalifikowalnych,
zlecen korygujqcych, not korygujqcych wystawianych w ramach dziaiari PROW 2007-
2073(1-1/188).

Aktualizacja dokumentow fmansowo-ksi?gowych zgodnie z bieza^ca, wersja. KP-611-
142-ARiMR

Dolaczenie kolejnego zala^cznika do procedury tj.: raportu dotycza^cego projektow dla
ktorych redukcja pomocy wyniosla 100%.

110

Pismo DF-611-
27/WPKP/10 z
25.11.10

Reguly, zalqczniki Uzupemiono zapisy w sprawie wyprzedzaja^cego finansowania kosztow
kwalifikowalnych

Pismo DK-611-
62/WEPROWFSiS/
MB z 25.11.10

Reguly, zatijezniki Poprawa regul pkt. 3, 14, 15 oraz zala_cznika do zlecenia platnosci z danymi
rzeczowymi do tabeli x i instrukcjia do raportu z danymi do tabeli x, uzupemienie
regul dot, gwarancji bankowych.
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Uwagi DF ARiMR Reguly

4.

obligatoryjnie do kazdego dokumentu platniczego zal^cznikiem jest zaswiadczenie z
banku o numerze rachunku bankowego lub zaswiadczenie o numerze rachunku
prowadzonego w spoldzielczej kasie oszcz?dno3ciowo-kredytowej, na ktory maja^byc
przekazane srodki finansowe z tytuhi przyznanej pomocy (w przypadku platnosci
dotycza_cej I transzy przekazywany jest wraz z dokumentem platniczym oryginal ww.
zaSwiadczenia, przy kolejnych transzach przekazywana jest wraz dokumentem
ptatniczym kopia zas~wiadczenia potwierdzona za zgodnosd z oryginalem.)

(Zgodnie z Ksia_zka procedur prognozowania i kontroli dokumenttiw KP-611-
146/ARiMR/5/z dopuszcza si? rowniez inne dokumenty potwierdzaja_ce numer i nazw§
posiadacza r-ku bankowego (oryginal lub potwierdzone za zgodnosd z oryginalem)
lub oswiadczenie beneficjenta o numerze rachunku na kt6ry DF ma przekazad
platno^c)

Zweryfikowano zapis w pkt 10. Str 31. Departament Finansowy o bl?dach formalnych
lub rachunkowych w zleceniach platnoSci na biez^co informuje jednostk?
autoryzuja^ca platnosd, a nie jak zostalo zapisane w ciaju 10 dni.

Uwagi DF ARiMR Instrukcja

5.

w instrukcji wypetniania zleceniaplatnosci.... W wierszu na rachunek bankowy nalezy
wpisac imi? i nazwisko / nazw? posiadacza rachunku bez adresu, zgodnie z wzorem
zlecenia ptatnosci.
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Sporzqdzil: Anna Krajewska, 13.01.llr.

Sprawdzil Ewa Brecz, Naczelnik WPiK, 17.01.11 r.

Zatwierdzil: Teresa Wyszynska, Z-ca Dyrektora DDD
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6.

Uwagi DF ARiMR nalezy ujednolicic zapisy odnosnie przekazywania wszystkich dokumentow
platniczych do Departamentu Ksi?gowosci ARiMR (wszystkie dokumenty s^
przekazywane przez SW do DK, po zakonczeniu procedowania w DK sâ
przekazywane przez DK do Departamentu Finansowego ARiMR)np. str 28, str 30,
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