UCHWALA NR./3/2e8/11 .

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia “(Mﬁgo ..... 2011 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca
2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z p6zn. zm.) i na podstawie § 3
ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku, pomigdzy Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewddztwa Lubuskiego uchwala sie co

nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatar delegowanych samorzadom wojewddztw zadan delegowanych
w ramach PROW 2070 2013, zmienionej uchwatg Nr 184/1324/09 z dnia 28 maja 2009 roku,
Nr 190/1384/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,
Nr 2263/2284/10 z dnia 30 lipca 2010 roku zmienia si¢ zafaczniki nr 2 i 5 bedace nastepujgcymi
Ksigzkami Procedur:
1) KP-611-182-ARiMR/3/z Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o platnosé dla dziatan
111 Szkolenia zawodowe dla 0séb zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie, 313, 322, 323 Odnowa
i rozwoj wsi, 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader w ramach
PROW 2007-2013,
2) KP-611-188-ARiIMR/4/z Sporzadzanie poprawa zlecenia platnosci dla dziatania 111 Szkolenia
zawodowe dla 0sdb zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie, 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury

zwigzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa, 313, 322, 323 Odnowa i rozwdj wsi,

N zgodﬂogg’ e rooben, Wawjj MARSZALEK WOJEWODZTWA

Utk TOR DEPA

ol



321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader w ramach PROW 2007-
2013.
2. Ksigzki Procedur wymienione w ust 1.2 stanowiq odpowiednie zataczniki Nr 1 i Nr 2
do niniejszej Uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewédztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z podjecia z mocq obowigzywania od dnia 25 lutego 2011 roku.
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Zalacznik nr 1
do uchwaly A C}/"205/ A
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al Jana Pawta Il nr 70, 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

MONITOROWANIE TERMINOWOSCI SKEADANIA WNIOSKOW
O PLATNOSC DLA DZIALAN 111 SZKOLENIA ZAWODOWE
DLA OSOB ZATRUDNIONYCH W ROLNICTWIE I LESNICTWIE,
313, 322, 323 ODNOWA I ROZWOJ WSI, 321 PODSTAWOWE
USLUGI DLA GOSPODARKI I LUDNOSCI WIEJSKIEJ ORAZ OSI
4 LEADER W RAMACH PROW 2007-2013
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. | 07.07.2008 Maciej Hashimoto 1.1r Utworzenie pierwszej wersji roboczej .
2. 1 29.07.2008 Maciej Hashimoto 1.2r Wprowadzenie zmian zgtoszonych przez

Departamenty ARIMR oraz autokorekty
zgodnie z wykazem zmian

3. | 07.08.2008 Maciej Hashimoto 13r Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez

Departamenty ARIMR oraz autokorekty
zgodnie z wykazem zmian

4. |29.08.2008 Maciej Hashimoto 14r Uwzglednienie uwagi zgtoszonej przez
Departament Audytu Wewngtrznego
ARIMR
5. | 11.09.2008 Maciej Hashimoto I.5r Wprowadzenie autokorekty

zgodnie z wykazem zmian

6. | 01.10.2008 Maciej Hashimoto 16r Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
Departament Windykacji ARiMR oraz

autokorekty zgodnie z wykazem zmian

7. 120.10.2008 Maciej Hashimoto 17r Wprowadzenie autokorekty
zgodnie z wykazem zmian




7. | 20.10.2008 Maciej Hashimoto 1.7r Wprowadzenie autokorekty
zgodnie z wykazem zmian
8. |26.01.2009 Maciej Hashimoto lz Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
9. {30.09.2009 Maciej Hashimoto 2.1r Wprowadzenie autopoprawek
zgodnie z kartg aktualizacji
10. | 15.10.2009 Maciej Hashimoto 22r Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departamenty ARIMR
11. | 16.03.2010 Maciej Hashimoto 23r Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
MRIRW oraz Samorzady Wojewdodztw
12. | 20.05.2010 Maciej Hashimoto 24r Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departamenty ARiMR
13. | 11.06.2010 Maciej Hashimoto 2z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
14. | 22.09.2010 Wioletta Krzeminska, 3.1r. Aktualizacja zapiséw w zakresie dzialania
Anna Krajewska, 111
15. | 18.01.2011 Wioletta Krzeminska 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnosé
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢.
1.1.2.0bszar

Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢ dotyczy dziatan:
» Szkolenia zawodowe dla 0séb zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie - 111
*  QOdnowa irozwdj wsi— 313, 322, 323;

» Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej — 321;

»  Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju —413:

— dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
Odnowa i rozwdj wsi,

— dla matych projektow tj. operacji, ktore nie odpowiadajq warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celéw tej osi.

= Wdrazanie projektow wspdlpracy — 421;

* Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja — 431.

1.1.3. Funkcja
Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowosci skladania wnioskow
o platno§¢ w ramach Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich 2007 — 2013, pracownikow

zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-182-ARiIMR/3/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzanie i wysylanie pisma
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1.1.4.2. Monitorowanie terminowosci skladania wniosku o ptatnos¢

Sprawdzono
czy wplynat
whnicsek o platnos¢

~
Uaktualnienie tabeli Q

Pracownik
weryfikujacy wnicskéwo platnos¢ |

iosek nie wplyna)
wterminie zgodnie
zu /
aneksem do umowyj

Whiosek wplynat
wterminie zgodnie
zumowa/
\aneksem do umowy

TP — —

s ~ \
‘ i
1.1.4.1. Sporzad: H
Ksiatka Procedur iwyshanie pisma |1 P-1/182 !
dotyczaca obstugi g i

wniosku o patnos: T

f )
- . ]
Pracownik E Uaktualnianie tabeli § Tan82
weryfikujacy ﬁ whioskéw o platnosé ‘ o

Whiosek o pfatnosé/
Whiosek o zmiang umowy
nie wplynat
wterminie

Whiynat whiosek
o zmiane umowy )
0 przymanie pomocy

Whiosek o platnosé
wplynat w terminie X

Przyjecie wniosku a
Zmiang umowy
-004/ KP-611-215-A§

Ksigzka Procedur
dotyczaca obstugi

1.1.4.1. Sporzadzenie
iwystanie pisma |

~
Pracownik Uaktualnianie tabeli
veryfikujacy whnioskow o platnosé
T T

Whiosek o platnoéé/
Whiosek 0 Zmiane umowy’
nie wpiynat

wterminie

Whpiynal wniosek %
0 Zmiang umowy
o przynanie poimo:

Whiosek o ptatnosé

wplynat w terminie

Rozwigzanie umo:
0 prayzn. pomocy

KP-611-190-ARIMR

KP-611-215-ARIMA

Przyjecie wniosku a
Zmiang umowy
-004/ KP-611-215-Al

Ksig#ka Procedur
dotyczaca obshugi
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1.1.4.3. Reguly dotyczace monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o
platnos¢

1. Czynnoéci podejmowane w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl
rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczace
nieprawidlowoéci i odzyskiwania kwot niestusznie wyptaconych w zwiazku z finansowaniem
wspdlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i
uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 595/91 (Dz. U. L 355 z dnia 15.12.2006 r.) lub
stwierdzenia wystapienia bledow administracyjnych/ systematycznych powinny odby¢ si¢ w
trybie i na zasadach okreslonych w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Procedury
rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktorym delegowano zadania
w ramach PROW 2007-2013".

2. Na etapie procesu rozpatrywania monitorowania terminowosci skladania wnioskéw o
platno$¢, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dotaczeniem
dokumentow do istniejacej juz teczki aktowej ,, wniosku o przyznanie pomocy”.

3. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarbwno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktérej wzory stanowia zataczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej .
dokumentacji dotaczonej do sprawy, nalezy wpisaé znak sprawy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. W przypadku braku pola na znak sprawy, na
dotaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

4. Podczas sporzadzania pisma na szczycie strony nalezy umiesci¢ logo UE, PROW oraz
jednostki organizacyjnej, wedlug ponizszego wzoru:

- SW ( $rodkowe logo wstawiane odpowiednio):

** o
* - Progearm
* * ggﬂmg“
BB
** . ** 4 '* Wiapskich
*,‘ ’ _.,;W nix s 2007-2013
- SW (wdrazajace dzialania Osi 4 LEADER):
»® o
* * Program
. oot )
1]
*, R *” Wiaskich
‘ W’"N? s it 2007-2013
- FAPA:
i ——
** s /. ot
* * — e, e pogen
* * i L AN R
* * A . Y ™ wo
* * * E - Ay R a e ke M0T-200)

Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnichva FAPA, ul. Wspélna 30, 00-930 Warszava
tel.: (22) 623 19 01, fax: (22) 623 19 09, www fapa.org.pl, fapa@fapa.org.pl

5. Proces monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnos$¢ rozpoczyna si¢ poprzez
weryfikacje w tabeli T-1/182 nastgpnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie
wniosku o platno$¢, czy zostaty ztozone wszystkie wnioski o ptatnosé, ktéorym w tym dniu

1. KP-611-182-ARiMR/3/z
Strona 12 z 33 Wersja zatwierdzona 3



10.

11.

12.

13.

14.

A

uplywa wskazany w umowie/ aneksie termin ztozenia lub czy zostal ztozony wniosek o
zmiane umowy dotyczacy przesunigcia terminu zlozenia wniosku o platnos¢.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyt wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesunigcia
terminu zlozenia wniosku o platno$¢, nalezy wstrzymac si¢ z trybem postepowania zgodnie z
procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o platnos¢ do momentu:

— podpisania aneksu do umowy o przyznanie pomocy, okreslajacego nowy termin
zlozenia wniosku o platno$é (w przypadku kiedy wniosek o zmian¢ umowy zostat
rozpatrzony pozytywnie),

— zakonczenia rozpatrywania wniosku o zmiang umowy (w przypadku gdy wniosek o
zmiane umowy zostal rozpatrzony negatywnie).

W przypadku, gdy termin zlozenia przez beneficjenta wniosku o platno$¢ zostat
przekroczony z powodu trwajacej oceny postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego koszty wchodza w zakres danego wniosku o platno$¢ nie nalezy wysyla¢ pism P-
1/182 oraz P-2/182. Nowy termin ztoZenia wniosku o ptatnos$¢ nalezy okresli¢ w aneksie do
umowy zawartym w nastepstwie weryfikacji ww. postgpowania.

W przypadku, gdy wniosek o platnosé nie zostanie ztozony w dniu wyznaczonym w umowie/
aneksie do umowy (na podstawie kolumny 3 lub 5 Tabeli monitorowania skladania
wnioskow o platnos§é (T-1/182)) nalezy wystosowaé do beneficjenta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru) pismo P-1/182 informujgace o uplywie terminu zlozenia wniosku
o platnosé lub wniosku o zmian¢ umowy.

W przypadku jezeli beneficjent otrzymat zaliczke, przed wystosowaniem pisma P-1/182 oraz
P-2/182, jezeli wezwanie dotyczy zlozenia wniosku o platnos$¢ ostateczna, nalezy sprawdzi¢
czy gwarancja stanowiaca zabezpieczenie zaliczki jest wazna, tj. obejmuje okres co najmniej
4-m-cy od daty sprawdzenia.

W przypadku, gdy beneficjent podat we wniosku o przyznanie pomocy numer telefonu, faksu
lub adres e-mail, nalezy powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczng o
wyslaniu ww. pisma i nast¢pnie niezwlocznie wysla¢ pismo P-1/182 listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru. Réwnocze$nie na kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje¢
o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub za pomoca zszywacza dolaczy¢ kopie
wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) do kopii wystanego poczta pisma. Termin na zlozenie wniosku o platnosé¢ lub
wniosku o zmian¢ umowy biegnie od nastgpnego dnia po dniu dor¢czenia pisma
beneficjentowi. Beneficjent potwierdza odbior pisma poprzez zlozenie wlasnorgcznie

podpisu i podanie daty jego odbioru na zwrotce.

Podczas wypelniania pisma P-1/182 nalezy przywola¢ wskazany w umowie termin zlozenia
wniosku o platno$é, jak roéwniez zapis okreslajacy, ze Agencji nie bgdzie obowiazywal
trzymiesigczny termin dokonania platnosci.

Je$li na skutek wystosowania pisma P-1/182 zostal zlozony wniosek o platno$¢, nalezy
przej$¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z Karta weryfikacji wniosku o platnos¢.

Jesli na skutek wystosowania pisma P-1/182 zostal zlozony wniosek o zmiang umowy,
zmieniajacy termin zlozenia wniosku o platno$¢ nalezy uzupeini¢ Tabel¢ monitorowania
skladania Wnioskow o platnosé (T-1/182) zgodnie z instrukcja, a nastgpnie postepowac
zgodnie z Ksigzka Procedur zmiany umowy, odpowiedniej dla SW: KP-004, FAPA: KP-
611-215-ARiMR.

W przypadku, gdy w wyniku wystosowanego pisma P-1/182 beneficjent nie wystapi w ciagu
14 dni z wnioskiem o platno$¢ lub wnioskiem o zmian¢ umowy nalezy uzupeini¢ Tabelg
monitorowania skladania wnioskow o platno§é (T-1/182), a do beneficjenta skierowad
pismo P-2/182 informujace, Ze mingl termin zloZenia wniosku o platno$¢ lub wniosku
o zmian¢ umowy. Pismo nalezy przygotowaé i wysta¢ analogicznie jak pismo
P-1/182.

KP-611-182-ARiIMR/3/z 1.
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15.Jedli na skutek wystosowania pisma P-2/182 zostal zlozony wniosek o platnos$¢ nalezy
przejs¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z Kartg weryfikacji wniosku o platnosé.

16. Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/182 zostal zlozony wniosek o zmiang umowy,
zmieniajacy termin ztozenia wniosku nalezy uzupelni¢ Tabel¢ monitorowania skladania
wnioskéw o platnos§é (T-1/182), a nastgpnie postgpowaé zgodnie z Ksigzka Procedur
zmiany umowy, odpowiedniej dla SW: KP-004, FAPA: KP-611-215-ARiMR.

17. Jezeli w terminie okreslonym w pi$mie P-2/182, nie zostanie ztozony wniosek o ptatnosé lub
wniosek 0 zmiang umowy wszczyna si¢ postepowanie zgodne z procedura odpowiednio SW:
KP-611-190-ARiMR, FAPA: KP-611-215-ARiMR.

1. KP-611-182-ARiMR/3/z
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1.1.5. Zalaczniki

1 2 3
doSlZunt:ll::nltu Nazwa Opis dokumentu
P-1/182 Pismo do beneficjenta informujace Wzér pisma

o przekroczeniu terminu zlozenia
Whniosku o platnos¢ lub
Whniosku o zmiang umowy
P-2/182 Pismo do beneficjenta informujace Wz6r pisma
o przekroczeniu drugiego terminu
zlozenia Wniosku o platnosé lub
Whiosku o0 zmiang umowy
T-1/182 Tabela monitorowania sktadania Wzér tabeli
Whnioskéw o platnosé
[-1/182 Instrukcja wypetniania Tabeli Instrukcja

monitorowania skladania
Whioskéw o platnosé
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platnosé

Rejestracja i wyslanie

pisma informujacego

o przekroczeniu terminu
ztozenia Wniosku o platnosé
lub Wniosku o zmiane
Umowy

P-1/182

Rejestracja i wystanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu zozenia Wniosku
o platno$¢ lub Wniosku

0 Zmiange umowy

P-2/182

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platnos¢

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o przekroczeniu terminu
zlozenia Wniosku o ptatnosé
lub Wniosku o zmiane
umowy

P-1/182

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu ztozenia Wniosku
o ptatnos¢ lub Wniosku

0 Zmiang umowy

P-2/182

Uaktualnienie tabeli
monitorowania skladania
wnioskéw o platnosé

T-1/182

Uzupelnienie istniejacej
teczki aktowej sprawy

o dokumentacjg¢ powstalg
w ramach przedmiotowej
procedury

Osoba upowazniona
do podpisywania
pism — Marszalek
Wojewddztwa,
Dyrektor lub osoba
upowazniona

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
skladania Wniosku
o platnos¢

Podpisanie pisma
informujacego

o0 przekroczeniu terminu
zlozenia Wniosku o platnosc
lub Wniosku o zmiang
umowy

P-1/182

Podpisanie pisma
informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu zlozenia Wniosku
o platnos¢ lub Wniosku

0 Zmiang UMoOwWy

P-2/182

203
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3. ZALACZNIKI

3.1. Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu terminu ztozenia
wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o zmiang umowy (P-1/182)

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/182

, dnia

Znak sprawy:

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢
Uprzejmie informujg, iz zgodnie z § ... wust... Umowy o przyznanie pomocy
NI, w dniu ....... 20..... r. uplynal termin zlozenia wniosku
0 platnosé dotyczacego operacji w ramach dziatania

P R R R R R R AR AR LR R .

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o platnos¢ lub wniosku
0 zmiang umowy w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych nast¢pujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iZ w dniu ......occevveniineennnen. uptywa termin waznosci zlozonej w podmiocie
wdrazajacym gwarancji stanowigcej prawne zabezpieczenie zaliczki. Majac na uwadze powyzsze
prosz¢ o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednocze$nie uprzejmie
przypominam, ze termin waznos$ci gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesiace dluzszy od
planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o
platnos¢ ostateczna. v

KP-611-182-ARIMR/3/z 3.1
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Poniewaz termin zlozenia wniosku o platno$¢ okreslony w ww. umowie zostal przekroczony,
zgodnie z § .... ust. .... ww. umowy, Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie bedzie
obowiazywat trzymiesigczny termin dokonania ptatnosci okreslony w umowie.

Sprawe prowadzi ..........oceiiiiiiia.t. , nr telefonu............... ,adrese-mail:..................

* niepotrzebne usunaé
** usunaé w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy ztozenia wniosku o piatno$¢ ostateczna

3.1 KP-611-182-ARiMR/3/z
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3.2. Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu drugiego terminu ztozenia
wniosku o ptatnos$¢ lub wniosku o zmiang umowy (P-2/182)

Urzqd Marszaltkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programoéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

[ P-2/182
, dnia
Znak sprawy:
Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
W nawigzaniu do pisma P-1/182 z dnia .......cccccevvvivininennene uprzejmie informuje, iz uplynat termin

zlozenia wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o zmiang umowy.

W zwigzku 2z powyzszym prosz¢ O dostarczeme wniosku o platno$¢ lub wniosku
0 zmiang umowy w nleprzekraczalnym terminie 14/ 7" dni kalendarzowych nastepujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informujg, iz w dniu .......ocevviviinnnnnne. uptywa termin waznosci ztozonej w podmiocie
wdrazajacym gwarancji stanowiacej prawne zabezpieczenie zaliczki. Majac na uwadze powyzsze
prosz¢ o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednocze$nie uprzejmie
przypominam, Ze termin waznosci gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesigce diuzszy od
planowanego termlnu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o
platnosé ostateczna.”

Poniewaz termin ztozenia wniosku o ptatno$é okreslony w umowie zostal przekroczony, zgodnie z §
. ust. .... ww. umowy, Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie bedzie
obow1qzywa1 trzymiesigczny termin na dokonanie platnosci'.

Zgodnie z § ... ust. ... umowy o przyzname pomocy, niezlozenie wniosku
o platnos¢ po druglm wezwaniu lub prosby o zmiang umowy skutkowaé bedzie rozwiazaniem
umowy.

KP-611-182-ARIMR/3/z 3.2
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Sprawe prowadzi .........coceieiiiiiiinat. , nr telefonu............... ,adrese-mail:..................

* niepotrzebne usunaé
** niepotrzebne usunaé (14 dni dotyczy SW, 7 dni dotyczy FAPA)
*+* nsunaé w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy zlozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng

32 KP-611-182-ARiMR/3/z
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3.3. Tabela monitorowania sktadania wnioskow o platnos¢ (T-1/182)

Znak SPrawy: ... .o e et e

Tabela monitorowania skltadania Wnioskéw o ptatnos¢ w ramach dziatania "

9

Wersja zatwierdzona 3

Termin Zlozon Termin Zozony Termin Zdozony
Termin | Przyznana L . y e. A Whiosek Ztozony L Whiosek Zlozony
- zlozenia | Whniosek Zlozenia - ) ztozenia L . Data
ztozenia kwota . L . w terminie | Whiosek o ) w terminie | Whniosek o L
Znak Nr Umowy Whiosku w Mocy W Whiosku wg| w terminie |Whniosku wg okreslonvm|  zmian Whiosku okreslonym|  zmian zlozenia
sprawy g|pomacy w9 Aneksu do [wg Umowy/| pisma - y N wg pisma - y N Whiosku
Umowy | Umowy/ |, Aneksu | P-i1gz | WPSMIe | Umowy | oo ey | WRISMIE | UMOWY i
(o] [Aneksu [21]| d[mm] el | tcimmen| PA/182 | [TakiNie] | (00" | P2/t82 | [TakiN] [ ]
[Tak/Nie] 1| [rakinie]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
KP-611-182-ARiMR/3/z 33
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3.4. Instrukcja wypeliania Tabeli monitorowania sktadania wnioskow o
platnos¢ (I-1/182)

52t

1-1/182

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o platnos¢

Tabela T-1/182 jest narzedziem umozliwiajacym monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow
o platno$¢ w danej komodrce wdrazajace;j.

Zaleca sie wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw w ramach okreslonego dzialania
w danym naborze.

Tabela T-1/182 jest arkuszem w Excelu, w ktéorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. beneficjent realizuje operacj¢ w dwdch etapach lub
gdy zlozyl kolejny wniosek o zmiang umowy (a wypelnione sa juz pola od 1 do 9 tabeli) nalezy
zmodyfikowa¢ tabele monitorowania, dostosowujac ja do zaistnialej sytuacji.

W w/w przypadkach modyfikacja polega¢ moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
i rozpisaniu sprawy beneficjenta na poszczegdlne etapy (etap I, etap II) lub wedlug kolejno
podpisywanych anekséw do umowy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy/aneksu do umowy oraz po wypeinieniu Tabeli monitorowania
skladania Wnioskéw o platnos¢ (T-1/182), w czgsci:

— w kolumnie 1: Znak sprawy,

~ w kolumnie 2: Nr umowy,

— w kolumnie 3: Termin zlozenia wniosku wg umowy,

— w kolumnie 4: Przyznana kwot¢ pomocy wg umowy/ aneksu,

— w kolumnie 5: Termin zlozenia wniosku wg aneksu do umowy (jezeli zostal zawarty)

pracownik SW/FAPA nastepnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie wniosku o
ptatnoéé weryfikuje w tabeli T-1/182, czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o platno$¢, ktérym w
danym dniu uptywa wskazany w umowie/ aneksie do umowy termin zlozenia lub czy zostat ztozony
wniosek o zmiane umowy dotyczacy przesunigcia terminu ztozenia wniosku o platnosé, a nastepnie
aktualizuje tabele:

— w kolumnie 6: nalezy wpisaé ,,TAK” jezeli wniosek zostal ztozony w terminie okreslonym w
umowie/ aneksie do umowy oraz nalezy wypelni¢ kolumng 13 ,NIE” jezeli wniosek nie
wplynal w terminie,

— w kolumnie 7: nalezy wpisa¢ date liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpnego od daty
otrzymania przez beneficjenta pisma P-1/182,

— w kolumnie 8: nalezy wstawié¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/182 zostat
zlozony wniosek o ptatno$¢ w terminie w nim okreslonym oraz nalezy wypetni¢ kolumng 13
,NIE” jezeli wniosek nie wplynal,

— w kolumnie 9: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/182 zostal
zlozony wniosek 0 zmiange umowy, zmieniajagcy termin zlozenia wniosku ,NIE” jesli
wniosek o0 zmiane umowy nie wplynat,

KP-611-182-ARiIMR/3/z 3.4
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w kolumnie 10: nalezy wpisa¢ datg¢ liczac 14 dni (w przypadku SW)/ 7 dni (w przypadku
FAPA) kalendarzowych od dnia nastgpnego od daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-
2/182,

w kolumnie 11: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jedli na skutek wystosowania pisma P-2/182 zostat
zlozony wniosek o platno$¢ oraz nalezy wypeini¢ kolumne 13 ,NIE” jezeli wniosek nie
wplynat,

w kolumnie 12: nalezy wpisaé ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/182 zostal
zlozony wniosek o zmian¢ umowy, zmieniajacy termin zlozenia wniosku ,,NIE” je$li taki
wniosek nie wptynat,

w kolumnie 13: nalezy wpisa¢ datg zlozenia wniosku o platno$¢ w miejscu wskazanym przez
wiasciwy organ samorzadu wojew6dztwa, FAPA w przypadku wypehienia ,,TAK” w
kolumnie nr 8 i 11. Nalezy wstawi¢ poziomg kreske ,,-,, (my$lnik) w przypadku wypelnienia
»NIE” w kolumnie nr 81 11.

34 KP-611-182-ARiMR/3/z
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3.5 Karta aktualizacji
KARTA AKTUALIZACJI KP-611-182-ARiMR

Znak sprawy: DDD-0231-20/WPiK-WK/10

1. Opis zmian: Opis zmian:

Uaktualnienie tytutu procedury poprzez dodanie dzialania 111 zmiana nie wplywu na

Aktualizacja ~KP  uwzgledniajaca | Tytul Procedur

stosowanie niniejszej ksiazki procedur inne KP

przez Fundacj¢ Programéw Pomocy | 1.1.2 Obszar Rozszerzenie obszaru procedury o dzialanie 111 zmiana nie ma wplywu na

dla Rolnictwa FAPA inne KP
1.1.4.2. Diagram W celu yjednolicenia dodano numer procedury KP-611-215- zmiana nie ma wplywu na
Monitorowanie terminowosci ARIMR dotyczacej FAPA. inne KP
skladania Wniosku o platnosé

1 1.1.4.3.Reguly dotyczace Wprowadzenie regut w celu ujednolicenia postgpowania zmiana nie ma wplywu na

monitorowania terminowosci pracownikéw SW oraz FAPA. inne KP
skladania wnioskéw o platnosé
2.Czynnos$ci wykonywane na Informacje og6lne stanowiace pierwsza czes¢ rozdziatu zostaly | zmiana nie ma wplywu na
poszczegolnych stanowiskach przeniesione do regul. inne KP
2.Czynnos$ci wykonywane na Dodano dyrektora jako osobg upowazniona do podpisywania zmiana nie ma wplywu na
poszczeg6lnych stanowiskach pism, zgodnie ze struktura organizacyjng FAPA. inne KP

! Nalezy podaé przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tre§¢ uwagi); uwaga Departamentu ... (pismo znak:..., z dnia..., tre§¢ uwagi); w
przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgloszenia
zmiany do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy
poda¢ pelna nazwe ustawy, rozporzadzenia, itp.
* Nalezy podaé na przykiad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
? Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastgpujacy sposéb: skreslono nastgpujace stowa ,,...”,
dodano nastgpujace stowa ,,...”, stowa ,,...” zastapiono nast¢pujacymi stowami ,,...”.
* Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na ktéra ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki spos6b proponowana zmiana wpiywa na KP i jakich zmian
nalezy w niej dokonaé w celu zapewnienia spéjnosci migdzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa
,.Zmiana nie ma wpltywu na inne KP”.
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3. Zalgczniki

Pismo P-1/182 oraz P-2/182

zmiana nie

ma wplywu na
Z uwagi na odmienny wzoér logo umieszczany przez SW i inne KP
FAPA usunigto logo ze wzoru pism i umieszczono w regufach.
3. Zalaczniki Pismo P-1/182 oraz P-2/182 zmiana nie ma wplywu na
Pole nadawcy zostalo zmienione na bardziej uniwersalny zapis. | inne KP
3. Zalgczniki Pismo P-2/182 . .
Zgodnie z zasadami w ramach dziatania 111 dodano opcje 7 dni Zmiana mie ma wplywu na
. . x . . inne KP
na dostarczenie wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o zmiane
umowy przy drugim wezwaniu.
Ujednolicenie 3. 4. Instrukcja wypelniania W celu uproszczenia wigksza cz¢$¢ instrukeji przeniesiono do | zmiana nie ma wplywu na
Tabeli monitorowania regul. Instrukcja obejmuje jedynie dokladne  wyjasnienie | inne KP
skladania Wnioskéw o platno$¢ | wypeliania poszczegéinych kolumn w tabeli T-1/182.
Autopoprawka 1.1.2 Obszar Dostosowano nazwy rodzajéw operacji w ramach dzialania
413 do przepisé6w ustawy o WROW, tj.:
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju — 413:
zmiana nie ma wplywu na
— dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania inne KP
pomocy w ramach dziatania Odnowa i rozwdj wsi,
— dla malych projektéw tj. operacji, ktore nie odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3, ale
przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celdéw tej osi
Autopoprawka 1.1.4.2. Diagram Etapy:
gﬁ:&;ﬁ:ﬁ:}i:ﬁ:’?ggxi‘;‘é - po wyslaniu Pisma P-1/182 i vaktualnieniu tabeli
monitorowania,
— po wyslaniu pisma P-2/182 i uaktualnieniu tabeli ﬁnnza%’ nie ma Wplywu na
monitorowania.
W ramach wynikéw: wriosek o platnosé nie wplyngt w terminie
zgodnie z pismem P-1/182 (odpowiednio P-2/182) po
sformulowaniu wniosek o ptatnosé dodano / wniosek o zmiane
umowy.
Autopoprawka 3. 4. Instrukcja wypelniania »(--.) W kolumnie 13: nalezy wpisaé date zlozenia wniosku o . .
Pop Tabeli monit({row);lzlia platmosé w Urzedzie Marszatkowskim, FAPA (...)” 'zmlarll(aP nie ma wplywu na
skladania Wnioskéw o platno$é¢ | Zmieniono Urzedzie Marszatkowskim na miejscu wskazanym nne
przez wilasciwy organ samorzqdu wojewddztwa.
Autopoprawka 1.1.5. Zalaczniki 1-1/182 - Wyrazenie ,,Wz6r instrukcji” zastapiono stowem zmiana nie ma wplywu na
,Instrukcja” inne KP
Autopoprawka/ Uwaga uwzgledniona 3. Zalgczniki Pismo P-1/182 oraz P-2/182 zmiana nie ma wplywu na
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DDI z dnia 7 stycznia 2011 .

W zwiazku regula nr 9 dodano przypis zawierajacy informacje
jaka nalezy umieszcza¢ w pismach w sytuacji, gdy beneficjent
otrzymat zaliczke oraz wezwanie dotyczy zlozenia wniosku o
platno$¢ ostateczna, a termin waznosci gwarancji jest krotszy
niz 4 m-ce :

Jednoczesnie informuje, iz w dniu ............c.c.cocuun.e... uplywa
termin waznosci zlozonej w podmiocie wdrazajqcym gwarancji
stanowiqcej prawne zabezpieczenie zaliczki. Majqc na uwadze
powyzsze prosze o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do
gwarancji. Jednoczesnie uprzejmie przypominam, ze termin
waznosci gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesiqce dluzszy
od planowanego terminu zakoriczenia realizacji operacji,
rozumianego jako termin zlozenia wniosku o platnosé
ostatecznq.

inne KP

Uwaga uwzgledniona DDI z dnia 7

3. 4. Instrukcja wypelniania

W instrukcji wypehiania kolumny 10 nalezy wpisa¢, iz termin

zmiana nie ma wplywu na

8 stycznia 2011 r. Tabeli monitorowania na zlozenie wniosku o ptatno$¢ wg pisma P-2/182 wynosi 7 dni | inne KP
skiadania Wnioskéw o platnos§¢ | w przypadku FAPA.
9 Uwaga uwzgledniona DPiS z dnia 5 1.1.5. Zalgczniki W ostatnim wierszu poprawiono blgdy literowe. zmiana nie ma wplywu na
stycznia 2011 r. inne KP
10 Uwaga uwzgledniona DPiS z dnia 5 Cala procedura Poprawiono w stopce wersj¢ KP z ,,zatwierdzona” na ,,robocza” | zmiana nie ma wplywu na

stycznia 2011 r.

inne KP

Sporzadzit: 18.01.2011 r. Wioletta Krzeminska

Sprawdzit : 18.01.2011r. Ewa Brecz

Zatwierdzit: 19.01.2011 r. Teresa Wyszyniska
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Zalacznik nr 2
do uchwaly 1% /208 / ...

Zarzadu Wolewodztwa Lubusklego
z dnia 23 but

Agencja Restrukiuryzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al Jana Pawta Il nr 70; 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

SPORZADZANIE I POPRAWA ZLECENIA PLATNOSCI
DLA DZIALAN 111 SZKOLENIA ZAWODOWE DLA OSOB
ZATRUDNIONYCH \A4 ROLNICTWIE | LESNICTWIE,
125 POPRAWIANIE I ROZWIJANIE INFRASTRUKTURY
ZWIAZANEJ Z ROZWOJEM I DOSTOSOWYWANIEM ROLNICTWA
I LESNICTWA, 313, 322, 323 ODNOWA I ROZWOJ WS,
321 PODSTAWOWE USLUGI DLA GOSPODARKI I LUDNOSCI
WIEJSKIEJ ORAZ OSI 4 LEADER W RAMACH PROW 2007-2013.
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Osoby przygotowujace dokument

Deteguwanych

gmp@rgpm DYREKT

Dyrektor Departamentu
Dzialan Delegowanych

Ai/OA,va,

Dep¥MBRER T Do ” 4“

DRA

Zastgpca Prezesa ARIMR

A+012011t.

Wprowadzenie KP w zycie

KP obowiazuje Zast¢pea Prezesa A 2o a7
w peinym zakresie 20.01.2011 r. ARIMR ?
s Ao A
’ /
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 118.09.2008 Maciej Hashimoto Lir Utworzenie pierwszej wersji roboczej
2. | 16.10.2008 Maciej Hashimoto 12r Wprowadzenie uwag zgfoszonych przez
Departamenty/Biura ARIMR
3. 112.11,2008 Maciej Hashimoto 1.3r Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
Departamenty/Biura ARIMR
4, 121.11.2008 Maciej Hashimoto 14r Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
Departamenty/Biura ARIMR
5. 126.01.2009 . Maciej Hashimoto lz Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
6. ]11.03.2009 Maciej Hashimoto 21r Przygotowanie wersji roboczej
zgodnie z Karta aktualizacji
7. 107.04.2009 Maciej Hashimoto 22r Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departament Ksiggowo$ci ARIMR
8. |15.04.2009 Maciej Hashimoto 23r Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departament Prawny | Zaméwien Publicznych
ARIMR
9. 123.04.2009 Maciej Hashimoto 2z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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10. [07.10.2009 Maciej Hashimoto 3.0r Wprowadzenie autopoprawek
zgodnie z Kartg aktualizacji

11. [06.01.2010 Maciej Hashimoto 32r Wprowadzenie uwag zgloszonych
przez Departamenty ARiMR
oraz samorzady wojewodztw

12 |14.04.2010 Maciej Hashimoto 3z Wprowadzenie dodatkowych uwag

zgloszonych przez Departamenty ARIMR
Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
13.124.09.2010 Anna Krajewska 4.1r Wprowadzenie autopoprawek
14. 121.12.2010 Anna Krajewska 42r Wprowadzenie uwag

zgloszonych przez Departamenty ARiMR oraz
autopoprawek
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura sporzadzania i poprawy zlecenia platnosci, zlecenia platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzadzania zlecenia platnoéci w ramach PROW na lata 2007-2013, zlecenia
platnosci dla dziatan PROW na lata 2007-2013 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania i
poprawy zlecenia platno$ci oraz zlecenia platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych na skutek otrzymanej informacji z ARIMR lub
autokorekty.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy zlecenia platnosci oraz zlecenia platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych .

dotyczy dzialan:

Obstugiwanego przez Fundacj¢ Programéw Pomocy dla Rolnictwa (FAPA):
e Szkolenia zawodowe dla 0séb zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie — 111
Obstugiwanych przez Samorzady Wojewodztw (SW):

e DPoprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa 1 lesnictwa — Schemat I przez scalanie gruntéw i Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi — 125

e Odnowa i rozwoj wsi— 313, 322, 323
e Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej — 321
e Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju —413:

— dla operacji, ktore spelniajgq warunki przyznania pomocy w ramach dziatania
Odnowa i rozwdj wsi,

— dla matych projektow tj. operacji, ktore nie kwalifikujq si¢ do wsparcia w ramach
dziatan Osi 3,

ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celow tej osi tzw. malych projektow.
e Wdrazanie projektow wspolpracy — 421

e Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja — 431

KP-611-188-ARiMR/4/z 1.
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1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania i poprawy zlecenia platnosci oraz
zlecenia ptatnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 —2013.

1. KP-611-188-ARiMR/4/z
Strona 10 z 114 Wersja zatwierdzona: 4
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie i wystanie pisma
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1.1.4.2. Sporzadzenie Zlecenia Platnosci
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~
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i wyslanie pisma 1
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dot.zrealizZP

1. KP-611-188-ARiMR/4/z
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1.1.4.3. Poprawa zlecenia platnoéci/ zlecenia platnosci dla zaliczki /wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych.
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1.1.4.4. Postgpowanie w przypadku zwrotu Zlecenia Platnosci/ Zlecenia
Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych/Zlecenia korygujacego
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1.1.4.5. Postgpowanie po dokonaniu platnosci
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1.1.4.6. Dochodzenie naleznosci
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1.1.5. Reguly

1. Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku post¢powania
w sprawie wyplaty pomocy dla dziatan: 111, 313, 321, 322, 323 oraz osi 4 Leader dokonuje si¢
zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi terminéw.

2. Obliczania i oznaczania terminéw zwiazanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postgpowania
w sprawie wyplaty pomocy dla dzialania 125 dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego dotyczacymi termindw.

3. Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzadzane jest Zlecenie Platnosci, ktére po zatwierdzeniu
kwoty do wyplaty jest przekazywane do DF ARiMR, nie pézniej jednak niz 3 dni robocze od
dnia zatwierdzenia kwoty do wyplaty.

4. Podmiot wdrazajacy przekaze do ARIMR Zlecenie Platnosci na wyprzedzajace finansowanie
kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych na realizacj¢ operacji w terminie do 3 dnia roboczego
tygodnia nast¢pnego po podpisaniu umowy.

5. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan okre$lonych w umowie o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 111 ma zastosowanie ksigzka procedur
KP-611-266-ARiIMR  Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o
przyznanie pomocy w ramach dziatania 111 Szkolenia zawodowe dla 0sob zatrudnionych w
rolnictwie i lesnictwie objetego PROW 2007-2013.

6. W przypadku gwarancji i innych papieréw warto$ciowych stanowigcych w ramach PROW 2007-
2013 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, Zlecenia Platnosci
mogg by¢ wystawiane wylacznie w przypadku, gdy na podstawie raportu specyfikacji gwarancji
mozna stwierdzi¢, iz termin waznosci gwarancji jest obowiazujacy. Jesli termin ten nie jest
obowigzujacy, nalezy wystapi¢ pismem P-6/188 do Beneficjenta o przekazanie gwarancji, ktérej
termin wazno$ci obejmuje czas potrzebny na obsluge wniosku o platno$¢, ktoérego termin
zlozenia zostal zawarty w aneksie do umowy.

7. W ramach weryfikacji gwarancji nalezy sprawdzié¢, czy dokument prawnego zabezpieczenia
zaliczKki jest poprawny izawiera informacje zgodne z wzorem gwarancji zamieszczonym na
stronie internetowej (czy m.in. jest okreslony przedmiot gwarancji, rodzaj gwarancji, nazwa
programu i dziatania, kwota gwarantowana, termin waznosci gwarancji) oraz czy zabezpieczenie
odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki. W szczegélnosci nalezy zweryfikowa¢, czy
gwarancja zawiera elementy zawarte we wzorze gwarancji okreSlonym na stronie
www.arimr.gov.pl oraz czy w gwarancji zostalo okreslone, ze gwarant zobowigzuje sig
bezwarunkowo do zaplacenia na pierwsze pisemne zadanie na rzecz ARIMR kazdej kwoty do
maksymalnej kwoty gwarantowanej. Z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych pracownik
sporzadza notatke stuzbowa.

8. W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2007-2013 nalezy na biezaco uzupelnia¢ tabelg
specyfikacji gwarancji bankowych P-5/142, bedacej zalacznikiem do KP-611-187-ARIMR
Przekazanie lub zwrot dokumentéw zwiqzanych z prawnym zabezpieczeniem wykonania
zobowiqzan wynikajqcych z umowy dla dzialan (...).

Postepowanie w zakresie zwalniania gwarancji bankowych zostalo okreslone w ksigzce procedur KP-
611-187-ARiMR Przekazanie lub zwrot dokumentéw zwigzanych z prawnym zabezpieczeniem
wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dla dziatan (...)

KP-611-188-ARiMR/4/z 1.
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Jezeli w dokumentach wystepuja bledy formalne, Departament Ksiggowosci lub Departament
Finansowy ARIMR na biezaco informuje jednostke autoryzujaca ptatnos$é o koniecznosci
wystawienia Noty korygujacej (symbol formularza: P-1/142) Jezeli w dokumentach wystgpuja bledy
rachunkowe Departament Ksiegowosci lub Departament Finansowy ARIMR zwraca si¢ o
wystawienie Zlecenia korygujacego do Zlecenia platnosci (symbol formularza: Z-6/142).

9. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie dostarczony w terminie, wowczas Departament
Ksiggowosci lub Departament Finansowy ARIMR zwraca Zlecenia platnosci/ Zlecenia
korygujace i wystawia:

e Karte zwrotu Zlecenia ptatno$ci (KK-3/142) do Zlecenia platnosci,
e Karte zwrotu Zlecenia Korygujacego do Zlecenia Platnosci (KK-5/142) do Zlecenia
korygujacego.

Przestane dokumenty powinny by¢ uzupelnione przez FAPA/SW.

10. W przypadku, gdy Zlecenie Platnosci zostalo wystane do Centrali ARIMR, ale platnos¢ nie
zostala zrealizowana, a FAPA/SW uznaja, ze kwota na Zleceniu ptatno$ci winna by¢ nizsza lub
wyzsza, woéwczas niezwlocznie nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci i Departamentu
Finansowego pismo dotyczace wstrzymania platnosci (P-2/188), podejmujac jednoczes$nie
dziatania zwigzane z naliczeniem prawidlowej kwoty do wyptaty.

11. Po ustaleniu wlasciwej kwoty naleznej platno$ci, nalezy przesta¢ do Departamentu Ksiggowosci
lub Departamentu Finansowego ARiIMR Zlecenie korygujace do Zlecenia Platnosci (symbol
formularza: Z-6/142) wystawione na réznice¢ zmniejszajaca (in minus) lub zwigkszajaca (in plus),
kwote zatwierdzona do wyplaty.

12. W przypadku, gdy Zlecenie Platnosci zostalo zrealizowane, a FAPA/SW stwierdzily, ze Zlecenie
Platnosci zostalo autoryzowane na kwotg¢ nizsza niz wlasciwa, po ustaleniu wiasciwej kwoty
naleznej platnosci, nalezy przesta¢é do Departamentu Ksiggowosci Zlecenie korygujace do
Zlecenia Platno$ci wystawione na réznice zwigkszajaca (in plus) kwote zatwierdzong do zaplaty.

13. Zlecenie Platnosci zostalo autoryzowane na kwot¢ wyzszaq niz wlasciwa, nie sporzadza si¢
Zlecenia Korygujacego ,,in minus”, woéwczas niezwlocznie nalezy przekaza¢ do Departamentu
Zarzadzania Nalezno$ciami stosowne dokumenty w celu zainicjowania procedury odzyskania
kwoty nadmiernie wyplacone;j.

14. Bezposrednio do Departamentu Finansowego ARIMR przekazuje si¢ pisemng informacje w
nastgpujacych przypadkach:
. wyplaty wylacznie czg$ci pomocy albo odmowie zatwierdzenia wyplaty pomocy (po
wyczerpaniu si¢ trybu odwotawczego) przez jednostke autoryzujaca ptatnosé,
o rezygnacji beneficjenta z pomocy i rozwigzania przez niego umowy,
. wypowiedzenia umowy przyznania pomocy,
. $mierci beneficjenta.
Informacja powinna zosta¢ przekazana do Departamentu Finansowego ARIMR w terminie 5 dni
roboczych od daty powzigcia informacji dot. wystapienia powyzszej okolicznosci .

Zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego lub numerze rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszcz¢dnosciowo-kredytowej, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe z
tytulu przyznanej pomocy- sklada si¢ obowigzkowo w oryginale. Natomiast inny dokument z
banku/spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku
1 danych posiadacza rachunku, sklada si¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z
oryginalem, zgodnie z zasadami przyjetymi dla poszczegdlnych dziatan. Zaswiadczenie oraz inny
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dokument sklada si¢ przy pierwszym zleceniu platnosci i przekazuje do Departamentu Finansowego
ARIMR , jak réwniez kazdorazowo, w przypadku jezeli rachunek ulegl zmianie. Natomiast w
pozostatych przypadkach (platnosci dotyczace platnoséci posredniej) do kazdego Zlecenia platnosci
nalezy przekazaé kopie zaswiadczenia lub innego dokumentu o prowadzonym rachunku na rzecz
beneficjenta.

Znak sprawy dla kazdego Zlecenia platnosci, Zlecenia korygujacego, Noty korygujacej, winien by¢
zgodny z Instrukcja wypelniania Zlecenia Platnosci, Zlecenia Platnosci (zaliczka/wyprzedzajace
finansowanie) Zlecenia Korygujacego do Zlecenia Platnosci, Noty korygujacej, ktora stanowi
zatacznik do niniejszej procedury.

Do kazdego zlecenia platnosci, zlecenia korygujacego nalezy sporzadzi¢ w formie papierowe;j
zalacznik z danymi rzeczowymi do Tabeli X (stanowiacy zalacznik do niniejszej procedury) i
przekaza¢ na adres Departamentu Ksiggowosci ARIMR Wydzial Raportowania PROW, Funduszy
Strukturalnych i SAPARD .

Do Departamentu Finansowego ARIMR sa przekazywane Zlecenia Platnosci rozliczajace ostatnig
transze wyprzedzajacego finansowania w ramach Dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju tzn. Zlecenia Platnosci przekazywane sa wraz z wypelnionym formularzem RWEF-1/146,
bedacym zalacznikiem do niniejszej procedury, ktéry winien by¢ podpisany przez osobg
zatwierdzajacq Zlecenie Platnosci.

W terminie do 15 dnia kolejnego miesigca Departament Ksiggowosci ARIMR dokonuje z
jednostkami zatwierdzajacymi kwoty do wyplaty préby zgodnosci za dany miesiac sprawozdawczy
na podstawie raportow: R-3/142  ,Raport ze  zrealizowanych platnosci GL
w ramach PROW 2007-2013” (facznie z ewentualnym raportem wstrzymanych zlecen platnosci),
R-4/142 ,Raport z przyjetych i zaksiggowanych zobowigzan wobec Beneficjentow w ramach
PROW 2007-2013”. Jednostka autoryzujaca ptatnos¢ w ciagu 10 dni roboczych od dnia otrzymania
raportow za dany miesigc sprawozdawczy zwraca raport z wykazaniem roznic lub potwierdzeniem
zgodnosci danych.

Wzory dokumentéw, zasady obiegu dokumentacji 1 czynnosci zwigzane z ewidencja ksiggowa
zdarzen gospodarczych pochodza z procedury ksiggowej ARIMR.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci w mys§l rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot
niestusznie wyplaconych w zwiazku z finansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji
systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91
(Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia bledéw administracyjnych /
systematycznych/systemowych nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone w Ksiazce
Procedur KP-611-252-ARiIMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotow, ktérym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w dniu wydania stanowiska w sprawie, FAPA/SW

sporzadzaja Wniosek o wpis/wykre§lenie podmiotu do/z rejestru podmiotéw wykluczonych z
pomocy finansowej ARIMR na lata 2007-2013, wg wzoru zalaczonego do KP-611-252-ARiMR.

Po stwierdzeniu wystapienia nieprawidtowosci i wystawieniu dokumentu stanowiacego pierwsze
ustalenie administracyjne lub sadowe, zastosowanie bedzie mieé¢ KP-611-257-ARiIMR Procedury
raportowania nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan
PROW 2007-2013.

Zgodnie z art. 30 ust.1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji
Rolnictwa (Dz.U. 2008 r. Nr 98, poz. 634 z pézn. zm.) w sprawach dotyczacych ustalenia
nienaleznie lub nadmiernie pobranych s$rodkéw publicznych, ktére zostaly przekazane przez
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Agencje na podstawie umowy w zwigzku z realizacjag Wspdlnej Polityki Rolnej, (pochodzacych z
funduszy UE, krajowych przeznaczonych na wspéifinansowanie wydatkéw realizowanych z
funduszy UE) stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych platnosci, nalezy rozumieé, zgodnie z nomenklaturg
ARIMR, naleznosci, ktére powstaly z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta.

Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych platnosci, nalezy rozumieé, zgodnie z nomenklaturg
ARIMR, naleznosci, ktére powstaty po stronie FAPA/SW.

Postepowanie w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci wszczyna
si¢, gdy ptatno$¢ w ramach dzialania zostala wyplacona na rachunek bankowy beneficjenta.

Postepowanie nalezy wszczaé, w szczegolnosei gdy:

¢ platno$¢ zostala wyptacona na rachunek beneficjenta/pelnomocnika beneficjenta;

¢ dokonano wyplaty bez podstawy prawne;j;

e $rodki wyptacono na podstawie prawidlowego rozstrzygnigcia sprawy, lecz w zawyzonej

wysokosci (np. biad pracownika sporzadzajacego ZP, blad w dokonywaniu przelewu),

e nie zostal dokonany prawidtowy zwrot nienaleznie, nadmiernie pobranych platnosci.
Po dokonaniu przez ARIMR platnosci, nalezy zweryfikowaé czy Beneficjent dokonal
dobrowolnego zwrotu nalezno$ci. W przypadku ustalenia nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkéw, Beneficjent zwraca nienaleznie lub nadmiernie pobrana kwotg¢ pomocy oraz
wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowanych, powiekszong o odsetki w wysokos$ci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczone za okres od dnia powiadomienia przez
Agencje Beneficjenta o koniecznosci zwrotu $srodkéw do dnia dokonania przez niego zwrotu.

W przypadku wykorzystania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem Beneficjent zwraca kwote
$rodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, powigkszone o odsetki obliczone w
wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych za okres od dnia przekazania tych $rodkéw
przez Agencj¢ na rzecz Beneficjenta.

Jesli po uptywie terminu 14 dni od daty otrzymania pisma P-3/188 Beneficjent nie dokona zwrotu
srodkéw wystepuje konieczno$¢ dochodzenia naleznosci, co skutkuje sporzadzeniem dokumentu

ZW-1 ,Decyzja Nr......... o dochodzeniu naleznosci z tytulu platnosci dokonanych w ramach
WPR, ktéry niezwlocznie nalezy przekaza¢ w formie papierowej do Departamentu Zarzadzania
Nalezno$ciami ARIMR oraz za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy:

Dabrowski.Krystian@arimr.gov.pl, sylwia.sieminska@arimr.gov.pl, Beata.gietling@arimr.gov.pl

W przypadku, zwrotu przez beneficjenta $rodkéw nienaleznie pobranych platnosci nalezy
sporzadzi¢ dokument ZW-1 inicjujacy dochodzenie nalezno$ci z tyt. platnosci dokonanych w
ramach WPR (nie naliczajac odsetek), celem rozliczenia dobrowolnego zwrotu nienaleznie
pobranych platnosci i przekaza¢ w formie papierowej bezposrednio do Departamentu Zarzadzania
Nalezno$ciami ARiIMR  oraz za poSrednictwem poczty elektronicznej na adresy:
Dabrowski.Krystian@arimr.gov.pl,Sylwia.Sieminska@arimr.gov.pl, Beata.Gietling@arimr.gov.pl

Zwrotu $rodkow finansowych Beneficjent winien dokona¢ na rachunek bankowy ARIMR
dla §rodkéw odzyskanych lub zwréconych przez beneficjentow w ramach PROW 2007-2013
o numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

Ponadto dla prawidlowej identyfikacji wplaty, koniecznym jest aby podmiot zobligowany do
zwrotu $rodkéw finansowych dokladnie oznaczyl w tytule wplaty, iz dokonuje zwrotu kwoty
pomocy/kwoty wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowanych/zaliczki’kwoty $rodkow
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem. Zasady, obiegu i kontroli dokumentu ZW-1
pochodza z procedury dochodzenia naleznosci ARIMR.
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/188

Pismo do Beneficjenta 2z prosba
o przestanie aktualnego dokumentu
poswiadczajacego wiasciwy numer
rachunku i dane posiadacza rachunku

Wzér pisma

P-2/188

Pismo do Departamentu Finansowego i
Ksiggowosci ARIMR z prosba o
wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci

Wzor pisma

P-3/188

Pismo w sprawie odzyskania wyplaconej
kwoty pomocy

Wzér pisma

P-4/188

Pismo do ARiIMR przesylajace dokument
inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-1

Wzér pisma

P-5/188

Pismo do Departamentu Ksiggowosci
ARiIMR przekazujace dokumenty
finansowo-ksiggowe

Wz6r pisma

P-6/188

Pismo do Beneficjenta w spr. przekazania
obowiazujacej gwarancji bankowej

W2z6r pisma

1-1/188

Instrukcja wypelniania zlecenia
platnosci/zlecenia platnosci dla zaliczki/
zlecenia korygujacego/noty korygujacej
oraz tabeli X, wystawionego w ramach
dziatan PROW 2007-2013

Instrukcja

Zalacznik 1 do Instrukcji wypetniania
zlecenia platnodci (...)

Zalacznik 1

Z-1/142

Zlecenie Platnosci dla dziatan PROW na
lata 2007-2013

Wzor zlecenia

Z-2/142

Zlecenie Platnosci dla dzialah PROW na
lata 2007-2013 dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

Wzér zlecenia

Z-6/142

Zlecenie korygujace do Zlecenia Platnosci
dla dzialan PROW na lata 2007-2013

Wzor zlecenia

P-1/142

Nota korygujaca

Wzér noty

KK-16/142

Karta wzoréw podpiséw os6b
upowaznionych do zatwierdzania
do wyplaty Zlecenia Platnosci

w ramach PROW na lata 2007-2013

Wzér karty

ZW-1

Dokument inicjujacy dochodzenie
naleznosci ZW-1

Wzér dokumentu

Zatacznik do Zlecenia Platno$ci/
Zlecenia Korygujacego nr ... z danymi
rzeczowymi do Tabeli X

Wzér zalacznika

Instrukcja wypelniania zalacznika do
Zlecenia Platnosci/Zlecenia Korygujacego
z danymi rzeczowymi do Tabeli X

Instrukcja

KP-611-188-ARiMR/4/z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

1. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalgcznikami do procedury, w przypadku, gdy w
ocenie pracownika FAPA/SW, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze
pisma, nalezy ja zamiescié¢ na konicu pisma. W nagléwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio
logo w sposéb zgodny z ,,Ksiega Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013”. W przypadku SW, nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do
ktorych jest wskazanie niepotrzebne usungé) lub zmieniaé istniejacych we wzorach pism
zapisOw oraz stopki, ktéra identyfikuje obowiazujaca procedure.

2. Podczas sporzadzania pisma, w nagldwku nalezy umiesci¢ logo UE, PROW oraz jednostki
organizacyjnej, zgodnie z ponizszymi wzorami (w przypadku SW mozna odpowiednio po
srodku umiesci¢ logo wlasciwego Urz¢du Marszatkowskiego):

o dlaFAPA:
»* * 5 ‘ﬁ * A **
* * W —"——— s—— “ /5 Y Program
A Rozwoju
* o e d— ——— * K oerart
** ** ey 4 1 & 4 | Wiejskich
* Ay wmwm_sw wa na lata 2007-2013

Fundacia Programow Pomocy dla Rolnictwa FAPA. ul. Wsoolna 30. 00-930 Warszawa

e dla osi Leader

* X % Y £ *
* * * 4 Program
* * A * Rozwoju
Obszaréw
** ** * '* Wiejskich
* W HLL =¥ na lala 20072013
e dlaSW:
* X *
*
Program
* * Rozwoju
b g * Obszardw
x oy x Wigjskich
na lata 2007-2013
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Zakres czynnosci

Stosowane wzory

Stanowisko Proces dokumentow
Pracownik 1.14.2 Rejestracja i wystanie pisma do
kancelaryjny Sporzadzenie Departamentu Ksiggowosci ARIMR P-5/188
zlecenia platnos$ci | przekazujacego dokumenty finansowo-
ksiggowe
1.1.4.3. Poprawa Informacja z ARiIMR

zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla

Przyjecie informacji z ARiIMR o
koniecznosci poprawy zlecenia
platnosci

o koniecznosci
poprawy zlecenia
platnosci

zlecenia platnosci/
zlecenia platnosci
dla

Wyslanie nowego zlecenia platnosci/

.zaliczki/wyprzedza Prz’yj?cie za.ktualizowanego dokumentu Zaéwiadczenie lub
jacego poswiadczajacego aktualny numer .
finansowania rachunku i dane posiadacza rachunku inny dokument
p
kosztow Rejestracja i wystanie pisma do
kwalifikowalnych | Beneficjenta z prosba
o przestanie aktualnego dokumentu P-1/188
poswiadczajacego aktualny numer
rachunku i dane posiadacza rachunku
Rejestracja i wystanie pisma do
Ksiggowosci ARIMR z prosba o P-2/188
wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta dot. odzyskania wyptaconej | P-3/188
kwoty pomocy
Rejestracja i wyslanie pisma
do Departamentu Zarzadzania P-4/188
Naleznosciami ARiIMR
przesylajacego dokument inicjujacy ZW-1
dochodzenie naleznosci ZW-1
Wystlanie noty korygujacej/ zlecenia P-5/188
korygujacego do zlecenia platnosci do
ARiIMR wraz z pismem przewodnim P-1/142, Z-6/142 wraz
z zalacznikiem
1.1.4.4.
Postgpowanie w Z-1/142 wraz
przypadku zwrotu z zalacznikiem

Z-2/142 wraz

zaliczki/wyprzedza | zlecenia korygujacego/ zlecenia platnosci |z zalacznikiem
jacego dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania finansowania do ARIMR
Kkosztow
kwalifikowalnych/ Z-6/142 wraz
zlecenia z zalgcznikiem
korygujacego

2 KP-611-188-ARiMR/4/z
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1.1.4.5. Wyslanie dokumentu inicjujacego
Postgpowanie po dochodzenie naleznosci ZW-1 wraz z
dokonaniu pismem wyjasniajacym do Departamentu | P-4/188, ZW-1
platnosci Zarzadzania Nalezno$ciami ARiMR
W celu windykacji naleznosci dokument
1.1.4.6. inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-1
Dochodzenie wraz z pismem wyjasniajacym do P-4/188. ZW-1
naleznosci Departamentu Zarzadzania Naleznosciami ’
ARIMR .
Pracownik 1.14.2 Sporzadzenie zlecenia platnosci/zl i
weryfikujacy Sporzadzenie porza plainoscyz ecenia

zlecenia platnosci

platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania

Z-1/142,7-2/142

1.1.4.3. Poprawa
zlecenia platno$ci/
zlecenia platnoSci
dla
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych

Weryfikacja przyczyny koniecznosci
poprawy zlecenia platnosci

Sprawdzenie, jakiego rodzaju dokumentem
musi zosta¢ poprawione Zlecenie Platnosci

Weryfikacja, na jakim etapie jest realizacja
zlecenia platno$ci

Z-1/142 wraz
z zalacznikiem

Z-2/142 wraz
z zalacznikiem

Sporzadzenie noty korygujacej do zlecenia
platnosci wraz z pismem przewodnim

P-5/188, P-1/142

Sporzadzenie zlecenia korygujacego do
zlecenia platno$ci

Z-6/142 wraz
z zalgcznikiem

Zalaczenie dokument6éw do teczki aktowej
Sprawy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta z prosba o przestanie P-1/188
aktualnego zaswiadczenia z banku
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Ksiggowosci ARIMR z prosba o P-2/188
wstrzymanie realizacji zlecenia platnosci
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta dot. odzyskania wyplaconej |P-3/188
kwoty pomocy
1.1.4.4.
Postgpowanie KK-3/142
w przypadku Weryfikacja przyczyny zwrotu zlecenia
zwrotu zlecenia platnosci/ zlecenia korygujacego na
platnosci/ zlecenia |podstawie wplywajacych dokumentow
platnosci dla z Departamentu Ksiggowosci tj. karty KK-5/142
zaliczki/wyprzedza zwrotu KK-3/142 oraz KK-5/142
dzajgcego
KP-611-188-ARiMR/4/z 2
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finansowania 7.1/142 wraz
kosztow z zalacznikiem
kwalifikowalnych/z
lecenia Sporzadzenie nowego zlecenia ptatnosci/ 7.9/142 wraz
korygujacego zlecenia korygujacego/ zlecenia platnosci | zalacznikiem
dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania
Z7-6/142 wraz
z zalacznikiem
1.1.45 Sporzadzenie dokumentu inicjujacego
.1.4.5. . o odei ZW-1
Postepowanie po d?scmh:izenl?ar;ﬁ}:-zncos::: ZW-1 wraz z P-4/188, ZW-1
dokonaniu P Wy Jacy
platnoSci
Wystawienie w celu windykacji naleznosci
1.1.4.6 dokumentu inicjujacego dochodzenie
ST nalezno$ci ZW-1 wraz z pismem P-4/188, ZW-1
Dochodzenie N
naleznosci wyjasniajacym do Depgrtarpentt_:
7arzadzania Nalezno$ciami ARiMR .
Pracownik 1.1.4.2 Sprawdzenie wystawionego zlecenia
sprawdzajacy Sporzadzenie P Wy g

zlecenia platnosci

platnosci

Z-1/142,Z-2/142

1.1.4.3. Poprawa
zlecenia platnoSci/
zlecenia platnosci
dla
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych

Sprawdzenie zlecenia korygujacego do
zlecenia platnosci wraz z pismem
przewodnim

P-5/188, Z-6/142 wraz
z zalacznikiem

Sprawdzenie noty korygujacej do zlecenia
platnosci

P-1/142

1.1.4.4.
Postepowanie

w przypadku
zwrotu zlecenia
platnosci/ zlecenia
platnosci dla

Sprawdzenie nowego zlecenia platnosci/

Z-1/142 wraz
z zalacznikiem

Z-2/142 wraz
z zalacznikiem

zaliczki/wyprzedza | zlecenia korygujacego/ zlecenia platnosei
jacego dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania finansowania
kosztéw Z-6/142 wraz
kwalifikowalnych z zatacznikiem
/zlecenia
korygujacego
1.1.4.5. . e
Postepowanie po Sprawdzen.le dokl'lme,nt_u inicjujacego
. dochodzenie naleznosci ZW-1 wraz z P-4/188, ZW-1
dokonaniun . e
platnoéci pismem wyjasniajacym
Wystawienie w celu windykacji naleznosci
1.1.4.6. dokumentu inicjujacego dochodzenie
Dochodzenie naleznoéci wraz z pismem wyjasniajacym | P-4/188, ZW-1
naleznoSci do Departamentu Zarzadzania
Naleznos$ciami ARiIMR . A
2 KP-611-188-ARIMR/4/z
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Pracownik 1.14.2
zatwierdzajacy | Sporzadzenie Zatwierdzenie zlecenia platnosci Z-1/142,Z-2/142
zlecenia platnosci
1.1.4.3 Poprawa Zatwierdzenie noty korygujacej do
zlecenia platnosci/ | zlecenia platnosci wraz z pismem P-5/188, P-1/142
zlecenia platnosci rzewodnim
dia
zaliczki/wyprzedza
jacego . Zatwierdzenie do wyplaty zlecenia Z-6/142 wraz
lf;l:)l:zl:f’):vwama korygujacego do zlecenia platnosci z zatacznikiem
kwalifikowalnych
LL44. Z-1/142 wraz
Postepowanie z zalacznikiem
w przypadku
zwrotu zlecenia Z-2/142 wraz
platnosci/ zlecenia | Zatwierdzenie do wyplaty nowego z zalacznikiem
platnosci dla zlecenia platnosci/ zlecenia korygujacego
zaliczki/wyprzedza |do zlecenia platnosci/ zlecenia platnosci
jacego dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania finansowania Z-6/142 wraz
kosztow z zalacznikiem
kwalifikowalnych
/zlecenia
korygujacego
1.1.4.5. . . .
Postepowanie po Zatherdze’me dol‘<um’er.1tu inicjujacego
dokonaniu df)chodzemg na!e'znosm ZW-1 wraz z P-4/188, ZW-1
. . pismem wyjasniajacym
platnosci
Zatwierdzenie wystawionego w celu
1.1.4.6 windykacji naleznosci dokumentu
D.o.ch.o;lzenie inicjuja‘c_ego docho'dz,er.lig naleznosci ZW-1 P-4/188, ZW-1
L. wraz z pismem wyjasniajacym do
naleznosci Departamentu Zarzadzania Naleznosciami
ARIMR .
Osoba 1.14.1, Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba
upowazniona do | Sporzadzenie i o przeslanie aktualnego dokumentu P-1/188
podpisywania wyslanie pisma poswiadczajacego aktualny numer
pism rachunku i dane posiadacza rachunku
Podpisanie pisma do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR P-2/188
z pro$ba o wstrzymanie realizacji zlecenia
fatnosci
Podpisanie pisma do Beneficjenta
z informacja o dokonaniu wyplaty P-3/188
srodkow w nadmiernej wysokosci
KP-611-188-ARIMR/4/z 2
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Podpisanie pisma do Departamentu
Zarzadzania Naleznosciami ARIMR
przesyhajacego dokument inicjujacy
dochodzenie naleznosci

(w przypadku dziatan, w ktérych
wystepuje umowa o przyznanie pomocy
nalezy zalaczy¢ rowniez kopie
dokumentéw prawnego zabezpieczenia
zobowiazan wynikajacych z umowy)

P-4/188, ZW-1

Podpisanie dokumentow finansowych

Z-1/142, 7-2/142,
Z-6/142

Podpisanie pisma w sprawie dokumentow
finansowo-ksiegowych i przekazanie ich
do DK ARIMR

P-5/188

2.
Strona 30z 114
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3. ZALACZNIKI

3.1. Pismo do Beneficjenta z prosba o przestanie aktualnego dokumentu poswiadczajacego
wlasciwy numer rachunku i dane posiadacza rachunku (P-1/1 88)

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

| P-1/188 |

, dnia

Znak sprawy:

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: prosba o przestanie aktualnego zaswiadczenia z banku

Uprzejmie informujg, ze Wniosek Beneficjenta o platnosé/zaliczke zlozony w ramach Dzialania

»

na podstawie Umowy o przyznanie pomocy/decyzji* NI .....occooooooevevovooooennn., ,
zawartej/wydanej® w dniu ... wymaga uaktualnienia Zaswiadczenia z

banku/dokumentu $wiadczacego o wlasciwym numerze rachunku i danych posiadacza

rachunku.
W zwigzku z powyzszym, proszg o skorygowanie informacji dotyczacej rachunku bankowego

w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma oraz o przekazanie na
adres:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

powolujac si¢ na w/w znak sprawy.

* niepotrzebne usungé

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.1
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3.2. Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR z prosba o wstrzymanie realizacji
zlecenia platnosci (P-2/188)

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa /
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-2/188 |

, dnia

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Ksiggowosci
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: prosba o wstrzymanie realizacii zlecenia platnoéci

Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o wstrzymanie realizacji Zlecenia Platnosci wystawionego
dnia: oo,

...............................................................................................................

.................................................................................................................

* niepotrzebne usunad
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3.3. Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania wyplaconej kwoty pomocy (P-3/188)

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa /
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;j*
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3188 |

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: odzyskanie wyplaconej kwoty pomocy

Uprzejmie informuje, ze dla Wnioskw/6w* o platnogé zlozonego/ych* w dniu ...... w ramach

dzialania ..o, zgodnego z Umowg o

przyznanie pomocy/decyzja O e, z dnia ... ,

dOtYCZACEZO OPETACTT v eeveiiie e e ,
tytut operacji

blednie dokonano wyptaty srodkéw z powodu:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, w terminie 14 dni od dnia otrzymania na pi$mie powiadomienia,
mozna dokonaé zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy/wyprzedzajacego
finansowania kosztéw kwalifikowalnych/kwoty wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem*
W WYSOKOSCI «.ouiniiiiiiiiiiii e z}. na rachunek bankowy ARiIMR
o numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

Jezeli platno$¢ nie zostanie dokona w ww. terminie wszczgte zostanie postgpowanie
administracyjne w sprawie windykacji srodkéw wraz z odsetkami.

SPrawg PIOWAAZE ......oviiiiiitiae et
Nrtelefonu ... adrese-mail ...

Pouczenie:

W przypadku ustalenia nienaleznic lub nadmiernie pobranych $rodkéw, Beneficjent zwraca nienaleznie lub nadmiernie pobrang kwot¢ pomocy oraz
wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowanych, powigkszona o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczone za okres od
dnia powiadomienia przez Agencj¢ Beneficjenta o konieczno$ci zwrotu $rodkéw do dnia dokonania przez niego zwrotu. W przypadku wykorzystania srodkow
niezgodnie z przeznaczeniem Beneficjent zwraca kwotg Srodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, powigkszone o odsetki obliczone w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych za okres od dnia przekazania tych $rodkéw przez Agencie na rzecz Beneficjenta. Niedopelnienie tego zobowiazania
skutkowa¢ bedzie skierowaniem sprawy na droge postgpowania sadowego.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, i2 przystuguje Pani/Panu/Pafistwu* prawo do zlozenia pisma o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie
stosownego pisma wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia niniejszego pisma. Pismo nalezy sklada¢ w formie pisemne;j.

*niepotrzebne usunaé
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3.4. Pismo do ARiIMR przesylajace dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-1
(P-4/188)

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa /
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej*
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA................

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-4/188 ]

, dnia

Departament Zarzgdzania Nalezno$ciami
ARiMR

Znak sprawy:

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z dokonaniem ptatnosci dla Beneficienta ...............eeeeeeveeeeeeveeeeermseeserseseeeeeoeeoeooooe.
(Imig i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zalaczeniu przekazuje:

1. Dokument inicjujacy c}ochodzenie naleznosci,
2. Inne dokumenty (...)".

Jednoczesnie zwracam si¢ z prosba o informacje potwierdzajaca odzyskanie naleznych $rodkéw/
zakonczenie postgpowania w przedmiotowej sprawie*.

*niepotrzebne usunaé
**w przypadku dziatan, w ktérych wystgpuje umowa o przyznanie pomocy nalezy zalaczy¢ réwniez kopi¢ dokumentéw prawnego zabezpieczenia

zobowiazan wynikajacych z umowy.
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3.5. Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazujace dokumenty finansowo-
ksiggowe (P-5/188)

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA. ...,

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-5/188 ]

, dnia

Departament Ksiggowosci
ARIMR

....................................

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Po dokonaniu weryfikacji Wnioskéw o platnosé przesylam w zalaczeniu wymagane
dokumenty celem dokonania platnosci nastepujacym beneficjentom:

..........................................................

..........................................................

el

..........................................................

4. ..........................................................

Zalaczona dokumentacja obejmuje*:

1.

2.
3.
4

Zlecenia platnosci,

Zlecenia korygujace,

Noty korygujace,

Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej lub
dokumentu $§wiadczacego o aktualnym numerze rachunku i danych posiadacza rachunku,
wskazujacy rachunek bankowy Beneficjenta/pelnomocnika/cesjonariusza*, na ktéry maja
by¢ przekazane $rodki finansowe.

" Niepotrzebne usungé
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3.6. Pismo do Beneficjenta w spr. przekazania obowigzujacej gwarancji bankowej (P-6/188)

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-6/188 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: przekazanie obowiazujacej gwarancji bankowej

W zwiazku z uplywajacym w dniu ..........ccovveuennnne. terminem waznosci ztozonej gwarancji
bankowej stanowigcej zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonej zaliczki
w ramach dzialania .......c..cccocovinineceieic e zgodnie z Umowg nr .........
Z dnia .......... oraz majac na uwadze trwajacy proces rozpatrywania Pani / Pana / Pafistwa
sprawy, zwracam si¢ o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego pisma nowej
gwarancji lub aneksu do gwarancji.

Jednocze$nie przypominam, ze termin wazno$ci gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesiace
dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin

zlozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna.

SPrawg PrOWAGZI ........c.iiuiiiiit et e e

Nrtelefonu ..........coooeiiiiiiiiiiiin, adrese-mail ...,

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.6
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3.7. Instrukcja  wypelniania  zlecenia platnosci,  zlecenia  platnosci  dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych, zlecenia korygujacego,
noty korygujacej wystawianego w ramach dziatah PROW 2007-2013 (I-1/188)

INSTRUKCJAWYPELNIANIA ZLECENIA PLATNOSCI, ZLECENIA PLATNOSCI DLA
ZALICZKI/ WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH,
ZLECENIA KORYGUJACEGO DO ZLECENIA PLATNOSCI, NOTY KORYGUJACEJ
WYSTAWIANEGO W RAMACH DZIALAN PROW 2007 — 2013

W celu poprawnego sporzadzenia dokumentéw finansowo ksiggowych nalezy stosowaé ponizej
opisane zasady dotyczace wypetniania ZLECEN PEATNOSCI [Z-1/142], ZLECEN PEATNOSCI
(ZALICZKA / WYPRZEDZAJACE FINANSOWANIE) [Z-2/142] oraz ZLECEN KORYGUJACYCH
DO ZLECEN PEATNOSCI [Z-6/142]

I. ZLECENIE PEATNOSCI [Z-1/142]

W wierszu Nagléwek

W przypadku obstugi manualnej wystawiania Zlecefi Ptatnosci w nagtéwku nalezy wstawié
odpowiednio nazwe jednostki wystawiajacej Zlecenie Platnosci (autoryzujacej ptatnosé).

W wierszu Znak sprawy

Nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktory tworzony jest zgodnie z Instrukcjq nadawania znaku sprawy, tj.
wg wzoru:

LLLL-RWA-LLTT-PPPPPPPP/RP

gdzie:

LLLL - symbol literowy/symbol alfanumeryczny komérki/jednostki organizacyjnej (wystawiajacej
Zlecenie Platnosci), o zmiennej liczbie znakéw np. UMO1, AR18, FAPA, zgodny z Instrukcjg
tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy (...).

RWA — pigciocyfrowy lub czterocyfrowy, symbol klasyfikacyjny wedtug rzeczowego wykazu
(RWA) ARIMR, stosowany zgodnie z Zarzadzeniami Prezesa ARIMR.

Symbole klasyfikacyjne z RWA dla zlecenia ptatnosci w ramach poszczegdlnych dziatan PROW
2007-2013, przedstawiaja si¢ nastepujaco:

Symbol
Haslo klasyfikacyjne z RWA ARIMR klasyfikacyjny z
RWA
0s1
Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i lenictwie /zlecenia platnosci/ 6900
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i 6905
le$nictwa /zlecenia platnosci/
Dziatania informacyjne i promocyjne / zlecenia platnosci/ 6907
0s3
Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej /zlecenia platnosci/ 6921
Odnowa i rozw6j wsi /zlecenia platnosci/ 6922
054
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju /zlecenia ptatnosci/ 6930
Wdrazanie projektow wspélpracy /zlecenia platnosci/ 6931
;unkcjoEowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja /zlecenia 6932
atnosci
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LL - symbot jednostki/komérki zakiadajacej sprawe,
TT — kod jednostki zakladajacej sprawe (TERYT), ktéry przedstawia sig nastepujaco:

UMO1 Wojewddztwo Dolnoslaskie

UMO02 Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

UMO03 Wojewddztwo Lubelskie

UMO04 Wojewddztwo Lubuskie

UMO05 Wojewddztwo Lodzkie

UMO06 Wojewddztwo Malopolskie

UMO07 Wojewddztwo Mazowieckie

UMO08 Wojewddztwo Opolskie

UMO09 Wojewédztwo Podkarpackie

UM10 Wojewddztwo Podlaskie

UM11 Wojewédztwo Pomorskie

UM12 Wojewodztwo Slaskie

UM13 Wojewddztwo Swietokrzyskie

UM14 Wojewddztwo Warmifisko-Mazurskie
UM15 Wojewddztwo Wielkopolskie ®
UM16 Wojewédztwo Zachodniopomorskie
AR18-Agencja Rynku Rolnego

FA19- Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa

PPPPPPPP — znak o§miocyfrowy, unikatowy, kolejny dla kazdego wystawianego Zlecenia Platnosci w ramach danego dziatania
(W razie potrzeby uzupelniany jest zerami z lewej strony). Zlecenia Platnosci numerowane sa od poczatku, w ramach kazdego
RWA, jako kolejne sprawy.

RP — dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym wystawiono Zlecenie Platnosci.

Przyktad 1: znak sprawy dla pierwszego Zlecenia Platosci wystawionego w 2010 r. w ramach dziafania ,JFunkcjonowanie lokalnej
grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego:

UMO01-6932-UM01-00000001/10

Przyklad 2: znak sprawy dla pierwszego Zlecenia Platnosci wystawionego w 2010 roku przez ARR
dla dziatania ,,Dzialania informacyjne i promocyjne”:

AR18-6907-AR18-00000001/10

Przyklad 3: znak sprawy dla pierwszego Zlecenia Platnosci wystawionego w 2010 roku przez
FAPA dla dzialania ,,Szkolenia zawodowe dla 0sob zatrudnionych w rolnictwie 1 le$nictwie”:

FAPA-6900-FA19--00000001/10
W wierszu O$

Nalezy napisaé numer i nazwg osi, w ramach ktorej realizowane jest dziatanie — zgodnie z zal. Nr 1
do Instrukcji

W wierszu Dzialanie
Nalezy napisaé numer i nazwe dzialania — zgodnie z zal. Nr 1 do Instrukcji.

W wierszu Schemat, Pakiet, Wariant

3.7. KP-611-188-ARIMR/4/z
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Nalezy wpisa¢ w kazdym z trzech wierszy: odpowiedni numer schematu lub pakietu lub wariantu —
zgodnie z zal. Nr 1 do Instrukcji. W przypadku, gdy przy danym dziataniu Schemat/Pakiet/Wariant
nie wystepuje, wpisuje sie 00.

W wierszu Krajowy rok budzetowy

Nalezy wpisa¢ rok, w ktérym zostato wystawione Zlecenie Platnosci.
W wierszu Krajowy kod budzetowy

Nalezy wstawi¢ symbol klasyfikacji budzetowej, tj. 33 01041 0000
gdzie poszczegdlne cztony oznaczaja;

33 — czg$¢ ,,Rozwoj wsi”

01041 - rozdziat ,,Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 -2013”
0000 — w miejsce paragrafu klasyfikacji budzetowej wstawiane s cztery zera.
W wierszu Kod EFRROW

Whisuje si¢ 15 cyfrowy kod EFRROW, w zaleznosci od dziatania (bez nazwy dziatania), ktérego dotyczy Zlecenie Platnosci
(zgodnie z ponizsza tabela - kodami nomenklatury budzetowej dla PROW na lata 2007-2013).

Kody nomenklatury budzetowej dla PROW na lata 2007-2013
Kod EFRROW Dzialanie
05040501 1112001 Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i lenictwie

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i

05040501 1252 001 dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa

05040501 133 2 001 Dziatania informacyjne i promocyjne

05040501 3212 001 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

05040501 313 2 001 Odnowa i rozw6j wsi - Zachecanie do prowadzenia dzialalnoéci zwigzanej z
turystyka

05040501 3222 001 Odnowa i rozwdj wsi - Odnowa i rozwéj wsi

05040501 323 2 001 Odnowa i rozwdj wsi - Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

05040501 413 2 001 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

050405014212 001 Wadrazanie projektéw wspéipracy

05040501 4312 001 Funch')nmfvame lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosei
1 aktywizacja

W wierszu Jednostka wdratajqca

Nalezy wpisa¢ slownie nazwe podmiotu wdrazajacego dane dziatanie (np. Samorzad Wojewddztwa Opolskiego / ARR / FAPA).
W wierszu Beneficjent

Nalezy wpisa¢ imi¢, nazwisko lub nazwe Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez ARIMR, zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw oraz ewidencji wniosk6w o przyznanie platnosci.
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W wierszu REGON/PESEL Beneficjenta

Nalezy wpisa¢ REGON Beneficjenta. Jezeli beneficjent jest osoba fizyczna nalezy wpisaé jego
PESEL.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*)

Nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem lub numer decyzji o przyznaniu pomocy,
skre$lajac jednocze$nie odpowiednio wyrazy _umowy’/,,aneksu”/,,decyzji”.

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji*

Nalezy wpisaé dat¢ zawarcia umowy z beneficjentem lub date wydania decyzji o przyznanie
pomocy. Jezeli podpisany zostat aneks nalezy obowiazkowo wpisa¢ date ostatniego aneksu lub
jezeli decyzja byta zmieniana to date wydania decyzji zmieniajacej, skre$lajac jednoczesnie
odpowiednio wyraz ,,umowy””/,,aneksu’/,,decyzji”.

W wierszu Wysoko$é przyznanej pomocy ogétem wg umowy/aneksu/decyzji* .

Nalezy wpisa¢ kwotg pomocy przyznang na podstawie umowy/ aneksu/decyzji — skreslajac
odpowiednio stosowne wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi by¢ zgodna z kwota pomocy
z umowy/aneksu/decyzji.

Ponadto, w czesci nie wigcej jednak niz ... % kosztow kwalifikowanych projektu nalezy wpisa¢
dopuszczalny procentowy poziom refundacji kosztéw kwalifikowalnych, ktéry moze by¢
sfinansowany zgodnie z obowiazujacymi przepisami dla danego dziatania.

W wierszu Poprzednie wyptaty ogétem, w tym

Nalezy wpisaé¢ kwotg wyptaconej dotychczas pomocy tj. kwoty z wszystkich poprzednich

zatwierdzonych i wyptaconych zlecen ptatnosci — jako sume pkt. 1 (zaliczka/wyprzedzajace
finansowanie) oraz pkt. 2 (ptatnosci posrednich).

W przypadku wypelniania zlecenia dla platnosci ostatecznej (wniosek jednoetapowy), o ile nie bylo
weczesniej wyptacone wyprzedzajace finansowanie / zaliczka — nalezy wpisa¢ zero.

W wierszu zaliczka / wyprzedzajace finansowanie ogdlem, w tym

Nalezy wpisa¢ kwote wyptaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania w ramach przyznanej
pomocy dla danego dziatania, jesli Beneficjent skorzystal z wyprzedzajacego finansowania /
zaliczki — w przeciwnym wypadku nalezy wpisac zero.

W wierszu na wspéHinansowanie ze $rodkéw kraj owych

Nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca udziat Srodkéw krajowych w kwocie wyplaconej zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, nie
wiecej jednak niz udziat okreslony w obowiazujacych przepisach dla danego dziatania.

W wierszu na wspotfinansowanie ze §rodkéw unijnych

Nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca udziat $srodkow unijnych w kwocie wyplaconej zaliczki, nie
wiecej jednak niz udziat okreslony w obowiazujacych przepisach dla danego dziatania.
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Uwagal!

W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypetnia¢ wiersza na wspétfinansowanie
ze $rodk6w unijnych, gdyz jest ono wyplacane jedynie ze $rodkéw krajowych.

W wierszu Platno$ci posrednie

Nalezy vypisaé taczna kwote wyptaconych dotychczas srodkow finansowych na podstawie Zlecen
Platnosci wystawionych w ramach dane;j umowy przyznania pomocy / decyzji (bez zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania), o ile wystapity. Jesli nie dokonano ptatnosci - nalezy wpisaé zero.

Nalezy pamigtag, iz kwota ta jest sumg udziatu wspotfinansowania krajowego oraz unijnego.
W wierszu ZLECENIE PLATNOSCINR ...

Nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Platnosci, ktéry powinien zosta¢ nadany zgodnie z ponizej
opisanym wzorem:

XXX/IYYY/<0>/ZZ
gdzie poszczegolne segmenty oznaczaja;
XXX - trzycyfrowy numer wyplacanej transzy

YYY - trzycyfrowy numer liczby transz, tacznie z zaliczka / wyprzedzajacym finansowaniem dla
danej umowy / decyzji

<O> - znak stanowiacy element numeru Zlecenia Platnosci dla obshugi manualnej wnioskow oraz
numeru umowy / decyzji tworzony jest zgodnie ze wzorem:

AAAA-JJTTPPPPP/RR
gdzie:

AAAA — czterocyfrowy lub pigciocyfrowy symbol klasyfikacyjny z ww. , Hasel klasyfikacyjnych z
RWA ARIMR”..

JJ — symbol jednostki realizujacej zadania delegowane (Urzad Marszatkowski ,,UM”, Agencja
Rynku Rolnego ,,AR”, Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA ,,FA”).

TT- dwucyfrowy kod jednostki wystawiajacej Zlecenie Ptatnosci (TERYT):
PPPPP — znak pigciocyfrowy, unikatowy, charakterystyczny dla kazdej sprawy.
RR —rok, w ktérym wszczgta zostata sprawa, tj. zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy.

ZZ — dwucyfrowy numer kolejny zlecenia w ramach transzy, czlon ten jest wykorzystywany w
sytuacji, jezeli Zlecenie Platnosci (gdzie ZZ=01) nie zostalo zrealizowane lecz zostalo zwrdcone
przez Departament Ksiggowosci (DK) ARIMR do jednostki autoryzujacej (UM / AR / F A), w celu
uzupetnienia brakujacych danych. Poprawione Zlecenie Platno$ci w miejscu ZZ bedzie miato nr
,»027.
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Przyklad 1: numer Zlecenia Platnosci za drugi etap (z wystgpujacych trzech etapoéw) wystawionego
w Lubelskim UM w dziataniu ,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”:

002/003/6930-UM0300007/10/01

Przyklad 2: numer Zlecenia Platnosci za drugi etap (z wystepujacych trzech etapdw) wystawionego
w ARR w dziataniu ,,Dzialania informacyjne i promocyjne”:

002/003/6907-AR1800007/10/01

Przyklad 3: numer Zlecenia Platnosci za drugi etap (z wystepujqcych trzech etapow) w FAPA w
dzialaniu ,, Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie s

002/003/6900-FA1900007/10/01
Przykiad 4: numer zlecenia platnosci za pierwszy etap (z wystepujacych dwich etapow)

wystawionego w Podkarpackim UM w dzialaniu ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” z konwencjq poprawianego Zlecenia Platnosci:

001/002/6921-UM0900007/10/02

Zasady numeracji Zlecer Plamosci (zaliczka / wyprzedzajqce finansowanie) Z-2/142 sq
analogiczne jak wyzej wymienione.

W wierszu wystawione dnia ...

Data wystawienia zlecenia ptatnosci powinna by¢ zgodna z datg sporzadzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze byé zgodna z data sporzadzenia dokumentu lub
moze by¢ datg pozniejsza.

W wierszu Platnos¢

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box posrednia / koficowa poprzez wstawienie znaku ,,x”.

Dla platnosci ostatecznej realizowanej jednoetapowo lub w kilku etapach - nalezy zaznaczy¢ check-
box , konicowa”. Dla platnoéci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku
etapach) nalezy zaznaczy¢ check-box ,,posrednia”.

W wierszu Przelano dnia

Pola wypelnia Departament Finansowy ARiMR.

W wierszu Dotyczy dokonania przelewu na kwotg ogétem....
Nalezy wpisaé kwote pomocy zatwierdzona do wyplaty.

W wierszu stownie ztotych ...

Nalezy wpisa¢ kwote okreslong w wierszu Dotyczy dokonania przelewu na kwote¢ ogdtem ...
stownie.
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W wierszu ze $rodkéw wspéifinansowania krajowego

Nalezy wpisaé kwote stanowiaca udziat srodkéw krajowych w kwocie dokonywanej platnosci, nie
wigcej jednak niz udziat okreslony w obowigzujacych przepisach dla danego dzialania, z
jednoczesnym okre$leniem wartogci procentowej wspétfinansowania, o ile nie byla wyplacona
zaliczka / wyprzedzajace finansowanie.

W przypadku, gdy w ramach danej operacji byta wyplacona zaliczka / wyprzedzajace finansowanie,
nalezy pomniejszyé kwote do wyplaty o wyptacong zaliczke / wyprzedzajace finansowanie.
Oznacza to, iz nalezy réwniez pomniejszy¢ udziat $rodkéw krajowych w kwocie pomocy o
wysoko$¢ udziatu krajowego w wyplacone;j zaliczce / wyprzedzajacym finansowaniu.

W wierszu ze srodkéw wspétfinansowania unijnego

Nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca udzial §rodkéw unijnych w kwocie dokonywanej platnosci, nie
wigceej jednak niz udziat okreslony w obowiazujacych przepisach dla danego dzialania, z
jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspétfinansowania, o ile nie zostala wyplacona
zaliczka.

W przypadku, gdy w ramach danej operacji byla wyptacona zaliczka, nalezy pomniejszy¢ kwote do
wyplaty o wyplacong zaliczke. Oznacza to, iz nalezy pomniejszyé udziat srodkéw unijnych w
kwocie pomocy o wysokosé udziatu unijnego w wyplaconej zaliczce.

Uwagal!

Wyliczajac kwoty odpowiednio dla $rodkéw wspotfinansowania krajowego i unijnego — suma tych
kwot musi zgadza¢ si¢ z ogélng kwotg przelewu. W przypadku manualnie sporzadzanego Zlecenia
Platnosci kwotg srodkéw wspétfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku, a réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkéw wspéHinansowania unijnego
zostaje przesunigta do kwoty wspétfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt
wynikajacy z zaokraglen).

W wierszach ze $rodkéw wspélfinansowania kraj owego oraz ze srodkéw wspoétfinansowania
unijnego nalezy wpisaé odpowiednio dla:

Osi 1: kwotg w zlotych tj. min 25% ze $rodkow wspoitfinansowania krajowego,

kwotg w zlotych tj. max 75% ze $rodkéw wspélfinansowania unijnego

W przypadku dziatania 125 ,, Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”, refundacji podlegajq koszty kwalifikowalne, poniesione
przez Beneficjenta w wysokoSci nieprzekraczajqcej 75% tych kosztow ze srodkoéw unijnych.

Wymagany wklad krajowy, w wysokosci co najmniej 25% kosztow kwalifikowalnych operacji nie
pochodzi ze srodkéw wyplacanych przez ARIMR, w pozycji ze Srodkow wspdlfinansowania
krajowego nalesy wpisaé zero.
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Osi 3 : kwote w zlotych tj. min 25% ze srodkéw wspotfinansowania krajowego,
kwote w zlotych tj. max 75% ze srodkéw wspotfinansowania unijnego,

W przypadku dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi” oraz ,,Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej”, refundacji podlegaja koszty kwalifikowalne, poniesione przez Beneficjenta w wysokosci
nieprzekraczajacej 75% tych kosztow ze $rodkéw unijnych.

Wymagany wkiad krajowy, w wysokosci co najmniej 25% kosztow kwalifikowalnych operacji
pochodzi ze §rodkéw wiasnych Beneficjenta, w pozycji ze $rodkow wsp6Hinansowania krajowego
nalezy wpisac zero.

Osi 4: kwote w ztotych tj. min 20% ze $rodkéw wspotfinansowania krajowego
kwote w zlotych tj. max 80% ze srodkow wspotfinansowania unijnego
o ile nie byla wyptacona zaliczka / wyprzedzajace finansowanie.

Uwagal! ‘

Udzial wspotfinansowania krajowego i unijnego, Wynoszacy odpowiednio 20% i 80% dla operacji,
ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi”,
stosuje si¢ w zleceniach platnosci wystawionych dla umow o przyznanie pomocy, zawartych z
takim udziatem wspéHinansowania. Natomiast w zleceniach platno$ci wystawionych dla umow
zawartych z udzialem wspéHinansowania odpowiednio 25% i 75%, stosuje si¢ udzial
wspotfinansowania taki, jaki zapisano w umowach o przyznanie pomocy.

Przyklad wyliczenia procentowego udziatu wspéifinansowania unijnego i krajowego dla osi 1:

Dla dziatania 1111 133

Dla operacji, w ramach ktérej nie wyplacono wyprzedzajacego finansowania

Kwota przelewu ogotem: 2 262 109,69 zl ’
25% - érodki wspotfinansowania krajowego: 565 527,43 zi

75% - érodki unijne EFRROW: 1 696 582,26 zi

Dla operacji, w ramach ktérej wyptacono wyprzedzajace finansowanie

Kwota pomocy wynikajaca z umowy — 22 000,39 zt

Wyplacone wyprzedzajace finansowanie  — 5 500,09 zi (max 25% udzialu srodkow krajowych,
po zaokragleniu w dét)

Kwota przelewu ogélem: 16 500,30 z1 (1. érodki wspoHinansowania krajowego: 0,01zt + $rodki
wspotfinansowania unijnego: 16 500,29 zt)
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Dla dziatania 125

Kwota przelewu ogélem: 1 696 582,26 zl.

$rodki wspolfinansowania krajowego: 0,00 zt (gdyz nie sa wyptacane przez ARIMR)

75% - $rodki wspétfinansowania unijnego: 1 696 582,26 zt.

Przyklad wyliczenia procentowego udziatu wspétfinansowania unijnego i krajowego dla osi 3:
Dla dziatania 321 oraz 313, 322, 323

Kwota przelewu ogotem: 39 959,00 zi

srodki wspétfinansowania krajowego: 0,00 zt (gdyz nie sa wyplacane przez ARIMR)

75% - $rodki wspoétfinansowania unijnego: 39 959,00 zt

Przyktad wyliczenia procentowego udziatu wspétfinansowania unijnego i krajowego dla osi 4 (z
wylaczeniem operacji realizowanych w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
Odnowa i rozwoj wsi):

Dla operacji, w ramach ktoérej nie wyplacono wyprzedzajacego finansowania / zaliczki
Kwota przelewu ogétem: 10.000,16 zt

20% - $rodki wspotfinansowania krajowego: 2.000,04 zi

80% - srodki wspoHinansowania unijnego: 8.000,12 zt

Dla operacji, w ramach ktérej wyptacono wyprzedzajace finansowanie

Kwota pomocy wynikajaca z umowy — 22 000,38 zt

Wyptacone wyprzedzajace finansowanie — 4 400,07 zt (max 20% udziatu §rodkéw krajowych, po
zaokragleniu w dol)

Kwota przelewu ogétem: 17 600,31 zt (tj. Srodki wspotfinansowania krajowego: 0,01z + $rodki
wspoétfinansowania unijnego: 17 600,30 zt )

srodki wspotfinansowania krajowego: 0,01 zt

80% - $rodki wspdHfinansowania unijnego: 17 600,30 zt
Dla operacji, w ramach ktérej wyptacono zaliczke

Kwota pomocy wynikajaca z umowy — 250 000,00 zi
Wyptacona zaliczka — 110 000,00 zi

Kwota przelewu ogdtem: 140 000,00 zi

20% - $rodki wspétfinansowania krajowego: 28.000,00 zt
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80% - srodki wspétfinansowania unijnego: 112.000,00 zi

Przyktad wyliczenia procentowego udziatu wspotfinansowania unijnego i krajowego dla dla
operacji realizowanych w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji
ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Odnowa i rozwoj wsi,

Kwota przelewu ogétem: 110.000,00 zt

$rodki wspoétfinansowania krajowego: 0,00 zt (gdyz nie sa wyptacane przez ARiMR)
80% - srodki wspdtfinansowania unijnego: 110.000,00 zt

lub

75 % - Srodki wspolfinansowania unijnego: 110.000,00 zt - gdy Zlecenie Platnosci dotyczy
operacji, dla ktérej w umowie o przyznanie pomocy ustalono poziom pomocy w wysokosci 75%
kosztow kwalifikowalnych

W wierszu z rachunku bankowego ARiMR w Banku

Nalezy wpisa¢ NBP O/O Warszawa

W wierszu numer nalezy wpisa¢ 13 1010 1010 0088 2014 9630 0000

W wierszu na rzecz nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko / nazwe Beneficjenta
W wierszu na rachunek bankowy

Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko / nazwe posiadacza rachunku, zgodnie z dotaczonym przez
Beneficjenta do pierwszego Zlecenia Platnosci oryginalem zaswiadczenia (lub innego dokumentu
bankowego), na ktdry maja by¢ przekazane srodki finansowe oraz ponizej nazwe banku lub
spoldzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowe;:

W wierszu numer (....)

Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta lub rachunku prowadzonego w
spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo — kredytowe;.

W wierszu Tytulem

Wypelni¢ odpowiednio wskazane dane, tj. numer umowy i dat¢ jej zawarcia / nr decyzji i date jej
wydania, strony umowy / decyzji oraz odpowiednio dane z wniosku o platnosé.

W wierszu przy udokumentowanym udziale sSrodkéw wiasnych Beneficjenta / pochodzacych z
innych Zrédel w kwocie ogdtem ... (wiersz nie podlega wypelnieniu dla dziatan 111, 421, 431).

Nalezy wpisaé kwotg stanowiacg udzial wlasny beneficjenta, tj. co najmniej 25 % kosztow
kwalifikowanych projektu w przypadku dziatan 321, 125, 313, 322, 323, 413 Wdrazanie lokalnych
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strategii rozwoju dla operacji ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
Odnowa i rozwdj wsil lub 30% dla dziatania 133, 413 dla matych projektow.

W wierszu budzet JST szczebla regionalnego

Nalezy wpisa¢ $rodki pochodzace z budzetu samorzadu wojewddztwa.

W wierszu budzet szczebla lokalnego

Nalezy wpisa¢ §rodki finansowe pochodzace z budzetu powiatu lub gminy.

W wierszu inne §rodki publiczne

Nalezy wpisa¢ §rodki finansowe stanowiace udzial wlasny Beneficjenta, w przypadku:

organizacji non-profit, kosciotéw, zwigzkéw wyznaniowych w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj
wsi” oraz dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” oraz w zakresie matych
projektow,

jednoosobowych spétek gmin w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej”.

W przypadku innych Beneficjentéw (dot. dziatan 321; 313, 322,323; 413 w zakresie dzialania
,»Odnowa 1 rozwoj wsi”), nalezy wpisa¢ Srodki finansowe pochodzace m.in. z dotacji /
dofinansowania Ministra Sportu 1 Turystki, ze Srodkéw Narodowego lub Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Jesli nie wystgpujq dane Srodki finansowe w tych obszarach nalezy wpisaé zero.
W wierszu srodki prywatne

Wiersz jest wypelniany jedynie dla dzialania 133 1 413 dla matych projektéow (o ile nie wpisano
kwot dofinansowania w wierszach powyzej).

W wierszu Srodki z pozyczek EBI

W przypadku srodkéw uzyskanych z pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyjnego, nalezy
wpisa¢ zero, gdyz nie wystgpujg w tym obszarze.

W wierszu Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke/wyprzedzajace finansowanie

Wiersz dotyczy srodkow finansowych z zaliczki/ wyprzedzajacego finansowaniaO przypisanych do
Zlecenia Platno$ci realizowanego w ramach danego wniosku o platnosé.

! lub 20% zgodnie z nowelizacja rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania : Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z dnia 19
sierpnia 2010r.
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W przypadku, gdy zaliczka / wyprzedzajace finansowanie nie byla wyplacona badz zostata
rozliczona w poprzednim etapie badZ zostanie rozliczona w kolejnych etapach (zaliczka) nalezy
wpisac ,,0”.

W wierszu ze $rodkow wspdtfinansowania krajowego

Nalezy wpisaé kwote stanowiaca udziat srodkéw krajowych w kwocie zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania , nie wiecej jednak niz udziat okre§lony w obowiazujacych przepisach dla danego
dzialania.

W wierszu ze $Srodkéw wspotfinansowania unijnego

Nalezy wpisaé kwote stanowiaca udzial §rodkéw unijnych w kwocie zaliczki, nie wigcej jednak niz
udzial okre$lony w obowiazujgcych przepisach dla danego dziatania,

Uwagal

W przypadku rozliczania wyprzedzajacego finansowania nie mozna wypetnia¢ wiersza ,,ze Srodkow
wspoHinansowania unijnego”, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyplacane ze srodkow
krajowych..

UWAGA:
dla ,,*) niepotrzebne skresli¢”

W sytuacji wystawiania Zlecenia Platnosci z wykorzystaniem edytora tekstéw ,,Word” dopuszcza
sie — zamiast odpowiedniego skre$lania wyrazow (oznaczonych ,,*niepotrzebne skresli¢”)
mozliwo$¢ wykasowania niepotrzebnej tresci, tak aby nie widniala ona na Zleceniu Platnosci, pod
warunkiem jednak pozostawienia tresci wlasciwej.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujace;j i zatwierdzajace;j

Zaleca si¢ zamieszczenie oprocz podpiséw imiennych pieczatek zawierajacych imig i nazwisko
oraz pelniong funkcjg¢ oséb podpisujacych Zlecenie.

Podpis osoby zatwierdzajacej winien by¢ zgodny z karta wzoréw podpiséw (KK-16/142)
przekazana do DK ARIMR - Wydziat Ewidencji PROW, Funduszy Strukturalnych i SAPARD
lacznie z pierwszym przekazywanym Zleceniem Platnosci. W przypadku zmiany oséb
upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy niezwlocznie przekaza¢ uaktualniong karte
wzordéw podpiséw wraz z okresleniem terminu jej obowiazywania.

Karte wzoréw podpis6w podpisuje Kierownik danej jednostki, np. Prezes ARR, Marszalek
Wojewodztwa, Dyrektor FAPA lub inna upowazniona osoba.

Tre$¢ pieczatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie zajmowanego
stanowiska winny by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na karcie wzor6w
podpiséw. W razie jakiejkolwiek rozbiezno$ci Zlecenia Platnosci nie beda realizowane przez DK.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe os6b widniejacych na
Karcie wzoréw podpiséw, rdwniez wymagaja zmiany Karty wzoréw podpiséw.

Data, od ktérej obowiazuje Karta wzoré6w podpiséw nie moze by¢ data wczesniejsza niz data, z
ktora Karta wzoréw podpiséw zostala podpisana. Daty te moga by¢ takie same lub data
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obowigzywania moze by¢ datg pdzniejsza niz data, z ktora Karta wzoréw podpiséw zostala
podpisana.

POZOSTALE:

Jednostka autoryzujaca platno$¢ sporzadza i niezwlocznie przekazuje do Departamentu Zarzadzania
Naleznoéciami Centrali ARIMR dokument ZW-1 ,,Decyzja Nr ......... 0 dochodzeniu naleznosci z
tytulu platnosci dokonanych w ramach WPR-zaliczka / wyprzedzajace finansowanie” w przypadku
dokonania dobrowolnego zwrotu $rodkéw przez beneficjenta na rachunek bankowy ARiMR dla
$rodkow odzyskanych lub zwréconych przez beneficjentéw w ramach PROW 2007-2013 o
numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

Ponadto dla prawidlowej identyfikacji wplaty, koniecznym jest aby podmiot zobligowany do
zwrotu $rodkéw finansowych doktadnie oznaczyt w tytule wplaty, iz dokonuje zwrotu kwoty
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

W pozostalych przypadkach, w ktérych wystgpuje koniecznosé zwrotu srodkéw przez beneficjenta
nalezy przyjaé $ciezki postgpowania zgodnie z procedurami dochodzenia naleznosci w ramach
PROW na lata 2007-2013.”

Przekazywane kazdorazowo dokumenty / pliki dokumentéw winny by¢ zszywane w ramach
jednego Zlecenia Platnosci / Zlecenia korygujacego / Noty korygujacej, tak aby pojedyncze
dokumenty nie odpinaty si¢ i nie podczepialy si¢ pod inne Zlecenia Platnosci / sprawy. Jest to
niezwykle istotne, biorac pod uwage bardzo duza liczb¢ Zlecen Platnosci, ktére naptywaja i beda
naptywaly do DK ARIMR, gdyz pozwoli na sprawniejszg ich weryfikacje.

Do kazdego utworzonego manualnie Zlecenia Platnosci, w tym Zlecenia Platnosci (zaliczka /
wyprzedzajace finansowanie) oraz Zlecenia Korygujacego, nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢ w formie
papierowej do DK ARiMR - Wydziat Raportowania PROW, FS i SAPARD zalacznik do Zlecenia
Platnos$ci z danymi rzeczowymi do Tabeli X.

1. ZLECENIE PLATNOSCI DLA ZALICZKI / WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA) [Z-
2/142]

Wiersz:

Nagtowek,

Znak sprawy,

Os,

Dzialanie,

Schemat, Pakiet, Wariant,
Krajowy rok budzetowy,
Krajowy kod budzetowy,

Kod EFRROW,
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Jednostka wdrazajaca,

Beneficjent,

ID Beneficjenta,

REGON/PESEL Beneficjenta,

Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,

Data umowy/aneksu/decyzji*,

nalezy wypehi¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1/142]

Wiersz Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogétem wg umowy / aneksu / decyzji*, nalezy wypelnié
zgodnie z instrukcjg dla dokumentu [Z-1/142]

Dodatkowo w wierszu % kosztéw kwalifikowanych projektu nalezy wpisa¢ wysoko$¢ udziatu
procentowego przyznanej kwoty pomocy, ktdra bedzie sfinansowana ze srodkéw PROW na lata
2007-2013, zgodnie z obowiazujacymi przepisami dla danego dziatania.

W wierszu Kwota zaliczki / wyprzedzajacego finansowania ogdtem

Nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, nie wigcej jednak niz udziat
okreslony w obowiazujacych przepisach prawa dla danego dziatania.

Nalezy pamigta¢ iz kwota ta jest suma udzialu wspétfinansowania krajowego oraz unijnego.
W wierszu % przyznanej pomocy ogétem

Nalezy wpisa¢ warto$¢ % dotyczaca kwoty zaliczki / wyprzedzajacego finansowania przypadajacej
na kwotg pomocy, nie wigcej jednak niz % okre$lony w obowigzujacych przepisach prawa dla
danego dzialania.

W wierszu ze $rodkow wspodtfinansowania krajowego

Nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki / wyprzedzajacego finansowania przypadajacg na $rodki krajowe, nie
wigcej jednak niz udzial okre$lony w obowiazujacych przepisach dla danego dziatania.

W wierszu ze §rodkéw wspoétfinansowania unijnego

Nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na $rodki unijne, nie wigcej jednak niz udzial okreslony
w obowiazujacych przepisach dla danego dziatania.

Uwagal!

W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypelniaé wiersza ,,ze §rodkéw
wspoélfinansowania unijnego”, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyplacane ze srodkéw
krajowych.

Wiersz:

ZLECENIE PLATNOSCINR (...),

3.7. KP-611-188-ARiMR/4/z
Strona 58 z 114 Wersja zatwierdzona: 4



wystawione dnia .........
nalezy wypetnié zgodnie z instrukcjg dla dokumentu [Z-1/142]
W wierszu Platnosé

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box zaliczka / wyprzedzajace finansowanie poprzez
wstawienie znaku ,,x” w odpowiednie pole.

W wierszu Przelano dnia nalezy wypehni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki / wyprzedzajacego finansowania na kwotg ogélem

Nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki / wyprzedzajacego finansowania zatwierdzong do wyplaty.
W wierszu stownie zlotych ...

Nalezy wpisa¢ kwote okreslong w wierszu Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania na kwotg¢ ogdtem stownie.

W wierszu ze srodkéw wspotfinansowania krajowego

Nalezy wpisa¢ kwote zaliczki / wyprzedzajacego finansowania przypadajaca na srodki krajowe, nie
wigcej jednak niz udzial okreslony w obowiazujacych przepisach dla danego dzialania, z
jednoczesnym okres$leniem wartosci procentowej wspodtfinansowania.

W wierszu ze srodkéw wspotfinansowania unijnego

Nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki przypadajaca na srodki unijne, nie wigcej jednak niz udziat okreslony
w obowigzujacych przepisach dla danego dzialania, z jednoczesnym okres§leniem wartosci
procentowe]j wspdtfinansowania.

Uwaga!

W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypelniaé¢ wiersza ,,ze srodkow
wspoélfinansowania unijnego”, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyplacane ze srodkoéw
krajowych.

Wiersze:
1. zrachunku bankowego ARIMR w Banku
2. numer
3. narzecz
4. narachunek bankowy
5. numer(..)
6. ttulem

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1/142]
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I1I. ZLECENIE KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/142]
W wierszu Naglowek nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1/142]
Dodatkowo nalezy wpisa¢:
numer Zlecenia Korygujacego,
date wystawienia Zlecenia Korygujacego,
numer Zlecenia Platnosci,
date wystawienia Zlecenia Platnosci.
Wiersze:
Znak sprawy,
(01
Dzialanie,
Schemat, Pakiet, Wariant,
Krajowy rok budzetowy,
Krajowy kod budzetowy,
Kod EFRROW,
Jednostka wdrazajaca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta, .
Numer umowy/aneksu/decyzji*) bedace podstawa do wystawienia Zlecenia Korygujacego,
Data zawarcia umowy/aneksu/decyzji*)
nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1/142]
W wierszu Korekty kwoty dokonano z powodu: bigdu administracji/btedu Beneficjenta

Nalezy poda¢ pow6d dokonania korekty przekreslajac niepotrzebne okreslenie w wierszu Korekty
kwoty dokonano z powodu: btedu administracji / bledu Beneficjenta

Wiersz:
Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogoélem wg umowy / aneksu / decyzji*

nie wiecej jednak niz.... % kosztéw kwalifikowanych projektu,
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nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1/142]

W wierszu Poprzednie wyplaty ogéltem, nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-
1/142]

Nalezy wpisa¢ kwot¢ wyplaconej dotychczas pomocy — jako suma pkt. 1 (zaliczka / wyprzedzajace
finansowanie) oraz pkt. 2 (platno$ci posrednie).

W przypadku wypelniania zlecenia dla platnosci ostatecznej (dla operacji realizowanej w jednym
etapie), o ile nie byto wyptacone wyprzedzajace finansowanie / zaliczka — nalezy wstawié zero.

Wiersze:

Zaliczka / wyprzedzajace finansowanie ogétem, w tym:,

na wspolfinansowanie ze §rodkéw krajowych,

na wspotfinansowanie ze $rodkéw unijnych,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcjg dla dokumentu [Z-1/142]
W wierszu Platnosci posrednie

Nalezy wpisa¢ wszystkie ptatnosci dokonane na rzecz Beneficjenta (bez zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania)

Wiersze:
Zlecenie Korygujace nr
wystawione dnia .....
Platnosé
Przelano dnia
z rachunku bankowego ARiMR w Banku
numer
na rzecz
na rachunek bankowy
numer (....)

tytulem
nalezy wypei¢ zgodnie z instrukcjq dla dokumentu [Z-1/142]
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Zaljgcznik 1 do Instrukeji wypelniania zlecenia platnoscei (...):

Numer i nazwa Osi

Kod i nazwa dzialania

Schemat/Pakiet/Wariant

Szkolenia zawodowe dla  os6b

111 zatrudnionych w rolnictwie i le§nictwie | 01111000000
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
01 P zwigzanej z rozwojem i
- roprawa dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa
konkurencyjnosci 125 .
. przez:
sektora  rolnego i
le$niego - scalenie gruntéw 01125010000
- gospodarowanie rolniczymi zasobami
wodnymi 01125020000
133 Dzialania informacyjne i promocyjne | 01133000000
Podstawowe uslugi dla gospodarki i
321 ludnoSci wiejskiej 03321000000
. Odnowa i rozwéj wsi - Zachecanie do
03 - Jakosé @ycia na prowadzenia dzialalnosci zwigzanej z
obszarach wiejskich 1313 turystyks 03313000000
réznicowanie
gospodarki wiejskiej Odnowa i rozwéj wsi - Odnowa i rozwéj
322 wsi 03322000000
Odnowa i rozw6j wsi - Zachowanie
323 dziedzictwa kulturowego wsi 03323000000
‘Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
413 Male projekty 04413001A00
Réznicowanie w kierunku dziatalnosci
413 nierolniczej 04413001B00
413 Tworzenie i rozwdj mikro przedsigbiorstw | 04413001C00
Odnowa i rozw6j wsi:
Odnowa i rozw6j wsi - Zachgcanie do
prowadzenia dzialalnoéci zwiazanej z
04 - LEADER 413 turystyka 04413001D01
Odnowa i rozw6j wsi - Odnowa i rozwdj
413 wsi 04413001D02
Odnowa i rozwdj wsi - Zachowanie
413 dziedzictwa kulturowego wsi 04413001D03
421 Wdrazanie projektow wspélpracy 04421000000
Funkcjonowanie  lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umiejetnoSci i
431 aktywizacja 04431000000
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3.8. Zlecenie Platnosci dla dziatan PROW na lata 2007-2013 (Z-1/142)

395

L0 3 S ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARIMR/URZAD MARSZALKOWSKI / ARR/ FAPA*
| Z-1/142

Zlecenie PlatnosSci
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

..............................

O e e et e e e b e e s Rt e e et R e e R e e s R e e ea At et e et aesab e e reeenteearaeeaees
DzZIalanie: et ettt e e et st e e e st b e e st e st t e e et e eataeenteaanee e baearesarreearaan
Schemat =~ e

Pakiet e

Wariant

Krajowy rok budzetowy:  .....coeiiiuinne

Krajowy kod budzetowy — .....coeieinninne Kod EFRROW e
Jednostka Wdrazajaca .o
BenefiCient: e e e

ID Beneficjenta e see e e e s s essnne s saaneean e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): .o aneksu/decyzji*):

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogbtemwg ... zh tj. nie wigecej niz ......%
umowy/aneksu/decyzji*): kosztéw kwalifikowalnych
projektu
Poprzednie wyplaty ogdlem, wtym: s zt
1. zaliczka ogdlem, wtym: e zt
- na wspdtfinansowanie ze §rodkdéw krajowych e zt
- na wspdtfinansowanie ze Srodkéw unijnych et n et zt
2. platnosci posrednie e zt
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Przelano dnia:

Platnos¢:
ZLECENIE PEATNOSCINR ... Posrednia S —— S —
podpis pracownika DF
wystawione dnia koficowa

Dotyczy dokonania przelewu na kwotg 0go0lem ........cccieviiiienienrinienenenieniieenencerencecencene 24

STOWIIE ZYOTYCR 1.evviieiteee e bbb s s e e bbb , W tym:
ze $rodkéw wspotfinansowania Krajowego «.eueeeecesenenes 22 4. ... % wspdlfinansowania
ze $rodkow wspoétfinansowania unijnego  .eeeeeeeereenenes ZE 4. .....% wspdtfinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W Banku .........coueccneniiiniiciininiiennniiisist e e e e aae e

DM TZCZ iiiiriineiriereaneensiusetseeseseresssonatsatoerestestentossssssassessasnetassneessosnontossossosssonssnsonaronasonssssossssnsonssenenncsassersnes
( nazwa odbiorcy pomocy)
NA TAChUNEK DANKOWY: ..cviiieieiienieieriee ettt sttt sb bbb a e s s b e b e s s s b e neesn s
(nazwa posiadacza rachunku)
W ettt ®
(nazwa banku posiadacza rachunku)
I I L. o einiiniiiiniiiiurneentaninsoninransntsnsusastonsssessasessasnensatessesesesssesssssssnsssonsssessoreronsasostorssssstossossssnssorencnsssonssnsussnces
(numer mchunku bankowego posiadacza rachunku)
tytu{em Wykonania Umowy o dofinansowanie/Decyzji*) Nr .......... zdnia....... roku zawartej pomiedzy
ree e e v s @it , W oparciu o wniosek beneficjenta o platnosé
Nr... . przyj(gty przez ................................................................................... w dniu .. .
(nazwa jednostki zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty) (data przyjecia komplelnego wnwsku/data

rejestracji wniosku o platnosé przez jednosthke
zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty*)

przy udokumentowanym udziale srodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrodet*)

w kwocie ogétem............ zh tj. .. % kosztoéw kwalifikowalnych projektu w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................... 21*), budzet JST szczebla lokalnego ................ zt*),

- inne $rodki publiczne ..............cccoeevvrreenen. ZV¥) ‘
- srodki prywatne ........... zr*).

Srodki z pozyczek EBI ............... zF*).

Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke ............coviniiiiiiiiiiiiiii e *).
w tym:
ze $rodkow wspdtfinansowania Krajowego.......cocovviiiiiiiiiiiiiiiiinn e

ze $rodkow wspdHinansowania UNfnego. ... ...ooivviiiiiiiiiiiiiiiiiiii i e

* niepotrzebne skre$li¢
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Os$wiadczenie 1;

Zlecenie Platnosci zostalo sprawdzone z wersja papierowa umowy/decyzji badz innego dokumentu

stanowiacego podstawe do wyplaty.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzajacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty
kwoty do wyplaty do wyplaty w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:
data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia

kontroli w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty
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3.9. Zlecenie Platnosci dla dzialan PROW na lata 2007-2013 dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania (Z-2/142)

(0) 2 SHUS ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARIMR/URZAD MARSZALKOWSKI / ARR/FAPA*
|  z-2n142

Zlecenie platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

znak sprawy
O s st bbbt e e R e e e e et e s bt e nRe e s s R et e reeea e e e ha e e s b e e be e e baeaneen
DZIAtAnie: e bbb bbbt s e b e et ae st et en e et e e beneas
Schemat
Pakiet
Warlant s
Krajowy rok budzetowy: ..o
Krajowy kod budzetowy ... Kod EFRROW
Jednostka wdrazajaca ... e
BenefiCient: ettt bbb
ID Beneficjenta e et e s
REGON/PESEL
BenefiCienta e b e s ae b s s h s b st e san e ea e see e
Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*): i aneksu/ decyzji*): e

Wysoko$¢  przyznanej  pomocy  ogélem  wg kosztéw  kwalifikowanych

)
umowy/aneksu/decyzji*y YT z projektu
Kwota zaliczki/wyprzedzajacego finansowania* ogbtem: ........... zt ...% przyznanej pomocy ogdtem
w tym:
ze srodkow wspotfinansowania krajowego ...l zi
ze Srodkow wspotfinansowania unijnego ... zt
KP-611-188-ARiMR/4/z 3.9.
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Przelano dnia:
Platnos¢:
ZLECENIE PLATNOSCINR .cceeeeecseenes zaliczka S—— S —
podpis pracownika DF
wystawione dnia wyprzedzajace
finansowanie

Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania* na kwote

(1YL 13 1| E PRSPPI UTOPUPOUI PR VROR PR £

STOWNIE ZEOLYCH ...ttt sttt ae st b e e s met s , W tym:
ze $§rodkéw wspotfinansowania Krajowego ceveeeeeeneeneenes 2EY. ... % wspolfinansowania
ze $rodkéw wspétfinansowania unijnego .....ceeeveeneenes zHY. ... % wspotfinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W BanKU ......ccocoveiieeririeniiiiiiiiineciiineeeeesssies s s e st s s s ae e ianans
11071115 PO oo reetesrest ettt e a st e e e et eer e

.
na rzecz: ...... chediesseisesneisatitrantansacsante feesseusesreretatenttatettacttsesttersererstrseitrasesnan teerssesesettataenesectesttitistetesterssesanans

( nazwa odbiorcy pomocy)

na rachunek bankowy: .......cccceveevernrnee ceereerereste e reates cereerert e r e E et e s bbb r e .

(nazwa posiadacza rachunku)

W ociiersisisesnersaniennses cernse sessecesesrcrsesessnsnssesaces D N tecesirectntttterstsnssrsrsnnnann teecerscesritritesnsanianens

(nazwa banku posiadacza rachunku)

TUITIET: 11vevevereeiesesessaseseesessesasassessensessssaenessmcesestssssessosssesesassssesssssesssentosessessssensssassasesessessasessetessensasassesaseas
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o dofinansowanie/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

vty @ s , W oparciu o wniosek beneficienta o

zaliczke/wyprzedzajqce finansowanie* Nrooovinns przyjety przez

(nazwa jednostki zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty)
W AR coe e v e e e

(data przyjecia komplemego wniosku/data rejestracji wniosku
o0 platnosé preez jednostke zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty*)

Oswiadczenie 1:

Zlecenie Platno$ci zostato sprawdzone z wersjg papierowa umowy/decyzji badZ innego dokumentu

stanowiacego podstawe do wyplaty.

* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzil: Zatwierdzono do wyplaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzajacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty
kwoty do wyplaty do wyplaty w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyptaty

3.9. KP-611-188-ARiMR/4/z
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3.10. Zlecenie korygujace do Zlecenia Platnosci dla dziatah PROW na lata 2007-2013
(Z-6/142)

1 ) 2 N ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/URZAD MARSZALKOWSKI / ARR/ FAPA*

[ zena ]

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci nr ..." z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

O e e e a e s e At b sene bR s a bt sbeanerensaerenen

DZIAIANIE: et a st sttt s s net et eene
Schemat = e

Pakiet ..

Wariant e

Krajowy rok budzetowy:
Krajowy kod budzetowy  ....cccvvvennen Kod EFRROW e,

Jednostka WArazajaca v be s seas s s st be s

BenefICIeNt: ettt e s et s s st b e reaean
ID BenefiGenta e st e sttt e r e e en s s b s s

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawa Data zawarcia umowy/

do wystawienia = ..coceveveniennnneneene aneksu/decyzji*): e
Zlecenia

Korygujacego:
Korekty kwoty dokonano z powodu: bledu administracji**/btedu Beneficjenta®

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogélem wg .. zl, tj. nie wigcej niz .....%

umowy/decyzji*) kosztéw kwalifikowalnych
projektu

Poprzednie wyplaty ogélem, e zt

w tym:

1. zaliczka ogétem:

w tym:
- na wspétfinansowanie ze §rodkéw krajowych:
- na wspolfinansowanie ze §rodkéw unijnych:

2. platnodci podrednie e zt

1) nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Platosci
2) nalezy wybraé odpowiednia wartos$é

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.10.
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Przelano dnia:
Platno$¢:
ZLECENIE KORYGUJACE NR ceveerveennnons Posrednia s T
podpis pracownika DF
wystawione dnia koficowa
Korekta kwoty Zlecenia Platno$ci do wyplaty
Ogélem Srodki UE % Srodki KR %
Kwota Zlecenia
Piatnosci przed
korekta
Kwota korekty
Kwota Zlecenia
Platnosci po
korekcie
z rachunku w Banku ........cccecueeunens
111001115 o
YA TZECZ: weveeereessveerseressusenesesaasasastsssessssssssssessessssesaestsssssssssasessasseesessessrasessssssnneesssesasesestessosssnsnseseremeessssnsneees
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na rachunek DANKOWY: ...cccciiiiiiiniiiiii ettt ss st sr oo
(nazwa posiadacza rachunku)
W ttteeteoirarestaeaa—ttaeses i b r bt st e e ab—asaeaea bbb esee s e eeraaareeeeaaeeeseeeRaee e Seenreetese e a et e s et e e R E s s tet e e bbb e bes e rnneees
(nazwa banku posiadacza rachunku)
TIUITIET. +uvvvvteeeseseereressesessesesessosssssssssessesasssessessssesesssasessssasnessranseassarasssessessssnseteesesesosoreessesasonseseseressnaneneesones
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: W wykonaniu Umowy o dofinansowanie/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej
POMICAZY .. ot ive cvvve et e v eecie e v 5 @ i , W oparciu o wniosek
beneficjenta 0 platmosé Nro.oooneen . przyjety przez
(nazwa jednostki zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty)

W AR oo

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnosé przez jednostke zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty*)

przy udokumentowanym udziale srodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrédet*)

przed korekta korekta po korekcie

kwota % kwota % kwota %

ogolem,
w tym:

budzet JST szczebla
regionalnego

budzet JST szczebla
lokalnego

inne s$rodki publiczne

$rodki prywatne
Srodki z pozyczek EBI

3.10. KP-611-188-ARiMR/4/z
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przed korektg korekta po korekcie
kwota Kkwota kwota

Kwota rozliczajgca
pobrana
zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie*:

ze $rodkéw
wspoHfinansowania
krajowego,

ze $srodkow
finansowania unijnego

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Zlecenie Korygujace zostalo sprawdzone z wersja papierowa umowy/decyzji badZ innego dokumentu

stanowiacego podstawe do wyplaty.

Sporzadzitk: Zatwierdzono do wyplaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzajacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty
kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.10.
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3.11. Nota korygujaca (P-1/142)

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY _

PELNA NAZWA I NUMER DOKUMENTU

* Niepotrzebne skreslié

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.11.
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3.12. Karta wzoré6w podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty Zlecen
Platnosci w ramach PROW 2007-2013 (KK-16/142)

Karta wzoréw podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecen ptatnosci w

ramach PROW 2007-2013
znak sprawy
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE ' ;
WDRAZAJACE] STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowigzuje od dnia 2, ereerssensersesaesnrns

data/podpis/pieczatka”

1) W przypadku autoryzagji platnosci w Biurze Powiatowym Kart¢ podpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARiIMR - Prezes ARIMR. W przypadku jednostek realizujacych zadania delegowane Kartg
wzoréw podpiséw podpisuje kierownik danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojewddztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowe os6b podpisujacych Kart¢ wymagaja rowniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe oséb widniejacych na Karcie wzoréw podpisow,
réwniez wymagaja zmiany Karty wzoréw podpisow.

2) Data, od ktorej obowiazuje Karta wzoréw podpiséw nie moze by¢ data wczesniejsza niz data, z ktérg Karta wzoréw
podpiséw zostata podpisana. Daty te moga by¢ takie same, lub data obowiazywania moze by¢ data pézniejsza niz data, z
ktorg Karta wzoréw podpiséw zostata podpisana.

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.12
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3.13. Dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-1

ZW-1

ZW-1 Dokument nr ... inicjujacy dochodzenie naleznoéci z tyt. ptatnos$ci dokonanych w ramach WPR
Aok %

Jednostka wdrazajaca:

Imig¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja I Data
0s:

Dzialanie:

Rodzaj Pomocy —
o$/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant
Znak sprawy: [ ]

Data rejestracji w Ksigdze Diuznikow

Data

Decyzja Nr (10). o dochodzeniu naleznosci z tytulu platnosci dokonanych w ramach WPR
Niniejszym postanawia si¢ podj¢cie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty ........... zlotych
(STOWRIE! ..ottt zlotych) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z
tabela nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu ***............................... na rzecz wskazanego nizej

beneficjenta:
(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Na wymieniona kwotg sktadaja sig:
publiczne $rodki krajowe w kwocie ........ zlotych, co stanowi ..... % ww. kwoty,

publiczne srodki wspélnotowe w kwocie ......... zlotych, co stanowi ..... % ww. kwoty,
Ww. nalezno$¢ powstala:*
- w wyniku bl¢du administracyjnego
- z winy beneficjenta

Tabelanr 1

Naleznos$é podlegajgca windykacji

Poczgtkowa data Data pierwszego ustalenia
Lp. Kwota Rodzaj odsetek X . sgdowego lub
naliczania odsetek P f
administracyjnego**
Razem
Podstawa prawna wyplaty Srodkéw wymienionemu beneficj wi
Umowa/Decyzja nr ....ccceeen Z dNia .eoeisesrnee
Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyplat
Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci nr
Data
Wyplata Publiczne $rodki Publiczne $rodki
. Razem
krajowe wspélnotowe
Wyplata
Wyplaty razem
KP-611-188-ARiMR/4/z 3.13
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Kary pienigzne

L.p. Kwota kar W tym ze §rodkéw Rodzaj odsetek | Poczatkowa data
pienieznych | Publiczne Publiczne §rodki naliczania odsetek
$rodki krajowe | wspélnotowe
Kwoty Razem

Podstawa Zzgdania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajacego wystqpienie nieprawidfowosci)

NIEWYKONANIE 1.vvrernrrrveerierinereerencieresesiensseressnsrenns umowy/decyzjinr ............. zdnia......

Nr ...

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

i data ... zlecenia korygujacego........ Kwota korekty......... , Wtym:

$rodki krajowe....... $rodki wspélnotowe.....

* niepotrzebne skreslié

**zg0dnie 7 art. 35 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1290/2005 w sprawie finansowania wspélnej polityki rolnej
**+ywpisad wlasciwy fundusz, z ktérego zostala dokonana platnos¢ (EFRROW, EFRG, Sekcia Gwarancji)

W przypadku Sekcji Gwarancji Oddzialy Regionalne nie wypelniajq rubryki dot. procentowego podziatu Srodkéw

CzynnoS§ci Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data

Sporzadzit

Sprawdzit

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Zalaczniki: (wybraé wtasciwe zgodnie z obowiqzujgcq procedurg dla danego funduszu)

N —

Dokument informujacy o podstawie zadania zwrotu przyznanej pomocy — oryginat (o ile wystgpuje w sprawie).
Wniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie platnosci -kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem.

Zlecenie platnosci — kopia po$wiadczona za zgodno$€ z oryginatem.

Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy— kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem.

Decyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkéw finansowych —
oryginat (o ile wystgpuje w sprawie).

Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (o ile
dokumenty te wystgpuja w sprawie).

Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidlowosci - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
(o ile dokument/y/ ten/te wystepuje/-a/ w sprawie).

Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentéw takich jak deklaracje, o§wiadczenia beneficjenta, pisma a w
szczeg6lnosci podpisany przez beneficjenta protokét z kontroli lub inny dokument, w ktérym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli — kopie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

Lista przekazywanych dokumentéw.

3.13 KP-611-188-ARiMR/4/z
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3.14. Zalacznik do Zlecenia Platno$ci/Zlecenia Korygujacego nr ... z danymi rzeczowymi
do Tabeli X

Zatagcznik do ZP/ZK Nr.....cocvveveennnnns z danymi rzeczowymi do Tabeli X'
Tabela dla dziatan realizowanych w ramach zadan delegowanych

Opis kolumny tabeli

Pozycja w tabeli X Zawartos¢ kolumny

F101 Numer referency jny
platnosci

F105 Platnosci
obciazony ch
sankcja
F10s5C Zmniejszenie
platnosci lub
wykluczenie z
platnosci w wyniku
kontroli
administracy jnej lub
kontroli na migjscu
6 beneficjenta (WioSKOawey,
F200 Numer
identy fikacy jny
beneficjenta
F205 Beneficjent z
regionu o
niekorzystny ch
warunkach
gospodarowania
F207 Region lub
podregion
ane doty czace 2
F307 " Jednostka
przechowujaca
dokumenty
towarzyszace

F500 Kod produktukod
podsrodka w
zakresie rozwoju
obszaréw wigjskich

F510 Rozporzadzenie
Wspolnoty i numer
artykulu

F600 Kontrola
gospodarstwa na
miejscu lub kontrola

Za pomocg
teledetekcji
F601 Data kontroli
F602 Obnizenie warto$ci
wskazanej we
whniosku
F603 Przyczyna
obnizenia wartosci
Sporzadzit: data i podpis
Sprawdzit: dataipodpis o
Zatwierdzit: dataipodpis
KP-611-188-ARiMR/4/z 3.14
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3.15. Instrukcja wypelniania zalacznika do Zlecenia Platnosci/Zlecenia Korygujacego
z danymi rzeczowymi do Tabeli X

Instrukcja
wypelniania zalgcznika do Zlecenia Platnosci/Zlecenia korygujgcego

z danymi rzeczowymi do Tabeli X

Zalacznik nalezy wypelnia¢ do kazdej pojedynczej platnosci i przekazywaé w formie papierowej na
adres Departamentu Ksiggowosci ARIMR Wydziat Raportowania PROW, Funduszy Strukturalnych i
SAPARD

F 101 - numer zlecenia platnosci dla ktdrego sporzadzany jest zalacznik.
F 105 - nalezy wprowadzi¢ nastepujace wartosci
Y - dla platnos$ci obcigzonych sankcjq

N - dla platnosci nieobcigzonych sankcja
F 105C - W polu F105C nalezy wskaza¢ kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kontroli
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie ze stosownym rozporzadzeniem. T¢ (ujemng) kwote
wynikajaca z kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu nalezy wpisa¢ w polu F105C dla
kazdego kodu budzetu, dla ktérego dokonano zmniejszenia lub wykluczenia.
F 200 - Numer identyfikacyjny beneficjenta nadany przez ARIMR w ewidencji producentéw
wskazany na zleceniu platnosci.

F 205 — warto$¢ pola okreélana jest wedlug nastgpujacych zasad:

I - lokalizacja inwestycji — jezeli inwestycja zlokalizowana jest na obszarze o niekorzystnych
warunkach gospodarowania wprowadzamy — Y, w innych przypadkach ~ N;

IT — jezeli wedlug reguly okreslonej powyzej nie bedzie mozliwe okreslenie wartosci dla pola F 205,
warto$¢ tg nalezy ustali¢ na podstawie adresu glownej siedziby dziatalnosci beneficjenta

Wykaz obszarow ONW zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Progrmu PROW 2007 — 2013 dostepny na
stronie http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna-i-krajowa/prow-2007-2013-program/prow-2007-2013-
ogolne-informacje.html

KP-611-188-ARIMR/4/z 3.15
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F 207 — nalezy wprowadzi¢ warto$¢ zgodnie z ponizsza klasyfikacja NUTS3:

Stownik dla obszaréw NUTS3

Kod NUTS3 powiat Nazwa NUTS3
PL114 brzeziriski Lodzki
PL114 t6dzki wschodni r.odzki
PL114 pabianicki +odzki
PL114 zgierski édzki
PL115 beichatowski Piotrkowski
PL115 opoczynski Piotrkowski
PL115 piotrkowski Piotrkowski
PL115 radomszczanski Piotrkowski
PL115 tomaszowski Piotrkowski
PL116 taski Sieradzki
PL116 pajeczanski Sieradzki
PL116 poddebicki Sieradzki
PL116 sieradzki Sieradzki
PL116 wielunski Sieradzki
PL116 wieruszowski Sieradzki
PL116 zduniskowolski Sieradzki
PL117 kutnowski Skierniewicki
PL117 leczycki Skierniewicki
PL117 towicki Skierniewicki
PL117 rawski Skierniewicki
PL117 skierniewicki Skierniewicki
PL121 ciechanowski Ciechanowsko-plocki
PL121 gostyniriski Ciechanowsko-ptocki
PL121 miawski Ciechanowsko-ptocki
PL121 ptocki Ciechanowsko-ptocki-
PL121 ploniski Ciechanowsko-ptocki
PL121 sierpecki Ciechanowsko-ptocki ‘
3.15 KP-611-188-ARiMR/4/z
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PL121 zurominski Ciechanowsko-ptocki
PL122 fosicki Ostrofecko-siedlecki
PL122 makowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrofecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 przasnyski Ostrotecko-siedlecki
PL122 puttuski Ostrotecko-siedlecki
PL122 siedlecki Ostrofecko-siedlecki
PL122 sokotowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wegrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wyszkowski Ostrofecko-siedlecki
PL127 m. st. Warszawa Miasto Warszawa
PL128 biatobrzeski Radomski

PL128 kozienicki Radomski

PL128 lipski Radomski

PL128 przysuski Radomski

PL128 radomski Radomski

PL128 szydtowiecki Radomski

PL128 zwolenski Radomski

PL129 garwolinski Warszawski wschodni
PL129 legionowski Warszawski wschodni
PL129 minski Warszawski wschodni
PL129 nowodworski Warszawski wschodni
PL129 otwocki Warszawski wschodni
PL129 wotominski Warszawski wschodni
PL12A grodziski Warszawski zachodni
PL12A grojecki Warszawski zachodni
PL12A piaseczynski Warszawski zachodni
PL12A pruszkowski Warszawski zachodni
PL12A sochaczewski Warszawski zachodni
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PL12A warszawski zachodni Warszawski zachodni
PL12A zyrardowski Warszawski zachodni
PL214 bochenski Krakowski
PL214 krakowskKi Krakowski
PL214 miechowski Krakowski
PL214 mys$lenicki Krakowski
PL214 proszowicki Krakowski
PL214 wielicki KrakowskKi
PL215 gorlicki Nowosgdecki
PL215 limanowski Nowosadecki
PL215 nowosadeckKi Nowosadecki
PL215 nowotarski Nowosadecki
PL215 tatrzanski Nowosgdecki
PL216 chrzanowski Os$wiecimski
PL216 olkuski Oswiecimski
PL216 o$wiecimski Os$wiecimski
PL216 | suski Oswiecimski
PL216 wadowicki Os$wiecimski
PL217 brzeski Tarnowski
PL217 dabrowski Tarnowski
PL217 tarnowski Tarnowski
PL224 czestochowski | Czestochowski
PL224 ktobucki Czestochowski
PL224 myszkowski Czestochowski
PL225 bielski Bielski

PL225 cieszyniski Bielski

PL225 zywiecki Bielski

PL227 raciborski Rybnicki
PL227 rybnicki Rybnicki
PL227 wodzistawski Rybnicki
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PL228 lubliniecki Bytomski

PL228 tarnogoérski Bytomski

PL229 gliwicki Gliwicki

PL22B bedzinski Sosnowiecki

PL22B zawiercianski Sosnowiecki

PL22C bierunsko-ledziriski Tyski

PL22C mikotowski Tyski

PL22C pszczynski Tyski

PL311 bialski Bialski

PL311 parczewski Bialski

PL311 radzynski Bialski

PL311 wilodawski Bialski

PL312 bitgorajski Chetmsko-zamojski
PL312 chetmski Chetmsko-zamojski
PL312 hrubieszowski Chetmsko-zamojski
PL312 krasnostawski Chetmsko-zamojski
PL312 tomaszowski Chetlmsko-zamojski
PL312 zamojski Chetmsko-zamojski
PL314 lubartowski Lubelski

PL314 lubelski Lubelski

PL314 teczynski Lubelski

PL314 $widnicki Lubeléki

PL315 janowski Putawski

PL315 kra$nicki Putawski

PL315 tukowski Putawski

PL315 opolski Putawski

PL315 putawski Putawski

PL315 rycki Putawski

PL323 bieszczadzki Kro$nienski

PL323 brzozowski Kro$nienski
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PL323 jasielski Kro$nierski

PL323 kro$nienski Kro$nienski

PL323 leski Kro$nieriski

PL323 sanocki Kro$nienski ‘

PL324 jarostawski Przemyski

PL324 lubaczowski Przemyski

PL324 przemyski Przemyski

PL324 przeworski Przemyski

PL325 kolbuszowski Rzeszowski

PL325 tancucki Rzeszowski

PL325 ropczycko-sedziszowski Rzeszowski

PL325 rzeszowski Rzeszowski

PL325 strzyzowski Rzeszowski

PL326 debicki Tarnobrzeski

PL326 lezajski Tarnobrzeski

PL326 mielecki Tarnobrzeski

PL326 nizanski Tarnobrzeski

PL326 stalowowolski Tarnobrzeski

PL326 tarnobrzeski Tarnobrzeski

PL331 kielecki Kielecki

PL331 konecki Kielecki

PL331 ostrowiecki Kielecki

PL331 skarzyski Kielecki

PL331 starachowicki Kielecki

PL332 buski Sandomiersko—jedriéjowski
PL332 jedrzejowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 kazimierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 opatowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 pirnczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 sandomierski

Sandomiersko-jedrzejowski

3.15
Strona 86 z 114

KP-611-188-ARiMR/4/z

Wersja robocza: 4.

(A8



PL332 staszowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 wioszczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL343 biatostocki Biatostocki
PL343 sokolski Biatostocki
PL344 bielski tomzyniski
PL344 hajnowski tomzyniski
PL344 kolnenski tomzynski
PL344 tomzynski tomzynski
PL344 siemiatycki tomzynski
PL344 wysokomazowiecki tomzynski
PL344 zambrowski tomzynski
PL345. augustowski Suwalski
PL345 grajewski Suwalski
PL345 moniecki Suwalski
PL345 sejnenski Suwalski
PL345 suwalski Suwalski
PL411 chodzieski Pilski
PL411 czarnkowsko-trzcianecki Pilski
PL411 pilski Pilski
PL411 wagrowiecki Pilski
PL411 ziotowski Pilski
PL414 gniezniefiski Koniriski
PL414 kolski Konifski
PL414 koniriski Koninski
PL414 stupecki Koninski
PL414 turecki Koninski
PL414 wrzesinski Koninski
PL416 jarocinski Kaliski
PL416 kaliski Kaliski
PL416 kepifski Kaliski
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PL416 krotoszynski Kaliski
PL416 ostrowski Kaliski
PL416 ostrzeszowski Kaliski
PL416 pleszewski Kaliski
PL417 gostynski Leszczynski
PL417 grodziski Leszczynski
PL417 kosScianski Leszczynski
PL417 leszczynski Leszczynski
PL417 miedzychodzki Leszczynski
PL417 nowotomyski Leszczynski
PL417 rawicki Leszczynski
PL417 wolsztyriski Leszczynski
PL418 obornicki Poznariski
PL418 poznariski Poznanski
PL418 szamotulski Poznanski
PL418 Sredzki Poznanski
PL418 Sremski Poznanski
PL422 biatogardzki Koszalifski
PL422 drawski Koszalinski
PL422 kotobrzeski Koszalinski
PL422 koszaliriski Koszalinski
PL422 stawienski Koszalinski
PL422 szczecinecki Koszalinski
PL422 Swidwiriski Koszaliriski
PL422 watecKi Koszalinski
PL423 choszczenski Stargardzki
PL423 gryficki Stargardzki
PL423 lobeski Stargardzki
PL423 mys$liborski Stargardzki
PL423 pyrzycki Stargardzki
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PL423 stargardzki Stargardzki

PL425 goleniowski Szczecinski

PL425 gryfinski Szczecinski

PL425 kamienski Szczecinski

PL425 policki Szczecinski

PL431 gorzowski Gorzowski

PL431 miedzyrzecki Gorzowski

PL431 stubicki Gorzowski

PL431 strzelecko-drezdenecki Gorzowski

PL431 sulecinski Gorzowski

PL432 kro$nierski Zielonogorski
PL432 nowosolski Zielonogérski
PL432 $wiebodzinski Zielonogorski
PL432 wschowski Zielonogorski
PL432 zielonogorski Zielonogorski
PL432 Zaganski Zielonogorski
PL432 zarski Zielonogérski
PL515 bolestawiecki Jeleniog6rski
PL515 jaworski Jeleniogdrski
PL515 jeleniogorski Jeleniogdrski
PL515 kamiennogorski Jeleniogorski
PL515 lubariski Jeleniogorski
PL515 Iwéwecki Jeleniog6rski
PL515 zgorzelecki Jeleniogérski
PL515 ziotoryjski Jeleniogdrski
PL516 gtogowski Legnicko-gtogowski
PL516 gérowski Legnicko-gtogowski
PL516 legnicki Legnicko-glogowski
PL516 lubiriski Legnicko-gtogowski
PL516 polkowicki Legnicko-gtogowski
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PL517 dzierzoniowski Walbrzyski
PL517 klodzki Walbrzyski
PL517 $widnicki Waltbrzyski
PL517 watbrzyski Waltbrzyski
PL517 zgbkowicki Watbrzyski
PL518 milicki Wroctawski
PL518 ole$nicki  Wroctawski
PL518 otawski Wroctawski
PL518 strzelinski Wroctawski
PL518 Sredzki Wroctawski
PL518 trzebnicki Wroctawski
PL518 woltowski Wroctawski
PL518 wroctawski Wroctawski
PL521 brzeski Nyski
PL521 kluczborski Nyski
PL521 namystowski Nyski
PL521 nyski { Nyski
PL521 prudnicki Nyski
PL522 gtubczycki Opolski
PL522 kedzierzynsko-kozielski Opolski
PL522 krapkowicki Opolski
PL522 oleski Opolski
PL522 opolski Opolski
PL522 strzelecki Opolski
PL613 bydgoski Bydgosko-toruriski
PL613 torunski Bydgosko-toruriski
PL614 brodnicki Grudzigdzki
PL614 chetminski Grudzigdzki
PL614 golubsko-dobrzyniski Grudzigdzki
PL614 grudzigdzki Grudzigdzki
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PL614 sepolenski Grudzigdzki
PL614 $wiecki Grudziagdzki
PL614 tucholski Grudzigdzki
PL614 wabrzeski Grudzigdzki
PL615 aleksandrowski Wioctawski
PL615 inowroctawski Wioctawski
PL615 lipnowski Wioctawski
PL615 mogilenski Wioctawski
PL615 nakielski Wioctawski
PL615 radziejowski Wioctawski
PL615 rypiriski Wioclawski
PL615 wioctawski Wioctawski
PL615 zninski Wioctawski
PL621 braniewski Elblgski
PL621 dziatdowski Elblaski
PL621 elblgski Elblgski
PL621 itawski Elblaski
PL621 nowomiejski Elblgski
PL621 ostrédzki Elblaski
PL622 bartoszycki Olsztynski
PL622 ketrzynski Olsztynski
PL622 lidzbarski Olsztynski
PL622 mrggowski Olsztynski
PL622 nidzicki Olsztynski
PL622 olsztynski Olsztynski
PL622 szczycienski Olsztynski
PL623 elcki Elcki

PL623 gizycki Eilcki

PL623 gotdapski Etcki

PL623 olecki Etcki
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PL623 piski Efcki

PL623 wegorzewski Etcki

PL631 bytowski Stupski
PL631 chojnicki Stupski
PL631 cztuchowski Stupski
PL631 leborski Stupski
PL631 stupski Stupski
PL634 gdarniski Gdanski
PL634 kartuski Gdanski
PL634 nowodworski Gdanski
PL634 pucki Gdanski
PL634 wejherowski Gdanski
PL635 koscierski Starogardzki
PL635 kwidzynski Starogardzki
PL635 malborski Starogardzki
PL635 starogardzki Starogardzki
PL635 sztumski Starogardzki
PL635 tczewski Starogardzki

7 — jednostka przechowujaca dokumenty zwiazane z projektem (tylko w przypadku, gdy jest inna niz
jednostka autoryzujaca ptatnos¢ tj. czyli jednostka wystawiajaca Zlecenie Ptatnodci).

8801 Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

8803 Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego
8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
8805 Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego
8806 Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
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8808 Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
9918 — Agencja Rynku Rolnego

9919 — FAPA
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8. F 500 — kod produktwkod podsrodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich

Nazwa dzialania Kod produktu

Szkolenia zawodowe dla oséb zatrudnionych w rolnrctwie 1
lesnictwie C
Poprawianie 1 rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem
1 dostosowywaniem rolnictwa 1 lesnictwa R
Dziatania informacyjne 1 promocyjne

DI
Podstawowe uslugi dla gospodarki 1 ludnoser wiejskie)

N
Odnowa 1 rozwé) wsi — Zachecanie do prowadzenia dzialalnosci
zwiazanej z turystyka (0
Odnowa 1 rozwoj wsi — Odnowa 1 rozwoj wst

o
Odnowa 1 rozwd) wsi — Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

o)
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju wSs
Wdrazanie projektow wspélpracy ww
Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania FG

9. F 510 — nalezy wypelni¢ zgodnie z ponizsza tabela:

Nazwa dziatania

Rozporzaqdzenie Wipdlnoty i numer

artykutu
Szkolema zawodowe dla osob zan11d11ioll)féll w rolnictwie i | Rozporzadzenie Rady (WE) unr
lesnictwie 1698/2005 art. 20 lit. 1 art. 21
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem | Rozporzadzenie Rady (WE) uor
i dostosowywaniem rolnictwa 1 lesnictwa 1698/2005 art. 20 1 art. 30
Dzialania informacyjne 1 promocyjne Rozporzadzenie Rady (WE) ur
1698/2005 art. 33
Podstawowe ustugi dla gospodarki 1 ludnoéci wiejskie) Rozporzadzenie Rady (WE) or
1698/2005 art. 56
Odnowa i rozw6j wsi — Zachecanie do prowadzenia dzialalnosci | Rozporzadzenie Rady (WE) mr
zwiazanej z turystyka 1698/2005 art. 52 1 art. 57
Odnowa 1 rozwd) wsi — Odnowa i rozwoj wsi Rozporzadzenie Rady (WE) ur

1698/2005 art. 521 art. 57
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Odnowa i rozwdj wsi — Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi | Rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 art. 52 i art. 57

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju Rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 od art. 61 do art. 64

Wdrazanie projektéw wspoélpracy Rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 art. 65

Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania Rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 art. 63

1. F 600 - nalezy uzupeli¢ datg ostatniej kontroli, w przypadku przeprowadzania kontroli
projektu na miejscu przed dokonaniem platnosci nalezy wprowadzié¢ wartos¢ — F. W
przypadku braku kontroli na miejscu przed dokonaniem platnosci nalezy wprowadzié
warto$¢ — N.

2. F 601 — data kontroli wymagany format : RRRRMMDD.

3. F 602 — jezeli w wyniku kontroli nastapilo obnizenie wartosci wskazanej we wniosku
nalezy wprowadzi¢ warto$¢ — Y . Jezeli w wyniku kontroli nie nastagpilo obnizenie
wartos$ci wskazanej we wniosku nalezy wprowadzi¢ warto$¢ — N.

4. F 603 — przyczyna obnizenia warto$ci nalezy wprowadzi¢ zgodnie z ponizszg tabelg:

Pole F 603 nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy korekta kwoty pomocy zostata dokonana
w wyniku kontroli na miejscu. Wéwczas w danym polu, nalezy wpisaé¢ odpowiedni kod
odpowiadajacy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza tabelg kodow. W
przypadku wystapienia kilku kodéw dla ktérych wartos¢ zakwestionowanych kosztow jest
taka sama i jednoczesnie najwyzsza nalezy sposrod tych kodéw wybraé jeden, ktéry ma
najwigksze znaczenie dla operacji lub wpisac oba.

A ‘ Nlezgodnosc infdfm;cji‘ zawartych We Wmosku o‘rél.zA w"okum‘én“ta‘ch dolqczohych
do Wniosku ze stanem faktycznym

B | Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

C | Nieprawidlowos$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub
unijnego

D | Rozpoczgcie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed ztozeniem
wniosku o przyznanie pomocy

E | Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowigzan okreslonych w umowie
przyznania pomocy
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3.16. Instrukcja do raportu z danymi do tabeli X dotyczacego projektéw wykluczonych z
pomocy, dla ktérych redukcja pomocy wyniosta 100%.

W/w raport dotyczy jedynie tych projektéw, dla ktérych zostata podpisana umowa z beneficjentem i
po zlozeniu przez beneficjenta wniosku o platnosé nastapita catkowita redukcja pomocy.

Raport nalezy sporzadza¢ za nastgpujace okresy roku kalendarzowego: 16.10.RRRR do 31. 12.RRRR,
01.01.RRRR do 31.03.RRRR, 01.04.RRRR do 30.06.RRRR, 01.07.RRRR do 15.10.RRRR.

Sporzadzony i podpisany przez osoby upowaznione raport, nalezy przesta¢ do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR w termie do ostatniego dnia miesiaca nastgpujacego po zakonczeniu kwartahu,
za wyjatkiem raportu zawierajacego dane za okres od 01.07.XXXX do 15.10.XXXX, ktory nalezy
przekaza¢ w terminie do 15.11. danego roku.

Poszczeg6lne pola raportu nalezy wypelni¢ zgodnie z ponizszym opisem:
1. F100 — nalezy wprowadzi¢ warto$¢ stata — PLO1

2. F101 — nalezy wprowadzi¢ numer decyzji odmownej badz w przypadku jeje braku numer pisma
informujacego beneficjenta 0 odmowie pomocy

F103 — nalezy wprowadzi¢ warto$¢ stalg - 2
4, F105 — nalezy wprowadzi¢ warto$é — Y

5. F105C — nalezy wprowadzi¢ kwot¢ ogélem nie wyplaconej pomocy, o ktérej mowa w
podpisanej z beneficjentem umowie (bez podziatu na $rodki unijne oraz krajowe)

6. F106 — nalezy wprowadzi¢ wartos¢ 0.00

7. F106A - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ 0.00

8. F107 — nalezy wprowadzi¢ warto$¢ — PLN

9. F108 — nalezy wprowadzi¢ dat¢ decyzji odmownej lub date pisma informujacego beneficjenta o

odmowie pomocy
10.  F109 —nalezy wprowadzi¢ kod EFRROW zgodnie z ponizsza tabela;
Kody nomenklatury budzetowej dla PROW na lata 2007-2013

Kod EFRROW Dzialanie
05040501 1112 001 Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem

05040501 1252 001 i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa

05040501 133 2 001 Dzialania informacyjne i promocyjne

05040501 3212 001 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

05040501 313 2 001 Odnowa i rozw6j wsi - Zachgcanie do prowadzenia dziatalnosci zwiazanej
z turystyka

05040501 3222 001 Odnowa i rozwdj wsi - Odnowa i rozw6j wsi

05040501 323 2 001 Odnowa i rozw6j wsi - Zachowanie dziedzictwa kulturowego wsi

05040501 4132 001 Wadrazanie lokalnych strategii rozwoju

05040501 421 2 001 ‘Wdrazanie projektow wspéipracy
Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci

05040501 4312 001 i aktywizacja
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11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

F110 - nalezy wprowadzié odpowiedni rok obrachunkowy zgodnie z kalendarzem Komisji
Europejskiej tj. 16.10.YYYY do 15.10.YYYY np. jezeli dana sprawa miala miejsce w okresie
pomiedzy 16.10.2009 a 15.10.2010 to nalezy wprowadzi¢ 2010

F200 — nalezy wprowadzié numer identyfikacyjny beneficjenta nadawany w momencie zlozenia
wniosku o pomoc

F201 — nalezy wprowadzié imie i nazwisko lub nazwg beneficjenta

F202A — nalezy wprowadzi¢ nazwe ulicy i numer domu./lokalu W przypadku braku ulicy jedynie
numer domuw/lokalu

F202B - nalezy wprowadzi¢ kod pocztowy zgodnie z formatem PLXX-XXX np. PL07-440
F202C — nalezy wprowadzi¢ nazweg miejscowosci
F 205 - warto$é pola okre$lana jest wedtug nastgpujacych zasad:

I — lokalizacja inwestycji — jezeli inwestycja zlokalizowana jest na obszarze o niekorzystnych
warunkach gospodarowania wprowadzamy — Y, w innych przypadkach — N;

11 — jezeli wedtug reguly okreslonej powyzej nie bedzie mozliwe okreslenie wartosci dla pola F
205, warto$¢ ta nalezy ustalié na podstawie adresu gléwnej siedziby dzialalno$ci beneficjenta
F 207 — nalezy wprowadzi¢ wartosé zgodnie z klasyfikacja NUTS3 - kod regionu i podregionu wedtug
miejsca glownej dziatalnosci prowadzonej przez odbiorcg pomocy. Pole nalezy wypehi¢ zgodnie z
zataczona do KP-611-188-ARiIMR/3/z tabela

F300 — nalezy wprowadzi¢ numer wniosku o ptatnos¢

F300B — nalezy wprowadzi¢ dat¢ wniosku o platnos¢

F301 — nalezy wprowadzié numer umowy o pomoc zawartej z beneficjentem

F304 — nalezy wprowadzié numer terytu Urzedu Marszatkowskiego/ARR np. 8801 — Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoélaskiego (stownik jak dla zlecen platnosci)

F307 — jednostka przechowujaca dokumenty zwiazane z projektem ( pole uzupehi¢ tylko w
przypadku, gdy jest inna jednostka autoryzujaca ptatnos¢)

F500 — tj. kod produktw/ kod podsrodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich. Uj ednolicono kody
produktéw dla pola F500, dostosowujac wartoéci stownikowe. Pole nalezy wypetni¢ zgodnie z
zataczong do KP-611-188-ARiMR/3/z tabela

F510 — pole nalezy wypeni¢ zgodnie z zataczona do KP-611-188-ARiMR/3/z tabela.

F600 — w przypadku przeprowadzania kontroli projektu na miejscu przed dokonaniem ptatnosci
nalezy wprowadzi¢ warto$é — F. W przypadku braku kontroli na miejscu przed dokonaniem platnosci
nalezy wprowadzi¢ wartos¢ — N;

F601 - nalezy wprowadzi¢ dat¢ ostatniej kontroli projektu na miejscu - wymagany format :
RRRRMMDD

F602 — jezeli w wyniku kontroli projektu na miejscu nastapito obnizenie wartosci wskazanej we
wniosku - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ Y. Jezeli w wyniku kontroli projektu na miejscu nie nastapito
obnizenie warto$ci wskazanej we wniosku - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ N. Pole wypelniane jest
jedynie w przypadku, gdy w polu F600 wprowadzono wartos¢ F

F603 — nalezy wprowadzi¢ kod okreslajacy przyczyne obnizenia wartosci zgodnie z ponizsza tabela:

3.16 KP-611-188-ARiIMR/4/z.
Strona 98 z 114 Wersja robocza: 4.

Ysv



A Niezgodno$¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dotaczonych do wniosku ze stanem

faktycznym

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

C Nieprawidlowo$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

D Rozpoczgcie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy

E Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie przyznania pomocy

Uwaga: W/w pol nie nalezy pozostawia¢ pustych (w niewypelnione pola nalezy wstawié kreske).

Pole F603 nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w wyniku kontroli na miejscu zostata dokonana korekta
kwoty pomocy. Wéwczas w danym polu nalezy wpisa¢ odpowiedni kod odpowiadajacy przyczynie
dokonanej korekty - zgodnie z powyzsza tabela kodow. Gdy istnieje wiecej niz jedna przyczyna -
nalezy wskazad te, ktora uzasadnia najwyzsza kareg.

KP-611-188-ARiMR/4/z 3.16
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Raport z przyktadowymi rekordami.

100 | F101 | F103 | F105 | F105C F106 FI106A | F107 F108 F109 Fl10 F200 F201 F202A | F202B F202C | F205 F207 F300 F300B F301 F304 F307 F500 F510 F600 F601 F602 F603
Rozpor
zadzeni
e Rady

02903- (WE)

Bozenn 69030- 69030- 169872

504050 a ORO70 ORO70 005 art.

PY/13 201006 | 143120 251278 | Smigiel PLOS- | Przedb 3218/0 | 200911 | 3218/0 20i art.

Lol 6 21Y -21692.8 0 { PLN 02 01 2010 36 | ska 13 | 440 orz Y PL121 9 2519 9007 - A 26 N
Rozpor
zadzeni
e Rady

02286- (WE)

Magdal 69030~ 69030- 1698/2

504050 ena Warsza ORO70 ORO070 005 art.

PY/13 201009 | 143120 391498 | Zawadz | wska PLOS- | Tarczy 0902/0 | 200909 | 0902/0 20iart.

Lol |6 21Y -51516.6 0| PLN 03 01 2010 44 | ka 15 555 n N PLI2A |7 2517 9007 ~ A 26 N
Rozpor
zadzeni
e Rady

01148- (WE)

Magdal 69030- 69030- 1698/2

504050 ena OR140 OR140 005 art.

P9/13 201002 | 143120 616354 | Mikotaj PL11- Lubiew 0840/0 200909 | 0840/0 20iart,

LOl |6 21Y -85744.2 0 PLN 01 01 2010 32 | czyk 14 | 730 o Y PL622 | 9 2419 9014 - A 26 N
Rozpor
zadzeni
e Rady

00593- (WE)

Stanista 69200~ 69200- 1698/2

504050 w OR060 OR060 005 art.

PY/13 201004 | 112120 343412 | Roman PL33- | Kamian 0086/0 | 200911 | 0086/0 52iart.

Lol |6 2|Y -36140 0 | PLN 29 01 2010 45 | ek 21336 na Y PL215 |8 03 (8 9006 - P 53 N
Rozpor
zadzeni
¢ Rady

01924- (WE)
69030- 69030- 1698/2
504050 OR070 OR070 005 art,
P9/13 201006 | 111320 492162 | Karina PLOS- 2179/0 | 200905 | 2179/0 201 art. 200906
Lol | 6 2|Y ~53382.5 0 | PLN 0l [} 2010 13 | Koldra 41 { 652 Jeziora | Y PLI2A |7 217 9007 - A 26 F 23| N
KP-611-188-ARiMR/4/z 3.16
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3.17. Zalacznik do Zlecenia Platnosci dla dzialan ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013” (RWF-1/146) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr Zlecenia Platnosci ...

Zwrot/-y czesci

Srodkéw
Umowa oraz aneksy otrzymanych na Rozliczenie kwoty pomoc
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania wypyrze dzyaiqce yp y Rozliczenie
finansowanie Srodkéw
Fra— w tym: otrzymanych
Srodki krajowe na -
uzupelniajace wyp rzedza]q.ce
finansowanie
Uesli Srodki | o5 v grodki
wyplacone wyptacone do zwrotu
na w ramach przez
Udziat wyprzedzajace | wyprzedzajgcego beneficjenta;
$rodkéw Udziat Kwota pomocy finansowanie finansowania, jedli "+" §ro dl;i
na $rodkéw na wynikajgca (uwzgledniajaca | uwzgledniajgce nadplacone
Kwota wyprzedzajace | wyprzedzajace z prawidlowo zwroty), zwroty I:"ze z
pomocy finansowanie | finansowanie poniesionych nie wiecej nie przekroczyly be nzﬁ cjenta
Data wynikajaca w kwocie w kwocie kosztow niz 20% 20%
umowy/ Z umowy / pomocy pomocy Data Kwota kwalifikowalnych Srodki przystugujqcej przystugujqcej
aneksu aneksu w zlotych (w %) zwrotu Zwrotu Etap (wzh) EFRROW | kwoty pomocy kwoty pomocy)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ostatecznie: Suma zwrotow:
KP-611-188-ARIiMR/4/z 3.17
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Sporzadzit: Zatwierdzit:

Data, podpis Data, podpis

* zalgcznik ,Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji” jest wypetniany wylacznie przez Urzedy Marszatkowskie i stanowi zatacznik do Zlecenia Platnosci dia dziatan ,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na

lata 2007-2013" (Z-1/142), w ktérym jest rozliczana ostatnia transza pobranej kwoty wyprzedzajacego finansowania.
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3.18. Karta aktualizacji KP-611-188-ARiMR

Znak sprawy: DDD-611-24/WPiK-AK/10

1. Opis zmian: Opis zmian:

Aktualizacja KP
uwzgledniajaca
stosowanie Tytul Procedury
niniejszej ksigzki
1. procedur przez
Fundacj¢
Programéw

Pomocy dla 1.1.1 Przedmiot procedury
Rolnictwa FAPA

Uaktualnienie tytulu i zapiséw procedury o dzialanie 111 obstugiwane przez Fundacj¢
Programéw Pomocy dla Rolnictwa (FAPA).

Uzupehienie zapisu o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych na
skutek otrzymanej informacji z ARiIMR lub autokorekty.

2 Nalezy poda¢ przyczyng zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., treé¢ uwagi); uwaga Departamentu ... (pismo znak:..., z dnia..., tres¢ uwagi); w przypadku gdy
zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podaé numer konkretnego zgloszenia zmiany do systemu jezeli
jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; W przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy poda¢ pelna nazwg ustawy,
rozporzadzenia, itp.

3 Nalezy poda¢ na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

4 Nalezy scharakteryzowa¢ rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano
nastepujace stowa ,,...”, stowa ,,...” zastapiono nastepujacymi stfowami ,,...”.

5 Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na kt6ra ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokona¢ w celu zapewnienia spojnosci migdzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,zmiana nie ma wplywu na
inne KP”.

3.18 KP-611-188-ARiMR/4/z
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1.1.2 Obszar

Rozszerzenie obszaru procedury o dzialanie 111 oraz podmioty obstugujace dzialania
tj.: FAPA i SW.

1.1.3 Funkcja procedury

Uzupeknienie zapisu o wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych.

1.1.4.1. Sporzadzenie i wystanie
pisma

Uzupeienie diagramu o pismo P-5/188 i dokument ZW-1

1.1.4.2. Diagram Sporzadzenie
zlecenia platnosci

Utworzenie nowego diagramu.

1.1.4.3. Diagram Poprawa
zlecenia platnosci/ zlecenia
platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania kosztéw
kwalifikowalnych

Aktualizacja diagramu.

KP-611-188-ARiMR/4/2
Wersja robocza: 4.
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1.1.4.4. Diagram Postgpowanie
w przypadku zwrotu zlecenia
platnosci/zlecenia platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania kosztoéw
kwalifikowanych/zlecenia

korygujacego

Uzupehienie nazwy procesu o zaliczkg i wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowanych.

1.1.4.5. Diagram Postgpowanie
po dokonaniu platnosci

Aktualizacja nazwy procesu oraz diagramu.

1.1.4.6. Diagram Dochodzenie
naleznosci

Utworzenie nowego diagramu.

1.1.5. Reguly Uzupelnienie zapiséw regut.
Usuniecie zapisu ,,Departament Ksiggowosci przeprowadza raz do roku proby
zgodnosci w zakresie przyjetych przez ARIMR gwarancji (...)". Powyzszy zapis
1.1.5. Reguly bedzie wniesiony do procedury KP-611-187-ARiMR Przekazanie lub zwrot

dokumentéw zwigzanych z prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowiqzan
wynikajqcych z umowy dla dzialan (...)

1.1.6. Zalaczniki

Uzupehienie odpowiednio tabeli o nazewnictwo wzor6w dokument6w, bedacych
zatacznikami do niniejszej KP.

2.Czynno$ci wykonywane na

Uzupeknienie zapiséw o zasady dot. wzoru sporzadzanego pisma.

3.18
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poszczegblnych stanowiskach
pracy

Uzupelnienie i ujednolicenie zapiséw dot. nazewnictwa proceséw, pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystane wzory dokumentéw.

3.Zalyczniki

Aktualizacja pisma P-1/188.

Aktualizacja nagtéwka pisma P-2/188.

Aktualizacja pisma P-3/188.

Uzupemienie tresci pisma P-4/188 o symbol dokumentu ZW-1.

KP-611-188-ARIMR/4/z
Wersja robocza: 4.
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Aktualizacja zatacznikow o pismo P-5/188.

Aktualizacja zalacznikéw o poprawiona Instrukcje wypetniania zlecen platnosci,
zlecen platosci dla zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
zlecen korygujacych, not korygujacych wystawianych w ramach dziatan PROW 2007-
2013 (1-1/188).

Aktualizacja dokumentéw finansowo-ksiggowych zgodnie z biezaca wersja KP-611-

142-ARiMR

Dolaczenie kolejnego zatacznika do procedury tj.: raportu dotyczacego projektow dla
ktérych redukcja pomocy wyniosta 100%.

Pismo DF-611- Reguly, zalaczniki Uzupeliono  zapisy w  sprawie wyprzedzajacego  finansowania  kosztow
27/WPKP/10 z kwalifikowalnych
25.11.10
Pismo DK-611- Reguly, zalgczniki Poprawa regut pkt. 3, 14, 15 oraz zatacznika do zlecenia platnosci z danymi
62/WEPROWFSiS/ rzeczowymi do tabeli x i instrukcjia do raportu z danymi do tabeli x, uzupehienie
MB z25.11.10 regut dot. gwarancji bankowych.

3.18 KP-611-188-ARiMR/4/z
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