
UCHWALA NR ...U?.?/.i0.

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .L^^^Y..... 2010 roku

w sprawie zmiany uchwal Zarza^du Wojewddztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca

2009 roku, Nr 202/1515/09 z dnia 18 sierpnia 2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatah

delegowanych samorz^dom wojewodztw w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich

na lata 2007-2013

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku z zat. 6 ust, 1 pkt 2 ustawy z dnia

7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3

ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku, pomi^dzy Agencja^

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewodztwa Lubuskiego uchwala si? co

nast?puje:

§ 1.1 W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku

w sprawie przyjecia procedur dla Dzialari delegowanych samorzadom wojewodztw zadah delegowanych

w ramach PROW 2070 2013 zmienionej uchwafa, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, zmienia si?

zalacznik nr 2 b?dacy Ksiazka^ Procedur KP-611-195-ARiMR/3/z Obsluga wniosku o platnosc dla

dzialania 421 Wdrazanie projektow wspofpracy objejego PROW 2007-2013,

1. Ksiazka Procedur wymieniona w ust, 1 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Uchwaiy,

§ 2.1 W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 202/1515/09 z dnia 18 sierpnia 2009 roku

w sprawie przyjecia procedur dla Dzialah delegowanych samorzadom wojewodztw zadah delegowanych

PROW 2070 2013 zmienionej uchwala, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, zmienia si? zalacznik

nr 2 b^dacy Ksiazka^ Procedur KP-611-210-ARiMR/3/z Obsluga wniosku o platnosc dla dzialania 413

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objejego PROW na lata 2007-2013 w zakresie malych projektow.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Uchwaiy,

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego,

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podĵ cia.

MARSZALEK WOJEWODZTWA
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Metryczka zmian
Lp.

1

i

3

4.

5.

6.

7.

X.

9

10

11

12

13.

14.

Data

04.05.2009

11.05.2009

20.05.2009

20.05.2009

28.08.2009

03.11.2009

04.01.2010

12.03.2010

19.03.2010

13.04.2010

28.07.2010

25.08.2010

23.09.2010

02.11.2010

Imic. i nazwisko

Monika Cichosz,
Dorota Brodecka
Marzena Cicslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cicslak
Dorota Brodccka
Monika Cichosz
Marzena Cicslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz

Marzena Cicslak
Dorota Brodccka
Monika Cichosz

Marzena Cicslak
Dorota Brodccka
Monika Cichosz

Marzena Cicslak
Dorota Brodccka
Agnieszka Krol

Marzena Cicslak
Dorota Brodccka
Agnieszka Krol

Marzena Cicslak
Dorota Brodccka

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cicslak
Dorota Brodccka

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cicslak

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol

Marzena Cieshik
Katarzyna Schwartz

Agnieszka Krol

Marzena Cicslak
Katarzyna Schwartz

Agnieszka Krol

Marzena Cicslak
Katarzyna Schwartz

Wcrsja

1 .1 / r

1.2/r

1.3/r

1 ' Z

2.1/r

1.2lv

2.3/r

2.4'r

2.5/r

27

3.1/r

3.2'r

3.3/r

3z

Opis zmian do poprzednicj wcrsji

Utworzcnic picrwszcj wcrsji roboczej.

Uwzglednicnic uwag zgloszonych przcz
departamcnty ARiMR.

Uwzglednienie uwag zgloszonych przc?
departamenty ARiMR oraz B7D

Zatwicrdzcnic KP

Wprowadzcnic aulopoprawek DDD oraz zmian
wynikajqcych zc zmiany rcgulaminu
organizacyjnego ARiMR..

Uwzglednienie uwag zgloszonych przc/
departamcnty ARiMR, MRiRW, SW oraz
wprowadzenie autopoprawck.

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR. oraz ujednoliccnic zapisow
w dokumcntach zwi^zanych z obshiga, wnioskow o
ptatnosc w ramach dzialaii dclcgowanych do SW.

Uwzgl^dnicnic uwag zgloszonych przcz
departamenty ARiMR, oraz ujcdnolicenie zapisow
w dokumentach zwia^zanych z obsluga, wnioskow o
platnosc w ramach dzialaii delegowanych do SW.

Uw7gle.dnicnic uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprovvad/enie
autopoprawek

Zatwicrdzcnic Ksiqzki Proccdur

Uwzglednienie aulopoprawek

Uwzglednienie uwag zgloszonych przcz
departamenty ARiMR oraz wpro wad/erne
autopoprawek

Uwzglednienie uwag zgtoszonych pr/ez
departamenty A R i M R oraz wprowadzcnie
autopoprawek

Zatwierdzenie Ksia,zki Proccdur
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1.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy w ramach PROW 2007-2013

.1.1. Przedmiot proccdury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dziatania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dotyczy dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy w ramach PROW 2007-2013

1.1.3. Funkcja proccdury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy w ramach PROW 2007-2013, i
opis czynnosci pracownikow zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane
wzory dokumentow.

KP-611-195-ARIMR/3/Z I.
Wcrsja /atwicrd/ona: 3 Strona l> / 45



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporza.dzenie, wyslanie pisma

i.
Slrona 1 0 / 4 5

KP-611-195-AR1MR/3//
Wersja /alwierdzona; 3



,1.4.2. Weryfikacja wst^pna

KP-611-195-ARiMR/3/z
Wersja zatwicrdzona: 3

1.
Strona 1 1 7. 45



1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, /.godnosci z urnowa^, /asadami
dotycza.cymi ud/ielania pomocy, pod wzgl?dcm rachunkowym,
gotowosci partnerow wspolpracy ora/ sprawo/dania z realizacji
operacji.

i.
Strona 1 2 / 4 5

KP-611-195-ARiMR/3//
Wcrsja /atwierdzona: 3
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KP-6II-195-AR1MR/3/Z
Wersja /,atwierd/,ona: 3
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Strona 1 3 / 45



1.
Stronu 14 /45

KP-611-195-ARIMR/.V/
Wcrsja /atwicrdzona: 3



1'f

.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu
w trybie kontroli na miejscu

KP-6IM95-ARIMK/3/Z
Wcrsja zatwicrd/onu: 3

1.
Strnna 15 / 45



i.
Strona 16 7. 45

KP-611-I95-ARJMR/3//
Wcrsja zatwicrdzona: 3



.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
rcfundacji, zestawienie wyliczoncj kwoty do rcfundacji oraz rozliczenie
wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki oraz wcryfikacja gotowosci
partnerow projektow wspotpracy.

KP-611-195-ARIMR/3/Z
Wcrsja /atwierd/ona: 3 Strona 1 7 / 4 5



I.
Slrona I S / 45

KP-611-I95-ARJMR/3//
Wersja /atwierdzona; 3
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.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy

X "N

1.1.4.2.
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(- -)
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\k

kwilifikuje si^do
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wyplaty pomocy

Podanie pr2yczyny
odnKDwy wyplaty
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1.1 4.1 Sporzqdzenie
i wyslanie pisma

Pismo o
odmowie wyplaty
pomocy zostalo

wyslane

1.
Strona20/.45

KP-61I-I95-ARIMR/3//
VVcrsja xatwierdzona: 3



1.1.4.7. Wycttuzenie terminu rozpatrywania wniosku

/Wy/WyOhiKnie termnu^
{ na wiiosek
Vfcneficjenta (6 nvcyj|

KP-611-195-ARiMR/3/z
\Versja /atwicrd/ona: 3

1.
Slrona21 / -45



.4.8. Przywrocenic terminu wykonania czynnosci

Wplynal v*iiosek
i przywocenie termni

Cz<;6c C i D

Pracowiik
weryfikujqcy

Rozpalrywanie v*iiosk
o przyv«6cenie lermm

d
Brak zgodnosci

ecyqi pracowiikbw
merytorycTiiych

Zgodne oecyqe
pracoMnikdw

merytorycmych

Pod|̂ cie oecyqi
przez

zatwerdzaiacego

Karta weryfikacj
K-1/195

/ Razylywna decyqa
( o przywioceniu
\u

Negatyw*ia decyqa
o przywbcemu

lerrnn u

1 1 4.1 Sporza,ozeme.
wslanie pismo

1 1 4 1 Sporzqdaenie
wyslanie pisme

Plsrno zoslato
wyslane

1 1 4 3
Wynik weryfikacji

vwiiosku
CzeSf, C

1 1.4 4 '
Kontrola na rrieiscu

1.

Strona 22 / 45
KP-611-195-ARIMR/3//
VVersja /atwierd/ona: 3



1.1.5. Zahtczniki

1

Symbol
dokumentu

P- I / I 95

P-2/ 1 95

P-3/195

P-4/195

P-5/195

P-6/195

P-7/195

P-X/195

P -9/1 95

P-l 0/195

P-l 1/195

P-l 2/1 95

P-l 3/1 95

P-l 4/1 95

P- l 5/1 95

P-16/195

P !?•' 195

2

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawic prxcka/ania inlbrmacji c/y
Beneficjent nie figuruje \ Rcjcslr/c I'odmiolow Wykluc/.onych

Pismo do Bcncficjcnta / prosba, o usimiecie nicprau idtowosci
lub brak6w//lo/-cnie wyjasnicri.

Pismo do Beneficjcnla informuj^ce o koniee/nosci u/yskania
dodalkowych opinii ' inlbrmacji i /awics/cniu rozpatrywania
wniosku.

Pismo o wydanic opinii/informacji

Pismo do Beneficjenla informuja_ce. /e w \vyniku dudalkowych
opinii'lnronnacji ro/palr/cnic Wniosku oraz bieg Icnnmu na
dokonanic wyplaly pomocy zoslal w/nowiony

Pismo do Beneficjenla inlbnmija.cc o pr/cka/aniu do ARiMR
/Icccnia philnosci

Pismo do Bcncficjcnta o odmowic uyptaly c/^sci pomocy w
danym clapie

Pismo do Biura Konlroli o przeprowad/enie konlroli na
miejscu'wi/ytacji w micjscu'wi/yiacji w miejscu w trybie
konlroli na miejscu

Pismo w sprawic wyjasnicri po konlroli na miejscu/wi/ytacji w
miejscu/wi/ytacji w micjscu w trybie konlroli na miejscu

Pismo do Departamcntu Ksicgowosci ARiMR o pr/eka/aniu
/Icccnia ptatnosci

Pismo do Beneficjenla o odmowie wyplaly pomocy

Pismo do Beneficjenla w sprawic wydki/cnia Icnnmu
ro/palrywania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie pr/ywroccnia Icrniinu
wykonania czynnosci

Pisnio o /identyfikovvaniu proby ii/yskania podwojnego
sfinansowania wydatkow

Pismo do Deparlamcnlu I;inansowego ARiMR

Pismo do Beneficjenla / inlbnnaeja,o oe/ckiwaniu na
zalwierd/enie projeklu wspolpracy reali/owanego pr/e/
partnera/partncrow. ktor/y ubicgali sic o pomoc zc srodkow
EFRROW

Pismo inlbnnuja.ce MRiRW o zmianie koordynalora ' partnera
projektu wspotpracy

3

Opis dokumentu

W/tSr pisma

W/or pisma

W/6r pisma

W/or pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/or ptsma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/or pisma

W/or pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

KI'-6ll-195-ARiMR/3/z
Wcrsja /atwierd/ona: 3

1.
Slrona23 / 45



POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O I'RZYZNANIE PLATNOSCI:

K - l / 1 9 5

K - l . l 195

IK-1/195

Karta wcrytikacji wnioskn platnosci

Kana wcryfikacji wmosku o phitnosc uzupclnicnia. wyjasnicnia

Instrukcja do Karty wcryfikacji wniosku o plalnosc

W/6r karty wcrytikacji

W/.6r karly wcrytikacji

Instrukcja

I.
Strima 24 / 45

KP-611-l9S-ARiMK/3//
Wersja /atwierd/ona: 3



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY





2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

Stanowisko Proces Zakres czynnosci
Stosowanc

wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2. Wcryfikacja
wst^pna (A)

Pr/yjccie wniosku wraz / /atycznikami,
odatowanie - opicczgtowanic i podpisanic.

Wniosck o
piatnosc (WoP)

Oznaczenie orygmalow faktur lub
dokumcntow o rownowaznej wartosci
dowodowcj adnotacjq ,,Przedstawiono do
rcfundacji w ramach PROW 2007-2013".

Spor/qdzcnic kopii ww. dokumcntow ora/
josw ia_dc_zcm c_ zazgodn osc z ory gi n atcm.

Potwicrdzenic przyjccia wniosku na kopii
jcgo pierwszej strony.

Kopia WoP

1.1.4.3. Wcryfikacja
komplctnosci (...).

Rcjcstracja, nanicsicnic na dokumenty
znaku sprawy nadancgo popr/cdnio dla
wniosku o przy/nanic pomocy.

K-l/195

Rcjcstracja i wystanic pisma do ARiMR
w sprawic informacji czy Bcncficjcnt nic
figurujc w Rcjcstrzc Podmiotow
Wykluczonych {w sytuacji braku wsparcia
inFormatyczncgo).

P-l/195

Rcjcstracja odpowicdzi z Ccntrali ARiMR
z informacj^ czy Bcncficjcnt nic figurujc
w Rcjcstrzc Podmiotow Wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia
informatyc/ncgo).

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bcncficjenta z prosbq o usuni^cic
nicprawidtowosci lub brakow/zlozcnic
wyjasnicn.

'-2/195

Rejcstracja otrzymanych
uzupcmicii/wyjasnicn od Bcncficjenta.

Rcjcstracja i wyslanic pisma o
/idcntyfikowaniu proby uzyskania
podwojnego sfmansowania wydatkow

P-14/145

Rcjcstracja i wystanic pisma do
Bcncficjenta z informacj^ o oc/ekiwaniu
na /atwicrd/.cnic projcktu wspoJpracy
realizowancgo przcz partncra/partnerow,
ktorzy ubicgali sic o pomoc /c srodkow
EFRROW

P-16/195



1.1.4.4. Kontrola na
miejscu / Wizytacja w
miejscu / Wizytacja w
miejscu \ trybie
kontroli na miejscu (D)

Rejestracja i wyslanic pisma do Biura
Kontroli o pr/eprowadzenic kontroli na
micjscu/wizytacji w micjscu/wizytacji w
miejscu w trybic kontroli na miejscu.

Rcjcstracja i wyslanie pisma do
Bcncflcjcnta w sprawic uzupclnicri
/wyjasnicri po kontroli na miejscu
/wizytacji w micjscu/wizytacji w miejscu
w trybic kontroli na miejscu.

P-8/195

P-9/195

1.1.4.5. Korektakwoty
kosztdw
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
rcfundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczcnic
wy p rzed/a j a^cego
finansowania/zaliczki
ora/ wcryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy.

Rcjeslracja i wyslanic pisma do
Bcneficjenta o odmowic wyplaty c/c>ci
pomocy w danym ctapic.

P-7/195

Rcjcstracja i wystanic pisma do
Bcncflcjcnta infbrmuj^cc o przckazaniu do
ARiMR zleccnia.

P-6/195

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Dcpartamentu Ksi^gowosci ARiMR o
przckazaniu zleccnia platnosci.

P-10/195

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy (F)

Rcjcslracja i wyslanic pisma do
Bcneficjenta iiiformuja,ccgo o odmowie
wyplaty pomocy. P-l 1/195

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
\vniosku

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bcneficjenta inlbrmuj^cc o koniccznosci
u/.yskania dodatkowych opinii/informacji i
zawicszcniu rozpjitrywania wniosku.

P-3/195

Rcjcstracja i wystanic pisma do inncgo
podmiotu / prosba o wydanic
opinii/informacJL

P-4/195

Rcjcstracja i wyslanie pisma do
Bcncllcjcnta inlbrmuj^cego, zc w wyniku
dodatkowych opinii/informacji
rozpatrzcnic Wniosku ora/ bicg terminu na
dokonanic wyplaty pomocy zostat
wznowiony.

P-5/195

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czvnnosci

Rcjeslracja i wyslanie pisma do
Bcneficjenta w sprawic przywroccnia
terminu wykonania czynnosci.

P-l 3/195

Rcjcstracja i wyslanie pisma
Dcpartamentu Finansowego ARiMR.

do
P-l 5/195

Rcjcstracja i wystanic pisma do
Bcneficjenta w sprawic wydlu/cnia
tcrminu wykonania czynnosci.

P-l 2/195

2.
Slromi 28 /. 45

KP-6ll-195-ARiMR/3//
Wersja /atwierdzona: 3



3/1

Pracownik
wcryfikuj^cy

1.1.4.2. Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
komplctnosci (.. .)•

Uaktualnicnic wykazu dokumcntow oraz
wpisanic na dokumcnty znaku sprawy i
chronologiczne umieszczanie w teczcc
aktowcj sprawy.

Sporza.dz.cnic i parafowanic pisma do
A R i M R w sprawic informacji czy
Bencficjcnt nie flgurujc w Rcjcstrzc
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatyczncgo).

Sprawdzenie czy Bcneficjent podlcga
wykluczcniu z otrzymania pomocy

Occna Wniosku w czQSci A Karty
wcryflkacji:
- Wniosck zlozono zgodnic z tcrmincm
okrcslonym w umowic,
- -Bencficjenl nic podlcga wykluczcniu z
otrzymania pomocy flnansowcj.

Oznaczcnic wyniku wcryflkacji wstgpncj:

- Wniosek kwalifikujc sic do dals/cj
occny, albo
- Wniosck nie kwalifikujc si<; do dalszcj
occny.
Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Dokonanic occny w zakrcsic:
- wcryflkacji komplctnosci i poprawnosci
wniosku,
- wcryfikacji zgodnosci z umowa, i
kwalifikowalnosci wydatkow,
- wcryfikacji wniosku pod wzgl^dem
rachunkowym,
- wcryfikacji kr/y/owcj,

weryfikacj<^ gotowosci partncrow
projcktu wspotpracy,
- w przypadku plalnosci ostatccznej -
wcryfikacji sprawozdania z rcalizacji
opcracji.

Podpisanic Karly wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jcsli wystajiita koniccznosc
uzyskania opinii /informacji od inncgo
podmiotu:
-okrcslcnic zakrcsu opinii/informacji
-sporzqdzcnic i parafowanic pisma do
inncgo podmiotu.

WoP

M/195

K - l / 1 9 5

K- l /195

K-l /195

K-l/195

P-4/195



Podanic wstc-pnego wyniku weryfikacji:
- Wniosck kwali f ikuje sie_ do dalszcj
occny,
albo
- Wniosck wymaga uzupchiieri/wyjasnicri
albo
- Wniosck kwaliflkujc si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jcsli wystapila konicc/nosc
uzupctnicn/wyjasnicii:
- okrcslcnic zakrcsu u/.upclnicri/wyjasnicri,
- sporza^J/cnic i parafowanic pisma do

Bcncficjcnta z prosb;\ usuni?cic
nicprawidlowosci lub brakow/zto/cnic
wyjasnicri.

Podpisanic Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Weryfikacja otrzymanych 1 uzupclnicri
/wyjasnicn
Wpisanic wyniku po I u/upctnicniach
/wyjasnieniach:
- Wniosck kwalifikuje si? do dalszcj occny

lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosck wymaga 11 uzupelnieri
/wyjasnicri,
albo,
- Wniosck kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wy/naczonym micjscu.

Wcryfikacja otrzymanych I I uzupelnicri
/wyjasnicri
Wpisanic wyniku po I I uzupemieniach
/wyjasnieniach:
- Wniosck kwalifikuje si? do dalszcj occny

lub wymaga korckty kos/tow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosck kwalif ikuje sic do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

K-l/195

K-1/195

P-2/195

K-l/195

K-l /195
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Pracownik
weryfikuj^cy

1.1.4.4. Kontrola na
niicjscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybic
kontroli na miejscu

W pr/ypadku. jcsli wystajiiia koniccznosc
dodatkowych wyjasnicri:
- okrcslcnic zakrcsu wyjasnicri,
- spor/a,d/cnic i parafowanic pisma do

Bcncficjcnta z prosba, o zlozenie
dodatkowych wyjasnieri.

Wcryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnicri

Spor/qdzcnie i parafowanic pisma o
zidcntyfikowaniu proby uzyskania
podwojnego sfmansowania wydatkow.

Sprawdzcnie czy opcracja ma charaktcr
inwcstycyjny/nicinwcstycyjny oraz czyjcst
przcwidziana do kontroli lub byta
wizytowana na ctapic obstugi WoPP /
WoP posrednia/czy Bcneficjcnt spctniat
wymogi r/-ctclnosci na ctapic WoPP.

Sprawdzcnie czy wizylacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybic
kontroli na miejscu jest wymagana:

przeprowadzcnic wizytacji w
micjscu/wizytacji w miejscu w trybic
kontroli na miejscu jest wymaganc,
albo

przcprowad/cnic wizytacji w
micjscu/wizytacji w miejscu w trybic
kontroli na miejscu nicjest wymaganc

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Okrcslcnic clcmcntow wizytacji w
micjscu/wizytacji w miejscu w trybic
kontroli na miejscu

Sporzqdzcnic i parafowanic pisma do
Biura Kontroli o przeprowadzcnic
wizytacji w micjscu/wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

Wizytacja w miejscu/wizytacja w miejscu
w trybic kontroli na miejscu zostala
przcprowadzona, przyj?cic i analiza
raportu / c/ynnosci kontrolnych.

- wymaganc jest zlozcnic wyjasnicri,
albo
- nicjest wymaganc /tozenie wyjasnicri.

Podpisanic Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

K-l/195

P-2/195

P-14/195

K-l/195

K-l/195

P-S/195

K-l/195



1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
rcfundacji, zcstawicnic
wyliczoncj kwoty do
refundacji oraz
rozliczcnic
wy p r zedza j qcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy

Okreslenic zakrcsu wyjasnicri.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma z prosba,
o zlozenie wyjasnieii po wizytacji w
micjscu/ wizytacji w micjscu w trybie
kontroli na micjscu/kontroli na miejscu

Weryfikacja wyniku wizytacji w micjscu/
wizytacji w micjscu w trybie kontroli na
miejscu/konlroli na miejscu:

- Wniosek kwaliflkujc si? do dalszcj occny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do rcfundacj i
albo
- Wniosek kwaliflkujc si? do dalszcj occny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje sig do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanic Karty
wyznaczonym micjscu^

wcryfikacji w

Sprawdzenic czy wymagana jest korckta
kwoty kosztow kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.

- Wypetnienie tabeli w Cz^sci El .

- Wypclnienie tabeli w Cz?sci L:2

Podpisanic Karty wcryfikacji w
_wyznaczony_m miejscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Bcncficjcnta o odmowic wyplaty cz^sci
pomocy w danym ctapic.

Sporzqd/cnie i parafowanie pisma do
Departamentu Ksi^gowosci A R J M R o
przekazaniu zlcccnia platnosci

Sporza,dzcnie i parafowanie pisma do
Beneflcjcnla informuja^ce o przekazaniu do
ARiMR zlcccnia ptatnosci.

Sporza^d/cnic dokumcntu inicjuja^cego
dochodzcnic nalcznosci oraz wyslanic
dokumentow do DZN ARiMR

Sprawd/cnie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerow wspolpracy, zc
wszyscy partncrzy ubiegaja^cy sic o
wsparcic zc srodkow EFRROW niaja,
zatwicrdxone projckty wspolpraey lub
podpisanc^umowy przyznania pomocy

P-9/195

K-l/195

K-l/195

P-7/195

P-10/195

P-6/I95

wzorzKP-611
188-ARiMR

T-l/013-421
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Spor/qd/enic i parafowanic pisma do
Bcneficjcnta z informacja, o oczckiwaniu
na /atwicrdzcnic projcktu wspolpracy
realizowancgo przcz partnera/partnerow,
ktorzy ubicgali siq o pomoc zc srodkow
EFRROW

P-16/195

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy (F)

Podanic ctapu i
przyznania pomocy.

Podpisanic Karty
wyznac/onym micjscu.

przyczyn odmowy
K-l/195

wcryfikacji w

Sporzadzcnic i parafowanic pisma do
Beneficjcnta o odmowie wyplaty pomocy. P-l 1/195

Sporzajdzenic i parafowanic pisma do
Departamcntu Finansowcgo ARiMR P-l 5/195

1.1.4.7. Wydluzcnie
tcrminu ro/patrywania
wniosku

Sporz£\d/cnic i parafowanic pisma do
Beneficjcnta o koniccznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
zawicszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/195

Sporza^lzenie i parafowanic pisma do
innego podmiotu z prosba^ o wydanic
opinii/informacji.

P-4/195

Sporzadzcnic i parafowanic pisma do
Beneficjcnta informuja.cego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacj i
rozpatrzenie Wniosku oraz bicg tcrminu na
dokonanie wyplaty pomocy zostat
wznowiony.

P-5/195

Rozpatrywanic wniosku o wydtuzcnic
tcrminu

Wniosck
Beneficjcnta o
wydluzenic
terminu
wykonania
czynnosci

Sporza^d/cnic i parafowanic pisma do
Beneficjcnta w sprawie wydluzenia
tcrminu wykonania c/ynnosci

P-12/195

1.1.4.8. Przywroccnie
terminu wykonania
c/ynnosci

Sporza,dzenic i parafowanic pisma do
Beneficjcnta w sprawie przywrocenia
tcrminu ezynnosci

P-l3/195

Rozpatrywanie wniosku o pr/ywroccnic
terminu

Wniosck
Beneficjcnta o
przywroccnic
tcrminu

i parafowanic pisma do
Dcpanamcntu Finansowcgo ARiMR. P-l5/195



Pracownik
sprawdzajqcy

1.1.4.2. Weryfikacja
vvstfpna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...).

Sprawdzcnic c/y Benefiejent podlcga
wykluczcniu / otrzymania pomocy

Occna Wniosku w czesci A Karty
wcryfikacji:

- Wniosek ztozono /godnic z terminem
okrcslonym w umowic,

- Bcnefiejent nic podlcga wykluczcniu z
otrzymania pomocy finansowcj.

Oznaczcnic wyniku weryfikacji wstcpncj:

- Wniosek kwalifikujc sit,; do dalszcj
occny,
albo
- Wniosek nic kwalifikujc si? do dalszej
occny.
Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Dokonanie occny w zakresic:
- weryfikacji kompletnosci i poprawno.s'ci
wniosku,
- weryfikacji zgodnosci z umowq i
kwalifikowalnos'ci wydatkow.

- wcryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,
- weryfikacji krzyzowej,

- w przypadku ptatnosci ostatcczncj -
wcryfikacji sprawozdania z rcalizacji
operacji.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzcnic wstc_pncgo wyniku
wcryfikacji:

- Wniosek kwalifikujc sic^ do dalszcj
occny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnien/ wyjasnicri,
albo
- Wniosek kwalif ikujc sit; do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195

K-l/195

K-l /195

K-l/195

K-l/195

Strona 34 / 45
KP-611-195-ARJMH/3//
Wersja /atwierdzona: 3



1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/Wi/ytacja w
miejscu / Wizytacja w
miejscu w tr>rbie
kontroli na miejscu

Weryfikacja otrzymanych I
uzupclnich/wyjasnicri

Sprawdzcnic wyniku po 1 uzupetnicniach
/wyjasnicniach:
- Wniosck kwalifikuje sig do dalszcj occny

lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych.

albo
- Wniosck wymaga I I u/upetnieii

/wyjasnich,
albo,
- Wniosck kwalifikujc sie do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty
wyznaczonym miejscu.

wcryfikaeji w

Weryfikacja otr/ymanych 11
uzupclnieri/wyjasnicri.

Sprawdzcnic wyniku wcryfikaeji wniosku
po II uzupctnicniach/wyjasnieniach:
- Wniosck kwalifikujc sic do dals/cj

oceny lub wymaga korckly kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek kwalifikuje SJQ do odmowy
wyptaty pomoey.

Podpisanic Karty
wyznaczonym miejseu.

wcryfikaeji w

W przypadku, jcsli wystqpila koniccznosc
dodatkowych wyjasnicn:
- okrcslcnic zakrcsu wyjasnicn,
- parafowanic pisma do Beneflejenta /.

prosba. o ziozcnie dodatkowych
wyjasnieii.

Weryfikacja otrzymanych dodalkowyeh
wyjasnieri __^_____

Sprawdzcnic ezy opcracja ma charaktcr
inwcstycyjny/nicinwcstycyjny oraz czy jest
pr/cwidziana do kontroli lub byta
wizytowana na etapie obstugi WoPP/WoP
posrednia/czy Beneficjcnt spelnial wymogi
rzctclnosci na etapic WoPP.

K-l/19?

K-l/195

K-l/195

P-2/I95

K-l/195



1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty \vniosko\j do
refundacji, /cst a wienie
wyliczonej kwoty do

Sprawdzenic czy wizytacju w
iniejscu/wizytacja w micjscu w tryhic
kontroli na miejscu jest wymagana:

Przcprowadzenie wizytacji w
micjscu/wizylacji w micjscu w trybie
kontroli na micjscu jest wytnagane,
albo

Prze prow adze nic wizytacji w
miejseu/wi/ytaeji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu nie jest wymagane

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Sprawdzenic clcmcntow wizytaeji w
miejseu/ wizytacji w micjscu w trybie
kontroli na micjscu

Sprawdzcnie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- wymagane jest zlozenie wyjasnicn,

albo
- nic jest wymagane ztozenie wyjasnicn.

Okrcslenic zakresu wyjasnicn

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznac/onym micjscu.

Sprawd/cnic zakresu wyjasnicri

Wcryfikacja wyniku wizytacji w
micjscu/wi/ytacji w micjscu w trybie
konlroli na micjscu/kontroli na micjscu:

- Wniosck kwaliflkuje si? do dalszej occny
i nic wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoly wnioskowanej
do refundacji,
albo
- Wniosck kwalif ikujc .si(^ do dalszcj occny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosck kwalif lkuje si? do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Sprawdzenic wypclnioncj tabcli w C'/gsci
E2.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

K-l/195

K- l /195

K-l /195

KM/195

K-l /195
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.5

refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajqcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wsp61pracy.

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy (F)

1.1.4.7. Wydluzenie
tcrminu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Dokonanic oceny w zakresic weryfikaeji
gotowosci partnerow projektu wspotpracy.

Sprawdzcnie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanic Karty
^yznaczonym micjscu.

weryflkacji w

Rozpatr/cnic
tcrminu

wniosku o wydtuzcnic

Rozpatrywanic wniosku o pr/ywroccnic
tcrminu

K-l/195

K-l/195

Wniosck
Bcncficjcnta o
wydtuzenie
terminu
wykonania
czynnosci

Wniosck o
przywroccnie
lerminu

Pracownik
zatwicrdzaj^cy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstcpna (A)

W przypadku braku /godnosci slanowisk
podJQcic dccyzji:

- Wniosck kwalifikujc siq do dalszej
oceny, albo
- Wniosck nie kwalifikuje si? do dalszej
oceny.

Wpisanic rozstrzygniQcia wyniku
wcryfikacji wstepncj.

Podpisanic Karly wcryfikacji w
wyznac/onym micjscu. Uzasadnicnic.

K-l/195

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...).

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow: podjecie decyzji - podanic
wst^pncgo wyniku weryflkacji:

- Wniosck kwalifikuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosck wymaga u/updnicnia/
wyjasnicnia,
albo
- Wniosek kwalif ikujc si? do odmowy
wyphity pomocy.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnienic.

K-l /195



1.1.4.4. Kontrola na
miejscu / Wizytacja w
micjscu / Wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na micjscu

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow:

Podjc_cic decyzji po I uzupcmicniach
/wyjasnieniach
Wpisanie wyniku po I uzupetnicniach
/wyjasnieniaeh:
- Wniosck kwalillkujc sic do dalszej occny

lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych,

a I bo
- Wniosck wymaga I I

uzupelnicri/wyjas'nicri,
albo
- Wniosek kwalifikujc sie^ do odmowy

wyplaty pomoey.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wy/.naczonym micjscu. Uzasadnienic.

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podj^cic dccyzji po II
uzupelnieniach:

Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku:
- Wniosck kwalifikujc sit; do dalszcj

occny lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosck kwalifikujc si£ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty wcryfikaeji w
wyznaczonym micjscu. U/asadnicnic.

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk w sprawic
zasadnosci, zakrcsu oraz wyniku
dodatkowych wyja.smeri

W pr/ypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podjgcic decyzji:

Przcprowadzcnic wizytacji w
micjscu/wizylacji w micjscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,
albo

Przcprowadzcnic wizytacj i w
micjscu/wizytacji w micjscu w trybie
kontroli na micjscu nic jest wymaganc

Podpisanie Karty wcryfikacji
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnie.

w

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podj^cie dceyzji w zakrcsic
zasadnosci zlozenia wyjasnich.

Podpisanie Karty wery fikacj i
wyznaezonym miejscu. Uzasadnicnie

w

K-1/19S

K-l /195

K-1/I95

K-l /195

K^I/195

Stronii 3 S / 4 5
KP-61I-195-ARJMR/3//
Wersja /atwicrd/ona: 3



Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma1

1.1.4.5. Korckta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowancj do
rcfundacji, zestawicnic
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczcnie
wypr/cdzajqcego
finansowania/zaliczka
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy.

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy (F)

1.1.4.7. Wydluzenic
terminu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

1.1.4.2. Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
komplctnosci (...).

W pr/ypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podj^cic dccyzji:
- Wniosck kwalifikujc sit; do dalszcj oceny
i nic wymaga korckty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do rcfundacji
albo
- Wniosek kwalifikujc sie_ do dalszcj occny
i wymaga korckty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosck kwalif ikujc si? do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnie.

Zatwicrdzenie Cz^sci E2 karty wcryfikacji.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Zatwicrdzenie Cz^sci E2.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W Cz^sci E4 wpisanic uzasadnicnia w
przypadku braku zgodnosci stanowisk
mi^dzy Wcryfikuja^cym a Sprawd/aja^cym

Zatwierdzcnie ctapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

Rozpatrzenie wniosku o wydJuzcnic
If^ffYll tl 1 1ILI I I I I I 1 U

Rozpatrzenie wniosku o pr/ywrocenic
terminu

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawic
informacji czy Beneficjent nie figurujc w
Rejcstrze Podmiotow Wykluczonych.

Podpisanic pisma do Bcncficjcnta z prosba.
o usuni<;cic nicprawidiowosci lub
brakow/ztozcnia wyjasnien.

K- l /195

K-l/195

K-l /195

K- l /195

Wniosck
Bcncficjcnta o
wydtuzcnic
terminu
wykonania
czynnosci

Wniosek
Bcncficjcnta o
przywroccnic
terminu

P- 1/1 95

P-2/195



(B)(C)

1.1.4.4. Kontrola na
miejscuAVizytacja w
micjscu / Wizytacja w
miejscu w trybic
kontroli na miejscu

1.1.4.5. Korckta kwoty
kosztow
kwaliflkowanych i
kwoty wnioskowancj do
rcfundacji, zestawicnic
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczcnic
wyprzedzajqcego
finansowania/zaliczki.

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy (K)

1.1.4.7. Wydluzcnic
tcrminu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenk1

tcrminu wykonania
czynnosci

Podpisanic pisma o /idcntyfikowaniu
proby u/yskania podwoj nego
sfmansowania wydatkow.

Podpisanie pisma do Bcncficjcnta z
informacja^ o oczekiwaniu na zatwicrdzcnic
projcktu wspoipracy realizowancgo przcz
pa rtn era/part ncrow, ktorzy ubicgali si? o
pomoc zc srodkow EFRROW

Podpisanic pisma do Biura Kontroli o
pr/cprowadzenie kontroli na
micjscu/wizylacji w miejscu/ wizytacji w
micjscu w trybic kontroli na micjscu.

Podpisanic pisma do Bcncficjenta w
sprawic wyjasnicii po kontroli na
miejscu/wi/ytacji w micjscu/wizytacji w
micjscu w trybic kontroli na micjscu.

Podpisanic pisma do Bcncficjcnta o
odmowic wyplaty cz^sci pomocy w danym
ctapic.

Podpisanic pisma do Bencllcjcnta
inlbrmuj^cc o przckazaniu do ARiMR
/Icccnia ptatnosci

Podpisanic pisma do Dcpartamcntu
Ksi^gowosci ARiMR o przcka/aniu
zlcccnia ptatnosci.

Podpisanic pisma do Bencficjenta
informujqeego o odmowie wypiaty
pomocy.

Spor/qdzcnic i parafowanic pisma do
Ucpartamcntu fmansowcgo ARiMR

Podpisanic pisma do Bcncficjcnta o
koniccznosci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawicszcniu
ro/patrywania wniosku.

Podpisanic pisma do inncgo podmiotu z
prosba o wydanic opinii/informacji.

Podpisanic pisma do Bencficjenta
inforrnujqccgo, zc w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrzenie Wniosku
oraz bicg tcrminu na dokonanic wyplaty
pomocy zostal wznowiony.

Podpisanic pisma do Bcncficjcnta w
sprawic wydluzcnia tcrminu wykonania
czynnosci.

Podpisanic pisma do Bcneficjcnta w
sprawie przywrocenia tcrminu wykonania
czynnosci.

Podpisanie pisma do Dcpartamcntu
Finansowego ARiMR.

P- 14/1 95

P- 16/1 95

P-K/195

P-9/195

P-7/195

P-6/195

P- 10/1 95

P-l 1/195

P-15/195

P-3/195

P-4/195

P-5/195

P-l 2/1 95

P-l 3/1 95

P-15/195

Slrona 40 / 45
KP-611-195-ARiMR/3//
Wcrsja /atnicrd/ona: 3



' Zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 rozporzqdzcnia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 200K r. w sprawie
szczcgolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty poinocy llnansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie
projcklow wspotpracy" obji^tego Programem Rozwoju Obszarow Wicjskich na lala 2007-2013 {Dz. U. Nr. 128. poz.
822), osoba_ uprawniona, do podpisywania pism jest Marszatck Wojcwodztwa ba^dz osoba upowazniona





3. ZAL^CZNIKI





3.ZAL^CZNIKI

KP-611-195-ARiMR/3// 3.
Wcrsja /atwicrdzona: 3 Strona 45 / 45





Urzqd Murszalkowski Wojewddztwa.
albo m/rm; \vojewodzkiej samorzqdowejjednostki org

Adres: ulica. nr. kodpocztowy, miejscowu.ic

. dnia

Agoncja Rcstruklury/acji i MtuJernizucji Rolnictua

Dcpariaincnt Bay, Rct'ercncvjnych

ill. Polcczki 33

02-822 Warszawa

W zwia^zku ze zlozeniem wniosku / wnioskow1 o platnosc w ramach dzialania 421
^Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego PROW na lala 2007-2013, zwracam si? z
uprzejma^ prosbq. o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneilcjenci' nie figuruje/nie figurujq1 w Rejestrze Podmiotovv Wykluczonych \
ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Nazwa
Benelicjenta

Ad res
Beneficjenta

NIP Numer idenlyilkacyjny

Nicpntrzcbnc usunric
KP-61M95-ARiMR/3/z
Wersja xatwii'rdzona: 3

3





* " *
* *
* *
* *

* * *

Program
Ro;wO|u
Obszarow
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwu
albo nazM'u wojewoihkiej sumorzqduwej jednostki
organizacyjnef

P-2/195

. dnia

Znuk si>ra\v

.\'<i:\\'u Bcneficjenta

Aclrcx; alien, nr

Kod pocztowy. miejscowosc

Na podstawie § 21 ust. 1 rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 czcrwca 2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy ilnansowej w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy" objt^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822),
wzywam do usuiii^cia w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma"
nieprawidlowosci/brakow/udzielenia wyjasnien . w zlozonym w dniu
wniosku o platnosc zgodnie z umowq przyznania pomocy nr z dnia
w nast^pujqcym zakresie:

Odpowicdz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres. z przywolaniem numcru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osobe upowazniona. lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokmnentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Niepuirzebm: usuiii\ij
1-1 ilniouv lic/ony jcsl \i ka]cnd;nvo\\ych od dnia nast<;pujiiCL'yt) po dniu doi\'c/fiiia pisma

Kr-6IM95-ARiMKA)/z
Wersja /,atwieril/on;i: 3

3.
StuniLi I /. 2





Zgodnic z § 21 ust 3 ww. rozporzqdzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostanq usuniete
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia1, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dola^czonych do niego
dokumentow3.

Jednoczesnie informujq, ze zgodnie z § 16 ww. rozporzajdzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozcnia wyjasnieri1 bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

prowadzi
nr telcfonu , adres e-mail:

Zaj^cznJki:
Kopie stron
?,aziiaczoiiymi b^dami/brakami".
Kopie stron wniosku/zalqcznikow do wniosku , ktore wymagaja, uzupeinienia/poprawicnia z

pr/ypuiJku pitrwszcgn \vc/\vania akapil

KP-611-195-ARIMR/3/Z V
Wcrsja zatwierdzwna: 3 Strona 2 / 2
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*

*

* *

*

*
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* *

Piag\am
ROZWOIJ

Wiojskich
na lals 2007-2013

Urzqd Marszulkowski WojewAdztwa.
albo iia^va wnjcwotkkit'j sainorzqdiMcj jt-Jnoslki

Adres: ulicn, nr, y, mit?jsco\vt>sc

P-3/195

, dnia

Znnk

Kodi>oc:iowy, niiejscowasc

Uprzejmie informuj?, ze w trakcie werytlkacji wniosku o platnosc w ramach dziaJania 421
,.lVt}r(i~aiiie projekfow wspolpracy" objetego PROW na lata 2007-2013. zlozonego w dniu

zgodnie z umowq przyznania pomocy nr z dnia
\v)'Staj)iono do :

iiii/wa podmitrtu udiciclajqcego int'orniacji

z prosbq o dodatkowe wyjasnienia/opinie1 w nast^pujqcym zakresic:

W z\viay,ku z powyzszym, zgodnie z §16 ust. 2 rozporzqd/enia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkovv i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,J¥drazctnie projektow wspolprucy*
objqtego Programem Rozwou Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822. z pozn. zm.) termin rozpatrywania \vw. wniosku o platnosc wydluza sie o czas niezbednv
do uzyskania ww. wyjasnieii/opinii .

Sprawe prowadzi
nr telefonu adres e-mail:

Niepolr/.cbne us

KIMi l l - l95 -ARiMR/3 / /
WITS j a zatwiertlzona: 3

^
Sliona I z





Program

2007-2013

Urzqti Marszaikowski Wojewddztwa
albo mizwa wojewod:kiej munorzudowej jednostki or

Adres: ulica, nr, kodpocztmvy, miejm'owosc

P-4/195 ]

. dnia

Y.nak .V/V«MT

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kodpoczio\v\, miejscowosc

W zwiqzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu \ ramach
dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wtpolpracy" obj?tego PROW na lala 2007-2013,
zgodnie z umowa. przyznania pomocy nr z dnia zawartq przez

nn/wii Bencficjcntii

dot. operacj i
lylul operacji

zwracain si$ z prosbq o wyjasnienie /opinie w nast^pujqcym zakrcsie:

W zwia/ku z tym, ze zgodnic z §16 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Ro/.vvoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania ,,Wdrcizaiiie projeklow wspofpracy" obj^tego
Programem Rozwou Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822, z pozn.
z,m.) terrain rozpatrywania ww. wniosku wydluza si? o czas niezb^dny do uzvskania ww.
wyjasnieri/opinii prosz? o udzielenie odpowiedzi w najkrotszym raozliwym terminic.

Sprawe_ prowadzi
nr telefonu adres e-mail:

NiI'polrzclinc

KP-61I - I95-AKJMR/3 /Z
\Versja /iitwierdzona: 3





* i *

Ptogiam
Rozwoju
Obszardw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszaikowski Wojewotlztwa
albo iiazwa wojewockkiej samorztiilowL'j jalnostki org

AJrifs ulica. nr. koJfwczlowy. tniejscowosc

^P-5/195

, dnia

nfti

AfJrcs: ulica. nr

KthlpiK':li>\vy, tniej.vrtm'oxc

W nawii\zaniu do pisma P-3/195 / P-12/195 z dnia uprzejmic informuj?.
zc bieg tcrminu rozpatrywania wniosku o platnosc w ramach dzialania 421 ,,Wdratanie
projeklow wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu
zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia zostaf
w/nowiony z dniem

Spraw? prowadzi
nr tclefonu adres e-mail.

Nicpoir/cbne
KP-611-195 ARiMR/3/z
NVersja zatwierdzona: 3

3.
Slronn 1 / I





* *

* *

* *

** * *

Znak sprawy

Urzqii Marszalkowski Woje
albit na:wa \roje\\'6d:kie} samorzqdowcj jednostki orf>aiii:ac\yitej'

Adres: iilica. nr, kod poi'itom: niiej.icowtisc

P-6/195

, dnia

Adres: ulica, nr

Kod f>t)c:lowy, miejscowosc

Na podstawie umowy przyznania pomocy nr zawarlej w diiiu
w vvyniku zakoriczonej weryfikacji wniosku o wyprzedzajqce finansowanie / wniosku o
zaliczke_ / wniosku o platnosc posrednia^ / ostaleczna,1, w ramach dzialania 421 »Wdratanie
pi'ojcklow wxpolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013 inibrmuje, ze w dniu

zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zlcccnie platnosci nr
na kwot? z\:

Jcdnoczesnic uprzejmic informuje. iz w wyniku weryfikacji wniosku o platnosc ostalecznq
kwota vvyprzedzajqcego finansowania / zaliczki zostala wyplacona w nadmiernej wysokosci,
tj. o zl (slownie: ).
W Icj sytuacji. zgodnie z § 4 umowy przyznania pomocy, Beneficjcnt jest zobowi^zany do
niczwloczncgo zwrotu nadmiernie pobranej kwoty wyprzedzajqcego finunsowania/zaliczki na
rachunek bankowy Agencji Platniczej nr: 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

W przypadku nicdokonania przez Bcneficjenta zvvrotu zostanie wszczety proccs windykacji
nadmiernie pobranej kwoty wraz z ewcntualnymi odsetkami".

Sprawe prowadzi
nr tclcfonu adres e-mail:

Do wiadomosci: "'

Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego BGK dotyczy umowy po/yczki nr

NiepoliYcbuc usu!ii|C
1 W jir / jpadku plalnixsci usliitcczucj, ytly BciK'Ucjciiltnvi /.nsliiln wyphicorn; \vyprzed/!tjni;(; (]iiaiiS(j\Minii://alitv.ka W po/( is l ; i l \ch
przypadkach nalciy usun:|ii caly akapil dot. wyplaconcj kwti ty.
1 Nak'^y usuiiqc, jcSli Bcneticjent nie /a\varl z BGK uniDwy po/yczki na il;in;(opL'rai:jv'- Pisinn jest vvysylanc do \\iadomosci i o d > i i i o
maihiv\i( na adres: pruu'x; l>jjk com p i . Nr u rnowy pozj'c/ki jest pod;my w Liicic poz>iczkobitirc6w przckazancj prze? I J C r k

KP-611-195-ARiMR/3/z
Wersja zatwicrdzona: 3

3.
S Iron a 1 /.





*
*
*
*

*

* *
*
*
** *

Piogiarn
Rozwoiu
Obszarow
Wiejskich

'"• nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojuwudikiej samoi-culowttj jetlnostki

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miajscowosc

, dnia

Ziutk sprawy

Nti:wu Benejifjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy,

Na podstawic § 9 ust. 7 umowy przyznonia pomocy nr .................. z dnia ............
Samorza^d Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w dniu
......................... odmawia zatwierdzenia wyplaly czesci pomocy. W wyniku kontroli
administracyjncj ww. wniosku roznica pomi^dzy kwotq srodkow zatwicrdzonych do
wyplaly a wnioskowana kwolq pomocy wynosi ................................................. zl
(slownie .................................................................................................. ).

Przyczyny odmowy wyphity pomocy:

Spraw? prowadzi
nr leleibnu adres e-mail:

/.godnic z Jj 21 iiinovvy Bcneflcjcntowi w tenninie 14 dni od dnia dor^czenia ninicjszego pisina2 o dan>rm
rozslrzygni^ci'u pr/ysluguje prawo vvniesienia do Samorzqdu Wojewodztwa prosb)' o ponowne rozpalrzenie
sprnwy w zakrcsie rozstrzygnie.cia dotyczf\cego odmowy wyplaly pomocy.. Pismo nalezy przekaza^ na adres
SW.

I'ismo powinno zawierac w szczeg6lno^ci:
1) znak sprawy.
2) dane Benellcjcnta,
3) uzasadnienie pro.^by Beneflcjciila wraz 7 dokumcnlami potwiei'dzaj^cynii zastidnus^ ponowncyu

rozpalrzenia wniosku o platno^c,
4) podpisy osob reprezenlujiicych Beneficjenta / pelnomocnika.

JJ isma zlozone po tcrminie nie b^da, rozpatrj'wane.

I'crmin 14-dniouy lic/oin jest \h kalcudar/owych ud ilni;i nastvpujiiec' po cJniu di>i\v/cnia pisma

KP-611-195-AKiMR/3/z
\Versja z;i(« ii-ixfzona: 3

3.





* *
4

*
* * *

*
*
*
*

*

Program
Rozwo|ii
Obszarow
Wiejskich

nalala 2007-2013

P-8/195

dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacjq. wniosku o platnosc ztozonego w dniu ......... w ramach dzialania
421 »Wdrazanie projektow wspolpracy" obje^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z

przyznania pomocy nr .................. z dnia ........... , przez

naz\va BenefiejciUa

ad res

na operacj? ...............................................................................................................................
tylul optracji

informujq o zakonczeniu weryilkacji kvmpletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci
i wnowq, zasadami dolyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgfydem rachunkowyw.
gotowosci part lie row projektu w.spolpracy oraz sprawozdanici z realizacji operacji
\i ro/poczqcia kontroli na miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj? o przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w micjscu w
trybie kontroli na miejscu celem kontroli elementow wskazanych w Liscie kontrohiej dla
wizytacji w miejacu net efapie wniosku o platnosc lub zalqczniku."

Zalqcznik
Lista elementow do spra\vdxenia podcz;is wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w irvbie konlroli na
miejscu.1

Niepotrziibnc
2 W syluaqi. gdy wniosck zostal wytypowajiy do kontroli na micjscu a nic ma uskiizun tin pr/,cpro\\adzcnia wizylacji \u (w przypadku operacji inweslycvjnycli) albo vvizylacji vv miejscu w trybie konlroli na miejscu (w przypadku

operacji nieinwestycyjnych) nalciy usun^6 akapit oraz Zalqcznik do pisma.
Zala^cznik nalezy usun^i rdwniez vv sytuacji. gdy zakres planowanej do zlecenia wi/.ytacji pokry\\ si<; z c lemcntami
\vymienionyini w Liscie kontrolnej dla wizytacji ir miejscu na elapie wuiosku o platnosc.

KF-6I1-195-ARJMR/3/Z
Wersja zatwicrdzona: 3

3.
Slrona I / 3





fof-

Zalijcznik do pisma:P-8/195

Znak spmwy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W
MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCl) W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU1

LP

1.

->

3.

Elementy wizytacji3

Ocena
zgodnosci4

TAK NIE

Nalc/y upisuc pytanie \c zanikni^lL'j. dohczqar clci)n;nui h^dnL-cgo przcdniiotciii \ \ i z \ t ; i c j i
uzasadiiicnicm. Ju'^li dolvcz\ - nalozy wpisac zalijcznik w polu ,,Na/wa zaU(c/nika". na poilstuwic, klorcgo dany clc'iucnt
niii hyc /Averylikowany j /a)i\c/.y<i jfgi) knpi^ .
4 Wypdnia pracuwnik przeprtnvudzajijcy wizytacjg.

KP-611-195-ARiMR/3/z
\\'crsja zatwicrdzona: 3

Parula osoby ohecucj pr/y wi/ylacji

Paraly csoli nht-cnvcli \n/.\i

Dal;i odhytiu vvi/ytacji.

Sirona 2 / 3





* „. *

Urziftl Marszulkowski Wojewddztwa
alba nazu'awojewddzktej samor:qdoM'ejjednoxtki urganizacyjnej'

Adres: ulica. nr, kod {wcHowy. mtejxcowosc

" - 9 / 1 9 5

, dnia

Znak i/jruiiT

A'ar

AJri'x: ulica, nr

Koil i>oc:towy, miejscowosc

Uprzejmie inlbrmuj^, ze wniosek o platnosc w ramach dzialania 421 ..H'druzanie
projektow wspdlprucy" obj^tego PROW na lala 2007-2013, zlozony w dniu
zgodnic z umowq przyznania pomocy nr z dnia ,
dot. operacji

nazw;i itpctiicji

wymaga wyjasnieh po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji \\ micjscu
w trybie kontroli na miejscu .

\ wyniku kontroli na micjscu/ wizytacji w micjscu/ wizytacji w miejscu w irybie konlroli
na miejscu stwierdzono nasti^pujajce uchybienia, ktorc wymagaj^wyjasnieri:

W z\viii/ku z povvyzszym prosz? o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolanicm
numeru umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma.2

Niepolivrhnc usun^c
~ '1'ennin ]4-dnio\vy liczony jcsl w tlniiich kalcndarzowycli od dniu
Hcncf i c j c r iKnv i .

|io dniu doivtvcnia pisnui

KP-(i l l -195-ARiMR/3/z
Wcrsja zatwicrdzuiia: 3 Stromi 1 / 1





W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) lub zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Jednoczesnie infbrmuje;, iz do czasu otrzymania wyjasnien nast?puje wstrzymanic biegu
lerminu rozpatrzenia wiiiosku.

Sprawe^ prowadzi
nrtelefonu adres e-mail:,

1 /godnic z (; 22 ust. 2 w zwiiizku z Jj 16 usl. 1 rozporziidzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 c/cruc;i
20()8r. w spniwic szczeg6ki\v\ch warunkt'iw i t r \ bu przyxiiawaiiia ora/ wyplaty poinoc\j v\i d/ ialai i ia
\\'dm±anic projektow wxpolpracy dhji^tcgo Programem Rnzwoju Ohs/arow Wicjskich nn lala 2007-2013 (D/..U. nr 12S.
po/.. 822).

KP-611-]95-ARiMR/3/z ~ " " " ~~ ~ 3 — - -
Wersja znhviertJzona: 3 Stroiia 2 / 2





*
*
*
*
*

* *
*
**•

** nalals 2007-2013

Urzqtl Murszalkowski Wojen'ihlztwa
a/ho na=\va wojw&Jzkiej scimoi-:qiiowi.'jjetliiostki nrg

Acircs: u/ica. HI', kodpoc:ro\ry, mii'jscowosc

P-10/195

, dnia

/iicik .y
Agcncjn Restruktury/acji i Modernizacji Rolnichva
Dcpiirlanicnt Ksi^

ul. I'nlec/.ki 33

02-822 Warszawa

Po dokonaniu weryfikacji vvnioskow o plalnosc/wnioskow o wyprzedzajqce
flnansowanic/wnioskow o zaliczk^ przesylam w zalqczeniu wj'magane dokumenty celem
dokonania platnosci nast?pujq.cym Beneficjcntom:
1 ...........................................................
2

3 ...........................................................
4 ...........................................................

Zaia^czona dokumentacja obejmuje:
1. Zleccnic platnosci wypelnione dla dancgo wniosku o platnosc / wniosku

o vvyprzcdzajqre finansowanie/ wniosku o zaliczkt^1

2. Zaswiudczenie 7 banku lub spoJdzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredylowcj,
wskazujqce rachunek bankowy beneficjenta / pelnomocnika / cesjonariusza, na ktory
majc^ bye przekazane srodki finansowe (oryginaty), albo
Umow? z bankiem lub spoldzielcz^ kasq oszcz^dnosciowo-kredytowq na prowadzenic
rachunku bankowego lub jej cze^c, pod warunkiem, ze bedzie ona zawierac dane
wlasciciela. numcr rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek, na
ktory majq bye przekazane srodki finansowe, albo
Inny dokument z banku lub spold/.ielczej kasy oszczt^dnosciowo-kredytowej.
swiadczqcy o aktualnym numerze rachunku bankowego. zawierajqcv dane lakie. jak
numer rachunku bankowego, nazw£ wlaseieiela.

3. Tabela: Ro~lic~enie wyprzedzajqcego finansowania kosztow k\\'alifiko\\'alnyi;h opcracji.

Nk'polr/ebne USUIKIC

KP-611-195-ARiMR/.Vz
Wersja ziil\vier(lzon;i: 3





*
*
*
*

*

* *
*
*
** *

Program
ROTWOIU
Obszarcw
Wiejskich

naliita 2007-2013

Vrzqd Marszalkowski Wojewodztwa
lba nttzM'a woju\rod:kiej samorzudawejji'dnosiki victim .ucy/in-j

illicit, nr. knti pocztowy. mk'jscuwosc

Znakspniwy

dnia

ulica, nr

Koil fi

Nu podstawic § 9 ust. 7_umo\vy przyznania pomocy nr .................. zawartej \
dniu ............ Samorzqd Wojewodztvva po rozpatrzeniu vvniosku o platnosc zlozonego \
dniu ......................... odmawia wyplaty pomocy.

Przyczyny odmowy wyplaly pomocy:

Jednoczesnie umowa przyznania pomocy ulega rozwiqzaniu zgodnie z § 11 ust 1 pkt. 4
umowy.
Jcsli zostala zostala przez Beneficjenta pobrana nienaleznie czesc kwoty pomocy,
wowczas zgodnie z § 11 ust 2, rozwiqzanie umowy nastejmje po zakoriczeniu przez
Agencj? Reslrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwi^zanych z j c j
odzyskaniem.

Spraw^ prowadzi
nr teleibnu adres e-mail:

ie z Jj 21 umowy Bencficjciuowi w lerminie 14 dni od dnia dor?czenia niniejszego pisnin" o danyni
rozstrzygni<;ciu przyslugujc prawo wniesicnia do Samorzqdu Wqjcwodztwa proshy o ponowne rozpatrzenic
.sprawy w zakresie rozstrzygniccia dotycziiccgo odmowy wyplaty pomocy. Pisnio nalezy przekazac na adres
SW.
I'ismo povvinno zawicrac \ szczegolno^ci:

1) znak sprawj',
2) dane Beneficjenta,
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno^c ponownego

rozpatrzenia wniosku o platno^,
4) podpisy osob repi-e/entuja^cych Beneficjenta / petnornocnika.

I'isnia zlozone po terminie nic beda, rozpatrywane.

I'cnnin U-dnioxvy lic/ony jest u Jni;icli katendar/.nu)di dnia iiastv.pujm.v

KP-611-l95-ARiMR/3/z
Wersja /iitwJL'rdzoiiit: 3

3.





* * *
* *
* *
* ** * *

Program

Obszarbw
Wiejskich

nalals 2007-201 3

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
a/bo naz\va wo/ewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-12/195

,dnia

Znak sprawy

Nuzwa B

Adn's: ulica, nr

Kod pocztowy, mit'jscowosc

Uprzcjmie informuj?, iz w zwia^zku z pisemna, prosbi\a o przedluzenie terminu
na wykonanie czynnosci:
wtrakcie oceny wniosku o pialnosc, zlozonego w dniu w ramach dzialania
421 ^Wdratamepro/ektow wspolpracy" objetego PROW na lala 2007-2013, dotyczqcego
operacji

tylul operacji

stosownie do § 14 rozporzq_dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca
2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i Irybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania Wdrazcmie pro/ekfow wspolpracy objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128 poz. 822, z pozn. zm.)
termin na wykonanie przez Beneficjenla nast^puja^cych czynnosci

przcdluza si? do dnia / nie przedluza si?1

Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

Niepotrzchne LisunijC

KP-61I-I95-ARiMR/3/z
Wcrsja zal\\ierdzona: 3





* *
*
*
* * *

*
*
*
*

*

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskicli

nalala 2007-2013

Unqd Marsialkowski Wojewddztwa
albu nazwa wojewodzkiej satnorzqclowejjednoslki orgam;ac\>jnej'

Adres: ulica, nr, kod poczlowy, miejscowosc

. dnia

Y.nak sprawy

Nazwa Bcneficjenla

Adres: ulica, nr

Koclpoczlowy, miejscowosc

Uprzejmie inform uj?, ze w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w ramach
dzialania 421 ^Wdrazanie projektow wspoJpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
w dniu ............... zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr ..................
z dnia ........... , w zwiqzku ze zlozona^ prosba^ Beneficjenta przywraca si^ termin / nie

I 0
przywraca sie^ lerminu wykonania przez Beneficjenta nast^puja^cych czynnosci:

okreslenic rodzaju czynnoici

Uzasadnienie:.

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:,

Nicpolrzchnc usuiii\
" Zgodnie z § 22 ust. 2 era? § 15 ust I rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 c/rrwca 2()08r. \
spra\\ie szczeg61o\vych warunkow i Irybu przyznawaiiia oraz wyplaty pomocy finansowej \ rainach dzialania Wdrazttnii;
l>rojektn\\- wxpolpracy obj?tego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 {Dz.U. nr 128. pox. X22).

KP-61I-195-ARiMR/3/z
VVcrsja zatwierdzona: 3 Strona 1 /.





* * *
* *
* *
* *

Progiam
Rozwoiu
Obszarow
Wiejskjch

na lala 2007-2013

arszalkowski Wojewfidztwa
albo nazwa wojewad:kiej samof:qJowe/ jednostki organiz

P-14/195

dnia

Nazwu podmiotu
Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, niiej.icowosc

W zwiqzku z weryfikacjq wniosku o plalnosc w ramach dzialania 421 ^Wdrcdanle projeklinv
wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu zgodnie
z umowq przyznania pomocy nr z dnia zawarta^ przez

na^w;i Bcncl'icjenla, Nil '

a tires

dot. operacji

informuj?, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyflkowano probe^ uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwojnego sfmansowania wydatkow2

Zakres podwojnego finansowania:

Sprawy prowad/i ,
nr telefonu , adres e-mail:

Nicpotrzebnc usLin<ic
zgodnic z § I ust. 14 Porozumicnia o wspolpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomifdzy MRK. MRiRW a ARiMR

KP-611-195-ARJMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3





Program
Rozwoju

nalata 2007-2013

Urzqd Marszulkowski Wojewtidztwa
a//>0 'Wni'fl wojewtidzk

Atlrcs: ulica, nr, ktai()oc:t(nv\; micjscowosc

IMS/195

. dnia

~/.nak sprawy Agencja Roslrukluryzacji i Moderni/acji Ro ln ic twa

DepartaniL'in I;inan.sow\. Polcc/ki 33

02-822 Warsrawa

W zwiqzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc w ramach dziatania 421 ,JVdrazunie projektow
wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu , zgodnie
z umow^ przyznania pomocy nr z dnia zawartq przcz

nazua Btncllcjcnta

ad res

dot. opcracji

informuj^ o zaistnicniu nast^pujqcej okolicznosci :
1. benefiejentowi odmowiono wyplaly pomocy.
2. beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowicdziul
3. zaistnialy inne okolicznosci niezwiajzane z wypowiedzenicm umowy:

4. bencllcjcntowi /oslunie wyplacona cz^sc pomocy w wysokosci :
zl. (slownic: )

Spra\\'9 prowadzi
nr lelefonu adres e-mail:

Do wiadomoici: ""
Dcpartamenl Wspierania Kozwqju Kegionalnegu BGK- dolyczy umowy pozyczki nr

" Nalezy usiuiqi. jcsli Bciicfiujeiil nic zawurl L BtiK I I I I K I \ \ i na daiunipL-iacJQ. . 1'isino jest w\\- do \ \ iadi iniosci
judyuic drugn ni;\ito\vi\a adres: prou'i^hgk.i'Oin.pl. Nr umowy pozyczki JCK! podany w l.i^ck1 po>,yc/,kohitM\'(nv pr /cka/ancj

r/.LV- BGK..

KI>-6IM95-AKiMK/3/z
Worsja zatwierdzona: 3





Pioyram
Rozwoiu

na \-a\3 2007-201 :

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwu

albo tuizwa wojewfakkitfj sanwi^Jowcj jednoslki orgunizacyjnt'j'

.hires ulica, nr. koti[wc:tvwy. mii'jsctnrosc

P-16/195

dnia

Na~wa

Adrt'x: ulica, nr

Knd poczlo\\y, miejscwosc

Uprzejmie inlbrmuje, iz vv zwiqzku z iaktem, iz nizej wymicniony / wymienicni partner /
partncr/y projektu wspolpraey:

daiic parlncra / partner6w projoktu %v•spotpraty

adres sied/ihy

nie uzyskal / nie uzyskali zatwierdzenia projektu wspolpracy". nie jest mozliwe dokonnnie
platnosci w ramach projeklu.
Do czasu uzyskania informacji o zatwierdzeniu projeklu wspolpracy dla ww. parlncra /
partnerow' wstrzymuje sie hieg terminu rozpalrywania wniosku o platnosc.

W pr/.ypadku, gdy w terminie 9-ciu miesiecy od dnia zawarcia umowy, tj. do dnia
partner / partnerzy projektu wspolpracy, ktorzy ubiegali sit; o pomoc zc

srodkow EFRROW, nie uzyskaja, zatwierdzenia projektu wspolpracy, umowa przyznania
pomocy nr ulega rozwiazaniu z zastrzezeniem poslano\vien
zawarlych w § 13 umowy.

Sprawc prowadzi
nr tclefonu adres e-mail:

'/ciiK' usun;|i-
" \\ prxypadku krajuwcyi) partuciu just lo /.ituan-ic utiH>\vy pr/y/iiania punioc}.

W pi'/ypadku. gd\ projckcie \vsp61pracy bicrzo udzial wifi-cj ni?. duocli parlnero\\ wyaifantc si^' par tnora pni joklu
\\spolpracy nie powodujc roz\u umowy, jcs l i :

a) punkty uzyskane podczas occny projektu wspolpracy \ ramuch krylcr ium nr 1 nie decydm\;ilv o u/.ysk;iuiu
minimum 60% punk tow tnozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu u'spolpracy.

h) wycofujticy si^ partner zoslanic zastqpiony przez novvego parlnera projektu uspolprao.
Zastiipicnie. wycofanie sii; ba_dz wlqczenie si*; nowego partnera do projektu wspolpracy nie moze pouodouac zniiaiu
cclovv projektu wspolpracy okreslonych w umowie o wsp6lnej reali/acji projeklu wspolpracy /awuricj pr/.e/.
Berteficjenta ze \ \sz\s tkimi parlnerami projeklu wspolpracy slanmvia.ccj zalqcznik nr 2 do umo\ \> r .

KP-61M95-AKiMK/3/z
Wersja zalwii-rdzona: 3





* * *
* *
* *
* *
* * *

Progiam
Rozwoju
Obszarcw

a l m a 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

alb" nu:wti wujewotkkiej suttiorzqdowjjeiJiinxtki oi£tini:ucyj>H'j'

Adn.'s: ulit'ti, in: kotl i>i>c:tom: iiiiajxcuwosc

P-l 7/195

. dnia

Znak s/)rawy

Ministcrsmo Rolnictwu i Rozwoju \\'si

IXp.irtament Ro/.woju Obszarow Wiojskith

u l . Wspolna 30

00-930 Warszawa

Uprzejmie informujq, iz dla operacji polegaja^cej na realizacji mi?dzynarodowego projektu
wspolpracy pi

w ramach dzialania 421 ..Wdrazanie projeklow wspolpracy" obj^tego PROW na lata
2007-2013 o akronimie umowa przyznania pomocy nr

zdnia

1. nastajtila zmiana koordynatora/wspolkoordynatora1 projektu wspolpracy .
Dane nowetio koordynatora/wspolkoordynatora1

I mi if

Kodpoczlowy

Dftigic

Poczta

Na^visko

Miejscowosc

Ultcn Numer down

Tel i'fon Fax E-mail

2. nastapila zmiana partnera projektu wspolpracy
Dane dotychczasoweuo partnera projektu wspolpracv

KoJpocztowy _

Drugie

I'oczla

Nazwisko

Miejscowosc

Ulica Ninner domu Ninner lokulu

Telefun Fax E-mail

Nicpolrzobne usun;.c

KP-6M-l95-AkiMR/3/z
\\'ersjn /atwit'rcl/OHii: 3





Dane nowego partnera proiektu wspolpracy
Nazwa partnera projektu wspolpracv

KoJ pocz!o\w Poczta Miejsccnvosc

Ulica , Numer cloinu N inner lokulu

Telefon Fax E-mail

3. partner projektu wspolpracy wycofal S!Q .
Dane parlnera proiektu wspolpracy. ktory wycofal sic.

Nazwu parlnera projektu wspolpracy

Kodpoc-towy Poc-ta Micjscowosc

Ulica Numer donni Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

4. \ realizacj^ projektu wspolpracy wlqczyl si? nowy partner
Dane partnera proiektu wspolpracy, ktory wlaczyj[sic do realizacji projektu wspolpracy.

Nuiwu partnera projektu wxpolpracT

KoJ pocztowv Poczia Miejscowosc

Ulica Numer ciunni Numer lokaln

Telefon Fax E-mail

Spraw\ prowadzi
nr telelbnu adres e-mail:.

KIM>ll-195-AKiMR/3/y.
\Versjit ziitwii-rdzonii: 3 Strona 2/. 2





Zal^cznik nr 2
D o uchwaty. J . < l . . .
Zarzqdu Wojew6dztwa Lubuskiego
Z dnia AS

0

Agencja Restntkturyzacjl I Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleozki 33; 02-822 Warszawa

PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

Obshiga wniosku o platno^c dla dzialania
413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj$tego PROW

na lata 2007-2013 w zakresie maiych projektdw

KP-611-210-ARiMR/3/z

Wersja zatwierdzona 3



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Osoby przygolowujacc dokumcnt

ZASTBPCA DXPtKTORA

Dyrektor Departamcntu DzialaA
pclegowanych

Wprowadzenie KP w iycie



Mctryczka zmian
Lp.

1.

2.

3

4

5.

6.

7

S.

9

10

11

12

13

14.

15.

Data

07.07.2009

15.07.2009

21.07.2009

28.07.2009

02.09.2009r.

03.11.2009r.

02.11.2009

04.01.2010

25.01.2010

19.03.2010

13.04.2010

25.06.2010

25.08.2010

23.09.2010

2.11.2010

lmic_ i nazwisko

Marzena Cicslak,
Joanna Zarcmba,
Monika Cichosz
Marzena Cieslak.
Joanna Zaremba,
Monika Cichosz

Marzena Cieslak,
Joanna Zaremba,
Monika C'iehosz
Marzena Cieslak.
Joanna Zarcmba,
Monika C'iehosz

Marzena Cieslak,
Joanna Zarcmba.
Monika C'iehosz

Marzena C'icslak,
Joanna Zaremba,
Monika C'iehosz

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Monika C'iehosz

Marzena C'icslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol

Marzena C'icslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zarcmba
Agnieszka Krol
Marzena Cicslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena C'icslak
Joanna Zarcmba
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Joanna Zarcmba
Agnieszka Krol

Marzcna Cicslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol

Wcrsja

1 . 1 r

1 . 2 r

1.3 r

1 /

2.1/r

2.2/r

2.3/r

2.3/r

2.4/r

2.5/r

2z

3.1/r

3.2/r

3.3/r

3z

Opis zmian do poprzednicj wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczcj

Wprowadzcnic uwag zgloszonych przez
Dcpartamenly ARiMR

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Dcpartamcnty ARiMR

Zatwicrdzenic Ksiqzki Proccdur

Uwzgl<;dnienie uwag i opinii Departamentow
ARiMR.

Wprowadzcnic autopoprawek ODD.

Uwzglcdnienic uwag zgloszonyeh przcz
biura/dcpartamenty ARiMR, MRiRW, SW ora?

Wprowadzcnic autopoprawek.

Wprowadzcnic autopoprawek wynikaja.cyeh w
szczegolnosci z: nowcgo rozliczania odsctek

bankowyeh od srodkow wyprzedzaja.ccgo
finansowania oraz dostosowania sposobu

potwierdzania kopii dokumentow za zgodnosc z
oryginalem.

Uwzgli;dnicnic uwag zgloszonyeh przcz
dcpartamenty ARiMR. oraz ujcdnoliccnie zapisow
w dokumentach zwia.zanych z obstuga. wnioskow o
plalnosc w ramaeh dzialaii delegowanych do SW.

Uwzgli^dnienic uwag zgloszonych przez
Samorza.dy Wojcwtidztw oraz ujednolicenic

zapisow w dokumentach.

Uwzglednienic uwag zgloszonych przez
dcpartamcnty ARiMR oraz autopoprawek.

Zatwierdzcnie Ksia.zki Proecdur

Uwzglednienic autopoprawek

Uwzglednienic uwag zgloszonyeh przcz
dcpartamenty ARiMR i Wprowadzenie

autopoprawek

Uwzglednienic uwag zgloszonych przcz
departamenty ARiMR i Wprowadzcnic

autopoprawek

Zalwierdzcnie Ksiay-ki Proccdur
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. PROCEDURY

1.1. Proccdura rozpatrywania wniosku o platnosc (WoP) dla dzialania 413 Wdrazanic
lokalnych stratcgii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie marych
projektow.

1.1 .1 . Przcdmiot proccdury

Proccdura rozpatrywania wniosku o plalnosc dla dzialania 413 Wdrazanie lokalnych
stratcgii ro/woju obje.tego PROW na lata 2007-2013 w zakresie malych projektow.

1.1.2. Obs/ar

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dotyczy dzialania 413 Wdrazanie
lokalnych stratcgii rozwoju objejego PROW na lata 2007-2013 w zakresie malych
projektow.

1.1.3 Funkcja

Procedura pr/edstawia przcbieg procesu ro/patrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 413 Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju objelego PROW na lata 2007-
2013 w zakresie maiych projektow i opis czynnosci pracownikow zaangazowanych w
proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

1. KP-61l-2IO-ARiMR/3//
Slruna 8 / 40 \\crsja /al>vit-rt]/ona: .1



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporza^dzenie, wyslanie pisma

KP-611-210-ARiMR/3/z
Wcrsja zatwicrdzona: 3

I.
Slrona L> / 40



1.1.4.2. Weryflkacja wst^pna

i.
Strona 10 /40

KP-611-210-AR1MR/3/Z
Wcrsja zatwierdzona: 3



1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa_, zasadami
dotyc/4cymi udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym oraz sprawozdania

KP-611-210-ARiMR/3//
VVcrsja /atwicrdzona: 3

I.
Strona I I / 4 0



1.
Struna 1 2 / 4 1 )
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Wcrsja /:atwierd/,ona: 3



KP-611-210-ARJMR/3//
Wersja /atwicrdzona: 3

I.
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1.1.4.4. Wi/ytacja w miejscu/kontrola na miejscu/wi/ytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

i.
Slmna 14/40

KP-61l-2IO-ARiMR/3//
Wersja /.atwicrdzona: 3



KP-611-210-AR1MR/3/Z
Wcrsja zatwierdzona: 3

1.
Slronit 15 /4()



.4.5. Korckta kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji,
xestawienie wyliczoncj kwoly do rciundacji oraz ro/liczcnic wyprzed/aja^ccgo
llnansowania/zaliczki

i.
Strona I d / 40

KP-611-210-AKiMR/3/z
Wersja /atwierdzona: 3



KP-61 l-ZIO-ARfMR/3/z
Wersja /atwierdzona: 3

1.
Strona 1 7 / 4 0



1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy

1.
Strona I S z 4 ( )
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.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku

KP-611-210-ARJMR/3//
\Vcrsja zatwicrdzona: 3 Strona \ ) / 40



1.4.8. Przywrocenic tcrminu wykonania czynnosci

i.
Strona 20 / 40
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1.1.5. Zal^c/niki

1

Symbol
dokumentu

P-l/210

P-2/210

P-3/210

P -4/210

P-5/210

P -6/2 10

P-7/210

P-8/210

P-9'210

P- 10/2 10

I1- 11 /2 10

I'- 12/2 10

P- 13/2 10

P- 14/2 10

P-15/210

2

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie pr/eka/ania informacji c/y
Benefiejenl nic figuruje w Rejestrzc Podmiotow Wykliic/onych

Pismo do Benefiejcnta / prosba. o usuniccic nicprawidtowosci
luh brakow//lo/cnic wyjasnieri

Pismo do Bcneticjcnta inlbrmuj^cc o konicc/.nosci u/yskania
dodalkowyeh opinii/informacji i zawics/eniu ro/palrywania
wniosku

Pismo do inncgo podmiotu o wydanie opinii/infonnaeji

Pismo do Bcncticjenta w sprawie w/ninvienia lorminu
ro/palrywania wniosku

Pismo do Benetiejenta inlbrniLij^cc o pr/eka/aniu do ARiMR
zlcccnia platnosci

Pismo do Bcncficjcnta o odmowic wyplaly c/gsci luh catosci
pomocy w danym etapic

Pismo do Biura Konlroli o pr/eprowad/enie \vi/ylacji w miejscu
/ kontroli na micjscu/wi/ytacji w miejscu w tryhie kontrol i na
miejscu

Pisnu) do Bencllcjenla w sprawie wyjusnieii po wi/ylacji w
miejscu ' kontroli na miejscu ' wi/ytacji w miejscu w tr>'hie
kontroli na miejscu

Pismo do Dcpartamentu Ksicgowosci ARiMR o pr/ckazaniu
/leccnia platnosci

Pismo do Bencticjenta o (xlmowie wyplaly pomocy

Pismo do Benclicjcnta w spruwic wydluzcnia termini)
ro/patrywania wniosku

Pismo do Bencllcjcnta w sprawie pr/ywrocenia tcrminu
wykonania c/ynnosci

Pismo o y.identyfikowaniu proby u/yskania podwojncgo
sfinansowania wydatkow

Pismo do Departamenlu Finansowego ARiMR

3

Opis dokumentu

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

Wzor pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/6r pisma

W/.or pisma

Wxi'tr pisma

Wzor pisma

W/6r pisma

Wzor pisma

KP-611-210-AR1MR/3//
\\crsja zatwicrdzona: 3 Strona 21 / 41)



I'OZOSTALK ZAL^CZNIKI ZWI^ZANE /, OBSLUCA, PROCF.SU O PRZYZNANIE PLATNOSCI

K-l 210

K-1 .1 ' 2H)

I K-l '2 10

Karla werytikacji wninsku o platniisc

Karla wcryfikacji wniosku o ptatnosc
ii/upchiicnia'wyjasnienia

Instrukcja do Karly u'cryllkacji wniosku o ptalnosc

W/6r karty weryfikacji

W/6r karly weryfikacji

Instrukcja

Strona 22 / 40
KP-61l-2IO-ARiMR/3//
Wcrsja /atwicrd/ona: 3
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH

STANOWISKACH PRACY





2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY

Stanowisko Proces Zakrcs czynnosci Stosowane wzory
dokumentow

Fraeownik
kancclaryjny

1.1.4.2.
Wcryfikacja
wst^pna (A)

Przyj^cie wniosku wraz z zata,cznikami,
odatowanic—opiecz^towanie i podpisanie.

Wniosck
ptatnosc(WoP)

Oznaczenie oryginatow faktur lub
dokumentow o rownowazncj wartosci
dowodowcj adnotacja, ,,Przedslawiono do
rcfundacji w ramach PROW 2007-2013".
Sporz^dzenie kopii ww. dokumentow
oraz poswiadczenie za zgodnos"6 z
oryginalcm.

Potwierdzenic przyjecia wniosku na kopii
jcgo pierwszej strony. Kopia WoP

Rejestracja, naniesienie na dokumcnty
znaku sprawy nadancgo poprzcdnio dla
wniosku o przyznanic pomocy.

K-l/210

Rejestracja i wystanic pisma do ARiMR
w sprawie informacji czy Bencficjent nie
flgurujc w Rcjestrzc Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatyczncgo).

P-l/210

Rejestracja odpowicdzi z Centrali
ARiMR z informacja, czy Bcneficjent nie
flgurujc w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatyczncgo)

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

Rejestracja i wyslanie pisma do
Bcncficjcnta z prosba, o usunii^cie
nicprawidlowosci lub brakow/ zlozenie
wyjasnien. Rejestracja otrzymanych
uzupetnien/wyjasnien od Bencficjenta.

P-2/210

Rejestracja i wyslanie pisma o
zidcntyfikowaniu proby uzyskania
podwqjnego sfmansowania wydatkow

P-14/210

1.1.4.4. Wizytacja
w mi t ' j s t i i /
Kontrola na
i n i r j s i 11 \ \n j ; i

w miejscu w trybic

Rejestracja i wystanic pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

P-8/210

KP-6II-210-ARiMR/3//
Wersja zatwitrdzona: 3

I.
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Pracownik
weryfikujacy

kontroli na micjscu

1.1.4.5. Korckta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowancj do
refundacji,
/esta wienie
wyliczonej kwoty
do rcfundacji ora/,
rozliczenie
wyprzedzajaccgo
finansowania/zalicz
ki

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

1.1.4.7. Wydluzcnic
terminu
rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8.
Przywrocenie
lerminu wykonania
czynnosci

1.1.4.2.
Wcryfikacja
wst^pna (A)

Rejcstracja i wyslanic pisma do
Bencficjenta w sprawic wyjasnien po
wizytacji w micjscu / kontroli na
micjscu/wizylacji w micjscu w Irybic
kontroli na micjscu.

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bencficjenta o odmowic wyptaty czc.sci
pomocy w danym ctapie.

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bencficjcnta inlbrmujacego o
przckazaniu do ARiMR zlccenia
platnosci.

Rcjcstracja i wystanic pisma do
Dcpartamentu Ksic_gowosei ARiMR o
przckazaniu /Icccnia platnosci

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bcncllcjenta intbnmijacego o odmowic
wyptaty pomocy.

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bencficjenta informujqccgo o
koniccznosci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawics/cniu terminu
rozpatrywania wniosku

Rcjcstracja i wyslanic pisma do innego
podmiotu z prosba. o wydanic
opinii/informacji

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bencficjenta w sprawic wydluzcnia
terminu wykonania czynnosci.

Rcjcstracja i wyslanic pisma do
Bencficjenta w sprawic pr/ywroccnia
terminu wykonania czynnosci.

Rcjcstracja i wyslanic pisma Bencficjenla
w sprawic pr/ywroccnia terminu
ro/patrywania wniosku

Uaktualnienic wykazu dokumcnt(Sw ora/
wpisanic na dokumenly /naku sprawy i
chronologic/nc umicszczanie w tec/ce
aktowcj sprawy.

P-9/210

P-7/210

P-6/2 1 0

P- 10/2 10

P-l 1/210

P-3/210

P-4/2 1 0

P-l 2/2 10

P-l 3/2 10

P-5/210

WoP
WD

Slrona 26 / 40
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1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

Sporzajizcnic i parafowanie pisma do
A R i M R w sprawic informacji czy
Bcncficjent nic figurujc w Rcjcstrzc
Podmiotow Wykluczonych(w sytuacj i
braku wsparcia informatycznego).

Sprawdzenie czy Bcncficjent podlcga
wykluczeniu z otrzymania pomocy

Ocena Wniosku w czesci A Karty
weryfikacji:
-Wniosek ztozono zgodnic
•/. tcrmincm okreslonym w umowic,
-Bcncflcjent nic podlcga wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowcj.

Oznaczcnic wyniku wcryilkacji wste-pnej:
- Wniosek kwalifikuje sie do dalszej
oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszcj
oceny.
Podpisanie Karty wcryfikacj i
w wyznaczonym micjscu.

Dokonanie oceny w zakrcsic:
-weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,
- weryfikacj i zgodnosci / umowa. i
kwalifikowalnosci wydatkow,
-weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowcj,
-w przypadku ptatnosci ostatcczncj -
weryfikacji sprawozdania z rcalizacji
operacji.
Podpisanie Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jesli wystajiila
koniccznosc uzyskania opinii /informacji
od innego podmiotu:
-okrcslcnic zakrcsu opinii/informacji
-sporzqdzcnic i paraibwanic pisma do
innego podmiotu.

oceny,
Wniosek

Podanic wstQpncgo wyniku weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje sit; do dalszcj

albo
wymaga uzupemieri/

wyjasnicri, albo
- Wniosek kwalifikuje si(^ odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

P-l/210

K-1/210

K-l /210

K-l/210

K-l /210

P-4/210

K-l/210

KP-611-210-ARiMR/3/z
\\crsja /.atwierdzona: 3
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1.1.4.4. Wizytacja
w mk-jscu /
Kontrola na
miejscu/\Vi/y(acja
w micjscu w trybie
kontroli na miejscu

W przypadku, jcsli wystajiihi
koniccznosc uzupdnich/wyjasnieri:
- okrcslenie zakresu u/upclnien/

wyjasnicri,
- sporza^d/cnic i parafowanie pisma do

Beneficjcnta /, prosba, o usimiecic
nicprawidlowosci lub brakow/zJo/cnic
wyjasnicii.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Wcryfikacja otrzymanyeh 1
uzupelnicri/wyjasnicri
Wpisanic wyniku po 1
uzupelnieniach/wyjasnicniach:
- Wniosck kwalifikujc si? do dalszej

occny lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnyeh, albo

- Wniosck wymaga II uzupchiicri/
wyjasnicri. albo,

- Wniosck kwalif lkuje sic do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty wcryfikacji w
wy/naczonym miejscu.

I I

II

Wcryfikacja otrzymanych
uzupcmich/wyjusniei'i
Wpisanic wyniku po
uzupetnicniach/wyjasnieniach:
- Wniosck kwalifikujc si? do dalszej

occny lub wymaga korekly kosztow
kwalifikowalnych. albo

- Wniosek kwal i f ikujc si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty wcryilkacji
wy/nac/onym miejscu.

w

W przypadku, jcsli wyslapiia
konicc/nosc dodatkowych wyjasnieti:
- okrcslcnie zakresu dodatkowych

wyjasnicii,
- sporza.d/enie i parafowanie pisma do

Beneficjcnta z prosba. o zlozcnic
dodatkowych wyjasnicii.

Wcryfikacja otr/ymanych dodatkowych
wyjasnicri.
Sporzqdzenic i parafowanie pisma o
zidcntyfikowaniu proby uzyskania
jiodwojnego sfmanso^vania wydatkow
Sprawd/,cnic czy opcracja ma charaktcr
inwcstycyjny/nicinwestycyjny ora/ c/y
jest pr/cwid/iana do kontroli lub byta
wizytowana na ctapic obslugi wniosku o
przyznanic pomocy/ wniosku o plalnosc
posrednia/czy Bcncficjcnt spemiat
wymogi rzetelnosci na ctapic wniosku o
przyznanic pomucy

K-1/210
P-2/210

K-l/210

K-l/210

P-2/210
K- l /210

P-14/210

K- l /210

i.
Strona 28 / 40
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1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
rcfiin dacji,
/esta wienie

Sprawdzcnie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w micjscu w trybic
kontroli na micjscu jest wymagana:
- przcprowadzcnic wizytacji w micjscu/
wizytacji w micjscu w trybie kontroli na
micjscu jest wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w micjscu/
wizytacji w micjscu w trybic kontroli na
micjscu nic jest wymaganc
Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu.
Okrcs'lcnie clcmentow wizytacji w
micjscu/ wizytacji w micjscu w trybic
kontroii na micjscu.
Sporzqdzenic i parafowanic pisma do
Biura Kontroli o przcprowadzenie
wizytacji w miejscu/ wizylacji w miejscu
w trybic kontroli na miejscu.
Wizytacja w micjscu/ wizytacja w
micjscu w trybic kontroli na micjscu
zostata przcprowadzona, przyJQcic i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
-wymaganc jest ztozenic wyjasnieh, albo
-nic jest wymaganc ziozenie wyjasnieh.
Podpisanie Karty wery fikacj i w
wyznaczonym micjscu.
Okrcslcnic zakresu wyjasnich.
Sporza^dzcnic i parafowanic pisma z
prosba. miejscu ztozcnic wyjasnieh po
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/wizytacji w micjscu w trybic
kontroli na micjscu.
Wcryfikacja wyniku kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
micjscu w trybic kontroli na micjscu .
-Wniosek kwalifikujc sic do dalszej
oceny i nic wymaga korckty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowancj do refundacji - albo
-Wniosek kwalifikuje si*; do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo
-Wniosek kwalifikujc sic^ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanic Karty wcryfikacji w
wyznaczonym micjscu. ___

Wypchiicnie tabcli w Czcs'ci H2
Podpisanie Karly weryfikacji w
wyznaczonym miejscu
Sporz^dzcnie i parafowanic pisma do
Bcncficjenta o odmowie wyplaty cz^sci
pomocy w danym ctapie

K-l/210

P-8/210

K-l /210

P-9/210

K-l/210

K-l /210
P-7/210

KP-61I-2IO-ARIMR/.V/
Wersja /atwierd/ona: 3
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wyliczonej kwoty
do rcfundacji oraz
ro/liczenie
wvpr/edzajacego
Finansowania/zalicz
ki

1.1.4.6. Odmowa
wvplaty pomocy
(F)

1.1.4.7. Wydluzenie
tcrminu
ro/patrywania
wniosku

1.1.4.8.
Przywrocenie
tcrminu wykonania
c/ynnosci

Spor/a.dzcnic /Icccnia platnosci.

Sporzaxlzcnic i paratbwanic pisma do
Dcpartamcntu Ksii^gowosci ARiMR o
pr/.ckazaniu /.Icccnia platnosci.
Sporzajdzcnic i paratbwanic pisma do
Bcncficjcnta intbrmuja.ccgo o
pr/ckazaniu do ARiMR /Icccnia
platnosci.
Sporza^i/cnic dokumcntu inicjuja_cego
dochodzcnic nalcznosci ora/. wyslanic
dokumentow do DZN ARiMR
Podanie clapu i pr/yczyn odmowy
przy/nania pomocy.
Podpisanic Karty wcryfikacji w
wy/nac/onym micjscu.
Sporza.dzcnic i parafowanic pisma do
Bcncfiejcnta o odmowic wyplaly
pomocy.
Sporza^dzcnic i parafowanie pisma do DF
ARiMR
Sporzqdzcnic i paratbwanic pisma do
Bcneficjcnta o koniccznosci u/yskania
dodatkowych opinii/informacji i
/awieszcniu rozpatrywania wniosku.
Sporza^dzcnic i paratbwanic pisma do
inncgo podmiotu / prosba, o wydanic
opinii/informacji.
Rozpatrywanic wniosku o wydtuzcnic
tcrminu wykonania c/ynnosci
Sporza,d/cnic i parafowanic pisma do
Bcncficjcnta w sprawic wydtuzcnia
tcrminu wykonania czynnosci.
Sporz^dzcnic i parafowanic pisma do
Bcncficjcnta w sprawic pr/ywroccnia
tcrminu wykonania c/ynnosci.

Rozpatrywanic wniosku o przywroccnic
tcnninu.

Sporz^dzcnic i parafowanic pisma
Beneficjcnla w sprawic pr/ywroccnia
tcrminu rozpatrywania wniosku.

Zlcccnic ptatnosci
wraz z /al^cznikicm
(wzor z KP-61 1 -1X8-
ARiMR)

P- 10/2 10

P-6/210

(wzor / KP-61 1-18S-
ARiMR)

K-l/210

P- 11/2 10

P- 15/2 10

P-3/210

P-4/2 1 0

Wniosck Bcncficjcnta
o wydtu/cnic tcrminu

P- 12/2 10

P- 13/2 10

Wniosck Bcncficjcnta
o przywroccnic
term in u

P-5/210

Pracownik
sprawdzajifcy

1.1.4.2.
Wcryflkacja
wstfpna (A)

Sprawd/cnic c/y Bcncficjcnt podlcga
wykluczcniu z otrzymania pomocy.
Occna Wniosku w c/csci A Karty weryfikacji:
-Wniosck o ptotnosc /to/ono /godnie z tcrminem
okrcslonym w umowic,
-Bcncficjcnt nic podlcga wykluc/cniu z
otrzymania pomocy finansowcj.

K-l /210

K- l / 210

I.
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1.1.4.3.
Wcryfikacja
kompletnosci

Oznaczcnie wyniku wcryfikacji wst?pnej:
-Wniosek kwalifikujc si? do dalszej oeeny, albo -
Wniosek o ptatnosc nic kwalifikujc si? do dalszcj
oceny.
Podpisanic Karly wcryfikacji w wyznaczonym
micjscu. .^___

Dokonanic oceny w zakresic:
-weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,
-weryfikacji zgodnosci z umowa, i
kwalifikowalnosci wydatkow,
-wcryfikacji wniosku pod w/.gl?dcm
rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowcj,
-w przypadku platnosci ostatcczncj wcryfikacji
sprawozdania z rcalizacji operacji.
Podpisanic Karty wcryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie wst?pncgo wyniku wcryfikacji:
-Wniosek kwalifikujc si? do dalszej oceny, albo
-Wniosek wymaga uzupcmicri/wyjasnieri, albo
-Wniosek kwalifikujc si? odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanic ICarty wcryfikacji w wyznac/onym
micjscu.
Weryfikacja otrzymanych I
uzupetnieri/wyjasnieri
Sprawdzenie wyniku po 1
uzupemieniu/wyjasnicniu:
- Wniosek kwalifikujc si? do dalszej oceny lub

wymaga korekty kosztow kwaliflkowalnych,
albo

- Wniosek wymaga 11 uzupcmicri/ wyjasnicri,
albo,

- Wniosek kwalifikujc si? do odmowy wyptaty
pomocy

Podpisanic Karty wcryfikacji w wyznaczonym
micjscu.
Wcryfikacja otrzymanych I I
uzupelnieri/wyj asnieii.
Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku po 11
uzupchiieniach/wyjasnicniach:
-Wniosek kwalifikujc si? do dalszcj oceny lub
wymaga korekty kosztow kwaliflkowalnych,
albo
-Wniosek kwalif ikuje sie do odmowy wyptaty
pomocy
Podpisanic Karty wcryfikacji w wyznaczonym
micjscu
W przypadku, jesli wystajiila konicc/nosc
dodatkowych wyjasnicii:
- okrcslenic zakrcsu dodatkowych wyjasnicn,
- parafowanic pisma do Bcncficjcnta z prosba. o

ztozcnie dodatkowych wyjasnicii
- wcryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyj as n i en

K-l/210

K-l/210

K-l/210

K- l /210

K-l /210

P-2/210
K-1/210

KP-611-210-ARJMR/3//
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1.1.4.4. Wi/ytacja
w miejscu /
Kontrola na
miejscu/Wi/ytacja
w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwaliflkowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zcstawicnic
wyliczoncj kwoty
do refundacji ora/
rozliczenie
wyprzedzajqcego
finansowania/zalicz
ki

Sprawdzenic czy opcracja ma charaktcr
inwcstycyjny/nicinwcstycyjny oraz czy jest
przcwidziana do kontroli lub byla wi/.ytowana na
ctapic obslugi wniosku o przy/,nanic pomocy/
wniosku o platnosc posrednia./czy Bcncficjcnt
spclnial wymogi rzctclnoseJ na ctapic wniosku o
przyznanic
Sprawdzcnic czy wi/ytacja w micjscu/wizytacja
w miejscu w trybic kontroli na miejscu jest
wymagana:
-przeprowad/enie wizytacji w micjscu/wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu jest
wymaganc albo
-przcprovvadzcnie wi/,ytacji w miejscu wi/ytacji
w miejscu w trybic kontroli na miejscu nie jest
wymagane.
Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sprawd/cnic clcmcntow wizytacji w
miejscu/wi/ytaeji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu
Sprawdzcnic i analiza raportu / czynnosci
kontrolnych:
-wymagane jest ztozenie wyjasnich albo
-nie jest wymagane /lozenie wyjasnicn.
Okreslenic zakrcsu wyjasnieri
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznac/onym
micjseu.
Sprawdzcnie zakrcsu wyjasnicn
Wcryfikacja wyniku kontroli na
micjseu/wizylacji w micjscu/wizytacji w miejscu
w trybic kontroli na miejscu :
Wniosck kwalif ikujc si? do dalszcj occny i nie
wymaga korckty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowancj do
refundacji albo
-Wniosek kvvalif ikuje sic do dals/cj occny i
wymaga korekty kwoty kos/tow
kwalifikowalnych albo
-Wniosck kwalif ikuje sic do odmowy wyphity
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sprawdzcnic wypclnionej tabeli w Czc_sci F2.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzcnic zlcccnia phitnosci.

K- 1/2 10

K - 1 / 2 I U

K-l /210

K- l /210

K-l /210

K- l /210

K-l/210

K-l /210

Zlccenie
ptatnosci

1.
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku
1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnoSci

Sprawdzcnic ctapu i przyczyn odmowy
pr/yznania pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznac/.onym
micjscu. __

Ro/patrzcnic wniosku o wydluzenic tcrminu.

Rozpatrzcnic wniosku o przywrocenie terminu.

K-l/210

Wniosck
Bencficjcnta o
wydluzenie
tenninu
Wniosck
Bencficjcnta o
przywrocenic
terminu

Pracownik
zatwicrdzajqcy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstfpna (A)

1.1.4.3.
Weryfikacja
komplctno£ci

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
podJQcicdccyzji.
-Wniosek kwalifikuje si? do dalszej occny, albo
-Wniosck nie kwalifikuje si? do dals/cj occny.
Wpisanie rozstrzygni?cia wyniku weryfikacji
wst?pnej
Podpisanic Kany weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnicnic.

K-l/210

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
podj?cie dccyzji. Podanic wstcjmcgo wyniku
weryfikacji:
-Wniosck kwalifikuje sic^ do dalszcj oceny, albo
-Wniosck wymaga uzupctnicri/ wyjasnien, albo
-Wniosck kwalifikuje sic^ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnienic. ^_____

K-l/210

W przypadku braku zgodnosci pracownikow:
podj^cie dccy/ji po 1
uzupcmieniach/wyjasnicniach. Wpisanie wyniku
po 1 uzupcmieniach/wyjasnicniach:
-Wniosck kwalifikuje si? do dalszcj oceny lub
wymaga korckty kosztow kwaliilkowalnych,
albo
-Wniosck wymaga II uzupclnicn/wyjasnicri, albo
-Wniosek kwalifikuje sic. do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnicnic.

K-l /210

W przypadku braku /godnosci pracownikow:
podjeeic decyzji po II
uzupcmieniach/wyjasnicniach. Wpisanie wyniku
po I I uzupcmieniach/wyjasnicniach
-Wniosck kwalifikuje si? do dalszcj occny lub
wymaga korckty kosztow kwalifikowalnych,
albo
-Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty
pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnicnic.

K-l/210
K-l /210

KP-611-210-ARiMR/3/z
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1.1.4.4. Wizytacja
w miejscu /
Kontrola na
miejscu/Wizytacja
w miejscu w trybic
kontroli na miejscu

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
\\nioskowancj do
rcfundacji,
zesta wienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie
wyprzed/aj^cego
finansowania/zalicz
ki
1.1.4.6.
wyplaty
(6

Odmowa
poniocy

1.1.4.7. \Vydluzenic
terminu
ro/patr \\vania
wniosku

Podjc_cie dccyzji w pr/ypadku braku zgodnosci
stanowisk w sprawie zasadnosci, zakrcsu oraz
wyniku dodatkowych wyjasnieri.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podj?cie dccyzji:
przcprowadzcnic wizytacji w micjscu/wizytacji
w miejscu w trybic kontroli na miejscu jest
wymaganc, albo
przcprowadzcnic wizytacji w micjscu/wi/ytacji
w miejscu w trybic kontroli na miejscu nic jest
wymaganc
Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonym
micjseu. Uzasadnicnic. _
W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podjceic dccyzji w zakresic
zasadnosci zlo/cnia wyjasnicri.
Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnicnic.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podjeeic dccyzji:
-Wniosck kwalifikuje si? do dalszcj occny i nie
wymaga korekty kwoly kosztow
kwalitlkowalnych i kwoly wnioskowancj do
refundacji albo
-Wniosck kwalifikujc sit,; do dalszcj occny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo
-Wniosck kwalif ikujc si? do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonym
miejscu. Uzasadnicnie.

Zatwicrdzcnie C'z?sei H2.
Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Zatwierdzenie /Icccnia phltnosci.

Zatwierdzcnie elapu oraz przyczyn odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Rozpalrzcnic wniosku o wydluzcnic tcrminu.

K- l /210

K-l/210

K-1/2IU

K - l / 2 1 0

K-l/210

Zlcccnic
pi at nose i

K - l / 2 1 0

Wniosck
Bencficjcnta o
wydtuzcnic
tcrminu

I .
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Osoba
upowa/niona
do podpisania
pis ma1

1.1.4.8.
Pr/ywrocenie
term in u wykonania
czynnosci

1.1.4.2.
\Very fikacja
\vstepna (A)
1.1.4.3.
Wery fikacja
kompletnosci(...)
(B)(C)

1.1.4.4. Wizylacja
w micjscu /
Kontrola na
miejscu/Wizytacja
w micjscu w trybic
kontroli na micjscu

1.1.4.5. Korckta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowancj do
rcfundacji,
zcstawicnic
wylic/oncj kwoty
do rcfundacji ora/
ro/liczenic
wyprzedzaj^ccgo
finansowania/zalicz
ki
1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)
1.1.4.7. Wydluzenic
terminu
rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8.
Przywroccnie

Rozpatrzcnie wniosku o przywroccnic terminu.

Podpisanic pisma do Bcncficjcnta w sprawie
przywroccnia terminu wykonania czynnosci.
Podpisanic pisma do ARiMR w sprawie
informacji czy Bcneficjcnt nie figuruje w
Rcjcstrzc Podmiotow Wykluczonych.
Podpisanie pisma do Bcncficjcnta z prosba. o
usuni^cic nieprawidlowosci lub brakow/zlozcnie
wyjasnicn.
Podpisanie pisma o zidcntyfikowaniu proby
uzyskania podwojnego sfmansowania wydatkow
Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenic kontroli na micjscu/wizytacji w
micjscu/wizytacji w micjscu w trybic kontroli na
miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjcnta w sprawie
wyjasnicn po kontroli na micjscu/wizytacji w
micjscu/wizytacji w micjscu w trybic kontroli na
micjscu.

Podpisanic pisma do Bcncficjcnta o odmowie
wyplaty czi^sci pomocy w danym ctapie.

Podpisanic pisma do Bcncflcjenta inlbrmuj^ccgo
o przcka/aniu do ARiMR zlecenia phitnosci.

Podpisanie pisma do Dcpa name tit u Ksi?gowo.sci
ARiMR o przckazaniu zlecenia platnosci.

Podpisanie pisma do Bcncficjcnta informuja^ccgo
o odmowie wyplaty pomocy.
Podpisanic pisma do DF ARiMR.
Podpisanie pisma do Beneflcjenta o koniccznosci
u/yskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszcniu rozpatrywania wniosku.
Podpisanic pisma do Jnnego podmiotu z prosba, o
wydanic opinii/informacji.
Podpisanic pisma do Bcncficjcnta w sprawie
wydluzcnia terminu wykonania czynnosci.
Podpisanic pisma do Bcncficjcnta w sprawie
przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Wniosek
Beneficjcnta o
przywroccnie
terminu

P-13/210

P-l/210

P-2/210

P-I4/210

P-8/210

P-9/2 1 0

P-7/2 1 0

P-6/210

P-10/210

P-11/210

P-15/210

P-3/210

P-4/210

P- 12/2 10

P-13/210

1 Zgodnie z ij 5 ust. 1 i 2 rozporza.dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 7 dnia S lipca 2008 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowcj w ramach dzialania ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju" obji,'tcgo Programem Rozwoju Obszarow Wicjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr. 138.
poz. 868 oraz Nr. 71, poz.613 z 2009 r.), osoba, uprawniona, do podpisywania pism jest Marszalek Wqjcwodztwa ba,d7
osoba upowazniona.

KP-611-21«-ARiMR/3//,
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tcrminu wykonania
czvnnosci

Podpisanic pisma do Bencficjcnta w sprawie
pr/ywroccnia tcrminu rozpalrywania wmosku.
Podpisanie pisma do Dcpartamcntu Finansowego
ARiMR.

P-5/210

P-15/210

1.
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*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

Urzqei Alarszalkowslii Wojewodztwa.
alba naz\va wojewodzkiej samorzqdtnvej jednonthi organizat:vjni.'il

Adi-ex: tilicii, n>; kod pm-lnwy, miifjscowosc

. dnia

7.n<ik spnrwy

Agcncjii Kestruklury/acji i Modcrnizaeji Kolnictua

Departament Baz Rclcrcncyjnycli

n l . Pnlcc/ki 33

02-822 Warszawa

W zwia^zku ze zlozenicm wniosku / wnioskow1 o platnosc w ramach dzialania 421
..Wdratanie projekkhv wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zwracam si$ z
uprzejmq. prosba, o udziclenie informacji czy nizej wymieniony/wymicnieni
Beneficjent/Beneficjenci1 nie figuruje/nie figurujq1 w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Nazwa
Bcncficjcnta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyfikacyjny

Nicpoir/chnc u.s

KP-61I-2IO-AKiMK/3/z
\\t-rsja zatwierdzonii: 3





* * *
* *
* *
* ** ,. *

urszalkowski
albo naz\i'a wojewtidzkiej samwzqdowi>j jednastki
ofganizacyjnef

P-2/210

Znuk

Iwit; i nuzwisko 'Nuzwti fleiieficji'iila

Adres: ulica, nr

, micjscowosc

Na podstawie § 21 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Rolniclwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008 r. w sprawie szczegcilowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty poniocy
finansowej w ramach dzialania ^Wdrazanie lokalnych stralegii roz\voju" obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868 z pozn. zm. ),
wzywam do usunit^cia/ponownego usuni^cia w terminie 14 dni od dnia dor^czenia
ninicjszego pisma2 nieprawidlowosci/brakow/udzielenia wyjasnicn'.w zlozonym wdniu. . . .
wniosku o platnosc w zakresie malych projektow w ramach dzialania 413 ,.Wdraianw
lokalnych xtrategii rozwoju" obj?tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowq
przyznania pomocy nr zdnia ,
w nastepujqcym zakresie:

Odpowiedz na niniejszc wezwanic nalezy kierowac na ww. ad res z przywolaniem numeru
umowy.

W przypadku doslarczenia wvv. dokumentow osobiscie lub przcz osobe upowazniona. lub za
posiednictwem poczly kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod

Niepolrzcbne usuncjc
' 'I'LTmin l4-dnio\vy Ik'/ony jest \ diiiach kalcndarxowych liczonych od dn ia nast^pujiicego od dnia doi\'c/'.cnia pisma
llcnctlcjcntowi

KP^Il-210-ARiMR/3/z
Wersja robocza: 3
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wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Zgodnie z § 21 ust. 3 ww. rozporzajdzenia, jezcli pomimo wezwania nie zoslana^ usuni^te
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia1, wniosek o plalnosc zostanie rozpatrzony w
takim zakresic, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dola^czonych do niego
dokumentow3.

Jednoczesnie informuje_, zc zgodnie z § 15 ust. 1 ww. rozporzajdzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow//lozenia wyjasnieh bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

SprawQ prowadzi
nr telcfonu , adres e-mail:

Zalgczniki*

Kopie stron wniosku /ziil;icznik6\v l do wniosku, ktrtre \v\magajq uzupehiicnia/ponownego
uzupelnienia/poprawienia1 z zaznaczonymi bl^dami/brakami'

W pr/,yp;iilkii pierus/rgo \VLV\vania akypit usunt(C.

Kl l-6ll-21l)-ARiMR/3/7. 1 ~
Wersja zatwii'rd/onn: 3 Stromi 2 / 2





* * *
* *
* *
* ** * *

Program
Rozwoiu
Obszarow
Wiefskich

nal<ila 2007-2013

Znak strawy

Urz({d Murszalliowski Wojewdtlztwa
albo naiwa iwjewoiizkiej sumoi-qdowfjjiftluostki
wgtiiuzacyjtiej

P-3/210

dnia

twit; i nttzH'isko 'Pvazww lieneficji'nla

Atires: itlicti. nr

Kail{>occti>\vy, miejscowosc

Uprzejmie infonnuj?, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc w zakresie malych
projcktow vv ramach dzialania 413 ,,Wdrazcmh> lokalnych strategii rozwoju" obj^tego PROW
na lata 2007-2013 zlozonego w dniu zgodnie z urnowa. przvznania pomocy nr

z dnia ,
\vystqpiono do:

nazwa pudniiotu udziclajuccgu inforniacji

z prosbq o dodatkowe wyjasnicnia / opini? w nastcpujqcym zakresie:

W z\via,zku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzqdzenia Minislra Rolnictwa i Kozvvoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawic szczcgolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie hkalnych fitrategii mzwoju
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z pozn. zm.) term in rozpatrywania wvv. wniosku o platnosc wydluza sie o czas niezbedny
do uzyskania ww. wyjasnien / opinii

Spraw^ prowadzi
nr telcfonu adres e-mail:

Niepotrzebne
KP-611-21U>ARiMR/3/z
\ \crsJM /.alwjerd/on:i: 3

3.





* * *
* *
* *
* *

*
* „. *

program

Wiejskich
naiata 2007-2013

Urzqit Marszalkowski
albo na:wa \voji'w<'idzkiej suniot-zqdowej jfdnostki
organiziiLyjnej'

i / />in :inwy, niii'/.vi'mi'inV

P-3a/210

'£nak sprawy

hnii; i ntizwiski),'Naz\vn Menejicjenta

Adres: ulicn, nr

Kodpocztowy, miejscwosc

Uprzejmie informuj?, ze vv trakcie weryflkacji wniosku o platnosc w zakresie malych
projektow w ramach dzialania 413 ^Wdrazame lokalnych strategii roz\voju" objetego PROW
na lata 2007-2013 zlozonego w dniu , zgodnie z umowt\a pomocy nr

z dnia ,
wystajiiono do:

na/wa pndmiolu ud/iclaj^cegi) informaLJi

z prosbq o dodatkowe wyjasnienia / opini^ w nast^pujqcym zakresie:

zaszly nowe okolicznosci majqce wplyw na wyplat? pomocy

................................................................................................................ /
zostala rozpoczeia kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktora dokonala wyboru operacji do
finansowania

\ zuia^zku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzqdzcnia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawic szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy linansowej w ramach dzialania Wdmzanie lokalnych strtiiegii rozwoju
obj^lego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z pozn. zm.) tcrmin rozpatrywania ww. wniosku o platnosc wydluza si^ o czas niezb^dny
do uzyskania ww. wyjasnieh / opinii innego podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktore
wply waj^na mozliwosc przyznania pomocy , nie dluzej jednak niz o 2 miesic\cc2.

\ zwi^zku z powyzszym, zgodnie z § 1 5 ust. 2 rozporzqdzenia Minislra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz

NiL'potr/cbne us
* Akapit usuniic u pr/ypaJku. gdy pisnio jest kk-rmvane \n / wstivynuink'ni lonninu royp;Urvwnnia \Miin.sku
uynikujqcyrn / konlroli w 1XIIJ. _ _ _

"KI'-61!-210-ARiMR/3/z ~" ~~ ~ " 3? " "'
U'ersja zalnierd/.oii i i: 3 Sirona 1 / 2





wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania Wdrazanle lokalnych strategii rozwoju
obje^ego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o platnosc wstrzymuje si$ do czasu
zakonczenia kontroli Lokalnej Grupy Dzialania , nie dluzej jednak niz o 1 miesiqc3.

Spraw? prowadzi ,
nr lelefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci: Lokalna C!rupa Dzialania, kt6ra dokonala wyboru operacjl do tlnansowania.2

1 Akapit usunnc u przypadku, gd\ pismo jest kiermvane \ z\vit)zku z \\)dhizenieiii tcrminu rozpalrywania wniosku \i /. koniceznosda, uzyskania u\ja.<nier'i / u p i n i i inncgo podmiotu tub /badunia no\v\ch okolicznosd, l^trtrL1 \\-ply\viij.i

na nn)7,liwosc przyznania
Kl'-6n-210-ARiMRy3/z 3
\\'t)'sja Zii twierdzonii : 3 Strona 2 / 2





*
*
*

*
*

* *
*

*

*

* *

Program
Rozwoiu
Obezartnv
Wieiskich

na lala Z007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkk'j samoi-zqdowcj jcdnostki
orgaiiizacyjnej

IM/210 1

Y.nak K

NtizM'u pod tin o I it

Acfrcx: ulica, nr

T. mcjscowusc

W zwiqzku z weryfikacj^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu , \ zakresie
malych projeklow w ramach dzialania 413 *.Wdrazan'n> lokalnych strategil rozwoju" ohj^tego
PROW na lala 2007-2013, zgodnie z umowq przyznania pomocy nr z
dnia zawartej przcz

Iniif i Na/wisko/Nii/wa Bcnctlcjuiita

dot. opcracji
lylul opcracji

zwracam si? z prosb^ o wyjasnienie/opini^ w nast^pujqcym zakresie:

W zwiqzku z tym. zc zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzqdzcnia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz \vyplaty
pomocy finansowej w ramach dzialania Wdraztmie lokalnych strategii rozwq/u objetcgo
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lala 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn.
zm.) lermin rozpatrywania wvv. wniosku wydluza si? o czas niezb?dny do uzyskania ww.
wyjasnien / opinii prosz^ o udzielenic odpowiedzi w najkrotszym mozliwym terminic.

Spraw? prowadzi
nr telcfonu , adres e-mail:,

Niepotrzebne usun^c
KI'-6ll-2IO-ARiI\lR/3/z
Wersja zutwierdzona: 3





*
*

Program
Rozwoiu

Win) s k id i
nalala 2007-2013

Urzqil Marszalkowski WojewAdztwa
a/ho naz\va wojcwodzkk'j sainot~t{(JowtfjJL'<.inostki

P-5/210

. dniii

'/.lUik

i Nttzwiskv ,\'a:wti lit'iicficjcntu

Adres: ulica, nr

tiotif)oc:tmr\;

W na\via.zaniu do pisma P-3/210 z dnia uprzejmie informuj<?. ze bieg
tcrminu rozpatrywania wniosku o platnosc vv zakresie malych projektow w ramach dzialania
413 »l¥tJrazunie Iokulnych strulegii rozwoju" objfjlego PROW na lata 2007-2013 zlozonego
w dniu zgodnie z umowq przyznania pomocy nr z
dnia , zostal wznowiony z dniem

Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

KP-611-210-ARLMR/3/Z
\\'trsja /iitwierdzona: 3 Stroiiii 1 / !





w

*
*
*
*

*

* *
*
*
** *

Progiam
Rozwo/u
Obszarow

nalala 2007-201 3

7.nuk s

Urzqd Marszulkowski WojewMztwa
a/bo nuzu'ii wojewi'nl:kiej sumorzttdo

•Iorgani-acr/nej

. dnia

i i\(i:wisko/N(Jzmi Beiie/icjt'iitei

Kut

W nuwi^zaniu do pisma P-12/210 z dnia uprzejmie informuj?, zc bieg
tcrminu rozpatrywania wniosku o platnosc w zakresic malych projektow w ramach dzialania
413 ^Wdrazanie lokalnych strategii rozwo/u" obj^tego PROW na lata 2007-2013 zlozonego
w dniu , zgodnie z umo\vi{ przyznania pomocy nr z
dnia zostal wznowiony zdniem

Sprawe prowadzi
nr tclefonu adrcs e-mail:

KI'-61l-2IO-ARiMK/3/z
\Versja z:it« icrdzona: 3





*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

Urzqd Marszalkowski Wojewfidztwa
albo nazwa \voje\vochkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnL'j

P-6/210

, dnia

Znak sprawy

lmii> i nazwisko/Nazwa Beneflcjenta

Kod pncztowy, miejscowosc

Na podstawie umowy przyznania pomocy nr zawartej w dniu
w wyniku zakoriczonej weryfikacji wniosku o wyprzedzaj^ce finansowanie/wniosku o
zaliczke/wniosku o platnosc posrednia/ostateczna^ w zakresie matych projektow w ramach
dzialania ,,Wdrazanie iokalnych strategii rozwo/n" obj^tego PROW na lata 2007-2013
informuje, ze w dniu zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zlecenie platnosci nr;
nakwote: zl.
slownie:

Jednoczesnie informuj^. iz w wyniku weryfikacji wniosku o platnosc ostatecznq kwola
wyprzedzajqcego fmansowania/zaliczki zostala w>'placona w nadmiernej wysokosci. tj. o

zl, (slownie: ).

W tej sytuacji, zgodnie z § 4 umowy przyznania pomocy. Beneiicjent jest zobowiazany do
niczwlocznego zwrotu nadmiernie pobrancj kwoty wyprzedzaj^cego fmansowania/zaliczki na
rachunck bankowy Agencji PJatniczej nr: 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.
W przypadku niedokonania przez Beneflcjenta zwrotu zostanie wszczejy proces windykacji
nadmiernie pobranej kwoty wraz z ewentualnymi odsetkami2.

Spraw^ prowadzi
nrtelefonu , adres e-mail:,

Nicpotrzchne u.suna,c.
W prz\padku piatno^ci ostulccznej. gdy Bi-'nellcjentowi /ostalo wyplacone wyprzcdzajqcc flnansowanieX/nlicvki. \

.oaUilyth pr/ypadkiicli iuilez>' usuna.^ caly akapi! doh'czqcy wyplaconej kwuly. _
—

Wcrsja ziitwierdzona: 3
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*
*
*

*

* *
*
*
** *

Program
Rozwoju
Obszarbw
Wiejskicii

na lala 2007-2013

Unqd Marsiulkowski Wojewfidztwu
albo nazwa wojewodzkiej yamorzc{ilowejjeJnoslki
ot-ganizacyjnej

P-7/210

7-imk sprawy

ZWisko/Naz\va Beneficjenta

Acires: ulica, nr

Kod />oc:towy, miejscowosc

Na podstawie § 10 ust. 5 umowy przyznania pomocy nr z
dnia Samorzqd Wojewodztwa_po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego
w dniu odmawia wyplaty cz^sci pomocy. W wyniku kontroli administracyjncj
ww. wniosku roznica pomi^dzy kwotq^ srodkow zatwierdzonych do wyptaty a wnioskowan^
kwota^ pomocy wynosi zl,
slownic:

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy:

Spraw? prowadzi ,nr
telefonu , adres e-mail:

Zgodnic z §19 umowy, Bcneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dori^czenia niniejszego pisma o danj'in
rozstrzygni?ciu przysluguje prawo do wniesienia do Samorz^du Wojewodztwa prosby o ponowne rozpalrzenie
spra\vy w zakresie rozstrzygnii^cia SW dotyczqcego odmowy vvyptaty cz^^ci pomocy. Pismo nalezy przekazac
na adres SW.

Pismo powinno zawierac w szczegolno^ci:
I ) znak sprawy,
2) dane beneficjenta,
3) uzasadnienie prosby beneficjenla wraz z dokumentami potwierdzaja.cymi zasadno^ ponownego rozpalrzenia
wniosku o platnoSc,
4) podpisy os6b reprezentuja^cych Beneficjenta / pelnomocnika.

KP-61l-210-AKiMK/3/z
Wersjit zatvvitrdzona: 3

3.





/«

*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

Program
Rozwoiu
ObszarCw

nalHla2007-2013

P-8/210

dnia

Znak sprtiwy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacj^ wniosku o platnosc w zakresie malych projektow w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokahiych strategic rozwoju obj^tego PROW na lala 2007-2013
zlozonego w dniu , zgodnie z umowq przyznania pomocy nr
z dnia zawarta^ przez

Inii? i nazwisko/Nazwa Beneikjcnta

na operacj£.
ad res

lylul operacji

inibrmuj? o zakonczeniu weryfikacji komplefnosci i popruwnosci wniosku, zgodnosci z
wnowq, zasadami dotyczqcynii udzielama pomocy, pod wzglqdem rachimkowym oraz
xprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpoczecia kontroli na miejscu.

Jcdnoczcsnie wnioskuj? o przeprowadzenic wizytacji w miejscu w trybie konlroli na
miejscu/wizytacji w miejscu1 celem kontroli elementow wskazanych w Liscie kontrohu'j
dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc lub zala^czniku.2

Zalacznik:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizylacji w miejscu / wizytacji w miejscu w

trybie kontroli na miejscu1

1 Niepotrzcbne usunqii.
" VV sytuacji, gdy wniosek zostal vvylypovvany do konlroli na miejscu a nie ma wskazari do pr/epro\vaJ/cnia wi /y tuc j i \u (vv przypadku operacji inwestyeyjnych) albo wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu (w przypadku

operacji nieinwcstycyjnych) nalezy usunqc akapit oraz Zalacznik do pisma. Zalacznik nalezy u.sun^ rownicz \ sytuacji ,
gdy zakres planowaiiej do zlecenia wizylacji pokrywa si? z elementami wymicnionymi w Liscie konlrolnej dla
w miejscu na etapie wniosku o platnosc.

KP-611-210-ARiMR/3/z
VV'ersja zatwierdzona: 3 Slrona I z 3





Zalqcznik do pisma: P-8/210
Znaksprawy

LISTA ELEMENT6W DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU
/ WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU'

Lp

1

2

3

Elemerity wizytacji3

Ocena zgodnosci4

TAK NIE

Uwasi

U wagi

Uwagi

' Nalezy wpisac pytunie w Ibnnie zarnkni^tej, dotyczq.ce etemcntu bed^cego przedmiotem wizytacji. Je^li dolyuzy -
nalezy wpis;^ z^a^eznik w polu: ..ZaJaczniki", na podsla\vie k(6rego dany element ma hyc zvvcryfikowany i zalaezyc jegu

Wypcinia pracownik przeprowadzajqcy wizytacj(g._
KP-61l-210-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

Parafa osoby obecnej przy wizylacji

1'arafy os6b obecnych przy wi/ytacji

Data ndbycia wizylacji

3,
Slrona 2 / 3





\.
2.
3.
4
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Na/wa zata^cznika

UWAGI:

KP-611-210-ARiMR/3/s
WITS j a zatwierdzona: 3

Parafa osohv nhcmej przy wi/.ytucji

Paraly osi)b obtcnycli przy wizylacji

Data odbycia w i/ylacji





*•*

*
*
*

* *
*
*
** *

Urzqil Marszalkowski Wojew6dzt\va
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednoslki
organizacv/nej

P-9/210

, dnia

7-nak sprawy

i nazwixku/Nazwa Bcnejicjenla

Kad pocziowy. miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze wniosek o pJatnosc w zakresie maiych projektow w ramach
dzialania 413 Wdraian'w lokalnych slrategii roz\voju obj^tego PROW na lata 2007-2013
zlozony w dniu zgodnie z umow^ przyznania pomocy nr z
dnia , zawart^ przez

imii; i nazwisku/nazvvii BL-

dot. operacji

lylul opcrauji

wymaga wyjasnieri po konlroli na miejscu/wizytacji w miejscu w trybie konlroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

W wyniku konlroli na miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu1 slwierdzono nast^pujqce uchybienia, ktore wymagajq wyjasnieri:

W zwia^zku z powyzszym prosze; o dostarczenie wyjasnieri na ww. adres z przywolaniem
numeru umowy.

Niepotrzcbne

KP-611-210-ARiMR/3/z
Wersja zatwicrd/ona: 3 Slroiui I '/. 2





Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 dm od dnia dor^czenia pisma.2

W przypadku skladania wyjasnieri osobiscie lub przez osob$ upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow. W
przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego). lub zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Jednoczesnie informuj^, iz do czasu otrzymania wyjasnieri nastepuje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.3

Sprawe^ prowadzi
nr lelefonu , adres e-mail:.

]4 dniowy icrmin licxony jcsl w dniach kalendarzowych od dnia naslfpujqccgo po dniu dorec/enia pisma
BcLieflcjcnlowi.

Na podslawie § 22 ust. 2 w zwia,zku z $ 15 usl. 2 rozporza,dzenia Minislra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczeg6hnvych wai-unkow i tryhu przyznawania oraz wyplaty pomocy fuiansowej w ramach dziaJania
IViSraiank' lokalnych sirati'gii rozwo/ii obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lala 2007-2013 (I.)z.U. nr
138, po/. 868 7 p6zn. 7.111.J.

KP-611-210-AKiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona 3 Strona 2 / 2
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Ptogiam
Rozwoju
Obszarow
Wiejsliicli

nalata2007-2013

Urzqd Marszutkowski Wojewddztwa
albo narwa wojewochkiej samorzcidowej judnosiki
organi:acyjntjj'

P-10/210

Znuk s
Agencja Restrukturyzucji i Moderni/acji
Rolnictwa
Departaraent Ksi?gowo£ci

u l . Poleczki 33

02-822 Warszawa

Po dokonaniu wcryilkacji wnioskow o platnoscAvnioskow o wyprzed/ajqce
finansowanie/wnioskow o zaliczk? przesylam w zalqczeniu wymagane dokumenly celem
dokonania platnosci nast^puja^cym Beneficjentom:
1

J

4
Zalqczona dokumcntacja obejmujc:

1. Zlecenie platnosci wypelnione dla danego wniosku o platnosc/wniosku o
wyprzedzaja^ce finansowanie/wniosku o zaliczk?1,

2. /aswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredylowych.
wskazuja^cy rachunek bankowy Beneticjenta/pelnomocnika/ccsjonariusza. na ktory
maja^byc przekazane srodki finansowe, albo
Umowa z bankiem lub spoldzielcz^ kasq oszcz^dnosciowo-kredytowq na
prowadzenie rachunku bankowego lub jej czesc, pod warunkiem, ze b^dzie ona
zawierac dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenic. ze jest
to rachunek, na ktory maja, bye przekazane srodki finansowe. albo
Inny dokumenl z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredylovvej,
swiadczqcy o aktualnym numerze rachunku bankowego. zawierajqcy dane lakie. jak
numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wlasciciela,

3. Tabela: Rozliczenie wyprzedzajqcego ftnansowanki/zaliczki koszto\v
hvalifikowalnych operacji.

Nicpolr/.L'hnc usunqii.

K P - b l l - 2 1 0 - A K i M K / J / z
Wersja zjilwierdzona: 3
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*
*
*
*

* *
*
*
** *

Urzqil Marszalkowski M'ojewdtlztwa
alba naz\va wojewodzkicj sttmorzqdowej ji'dnostki

Adri-y utifii. nr. kvd pocztow. nui'/xi-i

P-l 1/210 1

/link sprawy

l»u\' i naru'isko.Niizwa lienejicjentii

,-tt/fi'x: ulica, nr

Koili>oczlowy, mit'jscowosc

Na podstawie § 10 ust. 5 umowy przyznania pomocy nr zawartej \ dniu
Samorzqd Wojewodzlwa po rozpatrzcniu wniosku o platnosc zlozonego w

dniu odmawia wyplaty calosci pomocy.
Przyczyny odmowy wyplaty pomocy:

Jednoczesnie umowa przyznania pomocy ulega rozwiazaniu zgodnie z § 12 ust. 1 pkl 5
umowy. Jesli zostala przez Beneficjenta pobrana nienaleznie czejsc kwoty pomocy,
\vowczas zgodnie z § 12 ust. 2, rozwia^zanie umowy nast?puj? po zakonczeniu przez
Agcncj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwiqzanych z jej
odzyskaniem.

Spraw? prowadzi , nr
telelbnu adres e-mail:

Zgodnie z §19 umowy Beneficjentowi, w lerminie 14 dni od dnia dori^czenia ninicjszcgo pisina o danym
ro/strzygni?ciu przysluguje prawo do wniesieniu do Samorzqdu Wojewodztwa proiby o ponownc
rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygni^cia. SW dotycz£\cego odmowy wyplaty cz?sci pomocy. Pismo
nalezy przekazac na adres SW.
Pismo powinno zawierac w szczegolnoSci:
1) znak sprawy,
2) dane beneflcjenta,.
3) uzasadnienie pro^by beneflcjenta \\raz z dokumentami potwierdzajqcymi zasadnosc ponownego
rozpatrzenia wniosku o platnoSc,
4) podpisy os6b reprezentuj^cych Beneficjenta / pdnomocnika
Pismo zlozone po tenninie nie b?dzie rozpatrywane.

KI'-6Il-210-AKiMR/3/z
Wersja zatwicrdzona: 3
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Unqd Murszulkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jadnostki wganbacyjnej1

Adres: tilica, nr, kod pocztowy, miefscowosc

P-12/210

dnia

Znak sprawy

i ntiz\\'isko AV/ziro

Athv.f: ulicii, nr

Kinl pucztowy, mk'jscowosc

Uprzejmie informujc, iz w zwiqzku z pisemnq prosbq Bcncficjenta o przedluzenie lerminu
na wykonanie czynnosci: w
trakcie occny wniosku o platnosc, zlozonego w dniu w zakresie malych
projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych xtrategii rozwoju objelego PROW
na lata 2007-2013, dotycza^cego operacji

lylul opurauj i

slosownie do § 13a rozporza.dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaly pomocy
finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strafegii rozwoju objetego
Programcm Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z
po/n. zm. ) termin na wykonanie przez Bencficjenta nastepuja,cych
c/ynnosci

przedluza si^ do dnia ....... /nie przedluza si? .

Uzasadnicnic:

prowadzi
nr telefonu ........................................... adres e-mail:

Nicpotr/ebnc usun^c

KP-61l-210-ARiMR/3// .
Wcrsja /.alwiertizona: 3





* *
* *
* *

* * *

Program

Obszarow
WiejsKieli

na lala 2007-2013

Y.nak xprawy

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
ulbo mizwa wojewodzkk'j xiimorzqdowej jcdnastki
organizacyjnej

P-I3/210

, dni;i

linit; i nuzwisko Na:wa Bcncfic/c'Htu

i[>t>c~ti>i\'y, micjscowosc

Uprzcjmic informuj?. zc w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w zakrcsic
nialych projektow w ramach dzialania 413 ^Wdrazanie lokalnych xtrafegii rozwoju"
obj^tego PROW na lata 2007-2013, w dniu zgodnic z umowq przyznania
pomocy nr z dnia ,
w zwia^zku zc zlozonq prosbq Bcnciicjenla przywraca si(^ termin / nie przywraca sie
tcrminu1 wykonania przez Beneilcjenta nast^puja^cych czynnosci":

okreslcnie rod/aju c/ynnoSci

Uzasadnicnie:.

Spraxvq prowadzi
nr tclcibnu adres e-mail:

Niepotrzebne us
"'/godnie z § l-l usl. 1 rozporzqd/enia Miii istra kolnictvva i Ro/woju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie S7C/cg61u\\\-cli
waru i ikuw i Iryhu przyzna\v:inia ornz \vyplat> pomocy flnansowej w raniacli d/.ialaiiia ..ll'dmiank' lokeilnych xtraft'gii

d Prngraincni Kn/.uoju (.)hs/arow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138. pox. 868 / po/n.?m.).

KP-61l -2IO-ARiMR/3/z
Wersja /atvvierdztniii: 3





*
*
*

*
*
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Program
Rozwoiu
Obszarbw
WiejskicM

na lala 2007-2013

Urzqd Murszaikowski WojewMztwa
albo nazwa \\-ojcw6dzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

tlIHicztowy, mwjsLowaxt1

P-14/210

.., dnia

u

Adres: iilica, nr

Kodpocitowy, miejscowosc

W zwi^zku z weryfikacja^ wniosku o plalnoSc w zakresie malych projektow w ramach
dzialania 413 ^Wdrazanie lokalnych slrategii rozM'oju" obj^tego PROW na lata 2007-2013
zJozonego vv dniu , zgodnic z umowq przyznania pomocy nr z
dnia , zawarta^ przez

i nazwisko/nazwa Bencficjcnta. NIP

adrcs

dot. operacji

lytul operacji

informuJQ, zc w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi w ramach
NSRO zidentyflkowano probe uzyskania przez ww. Beneflcjenta podwojnego sfmansowania
wydatkow2.

Zakres podwojnego finansowania:

Sprawtj prowadzi , nr
telefonu adres e-mail:

1 Niepotrzebiie usuna^c

" Zgodnic z § 1 ust. 14 Poroziimienia o wspolpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomi?dzy MRR, MRiRW a ARiMR.

KP-*Il-2IO-ARiMR/3/z
Wersja zatwiei'dzona: 3
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*
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Program
Rozwoiu
Obsza row
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo naziva wojvwodzkiej samorzqilowc'j jednostki
organizacyjncj'

P-15/210

Znak sprawy
Agencja Rc.slrukluryzacji i Modcrni/acji Rolniclwa

Department Finansowy

ill. Polcczki33

02-822 Warszawa

W zwiazku z weryfikacj^ wniosku o platnoSc w zaki^esie malych projektow ramach dzialania
413,, Wdrazanie lokalwych sirategii rozwoju " obj^tego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w
dniu zgodnie z umowq przyznania pomocy nr z dnia ,
zawartq przez

ImiQ i Nazwisko/Naxwa Bcncllcjcnta

adrcs

dot. operacji
tytul operacji

informuj? o zaistnieniu nast^puja^cej okolicznosci :

1. beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy,
2. beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzial umow^,
3. zaislnialy innc okolicznosci niezwiq_zane z wypowiedzeniem umowy:

4. beneficjentowi zostanie wyplacona czesc pomocy w wysokosci: zl
Slownie:

Kr-611-2IO-ARiMR/3/z
VVersja zatwierdzona: 3




