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UCHWALA NR..Z[25/79......
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

w sprawie zmiany uchwat Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca
2009 roku, Nr 202/1515/09 z dnia 18 sierpnia 2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan
delegowanych samorzadom wojewo6dztw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwigzku z zat. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3
ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku, pomiedzy Agencjg
Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewddztwa Lubuskiego uchwala sie co

nastepuije:

§ 1.1 W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatar delegowanych samorzadom wojewddztw zadari delegowanych
w ramach PROW 2070 2013 zmienionej uchwala Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, zmienia sie
zalacznik nr 2 bedacy Ksigzkg Procedur KP-611-195-ARiMR/3/z Obsiuga wniosku o platnosé dla
dziatania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy objetego PROW 2007-2013.
1. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.
§ 2.1 W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 202/1515/09 z dnia 18 sierpnia 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatari delegowanych samorzadom wojewodztw zadan delegowanych
PROW 2070 2013 zmienionej uchwata Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, zmienia sie zatacznik
nr 2 bedacy Ksigzkg Procedur KP-611-210-ARIMR/3/z Obsfuga wniosku o ptatnoé¢ dla dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie malych projektow.
2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Uchwaly.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.
§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Metryczka zmian:

Katarzyna Schwartz

Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzednicj wersji
1 104.05.2009 Monika Cichosz, 1.1/r Utworzenic pierwszej wersji robocze).
Dorota Brodecka
2 | 11.05.2009 Marzena Cieslak 1.24r Uwzgle¢dnicnic uwag zgloszonych przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR.
Monika Cichosz
3 [20.05.2009 Marzena Cieslak 1.3/t Uwzgle¢dnienie uwag zgloszonych przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR oraz BZD
Monika Cichosz
4. [20.05.2009 Marzena Cicslak 17 Zatwicrdzenic KP
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
5. [ 28.08.2009 Marzena Cieslak 2.1 Wprowadzenic  auvtopoprawek DDD  oraz zmian
Dorota Brodecka wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR..
6. [03.11.2009 Marzena Cicslak 2.2 Uwzglednienic  uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty  ARIMR, MRIRW, SW oraz
Monika Cichosz wprowadzenie autopoprawek.
) 3 3 ruledniens . hoves v
7. 104.01.2010 Marzena Cieslak 23 Uwzglednienie uwag z!,io.szo'nycf’) przez
departamenty ARIMR, oraz ujednolicenic zapisow
Dorota Brodecka . S
. . w dokumentach zwigzanych z obstugg wnioskow o
Agnieszka Krol iy S
platnoé¢ w ramach dzialan delegowanych do SW.
2 2 2.4/ Al ient ; ] 720
8. 112.03.2010 Marzena Cicslak 2.4 Uwzglednienic _uwag z;,{oszopych pracz
departamenty ARIMR. oraz ujednolicenie zapisow
Dorota Brodecka . S
Agni ) w dokumentach zwigzanych z obstuga wnioskow o
gnicszka Krol o S X
platno$¢ w ramach dzialan delegowanych do SW,
9 {19.03.2010 Marzena Cieslak 2.5 Uwzgle¢dnienic uwag zgloszonych przez
Dorota Brodecka departamenty  ARIMR  oraz  wprowadzenie
Ka(arzyna Schwartz au[opopraw'ck
Agnieszka Krol
10 |13.04.2010 Marzena Cicslak 27 Zatwicrdzenic Ksigzki Procedur
Dorota Brodecka
Katarzyna Schwartz
Agnicszka Krél
11 [28.07.2010 Marzena Cicslak 3.br Uwzglednienie autopoprawek
Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
12 25.08.2010 Marzena Cieslak 32 Uwzglednicnic uwag zgloszonych przez
Katarzyna Schwartz departamenty  ARIMR  oraz  wprowadzenic
Agnieszka Krol autopoprawek
13. 123.09.2010 Marzena Ciceslak 33 Uwzglednienie uwag zgloszonych preez
Katarzyna Schwartz departamenty  ARIMR  oraz  wprowadzenic
Agnieszka Krol autopoprawek
14. |02.11.2010 Marzena Cieslak 3z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur







Spis tresci:

[ PROCEDURY oottt e st etee e e et et st ssa s s s e e s e e e s aar m e e e e e rras e s s s bt b bbb e s e ae e e s tnaa s 9
1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie projekiow wspotpracy w
ramach PROW 2007-2013 ...ttt e s ra e s ore e e re e e e b b e e be s e

111, PrZedimiot PIOCCAUTY «...e ettt ettt bbbt e e a b

1. 1.2, OBSZAT POCEUUTY ..ottt ettt ettt s s b et b s e s bbb b e ss e ab e b et st

1.1.3. Funkeja procedury

1.1.4. PrzebiCg PrOCCSU .ocoviiieriietieie e
1.1.4.1. Sporzadzenice. wyslanie pisma
1.1.4.2, WeryfiKac)a WSIEPIA .c..oveuiiiiieiiiiiii et e
1.1.4.3. Weryfikacja kompletnodci i poprawnosei, zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi udzielania
pomocy, pod wzglgdem rachunkowym, gotowosci partneréw wspolpracy oraz sprawozdania z realizacji
OPCTACT . s eeer et emie e e ettt e ee et eh bR RS LR bbb 12
1.1.4.4. Kontrola na micjscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w micjscu w trybie kontroli na micjscu............. 15
1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawicenic wyliczonej
kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzajacego finansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci

partneréW projektoOw WSPOIPIACY. ..o e s 17

1.1.4.6, Odmowa WYpRaty POMOCY ..ovooiioiiiiiiiiii ettt st st e st eenee 20

1.1.4.7. Wydhuzenic terminu rozpatrywania WiOSKU ... e 21

1.1.4.8. Przywrocenic terminu wykonania czynnosci ........ DRSSOV O SRNY .

2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY ......27

BUZALACZNIKI ..o ettt et e et erae e 45
KP-611-195-ARIMR/3/z Spis tresei

Wersja zatwierdzona: 3 Strona § 2 45






1. PROCEDURY






1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektdw wspdtpracy w ramach PROW 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektéw wspolpracy w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dotyczy dziatania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy w ramach PROW 2007-2013

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosé¢ dla
dziatania 421 Wdrazanie projektow wspdipracy w ramach PROW 2007-2013, i
opis czynnosci pracownikow zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane

wzory dokumentow.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wsigpna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci 1 poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzglgdem rachunkowym,
gotowosci partneréw  wspolpracy oraz sprawozdania z realizac)i
operacji.
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w migjscu / wizytacja w miejscu
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie wyliczonej kwoty do refundacyi oraz rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci

partnerow projektow wspotpracy.

K rah bk wuty b

Korekta kwoly d k.
woty winuink owanndo
BLn N wymaus

Wyponn e
Cresnit s
Prasawne Karty ware® iy

Aprawdsape y

—————— »
awidiap y

f—f——F— |

P
ape

' cat nwknesyn
Twyptiadzanca
Warsiwa e
2AM.r R

Werylha pyoawol
DHverw Plokk
wapolgrary

tabew | ey a2

KP-611-195-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
Strona 17 7 45

49



ety uly s
Camn gz ene

prowr L
WADGigany

Parhersy
e wzyskan
Aoz o
A P D e < OO B

Psmo P16y

1149 Sporzais o)
Iwyslanie pemia

Sorowdz winb )
maniorow gobwosh
parn | | 2oy
Progk e

labela T- 14011442

Bachersy uy

Lot tdienn:
o apE

wpohpracy

Parneczy
me uzyshab

28ty 102 e
ot ek L1 w s paKIT

1146 Oomaw
Wy P pamoc
Crese £

Pracnwan
weryihupgoy

Proacawiok
sprawdzagcy

Sitawdznnn ooy
Gukulan
cakowmpharaky
Kw ol pomucy

Dokonane

ahowe)
barek ty kwoly
pomoL y

v P-71495

"1 Scarzadzen
Wy stane psma

s ma int 0
cokowinj
kuraken kwoly
ponws. y wysian

X

Pracownik

worybkujgcy

Seurzadz enie
ecana
pranasc
Pracownik
spramdzapcy

1141 hoizadzen
wy SRNE pISMa

Wiz 2a@Cz ke

KP £11 188

Ziec e plan

rgaane 2

P PTAYS

Py P 10165

Aume P AA95

Cx

Psmo oraz
Zkrcone planosc

ZasBIo wysane
OK AR MR

D

Dana 26 2me onl
panuscyzos bl
wystnew forme
ekhyon
de DK AR MR

1.
Strona 18 2 45

KP-611-195-ARIiMR/3
Wersja zatwierdzona: 3




Pracownix
weryShoRcy

Pracetur y ks wgd
AR MR

Proceilira

dokonywani
plannsc

ARMR

Pryjent
acenlizazincon
panOAGHprenL
Dap Fansowy,
ARMR

Benol knrryam

InRANS owa N
ke zk

Bernet kot 2y s

Zwyprzadsnpnca
Wny owan
Zadcrke

St roy hwota
wypreeds nan o
zaw 1xihys
nadm wy plac ona

Knre
werybhacy
" 114

Kw ow
wyprzed:
Saansiw 2ake zb

Nadn wy piaL o

Przygutpismada
Banalprs ok zlec o
imuthw 2 wrol
kw lnadm
ubra iy

Poau
Znsmiowystmne

Pravawnik
warylhuacy
Ofr 2 ymANK 2 wiane

PumrdZ oma
Prarawnik odtioru psma
sprawdia@cy

Wer <2y dak zwrol
Pracownk K e aden
warykkugcy patiranych

B oacadura

IKP-6 11 - TRA- ARVMA

P E1T 188 AR

Psax P-4:1KA

Ang aw ZAke e

Zakon.ze
warybhacy

KP-611-195-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona; 3

I
Strona 19 7 45

b

o

1



1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy

1.1.4.3. Wynik weryfikpd

Pracownik
weryfikujacy

Whniosek
kwalifikuje si¢ do
odmowy
wyptaty pomocy

Pracownik
sprawdzajacy

Podanie przyczyny

Pracownik
zatwierdzajacy

odmowy wyplaty
l pomocy

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Pismo o
odmowie wyplaty
pomocy zostato
wystane

Karta
weryfikacji

K-1/195

Pismo P-11/195

Pismo P-15/195

._)

wD
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1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku

stapita koniecn
uzyskania

dodalkowych

wyjasnieft’ opinu

Wystapity 1ne
kol ICZNOSCI 2wazane

Zwyptala pomocy

Pracownik
weryhkujacy

p—1 wyjasnienia‘opinie

)

Prsmo P-3/195

1.1.4.1. Sporzadzonie Pismo P-4/195

1 wystanie pisma

(o]

(0T

/_)L.__\

Otrzymano dodalk.

od innega podmiohy

\| 7
Pismo P-5:195
1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma
W
WD

Pismo zostato
wyslane

Wydtuzenie terminu
na wniosek

neficienta (6 mecy;

Pismo P-12/195

1.1.4.1. Sporzadzenio
1 wystanie pisma

Psmo zostato
wystane

Pismo P-5/195

1141 Sporzgdzene
| wystanie pisma

Pismn 7ostato
wystane
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i.1.4.8. Przywrocenic terminu wykonania czynnosci

Pracownik
weryfikujacy

Wplynat wniosek
przywrocenie termin
Cze$¢ Ci D

ozpatrywanie wniosk
0 przywrocenie termin

Zgodne decyze

pracownikow
merytorycmych

Brak zgodnosci
decyZzji pracownikow
merytorycanych

Podjecie decyz
przez
zatwierdzajacego

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/195

Pozytywna decyza
0 przywrdceniu
terminu

1.1.4.1. Sporzad2enie,
wystanie pisma

(XK
&

Negatywna decyza
O przywéceniu
terminu

Pismo P-13/195 Pismo P-13/195

1.1.4.1. Sporzadzenie,
wystanie pisma

wD

\/\

1143
Wynik weryfikacji
wniosku

Czese C

Plsmo zostato

wyslane

114.4
Kontrola na miejsc

(.
Cze$é D
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1.1.5. Zatgczniki

| 2 3
Symbol
Nazwa i
dokumentu Opis dokumentu
Pismo do ARIMR w sprawie przckazania informacji ¢z, N
P-1/195 - . P p ) S J y. Wzor pisma
Bencficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
; Pismo do Beneficjenta 2 prosba o usunigeic nieprawidtowosci o
P-2/195 ey )¢ .p,_ 509 ¢ p Wzor pisma
lub brakow/zlozenie wyjasnien.
Pismo do Beneficjenta informujgee o koniecznosci uzyskania
P-3:195 dodatkowych opiniifinformacji i zawicszeniu rozpatrywania Wz0or pisma
wniosku.
P-4/195 Pismo o wydanic opinii/informacji Wz0r pisma
Pismo do Beneficjenta informujgee, z¢ w wyniku dodatkowych
P-5/195 opini‘informac)i rozpatrzenic Wniosku oraz bieg terminu na Wz0r pisma
dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony
Pismo do Beneficjenta informujacce o przekazaniu do ARIMR N
P-6/195 ) . el Ja P Wz0r pisma
zlecenia platnosel B
Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty czgsci pomocy w o
P-7/195 ) ) ¢ wyplaty cogserp y W7ér pisma
danym ctapic
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli na
P-8/195 micjscu/wizytac)i w miejscu’wizytacji w miejscu w trybie Wz0r pisma
kontroli na miejscu
Pismo w sprawic wyjasnien po kontroli na migjscu/wizytacji w L
P-9/195 L P ° Wylasmien p . icscwwIzylac) Wz0r pisma
miejscu/wizytacji w migjscu wrybie kontroli na migjscu
Pismo do Departamentu Ksiggowoscr ARIMR o przekazani .
P-10/195 ! _d cpartamentt CLEOWOSC MR o przekazaniu Woor pisma
zlecenia platnodcs
P-11/195 Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaly pomocy Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawic wydiuzenia terminu o
P-12/195 nelicjenta wsp / ) W /6r pisma
rozpatrywania wniosku
Pismo do Benelicjenta w sprawic przywrdcenia terminu o
P-13/195 : Jenta w sp prey ‘ Wz0r pisma
wykonania czynnosci
Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego L
P-14/195 . nty aniu proby uzyskania p nee W 20T pisma
sfinansowania wydatkow
P-15/195 Pisma da Departamentu Finansowego ARIMR Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta 7 informacjy o oczekiwaniu na
zatwierdzenie projekiu wspdtpracy realizowanego przez o
P-16/195 projefiu . polpracy e £0 Pt . Wzor pisma
partnera/partnerow, ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze Srodkow
EFRROW
Pismo informujace MRIRW o zmianie koordynatora / partnera o
P 17/195 Jace ° ¢ koordy parine Wzor pisma

projektu wspotpracy
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POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K-1/195 Karta weryfikacji wniosku piatnosei Wzor karty weryfikacji
K-1.1:195 Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢  uzupetnicnia’wyjasnienia | Wzér karty werytikacji
IK-1/195 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o platnosc Instrukeja
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY






2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY
Stosowane
Stanowisko Proces Zakres czynnosci wzory
dokumentow
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja z:iﬁﬂiifmi:—ng)sil::tzY;Exaxﬁcia*izz?‘qﬁi?;l. Whniosck o
kancelaryjny wstepna (A) precze podpis " | platnosé¢ (WoP)

Oznaczenie  oryginalow  faktur  lub
dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowcej adnotacjg ,.Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-2013".

Sporzadzenic kopii ww. dokumentow oraz
poswiadczenic za zgodno$é z oryginatem.

Potwierdzenic przyjgcia wniosku na kopii
jego pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja, naniesicnic na  dokumenty
znaku sprawy nadancgo poprzednio dla
wniosku o przyznanic pomocy.

K-1/195

Rejestracja 1 wystanic pisma do ARIMR
w sprawic informacji czy Beneficjent nic
figuruje  w Rejestrze Podmiotoéw
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/195

Rejestracja odpowicdzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nic figuryje
w Rejestrze  Podmiotow  Wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia
informatyczncgo).

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(C)

Rejestracja 1 wystanie  pisma  do
Bencficjenta 2z prosbg o  usunigcic
nicprawidtowosci  lub  brakow/ztozenic
wyjasnicn.

P-2/195

Rejestracja otrzymanych
vzupchiic/wyjasnien od Beneficjenta.

Rejestracja 1 wyslaniec  pisma o
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwdjnego sfinansowania wydatkow

P-14/195

Rejestracja 1 wystanic  pisma  do
Bencficjenta z informacjg o oczekiwaniu
na zatwicrdzenic projcktu  wspdlpracy
realizowancgo przcz  partnera/partnerow,
ktérzy ubiegali si¢ o pomoc ze s$rodkow
EFRROW

P-16/195

A



1.1.4.4. Kontrola na

Rejestracja i wyslanic pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenic kontroli na

m!c!scu/szy acjaw migjscu/wizytacji w micjscu/wizytacji w P-8/195
miejscu / Wizytacja w o - . .
. s s miejscu w trybic kontroli na miejscu.
miejscu w trybie
kontroli na miejscu (D) | Rejestracja 1 wyslanic pisma  do
Beneficjenta  w  sprawic  uzupchnicn
/wyjasnich  po  kontroli na  micjscu | p.g/j9s
/wizytacji w micjscu/wizytacji w micjscu
w trybic kontroli na miejscu.
1.1.4.5. Korekta kwoty | Rejestracia i wyslanic  pisma  do
KoSZtoW Beneficjenta o odlnowu wyplaty czgsct | p_7/195
kwalifikowanych i pomocy w danym ctapic.
kwoty wnioskowanej do | Rejestracja 1 wystanic  pisma  do
refundacji, zestawienic | Beneficjenta informujace o przekazaniu do | p_g/195
wyliczonej kwoty do ARIMR zlecena.
refundacji oraz . . . . .
e Rejestracja 1 wyslanic  pisma do
rozliczenic . L. .

- Departamentu  Ksiggowosct  ARIMR o
wyprzedzajacego rzekazaniu zlecenia platnosci
finansowania/zaliczki P ’ p A
oraz weryfikacja P-10/195
gotowosci partneréw )
wspélpracy.
1.1.4.6. Odmowa Rejestracja i wystanic  pisma  do
wyplaty pomocy (F) Beneficjenta  informujgcego o odmowie

yplaly p v wyplaty pomocy. P-11/195
1.1.4.7. Wydluzenie Rejestracja i wystanic — pisma  do

. . . Beneficjenta informujgce o koniecznosci
terminu rozpatrywania e . . | P=3/195
wniosku uzyskania dodatkowych opinii/informacji 1 SRS

zawicszeniu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wystanic pisma do inncgo
podmiotu  z prosba o  wydanic | p.4/195
opinii/informacji.
Rejestracja 1 wystanic  pisma  do
Beneficjenta informujacego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji
rozpatrzeni ; 4 bi i P-5/195
patrzenic Wniosku oraz bicg terminu na
dokonanic  wyplaty pomocy  zostat
wznowiony.
148 Praywricenic | ORtE LIRS D e
terminu wykonania 14 | Sprawic - prey P-13/195
ot terminu wykonania czynnosci.
czynnosci ]
Rejestracja i wystanic pisma  do )
Departamentu Finansowego ARIMR. P-15/195
Rejestracja 1 wystanic  pisma  do
Beneficjenta  w sprawic  wydluzenia | p_12/195

terminu wykonania czynnosci.

5
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Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2. Weryfikacja

Uaktualnicnic wykazu dokumentow oraz
wpisanic na dokumenty znaku sprawy i

o >
wstepna (A) chronologiczne umieszczanic w  teczce Wol
aktowej sprawy.
Sporzadzenic i parafowanic pisma do
ARIMR w  sprawic informacji czy | p_1/195
Bencficjent nie  figurujc w  Rejestrze
Podmiotow  Wykluczonych (w  sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Sprawdzenie c¢zy Beneficjent  podlega K-1/195
wykluczeniu z otrzymania pomocy .
Ocena  Whniosku w  czgsei A Karty
weryfikacji:
- Whniosck zlozono zgodnie z terminem | K-1/195
okreslonym w umowie,
- -Beneficjent nic podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej:
- Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszc)
oceny, albo K-1/195
- Whniosck nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.
1.1.43. Weryfikacja | oKonanic oceny w zakresie:
kompletnosci (...). - w.'cr‘yhkaql kompletnosci 1 poprawnosci
wniosku,
(B)C) - weryfikacji  zgodnosci 2z umowa i
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacji  wniosku pod wzgledem
rachunkowym,
- weryfikacji krzyzowej,
- weryfikacj¢  gotowosci  partnerow
projektu wspotpracy, K-1/195
- w przypadku platnosci ostatecznej —
weryfikacji  sprawozdania  z  realizagji
P-4/195

operacji.

Podpisanie Karty  weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
uzyskamia opinii /informacji od innego
podmiotu:

-okreslenic zakresu opinii/informac;ji
-sporzadzenic i parafowanic pisma do
innego podmiotu.




Podanic wstgpnego wyniku weryfikacji:

- Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszcy
oceny,

albo

- Wniosck wymaga uzupehniefi/wyjasnicn  + K-1/195
albo

- Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYyZNacZonym migjscu.

W przypadku, jesli wystapita koniccznosé
uzupclniei/wyjasnien:
- okreslenie zakresu uzupeinien/wyjasnien,

S . - K-1/195
- sporzgdzenic 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta z  prosby o usunigeic
. . s . S| P-2/195
nicprawidlowosdci  lub  brakow/ztozenic
wyjasnicn.
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYZNacZonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych 1 uzupelnicn
/wyjasmien
Wpisanic wyniku po I uzupetnicniach
/wyjasnicniach:
- Whiosck kwaliftkuje si¢ do dalszcj oceny
lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych, K-1/195
albo

- Wniosck wymaga 11 uzupeinien

fwyjasnici,

albo,

- Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
Wyznaczonym micjscu.

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupetnien

/wyjasnicn

Whpisanic wyniku po Il uzupetnieniach

/wyjasnicniach:

- Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korckty kosztow | K-1/195
kwalifikowalnych.

albo

- Wniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
WYyZNnaczonym micjscu.

2. KP-611-195-ARIMR/3/z
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W przypadku, jesli wystapita koniccznosé

dodatkowych wyjasnien:

- okreslenic zakresu wyjasnicn,

- sporzadzenic i parafowanic pisma do
Beneficjenta 2z prosbg o zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien

K-1/195

P-2/195

Sporzadzenie i parafowanic pisma o
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwdojnego sfinansowania wydatkow.

P-14/195

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.4. Kontrola na
micjscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie

kontroli na miejscu

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycy)ny/nicinwestycyjny oraz czy jest
przewidziana do  kontroli  lub  byla
wizytowana na ctapic obstugi WoPP /
WoP posrednig/czy Beneficjent speiniat
wymogi rzetelnoscei na ctapic WoPP.

K-1/195

Sprawdzenie czy wizylacja w
micjscu/wizytacja w miejscu w  trybic
kontroli na miejscu jest wymagana:

- przeprowadzenic wizytacji w
micjscu/wizytacji w migjscu  w  trybic
kontroli na miejscu jest wymaganc,

albo

- przeprowadzenic wizytacji w
micjscu/wizytacji w micjscu  w  trybic
kontroli na migjscu nic jest wymagane

Podpisanic Karty weryfikacji w
WYyZNnaczonym micjscu.

K-1/195

Okrcslenic  clementdow  wizytacji w
micjscu/wizytacji w micjscu w  trybie
kontroli na micjscu

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Biura Kontroli o  przeprowadzenic
wizytac)i w micjscu/wizytacjl w migjscu w
trybic kontroli na migjscu.

P-8/195

Wizytacja w micjscu/wizytacja w miejscu
w trybic kontroli na micjscu zostata
przeprowadzona, przyjecic 1 analiza
raportu z czynnosci kontrolnych.

- wymagane jest ztozenic wyjasnicn,

albo

- nic jest wymagane ztozenic wyjasnien.

Podpisanic Karty weryfikacji w
WyZnaczonym micjscu.

K-1/195




Okreslenic zakresu wyjasnicn.

Sporzadzenic i parafowanie pisma z prosba | P-9/195
o zlozcnie wyjasnien po wizytacji w
micjscu/ wizytacji w micjscu w trybie
kontroli na migcjscwkontroli na miejscu
Weryfikacja wyniku wizytacji w micjscu/
wizytacji w micjscu w trybic kontroli na
miejscu/kontroli na miejscu:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowancj
do rcfundacji
albo
_ Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny | <1193
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYyZNnaczonym micjscu.
1.1.4.5. Korekta kwoty Sprawdzcn'lc' czy wymagana jest .korckta
KOSZIGW kwgty kosztow kwalifikowanych i kwoty
R . wnioskowanej do refundacji.
kwalifikowanych i K-1/195
kwoty wnioskowancj do | - Wypetnicnie tabeli w Czgsci EI. .
refundacji, zestawienie Lo . NI
’ - “nie . e 3
wyliczonej kwoty do Wypelnienie tabeli w Czgsci 132
refundacji oraz Podpisanic Karty weryfikacji w
rozliczenic WyZnaczonym miejscu.
wyprzedzaj'qccgo. . Sporzadzenic i parafowanic pisma do
finansowania/zaliczki y - ) .
: Beneficjenta o odmowic wyplaty czescl
oraz weryfikacja . P-7/195
A . pomocy w danym ctapic.
gotowosc partnerow
wsplpracy Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Departamentu  Ksiggowosci  ARIMR o | p_10/195
przekazaniu zlecenia platnosci
Sporzadzenie 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta informujace o przekazaniu do | p_g/195

ARiIMR zlceenia platnodcei.

Sporzadzenic  dokumentu  inicjujacego
dochodzenic  nalezno$ci  oraz  wyslanic

wzor z KP-611-

dokumentéw do DZN ARIMR 188-ARIMR
Sprawdzenic  w  tabeli  monitorowania
gotowosci  partnerow  wspdlpracy, ze
WSZYSC partnerz ubiegajac sig o
ooy 4 g T-1/013-421

wsparcic zc¢ $rodkow EFRROW maja
zatwicrdzone projeckty wspélpracy lub
podpisane uUmowy przyznania pomocy
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Sporzadzenic i parafowanic pisma do
Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu
na vatwicrdzenic projektu  wspolpracy
rcalizowancgo przcz partnera/partnerow,
ktorzy ubicgali si¢ 0 pomoc z¢ Srodkow
EFRROW

P-16/195

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy (F)

Podanic ctapu i
przyznania pomocy.

przyczyn odmowy

Podpisanic  Karty
Wwyznaczonym micjscu.

weryfikac w

K-1/195

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy.

P-11/195

Sporzadzenic i parafowanic pisma do
Departamentu Finansowego ARIMR

P-15/195

1.1.4.7. WydluZenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta o koniecznosci  uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
zawigszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/195

Sporzadzenie 1 parafowanic pisma do
innego podmiotu 2z prosby o wydanic
opinii/informacji.

P-4/195

Sporzadzenic i parafowanic pisma do
Beneficjenta informujgcego, z¢ w wyniku
dodatkowych opinii/informacji
rozpatrzenie Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanic  wyptaty pomocy  zostal
wznowiony.

P-5/195

Rozpatrywanic wniosku o wydtuzenic
terminu

Wniosck
Benceficjenta o
wydluzenic

terminu
wykonania
cZynnoscl
Sporzadzenic 1 parafowanie pisma do
Beneficjenta w  sprawie  wydluzema | p_12/195
terminu wykonania czynnosci
, Sporzadzenic 1 parafowanic pisma  do
1.1.4.8. Przywrocenic Br::nc{?c'cnta w P; rawie rzl))'wrécenia ¢
terminu wykonania 1) L . p p P-13/195
Lt terminu czynnosci
czynnusm
Rozpatrywanie wniosku o przywrd i .
ozpatry preywrocenic | -

terminu

Bencficjenta o
przywrocenic
terminu

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Departamentu Finansowego ARIMR.

P-15/195§




Sprawdzenie  ¢zy Beneficjent podlega

Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja wykluczeniu 7 olrzymania homoe K-1/195
sprawdzajacy | wstepna (A) y ' o P y
Occna  Wniosku  w  czeset A Karty
weryfikacji:
- Whniosck ztozono zgodnic z terminem
okreslonym w umowic, K-1/195
- Beneficjent nic podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowcj.
Oznaczenic wyniku weryfikacji wstepnej:
- Whiosck kwalifikuje si¢ do  dalszej
oceny, K-1/195
albo
- Whniosck nic kwalifikuje si¢ do dalszcj
oceny.
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYyZnaczonym miejscu.
1.1.4.3. Weryfikacja Dokonanie o oceny w zakrcsrcz
. - weryfikacji kompletnosci 1 poprawnosct
kompletnosci (...). .
wniosku,
(BYC) - 'w.cryﬁka’lcji ’z.godn(').(;ci' Z umowy |
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacji  wniosku pod wzglgdem
rachunkowym, )
- weryfikacji krzyzowey, K-1/195
- w przypadku platnosct ostateczne) -
weryfikacji  sprawozdania  z  realizacji
operacji.
Podpisanic  Karty weryfikacji w
WyZnaczonym miejscu.
Sprawdzenic wStepnego wyniku
weryfikacji:
- Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszcj
oceny,
albo K-1/195
- Wniosck wymaga uzupetnien/ wyjasnien,
albo
- Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanic Karty weryfikac)i w
wyZnaczonym micjscu.
5
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Weryfikacja otrzymanych I
uzupchiicn/wyjasnicn

Sprawdzenic wyniku po 1 uzupetnieniach

/wyjasnicniach:

- Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych.

K-1/195
albo
- Wniosck  wymaga 1l uzupcinien
/wyjasnicn,
albo,
- Wniosck kwalifikuje sie do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanic Karty weryfikac)i w
wyznaczonym micjscu.
Weryfikacja otrzymanych 1l
uzupcinien/wyjasnicn.
Sprawdzcenic wyniku weryfikacji wniosku
po Il uzupcinicniach/wyjasnieniach:
- Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszcj
o K-1/195
oceny lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita koniccznosdc
dodatkowych wyjasnicn:
- okrcslenic zakresu wyjasnien,
- parafowanic pisma do Beneficjenta z | K_1/195
prosbg o  zozenic  dodatkowych
wyjasnien. P-2/195
Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien
1.1.4.4. Kontrola na Sprawdchic czy opi:mcjz} ma“ch‘aral_dc‘r
micjscu/Wizytacja w m'wcstycy_;ny/nncnnwcstycyjny oraz czy JCS'l
. . . przewidziana do kontroli lub  byla
miejscu / Wizytacja w K-1/195

miejscu w trybie
kontroli na miejscu

wizytowana na etapic obstugi WoPP/WoP
posrednia/czy Beneficjent spetnial wymogi
rzetelnosel na ctapic WoPP.




Sprawdzenie czy wizytacja w
micjscu/wizytacja w micjscu w  trybic
kontroli na miejscu jest wymagana:

- Przeprowadzenie wizytacji w
micjscu/wizytacji w micjscu w  trybie
kontroli na micjscu jest wymagane,

kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu.

albo K-1/195
- Przeprowadzenie wizytacji w
micjscu/wizytacji w micjscu w  trybic
kontroli na miejscu nie jest wymagane
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYZNaczonym mic¢jscu.
Sprawdzenic  clementow  wizytacji  w
miejscu/wizytacji w  micjscu w  trybic
kontroli na mi¢jscu
Sprawdzenie 1 analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:
- wymagane jest zlozenie wyjasnien,
albo
- ni¢ jest wymaganc ztozenic wyjasnien. K-1/195
Okreslenic zakresu wyjasnicn
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYZnaczonym micjscu.
Sprawdzenic zakresu wyjadnien K-1/195
Weryfikacja  wyniku  wizytacji w
miejscu/wizytacji w  micjscu w  trybic
kontroli na mig¢jscwkontroli na micjscu;
- Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
1 nic wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowangj
do refundagji,
albo
- Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny | K-1/195
i wymaga korckty kwoty  kosztow
kwalifikowalnych
albo
- Wniosck kwalifikuje sig do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w
WYZNAcZonym micjscu.
Sprawdzenic wypelnionej tabeli w Crzgsci

1.1.4.5. Korekta kwoty E2 :

kosztow K-1/195

3
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refundacji oraz

rozliczenie

wyprzedzajjcego Dokonanic oceny w zakresic weryfikacji

finansowania/zaliczki gotowosci partnerow projektu wspotpracy, K-1/195

oraz weryfikacja )

gotowosci partneréw

wspolpracy.

1.1.4.6. Odmowa Sgra;yniﬁzlco ;t(z:i)u 1 przyczyn odmowy

wyplaty pomocy (F) przy P Y- K-1/195
Podpisanic Karty weryfikacji w
WyZnaczonym micjscu.

1.1.4.7. Wydluzenie Rozp_atrzcmc wniosku o wydtuzenic Wniosck

- terminu

terminu rozpatrywania
whniosku

Beneficjenta o
wydtuzenie

terminu
wykonania
czynnosci
1.1.4.8. Przywrécenie Rozpatrywamc wniosku o przywrocenic Wniosek o
. R tcrminu L
terminu wykonania przywrocenie
czynno$ci terminu
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja “(/) dprsiycp(z;il;{uzli).rakll zgodnosci stanowisk
zatwierdzajacy | wstepna (A) podie YAy
- Whniosck kwalifikuje si¢ do dalsze)
oceny, albo K-1/195
- Wniosck nie kwalifikuje si¢ do dalszcj
oceny.
Whpisanic rozstrzygnigeia wyniku
weryfikacji wstepnej.
Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnic.
W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow: podj¢cie decyz)i - podanic
wstepnego wyniku weryfikacji:
1.1.4.3. Weryfikacja - Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej
kempletnosci (...). oceny,
albo
. I - 5
BYO) - Wniosck  wymaga  uzupcinicnia/ K-1719:
wyjasnienia,
albo

- Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnie.




W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow:

Podj¢eic  decyzji po 1 uzupelnieniach

/wyjasnieniach

Whpisanie wyniku po 1 uzupelnicniach

/wyjasnieniach:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo

- Wniosck wymaga 1
uzupelnien/wyjasnicn,

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym mig¢jscu. Uzasadnienic.

K-1/195

W przypadku braku zgodnosci
pracownikdw podjecic  decyzji po |l
uzupelnieniach:

Whpisanic wyniku weryfikacji wniosku:

- Wniosck kwalifikuyje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosck kwalifikyje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikac) w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnic.

K-1/195

Podjgcic  decyzji w  przypadku  braku
zgodnosci stanowisk w sprawic
zasadnosci, zakresu oraz wyniku
dodatkowych wyjagnien

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu / Wizytacja w
miejscu / Wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na micjscu

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw podj¢cic deceyzji:
- Przeprowadzenic wizytacji w
mi¢jscuw/wizytac)i w  miejscu w  trybic
kontroli na miejscu jest wymagane,

albo

- Przeprowadzenic wizytacji w
migjscu/wizytac)i w micjscu  w trybie
kontroli na micjscu nic jest wymaganc

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnic.

K-1/195

W preypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw podjecie decyzji w zakresie
zasadnosci ztozenia wyjasnicn.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnicnic

K-1/195
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W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikow podjgcic decyzji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
1 nic wymaga korckty kwoty kosztow
kwalifikowalnych 1 kwoty wnioskowane;j
do refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
1 wymaga korckty kwoty kosztow
kwalifikowalnych

albo

- Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w
wyznaczonym micjscu. Uzasadnicnie.

K-1/195

Zatwierdzenie Czg¢sci E2 karty weryfikacji.

1.1.4.5. Korekta kwoty K-1/195

tgvs:lti(:'l‘:;owanvch ; Podpisanic Karty weryfikacji w

kwoty wnioskl)wancj do [ YZIACZONYIN MICJSCU.

refundacji, zestawicnic | Zatwierdzenie Czgscei E2.

wyliczonej kwoty do

refundacji oraz Podpisanie Karty weryfikacji w

rozliczenie wyznaczonym micjscu. K-1/195

wyprzedzajgcego

finansowania/zaliczka W Czgsci E4 wpisanic uzasadnicnia w

oraz weryfikacja pr;ypadku braky zgodnosci sta_nowisk

gotowosci partneréow mig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

wspolpracy.

1.1.4.6. Odmowa Zatwierdzenie ctapu i przyczyn odmowy

“;v;)l.at.v pomocy (F) przyznania pomocy. K-1/195

Podpisanic Karty weryfikac)i w
wyZnaczonym micjscu.

1.1.4.7. Wydluzenic z?;?i:zcme wniosku o wydluzenic Wriosck

terminu rozpatrywania Beneficjenta o

whniosku wydtuzenic
terminu
wykonania
czynnosci

1.1.4.8. Przywroécenie E:(r):n[:z:]ll:zcmc wniosku o przywrdcenic Whniosek

terminu wykonania
czynnosci

Bencficjenta o
przywrocenic

terminu

Osoba 1.1.4.2. Weryfikacja Podpisanic Plsma dov ARIMR ‘w sprawic
. . informacji czy Beneficjent nic figuruje w | p_1/195
upowazniona wstepna (A) Reiesir: g N . -

s gjestrze Podmiotow Wykluczonych.
do podpisania
- 1 18911 M . 3 B 4

pisma 1.1.4.3. Weryfikacja Podpl.sdm(? pisma d(.) Bcnc.ﬁc_lcntar z prosbg

o usuni¢gcic  nicprawidtowosci  lub | p_3/j95

kompletnosei (...).

brakéw/zozenia wyjasnich.




(BXC)

Podpisanic pisma o zidentyfikowaniu

proby uzyskania podwdjnego | p-14/195
sfinangowania wydatkow.

Podpisanie pisma do Beneficjenta 2z

informacja o oczekiwaniu na zatwicerdzenic

projektu wspotpracy realizowancgo przez | p_16/195
partnera/partneréw, ktérzy ubicgali sig¢ o
pomoc z¢ srodkow EFRROW
Podpisanic pisma do Biura Kontroli o
1144 Koptrola.na przeprowadzenie kontroli na
miejscu/Wizytacja w micjsew/wizytacji w miejscu/ wizytacji w | P-8/195
iejscu / Wizytacjaw e yac) csew wizytad
$;§;:cu W tryi)ic micjscu w trybie kontroli na micjscu.
kontroli na miejscu Podpisanic pisma do Beneficjenta w
sprawic  wyjasnich  po  kontroli na
micjscu/wizytacji w micjscu/wizytac)i w P-9/7195
miejscu w trybic kontroli na migjscu.
1.1.4.5. Korckta kwoty Podpisanic pisma do Beneficjenta o
kosztow ' odmowic wyplaty czgéci pomocy w danym | p.7/195
kwalifikowanych i ctapie.
kwoty wnioskowanej do | Podpisanic  pisma  do  Bencficjenta
refundacji, zestawienie | informujace o przekazaniu do ARIMR | p_g/195
wyliczonej kwoty do zlecenia platnosel
refundacji oraz — .
rozliczcn.;c Podpisanic  pisma do  Departamentu
wyprzedzajacego Ksiggowosci  ARiIMR o przekazaniu P-10/195
finansoewania/zaliczki. #lecenia platnosci.
1.1.4.6. Odmowa Podpisanic  pisma do  Bencficjenta
wyplaty pomocy (F) informujgcego o odmowie  wyplaty | p_11/195
pomocy.
Sporzadzenic 1 parafowanic  pisma do
Departamentu finansowego ARIMR P-15/195
1.1.4.7. Wydluzenie Podpisanic pisma do Beneficjenta o
R .| koniccznosei  uzyskania  dodatkowych
{ermind rozpatrywania | inii/informacii i zawieszeniu | P-3/195
wniosku . . )
rozpatrywania wniosku.
Podpisanic pisma do inncgo podmiotu z .
prosba o wydanic opinii/informacji. P-4/195
Podpisanic  pisma  do  Beneficjenta
informujgcego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji  rozpatrzenie  Wniosku | p_s/195
oraz bieg terminu na dokonanic wyplaty
pomocy zostal wznowiony.
Podpisanic pisma do Beneficjenta w
sprawic wydluzenia terminu wykonania | p_12/195
CZynnosci.
1.1.4.8. Praywrécenic Podpisanic pisma do Beneficjenta w
terminu w;-'.konania sprawie przywrdcenia terminu wykonania | p_13/195
czynnosci : czynnosci.
Podpisanic  pisma do  Dcpartamentu
P-15/195

Finansowego ARIMR.

2

Strona 40 7 45

KP-611-195-ARIMR/3/z
Wersja zatwicrdzona: 3




' Zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawic
szezegMlowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,Wdrazanic
projektow wspodtpracy™ objetego Programem Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr. 128, poz.
822). osobg uprawniong do podpisywania pism jest Marszalek Wojewodztwa badz osoba upowazniona
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" * *
* * * Program
* * ‘ * Rozwoju
Obszaréw
** . ** * l* Wig)skich
w 'l _\""‘ na iata 2007-2013

Urzqd Marszathowski Wojewodztwa......oeeceererneeisiereeerennenes
albo nuzwa wojewdodzkicj samorzqdowey jednostki organizacyjne;’

Ztowy, miejscowosd

Adres: ulica nr. Aodpm

.dnia

Znak sprawy

Agencja Restrukiuryzacii i Modernizacji Rolnictwa

Departament Baz Reterencyjnych
ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwigzku ze zlozeniem wniosku / wnioskow' o platnos¢ w ramach dzialania 421
~Wdrazanie projekiow wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zwracam si¢ z
uprzejma  prosba o udzielenie  informacji czy nizej  wymieniony/wymienieni
Beneﬁcjent/Beneﬁcjenci' nie figuruje/nie figuruja' w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w

ramach danego $rodka (dzialania).

Beneficjenta Beneficjenta

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny

DI | —

e

N

~

0|90

| H .
Niepotrzebne usunge
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Znak sprawy

* ¥ x
* * Program
* * ggzwo;u
SZarow
> N ** * '* Wiejskich
* * ""' na lala 2007-2013

Urzqd Muarszatkowski Wojewddtwa
albo nazwa wojewdd-kiej sumorzqdowej jednostki
organizacyjnej'

Adres: udica. nr, kod pucctowy, mepscowosd

| P-2/195 |

Naowa Beneficjenta

Adres: wlica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 21 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 czerwea 2008r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dzialania 421 , Wdrazanie projekiow wspélpracy” objgtego
Programem Rozwqu Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822)
wzywam do usunigcia w terminie 14 dm od dnia doreczenia niniejszego pisma’
nieprawidlowosci/brakow/udzielenia wyjasnieri'. w zlozonym w dniu ...l
wniosku o platnos¢ zgodnie z umowq przyznania pomocy NI .................. zdnia.............
w nastepujacym zakresie:

.......................................................................................................................................................

Odpowicdz na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ na ww. adres. z przywolaniem numeru
Umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentdéw osobiscie lub przez osob¢ upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urze¢dzie konsularnym.

! Niepotrzebne usunaé
= Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreezenia pisma Beneficjentowi

KP-61I-195ARIMR/3/2 3]
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Zgodnic z § 21 ust 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia', wniosek o platnosé zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
dokumentéw’,

Jednocze$nie informuj¢, ze zgodnie z § 16 ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupeinionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien” bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

SPrawe PrOWAAZI  .ooevieriieiie et e ettt ,
Nrtelefonu....oeee e sadres e-malls. oo e

; o

Zalaczniki:

Kopie stron wniosku/zalacznikdw do wniosku', ktoére wymagaja uzupelnienia/poprawienta z
. . -2

zaznaczonymi bigdami/brakami”.

W przypadhu pierwszego wezwania akapit usungé

KP-611-195-ARIMR/3/2 3.
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Znak sprawy

* : * Proglam
* ‘ * Rozwoju
Obszaréw
* '* Wheskich

> g \"""“ na lala 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddzowa,
albo naxwa wojowidzkiey sumorzqdowey jednostki organizacyyne’

Adres: wlica, nr, kod pocziowy, priejscowosé

| P-3/195

. dnia

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowoscé

Uprzejmie informujg, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platno$é¢ w ramach dzialania 421
. Wdrazanie projektéw wspdlpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu

wystapiono do :

............................................................

. zgodnie 7 umowa przyznania pomocy nr .................. zdnia................

..........................................................................................

nazwa podmiotu udziclajgeepo informacii

z prosba o dodatkowe wyjasnienia/opini¢' w nastgpujacym zakresic:

.............................................................

..........................................................................................

.........................................................................................

W zwigzku 2 powyzszym, zgodnie z §16 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi 7 dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegblowych warunkdw i trybu przyznawania

oraz wyplaty pomocy finansowej w

ramach dzialania .Wdrazanie projektow wspolpracy™

objgtego Programem Rozwou Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822.z pozn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o platnos¢ wydtuza sie o czas niezbedny

. e ., el
do uzyskania ww. wyjasniet/opinii .

Sprawe prowadzi ..o,

Nrtelefonu. e

' Niepotrzebne usungé

KP-611-195-ARIMR/3/z
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* "% * 4 L
* * * Program
* * VAN V¢ ggzwojou
O
** ** * ) ¢ w.:fsiicnv
* *w —\m nalala 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewodztwd nencvcvnenvnnnncisinnonnernnan,
albo nuzwa wojewsdzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-4/195 |
sdnia
Znak sprawy
® Nazwa podmiots
y icjscowosé
W zwigzku z weryfikacjg wniosku o platnos¢ zlozonego w dniu ............... w ramach
dzialania 421 Wdrazanic projekiow wspolpracy™ objetego PROW na lata 2007-2013.
zgodnie z umowa przyznania pomocy nr .................. zdnia........... . Zawartq przez
................................................................ o B
OL OPETACTE « e e e e
tytul operacji
. zwracam si¢ z prosba o wyjasnienie /opini¢’ w nastepujacym zakresie:

W zwigzku z tym, ze zgodnie z §16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wi
z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projekiow wspolpracy” objetego
Programem Rozwou Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822, z p6zn.
zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww.
wyjas’nier’x/opiniiI prosz¢ o udzielenie odpowiedzi w najkrétszym mozliwym terminic.

SPIAWE  PrOWAAZI .oooiiiiiiiii ettt .
nrtelefonu.......co.ooooeeii i adrese-mail:.............oo i

' Nicpotrzebne usungé ) ) S
KP-61E-195-ARIMR/3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Stronma [ 21
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** * 4 *
* * * Progiam
* * YA ok ggzwmg
8Zarow
** " ** * '* Wigjskich
w = ha lala 2007-2013
Hao
Urzqd Marszatkowski Wojewddzwa ... e
albo nazwa wofewddzkiej samorzqdowef j(’dnos!kt organizacyjne;’
Adres: wlica nr. kod pucztowy, miejscowosé
P-5/195
, dnia
Nazwa Beneficjenta
Adres: wlica. ar
Kod pocztowy, migjscowosd
. . . 1 . C e .
W nawigzaniu do pisma P-3/195/P-12/195" zdnia ......................... uprzejmie informujg.
7¢ bieg terminu rozpatrywania wniosku o platno$¢ w ramach dzialania 421 | Wdrazanie
projektow wspolpracy” objgtego PROW na lata 2007-2013 zltozonego w dniu ............
zgodnie z umowg przyznania pomocy NI ............................ zdnia ............. . zostal
wznowiony z dniem ............
SPrawe  PrOWAAZI oo e .
nrtelefonu.......oooooiiin . adres e- mall ....................................................

_le icpotrzebne usuny¢ _ _
KP-611-195-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 7 |
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* ¥
* * Program
Rozwoju
* * Obszarow
* . . * * Wiejskich
* w na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo naswa wojewddzkicj samorzqdowej jednostki organizacyyne;’
A drcsuhcam kod pm:mulA };;iq:.u'mm.‘\"(' e
P-6/195
.dnia
Znak sprawy )
Nuzwa Beneficjentu
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie umowy przyznania pomocy nr ..................... zawarte] w dniu ...

w wyniku zakonczone) weryfikacji wniosku o wyprzedzajace finansowanie / wniosku o
zaliczke / wniosku o platnosé posrednia / ostateczna', w ramach dzialania 421 | Wdrazanie
projektow  wspdlpracy™ objetego PROW na lata 2007-2013 informuje, ze w dniu

............ veeieeeen.. zostalo przekazane Agencii Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zlecenie platnoscinr ...

NAKWOTE vt S PR OO P PRSPPSO z1
SEOWIIE: .ottt e et ba e

Jednoczesnic uprzejmie informuje. iz w wyniku weryfikacji wniosku o platnosé¢ ostateczng
kwota wyprzedzajacego finansowania / zaliczki zostala wyplacona w nadmiernej wysokosci,
[ PP ezl (stownie: L ).

W {¢j sytuacji. zgodnie z § 4 umowy przyznanta pomocy, Beneficjent jest zobowigzany do
niczwlocznego zwrotu nadmiernie pobranej kwoty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki na

rachunek bankowy Agencji Platniczej nr: 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

W przypadku nicdokonania przez Beneficjenta zwrotu zostanie wszezety proces windykacii
. . . . .2 h
nadmiernie pobrancj kwoty wraz z ewentualnymi odsetkami”.

SPLAWE PIOWAAZT oeceiiiiiiiiieii ettt st e e e be e e esaa e te s aesse s e e ete s e n e s nneeereeanaeeen
Nrtelefonu. .. cadrese-mail: ...

Do wiadomosci: *
Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego BGK dotyczy umowy pozyczki nr

' Niepotrzebne usunaé
T W przypadku platnoscei ostatecznej, gdy Beneficjentowi zostalo wyplacone wyprzedzujaee finansowanic/zaliczka. W pozostalyeh
preypadkach nalezy usunaé caly akapit dot. wyplacongj kwoty.

Nalezy usunaé, jesli Beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyezki na dang operacje. Pismo jest wysytane do wiadomoscei jedynic droga
matlowi na adres: prow.acbgk com.pl. Nr umowy pazyezki jest podany w Lidcie pozyczkobioreow przekazancj przez BGK.

KP-611-195-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z [
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" * . * Program
* * * *

‘ Rozwolu

; ) i QObszarow

) " * '* Wigjskich

- i '\“‘ na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski WojewGdzwa ...nvcsvnnirinincnncniccnnccnnnne
albo nazwa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnes’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, micjscowosé

,dnia

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, micjscowosé
Na podstawie § 9 ust. 7 umowy przyznania pomocy nr ............. ceeecz dnian
Samorzad Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platno$é zlozonego w dniu
e odmawia zatwierdzenia wyplaty czesci pomocy. W wyniku kontroli
administracyjnej ww. wniosku roznica pomiedzy kwoty Srodkow zatwierdzonych do
wyplaly a wnioskowana kwota pomocy wynosi .............. e e zl
(stownie ..... e e PR B .
Przyczyny odmowy wyplaty pomocy:
Sprawg prowadzi ................. e s s .
nrtelefonu..........cooeil voevreees adres e-mail:. L e e

Zgodnie z § 21 umowy Beneficjentowi w terminic 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma’ o danym
rozstrzygnigeiu przystuguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewaddztwa prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego odimowy wyplaty pomocy.. Pismo nalezy przekaza¢ na adres
SW.

Pismo powinno zawiera¢ w szczego6inosci:
1} znak sprawy.
2) dane Beneficjenta,
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnogé ponownego
rozpatrzenia wniosku o platnose,
4) podpisy os6b reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.
Pisma ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

' Niepotrzebne usunad
lermin H4-dniowy ficzony jest w duiach kalendarzowych od dnia nastgpujgce po - doiu dorgezenia pisma
Beneficientowd.

KP-611-195-ARIMR/3/z i ' s
Wersja zatwicrdzona: 3 Strona 1/ |
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* * o Progratn

* *
* * Rozwoju
* Qbszarow
* * Wiejskich
* o K { alata 2007-2013

| P-8/195

.,dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacjg wniosku o platno$é¢ ztozonego w dniu......... w ramach dzialania
421 Wdrazanie projekiow wspéilpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z
UMowg przyznania pomocy nr .................. zdnia........... , przez

.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

TH8 OPCIACIE wvverenvrerorinenstesieseeaest st sh et st st et et es ot easbes s s e as st b e st et ebs e b et en s ase b s e s s esaes et ese s ebensesenne
tytut operacii

informuj¢ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci
zumowq, zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym,
goltowosci partmerdw projekiu wspolpracy oraz sprawozdania z realizacji operacji
i mozliwosci rozpoczgceia kontroli na miejscu.

Jednoczeénie wnioskujg o pr7cpr0wadzeme wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu ' celem kontroli elementow wsl\azanych w Liscie kontrolnej dla
wizytacji w micjscu na etapie wniosku o platnosé lub zataczniku.?

Zalgcznik
. Lista demcntow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu,’

: Nicpotrzebne usungé.

* W sytuacji, gdy wniosek zostat wytypowany do kentroli na micjseu a nic ma wskazaf do przeprowadzenia wizytacji w
migjscu (w przypadku operacji inwestycyjnych) albo wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu (w przypadku
operacji nicinwestycyjnych) nalezy usunaé akapit oraz Zalacznik do pisma.

Zalgeznik nalezy usungé rowniez w sytuacji, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji pokrywa si¢ z elementami
wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosé.

KP-611-195-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona | z 3
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Zalycznik do pisma:P-8/195

Znuk sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJ1 W
MIEJSCU / WIZYTACJ1 W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU'

Ocena
LP Elementy wizytacji’ zgodnosci'
" TAK | NIE

U R

UWAEE Lo
PR

Uwagl e OO TSSO e,
R o

S ]

Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamhnigtej. dotyezgee elementu bedyeego  przedmiotem wizytacji wraz 2
uzasadnieniem. Jedli dotyezy - nalezy wpisaé zalacznik w polu Nazwa zalgeznika™, pa podstawic, ktérego dany element
ma by¢ zwerylikowany i zalaczyd jepo kopie .

! Wypelnia pracownik przeprowadzajycy wizytacjg.
KP-611-195-ARiIMR/3/z Parafa vsoby obecnej przy wizytacji - 3. T -
Wersja zatwicrdzona: 3 Strona 2 2 3
Paraly osob abeenych przy wizytacii

Data adbycia wizytacii.
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* *
* * Progiam
* * Rozwoju
Obszarow
* " * * '* Wiejskich
* * ""'"' na ata 20072013

Uriqd Marszalkowski Wojewddztwa .anncnccinienncn. rrenibenntnis
albo nazwa wojewédzkiej samorcqdowej jednostki organizacyinej'

Adres: vlica, nr. kod pocztowy, migjscowosé

.dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, micjscowosé

Uprzejmie informuje¢, 7e wniosek o platnos¢ w ramach dzialania 421 _Hdrazanie
projekiow wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zlozony w dniu ...............
zgodnie 7z umowa przyznania pomocy nf .................. zdnia........... .

dot. operacji

nazwa operagji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacjt w miejscu/wizytacji w migjscu
. . .. 1 h
w trybie kontroli na miejscu .

Wwyniku kontroli na micjscu/ wizytac)i w miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli
T ] . . v . . . S
na miejscu’ stwierdzono nast¢pujace uchybienia. ktdre wymagaja wyjasnien:

W zwigzku z powyzszym prosze o dostarczenie wyjasnien1, na ww. adres z przywolanicm
numeryu UmMowy.

Wyjaénienia nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma.?

! Niepotrzebne usungé

A e . . v . . . . . . .

© Termin 1d-dnjowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujgeege po dniv dorgezenia pisma
Heneficjentowi.

TKP-611-195-ARIMR/3/z B R T '“'
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 122






W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob¢ upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentéw pod
wskazany adres. W przypadku wysfania dokumentéw za posrednictwem polskiej placéwki
pocztowe] operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesytki (stempla
pocztowego) lub zlozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczesnie informujeg, iz do czasu otrzymania wyjasnien nast¢puje wstrzymanic biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.?

Sprawg prowadzi e et
nrtelefont. ..o, adrese-maili............

Zgodnic z § 2_2 ust. 2 w zwigzku z § 16 ust. | rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 7 dnia 25 czerwea
20087, w sprawie szezegdlowyeh warunkéw i trybu przyznawania oraz, wyplaty pomocy {inansowej w ramach dzislania
Wdrazanie projektow wspélpracy objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wicjskich na lata 2007-2013 (Dz.U. or 128.
pos. 822).

KP-611-195-ARIMR/3/z ' 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 72






Program

: : Rozwoju
Obszaréw

* W '* Wigjskich
* oy ¥ 4By 1, lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski WojeWwodzWa aa.eevveneereeeccnvcenninnnsencsecian
albo nazwa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacynej’
Adres: ulica, nr. kod /):;(::;5;‘11', miejscowosé

P-10/195

, dnia

Znak sprawy .
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Ksiggowodci
ub. Poleczki 33
02-822 Warszawa

Po dokonaniu  werytikacji wniosl\(’)w o platnos$é/wnioskow o wyprzedzajgee
finansowanic/wnioskow o zallczkc przesylam w zataczeniu wymagane dokumenty celem
dokonania platnosci nast¢pujacym Beneficjentom:

Zalaczona dokumentacja obejmuje:

I. Zlecenic platnosci wypelnione dla danego wmosku o platnos¢ / wniosku
o wyprzedzajace finansowanie/ wniosku o zaliczke'

2. Zaswiadczenie 2z banku lub spdldzielczej kasy oszezednosciowo- -kredytowe),
\\sl\anqu rachunck bankowy beneficjenta / pelnomocnika / cesjonariusza, na Ktéry
majq by¢ przekazane $rodki finansowe (oryginaly), albo
Umowe z bankiem lub spéidzielczy kasa oszezednosciowo-kredytowa na prowadzenic
rachunku bankowego lub jej czgs¢, pod warunkiem. ze bedzie ona zawiera¢ dane
wiasciciela. numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek. na
ktory majq by¢ przekazane srodki finansowe, albo
Inny dokument z banku lub spoldzielczej Kkasy oszczgdnosuowo -kredytowej.
$wiadczacy o aktualnym numerze rachunku bankowego, zawierajacy danc takie. jak
numer rachunku bankowego. nazwe wiasciciela.

3. Tabela: Rozliczenie wyprzedzajqcego finansowwania kosztow kwalifikowwalnveh operacyi.

' Niepotrzebne usunié

KP-611-195-ARIMR/3/2 3.
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*
* *
Program
* * * Rozwoju
* * Qbszarcw
* * Wiejskich
* oy X ‘~ na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa .

alho nacwa wojewod=kiej samorzqdowey, ,rcdnu.\ uh or ;:um_uc vinest

Adres: ulica, nr. kod pocztowy. miefscowosé

, dnia

Znak sprawy e e
Nazwa Beneficjentu
Adres: wlica, nr

Nod pocztowy, mieiscowosé
/ : !

Na podstawic § 9 ust. 7_umowy przyznania pomocy Nr .................. zawarte] w
dniu......... ... Samorzad Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnos¢ zlozonego w
dniu .. odmawia wyplaty pomocy.

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy:

Jednoczesnie umowa przyznania pomocy ulega rozwigzaniu zgodnie z § 11 ust | pkt. 4
UNOWY.

Jesli zostala zostala przez Beneficjenta pobrana nienaleznie c¢ze$¢ kwoly pomocy.
wowezas zgodnie z § 11 ust 2, rozwigzanie umowy nastgpuje po zakonczeniu przer
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnodci zwigzanych z  jej
odzyskaniem.

Sprawe prowadzi ..., e ea e e
nrtelefonu.......cooooceeereeiieeee e cadrese-maili. ..o

Zgodnie z § 21 umowy Benelicjentowi w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’ o danym
rozstrzy gllguu przystuguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewddztwa prosby o ponowne rozpatrzenic
sprawy w zakresie rozstrzygnigeia dotycziycego odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy przekaza¢ na adres
SW.
Pismo powinno zawicra¢ w szczegolnosei:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta,

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnos¢ ponownego

rozpatrzenia wniosku o platno$é,

4) podpisy 0sob reprezentujacych Beneficjenta / petnomocnika.

I’isma zlozone po terminie nic bedg rozpatrywane.

' Niepotrzebne usungé
Fermin  [M-dniowy liczony jest w dniach Kalendarzomych od  dnia nastepujgee po - dniv dorgezenia pisia
Beneficjentowi,
KP-611-195-ARIMR/3/z S o S T
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*
* /
* * Tk * ** ‘ Program
* * . f Rozwo
SZarow
* * * '* WiE[sk[ich
o ¥ K f LR natale 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ...
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsbowo.s‘c’
| P-12/195 |
.dnia
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adves: ulica. nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informujg, iz w zwigzku z pisemng prosba Beneficjenta o przedluzenie terminu
Na  WYKONANIC  CZYNNOSCII oottt te et esre e e e sre e e sne s s nraestn e b e saa e e eaeenneeas
w trakcie oceny wniosku o platnos¢, zlozonego w dniu ..........oceeee. w ramach dzialania
421 ,Wdrazanie projektow wspélpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, dotyczacego
operacji
T R

stosownie do § 14 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca
2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkéow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
{inansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow wspélpracy objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128 poz. 822, z pdézn. zm.)
termin na wykonanie przez Beneficjenta nast¢pujacych czynnosci

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

przediuza sig do dnia.................. / nie przedluza sie!
UzZasadnienie: .. ... .o e,

SPIAWE  PTOWAAZI  .viiviiiiiiiciie ettt ettt eb ettt .

nrtelefonU.. e sadrese-mail: ... ...

U :
Niepotrzebne usunygé

KP-611-195-ARiMR/3/z 3
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* * ; Program
> * * * Rozwoiju
* * ' Obszarow
* * * * Wiejskich

* g * * "._w""'.'/" na lata 2007-2013

!

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej sumorzqdowej jednostki organizacyiney’

Adres: wlica, nr, kod pocztowy, migjscowosé

P-13/195

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miegjscowosé

Uprzejmie informujg, ze w odniesieniu do wniosku o platnos¢ ziozonego w ramach
dziatania 421 | Wdrazanie projektéw wspdlpracy” objetego PROW na lata 2007-2013,

wdniu ... zgodnie z umowg przyznania pomocy Nr ..................
zdnia........... , W zwiazku ze zlozong prosba Beneficjenta przywraca si¢ termin / nie

przywraca sig terminu' wykonania przez Beneficjenta nastepujacych czynnosci:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

SPIAWE PrOWAAZL  .ocoieiiiiiiiiiiee et e ,
nrtelefonU. ..o sadrese-mails. ..o,

! Niepotrzebne usungé

? 7podnic z § 22 ust. 2 oraz § 15 ust | rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwea 20081, w
sprawie szczepolowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dzialania IW'drazanie
projektéw wspdipracy objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822).
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*x Program
* * * gr.

Rozwou

* * A Obszarow

* . w * W Wejskicn

* * i1 o~ & na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewéd=kiej samor=qdowej jednostki organizacyjnes’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-14/195
dnia

Nazwa podmiotu
Znak sprawy

Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, migjscowosé

W zwiagzku z weryfikacja wniosku o platnos¢ w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu............ zgodnie
ZUMowg przyznania pomnocy NI ....oooeveeeveeenenn.. z dma .......... zawarta przez

........................................................................................................................................................

OL OPEIACTT L.t e e

informujg, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowe) z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyfikowano probg uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwojnego sfinansowania wydatkow?

Zakres podwdjnego finansowania:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

SPrawe PrOWAAZI ..ot et ,
nrtelefonu.....oo cadrese-maili......ooooi

! Niepotrzebne usungd
* zgodnie z § | ust. 14 Porozumienia o wspélpracy z dnia 7 lipea 2009r. pomigdzy MRR. MRIRW a ARIMR

5}

KP-611-195-ARiMR/3/2 3.
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* X * * .
* * rogram
* * * PANK  Rozwou
Obszarow
* w * '* Wiegjskich
* o * “,‘;"u na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wejewddamwa ...
albo nazwa wojewddzkief samorzqdowej jednostki orgunizacyjney’
“Addres: ulica, nr, kod [)(JL:_’D“\ }nruy.)'(‘uu:a}}m B
[ P-15/195
.dnia
[IIGI(.S‘]?I(II!\ I /\gencja RC.\'(I'U]\'[UF}’ZEIL‘J’]‘ i l\"lodcrnilucji Rolnictwa

Departament Finansowy
ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwigzku z weryfikacjg wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 421 [ IWdrazanie projektow
wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu........... , zgodnie
ZUMoOwW4  przyznania pomocy Nr .................. 2z dnia........... . zawarty przez

OU OPCTACTE 1evtieiit ettt et e m e e e s s e e e e as e e e
tytul aperag

informuj¢ o zaistnicniu nastgpujace) okolicznosei':

1. beneficjentowi odmdéwiono wyplaty pomocy,

2. beneficjent zrezygnowal z pomocy t wypowicdzial umowg.

3. zaistnialy inne okoliczno$ci niezwiazane z wypowiedzenicm umowy:

4. bencficjentowi zostanie wyplacona czg§¢ pomocy w wysokosci :
.................................. zh (slownie:. ... o )
SPrawg  prowadzZl oo s
nrtelefonu.. ..o adres e-maili. ...

. .2
Do wiadomosci:
Departament Wspierania Rozwoju Regionainego BGK- dotyczy umowy pozyczkinr ...,

" Niepotrzebne usungé

* Nalezy usunaé. jesli Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozycrzki na dang operagje. . Pismeo jest wysy lane do svindomosci
jedynie droggq mailowq na adres: prowigibgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w Liscie pozyczkobioredw przekazane
preez BOGK.

KP-011-195-ARIMR/3/2 ' 3
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* P * * ‘ * Program
* A * Rozwoiju
P Y Obszarow
* * * ,* Wiejskich
i w4 «.""‘*’ na lala 2007-2011

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ...

alho nuzwa wojeswodskief samorsgdowef jednostki organizacyjnei’

Adres: wlica, nr, kod pocztowy, mivjscowosé

| P-16/195

. dnia
Znak SPrawy

Nazwu Beneficjentu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, micjscowosc

Uprzejmie informujg, iz w zwiazku z faktem, 1z nize] wymicniony / wymienieni partner /
partnerzy' projektu wspolpracy:

adres siedziby

nie uzyskal / nic uzyskali' zatwierdzenia projektu wspolpracy”. nie jest mozliwe dokonanie
platnosci w ramach projekiu.

Do czasu uzyskania informacji o zatwierdzeniu projektu wspolpracy dla ww. partnera /
partnerow' wstrzymuje si¢ bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnos¢.

W przypadku, gdy w terminie 9-ciu miesigcy od dnia zawarcia umowy, tj. do dnia

................. partner / partnerzy' projektu wspélpracy. ktorzy ubicgali si¢ o pomoc ze
srodkéw EFRROW, nie uzyskaja zatwierdzenia projektu wspolpracy. umowa przyznania
POMOCY NI v enee . ulega rozwigzaniu z zastrzezeniem postanowien
zawartych w § 13° umowy.

SPrawe  prowadzl ..o s
nrtelefonu... i adres e-maili...........o

' Niepulrzebne usunyd
* W przypadku krajow ego partnerd jest (0 zawarcic umowy przyznania pomocs .
W przypadku, gdy w projekeie wspélpracy bicrze udzial wigeej niz dwoch partneréw, wycofanie sig partnera projekiu
wspalpracy nie powoduje rozwigzania umowy, jesli:
a) punkty uzyskane podczas oceny projektu wspdlpracy w ramach kryterium ne [ nie decydowaly o uvzyskaniu
minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspolpracy.
b) wycofujaey sig partner zostanic zastapiony przez nowego partnera projektu wspolpracy,
Zastapicnie, wycofanie si¢ badz wlaczenie si¢ nowego partnera do projektu wspdlpracy nie moze powodowad zmiany
ccléw projecktu wspédlpracy okreslonych w umowie o wspbine) realizacji projektu wspdlpracy zawartej przez
Beneficjenta ze wszystkimi partnerami projektu wspétpracy stanowiaeej zalacznik nr 2 do umowy.

KP-6I1-T95-ARIMR/3/z 3
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Uprzejmie informuje, iz dla operacji polegajacej na realizacji migdzynarodowego projektu
WSPOIPIACY PL. et cine it

Urzqd Marszalkowski Wojewodzwa

albo nuzwa wojewods=kief samorzqdowef jednustki organizacyineg

* 4 *
/) PANX
*( (L
* . ﬁ;:"‘ na fata 2007-2013

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. ntiefscowosé

Progiam
Rozwoju

ot

[

P-17/195

. dnia

Ministerstwo Rolinictwa i Rozwoju Wi

Departament Rozwoju Obszardow Wicjskich

ul. Wspdlna 30

00-93( Warszawa

.............................................................................................................

w ramach dzialania 421 _Wdrazanie projektow wspolpracy” obje¢tego PROW na lata

2007-2013 o akronimie umowa przyznania pomocy nr

..................

1. nastgpila zmiana koordynatora/wspolkoordynatora' projektu wspolpracy’.

.....................................................

Dane nowego koordynatora/wspolkoordynatora'

Imi¢ Drugic imi¢ Nazwisko o
_/\(:_c—/ pocztowy Poczta Miejscowosé B
_“U/u'u o Numer domu Numer lokalu
elefon Fax E-mail :

Dane dotychczasowego partnera projektu wspélpracy

2. nastgpila zmiana partnera projcktu wspolpracy :

lmig Drugie imig Nazwisko
Kod puc:!(m;\j " roczia Miejscowosé e

| Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon | Fax | E-mail L

! Nicpotrzebne usunqe

KP-611-195-ARIMR/3/z
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Dane nowego partnera projektu wspolpracy
Nacwa partnera projektu wspolpracy

Kod pocztowy Poczta Micjscowosé
Ulicu ‘ Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-muil

3. partner projektu wspoélpracy wycofal si¢ g
Dane partnera projektu wspélpracy, ktéry wycofal sig.
Nazwa partnera projektu wspdipracy

Kod pocztowy Poczta Micjscowosd
Ulicu Numer domu Numer lokalu
Telefon Fuax E-muil o

4. w realizacj¢ projektu wspolpracy wlgezyl si¢ nowy partner’
Dane partnera projektu wspolpracy, ktory wlaczyl si¢ do rcalizacji projektu wspolpracy.

Nazwa partnerda projektu wspolpracy
Kod pocztowy Poczia Micjscowos¢
Ulicu Numer domu Numer lokulu
Telefon Fax E-muail o o
SPrawe PrOWAUZL ooviiiiiiiiii i .
nr telefonu... adres e-maili. ..o
T KP-611-195-ARIMR/3/z 3
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Zalacznik nr 2
Do uchwaly.. 4'/“1 2 /”C vad

Zarzadu Wojew6dztwa Lubuskiego

Z dnia . Grudaea. 2040 ol w

Agencja Restrukturyzacji | Modernizacji Rolnictwa
ul. Poleczki 33; 02-822 Warszawa

BEbag'ss v virayiyiprti
MR LY Lo LY
ARLE 2 Y ayit % JTATE AN

ARV 0 8 it et M

KSIAZKA PROCEDUR
- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 -

?

‘Obsluga.wni‘()sku o platnoéé dla dzialania .
413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW
na lata 2007-2013 w zakresie malych projektéw
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Metryczka zmian:

Lp. Data Iimig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzednic) wersji
Marzena Clieslak,
1. | 07.07.2009 Joanna Zaremba, Llr Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Monika Cichosz
Marzena CieSlak, .
2. | 15.07.2009 Joanna Zaremba, 121 Wprowadzenic uwag zgloszonych przez
Monika Cichos? Departamenty ARIMR
Marzena Cicslak, .
3 1 21.07.2009 Joanna Zaremba. [3r Wprowadzenic uwag zgloszonych przez
Monika Cichosz Departamenty ARIMR
Marzena Cieslak.
4 | 28.07.2009 Joanna Zaremba, 1z Zatwicrdzenic Ksiazki Procedur
Monika Cichosz
Marzena Cicslak, Uwzglednienie uwag i opinii Departamentow
5. 102.09.2009r. Joanna Zarcinba, 2.1t ARIMR.
Monika Cichosz Wprowadzenic autopoprawek DDD.
Marzena Cieslak, Uwzglegdnienic uwag zgloszonych przez
6. 103.11.2009r. Joanna Zaremba, 22 biura/dcpartamenty ARIMR, MRiRW, SW oraz
Monika Cichosz wprowadzenie autopoprawek.
Wprowadzenic autopoprawek wynikajacych w
Marzena Cieslak szezegolnoscl z: nowego rozliczania odsctek
7 | 02.11.2009 Joanna Zaremba 2.3/t b_a nkowychp d srodkow wyprzgdzajaccgo
o finansowania oraz dostosowania sposobu
Monika Cichosz . . .. . i
potwicrdzania kopii dokumentow za zgodnosc 2
oryginatem.
Marzcna Cicélak den r[lja ‘;iglfd‘/’\‘;’.’;;l‘{‘wag :‘fl',"sdz"“l.y?: przez
8. | 04.01.2010 Joanna Zaremba 2.3/ cpartamenty ARIMR. oraz ujednolicene Zapisow
Agnicszka Krol w dokumentach zwigzanych z obstugy wnioskow o
ghieszie platno$é w ramach dziatan delegowanych do SW.
Marzena Cicslak Uwzglednienic uwag zgloszonych przez
9 | 25.01.2010 Joanna Zaremba 2.4/1 Samorzady Wojewddztw oraz ujednolicenie
Agnieszka Krol zapisow w dokumentach.
Marzena Cieslak Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
10 | 19.03.2010 Joanna Zarcmba 2.5/ o 5 ARIM ek
Agnieszka Krél P pop )
Marzena Cicslak
11 | 13.04.2010 Jounna Zaremba 2z Zatwicrdzenic Ksigzki Procedur
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
12 | 25.06.2010 Joanna Zarcmba 3.0 Uwzglednicnic autopoprawek
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak Uwzglednienic uwag zgloszonych przez
13 | 25.08.2010 Joanna Zaremba 3.2/ departamenty ARIMR i wprowadzenie
Agnieszka Krol autopoprawek
Marzena Cieslak Uwzglgdnienic uwag zgloszonych przez
14. | 23.09.2010 Joanna Zarcmba 3.3r departamenty ARIMR i wprowadzenic
Agnicszka Krol autopoprawek
Marzena Cieslak
15.( 2.11.2010 Joanna Zaremba 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Agnieszka Krél

3¢
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ (WoP) dla dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie matych
projcktow.

I.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie matych projektow.

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dotyczy dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007-2013 w zakresie matych
projektow.

1.1.3  Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 413 Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju obj¢tego PROW na lata 2007-
2013 w zakresic matych projektow i opis czynnosci pracownikéw zaangazowanych w
proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

1. KP-611-210-ARIMR/3/z
Strona 8 7240 Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnos$ci, zgodnosci z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania

1142 W dbap
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Kana
weryfhae
KAt

Wﬂyfﬂxn’ Karn
ronlond e K121
KP-611-210-ARIMR/3/z 1 0 -
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1.1.4.4. Wizytacja w miejscu/kontrola

kontroli na migjscu
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacii,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenic wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki
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1.1.4.6.

Odmowa wyptaty pomocy
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1.1.4.7. Wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku
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1.1.4.8. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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1.1.5. Zalgczniki

1 2 3
Symbol
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji czy

P-1/210 Beneficjent ni¢ figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych | Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta 7 prosba o usunigcic nieprawidtowasci

P-2/210 lub brakéw/ztozenic wyjasnicn Wz0r pisma
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosei uzyskania
dodatkowych opinii/finformacji i zawieszeniu rozpatrywania .

P-3/210 . yehop ) patry Wz0r pisma
wniosku

P-4/210 Pismo do inncgo podmiotu o wydanice opinii/informacji Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie wznowienia terminu o

P-5/210 netie) r Wz6r pisma
m/,palrywama wniosku
Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do ARIMR A

P-6/210 . el Jaceop Wz0Or pisma
zlecemia platnosci
Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty czesei lub caloscei

P-7:210 pomocy w danym etapie Wzor pisma
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w migjscu
/ kontroli icjscu/wizytacjl w micjscu w trybie kontroli na .

P-8/210 or roli na migjscu/wizytacji w micjscu w trybie W26r pisma
micjseu
Pisinu do Benelicjenta w sprawic wyjasnien po wizylacji w

P-9210 micjscu / kontroli na migjscu / wizytacji w migjscu w trybie Wzor pisma
kontroli na migjseu

P-10/210 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR o przckazaniu Wzor pisma
7lecenia platnodei

P-11/210 Pismo do Beneticjenta o adimowie wyplaty pomocy Wz0r pisma

P-12/210

Pismo do Beneficjenta w spruwic wydiuzenia terminu
rozpatrywania wniosku

Wzor pisma

Pismo do Beneficjenta w sprawic przywrocenia terminu

P-13/210 . . Wz0r pisma
wykonania czynnosci

P-147210 Pismo o znde_ntyﬁkowaEnm proby uzyskania podwajnego Weor pisma
sfinansowania wydatkow

P-15/210 Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR Wzor ptsma

KP-611-210-ARIMR/3/z
Wersja zatwicrdzona: 3
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POZOSTALE ZALACZNIK] ZWIAZANE 7 OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE PLATNOSCI

W2or karty wervfhikacji

K-1:210 Karta werytikacji wniosku o platnos¢
, arla weryfikacji wnios atnosé . R
K-1.1210 Karta wery! 1/ 1cji \’wpms‘ku o platnos¢ Wor karty weryvbikacji
uzupehicnia’wyjasnienia - -
IK-1:210 Instrukcja do Kartly werylfikacji wniosku o platnosc Instrukeja

1.
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY






2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zalacznikami,
odatowanie—opieczg¢towanie i podpisanie.

Whiosek
platnos¢(WoP)

Oznaczenie  oryginatéw  faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej adnotacjy ,,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-2013".
Sporzadzenie kopii ww. dokumentow
oraz poswiadczenie za zgodno$¢ z
oryginalem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii
jego pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja, naniesieniec na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.

K-1/210

Rejestracja i wystanie pisma do ARiIMR
w sprawie informacji czy Beneficjent nie
figuruyje w  Rejestrze  Podmiotow
Wykluczonych  (w  sytuacji  braku
wsparcia informatycznego).

P-1/210

Rejestracja  odpowiedzi z  Centrali
ARIMR z informacjg czy Beneficjent nie
figuruje w  Rejestrze  Podmiotéw
Wykluczonych  (w  sytuacji  braku
wsparcia informatycznego)

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B)(C)

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenie
wyjasnien.  Rejestracja  otrzymanych
uzupelnien/wyjasnien od Beneficjenta.

P-2/210

Rejestracja 1 wystanie  pisma o
zidentyfikowaniu ~ proby  uzyskania
podwdjnego sfinansowania wydatkow

P-14/210

1.1.4.4. Wizytacja
w miejscu /
Kontrola na
miejscu/Wizytacja

w miejscu w trybie

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

P-8/210

KP-611-210-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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kontroli na micjscu

Rejestracja 1 wyslanic  pisma  do
Beneficjenta w sprawic  wyjasnicii po
wizytacji w micjscu / kontroli na

e ‘ " - 1 P9210
micjscu/wizytacji w migjscu w trybic
kontroli na mig¢jscu.
1.1.4.5. Korckta | Rejestracja 1 wyslanic  pisma  do
kwoty kosztéw | Bencficjenta o odmowic wyplaty czesci P-7/210
kwalifikowanych i | pomocy w danym ctapie. -
kwoty
wnioskowanej do | Rejestracja 1 wystanie  pisma  do
refundacji, Bencficjenta informujacego 0
zestawienic przckazaniu - do ARIMR  zlecenia | P-6/210
wyliczonej  kwoty | platnoscei.
do refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzaj.qccgo. Rejestracja 1 wystanie  pisma  do
finansowania/zalicz | pepartamentu Ksiggowosei ARIMR o | P-10/210
ki przekazaniu zlecenia platnosei
1.1.4.6. Odmowa | Rcjestracja 1 wyslanic  pisma  do
wyplaty pomocy | Beneficjenta informujacego o odmowic P-11/210
(F) wyplaty pomocy.
1.1.4.7. Wydluzenic | Rejestracja 1 wystanic  pisma do |
terminu Beneficjenta informujacego 0
rozpatrywania koniccznosci  uzyskania  dodatkowych P3/210
wniosku opinii/informacji i zawicszeniu terminu
rozpatrywania wniosku
Rejestracja 1 wyslanic pisma do innego
odmiotu 7 rosb o  wydanic
podmiotu 7 Prosba yaame | o 4210
opinii/informacji
Rejestracja 1 wystanic  pisma  do
Beneficjenta w sprawic  wydluzenia
19 _sprawic Wyt P-12/210
terminu wykonania czynnosei.
1.1.4.8. Rejestracja 1 wyslanic pisma  do
Przywrocenie Beneficjenta w sprawic  przywrocenia P-13/210
terminu wykonania | terminu wykonania czynnoscl. ’
czynnosci
Rejestracja i wystanic pisma Beneficjenta
w  sprawic  przywrécenia  terminu | P-5/210
rozpatrywania wniosku
Practi)wv]\;m.k :i]l 4.2, ) Uaktualnienic wykazu dokumentéw oraz
werylikujacy cryﬁka;ja wpisanic na dokumenty znaku sprawy 1| WoP
wstepna (A) chronologiczne umicszczanie w teczee | WD

aktowcj sprawy.
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Sporzadzenic 1 parafowanie pisma do
ARIMR w sgprawic informacji czy
Beneficjent nic  figuruje w  Rejestrze
Podmiotéw  Wykluczonych(w  sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

P-1/210

Sprawdzenie c¢zy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy

K-1/210

Ocena Whniosku w czgsci A Karty
weryfikacji:

-Whniosek ztozono zgodnic
7z terminem okreslonym w umowic,
-Beneficjent ni¢ podlega  wykluczeniu
2 otrzymania pomocy finansowg;j.

K-1/210

Oznaczenic wyniku weryfikacji wstgpnej:
- Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanic Karty weryfikacji
W WyZnaczonym micjscu.

K-1/210

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).
(BXC)

Dokonanie oceny w zakresic:
-weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,

-weryfikacji - zgodnodci 2z umowa 1
kwalifikowalnosci wydatkow,
-weryfikacji  wniosku  pod  wzgledem
rachunkowym,

-weryfikacji krzyzowej,
-w przypadku platnosci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z rcalizacji
operac)i.

Podpisanic  Karty  weryfikacji = w
WyzZnaczonym micjscu.

K-1/210

W przypadku, jesh wystapita
konieczno$¢ uzyskania opinii /informacji
od innego podmiotu:

-okreslenic zakresu opinii/informacii
-sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
inncgo podmiotu.

P-4/210

Podanic wstgpnego wyniku werytikacji:

- Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszcj
oceny, albo
- Wniosck  wymaga  uzupetnier/
wyjasnicn, albo
- Whniosck kwalifikuje si¢ odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji  w
wyZnaczonym migjscu.

K-1/210

KP-611-210-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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W przypadku, jesh wystapita

koniecznos¢ uzupetnien/wyjasnien:

- okreslenic zakresu uzupcinien/
wyjasnicn,

- sporzadzenic i parafowanie pisma do | K-1/210
Beneficjenta 7z prosby o usunigcic | P-2/210
nicprawidlowosci lub brakow/zlozenie
wyjasnic.

Podpisanic  Karty  weryfikacjt = w

WyZNnaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych ]
uzupelnicn/wyjasnicn
Wpisanie wyniku po ]

uzupetnieniach/wyjasnieniach:

- Whiosek kwalifikujc si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korckty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosck  wymaga 1l uzupchnier/ K-17210
wyjasnien, albo,

- Wniosck kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanic  Karty  weryfikacji = w
WYZNacZonym miejscu.

Woeryfikacja otrzymanych ]|
uzupclnich/wyjasnicn

Whpisanic wyniku po 1l
uzupetnieniach/wyjasnieniach:

- Wniosck kwalifikujc si¢ do  dalszej

oceny lub wymaga korekly kosztow K-1/210

kwalifikowalnych. albo
- Wniosck kwalifikuje sig do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic  Karty  weryfikacji  w
WYZNaczonym migjscu.

w przypadku, jesh wyslgpita

koniecznos¢ dodatkowych wyjasnien:

- okreslenie zakresu dodatkowych
wyjasnicn,

- sporzadzenie 1 parafowanic pisma do | P-2/210
Beneficjenta 2z prosbg o ziozenie | K-1/210
dodatkowych wyjasnier.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasniei.

Sporzadzenie 1 parafowanic pisma o
zidentyfikowaniu  proby  uzyskania | P-14/210
podwdjnego sfinansowania wydatkow

1.1.4.4. Wizytacja | Sprawdzenic czy operacja ma charakter

w micjscu / | inwestycyjny/nicinwestycyjny  oraz. czy
Kontrola na | jest przewidziana do kontroli lub byta
miejscu/Wizytacja | wizytowana na ctapic obstugi wniosku o K-1/210
w miejscu w trybic | przyznanic pomocy/ wniosku o platnos¢
kontroli na miejscu | posredniy/czy Beneficjent spetnial
wymogi rzetelnodei na ctapic wniosku o
przyznanic pomocy
1 KP-611-210-ARIMR/3/z
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Sprawdzenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w micjscu w trybie
kontroli na micjscu jest wymagana:

- przeprowadzenic wizytacji w micjscu/
wizytacjl w micjscu w trybie kontroli na
migjscu Jjest wymagane, albo
- preeprowadzenie wizytac)i wmicjscu/
wizytac)i w micjscu w trybic kontroli na
micjscu nie jest wymagane

Podpisanic  Karty  weryfikacji w
WYZNaczonym micjscul.

K-1/7210

Okreslenic  clementéw  wizytacj i w
migjscu/ wizytacji w micjscu w trybic
kontroli na miejscu.

Sporzadzenic i parafowanic pisma do
Biura Kontrolt o przeprowadzenie
wizytacji w migjscu/ wizytacji w migjscu
w trybie kontroli na miejscu.

P-8/210

Wizytacja w micjscu/ wizytacja w
mig¢jscu w trybic kontroli na micjscu
zostata przcprowadzona, przyjecic i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
-wymagane jest zloZenic wyjasnien, albo
-ni¢ jest wymagane zlozenic wyjasnicn.
Podpisanie  Karty  weryfikacji  w
Wyznaczonym micjscu.

K-1/7210

Okrcslenic zakresu wyjasnien.
Sporzadzenic i parafowanic pisma z
prosba miejscu ztozenic wyjasnien po
kontroli  na  miejscu/wizytacji = w
micjscu/wizytacji w migjscu w Irybie
kontroli na migjscu.

P-9/210

Weryfikacja  wyniku  kontroli  na
micjscu/wizytacji w micjscu/wizytacji w
micjscu w trybic kontroli na micjscu .

-Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nic wymaga korckty kwoty
kosztow  kwalifikowalnych 1 kwoty
wnioskowanej do refundacji - albo
-Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korckty kwoty kosztow

kwalifikowalnych albo
-Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanic ~ Karty  weryfikacji  w
wyznaczonym micjscu.

K-1/210

1.1.4.5. Korekta

kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej  do
refundacji,
zestawicnic

Wypctnicnie tabeli w Czgsei E2
Podpisanie  Karty  weryfikacji = w
WyZnaczZonym miejscu

Sporzadzenie 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta o odmowie wyplaty czgsei
pomocy w danym ctapic

K-1/210
P-7/210

KP-611-210-ARIMR/3/z
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wyliczonej  kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie

wyprzedzajgcego
finansowania/zalicz

Sporzadzenic zlecenia ptatnoscei.

Zlecenic platnosci
wraz z zalacznikiem
(wzor 7z KP-611-188-
ARIMR)

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do

ki Departamentu Ksiggowosci ARIMR o | P-10/210
przckazaniu zlecenia platnosci.
Sporzadzenie i parafowanic pisma do
Beneficjenta informujacego 0l p6/210
przekazaniu - do ARIMR  zlecenia
platnosci.
Sporzadzenic  dokumentu  inicjujacego

dochodzenic naleznosei oraz  wyslanic
dokumentéw do DZN ARiIMR

(wzor 7z KP-611-18%-
ARIMR)

1.1.4.6.
wyplaty
(F)

Odmowa
pomocy

Podanic clapu 1 przyczyn odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanic  Karty
WYZNaczonym micjscu.

weryfikacji = w

K-1/210

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta o odmowic  wyplaty
pomocy.

P-117210

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do DF
ARIMR

P-15/210

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenic i parafowanic pisma do
Beneficjenta o koniccznosci  uzyskania
dodatkowych opinii/informacji |
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/210

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
inncgo podmiotu z prosbg o wydanic
opinii/informacji.

P-4/210

Rozpatrywanic wniosku o wydtuzenic
terminu wykonania czynnosci

Whiosck Beneficjenta
o wydluzenic terminu

Sporzadzcenie 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta  w sprawic  wydtuzenia
tcrminu wykonania ¢zynnosci.

P-12/210

1.1.4.8.
Przywracenie
terminu wykonania
czynnosci

Sporzadzenic 1 parafowanic pisma do
Beneficjenta w  sprawic  przywrdcenia
terminu wykonania czynnosci.

P-13/210

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenic

Whiosck Bencficjenta

terminu. o przywrocenic
terminu
Sporzadzenic 1 parafowanic  pisma
Beneficjenta w sprawie  przywrocenia | P-5/21)
terminu rozpatrywania wniosku.
Pracownik 1.1.4.2. Sprawdzenie cry Beneficjent podlega | K-1/210
sprawdzajgey | Weryfikacja wykluczeniu z otrzymania pomocy.

wstepna (A)

Occna Wniosku w czgsei A Karty weryfikacji:
-Whniosck o platnosé ztozono zgodnie z terminem

okreslonym w umowic,
-Beneficjent nie podlega
otrzymania pomocy finansowc;.

wykluczeniu 2z

K-1/210
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wyjasnicn

Oznaczenic wyniku weryfikacji wstepne):

-Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo -

Whiosck o platnos¢ nie kwalifikuje si¢ do dalszcj K-1/210
oceny.

Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym

mic)scu.

:F.Vlc.:)-'?i,';kacja Dokonanicn oceny W zakresici

K letnosci -weryfikacji  kompletnosci 1 poprawnoscl

ompletnosci  (...) whiosku,

(BXC) -weryfikacji zgodnosci z umowaq i
kwalifikowalnosci wydatkow,
-weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym, K-17210
-weryfikacji krzyzowej,

-w przypadku platnosci ostatccznej weryfikac)i
sprawozdania z realizacji operacji.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
migjscu.
Sprawdzenie wstgpnego wyniku weryfikacji:
-Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. albo
-Wniosck wymaga uzupctnien/wyjasnien, albo
-Whniosek kwalifikuje si¢ odmowy wyplaty | K-1/210
pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu.
Weryfikacja otrzymanych ]
uzupelnien/wyjasnien
Sprawdzenie wyniku po 1
uzupetnieniu/wyjasnicniu:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korckty kosztow kwalifikowalnych,
albo K-1/210
- Wniosek wymaga 1l uzupelnien/ wyjasnicn,
albo,
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu.
Weryfikacja otrzymanych 11
uzupelnien/wyjasnien.
Sprawdzenic wyniku weryfikacji wniosku po 1l
uzupekicniach/wyjasnicniach:
-Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korckty kosztow kwalifikowalnych, | K-1/210
albo
-Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu
W przypadku, jesli wystapita koniccznos¢
dodatkowych wyjasnicni:
- okreslenie zakresu dodatkowych wyjasnica,
- parafowanic pisma do Bencficjenta z prosba o | P-2/210
zlozenie dodatkowych wyjasnicn K-1/210
- weryfikacja otrzymanych dodatkowych

KP-611-210-ARIMR/3/z
Wersja zatwicrdzona: 3
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1.1.44., Wizytacja

Sprawdzenic  c¢zy operacja  ma charakter

w miejscu / | inwestycyjny/nicinwestycyjny  oraz  czy  Jest
Kontrola na | przewidziana do kontroli lub byla wizytowana na
micjscu/Wizytacja | ctapic obstugi wniosku o przyznanic pomocy/ | K-1/210
w miejscu w trybie | wniosku o platnos¢ posrednia/czy Beneficjent
Kkontroli na miejscu | speinial wymogi rzctelnosei na ctapic wniosku o
przyznanic
Sprawdzenic czy wizytacja w micjscu/wizytacja
w micjscu w trybic kontroli na miejscu jest
wymagana:
-przeprowadzenic wizytacji w micjscu/wizytacji
w micjscu w trybic kontroli na migjscu jest
wymagane albo | K-1/210
-przeprowadzenic wizytacji w miejscu wizytacji
w micjscu w trybic kontroli na micjscu nie jest
wymaganc.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
mic¢jscu.
Sprawdzenic clementow wizytacji w | K-1/210
miejscw/wizytacji w migjscu w trybie kontroli na
miejscu
Sprawdzenic 1 analiza raportu 7 czynnos$ci
kontrolnych:
-wymaganc  jest  zlozenie  wyjasnien  albo
-ni¢ jest wymagane zlozenie wyjasnicn. K-1/210
Okreslenic zakresu wyjasnien
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu.
Sprawdzenie zakresu wyjasnien K-1/210
Weryfikacja wyniku kontroli na
micjscu/wizylacji w miejscu/wizytacji w miejscu
w trybic kontroli na migjscu :
Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny 1 nic
wymaga korckty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane] do
ri\‘;“‘.‘da”_' . o albod g
-Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo
-Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
migjscu.
1.1.4.5, Korekta | Sprawdzenic wypetnionej tabeli w Czesei F2. K-1/210
kwoty kosztow | Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
kwalifikowanych i | micjscu. K-1/210
kwoty
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienie
wyliczonej  kwoty ) .
do refundacji oraz | Sprawdzenic zlccenia platnosei. /.]cccn’u:‘
rozliczenic ptatnosci
wyprzedzajacego
finansowania/zalicz
ki
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1.1.4.6. Odmowa | Sprawdzcnic  ctapu 1 przyczyn  odmowy
wyplaty  pomocy | przyznania pomocy. K-1/210
(F) Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
mIcjscu.
1.1.4.7. Wydluzenie Whiosck

terminu
rozpatrywania
whniosku

Rozpatrzenic wniosku o wydluzenic terminu.

Beneficjenta o
wydluzenie
terminu

1.1.4.8.
Przywrécenie
terminu wykonania
czynnoS$ci

Rozpatrzenic wniosku o przywrocenie terminu.

Whniosck
Beneficjenta o
przywrdcenic
terminu

Pracownik
zatwierdzajgcy

1.1.4.2,
Weryfikacja
wstepna (A)

W przypadku braku stanowisk
podjgcie decyzji.

-Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
-Whniosck nie kwalifikujc si¢ do dalszcj oceny.
Whpisanie rozstrzygnigeia wyniku  weryfikacji
wstgpnej

Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnicnic.

zgodnosci

K-1/210

1.1.4.3.,
Weryfikacja
kompletno$ci

(.. )(BYC)

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
podjgcie decyzji. Podanic wstgpnego wyniku
weryfikacji:

-Wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
-Whniosck wymaga uzupetnicr/ wyjasnien, albo
-Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnienic.

K-1/210

W przypadku braku zgodnosci pracownikow:
podjgeie decyzji po 1
uzupehnicniach/wyjasnicniach. Wpisanie wyniku
po | uzupetnieniach/wyjasnicniach:

-Whniosck kwalifikuje si¢ do dalsze) oceny lub
wymaga korckty kosztow kwalifikowalnych,
albo

-Whniosck wymaga I uzupctnicn/wyjasnien, albo
-Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnicnic.

K-1/210

W przypadku braku zgodnosci pracownikow:
podjecic decyzji po Il
uzupchnicniach/wyjasnicniach. Wpisanie wyniku
po 11 uzupetnieniach/wyjasnieniach

-Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych,
albo

-Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy.

Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
migjscu. Uzasadnienic.

K-17210
K-17210

KP-611-210-ARiIMR/3/z
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Podjgcic decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk w sprawic zasadno$ci, zakresu oraz | K-1/210
wyniku dodatkowych wyjasnien.
1.1.4.4. Wizytacja | W przypadku braku zgodnosci stanowisk
w miejscu { | pracownikow podjecic decyzji:
Kontrola na | przeprowadzenic wizytacji w micjscu/wizytacji
miejscu/Wizytacja | w micjscu w trybic kontroli na migjscu jest
w miejscu w trybie | wymagane, albo K-1/210
kontroli na miejscu | przeprowadzenic wizytacji w micjscu/wizytac)i
w micgjscu w trybic kontroli na micjscu nic jest
wymagane
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
mi¢jscu. Uzasadnienie.
W przypadku braku zgodnosci  stanowisk
pracownikow  podjecic  decyzji w o zakresic
zasadnoscei ztozenia wyjasnien. K-1/210
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnicnic.
W przypadku braku zgodnosci  stanowisk
pracownikow podje¢cic decyzjis
-Whniosck kwalifikuje sie do dalsz¢j oceny 1 nic
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych 1 kwoty wnioskowanej do
refundacji albo | K-1/210
-Whniosck kwalifikuje si¢ do dalsze) oceny i
wymaga korekty kwoty kosztoéw
kwalifikowalnych albo
-Wniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym
micjscu. Uzasadnienie.,
1.1.4.5. Korckta
kwoty kosztow | zoiwicrdzenie Czgsei 12,
kwalifikowanych i Podpisunic Karty weryfikacji w wyznaczonym | K-1/210
kwoty micjscu.
wnioskowanej do
refundacji,
zestawienic
wyliczonej  kwoty
do rcfun'dacjl oraz Zatwiordzenic zdecenia platnodci Zlecenic
rozliczenic atwicrdzenice zlecenia platnoder. platnosci
wyprzedzajacego
finansowania/zalicz
ki
1.1.4.6. Odmowa | Zatwicrdzenic clapu oraz przyczyn odmowy
wyplaty  pomocy | przyznania pomocy. K_1210
(F) Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym -
micjscu.
1.1.4.7. Wydluzcenic Whiosck
terminu Rozpatrzenic wiios - : Bencficjenta o
, , . ozpatrzenie wniosku o wydiuZzenie terminu. S
rozpatrywania wydtuzenie
whniosku terminu
I KP-611-210-ARIMR/3/z
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1.1.4.8.
Przywrécenie
terminu wykonania
czynno$ci

Rozpatrzenic wniosku o przywrdcenic terminu.

Whiosek
Beneficjenta o
przywrocenic

terminu
Podpisanic pisma do Bencficjenta w sprawie P-13/210
przywrdceenia terminu wykonania czynnosci.
Osoba 1.1.4.2. Podpisanic pisma do ARIMR w sprawic
upowazniona Weryfikacja informacji  czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/210
do podpisania | wstepna (A) Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.
pisma' 1.1.4.3. Podpisanic pisma do Bencficjenta 2z prosba o
Weryfikacja usunig¢eic nicprawidtowosci lub brakow/zlozenie | P-2/210
kompletnosei(...) wyjasnicn.
(BYC) Podpisanic pisma o zidentyfikowaniu proby
) . o . . P-14/210
uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow
1.1.4.4. Wizytacja | Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
w micjscu /| przeprowadzenic kontroli na micjscu/wizytacji w
o . - S . . P-8/210
Kontrola na | micjscu/wizytacji w micjscu w trybic kontroli na
miejscu/Wizytacja | migjscu.
w miejscu w trybic | Podpisanic pisma do Beneficjenta w sprawic
kontroli na micjscu | wyjasnienn po kontroli na micjscu/wizytacji w P-9/210
miejscu/wizytacji w migjscu w trybie kontroli na
micjscu.
1.1.4.5. Korckta
kwoty kosztow
:xz:l;ikowanych ! Podpisanic pi§ma do Bencficjenta o odmowic P-7/210
wnioskowanej  do wyplaty cz¢sci pomocy w danym ctapic.
refundacji,
zestawienie
wyliczonej  kwoty | podpisanic pisma do Beneficjenta informujacego P-6/210
do refundacji oraz | ; przckazaniu do ARIMR zlecenia platnosci. 62
rozliczenic
wyprzedzajacego Podpisanie pisma do Decpartamentu Ksiggowosci P-10/210
finansowania/zalicz | ARiMR o przckazaniu zlecenia platnosci.
ki
1.1.4.6. Odmowa | Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego P-11/210
wyplaty  pomocy | o odmowie wyplaty pomocy.
(F) Podpisanic pisma do DIF ARIMR. P-15/210
1.1.4.7. Wydluzenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta o koniccznosci
terminu uzyskania dodatkowych opinii/informacji 1| P-3/210
rozpatrywania zawleszeniu rozpatrywania wniosku.
whniosku Podpisanic pisma do innego podmiotu z prosbg o
I e P-4/210
wydanic opinii/informacji.
Podpisanic pisma do Beneficjenta w sprawic P-12/210
wydtuzenia terminu wykonania czynnosci. i
1.1.4.8. Podpisanic pisma do Bencficjenta w sprawic P-13/210
Przywrécenie przywrdcenia terminu wykonania czynnosci.

' Zgodnie z § 5 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawic
szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wicjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr. 138,
poz. 868 oraz Nr. 71, poz.613 z 2009 r.), osobg uprawniong do podpisywania pism jest Marszalck Wojewodztwa badz

osoba upowazniona.

KP-611-210-ARiMR/3/2
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terminu wykonania
czynno$ci

Podpisanic pisma do Bencficjenta w sprawic
przywrocenia terminu rozpatrywania wniosku.

p-5/210

Podpisanie pisma do Departamentu Finansowego
ARIMR.

P-15/210

1.
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* % * 4 *
* * * Progeam
* * A * Rozwoju
. . * Obszaréw
. " Wiejskich
* * {l. "_"::' ra lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa.... reeeees
wlbo na=wa wojewddzkief sumorzqdowej _,'e(inu \1](1 organizacyiney

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miefscowase

P-1/210

. dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych
ul. Polecrzki 33
02-822 Warszawa

W zwigzku ze zlozeniem wniosku / wnioskéw' o platnos¢ w ramach dzialania 421
Wdrazanie projektow wspolpracy”™ objgtego PROW na lata 2007-2013, zwracam sie z
uprzejma  prosbg oudziclcnie informacji  czy nizej  wymieniony/wymicnieni
Beneficjent/Beneficjenci' nie figuruje/nie figuruja' w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach danego $rodka (dziatania).

Lp. Nazwa Adres NIP  Numer identyfikacyjny
A Beneficjenta Beneficjenta i
1.
2.
3. _ ] I
4. ----- — -—
5. 3 o )
6' PR -
7. B
8. _—
9. | i S
| 10. S B __

_ le]’)tlillbhnt ustngé B ) N o
KP-611-210-ARIMR/3/z 3.
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* ! . Y Program

* * ¥ SN\ Rozwog
1 * * I ' Obsartw
i * * i i—\‘ Wiejskicn
| * Y na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodwa «.o.ovvvvvininiviiiininnn
albo naswa wojewdd=kief sumorzqdowej jednostki
(th(;ﬂi:{l('_\jjﬂyji

Adres: ulica, nr. kod pocziowy, miciscowosd

| P2210

. dniu

Znak sprawy

Imii¢ i nazwisko Nazwa Beneficjentu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, micjscowosé

Na podstawie § 21 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008 r. w sprawie szczegOlowych warunkéw 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii roowoju” objgtego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868 z p6zn. zm. ),
wzywam do usunigcia/ponownego usuniecia' w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
niniejszego pisma’ nieprawidlowosci/brakéw/udzielenia wyjasnien',w zlozonym w dniu....
wniosku o platno$¢ w zakresic malych projektéw w ramach dzialania 413 _ Wdrazanic
lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowy
przyznania pomocy nr .................. zdnia........... .

w nast¢gpujacym zakresie:

OdpowiedZz na niniejsze wezwanice nalezy kierowac¢ na ww. adres z przywolaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za
posrednictwein poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod

i . .

Niepotrzebne usungé
“Termin H-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych ticzonych od dnia nastgpujacege od dnia dorgezenia pisma
Benclicjentowi

KP-611-210-ARIMR/3/z 3.
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wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
poczlowego) albo data ztozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Zgodnie z § 21 ust. 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia’, wniosek o platno$¢ zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
dokumentow’.

Jednoczednie informuje, ze zgodnie z § 15 ust. 1 ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupetnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien' bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

SPIAWE  PIOWAAZL  .ooeiiiee ittt et ce ettt et e e aeeete e e steesns s tsseateesteeeseeseensaensesaeas
nrtelefonU.........ooiv e , adres e-mail:

....................................................

Zalaczniki'

Kopie  stron wnlosklu/mlqczmkow do  wniosku,  ktore  wymagaja  uzupehicnia’ponownego
uzupelnienia/poprawienia’ z zaznaczonymi bigdami/brakami'

© W przypadku picrwszepo wezwania akapit usunaé.

KP-611-210-ARIMR/3/z. B T
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* 4 *

* X o Program

* L * ‘ * Rozwoju

w * Obszaréw

* * * l* Wiejskich
* ok * :‘::“ na lala 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
albo nuzwa wojewddz-kiej sumorzqdowe/ jednostki
urgum':uc_}jnejl

Adres: ulica, nr, kod poestowy, miciseowass

| P-3210

. dnia

Znak sprawy e e e s e
Imi¢ i nuzwisko Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

KNod pocztowy, migjscowosé

Uprzejmie informujg, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ w zakresie malych
projektow w ramach dzialania 413 . Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objctego PROW

na lata 2007-2013 zlozonego w dniu ............... . zgodnie z umowg przyznania pomocy nr
.................. zdnia.............,

.......................................................................................................................................................

nazwa podmiotu udzielajacego informaciji

z prosba o dodatkowe wyjasnicnia / opinie’ w nast¢pujgcym zakresie:

...............................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868. z pézn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o platno$é¢ wydluza sie o czas niezbedny
do uzyskania ww. wyjasnien / opinii’

SPrAWE PIOWAAZE .ot eeee e
nrtelefonu......oo adrese-mail:................. ... . e

' Niepotrzebne usungé
KP-611-210-ARIMR/3/z 3] o
Wersja zatwierdzona: 3 Stronu 1/ |







* X
* X % Program
* * * ‘ * Rozwoju
* * Obszarow
- * * g '* Wigjskich
oy o* * Qna iata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewoditwa .ieieencnsinsoeesnnnenen.
albo nuzwa wojewdd=kiej sumorzqdowej jednostki
organizacyjnej !

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, mejscowosé

[ P-3a210 |

. dnia

Znak sprawy

Imig i nuzwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztovy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ w zakresie malych
projektow w ramach dziatania 413 . Wdrazanic lokalnych strategii rozwoju’ objetego PROW
na lata 2007-2013 zlozonego w dniu ............... . zgodnic z umowy przyznania pomocy nr

nazwa podmiotu udziclajgeego infonmacji

z prosbg o dodatkowe wyjasnienia / opinie' w nast¢pujacym zakresie:

zostala rozpoczgta kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktora dokonala wyboru operacji do
finansowania

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkdw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnyeh strategii roswoju
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z péZn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o platno$é¢ wydhuza sie o czas niezbedny
do uzyskania ww. wyjasnien / opinii' innego podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktére
wplywaja na mozliwo$¢ przyznania pomocy', nie dluzej jednak niz o 2 miesiace?.

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz

: Niepotrzebne usungé
: Akapit usungé w przypadku. gdy pismo jest Kicrowane w zwigzku 2 wstrzynanien terminu rozpatrywania wniosku
wynikajaevm z kontroli w LG, -
KP-611-210-ARIMR/3/z ' T
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 172

A4n







A43

wyplaty pomocy tinansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz.
868, z p6zn. zm.) termin rozpatrywania ww. wniosku o platno$¢ wstrzymuje sie do czasu
zakonczenia kontroli Lokalnej Grupy Dzialania', nie dluzej jednak niz o 1 miesiac’.

SPrawe ProWadZi .......cocooiiiiiiii e ety
N1l fONU. e sadres e-mail .

Do wiadomosci: Lokalna Grupa Dzialania, ktora dokonala wyboru operacji do finansowania.>

: Akapit usunad w przypadku, gdy pismo jest kierowane w zwigzku z wydluzeniem terminu rozpatrywania wniosku w
ewigzhu 2 Koniecznodeia uzyskania wyjasnien / opinii innego podmiotu tub zbadania nowych okolicznosei, ktdre wphywajg
na mozliwos¢ przyznania pomogy.

KP-611-210-ARIMR/3/z 3.

Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 /2







* ¥ % Pro
gram
* * H Rozwoju
* * Obszardw
* »* l* Wiejskich
* L % * %na tata 2007-2013

Urzqd Marsialkowski WojewSdztwa .. nvveecervennienreninienes
ulbo naswa wojewddzkiej samorzqdowef jednostki
organizacyjnej !

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, niejscowos¢

[ pP4210 |
, diia L

Znak sprawy

Nazwa :z;;dmmlu S

Adres: ulica nr

‘Kod pacztowy, migjscowosé
W zwigzku z weryfikacja wniosku o platnoé¢ zlozonego w dniu ............... , W zakresie
malych projektow w ramach dziatania 413, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego
PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowsa przyznania pomocy Nr .................. z
dnia............z zawartej przez

..................................................................................................................................................

llylul operacji
zwracam si¢ z prosbg o wyjasnienie/opini¢’ w nastepujacym zakresie:

W zwigzku z tym. Z¢ zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wi
z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objctego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868, z pozn.
zm.) lermin rozpatrywania ww. wniosku wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww.
wyjasnien / opinii prosze o udzielenic odpowiedzi w najkrétszym mozliwym terminie.

SPrawg prowadzi .......ccooviiiieiiiiiiiiee e s
Nrtelefonu.. o sadres e-mails. ..o

' Niepotrzebne usunaé B
KP-611-210-ARIMR/3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 7 |
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Znak sprawy

W nawigzaniu do pisma P-3/210 z dnia

* fuX
P
R ’{* pore
(2}
w0 S
P

na lala 2007-2013

Urcqd Marszalkowski Wojewddztwa
ulho nazwa wojewodzkiej samorzqdowey jednostki
organizacyjnef !

Adres ulica, nr, kod pocziowy, miciscawoié

| r-s210 |

. dnia

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, migjscowosd

......................... uprzejmie informujg. ze bicp

terminu rozpatrywania wniosku o platnos¢ w zakresie malych projektow w ramach dzialania
43 Wdrazunie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 zlozonego

w dniu . . zgodnie z umowa przyznania pomocy Nr ...................... z
dnia................ , zostal wznowiony z dniem ......... ...

SPrawg  PIrOWAAZI  .oooioiiiiiiit i
nrtelefonu. ..o sadrese-mails oo e,

 KP-611-210-ARIMRB3/z

Wersja zatwierdzona: 3

e
Strona 1/t
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* ¥ %

LI

Znak sprawy

W nawigzaniu do pisma P-12/210 z dnia

** k* ;roglam
t( M W

\.“ na lala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewdd:twa
atbo nazwa wojewidzkiej sumorzqdowej jednostki
organizacyjnej’

Adres: udica, nr kod pocztowy, mieiscowoié

| Psan10 |

. dnia

Imi¢ i Nuzwisko/Nazwa Beneficfenta
¢ JIC

Adres: ulica, nr

KNod pocztowy. miejsconwosé

......................... uprzejmie informuje. z¢ bieg

terminu rozpatrywania wniosku o platno$é¢ w zakresic matych projektéw w ramach dzialania
413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 ztozonego

wodniu . Zgodnie 2z umowy przyznania pomocy Nr .................... z

dnia..............., zostal wznowiony zdniem ..............

SPrawe  Prowadzi ... e

nrtelefonu.. .. adres c-mail:.................
KP-611-210-ARMR2 T I

Wersja zatwierdzona: 3

Stronu 1 2 1

/ﬂ' ij






*
*
N * * " ** Program
A W Rozwoiu
* * Cbszarow
* * * l* Wiejskich
* o,k i/ "\% na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewédztwa
albo nuzwa wojewodzkiej sumorzqdowej jednostki
org:mizac;y‘ncf/’

Adres: wlica, nr, kod pocztowy, mieiscowos<

| P-6210 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nuzwisko/Naowa Benceficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie umowy przyznania ponmocy N..........coo.eeeeeerann. . zawarte] wdniu .............
w wyniku zakoniczone] weryfikacji wniosku o wyprzedzajace finansowanie/wniosku o
zaliczke/wniosku o platno$é posrednia/ostateczna'w zakresie matych projektéw w ramach
dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ objetego PROW na lata 2007-2013

informuje, ze w dniu......... zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji
Rolnictwa zlecenie platnoscinr:...............

T K WVOTQ ettt ettt ettt et e e et e e e ettt et e et s etes et e ene zl
SHOWIE .ottt

Jednoczesnie informuj¢. iz w wyniku weryfikacji wniosku o platno$¢ ostateczna kwota
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki zostala wyplacona w nadmiernej wysokosci, tj. ©
............................. zZh (stownie: ..o o),

W te] sytuacji, zgodnie z § 4 umowy przyznania pomocy. Beneficjent jest zobowigzany do
niczwlocznego zwrotu nadmiernie pobranej kwoty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki na
rachunck bankowy Agencji Platniczej nr: 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu zostanie wszczety proces windykac)i
nadmiernie pobranej kwoty wraz z ewentualnymi odsetkami’.

SPrawg  PrOWAAZI  ..ooviiioiiiiii ettt et e bt et en e .
nrtelefonu....ici >adrese-maili. ...

: Nicpotrzebne usunag.

2 . . . . . - . . .

© W przypadku platnodei ostatecznej. pdy Beneficjentowi zostalo wyplacone wyprzedzajace finansowanie/zaliczki, W
pozostalych przypadkach nalezy usungé caly akapit dotyczacy wyplaconej kwoty.

KP-611-210-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 7 1
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*
* '
; ) ' * ** Program
VAN W Rozwoiu
: : * Obszarow
* ' '* Wiejskich
Tt * 1l --..,:“ na lala 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwd . eenneeveveensenrvsnnns
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
w*guni:aqx;jncy’l

Adres: uwlica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P7210 |

, dnia

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres. ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosd

Na podstawic § 10 wust. 5 umowy przyznania pomocy Nr ..................... vA
dnia..................., Samorzad WojewoOdztwa_po rozpatrzeniu wniosku o platnosé¢ ztozonego
wdniu ...l odmawia wyplaty czgsci pomocy. W wyniku kontroli administracyjne;j
ww. wniosku réznica pomigdzy kwota $rodkéw zatwierdzonych do wyptaty a wnioskowana
KWOT3 POMOCY WYIIOSI. .. ettt ettt zl,

SPIAWE PIOWAAZI ©.vvivieiieienie ettt et sb e st e e e ae e et e ena ar
telefonu.. ..o sadrese-mails..... ...,

Zgodnic z §19 umowy, Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma o danym
rozstrzygnieciu przystuguje prawo do wniesienia do Samorzadu Wojewddztwa prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy w zakresie rozstrzygnigeia SW dotyczacego odmowy wyplaty czgdei pomocy. Pismo nalezy przekazac
nat adres SW.

Pismo powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane beneficjenta,

3) uzasadnienie proéby beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$é ponownego rozpatrzenia
wniosku o platnose,

4) podpisy 0séb reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.

KP-611-210-ARIMR/3/z i 3.
Wersju zatwicerdzona: 3 Strona | 2 1
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** ) ** * X Program
* > *, YA ok Rozgwoju
Qbszarow

** . * * I* Wiejskich
* W f L s tala 2007-2013

| Pr8r10 |
. dnia
Znak sprawy . Biuro Kontroli

W zwigzku z weryfikacjgq wniosku o platno$¢ w zakresie matych projektow w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007-2013
zlozonego w dniu................. , zgodnie z umowg, przyznania pomocy Nr ..................
zdnia, . ..o zawartg przez

tytuf operacji

informuj¢ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowyq, zasadami dotyczqcymi udzielunia pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz
sprawozdania z realizacji operacji 1 mozliwosci rozpoczecia kontroli na miejscu.

Jednocze$nie wnioskuje o przeprowadzenic wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

. . . L. 1 . , v, .
miejscu/wizytacji w miejscu celem kontroli elementow wskazanych w Liscie kontrolnej
dla wizytacji w miejscu na efapie wniosku o platnosé lub zala(czniku.2

Zatacznik:
1. Lista elementéw do sprawdzenia podezas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu’

! Niepotrzebne usunag.

2 W sytuacji, gdy wniosek zostal wylypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu (w przypadku operacji inwestycyjnych) albo wizytacji w miejscu w trybie kontroli na micjscu (w przypadku
operacji nieinwestycyjnych) nalezy usuna¢ akapit oraz Zatacznik do pisma. Zalacznik nalezy usungé réwniez w sytuaciji,
gdy zakres planowanej do zlecenia wizylacji pokrywa si¢ z elementami wymicnionymi w Liscie kontrolnej dla wizvtacji
w miejscu na etapie wniosku o platnosé.

KP-611-210-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona | 2.3






................................. Zalgeznik do pisma: P-8/210

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU
I WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU!

Ocena zgodnosei®
. .3
Lp Elementy wizytacji TAK NIE
UWagI. .o
Wl
UWAZH. .o

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formic zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji. Jesli dotyczy -
nalezy wpisa¢ zatacznik w polu: . Zataezniki®, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany i zalaczy¢ jego
kopig.
* Wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.
KP-611-210-ARIMR/3/z Parafa osoby obecnej przy wizytacji 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 2.3
Parafy os6b obecnych przy wizytacji

Data odbycia wizylacji
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Nazwa zalgcznika
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UWAGL:

KP-611-210-ARiMR/3/z Parafa osoby vbecnej przy wizytacji 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 3 73
Paraly usob obeenych przy wizytacji

Data odbycia wizvtacji
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. * ® N * Program

‘ * Rozvoju
* * Obszaréw
* * Wigjskich
* oy w .' T )y Iala 20072013

'

Urzqd Marszatkowski WojewSdziwa ..enievnvniesrenns
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organi:aqw'nqjl

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

L P-9210 |

. dnia

Znak sprawy
Imi¢ i nuzwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze wniosek o platno$é w zakresie malych projektéw w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013
zZlozony wdniu .................... . zgodnie z umowsg przyznania pomocy nr .................. z
dnia................., . Zawartq przez

tytul operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w micjscu w trybie kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

\\% wymku kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu’ stwierdzono nastgpujace uchybienia, ktore wymagaja wyjasnien:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym proszg¢ o dostarczenie wyjasnien na ww. adres z przywolanicm
numers Umowy.

! Niepotrzebne usuna¢

KP-611-210-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwicrdzona: 3 Strona [ 22
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Wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma.’

W przypadku sktadania wyjasnien osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentéw. W
przypadku wyslania dokumentéw za podrednictwem polskiej placéwki pocztowej
operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego). lub zlozenia w polskim urzgdzie konsularnym.

Jednoczes$nie informuje, iz do czasu otrzymania wyjasnien nastgpuje wstrzymanie biegu
. . . 3
terminu rozpatrzenia wniosku.

SPrawe PIOWAAZI  ..oviieiiitiiieiiitie et ee ettt e et e e ae e e e eteeeeeesseosteeseeeeeeeee s ereeneneseeeeneens ,
NrelefOnUe .. v sadrese-matls. ...

214 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujaccgo po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi.

 Na podstawie § 22 ust. 2 w zwigzku z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szezegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy {inansowej w ramach dziatania
Wdrazanie lokalnveh strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na fata 2007-2013 (DzA. nr
138, poz. 868 7 pdzn. zm.).

KP-611-210-ARIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona 3 Strona 2 22
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P Y * 4 * ‘
* *, ANK Rotwol
. * M Waiekicn

L * sna tata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski WojewSdziwd .........vovvnnccsnivenns
albo nazwa wojewdd=kiej saumorzqdowej jednostki
organizacyinej !

Adres: wica, nr, kod pacziowy, mivpscowosd

[ P-102210

, dnia

Znak sprawy

Po

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa
Departament Ksiggowosci

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

dokonaniu  weryfikac)yi  wnioskow o platnos¢/wnioskéw o wyprzedzajace

. . , . / .
finansowanie/wnioskow o zaliczke' przesylam w zalaczeniu wymagane dokumenty celem
dokonania platnoéci nastgpujacym Beneficjentom:

4. ...

Zalaczona dokumentacja obejmuje:

1.

2.

Zlecenie platnosci wypelnione dla danego wniosku o platnosé¢/wniosku o
wyprzedzajace tinansowanie/wniosku o zaliczke'.

Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczg¢dnosciowo-kredytowych.
wskazujacy rachunek bankowy Beneticjenta/pelnomocnika/cesjonariusza. na ktory
maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

Umowa z bankiem lub spoldzielcza kasa oszczgdnosciowo-kredytowy na
prowadzenie rachunku bankowego lub jej czg$¢, pod warunkiem, ze bedzie ona
zawiera¢ dane wladciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie. ze jest
to rachunek, na ktéry majq by¢ przekazane srodki finansowe. albo

lnny dokument z banku lub spdéldzielcze) kasy oszczgdnosciowo-kredytowej.
$wiadczacy o aktualnym numerze rachunku bankowego. zawierajacy dane takie. jak
numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wlasciciela,

Tabela: Rozliczenie wyprzedzajqeego  finansowania/zaliczki kosztdw
kwaliftkowalnych operacji.

" Niepotrzebne usungé.

KP-611-210-ARIMR/3/z h 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona | 2 1
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x * i * 4 * Progra
rarm
: : *, A* ggzwom
1{
s * / I Gy
* * ™ na lata 2007-2013
[ g

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwd . meeeeeeeveneennanns
albo nazwa wojewddzkicj sumorzqdowej jednostki
organizacyjnej !

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. miejscowosé

| P-11210 ]

. dnia

Znak sprawy

Imi¢ i naswisko-Nazwa Beneficjentu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy. miejscowosé

Na podstawie § 10 ust. 5 umowy przyznania pomocy nr................ce........ zawartej w dniu
.............. Samorzgd Wojewodziwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosé zlozonego w
dniv............... odmawia wyplaty caloéci pomocy.

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy:

Jednoczesnie umowa przyznania pomocy ulega rozwigzaniu zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 5
umowy. Jesli zostala przez Beneficjenta pobrana nicnaleznie czes¢ kwoty pomocy,
wowcezas zgodnie z § 12 ust. 2. rozwigzanie umowy nastepuj¢ po zakonczeniu przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwigzanych z jej
odzyskaniem.

SPrawe PrOWAUZL c..c.oviiiiiiiciiieci e . nr
telefonu.....ocoociiie adres e-mail:.............

Zgodnie z §19 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia ninicjszego pisma o danym
rozstrzygnigeiu przysluguje prawo do wniesienia do Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnigecia, SW dotyczacego odmowy wyplaty czgsci pomocy. Pismo
nalezy przekaza¢ na adres SW.

Pismo powinno zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1} znak sprawy,

2) dane beneficjenta,.

3) uzasadnienie prosby beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnos$¢ ponownego
rozpatrzenia wniosku o platnos¢,

4) podpisy 0sob reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika

Pismo zlozone po terminie nie bgdzie rozpatrywane.

‘ ]_bﬁicpulrzcbnc usungé e - i
KP-611-210-ARiMR/3/z 3.
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Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa .......................................
albo nazwa wojewddzkicj samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-12/210 |

. dnia

Znak sprawy

Imi¢ i nuswisko'Nazwa Beneficjenta

Adres: wlica, nr

Kod pocztowy. miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w zwigzku z pisemna prosba Beneficjenta o przediuzenie terminu
N2 WYKONANIE  CZYMNMOSCIT vttt ittt w
trakcie oceny wniosky o platnosé, zlozonego w dniu ... w zakresie malych
projektow w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW
na lata 2007-2013, dotyczacego operacji

.................................................. L
stosownie do § 13a rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca
2008r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowe] w ramach dzialania Wdrazanie lokalnveh  strategii rozwoju objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138 poz. 868. z
pozn.  zm. ) tlermin na  wykonanie przez  Beneficjenta  nastepujacych
CZYIIEOSC 1ttt etes e ettt e e e e e e e ettt e eeeeesetb b et oo nbtabaaesaaestebneeseae s s be b e e eeeeen s et e e e aae e e nnnneee e e atreess

przediuza sig dodnia ....... /nie przediuza sie'.

Lz AN O oo e e e
SPrawg  ProwWadZl ..ot
N 1EITONUL ..o adrese-mails.......o

. .
Nicpotrzehne usungé

T UKPS611210-ARIMR/3/z, 3
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Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ...
albo nuzwa wofewddzkiej sumorzqdowej jednostki
orgam':aqymy“'

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, micjycowosé

| P-13210 |

. dnia

Znak sprawy

[mu I nuzwisko: ’\u:u u Bencficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocziowy, micjscowosé

Uprzejmic informuje¢. ze w odniesieniu do wniosku o platno$¢ ztozonego w zakresic
malych projektéw w ramach dzialania 413 | Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™
objetego PROW na lata 2007-2013, w dniu ............ , zgodnic z umowg przyznania
POMOCY NI o..vvvreennens zdnia........... ,

w zwigzku zc zlozong prosbg Beneficjenta przywraca si¢ termin / nie przywraca si¢
terminu’ wykonania przez Beneficjenta nastgpujacych czynnos’ciz:

U ZaS A CINIE oo et e
Sprawg prowadzi ........ e b et R e e b bt et b e es et ae e .
nrtelefonu. ., . adres =ML

' Niepotrzebne usunaé

‘Zgodnie z § 14 usl. | rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie szezegdlowyceh
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Jddrazanie lokalnyeh straiegii
rozwoju " objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138. poz. 868 7 pozn.zm.).

KP-611-210-ARIMR/3/z 3
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Urzqd Marszalkowski Wojewdduwa cuvevnncrreinnevrssineerossens
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnef !

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, micjscowoid

| P-142210 |

Nazwa podmiotu

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku 2 weryfikacja wniosku o platno§¢ w zakresie matych projektow w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ objetego PROW na lata 2007-2013

zlozonego w dniu ............... . zgodnic z umowa przyznania pomocy nr .................. Z
dnia........... , Zawartg przez

..............................................................................................................

...............................................................................................................

tytul operacji
informujg, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi w ramach
NSRO zidentyfikowano probe uzyskania przez ww. Beneficjenta podwdjnego sfinansowania

wydatkow?.

Zakres podwdjnego finansowania:

' Niepotrzebne usunaé
* Zgodnic z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspdipracy z dnia 7 lipca 2009r. pomiedzy MRR, MRiRW a ARIMR.
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Urzqd Marszalkowski WojewodztWwa oo eeeeevorsvrenssesseserssone
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednosthi
organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, mi¢jscowodd

| P-15210 |

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizaci Rolnictwa
Departament Finansowy

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwigzku z weryfikacjg wniosku o platnoéé w zakresie matych projektow ramach dziatania
413 , Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ objetego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w
dniv.................. zgodnie z umowa przyznania pomocy nr .................. zdnia.............., ,

tytut operacji
informuje o zaistnieniu nastgpujacej okolicznosci':

1. beneficjentowi odmdwiono wyplaty pomocy,
2. beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzial umowe,
3. zaistnialy inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy:

4. beneficjentowi zostanie wyplacona cz¢$é pomocy W wWysoKo$Ci...o.ooeeevenee zl
S OWII ..

''Niepotrzebne usunyd.
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