
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia l£.£*2?!s&r*K.t& 2010 roku

w sprawie zmiany uchwaty Zarza.du Wojewodztwa Lubuskiego Nr 178/1265/09 z dnia 5 maja

2009 roku w sprawie przyj§cia procedur dla Dziatah delegowanych samorzajdom wojewodztw

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3

ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku, pomi?dzy Agencja,

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewodztwa Lubuskiego uchwala si? co

nast?puje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 178/1265/09 z dnia 5 maja 2009 roku

w sprawie przyj?cia procedur dla Dziataii delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW

2007-2013, zmienia si? zalacznik b?dacy Ksiazkci Procedur KP-611-220-ARiMR/2/z.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

iOJEVyOD/TWA





Zalqcznik nr 1
Douchwafy.^.P./.^i $&/'/<?
Zarza_du Wojew6dztwa Lubuskiego
Z '

ARIMR
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

ALJana Pawta II nr 70; 00-175 Warszawa

KSI^ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALANIA 125
POPRAWIANIE I ROZWIJANIE INFRASTRUKTURY ZWI4ZANEJ

Z ROZWOJEMIDOSTOSOWYWANIEM ROLNICTWA
ILESNICTWA - SCHEMATIPRZEZ SCALANIE GRUNTOW
I SCHEMAT II PRZEZ GOSPODAROWANIE ROLNICZYMI

ZASOBAMIWODNYMIW RAMACH PROW 2007-2013

KP-611-220-AR1MR/2/Z
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Zatwierdzenie KP
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Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
Departamenty/'Biui'a ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek ODD

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez SW oraz
wprowadzenie autopoprawek ODD

Zatwierdzenie KP
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l.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnosc dla dzialania 125 Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwiajzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa - Schemat I przez scalanie gruntow i Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013

1.1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania!25 Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwia^zanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dotyczy dzialan:

• Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwia^zanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa - Schemat I przez scalanie gruntow i Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi - 125.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiajzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa - Schemat I przez scalanie gruntow i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013, pracownikow zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-220-ARiMR/2/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporz^dzenie, wyslanie pisma

Osoba upowainiona H I Podpisanle
do podpisania pisma B j pisma

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2

1.
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1.1.4.2. Weryflkacja wst?pna wniosku o platnosc

Pracownik
weryfikuja,cy

i
i

Sprawdz. Rejestru
Podmiot6w
WyWucz.

pizyuiyciu wsparcia
informatycznego

/ Plsmo wsprawle \*

y WyHuczonych i
\e J

PIsmozARi^
w sprawle Rejestiu

Podmiotdw
WyWuczDnyj

KP-611-220-AR1MR/2/Z
Wersja zatwierdzona: 2
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Sprawdzeme czy
beneflcjentpodlegi

wyWuczentu z
otrzymania porno cy

Pracownik
sprawdzajacy Kartaweryfikacji

K-1/220: K-2/220

ksprawdzenia
czywniosek
kwalifikujesie

do dalszej oceny

d
Brakzgodnosd

ecyzji pracownikdw
merytorycznych

Zgodne decyzje
pracownikdw

merytorycznych

Podjededecyzji
przezzatwierdzajacego

Kartaweryfikacji
K-1/220; K-2/220

Wnioseknie
kwaltfitaiiesiedo

dalszej oceny

osekkwalifikujes
do dalszej oceny

Przeledokumentacji
zprzeprpost.

o udzfel.zam.publ.
morce do weryf^am.p

Dofcumentacja
z przeprowadzonych

ostepowan o udzieleni
rrtiwienia

1.1.4.7
Ctimowa wyptaty

pomocy/Umo rzen ie
postepcwania

CzeicF

K
1.1.4.3

!ompletno££ i popra
wypetnienia wnios

czeicB

KP Weryfikacja
zamowiert publiczn

KP-611-184-ARiWR
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1.1.4.3. Kompletnosc i poprawnosc wypelnienia wniosku

KP-611-220-AR1MR/2/Z
Wersja zatwierdzona: 2

1.
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1.1.4.4. Poprawnosc wniosku pod wzgl?dem zgodnosci z decyzja,, zasadami
dotyczajcymi udzielania pomocy, pod wzgl?dem rachunkowym, kontrola
krzyzowa oraz weryflkacja sprawozdania z realizacji operacji

KP-611-220-AR1MR/2/Z
Wersja zatwierdzona: 2

1.
Strona 13 z39



yBencfcjant ne zktfyt
flxotty o przywteenia
\u ra zttenie
\j
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1.1.4.5. Kontrola na miej scu/wizytacj a w miej scu

KP-611-220-AR1MR/2/Z
Wersja zatwierdzona: 2
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1.1.4.6. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2

1.
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1.1.4.7. Odmowa wyplaty pomocy/umorzenie postejDOwania

Pracownik
w«ryfikujacy

Pracownik
w.ryfikujacy

Pracownik
sprawdjajacy

Ocoba upowaznio
Jo podpit ani* dec

h
Podania przycz^ny
Odmowy wyplaty

pomocywczftci F

h ~ ,
B I odmawiajajctj wyplatyl
IT | irodk6wfinansow>cn

•Jf X

1.1.4.1 Sporza^dzenie.
w>«lani« pisma 1

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY

KP-611-220-AR1MR/2/Z 1.
Wersja zatwierdzona: 2 Strona 20 z 39



2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko Proces Zakres czynnosci Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2 Weryfikacja
wstfpna wniosku o
platnosc

1.1.4.3.
Kompletnosc i
poprawnosc
wypelnienia
wniosku

Przyj^cie i rejestracja wniosku z
zalajcznikami, (opiecz?towanie,
odatowanie i zlozenie podpisu
potwierdzajajcego przyjgcie wniosku).

Wniosek o platnosc
W-2_125-I;
W-2-125-11

Ostemplowanie oryginaiow faktur,
dokumentow pieczatk% ,,Przedstawiono
do refundacji w ramach PROW 2007-
2013", sporzajdzenie kopii oraz
poswiadczenie za zgodnosc z
oryginalem.
Wykonanie i przekazanie
Beneficjentowi kopii pierwszej strony
przyjgtego wniosku.
W przypadku, gdy nie ma mozliwosci
sprawdzenia poprzez ,,bramke
internetow^" czy Beneficjent nie
podlega wykluczeniu, sporzajdzenie
pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych.

Rejestracja i wyslanie pisma do
ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
wysylanego do Centrali ARiMR.

P-l/220

Rejestracja odpowiedzi z Centrali
ARiMR z informacjq. czy Beneficjent
nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej.

Rejestracja i wyslanie wezwania do
usuni^cia brakow we wniosku o
platnosc

Wezwanie do
usuni^cia brakow
we wniosku o
platnosc

Rejestracja i wyslanie pisma w sprawie
pozostawienia wniosku o platnosc bez
rozpoznania

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosc
bez rozpoznania

Rejestracja prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie uzupelnien

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2
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1.1.4.4 Poprawnosc
wniosku pod
wzglfdem
zgodnosci z
decyzjij, zasadami
dotyczqcymi
udzielania pomocy,
pod wzglfdem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

1.1.4.5 Kontrola na
miej scu/wizy tacj a
w miejscu

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Rejestracja i wyslanie wezwania do
zlozenia wyjasnien do wniosku o
platnosc

Rejestracja otrzymanych wyjasnien

Rejestracja prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie wyjasnien

Rejestracja i wyslanie pisma do
Ministerstwa Rozwqju Regionalnego
informuja_cego o wystaj>ieniu
potencjalnego konfliktu krzyzowego.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Wydzialu Kontroli o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do
jednostki odpowiedzialnej
za realizacje czynnosci kontrolnych o
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosc
Rejestracja i wyslanie wezwania do
zlozenia wyjasnien do wniosku o
platnosc

Rejestracja pisma od Beneficjenta z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Departamentu Ksie_gowosci ARiMR o
dokonaniu weryfikacji Wnioskow o
platnosc i przekazaniu wymaganych
dokumentow celem dokonania
platnosci

Rejestracja i wyslanie pisma do
Departamentu Finansowego ARiMR

Rejestracja i wyslanie decyzji o
odmowie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy w cze_sci

Wezwanie do
zlozenia wyjasnien
do wniosku o
platnosc

P-5/220

P-2/220

P-2/220

P-3/220

P-4/220

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu

2.
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1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
post^powania

Rejestracja i wyslanie decyzji o
umorzeniu postejjowania

Rejestracja i wyslanie decyzji
odmawiajajcej wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy

Rejestracja i wyslanie pisma do
Departamentu Finansowego ARiMR

pomocy w cze_sci

Decyzja o
umorzeniu
poste_powania

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy

P-4/220

Pracownik
weryfikujqcy

1.1.4.2 Weryfikacja
wst^pna wniosku o
platnosc

Ocena Wniosku w cze_sci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek o platnosc ziozono zgodnie
z terminem okreslonym w decyzji o
przyznaniu pomocy,
- Wniosek ziozono bezposrednio w
miejscu wskazanym przez wlasciwy
organ samorzajdu wojewodztwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (gdy
istnieje taka mozliwosc - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARiMR).

K-1/220, K-2/220
P-l/220

Oznaczenie wyniku sprawdzenia:
- Wniosek o platnosc kwalifikuje si? do
dalszej oceny, albo
- Wniosek o platnosc nie kwalifikuje
si? do dalszej oceny.
W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje
si? do dalszej oceny nalezy przekazac
dokumentacj? z przeprowadzonych
post?powan o udzielnie zamowienia
publicznego komorce do weryfikacji
zamowien publicznych.

K-1/220, K-2/220
Dokumentacja z
przeprowadzonych
postejiowan o
udzielenie
zamowienia
publicznego

1.1.4.3.
Kompletnosc i
poprawnosc
wypelnienia
wniosku

Dokonanie oceny w zakresie
kompletnosci i poprawnosci formalnej. K-1/220, K-2/220

Podanie wst?pnego wyniku oceny:
- Wniosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-1/220, K-2/220

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
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W przypadku, jesli wystajnla
koniecznosc uzupelnien:
- okreslenie zakresu uzupelnien,
- sporzajdzenie i parafowanie wezwania
do usuni^cia brakow we wniosku o
platnosc. ^^^
Weryfikacja otrzymanego
uzupelnienia.
W przypadku, gdy uzupelnienie nie
wplynejo/wplyne^o po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie
jakim zostal zlozony/uzupemiony.

Wpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:
- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie (nalezy
wowczas sporzajizic i parafowac pismo
w sprawie pozostawienia wniosku o
platnosc bez rozpoznania).
W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie uzupelnien:
- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapilo bez winy Beneficjenta,
- sprawdzenie czy wraz z prosby
zlozono dokumenty stanowia^ce
zalajczniki do wniosku lub usuni^to
nieprawidlowosci w wypelnianiu
wniosku.

Wpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:
- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie (nalezy
wowczas sporzajdzic i parafowac pismo
w sprawie pozostawienia wniosku o
platnosc bez rozpoznania w calosci).

K-l/220, K-2/220

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosc
bez rozpoznania

K-l/220, K-2/220

K-l/220, K-2/220

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosc
bez rozpoznania

1.1.4.4 Poprawnosc
wniosku pod
wzgl^dem
zgodnosci z
decyzjq, zasadami
dotycz^cymi
udzielania pomocy,
pod wzglf dem
rachunkowym,

Dokonanie oceny w zakresie:
- zgodnosci z decyzjaj
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacji wniosku pod wzgl^dem
rachunkowym,
- weryfikacji krzyzowej,
- w przypadku platnosci ostatecznej -
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

K-l/220, K-2/220

2.
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fet
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Ustalenie wst?pnego wyniku
weryfikacji:
- wniosek jest poprawny - podlega
dalszej ocenie, albo
- wniosek wymaga zlozenia wyjasnien,
albo
- wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej
oceny - kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
W przypadku, jesli wystajiila
koniecznosc wyjasnien:
- okreslenie zakresu wyjasnien,
- sporzajdzenie i parafowanie wezwania
do zlozenia wyjasnien do wniosku o
platnosc.
Weryfikacja otrzymanego wyjasnienia.
W przypadku, gdy wyjasnienia nie
wplyn?iy/wplyn?ly po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie,
w jakim zostal wyjasniony.
W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie wyjasnien:
- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastaj)ilo bez winy Beneficjenta,
- sprawdzenie czy wraz z prosby
zlozono wyjasnienia.

Wpisanie wyniku weryfikacji
poprawnosci wniosku pod wzgl?dem
zgodnosci z decyzja^ zasadami
dotycza^cymi udzielania pomocy, pod
wzgl?dem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz weryfikacji
sprawozdania z realizacji operacji:
- Wniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si? do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

K-1/220, K-2/220

K-1/220, K-2/220
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Sporzajdzenie i wyslanie pisma do
MRR informujajcego o wystajrieniu
potencjalnego konfliktu krzyzowego

P-5/220

1.1.4.5 Kontrola na
miej scu/wizy tacj a
w miejscu

Sprawdzenie czy na podstawie
dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu

K-l/220, K-2/220

Sprawdzenie czy operacja jest
przewidziana do kontroli na miejscu
lub byla kontrolowana na etapie
realizacji obj^tym aktualnie zlozonym
wnioskiem o platnosc

K-l/220, K-2/220

Okreslenie elementow wizytacji w
miejscu

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Wydzialu Kontroli o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

P-2/220

Sporzajdzenie i wyslanie pisma do
jednostki odpowiedzialnej
za realizacj^ czynnosci kontrolnych o
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosc

P-2/220

Wizytacja/kontrola w miejscu zostala
przeprowadzona, przyje/cie raportu z
czynnosci kontrolnych.
Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych, okreslenie wyniku
kontroli, sprawdzenie czy wyjasnienia
po wizytacji/kontroli sa^niezb?dne:
- niezbe/dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo
- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-l/220, K-2/220

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie
wezwania do zlozenia wyjasnien do
wniosku o platnosc.
Przyjgcie wyjasnien.
Kwalifikacja wniosku do dalszej
oceny:
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek

K-l/220, K-2/220
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kwalifikuje si? do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny - Wniosek nie
kwalifikuje si? do dalszej oceny.

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Sprawdzenie czy wymagana jest
korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.
Wypelnienie tabeli w Cz?sci El Karty
weryfikacji.

K-l/220, K-2/220

Wyliczenie kwoty do refundacji K-l/220, K-2/220

Sporzajdzenie i parafowanie decyzji o
odmowie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy w cz?sci

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy w cz?sci

Sporzajdzenie zlecenia platnosci wraz
zalajsznikami (wzory dokumentow
znajdujq_ si? w procedurze KP-611 -
188-ARiMR).
Zlecenie platnosci oraz dane do tabeli
X wysylane sq. w wersji papierowej. W
wersji elektronicznej (plyta CD)
wysylane sa^wylajcznie dane ze
zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci
wraz zaiajsznikami

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Ksi?gowosci ARiMR o
dokonaniu weryfikacji Wnioskow o
piatnosc i przekazaniu wymaganych
dokumentow celem dokonania
platnosci

P-3/220

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Finansowego ARiMR P-4/220

Podanie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy lub umorzenia
post?powania.

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
postfpowania)

K-l/220, K-2/220

Sporzajdzenie i parafowanie decyzji o
umorzeniu post?powania.

Decyzja o
umorzeniu
post?powania

Sporzajdzenie i parafowanie decyzji
odmawiajajcej wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy.

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Finansowego ARiMR P-4/220

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
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Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonych miejscach

Sporzajdzenie i parafowanie pisma o
wydanie opinii informacji.

Uzupelnienie istniejajcej teczki
aktowej Wniosku o przyznanie pomocy
o dokumentacj? powstalq. w ramach
niniejszej procedury - obslugi Wniosku
o platnosc".

K-l/220, K-2/220

Pism o wydanie
opinii, informacji

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wst^pna wniosku o
platnosc

1.1.4.3.
Kompletnosc i
poprawnosc
wypelnienia
wniosku

Ocena Wniosku w cze_sci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek o platnosc zlozono zgodnie
z terminem okreslonym w decyzji o
przyznaniu pomocy,
- Wniosek zlozono bezposrednio w
miejscu wskazanym przez wlasciwy
organ samorzajdu wojewodztwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (gdy
istnieje taka mozliwosc - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARiMR).

K-l/220, K-2/220
P-l/220

Oznaczenie wyniku sprawdzenia:
- Wniosek o platnosc kwaliflkuje si? do
dalszej oceny, albo
- Wniosek o platnosc nie kwaliflkuje
si? do dalszej oceny.

K-l/220, K-2/220

Dokonanie oceny w zakresie
kompletnosci i poprawnosci formalnej. K-l/220, K-2/220

Podanie wst?pnego wyniku oceny:
- Wniosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-l/220, K-2/220

Weryfikacja otrzymanego
uzupelnienia.
W przypadku, gdy uzupelnienie nie
wplyn?lo/wplyn?lo po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie
jakim zostal zlozony/uzupelniony.

Wpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do

pozostawienia bez rozpoznania i nie

K-l/220, K-2/220
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podlega dalszej ocenie.

W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie uzupelnien:
- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapilo bez winy Beneficjenta,
- sprawdzenie czy wraz z prosba^
zlozono dokumenty stanowiajce
zal^czniki do wniosku lub usuni^to
nieprawidlowosci w wypelnianiu
wniosku.

Wpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:
- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-1/220, K-2/220

K-1/220, K-2/220

1.1.4.4 Poprawnosc
wniosku pod
wzglfdem
zgodnosci z
decyzj^, zasadami
dotyczqcymi
udzielania pomocy,
pod wzgl^dem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Dokonanie oceny w zakresie:
- zgodnosci z decyzjaj
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacji wniosku pod wzgl^dem
rachunkowym,
- weryfikacji krzyzowej,
- w przypadku platnosci ostatecznej -
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

K-l/220, K-2/220

Ustalenie wstejjnego wyniku
weryfikacji:
- wniosek jest poprawny - podlega
dalszej ocenie, albo
- wniosek wymaga zlozenia wyjasnien,
albo
- wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej
oceny - kwalifikuje si? do odmowy
wyptaty pomocy.

K-l/220, K-2/220

Weryfikacja otrzymanego wyjasnienia.
W przypadku, gdy wyjasnienia nie
wplynejy/wplynejy po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie,
w jakim zostal wyjasniony.
W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie wyjasnien:
- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapilo bez winy Beneficjenta,

K-l/220, K-2/220
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- sprawdzenie czy wraz z prosba^
zlozono wyjasnienia.

Wpisanie wyniku weryfikacji
poprawnosci wniosku pod wzgl^dem
zgodnosci z decyzja^ zasadami
dotycz^cymi udzielania pomocy, pod
wzgl^dem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz weryfikacji
sprawozdania z realizacji operacji:
- Wniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si? do dalszej oceny.

K-l/220, K-2/220

1.1.4.5 Kontrola na
miej scu/wizy tacj a
w miejscu

Sprawdzenie czy na podstawie
dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu

K-l/220, K-2/220

Sprawdzenie czy operacja jest
przewidziana do kontroli na miejscu
lub byla kontrolowana na etapie
realizacji obj?tym aktualnie zlozonym
wnioskiem o platnosc

K-l/220, K-2/220

Wizytacja w miejscu zostala
przeprowadzona, przyj?cie raportu z
czynnosci kontrolnych.
Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych, okreslenie wyniku
kontroli, sprawdzenie czy wyjasnienia
po wizytacji sa^niezb?dne:
- niezb?dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo
- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-l/220, K-2/220

Kwalifikacja wniosku do dalszej
oceny:
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji

K-l/220, K-2/220
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433

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
postfpowania

w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny - Wniosek nie
kwalifikuje si? do dalszej oceny.

Sprawdzenie kwoty do refundacji

Sprawdzenie decyzji o odmowie
wyplaty srodkow finansowych z tytulu
pomocy w cze_sci

Sprawdzenie zlecenia platnosci

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy lub umorzenia
postepowania.

Sprawdzenie decyzji odmawiajajsej
wyplaty srodkow finansowych z tytulu
pomocy

Podpisanie Karty weryflkacji w
wyznaczonych miejscach

K-1/220, K-2/220

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy w czgsci
Zlecenie platnosci
wraz z zalajcznikami

K-l/220, K-2/220

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy

K-l/220, K-2/220

Pracownik
zatwierdzajqcy

1.1.4.2 Weryfikacja
wst^pna wniosku o
platnosc

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:
- Wniosek o platnosc kwalifikuje si§

do dalszej oceny, albo
- Wniosek o platnosc nie kwalifikuje

sig do dalszej oceny.

K-l/220, K-2/220

1.1.4.3.
Kompletnosc i
poprawnosc
wypelnienia
wniosku

Podj^cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk - podanie
wstepnego wyniku weryflkacji:

- Wniosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-l/220, K-2/220

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podj^cie decyzji po
zlozeniu uzupelnien:

K-l/220, K-2/220

KP-611-220-AR1MR/2/Z
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- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.
Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:
- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-l/220, K-2/220

1.1.4.4 Poprawnosd
wniosku pod
wzglfdem
zgodnosci z
decyzjq, zasadami
dotycz^cymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:
- wniosek jest poprawny - podlega
dalszej ocenie, albo
- wniosek wymaga zlozenia wyjasnien,
albo
- wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej
oceny - kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

K-l/220, K-2/220

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:
- Wniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si? do dalszej oceny.

K-l/220, K-2/220

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podj?cie decyzji czy na
podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

1.1.4.5 Kontrola na
miej scu/wizy tacj a
w miejscu

K-l/220, K-2/220

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podj?cie decyzji czy
operacja jest przewidziana do kontroli
na miejscu lub byla kontrolowana na
etapie realizacji obj?tym aktualnie
zlozonym wnioskiem o platnosc.

K-l/220, K-2/220
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1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
postepowania

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyzji:
- niezb?dnejest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo
- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien.
W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyzji:
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si? do dalszej oceny,
- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny - Wniosek nie
kwalifikuje si? do dalszej oceny.

Zatwierdzenie kwoty wyliczonej do
refundacji

Zatwierdzenie zlecenia platnosci

Zatwierdzenie etapu i przyczyn
odmowy wyplaty pomocy.

K-l/220, K-2/220

K-l/220, K-2/220

K-l/220, K-2/220

Zlecenie platnosci
wraz z zalajcznikami

K-l/220, K-2/220

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma

1.1.4.2 Weryfikacja
wst^pna wniosku o
platnosc

Podpisanie pisma do ARiMR w
sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych.

P-l/220

1.1.4.3.
Kompletnosc i
poprawnosc
wypelnienia
wniosku

Podpisanie wezwania do usuni^cia
brakow we wniosku o platnosc

Wezwanie do
usuni?cia brakow
we wniosku o
platnosc

Podpisanie pisma w sprawie
pozostawienia wniosku o platnosc bez
rozpoznania

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosc
bez rozpoznania

KP-61 l-220-ARiMR/2/z
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1.1.4.4 Poprawnosc
wniosku pod
wzglfdem
zgodnosci z
decyzjq, zasadami
dotycz^cymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji
1.1.4.5 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
post^powania

Podpisanie wezwania do zlozenia
wyjasnien do wniosku o platnosc

Podpisanie pisma do Wydzialu
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji
w miejscu.
Podpisanie pisma do jednostki
odpowiedzialnej za realizacjej
czynnosci kontrolnych o zakonczeniu
weryfikacji Wniosku o platnosc

Podpisanie wezwania do zlozenia
wyjasnien do wniosku o platnosc

Podpisanie pisma do Departamentu
Ksi?gowosci ARiMR o dokonaniu
weryfikacji Wnioskow o platnosc i
przekazaniu wymaganych dokumentow
celem dokonania platnosci

Podpisanie pisma do Departamentu
Finansowego ARiMR

Podpisanie decyzji o umorzeniu
post?powania

Podpisanie pisma do Departamentu
Finansowego ARiMR

Podpisanie pisma o wydanie opinii lub
uzyskanie informacji o okolicznosciach
majajcych wplyw na wyplatg pomocy.

Wezwanie do
zlozenia wyjasnien
wniosku o platnosc

P-2/220

P-2/220

Wezwanie do
zlozenia wyjasnien
wniosku o platnosc

P-3/220

P-4/220

Decyzja o
umorzeniu
postejjowania

P-4/220

Pismo o wydanie
opinii, informacji

Osoba
upowazniona
do podpisania
decyzji

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie

Podpisanie decyzji o odmowie wyplaty
srodkow finansowych z tytulu pomocy
w cze_sci

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy w cze_sci
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wyliczonej kwoty
do refundacji

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
postfpowania

Podpisanie decyzji odmawiajajcej
wyplaty srodkow finansowych z tytulu
pomocy

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytulu
pomocy

KP-611-220-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2
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3. Zatajczniki
1

Symbol
dokumentu

P- 1/220

P-2/220

P-3/220

P-4/220

P-4/220

P-5/220

2

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneflcjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych
Pismo do Wydzialu Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Pismo do Departamentu Ksiejowosci
ARiMR o dokonaniu weryfikacji
Wnioskow o platnosc i przekazaniu
wymaganych dokumentow celem
dokonania platnosci
Pismo do jednostki odpowiedzialnej
za realizacje czynnosci kontrolnych o
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosc
Pismo do Departamentu Finansowego
ARiMR
Pismo z prosba^ o informacj? w
przypadku wystaj>ieniu potencjalnego
konfliktu krzyzowego

3

Opis dokumentu

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA, PROCESU O
PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K- 1/220

K-2/220

IK-1/220

IK-2/220

Karta weryfikacji Wniosku o platnosc
dla dzialania 125 Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwia^zanej z
rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
lesnictwa przez scalanie gruntow
Karta weryfikacji Wniosku o platnosc
dla dzialania 125 Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwiajzanej z
rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
lesnictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi
Instrukcja do Karty weryfikacji
Wniosku o platnosc dla dzialania 125
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwiajzanej z rozwojem i
dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa
przez scalanie gruntow
Instrukcja do Karty weryfikacji
Wniosku o platnosc dla dzialania 125
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwiajzanej z rozwojem i
dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa
przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi

Zala^cznik do karty weryfikacji

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

Dokument wyjsciowy

KP-611-220-ARIMR/2/Z
Wersja zatwierdzona: 2
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