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UCHWALA NR .27¢[2a85]1c
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 260 2chxic i ke, 2010 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego Nr 178/1265/09 z dnia 5 maja
2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwigzku z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z p6ézn. zm.) i na podstawie § 3
ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia 2009 roku, pomiedzy Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzgdem Wojewodztwa Lubuskiego uchwala si¢ co
nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 178/1265/09 z dnia 5 maja 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatari delegowanych samorzgdom wojewddztw w ramach PROW
2007-2013, zmienia sig zatacznik bedacy Ksigzka Procedur KP-611-220-ARIMR/2/z.
2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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Zatacznik nr 1

Do uchwaty. %8¢ /24 85 [4¢

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego |

Z dnia. :\?.‘?/‘9 dzierats, 2040wl

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al. Jana Pawta Il nr 70; 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

OBSELUGA WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALANIA 125
POPRAWIANIE I ROZWIJANIE INFRASTRUKTURY ZWIAZANEJ
Z ROZWOJEM I DOSTOSOWYWANIEM ROLNICTWA
I LESNICTWA — SCHEMAT I PRZEZ SCALANIE GRUNTOW
I SCHEMAT II PRZEZ GOSPODAROWANIE ROLNICZYMI
ZASOBAMI WODNYMI W RAMACH PROW 2007-2013

KP-611-220-ARiMR/2/z

Wersja zatwierdzona 2
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Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwiske Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 ]20.03.2009 | Krzysztof Stoma LUr Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Krzysztof Chelmidiski
Magdalena Kalkosinska
2 |06.04.2009 | Krzysztof S}oma' ' 12/ Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Krzysztof Chetmifski Departamenty/Biura ARIMR
Magdalena Kalkosifiska
3 |08.04.2009 | Krzysztof Stoma Vz Zatwierdzenie KP
Krzysztof Chetminski
Magdalena Kalkositiska
4 107.10.2009 | Krzysztof Sioma 2.0/r Utworzepie drugiej wersji raboczej
5 |04.01.2010 2.1/ Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
Krzysztof Stoma Departamenty/Biura ARIMR oraz wprowadzenje
autopoprawek DDD
5 113.04.2010 2.2/ Uwzglednienie uwag zgloszonych przez SW oraz
Krzysztof Stoma wprowadzenie autopoprawek DDD
6 |09.09.2010 | Krzysztof Stoma 2.0/z | Zatwierdzenie KP

Ewa Maranowska
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos$¢ dla dzialania 125 Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa — Schemat I przez scalanie gruntéw i Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013

1.1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatanial25 Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i leSnictwa w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o platno$¢ dotyczy dziatan:

e Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i leSnictwa — Schemat I przez scalanie gruntéw i Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi — 125.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platno$¢ dla dzialania
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa — Schemat I przez scalanie gruntow i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013, pracownikéw zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-220-ARiMR/2/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

Pracownik
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[do podpisania pisma
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“—
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Pismo zostato
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P-1/220
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna wniosku o

Ziozono Wiosek
o platno$¢

platnosé

Pranyjgcie i rejestrac
Pracownik Whiosku o platnoS¢ Whioseko platno§ ¢

kancelanjny Zozonego przez

Pracownik d

kancelaryiny sporzadzenie kopii

faktur dokumentéw

Kopie fakiur/
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Ostemplowanie oraz

W-2_125-1; W-2_1254)

Dokumentéw

Pracownik Potwierdzenie

Kopia piewszej
stronywniosku o
platno$é

Whioseko platno$é
W-2_125-1; W-2_12541

Pracownik .
A Sprawdzenie
werffikujacy teminowosci
phynigei
Whniosku
Pracownik
s Karta weryfikaciji
K-1/220; K-2/220
Whioseko platno$é
Pracownik 4 ] 2_125-1; W-2_12541
wenffikujacy Sprawdzenie czy
Whiosek Zozono
we wiasciwym miejscu
Pracownik
sprawdzajacy Karta weryfikacji
K-1/220; K-21220
Pod é
'odmiotéw
Pracownik
— Wyklucz,
weryfilujacy pzy uzyciu wsparcia
Jest modiwe Nie Jest modiwe

1.1.4.1 Sporzadzenie, |
wystanie pisma

Pismo w sprawie ¢
Rejestru Podmiotéw

Wyuczonych §
zostato wystane /3§

Pismo z ARIMR
w sprawie Rejestru
Podmiotéw

Przyjecie pisma

ZARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotéw
Wylduczonych
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Przek D j
Pracownik zprzepr.post. 2z przeprowadzon
wenffikujacy © udziel.zam.publ. bostepowan o udzielenigi

Whniosek o ptatno$é

" [W-2_125-); W-2_1254I
Pracoymk Sprawdzenie czy -
jentpodiega [;
L] fuz
otrzymania pomocy
Pracownik
sprawdzajacy Karta weryfikacji

K-1/220; K-2/220
e

czywniosek
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do dalszej oceny /i

Zgodne decyzje
pracownikéw
mentorycznych

Brak zgodno$c!
decyzji pracownikdw
menforycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/220; K-2/220

osek kwalifikuje sidy
do dalszej oceny

KP Weryfikacja
zaméwiefi publicznyc
KP-811-184-ARIMR

Whioseknie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1147
Odmowa wyplaty
pomocyAmorzenie
postepowania
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1.1.4.3. Kompletno$¢ i poprawno$¢ wypelnienia wniosku

Pracownik
)
Karta weryfikacj
Pracownik K-1/220 K-2/220
sTawdeaRoy
Pracownik
waeryfikjacy
Karta weryfikacj
Pracownik K20 K-2/220
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Pracownik Karta
2stwierdzajcy K120 K220

Pracownik
weryfikjacy
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! XX
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Pracownik
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NN "
X
1
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Whviosek jest
kompietny | podega
daszej ocerie

Pracownik
kancelaryjy

Pracownik
weryfiujacy

O scba upows2 riona
ido podpisania plema

Pracownik
waryfiajecy
Pracownik
Pracownk
weryfijecy
Pracownik
srawdejecy
KP Weryfilacia
zaméwieh pubicznych
Pracownk KP-811-184ARMR
weryTiasacy
Wynik wenyfikaci
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Pracownik i i wricsku
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1.1.4.4. Poprawnos$¢ wniosku pod wzgledem zgodnosci z decyzja, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym, kontrola
krzyzowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji

Pracownk
wenyfkumcy Karta weryfikac)
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Pw
Pracownk o
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[z h( e
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- Caebt C3 K120, K-220
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e ~
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Whnisssk dotyczy
pintalci ostateczne)

Weicaek rie dotyczy

platrokci ostateczre) ? \Xf

Pracowrik p
wanfkumcy
Pracownk
sprawdzajacy
Zgoche decyze
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Karta weryfikaci
K20, K-220
KP Weryfkade
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Wiicsek wymegm KP-811-184-ARMR
zk2enia wyjadrie’
Pracownk Olrablenie zalvesu Karta weryfikaci
wenyfkuiacy wyjadoied _‘4 K-A/20, K-220
e
~
1.1.41 Sporzazenie, Wezwanis do ziozeria
wyshris psma wyjsiried
N
~
Pracownk i Sprawdzenie czy Karta weryfkaci
v jndrieria wriyngly
wenfliujacy s K-V20; K-220
KP-611-220-ARiMR/2/z 1
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu

Pracownik

Pracownik
wenyfikuacy wizytacis w mieecy Karta weryfikac)
ot e K-A/220; K-21220
tawie dotych. oceny

Pracownik
2atwierdzamcy

Decyzja 0 wizytacj

Zzostala podgts

Wizytaci w misjscu
jost wymagans

Pracownik
weryfikumey

Pracownik
sprawdzajcy
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Zgodne decyzie
pracownkow
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Pracownk
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Pracownk

Pracownik
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wysianie piems
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1.1.4.1 Sporzadzenis,
wysianie pisma
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Pracownik
weryfikue:

Pracownik

Pracownik
weryfikumey !

Pracowhik
weryfikumey

Przyjecie
wymboieh

K-11220; K-2220

Karta weryfikac)
K-1/220;, K-2220

Pracownk
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1.1.4.1 Sporzadzenis,
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Karta weryfikacj
KA/20, K-2/220

Pracownik
weryfikiney Kuwaifikacin wrioskus
do dalezej oceny
Pracownik
2Zgodne decyzje
pracownikéw
merytoryczrych
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dalezej oceny

Karta weryfikacj
K-4/220; K-27220
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1.1.4.6. Korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji

1144
Poprawnosé wniosk
pod wzgl.2g
zdecyzja, zasadamil..
$

&
o

Pracownik
wernyfikujacy
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~
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sprawdzajacy

(Osoba upowazniona
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Pracownik Sporzadzenie
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r N Decenie
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M
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1149

wysianie pisma
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DKs ¥
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1.1.4.7. Odmowa wyptaty pomocy/umorzenie post¢gpowania
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=z 1
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o
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.
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

KP-611-220-ARiMR/2/z 1.
Wersja zatwierdzona: 2 Strona 20 z 39

G



2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

" Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnosé

Przyjecie i rejestracja wniosku z
zalacznikami, (opieczg¢towanie,
odatowanie i zlozenie podpisu
potwierdzajacego przyjecie wniosku).

Whiosek o ptatnos¢
W-2_125-I;
W-2-125-11

Ostemplowanie oryginaléw faktur,
dokumentow pieczatks ,,Przedstawiono
do refundacji w ramach PROW 2007-
20137, sporzadzenie kopii oraz
poswiadczenie za zgodno$¢ z
oryginatem.

Wykonanie i przekazanie
Beneficjentowi kopii pierwszej strony
przyjetego wniosku.

W przypadku, gdy nie ma mozliwo$ci
sprawdzenia poprzez ,,bramke
internetowa” czy Beneficjent nie
podlega wykluczeniu, sporzadzenie
pisma do ARiIMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych.

Rejestracja i wystanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
wysytanego do Centrali ARiMR.

P-1/220

Rejestracja odpowiedzi z Centrali
ARIMR z informacjg czy Beneficjent
nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowe;.

1.1.4.3.
Kompletnos¢ i
poprawnos¢
wypelnienia
whniosku

Rejestracja i wystanie wezwania do
usuniecia brakéw we wniosku o
platnosé

Wezwanie do
usunigcia brakéw
we wniosku o
platnos$¢

Rejestracja i wyslanie pisma w sprawie
pozostawienia wniosku o platnosé bez
rozpoznania

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosé
bez rozpoznania

Rejestracja prosby o przywrdcenie
terminu na zlozenie uzupelnien

KP-611-220-ARiMR/2/z

Wersja zatwierdzona: 2
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1.1.4.4 Poprawnosé
whniosku pod
wzgledem
zgodnosci z
decyzja, zasadami

Wezwanie do

dotyczacymi Rejestracja i wystanie wezwania do Zlozenia wyjasnien
udzielania pomocy, | zlozenia wyjasnien do wniosku o do wnioskit o
pod wzgledem platnosé platnosé
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji
Rejestracja otrzymanych wyjasnien
Rejestracja prosby o przywrdcenie
terminu na ztozenie wyjasnien
Rejestracja i wyslanie pisma do
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego P-5/220
informujacego o wystapieniu
potencjalnego konfliktu krzyZzowego.
1.1.4.5 Kontrola na | Rejestracja i wystanie pisma do
miejscu/wizytacja W.ydzia@l Koqtrpli o przeprowadzenie |P-2/220
w miejscu wizytacji w miejscu.
Rejestracja i wystanie pisma do
Jjednostki odpowiedzialnej
za realizacj¢ czynnosci kontrolnych o | P-2/220
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosé
Rejestracja i wystanie wezwania do
zlozenia wyjasnienh do wniosku o
platnosé
Rejestracja pisma od Beneficjenta z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.
1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztéw Rejestracja i wyslanie pisma do
kwalifikowalnych i | Departamentu Ksiegowosci ARIMR o
kwoty dokonaniu weryfikacji Wnioskéw o
wnioskovt'.anej do | platnosé i przekazaniu wymaganych P-3/220
refund.acj.l oraz dokumentéw celem dokonania
zest.aw1em.e platnosci
wyliczonej kwoty
do refundacji
Rejestracja i wystanie pisma do P-4/290

Departamentu Finansowego ARiMR

Rejestracja i wyslanie decyzji o
odmowie wyptaty §rodkéw
finansowych z tytulu pomocy w czesci

Decyzja o odmowie
wyplaty $rodkow
finansowych z tytulu

2.
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pomocy w czesci

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty

postgpowania

pomocy/umorzenie

Rejestracja i wyslanie decyzji o
umorzeniu postgpowania

Decyzja o
umorzeniu
postepowania

Rejestracja i wystanie decyzji

Decyzja 0 odmowie

odmawiajacej wyplaty srodkow wyptaty srodkéw

finansowych z tytutu pomocy finansowych z tytutu
pomocy

Rejestracja i wyslanie pisma do P-4/220

Departamentu Finansowego ARIMR

Pracownik
weryfikujacy

platnosé

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o

Ocena Wniosku w czesci A Karty
weryfikacji:

- Whniosek o platnos¢ ztozono zgodnie
z terminem okre$lonym w decyzji o
przyznaniu pomocy,

- Wniosek ztozono bezposrednio w
miejscu wskazanym przez wlasciwy
organ samorzadu wojewodztwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (gdy
istnieje taka mozliwos$¢ - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARiIMR).

K-1/220, K-2/220
P-1/220

Oznaczenie wyniku sprawdzenia:

- Whniosek o ptatnos¢ kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Wniosek o ptatno$¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny nalezy przekazaé
dokumentacj¢ z przeprowadzonych
postgpowan o udzielnie zaméwienia
publicznego komorce do weryfikacji
zamoOwien publicznych.

K-1/220, K-2/220
Dokumentacja z
przeprowadzonych
postgpowan o
udzielenie
zamOwienia
publicznego

1.1.4.3.
Kompletnos$¢ i
poprawnos¢
wypelnienia
whniosku

Dokonanie oceny w zakresie
kompletnosci i poprawnosci formalne;.

K-1/220, K-2/220

Podanie wstepnego wyniku oceny:

- Whniosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie,
albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-1/220, K-2/220

KP-611-220-ARiMR/2/z
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W przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢é uzupelnien:

- okreslenie zakresu uzupelnien,

- sporzadzenie i parafowanie wezwania
do usunigcia brakéw we wniosku o
platnos¢.

Weryfikacja otrzymanego
uzupelnienia.

W przypadku, gdy uzupelnienie nie
wplyneto/wptynelo po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie
jakim zostatl zlozony/uzupeiniony.

Whpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:

- Whniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie (nalezy
wowczas sporzadzi€ i parafowa¢ pismo
W sprawie pozostawienia wniosku o
platnos¢ bez rozpoznania ).

K-1/220, X-2/220

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosé
bez rozpoznania

W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrdcenie
terminu na ztoZenie uzupetnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapilo bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prosba
ztozono dokumenty stanowiace
zalaczniki do wniosku lub usunigto
nieprawidtowosci w wypetnianiu
wniosku.

K-1/220, K-2/220

Whpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:

- Whniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie (nalezy
wodwczas sporzadzi€ i parafowaé pismo
W sprawie pozostawienia wniosku o
platno$¢ bez rozpoznania w catosci).

K-1/220, K-2/220

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosé
bez rozpoznania

1.1.4.4 Poprawnosé
wniosku pod
wzgledem
zgodnosci z

Dokonanie oceny w zakresie:

- zgodnosci z decyzja i
kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem

decyzja, zasadami |rachunkowym, K-1/220. K-2/220
dotyczacymi - weryfikacji krzyzowe;j, ’
udzielania pomocy, |- w przypadku platnosci ostatecznej —
pod wzgledem weryfikacji sprawozdania z realizacji
rachunkowym, operacji.

2, KP-611-220-ARIMR/2/z
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kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Ustalenie wstepnego wyniku
weryfikacji:

- wniosek jest poprawny — podlega
dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga zlozenia wyjasnien,
albo

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny — kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

K-1/220, K-2/220

W przypadku, jesli wystapila
konieczno$¢ wyjasnien:

- okreslenie zakresu wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie wezwania
do zlozenia wyjasnien do wniosku o
platnos¢.

Weryfikacja otrzymanego wyjasnienia.
W przypadku, gdy wyjasnienia nie
wplynely/wptynety po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie,
w jakim zostal wyjasniony.

W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie wyjasnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapito bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prosba
ztozono wyjasnienia.

K-1/220, K-2/220

Whisanie wyniku weryfikacji
poprawnosci wniosku pod wzgledem
zgodnosci z decyzja, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod
wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz weryfikacji
sprawozdania z realizacji operacji:

- Whiosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

KP-611-220-ARIMR/2/z
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Sporzadzenie i wystanie pisma do
MRR informujacego o wystapieniu
potencjalnego konfliktu krzyzowego

P-5/220

1.1.4.5 Kontrola na
miejscu/wizytacja
W miejscu

Sprawdzenie czy na podstawie
dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie czy operacja jest
przewidziana do kontroli na miejscu
lub byta kontrolowana na etapie
realizacji obj¢tym aktualnie ztozonym
wnioskiem o platnosé

K-1/220, K-2/220

Okreslenie elementow wizytacji w
miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Wydziatu Kontroli o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

P-2/220

Sporzadzenie i wystanie pisma do
jednostki odpowiedzialnej

za realizacje czynnosci kontrolnych o
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosé

P-2/220

Wizytacja/kontrola w miejscu zostata
przeprowadzona, przyjecie raportu z
czynnosci kontrolnych.

Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych, okreslenie wyniku
kontroli, sprawdzenie czy wyjasnienia
po wizytacji/kontroli sa niezbedne:

- niezbe¢dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-1/220, K-2/220

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie
wezwania do zlozenia wyjasnien do
wniosku o platnosé.

Przyjecie wyjasnien.

Kwalifikacja wniosku do dalszej

oceny:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek

K-1/220, K-2/220

2.
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kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i
kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Sprawdzenie czy wymagana jest
korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundac;ji.
Wypelnienie tabeli w Czg¢sci E1 Karty
weryfikacji.

K-1/220, K-2/220

Wryliczenie kwoty do refundac;ji

K-1/220, K-2/220

Sporzadzenie i parafowanie decyzji o
odmowie wyplaty srodkéw
finansowych z tytulu pomocy w czgéci

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkéw
finansowych z tytutu
pomocy w czgsci

Sporzadzenie zlecenia platnosci wraz
zalacznikami (wzory dokumentow
znajduja si¢ w procedurze KP-611-
188-ARiMR).

Zlecenie platnosci oraz dane do tabeli
X wysylane sa w wersji papierowej. W
wersji elektronicznej (plyta CD)
wysylane sa wylacznie dane ze
zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci
wraz zalacznikami

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR o

dokonaniu weryfikacji Wnioskow o P-3/220
platnos¢ i przekazaniu wymaganych
dokumentéw celem dokonania

platnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do P-4/220

Departamentu Finansowego ARIMR

1.1.4.7 Odmowa

Podanie etapu i przyczyn odmowy

wyplaty wyplaty pomocy lub umorzenia K-1/220. K-2/220

pomocy/umorzenie | postgpowania. ’

postgpowania)
Sporzadzenie i parafowanie decyzji o 5;?;23 2:1;:1
umorzeniu postgpowania. .

postpr)wanla '
Sporzadzenie i parafowanie decyzji 3;33; ;)rggf:;,(:m
odmawiajacej wyptaty srodkéw finansowych z tytutu
finansowych z tytutu pomocy. pomocy
Sporzadzenie i parafowanie pisma do P-4/220
Departamentu Finansowego ARIMR
KP-611-220-ARIMR/2/z 2.
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Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonych miejscach

K-1/220, K-2/220

Sporzadzenie i parafowanie pisma o
wydanie opinii informacji.

Pism o wydanie
opinii, informacji

Uzupetnienie istniejacej teczki
aktowej Wniosku o przyznanie pomocy
o dokumentacj¢ powstala w ramach
niniejszej procedury - obstugi Wniosku
o platnosc".

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnosé

Ocena Wniosku w czgéci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek o ptatno$¢ ztozono zgodnie
z terminem okreslonym w decyzji o
przyznaniu pomocy,

- Whniosek ztozono bezposrednio w
miejscu wskazanym przez wlasciwy
organ samorzadu wojewddztwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (gdy
istnieje taka mozliwo$¢ - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARiIMR).

K-1/220, K-2/220
P-1/220

Oznaczenie wyniku sprawdzenia:

- Wniosek o platno$¢ kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Wniosek o platnos¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.3.
Kompletnosé i
poprawnosé
wypelnienia
whniosku

Dokonanie oceny w zakresie
kompletnosci 1 poprawnoéci formalne;.

K-1/220, K-2/220

Podanie wstepnego wyniku oceny:

- Whniosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie,
albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-1/220, K-2/220

Weryfikacja otrzymanego
uzupelnienia.

W przypadku, gdy uzupelnienie nie
wplyneto/wplyngto po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie
jakim zostal ztozony/uzupelniony.

Whisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie

K-1/220, K-2/220

2.
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podlega dalszej ocenie.

W przypadku ztozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie uzupetnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapito bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prosba
ztozono dokumenty stanowigce
zalaczniki do wniosku lub usunigto
nieprawidlowo$ci w wypelnianiu
wniosku.

K-1/220, K-2/220

Whpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:
- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.4 Poprawnosé
wniosku pod
wzgledem
zgodnosci z
decyzja, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Dokonanie oceny w zakresie:

- zgodnosci z decyzja i
kwalifikowalnos$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

- w przypadku platnosci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

K-1/220, K-2/220

Ustalenie wstgpnego wyniku
weryfikacji:

- wniosek jest poprawny — podlega
dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga ztozenia wyjasnien,
albo

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny — kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

K-1/220, K-2/220

Weryfikacja otrzymanego wyjasnienia.
W przypadku, gdy wyjasnienia nie
wplynety/wptynely po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie,
w jakim zostal wyjasniony.

W przypadku ztozenia przez
Beneficjenta prosby o przywroécenie
terminu na zlozenie wyjasnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapilo bez winy Beneficjenta,

K-1/220, K-2/220

KP-611-220-ARiMR/2/z
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- sprawdzenie czy wraz z prosba
zlozono wyjasnienia.

Whpisanie wyniku weryfikacji
poprawnosci wniosku pod wzgledem
zgodnosci z decyzja, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod
wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz weryfikacji
sprawozdania z realizacji operacji:

- Wniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.5 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu

Sprawdzenie czy na podstawie
dotychczasowe]j oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie czy operacja jest
przewidziana do kontroli na miejscu
lub byla kontrolowana na etapie
realizacji objetym aktualnie zlozonym
wnioskiem o platno$¢

K-1/220, K-2/220

Wizytacja w miejscu zostala
przeprowadzona, przyjg¢cie raportu z
czynnosci kontrolnych.

Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych, okre$lenie wyniku
kontroli, sprawdzenie czy wyjasnienia
po wizytacji sa niezbedne:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zloZenie
dodatkowych wyjasnien.

K-1/220, K-2/220

Kwalifikacja wniosku do dalszej

oceny:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji

K-1/220, K-2/220
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W miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscuw/wizytacji
W miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztéw

kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

kwalifikowalnych i

Sprawdzenie kwoty do refundacji

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie decyzji o odmowie
wyplaty srodkéw finansowych z tytutu
pomocy w czgsci

Decyzja o odmowie
wyplaty $rodkéw
finansowych z tytulu
pomocy w czgsci

Sprawdzenie zlecenia ptatnosci

Zlecenie platnosci
wraz z zalacznikami

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty

postepowania

pomocy/umorzenie

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy lub umorzenia
postepowania.

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie decyzji odmawiajacej

Decyzja o odmowie

- ) wyplaty srodkow
Wg]npf:;y srodk6éw finansowych z tytutu finansowych z tytutu
p y pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonych miejscach

K-1/220, K-2/220

1.1.4.2 Weryfikacja

Podj¢cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

Pracf)wnik. wstepna wniosku o | Whniosek 0 platnos¢ kwalifikuje si¢ K-1/220, K-2/220
zatwierdzajacy latnosé do dalszej oceny, albo
piatnosc - Wnhiosek o platno$¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk — podanie
1.1.4.3. wstepnego wyniku weryfikacji:
Kompletnos¢ i - Whniosek jest kompletny i poprawnie
poprawnos¢ wypelniony - podlega dalszej ocenie, K-1/220, K-2/220
wypelnienia albo
whniosku

- Wniosek wymaga uzupelnienia.

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji po
zlozeniu uzupelnien:

K-1/220, K-2/220

KP-611-220-ARiMR/2/z
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- Whniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- Whiosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.4 Poprawnosé
wniosku pod
wzgledem
zgodnos$ci z
decyzja, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- wniosek jest poprawny — podlega
dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga zlozenia wyjas$nien,
albo

- wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej
oceny — kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

K-1/220, K-2/220

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- Whniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

- Wniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.5 Kontrola na
miejscu/wizytacja
W miejscu

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji czy na
podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

K-1/220, K-2/220

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji czy
operacja jest przewidziana do kontroli
na miejscu lub byta kontrolowana na
etapie realizacji objetym aktualnie
zlozonym wnioskiem o platnos¢.

K-1/220, K-2/220
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W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-1/220, K-2/220

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
Zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Zatwierdzenie kwoty wyliczonej do
refundacji

K-1/220, K-2/220

Zatwierdzenie zlecenia platnosci

Zlecenie platnosci
wraz z zalacznikami

1.1.4.7 Odmowa

wyplaty . Zatwierdzenie etapu 1 przyczyn K-1/220, K-2/220
pomocy/umorzenie | odmowy wyplaty pomocy.

postepowania

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnos$é

Podpisanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych.

P-1/220

1.1.4.3.
Kompletnos¢ i
poprawnos¢
wypelnienia
whniosku

Podpisanie wezwania do usunigcia
brakéw we wniosku o ptatnos¢

Wezwanie do
usuniecia brakow
we wniosku o
platnosé

Podpisanie pisma w sprawie
pozostawienia wniosku o ptatnos¢ bez
rozpoznania

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnos¢
bez rozpoznania

KP-611-220-ARiMR/2/z
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1.1.4.4 Poprawnosé
wniosku pod
wzgledem
zgodnosci z
decyzja, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Podpisanie wezwania do zlozenia
wyjasnieri do wniosku o platnosé

Wezwanie do
ztoZenia wyjasnien
wniosku o platnos¢

1.1.4.5 Kontrola na

Podpisanie pisma do Wydziatu

miejscu/wizytacja |Kontroli o przeprowadzenie wizytacji | P-2/220
W miejscu W miejscu.

Podpisanie pisma do jednostki

odpowiedzialnej za realizacjg P-2/220

czynnosci kontrolnych o zakonczeniu
weryfikacji Wniosku o platnosé

Podpisanie wezwania do zlozenia
wyjasnien do wniosku o platnosé

Wezwanie do
zlozenia wyjasnien
wniosku o ptatnosé

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow

kwalifikowalnych i | Podpisanie pisma do Departamentu
kwoty Ksiggowosci ARIMR o dokonaniu
whnioskowanej do | weryfikacji Wnioskow o platnosé i P-3/220
refundacji oraz przekazaniu wymaganych dokumentow
Zestawienie celem dokonania platnosci
wyliczonej kwoty
do refundacji
Podpisanie pisma do Departamentu P-4/220
Finansowego ARIMR
1.1.4.7 Odmowa D .
wyplaty Podpisanie decyzji o umorzeniu ecyza o
pomocy/umorzenie |postgpowania umorzeniu
postepowania postgpowania
Podpisanie pisma do Departamentu P-4/220

Finansowego ARIMR

Podpisanie pisma o wydanie opinii lub
uzyskanie informacji o okoliczno$ciach
majacych wplyw na wyplate pomocy.

Pismo o wydanie
opinii, informacji

Osoba
upowazniona
do podpisania
decyzji

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie

Podpisanie decyzji o odmowie wyptlaty
$rodkéw finansowych z tytutu pomocy
w czeéci

Decyzja o odmowie
wyplaty §rodkow
finansowych z tytutu
pomocy w czesci
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wyliczonej kwoty
do refundacji

1.1.4.7 Odmowa Decyzja o odmowie

Podpisanie decyzji odmawiajacej

wyplaty \ , wyplaty srodkow
. | wyplaty srodkéw finansowych z tytutu
pomocy/um?rzenle pomocy finansowych z tytutu
postepowania pomocy
KP-611-220-ARIMR/2/z 2
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3. Zataczniki
1

2

3

Symbol
dokumentu

e \5
Nazyva

Opis dokumentu

P-1/220

Pismo do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych

Dokument wyjsciowy

P-2/220

Pismo do Wydzialu Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

Dokument wyjsciowy

P-3/220

Pismo do Departamentu Ksiggowosci
ARiIMR o dokonaniu weryfikacji
Whnioskéw o ptatnos¢ i przekazaniu
wymaganych dokumentéw celem
dokonania platnosci

Dokument wyjsciowy

P-4/220

Pismo do jednostki odpowiedzialnej
za realizacjg¢ czynnosci kontrolnych o
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnos¢

Dokument wyjsciowy

P-4/220

Pismo do Departamentu Finansowego
ARIMR

Dokument wyjsciowy

P-5/220

Pismo z prosba o informacj¢ w
przypadku wystapieniu potencjalnego
konfliktu krzyzowego

Dokument wyjsciowy

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K-1/220

Karta weryfikacji Wniosku o ptatnos¢
dla dziatania 125 Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwiazanej z
rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
le$nictwa przez scalanie gruntéw

Dokument wyjsciowy

K-2/220

Karta weryfikacji Wniosku o platnos¢
dla dziatania 125 Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
le$nictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi

Dokument wyjsciowy

IK-1/220

Instrukcja do Karty weryfikacji
Whiosku o platnosé¢ dla dziatania 125
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwiazanej z rozwojem i
dostosowaniem rolnictwa i le$nictwa
przez scalanie gruntow

Dokument wyjsciowy

IK-2/220

Instrukcja do Karty weryfikacji
Whiosku o platno$é dla dziatania 125
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwigzanej z rozwojem i
dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa
przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi

Dokument wyjs$ciowy

Zalacznik do karty weryfikacji

Dokument wyjsciowy
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