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3 ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
% z dnia A3 Upew 2010 anngr,

KTOR DEPARTAMENTU

zrﬁéeniajqca uchwate Nr 128/804/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 sierpnia 2008
roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytuciji Posredniczacej Il stopnia

dla Ill. Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Shevdiam M\xodmoﬁ t 2
DYRE

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
Z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pézn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r, Nr 84, poz. 712) oraz art. 13 pkt 13) i art. 14 pkt
6) Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 dla
Priorytetu lil. Ochrona i zarzadzanie zasobami $rodowiska przyrodniczego, uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. W zafaczniku do uchwaty Nr 128/804/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 sierpnia
2008 roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Ill. Priorytetu
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, zmienionej uchwatg Nr 153/998/08
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 roku, uchwatg Nr 194/1448/09 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 lipca 2009 roku oraz uchwatg Nr 203/1540/09 Zarzadu Wojewddztwa

Lubuskiego z dnia 25 sierpnia 2009 roku wprowadza si¢ zmiany okre$lone w zaltgczniku Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.
§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Po

Zatacznik

redniczacej ll-go

Stopnia LRPO wersja 1.05 z dnia 05.08.2009 r. zatwierdzonej 25.08.2009 r.

Miejsce

Zapis pierwotny

Zmiany wprowadzone w IW IP Il wersja 1.06 z dnia
11.05.2010r.

Uwagi

1. Zarzadzanie zmianami Instrukcji
Wykonawczej IP II.

Opis procedury

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej I
stopnia oraz korespondencja dotyczaca jej
przygotowania przechowywana jest w Wydziale
Funduszy Europejskich.

Zgodnie z ,Rzeczowym Wykazem Akt’ Instrukcja
Wykonawcza traktowana jest, jako akt normatywny
wewnetrzny jednostki, w zwigzku z powyzszym
zalicza si¢ do kategorii archiwalnej A (materiaty
archiwalne). Ze wzgledu na fakt, iz korespondencja
dotyczaca przygotowania IW IP Il wigze sie z nig
bezposrednio, przechowywana bedzie rowniez w
spos6b whasciwy dla kategorii archiwalnej A.
Przekazanie Instrukcji Wykonawczej do Archiwum
zakladowego nastepuje zgodnie z procedurg 2.3 oraz
obowigzujacy ,Instrukcjg o Archiwum Zaktadowym”.

Na wniosek IP I

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia
Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt. 3.

Kolumna: Opis czynno$ci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi

Opis czynnosci:

Przestanie projektu Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egz.) za potwierdzeniem odbioru
oraz w wersji elektronicznej

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

Po zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawczej przez PZ,
tworzona jest kopia Instrukcji Wykonawczej, ktéra
zostaje w IP 1.

Przekazanie jednego egz. nastepuje najpdzniej 5 dni
po podpisaniu przez PZ

Opis czynnosci:

Przestanie projektu Instrukcji Wykonawczej do 1Z w
wersji papierowej (1 egzemplarz) za potwierdzeniem
odbioru oraz w wersji elektroniczne;j.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

Po zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawczej przez PZ,
tworzony jest dodatkowy egzemplarz Instrukc;ji
Wykonawczej, ktory zostaje w IP II.

Przekazanie jednego egz. IW IP Il nastepuje
najpézniej 5 dni po zatwierdzeniu przez PZ

Na wniosek IP I

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia

Opis czynno$ci:
Weryfikacja Instrukcji Wykonawczej i

Opis czynno$ci:
Weryfikacja Instrukcji Wykonawczej i

Na wniosek IP ||




Instrukcji Wykonawczej IPIl.

Pkt. 4.

Kolumna: Opis czynnosci,

llo$¢ dni kalendarz. (czynnosci
terminowe),

Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi

a) zatwierdzenie go lub
b) wprowadzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
Przestanie informacje do IPII

llo$¢ dni kalendarz. (czynnos$ci terminowe):
30

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

IZ dokonuje oceny przekazanego przez IP I
Instrukcji Wykonawczej w ciggu 30 dni roboczych od
daty jego otrzymania.

a) zatwierdzenie lub
b) wprowadzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
Przestanie informacji w formie pisemnej do IPII

liosé dni kalendarz. (czynnos$ci terminowe):
30 dni roboczych

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

I1Z dokonuje weryfikacji przekazanego przez IP |l
Instrukcji Wykonawczej w ciaggu 30 dni roboczych
od daty jego otrzymania.

Czas trwania procedury zatwierdzania Instrukcji
Wykonawczej przez IZ nie powinien przekroczy¢ 15
dni roboczych od dnia zakonczenia jej weryfikacji
przez wyznaczonych pracownikéw IZ.

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia
Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt. 5.

Kolumna: llo$¢ dni kalendarz.
(czynnos$ci terminowe),
Dokumenty wejSciowe,
Dokumenty wyjSciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

lloé¢ dni kalendarz. (czynno$ci terminowe):
1

10

Dokumenty wejsciowe:
Pismo o zatwierdzeniu lub z informacjg o zakresie
zmian z IZ

Dokumenty wyjsciowe:
W przypadku zatwierdzenia adnotacja na
Podreczniku Procedur o dacie obowigzywania

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Wykonawcza obowigzuje od nastepnego
dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sg w ciggu 10 dni od daty
otrzymania pisma z IZ.

IZ zatwierdza dokument w ciggu 15 dni od daty jego
otrzymania od IP |l

llos¢ dni kalendarz. (czynnos$ci terminowe):
1

10 dni roboczych

Dokumenty wejsciowe:

- Pismo z IZ o zatwierdzeniu Instrukgji lub

- Pismo z informacjg o zakresie koniecznych do
wprowadzenia zmian

Dokumenty wyjsciowe:

W przypadku zatwierdzenia adnotacja na Instrukcji
Wykonawczej o dacie obowigzywania

- Skorygowana Instrukcja Wykonawcza

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Wykonawcza obowigzuje od nastepnego
dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sa w ciggu 10 dni roboczych
od daty otrzymania pisma z I1Z.

Na wniosek IP Il

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia

Dokumenty wejSciowe:
Zatwierdzony Instrukcja Wykonawcza

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo z IZ o zatwierdzeniu Instrukgji

Na wniosek IP i




®

Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt. 6.
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe,
Dokumenty wyjSciowe

Dokumenty wyj$ciowe:
Zapis w sieci wewnetrznej

- Zatwierdzony Instrukcja Wykonawcza

Dokumenty wyj$ciowe:

- Zapis w sieci wewnetrznej

- Informacja o obowigzujacej wersji Instrukgii
przekazana drogg mailowg zainteresowanym
pracownikom

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
1Pl

Opis procedury

Przeglad procedur jest dokonywany obligatoryjnie na
30 dni przed planowanym ogtoszeniem konkursu.
Przeglad procedur bedzie dokonywany takze raz do
roku, kazdorazowo po przeprowadzeniu przegladu
zarzadzania i identyfikacji ryzyk, dokonywanego
przez Zarzad WFOSIiGW (na podstawie zatagczone;
listy ryzyk zatgcznik 1.1 — Lista ryzyk. Lista ryzyk
podlega przegladowi i aktualizacji. Podstawa do
dokonania modyfikacji na licie ryzyk jest analiza
wynikow przegladu zarzadzania z lat poprzednich.

Przeglad procedur jest dokonywany obligatoryjnie na
30 dni przed planowanym ogtoszeniem konkursu.
Przeglad procedur bedzie dokonywany takze raz do
roku, kazdorazowo po przeprowadzeniu przegladu
zarzadzania i identyfikacji ryzyk, dokonywanego
przez Zarzad WFOSIGW (na podstawie zalgczonej
listy ryzyk zafgcznik 1.1 — Lista ryzyk). Lista ryzyk
podlega przegladowi i aktualizacji. Podstawg do
dokonania modyfikacji na liscie ryzyk jest analiza
wynikow przegladu zarzadzania z lat poprzednich.

Podstawg wszczecia procedury wprowadzania zmian
do Instrukcji Wykonawczej sg w szczegbinosci:

1. Rekomendacje/ zalecenia zmian w procedurach
wydane przez instytucje uprawnione do kontroli (np.
UKS, IA, IPOC, I1Z, KE);

2. Publikacja wytycznych lub rekomendacji Ministra
Rozwoju Regionainego lub Instytucji Zarzadzajacej
LRPO majgca wplyw na treSci zawarte w Instrukcji
Wykonawczej;

3. Wydanie lub zmiana aktéw prawnych;

4. Wniosek o wprowadzenie zmian ztozony przez
Kierownika WFE lub osoby bezposrednio
zaangazowane we wdrazanie i obstuge lll Priorytetu
LRPO na lata 2007-2013;

Wprowadzane do instrukcji zmiany sg katalogowane
w celu umozliwienia zapoznania sie z kolejnoscig ich
wprowadzania i stanowig zatgcznik do aktualnej
wersji Instrukcji Wykonawczej. Kazda wersja IW IP ||
opatrzona jest kolejnym numerem oraz datg
akceptacji przez Prezesa Zarzadu IP 1l

Aktualna wersja Instrukcji Wykonawczej oraz
wszystkie jej poprzednie wersje, a takze
dokumentacja zwigzana z dokonywaniem zmian w

Na wniosek IP [i




instrukcji przechowywana jest w formie papierowej w
Wydziale Funduszy Europejskich. Dodatkowo
wszystkie wersje Instrukcji Wykonawcze;j
katalogowane sa w sieci wewnetrznej w folderze
specjalnie utworzonym do tych celow.

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do instrukcji Wykonawczej
IPll

Pkt. 1.

Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wyjsciowe:
Projekt zmiany Instrukcji Wykonawcze;.
Wz6r pisma przewodniego.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Dopuszcza sie dwa tryby wprowadzania zmian:

- w formie aneksu do Instrukcji Wykonawczej

- wprowadzenie zmiany bezposrednio do tresci
Instrukcji Wykonawczej i wowczas zatgcza sig do
niego podpisana liste zmian z odniesieniem do
dotychczasowego brzmienia oraz umiejscowienia

Dokumenty wyj$ciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Dopuszcza sie dwa tryby wprowadzania zmian:

- w formie aneksu do Instrukcji Wykonawczej

- wprowadzenie zmiany bezposrednio do tresci
Instrukcji Wykonawczej i woéwczas zatgcza sig do
niego podpisang liste zmian z odniesieniem do
dotychczasowego brzmienia oraz umiejscowienia
zmiany.

Na wniosek IP I

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
Pl

Pkt. 2.
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe,
Dokumenty wyjsciowe

Dokumenty wejsciowe:
Projekt zmian do Instrukcji Wykonawcze;j.

Dokumenty wyjsciowe:
Projekt zmiany do Instrukcji Wykonawczej
zaakceptowany przez K-WFE, pismo przewodnie

Dokumenty wejsciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim.

Dokumenty wyjsciowe:

- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim zaakceptowany przez
K-WFE,

Na wniosek IP |l

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPll

Pkt. 3.

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wej$ciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
~ Uwagi;

Opis czynnosci:

Zatwierdzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
wdrazania LRPO, podpisanie pisma przewodniego.
Przestanie zmian do Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egz.) za potwierdzeniem odbioru
oraz w wersji elektronicznej

Dokumenty wej$ciowe:
Projekt zmian do Instrukcji Wykonawczej i pismo
przewodnie do 1Z zaakceptowane przez K-WFE.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW (Rozdziat VII).
Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysyiki

Opis czynnosci:

Zatwierdzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
wdrazania LRPO, podpisanie pisma przewodniego.
Przestanie zmian do Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egzemplarz) za potwierdzeniem
odbioru oraz w wersiji elektronicznej.

Dokumenty wejSciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim zaakceptowany przez K-WFE,

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW (Rozdziat VII).
Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysyiki
dokumentow.

Na wniosek IP Il

dokumentow.



Po zatwierdzeniu zmian do Instrukcji Wykonawczej

przez PZ, tworzona jest kopia, ktéra zostaje w IP Il

Po zatwierdzeniu zmian do Instrukcji Wykonawczej
przez PZ, tworzony jest dodatkowy egzemplarz
Instrukcji Wykonawczej, ktory zostaje w IP Il

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
1Pl

Pkt. 4.

Kolumna: Opis czynnosci,
lio§¢é dni kalendarz. (czynnos$ci
terminowe),

Dokumenty wyj$ciowe,

Opis czynnosci:

Weryfikacja zaproponowanych zmian do Instrukgji
Wykonawczej i

a) zatwierdzenie ich lub

b) odrzucenie zmian wraz z uzasadnieniem
Przestanie informacji do IPi1

llo§é dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
30

Dokumenty wyj$ciowe:

Zmieniony Instrukcja Wykonawcza zatwierdzony
przez |Z.

Pismo o zatwierdzeniu lub z informacjg o zakresie
zmian do IPI|

Opis czynnosci:
Weryfikacja Instrukcji Wykonawczej i
a) zatwierdzenie lub

b) wprowadzenie zmian do Instrukcji Wykonawcze;j.

Przestanie informacji w formie pisemnej do IPI

lio$é dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
30 dni roboczych

Dokumenty wyjsciowe:

- Zaktualizowana Instrukcja Wykonawcza
zatwierdzona przez IZ.

- Pismo o zatwierdzeniu IW IP Il lub

- Pismo z informacjg o zakresie koniecznych do
wprowadzenia zmian w IPII

Na wniosek IP I

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPll

Pkt. 5.

Kolumna: llo$¢ dni kalendarz.
(czynnos$ci terminowe),
Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

lloéé dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
1

10

Dokumenty wejSciowe:
Pismo o zatwierdzeniu lub z informacja o zakresie
zmian z IZ

Dokumenty wyj$ciowe:

W przypadku zatwierdzenia adnotacja na nowej
wersji Instrukcji Wykonawczej o dacie
obowigzywania i nr wersji Instrukcji Wykonawcze;.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSiIGW

Zmieniony Instrukcja Wykonawcza obowigzuje od
nastepnego dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sg w ciggu 10 dni od daty

lloé¢ dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
1

10 dni roboczych

Dokumenty wejsciowe:

- Pismo z IZ o zatwierdzeniu Instrukcji lub

- Pismo z informacjg o zakresie koniecznych do
wprowadzenia zmian

Dokumenty wyjSciowe:

W przypadku zatwierdzenia adnotacja na nowej
wersji Instrukcji Wykonawczej o dacie
obowigzywania i nr wersiji Instrukcji Wykonawczej.
- Skorygowana Instrukcja Wykonawcza

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW

Zmieniony Instrukcja Wykonawcza obowigzuje od
nastepnego dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sg w ciggu 10 dni roboczych

Na wniosek IP i




otrzymania pisma z IZ.

od daty otrzymania pisma z IZ.

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPIl

Pkt. 6.
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe

Zapis w sieci wewnetrznej

- Zapis w sieci wewnetrznej;

- Informacja o obowigzujacej wersji Instrukcji
przekazana drogg mailowg zainteresowanym
pracownikom

Na wniosek IP |l

Dodano procedure

1.3. Odstepstwa od procedur zawartych w Instrukcj

i Wykonawczej IPIl

Na wniosek IP Il

2.1. Procedura obiegu i wysylki
dokumentoéw

Opis procedury

Wszystkie dokumenty przygotowywane przez IP || w
tym umowy z wykonawcami w ramach PT
opatrywane s paskiem logotypéw zawierajgcym
logo: NSS Program Regionalny, herb wojewodztwa
lubuskiego z odwotaniem stownym do programu,
flaga Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym
do UE i EFRR — zgodnie z Wytycznymi MRR w
Zakresie informacji i promocji oraz Wytycznymi
Instytucji Zarzgdzajgcej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym w zakresie informacji i
promocji.

Wskazowka interpretacyjna: W przypadku, gdy
Instrukcja Wykonawcza odwoluje sie do zapiséw
Instrukcji Kancelaryjnej, zapisy Instrukcji
Kancelaryjnej znajdujg odpowiednie zastosowanie
tylko w przypadkach, gdy Instrukcja Wykonawcza nie
precyzuje danej czynno$ci w cafosci badZ w czg$ci.

W przypadku, gdy niniejsza Instrukcja Wykonawcza
wskazuje, iz miejscem ztozenia wszelkich

dokumentdw, w tym pism, projektéw uméw, uchwat,

Wszystkie dokumenty przygotowywane przez IP [l w
tym umowy z wykonawcami w ramach PT
opatrywane sg paskiem logotyp6w zawierajagcym
logo: NSS Program Regionalny, herb wojewodztwa
lubuskiego z odwotaniem stownym do programu,
flaga Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym
do UE i EFRR - zgodnie z Wytycznymi MRR w
zakresie informacji i promogji oraz Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym w zakresie informacji i
promociji.

Dokumenty wewnetrzne tworzone przez
pracownikéw Wydziatu Funduszy Europejskich
kazdorazowo opatrywane sg podpisem (lub parafg i
imienng pieczatkg) oraz data dokonania czynnosci.
Jezeli wzory dokumentéw zamieszczone w
obowigzujacej wersji Instrukcji Wykonawcze;j
nakiadajg obowigzek umieszczenia na wytworzonych
dokumentach pieczeci jednostki organizacyjne;j,
stosowna piecze¢ zostaje zamieszczona.

Wskazéwka interpretacyjna: W przypadku, gdy
Instrukcja Wykonawcza odwoluje sie do zapiséw
Instrukcji Kancelaryjnej, zapisy Instrukcji
Kancelaryjnej znajdujq odpowiednie
zastosowanie tylko w przypadkach, gdy
Instrukcja Wykonawcza nie precyzuje danej
czynnosci w calo$ci badz w czesci.

W przypadku, gdy niniejsza Instrukcja Wykonawcza
wskazuje, iz miejscem zlozenia wszelkich
dokumentéw, w tym pism, projektow umoéw, uchwat,

Na wniosek IP II




decyzji, anekséw itp. jest Instytucja Zarzgdzajaca,
nalezy przez to rozumie¢ sekretariat departamentu
LRPO.

decyzji, anekséw itp. jest Instytucja Zarzadzajaca,
nalezy przez to rozumie¢ sekretariat departamentu
LRPO.

2.1. Procedura obiegu i wysytki
dokumentéw

Pkt. 6.
Kolumna: Opis czynnosci

Wysyta dokument (z zachowaniem zasad ujetych w
Instrukcji Kancelaryjnej Rozdziat VI pkt. 7) za
posrednictwem poczty, (listem poleconym lub za
zwrotnym po$wiadczeniem odbioru) lub firmy
kurierskiej. W razie potrzeby pismo wysytane jest
faksem.

Kopia przekazywana jest P-WFE /P-WFK

Wysyta dokument (z zachowaniem zasad ujetych w
Instrukcji Kancelaryjnej Rozdziat VI pkt. 7) za
posrednictwem poczty, (listem poleconym lub za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru) lub firmy
kurierskiej. W razie potrzeby pismo wysytane jest
faksem lub pocztg elektroniczng.

Kopia przekazywana jest P-WFE /P-WFK

Na wniosek IP Il

2.2. Procedura przechowywania
dokumentéw

Opis procedury

Kazdy pracownik przechowuje przygotowana przez
siebie korespondencje w oznaczonych odpowiednio
segregatorach/ teczkach, prowadzac jednoczesnie
liste spraw dla kazdego z segregatoréw/ teczek w
celu utatwienia szybkiego odnalezienia danej sprawy.
Segregatory/ teczki przechowywane sg w
zamknietych szafach, w monitorowanych
pomieszczeniach.

Do kazdego wniosku aplikacyjnego zakiadana jest
osobna teczka/ segregator (zw. teczka projektu), w
ktdrej przechowywane sg oryginaly kart oceny
formainej, merytorycznej oraz kopie (potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem) pozostatej dokumentac;i
(korespondencja zwigzana z oceng i wyborem
projektu, dokumentacja zwigzana z odwotaniami) i
przechowywane {acznie z wnioskiem aplikacyjnym.

W momencie, gdy projekt zostanie wybrany do
realizacji zaktadany jest osobny segregator, do
ktérego dotaczona zostaje wezeéniej zatozona teczka
projektu. Do segregatora dotaczona jest
dokumentacja zwigzana z podpisaniem umowy o
dofinansowanie oraz z realizacjg projektu (tzw.
teczka umowy).

Kazdy pracownik przechowuje przygotowang przez
siebie korespondencje w oznaczonych odpowiednio
segregatorach/ teczkach, prowadzac jednoczesnie
liste spraw dla kazdego z segregatoréw/ teczek w
celu utatwienia szybkiego odnalezienia danej sprawy.
Lista spraw prowadzona jest w wersji elektronicznej
(z mozliwoscig wydruku w razie potrzeby).
Segregatory/ teczki przechowywane sg w
zamknietych szafach, w monitorowanych
pomieszczeniach.

Do kazdego wniosku aplikacyjnego zakladana jest
osobna teczka/ segregator (tzw. teczka projektu), w
ktérej przechowywane sg oryginatly kart oceny
formalnej, merytorycznej oraz kopie (potwierdzone za
zgodnosé¢ z oryginatem) pozostatej dokumentac;i
(korespondencja zwigzana z oceng i wyborem
projektu, dokumentacja zwigzana z odwotaniami).
Teczka projektu przechowywana jest tacznie z
whnioskiem aplikacyjnym.

W momencie, gdy projekt zostanie wybrany do
realizacji zaktadany jest osobny segregator, do
ktorego dotgczona zostaje wczesniej zatozona teczka
projektu. Do segregatora dotaczona jest
dokumentacja zwigzana z podpisaniem umowy o
dofinansowanie oraz z realizacjg projektu (tzw.
teczka umowy). Z chwilg zlozenia przez
Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ zatozona zostaje
dodatkowa teczka/ segregator (tzw. teczka wniosku
o platno$¢), w ktérej gromadzona jest dokumentacja
zwigzana z weryfikacjq wniosku o ptatno$¢ (oryginaty
wnioskéw o platno$é, listy sprawdzajace,

Na wniosek IP I




(..)

Przechowywane dokumenty sg dostepne zgodnie z
art. 90 Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006r. i udostepniane zgodnie z art. 19
Rozp. KE 1828/2006 z 8.12.2006r.

korespondencja z beneficjentem itp.). Teczka
wniosku o platnos¢ przechowywana jest tgcznie z
teczkg umowy.

..)

Przechowywane dokumenty sg dostepne zgodnie z
art. 90 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006r. i udostepniane zgodnie z art. 19
Rozporzgdzenia KE 1828/2006 z 8.12.2006r.

3.2.1 Nadanie, zmiana i wycofanie
uprawnieti uzytkownika L.SI

Pkt. 5.
Kolumna: Opis czynnosci

Pracownik 1Z (DFR.X) po potrzymaniu zgtoszenia
niezwtocznie (nie pézniej niz w ciagu 3 dni)
kontaktuje sie telefonicznie ze wskazanymi w
zgtoszeniu osobami w celu przekazania hasta
dostepowego. Po ustaleniu hasta nadaje
uprawnienia.

Pracownik 1Z (DFR.X) po potrzymaniu zgtoszenia
niezwlocznie (nie pézniej niz w ciagu 3 dni
roboczych) kontaktuje sie telefonicznie ze
wskazanymi w zgtoszeniu osobami w celu
przekazania hasta dostepowego. Po ustaleniu hasta
nadaje uprawnienia.

Na wniosek IP Il

5. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskéw o
dofinansowanie

Opis procedury

IZ ogtasza konkurs, okreslajac date otwarcia oraz
date i godzinge zamkniecia naboru wnioskéw.
Ogtoszenie o naborze wnioskéw ma miejsce
przynajmniej na 20 dni kalendarzowych przed
terminem rozpoczecia sktadania wnioskéw o
dofinansowanie projektéw zgodnie z Regulaminem
konkursu. Konieczne jest zachowanie co najmniej
30-dniowego terminu pomiedzy data ogloszenia
konkursu, a koricowa data sktadania wnioskéw.
IP 1l publikuje ogtoszenie o naborze wnioskow w
prasie, po wczesniejszym uzgodnieniu wersji z 1Z
Numeracja konkurséw jest sp6jna z numeracja
stosowang przez |Z (LRPO/ numer dziatania/numer
porzadkowy konkursu/rok ogfoszenia konkursu).
Ogtoszenie o naborze wnioskéw zamieszczane
zostaje na stronie internetowej 1Z:
www.Irpo.lubuskie.pl. Na stronie internetowej IP |1
prezentowana jest informacja o ogloszeniu konkursu
w ramach Priorytetu lll oraz zamieszczony zostaje
link do strony 1Z. Wraz z informacja o ogloszeniu
konkursu IZ zamieszcza wzory dokumentdw oraz
informacje przydatne w procesie aplikowania o
dofinansowanie.

Na wniosek IP I

5. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskéw o
dofinansowanie

Punkty do 1 do 6 procedury 5.1. Procedura przyjmowania i rejestracji wnioskéw dla trybu
konkursowego przeniesiono do procedury 5. Procedura przyjmowania i rejestracji wnioskéw o

dofinansowanie.

Na wniosek IP 1
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5. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskéw o
dofinansowanie

Pkt. 2.
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami - Uwagi

Wytyczne IZ w sprawie wyboru projektow

Whytyczne IZ w sprawie wyboru projektow.

IP Il w porozumieniu z IZ okresla wymogi dotyczace
zakresu dokumentacji niezbednej do dostarczenia
razem z wnioskiem aplikacyjnym, ktére znajdujg
odzwierciedlenie w zapisach regulaminu.
Opracowuje réwniez wzory dokumentéw, ktore
stanowi¢ beda cze$¢ dokumentaciji aplikacyjnej.

Na wniosek IP Il

5.1. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskow dla trybu
konkursowego

Numeracja punktéw

ONOORWNN =

Na wniosek IP I

6. Ocena i wybér wnioskow

Opis procedury

(...) Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie mogt
realizowaé czynnosci kontrolnych w stosunku do
whioskOw wczeshiej ocenianych (...)

(...) Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie mogt
weryfikowa¢ wnioskéw o ptatnosé ani realizowac
czynnosci kontrolnych w stosunku do wnioskéw
wczesniej ocenianych (...)

Na wniosek IP |l

6.1. Procedura oceny wnioskéw o
dofinansowanie pod wzgledem
formalnym

Opis procedury

Ocena formalna moze rozpoczag¢ sie w czasie
trwania naboru wnioskow.

Ocena wg kryteriéw formalnych i specyficznych
(taczne procedury 6.1.1. i 6.1.2.) dokonywana jest w
ciggu 30 dni roboczych od daty zakornczenia
naboru. Ocena formalna obejmuje weryfikacje
whnioskéw pod wzgledem formalnym i
specyficznym dopuszczajacym oraz ocene
specyficzng punktowa.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach IZ na
whniosek IP Il moze wydtuzyé okres formainej oceny
projektow.

Ocena formalna moze rozpocza¢ sie w czasie
trwania naboru wnioskow.

Ocena wg kryteriow formalnych i specyficznych
(taczne procedury 6.1.1. i 6.1.2.) dokonywana jest w
ciagu 30 dni roboczych od daty zakoriczenia
naboru. Ocena formalna obejmuje weryfikacje
whnioskéw pod wzgledem formalnym i
specyficznym dopuszczajacym oraz oceng
specyficzng punktowa.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach IZ na
whniosek IP If moze wydtuzy¢ okres formalnej oceny
projektow.

W przypadku projektéw zaprojektuj i wybuduj ocena
formalna bedzie skiadata sie z dwoch etapow —
oceny formalnej podstawowej oraz oceny
formalnej uzupetniajacej (zgodnie z kryteriami
zaakceptowanymi przez KM LRPO). Ocena
podstawowa dokonywana bedzie w oparciu o

Na wniosek IP I




dokumenty przedstawione przez Beneficjenta m. in.:
wniosek aplikacyjny, studium wykonalnosci, plan
funkcjonaino — uzytkowy, harmonogram rzeczowo —
finansowy, inne dokumenty, jakimi dysponuje
Beneficjent*. Dla projektoéw realizowanych w trybie
zaprojektuj i wybuduj, wniosek zostanie poddany
ocenie formalnej uzupetniajgcej po podpisaniu
umowy i dostarczeniu kompletnej dokumentacii.
Pozytywny wynik oceny podstawowej jest podstawg
do przekazania wniosku do oceny merytorycznej.
Ocena formalna podstawowa oraz uzupetniajaca
dokonywana jest w oparciu o Zafgcznik 6.1 Karta
weryfikacji formalnej i wg kryteriow specyficznych
dopuszczajacych.

Ocena formalna podstawowa dokonywana jest
poprzez uzupetnienie Karty weryfikacji formalnej i wg
kryteriéw dopuszczajgcych w oparciu o dokumenty,
ktére Beneficjent dotacza zgodnie z Regulaminem
konkursu niezbedne do przeprowadzenia oceny
podstawowej (. Wszystkie wymagane na etapie
oceny formainej; Il. Wymagane na etapie oceny
merytorycznej: program funkcjonalno - uzytkowy,
zarys kosztorysu inwestorskiego, specyfikacja lub
zarys specyfikacji zakupywanego sprzetu/ ustug -
jesli dotyczy, raport z oddziatywania na $rodowisko -
jesli dotyczy, inne - jesli dotyczy). Ocena formalna
uzupetniajgca odbywa sie poprzez uzupetnienie
jedynie sekcji B3 Karty weryfikacji formalnej i wg
kryteriéw dopuszczajacych, w oparciu o dokumenty,
ktore Beneficjent zobowigzany byt przediozy¢ na
mocy zapiséw umowy o dofinansowanie.

* Dla projektéw realizowanych w trybie zaprojektuj i
wybuduj w trakcie oceny podstawowej nie sg
wymagane takie zalgczniki, jak dokumentacja
techniczna, szczegéfowe kosztorysy oraz decyzje
administracyjne i pozwolenia (np. pozwolenie na
budowe), ktérych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji
technicznej.

6.1.1. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriow

Dodano pkt. 1.1

Na wniosek IP I
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formalnych i specyficznych
dopuszczajacych

6.1.1. Procedura oceny wnioskow
o dofinansowanie wg kryteriéw
formalnych i specyficznych
dopuszczajacych

Pkt. 2.3
Kolumna: Powigzanie z innymi
procedurami - Uwagi

Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat I1.

Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat I1.

* W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przestanych
uzupetnien,

P-WFE stwierdzi oczywiste pomytki lub naniesione
poprawki wymagajg dodatkowych wyjasnien karta
oceny wniosku wg kryteriéw formalnych i
specyficznych dopuszczajacych wypetniana jest
dopiero po dostarczeniu przez Wnioskodawce
ostatecznie skorygowanej dokumentacji lub
zlozeniu wyjasnien.

Na wniosek IP Il

6.1.1. Procedura oceny whioskéw
o dofinansowanie wg kryteriow
formalnych i specyficznych
dopuszczajacych

Pkt. 5
Kolumna: Dokumenty wyj$ciowe;

- Protokét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;

- Pismo z informacjg o odrzuceniu wniosku

Lub/i

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajacej

- Pismo przewodnie do 1Z

- Protokdt przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formainym i
specyficznym dopuszczajacym do oceny
specyficznej punktowe;j;

- Pismo z informacjg o odrzuceniu wniosku

Lubfi

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajace;j

- Pismo przewodnie do 1Z

Na wniosek IP Il

6.1.1. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriéw
formalnych i specyficznych
dopuszczajacych

Pkt. 6
Kolumna: Dokumenty wej§ciowe,
Dokumenty wyj$ciowe

Dokumenty wejsciowe:

- Protokét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;

- Pismo z informacjg 0 odrzuceniu wniosku

Lub/i

- Pismo do Beneficjenta informujgce o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajacej

- Pismo przewodnie do 1Z

Dokumenty wyjsciowe:

Podpisany przez K-WFE:

- Protokét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formainym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;

Parafowane przez K-WFE:

- Pismo z informacjg o odrzuceniu wniosku,
Lub/i

Dokumenty wej$ciowe:

- Protokét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym dopuszczajgcym do oceny
specyficznej punktowe;j;

- Pismo z informacjg o odrzuceniu wniosku

Lubfi

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajacej

- Pismo przewodnie do {Z

Dokumenty wyjsciowe:

Podpisany przez K-WFE:

- Protokét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym dopuszczajacym do oceny
specyficznej punktowej;

Parafowane przez K-WFE:

- Pismo z informacjg 0 odrzuceniu wniosku,
Lub/i

Na wniosek IP I
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- Pismo do Beneficjenta informujgce o pozytywne;j
ocenie formalnej
- Pismo przewodnie do IZ

- Pismo do Beneficjenta informujgce o pozytywnej
ocenie formalnej
- Pismo przewodnie do IZ

6.1.1. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriéw
formalnych i specyficznych
dopuszczajacych

Pkt. 7
Kolumna: Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe

Dokumenty wejsciowe:

Podpisany przez K-WFE:

- Protokot przekazania wnioskow pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;

Parafowane przez K-WFE:

- Pismo z informacja o odrzuceniu wniosku

Lub/i

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajacej

- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wyjsciowe:

Podpisany przez PZ:

- Protokét przekazania wnioskow pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;

- Pismo z informacja o odrzuceniu wniosku

Lubfi
- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywne;j
ocenie formalnej i dopuszczajacej
- Pismo przewodnie do |1Z

Dokumenty wejSciowe:

Podpisany przez K-WFE:

- Protokét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formalnym i
specyficznym dopuszczajacym do oceny
specyficznej punktowe;j;

Parafowane przez K-WFE:

- Pismo z informacjg o odrzuceniu wniosku
Lub/i

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajacej

- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wyjsciowe:

Podpisany przez PZ:

- Protokoét przekazania wnioskéw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgledem formainym i
specyficznym dopuszczajgcym do oceny
specyficznej punktowej;

- Pismo z informacja o odrzuceniu wniosku
Lub/i

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywne;j
ocenie formalnej i dopuszczajacej

- Pismo przewodnie do 1Z

Na wniosek IP Il

6.1.1. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriow
formalnych i specyficznych
dopuszczajacych

Usunieto punkty od 8-9

Na wniosek IP I

6.1.2. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriéw
specyficznych punktowych

Pkt. 1.1
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji dokumentac;ji
aplikacyjnej P-WFE stwierdzi, ze dane w niej
zawarte odbiegaja znacznie od danych dia
pozostalych projektéw z danej tury konkursowej*,
co moze sugerowac btedy w wartosciach badanych
parametréw, sporzadza pismo do wnioskodawcy
informujace o koniecznosci ztozenia stosownych
wyjasnien badz korekt. W pismie okre$lony zostaje
réwniez termin wniesienia wyjasnien lub korekt.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji dokumentaciji
aplikacyjnej P-WFE stwierdzi, ze dane w niej
zawarte odbiegajq znacznie od danych dla
pozostatych projektéw z danej tury konkursowej*,
co moze sugerowaé bledy w wartosciach badanych
parametréw, sporzadza pismo do wnioskodawcy
informujace o koniecznosci zlozenia stosownych
wyjasnieni badz korekt. W pismie okreslony zostaje
rowniez termin wniesienia wyjasnien lub korekt.

(Lista sprawdzajgca wg kryteriéw specyficznych

Na wniosek IP Il
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punktowych wypetniana jest dopiero po
dostarczeniu przez Wnioskodawce ostatecznie
skorygowanej dokumentacji lub zlozeniu
wyjasnien).

6.1.2. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriéw
specyficznych punktowych

Numeracja punktow

10

12

Na wniosek IP I

6.1.2. Procedura oceny wnioskéw
o dofinansowanie wg kryteriow
specyficznych punktowych

Dodano pkt. 10 oraz 11.

Na wniosek [P I

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Opis procedury

Ocenie dokonywanej przez Grupe Roboczg
podlegaja projekty z listy rankingowej, ktore zdobyly
przynajmniej 50% maksymainej liczby punktow.
Ocena merytoryczna trwa 25 dni roboczych.

W szczeg6inie uzasadnionych przypadkach I1Z na
whniosek IP Il moze wydtuzyé okres oceny
merytorycznej projektow.

Ocenie dokonywanej przez Grupe Roboczg
podlegajg projekty z listy rankingowej, ktére zdobyty
przynajmniej 50% maksymalnej liczby punktow.
Ocena merytoryczna trwa 25 dni roboczych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach IZ na
whniosek IP Il moze wydluzyé okres oceny
merytorycznej projektow.

W przypadku projektéw zaprojektuj i wybuduj ocena
merytoryczna bedzie skiadata si¢ z dwoch etapow —
oceny merytorycznej podstawowej oraz oceny
merytorycznej uzupeiniajacej (zgodnie z kryteriami
zaakceptowanymi przez KM LRPO). Ocena
podstawowa dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty przedstawione przez Beneficjenta m. in.:
whniosek aplikacyjny, studium wykonalnosci, plan
funkcjonalno — uzytkowy, harmonogram rzeczowo —
finansowy, inne dokumenty, jakimi dysponuje
Beneficjent*. Dla projektéw realizowanych w trybie
zaprojektuj i wybuduj, wniosek zostanie poddany
ocenie merytorycznej uzupetniajgcej po podpisaniu
umowy i dostarczeniu kompletnej dokumentac;ji.
Pozytywny wynik oceny merytorycznej podstawowe;j
jest podstawg do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu. W przypadku projektéw
zaprojektuj i wybuduj umowa o dofinansowanie
zawiera szczegoélne zapisy dotyczgce oceny
uzupetniajgcej, obowigzkéw Whnioskodawcy
zwigzanych z uzupetnieniem dokumentacji oraz

Na wniosek IP 1
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przekazywania ptatnosci. W przypadku
niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzku
przekazania wymaganej dokumentacji do 1P I,
umowa o dofinansowanie zostanie rozwigzana.
Punktacja po ocenie merytorycznej uzupetniajacej
jest punktacjg ostateczna.

Ocena merytoryczna podstawowa oraz uzupetniajaca
dokonywana jest w oparciu o Zafgcznik 6.10 Karta
oceny merytorycznej w ramach lll Priorytetu LRPO.
Ocena merytoryczna podstawowa dokonywana jest
poprzez uzupetnienie Karty oceny merytorycznej w
ramach Ill Priorytetu LRPO w oparciu o dokumenty,
ktére Beneficjent dofacza zgodnie z Regulaminem
konkursu niezbedne do przeprowadzenia oceny
podstawowej (I. Wszystkie wymagane na etapie
oceny formalnej; 1. Wymagane na etapie oceny
merytorycznej: program funkcjonalno - uzytkowy,
zarys kosztorysu inwestorskiego, specyfikacja lub
zarys specyfikacji zakupywanego sprzetu/ ustug -
jesli dotyczy, raport z oddziatywania na srodowisko -
jesli dotyczy, inne - jesli dotyczy). Ocena
merytoryczna uzupetniajgca odbywa sie poprzez
ponowne uzupetnienie Karty oceny merytorycznej w
ramach Il Priorytetu LRPO, w oparciu o dokumenty,
ktore Beneficjent zobowigzany byt przedtozy¢ na
mocy zapiséw umowy o dofinansowanie.

* Dla projektéw realizowanych w trybie zaprojektuj i
wybuduj w trakcie oceny podstawowej nie sg
wymagane takie zafgczniki, jak dokumentacja
techniczna, szczegblowe kosztorysy oraz decyzje
administracyjne i pozwolenia (np. pozwolenie na
budowe), ktérych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji
technicznej.

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 5
Kolumna: Powigzanie z innymi

*K-WFE wyznacza koordynatora projektu oraz
osobe, ktéra sprawdzi wniosek, jako druga wg tej
samej procedury co koordynator, (aby zachowaé
zasade dwoéch par oczu). Weryfikujgc dokumentacje
aplikacyjng osoba druga wypetnia odpowiednig
kolumne karty weryfikacji formalnej i specyficznej

*K-WFE wyznacza koordynatora projektu oraz
osobe, ktéra sprawdzi wniosek, jako druga wg tej
samej procedury co koordynator, (aby zachowaé
zasade dwoch par oczu). Weryfikujac dokumentacje
aplikacyjng osoba druga wypetnia odpowiednig
kolumne karty weryfikacji formalnej i specyficznej

Na wniosek IP Il
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procedurami — Uwagi

dopuszczajacej oraz karty oceny merytorycznej, a
takze liste sprawdzajgcq do oceny specyficznej
punktowej. W przypadku duzych rozbieznosci migdzy
wynikami oceny poszczeg6inych oséb decyzje o
koricowym wyniku oceny podejmuje K-WFE

dopuszczajacej oraz karty oceny merytorycznej, a
takze liste sprawdzajaca do oceny specyficznej
punktowej. W trakcie oceny merytorycznej P-WFE
wypeiniajg réwniez Zatacznik 6.10.1 do Karty oceny
merytorycznej w ramach IHl Priorytetu LRPO. W
przypadku duzych rozbieznosci miedzy wynikami
oceny poszczeg6inych os6b decyzje o koricowym
wyniku oceny podejmuje K-WFE

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Do procedury dodano pkt. 5.1

Na wniosek IP !l

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnos$ci

Sprawdzenie zgodno$ci wersji wniosku ztozonej na
pierwszym etapie z wersjg ostateczng; Na podstawie
danych o poszczeg6lnych projektach wypetnienie
Dziennika przyje¢ wnioskéw w ,Zgodno$¢ wersji
(10% rozbieznosci)”.

Fakt wplywu uzupetnien do wniosku odnotowywany
zostaje rowniez w Dzienniku przyje¢ wnioskow.

Sprawdzenie zgodnosci wersji wniosku ztozonej na
pierwszym etapie z wersjg ostateczng; Na podstawie
danych o poszczegoélnych projektach wypemienie
Dziennika przyje¢ wnioskéw w pozycji ,Zgodno$§¢
wersji’.

Fakt wplywu uzupetniei do wniosku odnotowywany
zostaje rébwniez w Dzienniku przyje¢ wnioskéw.

Na wniosek IP li

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 6.1

Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjSciowe;

Opis czynnosci:

* Wprowadzone w projekcie zmiany nie moga
powodowac nie speinienia przez projekt kryteriow
formalnych i kryteriéw specyficznych
dopuszczajacych. W tym celu projekt jest
sprawdzany pod katem spetnienia tych kryteriow. W
przypadku, kiedy projekt w ostatecznej wersji nie
uzyska min. 50% punktéw w ocenie specyficznej
punktowej (w danym konkursie nie podlega zmianie
przyznana punktacja za parametr okreslony na
podstawie $redniej) nie podlega dalszej ocenie. IP ||
informuje 1Z i wnioskodawce o odrzuceniu wniosku —
zgodnie z pkt. 8 procedury.

Dokumenty wejsciowe:

- Wniosek

- Kryteria oceny projektow,

- Wzér Listy sprawdzajgcej pod wzgledem formalnym
oraz wg kryteriéw specyficznych dopuszczajacych,
zalgcznik 6.1,

- Wzdr listy sprawdzajacej wg kryteriow

Opis czynnosci:

* Wprowadzone w projekcie zmiany nie moga
powodowac nie spetnienia przez projekt kryteriow
formalnych i kryteriéw specyficznych. W tym celu
projekt jest sprawdzany pod katem spetnienia tych
kryteriow. W przypadku, kiedy projekt w ostatecznej
wersji nie uzyska min. 50% punktéw w ocenie
specyficznej punktowej (w danym konkursie nie
podlega zmianie przyznana punktacja za parametr
okreslony na podstawie $redniej) nie podlega dalsze;j
ocenie. IP li informuje 1Z i wnioskodawce o
odrzuceniu wniosku — zgodnie z pkt. 8 procedury.

Dokumenty wejSciowe:

- Whniosek

- Kryteria oceny projektow,

- Wz6r Listy sprawdzajacej pod wzgledem formalnym
oraz wg kryteriéw specyficznych dopuszczajgcych,
zafgcznik 6.1,

- Wzér listy sprawdzajgcej wg kryteriow

Na wniosek IP Il
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specyficznych punktowych, zafgcznik 6.7
- Wz6r Karty oceny merytorycznej wniosku zafgcznik
6.10

Dokumenty wyjsciowe:

- Listy sprawdzajace pod wzgledem formalnym oraz
wg kryteriéw specyficznych dopuszczajacych;

- Listy sprawdzajace wg kryteriow specyficznych
punktowych;

- Karty oceny merytorycznej wnioskéw

specyficznych punktowych, zalgcznik 6.7

- Wz6r Karty oceny merytorycznej wniosku zatgcznik
6.10

- 6.10.1 Zatgcznik do Karty oceny merytorycznej w
ramach Il Priorytetu LRPO

Dokumenty wyj$ciowe:

- Listy sprawdzajace pod wzgledem formalnym oraz
wg kryteriéw specyficznych dopuszczajacych;

- Listy sprawdzajgce wg kryteriow specyficznych
punktowych;

- Karty oceny merytorycznej wnioskoéw
- Zatacznik do Karty oceny merytorycznej w ramach
Il Priorytetu LRPO

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 6.1

Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
-~ Uwagi;

Opis czynnosci:

Liste podstawowg tworza projekty, dla ktérych
warto$¢ wnioskowanego dofinansowania miesci sie
w alokac;ji (kwota podstawowa) przewidzianej dla
konkursu, pozostate projekty umieszczane sg na
liscie rezerwowej.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

(.)

Opis czynnosci:

Liste podstawowa tworza projekty, dla ktérych
wartos¢ wnioskowanego dofinansowania miesci sie
w alokacji (kwota podstawowa) przewidzianej dla
konkursu, pozostate projekty umieszczane s na
liscie rezerwowej.*

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

(..)

*Lista rezerwowa zostaje utworzona dla projektow,
dla ktérych zabrakito srodkéw w ramach alokagji
danego konkursu, a ktére otrzymaty wymagang
liczbe punktéw w procesie oceny merytoryczne;.

Na wniosek IP Il

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 12

Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Weryfikacja i zatwierdzenie listy rankingowe;j;
W przypadku watpliwosci IZ kieruje do IP Il pismo z
prosba o wyjasnienie.

W trakcie podejmowania ostatecznej decyzji o
dofinansowaniu realizacji inwestycji ujetych w
projekcie listy rankingowej, IZ stosuje sie do
aktualnych Kryteriéw Kluczowych Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego.

Podjecie decyzji w sprawie dofinansowania
projektow;

Opis czynnoéci:

Weryfikacja i zatwierdzenie listy rankingowe;j;

W przypadku watpliwosci 1Z kieruje do IPIl pismo z
prosba o wyjasnienie.

W trakcie podejmowania ostatecznej decyzji o
dofinansowaniu realizacji inwestycji ujetych w
projekcie listy rankingowej, IZ stosuje sie do
aktualnych Kryteriow Kluczowych Zarzgdu
Wojewddztwa Lubuskiego.

Dofinansowanie przyznawane jest projektom, az do
wyczerpania Srodkéw przeznaczonych na dany
konkurs.

- Jezeli warto$¢ dofinansowania projektéw, ktére

Na wniosek IP I
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W przypadku projektéw ocenionych warunkowo 1Z
moze podjaé decyzje o wydtuzeniu oceny
merytorycznej. Dla tych projektdéw, podpisanie
umowy/ decyzji o dofinansowanie nastapi dopiero po
spetnieniu okreslonych w trakcie oceny przez GR
warunkéw, w terminie wyznaczonym przez I1Z.
Przekazanie do WFOSIGW decyzji informujacej o
dofinansowaniu projektéw i/ lub decyzji o
przediuzeniu oceny dla projektéw ocenionych
warunkowo pozytywnie.

1Z oraz IP Il publikuje na stronie internetowe; liste
rankingowa ze wskazaniem projektéw do
dofinansowania.

zgodnie z lista rankingowa otrzymaty wymaganag do
zdobycia w trakcie oceny merytorycznej liczbe
punktéw, po przyznaniu punktacji przez ZWL, jest
mniejsza, niz $rodki przeznaczone na dany konkurs,
pozostate Srodki zostajg dotgczone do alokacji na
kolejny konkurs w ramach danego
Dziatania/Poddziafania.

- Jezeli natomiast warto$¢ projektow, ktore
pozytywnie przeszly wszystkie etapy oceny,
przekroczy dostepng w ramach konkursu kwote
alokaciji, formufowana jest lista rezerwowa
projektow.*

W przypadku dokonania wyboru projektu,
znajdujacego sie na dalszej pozyciji listy rankingowe;j,
IZ zobowigzana jest do przedstawienia
odpowiedniego uzasadnienia, stanowigcego
zatacznik do stosownej uchwaty.

W sytuacji, gdy ZWL ustala kolejnos¢ projektow do
wsparcia w ramach danego Dziatania, a srodki
przewidziane na to Dziatanie nie wystarczg na
dofinansowanie okreslonego projektu, woéwczas
Zarzad ma prawo podjaé decyzje o zmniejszeniu
wartosci dofinansowania danego projektu.
Propozycja obnizenia dofinansowania zostaje
przedstawiona potencjalnemu Beneficjentowi, ktory
musi wyrazi¢ zgode.

W przypadku projektéw ocenionych warunkowo 1Z
moze podjac¢ decyzje o wydtuzeniu oceny
merytorycznej. Dla tych projektéw, podpisanie
umowy/ decyzji o dofinansowanie nastapi dopiero po
speinieniu okreslonych w trakcie oceny przez GR
warunkéw, w terminie wyznaczonym przez IZ.
Przekazanie do WFOSIGW decyzji informujacej o
dofinansowaniu projektdw i/ lub decyzji o
przedtuzeniu oceny dla projektéw ocenionych
warunkowo pozytywnie.

IZ oraz IP Il publikuje na stronie internetowe; liste
rankingowg ze wskazaniem projektéw do
dofinansowania.

17

(¥4



Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat II.

Kryteria kluczowe Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego
przyjete na posiedzeniu KM LRPO w dniu 13 marca
2008r — uchwatg nr 5/KM-LRPO/2008 Komitetu
Monitorujacego LRPO na lata 2007-2013 z dnia 13
marca 2008r. w sprawie przyjecia kryteriow Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego dla wyboru projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw LRPO 2007-2013.

Podczas posiedzenia Zarzadu Wojewodztwa, obecny
na nim pracownik IP Il, notuje przydzielone przez ZW
punkty zgodnie z kryteriami Kluczowymi ZWL. W ten
sposéb tworzy zbiorcza liste rankingowa wnioskéw o
dofinansowanie w podziale na Dziatania/ typy
projektow.

* Co do zasady, ZWL przyznaje $rodki, zgodnie z
kolejnoscig projektow na liscie rezerwowej oraz
dostepnoscig srodkéw w ramach danego
Dziatania/Priorytetu. W przypadku projektow, ktore
otrzymaty taka samg liczbe punktow, a warto$¢
$rodkdw nie jest wystarczajgca, ZWL ma prawo
zaproponowa¢ Wnioskodawcom obnizenie
dofinansowania, w zaleznosci od dostepnej alokaciji.
Jezeli Wnioskodawca wyrazi zgode, dofinansowanie
zostaje przyznane w zaproponowanej wysokosci.
ZWL moze réwniez dokona¢ zmian na liscie
rezerwowej i przyznac Srodki projektom poza
kolejno$cig na liscie. Zmiana kolejno$ci na liscie
rezerwowej musi jednak zosta¢ uzasadniona i
powinna by¢ spowodowana wyjatkowymi
przestankami.

ZWL pomijajgc kolejnos¢ projektéw na liscie
rezerwowej moze réwniez kierowa¢ sie punktacjg
poszczegoélnych projektéw przyznang w aspekcie
strategicznym weryfikacji merytorycznej oceny, tj.
Adekwatno$¢ zaproponowanych rozwigzan w
stosunku do potrzeb; Ekonomiczny wplyw na rozwéj
regionu; Cel projektu (zgodno$¢ z kryteriami
specyficznymi).

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat I1.

Kryteria kluczowe Zarzadu Wojew6dztwa Lubuskiego
przyjete na posiedzeniu KM LRPO w dniu 13 marca
2008r — uchwatg nr 5/KM-LRPO/2008 Komitetu
Monitorujgcego LRPO na lata 2007-2013 z dnia 13
marca 2008r. w sprawie przyjecia kryteribw Zarzgdu
Wojewédztwa Lubuskiego dla wyboru projektéw
wspéifinansowanych ze $rodkéw LRPO 2007-2013.

W przypadku nie wykorzystania alokacji
przeznaczonej na dany konkurs z powodu np.
rozwigzania umowy z potencjalnym Beneficjentem,
$rodki niewykorzystane zostang przesuniete na
kolejny rok lub kolejny zaplanowany konkurs.

@
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Po wczesniejszym zatwierdzeniu, 1Z publikuje liste
rankingowa na stronie www.Irpo.lubuskie.pl

IPIl zamieszcza na swojej stronie informacje o
publikacii listy oraz link do strony IZ.

Po wczes$niejszym zatwierdzeniu, 1Z publikuje liste
rankingowg, na stronie www.Irpo.lubuskie.pl

IPIl zamieszcza na swojej stronie informacje o
publikaciji listy oraz link do strony IZ.

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 16

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyj$ciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktuaing instrukcjg uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajac w polu status odpowiednig
warto$¢ oraz rejestruje decyzje o dofinansowanie
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:

Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

Adnotacja na wniosku o wprowadzeniu danych do
KSI (SIMIK 07-13)

Powiazanie z innymi procedurami ~ Uwagi:

Opis czynnosci:

Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajgc w polu status odpowiednig
warto$¢ oraz rejestruje decyzje o dofinansowanie
projektu. Po dokonaniu rejestracji, z systemu
drukowana jest karta informacyjna wniosku.

Karta informacyjna wniosku dotgczana jest do teczki
projektu.

Dokumenty wyjSciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:
W/iw karta kazdorazowo opatrywana jest parafg
osoby dokonujacej rejestracji wniosku, imienng
pieczecig oraz datg dokonania czynnosci.

Na wniosek IP Il

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 16

Kolumna: Dokumenty wyjsciowe
Odbiorca czynnosci,
Dokumenty wej§ciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na wniosku o sprawdzeniu danych w KSI
(SIMIK 07-13)

Odbiorca czynno$ci:

Dokumenty wejsciowe:
Decyzje o dofinansowaniu projektow
Zapis w KSi (SIMIK 07-13);

Dokumenty wyjsciowe:

- Adnotacja na karcie informacyjnej wniosku o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Odbiorca czynnosci:
P-WFE

Dokumenty wej$ciowe:

- Decyzje o dofinansowaniu projektéw

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Na wniosek IP |l

6.3.1. Postepowanie z projektami,
ktére zostaly ocenione warunkowo
pozytywnie.

Sprawdza, czy przestane przez wnioskodawce
uzupetlnienia sg zgodne z wymaganiami i umozliwiajg,
spetnienie warunkéw okreslonych przez Grupe
Robocza.

Sprawdza, czy przestane przez wnioskodawce
uzupetnienia sg zgodne z wymaganiami i umozliwiajg
spetienie warunkéw okreslonych przez Grupe
Robocza (weryfikuje rowniez czy dostarczone przez

Na wniosek IP I
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Pkt. 3
Kolumna: Opis czynno$ci

Ponowne dokonanie oceny wniosku w zmienionym
zakresie (wg kryteriow formalnych, specyficznych
punktowych oraz merytorycznych) i wypetnienie list
sprawdzajacych.

(-..)

Whioskodawce korekty dokumentacji projektowej
zostaly zarejestrowane w rejestrze korespondeng;ji
prowadzonym przez kancelarig IP 1I).

Ponowne dokonanie oceny wniosku w zmienionym
zakresie (wg kryteriéw formalnych, specyficznych
punktowych oraz merytorycznych) i wypetnienie list
sprawdzajacych.

(...)

6.3.1. Postepowanie z projektami,
ktdre zostaly ocenione warunkowo

pozytywnie.

Pkt. 11

Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika KSlI
(SIMIK 07-13), wybierajgc w polu status odpowiednig
wartosé oraz rejestruje decyzje o dofinansowanie
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:

Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

Adnotacja na wniosku o wprowadzeniu danych do
KSI (SIMIK 07-13)

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

Opis czynnos$ci:

Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajac w polu status odpowiednig
warto$¢ oraz rejestruje decyzje o dofinansowanie
projektu. Po dokonaniu rejestracji, z systemu
drukowana jest karta informacyjna wniosku.

Karta informacyjna wniosku dotgczana jest do teczki
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Wiw karta kazdorazowo opatrywana jest parafg
osoby dokonujgcej rejestraciji wniosku, imienng
pieczecig oraz datg dokonania czynnosci.

Na wniosek IP I

6.3. Procedura oceny wnioskéw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupe Robocza

Pkt. 12

Kolumna: Dokumenty wyjsciowe
Odbiorca czynnos$ci,

Dokumenty wejSciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na wniosku o sprawdzeniu danych w KS|
(SIMIK 07-13)

Odbiorca czynnosci:

Dokumenty wejsciowe:
Decyzje o dofinansowaniu projektéw
Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

Dokumenty wyjsciowe:

- Adnotacja na karcie informacyjnej wniosku o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Odbiorca czynno$ci:
P-WFE

Dokumenty wejsciowe:

- Decyzje o dofinansowaniu projektow

- Zapis w KS| (SIMIK 07-13);

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Na wniosek IP Il

7. Procedura postepowania w

Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie

Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie

Na wniosek IP |l

‘.
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przypadku odwolan

Opis procedury

procedury odwotawczej, ustawa z dnia 6 grudnia
2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
ustawg z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie
niektorych ustaw w zwigzku z wdrozeniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Sp6jnosci.

wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury
odwolawcze ustalone dla programéw operacyjnych
dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008
r., ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz ustawa z dnia 7
listopada 2008r. 0 zmianie niektérych ustaw w
zwigzku z wdrozeniem funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci.

Protest moze zosta¢ wniesiony w terminie 14 dni od
daty otrzymania przez Wnioskodawce informacji o
wynikach oceny wniosku o dofinansowanie projektu.
Whnioskodawca wnosi protest do Instytucji
Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym. Protest moze zostaé
whniesiony na negatywny wynik oceny w stosunku do
konkretnego kryterium oceny zatwierdzonego przez
KM LRPO. Nie podlegajg rozpatrzeniu protesty, jezeli
mimo prawidiowego pouczenia, zostaty wniesione:
a) po terminie;

b) w sposéb sprzeczny z pouczeniem;

c) do niewlasciwej instytucii.

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 1
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami — Uwagi

Protest moze zosta¢ wniesiony w terminie 14 dni od
daty otrzymania przez Wnioskodawce informacji o
wynikach oceny wniosku o dofinansowanie projektu.
Whioskodawca wnosi protest do Instytucji
Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym. Protest moze zosta¢
whniesiony na negatywny wynik oceny w stosunku do
konkretnego kryterium oceny zatwierdzonego przez
KM LRPO.

Na wniosek IP I

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 2
Kolumna: Opis czynnosci

I1Z zwraca sig do IP z prosha o przekazanie
kserokopii dokumentacji projektowej (wniosek wraz z
zatgcznikami oraz kartami oceny) jednoczesnie
informujac IP Il o wniesieniu przez Wnioskodawce
protestu podajac, na jaki etap oceny protest zostat
ztozony.

IZ zwraca sie do IP z prosba o przekazanie
kserokopii dokumentacji projektowej (wniosek wraz z
zatacznikami oraz kartami oceny) jednoczesnie
informujac IP Il o wniesieniu przez Wnioskodawce
protestu podajac, na jaki etap oceny protest zostat
zlozony. IZ w pi$mie zwraca sie réwniez do IP Il o
zajecie stanowiska w sprawie przedmiotowego
protestu.

Na wniosek IP I

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 3

Opis czynnos$ci:
(...) Odnotowuje w Dzienniku przyje¢ (zatgcznik 5.1)
fakt wniesienia protestu oraz termin wptywu.

Opis czynnosci:
(...) Odnotowuje w Dzienniku przyje¢ (zatgcznik 5.1)
oraz Rejestrze protestéw (zatacznik 7.1) fakt

Na wniosek IP |
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Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wyj$ciowe,
Dokumenty wejéciowe;

Przekazuje K-WFE w celu weryfikacji, a nastgpnie
PZ w celu akceptacji. Parafowane przez PZ i K-WFE
pismo wraz z dokumentacijg przekazywane jest do I1Z.

Dokumenty wyjsciowe:

- Pismo przewodnie do 1Z ze stanowiskiem IP [l w
sprawie protestu.

- Kserokopia dokumentacji projektu, na ktérego
ocene wniesiono protest

- Uzupetniony dziennik przyje¢ wnioskéw w rubryce
dotyczacej protestow.

Dokumenty wejsciowe:

Pismo z IZ z prosba o przekazanie kserokopii
dokumentacji projektowej oraz informujace o
whniesieniu protestu.

wniesienia protestu oraz termin wptywu. Przekazuje
K-WFE w celu weryfikacji, a nastepnie PZ w celu
akceptacji. Parafowane przez PZ i K-WFE pismo
wraz z dokumentacjg przekazywane jest do IZ.

Dokumenty wyj$ciowe:

- Pismo przewodnie do IZ ze stanowiskiem IP Il w
sprawie protestu.

- Kserokopia dokumentaciji projektu, na ktérego
ocene wniesiono protest

- Uzupetniony dziennik przyje¢ wnioskéw w rubryce
dotyczacej protestow.

- Uzupetniony Rejestr Protestow

Dokumenty wejsciowe:

- Pismo z |Z z pro$bg o przekazanie kserokopii
dokumentacji projektowej oraz informujace o
whniesieniu protestu.

- Dziennik przyje¢ wnioskéw

- Rejestr Protestéw (wg zatgcznika 7.1)

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 4.1
Kolumna: Opis czynnosci

Jesli 1Z uzna protest Wnioskodawcy za zasadny
projekt zostaje poddany ponownej ocenie w ramach
etapu oceny, ktorej protest dotyczyt. 1Z przekazuje
wnioskodawcy pisemng informacje o uznaniu
protestu za zasadny. Pismo z rozstrzygnigciem
wysylane jest do wiadomosci P II.

Jesli IZ uzna protest Wnioskodawcy za zasadny
projekt zostaje poddany ponownej ocenie w ramach
etapu oceny, ktorego protest dotyczyt. 1Z przekazuje
whioskodawcy pisemna informacje o uznaniu
protestu za zasadny. Pismo z rozstrzygnieciem
wysytane jest do wiadomosci IP II.

Na wniosek IP Il

7.1. Whniesienie protestu

Opis pomiedzy pkt.4.1a 5

Whiosek o dofinansowanie poddawany jest ponowne;j
ocenie w przypadku, gdy 1Z, w wyniku ponownej
weryfikacji przychyla sie¢ do protestu Wnioskodawcy.
Rozstrzygnigcie protestu, bez wzgledu na jego wynik,
odnotowane zostaje przez P-WFE w Dzienniku
przyje¢ wnioskéw.

Whiosek o dofinansowanie poddawany jest ponownej
ocenie w przypadku, gdy 1Z, w wyniku ponownej
weryfikacji przychyla sie do protestu Wnioskodawcy.
Rozstrzygniecie protestu, bez wzgledu na jego wynik,
odnotowane zostaje przez P-WFE w Dzienniku
przyje¢ wnioskéw oraz w Rejestrze protestow.

Na wniosek IP |l

7.1. Wniesienie protestu

Opis czynnos$ci:
Przekazuje rozstrzygnigcia protestu wyznaczonemu

Opis czynnosci:
Przekazuje rozstrzygniecia protestu wyznaczonemu

Pkt. 6 do ponownej oceny projektu P-WFE lub na do ponownej oceny projektu
Kolumna: Opis czynno$ci, posiedzenie Grupy Roboczej. Uzupeinia informacje o | P-WFE lub na posiedzenie Grupy Roboczej.
Dokumenty wyjsciowe, wyniku rozstrzygniecia protestu w dzienniku przyje¢ | Uzupetnia informacje o wyniku rozstrzygnigcia
wnioskéw (zatacznik 5.1). protestu w dzienniku przyje¢ wnioskow oraz
Rejestrze protestow
Dokumenty wyjéciowe, Do_kumenty wyjSciowe
- Pismo z decyzjg w sprawie pozytywnego - Pismo z decyzjg w sprawie pozytywnego

Na wniosek IP Ii

’

22

h{



.

rozpatrzenia protestu przez |Z
- Uzupetniony dziennik przyje¢ wnioskéw w rubryce
dotyczacej protestéw.

rozpatrzenia protestu przez I1Z

- Uzupetniony dziennik przyje¢ wnioskoéw w rubryce
dotyczacej protestow.

- Uzupetniony Rejestr Protestéw

7.1. Whniesienie protestu

Zmieniono numeracje punktéw

74
711
7.2

6.2.1
6.2.1.1
6.2.2

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 7.1
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku pozytywnej oceny, ulega aktualizacji
lista projektéw, ktére zostaty pozytywnie ocenione
pod wzgledem merytorycznym. IP || przekazuje
zaktualizowanag liste projektéw do 1Z. Gdy konkurs
zostat juz rozstrzygniety ZWL podejmuje decyzje o
przyznaniu badz nie przyznaniu dofinansowania.

W przypadku pozytywnej oceny, ulega aktualizacji
lista projektow, ktdre zostaty pozytywnie ocenione
pod wzgledem merytorycznym. IP Il przekazuje
zaktualizowana liste projektow do 1Z.

Na wniosek IP |l

7.2. Skarga do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego

Opis procedury

Skarga do Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego
(WSA) wnoszona jest przez Wnioskodawce w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informaciji o wynikach procedury odwotawcze;.
Skarga sktadana jest z kompletng dokumentacja w
sprawie obejmujgca wniosek o dofinansowanie wraz
z informacja o przedmiocie oceny projektu, kopig
whniesionych $rodkéw odwotawczych oraz informaciji
o wniesionych wynikach procedury odwotawcze;.
WSA podejmuje decyzje w terminie 30 dni od daty
wptywu skargi.

(...)

Skarga do Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego
(WSA) wnoszona jest przez Wnioskodawce w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji o wynikach procedury
odwotlawczej. Skarga skifadana jest z kompletng
dokumentacjg w sprawie obejmujacg wniosek o
dofinansowanie wraz z informacjg o przedmiocie
oceny projektu, kopig wniesionych srodkéow
odwotawczych oraz informacji o wniesionych
wynikach procedury odwotawczej. Whniesienie
niekompletnej skargi lub po terminie, bez uiszczenia
optaty sgdowej w terminie, powoduje pozostawienie
skargi bez rozpatrzenia. WSA podejmuje decyzje w
terminie 30 dni od daty wptywu skargi.

(..

Na wniosek IP I

7.2. Skarga do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego

Pkt. 3.1

Kolumna: Opis czynnosci,
llos¢€ dni kalendarz. (czynnos$ci
terminowe);

Opis czynnosci:

Ponowna ocena formalna wniosku (wg procedury
6.1) na podstawie decyzji WSA o ponownym
rozpatrzeniu sprawy

llo$¢ dni kalendarz. (czynno$ci terminowe):
21 dni od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA
skargi

Opis czynnosci:

Ponowna ocena formalna wniosku (wg procedury
6.1) na podstawie decyzji WSA o ponownym
rozpatrzeniu sprawy, ktéra jest wigzaca dla IP II.

lloé¢ dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
7 dni od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA
skargi

Na wniosek IP Il

7.2. Skarga do Wojewoédzkiego
Sadu Administracyjnego

Pkt. 3.2
Kolumna: Opis czynnos$ci,

Opis czynnosci:

Ponowna ocena merytoryczna wniosku (wg
procedury 6.3) na podstawie decyzji WSA o
ponownym rozpatrzeniu sprawy

Opis czynnosci:

Ponowna ocena merytoryczna wniosku (wg
procedury 6.3) na podstawie decyzji WSA o
ponownym rozpatrzeniu sprawy

Na wniosek IP I
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llo§¢ dni kalendarz. (czynno$ci
terminowe);

llo$¢ dni kalendarz. (czynno$ci terminowe):
21 od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA
skargi

Od rozstrzygniecia, bedacego wynikiem ponownej
oceny IP lI, w zwigzku z przekazaniem przez WSA
sprawy do ponownego rozpatrzenia, nie przystugujg
Zzadne dodatkowe $rodki odwotawcze.

lloéé dni kalendarz. (czynno$ci terminowe):
21 dni
od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA skargi

Dodano procedure

7.4. Rezerwa finansowa

Na wniosek IP ||

Dodano procedure

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Na wniosek P [l

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Punkty od 1 do 9.6 procedury 8. Procedura oceny wnioskéw o dofinansowanie dla projektow
rozpatrywanych w trybie indywidualnym przeniesiono do procedury 8. Indykatywny Plan Inwestycyjny.

Na wniosek [P [}

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 1

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi

Opis czynnosci:

Po opublikowaniu ostatecznej listy projektéw
indywidualnych IZ podpisuje z Wnioskodawca
umowe wstepna/ zobowigzanie dotyczace
przygotowania projektu indywidualnego. (...)

Dokumenty wyjsciowe:

- Umowa wstepna/ zobowigzanie dotyczace
przygotowania projektu indywidualnego podpisane
pomiedzy Whnioskodawcg a I1Z

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat Il

IZ przekazuje IP |l potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem kopie umowy wstepnej/ zobowigzania
dotyczgce przygotowania projektu indywidualnego
zawartej z Wnioskodawca, w terminie okreslonym w
aktualnej wersji Podrecznika Procedur IZ LRPO.

Umowa wstepna/ zobowigzanie dotyczace
przygotowania projektu indywidualnego okresla
niezbedne do spetnienia przez Beneficjenta warunki
przed ztozeniem przez niego wniosku o
dofinansowanie projektu. Harmonogram opracowania
projektu stanowiacy zatgcznik do umowy wstepnej/
zobowigzania stanowi podstawe do oceny
terminowosci postepéw w przygotowaniu projektu
przez Beneficjenta oraz podejmowania dziatan

Opis czynnosci:

Po opublikowaniu ostatecznej listy projektow
indywidualnych IZ podpisuje z potencjalnym
Beneficjentem umowe wstepna/ zobowiazanie
dotyczace przygotowania projektu indywidualnego.

Dokumenty wyjsciowe:

- Umowa wstepnal/ zobowigzanie dotyczace
przygotowania projektu indywidualnego podpisane
pomiedzy potencjalnym Beneficjentem a 1Z

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat II.

IZ przekazuje IP 1l potwierdzong za zgodnos$¢ z
oryginatem kopie umowy wstepnej/ zobowigzania
dotyczace przygotowania projektu indywidualnego
zawartej z potencjalnym Beneficjentem, w terminie
okreslonym w aktualnej wersji Podrecznika Procedur
IZ LRPO.

Na wniosek IP Il
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przewidzianych w przypadku opdznien.

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 2
Kolumna: Dokumenty wejsciowe

- Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowigzanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomiedzy IZ a
wnioskodawca

- Pismo przewodnie od 1Z

- Potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowigzanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomiedzy 1Z a
potencjainym Beneficjentem

- Pismo przewodnie od |1Z

Na wniosek IP |l

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 3
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe

- Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomiedzy IZ a
Whioskodawcyg

- Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowigzanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomigdzy IZ a
potencjainym Beneficjentem

Na wniosek IP Il

8. Indykatywny Plan inwestycyjny

Pkt. 9
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe

- Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomiedzy 1Z a
whioskodawcg,

- Sprawozdanie Beneficjenta z postepow w realizacji
projektu

- Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem Umowa
wstepna/ zobowigzanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomiedzy IZ a
Beneficjentem

- Sprawozdanie Beneficjenta z postepéw w realizacji
projektu

Na wniosek IP Il

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 9.4
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami — Uwagi

* Pismo z informacjg o braku postepdw w realizaciji
projektu i sugestig usuniecia Beneficjenta z IPI
przesylane jest do IZ réwniez w sytuacji, gdy
nastapito opdznienie w przygotowaniu projektu w
stosunku do ustalonego harmonogramu wigksze niz
3 miesigce i skutkujgce op6znieniem terminu
zakonczenia realizacji umowy wstepnej.

* Pismo z informacjq o braku postepéw w realizacji
projektu i sugestig usunigcia Beneficjenta z |PI
przesytane jest do IZ réwniez w sytuacji, gdy
nastgpito opéznienie w przygotowaniu projektu w
stosunku do ustalonego harmonogramu wigksze niz
3 miesigce i skutkujace op6znieniem terminu
zakonczenia realizacji umowy wstepnej/
zobowigzania.

Na wniosek IP Il

8. Procedura oceny wnioskéw o
dofinansowanie dla projektéw
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Opis procedury

Procedura obejmuje ocene wnioskow o
dofinansowanie projektéw znajdujgcych sie w
Indykatywnym Planie Inwestycyjnym LRPO na lata
2007-13.

Zadania dotyczace oceny wnioskow o
dofinansowanie zostang bezwzglednie rozdzielone
od zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli
projektdw oraz od zadar zwigzanych z weryfikacjg
wydatkéw. Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie
maogt realizowaé czynnosci kontrolnych w stosunku
do wnioskéw wczesniej ocenianych. W celu
wykluczenia mozliwo$ci wykonywania przez tego
samego pracownika czynnos$ci np. oceny i kontroli,
zostanie sporzadzona tabela historii oceny wniosku
(stanowi¢ bedzie zatacznik do dokumentaciji
whiosku), z ktérej bedzie wynikac, jakich czynnosci

Procedura obejmuje ocene wnioskéw o
dofinansowanie projektéw znajdujacych sie w
Indykatywnym Planie Inwestycyjnym LRPO na lata
2007-13.

Zadania dotyczace oceny wnioskow o
dofinansowanie zostang bezwzglednie rozdzielone
od zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli
projektow oraz od zadan zwigzanych z weryfikacjg
wydatkéw. Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie
mogt weryfikowa¢ wnioskéw o piatnosé ani
realizowaé czynnosci kontrolnych w stosunku do
wnioskéw wezesniej ocenianych. W celu wykluczenia
mozliwosci wykonywania przez tego samego
pracownika czynnosci np. oceny i kontroli, zostanie
sporzadzona tabela historii oceny wniosku (stanowi¢
bedzie zatacznik do dokumentacji wniosku), z ktérej

Na wniosek IP Il
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zwigzanych z obstuga wniosku dany pracownik nie
bedzie mogt wykonywa¢. Rozdzielenie zadan
pomiedzy poszczegéinych koordynatoréw projektow
dokonuije kierownik zespotu K-WFE.

bedzie wynikag, jakich czynnosci zwigzanych z
obstuga wniosku dany pracownik nie bedzie mogt
wykonywac. Rozdzielenie zadan pomigdzy
poszczegobinych koordynatoréw projektéw dokonuje
kierownik zespolu K-WFE.

Projekty indywiduaine nie podlegaja procedurze
konkursowej i nie konkuruja o srodki finansowe z
pozostalymi projektami. Ich realizacja
uzalezniona jest jednak od spetnienia przez
projekt zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujacy LRPO kryteriéw formainych i
merytorycznych oceny projektéw. Wnioski
wpisane na IP! moga by¢ wielokrotnie
korygowane, przy zatozeniu, ze termin wniesienia
i weryfikacji ostatnich korekt nie przekracza
ostatecznego terminu okreslonego przez IZ.

8. Procedura oceny wnioskéw o
dofinansowanie dla projektow
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Zmieniono numeracje punktéw

16

1

2
3
4
5
6
7

Na wniosek IP |l

8. Procedura oceny wnioskéw o
dofinansowanie dla projektéw
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Pkt. 10
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami — Uwagi

Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat II;

Whiosek musi by¢ ziozony w terminie okreslonym w
umowie wstepnej/ zobowigzaniu dotyczacym
przygotowania projektu indywidualnego, w formie i
zakresie okreslonym przez 1Z jub 1P II.

Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat Il;

Whiosek musi by¢ ziozony w terminie okreslonym w
umowie wstepnej/ zobowigzaniu dotyczgcym
przygotowania projektu indywidualnego (jesli umowa
wstepna zostata zawarta), w formie i zakresie
okreslonym przez IZ lub IP L.

Na wniosek IP 1l

8. Procedura oceny wnioskéw o
dofinansowanie dla projektéw
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Pkt. 13
Kolumna: Opis czynnosci

Podpisuje deklaracje bezstronnosci.
Przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej
Whiosku w zakresie i trybie okreslonym w
procedurach 6.1, 6.3*.

Przygotowanie projektu listy projektow
indywidualnych zgtoszonych do oceny oraz projekt
uchwaty Zarzadu Wojewodztwa w sprawie
przyznania dofinansowania.

Podpisuje deklaracje bezstronnosci.
Przeprowadzenie oceny formalnej i merytoryczne;j
Whiosku w zakresie i trybie okreslonym w
procedurach 6.1, 6.3".

Zgodnie z zapisami IW IP Il Projekty, ktére
pozytywnie przeszty etap oceny formalnej i
specyficznej dopuszczajacej poddawane sa ocenie
wg kryteriow specyficznych punktowych. Projekty
ujete w Indykatywnym Planie Inwestycyjnym

Na wniosek IP |l
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LRPO oceniane s3 indywidualnie tzn. niezaleznie
od siebie. W zwigzku z powyzszym punkty w
kryteriach odnoszacych sie do $redniej z tury
konkursowej przyznawane s3 projektom w wartosci
zwigzanej z przedziatem obejmujgcym $rednig w
danym kryterium. W zwigzku z brakiem mozliwo$ci
oceny projektéw w odniesieniu do $redniej z tury
konkursowej nie moze mie¢ zastosowania wymaog
uzyskania poziomu 50% mozliwych do zdobycia
punktéw w ramach kryteriéw specyficznych
punktowych.

Ze wzgledu na specyfike oceny wnioskéw ujetych w
IPI LRPO, IP Hl nie tworzy Protokotu z przekazania
wnioskéw pozytywnie zweryfikowanych pod
wzgledem kryteriéw formalnych i specyficznych
dopuszczajgcych do oceny specyficznej punktowej
ani oceny merytorycznej. Posiedzenia Grupy
Roboczej zwotywane sa ad hoc, bez wezesniejszego
powiadamiania IZ o ich terminie. W trakcie oceny
projektow tworzone sg jedynie ostateczne wersje
list sprawdzajacych oraz kart weryfikacji (1.

wersje stworzone na podstawie ostatecznie

skorygowanej i dostarczonej przez Beneficienta
dokumentacii). Do czasu ztozenia ostatecznej wersiji

dokumentacji, jako dowéd przeprowadzenia
weryfikaciji projektu kazdorazowo P-WFE tworzy liste
uwag sporzadzong w oparciu o obowigzujgce na
danym etapie oceny wytyczne oraz kryteria.

Przygotowanie projektu listy projektow
indywidualnych zgtoszonych do oceny oraz projekt
uchwaty Zarzadu Wojewo6dztwa w sprawie
przyznania dofinansowania.

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Opis procedury

Przed podpisaniem umowy/ decyzji o dofinansowanie
realizacji projektu przeprowadzana jest weryfikacji
Beneficjentéw w wykazie podmiotéw wykluczonych z
mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie — zgodnie
z procedurg 6.2.2 IW IP Il.

Decyzje o dofinansowanie projektu podpisywane sg
w przypadku wiasnych jednostek budzetowych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Przed podpisaniem umowy/ decyzji o dofinansowanie
realizacji projektu przeprowadzana jest weryfikac;ji
Beneficjentéw w wykazie podmiotéw wykluczonych z
mozliwo$ci ubiegania sie o dofinansowanie — zgodnie
Z procedurg 6.2.2 IW IP II.

Decyzje o dofinansowanie projektu podpisywane sg
w przypadku wiasnych jednostek budzetowych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Na wniosek IP I
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Lubuskiego. Umowy o dofinansowanie projektu
podpisywane sa z pozostalymi potencjalnymi
Beneficjentami LRPO na lata 2007-2013.

Lubuskiego. Umowy o dofinansowanie projektu
podpisywane sg z pozostalymi potencjalnymi
Beneficjentami LRPO na lata 2007-2013.

Do kazdego z dwéch egzemplarzy Umowy/ Decyzji o
dofinansowanie dotgczany jest:

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji
projektu. Jezeli przed podpisaniem umowy w sprawie
dofinansowania, harmonogram rzeczowo-finansowy
danego projektu ulegt zmianom wynikajgcym z
procesu realizacji projektu (rozstrzygniecia procedury
przetargowej, ugktualnienia kosztoryséw, wykonania
czesci zadan) Beneficjent powinien dostarczy¢
zaktualizowany Harmonogram wraz z pismem
wyjasniajacym jego zmiany.

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Beneficjent dostarcza dodatkowe dwa oryginaty
whiosku o dofinansowanie w wersji zaakceptowanej
przez ZWL lub zaktualizowanej w wyniku zmian
harmonogramu opisanych powyzej).

Oswiadczenie potencjalnego Beneficjenta o nie
podleganiu wykluczeniu z otrzymania pomocy na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240) - nie dotyczy panstwowych jednostek
budzetowych oraz jednostek samorzadu
terytoriainego na aktualnie obowigzujacym wzorze
zgodnym ze stosowanym przez IZ,

Pelnomocnictwo rodzajowe (udzielone na podstawie
art. 98 k.c.) dla oséb reprezentujacych podmiot
podpisujacy umowe w imieniu potencjalnego
Beneficjenta (jesli dotyczy) na aktualnie
obowigzujgcym wzorze zgodnym ze stosowanym
przez |Z. Petnomocnictwo wymaga notarialnie
poswiadczonego podpisu.

Deklaracje korzystania z zaliczki (je$l dotyczy).

Inne dokumenty wymagane przez 12/ IP |I
wymienione we wniosku o dofinansowanie projektu.

Po przekazaniu do IZ projektu umowy wraz z
wszelkimi wymaganymi zatgcznikami, umowa o
dofinansowanie moze zosta¢ podpisana:
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Z udziatem IP Il (w siedzibie IP Il — na prosbe
Beneficjenta, lub droga korespondencyjng) — wtedy
po pozytywnej weryfikacji projektu umowy, do IP |l
trafia podpisana przez reprezentanta Wojewo6dztwa
Lubuskiego Umowa o dofinansowanie (w dwéch
jednobrzmigcych oryginalnych egzemplarzach).
Bez udziatu IP Il (umowa podpisywana jest przez
Beneficjenta zgodnie z procedurami zawartymi w
Podregczniku Procedur 1Z) — wtedy do IP |l trafia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia
umowy podpisanej przez przedstawicieli Beneficjenta
oraz Wojewddztwa Lubuskiego.

Warunkiem przekazania dofinansowania jest
ustanowienie przez Beneficjenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z
Umowy o dofinansowanie projektu, jezeli takie jest
wymagane. Zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi
dla Beneficjentéw LRPO na lata 2007-2013 w
Sprawie zabezpieczenia wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie projektu w
ramach I, Il, lll, IV i V Priorytetu LRPO, Beneficjenci
Il Priorytetu wnoszg zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy do I1Z w formie i na zasadach
okreslonych w powyzszych wytycznych. Dla
projektow realizowanych przez Beneficjentow
Priorytetu Ill za procedure sktadania zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan Beneficjenta
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie jest
odpowiedzialny DFR.1II. Wyznaczony pracownik 1Z
informuje pisemnie IP Il o prawidiowym wniesieniu
oraz zdeponowaniu zabezpieczenia badz o braku
zlozenia zabezpieczenia w stosownym terminie.

Okres zawierania uméw o dofinansowanie nie moze
przekroczy¢ 42 dni kalendarzowych, liczonych od
dnia zfozenia przez Beneficjenta poprawnych
dokumentow niezbednych do przygotowania umowy.
W wyjatkowych okolicznosciach, niezaleznych od
obu stron i/lub na wniosek potencjalnego
Beneficjenta, termin zawarcia umowy o
dofinansowanie moze zostaé przediuzony.
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe;

Opis czynno$ci:

Na podstawie uchwaty lub decyzji ZWL o przyznaniu
dofinansowania, P-WFE przygotowuje projekt pisma
do Beneficjenta z informacjag o przyznaniu
dofinansowania oraz uzupetnieniu (w razie
koniecznosci) zatgcznikéw do wniosku — zgodnie pkt.
15 procedury 6.3 IW IP II

Dokumenty wyjsciowe:

Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania oraz
informacja 0 ewentualnym uzupeinieniu wniosku —
projekt.

Opis czynnosci:

Na podstawie uchwaty lub decyzji ZWL o przyznaniu
dofinansowania, P-WFE przygotowuje projekt pisma
do Beneficjenta z informacjg o przyznaniu
dofinansowania oraz z pro$ba o dostarczenie
dokumentéw wymaganych do podpisania umowy, w
tym do zlozenia pisemnej deklaracji wyboru
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy
stanowigcej zatagcznik do aktualnych Wytycznych dot.
Zabezpieczen — zgodnie pkt. 13-15 procedury 6.3 W
IPIlL

Jezeli projekt zostat oceniony warunkowo
pozytywnie, Beneficjent informowany jest rowniez o
konieczno$ci dostarczenie skorygowanej/
uzupetnionej dokumentacji aplikacyjnej w zakresie
objetym warunkiem.

Dokumenty wyjsciowe:

- Pismo informujgce o przyznaniu dofinansowania,
konieczno$ci ztozenia dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy).

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 2
Kolumna: Dokumenty wejsciowe;

Pismo informujgce o przyznaniu dofinansowania oraz
informacja o ewentualnym uzupeinieniu wniosku —
projekt.

- Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci ztozenia dokumentdw niezbednych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy).

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt.3
Kolumna: Opis czynnosci;

Podpisanie pisma z informacja o przyznaniu
dofinansowania oraz uzupetnieniu (w razie
konieczno$ci) zatgcznikéw do wniosku.

Pismo przesytane jest za potwierdzeniem odbioru.

Podpisanie pisma z informacjg o przyznaniu
dofinansowania oraz o konieczno$ci zlozenia
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy..
Pismo przesytane jest za potwierdzeniem odbioru.

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 4
Kolumna: Opis czynnosci,

Opis czynnosci:

Ztozenie w IP Il wymaganych dokumentow
uzupetniajgcych wniosek, w formie niebudzacej
zastrzezen formalnych i merytorycznych

Opis czynnosci:

Ziozenie w IP If dokumentéw wymaganych do
podpisania umowy o dofinansowanie oraz
skorygowanej dokumentac;ji projektowe;j (jesli
dotyczy), w formie niebudzacej zastrzezen
formalnych i merytorycznych

Na wniosek IP I
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Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Dokumenty uzupetniajace wniosek o dofinansowanie

Dokumenty wejsciowe:

Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania oraz
przestaniu (w razie koniecznosci) innych
niezbednych dokumentoéw.

Dokumenty wyj$ciowe:

- Dokumenty niezbedne do podpisania umowy oraz
skorygowana dokumentacja projektowa (jesli
dotyczy).

Dokumenty wejsciowe:

- Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci ztozenia dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentaciji projektowej (jesli dotyczy).

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Dodano pkt. 4.1

Na wniosek IP I}

9.1. Procedura podpisywania 4.1 5.1 Na wniosek IP II
umowy/ decyzji o dofinansowanie | 4.2 5.2
z Beneficjentem 43 5.3
4.4 54
Zmieniono numeracje punktéw 5 6
- Dodano pkt. 6.1
6 7
7 Usunieto punkt

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 4.1

Kolumna: Dokumenty wej$ciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wejSciowe:

Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania oraz
przestaniu (w razie koniecznosci) innych
niezbednych dokumentow.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat II.

Dokumenty wej$ciowe:

- Pismo informujgce o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci ztozenia dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy).

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat Il.

Odstapienie od podpisania umowy o dofinansowanie
projektu wymaga zmiany uchwaty ZWL o wybraniu
projektéw do dofinansowania.

Na wniosek IP |l

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt.5
Kolumna: Opis czynno$ci,

Opis czynnos$ci:

W przypadku, gdy wszystkie przedtozone przez
Beneficjenta dokumenty sg poprawne, P-WFE
przygotowuje, na podstawie obowigzujacego wzoru,
projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie ze
stosownymi zalgcznikami oraz pisma przewodniego

Opis czynnosci:

P-WFE dokonuje weryfikaciji dostarczonej przez
Beneficjenta dokumentacji niezbednej do zawarcia
umowy oraz skorygowanej/ uzupetnionej
dokumentaciji projektowej (jesli dotyczy) w terminie
14 dni kalendarzowych.

Na wniosek IP |l
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Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

do Beneficjenta, przekazuje do weryfikacji i
akceptacji K-WFE.

P-WFE weryfikuje otrzymang od Beneficjenta
deklaracje dot. wyboru zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy/ decyzji. Sprawdza, czy
proponowane przez Beneficjenta zabezpieczenie jest
zgodne z Wytycznymi dla Beneficjentéw LRPO na
lata 2007-2013 w sprawie zabezpieczenia wykonania
zobowigzan wynikajacych z Umowy o
dofinansowanie projektu w ramach |, I, Ill, IV i V
Priorytetu LRPO.

Przygotowujac projekt umowy/ decyzji o
dofinansowanie projektu wpisuje do niniejszego
projektu zadeklarowane przez Beneficjenta
zabezpieczenie.

* W przypadku przygotowywania projektu decyzji P-
WFE sporzadza réwniez projekt uchwaty ZWL w
sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

Wzér umowy publikowany jest réwniez na stronie
internetowej IZ i IP Il

IZ publikuje wzér umowy na stronie
www.Irpo.lubuskie.pl jako zatacznik do dokumentac;i
konkursowe;.

IPll zamieszcza na swojej stronie link do strony IZ.

Wz6r decyzji oraz wzoér uchwaly w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania opracowywany jest przez
IZ i przekazywany do wiadomosci IP |1

Do umowy/ decyzji w formie zatacznika dotgczany
jest wniosek o dofinansowanie oraz harmonogram
rzeczowo — finansowy realizacji projektu, w ktérym
okreslone zostajg najwazniejsze etapy realizacji
przedsiewziecia oraz wskazniki postepu rzeczowego
projektu.

P-WFE weryfikuje otrzymang od Beneficjenta
deklaracje dot. wyboru zabezpieczenia prawidiowej
realizacji umowy/ decyzji .Sprawdza, czy
proponowane przez Beneficjenta zabezpieczenie jest
zgodne z Wytycznymi dla Beneficjentéw LRPO na
lata 2007-2013 w sprawie zabezpieczenia wykonania
zobowigzar wynikajgcych z Umowy o
dofinansowanie projektu w ramach I, Il, lll, IVi V
Priorytetu LRPO.

W przypadku, gdy wszystkie przediozone przez
Beneficjenta dokumenty sg poprawne, P-WFE
przygotowuje, na podstawie obowigzujacego wzoru,
projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie ze
stosownymi zatgcznikami (w 2 egzemplarzach) oraz
pismo przewodnie do |Z. Przygotowujac projekt
umowy/ decyzji o dofinansowanie projektu P-WFE
wpisuje do niniejszego projektu zadeklarowane przez
Beneficjenta zabezpieczenie. Po zaparafowaniu
jednego z dwéch przygotowanych egzemplarzy
projektu umowy/ decyzji, przekazuje do weryfikac;ji i
akceptaciji K-WFE.

Powigazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie
sporzadzany jest wedtug wzoru zatwierdzonego
przez ZWL. Wz6r umowy publikowany jest rowniez
na stronie internetowej 1Z i IP Il

IZ publikuje wzér umowy na stronie
www.Irpo.lubuskie.pl jako zatacznik do dokumentacji
konkursowe;j.

IPIl zamieszcza na swojej stronie link do strony 1Z.

*W przypadku przygotowywania projektu decyzji P-
WFE sporzadza réwniez projekt uchwaty ZWL w
sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Wz6r decyzji oraz wz6ér uchwaty w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania opracowywany jest przez
IZ i przekazywany do wiadomosci IP |l.
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Dodano pkt. 6.1 oraz usunieto pkt.7

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnos$ci;

Weryfikacja i akceptacja projektu umowy/ decyzji i
pisma, lub naniesienie poprawek, zwrot do P-WFE,
ktory po naniesieniu ewentualnych korekt przekazuje
projekt umowy/ decyzji Radcy Prawnemu.

Weryfikacja i akceptacja projektu umowy/ decyzji
oraz pisma. Po akceptacji K-WFE parafuje
egzemplarz projektu umowy/ decyzji opatrzony
parafg przygotowujacego go P-WFE.

W przypadku korekt, zwraca projekt umowy/ decyzji
do P-WFE, ktéry po naniesieniu zmian przekazuje
projekt do ponownej weryfikacji.

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 8

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjéciowe,
Dokumenty wejSciowe;

Opis czynnosci:

Weryfikuje i zatwierdza projektu umowy/ decyzji oraz
pisma przewodniego; Parafuje projekt umowy/
decyzji.

Projektu umowy/ decyzji wraz z zatgcznikami
przekazywany jest do IZ celem zatwierdzenia.

Dokumenty wyj$ciowe:

Zatwierdzony przez PZ:

- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwoéch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez
P-WFE, K-WFE, RP i PZ wraz z zatgcznikami;

- Projekt pisma przewodniego do I1Z
- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania*

Dokumenty wejéciowe:

Zweryfikowany przez RP:

- Projekt umowy/ decyzji 0 dofinansowanie w dwdch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez P-
WFE, K-WFE i RP wraz z zatgcznikami;

- Projekt pisma przewodniego do 12

- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania*

Opis czynnosci:

Weryfikuje i zatwierdza projektu umowy/ decyzji oraz
pisma przewodniego. Parafuje projekt umowy/
decyz;ji.

Projektu umowy/ decyzji wraz z zatgcznikami
przekazywany jest do 1Z (wersja papierowa oraz
elektroniczna) celem zatwierdzenia.

Dokumenty wyjSciowe:

Zatwierdzony przez PZ:

- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwéch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez
P-WFE, K-WFE i PZ wraz z zatacznikami;

- Projekt pisma przewodniego do 1Z
- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

Dokumenty wejsciowe:

Zaakceptowany przez K-WFE:

- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwoch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez P-
WFE i K-WFE

- Projekt pisma przewodniego do I1Z

- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

Na wniosek IP |

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Wydzielono w procedurze

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu z udziatem IP Ii.

Na wniosek IP I
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podprocedure

9.1. Procedura podpisywania 9.1 9.1.1 Na wniosek IP Il
umowy/ decyzji o dofinansowanie | 9.1.1 9.1.141
z Beneficjentem 9.2 9.1.2
9.3 9.1.3
Zmieniono numeracje punktow 9.4 9.1.4
9.4.1 915
- Dodano pkt. 9.1.5.1
942 9.1.6
943 9.1.7
9.1. Procedura podpisywania Opis czynnosci: Opis czynnosci: Na wniosek IP Il

umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.1

Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

W przypadku akceptacji projektu umowy o
dofinansowaniu projektu, 1Z odsyta do IP Il umowe
(parafowana przez okreslone w Podreczniku
Procedur I1Z osoby) w celu przestania jej do
Beneficjenta.

Dokumenty wyjsciowe:

- Zaakceptowany przez IZ projekt umowy o
dofinansowanie (dwa egzemplarze), w tym jeden
parafowany przez upowaznionych przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do IP Il ze stosowng informacjg

Dokumenty wejsciowe:

- Dwa egz. projektu umowy z zatacznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZIP Il

W przypadku akceptacji projektu umowy o
dofinansowanie, 1Z przekazuje do IP Il umowe w
dwéch egzemplarzach (podpisang i parafowang
przez okreslone w Podreczniku Procedur 1Z osoby) w
celu przestania jej do Beneficjenta.

Dokumenty wyjsciowe:

- Zaakceptowana przez IZ umowa o dofinansowanie
(dwa egzemplarze), podpisana i parafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ

- Pismo przewodnie do IP Il ze stosowng informacjg,

Dokumenty wejsciowe:

- Dwa egz. projektu umowy z zatgcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ
Pl

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.1.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe;

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie umowy
btedy lub braki, zwraca projekt umowy do IP Il z
prosba o poprawienie.

W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy powtarza sie (od zapiséw zawartych w pkt. 5
biezgcej procedury).

Dokumenty wejsciowe:

- Dwa egz. projektu umowy z zatacznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZIPIL

- Pismo przewodnie do IZ.

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie umowy
btedy lub braki, zwraca projekt umowy do 1P 1l z
prosba o poprawienie.

W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy powtarza sie (od zapiséw zawartych w pkt. 6
biezacej procedury).

Dokumenty wejsciowe:

- Dwa egz. projektu umowy z zatgcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ
P Il

- Pismo przewodnie do 1Z.

Na wniosek IP Il

®
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.2

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Na podstawie informacji o akceptacji projektu umowy
otrzymanej z IZ, P-WFE sporzadza pismo
przewodnie do Beneficjenta z prosba o podpisanie
umowy.

Dokumenty wyjsciowe:

- Dwa egz. projektu umowy z zatgcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba o
podpisanie umowy

Dokumenty wejsciowe:

- Zaakceptowany przez IZ projekt umowy o
dofinansowanie (dwa egzemplarze), w tym jeden
parafowany przez upowaznionych przedstawicieli 12
- Pismo przewodnie do IP Il z informacjg o akceptac;ji
projektu umowy.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat V, VI

Opis czynnosci:

Po otrzymaniu z IZ zaakceptowanej umowy,

P-WFE sporzadza pismo przewodnie do Beneficienta
z prosba o podpisanie umowy dolaczajac do niego
otrzymang z IZ umowe (w dwéch jednobrzmigcych
oryginalnych egzemplarzach, parafowang i
podpisang zgodnie z procedurg zawartg w
Podreczniku Procedur 1Z).

Dokumenty wyj$ciowe:

- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli 1Z

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba o
podpisanie umowy

Dokumenty wejSciowe:

- Zaakceptowana przez IZ umowa o dofinansowanie
(dwa egzemplarze), podpisana i parafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ

- Pismo przewodnie do IP Il z informacjg o akceptacji
projektu umowy.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat V, VI

Na wniosek IP 1|

oraz Rzeczowy Wykaz Akt. oraz Rzeczowy Wykaz Akt.
Zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajgcg umowa
wraz z zatacznikami (w dwéch jednobrzmigcych
oryginalnych egzemplarzach, w tym jeden
zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, PZ)
przekazywana jest do IP Il po ztoZzeniu pod nig
podpis6w przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wojewédztwa Lubuskiego.
9.1. Procedura podpisywania Dokumenty wyjSciowe: Dokumenty wyjséciowe: Na wniosek IP ||
umowy/ decyzji o dofinansowanie | Zaakceptowane przez K-WFE: Zaakceptowane przez K-WFE:
Z Beneficjentem - Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosbg o - Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosbg o
podpisanie umowy. podpisanie umowy
Pkt. 9.3 - Dwa egz. projektu umowy z zatgcznikami, w tym - Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
Kolumna: Dokumenty wyjéciowe, | jeden parafowany przez upowaznionych podpisana i parafowana przez upowaznionych
Dokumenty wej$ciowe; przedstawicieli IZ przedstawicieli IZ
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Dokumenty wejsciowe:

- Dwa egz. projektu umowy z zatgcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba o
podpisanie umowy

Dokumenty wejsciowe:

- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosbg o
podpisanie umowy

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejSciowe;

Dokumenty wyjsciowe:

Zatwierdzone przez PZ:

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba o
podpisanie umowy.

- Dwa egz. projektu umowy z zatgcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Dokumenty wejsciowe:

Zaakceptowane przez K-WFE:

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosbg o
podpisanie umowy.

- Dwa egz. projektu umowy z zatacznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Dokumenty wyj$ciowe:

Zatwierdzone przez PZ:

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosbg o
podpisanie umowy.

- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli 1Z

Dokumenty wejsciowe:

Zaakceptowane przez K-WFE:

- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosbg o
podpisanie umowy.

- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze)
podpisana

i parafowana przez upowaznionych przedstawicieli 1Z

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4.1

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Podpisanie umowy i przestanie do IP Il w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od daty
otrzymania przesyiki.

Dokumenty wyjsciowe:

Podpisana przez Beneficjenta:

- Umowa o dofinansowanie zaparafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ.

Dokumenty wejsciowe:
Umowa o dofinansowanie zaparafowana przez
upowaznionych przedstawicieli |Z.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Umowa wraz z zatgcznikami (w dwoch
jednobrzmiacych oryginalnych egzemplarzach, w tym
jeden zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, PZ,
Radce Prawnego, zatwierdzona przez Instytucje

Opis czynnos$ci:

Podpisanie umowy i przestanie do IP |l jednego
egzemplarza w terminie nie diuzszym niz 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania przesytki*.

Dokumenty wyj$ciowe:
Podpisana przez Beneficjenta:
- Umowa o dofinansowanie (jeden egzemplarz)

Dokumenty wej$ciowe:

- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Powigzanie z innymi procedurami - Uwagi:
*Fakt podpisania umowy odnotowany zostaje przez
P-WFE w Dzienniku przyje¢ wnioskow.

Na wniosek IP 1l

Zarzadzajaca).
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9.1. Procedura podpisywania
umowy!/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Dodano pkt. 9.1.5.1

Na wniosek IP li

9.1. Procedura podpisywania
umowy! decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4.2
Kolumna: Dokumenty wej§ciowe;

Podpisana przez Beneficjenta:

- Umowa o dofinansowanie zaparafowana przez
upowaznionych przedstawicieli 1Z.

- Wzér listy sprawdzajacej poprawno$¢ podpisania
umowy zatacznik 9.1.

- Umowa o dofinansowanie podpisana przez
upowaznionych przedstawicieli Beneficjenta

- Wz6ér listy sprawdzajgcej poprawno$¢ podpisania
umowy zatacznik 9.1.

Na wniosek IP I

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4.3
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjs$ciowe;

Opis czynnosci:
K-WFE weryfikuje i akceptuje przekazane
dokumenty. Przekazuje PZ w celu zatwierdzenia.

Zweryfikowana pod wzgledem poprawnosci
podpisania umowa przekazywana jest, wraz z
pismem przewodnim, do IZ.

Lista sprawdzajaca poprawno$¢ podpisania umowy,
po ztozeniu na niej podpiséw przez K-WFE oraz PZ
przekazywana jest do teczki wniosku.

Dokumenty wyj§ciowe:

Zweryfikowany przez K-WFE, zaakceptowany przez
PZ.

- Umowa o dofinansowanie podpisana przez
Beneficjenta.

Opis czynnosci:
K-WFE weryfikuje i akceptuje przekazane
dokumenty. Przekazuje PZ w celu zatwierdzenia.

Zweryfikowana pod wzgledem poprawnos$ci
podpisania umowa przekazywana jest, wraz z
pismem przewodnim do IZ.

Lista sprawdzajgca poprawno$¢ podpisania umowy,
po ztozeniu na niej podpiséw przez K-WFE oraz PZ
przekazywana jest do teczki umowy.

Dokumenty wyjsciowe:

- Zweryfikowany umowa o dofinansowanie podpisana
przez Beneficjenta.

- Wypetniona lista sprawdzajgca poprawno$é
podpisania umowy parafowana przez K-WFE i PZ.

Na wniosek IP I

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Wydzielono w procedurze
podprocedure

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu bez udziatu IP Il.

Na wniosek IP i

9.1. Procedura podpisywania 9.5 9.2 Na wniosek IP ||
umowy/ decyzji o dofinansowanie | - Dodano pkt. 9.2.1

z Beneficjentem

Zmieniono numeracje punktow

9.1. Procedura podpisywania Opis czynnosci: Opis czynnosci: Na wniosek IP II
umowy!/ decyzji o dofinansowanie | Podpisanie umowy o dofinansowanie z W przypadku akceptacji projektu umowy o

z Beneficjentem Beneficjentem; dofinansowanie, IZ podpisuje umowe z

Pkt. 9.5

Po podpisaniu umowy, IZ przekazuje jeden
egzemplarz do Beneficjenta oraz jeden egzemplarz

Beneficjentem.
Po podpisaniu umowy, IZ przekazuje do IP Il
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Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wejéciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwag;i;

(kopie) do IP IL.*

Dokumenty wejSciowe:

Dwa egz. umowy z zatgcznikami podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden egz. zaparafowany przez
P-WFE, K-WFE, PZiRP IP Il

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
* Fakt podpisania umowy odnotowany zostaje przez
P-WFE w Dzienniku przyje¢ wnioskow.

potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopie
umowy o dofinansowanie*. Drugi egzemplarz umowy
otrzymuje Beneficjent.

Dokumenty wejsciowe:

- Zatwierdzona przez |Z umowa wraz z zatgcznikami
(w dwoch jednobrzmiagcych oryginalnych
egzemplarzach, w tym jeden zaparafowany przez P-
WFE, K-WFE, PZ)

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Procedura weryfikacji i akceptacji umowy zostata
szczeg6towo opisana w Podreczniku Procedur IZ.

Jezeli podpisanie umowy nastapilo w siedzibie 1Z,
weryfikacja faktu podpisania umowy nastepuje
zgodnie z procedurami zawartymi w Podreczniku
Procedur 1Z.

* Fakt podpisania umowy odnotowany zostaje przez
P-WFE w Dzienniku przyje¢ wnioskéw.

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Wydzielono w procedurze
odprocedure

Podpisanie decyzji o dofinansowanie projektu.

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 10.1
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe;

- Dwa egz. projektu decyzji z zatgcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZIPII.

- Pismo przewodnie do 1Z.

- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

- Dwa egz. projektu decyzji z zalgcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ.
- Pismo przewodnie do I1Z.

- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

Na wniosek IP It

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 10.1.1
Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wejSciowe;

Opis czynno$ci:

W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie decyzji
btedy lub braki, zwraca projekt decyzjido IP Il z
prosbg o poprawienie.

W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
decyzji powtarza sie (od zapiséw zawartych w pkt. 5
biezacej procedury).

Opis czynno$ci:

W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie decyzji
btedy lub braki, zwraca projekt decyzjido IP Il z
pro$bg o poprawienie.

W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
decyzji powtarza sie (od zapiséw zawartych w pkt. 6
biezacej procedury).

Na wniosek IP 1l
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Dokumenty wejSciowe:

- Dwa egz. projektu decyzji z zatacznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZIP Il

Dokumenty wejSciowe:
- Dwa egz. projektu decyzji z zatgcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ.

9.1. Procedura podpisywania
umowy! decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 10.3
Kolumna: Opis czynnosci;

Podpisanie decyzji o dofinansowaniu z
Beneficjentem;

Po podpisaniu decyzji, IZ przekazuje jeden
egzemplarz (kopie) do IP IL.*

Podpisanie decyzji o dofinansowaniu przez
Beneficjenta;

Po podpisaniu decyzji, IZ przekazuje jeden
egzemplarz (kopie po$wiadczong za zgodno$¢ z
oryginatem) do IP I1.*

Na wniosek IP ||

9.1. Procedura podpisywania
umowy!/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 12

Kolumna: Opis czynno$ci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Wprowadza dane z umowy/ decyzji do KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualng instrukcja uzytkownika
KSi (SIMIK 07-13).

IP Il wprowadza minimalny zakres danych
(informacje o umowie/ decyzji, projekcie
Whioskodawcy, planie finansowym, zrédtach
finansowania, mierzalnych wskaznikach projektu)

Dokumenty wyj§ciowe:

Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Adnotacja na kopii umowy/ decyzji o wprowadzeniu
danych dot. umowy do KSI (SIMIK 07-13)

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:
,Polityka bezpieczenistwa informatycznego”
Zakres informacji wpisanej do KSI obejmuje:
informacje o umowie/ decyzji, projekcie
Whioskodawcy, planie finansowym, zrédtach
finansowania, mierzalnych wskaznikach projektu.

Opis czynnos$ci:

Wprowadza dane z umowy/ decyzji do KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualng instrukcja uzytkownika
KSI (SIMIK 07-13).

IP Il wprowadza minimalny zakres danych
okreslonych w instrukcji uzytkownika systemu. Po
dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest
karta informacyjna umowy/ decyzji. Karta
informacyjna umowy/ decyzji dotaczana jest do
teczki umowy.

Dokumenty wyjs$ciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna umowy/ decyzji

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
.Polityka bezpieczenstwa informatycznego”

Zakres informacji wpisanej do KSI obejmuje:
informacje o umowie/ decyzji, projekcie
Whioskodawcy, planie finansowym, zrédtach
finansowania, mierzalnych wskaznikach projektu.

Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafg osoby dokonujacej rejestracji umowy/ decyzji,
imienng pieczecia oraz data dokonania czynnosci.

Na wniosek IP Il

9.1. Procedura podpisywania
umowy!/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 13

Dokumenty wyj§ciowe:
Adnotacja na kopii umowy/ decyzji o sprawdzeniu
danych w KSI(SIMIK 07-13)

Dokumenty wyj$ciowe:

- Adnotacja na karcie informacyjnej umowy/ decyzji o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Na wniosek IP I
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Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wej$ciowe:
Zapis w KSI (SIMIK 07-13)
Kopia umowy/ decyzji wraz z zatacznikami

Dokumenty wejsciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna umowy/ decyzji.

- Kopia umowy/ decyzji wraz z zalacznikami

9.2. Procedura podpisywania
aneksu do umowy/ decyzji o
dofinansowanie z Beneficjentem

Opis procedury

(...)

Zmiany w umowie dotyczace:

Zmiany wskaznika produktu przekraczajgce 25%
jego wartosci,

Zmniejszenia wskaznika rezultatu ponizej
zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie
wartosci,

Przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkow
przekraczajgcych 10 % warto$ci dofinansowania,
s3 mozliwe tylko w szczegdlinych przypadkach,
jezeli nastapity okoliczno$ci niezalezne od zadnej ze
Stron, po kazdorazowym doktadnym
przeanalizowaniu czy proponowane zmiany nie
powodujg znaczacych zmian w projekcie oraz czy
zachowane zostang cele projektu. (...)

(...)

W przypadku wzrostu catkowitych kwalifikowanych
kosztow projektow lub wktadu wiasnego
Beneficjenta, wysokos¢ przyznanego dofinansowania
z EFRR w ramach LRPO na realizacje projektu nie
powinna ulec zwigkszeniu. W wyniku
wprowadzonych zmian warto$¢ dofinansowania
moze by¢ zwigkszona decyzjg 1Z LRPO tylko w
uzasadnionych przypadkach. Nie jest mozliwe
podniesienie poziomu dofinansowania, jezeli byt on
elementem oceny projektu.

W sprawach mniejszej wagi wymég zawarcia
pisemnego aneksu uwaza sie za speiniony, jezeli
zmiany w Umowie lub zatacznikach do umowy o
dofinansowanie zostang przedstawione przez
Beneficjenta IP Il na pi$mie, z podpisami os6b
uprawnionych do skiadania o$wiadczen woli w
imieniu Beneficjenta, a IP 1l w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku Beneficjenta, pisemnie wyrazi
zgode, pod rygorem niewaznosci, na proponowane
zZmiany.

Zmiany w umowie dotyczace:

Zmiany wskaznika produktu przekraczajace 25%
jego wartosci,

Zmniejszenia wskaznika rezultatu ponizej
zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie
warto$ci,

Zwigkszenia wartosci kwalifikowanej danej kategorii
wydatku przekraczajacej 20% wartosci
kwallifikowanej tego wydatku zapisanej w pierwotnej
umowie o dofinansowanie

sa mozliwe tylko w szczegdinych przypadkach,
jezeli nastapity okolicznos$ci niezalezne od zadnej ze
Stron, po kazdorazowym dokiadnym
przeanalizowaniu czy proponowane zmiany nie
powodujg znaczacych zmian w projekcie oraz czy

Na wniosek IP Il
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zachowane zostang cele projektu. O randze i
znaczeniu zmiany, ktéra budzi watpliwosci IP ||
decyduje kazdorazowo Dyrektor DFR na podstawie
opinii opracowanej przez K-WFE. (...)

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 2
Kolumna: Odbiorca czynno$ci

P-WFE,
GK/ P-WFK

P-WFE

Na wniosek IP I

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
whniosek Beneficjenta

Pkt. 3

Kolumna: Wykonawca czynno$ci,
Opis czynnosci, Powiazanie z
innymi procedurami — Uwagi;

Wykonawca czynnos$ci:
P WFE lub GK/ P-WFK

Opis czynnosci:

Weryfikacja wniosku; przygotowanie pisma z
informacja o stanowisku IP Il (zatwierdzenie,
odrzucenie w calosci lub czesciowo zmian
zaproponowanych przez beneficjenta).
Przekazanie pisma do akceptacji K-WFE i
zatwierdzenia przez PZ oraz przestanie do
Beneficjenta i IZ.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

(..)

Po uzyskaniu zgody Beneficjenta w ciagu 7 dniu
nastepuje kontynuacja procedury.

Wykonawca czynnos$ci:
P-WFE

Opis czynnosci:

Weryfikacja wniosku; przygotowanie pisma z
informacjg o stanowisku IP Il (zatwierdzenie,
odrzucenie w calosci lub cze$ciowo zmian
zaproponowanych przez beneficjenta).
Przekazanie pisma do akceptacji K-WFE i
zatwierdzenia przez PZ oraz przestanie do
Beneficjenta i IZ.

Beneficjent w ciggu 7 dni kalendarzowych od chwili
otrzymania pisma informujacego o
odrzuceniu/czesciowym odrzuceniu przez IP ||
propozycji zmian musi zajgc stanowisko w sprawie.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
(..)

Po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta w ciggu
7 dniu, nastepuje kontynuacja procedury.

Na wniosek IP I

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 3.1
Kolumna: Wykonawca czynno$ci

P-WFE lub GK/ P-WFK

P-WFE

Na wniosek IP ||

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Zmieniono numeracje punktéw

3.2

Na wniosek IP Il

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw

Opis czynnosci:

Opis czynnosci:

Na wniosek IP I
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aneksu do umowy/ decyzji - na
whniosek Beneficjenta

Pkt. 4
Kolumna: Opis czynnos$ci,
Odbiorca czynno$ci;

Podejmuje decyzje w sprawie wniosku Beneficjenta o
aneks do umowy/ decyzji. Przekazuje swojg decyzje
Beneficjentowi oraz IP II.

W przypadku odrzucenia wniosku Beneficjenta o
zawarcie aneksu, Beneficjent ma 7 dni
kalendarzowych na ustosunkowanie sie do decyzji
1Z.

Odbiorca czynnosci:
Beneficjent IP 11/

Podejmuje decyzje w sprawie wniosku Beneficjenta o
aneks do umowy/ decyzji. Przekazuje swojg decyzje
Beneficjentowi oraz IP II.

Odbiorca czynnosci:
Beneficjent IP 11 /

P-WFE lub GK/ P-WFK P-WFE
9.2.1 Uzgodnienie warunkéw Dodano pkt. 3.2.1 Na wniosek IP Il
aneksu do umowy/ decyzji - na
whiosek Beneficjenta
9.2.1 Uzgodnienie warunkéw 5 4 Na whniosek IP |l
aneksu do umowy/ decyzji - na 5.1 41
whniosek Beneficjenta 6 5
7 6
Zmieniono numeracje punktow
9.2.1 Uzgodnienie warunkéw Wykonawca czynnosci: Wykonawca czynnosci: Na wniosek 1P Il
aneksu do umowy/ decyzji - na P-WFE, P Il
whniosek Beneficjenta GK/ P-WFK P-WFE,

Pkt. 5

Kolumna: Wykonawca czynnosci,

Opis czynnosci, Odbiorca
czynnosci, Powiazanie z innymi
procedurami — Uwagi;

Opis czynnosci:

W przypadku pozytywnej decyzji IZ w sprawie zmian
do umowy/ decyzji odpowiedzialny pracownik
koordynuje przygotowania aneksu do umowy/ decyzji
o dofinansowanie dla zmian niewplywajacych w
istotny spos6b na wypetnienie zasadniczych
obowigzkéw Stron — wspolpraca z poszczeg6lnymi
komérkami i osobami.

* W przypadku przygotowywania projektu aneksu do
decyzji P-WFE sporzadza réwniez projekt uchwaty
ZWL w sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Do dalszego postepowania stosuje sie odpowiednio
zapisy Procedury 9.1 pkt. 5-13.

Odbiorca czynnosci:
1Z/ Beneficjent

Opis czynnosci:

W przypadku pozytywnej decyzji IP 1l w sprawie
zmian do umowy/ decyzji (dla zmian
niewptywajacych w istotny sposéb na wypetnienie
zasadniczych obowigzkéw Stron) lub pozytywnej
decyzji IZ (w przypadku znaczacych zmian)
odpowiedzialny pracownik WFE koordynuje
przygotowania aneksu do umowy/ decyzji o
dofinansowanie.

* W przypadku przygotowywania projektu aneksu do
decyzji P-WFE sporzadza réwniez projekt uchwaty
ZWL w sprawie decyzji 0 przyznaniu dofinansowania.

Do dalszego postepowania stosuje sie odpowiednio
zapisy Procedury 9.1 pkt. 6-13

Odbiorca czynnosci:
1Z
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Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Zmiana wartosci udzielonej pomocy publicznej
wymaga okreslenia EDB i sprawdzenia
intensywnosci pomocy

Projekt aneksu przygotowany w wyniku negocjaciji i
uzgodnien na pismie

Procedura 9.1 - Podpisywanie umowy/ decyzji o
dofinansowanie z Beneficjentem.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Zmiana warto$ci udzielonej pomocy publicznej
wymaga okreslenia EDB i sprawdzenia
intensywnos$ci pomocy.

Procedura 9.1 - Podpisywanie umowy/ decyzji o
dofinansowanie z Beneficjentem.

Aneks do umowy/ decyzji o dofinansowanie
projektu przygotowywany jest w terminie 7 dni
kalendarzowych..

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 5.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe,

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie aneksu do
umowy/ decyzji bledy lub braki, zwraca projekt
aneksu do IP Il z prosba o poprawienie.

W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy/ decyzji powtarza sie (od zapiséw zawartych
w pkt. 3 biezgcej procedury).

Dokumenty wejSciowe:

- Dwa egz. projektu aneksu do umowy/ decyzji, w
tym jeden egz. Zaparafowany przez PZi RP IP Il

- Projekt uchwaly ZWL w sprawie aneksu do decyzji
0 przyznaniu dofinansowania

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie aneksu do
umowy/ decyzji bledy lub braki, zwraca projekt
aneksu do IP Il z prosbg 0 poprawienie.

W tej sytuaciji procedura przygotowania projektu
umowy/ decyzji powtarza si¢ (od zapiséw zawartych
w pkt. 4 biezacej procedury).

Dokumenty wejsciowe:

- Dwa egz. projektu aneksu do umowy/ decyzji, w
tym jeden egz. Zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i
PZ

- Projekt uchwaty ZWL w sprawie aneksu do decyzji
0 przyznaniu dofinansowania

Na wniosek IP Ii

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
whniosek Beneficjenta

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wyj$ciowe,

Powiazanie z innymi procedurami

- Uwagi;

Opis czynnosci:

Wprowadza dane z aneksu do umowy/ decyzji do
KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualng instrukcja
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), wybierajac w polu
status odpowiednig warto$¢ oraz rejestruje umowe/
decyzji o dofinansowanie projektu.

Dokumenty wyjsciowe:

Zapis w KSI

Adnotacja na aneksie o wprowadzeniu danych do
KSI (SIMIK 07-13)

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

Opis czynnosci:

Wprowadza dane z aneksu do umowy/ decyzji do
KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualng instrukcjg
uzytkownika KSi (SIMIK 07-13), wybierajac w polu
status odpowiednig wartos¢ oraz rejestruje umowe/
decyzji o dofinansowanie projektu.

Po dokonaniu rejestraciji, z systemu drukowana jest
karta informacyjna aneksu do umowy/decyzji. Karta
informacyjna dotgczana jest do teczki umowy.

Dokumenty wyjsciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna aneksu do umowy/ decyzji

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

Na wniosek IP Il

43

Sh



P07-21 ,Przechowywanie i zabezpieczanie
dokumentac;ji ustug”;
,Polityka bezpieczerstwa informatycznego

P07-21 ,Przechowywanie i zabezpieczanie
dokumentacji ustug”;
,Polityka bezpieczenstwa informatycznego”

Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafg osoby dokonujacej rejestracji aneksu, imienng
pieczecig oraz datg dokonania czynnosci.

9.2.1 Uzgodnienie warunkéw
aneksu do umowy/ decyzji - na
whniosek Beneficjenta

Pkt. 7
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejSciowe;

Dokumenty wyjs§ciowe:
Adnotacja na aneksie o sprawdzeniu danych w KSI
(SIMIK 07-13)

Dokumenty wej$ciowe:
Zapis w KSI (SIMIK 07-13)
Kopia aneksu do umowy wraz z zatgcznikami

Dokumenty wyjsciowe:

- Adnotacja na karcie informacyjnej aneksu do
umowy/ decyzji o sprawdzeniu poprawnosci danych
oraz podpis K-WFE

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Dokumenty wejsciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna aneksu do umowy/ decyzji.

- Kopia umowy/ decyzji wraz z zatgcznikami

Na wniosek IP i

9.3. Procedura rozwiazania/
wypowiedzenia umowy/ decyzji z
Beneficjentem

Opis procedury

1Z LRPO ma prawo nie zgodzi€ sie na
zaproponowane przez Beneficjenta zmiany w
projekcie i wypowiedzie¢ umowe/ decyzje o
dofinansowanie projektu.

Rozwigzanie umowy/ decyzji o dofinansowanie w
trybie natychmiastowym moze wystapi¢ w sytuac;ji,
gdy:

- Beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie
Z umowa,

- Beneficjent nie usunat, po powtérnym wezwaniu IP
I, niezgodnosci, ktére byly przyczyng negatywnej
opinii, o ktérej mowa w § 9 ust. 5§ umowy/ decyzji o
dofinansowanie,

- Beneficjent nie wnidst poprawnie ustanowionego
zabezpieczenia w formie i terminie okre$lonym w § 8
umowy/ decyzji o dofinansowanie,

- Beneficjent zlozyt podrobione, przerobione lub
stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej
Umowy/ decyzji,

- Wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o
ogloszenie upadiosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi
komisarycznemu lub gdy zawiesit swojq dziatalno$¢

IZ LRPO ma prawo nie zgodzi¢ si¢ na
zaproponowane przez Beneficjenta zmiany w
projekcie i wypowiedzie¢ umowe/ decyzje o
dofinansowanie projektu.

1. Rozwigzanie umowy/ decyzji o dofinansowanie w
trybie natychmiastowym moze wystapi¢ w sytuacji,
gdy:

- Beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie
Z umowa,

- ztozyl nieprawdziwe o$wiadczenie, o ktérym mowa
w §7 ust. 1 umowy/ decyzji o dofinansowanie,
dotyczace wykorzystania do realizacji projektu innych
niz wskazane we wniosku aplikacyjnym form pomocy
przyznanej z funduszy Unii Europejskiej oraz
krajowych Srodkéw publicznych,

- Beneficjent nie wniést poprawnie ustanowionego
zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w § 8
umowy/ decyzji o dofinansowanie,

- Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub
stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej
Umowy/ decyzji,

- Wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o
ogtoszenie upadio$ci lub gdy Beneficjent pozostaje w

Na wniosek IP i
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lub jest przedmiotem postepowar o podobnym
charakterze.

Instytucja Zarzadzajaca LRPO moze rozwigzac
niniejsza umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia, jezeli
Beneficjent:

- nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 3
miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji Projektu
ustalonego w umowie/ decyzji o dofinansowanie, z
przyczyn przez siebie zawinionych,

- zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
spos6b niezgodny z umowg/ decyzjg o
dofinansowanie,

- odméwit poddania sig kontroli i audytowi
uprawnionych instytucji,

- w terminie okreslonym przez IP Il nie usunat
stwierdzonych nieprawidiowosci,

- nie przediozyt wniosku o ptatnos¢, pomimo
pisemnego wezwania przez IP Il

- nie przestrzegat procedur i przepiséw udzielania
zamoéwien publicznych,

- nie przediozyt, pomimo pisemnego wezwania przez
IP Il informacji o zachowaniu trwatosci projektu w
okresie 3/5 lat od finansowego zakoficzenia realizacji
projektu,

- nie wdrozyt zalecen pokontrolnych,

- zaproponowat kolejny raz zmiany do Umowy/
decyzji, na ktére Instytucja Posredniczaca lub
Instytucja Zarzgdzajaca LRPO juz wczesniej nie
wyrazity zgody.
W przypadku rozwigzania Umowy/ decyzji z
powodéw, o ktérych mowa w pkt. 1i 2, Beneficjent
jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy
Beneficjenta, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia decyzji IZ LRPO na rachunek przez
nig wskazany.

Umowa/ decyzja moze zostaé rozwigzana w wyniku
zgodnej woli Stron badz w wyniku wystgpienia
okoliczno$ci, ktére uniemozliwiajg dalsze

stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi
komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg dziatalnos¢
lub jest przedmiotem postepowari 0 podobnym
charakterze.

Instytucja Zarzadzajgca LRPO moze rozwigzaé
niniejszg umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia, jezeli
Beneficjent:

- nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 3
miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji Projektu
ustalonego w umowie/ decyzji o dofinansowanie, z
przyczyn przez siebie zawinionych,

- zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposob niezgodny z umowa/ decyzjg o
dofinansowanie,

- odméwit poddania sie kontroli i audytowi
uprawnionych instytucii,

- w terminie okreslonym przez IP Il nie usunat
stwierdzonych nieprawidtowosci,

- nie przedtozyt wniosku o ptatno$¢, pomimo
pisemnego wezwania przez IP Ii,

- nie przestrzegat procedur i przepiséw udzielania
zaméwien publicznych,

- nie przediozyt, pomimo pisemnego wezwania przez
IP Il informacji o zachowaniu trwatosci projektu w
okresie 3/5 lat od finansowego zakonczenia realizacji
projektu,

- nie wdrozyt zaleceni pokontrolnych,

- nie przediozyt porozumienia szczegélowo
regulujgcego kwestie odpowiedzialnosci i
kompetenciji stron porozumienia w zakresie realizacji
projektu.

W przypadku rozwigzania Umowy/ decyzji z
powodéw, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, Beneficjent
jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci
okresionej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania $rodkéw na rachunek bankowy
Beneficjenta, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia decyzji IZ LRPO na rachunek przez
nig wskazany.

Umowa/ decyzja moze zostaé rozwigzana w wyniku
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wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. W
przypadku rozwigzania umowy/ decyzji Beneficjent
ma prawo do dofinansowania wytgcznie tej czesci
wydatkéw, ktéra odpowiada prawidliowo
zrealizowanej czesci Projektu.

.)

zgodnej woli Stron badz w wyniku wystapienia
okoliczno$ci, ktére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie obowiazkéw w niej zawartych. W
przypadku rozwigzania umowy/ decyzji Beneficjent
ma prawo do dofinansowania wytacznie tej czesci
wydatkow, ktéra odpowiada prawidiowo
zrealizowanej czesci Projektu.

Wszczecie procedury rozwigzania umowy/ decyzji za
porozumieniem stron moze nastapi¢ — na pisemny
whniosek Beneficjenta — w sytuacji, gdy Beneficjent
nie otrzymat od 1Z LRPO zadnych $rodkéw z budzetu
programu w ramach projektu, ktérego rozwigzanie
umowy/ decyzji dotyczy (zaréwno w ramach zaliczki,
jak i refundacji). Umowa/ decyzja moze zostaé
rozwigzana za porozumieniem stron rébwniez w
przypadku, gdy Beneficjent zwréci wszystkie Srodki
dotychczas wyptacone w formie zaliczki, badZ
refundacji z naleznymi odsetkami. W uzasadnionych
przypadkach umowa moze by¢ réwniez rozwigzana z
inicjatywy 1Z LRPO.

(..)

9.3. Procedura rozwiazania/
wypowiedzenia umowy/ decyzji z
Beneficjentem

Dodano do procedury punkty od 1 do 4.

Na wniosek IP |l

10. Informacja na temat dziatan
informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych przez IP Il

Pkt. 3.1
Kolumna: Opis czynnosci;

W przypadku wystapienia bledéw lub uchybien P-
WFE uzupetnia lub poprawia raport z dziatan
informacyjno - promocyjnych.

Przekazuje je K-WFE w celu weryfikacji. K-WFE
przedktada uzupetniony/ poprawiony raport do
akceptacji PZ. W przypadku braku zastrzezen PZ
podpisuje dokumenty oraz pismo przewodnie do IZ

W przypadku wystapienia bteddw lub uchybien P-
WEFE uzupetnia lub koryguje raport z dziatan
informacyjno - promocyjnych.

Przekazuje K-WFE w celu weryfikacji. K-WFE
przedklada uzupetniony/ poprawiony raport do
akceptacji PZ. W przypadku braku zastrzezeh PZ
podpisuje dokumenty oraz pismo przewodnie do 1Z

Na wniosek IP Il

11. Wnioski o ptatnosé

Opis procedury

Zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi IZ w zakresie
certyfikacji oraz po$wiadczania wydatkéw
Beneficjentéw Il Priorytetu Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 oraz Wytycznymi MRR w zakresie wybranych
zagadnieri zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych
dochéd IP |l przedstawia 1Z inne dokumenty
planistyczno- finansowe, na potrzeby zarzadzania

Zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi IZ w zakresie
certyfikacji oraz po$wiadczania wydatkéw
Beneficjentéw Il Priorytetu Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 oraz Wytycznymi MRR w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o
pfatnos$¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odhniesienia na lata 2007-2013, IP Il

Na wniosek IP Il
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finansowego Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego. Dokumenty przekazywane sa na
whniosek 1Z w terminie, trybie i formie okreslonej przez
IZ.

Zadania dotyczace oceny wnioskow o
dofinansowanie zostang bezwzglednie rozdzielone
od zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli
projektow oraz od zadan zwigzanych z weryfikacjg,
wydatkéw. Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie
mégt realizowac czynnosci kontrolnych w stosunku
do wnioskdw wczesniej ocenianych. W celu
wykluczenia mozliwosci wykonywania przez tego
samego pracownika czynnosci np. oceny i kontroli,
zostanie sporzadzona tabela historii oceny wniosku
(stanowi¢ bedzie zatgcznik do dokumentacji
whniosku), z ktorej bedzie wynikaé, jakich czynnosci
zwigzanych z obstugg wniosku dany pracownik nie
bedzie mégt wykonywaé. Rozdzielenie zadan
pomiedzy poszczegbinych koordynatoréw projekidw
dokonuje kierownik zespotu K-WFE.

przedstawia IZ inne dokumenty planistyczno-
finansowe, na potrzeby zarzadzania finansowego
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
Dokumenty przekazywane sg na wniosek 1Z w
terminie, trybie i formie okreslonej przez I1Z.

Zadania dotyczace oceny wnioskéw o
dofinansowanie zostang bezwzglednie rozdZielone
od zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli
projektéw oraz od zadan zwigzanych z weryfikacjg
wydatkéw. Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie
mogt weryfikowac wnioskéw o platnosé ani
realizowa¢ czynnosci kontrolnych w stosunku do
wnioskéw wezesniej ocenianych. W celu wykluczenia
mozliwosci wykonywania przez tego samego
pracownika czynnos$ci np. oceny i kontroli, zostanie
sporzgdzona tabela historii oceny wniosku (stanowi¢
bedzie zatacznik do dokumentacji wniosku), z ktérej
bedzie wynikaé, jakich czynnosci zwigzanych z
obstugg wniosku dany pracownik nie bedzie mégt
wykonywaé. Rozdzielenie zadari pomiedzy
poszczegobinych koordynatoréw projektéw dokonuje
kierownik zespotu K-WFE.

11.1. Weryfikacja wnioskéw o
platnos¢ przekazywanych przez
beneficjentow

Opis

Beneficjenci przedkiadajg wnioski o ptatnos¢
dotyczace rozliczenia poniesionych wydatkow,
wnioskowania o zaliczke lub jej rozliczenia w trybie,
formie i na zasadach okreslonych przez Instytucje
Zarzadzajacy. We wniosku o ptatno$é ujmowane sg
jedynie juz poniesione przez Beneficjenta wydatki.

Maksymalna kwota udzielonej zaliczki (na
podstawie Umowy o dofinansowanie) nie moze
przekroczyé 95% catkowitego dofinansowania
projektu. Pozostata cze$¢ dofinansowania projektu
przekazywana jest w formie refundacji poniesionych
wydatkow. Zaliczka moze byé przekazywana w
jednej lub kilku transzach. Przekazanie zaliczki w
jednej transzy jest mozliwe wylacznie w sytuacji, gdy

Beneficjenci przedkiadajg wnioski o ptatnosé
dotyczace rozliczenia poniesionych wydatkow,
wnioskowania o zaliczke lub jej rozliczenia w trybie,
formie i na zasadach okreslonych przez Instytucje
Zarzadzajaca. We wniosku o pfatnosé ujmowane sg
jedynie juz poniesione przez Beneficjenta wydatki.
IP It weryfikuje 100% poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw na podstawie zataczonych
kopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki.

Maksymalna kwota udzielonej zaliczki (na
podstawie Umowy o dofinansowanie) nie moze
przekroczyé 95% catkowitego dofinansowania
projektu. Pozostala czes¢ dofinansowania projektu
przekazywana jest w formie refundacji poniesionych
wydatkéw. Zaliczka moze byé przekazywana w
jednej lub kilku transzach. Przekazanie zaliczki w
jednej transzy jest mozliwe wytgcznie w sytuaciji, gdy

Na wniosek IP |l
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Beneficjent bedzie miat mozliwo$¢ wydatkowania
przekazanych $rodkéw w okresie rozliczeniowym (1.
maksymalnie 3 miesiecy). Kazda transza zaliczki
przekazywanej Beneficjentowi nie moze przekroczyé
wartosci czesci wydatkéw kwalifikowalnych
odpowiadajacych dofinansowaniu, przewidzianych
przez Beneficjenta do poniesienia w kolejnym okresie
rozliczeniowym. Jezeli zaliczka przekazywana jest
Beneficjentowi w kilku transzach, wyplata kolejnych
transz zaliczki na rachunek bankowy Beneficjenta,
nastepuje dopiero po rozliczeniu minimum 70%
facznej kwoty przekazanych wczes$niej transz
zaliczki.

Beneficjent bedzie miat mozliwos¢ wydatkowania
przekazanych srodkéw w okresie rozliczeniowym (tj.
maksymalnie 3 miesiecy). Kazda transza zaliczki
przekazywanej Beneficjentowi nie moze przekroczy¢
warto$ci czesci wydatkéw kwalifikowalnych
odpowiadajacych dofinansowaniu, przewidzianych
przez Beneficjenta do poniesienia w kolejnym okresie
rozliczeniowym. Jezeli zaliczka przekazywana jest
Beneficjentowi w kilku transzach, wyptata kolejnych
transz zaliczki na rachunek bankowy Beneficjenta,
nastepuje dopiero po rozliczeniu minimum 70%
tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz
zaliczki.

Zgodnie z decyzjg Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego podjetg na posiedzeniu Zarzadu w dniu
26 stycznia 2010 roku w przypadku, gdy zwrot lub
suma zwrotéw zaliczki nie przekracza 10 % kwoty
przekazanej dotychczas zaliczki, Beneficjent
otrzymuje jednokrotne pisemne ostrzezenie. Na
mocy zapiséw ustawy o finansach publicznych
Beneficjent jest zobligowany do wydatkowania i
zlozenia rozliczenia transzy zaliczki, poprzez
ztozenie wniosku o platno$é i ewentualny zwrot
niewydatkowanych $rodkow, w terminie 3 miesigcy
od dnia przekazania transzy zaliczki. Wydatkowanie
lub rozliczenie zaliczki w terminie pézniejszym
skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania
Srodkéw do dnia zlozenia wniosku o platnosé.
Odsetki wynikajace z przechowywania srodkéw
dotacji celowej przekazanej Beneficjentowi w
formie zaliczki sg deklarowane przez Beneficjenta
we wniosku o ptatno$¢. Beneficjent zobowigzany jest
dokona¢ zwrotu odsetek bankowych narostych na
jego rachunku bankowym od kwoty przyznanej
transzy zaliczki przed ztozeniem wniosku o kolejng
transze zaliczki (chyba, ze na podstawie odrebnych
przepis6w odsetki naroste na rachunku bankowym
Beneficjenta stanowig jego dochod).

11.1.1 Wnioski o ptatnosé
nadestane w terminie.

Beneficjenci, w ramach Il Priorytetu LRPO, skiadajg
do IP Il wnioski o ptatno$¢ zgodnie z aktualna,
opublikowang na stronie www.lrpo.lubuskie.pl

Beneficjenci, w ramach 11l Priorytetu LRPO, sktadajg
do IP Il wnioski o pfatnos¢ zgodnie z aktualna,
opublikowang na stronie www.Irpo.lubuskie.pl

Na wniosek IP I
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Opis procedury

Instrukcjg do Whniosku o pfatno$¢ dla Beneficjentéw.
W przypadku wnioskowania o ptatno$¢ zaliczkowg
Beneficjenci opierajg sie rowniez na obowigzujacych,

~zatwierdzonych przez ZWL Zasadach udzielania

dotacji rozwojowej w formie zaliczki na projekty
wspoifinansowane w ramach LRPO na lata 2007-
2013.

- Pierwszy wniosek o ptatno$é — sktadany w terminie
do 14 dni od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie.

- Kolejne wnioski o ptatno$¢ — sktadane zgodnie z
harmonogramem skfadania wnioskéw o ptatnos¢, co
najmniej raz na kwartat, nie czesciej niz raz w
miesigcu.

- Ostatni wniosek o platnos$¢ kornicowg — przed
ostateczng akceptacja wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli, wg procedury 13.2.1.
Kontrola Planowana. Kontrola na miejscu
Obowigzujacy wzér wniosku o ptatnosé po
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego publikowany jest na stronie
www.Irpo.lubuskie.pl.

Instrukcjq do Whiosku o pfatno$¢ dia Beneficjentow
realizujgcych projekty w ramach Priorytetéw I, II, Ill,
IV, V Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego oraz Instrukcja do pierwszego
Whiosku o pfatnos$¢ dla Beneficjentéw realizujacych
projekty w ramach Priorytetéw |, Il, IV oraz V
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
W przypadku wnioskowania o platnosé zaliczkowg
Beneficjenci opierajg sie réwniez na obowiazujacych,
zatwierdzonych przez ZWL Zasadach udzielania
dofinansowania w formie zaliczki na projekty
wspdéifinansowane w ramach LRPO na lata 2007-
2013.

e Pierwszy wniosek o ptatno$¢ (Prognoza
skfadania wnioskéw o pfatnos¢ ) — sktadany jest
w terminie do 14 dni od dnia podpisania
umowy/ decyzji o dofinansowanie.

e Drugi wniosek o ptatno$¢ - moze zosta¢ ztozony
nawet tego samego dnia, w ktérym ztozony
zostatl pierwszy wniosek — pod warunkiem, ze
taki termin Beneficjent okreslit w Prognozie
Skiadania wnioskéw o pfatno$c

o Kolejne wnioski o ptatnos¢ — skiadane sg
zgodnie z Harmonogramem sktadania
wnioskéw o pfatnos¢ przez Beneficjenta
(Zatacznikiem nr 2 do wniosku o ptatnosc¢), co
najmniej raz na trzy miesiace.

e Ostatni wniosek o ptatno$¢ koricowg — skiadany
jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od
daty zakoriczenia finansowego projektu, o
ktorej mowa w umowie/ decyzji o
dofinansowaniu. Wniosek o ptatno$¢ koricowg
powinien, jezeli to mozliwe, obejmowac
minimum 5% kwoty dofinansowania okre$lonej
w umowie/decyzji o dofinansowaniu. Przed
ostateczng akceptacjg (zatwierdzeniem)
wniosku wymagane jest przeprowadzenie
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu, wg
procedury 13.4. Kontrola na zakorczenie
realizacji projektu oraz kontroli na miejscu wg
procedury 13.2.1. Przed rozpoczeciem kontroli
projektu wniosek o ptatno$¢ koricowa zostaje
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zweryfikowany (o czym Beneficjent jest
pisemnie informowany), niemniej jednak
akceptacja wniosku (zatwierdzenie) nastepuje
dopiero po zakoriczeniu kontroli na miejscu oraz
na zakonczenie realizacji projektu.
Obowigzujacy wzér wniosku o ptatnos¢ po
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego publikowany jest na stronie
www.Irpo.lubuskie.pl.
W sytuacji, gdy wniosek o ptatnos¢ zostanie ztozony
przed wniesieniem zabezpieczenia, nie bedzie on
rozpatrywany do momentu wykonania zobowigzania
dotyczacego zabezpieczenia realizacji projektu.
W przypadku stwierdzenia we wniosku o ptatnos¢
bledéw, dopuszcza sie mozliwo$¢é korekty tego
dokumentu przez Beneficjenta w trybie
roboczym. Wéwczas Pracownik WFE informuje
Beneficjenta o btedach wystepujacych we wniosku o
ptatno$¢ osobiscie, drogg telefonicznag lub pocztg
mailowa. Sporzadza rowniez liste uwag do wniosku
(wykaz zauwazonych brakéw lub uchybien) lub
notatke stuzbowa o przekazaniu Beneficjentowi
brakéw, btedéw i uchybien. Przy zastosowaniu trybu
roboczego Pracownik WFE nie sporzadza listy
sprawdzajacej (odpowiednio: Zafgcznika 11.4.1 lub
11.4.2). Do czasu dokonania korekty przez
Beneficjenta weryfikacja wniosku o ptatnos¢ zostaje
wstrzymana. W trybie roboczym Beneficjent moze
przestaé do IP Il skorygowany wniosek o pfatnos¢ w
wersji elektronicznej w celu weryfikacji poprawno$ci
whiesionych przez niego korekt. Wersje papierowg
wniosku Beneficjent moze ztozy¢ po weczesniejszej
akceptacji przez IP 1l naniesionych zmian. W
momencie ztozenia korekty przez Beneficjenta
weryfikacja wniosku o ptatno$é zostaje wznowiona.

11.1.1 Whnioski o ptatno$é Dokumenty wyjsciowe: Dokumenty wyjsciowe: Na wniosek IP Il
nadestane w terminie. Adnotacja na zestawieniu termindw ptatnosci -
Pkt. 4 Dokumenty wejSciowe: Dokumenty wejsciowe:
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe, Zestawienie termin6éw ptatnosci wg umow - Informacje dotyczace terminu ztozenia pierwszego
Dokumenty wejSciowe, wniosku o ptatno$é (na podstawie zapisbw umowy/
Powiazanie z innymi procedurami decyzji o dofinansowaniu) oraz kolejnych wnioskow
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- Uwagi

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Procedura 11.1.2

Postepowanie w przypadku nie ztozenia przez
Beneficjenta w terminie wniosku o ptatnos¢

o0 ptatnos$¢ (na podstawie Zafgcznika nr 2 do wniosku
0 ptatnos¢)

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Procedura 11.1.2

Postepowanie w przypadku nie ztoZenia przez
Beneficjenta w terminie wniosku o ptatno$¢

Kazdy z koordynatoréw wnioskéw o ptatno$¢
odpowiedzialny jest za monitorowanie terminowosci
skiadania wnioskéw przez Beneficjentow, ktorych
whioski o ptatno$¢ weryfikuje.

11.1.1 Wnioski o ptatno$é
nadestane w terminie.

Pkt. 4

Kolumna: llo$¢ dni kalendarz.
(czynnosci terminowe),
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

llo$¢ dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
Terminy jak w uwagach

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat I

1. Pierwszy wniosek o ptatnos¢ — skiadany w
terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie

2. Kolejne wnioski o ptatno$¢ — sktadane zgodnie z
harmonogramem, co najmniej raz na kwartat, nie
czesciej niz raz w miesigcu.

3. Zasada opisana w pkt. 2 nie dotyczy drugiego
whiosku o ptatno$¢. Drugi wniosek o platnos¢
moze by¢ zlozony, nawet nastepnego dnia po
zlozeniu pierwszego wniosku — jezeli taki termin
zostat okre$lony przez Beneficjenta w
Harmonogramie skiadania wnioskéw o ptatnosé
(zat. Nr 2 do Umowy o dofinansowanie).

Ostatni wniosek o ptatno$¢ koricowa sktadany jest w

terminie do 30 dni od daty finansowego zakoriczenia

projektu — przeprowadzenie kontroli, powigzanie z

procedurg kontrolng opisang w pkt. 13.2.1. Kontrola

Planowana. Kontrola na migjscu.

llo$¢ dni kalendarz. (czynno$ci terminowe):
Terminy jak w opisie

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat I1

Na wniosek IP I

11.1.1 Wnioski o platno$é¢
nadestane w terminie.

Pkt. 4
Kolumna: Opis czynno$ci,
Powiazanie z innymi procedurami

Opis czynnosci

Dekretacja nadestanego wniosku o ptatno$¢ na
wiasciwego P-WFE. K-WFE wyznacza pracownikow
odpowiedzialnych za weryfikacje nadestanego
wniosku optatnosé.* K-WFE uwzglednia przy tym czy
wyznaczone osoby nie braly udzialu w ocenie

Opis czynnosci

Dekretacja nadestanego wniosku o ptatnos¢ na
wiasciwego P-WFE. K-WFE wyznacza pracownikow
odpowiedzialnych za weryfikacje nadestanego
wniosku o ptatnosé.* K-WFE uwzglednia przy tym
czy wyznaczone 0soby nie braly udziatu w ocenie

Na wniosek IP 1|
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- Uwagi

wniosku o dofinansowanie.

K-WFE uzupetnia tabele historii oceny wniosku, ktéra
zostanie zatgczona do wniosku, o dane personaine
P-WFE wyznaczonych do weryfikacji wniosku o
platnosé.

W przypadku, gdy jest to wniosek o ptatno$¢
konicowa lub gdy suma ptatnosci przekroczy 95%
kwoty dofinansowania, wszczecie procedury kontroli
projektu na miejscu (procedura nr 13.2.1).

Fakt wptywu wniosku o ptatno$¢ odnotowywany jest
w Dzienniku przyje¢ wnioskow.

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi
Procedura 13.2.1. — Kontrola planowana. Kontrola na
miejscu

*K-WFE wyznacza koordynatora oraz osobe, ktéra
sprawdzi wniosek o ptatno$¢, jako druga wg tej
samej procedury co koordynator, (aby zachowaé
zasade dwoch par oczu). Weryfikujac wniosek o
ptatno$¢ osoba druga wypetnia indywidualne listy
sprawdzajace (wg zatacznika 11.4.1i 11.4.2),
uzupetniajgc odpowiednig kolumne karty. Na
podstawie wypetnionych list, koordynator projektu
sporzadza zbiorcza liste sprawdzajacy do weryfikac;ji
formalno- merytorycznej (zat. 11.4.1) oraz zbiorczg
liste sprawdzajgca cze$¢ sprawozdawcza (zal.
11.4.2).

Indywidualne listy stanowig zatgacznik do zbiorczej
listy, jako dowéd przeprowadzenia indywidualnej
weryfikacji wniosku przez obu pracownikéw. Osoby
dokonujace weryfikacji sktadajg podpis pod listg
zbiorcza, potwierdzajac w ten sposéb poprawnosé
przeniesienia danych z list indywidualnych do listy
zbiorczej.

W przypadku duzych rozbieznosci miedzy wynikami
oceny poszczegdinych os6b decyzje o koricowym

whiosku o dofinansowanie.

K-WFE uzupetnia tabele historii oceny wniosku, ktéra
zostanie zatgczona do wniosku, o dane personaine
P-WFE wyznaczonych do weryfikacji wniosku o
ptatnosé.

W przypadku, gdy jest to wniosek o ptatno$é
koricowa lub gdy suma ptatnosci przekroczy 95%
kwoty dofinansowania, wszczecie procedury kontroli
na zakonczenie realizacji projektu (procedura nr
13.4) oraz kontroli na miejscu (procedura 13.2.1) -

Fakt wptywu wniosku o ptatno$¢ odnotowywany jest
w Dzienniku przyje¢ wnioskow.

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi
Procedura 13.4. — Kontrola na zakoriczenie realizacji
projektu.

Procedura 13.2.1 - Kontrola Planowana. Kontrola na
miejscu

*K-WFE wyznacza koordynatora (pracownik A) oraz
osobe, ktdra sprawdzi wniosek o ptatno$é, jako druga
(pracownik B) wg tej samej procedury co
koordynator, (aby zachowa¢ zasade dwéch par
oczu). Weryfikujac wniosek o ptatno$¢ osoba druga
wypetnia odpowiednig kolumne listy sprawdzajacej
sporzgdzonej przez koordynatora (wg zatagcznika
11.4.1i 11.4.2). Osoby dokonujace weryfikacji
whiosku skiadajg podpisy pod wypetniona lista w celu
potwierdzenia dokonanej oceny. W przypadku
duzych rozbieznosci miedzy wynikami oceny
poszczegdinych osob decyzje o koficowym wyniku
oceny podejmuje K-WFE. W weryfikacje wnioskéw o
ptatnos¢, w ograniczonym zakresie, wigczony jest
rowniez pracownik Wydziatu Finansowo Ksiegowego.
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wyniku oceny podejmuje K-WFE

11.1.1 Whnioski o platno§é
nadestane w terminie.

Pkt. 5

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumentu wyjsciowe
Dokumenty wejSciowe, Powigzanie
z innymi procedurami - Uwagi;

Opis czynnosci

Dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej oraz
sprawdzenia czesci sprawozdawczej wniosku o
ptatno$¢ na podstawie listy sprawdzajacej (weryfikuje
m.in.: kwalifikowalno§¢ wydatkéw, prawidiowosci
wydatkowania $rodkéw zgodnie z celami programu,
zgodno$¢ z przepisami prawa polskiego i
wspéinotowego). P-WFE weryfikuje rowniez
kwalifikowalno$¢ podatku VAT na podstawie
os$wiadczenia stanowigcego zatacznik do wniosku o
ptatno$¢; Podczas weryfikacji wniosku P-WFE
dokonuje réwniez sprawdzenia Beneficjenta, ktérego
dotyczy wniosek, w wykazie podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie.

Wypetnia listy sprawdzajace,

W przypadku uwag przygotowuje Wykaz
zauwazonych brakéw i uchybien,

Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujgce o
konieczno$ci poprawy lub uzupetnienia Wniosku
badz o braku uwag.

P-WFE ma mozliwo$¢ dokonywania korekt
oczywistych pomylek pisarskich we wniosku o
ptatnos¢.

W sytuaciji, gdy P-WFE dokonuje uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o ptatno$¢ informuje o tym w
pi$mie kierowanym do Beneficjenta.

Opis czynnosci

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ odbywa sie w
oparciu o listy sprawdzajgce (odpowiednio: dia
pierwszego wniosku o ptatnosci — zgodnie z lista
stanowigcyg Zalgcznik 11.4.1, dla kolejnych
wnioskéw o ptatnos$é — zgodnie z Zalgcznikiem
11.4.2). Kazdy wniosek o ptatnos¢ (z wyjatkiem
pierwszego, ktéry weryfikowany jest w oparciu o
odrebnag liste sprawdzajaca) sprawdzany jest pod
wzgledem formalnym (w tym rachunkowym),
merytorycznym oraz pod wzgledem poprawnosci
danych zawartych w cze$ci sprawozdawczej. Co do
zasady kazdy wniosek o ptatnos¢ weryfikowany jest
przez dwoéch pracownikow Wydziatu Funduszy
Europejskich, (przy czym pracownik A jest tak
zwanym koordynatorem wniosku o ptatnos¢ —
sprawdza wniosek jako ,pierwsza para oczu’,
odpowiada za tworzenie pism, kontakty z
Beneficjentem, monitorowanie terminowosci
sktadania wnioskéw o ptatnos¢ itp.) oraz
pracownika Wydziatu Finansowo Ksiegowego (nie
dotyczy pierwszego wniosku o ptatno$c¢).

P-WEFE dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢ na
podstawie listy sprawdzajacej (weryfikuje m.in.:
kwalifikowalnos¢ wydatkéw, prawidtowosci
wydatkowania $rodkéw zgodnie z celami programu,
zgodnos$¢ z przepisami prawa polskiego i
wspo6inotowego). Weryfikuje rowniez kwalifikowalnos¢
podatku VAT na podstawie o$wiadczenia
stanowigcego zatacznik do wniosku o ptatnosg;
P-WFK weryfikuje wniosek o ptatnos¢ jedynie w
zakresie wskazanym w liscie sprawdzajacej (wg
zalgcznika 11.4.2) .

Podczas weryfikacji wniosku P-WFE dokonuje réwniez
sprawdzenia Beneficjenta, ktérego dotyczy wniosek, w
wykazie podmiotow wykluczonych z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.

Podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ kazdorazowo
(na 100% wnioskéw) przeprowadzana jest kontrola
krzyzowa programu zgodnie z procedurg 13.9 w celu

Na wniosek IP li
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Dokumentu wyjsciowe

- Wypetnione Listy sprawdzajace (wg zat. 11.4.71 i
11.4.2)

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

lub

- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikac;ji
whniosku o ptatno$¢ z informacja (w razie
koniecznos$ci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomyiek pisarskich.

Dokumenty wejSciowe

- Umowa o dofinansowanie projektu,

- Whniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,

- Wzér listy sprawdzajgcej do weryfikaciji formalno —
merytorycznej wniosku o ptatnosé¢ - Zalgcznik 11.4.1.
- Wzér listy sprawdzajgcej do Whniosku beneficjenta o
ptatnos¢ - Czes¢ B Sprawozdawczo$€ - Zafgeznik
11.4.2

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

6.2.2 Procedura weryfikacji Beneficjentéw w wykazie
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie

wykrycia i wyeliminowania podwojnego finansowania
wydatkéw w ramach LRPO na lata 2007-2013.

P-WFE wypetnia listy sprawdzajace,

W przypadku uwag przygotowuje Wykaz
zauwazonych brakéw i uchybien,

Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujgce o
koniecznosci poprawy lub uzupetnienia Wniosku badz
o akceptacji wniosku.

P-WFE ma mozliwos¢ dokonywania korekt
oczywistych pomytek pisarskich we wniosku o
ptatnos¢. W sytuaciji, gdy P-WFE dokonuje
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatno$§¢
informuje o tym w pi$mie kierowanym do
Beneficjenta.

Dokumentu wyj$ciowe

- Wypetnione Listy sprawdzajace (wg zat. 11.4.1 lub
11.4.2)

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

lub

- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnos¢ z informacja (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

Dokumenty wejSciowe

- Umowa/ decyzja o dofinansowanie projektu,

- Aneks do umowy/ decyzji o dofinansowanie

- Whiosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,

- Wzér listy sprawdzajgcej do pierwszego wniosku o
ptatnosé - Zafgcznik 11.4.1.

- Wzér listy sprawdzajacej do Whiosku o ptatnos¢ -
Zalgcznik 11.4.2

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

6.2.2 Procedura weryfikacji Beneficjentow w wykazie
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie.
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W sytuacji wykrycia lub podejrzenia zaistnienia
nieprawidiowosci stosuje sie odpowiednio procedury
postepowania w sprawie nieprawidtowo$ci opisane
pod nr 15.

P-WFE nie moze poprawia¢ lub uzupetniaé:
- zestawienia dokumentéw potwierdzajacych
poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omylek pisarskich;

- zataczonych kserokopii dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki.

13.9 Kontrola krzyzowa.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o ptatnosé
bledéw dopuszcza sie mozliwos¢ korekty tego
dokumentu przez Beneficjenta w trybie roboczym.

W sytuacji wykrycia lub podejrzenia zaistnienia
nieprawidtowosci stosuje sie odpowiednio procedury
postepowania w sprawie nieprawidtowosci opisane
pod nr 15.

P-WFE nie moze poprawiaé lub uzupeiniaé:
- zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich;

- zatgczonych kserokopii dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki.

11.1.1 Whioski o ptatnos$é
nadestane w terminie.

Pkt. 5.4
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumentu wejsciowe;

Opis czynnosci:

a) W przypadku, gdy IZ wyda pozytywng opinie
odnos$nie wydatku, ktérego kwalifikowalnos¢
budzita watpliwosé, dokonuje sie uzupeiniajacego
poswiadczenia wniosku o platnosé (na wniosku o
ptatnos¢, ktérego dotyczy ww. wydatek stempluje
pieczecig wniosek o ptatnos¢ w czesci dotyczacej
tego wydatku).Dokonuje odpowiedniej adnotacii
na liscie sprawdzajace;.

(...)

Dokumentu wejsciowe:
- Pismo z I1Z w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkow.

Opis czynnosci:

a) W przypadku, gdy IZ wyda pozytywng opinie
odnosnie wydatku, ktérego kwalifikowalnos¢
budzita watpliwos¢, P-WFE dokonuje ponownej
weryfikaciji wniosku o platno$¢ uwzgledniajac
decyzje I1Z odno$nie kwalifikowalnosci wydatku.

(..)

Dokumentu wej$ciowe:

- Pismo z IZ w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow
- Wzér listy sprawdzajgcej do Wniosku o ptatnos¢ -
Zatgcznik 11.4.2

Na wniosek IP I

11.1.1 Whioski o ptatnosé
nadestane w terminie.

Pkt. 6
Kolumna: Dokumentu wyj$ciowe,
Dokumentu wej$ciowe;

Dokumentu wyjsciowe:

Parafowana przez K-WFE:

- Lista sprawdzajaca wniosek o pfatnos¢
Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybief,

- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

lub

Dokumentu wyjsciowe:

Parafowana przez K-WFE:

- Lista sprawdzajgca wniosek o ptatnos¢
Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko |1Z w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

lub

Na wniosek IP If
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- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
whniosku o ptatno$é z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Dokumentu wej§ciowe:

- Whniosek o platno$é z zatacznikami,

- Wypetniona Lista sprawdzajgca

Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko |Z w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

lub

- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Zaakceptowany i parafowany przez K-WFE:

- Whiosek o ptatnosé

- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnos¢ z informacja (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

Dokumentu wej$ciowe:

- Whiosek o ptatnos¢ z zatgcznikami,

- Wypetniona Lista sprawdzajaca

Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakow i uchybien,

lub

- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnos¢ z informacjg (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

11.1.1 Wnioski o platnosé
nadestane w terminie

Dodano pkt. 6.1

Na wniosek IP [l

11.1.1 Whnioski o platnosé
nadestane w terminie.

Pkt. 6

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumentu wyjsciowe,
Dokumentu wejsciowe;

Opis czynnosci:

Podpisuje pismo i przekazuje do wystania do
Beneficjenta (odpowiednio z wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien lub z opinig 1Z na temat
kwalifikowalnosci wydatkéw.

Dokumentu wyjsciowe:
Podpisana przez PZ:
- Lista sprawdzajaca wniosek o pfatnosé

Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko I1Z w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

Opis czynnosci:

Podpisuje liste sprawdzajaca oraz stosowne pismo
(odpowiednio z wykazem zauwazonych brakéw i
uchybien, opinig IZ na temat kwalifikowalnosci
wydatkoéw lub z informacjg o akceptaciji wniosku o
ptatno$é) i przekazuje do wystania do Beneficjenta).
W sytuaciji, gdy sporzadzone zostaje pismo o
akceptacji wniosku o ptatnos¢, PZ zatwierdza
whniosek o ptatnosé.

Dokumentu wyj$ciowe:
Podpisana przez PZ:
- Lista sprawdzajgca wniosek o ptatnos¢

Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

Na wniosek [P Il
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lub

- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikaciji
whniosku o platnos¢ z informacja (w razie
konieczno$ci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Dokumentu wejSciowe:
Parafowana przez K-WFE:
- Lista sprawdzajaca wniosek o ptatno$é

Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko |1Z w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybie,

fub

- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
whniosku o pfatno$¢ z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomylek pisarskich.

lub

Zatwierdzony przez PZ:

- Whniosek o platnos¢

- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
platnosc¢ z informacja (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

Dokumentu wej$ciowe:
Parafowana przez K-WFE i GK:
- Lista sprawdzajgca wniosek o ptatnosé

Odpowiednio:

- Wykaz zauwazonych brakéw i uchybien,

- Stanowisko 1Z w sprawie przedstawionych
watpliwosci.

- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakéw i uchybien,

lub

Zaakceptowany i parafowany przez K-WFE i GK:
- Whiosek o platnosé

- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
pfatnosc¢ z informacja (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

11.1.1 Wnioski o ptatno§é
nadestane w terminie.

Pkt. 7.1
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku konieczno$ci dokonania poprawy
Whiosku przez Beneficjenta, po otrzymaniu korekty
lub wyjasnien dotyczacych wniosku o ptatnosé i
zalgcznikéw od Beneficjenta procedura weryfikacii
formalnej i merytorycznej oraz formalno-rachunkowej
rozpoczyna si¢ od poczatku. Weryfikacji w
szczegolnosci podlega poprawno$¢ wprowadzonych
korekt zgodnie z listg sprawdzajgca.

W przypadku koniecznosci dokonania poprawy
Whiosku przez Beneficjenta, po otrzymaniu korekty
lub wyjasnien dotyczacych wniosku o ptatnosé i
zatgcznikow od Beneficjenta procedura weryfikacji
wniosku rozpoczyna sig od poczatku. Weryfikaciji w
szczegolnosci podlega poprawnos¢ wprowadzonych
korekt zgodnie z lista sprawdzajaca.

Na wniosek IP Il

11.1.1 Wnioski o platnosé
nadestane w terminie.

Usunieto punkty od 8 do 10.

Na wniosek IP Il

11.1.1 Wnioski o ptatno$é
nadestane w terminie

Zmieniono numeracje punktéw

11
12
13

8
9
10

Na wniosek IP Il

11.1.1 Wnioski o platnosé
nadestane w terminie.

Pkt. 11
Kolumna: Opis czynnos$ci,

Opis czynnosci:

Rejestruje zatwierdzony wniosek beneficjenta o
ptatnos¢ w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualng
instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13);

Opis czynnosci:

Rejestruje zatwierdzony wniosek Beneficjenta o
ptatnos¢ w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktuaing
instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13);

Po dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest

Na wniosek IP Il
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Dokumenty wyj$ciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wyj$ciowe:
- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13);
- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajgca;

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Termin 2 dni biegnie od daty zatwierdzeniu przez PZ.

karta informacyjna wniosku o pfatno$é. Karta
informacyjna dotaczana jest do teczki wniosku o
ptatnosé.

Dokumenty wyjsciowe;

- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajaca;
- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13);

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku o pfatno$c¢

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Termin 2 dni biegnie od daty zatwierdzeniu przez PZ.
Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafg osoby dokonujgcej rejestracji wniosku o
ptatnos¢, imienng pieczecia oraz datg dokonania
czynnos$ci.

11.1.1 Whioski o ptatnosé
nadestane w terminie.

Pkt. 12
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjSciowe:
Potwierdzenie prawidlowosci danych

Dokumenty wej$ciowe:

- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13),

- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajaca,
- Whiosek o ptatnos¢,

Dokumenty wyj$ciowe:

- Adnotacja na karcie informacyjnej wniosku o
ptatno$¢ o sprawdzeniu poprawnosci danych oraz
podpis K-WFE

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Dokumenty wejsciowe:

- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13),

- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajaca,
- Wniosek o platnos¢,

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku o ptatno$c.

Na wniosek IP I

11.1.1 Wnioski o platnosé
nadestane w terminie.

Pkt. 13
Kolumna: Opis czynnos$ci

Na podstawie pozytywnie zatwierdzonych wnioskéw
o ptatnos¢ od poszczegdinych Beneficjentow
sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw
oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg zgodnie z
procedurg 11.2.

Na podstawie pozytywnie zatwierdzonych wnioskéw
o ptatnosé od poszczegdinych Beneficjentéw
sporzadza Zestawienie zatwierdzonych przez IP I
wnioskow o platnos¢ zgodnie z procedurg 11.3 oraz
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o
platno$¢ okresowg zgodnie z procedurg 11.4.

Na wniosek P Il

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie zlozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o platnosé

Pkt. 1

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami

Opis czynnosci:

Pracownik jest odpowiedzialny za monitorowanie
terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnosé przez
Beneficjentow.

W przypadku przekroczenia przez Beneficjenta
terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ przygotowuje
wezwania do ztozenia wniosku o ptatnos¢ przez
Beneficjenta oraz Informacje o wstrzymaniu platnosci

Opis czynnosci:

Kazdy z koordynatoréw wnioskéw o ptatnos$é
odpowiedzialny jest za monitorowanie terminowosci
skiadania wnioskéw przez Beneficjentéw, ktorych
wnioski o ptatnos¢ weryfikuje.

W przypadku przekroczenia terminu zlozenia
wniosku o platno$¢ przygotowuje wezwania do
zlozenia wniosku o ptatno$¢ przez Beneficjenta z

Na wniosek 1P |l
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- Uwagi;

Przekazanie wezwania oraz informacji do K-WFE

Dokumenty wyjsciowe:

- Wz6r Wezwania do ztozenia wniosku o ptatnosé
przez Beneficienta, Zalgcznik 11.1 oraz Informacji o
wstrzymaniu ptatnosci Zafgcznik 11.2

Powigazanie z innymi procedurami — Uwagi:
1.Pierwszy wniosek o ptatno$¢ — skladany w terminie
14 dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
2.Kolejne wnioski o ptatno$¢ - sktadane zgodnie z
harmonogramem, co najmniej raz na kwartal, nie
czesciej niz raz w miesigcu.

3. Ostatni wniosek o platnos¢ koricowg - wymagane
jest przeprowadzenie kontroli, wg procedury 13.2.1.
Kontrola Planowana. Kontrola na miejscu

terminem zaleznym od zaistniatej sytuaciji lub wzywa
Beneficjenta do zlozenia wniosku o ptatnosé
telefonicznie. Jednoczes$nie sporzadza informacje o
wstrzymaniu pfatnosci na rzecz danego
Beneficjenta®.

Przekazuje przygotowane dokumenty do K-WFE.

Dokumenty wyj$ciowe:

- Informacje dotyczace terminu zlozenia pierwszego
wniosku o ptatnos¢ (na podstawie zapisdw umowy/
decyzji o dofinansowaniu) oraz kolejnych wnioskéw o
ptatnos¢ (na podstawie Zafgcznika nr 2 do wniosku o
ptatnos¢),

- Wzér Wezwania do zlozenia wniosku o ptatnosé
przez Beneficienta, Zafgcznik 11.1,

- Informacji o wstrzymaniu platnosci Zafgcznik 11.2.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
1.Pierwszy wniosek o platno$¢ — sktadany w terminie
14 dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
2.Kolejne wnioski o ptatnos¢ — sktadane zgodnie z
harmonogramem, co najmniej raz na trzy miesigce.
3. Ostatni wniosek o ptatno$é koricowg — przed
zatwierdzeniem wymagane jest przeprowadzenie
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu, wg
procedury 13.4 Kontrola na zakoriczenie realizacji
projektu oraz kontroli na miejscu wg procedury 13.2.1

* Informacja o wstrzymaniu pfatno$ci nie jest
sporzadzana w sytuaciji, gdy op6znienie w ztozeniu
whniosku o ptatnos¢ dotyczylo pierwszego lub
drugiego wniosku o ptatnos¢ lub gdy nie zostata

sporzadzona dyspozycja przekazania Srodkow.

W sytuacii, gdy IP Il weryfikuje poprzednie wnioski o
ptatno$¢ posrednig lub sporzadzona zostata
dyspozycja przekazania srodkéw, a srodki nie zostaty
wyptacone Informacja o wstrzymaniu ptatnosci
zostaje przygotowana i przestana do IZ.

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatnosé

Weryfikuje | akceptuje Wezwanie do ztozenia
wniosku o ptatno$¢ przez Beneficjenta oraz
Informacje o wstrzymaniu ptatnosci

Weryfikuje i akceptuje Wezwanie do zlozenia
wniosku o ptatno$¢ przez Beneficjenta oraz
informacje o wstrzymaniu pfatnosci.

Na wniosek IP Il
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Pkt. 2
Kolumna: Opis czynnos$ci

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie zloZzenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatno$é

Pkt. 3
Kolumna: Opis czynnosci

Weryfikuje i zatwierdza Wezwanie do ziozenia
wniosku o pfatnos¢ przez Beneficjenta oraz
Informacje o wstrzymaniu ptatnosci

Wezwanie wysylane jest do Beneficjenta oraz IZ, a
Informacja o wstrzymaniu ptatnos$ci wysytana jest
jedynie do 1Z

Weryfikuje i zatwierdza wezwanie do ztozenia wniosku
o ptatno$¢ przez Beneficjenta oraz informacje o
wstrzymaniu ptatnosci.

Wezwanie przesytane jest do Beneficjenta, natomiast
informacja o wstrzymaniu ptatnosci przekazana
zostaje do IZ.

Na wniosek IP [

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o platno$é

Pkt. 4

Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Skiada wniosek o pfatno$¢ wraz z zatacznikami

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat Il.

Opis czynnosci:
Skiada wniosek o ptatno$¢ wraz z zatacznikami.

Dalsze postepowanie odbywa sie zgodnie z
procedurg 11.1.1

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat |!.

Procedura 11.1.1 Whioski o ptatno$¢ nadestane w
terminie

Na wniosek IP I

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o platnosé

Usunieto punkty 5, 6 oraz 10.

Na wniosek IP Il

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o platnosc

Zmieniono numeracje punktéw

= O 00~

0

Na wniosek IP It

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o platnosé

Pkt. 7
Kolumna: Opis czynnosci

Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ przez Beneficjenta
przygotowuje Informacje o wznowieniu ptatnosci i
wysyla jg do Beneficjenta oraz 1Z

Po zlozeniu wniosku o ptatnos¢ przez Beneficjenta
przygotowuje Informacje o wznowieniu pfatno$ci i
przesyia ja do IZ.

Na wniosek IP il

11.1.2 Postg¢powanie w przypadku
nie zloZzenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatnosé¢

Pkt. 9
Kolumna: Odbiorca czynnosci

V4
Beneficjent

Na wniosek IP I

Usunigto procedure 11.2. Przygotowanie Prognozy wnioskéw o ptatnos¢ oraz Po$wiadczenia i

Na wniosek IP |l
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deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé okresowa.

Dodano procedure 11.2 Przygotowanie prognozy wnioskow o pfatnosc.

Na wniosek IP 1|

Dodano procedure 11.3 Przygotowanie Zestawienia zatwierdzonych przez IP Il wnioskéw o pfatnos¢.

Na wniosek IP Il

Dodano procedure 11.4 Przygotowanie Po$wiadczenia i deklaracji wydatkOw oraz wniosku o pfatnosé

okresowg od IP Il do IZ

Na wniosek IP I

Dodano procedure 11.5 Przygotowanie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu

panstwa - wspéifinansowanie

Na wniosek IP Il

12.1. Sprawozdawczos$é.
Monitorowanie biezacej realizacji
projektu

Opis procedury

Zgodnie z obowigzujacymi, opracowanymi przez |Z
Wytycznymi dotyczacymi sprawozdawczosci, kontroli
oraz ewaluacji dla Instytucji Posredniczgcej ll-stopnia
dla lll Priorytetu LRPO (Wojew6dzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
Gorze) oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego dotyczgcymi sprawozdawczo$ci.

Zgodnie z obowigzujacymi, opracowanymi przez |1Z
Wytycznymi dotyczgcymi sprawozdawczo$ci, kontroli
oraz ewaluacji dla Instytucji Posredniczgcej Il-stopnia
dla lll Priorytetu LRPO (Wojew6dzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
Gorze) oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci.

Na wniosek IP Il

12.1. Sprawozdawczos¢.
Monitorowanie biezacej realizacji
projektu.

Pkt. 3.1
Kolumna: llo$¢ dni kalendarz.
(czynno$ci terminowe)

1 od dnia otrzymania informacji z IZ

1 dzien roboczy od dnia otrzymania informaciji z 1Z

Na wniosek IP li

12.2. Monitorowanie projektéw w
okresie trwatosci.

Opis procedury

Przez okres 5 lat od daty zakoriczenia projektu lub
3 lat w przypadku projektow realizowanych w celu
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych
przez MSP.

Przez okres 5 lat od daty zakoriczenia projektu
lub 3 lat w przypadku projektow realizowanych w
celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy
stworzonych przez MSP.

Poprzez date zakoriczenia projektu nalezy rozumie¢

termin realizacji projektu okreslony w umowie/

decyzji o dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem
przepisdw art. 88 Rozporzadzenia

Rady (WE) nr 1083/2006. Pojecie trwatosci projektu

rozumiane jest jako nie poddanie projektu tzw.

znaczacej modyfikacii tj.:

a) modyfikacji majacej wplyw na charakter lub
warunki realizacji projektu lub powodujace;j
uzyskanie nieuzasadnionej korzy$ci przez
przedsigbiorstwo lub podmiot publiczny;

b) wynikajacej ze zmiany charakteru wtasnosci
elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej.

Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne

spetnienie co najmniej jednego z warunkow

Na wniosek IP |}
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wymienionych w lit. a i co najmniej jednego z
warunkow wymienionych w lit. b, a ponadto
pomiedzy tymi warunkami musi zachodzi¢ zwigzek
przyczynowo skutkowy (tzn. lit. b to przyczyna, lit. a
skutek).

Powyzsze przepisy dotycza projektow
infrastrukturalnych oraz projektéw, w ktorych
dokonywany jest zakup sprzetu lub wyposazenia.
Wydatki poniesione na rzecz projektu, ktéry zostanie
poddany znaczacym modyfikacjom, bedg objete
procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 98—-102
Rozporzadzenia Rady nr (WE) 1083/2006.
Beneficjent w okresie zachowania trwatosci projektu,
zgodnie z zapisami § 14 umowy o dofinansowanie
jest zobowigzany do monitorowania wskaznikéw i
przekazywania do Instytucji Posredniczacej |l
stopnia raz w roku stosownych informacji.
Informacja Beneficjenta o zachowaniu trwatosci
projektu (zatacznik 12.1) przekazywana jest w
terminie do 31 stycznia kazdego roku, przez 5 lub
3 lata od zakoniczenia projektu.

12.2.1 Przygotowanie raportu o
zachowaniu trwatos$ci projektow.

Pkt. 1

Kolumna: llo$éé dni kalendarz.
(czynnosci terminowe),
Dokumenty wejsciowe;

llo§¢ dni kalendarz. (czynnos$ci terminowe):
Do 15 stycznia kazdego

Dokumenty wejSciowe:

- umowa o dofinansowanie projektu

- Wzor informaciji o trwatosci projektu — Zafgcznik
12.1.

llo$é dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
Do 15 stycznia kazdego roku

Dokumenty wejSciowe:

- Umowa/ decyzja o dofinansowanie projektu
- Wzér informaciji Beneficjenta o zachowaniu
trwalo$ci projektu wg Zalgcznika 12.1.

Na wniosek IP ||

12.2.1 Przygotowanie raportu o
zachowaniu trwatosci projektow.

Pkt. 1

Kolumna: Opis czynno$ci,
Powiazanie z innymi procedurami
— Uwagi;

Opis czynnosci:

Monitoruje terminowo$¢ dostarczenia przez
Beneficjentéw informacji o zachowaniu trwatosci
projektow.

W przypadku przekroczenia przez Beneficjenta
terminu ztozenia Informacji o trwatosci projektu P-
WFE przygotowuje wezwanie do ztozenia stosownej
informacii.

Wezwanie parafowane jest przez K-WFE i
podpisywane przez PZ.

Wraz z pismem przewodnim wysytane jest do
Beneficjenta (nie pozniej niz w nastepnym dniu

Opis czynno$ci:

Monitoruje terminowo$¢ dostarczenia przez
Beneficjentéw informacji 0 zachowaniu trwatosci
projektow.

W przypadku przekroczenia przez Beneficjenta
terminu zlozenia Informacji o zachowaniu trwatosci
projektu P-WFE przygotowuje wezwanie do zlozenia
stosownej informaciji.

Wezwanie parafowane jest przez K-WFE i
podpisywane przez PZ.

Wraz z pismem przewodnim wysytane jest do
Beneficjenta (nie pdZniej niz w nastepnym dniu

Na wniosek IP Il
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roboczym po podpisaniu przez PZ).

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

W ciggu 5 dni po uptywie przypisanego terminu, 1P Il
wzywa Beneficjenta do ziozenia informacii o
zachowaniu trwatosci projektu. Wezwania wysytane
sa faksem, pocztg i poczta elektroniczna.

- Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat V, VI,
VIl oraz Rzeczowy Wykaz Akt.

- Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysyiki
dokumentéw.

roboczym po podpisaniu przez PZ).

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:

W ciggu 5 dni kalendarzowych po uptywie
przypisanego terminu, IP Il wzywa Beneficjenta do
zlozenia informacji o zachowaniu trwatosci projektu z
terminem wyznaczonym przez IP ll, nie diuzszym
jednak niz 5 dni kalendarzowych. Wezwania
wysytane sg faksem, pocztg i poczta elektroniczna.
Nie ztozenie informacji o trwatosci projektu mimo
wezwania moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania
umowy o dofinansowanie.

- Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat V, VI,
Vil oraz Rzeczowy Wykaz Akt.

- Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysyiki
dokumentéw.

13. Kontrole. Zadania dotyczace oceny wnioskow o Zadania dotyczace oceny wnioskéw o Na wniosek IP Il
dofinansowanie zostang bezwzglednie rozdzielone dofinansowanie zostang bezwzglednie rozdzielone
Opis procedury od zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli od zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli
projektéw oraz od zadar zwigzanych z weryfikacjg projektéw oraz od zadar zwigzanych z weryfikacjg
wydatkéw. Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie wydatkéw. Ten sam pracownik P-WFE nie bedzie
mogt realizowaé¢ czynnosci kontrolnych w stosunku mogt weryfikowa¢ wnioskéw o ptatno$¢ ani
do wnioskéw wczesniej ocenianych. W celu realizowa¢ czynnosci kontrolnych w stosunku do
wykluczenia mozliwo$ci wykonywania przez tego wnioskow wezes$niej ocenianych. W celu wykluczenia
samego pracownika czynnosci np. oceny i kontroli, mozliwosci wykonywania przez tego samego
zostanie sporzadzona tabela historii oceny wniosku pracownika czynnosci np. oceny i kontroli, zostanie
(stanowi¢ bedzie zatacznik do dokumentacii sporzadzona tabela historii oceny wniosku (stanowi¢
wniosku), z ktérej bedzie wynikaé, jakich czynnosci bedzie zatacznik do dokumentacji wniosku), z ktérej
zwigzanych z obstuga wniosku dany pracownik nie bedzie wynikag¢, jakich czynnosci zwigzanych z
bedzie mégt wykonywaé. Rozdzielenie zadan obstugg wniosku dany pracownik nie bedzie mogt
pomiedzy poszczeg6inych koordynatoréw projektdw | wykonywaé. Rozdzielenie zadan pomigdzy
dokonuje kierownik zespotu K-WFE. Po zakoriczeniu | poszczegéinych koordynatorow projektéw dokonuje
procedury kontroli dokumenty zwigzane z kontrolg kierownik zespotu K-WFE.
przechowywane sg facznie z pozostatg IP I prowadzi kontrole projektéw zgodnie z
dokumentacijg dotyczaca projektu, w specjalnych ponizszym podziatem:
segregatorach/ teczkach, jako wyodrebniona czes¢ 1. Ze wzgledu na termin prowadzenia:
Jteczka kontroli” w sposéb kompletny i - w trakcie realizacji,
uporzadkowany. Teczka zawiera catos¢ - na zakonczenie realizacji,
dokumentacji zwigzanej z prowadzong kontrola. - w okresie trwalosci.
Przechowywanie i archiwizacja ,teczki kontroli” 2. Ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli:
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odbywa sie zgodnie z procedurg nr 2.

- na miejscu u Beneficjenta,

- na dokumentac;ji.

3. Ze wzgledu na cel kontroli;

- planowa,

- dorazna,

- sprawdzajaca.

Po zakoriczeniu procedury kontroli dokumenty
zwigzane z kontrolg przechowywane sg facznie z
pozostatg dokumentacjg dotyczacq projektu, w
specjalnych segregatorach/ teczkach, jako
wyodrebniona cze$¢ ,teczka kontroli® w sposéb
kompletny i uporzadkowany. Teczka zawiera cato$¢
dokumentaciji zwigzanej z prowadzong kontrolg.
Przechowywanie i archiwizacja ,teczki kontroli”
odbywa sie zgodnie z procedurg nr 2.

13.1.1. Tworzenie Rocznego Planu
Kontroli (RPK) i Rocznego Planu
Kontroli Projektéw (RPKP)

Pkt. 2

Kolumna: Opis czynnos$ci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

(...) Wykaz projektow do kontroli obejmuje réwniez
projekty znajdujace sie w okresie trwatosci. Dobér
projektow do kontroli w okresie trwatoSci opisany
zostat w procedurze 13.4. (...)

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
(...) Kontrola projektéw przeprowadzana jest réwniez
w okresie trwatosci (zgodnie z procedura 13.4). (...)

Opis czynnosci:

(...) Wykaz projektéw do kontroli obejmuje réwniez
projekty znajdujace sie w okresie trwatosci. Dobér
projektow do kontroli w okresie trwalo$ci opisany
zostatl w procedurze 13.5.(...)

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...) Kontrola projektéw przeprowadzana jest réwniez
w okresie trwatosci (zgodnie z procedura 13.5). (...)

Na wniosek IP I

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Opis procedury

Kontrola na miejscu moze zosta¢ przeprowadzona w
trybie planowanym, czyli wynikajacym z RPKP,
doraznym lub sprawdzajgcym.

Kontrola na miejscu dokonywana jest zawsze na
zakonczenie realizacji projektu, tj. po wptynieciu
wniosku o pfatno$¢ koricowa (zgodnie z procedura
11.1).

Projekty Kluczowe w ramach Priorytetu lll LRPO sg
kontrolowane raz w roku.

Kontrola na miejscu moze zostaé przeprowadzona w
trybie planowanym, czyli wynikajacym z RPKP,
doraznym lub sprawdzajacym.

Kontrola na miejscu dokonywana jest zawsze na
zakonczenie realizacji projektu, tj. po weryfikaciji
whniosku o ptatnos¢ koricowg (zgodnie z procedurg
11.1).

Projekty Kluczowe w ramach Priorytetu |ll LRPO
(projekty wpisane na Indykatywny Plan inwestycyjny)
sg kontrolowane raz w roku.

W celu usprawnienia prac kontrolnych przed kazdag
kontrolg Kierownik Zespotu Kontrolujacego
przygotowuje program kontroli. Program kontroli co
do zasady zawiera nastepujace informacje: nazwe
jednostki kontrolowanej, temat kontroli, cel kontroli,
skiad Zespotu Kontrolujgcego, rodzaj kontroli,

Na wniosek IP I
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przedmiotowy zakres kontroli, podstawe prawng

kontroli, podziat obowigzkéw na poszczegéinych

cztonkow ZK (przydzielenie danego punktu z listy
sprawdzajacej P-WFE).

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 1

Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Proponuje skiad zespotu kontrolujgcego oraz

Kierownika Zespotu. Uwzglednia przy tym czy
wyznaczone osoby nie braty udziatu w ocenie
whniosku o dofinansowanie.

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:

W sktad zespotu kontrolujacego powinny wchodzié
minimum dwie osoby, w tym kierownik ZK. Skiad
zostaje powotany spo$réd pracownikéw IP I
dysponujgcych odpowiednig wiedza w danym
Zakresie oraz gwarantujace zachowanie
bezstronnosci (m.in. wytaczeniu podlegajg osoby,
ktére uczestniczyly w ocenie wniosku o
dofinansowanie Beneficjenta).

Opis czynnosci:

Proponuje sktad zespotu kontrolujgcego oraz
Kierownika Zespotu. Uwzglednia przy tym czy
wyznaczone osoby nie braly udziatu w ocenie
whiosku o dofinansowanie ani w weryfikacji
wnioskow o ptatno$¢ skiadanych przez Beneficjenta.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

W skiad zespotu kontrolujacego powinny wchodzié
minimum dwie osoby, w tym kierownik ZK. Sktad
zostaje powolany sposrod pracownikéw IP Il
dysponujacych odpowiednig wiedzg w danym
zakresie oraz gwarantujace zachowanie
bezstronnosci (m.in. wytaczeniu podiegajg osoby,
ktére uczestniczyly w ocenie wniosku o

dofinansowanie lub wniosku o ptatno$¢ Beneficjenta).

Na wniosek P lI

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 4
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe

- Wzér Listy Sprawdzajgcej do kontroli na miejscu,
zafgcznik 13.4
- Dokumentacja dot. kontrolowanego Projektu

- Wz6r Listy Sprawdzajacej do kontroli na miejscu,
zatgcznik 13.4 oraz odpowiednio zafgczniki od 13.4 a
do13.4]

- Dokumentacja dot. kontrolowanego Projektu

Na wniosek IP Il

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 6.1
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe

- Wz6r listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu,
zafgcznik 13.4,

- Upowaznienie do kontroli,

- Rejestr przeprowadzonych kontroli — zatgcznik
13.13

- Wzdr listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu,
zafgcznik 13.4 oraz odpowiednio zatgczniki od 13.4 a
do 134,

- Upowaznienie do kontroli,

- Rejestr przeprowadzonych kontroli — zafgcznik
13.13

Na wniosek IP Il

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Dodano pkt. 6.1

Na wniosek IP I

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 7

Kolumna: Opis czynno$ci,
Powigzanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:

Przygotowanie informacji pokontrolnej oraz
przekazanie jej do weryfikacji do K-WFE wraz z
dokumentacjg i pismem przewodnim.

(Informacja pokontrolna sporzgdzana jest w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, w terminie do 14
dni kalendarzowych od daty wygasniecia

Opis czynnosci:

Przygotowanie informacji pokontrolnej oraz
przekazanie jej do weryfikacji do K-WFE wraz z
dokumentacjg i pismem przewodnim.

Wynik kontroli krzyzowej horyzontalnej
odnotowywany jest w informacji pokontrolne;.
(Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, w terminie do 14

Na wniosek IP Il
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waznosci upowaznienia dla czionkéw Zespotu
Kontrolnego).

Powiazanie z innymi procedurami —~ Uwagi:
Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Cztonkowie
zespotu kontrolujacego parafujg kazda strone
informacji

dni kalendarzowych od daty wygas$niecia
wazno$ci upowaznienia dla czionkéw Zespolu
Kontrolnego).

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Informacja pokontrolna sporzgdzana jest w dwéch
jednobrzmiagcych egzemplarzach. Cztonkowie
zespotu kontrolujacego parafujg kazda strone
informacji

13.9.2. Kontrola krzyzowa horyzontaina

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 13

Kolumna: Opis czynno$ci,
Dokumenty wyj$ciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnos$ci:

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej
oraz informacji o wdrozeniu lub nie zalecen
pokontrolnych, wprowadza do KSI (SIMIK 07-13),
zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), dane dotyczace przeprowadzonej
kontroli, rejestruje w systemie informatycznym fakt
przeprowadzenia kontroli danego projektu,
wybierajgc numer umowy/ decyzji, na podstawie,
ktorej realizowany jest projekt,

(gdy kontrola nie dotyczyta catego projektu, ale
jedynie pewnej jego czesci - wybiera odpowiedni
wniosek/ wnioski o ptatnos¢, sposréd wnioskéw o
platnos¢ zarejestrowanych w systemie dla tego
projektu).

Dokumenty wyjsciowe:

Zapisy w KSI (SIMIK 07-13)

Adnotacja o wprowadzeniu danych na informac;ji
pokontrolnej

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) informacje
dotyczace instytucji przeprowadzajgcej kontrole,
terminu przeprowadzenia kontroli (w przypadku
kontroli trwajacej diuzej niz 1 dzien — rozumianego
jako data zakonczenia czynnosci kontrolnych),
wynikéw kontroli oraz faktu sformutowania badz nie
zalecen pokontrolnych (z ewentualnym krétkim
opisem).

Opis czynnosci:

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz
informacji o wdrozeniu lub nie zalecen pokontrolnych,
wprowadza do KSI (SIMIK 07-13), zgodnie z aktualng
instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), dane
dotyczace przeprowadzonej kontroli, rejestruje w
systemie informatycznym fakt przeprowadzenia
kontroli danego projektu, wybierajac numer umowy/
decyzji, na podstawie, ktorej realizowany jest projekt,
(gdy kontrola nie dotyczyta catego projektu, ale jedynie
pewnej jego czesci - wybiera odpowiedni wniosek/
whnioski o ptatnos¢, sposréd wnioskow o ptatnosé
zarejestrowanych w systemie dla tego projektu).

Po dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest
karta informacyjna kontroli.

Dokumenty wyj$ciowe;

- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13)

- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna kontroli

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:
Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) informacije
dotyczace instytucji przeprowadzajacej kontrole,
terminu przeprowadzenia kontroli (w przypadku
kontroli trwajacej diuzej niz 1 dzierh — rozumianego,
jako data zakoniczenia czynnosci kontrolnych),
wynikdw kontroli oraz faktu sformulowania badz nie
zalecen pokontrolnych (z ewentualnym krétkim
opisem).

Na wniosek IP |
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Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafg osoby dokonujacej rejestracji kontroli, imienng
pieczecig oraz datg dokonania czynnosci.

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 14
Kolumna: Dokumenty wyj$ciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyj$éciowe:
Adnotacja o sprawdzeniu poprawno$ci danych na
informacji pokontrolnej

Dokumenty wejSciowe:

Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

Ostateczna informacja pokontrolna podpisana przez
Beneficjenta

Dokumenty wyjsciowe:

- Adnotacja na karcie informacyjnej kontroli o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)

Dokumenty wejSciowe:

- Zapis w KSI (SIMIK 07-13);

- Ostateczna informacja pokontrolna podpisana przez
Beneficjenta

- Wydrukowana z KS{ (SIMIK 07-13) karta
informacyjna kontroli

Na wniosek IP Il

13.2.2. Kontrola Dorazna

Pkt. 1

Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wyjéciowe:

- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ biedach/ uchybieniach w realizacji
projektu

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Procedura 15.1 Postepowanie w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci

Kontrola ad hoc moze zosta¢ przeprowadzona
réwniez w przypadku, gdy IPIl otrzyma od Instytucji
Zewnetrznej informacje pokontrolna zwigzang z
realizacja objetego LRPO projektu.

Dokumenty wyjsciowe:

- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ bledach/ uchybieniach w realizacii
projektu

- Wynik audytu zewnetrznego projektu
przeprowadzonego przez Beneficjenta

- Wynik kontroli krzyzowych

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:
Procedura 15.1 Postepowanie w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci

Procedura 13.2 4 Audyt zewnetrzny projektow
Procedura 13.9 Kontrole krzyzowe

Kontrola ad hoc moze zosta¢ przeprowadzona
réwniez w przypadku, gdy IPIl otrzyma od Instytuciji
Zewnetrznej informacje pokontrolna zwigzang z
realizacja objetego LRPO projektu.

Na wniosek IP I

Dodano procedure 13.2.4. Audyt zewnetrzny projektéw.

Na wniosek IP It

13.3.2. Weryfikacja sprawdzajaca
ex-post dokumentacji PZP

Opis procedury

Obejmuje postepowania niepodlegajace
obligatoryjnej kontroli uprzedniej Prezesa UZP
prowadzonej na podstawie art. 167-169 Prawa
Zamoéwien Publicznych.

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post przeprowadzana
jest na prébie dokumentdw zgodnie z metodyka
doboru préby opisang w zafgczniku 13.12. (...)

Obejmuje postepowania niepodlegajace
obligatoryjnej kontroli uprzedniej Prezesa UZP
prowadzonej na podstawie art. 167-169 Prawa
Zamowien Publicznych.

Weryfikacja sprawdzajgca ex-post przeprowadzana
jest na prébie dokumentéw zgodnie z metodyka
doboru préby opisang w zafgczniku 13.12.
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W uzasadnionych przypadkach IP Il moze podjgé
decyzje o przeprowadzeniu kontroli ex-post
dokumentacji PZP w trakcie kontroli na miejscu
(zgodnie z procedurg 13.2.1). (...)

13.3.2. Weryfikacja sprawdzajaca
ex-post dokumentacji PZP

Pkt. 2
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami — Uwagi;

Weryfikacja sprawdzajgca ex-post przeprowadzana
jest zgodnie z zaleceniami IZ.

W szczego6lnosci sprawdza sie protokét z
postepowania o udzielenie ZP, wypetniony formularz
ofertowy i umowe z wykonawca,

W ramach kontroli PZP bedzie sprowadzona takze
weryfikacja zasadnosci niezastosowania ustawy
PZP.

Weryfikacja sprawdzajgca ex-post przeprowadzana
jest zgodnie z zaleceniami IZ.

W szczegoélnosci sprawdza sie protokét z
postepowania o udzielenie ZP, wypetniony formularz
ofertowy i umowe z wykonawcg oraz aneksy do
umowy z wykonawca,

W ramach kontroli PZP bedzie sprowadzona takze
weryfikacja zasadno$ci niezastosowania ustawy
PZP.

Na wniosek IP Il

13.3.2. Weryfikacja sprawdzajaqca
ex-post dokumentacji PZP

Pkt. 3
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejSciowe;

Dokumenty wyjs§ciowe:
- Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakorfczonego
postepowania

- Uzupetniony Rejestr przeprowadzonych kontroli o
wyniki weryfikacji ex-post dokumentacji PZP

Dokumenty wejSciowe:

- Decyzja o przeprowadzeniu weryfikacji
sprawdzajacej ex-post dokumentacji PZP, zapisana
w adnotacji na wniosku.

- Dokumentacja z zakoriczonego postepowania o
udzielenie ZP

- wzor listy sprawdzajgcej dokumentacije z
zakonczonego postepowania, zafgcznik 13.11

- Rejestr przeprowadzonych kontroli — zafgcznik
13.13

Dokumenty wyjSciowe:
- Lista sprawdzajaca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania

lub/ i
- Odpowiednia lista sprawdzajaca dokumentacje ZP

- Uzupetniony Rejestr przeprowadzonych kontroli o
wyniki weryfikacji ex-post dokumentacji PZP

Dokumenty wejsciowe:

- Decyzja o przeprowadzeniu weryfikacji
sprawdzajacej ex-post dokumentacji PZP, zapisana
w adnotacji na wniosku.

- Dokumentacja z zakoriczonego postepowania o
udzielenie ZP

- wzbr listy sprawdzajacej dokumentacje z
zakorniczonego postepowania, zafgcznik 13.11
lub/ i

- wzér listy sprawdzajacej dokumentacje ZP
odpowiednio wg zalgcznika 13.4 ado 134 j

- Rejestr przeprowadzonych kontroli — zalgcznik
13.13

Na wniosek IP |l

13.3.2. Weryfikacja sprawdzajaca
ex-post dokumentacji PZP

Pkt. 3.1

- Lista sprawdzajaca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania

- Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania

- Odpowiednia lista sprawdzajaca dokumentacje ZP

Na wniosek IP Il
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Kolumna: Dokumenty wejSciowe

Dodano procedure 13.4. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu

Na wniosek IP |l

13.4. Kontrola projektéw w okresie
trwatosci

Zmieniono numer procedury

13.4. Kontrola projektow w okresie trwatosci

13.5. Kontrola projektéw w okresie trwatosci

Na wniosek IP I!

13.4. Kontrola projektéw w okresie
trwatosci

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci

P-WFE monitoruje zakoriczone projekty przez
wymagany okres. Sprawdza czy projekt nie zostat
poddany znaczacej modyfikacii.

Kontrola projektéw w okresie trwatosci prowadzona
jest na prébie 3% projektow (nie mniej niz 3 projekty)
skontrolowanych na podstawie RPKP w trzech latach
wstecz (w ramach Il Priorytetu) z zastosowaniem
techniki losowej przy wyborze projektéw do kontroli.
Wybér losowy przeprowadzany jest przez losowanie
numeru porzgdkowego projektu na liscie RPKP
realizowanego w roku poprzednim w ramach
Priorytetu Ill. Wybor projektéw do kontroli trwatosci
prowadzony jest w trakcie sporzadzania RPKP na
rok kolejny spo$réd projektéw skontrolowanych na
podstawie RPKP zrealizowanego trzy lata wstecz (w
ramach Il Priorytetu).

P-WFE monitoruje zakoriczone projekty przez
wymagany okres. Sprawdza czy projekt nie zostat
poddany znaczacej modyfikacii.

Kontrola projektéw w okresie trwatosci prowadzona
jest na prébie 5% projektéw (nie mniej niz 3 projekty)
znajdujacych sie w rejestrze przeprowadzonych
kontroli (w ramach lil Priorytetu) z zastosowaniem
techniki losowej przy wyborze projektow do kontroli.
Wyb6r losowy przeprowadzany jest przez losowanie
numeru porzgdkowego skontrolowanego projektu z
rejestru przeprowadzonych kontroli w poprzednich
latach w ramach Priorytetu I1l. Wybér projektéw do
kontroli trwalosci prowadzony jest w trakcie
sporzadzania RPKP na rok kolejny. W przypadku
podejrzenia bledéw w realizaciji projektu,
niezrealizowaniu wskaznikéw rezultatu w ramach
projektu na dzieth prowadzenia kontroli lub innych
okolicznosci wskazujgcych na konieczno$¢
przeprowadzenia kontroli w okresie trwatosci, dob6r
préby poprzez losowanie moze zosta¢ zastgpiony
doborem na podstawie uwag zamieszczonych w
rejestrze kontroli.

Na wniosek IP 1

13.5. Informacja zbiorcza o
przeprowadzonych kontrolach

Zmieniono numer procedury

13.5. Informacja zbiorcza o przeprowadzonych
kontrolach

13.6. Informacja zbiorcza o przeprowadzonych
kontrolach

Na wniosek IP |

13.5. Informacja zbiorcza o
przeprowadzonych kontrolach

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynno$ci

Przekazanie informac;ji do 1Z nastepuje do 10 dnia
miesigca nastepujacego po zakoriczeniu potrocza,
ktoérego dotyczyt rejestr kontroli.

Przekazanie informacji do 1Z nastepuje do 10 dnia
miesigca nastepujgcego po zakonczeniu pétrocza,
ktérego dotyczyt rejestr kontroli.

W przypadku, gdy w danym péiroczu nie zostaly
przeprowadzone zadne kontrole IP Il przesyta do 1Z
stosowng informacje w terminie zgodnym z terminem
przekazania informagciji zbiorczej o

_przeprowadzonych kontrolach.

Na wniosek IP 1l

Dodano procedure 13.7. Kontrole systemu realizacji LRPO prowadzone w IP Il

Na wniosek IP ||
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Dodano procedure 13.7.1. Postepowanie w przypadku wykrycia bledéw systemowych

Na wniosek IP Il

Dodano procedure 13.8. Udzial w kontrolach prowadzonych przez IZ lub inne jednostki do tego

upowaznione

Na wniosek IP Il

Dodano procedure 13.9. Kontrole krzyzowe

Na wniosek IP Il

Dodano procedure 13.9.1. Kontrola krzyzowa programu

Na wniosek IP |l

Dodano procedure 13.9.2. Kontrola krzyzowa horyzontalna

Na wniosek IP Il

14.1. Przygotowywanie
zapotrzebowania na wydatki w
ramach Pomocy Techniczne;j.

Opis procedury

Zapotrzebowanie na wydatki w ramach PT skiadane
jestdo 1Z do 30 czerwca roku poprzedzajgcego rok,
na ktéry przewidziano wydatki w ramach PT. (...)

Zapotrzebowanie na wydatki w ramach PT skiadane
jest do I1Z do 31 sierpnia roku poprzedzajacego rok,
na ktéry przewidziano wydatki w ramach PT. (...)

Na wniosek IP |l

14.4. Przygotowanie wnioskéw o
ptatno$é w ramach Pomocy
Technicznej

Pkt. 5

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe, Powigzanie
z innymi procedurami — Uwagi;

Opis czynnosci:
Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ formalno —
merytoryczno - rachunkowa

a) W przypadku akceptacji zatwierdzenie ptatnosci i
zapis dyspozycji przekazania $rodkéw na wskazany
rachunek bankowy.

b) W przypadku negatywnej oceny przekazanie uwag
do IP Il w formie pisma z wyznaczeniem terminu na
whniesienie korekt. Procedura rozpoczyna si¢ od
poczatku

Dokumenty wyjSciowe:
a)Dyspozycja przelewu $rodkéw
b)Uwagi do wniosku o ptatnosé

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat Il.

1Z weryfikuje wniosek o ptatno$¢ w terminie zgodnym
z okreslonym w Podreczniku Procedur IZ LRPO.

Opis czynnosci:
Weryfikacja wniosku o ptatno$é formalno —
merytoryczno - rachunkowa

a) W przypadku akceptacji zatwierdzenie ptatnosci i
zapis dyspozycji przekazania srodkéw na wskazany
rachunek bankowy. Do IP |l przekazywana jest
informacja o pozytywnej weryfikaciji i zatwierdzeniu
ziozonego wniosku o platnosé.

b) W przypadku negatywnej oceny przekazanie uwag
do IP Il w formie pisma z wyznaczeniem terminu na
whniesienie korekt. Procedura rozpoczyna sie od
poczatku

Dokumenty wyj$ciowe:

a)
- Dyspozycja przelewu $rodkéw
- Informacja o pozytywnej weryfikacji i
zatwierdzeniu zlozonego wniosku o platnosc.

b) Uwagi do wniosku o ptatnosé

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSIGW Rozdziat Il.

1Z weryfikuje wniosek o ptatnosé w terminie zgodnym
z okreslonym w Podreczniku Procedur IZ LRPO.

Termin wniesienia korekt okresla sie w odniesieniu
do charakteru wymaganych zmian, jednak nie moze
by¢ on diuzszy niz 14 dni kalendarzowych.

Na wniosek IP Il
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15. Nieprawidlowosci

Opis procedury

Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidfowosci

Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidfowo$ci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjno$ci w okresie
programowania 2007-2013 oraz Systemem
informowania o nieprawidfowo$ciach finansowych w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w latach 2007-2013 (SION).

Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia
1083/2006 za nieprawidlowo$¢ nalezy uwazaé
jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspéinotowego wynikajgace z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére
powoduje lub mogioby spowodowaé szkode w
budzecie ogélnym Unii Europejskiej w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu
ogolnego. Nieprawidiowos¢ wystepuje takze w
przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowego
oraz wbéwczas, gdy przepisy prawa krajowego w
danej dziedzinie sg bardziej restrykcyjne niz przepisy
prawa wspélnotowego. Naruszenie przepisow,
zgodnie ze stanowiskiem Komisji Europejskiej, jest
rozumiane réwniez jako wszelkie naruszenie
zapiséw umowy o dofinansowanie, obowigzujgcych
procedur czy tez wytycznych.

Zgodnie z art. 27 lit b) Rozporzgdzenia 1828/2006
wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe
oznacza wstepng ocene pisemng wykonang przez
wiasciwy podmiot administracyjny lub sadowy
stwierdzajaca, na podstawie konkretnych faktow,
istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dlia
mozliwosci pozniejszego skorygowania lub
wycofania wniosku dotyczgcego istnienia
nieprawidtowosci w nastepstwie ustaleti dokonanych
w trakcie postepowania administracyjnego lub
sgdowego.

Pod pojeciem wstepnej oceny pisemnej nalezy
rozumieé pierwsza, w pewnych okolicznosciach tylko
wewnetrzna, ocene odpowiednich organow
administracyjnych lub organéw wymiaru
sprawiedliwo$ci, ktéra stwierdza wystepowanie

Na wniosek [P Il
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nieprawidlowosci na podstawie konkretnych faktow
np. wynik kontroli, wynik weryfikacji dokumentéw,
raport z audytu itp.

Za wstepne ustalenie administracyjne lub
sadowe nalezy uwazaé w szczegdlnosci:

1. Wynik kontrali lub inny dokument koficzacy
kontrole lub audyt,

2. Wynik weryfikacji dokumentacji np. decyzje o
odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, decyzje
o odmowie podpisania umowy o
dofinansowanie, decyzje o odmowie refundaciji
wydatkéw, decyzje o odmowie rozliczenia
wydatkéw w ramach wyptaconej zaliczki,
decyzje o rozwigzaniu umowy o
dofinansowanie, decyzje o zmniejszeniu
dofinansowania itp.

3. Inny dokument sporzadzony w procesie
zarzadzania i kontroli sSrodkéw z UE
stwierdzajacy wystapienie nieprawidtowosci (np.
notatka o nieprawidtiowosci),

4. Postanowienie o wszczeciu postepowania przez
organy scigania.

Wstepne ustalenie administracyjne lub sagdowe nie
musi zawierac literalnego zapisu stwierdzajgcego, iz
wystapita nieprawidlowos¢, moze jedynie
wskazywaé, ze wystapito naruszenie przepiséw (np.
informacja o wszczeciu postepowania w zwigzku z
podejrzeniem popetnienia przestepstwa z
prokuratury). W takich przypadkach do wiasciwe;j
instytucji (1Z LRPO/ IP Il) nalezy niezwioczne
przygotowanie dokumentu okreslajacego
wystapienie nieprawidiowosci jak i jej
sklasyfikowanie.

Zgodnie z art. 27 lit ¢) Rozporzadzenia 1828/2006
podejrzenie naduzycia oznacza nieprawidtowos$¢,
ktéra prowadzi do wszczecia postepowania
administracyjnego lub sadowego na poziomie
krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego
dziatania, w szczegélnosci naduzycia okreslonego w
ust. 1 lit. a) Konwencji sporzadzonej na podstawie
artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie
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ochrony intereséw finansowych Wspéinot
Europejskich. Zgodnie z artykutem Konwencji
sporzadzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony intereséw
finansowych Wspdinot Europejskich, naduzycia
(oszustwa) finansowe naruszajgce interesy
finansowe Wspélnot Europejskich w odniesieniu do
wydatkéw polegajg na jakimkolwiek celowym
dziataniu lub zaniechaniu dotyczgcym:

e  Wykorzystania lub przedstawienia
nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oSwiadczen lub dokumentéw, ktdére ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie
$rodkow z budzetu ogéinego Wspdinot
Europejskich lub budzetdw zarzadzanych przez
Wspélnoty Europejskie lub w ich imieniu,

¢ Nieujawnienia informacji z naruszeniem
szczegolnego obowigzku, w tym samym celu,

* Niewtasciwego wykorzystania takich $rodkow
do celéw innych niz te, na ktére zostaly
pierwotnie przyznane.

15.1. Postepowanie w przypadku
wykrycia nieprawidtowosci

Pkt. 1
Kolumna: Dokumenty wej$ciowe

- Informacje o nieprawidtowo$ciach/
niezgodnosciach/ btedach/ uchybieniach w realizacji
projektu

- Dokumentacja dot. Projektow

- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ btedach/ uchybieniach w realizacji
projektu

- Dokumentacja dot. Projektéw

- Schemat weryfikacji czy nieprawidtowos$¢ podlega
zgloszeniu do Komisji Europejskiej wg zatgcznika
15.1

Na wniosek IP I

15.1. Postepowanie w przypadku
wykrycia nieprawidlowos$ci

Pkt. 3.1
Kolumna: Dokumenty wejéciowe

- Pisemna ocena nieprawidtowos$ci z propozycjg
dziatan zatwierdzona przez PZ

Na wniosek IP Il

15.1. Postepowanie w przypadku
wykrycia nieprawidtowosci

Pkt. 3.2.2
Kolumna: Opis czynno$ci

W przypadku uwag zwraca projekt pisma do K-WFE
w celu dokonania stosownych zmian.

W przypadku akceptacji PZ podpisuje pismo ktére
jest przekazywane do Beneficjenta.

Pisemna ocena nieprawidtowosci, po akceptacji PZ,
przekazywana jest do dokumentacji Projektu.

W przypadku uwag zwraca projekt pisma do K-WFE
w celu dokonania stosownych zmian.

W przypadku akceptacji PZ podpisuje pismo, ktére
zostaje przestane do Beneficjenta.

Pisemna ocena nieprawidiowosci, po akceptacji PZ,
przekazywana jest do dokumentacji Projektu

Na wniosek IP Il

15.2. Postgpowanie w przypadku
uzyskania informacji o

15.2. Postepowanie w przypadku uzyskania

informaciji o stwierdzonych naruszeniach prawa.

15.2. Postepowanie w przypadku uzyskania
informaciji o stwierdzonych naruszeniach

Na wniosek IP I
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stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Zmieniono nazwe procedury

przepiséw prawa.

15.2. Postepowanie w przypadku
uzyskania informacji o
stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Pkt. 1

Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wej$ciowe, Powigzanie
Z innymi procedurami — Uwagi;

Opis czynno$ci:

Weryfikujg informacje o stwierdzonych naruszeniach
przepiséw. Informujg o ich wykryciu bezposredniego
przetozonego.

Dokumenty wejsciowe:
- Pisemna ocena nieprawidtowosci,

- Wstepne ustalenia administracyjne lub sagdowe
otrzymane od instytucji zewnetrznych lub powstate w
wyniku ustalen wiasnych

Powiazanie z innymi procedurami — Uwagi:
Naruszenie przepisow - rozumiane, jako wszelkie
naruszenie prawa wspoélnotowego i krajowego,
zapiséw umowy o dofinansowanie, obowigzujacych
procedur, czy tez wytycznych.

Opis czynnosci:

Weryfikuja informacje o stwierdzonych naruszeniach
przepiséw prawa. Informuja o ich wykryciu
bezposredniego przetozonego.

Dokumenty wejsciowe:

- Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie
przepisow jest nieprawidlowos$cia w rozumieniu
Rozporzadzenia 1083/2006 wg zafgcznika 15.3

- Schemat weryfikacji czy nieprawidtowo$¢ podlega
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg zafgcznika
15.1

- Pisemna ocena nieprawidiowosci

- Wstepne ustalenia administracyjne lub sagdowe
otrzymane od instytucji zewnetrznych lub powstate w
wyniku ustaler wlasnych

Powigzanie z innymi procedurami — Uwagi:
Naruszenie przepisdw prawa - rozumiane, jako
wszelkie naruszenie prawa wspoélnotowego i
krajowego, zapiséw umowy o dofinansowanie,
obowigzujacych procedur, czy tez wytycznych.

Na wniosek IP ||

15.2. Postepowanie w przypadku
uzyskania informaciji o
stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Pkt. 2

Kolumna: Opis czynnos$ci,
Dokumenty wyjSciowe,
Dokumenty wej$ciowe;

Opis czynnosci:

Dokonujg oceny czy naruszenie prawa stwierdzone
we wstepnym ustaleniu administracyjnym lub
sgdowym otrzymanym od instytucji zewnetrznej, w
oparciu o schemat stanowi nieprawidlowos¢ w mys|
Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006.

W przypadku zaklasyfikowania danego naruszenia
prawa jako nieprawidtowosci, K-WFE przekazuje
informacje na ten temat do PZ.

Sporzadza raport 0 wykrytych nieprawidtowosciach
zgodnie z procedurg 15.4.

Naruszenia przepisow, ktére nie sg
nieprawidtowosciami w rozumieniu Rozporzadzenia
1083/2006 (WE) nie podlegajg obowigzkowi

Opis czynnosci:

Dokonujg oceny czy naruszenie przepisOw prawa
stwierdzone we wstepnym ustaleniu
administracyjnym lub sgdowym, w oparciu o schemat
stanowi nieprawidtowo$¢ w mysl Rozporzadzenia
Rady (WE) 1083/2006.

W przypadku zaklasyfikowania danego naruszenia
prawa, jako nieprawidtowosci K-WFE przekazuje
informacje na ten temat do PZ.

Nieprawidtowo$¢ weryfikowana jest, na podstawie
schematu (wg zafgcznik 15.1,) pod wzgledem
konieczno$¢ zgltoszenia do Komisji Europejskiej. W
oparciu o wyniki weryfikacji sporzadza raport o
wykrytych nieprawidiowos$ciach zgodnie z procedurg
15.4.

Na wniosek IP i
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zgtaszania.

W przypadku wykrycia nieprawidtowos$ci, dla ktorych
zachodzi podejrzenie oszustwa, lub innych
przypadkow przestepstwa, IP |l jest zobowigzana do
poinformowania wiasciwych organéw $Scigania.
Informacja o ww. jest przekazywana do IZ w tre$ci
raportow o wykrytych nieprawidtowosciach, zgodnie z
procedurg 15.4.

Dokumenty wyjéciowe:

- Opinia radcy prawnego,

- Pismo K-WFE dotyczace naruszenia prawa i
klasyfikacja naruszenia, jako nieprawidtowosci
- Raport o nieprawidtowosciach

- Kwartalne zestawienie nieprawidlowosci.

Dokumenty wejéciowe:

- Zweryfikowana informacja o stwierdzonych
naruszeniach prawa

- Schemat dot. weryfikacji czy stwierdzone
naruszenie przepisow jest nieprawidtowoscig w
rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006.

Naruszenia przepiséw, ktére nie sg
nieprawidtowosciami w rozumieniu Rozporzadzenia
1083/2006 (WE) nie podlegajg obowigzkowi
zgtaszania.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, dla ktérych
zachodzi podejrzenie oszustwa, lub innych
przypadkéw przestepstwa, IP Il jest zobowigzana do
poinformowania wiasciwych organéw $cigania.
Informacja o ww. jest przekazywana do 1Z w tresci

raportéw o wykrytych nieprawidtowosciach, zgodnie z

procedurg 15.4.

Dokumenty wyjSciowe:

- Opinia radcy prawnego,

- Pismo K-WFE dotyczace naruszenia prawa i
klasyfikacja naruszenia, jako nieprawidtowosci
- Raport o nieprawidiowosciach

- Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci.

- Notatka o wystapieniu nieprawidtowosci

Dokumenty wejSciowe:

- Zweryfikowana informacja o stwierdzonych
naruszeniach przepiséw prawa

- Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie
przepis6w jest nieprawidtowoscig w rozumieniu
Rozporzadzenia 1083/2006 wg zafgcznika 15.3

- Schemat weryfikacji czy nieprawidlowos$¢ podlega
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg zalgcznika
15.1

- Wz6r Notatki o wystapieniu nieprawidtowosci wg
zalgcznika 15.2

15.2. Postepowanie w przypadku
uzyskania informacji o
stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Dodano pkt. 2.1

Na wniosek IP I

15.3. Stwierdzenie czy
nieprawidlowo$¢ podlega
raportowaniu do KE

Pkt. 1

- Informacja o stwierdzonych nieprawidiowosciach

- Schemat dot. weryfikacji czy nieprawidtowos¢
podiega zgtoszeniu do Komisji Europejskiej (zgodnie
z wytycznymi MRR)

- Informacja o stwierdzonych nieprawidiowos$ciach
- Schemat dot. weryfikacji czy nieprawidtowos¢
podlega zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg
zatgcznika 15.1

Na wniosek IP I
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Kolumna: Dokumenty wejsciowe;

15.4. Raportowanie o
nieprawidlowosciach.

Opis procedury

Wszystkie nieprawidtowosci wykryte w ramach jednej
operacji (np. weryfikacji wniosku o ptatnos¢, kontroli)
nalezy traktowac tacznie. Np. w wyniku kontroli
sporzadzono informacje pokontrolng, w ktérej
stwierdzono, ze wystapity 3 nieprawidlowosci
podlegajace raportowaniu, sporzadza sie wtedy 1
raport zawierajacy wszystkie wykryte
nieprawidtowosci i ich zsumowana wartosc.
Procedura ta ma zapobiec dzieleniu
nieprawidtowo$ci w celu unikniecia raportowania do
KE.

Na wniosek IP I

15.4.1.Raport biezacy

Opis procedury

Przekazywany jest do I1Z w terminie 20 dni
kalendarzowych od daty dokonania wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego.

Zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia 1828/2006,
niezwlocznemu zgloszeniu do Komisji Europejskiej
podlegajg wykryte lub podejrzewane
nieprawidtowosci (niezaleznie od kwoty
nieprawidtowosci) w zwigzku, z ktérymi zastosowano
nowg nieprawidiowg praktyke*, istniejg obawy, ze
moga mieé w bardzo krétkim czasie negatywne
nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej**.

Informacja o stwierdzeniu nieprawidiowosci
szczegolnego znaczenia przekazywana jest za
pomoca raportu biezacego. Raport biezacy
przekazywany jest do 1Z w terminie 20 dni
kalendarzowych od daty dokonania wstegpnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego. Wzor
raportu zostanie opracowany przez Petnomocnika
Rzadu

Do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej. Informacje o dalszych
postepowaniach prowadzonych w zwigzku ze
zgtoszong nieprawidlowoscig przekazuje sie
wylgcznie w przypadku, gdy nieprawidtowos¢
podlega kwartalnemu raportowaniu do KE. W takim
przypadku stosuje sie procedury dia
nieprawidtowosci podlegajgcych kwartalnemu
raportowaniu do KE

* Informacje nalezy przekazywaé w przypadku, gdy
stwierdzono zastosowanie nowego sposobu

Na wniosek IP Il

76

3



popeinienia nieprawidlowosci. W przypadku
kolejnych nieprawidiowosci popetnionych w ten sam
sposob, informowanie o nich bedzie obywac sie
poprzez raporty kwartalne lub zestawienia.

** Podmiot odpowiedzialny za informowanie musi
posiada¢ informacje, z ktérych wynika, ze
nieprawidtowo$¢ moze mie¢ wkrétce swoje
nastepstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

15.4.2.Raport kwartalny/ pismo
informujace o braku
nieprawidtowosci podiegajacych
zgtoszeniu do KE

Opis procedury

Przekazywany jest do I1Z w terminie maksymalnie 30
dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem 1828/2006,
kwartalnemu raportowaniu do KE podlegajg
wszystkie nieprawidtowosci, ktdre byly przedmiotem
wstepnego ustalenia administracyjnego

lub sadowego w danym kwartale, w przypadku, gdy:

1. Nieprawidlowo$¢ odnosi sie do kwoty 10 tys.
EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet
WspoInoty, z wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w art. 28 ust. 2 Rozporzadzenia
1828/2006;

2. Nieprawidtowo$¢ odnosi sie do kwoty 10 tys.
EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet
Wspbinoty i wystepuje podejrzenie naduzycia
finansowego;

KE pisemnie zaZzadata przekazywania informaciji
dotyczacych danej nieprawidiowosci.

Informacja o stwierdzeniu jednego z powyzszych
przypadkow (wykryciu nowych nieprawidtowosci )
przekazywana jest do I1Z w postaci raportu
kwartalnego w terminie maksymalnie 30 dni
kalendarzowych od zakoriczenia kwartatu.
Informacje o dalszych postepowaniach
prowadzonych w zwigzku ze zgioszong
nieprawidtowoscia przekazuje si¢ co kwartat do
zakonczenia wszystkich postepowari, w tym
postepowari prowadzonych w celu odzyskania
$rodkow i natozenia sankgcji. Informacje o dziataniach
nastepczych dla nieprawidtowos$ci juz
zgtoszonych przekazywane s3 réwniez za pomocq
raportéw kwartalnych dotyczacych dziatan
nastepczych w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia kazdego kwartatu. Wzér raportu
zostanie opracowany przez Petnomocnika Rzadu do
Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych

Na wniosek IP 11
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na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej.

W przypadku niewykrycia nowych nieprawidtowos$ci
przekazuje sie informacje o braku nowych
nieprawidtowos$ci w okresie sprawozdawczym w
terminie 30 dni kalendarzowych od zakorczenia
kazdego kwartatu.

15.4.3. Kwartalne zestawienie
nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do
KE.

Opis procedury

Zestawienie przekazywane jest do IZ w terminie 45
dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego
kwartatu.

Obowigzkowi zgtoszenia do KE nie podlegajg
nieprawidtowos$ci o wartosci nizszej niz 10 tys. EUR
oraz zgodnie z art. 28 ust. 2 Rozporzgdzenia
1828/2006:

1. Przypadki, w ktérych nieprawidtowos$¢ polega
jedynie na czesciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach
wspdifinansowanego programu operacyjnego,
na skutek upadiosci Beneficjenta;

2. Przypadki zgtaszane IP Il lub IZ przez
Beneficjenta z wtasnej woli i przed wykryciem
przez witasciwe podmioty, przed lub po
dokonaniu ptatnosci z wkiadu publicznego;

3. Przypadki wykryte i skorygowane przez IP I
lub 1Z przed dokonaniem jakiejkolwiek
ptatnosci ze srodkéw publicznych na rzecz
Beneficjenta, przed umieszczeniem
przedmiotowych wydatkéw w przekazanej
Komisji deklaracji wydatkow.

Powyzsze wyjatki nie dotycza nieprawidtowosci
odnosnie, ktérych wystepuje podejrzenie naduzycia
(oszustwa) finansowego. Nalezy réwniez zgtasza¢
wszelkie nieprawidtowosci poprzedzajace upadtose,
a takze, gdy KE zazadata informaciji nt.
nieprawidtowosci. Wszystkie nowe nieprawidtowosci
niepodlegajace zgtoszeniu do KE, podlegajg
obowigzkowi zgloszenia do IZ w formie kwartalnych
zestawien nieprawidtowosci w terminie 45 dni
kalendarzowych od zakornczenia kazdego
kwartatu. Wz6r zestawienia zostanie opracowany
przez Petnomocnika Rzgdu Do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci

Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej. IP Il przekazuje zestawienia
kwartalne obejmujgce wszystkie nowe

Na wniosek P Ii
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nieprawidtowosci niepodlegajace raportowaniu do
KE, ktore byty przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego.

Zestawienia kwartalne przekazuje sig¢ wylgcznie w
wersji elektronicznej poprzez wprowadzenie danych
do dedykowanego systemu informatycznego lub za
pomoca no$nika danych dotgczonego do pisma
przewodniego.

W szczegdinych przypadkach, na wniosek KE lub
Petnomocnika, IP Il ma obowiazek sporzadzania
raportéw kwartalnych dla nieprawidlowosci nie
podlegajacych raportowaniu do KE.

16.3 Informacja roczna w zakresie
ewaluaciji Priorytetu Ill LRPO -
ewaluacja wewnetrzna

Opis procedury

Informacja roczna w zakresie ewaluacji Priorytetu {1l
LRPO przekazywana jest do IZ w formie
elektronicznej oraz papierowej do 15 stycznia
kazdego roku nastepujacego po roku objetym
okresem sprawozdawczym.

Na wniosek IP Ii

Lista zmian w zalacznikach do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej ll-go Stopnia LRPO
wersja 1.05 z dnia 05.08.2009 r. zatwierdzonej 25.08.2009 r..

Miejsce

e o%

uprawnienia uzytkownika KSI

Zmiana w tresci

,. 3.1 Wzér formularza zglazaacegd '

Zapi

'erwotn

Ja, ni‘Zejbdidpi»sany (Qé) o ........... oSW|adc am
Ze zostatem (-am) przeszkolony (-a) w zakresie
obstugi KSI (SIMIK 07-13).

Wprowadzone zmiany

| Uwagi

a, nizej podpisany/a ....................... oswiadczam,
ze zostatem/am przeszkolony (-a) w zakresie obstugi
KSI (SIMIK 07-13) oraz Polityki Bezpieczenstwa KSI
(SIMIK 07-13) i zobowigzuje sie do jej przestrzegania
zgodnie z procedurami, z ktérymi zostatem/am
zapoznany/a na szkoleniu..

T'Na wniosek IP I

3.2 Wz6r formularza zglaszajacego
wycofanie uprawnien uzytkownika

Zmiana w tresci

Zmieniono nagtéwek.

6. Ocena | wybor wiiiGi

Zastapiono aktualng wersja__

i 6.1 Karta wéWkacji formalnej i wg kryteriow

| Na wniosek IP Il
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zgodna z kryteriami oceny
whnioskow

specyficznych dopuszczajgcych

6.4.1 Pismo informujace o
pozytywnej ocenie formainej i

(...) Ponadto informujemy, iz od momentu zakonczenia
oceny wg kryteriéw formalnych

(...) Ponadto informujemy, iz od momentu zakoriczenia
oceny wg kryteriéw formalnych

Na wniosek IP HI

dopuszczajacej i specyficznych dopuszczajacych projektow aplikujacych w | i specyficznych dopuszczajacych projektéw aplikujacych w
ramach konkursu, Parnstwa wniosek bedzie oceniany przez | ramach konkursu, Paristwa wniosek bedzie oceniany przez

Zmiana w tresci WFOSIGW w Zielonej Gérze zgodnie z kryteriami WFOSIGW w Zielonej Gérze zgodnie z kryteriami
specyficznymi punktowymi. Ocena bedzie trwata 5 dni specyficznymi punktowymi. Ocena bedzie trwata 5 dni
roboczych, a w przypadku, gdy projekt w ramach tej oceny | roboczych, a w przypadku, gdy projekt w ramach tej oceny
otrzyma przynajmniej 60% punktéw, przekazany bedzie na | otrzyma przynajmniej 50% punktéw, przekazany bedzie na
kolejny etap oceny (pod wzgledem kryteriow kolejny etap oceny (pod wzgledem kryteriow
merytorycznych) dokonywanej przez Grupe Robocza merytorycznych) dokonywanej przez Grupe Roboczg
zgodnie z procedurg konkursowa. zgodnie z procedurg konkursowg.

6.5.2 Protoké6f przekazania (...)W wyniku weryfikaciji, ktére zostaly pozytywnie (...)W wyniku weryfikacji projekty, ktore zostaty pozytywnie | Na wniosek IP I

wniosk6w pozytywnie ocenione (lista projektow stanowi zatgcznik do niniejszego | ocenione (lista projektéw stanowi zatacznik do niniejszego

zweryfikowanych pod wzgledem protokotu), zc_)stajq przekazane do oceny merytorycznej protokotu), zpstaja przekazane do oceny merytorycznej

specyficznym punktowym do dokonywanej przez Grupe Robocza. (...) dokonywanej przez Grupe Robocza. (...)

oceny merytorycznej

Zmiana w tresci

6.6 Regulamin Prac Grupy
Roboczej

Zmiana w tresci

§1 pkt. 3

W procesie oceny merytorycznej projektéw umieszczonych
na liscie Indykatywnego Planu Inwestycyjnego Lubuskiego
regionalnego Programu Operacyjnego moga by¢ witaczeni
eksperci zwigzani m. in. z jednostkami badawczo-
rozwojowymi w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 2005 r. o
jednostkach badawczo-rozwojowych (...)

1 pkt. 5
garqu WFOSIGW w Zielonej Gérze, po zaakceptowaniu
kandydatur tworzy liste czionkéw Grupy Roboczej, ktéra
ma charakter otwarty i moze byé uzupetniania przez caty
okres wdrazania programu.

§6 pkt. 2

(...)Eksperci weryfikujgcy wniosek wypetniaja indywidualne
listy sprawdzajace (Zafgcznik do karty oceny wg kryteniéw
merytorycznych) w zakresie wtasciwym dla ich
kompetenciji, formutujg pytania i watpliwosci zwigzane z
weryfikowanym projektem.

§ 6 pkt. 14
Czionkowie GR, w wyznaczonym przez sekretarza

§1 pkt. 3

W procesie oceny merytorycznej projektéw w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego mogg
by¢ wigczeni eksperci zwigzani m. in. z jednostkami
badawczo-rozwojowymi w rozumieniu ustawy z dnia 25
lipca 2005 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (...)

1 pkt. 5
garqu WFOSIGW w Zielonej Gorze, po zaakceptowaniu
kandydatur tworzy liste cztonkéw Grupy Roboczej, ktora
ma charakter otwarty i moze by¢ uzupeiniania przez caty
okres wdrazania Programu.

§6 pkt. 2

(...) Eksperci weryfikujacy wniosek wypetniajg
indywiduaine listy sprawdzajace (6.70.1 Zatgcznik do Karty
oceny merytorycznej w ramach Il Priorytetu LRPO) w
zakresie wtasciwym dla ich kompetencji, formutuja pytania i
watpliwosci zwigzane z weryfikowanym projektem.

§ 6 pkt. 14
Czlonkowie GR, w wyznaczonym przez sekretarza

Na wniosek IP I}
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terminie, ponownie dokonujg weryfikacji wniosku w
zmienionym zakresie i wypetniajg indywidualne listy
sprawdzajace (Zalgcznik do karty oceny wg krytenéw
merytorycznych) w zakresie wtasciwym dla ich
kompetencii. Indywidualne listy sprawdzajace stanowig
zatacznik do dokumentacji oceny projektu.

§ 6 pkt. 17

(...) W tej sytuacji wynikiem pracy cztonkéw GR
oceniajgcych projekt jest wydanie warunkowo pozytywnej
decyzji 0 zgodnosci projektu z kryteriami oraz
sformutowanie warunkéw, ktére muszg byé spetnione przez
Whioskodawce przed ewentualnym podpisaniem umowy o
dofinansowanie. Poza sformutowaniem warunkow
cztonkowie GR okreslajg réwniez szacunkowy czas, ktory
ich zdaniem powinien by¢ wystarczajacy na dokonanie
wszystkich niezbednych poprawek i uzupetnieri przez
Whnioskodawce.

§ 7 pkt. 1

Zespdt oceniajacy kazdy projekt liczy co do zasady 4 osoby
(IP 1l nie wyklucza sytuaciji, w ktérej projekt oceniany
bedzie przez mniejszg liczbe ekspertéw, z zachowaniem
zasady dwoch par oczu). W trakcie oceny wypetnione
zostaja 4 listy sprawdzajace (Zafgcznik do karty oceny wg
kryteribw merytorycznych — z zastrzezeniem sytuacji
opisanej powyzej). Kazdy z ekspertéw wypetnia liste tylko
w tym zakresie, w ktorym oceniat wniosek.

§ 7 pkt. 2

Kazdy z aspektéw (ocena formalno - prawna i techniczna
oraz analiza ekonomiczno - finansowa) oceniany jest
indywidualnie przez dwoch ekspertéw, ktorzy wypetniajg
indywidualne listy sprawdzajgce (Zafgcznik do karty oceny
wg kryteriow merytorycznych) w zakresie wlasciwym dla
sprawdzanego aspektu.

§ 7 pkt. 3
Na podstawie czastkowych list sprawdzajacych

terminie, ponownie dokonuja weryfikacji wniosku w
zmienionym zakresie i wypelniajg indywidualne listy
sprawdzajgce (6.70.1 Zafgcznik do Karty oceny
merytorycznej w ramach Il Priorytetu LRPO) w zakresie
wiasciwym dla ich kompetencji. Indywiduaine listy
sprawdzajace stanowig zatacznik do dokumentaciji oceny
projektu.

§ 6 pkt. 17

(...) W tej sytuacji wynikiem pracy czionkéw GR
oceniajacych projekt jest wydanie warunkowo pozytywnej
decyzji o zgodnosci projektu z kryteriami oraz
sformutowanie warunkéw, ktére muszg byé spetnione przez
Whioskodawce przed ewentualnym podpisaniem umowy/
decyzji o dofinansowanie. Poza sformutowaniem warunkéw
czlonkowie GR okreslajg rowniez szacunkowy czas, ktory
ich zdaniem powinien by¢ wystarczajacy na dokonanie
wszystkich niezbednych poprawek i uzupeinien przez
Whioskodawce.

§ 7 pkt. 1

Zespdt oceniajacy kazdy projekt liczy co do zasady 4 osoby
(IP Il nie wyklucza sytuaciji, w ktorej projekt oceniany
bedzie przez mniejszg liczbe ekspertéw, z zachowaniem
zasady dwoch par oczu). W trakcie oceny wypetnione
zostajq 4 listy sprawdzajgce (6.10.1 Zafgcznik do Karty
oceny merytorycznej w ramach lll Priorytetu LRPO — z
zastrzezeniem sytuacji opisanej powyzej). Kazdy z
ekspertéw wypetnia liste tylko w tym zakresie, w ktérym
oceniat wniosek.

§ 7 pkt. 2

Kazdy z aspektéw (ocena formalno - prawna i techniczna
oraz analiza ekonomiczno - finansowa) oceniany jest
indywidualnie przez dwdch ekspertéw, ktérzy wypetniajg
indywidualne listy sprawdzajace (6.10.1 Zafgcznik do Karty
oceny merytorycznej w ramach lil Priorytetu LRPO) w
zakresie wiasciwym dla sprawdzanego aspektu.
Indywidualne listy sprawdzajace stanowig zatacznik do kart
oceny merytorycznej wypetnianych przez kazdego z
ekspertéw. Na ich podstawie eksperci wypetniajg kary
oceny merytorycznej w zakresie wiasciwym jedynie dla
weryfikowanego aspektu.

§7pkt. 3
Na podstawie czastkowych kart oceny merytorycznej
wypetnionych przez osoby wyznaczone do weryfikacji
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wypetnionych przez osoby wyznaczone do weryfikacji
wniosku, sporzadzona zostaje jedna zbiorcza lista
(wypetniajac listy czastkowe w polach, ktére nie podlegaja
ocenie wpisana zostaje formuta ,nie dotyczy”). Czastkowe
listy stanowig zatgcznik do listy zbiorczej, jako dowod
przeprowadzenia indywidualnej oceny przez czionkéw
zespotu oceniajgcego. Osoby dokonujgce oceny sktadajg
réwniez podpisy pod listg zbiorcza, potwierdzajac w ten
spos6b poprawno$¢ przeniesienia danych z list
czastkowych do listy zbiorcze;j.

§ 7 pkt. 4
Lista zbiorcza sporzadzona zostaje przez Sekretarza GR
(Kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich). (...)

§ 10 pkt. 2
Dodatkowo lista rankingowa zawiera nastepujace
informacje:

a) data i miejsce posiedzenia,

b) skiad osobowy Grupy Roboczej,

c) krotki opis przebiegu posiedzenia,

d) informacja na temat projektow,

e) zatgczniki do raportu:

- podpisane karty oceny projektéw wypetnione dla
kazdego projektu indywidualnie przez kazdego
Cztonka GR wraz z uzasadnieniami punktac;ji
przyznanymi w ramach kazdego kryterium oceny
projektu,

- podpisane Deklaracje bezstronnosci i poufnosci,

- lista obecnosci z posiedzenia,

- podpisane przez sekretarza Deklaracje
bezstronnosci i poufnosci,

§ 10 pkt. 4
Lista Rankingowa podpisana przez Prezesa Zarzadu

whniosku, sporzadzona zostaje jedna zbiorcza karta
(wypetniajgc karty czgstkowe w polach, ktére nie podlegajg
ocenie wpisana zostaje formuta ,nie dotyczy”). Za
sporzadzenie zbiorczych kart oceny merytorycznej
odpowiada sekretarz GR. Czastkowe karty stanowig
zatacznik do zbiorczej kart oceny merytorycznej, jako
dowdd przeprowadzenia indywidualnej oceny przez
cztonkow zespotu oceniajacego. Osoby dokonujgace oceny
sktadajq réwniez podpisy pod kartg zbiorcza, potwierdzajac
w ten spos6b poprawno$¢ przeniesienia danych z kart
czastkowych do karty zbiorcze;.

§ 7 pkt. 4
Karta zbiorcza sporzadzona zostaje przez Sekretarza GR
(Kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich).(...)

§ 10 pkt. 2
Dodatkowo lista rankingowa zawiera:

f) data i miejsce posiedzenia,

g) skiad osobowy Grupy Roboczej,

h) krétki opis przebiegu posiedzenia (w formie
zataczonego protokotu z posiedzenia),

i} informacja na temat projektéw (opis projektow),

j) zataczniki do listy rankingowe;:

- czastkowe karty oceny merytorycznej projektow
podpisane indywidualnie przez kazdego Czlonka GR
bioracego udziat w ocenie poszczegdbinych projektow
wraz z uzasadnieniem punktacji w ramach kazdego
kryterium oceny projektu,

- zbiorcze karty oceny merytorycznej projektow
podpisane przez wszystkich Cztonkéw GR bioracych
udziat w ocenie poszczegéinych projektow wraz z
uzasadnieniem punktacji w ramach kazdego
kryterium oceny projektu,

- podpisane Deklaracje bezstronnosci i poufnosci,

- lista obecnosci z posiedzenia,

- podpisana przez sekretarza Deklaracje bezstronnosci
i poufnosci,

§ 10 pkt. 4
Lista Rankingowa podpisana przez Prezesa Zarzadu
przekazywana jest do 1Z wraz z protokotem z posiedzenia
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przekazywana jest do IZ. Kopia raportu z zatgcznikami
przechowywana jest w Wydziale Funduszy Europejskich

GR, lista obecnosci, opisem poszczegéinych projektow
oraz zbiorcza kartg oceny merytorycznej. Jednoczesénie do
IZ przekazywany jest réwniez projekt uchwaty w sprawie
dofinansowania przedmiotowych projektow wraz z
niezbednymi zalgcznikami. Kopia listy rankingowsj z
zatgcznikami przechowywana jest w Wydziale Funduszy
Europejskich.

Zastapiono aktualng wersja
zgodna z kryteriami oceny
whioskéw

6.7 Listy sprawdzajgce - specyficzna punktowa

Na wniosek IP i

6.8 Lista rankingowa wnioskéw w
ramach konkursu zamknietego

Zmiana w tresci

Dodano pola

Sktad osobowy Grupy Roboczej *:

! Jesli dotyczy (w przypadku zakoriczenia oceny merytorycznej
przez GR)

Na wniosek IP Ii

Zastapiono aktualng wersjq
zgodna z kryteriami oceny
whnioskéw

6.10 Karta oceny merytorycznej w ramach lli
Priorytetu LRPO

Na wniosek IP I

Dodano zatacznik

8.3 Wz6r pfsma lhf&Mqucego o
zlozeniu wniosku

Zmiana w treém

6.10.1 Zatgcznik do karty oceny merytorycznej

Na wniosek IP i

Na wniosek IP I

9, Umowyl decysie o

Dotyczylndykatywnej Llsty 4I5r01ekt6w rozszeridhej dnia:

Na wniosek IP I )

Zastapiono aktualnqvwetsn

al ":, KTOW.:
9.1 Wzér listy sprawdzajgcej poprawno$¢ podpisania
umo

Na wniosek IP I

1 0 1 Podreézmk Beneflc]enta
realizujgcego projekty w ramach Il
Priorytetu LRPO na lata 2007-2013.

Zmiana w tresci

“Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego

a) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 29
maja 2008 r.,

b) Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego

a) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 29
maja 2008 .,

b) Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkdw Instytucji Zarzadzajgcej Programem

Na wniosek IP Il
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Operacyjnym z dnia 22 stycznia 2009 .,

c) Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla
wszystkich programéw operacyjnych
z dnia 09 wrzesnia 2008 r.,

d) Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych
dochéd z dnia 15 stycznia 2009 .,

e) Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 13
sierpnia 2007 r.,

f) Wytyczne w zakresie dokonywania ptatnosci i
rozliczen z dnia 24 wrze$nia 2007 r.,

g) Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania
wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-
2013 z dnia 17 grudnia 2008 r.,

h) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
$rodowisko dla przedsiewzie¢ wspoéffinansowanych z
krajowych lub regionainych programéw operacyjnych
z dnia 3 czerwca 2008 r.,

i) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 .,

j)  Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej z dnia
10 stycznia 2008 r.

ROZLICZENIE REALIZOWANEGO PROJEKTU
Whiosek o ptatnos¢ - informacje ogéine

Terminy skiadania wnioskéw o ptatnosé

Beneficjent skiada wnioski o ptatno$¢ co najmniej raz na 3
miesigce, ale nie czesciej niz raz w miesigcu, zgodnie z
Harmonogramem skiadania wnioskow o ptatno$é. Kazda
zmiana Harmonogramu sktadania wniosku o ptatno$¢
wymaga uzasadnienia Beneficjenta.

(...)

W przypadku trzeciego i kolejnych wnioskéw o ptatnosé

Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.,

¢) Wytyczne w zakresie wymogéw, jakie powinny
uwzgledniaé procedury odwotawcze ustalone dla
programéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia
11 sierpnia 2009 .,

d) Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych
dochéd z dnia 15 stycznia 2009 .,

e) Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 13
sierpnia 2007 r.,

f) Wytyczne w zakresie dokonywania ptatnosci i
rozliczen z dnia 24 wrzesnia 2007 r.,

g) Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania
wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-
2013 z dnia 17 grudnia 2008 r.,

h) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
$rodowisko dla przedsiewzie¢ wspéfinansowanych z
krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych
dla przedsiewzie¢, dla ktérych wniosek o wydanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach ztozono
po 15 listopada 2008 r. z dnia 5 maja 2009 r. oraz dla
przedsiewzie¢ przygotowywanych w stanie prawnym
sprzed 15 listopada 2008 r. z dnia
3 czerwca 2008 r.

i) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 .,

i) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej z dnia
09 lutego 2010 r.

ROZLICZENIE REALIZOWANEGO PROJEKTU
Whiosek o ptatno$é - informacje ogéine

Terminy skiadania wnioskéw o ptatno$é

Beneficjent skiada wnioski o ptatnos¢ co najmniej raz na 3
miesigce, zgodnie z Harmonogramem skitadania wnioskow
o ptatnosé. Kazda zmiana Harmonogramu sktadania
whniosku o ptatno$¢ wymaga uzasadnienia Beneficjenta.

(..)
W przypadku trzeciego i kolejnych wnioskéw o ptatno$¢
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Pt

Usunlto za

taczniki

111.4.1 Lista spwz qa do ryﬁkacji formalno-

Beneficjent jest zobowigzany do ich skiadania co najmniej
raz na 3 miesigce, ale nie czeéciej niz raz w miesigcu,
zgodnie z Harmonogramem sktadania wnioskéw o
platnosé.

Trwatos$é projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent
zobowigzany jest do zachowania trwatosci zrealizowanego
projektu przez okres 3 lub 5 lat od dnia finansowego
zakoniczenia realizacji projektu. W okresie zachowania
trwatosci projektu, Beneficjent zobowigzany jest

do monitorowania wskaznikéw rezultatu i przekazywania
do 1Z LRPO/IP il w terminie do 15 stycznia kazdego roku
informaciji Beneficjenta o zachowaniu trwatoSci projektu.
W dokumencie tym Beneficjent oswiadcza, iz zasady
zachowania trwato$ci projektu nie zostaly naruszone oraz
informuje, na jakim poziomie realizacji znajduija si¢
wskazniki zrealizowanego projektu. Formularz Informacii
Beneficjenta o zachowaniu trwato$ci projektu zostanie
przedstawiony Beneficjentom w formie ustalonej przez IP
]

merytorycznej wniosku o pfatnosc
11.4.2 Lista sprawdzajqgca cze$¢ sprawozdawczg wniosku
0 pfatno$¢ podazajac

Beneficjent jest zobowigzany do ich skiadania co najmniej
raz na 3 miesigce, zgodnie z Harmonogramem skfadania
wnioskow o platnosé.

Trwatosé projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent
zobowigzany jest do zachowania trwatosci zrealizowanego
projektu przez okres 3 lub 5 lat od dnia finansowego
zakorczenia realizacji projektu. W okresie zachowania
trwatosci projektu, Beneficjent zobowigzany jest

do monitorowania wskaznikéw rezultatu i przekazywania
do 1Z LRPO/IP Il w terminie do 31 stycznia kazdego roku
Informacji Beneficjenta o zachowaniu trwato$ci projektu.
W dokumencie tym Beneficjent oswiadcza, iz zasady
zachowania trwatoéci projektu nie zostaly naruszone oraz
informuje, na jakim poziomie realizacji znajdujg sig
wskazniki zrealizowanego projektu. Formularz Informagiji
Beneficjenta o zachowaniu trwatosci projektu zostanie
przedstawiony Beneficjentom w formie ustalonej przez IP
Il.

Na wniosek

Dodano zataczniki

11.4.1 Lista sprawdzajgca do pierwszego wniosku o
platnosc '
11.4.2 Lista sprawdzajgca do wniosku o pfatno$é

Na wniosek IP |

Usunieto zalacznik

11.5 Hammonogram pfatno$ci

Na wniosek IP I

Dodano zatacznik

11.5 Wz6r Prognozy wnioskéw o pfatnos¢ dla Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na wniosek IP II

Usunieto zalacznik

11.6 Prognoza wniosek o pfatnosc

Na wniosek IP il

Dodano zataczniki

11.6 Wzér Zestawienia zatwierdzonych przez IP Il
wnioskéw o pfatnosé

11.6.1 Wykaz zatwierdzonych przez Instytucje
Posredniczgca Il stopnia wnioskéw o platnosc

11.6.2 Dyspozycja przekazania Srodkéw na rachunek
bankowy Beneficjenta

Na wniosek IP [l

Zastapiono aktualng wersja

11.7 Wzér poswiadczenia 1Z IPIl

Na wniosek IP II

Dodano zataczniki

Zaftacznik nr 1 do Poswiadczenia od IP Il do IZ LRPO ~
Lista wnioskéw Beneficjentéw o pfatnosc.

Na wniosek IP I
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Zatgcznik nr 2 do Poswiadczenia od IP Il do IZ LRPO -
Karta wzoréw podpiséw
Zalgcznik nr 3 a do Pos$wiadczenia od IP Il do 1Z -
Zestawienie wypfaconych i rozliczonych zaliczek dla umoéw
/ decyzji o dofinansowanie projektu

Zatgcznik nr 3 b do Poswiadczenia od IP Il do IZ LRPO -
Instrukcja do zatgcznika nr 3 a
oraz
11.7.1 Instrukcja wypeiniania Po$wiadczenia i deklaracji
wydatkoéw oraz wniosku o pfatno$é od IP Il do 1Z

Usunieto zalacznik

11.8 Zestawienie ptatnosci zaliczkowych w ramach
Priorytetu Ill LRPQO

Na wniosek IP I}

Dodano zataczniki

11.8 Oswiadczenie w przypadku nie dokonania przez IP I
poswiadczenia wydatkow poniesionych przez
beneficjentéw w danym okresie

11.9 Harmonogram zapotrzebowania na $rodki budzetu
parnstwa i budzetu $rodkéw europejskich

Na wniosek IP |l

Zastapiono aktualng wersja oraz
Zmieniona nazwe zatacznika

12.1 Informacja Beneficjenta o trwafto$ci projektu

12.1 Informacja Beneficjenta o zachowaniu trwato$ci
projektu

Na wniosek IP 1

43, Kontrole.

Zéétqpi6n6 ak ualnqwequ '

: 15.3 Wzérﬁubowééhiévhié do 6ntroli

Na wniosek IP Il

Usunieto zatacznik

13.4 Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu

Na wniosek IP I

Dodano zataczniki

13.4 Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu

13.4 a Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania ZP (przetarg nieograniczony)

13.4 b Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania ZP (przetarg ograniczony)

13.4 ¢ Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania ZP (Dialog konkurencyjny)

13.4 e Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania ZP (negocjacje bez ogtoszenia)

13.4 f Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego

postepowania ZP (zaméwienie z wolnej reki)

13.4 g Lista sprawdzajaca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania ZP (koncesja)

13.4 h Lista sprawdzajaca dokumentacje z zakoriczonego
postepowania ZP (konkurs)

13.4 i Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego

postepowania ZP(licytacja elektroniczna)

13.4 j Lista sprawdzajgca dokumentacje z zakoriczonego

postepowania ZP (zapytanie o cene)

Na wniosek IP Il

Zastapiono aktualna wersja

13.5 Wzér informacji zbiorczej z przeprowadzonych kontroli

Na wniosek IP |l

Zastapiono aktualng wersja

13.6 Wzér informacji pokontrolnej (w przypadku kontroli

Na wniosek IP I

realizacji projektu)
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Zastapiono aktualng wersja

13.13 Rejestr przeprowadzonych kontroli

Na wniosek IP Il

Dodano zalgcznik

13.15 Lista sprawdzajgca do kontroli na zakoriczenie
realizacji projektu (w siedzibie IPIl)

Na wniosek IP Il

Ui gav gt

Zastapiono aktualnymi wersjami

14.2 Lista sprawdzajaca do zapotrzebowania PT
14.3.1 Whiosek o platno$¢ Dziatanie 6.1

14.3.2 Whiosek o platno$¢ Dziatanie 6.2

14.3.3 Zatgcznik do wniosku o platno$c w ramach PT

Na wniosek IP Il

15, Nieprav

Dodano zalqcinukl

15.1 Schemat weryfikacji czy nieprawidfowo$c podlega
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej

15.2 Notatka o wystapieniu nieprawidfowo$ci

15.3 Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie
przepiséw jest nieprawidfowos$cia w rozumieniu
Rozporzadzenia 1083/2006
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