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zrffleniajaca uchwaty Nr 128/804/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 sierpnia 2008

roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia

dla III. Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712) oraz art. 13 pkt 13) i art. 14 pkt

6) Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 dla

Priorytetu III. Ochrona i zarzadzanie zasobami srodowiska przyrodniczego, uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. W zataczniku do uchwaty Nr 128/804/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 sierpnia

2008 roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia dla III. Priorytetu

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, zmienionej uchwaty Nr 153/998/08

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 roku, uchwaty Nr 194/1448/09 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 lipca 2009 roku oraz uchwala^ Nr 203/1540/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 25 sierpnia 2009 roku wprowadza si§ zmiany okreslone w zalaczniku Nr 1 do niniejszej

uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podĵ cia.
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Zata.cznik

do Uchwaly m.M

Zarza.du Wojewddztwa Lubuskiego

z dnia ..J.L.ty.Q 2010 r.

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczqcej //-go
Stopnia LRPO wersja 1.05 z dnia 05.08.2009 r. zatwierdzonej 25.08.2009 r.

Miejsce Zapis pierwotny Zmiany wprowadzone w IW IP II wersja 1.06 z dnia
11.05.201 Or.

Uwagi

1. Zarza.dzanie zmianami Instrukcji
Wykonawczej IP II.

Opis procedury

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczqcej II
stopnia oraz korespondencja dotyczaca jej
przygotowania przechowywana jest w Wydziale
Funduszy Europejskich.
Zgodnie z ,,Rzeczowym Wykazem Akt" Instrukcja
Wykonawcza traktowana jest, jako akt normatywny
wewn?trzny jednostki, w zwiazku z powyzszym
zalicza si§ do kategorii archiwalnej A (materiaty
archiwalne). Ze wzgledu na fakt, iz korespondencja
dotyczaca przygotowania IW IP II wiqze si§ z nia^
bezposrednio, przechowywana b^dzie rbwniez w
sposdb wtasciwy dla kategorii archiwalnej A.
Przekazanie Instrukcji Wykonawczej do Archiwum
zaktadowego nastepuje zgodnie z procedure 2.3 oraz
obowiazujajC3,,lnstrukcja.o Archiwum Zaktedowym".

Na wniosek IP II

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia
Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt.3.
Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi

Opis czynnosci:
Przestenie projektu Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egz.) za potwierdzeniem odbioru
oraz w wersji elektronicznej

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Po zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawczej przez PZ,
tworzona jest kopia Instrukcji Wykonawczej, kt6ra
zostaje w IP II.
Przekazanie jednego egz. nastepuje najpdzniej 5 dni
po podpisaniu przez PZ

Opis czynnosci:
Przeslanie projektu Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egzemplarz) za potwierdzeniem
odbioru oraz w wersji elektronicznej.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Po zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawczej przez PZ,
tworzony jest dodatkowy egzemplarz Instrukcji
Wykonawczej, ktbry zostaje w IP II.
Przekazanie jednego egz. IW IP II nastepuje
najpdzniej 5 dni po zatwierdzeniu przez PZ

Na wniosek IP II

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia

Opis czynnosci:
Weryfikacja Instrukcji Wykonawczej i

Opis czynnosci:
Weryfikacja Instrukcji Wykonawczej i

Na wniosek IP II



Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt.4.
Kolumna: Opis czynnosci,
Ilo66 dni kalendarz. (czynnosci
terminowe),
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi

a) zatwierdzenie go tub
b) wprowadzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
Przeslanie informacje do IPII

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
30

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
IZ dokonuje oceny przekazanego przez IP II
Instrukcji Wykonawczej w ciajgu 30 dni roboczych od
datyjego otrzymania.

a) zatwierdzenie lub
b) wprowadzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
Przestanie informacji w formie pisemnej do IPII

I lose dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
30 dni roboczych

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
IZ dokonuje weryfikacji przekazanego przez IP II
Instrukcji Wykonawczej w ciajgu 30 dni roboczych
od datyjego otrzymania.

Czas trwania procedury zatwierdzania Instrukcji
Wykonawczej przez IZ nie powinien przekroczyd 15
dni roboczych od dnia zakohczenia jej weryfikacji
przez wyznaczonych pracownikbw IZ.

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia
Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt.5.
Kolumna: llosd dni kalendarz.
(czynnogci terminowe),
Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
1

10

Dokumenty wejsciowe:
Pismo o zatwierdzeniu lub z informacja^o zakresie
zmian z IZ

Dokumenty wyjsciowe:
W przypadku zatwierdzenia adnotacja na
Podr^czniku Procedur o dacie obowia/ywania

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Wykonawcza obowiazuje od nast§pnego
dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sa^w ciajgu 10 dni od daty
otrzymania pisma z IZ.
IZ zatwierdza dokument w ciajgu 15 dni od daty jego
otrzymania od IP II

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
1

10 dni roboczych

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo z IZ o zatwierdzeniu Instrukcji lub
- Pismo z informacja^ o zakresie koniecznych do
wprowadzenia zmian

Dokumenty wyjsciowe:
W przypadku zatwierdzenia adnotacja na Instrukcji
Wykonawczej o dacie obowia^zywania
- Skorygowana Instrukcja Wykonawcza

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Wykonawcza obowiazuje od nast^pnego
dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sa^w ciajgu 10 dni roboczych
od daty otrzymania pisma z IZ.

Na wniosek IP II

1.1. Procedura przygotowania,
weryfikacji i zatwierdzenia

Dokumenty wejsciowe:
Zatwierdzony Instrukcja Wykonawcza

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo z IZ o zatwierdzeniu Instrukcji

Na wniosek IP II



Instrukcji Wykonawczej IPII.

Pkt.6.
Kolumna: Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe

Dokumenty wyjsciowe:
Zapis w sieci wewn^trznej

- Zatwierdzony Instrukcja Wykonawcza

Dokumenty wyjsciowe:
- Zapis w sieci wewn^trznej
- Informacja o obowiazujacej wersji Instrukcji
przekazana droga^ mailowa. zainteresowanym
pracownikom

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPII

Opis procedury

Przeglad procedurjestdokonywany obligatoryjnie na
30 dni przed planowanym ogtoszeniem konkursu.
Przeglajd procedur b^dzie dokonywany takze raz do
roku, kazdorazowo po przeprowadzeniu przegladu
zarza^dzania i identyfikacji ryzyk, dokonywanego
przez Zarzad WFO&GW (na podstawie zaJaczonej
listy ryzyk zalqcznik 1.1- Lista ryzyk. Lista ryzyk
podlega przeglajJowi i aktualizacji. Podstawa, do
dokonania modyfikacji na liscie ryzyk jest analiza
wynikdw przegladu zarza_dzania z lat poprzednich.

Przeglad procedur jest dokonywany obligatoryjnie na
30 dni przed planowanym ogtoszeniem konkursu.
Przeglad procedur b§dzie dokonywany takze raz do
roku, kazdorazowo po przeprowadzeniu przegladu
zarzadzania i identyfikacji ryzyk, dokonywanego
przez Zarzad WFO&GW (na podstawie zalaczonej
listy ryzyk zatajcznik 1.1 - Lista ryzyk). Lista ryzyk
podlega przegla^dowi i aktualizacji. Podstawa^do
dokonania modyfikacji na liscie ryzyk jest analiza
wynikdw przegladu zarzadzania z lat poprzednich.

Podstawa.wszcz^cia procedury wprowadzania zmian
do Instrukcji Wykonawczej sa_w szczeg6lnosci:
1. Rekomendacje/ zalecenia zmian w procedurach
wydane przez instytucje uprawnione do kontroli (np.
UKS, IA, IPOC, IZ, KE);
2. Publikacja wytycznych lub rekomendacji Ministra
Rozwoju Regionalnego lub Instytucji Zarza^dzajajcej
LRPO maĵ ca wptyw na tresci zawarte w Instrukcji
Wykonawczej;
3. Wydanie lub zmiana aktdw prawnych;
4. Wniosek o wprowadzenie zmian ztozony przez
Kierownika WFE lub osoby bezposrednio
zaangazowane we wdra±anie i obstug? Ill Priorytetu
LRPO nalata 2007-2013;

Wprowadzane do instrukcji zmiany s^ katalogowane
w celu umozliwienia zapoznania si? z kolejnoscia^ ich
wprowadzania i stanowia^zatapznik do aktualnej
wersji Instrukcji Wykonawczej. Kazda wersja IW IP II
opatrzona jest kolejnym numerem oraz data^
akceptacji przez Prezesa Zarzajdu IP II.
Aktualna wersja Instrukcji Wykonawczej oraz
wszystkie jej poprzednie wersje, a takze
dokumentacja zwigzana z dokonywaniem zmian w

Na wniosek IPII



instrukcji przechowywana jest w formie papierowej w
Wydziale Funduszy Europejskich. Dodatkowo
wszystkie wersje Instrukcji Wykonawczej
katalogowane sa_ w sieci wewn?trznej w folderze
specjalnie utworzonym do tych celbw.

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do instrukcji Wykonawczej
IPII

Pkt. 1.
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Powia.zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wyjsciowe:
Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej.
Wz6r pisma przewodniego.

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Dopuszcza si? dwa tryby wprowadzania zmian:
- w formie aneksu do Instrukcji Wykonawczej
- wprowadzenie zmiany bezposrednio do tresci
Instrukcji Wykonawczej i wbwczas zalajcza si? do
niego podpisanajist? zmian z odniesieniem do
dotychczasowego brzmienia oraz umiejscowienia

Dokumenty wyjsciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim.

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Dopuszcza si? dwa tryby wprowadzania zmian:
- w formie aneksu do Instrukcji Wykonawczej
- wprowadzenie zmiany bezposrednio do tresci
Instrukcji Wykonawczej i wbwczas zatajcza si? do
niego podpisana. list? zmian z odniesieniem do
dotychczasowego brzmienia oraz umiejscowienia
zmiany.

Na wniosek IPII

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPII

Pkt. 2.
Kolumna: Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe

Dokumenty wejsciowe:
Projekt zmian do Instrukcji Wykonawczej.

Dokumenty wyjsciowe:
Projekt zmiany do Instrukcji Wykonawczej
zaakceptowany przez K-WFE, pismo przewodnie

Dokumenty wejsciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim.

Dokumenty wyjsciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim zaakceptowany przez
K-WFE,

Na wniosek IP II

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPII

Pkt. 3.
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe,
Powia.zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Zatwierdzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej
wdrazania LRPO, podpisanie pisma przewodniego.
Przestanie zmian do Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egz.) za potwierdzeniem odbioru
oraz w wersji elektronicznej

Dokumenty wejsciowe:
Projekt zmian do Instrukcji Wykonawczej i pismo
przewodnie do IZ zaakceptowane przez K-WFE.

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW (Rozdziat VII).
Procedura 2.1 dotycza^ca obiegu i wysytki
dokumentbw.

Opis czynnosci:
Zatwierdzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej

wdrazania LRPO, podpisanie pisma przewodniego.
Przestanie zmian do Instrukcji Wykonawczej do IZ w
wersji papierowej (1 egzemplarz) za potwierdzeniem
odbioru oraz w wersji elektronicznej.

Dokumenty wejsciowe:
- Projekt zmiany Instrukcji Wykonawczej wraz z
pismem przewodnim zaakceptowany przez K-WFE,

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW (Rozdziat VII).
Procedura 2.1 dotyczaca obiegu i wysytki
dokumentbw.

Na wniosek IP II



Po zatwierdzeniu zmian do Instrukcji Wykonawczej
przez PZ, tworzona jest kopia, ktbra zostaje w IP II.

Po zatwierdzeniu zmian do Instrukcji Wykonawczej
przez PZ, tworzony jest dodatkowy egzemplarz
Instrukcji Wykonawczej, kt6ry zostaje w IP II

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPII

Pkt. 4.
Kolumna: Opis czynnosci,
llosc dni kalendarz. (czynnosci
terminowe),
Dokumenty wyjsciowe,

Opis czynnosci:
Weryfikacja zaproponowanych zmian do Instrukcji
Wykonawczej i
a) zatwierdzenie ich tub
b) odrzucenie zmian wraz z uzasadnieniem
Przeslanie informacji do IPII

llosc dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
30

Dokumenty wyjsciowe:
Zmieniony Instrukcja Wykonawcza zatwierdzony
przez IZ.
Pismo o zatwierdzeniu lub z informacja^o zakresie
zmian do IPII

Opis czynnosci:
Weryfikacja Instrukcji Wykonawczej i
a) zatwierdzenie lub
b) wprowadzenie zmian do Instrukcji Wykonawczej.
Przestenie informacji w formie pisemnej do IPII

llosc dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
30 dni roboczych

Dokumenty wyjsciowe:
- Zaktualizowana Instrukcja Wykonawcza
zatwierdzona przez IZ.
- Pismo o zatwierdzeniu IW IP II lub
- Pismo z informacja^ o zakresie koniecznych do
wprowadzenia zmian w IPII

Na wniosek IP II

1.2. Procedura wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPII

Pkt. 5.
Kolumna: llosc dni kalendarz.
(czynnosci terminowe),
Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
1

10

Dokumenty wejsciowe:
Pismo o zatwierdzeniu lub z informacja o zakresie
zmian z IZ

Dokumenty wyjsciowe:
W przypadku zatwierdzenia adnotacja na nowej
wersji Instrukcji Wykonawczej o dacie
obowi^zywania i nr wersji Instrukcji Wykonawczej.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO^iGW
Zmieniony Instrukcja Wykonawcza obowia^zuje od
nast^pnego dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sq w ciajgu 10 dni od daty

Ilos6 dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
1

10 dni roboczych

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo z IZ o zatwierdzeniu Instrukcji lub
- Pismo z informacja^ o zakresie koniecznych do
wprowadzenia zmian

Dokumenty wyjsciowe:
W przypadku zatwierdzenia adnotacja na nowej
wersji Instrukcji Wykonawczej o dacie
obowia^zywania i nr wersji Instrukcji Wykonawczej.
- Skorygowana Instrukcja Wykonawcza

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW
Zmieniony Instrukcja Wykonawcza obowiajzuje od
nastepnego dnia od daty zatwierdzenia przez IZ.

Zmiany wprowadzane sa^w ciajgu 10 dni roboczych

Na wniosek IP II



otrzymania pisma z IZ. od daty otrzymania pisma z IZ.

1.2. Procedure wprowadzania
zmian do Instrukcji Wykonawczej
IPII

Pkt.6.
Kolumna: Dokumenty wyjSciowe

Zapis w sieci wewn^trznej - Zapis w sieci wewn^trznej;

- Informacja o obowiavzujavcej wersji Instrukcji
przekazana drogq. mailowa^zainteresowanym
pracownikom

Na wniosek IP II

Dodano procedur? 1.3. Odstqpstwa od procedur zawartych w Instrukc Wykonawczej IPII Na wniosek IP II
2.1. Procedura obiegu i wysytki
dokumentdw

Opis procedury

Wszystkie dokumenty przygotowywane przez IP II w
tym umowy z wykonawcami w ramach PT
opatrywane sa_ paskiem logotypbw zawierajacym
logo: NSS Program Regionalny, herb wojewbdztwa
lubuskiego z odwotaniem stownym do programu,
flaga Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym
do UE i EFRR - zgodnie z Wytycznymi MRR w
zakresie informacji i promocji oraz Wytycznymi
Instytucji Zarzqdzajajcej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym w zakresie informacji i
promocji.

Wskazbwka interpretacyjna: Wprzypadku, gdy
Instrukcja Wykonawcza odwotuje s/§ do zapisdw
Instrukcji Kancelaryjnej, zapisy Instrukcji
Kancelaryjnej znajdujq odpowiednie zastosowanie
tylko w przypadkach, gdy Instrukcja Wykonawcza nie
precyzuje danej czynnosci w catosci badt w czqsci.

W przypadku, gdy niniejsza Instrukcja Wykonawcza
wskazuje, iz miejscem ztozenia wszelkich
dokument6w, w tym pism, projektbw umbw, uchwat,

Wszystkie dokumenty przygotowywane przez IP II w
tym umowy z wykonawcami w ramach PT
opatrywane sâ  paskiem logotypbw zawierajacym
logo: NSS Program Regionalny, herb wojew6dztwa
lubuskiego z odwotaniem stownym do programu,
flaga Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym
do UE i EFRR - zgodnie z Wytycznymi MRR w
zakresie informacji i promocji oraz Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym w zakresie informacji i
promocji.

Dokumenty wewn^trzne tworzone przez
pracownikow Wydzialu Funduszy Europejskich
kazdorazowo opatrywane sa^ podpisem (lub parafa^ i
imienna. pieczatkaj oraz data dokonania czynnosci.
Jezeli wzory dokumentbw zamieszczone w
obowia^zujapej wersji Instrukcji Wykonawczej
naktedaja_ obowia^zek umieszczenia na wytworzonych
dokumentach piecz^ci jednostki organizacyjnej,
stosowna piecz^d zostaje zamieszczona.

Wskaz6wka interpretacyjna: Wprzypadku, gdy
Instrukcja Wykonawcza odwotuje s/e do zapisdw
Instrukcji Kancelaryjnej, zapisy Instrukcji
Kancelaryjnej znajduja. odpowiednie
zastosowanie tylko w przypadkach, gdy
Instrukcja Wykonawcza nie precyzuje danej
czynnosci w catosci bajdz w cze_sci.

W przypadku, gdy niniejsza Instrukcja Wykonawcza
wskazuje, iz miejscem zto±enia wszelkich
dokumentbw, w tym pism, projektbw um6w, uchwat,

Na wniosek IP II



decyzji, aneksbw itp. jest Instytucja Zarza_dzaja_ca,
nalezy przez to rozumiet sekretariat departamentu
LRPO.

decyzji, aneksbw itp. jest Instytucja Zarzajdzajapa,
nalezy przez to rozumieC sekretariat departamentu
LRPO.

2.1. Procedura obiegu i wysytki
dokumentdw

Pkt. 6.
Kolumna: Opis czynnoSci

Wysyta dokument (z zachowaniem zasad uj^tych w
Instrukcji Kancelaryjnej Rozdziat VI pkt. 7) za
posrednictwem poczty, (listem poleconym lub za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru) lub firmy
kurierskiej. W razie potrzeby pismo wysytane jest
faksem.
Kopia przekazywana jest P-WFE /P-WFK

Wysyta dokument (z zachowaniem zasad uj^tych w
Instrukcji Kancelaryjnej Rozdziat VI pkt. 7) za
posrednictwem poczty, (listem poleconym lub za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru) lub firmy
kurierskiej. W razie potrzeby pismo wysytane jest
faksem lub poczty elektroniczna .̂
Kopia przekazywana jest P-WFE /P-WFK

Na wniosek IP II

2.2. Procedura przechowywania
dokumentbw

Opis procedury

Kazdy pracownik przechowuje przygotowana^ przez
siebie korespondencjf w oznaczonych odpowiednio
segregatorach/ teczkach, prowadzajc jednoczesnie
list? spraw dla kazdego z segregatorow/ teczek w
celu utatwienia szybkiego odnalezienia danej sprawy.
Segregatory/ teczki przechowywane s^w
zamkni^tych szafach, w monitorowanych
pomieszczeniach.

Do kazdego wniosku aplikacyjnego zakladana jest
osobna teczka/ segregator (tzw. teczka projektu), w
kt6rej przechowywane sa^oryginaty kart oceny
formalnej, merytorycznej oraz kopie (potwierdzone za
zgodnosc z oryginatem) pozostatej dokumentacji
(korespondencja zwiazana z ocena^ i wyborem
projektu, dokumentacja zwiazana z odwotaniami) i
przechowywane tacznie z wnioskiem aplikacyjnym.

W momencie, gdy projekt zostanie wybrany do
realizacji zaktadany jest osobny segregator, do
kt6rego dotajczona zostaje wczesniej zatozona teczka
projektu. Do segregatora dotqczona jest
dokumentacja zwiazana z podpisaniem umowy o
dofinansowanie oraz z realizacja^ projektu (tzw.
teczka umowy).

Kazdy pracownik przechowuje przygotowana^ przez
siebie korespondencja w oznaczonych odpowiednio
segregatorach/ teczkach, prowadzap jednoczesnie
list? spraw dla kazdego z segregatordw/ teczek w
celu ulatwienia szybkiego odnalezienia danej sprawy.
Lista spraw prowadzona jest w wersji elektronicznej
(z mozliwoscia^wydruku w razie potrzeby).
Segregatory/teczki przechowywane sa^w
zamkni^tych szafach, w monitorowanych
pomieszczeniach.

Do kazdego wniosku aplikacyjnego zakladana jest
osobna teczka/ segregator (tzw. teczka projektu), w
kt6rej przechowywane sa^oryginaty kart oceny
formalnej, merytorycznej oraz kopie (potwierdzone za
zgodnosd z oryginatem) pozostatej dokumentacji
(korespondencja zwiazana z ocena^ i wyborem
projektu, dokumentacja zwiazana z odwotaniami).
Teczka projektu przechowywana jest ta_cznie z
wnioskiem aplikacyjnym.
W momencie, gdy projekt zostanie wybrany do
realizacji zaktadany jest osobny segregator, do
ktdrego dotaczona zostaje wczesniej zatozona teczka
projektu. Do segregatora dotaczona jest
dokumentacja zwiazana z podpisaniem umowy o
dofinansowanie oraz z realizacja. projektu (tzw.
teczka umowy). Z chwil^ztozenia przez
Beneficjenta wniosku o ptatnosd zatozona zostaje
dodatkowa teczka/ segregator (tzw. teczka wniosku
o ptatno&6), w kt6rej gromadzona jest dokumentacja
zwiazana z weryfikacja^ wniosku o ptatnosd (oryginaty
wnioskbw o ptatnosd, listy sprawdzajqce,

Na wniosek IP II



korespondencja z beneficjentem itp.). Teczka
wniosku o ptatnosd przechowywana jest lajcznie z
teczka. umowy.
(...)

Przechowywane dokumenty sa.dost?pne zgodnie z
art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 //pea 2006r. i udostgpniane zgodnie z art. 19
Rozporzadzenia KE 1828/2006 z 8.12.2006r.

Przechowywane dokumenty sa.dostepne zgodnie z
art. 90 Rozporzajdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 //pea 2006r. / udostgpniane zgodnie z art. 19
Rozp. KE 1828/2006 z 8.12.2006r.

3.2.1 Nadanie, zmiana i wycofanie
uprawnieh uzytkownika LSI

Pkt.5.
Kolumna: Opis czynnosci

Pracownik IZ (DFR.X) po potrzymaniu zgtoszenia
niezwtocznie (nie pozniej niz w cia^gu 3 dni)
kontaktuje si? telefonicznie ze wskazanymi w
zgtoszeniu osobami w celu przekazania hasta
dost^powego. Po ustaleniu hasta nadaje
uprawnienia.

Pracownik IZ (DFR.X) po potrzymaniu zgtoszenia
niezwtocznie (nie pozniej niz w cia_gu 3 dni
roboczych) kontaktuje si? telefonicznie ze
wskazanymi w zgtoszeniu osobami w celu
przekazania hasta dost?powego. Po ustaleniu hasfa
nadaje uprawnienia.

Na wniosek IP II

5. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskdw o
dofinansowanie

Opis procedury

IZ oglasza konkurs, okre&lajqc dat? otwarcia oraz
dat? i godzin? zamkni^cia naboru wniosk6w.
Ogtoszenie o naborze wnioskow ma miejsce
przynajmniej na 20 dni kalendarzowych przed
terminem rozpoczecia sktadania wnioskow o
dofinansowanie projektbw zgodnie z Regulaminem
konkursu. Konieczne jest zachowanie co najmniej
30-dniowego terminu pomi^dzy data, ogloszenia
konkursu, a koricowa. data, sktadania wnioskow.
IP II publikuje ogtoszenie o naborze wnioskbw w
prasie, po wczesniejszym uzgodnieniu wersji z IZ
Numeracja konkursow jest spojna z numeracja
stosowana. przez IZ (LRPO/numer dziatania/numer
porzajdkowy konkursu/rok ogtoszenia konkursu).
Ogtoszenie o naborze wniosk6w zamieszczane
zostaje na stronie internetowej IZ:
www.lrpo.lubuskie.pl. Na stronie internetowej IP II
prezentowana jest informacja o ogtoszeniu konkursu
w ramach Priorytetu III oraz zamieszczony zostaje
link do strony IZ. Wraz z informacja. o ogtoszeniu
konkursu IZ zamieszcza wzory dokumentbw oraz
informacje przydatne w procesie aplikowania o
dofinansowanie.

Na wniosek IP II

5. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskow o
dofinansowanie

Punkty do 1 do 6 procedury 5.1. Procedura przyjmowania i rejestracji wnioskdw dla trybu
konkursowego przeniesiono do procedury 5. Procedura przyjmowania i rejestracji wnioskdw o
dofinansowanie.

Na wniosek IP II



5. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskow o
dofinansowanie

Pkt. 2.
Kolumna: Powiqzanie z innymi
procedurami - Uwagi

Wytyczne IZ w sprawie wyboru projektbw Wytyczne IZ w sprawie wyboru projekt6w.

IP II w porozumieniu z IZ okresla wymogi dotyczqce
zakresu dokumentacji niezb?dnej do dostarczenia
razem z wnioskiem aplikacyjnym, ktbre znajduja,
odzwierciedlenie w zapisach regulaminu.
Opracowuje r6wnie2 wzory dokumentbw, ktbre
stanowid b?da,cz?sd dokumentacji aplikacyjnej.

Na wniosek IP II

5.1. Procedura przyjmowania i
rejestracji wnioskow dla trybu
konkursowego

Numeracja punktdw

7
8
8.1
9
10
11
12
13
14

1
2
2.1
3
4
5
6
7
8

Na wniosek IP II

6. Ocena i wyb6r wnioskdw

Opis procedury

(...) Ten sam pracownik P-WFE nie b?dzie m6gt
realizowad czynnosci kontrolnych w stosunku do
wnioskdw wczesniej ocenianych (...)

(...) Ten sam pracownik P-WFE nie b?dzie m6gl
weryfikowad wnioskbw o ptatnosd ani realizowad
czynnosci kontrolnych w stosunku do wnioskdw
wczesniej ocenianych (...)

Na wniosek IP II

6.1. Procedura oceny wnioskow o
dofinansowanie pod wzgl$dem
formal nym

Opis procedury

Ocena formalna moze rozpoczajfc si? w czasie
trwania naboru wnioskbw.
Ocena wg kryteribw formalnych i specyficznych
(Iqczne procedury 6.1.1. i 6.1.2.) dokonywana jest w
ciajgu 30 dni roboczych od daty zakohczenia
naboru. Ocena formalna obejmuje weryfikacj?
wnioskow pod wzgl$dem formal nym i
specyficznym dopuszczaja_cym oraz ocen?
specyficzna. punktowq.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach IZ na
wniosek IP II mo±e wydiuzyd okres formalnej oceny
projektbw.

Ocena formalna moze rozpoczajC si? w czasie
trwania naboru wnioskbw.
Ocena wg kryteri6w formalnych i specyficznych
(laczne procedury 6.1.1. i 6.1.2.) dokonywana jest w
ciajgu 30 dni roboczych od daty zakohczenia
naboru. Ocena formalna obejmuje weryfikacj?
wnioskow pod wzgl§dem formalnym i
specyficznym dopuszczaja^cym oraz ocen?
specyficzna. punktow .̂
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach IZ na
wniosek IP II moze wydluzyd okres formalnej oceny
projekt6w.

W przypadku projektbw zaprojektuj i wybuduj ocena
formalna b?dzie skladala si? z dwoch etapbw -
oceny formalnej podstawowej oraz oceny
formalnej uzupetniaja.cej (zgodnie z kryteriami
zaakceptowanymi przez KM LRPO). Ocena
podstawowa dokonywana b?dzie w oparciu o

Na wniosek IP II



6.1-1. Procedura oceny wnioskdw
o dofinansowanie wg kryteriow

dokumenty przedstawione przez Beneficjenta m. in.:
wniosek aplikacyjny, studium wykonalnosci, plan
funkcjonaino - uzytkowy, harmonogram rzeczowo -
finansowy, inne dokumenty, jakimi dysponuje
Beneficjent*. DIa projektbw realizowanych w trybie
zaprojektuj i wybuduj, wniosek zostanie poddany
ocenie formalnej uzupdniajapej po podpisaniu
umowy i dostarczeniu kompletnej dokumentacji.
Pozytywny wynik oceny podstawowej jest podstawsi
do przekazania wniosku do oceny merytorycznej.
Ocena formalna podstawowa oraz uzupetniajqca
dokonywana jest w oparciu o Zatacznik 6. 1 Karta
weryfikacji formalnej i wg kryteri6w specyficznych
dopuszczaja.cych.
Ocena formalna podstawowa dokonywana jest
poprzez uzupetnienie Karty weryfikacji formalnej i wg
kryteridw dopuszczajajcych w oparciu o dokumenty,
kt6re Beneficjent dotacza zgodnie z Regulaminem
konkursu niezbedne do przeprowadzenia oceny
podstawowej (I. Wszystkie wymagane na etapie
oceny formalnej; II. Wymagane na etapie oceny
merytorycznej: program funkcjonaino - uzytkowy,
zarys kosztorysu inwestorskiego, specyfikacja lub
zarys specyfikacji zakupywanego sprze^u/ uslug -
jesli dotyczy, raport z oddziatywania na srodowisko -
jesli dotyczy, inne - jesli dotyczy). Ocena formalna
uzupetniaja^ca odbywa si§ poprzez uzupetnienie
jedynie sekcji B3 Karty weryfikacji formalnej i wg
kryteridw dopuszczajqcych, w oparciu o dokumenty,
kt6re Beneficjent zobowiqzany byt przedtozyt na
mocy zapisbw umowy o dofinansowanie.

* DIa projektdw realizowanych w trybie zaprojektuj i
wybuduj w trakcie oceny podstawowej nie s%
wymagane takie zalaczniki, jak dokumentacja
techniczna, szczegotowe kosztorysy oraz decyzje
administracyjne i pozwolenia (np. pozwolenie na
budowg), ktdrych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji
technicznej.

Dodanopkt. 1.1 Na wniosek IP II
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formalnych i specyficznych
dopuszczajajcych
6.1.1. Procedura oceny wnioskow
o dofinansowanie wg kryteriow
formalnych i specyficznych
dopuszczaja.cych

Pkt. 2.3
Kolumna: Powia.zanie z innymi
procedurami - Uwagi

Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdziat II. Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdziat II.

* W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przestanych
uzupetnien,
P-WFE stwierdzi oczywiste pomytki lub naniesione
poprawki wymagaja. dodatkowych wyjasnieri karta
oceny wniosku wg kryteribw formalnych i
specyficznych dopuszczaja_cych wypetniana jest
dopiero po dostarczeniu przez Wnioskodawc?
ostatecznie skorygowanej dokumentacji lub
ztozeniu wyjasnien.

Na wniosek IP II

6.1.1. Procedura oceny wniosk6w
o dofinansowanie wg kryteri6w
formalnych i specyficznych
dopuszczaja_cych

Pkt. 5
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe;

- Protokot przekazania wniosk6w pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;
- Pismo z informacja. o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informujajce o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajajcej
- Pismo przewodnie do IZ

- Protokot przekazania wniosk6w pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl?dem formalnym i
specyficznym dopuszczaja.cym do oceny
specyficznej punktowej;
- Pismo z informacja. o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informujajce o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczaja_cej
- Pismo przewodnie do IZ

Na wniosek IP II

6.1.1. Procedura oceny wnioskow
o dofinansowanie wg kryteridw
formalnych i specyficznych
dopuszczajajcych

Pkt. 6
Kolumna: Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe

Dokumenty wejsciowe:
- Protokot przekazania wnioskdw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;
- Pismo z informacja^o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczaja^cej
- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wyjsciowe:
Podpisany przez K-WFE:
- Protokot przekazania wnioskbw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;
Parafowane przez K-WFE:
- Pismo z informacja. o odrzuceniu wniosku,
Lub/i

Dokumenty wejsciowe:
- Protokot przekazania wnioskbw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym dopuszczajajcym do oceny
specyficznej punktowej;
- Pismo z informacja. o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajajcej
- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wyjsciowe:
Podpisany przez K-WFE:
- Protokot przekazania wnioskbw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym dopuszczaja_cym do oceny
specyficznej punktowej;
Parafowane przez K-WFE:
- Pismo z informacja. o odrzuceniu wniosku,
Lub/i

Na wniosek IP II
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- Pismo do Beneficjenta informuja.ee o pozytywnej
ocenie formalnej
- Pismo przewodnie do IZ

- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej
- Pismo przewodnie do IZ

6.1.1. Procedura oceny wnioskow
o dofinansowanie wg kryteriow
formalnych i specyficznych
dopuszczajajcych

Pkt.7
Kolumna: Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe

Dokumenty wejsciowe:
Podpisany przez K-WFE:
- Protokot przekazania wnioskbw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;
Parafowane przez K-WFE:
- Pismo z informacja.o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajajcej
- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wyjsciowe:
Podpisany przez PZ:
- Protokot przekazania wnioskbw pozytywnie

zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym punktowym do oceny specyficznej
punktowej;
- Pismo z informacja.o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informuja.ce o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajajoej
- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wejsciowe:
Podpisany przez K-WFE:
- Protokot przekazania wniosk6w pozytywnie
zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym dopuszczaja.cym do oceny
specyficznej punktowej;
Parafowane przez K-WFE:
- Pismo z informacja.o odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informuja.ce o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczaja.cej
- Pismo przewodnie do IZ

Dokumenty wyjsciowe:
Podpisany przez PZ:
- Protokot przekazania wnioskbw pozytywnie

zweryfikowanych pod wzgl^dem formalnym i
specyficznym dopuszczaja.cym do oceny
specyficznej punktowej;
- Pismo z informacja.0 odrzuceniu wniosku
Lub/i
- Pismo do Beneficjenta informuja.ce o pozytywnej
ocenie formalnej i dopuszczajajcej
- Pismo przewodnie do IZ

Na wniosek IP II

6.1.1. Procedura oceny wnioskbw
o dofinansowanie wg kryteriow
formalnych i specyficznych
dopuszczajqcych

Usuni^to punkty od 8-9 Na wniosek IP II

mjpuo*A**.a|qiyv»ii

6.1.2. Procedura oceny wnioskow
o dofinansowanie wg kryteriow
specyficznych punktowych

Pkt. 1.1
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji dokumentacji
aplikacyjnej P-WFE stwierdzi, ze dane w niej
zawarte odbiegaja. znacznie od danych dla
pozostatych projektdw z danej tury konkursowej*,
co moze sugerowac bt^dy w wartosciach badanych
parametrbw, sporzajdza pismo do wnioskodawcy
informuja.ce o koniecznosci ztozenia stosownych
wyjasnieh bajdz korekt. W pismie okreslony zostaje
rbwniez termin wniesienia wyjasnieh lub korekt.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji dokumentacji
aplikacyjnej P-WFE stwierdzi, ze dane w niej
zawarte odbiegaja. znacznie od danych dla
pozostatych projektdw z danej tury konkursowej*,
co moze sugerowad bt?dy w wartosciach badanych
parametrbw, sporzajdza pismo do wnioskodawcy
informujace o koniecznosci ztozenia stosownych
wyjasniert badz korekt. W pismie okreslony zostaje
rbwniez termin wniesienia wyjasnieh lub korekt.

(Lista sprawdzajqca wg kryteri6w specyficznych

Na wniosek IP II
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6.1.2. Procedura oceny wnioskdw
o dofinansowanie wg kryteridw
specyficznych punktowych

Numeracja punktow

punktowych wypetniana jest dopiero po
dostarczeniu przez Wnioskodawc? ostatecznie
skorygowanej dokumentacji lub ztozeniu
wyjasnien).

10 12 Na wniosek IP II

6.1.2. Procedura oceny wniosk6w
o dofinansowanie wg kryteridw
specyficznych punktowych

Dodano pkt. 10 oraz 11. Na wniosek IP II

6.3. Procedura oceny wnioskdw
pod wzglfdem merytorycznym
przez Grupf Robocza.

Opis procedury

Ocenie dokonywanej przez Grup§ Robocza^
podlegaja^ projekty z listy rankingowej, ktbre zdobyfy
przynajmniej 50% maksymalnej liczby punktdw.
Ocena merytoryczna trwa 25 dni roboczych.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach IZ na
wniosek IP II moze wydtuzyc okres oceny
merytorycznej projektow.

Ocenie dokonywanej przez Grup? Robocza,
podlegaja^ projekty z listy rankingowej, kt6re zdobyty
przynajmniej 50% maksymalnej liczby punktbw.
Ocena merytoryczna trwa 25 dni roboczych.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach IZ na
wniosek IP II moze wydtuzyd okres oceny
merytorycznej projektow.

W przypadku projektbw zaprojektuj i wybuduj ocena
merytoryczna b^dzie skladala si§ z dw6ch etapbw -
oceny merytorycznej podstawowej oraz oceny
merytorycznej uzupetniaja^cej (zgodnie z kryteriami
zaakceptowanymi przez KM LRPO). Ocena
podstawowa dokonywana b^dzie w oparciu o
dokumenty przedstawione przez Beneficjenta m. in.:
wniosek aplikacyjny, studium wykonalnosci, plan
funkcjonalno - uzytkowy, harmonogram rzeczowo -
finansowy, inne dokumenty, jakimi dysponuje
Beneficjent*. Dla projektbw realizowanych w trybie
zaprojektuj i wybuduj, wniosek zostanie poddany
ocenie merytorycznej uzupelniajqcej po podpisaniu
umowy i dostarczeniu kompletnej dokumentacji.
Pozytywny wynik oceny merytorycznej podstawowej
jest podstawa^do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu. W przypadku projektbw
zaprojektuj i wybuduj umowa o dofinansowanie
zawiera szczegblne zapisy dotyczace oceny
uzupetniaja^cej, obowiazk6w Wnioskodawcy
zwiqzanych z uzupeJnieniem dokumentacji oraz

Na wniosek IP II
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przekazywania ptatnosci. W przypadku
niewywia^zania si? Beneficjenta z obowia_zku
przekazania wymaganej dokumentacji do IP II,
umowa o dofinansowanie zostanie rozwia_zana.
Punktacja po ocenie merytorycznej uzupetniajacej
jest punktacja_ostateczna_.

Ocena merytoryczna podstawowa oraz uzupetniaja_ca
dokonywana jest w oparciu o Zatajcznik 6.10 Karta
oceny merytorycznej w ramach III Priorytetu LRPO.
Ocena merytoryczna podstawowa dokonywana jest
poprzez uzupetnienie Karty oceny merytorycznej w
ramach III Priorytetu LRPO w oparciu o dokumenty,
kt6re Beneficjent dotacza zgodnie z Regulaminem
konkursu niezbe.dne do przeprowadzenia oceny
podstawowej (I. Wszystkie wymagane na etapie
oceny formalnej; II. Wymagane na etapie oceny
merytorycznej: program funkcjonalno - uzytkowy,
zarys kosztorysu inwestorskiego, specyfikacja lub
zarys specyfikacji zakupywanego sprz?tu/ uslug -
jesli dotyczy, raport z oddziaJywania na srodowisko -
jesli dotyczy, inne - jesli dotyczy). Ocena
merytoryczna uzupetniajajca odbywa si? poprzez
ponowne uzupetnienie Karty oceny merytorycznej w
ramach III Priorytetu LRPO, w oparciu o dokumenty,
kt6re Beneficjent zobowia^zany byl przedtozyd na
mocy zapisbw umowy o dofinansowanie.

* Dla projektdw realizowanych w trybie zaprojektuj i
wybuduj w trakcie oceny podstawowej nie sa,
wymagane takie zataczniki, jak dokumentacja
techniczna, szczegdtowe kosztorysy oraz decyzje
administracyjne i pozwolenia (np. pozwolenie na
budowq), ktdrych wydaniejest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji
technicznej.

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzgl^dem merytorycznym
przez Grup? Robocz^

Pkt.5
Kolumna: Powi^zanie z innymi

*K-WFE wyznacza koordynatora projektu oraz
osobe., kt6ra sprawdzi wniosek, jako druga wg tej
samej procedury co koordynator, (aby zachowac
zasad? dw6ch par oczu). Weryfikujajc dokumentacj?
aplikacyjna.osoba druga wypetnia odpowiednia.
kolumn? karty weryfikacji formalnej i specyficznej

*K-WFE wyznacza koordynatora projektu oraz
osobe., kt6ra sprawdzi wniosek, jako druga wg tej
samej procedury co koordynator, (aby zachowad
zasad? dw6ch par oczu). Weryfikujajc dokumentacj?
aplikacyjn^osoba druga wypetnia odpowiednia,
kolumn? karty weryfikacji formalnej i specyficznej

Na wniosek IP II
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procedurami - Uwagi dopuszczajajcej oraz karty oceny merytorycznej, a
takze list? sprawdzajaca. do oceny specyficznej
punktowej. W przypadku duzych rozbieznosci mi?dzy
wynikami oceny poszczegblnych os6b decyzj? o
koricowym wyniku oceny podejmuje K-WFE

dopuszczajacej oraz karty oceny merytorycznej, a
takze list? sprawdzajaca. do oceny specyficznej
punktowej. W trakcie oceny merytorycznej P-WFE
wypetniaja. r6wnie± Zatajcznik 6.10.1 do Karty oceny
merytorycznej w ramach III Priorytetu LRPO. W
przypadku duzych rozbieznosci mi§dzy wynikami
oceny poszczegblnych os6b decyzj? o koncowym
wyniku oceny podejmuje K-WFE

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzglf dem merytorycznym
przez Grup§ Robocza.

Do procedury dodano pkt. 5.1 Na wniosek IP II

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzgl§dem merytorycznym
przez Grup? Robocza^

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnosci

Sprawdzenie zgodnosci wersji wniosku ztozonej na
pierwszym etapie z wersja. ostatecznaj Na podstawie
danych o poszczegblnych projektach wypetnienie
Dziennika przyje/i wnioskbw w ,,Zgodnosb wersji
(10% rozbieznosci)".

Fakt wptywu uzupetnien do wniosku odnotowywany
zostaje rbwniez w Dzienniku przyje.b wnioskbw.

Sprawdzenie zgodnosci wersji wniosku ztozonej na
pierwszym etapie z wersja. ostatecznaj Na podstawie
danych o poszczegblnych projektach wypetnienie
Dziennika przyjfc wniosk6w w pozycji ,,Zgodnos6
wersji".

Fakt wplywu uzupetnien do wniosku odnotowywany
zostaje rbwniez w Dzienniku przyje.6 wnioskbw.

Na wniosek IP II

6.3. Procedura oceny wnioskbw
pod wzgl?dem merytorycznym
przez Grup? Robocza.

Pkt. 6.1
Kolumna: Opis czynno&ci,
Dokumenty wejsciowe,
Dokumenty wyjsciowe;

Opis czynnosci:
- Wprowadzone w projekcie zmiany nie moga.
powodowa6 nie spetnienia przez projekt kryteri6w
formalnych i kryteri6w specyficznych
dopuszczajajcych. W tym celu projekt jest
sprawdzany pod kajtem spelnienia tych kryteribw. W
przypadku, kiedy projekt w ostatecznej wersji nie
uzyska min. 50% punktbw w ocenie specyficznej
punktowej (w danym konkursie nie podlega zmianie
przyznana punktacja za parametr okreslony na
podstawie sredniej) nie podlega dalszej ocenie. IP II
informuje IZ i wnioskodawc? o odrzuceniu wniosku -
zgodnie z pkt. 8 procedury.

Dokumenty wejsciowe:
- Wniosek
- Kryteria oceny projektbw,
- Wz6r Listy sprawdzajajcej pod wzgl^dem formalnym
oraz wg kryteribw specyficznych dopuszczaja.cych,
za/aczn//c6.1,
- Wz6r listy sprawdzaja^cej wg kryteribw

Opis czynnosci:
* Wprowadzone w projekcie zmiany nie moga.
powodowad nie spetnienia przez projekt kryteribw
formalnych i kryteribw specyficznych. W tym celu
projekt jest sprawdzany pod kajtem spetnienia tych
kryteribw. W przypadku, kiedy projekt w ostatecznej
wersji nie uzyska min. 50% punktbw w ocenie
specyficznej punktowej (w danym konkursie nie
podlega zmianie przyznana punktacja za parametr
okreslony na podstawie sredniej) nie podlega dalszej
ocenie. IP II informuje IZ i wnioskodawc? o
odrzuceniu wniosku - zgodnie z pkt. 8 procedury.

Dokumenty wejsciowe:
- Wniosek
- Kryteria oceny projektbw,
- Wzbr Listy sprawdzajqcej pod wzgl§dem formalnym
oraz wg kryteribw specyficznych dopuszczajapych,
za/qczn//c6.1,
- Wzbr listy sprawdzajajcej wg kryteribw

Na wniosek IP II
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specyficznych punktowych, zatycznik 6.7
- Wz6r Karty oceny merytorycznej wniosku zatqcznik
6.10

Dokumenty wyjsciowe:
- Listy sprawdzajape pod wzgledem formalnym oraz
wg kryteribw specyficznych dopuszczajqcych;
- Listy sprawdzaja_ce wg kryteribw specyficznych
punktowych;

- Karty oceny merytorycznej wnioskbw

specyficznych punktowych, zafajcznik 6.7
- Wzor Karty oceny merytorycznej wniosku zatajcznik
6.10
-6.10.1 Zatacznik do Karty oceny merytorycznej w
ramach III Priorytetu LRPO

Dokumenty wyjSciowe:
- Listy sprawdzaja^ce pod wzgl?dem formalnym oraz
wg kryteribw specyficznych dopuszczajqcych;
- Listy sprawdzajape wg kryteribw specyficznych
punktowych;

- Karty oceny merytorycznej wnioskbw
- Zatapznik do Karty oceny merytorycznej w ramach
III Priorytetu LRPO

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzglf dem merytorycznym
przez Grup$ Robocza^

Pkt. 6.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
List? podstawowa, tworza_ projekty, dla kt6rych
wartos6 wnioskowanego dofinansowania miesci si?
w alokacji (kwota podstawowa) przewidzianej dla
konkursu, pozostate projekty umieszczane sa_na
liscie rezerwowej.

Powia,zanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...)

Opis czynnosci:
List? podstawowa^ tworza. projekty, dla kt6rych
wartosd wnioskowanego dofinansowania miesci si?
w alokacji (kwota podstawowa) przewidzianej dla
konkursu, pozostate projekty umieszczane sa^na
liscie rezerwowej.*

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...)
*Lista rezerwowa zostaje utworzona dla projekt6w,
dla ktbrych zabrakto srodkdw w ramach alokacji
danego konkursu, a ktbre otrzymaty wymagana_
liczb? punkt6w w procesie oceny merytorycznej.

Na wniosek IP II

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupf Robocza^

Pkt. 12
Kolumna: Opis czynnosci,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Weryfikacja i zatwierdzenie listy rankingowej;
W przypadku watpliwosci IZ kieruje do IP II pismo z
prosba^o wyjasnienie.
W trakcie podejmowania ostatecznej decyzji o
dofinansowaniu realizacji inwestycji uj?tych w
projekcie listy rankingowej, IZ stosuje si? do
aktualnych Kryteridw Kluczowych Zarzqdu
Wojewddztwa Lubuskiego.
Podj?cie decyzji w sprawie dofinansowania
projektbw;

Opis czynnosci:
Weryfikacja i zatwierdzenie listy rankingowej;
W przypadku wajpliwosci IZ kieruje do IPII pismo z
prosba^o wyjasnienie.
W trakcie podejmowania ostatecznej decyzji o
dofinansowaniu realizacji inwestycji uj?tych w
projekcie listy rankingowej, IZ stosuje si? do
aktualnych Kryteridw Kluczowych Zarzqdu
Wojewodztwa Lubuskiego.
Dofinansowanie przyznawane jest projektom, az do
wyczerpania srodkdw przeznaczonych na dany
konkurs.
- Jezeli wartosd dofinansowania projekt6w, kt6re

Na wniosek IP II
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W przypadku projektdw ocenionych warunkowo IZ
moze podjad decyzje o wydtuzeniu oceny
merytorycznej. Dla tych projekt6w, podpisanie
umowy/ decyzji o dofmansowanie nastapi dopiero po
spetnieniu okreslonych w trakcie oceny przez GR
warunk6w, w terminie wyznaczonym przez IZ.
Przekazanie do WFO5-5IGW decyzji informujajcej o
dofmansowaniu projekt6w i/ lub decyzji o
przedtuzeniu oceny dla projektdw ocenionych
warunkowo pozytywnie.
IZ oraz IP II publikuje na stronie internetowej list?
rankingow^ze wskazaniem projekt6w do
dofinansowania.

zgodnie z listajankingowc(.otrzymaty wymagana^do
zdobycia w trakcie oceny merytorycznej liczb?
punktdw, po przyznaniu punktacji przez ZWL, jest
mniejsza, ni± srodki przeznaczone na dany konkurs,
pozosfate Srodki zosfa/a, dotaczone do alokacji na
kolejny konkurs w ramach danego
Dziaiania/Poddziatania.
- Jezeli natomiast wartosd projektdw, ktdre
pozytywnie przeszty wszystkie etapy oceny,
przekroczy dost^pn^ w ramach konkursu kwot?
alokacji, formutowana jest lista rezerwowa
projektdw*

W przypadku dokonania wyboru projektu,
znajdujacego sie. na dalszej pozycji listy rankingowej,
IZ zobowia_zana jest do przedstawienia
odpowiedniego uzasadnienia, stanowiajcego
zatajcznik do stosownej uchwafy.
W sytuacji, gdy ZWL ustala kolejnosd projektdw do
wsparcia w ramach danego Dziatania, a Srodki
przewidziane na to Dziatanie nie wystarcza^ na
dofinansowanie okreslonego projektu, w6wczas
Zarzad ma prawo podja.6 decyzj? o zmniejszeniu
wartosci dofinansowania danego projektu.
Propozycja obnizenia dofinansowania zostaje
przedstawiona potencjalnemu Beneficjentowi, ktbry
musi wyrazid zgod?.

W przypadku projekt6w ocenionych warunkowo IZ
moze podja.6 decyzje o wydtuzeniu oceny
merytorycznej. Dla tych projektdw, podpisanie
umowy/ decyzji o dofinansowanie nastapi dopiero po
spelnieniu okreslonych w trakcie oceny przez GR
warunkbw, w terminie wyznaczonym przez IZ.
Przekazanie do WFOSlGW decyzji informujacej o
dofinansowaniu projektdw i/ lub decyzji o
przedtu2eniu oceny dla projektdw ocenionych
warunkowo pozytywnie.
IZ oraz IP II publikuje na stronie internetowej list?
rankingowa^ze wskazaniem projektdw do
dofinansowania.
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Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdzial II.

Kryteria kluczowe ZarzajJu Wojewbdztwa Lubuskiego
przyj?te na posiedzeniu KM LRPO w dniu 13 marca
2008r - uchwala. nr 5/KM-LRPO/2008 Komitetu
Monitorujacego LRPO na lata 2007-2013 z dnia 13
marca 2008r. w sprawie przyj?cia kryteribw Zarza_du
Wojewbdztwa Lubuskiego dla wyboru projektbw
wspbtfinansowanych ze srodkbw LRPO 2007-2013.

Podczas posiedzenia Zarzajdu Wojewbdztwa, obecny
na nim pracownik IP II, notuje przydzielone przezZW
punkty zgodnie z kryteriami Kluczowymi ZWL. W ten
sposbb tworzy zbiorcza_ list? rankingow^ wnioskbw o
dofinansowanie w podziale na Dziatania/ typy
projektbw.

* Co do zasady, ZWL przyznaje srodki, zgodnie z
kolejnoscia, projektbw na liscie rezerwowej oraz
dost?pnoscia_ srodkbw w ramach danego
Dzialania/Priorytetu. W przypadku projektbw, ktbre
otrzymafy taka_samajiczb? punktbw, a wartosb
srodkbw nie jest wystarczajaca, ZWL ma prawo
zaproponowab Wnioskodawcom obnizenie
dofinansowania, w zaleznosci od dost?pnej alokacji.
Jezeli Wnioskodawca wyrazi zgod?, dofinansowanie
zostaje przyznane w zaproponowanej wysokosci.
ZWL moze rbwnie± dokonab zmian na liscie
rezerwowej i przyznab srodki projektom poza
kolejnoscia. na liscie. Zmiana kolejnosci na liscie
rezerwowej musi jednak zostab uzasadniona i
powinna byb spowodowana wyjajkowymi
przeslankami.
ZWL pomijajajc kolejnosb projektbw na liscie
rezerwowej moze rbwniez kierowac si? punktacja^
poszczegblnych projektbw przyznana_w aspekcie
strategicznym weryfikacji merytorycznej oceny, tj.
AdekwatnoSd zaproponowanych rozwiazaft w
stosunku do potrzeb; Ekonomiczny wpfyw na rozwdj
regionu; Cel projektu (zgodnoSC z kryteriami
specyficznymi).

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WF06iGW Rozdzial II.

Kryteria kluczowe Zarzqdu Wojewbdztwa Lubuskiego
przyj?te na posiedzeniu KM LRPO w dniu 13 marca
2008r - uchwalei nr 5/KM-LRPO/2008 Komitetu
Monitorujajcego LRPO na lata 2007-2013 z dnia 13
marca 2008r. w sprawie przy/ec/a kryteridw Zarzajdu
Wojewddztwa Lubuskiego dla wyboru projektdw
wspotfinansowanych ze srodk6w LRPO 2007-2013.

W przypadku nie wykorzystania alokacji
przeznaczonej na dany konkurs z powodu np.
rozwi^zania umowy z potencjalnym Beneficjentem,
srodki niewykorzystane zostana_ przesuni?te na
kolejny rok lub kolejny zaplanowany konkurs.
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Po wczesniejszym zatwierdzeniu, IZ publikuje list?
rankingowa^ na stronie www.lrpo.lubuskie.pl
IPII zamieszcza na swojej stronie informacj? o
publikacji listy oraz link do strony IZ.

Po wczesniejszym zatwierdzeniu, IZ publikuje list?
rankingowa^ na stronie www.lrpo.lubuskie.pl
IPII zamieszcza na swojej stronie informacj? o
publikacji listy oraz link do strony IZ.

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzgledem merytorycznym
przez Grup? Robocza^

Pkt. 16
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powia/anie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualna_ instrukcja, uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajqc w polu status odpowiednia_
wartosd oraz rejestruje decyzj? o dofinansowanie
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:
Zapisw KSI (SIMIK 07-13);
Adnotacja na wniosku o wprowadzeniu danych do
KSI (SIMIK 07-13)

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

Opis czynnosci:
Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualnav instrukcja^ uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajqc w polu status odpowiedniav

wartosc oraz rejestruje decyzj? o dofinansowanie
projektu. Po dokonaniu rejestracji, z systemu
drukowana jest karta informacyjna wniosku.
Karta informacyjna wniosku dotajczana jest do teczki
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13);
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
W/w karta kazdorazowo opatrywana jest parafa.
osoby dokonujqcej rejestracji wniosku, imienna^

oraz data_dokonania czynnosci.

Na wniosek IP II

6.3. Procedura oceny wnioskdw
pod wzgledem merytorycznym
przez Grupf Robocza^

Pkt. 16
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe
Odbiorca czynnosci,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na wniosku o sprawdzeniu danych w KSI
(SIMIK 07-13)

Odbiorca czynnosci:

Dokumenty wejsciowe:
Decyzje o dofinansowaniu projekt6w
Zapisw KSI (SIMIK 07-13);

Dokumenty wyjsciowe:
- Adnotacja na karcie informacyjnej wniosku o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13)

Odbiorca czynnosci:
P-WFE

Dokumenty wejsciowe:
- Decyzje o dofinansowaniu projekt6w
-ZapiswKSI (SIMIK07-13);
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Na wniosek IP II

6.3.1. Postepowanie z projektami,
ktore zostaly ocenione warunkowo
pozytywnie.

Sprawdza, czy przestane przez wnioskodawc?
uzupetnienia sa_zgodne z wymaganiami i umozliwiaja_
spetnienie warunk6w okreslonych przez Grup?
Robocza,.

Sprawdza, czy przestene przez wnioskodawc?
uzupelnienia sa_zgodne z wymaganiami i umozliwiajei.
spetnienie warunkbw okreslonych przez Grup?
Robocza^ (weryfikuje r6wniez czy dostarczone przez

Na wniosek IPII
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Pkt.3
Kolumna: Opis czynnosci

Ponowne dokonanie oceny wniosku w zmienionym
zakresie (wg kryteriow formalnych, specyficznych
punktowych oraz merytorycznych) i wypetnienie list
sprawdzajajcych.

Wnioskodawc? korekty dokumentacji projektowej
zostaty zarejestrowane w rejestrze korespondencji
prowadzonym przez kancelari? IP II).
Ponowne dokonanie oceny wniosku w zmienionym
zakresie (wg kryteridw formalnych, specyficznych
punktowych oraz merytorycznych) i wypetnienie list
sprawdzajajcych.

6.3.1. Post$powanie z projektami,
ktore zostaty ocenione warunkowo
pozytywnie.

Pkt. 11
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powia_zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualna^ instrukcja^ uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajac w polu status odpowiednia.
wartosc oraz rejestruje decyzj? o dofinansowanie
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:
Zapisw KSI (SIMIK 07-13);
Adnotacja na wniosku o wprowadzeniu danych do
KSI (SIMIK 07-13)

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:

Opis czynnosci:
Dokonuje aktualizacji danych projektu w KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualna. instrukcja_ uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), wybierajac w polu status odpowiednia^
wartosc oraz rejestruje decyzjf o dofinansowanie
projektu. Po dokonaniu rejestracji, z systemu
drukowana jest karta informacyjna wniosku.
Karta informacyjna wniosku dotapzana jest do teczki
projektu.

Dokumenty wyjsciowe:
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13);
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
W/w karta kazdorazowo opatrywana jest parafa^
osoby dokonujajcej rejestracji wniosku, imienna^
pieczfci^ oraz data^dokonania czynnosci.

Na wniosek IP II

6.3. Procedura oceny wnioskow
pod wzgl^dem merytorycznym
przez Grupf Robocza.

Pkt. 12
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe
Odbiorca czynnosci,
Dokumenty wej&ciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na wniosku o sprawdzeniu danych w KSI
(SIMIK 07-13)

Odbiorca czynnosci:

Dokumenty wejsciowe:
Decyzje o dofinansowaniu projekt6w
Zapisw KSI (SIMIK 07-13);

Dokumenty wyjsciowe:
- Adnotacja na karcie informacyjnej wniosku o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE
-ZapiswKSI (SIMIK07-13)

Odbiorca czynnosci:
P-WFE

Dokumenty wej&ciowe:
- Decyzje o dofinansowaniu projektdw
-ZapiswKSI (SIMIK07-13);
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku
Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie

Na wniosek IP II

7. Procedura postgpowania w Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie Na wniosek IP II
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przypadku odwotari

Opis procedury

procedury odwotawczej, ustawa_z dnia 6 grudnia
2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
ustawa^z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie
niektdrych ustaw w zwiazku z wdrozeniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci.

wymogdw, jakie powinny uwzgl$dnia<5 procedury
odwolawcze ustalone dla programdw operacyjnych
dla konkursdw ogteszanych od dnia 20 grudnia 2008
r, ustawa,z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz ustawa. z dnia 7
listopada 2008r. o zmianie niektdrych ustaw w
zwiazku z wdrozeniem funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci.

Protest moze zostad wniesiony w terminie 14 dni od
daty otrzymania przez Wnioskodawc? informacji o
wynikach oceny wniosku o dofinansowanie projektu.
Wnioskodawca wnosi protest do Instytucji
Zarza.dzaja.cej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym. Protest moze zostad
wniesiony na negatywny wynik oceny w stosunku do
konkretnego kryterium oceny zatwierdzonego przez
KM LRPO. Nie podlegaja. rozpatrzeniu protesty, jezeli
mimo prawidtowego pouczenia, zostaty wniesione:
a) po terminie;
b) w spos6b sprzeczny z pouczeniem;
c) do niewtesciwej instytucji.

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 1
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami - Uwagi

Protest moze zostat wniesiony w terminie 14 dni od
daty otrzymania przez Wnioskodawc? informacji o
wynikach oceny wniosku o dofinansowanie projektu.
Wnioskodawca wnosi protest do Instytucji
Zarza.dzaja.cej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym. Protest moze zosta6
wniesiony na negatywny wynik oceny w stosunku do
konkretnego kryterium oceny zatwierdzonego przez
KM LRPO.

Na wniosek IP II

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 2
Kolumna: Opis czynnosci

IZ zwraca si§ do IP z prosba^o przekazanie
kserokopii dokumentacji projektowej (wniosek wraz z
zalacznikami oraz kartami oceny) jednoczesnie
informuja.c IP II o wniesieniu przez Wnioskodawcf
protestu podajap, na jaki etap oceny protest zostal
ztozony.

IZ zwraca si§ do IP z prosba. o przekazanie
kserokopii dokumentacji projektowej (wniosek wraz z
zalajcznikami oraz kartami oceny) jednoczesnie
informuja.c IP II o wniesieniu przez Wnioskodawc?
protestu podaja.c, na jaki etap oceny protest zostal
ztozony. IZ w pismie zwraca si? rbwniez do IP II o
zaj^cie stanowiska w sprawie przedmiotowego
protestu.

Na wniosek IP II

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 3

Opis czynnosci:
(...) Odnotowuje w Dzienniku przyjfd (zata.cznik 5.1)
fakt wniesienia protestu oraz termin wptywu.

Opis czynnosci:
(...) Odnotowuje w Dzienniku przyj?6 (zatacznik 5.1)
oraz Rejestrze protestbw (za^cznik 7.1) fakt

Na wniosek IP II
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wniesienia protestu oraz termin wptywu. Przekazuje
K-WFE w celu weryfikacji, a nast^pnie PZ w celu
akceptacji. Parafowane przez PZ i K-WFE pismo
wraz z dokumentacja. przekazywane jest do IZ.

Dokumenty wyjsciowe:
- Pismo przewodnie do IZ ze stanowiskiem IP II w
sprawie protestu.
- Kserokopia dokumentacji projektu, na ktbrego
ocen? wniesiono protest
- Uzupelniony dziennik przyj§6 wniosk6w w rubryce
dotyczapej protest6w.
- Uzupetniony Rejestr Protest6w

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo z IZ z prosba^o przekazanie kserokopii
dokumentacji projektowej oraz informuja.ce o
wniesieniu protestu.
- Dziennik przyj^c wnioskbw
- Rejestr Protest6w (wg zaiqcznika 7.1)

Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Przekazuje K-WFE w celu weryfikacji, a nast?pnie
PZ w celu akceptacji. Parafowane przez PZ i K-WFE
pismo wraz z dokumentacja. przekazywane jest do IZ.

Dokumenty wyjsciowe:
- Pismo przewodnie do IZ ze stanowiskiem IP II w
sprawie protestu.
- Kserokopia dokumentacji projektu, na ktbrego
ocen? wniesiono protest
- Uzupetniony dziennik przyj§6 wnioskbw w rubryce
dotyczajcej protest6w.

Dokumenty wejsciowe:
Pismo z IZ z prosba^o przekazanie kserokopii
dokumentacji projektowej oraz informujace o
wniesieniu protestu.

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 4.1
Kolumna: Opis czynnosci

Jesli IZ uzna protest Wnioskodawcy za zasadny
projekt zostaje poddany ponownej ocenie w ramach
etapu oceny, ktbrej protest dotyczyt. IZ przekazuje
wnioskodawcy pisemnsi informacj? o uznaniu
protestu za zasadny. Pismo z rozstrzygni^ciem
wysytene jest do wiadomosci IP II.

Jesli IZ uzna protest Wnioskodawcy za zasadny
projekt zostaje poddany ponownej ocenie w ramach
etapu oceny, kt6rego protest dotyczyl. IZ przekazuje
wnioskodawcy pisemns[ informacje o uznaniu
protestu za zasadny. Pismo z rozstrzygni^ciem
wysytane jest do wiadomosci IP II.

Na wniosek IP II

7.1. Wniesienie protestu

Opis pomî dzy pkt. 4.1 a 5

Wniosek o dofinansowanie poddawany jest ponownej
ocenie w przypadku, gdy IZ, w wyniku ponownej
weryfikacji przychyla si§ do protestu Wnioskodawcy.
Rozstrzygni^cie protestu, bez wzgl^du na jego wynik,
odnotowane zostaje przez P-WFE w Dzienniku

wniosk6w.

Wniosek o dofinansowanie poddawany jest ponownej
ocenie w przypadku, gdy IZ, w wyniku ponownej
weryfikacji przychyla si§ do protestu Wnioskodawcy.
Rozstrzygni^cie protestu, bez wzgl^du na jego wynik,
odnotowane zostaje przez P-WFE w Dzienniku

wnioskbw oraz w Rejestrze protest6w.

Na wniosek IP II

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,

Opis czynnosci:
Przekazuje rozstrzygni?cia protestu wyznaczonemu
do ponownej oceny projektu P-WFE lub na
posiedzenie Grupy Roboczej. Uzupetnia informacje o
wyniku rozstrzygni?cia protestu w dzienniku przyj§6
wnioskbw (zal̂ cznik 5.1).

Dokumenty wyjsciowe,
- Pismo z decyzjqw sprawie pozytywnego

Opis czynnosci:
Przekazuje rozstrzygni^cia protestu wyznaczonemu
do ponownej oceny projektu
P-WFE lub na posiedzenie Grupy Roboczej.
Uzupelnia informacje o wyniku rozstrzygni?cia
protestu w dzienniku przyj§6 wnioskbw oraz
Rejestrze protestbw

Dokumenty wyjsciowe
- Pismo z decyzjqw sprawie pozytywnego

Na wniosek IP II
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rozpatrzenia protestu przez IZ
- UzupeJniony dziennik przyj§6 wnioskdw w rubryce
dotyczajcej protestbw.

rozpatrzenia protestu przez IZ
- Uzupetniony dziennik przyj§c wnioskbw w rubryce
dotyczacej protestbw.
- Uzupetniony Rejestr Protest6w

7.1. Wniesienie protestu

Zmieniono numeracjf punkt6w

7.1
7.1.1
7.2

6.2.1
6.2.1.1
6.2.2

7.1. Wniesienie protestu

Pkt. 7.1
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku pozytywnej oceny, ulega aktualizacji
lista projektbw, kt6re zostaty pozytywnie ocenione
pod wzgl^dem merytorycznym. IP II przekazuje
zaktualizowana^ list? projektbw do IZ. Gdy konkurs
zostal ju± rozstrzygni?ty ZWL podejmuje decyzj? o
przyznaniu bajdz nie przyznaniu dofinansowania.

W przypadku pozytywnej oceny, ulega aktualizacji
lista projektbw, ktbre zostaty pozytywnie ocenione
pod wzgl^dem merytorycznym. IP II przekazuje
zaktualizowana_ list? projektbw do IZ.

Na wniosek IP II

7.2. Skarga do Wojewbdzkiego
Sadu Administracyjnego

Opis procedury

Skarga do Wojewbdzkiego Sajdu Administracyjnego
(WSA) wnoszona jest przez Wnioskodawc? w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji o wynikach procedury odwotawczej.
Skarga sktadana jest z kompletna, dokumentacja w
sprawie obejmujaca. wniosek o dofinansowanie wraz
z informacja o przedmiocie oceny projektu, kopia.
wniesionych srodkbw odwotawczych oraz informacji
o wniesionych wynikach procedury odwolawczej.
WSA podejmuje decyzj? w terminie 30 dni od daty
wptywu skargi.
(...)

Skarga do Wojewbdzkiego Sa_du Administracyjnego
(WSA) wnoszona jest przez Wnioskodawc? w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji o wynikach procedury
odwolawczej Skarga sktadana jest z kompletna,
dokumentacja, w sprawie obejmujaca^ wniosek o
dofinansowanie wraz z informacja^ o przedmiocie
oceny projektu, kopia, wniesionych srodkbw
odwc-tawczych oraz informacji o wniesionych
wynikach procedury odwotewczej. Wniesienie
niekompletnej skargi lub po terminie, bez uiszczenia
optety sajdowej w terminie, powoduje pozostawienie
skargi bez rozpatrzenia. WSA podejmuje decyzj? w
terminie 30 dni od daty wptywu skargi.

Na wniosek IP II

7.2. Skarga do Wojewbdzkiego
Sa.du Administracyjnego

Pkt. 3.1
Kolumna: Opis czynnosci,
llosd dni kalendarz. (czynnosci
terminowe);

Opis czynno&ci:
Ponowna ocena formalna wniosku (wg procedury
6.1) na podstawie decyzji WSA o ponownym
rozpatrzeniu sprawy

llo&6 dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
21 dni od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA
skargi

Opis czynno&ci:
Ponowna ocena formalna wniosku (wg procedury
6.1) na podstawie decyzji WSA o ponownym
rozpatrzeniu sprawy, ktbra jest wia.za.ca dla IP II.

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
7 dni od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA
skargi

Na wniosek IP II

7.2. Skarga do Wojewbdzkiego
Sa.du Administracyjnego

Pkt. 3.2
Kolumna: Opis czynnosci,

Opis czynnosci:
Ponowna ocena merytoryczna wniosku (wg
procedury 6.3) na podstawie decyzji WSA o
ponownym rozpatrzeniu sprawy

Opis czynnosci:
Ponowna ocena merytoryczna wniosku (wg
procedury 6.3) na podstawie decyzji WSA o
ponownym rozpatrzeniu sprawy

Na wniosek IP II
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llo£6 dni kalendarz. (czynnoSci
terminowe);

llo££ dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
21 od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA
skargi

Od rozstrzygni^cia, b^dajcego wynikiem ponownej
oceny IP II, w zwia^zku z przekazaniem przez WSA
sprawy do ponownego rozpatrzenia, nie przysluguja.
zadne dodatkowe srodki odwotawcze.

llo&6 dni kalendarz. (czynnoSci terminowe):
21 dni
od daty otrzymania rozpatrzonej przez WSA skargi

Dodano procedure 7.4. Rezerwa finansowa Na wniosek IP II
Dodano procedure 8. indykatywny Plan Inwestycyjny Na wniosek IP II
8. Indykatywny Plan Inwestycyjny Punkty od 1 do 9.6 procedury 8. Procedure oceny wnioskdw o dofinansowanie of/a projektow

rozpatrywanych w tryble indywidualnym przeniesiono do procedury 8. Indykatywny Plan Inwestycyjny.
Na wniosek IP II

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyj&ciowe,
Powiqzanie z innymi procedurami
- Uwagi

Opis czynnosci:
Po opublikowaniu ostatecznej listy projektdw
indywidualnych IZ podpisuje z Wnioskodawca.
umowe. wst^pna./ zobowiazanie dotycza^ce
przygotowania projektu indywidualnego. (...)

Dokumenty wyj&ciowe:
- Umowa wste.pna/ zobowiazanie dotycza.ce
przygotowania projektu indywidualnego podpisane
pomie.dzy Wnioskodawca. a IZ

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdziat II.

IZ przekazuje IP II potwierdzona^za zgodnosd z
oryginatem kopi? umowy wst^pnej/ zobowiazania
dotyczace przygotowania projektu indywidualnego
zawartej z Wnioskodawcaj w terminie okreslonym w
aktualnej wersji Podre.cznika Procedur IZ LRPO.

Umowa wst^pna/ zobowiazanie dotyczgce
przygotowania projektu indywidualnego okresla
niezb^dne do spetnienia przez Beneficjenta warunki
przed ztozeniem przez niego wniosku o
dofinansowanie projektu. Harmonogram opracowania
projektu stanowiajcy zatajcznik do umowy wstepnej/
zobowiazania stanowi podstaw? do oceny
terminowosci post^pdw w przygotowaniu projektu
przez Beneficjenta oraz podejmowania dziatah

Opis czynnosci:
Po opublikowaniu ostatecznej listy projektdw
indywidualnych IZ podpisuje z potencjalnym
Beneficjentem umow§ wst^png/ zobowi£(zanie
dotycza.ce przygotowania projektu indywidualnego.
(...)

Dokumenty wyjSciowe:
- Umowa wst§pna/ zobowia/anie dotycza.ce
przygotowania projektu indywidualnego podpisane
pomi^dzy potencjalnym Beneficjentem a IZ

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW RozdziaJ II.

IZ przekazuje IP II potwierdzona.za zgodnosd z
oryginatem kopie. umowy wst?pnej/ zobowiazania
dotyczape przygotowania projektu indywidualnego
zawartej z potencjalnym Beneficjentem, w terminie
okreslonym w aktualnej wersji Podr^cznika Procedur
IZ LRPO.

Na wniosek IP II
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przewidzianych w przypadku opbznien.

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 2
Kolumna: Dokumenty wejsciowe

- Potwierdzona za zgodnosd z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowia_zanie dotycza.ce przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomi^dzy IZ a
wnioskodawca^
- Pismo przewodnie od IZ

- Potwierdzona za zgodnosd z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomie/dzy IZ a
potencjalnym Beneficjentem
- Pismo przewodnie od IZ

Na wniosek IP II

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 3
Kolumna: Dokumenty wej&ciowe

- Potwierdzona za zgodnosd z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomie.dzy IZ a
Wnioskodawca,

- Potwierdzona za zgodnosd z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotycza.ce przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomie.dzy IZ a
potencjalnym Beneficjentem

Na wniosek IP II

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 9
Kolumna: Dokumenty wejsciowe

- Potwierdzona za zgodnosd z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotyczace przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomie/dzy IZ a
wnioskodawca.
- Sprawozdanie Beneficjenta z poste.p6w w realizacji
projektu

- Potwierdzona za zgodnosd z oryginatem Umowa
wstepna/ zobowiazanie dotyczajce przygotowania
projektu indywidualnego podpisana pomî dzy IZ a
Beneficjentem
- Sprawozdanie Beneficjenta z postepdw w realizacji
projektu

Na wniosek IP II

8. Indykatywny Plan Inwestycyjny

Pkt. 9.4
Kolumna: Powiazanie z innymi
procedurami - Uwagi

* Pismo z informacja^o braku postepbw w realizacji
projektu i sugestiet usuni^cia Beneficjenta z IPI
przesyiane jest do IZ rdwniez w sytuacji, gdy
nastapito opbznienie w przygotowaniu projektu w
stosunku do ustalonego harmonogramu wi^ksze niz
3 miesiajce i skutkujajce opdznieniem terminu
zakonczenia realizacji umowy wstepnej.

* Pismo z informacja.0 braku poste.p6w w realizacji
projektu i sugestia. usuni^cia Beneficjenta z IPI
przesytane jest do IZ rdwniez w sytuacji, gdy
nastapito opdznienie w przygotowaniu projektu w
stosunku do ustalonego harmonogramu wi§ksze niz
3 miesiape i skutkujajce opbznieniem terminu
zakohczenia realizacji umowy wst^pnej/
zobowiazania.

Na wniosek IP II

8. Procedura oceny wnioskow o
dofinansowanie dla projektow
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Opis procedury

Procedura obejmuje ocen§ wnioskbw o
dofinansowanie projektbw znajdujapych si? w
Indykatywnym Planie Inwestycyjnym LRPO na lata
2007-13.
Zadania dotyczace oceny wnioskbw o
dofinansowanie zostana^ bezwzgl̂ dnie rozdzielone
od zadah dotycza^cych przeprowadzania kontroli
projektbw oraz od zadart zwiazanych z weryfikacja.
wydatk6w. Ten sam pracownik P-WFE nie bfdzie
m6gt realizowat czynnosci kontrolnych w stosunku
do wniosk6w wczesniej ocenianych. W celu
wykluczenia mozliwosci wykonywania przez tego
samego pracownika czynnosci np. oceny i kontroli,
zostanie sporzajdzona tabela historii oceny wniosku
(stanowid be.dzie zatajoznik do dokumentacji
wniosku), z kt6rej be,dzie wynikad, jakich czynnosci

Procedura obejmuje ocen? wnioskbw o
dofinansowanie projektdw znajdujajcych sif w
Indykatywnym Planie Inwestycyjnym LRPO na lata
2007-13.
Zadania dotyczajce oceny wnioskbw o
dofinansowanie zostana. bezwzgle.dnie rozdzielone
od zadart dotycza^cych przeprowadzania kontroli
projekt6w oraz od zadart zwiazanych z weryfikacjsi
wydatk6w. Ten sam pracownik P-WFE nie be.dzie
m6gl weryfikowa6 wnioskdw o ptetnost ani
realizowae czynnoSci kontrolnych w stosunku do
wnioskbw wczesniej ocenianych. W celu wykluczenia
mozliwosci wykonywania przez tego samego
pracownika czynnosci np. oceny i kontroli, zostanie
sporzajdzona tabela historii oceny wniosku (stanowid
be/dzie zatajcznik do dokumentacji wniosku), z kt6rej

Na wniosek IP II
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zwiazanych z obstuga_wniosku dany pracownik nie
b§dzie m6gl wykonywad. Rozdzielenie zadari
pomi^dzy poszczeg6lnych koordynatorbw projektdw
dokonuje kierownik zespotu K-WFE.

b^dzie wynikat, jakich czynnosci zwiazanych z
obsluga^wniosku dany pracownik nie b^dzie mdgl
wykonywad. Rozdzielenie zadari pomi^dzy
poszczegblnych koordynatorbw projektew dokonuje
kierownik zespokJ K-WFE.

Projekty indywidualne nie podlegaja. procedurze
konkursowej i nie konkuruja. o srodki finansowe z
pozostalymi projektami. Ich realizacja
uzalezniona jest jednak od spemienia przez
projekt zatwierdzonych przez Komitet
Monitoruja_cy LRPO kryteribw formalnych i
merytorycznych oceny projektdw. Wnioski
wpisane na IPI moga, by6 wielokrotnie
korygowane, przy zatozeniu, ze termin wniesienia
i weryfikacji ostatnich korekt nie przekracza
ostatecznego terminu okreslonego przez IZ.

8. Procedure oceny wnioskow o
dofmansowanie dla projektow
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Zmieniono numeracj^ punktow

10
11
12
13
14
15
16

Na wniosek IP II

8. Procedura oceny wnioskow o
dofmansowanie dla projektdw
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Pkt. 10
Kolumna: Powia/anie z innymi
procedurami - Uwagi

Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdzial II;

Wniosek musi by6 ztozony w terminie okreslonym w
umowie wst^pnej/ zobowia^zaniu dotycza^cym
przygotowania projektu indywidualnego, wformie i
zakresie okreslonym przez IZ lub IP II.

Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdziat II;

Wniosek musi bye ztozony w terminie okreslonym w
umowie wst^pnej/ zobowiazaniu dotyczajcym
przygotowania projektu indywidualnego (jesli umowa
wstf pna zostaia zawarta), w formie i zakresie
okreslonym przez IZ lub IP II.

Na wniosek IP II

8. Procedura oceny wnioskdw o
dofmansowanie dla projektbw
rozpatrywanych w trybie
indywidualnym.

Pkt. 13
Kolumna: Opis czynnosci

Podpisuje deklaracj? bezstronnosci.
Przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej
Wniosku w zakresie i trybie okreslonym w
procedurach6.1, 6.3*.

Przygotowanie projektu listy projektbw
indywidualnych zgtoszonych do oceny oraz projekt
uchwaty Zarzajdu Wojew6dztwa w sprawie
przyznania dofinansowania.

Podpisuje deklaracj? bezstronnosci.
Przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej
Wniosku w zakresie i trybie okreslonym w
procedurach6.1, 6.3*.

Zgodnie z zapisami IW IP II Projekty, kt6re
pozytywnie przeszty etap oceny formalnej i
specyficznej dopuszczaja^cej poddawane sa^ ocenie
wg kryteri6w specyficznych punktowych. Projekty
uj?te w Indykatywnym Planie Inwestycyjnym

Na wniosek IP II
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LRPO oceniane sa. indywidualnie tzn. niezaleznie
od siebie. W zwia_zku z powyzszym punkty w
kryteriach odnoszajcych si? do sredniej z tury
konkursowej przyznawane sa, projektom w wartosci
zwiazanej z przedziatem obejmujacym srednia,w
danym kryterium. W zwisyzku z brakiem mo±liwosci
oceny projektbw w odniesieniu do sredniej z tury
konkursowej nie moze mie6 zastosowania wymog
uzyskania poziomu 50% mozliwych do zdobycia
punktbw w ramach kryteribw specyficznych
punktowych.

Ze wzgl?du na specyfik? oceny wnioskbw uj?tych w
IPI LRPO, IP II nie tworzy Protokofu z przekazania
wnioskdw pozytywnie zweryfikowanych pod
wzgl$dem kryteridw formalnych i specyficznych
dopuszczajacych do oceny specyficznej punktowej
ani oceny merytorycznej. Posiedzenia Grupy
Roboczej zwotywane sa^ad hoc, bez wczesniejszego
powiadamiania IZ o ich terminie. W trakcie oceny
projekt6w tworzone sa^jedynie ostateczne wersje
list sprawdzaja_cych oraz kart weryfikacji (t[.
wersje stworzone na podstawie ostatecznie
skorygowanej i dostarczonei przez Beneficienta
dokumentacii). Do czasu ztoienia ostatecznej wersji
dokumentacji, jako dowdd przeprowadzenia
weryfikacji projektu kazdorazowo P-WFE tworzy list?
uwag sporzajdzona^w oparciu o obowiazujape na
danym etapie oceny wytyczne oraz kryteria.

Przygotowanie projektu listy projektbw
indywidualnych zgtoszonych do oceny oraz projekt
uchwaty Zarzajdu Wojewodztwa w sprawie
przyznania dofinansowania.

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Opis procedury

Przed podpisaniem umowy/ decyzji o dofinansowanie
realizacji projektu przeprowadzana jest weryfikacji
Beneficjentdw w wykazie podmiotbw wykluczonych z
mo2liwosci ubiegania si? o dofinansowanie - zgodnie
z procedure 6.2.2 IWIPII.
Decyzje o dofinansowanie projektu podpisywane sa,
w przypadku wtasnych jednostek budzetowych
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewbdztwa

Przed podpisaniem umowy/ decyzji o dofinansowanie
realizacji projektu przeprowadzana jest weryfikacji
Beneficjentdw w wykazie podmiotbw wykluczonych z
mo2liwosci ubiegania si? o dofinansowanie - zgodnie
z procedure 6.2.2 IWIPII.
Decyzje o dofinansowanie projektu podpisywane sa,
w przypadku wlasnych jednostek budzetowych
Urz?du Marszatkowskiego Wojewbdztwa

Na wniosek IP II
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Lubuskiego. Umowy o dofinansowanie projektu
podpisywane sa^z pozostatymi potencjalnymi
Beneficjentami LRPO na lata 2007-2013.

Lubuskiego. Umowy o dofinansowanie projektu
podpisywane sa^z pozostatymi potencjalnymi
Beneficjentami LRPO na lata 2007-2013.

Do kazdego z dw6ch egzemplarzy Umowy/ Decyzji o
dofinansowanie dotaczany jest:
Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji
projektu. Jezeli przed podpisaniem umowy w sprawie
dofinansowania, harmonogram rzeczowo-finansowy
danego projektu ulegt zmianom wynikajajcym z
procesu realizacji projektu (rozstrzygniecia procedury
przetargowej, ualtualnienia kosztorysbw, wykonania
czesci zadah) Beneficjent powinien dostarczyd
zaktualizowany Harmonogram wraz z pismem
wyjasniaja_cym jego zmiany.
Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Beneficjent dostarcza dodatkowe dwa oryginaty
wniosku o dofinansowanie w wersji zaakceptowanej
przez ZWL lub zaktualizowanej w wyniku zmian
harmonogramu opisanych powyzej).
Oswiadczenie potencjalnego Beneficjenta o nie
podleganiu wykluczeniu z otrzymania pomocy na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240) - nie dotyczy partstwowych jednostek
budzetowych oraz jednostek samorzqdu
terytorialnego na aktualnie obowig/ujapym wzorze
zgodnym ze stosowanym przez IZ,
Pelnomocnictwo rodzajowe (udzielone na podstawie
art. 98 k.c.) dla os6b reprezentujajcych podmiot
podpisujapy umow? w imieniu potencjalnego
Beneficjenta (jesli dotyczy) na aktualnie
obowiqzujajcym wzorze zgodnym ze stosowanym
przez IZ. PeJnomocnictwo wymaga notarialnie
poswiadczonego podpisu.
Deklaracj? korzystania z zaliczki (jesli dotyczy).
Inne dokumenty wymagane przez IZ/ IP II
wymienione we wniosku o dofinansowanie projektu.

Po przekazaniu do IZ projektu umowy wraz z
wszelkimi wymaganymi zalacznikami, umowa o
dofinansowanie mo±e zostad podpisana:
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Z udziatem IP II (w siedzibie IP II - na prosb§
Beneficjenta, lub drogai korespondencyjnaj - wtedy
po pozytywnej weryfikacji projektu umowy, do IP II
trafia podpisana przez reprezentanta Wojew6dztwa
Lubuskiego Umowa o dofinansowanie (w dwbch
jednobrzmiajsych oryginalnych egzemplarzach).
Bez udziatu IP II (umowa podpisywana jest przez
Beneficjenta zgodnie z procedurami zawartymi w
Podre.czniku Procedur IZ) - wtedy do IP II trafia
poswiadczona za zgodnosC z oryginatem kopia
umowy podpisanej przez przedstawicieli Beneficjenta
oraz Wojew6dztwa Lubuskiego.

Warunkiem przekazania dofinansowania jest
ustanowienie przez Beneficjenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowia/art wynikaja_cych z
Umowy o dofinansowanie projektu, jezeli takie jest
wymagane. Zgodnie z obowia^zujapymi Wytycznymi
dla Beneficjentdw LRPO na lata 2007-2013 w
sprawie zabezpieczenia wykonania zobowia_zan
wynikajajcych z Umowy o dofinansowanie projektu w
ramach I, II, III, IV i V Priorytetu LRPO, Beneficjenci
III Priorytetu wnosza^zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy do IZ w formie i na zasadach
okreslonych w powyzszych wytycznych. Dla
projektbw realizowanych przez Beneficjent6w
Priorytetu III za procedure sktadania zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowiqzan Beneficjenta
wynikajajcych z umowy o dofinansowanie jest
odpowiedzialny DFR.III. Wyznaczony pracownik IZ
informuje pisemnie IP II o prawidtowym wniesieniu
oraz zdeponowaniu zabezpieczenia ba^dz o braku
ztozenia zabezpieczenia w stosownym terminie.

Okres zawierania um6w o dofinansowanie nie moze
przekroczyd 42 dni kalendarzowych, liczonych od
dnia ztozenia przez Beneficjenta poprawnych
dokumentdw niezb^dnych do przygotowania umowy.
W wyjajtkowych okolicznosciach, niezaleznych od
obu stron i/lub na wniosek potencjalnego
Beneficjenta, termin zawarcia umowy o
dofinansowanie mo2e zostad przedtu2ony.
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe;

Opis czynnosci:
Na podstawie uchwaty lub decyzji ZWL o przyznaniu
dofinansowania, P-WFE przygotowuje projekt pisma
do Beneficjenta z informacja^ o przyznaniu
dofinansowania oraz uzupetnieniu (w razie
koniecznosci) zatapznikbw do wniosku - zgodnie pkt.
15procedury6.3IWIPII

Dokumenty wyj&ciowe:
Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania oraz
informacja o ewentualnym uzupetnieniu wniosku -
projekt.

Pismo informujajce o przyznaniu dofinansowania oraz
informacja o ewentualnym uzupetnieniu wniosku -
projekt.

Opis czynnosci:
Na podstawie uchwaty lub decyzji ZWL o przyznaniu
dofinansowania, P-WFE przygotowuje projekt pisma
do Beneficjenta z informacja^ o przyznaniu
dofinansowania oraz z prosba^o dostarczenie
dokumentbw wymaganych do podpisania umowy, w
tym do ztozenia pisemnej deklaracji wyboru
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
stanowiacej zatacznik do aktualnych Wytycznych dot.
Zabezpieczefi - zgodnie pkt. 13-15 procedury 6.3 IW
IP II.

Jezeli projekt zostat oceniony warunkowo
pozytywnie, Beneficjent informowany jest rbwniez o
koniecznosci dostarczenie skorygowanej/
uzupetnionej dokumentacji aplikacyjnej w zakresie
obj^tym warunkiem.

Dokumenty wyjsciowe:
- Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci ztozenia dokumentbw niezb^dnych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy).

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 2
Kolumna: Dokumenty wejsciowe;

- Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci ztozenia dokument6w niezb^dnych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy).

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 3
Kolumna: Opis czynnosci;

Podpisanie pisma z informacja^ o przyznaniu
dofinansowania oraz uzupetnieniu (w razie
koniecznosci) zatapznikdw do wniosku.
Pismo przesytane jest za potwierdzeniem odbioru.

Podpisanie pisma z informacja^ o przyznaniu
dofinansowania oraz o koniecznosci ztozenia
dokument6w niezb§dnych do podpisania umowy..
Pismo przesytane jest za potwierdzeniem odbioru.

Na wniosek IP II

9.1- Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 4
j<olumna: Opis czynnosci,

Opis czynnosci:
Ztozenie w IP II wymaganych dokument6w
uzupetniaj^cych wniosek, w formie niebudzapej
zastrzezert formalnych i merytorycznych

Opis czynno&ci:
Ztozenie w IP II dokumentbw wymaganych do
podpisania umowy o dofinansowanie oraz
skorygowanej dokumentacji projektowej (jesli
dotyczy), w formie niebudzacej zastrzezert
formalnych i merytorycznych

Na wniosek IP II
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Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe; Dokumenty wyjsciowe:

Dokumenty uzupetniajqce wniosek o dofinansowanie

Dokumenty wejsciowe:
Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania oraz
przeslaniu (w razie koniecznosci) innych
niezb^dnych dokumentbw.

Dokumenty wyjsciowe:
- Dokumenty niezb^dne do podpisania umowy oraz
skorygowana dokumentacja projektowa (jesli
dotyczy).

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci ztozenia dokumentbw niezbe/Jnych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy).

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Dodano pkt. 4.1 Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Zmieniono numeracj$ punktow

4.1
4.2
4.3
4.4
5

6
7
Dokumenty wejsciowe:
Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania oraz
przestaniu (w razie koniecznosci) innych
niezb^dnych dokumentbw.

Powiajzanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdzial II.

5.1
5.2
5.3
5.4
6
Dodano pkt. 6.1
7
Usunigto punkt

Na wniosek IP II

9.1. Procedure podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 4.1
Kolumna: Dokumenty wejsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wejsciowe:
- Pismo informujace o przyznaniu dofinansowania,
koniecznosci zlozenia dokument6w niezb^dnych do
podpisania umowy oraz dostarczeniu skorygowanej
dokumentacji projektowej {jesli dotyczy).

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO6iGW RozdziaJ II.

Odstapienie od podpisania umowy o dofinansowanie
projektu wymaga zmiany uchwaty ZWL o wybraniu
projekt6w do dofinansowania.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 5
Kolumna: Opis czynnosci,

Opis czynnosci:
W przypadku, gdy wszystkie przedtozone przez
Beneficjenta dokumenty sav poprawne, P-WFE
przygotowuje, na podstawie obowiazuja^cego wzoru,
projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie ze
stosownymi zatajcznikami oraz pisma przewodniego

Opis czynnosci:
P-WFE dokonuje weryfikacji dostarczonej przez
Beneficjenta dokumentacji niezb^dnej do zawarcia
umowy oraz skorygowanej/ uzupetnionej
dokumentacji projektowej (jesli dotyczy) w terminie
14 dni kalendarzowych.

Na wniosek IP II
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Powia,zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

do Beneficjenta, przekazuje do weryfikacji i
akceptacji K-WFE.

P-WFE weryfikuje otrzymana^od Beneficjenta
deklaracj? dot. wyboru zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy/ decyzji. Sprawdza, czy
proponowane przez Beneficjenta zabezpieczenie jest
zgodne z Wytycznymi dla Beneficjentdw LRPO na
lata 2007-2013 w sprawie zabezpieczenia wykonania
zobowiazafi wynikajajcych z Umowy o
dofinansowanie projektu w ramach I, II, III, IV i V
Priorytetu LRPO.
Przygotowujap projekt umowy/ decyzji o
dofinansowanie projektu wpisuje do niniejszego
projektu zadeklarowane przez Beneficjenta
zabezpieczenie.

* W przypadku przygotowywania projektu decyzji P-
WFE sporza_dza rbwnie± projekt uchwaty ZWL w
sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Wz6r umowy publikowany jest rbwniez na stronie
internetowej IZ i IP II
IZ publikuje wz6r umowy na stronie
www.lrpo.lubuskie.pl iako zatajcznik do dokumentacji
konkursowej.
IPII zamieszcza na swojej stronie link do strony IZ.

Wz6r decyzji oraz wzbr uchwaty w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania opracowywany jest przez
IZ i przekazywany do wiadomosci IP II.

Do umowy/ decyzji w formie zata_cznika dotajczany
jest wniosek o dofinansowanie oraz harmonogram
rzeczowo - finansowy realizacji projektu, w ktbrym
okreslone zostaja_najwazniejsze etapy realizacji
przedsi?wzi?cia oraz wskazniki poste.pu rzeczowego
projektu.

P-WFE weryfikuje otrzymana^ od Beneficjenta
deklaracjf dot. wyboru zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy/ decyzji .Sprawdza, czy
proponowane przez Beneficjenta zabezpieczenie jest
zgodne z Wytycznymi dla Beneficjentdw LRPO na
lata 2007-2013 w sprawie zabezpieczenia wykonania
zobowiazafi wynikajajcych z Umowy o
dofinansowanie projektu w ramach I, II, III, IVIV
Priorytetu LRPO.

W przypadku, gdy wszystkie przedtozone przez
Beneficjenta dokumenty sa. poprawne, P-WFE
przygotowuje, na podstawie obowia^zujapego wzoru,
projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie ze
stosownymi zata^cznikami (w 2 egzemplarzach) oraz
pismo przewodnie do IZ. Przygotowujap projekt
umowy/ decyzji o dofinansowanie projektu P-WFE
wpisuje do niniejszego projektu zadeklarowane przez
Beneficjenta zabezpieczenie. Po zaparafowaniu
jednego z dwbch przygotowanych egzemplarzy
projektu umowy/ decyzji, przekazuje do weryfikacji i
akceptacji K-WFE.

Powiqzanie z innymi procedurami - Uwagi:
Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie
sporza_dzany jest wedtug wzoru zatwierdzonego
przez ZWL. Wzbr umowy publikowany jest rbwniez
na stronie internetowej IZ i IP II
IZ publikuje wzbr umowy na stronie
www.lrpo.lubuskie.pl iako zalqcznik do dokumentacji
konkursowej.
IPII zamieszcza na swojej stronie link do strony IZ.

* W przypadku przygotowywania projektu decyzji P-
WFE sporz^dza r6wnie2 projekt uchwaty ZWL w
sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Wzbr decyzji oraz wzbr uchwaty w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania opracowywany jest przez
IZ i przekazywany do wiadomosci IPII.
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Dodano pkt. 6.1 oraz usunie.to pkt.7 Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnosci;

Weryfikacja i akceptacja projektu umowy/ decyzji i
pisma, lub naniesienie poprawek, zwrot do P-WFE,
ktbry po naniesieniu ewentualnych korekt przekazuje
projekt umowy/ decyzji Radcy Prawnemu.

Weryfikacja i akceptacja projektu umowy/ decyzji
oraz pisma. Po akceptacji K-WFE parafuje
egzemplarz projektu umowy/ decyzji opatrzony
parafa. przygotowuja^cego go P-WFE.
W przypadku korekt, zwraca projekt umowy/ decyzji
do P-WFE, kt6ry po naniesieniu zmian przekazuje
projekt do ponownej weryfikacji.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 8
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Opis czynnosci:
Weryfikuje i zatwierdza projektu umowy/ decyzji oraz
pisma przewodniego; Parafuje projekt umowy/
decyzji.
Projektu umowy/ decyzji wraz z zalacznikami
przekazywany jest do IZ celem zatwierdzenia.

Dokumenty wyjsciowe:
Zatwierdzony przez PZ:
- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwbch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez
P-WFE, K-WFE, RP i PZ wraz z zalacznikami;

- Projekt pisma przewodniego do IZ
- Projekt uchwaly ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania*

Dokumenty wejsciowe:
Zweryfikowany przez RP:
- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwbch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez P-
WFE, K-WFE i RP wraz z zalacznikami;
- Projekt pisma przewodniego do IZ
- Projekt uchwaly ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania*

Opis czynnosci:
Weryfikuje i zatwierdza projektu umowy/ decyzji oraz
pisma przewodniego. Parafuje projekt umowy/
decyzji.
Projektu umowy/ decyzji wraz z zalacznikami
przekazywany jest do IZ (wersja papierowa oraz
elektroniczna) celem zatwierdzenia.

Dokumenty wyjsciowe:
Zatwierdzony przez PZ:
- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwbch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez
P-WFE, K-WFE i PZ wraz z zatacznikami;

- Projekt pisma przewodniego do IZ
- Projekt uchwaly ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

Dokumenty wejsciowe:
Zaakceptowany przez K-WFE:
- Projekt umowy/ decyzji o dofinansowanie w dwbch
egzemplarzach, w tym jeden parafowany przez P-
WFE i K-WFE
- Projekt pisma przewodniego do IZ
- Projekt uchwaly ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Wydzielono w procedurze

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu z udziatem IP II. Na wniosek IP II
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podprocedurg
9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Zmieniono numeracj? punktow

9.1
9.1.1
9.2
9.3
9.4
9.4.1

9.4.2
9.4.3

9.1.1
9.1.1.1
9.1.2
9.1.3
9.1.4
9.1.5
Dodano pkt. 9.1.5.1
9.1.6
9.1.7

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Opis czynnosci:
W przypadku akceptacji projektu umowy o
dofinansowaniu projektu, IZ odsyla do IP II umow?
(parafowana przez okreslone w Podr?czniku
Procedur IZ osoby) w celu przestania jej do
Beneficjenta.

Dokumenty wyjsciowe:
- Zaakceptowany przez IZ projekt umowy o
dofinansowanie (dwa egzemplarze), w tym jeden
parafowany przez upowaznionych przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do IP II ze stosowna, informacja^

Dokumenty wejsciowe:
- Dwa egz. projektu umowy z zalqcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZ IP II.

Opis czynnosci:
W przypadku akceptacji projektu umowy o
dofinansowanie, IZ przekazuje do IP II umow? w
dw6ch egzemplarzach (podpisana_ i parafowana.
przez okreslone w Podr?czniku Procedur IZ osoby) w
celu przestenia jej do Beneficjenta.

Dokumenty wyjsciowe:
- Zaakceptowana przez IZ umowa o dofinansowanie
(dwa egzemplarze), podpisana i parafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do IP II ze stosowna. informacja.

Dokumenty wejsciowe:
- Dwa egz. projektu umowy z zata_cznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ
IP II.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.1.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe;

Opis czynnosci:
W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie umowy
bt?dy lub braki, zwraca projekt umowy do IP II z
prosba^o poprawienie.
W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy powtarza si? (od zapisbw zawartych w pkt. 5
biezajcej procedury).

Dokumenty wejsciowe:
- Dwa egz. projektu umowy z zal̂ cznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZ IP II.
- Pismo przewodnie do IZ.

Opis czynnosci:
W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie umowy
bte.dy lub braki, zwraca projekt umowy do IP II z
prosba^o poprawienie.
W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy powtarza si? (od zapisbw zawartych w pkt. 6
biezajcej procedury).

Dokumenty wejsciowe:
- Dwa egz. projektu umowy z zata.cznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ
IP II.
- Pismo przewodnie do IZ.

Na wniosek IP II
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.2
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Na podstawie informacji o akceptacji projektu umowy
otrzymanej z IZ, P-WFE sporzajdza pismo
przewodnie do Beneficjenta z prosba o podpisanie
umowy.

Dokumenty wyjsciowe:
- Dwa egz. projektu umowy z zatqcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba_o
podpisanie umowy

Dokumenty wejsciowe:
- Zaakceptowany przez IZ projekt umowy o
dofinansowanie (dwa egzemplarze), w tym jeden
parafowany przez upowaznionych przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do IP II z informacjsio akceptacji
projektu umowy.

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFOSiGW Rozdziat V, VI
oraz Rzeczowy Wykaz Akt.

Opis czynnosci:
Po otrzymaniu z IZ zaakceptowanej umowy,
P-WFE sporzadza pismo przewodnie do Beneficjenta
z prosba^o podpisanie umowy dotaczajac do niego
otrzymana_z IZ umow§ (w dw6ch jednobrzmiaicych
oryginalnych egzemplarzach, parafowany i
podpisana_zgodnie z procedure zawarta_w
Podreczniku Procedur IZ).

Dokumenty wyjsciowe:
- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba^ o
podpisanie umowy

Dokumenty wejsciowe:
- Zaakceptowana przez IZ umowa o dofinansowanie
(dwa egzemplarze), podpisana i parafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do IP II z informacjsio akceptacji
projektu umowy.

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdzial V, VI
oraz Rzeczowy Wykaz Akt.

Zatwierdzona przez lnstytucj§ Zarzadzajapa^ umowa
wraz z zatajcznikami (w dw6ch jednobrzmia_cych
oryginalnych egzemplarzach, w tym jeden
zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, PZ)
przekazywana jest do IP II po ztozeniu pod nia_
podpisow przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wojewodztwa Lubuskiego.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.3
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjSciowe:
Zaakceptowane przez K-WFE:
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba^ o
podpisanie umowy.
- Dwa egz. projektu umowy z zatajcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Dokumenty wyjsciowe:
Zaakceptowane przez K-WFE:
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba_o
podpisanie umowy
- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Na wniosek IP II
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Dokumenty wejgciowe:
- Dwa egz. projektu umowy z zatajcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba.0
podpisanie umowy

Dokumenty wejsciowe:
- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba^o
podpisanie umowy

9.1. Procedure podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejSciowe;

Dokumenty wyj&ciowe:
Zatwierdzone przez PZ:
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosb^o
podpisanie umowy.
- Dwa egz. projektu umowy z zatajcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Dokumenty wejsciowe:
Zaakceptowane przez K-WFE:
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba^o
podpisanie umowy.
- Dwa egz. projektu umowy z zatajcznikami, w tym
jeden parafowany przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Dokumenty wyjsciowe:
Zatwierdzone przez PZ:
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba, o
podpisanie umowy.
- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Dokumenty wejsciowe:
Zaakceptowane przez K-WFE:
- Pismo przewodnie do Beneficjenta z prosba^o
podpisanie umowy.
- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze)
podpisana
i parafowana przez upowaznionych przedstawicieli IZ

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyj&ciowe,
Dokumenty wejsciowe,
Powia.zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Podpisanie umowy i przestanie do IP II w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od daty
otrzymania przesytki.

Dokumenty wyjsciowe:
Podpisana przez Beneficjenta:
- Umowa o dofinansowanie zaparafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ.

Dokumenty wejsciowe:
Umowa o dofinansowanie zaparafowana przez
upowaznionych przedstawicieli IZ.

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Umowa wraz z zatacznikami (w dw6ch
jednobrzmiajcych oryginalnych egzemplarzach, w tym
jeden zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, PZ,
Radc? Prawnego, zatwierdzona przez Instytucj?
Zarzadzajqcaj.

Opis czynnoSci:
Podpisanie umowy i przestanie do IP II jednego
egzemplarza w terminie nie dtuzszym ni± 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania przesytki*.

Dokumenty wyjSciowe:
Podpisana przez Beneficjenta:
- Umowa o dofinansowanie (jeden egzemplarz)

Dokumenty wejsciowe:
- Umowa o dofinansowanie (dwa egzemplarze),
podpisana i parafowana przez upowaznionych
przedstawicieli IZ

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
*Fakt podpisania umowy odnotowany zostaje przez
P-WFE w Dzienniku przyjed wniosk6w.

Na wniosek IP II
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9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Dodano pkt. 9.1.5.1 Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4.2
Kolumna: Dokumenty wejsciowe;

Podpisana przez Beneficjenta:
- Umowa o dofinansowanie zaparafowana przez
upowaZnionych przedstawicieli IZ.
- Wz6r listy sprawdzajajcej poprawnosd podpisania
umowy zalajcznik 9.1.

- Umowa o dofinansowanie podpisana przez
upowaznionych przedstawicieli Beneficjenta
- Wz6r listy sprawdzajajcej poprawnosd podpisania
umowy zatajcznik 9.1.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.4.3
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe;

Opis czynnosci:
K-WFE weryfikuje i akceptuje przekazane
dokumenty. Przekazuje PZ w celu zatwierdzenia.

Zweryfikowana pod wzgledem poprawnosci
podpisania umowa przekazywana jest, wraz z
pismem przewodnim, do IZ.

Lista sprawdzajaca poprawnosd podpisania umowy,
po ztozeniu na niej podpisbw przez K-WFE oraz PZ
przekazywana jest do teczki wniosku.

Dokumenty wyjsciowe:
Zweryfikowany przez K-WFE, zaakceptowany przez
PZ:
- Umowa o dofinansowanie podpisana przez
Beneficjenta.

Opis czynnosci:
K-WFE weryfikuje i akceptuje przekazane
dokumenty. Przekazuje PZ w celu zatwierdzenia.

Zweryfikowana pod wzgledem poprawnosci
podpisania umowa przekazywana jest, wraz z
pismem przewodnim do IZ.

Lista sprawdzajaca poprawnosd podpisania umowy,
po ztozeniu na niej podpisbw przez K-WFE oraz PZ
przekazywana jest do teczki umowy.

Dokumenty wyjsciowe:
- Zweryfikowany umowa o dofinansowanie podpisana
przez Beneficjenta.
- Wypetniona lista sprawdzajaca poprawnosc
podpisania umowy parafowana przez K-WFE i PZ.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Wydzielono w procedurze
podprocedure

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu bez udziatu IP II. Na wniosek IP 11

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Zmieniono numeracj? punktbw

9.5

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 9.5

9.2
Dodano pkt. 9.2.1

Na wniosek IP II

Opis czynnosci:
Podpisanie umowy o dofinansowanie z
Beneficjentem;
Po podpisaniu umowy, IZ przekazuje jeden
egzemplarz do Beneficjenta oraz jeden egzemplarz

Opis czynnosci:
W przypadku akceptacji projektu umowy o
dofinansowanie, IZ podpisuje umow§ z
Beneficjentem.
Po podpisaniu umowy, IZ przekazuje do IP II

Na wniosek IP II
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Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe,
Powia.zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

(kopi?) do IP II.*

Dokumenty wejsciowe:
Dwa egz. umowy z zatajcznikami podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden egz. zaparafowany przez
P-WFE, K-WFE, PZ i RP IP II

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
* Fakt podpisania umowy odnotowany zostaje przez
P-WFE w Dzienniku przyj?6 wniosk6w.

potwierdzona za zgodnosd z oryginatem kopi?
umowy o dofinansowanie*. Drugi egzemplarz umowy
otrzymuje Beneficjent.

Dokumenty wejsciowe:
- Zatwierdzona przez IZ umowa wraz z zalajcznikami
(w dw6ch jednobrzmiajcych oryginalnych
egzemplarzach, w tym jeden zaparafowany przez P-
WFE, K-WFE, PZ)

Powi^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Procedure weryfikacji i akceptacji umowy zostata
szczegotowo opisana w Podr?czniku Procedur IZ.

Jezeli podpisanie umowy nastaj)ito w siedzibie IZ,
weryfikacja faktu podpisania umowy nast?puje
zgodnie z procedurami zawartymi w Podr?czniku
Procedur IZ.

* Fakt podpisania umowy odnotowany zostaje przez
P-WFE w Dzienniku przyj?6 wnioskbw.

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Wydzielono w procedurze
podprocedure.

Podpisanie decyzji o dofinansowanie projektu. Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 10.1
Kolumna: Dokumenty wejsciowe;

- Dwa egz. projektu decyzji z zatajcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZ IP II.
- Pismo przewodnie do IZ.
- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

- Dwa egz. projektu decyzji z zatacznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ.
- Pismo przewodnie do IZ.
- Projekt uchwaty ZWL w sprawie decyzji o
przyznaniu dofinansowania

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 10.1.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe;

Opis czynnosci:
W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie decyzji
bt?dy lub braki, zwraca projekt decyzji do IP II z
prosba^o poprawienie.
W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
decyzji powtarza si? (od zapisbw zawartych w pkt. 5
biezqcej procedury).

Opis czynnosci:
W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie decyzji
bt?dy lub braki, zwraca projekt decyzji do IP II z
prosba^o poprawienie.
W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
decyzji powtarza si? (od zapisdw zawartych w pkt. 6
biezacej procedury).

Na wniosek IP II
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Dokumenty wejsciowe:
- Dwa egz. projektu decyzji z zalajcznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE, RP i
PZ IP II.

Dokumenty wejsciowe:
- Dwa egz. projektu decyzji z zatacznikami, w tym
jeden egz. zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i PZ.

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 10.3
Kolumna: Opis czynnosci;

Podpisanie decyzji o dofinansowaniu z
Beneficjentem;
Po podpisaniu decyzji, IZ przekazuje jeden
egzemplarz (kopiej do IP II.*

Podpisanie decyzji o dofinansowaniu przez
Beneficjenta;
Po podpisaniu decyzji, IZ przekazuje jeden
egzemplarz (kopi? poswiadczona^ za zgodnosd z
oryginatem) do IP II.*

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 12
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiqzanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Wprowadza dane z umowy/ decyzji do KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualna. instrukcja. uzytkownika
KSI (SIMIK 07-13).
IP II wprowadza minimalny zakres danych
(informacje o umowie/ decyzji, projekcie
Wnioskodawcy, planie finansowym, zr6dtach
finansowania, mierzalnych wskaznikach projektu)

Dokumenty wyjsciowe:
Zapisw KSI (SIMIK 07-13)
Adnotacja na kopii umowy/ decyzji o wprowadzeniu
danych dot. umowy do KSI (SIMIK 07-13)

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
,,Polityka bezpieczertstwa informatycznego"
Zakres informacji wpisanej do KSI obejmuje:
informacje o umowie/ decyzji, projekcie
Wnioskodawcy, planie finansowym, zrbdtach
finansowania, mierzalnych wskaznikach projektu.

Opis czynnosci:
Wprowadza dane z umowy/ decyzji do KSI (SIMIK
07-13) zgodnie z aktualna, instrukcja. uzytkownika
KSI (SIMIK 07-13).
IP II wprowadza minimalny zakres danych
okreslbnych w instrukcji uzytkownika systemu. Po
dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest
karta informacyjna umowy/decyzji. Karta
informacyjna umowy/ decyzji dota_czana jest do
teczki umowy.

Dokumenty wyjsciowe:
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13)
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna umowy/decyzji

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
,,Polityka bezpieczertstwa informatycznego"

Zakres informacji wpisanej do KSI obejmuje:
informacje o umowie/ decyzji, projekcie
Wnioskodawcy, planie finansowym, zrbdtech
finansowania, mierzalnych wskaznikach projektu.

Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafa^osoby dokonujajcej rejestracji umowy/ decyzji,
imienna, piecz^cia, oraz data, dokonania czynnosci.

Na wniosek IP II

9.1. Procedura podpisywania
umowy/ decyzji o dofinansowanie
z Beneficjentem

Pkt. 13

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na kopii umowy/ decyzji o sprawdzeniu
danych wKSI(SIMIK 07-13)

Dokumenty wyjsciowe:
- Adnotacja na karcie informacyjnej umowy/ decyzji o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13)

Na wniosek IP II
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Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe; Dokumenty wejsciowe:

ZapiswKSI(SIMIK07-13)
Kopia umowy/ decyzji wraz z zatajcznikami

Dokumenty wejsciowe:
-ZapiswKSI(SIMIK07-13)
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna umowy/decyzji.
- Kopia umowy/ decyzji wraz z zatqcznikami

9.2. Procedura podpisywania
aneksu do umowy/ decyzji o
dofinansowanie z Beneficjentem

Opis procedury

Na wniosek IP II
Zmiany w umowie dotyczqce:
Zmiany wskaznika produktu przekraczaja_ce 25%
jego wartosci,
Zmniejszenia wskaznika rezultatu ponizej
zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie
wartosci,
Przesuni^cia pomi^dzy kategoriami wydatkbw
przekraczajqcych 10 % wartosci dofinansowania,
sq mozliwe tylko w szczegolnych przypadkach,
jezeli nastapify okolicznosci niezalezne od zadnej ze
Stron, po kazdorazowym doktadnym
przeanalizowaniu czy proponowane zmiany nie
powoduja_ znacza^cych zmian w projekcie oraz czy
zachowane zostana^cele projektu. ( . • • )

W przypadku wzrostu catkowitych kwalifikowanych
kosztbw projektbw lub wkladu wtasnego
Beneficjenta, wysokosd przyznanego dofinansowania
z EFRR w ramach LRPO na realizacj? projektu nie
powinna ulec zwi^kszeniu. W wyniku
wprowadzonych zmian wartosd dofinansowania
moze by6 zwi^kszona decyzja_ IZ LRPO tylko w
uzasadnionych przypadkach. Nie jest mozliwe
podniesienie poziomu dofinansowania, jezeli byt on
elementem oceny projektu.
W sprawach mniejszej wagi wymdg zawarcia
pisemnego aneksu uwaza si§ za spelniony, jezeli
zmiany w Umowie lub zatqcznikach do umowy o
dofinansowanie zostana. przedstawione przez
Beneficjenta IP II na pismie, z podpisami os6b
uprawnionych do skladania oswiadczeh woli w
imieniu Beneficjenta, a IP II w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku Beneficjenta, pisemnie wyrazi
zgod§, pod rygorem niewaznosci, na proponowane
zmiany.
Zmiany w umowie dotyczape:
Zmiany wskaznika produktu przekraczajajce 25%
jego wartosci,
Zmniejszenia wskaznika rezultatu ponizej
zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie
wartosci,
Zwiekszenia wartosci kwalifikowanej danej kategorii
wydatku przekraczajqcej 20% wartosci
kwalifikowanej tego wydatku zapisanej w pierwotnej
umowie o dofinansowanie
83 mozliwe tylko w szczeg6lnych przypadkach,
jezeli nastapity okolicznosci niezalezne od zadnej ze
Stron, po ka2dorazowym doktednym
przeanalizowaniu czy proponowane zmiany nie
powoduja^znaczajcych zmian w projekcie oraz czy
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zachowane zostana_cele projektu. O randze i
znaczeniu zmiany, ktbra budzi wajpliwosci IP II
decyduje kazdorazowo Dyrektor DFR na podstawie
opinii opracowanej przez K-WFE. (...)

9.2.1 Uzgodnienie warunkdw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt.2
Kolumna: Odbiorca czynnosci

P-WFE,
GK/ P-WFK

P-WFE Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunkow
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt.3
Kolumna: Wykonawca czynnosci,
Opis czynnosci, Powia^zanie z
innymi procedurami - Uwagi;

Wykonawca czynnosci:
P WFE lub GK/ P-WFK

Opis czynnosci:
Weryfikacja wniosku; przygotowanie pisma z
informacja, o stanowisku IP II (zatwierdzenie,
odrzucenie w calosci lub cz^sciowo zmian
zaproponowanych przez beneficjenta).
Przekazanie pisma do akceptacji K-WFE i
zatwierdzenia przez PZ oraz przestenie do
Beneficjenta i IZ.

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...)
Po uzyskaniu zgody Beneficjenta w ciajgu 7 dniu
nastgpuje kontynuacja procedury.

Wykonawca czynnosci:
P-WFE

Opis czynnosci:
Weryfikacja wniosku; przygotowanie pisma z
informacja^ o stanowisku IP II (zatwierdzenie,
odrzucenie w catosci lub cz^sciowo zmian
zaproponowanych przez beneficjenta).
Przekazanie pisma do akceptacji K-WFE i
zatwierdzenia przez PZ oraz przestanie do
Beneficjenta i IZ.
Beneficjent w ciajgu 7 dni kalendarzowych od chwili
otrzymania pisma informujajcego o
odrzuceniu/cz^sciowym odrzuceniu przez IP II
propozycji zmian musi zaja^c stanowisko w sprawie.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...)
Po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta w ciajgu
7 dniu, nastepuje kontynuacja procedury.

Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunkdw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 3.1
Kolumna: Wykonawca czynnosci

P-WFE lub GK/ P-WFK P-WFE Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunk6w
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Zmieniono numeracjf punktbw

3.2 Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunkbw Opis czynnosci: Opis czynnosci: Na wniosek IP II
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aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt.4
Kolumna: Opis czynnosci,
Odbiorca czynnosci;

Podejmuje decyzje. w sprawie wniosku Beneficjenta o
aneks do umowy/ decyzji. Przekazuje swoj^ decyzje,
Beneficjentowi oraz IP II.
W przypadku odrzucenia wniosku Beneficjenta o
zawarcie aneksu, Beneficjent ma 7 dni
kalendarzowych na ustosunkowanie sie, do decyzji
IZ.

Odbiorca czynnosci:
Beneficjent IP II /
P-WFE lub GK/ P-WFK

Podejmuje decyzje, w sprawie wniosku Beneficjenta o
aneks do umowy/ decyzji. Przekazuje swoja^ decyzj?
Beneficjentowi oraz IP II.

Odbiorca czynnosci:
Beneficjent IP II /
P-WFE

9.2.1 Uzgodnienie warunkdw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Dodano pkt. 3.2.1 Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunkow
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Zmieniono numeracje punktow

5
5.1
6
7

4
4.1
5

Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunkow
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 5
Kolumna: Wykonawca czynnosci,
Opis czynnosci, Odbiorca
czynnosci, Powia_zanie z innymi
procedurami - Uwagi;

Wykonawca czynnosci:
P-WFE,
GK/ P-WFK

Opis czynnosci:
W przypadku pozytywnej decyzji IZ w sprawie zmian
do umowy/ decyzji odpowiedzialny pracownik
koordynuje przygotowania aneksu do umowy/ decyzji
o dofinansowanie dla zmian niewptywajajcych w
istotny spos6b na wypeJnienie zasadniczych
obowiazkbw Stron - wspotpraca z poszczegblnymi
kom6rkami i osobami.

* W przypadku przygotowywania projektu aneksu do
decyzji P-WFE sporzadza r6wnie2 projekt uchwaty
ZWL w sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Do dalszego poste,powania stosuje sie. odpowiednio
zapisy Procedury 9.1 pkt. 5-13.

Odbiorca czynnosci:
IZ/ Beneficjent

Wykonawca czynnosci:
IPII/
P-WFE,

Opis czynnosci:
W przypadku pozytywnej decyzji IP II w sprawie
zmian do umowy/ decyzji (dla zmian
niewptywajapych w istotny sposbb na wypelnienie
zasadniczych obowia^zkbw Stron) lub pozytywnej
decyzji IZ (w przypadku znaczacych zmian)
odpowiedzialny pracownik WFE koordynuje
przygotowania aneksu do umowy/ decyzji o
dofinansowanie.

* W przypadku przygotowywania projektu aneksu do
decyzji P-WFE sporzadza r6wnie2 projekt uchwaty
ZWL w sprawie decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Do dalszego poste,powania stosuje sie, odpowiednio
zapisy Procedury 9.1 pkt. 6-13

Odbiorca czynnosci:
IZ

Na wniosek IPII
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Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Zmiana wartosci udzielonej pomocy publicznej
wymaga okreslenia EDB i sprawdzenia
intensywnosci pomocy

Projekt aneksu przygotowany w wyniku negocjacji i
uzgodnieh na pismie

Procedure 9.1 - Podpisywanie umowy/ decyzji o
dofinansowanie z Beneficjentem.

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Zmiana wartosci udzielonej pomocy publicznej
wymaga okreslenia EDB i sprawdzenia
intensywnosci pomocy.

Procedure 9.1 - Podpisywanie umowy/ decyzji o
dofinansowanie z Beneficjentem.

Aneks do umowy/ decyzji o dofinansowanie
projektu przygotowywany jest w terminie 7 dni
kalendarzowych..

9.2.1 Uzgodnienie warunkow
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 5.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe,

Opis czynnoSci:
W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie aneksu do
umowy/ decyzji btedy lub braki, zwraca projekt
aneksu do IP II z prosba_o poprawienie.
W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy/ decyzji powtarza si§ (od zapisbw zawartych
w pkt. 3 biezqcej procedury).

Dokumenty wejSciowe:
- Dwa egz. projektu aneksu do umowy/ decyzji, w
tym jeden egz. Zaparafowany przez PZ i RP IP II
- Projekt uchwaty ZWL w sprawie aneksu do decyzji
o przyznaniu dofinansowania

Opis czynnoSci:
W przypadku, gdy IZ stwierdzi w projekcie aneksu do
umowy/ decyzji Wedy lub braki, zwraca projekt
aneksu do IP II z prosba^o poprawienie.
W tej sytuacji procedura przygotowania projektu
umowy/ decyzji powtarza si? (od zapis6w zawartych
w pkt. 4 biezapej procedury).

Dokumenty wej&ciowe:
- Dwa egz. projektu aneksu do umowy/ decyzji, w
tym jeden egz. Zaparafowany przez P-WFE, K-WFE i
PZ
- Projekt uchwafy ZWL w sprawie aneksu do decyzji
o przyznaniu dofinansowania

Na wniosek IP II

9.2.1 Uzgodnienie warunkow
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynno&ci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Wprowadza dane z aneksu do umowy/ decyzji do
KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualna_ instrukcja.
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), wybierajqc w polu
status odpowiednia_wartosc oraz rejestruje umowe/
decyzji o dofinansowanie projektu.

Dokumenty wyjsciowe:
Zapis w KSI
Adnotacja na aneksie o wprowadzeniu danych do
KSI (SIMIK 07-13)

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

Opis czynnogci:
Wprowadza dane z aneksu do umowy/ decyzji do
KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualna^ instrukcjq.
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), wybierajajc w polu
status odpowiednia,wartos£ oraz rejestruje umowe/
decyzji o dofinansowanie projektu.
Po dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest
karta informacyjna aneksu do umowy/decyzji. Karta
informacyjna dotajczana jest do teczki umowy.

Dokumenty wyjsciowe:
- Zapis w KSI (SIMIK 07-13)
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna aneksu do umowy/decyzji

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:

Na wniosek IP II
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P07-21 ,,Przechowywanie i zabezpieczanie
dokumentacji ustug";
,,Polityka bezpieczenstwa informatycznego

P07-21 ,,Przechowywanie i zabezpieczanie
dokumentacji ustug";
,,Polityka bezpieczenstwa informatycznego"

Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafa_osoby dokonujajcej rejestracji aneksu, imienna_
pieczgcia, oraz data^ dokonania czynnosci.

9.2.1 Uzgodnienie warunkdw
aneksu do umowy/ decyzji - na
wniosek Beneficjenta

Pkt.7
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na aneksie o sprawdzeniu danych w KSI
(SIMIK 07-13)

Dokumenty wejsciowe:
Zapisw KSI (SIMIK 07-13)
Kopia aneksu do umowy wraz z zalapznikami

Dokumenty wyjsciowe:
- Adnotacja na karcie informacyjnej aneksu do
umowy/ decyzji o sprawdzeniu poprawnosci danych
oraz podpis K-WFE
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13)

Dokumenty wejsciowe:
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13)
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna aneksu do umowy/decyzji.
- Kopia umowy/ decyzji wraz z zata_cznikami

Na wniosek IP II

9.3. Procedura rozwiazania/
wypowiedzenia umowy/ decyzji z
Beneficjentem

Opis procedury

IZ LRPO ma prawo nie zgodzic si? na
zaproponowane przez Beneficjenta zmiany w
projekcie i wypowiedzied umowe/ decyzj? o
dofinansowanie projektu.
Rozwiqzanie umowy/ decyzji o dofinansowanie w
trybie natychmiastowym moze wystapid w sytuacji,

- Beneficjent wykorzystal dofinansowanie niezgodnie
z umowaj
- Beneficjent nie usunaj, po powtbrnym wezwaniu IP
II, niezgodnosci, kt6re byty przyczyna. negatywnej
opinii, o kt6rej mowa w § 9 ust. 5 umowy/ decyzji o
dofinansowanie,
- Beneficjent nie wnidsl poprawnie ustanowionego
zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w § 8
umowy/ decyzji o dofinansowanie,
- Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub
stwierdzajace nieprawde. dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej
Umowy/ decyzji,
- Wobec Beneficjenta zostal ztozony wniosek o
ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji lub gdy podlega zarza^dowi
komisarycznemu lub gdy zawiesH swoja dziatalnosd

IZ LRPO ma prawo nie zgodzid si? na
zaproponowane przez Beneficjenta zmiany w
projekcie i wypowiedzied umowe./ decyzj? o
dofinansowanie projektu.
1 . Rozwiazanie umowy/ decyzji o dofinansowanie w
trybie natychmiastowym moze wystapic w sytuacji,
gdy:
- Beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie

Na wniosek IP II

- ztozyl nieprawdziwe oswiadczenie, o ktbrym mowa
w §7 ust. 1 umowy/ decyzji o dofinansowanie,
dotyczqce wykorzystania do realizacji projektu innych
niz wskazane we wniosku aplikacyjnym form pomocy
przyznanej z funduszy Unii Europejskiej oraz
krajowych srodkbw publicznych,
- Beneficjent nie wni6st poprawnie ustanowionego
zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w § 8
umowy/ decyzji o dofinansowanie,
- Beneficjent ztozyl podrobione, przerobione lub
stwierdzajace nieprawde. dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej
Umowy/ decyzji,
- Wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o
ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
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lub jest przedmiotem post^powan o podobnym
charakterze.
Instytucja Zarzadzajaca LRPO moze rozwiazad
niniejsza^ umow§ z zachowaniem
jednomiesi$cznego terminu wypowiedzenia, je2eli
Beneficjent:
- nie rozpoczaj realizacji Projektu w terminie 3
miesie.cy od dnia rozpocz^cia realizacji Projektu
ustalonego w umowie/ decyzji o dofinansowanie, z
przyczyn przez siebie zawinionych,
- zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
spos6b niezgodny z umowa/ decyzja. o
dofinansowanie,
- odmbwit poddania si§ kontroli i audytowi
uprawnionych instytucji,
- w terminie okreslonym przez IP II nie usunaj
stwierdzonych nieprawidtowosci,
- nie przedto2yt wniosku o ptatnosc, pomimo
pisemnego wezwania przez IP II,
- nie przestrzegat procedur i przepisdw udzielania
zambwien publicznych,
- nie przedio2yt, pomimo pisemnego wezwania przez
IP II informacji o zachowaniu trwatosci projektu w
okresie 3/5 lat od finansowego zakohczenia realizacji
projektu,
- nie wdro2yt zalecen pokontrolnych,
- zaproponowat kolejny raz zmiany do Umowy/
decyzji, na kt6re Instytucja Posredniczqca lub
Instytucja Zarzadzajaca LRPO juz wczesniej nie
wyrazily zgody.

W przypadku rozwiazania Umowy/ decyzji z
powod6w, o ktbrych mowa w pkt. 1i2, Beneficjent
jest zobowiazany do zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania srodkbw na rachunek bankowy
Beneficjenta, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia dor?czenia decyzji IZ LRPO na rachunek przez
nia^wskazany.
Umowa/ decyzja moze zostad rozwiazana w wyniku
zgodnej woli Stron badz w wyniku wystapienia
okolicznosci, kt6re uniemozliwiaja_dalsze

stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi
komisarycznemu lub gdy zawiesil swoja_ dziatalnos6
lub jest przedmiotem post^powah o podobnym
charakterze.
Instytucja Zarzgdzajaca LRPO mo2e rozwiazad
niniejsza. umow? z zachowaniem
jednomiesi$cznego terminu wypowiedzenia, jezeli
Beneficjent:
- nie rozpoczaj realizacji Projektu w terminie 3
miesie.cy od dnia rozpocze.cia realizacji Projektu
ustalonego w umowie/ decyzji o dofinansowanie, z
przyczyn przez siebie zawinionych,
- zaprzestal realizacji Projektu lub realizuje go w
sposdb niezgodny z umowa/ decyzja, o
dofinansowanie,
- odmdwit poddania si$ kontroli i audytowi
uprawnionych instytucji,
- w terminie okreslonym przez IP II nie usunaj
stwierdzonych nieprawidtowosci,
- nie przedto2yJ wniosku o ptetnosd, pomimo
pisemnego wezwania przez IP II,
- nie przestrzegat procedur i przepis6w udzielania
zamdwiert publicznych,
- nie przedto2yt, pomimo pisemnego wezwania przez
IP II informacji o zachowaniu trwalosci projektu w
okresie 3/5 lat od finansowego zakohczenia realizacji
projektu,
- nie wdro2yt zaleceh pokontrolnych,
- nie przedio2yi porozumienia szczegotowo
regulujacego kwestie odpowiedzialnosci i
kompetencji stron porozumienia w zakresie realizacji
projektu.

W przypadku rozwiazania Umowy/ decyzji z
powoddw, o ktbrych mowa w pkt. 1 i 2, Beneficjent
jest zobowiazany do zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania srodkdw na rachunek bankowy
Beneficjenta, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia dor^czenia decyzji IZ LRPO na rachunek przez
nia^wskazany.

Umowa/ decyzja mo2e zostad rozwiazana w wyniku
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wykonywanie obowiazkbw w niej zawartych. W
przypadku rozwiazania umowy/ decyzji Beneficjent
ma prawo do dofinansowania wytacznie tej cze>ci
wydatkbw, kt6ra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej cz^sci Projektu.

zgodnej woli Stron badt w wyniku wystapienia
okolicznosci, kt6re uniemozliwiaja^dalsze
wykonywanie obowia_zk6w w niej zawartych. W
przypadku rozwiazania umowy/ decyzji Beneficjent
ma prawo do dofinansowania wytajcznie tej cz§sci
wydatk6w, kt6ra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej cz^sci Projektu.

Wszcz?cie procedury rozwiazania umowy/ decyzji za
porozumieniem stron moze nastapid - na pisemny
wniosek Beneficjenta - w sytuacji, gdy Beneficjent
nie otrzymat od IZ LRPO zadnych srodkbw z budzetu
programu w ramach projektu, ktbrego rozwî zanie
umowy/ decyzji dotyczy (zar6wno w ramach zaiiczki,
jak i refundacji). Umowa/ decyzja moze zostad
rozwiazana za porozumieniem stron r6wnie2 w
przypadku, gdy Beneficjent zwr6ci wszystkie srodki
dotychczas wyptacone w formie zaiiczki, badz
refundacji z naleznymi odsetkami. W uzasadnionych
przypadkach umowa moze bye r6wnie± rozwiazana z
inicjatywy IZ LRPO.

9.3. Procedura rozwiazania/
wypowiedzenia umowy/ decyzji z
Beneficjentem

Dodano do procedury punkty od 1 do 4. Na wniosek IP II

10. Informacja na temat dziatah
informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych przez IP II

Pkt. 3.1
Kolumna: Opis czynno&ci;

W przypadku wystapienia bt§d6w lub uchybieh P-
WFE uzupetnia lub poprawia raport z dziatah
informacyjno - promocyjnych.
Przekazuje je K-WFE w celu weryfikacji. K-WFE
przedktada uzupetniony/ poprawiony raport do
akceptacji PZ. W przypadku braku zastrzezeh PZ
podpisuje dokumenty oraz pismo przewodnie do IZ

W przypadku wystapienia bt§d6w lub uchybiert P-
WFE uzupetnia lub koryguje raport z dziatah
informacyjno - promocyjnych.
Przekazuje K-WFE w celu weryfikacji. K-WFE
przedktada uzupetniony/ poprawiony raport do
akceptacji PZ. W przypadku braku zastrzezeh PZ
podpisuje dokumenty oraz pismo przewodnie do IZ

Na wniosek IP II

H.Wnioskioptetnosd

Opis procedury

Zgodnie z obowiazujacymi Wytycznymi IZ w zakresie
certyfikacji oraz po£wiadczania wydatkdw
Beneficjentdw III Priorytetu Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 oraz Wytycznymi MRR w zakresie wybranych
zagadnien zwiqzanych z przygotowaniem projektdw
inwestycyjnych, w tym projektdw generujajcych
dochod IP II przedstawia IZ inne dokumenty
planistyczno- fmansowe, na potrzeby zarzqdzania

Zgodnie z obowiqzuja.cymi Wytycznymi IZ w zakresie
certyfikacji oraz poswiadczania wydatkdw
Beneficjentdw III Priorytetu Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 oraz Wytycznymi MRR w zakresie warunkdw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskdw o
ptatnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013, IP II

Na wniosek IP II
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finansowego Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego. Dokumenty przekazywane s^ na
wniosek IZ w terminie, trybie i formie okreslonej przez
IZ.

Zadania dotyczajce oceny wniosk6w o
dofinansowanie zostana. bezwzgl^dnie rozdzielone
od zadari dotycza_cych przeprowadzania kontroli
projektbw oraz od zadafi zwiazanych z weryfikacjei
wydatkbw. Ten sam pracownik P-WFE nie b§dzie
m6gt realizowad czynnosci kontrolnych w stosunku
do wnioskbw wczeSniej ocenianych. W celu
wykluczenia mozliwosci wykonywania przez tego
samego pracownika czynnosci np. oceny i kontroli,
zostanie sporzadzona tabela historii oceny wniosku
(stanowid b^dzie zalapznik do dokumentacji
wniosku), z kt6rej b^dzie wynikad, jakich czynno^ci
zwiazanych z obstuga. wniosku dany pracownik nie
b^dzie m6gt wykonywad. Rozdzielenie zadart
pomi^dzy poszczegdlnych koordynatordw projektbw
dokonuje kierownik zespolu K-WFE.

przedstawia IZ inne dokumenty planistyczno-
finansowe, na potrzeby zarzajdzania finansowego
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
Dokumenty przekazywane sâ  na wniosek IZ w
terminie, trybie i formie okreslonej przez IZ.

Zadania dotyczajce oceny wniosk6w o
dofinansowanie zostana^ bezwzgl^dnie rozdzielone
od zadan" dotyczajoych przeprowadzania kontroli
projektbw oraz od zadart zwiazanych z weryfikacja.
wydatk6w. Ten sam pracownik P-WFE nie b?dzie
m6gt weryfikowa6 wniosk6w o ptetnos6 ani
realizowad czynnosci kontrolnych w stosunku do
wnioskbw wczeSniej ocenianych. W celu wykluczenia
mozliwoSci wykonywania przez tego samego
pracownika czynnosci np. oceny i kontroli, zostanie
sporzadzona tabela historii oceny wniosku (stanowid
be.dzie zalajoznik do dokumentacji wniosku), z ktbrej
b§dzie wynikac, jakich czynnosci zwiazanych z
obstuga. wniosku dany pracownik nie b§dzie m6gt
wykonywad. Rozdzielenie zadart pomi^dzy
poszczegblnych koordynatorbw projekt6w dokonuje
kierownik zespotu K-WFE.

11.1. Weryfikacja wnioskow o
ptatno££ przekazywanych przez
beneficjentow

Opis

Beneficjenci przedktadaja^wnioski o pfatno^c
dotycza^ce rozliczenia poniesionych wydatk6w,
wnioskowania o zaliczke. lub jej rozliczenia w trybie,
formie i na zasadach okreslonych przez Instytucj?
Zarzajdzaja^ca^. We wniosku o ptatnosc ujmowane sa.
jedynie juz poniesione przez Beneficjenta wydatki.

Maksymalna kwota udzielonej zaliczki (na
podstawie Umowy o dofinansowanie) nie moze
przekroczyd 95% catkowitego dofinansowania
projektu. Pozostata cz?s6 dofinansowania projektu
przekazywana jest w formie refundacji poniesionych
wydatkdw. Zaliczka moze bye przekazywana w
jednej lub kilku transzach. Przekazanie zaliczki w
jednej transzy jest mo±liwe wyJajcznie w sytuacji, gdy

Beneficjenci przedktadaja^wnioski o ptatnosd
dotyczajce rozliczenia poniesionych wydatk6w,
wnioskowania o zaliczk? lub jej rozliczenia w trybie,
formie i na zasadach okreslonych przez Instytucj?
Zarzajdzajacq. We wniosku o ptatnos6 ujmowane sa.
jedynie juz poniesione przez Beneficjenta wydatki.
IP II weryfikuje 100% poniesionych przez
Beneficjenta wydatkbw na podstawie zatapzonych
kopii dokumentdw potwierdzaja^cych poniesione
wydatki.

Maksymalna kwota udzielonej zaliczki (na
podstawie Umowy o dofinansowanie) nie moze
przekroczyd 95% catkowitego dofinansowania
projektu. Pozostata cz§s£ dofinansowania projektu
przekazywana jest w formie refundacji poniesionych
wydatk6w. Zaliczka moze byd przekazywana w
jednej lub kilku transzach. Przekazanie zaliczki w
jednej transzy jest mozliwe wylacznie w sytuacji, gdy

Na wniosek IP II
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11.1.1 Wnioski o ptetnosc
nadestane w terminie.

Beneficjent b§dzie mial mozliwosd wydatkowania
przekazanych srodk6w w okresie rozliczeniowym (tj.
maksymalnie 3 miesi§cy). Kazda transza zaliczki
przekazywanej Beneficjentowi nie moze przekroczyd
wartosci cz^sci wydatkow kwalifikowalnych
odpowiadajacych dofinansowaniu, przewidzianych
przez Beneficjenta do poniesienia w kolejnym okresie
rozliczeniowym. Jezeli zaliczka przekazywana jest
Beneficjentowi w kilku transzach, wypteta kolejnych
transz zaliczki na rachunek bankowy Beneficjenta,
nast^puje dopiero po rozliczeniu minimum 70%
lajcznej kwoty przekazanych wczesniej transz
zaliczki.

Beneficjenci, w ramach III Priorytetu LRPO, sktedaja^
do IP II wnioski o ptatnosd zgodnie z aktualna^
opublikowana^ na stronie www.lrDO.lubuskie.pl

Beneficjent b^dzie miat mozliwosd: wydatkowania
przekazanych srodkbw w okresie rozliczeniowym (tj.
maksymalnie 3 miesie.cy). Kazda transza zaliczki
przekazywanej Beneficjentowi nie moze przekroczyd
wartosci cze^ci wydatkbw kwalifikowalnych
odpowiadajacych dofinansowaniu, przewidzianych
przez Beneficjenta do poniesienia w kolejnym okresie
rozliczeniowym. Jezeli zaliczka przekazywana jest
Beneficjentowi w kilku transzach, wyptata kolejnych
transz zaliczki na rachunek bankowy Beneficjenta,
nast^puje dopiero po rozliczeniu minimum 70%
tajcznej kwoty przekazanych wczesniej transz
zaliczki.
Zgodnie z decyzja^Zarza_du Wojewbdztwa
Lubuskiego podje,ta^na posiedzeniu Zarza_du w dniu
26 stycznia 2010 roku w przypadku, gdy zwrot lub
suma zwrotbw zaliczki nie przekracza 10 % kwoty
przekazanej dotychczas zaliczki, Beneficjent
otrzymuje jednokrotne pisemne ostrzezenie. Na
mocy zapisbw ustawy o finansach publicznych
Beneficjent jest zobligowany do wydatkowania i
ztozenia rozliczenia transzy zaliczki, poprzez
ztozenie wniosku o ptetnosd i ewentualny zwrot
niewydatkowanych srodkbw, w terminie 3 miesie.cy
od dnia przekazania transzy zaliczki. Wydatkowanie
lub rozliczenie zaliczki w terminie pbzniejszym
skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zalegtoSci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania
srodkdw do dnia ztozenia wniosku o ptetnosd.
Odsetki wynikaja_ce z przechowywania srodkow
dotacji celowej przekazanej Beneficjentowi w
formie zaliczki sa_ deklarowane przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnosd. Beneficjent zobowia^zany jest
dokonad zwrotu odsetek bankowych narostych na
ieqo rachunku bankowvm od kwotv przyznanei
transzv zaliczki przed ztozeniem wniosku o koleina
transze zaliczki (chyba, ze na podstawie odrebnych
przepisbw odsetki naroste na rachunku bankowym
Beneficjenta stanowiajego dochbd).
Beneficjenci, w ramach III Priorytetu LRPO, sktadaja_
do IP II wnioski o ptetnosd zgodnie z aktualnaj
opublikowana^ na stronie www.lrDO.lubuskie.pl

NawniosekIP II

48



Opis procedury Instrukcfa do Wniosku o ptatnosG dla Beneficjentdw.
W przypadku wnioskowania o ptatnosd zaliczkowa.
Beneficjenci opieraja^si^ r6wniez na obowiazujajcych,
zatwierdzonych przez ZWL Zasadach udzielania
dotacji rozwojowej w formie zaliczki na projekty
wspdtfinansowane w ramach LRPO na lata 2007-
2013.
- Pierwszy wniosek o ptatnosd - sktadany w terminie
do 14 dni od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie.
- Kolejne wnioski o ptatnosd - sktadane zgodnie z
harmonogramem sktadania wniosk6w o ptatnosd, co
najmniej raz na kwartat, nie cz^sciej niz raz w
miesiajcu.
- Ostatni wniosek o ptatnosd koficowa,- przed
ostateczna, akceptacja wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli, wg procedury 13.2.1.
Kontrola Planowana. Kontrola na miejscu
Obowia/ujajcy wz6r wniosku o ptatnosd po
zatwierdzeniu przez Zarza_d Wojew6dztwa
Lubuskiego publikowany jest na stronie
www.lrpo.lupuskie.pl.

Instrukcjq do Wniosku o piatnosc dla Beneficjentdw
realizujacych projekty w ramach Priorytetdw I, II, III,
IV, V Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego oraz Instrukcjq do pierwszego
Wniosku o pfatnosC dla Beneficjentdw realizujacych
projekty w ramach Priorytetow I, II, IV oraz V
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
W przypadku wnioskowania o ptatnosd zaliczkowa.
Beneficjenci opieraja^si? rbwniez na obowiazujqcych,
zatwierdzonych przez ZWL Zasadach udzielania
dofinansowania w formie zaliczki na projekty
wspoffinansowane w ramach LRPO na lata 2007-
2013.

• Pierwszy wniosek o ptatnosd (Prognoza
sktadania wnioskdw o ptetnosc) - sktadany jest
w terminie do 14 dni od dnia podpisania
umowy/ decyzji o dofinansowanie.

• Drugi wniosek o ptatnosc - moze zostad ztoiony
nawet tego samego dnia, w kt6rym ztozony
zostat pierwszy wniosek - pod warunkiem, ze
taki termin Beneficjent okreslit w Prognozie
skladania wnioskdw o ptatnosc

• Kolejne wnioski o ptatnosd - sktadane sa.
zgodnie z Harmonogramem skladania
wnioskdw o pfatnosC przez Beneficjenta
(Zatacznikiem nr 2 do wniosku o ptatnosd), co
najmniej raz na trzy miesia.ce.

• Ostatni wniosek o ptatnosd kortcowa^ - sktadany
jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od
daty zakoriczenia finansowego projektu, o
kt6rej mowa w umowie/ decyzji o
dofinansowaniu. Wniosek o ptatnosd koncowa.
powinien, jezeli to mozliwe, obejmowad
minimum 5% kwoty dofinansowania okreslonej
w umowie/decyzji o dofinansowaniu. Przed
ostateczna. akceptacja. (zatwierdzeniem)
wniosku wymagane jest przeprowadzenie
kontroli na zakohczenie realizacji projektu, wg
procedury 13.4. Kontrola na zakonczenie
realizacji projektu oraz kontroli na miejscu wg
procedury 13.2.1. Przed rozpocz^ciem kontroli
projektu wniosek o ptatnosd koricowa. zostaje
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zweryfikowany (o czym Beneficjent jest
pisemnie informowany), niemniej jednak
akceptacja wniosku (zatwierdzenie) nastf puje
dopiero po zakoriczeniu kontroli na miejscu oraz
na zakonczenie realizacji projektu.

Obowiqzujajcy wz6r wniosku o ptatno£6 po
zatwierdzeniu przez Zarzajd Wojew6dztwa
Lubuskiego publikowany jest na stronie
www.lrpo.lubuskie.pl.
W sytuacji, gdy wniosek o ptatno£c zostanie ztozony
przed wniesieniem zabezpieczenia, nie b^dzie on
rozpatrywany do momentu wykonania zobowiqzania
dotyczqcego zabezpieczenia realizacji projektu.
W przypadku stwierdzenia we wniosku o ptatnosc
bt§d6w, dopuszcza si$ mozliwoSc korekty tego
dokumentu przez Beneficjenta w trybie
roboczym. Wbwczas Pracownik WFE informuje
Beneficjenta o bt^dach wystepujajcych we wniosku o
ptatnosC osobiscie, drogajelefonicznajub poczta^
mailowa,. Sporza_dza r6wniez list§ uwag do wniosku
(wykaz zauwazonych brak6w lub uchybieh) lub
notatk? sluzbowa_o przekazaniu Beneficjentowi
brakbw, bt^d6w i uchybieri. Przy zastosowaniu trybu
roboczego Pracownik WFE nie sporza^dza listy
sprawdzaja_cej (odpowiednio: Zafycznika 11.4.1 lub
11.4.2). Do czasu dokonania korekty przez
Beneficjenta weryfikacja wniosku o platnos6 zostaje
wstrzymana. W trybie roboczym Beneficjent moze
przestad do IP II skorygowany wniosek o ptatnos6 w
wersji elektronicznej w celu weryfikacji poprawnoSci
wniesionych przez niego korekt. Wersj? papierowa_
wniosku Beneficjent moze ztozy6 po wczesniejszej
akceptacji przez IP II naniesionych zmian. W
momencie ztozenia korekty przez Beneficjenta
weryfikacja wniosku o ptatnos6 zostaje wznowiona.

11.1.1 Wnioski o ptatnosc
nadestane w terminie.

Pkt.4
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejSciowe,
Powia^zanie z innymi procedurami

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja na zestawieniu terminbw platnosci

Dokumenty wej^ciowe:
Zestawienie termin6w ptetno§ci wg um6w

Dokumenty wyjsciowe:

Dokumenty wejsciowe:
- Informacje dotycza^ce terminu ztozenia pierwszego
wniosku o ptatnosc (na podstawie zapisbw umowy/
decyzji o dofinansowaniu) oraz kolejnych wniosk6w

Na wniosek IP II
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- Uwagi

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Procedura 11.1.2
Postepowanie w przypadku nie ztozenia przez
Beneficjenta w terminie wniosku o ptatnosd

o ptatnosd (na podstawie Zatqcznika nr 2 do wniosku
o ptatno§d)

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Procedura 11.1.2
Postepowanie w przypadku nie ztoienia przez
Beneficjenta w terminie wniosku o ptatnosd

Kazdy z koordynatordw wnioskbw o ptatnosd
odpowiedzialny jest za monitorowanie terminowosci
sktadania wniosk6w przez Beneficjentdw, kt6rych
wnioski o ptatnosd weryfikuje.

11.1.1 Wnioski o ptatnosc
nadestane w terminie.

Pkt.4
Kolumna: llosd dni kalendarz.
(czynnosci terminowe),
Powia^zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
Terminy jak w uwagach

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdziat II

1. Pierwszy wniosek o ptatnosd - sktadany w
terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie

2. Kolejne wnioski o ptatnosd - sktadane zgodnie z
harmonogramem, co najmniej raz na kwartat, nie
czesciej niz raz w miesiacu.

3. Zasada opisana w pkt. 2 nie dotyczy drugiego
wniosku o ptatnosd. Drugi wniosek o ptatnosd
moze by6 zto±ony, nawet nast?pnego dnia po
zto±eniu pierwszego wniosku - jezeli taki termin
zostal okreslony przez Beneficjenta w
Harmonogramie sktedania wniosk6w o ptetnosd
(zal. Nr 2 do Umowy o dofinansowanie).

Ostatni wniosek o ptatnosd koncowa, sktedany jest w
terminie do 30 dni od daty finansowego zakonczenia
projektu - przeprowadzenie kontroli, powiazanie z
procedura. kontrolna, opisana. w pkt. 13.2.1. Kontrola
Planowana. Kontrola na miejscu.

llosd dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
Terminy jak w opisie

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdziat II

Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioski o ptatnosd
nadestane w terminie.

Pkt.4
Kolumna: Opis czynnosci,
Powiqzanie z innymi procedurami

Opis czynnosci
Dekretacja nadestanego wniosku o ptatnosd na
wlasciwego P-WFE. K-WFE wyznacza pracownikdw
odpowiedzialnych za weryfikacj? nadestenego
wniosku optatnosc.* K-WFE uwzgle.dnia przy tym czy
wyznaczone osoby nie braty udziatu w ocenie

Opis czynnosci
Dekretacja nadestanego wniosku o ptatnosd na
wtasciwego P-WFE. K-WFE wyznacza pracownikdw
odpowiedzialnych za weryfikacj? nadestanego
wniosku o ptatnosd.* K-WFE uwzglednia przy tym
czy wyznaczone osoby nie braty udziatu w ocenie

Na wniosek IP II
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- Uwagi wniosku o dofinansowanie.
K-WFE uzupetnia label? historii oceny wniosku, ktbra
zostanie zaia^czona do wniosku, o dane personalne
P-WFE wyznaczonych do weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

W przypadku, gdy jest to wniosek o ptatnosc
koricowa. lub gdy suma ptatnosci przekroczy 95%
kwoty dofinansowania, wszczfcie procedury kontroli
projektu na miejscu (procedura nr 13.2.1).

Fakt wptywu wniosku o ptatnosc odnotowywany jest
w Dzienniku przyj?c wnioskbw.

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi
Procedura 13.2.1. - Kontrola planowana. Kontrola na
miejscu

*K-WFE wyznacza koordynatora oraz osob?, ktbra
sprawdzi wniosek o ptetnosd, jako druga wg tej
samej procedury co koordynator, (aby zachowac
zasad? dw6ch par oczu). Weryfikujajc wniosek o
ptatnoid osoba druga wypetnia indywidualne listy
sprawdzajace (wg zatecznika 11.4.1 \
uzupetniajajc odpowiednia. kolumn? karty. Na
podstawie wypetnionych list, koordynator projektu
sporzajdza zbiorcza^ list? sprawdzaja_ca^ do weryfikacji
formalno- merytorycznej (zat. 11.4.1) oraz zbiorcza.
list? sprawdzajaca, cz?s6 sprawozdawczq. (zat.
714.2).
Indywidualne listy stanowia^zatejcznik do zbiorczej
listy, jako dow6d przeprowadzenia indywidualnej
weryfikacji wniosku przez obu pracownikbw. Osoby
dokonujajce weryfikacji skladaja, podpis pod lista,
zbiorcza^ potwierdzajajc w ten sposbb poprawnosc
przeniesienia danych z list indywidualnych do listy
zbiorczej.
W przypadku duzych rozbie±nosci mi?dzy wynikami
oceny poszczegblnych os6b decyzj? o koncowym

wniosku o dofinansowanie.
K-WFE uzupetnia tabele. historii oceny wniosku, ktbra
zostanie zate^czona do wniosku, o dane personalne
P-WFE wyznaczonych do weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

W przypadku, gdy jest to wniosek o ptetnosc
koncowa^ lub gdy suma ptetnosci przekroczy 95%
kwoty dofinansowania, wszcz?cie procedury kontroli
na zakohczenie realizacji projektu (procedura nr
13.4) oraz kontroli na miejscu (procedura 13.2.1) -

Fakt wptywu wniosku o ptatnos6 odnotowywany jest
w Dzienniku przyj?c wnioskbw.

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi
Procedura 13.4. - Kontrola na zakonczenie realizacji
projektu.
Procedura 13.2.1 - Kontrola Planowana. Kontrola na
miejscu

*K-WFE wyznacza koordynatora (pracownik A) oraz
osob?, kt6ra sprawdzi wniosek o ptatnosc, jako druga
(pracownik B) wg tej samej procedury co
koordynator, (aby zachowai zasad? dwbch par
oczu). Weryfikujajc wniosek o ptatnost osoba druga
wypetnia odpowiednia. kolumn? listy sprawdzaja^cej
sporzadzonej przez koordynatora (wg zatajcznika
11.4.1 i 11.4.2). Osoby dokonuja^ce weryfikacji
wniosku sktadaja^ podpisy pod wypetniona, lista^ w celu
potwierdzenia dokonanej oceny. W przypadku
duzych rozbieznosci mi?dzy wynikami oceny
poszczegblnych osbb decyzj? o koncowym wyniku
oceny podejmuje K-WFE. W weryfikacj? wnioskbw o
ptatnosc, w ograniczonym zakresie, wtejczony jest
r6wnie2 pracownik Wydziatu Finansowo Ksi?gowego.
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wyniku oceny podejmuje K-WFE
11.1.1 Wnioski o ptetnose
nadestane w terminie.

Pkt. 5
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumentu wyjsciowe
Dokumenty wejsciowe, Powiazanie
z innymi procedurami - Uwagi;

Opis czynnosci
Dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej oraz
sprawdzenia cz?sci sprawozdawczej wniosku o
ptatnosd na podstawie listy sprawdzaja_cej (weryfikuje
m.in.: kwalifikowalnosd wydatk6w, prawidtowosci
wydatkowania srodkdw zgodnie z celami programu,
zgodnosd z przepisami prawa polskiego i
wspblnotowego). P-WFE weryfikuje r6wnie±
kwalifikowalnosd podatku VAT na podstawie
oswiadczenia stanowiapego zatapznik do wniosku o
ptatnosd; Podczas weryfikacji wniosku P-WFE
dokonuje r6wnie2 sprawdzenia Beneficjenta, ktbrego
dotyczy wniosek, w wykazie podmiotbw
wykluczonych z mozliwosci ubiegania si? o
dofinansowanie.

Wypetnia listy sprawdzajace,
W przypadku uwag przygotowuje Wykaz
zauwazonych brakbw i uchybiert,
Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o
koniecznosci poprawy lub uzupetnienia Wniosku
bajdz o braku uwag.

P-WFE ma mozliwosd dokonywania korekt
oczywistych pomytek pisarskich we wniosku o
ptatnosd.
W sytuacji, gdy P-WFE dokonuje uzupelnienia lub
poprawienia wniosku o ptatnosd informuje o tym w
pismie kierowanym do Beneficjenta.

Opis czynnosci
Weryfikacja wniosku o ptatnosd odbywa si? w
oparciu o listy sprawdzajace (odpowiednio: dla
pierwszego wniosku o ptatnosci - zgodnie z lista
stanowiajca_Za/aczn/7c 11.4.1, dla kolejnych
wniosk6w o ptatnosd - zgodnie z Zalqcznikiem
11.4.2). Ka±dy wniosek o ptatnos6 (z wyjajtkiem
pierwszego, kt6ry weryfikowany jest w oparciu o
odr^bna, list? sprawdzajacaj sprawdzany jest pod
wzgl^dem formalnym (w tym rachunkowym),
merytorycznym oraz pod wzglfdem poprawnosci
danych zawartych w cz?sci sprawozdawczej. Co do
zasady kazdy wniosek o ptatnosd weryfikowany jest
przez dwbch pracownik6w Wydziatu Funduszy
Europejskich, (przy czym pracownik A jest tak
zwanym koordynatorem wniosku o ptetnosd -
sprawdza wniosek jako ,,pierwsza para oczu",
odpowiada za tworzenie pism, kontakty z
Beneficjentem, monitorowanie terminowosci
sktadania wnioskdw o ptatnosc itp.) oraz
pracownika Wydziatu Finansowo Ksi?gowego (nie
dotyczy pierwszego wniosku o ptatnosd).

P-WFE dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnosd na
podstawie listy sprawdzajapej (weryfikuje m.in.:
kwalifikowalnosd wydatkbw, prawidtowosci
wydatkowania srodk6w zgodnie z celami programu,
zgodnosd z przepisami prawa polskiego i
wspblnotowego). Weryfikuje r6wnie± kwalifikowalnosd
podatku VAT na podstawie oswiadczenia
stanowiacego zatacznik do wniosku o ptatnosc;
P-WFK weryfikuje wniosek o ptatnosd jedynie w
zakresie wskazanym w liscie sprawdzajacej (wg
zatapznika 11.4.2).
Podczas weryfikacji wniosku P-WFE dokonuje r6wnie2
sprawdzenia Beneficjenta, ktbrego dotyczy wniosek, w
wykazie podmiotdw wykluczonych z mozliwosci
ubiegania si? o dofinansowanie.
Podczas weryfikacji wniosku o ptatnosd kazdorazowo
(na 100% wniosk6w) przeprowadzana jest kontrola
krzyzowa programu zgodnie z procedure 13.9 w celu

Na wniosek IP II
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Dokumentu wyjsciowe
- Wypetnione Listy sprawdzaja^ce (wg zat. 11.4.1 i
11.4.2)
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brak6w i uchybien,
lub
- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
wniosku o ptatnosc z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Dokumenty wej£ciowe
- Umowa o dofinansowanie projektu,
- Wniosek o ptatnos6 wraz z zata.cznikami,
- Wz6r listy sprawdzajqcej do weryfikacji formalno -
merytorycznej wniosku o ptatnosd - Zatacznik 11.4.1.
- Wz6r listy sprawdzajqcej do Wniosku beneficjenta o
ptatnosc - Cze>6 B Sprawozdawczosd - Zatacznik
11.4.2

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
6.2.2 Procedura weryfikacji Beneficjent6w w wykazie
podmiotbw wykluczonych z mozliwosci ubiegania si§
o dofinansowanie

wykrycia i wyeliminowania podwojnego finansowania
wydatkbw w ramach LRPO na lata 2007-2013.

P-WFE wypetnia listy sprawdzaja^ce,
W przypadku uwag przygotowuje Wykaz
zauwazonych brakbw i uchybieri,
Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o
koniecznosci poprawy lub uzupetnienia Wniosku badz
o akceptacji wniosku.

P-WFE ma mozliwosd dokonywania korekt
oczywistych pomytek pisarskich we wniosku o
ptatnosc. W sytuacji, gdy P-WFE dokonuje
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc
informuje o tym w pismie kierowanym do
Beneficjenta.

Dokumentu wyjsciowe
- Wypetnione Listy sprawdzaja_ce (wg zat. 11.4.1 lub
11.4.2)
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brak6w i uchybiert,
lub
- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnosc z informacja (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

Dokumenty wejsciowe
- Umowa/ decyzja o dofinansowanie projektu,
- Aneks do umowy/ decyzji o dofinansowanie
- Wniosek o ptatnosc wraz z zatapznikami,
- Wz6r listy sprawdzajqcej do pierwszego wniosku o
ptatnosd - Zatajcznik 11.4.1.
- Wz6r listy sprawdzajacej do Wniosku o ptatnosd -
Zafacznik 11.4.2

Powiajzanie z innymi procedurami - Uwagi:
6.2.2 Procedura weryfikacji Beneficjent6w w wykazie
podmiot6w wykluczonych z mozliwosci ubiegania si§ o
dofinansowanie.
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W sytuacji wykrycia lub podejrzenia zaistnienia
nieprawidtowosci stosuje si§ odpowiednio procedury
postepowania w sprawie nieprawidtowosci opisane
pod nr 15.

P-WFE nie moze poprawiad lub uzupetniac:
- zestawienia dokumentdw potwierdzajacych
poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich;
- zataczonych kserokopii dokumentdw
potwierdzajajcych poniesione wydatki.

13.9 Kontrola krzyzowa.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o ptatnosd
bteddw dopuszcza si? mozliwosd korekty tego
dokumentu przez Beneficjenta w trybie roboczym.

W sytuacji wykrycia lub podejrzenia zaistnienia
nieprawidtowosci stosuje si? odpowiednio procedury
postepowania w sprawie nieprawidtowosci opisane
pod nr 15.

P-WFE nie moze poprawiad lub uzupetniac:
- zestawienia dokumentdw potwierdzajacych
poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich;
- zataczonych kserokopii dokument6w
potwierdzajacych poniesione wydatki.

11.1.1 Wnioskio ptatnosd
nadeslane w terminie.

Pkt. 5.4
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumentu wejgciowe;

Opis czynno&ci:
a) W przypadku, gdy IZ wyda pozytywna^opini?

odnosnie wydatku, ktdrego kwalifikowalnosd
budzita watpliwosd, dokonuje si? uzupetniajajcego
poswiadczenia wniosku o ptatnosd (na wniosku o
ptatnosd, ktdrego dotyczy ww. wydatek stempluje
pieczecia. wniosek o ptatnosd w cz?sci dotycza^cej
tego wydatku).Dokonuje odpowiedniej adnotacji
na liscie sprawdzajapej.

(...)

Dokumentu wejsciowe:
- Pismo z IZ w sprawie kwalifikowalnosci wydatkdw.

Opis czynnosci:
a) W przypadku, gdy IZ wyda pozytywng^opini?

odnosnie wydatku, ktdrego kwalifikowalnosd
budzita wajtpliwosd, P-WFE dokonuje ponownej
weryfikacji wniosku o ptatnosd uwzgledniaja_c
decyzj? IZ odnosnie kwalifikowalnosci wydatku.

(...)

Dokumentu wejsciowe:
- Pismo z IZ w sprawie kwalifikowalnosci wydatkdw
- Wzdr listy sprawdzajajcej do Wniosku o ptatnosd -
Zatqcznik 11.4.2

Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioskio ptatnosd
nadestane w terminie.

Pkt. 6
Kolumna: Dokumentu wyjgciowe,
Dokumentu wejsciowe;

Dokumentu wyjsciowe:
Parafowana przez K-WFE:
- Lista sprawdzajaca wniosek o ptatnosd
Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brakdw i uchybiert,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wqtpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwa±onych
brakdw i uchybieh,
lub

Dokumentu wyjsciowe:
Parafowana przez K-WFE:
- Lista sprawdzajaca wniosek o ptatnosd
Odpowiednio:
- Wykaz zauwa±onych brakdw i uchybieri,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wajpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakbw i uchybiert,
lub

Na wniosek IP II
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- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
wniosku o platnosd z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Dokumentu wejsciowe:
- Wniosek o platnosc z zatacznikami,
- Wypetniona Lista sprawdzajajca
Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brakbw i uchybiert,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wajtpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brak6w i uchybiert,
lub
- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
wniosku o ptatnosd z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Zaakceptowany i parafowany przez K-WFE:
- Wniosek o ptatnosc
- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnosc z informacja. (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

Dokumentu wejsciowe:
- Wniosek o ptatnosd z zata.cznikami,
- Wypetniona Lista sprawdzaja.ca
Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brak6w i uchybiert,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wajtpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brak6w i uchybiert,
lub
- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnosc z informacja. (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

11.1.1 Wnioski o ptatnosc
nadestane w terminie

Dodano pkt. 6.1 Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioski o platnosc
nadeslane w terminie.

Pkt. 6
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumentu wyjsciowe,
Dokumentu wejsciowe;

Opis czynnosci:
Podpisuje pismo i przekazuje do wystania do
Beneficjenta (Odpowiednio z wykazem zauwazonych
brakdw i uchybiert lub z opinia. IZ na temat
kwalifikowalnosci wydatkow.

Dokumentu wyjsciowe:
Podpisana przez PZ:
- Lista sprawdzaja^ca wniosek o ptatnosd

Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brak6w i uchybiert,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wa.tpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakbw i uchybiert,

Opis czynnosci:
Podpisuje list? sprawdzajaca oraz stosowne pismo
(Odpowiednio z wykazem zauwazonych brakbw i
uchybiert, opinia. IZ na temat kwalifikowalnosci
wydatkdw lub z informacja. o akceptacji wniosku o
ptatnosc) i przekazuje do wystania do Beneficjenta).
W sytuacji, gdy sporzajdzone zostaje pismo o
akceptacji wniosku o ptatnosd, PZ zatwierdza
wniosek o platnosc.

Dokumentu wyjsciowe:
Podpisana przez PZ:
- Lista sprawdzajaca wniosek o ptatnos£

Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brakbw i uchybiert,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wajtpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brak6w i uchybiert,

Na wniosek IP II
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lub
- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
wniosku o ptatnosc z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

Dokumentu wejsciowe:
Parafowana przez K-WFE:
- Lista sprawdzajapa wniosek o ptatnosd

Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brak6w i uchybien,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wajpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brak6w i uchybiert,
lub
- Pismo do Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji
wniosku o ptatnosc z informacja (w razie
koniecznosci) o dokonaniu korekt oczywistych
pomytek pisarskich.

lub
Zatwierdzony przez PZ:
- Wniosek o ptatnosc
- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnosc z informacja. (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

Dokumentu wejsciowe:
Parafowana przez K-WFE i GK:
- Lista sprawdzajaca wniosek o ptatnosC

Odpowiednio:
- Wykaz zauwazonych brak6w i uchybiert,
- Stanowisko IZ w sprawie przedstawionych
wajpliwosci.
- Pismo do Beneficjenta z Wykazem zauwazonych
brakbw i uchybiefi,
lub
Zaakceptowany i parafowany przez K-WFE i GK:
- Wniosek o ptatnosc
- Pismo do Beneficjenta o akceptacji wniosku o
ptatnosd z informacja, (w razie koniecznosci) o
dokonaniu korekt oczywistych pomytek pisarskich.

11.1.1 Wnioski o ptatnosc
nadestane w terminie.

Pkt. 7.1
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku koniecznosci dokonania poprawy
Wniosku przez Beneficjenta, po otrzymaniu korekty
lub wyjasnieh dotyczapych wniosku o ptatnosd i
zata_cznik6w od Beneficjenta procedura weryfikacji
formalnej i merytorycznej oraz formalno-rachunkowej
rozpoczyna sie od poczajku. Weryfikacji w
szczegdlnosci podlega poprawnosc wprowadzonych
korekt zgodnie z lista. sprawdzaja_cq,

W przypadku koniecznosci dokonania poprawy
Wniosku przez Beneficjenta, po otrzymaniu korekty
lub wyjasniefi dotyczacych wniosku o ptatnos<5 i
zatqcznik6w od Beneficjenta procedura weryfikacji
wniosku rozpoczyna si§ od poczajku. Weryfikacji w
szczegdlnosci podlega poprawnosc wprowadzonych
korekt zgodnie z Iista_ sprawdzajaca..

Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioski o ptatno§6
nadestane w terminie.

Usunî to punkty od 8 do 10. Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioski o ptatnos6
nadestane w terminie

Zmieniono numeracfe punkt6w

11
12
13

8
9
10

Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioski o ptatnosc
nadestane w terminie.

Pkt. 11
Kolumna: Opis czynnosci,

Opis czynnosci:
Rejestruje zatwierdzony wniosek beneficjenta o
ptatnose w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualna.
instrukcja. uzytkownika KSI (SIMIK 07-13);

Opis czynnosci:
Rejestruje zatwierdzony wniosek Beneficjenta o
ptatnosd w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z aktualna.
instrukcja, uzytkownika KSI (SIMIK 07-13);
Po dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest

Na wniosek IP II
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Dokumenty wyjgciowe,
Powiazanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wyjsciowe:
- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13);
- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajajca;

Powiqzanie z innymi procedurami - Uwagi:
Termin 2 dni biegnie od daty zatwierdzeniu przez PZ.

karta informacyjna wniosku o ptatnosc. Karta
informacyjna dotajczana jest do teczki wniosku o
ptatnosd.

Dokumenty wyjsciowe;
- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajajca;
- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13);
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku o ptatnosc

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Termin 2 dni biegnie od daty zatwierdzeniu przez PZ.
Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafa.osoby dokonujajcej rejestracji wniosku o
ptatnosd, imienna. piecz^cia, oraz dat^dokonania
czynnosci.

11.1.1Wnioskioptetnosc
nadestane w terminie.

Pkt. 12
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Potwierdzenie prawidtowosci danych

Dokumenty wejsciowe:
- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13),
- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajajca,
- Wniosek o ptatnosc,

Dokumenty wyjsciowe:
- Adnotacja na karcie informacyjnej wniosku o
ptatnosd o sprawdzeniu poprawnosci danych oraz
podpis K-WFE
-Zapisw KSI (SIMIK 07-13)

Dokumenty wejsciowe:
- Zapisy w KSI (SIMIK 07-13),
- Podpisana przez K-WFE i PZ lista sprawdzajajca,
- Wniosek o ptatnosc,
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna wniosku o ptatnosc.

Na wniosek IP II

11.1.1 Wnioski o ptetnosc
nadeslane w terminie.

Pkt. 13
Kolumna: Opis czynnosci

Na podstawie pozytywnie zatwierdzonych wniosk6w
o ptatnosd od poszczegblnych Beneficjent6w
sporzajdza Poswiadczenie i deklaracj? wydatkbw
oraz wniosek o ptatnosc okresowsi zgodnie z
procedursL 11.2.

Na podstawie pozytywnie zatwierdzonych wniosk6w
o ptatnosc od poszczegblnych Beneficjent6w
sporza.dza Zestawienie zatwierdzonych przez IP II
wnioskdw o platno&c zgodnie z procedure 11.3 oraz
Po&wiadczenie i deWarac/e wydatkdw oraz wniosek o
piatnosc okresowej zgodnie z procedure 11.4.

Na wniosek IP II

11.1.2 Post?powanie w przypadku
nie zlozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatno§6

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjSciowe,
Powia^zanie z innymi procedurami

Opis czynnosci:
Pracownik jest odpowiedzialny za monitorowanie
terminowosci sktadania wnioskbw o ptatnosd przez
Beneficjent6w.
W przypadku przekroczenia przez Beneficjenta
terminu ztozenia wniosku o ptatnos6 przygotowuje
wezwania do ztozenia wniosku o ptatnosd przez
Beneficjenta oraz Informacj? o wstrzymaniu ptatnosci

Opis czynnosci:
Kazdy z koordynatorbw wnioskbw o ptatnosc
odpowiedzialny jest za monitorowanie terminowosci
sktadania wnioskdw przez Beneficjentbw, ktbrych
wnioski o ptatnosd weryfikuje.
W przypadku przekroczenia terminu ztozenia
wniosku o ptatnost przygotowuje wezwania do
ztozenia wniosku o ptatnosc przez Beneficjenta z

Na wniosek IP II
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- Uwagi; Przekazanie wezwania oraz informacji do K-WFE

Dokumenty wyj&ciowe:
- Wz6r Wezwania do ztozenia wniosku o ptatnosc
przez Beneficjenta, Zalajcznik 11.1 oraz Informacji o
wstrzymaniu ptatnosci Zatqcznik 11.2

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
IPierwszy wniosek o ptatnost - skladany w terminie
14 dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
2.Kolejne wnioski o ptatnosd - sktadane zgodnie z
harmonogramem, co najmniej raz na kwartal, nie
cz§§ciej niz raz w miesia_cu.
3. Ostatni wniosek o ptatnosd kohcowa^ - wymagane
jest przeprowadzenie kontroli, wg procedury 13.2.1.
Kontrola Planowana. Kontrola na miejscu

terminem zaleznym od zaistniatej sytuacji lub wzywa
Beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatnosc
telefonicznie. Jednoczesnie sporzajdza informacj$ o
wstrzymaniu ptatnosci na rzecz danego
Beneficjenta*.
Przekazuje przygotowane dokumenty do K-WFE.

Dokumenty wyjgciowe:
- Informacje dotycz^ce terminu ztozenia pierwszego
wniosku o ptatnosd (na podstawie zapis6w umowy/
decyzji o dofinansowaniu) oraz kolejnych wnioskdw o
ptatnosc (na podstawie Zatajcznika nr 2 do wniosku o
ptatnosc);
- Wz6r Wezwania do ztozenia wniosku o ptatnosd
przez Beneficjenta, Zalacznik 11.1;
- Informacji o wstrzymaniu ptatnosci Zatajcznik 11.2.

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
1 .Pierwszy wniosek o ptatnosc - sktadany w terminie
14 dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
2.Kolejne wnioski o ptatnosC - sktadane zgodnie z
harmonogramem, co najmniej raz na trzy miesiajce.
3. Ostatni wniosek o ptatnosd kortcowa.- przed
zatwierdzeniem wymagane jest przeprowadzenie
kontroli na zakohczenie realizacji projektu, wg
procedury 13.4 Kontrola na zakortczenie realizacji
projektu oraz kontroli na miejscu wg procedury 13.2.1

- Informacja o wstrzymaniu ptatnosci nie jest
sporzadzana w sytuacji, gdy opbznienie w ztozeniu
wniosku o ptatnosd dotvczvto pierwszego lub
druqieqo wniosku o ptatnosfc lub gdy nie zostata
sporzadzona dvspozycia przekazania srodkbw.
W sytuacji, gdy IP II weryfikuje poprzednie wnioski o
platnosd posrednia^ lub sporzadzona zostata
dyspozycja przekazania srodkbw, a srodki nie zostaty
wyptacone Informacja o wstrzymaniu ptatnosci
zostaje przygotowana i przestana do IZ.

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatno£6

Weryfikuje i akceptuje Wezwanie do ztozenia
wniosku o ptatnos£ przez Beneficjenta oraz
Informacj? o wstrzymaniu ptatnosci

Weryfikuje i akceptuje Wezwanie do zto2enia
wniosku o ptatnosd przez Beneficjenta oraz
informacje o wstrzymaniu ptatnosci.

Na wniosek IP II
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Pkt.2
Kolumna: Opis czynnosci
11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatno&c

Pkt.3
Kolumna: Opis czynnosci

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatnosd

Pkt.4
Kolumna: Opis czynnosci,
Powia.zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

11.1.2 Post? powanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatno£6
11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatno&c

Zmieniono numeracjf punktdw
11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatnosc

Pkt.7
Kolumna: Opis czynno&ci

11.1.2 Postepowanie w przypadku
nie ztozenia przez Beneficjenta w
terminie wniosku o ptatnosc

Pkt.9
Kolumna: Odbiorca czynnosci

Weryfikuje i zatwierdza Wezwanie do ztozenia
wniosku o ptatnosc przez Beneficjenta oraz
Informacj? o wstrzymaniu ptatnosci
Wezwanie wysytane jest do Beneficjenta oraz IZ, a
Informacja o wstrzymaniu ptatnosci wysytana jest
jedynie do IZ

Opis czynnosci:
Sktada wniosek o ptatnosc wraz z zatapznikami

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdziat II.

Weryfikuje i zatwierdza wezwanie do ztozenia wniosku
o ptatnosd przez Beneficjenta oraz informacj§ o
wstrzymaniu ptatnosci.
Wezwanie przesylane jest do Beneficjenta, natomiast
informacja o wstrzymaniu platnosci przekazana
zostaje do IZ.

Opis czynno&ci:
Sktada wniosek o ptatnosd wraz z zalajcznikami.

Dalsze post^powanie odbywa si§ zgodnie z
procedure 11. 1.1

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO^iGW Rozdziat II.

Procedura 11.1.1 Wnioski o ptatnosc nadestane w
terminie

Usunifto punkty 5, 6 oraz 10.

7
8
9
10

Po ztozeniu wniosku o ptatnosc przez Beneficjenta
przygotowuje Informacj? o wznowieniu platnosci i
wysyta ja. do Beneficjenta oraz IZ

IZ
Beneficjent

5
6
7

Po ztozeniu wniosku o ptatnosc przez Beneficjenta
przygotowuje InformacjQ o wznowieniu ptatno&ci i
przesyta ja_ do IZ.

IZ

Usuni^to procedure 11.2. Przygotowanie Prognozy wnioskdw o ptatnosc oraz Poswiadczenia i

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II
60



deklaracji wydatk6w oraz wniosku o ptatnosd okresowa..
Dodano procedure 11.2 Przygotowanie prognozy wnioskdw o ptatnosc.
Dodano procedure 11.3 Przygotowanie Zestawienia zatwierdzonych przez IP II wnioskdw o ptatnosc.
Dodano procedure 11.4 Przygotowanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnosc
okresowa. od IP II do IZ

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II
Na wniosek IP II

Dodano procedure 11.5 Przygotowanie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu
pahstwa - wspotfinansowanie

Na wniosek IP II

12.1. Sprawozdawczosd.
Monitorowanie bieza_cej realizacji
projektu

Opis procedury

Zgodnie z obowi^zujajcymi, opracowanymi przez IZ
Wytycznymi dotyczacymi sprawozdawczosci, kontroli
oraz ewaluacji dla Instytucji Posredniczajcej ll-stopnia
dla III Priorytetu LRPO (Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
G6rze) oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego dotyczajcymi sprawozdawczosci.

Zgodnie z obowiazujacymi, opracowanymi przez IZ
Wytycznymi dotyczajcymi sprawozdawczosci, kontroli
oraz ewaluacji dla Instytucji Posredniczajcej ll-stopnia
dla III Priorytetu LRPO (Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
G6rze) oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci.

Na wniosek IP II

12.1. SprawozdawczoSc.
Monitorowanie bieza.cej realizacji
projektu.

Pkt. 3.1
Kolumna: llo&6 dni kalendarz.
(czynno&ci terminowe)

1 od dnia otrzymania informacji z IZ 1 dzien roboczy od dnia otrzymania informacji z IZ Na wniosek IP II

12.2. Monitorowanie projektdww
okresie trwalosci.

Opis procedury

Przez okres 5 lat od daty zakohczenia projektu lub
3 lat w przypadku projekt6w realizowanych w celu
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych
przez M$P.

Przez okres 5 lat od daty zakohczenia projektu
lub 3 lat w przypadku projekt6w realizowanych w
celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy
stworzonych przez M§P.
Poprzez dat? zakoriczenia projektu nalezy rozumied
termin realizacji projektu okreslony w umowie/
decyzji o dofinansowanie projektu, z uwzgl^dnieniem
przepis6w art. 88 Rozporza^dzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Poj^cie trwatosci projektu
rozumiane jestjako nie poddanie projektu tzw.
znaczajcej modyfikacji tj.:
a) modyfikacji majapej wptyw na charakter lub

warunki realizacji projektu lub powodujajcej
uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez
przedsi^biorstwo lub podmiot publiczny;

b) wynikajacej ze zmiany charakteru wtesnosci
elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej.

Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne
spetnienie co najmniej jednego z warunkbw

Na wniosek IP II
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wymienionych w lit. a i co najmniej jednego z
warunkbw wymienionych w lit. b, a ponadto
pomi^dzy tymi warunkami musi zachodzid zwia/ek
przyczynowo skutkowy (tzn. lit. b to przyczyna, lit. a
skutek).
Powyzsze przepisy dotycza. projektbw
infrastrukturalnych oraz projektow, w ktbrych
dokonywany jest zakup sprz^tu lub wyposazenia.
Wydatki poniesione na rzecz projektu, kt6ry zostanie
poddany znacze(cym modyfikacjom, be^obj^te
procedure^ odzyskiwania zgodnie z art. 98-102
Rozporzadzenia Rady nr (WE) 1083/2006.
Beneficjent w okresie zachowania trwatosci projektu,
zgodnie z zapisami § 14 umowy o dofinansowanie
jest zobowiajzany do monitorowania wskaznik6w i
przekazywania do Instytucji Posrednicz£|cej II
stopnia raz w roku stosownych informacji.
Informacja Beneficjenta o zachowaniu trwatosci
projektu (zalajcznik 12.1) przekazywana jest w
terminie do 31 stycznia kazdego roku, przez 5 lub
3 lata od zakonczenia projektu.

12.2.1 Przygotowanie raportu o
zachowaniu trwatosci projektow.

Pkt.1
Kolumna: Most dni kalendarz.
(czynnosci terminowe),
Dokumenty wejsciowe;

Nose dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
Do 15 stycznia kazdego

Dokumenty wejsciowe:
- umowa o dofinansowanie projektu
- Wz6r informacji o trwatosci projektu - Zatqcznik
12.1.

Nose dni kalendarz. (czynnosci terminowe):
Do 15 stycznia kazdego roku

Dokumenty wejsciowe:
- Umowa/ decyzja o dofinansowanie projektu
- Wz6r informacji Beneficjenta o zachowaniu
trwatosci projektu wg Zalqcznika 12.1.

Na wniosek IP II

12.2.1 Przygotowanie raportu o
zachowaniu trwatosci projektow.

Pkt.1
Kolumna: Opis czynnosci,
Powiqzanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Monitoruje terminowosd dostarczenia przez
Beneficjent6w informacji o zachowaniu trwatosci
projektow.
W przypadku przekroczenia przez Beneficjenta
terminu ztozenia Informacji o trwatosci projektu P-
WFE przygotowuje wezwanie do ztozenia stosownej
informacji.
Wezwanie parafowane jest przez K-WFE i
podpisywane przez PZ.
Wraz z pismem przewodnim wysytane jest do
Beneficjenta (nie pbzniej niz w nast^pnym dniu

Opis czynnosci:
Monitoruje terminowos6 dostarczenia przez
Beneficjent6w informacji o zachowaniu trwatosci
projektow.
W przypadku przekroczenia przez Beneficjenta
terminu zto±enia Informacji o zachowaniu trwatosci
projektu P-WFE przygotowuje wezwanie do ztozenia
stosownej informacji.
Wezwanie parafowane jest przez K-WFE i
podpisywane przez PZ.
Wraz z pismem przewodnim wysylane jest do
Beneficjenta (nie pbzniej niz w nastepnym dniu

Na wniosek IP II
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roboczym po podpisaniu przez PZ).

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
W ciajgu 5 dni po uptywie przypisanego terminu, IP II
wzywa Beneficjenta do ztozenia informacji o
zachowaniu trwatosci projektu. Wezwania wysytane
sajaksem, pocztaj poczta. elektroniczna .̂

- Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdziat V, VI,
VII oraz Rzeczowy Wykaz Akt.

- Procedura 2.1 dotyczapa obiegu i wysylki
dokumentbw.

roboczym po podpisaniu przez PZ).

Powi^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
W ciajgu 5 dni kalendarzowych po uptywie
przypisanego terminu, IP II wzywa Beneficjenta do
ztozenia informacji o zachowaniu trwatosci projektu z
terminem wyznaczonym przez IP II, nie dtuzszym
jednak ni± 5 dni kalendarzowych. Wezwania
wysytane sajaksem, pocztaj poczta^elektroniczna_.
Nie ztozenie informacji o trwatosci projektu mimo
wezwania moze stanowid podstaw? do rozwiazania
umowy o dofmansowanie.

- Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdziat V, VI,
VII oraz Rzeczowy Wykaz Akt.

- Procedura 2.1 dotyczajca obiegu i wysytki
dokumentbw.

13. Kontrole.

Opis procedury

Zadania dotyczajce oceny wnioskdw o
dofmansowanie zostana, bezwzgle/Jnie rozdzielone
od zadah dotyczajcych przeprowadzania kontroli
projekt6w oraz od zadah zwiazanych z weryfikacja,
wydatkbw. Ten sam pracownik P-WFE nie b^dzie
mbgt realizowab czynnosci kontrolnych w stosunku
do wnioskbw wczesniej ocenianych. W celu
wykluczenia mo2liwosci wykonywania przez tego
samego pracownika czynnosci np. oceny i kontroli,
zostanie sporzajdzona tabela historii oceny wniosku
(stanowid b?dzie zala_cznik do dokumentacji
wniosku), z ktbrej bfdzie wynikad, jakich czynnosci
zwiazanych z obshjga, wniosku dany pracownik nie
b§dzie m6gt wykonywac. Rozdzielenie zadah
pomî dzy poszczegblnych koordynator6w projektbw
dokonuje kierownik zespotu K-WFE. Po zakonczeniu
procedury kontroli dokumenty zwiazane z kontrola^
przechowywane sa t̂a.cznie z pozostata.
dokumentacja^ dotycza^ca^ projektu, w specjalnych
segregatorach/ teczkach, jako wyodr^bniona cz^s6
,,teczka kontroli" w sposbb kompletny i
uporzajdkowany. Teczka zawiera catosd
dokumentacji zwiazanej z prowadzona, kontrola_.
Przechowywanie i archiwizacja ..teczki kontroli"

Zadania dotyczajce oceny wnioskbw o
dofinansowanie zostana, bezwzgl̂ dnie rozdzielone
od zadah dotycza_cych przeprowadzania kontroli
projekt6w oraz od zadah zwiazanych z weryfikacja^
wydatk6w. Ten sam pracownik P-WFE nie b^dzie
mbgt weryfikowac wnioskbw o ptatnos6 ani
realizowad czynnosci kontrolnych w stosunku do
wnioskbw wczesniej ocenianych. W celu wykluczenia
mozliwosci wykonywania przez tego samego
pracownika czynnosci np. oceny i kontroli, zostanie
sporzajdzona tabela historii oceny wniosku (stanowic
b^dzie zatacznik do dokumentacji wniosku), z kt6rej
b$dzie wynikac, jakich czynnosci zwiazanych z
obstuga. wniosku dany pracownik nie b§dzie mdgt
wykonywac. Rozdzielenie zadah pomiedzy
poszczegblnych koordynatorbw projekt6w dokonuje
kierownik zespotu K-WFE.
IP II prowadzi kontrole projektbw zgodnie z
ponizszym podziatem:
1. Ze wzgl§du na termin prowadzenia:
- w trakcie realizacji,
- na zakohczenie realizacji,
- w okresie trwatosci.
2. Ze wzglgdu na miejsce prowadzenia kontroli:

Na wniosek IP II
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odbywa si? zgodnie z procedure, nr 2. - na miejscu u Beneficjenta,
- na dokumentacji.
3. Ze wzgl?du na eel kontroli:
- planowa,
- dorazna,
- sprawdzaj^ca.
Po zakoriczeniu procedury kontroli dokumenty
zwiazane z kontrola, przechowywane sajajcznie z
pozostala^ dokumentacja^ dotyczajca^ projektu, w
specjalnych segregatorach/ teczkach, jako
wyodr?bniona cz?sd ,,teczka kontroli" w sposbb
kompletny i uporzajdkowany. Teczka zawiera calosc
dokumentacji zwia_zanej z prowadzona. kontrola .̂
Przechowywanie i archiwizacja ,,teczki kontroli"
odbywa si? zgodnie z procedure, nr 2.

13.1.1. Tworzenie Rocznego Planu
Kontroli (RPK) i Rocznego Planu
Kontroli Projektow (RPKP)

Pkt.2
Kolumna: Opis czynnosci,
Powî zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
(...) Wykaz projektbw do kontroli obejmuje rdwniez
projekty znajdujajce si? w okresie trwatosci. Dobdr
projektbw do kontroli w okresie trwatosci opisany
zostat w procedurze 13.4. (...)

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...) Kontrola projektdw przeprowadzana jest rbwniez
w okresie trwatosci (zgodnie z procedura 13.4). (...)

Opis czynnosci:
(...) Wykaz projekt6w do kontroli obejmuje rbwniez
projekty znajdujace si? w okresie trwatosci. Dob6r
projekt6w do kontroli w okresie trwatosci opisany
zostal w procedurze 13.5. (...)

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
(...) Kontrola projektbw przeprowadzana jest rbwniez
w okresie trwatosci (zgodnie z procedura 13.5). (...)

Na wniosek IP II

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Opis procedury

Kontrola na miejscu moze zostad przeprowadzona w
trybie planowanym, czyli wynikajajoym z RPKP,
doraznym lub sprawdzajajoym.
Kontrola na miejscu dokonywana jest zawsze na
zakoficzenie realizacji projektu, tj. po wptyni?ciu
wniosku o ptatnosd kortcowa. (zgodnie z procedura
11.1).
Projekty Kluczowe w ramach Priorytetu III LRPO sa_
kontrolowane raz w roku.

Kontrola na miejscu moze zostad przeprowadzona w
trybie planowanym, czyli wynikajqcym z RPKP,
doraznym lub sprawdzajacym.
Kontrola na miejscu dokonywana jest zawsze na
zakonczenie realizacji projektu, tj. po weryfikacji
wniosku o platnosd koncowg, (zgodnie z procedure
11.1).
Projekty Kluczowe w ramach Priorytetu III LRPO
(projekty wpisane na Indykatywny Plan Inwestycyjny)
sâ  kontrolowane raz w roku.

W celu usprawnienia prac kontrolnych przed kazda.
kontrola^ Kierownik Zespotu Kontrolujajcego
przygotowuje program kontroli. Program kontroli co
do zasady zawiera nast?pujajce informacje: nazw?
jednostki kontrolowanej, temat kontroli, eel kontroli,
sktad Zespotu Kontrolujajcego, rodzaj kontroli,
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przedmiotowy zakres kontroli, podstaw? prawna.
kontroli, podziat obowiazkbw na poszczegblnych
cztonk6w ZK (przydzielenie danego punktu z listy
sprawdzajqcej P-WFE).

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynno&ci,
Powi^zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnoSci:
Proponuje sktad zespotu kontrolujacego oraz
Kierownika Zespotu. Uwzgl^dnia przy tym czy
wyznaczone osoby nie braty udziatu w ocenie
wniosku o dofinansowanie.

Powiqzanie z innymi procedurami - Uwagi:
W sktad zespotu kontrolujacego powinny wchodzid
minimum dwie osoby, w tym kierownik ZK. Sktad
zostaje powotany sposr6d pracownikbw IP II
dysponujacych odpowiednia^wiedza.w danym
zakresie oraz gwarantujajce zachowanie
bezstronnosci (m.in. wytajczeniu podlegaja_ osoby,
kt6re uczestniczyly w ocenie wniosku o
dofinansowanie Beneficjenta).

Opis czynno&ci:
Proponuje sktad zespotu kontrolujajcego oraz
Kierownika Zespotu. Uwzgl^dnia przy tym czy
wyznaczone osoby nie braty udziatu w ocenie
wniosku o dofinansowanie ani w weryfikacji
wnioskbw o ptatnosd sktadanych przez Beneficjenta.

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
W sktad zespotu kontrolujacego powinny wchodzid
minimum dwie osoby, w tym kierownik ZK. Sktad
zostaje powotany sposrbd pracownikbw IP II
dysponujajcych odpowiednia_wiedza_w danym
zakresie oraz gwarantuja.ce zachowanie
bezstronnosci (m.in. wytaczeniu podlegaja. osoby,
kt6re uczestniczyty w ocenie wniosku o
dofinansowanie lub wniosku o ptatnos6 Beneficjenta).

Na wniosek IP II

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 4
Kolumna: Dokumenty wejsciowe

- Wz6r Listy Sprawdzajqcej do kontroli na miejscu,
zafqcznik 13.4
- Dokumentacja dot. kontrolowanego Projektu

- Wz6r Listy Sprawdzajajcej do kontroli na miejscu,
zatajcznik 13.4 oraz odpowiednio zalaczniki od 13.4 a
do13.4j
- Dokumentacja dot. kontrolowanego Projektu

Na wniosek IP II

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 6.1
Kolumna: Dokumenty wej&ciowe

- Wz6r listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu,
zalqcznik 13.4,
- Upowaznienie do kontroli,
- Rejestr przeprowadzonych kontroli - zalacznik
13.13

- Wz6r listy sprawdzajajcej do kontroli na miejscu,
zatacznik 13.4 oraz odpowiednio zafaczniki od 13.4 a
do13.4j,
- Upowa2nienie do kontroli,
- Rejestr przeprowadzonych kontroli - zatajcznik
13.13

Na wniosek IP II

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Dodano pkt. 6.1 Na wniosek IP II

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 7
Kolumna: Opis czynnoSci,
Powia.zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Przygotowanie informacji pokontrolnej oraz
przekazanie jej do weryfikacji do K-WFE wraz z
dokumentacja^ i pismem przewodnim.

(Informacja pokontrolna sporzqdzana jest w dw6ch
jednobrzmiacych egzemplarzach, w terminie do 14
dni kalendarzowych od daty wygasni^cia

Opis czynnosci:
Przygotowanie informacji pokontrolnej oraz
przekazanie jej do weryfikacji do K-WFE wraz z
dokumentacja, i pismem przewodnim.
Wynik kontroli krzyiowej horyzontalnej
odnotowywany jest w informacji pokontrolnej.
(Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dw6ch
jednobrzmiacych egzemplarzach, w terminie do 14
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waznosci upowaznienia dla cztonkbw Zespotu
Kontrolnego).

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Informacja pokontrolna sporzajdzana jest w dwbch
jednobrzmiajcych egzemplarzach. Cztonkowie
zespotu kontrolujajcego parafuj^ kazda^ strong
informacji

dni kalendarzowych od daty wygasni^cia
wazno£ci upowaznienia dla cztank6w Zespotu
Kontrolnego).

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Informacja pokontrolna sporzajdzana jest w dw6ch
jednobrzmiajcych egzemplarzach. Cztonkowie
zespolu kontrolujqcego parafuja. kazda. strong
informacji

13.9.2. Kontrola krzyzowa horyzontalna
13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 13
Kolumna: Opis czynnoSci,
Dokumenty wyjsciowe,
Powia_zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Opis czynnosci:
Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej
oraz informacji o wdrozeniu lub nie zalecert
pokontrolnych, wprowadza do KSI (SIMIK 07-13),
zgodnie z aktualna. instrukcj^ uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13), dane dotyczajce przeprowadzonej
kontroli, rejestruje w systemie informatycznym fakt
przeprowadzenia kontroli danego projektu,
wybierajajo numer umowy/ decyzji, na podstawie,
kt6rej realizowany jest projekt,
(gdy kontrola nie dotyczyta catego projektu, ale
jedynie pewnej jego cze.sci - wybiera odpowiedni
wniosek/ wnioski o ptatnosd, sposrbd wniosk6w o
ptatnosc zarejestrowanych w systemie dla tego
projektu).

Dokumenty wyjsciowe:
Zapisyw KSI (SIMIK 07-13)
Adnotacja o wprowadzeniu danych na informacji
pokontrolnej

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) informacje
dotycza.ce instytucji przeprowadzajapej kontrole^
terminu przeprowadzenia kontroli (w przypadku
kontroli trwajapej dluzej niz 1 dziert - rozumianego
jako data zakonczenia czynnosci kontrolnych),
wynikbw kontroli oraz faktu sformutowania ba.dz nie
zalecen pokontrolnych (z ewentualnym krbtkim
opisem).

Opis czynnosci:
Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz
informacji o wdrozeniu lub nie zalecen pokontrolnych,
wprowadza do KSI (SIMIK 07-13), zgodnie z aktualna.
instrukcja^uzytkownika KSI (SIMIK 07-13), dane
dotyczajce przeprowadzonej kontroli, rejestruje w
systemie informatycznym fakt przeprowadzenia
kontroli danego projektu, wybierajajc numer umowy/
decyzji, na podstawie, kt6rej realizowany jest projekt,
(gdy kontrola nie dotyczyta catego projektu, ale jedynie
pewnej jego cz?sci - wybiera odpowiedni wniosek/
wnioski o ptatnosc, sposr6d wnioskbw o ptatnosd
zarejestrowanych w systemie dla tego projektu).
Po dokonaniu rejestracji, z systemu drukowana jest
karta informacyjna kontroli.

Dokumenty wyjsciowe;
-Zapisyw KSI (SIMIK 07-13)
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna kontroli

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) informacje
dotyczajce instytucji przeprowadzajapej kontrol§,
terminu przeprowadzenia kontroli (w przypadku
kontroli trwajajcej dtuzej niz 1 dziert - rozumianego,
jako data zakonczenia czynnosci kontrolnych),
wynikbw kontroli oraz faktu sformutowania bavdz nie
zalecen pokontrolnych (z ewentualnym krbtkim
opisem).

Na wniosek IP II
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Karta informacyjna kazdorazowo opatrywana jest
parafa. osoby dokonujajcej rejestracji kontroli, imienna.
pieczgcia, oraz data_dokonania czynnosci.

13.2.1. Kontrola Planowana.
Kontrola na miejscu

Pkt. 14
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejSciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
Adnotacja o sprawdzeniu poprawnosci danych na
informacji pokontrolnej

Dokumenty wejsciowe:
ZapiswKSI(SIMIK07-13);
Ostateczna informacja pokontrolna podpisana przez
Beneficjenta

Dokumenty wyjsciowe:
- Adnotacja na karcie informacyjnej kontroli o
sprawdzeniu poprawnosci danych oraz podpis K-
WFE
-ZapiswKSI(SIMIK07-13)

Dokumenty wejSciowe:
-ZapiswKSI(SIMIK07-13);
- Ostateczna informacja pokontrolna podpisana przez
Beneficjenta
- Wydrukowana z KSI (SIMIK 07-13) karta
informacyjna kontroli

Na wniosek IP II

13.2.2. Kontrola Dorazna

Pkt. 1
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Powî zanie z innymi procedurami
- Uwagi;

Dokumenty wyjSciowe:
- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ Wedach/ uchybieniach w realizacji
projektu

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Procedura 15.1 Postepowanie w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci

Kontrola ad hoc moze zostad przeprowadzona
r6wnie2 w przypadku, gdy IPII otrzyma od Instytucji
Zewn^trznej informacj? pokontrolna zwiazana^z
realizacja objetego LRPO projektu.

Dokumenty wyjsciowe:
- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ bt^dach/ uchybieniach w realizacji
projektu
- Wynik audytu zewn?trznego projektu
przeprowadzonego przez Beneficjenta
- Wynik kontroli krzy2owych

Powia^zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Procedura 15.1 Postepowanie w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci

Procedura 13.2 4 Audyt zewn^trzny projekt6w

Procedura 13.9 Kontrole krzy±owe

Kontrola ad hoc moze zostad przeprowadzona
rdwniez w przypadku, gdy IPII otrzyma od Instytucji
Zewnf trznej informacja pokontrolna zwiazana. z
realizacja obj?tego LRPO projektu.

Na wniosek IP II

Dodano procedure 13.2.4. Audyt zewnejrzny projektbw. Na wniosek IP II
13.3.2. Weryfikacja sprawdzaja^ca
ex-post dokumentacji PZP

Opis procedury

Obejmuje post^powania niepodlegaja.ce
obligatoryjnej kontroli uprzedniej Prezesa UZP
prowadzonej na podstawie art. 167-169 Prawa
Zam6wiert Publicznych.
Weryfikacja sprawdzajajca ex-post przeprowadzana
jest na prdbie dokumentbw zgodnie z metodyka
doboru pr6by opisana_w zafajczniku 13.12. (...)

Obejmuje postepowania niepodlegaja.ce
obligatoryjnej kontroli uprzedniej Prezesa UZP
prowadzonej na podstawie art. 167-169 Prawa
Zam6wiert Publicznych.
Weryfikacja sprawdzaja.ca ex-post przeprowadzana
jest na prbbie dokumentbw zgodnie z metodyka
doboru pr6by opisana.w zataczniku 13.12.
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W uzasadnionych przypadkach IP II moze podjajC
decyzj? o przeprowadzeniu kontroli ex-post
dokumentacji PZP w trakcie kontroli na miejscu
(zgodniez procedure 13.2.1). (...)

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post przeprowadzana
jest zgodnie z zaleceniami IZ.
W szczeg6lnosci sprawdza si§ protokot z
post^powania o udzielenie ZP, wypetniony formularz
ofertowy i umow? z wykonawca. oraz aneksy do
umowy z wykonawca^.

W ramach kontroli PZP be/Jzie sprowadzona takze
weryfikacja zasadnosci niezastosowania ustawy
PZP.

13.3.2. Weryfikacja sprawdzajaca
ex-post dokumentacji PZP

Pkt.2
Kolumna: Powia_zanie z innymi
procedurami - Uwagi;

Weryfikacja sprawdzajaca ex-post przeprowadzana
jest zgodnie z zaleceniami IZ.
W szczegblnosci sprawdza si§ protokot z
post?powania o udzielenie ZP, wypelniony formularz
ofertowy i umow? z wykonawca^.

W ramach kontroli PZP b^dzie sprowadzona takze
weryfikacja zasadnosci niezastosowania ustawy
PZP.

Na wniosek IP II

13.3.2. Weryfikacja sprawdzaja_ca
ex-post dokumentacji PZP

Pkt.3
Kolumna: Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Dokumenty wyjsciowe:
- Lista sprawdzajaca dokumentacj? z zakohczonego
post§powania

- Uzupetniony Rejestr przeprowadzonych kontroli o
wyniki weryfikacji ex-post dokumentacji PZP

Dokumenty wejsciowe:
- Decyzja o przeprowadzeniu weryfikacji
sprawdzajapej ex-post dokumentacji PZP, zapisana
w adnotacji na wniosku.
- Dokumentacja z zakohczonego post^powania o
udzielenie ZP
- wz6r listy sprawdzaja^cej dokumentacj? z
zakoriczonego postfpowania, zalqcznik 13A1

- Rejestr przeprowadzonych kontroli - zatqcznik
13.13

Dokumenty wyjsciowe:
- Lista sprawdzajaca dokumentacj^ z zakohczonego
post^powania

lub/i

- Odpowiednia lista sprawdzajaca dokumentacj^ ZP

- Uzupetniony Rejestr przeprowadzonych kontroli o
wyniki weryfikacji ex-post dokumentacji PZP

Dokumenty wejsciowe:
- Decyzja o przeprowadzeniu weryfikacji
sprawdzajapej ex-post dokumentacji PZP, zapisana
w adnotacji na wniosku.
- Dokumentacja z zakohczonego post^powania o
udzielenie ZP
- wz6r listy sprawdzaja.cej dokumentacjf z
zakohczonego post?powania, zatacznik 13.11
lub/i
- wz6r listy sprawdzaja.cej dokumentacj? ZP
odpowiednio wg zalacznika 13.4 a do 13.4 j
- Rejestr przeprowadzonych kontroli - zatacznik
13.13

Na wniosek IP II

13.3.2. Weryfikacja sprawdzaja_ca
ex-post dokumentacji PZP

Pkt. 3.1

- Lista sprawdzajaca dokumentacj? z zakohczonego
post^powania

- Lista sprawdzajaca dokumentacj? z zakohczonego
post^powania

- Odpowiednia lista sprawdzajaca dokumentacj? ZP

Na wniosek IP II
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Kolumna: Dokumenty wejsciowe

13.4. Kontrola projektdw w okresie
trwatosci

Zmieniono numer procedury
13.4. Kontrola projektdw w okresie
trwatosci

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci

13.5. Informacja zbiorcza o
przeprowadzonych kontrolach

Zmieniono numer procedury
13.5. Informacja zbiorcza o
przeprowadzonych kontrolach

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci

Dodano procedure 13.4. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu

13.4. Kontrola projektow w okresie trwatoSci

P-WFE monitoruje zakoriczone projekty przez
wymagany okres. Sprawdza czy projekt nie zostal
poddany znaczajcej modyfikacji.
Kontrola projektow w okresie trwatosci prowadzona
jest na pr6bie 3% projektdw (nie mniej niz 3 projekty)
skontrolowanych na podstawie RPKP w trzech latach
wstecz (w ramach III Priorytetu) z zastosowaniem
techniki losowej przy wyborze projektbw do kontroli.
Wyb6r losowy przeprowadzany jest przez losowanie
numeru porza^dkowego projektu na liscie RPKP
realizowanego w roku poprzednim w ramach
Priorytetu III. Wyb6r projektbw do kontroli trwaiosci
prowadzony jest w trakcie sporzadzania RPKP na
rok kolejny sposrbd projekt6w skontrolowanych na
podstawie RPKP zrealizowanego trzy lata wstecz (w
ramach III Priorytetu).

13.5. Informacja zbiorcza o przeprowadzonych
kontrolach

Przekazanie informacji do IZ nast^puje do 10 dnia
miesia^ca nastepujqcego po zakohczeniu potrocza,
kt6rego dotyczyt rejestr kontroli.

13.5. Kontrola projektdw w okresie trwato&ci

P-WFE monitoruje zakoriczone projekty przez
wymagany okres. Sprawdza czy projekt nie zostal
poddany znaczajcej modyfikacji.
Kontrola projektow w okresie trwatosci prowadzona
jest na pr6bie 5% projekt6w (nie mniej niz 3 projekty)
znajdujajcych si§ w rejestrze przeprowadzonych
kontroli (w ramach III Priorytetu) z zastosowaniem
techniki losowej przy wyborze projektbw do kontroli.
Wybbr losowy przeprowadzany jest przez losowanie
numeru porza^dkowego skontrolowanego projektu z
rejestru przeprowadzonych kontroli w poprzednich
latach w ramach Priorytetu III. Wyb6r projektbw do
kontroli trwatosci prowadzony jest w trakcie
sporzadzania RPKP na rok kolejny. W przypadku
podejrzenia bte,d6w w realizacji projektu,
niezrealizowaniu wskaznikbw rezultatu w ramach
projektu na dzieri prowadzenia kontroli lub innych
okolicznosci wskazujajcych na koniecznosd
przeprowadzenia kontroli w okresie trwatosci, dobbr
prbby poprzez losowanie mo±e zosta6 zastajsiony
doborem na podstawie uwag zamieszczonych w
rejestrze kontroli.
13.6. Informacja zbiorcza o przeprowadzonych
kontrolach

Przekazanie informacji do IZ nast§puje do 10 dnia
miesiqca nastepuja^cego po zakohczeniu polrocza,
ktbrego dotyczyl rejestr kontroli.
W przypadku, gdy w danym potroczu nie zostaty
przeprowadzone zadne kontrole IP II przesyta do IZ
stosowna^ informacj? w terminie zgodnym z terminem
przekazania informacji zbiorczej o
przeprowadzonych kontrolach.

Dodano procedure 13-7. Kontrole systemu realizacji LRPO prowadzone w IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II
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Dodano procedure 13.7.1. Postepowanie w przypadku wykrycia bledbw systemowych Na wniosek IP II
Dodano procedure 13.8. Udziat w kontrolach prowadzonych przez IZ lub inne jednostki do tego
upowaznione

Na wniosek IP II

Dodano procedure 13.9. Kontrole krzyzowe Na wniosek IP II
Dodano procedure 13.9.1. Kontrola krzyzowa programu Na wniosek IP II
Dodano procedure 13.9.2. Kontrola krzyzowa horyzontalna Na wniosek IP II

14.1. Przygotowywanie
zapotrzebowania na wydatki w
ramach Pomocy Technicznej.

Opis procedury

Zapotrzebowanie na wydatki w ramach PT skladane
jest do IZ do 30 czerwca roku poprzedzajacego rok,
na kt6ry przewidziano wydatki w ramach PT. (...)

Zapotrzebowanie na wydatki w ramach PT skladane
jest do IZ do 31 sierpnia roku poprzedzajacego rok,
na kt6ry przewidziano wydatki w ramach PT. (...)

Na wniosek IP II

14.4. Przygotowanie wnioskdw o
ptetnosd w ramach Pomocy
Technicznej

Pkt.5
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe, Powia_zanie
z innymi procedurami - Uwagi;

Opis czynnosci:
Weryfikacja wniosku o ptatnosc formalno -
merytoryczno - rachunkowa

a) W przypadku akceptacji zatwierdzenie ptatnosci i
zapis dyspozycji przekazania srodkdw na wskazany
rachunek bankowy.

b) W przypadku negatywnej oceny przekazanie uwag
do IP II wformie pisma z wyznaczeniem terminu na
wniesienie korekt. Procedura rozpoczyna si§ od
poczajku

Dokumenty wyjsciowe:
a)Dyspozycja przelewu srodkdw
b)L)wagi do wniosku o ptatnose

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdzial II.
IZ weryfikuje wniosek o ptatnosd w terminie zgodnym
z okreslonym w Podr^czniku Procedur IZ LRPO.

Opis czynnosci:
Weryfikacja wniosku o ptatnosd formalno -
merytoryczno - rachunkowa

a) W przypadku akceptacji zatwierdzenie ptetnosci i
zapis dyspozycji przekazania srodkbw na wskazany
rachunek bankowy. Do IP II przekazywana jest
informacja o pozytywnej weryfikacji i zatwierdzeniu
zto±onego wniosku o ptatnosc.

b) W przypadku negatywnej oceny przekazanie uwag
do IP II w formie pisma z wyznaczeniem terminu na
wniesienie korekt. Procedura rozpoczyna si§ od
poczajtku

Dokumenty wyjsciowe:
a)

- Dyspozycja przelewu srodkbw
- Informacja o pozytywnej weryfikacji i
zatwierdzeniu zlozonego wniosku o platnosc.

b) Uwagi do wniosku o platnosc

Powiazanie z innymi procedurami - Uwagi:
Instrukcja Kancelaryjna WFO&GW Rozdziat II.
IZ weryfikuje wniosek o platnosc w terminie zgodnym
z okreslonym w Podr^czniku Procedur IZ LRPO.

Term in wniesienia korekt okresla si$ w odniesieniu
do charakteru wymaganych zmian, jednak nie moze
by6 on dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych.

Na wniosek IP II
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15. Nieprawidtowo&ci

Opis procedury

Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie
sposobu postgpowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci

Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi MRR w zakresie
sposobu postQpowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013 oraz Systemem
informowania o nieprawidtowosciach finansowych w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci w latach 2007-2013 (SION).

Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia
1083/2006 za nieprawidtowo&c nalezy uwazad
jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wsp6lnotowego wynikajajce z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego, ktdre
powoduje lub mogtoby spowodowac szkod? w
budzecie ogdlnym Unii Europejskiej w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu
ogdlnego. Nieprawidtowos6 wyst^puje takze w
przypadku naruszenia przepisbw prawa krajowego
oraz w6wczas, gdy przepisy prawa krajowego w
danej dziedzinie sâ  bardziej restrykcyjne ni2 przepisy
prawa wsp6lnotowego. Naruszenie przepis6w,
zgodnie ze stanowiskiem Komisji Europejskiej, jest
rozumiane r6wnie2 jako wszelkie naruszenie
zapisbw umowy o dofinansowanie, obowia_zujsicych
procedur czy tez wytycznych.
Zgodnie z art. 27 lit b) Rozporzadzenia 1828/2006
wst§pne ustalenie administracyjne lub sa^dowe
oznacza wst^pna^ ocenf pisemna^wykonana^przez
wlaSciwy podmiot administracyjny lub savdowy
stwierdzaja.caj na podstawie konkretnych faktow,
istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dla
mozliwosci pdzniejszego skorygowania lub
wycofania wniosku dotycza^cego istnienia
nieprawidtowosci w nast^pstwie ustaler) dokonanych
w trakcie post^powania administracyjnego lub
sajdowego.
Pod poj^ciem wst^pnej oceny pisemnej nalezy
rozumied pierwszci, w pewnych okolicznosciach tylko
wewn^trzna^ ocen? odpowiednich organ6w
administracyjnych lub organbw wymiaru
sprawiedliwosci, kt6ra stwierdza wystgpowanie

Na wniosek IP II
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nieprawidtowosci na podstawie konkretnych fakt6w
np. wynik kontroli, wynik weryfikacji dokument6w,
raport z audytu itp.
Za wst^pne ustalenie administracyjne lub
sadowe nalezy uwazac w szczegblnosci:

1. Wynik kontroli lub inny dokument koncza_cy
kontrol? lub audyt,

2. Wynik weryfikacji dokumentacji np. decyzj? o
odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, decyzj?
o odmowie podpisania umowy o
dofinansowanie, decyzj? o odmowie refundacji
wydatkbw, decyzj? o odmowie rozliczenia
wydatkbw w ramach wyptaconej zaliczki,
decyzje. o rozwia^zaniu umowy o
dofinansowanie, decyzj? o zmniejszeniu
dofinansowania itp.

3. Inny dokument sporzqdzony w procesie
zarzqdzania i kontroli srodk6w z UE
stwierdzajajcy wystapienie nieprawidtowosci (np.
notatka o nieprawidtowosci),

4. Postanowienie o wszcz^ciu post^powania przez
organy scigania.

Wst^pne ustalenie administracyjne lub sa^dowe nie
musi zawierat literalnego zapisu stwierdzajacego, iz
wystapila nieprawidtowosd, moze jedynie
wskazywac, ze wystapito naruszenie przepis6w (np.
informacja o wszcz^ciu postepowania w zwia_zku z
podejrzeniem popeinienia przest^pstwa z
prokuratury). W takich przypadkach do wtasciwej
instytucji (IZ LRPO/ IP II) nalezy niezwtoczne
przygotowanie dokumentu okreslaja^cego
wystapienie nieprawidtowosci jak i jej
sklasyfikowanie.

Zgodnie z art. 27 lit c) Rozporzqdzenia 1828/2006
podejrzenie naduzycia oznacza nieprawidtowosc,
ktdra prowadzi do wszcz^cia post^powania
administracyjnego lub sa^dowego na poziomie
krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego
dziatania, w szczegdlnosci naduzycia okreslonego w
ust. 1 lit. a) Konwencji sporzqdzonej na podstawie
artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie
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ochrony interesdw finansowych Wspdlnot
Europejskich. Zgodnie z artykutem Konwencji
sporzadzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony interesdw
finansowych Wspdlnot Europejskich, naduzycia
(oszustwa) finansowe naruszaja.ce interesy
finansowe Wsp6lnot Europejskich w odniesieniu do
wydatk6w polegaja^ na jakimkolwiek celowym
dziataniu lub zaniechaniu dotyczajcym:
• Wykorzystania lub przedstawienia

nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczefi lub dokument6w, kt6re ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie
srodkbw z budzetu og6lnego Wspblnot
Europejskich lub budzetbw zarzqdzanych przez
Wsp6lnoty Europejskie lub w ich imieniu,

• Nieujawnienia informacji z naruszeniem
szczegblnego obowiqzku, w tym samym celu,

• Niewtasciwego wykorzystania takich srodkbw
do celbw innych ni2 te, na ktbre zostaty
pierwotnie przyznane.

15.1. Postepowanie w przypadku
wykrycia nieprawidtowosci

Pkt.1
Kolumna: Dokumenty wejsciowe

- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ bt^dach/ uchybieniach w realizacji
projektu

- Dokumentacja dot. Projekt6w

- Informacje o nieprawidtowosciach/
niezgodnosciach/ bte_dach/ uchybieniach w realizacji
projektu
- Dokumentacja dot. Projekt6w
- Schemat weryfikacji czy nieprawidtowosd podlega
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg zatajcznika
15.1

Na wniosek IP II

15.1. Postepowanie w przypadku
wykrycia nieprawidtowosci

Pkt. 3.1
Kolumna: Dokumenty wejsciowe

- Pisemna ocena nieprawidtowosci z propozycja.
dzialart zatwierdzona przez PZ

Na wniosek IP II

15.1. Post?powanie w przypadku
wykrycia nieprawidtowosci

Pkt. 3.2.2
Kolumna: Opis czynnosci

W przypadku uwag zwraca projekt pisma do K-WFE
w celu dokonania stosownych zmian.
W przypadku akceptacji PZ podpisuje pismo kt6re
jest przekazywane do Beneficjenta.
Pisemna ocena nieprawidtowosci, po akceptacji PZ,
przekazywana jest do dokumentacji Projektu.

15.2. Post$powanie w przypadku uzyskania
informacji o stwierdzonych naruszeniach prawa.

W przypadku uwag zwraca projekt pisma do K-WFE
w celu dokonania stosownych zmian.
W przypadku akceptacji PZ podpisuje pismo, ktbre
zostaje przeslane do Beneficjenta.
Pisemna ocena nieprawidtowosci, po akceptacji PZ,
przekazywana jest do dokumentacji Projektu

Na wniosek IP II

15.2. Post?powanie w przypadku
uzyskania informacji o

15.2. Postepowanie w przypadku uzyskania
informacji o stwierdzonych naruszeniach

Na wniosek IP II
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stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Zmieniono nazwg procedury

przepisow prawa.

15.2. Poste,powanie w przypadku
uzyskania informacji o
stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Pkt. 1
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wejsciowe, Powia^zanie
z innymi procedurami - Uwagi;

Opis czynnosci:
Weryfikuja_ informacje o stwierdzonych naruszeniach
przepis6w. Informuja^o ich wykryciu bezposredniego
przetozonego.

Dokumenty wejsciowe:
- Pisemna ocena nieprawidtowosci,

- Wstepne ustalenia administracyjne lub sajdowe
otrzymane od instytucji zewnetrznych lub powstate w
wyniku ustaleh wlasnych

Powia_zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Naruszenie przepisbw - rozumiane, jako wszelkie
naruszenie prawa wsp6lnotowego i krajowego,
zapis6w umowy o dofinansowanie, obowiajzuj^cych
procedur, czy tez wytycznych.

Opis czynnosci:
Weryfikuja^ informacje o stwierdzonych naruszeniach
przepisbw prawa. lnformuja_o ich wykryciu
bezposredniego przetozonego.

Dokumenty wejsciowe:
- Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie
przepisbw jest nieprawidtowoscia_w rozumieniu
Rozporzqdzenia 1083/2006 wg zafacznika 15.3
- Schemat weryfikacji czy nieprawidtowost podlega
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg zatqcznika
15.1
- Pisemna ocena nieprawidtowosci
- Wstepne ustalenia administracyjne lub sadowe
otrzymane od instytucji zewnetrznych lub powstale w
wyniku ustaleh wtasnych

Powia.zanie z innymi procedurami - Uwagi:
Naruszenie przepis6w prawa - rozumiane, jako
wszelkie naruszenie prawa wspdlnotowego i
krajowego, zapisbw umowy o dofinansowanie,
obowiqzujajcych procedur, czy tez wytycznych.

Na wniosek IP II

15.2. Post^powanie w przypadku
uzyskania informacji o
stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Pkt. 2
Kolumna: Opis czynnosci,
Dokumenty wyjsciowe,
Dokumenty wejsciowe;

Opis czynnosci:
Dokonuja_oceny czy naruszenie prawa stwierdzone
we wstepnym ustaleniu administracyjnym lub
s£(dowym otrzymanym od instytucji zewn^trznej, w
oparciu o schemat stanowi nieprawidtowosG w mysl
Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006.

W przypadku zaklasyfikowania danego naruszenia
prawa jako nieprawidtowosci, K-WFE przekazuje
informacje na ten temat do PZ.
Sporza^dza raport o wykrytych nieprawidtowosciach
zgodnie z procedure 15.4.

Naruszenia przepisdw, ktdre nie sâ
nieprawidtowosciami w rozumieniu Rozporzadzenia
1083/2006 (WE) nie podlegaja^obowiazkowi

Opis czynnosci:
Dokonuja^oceny czy naruszenie przepisbw prawa
stwierdzone we wstepnym ustaleniu
administracyjnym lub sa_dowym, w oparciu o schemat
stanowi nieprawidtowost w mysl Rozporza_dzenia
Rady (WE) 1083/2006.
W przypadku zaklasyfikowania danego naruszenia
prawa, jako nieprawidtowosci K-WFE przekazuje
informacje na ten temat do PZ.

Nieprawidlowosc weryfikowana jest, na podstawie
schematu (wg zafacznik 15.1,) pod wzgl^dem
koniecznosc zgtoszenia do Komisji Europejskiej. W
oparciu o wyniki weryfikacji sporza_dza raport o
wykrytych nieprawidtowosciach zgodnie z procedure
15.4.

Na wniosek IP II
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zgtaszania.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, dla ktbrych
zachodzi podejrzenie oszustwa, lub innych
przypadkbw przest^pstwa, IP II jest zobowiazana do
poinformowania wlasciwych organ6w scigania.
Informacja o ww. jest przekazywana do IZ w tresci
raportbw o wykrytych nieprawidtowosciach, zgodnie z
procedure. 15.4.

Dokumenty wyjgciowe:
- Opinia radcy prawnego,
- Pismo K-WFE dotyczajce naruszenia prawa i
klasyfikacja naruszenia, jako nieprawidtowosci
- Raport o nieprawidtowosciach
- Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci.

Dokumenty wejsciowe:
- Zweryfikowana informacja o stwierdzonych
naruszeniach prawa
- Schemat dot. weryfikacji czy stwierdzone
naruszenie przepisow jest nieprawidtowoscia_w
rozumieniu Rozporz^dzenia Rady (WE) 1083/2006.

Naruszenia przepisbw, ktbre nie 53.
nieprawidtowosciami w rozumieniu Rozporzadzenia
1083/2006 (WE) nie podlegaja.obowiazkowi
zgtaszania.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, dla kt6rych
zachodzi podejrzenie oszustwa, lub innych
przypadkow przest^pstwa, IP II jest zobowiazana do
poinformowania wtasciwych organbw scigania.
Informacja o ww. jest przekazywana do IZ w tresci
raportbw o wykrytych nieprawidtowosciach, zgodnie z
procedure, 15.4.

Dokumenty wyj^ciowe:
- Opinia radcy prawnego,
- Pismo K-WFE dotyczajce naruszenia prawa i
klasyfikacja naruszenia, jako nieprawidtowosci
- Raport o nieprawidtowosciach
- Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci.
- Notatka o wystapieniu nieprawidtowosci

Dokumenty wej&ciowe:
- Zweryfikowana informacja o stwierdzonych
naruszeniach przepisbw prawa
- Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie
przepisbw jest nieprawidtowoscî  w rozumieniu
Rozporzadzenia 1083/2006 wg zatqcznika 15.3
- Schemat weryfikacji czy nieprawidtowosc podlega
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg zafajcznika
15.1
- Wz6r Notatki o wystapieniu nieprawidtowosci wg
zatacznika 15.2

15.2. Postepowanie w przypadku
uzyskania informacji o
stwierdzonych naruszeniach
prawa.

Dodano pkt. 2.1 Na wniosek IP II

15.3. Stwierdzenie czy
nieprawidtowosd podlega
raportowaniu do KE

Pkt. 1

- Informacja o stwierdzonych nieprawidtowosciach
- Schemat dot. weryfikacji czy nieprawidtowosc
podlega zgtoszeniu do Komisji Europejskiej (zgodnie
z wytycznymi MRR)

- Informacja o stwierdzonych nieprawidtowosciach
- Schemat dot. weryfikacji czy nieprawidtowosc
podlega zgtoszeniu do Komisji Europejskiej wg
zatajcznika 15.1

Na wniosek IP II
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Kolumna: Dokumenty wejsciowe;
15.4. Raportowanie o
nieprawidlowosciach.

Opis procedury

Wszystkie nieprawidtowosci wykryte w ramach jednej
operacji (np. weryfikacji wniosku o ptatnos6, kontroli)
nalezy traktowad la^cznie. Np. w wyniku kontroli
sporzajdzono informacj? pokontrolna,, w kt6rej
stwierdzono, ze wystapity 3 nieprawidtowosci
podlegajape raportowaniu, sporza^dza si? wtedy 1
raport zawierajajcy wszystkie wykryte
nieprawidtowosci i ich zsumowana_wartosc.
Procedura ta ma zapobiec dzieleniu
nieprawidtowosci w celu unikni^cia raportowania do
KE.

Na wniosek IP II

15.4.1.Raport bieza.cy

Opis procedury

Przekazywany jest do IZ w terminie 20 dni
kalendarzowych od daty dokonania wst^pnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego.

Zgodnie z art. 29 Rozporzqdzenia 1828/2006,
niezwtocznemu zgtoszeniu do Komisji Europejskiej
podlegaja^ wykryte lub podejrzewane
nieprawidtowosci (niezale±nie od kwoty
nieprawidtowosci) w zwia^zku, z kt6rymi zastosowano
nowa^ nieprawidtowa^ praktyk?*, istniej^ obawy, 2e
moga.mie6 w bardzo kr6tkim czasie negatywne
nast^pstwa poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej**.
Informacja o stwierdzeniu nieprawidtowosci
szczeg6lnego znaczenia przekazywana jest za
pomoca_ raportu bieza_cego. Raport biezajcy
przekazywany jest do IZ w terminie 20 dni
kalendarzowych od daty dokonania wstf pnego
ustalenia administracyjnego lub sa_dowego. Wzdr
raportu zostanie opracowany przez Petnomocnika
Rza_du
Do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkod§ Rzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej. Informacje o dalszych
post^powaniach prowadzonych w zwiazku ze
zgtoszona, nieprawidtowosci^ przekazuje si§
wytajcznie w przypadku, gdy nieprawidtowo§6
podlega kwartalnemu raportowaniu do KE. W takim
przypadku stosuje si? procedury dla
nieprawidtowosci podlegaja^cych kwartalnemu
raportowaniu do KE

* Informacje nalezy przekazywat w przypadku, gdy
stwierdzono zastosowanie nowego sposobu
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popelnienia nieprawidtowosci. W przypadku
kolejnych nieprawidtowosci popetnionych w ten sam
spos6b, informowanie o nich b?dzie obywad si?
poprzez raporty kwartalne lub zestawienia.
** Podmiot odpowiedzialny za informowanie musi
posiadad informacje, z ktdrych wynika, ze
nieprawidtowosd mo±e mied wkrdtce swoje
nastepstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

15.4.2.Raport kwartalny/ pismo
informuja.ce o braku
nieprawidtowo&ci podlegaja.cych
zgtoszeniu do KE

Opis procedury

Przekazywany jest do IZ w terminie maksymalnie 30
dni kalendarzowych od zakoficzenia kwartatu.

Zgodnie z Rozporzqdzeniem 1828/2006,
kwartalnemu raportowaniu do KE podlegaja.
wszystkie nieprawidtowosci, ktdre byty przedmiotem
wst?pnego ustalenia administracyjnego
lub sa^dowego w danym kwartale, w przypadku, gdy:

1. Nieprawidtowos6 odnosi si? do kwoty 10 tys.
EUR lub wyzszej obciqzajapej budzet
Wsp6lnoty, z wyjajtkiem przypadkbw
okreslonych w art. 28 ust. 2 Rozporzqdzenia
1828/2006;

2. Nieprawidtowos6 odnosi si? do kwoty 10 tys.
EUR lub wyzszej obciazajapej budzet
Wsp6lnoty i wyst^puje podejrzenie naduzycia
finansowego;

KE pisemnie zaza.data przekazywania informacji
dotycza.cych danej nieprawidtowosci.
Informacja o stwierdzeniu jednego z powyzszych
przypadk6w (wykryciu nowych nieprawidtowosci)
przekazywana jest do IZ w postaci raportu
kwartalnego w terminie maksymalnie 30 dni
kalendarzowych od zakoriczenia kwartatu.
Informacje o dalszych postepowaniach
prowadzonych w zwiajzku ze zgtoszona^
nieprawidlowosciq. przekazuje si? co kwartal do
zakoriczenia wszystkich postepowari, w tym
postepowart prowadzonych w celu odzyskania
srodkdw i nalozenia sankcji. Informacje o dziataniach
nastepczych dla nieprawidtowosci juz
zgtoszonych przekazywane sa, rdwniez za pomoca.
raportdw kwartalnych dotycza^cych dzialah
nast?pczych w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakoriczenia kazdego kwartatu. Wz6r raportu
zostanie opracowany przez Petnomocnika Rzadu do
Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych

NawnioseklPII
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na Szkod? Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej.
W przypadku niewykrycia nowych nieprawidtowosci
przekazuje si? informacj? o braku nowych
nieprawidtowosci w okresie sprawozdawczym w
terminie 30 dni kalendarzowych od zakortczenia
kazdego kwartatu.

15.4.3. Kwartalne zestawienie
nieprawidtowosci
niepodlegaja_cych raportowaniu do
KE.

Opis procedury

Zestawienie przekazywane jest do IZ w terminie 45
dni kalendarzowych od zakoficzenia kazdego
kwartatu.

Obowi^zkowi zgtoszenia do KE nie podlegaja,
nieprawidtowosci o wartosci nizszej niz 10 tys. EUR
oraz zgodnie z art. 28 ust. 2 Rozporzacfzen/a
1828/2006:

1. Przypadki, w kt6rych nieprawidtowosc polega
jedynie na cz?sciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach
wspotfinansowanego programu operacyjnego,
na skutek upadtosci Beneficjenta;

2. Przypadki zgtaszane IP II lub IZ przez
Beneficjenta z wtasnej woli i przed wykryciem
przez wtasciwe podmioty, przed lub po
dokonaniu platnosci z wktadu publicznego;

3. Przypadki wykryte i skorygowane przez IP II
lub IZ przed dokonaniem jakiejkolwiek
ptatnosci ze srodkbw publicznych na rzecz
Beneficjenta, przed umieszczeniem
przed miotowych wydatkbw w przekazanej
Komisji deklaracji wydatk6w.

Powyzsze wyjajtki nie dotycza, nieprawidtowosci
odnosnie, ktorych wyst^puje podejrzenie naduzycia
(oszustwa) finansowego. Nalezy rbwniez zglaszad
wszelkie nieprawidtowosci poprzedzajajce upadtosd,
a tak±e, gdy KE zazajdala informacji nt.
nieprawidtowosci. Wszystkie nowe nieprawidtowosci
niepodlegajajce zgloszeniu do KE, podlegaja.
obowia^zkowi zgtoszenia do IZ w formie kwartalnych
zestawieri nieprawidtowosci w terminie 45 dni
kalendarzowych od zakoriczenia kazdego
kwartatu. Wz6r zestawienia zostanie opracowany
przez Pelnomocnika Rzajdu Do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkod? Rzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej. IP II przekazuje zestawienia
kwartalne obejmuja.ce wszystkie nowe
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nieprawidtowosci niepodlegaĵ ce raportowaniu do
KE, ktbre byly przedmiotem wst^pnego ustalenia
administracyjnego lub sqdowego.
Zestawienia kwartalne przekazuje si§ wytajcznie w
wersji elektronicznej poprzez wprowadzenie danych
do dedykowanego systemu informatycznego lub za
pomoca^ nosnika danych dotqczonego do pisma
przewodniego.
W szczegblnych przypadkach, na wniosek KE lub
Pelnomocnika, IP II ma obowia/ek sporzqdzania
raport6w kwartalnych dla nieprawidtowosci nie
podlegajqcych raportowaniu do KE.

16.3 Informacja roczna w zakresie
ewaluacji Priorytetu III LRPO -
ewaluacja wewnqtrzna

Opis procedury

Informacja roczna w zakresie ewaluacji Priorytetu
LRPO przekazywana jest do IZ w formie
elektronicznej oraz papierowej do 15 stycznia
kazdego roku nast?puja_cego po roku obje.tym
okresem sprawozdawczym.

Na wniosek IP II

Lista zmian w zatacznikach do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posrednicza_cej //-go Stopnia LRPO
wersja 1.05 z dnia 05.08.2009 r. zatwierdzonej 25.08.2009 r..

Miejsce
3. System
3 1 Wzor formularza zgtaszajacego
uprawnienia uzytkownika KSI

Zmiana w tresci

3.2 Wzor formularza zgtaszajacego
wycofanie uprawnieri uzytkownika

Zmiana w tresci
6.0cenaiwyb6rwnio»k6w.
Zasta.piono aktualna. wersja.

Zapis pierwotny

Ja nizej podpisany (-a) oSwiadczam
ze zostatem (-am) przeszkolony (-a) w zakresie
obstugiKSI(SIMIK07-13).

6. 1 Karta weryfikacji formalnej i wg kryteridw

Wprowadzone zmiany
rfiiijtrt*tifett ' 'KSix ' i JSHBHrC^ o7 mm 'A 1

Ja nizej podpisany/a oswiadczam,
ze zostatem/am przeszkolony (-a) w zakresie obstugi
KSI (SIMIK 07-13) oraz Polityki Bezpieczenstwa KSI
(SIMIK 07-13) i zobowiazuj? si? do jej przestrzegania
zgodnie z procedurami, z ktbrymi zostatem/am
zapoznany/a na szkoleniu..

Zmieniono nagt6wek.

* - . - _ \•

Uwagi
t ? ^

Na wniosek IP II
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zgodrici z kryteriami oceny
wnioskdw

specyficznych dopuszczajajcych

6.4.1 Pismo inform uface o
pozytywnej ocenie formalnej i
dopuszczajacej

Zmiana w treSci

(...) Ponadto informujemy, iz od momentu zakohczenia
oceny wg kryteriow formalnych
i specyficznych dopuszczaj^cych projekt6w aplikujqcych w
ramach konkursu, Pahstwa wniosek b?dzie oceniany przez
WFO&GW w Zielonej Gorze zgodnie z kryteriami
specyficznymi punktowymi. Ocena b?dzie trwata 5 dni
roboczych, a w przypadku, gdy projekt w ramach tej oceny
otrzyma przynajmniej 60% punktow, przekazany bedzie na
kolejny etap oceny (pod wzglf dem kryteriow
merytorycznych) dokonywanej przez Grup? Robocza.
zgodnie z procedure konkursowq.

(...) Ponadto informujemy, iz od momentu zakoriczenia
oceny wg kryteri6w formalnych
i specyficznych dopuszczajacych projekt6w aplikuja_cych w
ramach konkursu, Pahstwa wniosek bedzie oceniany przez
WFOSiGW w Zielonej G6rze zgodnie z kryteriami
specyficznymi punktowymi. Ocena bedzie trwata 5 dni
roboczych, a w przypadku, gdy projekt w ramach tej oceny
otrzyma przynajmniej 50% punktdw, przekazany bedzie na
kolejny etap oceny (pod wzgl^dem kryteri6w
merytorycznych) dokonywanej przez Grup? Robocza.
zgodnie z procedure konkursowa..

Na wniosek IP II

6.5.2 Protokoi przekazania
wnioskdw pozytywnie
zweryfikowanych pod wzglqdem
specyficznym punktowym do
oceny merytorycznej

Zmiana w treSci

(...)W wyniku weryfikacji, ktbre zostaty pozytywnie
ocenione (lista projektdw stanowi zata^cznik do niniejszego
protokotu), zostaja. przekazane do oceny merytorycznej
dokonywanej przez Grup? Robocza,. (...)

(...)W wyniku weryfikacji projekty, ktore zostaty pozytywnie
ocenione (lista projekt6w stanowi zata_cznik do niniejszego
protokotu), zostaja, przekazane do oceny merytorycznej
dokonywanej przez Grup? Roboczq. (...)

Na wniosek IP II

6.6 Regulamin Prac Grupy
Roboczej

Zmiana w tre&ci

§1 pkt. 3
W procesie oceny merytorycznej projektow umieszczonych
na liscie Indykatywnego Planu Inwestycyjnego Lubuskiego
regionalnego Programu Operacyjnego moga. bye wtqczeni
eksperci zwiazani m. in. z jednostkami badawczo-
rozwojowymi w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 2005 r. o
jednostkach badawczo-rozwojowych (...)

§1 pkt. 5
Zarza_d WFOSiGW w Zielonej Gorze, po zaakceptowaniu
kandydatur tworzy list? cztonk6w Grupy Roboczej, kt6ra
ma charakter otwarty i moze bye uzupetniania przez cafy
okres wdrazania programu.

§6 pkt. 2
(...JEksperci weryfikujsicy wniosek wypelniaja. indywidualne
listy sprawdzaja.ce (Zatqcznik do /carry oceny wg kryteridw
merytorycznych) w zakresie wtasciwym dla ich
kompetencji, formutuja. pytania i wqtpliwosci zwia_zane z
weryfikowanym projektem.

§6 pkt. 14
Cztonkowie GR, w wyznaczonym przez sekretarza

§1 pkt. 3
W procesie oceny merytorycznej projektdw w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego moga.
bye wla_czeni eksperci zwia_zani m. in. z jednostkami
badawczo-rozwojowymi w rozumieniu ustawy z dnia 25
lipca 2005 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (...)

§1 pkt. 5
Zarza.d WFOSiGW w Zielonej G6rze, po zaakceptowaniu
kandydatur tworzy list? cztonkow Grupy Roboczej, ktora
ma charakter otwarty i moze bye uzupetniania przez caty
okres wdrazania Programu.

§6 pkt. 2
(...) Eksperci weryfikujqcy wniosek wypetniaja.
indywidualne listy sprawdzaj^ce (6.10.1 Zatqcznik do Karty
oceny merytorycznej w ramach III Priorytetu LRPO) w
zakresie wtasciwym dla ich kompetencji, formutuja. pytania i
wa.tpliwosci zwia.zane z weryfikowanym projektem.

§6 pkt. 14
Cztonkowie GR, w wyznaczonym przez sekretarza

Na wniosek IP II
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terminie, ponownie dokonuja. weryfikacji wniosku w
zmienionym zakresie i wypetniaja. indywidualne listy
sprawdzaja.ce (Zafacznik do karty oceny wg kryteriow
merytorycznych) w zakresie wtasdwym dla ich
kompetencji. Indywidualne listy sprawdzaja.ce stanowia.
zala.cznik do dokumentacji oceny projektu.

§ 6 pkt. 17
(...) W tej sytuacji wynikiem pracy czlonkow GR
oceniaja.cych projekt jest wydanie warunkowo pozytywnej
decyzji o zgodnosci projektu z kryteriami oraz
sformutowanie warunk6w, kt6re musza. bye spe>nione przez
Wnioskodawc^ przed ewentualnym podpisaniem umowy o
dofinansowanie. Poza sforrnutowaniem warunkow
cztonkowie GR okreslaja. r6wnie± szacunkowy czas, ktory
ich zdaniem powinien bye wystarczaja.cy na dokonanie
wszystkich niezbednych poprawek i uzupe+nieri przez
Wnioskodawce.

§ 7 pkt. 1
Zespot oceniaja.cy kazdy projekt liczy co do zasady 4 osoby
(IP II nie wyklucza sytuacji, w kt6rej projekt oceniany
bedzie przez mniejsza. liczbe ekspert6w, z zachowaniem
zasady dwdch par oczu). W trakcie oceny wypetnione
zostaja.4 listy sprawdzaja.ce (Za/aczn/fc do karty oceny wg
kryteriow merytorycznych - z zastrzezeniem sytuacji
opisanej powyzejj. Kazdy z ekspertow wypetnia liste tylko
w tym zakresie, w kt6rym oceniat wniosek.

§ 7 pkt. 2
Kazdy z aspektow (ocena formalno - prawna i techniczna
oraz analiza ekonomiczno - finansowa) oceniany jest
indywidualnie przez dw6ch ekspertow, ktorzy wypelniaja.
indywidualne listy sprawdzaja.ce (Zatacznik do karty oceny
wg kryteridw merytorycznych) w zakresie wtasciwym dla
sprawdzanego aspektu.

§ 7 pkt. 3
Na podstawie cza.stkowych list sprawdzaja_cych

terminie, ponownie dokonuja. weryfikacji wniosku w
zmienionym zakresie i wypelniaja. indywidualne listy
sprawdzaja.ce (6.10.1 Zafacznik do Karty oceny
merytorycznej w ramach III Priorytetu LRPO) w zakresie
wtasciwym dla ich kompetencji. Indywidualne listy
sprawdzaja.ce stanowia. zata_cznik do dokumentacji oceny
projektu.

§6 pkt. 17
(...) W tej sytuacji wynikiem pracy cztonk6w GR
oceniaja.cych projekt jest wydanie warunkowo pozytywnej
decyzji o zgodnosci projektu z kryteriami oraz
sformutowanie warunkdw, kt6re musza. by6 spelnione przez
Wnioskodawce przed ewentualnym podpisaniem umowy/
decyzji o dofinansowanie. Poza sforrnutowaniem warunkdw
cztonkowie GR okreslaja. rowniez szacunkowy czas, kt6ry
ich zdaniem powinien bye wystarczaja.cy na dokonanie
wszystkich niezbednych poprawek i uzupetnieii przez
Wnioskodawce.

§ 7 pkt. 1
Zespot oceniaja.cy kazdy projekt liczy co do zasady 4 osoby
(IP II nie wyklucza sytuacji, w kt6rej projekt oceniany
bedzie przez mniejsza. liczbe ekspertdw, z zachowaniem
zasady dwoch par oczu). W trakcie oceny wypetnione
zostaja. 4 listy sprawdzaja.ce (6.10.1 Zatacznik do Karty
oceny merytorycznej w ramach III Priorytetu LRPO - z
zastrzezeniem sytuacji opisanej powyzejj. Kazdy z
ekspert6w wypetnia liste tylko w tym zakresie, w kt6rym
oceniat wniosek.

§ 7 pkt. 2
Kazdy z aspektdw (ocena formalno - prawna i techniczna
oraz analiza ekonomiczno - finansowa) oceniany jest
indywidualnie przez dw6ch ekspertdw, ktbrzy wypelniaja.
indywidualne listy sprawdzaja.ce (6.10.1 Zatacznik do Karty
oceny merytorycznej w ramach III Priorytetu LRPO) w
zakresie wtasciwym dla sprawdzanego aspektu.
Indywidualne listy sprawdzaja.ce stanowia. zala.cznik do kart
oceny merytorycznej wypetnianych przez kazdego z
ekspert6w. Na ich podstawie eksperci wypelniaja, kary
oceny merytorycznej w zakresie wtasciwym jedynie dla
weryfikowanego aspektu.

§ 7 pkt. 3
Na podstawie cza.stkowych kart oceny merytorycznej
wypetnionych przez osoby wyznaczone do weryfikacji
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wypeinionych przez osoby wyznaczone do weryfikacji
wniosku, sporza.dzona zostaje jedna zbiorcza lista
(wype>niaja.c listy cza.stkowe w polach, ktore nie podlegaja.
ocenie wpisana zostaje formuta ,,nie dotyczy"). Cza.stkowe
listy stanowia. zata.cznik do listy zbiorczej, jako dowod
przeprowadzenia indywidualnej oceny przez cztonk6w
zespotu oceniajqcego. Osoby dokonuja.ce oceny sktadaja.
tfwniez podpisy pod lista. zbiorcza., potwierdzaja.c w ten
spos6b poprawnosd przeniesienia danych z list
cza.stkowych do listy zbiorczej.

§ 7 pkt. 4
Lista zbiorcza sporzqdzona zostaje przez Sekretarza GR
(Kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich). (...)

§10 pkt. 2
Dodatkowo lista rankingowa zawiera nastepuja.ce
informacje:

a) data i miejsce posiedzenia,
b) sktad osobowy Grupy Roboczej,
c) krotki opis przebiegu posiedzenia,
d) informacja na temat projektow,
e) zata.czniki do raportu:
- podpisane karty oceny projektow wypetnione dla

kazdego projektu indywidualnie przez kazdego
Cztonka GR wraz z uzasadnieniami punktacji
przyznanymi w ramach kazdego kryterium oceny
projektu,

- podpisane Deklaracje bezstronnosci i poufnosci,
- lista obecnosci z posiedzenia,
- podpisane przez sekretarza Deklaracje

bezstronnosci i poufnosci,

§10 pkt. 4
Lista Rankingowa podpisana przez Prezesa Zarza.du

wniosku, sporza.dzona zostaje jedna zbiorcza karta
(wypetniaja.c karty cza_stkowe w polach, ktore nie podlegaja.
ocenie wpisana zostaje formuta ,nie dotyczy"). Za
sporza.dzenie zbiorczych kart oceny merytorycznej
odpowiada sekretarz GR. Cza.stkowe karty stanowia.
zata.cznik do zbiorczej kart oceny merytorycznej, jako
dow6d przeprowadzenia indywidualnej oceny przez
cztonk6w zespotu oceniaja.cego. Osoby dokonuja.ce oceny
sktadaja. rdwniez podpisy pod karta. zbiorcza., potwierdzaja_c
w ten spos6b poprawnosd przeniesienia danych z kart
cza.stkowych do karty zbiorczej.

§ 7 pkt. 4
Karta zbiorcza sporzqdzona zostaje przez Sekretarza GR
(Kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich).(...)

§10 pkt. 2
Dodatkowo lista rankingowa zawiera:

f) data i miejsce posiedzenia,
g)sktad osobowy Grupy Roboczej,
h) krotki opis przebiegu posiedzenia (w formie

zatqczonego protokotu z posiedzenia),
i) informacja na temat projektow (opis projektow),
j) zatqczniki do listy rankingowej:
- czg.stkowe karty oceny merytorycznej projekt6w

podpisane indywidualnie przez kazdego Cztonka GR
bioracego udziat w ocenie poszczegolnych projekt6w
wraz z uzasadnieniem punktacji w ramach kazdego
kryterium oceny projektu,

- zbiorcze karty oceny merytorycznej projekt6w
podpisane przez wszystkich Cztonkow GR biora.cych
udziat w ocenie poszczegblnych projektow wraz z
uzasadnieniem punktacji w ramach kazdego
kryterium oceny projektu,

- podpisane Deklaracje bezstronnosci i poufnosci,
- lista obecnosci z posiedzenia,
- podpisana przez sekretarza Deklaracje bezstronnosci

i poufnosci,

§10 pkt. 4
Lista Rankingowa podpisana przez Prezesa Zarzadu
przekazywana jest do IZ wraz z protokotem z posiedzenia
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Zastajiiono aktualna, wersja.
zgodna. z kryteriami oceny
wnioskdw
6.8 Lista rankingowa wnioskdw w
ramach konkursu zamkniqtego

Zmiana w tre&ci

Zastajriono aktualna. wersja^
zgodna. z kryteriami oceny
wnioskdw
Dodano zata.cznik

""~ '̂"'Tttli~Tiifî 'lVii1i'iliifTif':ii1i;:iitr* UlJtSt ̂ "ĵ \-̂ |U h'j|iifBM b̂Ĵ i'7fc'a;̂ -|
. rlp&lKJr.^ : )H-»PWSIPP» iWHt.Wi : .•pCTFUR^Hî W'ff p .*w K^L^^^M » " ĵ ^-"-*

Dodano zata.cznik

^̂ HKil̂ tttfî ^PiiliR p̂lWpHî
8.3 Wzdrpisma /nformuyacego o
ztozeniu wniosku

Zmiana w tresci
9. Umowy/ decyzie o doflnan^ow
Zastajjiono aktualna. wersja.

10. Informacfc ha temtttlziataiVli
10.1 Podrqcznik Beneficjenta
realizujacego projekty w ramach III
Priorytetu LRPO na lata 2007-2013.

Zmiana w tre&ci

przekazywana jest do IZ. Kopia raportu z zala_cznikami
przechowywana jest w Wydziale Funduszy Europejskich

6. 7 Listy sprawdzajajce - specyficzna punktowa

Dodano pola

6. 10 Karta oceny merytorycznej w ramach III
Priorytetu LRPO

6.10.1 Zafajcznik do karty oceny merytorycznej

'^n^j^a^i&i^h , - "* '-
7.1 Rejestr protestdw

doflnansowaniedlaprojekt6wro2patrywanych\y konkursu nr:

Bnyff •wFOvflvCwO ÎNr f ^
9. 1 Wz6r listy sprawdzajacej poprawnosC podpisania
umowy

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
a) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 29

maja 2008 r.,
b) Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach

obowiazk6w Instytucji Zarza.dzaja.cej Programem

GR, lista.obecnosci, opisem poszczegdlnych projekt6w
oraz zbiorcza karta. oceny merytorycznej. Jednoczesnie do
IZ przekazywany jest rdwniez projekt uchwaty w sprawie
dofinansowania przedmiotowych projekt6w wraz z
niezb$dnymi zata.cznikami. Kopia listy rankingowej z
zatqcznikami przechowywana jest w Wydziale Funduszy
Europejskich.

SWad osobowy Grupy Roboczej 1:

1

2

3
4

1 Je£li dotyczy (w przypadku zakortczenia oceny merytorycznej
przez GR)

H - t

w try bte indywldualnym J
Dotyczy Indykatywnej Listy Projekt6w rozszerzonej dnia:

i , >

iljEn^̂ tl'̂  S * *

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
a) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 29

maja 2008 r.,
b) Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach

obowiazkbw Instytucji Zarza.dzaja.cej Programem

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

**,*& -*-, - ̂
Na wniosek IP II

, ., , ' <_""'--,m|
Na wniosek IP II

^ ; "-"^"rJS
Na wniosek IP II

- ' ?,
Na wniosek IP II
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Operacyjnym z dnia 22 stycznia 2009 r.,
c) Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla

wszystkich programow operacyjnych
z dnia 09 wrzesnia 2008 r.,

d) Wytyczne w zakresie wybranych zagadnieii
zwiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektdw generuja.cych
doch6d z dnia 15 stycznia 2009 r.,

e) Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 13
sierpnia 2007 r.,

f) Wytyczne w zakresie dokonywania ptatnosci i
rozliczen z dnia 24 wrzesnia 2007 r.,

g) Krajowe wytyczne dotycza.ce kwalifikowania
wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-
2013 z dnia 17 grudnia 2008 r.,

h) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsi^wzi^c wspotfinansowanych z
krajowych lub regionalnych programow operacyjnych
z dnia 3 czerwca 2008 r.,

i) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Sp6jnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 r.,

j) Wytyczne w zakresie warunk6w gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej z dnia
10 stycznia 2008 r.

ROZLICZENIE REALIZOWANEGO PROJEKTU
Wniosek o ptatnosc - informacje og6lne
Terminy sktadania wnioskdw o ptatnosc
Beneficjent sktada wnioski o ptatnosc co najmniej raz na 3
miesia.ce, ale nie cz^sciej ni± raz w miesia.cu, zgodnie z
Harmonogramem sktadania wnioskow o ptatnosd. Kazda
zmiana Harmonogramu sktadania wniosku o ptatnosd
wymaga uzasadnienia Beneficjenta.
(...)
W przypadku trzeciego i kolejnych wnioskow o ptatnosc

Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.,
c) Wytyczne w zakresie wymogdw, jakie powinny

uwzgl^dniac procedury odwotawcze ustalone dla
program6w operacyjnych dla konkursow ogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia
11 sierpnia 2009 r.,

d) Wytyczne w zakresie wybranych zagadnieii
zwiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projekt6w generujapych
dochdd z dnia 15 stycznia 2009 r.,

e) Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 13
sierpnia 2007 r.,

f) Wytyczne w zakresie dokonywania ptatnosci i
rozliczen z dnia 24 wrzesnia 2007 r.,

g) Krajowe wytyczne dotycza.ce kwalifikowania
wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-
2013 z dnia 17 grudnia 2008 r.,

h) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsiewzi§6 wspotfinansowanych z
krajowych lub regionalnych programow operacyjnych
dla przedsiewziec, dla kt6rych wniosek o wydanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach ztozono
po 15 listopada 2008 r. z dnia 5 maja 2009 r. oraz dla
przedsi^wzi^d przygotowywanych w stanie prawnym
sprzed 15 listopada 2008 r. z dnia
3 czerwca 2008 r.

i) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 r.,

j) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej z dnia
09 lutego 201 Or.

ROZLICZENIE REALIZOWANEGO PROJEKTU
Wniosek o ptatnoSc - informacje og6lne
Terminy sktadania wnioskow o ptatnoSc
Beneficjent sktada wnioski o ptatnosc co najmniej raz na 3
miesia.ce, zgodnie z Harmonogramem sktadania wnioskow
o ptatnosd. Kazda zmiana Harmonogramu sktadania
wniosku o ptatnosd wymaga uzasadnienia Beneficjenta.

W przypadku trzeciego i kolejnych wnioskow o ptatnosd
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Usuni?to zata.czniki

Dodano zatqczniki

Usunifto zata_cznik
Dodano zatqcznik

Usuni$to zala_cznik
Dodano zala.czniki

Zastajriono aktualna.wersja.
Dodano zata,czniki

Beneficjent jest zobowia_zany do ich sktadania co najmniej
raz na 3 miesia.ce, ale nie cz^sciej niz raz w miesia.cu,
zgodnie z Harmonogramem sktadania wnioskow o
ptatnosc.

Trwato£c projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent
zobowiazany jest do zachowania trwatosci zrealizowanego
projektu przez okres 3 lub 5 lat od dnia finansowego
zakoriczenia realizacji projektu. W okresie zachowania
trwatosci projektu, Beneficjent zobowiazany jest
do monitorowania wskaznikow rezultatu i przekazywania
do IZ LRPO/IP II wterminie do 15 stycznia kazdego roku
Infomnacji Beneficjenta o zachowaniu trwatosci projektu.
W dokumencie tym Beneficjent oswiadcza, iz zasady
zachowania trwatosci projektu nie zostaty naruszone oraz
informuje, na jakim poziomie realizacji znajduja.si§
wskazniki zrealizowanego projektu. Formularz Informacji
Beneficjenta o zachowaniu trwatosci projektu zostanie
przedstawiony Beneficjentom w formie ustalonej przez IP
II.

1 1.4. 1 Lista sprawdzajaca do weryfikacji formalno-
merytorycznej wniosku o ptatnosc
11.4.2 Lista sprawdzajaca cze&5 sprawozdawczq wniosku
o ptatnosc podazajqc

11.4.1 Lista sprawdzajaca do pierwszego wniosku o
ptatnosd
11.4.2 Lista sprawdzajaca do wniosku o ptatnost

11.5 Harmonogram ptatnosci
11.5 Wzdr Prognozy wnioskdw o ptatnost dla Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
11.6 Prognoza wniosek o ptatnosd
11.6 Wzdr Zestawienia zatwierdzonych przez IP II
wnioskow o pfatnosd
11.6.1 Wykaz zatwierdzonych przez Instytucj?
PosredniczajCQ II stopnia wnioskdw o ptatnosc
11.6.2 Dyspozycja przekazania srodkdw na rachunek
bankowy^ Beneficjenta
11.7 Wz6r poswiadczenia IZ IPII
Zatacznik nr 1 do Poswiadczenia od IP II do IZ LRPO -
Lista wnioskdw Beneficjentdw o ptatnosc.

Beneficjent jest zobowiazany do ich sktadania co najmniej
raz na 3 miesiqce, zgodnie z Harmonogramem sktadania
wnioskow o ptatnosc.

Trwatosd projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent
zobowiazany jest do zachowania trwatosci zrealizowanego
projektu przez okres 3 lub 5 lat od dnia finansowego
zakohczenia realizacji projektu. W okresie zachowania
trwatosci projektu, Beneficjent zobowiazany jest
do monitorowania wskaznikow rezultatu i przekazywania
do IZ LRPO/IP II w terminie do 31 stycznia kazdego roku
Informacji Beneficjenta o zachowaniu trwatosci projektu.
W dokumencie tym Beneficjent oswiadcza, iz zasady
zachowania trwatosci projektu nie zostaty naruszone oraz
informuje, na jakim poziomie realizacji znajduja. si?
wskazniki zrealizowanego projektu. Formularz Informacji
Beneficjenta o zachowaniu trwatosci projektu zostanie
przedstawiony Beneficjentom w formie ustalonej przez IP
II.

^J|̂ if̂ ^^ f̂̂ ^p^^ |̂̂ 3î ^^ |̂̂ l̂ l̂ |̂ !̂
Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II
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Usuni§to zata.cznik

Dodano zata_czniki

Zastapiono aktualna, wersja. oraz
zmieniona nazwf zatqcznika

Zatacznik nr 2 do Poswiadczenia od IP II do IZ LRPO -
Karta wzorow podpisdw
Zatacznik nr 3 a do Poswiadczenia od IP II do IZ -
Zestawienie wypfaconych i rozliczonych zaliczek dla umdw
/decyzji o dofinansowanie projektu

Zatacznik nr3bdo Poswiadczenia od IP II do IZ LRPO -
Instrvkcja do zatacznika nr3 a
oraz
11.7.1 Instrvkcja wypetniania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkdw oraz wniosku o ptatnosc od IP II do IZ

11.8 Zestawienie ptatnosci zaliczkowych w ramach
Priorytetu III LRPO
11.8 Oswiadczenie w przypadku nie dokonania przez IP II
poswiadczenia wydatkow poniesionych przez
beneficjentdw w danym okresie
11.9 Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu
paristwa i budzetu srodkdw europejskich
12. 1 1nformacja Beneficjenta o trwatosci projektu 12.1 Informacja Beneficjenta o zachowaniu trwatosci

projektu

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

Na wniosek IP II

13. Kontrole.
Zastapiono aktualna^ wersja.
Usuni$to zata_cznik
Dodano zatqczniki

Zastqpiono aktualnq wersja.
Zastajriono aktualna^ wersja.

13.3 Wzdr upowaznienia do kontroli
13.4 Lista sprawdzajqca do kontroli na miejscu
13.4 Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu
13.4 a Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakoticzonego
postqpowania ZP (przetarg nieograniczony)
13.4b Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakoriczonego
postqpowania ZP (przetarg ograniczony)
13.4 c Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakoiiczonego
postqpowania ZP (Dialog konkurencyjny)
13.4 e Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakoriczonego
postqpowania ZP (negocjacje bez ogtoszenia)
13.4 f Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakonczonego
postqpowania ZP (zamdwienie z wolnej rqki)
13.4g Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakonczonego
postqpowania ZP (koncesja)
73.4/7 Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakonczonego
postqpowania ZP (konkurs)
13.4 i Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakonczonego
postqpowania ZP(licytacja elektroniczna)
13.4J Lista sprawdzajaca dokumentacjq z zakonczonego
postqpowania ZP (zapytanie o cenej
13.5 Wzor informacji zbiorczej z przeprowadzonych kontroli
13.6 Wz6r informacji pokontrolnej (w przypadku kontroli
realizacji projektu)

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II
Na wniosek IP II

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II
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Zastapiono aktualna.wersja.
Dodano zata.cznik

14» POfflQC Wwllfl(SwBpB;%ipf[?J'';
Zastajjiono aktualnymi wersjami

73.73 Rejestr przeprowadzonych kontroli
13.15 Lista sprawdzajaca do kontroli na zakonczenie
realizacji projektu (wsiedzibie IPH)
,̂  ^ ̂  ~ - \ ' _t

74.2 L/sfa sprawdzajaca do zapotrzebowania PT
14.3.1 Wniosek o ptetnosC Dziafanie 6. 1
14.3.2 Wniosek o ptatnosd Dziafanie 6.2
14.3.3 Zatacznik do wniosku o ptatnosc w ramach PT

Na wniosek IP II
Na wniosek IP II

.'• • - ' • \ '«MT. v
Na wniosek IP II

PlSiiNittpMWffiWsiwil̂ ".?'' ^ "i •% -- i ."*s */ , * , * ".. • » _--,-;'^-?f,;!2
Dodano zata_czniki 15. 1 Schemat weryfikacji czy nieprawidtowosC podlega

zgtoszeniu do Komisji Europejskiej
15.2 Notatka o wystapieniu nieprawidtowosci
15.3 Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie
przepisdw jest nieprawidtowosciq w rozumieniu
Rozporzqdzenia 1083/2006

Na wniosek IP II
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