UCHWALA NR .2&7/4842/19.

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia /.. 51 22, 2010 roku
w sprawie zmiany uchwaty w sprawie przyjecia wzoru wniosku o ptatnos¢ dla projektow
realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2007-2013 oraz instrukcji jego wypetniania

e

RTAME

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
z 2001 r.,, Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.), art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.) uchwala sig,

co nastepuje:

7

§ 1. Zalgeznik nr 1 do uchwaly Nr 162/1092/09 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 3 lutego 2009 roku w sprawie zmiany uchwaly w sprawie przyjecia wzoru wniosku o ptatnos$é

dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2007-2013 oraz instrukcji jego wypetniania, zmienionej uchwalg nr 207/1588/09 z dnia 15 wrze$nia
2009 w sprawie zmiany wzoru wniosku o pfatno$c dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypetniania otrzymuje

Lt e ‘e% Y rﬁk/{aﬁ gEéZ\

y
%ﬁ? brzmienie jak zalgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.
N § 2. Zatacznik nr 2 do uchwaly Nr 162/1092/09 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
g\ z dnia 3 lutego 2009 roku w sprawie zmiany uchwaly w sprawie przyjecia wzoru wniosku o ptatnosé
dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 oraz instrukcji jego wypelniania, zmienionej uchwatg nr 207/1588/09 z dnia 15 wrze$nia
& 2009 w sprawie zmiany wzoru wniosku o ptatno$c dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypetniania otrzymuje
brzmienie jak zatacznik Nr 2 do niniejszej uchwaly.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Uchwaty nr 22?—/4?‘12/40

Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

2 dnia .1(9.51.'5(4.&:.’85% 2010,

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM LRPO kesionan
REGIONALNY 2007-2013 GreRACYINY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
WNIOSEK O PLATNOSC
1. WNIOSEK ZA OKRES
od dnia

do dnia

2. DANE BENEFICJENTA

Nazwa/Imig i Nazwisko:

telefon: faks:

e-mail:

Numer rachunku bankowego

I

Osoba wyznaczona do kontaktu
1) w czgsel A - Informacja Finansowa

Imie i Nazwisko:

L

telefon: faks:

e-mail;

2) w czgsel B - Sprawozdawczosé

Imig i Nazwisko:

telefon: faks:

e-mail:

3. PROGRAM OPERACYJINY

4. NUMER I NAZWA PRIORYTETU

[asta wyboru Priorytetu

5. NUMER 1 NAZWA DZIALANIA

ILista wyboru Dziatania

6. NUMER I NAZWA PODDZIALANIA

[Lista wyboru Poddziatania

7. NAZWA PROJEKTU

L

8. NUMER WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

9. NUMER UMOWY/DECYZJI O DOFINANSOWANIE

10. RODZAJ PLATNOSCY
11. KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH OBJETYCH WNIOSKIEM (PLN)
11a. CALKOWITA KWOTA WYDATKOW OBJETYCH WNIOSKIEM (PLN)

12. WNIOSKOWANA KWOTA (PLN)
$SRODKI EFRR (PLN)

wtym

WSPOLFINANSOWANIE (PLN)

Lista wyboru rodzaju platnosci
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A - INFORMACJA FINANSOWA

13. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI OBJETE WNIOSKIEM
(wypelniane jako zatacznik nr 1 zgodnie ze wzorem zawartym w arkuszu "Zat.1")

14. UZYSKANY DOCHOD ORAZ ODSETKI NAROSLE OD ZLOZENIA POPRZEDNIEGO WNIOSKU O PLATNOSC

Lp. Rodzaj dochodu Kwota
0 1 2
1
2

Suma dochodu ogotem w PLN:

A Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych

Dochad uzyskany w okresie, ktorego dotyczy

B X
wniosek

Kwota wydatkow kwalifikowalnych pomniejszona
9 dochod (A-BY =
Odsetki naroste od $rodkow zaliczki od zlozenia
poprzedniego wniosku o platnosé

C

15. HARMONOGRAM SKLADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC PRZEZ BENEFICJENTA
(wypelniany jako zalacznik 2 zgodnie ze wzorem zawartym w arkuszu “Zat. 2")

W przypadku ewentualnych przesunigé w terminach sktadania wnioskow o platnos¢ lub wartosci wnioskow, nalezy wyjasnié przyczyny zmiany zalacznika w pordwnaniu do planu.

[
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16. ZAKRES RZECZOWY

B - SPRAWOZDAWCZOSC

16.1. OPIS WYKONANEGO ZAKRESU RZECZOWEGO OD CZASU ZLOZENIA POPRZEDNIEGO WNIOSKU O PLATNOSC

59/

16.2. OPIS PLANOWANEGO PRZEBIEGU RZECZOWEGO REALIZACJT PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU O PLATNOSC*

* Nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koficows.
17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU

17.1. WSKAZNIKI PRODUKTU

Warto$¢ wskaznika

* Wypelniana we wniosku o platnosé koficowa.

** Nie wypetniaé kolumny w przypadku wskaznikéw rezultatu wyrazonych w %. W takim przypadku usunaé formule.

18. POSTEP RZECZOWO - FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Wartos¢ docelowa osiagnigta od Warto$é
. Warto$¢ bazowa mierzona L. . ag. N i wskaznika Stopien
. L. Jednostka miary . wskaznika okre$lona zlozenia N N
Lp Numer i nazwa wskaznika L. przed rozpoczgciem . . . osiagnigta od realizacji
wskaznika L ; w umowie/decyzji poprzedniego L L .
realizacji projektu . X poczatku realizacji| wskaznika (%)
o dofinansowanie wniosku .
. projektu
o platnosé
0 1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100
|
2
17.2 WSKAZNIKI REZULTATU*
" . Wartos¢ docelowa WanosF ws.kazmka
. Wartos¢ bazowa mierzona L. . osiggnigta . R
L Numer i nazwa wskanika Jednostka miary rzed rozpoczeciem wskaznika okreslona w iku Stopien realizacji
p- wskaznika przed rozpocze w umowie/decyzji ™) . wskaznika (%)**
realizacji projektu ; zrealizowania
o dofinansowanie R
projektu
0 1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
i
2 .
B
3

Lp. o dofinansowanie zgodne

o dofinansowanie

Zadania/cele zalozone w umowie/decyz;ji

z harmonogramem rzeczowo-finansowym
stanowiacym zalacznik do umowy/decyzji

Stan realizacji

Wydatki przypisane kategoriom wydatkow
okreslonym w aktualnym harmonogramie rzeczowo:
finansowym stanowiacym zatacznik do
umowy/decyzji o dofinansowanie

Wydatki od poczatku realizacji projektu

Ogolem

Kwalifikowalne

Ogotem

Kwalifikowalne

% realizacji

0 1

3

4

6

1 Nazwa kategorii wydatku

2 Nazwa kategorii wydatku

Nazwa kategorii wydatku

- W tym wydatki poniesione na zakup gruntow

- Wydatki poniesione na mieszkalnictwo

rozliczanymi ryczattowo

- W tym cross-financing

Wydatki zwiazane z kosztami posrednimi/og6!nymi

19. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU, ZADAN PLANOWANYCH, A NIEZREALIZOWANYCH
W OKRESIE OBJETYM WNIOSKIEM ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA ZAKLADANEGO W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW

7=(6/4)*100

l







nalezy wymieni¢ nazwe instytucii, ktora przeprowadzata kontrole,

20. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH W OKRESIE ROZLICZANYM BIEZACYM WNIOSKIEM O PLATNOSC

Czy w okresie rozliczanym biezacym wnioskiem o platnos¢ zostaly przeprowadzone kontrole realizowanego projektu?

[Orak
[ nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej nalezy w zwigzly sposob opisa¢ termin, zakres, rezultaty przeprowadzonej kontroli, a takze planowane lub realizowane dzialania pokontrolne oraz

21, INFORMACJA NA TEMAT WYKRYTYCH UCHYBIEK/NIEPRAWIDLOWOSCI

Czy w okresie rozliczanym biezacym wnioskiem o ptatnos¢ zostaly wykryte nieprawidtowosci?

[ rak
D Nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej nalezy w zwigzly sposob opisaé jakiej kategorii wydatku dotyczyla wykryta nieprawidlowos¢ oraz ile wyniosta wartosé kwoty do zwrotu/wartosé

kwoty zwroconel,

22. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnotowych?

[Jrak
[ nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk Wspélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaly nieprawidlowosci oraz wskazaé planowane i podjete dzialania naprawcze.

i

23. INFORMACIJE O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

Czy projekt jest realizowany zgodnie z prawem zamowief publicznych?
D Tak
[ nie
OINie dotyczy

Uwagi dotyczace ewentualnych problemdw, ewentualnych przyczyn opoznien przy realizacji zamowien publicznych w ramach projektu, opis podjetych dziatan zaradezych.

24. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we whiosku sa zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku zostaly zaplacone. Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej

wynikajacej z art. 271 Kodeksu Karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

O$wiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest:

-

25. ZALACZNIKI

. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objgte wnioskiem.

. Harmonogram sktadania wnioskow o platnos¢ przez beneficjenta.

Klasyfikacja budzetowa dofinansowania w ramach LRPO (dotyczy Beneficjentow nalezacych do sektora finanséw publicznych).
Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Zaswiadczenie o statusie podatkowym Beneficjenta (przedkiadane raz na rok).

Oswiadczenie Beneficjenta o rodzaju prowadzonej ewidencji ksiggowej.

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentow ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;j, zgodne z punktem
13 i zalacznikiem nr 1 wniosku o ptatno$é, wraz z dowodami zaptaty.

Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajace odbior/wykonanie prac.

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur/innych dokumentow ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych
wygenerowany dochod zwiazany z realizacja projektu.

10. Inne dokumenty wymagane przez Instytucje Zarzadzajacg LRPO/Instytucje Posredniczaca II Stopnia.

Now ke N

o o

Miejscowosé: Data:

00 000ooaad

a

Podpis oraz pieczgé firmowa
(w przypadku posiadania rowniez piecze¢ imienna) _

l | L I







Zatgcznik nr 1 - Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Numer wniosku o dofinansowanie i nazwa projektu

Imig i nazwisko ...

Potwierdzam ilos¢ zataczonych kopii dok

itow

raz dowodow zaplaty z niniejszym zes

tawieniem

L. Dat: 5
Kategoria wydatku zgodna Rodzaj i numer ad Numer Sposéb z?platy Nazwa towaru Kwota Kwota .
wystawienia R Data zaplaty | (G - gotéwka, X R Kwota wydatkéw
Lp. | z harmonogramem rzeczowo- zalaczonego ksiegowy lub lub uslugi/pozycja dokumentu dokumentu X W tym VAT
5 - dokumentu dokumentu ewidencyin (rrer-mm-dd) P - przelew, na dokumenci brutto ot kwalifikowalnych
Inansowy (rrrr-mm-dd) yiny K - karta) cle " netto
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12
Razem | e 2
Razem 2 2
Razem

[
\J\
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Zalacznik nr 2 - Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatno$¢ przez Beneficjenta

Numer wniosku o dofinansowanie i nazwa projektu

Wazne! Dokument obejmuje caty okres realizacji projektu zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie. Dokument dotyczy wylacznie wydatkéw kwalifikowalnych.
Nalezy wypetniac tylko biale pola zgodnie z instrukcja.

T SUMA~ 2.00
Data zloZenia kolejnego wniosku o platno$é (rrrr-mm-dd) | ]
Uwagi:
L |







Zatacznik nr 3 - Kiasyfikacja budzetowa dofinansowania w ramach LRPO

Beneficjent:

Numer umowy:

Nazwa projektu:

o~
=
=
o~
~ /Razem 20..., rok :
-~
g
s
o
“ Razem20..irok. |
-
£
=
o
7% Razem 20.... I

"RAZEM:

data, podpis i piecze¢ osoby/oséb reprezentujacych Beneficjenta

3y

4
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Zalacznik nr 4. Dotyczy tylko Funduszy Pozyczkowych i Porgczeniowych
Numer wniosku o dofinansowanie i nazwa projektu

1. Informacja o pozyczkobiorcach

Kwota udzielonej pozyczki ,
Czy pozyczka zostala Kwota . x . .
Nazwa - . . Wielko$¢ udzielonej
Lp. pozyczkobiorey splacona niesplaconej bli h
W okresie Od poczatku (tak/nie/trwa splata) pozyczki pomocy publiczne)
sprawozdawczym | realizacji projektu
0 1 2 3 4 5 6
1
2
3
Sumaogélem. 0l

2. Informacja o poreczeniobiorcach

Kwota udzielonego porgczenia Nastapila calkowita Wysokos'c
Nazwa . . poreczenia
Lp. porgczeniobiorcy splata zobowigzania splacona przez
W okresie Od poczatku (tak/nie/trwa) Fundusz
sprawozdawczym | realizacji projektu
0 1 2 3 5 6
1
2
3
Sumaogétem. - o 0 ¢

3. Wyplacone pozyczki/udzielone porgczenia

Wielko$¢ otrzymanego wsparcia

Kwota wyplaconych pozyczek/udzielonych poreczen

% zaangazowanego kapitalu

Wielkos¢ kapitalu na rachunkach bankowych

Zyski z kapitalu na rachunkach bankowych

Wielkoé¢ kapitalu zainwestowanego w instrumenty finansowe

Zyski z kapitalu zainwestowanego w instrumenty finansowe

Wielko$¢ oplat od pozyczkobiorcéw/porgczeniobiorcow

Zwigkszenie kapitatu

Wielko$é §rodkéw pobrana na administracje i zarzgdzanie

% srodkéw zaangazowanych w administracjg i zarzgdzanie
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Modul IZ/TP 11

DANE FINANSOWE WYPELNANE PRZEZ INSTYTUCJE ZARZADZAJACA/

INSTYTUCJE POSREDNICZACA I STOPNIA

11 A, KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH OBJETYCH WNIOSKIEM (po autoryzacji)

11 B. KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH OBJETYCH WNIOSKIEM (w czesci odpowiadajacej pomocy publi i)

11 C. WYDATKI KWALIFIKOWALNE W ODNIESIENIU DO KTORYCH OBLICZA SIE WKLAD FUNDUSZY UE NA POZIOMIE
PROGRAMU OPERACYJNEGO - PODSTAWA CERTYFIKACII

12. WNIOSKOWANA KWOTA (PLN)

0,00

12 A KWOTA WYDATKOW ODPOWIADAJACYCH DOFINANSOWANIU (po autoryzacii)

12 B. KWOTA WYDATKOW ODPOWIADAJACYCH DOFINANSOWANIU UE

12 C. PLATNOSC POSREDNIA/KONCOWA

12 D. PLATNOSC ZALICZKOWA

12 E. NIEROZLICZONE SRODKI PRZEKAZANE W RAMACH ZALICZKI

12 F. OGOLNA KWOTA DO WYPLATY (SUMA 12 C.i12D))

0,00

ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI *

Lp. Zrédto Kwota wydatkéw ogolem

Kwota wydatkow
kwalifikowalnych

0 1 2

3

1 Srodki wspolnotowe

2=3+4+5 [Krajowe $rodki publiczne: 0,00
3 - Budzet panstwa
4 - Budzet jednostek samorzadu terytoriainego
5 - Inne krajowe $rodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 |Suma ogélem w PLN: 0,00

8 w tym EBI

* Kwoty wydatkow kwalifikowalnych powinny wynikaé 2 kwoty wykazanej w punkcie 11A

Przekazana dotacja rozwojowa

Data przekazania $rodkow [

Kwota przekazanej dotacji rozwojowe)

—

w tym EFRR

w tym budzet panstwa
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Zatgcznik nr 2
do Uchwaty nr .22 % [1842 [10.

Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia .../l.?..sfgmm.a» ......... 2010.

INSTRUKCJA DO WNIOSKU O PEATNOSC DLA BENEFICJENTOW
REALIZUJACYCH PROJEKTY W RAMACH PRIORYTETOW L, IL, 11, IV, V
LUBUSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

Spis tresci

. UWAGIOGOLNE ... .ottt st e st e s s et e sebbe e s sibee s nnnee e 3
' 1. Terminy skladania wniosk6w 0 platnoS€.......ciinnrinnnmnininiincnnssmneeone 4
2. ZatgczniKi...oecevneernnrinnenns R 6
2.1. Wykaz wymaganych zalgcznikow.....ccociivveniinninnnnnnnniiiiiiinnneeimesss. 6
2.2. Kopiowanie dOKUMENTOW ....ccocceierecriiiiiiiniiniienniniiiiiiniimsieeemsesiiiessimsasiessssesmsssanseissssseses 7
2.3. Opis faktur/innych dokumentéw ksiggowych o r6wnowaznej warto$ci dowodowej ......ccccvueerinnnen. 7
24. Faktury/inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej wystawione w walucie
1] -] 0O N 8
2.5. Instrukcja wypelniania zalacznika nr 3 Klasyfikacja budzetowa dofinansowania w ramach LRPO
................................................................................................................. 9
2.6. Instrukcja wypelniania zalgeznika nr 4., 10
INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU O
PEATNOSC .ottt s s sr e eesseerenes 11
1. WIOSEK Za OKIES ceeerririiiiiiinniiiiiiiiiiiiiiiiiisniesiimiiiiimssssssssssmisiisessiiiiiesnssssmssssssssssssinsssesssassssssssss 11
2, Dane BenefiCJenta ......ivviiieiieiiiiiiiiieiiiiiiiieeseceisiiiiniiiimesieriiiiieesssssesessssnnssssssnes 11
3. Program OPeracyjly ..., 12
4. Numer i DAZWa Priorytetll .eiiiiiniiiiiiiinnieeiiiininiinneeinineieiniieimsie s 12
5. Numer i nazwa Dzialania......ccoiviiminniniccnmiies s sssness 12
6. Numer i nazwa Poddzialania ... 12
‘ 7. NAZWA PrOJEKU ccveirrerrrirrnrsiisinirnriirinrssestissesssenas s sraesssssssessnesssnsssssesssesonssnsssasssassonssnesssesas 12
8. Numer wniosku o dofinansowanie Projektu......cccvviiinnniniiiiinniiicninnienn 12
9. Numer umowy/decyzji 0 dofINANSOWANIE ...cccivuiiiiiiiniiiiiiiiiiii e s as e 12
10. Rodzaj platnoSCi..e.ccersisoaranscsessscessssnossnissonsesssescrssssserssnsssssissssassssensssernssessnnisssressssssessssssonsssssasssssnans 12
11. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem (PLN)...c.occovvriveenniniiniininnninnninennn, 13
11 a. Calkowita kwota wydatkéw objetych wniosKiem (PLN)......coiviivviemmmmiiieiiniiinenennneennneennnenn, 13
12. Whioskowana kwota (PLN). U S 14
Cz¢$¢ A —INFORMACJIA FINANSOWA ....cntntnnnninninsssssssninssssnsnssesnsssssssnssssssssssssssssssnssase 15
13. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem /zalgcznik nr 1/
.......................................................................................................................................................... 15
14. Uzyskany dochéd oraz odsetki od zlozenia poprzedniego wniosku o platnos¢ ........ceevevvveenvernneneen, 17
15. Harmonogram skladania wniosk6w o platnos¢ przez Beneficjenta /zalacznik nr 2/......eeeueenneene, 18
Czg$¢ B— SPRAWOZDAWCZOSC ....ovueucncncnsiniranne ceeesasts RS e 20
16. ZAKIES FZECZOWY ..eeveeeeeeeesusssssssisssssssssssssssssssssssssssssesssssasssassssessssssssssssssssssssnatsssassasnnssssssssosssssrssssrsnsonse 20
16.1. Opis wykonanego zakresu rzeczowego od czasu ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢............ 20
|
3 *
PROGRAM LRPO sesionaunr FUROPOISKI FUNDUS? | &
REGIONALNY 2007-20173 bpcanaviny ROZWOJU REGIONALNEGO |  *,.*
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH

; . e
5/ W(z{(‘;\/@%"' 5[: (f’é -~



16.2.

17.
17.1.
17.2.
18.
19.

20.

21.
22.
23,
24,
25.

Opis planowanego przebiegu rzeczowego realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o

PHANOSE vttt et e ceresenens . reeensane 20
Wskazniki realizacji projektu......cceciennernsecnsnnrssnnnicnniscininceennine. tentessnnnssreeessssassessssaasanassseanne 20
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L. UWAGI OGOLNE

Beneficjent wypelnia wniosek o platnos¢ zgodnie z ponizsza instrukcja, z pominigciem pol
oznaczonych kolorem szarym, ktére wypelniane sg przez instytucj¢ przyjmujacg dokument,
lub tez wypelniaja si¢ automatycznie przez program komputerowy. Laczny termin weryfikacji
wniosku o platno$¢ zgodnie z Podrgcznikiem Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 wynosi 21 dni roboczych liczac od
dnia nastgpujacego po dniu wplywu wniosku do Sekretariatu Departamentu LRPO.

UWAGA!
Whiosek o platnos$é zawiera Modul 1Z/IP 11. Modul ten to zestawienie tabelaryczne do

wypelnienia danych finansowych przez instytucje przyjmujaca dokument. Modut I1Z/IP

II dla Beneficjentow jest mozliwy tylko do odczytu, nie nalezy go dolaczaé do wersji

papierowej wniosku.

Wniosek musi zosta¢ podpisany przez Beneficjenta Iub osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta oraz opieczg¢towany pieczecig firmows (w przypadku
posiadania roéwniez pieczgcig imienng). Ponadto kazda strona wniosku o platno$é musi zostaé
zaparafowana przez osobg¢ podpisujaca wniosek o platnosé. Zalecane jest, aby wszelkie
podpisy oraz parafy nanosi¢ niebieskim tuszem.

Whniosek skladany jest w jednym egzemplarzu w wersji papierowej i elektroniczne;j
na wybranym nosniku (ptyta CD, DVD). Wersja elektroniczna musi by¢ tozsama z wersjq
papierowa dokumentu. Dokumenty mozna sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty
(wnioski przeslane pocztg elektroniczna lub fax-em nie beda rozpatrywane). Wybierajac
druga opcj¢ nalezy pamigtaé o rygorze przestrzegania terminowosci skladania wnioskow
o platno$¢. Za date zlozenia rozumiany jest dzien wplywu wniosku do sekretariatu
Departamentu LRPO/IP II. Beneficjent ma obowigzek przechowywania w swojej siedzibie
drugiego egzemplarza wniosku, ktory zostat ztozony do IZ LRPO/IP II.

Kwoty podawane we wniosku o platnos¢ nalezy wyrazaé w PLN z dwoma miejscami po
przecinku. Kazda strona wniosku o platno$¢ musi zawiera¢ logotypy, ktére sa widoczne
w ,, Drukuj —Podglad Wydruku”.

UWAGA!
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia we wniosku o platno$é wszystkich wydatkéw

kwalifikowalnych, jakie ponidsl na realizacj¢ projektu w okresie objetym wnioskiem —

nie dotyczy wniosku o pierwsza zaliczke.

Whiosek o platnos$¢ stuzy:
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1) przedstawieniu przez Beneficjenta planowanych terminéw skladania wnioskow
o platno$é w okresie calej realizacji projektu;

2) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (Beneficjent wypetnia pozycje 1-25
oraz zalaczniki nr 2 i 3);

3) rozliczeniu $rodkéw przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczki z ewentualnym wnioskowaniem o kolejne transze zaliczki (Beneficjent
wypelnia pozycje 1-25 oraz zataczniki nr 1, 2 1 3);

4) rozliczeniu $rodkéw przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczki z ewentualnym, jednoczesnym wnioskowaniem o refundacje wydatkow
sfinansowanych ze $rodkéw Beneficjenta (Beneficjent wypelnia pozycje 1-25 oraz
zalacznikinr 1, 2 1 3);

5) rozliczeniu dochodu uzyskanego w trakcie realizacji projektu;

6) wnioskowaniu o przyznanie platnosci stanowiacej refundacj¢  wydatkow
sfinansowanych ze $rodkéw Beneficjenta (Beneficjent wypetnia pozycje 1-25 oraz
zalacznikinr 1, 2 1 3);

7) rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki  budzetowe
sfinansowanych ze $rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta (Beneficjent
wypetnia pozycje 1-11, 15-25 oraz zatacznik nr 2);

8) przekazaniu dofinansowania dla funduszy pozyczkowych i funduszy porgczen
kredytowych (Beneficjent wypelnia pozycje 1-25 oraz zalaczniki nr 1,21 3);

9) przekazaniu informacji o postepie realizacji projektu — funkcja sprawozdawcza
(Beneficjent wypelnia pozycje 1-9, 15-25, wypetniany jest rowniez zatacznik nr 2)

Niewykonanie obowigzkéw dotyczacych skladania wnioskow o platnoé¢ skutkuje
wstrzymaniem platno$ci oraz zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie projektu
moze skutkowaé rozwigzaniem umowy lub cofni¢gciem decyzji wraz z koniecznos$cia
zwrotu §rodkéw dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci
podatkowych.

1. Terminy skladania wnioskow o platnos§é

Co do zasady, Beneficjent zobowigzany jest do skladania wniosku o ptatnos¢ co najmniej
raz na trzy miesiace, ale nie czeSciej niz raz na miesigc. Zasada ta nie dotyczy funduszy
pozyczkowych oraz funduszy porgczen kredytowych, ktore zobowiazane sg sktada¢ wniosek
o platnos¢ co najmniej raz na sze$¢ miesigcy

Wyjatkiem od tej zasady jest_pierwszy wniosek o platnoéé, ktéry Beneficjent musi zlozy¢
w terminie do 14 dni kalendarzowych liczac od dnia podpisania umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu. Zasada ta nie dotyczy funduszy pozyczkowych oraz funduszy
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porgczen kredytowych, ktére zobowiazane sg sktada¢ wniosek o ptatnos¢ co najmniej raz na
sze$¢ miesi¢cy. Pierwszy wniosek o platnos¢ (nie dotyczy go niniejsza instrukcja):
1) jest to odrebny dokument posiadajacy wiasna instrukcje jego wypelnienia (formularz
dostepny na stronie www.lrpo.lubuskie.pl);
2) stuzy on wylacznie zaplanowaniu kwoty dofinansowania na cztery kolejne kwartaty.

W przypadku drugiego wniosku o platno$¢ posrednia Beneficjent moze zlozy¢é wniosek
o ptatnos¢ nawet tego samego co zlozyl pierwszy wniosek — jezeli taki termin okreslit

w Prognozie skladania wnioskow o platnosé¢ (w pierwszym wniosku o platnosé) oraz wnidst
poprawnie ustanowione zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu. W sytuacji gdy wniosek o platnos$¢ zostanie
zlozony przed wniesieniem zabezpieczenia nie bedzie on rozpatrywany do momentu
wykonania zobowigzania dotyczacego zabezpieczenia realizacji projektu.

Kazdy nastepny wniosek o platnos$¢ posrednia nalezy sklada¢ zgodnie z przedstawionym

Harmonogramem sktadania wnioskow o platnos¢ przez Beneficjenta (zalacznik nr 2
do wniosku o platnos$¢) zwany dalej Harmonogramem, pamigtajac o zasadzie skladania
wniosku co najmniej raz na trzy miesigce (nie dotyczy funduszy pozyczkowych i funduszy
poreczen kredytowych).

Ewentualne przesunigcia w Harmonogramie nalezy uwzglednia¢ w kolejnych wnioskach
o platnos¢ wraz ze stosownymi wyjasnieniami.

Suma dofinansowania z platnosci posrednich (zaliczka/refundacja) nie powinna przekroczy¢
95% kwoty dofinansowania okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku,
gdy nie ma mozliwosci rozdzielenia wydatkow tak aby nie przekroczy¢ 95% kwoty projektu,
Beneficjent skladajac wniosek na kwote wyzsza, otrzyma dofinansowanie w kwocie
nie przekraczajacej 95% lacznej kwoty dofinansowania. Pozostata cze$é Srodkéw zostanie
przekazana wraz z platnoscia konicowa.

Whiosek o platno$¢ koncowa skladany jest przez Beneficjenta w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia finansowego projektu, o ktorej mowa

w umowie/decyzji o dofinansowanie. Wniosek o platno$¢ koncowa powinien, jezeli to

mozliwe, obejmowaé minimum 5% kwoty dofinansowania okreslonej w umowie/decyzji o

dofinansowanie (nie dotyczy funduszy pozyczkowych i funduszy porgczen kredytowych).

Refundacja wydatkéw z konicowego wniosku o platno$¢ nastapi po:

— zatwierdzeniu przez IZ LRPO/IP II wniosku o platnos$¢ koncowa;

— przeprowadzeniu przez 1Z LRPO/IP II kontroli realizacji projektu, w celu zbadania,
czy projekt zostal zrealizowany zgodnie z wnioskiem, przepisami prawa wspdlnotowego
i polskiego oraz stwierdzeniu osiagnigcia zakladanych rezultatéw realizacji projektu;
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— potwierdzeniu przez 1Z LRPO/IP II w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji
projektu lub wdrozeniu zalecen pokontrolnych lub usunigciu nieprawidiowosci.

W sytuacji, gdy Beneficjent zakonczy realizacje projektu przed podpisaniem umowy/decyzji

o dofinansowanie projektu, sktada wylacznie wniosek o platnos¢ koncowg w terminie

do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.
2. Zalaczniki

UWAGA!
Wszystkie _zalaczniki wykazane w Zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem powinny by¢é ponumerowane

i ulozone zgodnie z liczba porzadkowa z jakg zostaly wpisane do Zalgcznika nr 1.

2.1. Wykaz wymaganych zalgcznikow

o Zatacznik nr 1 — Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete
wnioskiem,

e Zalacznik nr 2 — Harmonogram skiadania wnioskéw o platnosé¢ przez Beneficjenta;

e Zatacznik nr 3 — Klasyfikacja budzetowa dofinansowania w ramach LRPO (dotyczy
Beneficjentéw nalezacych do sektora finansow publicznych),

e Og$wiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT (dotyczy Beneficjentow
dla ktorych podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym — przedkladane do
kazdego wniosku o platnosc),

e Zaswiadczenie o statusie podatkowym Beneficjenta (dotyczy Beneficjentow dla ktérych
podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym — przedkladane raz na rok).
Jesli status Beneficjenta ulegnie zmianie, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie
dostarczyé do 1Z LRPO/IP 1I stopnia aktualizacji zatacznika;

e Oswiadczenie Beneficjenta o rodzaju prowadzonej ewidencji ksiegowej;

e Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem kserokopie faktur/innych dokumentow
ksiggowych o rownowaznej wartoéci dowodowej;

e Dokumenty potwierdzajace dokonanie platnosci:

— w przypadku platnosci bezgotowkowych — kserokopie wyciggéw bankowych lub
potwierdzenie dokonania przelewu,

— w przypadku ptatno$ci gotowkowych — raporty kasowe (jezeli rodzaj prowadzonej
ewidencji ksiegowej na to pozwala), dokumenty KP (Kasa przyjmie), rozliczenia
zaliczki oraz inne dokumenty jednoznacznie potwierdzajace dokonanie platnosci
ze $rodkéw Beneficjenta;
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e Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie faktur/innych dokumentéw
ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych wygenerowany
dochéd zwigzany z realizacja projektu. Dokumenty powinny by¢ opisane tak jak w pkt
2.3,

e Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie protokotéw odbioru wykonania
rob6t lub w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaly zamontowane -
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie protokotéw odbioru urzadzen, przyjecia
do magazynu z podaniem miejsca ich skladowania.

o Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie umow zlecenia lub zamoéwien.

UWAGA!
W sytuacji, gdy Beneficjent dolacza do wniosku inne zalaczniki, nie wskazane w punkcie

25 wniosku o platno$¢, powinien umie$ci¢ te informacje w_piSmie przewodnim

przekazujacym wniosek o platnos¢é (lub jako dodatkowy zalacznik).

2.2. Kopiowanie dokumentow

e Kserokopii dokumentéw nalezy dokona¢ po umieszczeniu na oryginatach wszystkich
wymaganych opisow,

e Zaleca si¢ aby dokumenty byly skopiowane obustronnie,

e Zaleca si¢ aby kserokopie dokumentow byly czarno — biale,

e Wszystkie kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem przez osobg do tego upowazniona.

e Potwierdzenie zgodnosci kserokopii dokumentu z oryginatlem powinno by¢ wykonane
poprzez umieszczenie (np. w formie pieczatki) stow np.: ,za zgodnosé
z oryginalem”/,,zgodnie z oryginalem” oraz daty iodrgcznego podpisu osoby
upowaznione;.

2.3. Opis faktur/innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej

Opis faktur/innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
umieszcza¢ na odwrocie dokumentu lub innym wolnym polu na dokumencie. W sytuacji
gdy brakuje miejsca na wykonanie niniejszego opisu nalezy dotaczyé kartke trwale
potaczong z dokumentem.

Niniejszy opis musi by¢ podpisany przez osobg sporzadzajaca ten opis.

‘Opis ten powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:
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e nazwe projektu, numer wniosku o dofinansowanie projektu,

e odniesienie do pozycji (kategorii wydatkéw) w Harmonogramie rzeczowo-finansowym
stanowiacym zatacznik do umowy/decyzji o dofinansowanie (nie dotyczy funduszy
pozyczkowych i funduszy porgczen kredytowych),

e numer ksicgowy lub ewidencyjny faktury/innego dokumentu  ksiggowego
o rbwnowaznej warto$ci dowodowej,

e informacje o poprawnosci formalnej, merytorycznej i rachunkowe;j, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw Beneficjent zobowiazany jest do stosowania takiego opisu,

e informacje czy zakup, ktérego dokument dotyczy, podlega Ustawie Prawo Zamoéwien
Publicznych (Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. 2007 nr 223 poz. 1655) z podaniem podstawy prawnej,

e w przypadku braku protokohu odbioru potwierdzenie przez kierownika projektu/inng
osobe upowazniona realizacji prac.

Ponadto faktury/inne dokumenty ksiggowe o réwnowazne; wartosci dowodowej, powinny
byé opatrzone na pierwszej stronie dokumentu odpowiednia adnotacja o0
wspotfinansowaniu projektu przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz, w przypadku projektow wspolfinansowanych réwniez z
Budzetu Panstwa (np. przy wystgpowaniu pomocy publicznej), wskazanie dodatkowo
Budzetu Panstwa.

Przyktadowe opisy:

,Projekt jest wspolfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego”

,Projekt jest wspélfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze Srodkéw Budzetu Panstwa” (jezeli Zrodlem
finansowania sa réwniez $rodki z Budzetu Panstwa).

2.4. Faktury/inne dokumenty Kksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
wystawione w walucie obcej

W przypadku faktur/innych dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej
wystawionych w walucie obcej Beneficjent ma obowiazek:

e poda¢ na fakturze/innym dokumencie ksi¢ggowym o réownowaznej wartosci dowodowej,
éredni kurs waluty obcej ogloszony przez NBP na dzien wystawienia faktury/innego
dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej,

e podaé na fakturze/innym dokumencie ksiggowym o rownowaznej wartosci dowodowej,
éredni kurs waluty obcej ogloszony przez NBP na dzien dokonania platnosci przez

Beneficjenta,
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e dolaczy¢ tlumaczenie sporzadzone przez tlumacza przysigglego opatrzone jego
pieczatkg imienna.

W sytuacji, gdy Beneficjent placi faktur¢/inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci
dowodowej wystawiony w walucie obcej w kilku transzach, woéwczas zobowiazany jest podac
na fakturze/innym dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, sredni kurs NBP
ogloszony na dzien dokonania platnosci biezacej transzy faktury. Beneficjent przedklada
dokumenty  potwierdzajace  zaplacenie  faktur/innych  dokumentéw  ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walucie obcej i ptaconych w transzach,
dopiero w momencie zaplacenia ostatniej transzy faktury/innego dokumentu ksiggowego
o rdwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Zgodnie z zasada refundowania wydatkéw faktycznie poniesionych, do okreslenia kwoty
podlegajacej refundacji nalezy zastosowa¢ $redni kurs NBP z dnia, w ktérym Beneficjent
zaplacit faktur¢/inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

Wycena wartosci wyrazonych w walutach obcych skutkuje powstaniem dodatnich
lub ujemnych réznic kursowych (gdy wartos¢ zobowiazan wyrazonych w walutach obcych
na skutek zmiany kursu wzrasta, wéwczas powstaja ujemne roznice kursowe, gdy wartosé
zobowigzan wyrazonych w walutach obcych zmniejsza si¢, wowczas powstaja dodatnie
réznice kursowe). Ujemne réznice kursowe zalicza si¢ do kosztéw niekwalifikowalnych.

2.5. Instrukcja wypelniania zalacznika nr 3 Klasyfikacja budietowa dofinansowania
w ramach LRPO

Zalacznik wypelniany jest tylko przez Beneficjentéw nalezacych do sektora finanséw
publicznych. Jezeli Beneficjent nie nalezy do sektora finanséw publicznych nie jest
zobowiazany do dolaczania niniejszego zalacznika do Wniosku o platnosé.

W tabeli nalezy przedstawi¢ dofinansowanie w ramach LRPO, wg klasyfikacji budzetowej
w podziale na dochody biezace i majatkowe.

UWAGA: Podane kwoty powinny by¢ zgodne z aktualnym Harmonogramem rzeczowo —
finansowym projektu.
Tabele nalezy wypetnié¢ zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

e w kolumnie nr 1 nalezy poda¢ rok, w ktérym Beneficjent wystapi do I1Z LRPO z

wnioskiem o zaliczkg¢ lub refundacj¢ poniesionych kosztéw,
e w kolumnach 2 — 4 nalezy przedstawi¢ klasyfikacje budzetowa (strong¢ dochodowa),
w ktorej Beneficjent winien otrzyma¢ $rodki na realizacje projektu,
e w kolumnie nr 5 nalezy poda¢ kwoty dofinansowania ze srodkéw LRPO.
Suma wnioskowanego dofinansowania powinna by¢ zgodna z kwota dofinansowania
zapisang w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.
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2.6. Instrukcja wypelniania zalacznika nr 4

Zalacznik dotyczy tylko funduszy pozyczkowych i poreczeniowych

Fundusze pozyczkowe i porgczniowe nie wypelniaja poprzednich zatacznikéw tylko
zalacznik nr 4.

Cze$é pierwsza wypekniaja fundusze pozyczkowe, podajac podstawowe informacje
o udzielonych pozyczkach.

W kolumnie 4 fundusze pozyczkowe podaja informacj¢ czy pozyczka zostal sptacona, jest
w trakcie splacania, czy nie zostata sptacona.

Czes¢ druga wypehiaja fundusze porgczeniowe, podajac podstawowe informacje
o udzielonych porgczeniach.

W kolumnie 5 fundusze porgczeniowe podaja informacje czy porgczona pozyczka zostala
splacona, jest w trakcie splacania, czy nie zostala spacona.

Cze$é trzecia wypelniana jest zaréwno fundusze pozyczkowe i porgczniowe.

Zwiekszenie kapitalu — nalezy poda¢ informacje czy kapitat funduszu wzrost w wyniku
lokowania otrzymanych na rachunkach bankowych i w instrumentach finansowy, pobrane
optaty i odsetki o pozyczkobiorcow/porgczeniobiorcow pomniejszony o $rodki pobrana
na administracj¢ i zarzadzanie.

10
LUBUSK}
PROGRAM LRPO =iy UNIA EUROPEISKA |+ s,
REG IONALNY PROGRAM EUROPEJSKI FUNDUSZ « Y
- ROZWOIU REGIONALNEGO * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2007 201 3 oPERACYINY e

G

£y



INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI
WNIOSKU O PEATNOSC

1. Whniosek za okres

Nalezy podaé okres, za jaki skladany jest wniosek. Okres obj¢ty wnioskiem nie musi by¢
okresem obejmujacym pelny miesigc kalendarzowy.

W komorce:

e ,0d dnia” nalezy wpisac:

a) dla drugiego wniosku o platno$¢ — dat¢ wynikajaca z § 3 pkt 1 ppkt 1) umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu, tj. dat¢ rozpoczgcia realizacji projektu, lub, jezeli data
rozpoczecia realizacji projektu jest pdzniejsza niz data podpisania umowy/decyzji,
nalezy wpisa¢ dzien podpisania umowy/decyzji;

b) dla trzeciego i kolejnych wnioskéw o platnos$¢ — nalezy umiesci¢ date nastepujaca po
dacie wykazanej w komorce ,,do dnia” z poprzedniego wniosku (nastepny dzien
kalendarzowy).

e ,do dnia” nalezy wpisa¢ ostatni dzien okresu, za ktory skladany jest wniosek, przy czym
nalezy zwréci¢ uwage na zgodnos¢ z data okreslona w Harmonogramie skladania
wnioskéw o platnos¢ przez Beneficjenta.

Przy sporzadzaniu wnioskéw o platnos$¢ nalezy pamigta¢ o zachowaniu ciaglosci okreséw
wykazywanych we wniosku, tzn. w komorce ,,od dnia” nalezy umiesci¢ date nastepujaca po
dacie wykazanej w komorce ,do dnia” z poprzedniego wniosku (nastepny dzien
kalendarzowy).

UWAGA!
Pola_oznaczone kolorem szarym — Data wplywu wniosku, Podpis i pieczeé, Nr wniosku
wypelniane sa przez pracownika instytucji przyjmujacej wniosek.

2. Dane Beneficjenta

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane Beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszej cze$ci nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta, podany uprzednio
w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu lub aneksie do umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu. Zalecane jest aby nr rachunku byl wpisywany w formacie:
00 0000 0000 0000 0000 0000 (uwzgledniajgc spacje).

W dalszych wierszach nalezy wpisaé dane osob, ktore zostaly wyznaczone do kontaktu oraz
sg odpowiedzialne za udzielanie informacji w zakresie odpowiednich cz¢sci wniosku. Nie ma
obowigzku podawania danych dwdch oséb w przypadku, gdy tylko jedna osoba jest w stanie
udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace zaréwno czgsci A, jak i czgSci B wniosku

o platnosc.
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3. Program Operacyjny
Nazwa Programu Operacyjnego jest juz wprowadzona i nie nalezy jej modyfikowac.
4. Numer i nazwa Priorytetu

Wiasciwy numer i nazwe Priorytetu, w ramach ktérego realizowany jest projekt nalezy
wybra¢ z listy rozwijane;j.

5. Numer i nazwa Dzialania

Wiasciwy numer i nazwe Dzialania, w ramach ktérego realizowany jest projekt nalezy
wybra¢ z listy rozwijane;.

6. Numer i nazwa Poddzialania

Wiasciwy numer i nazwe Poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt nalezy
wybraé z listy rozwijanej. Jezeli w Dzialaniu nie ma Poddzialania nalezy wybrac
,hie dotyczy”.

7. Nazwa projektu

Nalezy wpisa¢ nazwe/tytul projektu, zgodny z nazwa/tytulem podanym w umowie/decyzji
o dofinansowanie projektu.

8. Numer wniosku o dofinansowanie projektu
Nalezy wpisaé¢ numer zgodny z wnioskiem o dofinansowanie projektu.
9. Numer umowy/decyzji o dofinansowanie

Nalezy wpisaé numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu, w przypadku podpisania
aneksu nalezy wpisa¢ nr aneksu.

10. Rodzaj platnosci

Wilasciwy rodzaj platnosci nalezy wybra¢ z listy rozwijane;j.

e Zaliczka — pozycje nalezy wybraé w sytuacji, gdy Beneficjent drugim wnioskiem
o platnos¢ ubiega si¢ o pierwsza transzg zaliczki nie rozliczajac zadnych wydatkow;
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® Plamos¢ posrednia — pozycj¢ nalezy wybra¢ w sytuacji gdy Beneficjent:

e rozliczenia $rodki otrzymane w ramach wczesniejszej transzy zaliczki;

¢ rozliczeniu Srodkéw otrzymane w ramach wczesniejszej transzy zaliczki
z ewentualnym wnioskowaniem o kolejna transze zaliczki;

e rozliczeniu $rodkéw otrzymane w ramach wczesniejszej transzy zaliczki
z ewentualnym, jednoczesnym wnioskowaniem o refundacje wydatkéw
sfinansowanych ze wlasnych srodkéw;

e wnioskuje o przyznanie platnosci stanowiacej refundacje wydatkéw
sfinansowanych ze §rodkéw wiasnych;

e wnioskuje o przyznanie platnosci stanowiacej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze $rodkéw wiasnych z ewentualnym wnioskowaniem o transze
zaliczki;

Platnos¢ koricowa — pozycje nalezy wybra¢ wylacznie przy skladaniu wniosku o platnogé
konicowa;

* Rozliczenie — pozycj¢ nalezy wybra¢ w sytuacji gdy Beneficjentami sa panstwowe
jednostki budzetowe finansujgce projekt ze Srodkow zapisanych w budzecie danego
dysponenta;

Przekazanie — pozycj¢ nalezy wybraé w sytuacji gdy Beneficjentami sa fundusze
pozyczkowe i fundusze porgczen kredytowych

Sprawozdanie — gdy wniosek o platnos¢ pelni rolg¢ sprawozdania (tzn. Beneficjent w
okresie za ktory skladany jest wniosek nie ponidst zadnych wydatkow).

11. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem (PLN)

Punkt wypelniany jest automatycznie poprzez pobranie danych z zalacznika nr 1 —
Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

11 a. Calkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem (PLN)

Nalezy poda¢ kwote¢ poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw objetych wnioskiem
o platno$¢ 1 zwigzanych z realizowanym projektem (zarowno kwalifikowalnych jak
i niekwalifikowalnych), roéwniez tych nie wykazanych w zalqczniku 1 Zestawienie
dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki.
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12. Wnioskowana kwota (PLN)

Jest to kwota o jaka wnioskuje Beneficjent.

Punkt nie jest wypelniany w przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka

budzetowa, ktéra finansuje projekt ze Srodkow zabezpieczonych w budzecie danego

dysponenta.

a) W przypadku, gdy platnosci dla Beneficjentéw przekazywane sa w formie refundacji

nalezy wyliczy¢ kwotg zgodnie z ponizszym wzorem:

WD = A * (B/C)

WD — wnioskowane dofinansowanie

A — kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem pomniejszona o dochéd
i odsetki (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej Beneficjentem jest JST, wowezas odsetki
wynikajace z przechowywania Srodkow dofinansowania w formie zaliczki stanowia
dochéd Beneficjenta i nie pomniejszaja kwoty platnosci na rzecz Beneficjenta)

B — kwota dofinansowania wynikajaca z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu

C - kwota catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu.

b) W przypadku, gdy Beneficjent nabywa prawo do pierwszej/kolejnej transzy zaliczki,
nalezy wpisaé kwote transzy zaliczki. Kwota ta nie moze byé wyzsza niz wartos¢
okreslona w Harmonogramie rzeczowo — finansowym, W okresie, w ktorym Beneficjent
bedzie rozliczat zaliczkg.

¢) W przypadku, gdy Beneficjent jednoczes$nie rozlicza poniesione wydatki oraz wnioskuje
o zaliczke kwoty wyliczone zgodnie ppkt a i b nalezy dodac.

,,Srodki EFRR” — nalezy przez to rozumiec cze$é dofinansowania pochodzaca ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywang w formie platnosci.

, WspéHinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ cze$é dofinansowania pochodzaca
z budzetu pafistwa przekazywana w formie dotacji celowe;.

W przypadku, gdy dofinansowanie pochodzi z dwéch zrodet to srodki EFRR stanowig 85%
wnioskowanej kwoty, natomiast wspotfinansowanie 15%. Nalezy przy tym pamigta¢ aby
$rodki EFRR zaokraglaé do pelnych groszy ,,w dot” w kazdym przypadku.
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Czg¢s¢ A — INFORMACJA FINANSOWA

13. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
/zalgcznik nr 1/

Beneficjent wykazuje we wniosku o platno$¢ wylaeznie dokumenty potwierdzajace
poniesione wydatki kwalifikowalne.

W zestawieniu nalezy uja¢ wszystkie zaplacone faktury/inne dokumenty ksiggowe
oréwnowaznej wartosci dowodowej, ktére stanowia udokumentowanie poniesienia
wydatkow kwalifikowalnych przez Beneficjenta w ramach projektu.

UWAGA!

Nie wykazujemy faktur/innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz pozycji z pozostalych faktur/innych dokumentéw ksiegowych o

réwnowaznej wartosci dowodowej, ktére w ramach realizowanego projektu stanowia

wydatek niekwalifikowalny.
Zestawienia dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem (punkt 13 —
zalacznik 1) Beneficjent nie wypelnia, w przypadku gdy nie poniést zadnych wydatkéw

zwigzanych z realizacja projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnosé.

W zestawieniu dokumentdéw potwierdzajacych poniesione wydatki (punkt 13 — zatacznik 1)
nalezy poda¢:

W kolumnie | nalezy wpisa¢ kolejny nr dokumentu zataczonego do wniosku o ptatnosé.

W kolumnie 2 nalezy wpisaé kategori¢ wydatkéw zgodne z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym, stanowiacym zatacznik do umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy faktura/inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej
zawiera roézne kategorie wydatkéw, woéwczas nalezy uja¢ te samg fakture/inny dokument
ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej wielokrotnie, wpisujac w kolumnach 9, 10,
111 12 kwoty odnoszace sig tylko i wylacznie do danego towaru lub ustugi, badz tez ich grup.
W kolumnie 3 nalezy poda¢ rodzaj i numer zalaczonego dokumentu, tj. faktury/innego

dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej.
W_kolumnie 4 nalezy poda¢ dat¢ wystawienia faktury/innego dokumentu ksiggowego
o rownowaznej wartosci dowodowe;j.
W kolumnie 5 nalezy poda¢ numer ksiggowy lub ewidencyjny faktury/innego dokumentu
ksiggowego o rOwnowaznej warto$ci dowodowe;.
W kolumnie 6 nalezy wpisa¢ dat¢ (lub daty) dokonania ptatnosci faktury/innego dokumentu
ksiggowego o réwnowaznej wartoSci dowodowej. W zestawieniu mogg zostaé ujete
wylacznie dokumenty zaplacone w calo$ci. Jezeli np. faktura byla ptacona ratami, nalezy
w komorce wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang faktur¢. Dokument, ktory nie zostal
w calos$ci zaplacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o platnosé.
W kolumnie 7 nalezy wskaza¢ sposob zaptaty:
a) w przypadku ptatnosci gotowkowej nalezy umiesci¢ symbol ,,G”;
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b) w przypadku platnoéci przelewem nalezy umiesci¢ symbol ,,P”;
¢) w przypadku platnosci karta platnicza nalezy umiesci¢ symbol ,,K”.
W kolumnie 8 nalezy podaé nazwe towaru/ustugi wyszczegbélnionego na fakturze/innym

dokumencie ksiegowym o réwnowaznej wartoscl dowodowej, bedacego kosztem
kwalifikowalnym.
W przypadku, gdy faktura/inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej
zawiera zarébwno pozycje z grupy wydatkow kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych,
wéwezas nalezy wpisaé jedynie pozycje dotyczace wydatkéw kwalifikowalnych (podajac
nr pozycji na fakturze oraz doktadny opis/nazwe wydatku z faktury).
Ujmowanie pozycji w sposob zbiorczy
Istnieje mozliwo$¢ wpisania zbiorczej nazwy asortymentu np. ,,meble biurowe”, zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumentu ksiggowego o rownowaznej warto$ci
dowodowej, jednakze moze to nastapi¢ wylacznie w przypadku, gdy spelnione sa lacznie
wszystkie nizej wymienione warunki:

e wszystkie wydatki z faktury dotycza jednego asortymentu,

o wszystkie pozycje faktury dotycza wydatkow kwalifikowalnych,

o wszystkie pozycje z faktury objete sa identyczna stawka VAT,

o wszystkie wydatki dotycza jednej faktury.
W przypadku, gdy na fakturze wystepuja rézne stawki VAT w ramach jednego asortymentu,
nalezy pogrupowac je wg stawek VAT.
W kolumnie 9 nalezy wskazaé kwotg brutto, na ktora zostata wystawiona faktura/inny

dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
W kolumnie 10 nalezy wskaza¢ kwotg netto, na ktora zostata wystawiona faktura/inny

dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Dane prezentowane w kolumnach 9 i 10 powinny dotyczyé calosci kwot brutto/netto,
na jakie opiewaja wyszczegélnione dokumenty, o ile wspomniane dokumenty
potwierdzaja poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o
platnos¢ — w zestawieniu nie nalezy ujmowaé dokumentéw dotyczacych w calosci
wydatkéw niekwalifikowalnych.

W przypadku rozgrupowania danych pochodzacych z jednego dokumentu na Kilka
wierszy (np. w zwigzku z wystepowaniem réznych stawek VAT, lub wydatkow
kwalifikowalnych ujmowanych w réznych kategoriach wydatkéw), wartosci
wykazywane w kolumnach 9 i 10 kazdego z wierszy powinny dotyczy¢ warto$ci brutto i
netto towaréw/uslug lub ich grup wykazanych w danym wierszu.

W _kolumnie 11 nalezy wpisa¢ kwote wydatku kwalifikowalnego dla danej kategorii
wydatkéw w ramach faktury (patrz opis dot. kolumny 2). Nalezy przez to rozumie¢ wydatek

poniesiony w ramach Programu na realizacjg projektu, spelniajacy kryteria zgodne z art. 5 pkt
6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. nr 227,
poz. 1658 ze zm.), uznane za kwalifikowalne na podstawie art. 56 ust. 4 Rozporzadzenia
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Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego ogélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnoscei i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006
r.) oraz zgodnie z Uszczegblowieniem Programu i wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
LRPO.

W przypadku, gdy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwote wydatku kwalifikowalnego
nalezy wpisa¢ lacznie z kwotg VAT.

W _kolumnie 12 nalezy wyszczegélni¢ kwote VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego
z kolumny 11, jezeli VAT jest wydatkiem kwalifikowanym. VAT wykazywany w kolumnie
12 odnosi sig tylko i wylacznie do wydatkéw kwalifikowanych. W przypadku, gdy VAT jest

niekwalifikowalny dla danego Beneficjenta, wowczas w kolumnie 12 nalezy wpisaé 0 (zero).

UWAGA!
Szare pole, stanowiace potwierdzenie ilosci zalaczonych kopii dokumentéw oraz

dowoddéw zaplaty, znajdujace si¢ pod tabela, wypelniane jest przez Instytucje
Zarzadzajaca /1P 11 Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym (po

zaakceptowaniu _poprawnego wniosku o platnosé¢ pod wzgledem formalnym i

mervtoryvcznym).

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymal fakture korygujaca, wéwczas w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objgte wnioskiem (punkt 13 zalacznik
nr 1 do wniosku o platnos¢) Beneficjent powinien wykazaé fakturg korygujaca wypelniajac
kolumny od 1-10 wg powyzszych wytycznych, wpisujac w kolumny 11, 12 tylko réznice
wynikajaca z dokonania korekty (jesli faktura korygujaca jest zmniejszajaca Beneficjent
wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus [-], natomiast jesli faktura korygujaca jest
zwigkszajaca Beneficjent wpisuje kwotg roznicy zwigekszenia).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca sa wykazywane w ramach jednego wniosku
o platnos¢ w zalaczniku nr 1 do wniosku, nalezy je umiesci¢ w sasiadujacych wierszach.
Natomiast, gdy faktura korygujaca dotyczy faktury uj¢tej w jednym z poprzednich wnioskow
o platno$¢, nalezy ja wykaza¢ w ostatnich wierszach w zataczniku nr 1 do wniosku przed
ewentualnymi fakturami dotyczacymi poprzednich okresow, nie ujetymi we wezesniejszych
wnioskach o ptatnos¢.

14. Uzyskany dochdd oraz odsetki od zloZenia poprzedniego wniosku o platnosé

Nalezy wykaza¢ dochéd uzyskany w ramach realizowanego projektu od zlozenia
poprzedniego wniosku o platno$¢ rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzadzenia
nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochdd, ktéry nie zostal okreslony na etapie
skladania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a ktéry powstat podczas realizacji
projektu lub zostal niedoszacowany na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
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Np. Beneficjent na etapie skladania wniosku o dofinansowanie projektu nie zalozyl,
ze realizowany projekt bedzie generowat dochéd, natomiast podczas prac inwestycyjnych
polegajacych na niwelacji terenu powstal nadmiar ziemi, ktéory Beneficjent sprzedal.
W zwiazku z powyzszym osiagnal dochéd zwiazany z realizacja projektu. Pomimo,
iz nie planowat takiego dochodu jest zobowiazany do jego wykazania.
W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynily si¢ zaréwno wydatki kwalifikowalne,
jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowaé czgs¢ dochodu odpowiadajaca relacji wydatkow
kwalifikowalnych do wydatkéw ogdlem, ktore przyczynity sig do powstania dochodu.
Dochéd przypadajacy na czes¢ wydatkoéw kwalifikowalnych nalezy wyliczy¢ wg wzoru:
Dwk = Do x Wi/Wo
gdzie:

— Dwk — dochéd przypadajacy na wydatki kwalifikowalne,

— Do — dochéd ogolem,

— Wk — wydatki kwalifikowalne,

— Wo — wydatki ogétem.

W wierszu odsetki nalezy wykaza¢ odsetki naroste od srodkéw zaliczki od zlozenia
poprzedniego wniosku o ptatnos¢ (chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane
odsetki stanowig dochod Beneficjenta). Beneficjent zobowiazany jest dokonac zwrotu odsetek
od przyznanej transzy zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez IZ LRPO przed
otrzymaniem kolejnej transzy zaliczki.

15. Harmonogram skladania wnioskéw o platnosé przez Beneficjenta /zalgcznik nr 2/

Beneficjent jest zobowigzany do skladania wnioskow o platnos¢ zgodnie
z Harmonogramem, wszelkie odstgpstwa musza byé uzasadnione w polu zawartym
w punkcie 15 wniosku. W Harmonogramie nie jest uwzgledniany pierwszy wniosek
o platnos¢.

Beneficjent przedklada wraz z wnioskiem o platnos¢ Harmonogram skladania wnioskow
o platnosé przez Beneficjenta (zalacznik nr 2).

Harmonogram obejmuje caly okres realizacji projektu zgodnie z umowa/decyzja
o dofinansowanie projektu.

W formularzu nalezy zamiescié dane dotyczace wnioskow o platnos¢ zlozonych
(uwzgledniajac ewentualne korekty) oraz dotyczace wnioskéw o platnos¢ planowanych
do zlozenia.

Nalezy wypelnié tylko biale pola, ktore zawieraja nastgpujace elementy:

e Numer wniosku o dofinansowanie i nazwa projektu,
e Okres (rok i kwartat),
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» Kwota wydatkéw kwalifikowalnych i kwote dofinansowania, o ktora wystapil lub wystapi
Beneficjent we wnioskach o platno$¢ (w danym kwartale),

e Data zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosé¢ (format rrrr-mm-dd),

Dane finansowe muszg by¢ zaktualizowane i zgodne z ostatnim, poprawnym, zatwierdzonym
przez IZ LRPO/IP II wnioskiem o platnosé.
Spos6b wypelniania poszczegdlnych kolumn tabeli:

*

Okres (rok i kwartat.) Nalezy wypelni¢ kolumne ,,rok”

* Kwota wydatkéw kwalifikowalnych i dofinansowania, o ktérq wystqpit lub wystqpi

Beneficjent we wniosku o platnos¢

Do kazdego przedstawianego w Harmonogramie wniosku o platno$¢ nalezy uzupelnié

kolumny dotyczace wydatkéw kwalifikowalnych, ktére bedzie rozliczat Beneficjent oraz

przedstawi¢ kwoty dofinansowania, o ktore Beneficjent bedzie wnioskowal w podziale

na zaliczke (dla Beneficjentow, ktérzy zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
otrzymujg zaliczke) oraz refundacje. W przypadku panstwowych jednostek budzetowych,
przedstawiane sq wartosci wydatkéw, ktére beda rozliczane przez ww. jednostke.

a)

b)

*

Zaliczka — Beneficjent wpisuje w kolumng Whioskowane/otrzymane dofinansowanie
kwotg pierwszej transzy zaliczki, wpisujac 0 w kolumnie Wydatki kwalifikowalne. Przy
kolejnych wnioskach o platno$¢ uzupelnia kolumne Wydatki kwalifikowalne,
az do momentu osiagnigcia poziomu rozliczenia zaliczki, ktory jest wystarczajacy
do wnioskowania o kolejng transz¢ zaliczki (zgodnie z zasadami przekazywania
srodkéw w formie zaliczki okreslonymi przez IZ LRPO).

Refundacja — Beneficjent wpisuje kwot¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktére beda
rozliczane kolejnymi wnioskami o platnos¢ wraz z odpowiadajacymi mu kwotami
dofinansowania, o ktoére Beneficjent bedzie wnioskowal. Wyliczenie dofinansowania
dokonywane jest zgodnie ze wzorem opisanym w pkt 12 niniejszej instrukcji.

Nalezy pamig¢ta¢ o koniecznosci rozliczenia platnosci koncowej (co najmniej 5 %
wartosci dofinansowania) w formie refundacji.

Data zlozenia kolejnego wniosku o platnosé
Nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dnia datg zlozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢. Date
nalezy wpisywa¢ w formacie (rrrr-mm-dd).
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Czesé B — SPRAWOZDAWCZOSC

16. Zakres rzeczowy
16.1. Opis wykonanego zakresu rzeczowego od czasu zlozenia poprzedniego wniosku
o platnos¢

W kilku zdaniach nalezy skomentowaé zrealizowany przebieg rzeczowy przedsiewzigcia
w okresie objetym wnioskiem o platnosc, koncentrujac  si¢ przede wszystkim
na nastepujacych elementach:

e jakie dzialania zostaly realizowane,

e czy realizacja projektu przebiegata prawidtowo,

e czy dotychczasowy postep realizacji projektu gwarantuje zrealizowanie celéw projektu,

e czy zrealizowano wszystkie dziatania, ktérych realizacj¢ zadeklarowano w poprzednim
wniosku o platnos¢,

e czy wprowadzono zmiany w projekcie, jakie i dlaczego,

e czy przebieg realizacji projektu byl zgodny z Harmonogramem rzeczowo-finansowym
oraz aktualnym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku
niezgodnosci, nalezy poda¢ ich przyczyny oraz proponowane rozwiazania adekwatne do
zaistnialej sytuacji.

16.2. Opis planowanego przebiegu rzeczowego realizacji projektu do czasu zloZenia
kolejnego wniosku o platnos¢

W podpunkcie nalezy zawrze¢ informacje dotyczace planowanego rzeczowego przebiegu
realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o platnos¢ (nie dotyczy wniosku
optatno$¢ koncowa).

Nalezy pamigta¢, iz przedstawiany planowany przebieg realizacji projektu powinien by¢
zgodny z elementami zawartymi w Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji projektu
oraz wniosku o dofinansowanie. Nalezy réwniez przedstawi¢ planowane zmiany w projekcie
wraz z uzasadnieniem ich wprowadzenia.

17. Wskazniki realizacji projektu

W punkcie tym wpisywane sa dane o wskaznikach zadeklarowanych do osiagnigcia
we wniosku o dofinansowanie. Przy wypelnianiu tabel 17.1. oraz 17.2. nalezy zwraca¢ uwagg
na informacje podane w kolumnie ,Zrédto informacji o wskazniku” w tabelach dotyczacych
wskaznikéw z wniosku o dofinansowanie. Wskazniki moga by¢ wykazywane dopiero
w momencie posiadania przez Beneficjenta wymaganego dokumentu potwierdzajacego
ich osiagniecie, zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie.
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Przyktad: Beneficjent zakladal na etapie aplikowania o s$rodki, ze wskaznik zostanie
osiagniety na koniec realizacji projektu, a potwierdzeniem jego wykonania ma by¢ protokét
odbioru koncowego, wskaznik zostanie wykazany dopiero po odbiorze koficowym inwestycji.
Szare pola w tabeli wypetniaja si¢ automatycznie.

17.1. Wskazniki produktu

Wskazniki produktu obejmujg swoim zakresem materialne efekty (np. wybudowane budynki
i budowle, zrealizowane ushlugi, zakupiony sprzet), jakie powstaly w wyniku realizacji
projektu.

Tabelg¢ dotyczaca wskaznikéw produktu nalezy wypelnia¢ dla kazdego wniosku o ptatnosé
(za wyjatkiem pierwszego wniosku o platno$¢). Dane przedstawione w kolumnach Numer
i nazwa wskaznika oraz Jednostka miary wskaZnika musza by¢ tozsame z numerami
inazwami wskaznikow oraz ich jednostkami miary wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie, bedacym zatacznikiem do umowy/decyzji o dofinansowanie.

Wartosé bazowa mierzona przed rozpoczeciem realizacji projektu to warto$¢ przyjeta przed
rozpoczeciem realizacji projektu. W przypadku wskaznikéw produktu warto$¢ ta zawsze
bedzie rowna zero (na formularzu wniosku o platnos¢ wartos¢ ta jest juz wpisana), zgodnie
z warto$cig okreslona we wniosku o dofinansowanie (kolumna Rok bazowy wskaznika).
Wartosé docelowa wskaznika okreslona w umowie/decyzji o dofinansowanie oznacza wartosc,
jaka Beneficjent zamierza osiagna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna
z wartos$cia docelowqg zatozona we wniosku o dofinansowanie (kolumna Wartos¢ docelowa
wskaznika).

Wartosé wskaznika osiqgnieta od zlozenia poprzedniego wniosku o plainos¢ okreSla
rzeczywidcie osiagniete materialne efekty w okresie objetym wnioskiem o platnos¢.

Wartosé wskaznika osiggnieta od poczatku realizacji projektu okresla rzeczywiscie osiagnigte
materialne efekty od poczatku realizacji projektu. Wartosci wskaznikow osiagnigte
od poczatku realizacji projektu nalezy przedstawia¢ w sposob narastajacy.

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formuty zawartej w kolumnie
7 tabeli (kolumna jest wypelniana automatycznie).

17.2. Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu opisuja zmiany/efekty, jakie wystapily w sytuacji projektodawcy,
jego otoczeniu, badz ostatecznych odbiorcéw, bedace bezposrednim wynikiem zrealizowania
projektu. Tabela dotyczaca wskaznikéw rezultatu wypelniana jest wylgacznie we wniosku
o platnos$é koncows. Kolumny 1, 2, 4 nalezy wypelnia¢ analogicznie jak w tabeli dotyczace;j
wskaznikéw produktu.

Kolumna 3 Wartos¢é bazowa mierzona przed rozpoczeciem realizacji projektu to warto$¢
przyjeta przed rozpoczeciem realizacji projektu. W przypadku wskaznikéw dotyczacych
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nowych miejsc pracy (wskazniki sa juz wpisane do tabeli) warto$¢ ta zawsze bedzie réwna
zero (na formularzu wniosku o platno$é wartos¢ ta jest juz wpisana). Natomiast w przypadku
pozostatych wskaznikéw rezultatu do kolumny 3 nalezy wpisa¢ warto$¢ zgodna z wartoscia
zadeklarowana we wniosku aplikacyjnym.

We wniosku o platnoéé koncowa w Kolumnie S Wartos¢ wskaznika osiqgnieta w wyniku
zrealizowania projektu nalezy wpisa¢ warto$¢ wskaznika, jaka zostala osiagnigta
w momencie zakoficzenia projektu. W sytuacji, gdy nie osiagnigto wskaznika rezultatu
w momencie zakonczenia realizacji projektu, mozliwe jest wskazanie wartosci mniejszej niz
zaktadana we wniosku o dofinansowanie. Nie powoduje to wstrzymania refundacji. Jednakze
Beneficjent powinien osiagna¢ i wykaza¢ zakladane wartosci wskaznika w okresie
bezposrednio nastgpujacym po zakoniczeniu projektu lub w okresie nie dtuzszym niz 1 rok
od zakonczenia projektu.

Stopien realizacji wskaznikow rezultatu obliczany jest na podstawie formuty zawartej
w kolumnie 6 tabeli (kolumna jest wypelniana automatycznie).

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy
jednoczesnie podaé (w nawiasie pod warto$cia procentowa) wartos¢ wskaznika osiagnigta
w wyniku zrealizowania projektu wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia
oceny stopnia osiagniecia zakladanych wskaznikéw. W opisanej sytuacji nalezy usunaé
formute z kolumny 6 i wstawi¢ znak ,,-” lub wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Przyktad:
Warto$: Warto$¢ 1
. Jednostka . 0S¢ bazowa 2 ,0. docelowa Warto$¢ wskaznika L o
L Numer i nazwa mi mierzona przed wskaznika okreslona osiaenicta w wyniku Stopien realizacji
P- wskaznika ary rozpoczgciem w umowie/decyzji ag ¢ ) Y . wskaznika (%)**
wskaznika A . zrealizowania projektu
realizacji projektu o dofinansowanie
0 1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
i :
R2.1. 9
1 D.R 16. W.zrosl % 5 +20% +20%
zatrudnienia (/5)

18. Postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu
Punkt nie dotyczy funduszy pozyczkowych i funduszy porgczen kredytowych.

W Kkolumnie 1 nalezy wymieni¢ wszystkie kategorie wydatkéw ujgte w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym, stanowiacym zalacznik do umowy/decyzji o dofinansowanie.
Przedstawione kategorie wydatk6w powinny by¢ zgodne z wymienionymi w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym. W kolumnie 2, adekwatnie do aktualnego stanu realizacji zadania,
nalezy zamie$ci¢ wybrany sposrod wymienionych komentarz:
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¢ zadanie przewidywane do realizacji (nalezy przez to rozumieé zadanie, ktore nie zostato
rozpoczgte i jest przewidziane do realizacji zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym).

e zadanie realizowane (nalezy przez to rozumie¢ zadanie, ktdre jest w trakcie realizacji),

e zadanie zakonczone (nalezy przez to rozumie¢ zadanie, ktérego realizacja faktycznie
zakonczyla sig),

W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane o wydatkach ogétem i wydatkach
kwalifikowalnych, przypisanych odpowiednim kategoriom wydatkéw, zgodnie z aktualnym
Harmonogramem rzeczowo-finansowym. Natomiast w kolumnach 5 i 6 nalezy przedstawié¢
odpowiednio wydatki ogétem i wydatki kwalifikowalne poniesione od poczatku realizacji
projektu z uwzglednieniem aktualnego wniosku o platnosé. Kolumna 7 powinna
przedstawia¢ procentowa relacj¢ wartosci z kolumny 6 do warto$ci z kolumny 4 (kolumna
wypelniana automatycznie).

W odpowiednich wierszach tabeli nalezy wskazaé wydatki (jezeli takie wystepuja
w projekcie) poniesione lub planowane do poniesienia na zakup gruntdéw oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zalaczniku III do rozporzadzenia nr 1828/2006. Nalezy
rowniez przekaza¢ informacj¢ o wydatkach (jezeli takie wystepuja w projekcie) zwiazanych
zkosztami posrednimi/ogélnymi rozliczanymi ryczattowo, o ktorych takze jest mowa
w zalgczniku III rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art. 11 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spolecznego iuchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.). Informacje dotyczace wydatkéw poniesionych na zakup
gruntéw, mieszkalnictwo, oraz zwiagzanych z kosztami posrednimi/ogdlnymi rozliczanymi
ryczaltowo, a takze cross-financingu, powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi we wniosku
aplikacyjnym lub  Harmonogramie rzeczowo-finansowym, stanowiacym zalacznik
do umowy/decyzji o dofinansowanie.

Wiersz £qcznie wypelniany jest automatycznie.

19. Informacja na temat probleméw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadan
planowanych, a niezrealizowanych w okresie objetym wnioskiem oraz przyczyn
ewentualnego nieosiagnigcia zakladanego w projekcie poziomu wskaznikow

Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacj¢ o problemach napotkanych w trakcie
realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o platnosé, zadaniach planowanych
do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podaniem powodow odstgpienia
przez Beneficjenta od realizacji okre$lonych zadan, badZz wskazaniem przyczyn
zewnetrznych, uniemozliwiajacych realizacj¢ konkretnych zadan. Wskazany jest opis sytuaciji
zaklocajacych, opdzniajacych zgodna z Harmonogramem realizacj¢ projektu w rozliczanym
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okresie z uwzglednieniem podanych kategorii probleméw oraz wskazanie podjetych srodkow
zaradczych.

Nalezy réwniez umiesci¢ komentarz dotyczacy stopnia realizacji wskaznikéw produktu,
wraz z wyjasnieniem w przypadku ewentualnych opdznien.

W przypadku wniosku o platnos¢ koncowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnosnie
zrealizowania wskaznikéw rezultatu, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiagnigcia
poziomu wskaznikow zatozonego w proj ekcie oraz z deklaracja terminu ich osiagnigcia.

20. Informacja o przeprowadzonych kontrolach w okresie rozliczanym biezacym
wnioskiem o platnos¢

Nalezy poda¢ informacje o przeprowadzonych u Beneficjenta kontrolach zwiazanych z
realizowanym projektem (dot. kontroli przeprowadzonych przez np. NIK, UKS, RIO),
najwazniejszych zaleceniach pokontrolnych oraz sposobie ich wdrozenia. W opisie nalezy
podaé nazwe instytucji przeprowadzajacej kontrole, termin kontroli oraz zakres i rezultaty
przeprowadzonej kontroli, a takze planowane lub realizowane dziatania pokontrolne.

21. Informacja na temat wykrytych uchybien/nieprawidlowosci

Nalezy w zwigzly sposob czego dotyczyty uchybienia/nieprawidtowosci wykryte w zwiazku
z przeprowadzonymi kontrolami.
22. Informacja o zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest zgodny
z zasadami polityk wspolnoty, do przestrzegania ktorych Beneficjent zobowiazal si¢
w umowie/decyzji o dofinansowanie (polityke ochrony $rodowiska, polityke rownych szans,
polityke spoleczefistwa informacyjnego, zasady zréwnowazonego rozwoju). W przypadku
nieprzestrzegania polityk wspélnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach,
na czym polegaly uchybienia/nieprawidtowosci oraz wskazaé podj¢te dziatania naprawcze.
W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad
polityk UE.

23. Informacje o zaméwieniach publicznych

Poprzez zaznaczenie pola Tak/Nie lub Nie dotyczy nalezy wskaza¢ czy projekt jest
realizowany zgodnie z Prawem Zamoéwien Publicznych.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek problemoéw w ramach realizacji zamoéwien
publicznych, nalezy pod tabelg opisa¢ w kilku zdaniach na czym polegaly problemy lub
ewentualne opoznienia w realizacji oraz poda¢ podjgte dziatania zaradcze.
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24. Oswiadczenie Beneficjenta

Beneficjent podpisujac wniosek o$wiadcza, ze informacje zawarte we wniosku sa zgodne
zprawda, a wydatki wykazane we wniosku zostaly zaplacone ze $wiadomoscia
odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 271 Kodeksu Karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem, podajac adres
i charakter miejsca (np. siedziba firmy itp.).

25. Zalaczniki

W kratce znajdujacej si¢ po prawej stronie nazw zalacznikéw nalezy znaczy¢ rodzaje
zatacznikéw dotaczonych do wniosku.

25
LUBUSKI
PROGRAM LRPO resionany UNIA EUROPEISKA [ o +u
PROGRAM EUROPEISKIFUNDUSZ | %
REGIONALNY 2007-2013 GRooimny  ROZWOIU REGIONALNEGO |  *v.."
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Lcd






Tabela zmian do wniosku o ptatno$¢ 2010

migjsce Jest Po zmianie

Terminy sktadania | Co do zasady, Beneficjent Co do zasady, Beneficjent zobowiazany jest do

wnioskow o platnosé zobowigzany jest do skladania wniosku o ptatno$¢ co najmniej raz na trzy
skladania wniosku o miesigce, ale-rie-czessiej-nizrazna-rriesias:

ptatnos$¢ co najmniej raz na
trzy miesiace, ale nie
czesciej niz raz na miesiag.

12. Wnioskowana kwota

brak

,Srodki EFRR” - nalezy przez to rozumieé¢ cze$c
dofinansowania pochodzacq ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywang w
formie platnosci.

+Wspolfinansowanie” - nalezy przez to rozumie¢
czest dofinansowania pochodzacy
z budzetu panstwa przekazywang w formie dotacii
celowej.

W przypadku, gdy dofinansowanie pochodzi z dwéch
zrodet to srodki EFRR stanowia 85% wnioskowanej
kwoty, natomiast wspotfinansowanie 15%. Nalezy przy
tym pamigtac aby $rodki EFRR zaokragla¢ do petnych
groszy ,w dot" w kazdym przypadku.

12. Wnioskowana kwota

A - kwota wydatkow
kwalifikowalnych  objetych
wnioskiem pomniejszona o
dochéd i odsetki (z
wyjatkiem sytuacji, w ktorej
Beneficjentem jest JST,
wowczas odsetki wynikajace
z przechowywania $rodkow
dofinansowania w formie

A - kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych
wnioskiem pomniejszona o dochdd iodsetki (z
wyjatkiem sytuacji, w ktérej Beneficjentem jest JST,
wowczas odsetki wynikajgce z przechowywania
srodkow detacjirozwojowej dofinansowania w formie
zaliczki stanowig dochod Beneficjenta i nie pomniejszajg
kwoty ptatnosci na rzecz Beneficjenta)

zaliczki stanowig dochéd
Beneficjenta i nie
pomniejszajq kwoty
platnosci na rzecz
Beneficjenta)
2.6 Instrukcja Brak Zalgcznik dotyczy tylko funduszy pozyczkowych i

wypelniania
zatacznika nr 4

poreczeniowych

Fundusze pozyczkowe i poreczniowe nie wypelniajq
poprzednich zatgcznikdw tylko zatgcznik nr 4.

Cze$¢ pierwszg wypelniajg fundusze pozyczkowe,
podajac podstawowe informacje o udzielonych
pozyczkach.

W kolumnie 4 fundusze pozyczkowe podajg informacie
czy pozyczka zostal sptacona, jest w trakcie sptacania,
czy nie zostala sptacona.

Cze$¢ druga wypelniaja fundusze poreczeniowe,
podajac podstawowe informacje o udzielonych
poreczeniach.

W kolumnie 5 fundusze poreczeniowe podajg informacje
czy poreczona pozyczka zostat sptacona, jest w trakcie
splacania, czy nie zostata sptacona.

Czes¢ trzecia wypelniana jest zaréwno fundusze
pozyczkowe i poreczniowe.

Zwiekszenie kapitatu ~ nalezy podac¢ informacje czy
kapitat funduszu wzrést w wyniku lokowania
otrzymanych na rachunkach bankowych i w
instrumentach finansowy, pobrane optaty i odsetki o
pozyczkobiorcéw/poreczeniobiorcéw pomniejszony o
$rodki pobrana na administracje i zarzadzanie,




13 Zestawienie dokumentow

Ujmowanie  pozycji
sposob zbiorczy

w

W sytuacji, gdy faktura
Zawiera pozycje dotyczace
zarbéwno wydatkow
kwalifikowalnych ~ jak i
niekwalifikowanych ilub
wydatkéw kwalifikowalnych
ujmowanych w réznych
kategoriach wydatkéw lub
wedtug réznych  stawek
VAT, kwota brutto/netto
dokumentu  odnosi  sie
wylacznie do tych pozycji na
fakturze, ktore zostaly ujete
w danym wierszu tabeli jako
wydatek kwalifikowalny.

Dane prezentowane w kolumnach 9 i 10 powinny
dotyczyé calosci kwot brutto/netto,
na jakie opiewaja wyszczegolnione dokumenty, o ile
wspomniane  dokumenty  potwierdzajg  poniesienie
wydatkow  kwalifikowalnych  rozliczanych ~ danym
wnioskiem o platno$¢ - w zestawieniu nie nalezy
ujmowac dokumentow dotyczacych w calosci wydatkow
niekwalifikowalnych.

W przypadku rozgrupowania danych pochodzacych z
jednego dokumentu na kilka wierszy (np. w zwigzku z
wystepowaniem roznych stawek VAT, lub wydatkow
kwalifikowalnych ujmowanych w réznych kategoriach
wydatkéw), wartosci wykazywane w kolumnach 910
kazdego z wierszy powinny dotyczy¢ wartosci brutto i
netto towaréw/ustug fub ich grup wykazanych w danym
wierszu.

Stopka

Logotypy na kazdej stronie

Logotyp na pierwszej strronie




