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UCHWALA NR./16¢/1335/13,.

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
2 dnia 5/#“4?0 ....... 2013 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 178/1265/09 z dnia 5 maja 2009
roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwigzku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatlem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427
z pdzn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia
2009 roku, pomiedzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewodztwa

Lubuskiego uchwala sie co nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 178/1265/09 z dnia 5 maja 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla dziatar delegowanych samorzagdom wojewodztw w ramach PROW
2007-2013, zmieniong uchwatg Nr 280/2495/10 z dnia 26 pazdziernika 2010 roku zmienia sig zatacznik nr
1 bedacy nastepujaca Ksigzkg Procedur: ,KP-611-220-ARiMR/3/z Obsfuga wniosku o pfatnos¢ dla
dziatania 125 poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
le$nictwa — Schemat | poprzez scalanie gruntéw i Schemat Il poprzez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013".

2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgecia z mocg obowigzujacg od dnia 11 lutego
2013 roku.

ROZWQAM

AHOW WIEJSKICH

ozef Giemza



Zaltacznik nr 1
do uchwaly ./16.6 / 19795143

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 5te,30~?'0’/3"0“°“/

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al Jana Pawla I nr 70; 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALANIA 125
POPRAWIANIE I ROZWIJANIE INFRASTRUKTURY ZWIAZANEJ
Z ROZWOJEM I DOSTOSOWYWANIEM ROLNICTWA
I LESNICTWA — SCHEMAT I PRZEZ SCALANIE GRUNTOW
1 SCHEMAT 1l PRZEZ GOSPODAROWANIE ROLNICZYMI
ZASOBAMI WODNYMI W RAMACH PROW 2007-2013
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Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 |20.03.2009 | Krzysztof Stoma L Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Krzysztof Chetmiriski
Magdalena Kalkosifiska
2 |06.04.2009 | Krzysztof Stoma 1.2/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Krzysztof Chebmidski Departamenty/Biura ARiMR
Magdalena Kalkosinska
3 |08.04.2009 | Krzysziof Sloma 1z Zatwierdzenie KP
Krzysztof Chetminski
Magdalena Kalkosinska
4 [07.10.2009 | Krzysztof Sloma 2.0/r Utworzenie drugiej wersji roboczej
5 104.01.2010 2.1)r Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
Krzysztof Stoma Departamenty/Biuwra ARIMR oraz wprowadzenie
autopoprawek DDD
5 |13.04.2010 2.2/r Uwzglednienic uwag zgloszonych przez SW oraz
Krzysziof Stoma wprowadzenie autopoprawek DDD
6 |09.09.2010 | Krzysztof Sloma 2.0/2 Zatwierdzenie KP
Ewa Maranowska
f 7 l10.02.2012 Grzegorz Nowak 3.1/r Aktualizacja Ksigzki Procedur zgodnie z Kartql




Bogustaw Uscinski

aktualizacji do wersji 3.1/

8 105.12.2012 | Grzegorz Nowak 3.2/r Aktualizacja Ksigzki Procedur zgodnie z Karta
Bogustaw Uscinski aktualizacji do wersji 3.2/r

9. |18.12.2012 | Grzegorz Nowak 3.3r Aktualizacja Ksiazki Procedur zgodnie z Kartg
Bogustaw Uscinski aktualizacji do wersji 3.3/r

10 |02.01.2013 | Grzegorz Nowak 3/z Zatwierdzenie KP

Bogustaw UScinski
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dzialania 125 Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem 1 dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa — Schemat I przez scalanie gruntéw i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013

1.1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dzialanial25 Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dotyczy dziatan:

e Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem 1 dostosowywaniem
rolnictwa i le$nictwa — Schemat I przez scalanie gruntéw i1 Schemat II przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi — 125.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dzialania
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i leénictwa — Schemat I przez scalanie gruntéw i Schemat II przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi w ramach PROW 2007-2013, pracownikéw zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-220-ARiMR/3z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna wniosku o platnosé

Ziozono Whniosek
o ptaino$é

r |
) Przyjgcie i rejestracja || |
F { o platno$é Whnloseko ptatnos§é |
kancelarjny j zozonego przez IW-2_125-1; W-2_12541 ||
!
Faklury /
4 Dokumenty i
Ostemplowanie oraz
Pracownlk + i
v [ spomzadzenie kopii
kandslargny faklur dokumentéw
b Kople ‘
Faktur /
Dokumentow
Kopie faktur/ \
dokumentéw y
zostaty wykonane
Kopia piewszej
Pracownlk Potwiemzenie .
Kkancelaryjny proyiecia Whiosku s'm'g:l:"gscm o
Whioseko platno§ ¢
Pracownik S W-2_125-1; W-2_125-I1
wenflkujacy teminowosci =
T wplyniecia
Whiosku
sprawdzajacy | == Karta weryfi kacji
T ==d K-1/220; K-2/220
sl Whioseko platno$é
Pracownik I IW-2_125-I; W-2_125-11
wenyfikujacy Sprawdzenie czy
Whiosek 2ozono |
we wlasciwym mie]
P i \.
sprawdzajacy Karla weryfikac)i
P T T T TR I K-1/220; K-2/220 )

j e
Pracownlk Podmiotéw
wenfikujacy — WyKlucz
przy uzyclu wsparcia

Informatycznego

Jest modiwe

1.1.4.1 Sporzadzenie,
wyslanie pisma

Pismo w sprawle
Rejestu Podmiotéw \
‘Wykluczonych
zostato wystane

£ Pismo z ARIMR 1
z:gae;l; :4;:::“ w sprawie Rejesiu ,;
Rejestn Podmiotéw Podmiotéw |

Wykluczonych Wykluczon

KP-611-220-ARiMR/3z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 11 z41



Pracownlk
wenyflkujacy

Whnioseko platno$é
W-2_125-I; W-2_125-11

Pracownlk Sprawdzenie czy
jent podlega
wykluczeniu z
olrzymania pomocy
F
sprawdzajacy

Wynik s prawdzenia
czywniosek
kwallfikuje sig
do dalszej oceny

Karta weryfi kacji
K-1/220; K-2/220

Zgodne decyzje
pracownlkéw
mernylorycznych

Brak zgodnoScl
decyzjl pracownkéw
mentorycznych

Pracownlk

| Podjecle decyzjl
przez i

Karla weryfikac)i

K-1/220; K-2/220

'nios ek kwallfikuje siey
do dalszej oceny

L

Przek dokumentacjl Dokumentacja {
2 przepr.post. zprzeprowadzonych ||
0 udzlel.zam.publ. o i

do weryf zam.pul]

KP Wenyfikacja S 1

Whioseknie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1147
Qdmowa wyplaty

zaméwien publicznyc
KP-611-184-ARINR

cze4é B

wypetnien| arwr;iosku

P

postgpowania
Czgs¢ F

KP-611-220-ARiMR/3z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
Strona 12 z41



1.1.4.3. Kompletno$¢ i poprawnos¢ wypelnienia wniosku
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1.1.4.4. Poprawnos$¢ wniosku pod wzgledem zgodnosci z decyzja, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzglgdem rachunkowym, kontrola
krzyzowa oraz weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu
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1.1.4.6. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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sprawdzajacy do refundacjl K-1/220; K-2/220 |
Pracawnik
zatwisrdzajacy ) Y
——— Wlczenie kwoty ||
Pracownik do refundac|
weryfikujacy
— " Decyzia 0 odmowie
" Wydanie decyzji
Pracownik - o ndmowie wypiaty fi wwllz;::dkéwm
sprawdzajacy 4rodkéw finansowych [ nans ovych 2 ylu |}
| tytulu pomocy w cze$) |

]

[ weryfikujacy | decenla platnoscl

~

|I
[ sprawdzajacy | ZAecenla platnoéei

Zatwierdzenie
Zlecenia
platnogci

Pracownik |
zatwlerdzajacy |

| —

1141
wyslanie pisma

Dane 28 Zecenia \

platnosci zostaly

wyslane w formie

elektronlcznej do
DKs

Procedury ks|egowd
ARIMR
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1.1.4.7. Odmowa wyplaty pomocy/umorzenie postgpowania

) 1.1.4.4 '
1143 1145 Wystapity
Kompletnoté i puprl] P::ém‘,’" wnlosigly Kontrola na miejsc przesiank do
einienia wnicskf 1Y acia w miejsc umorzenia
dapsvtd ) § | eecasmssdny, czedé D ! postqpowania | ),

Whiosek nis
kwallfikuje slg
do dalsze] ocany

Whiosek nie
kwalifikfe sle
do dalszej oceny

\Whiosek nie
kwallfikuje sl
do dalszej oceny

Whloseknle
kwalifkuje sie
do dalszej oceny f

= ™, | e
Podanle prayeayny | Kartaweryikaci || Pracownik | Podanle prycrny Karta weryfikacji
Odmowy wyplaty |- s itk — umorzenia — het 4
pomocy w czeécl F |} pelis e 1 b2 4000 postepowania R
p e | | = i e T
Pracownik Rl s Pracownik
‘weryfikujacy kancelaryjny
— | ™~ - i =
=T T 5 \ Decyzja odmawiajaca
- . Wydanie decyzj| wyplaty srodkow || o " i D-f.yzjl|
acownik ! odmawlajacej wyplaty| ) finansowych ztyulu acownik 3 o umorzeniu
sprawdzajacy srodkéw finans owych oMb wanyfikujacy
- Z tytulu pomocy \y('\ s \/\ |
[P \ﬁ—/ os: ol
o podpisanie decyzji s N ~ |
= ey " | 1141 sporzagznie | T |14 sporadzenie | o
wyslanie plsma \}\ wyslanie plsma l P-4r220

Pismo zostalo

Pismo zostalo
wyslane

wyslane
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

KP-611-220-ARiMR/3z 1.
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik

1.1.4.2 Weryfikacja

kancelaryjny

platnosé

wstepna wniosku o

Przyjecie i rejestracja wniosku z
zalacznikami, (opieczetowanie,
odatowanie i ztozenie podpisu
potwierdzajacego przyjecie wniosku).

Whiosek o platnosé
W-2_125-1;
W-2-125-11

Ostemplowanie oryginaléw faktur,
dokumentoéw pieczatka ,,Przedstawiono
do refundacji w ramach PROW 2007-
2013, sporzadzenie kopii oraz
poswiadczenie za zgodno$¢ z
oryginatem.

Poswiadczenie zgodnosci danych
zawartych w ,,Zestawieniu danych z
aktéw notarialnych w ramach sprawy
nr...” z przedlozonymi przez
Beneficjenta oryginatami aktéw
prawnych (wylacznie w ramach
Schematu IT)

Zalacznik nr 2 do
IK2

Wykonanie i przekazanie
Beneficjentowi kopii pierwszej strony
przyjetego wniosku.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci
sprawdzenia poprzez ,,bramke
internetowa” czy Beneficjent nie
podlega wykluczeniu, sporzadzenie
pisma do ARiIMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych.

Rejestracja i wysltanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
wysylanego do Centrali ARIMR.

P-1/220

Rejestracja odpowiedzi z Centrali
ARIMR z informacja czy Beneficjent
nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej.

1.1.4.3.
Kompletnosé i
poprawnosé
wypelnienia
whniosku

Rejestracja i wystanie wezwania do
usunigcia brakéw we wniosku o
platnosé

Wezwanie do
usuniecia brakéw
we wniosku o
platnosé

KP-611-220-ARiMR/3z
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Rejestracja i wystanie pisma w sprawie
pozostawienia wniosku o platno$¢ bez
rozpoznania

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosé
bez rozpoznania

Rejestracja prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie uzupetnien

1.1.4.4 Poprawnos¢
wniosku pod
wzgledem
zgodnosci z
decyzja, zasadami

Wezwanie do

dotyczacymi Rejestracja i wystanie wezwania do Sozenia wyiasnies
udzielania pomocy, |zlozenia wyjasnien do wniosku o 6 wniosgjo
pod wzgledem platnosé P
rachunkowym, P
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji
Rejestracja otrzymanych wyjasnien
Rejestracja pro$by o przywrécenie
terminu na zlozenie wyjasnien
Rejestracja i wyslanie pisma do
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego P-5/220
informujacego o wystapieniu
potencjalnego konfliktu krzyzowego.
1.1.4.5 Kontrola na |Rejestracja i wyslanie pisma do
miejscu/wizytacja | Wydziatu Kontroli o przeprowadzenie |P-2/220
w miejscu wizytacji w miejscu.
Rejestracja i wystanie pisma do
jednostki odpowiedzialnej
za realizacje czynnosci kontrolnych o | P-2/220
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosé
Rejestracja 1 wystanie wezwania do
ztozenia wyjasnien do wniosku o
platno$é
Rejestracja pisma od Beneficjenta z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.
1.1.4.6 Korekta
kwoty Kosztow Rejestracja i wystanie pisma do
kwalifikowalnych i | Departamentu Ksiggowosci ARIMR o
kwoty dokonaniu weryfikacji Wnioskéw o P-3/220

wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty

ptatnos¢ i przekazaniu wymaganych
dokumentéw celem dokonania
platnosci

2.
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do refundacji

Rejestracja i wystanie pisma do
Departamentu Finansowego ARiIMR

P-4/220

Rejestracja i wyslanie decyzji o
odmowie wyplaty srodkéw
finansowych z tytutu pomocy w czesci

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytutu
pomocy w czesci

1.1.4.7 Odmowa
wyplaty
pomocy/umorzenie
postepowania

Rejestracja i wystanie decyzji o
umorzeniu postgpowania

Decyzja o
umorzeniu
postgpowania

Rejestracja i wystanie decyzji

Decyzja o odmowie

odmawiajacej wyptaty srodkow gr}l’:izgyvj;zﬁiot‘;v’tulu
finansowych z tytutu pomocy pomocy
Rejestracja i wystanie pisma do P-4/220

Departamentu Finansowego ARIMR

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnosé

Ocena Wniosku w czesci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek o ptatno$¢ ztozono zgodnie
z terminem okreslonym w decyzji o
przyznaniu pomocy,

- Wniosek ztozono bezposrednio w
miejscu wskazanym przez wlasciwy
organ samorzadu wojewddztwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (gdy
istnieje taka mozliwos$¢ - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARiMR).

K-1/220, K-2/220
P-1/220

Oznaczenie wyniku sprawdzenia:

- Wniosek o platno$é kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Wniosek o ptatno$¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny nalezy przekazaé
dokumentacj¢ z przeprowadzonych
postepowan o udzielnie zamdwienia
publicznego komédrce do weryfikacji
zamoOwien publicznych.

K-1/220, K-2/220
Dokumentacja z
przeprowadzonych
postgpowan o
udzielenie
zamoOwienia
publicznego

1.1.4.3.
Kompletnos$é i
poprawnos$¢
wypelnienia
wniosku

Dokonanie oceny w zakresie
kompletno$ci i poprawnosci formalne;.

K-1/220, K-2/220

KP-611-220-ARiMR/3z
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Podanie wstgpnego wyniku oceny:

- Wniosek jest kompletny i poprawnie
wypekiony - podlega dalszej ocenie,
albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-1/220, K-2/220

W przypadku, jesli wystapila
konieczno$¢ uzupelnien:

- okreslenie zakresu uzupetnien,

- sporzadzenie i parafowanie wezwania
do usuniecia brakow we wniosku o
platnosé.

Weryfikacja otrzymanego
uzupelnienia.

W przypadku, gdy uzupelnienie nie
wplyneto/wplyneto po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie
jakim zostal ztozony/uzupeiony.

Whisanie wyniku weryfikacji
kompletno$ci i poprawnosci wniosku:

- Whniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie (nalezy
wowczas sporzadzi¢ i parafowaé pismo
W sprawie pozostawienia wniosku o
platnos$¢ bez rozpoznania ).

K-1/220, K-2/220

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnos¢
bez rozpoznania

W przypadku ztozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrécenie
terminu na ztozenie uzupeinien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastgpito bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prosba
ztozono dokumenty stanowiace
zalgczniki do wniosku lub usunigto
nieprawidlowo$ci w wypelianiu
wniosku.

K-1/220, K-2/220

Whpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnos$ci wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie (nalezy
wowczas sporzadzié i parafowaé pismo
w sprawie pozostawienia wniosku o
platno$¢ bez rozpoznania w calosci).

K-1/220, K-2/220

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o ptatnosé
bez rozpoznania

1.1.4.4 Poprawnosé
wniosku pod
wzgledem
zgodnosSci z

Dokonanie oceny w zakresie:

- zgodnosci z decyzja i
kwalifikowalnosci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem

K-1/220, K-2/220
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decyzja, zasadami |rachunkowym,

dotyczacymi - weryfikacji krzyzowej,

udzielania pomocy, |- w przypadku ptatnosci ostatecznej —
pod wzgledem weryfikacji sprawozdania z realizacji
rachunkowym, operacji.

kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Ustalenie wstgpnego wyniku
weryfikacji:

- wniosek jest poprawny — podlega
dalszej ocenie, albo

- 1vgzniosek wymaga zlozenia wyjasnien, K-1/220, K-2/220
albo

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalsze;j
oceny — kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptlaty pomocy.

W przypadku, jesli wystapita
konieczno$é wyjasnien:

- okre$lenie zakresu wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie wezwania
do zlozenia wyjasnien do wniosku o
platnosé.

Weryfikacja otrzymanego wyjasnienia.
W przypadku, gdy wyjasnienia nie
wplynety/wplynely po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie,
w jakim zostal wyjasniony.

W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrécenie
terminu na zloZzenie wyjasnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu K-1/220. K-2/220
nastgpito bez winy Beneficjenta, ’
- sprawdzenie czy wraz z prosba
zlozono wyjasnienia.

Whpisanie wyniku weryfikacji
poprawnos$ci wniosku pod wzgledem
zgodnosci z decyzja, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod
wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz weryfikacji
sprawozdania z realizacji operacji:

- Whniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty k\,\goty kosztow K-1/220, K-2/220
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek

KP-611-220-ARiMR/3z 2.
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kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Sporzadzenie i1 wystanie pisma do
MRR informujacego o wystapieniu
potencjalnego konfliktu krzyzowego

P-5/220

1.1.4.5 Kontrola na
miejscu/wizytacja
W miejscu

Sprawdzenie czy na podstawie
dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie czy operacja jest
przewidziana do kontroli na miejscu
lub byta kontrolowana na etapie
realizacji objetym aktualnie ztozonym
wnioskiem o ptatnosé

K-1/220, K-2/220

Okreslenie elementéw wizytacji w
miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Wydziatu Kontroli o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

P-2/220

Sporzadzenie i wystanie pisma do
jednostki odpowiedzialne;j

za realizacj¢ czynnosci kontrolnych o
zakonczeniu weryfikacji Wniosku o
platnosé

P-2/220

Wizytacja/kontrola w miejscu zostata
przeprowadzona, przyjgcie raportu z
czynnosci kontrolnych.

Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych, okreslenie wyniku
kontroli, sprawdzenie czy wyjasnienia
po wizytacji/kontroli sg niezbedne:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-1/220, K-2/220

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie
wezwania do zlozenia wyjasnien do
wniosku o platnosé.

Przyjecie wyjasnien.

Kwalifikacja wniosku do dalszej

oceny:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji

K-1/220, K-2/220
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W miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Sprawdzenie czy wymagana jest
korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.
Wypehienie tabeli w Czgsci E1 Karty
weryfikacji.

K-1/220, K-2/220

Wyliczenie kwoty do refundacji

K-1/220, K-2/220

Sporzadzenie i parafowanie decyzji o
odmowie wyplaty srodkéw
finansowych z tytulu pomocy w czesci

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkow
finansowych z tytutu
pomocy w czesci

Sporzadzenie zlecenia platnosci wraz
zalacznikami (wzory dokumentow
znajdujg si¢ w procedurze KP-611-
188-ARiMR).

Zlecenie ptatnosci oraz dane do tabeli
X wysylane sag w wersji papierowej. W
wersji elektronicznej (plyta CD)
wysylane sa wylacznie dane ze
zlecenia platnodci.

Zlecenie ptatnosci
wraz zalacznikami

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR o

dokonaniu weryfikacji Wnioskow o P-3/220
platnosc¢ i przekazaniu wymaganych
dokument6éw celem dokonania

ptatnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do P-4/220

Departamentu Finansowego ARiMR

1.1.4.7 Odmowa

Podanie etapu i przyczyn odmowy

wyplaty wyplaty pomocy lub umorzenia K-1/220. K-2/220
pomocy/umorzenie |postepowania. ’
postepowania)
Sporzadzenie i parafowanie decyzji o Desyzja 4
. . umorzeniu
umorzeniu postgpowania. .
postepowania
Sporzadzenie i parafowanie decyzji Decyzja o odmowie
odmawiajacej wyplaty srodkéw wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy. finansowych z tytulu
KP-611-220-ARiMR/3z %
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pomocy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Finansowego ARIMR

P-4/220

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonych miejscach

K-1/220, K-2/220

Sporzadzenie i1 parafowanie pisma o
wydanie opinii informacji.

Pism o wydanie
opinii, informacji

Uzupelnienie istniejacej teczki
aktowej Wniosku o przyznanie pomocy
o dokumentacj¢ powstalg w ramach
niniejszej procedury - obstugi Wniosku
o platnos¢".

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnos¢

Ocena Wniosku w czgsci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek o platnos$¢ ztozono zgodnie
z terminem okre$lonym w decyzji o
przyznaniu pomocy,

- Whniosek ztozono bezposrednio w
miejscu wskazanym przez wlasciwy
organ samorzadu wojewodztwa,
-Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowe;j (gdy
istnieje taka mozliwos¢ - przy uzyciu
wsparcia informatycznego, w
przeciwnym razie - na podstawie
otrzymanej odpowiedzi z ARiIMR).

K-1/220, K-2/220
P-1/220

Oznaczenie wyniku sprawdzenia:

- Whiosek o platnosé kwalifikuje sie do
dalszej oceny, albo

- Whniosek o platnos¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.3.
Kompletnos¢ i Dokonanie oceny w zakresie
poprawnos¢ kompletnosci i poprawnosci formalnej. |K-1/220, K-2/220
wypelnienia
wniosku
Podanie wstepnego wyniku oceny:
- Whiosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie, K-1/220, K-2/220
albo
- Wniosek wymaga uzupeknienia.
Weryfikacja otrzymanego
uzupelnienia.
W przypadku, gdy uzupelm_eqw nie K-1/220, K-2/220
wplyneto/wplyneto po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie
jakim zostal zlozony/uzupelniony.
2 KP-611-220-ARiMR/3z
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Whisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:

- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrécenie
terminu na zlozenie uzupetnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastapito bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prosba
ztozono dokumenty stanowiace
zataczniki do wniosku lub usunigto
nieprawidtowosci w wypetnianiu
wniosku.

K-1/220, K-2/220

Whpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci wniosku:
- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje sie do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.4 Poprawnosé
wniosku pod
wzgledem
zgodnosci z
decyzja, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Dokonanie oceny w zakresie:

- zgodnosci z decyzjg i
kwalifikowalnos$ci wydatkéw,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

- w przypadku platnos$ci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

K-1/220, K-2/220

Ustalenie wstepnego wyniku
weryfikacji:

- wniosek jest poprawny — podlega
dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga zlozenia wyjasnien,
albo

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny — kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

K-1/220, K-2/220

Weryfikacja otrzymanego wyjasnienia.
W przypadku, gdy wyjasnienia nie
wplynety/wplynely po terminie,
rozpatrzenie wniosku w takim zakresie,
w jakim zostal wyjasniony.

KP-611-220-ARIMR/3z
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W przypadku zlozenia przez
Beneficjenta prosby o przywrocenie
terminu na zlozenie wyjasnien:

- sprawdzenie czy uchybienie terminu
nastgpito bez winy Beneficjenta,

- sprawdzenie czy wraz z prosba
zlozono wyjasnienia.

K-1/220, K-2/220

Whpisanie wyniku weryfikacji
poprawnosci wniosku pod wzgledem
zgodnosci z decyzja, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod
wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz weryfikacji
sprawozdania z realizacji operacji:

- Whniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whiosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.5 Kontrola na
miejscu/wizytacja
W miejscu

Sprawdzenie czy na podstawie
dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie czy operacja jest
przewidziana do kontroli na miejscu
lub byta kontrolowana na etapie
realizacji objgetym aktualnie ztozonym
wnioskiem o platnos¢

K-1/220, K-2/220

Wizytacja w miejscu zostata
przeprowadzona, przyjecie raportu z
czynnosci kontrolnych.

Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych, okreslenie wyniku
kontroli, sprawdzenie czy wyjasnienia
po wizytacji sg niezb¢dne:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-1/220, K-2/220

Kwalifikacja wniosku do dalszej
oceny:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow

K-1/220, K-2/220

2.
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kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Sprawdzenie kwoty do refundacji

K-1/220, K-2/220

Sprawdzenie decyzji o odmowie
wyplaty srodkéw finansowych z tytutu
pomocy w czesci

Decyzja o odmowie
wyplaty srodkéw
finansowych z tytutu
pomocy w czesci

Sprawdzenie zlecenia ptatnosci

Zlecenie platnosci
wraz z zalacznikami

1.1.4.7 Odmowa

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy

wyplaty wyplaty pomocy lub umorzenia K-1/220. K-2/220
pomocy/umorzenie |postepowania. ’
postgpowania

Sprawdzenie decyzji odmawiajacej Dec);zj ao OSEOWIe

taty $Srodkéw finansowych z tytutu WAL ATOCKON
WP finansowych z tytutu
pomocy
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonych miejscach

K-1/220, K-2/220

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnosé

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnos$ci stanowisk:

— Whiosek o platnosé¢ kwalifikuje sie
do dalszej oceny, albo

— Whniosek o platnos$¢ nie kwalifikuje
si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.3.
Kompletnosé i
poprawnos¢
wypelnienia
wniosku

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk — podanie
wstepnego wyniku weryfikacji:

- Whniosek jest kompletny i poprawnie
wypelniony - podlega dalszej ocenie,

albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia.

K-1/220, K-2/220

KP-611-220-ARiMR/3z
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W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyzji po
ztozeniu uzupelnien:

- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-1/220, K-2/220

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- Wniosek jest kompletny i podlega
dalszej ocenie, albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpoznania i nie
podlega dalszej ocenie.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.4 Poprawnos¢
wniosku pod
wzgledem
zgodnoSci z
decyzjg, zasadami
dotyczacymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- wniosek jest poprawny — podlega
dalszej ocenie, albo

- wniosek wymaga zlozenia wyjasnien,
albo

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny — kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

K-1/220, K-2/220

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk:

- Wniosek jest poprawny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Whniosek jest poprawny i wymaga
korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji - Wniosek
kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy - Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.5 Kontrola na

W przypadku braku zgodnosci
pracownikdw podjecie decyzji czy na

miejscu/wizytacja |podstawie dotychczasowej oceny K-1/220, K-2/220
W miejscu wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
W przypadku braku zgodnosci
praconnl}cow pOd_]Q.Cle. decyzji czy . | K-1/220, K-2/220
operacja jest przewidziana do kontroli
na miejscu lub byta kontrolowana na
2. KP-611-220-ARiMR/3z
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etapie realizacji objetym aktualnie
ztozonym wnioskiem o platnos¢.

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji:

- niezbe¢dne jest ztozenie dodatkowych
wyjas$nien, albo

- nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien.

K-1/220, K-2/220

W przypadku braku zgodnosci
pracownikéw podjecie decyzji:

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu pozytywny - Wniosek nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu pozytywny - Wniosek
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji — Wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- Wynik kontroli na miejscu/wizytacji
w miejscu negatywny — Wniosek nie
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

K-1/220, K-2/220

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Zatwierdzenie kwoty wyliczonej do
refundacji

K-1/220, K-2/220

Zatwierdzenie zlecenia ptatnosci

Zlecenie platnosci
wraz z zalgcznikami

1.1.4.7 Odmowa

wyplaty Zatwierdzenie etapu i przyczyn K-1/220. K-2/220
pomocy/umorzenie |odmowy wyplaty pomocy. ’
postepowania

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna wniosku o
platnosé

Podpisanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych.

P-1/220

1.1.4.3.
Kompletnos$é i
poprawnos¢
wypelnienia
wniosku

Podpisanie wezwania do usunig¢cia
brakéw we wniosku o ptatnosé

Wezwanie do
usunigcia brakéw
we wniosku o
platnosé

KP-611-220-ARiMR/3z
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Podpisanie pisma w sprawie
pozostawienia wniosku o platnosé bez
rozpoznania

Pismo w sprawie
pozostawienia
wniosku o platnosé
bez rozpoznania

1.1.4.4 Poprawnos$¢
wniosku pod
wzgledem
zgodnosci z
decyzjg, zasadami
dotyczgcymi
udzielania pomocy,
pod wzgledem
rachunkowym,
kontrola krzyzowa
oraz weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji

Podpisanie wezwania do zlozenia
wyjasnien do wniosku o ptatnosé

Wezwanie do
zlozenia wyjasnien
wniosku o platnosé

1.1.4.5 Kontrola na

Podpisanie pisma do Wydziatu

miejscu/wizytacja | Kontroli o przeprowadzenie wizytacji | P-2/220
W miejscu W miejscu.

Podpisanie pisma do jednostki

odpowiedzialnej za realizacj¢ P-2/220

czynnosci kontrolnych o zakonczeniu
weryfikacji Wniosku o ptatnosé

Podpisanie wezwania do ztozenia
wyjasnien do wniosku o ptatnosé

Wezwanie do
zlozenia wyjasnien
wniosku o platno$c

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Podpisanie pisma do Departamentu
Ksiegowosci ARiIMR o dokonaniu
weryfikacji Wnioskéw o platnosé i
przekazaniu wymaganych dokumentow
celem dokonania ptatnosci

P-3/220

Podpisanie pisma do Departamentu

Finansowego ARiIMR L4220
1.1.4.7 Odmowa Decyzia o
wyplaty Podpisanie decyzji o umorzeniu I7a

. . umorzeniu
pomocy/umorzenie |postgpowania .
: postepowania

postepowania

Podpisanie pisma do Departamentu P-4/220

Finansowego ARIMR

Podpisanie pisma o wydanie opinii lub
uzyskanie informacji o okoliczno$ciach
majacych wplyw na wyplatg pomocy.

Pismo o wydanie
opinii, informacji

2.
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Osoba
upowazniona
do podpisania
decyzji

1.1.4.6 Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji

Podpisanie decyzji o odmowie wypflaty
$rodkéw finansowych z tytutu pomocy
w czesci

Decyzja o odmowie
wyplaty $rodkéw
finansowych z tytutlu
pomocy w czgsci

1.1.4.7 Odmowa

Podpisanie decyzji odmawiajacej

Decyzja o odmowie

wyplaty . | wyptaty érodkéw finansowych z tytutu vyplaty Srailkiw
pomocy/umorzenie i finansowych z tytutu
postepowania p y pomocy
KP-611-220-ARiMR/3z 2:
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 37 z 41




3. ZALACZNIKI



3. Zalagczniki

wystgpienia potencjalnego konfliktu
krzyzowego oraz informujgce o
potencjalnym konflikcie krzyzowym.

1 2 3
do?({ll:‘nt:lltu Nazwa Opis dokumentu
P-1/220 Pismo do ARIMR w sprawie przekazania |Dokument wyjsciowy
informacji czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych

P-2/220 Pismo do Wydziatu Kontroli o Dokument wyjsciowy
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

P-3/220 Pismo do Departamentu Ksiegowosci Dokument wyjsciowy
ARIMR o dokonaniu weryfikacji
Whnioskéw o platnosé i przekazaniu
wymaganych dokumentéw celem
dokonania ptatnosci

P-4/220 Pismo do Departamentu Finansowego Dokument wyjsciowy
ARIMR

P-5/220 Pismo z prosbg o informacj¢ w przypadku |[Dokument wyjsciowy

dziatania 125 Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i
dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa przez
scalanie gruntéw

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE PLATNOSCI:
K-1/220 Karta weryfikacji Wniosku o pfatno$é dla  [Dokument wyjsciowy

K-2/220

Karta weryfikacji Wniosku o ptatnosé dla
dziatania 125 Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i
dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami
wodnymi

Dokument wyjsciowy

IK-1/220

Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o
platnos$¢ dla dziatania 125 Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
le$nictwa przez scalanie gruntéw

Dokument wyj$ciowy

IK-2/220

Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o
platno$¢ dla dziatania 125 Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i
lesnictwa przez gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi

Dokument wyjs$ciowy

Zatgcznik do karty weryfikacji

Dokument wyjsciowy

KP-611-220-ARiMR/3z
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Urzad Marszalkowski Wojewédztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

* Program

Rozwoju

’ Obszaréw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-1/220

]

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych

ul. Zelazna 59
00-848 Warszawa

W zwigzku ze zlozeniem Whniosku/Wnioskéw' o patno$¢ w ramach dziatania 125 ,,Poprawianie i

rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa: przez

scalanie gruntéw / przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” ! objetych PROW na
lata 2007-2013, zwracam si¢ z uprzejmg prosba o udzielenie informacji czy nizej
wymieniony/wyrnienienil Beneﬁcjent/BeneﬁcjenciI nie figuruje/nie figuruja' w Rejestrze

Podmiotéw Wykluczonych w ramach danego $rodka (dzialania).

Lp. Nazwa Adres Beneficjenta NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta
1.
2.
3.
4.
5.
6.
L
8.
9.
10.

1 ; 7
— niepotrzebne usunac

KP-611-220-ARiMR/3z
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* X %
* *
* *
* *
* 5 K
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
I P-2/220 |
, dnia
(jednostka odpowiedzialna
Znak sprawy za realizacje czynno$ci kontrolnych)

W zwiazku z weryfikacja Wniosku o platnos¢ w ramach dzialania 125 ,Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leénictwa:
1o

przez scalanie gruntéw / przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi ” objgtego
PROW na lata 2007-2013, zlozonego przez:

TIA OPETACTE -vevrvvreerersessensansesssnssesssssessssssessasehe e es o E s E eSS
(tytut operacji)

uprzejmie informuje o zakoficzeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci Wniosku, zgodnosci z
Decyzja, zasadami dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz weryfikacji
krzyzowe;j.

Jednoczesnie wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow
wskazanych w zalaczniku.?

Zatacznik:
Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu

! Niepotrzebne usunaé.
2w sytuacji, gdy nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w miejscu nalezy usung¢ akapit oraz Zatacznik do pisma.

KP-611-220-ARiMR/3z 3.2
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Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
LP Elementy kontroli® zgodnosci®
TAK | NIE
1 S5 R TR T e R S SR e 0 R
L8 -4 PR
2 | i e e, e B —
Uwagi
3 | sevswmsmmmrssaes I —
Uwagi
Parafa osoby Parafy os6b
obeongjpray | przeprowadzajacych | e o TR
wiggtagfi | wightacie | e,

d Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdacego przedmiotem wizytacji/kontroli podajac uzasadnienie zlecenia
wizytacji/kontroli wraz z wymienicniem zalacznika w tabeli ,,Zalaczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy),
wykonaniem jego kopii i zalaczeniem jej;

* Nalezy zaznaczyé ,.X” wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje/kontrole;

* Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje/kontrole.

32 KP-611-220-ARiMR/3z
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E
w

Nazwa zalgcznika

SYVXNAAUNE LN~

Uwagi °:
Data i podpis 0s6b przeprowadzajacych wizytacje/kontrolg ........ S —————— I PR
Data, imie i nazwisko oraz podpis osoby obecnej przy Wizytacji ........ocovieiiiieiiiiiniiiiiiiiiinineiinn.
Parafa osoby Parafy os6b

oboenc przy | przeprowadzajacych | e g Il
e D e T

¢ Osoba przeprowadzajaca wizytacj¢ w micjscu/kontrolg na miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizytacji kontroli.

KP-611-220-ARiMR/3z 3.2
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* X %
* *
Program
* * Rozwoju
Obszaréw
* * ** Wiejskich
\_ * na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa,
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢
[ P-3220 |
> dnia ................ S—
Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Ksiggowosci

ul. Zelazna 59
00-848 Warszawa

Po dokonaniu weryfikacji Wnioskéw o platnos¢ w ramach dzialania 125 ,,Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa:
przez scalanie gruntéw / przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” objetego
PROW na lata 2007-2013, przesylam w zalaczeniu wymagane dokumenty celem dokonania
platno$ci nastgpujacym Beneficjentom:

Zataczona dokumentacja obejmuje:

1. Zlecenia ptatnosci wypetnione dla kazdego Wniosku o platnosc,

9. Zaswiadczenia z bankéw lub spoldzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych,
wskazujace rachunki, na ktére maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Lo
~ niepotrzebne usunaé
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Program
Rozwoju
Obszardw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa.
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-4/220 |

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Finansowy

ul. Zelazna 59
00-848 Warszawa

W zwiazku z weryfikacja Wniosku o ptatno$¢ w ramach dziatania 125 ,,Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa:
przez scalanie gruntéw / przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi objetego
PROW na lata 2007-2013, zlozonego przez

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

tytut operacji
Tools, g . 58 p . . , -1
uprzejmie Lnformujq 0 zaistnieniu nastqpujqcej okolicznosci :

1. beneficjentowi odméwiono wyplaty pomocy’,
2. beneficjent zrezygnowat z pomocy’,
3. beneficjentowi zostanie wyplacona wylacznie czg$¢ pomocy w wysokosei! ...

..................................................................................................................

..................................................................................................................

'Niepotrzebne usunaé¢
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* *
Program
* * Rozwoju
* * Gibszandy
e * iejskict
* na lata 2007-201:
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢
| P-5220 |
Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z weryfikacja Wniosku o platnos¢ w ramach dzialania 125 ,,Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa:
przez scalanie gruntéw / przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi 1 objetego
PROW na lata 2007-2013, zlozonego przez

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

(adres)

niezbedne jest uzyskanie informacji w nastgpujacym zakresie:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Sprawe prowadzi Pan(i).........ccceceeveeieiennnnenninennes nr telefona .usvssssss

'Niepotrzebne usunaé
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

[ K-1/220 |

Os: 1. Poprawa konkurencyjnosci sektora rolnego i lesnego

Dziatanie: 125 "Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow"
Schemat 1

Rodzaj platnosci:

POSREDNIA

[ ]
OSTATECZNA [ ]

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa
Jjednostka organizacyjna

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer decyzji o przyznaniu pomocy:

Data zlozenia wniosku:

svilsssssvernil 20eiasin
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