do ustalenia czy koszty powstate w wyniku zmiany umowy mozna uzna¢ za kwalifikowalne. Wynik weryfikacji nalezy
zamiesci¢ w czegéci B2 pkt. 2.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé, czy zostalo dotaczone wyjasnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycjach
szczegblowego opisu zadan zrealizowanych (...), w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
w poszczegdlnych pozycjach szczegdlowego opisu zadan zrealizowanych (...) beda nizsze albo wyzsze o wigcej niz
10% w stosunku do wartosci okreslonych w zaakceptowanym opisie zadar.

Nalezy sprawdzi¢, czy w poszczegblnych pozycjach szczegdlowego opisu zadan zrealizowanych (...), nastapity zmiany
finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zaakceptowanym opisie zadan. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg
nastgpujacego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Warto$¢ w danej pozycji zrealizowanego opisu zadan — Warto$§¢ w danej pozycji
zaakceptowanego opisu zadan) / Warto$¢ w danej pozycji zaakceptowanego opisu zadan]x100

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wskazane
dla danej pozycji w opisie zadan sa nizsze o wigcej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadan
Beneficjent sklada pisemne wyjasnienie tych zmian.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w opisie zadan sa wyzsze o nie wigcej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadan,
waoweczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te bgda uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesione;j.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji szczegélowego opisu zadan zrealizowanych (...), sa wyzsze o wigcej niz 10% niz okre$lono to
w zaakceptowanym opisie zadan, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga byé uwzgledniane w wysokosci
faktycznie poniesionej, jezeli UM na podstawie pisemnych wyjasnien Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych
zmian.

W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyn tych zmian — koszty kwalifikowalne beda uwzglednione
w wysoko$ci okreslonej w umowie.

Nalezy przy tym pamigtac, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwiekszeniu.

Nalezy zweryfikowa¢ czy dokument zostal podpisany przez Beneficjenta, osob¢ upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta albo przez Pelnomocnika (imi¢ i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach szczegétowego opisu
zadan zrealizowanych (...), nie wzrosty lub nie zmalaly o wigcej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych
w zaakceptowanym opisie zadan.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostaly dotaczone protokoty odbioru prac zwiazanych z adaptacja lub
remontem pomieszczen biurowych albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. prac z udzialem
srodkéw wiasnych

Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam
wykonawca).

Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wiasnej, Beneficjent moze zalaczy¢ o$wiadczenie o wykonaniu
z udziatem srodkéw wilasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu prac zwigzanych z adaptacja lub remontem pomieszczen
biurowych z udziatem $rodkéw wiasnych nalezy podaé opis zakresu i ilosci robét (jakie prace zostaly wykonane oraz
ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania prac materiatéw budowlanych zakupionych wg zataczanych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

Materialy zakupione w ilosci wigkszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materialéw nie beda rozliczone,
a wysokos¢é pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajace odbi6r/wykonanie prac powinny byé sporzadzone w taki sposdb, aby byta mozliwa
identyfikacja wykonanych rob6t w odniesieniu do poszczegélnych pozycji szczeg6towego opisu zadaii zrealizowanych
(...), - zalacznik obowigzkowy, o ile dotyczy.
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Punkt 7 - 8. Zgodnie z instrukcjg do wniosku.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowaé, czy do pierwszego wniosku o platno$é zostaly zataczone zaswiadczenia, pozwolenia
lub licencje, niezbedne do rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci, jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego.

Ponadto, nalezy zweryfikowaé, czy w przypadku danej operacji wymagane jest zalaczenie przez Beneficjenta
odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia.

W przypadku zakupu i instalacji sprzgtu komputerowego wraz z oprogramowaniem, wyposazenia lub zakupu
oprogramowania, nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku dolaczono umowg licencyjna na zakupione oprogramowanie
okreslajaca zasady odplatnosci i uzytkowania oprogramowania, w formie przewidzianej przepisami prawa (obowiazek
legalnego posiadania oprogramowania wynika m.in. z przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. 2006r., Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nie jest wymagane zalaczenie odpowiedniego za§wiadczenia lub pozwolenia
lub licencji do wniosku o ptatno$é w ramach operacji .

Punkt 10. Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku dotaczono Pelnomocnictwo.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:
e Beneficjent udzielit pelnomocnictwa i zostato ono dotaczone do Wniosku o platnosé¢; lub
e Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie Wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyl je do tego
wniosku i nie nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dofaczaé tego petnomocnictwa do Wniosku
o ptatnosé. Jezeli natomiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie Wniosku o platnosé albo
nastapita zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowigzany dolaczyé to
petnomocnictwo do Wniosku o ptatnosé.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostalo udzielone.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku dolaczono Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spotdzielcza kase oszczednosciowo — kredytowa Beneficjenta lub jego petnomocnika lub
cesjonariusza, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Dokument sktadany jest obowiazkowo z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢, tj. z wnioskiem o ptatno$¢ posrednia.

Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze by¢ zarowno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktdry maja by¢ przekazane §rodki finansowe.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
kolejnego etapu, lub przed jego zlozeniem, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spdldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowe;.

Do przekazywanego do ARIMR zlecenia ptatnosci za kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zlozona
przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika UM wskazujaca rachunek na ktéry maja
byé przekazane srodki finansowe.

Nalezy réwniez sprawdzié¢, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacjg¢ przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokoséci §rodkéw EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowaé date
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczke na realizacje danej operacji i jednoczesnie nie zataczyt potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowiazkowo wezwaé go do zalaczenia stosownego Zaswiadczenia o prowadzeniu rachunku,
w przypadku BGK bedzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku srodki finansowe z tytulu refundacji
muszg byé przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku jesli Beneficjent zalaczy! wezedniej dokument wskazujacy rachunek, na ktéry majg
by¢ przekazywane $rodki z tytutu refundacji lub dane nie ulegty zmianie.
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Punkt 12. Nalezy zweryfikowaé czy zostata dotaczona Umowa cesji wierzytelnosci.

Nalezy zweryfikowa¢, czy na dokumentach wymienionych w punkcie 11 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz
z Oswiadczeniem dluznika przelanej wierzytelnosci.

Integralng czescia tego zalacznika powinno by¢é Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnej czgsci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczyé jego kopig do wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na ww. dokumencie nie zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga
W przypadku, gdy w dokumencie potwierdzajacym numer rachunku bankowego nie wystgpuje cesjonariusz, a do
wniosku zostata dotaczona umowa cesji i ww. o$wiadczenie, nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Punkt 13. Nalezy zweryfikowa¢, czy zostato dotaczone Sprawozdanie z realizacji operacji — oryginat.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych potaczonych
z modernizacjg realizowanego projektu, wedtug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgtoszenia
wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robét.

Dokument zgloszenia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalacznikami, bedacymi integralng
czescig zgloszenia, tj.

- o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych,
wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat lub

- potwierdzeniem wilasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych — kopia®

Nalezy zweryfikowaé czy zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych ztozono we wtasciwym urzedzie i zostato
czytelnie potwierdzone.

ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika UM, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub remontowych
potaczonych z modernizacja opisanych we wniosku Beneficjent nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

Punkt 14a. Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia do wiasciwego organu
budowlanego a data ztozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy wtakim przypadku Beneficjent zalaczyt
oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robdt budowlanych.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgtoszeniem a datg zlozenia wniosku jest krétszy niz 30 dni
i dotaczono do wniosku kopi¢ potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 14b. Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia wymienionego w pkt. 14, nalezy
zweryfikowaé czy okres pomigdzy dorgczeniem zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krdtszy niz 30 dni i czy
w takim przypadku dotaczono ww. potwierdzenie — oryginat lub kopia®.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia a datg zlozenia Wniosku jest
dhuzszy niz 30 dni i zostalo dolaczone oswiadczenie Beneficjenta ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowaé czy Beneficjent, ktéry realizowal operacje z zakresu zadan o charakterze
edukacyjnym, wydarzenn promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz
udzielonego doradztwa zataczyl do wniosku Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych ww.
zadan. Dokumenty sa niezbgdne do formalnego i jednolitego przedstawienia przebiegu tych przedsigwzigé oraz
zasadnosci i racjonalnosci poniesionych kosztow.

Uwaga

Ww. zalaczniki obowiazujq Beneficjentow, ktorzy realizujg zadania z powyzszego zakresu od dnia 15 marca 2011r.

W przypadku zadan realizowanych do dnia 15 marca 2011 roku, ww. zalaczniki nie sa obowigzkowe ale zasadne jest,
aby wykorzystaé ich tres¢ i zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie udokumentowat nalezycie tego typu operacji we
whasny sposéb. Wowczas moze w ramach wezwania do uzupelniefi/wyjasniefi udokumentowaé poniesione koszty na
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podstawie ww. zalacznikéw. Beneficjent moze przedstawi¢ swoje dokumenty pod warunkiem, ze bedg zawieraly
wymagane informacje.

IL Inne zalgczniki

Jezeli do Wniosku dotgczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyé TAK
i dopisaé je w pozycji , Inne zataczniki”.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie zataczy! oraz nie wpisal w wierszach ,,Inne zataczniki” innych
dokumentéw niz te, ktére zostaly wymienione w powyzszych punktach.

III. Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal ztozony na wilasciwym formularzu. Wiasciwy formularz
(odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostepniony na stronie internetowej UM.

Uwaga

Whiosek w wersji 7z bedzie dostgpny dla Beneficjentéw dziatania 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja ” w formie przeznaczonej do elektronicznego wypetniania (format .pdf zwany
dalej ,,aktywnym formularzem wniosku™).

Nalezy zweryfikowaé czy Beneficjent dotaczyl wersje elektroniczng zapisang na plycie CD, przy czym:
e forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji;
e forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostala wilasnorecznie
podpisana przez Beneficjenta/osoby reprezentujace Beneficjenta/pelnomocnika.

Pracownik UM dokonuje sprawdzenia zgodnosci otrzymanego wniosku w wersji papierowej z elektroniczng poprzez
poréwnanie sumy kontrolnej na ww. wersjach wniosku.

Na kazdej stronie wniosku (na dole strony posrodku), zaréwno na formularzu aktywnego PDF jak i na wydruku
znajduje si¢ unikalna suma kontrolna, ktdra jednoznacznie identyfikuje dane wprowadzone przez uzytkownika.

Jezeli suma jest zgodna to wersja elektroniczna moze by¢ w pelni wykorzystana do wprowadzenia odpowiednich
danych do systemu wspierajacego. Dane do systemu wspierajacego moezna wprowadzi¢ rowniez w przypadku, gdy
wystepuja rozbieznosci w sumach kontrolnych (nie nalezy wzywaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien, gdyz réznice
moga by¢é uwarunkowane przeszkodami technicznymi, na ktére Beneficjent nie ma wplywu). Jezeli w trakcie
weryfikacji zostang stwierdzone inne rozbieznosci pomigedzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu
elektronicznego zapisanym na informatycznym nosniku danych, nalezy wezwac Beneficjenta do dostarczenia wniosku
w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych zgodnego z wydrukiem wniosku
(dotyczy rowniez sytuacji, w ktdrej Beneficjent nie ztozyt dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
noéniku danych).

W przypadku, gdy Beneficjent mimo wezwania nie dostarczy dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym nosniku danych lub nie usunie niezgodnosci pomiedzy wersja wydrukowana a zapisana na
informatycznym nosniku danych, wniosek nalezy rozpatrzy¢ zgodnie z wersja wydrukowana i na jego podstawie
wprowadzi¢ dane do OFSA.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowa¢ czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.
W tym nalezy sprawdzic:

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zatgczniki zostaty podpisane przez osobe reprezentujaca Beneficjenta /
Petnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodnos$¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi w odpisie
z KRS albo petnomocnictwie.

Zgodno$é¢ danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktérych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jezeli podpisy we wniosku zostana zlozone niezgodnie z Odpisem z KRS — nalezy wystapi¢ do Beneficjenta z prosba
0 wyjasnienia.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowaé, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sa zgodne z danymi

wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzi¢, czy Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie

.....

potwierdzajacych dokonanie zmian.
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Moze wystapi¢ sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK w punktach: 2.1 — 2.3, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnient lub uzupetnien - woéwczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 — 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczyé
DO UZUP.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowaé, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku jest zgodna z liczbg zalacznikéw
faktycznie zataczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢, czy zakres rzeczowy szczegdlowego opisu zadan zrealizowanych (...) jest zgodny
z zakresem rzeczowym w zaakceptowanym opisie zadan.

Nalezy poréwnacé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonaé¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan. Nie podlegaja refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byly zawarte w
zaakceptowanym opisie zadan.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujgtego w zaakceptowanym opisie zadan w ramach platnosci
posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zaktadajac, ze zakres rzeczowy pozostatych
etapGw operacji zostanie zrealizowany w calosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana bedzie po
zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie ptatnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy, a wigc juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwo$¢ — po uzyskaniu akceptacji UM
- dokonywania uzasadnionych zmian w zaakceptowanym opisie zadan sprowadzajacym si¢ do:

e usuwania pozycji, ktorych Beneficjent nie zrealizuje przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ ostateczna,

e dodawania nowych pozycji,

e  zmiany poziomu miernikéw rzeczowych.

Nalezy pamigtaé, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikajace z ww. zmian nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga powodowaé zagrozenia nieosiagnigcia zalozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polega¢ na zwigkszeniu kosztéw kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikdw rzeczowych badz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dotaczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiazane z realizacja operacji.

Nalezy zweryfikowaé czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez ziozenie
wiasciwych zalacznikow odnoszacych sig do danej operacji. Nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzié, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych szczegélowego opisu zadan
zrealizowanych (...) ma pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci
dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w opisie zadar.

Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j sa
prawidfowo wystawione i zawieraja wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub
dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowej sg zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach szczegdtowego opisu
zadan zrealizowanych (...) jest wystarczajace do uznania kosztéw kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie

poniesionej.
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Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegajacych na odchyleniu kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji
o wiecej niz 10 %, w nastgpujacych przypadkach:
e gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewngtrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego dostawcy lub ustug od realizacji umowy nie z winy Beneficjenta
i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,
e gdy zmiany sg cze$ciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego, ale lepszego
urzadzenia spetniajacego te same funkcje, pod warunkiem, ze jest to uzasadnione planowanymi do osiagniecia
efektami.

Jezeli odchylenie kosztu kwalifikowalnego jest wyzsze badZz nizsze o wigcej niz 10 % nalezy zweryfikowad
przedstawione przez Beneficjenta wyjasnienia w zakresie przyczyn wystapienia odchylen. Jezeli przedstawione przez
Beneficjenta wyjasnienia sa niewystarczajace a pracownik UM nadal ma watpliwosci co do wysokos$ci poniesionych
kosztéw, nalezy dokonaé sprawdzenia poprzez odniesienie do $rednich cen towaréw / ushug o podobnej jakosci
(zakresie) w danym regionie. Nalezy rowniez mieé¢ na uwadze, aby informacje te odnosily sie¢ do cen jakie
obowiazywaly w okresie realizacji danego zadania.

Dodatkowo, w oparciu o zaakceptowany szczegélowy opis zadan nalezy dokonaé oceny czy parametry, standard
i jakos¢ zrealizowanych dostaw, robét i ustug odpowiada temu co zostato zaplanowane.

W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu ww. oceny w oparciu o dostgpne informacje, zgromadzony $lad rewizyjny,
wysokos¢ poniesionego przez Beneficjenta kosztu budzi zastrzezenia, mozna pisemnie wystapi¢ do Beneficjenta
z prosba o dodatkowe wyjasnienia.

Jednoczesnie nalezy pamigta¢ o zapewnieniu $ladu rewizyjnego wskazujacego na weryfikacje wysokosci poniesionych
kosztéw w formie podpisanej notatki sluzbowej o przeprowadzonych rozmowach z przedstawicielami firm lub
posrednikami wraz z podaniem numeréw telefonéw/ adreséw e-mail, pod jakimi si¢ kontaktowano oraz otrzymanymi
informacjami zwrotnymi lub wydrukami z Internetu.

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzonej $ladem rewizyjnym beda stanowity podstawg do przyjecia badz
dokonania korekty poniesionych kosztéw.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

Okres kwalifikowalnoéci kosztéw wynika z przepiséw rozporzadzenia, wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 2 b).

Oznacza to, ze:
e w ramach umowy na lata 2011-2015 okres kwalifikowalnosci zaczyna si¢ 1 stycznia 2011 r. i konczy sie 30
czerwca 2015 r.

Wszystkie koszty ujete w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej, na ktérych data sprzedazy
towaru lub ustugi jest wczesniejsza niz 1 stycznia 2011 r., stanowig koszty niekwalifikowalne.

Punkt 6. Naléiy zweryfikowad, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym w § 3 ust. 1
pkt 2 b) rozporzadzenia.

Nalezy poréwna¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem lub gotéwka.

Nalezy zweryfikowaé czy inne dokumenty zlozone wraz z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji
przed pomocy dniem 1 stycznia 2011 r.

Dany koszt jest kwalifikowalny, jezeli zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci, nalezno$¢ zwiagzana z tym
kosztem zostala uregulowana do dnia zlozenia wniosku o ptatno$é, w ramach ktérego dany koszt ma byé
zakwalifikowany lub do ostatniego uzupelnienia, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 ww. rozporzadzenia,

Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty biezace poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczajg 15 % sumy zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dang
LSR zrealizowanych w tym okresie w ramach dziatan.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ ostateczna w ostatnim roku realizacji LSR koszty biezace LGD odnosimy do
zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dang LSR.
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Pomimo, Ze ostateczne wyliczenie, czy koszty biezace poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczaja 15% sumy zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dang
LSR i zrealizowanych wtym okresie w ramach dziatan bedzie mozliwe na etapie wniosku o platnos¢ ostateczng
w ostatnim roku wdrazania dziatania (w 2015 roku), nalezy na kazdym etapie monitorowaé¢ poziom kosztéw biezacych
na podstawie rzeczywistych i planowanych do poniesienia wydatkéw. Jezeli UM nie dysponuje opracowanym przez
siebie narzedziem do monitorowania ww. limitu kosztéw biezacych zaleca sig korzystanie z tabeli bedacej
zalacznikiem do niniejszej procedury.

Koszty biezace LGD, przekraczajace 15% sumy zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych wszystkich operacji
objetych opracowana przez nia LSR i zrealizowanych w tym okresie nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Pracownik oceniajacy wniosek powinien monitorowa¢ poziom tych kosztéw i odnie$¢ si¢ do umowy ramowej
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju oraz wnioskéw o platnos¢ w ramach poszczegélnych
dziatan.

Informacja na temat kwot limitéw, kwot dotychczas zakontraktowanych oraz wyplaconych bgdzie zawarta w aplikacji
wspierajacej obstuge wnioskow.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy zachowany jest nastgpujacy warunek:
Z, +W, = ZKy, — WK, S15%%(Z, + Z, + Z; +W;)»

gdzie:

Z, oznacza kwote dotychczas zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach dziatania 413 (z lat 2009 —
2015, w ramach operacji zgodnych z dang LSR);

Z, oznacza kwote dotychczas zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach dziatania 421 (z lat 2009 —
2015);

Z3 oznacza kwote dotychczas zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych w ramach dziatania 431 (z lat 2009 —
2015);

W3 oznacza kwote o jaka LGD wnioskuje we wniosku o ptatno$é ostateczng w ramach dziatania 431 w ostatnim

roku realizacji LSR;

ZKs;, oznacza kwote kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych z nabywaniem umiejgtnosci i aktywizacja wynikajaca
z Zestawien rzeczowo-finansowych z realizacji operacji skfadanych wraz z wnioskami o ptatno$¢ w ramach
dziatania 431 (z lat 2009 — 2015);

WK, oznacza kwotg kosztéw kwalifikowalnych zwiazanych z nabywaniem umiejgtnosei i aktywizacja wynikajaca
z Zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zalacznikiem do wniosku o platnos¢ ostateczna w ramach
dziatania 431 w ostatnim roku realizacji LSR;

W przypadku, gdy LGD jednoczesnie stanowi lokalng grupe rybacka (LGR) wspétfinansowana z EFR, wéwczas koszty
biezace powinny by¢ rozdzielone na koszty zwiazane z realizacja LSR i realizacja lokalnej strategii rozwoju obszaréw
rybackich (LSROR), a w przypadku kosztéw, ktére dotycza zaré6wno LSR jak i LSROR koszty takie nalezy podzieli¢
zgodnie z przyjeta przez LGD metodologia podziatu wspélnych kosztéw biezacych LGD i LGR. Metodologia ta musi
byé okreglona w sposéb mierzalny i musi wynikaé z czynnosci, jakie sa niezbgdne do realizacji danej strategii.

W przypadku przyjecia zasady, iz jeden pracownik moze by¢ zaangazowany w realizacje zadan zwigzanych
z wdrazaniem réznych programéw, w takim przypadku np. z jego zakresu czynnosci oraz prowadzonej ewidencji czasu
pracy powinno wynikaé, jaki czas zostal przeznaczony na realizacj¢ danej strategii. Z powyzszego zapisu wynika, iz
jeden etat moze by¢ w czedci wykorzystany na potrzeby LSR, a w czesci na potrzeby LSROR.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty podlegajace refundacji zakupu upominkéw i nagréd o tacznej wartosci
nieprzekraczajacej w kazdym roku realizacji operacji 15 000 zt.

W zakresie realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych (np. targéw, konferencji, festiwali, festynow
i konkurséw), zwiazanych z obszarem objetym LSR, realizacja LSR oraz dziatalnoscia LGD, kosztami podlegajacymi
refundacji sa koszty:
e zakupu powierzchni wystawienniczej i inne koszty zwiazane z organizacja lub uczestnictwem LGD
w wydarzeniach promocyjnych, szkoleniowych lub aktywizujacych lokalng spotecznosé;
e wynagrodzenia, podrdzy i pobytu os6b zajmujacych sig informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spoteczno$é wiejska;
e tlumaczenia, jezeli osoba prowadzaca szkolenie, wydarzenie promocyjne, kulturalne lub aktywizujace
spoteczno$é lokalna nie uzywa jezyka polskiego, w tym thumaczenia materiatéw informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych;
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e zakupu, opracowania, przygotowania, druku lub powielenia i dystrybucji materiatéw informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych lub innych materialéw niezbg¢dnych do nabywania umiejgtnosci i prowadzenia
aktywizacji.

Nalezy pamigtaé, iz do kosztéw kwalifikowalnych zaliczamy takie materialy promocyjne, o ktérych mowa w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w szczegdlnosci bilbordy, banery,

gadzety.
ND nalezy zaznaczyé jesli operacja nie obejmowata zakupu upominkéw i nagréd.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowaé czy transakcje, ktdrych warto$¢ bez wzgledu na liczbg wynikajacych z nich ptatnoéci
przekracza 1 tys. zt zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego przeprowadzonego poleceniem przelewu
za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spéldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowe;.

Transakcja oznacza kazda umowe, w ktorej jedna ze stron zobowiazuje si¢ do zaplaty za zamdéwione towary badz
ustugi. Na transakcje moze skladaé sig jedna lub wigcej platnosci niezaleznie od liczby faktur, na ktére zostanie rozbita
zaplata jak i od tego, ze kazda faktura moze dotyczyc¢ réznego zakresu rzeczowego.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnoé¢ Beneficjent przedstawi do rozliczenia dowdd zaptaty potwierdzajacy, ze
dokonat transakcji gotowkowej w kwocie przekraczajacej 1 tys. zt (réwniez gdy transakcja zostala dokonana w innej
walucie i warto$¢ po przeliczeniu na ztote przekracza limit 1 tys. zl) nalezy wezwaé Beneficjenta w trybie uzupetnieni /
wyjasnieni do ztozenia poprawnych dokumentéw odnoszacych si¢ do dokonanej platnosci, a wigc do przedstawienia
skorygowanych faktur, ktére potwierdza realizacje transakcji w formie bezgotéwkowej (jesli przekraczata 1 tys. zl).
Jezeli Beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz II uzupelnienn / wyjasnien nie dostarczy wymaganych poprawionych
dokumentdw, nalezy dokonaé rozliczenia wniosku o platno$¢ z uwzglednieniem wydatkéw w wysokosci faktycznie
i prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

ND nalezy zaznaczy¢ jesli operacja nie obejmowata transakcji, ktérych wartos¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych
z nich platnosci przekraczata 1 tys. zt.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowaé czy Protokoly odbioru prac zwiazanych z adaptacjg lub remontem pomieszczen
biurowych potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Punkt 11. Beneficjent wywiazat si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymane;j
z EFRROW.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgodnie z zapisem § 5 ust. 1 pkt 3 lit. f umowy, Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku
informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW (np. umiescit na produkcie powstatym
z udzialem $rodkéw EFRROW odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczna o wspdtfinansowaniu danego
zadania ze srodkéw EFRROW).

Nalezy sprawdzi¢ czy zostaly umieszczone emblematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.

Ww. elementy powinny by¢ umieszczone na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynéw zaréwno na
wersji papierowej jak i elektronicznej), na stronach internetowych, bazach danych, papierach firmowych stosowanych
do pism na tematy zwigzane z EFRROW.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione przez Beneficjenta dokumenty potwierdzaja dokonanie
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadan.

Pomimo, ze Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, to wybdr
wykonawcy zadania powinien by¢ dokonywany przy zachowaniu uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow.

Nie jest konieczne badanie konkurencyjnosci wyboru w odniesieniu do zakupu dostaw lub ustug, ktére wystepuja
powszechnie w obrocie (np. zakup ryz papieru lub produktéw spozywczych na potrzeby biura LGD).

Przystgpujac do badania konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegélnych zadan, przede wszystkim nalezy
sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyl dokumenty opisujace sposéb upublicznienia informacji o planowanym do
wykonania zadaniu tak aby dotarta do jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcéw. Przykladowo, czy zamiescit
stosowng informacj¢ w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej, badz w miejscach, w ktérych najczesciej
mozna znalezé potencjalnych wykonawcéw (np. tematyczne portale internetowe, odpowiednie instytucje).
Przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja powinna zawiera¢ réwniez uzasadnienie wyboru konkretnego
wykonawcy zadania.
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Jezeli Beneficjent nie przedstawil dokumentéw potwierdzajacych dokonanie konkurencyjnego wyboru - w takiej
sytuacji zobowigzany jest do zalaczenia uzasadnienia wyboru wykonawcy. Oprocz tego nalezy zbadaé, czy koszty
przedstawione przez Beneficjenta do refundacji nie sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych.

Dopuszcza si¢ sytuacje, w ktorych realizacja okreslonego zadania zostala powierzona konkretnemu wykonawcy
z uwagi na cechy charakterystyczne zadania i mozliwosé jego wykonania tylko i wylacznie przez tego wykonawce (np.
przygotowanie produktu tradycyjnego). W takiej sytuacji Beneficjent powinien przedstawi¢ wyjasnienie dla
dokonanego wyboru wykonawcy.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja stanowi potwierdzenie konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadan.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli charakter zadan w ramach operacji nie wymaga sprawdzania zachowania przez
Beneficjenta konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

DO UZUP. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy pojawia si¢ watpliwo$¢ czy Beneficjent wywiazat si¢ z obowiazku
zachowania konkurencyjno$ci wyboru wykonawcow.

IL. Weryfikacja element6w, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmows wyplaty pomocy.

Zaznaczenie NIE w punktach 13 lub 14 skutkuje odmowa wyptaty pomocy. W takiej sytuacji nalezy przej$é do czgsci
B5 pkt 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy zaznaczajac TAK, a nastgpnie nalezy przejsé do czesci F

karty.

Punkt 13. Nalezy zweryfikowaé w przypadku platnosci ostatecznej, czy cel operacji zostat osiagnigty.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z umowa, tj. cel operacji zostat osiagnigty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo tego cel
operacji zostatl osiagnigty.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz badanie osiagnigcia celu nie powinno si¢ sprowadzac jedynie do oceny realizacji zakresu
rzeczowo finansowego, w szczegolnosci gdy nie zostal on zrealizowany w pelnym zakresie. W takim przypadku mozna
wziaé pod uwage dokumenty takie jak:

s sprawozdania LGD z realizacji operacji,
raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dziatalnosci LGD,
dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadan,
wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komoérki/instytucje upowaznione,
wyjasnienia i informacje przekazane przez LGD,
e informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotyczace jej biezacej dziatalnosci.
Wyniki przeprowadzonej oceny pozwola na stwierdzenie czy cel operacji zostat osiagniety.

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentéw mozna jednoznacznie stwierdzié,
iz cel operacji nie zostat osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w czgdci BS.

DO UZUP. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzieli¢
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posrednie;j.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowa¢ w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji moze zosta¢ osiagnigty pomimo
niezrealizowania czeéci zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu.

W przypadku platnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowal kt6regokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu operacji.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowa¢ przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie. Nalezy sprawdzié czy niepelna realizacja zakresu rzeczowo-finansowego zwiazana
jest np. z rezygnacja z realizacji okreslonego zadania na rzecz innego badZ przesunigcia zadania na dalsze etapy
realizacji operacji lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji.
Nastepnie w oparciu o informacje zawarte m.in. w dokumentach takich jak:
e  sprawozdania LGD z realizacji operacji,
raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dziatalnodci LGD,
dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadan,
wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komérki/instytucje upowaznione,
wyjasnienia i informacje przekazane przez LGD,
informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotyczace jej biezacej dziatalnosci,
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nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposéb zapewniajacy realizacje
celu.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiagnigty pomimo niezrealizowania czesci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentéw mozna jednoznacznie stwierdzié, iz
cel operacji nie zostanie osiagnigty. Woéwczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w czgéci BS Karty.

DO UZUP. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzielié
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowat caly zakres
rzeczowo-finansowego danego etapu.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM I

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢, czy przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
optacone w catosci.

Jezeli platnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej
warto$ci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowad, czy we wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych.

W tym punkcie nalezy sprawdzié:

e zgodnos¢ i poprawno$¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentow
o rdwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, a takze w szczegblowym opisie zadan
zrealizowanych (...);

e czy wszystkie elementy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo wpisane
do sekeji V wniosku oraz do sekcji VI wniosku tj. szczegélowego opisu zadan zrealizowanych (...), ponadto nalezy
sprawdzié, czy zgodne sg sumy w poszczegdlnych kolumnach;

e czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV w punkcie 16 wniosku, zostata prawidlowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowa¢, czy dofaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej sa zgodne
z sekcja V Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy dane finansowe w szczegélowym opisie zadan zrealizowanych (...) wynikaja
z danych zawartych w sekcji V Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza sig
do wiasciwych pozycji szczegdtowego opisu zadan zrealizowanych (...).

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w caloéci pokrycie
w zrealizowanym opisie zadan.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych ze szczegélowego opisu zadan
zrealizowanych (...), sa zgodne z sekcja V Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowazinej wartosci dowodowej
i kwotami we wniosku.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Przed weryfikacja tej czesci karty nalezy zapoznaé si¢ z instrukcja do sprawozdania konicowego z realizacji operacji
w ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego
Programem Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013.

Nalezy zweryfikowaé zgodnos$é danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si¢ w teczce wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku poréwnania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sa jednolite.
DO UZUP. nalezy zaznaczyd¢, jesli te informacje nie sg zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupetnienia.
Punkty, w ktérych zaznaczono DO UZUP. nalezy przenies¢ do czesci C1.1I karty.
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Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione
zgodnie z instrukcja.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy sprawozdanie jest podpisane przez osoby reprezentujace
Beneficjenta/Petnomocnika.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy informacje ogdlne na temat operacji i Beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy informacje dotyczace przebiegu operacji i planu rzeczowego sa zgodne z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami.

B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACIJI, KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, nie wymaga uzupelnier/wyjasnienn (jest kompletny i poprawny), zgodny zumowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy oraz jezeli na wszystkie punkty w czgsci B1 — B2 zaznaczony zostal punkt TAK albo
ND oraz w czesci B3 — B4 zaznaczono TAK. Nastgpnie nalezy przej$¢ do czgsci C2.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupelnienia,
poprawienia lub ztozenia wyjasnief do wniosku —tj. jezeli w ktérymkolwiek punkcie w czgsci B1 — B4 zaznaczono DO
UZUP. Nastepnie nalezy przejsé do czeéci C1.1i przenies¢ zakres wymaganych uzupeinien / wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢, jezeli w czedci B2 II w pkt. 13 lub 14 zaznaczono odpowiedz NIE. Nalezy wowczas
przejs$é¢ do czgsei F.

| cZESC C: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU |

[ C1: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN

I. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Jesli zaznaczono punkt 2 w czesci B5 nalezy przenies¢ do czgsci C1.I karty zakres wymaganych uzupelnieri / wyjasniefi
lub brakéw z czgéci B1 — B4 karty, tj. punkty w ktérych zaznaczono DO UZUP.

W poszczegdlne wiersze tej czgsci karty nalezy wpisa¢ Zakres wymaganych I uzupelniet/wyjasnien, w sposéb czytelny,
jednoznacznie wskazujacy Beneficjentowi dane uchybienie. Jezeli uchybienie we wniosku dotyczy kwoty kosztow
kwalifikowalnych i btad nie polega na oczywistej omylce Beneficjenta, nalezy poprosi¢ Beneficjenta o wyjasnienia.

Ponadto w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktéw pracownik UM okresla w czgsci C1.I karty zakres
tych wyjasnien lub dowodéw.

Zakres wymaganych uzupelniefi/wyjasnien (cze$¢é C1.I) stanowi edytowalny zatacznik do karty. Mozliwe jest
okreélenie zakresu wymaganych uzupehief/wyjasnien przez Weryfikujacego komputerowo, jednak po okreéleniu
zakresu wymaganych uzupekieri/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czes¢ K-1.1/194 (jesli wniosek wymagat
uzupelnier/wyjaénien) i pozostate pola wypetnia manualnie.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupetnief/wyjasnien zatacznik jest podpisywany przez Weryfikujacego. Nast¢pnie
zatacznik jest przekazywany Sprawdzajacemu, ktéry wypeinia manualnie zalacznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Sporzadzajac pismo P-2/194 nalezy z czgsci C1.I karty przenies¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupetnien /
wyjasnien albo zalaczy¢ kopie czesci C1.1. Jezeli wymaga tego charakter wskazanych uzupelnien / wyjasnien nalezy
dotaczy¢ kopie stron wniosku z zaznaczonymi bledami / brakami lub wpisaé nazwy zatacznikéw do wniosku, ktére
wymagaja wyjasnienia / poprawienia.
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Ztozenie poprawek do wniosku nie oznacza, ze Beneficjent sklada drugi wniosek (powielony formularz calego wniosku
o platno$c), a jedynie te strony wniosku, ktére wymagaly poprawienia oraz uzupetnienia. Beneficjent dolacza caly
formularz wniosku tylko w przypadku, gdy biedy / braki dotyczyty wszystkich stron wniosku jednak jest on traktowany
jako usunigcie nieprawidtowos$ci/uzupelnienie brakéw a nie jako ponowne zlozenie wniosku.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/194:

a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/194 wystaé faksem
i rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dotaczy¢ do kopii wystanego za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora wyznaczonego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podal we wniosku numeru faksu, ale zamiescit numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomié Beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczna o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia
wniosku. Réwnoczesnie na kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dolaczyé do kopii wystanego pisma, kopig¢ wystanego e-maila (jezeli jest to mozliwe réwniez
kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelnier/wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194. Nastepnie w polu [ uzupelnienia/wyjasnienia
nalezy zlozyé w terminie: nalezy wyliczyé dat¢ dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent
nie odebral pisma o uzupekienie/wyjasnienie, wowczas — 14-dniowy termin na uzupetnienie / poprawienie wniosku
nalezy liczyé od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebraé przesytke w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Data nadania/ztozenia I uzupetnier/wyjasnieri: nalezy wpisa¢ date dostarczenia / wysiania do UM uzupehnien /
wyjasnien.

W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana dorgczone po uplywie 14-dni a weryfikacja daty uzupetnienia /
wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego. Nalezy wowczas
zaprzestaé weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z polskiej placéwki pocztowej operatora
wyznaczonego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych
wyjasnien nalezy zweryfikowaé czy uzupelnienie nastapito w przewidzianym terminie.

Nastgpnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/ztozenia I uzupeinien/wyjasnien: oraz
I Uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie nalezy zweryfikowaé, czy uzupehienia/wyjasnienia wptynety
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupetnien / wyjasnien pracownik Weryfikujacy dokonuje weryfikacji i sktada podpis
W wyznaczonym miejscu, nastepnie przechodzi do czgsci C1.11 Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nastepnie czes¢ C1.I karty wypetnia Sprawdzajacy, ktéry po weryfikacji sktada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do czgsci C1.IL Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

I1. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyé punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace / poprawione dokumenty i nie istnieje
konieczno$é potrzeby ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupeknien / wyjasnien (tj. w czgséci CL.I
zaznaczono TAK), a nastepnie przej$¢ do czesci C2.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczyt brakujacych dokumentéw albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciagu wymagaja poprawienia, a nastepnie nalezy wypetni¢ pozycj¢ C1.I1I1 w sposéb analogiczny
jak przy pierwszym uzupenieniu. Termin na dokonanie ponownych uzupetniefi/wyjasnien wynosi 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczyé punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotyczacych weryfikacji czesci B2 punkt 13
(w przypadku wniosku o platnosé ostateczna) lub punkt 14 (w przypadku wniosku o platnos¢ posrednia). Wowczas
nalezy przej$é do czeéci F i wystosowaé do Beneficjenta pismo P-7/194.

II1. Zakres wymaganych Il uzupelnien/wyjasnien.
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Jezeli w czesci C1.1 zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedZ DO UZUP nalezy przenie$¢ te punkty do czesci
C1II i analogicznie wystosowaé do Beneficjenta pismo P-2/194. Sposéb postgpowania jest analogiczny jak
w przypadku I uzupetniefi/wyjasnien.

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie Il uzupetnieri/wyjasnien: nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194.

W polu Data nadania / ztozenia Il uzupetnier: / wyjasnies nalezy wpisaé dat¢ dostarczenia/wystania do UM uzupelnien
/ wyjasnien.

Na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/ztozenia Il uzupelnieri / wyjasnien przez Beneficjenta oraz
uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienia / wyjasnienia wplynely
w terminie.

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyé punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace/poprawione dokumenty (tj. w czgsei
C1.III zaznaczone zostaly odpowiedzi TAK w przypadku elementéw, ktérych niespetnienie skutkuje korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczyé punkt 2 w przypadku wniosku o platno$é ostateczng w sytuacji, gdy zaznaczona zostata odpowiedz
NIE w punktach 13 i 14 w czesci B2 pkt. Wowczas nalezy przejsé do czesci F i wystosowaé do Beneficjenta pismo P-
11/194.

Uwaga

Dopuszcza sig, ze uzupelnienia brakéw, dokumenty lub wyjasnienia ztozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach
II uzupetnief/wyjasnien po uptywie wyznaczonego terminu 14 dni beda akceptowalne. Zasada bgdzie stosowana tylko
w przypadku, gdy nie zostat zakoficzony proces rozpatrywania wniosku, spézZnienie jest nieznaczne i nie powoduje
nadmiernych uciazliwo$ci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu terminowi nie
wskazuja na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien
Moze wystapi¢ sytuacja, gdy zaistnieja nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy
i konieczne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM w wierszu

Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnier: wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnieri powinien wpisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien.
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[C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwéjnego finansowania operacji z innych srodkéw publicznych.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrécié¢ szczegélna uwagg na zakres rzeczowy operacji, lokalizacje
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa przeprowadza si¢ w ramach dziatania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnodci i aktywizacja” oraz z programami: PO NSRO i PO ,Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa
i nadbrzeznych obszar6w rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 — 2013).

Kontrole krzyzowa operacji przeprowadza si¢ rowniez z dzialaniem 421 ,,Wdrazanie projektéw wsp6lpracy” z uwagi na
mozliwo$¢ pokrywania sie zakresu wsparcia z zakresem zrealizowanym przez LGD w ramach innej operacji np.
zadania realizowane przez pracownika LGD (zakres czynnosci w dziataniu 431) pokrywaja si¢ z zadaniami
realizowanymi przez koordynatora projektu wspélpracy (w dziataniu 421). Dotyczy to w szczegdlnosci takiego zakresu
operacji, ktérego szczegblowa weryfikacja nie byta mozliwa na etapie obstugi wnioskéw o przyznanie pomocy.

1. Kontrola krzyzowa w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”

Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obstugg wnioskéw (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP LGD
i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie (...)".

Strone z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowaé i dotaczy¢ do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,Funkcjonowanie” w punkeie 1 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2 i 3 nalezy
zaznaczy¢ ND, w punkcie II. nalezy zaznaczyé TAK i przejsé do dalszej weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wyst¢puje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatania 431 ,,Funkcjonowanie (...)”, w punkeie 1 nalezy zaznaczyé TAK i przej$¢ do kolejnych
punktdw tej czgsci karty. .

Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-
PROW-DD jako Beneficjent dziatania 431 ,Funkcjonowanie (...)”, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje realizowanych
przez niego operacji (zadar).

W pierwszej kolejnosci nalezy ustalié, na jakim etapie ubiegania si¢ o przyznanie / wyplatg pomocy w ramach dziatania
431 ,,Funkcjonowanie (...)”, znajduje si¢ LGD.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD zawarla umowe lub ztozyla wniosek o ptatnosé lub wyptacono mu pomoc na operacje,
ktorej zakres rzeczowy (w czesci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspolne z operacja stanowigca
przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

e  tytut operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e  zakres wsparcia / zakres kosztéw kwalifikowalnych

e plan finansowy w ramach operacji

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczyé NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie Il nalezy zaznaczy¢ TAK
i przej$é do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacii,
w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs$¢ do kolejnych punktow karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystegpuje
podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dziatania
431, ,Funkcjonowanie”, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 431, Funkcjonowanie
(...)". Nastepnie nalezy zweryfikowaé, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych
dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktéra wezeéniej uzyskata wsparcie w tym samych wojewddztwie — mozliwe jest
réwniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o platnosé dla operacji z ktéra, zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostat ztozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie IL. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.
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Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie IL. nalezy zaznaczyé TAK
i przej$é do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania sig
zakresu rzeczowego operacji, w punkeie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w punkcie II. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.
ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej nie sa dostgpne do weryfikacji
ze wzgledu na etap realizacji operacji (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktéra zostal zidentyfikowany konflikt
krzyzowy nie zostat ztozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacjg¢ wspierajaca obstuge
wnioskéw (OFSA-PROW-DD), konieczne bedzie wystgpowanie do wszystkich UM ze zbiorowym wnioskiem
(korzystajac z pisma P-6/010) o sprawdzenie, czy dana LGD realizuje inna operacj¢ w ramach dzialania 431
»Funkcjonowanie (...)”, oraz ewentualne udostgpnienie informacji i dokumentéw niezbgdnych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie.

Je$li wystapienie pismem P-6/010 dotyczylo réznych Wnioskodawcéw - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARiMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$é
z oryginalem i przekazuje do wiaczenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegdInych wnioskéw.

1. PO NSRO - w zakresie dzialain wymienionych w tabeli:

Nazwa programu Kategoria interwencji | Nazwa dziatania Instytucja wdrazajaca
Regionalny Program | 10, 62 2.1 Infrastruktura spoleczenstwa | Zarzad Wojewodztwa
Operacyjny informacyjnego Dolnoslaskiego
Wojewodztwa 41,42 5.1 Odnawialne zrédta energii Zarzad Wojewddztwa
Dolnoélaskiego na lata Dolno$laskiego
2007 - 2013 57 6.2 Turystyka aktywna Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego
57 6.4 Turystyka kulturowa Zarzad Wojewddztwa
Dolno$laskiego
Regionalny Program | 08 55 Promocja i rozwoj | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny markowych produktéw Kujawsko-Pomorskiego
Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007 - 2013
Regionalny Program | 05 2.4 Marketing gospodarczy Lubelska Agencja Wspierania
Operacyjny Przedsigbiorczosci w Lublinie
Wojewodztwa 57,60 7.2 Promocja kultury i turystyki Zarzad Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007 Lubelskiego
-2013 80,81 7.3 Wspblpraca | Zarzad Wojewodztwa
miedzyregionalna Lubelskiego
RPO Wojewddztwa | 44, 45, 46, 48, 53,54 | 3.1 Infrastruktura ochrony | Wojewddzki Fundusz
Lubuskiego na lata 2007 srodowiska przyrodniczego Ochrony Srodowiska i
-2013 Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze
24, 56-59, 5.1 Rozwdj i modernizacja | Zarzad Wojewddztwa
regionalnej infrastruktury | Lubuskiego
turystycznej i kulturowej
24, 56-59 5.2 Rozwdj i modernizacja | Zarzad Wojewddztwa
lokalne;j infrastruktury | Lubuskiego
turystycznej i kulturowe;j
Regionalny Program | 21, 51 2.3 Ochrona przyrody Zarzad Wojewodztwa
Operacyjny Lodzkiego
Wojewddztwa 03,05,09 3.4 Rozwdj otoczenia biznesu Zarzad Wojewddztwa
Loédzkiego na lata 2007 - Lédzkiego
2013 57 3.5 Infrastruktura turystyczno- | Zarzad Wojewodztwa
rekreacyjna Lédzkiego
58,59 5.4 Infrastruktura kultury Zarzad Wojewddztwa
Lodzkiego
Regionalny Program | 05, 80 8.1 Promocja Matopolski na | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny arenie migdzynarodowej Matopolskiego
KP-611-194-ARiMR/6/z 3

Wersja zatwierdzona: 6 Strona 25 z 40




Wojewddztwa 81 8.2 Budowanie pozycji | Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego na lata Matopolski w  europejskich | Matopolskiego
2007 - 2013 sieciach wspoétpracy
Regionalny Program | 05,09 1.7 Promocja gospodarcza Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny Mazowieckiego
Wojewddztwa 58,59,60 6.1 Kultura Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata Mazowieckiego
2007 - 2013 24, 55, 56, 57 6.2 Turystyka Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego
Regionalny Program | 13, 62 Ustugi turystyczne i rekreacyjno- | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny sportowe  $wiadczone  przez | Opolskiego
Wojewddztwa sektor publiczny,
Opolskiego na lata 2007 2.1 Infrastruktura dla
-2013 wykorzystania narzgdzi ICT,
2.2  Moduly informacyjne,
platformy E-ushug i bazy danych,
5.1.2 Wsparcie lokalnej
infrastruktury edukacyjnej,
5.2.2 Ambulatoryjna  opieka
medyczna.
Regionalny Program | 05,08,09,80 1.4 Promocja gospodarcza i | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny aktywizacja inwestycyjna regionu | Podkarpackiego
Wojewddztwa 48, 51, 56 4.3 Zachowanie oraz ochrona | Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata réznorodnodci  biologicznej i | Podkarpackiego
2007 - 2013 krajobrazowej
24,55,56,57,58,59,60 | 6 Turystyka i kultura Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego
Regionalny Program | 55,57,59 3.1 Rozwdj atrakcyjnosci | Zarzad Wojewodztwa
Operacyjny turystycznej regionu Podlaskiego
Wojewoddztwa 51,53,54 5 Rozwdj infrastruktury ochrony | Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007 $rodowiska Podlaskiego
-2013 58,59,60, 79 6.3 Rozwéj infrastruktury z | Zarzad Wojewddztwa
zakresu kultury i ochrony | Podlaskiego
dziedzictwa  historycznego i
kulturowego
Regionalny Program | 09 1.6 Promocja  Gospodarcza | Agencja Rozwoju Pomorza
Operacyjny Regionu S.A.
Wojewodztwa 57 6.2 Promocja i informacja | Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego na lata turystyczna Pomorskiego
2007 - 2013 56 6.4 Wspierani i zachowanie | Zarzad Wojewoddztwa
waloréw przyrodniczych Pomorskiego
61 9.3 Lokalne inicjatywy | Zarzad Wojewddztwa
obywatelskie Pomorskiego
Regionalny Program | 13, 57, 59 33 Systemy informacji | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny ) turystycznej Slaskiego
Wojewddztwa Slaskiego | 57, 59, 59 3.4 Promocja turystyki Zarzad Wojewodztwa
na lata 2007 - 2013 Slaskiego
58, 59, 60 4.3 Promocja kultury Zarzad Wojewddztwa
élqskiego
Regionalny Program | 55,57 2.3 Promocja gospodarcza i | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny turystyczna regionu Swigtokrzyskiego
Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata
2007 - 2013
Regionalny Program | 08 1.3 Wspieranie wytwarzania i | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny promocji produktéw | Warminsko-Mazurskiego
Wojewddztwa regionalnych
Warminsko-Mazurskiego | 57 2.2 Promocja wojewddztwa i | Zarzad Wojewodztwa
na lata 2007 - 2013 jego oferty turystycznej Warminsko-Mazurskiego
Regionalny Program | 09 1.5 Promocja regionalnej | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny gospodarki Wielkopolskiego
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Wojewodztwa 51,54 3.3 Wsparcie ochrony przyrody Wojewddzki Fundusz
Wielkopolskiego na lata Ochrony Srodowiska i
2007 -2013 Gospodarki Wodnej w
Poznaniu
57 6.1 Turystyka Zarzad Wojewddztwa
) Wielkopolskiego
58,59 6.2 Rozwoj kultury i zachowanie | Zarzad Wojewddztwa
dziedzictwa kulturowego Wielkopolskiego
Regionalny Program | 51 452 Promowanie | Zarzad Wojewddztwa
Operacyjny bioréznorodnosci i ochrona | Zachodniopomorskiego
Wojewodztwa przyrody (w tym NATURA
Zachodniopomorskiego 2000),
na lata 2007 - 2013 4.5.3 Zapobieganie zagrozeniom,
5.2.1 Rozwdj i odtworzenie
infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalne;j,
6.1.2 Regionalny system
informacji  turystycznej oraz
rozwdj produktéw turystycznych
na obszarze metropolitalnym,
6.2.1 Rozw¢j infrastruktury
kulturalne;j na obszarze
metropolitarnym.
Program Operacyjny | 63 6.1.1 Wsparcie os6b | Instytucja wskazana przez
Kapitat ludzki na lata | 68 pozostajacych bez zatrudnienia | samorzad wojewddztwa
2007 -2013 na regionalnym rynku pracy
66 6.2. Wsparcie oraz promocja

przedsigbiorczosci i samo
zatrudnienia
6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz

podnoszenia poziomu aktywnosci

zawodowej na obszarach
wiejskich

66,69,71,65, 68, 70 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i | Instytucja wskazana przez
spoleczna  0os6b  zagrozonych | samorzad wojewddztwa
wykluczeniem spolecznym

68 7.2.2 Wsparcie ekonomi

62, 64,69, 71 spolecznej
7.3.Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji

62, 64 8.1.1 Wsparcie rozwoju | Instytucja wskazana przez
kwalifikacji ~ zawodowych i | samorzad wojewddztwa
doradztwo dla przedsigbiorstw

73 9.5 Oddolne inicjatyw | Instytucja wskazana przez
edukacyjne na obszarach | samorzad wojewddztwa
wiejskich

IIIl. PO "Zréwnowazony rozwéj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013"
(PO RYBY 2007 —2013)

Srodek 4.1 Rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa — wdrazany przez SW.
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Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwdéj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007-2013)

1a. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO dokonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzié numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzi¢ czy dany Beneficjent wystepuje

w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostepnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest

w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu (...) stwierdzono, ze Beneficjent nie wystgpuje w KSI, w punkcie la nalezy zaznaczy¢ pole NIE,
w punktach 2a., 3a. i 4a. nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5a. wpisaé NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu (...) stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI, w punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ pole TAK i przejsé
do kolejnych punktéw karty.

UWAGA

Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pamigtac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer NIP
Beneficjenta a jednocze$nie kolumna Nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie, jest niewypelniona
uznaje sie, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzieti przeprowadzania weryfikacji, nie zawart
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania §ladu rewizyjnego oraz odnotowaé tg¢ czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym przekazanym przez ARiMR

Nalezy wprowadzi¢é numer NIP Beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzié czy dany Beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARIMR .

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...) stwierdzono, ze
Beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole NIE, w punktach 2b., 3b. i 4b. nalezy
zaznaczyé pole ND oraz w punkcie 5b. zaznaczy¢ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...), stwierdzono, ze
Beneficjent wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczyé TAK i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

Wydruk z komputera po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$é¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w ww. rejestrze.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostepnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szezegélowych danych uzyskanych
z wlasciwej instytucji wdraiajqcejl, wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdéjnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwéjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyptate pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si¢ Beneficjent.

Weryfikacja na podstawie danych szczegbtowych uzyskanych z Instytucji Zarzadzajacej odbywa sig tylko w sytuacji wyjatkowej

zwigzanej z niedostgpnoscig KSI SIMIK
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Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie
uznaje sig, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 3a., 4a. nalezy
zaznaczy¢ ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl wniosek o platno$é lub otrzymat platno$¢ w ramach dziatan PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegélowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:

e tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

termin realizacji operacji,

wysoko$é wyplaconej pomocy,

plan finansowy w ramach operacji itd.

Jezeli po analizie szczegélowych danych nie wystgpuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyé NIE, w punktach 3a., 4a. - ND oraz w punkcie 5a. NIE.

Jezeli po analizie szczegélowych danych wystepuje podejrzenie podwéjnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyé pole TAK i przej$é do kolejnych punktow karty.

UWAGA

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK szczegétowe dane nalezy uzyska¢ wysylajac do
Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-4/194.

Przy wysylaniu pisma P-4/194 nalezy pamieta¢, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza kontroli
krzyzowych zakres wyjasnien powinien dotyczy¢: informacji szczegétowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysoko$¢ wyptaconej pomocy.

Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwdéjnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczy¢
przekazania potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W polu Uwagi nalezy wpisaé date wystania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi — datg otrzymania szczegétowych
danych. Po uzyskaniu szczegétowych danych, ich analiza i czynnosci zwiazane z wypelnianiem karty przebiegaja
analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowe;.

Kazda czynnos$é sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jak i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania. Obowiagzkowo w ramach zachowania §ladu
rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdéjnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc / wyplat¢ pomocy w ramach PO
RYBY 2007-2013 znajduje si¢ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy
o dofinansowanie uznaje sig, ze podwojne finansowanie nie zachodzi.
W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 3b., 4b. - ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl wniosek o platnosé lub otrzymat ptatnos¢ w ramach dziatai PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje¢ w oparciu o ponizsze szczegbtowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:

e tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

termin realizacji operacji,

wysokos$é wyptaconej pomocy,

plan finansowy w ramach operacji, itd.

Jezeli po analizie szczegbtowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystepuje podejrzenie
podwéjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole NIE, w punktach 3b, 4b. - pole ND oraz w punkcie 5b.
pole NIE.
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Jezeli po analizie szczegdtowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczyé pole TAK i przej$é do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$é sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron
z wynikiem wyszukiwania.

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD, wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwaéjnego finansowania operacji w ramach dziatan 421 oraz 431.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dziatai 421 oraz 431 nalezy przeprowadzi¢ weryfikacjg realizowanych przez niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o przyznanie / wyplatg pomocy w ramach dziatan
421 oraz 431 znajduje si¢ LGD.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD zawarta umowe lub zlozyla wniosek o platnos¢ lub wyptacono mu pomoc na operacjg,
ktérej zakres rzeczowy (w czeéci lub calodci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspélne z operacja stanowigca
przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzié w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
tytul operaciji,

miejsce realizacji operacji,

zakres wsparcia / zakres kosztéw kwalifikowalnych

plan finansowy w ramach operacji,

termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie stwierdzi¢, iz zakres rzeczowy operacji si¢ nie
pokrywa, w punkcie 2c nalezy zaznaczyé NIE, w punkcie 3c, 4c nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie Sc nalezy
zaznaczy¢ NIE i przejs$é do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
ktére nalezy wyjasnié w oparciu o faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2¢ nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$é sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad
rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zataczy¢ wydruki stron
z wynikiem wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach
NSRO

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrdcic si¢ pismem P-
4/194 do whasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwéjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy
zaznaczy¢ pole NIE, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5a. pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole
TAK, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5a. pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole DO UZUP. Zaznaczenie
pola DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/194 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostaé
ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ date doreczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana date zlozenia wyjasnief oraz po otrzymaniu wyjasnien — date ich ztozenia/nadania.

KP-611-194-ARIMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 30 z 40



Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwojne finansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczy¢ pole TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow, stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwoéjnego finansowania, nalezy zwrdcié¢ si¢ pismem P-
4/194 do wilasciwego ze wzgledu na realizacj¢ operacji Oddzialu Regionalnego ARIMR z prosba o przekazanie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentéw.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwéjne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy
zaznaczy¢ pole NIE, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5b. pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyé pole
TAK, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ND oraz w punkcie 5b. pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyé pole DO UZUP. Zaznaczenie
pola DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnieri pismem P-2/194 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostaé
zlozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ datg dorgczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana date zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnieni — datg ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie,
w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole TAK.

3c. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub innych
dokumentéw, stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji w ramach dzialan 421 oraz 431.

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdéjne finansowanie operacji w ramach dzialan
421 oraz 431.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podwdjnego finansowania w ramach dziatan 421 oraz 431 nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej Iub innych dokumentéw zgromadzonych w sprawie.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dzialania 421 oraz 431. Nastepnie
nalezy zweryfikowaé, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktéra wczesdniej uzyskata wsparcie w tym samych wojewddztwie — mozliwe jest
réwniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o platnosé dla operacji z ktdrg zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostat zlozony w innym UM) nalezy zwrdci¢ si¢ pismem P-4/195 do wlasciwego UM z prosba
o przekazanie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j lub innych dokumentdw.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3c nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punkcie 4¢ nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie 5¢ NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3¢ nalezy zaznaczyé TAK,
w punktach 4c i 5c nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji, ale wystgpuje takie podejrzenie, w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-2/194 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i formeg, w jakiej powinny zostaé
zlozone wyjasnienia.
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W karcie nalezy wpisaé date doreczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana date ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich zlozenia/nadania.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkéw PO w ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem §rodkéw PO RYBY 2007-2013

5c. Operacja zostala sfinansowana w ramach dzialania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”

Zaznaczenie ktéregokolwiek pola w punkcie 5a., 5b. i 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem p6l w punktach
szczegblowych kontroli krzyzowej od la. — lc. do 4a. — 4c. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktéregokolwiek pola
w punkcie 5a., 5b. i 5c. bez wezedniejszego przejscia Sciezki kontroli w oparciu o punkty od 1a. — Ic. do 4a. — 4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie niedozwolonego podwdjnego finansowania, w punkcie Sa.,

5b. i 5c. nalezy zaznaczyé pole TAK oraz w sekcji C.2.IIl. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczy¢ pole TAK i odméwi¢

wyplaty pomocy — przej$é do czgsci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekazaé pismo P-14/194 informujace o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwojnego

sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:

- w przypadku PO w ramach NSRO - wlasciwej instytucji wdrazajacej lub wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej NSRO
(jesli nie jest ona jednoczesnie instytucja udostgpniajaca dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji
Koordynujacej NSRO,

- w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do whasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji UM

Nalezy réwniez postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARIMR ,, Rozpatrywanie i stwierdzanie

nieprawidiowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013".

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, 431 i 421 odbywa si¢ automatycznie (poprzez
zaznaczenie pdl dotyczacych kontroli w aplikacji OFSA-PROW-DD).

Nie nalezy drukowaé calego raportu i zalgczaé go do teczki sprawy. Nalezy wykona¢ print screen z ekranu
strony potwierdzajjcej przeprowadzenie kontroli krzyzowej za pomocy aplikacji.

II1. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja nie jest finansowana z innych $rodkéw publicznych niz
przewidziane w rozporzadzeniu.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych
$rodkéw publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJIL.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 Iub punkt 2 odpowiednio jesli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga lub

wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli:

e w czesci B.5 zostal zaznaczony punkt [. Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny albo 2. Wniosek wymaga
uzupeltnief/wyjasnien,

e w czesici C1.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych albo 2. Wniosek II uzupelnienia/wyjasnienia”,

e w czeéci C1.IV zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowanych — kwalifikuje sie do dalszej oceny.

e w czesci C2.11I zaznaczona zostata odpowiedz NIE.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czgéci D karty.

Nalezy zaznaczyé punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy, tj. w sytuacji jesli:
e wczeéci B.5 zostat zaznaczony punkt 3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy,

e wczeéci C1.1I zostat zaznaczony punkt 3. Whiosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy,

e wczeéci C1.1V zostat zaznaczony punkt 2 Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy,

e w czeéci C2.1II zaznaczona zostata odpowiedz TAK,

Nastepnie nalezy przejsé do czgsci F karty.
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA O
CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy na etapie weryfikacji WoPP Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci w odniesieniu
do operacji realizowanych od 2000 roku i wspétfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja...”,
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W przypadku tym celu nalezy sprawdzic:

e czy w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spetnial wymogi
rzetelnosci na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,

e czy w teczce aktowej sprawy zostaty wpisane do wykazu dokumentow:
1. kopia pisma P-1/010 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spetnial wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub czy wskazano gdzie ww. pisma s przechowywane.

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Wnioskodawca spetnial wymogi rzetelnosci na etapie WoPP.
NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie spetnial wymogow rzetelnosci na etapie WoPP.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy ztozony wniosek jest drugim wnioskiem
o platnos¢ posrednia poniewaz sprawdzenie wymogu rzetelnosci dokonuje si¢ tylko jeden raz na pierwszym etapie.

Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spetnial wymogéw rzetelnosci wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytulu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnosé¢, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu.

Ten punkt nalezy zaznaczyé, jezeli uzyskano informacjg¢, iz dany wniosek znajdowat si¢ w puli wnioskow
podlegajacych typowaniu.

Po uzyskaniu informacji, iz wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu nalezy zaznaczy¢ TAK, albo NIE jezeli
whniosek nie zostal wytypowany do kontroli.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli:

1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu, lub

2. Beneficjent nie spelnial wymogdéw rzetelnosci.

Nastepnie nalezy sporzadzi¢ pismo P-8/194 do Biura Kontroli informujace o zakornczeniu weryfikacji wniosku
i mozliwosci przeprowadzenia kontroli. W przypadku, gdy wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu i nie ma
wskazai do przeprowadzenia wizytacji w miejscu wowczas w pismie P-8/194 nalezy usunaé ostatni akapit oraz
Zatacznik do pisma.

W polu ,, Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce
sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy wpisa¢ uzasadnienie koniecznosci albo braku koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wymienié elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscu pokrywa sig¢ z lista elementéw wymienionych
w K-03/W/167 (Lista kontrolna dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o ptatnosé w procedurze KP-611-167-
ARiIMR) nalezy zlecié przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z ww. lista.

Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypei¢ zatacznik
do pisma P-8/194.

Jezeli sprawdzeniu maja podlegaé dokumenty, ktére zostaly ztozone wraz z wnioskiem, do pisma nalezy dotaczy¢ kopie
tych dokumentow.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:
1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, Zze nie wystgpuja wskazania do przeprowadzenia
wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci.

Jezeli zostata zaznaczona odpowiedz NIE, nalezy przej$¢ do wypehiania czgsci E karty.
Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypei¢ cz¢sé D3 karty.
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D2. WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA
O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji

Punkt 1.

TAK nalezy zaznaczyé, w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu.

NIE nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy operacja nie zostata skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu na
zlecenie komorki merytorycznej UM.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu nalezy wpisa¢ date zakornczenia
realizacji czynnoséci kontrolnych w terenie tzn. dat¢ wpisang w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesiac-dzien (rrrr-mm-dd).

Punkt 2.
TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja nie zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu nalezy wpisa¢ date zakonczenia
realizacji czynnos$ci kontrolnych w terenie tzn. datg¢ wpisang w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd).

Punkt 3.
TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli niezbedne jest dokonanie dodatkowych wyjasnien albo NIE jezeli dodatkowe
wyjasnienia nie sa wymagane oraz ztozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu.

Nalezy przenies$¢ zakres wyjasnien do czesci D 2 11 i przej$é do czgsci D3 karty.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu nie byta przeprowadzana.

Punkt 4.

TAK nalezy zaznaczyé jezeli zostala przeprowadzona kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

W polu Data przeprowadzenia kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji nalezy wpisaé datg
zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. dat¢ wpisang w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu
"Data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd).

Punkt 5.

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych dot. kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji wymagane jest dokonanie dodatkowych wyjasnieni albo NIE w przypadku, gdy
wniosek ich nie wymaga.

Nalezy przenies¢ zakres wyjasnieni do czgsci D 2 1T i przej$¢ do czesci D3 karty.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu nie byla przeprowadzana.

II. Zakres wymaganych wyjasnien

W przypadku, gdy w czesci D2.1 pkt. 2 zaznaczono TAK nalezy w tej cze$ci karty wpisa¢ wymagany zakres wyjasnien.
Jednoczesénie nalezy wystosowaé do Beneficjenta pismo P-9/194. Pole Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie nalezy
wypetni¢ po dorgczeniu pisma Beneficjentowi.

W polu Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien nalezy wpisaé datg przekazania przez Beneficjenta wyjasnien
(dat¢ zlozenia lub wplynigeia uzupelnienia wedlug daty stempla pocztowego). Nastgpnie nalezy zgodnie
z wyszczegblnionymi pozycjami w polu Zakres wymaganych wyjasnier: sprawdzié, czy uzupelnione zostaly wszystkie
dokumenty zaznaczajac odpowiednio TAK albo NIE.

Uwaga

Wiyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowa¢ pod katem
wystapienia bledu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja charakter systemowy, pociagajacy za
soba ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentéw lub innych podmiotéw.

KP-611-194-ARIMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 34 z 40




Moga réowniez wystapi¢ przypadki, kiedy w ramach kontroli na miejscu przeprowadzonej dla danego etapu zesp6t
kontrolujacy stwierdzi uchybienia odnoszace si¢ do poprzedniego (zrealizowanego) etapu operacji.

W takiej sytuacji nalezy przyja¢ sporzadzona przez zespét kontrolujacy notatke stuzbowa, zawierajaca informacje
o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci wraz z dokumentacja potwierdzajaca zaistnienie okolicznosci opisanych
w notatce i zataczy¢ je do teczki sprawy.

Nastepnie nalezy dokona¢ analizy, czy stwierdzone uchybienia moga mie¢ wplyw na osiagniecie celu operacji. Nalezy
przeprowadzi¢ czynnosci wyjasniajace, analizujac dostgpne dane czy dany przypadek, wobec ktorego podjeto
czynnosci jest nieprawidlowoscia. Czynnosci te powinny odbywaé si¢ w trybie i na zasadach postgpowania
okreslonych w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidtowosci dla
podmiotéw, kidrym delegowano zadania w ramach dziatain PROW 2007-2013.

D3. Wynik kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji

Tej czesci karty nie wypetnia sig, jesli wniosek nie podlegat wizytacji w miejscu, kontroli na miejscu ani kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji. Nalezy wowczas przejsé do czgsci E karty.

Jesli wniosek podlegat kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / kontroli zadania o charakterze niematerialnym
w trakcie realizacji nalezy zaznaczy¢ jedno z trzech pol.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 jezeli Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnieri, zostaly
zaznaczone tylko odpowiedzi TAK.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 jezeli Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ale wymagana jest korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 Il Zakres wymaganych wyjasnier
zaznaczono NIE w przypadku dokumentu, ktdry moze spowodowaé korekte kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji. Nalezy wdwczas przejsé do czgsci E karty.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po ztozeniu wyjasnien zostat zaznaczony
chociaz jeden punkt NIE w czesci D2.II (w przypadku dokumentu, ktéry nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmowe wyplaty pomocy). Nalezy przejs$¢ do czgsci F karty.

Moga wystapi¢ przypadki, kiedy kontrola na miejscu zostata przeprowadzona po dokonaniu ptatnosci, z uwagi na brak
mozliwosci jej wezesniejszej realizacji, np. z powodu niekorzystnych warunkéw atmosferycznych.

W takiej sytuacji nalezy pamigtaé o zapewnieniu $ladu rewizyjnego, tj. ponownie wydrukowaé karte poczawszy od
czeséci D a nastgpnie wypelnic ja zgodnie z zasadami.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu zostalo zastosowane zmniejszenie, nalezy pamigtad
o przekazaniu stosownej informacji do komorki zbierajacej dane do sporzadzenia (aktualizacji) Rocznego raportu,
o ktérym mowa w art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego
szczegdlowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur
kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosSci w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz.U. L 25 z
28.1.2011, str. 8, z p6zn. zm.).

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE
ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te czg$6 karty pracownik UM wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest
korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych badZz dostarczenia nieprawidlowych dokumentéw,
ktorych brak skutkuje korekta kwoty pomocy np. dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

W danym wierszu w tabeli w kolumnie ,Kod przyczyny korekty” nalezy wpisa¢ odpowiedni kod odpowiadajacy
przyczynie dokonanej korekty — zgodnie z ponizsza tabelg kodéw. Kolumng 6 nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu. Jezeli korekta byla zwigzana z kontrolg
administracyjna nie podaje si¢ zadnego kodu.

W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowa¢ tylko kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 6 nie zaznaczono kodow.
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W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6
zaznaczono kody. Nastepnie sposréd zaznaczonych kodéw nalezy wybraé jeden, dla ktérego wartosé
zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza i wpisaé go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodéw, dla ktérych warto$¢ zakwestionowanych kosztow
jest taka sama i jednoczeénie najwyzsza, nalezy sposréd tych kodéw wybraé jeden, ktéry ma najwigksze znaczenie dla
operagcji.

Kod Przyczyna korekty

A Niezgodno$é¢  informacji  zawartych ~we  wniosku oraz w  dokumentach  dolaczonych
do wniosku ze stanem faktycznym.

C Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

D Nieprawidlowosé faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego.

E Rozpoczecie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu.

F Nie realizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowigzan okreslonych w umowie przyznania pomocy.

E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.

Cze$é ta wypelia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w zlotych (z dokladnoscia do dwodch miejsc po
przecinku) we wiasciwe pola dotyczace kosztow kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania.

Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisat nieprawidlowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowujac ten fakt w polu Uwagi.

Zatwierdzajacy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Sprawdzajacego.
Zatwierdzajacy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Weryfikujacego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisa¢ uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego, Weryfikujacy wypetnia
ponownie czg¢$é E2 (nie nalezy kopiowaé uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowa¢ nowa strong karty, wypehic,
dotaczyé notatki, wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si¢ na pierwszej wersji czgsci E2.

W punkcie: 1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych przeniesiona z planu finansowego operacji.

W punkcie: 2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisaé kwotg
przeniesiong z czgsci V wniosku.

W punkcie: 3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
wpisaé kwote bez zaokraglenia, przeniesiona z wiersza Razem Czgéci E1 karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie
zostaty zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

W punkcie: 4. Kwota kosziéw kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi réznice Kwoty kosztéw
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zakwestionowanych kosztéw z faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.

W punkcie: 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy, nalezy wpisa¢ kwote przeniesiong z planu
finansowego operacji.

W punkcie: 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku o platnos¢ nalezy wpisa¢ kwote przeniesiong
z wniosku.
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W punkcie: 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po
weryfikacji) nalezy wpisaé t¢ kwote, ktéra jest mniejsza sposréd kwot wskazanych w punktach 4 i 5 Kwota ta nie moze
byé wyzsza niz kwota dofinansowania wg umowy.

Beneficjent moze wnioskowaé o kwote nizsza niz wynikajaca z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
lub z planu finansowego operacji (np. dokonuje zaokraglenia do pelnych zlotych). W takim przypadku nalezy
sprawdzi¢, czy kwota wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem btedu rachunkowego
popetnionego przez Beneficjenta.

W punkcie 8. Réznica pomiedzy kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy wpisa¢ réznicg pomigdzy pkt 6 Kwotg pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidtowo
poniesionych kosztéw (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest ujemna nalezy wpisa¢ ,,0”.

Warto$é X wskazujaca o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platno$¢ przekracza kwotg pomocy wynikajaca
z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢é wg nastgpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po

X = we wniosku o platnosé weryfikacji w UM & 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W punkcie: 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisaé kwote wyliczona w nastepujacy sposob:

W przypadku, gdy:

- kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wigcej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych (warto$¢ procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),

- nie zachodzi konieczno$é =zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomniejszenia kosztéw
kwalifikowalnych o 10% w zwiazku z sankcjq dotyczaca nie zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

- nie zostala wyplacona Beneficjentowi zaliczka, wowczas do pkt 9 Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do
Zlecenia platnoéci nalezy wpisaé kwote z pkt 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo
poniesionych kosztéw (po weryfikacji).

W przypadku, gdy kwota pomocy dla danego etapu przekracza o wigcej niz 3% (wartoé¢ procentowa w punkcie 8 jest
wieksza od 3%) kwote obliczona przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, nalezy
zastosowaé zmniejszenie zgodnie z przepisami wspélnotowymiz. Oznacza to, ze kwot¢ do refundacji nalezy
pomniejszy¢ o kwotg stanowiacg roznicg pomigdzy kwota pomocy a kwota pomocy obliczong przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Nalezy pamigtaé, iz kwota zastosowanego zmniejszenia (tj. réznica pomigdzy kwota z wniosku, a kwota wyptacong
Beneficjentowi) nie stanowi oszczgdnosci i nie moze by¢ przez Beneficjenta uwzgledniona w kolejnych etapach
(wnioskach o platno$¢) w ramach tej samej umowy.

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej sig
kwoty do kwoty pomocy.

Udowodnienie polega na dostarczeniu przez Beneficjenta pisemnego wyjasnicnia wraz z kopiami dokumentéw, ktére
pozwola stwierdzi¢ jednoznacznie, ze nie ma koniecznosci zastosowania zmnicjszenia.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, kwote z punktu 7. Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) pomniejszong o ewentualne zmniejszenie
nalezy pomniejszyé o kwote zaliczki w czesci E3.1 pkt 4).

Kwote wpisana w polu 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy przenie$¢ do Zlecenia platnosci i postgpowaé
zgodnie z Ksiazkq Procedur KP-611-188-ARiMR.

Rozliczenie (potracenie) pobranej zaliczki nastgpuje w sposdb oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta
w umowie, o ile jest to mozliwe w szczegélnosci ze wzgledu na wysokosé wyplaconej zaliczki, wysokos¢ przyznanej

2 art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w
zakresie $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 25/8 2 28.1.2011 r., str. 8, z pozn. zm.)
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pomocy, wysokos¢ pomocy dotychczas wyplaconej, wysoko$é pozostatej do wyptaty pomocy oraz wysokosé pomocy
naleznej do wyptaty w ramach biezacego etapu.

Przykladowo:

1. Jezeli rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w ramach pierwszego wniosku o platno$¢ posrednia, jednak
w trakcie weryfikacji wniosku o platnosé okaze si¢, ze dokonanie potracenia pobranej zaliczki zgodnie z ww.
trybem nie jest mozliwe np. dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych, wowczas nalezy rozliczyé czesé
zaliczki mozliwa do potracenia na danym etapie. Nalezy zauwazy¢, ze w sytuacji dokonania catkowitej
korekty kwoty dla danego etapu, nie bedzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwiazku z tym, kwota do
wyplacenia w ramach kolejnego wniosku o platno$¢ powinna zosta¢ odpowiednio skorygowana o wysokosé
pozostalej do zwrotu kwoty zaliczki, pod warunkiem, ze ten etap operacji bedzie kwalifikowal sie do
otrzymania wsparcia.

2. W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w ramach wniosku o ptatno$é ostateczna, nalezy mieé¢
na uwadze, iz kwota pobranej przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekracza¢ kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wigksza od kwoty przyznanej pomocy
dla ostatniego etapu, wowczas rozliczenie czgsci zaliczki powinno nastapié¢ na etapie wczesniejszym tak aby
ostateczne rozliczenie zaliczki moglo nastapic na etapie platnosci koficowe;j.

3. W przypadku, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku
o platnosé, az do wniosku o platno$¢ ostateczna, nalezy mie¢ na uwadze, ze w trakcie weryfikacji jednego
z etapow operacji moze okazac si¢, ze dokonanie potracenia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest
mozliwe np. w ramach biezacego etapu dokonano korekty kosztéw kwalifikowalnych albo dokonano
catkowitej korekty kwoty. Woéwczas, nalezy ponownie wyliczyé (pozostata) kwote zaliczki do sptaty
proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapéw operacji, pamigtajac o tym, aby nie pozostawi¢ do wyliczenia
w ramach ostatniego etapu kwoty przekraczajacej planowana na tym etapie kwotg¢ pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne zostaly udokumentowane fakturami lub dokumentami o réwnowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktérych Beneficjent nie wykonat obowiazku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% kosztéw kwalifikowanych podlegajacych refundacji zgodnie
z poziomem pomocy dla danego dziatania, ktdre zostaly udokumentowane tymi fakturami lub réwnowaznymi
dokumentami ksiggowymi.

Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencj¢ rachunkowa 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktora nie zostata
uwzgledniona w odrgbnej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnosé, ale nie ujetej
w zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych operacji (sekcja V wniosku).

Kwestic zwiazane ze sporzadzaniem i poprawa zlecenia platnosci, oraz sporzadzaniem dokumentéw dochodzenia
nalezno$ci zostaty zawarte w Ksigzce Procedur KP-611-188-ARiMR.

W punkcie 9a. Kwota zrefundowanych kosztow biezqcych dla danego etapu operacji nalezy wpisaé¢ zrefundowang
kwoteg kosztéw biezacych odnoszacg sie do danego wniosku o ptatnosé.

W punkcie 9b Kwota zrefundowanych kosztow biezqcych dla poprzednich etapow operacji i operacji realizowanych w
latach: 2009 i 2010. nalezy wpisa¢ zrefundowana kwotg kosztéw biezacych odnoszaca si¢ do poprzednich etapéw
danej operacji jak rowniez operacji realizowanych w latach 2009 i 2010.

Punkty 9a i 9b wypetniane sa obowiazkowo, gdyz stanowia punkt kontrolny w zakresie weryfikacji przystugujacego
Beneficjentowi limitu kosztéw biezacych. Na obecnym etapie wdrazania dzialania 431 bierze si¢ pod uwage kwoty
planowane, docelowo bgda uwzglednione kwoty wyplacone.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. (Dz.U. Nr 103,
poz. 660, z p6zn.), koszty biezace (administracyjne) LGD, tj. koszty zwigzane z funkcjonowaniem LGD, przekraczajace
w okresie realizacji PROW 2007-2013 wysokos$¢ 15% zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji,
objetych LSR opracowana przez dang LGD i zrealizowanych w tym okresie w ramach dziatan Osi 4 Leader PROW
2007-2013, nie sg kosztami kwalifikowalnymi oraz nie podlegaja refundacji.

W punkcie 10 Kwota zastosowanych zmniejszeri dla poprzednich etapéw operacji nalezy wpisaé kwote dotychczas
zastosowanych zmniejszen ramach poprzednich etapéw operacji

KP-611-194-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 38 z 40



W punkcie 11 Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu operacji nalezy wpisa¢ kwotg zastosowanego
zmniejszenia w ramach danego etapu operacji.

Jezeli z powodu bledéw w aplikacji OFSA-PROW-DD nie jest mozliwe wygenerowanie Zlecenia Ptatnosci konieczne
jest zgloszenie biedu na HelpDesk a nastgpnie — jezeli blad nie moze byé szybko usunigty — niezbedne bedzie
sporzadzenie tego dokumentu w formie papierowej. Nalezy wowczas napisa¢ notatke i dotaczy¢ wraz z wydrukiem
zgloszenia btedu do karty a nastgpnie postgpowac zgodnie z KP-611-188.

E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

Czeéé E3. I nalezy wypelni¢ w przypadku, jesli Beneficjent otrzymat zaliczke.

Sposob wyliczenia:

2

W punkcie: ,, 1. Kwota wyplaconej zalicz nalezy wpisa¢ kwote zaliczki wyplaconej Beneficjentowi (wedlug

zaliczkowego Zlecenia platnosci).

W punkcie: ,,2. Zwrdcona kwota zaliczki” nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki rozliczonej (potraconej) w ramach
weczesniejszych etapéw operacji.

W punkcie: ,,3. Kwota zaliczki do zwrotu” nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca réznicg pomigdzy kwota wpisang
w punkcie 1 a kwota z punktu 2.

W punkcie: ,,4. Kwota rozliczajqca pobrang zaliczke” nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki potracana w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia ptatnosci.

W punkcie: ,,5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)” nalezy wpisaé kwot¢ nalezna do wyplaty w ramach
biezacego etapu, pomniejszong o kwote/czesé kwoty wyptaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowié réznicg
pomiedzy kwota wpisang w punkcie 8 (z czgsci E2.IT) a kwota z punktu 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia
platnosci.

Punkt: ,,6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu” nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki jaka pozostata do zwrotu, po dokonanym
potraceniu. Kwota ta powinna stanowi¢ réznicg pomigdzy kwota wpisana w punkcie 3 kwota z punktu 4.

Czesé E3.II nalezy wypelnié jedynie w przypadku wniosku o ptatnoé¢ ostateczna, o ile Beneficjent otrzymat zaliczke.
W punkcie 1. nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki wyptacona Beneficjentowi.
W punkcie 2. nalezy wpisaé przystugujaca kwote zaliczki.

Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczy¢ 20% przyznanej kwoty pomocy publicznej na
sfinansowanie kosztéw biezacych.

W punkecie 3. nalezy wpisaé réznice miedzy wyplacona kwota zaliczki (pkt 1), a przystugujaca kwotg zaliczki (pkt 2).

Jezeli wynik jest wartoScia ujemns tj. wyplacona kwota zaliczki jest mniejsza niz przystugujaca kwota zaliczki —
nalezy wpisa¢ zero.

Jezeli wyptacona kwota zaliczki jest wigksza niz przystugujaca (wynik jest wigkszy od zera) nalezy w wysylanym do
Beneficjenta pismie P-6/194 zawrzeé informacje o wysokosci nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki, a nastgpnie
postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-188-ARIiMR.

CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU —[

Cze$é F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneficjenta. Pracownik Weryfikujacy UM w polu Czesé, na ktérej nastgpita odmowa wyptaty pomocy/wycofanie
wrniosku musi wskazaé ten cze$é karty, na ktérej nastapita odmowa wyptaty pomocy oraz wypetni¢ pole Przyczyna
odmowy wyptaty pomocy. W przypadku odmowy wyptaty pomocy do Beneficjenta wysytane jest pismo P-7/194,
w ktérym podaje si¢ przyczyng odmowy.

Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P-11/194. W czgsci ogblnej
Instrukcji opisano sposéb postepowania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.
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Sporzadzajac pismo P—7/194 nalezy w szczegélnosci zwréci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
$rodkéw. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodéw nalezy podaé wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekaza¢ do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla caloéci operacji
w przypadku uznania, iz cel operacji nie zostat osiagnigty.

W punkcie Data odbioru przez Beneficjenta pisma informujqcego o odmowie wyptaty pomocy | przekazujqcego
dokumenty wz. z wycofaniem wniosku nalezy wstawi¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta
pisma P-7/194, P-11/194 albo listu poleconego.

Odmowa wyplaty pomocy nastepuje jesli:

- zaznaczono NIE w czeéci Al, lub

- zaznaczono NIE w czeéci B2.II punkt 111 12, lub
- zaznaczono punkt 3 w czeéci BS, lub

- zaznaczono punkt 3 w czgsci C1.I1, lub

- zaznaczono punkt 2 w CL.IV, lub

- zaznaczono punkt 3 w czesci C3, lub

- zaznaczono punkt 3 w czesci D3.
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Tabela monitorowania waznos$ci gwarancji

T-1/194

Znak sprawy

Nr Umowy

Data uptywu

waznosci gwarancji

Data sprawdzenia
waznosci gwarancji/
podpis pracownika

Symbol i data pisma do Beneficjenta
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Tabela monitorowania limitu kosztéw biezgcych

T-2/194

Razem LSR

413

421

Razem 431

431**
funkcjonowanie LGD
(koszty biezace)

431**
nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja

Ip. A

H

J

K

1. |Limit §rodkoéw na dzialania Osi 4*

0,00

0,00

2. [bedacych w trakcie obstugi**

Kwota wnioskdw o przyznanie pomocy,

0,00

0,00

0,00

0,00

Kwota zawartych uméw (posta¢
skuteczna) pomniejszona 0 umowy

3. |zlozono WoP**

rozwiazane - dotyczy etapéw, gdzie nie

0,00

0,00

4. |WoP - bedacych w trakcie obstugi.

Kwota ztozonych przez Beneficjentow

0,00

0,00

Kwota $rodkéw dotychczas

wyplaconych
przez ARIMR na podstawie
5. |zautoryzowanych Zlecen Platnosci

0,00

0,00

6. |Razem

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

7. | Stan realizacji %

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

*zgodnie z postanowieniami umowy ramowej

**W przypadku dziatania 431, tj. w kolumnach J i K:

- w wierszu 2. - nalezy wpisa¢ wartos¢ "0",

Aktualny poziom kosztow
biezqcych
J6/B6*100

#DZIEL/0!

- w wierszu 3. - nalezy wpisaé kwotg z umowy (posta¢ skuteczna) zawartej na lata 2011-2015.
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Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 |04.05.2009 Monika Cichosz, 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Dorota Brodecka
2 |11.05.2009 Marzena Cieslak 1.2/r Uwzglednienie ~ uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARiMR.
Monika Cichosz
3 |20.05.2009 Marzena Cieslak 1.3/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARiMR oraz BZD
Monika Cichosz
4. |20.05.2009 Marzena Cieslak 1/z
Dorota Brodecka Zatwierdzenie KP
Monika Cichosz
5. |28.08.2009 Marzena Cie$lak 2.1/r Wprowadzenie autopoprawek DDD oraz zmian
Dorota Brodecka wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARiMR..
6. |03.11.2009 Marzena Cieslak 2.2/r Uwzglednienie uwag zgltoszonych przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR, MRiRW, SW oraz
Monika Cichosz wprowadzenie autopoprawek.
7. 104.01.2010 Marzena Cieslak 2.3/r Uwzglednienie _uwag zgtoszopycl} przez
departamenty ARIMR, oraz ujednolicenie zapiséw
Dorota Brodecka dok I . . e
Agnieszla Krél w dokumentach zwnq.zanych z obstugg wnioskéw o
ptatnosé w ramach dziatan delegowanych do SW.
8. |12.03.2010 Marzena Cieslak 2.4/r Uwzglednienie _uwag zgloszopycl? przez
departamenty ARIMR, oraz ujednolicenie zapiséw
Dorota Brodecka . s
Aenieszka Krol w dokumentach zwiazanych z obsluga wnioskéw o
& platnos$é w ramach dziatan delegowanych do SW.
9 119.03.2010 Marzena Cieslak 2.5/r Uwzglednienie ~ uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Katarzyna Schwartz autopoprawck
Agnieszka Krél
10 |13.04.2010 Marzena Cieslak 2z
Dorota Brodecka . " 5 7
Katarzyna Schwartz Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krél
11 |28.07.2010 Marzena Cieslak 3.1
Katarzyna Schwartz Uwzglednienie autopoprawek
Agnieszka Krol
12 |25.08.2010 Marzena Cieslak 3.2/r Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Agnieszka Krol autopoprawek
13. |23.09.2010 Marzena Cieslak 3.3/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR  oraz  wprowadzenie
Agnieszka Krol autopoprawek
14. [02.11.2010 Marzena Cieslak 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Katarzyna Schwartz
15. | 06.06.2011 Marzena Cieslak 4.1/r Uwzglg‘dnlleme ) autopoprawek, uproszczef
KCatiiis s SCRWatts zalacznikéw, zmian podyktowanych wejsciem w
Y zycie rozporzadzenia 65/2011
16. | 31.08.2011 Marzena Cieslak 4.2/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR
Dorota Brodecka
17 |29.09.2011 Dorota Brodecka 4z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Marzena Cieslak
18 |01.06.2012 Dorota Brodecka S5.1/r Wprowadzenie autopoprawek.
19 |13.06.2012 5.2/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Dorota Brodecka departamenty ~ARIMR  oraz ~ wprowadzenie
| autopoprawek




20 |16.07.2012 Dorota Brodecka 5z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Marzena Cieslak
21 |31.01.2013 Katarzyna Schwartz 6.1r Wprowadzenie autopoprawek
Marzena Cieslak
22 |01.03.2013 6.2r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Katnzyii S(fh}vanz departamenty =~ ARIMR  oraz  wprowadzenie
Marzena Cieslak
autopoprawek
23 126.03.2013 Katarzyna Schwartz 6.3r ;szglgdmeme uwag zgltoszonych przez
A epartamenty ARIMR oraz wprowadzenie
Marzena Cieslak
autopoprawek
24 | 9.04.2013 Katarzyna Schwartz 6z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Marzena Cieslak
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektéw wspotpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektéw wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektéw wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatnosé¢ dla
dziatania 421 Wdrazanie projektéw wspdlpracy objetego PROW na lata 2007-
2013, opis czynno$ci pracownikoéw zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentéw.
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plsma

opiniifinf

P-3a/105
Plsmo do Ben, o
wydluzeniu terminu
rozp. wniosku

kancelary|ny

plsma 1
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
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kancelaryjny/

I Pracownic

kepia
¥ faldur / dokumentow

kople
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potwierdz. za zgodn

ary( 'y
2 oryginlem faklur / dokumentéw /

Ostemplowsnie orax
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fakiLy/ dokumentiw

Kartn weryTkoci
K-1/135

X )}
” Pracownik Sprawdzenie \
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. przy utyci wsparcia ||
Pracownk i nie fest mozbwe )|
sprawdzaiacy 1 R
™ Pismo P-1/105
Pracownk 1141 wl] N
weryfikuiacy wysiorie pisma |1
—— = e iyckic potwisrdzajacy 4 -
dckonanie speawdzenia i
Pracownik - —— \_/\
Sprawdzajacy 1 Rejestru Podmiotow \
T Wykluczonych p
zoslalo wyshine 4
Przyjecle pisma
Wykluczonych
©
KP-611-195-ARiMR/6/z 1
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Pracownk

i L : |

weryfikiaey B | | wynk sprawcizenia |1 Karta weryfkaci |

] Caedci Al K-11185 !

Pracownk d
sprawdzainey

%Y

Brak zgodnosci
decyzji pracowniow

Zgodne decyzie |
pracownikow 3

Pracownik
Zzalwierdzajacy

GO

Iriosek kwakfiuje sie
da dalszej oceny

1,1.4.6, Odmowa
veyplaly pamocy
Czgéé F

KP-611-195-ARiIMR/6/z

1
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umows, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzglgdem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji

1,1.4.2 Weryfikacla
wigpna

z
roakzacy operach
Credd B4

Wriosek
lowalfkufo sig do
dabizej oceny

Olredlerie zakresu R I
1 w@upeiniery {
wyjadiied wotkadl | 1.1.4.6. Odmowa |\
Cagéé C11 e | sty  pomecy :
1.1.4,1, Sporzadzrenie
I wyshme psma

Otizymarie 2wrotnego |
P"‘k potwlerdzenia odbiaru
weryTiadney phma P-2/165

Karta
yticoci

wery
(o=

o
Wynik weryfikaci Karta
o m_‘}_, AR
K-1/198
Czgaé C, I \/\
N .

KP-611-195-ARiIMR/6/z 1.
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Zgodne decyzie
‘pracowmkiw

Brak 2,

godnoécl
decyzi pracownikow

Okredlenis zakresu
wymagan,
[ d
Czesc C1. NI
1141 Prmo
| wyslarie pisma P-2/105
—
Otrzymanie zwrotnego o
potwierdzeria ocbiont
pisma P-2/195
Karta
weryfikach
K111
Karta
weryfikach
K-1/105

1146 Odmowa
Wyphaly pomaocy
Credt F

Karta

weryfkacy

K-1/105
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e

Whiosek
kwalfikuje sl
do dalszej oceny

lub wymaga
Korekty kk C1.1V

Plemo P-2/185

1.1.4.0, Ocmowa
wyplaty pomocy

Pismo P-¥105

L\' Pismo P-4/185

Pismo P-14/105

KP-611-195-ARiIMR/6/z 1.
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu / kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Wynik wenyfikacji
whloshu

do

Kartn weryfikac)l
K-11195

Brak2godnodci
decyzji pracownikéw
manytarycmych 3

Zgodne decyde
pracownikow
menytoryoznych

Pracownik

Podjgcie decyzji |
zatwierdzojacy przez

Karta werylikac]l
K-1195

f
X
” Pragownik ' y
weryfkujac: laoélenie elemantéw’
o) T1.45, Korkia ),

- Wwoly hoszéw [
_ ; aiowainych
sprawdzalacy i -

: PlamoP-8/105  |! GucE )
~! 4
IRRER i ! i
I wystanle plsma ||
= : wo !
Praspr \//\

tontroli na misjscin

I wizyt. w miejacu
godnie z \

KP£11-167-ARMY '

Pracownik :
vienfikuaey 7

Pracownik
sprawdzajacy ]

Prayczyna
bontroli na misjsau || Karta woryikac]|
() K-1/195
Czgéé D21 i

Otrzymanie raportu |/ Rapon z czynnodel | i
zczymnosci - kontrolnych
fontoimen |1 \w/\ £

pmcownik ||
wenyfikujacy 1

= Anallza mportu Raport z czynosci |
z czynnosci tontrolnych :
Pracown|k : kontreinych RO110; :
sprawdzajacy )
NN
Pracownlk
Spmwdzenie czy |
wenfilujacy £ wylasnienia Karta wenfikac|l
— sa K-1/195
Czeéc D2 !
Pracownlk
sprawdzajaey |
1 KP-611-195-ARiMR/6/z
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Whiosek wymaga
wyjagniefi

~
Okreslenie zakesu [

Pracawnik
wanyfikujacy

4 Karta ka
Czgee D21l -
1.1.4.1. Sporzdzenle| Plsmo
i wyslanie pisma |- A P/105
’ <
i Plsmo
P-8/105

Wyjaénlenie od
Beneficjenta
wplynglo

Wyjasnlenis od \

Benaficjenta
nie wplynela

Whnlozek nie

wymaga
wyjagnian

Wenyfikacja
wyniku kentroll
na miejacu {...)
Czgsé 0 3

Karta weryfikac)|
K-1/195

Zgodne decye
pracown|kaw

menftaryemych

Pracownlk
zatwierdzajacy

L

Wersja zatwierdzona: 6

Wenfikacja Karta wenfikac)| Whiosek Whnicssk b
wyjnsnien K-1/195 kwalifilje sig fwalifilujo sig m:\[/f;il:‘!!k )
) — dallml oceny do dalsze] oceny )\ ares mL-w-y LI\
5 i nle wymaga | wymaga J
T 4 ‘wyplaty pomoc!
Pracownik korokty lck. (...} korakty kK (.} /, Y [
B s - | L L
1 o \ 1,1.4.5, Zestawiany 1145 KoreMa ), 1.1.4.6. Odmowa).
Pracownlk 4 mmﬁﬂ o willezne] kwoty Kwoty kesztow [ wyplaty 4
sprawdzajacy Y do refundac]| kwalifikowalnych pomocy /
. “ - Czgsé E2 [89] wycol. wnlosku
o = 4 L Czobé E1 ) Capsé F
\ \ /
KP-611-195-ARIiMR/6/z 1.
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci partneréw
projektéw wspolpracy/partneréw migdzynarodowych.

1144,
Kertrols na misjscu
[} "
g3 D

Korekta kwaty K.k \
| kwety wnicalowene] J,
do refun. wymagera [/

Korekta hwoty k k.
y ioskow

Wypshlarsa tabel
Cagtei E1
ity werytioc i

Czedel E2
Karty  wory fikac

CO—
Banel. korzystal \ Bone. e korzysta
= wppzedaReer = wpdsdzsheage
nemowania ezods
Lzatcahi 4 Izatezkl
Cagic| E3
Karty wery thacj
NEA"
=
X

wezadriojszym ot

Kuitan
worytikac)
K-1108

Spranwtz. w teb.
montarow, gotowoicl
partn, (...) zatwierdz. =

projekt v i

Tabela T-1/013-421

wazyscy parter
(zagrputn. \
i 1ry shall rtwirdz
o). wapdipracy 4

Pamo P-16/185

e #
Wit wyniku
manftoraw. getowabcl
(o) sotwiardz, [T Tubela T-1/013-421
ookt ow { =
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Partnerzy uzyskail
2atwie dzenio
projekiu

wapdipracy

Prayjinfo 2 kom
wdrs2 UM o spel

war, okred.w um
(513l 1 2/5 141 15)

Warunk/ oktedlone

W umonte
o8ty speinicne

Pracownk
weryfikuacy

czy

‘dokonano
harekly
kwoly parmocy

He Zio2ono prodby

© ponowne
razpatrzenis oprmvy

Prodba Beneficiernta

© panowne
rozpatrzenie s

Ziozano prodby
© penowne

Proced. razpatryw
prodly Benel
© porowne

rozpatrz spriwy
KP-511-183-ARMF

Wynk ponownego
(ozpatr zenia spriwy

ywry

3

KP-611-195-ARiMR/6/z

Wynk ponownego
rozpatr zenin oprtwy
poztywny
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Spr, czy
Istnieje kanlecznodé

Pracownk
weryfkujacy ]

Dolyczy korekty
cakoscl pomocy

Sprawdzene czy
istrieje Konlecznosé
rozwiazania umowy
przyznania pamocy

Dotyczy korekty
czgdci pomocy .
Kanlecznasé panowne)
oceny wnlosku
(vo ez C2,

Istrioje Kanlecznodd
razwigzania umowy
przyznania pomocy

Procedura tozwiszan|

umowy
KP-611-100-ARIM|

W ydruk zizutu
2 ekranu (print sereen)|’
potw. werowadzenie
danych do apiikacii

Ziecenle pltn.
wraz z zakyczkem

zgodnle 2
KPW

Karta
weryficac)
K-1/108,

Benaf. korzystal
2 wyprzedzajacego
frnansowania’

‘Benel, e korzystal
2z wyprzedzajcego
finansowania/

zaliczh|

Spr. czy kwota
Karta
weryTkacji
K-11105,

1.
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Kwota

wyprzedzajacego
fnansow /zalczki

Kweta

wyprzedz
Inansow./zaiczhl
L]

g, wyplscona

Pismo
P-a/185

1.1.4.1.Sporzadzerie |
wyshnie pema

wD

Pracownk
werytkuacy

Wer czy dok zwiotu
Jwet nadm

Proconrh |
werytkipcy

potranych
(KP-011-188ARMR) |

Procedun
(KP-611-188-ARMR| Zakodczenie

werythaci
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy / Wycofanie wniosku.

1.1.4.6.1. Odmowa wyptaty pomocy

iogal nio kwalifiku)
sig do dulsze| oceny/ Whlozek kwalifilkujo
sl do admowy
wiyplaty pamocy

Podanie prayczyny

Karta

admowy wyplaly "
pomacy iy
CaqécF

Pismo
P-71B5

Ziozono vintosku
o ponowne
romatrzsnie sprawy

Nie dozono wnlosku |1
owno
romalimnia sprawy

x

Procedura rozpats

proéb.Ben.
©_pon romatz spi
KP-611-183-ARiMA

Wik ponawnega

Wynlk ponownego
romatramnia cprawy ),
negatwny

rozpatraania cprawy
pozytywny

ey
Pracownik istnieje konecanosc
weryhkujncy rezwiazania umowy
pomocy
X
Nie istnieje Istnieje
niecznodé roxwiazan! iecznodé rozvaazan)
umowy prayania umowy praymania
ke P
1.1.4.1 Sporzadzenie
i wysinnie pisma
Procedura obstug! Procedura roawinza
wriosky 0 platnad umawy
KP-611-195 Pramo zostalo KP-811-160-ARIMR
wystane
1 KP-611-195-ARiMR/6/z
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1.1.4.6.2. Wycofanie wniosku

Korekta kwoty

Kosz8w
kwalifikowalnych (..
CzpécE

Wplynela
pisemna
deMaracja
o wycof wniosku

Sprawdz. czy wystgp.
nlepraw, lub

a

lefst

czyplanowan;
estkontrola nam

Wystopuja
niaprawidiowosci
w dokumentach
ktorych wycofanie
dobezy

Nie wystepuja.
nisprawidiowoicl ara:
nie jest planowana
kentola na miejscu.

Podjgto decyzie
o prasprowadzeniu
Kontroll na miejscu

7

Spr.czywynik
kontr, na rmi

wyslgpowanie
nlepraviidl

Benef. zostal
poinform.
o nisprawidi, w dokum

lubwwynlku |,

kontr. nimiej.

Wycotwnios
nia Jest modiwe

e

Pracoy }
prawdzajacy

Wyn
keontroli na miejscu
nie potwiardzl
wystepowania
nieprawidlowodcl

Pracownlk
weryfikujacy

Wycofwnlosku

Pracownik
prawdzajacy

e

Pracownik

wenfikujacy 2 \} ;
i
= Karta wonyfikacfl ||
it T K-m% o
yweryfikac] f i

( )
Zatwierdzanie || |
y waryfikac) i
i
::: |
1.1.4 1 P-111105
Sporzadaenie ?
| wyalanie pisma o
3

Whiosek 20stal
nie wycofany

Whiosek zostal
wycofany

Procedura
KP-G11-188-ARIMA
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1.1.4.7. Wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku

tapita kanieczn

uzyskania

dodatkowych
wyjasnien/ opinii

Wystapily inne

okoliczno$cl zwiazane)
zwyplata pomocy

Pracownik
weryfikujacy

Pismo P-3/195

1.1.4.1, Sporzadzenie

| wystanie pisma Pismo P-4/195

wo

Otrzymano dodatk.
wyjasnienia/opinie
od Innego podmiotu

1 Pismo P-5/195
1.1.4.1, Sporzadzenie|:
| wystanie pisma [}

WD

\/\ |

Pismo zostato
wyslana

1

1

Pismo P-12/195

144,
i wyslanie pisma

zostalo
tane

Pismo
wys!

.1.4.1. Sporzadzenie|:

| wyslanie pisma

Pismo zostato
wyslane

)

Pismo P-5/105

1

Strona 26 z 54

KP-611-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6



1.1.4.8. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci

Wplynat wniosek

przywrécenie lermint
Czes¢CiD

(_\

Pracownik
weryfikujacy

Rozpatrywanie wnioski
o przywrdcenie termin

%Y
Brak zgodno$el
Zgodne decyze decyzjl pracownikéw )\
pracownikow merytorycznych
merylorycznych
Pracownik i Karta weryfkacji
atwierdzajacy [, zatwierdzajacego K-11195
XK
&7

Pozytywna decyzja

o przywrdceniu
lerminu

1.1.4.1, Sporzadzenie,
wystanie pisma

Pismo P-13/195

Negatywna decyza

o0 przywrdceniu
lerminu

Pismo P-13/185

1.1.4.1. Sporzadzenie
wyslanie pisma

Plsmo zostato
wyslane

KP-611-195-ARiMR/6/z
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY
I ! g Stosowane wzory
Stanowisko Proces Zakres czynnosci dolisrienitsw
Przyjecie wniosku o platnos¢ wraz z
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja zalacznikami, odatowanie — | Whniosek o ptatnosé
kancelaryjny wstepna (A) opieczgtowanie i podpisanie. (WoP)

Jezeli Beneficjent nie ztozyl kopii faktur
lub  dokumentéw o rdéwnowaznej
wartosci dowodowej ostemplowanych
pieczatka ,,Przedstawiono do refundacji
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 " oraz kopii
oznaczonych data wyciagéw bankowych
lub przelewéw bankowych
dokumentujacych operacje na rachunku,
z ktérego dokonano ptatnosci, lub innych
dowodéw zaptaty i poswiadczonych
przez Beneficjenta za zgodnos¢ =z
oryginalem - oznaczenie oryginatow
faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej adnotacja,
»Przedstawiono do refundacji w ramach
PROW 2007-2013”. Sporzadzenie kopii
ww. dokumentéw oraz poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem.

Potwierdzenie przyjgecia wniosku na

kopii jego pierwszej strony. WoP
Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla K-1/195
wniosku o przyznanie pomocy.
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji P-1/195
braku wsparcia informatycznego).
Rejestracja odpowiedzi 2z Centrali
ARIMR z informacja czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).
Rejestracja i wystanie pisma do
1.1.4.3 Weryfikacja Beneficjenta w sprawie usunigcia
kompletnosci i nieprawidlowosci lub brakéw / ztozenia | P-2/195
poprawnoSci, zgodnosci | wyjasnien.
Z umow3, zasadami
dotyczgcymi udzielania | Rejestracja uzupetnien / wyjasnien
pomocy, pod wzgledem | otrzymanych od Beneficjenta.
rachunkowym, kontroli r
krzyZzowej oraz Rejestracja i wystanie pisma do innego
sprawozdania z podmiotu w sprawie zidentyfikowania
realizacji operacji préby uzyskania podwéjnego P-14/195
(B)(C) sfinansowania wydatkow.
KP-611-195-ARIMR/6/z 2
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Rejestracja i wystanie pisma do Biura
1.1.4.4. Kontrola na Kontroli w sprawie przeprowadzenia
miejscu / wizytacja w kontroli na  miejscu/wizytacji @ w P-8/195
miejscu / wizytacja w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
kontroli na miejscu / Rejestracja i wystanie pisma do
kontrola zadania o Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
charakterze kontroli na miejscu /wizytacji W
. . - . " - .| P-9/195
niematerialnym w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
trakcie realizacji (D) kontroli na miejscu.
1.1.4.5. Korekta kwoty ” ; ; . .
Kosztéw Rejestracja i wyslanie pisma do
kwalifikowanych i Ben"ef_'lfjintalw'sprawm odmowy wyplaty P-7/195
kwoty wnioskowanej do | €285¢i ub caloséci pomocy.
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego o o
finansowania/zaliciki. Rejestracja i wystanie pisma do
oraz weryfikacja cheﬁcjenta w sprawief przekazania do P_6/195
gotowosci partneréw ARiIMR zlecenia platnosci.
wspélpracy/partneréow
mi¢dzynarodowych (E)
Rejestracja i wyslanie pisma do
1.1.4.6. Odmowa Beneficjenta w sprawie wycofania
: P-11/195
wyplaty wniosku.
pomocy/wycofanie Rejestracja i  wystanie pisma do
wniosku (F) Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
oa ik P-7/195
cze$ci lub catosci pomocy.
Pismo do Koordynatora w sprawie
wyjasnien dotyczacych osiggnigcia celu
mimo wykluczenia Beneficjenta z | P-10/195
otrzymania pomocy finansowe;.
Rejestracja i wystanie pisma do
1.1.4.7. Wydluzenie Beneficjenta w sprawie koniecznosci
: 3 : ... | P-3/195
terminu rozpatrywania | uzyskania dodatkowych opinii
wniosku /informacji ' 1/11}b o  wydluzeniu P-32/195
rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmlotu“w sprawie wydania opinii / P-4/195
informacji.
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia
- g ] P-12/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma
Beneficjenta w sprawie wznowienia
: : - P-5/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja 1 wystanie pisma do
1.1.4.8. Przywrodcenie Beneficjenta w sprawie przywrécenia
terminu wykonania terminu wykonania czynnosci. P-13/195
czynnosci
2. KP-611-195-ARIMR/6/z
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Uaktualnienie wykazu dokumentéw oraz

Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja wpisanie na dokumenty znaku sprawy i | WD
weryfikujacy wstepna (A) chronologiczne uzupelnianie spisu akt /
dokumentéw w ramach danej sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w  sprawie  przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/195
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy. K-1/195
Ocena Wniosku wg czesci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie, K-1/195
- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej
wg czgsci A Karty weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
albo K-1/195
- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czesci B-C Karty
1.1.4.3. Weryfikacja weryfikacji:
kompletnosci i - weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci | poprawnosci,
Z umowsy, zasadami - weryfikacja zgodnosci z umowg i
dotyczgcymi udzielania | kwalifikowalnosci wydatkow,
pomocy, pod wzgledem | - weryfikacja pod wzgledem
rachunkowym, kontroli | rachunkowym, K-1/195
krzyzowej oraz - w przypadku platnosci ostatecznej —
sprawozdania z weryfikacji sprawozdania z realizacji
realizacji operacji operacji,
(B)(©C) - weryfikacja krzyzowa.
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji  wg czesci B5  Karty
weryfikacji:
- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupetnienn / heslyilis
wyjasnien
albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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w przypadku, jesli wystapita

koniecznos¢ uzupelnien / wyjasnien:

- okres$lenie zakresu
uzupelnien/wyjasnien, K-1.1/195

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia | P-2/195
nieprawidlowosci  lub  brakéow  /
ztozenia wyjasnien.

Podpisanie  Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych I uzupeinien
/wyjasnien. K-1.1/195

Oznaczenie wyniku po I uzupetnieniach

/ wyjasnieniach wg czgsci C1. 11:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztéw

kwalifikowalnych,
albo
- Whniosek wymaga II uzupetnien 1%
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ ponownych uzupelnien /
wyjasnien:
- okreslenie zakresu ponownych K-1.1/195

uzupeknien / wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do P-2/195
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidtowosci  lub  brakéow /
ztozenia wyjasnien.
Podpisanie = Karty  weryfikacji = w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien
/wyjasnien. K-1.1/195

Oznaczenie wyniku po IT uzupetnieniach

/ wyjasnieniach wg czgsci C1 IV Karty

weryfikacji :

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych, KA
albo
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
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W przypadku, jesli wystapita

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien:

- okreslenie zakresu dodatkowych
wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w  sprawie zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych

wyjasnien.

K-1/195

P-2/195

Whpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg czesci Cl. VI Karty
weryfikacji

K-1/195

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwdjnego finansowania
operacji wedlug czesci C2. Karty
weryfikacji.

K-1/195

W przypadku gdy wystapilo podejrzenie

podwdjnego finansowania operacji

- okreslenie zakresu wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu W sprawie
zidentyfikowania proby uzyskania
podwdjnego sfinansowania wydatkow,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidtowosci lub brakéw/ztozenie
wyjasnien.

K-1/195

P-14/195

P-2/195

Weryfikacja otrzymanych informacji.

Oznaczenie wyniku wg czesci C2. III
Karty weryfikacji.

Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

Oznaczenie wyniku wg czgsci C 3 Karty
weryfikacji

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w

Ocena wniosku wg czesci D Karty
weryfikacji.

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K-1/195
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miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania o
charakterze
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Oznaczenie czy wizyltacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
czesci D1 Karty weryfikacji:

- przeprowadzenie  wizytacji W
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku gdy wystapila mozliwos¢
przeprowadzenia wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:

- okreslenie elementéw do czynnosci
kontrolnych,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

K-1/195
P-8/195

W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu / kontrola zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji
zostata przeprowadzona, przyjgcie i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czesci D2 Karty
weryfikacji czy:

- wymagane jest ztozenie wyjasnien,
albo

- nie jest wymagane ztozenie wyjasnien.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku gdy wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien po kontroli:

- okreslenie zakresu wyjasnien.

- sporzadzenic i parafowanie pisma w
sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu
/kontroli  zadania o  charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji .
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

P-9/195

Weryfikacja otrzymanych informacji

K-1/195
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Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/ kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wg czesci D3 Karty
Weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajjcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partneréw
wspolpracy/partneréow
migdzynarodowych (E)

Ocena wniosku wg czesci E Karty
weryfikacji, w zakresie:

- korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych,

- zestawienia wyliczonej kwoty do
refundacji,

- rozliczenia wyprzedzajacego
finansowania / zaliczki,

- weryfikacji gotowosci partnerow
projektu  wspolpracy / wspolpracy
migdzynarodowej.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonymi miejscu.

K-1/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
czgsci lub catosci pomocy.

P-7/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/195

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerdw wspolpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajacy si¢ o
wsparcie ze Srodkéw EFRROW maja
zatwierdzone projekty wspotpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.

T-1/013-421

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
MRiRW w  sprawie przekazania
informacji [ zatwierdzeniu
migdzynarodowego projektu wspotpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego  partnera w  tabeli
monitorowania (...)).

P-16a/195
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wspotpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-16b/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspotpracy
realizowanego przez partnera/partneréw,
ktorzy ubiegali sie 0 pomoc ze Srodkéw
EFRROW  (w  przypadku  braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-17/195

W przypadku pozyskania informacji, z
innego UM / MRIiRW, iz partner
projektu  wspdtpracy nie uzyska
zatwierdzenia projektu, sporzadzenie i
parafowanie pisma (pisma
wewnetrznego) lub  sporzadzenie
maila przekazujacego informacje¢ w
powyzszym zakresie do komorki
wdrozeniowej UM.

Dokument
wewngtrzny (pismo
wewngtrzne lub mail)

Sprawdzenie informacji przekazanej
przez komoérke wdrozeniowg UM o
spetnieniu  warunku okreslonego w
umowie przyznania pomocy (§ 13 ust 1 i
2/§ 141§ 15)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

Podanie etapu 1 przyczyn odmowy
pomocy wyplaty pomocy/wycofania

- K-1/195
wniosku.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Begeﬁqenta sprawie wycofania P-11/195
wniosku.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwiazanych z wyplatg | P-15/195
pomocy.
W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sporzadzenie pisma do
Koordynatora w sprawie wyjasnien | P-10/195
dotyczacych osiagnigcia celu mimo
wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy finansowe;.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie P-7/195

wyplaty czesci lub catosci pomocy
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1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci

uzyskania dodatkowych ERS
opinii/informacji i/lub o wydluzeniu P-32/195
terminu rozpatrywania wniosku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

innego podmiotu w sprawie wydania P-4/195

opinii/informacji.

Rozpatrywanie wniosku o wydtuzenie
terminu wykonania czynnosci

Whniosek Beneficjenta
o wydtuzenie terminu
wykonania czynno$ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie wydtuzenia

terminu czynnosci rozpatrywania | P-12/195
whniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia P-5/195

terminu rozpatrywania wniosku.

1.1.4.8. Przywrocenie

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie
terminu wykonania czynnosci.

Whniosek Beneficjenta
0 przywrocenie

terminu wykonania terminu
czynnosci Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Bene.ﬁcjenta W sprawie przywrocenia P-13/195
terminu czynnosci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja ARIMR w  sprawie  przekazania
sprawdzajacy | wstepna (A) informacji czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/195
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega K-1/195
wykluczeniu z otrzymania pomocy.
Ocena V\{plosku wg czgsci A Karty K-1/195
weryfikacji.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej
w czgsci A Karty weryfikacji :
- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej
oceny,
albo K-1/195
- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalsze;j
oceny.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czesci B-C Karty
1.1.4.3. Weryfikacja weryfikacji:
kompletnoSci i - weryfikacja kompletnosci i
poprawnoSci, zgodnoSci | poprawnosci,
z umow3y, zasadami - weryfikacja zgodnosci z umowa i
dotyczacymi udzielania | kwalifikowalno$ci wydatkéw,
pomocy, pod wzgledem | - weryfikacja pod wzgledem | K-1/195
rachunkowym, kontroli | rachunkowym,
krzyzowej oraz - w przypadku ptatnosci ostatecznej —
sprawozdania z weryfikacji sprawozdania z realizacji
realizacji operacji operacji,
B)(©O) - weryfikacja krzyzowej.
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Oznaczenie wstgpnego wyniku
weryfikacji wg czgSci BS Karty

weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny,

albo

- Wniosek wymaga uzupeilnien / K:1/193

wyjasnien

albo

- Whniosek kwalifikuje sie do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie ~ Karty  weryfikacji ~w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapila

konieczno$¢ uzupelnien / wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu
uzupetnien/wyjasnien, K-1.1/195

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia | P-2/195
nieprawidtowosci lub brakéw/ziozenia
wyjasnien.

Podpisanie ~ Karty  weryfikacji ~w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien

W K-1.1/195
/wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po [ uzupetnieniach
/ wyjasnieniach wg czgsci C1. II:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek wymaga Il uzupetnien Ly
/wyjasnien,
albo,
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie- Karty weryfikacji =~ w
wyznaczonym miejscu.
Y przypadku, jesli wystapila
konieczno$¢ ponownych uzupetnien /
wyjasnien:
- sprawdz'ergle .zz?kl.'e§u ponownych K-1.1/195
uzupelnien / wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do
: : . . | P-2/195
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci  lub  brakéw /
ztozenia wyjasnien.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
)Ner'yt’"lk.aclja otrzymanych [I uzupetnien K-1.1/195
wyjasnien.
2. KP-611-195-ARIMR/6/z
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Oznaczenie wyniku po II uzupehieniach
/ wyjasnieniach wg czgsci C1 IV Karty
weryfikacji :

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych,

albo

- Wniosek kwalifikuje sig¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku, jesli wystapita

koniecznos¢ dodatkowych wyjasnien:

- sprawdzenie  zakresu dodatkowych
wyjasnien, K-1/195

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniecia | P-2/195
nieprawidtowosci lub brakéw/ztozenia

wyjasnien
Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyj?;nieﬁ.J R Y Kl A83
Whpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg czesci C1. VL. K-1/195
Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwdjnego finansowania K-1/195

operacji wedlug czgSci C2. Karty
weryfikacji.

W przypadku gdy wystapito podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji

- sprawdzenie zakresu wyjasnien

- sprawdzenie i parafowanie pisma do | K-1/195
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania  préoby  uzyskania | P-14/195
podwéjnego sfinansowania wydatkéw,
lub

sprawdzenie i parafowanie pisma do | P-2/195
Beneficjenta w  sprawie usuniecia
nieprawidlowosci lub brakéw/zlozenie
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych informacji.

Oznaczenie wyniku wg czesci C2. III
Karty weryfikacji.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w | K-1/195
wyznaczonyn miejscu.

KP-611-195-ARIMR/6/z 2.
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Oznaczenie wyniku wg czesci C.3 Karty
weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow  kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny 1 wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania o
charakterze
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Ocena wniosku wg czgsci D Karty
weryfikacji.

K-1/195

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K-1/195

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
czesci D1:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane

Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

W przypadku gdy wystapita mozliwos¢
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu

- sprawdzenie elementéw do czynnosci
kontroli.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

K-1/195

P-8/195

W przypadku gdy kontrola na miejscu /
wizytacja w miejscu/ wizytacja w
miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontrola  zadania o  charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji
zostala przeprowadzona, sprawdzenie i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czesci D2 Karty
weryfikacji czy:

- wymagane jest zlozenie wyjasnien,

albo

- nie jest wymagane zlozenie wyjasnien.

K-1/195
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W przypadku gdy wystapita koniecznosé

uzyskania wyjasnien po kontroli:

- sprawdzenie zakresu wyjasnien.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu / kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji.

Podpisanie  Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji  w

K-1/195

P-9/195

Weryfikacja otrzymanych informacji

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /

wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu

w trybie kontroli na miejscu / kontroli

zadania o charakterze niematerialnym w

trakcie realizacji wg czgsci D3 Karty

Weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny 1 wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

Podpisanie = Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

K-1/195

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajjcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partneréw
wspolpracy / partneréw
migdzynarodowych

Ocena wniosku wg czesci E Karty

weryfikacji:

- korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych wg czgsci E1 Karty
weryfikacji,

- zestawienie wyliczonej
refundacji  wg czesci
weryfikacji,

Podpisanie = Karty

wyznaczonym miejscu.

W tym sprawdzenie:

- rozliczenia wyprzedzajacego
finansowania / zaliczki wg czgséci E3
Karty weryfikacji,

- weryfikacja gotowosci partneroéw
projektu wspotpracy / wspélpracy
miedzynarodowej wg czgsci E4 Karty
weryfikacji

kwoty do
E2 Karty

weryfikacji w

K-1/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
czescei lub catosci pomocy.

P-7/195

KP-611-195-ARiIMR/6/z
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/195

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerow wspélpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajacy sig¢ o
wsparcie ze $rodkdow EFRROW maja
zatwierdzone projekty wspotpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.

T-1/013-421

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
MRiRW w  sprawie przekazania
informac;ji o zatwierdzeniu
migdzynarodowego projektu wspélpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego  partnera w  tabeli
monitorowania (...)).

P-16a/195

Sprawdzenie 1 parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wspotpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-16b/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspdlpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze srodkéw
EFRROW  (w  przypadku  braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-17/195

W przypadku pozyskania informacji, z
innego UM / MRIiRW, iz partner
projektu  wspolpracy nie  uzyska
zatwierdzenia projektu, sprawdzenie i

parafowanie pisma (pisma
wewnetrznego) lub akceptacja maila
przekazujacego informacj¢ w

powyzszym  zakresie do  komorki
wdrozeniowej UM.

Dokument
wewngtrzny (pismo
wewnetrzne lub mail)

Sprawdzenie informacji przekazanej
przez komoérke wdrozeniowg UM o
spetnieniu  warunku okreslonego w
umowie przyznania pomocy

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy

wyplaty pomocy/wycofania wniosku. K-1/195
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania P-11/195

wniosku.
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Sprawdzenie 1 parafowanie pisma do DF
ARIMR w  sprawie zaistnienia
okolicznosci zwiazanych z wyplatg
pomocy.

P-15/195

W  przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sprawdzenie pisma do
Koordynatora dotyczacego osiagnigcia
celu przez pozostatych partnerow
projektu wspotpracy.

P-10/195

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i/lub o wydtuzeniu
terminu rozpatrywania wniosku.

P-3/195

P-3a/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

P-4/195

Rozpatrywanie wniosku o wydluzenie
terminu.

Whiosek Beneficjenta
o wydtuzenie terminu
wykonania czynnosci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia

5 . : P-5/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia P-12/195

terminu rozpatrywania wniosku.

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie

Whniosek Beneficjenta

1.1.4.8. Przywrocenie terminu. o przywrécenie
terminu wykonania terminu.
czynnosci Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrdcenia | P-13/195
terminu wykonania czynnosci.
Podjecie decyzji w przypadku braku
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja zgodnosci stanowisk.
zatwierdzajacy | wstepna (A) Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji wstepnej w czgsci A Karty
weryfikacji:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej | K-1/195
oceny,
albo
- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
KP-611-195-ARiMR/6/z 2
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Podjecie decyzji w przypadku braku

1.1.4.3. Weryfikacja zgodnosci stanowisk.
kompletnosei i Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku
poprawnosci, zgodnos$ci | weryfikacji w  czesci B5  Karty
z umow3, zasadami weryfikacji:
dotyczacymi udzielania | - Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
K-1/195
pomocy, pod wzgledem | oceny,
rachunkowym, kontroli | albo
krzyzowej oraz - Whniosek wymaga uzupelnien /
sprawozdania z wyjasnien
realizacji operacji albo
(B)(O) - Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku po [
uzupetnieniach / wyjasnieniach wg
czesci C1. I Karty weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztéw
kwaliﬁkowalnych, K-1/195

albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnien

/wyjasnien,

albo,

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu oraz wpisanie

uzasadnienia.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku po II
uzupelnieniach / wyjasnieniach wg
czesci C1 IV Karty weryfikacji

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztéw | K-1/195
kwalifikowalnych,

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie

uzasadnienia.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku wg
czesci C2. III Karty weryfikacji.

W " K-1/19
Podpisanie = Karty  weryfikacji w 3
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
2, KP-611-195-ARiIMR/6/z
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku wg
czesci C3 Karty weryfikacji:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptlaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-1/195

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
trybie kontroli na
miejscu / kontrola
zadania w trakcie
realizacji.(D)

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygniecia wg czesci D1.1
lub D1. II Karty Weryfikacji:

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu / wizytacji w
miejscu

albo

- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu / wizytacji w
miejscu

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia..

K-1/195

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia wg czesci D2 1
w  zakresie  zasadnosci ztozenia
wyjasnien. Podpisanie Karty weryfikac;ji
W wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-1/195

KP-611-195-ARIMR/6/z
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Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Wpisanie rozstrzygnigcia wg czesci D3:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztéow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny i wymaga korekty kwoty kosztow S
kwalifikowalnych
albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
rcfl!ndac.lf, zestawlenle | ;.. ierdzenie czesci E Karty
wyliczonej kwoty do fikacii K-1/195
refundacji oraz werylikacjt. ..
. : Podpisanie Karty weryfikacji w
rozliczenie .
wyprzedzajqcezo Wwyznaczonym miejscu.
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partneréw
wspélpracy/partneréw
miedzynarodowych (E)
Zatwierdzenie czesci karty, w ktorej
1.1.4.6. Odmowa nastapita odmowa wyplaty pomocy/
wyplaty wycofanie wniosku oraz przyczyn | K-1/195
pomocy/wycofania odmowy wyplaty pomocy.
whniosku (F) Podpisanie  Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci  stanowisk oraz wpisanie
uzasadnienia.

Whiosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

1.1.4.8. Przywrécenie
terminu wykonania

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

Whniosek Beneficjenta
o przywrdcenie

czynnosci terminu
Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
Osoba 1.1.4.2. Weryfikacja przekazania informacji czy Beneficjent
upowazniona wstepna (A) nie figuruje w Rejestrze Podmiotow P-1/195
do podpisania Wykluczonych (w  sytuacji  braku
pisma’ wsparcia informatycznego).
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.3. Weryfikacja sprawie usunigcia nieprawidlowosci lub P-2/195

kompletnosci i

brakéw/zlozenie wyjasnien

2.
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poprawnoSci, zgodnoSci
z umow3, zasadami

dotyczgcymi udzielania
pomocy, pod wzgl¢dem

Podpisanie pisma do innego podmiotu w
sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwdjnego sfinansowania
wydatkéw.

Wersja zatwierdzona: 6

rachunkowym, kontroli P-14/195
krzyzowej oraz
sprawozdania z
realizacji operacji
B)(C)
Podpisanie pisma do Biura Kontroli w
1.1.4.4. Kontrola na sprawie przeprowadzenia kontroli na | P-8/195
miejscu/wizytacja w miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
miejscu w trybie Podpisanie pisma do Beneficjenta w
kontroli na miejscu / sprawie wyjasnieh po kontroli na | P-9/195
kontrola zadania w miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
trakcie realizacji (D) miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.5. Korekta kwoty | sprawie odmowy wyptaty czesci lub
o P-7/195
kosztéw calosci pomocy.
kwalifikowanych i Podpisanie pisma do MRiRW w sprawie
kwoty wnioskowanej do | przekazania informacji o zatwierdzeniu
refundacji, zestawienie | miedzynarodowego projektu wspoétpracy
wyliczonej kwoty do (w przypadku braku informacji o P
e . . . -16a/195
refundacji oraz zatwierdzeniu projektu przez
rozliczenie zagranicznego  partnera w  tabeli
wyprzedzajjcego monitorowania (...)).
finansowania/zaliczki Podpisanie pisma do innego UM w
oraz weryfikacja sprawie przekazania = informacji o
gotowosci partneréw zatwierdzeniu krajowego projektu
wspolpracy/partneréw | wspétpracy (w  przypadku  braku P-16b/195
mig¢dzynarodowych informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
Podpisanie pisma do Beneficjenta z
informacja o oczekiwaniu na
zatwierdzenie  projektu  wspoélpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze Srodkow P-17/195
EFRROW  (w  przypadku  braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przekazania do ARiMR zlecenia P-6/195
platnosci.
Podpisanie pisma do Beneficjenta o
1.1.4.6. Odmowa pomocy wycofaniu wniosku o pfatno$¢. | p_11/195
wyplaty
pomocy/wycofania Podpisanie pisma do DF ARiIMR w
wniosku (F) sprawie zaistnienia okolicznosci P-15/195
zwigzanych z wyplata pomocy.
KP-611-195-ARiMR/6/z 2
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W przypadku, gdy odmowa wyplaty

pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - podpisanie pisma do

Koordynatora w sprawie wyjasnien | P-10/195
dotyczacych osiagnigcia celu mimo
wykluczenia Beneficjenta z otrzymania

pomocy

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.7. Wydluzenie sprawie koniecznosci uzyskania
terminu rozpatrywania | dodatkowych opinii/informacji i o [ P-3/195
wniosku wydtuzeniu terminu .

Podpisanie innego podmiotu w sprawie
wydania opinii/informacji. P-4/195

Podpisanie pisma Beneficijenta w
: ;S termi
sprawie ~ wznowienia erminu | ;<195
rozpatrywania wniosku.

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wydluzenia terminu

. : P-12/195
rozpatrywania wniosku
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
1.1.4.8. Przywroécenie sprawie przywrocenia terminu
terminu wykonania wykonania czynnosci. P-13/195
czynnoSci
2. KP-611-195-ARiMR/6/z
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3. ZAL.ACZNIKI



3. ZALACZNIKI

1 2 3
Symbol ;
dekamanty Nazwa Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawic przekazania informacji czy e

Fl19 Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych WezGr plsoia
Pismo do Beneficjenta w sprawie usunigcia nieprawidlowosci .

-2/19 X

Pe2as lub brakéw/zlozenia wyjasnica Wz6r pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie koniecznosci uzyskania

P-3/195 dodatkowych opinii/informacji i o wydluzeniu terminu Wzor pisma
rozpatrywania wniosku

P-32/195 Plsmo do Bcn.c_ﬁ.cjcnta o \Yy.dtuger.nu tf:nmn.u fozpafr'yw.ama Webioisng
wniosku wynikajace z mozliwosci dokonania jednej zmiany

P-4/195 Pismo do innego podmiotu w sprawie wydania opinii/informacji | Wzér pisma

P-5/195 Pismo do Be_neﬁcj'ema W sprawie wznowienia terminu \Wibkpima
rozpatrywania wniosku

P-6/195 Pismo ‘do Benetz'lc'_]cnta w sprawie przekazania do ARIMR Wbt pisiia
zlecenia platnosci

P-7/195 Plsm’o.do Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty czg¢sci lub Wibr pisma
calosci pomocy
Pismo do Biura Kontroli w sprawie przeprowadzenia kontroli na

P-8/195 miejscu/wizytacji w micjscu/wizytacji w migjscu w trybie Wzor pisma
kontroli na miejscu
Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na

P-9/195 miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie Wzor pisma
kontroli na miejscu
Pismo do Koordynatora w sprawie wyjasnicn dotyczacych

P-10/195 osiggnigcia celu mimo wykluczenia Beneficjenta z otrzymania Wzor pisma
pomocy finansowej

P-11/195 Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku Wzor pisma

P-12/195 Pismo do Bc'netxq.enta w sprawic wydluzenia terminu Wbt ki
rozpatrywania wniosku

P-13/195 Pismo do'Benehc:Je'nt.u w sprawie przywrocenia terminu Wabeipisma
wykonania czynnosci

P-14/195 Pismo df’ inncgo podmmlu W sprawic ztdcnlyl'lkowanm proby Wbt pisii
uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow

P-15/195 P|§mq dq Dcpar.tamerfnf 'Fm.ansowego ARIMR w sprawie Wzbr pisma
zaistnienia okolicznosci zwigzanych z wyplata pomocy

P-16/195 P1s1:n0 mfoml'u‘lqce MRIiRW o zmianic koordynatora / partnera Wér pisia
projektu wspodlpracy

P-162/195 _Pnsm.o do MBIR\_N w sprawie przekaza.ma mfom}acp o Wabrplsma
zatwierdzeniu migdzynarodowego projektu wspdlpracy

KP-611-195-ARiMR/6/z 3
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Pismo do UM w sprawic przekazania informacji o zatwierdzeniu

BRS krajowego projektu wspolpracy Wzorpisma
Pismo do Beneficjenta z informacjg o oczekiwaniu na
P—17/195 zatwierdzenie projektu wspolpracy realizowanego przez Wzor pisma

partnera/partnerow, ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze Srodkow
EFRROW

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K-1/195 Karta wcryl'lkacji.wniosku platnosci Wzor karty weryfikacji
K-1.1/195 Karta weryfikacji wniosku o platnosé¢ — uzupelnicnia/wyjasnienia | Wzér karty weryfikacji
IK-1/195 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o platnosé Instrukcja

T-1/195 Tabela monitorowania waznosci gwarancji Wzér tabeli

3. KP-611-195-ARiIMR/6/z
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* * Program
* * * PANKX  Rozwou
* * Obszaréw
* R 3 ' * Wiejskich
* * “ na lala 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa.
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku / wnioskéw' o platno§¢é w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie projektéw wspélpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, zwracam sie
zuprzejma prosba o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneficjenci' nie figuruje/nie figuruja' w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w
ramach danego $rodka (dzialania).

Lp: Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta
1.
2,
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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* ¥ ** * " x
Program
; % * ‘ * Roz%voiu
2 * ’* Obszaréw
£ ot - Wiejskich
* i i;,;;?‘" na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej'

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-2/195 |

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 21 ust. 1 / § 21 ust. 2! rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie szczegdélowych warunkéw 1 trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektow wspdipracy”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822 z p6zn. zm), wzywam / ponownie wzywam do usunigcia' w terminie 14 /21 2 dni od dnia
doreczenia niniejszego pisma’ do usunigcia nieprawidtlowosci / brakéw / udzielenia
wyjasnien, w ztozonym w dniu ...........ocoeeiinnnn wniosku o platnos¢ zgodnie z umowa
przyznania pomocy NI .................. -5 L ——

w nastgpujacym zakresie:

.......................................................................................................................................................

OdpowiedZ na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ na ww. adres. z przywolaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobiscie lub przez osobg¢ upowazniona lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentacji pod

! Niepotrzebne usunaé

2 Termin 21- dniowy stosuje si¢ w przypadku wnioskéw o platnosci ztozonych do uméw przyznania pomocy od wersji 5z
3 Termin 14 lub 21 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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wskazany adres. W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data ztozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Zgodnie z § 21 ust 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostana usunigte
nieprawidlowo$ci / braki / udzielone wyjasnienia', wniosek o platno$é zostanie rozpatrzony
w takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
dokumentow’.

Jednoczesnie informujg, ze zgodnie z § 16 ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupeinionych / poprawionych dokumentéw / ztozenia wyj asnien' bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

)50 C2 A ST o) (0 ) 7 T b4 L PO ,
nrtelefonU.....ooveeeeeeiiiieiiiieeceviees yadres e-maili . ..o

Zalaczniki:
Kopie stron wniosku / zalacznikéw do wniosku', ktére wymagaja uzupetnienia / poprawienia
z zaznaczonymi bigdami / brakami.'

Do wiadomosci’:
Partnerzy projektu wspétpracy:

* W przypadku pierwszego wezwania nalezy akapit usungé
Usuna¢ w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspétpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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* * Program
B sk,
Szar
* * e
* x Wiejskich

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3/195 |

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 421

., Wdrazanie projektéw wspdlpracy” objetego PROW na lata 2007-2013, ztozonego w dniu
............... , zgodnie z umowsg przyznania pomocy Nr .................. Z dnia.................
wystapiono do:

.......................................................................................................................................................

nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosba o dodatkowe wyjasnienia / opini¢' w nastgpujacym zakresie:

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie projekiéw wspdipracy”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822, z p6zn. zm.) termin rozpatrzema ww. wniosku o ptatnos¢ wydtuza si¢ o czas niezbedny
do uzyskania ww. wyjasnien / opinii’ mnego podmiotu / zbadania nowych okohcznosm ktore
wplywaja na mozliwos$¢ wyplaty pomocy', nie dtuzej jednak niz o 2 miesiace?’.

S o)k o s O U ST ——— ,
B TELETOM. . 00000 oessusessessrssimessamsassumonsns HAAIES - s mennpeumimse s RO &

Do wiadomosci®:
Partnerzy projektu wspéipracy:

..................................

' Niepotrzebne usunaé
2 Dotyczy wnioskéw o platnosé ztozonych do uméw przyznania pomocy od wersji 5z

3 Usunaé¢ w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy.
KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Pragram
* * *, AN o Rozgﬂoju
b4 * '* Obszaréw
* " o = Wiejskich
* W /{0057 nalata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa.
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;"

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3a/195 |

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z prosba o dokonanie zmiany w zakresie planu finansowego operacji / zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji / szczegétowego opisu zadan', na podstawie § 11 ust. 7 pkt 2
oraz w zwigzku z § 16 ust. la rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektéw wspolpracy” objetego PROW
na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 882, z pdézn. zm.) uprzejmie informuje, ze termin
rozpatrzenia wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektéw wspélpracy”
objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu ............... , zgodnie z umowg
przyznania pomocy NI .................. zdnia................. wydtuza si¢ do czasu rozpatrzenia
powyzszej prosby, nie dluzej jednak niz o 1 miesigc.

SPYEWE PYOWROZE o yomvsosscsomsssiens sy s o s e s s S eRewo s Ao s s Saaaona 3
nrtelefonU.......ooevvveeeeeiieiiieeeeeee, sadrese-maili... ..o

Do wiadomosci’:
Partnerzy projektu wspotpracy:

! Niepotrzebne usunaé¢
. Usuna¢ w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspoéipracy.
KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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* * ** Wu;zs?ﬂch
* ¥ na lala 2007-2013
e
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej'
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-4/195
> dnia T —— vosr
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnos¢ ztozonego w dniu ............... w ramach
dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspdlpracy” objetego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie z umowa przyznania pomocy NI .................. 2 dif.cususmans , zZawartg przez
................................................................ e A TS
4 QYA 776772 1uT<] I 1<) =T 1

tytul operacji

zwracam si¢ z prosbg o wyjasnienie / opini¢' w nastepujacym zakresie:

.................................................................................................................

W zwiazku z tym, ze zgodnie z § 16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektéw wspdipracy” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822,
z p6zn. zm.) termin rozpatrzema ww. wniosku wydtuza si¢ o czas niezbg¢dny do uzyskania
ww. wyjasnien / opmu prosze o udzielenie odpowiedzi w najkrétszym mozliwym terminie.

SPranE PIOWABEL cousaisenssasssmcsmoessarssem s o oo T e TR AR S TN TR AR A YA ,
oL g (<) (<3 (0) 0 10 PO B L0 (L0 11121 | L e —

! Niepotrzebne usungé
KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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ard:
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G (] 1 . ¥ na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc
P-5/195
> dnia ..........................................
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
i 3 s 1 @ G %
W nawiazaniu do pisma P-3/195 / P-3a/195 /P-12/195 zdnia ......................... uprzejmie

informuje, ze bieg terminu rozpatrywania wniosku o platno$¢ w ramach dzialania 421
., Wdrazanie projektéw wspélpracy” objetego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu

............ zgodnie z umowa przyznania pOmMOCY NI .........ceveevenenenenennn. Zd0ia ooy,
zostal wznowiony z dniem ............

SPrawe PrOWAAZL .......oocssoressesssssssssisissssmssnersonssnsassissssasssnsesassnnsiossuisssodsossssassssssisnmestssssusssnsonssas 3
01 (2] () 0] 110 SO SR sadres e-mail... ..o

Do wiadomosci’:
Partnerzy projektu wspétpracy:

E Niepotrzebne usunaé
2 Usunaé¢ w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wsp6tpracy.
KP-611-195-ARiMR/6/z
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* * %
* * Program
.o =
szar
B oar i Wiejskich
* Zo™ na lala 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;j’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢
P-6/195
,dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé¢
Na podstawie umowy przyznania pomocy NI ..........cc..e.ee.e. zawartej w dniu ................

w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku o platno$¢ posrednig / ostateczna', w ramach
dziatania 421 Wdrazanie projektéw wspélpracy objegtego PROW na lata 2007-2013

mifoimuje; 28 W A0l uesesss sveaisassivsaves zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa Zlecenie platnoscinr ......................

THEL JOWIOTR oo ommonnssssessnsosshsssnmssosaassnsssuunssussmuesssiondssaesssomssssmsivess sstessssossbasssossavessuiessassaasssssassiovssss zi
(HOWHIE! wusmmemmmsssssmsemmsonamsryemeannmismsssesrzsresseansesssxssamessansonnes SRS AN A AR A TR ik

* Jednoczesnie informuje, iz w wyniku weryfikacji wniosku o platnos¢ ostatecznq dokonano
wyplaty S$rodkéw publicznych na wyprzedzajgce finansowanie/zaliczke' w nadmiernej

WYSOROSCE cccisvsvn svnsrsnenvns sunsenimes senmasines sssisatises ansisunans sas sansssinsn somisnsisss 458 4a8isas,s3s ssuissnsnishs sssis sovs 24
(SEOWIIE:  vonivvscsso msssnsmnss, 155, SATEFIHES SSUTEREHS SATURORS TRATONNS SFHAFTHS0% Somsras SORABHRESAES SPBET s swmcasioay)
ZPOWORW; woonss sovsuisss +

W zwiqzku z powyiszym, w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma, nalezy
dokonaé  zwrotu  nadmiernie  pobranych  Srodkéw  publicznych ~w  wysokosci
s sasiemmans seesetas ssorarsnimen susisamess 2l (STOWBHCS vvnes wucssns Seions SHEIRIITS T TS Hi)
na rachunek bankowy ARiMR o numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

! Niepotrzebne usunag.

27godnie z § 17 umowy w zakresic operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy do wersji 6z (§ 18 umowy
w zakresie operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspéipracy od wersji 7z) lub § 21 umowy w zakresie operacji
polegajacej na realizacji projektu wspoipracy do wersji 4z (§ 22 umowy w zakresie operacji polegajacej na realizacji projektu
wspélpracy od wersji 5z), Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia niniejszego pisma przystuguje prawo do
jednokrotnego odwolania (ztozenia pisma o ponowne rozpatrzenie sprawy). Pismo nalezy przckazaé na adres SW.

Pismo powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta,

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnos¢ ponowncgo rozpatrzenia wniosku o
platnos¢,

4) podpisy 0s6b reprezentujacych Beneficjenta / peinomocnika

Niezlozenie odwolania w ww. terminie lub zlozenie kolejnego pisma o ponowne rozpatrzenie sprawy bedzie skutkowalo
pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
KP-611-195-ARIMR/6/z 3.
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W przypadku braku zwrotu Srodkéw zostanie wszczete postepowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosze wpisaé numer identyfikacyjny Beneficjenta, nazwe oraz wskazac
z jakiego tytulu zwracane sq Srodki. Prawidlowe opisanie wplaty jest bardzo istotne dla
wlasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu srodkéw.

Informacje o dokonanych zwrotach, w szczegdlnosci potwierdzenia przelewdw, Beneficjent
winien przekazac do ... ... ... ** listownie/faxem/mailem.

Pouczenie:
Beneficjent zwraca nadmiernie pobrang kwote Srodkéw publicznych przeznaczonq na wyprzedzajqce

finansowanie/zaliczke', powiekszonq o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
za okres od dnia doreczenia niniejszego pisma do dnia dokonania zwrotu. Niedopelnienie tego zobowiqzania
skutkowaé bedzie skierowaniem sprawy na droge postepowania sqdowego.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz nie przystuguje Panstwu prawo do zlozenia pisma o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

** nalezy wpisaé¢ nazwe podmiotu wdrazajqcego

* Zaznaczony Kkursywg fragment nalezy pozostawi¢ w piSmie w przypadku, gdy nie wystepuje
prawdopodobienstwo wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy (np. gdy kwota
$rodk6éw zatwierdzonych do wyplaty jest taka sama jak kwota wnioskowana do wyplaty).

W pozostatych przypadkach, fragment ten wraz z niniejszg instrukcja nalezy usunag.

Po uplywie 14-dniowego terminu wyznaczonego na wniesienie do Samorzadu Wojewédztwa ww. prosby,
nalezy postepowaé zgodnie z trybem w zakresie wezwan Beneficjenta do zwrotu nienaleznie pobranych
$rodkéw, opisanym w KP-611-188-ARiMR.

SPrawe ProWaAZL .. cssaisisismumenssammssssossissssssrnssssaiismsssssssssiemsisssssisostbes ssoinissmssssssisssniss ,
nrtelefonu ...oocoeeeieeiiiiiieeeeeeeeeeees ,adres e-Mail ......oviiiini e .

Do wiadomosci:
Departament Programéw Europejskich BGK? - dotyczy umowy POZYCzKinr ..o, .

*Nalezy usunag, jesli Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki na dang operacjg. Pismo jest wysylane do wiadomosci
jedynie droga mailowa na adres: prow@bgk.pl. Nr umowy pozyczki jest podany na Liscie pozyczkobiorcéw przekazanej
_przez BGK.
KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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** ** * bk Wiejskich
* e (1. ¥ na jata 2007-2013
LT
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-7/195
,dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 10 ust. 5 / § 9 ust. 5! umowy przyznania pomocy nr ..................
i1 011 BN, , Samorzad Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o ptatno$é w ramach
dzialania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” objetego PROW na lata 2007-2013
ZYOZONEE0 WA o uisssnvwssisonneisassss odmawia wyplaty czesci / catosci pomocy'.

W wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku réznica pomigdzy kwotg $rodkéw
zatwierdzonych do wyplaty a  wnioskowang kwota  pomocy  wynosi

..................................................................................................................................................

Pouczenie:

Zgodnie z § 22 / § 18' umowy Beneficjentowi w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma®
o danym rozstrzygnigciu przystuguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego odmowy wyptaty pomocy. Pismo nalezy
przekaza¢ na adres SW.

Pismo powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta,
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$é ponownego

rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢,
4) podpisy 0s6b reprezentujacych Beneficjenta / Pelnomocnika.
Pisma ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
SPEAWE DIOWHAZL ....cceomiisianinn e s te i astinsnn s e iins s sl ITER b nsis Ao n sy s e SR RSP RO R AR TR A P08 ,
o1 1<) (=) £0) 0 10 PO sadres e-maili. . ..ot e

Do wiadomosci®:

! Niepotrzebne usunaé

2 Zdanie nalezy usunaé w przypadku gdy odmowa wyptaty pomocy nie jest zwiazana z kontrola
administracyjna wniosku o ptatnos¢.

3 Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi.

* Usungé¢ w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspoéipracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Partnerzy projektu wspéipracy:
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* F* Program
* * AN Rozwoju
x *( / Che e
* * ‘“.z’:;"’ na lata 2007-2013
| P-8/195 |
> dnia ......................................
Znak sprawy Biuro Kontroli
W zwiazku z weryfikacjg wniosku o ptatnosé¢ ztozonego w dniu......... w ramach dziatania
421 ,Wdrazanie projektow wspolpracy” objgtego PROW na lata 2007-2013, zgodnie
Z UMOw3g przyznania pomoCy NI .........c.ceceeeeeesenans Z: QMM 8 asvnamievesmsmsassssase s >
przez:
T e e
....................................................................... OO SRS Ao S
ot oo e o) - O Rp
tytul operacji

informuje o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci
zumowq, zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym,
gotowosci partnerdéw projektu wspolpracy oraz sprawozdania z realizacji operacji.

W zwiazku z powyzszym wnioskuje¢ o realizacje:
o kontroli na miejscu (dot. spraw wytypowanych)
O wizytacji w miejscu’

W przypadku zlecenia wizytacji w miejscu czynnosci kontrolne nalezy przeprowadzi¢ w
oparciu o List¢ kontrolnq dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnos¢ K-
03/W/167 (zgodnie z procedura KP-611-167-ARiMR). Dodatkowo w zalaczeniu
przekazuje Liste elementow do sprawdzenia podczas wizytacji miejscu na etapie wniosku o
platnosé¢ *

' Odpowiednie zaznaczy¢ ,,X”

* Zalacznik nalezy usunaé w sytuacji, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji pokrywa si¢ z
elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosé¢ K-
03/W/167.

W sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu i nie ma wskazan do przeprowadzenia
wizytacji w miejscu nalezy usuna¢ akapit oraz Zatacznik do pisma.

KP-611-195-ARIMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Stronalz3



Zatacznik
1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
e |
miejscu.

Zalaceznik do pisma:P-8/195

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W
MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU'

Ocena
Lp Elementy wizytacji® zgodnosci®
TAK | NIE

i ] srcmsosomsasamsmiuss s s G S G0 S T Y PR ST

L0 O A T U—
1 | U T———

T T L —
B || A e S S R S S S e e S S A S e

TIINRIN Yot s tomvarasenas et S o A R AR ST AR 0 158

? Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace clementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz z
uzasadnieniem. Jesli dotyczy - nalezy wpisa¢ zatacznik w polu ,,Nazwa zatacznika”, na podstawie, ktérego dany element
ma by¢ zweryfikowany i zalaczy¢ jego kopig .
? Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

Osoba przeprowadzajaca wizytacj¢ w miejscu wymicnia inne nieprawidlowosci, jesli zostaly wykryte.

KP-611-195-ARiMR/6/z Podpis osoby przeprowadzajacej wizytacje 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona2z3
Podpisy os6b obecnych przy wizytacji

Data przeprowadzenia wizytacji.




Lp. Nazwa zalgcznika

1

2

3

4

5

6

74

8

9

10

UWAGI*
KP-611-195-ARiMR/6/z Podpis osoby obccenej przy wizytacji 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona3 z3

Podpisy 0s6b przeprowadzajacych
wizytacje

Data odbycia wizytacji



* * % Y *
* * Program
* * * PANK Rozvaly
SZarow
* 4 * * * s '* Wiejskich
* W [ na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-9/195
, dnia A
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informuje, ze wniosek o platnos¢ w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspdipracy” objetego PROW na lata 2007-2013, ztozony w dniu ............... zgodnie
Z UMoOwa przyznania pomocy NI .................. zdnia........... ,

dotyczacy operacji:

Tytut operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu'.

W wyniku kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu' stwierdzono nastepujace uchybienia, ktére wymagaja wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym proszg o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem
numeru Uumowy.

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie 14 / 212 dni od dnia doreczenia pisma.’

! Niepotrzebne usungé
2 Termin 21 - dniowy stosuje si¢ w przypadku wnioskéw o platnosci ztozonych do umoéw przyznania pomocy w wersji 5z
¥ Termin 14 /21 - dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 1z2



W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osobg¢ upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw pod
wskazany adres. W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowe] operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje data nadania przesytki
(stempla pocztowego) lub zlozenia w polskim urzg¢dzie konsularnym.

Jednoczesnie informujg, iz do czasu otrzymania wyjasnien nastgpuje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.

SPrawe PIOWAAZI  ..coevuieieeeiieeiiiee ettt e e st e e s saba e e e seta e e e e s naaaee e e sessaeessneesnnseans ,
nrtelefonl s Jadres BEmMaAlli . s msassaen s e S R

Do wiadomosci®:
Partnerzy projektu wspotpracy:

4 Zgodnie z § 22 ust. 2 w zwiazku z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie projektéw wspélpracy
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822 z p6zn. zm.).

* Usunaé w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona2 z 2



* % %
* 4k

il

T na lata 2007-2013
} »

o

* oy x

v
Program
A * Rozwoju
/ e Obszaréw
Wiejskich

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Znak sprawy Nazwa Koordynatora krajowego/Partnera projektu’

............................................................

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z faktem, iz jeden z partneréw projektu wspotpracy

..............................................................................................

.............................................................................................................

adres siedziby

ktory w dniu ............... , zgodnie z umowa przyznania pomocy Nr ..................
2008550 ssssvennses ztozyl wniosek o platnos¢, na podstawie wstgpnej weryfikacji wniosku
wynika, iz zaistniaty przestanki z art. 30 rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia
27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegétowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnoSci w zakresie Srodkow wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich (Dz.U. L
25z28.1.2011, str. 8, z p6zn. zm.).

Z uwagi na powyzsze ww. partner projektu wspoélpracy nie bedzie mogt skorzystaé z
pomocy finansowej z EFRROW.

Majac na uwadze powyzsze informuj¢, iz niezbgdne jest zlozenie pisemnych wyjasnien
w zakresie dziatan pozostalych partnerow projektu wspoétpracy dotyczacych osiggnigcia
celu(éw) operacji i potwierdzenie, ze zakres rzeczowy wykazany w umowie przyznania
pomocy bedzie zrealizowany w calosci.

OdpowiedZz na powyzsze pismo bedzie stanowila podstawg do dalszego postgpowania
wzgledem pozostatych partneréw projektu wspotpracy.

SPEAWE DIOWARZL wsssnssamesuussrioss ey s o P S o ST e S AT AN S Bman "
91 g (] (<) (o) o 10 FOR R sadres e-maili. . ..ouee i

Do wiadomosci’:
Partnerzy projektu wspotpracy:

! Skresli¢ koordynatora w przypadku, gdy koordynator nie bgdzie mégt by¢ finansowany z EFRROW
2 Usuna¢ w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspéipracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 1 z 1



* * % * £ *
* * * Program
* * WANK  Rozvalu
SZarow
** % * * S s '* Wiejskich
* W {1/ =22 na lata 2007-2013
o

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewdéd=kiej samor=qdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-11/195

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajqcego szczegélowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE)
Nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnosci w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.U. L
25 z 28.1.2011, str. 8, z p6ézn. zm.) oraz w zwigzku z pismem z dnia ........ dotyczacym
wycofania

(nalezy wpisaé czy wycofanie dotyczy catosci wniosku, czesci wniosku czy inncj deklaracji (zalacznika), zgodnie z prosba beneficjenta)

ztozonego w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektéw wspdlpracy objetego PROW na
lata 2007-2013 na podstawie umowy przyznania POMOCY MNI.....cccocoeriemrmemimiienaniuens
zawartej w dniu ......................... dla operacji

iyl operacji
informuje, ze wniosek o platno$é/inna deklaracja (zalacznik) zostal(a) / nie zostal(a)'
wycofany w catosci / w czesci' .

Wycofanie wniosku/innej deklaracji (zalacznika) w catosci / w czgsci' nie jest mozliwe
z nastepujacych powodéw2 :

............................................................................................................

Jednoczesnie, w zwiazku z pro$ba o zwrot zalaczonych do ww. wniosku dokumentéw,
w zalaczeniu przekazuj¢ nastgpujace dokumenty”:

.........................................................................................................

Sprawe prowadzi ................ fit teleforil o ssmsmsnonass adres
Do wiadomosci*:
Partnerzy projektu wspéipracy:

: Niepotrzebne usung¢

: Zapis nalezy usunag¢, gdy wniosek zostal wycofany w calo$ci/w czg¢dci/inna deklaracja.

3 Zapis nalezy usuna¢, gdy wniosek nie zostal wycofany w calosci/w czesci/inna deklaracja
# Usunaé w przypadku operacji wycofania wniosku na przygotowaniu projektu wspélpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 1 z 1



* *
* * Program
* * Rozwoju
* % Obszarow
* 4 Kk
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ........................ccveceenenn...
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-12/195 |
’dn-ia .................................
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w zwigzku z pisemng prosba Beneficjenta o przedluzenie terminu
na wykonanie czynno$ci wtrakcie oceny wniosku o platnosé, zlozonego w dniu
.................... w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspotpracy objetego PROW na
lata 20072013, stosownie do § 14 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow wspdipracy
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128 poz.
822, z p6zn. zm.), termin na wykonanie przez Beneficjenta nastgpujacych czynnosci:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

przedtuza si¢ do dnia.................. / nie przedtuza sie’

L ok (= 1 ——

SETAWE DIOWEAOZE sovousrossosissnssorssesioimase i amias s uos s i ene e e asae s v F s eis e S TosiT SRS .
nr telefonU.....oovveeeeeiiieeieieieeeeevieeeeen, sadrese-maili. .. ...t

Do wiadomosci*:
Partnerzy projektu wspétpracy

! Niepotrzebne usunaé
2 Usunaé w przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspéipracy.

KP-611-195-ARiIMR/6/z 3.
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x * % g
* Program
* * * 1 ‘ * Rozwoju
o * Obszarow
* * o '* Wiejskich
* Y w‘“‘*fﬁ na lata 20072013
Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-13/195
,dnia
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze w odniesieniu do wniosku o platno$¢ zlozonego w ramach
dziatania 421 Wdrazanie projektéw wspélpracy objetego PROW na lata 2007-2013, w dniu
............... zgodnie z umowsa przyznania pomocy Nr .................. zdnia.............,
w zwiazku ze ztozong prosba Beneficjenta przywraca si¢ termin / nie przywraca sig
terminu' wykonania przez Beneficjenta nastgpujacych czynnosci:>

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

SPrAWE PrOWAAZE ..occoviuireeiereiiiiesiriet sttt ,
LSVaR A=) (=3 10) 0 1) FOR SRR UPUPRPRPPPOR BT 0 1] R L T —

Do wiadomosci’:
Partnerzy projektu wspotpracy:

! Niepotrzebne usungé
- Zgodnie z § 22 ust. 2 oraz § 15 ust 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w
sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie
projektéw wspdlpracy objetego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822 z
Eéin.zm).

Usuna¢ w przypadku wniosku na przygotowanie projektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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