
do ustalenia czy koszty powstafe w wyniku zmiany umowy mozna uznac za kwalifikowalne. Wynik weryfikacji nalezy
zamiescic w cze^sci B2 pkt. 2.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy zostalo dolaczone wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegomych pozycjach
szczegotowego opisu zadari zrcalizowanych (...), w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
w poszczegolnych pozycjach szczcgolowego opisu zadari zrealizowanych (...) b^da^ nizsze albo wyzsze o wiqcej niz
10% w stosunku do wartosci okreslonych w zaakceptowanym opisie zadaii.

Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach szczegolowego opisu zadari zrealizowanych (...), nastapity zmiany
finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zaakceptowanym opisie zadaii. Poziom tych zmian nalezy obliczyc wg
nastejmjiicego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Wartosc w danej pozycji zrealizowanego opisu zadan - Wartosc w danej pozycji
zaakceptowanego opisu zadaii) / Wartosc w danej pozycji zaakceptowanego opisu zadanjxlOO

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego ctapu operacji, wskazane
dla danej pozycji w opisie zadari sa_ nizsze o wi^cej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadan
Beneficjent sktada pisemne wyjasnienie tych zmian.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w opisie zadaii sq. wyzsze o nie wi^cej niz 10% niz okreslono to w zaakceptowanym opisie zadari,
wowczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te be.dq. uwzgl^dniane w wysokosci faktycznie poniesionej.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji szczegolowego opisu zadaii zrealizowanych (...), sq_ wyzsze o wi^cej niz 10% niz okreslono to
w zaakceptowanym opisie zadaii, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga^ bye uwzgl^dniane w wysokosci
faktycznie poniesionej, jezeli UM na podstawie pisemnych wyjasnieri Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych
zmian.
W przypadku, gdy UM nic uzna za zasadne przyczyn tych zmian - koszty kwalifikowalne b?da_ uwzgl?dnione
w wysokosci okreslonej w umowie.

Nalezy przy tyin pamietac, iz kwota pomocy zawarta w umowie nic moze ulec zwi^kszeniu.

Nalezy zweryfikowac czy dokument zostat podpisany przez Beneficjenta, osobe. upowaznionq. do reprezentowania
Beneficjenta albo przez Pelnomocnika (imi? i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach szczegolowego opisu
zadaii zrealizowanych (...), nie wzrosly lub nie zmalaly o wi^cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych
w zaakceplowanym opisie zadari.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostahy doiaczone protokoly odbioru prac zwiazanych z adaptacja^ lub
remontem pomieszczeri biurowych albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. prac z udziatem
srodkow wlasnych

Protoko-ly te moga^ zostac sporza_dzone odr^bnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wyste_puje ten sam
wykonawca).

Jezeli robory byry wykonane z udzialem pracy wfasnej, Beneficjent moze zala_czyc oswiadczenie o wykonaniu
z udzialem srodkow wtasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu prac zwiazanych z adaptacjq. lub remontem pomieszczeri
biurowych z udzialem srodkow wlasnych nalezy podac opis zakresu i ilosci robot Qakie prace zostahy wykonane oraz
ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania prac materiatow budowlanych zakupionych wg zataczanych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robot.
Materiahy zakupione w ilosci wi?kszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materialow nie b^dq. rozticzone,
a wysokosc pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzaja.ce odbior/wykonanie prac powinny bye sporza_dzone w taki sposob, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych robot w odniesieniu do poszczegolnych pozycji szczegolowego opisu zadari zrealizowanych
(...), - zalacznik obowiazkowy, o ile dotyczy.

KP-611-194-ARiMR/fi/z ^ —— _
Wersja zatwierdzona: 6 Slrona I I z 40



Punkt 7-8. Zgodnie z instrukcjq. do wniosku.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowac, czy do pierwszego wniosku o platnosc zostaly zaljjczone zaswiadczenia, pozwolenia
lub licencje, niezb?dne do rozpocz^cia prowadzenia dzialalnosci, jezeli sa_ wymagane przepisami prawa krajowego.

Ponadto, natezy zweryfikowac, czy w przypadku danej operacji wymagane jest zalapzenie przez Beneficjenta
odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia.

W przypadku zakupu i instalacji sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem, wyposazenia lub zakupu
oprogramowania, nalezy zweryfikowac czy do wniosku dola_czono umow§ licencyjnq. na zakupione oprogramowanie
okreslaja_ca_zasady odplatnosci i uzytkowania oprogramowania, w formie przewidzianej przepisami prawa (obowiazek
legalnego posiadania oprogramowania wynika m.in. z przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. 2006r., Nr 90, poz. 631 z pozn. zm.).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zala^czenie odpowiedniego zaswiadczenia lub pozwolenia
lub Hcencji do wniosku o platnosc w ramach operacji.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dola_czono Pelnomocnictwo.

Dane dotyczace pemomocnika powinny bye zgodne z dolaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy;
• Beneficjent udzielil pelnomocnictwa i zostato ono dota^czone do Wniosku o platnosc; lub
• Beneficjent udzielil pelnoraocnictwa na etapie Wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyl je do tego

wniosku i nie nastapila w tym zakresie zmiana, nie musi dolaczac tego pelnomocnictwa do Wniosku
o platnosc. Jezeli natomiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie Wniosku o platnosc albo
nastapila zmiana pehiomocnictwa wczesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowia_zany dola^czyc to
pelnomocnictwo do Wniosku o pfatnosc.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostalo udzielone.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dolaczono Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spotdzielczq. kas§ oszcz^dnosciowo — kredytowELBeneficjenta lub jego pemomocnika lub
cesjonariusza, na ktory maja^byc przekazane srodki fmansowe.
Dokument sktadany jest obowia_zkowo z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj. z wnioskiem o platnosc posredniq..

Dokumentem podlegajapym weryfikacji moze bye zarowno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spotdzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktory maja_ bye przekazane srodki fmansowe.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotyczacym
kolejnego etapu, lub przed jego zlozeniem, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informuja^cego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszcz^dnosciowo-kredytowej.
Do przekazywanego do ARiMR zlecenia pfatnosci za kazdym razem powinna bye dota_czona kopia dokumentu zlozona
przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez pracownika UM wskazuja^ca rachunek na ktory maj^
bye przekazane srodki fmansowe.

Nalezy rowuiez sprawdzic, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana^ operacj? przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzic czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowac dat§
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczk^ na realizacj? danej operacji i jednoczesnie nie zalaczyt potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowia_zkowo wezwac go do zala^czenia stosownego Zas\viadczenia o prowadzeniu rachunku,
w przypadku BGK betizie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obshigi pozyczki z budzetu paristwa na
wyprzedzaja.ce finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku srodki fmansowe z tytulu refundacji
musza^byc przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku jesli Beneficjent zataczyl wczesniej dokument wskazujacy rachunek, na ktory maja,
bye przekazywane srodki z tytulu refundacji lub dane nie ulegly zmianie.
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Punkt 12. Nalezy zweryfikowac czy zostaja dolaczona Umowa cesji wierzytelnosci.
Nalezy zweryfikowac, czy na dokumentach wymienionych w punkcic 11 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz
z Oswiadczeniem dluznika przclanej wierzytelnosci.

Integralna. czescia_ tego zatacznika powinno bye Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnej cz?sci umowy - Beneficjent jest zobowiajzany dolqczyc jego kopie. do wniosku.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na ww. dokumencie nie zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga
W przypadku, gdy w dokumencie potwierdzajacym numer rachunku bankowego nie wyst?puje cesjonariusz, a do
wniosku zostala dofa_czona umowa cesji i ww. oswiadczenie, nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii.

Punkt 13. Nalezy zweryfikowac, czy zostalo dolaczone Sprawozdanie z realizacji operacji - oryginal.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub reinontowych polaczonych
z modernizacja^ realizowanego projektu, wedhig prawa budowlanego wymagane jest dolq.czenie dokumentu zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot.

Dokument zgloszenia nalezy rozumiec jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalqcznikami, b?dq.cymi integralna.
cz^scia. zgioszcnia, tj.

- oswiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wjasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginal lub
- potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych - kopia

Nalezy zweryfikowac czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych zlozono we wlasciwym urz^dzie i zostalo
czytelnie potwierdzone.

ND nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika UM, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub remontowych
poh\czonych z modernizacja^opisanych we wniosku Beneficjent nie musi zalaczac ww. dokumentu.

Punkt 14a. Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy data. dore.czema zawiadomienia do wlasciwego organu
budowlanego adata^ zlozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zala^czyl
oswiadczenie informujq.ce o nie wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomic.dzy zgtoszeniem a datq. zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni
i dola^czono do wniosku kopi? potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 14b. Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zala^cznik do zgtoszenia wymienionego w pkt. 14, nalezy
zweryfikowac czy okres pomie.dzy dor?czeniem zgloszenia a data^ zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy
w takim przypadku dotapzono ww. potwierdzenie - oryginal lub kopia2.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi?dzy data^ dore.czenia zgioszcnia a data, zlozenia Wniosku jest
dhizszy niz 30 dni i zostalo dolaczone oswiadczenie Beneficjenta ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac czy Beneficjent, ktory realizowal operacje. z zakresu zadaii o charakterze
edukacyjnym, wydarzeii promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotycza^cego obszaru objetego LSR oraz
udzielonego doradztwa zaiqczyl do wniosku Dokumenty dotycza_ce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych ww.
zadan. Dokumenty s^ niezb?dne do formalnego i jednofitego przedstawienia przebiegu tych przedsiewzitjc oraz
zasadnosci i racjonalnosci ponicsionych kosztow.

Uwaga
Ww. zalqczniki obowiazuja^Beneficjentow, ktorzy realizuja^zadaniazpowyzszego zakresu od dnia 15 marca 2011r.
W przypadku zadan realizowanych do dnia 15 marca 2011 roku, ww. zala^czniki nie sq_ obowia^zkowe ale zasadne jest,
aby wykorzystac ich tresc i zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie udokumentowai nalezycie tego typu operacji we
wlasny sposob. Wowczas moze w ramach wezwania do uzupelnieii/wyjasnien udokumentowac poniesione koszty na
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podstawie ww. zalacznikow. Beneficjent moze przedstawic swoje dokumenty pod warunkiem, ze b?da_ zawieraly
wymagane informacje.

II. lime zalqczniki

Jezeli do Wniosku dola_czono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc TAK
i dopisac je w pozycji ,,Inne zalajszniki".

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie zataczyl oraz nie wpisal w wierszach ,,Inne zalaczniki" innych
dokumentow niz te, ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.

III. Weryfikacja wniosku

Funkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu. Wtasciwy formularz
(odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udost?pniony na stronie internetowej UM.

Uwaga
Wniosek w wersji 7z b^dzie dost^pny dla Beneficjentow dzialania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja " w formic przeznaczonej do elektronicznego wypemiania (format .pdf zwany
dalej ,,aktywnym formularzem wniosku").

Nalezy zweryfikowac czy Beneficjent dotaczyl wersj? elektroniczna^zapisanq. na prycie CD, przy czym:
• forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji;
• forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostata wiasnore.cznie

podpisana przez Beneficjenta/osoby reprezentujace Beneficjenta/pehiomocnika.

Pracownik UM dokonuje sprawdzenia zgodnosci otrzymanego wniosku w wersji papierowej z elektroniczna, poprzez
porownanie sumy kontrolnej na ww. wersjach wniosku.
Na kazdej stronie wniosku (na dole strony posrodku), zarowno na formularzu aktywnego PDF jak i na wydruku
znajduje si? unikalna suma kontrolna, ktorajednoznacznie identyfikuje dane wprowadzone przez uzytkownika.

Jezeli suma jest zgodna to wersja elektroniczna moze bye w pemi wykorzystana do wprowadzenia odpowiednich
danych do systemu wspierajacego. Dane do systemu wspierajacego mozna wprowadzic rowniez w przypadku, gdy
wystepujq. rozbieznosci w sumach kontrolnych (nie nalezy wzywac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii, gdyz roznice
mogq. bye uwarunkowane przeszkodami technicznymi, na ktore Beneficjent nie ma wprywu). Jezeli w trakcie
weryfikacji zostanq. stwierdzone inne rozbieznosci pomi?dzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu
elektronicznego zapisanym na informatycznym nosniku danych, nalezy wezwac Beneficjenta do dostarczenia wniosku
w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych zgodnego z wydrukiem wniosku
(dotyczy rowniez sytuacji, w ktorej Beneficjent nie zlozyl dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
nosniku danych).

W przypadku, gdy Beneficjent mimo wezwania nie dostarczy dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym nosniku danych lub nie usunie niezgodnosci pomie_dzy wersjq. wydrukowana^ a zapisana^ na
informatycznym nosniku danych, wniosek nalezy rozpatrzyc zgodnie z wersja_ wydrukowan^. i na jcgo podstawie
wprowadzic dane do OFSA.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcjq.
W tym nalezy sprawdzic":

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zata^czniki zostaly podpisane przez osobe. reprezentuja_ca,Beneficjenta /
Pelnomocnika. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi w odpisie
zKRS albo pemomocnictwie.
Zgodnosc danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umow?. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowia^zany do informowania podmiotu wdrazaja^cego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jezeli podpisy we wniosku zostana^ zlozone niezgodnie z Odpisem z KJRS — nalezy wystapic do Beneficjenta z prosba.
o wyjasnienia.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowac, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sa^ zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie
porownac dane). W przypadku rozbieznosci nalezy wezwac do ztozenia wyjasnieri i przedstawienia dokumentow
potwierdzaja^cych dokonanie zmian.
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Moze wystapic sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK w punktach: 2.1 — 2.3, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnieri lub uzupelnieri - wowczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 - 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczyc
DO UZUP.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowac, czy liczba zalacznikow podana we wniosku jest zgodna z Ilczba. zalacznikow
faktycznie zalaczonych.

B2: WERYF1KACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNQSCI WYDATKOW

I. Wcryfikacja clcmentow, ktorych niespetnienie skutkovvac b^dzie korekta^ kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy,

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy zakres rzeczowy szczegolowego opisu zadari zrealizowanych (...) jest zgodny
z zakresem rzeczowym w zaakceptowanym opisie zadari.

Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowq.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w cz?sci dotyczajsej
niezrealizowanych zadari. Nie podlegaja^ refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byly zawarte w
zaakceptowanym opisie zadari.

W przypadku niezrealizowania cz?sci zakresu rzeczowego uje.tego w zaakceptowanym opisie zadari w ramacli platnosci
posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mozliwy do osiajmi?cia, zakJadajajs, ze zakres rzeczowy pozostarych
etapow operacji zostanie zrealizowany w calosci. Nalezy miec na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana b^dzie po
zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie platnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy, a wi?c juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwosc - po uzyskaniu akceptacji UM
• dokonywania uzasadnionych zmian w zaakceptowanym opisie zadari sprowadzaja_cym sit; do:
• usuwania pozycji, ktorych Beneficjent nie zrealizuje przed zlozeniem wniosku o platnosc ostatecznaj
• dodawania nowych pozycji,
• zmiany poziomu miernikow rzeczowych.

Nalezy paini^tac, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikaj^ce z ww. zmian nie mogJi prowadzic do zwi?kszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie mogq. powodowac zagrozenia nieosia_gni?cia zalozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polegac na zwi?kszeniu kosztow kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikow rzeczowych bajdz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dola_czono wymagane odr?bnymi przepisami oraz umowaj opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwia^ane z realizacja_operacji.

Nalezy zweryfikowac czy realizacja zakresu rzeczowego zostaia prawidtowo udokumentowana poprzez zlozenie
wlasciwych zala^cznikow odnosza^cych si? do danej operacji. Nalezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.
Ponadto nalezy sprawdzic, czy zalqezone dokumenty potwierdzajaj iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych szczegotowego opisu zadari
zrealizowanych (...) ma pokrycie w zata^czonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej.
Nafezy sprawdzic, czy towar lub using? na kazdej fakturze lub dokumcncie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartcgo w opisie zadari.

Nalezy zweryfikowac, czy przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sq.
prawidtowo wystawione i zawierajq wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej sa, zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach szczegolowego opisu
zadari zrealizowanych (...) jest wystarczajace do uznania kosztow kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie
poniesionej.
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Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegaj^cych na odchyleniu kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji
0 wi?cej niz 10 %, w naste.pujq.cych przypadkach:

• gdy zmiany spowodowane sq. czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), tip.: niekorzystna
zmiana kursow walut, odstqpienie wybranego dostawcy lub uslug od realizacji umowy nie z winy Beneficjenta
i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,

• gdy zmiany sq. cz?sciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza^ wyboru drozszego, ale lepszego
urza.dzenia spemiajacego te same funkcje, pod warunkiem, ze jest to uzasadnione planowanymi do osiqgni?cia
efektami.

Jezeli odchylenie kosztu kwalifikowalnego jest wyzsze badz nizsze o wie.cej niz 10 % nalezy zweryfikowac
przedstawione przez Beneficjenta wyjasnienia w zakresie przyczyn wystapienia odchyleri. Jezeli przedstawione przez
Beneficjenta wyjasnienia sa_ niewystarczajace a pracownik UM nadal ma watpliwosci co do wysokosci poniesionych
kosztow, nalezy dokonac sprawdzenia poprzez odniesienie do srednich cen towarow / uslug o podobnej jakosci
(zakresie) w danym regionie. Nalezy rowniez miec na uwadze, aby informacje te odnosily si? do cen jakie
obowiazywaly w okresie realizacji danego zadania.
Dodatkowo, w oparciu o zaakceptowany szczegolowy opis zadan nalezy dokonac oceny czy parametry, standard
1 jakosc zrealizowanych dostaw, robot i using odpowiada temu co zostalo zaplanowane.
W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu ww. oceny w oparciu o dost?pne informacje, zgromadzony slad rewizyjny,
wysokosc poniesionego przez Beneficjenta kosztu budzi zastrzezenia, mozna pisemnie wystqpic do Beneficjenta
zprosba_o dodatkowe wyjasnienia.
Jednoczesnie nalezy pamie^ac o zapewnieniu sladu rewizyjnego wskazujacego na weryfikacje wysokosci poniesionych
kosztow w formic podpisanej notatki sluzbowej o przeprowadzonych rozmowach z przedstawicielami firm lub
posrednikami wraz z podaniem numerow telefonow/ adresow e-mail, pod jakirni si§ kontaktowano oraz otrzymanymi
informacjami zwrotnymi lub wydrukami z Internetu.

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzonej sladem rewizyjnym b?da_ stanowisly podstaw^ do przyj^cia b^dz
dokonania korekty poniesionych kosztow.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu.

Okres kwalifikowalnosci kosztow wynika z przepisow rozporza^dzenia, wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 2 b).

Oznaczato, ze:
• w ramach umowy na lata 2011-2015 okres kwalifikowalnosci zaczyna si? 1 stycznia 2011 r. i koriczy si? 30

czerwca 2015 r.

Wszystkie koszty uj?te w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej, na ktorych data sprzedazy
towaru lub ustugi jest wczesniejsza niz 1 stycznia 2011 r., stanowiq. koszty niekwalifikowalne.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym w § 3 ust. 1
pkt 2 b) rozporzadzenia.

Nalezy porownac daty dokonania pfatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zapiaty przelewem lub gotowka_.

Nalezy zweryfikowac czy inne dokumenty ztozone wraz z wnioskiem nie swiadczq. o rozpocz?ciu realizacji operacji
przed pomocy dniem 1 stycznia 2011 r.

Dany koszt jest kwalifikowalny, jezeli zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci, naleznosc zwiazana z tym
kosztem zostafa uregulowana do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc, w ramach ktorego dany koszt ma bye
zakwalifikowany lub do ostatniego uzupelnienia, o ktorym mowa w § 16 ust. 2 ww. rozporzadzenia,

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy koszty bieza_ce poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczajq. 15 % sumy zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z danq.
LSR zrealizowanych w tym okresie w ramach dzialan.

Na etapie weryfikacji wniosku o platnosc ostateczn% w ostatnim roku realizacji LSR koszty biezq.ce LGD odnosimy do
zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dan^LSR.
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Pomimo, ze ostateczne wyliczenie, czy koszty biez^ce poniesione przez LGD w okresie realizacji Programu nie
przekraczaja. 15% sumy zrefimdowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach wszystkich operacji zgodnych z dana_
LSR i zrealizowanych w tym okresie w ramach dzialari b?dzie mozUwe na etapie wniosku o ptatnosc ostateczna^
w ostatnim roku wdrazania dzialania (w 2015 roku), nalezy na kazdym etapie monitorowac poziom kosztow biezacych
na podstawie rzeczywistych i planowanych do poniesienia wydatkow. Jezeli UM nie dysponuje opracowanym przez
siebie narz?dziem do monitorowania ww. limitu kosztow biezacych zaleca si? korzystanie z tabeli b?dacej
zalajsznikiem do niniejszej procedury.
Koszty bieza_ce LGD, przekraczajace 15% sumy zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji
objetychopracowan% przez nia_ LSR i zrealizowanych w tym okresie nie sa^kosztami kwalifikowalnymi.

Pracownik oceniaja^cy wniosek powinien monitorowac poziom tych kosztow i odniesc si? do umowy ramowej
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju oraz wnioskow o platnosc w ramach poszczegolnych
dziatan.
Informacja na temat kwot limitow, kwot dotychczas zakontraktowanych oraz wyplaconych b?dzie zawarta w aplikacji
wspieraja.cej obslug? wnioskow.

W tym celu nalezy sprawdzic czy zachowany jest nast^pujacy warunek;

Z3 + W3 -ZK32-WK32 < 15%x(Z, +Z2 + Z3 +W3),

gdzie:
Z] oznacza kwot? dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dzialania 413 (z lat 2009 -

2015, w ramach operacji zgodnych z dana^LSR);
Z2 oznacza kwot? dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dziatania 421 (z lat 2009 -

2015);
Z3 oznacza kwot? dotychczas zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych w ramach dzialania 431 (z lat 2009 -

2015);
W3 oznacza kwot? o jaka^ LGD wnioskuje we wniosku o ptatnosc ostateczna, w ramach dzialania 431 w ostatnim

roku realizacji LSR;
ZK32 oznacza kwot? kosztow kwalifikowalnych zwiqzanych z nabywaniem umiejetnosci j aktywizacja^ wynikaja^cq,

zZestawien rzeczowo-finansowych z realizacji operacji skladanych wraz z wnioskami o platnosc w ramach
dzialania 431 (z lat 2009-2015);

WK32 oznacza kwot? kosztow kwalifikowalnych zwia^zanych z nabywaniem umiej?tnosci i aktywizacj^ wynikaja.cq.
zZestawienia rzeczowo-fmansowego b?da_cego zalajsznikiem do wniosku o platnosc ostateczna. w ramach
dzialania 431 w ostatnim roku realizacji LSR;

W przypadku, gdy LGD jednoczesnie stanowi lokalna_ grup? rybacka^ (LGR) wspolfinansowana^ z EFR, wowczas koszty
bieza.ce powinny bye rozdzielone na koszty zwiazane z realizacjq. LSR i realizacjq. lokalnej strategii rozwoju obszarow
rybackich (LSROR), a w przypadku kosztow, ktore dotycz^ zarowno LSR jak i LSROR koszty takie nalezy podzielic
zgodnie z przyj?ta. przez LGD metodologia, podziahi wspolnych kosztow biezacych LGD i LGR. Metodologia ta musi
bye okreslona w sposob mierzalny i musi wynikac zczynnosci, jakie sa^niezb?dne do realizacji danej strategii.

W przypadku przyj?cia zasady, iz jeden pracownik moze bye zaangazowany w realizacj? zadan zwiazanych
z wdrazaniem roznych programow, w takim przypadku np. z jego zakresu czynnosci oraz prowadzonej ewidencji czasu
pracy powinno wynikac, jaki czas zostal przeznaczony na realizacj? danej strategii. Z powyzszego zapisu wynika, iz
jeden etat moze bye w cz?sci wykorzystany na potrzeby LSR, a w cz?sci na potrzeby LSROR.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy koszty podlegaja^ce retundacji zakupu upominkow i nagrod o la_cznej wartosci
nieprzekraczaja^cej w kazdym roku realizacji operacji 15 000 zl.

W zakresie realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych (np. targow, konferencji, festiwali, festynow
i konkursow), zwiajzanych z obszarem obj?tym LSR, realizacjq. LSR oraz dzialalnoscia^ LGD, kosztami podlegaja^cymi
refundacji sa^koszty:

• zakupu powierzchni wystawienniczej i inne koszty zwiqzane z organizacjq. lub uczestnictwem LGD
w wydarzeniach promocyjnych, szkoleniowych lub aktywizuja.cych lokalna. spolecznosc;

• wynagrodzenia, podrozy i pobytu osob zajmujapych si? informowaniem, prowadza^cych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizuja_ce spotecznosc wiejskaj

• thimaczenia, jezeli osoba prowadza^ca szkolenie, wydarzenie promocyjne, kulturalne lub aktywizujace
spolecznos6 lokalna^ nie uzywa j?zyka polskiego, w tym ttumaczenia materialow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych;
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* zakupu, opracowania, przygotowania, druku lub powielenia i dystrybucji materialow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych lub innych materiatow niezb?dnych do nabywania umiejetnosci i prowadzenia
aktywizacji.

Nalezy pami?tac, iz do kosztow kwalifikowalnych zaliczamy takie materialy promocyjne, o ktorych mowa w Ksi?dze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, w szczegolnosci bilbordy, banery,
gadzety.

ND nalezy zaznaczyc jesli operacja nie obejmowata zakupu upominkow i nagrod.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowac czy transakcje, ktorych wartosc bez wzgl?du na liczb? wynikajacych z nich platnosci
przekracza 1 tys. zl zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego przeprowadzonego poleceniem przelewu
za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spoldzielczej kasie oszcze_dnosciowo-kredytowej.

Transakcja oznacza kazdq_ umow?, w ktorej jedna ze stron zobowiazuje sie; do zaplaty za zamowione towary badz
ushigi. Na transakcj? moze skladac si? jedna lub wi?cej platnosci niezaleznie od liczby faktur, na ktore zostanie rozbita
zaplata jak i od tego, ze kazda faktura moze dotyczyc roznego zakresu rzeczowego.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku o platnosc Beneficjent przedstawi do rozliczenia dowod zaptaty potwierdzajacy, ze
dokonal transakcji gotowkowej w kwocie przekraczajacej 1 tys. zl (rowniez gdy transakcja zostala dokonana w innej
walucie i wartosc po przeliczeniu na zlote przekracza limit 1 tys. zl) nalezy wezwac Beneficjenta w trybie uzupetnien /
wyjasnieri do zlozenia poprawnych dokumentow odnosz^cych si§ do dokonanej platnosci, a wi^c do przedstawienia
skorygowanych faktur, ktore potwierdzq. realizacj? transakcji w formie bezgotowkowej (jesli przekraczala 1 tys. zl).
Jezeli Beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz II uzupelnien / wyjasnieri nie dostarczy wymaganych poprawionych
dokumentow, nalezy dokonac rozliczenia wniosku o platnosc z uwzgl^dnieniem wydatkow w wysokosci faktycznie
i prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.
ND nalezy zaznaczyc jesli operacja nie obejmowala transakcji, ktorych wartosc bez wzgl?du na liczb? wynikaja^cych
z nich pfatnosci przekraczala 1 tys. zl.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowac czy Protokoly odbioru prac zwiazanych z adaptacja, lub remontem pomieszczen
biurowychpotwierdzaja^wykonanie zakresu okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Punkt 11. Beneficjent wywiazal si? z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzic czy zgodnie z zapisem § 5 ust. 1 pkt 3 lit. f umowy, Beneficjent wywiq.zal si? z obowiazku
informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW (np. umiescil na produkcie powstatym
z udzialem srodkow EFRROW odpowiednie clemcnty informuja^ce opini? publiczna_ o wspolfmansowaniu danego
zadania ze srodkow EFRROW).
Nalezy sprawdzic czy zostaly umieszczone embfematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,,Em'opejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich: Europa inwestuj^ca w obszary wiejskie".
Ww. elementy powinny bye umieszczone na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynow zarowno na
wersji papierowej jak i elektronicznej), na stronach internetowych, bazach danych, papierach firmowych stosowanych
do pism na tematy zwiazane z EFRROW.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowac, czy przedstawione przez Beneficjenta dokumenty potwierdzaja^ dokonanie
konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegolnych zadaii.
Pomimo, ze Beneficjent nie jest zobowlajzany do stosowania ustawy Prawo zamowieii publicznych, to wybor
wykonawcy zadania powinien bye dokonywany przy zachowaniu uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.
Nie jest konieczne badanie konkurencyjnosci wyboru w odniesieniu do zakupu dostaw lub uslug, ktore wyst?puja_
powszechnie w obrocie (np. zakup ryz papieru lub produktow spozywczych na potrzeby biura LGD).
Przyst?puja_c do badania konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegolnych zadaii, przede wszystkim nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent zalaczyf dokumenty opisujq.ce sposob upublicznienia informacji o planowanym do
wykonania zadaniu tak aby dotarla do jak najwi?kszej liczby potencjalnych wykonawcow. Przykladowo, czy zamiescit
stosownq. informacj? w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej, bqdz w miejscach, w ktorych najcz?sciej
mozna znalezc potencjalnych wykonawcow (np. tematyczne portale internetowe, odpowiednie instytucje).
Przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja powinna zawierac rowniez uzasadnienie wyboru konkretnego
wykonawcy zadania.
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Jezeli Beneficjent nie przedstawil dokumentow potwierdzaja_cych dokonanie konkurencyjncgo wyboru - w takiej
sytuacji zobowiajzany jest do zalaezenia uzasadnienia wyboru wykonawcy. Oprocz tego nalezy zbadac, czy koszty
przedstawione przez Beneficjenta do refundacji nie sa^zawyzone w stosunku do cen rynkowych.
Dopuszcza si? sytuacje, w ktorych reaiizacja okreslonego zadania zostala powierzona konkretnemu wykonawcy
z uwagi na cechy charakterystyczne zadania i mozliwosc jego wykonania tylko i wyla_cznie przez tego wykonawc? (np.
przygotowanie produktu tradycyjnego). W takiej sytuacji Beneficjent powinien przedstawic wyjasnienie dla
dokonanego wyboru wykonawcy.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja stanowi potwierdzenie konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadari.
ND nalezy zaznaczyc jezeli charakter zadan w ramach operacji nie wymaga sprawdzania zachowania przez
Beneficjenta konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.
DO LJZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pojawia si? watpliwosc czy Beneficjent wywia_zal si? z obowiazku
zachowania konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac b^dzie odmowsj wyplaty pomocy.

Zaznaczenie NIE w punktach 13 tub 14 skutkuje odmowa. wyplaty pomocy. W takiej sytuacji nalezy przejsc do cz?sci
B5 pkt 3 Wniosek kwaHfikuje si% do odmowy wypiaty pomocy zaznaczaja^c TAK, a nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci F
karty.

Punkt 13. Nalezy zweryflkowac w przypadku piatnosci ostatecznej, czy eel operacji zostal osiaj>ni?ty.
TAK nalezy zaznaczyc, jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z umowaj tj. eel operacji zosta-t osiaj*ni?ty.
W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenic, czy mimo tego eel
operacji zostat osi^gni?ty.

Nalezy przy tym pamietac, iz badanie osi^gni?cia celu nie powinno si? sprowadzac jedynie do oceny realizacji zakresu
rzeczowo finansowego, w szczegolnosci gdy nie zostal on zreaiizowany w pelnym zakresie. W takim przypadku mozna
wziac pod uwag? dokumenty takie jak:

• sprawozdania LGD z realizacji operacji,
• raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dzialalnosci LGD,
• dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadari,
• wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komorki/instytucje upowaznione,
• wyjasnienia i informacje przekazane przez LGD,
• informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz wprasie dotycz^cejej biezajsej dzialalnosci.

Wyniki przeprowadzonej oceny pozwola^na stwierdzenie czy eel operacji zostal osiajjni?ty.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zala_czonych dokumentow mozna jednoznacznie stwierdzic,
iz eel operacji nie zostal osiaj»ni?ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cz?sci B5.
DO UZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy z zala_czonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 14. Nalezy zweryflkowac w przypadku ptatnosci posredniej, czy eel operacji moze zostac osiajjniety pomimo
niezrealizowania cz?sci zakresu rzeczowo-fmansowego danego etapu.

W przypadku platnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
fmansowego nalezy sprawdzic czy mozHwe jest osia^gni?cie celu operacji po zrealizowaniu operacji.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryflkowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-fmansowy nie zostal
zreaiizowany w pelnym zakresie. Nalezy sprawdzic czy niepelna reaiizacja zakresu rzeczowo-fmansowego zwiajzana
jest np. z rezygnacja, z realizacji okreslonego zadania na rzecz innego ba_dz przesuni?cia zadania na dalsze etapy
realizacji operacji lub tez calkowite odstapienie od jego realizacji.
Nast?pnie w oparciu o informacje zawarte m.in. w dokumentach takich jak:

• sprawozdania LGD z realizacji operacji,
• raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dzialalnosci LGD,
• dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadari,
• wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komorki/instytucje upowaznione,
• wyjasnienia i informacje przekazane przez LGD,
• informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotycza^ce jej biezajsej dzialalnosci,
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nalezy dokonac analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajqpy realizacj?
celu.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji zostanie osiajjniety pomimo niezrealizowania cze_sci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji.
NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zalapzonych dokumentow mozna jednoznacznie stwierdzic, iz
eel operacji nie zostanie osiqgni?ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cze.sci B5 karty.
DO UZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy z zafaczonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowaf caly zakres
rzeczowo-finansowego danego etapu.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLgDEM RACHUNKOWYM

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
optacone w catosci.
Jezeli platnosc zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazadac od Beneficjenta dodatkowych wyjasnieri.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy we wniosku nie stwierdzono bl^dow rachunkowych.

W tym punkcie nalezy sprawdzic:
• zgodnosc i poprawnosc danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty, a takze w szczegotowym opisie zadari
zrealizowanych (...);

• czy wszystkie elementy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo wpisane
do sekcji V wniosku orazdo sekcji VI wniosku tj. szczegolowego opisu zadari zrealizowanych (...), ponadto nalezy
sprawdzic, czy zgodne sa_ sumy w poszczegolnych kolumnach;

• czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV w punkcie 16 wniosku, zostata prawidlowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3, Nalezy zweryfikowac, czy dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa_ zgodne
z sekcja_ V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy dane fmansowe w szczegotowym opisie zadari zrealizowanych (...) wynikaja^
z danych zawartych w sekcji V Wykaz faldur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza^si§
do wtasciwych pozycji szczegotowego opisu zadari zrealizowanych (...).
Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajapych wydatki powinien mice w catosci pokrycie
w zrealizowanym opisie zadari.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy ta,czne kwoty kosztow kwalifikowalnych ze szczegotowego opisu zadari
zrealizowanych (...), sa^ zgodne z sekcJE). V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
i kwotami we wniosku.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

B4: WERVFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Przed weryfikacja^ tej cz^sci karty nalezy zapoznac si? z instrukcja^ do sprawozdania koricowego z realizacji operacji
wramach dzialania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabynvanie itmiejqtnosci i akty\vizacja obj?tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich. na lata 2007-2013.
Nalezy zweryfikowac zgodnosc danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si? w teczce wniosku.

TAK nalezy zaznaczyc, jezeli w wyniku porownania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sa_ jednolite.
DO UZUP. nalezy zaznaczyc, jesli te informacje nie sq. zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupelnienia.
Punkty, w ktorych zaznaczono DO UZUP. nalezy przeniesc do cz?sci Cl.I karty.
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Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy wszystkie wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaty wypelnione
zgodnie z mstrukcj^.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy sprawozdanie jest podpisane przez osoby reprezentujace
B eneficj enta/Pelnomocnika.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta sa^ zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy informacje dotycza^ce przebiegu operacji i planu rzeczowego sa^ zgodne z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami.

B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI, KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SFRAWOZ0ANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczyc tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si? do
dalszej oceny, nie wymaga uzupelnien/wyjasnien (jest kompletny i poprawny), zgodny z umow^, zasadami
dotycza_cymi udzielania pomocy oraz jezeli na wszystkie punkty w cze.sci Bl -B2 zaznaczony zostal punkt TAK albo
ND oraz w cze_sci B3 - B4 zaznaczono TAK. Nastc.pnie nalezy przejsc do cz^sci C2.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc uzupelnienia,
poprawienia lub zlozenia wyjasnien do \vniosku-tj. jezeli w ktorymkolwiek punkcie w cz^sci Bl — B4 zaznaczono DO
UZUP. Naste_pnie nalezy przejsc do cz^sci Cl .1 i przeniesc zakres wymaganych uzupelnien / wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc, jezeli w cz^sci B2 II w pkt. 13 lub 14 zaznaczono odpowiedz NIE. Nalezy wowczas
przejsc do cz^sci F.

CZE_SC C: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIENAVYJASNIEN

I. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Jesli zaznaczono punkt 2 w cz?sci B5 nalezy przeniesc do cz?sci Cl.I karty zakres wymaganych uzupelnien / wyjasnien
lub brakow z cz^sci B1 — B4 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.

W poszczegoine wiersze tej cz^sci karty nalezy wpisac Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien, w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazuja^cy Beneficjentowi dane uchybienie. Jezeli uchybienie we wniosku dotyczy kwoty kosztow
kwalifikowalnych i bta^d nie polega na oczywistej omylce Beneficjenta, nalezy poprosic Beneficjenta o wyjasnienia.

Ponadto w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb^dne b?dzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniqcia
sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w cz?sci Cl.I karty zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych uzupemien/wyjasnien (cze.sc Cl.I) stanowi edytowalny zat^cznik do karty. Mozliwe jest
okreslenie zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien przez Weryfikuja^cego komputerowo, jednak po okresleniu
zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien, Weryfikuja^cy drukuje cz?sc K-l.1/194 (jesli wniosek wymagat
uzupelnien/wyjasnien) i pozostale pola wypetnia manualnie.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien zala^cznik jest podpisywany przez Weryfikujacego. Nast^pnie
zalacznik jest przekazywany Sprawdzaja.cemu, ktory wypehiia manualnie zala^cznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Sporza^dzaja^c pismo P-2/194 nalezy z cz?sci Cl.I karty przeniesc doprecyzowany zakres wymaganych uzupehiieri /
wyjasnien albo zala_czyc kopi? cz^sci Cl.I. Jezeli wymaga tego charaktcr wskazanych uzupelnien / wyjasnien nalezy
dolajszyc kopie stron wniosku z zaznaczonymi bl?dami / brakami lub wpisac nazwy zat^cznikow do wniosku, ktore
wymagaja_ wyjasnienia / poprawienia.
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Zlozenie poprawek do wniosku nie oznacza, ze Beneficjent sklada drugi wniosek (powielony formularz catcgo wniosku
o platnosc), a jedynie te strony wniosku, ktore wymagaiy poprawienia oraz uzupelnienia. Beneficjent dola^cza caty
formularz wniosku tylko w przypadku, gdy blqdy / braki dotyczyly wszystkich stron wniosku jednak jest on traktowany
jako usunie.cie nieprawidtowosci/uzupelnienie brakow a nie jako ponowne zlozenie wniosku.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/194:
a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/194 wyslac faksem

i rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dolajszyc do kopii wysianego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podal we wniosku numeru faksu, ale zamiescil numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomic Beneficjenta telefonicznie lub poczta, elektronicznq. o koniecznosci uzupemienia/poprawienia
wniosku. Rownoczesnie na kopii wysianego pisma nalezy umiescic adnotacje, o dokonaniu tclefonicznego
zawiadomienia lub dota^czyc do kopii wysianego pisma, kopi? wyslanego e-maila (jezeli jest to mozliwe rowniez
kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data dorqczenia Beneficjentowi pisma w spra\vie / uzupelnien/'wyja&nieh nalezy wstawic date, widniejaj^ na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194. Nast^pnie w polu I uzitpetnienia/wyjasnienia
nalezy zlozyc \v terminie: nalezy wyliczyc datq dodajaj; 14 dni kalendarzowych od dnia nast^pujajsego po dniu
doreczcnia pisma Beneficjentowi.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent
nie odebral pisma o uzupelnienie/wyjasnienie, wowczas - 14-dniowy termin na uzupelnienie / poprawienie wniosku
nalezy liczyc od dnia nast?puja_cego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odcbrac przesytk^ w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Data nadania/zlozenia I uzitpelnieh/wyjasnieh; nalezy wpisac datig dostarczenia / wyslania do UM uzupelnien /
wyjasnieii.

W przypadku, gdy uzupehiienia / wyjasnienia zostanq. dorqczone po uprywie 14-dni a weryfikacja daty uzupetnienia /
wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Nalezy wowczas
zaprzestai; weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z polskiej placowki pocztowej operatora
wyznaczonego, dotycza^cych dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych
wyjasnien nalezy zweryfikowac czy uzupelnienie nastajnio w przewidzianym terminie.

Naste_pnie na podslawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia I tizupeinien/wyjasmen: oraz
/ Uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc \v terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupemienia/wyjasnienia wpryne.ly
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupelnien / wyjasnien pracownik Weryfikujqcy dokonuje weryfikacji i sklada podpis
w wyznaczonym miejscu, nastigpnie przechodzi do cz?sci Cl .II Wynikpo I uzupelnieniach/wyjasnieniach.
Nast?pnie cz^sc Cl.I karty wypelnia Sprawdzaja^cy, ktory po weryfikacji sktada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do cz^sci Cl.II Wynikpo Iiizupelnieniach/wyjasnieniach.

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyc punkt I w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakuja^ce / poprawione dokumenty i nie istnieje
koniecznosc potrzeby ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupelnien / wyjasnien (tj. w cze.sci Cl.I
zaznaczono TAK), a nast?pnie przejsc do cz^sci C2.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczyl brakujqcych dokumentow albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciqgu wymagaja^poprawienia, a nastejpnie nalezy wypelnic pozycj^ Cl.III w sposob analogiczny
jak przy pierwszym uzupeinieniu. Termin na dokonanie ponownych uzupelnien/wyjasnieii wynosi 14 dni od dnia
dore_czenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotycz^cych weryfikacji cz?sci B2 punkt 13
(w przypadku wniosku o platnosc ostatecznaj lub punkt 14 (w przypadku wniosku o platnosc posredniaj. Wowczas
nalezy przejsc do czc.sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-7/194.

III. Zakres wymaganych II uzupclnicn/wyjasiiien.
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Jezeli w czesci C1.1 zostala zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz DO UZUP nalezy przeniesc te punkty do czesci
Cl.III i analogicznie wystosowac do Beneficjenta pismo P-2/194. Sposob poste.powania jest analogiczny jak
w przypadku I uzupelnien/wyjasnien.

W polu Data dore_czenia Beneficjentowi pisma w sprawie II uzupelnien/wyjasnien: nalezy wstawic date. widniejaca_na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/194.

W polu Data nadania / zloienia II uzupelnien I wyjasnien nalezy wpisac dat§ dostarczenia/wyslania do UM uzupelnien
/ wyjasnien.

Na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zhzenia II uzupelnien / wyjasnien przez Beneficjenta oraz
uzupelnienia / wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupelnienia / wyjasnienia wptyne_ly
w terminie.

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnienia ch/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakujace/poprawione dokumenty (tj. w czesci
CI.HI zaznaczone zostaly odpowiedzi TAK w przypadku elementow, ktorych niespelnienie skutkuje korekta, kwoty
kosztow kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku wniosku o platnosc ostateczna_ w sytuacji, gdy zaznaczona zostala odpowiedz
NIE w punktach 13 i 14 w cze_sci B2 pkt. Wowczas nalezy przejsc do cze.sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-
11/194.

Uwaga
Dopuszcza sie., ze uzupelnienia brakow, dokumenty lub wyjasnienia zlozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach
II uzupelnien/wyjasnien po uptywie wyznaczonego terminu 14 dni b?da_ akceptowalne. Zasada b?dzie stosowana tylko
w przypadku, gdy nie zostal zakoiiczony proces rozpatrywania wniosku, spoznienie jest nieznaczne i nie powoduje
nadmiernych uciazliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu terminowi nie
wskazuja^na naruszenie zasad nalezytcj starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Moze wystajnc sytuacja, gdy zaistniejq_ nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy
i konieczne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien., wowczas pracownik UM w wierszu
Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien powinien wpisac wynik dodatkowych wyjasnien.
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obshigi wniosku o platnosc ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji z innych srodkow publicznych.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrocic szczegolna^ uwag? na zakres rzeczowy operacji, lokalizacj^
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrol? krzyzowa. przeprowadza si? w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja" oraz z programami: PO NSRO i PO ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013).

Kontrol? krzyzowa. operacji przeprowadza si? rowniez z dzialaniem 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" z uwagi na
mozliwosc pokrywania si? zakresu wsparcia z zakresem zrealizowanym przez LGD \ ramach innej operacji np.
zadania realizowane przez pracownika LGD (zakres czynnosci w dzialaniu 431) pokrywaja. si? z zadaniami
realizowanymi przez koordynatora projektu wspolpracy (w dzialaniu 421). Dotyczy to w szczegolnosci takiego zakresu
operacji, ktorego szczegolowa weryfikacja nie byta mozliwa na etapie obshigi wnioskow o przyznanie pomocy.

I. Kontrola krzyzowa w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
uiniej^tnosci i aktywizacja"

Punkt 1. W aplikacji wspieraja.cej obstug? wnioskow (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzic numer NIP LGD
i sprawdzic, czy wyste_puje onjako Beneficjent w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie (...)".
Stron? z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowac i dolajszyc do teczki wniosku.
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dzialania 431 ,,Funkcjonowanie" w punkcie 1 nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 2 i 3 nalezy
zaznaczyc ND, w punkcie II. nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do dalszej weryfikacji.
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dzialania 431 ,,Funkcjonowanie (...)", w punkcie 1 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych
punktow tej cz?sci karty.
Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-
PROW-DD jako Beneficjent dziatania 431 ,,Funkcjonowanie (...)", nalezy przeprowadzic weryfikacje realizowanych
przez niego operacji (zadan).
W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o przyznanie / wyplat? pomocy w ramach dzialania
431 ,,Funkcjonowanie (...)", znajduje si? LGD.
Nalezy sprawdzic, czy LGD zawarla umowe. lub zlozyla wniosek o ptatnosc lub wyplacono mu pomoc na operacj?,
ktorej zakres rzeczowy (w cz?sci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sa. wspolne z operacja. stanowia.ca
przedmiot niniejszego wniosku.
Weryfikacj? nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamicszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
• tytul operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan finansowy w ramach operacji
• termin realizacji operacji, itd.
Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie II nalezy zaznaczyc TAK
i przejsc do dalszej weryfikacji.
Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
w punkcie 2 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.
Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst?puje
podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dzialania
431,sFunkcjonowanie", nalezy przeprowadzic weryfikacj? faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej, Jezeli takie dokumenty sq. mozliwe do weryfikacji ze wzgl?du na etap realizacji operacji.
Nalezy sprawdzic, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostary ostemplowane jako podlegajace fmansowaniu w ramach dzialania 431,,Funkcjonowanie
(...)"• Nast?pnie nalezy zweryfikowa6, czy refundacji podlegary wszystkie koszty uj?te w przedstawionych
dokumentach.
Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktora wczesniej uzyskala wsparcie w tym samych wojewodztwie - mozliwe jest
rowniez korzystanie z informacji tarn zawartych w teczkach aktowych spraw.
W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnosc dla operacji z ktorq. zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal ztozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc DO UZUP.
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Jezeli po analizie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania
si? zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc NIE oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc TAK
i przejsc do dalszej weryfikacji.
Jezeli po analizie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej wyst^puje podejrzenie pokrywania si?
zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK oraz w punkcie II. nalezy zaznaczyc DO UZUP.
ND nalezy zaznaczyc Jezeli faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej nie S3_dostepne do weryfikacji
ze wzglqdu na etap realizacji operacji (wniosek o platnosc dla operacji z ktora^ zostal zidentyfikowany konflikt
krzyzowy nie zostaf zlozony).
Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie b?dzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacje wspierajaca. obslug?
wnioskow (OFSA-PROW-DD), konieczne b^dzie wyst^powanie do wszystkich UM ze zbiorowym wnioskiem
(korzystajaj: z pisma P-6/010) o sprawdzenie, czy dana LGD realizuje innq. operacj? w ramach dziatania 431
,,Funkcjonowanie (...)", °raz ewentualne udostepnienie informacji i dokumentow niezb?dnych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie.
Jesli wystapienie pismem P-6/010 dotyczylo roznych Wnioskodawcow - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia^ liczb§ kopii otrzymanego z ARiMR dokumentu, potwierdza je za zgodnosc
z oryginalem i przekazuje do wfaezenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegolnych wnioskow.

II. PO NSRO — w zakresie dzialari wymienionych w tabeli:

Nazwa programu
Regional ny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Dolnosl^skiego na lata
2007 - 2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Kuj awsko-Pomorskiego
na lata 2007 -20 13
Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007
-2013

RPO Woj ewodztwa
Lubuskiego na lata 2007
-2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2007 -
2013

Regionalny Program
Operacyjny

Kategoria interwencji
10,62

41,42

57

57

08

05

57,60

80,81

44, 45, 46, 48, 53, 54

24, 56-59,

24, 56-59

21,51

03,05,09

57

58,59

05,80

Nazwa dziafania
2.1 Infrastruktura spoteczenstwa
informacyjnego
5.1 Odnawialne zrodia energii

6.2 Turystyka aktywna

6.4 Turystyka kulturowa

5.5 Promocja i rozwoj
markowych produktow

2.4 Marketing gospodarczy

7.2 Promocja kultury i turystyki

7.3 Wspotpraca
miedzyregionalna
3.1 Infrastruktura ochrony
srodowiska przyrodniczego

5.1 Rozwoj i modernizacja
regionalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
5.2 Rozwoj i modernizacj a
lokalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
2.3 Ochrona przyrody

3.4 Rozwoj otoczenia biznesu

3.5 Infrastruktura turystyczno-
rekreacyjna
5.4 Infrastruktura kultury

8.1 Promocja Malopolski na
arenie mi^dzynarodowej

Instytucja wdrazaja_ca
Zarzajd Wojewodztwa
Dolnosla^skiego
Zarzad Woj ewodztwa
Dolnosla_skiego
Zarzad Wojewodztwa
Dolnosla^kiego
Zarzad Woj ewodztwa
Dolnosla_skiego
Zarzad Wojewodztwa
Kuj awsko-Pomorskiego

Lubelska Agencja Wspierania
Przedsi^biorczosci w Lublinie
Zarzad Woj ewodztwa
Lubelskiego
Zarzad Wojewodztwa
Lubelskiego
Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze
Zarzad Woj ewodztwa
Lubuskiego

Zarzaxl Wojewodztwa
Lubuskiego

Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego
Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego
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Wojewodztwa
Malopolskiego na lata
2007 - 2013
Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata
2007 - 2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007
-2013

Regionalny Program
Operacyjny
Woj ewodztwa
Podkarpackiego na lata
2007-2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007
-2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Pomorskiego na lata
2007-2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa Slaskiego
na lata 2007 -20 13

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego na lata
2007-2013
Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego
na lata 2007 -20 13
Regionalny Program
Operacyjny

81

05,09

58,59,60

24, 55, 56, 57

13,62

05,08,09,80

48,51,56

24,55,56,57,58,59,60

55,57,59

51,53,54

58,59,60, 79

09

57

56

61

13,57,59

57, 59, 59

58,59,60

55,57

08

57

09

8.2 Budowanie pozycji
Matopolski w europejskich
sieciach wspolpracy
1.7 Promocja gospodarcza

6.1 Kultura

6.2 Turystyka

LJslugi turystyczne i rekreacyjno-
sportowe swiadczone przez
sektor publiczny,
2. 1 Infrastruktura dla
wykorzystania uarz^dzi ICT,
2.2 Modury informacyjne,
platformy E-uslug i bazy danych,
5.1.2 Wsparcie lokalnej
infrastruktury edukacyjnej,
5 .2 .2 Ambulatory) na opieka
medyczna.
1.4 Promocja gospodarcza i
aktywizacja inwestycyjna regionu
4.3 Zachowanie oraz ochrona
roznorodnosci biologicznej i
krajobrazowej
6 Turystyka i kultura

3.1 Rozwoj atrakcyjnosci
turystycznej regionu
5 Rozwoj infrastruktury ochrony
srodowiska
6.3 Rozwoj infrastruktury z
zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa historycznego i
kulturowego
1 .6 Promocj a Gospodarcza
Regionu
6 .2 Promocja i informacj a
turystyczna
6.4 Wspierani i zachowanie
walorow przyrodniczych
9.3 Lokalne inicjatywy
obywatelskie
3.3 Systemy informacji
turystycznej
3.4 Promocja turystyki

4.3 Promocja kultury

2.3 Promocja gospodarcza i
turystyczna regionu

1.3 Wspieranie wytwarzania i
promocji produktow
regional nych
2.2 Promocja wojewodztwa i
jego oferty turystycznej
1.5 Promocja regionalnej
gospodarki

Zarza.d Wojewodztwa
Malopolskiego

Zarzad Woj ewodztwa
Mazowieckiego
Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego
Zarzqd Wojewodztwa
Mazowieckiego
Zarzad Wojewodztwa
Opolskiego

Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego
Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego

Zarzad Woj ewodztwa
Podkarpackiego
Zarza_d Wojewodztwa
Podlaskiego
Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego
Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego

Agencja Rozwoju Pomorza
S.A.
Zarza_d Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego
Zarzajd Wojewodztwa
Sla.skiego
Zarzajd Wojewodztwa
Slaskiego
Zarzad Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego

Zarzad Woj ewo dztwa
Warminsko-Mazurskiego

Zarzad Woj ewodztwa
Warminsko-Mazurskiego
Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego
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Wojewodztwa
Wielkopolskiego na lata
2007-2013

Regionalny Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego
na lata 2007 -20 13

Program Operacyjny
Kapital ludzki na lata
2007-2013

51,54

57

58,59

51

63
68

66

66,69,71,65,68,70

68
62, 64, 69, 71

62,64

73

3.3 Wsparcie ochrony przyrody

6,1 Turystyka

6.2 Rozwoj kultury i zachowanie
dziedzictwa kulturowego
4.5.2 Promowanie
bioroznorodnosci i ochrona
przyrody (w tym NATURA
2000),
4.5.3 Zapobieganie zagrozeniom,
5.2.1 Rozwoj i odtworzenie
infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalnej,
6.1.2 Regionalny system
informacji turystycznej oraz
rozwpj produktow turystycznych
na obszarze metropolitalnym,
6.2. 1 Roz\voj infrastruktury
kulturalnej na obszarze
metropol itarnym .
6.1.1 Wsparcie osob
pozostajacych bez zatrudnienia
na regionalnym rynku pracy
6.2. Wsparcie oraz promocja
przedsi^biorczosci i samo
zatrudnienia
6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu aktywnosci
zawodowej na obszarach
wiejskich

7.2.1 Aktywizacja zawodowa i
spoleczna osob zagrozonych
wykluczeniem spotecznym
7.2.2 Wsparcie ekonomi
spotecznej
7. 3. Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywnej integracji

8.1.1 Wsparcie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsie.biorstw

9.5 Oddolne inicjatyw
edukacyjne na obszarach
wiejskich

Wojcwodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w
Poznaniu
Zarzad Woj ewodztwa
Wielkopolskiego
Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego
Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Instytucja wskazana przez
samorzad Wojewodztwa

Instytucja wskazana przez
samorzad Wojewodztwa

Instytucja wskazana przez
samorzad wojewodztwa

Tnslytucja wskazana przez
samorzad wojewodztwa

III. PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013"
(PORYBY 2007-2013)

Srodek 4.1 Rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa - wdrazany przez SW.
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Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007-2013)

la. Numer NIP Beneficjenta wyst^puje w KSI SIM IK

Kontrole krzyzowe w ramach dzialan PO NSRO dokonuje si? korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemic dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzic czy dany Beneficjent wystqpuje
w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjatkowych, zwiajzanych z niedoste.pnoscia_KSI SIMIK weryfikacjaNIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport mimerow NIP zidentyfikowanych ~w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca, Raportu (...) stwierdzono, ze Beneficjent nie wyst^puje w KSI, w punkcie la nalezy zaznaczyc pole NIE,
w punktach 2a., 3a. i 4a. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a. wpisac NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca_Raportu (...) stwierdzono, ze Beneficjent wystfpuje w KSI, w punkcie la nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsi
do kolejnych punktow karty.

UWAGA
Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pami?tac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer NIP
Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Naz\va instytucji zawierajacej mnowg o dofmansowanie, jest niewypehiiona
uznaje sie^ ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzien przeprowadzania weryfikacji, nie zawart
umowy o doftnansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczajacy dokoname weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo doiaczyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac te_ czynnosc w polu Uwagi wpisuja_c dat£
Sprawdzenia w w/w rejestrze.

Ib. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w Raporciepodstawowym przekazanym przez ARiMR

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do Raportu podsta\vowego (...) i sprawdzic czy dany Beneficjent
wyste.puje w zestawieniu przekazanym przez ARiMR
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...) stwierdzono, ze
Beneficjent nie wyste.puje w zestawieniu, w punkcie Ib nalezy zaznaczyc pole NIE, w punktach 2b., 3b. i 4b. nalezy
zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5b. zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podsta\vowym (...), stwierdzono, ze
Beneficjent wyst^puje w zestawieniu, w punkcie Ib nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty,

Wydruk z komputera poswiadczaja_cy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowia_zkowo dolqczyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t§ czynnosc w polu Uwagi wpisujac date_
Sprawdzenia w ww. rejestrze.

2a. Na podstawie karty inform a cyjnej dostejpnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych
z wfasciwej instytucji wdrazajqcej1, wystfpuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego fmansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego fmansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacj^ danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, najakim etapie ubiegania si? o pornoc/wyplate, pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si? Beneficjent.

Wcryfikacja na podstawie danych szczegolowych uzyskanych z Instytucji Zarza_dzajacej odbywa sig tylko w sytuacji wyja^tkowej
niij z niedostgpnosciii KSI SIMIK
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Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie
uznaje sie, ze podwojne fmansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3a., 4a. nalezy
zaznaczyc ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt wniosek o platnosc lub otrzymal platnosc w ramach dziatari PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzic dalsza_ weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegolowe dane
uzyskanez KSI SIMIK:
• tytul operacji.,
• miejsce realizacji operacji,
• terrain realizacji operacji,
• wysokosc wyplaconej pomocy,
• plan fmansowy w ramach operacji itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych nie wyst?puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyc NIE, w punktach 3a., 4a. - ND oraz w punkcie 5a. NIE.

Jezeli po analizie szczegolowych danych wyst?puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyc pole TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA
W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedost?pnoscia_ KSI SIMIK szczegolowe dane nalezy uzyskac wysytaja_c do
Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-4/194.
Przy wysylaniu pisma P-4/194 nalezy pami?tac, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza^ kontroli
krzyzowych zakres wyjasnien powinien dotyczyc: informacji szczegolowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysokosc wyplaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wyst?puje podejrzenie podwojnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W polu Uwagi nalezy wpisac dat? wystania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi — dat§ otrzymania szczegolowych
danych. Po uzyskaniu szczegotowych danych, ich analiza i czynnosci zwia^zane z wypemianiem karty przebiegaja,
analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnosc sprawdzaja^ca dokonana zarowno w systemic jak i przy weryfikacji szczegolowych danych., wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data_ jej wykonania. Obowiq.zkowo w ramach zachowania sladu
rewizyjnego do teczki sprawy nalezy za^czyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wyst^puje podejrzenie nicdozwolonego podwojnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacj? danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o pomoc / wypfot? pomocy w ramach PO
RYBY 2007-2013 znajduje si? Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy
o dofinansowanie uznaje si?, ze podwojne fmansowanie nie zachodzi.
W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3b., 4b. - ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl wniosek o ptatnosc lub otrzymat platnosc w ramach dzialan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzic dalszq. weryfikacj ? w oparciu o ponizsze szczegotowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazaja.cego:
• tytul operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• termin realizacji operacji,
• wysokosc wyptaconej pomocy,
• plan finansowy w ramach operacji, itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARiMR nie wystepuje podejrzenie
podwojnego Finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczyc pole NIE, w punktach 3b, 4b. - pole ND oraz w punkcie 5b.
pole NIE.
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Jezeli po analizie szczegoiowych danych wyst?puje podejrzenie podwqjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczyc pole TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzajajsa wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data, jej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowia_zkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zata_czyc wydruki stron
z wynikiem wyszukiwania.

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD, wystepuje podejrzenie niedozwoloncgo
podwojnego finansowania operacji w ramach dzialari 421 oraz 431.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent dzialari 421 oraz 431 nalezy przeprowadzic weryfikacj? realizowanych przez niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o przyznanie / wyplat? pomocy w ramach dzialari
421 oraz 431 znajduje si? LGD.

Nalezy sprawdzic, czy LGD zawarta umow? lub zlozyla wniosek o platnosc lub wyptacono mu pomoc na operacj?,
ktorej zakres rzeczowy (w cz?sci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sâ  wspolne z operacjq. stanowia^ca
przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
• tytul operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan fmansowy w ramach operacji,
• termin realizacji operacji, ltd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie stwierdzic, iz zakres rzeczowy operacji si? nie
pokrywa, w punkcie 2c nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3c, 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c nalezy
zaznaczyc NTE i przejsc do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
ktore nalezy wyjasnic w oparciu o faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2c nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzajqca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data^ jej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowia_zkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zah\czyc wydruki stron
z wynikiem wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolonc podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO
4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w ramach
NSRO

W przypadku, gdy wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania., nalezy zwrocic si? pismem P-
4/194 do wtasciwej instytucji wdrazajaj:ej PO NSRO z prosba^ o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem
kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy
zaznaczyc pole NIE, w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5a. pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole
TAK, w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5a. pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole DO UZUP. Zaznaczenie
pola DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri pismem P-2/194 opisujajs niejasnosci
powoduja^ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zfozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymagana^dat? ztozcnia wyjasnieii oraz po otrzymaniu wyjasnieii - dat? ich ztozenia/nadania.
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Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne fmansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyc pole TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow, stwierdzono niedozwolone podwojne fmansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013
4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne fmansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wyst?puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/194 do wlasciwego ze wzgl?du na realizacj? operacji Oddziatu Regionalnego ARiMR z prosba^ o przekazanie
potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy
zaznaczyc pole NIE, w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5b. pole NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc pole
TAK, w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc pole ND oraz w punkcie 5b. pole TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
fmansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc pole DO UZUP. Zaznaczenie
pola DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-2/194 opisujac niejasnosci
powodujq.ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego fmansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma.,
wymagana_ dat? ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne finansowanie,
w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczyc pole TAK.

3c. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow, stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji w ramach dzialan 421 oraz 431.
4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji w ramach dzialan
421 oraz 431.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst?puje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego fmansowania w ramach dzialan 421 oraz 431 nalezy przeprowadzic weryfikacj? faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej fub innych dokumentow zgromadzonych w sprawie.

Nalezy sprawdzic, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji
w ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegaja^ce finansowaniu w ramach dziatania 421 oraz 431. Nastejmie
nalezy zweryfikowac, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty uj?te w przedstawionych dokumentach.
Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktora wczesniej uzyskafa wsparcie w tym samych wojewodztwie — mozliwe jest
rowniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnosc dla operacji z ktora, zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal zlozony w innym UM) nalezy zwrocic si? pismem P-4/195 do wtasciwego UM z prosba^
o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3c nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3c nalezy zaznaczyc TAK,
w punktach 4c i 5c nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
fmansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3c nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-2/194 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego fmansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
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W karcie nalezy wpisac date, dor^czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma,
wymaganEt dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich zlozenia/nadania.

5a. Operacja zostata sfinansowana z udzialem srodkow PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO RYBY 2007-2013
5c, Operacja zostala sfinansowana w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
uiniej$tnosci i aktywizacja"

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a., 5b. i 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pol w punktach
szczegolowych kontroli krzyzowej od la. - Ic. do 4a. - 4c. Nieprawidfowym jest zaznaczenie ktoregokolwiek pola
w punkcie 5a., 5b. i 5c. bez wczesniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. - Ic. do 4a. - 4c.
W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwojnego fmansowania, w punkcie 5a.,
5b. i 5c. nalezy zaznaczyc pole TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc pole TAK i odmowic
wyptaty pomocy — przejsc do cz?sci F karty.
Jednoczesnie nalezy przekazac pismo P-14/194 informujajse o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfmansowania wydatkow odpowiednio do:

w przypadku PO w ramach NSRO - wlasciwej instytucji wdrazajacej lub wlasciwej Instytucji Zarzadzaja^cej NSRO
(jesli nie jest ona Jednoczesnie instytucja, udostejpniaJ3ca_ dokumenty) oraz Instytucji Certyfikuja^cej i Instytucji
Koordynujaeej NSRO,
w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji UM

Nalezy rowniez postepowac zgodnie z Ksia^zka^ Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatry\vanie i stwierdzanie
nieprawidlowosci dfapodmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialan PROW2007-2013 ".

Kontrola krzyzowa w ramach dzialan objetych PROW 2007-2013, 431 i 421 odbywa si? automatycznie (poprzez
zaznaczenie pol dotyczacych kontroli w aplikacji OFSA-PROW-DD).
Nie nalezy drukowac calego raportu i zalaczac go do teczki sprawy. Nalezy wykonac print screen z ekranu
strony potwierdzajqcej przeprowadzenie kontroli krzyzowej za pomocy aplikacji.

III. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. NIE nalezy zaznaczyc jezeli operacja nie jest finansowana z innych srodkow publicznych niz
przewidziane w rozporza^dzeniu.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych
srodkow publicznych niz przewidziane w rozporzajdzeniu.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO6d I POPIiAWNOSCI, ZGODNO^CI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZACYMIITDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACIIUNKOWYM, KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 lub punkt 2 odpowiednio jesli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli:
• w cz?sci B.5 zostat zaznaczony punkt /. Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny albo 2. Wniosek wymaga

uzupeinien/wyjasnieh,
• w cz?sci Cl.II zostal zaznaczony punkt I. Wniosek k\valifikuje sie_ do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztcnv

k\valifikowalnych albo 2. Wniosek IJ uzupelnienia/wyjasnienia",
• w cz?sci Cl.IV zostat zaznaczony punkt 1. Wniosek jest kompletny i poprawny hib wymaga korekty kosztow

kwalifikowanych — kwalifikuje si% do dalszej oceny.
• w cze.sci C2.III zaznaczona zostata odpowiedzNIE.

Nast^pnie nalezy przejsc do cz^sci D karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si§ do odmowy wyplaty pomocy, tj. w sytuacji jesli:
• w cz?sci B.5 zostat zaznaczony punkt 3. Wniosek kwalifikuje si% do odmowy wyplaty pomocy,
• w cz?sci CI .II zostat zaznaczony punkt 3. Wniosek kwalifikuje s'te_ do odmowy wyplaty pomocy,
• w cze.sci Cl .IV zostal zaznaczony punkt 2 Wniosek k\valifikuje si<* do odmowy wyplaty pomocy,
• w cze.sci C2.III zaznaczona zostata odpowiedz TAK,

Nast^pnie nalezy przejsc do cze.sci F karty.
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CZE.SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA O
CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI
Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA W1ZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy na etapie weryfikacji WoPP Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci w odniesieniu
do operacji realizowanych od 2000 roku i wspolfmansowanych w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W przypadku tym celu nalezy sprawdzic:
• czy w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spelnial wymogi

rzetelnosci na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,
• czy w teczce aktowej sprawy zostaly wpisane do wykazu dokumentow:

1. kopiapismaP-1/010 - w sprawie przekazaniainformacji czy Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub czy wskazano gdzie ww. pisma sa^ przechowywane.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Wnioskodawca spelnial wymogi rzetelnosci na etapie WoPP,
NLE nalezy zaznaczyc jezeli Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci na etapie WoPP.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zlozony wniosek jest drugim wnioskiem
0 ptatnosc posredniq. poniewaz sprawdzenie wymogu rzetelnosci dokonuje si? tylko jeden raz na pierwszym etapie.
Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytulu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o piatnosc, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu.
Ten punkt nalezy zaznaczyc,, jezeli uzyskano informacj?, iz dany wniosek znajdowal si? w puli wnioskow
podlegajapych typowaniu.
Po uzyskaniu informacji, iz wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu nalezy zaznaczyc TAK, albo NIE jezeli
wniosek nie zostal wytypowany do kontroli.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze wyst?puja_ wskazania do przeprowadzenia wizytacji

w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogow rzetelnosci.

Nast?pnie nalezy sporzadzic pismo P-8/194 do Biura Kontroli informuja^ce o zakoriczeniu weryfikacji wniosku
1 mozliwosci przeprowadzenia kontroli. W przypadku., gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu i nie ma
wskazaii do przeprowadzenia wizytacji w miejscu wowczas w pismie P-8/194 nalezy usunap ostatni akapit oraz
Zatajsznik do pisma.

W polu „ Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce
sprawdzeniu wraz z uzasadnienietn" nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci albo braku koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wymienic elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.
W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscu pokrywa si? z lista_ elementow wymienionych
wK-03/W/167 (Lista kontrolna dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o piatnosc w procedurze KP-611-167-
ARiMR) nalezy zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z ww. lista_.
Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypetnic zatacznik
do pisma P-8/194.
Jezeli sprawdzeniu majq. podlegac dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem, do pisma nalezy dola^czyc kopie
tych dokumentow.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy;
1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze nie wyst?puja_ wskazania do przeprowadzenia

wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent spefnial wymogi rzetelnosci.

Jezeli zostala zaznaczona odpowiedz NIE, nalezy przejsc do wypelniania cz?sci E karty.
Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic cz?sc D3 karty.
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D2. WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA
O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE REALIZACJI

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji

Punkt 1.
TAK nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
ME nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy operacja nie zostata skierowana do przeprowadzenia wizytacji w miejscu na
zlecenie komorki merytorycznej UM.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscuAvizytacji w miejscu nalezy wpisac date zakonczenia
realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. dat§ wpisana^ w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesia_c-dzien (rrrr-mm-dd).

Punkt 2.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
ME nalezy zaznaczyc jezeli operacja nie zostafa wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscuAvizytacji w miejscu nalezy wpisac date_ zakonczenia
realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. dat§ wpisana^ w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu "Data
i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesia_c-dzien (rrrr-mm-dd).

Punkt 3.
TAK nalezy zaznaczyc, jezeli niezbe/fne jest dokonanie dodatkowych wyjasnieri albo ME jezeli dodatkowe
wyjasnienia nie sa_ wymagane oraz zlozyc podpis w wyznaczonym miejscu.

Nalezy przeniesc zakres wyjasnieri do cz^sci D 2 II i przejsc do cze_sci D3 karty.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu nie byla przeprowadzana.

Punkt 4.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli zostala przeprowadzona kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji.
W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyc NIE.

W polu Data przeprowadzenia kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji nalezy wpisai: date
zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. date_ wpisanq. w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu
"Data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesiac-dzieri (rrrr-mm-dd).

Punkt 5.
TAK nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych dot. kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji wymagane jest dokonanie dodatkowych wyjasnien albo ME w przypadku, gdy
wniosek ich nie wymaga.
Nalezy przeniesc zakres wyjasnien do cz?sci D 2 II i przejsc do cz^sci D3 karty.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu nie byla przeprowadzana.

II. Zakres wymaganych wyjasnieri

W przypadku, gdy w cze_sci D2.I pkt. 2 zaznaczono TAK nalezy w tej cz?sct karty wpisac wymagany zakres wyjasnien.
Jednoczesnie nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo P-9/194. Pole Wyjasnienia nalezy ztozyc w terminie nalezy
wypelnic po doreezeniu pisma Beneficjentowi.

W polu Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjasnien nalezy wpisac dat? przekazania przez Beneficjenta wyjasnieri
(dat? zlozenia lub wplynie_cia uzupelnienia wedhig daty stempla pocztowcgo). Nastejmic nalezy zgodnic
z wyszczegolnionymi pozycjami w polu Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzic, czy uzupeinione zostaly wszystkie
dokumenty zaznaczajac odpowiednio TAK albo NIE.

Uwaga
Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowac pod katem
wystajiienia bJedu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja_charakter systemowy, pociqgajacy za
soba^ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentow lub innych podmiotow.
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Mogq. rowniez wystajnc przypadki, kiedy w ramach kontroli na miejscu przeprowadzonej dla danego etapu zespot
kontrolujacy stwierdzi uchybienia odnosza_ce si? do poprzedniego (zrealizowanego) etapu operacji,

W takiej sytuacji nalezy przyja_c sporzadzona. przez zespot kontrolujacy notatk? sluzbowa_, zawieraja^ informacje
o podejrzeniu wystajpienia nieprawidlowosci wraz z dokumentacja, potwierd?ajqca_ zaistnienie okolicznosci opisanych
w notatce i zaia^czyc je do teczki sprawy.
Nast?pnie nalezy dokonac analizy, czy stwierdzone uchybienia moga^ miec wplyw na osiajniecie celu operacji. Nalezy
przeprowadzic czynnosci wyjasniajaee, analizujac dost?pne dane czy dany przypadek, wobec ktorego podje_to
czynnosci jest nieprawidtowoscia_. Czynnosci te powinny odbywac si? w trybie i na zasadach postejpowania
okreslonych w Ksiajzce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidtowosci dla
podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dzialan PROW 2007-2013.

D3. Wynik kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji

Tej cz?sci karty me wypelnia si?, jesli wniosek nie podlegal wizytacji w miejscu, kontroli na miejscu ani kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji. Nalezy wowczas przejsc do cz?sci E karty.

Jesli wniosek podlegal kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / kontroli zadania o charakterze niematerialnym
w trakcie realizacji nalezy zaznaczyc jedno z trzech pol.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 jezeli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnien, zostaty
zaznaczone tylko odpowiedzi TAK.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 jezeli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny ale wymagana jest korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 II Zakres wymaganych wyjasnien
zaznaczono NIE w przypadku dokumentu, ktory moze spowodowac korekt? kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji. Nalezy wowczas przejsc do cz^sci E karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po ztozeniu wyjasnieri zostal zaznaczony
chociaz jeden punkt NIE w cz?sci D2.II (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmow? wyplaty pomocy). Nalezy przejsc do cz?sci F karty.

Moga_ wystajMC przypadki, kiedy kontrola na miejscu zostata przeprowadzona po dokonaniu ptatnosci, z uwagi na brak
mozliwosci jej wczesniejszej realizacji, np. z powodu niekorzystnych warunkow atmosferycznych.
W takiej sytuacji nalezy pami?tac o zapewnieniu sladu rewizyjnego, tj. ponownie wydrukowac kart? pocza_wszy od
cz^sci D a nastejmie wypcmic ja^zgodnie zzasadami.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu zostalo zastosowane zmniejszenie, nafezy pami?tac
oprzekazaniu stosownej informacji do komorki zbierajq.cej dane do sporza^dzenia (aktualizacji) Rocznego raportu,
o ktorym mowa w art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego
szczegoiowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w odniesieniu do \vpro\vadzenia procedw
kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszaro\v wiejskich (Dz.U. L 25 z
28.1.201 l,str. 8, z pozn. zm.).

CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZHCZENIE
ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

T? cz?sc karty pracownik UM wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest
korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych ba^dz dostarczenia nieprawidlowych dokumentow,
ktorych brak skutkuje korektq. kwoty pomocy np. dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki.

W danym wierszu w tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadajqcy
przyczynie dokonanej korekty — zgodnie z ponizszq. tabela_ kodow. Kolumn? 6 nalezy wypelnic w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostafa dokonana w wyniku kontroli na miejscu. Jezeli korekta byta zwia^zana z kontrola_
administracyjna. nie podaje si? zadnego kodu.
W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac tylko kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 6 nie zaznaczono kodow. ̂
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W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si§ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 6
zaznaczono kody. Nastejpnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla ktorego wartosc
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisac go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow
jest taka sama ijednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma najwiejcsze znaczenie dla
operacji.

Kod

A

C

D

E

F

Przyczyna korekty

Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach
do wniosku ze stanem faktycznym.

dolaezonych

Niedostarczcnie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

Nieprawidtowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego.

dokumentow

Rozpocze_cie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu.

Nie realizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowia^zan okreslonych w umowie przyznania pomocy.

E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUN0ACJI

Cz?sc E2 wypetniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentow potwierdzaja_cych poniesione koszty
kwalifikowalne.
Cz?sc ta. wypehiia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w zlotych (z doktadnoscia. do dwoch miejsc po
przecinku) we wlasciwe pola dotycza.ce kosztow kwalifikowalnych i kwoty dofmansowania.

Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikuja_cy wpisal nieprawidtowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowuja_c ten fakt w polu Uwagi.
Zatwierdzajq.cy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptuja^c propozycj^ Sprawdzajqpego.
Zatwierdzaja^cy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj? Weryfikujacego.
Zatwierdzaja^cy musi w obydwu przypadkach wpisac uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego, Weryfikujacy wypetnia
ponownie cze.sc E2 (nie nalezy kopiowac uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowac nowa_ strong karty, wypelnic,
dol^czyc notatki, wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si? na pierwszej wersji cz^sci E2.

W punkcie: 1. K\vota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji \vg mnowy nalezy wpisac kwot? kosztow
kwalifikowalnych przeniesiona^ z pi arm finansowego operacji.

W punkcie: 2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwote_
przeniesionq_ z cz?sci V wniosku.

W punkcie: 3. Kwota zahvestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
wpisac kwote. bez zaokr^glenia, przeniesionq. z wiersza Razem Cz^sci El karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie
zostaiy zakwestionowane, nalezy wpisac kwote. ,,0,00".

W punkcie: 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcic. Kwota ta stanowi roznic? Kwoty kosztow
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie: 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy, nalezy wpisac kwote_ przeniesionq. z planu
finansowego operacji.

W punkcie: 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku o platnosc nalezy wpisac kwot? przeniesiona_
z wniosku.
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W punkcie: 7. Kwota pumocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlawQ poniesionych kosztow (po
wcryfikacji) nalezy wpisac t? kwot?, ktorajest mniejsza^ sposrod kwot wskazanych w punktach 4 i 5 Kwota ta nie moze
bye wyzsza niz kwota dofmansowania wg umowy.
Beneficjent moze wnioskowac o kwot? nizsza, niz wynikaja_ca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
lub z planu fmansowego operacji (np. dokonujc zaokr^glenia do pelnych zlotych). W lakim przypadku nalezy
sprawdzic, czy kwota wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bf?du racliunkowego
popemionego przez Beneficjenta.

W punkcie 8. Roznica pomi^dzy k\votq_ pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kivotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy wpisac roznic? pomi?dzy pkt 6 Kwota, pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwota, pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo
poniesionych kosztow (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest ujemna nalezy wpisac ,,0".

Wartosc X wskazujqca, o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot? pomocy wynikaja_ca.
z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nast?puja,cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po
X = we wniosku o ptatnosc weryfikacji w UM * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W punkcie: 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisac kwot? wyficzonq. w nast?puja,cy sposob:

W przypadku, gdy:
- kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wi?cej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (wartosc procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),
- nie zachodzi koniecznosc zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomnicjszcnia kosztow
kwalifikowalnych o 10% w zwi^zku z sankcja^ dotycza^ca, nie zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
- nie zostahi wyplacona Beneficjentowi zaliczka, wowczas do pkt 9 Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do
Zlecenia platnosci nalezy wpisac kwot? z pkt 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo
poniesionych kosztow (po weryfikacji).
W przypadku, gdy kwota pomocy dla danego etapu przekracza o wi?cej niz 3% (wartosc procentowa w punkcie 8 jest
wi?ksza od 3%) kwot? obliczona. przez UM na podstawie prawidfowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, nalezy
zastosowac zmniejszcnie zgodnie z przepisami wspolnotowymi . Oznacza to, ze kwot? do refundacji nalezy
pomniejszyc o kwot? stanowia^ roznic? pomi?dzy kwota, pomocy a kwotq. pomocy obliczon^ przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Nalezy pami?tac, iz kwota zastosowanego zmniejszenia (tj. roznica pomi^dzy kwota^ z wniosku, a kwota, wyplacona_
Beneficjentowi) nie stanowi oszcz?dnosci i nie moze bye przez Beneficjenta uwzgl?dniona w kolejnych etapach
(wnioskach o platnosc) w ramach tej samej umowy.

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wta^czenie niekwaHfikuja^cej si?
kwoty do kwoty pomocy.

Udowodnienie polega na dostarczeniu przez Beneficjenta pisemnego wyjasnienia wraz z kopiami dokumentow, ktore
pozwola^ stwierdzic jednoznacznie, ze nie ma koniecznosci zastosowania zmniejszenia.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, kwot? z punktu 7. Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqca z prcnvidlowo poniesionych kosztow (po wetyftkacji) pomniejszonq. o cwentualne zmniejszenie
nalezy pomniejszyc o kwot? zaliczki w cz?sci E3.I pkt 4).

Kwot? wpisana, w polu 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy przeniesc do Zlecenia platnosci i post?powac
zgodnie z Ksiazka_Procedur KP-611-188-ARiMR.

Rozliczenie (potrq_cenie) pobranej zaliczki nast?puje w sposob oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta
w umowie, o ile jest to mozliwe w szczegolnosci ze wzglqdu na wysokosc wyplaconej zaliczki, wysokos'c przyznanej

2 art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiaj^cego szczegotowe zasady wykonania
rozporza.dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzcnia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w
zakresic srodkowwsparcia rozwoju obszarow wicjskich (Dz. U. UE L 25/8 z 28.1.2011 r, sir. 8, z pozn. zm.)
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pomocy, wysokosc pomocy dotychczas wyptaconej, wysokosc pozostatej do wyplaty pomocy oraz wysokosc pomocy
naleznej do wyplaty w ramach bicza_cego etapu.

Przykladowoi

1. Jezeli rozliczenie zaliczki powinno nastapic w ramach pierwszcgo wniosku o platnosc posrednia,, jednak
w trakcie wcryfikacji wniosku o platnosc okaze si§, ze dokonanie potra^cenia pobranej zaliczki zgodnie z ww.
trybem nie jest mozliwe np. dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych, wowczas nalezy rozliczyc cz^sc
zaliczki mozliwa_ do potrqeenia na danym etapie. Nalezy zauwazyc, ze w sytuacji dokonania catkowitej
korekty kwoty dla danego etapu, nie b?dzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwiazku z lym, kwota do
wyplacenia w ramach kolejnego wniosku o platnosc powinna zostac odpowiednio skorygowana o wysokosc
pozostalej do zwrotu kwoty zaliczki, pod warunkiem, ze ten etap operacji b?dzie kwalifikowal si? do
otrzymania wsparcia.

2. W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic w ramach wniosku o platnosc ostateczna^ nalezy mice
na uwadze, iz kwota pobranej przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekraczac kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wiejksza od kwoty przyznanej pomocy
dla ostatniego etapu, wowczas rozliczenie cz?sci zaliczki powinno nastapic na etapie wczesniejszym tak aby
ostateczne rozliczenie zaliczki moglo nastapic na etapie platnosci koricowej.

3. W przypadku, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic proporcjonalnic w ramach kazdcgo wniosku
o platnosc, az do wniosku o platnosc ostatecznaj nalezy mice na uwadze, ze w trakcie weryfikacji jednego
z etapow operacji rnoze okazac si?, ze dokonanie potra_cenia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest
mozliwe np. w ramach biezapego etapu dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych albo dokonano
catkowitej korekty kwoty. Wowczas, nalezy ponownie wyliczyc (pozostatq) kwote. zaliczki do splaty
proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapow operacji, pami?tajac o tym, aby nie pozostawic do wyliczenia
w ramach ostatniego etapu kwoty przekraczajqcej planowana na tym etapie kwot? pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne zostahy udokumentowane fakturami hib dokumentami o rownowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktorych Beneficjent nie wykonal obowia^zku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 lit, c
pkt i rozporza^dzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% koszlow kwalifikowanych podlegaja^cych refundacji zgodnie
z poziomem pomocy dla danego dziafania, ktore zostafy udokumentowane tymi fakturami lub rownowaznymi
dokiimentami ksi?gowymi.

Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencje rachunkowq. 10% sankcja powinna dotyczyc kazdej faktury, ktora nie zostala
uwzgl^dniona w odr?bnej ewidencji ksi^gowej dotycza^cej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna bye liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnosc, ale nie uj^tej
w zcstawieniu wszystkich dokumentow ksi^gowych dotycza_cych operacji (sekcja V wniosku).

Kwestie zwiazanc ze sporzfvdzanicm i poprawEt zlecenia ptatnosci, oraz sporza^dzaniem dokumentow dochodzenia
naleznosci zostaly zawarte w Ksia^zce Procedur KP-611-188-ARiMR.

W punkcie 9a. Kwota zrefundowanych kosztow biezqcych dla danego etapu operacji nalezy wpisac zrefundowana^
kwot§ kosztow biezqcych odnosza^cq. si? do danego wniosku o ptatnosc.
W punkcie 9b Kwota zrefundowanych kosztow biezqcych dla poprzednich etapow operacji i operacji realizowanych w
latach: 2009 i 2010. nalezy wpisac zrefundowana, kwot? kosztow biezqcych odnosza^ca^ si? do poprzcdnich etapow
danej operacji jak rowniez operacji realizowanych w latach 2009 i 2010.
Punkty 9a i 9b wypelniane sq. obowia_zkowo, gdyz stanowia. punkt kontrolny w zakresie weryfikacji przyshigujacego
Beneficjentowi limitu kosztow bieza.cych. Na obecnym etapie wdrazania dzialania 431 bierze si? pod uwag? kwoty
planowane, docelowo b?dq. uwzgl^dnione kwoty wyplacone.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 5 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 r. (Dz.U. Nr 103,
poz. 660, z pozn.), koszty biezqce (administracyjne) LGD, tj. koszty zwiqzane z funkcjonowaniem LGD, przekraczajqce
wokresie realizacji PROW 2007-2013 wysokosc 15% zrefundowanych kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji,
obj?tych LSR opracowanq przez danq. LGD i zrcalizowanych w tym okresie w ramach dzialari Osi 4 Leader PROW
2007-2013, nie sa_kosztami kwalifikowalnymi oraz nie podlegaja^ refundacji.

W punkcie 10 Kwota zastosowanych zmmejszei'i dla poprzednich etapow operacji nalezy wpisac kwot? dotychczas
zastosowanych zmniejszeri ramach poprzednich etapow operacji

KP-61 l-194-ARiMR/6/z 3.
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W punkcie 11 Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu operacji nalezy wpisac kwote. zastosowanego
zmniejszenia w ramach danego etapu operacji.

Jezeli z powodu bledow w aplikacji OFSA-PROW-DD nie jest mozliwe wygenerowanie Zlecenia Ptatnosci konieczne
jest zgtoszenie btedu na HelpDesk a nast^pnie — Jezeli bla_d nie moze bye szybko usuniety — niezbedne b§dzie
sporzajizenie tego dokumentu w formic papierowej. Nalezy wowczas napisac notatk? i dolapzyc wraz z wydrukiem
zgloszenia bl?du do karty a nastepnie post^powac zgodnie z KP-611-188.

E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

Czesc E3.1 nalezy wypelnic w przypadku, jesli Beneficjent otrzymat zaliczk^.

Sposob wyliczenia:

W punkcie: ,,/. Kwota wyplaconej zaliczki" nalezy wpisac kwot? zaliczki wyplaconej Beneficjentowi (wedhig
zaliczkowego Zlecenia platnosci).

W punkcie: ,,2. Zwrocona kwota zaliczki" nalezy wpisac kwot? zaliczki rozliczonej (potraconej) w ramach
wczesniejszych etap6w operacji.

W punkcie: ,,3. Kwota zaliczki do zwrotu" nalezy wpisac kwot? stanowia^ roznic^ pomi?dzy kwota_ wpisana_
w punkcie 1 a kwota_ z punktu 2.

W punkcie: ,,4. Kwota rozliczajqca pobranq zaliczkg" nalezy wpisac kwot^ zaliczki potraeana^ w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia ptatnosci.

W punkcie: ,,5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)" nalezy wpisac kwot§ nalezna_ do wyplaty w ramach
biezacego etapu, pomniejszona^ o kwot?/cz?sc kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowic roznic§
pomi^dzy kwota^ wpisana. w punkcie 8 (z cz^sci E2.II) a kwota^ z punktu 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia
platnosci.

Punkt: ,,6. Pozostala kwota zaliczki do z\vrotu" nalezy wpisac kwot^ zaliczki jaka pozostala do zwrotu, po dokonanym
potraceniu. Kwota ta powinna stanowic roznic§ pomi^dzy kwota^ wpisana^w punkcie 3 kwota^z punktu 4.

Czesc E3.II nalezy wypelnic jedynie w przypadku wniosku o platno^c ostateczna^ o ile Beneficjent otrzymal zaliczk^.

W punkcie 1. nalezy wpisac kwot§ zaliczki wyplacona_Beneficjentowi.

W punkcie 2. nalezy wpisac przyslugujaj^kwote zaliczki.

Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczyc 20% przyznanej kwoty pomocy publicznej na
sfinansowanie koszt6w bieza^cych.

W punkcie 3. nalezy wpisac roznic? mi^dzy wyplaconq. kwota. zaliczki (pkt 1), a przyshigujq.cq.kwotq. zaliczki (pkt2).

Jezeli wynik jest wartosciq ujemnq tj. wyplacona kwota zaliczki jest mniejsza niz przyshaguja^ca kwota zaliczki —
nalezy wpisac zero.
Jezeli wyptacona kwota zaliczki jest wi^ksza niz przysluguja.ca (wynik jest wie.kszy od zera) nalezy w wysyfanym do
Beneficjenta pismie P-6/194 zawrzec informacj? o wysokosci nadmiernie wyplaconej kwoty zaliczki, a nastepnie
post?powac zgodnie z Ksiazkq. Procedur KP-611-188-ARiMR.

CZ^SC F: ODMOWA WYPLATY FOMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Cz^sc F wypehiiana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneficjenta. Pracownik Weryfikuja^cy UM w polu Cze_sc, na ktorej nastqpHa odmowa wypfaty pomocy/wycofanie
wniosku musi wskazac ten cz?sc karty, na ktorej nastapita odmowa wyplaty pomocy oraz wypelnic pole Przyczyna
odmowy wyplaty pomocy. W przypadku odmowy wyplaty pomocy do Beneficjenta wysylane jest pismo P-7/194,
w ktorym podaje si? przyczyn? odmowy.

Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Beneficjenta nalezy wystac pismo P-l 1/194. W cze.sci ogolnej
Instrukcji opisano sposob post^powania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.
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Sporza_dzaja,c pismo P—7/194 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkow. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody niefmansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informujq.ce o przyczynach odmowy nalezy przekazac do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drug! etap kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla calosci operacji
w przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osiajjniety.

W punkcie Data odbioru przez Beneflcjenta pisma informujqcego o odmowie wyplaty pomocy I przekazujqcego
dokumenty wz. z ^vycofaniem wniosku nalezy wstawic date widniej^ca, na potwierdzeniu odbioru przez Beneflcjenta
pisma P-7/194, P-ll/194 albo listu poleconego.

Odmowa wyplaty pomocy naste.puje jesli:
zaznaczono NIE w cze_sci Al, lub
zaznaczono NIE w cz^sci B2.II punkt 11 i 12, lub
zaznaczono punkt 3 w cz?sci B5, lub
zaznaczono punkt 3 w cz^sci Cl.II, lub
zaznaczono punkt 2 w C1 .IV, lub
zaznaczono punkt 3 w cz^sci C3, lub
zaznaczono punkt 3 w cz?sci D3.

KP-611-194-ARiMR/6/z 3.
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T-1/194
Tabela monitorowania waznosci gwarancji

Znak sprawy Nr Umowy
Data uptywu

waznosci gwarancji

Data sprawdzenia
waznosci gwarancji/
podpis pracownika

Symbol i data pisma do Beneficjenta

KP-611-194-ARiMR/6/z
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Tabela monitorowania limitu kosztow biez^cych

T-2/194

IP-
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

A

Limit srodkow na dzialania Osi 4*

Kwota wnioskow o przyznanie pomocy,
beda^cych w trakcie obslugi**

Kwota zawartych umow (postac
skuteczna) pomniejszona o umowy
rozwiazane - dotyczy etapow. gdzie nie
ziozono WoP**

Kwota zlozonych przez Beneficjentovv
WoP - b^dacych w trakcie obshigi.
Kwota srodkow dotychczas
wyplaconych
przez ARiMR na podstawie
zautoryzowanych Zleceri Piatnosci

Razem

Stan realizacji %

Razem LSR

B

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

#DZIEL/0!

413

C

0,00

#DZIEL/0!

421

H

0,00

#DZIEL/0!

Razem 431

I

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

#DZIEL/0!

431**
funkcjonowanie LGD

(koszty bicz^ce)

J

0,00

0,00

#DZIEL/0!

431**
nabywanie umiejftnosci

i aktywizacja

K

0,00

0,00

#DZIEL/0!

*zgodnie z postanowieniami umowy raraowej Aktiialny poziom kosztow
biezqcych

J6/B6*100
**W przypadku dziatania 431, tj. w kolumnach J i K:
- w wierszu 2. - nalezy wpisac wartosc "0",
- w wierszu 3. - nalezy wpisac kwot? z umowy (postac skuteczna) zawartej na lata 2011-2015.

#DZIEL/0!

KP-611-194-ARIMR/6/Z
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Zalacznik nr 2

do uchwaJy 4#6/M?.*!/33
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

z dnia ..!/.::!.&J;.ji..£.tL'..v..G.

ARlMR
Agencja ftestrukturyzacji i Modernizacji Rolniciwa

ul. Poleczki 33; 02- 822 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

Obsluga wniosku o platnosc
dla dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy

objetego PROW 2007-2013

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Karty obiegowe KP:

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i piecz$6

Osoby przygotowujq.ee dokument

Departamcnt Dzi
Delegowanych

Dyrektor Departamentu Dziaian
Delegowanych

Zatwierdzcnie: Data zfozenia podpisn - Podpis i piecz^iS

Zastcpca Prezesa ARiMR

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres
obowii)zywania

KP obowiqzuje w
pelnym zakresie

Data wprowadEenia
KP w zycie

A-50'5,'^0^

.Wprowadzajajsy
KP w zytsie ,

24Jsre*c'V
pee^Sft

Afi, i M O.

Data zioienia
podpisu

4jQ. 0 ,££Vb

. ̂ Podpis i piecz(;6.

i •£^2^L
u



Metryczka zmian
Lp.

1

2

3

4.

5.

6.

7.

8.

9

10

11

12

13.

14.

15.

16.

17

18

19

Data

04.05.2009

11.05.2009

20.05.2009

20.05.2009

28.08.2009

03.11.2009

04.01.2010

12.03.2010

19.03.2010

13.04.2010

28.07.2010

25.08.2010

23.09.2010

02.11.2010

06.06.2011

31.08.2011

29.09.201 1

01.06.2012

13.06.2012

Imie i nazwisko
Monika Cichosz,
Dorota Brodecka
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Katarzyna Schwartz

Agnieszka Krol
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz

Marzena Cieslak
Katarzyna Schwartz

Marzena Cieslak
Katarzyna Schwartz

Dorota Brodecka
Dorota Brodecka
Marzena Cieslak
Dorota Brodecka

Dorota Brodecka

Wersja

1.1/r

1.2/r

1.3/r

1/2

2.1/r

2.2/r

2.3/r

2.4/r

2.5/r

2z

3.1/r

3.2/r

3.3/r

3z

4.1/r

4.2/r

4z

5.1/r

5.2/r

Opis zmian do poprzedniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej.

Uwzglednienie uwag ^gtoszonych przez
departamenty ARiMR.

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR oraz BZD

Zatwierdzenie KP

Wprowadzenie autopoprawck ODD oraz zmian
wynikaja^cych ze zmiany regulaminu
organizacyjnego ARiMR..

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR, MRiRW, SW oraz
wprowadzcnie autopoprawek.

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR, oraz ujednolicenie zapisow
w dokumentach zwiajzanych z obslug^ wnioskow o
pratnosc w ramach dziataii delegowanych do SW.

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR, oraz ujednolicenie zapisow
w dokumentach zwiqzanych z obsluga, wnioskow o
ptatnosc w ramach dziatan delegowanych do SW.

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Zatwierdzenie Ksiqzki Procedur

Uwzgl^dnienie autopoprawek

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Zatwierdzenie Ksia^zki Procedur

Uwzgl^dnienie autopoprawek, uproszczen
zah\cznikow, zmian podyktowanych wejsciem w
zycie rozporza_dzenia 65/201 1

Uwzgl^dnienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR

Zatwierdzenie Ksiq.£ki Procedur

Wprowadzenie autopoprawek.

Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek



20

21

22

23

24

16.07.2012

31.01.2013

01.03.2013

26.03.2013

9.04.2013

Dorota Brodecka
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Marzena Cieslak

Katarzyna Schwartz
Marzena Cieslak

5z

6.1r

6.2r

6.3r

6z

Zatvvierdzenie Ksiazki Procedur

Wprowadzenie autopoprawek

Uwzgl^dnienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Uwzgl^dnienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARiMR oraz wprowadzenie
autopoprawek

Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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l.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy obj?tego PROW na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy obje^ego PROW na lata 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnosc dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy obj^tego PROW na lata 2007-2013

1.1.3. Funkcj a procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy obj^tego PROW na lata 2007-
2013, opis czynnosci pracownikow zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-I95-ARiMR/6/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzajdzenie, wyslanie pisma

i.
Strona 12z54
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1.1.4.2. Weryfikacja wst^pna

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umow<\ zasadami dotycza^cymi
udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji

KP-611-I95-ARJMR/6//
Wcrsja zatwierdzona: 6
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu / kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

i.
Stronal8z54
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzaja^cego
fmansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci partnerow
projektow wspolpracy/partnerow miejdzynarodowych.

i.
Strona 20 z 54
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / Wycofanic wniosku.

1.1.4.6.1. Odmowa wyplaty pomocy

i.
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1.1.4.6.2. Wycofanie wniosku

KP-611-195-ARiMR/6/z
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1.1.4.7. Wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku

i.
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1.1.4.8. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci

Pracownik
weryfikujqcy

Zgodne dacyjje
pracownikiw

merytoryczrych

KP-611-195-ARiMR/6/z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Proces

1.1.4.2. Weryfikacja
wstejma (A)

1.1.4.3 Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z umowa_, zasadami
dotyczijcymi udzielunia
poniocy, pod wzgl^dem
rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz
sprawozdania z
realizacji operacji
(B)(C)

Zakres czynnosci

Przyj^cie wniosku o platnosc wraz z
zaiacznikami, odatowanie -
opieczetowanie i podpisanie.
Jezeli Beneficjent nie zlozyl kopii faktur
lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej ostemplowanych
pieczatka_ ^Przedstawiono do refundacji
w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 " oraz kopii
oznaczonych data^ wyci^gow bankowych
lub przelewow bankowych
dokumentujacych operacje na rachunku,
z ktorego dokonano pfatnosci, lub innych
dowodow zaplaty i poswiadczonych
przez Beneficjenta za zgodnosc z
oiyginafem - oznaczenie oryginatow
faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej adnotacjjj.
,,Przedstawiono do refundacji w ramach
PROW 2007-2013". Sporzadzenie kopii
ww. dokumentow oraz poswiadczenie za
zgodnosc z oryginalem.
Potwierdzenie przyj^cia wniosku na
kopii jegopierwszej strony.
Rej estracj a, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.
Rejestracja i wys-tanie pisma do ARiMR
w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Rej estracj a odpowiedzi z Centrali
ARiMR z informacj^ czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia infonnatycznego).
Rejestracja i wyslame pisma do
Beneficjenta w sprawie usuniejcia
nieprawidlowosci lub brakow / zlozenia
wyj asnien.

Rejestracja uzupelnieii / wyjasnien
otrzymanych od Beneficjenta.

Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu w sprawie zidentyfikowania
proby uzyskania podwpjnego
sfinansowania wydatkow.

Stosowane wzory
dokumentow

Wniosek o platnosc
(WoP)

WoP

K-l/195

P-l/195

P-2/195

P- 14/1 95
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1.1.4.4. Kontrola na
micjscu / wizytacja w
miejscii / wizytacja w
miejscu w trybic
kontroli na micjscu /
kontrola zadania o
charakterze
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Kontroli w sprawie przcprowadzenia
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie wyjas'nien po
kontroli na miejscu /wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
konlroli na miejscu.

P-8/195

P-9/195

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajsjcego
finansowania/zaliczki.
oraz weryfikacja
gotowosci partncrow
wspolpracy/partnerow
mifdzynarodowycli (E)

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie odmowy wyplaty
cz^sci lub calosci pomocy.

P-7/195

Rej estracja i wyslanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia plamosci.

P-6/195

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofanie
wriiosku (F)

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania
wniosku.

P-l 1/195

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
czesci lub calosci pomocy.

P-7/195

Pismo do Koordynatora w sprawie
wyjasnien dolycza^cych osia^mi^cia celu
mimo wykluczenia Beneficjenta z
otrzymam'a pomocy finansowej.

P-l0/195

1.1.4.7. Wydhizcnie
terminu rozpatrywania
wniosku

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii
/infonnacji i/lub o wydluzeniu
rozpalrywania wniosku.

P-3/195

P-3a/195

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu w sprawie wydania opinii /
infonnacji.

P-4/195

Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia
terminu rozpatrywania wniosku.

P-l 2/195

Rejestracja i wyslanie pisma
Beneficjenta w sprawie wznowienia
terminu rozpatrywania wniosku.

P-5/195

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Rej estracj a i wyslanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
tenninu wykonania czynnosci. P-13/195
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Pracownik
weryfikuj^cy

1.1.4.2. Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z umow;(, zasadami
dotycz^cymi udzielania
pomocy, pod wzgledem
rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz
sprawozdania z
realizacji operacji

Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz
wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
chronologiczne uzupelnianie spisu akt /
dokumentow w ramach danej sprawy.
Sporzqdzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawie przekazania
infonnacji czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
jnfonnatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

Ocena Wniosku wg cz?sci A Katty
weryfikacji:
- Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,
- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wste_pnej
wg cz?sci A Karty weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny,
albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty wery fikacj i w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cz?sci B-C Karty
weryfikacji:

weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci,
- wery fikacj a zgodnosc i z umo wa^ i
kwalifikowalnosci wydatkow,

weryfikacja pod wzglexlem
rachunkowym,
- w przypadku platnosci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji,
- weryfikacja krzyzowa.
Podpisanie Karty weryfikac j i w
wyznaczonym jniejscu.

wstepnego wyniku
wg cz?sci B5 Karty

Oznaczenie
weryfikacji
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupehiien /
wyjasnien
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wypJaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
jwy_ztiaczonym_miej scu.

WD

P-l/195

K-l/195

K-1/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

KP-611-I95-ARiMR/6/z
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W przypadku, jesli wystapila
koniecznosc uzupelnieri / wyjasnieri:
- okreslenie zakresu

uzupelnien/wyj asnien,
- sporzajdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usunie_cia
nieprawidlowosci lub brakow /
zlozenia wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryflkacja otrzymanych I uzupelnien
/wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po I uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl. II:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga II uzupelnien
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si§ do odmowy

wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapila
koniecznosc ponownych uzupelnien /
wyjasnien:
- okreslenie zakresu ponownych

uzupetnieii / wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni^cia
nieprawidlowosci lub brakow /
zlozenia wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryflkacja otrzymanych II uzupelnien
/wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po II uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cze_sci Cl IV Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje sie. do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek kwalifikuje si§ do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-l.1/195

P-2/195

K-1.1/195

K-l/195

K-l.1/195

P-2/195

K-l.1/195

K-l/195
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
micjscu/wizytacja w

W przypadku, jesli wystajjila
koniecznosc dodatkowych wyjasnien:
- okreslenie zakresu dodatkowych

wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

Weryfikacj a otrzymanych dodatkowych
wyjasnien.

Wpisanlc wyniku dodatkowych
wyj asnicn wg cz^sci C 1 . VI Karty
weryfikacj i
Sprawdzenie wniosku pod wzgle_dem
wykluczenia podwojnego fmansowania
operacji wedlug CZQSC! C2. Karty
weryfikacj i.
W przypadku gdy wystaj>ilo podejrzenie
podwojnego finansowania operacji
- okreslenie zakresu wyjasnien,
- sporza_dzenie i parafowanie pisma do

innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania proby uzyskania
podwojnego sfmansowania wydatkow,

- sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunie.cia
nieprawidtowosci lub brakow/zlozenie
wyjasnien.

Weryfikacja otrzymanych informacji.

Oznaczenie wyniku wg cz?sci C2. Ill
Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym mieiscu.
Oznaczenie wyniku wg cz^sci C 3 Karty
weryfikacji
- wniosek kwalifikuje si§ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji
albo
- wniosek kwalifikuje si$ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cz^sci D Karty
weryfikacji.
Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K.- 1/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

P-14/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

KP-6ll-195-ARiMR/6/x
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miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania o
charakterze
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Oznaczenie czy wizylacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
cz^sci D1 Karty weryfikacji:

przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku gdy wystfjpila mozliwosc
przeprowadzenia wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu:
- okreslenie elcmentow do czynnosci
kontrolnych,
- sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu / kontrola zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji
zostafa przeprowadzona, przyj^cie i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg cz^sci D2 Karty
weryfikacji czy:
- wymagane jest zlozenie wyjasnieri,
albo
- nie jest wymagane zlozenie wyjasnieri.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku gdy wystapila koniecznosc
uzyskania wyjasnieri po kontroli:
- okreslenie zakresu wyjasnieri.
- sporzajdzenie i parafowanie pisma w
sprawie wyjasnieri po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu
/kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji .
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych informacji

K-l/195

K-l/195
P-8/195

K-l/195

K-l/195

P-9/195

K-l/195

2.
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzaj^cego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/partnerow
mi^dzynarodowych (E)

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/ kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wg cz^sci D3 Karty
Weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje sie. do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje sie_ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwali fikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje sie. do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
^yyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cz?sci E Karty
weryfikacji, w zakresie:

korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych,
- zestawienia wyliczonej kwoty do
rerun dacji,

rozliczenia wyprzedzaj acego
finansowania / zaliczki,

weryfikacji gotowosci partnerow
projektu wspolpracy / wspolpracy
mie_dzynarodowej.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonymi miejscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie odmowy wypfaty
cz?sci lub calosci pomocy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia platnosci.

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partnerow wspolpracy, ze
wszyscy parmerzy ubiegajacy si? o
wsparcie ze srodkow EFRROW rnaja.
zatwierdzone projekty wspolpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
MRiRW w sprawie przekazania
informacj i o zatwierdzeniu
mi^dzynarodowego projektu wspolpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...)).

K-1/195

K-l/195

P-7/195

P-6/195

T-l/013-421

P-16a/195

KP-611-I95-ARiMR/6/z
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
prqjektu wspolpracy (w przypadku braku
informacji o zalwierdzeniu projeklu
przcz zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta z infonnacja. o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspotpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktorzy ubiegaii si? o pomoc ze srodkow
EFRROW (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
W przypadku pozyskania informacji, z
innego UM / MRiRW, iz partner
projektu wspolpracy nie uzyska
zatwierdzenia projektu, sporzadzenie i
parafowanie pisma (pisma
wewne.trznego) lub sporzadzenie
maila przekazujacego infomiacj? w
powyzszym zakresie do komorki
wdrozeniowej UM.
Sprawdzenie informacji przekazanej
przez komork? wdrozeniowa^ UM o
spelnieniu warunku okreslonego w
umowie przyznania pomocy (§ 13 ust 1 i
2/§ 14 i§ 15)
Podanie etapu i przyczyn odmowy
pomocy wyplaty pomocy/wycofania
wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta sprawie wycofania
wniosku.
Sporza_dzenie i parafowanie pisma do DF
ARiMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwia^zanych z wyplata,
pomocy.
W przypadku gdy odmowa wyplaly
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
fmansowej - sporzadzenie pisina do
Koordynatora w sprawie wyjasnieii
dotyczajsych osia_gni?cia celu mimo
wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy finansowej.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informuja_cego o odmowie
wyplaty czgsci lub catosci pomocy

P-16b/195

P-17/195

Dokument
wewn^trzny (pismo
wewn?trznc lub mail)

K-l/195

P-ll/195

P-15/195

P-10/195

P-7/195
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1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i/lub o wydluzemu
terminu rozpatrywania wniosku.
Sporzadzeme i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacj i.

Rozpatrywanie wniosku o wydfuzenie
terminu wykonania czynnosci

Sporzqdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia
terminu czynnosci rozpatrywania
wniosku
Sporzq.dzenie i parafowanie pisma do
Beneficj enta w sprawie wzno wienia
terminu rozpatrywania wniosku.

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu wykonania czynnosci.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu czynnosci.

P-3/195

P-3a/195

P-4/195

Wniosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

P-12/195

P-5/195

Wniosek Beneficjenta
o przywrocenie
terminu

P-13A95

Pracownik
sprawdzaj^cy

1.1.4.2. Weryfikacja
wst^pna (A)

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-l/195

Sprawdzenie czy Beneficj ent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

K-l/195

Ocena Wniosku wg cz?sci A Karty
weryfikacji.

K-l/195

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej
w cz^sci A Karty weryfikacji :
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny,
albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu.

K-l/195

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z umow%, zasadami
dotyczacymi udzielania
pomocy, pod wzglf dem
rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz
sprawozdania z
realizacji operacji

Ocena wniosku wg cz?sci B-C Karty
weryfikacji:

weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci,
- weryfikacja zgodnosci z umowa^ i
kwalifikowalnosci wydatkow,

weryfikacja pod wzgl?dem
rachunkowym,
- w przypadku ptatnosci ostatecznej -
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji,
- weryfikacja krzyzowej.

K-l/195

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Oznaczenie wst?pnego wyniku
weryfikacji wg cze_sci B5 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupetnien /
wyjasnien
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przy padku, j esli wystapila
koniecznosc uzupetnien / wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu

uzupelnien/wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usun.ie.cia
nieprawidlowosci lub brakow/zlozenia
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miej scu.
Weryflkacja otrzymanych I uzupetnien
/wyjasnien. _
Oznaczenie wyniku po I uzupetnieniach
/ wyjasnieniach wg cz?sci Cl. II:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga II uzupetnien
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaly pomocy.
Podpisanie • Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przy padku, jesli wystapita
koniecznosc ponownych uzupetnien /
wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu ponownych

uzupetnien / wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni?c!a
nieprawidlowosci lub brakow /
zlozenia wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miej scu^
Weryflkacja otrzymanych II uzupetnien
/wyjasnien.

K-l/195

K-l.1/195

P-2/195

K-l.1/195

K-l/195

K-l.1/195

P-2/195

K-l.1/195

2.
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Oznaczenie wyniku po II uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg cze_sci Cl IV Karty
weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwali fikowalnych,

albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita
koniecznosc dodatkowych wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu dodatkowych

wyjasnien,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie usuni^cia
nieprawidlowosci lub brakow/zlozenia
wyj asnien

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien.
Wpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg cz^sci C 1 . VI.
S prawdzenie wniosku pod wzgl $dem
wykluczenia podwqjnego finansowania
operacji wedlug cz^sci C2. Karty
weryfikacji.
W przypadku gdy wystapilo podejrzenie
podwqjnego finansowania operacji
- sprawdzenie zakresu wyjasnien
- sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania proby uzyskania
podwqjnego sfmansowania wydatkow,
lub
sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usuni^cia
nieprawidlowosci lub brakow/zlozenie
wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych infonnacji.
Oznaczenie wyniku wg cze^ci C2. Ill
Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K- 1/195

K-l/195

P-2/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

P-14/195

P-2/195

K-l/195

KP-611-195-ARiMR/6/z
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1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania o
charakterzc
niematerialnym w
trakcie realizacji (D)

Oznaczenie \vyniku wg CZQSCI C.3 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmovvy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena vvniosku wg cz?sci D Karty
weryfikacji.
Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwcstycyjny / nieinwestycyjny.

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
cz^sci Dl:
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagane,
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu nie jest wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku gdy wystaj>ila mozliwosc
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu
- sprawdzenie elementow do czynnosci
kontroli.
- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
W przypadku gdy kontrola na miejscu /
wizy tacj a w miej scu/ wizytacj a w
miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontrola zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji
zostala przeprowadzona, sprawdzenie i
analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg cz?sci D2 Karty
weryfikacji czy:
- wymagane jest zlozenie wyjasnieri,
albo
- nie jest wymagane zlozenie wyjasnieri.

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

P-8/195

K-l/195

S!rona42754
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Weryfikacja otrzymanych informacji

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenic
wyprzedzajqcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy / partnerow
mi^dzynarodowych

W przypadku gdy wystqj)ila koniecznosc
uzyskania wyjasnieri po kontroli:
- sprawdzenie zakresu wyjasnieri.
- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu / kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie
realizacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Oznaczcnie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu / kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji wg czeici D3 Karty
Weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje sie; do dalszej

oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo
- Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych

albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karly weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg cze^ci E Karty
weryfikacji:

korekta kwoty kosztow
kwalifikowanych wg cze.sci El Karty
weryfikacji,

- zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji wg cz^sci E2 Karty
weryfikacji,

Podpisanie Karty weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu.
W tym sprawdzenie:

rozliczenia wyprzedzaj^cego
finansowania / zaliczki wg cz?sci E3
Karty weryfikacji,

weryfikacja gotowosci parlnerow
projcktu wspotpracy / wspolpracy
mi^dzynarodowej wg cz?sci E4 Karty
weryfikacji

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
cz^sci lub calosci pomocy.

K-l/195

P-9/195

K-l/195

K-l/195

P-7/195

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocyAvycofania
wniosku (F)

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia platnosci.

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partncrow wspolpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajq.cy si? o
wsparcie ze srodkow EFRROW maja,
zatwierdzone projekty wspolpracy lub
jjodplsane umowy przyznania pomocy.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
MRiRW w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu
mi^dzynarodowcgo projektu wspolpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...)).
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wspolpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z informacja. o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspolpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktorzy ubiegali si? o pomoc ze srodkow
EFRROW (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..
W przypadku pozyskania informacji, z
innego UM / MRiRW, iz partner
projektu wspolpracy nie uzyska
zatwierdzenia projektu, Sprawdzenie i
parafowanie pisma (pisma
wewnetrznego) lub akceptacja maila
przekazuja^cego informacj? w
powyzszym zakresic do komorki
wdrozeniowej UM.
Sprawdzenie informacj i przckazancj
przez komorkQ wdrozeniowa^ UM o
spelnieniu warunku okreslonego w
umowie przyznania pomocy
Sprawdzenie elapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wycofania
wniosku.

P-6/195

T-l/013-421

P-16a/195

P-16b/I95

P-17/195

Dokument
wewne.trzny (pismo
wewn^trzne lub mail)

K-l/195

P-11/I95

2.
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1.1.4.7. Wydhizenie
terminu roxpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF
ARiMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwiqzanych z wyptata^
porno cy.
W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z olrzymania pomocy
finansowej - sprawdzenie pisma do
Koordynatora dotyczqcego osiaj>ni?cta
celu przez pozostaiych partnerow
projektu wspolpracy.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie koniecznosci
uzyskania dodatkowych
opinii/infonnacji i/lub o wyd-tuzeniu
terminu rozpatrywania wniosku.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/infonnacji.

Rozpatrywanie wniosku o wydluzenie
tenninu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia
tenninu rozpatrywania wniosku.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia
terminii rozpatrywania wniosku.
Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania czynnosci.

P-15/195

P-10/195

P-3/195

P-3a/195

P-4/195

Wniosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

P-5/195

P-12/195

Wniosek Beneficjenta
o przywrocenie
terminu.

P-13/195

Pracownik
zatwierdzaj^cy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

PodJQcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni^cia wyniku
weryfikacji wst^pnej w CZQSCI A Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej
oceny,
albo

- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-l/195

KP-611-195-AR1MR/6/Z
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1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z umowj|, zasadnmi
dotyczqcymi udziclania
pomocy, pod wzglcdcm
rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz
sprawozdania z
rcalizacji opcracji

Podj?cie decyzjl w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni?cia wyniku
weryfikacji w cz?sci B5 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupelnien /
wyjasnieri
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyptaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygniecia wyniku po 1
uzupemieniach / wyjasnieniach wg
cz?sci C1. II Karty weryfikacji;
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek wymaga II uzupelnien
/vvyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni^cia wyniku po II
uzupelnieniach / wyjasnieniach wg
czesci CI IV Karty weryfikacji
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej

oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
PodJQcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni?cia wyniku wg
cz?sci C2. Ill Karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-l/195

K-l/195

K-l/195

K-l/195

2.
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1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/vvizytacja w
trybie kontroli na
miejscu / kontrola
zadania w trakcie
realizacji.(D)

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni^cia wyniku wg

cz^sci C3 Karty weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.
Podje_cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni?cia wg cz^sci Dl.I
lub Dl. II Karty Weryfikacji:
- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku wymagane j est
przeprowadzeme wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu / wizytacji w
miejscu
albo
- na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku nie jest wymagane
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu / wizytacji w
miejscu
Podpisanie Karty weryfikacj i w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia..
Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygni?cia wg cz?sci D2 I
w zakresie zasadnosci zlozenia
wyjasnieri. Podpisanie Karty weryfikacji
w wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

K-1/195

K-l/195

K-1/195

KP-61 l-195-ARiMR/6//
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Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma1

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
rcfundacji oraz
rozliczenic
wyprzedzajijcego
finansowania/zaliczki
oraz werytlkacja
gotowosci partnerow
wspolpraey/partnerow
miedzynarodowych (I£)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

1.1.4.7. Wydluzenic
terminu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

1.1.4.2. Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i

PodJQcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Wpisanie rozstrzygniQcia wg cz?sci D3:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwaHfikowalnych i kwoty
wnioskowanej do rcfundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwaHfikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Kar(y weryfikacji w
wyznaczonym miejscu oraz wpisanie
uzasadnienia.

Zatwierdzenie cz?sci E Karty
wei'yfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzenie cz?sci karty, w ktorej
nastajtila odmowa wyplaty pomocy/
wycofanie wniosku oraz przyczyii
odmowy wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Podj ?cie decyzj i w przypadku braku
zgodnosci stanowisk oraz wpisanie
uzasadnienia.

Podj?cie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Uzasadnienie.

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia infonnatycznego).
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie usuniecia nieprawidlowosci lub
brakow/zlozenie wyjasnien

K- 1/1 95

K-l/195

K- 1/1 95

Wniosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynnosci

Wniosek Beneficjenta
o przywrocenie
terminu

P-l/195

P-2/195
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poprawnosci, zgodnosci
z umowq, zasadami
dotyczijcymi udzielania
pomocy, pod wzgl^dem
rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz
sprawozdania z
realizacji operacji

1.1.4.4. Kontrola na
iniejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania w
trakcie reaiizacji (D)

1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wy p rzedza j qcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspolpracy/partnerow
mi^dzynarodowych

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

Podpisanie pisma do innego podmiotu w
sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwojnego sfmansowania
wydatkow.

Podpisanie pisma do Biura Kontroli w
sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na rniejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie odmowy wyplaty cze^ci lub
calosci pomocy. ____^_
Podpisanie pisma do MRiRW w sprawie
przekazania informacji o zatwierdzeniu
mie_dzynarodowego projektu wspolpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...)).
Podpisanie pisma do innego UM w
sprawie przekazania informacj i o
zatwierdzeniu krajowego projektu
wspolpracy (w przypadku braku
informacj i o zatwierdzeniu proj ektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

Podpisanie pisma do Beneficjenta z
informacj Q o oczekiwaniu na
zatwierdzenie projektu wspolpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktorzy ubiegali si? o pomoc ze srodkow
EFRROW (w przypadku braku
informacj i o zatwierdzeniu proj ektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))••
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przekazania do ARiMR zlecenia
platnosci.
Podpisanie pisma do Beneficjenta o
pomocy wycofaniu wniosku o platnosc.

Podpisanie pisma do DF ARiMR w
sprawie zaistnienia okolicznosci
zwiajzanych z wyplata, pomocy.

P-14/195

P-8/195

P-9/195

P-7/195

P-16a/195

P-16b/195

P-17/195

P-6/195

P-l 1/195

P-15/195

KP-61I-195-AR11V1R/6/Z
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1.1.4.7. Wydluzcnie
terminu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8. Przywroccnie
terminu \vykonania
czynnosci

W przypadku, gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - podpisanie pisma do
Koordynatora w sprawie wyjasnien
dotycza^cych osiaj^ni^cia celu mimo
wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/infonnacji i o
wydtuzeniu terminu .

Podpisanie innego podmiotu w sprawie
wydania opinii/infonnacji.
Podpisanie pisma Beneficjenta w
sprawie wznowienia terminu
rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wydluzenia terminu
rozpatrywania wniosku
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przywrocenia terminu
wykonania czynnosci.

P- 10/1 95

P-3/195

P -4/1 95

P-5/195

P-12/195

P- 13/1 95

2.
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3. ZALACZNIKI

1

Symbol
dokumentu

P-l/195

P-2/195

P-3/195

P-3a/195

P-4/195

P-5/195

P-6/195

P-7/195

P-8/I95

P-9/195

P- 10/1 95

P-l 1/195

P-12/195

P-l 3/1 95

P-l 4/1 95

P-l 5/1 95

P-l 6/1 95

P-l 6a/ 195

2

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjenl nie figumje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych

Pismo do Beneficjenta w sprawie usuniccia nieprawidlowosci
lub brakow/zlozenia wyjasnien

Pismo do Beneficjenta w sprawie koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i o wydluzeniu lerminu
rozpairywania wniosku

Pismo do Beneficjenta o wydtuzeniu term inn rozpatrywania
wniosku wynikajace z mozliwosci dokonania jednej zmiany

Pismo do i nn ego podmiotu w sprawie wydania opinii/informacji

Pismo do Beneficjenta vv sprawie wznowienia terminu
rozpatrywania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania do ARiMR
zlecenia platnosci

Pismo do Beneficjenla w sprawie odmowy wyplaty czesci lub
calosci pomocy

Pismo do Biura Kontroli w sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w micjscu/wizytacji w micjscu w trybie
kontroli na miejscu

Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na
miejseu/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Pismo do Koordynatora w sprawie wyjasnicn dotyczacych
osiqgniccia celu mimo wykluczenia Beneficjenta z otrzymania
pomocy finansowej

Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie wydlu/enia terminu
rozpatrywania wniosku

Pismo do Beneficjenta w sprawie przywrocenia terminu
\\-ykonania czynnosci

Pismo do inncgo podmiolu w sprawie zidcntylikowania proby
uzyskania podwojncgo sfinansowania wydalkow

Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR w sprawie
zaistnienia okolicznosci /.v\'iazanych z wyptatq pomocy

Pismo informujuce MRiRW o zmianic koordynatora / partnera
projektu wspolpracy

Pismo do MRiRW w sprawie przekazania inibrmacji o
zatwierdzciiiu miedzynarodowego projeklu wspotpracy

3

Opis dokumentu

W/6r pisma

Wzor pisma

W/6r pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wxor pisma

KP-6II -195- ARiMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6
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P-16W195

P-17/195

Pismo do UM w sprawic przekazania informacji o zatwierdzcmu
krajowego projektu \vap61pracy

Fismo do Bcneflcjcnla / infonnacj;\ oc/ekiwaniu na
zatwicrd/.enie projektu wspolpracy realizowanego przez
partncra/partnerovv. ktor/y uhicgali SJQ o pomoc ze srodkow
EFRROW

Wzor pisma

Wzor pisma

POZOSTALE ZALACZN1K1 ZWIA/ANE Z OBSLDGA PROCKSU O PRZYZNANIK PLATNOSC1:

K-l/195

K-l.1/195

IK-1/195

T-l/195

Karta weryfikacji wniosku piatnosci

Karta wcryfikacji wniosku o ptatnosc - uzupclnicniaAvyjasnicnia

Instrukcja do Karty wcryfikacji wniosku o piatnosc

Tabela monilorowania waznosci gwarancji

Wzor karty weryfikacji

Wzor karty weryfikacji

Instrukcja

Wzor tahcli

3.
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Program
Rozwo|u
Obszariiw
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa.
alba naz\va wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiqzku ze zlozeniem wniosku / wnioskow1 o pJatnosc w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie pro/ektow wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zwracam si$
z uprzejmq. prosb% o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneficjenci1 nie figuruje/nie figuruja^1 w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Nazwa
Beneficjenta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyfikacyjny

Niepotrzebne usunq^c
KP-611-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6
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*
*
*
*

*

Program
Rozwoju

I . Ob si a row
™ Wiejskich
natata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Woje\vodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki
organizacyjnef

Adres: ulica, nr, laidpucztowy, miujscowoft'

P-2/195

dnia

Znak sprawy

Naz\va Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 21 ust. 1 / § 21 ust. 21 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy"
obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822 z pozn. zm), wzywam / ponownie wzywam do usuni^cia1 w terminie 14 / 21 '2 dni od dnia
dor^czenia niniej szego pisma do usuni^cia nieprawidlowosci / brakow / udzielenia
wyjasnieri, wzlozonym w dniu wniosku o platnosc zgodnie z umowq.
przyznania pomocy nr z dnia
w nastejpujaj^ym zakresie:

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres. z przywolaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osobe^ upowaznionq. lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod

1 Niepotrzebne usuna^c
Termin 21- dniowy stosuje si? w przypadku wnioskow o platno^ci ztozonych do umow przyznania pomocy od wcrsji 5z

3 Termin 14 \ub21 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja_cego po dniu dor^czcnia pisma
Beneficjentowi

KP-611-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6.

3.
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wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Zgodnie z § 21 ust 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostanq, usuni?te
nieprawidlowosci / braki / udzielone wyjasnienia1, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony
wtakim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
dokumentow .

Jednoczesnie informuj?, ze zgodnie z § 16 ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupetnionych / poprawionych dokumentow / zlozenia wyjasnien1 bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

Sprawe^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

Kopie stron wniosku / zalacznikow do wniosku , ktore wymagajq. uzupelnienia / poprawienia
z zaznaczonymi bl^dami / brakami.

Do wiadomosci :
Partnerzy projektu wsp61pracy:

W przypadku pierwszcgo wezwania nalczy akapit usunq£
[Jsunqc w przypadku realizacji operacji polegaja.cej na prxygotovvaniu projcktu wspotpracy.

KI'-611-I95-ARiMR/6/z ^ ~~ 3.
Wersja zatwicrdzona: 6. Strona 2 z 2
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Pro gram
Rozwoju
Obszarfiw
Wiejskich

nalala 3007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa.
alba na=\va wojewodzkiej .lamor.qdowej jednostki orgatiizacyjnej1

Adrcs: ulica, HI; hodpocztowy, miejscowosc

P-3/195

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje_, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc w ramach dzialania 421
„ Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu

, zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia
wystapiono do:

nazwa podmiotu udzielaja.cego informacji

z prosbq. o dodatkowe wyjasnienia / opini?1 w nastejmja^cym zakresie:
/

zaszly nowe okolicznosci majajce wplyw na wyplaty pomocy1:

W zwiajzku z powyzszym, zgodnie z § 16 ust. 2 rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania ^Wdrazanie projektow wspolpracy"
obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz.
822, z pozn. zm.) termin rozpatrzenia ww. wniosku o ptatnosc wydluza si$ o czas niezb^dny
do uzyskania ww. wyjasnieri / opinii innego podmiotu / zbadania nowych okolicznosci, ktore
wplywaja^ na mozliwosc wyptaty pomocy1, nie dluzej jednak niz o 2 miesia^ce2.

Sprawq prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci3:
Partnerzy projektu wspolpracy:

1 Niepotrzebne usun^
2 Dotyczy vvnioskow o platnosc zlozonych do um6w przyznania pomocy od wersji 5z
3 Usunq.c w przypadku rcaiizacji opcracji polegajqccj na przygotowaniu projektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z " ———
Wersja zatwierdzona: 6
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Program
Rozwaju
Obszarow
Wiejskich

nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa.
alba nazwa wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-3a/195

dnia

Znak sprawy

Nazwa Benejicjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiazku z prosbq. o dokonanie zmiany w zakresie planu finansowego operacji / zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji / szczegoiowego opisu zadan1, na podstawie § 11 ust. 7 pkt 2
oraz w zwiajzku z § 16 ust. la rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy fmansowej w ramach dzialania ^Wdrazanie projektow wspotpracy " objetego PROW
na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 882, z pozn. zm.) uprzejmie informuj?, ze termin
rozpatrzenia wniosku o platnosc w ramach dziatania 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy"
objetego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu , zgodnie z umow%
przyznania pomocy nr z dnia wydtuza si^ do czasu rozpatrzenia
powyzszej prosby, nie dluzej jednak niz o 1 miesia^c.

Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:,

Do wiadomosci :
Partnerzy projektu wspolpracy:

"Niepotrzebne usunqc
Usun^c w przypadku realizacji operacji polegaji^cej na przygotowaniu projektu wspoipracy.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwicrdzona: 6
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Program
Rozwoiu

Wrejskicli
nalala 2007-3013

Urzqtl Marszalkowski Wojvwodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

W zwiazku z weryfikacja^ wniosku o platnosc ztozonego w dniu ............... w ramach
dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow \vspolpracy" obj(?tego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie z umowq, przyznania pomocy nr .................. z dnia ........... , zawartaprzez

nazwa Beneficjcnta

dotycza^cej operacji
tytul operacji

zwracam si? z prosba^o wyjasnienie / opini?1 w nast^pujajcym zakresie:

W zwiazku z tym, ze zgodnie z § 16 ust. 2 rozporzajizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegofowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy fmansowej w ramach dzialania ^Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128 poz. 822,
z pozn. zm.) termin rozpatrzenia ww. wniosku wydluza si? o czas niezb^dny do uzyskania
ww. wyjasnien / opinii1, prosz^ o udzielenie odpowiedzi w najkrotszym mozliwym terminie.

Sprawe. prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Niepotrzcbnc usuri^c
KP-611-19S-ARiMR/6/z
Wer.sjazatwierdzona: 6
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Program
Rozwoju
Obszarftv
Winjskich

nalala 2007-2013

Urt({(l Marsztilkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzhin/ samorzqdowejjednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowasc

P-5/195

dnia

Znak sprawy

Naz\va Buneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

WnawiqzaniudopismaP-3/195/P-3a/195/P-12/1951zdiiia uprzejmie
informuj?, ze bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnosc w ramach dzialania 421
„ Wdrazanie projekfow wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu

zgodnie z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia ,
zostat wznowiony z dniem

Sprawy prowadzi
nr telefonu , adres e-mail.

Do wiadomosci2:
Partnerzy projektu wspolpracy:

Niepotrzebne usunq.c
2 Usuni\ w przypadku realizacji qperacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu wsp6tpracy.

KP-6ll-19S-ARiMR/6/z
Wersja zatwicrdzona: 6
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Program
Rozwoju
ObszaiQw
Wiejskich

'- nalala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo na^va wajewodzkiej sanwr:qdo\vej jednostki organizacyjncj'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie umowy przyznania pomocy nr zawartej w dniu
w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku o platnosc posrednia^ / ostatecznq. , w ramach
dzialania 421 Wdrazanie projektow wspofpracy obj^tego PROW na lata 2007-2013
informuje, ze w dniu zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacj i Rolnictwa Zlecenie platnosci nr
nakwot^ 2!
(slownie: ).

*Jednoczesnie informuj^, iz w wyniku weryfikacji wniosku o platnosc ostatecznq. dokonano
wyplaty srodkow publicznych na wyprzedzajqce finansowanie/zaliczk^ w nadmiernej
wysokosci zl
(sfownie: )
z powodu:
W z\viqzku z powyzszytn, w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma, nalezy
dokonac zwrotu nadmiernie pobranych srodkow publicznych w wysokosci

zl (slownie: )
na rachumk bankowy ARiMR o numerze 08 1010 1010 0088 2014 9640 0000.

1 Niepotrzcbne usun^c.
3Zgodnie z § 17 umowy w zakrcsic operacji polegajiiccj na przygotowanui projektu wspolpracy do wcrsji 6z (§ 18 umowy
w zakrcsic opcracji polegajaccj na przygotowaniu projektu wspotpracy ocl wersji 7z) lub § 21 umowy w zakresie operacji
polegajacej na realizacji projektu wspoipracy do wersji 4z (§ 22 umowy w zakresie operacji polcgajacej na realizacji projektu
wspolpracy od wersji 5z), Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma przysluguje prawo do
jednokrotnego odwotania (zlozcnia pisma o ponowne rozpatrzenie sprawy). Pismo nalezy przekazac na adrcs SW.
Pismo powinno zawierac w szczcgolnosci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta,
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadno^c ponownego rozpatrzenia wniosku o
piatnosc,
4) podpisy osob reprezentuja^cych Beneficjenta / pclnomocnika

Niezlozenie odwolania w ww. terminie lub ztozenie kolejnego pisma o ponowne rozpatrzenie sprawy b?dzie skutkowalo
pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

KP-611-195-ARJMR/6/Z 3.
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W przypadku braku zwrotu srodkow zostanie wszcz&e postqpowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule z\\>rotu prosz% wpisac numer identyfikacyjny Beneficjenta, nazw^ oraz wskazac
zjakiego tytulu zwracane sq srodki. Prawidlowe opisanie wplaty jest bardzo istotne dla
wtasciwego zidentyfikowania tytulu zwrotu srodkow.

Informacje o dohonanych zwrotach, w szczegolnosci potwierdzenia przelewow, Beneficjent
winien przekazac do ......... ** listownie/faxem/mailem.

Beneficjent zwraca nadmiernie pobranq kwote_ srodkow publicznych przeznaczonq na wyprzedzajqce
fmansowanie/zaliczkq1 , powi^kszonq o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
za okres od dnia dor^czenia niniejszego pisma do dnia dokonania zwrotu. Niedopeinienie tego zobowiqzania
skutkowac be_dzie skierowaniem sprawy na droggpostejiowania sqdowego.
Jednoczesnie uprzejmie informnjq, iz nie przysluguje Panstwu prawo do zfozenia pisma o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

** nalezy wpisac nazwe_ podmiotu wdrazajqcego

* Zaznaczony kursywq fragment nalezy pozostawic w pismie w przypadku, gdy nie wystejmje
prawdopodobienstwo wniesienia przez Beneficjenta proSby o ponowne rozpatrzenie sprawy (np. gdy kwota
£rodk6w zatwierdzonych do wyplaty jest taka sama jak kwota wnioskowana do wyplaty).
W pozostarych przypadkach, fragment ten wraz z niniejsza_instrukcja^ nalezy usuna^6.
Po uplywie 14-dniowego terminu wyznaczonego na wniesienie do Samorza_du Wojewodztwa ww. prosby,
nalezy post^powac zgodnie z trybem w zakresie wezwan Beneficjenta do zwrotu nienaleznie pobranych
srodkow, opisanym w KP-6 1 1-1 88-ARiMR.

Spraw$ prowadzi ....................................................................................................................... ,
nrtelefonu .......................................... , adres e-mail ..................................................

Do wiadomosci:
Departament Programow Europejskich BGK3 - dotyczy umowy pozyczki nr

3Nalezy usun^c, jesli Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki nadana^operacj?. Pismo jest wysytane do wiadomosci
jcdynic droga mailowp. na adres: prow@hgk,.p{. Nr umowy pozyczki jest podany na Li^cie pozyczkobiorcow przekazanej
przez BGK.

KP-6Il-I95-ARiMR/6/z 3.
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Program
R 02 woi u
Obszarow
WiejskJch

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo Jias\va wojewddzkiej samorztfdowejjednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, hadpoczlawy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Naz\va Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 10 ust. 5 / § 9 ust. 51 umowy przyznania pomocy nr
z dnia , Samorzajd Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc w ramach
dzialania ,J¥drazanie projektow wspotpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013
zlozonego w dniu odmawia wyplaty cz^sci / caiosci pomocy1.
W wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku roznica pomi^dzy kwotq. srodkow
zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana^ kwota^ pomocy wynosi

zl
(slownie: )2.
Powodem odmowy wyplaty pomocy jest:

Pouczenie:
Zgodnie z § 22 / § 18' umowy Benefvcjentowi w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma3

o danym rozstrzygni^ciu przyshiguje prawo wniesienia do Samorz^du Wojewodztwa prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygni^cia dotycza_cego odmowy wypfaty pomocy. Pismo nalezy
przekazac na adres SW.

Pismo powinno zawierac w szczegolnosci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta,
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosc ponownego

rozpatrzenia wniosku o platnosd,
4) podpisy osob reprezentuj^cych Beneficjenta / Pehiomocnika.

Pisma zfozone po terminie nie b$da_rozpatrywane.
Spraw^ prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci :

1 Niepotrzebne usunqc
2 Zdanie nalezy usuna_d w przypadku gdy odmowa wyplaty pomocy nie jest zwi^zana z kontrolq.
administracyjna^ wniosku o platnosc.
3 Terrain 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja,cego po dniu dorgczenia pisma
Bcneficjentowi.

Usunaji w przypadku realizacji operacji polegaja^cej na przygotowaniu projektu wsp61pracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z JT~
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Partnerzy projektu wspolpracy:
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Program
Rozv/oju

I i Obszarow
•W WiEJskich

'•' na lata 2007-2013

P-8/195

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwi^zku z weryfikacja^ wniosku o piatnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
421 ^Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie
zumowa^ przyznania pomocy nr z dnia ,
przez:

Nazwa Bencficjcnta

adres

tytut operacji
na operacje..

inforrnuje^ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci
z umowq, zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzglgdem rachunkowym,
gotowosci partnerow projektu wspolpracy oraz sprawozdania z realizacji operacji,

W zwiajzku z powyzszym wnioskuj^ o realizacj^:
a kontroli na miejscu (dot. spraw wytypowanych)
a wizytacji w miejscu

W przypadku zlecenia wizytacji w miejscu czynnosci kontrolne nalezy przeprowadzic w
oparciu o List$ kontrolnq dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc K-
03/W/167 (zgodnie z procedure KP-611-167-AR1MR). Dodatkowo w zalaezeniu
pr/ekazuje List$ elementow do sprawdzenia podczas wizytacji miejscu na etapie wniosku o
platnosc *

1 Odpowiednie zaznaczyc ,,X"
* Zal^cznik nalezy usuna^c w sytuacji, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji pokrywa si? z
elernentami wymienionymi w Liscie kontroinej dla wizytacji \v miejscu na etapie wniosku o platnosc K-
03/W/167.
W sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu i nie ma wskazaii do przeprowadzenia
wizytacji w miejscu nalezy usunac akapit oraz Zalq.cznik do pisma.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
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Zatacznik
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu.1

Zal^cznik do pisma:P-8/195

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W
MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU1

Lp

1.

3.

Elementy wizytacji2

Ocena
zgodnosci3

TAK Nffi

2 Naiezy wpisac pytanic w formic zamknigtcj, dotyczace clcmcntu be.daccgo przedmiotem wizytacji wraz z
uzasadnieniem. Jcsli dotyczy - nalezy wpisac zatacznik vv polu ,,Nazwa zaia^cznika", na podstawic, klorego dany element
ma bye zwerylikowany i zalaczyc jego kopi? .
3 Wypelnia pracownik przeprowadzaja^cy wizytacj?.

Osoba przeprowadzajqca wizytacjg w miejscu wymicnia inne nicprawidlowosci, jcsli zostaly wykryte.
KP-61I-I95-AR1MR/6/Z
Wersja zatwierdzona: 6

Podpis osoby pr7cprowiidzaji\ccj wizytacJQ

Podpisy os6b ohccnycli przy wi/ylacji

Dala przcprowad/.cniii wizylacji.
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Lp.

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Nazwa zala^cznika

UWAGI4:

KP-611-I95-ARiMR/6/z
Wcrsja zatwicrdzona: 6

Podpis osoby obccncj przy wizytacji

Podpisy osob przeprowadzaJEicych
wizytacj?

Data odbycia wi/ytacji

3.
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Ptogtam
ROZWOJLJ
Obszarcw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa \vojew6dzkicj samorzqdowej jednoslki organizacyjnej'

Adres: tilica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneftcjenta

Adres: itlica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informujs, ze wniosek o platnosc w ramach dzialania 421 ^Wdrazanie projektow
•wspotpracy" obj^tego PROW na lata 2007-2013, ztozony w dniu zgodnie
z umowa^ przyznania pomocy nr z dnia ,
dotyczaey operacji:

Tytu! operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu1.

W wyniku kontroli na miejscu/ wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu1 stwierdzono nast^puja^ce uchybienia, ktore wymagajq. wyjasnien:

W zwiajzku z powyzszym prosze^ o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem
numeru umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 / 212 dni od dnia dor?czenia pisma.3

Nicpotrzcbnc usuna^c
3 Termin 21 - Uniowy stosujc sii; w przypadku wnioskow o platnosci zlozonydi do um6w przyznania poniocy w wersji 5z
•' Tcrmin 14 /21 - dniowy liczonyjest w dniach kalendarzowycli od dnianasti;puja_ccgo po dniu dor^czenia pisma Beneficjcntowi.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
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W przypadku skladania wyjasnieri osobiscie lub przez osob^ upowaznionq. lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje data nadania przesylki
(stempla pocztowego) lub zlozenia w polskim urz^dzie konsularnym.

Jednoczesnie informuj?, iz do czasu otrzymania wyjasnieri nastejjuje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrzenia wniosku.4

Spraw? prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci :
Partnerzy prqjektu wspolpracy:

Zgodnie z § 22 ust. 2 w zwiazku z § 16 list. I rozporzadzcnia Ministra Rolniclwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 c/erwca 2008r, w sprawls;
szczegiSlowych warunkow i trybn przyziiawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramacli dziatania Wdraiame projektoiv wspo/prcicy
objijtego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822 z p6zn. zm,).
s Usun.10 w przypadku rcalizacji opcracji polegajivcej na przygotowaniu prqjektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z iT
Wersja zatwierdxona: 6 Strona 2 /. 2



*
*
*
*
*

* *
*
*
***

Program
ROZWOJLJ
Obszarow
Wiejskich

a lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nanva wojeivodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: utica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy Naz\va Koordynatora krajowego/Partnera projektu1

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiajzku z faktem, iz jeden z partnerow projektu wspolpracy

dane partnera projektu wspolpracy

aclres siedziby

ktory w dniu ............... , zgodnie z umowq. przyznania pomocy nr ..................
z dnia ................. zlozyl wniosek o platnosc, na podstawie wst?pnej weryfikacji wniosku
wynika, iz zaistnialy przeslanki z art. 30 rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/201 1 z dnia
27 stycznia 201 1 r. ustanawiajqcego szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnosci w zakresfe srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz.U. L
25 z 28. 1 .20 1 1 , str. 8, z pozn. zm.).
Z uwagi na powyzsze ww. partner projektu wspolpracy nie b^dzie mogl skorzystac z
pomocy fmansowej z EFRROW.

Maja^c na uwadze powyzsze informuj?, iz niezb^dne jest zlozenie pisemnych wyjasnien
wzakresie dzialari pozostalych partnerow projektu wspolpracy dotycza^cych osi^gni^cia
celu(ow) operacji i potwierdzenie, ze zakres rzeczowy wykazany w umowie przyznania
pomocy b^dzie zrealizowany w calosci.

Odpowicdz na powyzsze pismo b^dzie stanowila podstaw^ do dalszego post^powania
wzgl<?dem pozostalych partnerow projektu wspolpracy.

Spraw? prowadzi
nr telefonu .......................................... , adres e-mail:

Do wiadomosci :
Partnerzy projektu wsp6Jpracy:

1 Skreslic koordynatora w przypadku, gdy koordynator nie bedzie mogl bye finansowany z EFRROW
2 Usuna_c w przypadku realixacji operacji polegaja.cej na przygotovvanin projektu wspolpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Program
Rozwoiu
Obszarow
Wiejskich

;nalaia 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo na=\va wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporzajizenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia
2011 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE)
Nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz.U. L
25 z 28.1.2011, str. 8, z pozn. zm.) oraz w zwiqzku zpismem z dnia dotycz^cym
wycofania

(nalezy \vpisa6 czy wycofanie dotyczy calosci wniosku, cz?sci wniosku czy inncj deklaracji (zala,cznika), zgodnic z prosba_ bcneficjcnta)

zlozonego w ramach dziaJania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy obj^tego PROW na
lata 2007-2013 na podstawie umowy przyznania pomocy nr
zawartej wdniu dlaoperacji

lylut opcracji

informuje^ ze wniosek o platnosc/inna deklaracja (zalacznik) zostal(a) / nie zostal(a)1

wycofany w catosci / w cz^sci1.

Wycofanie wniosku/innej deklaracji (zalapznika) w caiosci / w czejci1 nie jest mozliwe
z nastepujaeych powodow^:

Jednoczesnie, w zwiajzku z prosbq. o zwrot zala^czonych do ww. wniosku dokumentow
w zalaezeniu przekazuj^ nast^pujace dokumenty :

Spraw? prowadzi nr telefonu adres
Do wiadomosci4:
Partnerzy projektu wspolpracy:

1 Niepotrzebne usuna.6
Zapis nalezy usunqc, gdy wniosek zostal wycofany w catoSci/w cz^sci/inna deklaracja.
Zapis nalezy usuna_t, gdy wniosek nie zoslal wycofany w ca!os"ci/w cx?sci/inna deklaracja
Usuna.c w przypadku opcracji wycofania wniosku na przygotowaniu projektu wsp61pracy,
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-12/195

,dnia

Znaksprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w zwiajzku z pisemnq. prosbq. Beneficjenta o przedluzenie terminu
na wykonanie czynnosci wtrakcie oceny wniosku o platnosc, zlozonego w dniu

w ramach dzialania 421 Wdrazanieprojektow wspolpracy obj^tego PROW na
lata 2007-2013, stosownie do § 14 rozporzajizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow wspolpracy
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128 poz.
822, z pozn. zm.), termin na wykonanie przez Beneficjenta nastejmjajsych czynnosci:

przedhiza sie^ do dnia / nie przedluza si?1

Uzasadnienie:

Sprawy prowadzi
nrtelefonu , adres e-mail:.

Do wiadomosci :
Partnerzy projektu wspolpracy

1 Niepotrzebne usun^c
2 Usun^i w przypadku realizacji operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu wspolpracy.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z 3.
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Program
ROZWOJU
Obszarow
Wiejskich

na lota 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
albo na^A'a wojewodzkiej samorzqdowej'jednostki organfcacyjnej'

Adres: itlica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

\"

dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: itlica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informujej, ze w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w ramach
dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy obj^tego PROW na lata 2007-2013, wdniu

zgodnie z umow^ przyznania pomocy nr z dnia ,
w zwiazku ze ztozonq. prosbq. Beneficjenta przywraca si^ termin / nie przywraca si?
terminu1 wykonania przez Beneficjenta nast^pujajsych czynnosci:2

okreSlcnic rod/.aju czynno^ci

Uzasadnienie:

Sprawy prowadzi
nr telefonu adres e-mail:

Do wiadomosci3:
Partnerzy projektu wspolpracy:

Niepotrzebne usunqc
2 Zgodnie z § 22 ust. 2 oraz § 15 ust 1 rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Kozwoju Wsi z dnia 25 czcrwca 2008r. w
spravvie szczegolovvych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
projektow wspolpracy obJQtego Programem Rozwqju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822 z
p6zn.zm).

Usunac w przypadku wniosku na przygotowanic projektu wspolpracy.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
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