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Program
Rozwoju
Obszariiw
WiojskicM

na lata 2007-2013
I*

Vrz(\d Marszalkowski Wojewodztwa
albo nanva wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjitej'

Adres; ultea, nr, kodpaczlawy, niiujscowoic

P-14/195

, dnia

Znak sprawy

Naz\va podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013, ztozonego wdniu zgodnie z umowq.
przyznania pomocy nr z dnia zawartq. przez

nazwa Bencficjcnta, NIP

adrcs

informuj?, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyflkowano prob? uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwojnego sfmansowania wydatkow2

Zakres podwojnego finansowania:

Sprawy prowadzi
nrtelefonu , adres e-mail:

Do wiadomosci3:
Partnerzy projektu wspolpracy:

1 Niepotrzebne usunac
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspolpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomi?dzy MRR, MRiRW a ARiMR
3 Usunac w przypadku wniosku na przygotowanic projektu wspolpracy.
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

nalaia 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa \vojew6dzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres; ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-15/195

, dnia

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modcrnizacji Rolnictwa

Departament Finansowy

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiajzku z weryfikacjq. wniosku o platnosc w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy obj^tego PROW na lata 2007-2013, zlozonego w dniu , zgodnie zumowa^
przyznania pomocy nr z dnia , zawarta^ przez

nazwa Bencficjenta

adrcs

dotyczq.cego operacji

tytul operacji

informuje o zaistnieniu nast^pujajsej okolicznosci:
1. Beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy,
2. Beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzia-t umowe_,
3. Zaistnialy inne okolicznosci niezwiajzane z wypowiedzeniem umowy:

4. Beneficjentowi zostanie wyplacona cz^sc pomocy w wysokosci: zl
(slownie: )'

Spraw^ prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

9

Do wiadomosci:
1. Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego Bank Gospodarstwa Krajowego - dotyczy umowy

pozyczki nr

Niepotrzebne usunac
2 Nalezy usuna_6, jesli Beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyczki na dana^ operacj?. Pismo jest wysyianc do wiadomosci
jedynie droga_mailow^.na adrcs: prowfajbgk.conLpJ, Nr umowy pozyczki jest podany w Lis"cie pozyczkobiorcow przekazanej
przez BGK.

KP-611-195-ARiMR/6/z ^ ~ ^ ' ~~3.
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Vrzud Marszalkowski Wojewddztwa

albo nazwa wajewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-16/195

, dnia

Znak sprawy

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Deparlament Rozwoju Obszar6w Wiejskich

ul. Wspolna 30

00-930 Warszawa

Uprzejmie informuj^, iz dla operacji polegajacej na realizacji mi^dzynarodowego projektu
wspolpracy pt

w ramach dzialania 421 ^Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego PROW na lata
2007-2013 o akronimie umowa przyznania pomocy nr

zdnia

1. nastapila zmiana koordynatora projektu wspolpracy.
Dane no we go koordynatora

Imie Drugie Nazwisko

Kodjpoczto'wy Poczta Miejscowosc

Ulica Niimer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

2. nastapiia zmiana partnera projektu wspolpracy l

Dane dotychczasowego partnera proiektu wspotpracy
Imie Drugie itniq Nazwisko

Kod pocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

KP-611-195-AR1MR/6/Z
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Dane nowego partnera proiektu wspolpracv
Nazwa partnera projektu wspotpracy

Kodpocztowy Poczta Miejscowosc

UUca Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

3. partner projektu wspolpracy wycofal si
Dane partnera proiektu wspolpracv. ktory wycofal sie.

Nazwa partnera projektu wspolpracy

Kodpocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax, E-mail

4. w realizacj^ projektu wspolpracy wlaezyi si? nowy partner1

Dane partnera proiektu wspolpracv, ktory wlaczyl sie do realizacii proiektu wspolpracv.
Nazwa partnera projektu wspolpracy

Kodpocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

Spraw§ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wicjskich

nalata2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

alba naz\va wojewodzkiej samorzqdawejjednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, tniejscowasc

P-16a/195

dnia

Znak sprcrwy

Ministerstwo Rolniclwa i Rozwoju Wsi

Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich

ul. WspolnaSO

00-930 Warszawa

Informuj?, iz w ramach dzialania 421 ^Wdrazanieprojektow wspolpracy" objetego PROW
na lata 2007-2013 zosta* zlozony w dniu zgodnie z umowq.przyznania pomocy
nr z dnia wniosek o piatnosc na operacj? dotyczapq, realizacji
mi?dzynarodowego projektu wspolpracy pt

>
o akronimie

Zwracam si? z prosbq. o przekazanie informacji czy:
a) zagraniczny partner / partnerzy1 projektu wspolpracy:

(dane partnera / partnerow projektu wspolpracy)

(adres siedziby)

(kraj pochodzenia partnera projektu wsp61pracy)

otrzymal / otrzymali' zatwierdzenie projektu od wlasciwych instytucji.
Prosz? o potwierdzenie, ze nie ubiega / nie ubiegaja^ si? o wsparcie ze srodkow EFRROW
na realizacjej tego projektu.

T -5 1

Jednoczesnie informuj?, iz 9-cio / 2-u miesi?czny termin na uzyskanie przez partnera /
partnerow1 zatwierdzenia projektu wspolpracy uplywa z dniem

Spraw? prowadzi ,
nrtelefonu , adres e-mail:

1 Niepotrzebne usunqc
2 W przypadku weryfikacji wnioskow o platnosc zlozonych na podstawie umow przyznania pomocy do wersji 6z.
3 W przypadku weryfikacji wnioskow o ptatnosc ztozonych na podstawie umow przyznania pomocy od wersji 7z

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Program

Obszarow
WiejsKich

ata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpoczlowy, miejscowosc

P-16b/195

Znak sprawy

dnia

Urzqd Marszalkowski
Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej1

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuj^, iz w ramach dziaiania 421 ^Wdrazanie projektow wspolpracy" obj^tego PROW
na lata 2007-2013 zostal zlozony zgodnie z umow^. przyznania pomocy nr
z dnia wniosek o platnosc na operacj^ dotycz^c^. realizacji projektu wspolpracy pt.

3

o akronimie

Zwracam si? z prosbq. o przekazanie informacji czy z partnerem / partnerami1 projektu
wspolpracy:

(dane partnera / partner6w projektu wspotpracy)

(adres siedziby)

zostala / zostaly' zawarte umowy przyznania pomocy albo prosze^ o potwierdzenie, ze nie
ubiega / nie ubiegaj^.1 si^ o wsparcie ze srodkow EFRROW na realizacje^ tego projektu.

Jednoczesnie informuje_, iz 9-cio2 / 2-u3 ' miesi^czny termin na uzyskanie przez partnera /
partnerow zatwierdzenia projektu wspolpracy uplywa z dniem

Sprawy prowadzi
nrtelefonu adres e-mail:

Niepotrzebne usuna_c
: W przypadku weryfikacji wniosk6w o plalno^c ziozonych na podstawie um6w przyznania pomocy do wersji 6z.
' W przypadku weryfikacji wnioskow o ptatno^c ziozonych na podstawie umow przyznania pomocy od wersji 7z

KP-611-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwicrdzona: 6
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Program
Rozwoju
Obszaraw
Wiejskich

nalata 2007-2013

VrzqdMarszalkowski Wojetvodztwa

alba nazwa wajewadzkiej samarzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-17/19S

dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuj^, iz w zwiqzku z faktem, iz nizej wymieniony / wymienieni1 partner / partnerzy1

projektu wspolpracy:

danc partncra/ partnerow projektu wspolpracy

ad res siedziby

nie uzyskat / nie uzyskali zatwierdzenia projektu wspolpracy2, nie jest mozliwe dokonanie
platnosci w ramach projektu.
Do czasu uzyskania informacji o zatwierdzeniu projektu wspolpracy dla ww. partnera /
partnerow' wstrzymuje sie_ bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnosc.

W przypadku, gdy w terminie 9-ciu3 / 2-6ch4 l miesi^cy od dnia zawarcia umowy, tj. do
dnia partner / partnerzy1 projektu wspolpracy, ktorzy ubiegali si? o pomoc
ze srodkow EFRROW, nie uzyskajq. zatwierdzenia projektu wspolpracy, umowa
przyznania pomocy nr , ulega rozwiajzaniu z zastrzezeniem
postanowien zawartych w § 13 / § 14 'umowy.

1 Niepotrzebne usunac
2 W przypadku krajowcgo partnera jest to zawarcic umowy przyznania pomocy.

W przypadku weryfikacji wnioskovv o piatnosc zlozonych na podstawie umow przyznania pomocy do wersji 6z.
W przypadku weryfikacji wnioskow o platnosc zlozonych na podstawie umow przyznania pomocy od wersji 7z

5 W przypadku, gdy w projckcie wspcSlpracy bicrzc udziat wiecej niz dwoch partner6w, wycofanie si? partncra projektu
wsp6tpracy nie powoduje rozwia_zania umowy, jesli:

a) punkly uzyskane podczas oceny projektu wsp61pracy w ramach krytcrium nr 1 nie decydovvafy o uzyskaniu
minimum 60% punklow mozliwych do uzyskania w ramaeh oceny projektu wspolpracy,

b) wycofujacy si? partner zostanie zaslapiony przez nowego partnera projektu wsporpracy,
Zastapienic, wycofanie si? badz wlq.czcnie si? nowcgo partnera do projektu wsp61pracy nie moze powodowac zmiany
celow projektu wspolpracy okreslonych w umowie o wsp61nej realizacji projektu wspoipracy zawartej pr/ez
Beneficjenla ze wszystkimi partnerami projektu wspolpracy stanowiacej zala^cznik nr 2 do umowy.
W przypadku, gdy w projekcie wspotpracy bicrzc udziat jcdynie dwoch partnerow wycofanie si? partnera projektu

wspolpracy lub rozwiazanie umowy zjednym Beneficjentem nie powoduje rozwia^zania umowy z drugim Bcneficjentem,
jezeli wycofujacy si? partner projektu wspolpracy zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wsp61pracy.

KP-6U-195-ARiMR/6/z
Wersja zatvvierdzona: 6
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Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:,

W przypadku, gdy w projckcie wspolpracy bierze udzia] wi?cej niz dwoch parlnerow, wycofanic si? partnera projektu
wspoipracy lub rozwiqzanic umovvy z ktorymkolwiek Bencficjentem nie powoduje rozwiajiania umowy z pozostalymi
Beneficjentami, jezeli:
1. punkty uzyskane podczas oceny projektu wsp61pracy w ramach kryterium nr 1 nic dccydowaty o uzyskaniu
minimum 60% punktow mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspolpracy lub
2. wycofujacy si? partner zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wspotpracy.
7aslapienie, wycofanic si? ba^dz wt^czenie si? nowego partnera do projektu wspotpracy nic moze powodowac
zwiekszenia wysokosci kvvot potnocy przyznanych poszczegolnym Bcneflcjentom wskazanych w umowie (§ 4 ust. 1)
oraz nic moze powodowac zmiany celu operacji, ktory zostai okreslony w umowie (§ 3 ust. I).

Kp_611_I95_ARiMR/6/2 — — — - - £
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KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

K-l/195

PROW 2007-2013

Os 4: LEADER

Dzialanie: 421: "Wdrazanieprojektow wspolpracy"

Rodzaj pfatnosci:

Posrednia

Wniosek dotyczy ostalnicgo ctnpu, w
ramach dfincgo SlczegWowago opisii

Ostateczna

Nazwa jednostki
oceniajqcej wniosek:

Znak sprawy:

Urzqd Marszalkowskijilbo wojcwodzka samoraqdowa jcdnostka organizacyjna

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy
przyznania pomocy:

Data zlozenia wniosku: .720.

KP-611-195-AR1MH/6/7,
Wersju /alwierd/ona: 6
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' CZgSC A: WERYFiKACJA WST^PNA _

Weryfikujqcy Atlnotacje
TAK NIE

1. Wniosek zlozono 7godnie 7, tcrmincm okreslonym w umowie

2. Bcncflcjcnt nie podlega wykluezeniu x otr/ymania pomocy fmansowej

I. Wynik weryfikacji wst^pnej

\Veryfikiija_cy Sprawdzajj)cy /.atwierd/.ajijcy *
TAK NIE TAK NIE ( A K NIE

Wniosek kwalif ikujc sif do diilszcj occny

Zweryfikowttl:

Imii^ i naxwisko Weryftkujcicego

Data ipodpls

Sprawdztt:

It/lit? i nazwixko Sprawifza/qcego

Data ipodpis / /20.

Zatwierdzil: *

Inii% i nazwi.iko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20.

* Decyzja w pi-zypadkn brakii zgodnosci .iianowisk Wetyftkujqcego i Sprawdzajqcego
Tzasadnicnic decyzji podJ9tej przez Zatwicrdzaji^tego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/6/z
Wcrsja /atwicrdxona: 6
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSC1 ZGODNOSCI Z UMOWA_, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Bl: WERYFTKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
I. Weryfikacja zalqcznikow

1. Faktury hib dokumenty o rovvnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o

dziclo. zlccenia i inne umowy cywilnoprawne) — kopie

2. Dowody zaplaty - kopie '

3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacji,: beda_cJl
podstawa, wystawicnia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumcntow
o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub uskigi w
przedstawionej faktur/c lub dokumencic o rownowazncj wartosci dowodowej,
odnosi si? do uniow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na
precyzyjne okrcslenie kosztow kwalifikowalnych - kopia ;

4. Uzasadnicnie zmian dokonanych \ poszczegolnych pozycjach Zcstawienia
i-zeczowo-finansowego z realizacji opurucji dla etapn 1 / Wyjasnicnie zmian
dokonanych w poszczegolnych pozycjach Szczcgolowcgo opisu zadan

zrealizowanych w ramach etapu * , w przypadku gdy faktycznic poiiiesionc
koszty kwalifikowalne opcracji b?di\e albo wyzsze o wi?cej niz 10% w
stosunku do wartosci zapisanych w poszczegolnych pozycjach Zestawienia
rzcczowo-finansowego stanowi^cego zala,cznik do umowy J / zaakceptowanego

Szczcgofowego opisu zadan — oryginal

5. Ostatcczna dccyzja o pozwolcniu na budow? lub dccyzja o srodowiskowych
uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub dccyzja o zatwicrdzeniu
projektu prac geologic/nych - kopia2

6. Zglosztnie zamiaru \vykonania robot budowlanych, wlasciwemu organowi -

kopia^
wraz z:
Oswiadczcniem Beneficjenta, ze w ci;\gu 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru
wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nic wniost sprzeciwu - oryginat

lub

Potwierdzeniem wlaticiwego organu, ze nie wuiosl sprzeciwu
zgloszonego zamiaru \vykonania robot budowlanych - kopiaj

wobec

TAK

\Veryllkuj;|i:y
DO

UZ.UP.

Atlnotacje

ND

Dccyzja ostateczna o pozwoleniu na u/ytkowanie obiektu budowlanego - jezeli
wtasciwy organ naiozyl taki obowia/ck w wydanym pozwolcniu na budowe. lub
natozyt taki obowiazck innymi decyzjami - oryginal lub kopia2

Zawiadomienie wlasciwego organu o /.nkoiiczeniu budowy ziozonc co najmniej
21 dni przcd zamierzonym termincm przystqpicnia do uzytkowania, jezeli
obowii\/ek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wlasciwy organ
natozyl taki obowiazck - oryginat lub kopia2 wraz z:

Oswiadczeniem Benefiejenta, ze w cliigu 21 dni od dnia /gloszenia zakoiiczenia
robot, wlasciwy organ nie wniosl sprzcci\vu - oryginal lub

Potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnosi spr/cciwu w przypadku, gdy
zawiadomicnie o zakonczcniu robot budowlanych bcdzic przedktadane przed
upiywem 21 dni - oryginal lub kopia;

KP-611-195-ARiMK/6/z
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Protokoiy odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzeri / instalacji
oprogramowania lub o£wiadczenie Bencfiejenta o poprawnym wykonaniu ww.
c/.ynnosci z ud/.ialem srodkow wbsnych - orygina! lub kopia-

10. Kosztorys roznicowy - oryginal lub kopia^

11. Interpretacja indywidualna wydana przez organ upowazniony w przypaiiku, gdy
Bencficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy osvviadc/enic o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w koszlacli kwaiitikowalnych VAT -
oryginal lub kopia2

12. Zaswiadczenia, pozwolenia lub licencje, w odnicsicniu do real izo wan ego
zakresu rzeczowegO; jczeli sii vvymagane przepisami prawn krajowego
- oryginal albo kopia2

13. Opis projektu wspolpracy (zal^cznik obowiazkowy do wniosku o platnosc
oslalecznq w przypadku opcracji polcgaj;\ccj na przygolowaniu projtktu
vvspotpracy, SpOtZ^dzony na formularzu zah\czonym do wniosku)
- oryginal

14. Projekt umowy o wspolnej rcalixacji projektu wspolpracy ' / projekt umowy

partncrskicj ' , ktora b?dzie zawarta r/.c wszystkimi parlnerami projektu
wspotpracy albo u/asadnienie o rezygnacji z realizacji opcracji - (zal^cznik
obowia^zkowy w przypadku wniosku o platnosc ostateczm; opcracji polcgaja.ccj
na przy goto wan iu projektu w.spolpracy) - kopia 2

15. Pehiomocnictwo - oryginal lub kopia -

16. Dokument potwierdzaja^cy numor rachunku prawadzoncgo przez bank lub przez
spoidzielcza- kasc oszczijdnosciowo - krcdytowa. Bencfiejenta lub jego
pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja. bye przekazanc srodki
(Inansowe - oryginal lub kopia '

17.

18.

Umowa cesji wierzytelnosci - orygina! lub kopia j

Sprawozdanic ?, rcalizacji opcracji - oryginal

19. Dokumenty dotyc/a,ce rozliczcnia w zakrcsie organizacji i przeprowadzonych
wydarzcii promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych tub sporlowydi,
opracowania dotyczi\cego obszaru objclcgo projektcm wspolpracy (_jc7eli
dotyczy):

19a Karta rozliczenia organizacji i przcprowadzcnia wydarzcnia promocyjncgo /
kulturalnego / rekreacyjnego / sportowego — oryginal lub kopia1

19b l . is ta obccnoscl uczcstnikow-oryginai lub kopia1

19c Karla przygotowania dokuincntaeji tcchniczncj / analizy / badania nad
obszarem objetym projektem wspolpracy (w przypadku opcracji polegajucej na
renli/acji projeklu wspolpracy)
- oryginal lub kopia1

19d Karla anali/y / opracowari / studiow lub planow wykonalnosci / planow
ro/woju gospodarczego / planow rozwoju przcdsi?biorczo.sei / przygotowania
dokumentacji tochnicznej / badania nad obszarcm objetym projektem
wspolpracy (w przypadku operacji polegajqccj na pr/ygotowaniu projektu
wspolpracy)
- oryginal lub kopia1

KP-611-195-ARJMR/6/Z
Wersja /.atwiord^ona: 6
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TAK

Wcryfikujqcy
DO

UZUP.

Adnotacje

Ml)

II. Inne zalqczniki

20.

21.

22.

23.

24.

2007-2013

kopie polwierdzona za zgodnosc z oryginalcm preez pocliniot, ktory wydal dokumcnt lub notariusza lub przez upowazHioncgo pracownika urz^du
marszatkowskicgo/wojewodTkiej samorza,dowej jednostki organizacyincj,rca!iziiiq.cci zadania zwia_zanc z przyznawaniem pomocy.

w przypadku \vnioskow skladanych do umo^7 pr/.yaiania pomocy w wctsjacli 2z, 3z oraz 4z

w przyjiaJku wnioskow skladanych do iimowy piKyaiania pomocy w weisji 5z i dals/.ycli

III. Weryfikacja wniosku

1. Wniosck zoslal ztozony na wiasciwym fbrmularzu

2. Wniosck /ostat \\ypclniony zgodnic z instrukcja^. w tym m.in..:

2.1 Wniosck i zata.czniki zoslaly podpisane przcz osob^ rcpre^enluj^ca. Beneficjenta
/ Pelnomocnika

2.2 Dane idcntyflkacyjne Bcncficjenta wpisane we wniosku s:\e / danymi
zawartynii w umowie

2.3 Liczba zalqcznikow podana we wniosku zgadza sii; x liczba^ zaia,c/nik6w
faktyc/nic /atticzonycli

LUvagi:
(w tym decyzja i uzasadnicnie Zatwierdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk micdzy Werytlkujqcym a Sprawdzajqcym)

Wel•yfikuj^cy

™ ,™P.
Adnotacjc

KP-6ll-195-ARiMR/6//,
Wer^ja zatwicrd/.nna: 6
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[B2TWERYFIKAC.IA ZGODNOSCI Z UMOWA. I KWAL1F1KOWALNOSC1 WYDATKOW
I. Wcryfikacja eleiiientow, ktorycll niespelnicnic skutkowac b^dzie korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych ora/;
kwoty pomocy

Wcryfikiij^cy Adnotacje

1. Zrealizowany /akres rzeczowy jest zgodny 7 zakrcscm rzcczowym

okrcslonym w 'tfestawicniu rzeczQWQ-flnansowym opcracji xala_czonym
do ninowy / zaakceptowanym S:c-eg6iowyni opisic :adafi planowanych
do realizacji, o klorym mowa w uniowie przy/tiatiia poniocy

2. Prawidtovvo uclokumcntowano zrealizowanic /akrcsu rzcczowo-

l"inansowcgo i doiiiczono wymagane odri;bnyiiii przupisami ora/
postanowieniami umowy: opinic, zaswiadczcnia. uzgodnicnia,
pozwolenia lub decyzje zwia.zanc / rca]izacjq.»pcracji

3. Zakrcs rzeczowy koszlow kwaliTikowalnych /. Zextawienia rzcczowo-

fmasowego opcracji /zaakccptowancgo Ssczegdlaweg0 opisii .adai'i
planowanych do realizacji ma pokrycic w zalqcxonycll do wniosku
iaktLirach lub dokuinciitach o rownowaxnej wartosci downdowej

4. Wyjasnicnie pr/yc/.yn zmian dokonanych w poszczeg61nych po/ycjach

'/A'stawiema rzeczawo-ftnansowego / Szcseg6lo\vego opisu zacfaii
zrcalizowanych dla danego etapu jest wyslarc/ajqce do u/nania
kosztow kwalifikowalnych w wysokosci fakt>'cznic poniesionej

5. Data sprzcdazy na przedstawionych do refunclacji fakturacli lub

dokunientach o rownowazncj wartosci dowodowcj jest zgodna z
okrcsem kwalifikowalnosci koszlow wskazanym w ro/porzudzeniu

6. I'tatnosci zostaly /realizowane w okresie wskazanyin w rozporza^d/eniu

1. Frotokoly odbioiu robot / monlazu / rozruchu maszyn i urz;(dzi;ri /

instalacji oprograniDwania potvvierdzaja, wykonanie zakrcsu okrcsloncgo
w Zestawieniu rzcczowo-finansowym I zaakceplowanym Szczegolowym

npisie -adan planowanych do realtzacji

8. Beneficjent wywiijzal si? / obowia_zku inibrmowania
i ro/powszechniania informacji o pomocy otrzymancj z EFRROW

Benef icjent dokonat konkurcncyjnego
poszczegoinych /adan

wybona wykonawcow

II. Wcryfikacja elcinentow, ktorycll niespelnieiiic skutkowac b^dzie odmowij wyplaty pomocy
\Vcrynituji}cy Adnotacje

TAK NIE
DO

UZUP.

10. Cc! operacji zoslat i\sia£niety

11. Gel opcracji moxc zostac osiajmely pomimo nie/rcali/.owania cz^sci

/akrcsu rzeczowo-llnansowego danego efapu

12. Cel operacji nio/c /.ostac osia.anii;(y inimo wyklnczenia z oti-zymania
pomocy fmansowcj jednego z partncrow projcklu wspolpracy

Uwagis
(\ tym dccy/ja i u/asadnicnic Zatwierdzajuccgo \ pr/ypadku braku xgodnosci slanowisk micd/.y Weryfikujqcym a Sprawdzaj;(cym)

KP-611-195-ARlMR/6/z
Wcrsja zarwierdzona: 6

3.
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B3: WERYFIKACJA POP WZGL^DEM RACHUNKOWYM
Wcryllkujqcy Adnotacje

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowazncj warlosci dowodowcj zostaly opiacone w
calosci

2. We wniosku nie stwierdzono bl^dow rachunkowych

3. Dolqczonc faktury lub dokumenty o rownowazncj wartosci dowodowcj sa, zgodne z Wykazem
faktur lub dokumentow o rownowaznej warlosci dowodowej

4. Dane finansowc w Zcslawieniu rzeczowo-ftansowym z realizacji operacji ISzczegoiowym opisie
zadan zrecilizowanych dla danego etapit wynikaja, z danych zawartych w Wykazie faktur tub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

5. Doiac/.one faktury lub dokumenty o rownowaznej warlosci dowodowej odnosza^ sic. do
wlasciwych pozycji Zcstawicniu rzcczowo-fiansowym z realizacji operacji/Szczegolowvm opisie
zadan zrealizowanych dla danego etttpit

6. La,czne kwoty kos/.tow kwalitlkowalnych z zestawicnia rzeczowo-fmansowego s^ /godne z
Wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej warlosci dowodowcj i kwota_ we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nic przekracza kwoty okrcslonej w
umowie

Ihvagi:
(w tyin decy/ja i uzasadnienie Zalwierdzaj^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi^d/.y Wcryfikujqcym a Spravvdzaja,cym)

KP-6Il-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6

3.
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku ptatnosci ostatecznej)

Weryfikujijcy

IAK U"UP.

Adnotacje

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operac/i zostaly wypclnione zgodnie /
instrukcjii

2. Sprawozdanie zoslalo podpisanc przcz osobg reprezentujiicn Beneficjenta
/Pctnomocnika

3. Informacje ogolnc na tcmat operacji i Beneficjenta Si\e z datiymi zawartymi w
umowie

4. Przcbicg realizacji operacji i planu r/cczowego jesl zgodny 7. zapisami umowy i
zlozonymi wnioskami

Uwagi:
(w tym dccyzja i uzasadnicnic Zatwicrdzaja_ccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk niii^dzy Wcryfikujucym a Sprawdzaj^cym)

KP-611-19S-ARUVIR/6/2
Wersja zatwierdzona: 6

3.
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B5: WST^PNY WYNIK VVERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELAIVIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

I. Wniosck kwalifikuje sip do dalszej occny

2. Wniosek wymaga uzupctnicri/wyjasnieii

3. Wniosek kwalifikuje sip do odmowy wyplaly pomocy

Zweryfikowal:

fmiq i nazwiskn Weiyfikitjcicego

Data i pod pin

Sprawdzil:

lini% i iia'wiski) Sprawdzajqcego

Data i podpix

Weryllkujijcy Sprawdzaj^cy Xatwicrdzajiicy*

./ /20.

./ /20-

Zatwlerdzil: *

I>ni% i nazwisko Zalwierckajcicego

Data i podpis / /20.

* Decvzja wprzypadku braku -gvdnusci stanowisk Wetyfikujucego i Sprawd-ujqcego

Uzasadnicnic dccyzji podjf(cj pr/ez Zatwicrdzajacego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMK/6/z
Wcrsja zalwierdzona: 6

3-
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CZ^SC C: WYNIK WERYFIKACJI
Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIENAVYJASNIEN
I. Zakres wymaganych I uzupclnicriAvyjasnieri:

Data dor^c/enia Beneficjentowi pisma w sprawic ! uzupelnien/wyjasnicn:

1 uzupetnicniaAvyjasnienia nalezy zfozyc w terminiu:

Data nadania/zJozenia I uzupelnien/wyjasnicn :

Data nadania/zJoxeniii przez Bcncilcjcnta prosby o \vydhizcnic terminu
wykonania czynnosci/przywTOCcnic [crminu do \vykonania czynnosci

1 uzupclnicnia/wyjasnicnia nalezy zlozyc vv terminie:
- w przypadku wyrazuiia /.gody na wydkizenie/przywroccnic tcrminu

/ /20

/ 720

/ /20

/ /20

/ /20

7,akres wymaganycli I uziipclnicn/wyjasnich orax wcryfikacja po zlozeniii I iizupeliiienAvyjusiiiei'i wg zalqcznika do karty wcryfikacji Cl.I

II. Wynik werytikacji po I uzupchiicniachAvypisnicniach:

\. Wniosck kwalifikujc sic do dalszcj oceny lub wymaga korekty kwoty

k«s/to\ kwalifikowiilnych

2. Wniosck wymaga II uzupelnicnAvyjasnieii

3. Wniosck kwalifikujc sif do odmowy wyptaly poinocy

\'cryfikujqcy Sprawdzajaty Zatwicrd/ajijcy*

Zwcryfikowal:

fmiq i nazwisko Weryfikitfqcego

Data i pod pis

Sprawdzil:
fmiq i nazwisko Sprawcizajqcego

Data i podpis

Zaltvierdzil: *

Imiq I nazwisko Zatwierdzajdcego

Data i podpis

./ 720.

* Decy^ja w przypadkn braku zgocinosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqccgo
Uzasadnicnic decyzji podjctcj przcz Zatwierdzajaccgo:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMtt/6/z
Wersja ziilwicrclxona: 6

3.
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III. Zakres wymaganych II uzupchiien/wyjasnicn:

Data doreczcnia Benefiejentowi pisma w sprawie II uzupelnieiV wyjasnicn:

II Uzupetnicnia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie:

Data nadania/ztozenia II uzupemieri/wyjasnien:

720.

.720.

.720.
Data nadania7z}ozenia przez Bencficjenta prosby o wydhizenie terminu
wykonania czynnosci7przywr6cenie terminu do wykonania czynnosci .720.
II uzupelnienia7wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie:
- w przypadku wyrazenia zgody na wydluzenic7przywr6cenie terming .720.

Zakres wymaganych II uzupelnicii / wyjasnieri oraz weryfikacja po zlozcniu H uzupelnicii 7 wyjasnicn wg zatqcznika do karty wcryfikacji
ci.m
IV. Wynik wci-yfikacji po II uzupclnieniach/wyjasnicniach:

Wcryfikuj^cy Sprawdzajqty Zatwierdzajqcy*

1. Wniosck kwaliflkuje sic do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztow kwalilikowalnych

2, Wniosek kwaliflkuje sic do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal;

Imiii i naz\visko Weryftkiyqcego

Data ipodpis

Sprawdzii:
fmi% i nctz\visko Sprawdzajqcego

Data ipodpis 7 720....

Zatwierdzil:*

Imi<£ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis 7 720....

* Decyzja w przypadkn braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnicnic decyzji podjetej przez Zatwierdzajqccgo:

Uwagi:

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnicn:

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wcrsja zatwierdzona: 6 Strona 11 z 24



Data dore_czenia Bcncflcjentowi pisma w sprawic dodatkowych wyjasnien:

Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie:

Data nadania/zfozenia dodatkow>'ch wyjasnicn:

/ /20

/ /20

/ /20

VI. Wynik po weryfikacji dodatkuwycli wyjasnich:

Ztveryfikawaf:

fmi% i naz\visko \Veryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi(i i naz\viska Sprawdzajqcego

Data ipodpis / 720.

Zatwieriizil:*

Jmiti i nazwtsko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

* Decvzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weiyfikitjqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decy/.ji podjftcj przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-I95-ARi(VIR/6/z 3.
Wcrsja zatwiecdzona: 6 Strona 12 z 24



C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach: NSRO, PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013) oraz PROW 2007-2013 w zakresie dziatan:
"Wdrazanic projektow wspobpracy" oraz "Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania nabywanie umicjgtnosci i
aktywizacja"

Wcryfikujucy Adiwtacje
DO

U7AJP.
TAK NIE N/D

la. Numer NIP Bencticjcnta wystcpuje vv K.SI S1MIK

Ib. Numer NIP Beneficjenta wysl<;piije \ Raporcic podstawowym
pi-zekazanym przez ARiMR

Opis prze|nxnviidzonych czynnosci kontrolnycli:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostQpnej w K.SI SIMIK
2007-2013 / szczegolo\vycli danych uzyskanych z wlasciwej
iiistytucji wdrazaj;icej, wyst^puje podujrzenie niedozwolonego

podwojncgo finansowania operacji"

2b. Na podstawie Raportu poc/xtfiwowego w\'st?puje podcjrzenie
nicdozwolonego podwojncyo finansowiinia operacji

2c. N:i podstawie danych zamicszczonych w OFSA-PROW-DD
wyst?pujc podejrzcnie nicdozwolonego podwqjnego
fmansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3a. Na podsiawie otr/ymanych kopii faktur lub dokumenlow o
rownowa/nej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w
ramach NSRO

3b. Na podsiawie otr/ymanych kopii faktur lub dokuinentow o
rownowazncj wartosci dowodowej lub innych dokumcntow
stwierdzono niedozwolone podwojnc finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-20 1 3

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumcntow o rownowaznej
wartosci dowodowej lub innych dokumcntow 7.ata,czonych do
rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwojnc
finansowanie operacji z PROW 2007-2013

Zaki-4-N wyjasnicii Beneficjenta:

Data doreczcnb Beneficjentowi pisma:

Wyjasnicnia nalczy zlozyc w terminie:

Dala nad aniaMozcn ia wyjasnieii:

/ /20

/ 720

/ /20

KP-611-195-AKiMR/6/y,
Wersja zatwierdzona: 6
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4a. Po wyjasnieniacli Bencticjenta slwierdzono niedo/wolone
podwojne finansowanie operacji / PO w ramacli NSRO

4h. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdxono niedozwolonc
podwojne finansowanie opcracji z PO RYBY 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta slwicrdzono niedo/wolone
podwojne finansowanie opcracji z PROW 2007-2013

5a. Operacja zostala sfinansowana 7. udziatem srodkow PO w
ramachNSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udziatem srodkow z PO
RYBY 2007-20! 3

5c. Operacja zostala sfinansowana z ud/iaiem srodkow 7 PROW
2007^2013

III . \Vynik kontroli krzyzowej

Wcryfikujqcy Sprawdzaj^cy Zatwicrdzajqcy*

TAK NIE TAK NIE TAK ME

1. Operacja zostala sfinansowana z ud/ialcm innycli srodkow

puhlicznych niz przcwidzianc w rozporzi|dzcniu u
Zweryfikowal;

/nii% i nazwisko Weryfikujqcegu

Data ipodpis ./ (20.

Sprawdzil:

Imiii i nazwisko Sprawdzajcicego

Data i podpis

Zatwierdzil: *

}tnit> i nazwisko Zatwlefdzajqcego

Data ipodpis

./ /20.

./ /20.

* Decyzja w przypadktt braku zgodnosci xlcinowisk Weiyfikujqcego i Sprmvdzajqccga

Uzasadnienie dety/.ji jtadj^tcj przcz Z

Uwagi:

3 weryflkacja na podstawie s/.c/.tgolowych danych uxyskanycli z wiasciwcj inStytUCJi wdraza];icej odbywa si^ tylko w sytuacjacfi wyjutkowych zwuizanych x
nicdosli;pnoscia.KSI SIMIK.

•1 rozpor/ndzcnic Ministra Rolniclwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czenvca 2008 r. w sprawie sxczegolowych warunkow i Irybu przy/.nawania ora/, wyptoty
pomocy tlnansowtj w ramach dzialania 421 Wdra/anie pni)eklinv wspiiipracy obj^lego Programcm Roxwoju Ohsxarow Wiejskich na lala 2007-2013 (Dz.U.
Nr 128,poz. 822)

KP-6H-195-AR1MR/6//,
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Wcryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwicrdzaj^cy*

1. Wniosek kwalifikuje sic do dalszej occny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej occny i wymaga korekty
kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

3. Wniosek kwalillkujc si$ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfiko wai:

Imi% i nazwisko Weiyfikujqcego

Data i podpis

Sprawdul:

lmi% i nazwisko Sprawdzq/qcego

Data i podpis

./ 720.

./ 720.

Zatwierdzil: *

fmi^ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / 720....

* Decyzja \v przypadkll brahi zgodnosci stanowisk Weryfikitjqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienic dccyzji podjctej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

KP-611 -195-ARiMR/6/x
Wersja zatwierdzona: 6
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CZF.SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WTZYTACJI W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji, ktore obejmuj!| zadania nicinwestycyjne

Weryfikujucy

TAK NIE

Adnotacje
ND

Beneficjent na etapic weryfikacji WoPP spetniai wymogi
rzelelnosci w odniesicniu do operacji realize wan ych od 2000
roku i wspoffinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukluryzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013

Opcracja zostala vvytypowana do konlroli na miejscu

Wcryfikujijcy

TAK NIE
3. Na podstawic dotychczasowcj oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu

Lfzasadnienie kotriccznosd/braku koniecznosciprzeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie k ontroli na miejscu.
Elemettty podlegajqce sprawttzeniu wraz z uzasadnieniem.

Sprawdzajiicy

TAK NIE

Za tw icrdza j j|cy *

TAK NIE

Zweryfikowal:

Imiq i nazwisko Weryfikujifcegv

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zahvierdzil: *

i nazwiska

Data i podpis

* W przypadku braku zgodnosci stanowisk Wcryfikujqcego i Sprawdzajqcego decyzj^ podejmuje Zatwierdzq/qcy

U/asadnicnic dtcyzji poiljgtej przez Zatwierd/,aji|ccgo:

Uwagi:

KP-6U-195-ARiMR/6/z
Wersja zalwierdzona: 6
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U. Weryflkacja w przypadku opcracji, ktore obejmujij zadania inwestycyjne

1. Bcneficjcnt na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelnosci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i wspolfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restmkturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013

2.
Operacja zostahi wytypowana do kontroli na miejscu

Weryfikujucy
TAK ME

\Vcryfikuja_cy

TAK NIE
3. Napodstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizytacji w miejscu

Adnotacje
ND

Sprawdzaj^cy

TAK ME
Zatwierdzajqcy*

TAK ME

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

ZweryfikowaL-

Itni^ i naz\visko Weryftkitjqcego

Data i podpis .1 /20.

Sprawdzil:

Imiq_ i naz\visko Sprawdzajqcego

Data i podpis .1 /20.

Zatwierdzil: *

I/niq i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis .1 /20.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryjikujqcego i Sprawdztijqcego
Uzasadnienie dccyzji podjc^cj przez Zatwiertizaj^ttgo:

Uwagi:

KP-611-195-ARiM R/6/z
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D2: WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W
TRAKCIE REALIZACJI
I. Przyczyna kontroli na miejscu / wi/ytacji w micjscu / wi/ytacji vv micjscu w trybic kontroli na miejscii / kontroli /ndania o
charaktcr/.e nicmaterialnym w trakcic realizacji

Weryfiltujijcy Adnotacje

TAK N1E ND

1. Wizytacja w miejscu / wizytacja w micjscu w trybic kontroli
na miejscu n;i zlecenic komorki merytorycznej UM.

2. Kontrola na micjscu w wyniku typowania

Data pmsprowadzenifl kontroii na miejscu / wi/ytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu / /20.

3. Z raportu z c/.ynnosci kontrolnych wynika, ze niezbtjdiie jest
zlozenie dodatkowych wyjasnicri lub poprawionych
dokumcntow

4. Kontrola zadania o clmrakterze niematerialnym w trakcie
realizacji

Data przeprowadzenia kontroli zadania o charakterze nicmatcrialnym w trakcic
rcaljzacji _ / /20.

5. Z raportu 7. czynnosci kontrolnych wynika, /c niezbe_dne
jest /lozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumcntow

ZweryfHtowat:
Imi% i nazwisko Waryfikujcicego

Data ipodpis / /20....

Sprawdztt:
luiiq i nanvisko Sprtiwdzajqcego

Data i podpis / /2()....

U \vagi:
(w tym dccyzja i uxasadnicnic Zat\vicrdzaj;\cego w przypadku braku x.godnosci stanowisk init^dzy Wcryfikujilcym a Spravvdzaja.cym)

II. Zakrcs wyniaganych wyjasnien

Data dorijiczcnia Beneficjentowi pisma: , ,-„

Wyjasnicnia nalezy zlozyc w terminic: , ,„,.

Data nadania/zlozcnia \\yjasnieri: , ..,,,

KP-611 - 195-ARiM k/6/z
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Wcryfikacja po zlozcniu wyjasnieri:
Wcryfikujqcy Adnotacje

TAK NIE

2.

4.

D3. WYN1K KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE
REALIZACJI

Wcryfikujucy Sprawdzaj^cy Zatw icrdza j qcy *

1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszcj oceny i nie wymaga
korckty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikujc si^ do dalszcj oceny i wymaga
korckty kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwaliflkujc sif do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Imi$ i naz\visko Weryfikujqcego

Data i podpis / /20....

Sprawdzil:

Imiq i nazwisko Spt-awdzajqcego

Data i podpis / /20....

Zatwierdzjl: *

Itnig i nazwisko Zahvierdzajqcego

Data i podpis / /20....

* Decyzja w przypadkit braku zgodnosci stanowisk Weiyfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnicnic dccyzji podjctcj przez Zatwierdzaj^cego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI, ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJA.CEGO FINANSOWANIA / ZALICZKl ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCJ PARTNEROW
PROJEKTU WSPOLPRACY MHJDZYNARODOWEJ

N
r 

po
zy

cj
i 

z 
p3

W
vk

a7
,u

 fa
kt

tt
r 

••

I

KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Nr faktury lub dokumentu o
row now airi cj wartnsci

dowodowej

2

Pozycja
w zestawicniu

rzcczowo-finansowym

3

RAZEM:

1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 nie
zaznaczono kodow)

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma
kwot z wierszy, dla klorych w kol. 6 zaznaczono kody)

Przyczyna korekty kwoty pomocy kosztow
" kwalifikowalnych w wyniku kontroli na miejseu

Kwota
zakwestionowanych

kosztow
(wzl)

4

(Jzasadnlenie

5

Kod przyczyny
korekty

6

zl

zl

zl

(kod):

Kl'-61i-I95-ARiMR/6/z
Wersja zatwicrdzona: 6

3.
Slrona 20 z 24



~E2: ZESTAWIENIEWYLICZONEJ KWOTY DO REFUNPACJI
Wcrytikujqcy

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota koszlow kwalifikowalnych dla danego ctapu operacji
wg umowy

2. Kwola kosztow kwalifikowalnych dla danego ctapu operacji
wg wniosku

3. Kwota /akwestionowanych kosztow z faktur lub dokumcntow
o rownowaznej warlosci dowodowej

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

U. Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego ctapu operacji wg umowy

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych koszlow (po weryfikacji)

8. Roznica pomicdzy kwota. pomocy dla danego etapu operacji
wg wniosku a kwot^ pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca, z prawidlowo ponicsionych kosztow

Sprawdzaj^cy Zahvierdzaj^cy

TAK NIE TAK NIE

9. Kwota do rcfundacji (po weryfikacji)

Slowniezlolych:

10. Kwota zastosowanych zmniejszcn dla poprzednich etapow
operacj i

11. Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu

Zweryjikowal:

Imiz i na^visko Wei-yfikii/qcego

Data ipodpis / /20.

Sprawdzil:

Imi% i naswisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20.

Zatwterdztti

Imi% i naz\visko Zatwierd-ajqcego

Data ipodpis

Uzasadnicnie dccyzji podj^tcj przex Zatwierdzajs^ccgo:

Uwagi:

Dala dor^czenia Beneficjcnlowi pisma o przckazaniu ?:lecenia pfatnosci do

ARiMR: .^_____

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwierdx,ona: 6
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E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJA.CEGO FINANSpWANIA/ZALlCZKI

I. Wyliczenie kwoty wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji (w cz^sci E2.II pkt 8)

1. Wyptacona kwota wyprzedzajqcego finansowania minus Suma kwot wyprzedzaj^cego
finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji

2. Maksymalna mozliwa do odliczenia kwota wyprzedzajacego finansowania w danym etapie
operacji (E2.II.7 x 20%)

3. Kwota wyprzecizajqcego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji

Zw eryfiko wal:
Imi% tnazwisko Weiyfikujqcego

Data i pod pis

Uwagi:

II. Wyliczenie kwoty zaliczki do odlicxenia w danym etapie operacji {w czcsci E2.II pkt 8)

1. Kwola vvyptaconej zaliczki

2. Zvvrocona kwota zaliczki

3. Kwota zaliczki do zwrolu

4. Kwota rozliczaj^ca pobrana^ za

5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)

Srodki UE

Srodki krajowc

6. Pozoslala kwota zaticxki do zwrotu

Zweryfikowal:

Imi<> i nazwisko WeryfikitjqcegO

Data i podpis

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/6/z
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III. Rozliczenie kwoty wyprzedzaj^cego finansowania/zaliczki (w przypadku wmosku o platnosc ostateczn^)

1. Wyplacona kwota wyprzedzajqccgo finansowania/zaliczki

2
Frzysiuguia_ca kwota wyprzcdzajqcego finansowania/zaliczki

3. Roxnica

Zweryfikowal:

Itnit? i na^wisko Weiyfikiijqcego

Data i podpis

Uwagi:

E4 WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY/ WSPOLPRACY
MI^DZYNARODOWEJ

Wcryfikujucy Ailnotacje

1. Partner/-rzy projektu wspotpracy / wspolpracy mi^dzynarodowcj
uzyskatAli zatwierdzenie projeklu wspolpracy

Uwagi:
(w tyni decyzja i uzasadnienie Zatwicrdzaja^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Wcrytikuj^c^H a Sprawdzaja^cym)

KP-611-195-ARiMR/6/z
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CZg|2 F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU
Cz^sc karty, w ktorej nast;)pila odmowa
wyptaty pomocy / wycofanie wniosku

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imi% i nazwisko Wetyfikitjqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:
Imiq i naz\visko Zatwierdzq/qct'go

Data i podpis

.1 720.

./ 720.

./ /20.

Data dor?czeni;i Bencficjentowi pisma inlbrmujacego o odmowic wyptaty
pomocy / wycofania wniosku

Uwagi:

./20.

KP-611 -195- ARiMR/6/z
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K-l.1/195
CZ^SC Cl.I CZ^SC Cl.III

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien:
Weryflkacja po uzupelnieniach/wyjaSnieniach

Weryfikujjjcy Sprawdzajqcy

TAK NIE D° TAK NIE D0

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z
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14

15

16

17

Zweryflkowal:

Zakres uzupelnieri/wyjaSnien

Imiq i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien

Imi% i nazwisko Weiyfikujqcego

Data ipodpis / /20

SprawdzS:

Zakres uzupelnien/wyjasnien

Irni% i nazwisko Spra\vdzajacego

Data ipodpis / /20

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20

KP-611 -195-A Ri MR/6/z
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[ IK-1/195

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
Os 4: LEADER

Dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy"
obj?tc PROW na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryflkacji (zwana dalej ,,instrukcja^") odwotuje si? do tych punktow karty
weryfikacji wniosku o ptatnosc (zwanej dalej ,,kartaj') wymagaja^cych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o ptatnosc (zwanego dalej ,,wnioskiem") oraz w Instrukcji wypehiiania
wniosku o ptatnosc w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspotpracy", objetego PROW na lata 2007-
2013 (zwanej dalej" instrukcjq. do wniosku"). Obydwie instrukcje nalezy czytac laeznie.
W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wnioskow. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwia^zania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Wniosek wraz z zata^czonymi dokumentami nalezy:
• opatrzyc datq. ztozenia wniosku (postawic piecze.c) i podpisac si? w miejscu do tego wyznaczonym;
• oznaczyc znakiem sprawy nadanym zgodnie z ,,lnstnikcjq_ tworzema znaku sprawy oraz numeru umowy /

decyzji w ramach dzialan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Woje\vodzt\v ";
• ostemplowac oryginaty faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej pieczajkaj ,,Przedstawiono

do refundacji w ramach Progratmi Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013", ktore po skopiowaniu
i poswiadczeniu kopii za zgodnosc z oryginalem nalezy zwrocic Beneficjentowi w dniu zlozenia wniosku
o ptatnosc lub zlozenia uzupemieri/wyjasnieii do tego wniosku.

Uwaga
Jezeli postanowienia umowy tak przewiduja, Beneficjent sktada kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej ostemplowane piecza_tka, »Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013" oraz kopie oznaczonych data_ wycia^ow bankowych lub przelewow
bankowych dokumentuja^cych operacje na rachunku, z ktorego dokonano ptatnosci, lub innych dowodow zaptaty
i poswiadczone przez Beneficjenta za zgodnosc z oryginalem.

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwiskqj albo piecz^c
imiennq.1 podpis pracownika Urz^du Marszatkowskiego lub wojewodzkiej samoi^dowej jednostki organizacyjnej,
(zwanych dalej ,,pracownikiem UM").

Dokumenty, ktore zostaly poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez LGD i ostemplowane jw. nie wymagaj^
ponownego oznaczenia.

Sprawdzenie poprawnosci stosowania powyzszego rozwiajzania b?dzie dokonywane przez zespot kontrolny
wtrakcie kontroli LGD. Jego zadaniem b?dzie dokonanie weryflkacji zgodnosci zlozonych przez LGD
dokumentow z oryginatami.

2. Dokumentacja dotycza^ca obstugi wniosku jest integralna^ cz?scia^ dokumentacji dotycza^cej obslngi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspotpracy".

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z Instrukcjq.
tworzenia znaku sprawy (...).
Wykaz dokumentow (WD) jest aktualizowany na biezajso, tj. od momentu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwiajzania z celem. Wszystkie dokumenty dotycza^ce
weryflkacji wniosku powinny bye zamieszczone w teczce aktowej sprawy w kolejnosci ich wpisania do WD.

Kazdorazowo w korespondencji, ktorej wzory stanowia^ zataezniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej
dokumentacji dota^czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy i odpowiednio dat? wplywu.

Wyjatkiem moze bye sytuacja, gdy w ramach uzupetnieri Beneficjent zamiesci w pismie przekazujacym
uzupetnienia szczegolowy wykaz zala^czanych brakow lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku
znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Natomiast wszystkie dola^czone do ww.
pisma dokumenty powinny zostac opatrzone data^wprywu.

KP-61 l-195-ARiMR/6/z ~ "̂  ~^ ~~~ ~ T
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W zaleznosci od etapu obslugi wniosku, wyznaczony pracownik merytoryczny dotacza dokumenty w sprawie
i chronologicznic prowadzi WD (kontynuacj? wczesniej prowadzonego WD w ramach obshigi wniosku
0 przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny gromadzi, przechowuje a nasl^pnie przygotowuje do archiwizacji
zgromadzonq. dokumentacj?.

3. Kart? wypelnia si? zgodnie z instrukcjq_ wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnosc poprzez:
• zaznaczenie ziiakiem X wlasciwego pola;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnieri, uwag, podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji - kait? nalezy wydrukowac w catosci, nast?pnie zszyc i wypelnic manualnie.
Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypehiiaja^cq. kart?. W karcie nie mozna
uzywac korektora.

Wyjqtkiem jest wypelnienie elektroniczne przez Weryfikujacego zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnieri
w cz?sci Cl.I - Cl.III, stanowia^cych odr^bnaj cdytowalna_ cz?sc karty. Po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnieri / wyjasnieii, Weryfikujacy drukuje cz?sc Cl .1 - Cl .III i zala_cza do karty.

4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb?dne jest podj?cie przez pracownika UM czynnosci innych
niz wymienione w mstrukcji (w tym np. telefoniczne ustalcnia z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami
prawnymi) pracownick UM jest zobowiqzany do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporza^dzic odr?bna_ notatk? opisujaca^ zakres podj^tych czynnosci
1 dofaj2zyc ja_do dokumentacji wniosku.

Uwaga
Kart? wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczacej punktow TAK, NIE, DO UZUP, ND.
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymicniony dokument jest faktycznie
dota^czony oraz jest poprawny),

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytutu zachodza^ nie budza^ce
wa^tpliwosci przesianki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienioncgo we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny),

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
uzupelnienia/wyjasnienia lub bez zasi?gni?cia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania
Beneficjenta do uzupemienia/wyjasnienia oraz w sytuacji gdy popelniono bl?dy rachunkowe, jak tez jesli koszt
kwalifikowalny obj?ty wnioskiem wymaga wyjasnicnia. Pozycje, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy
przeniesc do cz^sci Cl I lub Cl III,

ND-weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika UM, kopie niateriatow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materialy, itd.) powstale podczas oceny wniosku musza, bye opatrzone data^,
podpisane oraz dota^czone do teczki aktowej sprawy.

Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy/Sprawdzajqcy/Zatwierdzajajsy moze odnotowac np. spostrzezenia lub
wyjasnienia, w zakresie podj^tej decyzji, majq.ce istotny wplyw na weryfikacj? wniosku i zachowanie sladu
rewizyjnego.

5. Pracownik UM przyst^pujacy do weryfikacji dokumentacji jest zobowiajzani zapoznac si? z obowiqzujacymi
przepisami prawa.

6. Pracownik UM, ktory dokonywat oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze brae udziahi w ocenie wniosku
o pfatnosc w odniesieniu do tej samej operacji.

7. Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzaji\cy oraz Zatwierdzajqey,
upowaznionych do zalatwiania spraw zwi^zanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. 1 rozporza^dzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych wamnkow i tiybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspofpracy obj^tego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822 z pozn. zm.), zwanego dalej
,,rozporz%dzeniem".
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8. Weryfikujqcy po zakoiiczeniu weryfikacji danej cze.sci karty (w tym zebraniu dokumentacji swiadcz^cej
o przeprowadzeniu weryfikacji np. dokumenty robocze, tj notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materiatow pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd., powstale podczas oceny wniosku)
wypemia ja^ i podpisuje w wyznaczonym do tego miejscu oraz przekazuje Sprawdzaj^cemu. Naste.pnie
Sprawdzajacy opierajac si? na sladzie rewizyjnym zgromadzonym w teczce wniosku przez Weryfikuja^cego,
potwierdza wykonanie czynnosci poprzez ztozenie podpisu w cz?sciach wynikowych K.arty (wypelnionej
uprzednio przez Weryfikujacego).

Zakres czynnosci wykonywanych przez Sprawdzajacego jest ogramczony do niczb?dnego minimum, przy czym
ograniczenie to nie moze wplynac na rzetetnosc dokonanej oceny. Ograniczenie czynnosci Sprawdzajacego nie
wykiucza mozliwosci wykonywania dodatkowych czynnosci potwierdzajacych poprawnosc oceny jezeli
Sprawdzaja^cy uzna, iz wykonanie ich jest potrzebne.

Jezeli pracownicy UM posiadajq. imiennq.piecza,tk?, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy opiecz?towac.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skresleii.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa, zgodne, przechodza, oni do kolejnych czynnosci
zwiazanych z obshiga, wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. Jezeli Sprawdzajacy nie zgadza si? ze
stanowiskiem Weryfikujacego wpisuje w koiumnie Adnotacje wynik weryfikacji.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna^ decyzj? podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajae w odpowiednim miejscu znak X oraz podajap dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzj i podj&ej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si? w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajaey obowia^zkowo wypehiia cz?sc E lub F karty (w zaleznosci od wyniku oceny wniosku).

9. Korespondencja do Beneficjenta wysytana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowic przyznania pomocy zawartej z Beneficjentcm w ramach dzialania
421 ,,Wdrazameprojektdwwsp6lpracy"(zwanq.dalej ,,umowq").

Dopuszcza si? zmiany w pismach b^da^cych zata^cznikami do ninicjszej procedury, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika UM niezb^dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Mozna rowniez dodac logo
SW w nagtowku pisma w sposob zgodny z „ Ksiqgq Wizuctlizacji znaku Programu Rozwojn Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013". Nie nalezy usuwac (z wyta^czeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne
usuna_c), zmieniac istnieja^cych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obowiazuja_ca^procedur?.

10. Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemna_ prosba_ (mozliwe sa^ kilkukrotne wystajiienia Beneficjenta w tej
sprawie) o przedluzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, (w przypadku
prosby o przedhizenie o wi?cej niz miesiac Beneficjent udokumentuje przyczyn? takiej prosby), mozliwe jest
przedluzenie terminu jednak suma przedluzeii nie moze przekroczyc 6 miesi^cy, o czym informuje si? Beneficjenta
wpismieP-12/195.

11. W przypadku, gdy Beneficjent poinformowat na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

12. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezb?dne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnieri
lub opinii innego podmiotu lub zajdq. nowe okolicznosci budzq.ce wa^tpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku wydhiza si? o czas niezbe.dny do uzyskania dodatkowych wyjasnien lub opinii
jednak nie dtuzej niz o 2 miesia^ce. W takim przypadku pracownik UM wyst^puje w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-4/195, powiadamiaja^c o tym fakcie jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/195. W sytuacji,
gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowac do Beneficjenta pismo P-5/195.

Uwaga
Zapis dotyczajsy wydluzenia czasu rozpatrywania wniosku o platnosc w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii w tenninie nie dluzszym niz 2 miesiace stosowany jest do wnioskow o platnosc do umow od wersji 5z.
W odniesieniu do tych wnioskow nie informuje si? Beneficjenta o przywroceniu biegu terminu rozpatrywania
wniosku.

Wystapienie o opini? prawna_ lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego UM
nie moze bye uznane jako proceduralne wystaj>ienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii, a tym samym nie moze mice zastosowania przepis mowia_cy o wydluzeniu terminu rozpatrywania
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wniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu mogq. bye traktowane jako wystapienie do innego
podmiotu, o ktorym mowa w obowiazuja_cych przepisach. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi
bye uzasadnione i nie moze dotyczyc kvvestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporza^dzenia lub
procedurach.

13. Jezeli Beneficjent wystapil z prosba^ o dokoname jednej zmiany w zakresie planu fmansowego operacji,
zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji lub szczegolowego opisu zadari, wynikaja^cej z § 11 ust. 7 pkt 2
rozporzadzenia, termin rozpatrzenia wniosku o platnosc wydhiza si? do czasu rozpatrzenia powyzszej prosby, nie
dluzej jednak niz o 1 miesi^c. W takim przypadku pracownik UM powiadamia Beneficjenta o tym fakcie pismem
P-3a/195. W sytuacji, gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowac do
Beneficjenta pismo P-5/195.

Uwaga
Pismo P-3a/195 ma zastosowanie do wnioskow o ptatnosc do umow od wersji 5z

14. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie nastapi uchybienie terminu wykonania przez
Beneficjenta okreslonych czynnosci, wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa na prosb? Beneficjenta przywraca
termin, jesli:
• prosba zostala wniesiona odpowiednio w terminie 14 albo 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

Uwaga Mozliwosc wniesienia prosby w terminie 45 dni stosuje si? do wnioskow o platnosc zlozonych do
umow przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostalych przypadkach termin ten wynosi 14 dni;

• jednoczesnie z wniesieniem prosby dopelniono czynnosci, dla ktorej byl okreslony termin;
• uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapilo bez winy Beneficjenta, a w przypadku operacji polegajq.cej na

realizacji projektu wspolpracy takze bez winy LGD krajowych uczestniczacych w jego realizacji.
W przypadku wystapienia powyzszej okolicznosci, nalezy wyslac do Beneficjenta pismo P-13/195 o przywroceniu
/ nieprzywroceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

15. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzq.dzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
z dnia 14 grudnia 2006 r. dolyczqcego niepra\vidlo\vosci i odzyskiwania favot nieshtsznie wyplaconych w z\viqzku
zfmansowaniem wspolnej pohtyki roinej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i itchylajqce
rozporzqdzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia
bte_dow administracyjnych / systematycznych / systemowych nalezy stosowac tryb i zasady postepowania
okreslone w Ksia^zce Procedur KP-611 -252-ARiMR Proceduty rozpatrywania i stwierdzania nieprcnvidlowosci dla
podmiotow, ktorym delegowauo zadania w ramach dzialan PROW 2007-2013. Dokumentacj? zgromadzona^ na
etapie post^powania wyjasniaja_cego (w zwiq.zku z rozpatrywaniem nieprawidlowosci) przez SW nalezy dotyczyc
do teczki aktowej sprawy.

16. Wyplaty srodkow fmansowych z tytuhi pomocy dokonuje si? niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pozniej niz w terminie 3 miesi^cy od dnia ztozenia kazdego z wnioskow o platnosc. Do terminu tego nie
wlicza si? okresu zwia^zanego z uzupemieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

17. W przypadku, gdy podczas realizacji mi^dzynarodowego projektu wspolpracy nastapi zmiana lub wl^czy si? nowy
partner projektu wspolpracy nalezy niezwtocznie poinformowac Ministerstwo Rolnictwa i Rozwqju Wsi pismem
P-17/195 o wycofaniu si§, zastapieniu partnera projektu wspolpracy, bajdz wla_czeniu si^ nowego partnera do
projektu wspohpracy.

18. W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt kilka wnioskow w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dolaczyc
do wniosku o ptatnosc w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy" kopie dokumentow ztozonych
z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie minq_tjeszcze okres ich waznosci.

Pracownik UM powinien potwierdzic kopie dokumentow za zgodnosc z oryginatem i umiescic na nich znak
sprawy wniosku, do ktorego dota^czono oryginaly dokumentow.

19. W przypadku, gdy:
• Beneficjentowi odmowiono wyplaty cz?sci lub calosci pomocy;
• Beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwiajza! umow? przyznania pomocy;
• zaistniaty inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy;
nalezy przekazac do Departamentu Finansowego ARiMR informacjtg w tej sprawie pismem P-15/195 w terminie
5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznosci, przy czym termin ten liczony jest od momentu wyczerpania
mozliwosci wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowne rozpalrzenie sprawy.
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W przypadku, gdy Beneflcjent zawart z BGK umow? pozyczki na dana_ operacj?, ww. pismo jest przesylane do
wiadomosci BGK na adres mailowy: prow(5),bgk.coin.pl.

20. Nalezy monitorowac termin obowiazywania dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancji barikowej
lub rownowaznej zwanej dalej gwarancjaj, ktora jest skladana z chwila^ podpisania umowy. Sktadane gwarancje
maja^ termin waznosci obejmujacy okres o co najmniej 4 miesiq.ce dhizszy od planowanego terminu zakoiiczenia
realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o platnosc ostateczna_. W przypadku zaistnienia
okolicznosci wplywajacych na wydluzenie terminu weryfikacji wniosku o ptatnosc ostatecznaj np. w przypadku,
gdy Beneflcjent wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotyczacy zmiany terminu zlozenia wniosku o platnosc,
pracownik UM rozpatrujacy wniosek powinien zweryfikowac czy gwarancja ztozona najpozniej do dnia zawarcia
umowy obejmuje okres uwzgl?dniajacy wydluzenie.

Na 30 dni przed terminem uplywu waznosci gwarancji nalezy wystapic do Beneficjenta z pismem P-2/195
o dostarczenie waznego dokumentu wraz z uzasadniem'em koniecznosci gwarancji. Zaleca si? aby monitorowanie
waznosci gwarancji odbywato si? zbiorczo z wykorzystaniem wzoru tabeli Specyfikacji gwarancji i innych
papierow wartosciowych b^dqcej zalacznikiem do Ksiq.zki Procedur KP-611-187-ARiMR.
Z uwagi na koniecznosc stalej weryfikacji wysokosci przyj?tych przezUM zabezpieczen z zapisami ksi?gowymi -
UM jest zobowiazany do przekazywania do Departamentu Ksi^gowosci ARiMR tabeli T-l/195 dwa razy w roku - .
zgodnie z zasadami opisanymi w KP-611-188-ARiMR

21. W trakcie oceny wniosku nalezy zwrocic szczeg6Ina_ uwag?, czy przedstawione do refundacji dokumenty
potwierdzajaj iz poniesienie kosztu byto potrzebne oraz czy zoslat poniesiony w racjonalncj wysokosci i zgodnie z
prawem, co ma przelozenie na ocen? mozliwosci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji. Szczegolna^uwag? w
zakresie badania racjonalnosci nalezy zwrocic na ten zakres kosztow, ktore byly niemozliwe do sprawdzenia na
etapie obslugi wniosku o przyznanie pomocy/akceptacji szczegotowego opisu zadaii, np. koszty zadaii z zakresu
przedsi?wzi?c o charakterze promocyjnym, kulturalnym, rekreacyjnym lub sportowym, koszty opracowaii, studiow
czy badan nad obszarem obj?tym projektem wspotpracy (czy jakosc i zakres przedstawionych dokumentow sa_
adekwatne do wysokosci poniesionych kosztow).

22. Beneflcjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zlozyc pisemn% deklaracj? o wycofaniu wniosku w
calosci lub w cz?sci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz
zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta.

W przypadku, gdy Beneflcjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastqpnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czejsci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza_.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku gdy deklaracja Beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejsc do cz?sci F karty,
odnotowac fakt wycofania wniosku a do Beneficjenta wyslac pismo P-l 1/195.

Wycofanie wniosku w calosci nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, powstaje wi?c sytuacja jakby Beneflcjent
tego wniosku nie zlozyl.. W tym przypadku maja^ zastosowanie postanowienia umowy. na podstawie ktorych
mozliwe jest powtorne zastosowanie procedury KP-611-182-ARiMR Monitorowanie tenninawosci skladania
wnioskow o piatnosc dla dziaian (...).

Jezeli Beneflcjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow nalezy zwrocic kopie_ wniosku i oryginaty zalaeznikow
(kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej zostaly zlozone) - bezposrednio bajiz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za
zgodnosc z oryginatem kopie zalacznikow pozostaja^ w teczce aktowej sprawy.

Jezeli zachodzi koniecznosc zwrotu dokumentow zwiazanych z prawnym zabezpicczeniem umowy nalezy
postepowac zgodnie z obowi^zuja^cEt procedure KP-007 Ksiqzka procedur postqpowania z dokumentami prawnego
zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy.

b) wycofanie wniosku w cze.sci

Wycofanie wniosku w cz?sci lub innej deklaracji (zalq.cznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si? w sytuacji
sprzed zlozenia odnosnych dokumentow tub ich cz?sci.
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Jezeli Bcneficjent zwrocil sie; pisemnie o cz?sciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zal^cznika) i nie
wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje zfozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osi^gni^cia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od fonny w jakiej
zostaly ziozone) - bezposrednio badz listem poleconym za zwrolnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginatem kopie zala_cznikow pozostaja. w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku 7, pisemna_deklaracja_ Beneflcjenta pracownik UM oceniajapy wniosek podejmuje decyzj^ o:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzona_
ocene^ lub na dalsze etapy weryfikacji,
albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza.ocen§.
W takim przypadku nalezy dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie tych cz?sci karty , na klore mialo
wpbyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te cz^sci karty i wypetnic te punkty kontrolne, dla
ktorych powstala koniecznosc dokonania ponownej occny.

Uzasadnienie podj^tej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporza^dzic notatktj oraz poinformowac
Beneflcjenta pismern P-l 1/195.

23. Pracownik UM w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku oczywistych b^dow pisarskich lub
rachunkowych, moze dokonac korekty bte_dnych danych, o czym powiadamia Beneflcjenta. Jednoczesnie nalezy
sporz^-dzic notatk^ opisuja^ca^sposob rozwia^zania sprawy i dola_czyc do teczki aktowej sprawy. Zakres oraz sposob
dokonania korekty nalezy wpisac w wierszu Uwagi w tej cz^sci karty, w ktorej stwierdzono koniecznosc korekty.

24. Wszystkie zah\czone do wniosku dokumenty sporzqdzone wj^zyku obcym muszq. bye przetlumaczone na j?zyk
polski przez thimaczaprzysieglego.
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STRONA TYTULOVVA

Stron? tytulow^ nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie.

Rodzaj ptatnosci: nalezy zaznaczyc znakiemX:
• ptatnosc posrednia - vv przypadku wnioskow skladanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest ctapem

koiicowym;
Uwaga
Jezeli zlozony wniosek jest wnioskiem za ostalni elap, w ramach danego opisu zadaii, nalezy zaznaczyc wlasciwe
pole, a nast^pnic sprawdzic czy wraz z nim zostai zlozony opis zadaii planowanych do realizacji w ramach
kolejnych etapow.

Jezeli Beneficjent zata^czy do wniosku szczcgolowy opis zadari do realizacji w ramach kolejnych etapow, nalezy go
niezwlocznie przekazac do komorki zajmuja^cej si? obstuga, wnioskow o przyznanie pomocy.

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wraz z wnioskiem szczegolowego opisu zadari (...}, informacj? w tym zakresie nalezy
przekazac do komorki organizacyjnej zajmujqeej si? obstugq. wnioskow o przyznanie pomocy.

• platnosc ostateczna - w przypadku wnioskow skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow
skladanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jcdnostki occniaja_cej wniosek - nalezy wpisac nazvv^ urz^du marszatkowskiego albo nazw§ vvojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej fzwanymi dalej .,UM")- Pracownik jcdnostki oceniajacej wniosek moze
przystawic piecz^c naglowkowa^UM.

Znak sprawy - nalezy przepisac z formularza wniosku znak sprawy, ktory zostal nadany z chwila^ zlozenia wniosku
o przyznanie pomocy i jest zgodny z ^Instrukcjq tworzenia znaku sprcnvy (...) ".

Nazwa Beneficjenta - nalezy wpisac nazw? lokalnej grupy dziatania.

Numer umowy przyznania pomocy - nalezy wpisac numer umowy zawartej z Beneficjentem w ramach dziaiania
421 „ Wdrazanie projektow wspnlpracy".

Data ztozenia wniosku - nalezy wpisac zgodnie z adnotacja^zamieszczona. na formularzu wniosku (dzien/miesia,c/rok).

CZ1JSC A: WERYFIKACJA WSTIJPNA

Punkt 1. TAK nalezy zaznaczyc, jesli wniosek zostal zJozony:
• w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 2(§ 7 ust.2 ) , albo
• po terminie okreslonym § 6 ust.2 (§ 7 ust.2 )' umowy, ale w terminie wynikajqcym z wezwania ba^dz ponownego

wezwania Beneficjenta do zlozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmian^ umowy w pismie P-l/182 albo P-2/182,
jednakze wowczas nie jest wymagane zachowanie terminow okreslonych w § 7 ust. 1 (§ 8 ust. I)1 umowy
(2 micsia^ce na rozpatrzenic wniosku) oraz § 9 ust. I (§ 10 ust. I )' umowy (3 miesiace na dokonanie piatnosci) albo

• po terminie wskazanym w wczwaniu P-2/182 (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptyna^ maksymalny termin
skladania wniosku o platnosc i zakonczenia realizacji operacji).

Jednoczesnie nalezy stosowac procedure KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
o platnosc.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-l/182 albo P-2/182, zgodnie z KP-
611-182-ARiMR oraz gdy zostala wypowiedziana umowa i Jednoczesnie upryna^t maksymalny termin skladania
wnioskow o platnosc i zakonczenia realizacji operacji.

Wniosek o platnosc ostateczna, w zakresie operacji polegaja^cej na przygotowaniu projektu wspolpracy musi bye
zlozony w terminie nie dluzszym niz 12 miesi^cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia
2013 roku.

\ przypadku umow vv /.akrcsic operacji polcgnj^cych na rcalizacjj projektu wspt'ilpracy od wersji 5s.
KP-61 l-I95-ARiMR/6/z I
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W przypadku operacji polegaja^cej na realizacji projcktu wspolpracy zlozenie wniosku o platnosc ostateczna^ musi
nastqpic w tenninie nie dluzszym niz 48 micsi?cy od planowanego dnia rozpoczeeia operacji, Iccz nie pozniej niz
do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.
TAK nalezy zaznaczyc. jezeli Beneficjenl nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwia_zku z art. 30
/•ozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawlajqcego xzczegolowe zasady \vykonania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniit do w prow adze nia procedur kontroli oraz do zasady wzajenmej
zgodnosci w zakresie srodktnv \vsparcia roz\voju obszcrnnv wiejskich. (Dz. U. L 25 z 28.1.2011 r., str 8 zpozn. zm.)

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowcj, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figurujc w udoste_pnionym przez ARiMR poprzcz lacze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. Czynnose t£ wykonuje osoba posiadajqca uprawnienia nadane przez ARiMR.
Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowia^zkowo dotqczyc do karty wydruk potwierdzaja,cy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisuja^c date sprawdzenia w ww. rejestrze.
W przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej do koordynatora LGD nalezy
wyslac pisnio P-IO/195 z prosba^o zlozenie pisemnych wyjasnieh dotycza^cych podj^cia dzialaii wszystkich partnerow
projektu wspolpracy, maja^cych na celu osia.gni?cia celu(ow) operacji oraz uzasadnicnia, ze zakres rzeczovvy wykazany
w umowie przyznania pomocy bedzie zrealizowany przez pozostalych partnerow projektu.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost^pniony
przez ARiMR poprzez ta^czc internetowe, nalezy wyslajjic do Central! ARiMR ze zbiorowym wnioskiem
o udost^pnienie danycb z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajqc z pisma P-l/195.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia. liczbq kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginalem. Naslepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wta^czenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumcntow pisma: P-l /195 oraz odpowiedz na ww. pismo. Jednoczesnie zala,cza
do leczki aktowej sprawy kopie; pisma P-l/195 oraz odpowiedzi.
Istnicjc mozliwosc nie wpisywania ww. pism do WD oraz dola^czenia icli do akt sprawy - jesli w karcie, w polu Uwagi
zostanie uwzglijdniona adnotacja ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

NIE nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowcj w ramacli
danego srodka (dzialania).

Ponizsze przyktady przedstawiaja. sposob postepowania w sytuacji stwierdzenia, iz Beneficjent podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy.

Przyklad I.

Beneficjent w ramach. dzialania zawarl dwie umowy: w lutym 2010 r. i w styczniu 2011 r.

Beneficjent zlozyl falszywa^ deklaracje odnosza^ca^ sic do umowy z lutego 2010 r., ktora zostala zidentyfikowana
w marcu 2011 r., na skutek czego zostal wykluczony z finansowania w ramacli tcgo samcgo dzialania w roku wykrycia
nieprawidlowosci oraz w roku naste_pnym, tj. od ! stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r. Ponadlo przcdmiotowa
operacja zostanie zakoiiczona (rozwia^zanic umowy) a uprzednio wyplaconc kwoty w ramach tej operacji zostana^
odzyskane.

Operacja zakontraktowana w styczniu 2011 r., tj. przed data^ zlozenia fatszywej deklaracji, ktora nie jest zwig.zana
z falszywa^ deklaracj^ - nie wymaga zakoiiczenia (rozwia^zania umowy), jednak zostaje ona wylaczona z finansowania
w roku wykrycia nieprawidlowosci oraz w roku naste.pnym. Oznacza to, ze Beneficjent nie moze otrzymac wsparcia
w powyzej wspomnianym okresie wykluczenia (od 1 stycznia 2011 r. do31 grudnia 2012 r.), ale wsparcie mozc zostac
,,odblokowane" po uplyvvie okresu wykluczenia, jesli okrcs realizacji operacji jesl odpowiednio dlugi.

Przyktad II.

Beneficjent w ramach dzialania zawarl dwie umowy: w lutym 2010 r., i w styczniu 2011 r.

Umowa z lutego 2010 r. zostata zakoriczona i wyplacono plalnosc ostaleczna, Beneficjent ztozyl fahzywa, deklaracj?
odnosza^ca^ si? do umowy zawarlej w styczniu 201 1 r.. W takim przypadku wyklucza si? Beneficjenta i odzyskuje
wypiacone srodki, ale lylko i wyla^cznie srodki wyplacone w ramach umowy ze stycznia 2011 r. (czyli tarn gdzie
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ztozono falszywq. deklaracj?). Nie odzyskuje si? wyptaconych kwot odnosz^cych si? do operacji wczesniej
zakoriczonych J rozliczonych.

I. Wynik weryfikacji wst^pnej

Jezeli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cz?sci B karty.
W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cz?sci F karty, a nast?pnie
wystosowac do Beneficjenta pismo P-7/195 inforinuja^ce o odmowie wyptaty pomocy.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

W tej cz?sci karty pracownicy UM sprawdzajq. konipletnosc i poprawnosc wymaganych elementow wniosku zgodnie
z punktami zawartymi w poszczegolnych cz?sciach (B1-B5) karty.

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Podczas weryfikaeji wniosku pod wzgl?dem kompletnosci i poprawnosci nalezy zwrocic uwag?, czy dane Beneficjenta
w za^cznikach sa_ zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag?, czy liczba zal^cznikow
podana we wniosku zgadza si? z liczbq. zalqeznikow faktycznie zala,czonych.

Weryfikaeji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz?ci na wszystkich ztozonych zata^cznikach.

Zata^czane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane s^ przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I. Weryfikacja zalqcznikow

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dotajszono faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktur hib dokumentdw o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszly musza^ bye zgodne z danymi w fakturach i dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej.
Za koszt poniesiony nalezy uznac koszt kwalifikowalny zwia_zany z realizacja^ operacji, ktory zostat uj?ty w ksi?gach
rachunkowych w okresie kwalifikowalnosci kosztow.

Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej musza^ bye kopiq. wykonanq.
z oryginalu oraz musza^ zostac potwierdzone za zgodnosc z oryginatem.

Nalezy zweryfikowac czy zala^czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione i zawieraja^ wszystkie niezb?dne elementy:
• okreslono rodzaj dowodu orazjego numer,
• podano dat? dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporza,dzono pod innq. datq. takze dat? sporzajdzenia

dowodu,
• mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej fidentyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacj?, czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej cz?sci karty},
• mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne 54 z danymi Beneficjenta we wniosku,
• podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz

jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiae weryfikacj? kosztow kwalifikowalnych lub odnosic si?
do umowy z dostawca/wykonawca/uslugodawcaj w ktorej zawarty b?dzie szczegolowy wykaz dostaw/robot/ushig
b?da^cych przedmiotem umowy),

• przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodny z przedmiotem
umowy z dostawca/wykonawcayushigodawcaj (nafezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych),
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Uwaga
W zwiazku z wejsciem w zycie rozporza_dzenia Ministra Finansow z dnia 11 grudnia 2012 r. zmieniajqcego
rozporzqdzenie w sprawie zwrotu podatkn niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania
oraz listy towarow i itshig. do ktorych nie majq zastosowania zwolnienia od\ od towarow i using (Dz. U. poz.
1428), do weryfikacji faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych od 1 stycznia 2013 r.,
doia_czonych do wniosku o platnosc, nalezy stosowac wymogi zawarte w w.w rozporzqdzeniu.

W instrukcji wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.
Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob moze zostac wezwany do uzupelnienia w tym zakresie. Nie jest
mozliwe zastosowanie sankcji jesli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob.

Beneficjent nie zostaf zwolniony z obowiajzku opisania faktury zgodnie z ustawa_ z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2009r. Nr 152 poz. 1223 zpozn. zm.).

Nalezy podkreslic, ze Beneficjent ma obowiazek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszyslkich transakcji zwiazanych z operacjaj zgodnie z art. 75 ust.l lit. c)
pkt. i) rozporza_dzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz.U. L 277.1 z 21.10.2005, str.l)
w sprawie wsparcia ronvojn obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny net rzecz Roz\vojn Obszarow
Wiejskich (EFRROW).

Zasady stosowama wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiajzanych z realizacja. operacji opisane sq. szczegolowo w ^Instrukcji do
Wniosku".

Sprawdzcnie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si? b^dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny z sekcji V.
Wykazfaktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas w cz^sci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji" nalezy uwzgl^dnic 10% sankcj? wynikaja^cq. z niestosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
realizacji ww. wymogu zostanie powzi?ta po dokonaniu przez Agencj? Restrukturyzacji i Modcrnizacji Rolnictwa
platnosci - niezbexlna b?dzie windykacja kwoty nienaleznie wyplaconej, tj. obejmuja.cej 10% kosztow
kwalifikowalnych, ktore nie byty uwzgl?dnione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wsrod zalqezonych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja, si§ dokumenty
z adnotacjq., ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych nizEFFROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w cz^sci ,,Uwagi" w celu weryfikacji tych faktur w cz^sci C2 karty.

Uwaga
W sytuacji, gdy Beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o piatnosc oryginal faktury, ktora zostala wczesniej
ostemplowana Pi-zedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwojit Obszarow Wiejskich na fata 2007-2013,
pracownik UM przyjmujqcy wniosek wykonujc kopi? tej faktury, nast^pnic potwicrdza ja_ za zgodnosc z oryginatem
(wpisujq.c dat^ i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacje, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o platnosc
faktura zawierala juz piecza_tk§ Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013.

W takini przypadku nalezy zweryfikowac, ktore pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz
z wczesniejszym wnioskiem o platnosc, a nastejmie nalezy sporza^dzic notatke^ ktora stanowic bedzie wyjasnienie
przyjejego przez pracownika sposobu post^powania.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy do przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
zostaly dotaczone dowody zaplaty.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiac identyfikacj? faklury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wptat.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac czy zostaty doia^czone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajajse
specyfikacj? b^dq_cq. podstawq. wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej, Jezeli nazwa towaru lub ushagi w przedstawi on ej fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej odnosi si? do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslcnie
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kosztow kwalifikowalnych. Weryfikacji podlegac powinny takze aneksy do umow, jezeli z analizy wniosku
i zalacznikow wynika, ze Beneficjent zawart je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza aneksow powinna prowadzic
do ustalenia czy koszty powstale w wyniku zmiany umowy mozna uznac za kwalifikowalne. Wynik weryfikacji nalezy
zainiescic w cz?sci B2 pkt. 2,

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy zostalo dotftczone wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo —finansowego z realizacji operacji ...I Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych dla danego
etapu ..., w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne b?da^ nizsze albo wyzsze o wi?cej niz 10% w
stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji. stanowia_cym zala_cznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegohwym opisie zadan planowanych do realizacji.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli umow? przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (klore obejmujc caly zakres operacji) jest skladane z wnioskiem o platnosc ostateczna_.

Jednoczesnie w Zestawieniu (...) nie sa_ wyliczane odchylenia, gdyz wylicza si? je dla poszczegolnych pozycji
zawartych w sekcj i VII. Szczegolowy opis zadan zrealizowanych w ramach etapu.

Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach zala^czonego do wniosku Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji ...I Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych dia danego etapu ... nastapily zmiany finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiaeym zalacznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji. Poziom tych zmian nalezy obliczyc
wg nast^puja^cego wzoru;

Odchylenia finansowe w % = [(Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo — fmansa\vego z realizacji operacji .../
Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu ... - Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji stanowiqcego zah\cznik do umowy/zaakceptowanego Szczegolowego opisu zadan planowanych
do realizacji) I Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji stanowiaeego zalacznik do
umowy/ zaakceptowanego Szczegolowego opisu zadan planowanych do realizacji.} x 100.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo - fmansowym z realizacji operacji ...I Szczegolowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu
...zwniosku o phitnosc , sq. nizsze o wi^cej niz 10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowiaeym zala_cznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegotowytn opisie zadan planowanych do realizacji
Beneficjent sklada pisemnie wyjasnienie tych zmian.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo - fmansowym z realizacji operacji ...I Szczegolowym opisie zadan
zrealizowanych dla danego etapu ...zwniosku o platnosc sa^ wyzsze o nie wi?cej niz 10% niz okreslono to w
Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji stanowiaeym zalacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegolowym opisie
zadan planowanych do realizacji, wowczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te be_da_ uwzgl^dniane w wysokosct
faktycznie poniesionej

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo - fmansowym z realizacji operacji ...I Szczegolowytn opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu
...zwniosku o platnosc, sq. wyzsze o wie.cej niz 10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji
stanowia_cym zalacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te tnoga^ bye uwzgl^dniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jesli UM na
podstawie pisemnych wyjasnieii Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych zmian.
W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyny tych zmian - koszty kwalifikowalne b^da^ uwzgl^dnione
w wysokosci okreslonej w umowie.

Nalezy przy tym pami^tac, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwi?kszeniu.

Nalezy sprawdzic czy dokument zostai podpisany przez Beneficjenta, osob§ upowazniona^ do reprezentowania
Beneficjenta albo przez Pehiomocnika (imi? i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-
fmansowego z realizacji danego etapu I Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu operacji nie
wzrosly lub nie zmalaty o wi^cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowia_cym zatqcznik do umowy / zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji
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Punkt 5. Naiezy zweryfikowac czy dola_czono Ostateczna^ decyzj§ o pozwoleniu na budow^ lub decyzj?
o srodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenic wodnoprawne lub decyzj? o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych.

Punkt 6. Naiezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaezonych
z modernizacjq. realizowanego projektu, wediug prawa budowlanego wymagane jest dota_czenie dokumentu zgtoszenia
wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robot.

Naiezy sprawdzic czy zgioszenie zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wtasciwym urz?dzie i zostalo
czytelnic potwierdzone.

Naiezy zweryfikowac, czy okres pomie_dzy data, doreezenia zawiadomienia do wfasciwego organu budowlanego a data,
ztozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zata,czyl Oswiadczenie informujaee
0 nie wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomie.dzy zgtoszeniem zamiaru wykonania robot a data, ztozenia
wniosku jest krotszy niz 30 dni i dolijczono do wniosku potwierdzenie wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zala_cznik do zgtoszenia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac czy
okres pomiedzy dor^czeniem zgtoszenia a data, ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku
dolaezono potwierdzenie wtasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych. Akceptowane jest rowniez potwierdzenie, ktore nie jest osobnym zata_cznikiem (w sytuacji, gdy urza^d nie
wystawia osobnego dokumentu a jedynie daje stosowna^ adnotacj? i piecz^c na zgloszeniu).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy data^ dor?czenia zgioszenia a data^ zlozenia wniosku jest
dtuzszy niz 30 dni i zostalo dola^czone Oswiadczenie Beneficjenta, ze w ci^gu 30 dni od dnia zgioszenia projektu,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy zostata dola_czona Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego - jezeli wlasciwy organ natozyt taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budow? lub natozyt taki
obowia^zek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien bye dotaczony do wniosku, w ramach ktorego wyst^pujq. zadania zakoiiczone oraz dla ktorych
z odr^bnych przepisow wynika obowinzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.
Dokument wymaganyjest takze, jezeli przystapienie do uzy tkow an i a obiektu budowlanego lub j ego cz^sci ma nastapic
przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potajszonych
z modernizacjq. realizowanego projektu, wedtug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenic Zawiadomienia
wlasciwego organu o zakoriczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostalo dot^czone do wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy data_ dor?czenia zgioszenia do wlasciwego organu a data^ zlozenia wniosku
do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zat^czyt Oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu
przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakoiiczeniu robot.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy data_ zgioszenia a data^ zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni
1 dolaczono do wniosku kopi? potwierdzenia wydanego przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wtasciwego organu o zakoriczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatqcznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 8, nalezy zweryfikowac
czy okres pomie_dzy datq. zawiadomienia a datq. ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku
dotq.czono potwierdzenie wtasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoiiczeniu
robot budowlanych b^dzie przedktadanc przed uptywem 21 dni.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy datq. zawiadomienia a datq. ztozenia Wniosku jest dtuzszy niz
21 dni i zostalo dolaezone oswiadczenie Beneficjenta, ze w ci^gu 21 dni od dnia zgtoszenia zakoiiczenia robot,
wtasciwy organ nie wniost sprzeciwu.
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Punkty 9 Nalezy zweryfikowac czy zata_czono Protokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzqdzen /
instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem
srodkow wtasnych.

Punkt 10 Nalezy zweryfikowac czy zata_czono Kosztorys roznicowy.

Beneficjent (bez wzgle^lu na to, czy koszt operacji przekracza wyrazona^ w zlotych wartosc 14.000 euro czy tez jest
nizsza oraz czy podmiotowo jest zobowia^zany do stosowania procedur zamowieri publicznych), ktory w ramach
realizacji operacji wykonywal roboty budowlane oraz dolaezyl do wniosku o przyznanie pomocy Kosztorys inwestorski,
jest zobowia^zany do rozliczenia wykonania tych robot na etapie wniosku o piatnosc.
Jezeli podstawa. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca^ jest umowa z ryczaltowa^ forma,
wynagrodzenia (na podstawie przeprowadzonego poste_powania o udzielenie zamowienia publicznego), zakres
rzeczowy nalezy zweryfikowac na podstawie Kosztorysu roznicowego. Kosztorys roznicowy be_dzie wykazywac
zmiany pomie.dzy rzeczywistym zakresem wykonanych robot a zakresem robot okreslonych w projekcie budowlanym.
Projekt moze bye dostarczony do wniosku o platnosc (wystarczy w wersji elektronicznej na plycie CD) w sytuacji, gdy
Beneficjent nie dola^czyl go do dokumentacji technicznej na potrzeby procedury zamowieii publicznych.

Nalezy rozliczyc inwestycje. porownuja_c Zestawienie rzeczowo fmansowego z realizacji operacji/Szczegotowy opis
zadari, Prolokofy odbioru robot sporzadzonych w uktadzie elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo-fwansowego /
Szczegolowego opisu zadan, oraz Kosztorysow roznicowych,
a) roznice pomi^dzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieii sporzadzenia kosztorysu roznicowego,
b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W Kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).

Wprowadzenie nowego zadania do Zestawienia rzeczowo-fiannsowego/Szczegotowego opisu zadan rozszerzaj^cego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadari gwarantowal osi^gni^cie celu operacji nie moze bye uznane jako
kwalifikowalne.
Jedynie odst^pstwa od projektu budowlanego (zmiany zakresu rzeczowego operacji) majqce na celu usuni^cie bt^dow
w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnajrz poszczegolnych pozycji
Zestawienia rzeczowo-fiannso\vego / Szczegotowego opisu zadan oraz zmiany sposobu realizacji operacji sa_
dopuszczalne lecz wymagaja_ uzgodnienia i akceptacji podmiotu wdrazaj£).cego w ramach uzupemieii i wyjasnieri.
Beneficjent zobowia_zany jest do poinformowania sam.orza.du wqjewodztwa o planowanych albo zaistniabych
zdarzeniach zwia^zanych ze zmian% stanu faktycznego lub prawnego, mogqcych mice wplyw na realizacj? operacji lub
mogacych skutkowac zmiany umowy przyznania pomocy.
Zmiany nie inoga, pogorszyc standardowjakosciowych inwestycji.

Wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe nalezy szczegolowo
zweryfikowac pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawartq. umowa o przyznanie pomocy). Beneficjent
powinien w Kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie realizacji robot budowlanych
zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostahy zlecane do wykonania i
jednoczesnie nie zawarto vvynikaja^cego z tej zmiany ancksu do umowy.

W sytuacji, gdy Beneficjent zostanie powiadomiony o kontroli na miejscu dokumenty zlozone przez Beneficjenta
uznaje si$ za ostateczne i niepodlegaja^ce zadnym modyfikacjom.
Wszelkie zmiany stanu faktycznego (w porownaniu z kosztorysem inwestorskim skladanym na etapie wniosku
o przyznanie pomocy) nie wykazane w kosztorysie roznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu mogq.
skutkowac korektq. kosztow kwalifikowalnych i obnizeniem kwoty pomocy.

Jezeli podstawa^ rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca. jest umowa kosztorysowa, kosztorys
roznicowy powinien wykazywac roznice pomie_dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawieraja^cym szczegofowy zakres rzeczowy wraz z wycenq, uzgodnionym pomi^dzy wykonawca_
a zamawiajapym.
Jezeli podstawa. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca^ jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznicowym -
zarowno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Punkty 11 - 12. Zgodnie z instrukcja, do wniosku

Punkt 13. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dolqczono Opis projektu wspolpracy.

Zata,cznik obowia^zkowy do wniosku o platnosc ostateczna. w przypadku operacji polegaja_cej na przygotowaniu projektu
wspdhpracy, sporzajizony na zalaezonym formularzu do wniosku.
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Punkt 14. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku o platnosc ostatecznq. w przypadku operacji polegaja^cej na
przygotowaniu projektu wspotpracy zatqpzono projekt umowy o wspolnej realizacji projektu wspolpracy, ktora b^dzie
zawarta ze wszystkimi paitnerami projektu wspolpracy po zakonczeniu operacji polegajaj;ej na przygotowaniu projektu
wspolpracy lub projekt umowy partnerskiej, w przypadku wnioskow skladanych do umowy przyznania pomocy
w wersji 5z.

W przypadku, gdy LGD nie b^d% mogly podjaj: si? realizacji planowanej operacji (z przyczyn niezaleznych od LGD)
musza_zala_czyc do ostatniego wniosku o platnosc Uzasadnienie rezygnacji z realizacji operacji zamiast projektu umowy
o wspolnej realizacji projektu wspolpracy.

Uzasadnienie w sposob szczegolowy musi precyzowac wszystkie przyczyny rezygnacji z operacji.
W przypadku, gdy LGD nie zala^czy do wniosku o platnosc ostatecznq. zadnego z wymienionych zalqpznikow
pracownik weryfikuj^cy wniosek musi wezwac LGD do zlozenia jednego z nich.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy:
• operacji polegaja,cej na realizacji projektu wspolpracy,
• wniosku o platnosc posredniq. operacji polegaj^cej na przygotowaniu projektu wspohpracy.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dotqczono Petnomocnictwo.

Dane dotyczaee Pehiomocnika powinny bye zgodne z dol^czonym do wniosku pelnomocnictwem.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy:
• Beneficjent udzielit petnomocnictwa i zostalo ono dola^czone do wniosku o ptatnosc; lub
• Beneficjent udzielit petnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zata^czyt je do tego wniosku i nie

nastgjjila w tym zakresie zmiana, nie musi dotaezac tego pelnomocnictwa do wniosku o platnosc. Jezcli natomiast
pelnoniocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platnosc albo nastaj^ila zmiana pelnomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowia^zany dolq.czyc to pemomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy petnomocnictwo nie zostalo udzielone.

Punkt 16. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dola^czono Dokument potwierdzaja^cy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spotdzielcza^ kas? oszcz^dnosciowo - kredytowa. Beneficjenta lub jego Pelnomocnika lub
cesjonariusza, na ktory majq. bye przekazane srodki finansowe.

Dokument skladany jest obowi^zkowo z pierwszym wnioskicm o platnosc, tj.
• w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosc ostatecznq,
• w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o ptatnosc posredniij..

Dokumentem podlegaj^cym weryfikacji moze bye zarowno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujqcy rachunek, na ktory majq. bye przekazane srodki finansowe.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotycza^cym
kolejnego etapu, lub przed jego ztozeniem, Beneficjent nie zlozyt dokumentu informuja^cego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszcz?dnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do
ARiMR zlecenia platnosci za kazdym razem powinna bye dol^czona kopia dokumentu ztozonego przez Beneficjenta
potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez pracownika UM wskazujq.ca rachunek na ktory maja, bye przekazane
srodki finansowe.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy Beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na danq. opcracj? przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzic czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowac dat§
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczk? na realizacj? danej operacji i jednoczesnie nie zata^czyl potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowia^zkowo wezwac go do zala^czenia stosownego Zaswiadczenia o prowadzenm rachunku,
w przypadku BGK b?dzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obslugi pozyczki z budzetu paristwa na
wyprzedzajajse finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku srodki finansowe z tytutu refundacji
muszq. bye przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.
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ND nalezy zaznaczyc w przypadku jesli Beneficjent zalaczyt wczesniej dokument wskazuja^cy rachunek, na ktory maja^
bye przekazywane srodki ztytulu refundacji zalijcznik lub dane nie ulegry zmianie.

Punkt 17. Nalezy zweryfikowac czy zostala dolaezona Umowa cesji wierzytelnosci.

Nalezy zweryfikowac, czy na dokumentach wymienionych w punkcie 16 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz
z Oswiadczeniem dluznika przelanej wierzytelnosci.

Integraln^ cz?sci^ tego zal^cznika powinno bye Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnej cz?sci umowy — Beneficjent jest zobowiajzany dola_czyc jego kopiq; do wniosku.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na ww. dokumencie nie zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga
W przypadku, gdy w dokumencie potwierdzaja^cym numer rachunku bankowego nie wyst^puje cesjonariusz, a do
wniosku zostala dolqpzona umowa cesji i ww. oswiadczenie nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

Punkt 18. Nalezy zweryfikowac, czy zostalo dolajszone Sprawozdanie z rcalizacji operacji - w przypadku platnosci
ostatecznej.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli urnowe. przyznania pomocy od wersji 5z. koordynuj^ca LGD / krajowa koordynujaea, LGD
jest zobowia^zana do zlozenia sprawozdania z realizacji operacji z wnioskiem o platnosc ostatecznq..

Sprawozdanie jest skladane w jednym egzemplarzu z ktorymkolwiek wnioskiem o platnosc ostateczn% w ostatnim
etapie realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej (nie ostatecznej) w ramach projektu
wspolpracy.

Punkty 19. Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent, ktory realizowaf operacje z zakresu wydarzen promocyjnych,
kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych; przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarcm
obj?tym projektem wspolpracy (w przypadku operacji polegaja^cej na realizacji projektu wspolpracy); analizy /
opracowari / studiow lub planow wykonalnosci / piano w rozwoju gospodarczego / planow rozwoju przedsi^biorczosci /
przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem obj?tym projektem wspolpracy (w przypadku operacji
polegaja^cej na przygotowamu projektu wspolpracy).
zaia^czyl do wniosku dokumenty dotycz^ce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych ww, zadari.
Dokumenty sa^ niezb^dne do formalnego i jednolitego przedstawienia przebiegu tych przedsi?wzi?c oraz zasadnosci i
racjonalnosci poniesionych kosztow.

Uwaga
Ww. zala^czniki obowia^zuja, Bencficjentow, ktorzy realizuja, zadania z powyzszego zakresu w ramach wnioskow
o platnosc zlozonych do umow przyznania pomocy od wersji 5z. W pozostalych przypadkach zalq.czniki te nie sa_
obowia^zkowe.
W przypadku zadaii realizowanych z powyzszego zakresu w ramach wnioskow o platnosc zlozonych do umow
przyznania pomocy do wersji 4z., ww. zata^czniki nie sa^ obowia^zkowe ale zasadne jest, aby wykorzystac ich tresc i
zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie udokumentowal nalezycie tego typu operacji we wlasny sposob. Wowczas moze
w ramach wezwania do uzupelnieii/wyjasnien udokumentowac poniesione koszty na podstawie ww. zala^cznikow.
Beneficjent moze przedstawic swoje dokumenty pod warunkiem, ze b?dq. zawieraly wymagane informacje.

II. Innc zal^czniki.

Jezeli do wniosku doh\czono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc TAK i
dopisac je w pozycji ,,Inne zataezniki".

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie zah\czyt oraz nie wpisal w wierszach ,,Inne zalqczniki". innych
dokumentow niz te, ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.
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HI. Wcryfikacja wniosku.

I'unkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu. Wlasciwy formulae/
(odpowiednia wcrsja zatwierdzona) jest udostepniony na stronic intemctowcj 1JM.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja_.
W tym, nalezy sprawdzic:

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zal^czniki zostafy podpisane przez osob^ reprezentuj^c^ Beneficjenta
albo przez Pehiomocnika. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie.

Zgodnosc danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowia^zany do informowania podmiotu wdrazajaeego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jesli podpisy we wniosku zoslanq. zlozone niczgodnie z Odpisem z KRS - nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
wyjasnieii.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowac, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, vvpisane we wniosku sa^ zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalc/y
sprawdzic, czy Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianic danych zawartych w umowie i ewentualnie
porownac dane). W przypadku rozbieznosci nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii i przedslawienia
dokumcntow polwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowac, czy liczba zala_cznikow podana we wniosku jest zgodna z ticzbq zaiqcznikow
faktycznie zalaczonych.
Moze wystapic sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK w punklach: 2.1 - 2.3, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnieii lub uzupemieii - wowczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 - 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczyc
DO UZUP.

B2: WERYFIKACIA ZGODNOSCI Z UMOW^ I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

1. Wcryfikacja clem en tow, ktorych niespeluienie skutkowac b^dzie korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych
ora/ kwoty pomocy.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy zrealizowany zakres rzcczowy operacji/etapu operacji z Zestawicnia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji I Szczegulowego opisn zadah zrealizowanych jest zgodny z zakrcsein rzeczowym
wymienionym w Zestawieniu rzeczowo-ftnansowym operacji zalqczonytn do umowy / w zaakceptowanym
Szczegofowym opisie zadah planowcmych do realizacji, o ktorym mowa w umowie przyznania pomocy.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli umowy przyznania pomocy w wersji 5z Zestctwienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla ctapn (...) (ktore obejmuje caty zakres operacji) jest sktadanejedynie do wniosku o platnosc ostatecznq..

Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa^.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w cz^sci dotyczqcej
niezrealizowanych zadaii. Nie podlegaja_ refundacji przedslavvione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byty zawartc
w zakresie rzeczowym uje_tym w Zestawieniu rzeczowo-jinansowym operacji, b^da^cym zah|.cznikiem do umowy /
w zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadaii plcmowanych do realizacji.

W przypadku niezrealizowania cz^sci zakresu rzeczowego uj^tego w Zc.itawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej / zaakceptowanym Szczeg&lowym opisie zadati planowanych do realizacji nalezy ocenic,
czy eel operacji jest mozliwy do osia.gniecia, zakladaja,c, ze zakres rzeczowy pozostatych ctapow operacji zostanie
zrealizowany w catosci. Nalezy mice na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana b?dzie po zrcalizowaniu
wszystkich etapow operacji, na ctapie piatnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy, a wie_c juz vv trakcic realizacji operacji ma mozliwosc - po uzyskaniu akceptacji UM
• dokonywania uzasadnionych zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym I Szczegoiowym opisie sadan
sprowadzaja^cych sie do:
• usuwania pozycji. ktorych Beneficjent nie zrcalizuje przed ztozeniem wniosku o platnosc ostatecznE\
• dodawania nowych pozycji,
• zmian poziomu miernikovv rzeczowych.
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Nalezy pami^tac, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikajace z ww. zmian nie moga_ prowadzic do zwi^kszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga^ powodowac zagrozenia nieosiqgnie.cia zafozonego przcz
Beneficjenta celu operacji oraz polegac na zwi?kszeniu kosztow kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikow rzeczowych b%dz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Funkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dola_czono wymagane odr?bnymi przepisami oraz umowaj opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje

z realizacj^ operacji.

Nalezy zweryfikowac czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez zlozenie
wiasciwych zatajsznikow odnoszacych sie. do danej operacji. Nalezy szczegotowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.
Ponadto nalezy sprawdzic, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja^ iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji o/jerac/Y/zaakceptowanego Szczegolowego opisu zctdan planowanych do realizacji ma pokrycie
w zalajDzonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub us-ruge. na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym z realizacji operacji Nalezy sprawdzic, czy
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa^ prawidtowo wystawione
i zawicraj^. wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o rownowaznej
wartosci dowodowej sg. zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegomych pozycjach Zestawienia
rzeczowo finansowego/SzczegoJowego opisu zadan zrealizowanych {...)jest wystarczaja^ce do uznania kosztow
kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegajapych na odchyleniu kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji
o wi?cej niz 10 %, w naste.pujqeych przypadkach:

• gdy zmiany spowodowane 53. czynnikami zewn(jtrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kursow walut, odstapienie wybranego dostawcy lub ushig od realizacji umowy nie z winy Beneficjenta
i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,

• gdy zmiany sa_ cze/sciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza^ wyboru drozszego, ale lepszego
urzadzenia spemiaja^cego te same funkcje, pod warunkiem, ze jest to uzasadnione planowanymi do osia^gni^cia
efektami.

Jezeli odchylenie kosztu kwalifikowalnego jest wyzsze ba,dz nizsze o wi?cej niz 10 % nalezy zweryfikowac
przedstawione przez Beneficjenta wyjasnienia w zakresie przyczyn wystajiienia odchyleri. Jezeli przedstawione przez
Beneficjenta wyjasnienia sa^ niewystarczaja^ce a pracownik UM nadal ma watpliwosci co do wysokosci poniesionych
kosztow, nalezy dokonac sprawdzenia poprzez odniesienie do srednich cen towarow / uslug o podobnej jakosci
(zakresie) w danym regionie. Nalezy rowniez miec na uwadze, aby informacje te odnosihy si§ do cen jakie
obowia^zywaly w okresie realizacji danego zadania.
Dodatkowo, w oparciu o zaakceptowany szczegolowy opis zadaii nalezy dokonac oceny czy parametry, standard i
jakosc zrealizowanych dostaw, robot i uslug odpowiada temu co zostato zaplanowane.
W sytiiacji, gdy po przeprowadzenhi ww. oceny w oparciu o dost^pne informacje, zgromadzony slad rewizyjny,
wysokosc poniesionego przez Beneficjenta kosztu budzi zastrzczcnia, mozna pisemnie wystapic do Beneficjenta z
prosba^o dodatkowe wyjasnienia.
Jednoczesnie nalezy pami^tac o zapewnieniu sladu rewizyjnego wskazuja^cego na weryfikacj? wysokosci poniesionych
kosztow w formic podpisanej notatki shizbowej o przeprowadzonych rozmowach z przedstawicielami firm lub
posrednikami wraz z podaniem numerow telefonow/ adresow e-mail, pod jakimi si§ kontaktowano oraz otrzymanymi
informacjami zwrotnymi lub wydrukami z Internetu.

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzonej sladem rewizyjnym be/lq. stanowily podstaw^ do przyj^cia bq.dz
dokonania korekty poniesionych kosztow.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzajdzeniu.
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W przypadku opcracji polegajqcej:
• na realizacji projektu wspolpracy, wszystkie koszty uj^te w fakturach lub dokumentacli o rownowaznej wartosci

dowodowej, na ktorych data sprzedazy towaru lub uslugi jest wczesnicjsza od daty ziozenia wniosku o przyznanie
pomocy, stanowia, koszty niekvvalifikowalnc.

* na przygotovvaniu projektu wspolpracy, koszty uj?te w fakturach lub dokumentacli o rownowaznej wartosci
dowodowej sa. kwalifikovvalne, o lie data sprzedazy towaru lub ushigi nie jest wczesnicjsza niz rok przez dniem
ziozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy platnosci zostaly zrealizowane nic wczesniej niz w okrcsic wskazanym w § 5 ust 1
i 3 rozporza^dzenia.

Nalezy porownac daty dokonania platnosci na rzccz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potvvierdzcniach dokonania zaptaty przelewem lub gotowka_.

Nalezy zweryfikowac czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie swiadcza^ o rozpocz^ciu realizacji operacji przed
zlozcniem wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, realizacji operacji polegaja^ccj na realizacji projektu).
W przypadku realizacji operacji polegaja_cej na przy goto wan iu operacji koszty mogq bye ponoszone rok przed
ziozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 7. Protokoly odbioru robot lub monlazu lub rozrucbu maszyn i urzqdzen potwierdzaja^ wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzcczowo-fmansowyni operacji/ zaakceptowanym Szczsgofcnvy opisie zadan planowctnych
do realizacji.

Punkt 8. Beneficjent wywiajzal sie z obowiajzku informowania i rozpowszcchniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzic czy zgodnie z zapisern § 5 ust. 1, pkt. 3) lit. f umowy, Beneficjent realizujqcy projckt wspolpracy z
dowolnego zakresu, wywiazat si? z obowiajzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW (np. umiescil na produkcie povvstalym z udzialem srodkow F.FFROW odpovviednie elementy informujace
opiniq publiczna^o wspotfinansowaniu danego zadania ze srodkow EFRROW).
Nalezy sprawdzic czy zostaty umieszczone emblematy (loga) Uni i Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,,Europcjski Fimdusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich: Europa inwestujq.ca w obszary wiejskie".
Ww. elementy powinny bye umieszczone na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynow zarowno na
wersji papierowej jak i clektronicznej), na stronach internetowych, bazach danych, papierach firmowych stosowanycli
do pism na tematy zwia^zane z EFRROW.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowac. czy przedstawione przez Beneficjenta dokumenly potwierdzaja, dokouanie
konkurcncyjnego vvyboru wykonawcow poszczegolnych zadaii.
Pomimo, ze Beneficjent nie jest zobowia,zany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, to wybor
wykonawcy zadania powinicn bye dokonywany przy zachowaniu uczciwej konkurencji i rowncgo traktowania
wykonawcow.
Nie jest koniecznc badanie konkurencyjnosci wyboru w odniesienhi do zakupti dostaw lub using, ktore wystQpuja,
powszechnie w obrocie (np. zakup ryz papieru lub produktow spozywczych na potrzeby biura LGD).
Przyst^pujac do badania konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegolnych zadaii, przede vvszystkim nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent zafyczyl dokumenty opisujace sposob upublicznienia informacji o planowanym do
wykonania zadaniu tak aby dotaria do jak najwiekszej Hczby potencjalnych wykonawcow. Przyktadowo, czy zamiescil
stosowna, informacj? w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej, ba.dz w miejscach, w ktorych najcz^sciej
mozna znalezc potencjalnych wykonawcow (np. tematyczne portale internetowe, odpowiednie instytucjc).
Przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja powinna zawierac rowniez uzasadnienie wyboru konkretnego
wykonawcy zadania.
Jezeli Beneficjent nie przedstawil dokumentow potwierdzaja^cycli dokonanic konkurcncyjnego vvyboru - w takicj
sytuacji zobowia^zany jest do zalqczenia uzasadnienia wyboru wykonawcy. Oprocz tego nalezy zbadac, czy koszly
przedstawione przez Beneficjenta do refundacji nic sa. zawyzonc w stosunku do cen rynkowych.
Dopuszcza si? sytuacje, w ktorych realizacja okrcslonego zadania zostala powicrzona konkretnemu wykonawcy
z uwagi na cechy cliarakterystycznc zadania J mozliwosc jego wykonania tylko i wyh^cznie przez tego wykonawc? (np.
przygotowanie produktu tradycyjnego). W lakiej sytuacji Beneficjent powinicn przedstawic wyjasnicnic dla
dokonanego wyboru wykonawcy.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja stanowi polwierdzenie konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadan.
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ND nalezy zaznaczyc jezeli charakter zadari vv ramach operacji nie wymaga sprawdzania zachowania przez
Beneficjenta konkurencyjnosci wyboru wykonawcovv.
DO UZUP. nalezy zaznaczyc vv przypadku, gdy pojawia si? wqtpliwosc czy Beneficjent wywi^zal si? z obowiq.zku
zachowania konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

II. VVeryfikacja elementow, kturych niespelnienie skutkowac b^dzie otlniowsj wyplaty poinocy

Zaznaczenie NIE w punktach 10 lub 11 lub 12 skutkuje odnowa, wyplaty pomocy. W takiej sytuacji nalezy przejsc do
cz?sci B5 pkt. 3 Wnlosek kwaljflkuje si$ do odniowy wyplaty pomocy zaznaczaj^c TAK, a naste.pn.ie nalezy przejsc do
cz^sci F karty.

Punkt 10. Nalezy zwcryflkowac w przypadku ptatnosci ostatecznej czy eel operacji zostai osiaj»nie.ty.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli zrealizowano caty zakres operacji zgodnie zumowaj tj. eel operacji zostai osia.gnie.ty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostai w umowie, nalezy ocenic, czy mimo tego eel
operacji zostat osi^gni^ty.
Nalezy przy tym pamietac, iz badanie osi^gni^cia celu nie powinno si? sprowadzac jedynie do oceny realizacji zakresu
rzeczowo finansowego, w szczegolnosci gdy nie zostai on zrealizowany w pelnym zakresie. W takim przypadku nalezy
wziqc pod uwag? dokumenty takie jak:

• sprawozdania LGD z realizacji operacji,
• raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dzialalnosci LGD,
• dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadaii,
• wyniki kontroli przeprowadzonych, przcz komorki/instytucje upowaznione,
• wyjasnienia i informacje przckazane przez LGD,
• informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotyczqce jej bieza^ccj dziatalnosci.

Wyniki przeprowadzonej oceny pozwola. na stwierdzenie czy eel operacji zostat osia£nie_ty.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zal^czonych dokumentow mozna jednoznacznie stwierdzic,
iz eel operacji nie zostanie osiagniety. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w czejsci B5 karty.

DO UZUP nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy z zal^czonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowac w przypadku platnosci posredniej, czy eel operacji mozc zostac osiaj^ni?ty pomimo
niezrealizowania cz^sci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W przypadku platnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzic czy mozliwe jesl osiqgni?cie celu operacji po zrealizowaniu operacji.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zwcryflkowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-fmansowy nie zostai
zrealizowany w pelnym zakresie. Nalezy sprawdzic czy niepelna realizacja zakresu rzeczowo-finansowego zwiajzana
jest np. z rezygnacja. z realizacji okreslonego zadania na rzccz innego bq_dz przesuni^cia zadania na dalsze etapy
realizacji operacji lub tez calkowite odstaj>ienie od jcgo realizacji.
Nast^pnie w oparciu o informacje zawarte m.in. w dokumentach takich jak:

• sprawozdania LGD z realizacji operacji,
• raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dzialalnosci LGD,
• dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadari,
• wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komorki/instytucje upowaznione,
• wyjasnienia i informacje przekazane przez LGD,
• informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotyczqce jej biezqcej dzialalnosci,

nalezy dokonac analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie czy opcracja jest realizowana w sposob zapewniajiicy realizacj?
celu.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji zostanie osia,gni§ty pomimo niezrealizowania cz?sci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji.
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NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zaiaczonych dokumentow mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz eel opcracji nie zostanie osia_gnie.ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cz^sci B5 karty.

DO UZUP nalczy zaznaczyc, vv przypadku, gdy z zafyczonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udziclic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy vvniosek nie dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowat caly
zakres rzeczowo-fmansowy danego etapu.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowac czy eel operacji moze zostac osiagnie_ty mimo wykluczenia z otrzymania pomocy
finansowej jednego z partnerow projektu wspolpracy. W tym celu na podstawie otrzymanej pisemnej deklaracji
koordynatora (odpowiedz na pismo P-10/195, przekazane w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc Beneficjcnla
podlcgajacego vvykluczeniu z otrzymania pomocy) nalezy dokonac w/w oceny.

TAK nalczy zaznaczyc w przypadku, gdy eel opcracji moze zostac osia_gniety.
NIE nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie otrzymanej odpowiedzi od koordynatora lub w oparciu o zobowiazania
partnerow projektu wspolpracy zawaite w uniowie partnerskiej, stwierdzono, ze zobowiazania wynikajqce z §5 ust. I
pkt.l i 3 lit. a i b umowy przyznania pomocy nie zostan^spelnione a naste_pnie przejsc do czqsci F.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy niezbe.dne b?dq dodatkowe wyjasnienia dotyczace w/w kwestii.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zaden z partnerow wspolpracy nie podlega wykluczeniu.

Uwaga
Punkl 12 dotyczy tylko wnioskow o platnosc ztozonych do umow przyznania pomocy od wersji 5z.

B3: WERYF1KACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM

Punkt 1. Nalezy zwcryfikowac, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
optacone w calosci.
Jezeli pJatnosc zostala dokonana na rachunck inny niz rachunek wyslawcy faktury lub clokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazadac od Beneficjenta dodatkowycli wyjasnicn.

Punkt 2. Nalezy zwcryfikowac, czy we wniosku nie stwierdzono bt^dow rachunkowych.

W tym punkcie nalezy sprawdzic:
• zgodnosc i poprawnosc danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentuja^cych poniesione koszty, a takze w Zestawieniu rzeczowo-
linansowym 7 realizacji opcracji / zrealizowanym opisie zadari;

• czy wszystkic elementy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty prawidtowo wpisanc
do sekcji V wniosku oraz zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/szczegolowego opisu zadaii
zrealizowanych (...)• Ponadto nalczy sprawdzic, czy zgodne sa_sumy w poszezegolnych kolumnacli;

• czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 17 wniosku, zostala prawidtowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umovvie dla operacji / danego etapu operacji.

Punkt 3. Nalezy zwcryfikowac, czy dotaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa_ zgodne
z sekcja. V. Wykazfakttir lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacjl/Szczegdlawym opisie zadah zrealizowanych dla danego etapu wynikajii z danych zawartych w sekcji V. Wykaz
faktur /lib dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy doiaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosz^
si? do wlasciwych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowyin z realizacji operacji/Szczegolowym opisie zadan
zrealizowanych dla danego etapu.
Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumcntach potwierdzaji\cych wydatki powinien mice w calosci pokrycie
w Zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy h\czne kwoty kosztow kwalifikowalnych w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym
z realizacji operacji-'Szczegolowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu sq. zgodne z sekcja V. Wykaz faktur
Inh dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotami we wniosku.
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Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okresloncj w umowie.

B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJi OPERACJ1 (w przypadku platnosci ostatecznej)

T? cz?sc karty wypehiia si? tylko w przypadku ztozenia wniosku o platnosc ostateczna_.

Przed weryfikacJ3_ tej cz?sci karty nalezy zapoznac si? z instrukcja, do sprawozdania koricowego z realizacji operacji
w ramach dzialania 421 Wdratame projektow wspolpracy obj^tego Programcm Rozwoju Obszarow Wiejskicli na lata
2007-2013.
Nalezy zweryfikowac zgodnosc danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi za warty mi w innych dokumentach
znajduJEjcych si§ w teczce sprawy.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku porownania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sa_ jednolite.
DO UZUP nalezy zaznaczyc jesli te informacje nie sa. zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupelnienia.
Punkty, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy przeniese do cze.sci Cl I.

Punkt 1, Nalezy zweryfikowac, czy wszystkie wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione
zgodnie z instrukcjq.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy sprawozdanie jest podpisane przez osob? reprezentuja^ca^ Beneficjenta/
Pehiomocnika.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy informacje ogolnc na temat operacji i Beneficjenta sa_ zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, informacje dotycza^ce operacji i planu rzeczowego sq. zgodne z zapisami umowy
i ztozonymi wnioskami.

B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^,
ZASADAMI DOTYCZA.CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOVVYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczyc tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si§ do
dalszej occny, nie wymaga uzupelnien/wyjasnien, (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowa,, zasadami
dotyczqcymi udzielania pomocy oraz jezeli na wszystkie punkty w cz?sci Bl - B2 zaznaczony zostal punkt TAK albo
ND oraz w czqsci B3 - B4 zaznaczono odpowicdz TAK. Nast^pnie nalezy przcjsc do cz?sci C2 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podslawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc uzupelnienia,
poprawienia lub ztozenia wyjasnieri do wniosku, tj. jezeli w ktorymkolwiek punkcie w cz^s'ci B I - B4 zaznaczono DO
UZUP. Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci Cl . I i przeniesc zakres wyniaganych uzupelnien/wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc, jezeli w cz?sci B2.II w punktach 10 lub 11 lub 12 zaznaczono NIE .Nalezy wowczas
przejsc do cz?sci F.

C: VVYNIK WERYFIKACJI

Cl: ZAKRES WYMAGANYCII UZUPELNIEN/WV.IASNIEN.

I. Zakres wyniaganych I uzupclnieri/wyjasnieri:

Jesli zaznaczono punkt 2 w cz?sci B5 nalezy przeniesc do cz^sci Cl . l . karty zakres wymaganycli uzupelnien /
wyjasnieii lub brakow z cz?sci B1 - B4 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.
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W poszczegolne wiersze tej cze^ci karty nalczy wpisac Zakres wymaganych I itzttpelnien/wyjusnieri, w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazuja^cy Beneficjentowi dane uchybicnic. Jezeli uchybienie we wniosku dotyczy kwoty kosztow
kwalifikowalnych i bla^d nie polega na oczy\vistej omylce Beneficjenta, mozna poprosic Beneilcjenta o wyjasnienia.

Ponadto, w przypadkn, gdy w trakcie oceny wniosku niezbqdne b^dzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygni^cia
sprawy lub przedstawienic dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w cz^sci CI . I . karty zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych I uzupelnicri/wyjasnieri (cz^sc CI.I) stanowi edytowalny zala^czmk do karty. Mozliwe jest
okreslenie zakresu wymaganych uzupelnieri/wyjasnieri przez Weryfikujqcego komputerowo, jednak po okresleniu
zakresu wymaganych uzupernieti/wyjasnieri, Weryfikujtjcy drukuje cze.sc K-l. 1/195 (jesli wniosek wymagal
uzupclnien/wyjasnieri) i pozostale pola wypehiia manualnie.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnieri/wyjasnieri zala,cznik jest podpisywany przez Weryfikujqcego. Naste_pnie
zalqcznik jest przekazywany Sprawdzaja.cemu, ktory wypelnia manulanic zalqcznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Sporzaxlzajac pismo P-2/195 nalezy z cze_sci CI.I karty przeniesc doprccyzowany zakres wymaganych uzupefnieri /
wyjasnien albo zalqczyc kopi? cz^sci CI . I . Jezeli wymaga tego charakter wskazanycli uzupelnieh / wyjasnien nalezy
dol^czyc kopie stron wniosku z zaznaczonymi bl^dami / brakami lub wpisac nazwy zala_cznikow do wniosku, ktore
wymagaja, wyjasnienia / poprawienia

Zlozenie poprawek do wniosku nie oznaeza, ze Beneficjenl sklada drugi wniosek (powielony formularz catcgo wniosku
o ptatnose), a jedynic te strony wniosku, ktore wymagaly poprawienia oraz uzupelnienia. Beneficjent dol^cza caty
formularz wniosku tylko w przypadku, gdy ble.dy / braki dotyczyly wszystkich stron wniosku jednak jest on traktowany
jako usuni^cie nieprawidlowosci/uzupelnienie brakow a nie jako ponowne zlozenie wniosku.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/195:
a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podaf numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/195 wyslac faksem i

rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dol^czyc
do kopii wyslanego za posredniclwcm polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podaf we wniosku numeru faksu, ale zamiescil numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomic Beneficjenta telefonicznie lub poczta^ elektronicznq o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
wniosku. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiescic adnotacj? o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dolq.czyc do kopii wyslanego pisma. kopi? wyslancgo e-maila (Jezeli jest to mozliwe rowniez

otrzymanego polwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data dor^czenia Beneflcjentowi pisma w spnnvie I uzitpeinienAvyjasnien nalezy wstawic dat? widnieja^cq. na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195. Naste.pnie w polu / iizupelnienia/wyjasnienia
nalezy zlotyc \v terminie: - nalezy \vyliczyc dat§ dodajqc 14 lub 21 dni kalendarzowycli od dnia nast?pujqcego po dniu
dor?czenia pisma Beneficjentowi.

Uwaga
Termin 21 dni stosuje si? do wnioskow o platnosc zlozonych do umow przyznania pomocy od wersji 5z.
W pozostalych przypadkach nalezy stosowac termin 14 -dniowy.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent
nie odcbrat pisma o uzupetnienie/wyjasnienie, wowczas 14 lub 21 dniowy termin na uzupelnienie/poprawienic wniosku
natezy liezyc od dnia nastijpuja^cego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odcbrac przesylk^ w polskiej
placowcc pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Data nadania/zlotenia I itziipeinietr/wyjas>iicn nalezy wpisac dat? dostarczenia/wyslania do UM
uzupclnich/wyjasnicn.

W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana. dor^czone UM po uplynie 14 lub 21 dni kalendarzowycli
aweryfikacja daty uzupehiienia / wyjasnienia na podstawic stempla pocztowego nie jest mozliwa (up. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymancj korespondencji w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego. Nalezy wowczas zaprzestac weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z
polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, dotyczajsych dokladnej daty nadania korespondencji przez
Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien nalezy zweryfikowac czy uzupelnienie nastaj)ilo w pr/ewidzianym
w rozporza.dzeniu terminie.
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Nastejmie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zhzenia I uziipelnien/wyjasnicn oraz
litzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupehiienia/wyjasnienia wplynejy
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupelnien/wyjasnieii pracownik Weryfikuja^cy dokonuje weryfikacji i sklada podpis
w wyznaczonym miejscu, nastqpnie przechodzi do czejsci Cl . I I Wynik weryfikacjipo I uzupelnien'tach/wyjasnicniach.

NastQpnie cze^sc Cl.I. karty wypelnia Sprawdzajqcy, ktory po weryfikacji sktada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do cz?sci C1 .II. Wynik weryfikacji po I uzupetnieniach / wyjasnieniacli.

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakuja,ce/poprawionc dokumcnty i wowczas nie
istnieje koniecznosc ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupehiien/wyjasnieri (tj. w cz?sci C l . I
zaznaczono TAK) a nast^pnie przejsc do cz?sci C2.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczyl brakuja^cych dokumentow albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciqgu wymagaja^ poprawienia a nast^pnie nalezy wypehiic pozycje. Cl .III w sposob analogiczny
jak przy I uzupehiieniu. Termin na dokonanie ponownycti uzupclnien/wyjasnieii \vynosi 14 dni od dnia dor^czenia
wezwania Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotycza^cych weryfikacji cz^sci B2 punkt 10
(w przypadku wniosku o platnosc ostatecznaj lub punkl 11 (w przypadku wniosku o phitnosc posredniaj. Wowczas
nalezy przejsc do cz^sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/195.

III. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnieii.

Jezeli w cz?sci Cl.I. zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz DO UZUP nalezy przeniesc wymagane pkt
cz^sci Cl.I. do cz^sci Cl.III i wystosowac do Beneficjenta pismo P-2/195. Sposob post?powania jest analogiczny jak
w przypadku i uzupernien/wyjasnien.

W polu Data dore_czenia Beneficjentowi pisma w sprcnvie II itzupeiniefi/wyjasnien: nalezy wstawic dat? widnieja_cq. na
zwrotnym potwicrdzeniu odbiom przez Beneficjenta pisma P-2/195.
W polu Data nadania / zlozenia II uzupelnien / wyjasnieh nalezy vvpisac dat§ dostarczenia/vvystania do UM uzupelnicii
/ wyjasnieii.

Na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia II itzupelnien/wyjasnien przez Beneficjenta oraz II
nzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupelnienia/wyjasnienia wplyn^ly w
terminie.

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakujq.ee/poprawione dokumenty (tj. wcz^sci
Cl.III zaznaczone zostary odpovviedzi TAK w przypadku elementow, ktorych niespelnienie skutkuje korektq_ kwoty
kosztow kwalifikowanych).

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku wniosku o ptatnosc ostateczna, w sytuacji, gdy zaznaczona zostafa odpowiedz
NIE w punktach 10 i 11 cz?sci B2. Wowczas nalezy przejsc do cz^sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/195.

Uwaga
Dopuszcza si?, zc uzupelnienia brakow, dokumenly lub wyjasnienia zlozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach
II uzupehiieri/wyjasnieii po uprywie wyznaczoncgo terminu 14 lub 21 dni b?da.akceptowalne. Zasada b^dzie stosowana
tylko w przypadku, gdy nie zostal zakoiiczony proces rozpatrywania wniosku, spoznienie jest nieznaczne i nie
powoduje nadmiernych ucia_zliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu
terminowi nie wskazuja_ na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnicnie dodatkowych wyjasnien

P Mozc wystaj)ic sytuacja, gdy zaistniejii nowe okolicznosci budzq.ce wa^tpliwosci co do mozliwos'ci wyplaty pomocy i
konieczne jest wezwanie Beneficjenta do zlozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM w wierszu Zakres
oraz itzasadnivnie dodatkowych wyjasnien pracownik UM wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.
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VI. Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnicn.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien pracownik UM powinien wpisac wynik dodatkowych
wyjasnien.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapic obslugi \vniosku o platnosc ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwqjnego linansowania operacji z innych srodkow publicznych.

Prz>' przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrocic szczcgolna, uwagq na zakres rzeczowy operacji, lokalizacj?
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrol? krzyzowa, operacji przeprowadza si? na tym ctapie rowniez z dziataniem 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umieje_tnosci i aktywizacja", z uwagi na mozliwosc pokrywania si§ zakresu wsparcia z zakrcscm
zrealizowanym przez LCD w ramach innej operacji np. zadania realizowanc przez koordynatora (w dzialaniu 421)
pokrywajq. si$ z zadaniami realizovvanyini przez pracownika LGD (zakres czynnosci w dzialaniu 43 i). Dotyczy to w
szczegolnosci takiego zakresu operacji, ktorego szczegolowa weryfikacja nie byla niozliwa na ctapie obslugi wnioskow
o przyznanie pomocy.

Kontrot? krzyzowa^ na etapie obslugi wniosku o ptatnosc przeprowadza siq z nastcpuja^cymi programami:

I. PO NSRO - w zakresic dzialan wymienionych w tabeli:

Nazwa programu

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Dolnoslaskiego na
lata 2007-2013

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Kujawsko-
pomorskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Mafopolskiego

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
t,6dzkiego na lata

Kategoria
interwencjt
04, 05 ,09

10
11, 13
50
51
41,42
57
57
57
11, 13,57-
60
11, 13,55,
57
35, 40-42
51
58-60
10
11, 13
08
55,56

57
10,11, 13
08, 55, 57
51,58
59,60
SI

24
51
57
77
75

Nazwa Dziatania

1 .2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla instytucji
otoczenia biznesu
2.1 Infrastruktura spoteczeristwa informacyjnego
2.2 Rozwoj uslug elektronicznych
4.5 Rekultywacja obszarow /degradowanych
4.7 Ochrona bioroznorodnosci i edukacja ekologiczna
5.1 Odnawialne zrodla energii
6.1 Turystyka uzdrowiskowa
6.2 Turystyka aktywna
6.3 Turystyka biznesowa
6.4 Turystyka kulturowa
6.5 Dzialania wspieraja^ce mfrastrukliir? turystycznq. i
kulturow^

2.4 Infrastruktura przyjazna srodowisku
2.6 Ochrona i promocja zasobow przyrodniczych
3.3 Rozwoj infrastruktury kultury
4.1 Rozwoj infrastruktury ICT
4.2 Rozwoj ushig i aplikacji dla ludnosci
5.5 Promocja i rozwoj markowych produktow
6.1 Rozwoj using turystycznycli w oparciu o zasoby
przyrodnicze
6.2 Rozwoj uslug turystycznycli i uzdrowiskowych
1.2 Rozwoj spoleczenstwa informacyjnego
3.1 Rozwoj infrastruktury turystycznej (Schema! B)
3.2 Rozwoj produktu dziedzictwa kulturowego
3.3 Inslytucje kultury
8.2 Budowanie pozycji Malopolski w europejskich sieciach
wspolpracy
I.I Drogi (sciczki rowcrowe)
II. 3 Ochrona przyrody
III. 5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna
V.2 Infrastruktura pomocy spolecznej
V.3 Infrastruktura edukacyjna

Instytucja
wdrazaja^ca

Zarza^d
Wojewodztwa

Zarza^d

Wojewodztwa

Zarza^d
Wojewodztwa

Zarza^d
Wojewodztwa
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2007-2013

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojcwodztwa
Lubelskiego na
lata 2007-20 13
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lubuskiego na
lata 2007-20 13
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Opolskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Podkarpackiego
na lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyj ny
Wojewodztwa
Podlaskiego na
lata 2007-2013
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Pomorskiego na
lata 2007-2013

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Sla_skiego na lata
2007-2013

58-59

05
61
24, 55-60
57,60
80,81

24, 56-59

24,57

56, 58-60
61
10, 11
13,62
23
44, 46, 54
53
39-43
51
75
62,76
50,62
51,56

24,79
24, 55-60
50
61

09
55 -57, 59,
79

09
61
55,57
57
58

56
55, 57+59,
61
61
57

13,57

57

V.4 Infrastruktura kultury

2.4 Marketing gospodarczy
3.2 Rewitalizacja zdegradowanych obszarow miejskich
7.1 Infrastruktura kultury i turystyki
7.2 Promocja kultury i turystyki
7.3 Wspolpraca mi?dzyregionalna

5.1 Rozwoj i modernizacja regionalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
5.2 Rozwoj i modernizacja lokalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej

1 .4.2 Using! turystyczne i rekreacyjno-sportowe
swiadczone przez sektor publiczny
5.3 Rozwoj kultury oraz ochrona dziedzictwa kullurowego
6.1 Rewitalizacja obszarow miejskich
2.1 Infrastruktura dla wykorzystania narz?dzi ICT
2.2 Moduly intbrmacyjne, platformy e-uslug i bazy danych
3.1.2 Drogi lokalne
4.1 Infrastruktura wodno-sciekowa i gospodarka odpadami
4.2 Zabezpieczcnie przcciwpowodziowe
4.3 Ochrona powietrza, odnawialne zrodla energii
4.4 Ochrona bioroznorodnosci Opolszczyzny
5.1.2 Wsparcie lokalnej infrastruktury edukacyjnej
5.2.2 Ambulatory] na opieka medyczna
6.2 Zagospodarovvanie (erenow zdegradowanych
4.3 Zachowanie oraz ochrona roznorodnosci biologicznej i
krajobrazowej
5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna
A os priorytetowa Turystyka i kultura
7.2 Rewitalizacja obiektow zdegradowanych
7.3 Aktywizacja obszarow zmarginalizowanych
gospodarczo
1 .2.2 Promocja gospodarcza regionu
3.1 Rozwoj atrakcyjnosci turystycznej regionu

6.3 Rozwoj infrastruktury z zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa historycznego i kulturowego

1.6.1 Promowanie atrakcyjnosci regionu
3.2. 1 Kompleksowe przedsi?wzic_cia rewitalizacyjnc
6.1 Infrastruktura wzmacniajacii potency at turystyczny
6.2 Promocja i informacja turystyczna
6.3 Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale
turystycznym
6.4 Wspieranic i zachowanie walorow przyrodniczych
8.1 Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwoj gospodarczy
9.3 Lokalne inicjatywy obywatelskie

3.1.2 Infrastruktura zaplecza turystycznego/podmioty
publiczne

3.2.2 Infrastruktura okolo turystyczna/podmioty publiczne

3.3. Systemy informacji turystycznej

Zarza_d
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodzlwa

Zarzad
Wojewodztwa

Agencja Rozwoju
Pomorza SA
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzajd
Wojewodztwa

Wojewodzka
jednostka
organizacyjna
,,SIa_skie Centrum
przedsi^biorczosci"
Wojewodzka
jednostka
organizacyjna
,,Sla_skie Centrum
przedsiebiorczosci"
Zarzad
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Regionalny
Program
Operacyjny
Wqjewodztwa
Swi^tokrzyskicgo
nalata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Woj ewodztvva
Zachodniopomors
kiego na lata
2007-2013

58,59

58,59

60

60

51

11,61

79

03, 05-09

03-05, 08,
09
10, 11, 13,
14

55,57
33,39-47,
50,53,54

33, 39-47,
50,51 53,
54

58-60, 75,
77,79
56-58, 79

25,61,78

61,78
39

40
41
42

43

51

53
57
57

59

58
24
55
56
61,78
57
57

3.4 Proinocja turystyki

4.1 Infrastruktura kuitury

4.2 Systemy informacji kulturalnej

4.3 Promocja kuitury

5.5 Dziedzictwo przyrodnicze

6.2.2 Rewitalizacja — ,,mate miasta"

9-3 Lokalna infrastruktura sportowa

1.2 Tworzenie i rozwqj powiajzaii kooperacyjnych
przedsiebiorstw
1 .4 Wsparcie inwestycyjne dla instytucji otoczcnia biznesu
2.2 Budowa infrastruktury spoleczenslwa informacyjncgo

2.3. Promocja gospodarcza i turystyczna regionu
4.1. Roz\voj regionalnej infrastruktury ochrony srodowiska
i energetyczncj

4.2. Rozwqj systemow lokalnej infrastruktury ochrony
srodowiska i energetycznej

5.2. Podniesienic jakosci ushig publicznych poprzez
wspieranie placowek edukacyjnych i kulturalnych
5.3. Inwcstycje w sfer? dziedziclwa kulturowcgo, turystyki
i sportu
6.1. Wzmocnienie regionalnych i sub-regionalnych
osrodkow wzrostu
6.2 Rewitalizacja malych miast

4.1. Energia odnawialna i zarzqdzanic cnergiq.
Poddzialanie 4 .1 .1 . Energia odnawialna: wiatrowa
4.1.2. Energia odnawialna: sfoneczna
4.1.3. Energia odnawialna: biomasa
4.1.4. Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermiczna
i pozostale
4.1.5. Efektywnosc cncrgctyczna, kogcneracja i zarzadzanie
energia_
4.5.2. Promowanie bioroznorodnosci i ochrona przyrody {w
tym NATURA 2000)
4.5.3. Zapobieganie zagrozeniom
5.1.1. Infrastruktura turystyki
5.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwqj produktow turystycznych
5.2.1 Rozwoj i odtworzenie infrastruktury kuitury wraz z
systemem informacji kulturalnej
5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowcgo
5.3. Sciezki rowerowe
5.4.1. Promowanie walorow przyrodniczych
5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego
5.5. Rewitalizacja obszarow zdegradowanych
6.1.1 Infrastruktura turystyki naobszarze metropolitalnym
6.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwqj produktow turystycznych na obszarze
metropolitalnym

Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarza_d
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzajl
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa
Zarzad
Wojewodztwa

Zarzad
Wojewodztwa
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59

58

24
61,78

75

75
79

6.2.1 Rozwoj infrastruktury kulturalnej na obszarze
metropolitalnym
6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na obszarze
metropolitalnym
6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitalnym
6.6 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych na obszarze
metropolitalnym
7.1.2 Infrastruktura edukacyjna - szkolnictwo
ponadgimnazjalne
7.1.3 Infrastruktura edukacyjna - szkolnictwo gimnazjalne
7.2. Infrastruktura jportowa

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Warmiiisko-
Mazurskiego na
lata 2007-2013

61
61
61

57
57
57,24

58
57
23

10

13
14
15
75
76
79
03

03

03

08

44
45,46
54
40-42
53,54

4.1.2. Wzmocnienie funkcji spotecznych
4.2.Rewitalizacja miast
4.3. Restrukturyzacja terenow powojskowych i
poprzemyslowych
2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa
2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna
2.1.4. Publiczna Infrastruktura turystyczna i
okoloturystyczna
2.1.5. Dziedzictwo kulturowe
2.2. Promocja wojewodztwa i jego oferty turystycznej
5.1.6. Infrastruktura drogowa warunkuja^ca rozwqj
regionalny
7.1. Tworzenie infrastruktury spofeczenstwa
informacyjnego
7.2.1. Ustugi i aplikacje dla obywateli
7.2.2. Uslugi i aplikacje dla MSP
7.2.3. Ksztalcenie kadr dla informatyki
3.1. Inwestycje w infrastruktur? edukacyjna^
3.2.1. Infrastruktura ochrony zdrowia
3.2.2. Pozostata infrastruktura spoleczna
1.1.2. Tworzenie parkow technologicznych,
przemystowych i inkubatorow przedsie.biorczosci
1.1.3. Inwestycje infrastrukturalne tworza_ce powia^zania
kooperacyjne pomi^dzyjednostkami naukowymi i
badawczo-rozwojowymi a przedsi^biorstwami
1.1.4. Budowa i rozbudowa klastrow o znaczeniu lokalnym
i regionalnym
1.3. Wspieranie wytwarzania i promocji produktow
regionalnych
6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi
6.1.2 Gospodarka wodno-sciekowa
6.1.3. System odbiom nieczystosci z lodzi na jeziorach
6.2.1. Wykorzystanie odnawialnych zrodel energii
6.2.2 Bezpieczenstwo ekologiczne

Zarza^d
Wojewodztwa

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
na lata 2007-2013

10,11, 13
51,54
61,78
61,78

75
75

79
57
58,59

2.7. Infrastruktura spoteczeristwa informacyjnego
3.3. Wsparcie ochrony przyrody
4.1. Rewitalizacja obszarow miejskich
4.2. Rewitalizacja zdegradowanych obszarow
poprzemyslowych i powojskowych
5.1. Infrastruktura szkolnictwa wyzszego
5.2. Rozwoj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztalcenia
ustawicznego
5.4. Wzmocnienie pozostatej infrastruktury spolecznej
6.1. Turystyka
6.2. Rozwoj kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego

Zarza_d
Wojewodztwa

Program
operacyjny
Kapitat Ludzki na
lata 2007-2013

66,69

66

6.1.1 Wsparcie osob pozostaja^cych bez zatrudnienia na
regionainym rynku pracy
6.2. Wsparcie oraz promocja przedsi^biorczosci i
samozatrudnienia
6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu

Instytucja
wskazana przez
Samorza^d
Wojewodztwa
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66,69,71,
65,70
68
69,71
62,64

62,64

62,64

73

73

73

aktywnosci zawodowej na obszarach wiejskich
7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna osob zagrozonych
wykluczenicm spotecznym
7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej
7.3 Inicjaty\vy lokalne na rzecz aktywnej integracji
8.1.1 Wsparcie rozwoju kwaiifikacji zawodowych i
doradztwo dla przcdsiqbiorstw
8. 1 .2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i
modemizacyjnych w regionie
8.1 .3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz
adaptacyjnosci
9.1.1 Zmniejszenie nierownosci w stopniu upowszeclinienia
edukacji przcdszkolnej
9.2 Podniesicnie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego
9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich

II. PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007-2013)

Srodck 4.2 Wsparcie na rzecz wspolpracy mi^dzyregionalnej i mi^dzynarodowej - wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowcj w ramach PO NSRO oraz_PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY~2007 - 2013).

la. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI S1MIK

Kontrole krzyzowc w ramach dziataii PO NSRO dokonuje si$ korzystaja^c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemic wykonuje osoba posiadajqca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzic czy dany Beneficjent wyst?pujc
w bazie danych KSI SIMIK,
W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedoste.pnoscia_ KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport numerow NIP zideniyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzcz numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomoca, Raportu ... stwierdzono, ze Beneficjent nie wyst?puje w KSI SIMIK, w punkcie la nalczy zaznaczyc NIE,
w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK., a!bo w sytuacjach wyjatkowych,
za.pomoc3_Rapo>'tit numerow NIP idefmiowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI SIMIK,
w punkcie la nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Uwaga
Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport(...) nalezy pamietac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer NIP
Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Naz\va inslytiicji zawierajqcej itmowg o dofinansowanie, jest nievvypclniona
uznaje sic, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzieii przeprowadzania weryfikacji, nie zawarl
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalczy obowia^zkowo dola^czyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t? czynnosc vv polu Uwagi wpisuj^c dat?
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Ib. Numer NIP Beneficjenta wystfpuje w Raporciepodstawowym (...) przekazanym przez ARiMR

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do Raporlu podstawowcgo (...) \c czy dany Beneficjent
wyste.puje w zcstawieniu przekazanym przez ARiMR.

3.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcic podstawowym (...), stwierdzono, ze
Beneficjent nie wyst^puje w zestawieniu, w punkcic I b nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 2b, 3b i 4b nalezy
zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcic podstawowym (...) stwierdzono, ze
Beneficjent wystepuje w zestawieniu w punkcie Ib nalezy zaznaczyc TAK i przcjsc do kolejnych punktow karty.

Wydruk z komputera poswiadczajupy dokonanie weryfikacji Beneficjenla nalezy obowiqzkowo dofqczyc do teczki
aktowcj sprawy w celu zacliowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisujac dat$
sprawdzenia w w/w rejestrze.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostfpnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych
•/, wlasciwej instytucji wdrazajqcej2, wystejiuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego fmansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o pomoc/wypfat^ pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si? Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jcszcze umowy o dofmansowanie
uznaje sie, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3a, 4a. nalezy
zaznaczyc ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl wniosek o ptatnosc lub otrzymat ptatnosc w ramach dzialaii NSRO wskazanycli
w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzic dalsza^ weryfikacj^ w oparciu o ponizsze szczegolowe dane uzyskane z KSI
SIMIK:
• tytut projektu,
• miejsce rcalizacji projektu,
• tcrmin realizacji projektu,
• wysokosc wyptaconej pomocy,
• plan fmansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych nie wyst?puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczyc NIE, w punktach 3a i 4a - ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli po analizie szczegolowych danych wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty,

Uwaga
W sytuacjach wyjatkowych, zwia^zanych z niedostepnoscia. KSI SIMIK (Jezeli zachodzi jakiekolwiek
prawdopodobienstwo konfliktu) szczegotowe dane nalezy uzyskac wysylaja^c do wlasciwej instytucji vvdrazaja^cej PO
NSRO pismo P-4/195. Przy wysylaniu pisma P-4/195 nalezy panii^tac, zc w przypadku, gdy zqdane wyjasnienia lub
opinie dotycza^ kontroli krzyzowych zakres wyjasnieii powinien dotyczyc: informacji szczegotowych o operacji takich
jak: tytui, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych, wysokosc wyplaconej
pomocy.

Natomiast w sytuacji, gdy wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania zakres wyjasnieri powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W polu Uwagi nalezy wpisac dat? wystania pisma oraz po otrzymaniu odpowiedzi - dat? otrzymania szczegotowych
danych. Po uzyskaniu szczegolowych danych, ich analiza i czynnosci zwia^zane z vvypemianiem karty przebiegaja,
analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnosc sprawdzaja^ca dokonana zarowno w systemic jak i przy weryfikacji szczegolowych danych, wymaga
odnotowania w polu Uwagi, wraz z datajej wykonania. Obowiqzkowo w ramach zacliowania sladu rewizyjnego do
teczki sprawy nalezy zalaczyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

: Wer>'i"ikacja na podstawie danycli s/.cxcgofowycli nzyskanycli z Instytucji Zarz^dzajuccj odbyu^ si^ lylko w sytuacji wyj;(tkowej xw
metlostgpnoscia KSI SIMIK
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2b. Na podstawie Raportu podstawowego (...) wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacje. danych
dotycza^cych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? o pomoc/wyplat? pomocy w ramach PO
RYBY 2007-2013 znajduje si$ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym (...) wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy
o dofinansowanie uznaje si?, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc NIE w punktach
3b, 4b. - ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt wniosek o platnosc lub otrzymal platnosc w ramach dzialan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzic dalszq. weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegolowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazaja^cego:
• tytul operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• tcrmin realizacji operacji,
• wysokosc wyplaconej pomocy,
• plan fmansowy w ramach operacji itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARiMR nie wyste.puje podejrzenie
podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3b i 4b - ND oraz w punkcie 5b NIE.

Jezeli po analizie szczegolowych danych wyste.puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzajq_ca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z data, jej wykonania. Obowia^zkowo
w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zala_czyc wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

2c. Na podstawie danycli /amieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji

Korzystaj^c z ftmkcjonalnosci aplikacji OFSA-PROW-DD nalezy zidentyfikowac, a nast?pnie przeprowadzic
weryfikacj? operacji zrealizowanych przez Beneficjenta w ramach dzialati: 421 oraz 431.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zlozyl wniosek o platnosc lub wyptacono mu pomoc na operacj^, ktorej zakres
rzeczowy (w cz^sci lub catoscj), lokalizacja i terminy realizacji sa^ wspolne z operacjq. stanowia^ca przedmiot niniejszego
wniosku.

Weryfikacj? nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
• tytul operacji,
• miejsce realizacji operacji,
• zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan fmansowy w ramach operacji
• termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie stwierdzic, iz zakresu rzeczowy operacji si? nie
pokrywa, w punkcie 2c nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3c i 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c nalezy
zaznaczyc NIE.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania sie. zakresu rzeczowego operacji,
ktore nalezy wyjasnic w oparciu o faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2c nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzaj^ca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z data, jej wykonania. Obowia^zkowo
w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zata^czyc wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.
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3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w raniach NSRO
4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO w raniach
NSRO

W przypadku, gdy wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-4/195 do wlasciwej
instytucji wdrazaja^cej PO NSRO z prosbq. o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyc NIE, w
punkcie 4a nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc TAK,
w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisuja^c niejasnosci
powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymaganq. dal? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne finansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyc TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013
4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wyst?puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/195 do wlasciwego ze wzgl?du na miejsce realizacji operacji SW z prosba_o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc
z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4b nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b - NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc TAK,
w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyste_puje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujq.ee podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymaganq. dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne finansowanie,
w punkcie 3b. nalezy zaznaczyc TAK, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczyc TAK.

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
zali^czonych do rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PROW 2007-2013
4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PROW 2007-
2013

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji Informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wyst?puje podejrzenie
pokrywania si$ zakresu rzeczowego operacji z innymi operacjami realizowanymi w ramach dziataii 421 lub 431 nalezy
przeprowadzic weryfikacj? faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
zgromadzonych w sprawie.
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W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o ptatnosc dla operacji z ktorq. zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostai zlozony w innym UM) nalezy zwrocic si? pismem P-4/195 do wtasciwego SW z prosbq. o
przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej warlosci
dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si$ niedozwolone podwojne flnansowanie, w punkcie 3c nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si§ podwojne fmansowanie, w punkcie 3c nalezy zaznaczyc TAK, w
punktach 4c i 5c nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
fmansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3c nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwac Beneficjenla do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego fmansowania oraz termin i forme^ w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor^czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotncgo potwierdzenia odbioru pisma
wymaganq. dat? zfozema wyjasnieri oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne fmansowanie,
w punkcie 3c nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4c i 5c nalezy zaznaczyc TAK.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO RYBY 2007-2013
5c. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow z PROW 2007-2013

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a. - 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pol w punktach
szczegolowych kontroli krzyzowej od la. — Ib. do 4a. - 4c. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktoregokoiwiek pola w
punkcie 5a. - 5c. bez wczesniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. — Ib. do 4a. — 4c.

W przypadku, gdy weryflkacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwojnego flnansowania, w punkcie 5a.
• 5c. nalezy zaznaczyc TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc TAK i odmowic wyptaty
pomocy - przejsc do cz^sci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekazac pisnio P-14/195 infonnuja^ce o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfmansowania wydatkow odpowiednio do:
• w przypadku PO w ramach NSRO - wtasciwej instytucji wdrazajq.cej lub wlasciwej Instytucji Zarza^dzaja^cej NSRO

(jesli nie jest ona Jednoczesnie instytucJEj. Lidost^pniaja^ca^ dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji
Koordynuja_cej NSRO,

• w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wlasciwego ze wzgl^du na miejsce realizacji operacji Samorzadu
Wojewodztwa.

Nalezy rowniez post?powac zgodnie z Ksia^zka, Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpat>ywcmie i stwierdzanie
nieprcrwidlowosci dla podmiotow, kioiym delegowano zadania w ramach dziatart PROW 2007-2013".

Kontrola krzyzowa w ramach dzialari obj^tych PROW 2007-2013, 431 i 421 odbywa si? automatycznie (poprzez
zaznaczenie pol dotyczacych kontroli w aplikacji OFSA-PROW-DD).
Nie nalezy drukowac calego raportu i zali[czac go do teczki sprawy. Nalezy wykonac print screen z ekranu
strony potwierdzajucej przeprowadzenie kontroli krzyzowej za pomocy aplikacji.

HI. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. Nalezy zaznaczyc NIE Jezeli Operacja nie jest finansowana z innych srodkow publicznych niz
przewidziane w rozporzadzeniu.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze Operacja jest finansowana z innych
srodkow publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu.
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^ ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli:
• w cz?sci B5 zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje sie. do dalszej oceny iub punkt 2 Wniosek wymaga

uzupemieri/wyjasnien ,
• w cz?sci Cl.II zostat zaznaczony punkt 1, Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny Iub wymaga korekty kwoty

kosztow kwalifikowalnych,
• vv cz?sci Cl.IV zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek jest kompletny i poprawny Iub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych,
• w cze^ci C2.III zaznaczono NIE.

Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci D.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w sytuacji, gdy: wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli: wszyscy partnerzy projektu wspolpracy,
ubiegajajsy sie_ o wsparcie z EFRROW, majq. zatwierdzone projekty wspolpracy (z zastrzezeniem § 13 i § 14 (§ 14 )'
umowy o przyznanie pomocy,
• w cz?sci Cl.II zostat zaznaczony punkl 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny Iub wymaga korekty kwoty

kosztow kwalifikowalnych Iub punkt 2. Wniosek wymaga II uzupehiieri/wyjasnieri,
• w cz?sci Cl.III Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnieri zaznaczone zostalo TAK Iub NIE w przypadku

elementow, ktorych niespehiienie skutkuje jedynie korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych,
• w cz?sci Cl.IV zostal zaznaczony punkt 1 Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny Iub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych,
• w cz?sci C2.III zaznaczono NIE.

Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci D karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, tj. w sytuacji jesli
• w cz?sci B5 zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, Iub
• w cz?sci C 1. II zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, Iub
• w cz?sci C 1. IV zaznaczono punkt 2 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, Iub
• w cz?sci C 2. Ill zaznaczono TAK.
Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci F karty.

CZE_SC D: KONTROLA NA MIE.ISCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W

TRAKCIE REALIZACJI

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJl W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji, ktore obejmujij zadania iiieinwestycyjne

T? cz?sc karty nalezy wypelnic jedynie w przypadku weryfikacji operacji nieinwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy na etapie weryfikacji WoPP Beneficjent spernial wymogi rzetelnosci w odniesieniu
do operacji realizowanych od 2000 roku i wspolfmansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic,:
• czy w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pornocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spehiial wymogi

rzetelnosci na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,
• czy w teczce sprawy zostaty wpisane do wykazu dokumentow pisma:

1. kopia pisma P-1/OI3 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spemial wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo Iub czy wskazano gdzie ww. pisma sa, przechowywane.
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TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Wnioskodawca spetnial wymogi rzetelnosci na etapie WoPP,
N1E nalezy zaznaczyc jezeli Wnioskodawca me spelnial wymogow rzetelnosci na etapie WoPP.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zlozony wniosek jest drugim wnioskiem
0 ptatnosc posrednia, poniewaz sprawdzenie wymogu rzetelnosci dokonuje si? tylko jeden raz na pierwszym etapie.
Jesli na etapie WoPP stwicrdzono, iz Wnioskodawca nie spetniat wymogow rzetelnosci wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytutu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o platnosc, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu
Ten punkt nalezy zaznaczyc, jezeli uzyskano informacj?, iz dany wniosek znajdowat si? w puli wnioskow
podlegaja^cych typowaniu.
Po uzyskaniu informacji, iz wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu nalezy zaznaczyc TAK, albo NIE jezeli
wniosek nie zostal wytypowany do kontroli.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1 . wyst?puja, wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogow rzetelnosci,

Nastepnie nalezy sporzajdzic pismo P-8/195 do Biura Kontroli informuja^ce o zakonczeniu weryfikacji wniosku
i mozliwosci przeprowadzenia kontroli z typowania. W przypadku, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na
miejscu i nie ma wskazari do przeprowadzenia wizytacji w miejscu wowczas w pismie P-8/195 nalezy usuna^c ostatni
akapit oraz Zafycznik do pisma

W polu „ Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosct przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli
w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu \vraz z uzasadmeniem" nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu oraz wymienic elementy podlegaja_ce sprawdzeniu
wraz 7, uzasadnieniem.

W przypadku, gdy zakres planowanej do zleccnia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu pokrywa si? z lista,
eiementow wymienionych w K-03/W/1 67 (Lista kontrolna dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc} nalezy
zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu zgodnie z ww. lista_
Jezeli zakres wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nie pokrywa si§ z elementami zawartymi w K-03/W/167
nalezy wypemic zala^cznik do pisma P-8/195.

Jezeli sprawdzeniu maja. podlegac dokumenty, ktore zostaty zlozone wraz z wnioskiem do pisma P-8/195 nalezy
dota.czyc kopie tych dokumentow.
NIE nalezy zaznaczyc jezeli:
1. nie wyst^pujq. wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent spemial wymogi rzetelnosci

Jezeli zostala zaznaczona odpowiedz NIE w punkcie 3., nalezy, przejsc do vvypemiania cz?sci E
Po otrzymaniu raporru z czynnosci kontrolnych nalezy wypehiic cz^sc D3 karty.

II. Weryfikacja w przypadku operacji, ktore obejmuji} zadania inwestycyjne

T§ cz^sc kaity nalezy wypehiic jedynie w przypadku weryfikacji operacji inwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelniat wymogi rzetelnosci w odniesieniu
do operacji realizowanych od 2000 roku i wspoifinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy zweryfikowac, czy w teczce aktowej sprawy w wykazie dokumentow znajduja^ si?:
1. kopia pisma P-l/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spelniat wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub widnieje wskazanie gdzie ww. pisma sa, przechowywane.

W przypadku, gdy Wnioskodawca spemiat wymogi rzetelnosci na etapie WoPP, nalezy zaznaczyc TAK.
Jezeli Wnioskodawca nie spelniat wymogow rzetelnosci na etapie WoPP - nalezy zaznaczyc NIE.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy: zlozony jest drugi wniosek o ptatnosc
posrednia, poniewaz sprawdzenie wymogow rzetelnosci nast^puje tylko jeden raz na pierwszym etapie.
Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci, wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytulu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnosc, a nie kazdego wniosku.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli wniosek zostal vvytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczyc jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1. wyste_pujq wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja nie byla wizytowana na etapie WoPP/WoP posrednia.

W przypadku zaznaczenia TAK nalezy sporza_dzic i wyslac pismo P-8/195 do Biura Kontroli.

Wizytacj? w miejscu nalezy zlccic kazdorazowo w sytuacji, gdy w odniesieniu do Beneficjenta prowadzone byto
post^powanie windykacyjne oraz w przypadku gdy istniejq. uzasadnione wa_tpliwosci co do spelnienia warunkow
wyptaty pomocy albo co do poprawnego realizowania operacji.
W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscy pokrywa si? z elementami wymienionych
w Liscie kontrolnej diet wizytacji w miejscu na etapie wniosku o plat nose K-03/W/167 (procedura KP-611-167) nalezy
zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z ww. Listq (...).
Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypelnic zatqpznik
do pisma P-8/195.

NIE nalezy zaznaczyc jezeli:
1. nie wystQpuja^wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelniat wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja byla wizytowana na etapie WoPP/WoP posredniq.-

W polu „ Uzasadrtlenie koniecznosd/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce
sprawdzentu wraz z uzasadnieniem" nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci albo braku koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wymienic elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnienicm.

Nalezy pamie^ac, iz przeprowadzenie wizytacji w miejscu powinno bye regula. w przypadku operacji inwestycyjnych, a
odstajiienie od niej powinno stanowic wyjq.tek oraz bye nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Nalezy wowczas przejsc do cze^sci E karty weryflkacji.

D2: WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU /WIZYTACJI W MIEJSCl) / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM
W TRAKCIE REALIZACJI

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Punkt 1 TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja nie zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. TAK nalezy zaznaczyc jezeli operacja zoslala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

NIE nalezy zaznaczyc jezeli operacja nie zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli ua miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu nalezy wpisac dat^ zakoriczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie, tzn. dat§ wpisana^ w
Raporcie z czynnosci kontrolnych vv polu ,,Data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych", w konflguracji rok-
miesia_c-dzien {rrrr-mm-dd)

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczyc, jezeli niezb?dnc jest uzyskanie dodatkowych wyjasnieti albo NIE, jezeli dodatkowe
wyjasnienia nie sq wymagane oraz zlozyc podpis w wyznaczonym miejscu. ^^
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Nalezy przeniesc zakres wyjasnieri do cz?sci D2 II i przejsc do cz^sci D3 karty.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu nie byra przeprowadzana.

Punkt 4. TAK nalezy zaznaczyc jezeli zostala przeprowadzona kontrola zadania o charakterze niematerialnym w
trakcic realizacji. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyc NIE.

W polu Data przeprowadzenia kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji w miejscu realizacji
nalezy wpisac date, zakoriczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. date, wpisana^ w Raporeie z czynnosci
koritrolnyck (...) w polu "Data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesiqc-dzieri (rrrr-
mm-dd).

Punkt 5. TAK nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie Raportu z czynnosci kontrolnych (..) dot. kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie realizacji wymagane jest dokonanie dodatkowych wyjasnieri albo NIE w
przypadku, gdy wniosek ich nie wymaga
Nalezy przeniesc zakres wyjasnieii do cz?sci D 2 II i przejsc do cz^sci D3 karty.

II . Zakres wymaganych wyjasnicri

W przypadku, gdy w cze^sci D2 I punkt 3 zaznaczono TAK nalezy w tej cz?sci karty wpisac wymagany zakres
wyjasnieri.
Jednoczesnie nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo P-9/I95. Pole Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozyc w tenninie
nalezy wypehiic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania przez Beneficjenta.

W polu Data nadania/zlozenia wyjasnien nalezy wpisac date, przekazania przez Beneficjenta wyjasnieri. Nast?pnie
nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w polu Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzic, czy uzupemione
zostaly wszystkie dokumenty zaznaczajqp odpowiednio TAK albo NIE.

Uwaga
Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowac pod katem
wystapienia bf?du systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja^ charakter systemowy, poci^gaj^cy za
sobaj-yzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentow lub innych podmiotow.

Mogq. rowniez wystajjic przypadki, kiedy w ramach kontroli na miejscu przeprowadzonej dla danego etapu zespol
kontroluja^cy stwierdzi uchybienia odnosza_ce siij do poprzedniego (zrealizowanego) etapu operacji.

W takiej sytuacji nalezy przyjac sporzq.dzona^ przez zespol kontroluja^cy notatke; sruzbowq., zawierajq.c^ informacje o
podejrzeniu wystajjienia nieprawidlowosci wraz z dokumentacjq. potwierdzajq_cq. zaistnienie okolicznosci opisanych w
notatce i zala^czyc je do teczki sprawy.
Naste_pnie nalezy dokonac analizy, czy stwierdzone uchybienia mogq_miec wplyw na osi^gniecie celu operacji. Nalezy
przeprowadzic czynnosci wyjasniaja^ce, analizuja^c dost^pne dane czy dany przypadek, wobec ktorego podj^to
czynnosci jest nieprawidlowosciq.. Czynnosci te powinny odbywac si? w trybie i na zasadach post^powania
okreslonycb w Ksiq.zce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i Stwierdzanict niepra\vidlowosci dla
podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziala.fi PROW2007-2013

D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/ WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU /KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE
REALIZACJI

Tej cz?sci karty nie wypemia si?, jesli wniosek nie podlegal wizytacji w miejscu, wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu, kontroii na miejscu ani kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji. Nalezy wowczas
przejsc do cz?sci E karty.

Jcsli wniosek podlegal kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji nalezy zaznaczyc jedno z trzech pol.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 jesli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnien, zostary
zaznaczone tylko odpowiedz
TAK. Nalezy zaznaczyc punkt 2 jesli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, wynik kontroli zakoriczyj si? pozytywnie lecz w oparciu
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o przeprowadzona^ weryfikacje. wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refimdacji oraz jezeli w pozycji Zakres wymaganych wyjasnien zostata zaznaczona odpowiedz NIE w
przypadku dokumentu, ktory moze spowodowac korekt§ kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji. Nalezy wowczas przejsc do cz^sci E karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po zlozeniu wyjasnien zostate zaznaczona
chociaz jedna odpowiedz NIE w czesci D 2 II (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty
lecz powoduje odmowe; wyplaty pomocy). Nalezy przejsc do czesci F karty.

Moga, wystapic przypadki, kiedy kontrola na miejscu zostala przeprowadzona po dokonaniu platnosci, z uwagi na brak
mozliwosci jej wczesniejszej realizacji, np. z powodu niekorzystnych warunkow atmosferycznych.
W takiej sytuacji nalezy pamie.tac o zapewnieniu sladu rewizyjnego, tj. ponownie wydrukowac kart? poczawszy od
czesci Danastepnie wypetnicja_zgodnie zzasadami.
Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu zostalo zastosowane zmniejszenie, nalezy pamietac o
przekazaniu stosownej informacji do komorki zbierajaeej dane do sporzq-dzenia (aktualizacji) Rocznego raportu, o
ktorym mowa w art. 31 rozporzadzenia Komisji (LIE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. iislancnviajqcego
szczegoiowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE.) Nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur
kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci \v zakresie srodkow wspai'da rozwojn obszarow \viejskich ("(Dz.U. L 25 z
28.1.2011, zpozn.zm).

CZ$SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI
PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te. cz?sc karty pracownik UM wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest
korekta kwoty pomocy wynikaja^ca z niedostarczenia zadnych ba^dz dostarczenia nieprawidlowych dokumentow,
ktorych brak skutkuje korekta_ kwoty pomocy np. dokumentow potwierdzaja_cych poniesione wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisac kod odpowiadajq.cy przyczynie
dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza, tabela^ kodow. Kolumn? 6 nalezy wypemic w przypadku, gdy korekta kwoty
pomoc zostala dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskow do kontroli.
Jezeli korekta byfa zwia,zana z kontrolj administracyjna, nie podaje si? zadnego kodu.

W punkcic LKwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac tylko kwoty z wierszy, dla ktorych
w kol. 6 nie zaznaczono kodow.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 6
zaznaczono kody. Nast?pnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla ktorego wartosc
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisac go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontrolj na miejscu (kod). W przypadku wystajsienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow
jest taka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma najwi^ksze znaczenie dla
operacji.

Kod

A

C

D

E
F

Przyezyna korekty
Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolaczonych
do wniosku ze stanem faktycznym
Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu
Nieprawidlowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz?cie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu
Nie realizowanie lub zaprzestanic realizacji zobowia,zaii okreslonych w umowie przyznania pomocy

E2: ZESTA WIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz?sc E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.
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Cz^sc ta_ wypemia Weryfikujqcy, wpisuj^c odpowiednie kwoty w zlotych (z dokladnosciq. do dwoch micjsc
po przecinku) we wlasciwe pola dotycza^ce kosztow kwalifikowalnych i kwoty dofmansowania.

Jesli Sprawdzaja^cy uzna, ze Weryfikuja_cy wpisal nieprawidtowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowuj^c ten fakt w polu Uwagi.
ZatwierdzaJQCy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujajs propozycj? Sprawdzajacego.
Zatwierdzajaey zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujajs propozycj? Weryfikujapego.
Zatwierdzajaey musi w obydwu przypadkach wpisac uzasadnienie swqjej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia NIE w ktorymkolwiek polu przez Zatwierdzajqeego, Weryfikujq.cy wypehiia ponownie cz?sc
E2 (nie nalezy kopiowac uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowac nowa_ strong karty, wypehiic, dolqczyc notatki,
wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si? na pierwszej wersji cz?sci E2.

W punkcie 1. Kwota kosztow kwalifikowafnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisac kwot§ kosztow
kwalifikowalnych przeniesionq. z planu fmansowego operacji.

W punkcie: 2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwot$
przeniesiom\ cz?sci V do wniosku.

W punkcie 3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur tub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
nalezy wpisac kwot? przeniesiona^ z wiersza Razem Cz^sci El karty. Jezeli zadne koszty kwaliflkowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

W punkcie 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi roznic? Kwoty kosztow
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zafavestionowanych kosztow z faktur htb dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisac kwot? przeniesionq. z planu
fmansowego operacji..

W punkcie 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwotc_ przeniesiona^ z wniosku
o ptatnosc.

W punkcie 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaja_ca z prawidtowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji). Nalezy wpisac t? kwot?, ktorajest mniejsza^sposrod kwot vvskazanych w punktach 4 i 5. Kwota ta nie
moze bye wyzsza niz kwota dofmansowania wg umowy.
Beneficjent moze wnioskowac o kwot? nizsza. niz wynikaja^ca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
lub z planu fmansowego operacji (np. dokonuje zaokr^glenia do pehiych zlotych). W takim przypadku nalezy
sprawdzic, iz kwota wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bl?du rachunkowego
popemionego przez Beneficjenta.

W punkcie 8. Rozmca pomi^dzy hvotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a k\votq pomocy d/a danego
etapu operacji wynikajacq z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy wpisac roznic? pomi^dzy pkt. 6 Kwota^ pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwota, pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z pra\vidlowo
poniesionych kosztow (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest njemna nalezy wpisac ,,0".

Wartosc X wskazujacq. o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot? pomocy wynikaja^ca_
z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nast?puja^cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po
X = we wniosku o ptatnosc weryfikacji w UM * 100

____^__ Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W punkcie 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisac kwot? wyliczona, w nastepuja_cy sposob.

W przypadku, gdy:

• kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wi?cej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (wartosc procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%).
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• nie zachodzi koniecznosc zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomniejszenia kosztow
kwalifikowalnycli o 10%, w zwia^zku z sankcja^ dotyczqca^ nic zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci, albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

• nie zostalo wyplacone Beneficjentowi wyprzedzajqce finansovvanie operacji/ zaliczka wowczas do punktu 9.
Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do Zlecenia platnosci nalezy wpisac kwote_ z punktu 7. Kwota
pomocy dla danego etapit operacji wynikajqca z pra\fidiowo poniesionych kosztow (po weiyfikacji).

W przypadku, gdy kwota pomocy przekracza o wi^cej niz 3%(wartosc procentowa w punkcie 8 jest wi?ksza od 3%)
kwot? obficzona^ przcz UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, nalezy zastosowac
zmniejszenie zgodnie z przepisami wsp6lnotowymij. Oziiacza to, ze kwot? do refundacji nalezy pomniejszyc o kvvot?
stanowia^ctv roznic^ pomie_dzy kwota^ pomocy a kwotfv pomocy obliczonq. przez UM na podstawie prawidlowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Nalezy pami^tac, iz kwota zastosowanego zmniejszenia (tj. roznica pomi^dzy kwot^ z wniosku, a kwola. wyplaconq.
Beneficjentowi) nic stanowi oszcze.dnosci i nie moze bye przez Beneficjenta uwzgl^dniona w kolejnych etapach
(wnioskach o platnosc) w ramach tej saniej uinowy.

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wh\czenie niekwalifikuja.cej si§
kwoty do kwoty pomocy. Udowodnienic polcga na dostarczeniu przez Beneficjenta pisemnego wyjasnienia wraz
z kopiami dokumentow, ktore pozwola. stwierdzic jednoznacznie, ze nie ma koniecznosci zastosowania zmniejszenia.

W przypadku, gdy Bencficjentowi zostafo wyplacone \vyprzedzajq_ce finansowanie kosztow kwalifikowalnych kwot?
z pola 7. Kwota pomocy dla danego etapit operacji \vynlkajqca z prmvidlowo poniesionych kosztow (po \veryfikacji)
pomniejszona, o ewentualne zmniejszenie nalezy dodatkowo pomniejszyc o kwot? wyprzedzajaeego finansowania,
wyliczona, w cz?sci E3.I pkt. 3.

Kwot? wpisanq w polu 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy przeniesc do Zlecenia platnosci i post^powac
zgodnie z Ksia_zka^Procedur KP-611-188-ARiMR.

Wyprzedzajqce finansowanie jest rozliczane w kolejnych wnioskach o platnosc do momentu calkowitego rozliczenia
wyplaconych w ramach wyprzedzajaeego ilnansowania srodkow. Maksymalne pomniejszenic kwoty pomocy dla
danego elapu wynosi 20%. Nalezy przy tym pami^tac, iz kwota odliczeii z tytum wyprzedzajaeego finansowania nic
moze przekroczyc wyplaconej kwoty wyprzedzajaeego finansowania.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli umow? przyznania pomocy w wersji 5z, przed przckazaniem do ARiMR dokutemu Zlecenie
Platnosci nalezy upewnic si? czy:

w danym etapie wszyscy partnerzy projektu wspolpracy do tego zobowij^zani ztoili wnioski o platnosc,
- ztozone przez partnerow projektu wspolpracy wnioski zostary ocenione pozytywnie lub dokonana ocena pozwala

na dalsza^realizacje projektu wspolpracy.
Jezeli nie zostana^ spelnione warunki okreslone powyzej nalezy postepowac zgodnie z postanowieniami umowy
przyznania pomocy.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy piatnosci ostatecznej nalezy obowia,zkowo wypelnic cz^sc E3.III. karty.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, kwot? z punktu 7 Kwola pomocy dla danego etapu
operacji \vynikajqca z pra\vidio\vo poniesionych kosztow (po weryfikacji) nalezy pomniejszyc o kwot^ wyliczona,
w cze_sci E3 II pkt. 4.

Rozliczenie (potra^cenie) pobranej zaliczki nastqpuje w sposob oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta
w umowie, o ile jest to mozliwe w szczcgolnosci ze wzgl?du na wysokosc wyplaconej zaliczki, wysokosc przyznanej
pomocy, wysokosc pomocy dotychczas wyplaconej, wysokosc pozostalej do wyplaty pomocy oraz wysokosc pomocy
naleznej do wyptaty w ramach bieza,cego ctapu.

3 art. 30 ust. 1 Rozporzq.d7.enia Komisji (UE) nr 65/201 1 z dnia 27 stycznia 201 1 r. ustanavviajitcc szczcgotowc zasady vv'ykonania
ia Rady (WE) nr 1698/2005 w odnicsicniu do wprowadzenia proccdur kontroli, oraz do zasady wzajemnuj zgodnosci w

zakresic do srodkow wsparcia rozwqju obszarow wiejskich. (D/.U. L 25 z 28.1 .201 I r., sir 8 z pozn. ym.)
KP-611-195-ARJMR/6/Z 3.
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Przykladowo:

1. Jezeli rozliczenie zaliczki powinno nastapic vv ramach pierwszego wniosku o platnosc posredniaj jednak w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnosc okaze si?, ze dokonanie potra^cenia pobrancj zaliczki zgodnic z ww. trybcm nie jest
mozliwe np. dokonano korekty kosztow kwalifikovvalnych, wowczas nalezy rozliczyc cz?sc zaliczki mozliwa, do
potra_cenia na danym etapic. Nalezy zauwazyc, ze w sytnacji dokonania calkowitej korekty kwoty dla danego etapu,
nie b^dzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwiqzku z tym, kwota do wyptacenia vv ramach kolejnego wniosku
o ptatnosc powinna zoslac odpowiednio skorygowana o wysokosc pozostalej do zwrolu kwoty zaliczki, pod
warunkiem, ze ten etap operacji bqdzie kwalifikowat sie. do otrzymania wsparcia.

2. W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic w ramach wniosku o platnosc ostateczna^ nalezy mice na
uwadze, iz kwota pobrancj przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekraczac kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wi^ksza od kwoty przyznanej pomocy dla
ostatniego etapu, wowczas rozliczenie cze-sci zaliczki powinno nastajpic na etapie wczesniejszym tak aby oslateczne
rozliczenie zaliczki moglo nastqpic na etapie platnosci koricowej.

3. Wprzypadkii, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastajjic proporcjonalnic w ramach kazdcgo wniosku o ptatnosc, az
do wniosku o platnosc ostatecznq, nalezy mice na uwadze, ze vv trakcie weryfikacji jednego z etapow operacji
moze okazac si$, ze dokonanie potracenia pobranej zaliczki zgodnic z ww. trybem nie jest mozliwe np. w ramach
bieza,cego etapu dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych albo dokonano calkowitej korekty kwoty. Wowczas,
nalezy ponownie wyliczyc (pozostalaj kwote. zaliczki do splaly proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapow
operacji, pami?tajq.c o tym, aby nie pozostawic do wyliczenia w ramach ostatniego etapu kwoty przckraczajqccj
planowana na tym etapie kwot§ pomocy.

Uwaga
W sytuacji, gdy zachodzi koniecznosc zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy, ktory zmniejsza przystiiguja^ca,
Beneficjentowi kwot? pomocy fco powodujc rowniez zmniejszenie przj'shiguja^cej kwoty wyprzedzaja^cego
fmansowania/zaliczki), warunkiem zawarcia aneksu jest uprzednie rozliczenie srodkow otrzymanych przez
Beneficjenta na wyprzedzajq.ce finansowanie/zaliczk?.
W przypadku wyprzedzaja_cego llnansowania kosztow kwalifikowalnych operacji dobrowolny zwrot odpowiada kwocie
przewyzszajacej rownowartosc 20% kwoty pomocy.

Jesli Beneflcjent uzyskal wyprzedzaja_ce finansowanie/zaliczk? na sfinansovvanie operacji zwrot czesci srodkow
otrzymanych z tego tytulu jest wymagany, jczeli wyplacona Beneficjentowi kwota wyprzedzaji\cego
finansowania/zaliczki przewyzsza przysruguja_ca,nadal Beneficjentowi do wyptaty kwot? pomocy.

W przypadku, gdy koszly kwalifikowane zostaty udokumentowanc t'akturami lub dokumcntami o rownowazncj
wartosci dowodowej, w stosunku do ktorych, Beneficjent nie wykonai obowiqzku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowcgo, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 lit. c
pkt i rozporzqdzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% kosztow kwaliflkowanych zgodnie z poziomem pomocy dla
danego dzialania, ktore zostaly udokumentovvane tymi fakturami lub rownowaznymi dokumentami ksi?gowymi
rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencje. rachunkowq 10% sankcja powinna dotyczyc kazdcj faktury, ktora nie zostala
uwzglijdniona w odr^bnej cwidcncji ksie.gowej dotyczqcej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
cwidencji sankcja powinna bye liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnosc, ale nie uj?tej
w zestawieniu wszystkich dokumcntow ksi?gowych dotyczqcych operacji (cz^sc V wniosku}.

W puiikeic 10 Kwota dotychczas zastosowanych zniiiiejszeii w ramach danej operacji (poprzecfnich etapow operacji)
nalezy vvpisac kwot§ dotychczas zastosowanych zmnicjszeii ramach poprzcdnich etapow operacji

W punkeie 11 Kwota zastosowunego zmniejszeiiia tUa danego etapu operacji nalezy wpisac kwot? zastosowanego
zmnicjszenia w ramach danego etapu operacji.
Kwestie zwiqzane ze sporza_dzaniem i poprawa_ zlecenia ptatnosci, oraz sporza^dzania dokumentow dochodzenia
naleznosci zostaly zawarte vv Ksia_zce Procedur KP-611-188-ARiMR.

Jezeli z powodu bt^dow w aplikacji OFSA-PROW-DD nie jest mozliwe wygenerowanie Zlecenia Ptatnosci konicczne
jest zgtoszcnie btfdu na HelpDesk a nast^pnie - jezeli bta.d nie moze bye szybko usuni?ty - niezbqdne b?dzie
sporza^dzenie tego dokumentu w formic papierowej. Nalezy wowczas napisac notatk? i dota,czy<: wraz z wydrukiem
zgtoszenia bl?du do karty a nast?pnie post^powac zgodnic z KP-611-188.
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E3: ROZUCZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI

Cz^sc E3.I. nalezy wypelnic jedynie w przypadku, jesli Beneficjent korzystal z wyprzedzajacego fmansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. Nalezy wpisac roznice^ pomi^dzy wyplaconq Beneficjenlowi kwotq wypfzedzajqcego finansowania oraz
suma^kwot wyprzedzajacego fmansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji.

W punkcie 2. Nalezy wpisac maksymalna_ mozliwa^ do odliczenia kwot? wyprzedzajajcego fmansowania w danym
etapie. Przyshigujaca kwota wyprzedzajacego finansowania jest iloczynem wyliczonej kwoty pomocy dla danego etapu
operacji \vynikajqcej z pra\vidlowo poniesionych kosztow (cz^sc E2.II pkt 7) oraz 20%.

W punkcie 3. Nalezy wpisac kwot? wyprzedzajajsego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji :
• jesli kwota z pkt. 1 jest wiejksza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisac kwote_ z pkt 2;
• jesli kwota z pkt. 1 jest mniejsza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisac kwot£ z pkt 1 ;
• jesli kwoty w pkt 1 i 2 sa_ rowne, wtedy nalezy w pkt 3 wpisac kwot? z pkt 2.

Cz?sc E3.II nalezy wypemic w przypadku, jesli Beneficjent olrzymal zaliczk?.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. Kwota \vypfaconej zaliczki nalezy wpisac kwote. zaliczki wyplaconej Beneficjentowi (wedtug
zaliczkowego Zlecenia platnosci).

W punkcie 2. Zwrocona kwota zaliczki nalezy wpisac kwot? zaliczki rozliczonej (potra^conej) w ramach
wczesniejszych etapow operacji.

W punkcie,3. Kwota zaliczki do zwrotu nalezy wpisac kwot§ stanowiqea^ roznic^ pomi^dzy kwotq. wpisana^ w pkt 1 a
pkt 2.

W punkcie 4. Kwota rozliczajqca pobranq zaliczkq nalezy wpisac kwot§ zaliczki potracana^ w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia ptatnosci.

W punkcie 5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki) nalezy wpisac kwot? nalezna^ do wyplaty w ramach
biezqcego etapu, pomniejszona_ o kwote/cz?sc kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowic roznic?
pomi^dzy kwot^ wpisanq. w pkt 8 (z cz?sci E2.II) a kwota^ z pkt 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia ptatnosci.

W punkcie 6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotti nalezy wpisac kwote_ zaliczki jaka pozostala do zwrotu,
po dokonanym potr^ceniu. Kwota ta powinna stanowic roznic? pomi^dzy kwotq_wpisana^w pkt 3 a kwotq_z pkt 4.

Cz^sc E3. Ill nalezy wypemic w przypadku wniosku o ptatnosc ostatecznq. o ile Beneficjent korzystat
z wyprzedzaja^cego finansowania/otrzymat zaliczk^.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. nalezy wpisac kwot§ wyprzedzajajsego finansowania/zaliczki wyplaconq Beneficjentowi.

W punkcie 2. nalezy wpisac przysluguja^C!\^ wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki.

Przystugujaca kwota wyprzedzaja^cego finansowania jest iloczynem wyptaconej kwoty pomocy dla operacji
wynikajqeej z prawidlowo poniesionych kosztow i 20%.
Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczyc:
* 20% przyznanej kwoty pomocy przypadajqcej na inwestycje,
* 50% przyznanej kwoty pomocy przypadaja_cej na inwestycje — w przypadku pomocy przyznanej w 2009 r. lub

2010 r.

W punkcie 3. nalezy wpisac roznic^ mi^dzy wyplaconq. kwota^ wyprzedzajq.cego finansowania/zaliczki (pkt I),
a przyshiguja^ kwot^ wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki (pkt 2).
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Jezeli wynik jest wartoscia^ ujemna. tj. wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jest mniejsza niz
przyslugujaca kwota wyprzedzajqeego finansowania/zaiiczki - nalezy wpisac ,,0,00".

Jezeli wypfacona kwota wyprzcdzajaeego finansowania/zaliczki jest wi?ksza niz przyslugujajsa (wynik jest wiekszy od
zera) nalezy w wysytanym do Beneficjenta pismie P-6/195 zawrzec informacje o wysokosci nadmiernie wyplaconej
kwoty wyprzedzajaeego finansowania/zaliczki, a nast?pnie post?powac zgodnie z Ksia.zka_ Procedur KP-611-188-
ARiMR.

E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

Weryfikacja gotowosci partnerow projektu wspolpracy dotyczy operiicji polegajqcej na realizacji projektu
wspolpracy (cz^sc E4 karty pozostaje niewypemiona w przypadku operacji polegaja^cej na przygotowaniu projektu
wspofpracy).

Monitorowanie rozpoczyna si? po podpisaniu umowy przyznania pomocy i trwa do uplywu 9-ciu4 / 2-6ch5 miesi?cy od
dnia jej podpisania (data wskazana w kolumnie nr 5 Tabeli monitorowania (...) T-l/013).
Jesli zostal zlozony wniosek o ptatnosc i nie zakoiiczyt si? proces monitorowania - odpowiedzialnosc za ten proces
przejmuje komorka odpowiedzialna za weryfikacj? wnioskow o ptatnosc.

Jesli zlozony wniosek jest pierwszym wnioskiem o ptatnosc posredni^ (dla operacji realizowanych wieloetapowo) albo
w przypadku wniosku o platnosc ostateczna^ (dla operacji realizowanej jednoetapowo), nalezy zweryfikowac,
czy partner/partnerzy projektu wspolpracy, ktory/ktorzy ubiegal/ubiegali si? o pomoc ze srodkow EFRROW,
uzyskal/uzyskali zatwierdzenie projektu wspofpracy lub zawarli umow? przyznania pomocy.

Weryfikacja odbywa si? w oparciu o Tabelq monitorowania (...) lub dane zawarte w aplikacji wpierajacej obshig?
wnioskow lub inne dokumenty (zestawienia, korespondencja z MRiRW / innych UM).

Uwaga
Proces monitorowania odbywa si? w odniesieniu do projektu wspolpracy. Oznacza to, ze wystaj)ienie do MRiRW
w sprawie przekazania informacji o uzyskaniu zatwierdzenia dla zagranicznego partnera projektu wspolpracy lub do
innego UM w sprawie przekazania informacji o podpisaniu umowy przyznania pomocy przez krajowego partnera
projektu wspotpracy jest sporzqdzane dla projektu wspolpracy (bez wzgl?du na liczb? wnioskow o platnosc
weryfikowanych w danym etapie realizacji projektu).

Jezeli w Tabeli monitorowania (...) zostala wpisana odpowiedz:
• TAK (kolumna 11/32) - mozliwe jest przekazanie do ARiMR Zlecenia platnosci.
• NIE (kolumna 11/32) - nalezy wstrzymac przekazanie Zlecenia platnosci do ARiMR oraz przekazac do komorki

organizacyjnej samorza_du wojewodzrwa occniaja^cej wnioski oprzyznanie pomocy informacj?, iz nie ma
mozliwosci realizacji platnosci z powodu braku zatwierdzenia lub braku informacji o zatwierdzeniu projektu dla
zagranicznego parlnera projektu wspolpracy lub braku podpisania umowy przyznania pomocy przez krajowego
partnera projektu wspolpracy.
Realizacja platnosci b?dzie mozliwa dopiero wtedy, gdy komorka organizacyjna samorza^du wojewodztwa,
odpowiedzialna za ocen? wnioskow o przyznanie pomocy przekaze informacj?, iz zostary spemione warunki,
o ktorych mowa § 9 ust. 4 i 5 oraz § 13 ust. 1 i 2 (w § 10 ust. 4 oraz w § 14 i 15)' umowy przyznania pomocy.

• TRWA OCENA WNIOSKU / NIE (kolumna 8) - nalezy wstrzymac przekazanie Zlecenia platnosci do ARiMR
oraz prowadzic monitorowanie {Jesli nie upryna^l okres przewidziany na podpisanie umowy / uzyskanie
zatwierdzenia projektu), tj. na 15 dni przed uplywem 9-ciu / 2-6ch miesi?cy od dnia zawarcia umowy przyznania
pomocy ponownie:

o wystajjic do MRiRW pismcm P-16a/195 z prosbE). o przekazanie informacji, czy zagraniczny partner /
zagraniczni partnerzy projektu wspolpracy uzyskal/uzyskali zatwierdzenie projektu wspolpracy — kopie;
pisma nalezy zala^czyc do Tabeli monitorowania (...);

o sprawdzic w aplikacji wspieraja_cej obstug? wnioskow czy krajowy partner/partnerzy ma/maja^
zawarta/zawarte umow?/umowy. Wydruk zrzutu z ekranu (print screen) potwierdzaja^cy weryfikacj?
partnera nalezy dofa^czyc do teczki wniosku.
Jesli nie ma mozliwosci weryfikacji gotowosci partnera / partnerow projektu wspolpracy w aplikacji lub
na podstawie posiadanych informacji, nalezy wystapic pismem P-16b/195 do UM (wlasciwego na
siedzib? partnera projektu wspolpracy LGD) z prosb£|. o przekazanie informacji o podpisaniu umowy
przyznania pomocy— kopi? pisma nalezy zaia^czyc do Tabeli monilorowania (...).

4 w przypadku weryfikacji wnioskow o ptatnosc ztozonych nn podslawie umow przyznania pomocy do wersji 6z.
•s w przypadku weryfikacji wnioskow o ptatnosc zlozonych na podstawie umow przyznania pomocy od wersji 7z.
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o poinformowac pismcm P-17/195 LGD / Krajowa, koordynujqea^ LGD, iz termin rozpatrywania wniosku
zostal wstrzymany z uwagi na oczekiwanie na informacj? z MRiRW / innego UM o zatwicrdzeniu
prqjektu zagranicznego partners projektu wspolpracy/ podpisaniu umowy przyznania pomocy.

Jezeli Tabela monitorowania (...) nie zostala wypelniona lub wyja_tkowo okres 9-ciul / 2-6ch2 minal i brak jest
odpowiedzi nalezy wstrzymac przekazanie do ARiMR Zlecetiiaptatno&ci oraz niezwlocznie rozpocz^c monitorowanie.

Jesli zprzekazanej przez MRiRW lub inny UM odpowiedzi napismo P-16a/195 lub P-16b/195 wynika, iz:
1. Ocena wniosku zagranicznego partnera projektu / partnera projektu wspotpracy zostala zakoriczona:

a) zagraniczny partner / partner projektu wspolpracy ma zalwierdzony projekt / podpisana^ umowe. - nalezy
w kolumnie 11/32 Tabeli monitorowania (...) wpisac TAK oraz przekazac pracownikowi / pracownikom
oceniaja^cemu / oceniajacyni wniosek / wnioski pozostalych partnerow projektu informacje, o aktualizacji
Tabeli monilorowania (...)(co koriczy proccs monitorowania}. Mozliwe jest przekazanie do ARiMR Zlecenia
platnosd.

b) zagraniczny partner / partner projektu wspotpracy nie uzyskal zatwierdzenia projektu / nie zostanie podpisana
umowa przyznawania pomocy - nalezy w kolumnie 11/32 Tabeli monitorowania (...) wpisac NIE oraz
przekazac pracownikowi / pracownikom oceniaja^cemu / oceniajacym wniosek / wnioski pozostabych
partnerow projektu informacj? o aktualizacji Tabeli monilorowania (...) \c proces monitorowania.

Nastepnie nalezy przekazac do komorki oceniajqcej wnioski o przyznanie pomocy informacje, iz nie ma
mozliwosci realizacji pfatnosci z powodu nieuzyskania zatwierdzenia projektu wspolpracy przez paitnera /
zagranicznego partnera projektu wspolpracy.
Realizacja platnosci bedzie mozliwa dopiero, Jezeli komorka organizacyjna samorza_du wojevvodztwa,
odpowiedzialna za occn? wnioskow o przyznanie pomocy przekaze informacje, iz zostaty spetnionc warunki,
o ktorych mowa w § 10 ust. 4 oraz w § 14 i 15 / § 9 ust. 4 i 5 oraz § 13 ust. 1 i 2 umowy przyznania pomocy.

2. Ocena wniosku partnera / zagranicznego partnera projektu wspolpracy nie zostala zakoriczona i tcrmin_9-ciu' /
2-6clr miesi?cy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy uprynaj nalezy w kolumnie 8 w Tabeli
monitorowania (...) wpisac NIE oraz przekazac pracownikowi / pracownikom oceniaja^cemu / oceniajacym
wniosek / wnioski pozostalych partnerow projektu informacj? o aktualizacji Tabeli monitorowania (...)
Nast?pnie nalezy post^powac zgodnie z wyzej opisanym trybem postqpowania.

CZ^SC F: ODMOWA WYPiLATY PQMOCY / WYCOFAN1E WNIOSKU

Cz?sc F wypelniana jest zawsze w przypadku odmovvy wypfaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneficjenta. Pracownik UM w polu Czgsc, na ktorej nasUfpita odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku musi
wskazac ten CXQSC karty, na ktorcj nastapita odmowa wyplaty pomocy oraz wypemic pole Przyczyna odmmvy wyplaty
pomocy. W przypadku odmowy wypfaty pomocy do Beneficjenta wysylane jest pismo P-7/195, w ktorym podaje si§
przyczyn? odmowy.

Natorniast w przypadku wycofania wniosku do Beneficjenta nalezy wystac pismo P-l 1/195. W czesci ogolnej
Instrukcji opisano sposob postQpowania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.

Sporzi\dzaJEic pismo P-7/195 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkow. Uzasadnienie to musi okrcslac szczegolowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnicnia kilku
powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informuja^cc o przyczynacli odmowy nalezy przekazac do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapovvo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wypfaty pomocy dla calosci operacji
w przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osia,gni^ty.

W punkcie Data odbioru przez Keneficjenta pisma informujqcego o odmowie wyplaty pomocy I przekazuja_cego
dokumenty wz, z wycofaniem wniosku nalezy wstawic dat? widnieja^ca^ na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta
pisma P-7/195, P-l l/195albo listu poleconego.

Odmowa wypfaty pomocy nastepuje jesli:
• zaznaczono NIE w cz?sci A l ; lub
• zaznaczono NIE w cze_sci B2. II pkt 10, 111 i 12; lub
• zaznaczono punkt 3 w czesci B5.; lub
• zaznaczono punkt 3 w czesci C1. II, lub

KP-6II-l95-ARiMR/6/z ~ " '~~~~ I ~~
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Metryczka zmian:
Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

Data

07.07.2009

15.07.2009

21.07.2009

28.07.2009

02.09.2009

02.11.2009

04.01.2010

25.01.2010

19.03.2010

13.04.2010

25.06.2010

25.08.2010

23.09.2010

2.11.2010

7.02.2011

25.03.2011

8.09.2011

21.11.2011

16.04.2012

Imiq i nazwisko
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba,
Monika Cichosz
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Monika Cichosz

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak

Wersja

1.1

1.2

1.3

Iz

2.1

2.3

2.3

2.4

2.5

2z

3.1

3.2

3.3

3z

4.1

4.2

4.3

4z

5.1

Opis zmian do poprzcdniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez Deparlamenty
ARiMR

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez Departamenty
ARiMR

Zatwierdzenie Ksicizki Procedur

Uwzgl^dnienie uwag i opinii Departamentow ARiMR
Wprowadzenie autopoprawek DDD

Wprowadzenie autopoprawek wynikaja^cych w
szczegolnosci z: nowego rozliczania odsetek bankowych od
srodkow wyprzedzaja,cego finansowania oraz dostosowania
sposobu potwierdzania kopii dokumentow za zgodnosc z
oryginalem

Uwzglijdnienie uwag zgloszonych przez departamenty
ARiMR, oraz ujednolicenie zapisow w dokumentach
zwia.zanych z obsiuga^ wnioskdw o platnosc w ramach
dziatari delegowanych do SW

Uwzgl?dnienie uwag zgtoszonych przez Samorzqxly
Wojewodztw oraz ujednolicenie zapisow w dokumentach

Uwzgle.dnienie uwag zgloszonych przez departamenty
ARiMR oraz autopoprawek

Zatwierdzenie Ksia^zki Procedur

Uwzgle.dnienie autopoprawek

Uwzglednienie uwag zgfoszonych przez departamenty
ARiMR i Wprowadzenie autopoprawek

Uwzgle.dnienie uwag zgloszonych przez departamenty
ARiMR i Wprowadzenie autopoprawek

Zatwierdzenie Ksia.zki Procedur

Uwzglejdnienie autopoprawek, uproszczeii zata^cznikow,
zmian podyktowanych wejsciem w zycie rozporza,dzenia
65/2011

Uwzgle.dnienie autopoprawek oraz uwag wynikaja^cych z
ponownego opiniowania

Uwzgl^dnienie autopoprawek, uproszczen zala^cznikow,
ujednoliceh

Zatwierdzenie Ksia^zki Procedur

Uwzgl^dnienie uwag wprovvadzenie autopoprawek



20.

21

22

23

24

25

11.05.2012

15.06.2012

31.01.2013

1.03.2013

2.04.2013

9.04.2013

Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

Marzena Cieslak
Joanna Zaremba

5.2

5z

6.1

6.2

6.3

6z

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez departamenty
ARiMR oraz autopoprawek wynikaja_cych z wejscia w zycie
nowelizacji rozporz^dzenia.

Zatwierdzenie Ksiajzki Procedur

Uwzgl^dnienie autopoprawek wynikaja_cych m.in. z
rekomendacji poaudytowych.

Uwzgl^dnienie uwag zgloszonych przez departamenty
ARiMR oraz wprowadzenie autopoprawek

Uwzgl^dnienie uwag uzgadnianych z departamentami
ARiMR oraz wprowadzenie autopoprawek

Zatwierdzenie Ksiajzki Procedur
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l.PROCEDURY

1.1, Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie maiych
projektow.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie maiych projektow.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie maiych projektow.

1.1.3. Funkcj a procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju obj etego PROW na lata
2007-2013 w zakresie maiych projektow i opis czynnosci pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-210-ARiMR;6/z 2.
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1.1.4. Przebieg procesu
1.1.4.1 Sporzq.dzenie, wyslanie pisma

i.
Strona 12/.47
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1.1.4.2 Weryflkacja wst^pna

KP-611-210-ARJMR/6/Z
Wersja zatwicrdzona: 6
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1.1.4.3 Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa_, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym oraz sprawozdania z
realizacji operacji

Prncownk
wervfiki*v:y

Praemrik
iptv^flzAiqcy

J-. [ W«yfl* î
j 1 5prawa*d«r«H
| I 1 z reflteocj opejac^

1 CipiC B4

i
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1.1.4.4 Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / kontrola zadania o charakterze niematerialnym
w trakcie realizacji

1.
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1.1.4.5 Korekta kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzaja_cego fmansowania/zaliczki

1.
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1.1.4.6 Odmowa wyplaty pomocy / Wycofanie wniosku

1.1.4.6.1 Odmowa wyplaty pomocy

KP-611-210-AR1MR/6/Z
Wersja zatwierdzona: 6
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1.1.4.6.2 Wycofanie wniosku

i.
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1.1.4.7 Wydhizcnie terminu rozpatrywania wniosku
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1.1.4.8 Przywrocenie terminu wykonania czynnosci

i.
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