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Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samor=adowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P14/195 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnos¢ w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013, ztozonego w dniu............ zgodnie z umowa
przyznania pomoCy NI  ....ccceeeeecceenceienes z dnia .......... zawartg  przez

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

informuje, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia zidentyfikowano probg uzyskania przez ww.
Beneficjenta podwdjnego sfinansowania wydatkow?

Zakres podwojnego finansowania:

..................................................................................................................

SPrAWE PIOWAAZE «..oeeiieiiiacieaieteie ettt h bbb s .
nrtelefonu.......cccvvevevieeeeviieiiirreeeeeeenen B b o 1 U U U U

Do wiadomosci’:
Partnerzy projektu wspolpracy:

..................................

! Niepotrzebne usunaé
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspdlpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomiedzy MRR, MRiRW a ARiMR

2 Usunaé w przypadku wniosku na przygotowanic projektu wspélpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Znak sprawy

W zwiazku z weryfikacja wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow
wspdipracy objetego PROW na lata 2007-2013, ztozonego w dniu
......... A3 111 (RPN

przyznania pomocy Nr .................

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

AN
bk

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

e [l [ =200 nalata 20072013

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-15/195

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament Finansowy

ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

........... , zgodnie z umowa,
, Zawartg przez

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

tytut operacji

informuje o zaistnieniu nastgpujacej okolicznosci:

1. Beneficjentowi odméwiono wyplaty pomocy,

2. Beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzial umowe,
3. Zaistniaty inne okoliczno$ci niezwigzane z wypowiedzeniem umowy:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

................................

SPrawe PrOWAdZL .ccccccicsicsnesisinsinersasinissansanessassasssssssstsssssnsosssonisssssstossisnsssussasssensasssssarsstnessesns

Nr telefONU...cccvveieiiieeeiiieeeevieeeeeennnens
Do wiadomoéci: >

1. Departament Wspierania Rozwoju Regionalnego Bank Gospodarstwa Krajowego - dotyczy umowy

[LeVA'(7A 4 11

1 Niepotrzebne usunaé

2 Nalezy usunag, jesli Beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyczki na dang operacjg. Pismo jest wysytane do wiadomosci
jedynie droga mailowa na adres: prow@bgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w Liscie pozyczkobiorcéw przekazanej

przez BGK.
KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa .................cccovviecveeeinennnncns

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-16/195 |

Znak sprawy

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich
ul. Wspélna 30
00-930 Warszawa
Uprzejmie informuje, iz dla operacji polegajacej na realizacji migdzynarodowego projektu
WSPOIPLACY PL. cvuvurnenrinenerenenrnnererasnonsnsssnsnenssstsnsasssossosassonsssasasssssssanssssssonssss

.............................................................................................................

w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspdlpracy” objetego PROW na lata
umowa przyznania pomocy nr

1. nastgpila zmiana koordynatora projektu wspolpracy.
Dane nowego koordynatora

Imie Drugie imie Nazwisko

Kod pocztowy Poczta Miejscowosé

Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

2. nastgpita zmiana partnera projektu wspdipracy !
Dane dotychczasowego partnera projektu wspéipracy

Imie Drugie imie Nazwisko

Kod pocztowy Poczta Miejscowosc

Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Dane nowego partnera projektu wspdtpracy
Nazwa partnera projektu wspoipracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

3. partner projektu wspotpracy wycofat sie .
Dane partnera projektu wspélpracy, ktory wycofat sie.
Nazwa partnera projektu wspétpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

4. wrealizacje projektu wspolpracy whaczyt sie nowy partner'
Dane partnera projektu wspdlpracy, ktéry wlaczyl sie do realizaciji projektu wspélpracy.

Nazwa partnera projektu wspélpracy
Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail
SPrawe PIOWEET  numiesnvessmmsssmsmsmeusss oo ass s s s Toa s s e Sa RS SR AR sHE o5 5
nr telefonu........cccoeeveeiieiieiiieiicccn, yadres e-Maili. ...
KP-611-195-ARiMR/6/z 3
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Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa ................cccocvvveeccuvennecnnnnnn..

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej 1

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-16a/195 |

Znak sprawy
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich
ul. Wspolna 30
00-930 Warszawa

Informuje, iz w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspoélpracy” objetego PROW

na lata 2007-2013 zostat zlozony w dniu ......... zgodnie z umowa przyznania pomocy
31 SO z dnia ........... wniosek o platno$¢ na operacj¢ dotyczaca realizacji
miedzynarodowego projektu wspblpracy Pt ccccssnsssisiivess sessess s sssane e
o akronimie ................

Zwracam si¢ z prosbg o przekazanie informacji czy:
a) zagraniczny partner / partnerzy' projektu wspolpracy:

................................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(kraj pochodzenia partnera projektu wspétpracy)

otrzymat / otrzymali' zatwierdzenie projektu od wlasc1wych instytucji.
Prosz¢ o potwierdzenie, ze nie ubiega / nie ubxegajq si¢ o wsparcie ze srodkéw EFRROW

na realizacje tego projektu.

——— 3 B ) %l % a
Jednoczesnie informuje, iz 9-cio® / 2-u’ ! miesieczny termin na uzyskanie przez partnera /

partneréw’' zatwierdzenia projektu wspotpracy uptywa z dniem .................
SPIAWE DIOWHAZ.  soomonsnssisesemsusesnesms o om0y sss Tas s e sV T A SR ST VST IR ;
nr telefonU.....cooeieiiiiieeieieeiceeneeeeeeeens sadrese-maili. ... e

! Nicpotrzebne usunaé
2 W przypadku weryfikacji wnioskéw o platnos¢ zlozonych na podstawie uméw przyznania pomocy do wersji 6z.
‘w przypadku weryfikacji wniosk6w o platnos¢ ztozonych na podstawie uméw przyznania pomocy od wersji 7z

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ..............ccccccccoevvvvieninnannnn..

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;j’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-16b/195 |

Znak sprawy
Urzqd Marszatkowski
WoJewOdztna:. .. ... s viviss vsisingsinsasss st 5% 560 sivmns

albo nazwa w0]ewodzkzej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informuje, iz w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektéow wspdlpracy” objetego PROW

na lata 2007-2013 zostal ztozony zgodnie z umowa przyznania pomocy nr ..................
zdnia ........... wniosek o ptatnosé na operacje dotyczaca realizacji projektu wspolpracy pt.
o akronimie ................

Zwracam si¢ z prosba o przekazanie informacji czy z partnerem / partnerami' projektu
wspoOtpracy:

.............................................................................................................

.............................................................................................................

(adres siedziby)

zostala / zostaly! zawarte umowy przyznania pomocy albo prosze o potwierdzenie, ze nie
ubiega / nie ubiegaja’ sie o wsparcie ze srodkéw EFRROW na realizacje tego projektu.

Jednoczesnie informuje, iz 9-cio? / 2-u’ ! miesi¢gczny termin na uzyskanie przez partnera /

partneréw' zatwierdzenia projektu wspélpracy uptywa z dniem .................
SPrawe PrOWAAZI ....oeeeeiieiiiiiieiicniceincn e s a s et a s aa e snesaaeebeebe e ,
00 g1 (1) 10 DRSNS ; Adres eemaili. oo vanes s s esssrsen e

! Niepotrzebne usunaé
2w przypadku weryfikacji wnioskéw o platno$¢ ztozonych na podstawie uméw przyznania pomocy do wersji 6z.

*w przypadku weryfikacji wnioskow o platnos¢ ztozonych na podstawie uméw przyznania pomocy od wersji 7z

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 1z 1
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Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa ...................ccoooveeeveecnveeinnn.

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-17/195

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informuje, iz w zwiazku z faktem, iz nizej wymieniony / wymienieni' partner / partncrzyl
projektu wspoétpracy:

..............................................................................................................

adres siedziby

nie uzyskal / nie uzyskali' zatwierdzenia projektu wspélpracy?, nie jest mozliwe dokonanie
platno$ci w ramach projektu.

Do czasu uzyskania informacji o zatwierdzeniu projektu wspdtpracy dla ww. partnera /
partneréw' wstrzymuje si¢ bieg terminu rozpatrywania wniosku o platnos¢.

W przypadku, gdy w terminie 9-ciu® / 2-6ch* ! miesiecy od dnia zawarcia umowy, tj. do
dnia ........c.cceee.. partner / partne:rzyl projektu wspélpracy, ktérzy ubiegali sie o pomoc
ze S$rodkow EFRROW, nie uzyskaja zatwierdzenia projektu wspolpracy, umowa
przyznania POMOCY NI .....eevereenieeeieeeneennns , ulega rozwigzaniu z zastrzezeniem
postanowien zawartych w § 13%/ § 14¢ 'umowy.

' Niepotrzebne usunaé
2 W przypadku krajowego partnera jest to zawarcie umowy przyznania pomocy.
w przypadku weryfikacji wnioskéw o platno$¢ ztozonych na podstawie umoéw przyznania pomocy do wersji 6z.
‘w przypadku weryfikacji wnioskéw o platnosé ztozonych na podstawie umoéw przyznania pomocy od wersji 7z
* W przypadku, gdy w projekcic wspélpracy bicrze udziat wigeej niz dwéch partneréw, wycofanie sig partnera projektu
wspdlpracy nie powoduje rozwiazania umowy, jesli:
a) punkty uzyskane podczas oceny projektu wspélpracy w ramach kryterium nr 1 nie decydowaly o uzyskaniu
minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspédtpracy,
b) wycofujacy si¢ partner zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wspéipracy,
Zastapienie, wycofanic si¢ badZz wlaczenie si¢ nowego partnera do projektu wspdélpracy nie moze powodowaé zmiany
celow projektu wspdlpracy okreslonych w umowie o wspélnej realizacji projektu wspéipracy zawartej przez
Beneficjenta ze wszystkimi partnerami projektu wspélpracy stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy.
. W przypadku, gdy w projekcie wspétpracy bierze udzial jedynie dwéch partneréw wycofanie si¢ partnera projektu
wspblpracy lub rozwiazanie umowy z jednym Beneficjentem nie powoduje rozwiazania umowy z drugim Beneficjentem,
jezeli wycofujacy si¢ partner projektu wspolpracy zostanic zastapiony przez nowego partnera projektu wspotpracy.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 1z2
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W przypadku, gdy w projekcie wspélpracy bierze udzial wigcej niz dwoch partneréw, wycofanie si¢ partnera projektu
wspblpracy lub rozwigzanie umowy z ktérymkolwiek Beneficjentem nie powoduje rozwigzania umowy z pozostaltymi
Beneficjentami, jezeli:

1. punkty uzyskane podczas oceny projektu wspélpracy w ramach kryterium nr 1 niec decydowaly o uzyskaniu
minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspélpracy lub

2. wycofujacy si¢ partner zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wspotpracy.

Zastapienie, wycofanie si¢ badZz wiaczenie si¢ nowego partnera do projektu wspéipracy nic moze powodowaé
zwigkszenia wysokosci kwot pomocy przyznanych poszczegdlnym Beneficjentom wskazanych w umowie (§ 4 ust. 1)
oraz nie moze powodowac¢ zmiany celu operacji, ktéry zostal okreslony w umowie (§ 3 ust. 1).

3
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PROW 2007-2013
Os 4: LEADER

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

’ K-1/195

Dzialanie: 421: "Wdrazanie projektéw wspolpracy”

Rodzaj platnoSci:
Posrednia

Wnhiosck dotyczy ostatniego etapu, w
ramach danego Szczegolowego opisu
zadan

Ostateczna

Nazwa jednostki
oceniajgcej wniosek:

Urzad Marszalkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy
przyznania pomocy:

Data zlozenia wniosku:

KP-611-195-ARIMR/6/z
Wersja zalwierdzona: 6

3:
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

I. Wniosck zlozono zgodnie z terminem okres§lonym w umowie

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej '

I. Wynik weryfikacji wstepnej

"

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Weryfikujacy Adnotacje
TAK NIE

Weryfikujacy Sprawdzajacy’ Zatwierdzajacy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

JL AL gL T

Zweryfikowal:

Imi¢ i nazwisko Weryfikujacego
Data i podpis

Sprawdzil:

Imig¢ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil: *

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

/.....120.
/.....120.
/.....120.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnicnie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjycego:

Uwagi:

KP-611-195-ARIMR/6/z
Wersja zatwicrdzona: 6

3.
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

[Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

fe|

1. Weryfikacja zalacznikéw

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o
dzieto. zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) — kopick

5

Dowody zaplaty — kopie '

3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca
podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w
przedstawionej fakturze lub dokumencic o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na
precyzyjne okreslenic kosztow kwalifikowalnych — kopia *

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu * | Wyjasnienie zmian
dokonanych w poszczegélnych pozycjach zczegdlowego opisu zadan
zrealizowanych w ramach etapu * , w przypadku gdy faktycznic poniesione
koszty kwalifikowalne operacji bgda nizsze albo wyzsze o wiecej niz 10% w
stosunku do wartosci zapisanych w poszczegélnych pozycjach Zestawienia
rzeczowo-finansowego stanowiacego zalacznik do umowy * / zaakceptowanego

Szczegdlowego opisu zadan ¥ _ oryginal

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe lub decyzja o srodowiskowych
uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub decyzja o zatwierdzeniu
projektu prac geologicznych — kopia?

6. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwemu organowi —
kopia?
wraz z:
O$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru

wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nic wni6st sprzeciwu — oryginat
lub

Potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nic wniosl sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych — kopia?

7. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obicktu budowlanego - jezeli
wlagciwy organ natozy! taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowg lub
nalozy! taki obowiazek innymi decyzjami — oryginat lub kopia®

8. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej
21 dni przed zamierzonym terminem przystapicnia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlancgo lub wiasciwy organ
natozyt taki obowigzek — oryginat lub kopia* wraz z:

Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakoficzenia
robot, wlasciwy organ nic wniésl sprzeciwu — oryginat lub

Potwierdzeniem wiasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakoficzeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed
uplywem 21 dni — oryginal lub kopia*

KP-611-195-ARIMR/6/z
Wersja zatwicrdzona: 6
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10.

14.

19a

19b

o
o

19d

Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww.
czynnosci z udzialem $rodkow wlasnych — oryginat lub kopia®

Kosztorys roznicowy — oryginal lub kopia®

. Interpretacja indywidualna wydana przez organ upowazniony w przypadku, gdy [

Bencficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy os$wiadczenic o
kwalifikowalno$ci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT —
oryginal lub kopia?

. Zaswiadczenia, pozwolenia lub licencje, w odniesieniu do realizowanego

zakresu rzeczowego; jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego
— oryginal albo kopia?

. Opis projektu wspélpracy (zalacznik obowiazkowy do wniosku o platnosé

ostateczng w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspoltpracy, sporzadzony na formularzu zataczonym do wniosku)
— oryginat

Projekt umowy o wspolnej realizacji projektu wspotpracy 37 projekt umowy
partnerskicj ', ktéra bedzie zawarta ze wszystkimi partnerami projektu
wspolpracy albo uzasadnienic o rezygnacji z realizacji operacji - (zalacznik
obowigzkowy w przypadku wniosku o platno$¢ ostateczng operacji polegajacej
na przygotowaniu projektu wspolpracy) — kopia *

. Pelnomocnictwo — oryginal lub kopia *

. Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez

spoldzielcza kas¢ oszczednosciowo - kredytowa Bencficjenta lub jego
pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja byé przekazane s$rodki
finansowe - oryginat lub kopia '

Umowa cesji wierzytelnosci — oryginat lub kopia?

Sprawozdanic z realizacji operacji — oryginal

. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie organizacji i przeprowadzonych

wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych,
opracowania dotyczacego obszaru obje¢tego projektem wspolpracy (jezeli
dotyczy):

Karta rozliczenia organizacji i przeprowadzenia wydarzenia promocyjnego /
kulturalnego / rekreacyjnego / sportowego — oryginat lub kopia'

Lista obecnosci uczestnikéw — oryginat lub kopia'

Karta przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad

obszarem obj¢tym projektem wspdlpracy (w przypadku operacji polegajacej na
realizacji projektu wspolpracy)

— oryginal lub kopia'

Karta analizy / opracowan / studiéow lub planéw wykonalnosci / planow
rozwoju gospodarczego / planéw rozwoju przedsigbiorczoscei / przygotowania
dokumentacji technicznej / badania nad obszarem objetym projektem

wspotpracy (w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspotpracy)

— oryginat lub kopia'

KP-611-195-ARiMR/6/z
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Weryfikujgcy Adnotacje

DO
TAK
i UZUP. 'ED
I1. Inne zalgczniki j
20. W
21. ]
22.
23. '
24‘ E I
! kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urzedu marszalkowskicgo/wojewodzkicj samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania
zwigzane z przyznawaniem pomocy albo jesli postanowienia umowy przyznania pomocy tak przewiduja — kopie potwierdzone za zgodnos¢ oryginalem przez LGD i
dodatkowo — w przypadku faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej - ostemplowane pieczatka "Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na lata
2007-2013"
2 kopie potwierdzona za zgodnoi¢ z oryginatem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub przez upowaznionego pracownika urzgdu
marszalkowskicgo/wojewddzkicj samorzadowej jednostki organizacyjnej,realizujacej zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy.
3w przypadku wnioskow sktadanych do umowy przyznania pomocy W wersjach 2z, 3z oraz 4z
4 wprzypadku wnioskow skladanych do umowy przyznania pomocy w wersji 5z 1 dalszych
II1. Weryfikacja wniosku
Weryfikujycy Adnotacje
DO
TAK
UZUP.
—
1. Whniosck zostal ztozony na wlasciwym formularzu
2. Whniosek zostal wypelniony zgodnic z instrukcja, w tym m.in..:
2.1 Whiosck i zataczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujacy Beneficjenta
/ Petnomocnika
2.2 Danc identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
zawartymi w umowie
2.3 Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow
faktycznic zataczonych
Uwagi:

(w tym decyzja i uzasadnicenie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-195-ARiMR/6/z

Wersja zatwierdzona: 6
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA | KWALIFIKOW_A[JNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

Weryfikujgcy Adnotacje
DO
TAK ND
uzup.

l. Zrealizowany zakres rzeczowy jest zgodny z zakresem rzeczowym

okreslonym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zalaczonym

do umowy / zaakceptowanym Szczegdotowym opisie zadari planowanych

do realizacji . 0 kiorym mowa w umowie przyznania pomocy

(]

Prawidlowo udokumentowano zrcalizowanic  zakresu —rzeczowo-
finansowego i dolaczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinic, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacjq operacji

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
finasowego operacji [zaakceptowanego S=czegdlowego opisu zadan
planowanych do realizacji  ma pokrycic w zalaczonych do wniosku
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej

Zestawienia rzeczowo-finansowego / Szczegdlowego opisu zadan
zrealizowanych dla danego etapu jest wystarczajace do uznania
kosztow kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej

4.  Wpyjasnienic przyczyn zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach ]

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

6. Platnosci zostaly zrealizowane w okresie wskazanym w rozporzadzeniu

7. Protokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji oprogramowania potwicrdzaja wykonanic zakresu okreslonego
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym [ zaakceptowanym Szczegitowym
opisie zadan planowanvch do realizacji

8. Beneficjent  wywigzal si¢  z  obowigzku  informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW

9. Beneficjent dokonatl konkurencyjnego wyboru  wykonawcow
poszczegolnych zadan

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie odmows wyplaty pomocy

Weryfikujacy Adnotacje
DO
TAK NIE UZUP. ND

10.  Cel operacji zostal osiagnigty {7 H L w
11.  Cel operacji moze zostaé osiagni¢ly pomimo niezrealizowania czesci o

zakresu rzeczowo-linansowego danego ctapu
12.  Cel operacji moze zosta¢ osiagni¢ty mimo wykluczenia z otrzymania i '

pomocy finansowej jednego z partnerow projektu wspolpracy
Uwagi:

(w tym decyzja 1 uzasadnicnie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-195-ARiMR/6/2 3.
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[B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ]

;Ve-ryfikujqcy Adnotacje
DO
TAK UZUP.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w [
calosci

2. We wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych

3. Dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z Wykazem
Jaktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej

4. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-fiansowym z realizacji operacji /Szczegétowym opisie
zadari zrealizowanych dla danego etapu wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do
wiasciwych pozycji Zestawieniu rzeczowo-fiansowym z realizacji operacji/Szczegélowym opisie
zada# zrealizowanych dla danego etapu

6. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z zestawicnia rzeczowo-finansowego sa zgodne z
Wvkazem faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku

7. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nic przekracza kwoty okreslonej w ]
umowie

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienic Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

3

KP-611-195-ARIMR/6/z X
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI (w przypadku platnoéci;statecznej)

Weryfikujjcy Adnotacje
s DO
Tak UZUP.
1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione zgodnie z
instrukcja ‘
2. Sprawozdanie zostalo podpisanc przez osob¢ reprezentujaca Beneficjenta -
/Petnomocnika
3. Informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi w B
umowie
4. Przebicg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami umowy i
zlozonymi wnioskami |
Uwagi:

(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-195-ARiIMR/6/z 3.
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BS: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY,

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACII

POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whiosek wymaga uzupelnien/wyjasniei

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Weryfikujacy

Spraiwdzajqcy

Zatwierdz;ajqc_v* i

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis
Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

o 20,

seilsinsif 2050

ssifesacil2050

* Decvzja w preypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawd=ajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajycego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiIMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6
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C1: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN

I. Zakres wymaganych I uzupehien/wyjasnien:

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawic I uzupelnieni/wyjasnien:

I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie:

Data nadania/zlozenia I uzupetnien/wyjasnien :

Data nadania/zlozenia przez Bencficjenta prosby o wydtuzenic terminu
wykonania czynnosci/przywrdcenic terminu do wykonania czynnosci

I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie:
- w przypadku wyrazenia zgody na wydluzenie/przywrdcenic terminu

CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI e -
........ [ooeerein]20.....
I | P P 120.....
PR 120.....
........ foweue...200....
........ leweuee 20,0,

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po zloZeniu I uzupelnien/wyjasnien wg zalycznika do karty weryfikacji C1.1

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach:

1. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych

2. Whniosek wymaga II uzupelnien/wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imig¢ i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzit:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil: *

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Weryfikujaey

Sprawdzajacy

Zatwierdzajacy*

/....120.
licaif20:
..... /....120....

* Decvzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnicnie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

KP-611-195-ARIMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6
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I11. Zakres wymaganych II uzupekien/wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie II uzupehien/wyjasnien: / 50

11 Uzupetnicnia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: / -
Data nadania/zlozenia II uzupeinien/wyjasnien: y -
Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o wydluzenie terminu =
wykonania czynnosci/przywrécenie terminu do wykonania czynnosei | ... Lo /20.....
11 uzupekienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: )

- w przypadku wyrazenia zgody na wydluzenic/przywrécenie terminu | .. S /20.....

Zakres wymaganych II uzupelnieii / wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu Il uzupelnieii / wyjasnief wg zalacznika do karty weryfikacji
C1.1m

IV. Wynik weryfikacji po IT uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Wcryf_'lku jacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowalt:
Imie i nazwisko Weryfikujacego e e

Data i podpis L vy e T

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqeego e e

Data i podpis [ 020000 e

Zatwierdzil:*

Imie i nazswisko Zatwierdzajgeego. ~— scesies seseesse anesemas e s e hee ses o sRe T ess b s ebe R s TE RS TRS

Data i podpis T e L

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-195-ARiMR/6/z 3
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie dodatkowych wyjagnien: | ... Joveinnnnn /20.....

Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminje: | ... fassassaman 120525
Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjasnien: |} 7 AR /20.....

VI. Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien:

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego e

Data i podpis cwilbsesdZOooos osssswensnvsusssmsanmsssmms

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzdajqecego 000 eeesimisissesisssessseseissss st sessee st asse s sessinssanse

Data i podpis analpend20ams. s e e e

Zatwierdzil: *
Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego e e e e

Data i podpis v 20000 e

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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(C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA B B ]
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach: NSRO, PO "Zréwnowazony rozwdéj sektora ryboléwstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013) oraz PROW 2007-2013 w zakresie dziatan:
"Wdrazanie projektéw wspélpracy' oraz "Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania nabywanie umieje¢tnoSci i

aktywizacja"
Weryfikujacy Adnotacje
DO
TAK
TA NIE UZUP. N/D

la. Numer NIP Beneticjenta wystepuje w KSI SIMIK

1

H

-

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARIMR

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK N
2007-2013 / szczegdlowych danych uzyskanych z wlasciwej
instytucji wdrazajacej, wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwdjnego finansowania opcracjiJ

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie -
niedozwolonego podwéjnego finansowania operacji
2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD [
wystepuje  podejrzenie  niedozwolonego  podwéjncgo
finansowania operacji
Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO w g’ — —
ramach NSRO
3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o | I
réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw l
stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z "’
PO RYBY 2007-2013
3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej |
wartosci dowodowej lub innych dokumentow zataczonych do l
rozliczenia,  stwierdzono  niedozwolone  podwdjne
finansowanic operacji z PROW 2007-2013
Zakres wymaganych wyjasnicii Beneficjenta:
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: U | PO | foswsasns F20:s000s
Wyjasnienia nalczy zlozy¢ w terminie: i T 120.........
Data nadania/zlozenia wyjasnien: - - ) . wmwsaed Dossuuauss 120055000
KP-611-195-ARiMR/6/z 3
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4a.

4b.

4c.

Sa.

5b.

Po wyjasnieniach Bencficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwajne finansowanie operacji z PROW 2007-2013

Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkéw PO w
ramach NSRO

Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw z PO
RYBY 2007-2013

c. Operacja zostala sfinansowana z udzialem s$rodkow z PROW

2007-2013

111. Wynik kontroli krzyzowej

||
N

ll

|

Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych $rodkow
publicznych niz przewidziane w rozporzydzeniu 4

Weryfikujjcy

TAK

|

[

NIE

Spra\vdzﬁ};y
TAK

2a{vvicrdzajacy* ‘

NIE TAK NIE
—

L

Zweryfikowal:

Imi¢ i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imi¢ i nazwisko Sprawdzajqeego

Data i podpis

Zatwierdzil:*

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podj¢tej przez Zatwierdzajycego:

weryfikacja na podstawie szczegolowych danych uzyskanych z wlasciwe) instytucji wdrazajgcej odbywa sig tylko w sytuacjach wyjatkowych zwigzanych z

niedostgpnoscia KSI SIMIK

rozporzadzenic Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U.

Nr 128, poz. 822)

KP-611-195-ARiMR/6/z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,

ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI

DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI

KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

2. Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty whnioskowanej do

refundacji

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis sovadinsnd 2
Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis N SN ) |
Zatwierdzil:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajacego
Data i podpis e 20

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

KP-611-195-ARiMR/6/z
Wersja zatwierdzona: 6
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

1. Weryfikacja w przypadku operacji, ktore obejmujgy zadania nicinwestycyjne

Weryfikujacy Adnotacje
TAK NIE ND
1. Beneficjent na etapic weryfikacji WoPP spetnial wymogi
rzetelnosci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i wspolfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukturyzacja ..."; PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013
2. Operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu ' o

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie k ontroli na miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikufacego — iieeieieeeeeeeee et et ettt s s e e et e s

Data i podpis e D

Sprawdzit:
Imig i nazwisko Sprawdzajacego et e e e e s e e e s

Data i podpis Fowali2Qbvee smumsssavasenmsssessease

Zatwierdzil:*
Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego ettt s e s

Data i podpis swsbessil@0ines esssessssessessesss e

* W przypadiu braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqeego decyzje podejmuje Zatwierdzajqcey

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

3
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I1. Weryfikacja w przypadku operacji, ktore obejmujy zadania inwestycyjne

Weryfikujacy Adnotacje
TAK NIE ND

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelnoéci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i wspéHinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013

Operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w migjscu

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfilaf@cego e

Data i podpis wwmlmatl@n 0 eamsssosssesssessnsesasessng

Sprawdzil:
Imie i nazwisko SprawdzafGcego

Data i podpis oonilmeeslBness  sspmesmewsesesesssesmmensmeeds

Zatwierdzil:*
Imie i nazwisko Zatwierdzaf@cego e

Data i podpis e 1 I i e e

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajycego:

KP-611-195-ARIMR/6/z 3.
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D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W
TRAKCIE REALIZACJI

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w micjscu / wiiytacji w mﬁscu w trybie kontroli na miejscu / kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Weryfikujacy Adnotacje

TAK NIE ND

. Wizytacja w miejscu / wizytacja w micjscu w trybic kontroli
na miejscu na zlecenie komorki merytorycznej UM.

2. Kontrola na micjscu w wyniku typowania |

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizytacji w migjscu / wizytacji w
micjscu w trybie kontroli na migjsecw | ...  (— 120,02
3. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, e niezbgdne jest -
zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych - L
dokumentéw o
4. Kontrola zadania o charakterze niematerialnym w trakcie |
realizacji L _
Data przeprowadzenia kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcic ) i}
realizaciy e B /20

5. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne
jest zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfilkfqeego e

Data i podpis csliesal@Osns.  snmsesesssssssssssssmsmsse

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqeego

Data i podpis O | ) o T O L T

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnicnic Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

11. Zakres wymaganych wyjasnien

[Data doreczenia Beneficjentowi pisma: / 20
Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 20
Data nadania/zlozenia wyjasnien: / 20
KP-611-195-ARIMR/6/z 3.
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Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Adnotacje
TAK NIE
L, e T R S R S e S DS e
Dl cevsmansesaes senssaseaans e vanye s tssns s vess st YS
B e s s R SR R R Siee SR R a
0 R L L T e ey EE

D3. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE
REALIZACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy™*

1. Waiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztéow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej ocemy i wymaga
korckty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowat:
Imig i nazwisko Weryfikujacego i st

Data i podpis v 0200000 e

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqeego e e

Data i podpis R A

Zatwierdzil: *
Imie i nazwisko ZatwierdzaJGeego e e

Data i podpis e |

* Decyvzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI, ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA / ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW
PROJEKTU WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
n S
= 2| Nr faktury lub dokument Pozycj Kwata
] y lub dokumentu o ozycja ) .
E‘ :' rownowaznej wartosci w zestawieniu zakwmestdonowanych Uzasadnienie Kod przyczyny
B i kosztéw korekty
e 8 dowodowej rzeczowo-finansowym
2 2 (wzl)
1 2 3 4 5 6
RAZEM: -

1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie
zaznaczono kodow)

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma
kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 zaznaczono kody)

Przyczyna korekty kwoty pomocy kosztéw
kwalifikowalnych w wyniku kontroli na miejscu
(kod):

KP-611-195-ARIMR/6/z
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EZ: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE
I. Koszty kwalifikowalne
1.  Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji
wg umowy 21
2. Kwota kosziéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji
wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej 21
4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie " .‘ A
Zl
II. Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego ctapu operacji wg umowy N
Z
6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku N
Z
7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) 21
8. Réznica pomigdzy kwota pomocy dla danego etapu operacji
wg wniosku a kwota pomocy dla danego etapu operacji zl
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow
%
9.  Kwota do refundacji (po weryfikacji)
zi
Stownie ztotych:
10. Kwota zastosowanych zmniejszeni dla poprzednich etapow
operacji
11. Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis SO e 7 M
Sprawdzit:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Dataipodpis ieesid 2055
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierd=ajqcego
..... livosil 20

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwicrdzajacego:

Uwagi:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przckazaniu zlecenia platnosci do
ARIMR:

wiid sl 20kswss

KP-611-195-ARiMR/6/z
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|E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI

I. Wyliczenie kwoty wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji (w czgsci E2.II pkt 8)

1. Wpyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania minus Suma kwot wyprzedzajacego
finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji 7t
2.  Maksymalna mozliwa do odliczenia kwota wyprzedzajacego finansowania w danym etapie o o
operacji (E2.11.7 x 20%) 2t
3. Kwota wyprzedzajgcego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji t
z
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis ceend 20
Uwagi:
II. Wyliczenie kwoty zaliczki do odliczenia w danym ctapie operacji (w czesci E2.11 pkt 8)
I.  Kwota wyplaconej zaliczki zl
2. Zwrocona kwota zaliczki zt
3,  Kwota zaliczki do zwrotu 2
4.  Kwota rozliczajaca pobrana zaliczke zt
5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki) 7z
Srodki UE zt
Srodki krajowe 7k
6.  Pozostala kwota zaliczki do zwrotu 71
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis /....020....
Uwagi:
KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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IIL Rozliczenie kwoty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki (w przypadku wniosku o platno$é ostateczna)

1.  Wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki 71
Przystugujaca kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki zt

3.  Roznica
zt

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis /....120....
Uwagi:

E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY/ WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ -

Weryfikujacy Adnotacje

. DO
TAK
NIE UZUP.

1. Partner/-rzy projektu wspélpracy / wspotpracy migdzynarodowcj
uzyskal/-li zatwierdzenie projektu wspélpracy

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-195-ARiMR/6/z
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CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$§¢ karty, w ktorej nastapila odmowa
wyplaty pomocy / wycofanie wniosku

Fr;yczyna odmowy wyplaty pomocy

...........................................................................................

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Wervfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:
Imieg i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

o ey 1) | RN F.

..... Fusmnil20nes

..... Livorsd 20 s

pomocy / wycofania wniosku

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowic wyplaty

........ fruseiommosall 2 eess

Uwagi:

KP-611-195-ARiIMR/6/z
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K-1.1/195

CZESC C1.1 CZESC C1.III

l Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien: [
Weryfikacja po uzupeitnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujgcy Sprawdzajacy

DO DO

TAK NIE UZUP TAK NIE UZUP

...........................................................................................

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Zweryfikowat:

Zakres uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko Weryfikujacego ~ inaesesessese e ssese e s ies v s s ses e v e s idesing
Data i podpis /....120....

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko WeryfikujGecego i
Dataipodpis Loned 20enes

Sprawdzik:

Zakres uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e
Data i podpis Fowiwl20050

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajqeego e

Data i podpis /....[20....

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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[ 1K-1/195

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC
05 4: LEADER
Dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektéw wspélpracy”
objete PROW na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Niniejsza instrukcja wypekiania karty weryfikacji (zwana dalej ,.instrukcja”) odwoluje si¢ do tych punktow karty
weryfikacji wniosku o platnosé (zwanej dalej ,karta”) wymagajacych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o ptatnos¢ (zwanego dalej ,,wnioskiem™) oraz w Instrukcji wypehiania
wniosku o ptatnos¢ w ramach dziatania 421 , Wdrazanie projektow wspéipracy”, objetego PROW na lata 2007-
2013 (zwanej dalej” instrukcja do wniosku”). Obydwie instrukcje nalezy czyta¢ tacznie.

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskéw. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Whiosek wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy:

o opatrzy¢ datg ztozenia wniosku (postawié¢ pieczgc) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym;

e oznaczyé znakiem sprawy nadanym zgodnie z . /nstrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy /
decyzji w ramach dziatan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzady Wojewddztw”;

o ostemplowa¢ oryginaly faktur lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej pieczatka: ,, Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013”, ktére po skopiowaniu
i poswiadczeniu kopii za zgodno$é z oryginatem nalezy zwrdci¢ Beneficjentowi w dniu zlozenia wniosku
o platno$é lub zlozenia uzupetnien/wyjasnien do tego wniosku.

Uwaga

Jezeli postanowienia umowy tak przewiduja Beneficjent sktada kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartoséci dowodowej ostemplowane pieczatka ,,Przedstawiono do refiundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013" oraz kopie oznaczonych data wyciagéw bankowych lub przelewow
bankowych dokumentujacych operacje na rachunku, z ktérego dokonano patnosci, lub innych dowodéw zaplaty
i poswiadczone przez Beneficjenta za zgodnos¢ z oryginalem.

Kopie potwierdzone za zgodnosé z oryginalem powinny zawieraé czytelny podpis (imi¢ i nazwisko) albo pieczeé
imienna i podpis pracownika Urzedu Marszatkowskiego lub wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
(zwanych dalej ,,pracownikiem UM”).

Dokumenty, ktére zostaly poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez LGD i ostemplowane jw. nie wymagaja
ponownego oznaczenia.

Sprawdzenie poprawnosci stosowania powyzszego rozwiazania bedzie dokonywane przez zespét kontrolny
w trakcie kontroli LGD. Jego zadaniem bedzie dokonanie weryfikacji zgodnosci zlozonych przez LGD
dokumentéw z oryginatami.

Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku jest integralng czescia dokumentacji dotyczacej obstugi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektéw wspotpracy .

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy (...).

Wykaz dokumentéw (WD) jest aktualizowany na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwiazania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny byé zamieszczone w teczce aktowej sprawy w kolejnosci ich wpisania do WD.

Kazdorazowo w korespondencji, ktérej wzory stanowia zataczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej
dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisaé znak sprawy i odpowiednio dat¢ wptywu.

Wyjatkiem moze byé sytuacja, gdy w ramach uzupelnien Beneficjent zamiesci w piSmie przekazujacym
uzupetnienia szczegétowy wykaz zalaczanych brakéw lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku
znak sprawy moze zostaé zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Natomiast wszystkie dotaczone do ww.
pisma dokumenty powinny zosta¢ opatrzone data wptywu.

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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W zaleznosci od etapu obstugi wniosku, wyznaczony pracownik merytoryczny dotacza dokumenty w sprawie
i chronologicznie prowadzi WD (kontynuacj¢ wczesniej prowadzonego WD w ramach obstugi wniosku
o przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny gromadzi, przechowuje a nastgpnie przygotowuje do archiwizacji
zgromadzong dokumentacje.

Karte wypelnia sie zgodnie z instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnos¢ poprzez: -
e zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
e  wpisanie w odpowiednie pola: wartoéci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpiséw.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w catosci, nastgpnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie.
Ewentualne skre$lenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca karte. W karcie nie mozna
uzywac korektora.

Wyjatkiem jest wypetnienie elektroniczne przez Weryfikujacego zakresu wymaganych uzupeiiet/wyjasnien
wezesci C1.I - CLIIL, stanowiacych odrebna, edytowalna czesé karty. Po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnien / wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czgsé C1.1 - C1.II1 i zatacza do karty.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcie przez pracownika UM czynnosci innych
niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami
prawnymi) pracownick UM jest zobowigzany do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci iich rezultatdw albo sporzadzi¢ odrgbna notatkg opisujaca zakres podjetych czynnosci
i dotgczy¢ ja do dokumentacji wniosku.

Uwaga

Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej wskazéwki dotyczacej punktéw TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dolaczony oraz jest poprawny),

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza nie budzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
uzupelnienia/wyjasnienia lub bez zasiggnigcia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania
Beneficjenta do uzupemienia/wyjasnienia oraz w sytuacji gdy popetniono bledy rachunkowe, jak tez jesli koszt
kwalifikowalny objety wnioskiem wymaga wyjasnienia. Pozycje, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy
przenies¢ do czesci C1 T'lub C1 I1I,

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika UM, kopie materialdbw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materialy, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza byé opatrzone data,
podpisane oraz dofaczone do teczki aktowej sprawy.

Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy/Sprawdzajacy/Zatwierdzajacy moze odnotowa¢ np. spostrzezenia lub
wyjaénienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacj¢ wniosku i zachowanie $ladu
rewizyjnego.

Pracownik UM przystepujacy do weryfikacji dokumentacji jest zobowiazani zapoznaé si¢ z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Pracownik UM, ktéry dokonywat oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie wniosku
o platno$é w odniesieniu do tej samej operacji.

Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikéw UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy,
upowaznionych do zatatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 1. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektéw wspdlpracy objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822 z p6zn. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem”.
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Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czgsci karty (w tym zebraniu dokumentacji $wiadczacej
o przeprowadzeniu weryfikacji np. dokumenty robocze, tj notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materialéw pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd., powstale podczas oceny wniosku)
wypelnia ja i podpisuje w wyznaczonym do tego miejscu oraz przekazuje Sprawdzajacemu. Nastepnie
Sprawdzajacy opierajac si¢ na $ladzie rewizyjnym zgromadzonym w teczce wniosku przez Weryfikujacego,
potwierdza wykonanie czynnosci poprzez zlozenie podpisu w czesciach wynikowych Karty (wypetnionej
uprzednio przez Weryfikujacego).

Zakres czynnosci wykonywanych przez Sprawdzajacego jest ograniczony do niezbgdnego minimum, przy czym
ograniczenie to nie moze wplyna¢ na rzetelnos¢ dokonanej oceny. Ograniczenie czynnosci Sprawdzajacego nie
wyklucza mozliwosci wykonywania dodatkowych czynnosci potwierdzajacych poprawnosé oceny jezeli
Sprawdzajacy uzna, iz wykonanie ich jest potrzebne.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienna pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis nalezy opieczgtowaé.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwiazanych z obstluga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. Jezeli Sprawdzajacy nie zgadza si¢ ze
stanowiskiem Weryfikujacego wpisuje w kolumnie Adnotacje wynik weryfikacji.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzj¢ podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia czgs¢ E lub F karty (w zaleznosci od wyniku oceny wniosku).

Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie przyznania pomocy zawartej z Beneficjentem w ramach dziatania
421 ,, Wdrazanie projektéw wspélpracy” (zwana dalej ,,umowa”).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do niniejszej procedury, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika UM niezbedne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma. Mozna réwniez doda¢ logo
SW w nagléwku pisma w sposdb zgodny z ,, Ksiegq Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktérych jest wskazanie: niepotrzebne
usunag), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktéra identyfikuje obowiazujaca procedure.

Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemna prosba (mozliwe sa kilkukrotne wystapienia Beneficjenta w tej
sprawie) o przediuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, (w przypadku
prosby o przedhuzenie o wigcej niz miesiac Beneficjent udokumentuje przyczyneg takiej prosby), mozliwe jest
przedtuzenie terminu jednak suma przedluzen nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy, o czym informuje si¢ Beneficjenta
w pi$mie P-12/195.

W przypadku, gdy Beneficjent poinformowat na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysytana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etapéw niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku wydiuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania dodatkowych wyjasnien lub opinii
jednak nie dluzej niz o 2 miesigce. W takim przypadku pracownik UM wystgpuje w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-4/195, powiadamiajac o tym fakcie jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/195. W sytuacji,
gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowa¢ do Beneficjenta pismo P-5/195.

Uwaga

Zapis dotyczacy wydluzenia czasu rozpatrywania wniosku o platnos¢ w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii w terminie nie dluzszym niz 2 miesiace stosowany jest do wnioskéw o ptatnos¢ do uméw od wersji 5z.
W odniesieniu do tych wnioskéw nie informuje si¢ Beneficjenta o przywrdceniu biegu terminu rozpatrywania
wniosku.

Wystapienie o opini¢ prawng lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego UM
nie moze by¢ uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii, a tym samym nie moze mie¢ zastosowania przepis méwiacy o wydtuzeniu terminu rozpatrywania
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whniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga by¢ traktowane jako wystapienie do innego
podmiotu, o ktérym mowa w obowiazujacych przepisach. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi
by¢ uzasadnione i nie moze dotyczyé kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub
procedurach.

Jezeli Beneficjent wystapit z prosba o dokonanie jednej zmiany w zakresie planu finansowego operacji,
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub szczegbtowego opisu zadan, wynikajacej z § 11 ust. 7 pkt 2
rozporzadzenia, termin rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢ wydtuza si¢ do czasu rozpatrzenia powyzszej prosby, nie
dhuzej jednak niz o 1 miesigc. W takim przypadku pracownik UM powiadamia Beneficjenta o tym fakcie pismem
P-3a/195. W sytuacji, gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowa¢ do
Beneficjenta pismo P-5/195.

Uwaga
Pismo P-3a/195 ma zastosowanie do wnioskéw o ptatno$¢ do umow od wersji 5z

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie nastapi uchybienie terminu wykonania przez
Beneficjenta okreslonych czynnosci, wiasciwy organ samorzadu wojewédztwa na prosbg Beneficjenta przywraca
termin, jesli:

e  prosba zostata wniesiona odpowiednio w terminie 14 albo 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
Uwaga Mozliwo$¢ wniesienia prosby w terminie 45 dni stosuje si¢ do wnioskéw o ptatnoéé zlozonych do
uméw przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostatych przypadkach termin ten wynosi 14 dni;

e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopeiiono czynnosci, dla ktérej byt okreslony termin;

e uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapilo bez winy Beneficjenta, a w przypadku operacji polegajacej na
realizacji projektu wspétpracy takze bez winy LGD krajowych uczestniczacych w jego realizacji.

W przypadku wystapienia powyzszej okolicznosci, nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-13/195 o przywréceniu

/ nieprzywréceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidfowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczqcego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyplaconych w zwiqzku
z finansowaniem wspdlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajqce
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia
bledéw administracyjnych / systematycznych / systemowych nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania
okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARIMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dziatain PROW 2007-2013. Dokumentacj¢ zgromadzona na
etapie postgpowania wyjasniajacego (w zwiazku z rozpatrywaniem nieprawidlowosci) przez SW nalezy dolaczy¢
do teczki aktowej sprawy.

Wyptaty srodkéw finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia kazdego z wnioskéw o platnosé. Do terminu tego nie
wlicza sie okresu zwiazanego z uzupehieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

W przypadku, gdy podczas realizacji migdzynarodowego projektu wspotpracy nastapi zmiana lub wiaczy si¢ nowy
partner projektu wspétpracy nalezy niezwlocznie poinformowa¢ Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi pismem
P-17/195 o wycofaniu sig, zastapieniu partnera projektu wspolpracy, badz wiaczeniu si¢ nowego partnera do
projektu wspotpracy.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt kilka wnioskéw w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dolaczy¢
do wniosku o platnoéé¢ w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektéw wspélpracy” kopie dokumentéw ztozonych
z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie minat jeszcze okres ich waznosci.

Pracownik UM powinien potwierdzi¢ kopie dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem i umiesci¢ na nich znak
sprawy wniosku, do ktérego dotaczono oryginaty dokumentéw.

W przypadku, gdy:

e Beneficjentowi odméwiono wyplaty czgsci lub catosci pomocy;

»  Beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwigzal umowe przyznania pomocy;

e zaistnialy inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy;

nalezy przekazaé do Departamentu Finansowego ARIMR informacj¢ w tej sprawie pismem P-15/195 w terminie
5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznosci, przy czym termin ten liczony jest od momentu wyczerpania
mozliwosci wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.
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W przypadku, gdy Beneficjent zawart z BGK umowg pozyczki na dana operacjg, ww. pismo jest przesytane do
wiadomosci BGK na adres mailowy: prow@bgk.com.pl.

Nalezy monitorowaé termin obowiazywania dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancji bankowej
lub réwnowaznej zwanej dalej gwarancja), ktéra jest skladana z chwila podpisania umowy. Sktadane gwarancje
maja termin waznosci obejmujacy okres o co najmniej 4 miesiace dhuzszy od planowanego terminu zakoticzenia
realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna. W przypadku zaistnienia
okolicznosci wplywajacych na wydluzenie terminu weryfikacji wniosku o platnos¢ ostateczna, np. w przypadku,
gdy Beneficjent wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotyczacy zmiany terminu zlozenia wniosku o platnosé,
pracownik UM rozpatrujacy wniosek powinien zweryfikowaé czy gwarancja ztozona najpézniej do dnia zawarcia
umowy obejmuje okres uwzgledniajacy wydhuzenie.

Na 30 dni przed terminem uplywu waznosci gwarancji nalezy wystapi¢ do Beneficjenta z pismem P-2/195
o dostarczenie waznego dokumentu wraz z uzasadnieniem koniecznosci gwarancji. Zaleca si¢ aby monitorowanie
waznosci gwarancji odbywato si¢ zbiorczo z wykorzystaniem wzoru tabeli Specyfikacji gwarancji i innych
papieréw wartosciowych bedacej zatacznikiem do Ksiazki Procedur KP-611-187-ARiMR.

Z uwagi na konieczno$¢ statej weryfikacji wysokosci przyjetych przez UM zabezpieczen z zapisami ksiggowymi -
UM jest zobowiazany do przekazywania do Departamentu Ksiggowo$ci ARIMR tabeli 7-1/195 dwa razy w roku - .
zgodnie z zasadami opisanymi w KP-611-188-ARIMR

W trakcie oceny wniosku nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, czy przedstawione do refundacji dokumenty
potwierdzaja, iz poniesienie kosztu byto potrzebne oraz czy zostat poniesiony w racjonalnej wysokosci i zgodnie z
prawem, co ma przefozenie na oceng mozliwosci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji. Szczegdlna uwage w
zakresie badania racjonalnosci nalezy zwréci¢ na ten zakres kosztéw, ktére byly niemozliwe do sprawdzenia na
etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy/akceptacji szczegétowego opisu zadan, np. koszty zadan z zakresu
przedsiewzieé o charakterze promocyjnym, kulturalnym, rekreacyjnym lub sportowym, koszty opracowan, studiéw
czy badan nad obszarem objetym projektem wspétpracy (czy jakos¢ i zakres przedstawionych dokumentéw sa
adekwatne do wysokosci poniesionych kosztow).

Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku w
calodci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz
zaprzestaé weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku gdy deklaracja Beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przejs¢ do czgsci F karty,
odnotowaé fakt wycofania wniosku a do Beneficjenta wysta¢ pismo P-11/195.

Wycofanie wniosku w calosci nie wywolije zadnych skutkéw prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby Beneficjent
tego wniosku nie zfozyl.. W tym przypadku maja zastosowanie postanowienia umowy, na podstawie ktérych
mozliwe jest powtdrne zastosowanie procedury KP-611-182-ARiIMR Monitorowanie terminowaosci skladania
wnioskéw o platnosé dla dziatan (...).

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw nalezy zwréci¢ kopig¢ wniosku i oryginaty zatacznikéw
(kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za
zgodnos¢é z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

Jezeli zachodzi konieczno$é zwrotu dokumentdéw zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nalezy
postgpowaé zgodnie z obowiazujaca procedura KP-007 Ksiqzka procedur postepowania z dokumentami prawnego
zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy.

b) wycofanie wniosku w czgsci

Wycofanie wniosku w czeéci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentéw lub ich czgsci.
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Jezeli Beneficjent zwrécit si¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, wowczas wramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzié, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) - bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemng deklaracja Beneficjenta pracownik UM oceniajacy wniosek podejmuje decyzjg o:

- mozliwoséci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzona
oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza oceng.
W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czedci karty , na ktore mialo
wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowaé tylko te czgsei karty i wypelni¢ te punkty kontrolne, dla
ktérych powstala koniecznos$é¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatk¢ oraz poinformowac
Beneficjenta pismem P-11/195.

Pracownik UM w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku oczywistych bledéw pisarskich lub
rachunkowych, moze dokonaé¢ korekty blednych danych, o czym powiadamia Beneficjenta. Jednoczesnie nalezy
sporzadzi¢ notatke opisujaca sposdb rozwiazania sprawy i dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Zakres oraz sposdb
dokonania korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi w tej czesci karty, w ktorej stwierdzono konieczno$é korekty.

Wiszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przetlumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysigglego.
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[ STRONA TYTULOWA ]

Strone tytulowa nalezy wypetni¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie.

Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X:

e platnoéé posrednia — w przypadku wnioskéw skladanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest ctapem
konicowym;
Uwaga
Jezeli zlozony wniosek jest wnioskiem za ostatni etap, w ramach danego opisu zadan, nalezy zaznaczy¢ wlasciwe
pole, a nastepnic sprawdzi¢ czy wraz z nim zostat ztozony opis zadan planowanych do realizacji w ramach
kolejnych etapow.

Jezeli Beneficjent zataczy do wniosku szczegotowy opis zadan do realizacji w ramach kolejnych etapéw, nalezy go
niezwlocznie przekazaé do komérki zajmujacej si¢ obstuga wnioskéw o przyznanie pomocy.

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wraz z wnioskiem szczegdlowego opisu zadan (...), informacje w tym zakresie nalezy
przekazaé do komérki organizacyjnej zajmujacej si¢ obstuga wnioskow o przyznanie pomocy.

e platnosé ostateczna — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow
skladanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek - nalezy wpisa¢ nazwg urzgdu marszatkowskiego albo nazwe wojewodzkie]
samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej ,UM"). Pracownik jednostki oceniajacej wniosek moze
przystawié pieczg¢ nagiéwkowa UM.

Znak sprawy - nalezy przepisaé¢ z formularza wniosku znak sprawy, ktéry zostal nadany z chwilg zlozenia wniosku
o przyznanie pomocy i jest zgodny z , Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)".

Nazwa Beneficjenta - nalezy wpisaé nazwg lokalnej grupy dziatania.

Numer umowy przyznania pomocy - nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem w ramach dzialania
421 ,, Wdrazanie projektow wspolpracy ™.

Data ztozenia wniosku - nalezy wpisa¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku (dzief/miesiac/rok).

[ CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA |

Punkt 1. TAK nalezy zaznaczy¢, jesli wniosek zostat ztozony:

e w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 2(§ 7 ust.2 )', albo

e po terminie okreslonym § 6 ust.2 (§ 7 ust.2 )' umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz ponownego
wezwania Beneficjenta do zlozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmiang umowy w pismie P-1/182 albo P-2/182,
jednakze wowczas nie jest wymagane zachowanie terminéw okreslonych w § 7 ust. 1 (§ 8 ust. 1)' umowy
(2 miesiace na rozpatrzenic wniosku) oraz § 9 ust. 1 (§ 10 ust. 1 ) umowy (3 miesigce na dokonanie ptatnosci) albo

e po terminie wskazanym w wezwaniu P-2/182 (nie zostata wypowiedziana umowa i nie uptynal maksymalny termin
skladania wniosku o platno$é i zakoriczenia realizacji operacji).

Jednoczesnie nalezy stosowaé procedurg KP-611-182-ARIMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
o platnosc.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie zostat zlozony w terminie mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-1/182 albo P-2/182, zgodnie z KP-
611-182-ARIMR oraz gdy zostala wypowiedziana umowa i jednoczesnie uptynal maksymalny termin skladania
wnioskéw o platnosé i zakonczenia realizacji operacji.

Whiosek o platnosé ostateczng w zakresie operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspdlpracy musi by¢
ztozony w terminie nie dfuzszym niz 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia
2013 roku.

: W przypadku uméw w zakresic operacji polegajacych na realizacji projektu wspolpracy od wersji 5z
KP-611-195-ARiIMR/6/z 3.
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W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy ztozenie wniosku o platnos¢ ostateczng musi
nastapi¢ w terminie nie dluzszym niz 48 miesigcy od planowanego dnia rozpoczgcia operacji, lecz nie pézniej niz
do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegétowe zasady wykonania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie §rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich. (Dz. U. L 25z 28.1.2011 r., str 8 z pé#n. zm.)

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figuruyje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internctowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. Czynnos¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowigzkowo dotaczy¢ do karty wydruk potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowaé te czynno$é¢ w polu Uwagi wpisujac date sprawdzenia w ww. rejestrze.

W przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej do koordynatora LGD nalezy
wystaé pismo P-10/195 z prosba o zlozenie pisemnych wyjasnien dotyczacych podjgcia dziatan wszystkich partneréw
projektu wspétpracy, majacych na celu osiggniecia celu(éw) operacji oraz uzasadnienia, ze zakres rzeczowy wykazany
W umowie przyznania pomocy bedzie zrealizowany przez pozostatych partneréw projektu.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony
przez ARIMR poprzez facze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma P-1/195.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczb¢ kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginalem. Nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wiaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskéw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentéw pisma: P-1/195 oraz odpowiedZ na ww. pismo. Jednoczesnie zalacza
do teczki aktowej sprawy kopig pisma P-1/195 oraz odpowiedzi.

Istnicje mozliwos¢ nie wpisywania ww. pism do WD oraz dolaczenia ich do akt sprawy — jesli w karcie, w polu Uwagi
zostanie uwzgledniona adnotacja ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

NIE nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

Ponizsze przyklady przedstawiaja sposob postgpowania w sytuacji stwierdzenia, iz Beneficjent podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy.

Przykiad 1.
Beneficjent w ramach dzialania zawart dwie umowy: w lutym 2010 r. i w styczniu 2011 r.

Beneficjent zlozyt falszywa deklaracje odnoszaca si¢ do umowy z lutego 2010 r., ktora zostala zidentyfikowana
w marcu 2011 r., na skutek czego zostatl wykluczony z finansowania w ramach tego samego dziatania w roku wykrycia
nieprawidlowosci oraz w roku nastepnym, tj. od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r. Ponadto przedmiotowa
operacja zostanie zakonczona (rozwiazanic umowy) a uprzednio wyplacone kwoty w ramach tej operacji zostang
odzyskane.

Operacja zakontraktowana w styczniu 2011 r., tj. przed data zlozenia falszywej deklaracji, ktéra nie jest zwigzana
z falszywa deklaracja — nie wymaga zakonczenia (rozwigzania umowy), jednak zostaje ona wylaczona z finansowania
w roku wykrycia nieprawidlowosci oraz w roku nastgpnym. Oznacza to, ze Beneficjent nie moze otrzymac wsparcia
w powyzej wspomnianym okresie wykluczenia (od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r.), ale wsparcie moze zostaé
odblokowane™ po uplywie okresu wykluczenia, jesli okres realizacji operacji jest odpowiednio dlugi.

Przyktad I1.
Beneficjent w ramach dziatania zawart dwie umowy: w lutym 2010 r., i w styczniu 2011 r.

Umowa z lutego 2010 r. zostata zakornczona i wyplacono platno$¢ ostateczng. Beneficjent ztozyt falszywaq deklaracje
odnoszacy si¢ do umowy zawartej w styczniu 2011 r.. W takim przypadku wyklucza si¢ Beneficjenta i odzyskuje
wyplacone srodki, ale tylko i wylacznie srodki wyptacone w ramach umowy ze stycznia 2011 r. (czyli tam gdzie
3. KP-611-195-ARIMR/6/z
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ztozono fatszywa deklaracje). Nie odzyskuje si¢ wyptaconych kwot odnoszacych si¢ do operacji wczesniej
zakonczonych i rozliczonych.

1. Wynik weryfikacji wstepnej
Jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przej$¢ do czgsci B karty.

W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czgsci F karty, a nastgpnie
wystosowa¢ do Beneficjenta pismo P-7/195 informujace o odmowie wyptaty pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

W tej czesci karty pracownicy UM sprawdzaja kompletnos¢ i poprawno$¢ wymaganych elementéw wniosku zgodnie
z punktami zawartymi w poszczegdlnych czgsciach (B1-B5) karty.

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane Beneficjenta
w zatacznikach sq zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwagg, czy liczba zatacznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw faktycznie zalgczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosé stosownych podpisdw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich treéci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

1. Weryfikacja zalgcznikéw

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku dotaczono faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V' Wykaz faktur Iub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza by¢ zgodne z danymi w fakturach i dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowe;.

Za koszt poniesiony nalezy uznaé koszt kwalifikowalny zwiazany z realizacja operacji, ktéry zostal ujgty w ksiggach
rachunkowych w okresie kwalifikowalnosci kosztow.

Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej musza by¢ kopia wykonang
z oryginatu oraz musza zostaé potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

Nalezy zweryfikowaé czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie

wystawione i zawieraja wszystkie niezb¢dne elementy:

e okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

e podano datg dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowéd sporzadzono pod inng data takze datg sporzadzenia
dowodu,

e mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej czgsci karty),

e mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sg z danymi Beneficjenta we wniosku,

e podano dokfadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz
jej wartosé (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢
do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktérej zawarty bedzie szczegétowy wykaz dostaw/robot/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

e przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;j jest zgodny z przedmiotem
umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegélowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzié, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych),

KP-611-195-ARiMR/6/z 3.
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Uwaga

W zwiazku z wejsciem w zycie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2012 r. zmieniajqcego
rozporzqdzenie w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania
oraz listy towaréw i ustug, do ktorych nie majq zastosowania zwolnienia od\ podatku od towaréw i ustug (Dz. U. poz.
1428), do weryfikacji faktur i dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawionych od 1 stycznia 2013 r.,
dotaczonych do wniosku o ptatno$é, nalezy stosowaé wymogi zawarte w w.w rozporzadzeniu.

W instrukcji wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.
Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia w tym zakresie. Nie jest
mozliwe zastosowanie sankcji jesli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisania faktury zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2009r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.).

Nalezy podkresli¢, ze Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 75 ust.1 lit. c)
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz.U. L 277.1 z 21.10.2005, str.1)
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW).

Zasady stosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjq operacji opisane sg szczegbélowo w |, Instrukcji do
Wniosku".

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymoég odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj¢ kolumny z sekcji V.
Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wéwczas w czgsci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji” nalezy uwzglednié¢ 10% sankcje wynikajaca z niestosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
realizacji ww. wymogu zostanie powzigta po dokonaniu przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
platnosci - niezbedna bedzie windykacja kwoty nienaleznie wyptaconej, tj. obejmujacej 10% kosztéw
kwalifikowalnych, ktére nie byly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wsréd zataczonych faktur lub dokumentéw o roéwnowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFFROW nalezy wéwczas odnotowac
ten fakt w czesci ,, Uwagi” w celu weryfikacji tych faktur w czesci C2 karty.

Uwaga

W sytuacji, gdy Beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platno$¢ oryginal faktury, ktéra zostata wczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik UM przyjmujacy wniosek wykonuje kopig tej faktury, nastgpnie potwierdza ja za zgodnos¢ z oryginatem
(wpisujac date i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacje, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o platno$é
faktura zawierala juz pieczatke Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowaé, ktére pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz
z wezedniejszym wnioskiem o platnosé, a nastgpnie nalezy sporzadzié notatke, ktéra stanowic¢ bedzie wyjasnienie
przyjetego przez pracownika sposobu postgpowania.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé czy do przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
zostaty dolaczone dowody zaplaty.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwiaé identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wpfat.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé czy zostaly dofaczone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace
specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej
wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
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kosztéw kwalifikowalnych. Weryfikacji podlega¢ powinny takze aneksy do umodw, jezeli z analizy wniosku
i zalacznikow wynika, ze Beneficjent zawarl je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza anekséw powinna prowadzié
do ustalenia czy koszty powstate w wyniku zmiany umowy mozna uzna¢ za kwalifikowalne. Wynik weryfikacji nalezy
zamiesci¢ w czesci B2 pkt. 2.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy zostalo dotaczone wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji .../ Szczegélowego opisu zadan zrealizowanych dla danego
etapu ..., w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne bgda nizsze albo wyzsze o wiecej niz 10% w
stosunku do warto$ci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiacym zalacznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadan planowanych do realizacji.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli umowe przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktére obejmuje caly zakres operacji) jest skfadane z wnioskiem o ptatnos¢ ostateczna.

Jednoczesnie w Zestawieniu (...) nie sa wyliczane odchylenia, gdyz wylicza si¢ je dla poszczegdlnych pozycji
zawartych w sekcji VIL Szczegdolowy opis zadar zrealizowanych w ramach etapu.

Nalezy sprawdzié, czy w poszczegblnych pozycjach zataczonego do wniosku Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji .../ Szczegétowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu ... nastapily zmiany. finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiacym zalacznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegéfowym opisie zadan planowanych do realizacji. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢
Wwg nastgpujacego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Warto$¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji .../
Szczegdlowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu ... - Warto$¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji stanowiacego zalacznik do umowy/zaakceptowanego Szczegotowego opisu zadan planowanych
do realizacji) /| Warto$¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji stanowigcego zalacznik do
umowy/ zaakceptowanego Szczegdlowego opisu zadan planowanych do realizacji.] x 100.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji operacji .../ Szczegoltowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu
..zwniosku o platnos¢ , sa nizsze o wigcej niz 10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowiacym zalacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadan planowanych do realizacji
Beneficjent skiada pisemnie wyjasnienie tych zmian.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji w ramach danego etapu operacji, wykazane
dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji .../ Szczegolowym opisie zadar
zrealizowanych dla danego etapu ...z wniosku o platnos¢ sa wyzsze o nie wigcej niz 10% niz okreslono to w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegélowym opisie
zadah planowanych do realizacji, woéwczas przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te beda uwzgledniane w wysokosci
faktycznie poniesionej

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji operacji .../ Szczegétowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu
...z wniosku o platnosé, sa wyzsze o wigcej niz 10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowiacym zalacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga byé uwzgledniane w wysokodci faktycznie poniesionej, jesli UM na
podstawie pisemnych wyjasnien Beneficjenta uzna za uzasadnione przyczyny tych zmian.

W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyny tych zmian — koszty kwalifikowalne beda uwzglednione
w wysokoéci okreslonej w umowie.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostal podpisany przez Beneficjenta, osobg¢ upowazniona do reprezentowania
Beneficjenta albo przez Pelnomocnika (imig i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegblnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji danego etapu | Szczegétowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu operacji nie
wzrosty lub nie zmalaty o wigcéj niz 10% w stosunku do wartosdci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo- finansowym
operacji stanowiacym zatacznik do umowy / zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadan planowanych do realizacji
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Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé czy dolaczono Ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowg lub decyzje
o $rodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub decyzje o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub remontowych pofaczonych
z modernizacja realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dofaczenie dokumentu zgloszenia
wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robét.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych ztozono we wiasciwym urzedzie i zostalo
czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy datq dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data
zlozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt O$wiadczenie informujace
o nie wnoszeniu przez wiasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgloszeniem zamiaru wykonania robot a data zlozenia
whniosku jest krotszy niz 30 dni i dolaczono do wniosku potwierdzenie wydane przez wiasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac czy
okres pomiedzy doreczeniem zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krétszy niz 30 dni i czy w takim przypadku
dotaczono potwierdzenie whasciwego organu, ze nie wni6st sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych. Akceptowane jest réwniez potwierdzenie, ktore nie jest osobnym zatacznikiem (w sytuacji, gdy urzad nie
wystawia osobnego dokumentu a jedynie daje stosowna adnotacjg i pieczec na zgloszeniu).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia a data zlozenia wniosku jest
dhuzszy niz 30 dni i zostalo dolaczone o$wiadczenie Beneficjenta, ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy zostala dolaczona Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego - jezeli whsciwy organ natozy} taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyt taki
obowiazek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktoérego wystepuja zadania zakoniczone oraz dla ktérych
z odrebnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci ma nastapi¢
przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaczonych
z modernizacja realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenie Zawiadomienia
wiasciwego organu o zakoriczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostato dotaczone do wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wiasciwego organu a datq zlozenia wniosku
do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyl Oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu
przez whasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakoficzeniu robét.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomigdzy data zgtoszenia a data ztozenia wniosku jest krétszy niz 21 dni
i dolaczono do wniosku kopie potwierdzenia wydanego przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wtasciwego organu o zakoficzeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 8, nalezy zweryfikowac
czy okres pomigdzy data zawiadomienia a data ztozenia wniosku jest krétszy niz 21 dni i czy w takim przypadku
dotaczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoficzeniu
robét budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 21 dni.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomigdzy datg zawiadomienia a datg zlozenia Wniosku jest dluzszy niz
21 dni i zostalo dolaczone o$wiadczenie Beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robdt,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.
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Punkty 9 Nalezy zweryfikowac¢ czy zalaczono Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji oprogramowania lub Os$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem

$rodkow wiasnych.

Punkt 10 Nalezy zweryfikowac czy zalaczono Kosztorys réznicowy.

Beneficjent (bez wzgledu na to, czy koszt operacji przekracza wyrazong w zlotych wartos¢ 14.000 euro czy tez jest
nizsza oraz czy podmiotowo jest zobowiazany do stosowania procedur zamoéwien publicznych), ktéry w ramach
realizacji operacji wykonywat roboty budowlane oraz dotaczyl do wniosku o przyznanie pomocy Kosztorys inwestorski,
jest zobowiazany do rozliczenia wykonania tych rob6t na etapie wniosku o platnosc.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest umowa z ryczaltowa forma
wynagrodzenia (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego), zakres
rzeczowy nalezy zweryfikowaé na podstawie Kosztorysu réznicowego. Kosztorys réznicowy bedzie wykazywaé
zmiany pomigdzy rzeczywistym zakresem wykonanych robét a zakresem robét okreslonych w projekcie budowlanym.
Projekt moze by¢ dostarczony do wniosku o platnos¢ (wystarczy w wersji elektronicznej na ptycie CD) w sytuacji, gdy
Beneficjent nie dotaczyt go do dokumentacji technicznej na potrzeby procedury zaméwien publicznych.

Nalezy rozliczy¢ inwestycj¢ poréwnujac Zestawienie rzeczowo finansowego z realizacji operacji/Szczegétowy opis
zadan, Protokoly odbioru robdét sporzadzonych w ukladzie elementéw scalonych z Zestawienia rzeczowo-finansowego /
Szczegdlowego opisu zadan, oraz Kosztoryséw réznicowych,

a) roéznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W Kosztorysie réznicowym powinny byé wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).

Wprowadzenie nowego zadania do Zestawienia rzeczowo-filannsowego/Szczegotowego opisu zadar rozszerzajacego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiagnigcie celu operacji nie moze by¢ uznane jako
kwalifikowalne.

Jedynie odstgpstwa od projektu budowlanego (zmiany zakresu rzeczowego operacji) majace na celu usunigcie btedow
w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji
Zestawienia rzeczowo-fiannsowego / Szczegdlowego opisu zadan oraz zmiany sposobu realizacji operacji sa
dopuszczalne lecz wymagaja uzgodnienia i akceptacji podmiotu wdrazajacego w ramach uzupetien i wyjasnien.
Beneficjent zobowiazany jest do poinformowania samorzadu wojewédztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacje operacji lub
mogacych skutkowad zmiana umowy przyznania pomocy.

Zmiany nie moga pogorszy¢ standardéw jakosciowych inwestycji.

Wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe nalezy szczegdétowo
zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa o przyznanie pomocy). Beneficjent
powinien w Kosztorysie réznicowym wykaza¢ réwniez takie sytuacje, gdy w trakcie realizacji robot budowlanych
zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostaty zlecane do wykonania i
jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W sytuacji, gdy Beneficjent zostanie powiadomiony o kontroli na miejscu dokumenty ztozone przez Beneficjenta
uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego (w poréwnaniu z Kosztorysem inwestorskim skladanym na etapie wniosku
o przyznanie pomocy) nie wykazane w kosztorysie réznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu moga
skutkowa¢ korekta kosztow kwalifikowalnych i obnizeniem kwoty pomocy.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robét budowlanych z wykonawca jest umowa kosztorysowa, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé roznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegdlowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomiedzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym —
zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Punkty 11 — 12. Zgodnie z instrukcjg do wniosku
Punkt 13. Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku dolaczono Opis projektu wspolpracy.

Zatacznik obowiazkowy do wniosku o platnosé ostateczng w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspotpracy, sporzadzony na zataczonym formularzu do wniosku.
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Punkt 14. Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku o platnos¢ ostateczna w przypadku operacji polegajacej na
przygotowaniu projektu wspoipracy zataczono projekt umowy o wspdlnej realizacji projektu wspotpracy, ktora bedzie
zawarta ze wszystkimi partnerami projektu wspélpracy po zakonczeniu operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy lub projekt umowy partnerskiej, w przypadku wnioskéw skfadanych do umowy przyznania pomocy
w wersji 5z.

W przypadku, gdy LGD nie beda mogty podjac sig realizacji planowanej operacji (z przyczyn niezaleznych od LGD)
muszg zatgczyé do ostatniego wniosku o platnosé Uzasadnienie rezygnacji z realizacji operacji zamiast projektu umowy
o wspdlnej realizacji projektu wspolpracy.

Uzasadnienie w sposob szczegdtowy musi precyzowaé wszystkie przyczyny rezygnacji z operacji.
W przypadku, gdy LGD nie zalaczy do wniosku o platnos¢ ostateczna zadnego z wymienionych zalacznikéw
pracownik weryfikujacy wniosek musi wezwa¢ LGD do zlozenia jednego z nich.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy:
e operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy,
e wniosku o platnoé¢ posrednig operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspétpracy.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dotgczono Petnomocnictwo.
Dane dotyczace Pelhomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

e  Beneficjent udzielil pelnomocnictwa i zostalo ono dofaczone do wniosku o ptatnos¢; lub

e  Beneficjent udzielit pelomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego wniosku i nie
nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolaczaé tego peinomocnictwa do wniosku o platnosé. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platno$¢ albo nastgpila zmiana pelnomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ to petnomocnictwo do wniosku o platnosé.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostalo udzielone.

Punkt 16. Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku dolaczono Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spodldzielcza kasg¢ oszczednosciowo - kredytowa Beneficjenta lub jego Pelomocnika lub
cesjonariusza, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe.

Dokument skladany jest obowigzkowo z pierwszym wnioskiem o ptatnosé, tj.
e w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ ostateczna,
e w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o ptatno$¢ posrednia.

Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze by¢ zaréwno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
kolejnego etapu, lub przed jego zlozeniem, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do
ARiIMR zlecenia platnosci za kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu ztozonego przez Beneficjenta
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM wskazujaca rachunek na ktéry maja by¢ przekazane
srodki finansowe.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacjg przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowaé datg
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymat pozyczke na realizacje danej operacji i jednoczesnie nie zalaczyt potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowiazkowo wezwaé go do zalaczenia stosownego Zaswiadczenia o prowadzeniu rachunku,
w przypadku BGK bedzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku $rodki finansowe z tytutu refundacji
musza by¢ przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

3. KP-611-195-ARIMR/6/z
Strona 14 z44 Wersja zatwierdzona: 6



ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku jesli Beneficjent zataczyt wezesniej dokument wskazujacy rachunek, na ktéry maja
by¢ przekazywane srodki z tytutu refundacji zatacznik lub dane nie ulegly zmianie.

Punkt 17. Nalezy zweryfikowa¢ czy zostala dotaczona Umowa cesji wierzytelnosci.

Nalezy zweryfikowa¢, czy na dokumentach wymienionych w punkcie 16 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, wéwczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz
z Oswiadczeniem diuznika przelanej wierzytelnosci.

Integralng czgdcia tego zalacznika powinno by¢ Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
o$wiadczenie nie stanowi integralnej cz¢sci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na ww. dokumencie nie zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga
W przypadku, gdy w dokumencie potwierdzajacym numer rachunku bankowego nie wystgpuje cesjonariusz, a do
wniosku zostata dofaczona umowa cesji i ww. oswiadczenie nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Punkt 18. Nalezy zweryfikowaé, czy zostalo dotaczone Sprawozdanie z realizacji operacji - w przypadku platnosci
ostatecznej.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli umowe przyznania pomocy od wersji 5z. koordynujaca LGD / krajowa koordynujacq LGD
jest zobowiazana do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji z wnioskiem o platno$¢ ostateczna.

Sprawozdanie jest skladane w jednym egzemplarzu z ktérymkolwiek wnioskiem o platno$¢ ostateczna, w ostatnim
etapie realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej (nie ostatecznej) w ramach projektu
wspdlpracy.

Punkty 19. Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent, ktory realizowal operacje z zakresu wydarzeii promocyjnych,
kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych; przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem
objetym projektem wspélpracy (w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy); analizy /
opracowan / studiéw lub planéw wykonalnosci / planéw rozwoju gospodarczego / plandw rozwoju przedsigbiorczosci /
przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem objetym projektem wspdlpracy (w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspétpracy).

zalaczyl do wniosku dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych ww. zadan.

Dokumenty sa niezbgdne do formalnego i jednolitego przedstawienia przebiegu tych przedsiewzieé oraz zasadnosci i
racjonalnosci poniesionych kosztow.

Uwaga

Ww. zataczniki obowiazuja Beneficjentdéw, ktorzy realizujq zadania z powyzszego zakresu w ramach wnioskow
o platnos¢ ztozonych do uméw przyznania pomocy od wersji 5z. W pozostatych przypadkach zataczniki te nie sa
obowiazkowe.

W przypadku zadan realizowanych z powyzszego zakresu w ramach wnioskéw o ptatnosé ztozonych do umow
przyznania pomocy do wersji 4z., ww. zalaczniki nie sa obowiazkowe ale zasadne jest, aby wykorzystaé ich tresé i
zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie udokumentowal nalezycie tego typu operacji we wilasny sposéb. Wéwczas moze
w ramach wezwania do uzupetnien/wyjasnien udokumentowaé poniesione koszty na podstawie ww. zatacznikow.
Beneficjent moze przedstawi¢ swoje dokumenty pod warunkiem, ze beda zawieraly wymagane informacje.

I1. Inne zalaczniki.

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyé TAK i
dopisac je w pozycji ,,Inne zataczniki”.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie zataczyl oraz nie wpisat w wierszach ,,Inne zalaczniki”. innych
dokumentéw niz te, ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.
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I11. Weryfikacja wniosku.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu. Wiasciwy formularz
(odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostgpniony na stronie internetowej UM.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé¢ czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.
W tym, nalezy sprawdzic:

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta
albo przez Pelnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie.

Zgodnos¢ danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktérych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowigzany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jesli podpisy we wniosku zostang ztozone niezgodnie z Odpisem z KRS — nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowac, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzic¢, czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie
porownaé dane). W przypadku rozbieznosci nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien i przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowaé, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku jest zgodna z liczby zalacznikow
faktycznie zalaczonych.

Moze wystapi¢ sytuacja, w ktérej zaznaczono TAK w punktach: 2.1 — 2.3, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnien lub uzupelnien - woéwczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 — 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢
DO UZUP.

|B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji | Szczegolowego opisu zadan zrealizowanych jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienionym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zalqczonym do umowy /| w zaakceptowanym
Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji, o ktérym mowa w umowie przyznania pomocy.

Uwaga
Jezeli Beneficjenci zawarli umowy przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktére obejmuje caly zakres operacji) jest sktadane jedynie do wniosku o platnosé ostateczna.

Nalezy poréwnac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan. Nie podlegaja refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktére nie byly zawarte
w zakresie rzeczowym ujetym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, bgdacym zatacznikiem do umowy /
w zaakceptowanym Szczegdéfowym opisie zadan planowanych do realizacji.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujgtego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej / zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadarn planowanych do realizacji nalezy ocenic,
czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zakladajac, Zze zakres rzeczowy pozostalych etapéw operacji zostanie
zrealizowany w caltosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu
wszystkich etapow operacji, na etapie platnosci ostateczne;j.

Beneficjent po podpisaniu umowy, a wigc juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwos¢ — po uzyskaniu akceptacji UM
- dokonywania uzasadnionych zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym | Szczegolowym opisie zadan
sprowadzajacych si¢ do:

e usuwania pozycji, ktoérych Beneficjent nie zrealizuje przed zlozeniem wniosku o platnosé ostateczna,

e dodawania nowych pozycji,

e zmian poziomu miernikow rzeczowych.

3. KP-611-195-ARiMR/6/z
Strona 16 z 44 Wersja zatwierdzona: 6



Nalezy pamigta¢, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikajace z ww. zmian nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga powodowaé zagrozenia nieosiagnigcia zalozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polega¢ na zwigkszeniu kosztéw kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikow rzeczowych badZz rozszerzenia zakresu tej pozycji.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dotaczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacjq operacji.

Nalezy zweryfikowaé czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez ztozenie
wlasciwych zalacznikéw odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowa¢, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego
- zrealizacji operacji/zaakceptowanego Szczegdlowego opisu zadarn planowanych do realizacji ma pokrycie
w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ushuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji Nalezy sprawdzi¢, czy
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa prawidtowo wystawione
i zawieraja wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
warto$ci dowodowej sg zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach Zestawienia
rzeczowo finansowego/Szczegélowego opisu zadan zrealizowanych (...)jest wystarczajace do uznania kosztéw
kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesione;j.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegajacych na odchyleniu kosztéw kwalifikowainych dla danej pozycji
o wigcej niz 10 %, w nastgpujacych przypadkach:
¢ gdy zmiany spowodowane sg czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego dostawcy lub ushug od realizacji umowy nie z winy Beneficjenta
i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,
e gdy zmiany sg czesciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego, ale lepszego
urzadzenia spelniajacego te same funkcje, pod warunkiem, Ze jest to uzasadnione planowanymi do osiagnigcia
efektami.

Jezeli odchylenie kosztu kwalifikowalnego jest wyzsze badZz nizsze o wigcej niz 10 % nalezy zweryfikowaé
przedstawione przez Beneficjenta wyjasnienia w zakresie przyczyn wystapienia odchylen. Jezeli przedstawione przez
Beneficjenta wyjasnienia sq niewystarczajace a pracownik UM nadal ma watpliwosci co do wysokosci poniesionych
kosztéw, nalezy dokonaé sprawdzenia poprzez odniesienie do srednich cen towarow / ustug o podobnej jakosci
(zakresie) w danym regionie. Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, aby informacje te odnosily si¢ do cen jakie
obowiazywatly w okresie realizacji danego zadania.

Dodatkowo, w oparciu o zaakceptowany szczegétowy opis zadan nalezy dokonaé oceny czy parametry, standard i
jakosé zrealizowanych dostaw, robot i ushug odpowiada temu co zostato zaplanowane.

W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu ww. oceny w oparciu o dostgpne informacje, zgromadzony $lad rewizyjny,
wysoko$¢ poniesionego przez Beneficjenta kosztu budzi zastrzezenia, mozna pisemnie wystapi¢ do Beneficjenta z
pros$ba o dodatkowe wyjasnienia.

Jednocze$nie nalezy pamigta¢ o zapewnieniu $ladu rewizyjnego wskazujacego na weryfikacje wysokoéci poniesionych
kosztow w formie podpisanej notatki shizbowej o przeprowadzonych rozmowach z przedstawicielami firm lub
poérednikami wraz z podaniem numeréw telefondw/ adreséw e-mail, pod jakimi si¢ kontaktowano oraz otrzymanymi
informacjami zwrotnymi lub wydrukami z Internetu.

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzonej $ladem rewizyjnym beda stanowily podstawe do przyjecia badz
dokonania korekty poniesionych kosztow.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rdwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.
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W przypadku operacji polegajacej:

e na realizacji projektu wspdlpracy, wszystkie koszty ujete w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej, na ktorych data sprzedazy towaru lub ustugi jest wezesnicjsza od daty ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy, stanowig koszty niekwalifikowalne.

e na przygotowaniu projektu wspolpracy, koszty ujete w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej sa kwalifikowalne, o ile data sprzedazy towaru lub ustugi nie jest wczesnicjsza niz rok przez dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wezesniej niz w okresie wskazanym w § 5 ust |
i 3 rozporzadzenia.

Nalezy poréwna¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem lub gotowka.

Nalezy zweryfikowaé czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie §wiadcza o rozpoczgciu realizacji operacji przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, realizacji operacji polegajacej na realizacji projektu).

W przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu operacji koszty moga by¢ ponoszone rok przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 7. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/ zaakceptowanym Szczegélowy opisie zadav planowanych
do realizacji.

Punkt 8. Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgodnie z zapisem § S ust. 1, pkt. 3) lit. f umowy, Beneficjent realizujacy projekt wspolpracy z
dowolnego zakresu, wywiazal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW (np. umiescil na produkcie powstatym z udziatem srodkéw EFFROW odpowiednie elementy informujace
opini¢ publiczng o wspotinansowaniu danego zadania ze sSrodkéw EFRROW).

Nalezy sprawdzi¢ czy zostaly umieszczone emblematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.

Ww. elementy powinny by¢ umieszczone na stronie tytutlowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynéw zaréwno na
wersji papierowej jak i elektronicznej), na stronach internetowych, bazach danych, papierach firmowych stosowanych
do pism na tematy zwigzane z EFRROW.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione przez Beneficjenta dokumenty potwierdzaja dokonanie
konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegélnych zadan.

Pomimo, ze Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, to wybor
wykonawcy zadania powinien by¢é dokonywany przy zachowaniu uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow.

Nie jest konieczne badanie konkurencyjnosci wyboru w odniesieniu do zakupu dostaw lub ustug, ktére wystepuja
powszechnie w obrocie (np. zakup ryz papieru lub produktéow spozywczych na potrzeby biura LGD).

Przystepujac do badania konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan, przede wszystkim nalezy
sprawdzié, czy Beneficjent zalaczyl dokumenty opisujace sposéb upublicznienia informacji o planowanym do
wykonania zadaniu tak aby dotarla do jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcoéw. Przyktadowo, czy zamiescit
stosowng informacje¢ w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej, badz w miejscach, w ktorych najczgsciej
mozna znalezé potencjalnych wykonawcoéw (np. tematyczne portale internetowe, odpowiednie instytucje).
Przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja powinna zawiera¢ réwniez uzasadnienie wyboru konkretnego
wykonawcy zadania.

Jezeli Beneficjent nie przedstawil dokumentéw potwierdzajacych dokonanie konkurencyjnego wyboru - w takicj
sytuacji zobowiazany jest do zalaczenia uzasadnienia wyboru wykonawcy. Oprécz tego nalezy zbadaé, czy koszty
przedstawione przez Beneficjenta do refundacji nie sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych.

Dopuszcza sig¢ sytuacje, w ktorych realizacja okreslonego zadania zostala powierzona konkretnemu wykonawcy
z uwagi na cechy charakterystyczne zadania i mozliwos¢ jego wykonania tylko i wylacznie przez tego wykonawce (np.
przygotowanie produktu tradycyjnego). W lakiej sytuacji Beneficjent powinien przedstawi¢ wyjasnienie dla
dokonanego wyboru wykonawcy.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja stanowi potwierdzenie konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadan.
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ND nalezy zaznaczyé jezeli charakter zadan w ramach operacji nie wymaga sprawdzania zachowania przez
Beneficjenta konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

DO UZUP. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy pojawia si¢ watpliwos$¢ czy Beneficjent wywigzat si¢ z obowiazku
zachowania konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

I1. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmows wyplaty pomocy

Zaznaczenie NIE w punktach 10 lub 11 lub 12 skutkuje odnowa wyptaty pomocy. W takiej sytuacji nalezy przejs¢ do
czesci BS pkt. 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy zaznaczajac TAK, a nastgpnie nalezy przejs¢ do
czesci F karty.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowaé w przypadku platnosci ostatecznej czy cel operacji zostal osiagnigty.
TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z umowa, tj. cel operacji zostal osiggnigty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo tego cel
operacji zostat osiagnigty.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz badanie osiagnigcia celu nie powinno si¢ sprowadzaé jedynie do oceny realizacji zakresu
rzeczowo finansowego, w szczegdlnosci gdy nie zostal on zrealizowany w pelnym zakresie. W takim przypadku nalezy
wzigé pod uwage dokumenty takie jak:

e sprawozdania LGD z realizacji operacji,

e raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dzialalnosci LGD,

e dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadan,

e wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komérki/instytucje upowaznione,

e wyjasnienia i informacje przckazane przez LGD,

e informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotyczace jej biezacej dziatalnosci.
Wiyniki przeprowadzonej oceny pozwola na stwierdzenie czy cel operacji zostal osiagnigty.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zataczonych dokumentéw mozna jednoznacznie stwierdzic,
iz cel operacji nie zostanie osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczyé punkt 3 w czesci BS Karty.

DO UZUP nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzieli¢
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowaé w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji moze zosta¢ osiagnigty pomimo
niezrealizowania czesci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W przypadku ptatnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowat ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu operacji.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktoérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie. Nalezy sprawdzi¢ czy niepelna realizacja zakresu rzeczowo-finansowego zwiazana
jest np. z rezygnacja z realizacji okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcia zadania na dalsze etapy
realizacji operacji lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji.
Nastepnie w oparciu o informacje zawarte m.in. w dokumentach takich jak:

e sprawozdania LGD z realizacji operacji,
raporty ewaluacyjne z wdrazania lokalnych strategii rozwoju i dziatalnosci LGD,
dokumentacja utworzona w ramach realizacji okreslonych zadan,
wyniki kontroli przeprowadzonych, przez komérki/instytucje upowaznione,
wyjasnienia i informacje przekazane przez LGD,

e informacje zamieszczane przez LGD na stronie internetowej oraz w prasie dotyczace jej biezacej dziatalnosci,
nalezy dokona¢ analizy, ktra pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajacy realizacje
celu.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiagnigty pomimo niezrealizowania czgéci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji.
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NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentéw mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz cel operacji nie zostanie osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w czgsci B5 Karty.

DO UZUP nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentdw nie mozna jednoznacznie udzieli¢
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowal caty
zakres rzeczowo-finansowy danego etapu.

Punkt 12. Nalezy zweryfikowac czy cel operacji moze zostaé¢ osiggnigty mimo wykluczenia z otrzymania pomocy
finansowej jednego z partneréw projektu wspolpracy. W tym celu na podstawie otrzymanej pisemnej deklaracji
koordynatora (odpowiedz na pismo P-10/195, przekazane w trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ Beneficjenta
podlegajacego wykluczeniu z otrzymania pomocy) nalezy dokona¢ w/w oceny.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji moze zosta¢ osiagnigty.

NIE nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie otrzymanej odpowiedzi od koordynatora lub w oparciu o zobowiazania
partnerow projektu wspdipracy zawarte w umowie partnerskiej, stwierdzono, ze zobowigzania wynikajace z §5 ust. 1
pkt.1 i 3 lit. a i b umowy przyznania pomocy nie zostang spelnione a nastgpnie przejs¢ do czesci F.

DO UZUP. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy niezbgdne bgda dodatkowe wyjasnienia dotyczace w/w kwestii.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaden z partneréw wspolpracy nie podlega wykluczeniu.

Uwaga
Punkt 12 dotyczy tylko wnioskéw o platnosé ztozonych do uméw przyznania pomocy od wersji 5z.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Punkt 1. Nalezy zweryfikowadé, czy przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
optacone w catosci.

Jezeli platnosé zostala dokonana na rachunck inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowazncj
wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy we wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych.

W tym punkcie nalezy sprawdzié:

e zgodno$é i poprawno$¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentéow
o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, a takze w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / zrealizowanym opisie zadan;

e czy wszystkic elementy faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty prawidlowo wpisane
do sekcji V wniosku oraz zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/szczegétowego opisu zadan
zrealizowanych (...). Ponadto nalezy sprawdzié, czy zgodne sa sumy w poszczegdlnych kolumnach;

e czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 17 wniosku, zostata prawidlowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji / danego etapu operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa zgodne
z sekcja V. Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym =z realizacji
operacji/Szczegélowym opisie zadar zrealizowanych dla danego etapu wynikaja z danych zawartych w sekcji V. Wykaz
Saktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé, czy dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza
si¢ do wilasciwych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/Szczegotowym opisie zadan
zrealizowanych dla danego etapu.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych w  Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji/Szczegolowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu sa zgodne z sekcja V. Wykaz faktur
lub dokumentoéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotami we wniosku.
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Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

[B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACII (w przypadku platnosci ostatecznej) |

Te czgsé karty wypehnia si¢ tylko w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

Przed weryfikacja tej czesci karty nalezy zapoznac si¢ z instrukcja do sprawozdania konicowego z realizacji operacji
w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektéw wspélpracy objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

Nalezy zweryfikowaé zgodno$¢ danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si¢ w teczce sprawy.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli w wyniku poréwnania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sa jednolite.
DO UZUP nalezy zaznaczy¢ jesli te informacje nie sa zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupehienia.
Punkty, w ktérych zaznaczono DO UZUP nalezy przenies¢ do czgsci C1 L

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypetnione
zgodnie z instrukcja.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta/
Pelomocnika.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, informacje dotyczace operacji i planu rzeczowego sa zgodne z zapisami umowy
i zZtozonymi wnioskami.

B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, nie wymaga uzupehief/wyjasnien, (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy oraz jezeli na wszystkie punkty w czesci Bl — B2 zaznaczony zostat punkt TAK albo
ND oraz w czeéci B3 — B4 zaznaczono odpowiedz TAK. Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci C2 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznos¢ uzupetnienia,
poprawienia lub ztozenia wyjasnien do wniosku, tj. jezeli w ktérymkolwiek punkcie w czgsci Bl — B4 zaznaczono DO
UZUP. Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci Cl1. Ii przenies¢ zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyé, jezeli w czgsci B2.II w punktach 10 lub 11 lub 12 zaznaczono NIE .Nalezy wéwczas
przejs¢ do czgsci F.

[ CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI j

]Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN. l

I. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Jesli zaznaczono punkt 2 w czeSci B5 nalezy przenies¢ do czesci Cl.I. karty zakres wymaganych uzupelnien /
wyjasnien lub brakow z czesci B1 — B4 Karty, tj. punkty w ktérych zaznaczono DO UZUP.
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W poszczegdlne wiersze tej czesci karty nalezy wpisa¢ Zakres wymaganych I uzupelnieri/wyjasnien, w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy Beneficjentowi dane uchybienie. Jezeli uchybienie we wniosku dotyczy kwoty kosztow
kwalifikowalnych i blad nie polega na oczywistej omylce Beneficjenta, mozna poprosi¢ Beneficjenta o wyjasnienia.

Ponadto, w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb¢dne bgdzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia
sprawy lub przedstawienie dowod6éw na potwierdzenie tych faktéw pracownik UM okresla w czgsci C1.1. karty zakres
tych wyjasnieri lub dowodow.

Zakres wymaganych I uzupelnieri/wyjasnien (cze$¢ C1.I) stanowi edytowalny zalacznik do karty. Mozliwe jest
okreslenie zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien przez Weryfikujacego komputerowo, jednak po okresleniu
zakresu wymaganych uzupehien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czgs¢ K-1.1/195 (jesli wniosek wymagal
uzupehien/wyjasnien) i pozostale pola wypelia manualnie.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnief/wyjasnien zalacznik jest podpisywany przez Weryfikujacego. Nastgpnie
zalacznik jest przekazywany Sprawdzajacemu, ktory wypelnia manulanie zalacznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Sporzadzajac pismo P-2/195 nalezy z czgsci C1.I karty przenies¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupetnien /
wyjasnien albo zataczy¢ kopig czgsci C1.1. Jezeli wymaga tego charakter wskazanych uzupetnienn / wyjasnien nalezy
dotaczy¢ kopie stron wniosku z zaznaczonymi bigdami / brakami lub wpisa¢ nazwy zalacznikéw do wniosku, ktore
wymagaja wyjasnienia / poprawienia

Ztozenie poprawek do wniosku nie oznacza, ze Beneficjent sktada drugi wniosek (powielony formularz catego wniosku
o platnosé), a jedynie te strony wniosku, ktére wymagatly poprawienia oraz uzupelnienia. Beneficjent dolacza caly
formularz wniosku tylko w przypadku, gdy bledy / braki dotyczyly wszystkich stron wniosku jednak jest on traktowany
jako usunigcie nieprawidlowosci/uzupelnienie brakow a nic jako ponowne ztozenie wniosku.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/195:

a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/195 wyslaé faksem i
réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dotaczy¢
do kopii wystanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podal we wniosku numeru faksu, ale zamiescit numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomi¢ Beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczng o koniecznosci uzupetienia/poprawienia
wniosku. Réwnoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dotaczy¢ do kopii wystanego pisma, kopie¢ wyslanego e-maila (jezeli jest to mozliwe rowniez
kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelnien/wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195. Nastgpnie w polu / wzupelnienia/wyjasnienia
nalezy zlozyé w terminie: - nalezy wyliczy¢ datg dodajac 14 lub 21 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi.

Uwaga
Termin 21 dni stosuje si¢ do wnioskéw o platnosé ztozonych do uméw przyznania pomocy od wersji 5z.
W pozostalych przypadkach nalezy stosowac termin 14 —dniowy.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent
nie odebrat pisma o uzupetnienie/wyjasnienie, wowczas 14 lub 21 dniowy termin na uzupelnienie/poprawienie wniosku
nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesytke w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Data nadania/zlozenia 1 uzupelnieivwyjasnienn nalezy wpisa¢ datg dostarczenia/wystania do UM
uzupelnien/wyjasnien.

W przypadku, gdy uzupetnienia / wyjasnienia zostang dorgczone UM po uplynie 14 lub 21 dni kalendarzowych
a weryfikacja daty uzupelnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z
polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, dotyczacych dokiadnej daty nadania korespondencji przez
Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien nalezy zweryfikowa¢ czy uzupelnienie nastapito w przewidzianym
w rozporzadzeniu terminie.
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Nastgpnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia 1 uzupelniefi/wyjasnieri oraz
1 uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zloiyé w terminie nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienia/wyjasnienia wplyngly
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupetniefi/wyjasnien pracownik Weryfikujacy dokonuje weryfikacji i sklada podpis
W wyznaczonym miejscu, nastgpnie przechodzi do czgsci C1.II Wynik weryfikacji po I uzupeinieniach/wyjasnieniach.

Nastepnie cze$é C1.1. karty wypelnia Sprawdzajacy, ktéry po weryfikacji sklada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do czgsci C1.11. Wynik weryfikacji po I uzupetnieniach / wyjasnieniach.

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczyé punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace/poprawione dokumenty i wowczas nie
istnieje konieczno$é ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupeinien/wyjasnien (tj. w czesci Cl.I
zaznaczono TAK) a nastegpnie przejs¢ do czegsci C2.

Nalezy zaznaczyé punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczyt brakujacych dokumentéw albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciagu wymagaja poprawienia a nast¢pnie nalezy wypeic¢ pozycje CL.III w sposéb analogiczny
jak przy I uzupemieniu. Termin na dokonanie ponownych uzupelnief/wyjasnien wynosi 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotyczacych weryfikacji czgsci B2 punkt 10
(w przypadku wniosku o platno$é ostateczna) lub punkt 11 (w przypadku wniosku o ptatnos¢ posrednia). Wowczas
nalezy przejsé do czesci F i wystosowac¢ do Beneficjenta pismo P-11/195.

II1. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien.

Jezeli w czesci C1.I. zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedZ DO UZUP nalezy przenies¢ wymagane pkt
czesci C1.1. do czesci C1.III i wystosowa¢ do Beneficjenta pismo P-2/195. Sposob postgpowania jest analogiczny jak
w przypadku I uzupetnien/wyjasnien.

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie Il uzupelnier/wyjasnien: nalezy wstawi¢ date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195.

W polu Data nadania / ztozenia Il uzupelnies / wyjasnien nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia/wystania do UM uzupehien
/ wyjasnien.

Na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/ztozenia II uzupelniet/wyjasnieh przez Beneficjenta oraz 11
uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie nalezy zweryfikowaé, czy uzupeinienia/wyjasnienia wplynely w
terminic.

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyé punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace/poprawione dokumenty (tj. w czgéci
C1.1II zaznaczone zostaly odpowiedzi TAK w przypadku elementéw, ktérych niespelnienie skutkuje korekta kwoty
kosztow kwalifikowanych).

Nalezy zaznaczyé punkt 2 w przypadku wniosku o pfatnos¢ ostateczng w sytuacji, gdy zaznaczona zostala odpowiedz
NIE w punktach 10 i 11 czgsci B2. Wéwczas nalezy przejsé do czesci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-11/195.

Uwaga

Dopuszcza sig, ze uzupelnienia brakéw, dokumenty lub wyjasnienia zlozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach
IT uzupelnief/wyjasnien po uptywie wyznaczonego terminu 14 lub 21 dni b¢da akceptowalne. Zasada bedzie stosowana
tylko w przypadku, gdy nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spdznienie jest nieznaczne i nie
powoduje nadmiernych uciazliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu
terminowi nie wskazujg na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien
P Moze wystapi¢ sytuacja, gdy zaistnieja nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy i

konieczne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, woéwczas pracownik UM w wierszu Zakres
oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien pracownik UM wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.
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VI. Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnier pracownik UM powinien wpisa¢ wynik dodatkowych
wyjasnien.

[C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapic obstugi wniosku o platnos¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji z innych srodkéw publicznych.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na zakres rzeczowy operacji, lokalizacje
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa operacji przeprowadza si¢ na tym ctapie rowniez z dzialaniem 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”, z uwagi na mozliwos¢ pokrywania si¢ zakresu wsparcia z zakresem
zrealizowanym przez LGD w ramach innej operacji np. zadania realizowane przez koordynatora (w dziataniu 421)
pokrywaja si¢ z zadaniami realizowanymi przez pracownika LGD (zakres czynno$ci w dzialaniu 431). Dotyczy to w
szczegblnosci takiego zakresu operacji, ktérego szczegdlowa weryfikacja nie byta mozliwa na etapie obstugi wnioskow
o przyznanie pomocy.

Kontrolg krzyzowa na etapie obslugi wniosku o ptatnos¢ przeprowadza si¢ z nast¢pujacymi programami:

I. PO NSRO — w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

Nazwa programu | Kategoria Nazwa Dziatania Instytucja

interwencji wdrazajaca
Regionalny 04, 05,09 1.2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla instytucji Zarzad
Program otoczenia biznesu Wojewoddztwa
Operacyjny 10 2.1 Infrastruktura spoleczenstwa informacyjnego
Wojewddztwa 11,13 2.2 Rozwoj ustug elektronicznych
Dolnoslaskiego na | 50 4.5 Rekultywacja obszaréw zdegradowanych
lata 2007-2013 51 4.7 Ochrona bioréznorodnosci i edukacja ekologiczna

41,42 5.1 Odnawialne zrddla energii

57 6.1 Turystyka uzdrowiskowa

57 6.2 Turystyka aktywna

57 6.3 Turystyka biznesowa

11,13, 57- | 6.4 Turystyka kulturowa

60 6.5 Dzialania wspierajace infrastrukturg turystyczna i

11, 13,55, | kulturowa

57
Regionalny 35,40-42 2.4 Infrastruktura przyjazna srodowisku Zarzad
Program 51 2.6 Ochrona i promocja zasobéw przyrodniczych Wojewddztwa
Operacyjny 58-60 3.3 Rozwaj infrastruktury kultury
Wojewodztwa 10 4.1 Rozwdj infrastruktury ICT
Kujawsko- 11,13 4.2 Rozwdj ustug i aplikacji dla ludnosci
pomorskiego na 08 5.5 Promocja i rozwdj markowych produktow
lata 2007-2013 55, 56 6.1 Rozwdj uslug turystycznych w oparciu o zasoby

przyrodnicze

57 6.2 Rozwdj ustug turystycznych i uzdrowiskowych
Regionalny 10,11, 13 1.2 Rozwdj spoleczenstwa informacyjnego Zarzad
Program 08, 55, 57 3.1 Rozw¢j infrastruktury turystycznej (Schemat B) Wojewodztwa
Operacyjny 51,58 3.2 Rozwdj produktu dziedzictwa kulturowego
Wojewodztwa 59, 60 3.3 Instytucje kultury
Malopolskiego 81 8.2 Budowanie pozycji Malopolski w europejskich sieciach

wspolpracy

Regionalny 24 .1 Drogi (Sciezki rowerowe) Zarzad
Program 51 11.3 Ochrona przyrody Wojewodztwa
Operacyjny 57 II1.5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna
Wojewodztwa 77 V.2 Infrastruktura pomocy spolecznej
Lodzkiego na lata | 75 V.3 Infrastruktura edukacyjna
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2007-2013 58-59 V.4 Infrastruktura kultury
Regionalny 05 2.4 Marketing gospodarczy Zarzad
Program 61 3.2 Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw miejskich Wojewddztwa
Operacyjny 24, 55-60 7.1 Infrastruktura kultury i turystyki
Wojewodztwa 57, 60 7.2 Promocja kultury i turystyki
Lubelskiego na 80, 81 7.3 Wspolpraca migdzyregionalna
lata 2007-2013
Regionalny 24, 56-59 5.1 Rozwdj i modernizacja regionalnej infrastruktury Zarzad
Program turystycznej i kulturowe;j Wojewdodztwa
Operacyjny 5.2 Rozwdj i modernizacja lokalnej infrastruktury
Wojewddztwa turystycznej i kulturowej
Lubuskiego na
lata 2007-2013
Regionalny 24,57 1.4.2 Ushugi turystyczne i rekreacyjno-sportowe Zarzad
Program $wiadczone przez sektor publiczny Wojewoddztwa
Operacyjny 56, 58-60 5.3 Rozwdj kultury oraz ochrona dziedzictwa kulturowego
Wojewddztwa 61 6.1 Rewitalizacja obszaréw miejskich
Opolskiego na 10,11 2.1 Infrastruktura dla wykorzystania narzedzi ICT
lata 2007-2013 13, 62 2.2 Moduly informacyjne, platformy e-ustug i bazy danych
23 3.1.2 Drogi lokalne
44, 46, 54 4.1 Infrastruktura wodno-$ciekowa i gospodarka odpadami
53 4.2 Zabezpieczenie przeciwpowodziowe
3943 4.3 Ochrona powietrza, odnawialne zrédta energii
51 4.4 Ochrona bioréznorodnosci Opolszczyzny
75 5.1.2 Wsparcie lokalnej infrastruktury edukacyjnej
62,76 5.2.2 Ambulatoryjna opieka medyczna
50,62 6.2 Zagospodarowanie terenéw zdegradowanych
Regionalny 51,56 4.3 Zachowanie oraz ochrona réznorodnosci biologiczneji | Zarzad
Program krajobrazowej Wojewddztwa
Operacyjny 24,79 5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna
Wojewddztwa 24, 55-60 ~ 0§ priorytetowa Turystyka i kultura
Podkarpackiego 50 7.2 Rewitalizacja obiektow zdegradowanych
na lata 2007-2013 | 61 7.3 Aktywizacja obszaréw zmarginalizowanych
gospodarczo
Regionalny 09 1.2.2 Promocja gospodarcza regionu Zarzad
Program 55-57,59, | 3.1 Rozwéj atrakcyjnosci turystycznej regionu Wojewddztwa
Operacyjny 79
Wojewoddztwa 6.3 Rozw¢j infrastruktury z zakresu kultury i ochrony
Podlaskiego na dziedzictwa historycznego i kulturowego
lata 2007-2013
Regionalny 09 1.6.1 Promowanie atrakcyjnosci regionu Agencja Rozwoju
Program 61 3.2.1 Kompleksowe przedsigwzigcia rewitalizacyjne Pomorza SA
Operacyjny 55,57 6.1 Infrastruktura wzmacniajaca potencjat turystyczny Zarzad
Wojewodztwa 57 6.2 Promocja i informacja turystyczna Wojewddztwa
Pomorskiego na 58 6.3 Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale Zarzad
lata 2007-2013 turystycznym Wojewodztwa
56 6.4 Wspieranie i zachowanie waloréw przyrodniczych
55,57+59, | 8.1 Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwoj gospodarczy
61 9.3 Lokalne inicjatywy obywatelskie
61
Regionalny 57 3.1.2 Infrastruktura zaplecza turystycznego/podmioty Wojewaddzka
Program publiczne jednostka
Operacyjny organizacyjna
Wojewodztwa »Slaskie Centrum
Slaskiego na lata przedsigbiorczosci”
2007-2013 13, 57 3.2.2 Infrastruktura okoto turystyczna/podmioty publiczne Wojewddzka
jednostka
organizacyjna
»Slaskie Centrum
przedsigbiorczosci”
57 3.3. Systemy informacji turystycznej Zarzad
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Wojewddztwa

58,59 3.4 Promocja turystyki Zarzad
Wojewddztwa
58,59 4.1 Infrastruktura kultury Zarzad
Wojewddztwa
60 4.2 Systemy informacji kulturalnej Zarzad
Wojewddztwa
60 4.3 Promocja kultury Zarzad
Wojewddztwa
51 5.5 Dziedzictwo przyrodnicze Zarzad
Wojewddztwa
11,61 6.2.2 Rewitalizacja —,,mate miasta” Zarzad
Wojewddztwa
79 9.3 Lokalna infrastruktura sportowa Zarzad
Wojewddztwa
Regionalny 03, 05-09 1.2 Tworzenie i rozwdj powiazan kooperacyjnych Zarzad
Program przedsigbiorstw Wojewddztwa
Operacyjny 03-05, 08, 1.4 Wsparcie inwestycyjne dla instytucji otoczenia biznesu
Wojewddztwa 09 2.2 Budowa infrastruktury spoleczenstwa informacyjnego
Swigtokrzyskiego | 10, 11, 13,
na lata 2007-2013 | 14 2.3. Promocja gospodarcza i turystyczna regionu
4.1. Rozwoj regionalnej infrastruktury ochrony srodowiska
55,57 i energetycznej
33,39-47,
50, 53,54 | 4.2. Rozwdj systemow lokalnej infrastruktury ochrony
srodowiska i energetycznej
33, 39-47,
50,51 53, | 5.2.Podniesienie jakosci ustug publicznych poprzez
54 wspieranie placowek edukacyjnych i kulturalnych
5.3. Inwestycje w sfer¢ dziedzictwa kulturowego, turystyki
58-60, 75, i sportu
77,79 6.1. Wzmocnienie regionalnych i sub-regionalnych
56-58, 79 osrodkow wzrostu
6.2 Rewitalizacja malych miast
25,61,78
61,78
Regionalny 39 4.1. Energia odnawialna i zarzadzanie energig Zarzad
Program Poddzialanie 4.1.1. Energia odnawialna: wiatrowa Wojewddztwa
Operacyjny 40 4.1.2. Energia odnawialna: stoneczna
Wojewodztwa 41 4.1.3. Energia odnawialna: biomasa
Zachodniopomors | 42 4.1.4. Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermiczna
kiego na lata i pozostate
2007-2013 43 4.1.5. Efektywnos¢ energetyczna, kogeneracja i zarzadzanie
energia
51 4.5.2. Promowanie bioréznorodnosci i ochrona przyrody (w
tym NATURA 2000)
53 4.5.3. Zapobieganie zagrozeniom
57 5.1.1. Infrastruktura turystyki
57 5.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwdj produktoéw turystycznych
59 5.2.1 Rozwdj i odtworzenie infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalnej
58 5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego
24 5.3. Sciezki rowerowe
55 5.4.1. Promowanie waloréw przyrodniczych
56 5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego
61,78 5.5. Rewitalizacja obszarow zdegradowanych
57 6.1.1 Infrastruktura turystyki na obszarze metropolitalnym
57 6.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwdj produktow turystycznych na obszarze
metropolitalnym
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59 6.2.1 Rozwdj infrastruktury kulturalnej na obszarze
metropolitalnym
58 6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na obszarze
metropolitalnym
24 6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitalnym
61,78 6.6 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych na obszarze
metropolitalnym
75 7.1.2 Infrastruktura edukacyjna — szkolnictwo
ponadgimnazjalne
75 7.1.3 Infrastruktura edukacyjna — szkolnictwo gimnazjalne
79 7.2. Infrastruktura sportowa
Regionalny 61 4.1.2. Wzmocnienie funkcji spotecznych Zarzad
Program 61 4.2 Rewitalizacja miast Wojewddztwa
Operacyjny 61 4.3. Restrukturyzacja terenow powojskowych i
Wojewodztwa poprzemystowych
Warminsko- 57 2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa
Mazurskiego na 57 2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna
lata 2007-2013 57,24 2.1.4. Publiczna infrastruktura turystyczna i
okototurystyczna
58 2.1.5. Dziedzictwo kulturowe
57 2.2. Promocja wojewddztwa i jego oferty turystycznej
23 5.1.6. Infrastruktura drogowa warunkujaca rozwdj
regionalny
10 7.1. Tworzenie infrastruktury spoleczenstwa
informacyjnego
13 7.2.1. Ustugi i aplikacje dla obywateli
14 7.2.2. Ustugi i aplikacje dla MSP
15 7.2.3. Ksztalcenie kadr dla informatyki
75 3.1. Inwestycje w infrastrukture edukacyjna
76 3.2.1. Infrastruktura ochrony zdrowia
79 3.2.2. Pozostata infrastruktura spoleczna
03 1.1.2. Tworzenie parkéw technologicznych,
przemystowych i inkubatoréw przedsigbiorczosci
03 1.1.3. Inwestycje infrastrukturalne tworzace powigzania
kooperacyjne pomigdzy jednostkami naukowymi i
badawczo-rozwojowymi a przedsigbiorstwami
03 1.1.4. Budowa i rozbudowa klastréw o znaczeniu lokalnym
i regionalnym
08 1.3. Wspieranie wytwarzania i promocji produktow
regionalnych
44 6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi
45,46 6.1.2 Gospodarka wodno-sciekowa
54 6.1.3. System odbioru nieczystosci z todzi na jeziorach
40-42 6.2.1. Wykorzystanie odnawialnych zZrodel energii
53,54 6.2.2 Bezpieczenstwo ekologiczne
Regionalny 10,11, 13 2.7. Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego Zarzad
Program 51, 54 3.3. Wsparcie ochrony przyrody Wojewddztwa
Operacyjny 61,78 4.1. Rewitalizacja obszaréw miejskich
Wojewddztwa 61,78 4.2. Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw
Wielkopolskiego poprzemystowych i powojskowych
na lata 2007-2013 | 75 5.1. Infrastruktura szkolnictwa wyzszego
75 5.2. Rozwdj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztalcenia
ustawicznego
79 5.4. Wzmocnienie pozostalej infrastruktury spoleczne;j
5% 6.1. Turystyka
58, 59 6.2. Rozwo6j kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego
Program 66, 69 6.1.1 Wsparcie 0sob pozostajacych bez zatrudnienia na Instytucja
operacyjny regionalnym rynku pracy wskazana przez
Kapitat Ludzki na | 68 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i Samorzad
lata 2007 - 2013 samozatrudnienia Wojewodztwa
66 6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu
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aktywnosci zawodowej na obszarach wicjskich

66, 69,71, | 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna 0s6b zagrozonych

65,70 wykluczeniem spolecznym

68 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej

69, 71 7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji

62, 64 8.1.1 Wsparcie rozwoju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsigbiorstw

62, 64 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie

62, 64 8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz
adaptacyjnosci

73 9.1.1 Zmniejszenie nierébwnosci w stopniu upowszechnienia
edukacji przedszkolnej

73 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego

73 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich

II. PO "Zréwnowazony rozwéj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007-2013)

Srodek 4.2 Wsparcie na rzecz wspolpracy migdzyregionalne;j i migdzynarodowej — wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz_PO "Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 —2013).

1a. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO dokonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzi¢ czy dany Beneficjent wystgpuje

w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostepnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest

w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomoca Raportu ... stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w KSI SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczy¢ NIE,
w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5a zaznaczy¢ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystgpuje w KSI SIMIK,

w punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktéw karty.

Uwaga

Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport(...) nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer NIP
Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest niewypelniona
uznaje sig, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzien przeprowadzania weryfikacji, nie zawarl

umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Bencficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé tg czynnosé¢ w polu Uwagi wpisujac datg
sprawdzenia w w/w rejestrze.

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym (...) przekazanym przez ARIMR

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP Beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzi¢ czy dany Beneficjent
wystepuje W zestawieniu przekazanym przez ARIMR.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...), stwierdzono, ze
Beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2b, 3b i 4b nalezy
zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5b zaznaczy¢ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...) stwierdzono, ze
Beneficjent wystgpuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczyé TAK i przejsé do kolejnych punktéw karty.

Wydruk z komputera poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

2a. Na podstawie karty lnformacy]nej dostepnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegélowych danych uzyskanych
z wlasciwej instytucji wdrazajacej’, wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyplate pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si¢ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie
uznaje sig, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 3a, 4a. nalezy
zaznaczy¢ ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl wniosek o platnos¢ lub otrzymat ptatnos¢ w ramach dziatan NSRO wskazanych
w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegélowe dane uzyskane z KSI
SIMIK:

e tytul projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysoko$¢é wyplaconej pomocy,

plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych nie wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punktach 3a i 4a - ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli po analizie szczegélowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktow karty.

Uwaga

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK (jezeli zachodzi jakiekolwiek
prawdopodobienistwo konfliktu) szczegotowe dane nalezy uzyska¢ wysylajac do wiasciwej instytucji wdrazajacej PO
NSRO pismo P-4/195. Przy wysylaniu pisma P-4/195 nalezy pamigta¢, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub
opinie dotycza kontroli krzyzowych zakres wyjasnien powinien dotyczy¢: informacji szczegétowych o operacji takich
jak: tytul, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztéw kwalifikowalnych, wysokos¢ wyptaconej
pomocy.

Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwéjnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczyé
przekazania potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii faktur lub dokumentow orownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W polu Uwagi nalezy wpisaé date wystania pisma oraz po otrzymaniu odpowiedzi — datg¢ otrzymania szczegdlowych
danych. Po uzyskaniu szczegdlowych danych, ich analiza i czynnosci zwiazane z wypelnianiem karty przebiegaja
analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnos¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jak i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania. Obowiazkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do
teczki sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

? Weryfikacja na podstawie danych szczegotowych uzyskanych z Instytucji Zarzadzajacej odbywa sig tylko w sytuacji wyjatkowej zwiazanej z
nicdostgpnosciag KSI SIMIK
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2b. Na podstawie Raportu podstawowego (...) wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdéjnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalié, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyplate pomocy w ramach PO
RYBY 2007-2013 znajduje si¢ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym (...) wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy
o dofinansowanie uznaje sig, ze podwdjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ NIE w punktach
3b, 4b. - ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl wniosek o ptatnos¢ lub otrzymal ptatnos¢ w ramach dziatan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegbétowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:

e tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

termin realizacji operacji,

wysokosé wyptaconej pomocy,

plan finansowy w ramach operacji itd.

Jezeli po analizie szczegotlowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystgpuje podejrzenie
podwéjnego finansowania, w punkcie 2b nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 3b i 4b - ND oraz w punkcie 5b NIE.

Jezeli po analizie szczegétowych danych wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejsé do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z data jej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

2¢. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji

Korzystajac z funkcjonalnosci aplikacji OFSA-PROW-DD nalezy zidentyfikowac, a nastgpnie przeprowadzi¢
weryfikacje operacji zrealizowanych przez Beneficjenta w ramach dziatan: 421 oraz 431.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent ztozyl wniosek o platnosé¢ lub wyplacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres
rzeczowy (w czgsci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspdlne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego
wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
tytut operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych

plan finansowy w ramach operacji

termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie stwierdzic, iz zakresu rzeczowy operacji si¢ nie
pokrywa, w punkcie 2c nalezy zaznaczyé NIE, w punkcie 3¢ i 4c nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5c nalezy
zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
ktére nalezy wyjasnié w oparciu o faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2¢ nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z datg jej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.
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3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO w ramach
NSRO

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, nalezy zwrécic sig¢ pismem P-4/195 do wlasciwej
instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kopii faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3a nalezy zaznaczy¢ NIE, w
punkcie 4a nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ TAK,
w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5a. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasniefi pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zosta¢ ztozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisaé date doreczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagang date zfozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnieni — datg ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczy¢ TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentdéw stwierdzono niedozwolone podwdéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania, nalezy zwréci¢ si¢ pismem P-
4/195 do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji SW z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodnosé
z oryginalem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3b nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punkcie 4b nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5b - NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ TAK,
w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5b. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyé DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostaé
zlozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ date dorgczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagang date ztoZenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich ztoZenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie,
w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ TAK, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ TAK.

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
zalaczonych do rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PROW 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PROW 2007-
2013

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji z innymi operacjami realizowanymi w ramach dziatan 421 lub 431 nalezy
przeprowadzi¢ weryfikacje faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéow
zgromadzonych w sprawie.
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W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o pfatnosé dla operacji z ktora zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal zlozony w innym UM) nalezy zwréci¢ si¢ pismem P-4/195 do wiasciwego SW z prosba o
przekazanie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkc1e 3¢ nalezy
zaznaczyé NIE, w punkcie 4¢ nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5¢ NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ TAK, w
punktach 4c i 5c nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwodjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostaé
zlozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisaé datg dorgczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagang date ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie,
w punkeie 3¢ nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4c¢ i 5c nalezy zaznaczy¢ TAK.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udziatem srodkéw PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkéw PO RYBY 2007-2013
5c¢. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw z PROW 2007-2013

Zaznaczenie ktéregokolwiek pola w punkcie 5a. - 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pél w punktach
szczegdtowych kontroli krzyzowej od la. — 1b. do 4a. — 4c. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktéregokolwiek pola w
punkcie 5a. - Sc. bez wezesniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. — 1b. do 4a. —4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie niedozwolonego podwdjnego finansowania, w punkcie Sa.
- 5c. nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w sekcji C.2.1Il. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczy¢ TAK i odmoéwi¢ wyptaty
pomocy — przejs¢ do czesci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekaza¢ pismo P-14/195 informujace o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwdjnego

sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:

e w przypadku PO w ramach NSRO - wiasciwej instytucji wdrazajacej lub wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej NSRO
(jesli nie jest ona jednoczesnie instytucjg udostgpniajaca dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji
Koordynujacej NSRO,

e w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Samorzadu
Wojewddztwa.

Nalezy réwniez postepowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARIMR ,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidtowosci dla podmiotéw, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013”.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialan objetych PROW 2007-2013, 431 i 421 odbywa si¢ automatycznie (poprzez
zaznaczenie pol dotyczacych kontroli w aplikacji OFSA-PROW-DD).

Nie nalezy drukowaé calego raportu i zalaczaé go do teczki sprawy. Nalezy wykonaé print screen z ekranu
strony potwierdzajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej za pomocy aplikacji.

III. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. Nalezy zaznaczyé NIE jezeli operacja nie jest finansowana z innych $rodkéw publicznych niz

przewidziane w rozporzadzeniu.
TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych

srodkéw publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu.
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI

Nalezy zaznaczyé punkt 1 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacii, tj., w sytuacji, jesli:

e w czeici BS zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub punkt 2 Wniosek wymaga
uzupetnien/wyjasnien ,

e w czesci CL.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych,

e w czesci C1.IV zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

e w czgsci C2.11I zaznaczono NIE.
Nastepnie nalezy przejsé do czesci D.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 w sytuacji, gdy: wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw

kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli: wszyscy partnerzy projektu wspéipracy,

ubiegajacy si¢ o wsparcie z EFRROW, maja zatwierdzone projekty wspolpracy (z zastrzezeniem § 13 i § 14 (§ 14 )

umowy o przyznanie pomocy,

e w czesci C1.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnychlub punkt 2. Wniosek wymaga II uzupehien/wyjasnien,

e w czesci C1.III Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien zaznaczone zostalo TAK lub NIE w przypadku
elementéw, ktorych niespetnienie skutkuje jedynie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych,

e wczesci C1.IV zostal zaznaczony punkt 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych,

e w czesci C2.III zaznaczono NIE.

Nastepnie nalezy przejsé¢ do czgsci D karty.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy, tj. w sytuacji jesli
e wczesci BS zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy, lub

e wczesci C 1. Il zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy, lub

e wczgsci C 1. IV zaznaczono punkt 2 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy, lub

e wczesci C 2. Il zaznaczono TAK.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsei F karty.

CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W
TRAKCIE REALIZACJI

Di: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji, ktére obejmuja zadania nieinwestycyjne
Te czesé karty nalezy wypelnié jedynie w przypadku weryfikacji operacji nieinwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy na etapie weryfikacji WoPP Beneficjent spetniat wymogi rzetelnosci w odniesieniu
do operacji realizowanych od 2000 roku i wspoétfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic,:

e czy w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent speinial wymogi
rzetelnosci na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,

e czy w teczce sprawy zostaly wpisane do wykazu dokumentéw pisma:

1. kopia pisma P-1/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spetniat wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub czy wskazano gdzie ww. pisma sa przechowywane.

KP-611-195-ARIMR/6/z 3.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 33 z 44




TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca spetnial wymogi rzetelnosci na etapie WoPP,
NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie spelnial wymogdw rzetelnosci na etapie WoPP.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyé w sytuacji gdy zlozony wniosek jest drugim wnioskiem
o platnos¢ posrednia poniewaz sprawdzenie wymogu rzetelnosci dokonuje si¢ tylko jeden raz na pierwszym etapie.

Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelniat wymogow rzetelnodci wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytulu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o platnosé, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

Ten punkt nalezy zaznaczy¢, jezeli uzyskano informacje, iz dany wniosek znajdowal si¢ w puli wnioskow
podlegajacych typowaniu.

Po uzyskaniu informacji, iz wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu nalezy zaznaczy¢ TAK, albo NIE jezeli
wniosek nie zostal wytypowany do kontroli.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli:
1.  wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogoéw rzetelnosci,

Nastepnie nalezy sporzadzi¢ pismo P-8/195 do Biura Kontroli informujace o zakoniczeniu weryfikacji wniosku
i mozliwosci przeprowadzenia kontroli z typowania. W przypadku, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na
miejscu i nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w miejscu wéwczas w pismie P-8/195 nalezy usunaé ostatni
akapit oraz Zatacznik do pisma

W polu ,, Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli
w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy wpisa¢ uzasadnienie koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu oraz wymieni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu
wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu pokrywa sig z lista
elementéw wymienionych w K-03/W/167 (Lista kontrolna dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnos¢) nalezy
zlecié przeprowadzenie wizytacji w migjscu w trybie kontroli na miejscu zgodnie z ww. lista

Jezeli zakres wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K-03/W/167
nalezy wypehni¢ zalacznik do pisma P-8/195.

Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem do pisma P-8/195 nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli:

1. nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub

2. Beneficjent speial wymogi rzetelnosci

Jezeli zostata zaznaczona odpowiedz NIE w punkcie 3., nalezy, przejsé do wypelniania czgsci E
Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypekni¢ czgsé D3 karty.

I1. Weryfikacja w przypadku operacji, ktére obejmujj zadania inwestycyjne
Te czes¢ karty nalezy wypetnié jedynie w przypadku weryfikacji operacji inwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelniat wymogi rzetelnosci w odniesieniu

do operacji realizowanych od 2000 roku i wspéifinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy zweryfikowaé, czy w teczce aktowej sprawy w wykazie dokumentdéw znajduja sig:
1. kopia pisma P-1/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spetniat wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub widnieje wskazanie gdzie ww. pisma sa przechowywane.

W przypadku, gdy Wnioskodawca spetial wymogi rzetelnosci na etapie WoPP, nalezy zaznaczy¢ TAK.
Jezeli Wnioskodawca nie spetniat wymogdw rzetelnosci na etapie WoPP — nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy: zlozony jest drugi wniosek o platnosé
posrednig poniewaz sprawdzenie wymogow rzetelnosci nastgpuje tylko jeden raz na pierwszym etapie.

Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci, wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytutu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢, a nie kazdego wniosku.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli whiosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowa¢ czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli:

1.  wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie speinial wymogéw rzetelnosci lub,

3. operacja nie byla wizytowana na etapie WoPP/WoP posrednia

W przypadku zaznaczenia TAK nalezy sporzadzi¢ i wystaé pismo P-8/195 do Biura Kontroli.

Wizytacj¢ w miejscu nalezy zleci¢ kazdorazowo w sytuacji, gdy w odniesieniu do Beneficjenta prowadzone byto
postgpowanie windykacyjne oraz w przypadku gdy istnieja uzasadnione watpliwosci co do spemienia warunkéw
wyplaty pomocy albo co do poprawnego realizowania operacji.

W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscy pokrywa si¢ z elementami wymienionych
w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosé K-03/W/167 (procedura KP-611-167) nalezy
zlecié przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z ww. Listq (...).

Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypehié zalacznik
do pisma P-8/195.

NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli:

1. nie wystgpuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spetnial wymogow rzetelnosci lub,

3. operacja byla wizytowana na etapie WoPP/WoP posrednia.

W polu , Uzasadnienie konieczno$ci/braku konieczno$ci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce
sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy wpisaé uzasadnienie koniecznosci albo braku koniecznosci

przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wymienic¢ elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Nalezy pamigtaé, iz przeprowadzenie wizytacji w miejscu powinno by¢ reguta w przypadku operacji inwestycyjnych, a
odstapienie od niej powinno stanowi¢ wyjatek oraz by¢ nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Nalezy wowczas przejs¢ do czgsci E karty weryfikacji.

D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM
W TRAKCIE REALIZACJI

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu kontroli
zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji

Punkt 1 TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja nie zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

NIE nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja nie zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na mi¢jscu nalezy wpisa¢ datg zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie, tzn. date wpisana w
Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu ,,Data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych”, w konfiguracji rok-
miesigc-dzien (rrrr-mm-dd)

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien albo NIE, jezeli dodatkowe
wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu.
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Nalezy przenies¢ zakres wyjasnien do czgsci D2 II i przejs¢ do czgsci D3 karty.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu nie byla przeprowadzana.

Punkt 4. TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli zostala przeprowadzona kontrola zadania o charakterze niematerialnym w
trakcie realizacji. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

W polu Data przeprowadzenia kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji w miejscu realizacji
nalezy wpisa¢ date zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie tzn. datg¢ wpisana w Raporcie z czynnosci
kontrolnych (...) w polu "Data i godzina zakoriczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesiac-dzien (rrrr-
mm-dd). :

Punkt 5. TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie Raportu z czynnosci kontrolnych (..) dot. kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie realizacji wymagane jest dokonanie dodatkowych wyjasnien albo NIE w
przypadku, gdy wniosek ich nie wymaga

Nalezy przeniesé zakres wyjasnien do czesci D 2 11 i przejs¢ do czgsci D3 Karty.

I1. Zakres wymaganych wyjasnien

W przypadku, gdy w czesci D2 1 punkt 3 zaznaczono TAK nalezy w tej czesci karty wpisa¢ wymagany zakres
wyjasnien.

Jednoczesnie nalezy wystosowaé do Beneficjenta pismo P-9/195. Pole Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie
nalezy wypehié po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania przez Beneficjenta.

W polu Data nadania/zlozenia wyjasnie# nalezy wpisaé datg przekazania przez Beneficjenta wyjasnien. Nastepnie
nalezy zgodnie z wyszczegblnionymi pozycjami w polu Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzié, czy uzupeinione
zostaly wszystkie dokumenty zaznaczajac odpowiednio TAK albo NIE.

Uwaga

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowaé¢ pod katem
wystapienia bledu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja charakter systemowy, pociagajacy za
sobg ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentéw lub innych podmiotéw.

Moga réwniez wystapi¢ przypadki, kiedy w ramach kontroli na miejscu przeprowadzonej dla danego etapu zespot
kontrolujacy stwierdzi uchybienia odnoszace si¢ do poprzedniego (zrealizowanego) etapu operacji.

W takiej sytuacji nalezy przyja¢ sporzadzona przez zespot kontrolujacy notatke stuzbowa, zawierajaca informacje o
podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci wraz z dokumentacja potwierdzajaca zaistnienie okolicznosci opisanych w
notatce i zalaczy¢ je do teczki sprawy.

Nastepnie nalezy dokonaé analizy, czy stwierdzone uchybienia moga mie¢ wptyw na osiagniecie celu operacji. Nalezy
przeprowadzié czynnosci wyjasniajace, analizujac dostgpne dane czy dany przypadek, wobec ktérego podjgto
czynnosci jest nieprawidlowoscia. Czynno$ci te powinny odbywaé si¢ w trybie i na zasadach postgpowania
okreslonych w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotéw, kisrym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013

D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/ WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU /KONTROLI ZADANIA O CHARAKTERZE NIEMATERIALNYM W TRAKCIE
REALIZACJI

Tej czesci karty nie wypelnia sig, jesli wniosek nie podlegal wizytacji w miejscu, wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu, kontroli na miejscu ani kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji. Nalezy wowczas
przejsé do czesci E karty.

Jesli wniosek podlegat kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontroli zadania o charakterze niematerialnym w trakcie realizacji nalezy zaznaczy¢ jedno z trzech pol.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 je$li Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu D2 Il Zakres wymaganych wyjasnien, zostaty
zaznaczone tylko odpowiedz

TAK. Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 jesli Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, wynik kontroli zakonczyl si¢ pozytywnie lecz w oparciu
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o przeprowadzong weryfikacj¢ wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji Zakres wymaganych wyjasnier zostala zaznaczona odpowiedz NIE w
przypadku dokumentu, ktéry moze spowodowaé korekte kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji. Nalezy wowczas przejs¢ do czesci E karty.

Nalezy zaznaczyé punkt 3 jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po zlozeniu wyjasnien zostata zaznaczona
chociaz jedna odpowiedz NIE w czesci D 2 II (w przypadku dokumentu, ktéry nie pozwala na dokonanie korekty kwoty
lecz powoduje odmowe wyptaty pomocy). Nalezy przejs¢ do czesci F karty.

Moga wystapié¢ przypadki, kiedy kontrola na miejscu zostata przeprowadzona po dokonaniu ptatnosci, z uwagi na brak
mozliwosci jej wezeéniejszej realizacji, np. z powodu niekorzystnych warunkéw atmosferycznych.

W takiej sytuacji nalezy pamieta¢ o zapewnieniu §ladu rewizyjnego, tj. ponownie wydrukowaé kart¢ poczawszy od
czesci D a nastepnie wypetnic ja zgodnie z zasadami.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu zostato zastosowane zmniejszenie, nalezy pamigta¢ o
przekazaniu stosownej informacji do komérki zbierajacej dane do sporzadzenia (aktualizacji) Rocznego raportu, o
ktorym mowa w art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego
szezegblowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur
kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.U. L 25 z
28.1.2011, z p6zn. zm).

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH [ KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI
PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te czgsé karty pracownik UM wypelnia w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest
korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych badZ dostarczenia nieprawidlowych dokumentow,
ktorych brak skutkuje korekta kwoty pomocy np. dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,Kod przyczyny korekty” nalezy wpisa¢ kod odpowiadajacy przyczynie
dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza tabela kodéw. Kolumng 6 nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy korekta kwoty
pomoc zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskéw do kontroli.
Jezeli korekta byta zwiazana z kontrola administracyjna nie podaje si¢ zadnego kodu.

W punkcie 1.Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowa¢ tylko kwoty z wierszy, dla ktérych
w kol. 6 nie zaznaczono kodéw.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6
zaznaczono kody. Nastepnie spos$rod zaznaczonych kodéw nalezy wybra¢ jeden, dla ktérego wartos$é
zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza i wpisa¢ go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodéw, dla ktérych wartos¢ zakwestionowanych kosztéw
jest taka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposréd tych kodéw wybra¢ jeden, ktory ma najwigksze znaczenie dla
operacji.

Kod Przyczyna korekty

Niezgodnosé¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dotaczonych
do wniosku ze stanem faktycznym

Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

Nieprawidtowosé faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpoczecie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu

Tim O (Q >

Nie realizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowigzan okreslonych w umowie przyznania pomocy

[E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.
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Czesé ta wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w zlotych (z dokladnoscia do dwoéch miejsc
po przecinku) we wlasciwe pola dotyczace kosztow kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania.

Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisal nieprawidlowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowujac ten fakt w polu Uwagi.

Zatwierdzajgcy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj¢ Sprawdzajacego.
Zatwierdzajacy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Weryfikujacego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisac¢ uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia NIE w ktérymkolwiek polu przez Zatwierdzajacego, Weryfikujacy wypeinia ponownie czgsé
E2 (nie nalezy kopiowaé uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowaé nowa strone karty, wypehié, dotaczy¢ notatki,
wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa sig na pierwszej wersji czgsci E2.

W punkcie 1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisa¢ kwotg kosztow
kwalifikowalnych przeniesiong z planu finansowego operacji.

W punkecie: 2. Kwota kosztéow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisaé kwotg
przeniesiong z czgsci V do wniosku.

W punkcie 3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
nalezy wpisaé kwote przeniesiona z wiersza Razem Czgsci El karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W punkcie 4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi rdéznice Kwoty kosztow
kwalifikowalnych wg wniosku i Kwoty zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisa¢ kwotg przeniesiong z planu
finansowego operacji..

W punkcie 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisa¢ kwot¢ przeniesiong z wniosku
o platnosé.

W punkcie 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw
(po weryfikacji). Nalezy wpisaé te kwote, ktéra jest mniejsza sposréd kwot wskazanych w punktach 4 i 5. Kwota ta nie
moze by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania wg umowy.

Beneficjent moze wnioskowaé o kwote nizsza niz wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
lub z planu finansowego operacji (np. dokonuje zaokraglenia do pelnych zlotych). W takim przypadku nalezy
sprawdzi¢, iz kwota wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bledu rachunkowego
popeinionego przez Beneficjenta.

W punkcie 8. Réznica pomiedzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajacq z prawidlowo poniesionych kosztéw nalezy wpisaé réznicg pomigdzy pkt. 6 Kwota pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo
poniesionych kosztéw (po weryfikacji). Jesli réznica ta jest ujemna nalezy wpisac ,,0”.

Warto$é X wskazujaca o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ przekracza kwotg pomocy wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztéw nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po

we wniosku o ptatnosé weryfikacji w UM ¥ 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

X

W punkecie 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisa¢ kwote wyliczona w nastgpujacy sposob.

W przypadku, gdy:

e kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wigcej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (warto$¢ procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),
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e nie zachodzi konieczno$¢ zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomniejszenia kosztow
kwalifikowalnych o 10%, w zwiazku z sankcja dotyczaca nie zastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci, albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

e nie zostalo wyplacone Beneficjentowi wyprzedzajace finansowanie operacji/ zaliczka wéwczas do punktu 9.
Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do Zlecenia platnosci nalezy wpisa¢ kwotg z punktu 7. Kwota
pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji).

W przypadku, gdy kwota pomocy przekracza o wigcej niz 3%(warto$¢ procentowa w punkcie 8 jest wigksza od 3%)
kwote obliczong przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, nalezy zastosowaé
zmniejszenie zgodnie z przepisami wspélnotowymi’. Oznacza to, ze kwotg do refundacji nalezy pomniejszyé o kwote
stanowiacg roznicg pomigdzy kwota pomocy a kwota pomocy obliczona przez UM na podstawie prawidlowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

Nalezy pamigtac, iz kwota zastosowanego zmniejszenia (tj. réznica pomigdzy kwota z wniosku, a kwota wyplacong
Beneficjentowi) nie stanowi oszczednosci i nie moze by¢ przez Beneficjenta uwzgledniona w kolejnych etapach
(wnioskach o platnos¢) w ramach tej samej umowy.

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej sie
kwoty do kwoty pomocy. Udowodnienie polega na dostarczeniu przez Beneficjenta pisemnego wyjasnienia wraz
z kopiami dokumentéw, ktére pozwolg stwierdzi¢ jednoznacznie, ze nie ma koniecznosci zastosowania zmniejszenia.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostato wyptacone wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych kwote
zpola 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po wervfikacji)
pomniejszong o ewentualne zmniejszenie nalezy dodatkowo pomniejszy¢ o kwot¢ wyprzedzajacego finansowania,
wyliczong w czgséci E3.1 pkt. 3.

Kwote¢ wpisang w polu 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy przenies¢ do Zlecenia platnosci i postgpowaé
zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-188-ARiMR.

Wyprzedzajace finansowanie jest rozliczane w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ do momentu catkowitego rozliczenia
wyptaconych w ramach wyprzedzajacego finansowania $rodkéw. Maksymalne pomniejszenie kwoty pomocy dla
danego ctapu wynosi 20%. Nalezy przy tym pamigtaé, iz kwota odliczen z tytulu wyprzedzajacego finansowania nie
moze przekroczy¢ wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania.

Uwaga

Jezeli Beneficjenci zawarli umowe przyznania pomocy w wersji 5z, przed przekazaniem do ARiIMR dokutemu Zlecenie

Piatnosci nalezy upewnicé sig czy:

— wdanym etapie wszyscy partnerzy projektu wspélpracy do tego zobowiazani ztoili wnioski o platnosé,

—  zloZone przez partnerow projektu wspdlpracy wnioski zostaly ocenione pozytywnie lub dokonana ocena pozwala
na dalsza realizacje projektu wspolpracy.

Jezeli nie zostang speinione warunki okreslone powyzej nalezy postgpowaé zgodnie z postanowieniami umowy

przyznania pomocy.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej nalezy obowigzkowo wypehié cz¢s¢ E3.I11. karty.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, kwot¢ z punktu 7 Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) nalezy pomniejszyé o kwote wyliczona
w czesci E3 II pkt. 4.

Rozliczenie (potracenie) pobranej zaliczki nastgpuje w sposéb oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta
w umowie, o ile jest to mozliwe w szczeg6lnosci ze wzgledu na wysokos¢ wyptaconej zaliczki, wysokosé przyznanej
pomocy, wysokos¢ pomocy dotychczas wyplaconej, wysokos¢ pozostalej do wyplaty pomocy oraz wysoko$é pomocy
naleznej do wyptaty w ramach biezacego etapu.

3 art, 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli, oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w
zakresic do Srodkow wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich. (Dz.U. L 25 z 28.1.2011 r., str 8 z p6zn. zm.)
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Przykladowo:

1. Jezeli rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w ramach pierwszego wniosku o ptatnos¢ posrednia, jednak w trakcie
weryfikacji wniosku o platnos¢ okaze sig, ze dokonanie potracenia pobrancj zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest
mozliwe np. dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych, wowczas nalezy rozliczy¢ czgs¢ zaliczki mozliwa do
potracenia na danym etapie. Nalezy zauwazyc, ze w sytuacji dokonania catkowitej korekty kwoty dla danego etapu,
nie bedzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwigzku z tym, kwota do wyptacenia w ramach kolejnego wniosku
o platnosé powinna zostaé¢ odpowiednio skorygowana o wysokos¢ pozostatej do zwrotu kwoty zaliczki, pod
warunkiem, ze ten etap operacji b¢dzie kwalifikowal si¢ do otrzymania wsparcia.

N

W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w ramach wniosku o platno$¢ ostateczna, nalezy mie¢ na
uwadze, iz kwota pobranej przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekracza¢ kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wigksza od kwoty przyznanej pomocy dla
ostatniego etapu, wowczas rozliczenie czesci zaliczki powinno nastapi¢ na etapie wezesniejszym tak aby ostateczne
rozliczenie zaliczki moglo nastapi¢ na etapie platnosci koficowe;j.

3. W przypadku, gdy rozliczenic zaliczki powinno nastapi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o platnos¢, az
do wniosku o platnosé ostateczng, nalezy mie¢ na uwadze, ze w trakcie weryfikacji jednego z etapéw operacji
moze okaza¢ sig, ze dokonanie potracenia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest mozliwe np. w ramach
biezacego etapu dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych albo dokonano catkowitej korekty kwoty. Wowczas,
nalezy ponownie wyliczyé (pozostala) kwote zaliczki do splaty proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapow
operacji, pamigtajac o tym, aby nie pozostawi¢ do wyliczenia w ramach ostatniego ctapu kwoty przekraczajacej
planowana na tym etapie kwot¢ pomocy.

Uwaga

W sytuacji, gdy zachodzi konieczno$¢ zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy, ktéry zmniejsza przystugujaca
Beneficjentowi kwote pomocy (co powoduje réowniez zmniejszenie przystugujacej kwoty wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki), warunkiem zawarcia aneksu jest uprzednie rozliczenie $rodkéw otrzymanych przez
Beneficjenta na wyprzedzajace finansowanie/zaliczke.

W przypadku wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji dobrowolny zwrot odpowiada kwocie
przewyzszajacej rownowartos¢ 20% kwoty pomocy.

Jesli Beneficjent uzyskat wyprzedzajace finansowanie/zaliczke na sfinansowanie operacji zwrot czgsci srodkow
otrzymanych z tego tytulu jest wymagany, jezeli wyplacona Beneficjentowi kwota wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki przewyzsza przystugujaca nadal Beneficjentowi do wyptlaty kwotg pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane zostaly udokumentowane fakturami lub dokumentami o réwnowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktérych, Beneficjent nie wykonal obowiazku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art. 75 ust. | lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% kosztéow kwalifikowanych zgodnie z poziomem pomocy dla
danego dzialania, ktére zostaly udokumentowane tymi fakturami lub réwnowaznymi dokumentami ksiggowymi
réownowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencje rachunkowa 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktora nie zostala
uwzglgdniona w odrebnej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnos¢, ale nie ujetej
w zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych operacji (czgs¢ V wniosku).

W punkcie 10 Kwota dotychczas zastosowanych zmniejszen w ramach danej operacji (poprzednich etapéw operacji)
nalezy wpisaé kwote dotychczas zastosowanych zmniejszen ramach poprzednich etapow operacji

W punkeie 11 Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu operacji nalezy wpisa¢ kwotg zastosowanego
zmniejszenia w ramach danego ctapu operacji.

Kwestie zwigzane ze sporzadzaniem i poprawa zlecenia pfatnosci, oraz sporzadzania dokumentéw dochodzenia
naleznosci zostaly zawarte w Ksigzce Procedur KP-611-188-ARiMR.

Jezeli z powodu bigdéw w aplikacji OFSA-PROW-DD nie jest mozliwe wygenerowanie Zlecenia Platnosci konicczne
jest zgloszenie btedu na HelpDesk a nastgpnie — jezeli blad nie moze by¢ szybko usunigty — niezbedne bedzie
sporzadzenie tego dokumentu w formie papierowej. Nalezy wowczas napisaé notatke i dolaczy¢ wraz z wydrukiem
zgloszenia blgdu do karty a nastgpnie postgpowaé zgodnic z KP-611-188.
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E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI j

Cze$é E3.1 nalezy wypelnic¢ jedynie w przypadku, jesli Beneficjent korzystat z wyprzedzajacego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

Sposdb wyliczenia:

W punkcie 1. Nalezy wpisaé réznicg pomiedzy wyplaconq Beneficjentowi kwolq wyprzedzajqcego finansowania oraz
suma kwot wyprzedzajacego finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji.

W punkcie 2. Nalezy wpisa¢ maksymalna mozliwa do odliczenia kwote wyprzedzajacego finansowania w danym
etapie. Przystugujaca kwota wyprzedzajacego finansowania jest iloczynem wyliczonej kwoty pomocy dla danego etapu
operacji wynikajacej z prawidlowo poniesionych kosztéw (czes¢ E2.11 pkt 7) oraz 20%.

W punkcie 3. Nalezy wpisa¢ kwotg wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji :
e jesli kwota z pkt. 1 jest wigksza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisa¢ kwote z pkt 2;

e jesli kwota z pkt. 1 jest mniejsza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisa¢ kwote z pkt 1;

e jesli kwoty w pkt 1 i 2 sa rowne, wtedy nalezy w pkt 3 wpisa¢ kwotg z pkt 2.

Czgséé E3.11 nalezy wypelic¢ w przypadku, jesli Beneficjent otrzymat zaliczke.
Sposéb wyliczenia:

W punkcie 1. Kwota wyplaconej zaliczki nalezy wpisa¢ kwote zaliczki wyplaconej Beneficjentowi (wedhug
zaliczkowego Zlecenia ptatnosci).

W punkcie 2. Zwrdcona kwota zaliczki nalezy wpisa¢é kwote zaliczki rozliczonej (potraconej) w ramach
wezesdniejszych etapow operacji.

W punkeie,3. Kwota zaliczki do zwrotu nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca réznicg pomiedzy kwota wpisana w pkt 1 a
kwota z pkt 2.

W punkeie 4. Kwota rozliczajqca pobrang zaliczke nalezy wpisa¢ kwote zaliczki potracang w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia ptatnosci.

W punkcie 5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki) nalezy wpisa¢ kwote nalezna do wyplaty w ramach
biezacego etapu, pomniejszona o kwote/czgs¢é kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowié¢ roznice
pomiedzy kwota wpisana w pkt 8 (z czgsci E2.IT) a kwotg z pkt 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia ptatnosci.

W punkcie 6. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu nalezy wpisaé kwote zaliczki jaka pozostala do zwrotu,
po dokonanym potraceniu. Kwota ta powinna stanowi¢ réznic¢ pomi¢dzy kwota wpisang w pkt 3 a kwota z pkt 4.

Czesé E3. III nalezy wypelié w przypadku wniosku o platnos¢ ostateczng o ile Beneficjent korzystat
z wyprzedzajacego finansowania/otrzymat zaliczke.

Sposob wyliczenia:
W punkcie 1. nalezy wpisa¢ kwotg wyprzedzajacego finansowania/zaliczki wyptacona Beneficjentowi.
W punkcie 2. nalezy wpisa¢ przystugujaca kwotg wyprzedzajacego finansowania/zaliczki.

Przystugujaca kwota wyprzedzajacego finansowania jest iloczynem wyptaconej kwoty pomocy dla operacji

wynikajacej z prawidlowo poniesionych kosztéw i 20%.

Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczy¢:

e 20% przyznanej kwoty pomocy przypadajacej na inwestycje,

e 50% przyznanej kwoty pomocy przypadajacej na inwestycje — w przypadku pomocy przyznanej w 2009 r. lub
2010.

W punkcie 3. nalezy wpisa¢ roznicg miedzy wyplacong kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki (pkt 1),
a przystugujaca kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki (pkt 2).
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Jezeli wynik jest wartoscig ujemna tj. wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jest mniejsza niz
przyshugujaca kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki — nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Jezeli wyptacona kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jest wigksza niz przystugujaca (wynik jest wigkszy od
zera) nalezy w wysylanym do Beneficjenta pismie P-6/195 zawrze¢ informacj¢ o wysokosci nadmiernie wyptaconej
kwoty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki, a nastgpnie postepowac zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-188-
ARIMR.

[E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

Weryfikacja gotowosci partneréw projektu wspolpracy dotyczy operacji polegajacej na realizacji projektu
wspoélpracy (czgsé E4 karty pozostaje niewypekiona w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolipracy).

Monitorowanie rozpoczyna si¢ po podpisaniu umowy przyznania pomocy i trwa do uplywu 9-ciu® / 2-6ch’ miesigcy od
dnia jej podpisania (data wskazana w kolumnie nr 5 Tabeli monitorowania (...) T-1/013).

Jesli zostal zlozony wniosek o platnosé i nie zakonczyl si¢ proces monitorowania — odpowiedzialnosé za ten proces
przejmuje komoérka odpowiedzialna za weryfikacjg¢ wnioskow o ptatnosé.

Jesli ztozony wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnos¢ posrednia (dla operacji realizowanych wieloetapowo) albo
w przypadku wniosku o platno$¢ ostateczna (dla operacji realizowanej jednoetapowo), nalezy zweryfikowaé,
czy partner/partnerzy projektu wspolpracy, ktdry/ktérzy ubiegal/ubiegali si¢ o pomoc ze srodkéw EFRROW,
uzyskal/uzyskali zatwierdzenie projektu wspéipracy lub zawarli umowg przyznania pomocy.

Weryfikacja odbywa si¢ w oparciu o Tabele monitorowania (...) lub dane zawarte w aplikacji wpierajacej obshuge
wnioskdw lub inne dokumenty (zestawienia, korespondencja z MRiRW / innych UM).

Uwaga

Proces monitorowania odbywa si¢ w odniesieniu do projektu wspétpracy. Oznacza to, ze wystapienie do MRIRW
w sprawie przekazania informacji o uzyskaniu zatwierdzenia dla zagranicznego partnera projektu wspétpracy lub do
innego UM w sprawie przekazania informacji o podpisaniu umowy przyznania pomocy przez krajowego partnera
projektu wspotpracy jest sporzadzane dla projektu wspdlpracy (bez wzgledu na liczbe wnioskéw o platnosé
weryfikowanych w danym etapie realizacji projektu).

Jezeli w Tabeli monitorowania (...) zostata wpisana odpowiedz:

e TAK (kolumna 11/32) - mozliwe jest przekazanie do ARIMR Zlecenia platnosci.

e NIE (kolumna 11/32) - nalezy wstrzymaé przekazanie Zlecenia platnosci do ARIMR oraz przekazaé do komorki
organizacyjnej samorzadu wojewoddztwa oceniajacej wnioski o przyznanie pomocy informacje, iz nie ma
mozliwosci realizacji platnosci z powodu braku zatwierdzenia lub braku informacji o zatwierdzeniu projektu dla
zagranicznego partnera projektu wspolpracy lub braku podpisania umowy przyznania pomocy przez krajowego
partnera projektu wspotpracy.

Realizacja platnosci bedzie mozliwa dopiero wtedy, gdy komoérka organizacyjna samorzadu wojewddztwa,
odpowiedzialna za oceng¢ wnioskéw o przyznanie pomocy przekaze informacje, iz zostaly spelione warunki,
o ktérych mowa § 9 ust.4i5o0raz § 13 ust. 1 i2 (w § 10 ust. 4 orazw § 14 i 15)" umowy przyznania pomocy.

¢ TRWA OCENA WNIOSKU / NIE (kolumna 8) - nalezy wstrzymac przekazanie Zlecenia platnosci do ARIMR
oraz prowadzi¢ monitorowanie (je$li nie uplynal okres przewidziany na podpisanie umowy / uzyskanie
zatwierdzenia projektu), tj. na 15 dni przed uplywem 9-ciu' / 2-6ch? miesiecy od dnia zawarcia umowy przyznania
pomocy ponownie:

o wystapié do MRIRW pismem P-16a/195 z prosba o przekazanie informacji, czy zagraniczny partner /
zagraniczni partnerzy projektu wspélpracy uzyskal/uzyskali zatwierdzenie projektu wspotpracy — kopie
pisma nalezy zataczyc do Tabeli monitorowania (...);

o sprawdzi¢ w aplikacji wspierajacej obstuge wnioskéw czy krajowy partner/partnerzy ma/majq

zawarta/zawarte umowe/umowy. Wydruk zrzutu z ekranu (print screen) potwierdzajacy weryfikacje
partnera nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku.
Jesli nie ma mozliwosci weryfikacji gotowosci partnera / partneréw projektu wspdlpracy w aplikacji lub
na podstawie posiadanych informacji, nalezy wystapi¢ pismem P-16b/195 do UM (wlasciwego na
siedzib¢ partnera projektu wspdtpracy LGD) z prosbg o przekazanie informacji o podpisaniu umowy
przyznania pomocy— kopig¢ pisma nalezy zataczy¢ do Tabeli monitorowania (...).

* w przypadku weryfikacji wnioskéw o ptatnosé ztozonych na podstawie uméw przyznania pomocy do wersji 6z.
S w przypadku weryfikacji wnioskéw o ptatnosé zlozonych na podstawie uméw przyznania pomocy od wersji 7z.
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o poinformowaé pismem P-17/195 LGD / Krajowa koordynujaca LGD, iz termin rozpatrywania wniosku
zostat wstrzymany z uwagi na oczekiwanie na informacje z MRiIRW / innego UM o zatwierdzeniu
projektu zagranicznego partnera projektu wspoétpracy/ podpisaniu umowy przyznania pomocy.

Jezeli Tabela monitorowania (...) nie zostala wypehiona lub wyjatkowo okres 9-ciu' / 2-6¢ch? minal i brak jest
odpowiedzi nalezy wstrzymac przekazanie do ARIMR Zlecenia platnosci oraz niezwlocznie rozpoczaé monitorowanie.

Jesli z przekazanej przez MRiRW lub inny UM odpowiedzi na pismo P-16a/195 lub P-16b/195 wynika, iz:
1. Ocena wniosku zagranicznego partnera projektu / partnera projektu wspétpracy zostata zakoriczona:

a) zagraniczny partner / partner projektu wspolpracy ma zatwierdzony projekt / podpisana umowe — nalezy
w kolumnie 11/32 Tabeli monitorowania (...) wpisa¢ TAK oraz przekaza¢ pracownikowi / pracownikom
oceniajacemu / oceniajacym wniosek / wnioski pozostalych partneréw projektu informacje o aktualizacji
Tabeli monitorowania (...)(co konczy proces monitorowania). Mozliwe jest przekazanie do ARIMR Zlecenia
platnosci.

b) zagraniczny partner / partner projektu wspétpracy nie uzyskat zatwierdzenia projektu / nie zostanie podpisana
umowa przyznawania pomocy — nalezy w kolumnie 11/32 Tabeli monitorowania (...) wpisaé NIE oraz
przekaza¢ pracownikowi / pracownikom oceniajacemu / oceniajacym wniosek / wnioski pozostatych
partneréw projektu informacjg o aktualizacji Tabeli monitorowania (...) i zakonczy¢ proces monitorowania.

Nastepnie nalezy przekaza¢ do komérki oceniajacej wnioski o przyznanie pomocy informacje, iz nie ma
mozliwosci realizacji platnosci z powodu nieuzyskania zatwierdzenia projektu wspétpracy przez partnera /
zagranicznego partnera projektu wspotpracy.

Realizacja platnosci bedzie mozliwa dopiero, jezeli komérka organizacyjna samorzadu wojewddztwa,
odpowiedzialna za oceng wnioskéw o przyznanie pomocy przekaze informacje, iz zostaly spetnione warunki,
o ktérych mowa w § 10 ust. 4 orazw § 14i 15/ § Qust. 4i 5 oraz § 13 ust. 1 i 2 umowy przyznania pomocy.

2. Ocena wniosku partnera / zagranicznego partnera projektu wspolpracy_nie zostata zakonczona i termin 9-ciu' /
2-6ch® miesigcy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy uplynal nalezy w kolumnie 8 w Tabeli
monitorowania (...) wpisa¢ NIE oraz przekaza¢ pracownikowi / pracownikom oceniajacemu / oceniajacym
wniosek / wnioski pozostatych partneréw projektu informacjg o aktualizacji Tabeli monitorowania (...)

Nastepnie nalezy postgpowac zgodnie z wyzej opisanym trybem postgpowania.

{ CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Czgs¢ F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneficjenta. Pracownik UM w polu Czesé, na ktorej nastqpita odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku musi
wskazac ten czgs¢ karty, na ktérej nastapita odmowa wyptaty pomocy oraz wypeié pole Przyczyna odmowy wyplaty
pomocy. W przypadku odmowy wyptaty pomocy do Beneficjenta wysylane jest pismo P-7/195, w ktorym podaje sie
przyczyng odmowy.

Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Beneficjenta nalezy wystaé pismo P-11/195. W czesci ogoblnej
Instrukcji opisano sposob postgpowania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.

Sporzadzajac pismo P—7/195 nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkéw. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodéw nalezy poda¢ wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekazaé do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktérej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla catosci operacji
w przypadku uznania, iz cel operacji nie zostal osiagnigty.

W punkcie Data odbioru przez Beneficjenta pisma informujqcego o odmowie wyplaty pomocy |/ przekazujacego
dokumenty wz. z wycofaniem wniosku nalezy wstawic¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta
pisma P-7/195, P-11/195albo listu poleconego.

Odmowa wyplaty pomocy nastepuje jesli:

zaznaczono NIE w czesci Al; lub

zaznaczono NIE w czesci B2. I pkt 10, 1111 12; lub
zaznaczono punkt 3 w czgsci B5.; lub

zaznaczono punkt 3 w czgsci C1. II, lub

KP-611-195-ARiMR/6/z 3%
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Marzena Cieslak
1. | 07.07.2009 Joanna Zaremba 1.1 Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Monika Cichosz
2. | 15.07.2000 r}gﬁ;;gﬁiﬁ: 12 Wp.rowadzenie uwag zgloszonych przez Departamenty
; : ARIMR
Monika Cichosz
3| 21.07.2009 ﬁ:f::;gfil;: 13 Wp.rowadzenie uwag zgloszonych przez Departamenty
. . ARIMR
Monika Cichosz
Marzena Cie$lak
4. | 28.07.2009 Joanna Zaremba, 1z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Monika Cichosz
Marzena Cieslak o Lo :
s. | 02.092009 Joanna Zaremba 21 Uwzglcdmenfe uwag i opinii Departamentéw ARIMR
Monilka Cickios Wprowadzenie autopoprawek DDD
Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych w
Marzena Cie$lak szczegoblnosci z: nowego rozliczania odsetek bankowych od
6. | 02.11.2009 Joanna Zaremba 2.3 $rodkow wyprzedzajacego finansowania oraz dostosowania
Monika Cichosz sposobu potwierdzania kopii dokumentéw za zgodno$¢ z
oryginalem
Wiiszena Giedlak Uwgglcdnienie uwag ggio:szonycb przez departamenty
7| 04.012010 Joanna Zaremba 23 AR.lMR, oraz uJednollcen'le Zapisow w 'dokumentach
Agnieszka Krél Z\'\/.lqzz}nych z obstuga wnioskéw o platnos¢ w ramach
dziatan delegowanych do SW
MR C 10 18S Uwzglednienie o I S d
8. | 25.01.2010 Joanna Zaremba 2.4 zge uwag  zgloszonych przez Samorzacdy
Acnieszka Krol Wojewodztw oraz ujednolicenie zapiséw w dokumentach
gnieszka
Marzena Cieslak Uwzglednienie uwag zgloszonych przez departamenty
9. | 19.03.2010 Joanna Zaremba 2.5 ARIMR otiiz aiitonoprawek
Agnieszka Krol pop
Marzena Cie$lak
10. ] 13.04.2010 Joanna Zaremba 2z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krol
Marzena Cieslak
11. | 25.06.2010 Joanna Zaremba 3.1 Uwzglednienie autopoprawek
Agnieszka Krél
12. | 25.08.2010 l;/cl)z;lz::azfrleeri];l; 32 Uw?glcdpienie uwag zgloszonych przez departamenty
Aonieszka Krél ARiIMR i wprowadzenie autopoprawek
gnieszka Kré
Marzena Cie$lak -
13. | 23.092010 | Joanna Zaremba 33 X:{V?ﬁlﬁd."‘eme e, Zg*t°sz°"y°h s WA
Agnieszka Krol i i wprowadzenie autopoprawe
Marzena Cieslak
14. | 2.11.2010 Joanna Zaremba 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krol
Marzena Cie$lak Uwzglednienie autopoprawek, uproszczen zalacznikow,
15. | 7.02.2011 Joanna Zaremba 4.1 zmian podyktowanych wejsciem w zycie rozporzadzenia
65/2011
Marzena Cieslak Uvigladiiani K ikai h
16. | 25.03.2011 | Joanna Zaremba 42 SedulEnie UOnOpIawst. ofaz: UWAE, "Wy IIaiAeyen. &
ponownego opiniowania
Marzena Cie$lak Uwzelednieni t K . i k6w
17. | 8.09.2011 | Joanna Zaremba 43 wzglecnicnie - autopoprawek, Uproszezen  zalaCzilikow,
ujednolicen
Marzena Cie$lak
18 | 21.11.2011 Joanna Zaremba 4z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
19. | 16.04.2012 Marzena Cie$lak 5.1 Uwzglednienie uwag wprowadzenie autopoprawek




Joanna Zaremba

Marzena Cieslak

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez departamenty

20. | 11.05.2012 Joanna Zaremba 52 ARIMR oraz autopoprawek wynikajacych z wejscia w zycie
nowelizacji rozporzadzenia.
Marzena Cie$lak
21 | 15.06.2012 Joanna Zaremba 5z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Marzena Cieslak Uwazelednieni dosonmeis kai h ;
22 | 31.01.2013 | Joanna Zaremba 6.1 75 QETIGILE aliopoprawek wyniajpeych min. Iz
rekomendacji poaudytowych.
Marzena Cieslak N
Uwzglednienie uwag zgloszonych przez departamenty
243} 1932003 Jomitta Zarembn G ARiIMR oraz wprowadzenie autopoprawek
Marzena Cie$lak - ; ;
24 | 2.042013 Yoanna Zaremba 6.3 Uwgglqdmeme uwag uggadmanych z departamentami
ARiIMR oraz wprowadzenie autopoprawek
Marzena Cieslak
25 | 9.04.2013 Joanna Zaremba 6z Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie matych
projektow.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013 w zakresie matych projektow.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dzialania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007-2013 w zakresie matych projektow.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatno$é dla
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata
2007-2013 w zakresie malych projektéw 1 opis czynnosci pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-210-ARiMR/6/z 2.
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1.1.4. Przebieg procesu
1.1.4.1 Sporzadzenie, wystanie pisma
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%

P-2210
Sporzadzenie i Pismo o usunigcie Pracownik Sporzadzenie |
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Ko podpisania pisma pisma \/\ W jdo podpisania pisma | pisma
7 ! |
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przakazane wysiane

rozpatryw. wnigsku
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P-7210
Pismo o odmaowle
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0 przeprowadzenie ‘
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Plsmo ws.
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préby(...)
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Pismo do DF
ARIMR
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1.1.4.2 Weryfikacja wstgpna

Pracownlk |
waryfilujacy |

Pracownik
kancelary|ry

Pracownik
kancelaryjry/
weryfilajacy

Pracawnk
kancdayjry/
werylikupacy

Pracowk

Ziazono WoP

Pracownk
weryfiegacy

Pracownk

sprawdyxy

sprawdeyary

Benefigerta ]
przy \@yciuwsparcia ||
Iinformatycznegn |

Pracownik
weryfikujacy

E——

Pracovnik
sy

)

Bmeligenta
bez wsparca
Infprmatycznegn

Pismo P-17210

KP-611-210-ARiMR/6/z
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Pracownk
eryfiuiaey | Wynk sprawdeenia
= J CaeéciA
Pracownk
spawdeajecy

Zgodne decyzje
pracownikow

meytaycanych

1.1.4.3 Weryfkacja
kampletnokci {...)
Cxed¢ B

1.
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1.1.4.3 Weryfikacja kompletnosci 1 poprawnosci, zgodno$ci z umowa, zasadami

dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzglegdem rachunkowym oraz sprawozdania z
realizacji operacji

1.1.4.2 Wesyfkac | \

Pracownk I |
weryfikuiacy

(rve ostatecznei)

Whiosek dot. ~ \,
platnoéci ostatecznej ):
(rve podredrie)) '3
Pracownk i |
" W
weryfikugey i spr;y::ft ) KTQL
Ty 2 realzacy operacjl “Kaiz10.
Czeét B4
Pracownk — . '

14
:

Karta
wery(lkach
K-17210 -

Kara
weryfikacj
- K-1.1/210 i

A ~
Praconi Okredlerie zaknsu ||
weryliujacy | uzupeinlery
|

Py
Czedé C1 |

Pracownk . J

sprawdzajacy B

N

1.1.4.1. Sporzadzenie
| wysiania plama

15k
g

KP-611-210-ARiMR/6/z

2
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Karta

weryfikaci I
K-1.17210

Karta ‘

ylikach

Karta
weryfikacy
K-17210

s =~
Pracownik . Karta
> Qlredlenie zakresu o
ko
“ 11 izupeinies’y J__, mln‘g !
cz
Pracownik  |L wen | |
sprowdzajacy | h
Pismo {
5 Y P-2210 \;
1.1.4.1. Sporzadzenie i '
| wyslanie pisma
N———
WD
Otrzymanie zwrot
l Pracownik pur:z«dzmln et ’
pisma P-21210
Pracommk
weryfikujey Weyfkac ), Karta
— = otrzymanych ikacj
[ | uzupeinien K-1.1/210
Pr-covaik jadnien
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzejecy
1 KP-611-210-ARiMR/6/z
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Whiosek
kwaldikuje sig
do dalsze] oceny

lub wymaga
karekty kk C1.1V

Pismo
P-21210

Kerta
werylikacj
K-17210

1.1,4.4, Kontrola
na miegcu (...)
Czeé D

KP-611-210-ARiMR/6/z 2.
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1.1.4.4 Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / kontrola zadania o charakterze niematerialnym
w trakcie realizacji

Pracownik
werytikifacy @
T pioage ia
kortroli na miejscu (...)
¢ D1
Pracownik I e

ontrola na miejscu \
(

jost_wymagana
Czedé DI

Pracownik
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Pracownik
. A
Pismo P-&/210
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i }
) i Karta weryfkacy [
Pracownik K-v210 '
waryfikuacy - 9 \/\
- kortroli na miejscu
()
I Czgse D21 Report z czynnobcl
Mlleiscle Tt kartroloych
-l
Pracownik -
weryfikiacy 1
= TS Raport 2 czynnoéel 1
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Pracounik R-01/167,
Pracownik 1 Kata weryfkacj
weryfikuacy I K-¥210 |
Pracownik | =
sprawdzajacy
K-v210
1 KP-611-210-ARiMR/6/z
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Pracownik
waryfikujacy

Pracownik

Pracownik
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Czeée D211
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),
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Wersja zatwierdzona: 6
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1.1.4.5 Korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzajacego finansowania/zaliczki

1.1.4.4, Kortrola
na miepscu
{...)
»

Karta
weryfikacj
K-1/210

Czetc| E2
karty weryfikaci

Benef, nie korzystal \
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| Karta
Pracownik
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© poncwne razp. "
sprawy KP-611-183 '
)
1 KP-611-210-ARiMR/6/z
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1.1.4.6 Odmowa wyplaty pomocy / Wycofanie wniosku
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1.1.4.6.2 Wycofanie wniosku
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1.1.4.7 Wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku

Wystapllyinne \
okolicznoéci 2wiazane), Kontrola w LGD
zwyplata pamocy /;'

dodatkowych /7
wylasnien/ opinil /!

Pismo P-37210 Pismo P-127210 ‘

1141
i wyslanle pisma

Pismozostalo  \
wysiane 4

)

’

1.1.4.,
iwyslanie plsma

1.1.41,
| wystanie pisma

Pismo P-47210

& "
wyjaénienlafopinle
od innego podmiotu

'
‘

)

Plsmo P-52210

~ ~

Psmo P-5210

1.1.4.1,
iwyslanie plsma

Pismo zostalo  \
wyslane ']

KP-611-210-ARiMR/6/z 2.
Wersja zatwierdzona: 6 Strona 25 z 47



1.1.4.8 Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY



