
Załącznik nr 4 do ogłoszenia na usługę najmu 
powierzchni w Data Center pod urządzenia serwerowe 
będące własnością Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Lubuskiego 

 

 

POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA  

DANYCH OSOBOWYCH  

 

 

Zawarte w dniu ………  roku w Zielonej Górze pomiędzy: 

Województwem Lubuskim – Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego, z siedzibą w Zielonej 

Górze, ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra, będącym płatnikiem VAT – NIP: 973-05-90-332, 

reprezentowanym przez: 

Bogdana Nowaka – Wicemarszałka Województwa Lubuskiego, 

Macieja Szykułę – Wicemarszałka Województwa Lubuskiego, 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

…………, reprezentowaną przez: 

…………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą” 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 
 

Na podstawie Umowy nr ……………. na usługę najmu powierzchni w Data Center pod urządzenia 

serwerowe będące własnością Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego z dnia ……, Strony 

postanawiają, co następuje:   

§ 1. 

Użyte w Porozumieniu określenia oznaczają: 

1) ustawa - ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.  

z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.); 

2) rozporządzenie -  rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 

osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 

powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące  

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024); 

3) dane osobowe -  dane osobowe, w rozumieniu ustawy; 

4) administrator danych 

osobowych - 

organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o których mowa  

w art. 3 ustawy, decydujące o celach i środkach przetwarzania danych 

osobowych; 

5) przetwarzanie danych jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak 



osobowych -  zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, 

udostępnianie i usuwanie, w zakresie niezbędnym do wykonywania 

Umowy; 

6) dokument - dowolny nośnik, tradycyjny lub elektroniczny, na którym są zapisane dane 

osobowe; 

7) pracownik -  osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku 

cywilnoprawnego; 

8) Umowa -  umowę nr ……………. na usługę najmu powierzchni w Data Center pod 

urządzenia serwerowe będące własnością Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Lubuskiego z dnia …… 

 

§ 2. 

1. Na podstawie art. 31 ustawy, Zamawiający jako administrator danych osobowych, powierza 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiającego na warunkach 

opisanych w Porozumieniu. 

2. Porozumienie nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiającego innym podmiotom. 

3. Wykonawca może powierzyć przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz 

Zamawiającego innym podmiotom jedynie wyjątkowo, za pisemną zgodą Zamawiającego i pod 

warunkiem, że Wykonawca zawrze z podmiotem, któremu powierzono przetwarzanie danych 

osobowych umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych w kształcie zasadniczo zgodnym 

z postanowieniami Porozumienia. 

 

§ 3. 

1. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania swoim pracownikom 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych; Wykonawca ograniczy dostęp do danych 

osobowych wyłącznie do pracowników posiadających upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych. 

§ 4. 

1. Dane osobowe są powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego wyłącznie w celu 

realizacji Umowy.  

2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego jest 

określony w Załączniku nr 1 do Porozumienia. 

3. Wykonawca, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie 

informatycznym, zobowiązuje się do przetwarzania ich wyłącznie w systemie informatycznym, 

spełniającym wymagania określone w rozporządzeniu. 

4. W stosunkach pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, w tym w celu ustalenia zakresu 

ewentualnych roszczeń regresowych, wszelką odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak  

i wobec Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nienależytym przetwarzaniem przez 

Wykonawcę powierzonych danych osobowych, ponosi w całości Wykonawca. 

 



§ 5. 

1. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, zapewni środki 

zabezpieczające zbiór danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym ustawy oraz 

rozporządzenia. Wykonawca  będzie w szczególności: 

1) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz 

środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych powierzonych danych 

osobowych, w tym w szczególności, Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych oraz 

Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych 

Osobowych;  

2) przechowywać dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek 

lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach tak, aby zabezpieczyć dane osobowe przed 

dostępem do nich przez osoby nieupoważnione, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmianą, 

utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

3) prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych. 

2. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników do zachowania powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w poufności, także po ustaniu zatrudnienia  

u Wykonawcy. 

3. Wykonawca będzie stale nadzorował swoich pracowników, w zakresie zabezpieczenia 

przetwarzanych powierzonych danych osobowych. 

4. Wykonawca będzie wymagał od swoich pracowników przestrzegania należytej staranności,  

w zakresie zachowania w poufności powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz ich 

zabezpieczenia. 

§ 6. 

1. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych, 

naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym wykorzystaniu; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych 

Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji  

na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

§ 7. 

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie 

kontroli zgodności z ustawą, rozporządzeniem oraz z Porozumieniem przetwarzania powierzonych 

danych osobowych w miejscach, w których są one przetwarzane; zawiadomienie o zamiarze 

przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy co najmniej 2 dni kalendarzowe 

przed rozpoczęciem kontroli. 

2. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę 

zobowiązań wynikających z ustawy, rozporządzenia lub z Porozumienia, Wykonawca umożliwi 

Zamawiającemu, lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie niezapowiedzianej 

kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 1. 



3. Kontrolerzy Zamawiającego lub podmiotu przez niego upoważnionego, mają w szczególności 

prawo: 

1)  wstępu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upoważnienia, 

do pomieszczeń, w których jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, oraz pomieszczeń, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe poza 

zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności 

kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą, 

rozporządzeniem oraz Porozumieniem; 

 

2)  żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać pracowników 

w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 

z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

 

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego  

do przetwarzania danych osobowych. 

 

4. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości 

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku 

kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego, lub przez podmiot przez niego upoważniony. 

§ 8. 

1. W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem mają zastosowanie przepisy ustawy  

i rozporządzenia. 

2. Porozumienie wchodzi w życie z dniem podpisania i jest zawarte na czas obowiązywania Umowy  

nr ………………..  na usługę najmu powierzchni w Data Center pod urządzenia serwerowe będące 

własnością Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego z dnia ……. 

3. Integralną część Porozumienia stanowią: Załącznik nr 1: zakres danych osobowych powierzonych 

do przetwarzania. 

 

4. Niniejsze Porozumienie zostało sporządzone w 2 jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym  

dla każdej ze Stron. 

 

 

 

 

W imieniu Zamawiającego      W imieniu Wykonawcy 

 

 

 

 



Załącznik nr 1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania: 

 

1. rola (osoba fizyczna, organizacja);  

2. login;  

3. hasło;  

4. powtórzenie hasła;  

5. nazwisko;  

6. imię;  

7. pesel;  

8. cudzoziemiec(tak/nie);  

9. NIP;  

10. nr paszportu;  

11. rodzaj adresu (zameldowania stały/zameldowania tymczasowy/przebywania);  

12. ulica;  

13. nr budynku;  

14. nr lokalu;  

15. telefon;  

16. e-mail;  

17. województwo;  

18. powiat;  

19. gmina;  

20. miejscowość;  

21. poczta;  

22. kod pocztowy;  

23. powiadomienie o statusie spraw przez e-mail (tak/nie) 


