WYNIKI KONTROLI

ZALECENIA

Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. C. K. Norwida w Zielonej Gérze

Zakres kontroli:
- dziatalno$¢ statutowa,
- gospodarka finansowa za 2010 .

- Kontroli poddano rejestr delegacji, delegacje i wyjazdy stuzbowe pracownikow WiMBP w Zielonej
Gérze. W 2010 r. wystawiono 334 delegacje. Wystawione delegacje dotyczyly wyjazddw stuzbowych
zwigzanych z realizacjg zadan statutowych. Koszty zwigzane z wyjazdami stuzbowymi pracownikéw
w 2010 r. wyniosty 17 241,00 zt. Kontroli poddano delegacje wystawione na wyjazdy stuzbowe
w 2010 r. Analiza wykazata, ze przy niektdrych delegacjach brak byto uméw zawartych z pracownikami
na odbycie podrozy stuzbowej wtasnym samochodem osobowym, co jest niezgodne z art. 34 a ust.1
ustawy z dnia 6.09.2001 r. o transporcie drogowym (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz.874, z pdzn. zm.).
W delegacjach Dyrektora z lipca 2010 r. i pazdziernika 2010 r. w rachunku kosztéw podrézy stuzbowe;
zastosowano nieprawidtowg stawke za 1 km, niezgodnie z Zarzadzeniem nr 37 z dnia 19 maja 2010 r.
Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego w sprawie ustalenia stawek za 1 km przebiegu pojazdéw nie
bedacych wtasnoscig pracodawcy.

- Kontrolg objeto Regulamin Pracy i Regulamin Wynagradzania. W trakcie kontroli ww. regulaminéw
stwierdzono nieprawidtowosci dotyczace formy w jakiej wprowadzane byly zmiany do tresci
regulamindw. Zmiany w regulaminach wprowadzane byly aneksami, aneks wprowadzany byt kolejnym
zarzadzeniem. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. okreSla Zasady
techniki prawodawczej (Dz. U. Nr 100, poz.908). Wprowadzane zmiany w Regulaminie Wynagradzania
i Regulaminie Pracy byly niezgodne z § 129 ust. 1§ 140 cytowanego rozporzadzenia. Nazewnictwo
aktu uregulowane zostato w § 129 ust.2 ww. rozporzadzenia.

- WIMBP w Zielonej Gorze swojg dziatalnos¢ w 2010 roku prowadzita w oparciu o plan finansowy
dochodéw i wydatkéw przyjety i zatwierdzony przez Dyrektora jednostki. W ciggu roku dwukrotnie
nastapity zmiany w planie finansowym Biblioteki i po uwzglednieniu zmian po stronie dochodéw
zapisano kwote 5 155 559,00 zt, po stronie wydatkow — 8 573 309,00 zt. Realizacja planu dochodu
i wydatkow za 2010 r. przebiegata prawidtowo, wykazujac zaangazowanie wydatkéw proporcjonalnie
do zaplanowanych. Na podstawie badanych dowodow Zrodtowych w zakresie wydatkow kontrolujacy
stwierdzili, ze wydatki dotyczyly dziatalnosci i funkcjonowania Biblioteki i miaty pokrycie w planie
finansowym. Ogotem wykonanie planu po stronie uzyskanych dochodoéw zamkneto sie kwotg takq jak
zaplanowano, a po stronie wydatkdw kwotg 8 573 555,00 zt. i byto wyzsze od zaplanowanych o 246 zt.
Podczas kontroli sprawdzono dokumenty finansowo ksiegowe (raporty kasowe, faktury zakupu, ustugi
czytelnicze, wyciagi bankowe). W kontrolowanych dokumentach nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Dowody ksiegowe posiadaly podpisy osob odpowiedzialnych za realizacie poszczeg6inych

- Opracowa¢ w formie pisemnej dokumentacje opisujaca przyjete
przez jednostke zasady polityki rachunkowos$ci wynikajace z art. 10
ust1 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 o rachunkowosci
(tj. Dz. U.z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

- PrzestrzegaC Zarzadzenia Nr 1 Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 5 stycznia 2009 roku w sprawie zasad
i czynnosci formalnych zwigzanych z odbywaniem podrézy
stuzbowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych
oraz Zarzadzenia nr 14 Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 25 lutego 2011 r. w sprawie ustalenia wysoko$ci stawek za
1 km przebiegu pojazdéw niebedacych wiasno$cig pracodawcy,
a uzywanych przez pracownikow UMWL w Zielonej Gorze oraz
kierownikéw wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych do celéw stuzbowych.

- Przy wyjazdach stuzbowych pracownikéw samochodami
prywatnymi, przestrzegaC zapisu art.34 a ust.1 ustawy z dnia
6.09.2001 r. o transporcie drogowym (j. t. Dz. U. z 2007 r. Nr 125,
poz.874, ze zmianami).

- Przy wprowadzaniu zmian do tresci wewnetrznych aktow
prawnych stosowa¢ normy wynikajace z rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 roku, w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).
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wydatkdw i zatwierdzone do realizacji przez osoby upowaznione.

- W Bibliotece funkcjonowata nieaktualna instrukcja obiegu dokumentéw, brak byto réwniez
dokumentacji do stosowania zasad rachunkowo$ci, ktérej gtownym zadaniem jest uszczegé6towienie
przyjetych zasad rachunkowosci. Zgodnie z art.10 ust. 1, ustawy o rachunkowosci (t. j. z 2009 Nr 152,
poz.1223 ze zmianami), jednostki zostaly zobowigzane do stosowania przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci.

- Sprawdzono prawidtowo$¢ dokonywania odpisu na ZFSS w 2010 r. Catkowity odpis wyniost
101 570,52 zt. Zgodnie z rocznym planem dziatalno$ci socjalnej Biblioteki, srodki funduszu zostaty
przeznaczone na dziatalno$¢ w nim zapisang. Rzeczywiste wykorzystanie Funduszu w 2010 r. wyniosto
121 450,64 zt. Na koncie funduszu na dzien 31.12.2010 r. pozostato 51 253,37 zt. W kontrolowanym
zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

- W zakresie dochodzenia wierzytelnosci Biblioteka zawarta umowe Upowaznienia Inkasowego z firmg,
SAF S.A. z Sosnowca w celu odzyskania wierzytelnosci z tytutu niezaptaconych naleznosci gtéwnych
i ubocznych wynikajacych z przetrzymywanych przez czytelnikéw wypozyczonych ksigzek i innych
materiatow bibliotecznych. W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

- Dokonano sprawdzenia dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg samochodéw. Stwierdzono, ze
wyjazdy odbywaty sie na podstawie kart drogowych SM-101, w ktorych odnotowywane byty trasy i ich
przebieg, zakup paliwa, czas pracy kierowcy. Czas pracy kierowcy i zuzycie paliwa rozliczane byto
w ukfadzie miesigcznym. Prowadzone karty drogowe i odnotowywane w nich zapisy sq czytelne i nie
budzg zastrzezen.

- W zakresie gospodarowania S$rodkami na inwestycje kontroli poddano realizacje projektu
pn."Termomodernizacja gmachu gtéwnego Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki publicznej im. C.
Norwida w Zielonej Gérze” sprawdzajac postepowanie przetargowe oraz zawarte umowy na realizacje
ww. inwestycji. W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.




