WYNIKI KONTROLI |

ZALECENIA

Wojewaddzki Osrodek Terapii Uzaleznien i Wspoétuzaleznienia w Zielonej Gorze

Zakres kontroli:

- dziatalno$¢ statutowa, gospodarowanie mieniem oraz gospodarka finansowa,
- realizacja zalecen pokontrolnych z kontroli nr DP.1.1711.23.2011.

Okres objety kontrola: 2012 rok.

1. W Osrodku funkcjonuje Komisja ds. Kontroli Zarzadczej oraz Komisja ds. Ryzyka. Cztonkowie pierwszej z
wymienionych komisji sg jednoczesnie cztonkami drugiej komisji. Zarzadzenie powotujace Komisje ds. Kontroli
Zarzadczej nie okresla jej celow, zadan ani sposobu funkcjonowania. Natomiast zadania Komisji ds. Ryzyka sg
okreslone w Polityce zarzadzania ryzykiem, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2012. Do tych zadan
nalezy miedzy innymi:

- dokumentowanie i podsumowanie wynikow analizy ryzyka i przekazywanie ich do wiadomo$ci Dyrektora
Osrodka, nie pozniej niz do 15 pazdziernika kazdego roku,

- gromadzenie i opracowanie wynikoéw analizy ryzyka na poziomie O$rodka.

Kontrolujgcym nie przedstawiono dokumentow, ktére potwierdzatyby podjecie przez komisje czynnosci w tym
zakresie. Wedtug punktu 1 Procedury postepowania z oceng ryzyka, ktora stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 5/2012 kierownicy komdrek organizacyjnych wraz ze swoimi pracownikami opracowujg w jednolitej formie
dokumentacje zadan zagrozonych ryzykiem i przekazujg Komisji ds. Ryzyka. Kontrolujgcym nie przedstawiono
dokumentdw, z ktérych wynikatoby, ze zadania opisane w punkcie 1 procedury zostaty wykonane.

2. W sprawozdaniu RB-N ,Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych” wg
stanu na koniec kwartatu 31.12.2011 r. nie ujeto nalezno$ci wymagalnych w facznej kwocie 2.800,00 zt.

3. Swiadczenia urlopowe w 2012 roku byty ksiegowane na dwéch réznych kontach: na koncie 405 — Wynagrodzenia
405-8 dopfaty Swiadczenia urlopowe i na koncie 406 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz
pracownikéw 406-8 doptaty Swiadczenia urlopowe, tj. niezgodne z Zaktadowym Planem Kont WOTUW
stanowigcym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2009 Dyrektora Wojewoddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien i
Wspdtuzaleznienia w Zielonej Gdrze z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia w Osrodku zasad polityki
rachunkowosci - Swiadczenia urlopowe powinny by¢ ksiegowane na koncie 406-8.

4. Przyznano i wyptacono $wiadczeniu urlopowe dla Pani Z.T. Dyrektora Os$rodka niezgodnie z art. 5 ust. 11 3
ustawy z dnia 3 marca 2000 r. 0 wynagradzaniu 0séb kierujgacych niektérymi podmiotami prawnymi (t.j. Dz. U. z
2013 r., poz. 254).

5. W czterech przypadkach swiadczenie urlopowe wyptacono niezgodne z art. 3 ust. 5 a ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych.

6. W trakcie kontroli terminowosci i wysokosci zaptaty naleznosci wynikajacych z umoéw cywilnoprawnych

stwierdzono, iz kontroli rachunkéw pod wzgledem merytorycznym dokonywaty osoby do tego nieupowaznione,

czyli te ktore nie byty wymienione w wykazie stanowigcym zatgcznik do instrukcji w sprawie sporzadzania, kontroli

i obiegu dokumentéw ksiegowych stanowigcej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 9/2009 z dnia

31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia w O$rodku zasad polityki rachunkowosci.

Na jednym rachunku nie byto podpisu Dyrektora O$rodka zatwierdzajacego dokument do realizacii, nie okreslono

réwniez sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).

Instrukcja w sprawie sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych stanowigca zatacznik nr 3 do

~

. W Zarzadzeniu powotujgcym Komisje ds. Kontroli

Zarzadczej okreslic jej cele, zadania i sposob
funkcjonowania.

. Realizowa¢ zadania Komisji ds. Ryzyka okre$lone

w Polityce zarzadzania ryzykiem, ktéra stanowi
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2012 poprzez:

- dokumentowanie i podsumowanie wynikow
analizy ryzyka i przekazywanie ich do wiadomosci
Dyrektora Osrodka, nie pozniej niz do 15 pazdziernika
kazdego roku,

- gromadzenie i opracowanie wynikéw analizy
ryzyka dotyczacych Osrodka.

. Realizowa¢ zadania okreslone w pkt 1 Procedury

postepowania z oceng ryzyka, stanowigcej
zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2012 zgodnie, z
ktdra kierownicy komaérek organizacyjnych wraz ze
swoimi  pracownikami opracowujg W jednolite]
formie dokumentacje zadan zagrozonych ryzykiem
i przekazujg Komisji ds. Ryzyka.

W  sprawozdaniu RB-N ujmowaé naleznosci

' wymagalne zgodnie z §13 ust.1 pkt 5 Instrukcji

sporzadzania sprawozdan stanowigcej zatacznik nr
9 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4
marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 247).

. Ksiegowac Swiadczenia urlopowe na koncie 406-8

zgodnie z Zaktadowym Planem Kont WOTUW
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr
9/2009 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Terapii
Uzaleznien i Wspétuzaleznienia w Zielonej Gorze z
dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia w
Osrodku zasad polityki rachunkowosci.

6. W przypadku wyptacania Swiadczer urlopowych




Zarzadzenia nr 9/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia w Osrodku zasad polityki
rachunkowosci nie przewiduje w stosunku do zawieranych przez ten O$rodek umdw zlecen i o dzieto wstepnej
kontroli dokonywanej przez gtdwnego ksiegowego na etapie poprzedzajacym podpisywanie tych uméw, kontrola
ta powinna by¢ dokonana poprzez ziozenie podpisu przez gtdwnego ksiegowego wprost na tej umowie
(kontrasygnata) wraz z podpisem Dyrektora Osrodka.

. Jedna z podstaw prawnych widniejaca w Zarzadzeniu nr 9/2009 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Terapii
Uzaleznien i Wspbtuzaleznienia w Zielonej Gérze z dnia 31 grudnia 2009 r. jest nieaktualna. W Zarzadzeniu tym
powotano sig na § 12 ust.1i § 20 ust. 1 Statutu Orodka. W obecnie obowigzujacym Statucie § 12 ust.1 brzmi:
,otrukture organizacyjng WOTUW tworza; oddziat dzienny, ambulatoryjna opieka specjalistyczna, inne dziaty.”
Natomiast § 20 ust. 1 nie istnieje.

przestrzega¢ art. 5 wust. 1 i 3 ustawy
z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu osob
kierujgcych niektérymi podmiotami prawnymi (t.].
Dz. U.z 2013 r., poz. 254).

7. Wyptaca¢ $wiadczenie urlopowe zgodnie z art. 3

ust. 5 a ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych, czyli nie pozniej niz w ostatnim dniu
poprzedzajacym rozpoczecie urlopu wypoczynkowego.

8. Dopilnowac¢, aby sprawdzenia dowoddw ksiegowych

pod wzgledem merytorycznym dokonywaty osoby
do tego upowaznione, czyli te ktore sg wymienione
w wykazie stanowigcym zatgcznik do instrukciji, o
ktdrej mowa ponizej oraz okre$la¢ sposéb ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).
Powyzsze obowigzki wynikaja z rozdziatu I, Il i V
pkt 2 Instrukcji w sprawie sporzadzania, kontroli i
obiegu dokumentdw ksiegowych  stanowigce;
zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 9/2009 z dnia
31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia w
Osrodku zasad polityki rachunkowosci oraz z art.
21 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r.o rachunkowosci (t.j. Dz.
U.z2013r., poz. 330 ze zm.).

. Przestrzega¢ art. 54 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
zgodnie, z ktérym gtéwny ksiegowy ponosi
odpowiedzialno§¢ miedzy innymi w zakresie
dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacii
gospodarczych i finansowych z planem, a takze
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych. Dowodem
dokonania przez gtownego ksiegowego wstepnej
kontroli jest ztoZenie przez niego podpisu na
dokumencie dotyczacym danej operacii.

10.Uaktualni¢ podstawe prawng w Zarzadzeniu nr

9/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia w  Os$rodku zasad  polityki
rachunkowosci.




