
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

2 dnia ...A..A«d*.fl<? 2014 r.

zmieniajaca uchwat? nr 164/1952/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 stycznia 2013 r.

w sprawie Rocznego Planu Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2007-2013.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodziwa

(tekstjedn. Dz. U.z2013r. , poz. 596, ze zm.), art. 25 pkt 1,26 ust, 1 pkt 8 i pkt 14 ustawy z 6 grudnia

2006 r, o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r, Nr 84, poz. 712 ze zm.) oraz art. 60

lit. b) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy

ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (Dz. U. UE L

210.25 z dnia 31 lipca 2006 r.), w zw. z art. 152 ust 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoiecznego, Funduszu

Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady

(WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347/310 z 20 grudnia 2013 r . ) uchwala si?, co nast?puje:

§ 1. Zatacznik do Uchwaiy Nr 164/1952/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 stycznia

2013 r. w sprawie Rocznego Planu Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2007-2013 przyjmuje tresc jak w zalaczniku nr 1 do niniejszej Uchwaiy.

§ 2. W uchwale nr 164/1952/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 stycznia 2013 r.

w sprawie Rocznego Planu Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na

lata 2007-2013 po zataczniku nr 6 dodaje si? zatacznik nr 7 o tresci jak w zataczniku nr 2 do

niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj?cia,
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1. Opis procesu kontroli w2013 r.
1.1 Zadania kontroli wewn^trznej, systemy zarzadzania i kontroli oraz przestrzegania procedur

w Lubuskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007-2013 (LRPO 2007-2013).
Procesy kontroli w ramach LRPO 2007-2013 reguluja^nast^pujace akty prawne i dokumenty:

Rozporzadzenie rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy dotyczace
EFRR, EPS oraz FS i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegolowe
zasady wykonywania Rozporzadzenia rady (WE) 1083 ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999,
Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (MRR/H/10(5)06/2012) z 5 czerwca 2012 r.
wzakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym,
Ustawa z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013,
Wytyczne Instytucji Zarzadzajace Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2007-2013 w sprawie zasad kontroli projektow realizowanych w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,
Porozumienia zawarte pomie_dzy Zarzadem Wojewodztwa Lubuskiego a WFOSiGW, w sprawie
realizacji LRPO na lata 2007-2013 dla Priorytetu III M0chrona i zarzadzanie zasobami srodowiska
przyrodniczego" z 13 grudnia 2007 r. zmienione aneksem nr 1 z 5 lutego 2009 r. i aneksem nr 2
z 14 czerwca 2011 r.

1.1.2 System realizacji dzialah kontrolnych w ramach IZ LRPO.

Na podstawie art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci Instytucja Zarzadzajaca (IZ) zapewnia realizacj§ kontroli
systemu zarzadzania i kontroli, jak rowniez poszczegolnych projektow w celu weryfikacji wydatkow.
Instytucja Zarzadzajaca odgrywa wiodaca rol§ w systemie zarzadzania i kontroli Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego (LRPO). Ponosi ona odpowiedzialnosc za skuteczne wdrazanie
Programu oraz odpowiada za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych
jego implementacji. IZ LRPO delegowala cz^sc swoich kompetencji Instytucji Posredniczacej drugiego
stopnia (IP II). W tym zakresie IZ kontroluje sposob realizacji przekazanych zadah w ramach
prowadzonych kontroli systemowych,
W zakresie obowiazkow zwiazanych z weryfikacja^ operacji i prowadzeniem kontroli systemowych do IZ
nalezy w szczegolnosci:
- zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP II,
- przygotowanie planu kontroli systemowych IZ w oparciu o analiz§ ryzyka, i prowadzenie kontroli

najej podstawie,
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- analizowanie na potrzeby prawidlowej realizacji LRPO wynikow kontroli przeprowadzonych przez
uprawnione do tego jednostki,

- zatwierdzanie planow kontroli sporzadzonych przez IP II.
- prowadzenie doraznych kontroli projektow,
- wykrywanie, monitorowanie, usuwanie nieprawidtowosci w ramach LRPO oraz informowanie o nich

odpowiednich instytucji.

1.2 Opis i struktura komorki organ izacyjnej realizuj^cej zadania kontrolne.
Za kontrol§ realizacji LRPO odpowiedzialny jest Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, ktory prowadzi
kontrol§ procedur realizowanych przez komorki odpowiedzialne za wdrazanie LRPO, mi^dzy innymi
poprzez Audyt Wewne^rzny. Audytor Wewn^trzny realizuje zadania na zlecenie Marszalka
Wojewodztwa i jest jednostka^ niezalezna, od pozostajych struktur. Poszczegolne jednostki,
zaangazowane w realizacj§ LRPO, z wylaczeniem WFOSiGW (IP II), stanowia^ struktury Urz^du
Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego. Za rea!izacj§ zadah kontrolnych na poziomie Programu
odpowiedzialne sa;

Departament Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (DFR),
Department Organizacyjno-Prawny (DP.I),
Zespol Audytu Wewnejrznego (AK) (w ramach peJnionych obowiazkow},
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewnejrznego (SAW) w IP II.

Procedury dotyczqce zadah zwia^zanych z prowadzeniem kontroli.
Dokumentem obowiazuja^cym zwiazanym z kontrola^ sa^ Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
(MRR/H/10(5)06/2012) z 5 czerwca 2012 r. w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.
Na poziomie Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego obowiazuja^ Wytyczne Instytucji
Zarzadzajace Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawie zasad
kontroli projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013.

W ramach Departamentu Lubuskiego ReQionalnego Programs Ooeracvineao (DFR) zadania zwiazane
z procesem kontroli i zarzadzania przypisane sa^do nast§pujacych komorek:

- Wydziat Zarzadzania i Monitorowania (DFR.i) odpowiada za:
• przygotowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli okreslajacego w szczegolnosci

organizacj^ i procedury obowiazujace komorki zaangazowane w realizacj^ LRPO,
• zarzadzanie zmianami w Podr§czniku Procedur IZ LRPO,
• weryfikacj§ Instrukcji Wykonawczej IP II.

W Wydziale zatrudnionych jest 10 osob, w tym Kierownik Wydzialu. Wydzial podlega Dyrektorowi DFR.

- Wydziat Kontroli LRPO (DFR.IV) odpowiada za:
• prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Priorytetu I, II, IV, V, VI (Priorytet VI

w zakresie projektow realizowanych przez IP II),
• prowadzenie kontroli systemowych IP II w zakresie wszystkich zadah i obszarow

powierzonych na podstawie Porozumienia z 13 grudnia 2007 r. zmienionego Aneksem
Nr 1 z 5 lutegp 2009 r. i Aneksem nr 2 z 14 czerwca 2011 r., zawartego pomi^dzy IZ
LRPOaWFOSiGWJ
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W Wydziale jest zatrudnionych 17 osob, w tym Kierownik Wydzialu. Wydziat podlega zast^pcy
Dyrektora DFR.

- Wvdziat Finansowy LRPO (DFR. VIII) odoowiada za:
- weryfikacje poswiadczeh i deklaracji wydatkow sktadanych przez IP II (zatacznik nr 3),
- weryfikacje wydatkow prowadzon^ na 100% dokumentow poswiadczajacych wydatki

i potwierdzanie platnosci,
W Wydziale jest zatrudnionych 20 osob, w tym Kierownik Wydzialu. Wydzial podlega zast§pcy
Dyrektora DFR.

- Departament Orcjanizacvino - Prawny (DP.I) odpowiada za:
• proces kontroli projektow realizowanych w ramach VI Priorytetu LRPO Pomoc Techniczna

w Urz^dzie Marszalkowski Wojewodztwa Lubuskiego oraz kontroli projektow systemowych
realizowanych przez Departament Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.

W Wydziale Kontroli jest zatrudnionych 9 osob, w tym Kierownik Wydziatu. W realizacj§ zadari
zzakresu kontroli zaangazowanych jest 9 osob. Wydzial podlega Sekretarzowi
Wojewodztwa/Dyrektorowi DP.

Zespot Audytu Wewnqtrznego (AK) w ramach zadan audytowych bada poprawnosc funkcjonowania
Urz^du Marszalkowski ego Wojewodztwa Lubuskiego. Zespot Audytu Wewnejrznego dziala na zlecenia
Marszalka Wojewodztwa i zachowuje pelna^ niezaleznosc wobec struktur Urz§du i jednostek
zaangazowanych w realizacj§ LRPO. Zespot realizuje swoje zadania poprzez prowadzenie testow
mechanizmow kontrolnych oraz prowadzenie planowych audytow struktur Urz^du. Audyty prowadzone
sa^na podstawie Rocznego Planu Audytu, zatwierdzanego przez Marszalka Wojewodztwa Lubuskiego.

W ramach Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (WFOSiGW),
pelniacego rol^ Instytucji Posredniczacej II stopnia na podstawie Porozumienia zawartego 13 grudnia
2007 r., zmienionego Aneksem Nr 1 z 5 lutego 2009 r., zadania zwiazane z realizacja^ Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego wykonuje Wydziat Funduszy Europejskich. Zadania Wydziatu
sa.weryfikowane przez osob§ zatrudniona^ na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Audytu
Wewn^trznego. Audytor Wewn^trzny odpowiada m.in. za :

• dokonywanie oceny ryzyka oraz adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemu
kontroli wewn^trznej,

• nadzor nad wdrazaniem zaleceh zewn^trznych instytucji dokonuja^cych kontroli/audytow
w ramach IP II,

• wnioskowanie zmian w Instrukcji Wykonawczej IP II.

1.3 Kontrola wewnftrzna procedur.
Kontrola wewnejrzna procedur LRPO jest realizowana przez Zespol Audytu Wewnejrznego

zgodnie z Rocznym Planem Audytu. Plan tworzony jest raz w roku do 31 pazdziernika na podstawie
analizy ryzyka. Zespot Audytu Wewnejrznego dziala na zlecenia Marszatka Wojewodztwa i zachowuje
pelna^ niezaleznosc wobec struktur Urz^du i jednostek zaangazowanych w realizacj? LRPO. Zadania
audytowe realizowane sa^ zgodnie z Rocznym Planem Audytu zatwierdzonym przez Marszalka
Wojewodztwa Lubuskiego. Przed rozpocz^ciem czynnosci audytowych Zespol Audytorow
Wewn^trznych przekazuje pismo informujace do Jednostki Kontrolowanej o terminie oraz zakresie
audytu. Czynnosci audytowe realizowane s^ zgodnie z tematyk^ wskazana^w Rocznym Planie Audytu.
Zespol realizuje swoje zadania poprzez prowadzenie testow mechanizmow kontrolnych oraz
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prowadzenie planowych audytow struktur Urz^du. Po zakoriczeniu zadania audytowego, do Jednostki
audytowanej kierowane jest sprawozdanie wste.pne z audytu wraz z zaleceniami. Jednostka
audytowana ma prawo wniesc uwagi do przedtozonego sprawozdania w terminie 7 dni od otrzymania
dokumentu, prowadzona jest wowczas korespondencja wyjasniajapa. Jezeli Jednostka Kontrolowana
nie zglosi zastrzezeh do sprawozdania wst^pnego z audytu, Zespot Audytorow Wewnejrznych kieruje
sprawozdanie koncowe do Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

1.3.1 Kontrole systemowe.
Istota^ kontroli systemowych jest sprawdzenie prawidfowosci i zgodnosci z prawem stosowanych

procedur oraz systemu zarzadzania i kontroli IP II, w tym zapewnienie, ze ocena i wybor projektow
sa.dokonywane zgodnie z prawem, kryteriami oceny projektow oraz zasadami okreslonymi przez IZ.
Kontrole systemowe obejmuja. weryfikacj? prawidlowosci stosowania Instrukcji Wykonawczej IP II
orazjej wykorzystanie w praktyce, a co za tym idzie sprawdzenie sciezek audytu w siedzibie Jednostki
Kontrolowanej.
IZ LRPO zobowiazana jest do przeprowadzenia kontroli systemowej w IP II, co najmniej raz w kazdym
roku realizacji Programu. Cz^stotliwosc przeprowadzania kolejnych kontroli zalezy mi§dzy innymi
od wynikow poprzednich kontroli i wyst^pujacych nieprawidlowosci. Kolejne kontrole, realizowane poza
planem, maja^ na celu przede wszystkim sprawdzenie zastosowania si? do ewentualnych zaleceh
pokontrolnych.
Kontrola systemowa przeprowadzana b§dzie w II kwartale 2013 r. Obszarami wytypowanymi do kontroli
na podstawie profesjonalnego osadu kontrolerskiego b^daj

- kontrola projektow,
- weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o platnosc,
- podpisywanie i aneksowanie umow o dofinansowanie.

Proba dokumentow do kontroli systemowej zostata okreslona w zata^czniku nr 1 do Rocznego Planu
Kontroli na 2013 r. - ,,Metodologia doboru dokumentow do kontroli systemu zarzadzania i kontroli w IP
II".
W przypadku stwierdzenia powaznych niezgodnosci w realizowaniu czynnosci kontrolnych przez IP II,
Dyrektor DFR moze podjap decyzj§ o przeprowadzeniu kontroli projektow Beneficjentow Priorytetu III.
Kontroli na miejscu moze zostac poddanych ok. 5 % projektow skontrolowanych przez WFOSiGW
wroku poprzednim, na podstawie rejestru kontroli w ramach Priorytetu III LRPO. Proba projektow
do kontroli wybierana jest losowo, poprzez losowanie numeru porzadkowego w rejestrze kontroli IP II.
Kontrola na miejscu projektow stanowi cz^sc kontroli systemowej prowadzonej przez IZ LRPO
wstosunku do IP II. Metodologia doboru proby projektow w ramach kontroli systemu zarzadzania
i kontroli stanowi zaJacznik nr 2 do Rocznego Planu Kontroli.

1.4. Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli.

Czynnosc Podmiot

Miejsce
oraz

Jednostki
powta_zane

Dokument/y
zrodtowy/e Dokument/y

wynikowy/e Czas
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2013 r.

Podje,cie decyzji
0

przeprowadzeniu
kontroli
systemowej i
powolanie
Zespolu
Kontrolujacego
(ZK)

Przygotowanie
dokumentow do
przeprowadzenia
kontroli i
poinformowanie
IP II

Przeprowadzenie
kontroli
systemowej
{wsiedzibie IP II
i/lub na
dokumentach)

Sporzadzanie
informacji
pokontrolnej
wrazz
ewentualnymi
zaleceniami
pokontrolnymi

Wymiana
korespondencji
w sprawie
informacji
pokontrolnej i jej
zatwierdzenie

Weryfikacja
wdrozenia

Dyrektor
DFRna
podstawie
upowaznie
nia
Zarzadu
Wojewodz
twa
Lubuskieg
0

DFR.IV

DFR.IV

DFR.IV

DFR.IV/IP
II

DFR.IV

DFR.IV

Zarzad
Wojewodzt
wa
Lubuskiego

DFR.IV, IP
II, IPOC

Dyrektor
DFR, IP II

DFR.IV/IP
II, IPOC

IP II/DFR
IV LRPO

Roczny Plan
Kontroli
LRPO,

Podr^cznik
Procedur IZ
LRPO

Roczny Plan
Kontroli LRPO

Podre.cznik
Procedur IZ
LRPO

Upowaznienie
do kontroli

Dowody
kontroli, listy
sprawdzajace

Informacja
pokontrolna,
wyjasnienia /
zastrzezenia,
dowody
kontroli

Informacja
pokontrolna,

Upowaznieniado
kontroli dla cztonkow
Zespolu
Kontrolujacego,
Program Kontroli
Systemowej

Deklaracje
bezstronnosci
cztonkow ZK, listy
sprawdzajace, pismo
informujace o kontroli
(7 dni przed
rozpocz^ciem kontroli),

Wypelnione listy
sprawdzajace do
kontroli IP II

Informacja pokontrolna
wraz z ewentualnymi
zaleceniami
pokontrolnymi

-Zatwierdzona
informacja
pokontrolna/uwagi do
informacji
pokontrolnej/odmowa
podpisania informacji
pokontrolnej

-Informacja do IPOCo
wynikach kontroli
systemowej

Zawiadomienie o
zamiarze

-14 dni

-Przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych
zgodniezprogramem
kontroli

-21 dni od wygasnie.cia
waznosci upowaznien
dla cztonkow ZK

-14dniod otrzymania
na
podpisanie/wniesienie
uwag do informacji
pokontrolnej/wyjasnieni
a o odmowie
podpisania

-5 dni od otrzymania
zatwierdzonej
informacji pokontrolnej
(jesli nie wydano
zaleceh)
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajajsej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

zaleceii
pokontrolnych

Sporzadzenie
i przekazanie
informacji
zbiorczej z
kontroli SZiK do
Wydziaiu
Zarzadzania i
Monitorowania
LRPO (DFR.I)

DFR.IV DFR.I

informacja IP
ilosposobie
wdrozenia
zaleceti

Informacja
pokontrolna,
zalecenia
pokontrolne,

przeprowadzenia
kontroli sprawdzajacej,
jezeli IP II nie
przekazato
wiarygodnych
informacji o wdrozeniu
zaleceh pokontrolnych

Informacja Do 20 lipca, 20
stycznia roku
naste.pnego

W wypadku kontroli procedur LRPO prowadzonej przez Zespol Audytu Wewn^trznego,
sprawozdanie z audytu przekazywane jest do Departamentu LRPO. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowywania prognoz o piatnosc do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strateglcznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 IZ LRPO
przekazuje wyniki kontroli prowadzonych przez NIK lub inne uprawnione sluzby kontrolne do IPOC
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wynikow kontroli.

W przypadku wykrycia podczas kontroli systemowej bl§dow, niezgodnosci
lub nieprawidtowosci, czlonkowie Zespolu Kontroluj^cego sporzadzaja^odpowiednie informacje, raporty
o nieprawidbwosciach, notatki w celu powiadomienia innych komorek zaangazowanych we wdrazanie
LRPO.

1.5. Sposob pozyskiwania i analizy informacji lub danych, mog^cych stanowic podstaw$ do
prowadzenia kontroli doraznych w2013 r.

Kontrole dorazne projektu sa^ prowadzone poza planem kontroli, gdy koniecznosc
przeprowadzenia kontroli wynika zzaistnienia okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidziec
na etapie sporzadzania Rocznego Planu Kontroli. Podstaw^ do prowadzenia kontroli doraznej moze
stanowic m.in.:
- informacja o wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne instytucje,
- informacje przekazane przez inne instytucje,
- informacje przekazane przez Wydziaty Departamentu LRPO/Departamenty Urz^du

Marszaikowskiego Wojewodztwa Lubuskiego,
- otrzymane donosy/skargi,
- informacje prasowe.
Wyjsjtkiem jest przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej, jezeli w toku kontroli systemowej wykazane
zostaly nieprawidlowosci/niezgodnosci/bl^dy/uchybienia w funkcjonowaniu systemu.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

W przypadku pozyskania danych o ewentualnych nieprawidtowosciach, IZ LRPO przeprowadza
ich analiz§ i podejmuje decyzje o sposobie zalatwienia sprawy (np. przeprowadzenie kontroli doraznej,
przekazanie sprawy do zalatwienia przez wlasciw^ instytucj§, itd.).

Z uwagi na charakter kontroli doraznych projektu nie mozna przewidziec cz^stotliwosci
ich przeprowadzania oraz okreslic szczegolowych obszarow, ktorych moga^ dotyczyc. Jednak dotycza^
one tych samych obszarow co kontrole planowane.
Kontrola dorazna wewn^trznych procedur LRPO moze bye realizowana przez Zespoi Audytu
Wewnejrznego. Na wniosek Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego, badz na wniosek samego Audytora,
Zespot Audytu Wewnejrznego moze przeprowadzic kontrol§ poza Rocznym Planem Audytu.

W przypadku pojawiajacych si§ sygnalow o bl^dach, nierealizowaniu zadah wskazanych
w porozumieniu mi^dzy IZ LRPO a IP II, IZ LRPO moze podjap decyzj§ o przeprowadzeniu doraznej
kontroli systemowej.

1.6. Instytucje i jednostki wdrazajqce LRPO wraz z wyszczegolnieniem procesow
podlegajc^cych potencjalnej i faktycznej kontroli

nstytucja Zarz^dzaj^ca

Departament Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (DFR)

Wydziai Zarzqdzania i Monitorowania (DFR.I)

Zarz^dzanie Podr^cznikiem Procedur

Przygotowanie OSZiK okreslaj^cego w szczegolnosci organizacj^ i procedury obowia/ujace komorki
zaangazowane w realizacj? LRPO

Weryfikacja zgodnosci Instrukcji Wykonawczej IP II z obowiazujgcymi przepisami

Realizacja obowiazkow z zakresu ewaluacji na poziomie programu

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Realizacja obowiazkow z zakresu monitorowania i sprawozdawczosci na poziomie programu

Przestrzeganie horyzontalnych polityk wspolnotowych

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Wydziai Informacji i Promocji (DFR.U)

Realizacja zadah z zakresu promocji i informacji

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Wydziai Kontraktacji Inwestycji Infrastrukturalnych (DFR.III) / Wydziat Kontraktacji Inwestycji
Gospodarczych (DFR.VI)

Nabor, ocena i wybor projektow do dofinansowania (Priorytet I, II, IV, V)

Przygotowywanie umow/aneksowdo umow o dofinansowanie {Priorytet I, II, IV, V)
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzajdzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Wydziat Kontroli LRPO (DFRJV)

Prowadzenie kontroli systemowej w IP II, w tym kontroli projektow Beneficjentow III Priorytetu w przypadku
stwierdzenia niezgodnosci w realizowaniu czynnosci kontrolnych przez IP II (zatacznik nr 2)

Prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Priorytetu I, II, IV, V, VI (Priorytet VI w zakresie projektow
realizowanych przez IP II):

• w okresie realizacji projektu (zatgcznik nr 5)
• na zakohczenie realizacji projektu dokonywany w siedzibie IZ LRPO;
• w okresie trwalosci;
• krzyzowej horyzontalnej z PROW oraz PO RYBY.

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Wydzial Ekonomiczny i Pomocy Technicznej LRPO (DFR.V)

Weryfikacja zapotrzebowania skfadanego przez IP

Weryfikacja wniosku o platnosc skiadanego przez IP II w ramach VI Priorytetu

Wydzial Finansowy LRPO (DFR.VIII)

Weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkow skladanych przez IP II (zatacznik nr 3)

Weryfikacja wydatkow i potwierdzanie platnosci (Priorytet I, II, IV, V)

Prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania

Przeprowadzanie kontroli krzyzowej programu podczas weryfikacji wniosku o platnosc

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Departament Finansow (DF)

Wydziat Funduszy Unii Europejskiej (DF.II)

Weryfikacja przedktadanych przez DFR umow zawieranych z Wykonawcami;

Weryfikacja i potwierdzanie wydatkow w projektach - weryfikacja formalno rachunkowa wnioskow o platnosc
w ramach Priorytetu I, II, III, IV, V, VI

Wydziaf Ksi$gowosci Urz^du (DF.III)

Sprawowanie kontroli wewnejrznej wszystkich operacji gospodarczych powodujacych zmiany w systemie
aktywow i pasywow - pod wzgl^dem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z obowiazuja^cymi przepisami
prawa finansowego, a wspotfinansowanych z funduszy zewn^trznych - rowniez pod wzgl^dem zgodnosci
z przyj^tymi programami i obowiazujacymi procedurami;

Zapewnienie istnienia systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksi^gowych w formie elektronicznej
dotyczacych kazdego dzialania w ramach LRPO
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

Dokonanie platnosci na podstawie przekazanej przez IZ LRPO dyspozycji ptetnosci

Departament Organizacyjno-Prawny (DP)

Wydzial Kontroli (DP.I)

Proces kontroli projektow realizowanych w ramach Priorytetu VI LRPO w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewodztwa Lubuskiego

Biuro Audytu Wewne.trznego

Prowadzenie audytu komorek odpowiedzialnych za wdrazanie LRPO w Urz^dzie Marszalkowskim
Wojewodztwa Lubuskiego

Instytucja Posrednicza^ca II stopnia - Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(Priorytet III) - Wydziat Funduszy Europejskich.

Wydzial Funduszy Europejskich

Nabor, ocena projektow do dofinansowania

Przygotowanie umow/ aneksow do umow o dofinansowanie.

Proces weryfikacji wydatkow i potwierdzenia ptatnosci.

Prowadzenie kontroli:

w okresie realizacji projektu;
na zakohczenie realizacji projektu dokonywany w siedzibie IP
w okresie trwaiosci;
krzyzowej programu na podstawie danych z KSI;
krzyzowej horyzontalnej z PROW oraz PO RYBY.

Realizacja zadah z zakresu monitorowania i sprawozdawczosci

Realizacja zadah z zakresu informacji i promocji dla Priorytetu

Realizacja obowiazkow w zakresie przechowywania dokumentow

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewnetanego

Dokonywanie oceny ryzyka oraz adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemu kontroli wewnetrznej

Nadzor nad wdrazaniem zaleceh zewn^trznych instytucji dokonujacych kontroli / audytow w ramach IP

Wnioskowanie koniecznosci wprowadzania zmian w Instrukcji Wykonawczej IP II

2 Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciqgu roku.

2.1 Plan kontroli systemowych.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

2.1.1. Obszary wytypowane do kontroli uznane za najbardziej ryzykowna dla programu. Obszary
kontroli w IP II wytypowano na podstawie profesjonalnego osadu kontrolerskiego.
Ponizsza tabela przedstawia zakres kontrolowanych obszar6w.

Kwartat/r
ok

II kwartat
201 3 r.

Kontrolowa
na

instytucja

IPII-
WFOSiGW

Zakres kontroli

• proces prowadzenia
kontroli projektow,

• proces weryfikacji
formalnej i merytorycznej
wnioskow o platnosc

• podpisywanie i
aneksowanie umow o
dofinansowanie

Czas trwania
kontroli

Do 5 dni
roboczych
(przeprowadz
enie
czynnosci
kontrolnych
na miejscu)

Liczebnosc
Zespotu

Kontrolujacego

4 osoby wraz z
Kierownikiem
Zespohj
Kontrolujacego.

Informacje
dodatkowe

W przypadku
wystapienia
nieprawidtowosci IZ
LRPO sporzadza
zalecenia
pokontrolne. W celu
weryfikacji
wprowadzenia
zaleceh
pokontrolnych przez
IP II, IZLRPOmoze
przeprowadzic
kontrol?
sprawdzajaca,.

Dodatkowo istnieje
mozliwosc
prze prowadzenia
kontroli doraznej,
poza planem kontroli.

3. Zatozenia co do warunkow kontroli projektow w LRPO w 2013 r.

3.1. Wytyczne co do zasad kontrolowania projektow LRPO w 2013 r.

Kontrole:

W okresie

projektu
Na
zakoriczenie
realizacji
projektu
W okresie
trwatosci
Krzyzowa
programu
Krzyzowa
horyzontalna

Priorytet I

RFR i\

DFR.IV

DFR l\

DFR.VIII

DFR.IV

Priorytet II

HFR iv

DFR.IV

HFR f\

DFR.VIII

DFR.IV

Priorytet
III

IP n

IP II

IP II

IP II

IP II

Priorytet
IV

DPR i\

DFR.IV

RFR iv

DFR.VIII

DFR.IV

Priorytet
V

DFR IV

DFR.IV

DFR IV

DFR.VIII

DFR.IV

Priorytet
VlwlZ

DP.!

DP.I

DP.I

Priorytet
VI - w IP II

HFR i\

DFR.IV

HFR iv

DFR.IV

DFR.IV
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzqdzajqcej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

3.1.1. Kontrola w okresie realizacji projektu.
Kontrola w trakcie realizacji projektu prowadzona jest przez Wydzial Kontroli LRPO w sytuacji gdy

realizacja projektu jest odpowiednio zaawansowana. Kontrola w okresie realizacji projektu moze miec
charakter kontroli na miejscu, kontroli na dokumentach w siedzibie IZ LRPO. Ponadto Wydzia! Kontroli
prowadzi tzw. ..skrocona^ weryfikacj§ pzp" po ztozeniu wniosku o platnosc przez Beneficjentow LRPO.
Beneficjent wraz z wnioskiem o platnosc dostarcza cz?sc dokumentow dotyczacych przeprowadzonych
post?powah w ramach ustawy Prawo zamowieh publicznych, jezeli wydatek przedstawiony we wniosku
0 platnosc zrealizowano na podstawie pzp. Jesli projekt nie podlega kontroli na miejscu wowczas na
podstawie metodologii podlega kontroli na dokumentach. Metodologia doboru dokumentow do kontroli
na miejscu zostata przedstawiona w zalaczniku nr 4.

Kontrole. realizacji Projektow z Priorytetu I, II, IV, V, oraz VI LRPO (w zakresie projektow
realizowanych w IP II) przeprowadza Wydzial Kontroli LRPO (DFR.IV).

Wydzial Kontroli LRPO przeprowadzil Analiz? ryzyka dla projektow realizowanych w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, ktora stanowi zalacznik nr 6
do Rocznego Planu Kontroli na 2013 r. Od 1 dnia roboczego 2013 r. projekty, ktore nie zostafy
skontrolowane do korica 2012 r. zostana^ skontrolowane na probie. Minimalna liczba projektow
podlegajacych kontroli na miejscu w 2013 r. wyniesie 20. Kontroli w pierwszej kolejnosci podlegaja^
projekty, w ktorych ryzyko ksztattuje si§ w przedziale od 3 do 4. Jezeli do osiajgni?cia zakladanej proby
zabraknie projektow zagrozonych w najwi?kszym stopniu, kolejno dobiera si? projekty o nizszym
stopniu zagrozenia. Dobor projektow o wskazniku zagrozenia nizszym od 3 moze nast?powac na
zasadzie doboru eksperckiego z pomini?ciem kolejnosci wynikajacej ze stopnia zagrozenia.

Wszystkie informacje dotyczape doboru proby do kontroli przechowuje si? w formie
elektronicznej. Zgodnie z zapisami ,,Metodotogii kontroli projektow na miejscu realizowanych w ramach
Priorytetu I, II, IV, V przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-13", ktory stanowi zatapznik nr 5 do Rocznego Planu Kontroli, projekty o stopniu zagrozenia od 2,5
do 4, powinny bye badane w petnym zakresie. W projektach o wskazniku zagrozenia ponizej 2,5 bada
si? realizacj? rzeczowa^oraz obszar o najwyzszym stopniu zagrozenia dla dzialania.

W przypadku projektow realizowanych w ramach III Priorytetu LRPO kontrola jest prowadzona na
podstawie zestawienia planowanych kontroli projektow sporzadzanego przez IP II - Wydzial Funduszy
Europejskich.

3.1.2. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu.
Kazdy projekt realizowany w ramach I, II, IV, V i III, VI Priorytetu LRPO be.dzie skontrolowany

na zakohczenie realizacji projektu po zakohczeniu weryfikacji wniosku o pfatnosc kohcowa^. Kontrola
zostanie przeprowadzona w formie kontroli na zakohczenie realizacji projektu w siedzibie IZ LRPO.
IZ LRPO, zgodnie z zapisami razdzialu 6.6. pkt 2 Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
(MRR/H/10(5)06/2012) z dnia 5 czerwca 2012 r. w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkow
Instytucji Zarza^zajacej Programem Operacyjnym, b^dzie dokonywac weryfikacji kompletnosci
1 zgodnosci z obowiazujacymi przepisami dokumentacji z realizacji projektu, znajdujacej si§ w jej
siedzibie. Kontrola ma na celu sprawdzenie, czy w posiadaniu IZ LRPO znajduje si? kompletna
i poprawna dokumentacja zwiazana z realizacja^ zakohczonego projektu. Jesli dany projekt nie byt
wytypowany do kontroli na miejscu zgodnie ze stosowana metodologia^to w takim przypadku kontrola
na zakohczenie moze bye rozszerzona o kontrole na dokumentacji. Jezeli okaze si?, ze w posiadaniu
IZ LRPO nie ma wszystkich dokumentow potwierdzajacych prawidtowa^ realizacj? projektu i konieczne
jest uzupelnienie i zweryfikowanie brakujacych dokumentow, IZ LRPO wzywa wowczas do przedlozenia
dokumentow informujac, ze jest to wymagane w ramach prowadzonej kontroli na zakohczenie projektu.
Weryfikacji podlegaja^ mi?dzy innymi dokumenty potwierdzajace realizacj? wskaznikow w ramach
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

projektu, prawidtowosc wyboru wykonawcy robot, ustug i dostaw, dokumenty potwierdzajace
prawidlowa, realizacj§ rzeczowa^ projektu.

Kontrola na zakohczenie realizacji projektu prowadzona jest z wykorzystaniem listy
sprawdzajacej, przez wyznaczonych pracownikow z Wydziatu Kontroli LRPO (DFR.IV) lub Wydziatu
Kontroli (DP.I) w Departamencie Organizacyjno-Prawnym. Wypelniona lista sprawdzajaca stanowi
dowod przeprowadzenia kontroli na zakohczenie realizacji projektu.

3.1.3. Kontrola w okresie trwatosci.
Wydzial Kontroli LRPO (DFR.IV) przeprowadza konirol§ projektow w okresie ich trwatosci na podstawie
Metodologii kontroli projektow w okresie trwatosci realizowanych w ramach Priorytetu I, II, IV, V przez
Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-13, stanowiacej
zalacznik numer 7 do RPK.

3.1.4. Kontrola krzyzowa.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji

Zarzadzajacej Programem Operacyjnym z 5 czerwca 2012 r., IZ LRPO jest zobowiazana
do prowadzenia kontroli krzyzowej:

• programu. ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow
w ramach programu LRPO 2007-2013. Kontrola krzyzowa programu jest wpisana w cykl zycia
projektu, poniewaz mozliwosc podwojnego sfinansowania wydatku w ramach LRPO
weryfikowana jest w trakcie weryfikacji kazdego wniosku o platnosc przez WydziaJ Finansowy
LRPO (DFR.VIII}. Kontrola krzyzowa programu prowadzona jest w oparciu o zapisy listy
sprawdzajacej do wniosku o platnosc.

• horyzontalnej, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow
z projektami PROW 07-13 i PO RYBY. Kontrola prowadzona jest przez Wydziaf Kontroli LRPO
(DFR.IV).

3.1.4.1. Kontrola krzyzowa programu
Kontrola krzyzowa programu prowadzona b^dzie w 2013 r. na podstawie uzgodnionej z IK NSRO

metodologii kontroli krzyzowych w ramach IZ LRPO. Kontrola krzyzowa programu wpisana jest
w cykl zycia projektu. Prowadzona jest w trakcie weryfikacji kazdego zlozonego przez Beneficjenta
wniosku o platnosc przez pracownikow Wydziaiu Finansowego LRPO (DFR.VIII). Na podstawie zapisow
w liscie sprawdzajacej kazdy Beneficjent i kazdy ztozony przez niego wniosek o ptatnosc jest
weryfikowany pod katem rownoleglego przedstawienia wydatku do refundacji w ramach LRPO w kilku
projektach/wnioskach o ptatnosc. Pracownik Wydzialu Finansowego sprawdza, na podstawie danych
w KSI, czy Beneficjent realizuje wie_cej niz jeden projekt w ramach LRPO. W przypadku potwierdzenia,
ze realizuje wi§cej niz jeden projekt pracownik sprawdza czy faktury przedstawione w ramach tego
wniosku nie znajduja^ si§ jako zafaczniki do innych wnioskow o platnosc przedstawionych w ramach
wszystkich projektow realizowanych przez Beneficjenta. Informacja na temat prowadzonej kontroli
krzyzowej programu nie jest rejestrowana w KSI poniewaz jest wpisana w cykl zycia projektu. Wyniki
kontroli krzyzowej odnotowywane b^da^w listach sprawdzajacych do weryfikacji wniosku o platnosc.

3.1.4.2. Kontrola krzyzowa horyzontalna.
Kontrola krzyzowa horyzontalna prowadzona b§dzie w 2013 r. na podstawie uzgodnionej z IK

NSRO metodologii kontroli krzyzowych w ramach IZ LRPO.
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Dla zapewnienia realizacji przez IP II kontroli krzyzowej w ramach Priorytetu III, IZ,
po wygenerowaniu z OFSA PROW oraz PO RYBY raportu podstawowego, b^dzie przekazywac jego
egzemplarz do IP II. Raport pogl^biony b^dzie przekazywany na wniosek IP II,

W sytuacji wykrycia podwojnego dofinansowania wydatkow przez Beneficjenta realizujapego
projekt w ramach NSRO PROW 07-13 i PO PRYBY, pracownik DFR.IV/IP II przekazuje informacje na
temat dokonanych ustaleh do instytucji PROW 07-13/PO RYBY, agencji platniczej PROW 07-13/agencji
platniczej PO RYBY, IZ PO RYBY, IPOC oraz przez IP II do IZ LRPO. Wyniki kontroli kazdorazowo
zapisywane sa^ w listach sprawdzajacych,

3.1.4.3. Kontrola krzyzowa NSRO.
IZ LRPO, na wezwanie IK NSRO, przekazuje w terminie 20 dni od daty otrzymania pisma,

poswiadczone kopie dokumentow finansowo-ksi^gowych. W przypadku otrzymania wynikow kontroli
zlK NSRO, wskazujacych kilkukrotne finansowanie tego samego wydatku, IZ LRPO wszczyna
procedury przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidlowosci w realizacji projektu.

3.2. Zatozenia dziatari kontrolnych.

3.2,1. Prowadzenie kontroli projektu w okresie realizacji i w okresie trwalosci.
Osoba, podejmujaca^ ostateczna^ decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli w IZ LRPO jest

Dyrektor DFR/DP z upowaznienia Marszalka Wojewodztwa. Dyrektor DFR/DP na wniosek Kierownika
Wydziatu DFR.IV/DP.I, powotuje Zespol Kontrolujacy wraz z Kierownikiem Zespolu Kontrolujacego.
W sklad Zespolu Kontrolujacego, oprocz pracownikow Wydzialow odpowiedzialnych mog^ wchodzic
rowniez inni pracownicy Urz§du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego lub powotani do tego celu
eksperci. Kierownik Zespolu kontrolujacego, lub osoba przez niego wyznaczona wchodzaca w sktad
Zespotu Kontrolujacego, jest odpowiedzialny za opracowanie programu kontroli, przygotowanie
upowaznieri, deklaracji bezstronnosci i poufnosci dla czlonkow Zespolu Kontrolujacego oraz
powiadomienie Instytucji Kontrolowanej o terminie przeprowadzenia dzialah kontrolnych. Na potrzeby
kontroli Kierownik Zespotu Kontrolujacego jest zobowiazany do przygotowania list sprawdzajacych
odpowiadajacych programowi kontroli. Po przeprowadzeniu kontroli na miejscu Zespol Kontrolujacy
sporza^dza informacj§ pokontrolna^ w formie pisemnej i przesyla ja^ do Beneficjenta w terminie 21 dni
od wygasni^cia waznosci upowaznienia dla cztonkow Zespolu lub dostarczenia przez Beneficjenta/IP II
do IZ LRPO ostatnich dokumentow i wyjasnieh dotyczacych kontrolowanego projektu, w zaleznosci
ktora z dat jest pozniejsza. W przypadku kontroli ex - post oraz kontroli na dokumentach w siedzibie
IZ LRPO Zespol Kontrolujacy sporzajdza protokot z weryfikacji ex-post/pismo ws. wynikow kontroli/listy
do kontroli na zakohczenie realizacji projektu z kontroli korespondencyjnej w terminie 21 dni
kalendarzowych od wplyni^cia dokumentow do Pracownika DFR.IV wyznaczonego przez Kierownika
DFR.IV lub dostarczenia przez Beneficjenta/IP II do IZ LRPO ostatnich dokumentow i wyjasnieh
dotyczacych kontrolowanego projektu, w zaleznosci ktora z dat jest pozniejsza. Jezeli w wyniku kontroli
wykryto nieprawidbwosc/btad/niezgodnosc, IZ LRPO/DP.I opracowuje zalecenia pokontrolne. Zalecenia
stanowia^ element informacji pokontrolnej. Zalecenia zawieraja^uwagi i wnioski zmierzajace do usuni§cia
stwierdzonych nieprawidlowosci/niezgodnosci/bl^dow oraz termin
wdrozyc. DFR.IV/DP.I, w celu weryfikacji wdrozenia zaleceh,
sprawdzajacq.

Po sporzadzeniu dokumentacji pokontrolnej i zatwierdzeniu jej przez Dyrektora DFR kopia
dokumentu przekazywana jest do Wydzialu Finansowego LRPO (DFR. VIII) i Wydzialu Monitorowania
LRPO(DFR.IX).

do ktorego nalezy zalecenia
moze przeprowadzic kontrol§

PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWASTRATTCIA SPOJNOSCI

Lubushie
Wartezachodu

UNIAEUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDU5Z

ROZWOJU REGIONALNEGO

16



Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2013 r.

W sytuacji koniecznosci aneksowania umowy, kopia dokumentu przekazywana jest rowniez
do Wydzialu Kontraktacji Inwestycji Infrastrukturalnych (DFR.III) lub Wydzialu Kontraktacji Inwestycji
Gospodarczych (DFR.VI) lub Wydzialu Projektow Systemowych i Informatyki (DFR.X).

3.2.2. Prowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu prowadzona jest przez DFR.IV w siedzibie IZ LRPO

zwykorzystaniem listy sprawdzajacej. Kontrol§ realizuje pracownik wyznaczony przez Kierownika
Wydzialu Kontroli LRPO (DFR.IV). Lista sprawdzajaca stanowi dowod przeprowadzenia kontroli
na zakonczenie realizacji projektu. Kontrola na zakonczenie realizacji moze bye prowadzona rownolegle
z kontrola, w okresie realizacji, prowadzona i dokumentowana jest wowczas zgodnie z procedure
prowadzenia kontroli w okresie realizacji. Kontrola na zakonczenie moze zostac rozszerzono
o dodatkowa, dokumentacje jesli po przeanalizowaniu posiadanej juz dokumentacji zaistnieje taka
potrzeba.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu, w ramach Priorytetu VI LRPO (dla projektow
realizowanych przez UMWL), prowadzona jest przez DP.I, zgodnie z zapisami procedury
dot. prowadzenia kontroli projektu w okresie realizacji i w okresie trwalosci,

3.3. Kontrole projektow realizowane w ramach LRPO (IZ LRPO/IP II):
• na probie, zgodnie z ,,Metodologiei kontroli projektow na miejscu realizowanych w ramach

Priorytetu I, II, IV, V przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
nalata 2007-13";

• 100% projektow w ramach kontroli na zakonczenie projektu;
• na probie, zgodnie z ..Metodologig. kontroli projektow w okresie trwalosci realizowanych

w ramach Priorytetu I, II, IV, V przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-13";

• W ramach kontroli krzyzowej programu kontrola, b§dzie obj§ty kazdy wniosek o platnosc.
zlozonych przez Beneficjentow do DFR.VIII/IP II w trakcie procesu jego weryfikacji.

• W ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej kontrola, b§da^ obj^ci Beneficjenci z grupy ryzyka
wsrod Beneficjentow realizujacych-projekty rownolegle w ramach LRPO i OFSA PROW lub
PO RYBY.

IP II przeprowadzaja^kontrol§ projektow realizowanych w ramach LRPO:
• 100% projektow w ramach kontroli w okresie realizacji projektu;
• 100% projektow w ramach kontroli na zakonczenie projektu;
• Kontrola projektow w okresie trwalosci prowadzona jest na probie 3% projektow

skontrolowanych na podstawie RPKP w trzech latach wstecz (w ramach Priorytetu III)
zzastosowaniem techniki losowej przy wyborze projektow do kontroli. Wybor losowy
przeprowadzany jest przez losowanie numeru porzadkowego projektu na liscie RPKP
realizowanego w roku poprzednim w ramach Priorytetu III.

• 100% projektow w ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej i programu

3,3.1. Procedury wzakresie kontroli w okresie realizacji projektu realizowane przez IP II.

Kazdy projekt realizowany w ramach III Priorytetu LRPO b^dzie skontrolowany przynajmniej raz
na zakonczenie realizacji projektu po wplyni^ciu wniosku o platnosc koricowa, (obejmujacego
co najmniej 5% dofinansowania) wformie kontroli na miejscu na pelnej dokumentacji. Przebieg procesu
kontroli projektu w okresie jego realizacji podzielic mozna na trzy glowne etapy:

a) przygotowanie do kontroli,
b) dziatania kontrolne,
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c) dziatania pokontrolne.
Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia, terminy kontroli,
wyznaczenie komorki odpowiedzialnej za dana, kontrol?, zakres, czas trwania, liczebnosc Zespotu
Kontrolujacego wraz informacjami dodatkowymi kazdorazowo zawarte sa, w Rocznym Planie Kontroli
Projektow. Przywotana wyzej Instrukcja Wykonawcza wskazuje, iz osoba, podejmujaca^ ostateczna,
decyzj? o terminie przeprowadzenia kontroli planowanej w IP II jest Prezes Zarzadu WFOSiGW, ktory
na wniosek Kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich powotuje Zespol Kontrolujacy wraz
z Kierownikiem Zespotu Kontrolujacego. Sklad Zespotu Kontrolujacego (min. 2-osobowy) zostaje
powotany sposrod pracownikow IP II dysponujacych odpowiednia, wiedza, w danym zakresie oraz
gwarantujacych zachowanie bezstronnosci (m. in. wykluczeniu podlegaj^ osoby ktore uczestniczyty
wocenie wniosku o dofinansowanie Beneficjenta). Czlonkowie Zespolu Kontrolujacego podpisuja^
deklaracje, bezstronnosci, sporzadzaja. Program Kontroli Projektu, przygotowuja, list? sprawdzajaca do
kontroli oraz pismo informujace Beneficjenta o planowanym terminie przeprowadzenia kontroli.
Wskazane dokumenty zatwierdzane sa^ ostatecznie przez Prezesa Zarzadu WFOSiGW, podobnie jak
upowaznienia dla odpowiednich osob do przeprowadzenia kontroli.
W terminie 14 dni kalendarzowych od daty wygasni^cia waznosci upowaznienia do kontroli, Zespol
Kontrolujacy sporzadza Informacje^ Pokontroln^ ktora zatwierdzana jest przez Prezesa Zarzadu
WFOSiGW i wysytena do Beneficjenta. Jesli w wyniku kontroli stwierdzono wystapienie
uchybieh/bl^dow/nieprawidlowosci wraz z informacja^ pokontrolna. sporzadzone zostaja^ zalecenia
pokontrolne. W informacji pokontrolnej okreslony zostaje termin wdrozenia zaleceh pokontrolnych.
Wewskazanym terminie Beneficjent zobowiazany jest poinformowac IP II o sposobie wdrozenia
zaleceh. Dodatkowo, jezeli sporzadzono zalecenia pokontrolne, w wyniku kontroli podczas ktorej
stwierdzono nieprawidlowosci /bi^dy /uchybienia, IP II przeprowadza kontrol? sprawdzajaca, projektu.
Kontrola sprawdzajaca moze bye przeprowadzona poprzez kontrol§ na miejscu lub kontrol?
korespondencyjna^na dokumentach przeslanych do siedziby IP II. Po dokonaniu weryfikacji wdrozenia
sformulowanych rekomendacji IP II przekazuje IZ informacj? na temat wdrozenia rekomendacji.
Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz informacji o wdrozeniu lub nie zaleceh
pokontrolnych, pracownik WFE wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) dane dotyczace przeprowadzonej
kontroli, rejestruje w systemie informatycznym fakt przeprowadzenia kontroli danego projektu,
wybierajac numer umowy/decyzji, na podstawie, ktorej realizowany jest projekt, (gdy kontrola nie
dotyczyla catego projektu, ale jedynie pewnej jego cz^sci - wybiera odpowiedni wniosek/wnioski
o platnosc, sposrod wnioskow o platnosc zarejestrowanych w systemie dla tego projektu).
Kontroli w okresie realizacji poddawane b^da^w 2013 r,, takze projekty znajdujace si^ w Indykatywnym
Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia wersja 1.08 z 21
wrzesnia 2012 r. zatwierdzonej 24 pazdziernika 2012 r., kontrola tych projektow przeprowadzana jest
analogicznie jak w przypadku projektow ubiegajacych si^ osrodki w trybie konkursowym - tj.
dokonywana jest zawsze na zakohczenie realizacji projektu, tj, po weryfikacji wniosku o platnosc
kohcowa, - tym samym kontroli poddanych zostanie 100% projektow realizowanych w trybie
indywidualnym.

3.3.2. Procedury w zakresie kontroli na zakohczenie realizacji, realizowane przez IP II.
Kontrola na zakohczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po zakohczeniu

weryfikacji wniosku o platnosc kohcowa^ a przed dokonaniem poswiadczenia wydatkow obj^tych tym
wnioskiem. Polega ona na sprawdzeniu (na poziomie instytucji IP II) kompletnosci i zgodnosci
z przepisami dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektu, niezb^dnej do zapewnienia wlasciwej sciezki
audytu (w tym w szczegolnosci dokumentow potwierdzajacych prawidlowosc poniesionych wydatkow).
Kontroli na zakohczenie realizacji projektow poddawanych jest 100% projektow.
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3.3.3. Procedury w zakresie kontroli w okresie trwatosci projektu, realizowane przez IP II.
Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP II, w ramach LRPO planuje si§ rowniez kontrol§

projektow w okresie ich trwatosci, w zaleznosci od typu Beneficjenta w okresie 3/5 lat od daty
zakohczenia projektu. Kontrola projektow w okresie trwalosci prowadzona jest na probie 3% projektow
(nie mniej niz 3 projekty) skontrolowanych na podstawie RPKP z zastosowaniem techniki losowej przy
wyborze projektow do kontroli. Wybor losowy przeprowadzany jest przez losowanie numeru
porzadkowego projektu na liscie RPKP realizowanego w roku poprzednim w ramach Priorytetu III.
Wybor projektow do kontroli trwatosci prowadzony jest w trakcie sporzadzania RPKP na rok kolejny
sposrod projektow skontrolowanych na podstawie RPKP zrealizowanego trzy lata wstecz (w ramach III
Priorytetu). Decyzje o przeprowadzeniu kontroli podejmuje Prezes Zarzadu WFOSiGW
w porozumieniu z K-WFE. Kontrola przeprowadzana jest zgodnie z procedure kontroli projektow
w okresie ich realizacji (kontrole na miejscu)-pkt 3.3,1 niniejszego RPK.

3.3.4. Procedury w zakresie kontroli krzyzowej programu, realizowane przez IP II.
W zwiazku z wymogami wynikajacymi z Wytycznych w zakresie certyfikacji oraz przygotowania

prognoz wnioskow o platnosc dla Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz Wytycznych w zakresie procesu
kontroli w ramach obowiazkow Instytucji Zarzajdzajacej Programem Operacyjnym Ministra Rozwoju
Regionalnego, IP II przeprowadzac b^dzie kontrole krzyzowe programu, ktorych celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow w ramach LRPO 2007-2013 oraz kontrole krzyzowe
horyzontalne, ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow
z projektami PROW 07-13. i PO RYBY W przypadku kontroli krzyzowych programu LRPO 2007-2013
wykorzystywane b^da, dane zawarte w KSI SIMIK 07-13 - identyfikacja Beneficjenta realizujacego
wi§cej niz jeden projekt w ramach LRPO dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej.
Kontrola ta przeprowadzana jest kazdorazowo przy weryfikacji wnioskow o ptatnosc a jej wynik
odnotowywany jest w listach sprawdzajacych.

3.3.5. Procedury w zakresie kontroli krzyzowej horyzontalnej, realizowane przez IP II.
Dla zapewnienia kontroli krzyzowej horyzontalnej, IZ LRPO przekazuje IP II wykaz NIP

Beneficjentow PROW 2007-2013 i PO RYBY, stanowiacy wydruk z OFSA PROW 2007-2013.
W sytuacji, gdy zachodzic b^dzie podejrzenie wystapienia podwojnego finansowania, IP II wnioskuje do
IZ o Raport pog^bbny generowany z OFSA PROW 2007-2013 dla konkretnych numerow NIP
Beneficjentow. W dalszych krokach, w celu ostatecznego ustalenia faktu wyst^powania, badz nie
podwojnego finansowania, IP II dokonuje weryfikacji stanu faktycznego badz to w drodze kontroli
oryginatow lub poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem kserokopii dokumentow finansowo-
ksi§gowych przedkfadanych przez Beneficjenta do rozliczenia, badz tez w drodze kontroli na miejscu
wtrybiedoraznym.

3.3.6. Procedury w zakresie kontroli sprawdzajacej PZP, realizowane przez IP II.

Weryfikacja procedury zamowieh publicznych prowadzona jest w celu wyeliminowania wydatkow
obarczonych bl̂ dem z tytuiu niewtasciwie przeprowadzonego post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego. Weryfikacja odbywa si$ na etapie skladnia przez Beneficjentow wnioskow o platnosc, na
podstawie dolaczonych na odr^bnej plycie CD zeskanowanych dokumentow:

1. SIWZ-u wrazzzalacznikami,
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2. ogtaszeh o przetargu zamieszczone na stronie internetowej Beneficjenta, przekazanych
do BZP, UOPWE (wraz z potwierdzeniem przekazania), ze wszystkimi zmianami tych
dokumentow i odpowiednim uzasadnieniem,

3. protokolow koniecznosci i innych dokumentow uzasadniajacych realizacj^ robot
dodatkowych, o ile stanowia^one koszty kwalifikowalne w ramach projektu.

Zgodnie z Aneksem nr 2 do Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na fata 2007-2013 dla Priorytetu III. Ochrona i zarzadzanie zasobami srodowiska
przyrodniczego zawartego w dniu 14 czerwca 2011 r. do zadah IP II nalezy wykrywanie
nieprawidbwosci i niezwbczne informowanie IZ oraz raportowanie o nieprawidlowosciach,
awprzypadku ich wykrycia ustalanie i naktadanie korekt finansowych. Ponadto IP II prowadzi
procedure zmierzajaca^ do odzyskania srodkow z budzetu srodkow europejskich, ktore zostaty
wykorzystane przez Beneficjentow LRPO z naruszeniem procedur. Instytucja Posredniczaca ll-go
stopnia zobowiazana jest w przypadku wykrytych nieprawidbwosci w realizacji Priorytetu III LRPO,
ustalic korekt^ wysokosci dofinansowania zgodnie z Taryfikatorem korekt finansowych do
nieprawidbwosci w zamowieniach publicznych. Korekty finansowe w przypadku wykrycia naruszeh
przepisow prawa zamowieh publicznych sa, stosowane w oparciu o opracowany przez MRR
,,taryfikator". Ma on siuzyc koordynacji i ujednoliceniu sposobu post^powania w przypadku wykrycia
naruszeh przepisow prawa zamowien publicznych, Korekty finansowe stosuje si§ w uzasadnionych
przypadkach, gdy ma miejsce nieprawidbwe wydatkowanie srodkow z dofinansowania, badz istnieje
potencjalne podejrzenie nieprawidbwego wydatkowania srodkow. Wskazane w ,,taryfikatorze" poziomy
korekt znajduja^ zastosowanie jedynie w przypadkach naruszeh przepisow prawa zamowien
publicznych, w ktorych nie jest mozliwe oszacowanie nieprawidbwo wydatkowanej kwoty.
Dla prawidbwego okreslenia korekt finansowych w przypadku wystapienia tego typu nieprawidbwosci
nalezy posluzyc sie_ metod^wskaznikowa^.
Jednoczesnie, nalezy miec na uwadze, iz pelna dokumentacja PZP podlegac b§dzie weryfikacji
w ramach kontroli w okresie realizacji projektu (kontroli na miejscu)

3.3.7. Sposob dokumentowania kontroli projektow przez IP II.

Kazda kontrola realizowana przez IP II jest dokumentowana poprzez wypelnienie list
sprawdzajacych, zebranie dowodow kontrolnych, sporzadzenie informacji pokontrolnej oraz
ewentualnych zaleceh pokontrolnych. Dokumenty sa, tworzone przez czbnkow Zespobw
Kontroluja^cych i zatwierdzane przez Prezesa Zarzadu oraz Beneficjenta.

3.3.8. Informowanie IZ o wynikach kontroli przez IP II

Kazdorazowo po przeprowadzonej kontroli do IZ wysyJana jest informacja o jej wynikach.
Informacja ta przyjmuje postac podpisanej przez Prezesa Zarzadu WFOSiGW oraz przez Beneficjenta
Informacji pokontrolnej oraz, w przypadku dalszych zaleceh, informacji takze na ich temat W przypadku
pozytywnej opinii o realizowanym projekcie, czy tez w przypadku wdrozenia przez Beneficjenta zaleceh
pokontrolnych, do IZ kierowane jest pismo informujace o zakohczeniu procesu kontroli. Natomiast
w przypadku wystosowania do Beneficjenta zaleceh pokontrolnych, do IZ kierowane jest pismo
o wstrzymanie przez IZ wszelkich platnosci na rzecz danego Beneficjenta do czasu przekazania przez
niego wymaganych informacji na temat zaleceh pokontrolnych.
Dodatkowo do IZ przekazywana jest zbiorcza informacja o przeprowadzonych kontrolach, ktora
sporzadzana jest na podstawie RPKP oraz jego aktualizacji, a takze rejestru przeprowadzonych
kontroli. Do informacji zbiorczej dolaczane jest zbiorcze zestawienie dotycza^ce zawartych umow, dla
ktorych stosowanie PZP nie byb wymagane. Przekazanie w/w informacji do IZ nast§puje do 10 dnia
miesia_ca nast̂ pujapego po zakohczeniu polrocza, ktorego dotyczyt rejestr kontroli.
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Ponadto, IP II zobowiazana jest do natychmiastowego informowania (droga^elektronicznaj IZ oraz IPOC
o wszystkich kontrolach i audytach rozpocz§tych w IP II przez NIK i inne uprawnione do tego sluzby
przeprowadzajace kontrolne i audyt.

3.4. Metodologia doboru proby projektow.

Metodologia doboru proby projektow b^dzie corocznie weryfikowana i konsultowana

zwyznaczona^ instytucja^ na podstawie z Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.
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