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zmieniajaca uchwate Nr 219/1739/09 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia
2009 roku zmieniajaca uchwate Nr 102/616/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
8 kwietnia 2008 roku w sprawie przngcia'Poercznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej
Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 oraz przyjmujaca
tekst jednolity Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2013, poz. 596), art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 roku, Nr 84 poz. 712 z p6zn. zm.) uchwala

sie, co nastepuje:

§1. Przyjmuje sie zmiany do zalacznika Nr 2 do uchwaly Nr 219/1739/09 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2009 roku zmieniajacej uchwatg Nr 102/616/2008 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 8 kwietnia 2008 roku w sprawie przyjgcia Podrecznika Procedur
Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
oraz przyjmujaca tekst jednolity Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 zmienionej uchwatg Nr 223/1790/09 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2009 roku, uchwatg Nr 228/1853/10 Zarzgdu Wojewddztwa
Lubuskiego z dnia 26 stycznia 2010 roku, uchwatg Nr 247/2032/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 27 kwietnia 2010 roku, uchwatg Nr 264/2319/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
10 sierpnia 2010 roku, uchwatg Nr 284/2540/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 9 listopada
2010 roku, uchwatg Nr 18/226/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 marca 2011 roku,
uchwalg Nr 38/469/11 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 14 czerwca 2011 roku, uchwatg



Nr 65/777111 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 pazdziernika 2011 roku, uchwatg
Nr 73/887/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2011 roku, uchwatg Nr 99/1159/12
Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 27 marca 2012 roku, uchwatg Nr 125/1511/12 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 sierpnia 2012 roku, uchwatg Nr 136/1598/12 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 11 wrzesnia 2012 roku, uchwatg Nr 165/1962/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 29 stycznia 2013 roku, uchwalg Nr 183/2172/13 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia
30 kwietnia 2013 roku, uchwalg Nr 196/2346/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
9 lipca 2013 roku, uchwalg Nr 240/2843/14 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia
18 lutego 2014 roku oraz uchwatg Nr 267/3209/14 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
8 lipca 2014 roku, okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

o Nowak
MARSZALEK



Zarzqdu Wwewogiztwa Lubusklego
z dnia 2065005 2804 .

Lista zmian do Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym
zatwierdzonego uchwatg Nr 267/3209/14 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 8 lipca 2014 r.

Zmiany do Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013, wprowadzone niniejsz
uchwatg, dotyczq doprecyzowania zapisow dokumentu w obszarze kontroli, aktualizacji Listy sprawdzajacej do weryfikacji formalnej oswiadczen sktadanych
W okresie trwafosci projektow oraz aktualizacji karty oceny projektow dla Priorytetu IV Rozwéj i modernizacja infrastruktury spofecznej Dziatania 4.2 Rozwdj
i modernizacja infrastruktury edukacyjnej Poddziatania 4.2.2 Rozw6j i modemnizacja lokalnej infrastruktury edukacyjnej i dodania kart oceny projektow dla
Priorytetu Il Stymulowanie wzrostu inwestycji w przedsiebiorstwach i wzmocnienie potencjatu innowacyjnego Dziatania 2.4 Transfer badar, nowoczesnych
technologii i innowacji ze $wiata nauki do przedsigbiorstw.

Potrzeba aktualizacji dokumentu (oraz zatacznikow) wynika m.in. z koniecznoéci dostosowania jego zapiséw do zmienionych Wytycznych w zakresie
procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym, Wytycznych w zakresie certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskdw o pfatnosc do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, kryteriow
wyboru projektow w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz do uwag przestanych przez Instytucje Posredniczaca
w Certyfikacji.

Miejsce Zapis pierwotny Wprowadzone zmiany Uwagi
6.22. 6. Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie LRPO 6. Sprawozdawczos¢ i monitorowanie LRPO DFRII
Monitorowanie | 6.2 Monitorowanie LRPO 6.2 Monitorowanie LRPO
projektow w | 6.2.2. Monitorowanie projektow w okresie trwatosci 6.2.2. Monitorowanie projektow w okresie trwatosci
okresie Procedura weryfikacji formalnej o$wiadczen Beneficjentow | Procedura weryfikacji formalngj o$wiadczen Beneficjentow
trwatosci sktadanych okresie trwatosci projektow sktadanych okresie trwatosci projektow

6. Po zweryfikowaniu o$wiadczen Pracownik DFR.| podpisuje | 6. Po zweryfikowaniu o$wiadczen Pracownik DFR.| podpisuje
liste sprawdzajaca. W przypadku stwierdzenia bledow, liste sprawdzajaca. W przypadku stwierdzenia bledow,
Pracownik DFR.I sporzadza pismo do Beneficjenta Pracownik DFR.I sporzadza pismo do Beneficienta
zawierajgce wykaz bledow lub przekazuje uwagi telefonicznie zawierajace wykaz btedow lub przekazuje uwagi telefonicznie
i sporzadza notatke stuzbowg z przeprowadzonej rozmowy, i-sperzadza-hetatke-stuzbowazprzeprowadzonej-rozmowy;
jednoczesnie, w obu przypadkach, wskazuje termin zlozenia jednoczesnie, w obu przypadkach, wskazuje termin zlozenia
korekty oSwiadczen. korekty oSwiadczen.




7. Podpisana lista sprawdzajagca wraz z ewentualnym
pismem/notatka ~zawierajacym wykaz bledow zostaje
przekazana do weryfikacji i akceptacii Kierownika DFR.I.

8. Ewentualne pismo/notatka zawierajgca wykaz bledow
przekazywana jest nastepnie do podpisu/akceptacji Dyrektora
DFR.

7. Podpisana lista sprawdzajgca wraz z ewentualnym
pismem/netatka zawierajacym wykaz biledow zostaje
przekazana do weryfikacji i akceptacji Kierownika DFR.I.

8. Lista sprawdzajaca zawierajaca adnotacje o telefonicznym
przekazaniu uwag lub Eewentualne pismofetatka
zawierajacae wykaz bledow przekazywanae jest nastepnie do
podpisu/akceptaciji Dyrektora DFR.

7.2. Roczny
Plan Kontroli

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

Roczny Plan Kontroli sporzadzany jest na potrzeby kontroli LRPO
na podstawie Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z 5
czerwca 2012 r. w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucii Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym(MRR/H/10(5)06/2012). Inne obowigzki dotyczace
prowadzenia kontroli w LRPO regulowane sg Wytycznymi w
zakresie certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 marca 2011
r. (MRR/H/9(4)03/2011).

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

Roczny Plan Kontroli sporzadzany jest na potrzeby kontroli LRPO
na podstawie Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z 5
czerwca 2012 r. w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytuci Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym(MRR/H/10(5)06/2012). Inne obowigzki dotyczace
prowadzenia kontroli w LRPO regulowane sg Wytycznymi w
zakresie certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
platno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 czerwca
2012 r. (MRR/H/9(5)06/2012). 22—marea—20H—+

DFR.IV

7.2.2.
Procedura
zatwierdzania
Rocznego
Planu Kontroli

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.2 Procedura zatwierdzania Rocznego Planu Kontroli

RPK sporzadzany na poziomie zarzadzania dotyczy wewnetrzne;
kontroli systemu oraz przestrzegania procedur w programie.
Obejmuje planowe kontrole prawidiowosci, efektywnosci oraz
zgodnosci z prawem systemu na podstawie obowigzujacych
aktow prawnych oraz Podrecznikéw Procedur LRPO 2007-2013
opracowanych przez IZ LRPO i IP II. Metodologia doboru proby
do kontroli dotaczana do RPK jest za kazdym razem
weryfikowana w porozumieniu z wyznaczong instytucjg, na
podstawie Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym. W tym celu DFR.IV
przekazuje projekt metodologii do wyznaczonej instytuci w

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.2 Procedura zatwierdzania Rocznego Planu Kontroli

RPK sporzadzany na poziomie zarzadzania dotyczy wewnetrznej
kontroli systemu oraz przestrzegania procedur w programie.
Obejmuje planowe kontrole prawidtowosci, efektywnosci oraz
zgodnosci z prawem systemu na podstawie obowigzujacych
aktow prawnych oraz Podrecznikow Procedur LRPO 2007-2013
opracowanych przez IZ LRPO i IP Il. Metodologia doboru proby
do kontroli dotgczana do RPK jest za kazdym razem
weryfikowana w porozumieniu z wyznaczong instytucjg, na
podstawie Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytuci

Zarzadzajacej Programem Operacyjnym. W—tym—eelu—DERIV
; o tologil_d L s i

DFR.IV




terminie umozliwiajacym weryfikacje i uzgodnienie wspoinego
stanowiska w tym zakresie.

2. Pracownik przygotowuje projekt RPK w ciggu 7 dni
kalendarzowych i przekazuje go do akceptacji Kierownikowi
DFR.IV.

3. Jesli projekt RPK wymaga poprawek Kierownik DFR.IV zwraca
je do uzupelnienia przez Pracownika w ciggu 7 dni
kalendarzowych.

4. Uzupetniony i zaakceptowany przez Kierownika DFR.IV projekt
RPK przekazywany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi DFR;

5. Dyrektor DFR zatwierdza lub przekazuje projekty do ponowne;
poprawy;

6. Po zatwierdzeniu projektu RPK przez Dyrektora DFR,
wskazany przez Kierownika DFR.IV Pracownik przekazuje
projekt RPK do 15 listopada do akceptaciji IK RPO;

7. Jesli projekt nie uzyska akceptacji przez IK RPO, wskazany
przez Kierownika DFR.IV Pracownik dokonuje poprawek
wskazanych przez IK RPO w ciggu 7 dni kalendarzowych.
Poprawiony projekt RPK zostaje ponownie wystany do
akceptacji IK RPO;

8. Po uzyskaniu informacji, iz projekt RPK zostat zaakceptowany
przez |K RPO wskazany przez Kierownika DFR.IV
Pracownik przygotowuje projekt uchwaly do RPK, w ciggu 7
dni kalendarzowych i przekazuje go do akceptacji
Kierownikowi DFR.IV. Jesli projekt wymaga poprawek
Kierownik DFR.IV zwraca go do uzupelnienia przez
Pracownika w ciggu 7 dni kalendarzowych;

9. Dyrektor DFR zatwierdza lub przekazuje projekt Uchwaly do
pONOWNEj poprawy;

10. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora projektu Uchwaly do RPK
wskazany przez Kierownika DFR.IV Pracownik przekazuje
projekt Uchwaly ws. RPK do Biura Zarzadu w celu
uchwalenia przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

— o R

stanowiska-w-tym-zakresie—Instytucja Zarzadzajaca corocznie
poddaje przegladowi metodologie doboru proby projektow
do kontroli.

5 | . . okt RPK ; 7 dni
BERAV: Projekt RPK przekazywany jest do zatwierdzenia
Kierownika DFR.IV a nastepnie Dyrektora DFR.

3. Jesli-projekt RPK-wymaga-poprawek-Kierownik- DER 1\ -zwraca

je—do—uzupelnienia—przez—Pracownika—w—ciagu—7—dni

kalendarzowych- Kierownik DFR.IV, Dyrektor DFR moga

zgtosi¢ uwagi do projektu RPK.
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projekt-RPK Ostateczna wersja RPK, zatwierdzona przez
Kierownika DFR.IV a nastepnie Dyrektora DFR
przekazywana jest do 15 listopada do akceptacji IK RPO;

5. 7 Jesli projekt nie uzyska akceptacji przez IK RPO, wskazany

przez—Klerownika—DFRIV Pracownik dokonuje poprawek
wskazanych przez IK RPO w-siagu7dni-kalendarzowyeh w

terminie wyznaczonym przez Kierownika DFR.IV.
Poprawiony projekt RPK zostaje ponownie wystany do
akceptaciji IK RPO.

6. & Po uzyskaniu informacji, iz projekt RPK zostat

zaakceptowany przez K RPO wskazany—przezKierownika
DERIV Pracownik przygotowuje projekt uchwaty do RPK, w

eiagu-7-dri-kalendarzowych w terminie wyznaczonym przez
Kierownika DFR.IV. Projekt uchwaly do RPK akceptowany
jest przez Kierownika DFR.IV i

Kierownikowi—DER-Y, a nastepnie Dyrektora DFR. Jesli

projeki-wymaga—peprawekKierownik-DER\V-zwraca-gedo




11. Uchwalony RPK przekazywany jest przez 1Z LRPO do
wiadomosci IPOC. Zatwierdzony RPK przekazywany jest do
IPOC do konica roku poprzedzajacego rok na ktory RPK
zostat sporzadzony. W przypadku zmiany zapisow w RPK
DFR.IV przekazuje zatwierdzony przez IK RPO dokument
do IPOC w terminie 5 dni od otrzymania zatwierdzonych
przez IK RPO zmian.

= g : . 7 :

7.9 ;
ponewnej-peprawys-Kierownik DFR.IV, Dyrektor DFR mogg
zglosic uwagi do projektu uchwaty.

810 Po—zatwierdzeniu-przez- Dyreklioraprojekiv—Hehwaly—do
przekazuje Zatwierdzony projekt Uchwaly ws. RPK
przekazywany jest do Biura Zarzadu w celu uchwalenia
przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

9. 4+ Uchwalony RPK przekazywany jest przez 1Z LRPO do
wiadomosci IPOC. Zatwierdzony RPK przekazywany jest do
IPOC do korica roku poprzedzajacego rok na ktory RPK
zostat sporzadzony. W przypadku zmiany zapiséw w RPK
DFR.IV przekazuje zatwierdzony przez IK RPO dokument do
IPOC w terminie 5 dni od otrzymania zatwierdzonych przez IK
RPO zmian.

7.23.2.
Kontrole
zewnetrzne

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO

7.2.3.2. Kontrole zewnetrzne

Kontrola systemu realizacji LRPO

W przypadku przeprowadzania czynno$ci kontrolnych przez
upowaznione do tego instytucje pracownicy DFR wspdipracujg z
zespotem kontrolujgcym w zakresie sprawnej realizacji zadania
(przekazywanie dokumentacji etc.). Po kazdej kontroli do IZ
LRPO  wplywa  korespondencja  dotyczaca  wynikow
przeprowadzonych dziatan kontrolnych. Wyznaczony przez
Dyrektora DFR Pracownik przygotowuje korespondencje
dotyczacq kontroli (odpowiedz na wystapienie pokontrolne,
informacje o wdrozeniu rekomendacji efc.).

()

IZ przekazuje wyniki przeprowadzonych w IZ kontroli/audytow do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji zgodnie z Wytycznymi w
zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskdw o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
7.2.3.2. Kontrole zewnetrzne

Kontrola systemu realizacji LRPO

u " »

{przekazywanie—dokumentacji—etey: Po kazdej kontroli do 1Z

LRPO  wplywa  korespondencja  dotyczaca  wynikow
przeprowadzonych dziatan  kontrolnych. Wyznaczony przez
Dyrektora DFR Pracownik przygotowuje korespondencje
dotyczacg kontroli (odpowiedz na wystapienie pokontrolne,
informacje o wdrozeniu rekomendacji etc.).

()

IZ przekazuje wyniki przeprowadzonych w IZ kontroli/audytow (z
wyjatkiem wynikéw audytéw Instytucji Audytujacej) do
Instytuciji Posredniczacej w Certyfikacji zgodnie z Wytycznymi w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz

DFR.IV




Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013. 1Z przekazuje do IPOC
informacje pokontrolng w terminie 5 dni od otrzymania informacji
pokontrolne;.

wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013. |Z przekazuje do IPOC
informacje pokontrolng w terminie 5 dni od otrzymania informacji

pokontrolnej.
7234, 7. Kontrola 7. Kontrola DFR.IV
Kontrole 7.2. Roczny Plan Kontroli 7.2. Roczny Plan Kontroli
projektow | 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
7.2.3.4. Kontrole projektow 7.2.3.4. Kontrole projektow
IZ LRPO przeprowadza kontrole Projektow na warunkach | IZ LRPO przeprowadza kontrole Projektow na warunkach
przyjetych w RPK. Projekty realizowane w ramach programu | przyjetych w RPK. Projekty realizowane w ramach programu
LRPO 2007-2013, mogq zostat skontrolowane w okresie ich | LRPO 2007-2013, mogq zosta¢ skontrolowane w okresie ich
realizacji, na zakonczenie ich realizacji, tj. po wplynieciu i | realizacji, na zakonczenie ich realizacji, tj. po wplynieciu i
weryfikacji formalnej i merytorycznej dokonanej prze DFR.VIII | weryfikacji formalnej i merytorycznej dokonanej prze DFR.VIII
oraz weryfikacji formalno-rachunkowej dokonanej DF.IIl wniosku | oraz weryfikacji formalno-rachunkowej dokonanej DF.IIl wniosku
0 ptatno$¢ koncowg oraz w okresie trwalosci. o ptatno$¢ koricowg oraz w-ekresie-trwatosei po zakonczeniu
projektu (kontrola trwatosci).
DFR.IV/BAK.| prowadzi kontrole projektow zgodnie z klasyfikacja: | DFR.IV/BAK.| prowadzi kontrole projektéw zgodnie z klasyfikacja;
1. Ze wzgledu na termin prowadzenia: 1. Ze wzgledu na termin prowadzenia:
- w frakcie realizacji, - W trakcie realizacj,
- na zakonczenie realizacji, - na zakonczenie realizacji,
- w okresie trwafo$ci. - w-okresie trwatosci.
2. Ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli: 2. Ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli:
- na miejscu u Beneficjenta, - na migjscu u Beneficjenta,
- na dokumentacii. - na dokumentacii.
3. Ze wzgledu na cel kontroli: 3. Ze wzgledu na cel kontroli:
- planowa, - planowa,
- dorazna, - dorazna,
- sprawdzajaca. - sprawdzajaca.
7.2.35. 7. Kontrola 7. Kontrola DFR.IV
Kontrola 7.2. Roczny Plan Kontroli 7.2. Roczny Plan Kontroli
projektow w | 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
okresie 7.2.3.5. Kontrola projektow w okresie trwatosci 7.2.3.5. Kontrola projekiéw-w-okresie trwatosci projektow
trwalosci IZ LRPO zobowigzana jest przeprowadzi¢ kontrole projektow w | IZ LRPO zobowigzana jest przeprowadzi¢ kontrole trwatosci

ramach Priorytetu |, Il, IV iV i VI w zakresie Projektow

projektéw w ramach Priorytetu I, Il, IV iV i oraz VI w zakresie




realizowanych przez IP Il w okresie:

- 3 lat od daty zakonczenia projektu w przypadku projektow
realizowanych przez MSP

- 5 lat od daty zakoficzenia projekiu;

pod wzgledem zachowania trwalosci projektu, to jest nie
poddaniu projektu znaczacej modyfikacii:

a) majacej wplyw na charakter Iub warunki realizacji
projektu lub powodujacej uzyskanie nieuzasadnionej
korzysci przez przedsigbiorstwo lub podmiot publiczny;

b) wynikajacej ze zmiany charakteru wiasnosci elementu
infrastruktury albo z  zaprzestania  dziafalnosci
produkcyjnej.

Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne speinienie co
najmniej jednego z warunkéw wymienionych w lit. ,@" i co
najmniej jednego z warunkw wymienionych w lit. ,b", a ponadto
pomigdzy tymi warunkami musi zachodzi¢ zwigzek przyczynowo
skutkowy (tzn. lit. ,b" to przyczyna, a lit. ,a" to skutek).

Przez date zakonczenia projektu nalezy rozumie¢ termin
realizacji okreslony w umowie o dofinansowanie projektu z
uwzglednieniem przepisow art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Kontrola projektow w okresie trwalosci prowadzona jest na
podstawie zasad okreslonych w RPK na dany rok.

Projektow realizowanych przez IP || w-ekresie:

2 lat odd o . : okt
realizowanych-przezMsP
—b5—lat—od—daty—zakefczenia—projektu;. Kontrola trwatosci
realizowana jest po zakonczeniu realizacji projektu pod
wzgledem zachowania trwalosci projektu, to jest nie poddaniva
projektu znaczacej modyfikacii:

a) majacej wplyw na charakter lub warunki realizacji
projektu lub powodujacej uzyskanie nieuzasadnionej
korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny;

b) wynikajacej ze zmiany charakteru wtasnosci elementu
infrastruktury albo z  zaprzestania  dziatalnosci
produkcyjnej.

Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne spetnienie co
najmniej jednego z warunkéw wymienionych w lit. ,@" i co
najmniej jednego z warunkéw wymienionych w lit. ,b", a ponadto
pomiedzy tymi warunkami musi zachodzi¢ zwigzek przyczynowo
skutkowy (tzn. lit. ,b" to przyczyna, a lit. ,@" to skutek).
Beneficjent jest zobowiazany do zachowania trwatoSci
projektu w okresie:

- 3 lat od daty zakonczenia projektu w przypadku

projektow realizowanych przez MSP

- 5 lat od daty zakonczenia projektu.

Przez date zakonczenia projektu nalezy rozumie¢ termin
realizacji okreslony w umowie o dofinansowanie projekiu z
uwzglednieniem przepisow art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Kontrola trwatosci projektow w-okresie-trwalosei prowadzona jest
na podstawie zasad okreslonych w RPK na dany rok.

7.2.36.
Kontrole
krzyzowe

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3, Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO

7.2.3.6. Kontrole krzyzowe

Dla zapewnienia kontroli krzyzowej horyzontalnej, majacej na
celu wykrywanie i eliminowania podwdjnego finansowania
wydatkéow na podstawie dokumentéw finansowo-ksiegowych

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO

7.2.3.6. Kontrole krzyzowe

Dla zapewnienia kontroli krzyzowej horyzontalnej, majacej na
celu wykrywanie i eliminowania podwdjnego finansowania
wydatkéw na podstawie dokumentow finansowo-ksiegowych

DFR.IV




przedktadanych réwnolegle w ramach PROW 07-13/PO RYBY, 1Z
LRPO zapewnia stosowanie jednego z mechanizméw
przedstawionych w pkt. 1, 2i 3:

12. Sprawdzenie w trakcie prowadzenia kontroli na miejscu
wystepowania na oryginatach faktur (lub na dokumentach o
rownowaznej wartosci  dowodowej) adnotacji  instytucji
wdrazajgcych PROW 07-13 o treSci: ,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
2007-2013"/PO RYBY o tresci ,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Operacyjnego Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013".

13. Weryfikacje, w oparciu o przedktadany przez MIR wykaz
Numeréw Identyfikacji Podatkowej Beneficientow PROW, czy
Beneficient LRPO jest rowniez Beneficjentem PROW.

14. Weryfikacje, w oparciu o dane zgromadzone w systemie
informatycznym OFSA PROW/RYBY 2007-13, czy Beneficjent
LRPO jest rowniez Beneficientem PROW/PO RYBY oraz czy
dokumenty ksiegowe, przedktadane w ramach refundacii
wydatkéw do LRPO i PROW/PO RYBY nie sq tozsame. Dane do
kontroli uzyskiwane sg poprzez generowanie w OFSA PROW 07-
13/RYBY 2007-13 Raportu podstawowego oraz, jezeli zajdzie
koniecznos¢ przeprowadzenia dalszej weryfikacji, Raportu
pogtebionego. Raport podstawowy zawiera wykaz Beneficjentow
PROW 2007-2013/PO RYBY. Raport poglebiony bedzie
generowany i udostepniany uzytkownikom IZ LRPO stosownie do
potrzeb, dla konkretnych numeréw NIP Beneficientow PROW.
Natomiast raport pogtebiony Beneficientow PO RYBY
przekazywany bedzie przez instytucje wdrazajacq program w
terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia otrzymania
wniosku.

15. Dla zapewnienia realizacji przez IP Il kontroli krzyzowej w
ramach Priorytetu Ill, IZ bedzie przekazywac do IP Il wykaz NIP
Beneficientow PROW  07-13/PO  RYBY, [ub  wydruki
wygenerowanych raportow z OFSA PROW/RYBY 2007-13 w
terminie 3 dni od otrzymania raportu.

przedkiadanych réwnolegle w ramach PROW 07-13/PO RYBY, 12
LRPO zapewnia stosowanie jednego z mechanizmow
przedstawionych w pkt. 1, 21 3:

1. 42. Sprawdzenie w trakcie prowadzenia kontroli na miejscu
wystepowania na oryginatach faktur (lub na dokumentach o
rownowaznej wartosci dowodowej) adnotacji  instytucii
wdrazajagcych PROW 07-13 o tresci: ,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013"/PO RYBY o tresci ,Przedstawiono do refundaciji w
ramach Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013".

2. 43- Weryfikacje, w oparciu o przedktadany przez MIR wykaz
Numerow Identyfikacji Podatkowej Beneficjentow PROW, czy
Beneficjent LRPO jest rowniez Beneficjentem PROW.

344 Weryfikacje, w oparciu o dane zgromadzone w systemie
informatycznym OFSA PROW/RYBY 2007-13, czy Beneficjent
LRPO jest rowniez Beneficientem PROW/PO RYBY oraz czy
dokumenty ksiegowe, przedktadane w ramach refundacii
wydatkow do LRPO i PROW/PO RYBY nie s tozsame. Dane do
kontroli uzyskiwane sg poprzez generowanie w OFSA PROW (7-
13/RYBY 2007-13 Raportu podstawowego oraz, jezeli zajdzie
konieczno$¢ przeprowadzenia dalszej weryfikacji, Raportu
pogtebionego. Raport podstawowy zawiera wykaz Beneficjentow
PROW 2007-2013/PO RYBY. Raport poglebiony bedzie
generowany i udostepniany uzytkownikom IZ LRPO stosownie do
potrzeb, dla konkretnych numerow NIP Beneficientow PROW.
Natomiast raport pogtebiony Beneficientow PO RYBY
przekazywany bedzie przez instytucje wdrazajacq program w
terminie nie diuzszym niz 10 dni roboczych od dnia otrzymania
wniosku.

46- Dla zapewnienia realizacji przez IP Il kontroli krzyzowej w
ramach Priorytetu Ill, IZ bedzie przekazywa¢ do IP Il wykaz NIP
Beneficientow PROW  07-13/PO  RYBY, Ilub  wydruki
wygenerowanych raportbw z OFSA PROW/RYBY 2007-13 w
terminie 3 dni od otrzymania raportu.




7.2.3.6.1 7. Kontrola 7. Kontrola DFR.IV
Procedura | 7.2. Roczny Plan Kontroli 7.2. Roczny Plan Kontroli
kontroli 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
krzyzowej | 7.2.3.6. Kontrole krzyzowe 7.2.3.6. Kontrole krzyzowe
horyzontalnej | 7.2.3.6.1 Procedura kontroli krzyzowej horyzontalnej 7.2.3.6.1 Procedura kontroli krzyzowej horyzontainej
Do czasu uzyskania dostepu do systemu informatycznego OFSA | Be-czasu-uzyskania-destepu-de-systemu-informatyczrego-OFSA
07-13/RYBY 2007- 13 lub otrzymania wykazu NIP Beneficjentow | 87-43/RYBY-2007—13-lub-otrzymania-wykazu-NIP-Beneficjentow
PROW 07-13/PO RYBY DFR.IV prowadzac kontrole na migjscu u | PROW-07-43/PO-RYBY-DERIV prowadzackentrole-ra-miejseu-
Beneficjenta, a w szczegolnosci podczas weryfikowania | Beneficjenta—a—w—szezegblnosel—pedezas—weryfikowania
zgodnosci oryginalow dokumentow ksiegowych potwierdzajacych | zgodreSer-eryginalow-dokumentow-ksiegowyeh-potw a6y6h
wykonane prace, usiugi, dostawy z kopiami dotaczonymi do | wykerane—prace—ushigi—dostawy—=z—kepiami—delaczonymi—do
wniosku o platno$¢, zwraca szczegdlng uwage czy na dowodach | wriesku-6-platnosé—zwraca-szezegolna-uwage-6zy-ha-dowodach
ksiegowych nie znajdujg sig jakiekolwiek zapisy/pieczecie | ksiegewyeh—nie—znajduja—sie—jakickelwiek—zapisy/pieczecie
wskazujace na mozliwos¢ przedstawienia tych samych kosztow w | wekazujgee-na-moziiwosé-przedstawienia-tych-samych-kosziow-w
ramach LRPO i PROW 07-13/PO RYBY. ramach-LRPOH PROW-0TA3PO RYBY-
1.2.3.7. 7. Kontrola 7. Kontrola DFR.IV
Prowadzenie | 7.2. Roczny Plan Kontroli 7.2. Roczny Plan Kontroli
kontroli 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO 7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
korespondenc | 7.2.3.7. Prowadzenie kontroli korespondencyjnej 7.2.3.7. Prowadzenie kontroli korespondencyjnej
yjnej Sporzadzenie informacji pokontrolnej/protokofu z weryfikacji ex- | Po  wplynigciu  ostatnich  dokumentéw i wyjasnien

post/pisma ws. wynikow kontroliflisty do kontroli na zakonczenie
realizacji projektu z kontroli korespondencyjnej realizowane jest w
terminie 28 dni kalendarzowych od wplyniecia dokumentow do
Pracownika DFR.IV wyznaczonego przez Kierownika DFR.IV lub
dostarczenia przez Beneficjenta/IP Il do IZ LRPO ostatnich
dokumentow i wyjasnien dotyczacych kontrolowanego projektu, w
zaleznoci ktéra z dat jest pozniejsza.

Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazanych dokumentow
pracownicy niezwlocznie sporzadzajq informacje pokontrolng
zgodnie z procedurg opisang w pkt. 7.4.8. podrecznika.

dotyczacych kontrolowanego projektu (w zaleznosci ktéra z
dat jest pozniejsza), wyznaczony przez Kierownika
Pracownik w terminie 28 dni sporzadza informacje
pokontrolna/protokét z weryfikacji ex-post/pismo ws.
wynikow kontroli. Jezeli ww. dokumenty wymagaja
poprawek Pracownik w wyznaczonym przez Kierownika
terminie nanosi wskazane zmiany. Poprawiony i
zaakceptowany przez Kierownika dokument zostaje

przekazany do zatwierdzania przez Dyrektora DFR. Dyrektor
DFR zatwierdza lub przekazuje projekty do ponownej
poprawy.
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Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazanych dokumentow
pracownicy niezwlocznie sporzadzajg informacje pokontrolng
zgodnie z procedurg opisang w pkt. 7.4.8:9 podrecznika.

7.2.3.9.
Prowadzenie
kontroli na
zakonczenie
realizacji
projektu

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO

7.2.3.9. Prowadzenie kontroli na zakoriczenie realizacji projektu
13. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu odnotowywana
jest w rejestrze kontroli prowadzonym w wydziale, zgodnie ze
wzorem zatgcznika 7.4.1.

7. Kontrola

7.2. Roczny Plan Kontroli

7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO

7.2.3.9. Prowadzenie kontroli na zakofczenie realizacji projektu
.lg Iéennlelal @ zaleenle.zele ElahZEQj pegel;tu_ edlneteuly...ala

DFR.IV

74.1.
Przygotowanie
kontroli

7. Kontrola

7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli

7.4.1. Przygotowanie kontroli

W przypadku KSZIK(IP I - Priorytet Ill) jak i Kontroli Projektow
realizowanych przez Beneficientow (Priorytet I, II, IV, V) oraz
projektow realizowanych przez IP II/lUMWL w ramach Priorytetu
VI oraz projektow systemowych realizowanych przez DFR
decyzie o przeprowadzeniu kontroli wydaje  Dyrektor
DFR/Dyrektor BAK, na podstawie upowaznienia Marszatka
Wojewddztwa, odpowiednio do trybu podejmowania decyzji o
przeprowadzeniu kontroli. Po podjeciu decyzji dotyczacej
przeprowadzenia kontroli projektu wyznaczony Pracownik
DFR.IV/BAK.| dokonuje wpisu w rejestrze kontroli.(zatacznik 7.4.1
Rejestr przeprowadzonych kontroli). W rejestrze kontroli znajdujg
si¢ informacje m.in. na temat etapow realizacji kontroli, sktadu
Zespolu Kontrolujgcego, trybu kontroli, nazwy
Beneficjenta/instytucii kontrolowanej, nr umowy/decyzji zawartej z
Beneficientem, tytutu projektu. Rejestr zawiera informacje na
temat wszystkich kontroli projektow prowadzonych przez Wydziat
DFR.IV/IBAK.l. Rejestr przeprowadzonych kontroli prowadzony
jest zgodnie ze wzorem zafgcznika 7.4.1.

7. Kontrola

7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli

7.4.1. Przygotowanie kontroli

W przypadku KSZiK(IP Il - Priorytet Ill) jak i Kontroli Projektow
realizowanych przez Beneficientow (Priorytet I, Il, IV, V) oraz
projektow realizowanych przez IP [I/UMWL w ramach Priorytetu
VI oraz projektow systemowych realizowanych przez DFR
decyzig o przeprowadzeniu kontroli wydaje Dyrektor
DFR/Dyrektor BAK, na podstawie upowaznienia Marszatka
Wojewodztwa, odpowiednio do trybu podejmowania decyzji o
przeprowadzeniu kontroli. Po—pedjeeciv—deeyzji—detyczace)

DFR.IV

749
Sporzadzanie i

7. Kontrola
7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli

7. Kontrola
7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli

DFR.IV




przekazanie

749 Sporzadzanie i przekazanie informacji pokontrolngj i

7.4.9 Sporzadzanie i przekazanie informacji pokontrolng i

informacji | ewentualnych zalecen pokontrolnych ewentualnych zalecen pokontrolnych
pokontrolneji | 13. ZK sporzadza ostateczng informacje pokontrolng, od ktérej | 13. ZK sporzadza ostateczng informacje pokontrolna, ktéra jest
ewentualnych Kierownik IP ll/Beneficjent/Dyrektor kontrolowanej komorki akceptowana przez Kierownika oraz zatwierdzana przez
zalecen UMWL nie przystuguje prawo wniesienia zastrzezen. Dyrektora DFR ed-kiérej Kierownik-1P-H/Beneficjent/Dyrekior
pokontrolnych | 14. Kierownik IP [l/Beneficjent/Dyrektor kontrolowanej komarki kentrolowane—kemérki—UMWL—nie—przysiuguie —prawo
UMWL informowany jest o uznaniu badz nie zgloszonych WhissieRia-zasirzezen.
uwag/lub zastrzezen do informacji pokontrolnej. Stanowisko | 14. Kierownik IP |I/Beneficjent/Dyrektor kontrolowanej komorki
ZK  przekazywane  jest  Kierownikowi  instytucii UMWL informowany jest o uznaniu badz nie zgtoszonych
kontrolowanej/Beneficientowi w formie pisemnej w ciagu 7 uwag/lub zastrzezen do informacji pokontrolnej. Stanewiske
dni_roboczych od dnia rozpatrzenia stanowiska instytucii ZK—przekazywane—jest—Kierownikowi——instytuci
kontrolowanej w sprawie tresci informacji pokontrolnej. kentrolowanej/Beneficientowi-w-formie-pisemnej-w-ciagu—7
rol b g . e .
kentrolowane-w-sprawietreSei-informacii-pekentrelnej—Do
zapisow informacji ostatecznej nie przystuguje prawo
whniesienia zastrzezen.
7.4.10. 7. Kontrola 7. Kontrola DFR.IV
Wprowadzenie | 7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli 7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli
danych z 7.4.10. Wprowadzenie danych z kontroli projektu do KSlI 7.4.10. Wprowadzenie danych z kontroli projektu do KSI Na
kontroli Na podstawie ostatecznej informacji pokontrolnej, Pracownik | podstawie ostatecznej informacji  pokontrolngj, Pracownik
projektudo | DFR.IV/BAK.I niezwlocznie, lecz nie pozniej niz 2_dwa dni | DFR.IV/BAK.| niezwiocznie, lecz nie pozniej niz 2_dwa dni
KSI robocze od zaistnienia okolicznosci powodujacych koniecznos¢ | robocze od zaistnienia okolicznosci powodujgcych koniecznose

wprowadzenia |ub aktualizacji danych, wprowadza do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13 (KSI SIMIK 07-13) dane
dotyczace przeprowadzonej kontroli zgodnie z aktualng instrukcjg
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13). Pracownik DFR.IV/BAK.I
rejestruje w systemie informatycznym fakt przeprowadzenia
kontroli danego projektu, wybierajgc numer umowy/decyzji, na
podstawie ktorej realizowany jest projekt. W przypadku, gdy
zakres kontroli nie obejmowat calego projektu, a jedynie czes¢
zagadnien nalezy zaznaczy¢ ten fakt przy wprowadzaniu danych
(np. jesli zakres kontroli dotyczy jednego wniosku o ptatnosé
nalezy wybra¢ odpowiedni wniosek o ptatno$¢ sposrod wnioskow
zarejestrowanych w systemie). Odpowiedzialny Pracownik
DFR.IVIBAK.| wprowadza do systemu informacje dotyczace
Instytuciji przeprowadzajacej kontrole, termin jej przeprowadzenia

wprowadzenia lub aktualizacji danych, wprowadza do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13 (KSI SIMIK 07-13) dane
dotyczace przeprowadzonej kontroli zgodnie z aktualng instrukcjg
uzytkownika KSI (SIMIK 07-13). Pracownik DFR.IV/BAK.I
rejestruje w systemie informatycznym fakt przeprowadzenia
kontroli danego projektu, wybierajac numer umowy/decyzji, na
podstawie ktorej realizowany jest projekt. W przypadku, gdy
zakres kontroli nie obejmowat catego projektu, a jedynie cze$¢
zagadnien nalezy zaznaczy¢ ten fakt przy wprowadzaniu danych
(np. jesli zakres kontroli dotyczy jednego wniosku o pfatnosé
nalezy wybra¢ odpowiedni wniosek o ptatno$¢ sposrod wnioskow
zarejestrowanych  w  systemie). Odpowiedzialny Pracownik
DFR.IV/BAK.I wprowadza do systemu informacje dotyczace
Instytuciji przeprowadzajacej kontrole, termin jej przeprowadzenia
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(W przypadku trwania kontroli powyzej jednego dnia za date
przeprowadzenia kontroli rozumie sig¢ dzien jej zakonczenia),
wyniki kontroli oraz zalecenia pokontrolne. Zgodnie z zapisami
Instrukeji  uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) nalezy w polu
,zalecenia pokontrolne” nalezy wymieni¢ zalecenia pokontrolne
sformutowane w wyniku kontroli oraz ewentualnie wskazac termin
ich wdrozenia. Rejestrowane w systemie informacje winny by¢

(w przypadku trwania kontroli powyzej jednego dnia za date
przeprowadzenia kontroli rozumie si¢ dzien jej zakonczenia),
wyniki kontroli oraz zalecenia pokontrolne. Zgodnie z zapisami
Instrukcji  uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) nalezy w polu
,zalecenia pokontrolne” nalezy wymieni¢ zalecenia pokontrolne
sformutowane w wyniku kontroli oraz ewentualnie wskazaé termin
ich wdrozenia. Rejestrowane w systemie informacje winny by¢

zgodne z zapisami informacji pokontrolnej iflub listy | zgodne z zapisami informacji pokontrolnej iflub listy
sprawdzajgcej do kontroli na zakorczenie realizacji projektu. sprawdzajacej do kontroli na zakorczenie realizacji projektu.
Zatacznik | Zatgeznik 2.3.11 | Zmieniono zapisy DFR.IX
2311 Karta oceny strategiczno-horyzontalnej wniosku w ramach
Priorytetu IV LRPO, Dziatanie 4.2.2
Zatacznik | Brak zatacznika Dodano zatacznik DFRVI
24.13d3 2413 d3
Karta oceny merytorycznej wniosku dla Dziatania 2.4 typ Il
Zatacznik | Brak zatacznika Dodano zatacznik DFR.VI
2413 d4 2413 d4
Karta oceny merytorycznej wniosku dla Dziatania 2.4 typ IV
Zatacznik | Brak zatgcznika Dodano zatacznik DFR.VI
2413d5 2413d5
Karta oceny merytorycznej wniosku dla Dziatania 2.4 typ V
Zatgcznik | Zatgcznik 6.2.3 Zmieniono zapisy DFR.I
6.2.3 Lista sprawdzajaca o$wiadczenia trwatosci
Zalgeznik | Zatgcznik 7.4.1 Usunieto zatacznik DFR.IV
741 Rejestr przeprowadzonych kontroli
Wykaz Wykaz skrotow Wykaz skrotow DFR.I
skrotow Brak zapisu DA Departament Organizacyjno-Gospodarczy

11




