UCHWALA NR.3/33/15...
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

w sprawie Rocznego Planu Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 41 ust. 1i ust. 2 pkt 4 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.), art. 25 pkt 1, art. 26 ust. 1 pkt 8 i pkt 14 ustawy
z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1649)
=  oraz art. 60 lit. b) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego

[ przepisy ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

§§polecznego oraz Funduszu Spojnoéci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (Dz. U. UE L
°210.25 z dnia 31 lipca 2006 r.) w zwigzku z art. 152 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
§i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
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Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego  Fundusz Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. U.UE L 347/320 z dnia 20 grudnia 2013 r.) uchwala sig, co nastepuje::
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§ 1. Przyjmuje sie Roczny Plan Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013, jak w zatgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sig Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskiego Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015,

Zatacznik nr 1
do uchwaly nr ‘:3/ gi/ 7’;
Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego

z dnia ?v.ﬁ?..ﬁﬁa caméa. 2015 roku

DFR.IV.44.64.2014

Roczny Plan Kontroli Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

2015

Wersja 1.0

Instytucja Zarzadzajaca Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym
Departament Regionalnego Programu Operacyjnego

Wydziat Kontroli

Zielona Gora, grudzien 2014 r.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015r.

1.  Opis procesu kontroli w 2015 r.
1.1 Zadania kontroli wewnetrznej, systemy zarzadzania i kontroli oraz przestrzegania procedur

w Lubuskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007-2013 (LRPO 2007-2013).
Procesy kontroli w ramach LRPO 2007-2013 regulujg nastepujace akty prawne i dokumenty:
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy dotyczace
EFRR, EFS oraz FS i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegbtowe
zasady wykonywania Rozporzadzenia rady (WE) 1083 ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999,

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju (MiR/H/10(5)10/2014) z 23 pazdziernika 2014 r.
w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym,

- Ustawa z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

— Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

- Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- Ustawa z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

- Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013,

— Wytyczne Instytucji Zarzadzajgce Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2007-2013 w sprawie zasad kontroli projektow realizowanych w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,

- Porozumienia zawarte pomigdzy Zarzadem Wojewddztwa Lubuskiego a WFOSIGW, w sprawie
realizacji LRPO na lata 2007-2013 dla Priorytetu Il ,Ochrona i zarzadzanie zasobami $rodowiska
przyrodniczego” z 13 grudnia 2007 r. zmienione aneksem nr 1 z 5 lutego 2009 r. i aneksem nr 2

z 14 czerwca 2011 r.

1.1.2 System realizacji dziatan kontrolnych w ramach IZ LRPO.

Na podstawie art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy

ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci Instytucja Zarzadzajaca (IZ) zapewnia realizacje kontroli

systemu zarzadzania i kontroli, jak rowniez poszczegdinych projektow w celu weryfikacji wydatkéow.

Instytucja Zarzadzajgca odgrywa wiodaca role w systemie zarzadzania i kontroli Lubuskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego (LRPO). Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne wdrazanie

Programu oraz odpowiada za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych

jego implementacji. IZ RPO delegowata czg$¢ swoich kompetenciji Instytucji Posredniczacej drugiego

stopnia (IP Il). W tym zakresie 1Z kontroluje sposéb realizacji przekazanych zadan w ramach

prowadzonych kontroli systemowych.

W zakresie obowigzkow zwigzanych z weryfikacjg operacji i prowadzeniem kontroli systemowych do I1Z

nalezy w szczegolnosci:

— zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP Il

— przygotowanie planu kontroli systemowych IZ w oparciu o analize ryzyka, i prowadzenie kontroli
na jej podstawie,

— analizowanie na potrzeby prawidlowej realizacji LRPO wynikéw kontroli przeprowadzonych przez
uprawnione do tego jednostki,
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015 .

— zatwierdzanie plandw kontroli sporzadzonych przez IP II.
— prowadzenie doraznych kontroli projektow,
— wykrywanie, monitorowanie, usuwanie nieprawidlowosci w ramach RPO oraz informowanie o nich

odpowiednich instytuciji.

1.2  Opis i struktura komérki organizacyjnej realizujacej zadania kontrolne.

Za kontrole realizacji RPO odpowiedzialny jest Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, ktory prowadzi
kontrole procedur realizowanych przez komoérki odpowiedzialne za wdrazanie LRPO, migdzy innymi
poprzez Audyt Wewnetrzny. Audytor Wewnetrzny realizuje zadania na zlecenie Marszatka
Wojewodztwa i jest jednostkg niezalezng od pozostatych struktur. Poszczegoine jednostki,
zaangazowane w realizacje LRPO, z wylaczeniem WFOSIGW (IP II), stanowig struktury Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego. Za realizacje zadan kontrolnych na poziomie Programu
odpowiedzialne sa;

- Departament Regionalnego Programu Operacyjnego (DFR),

- Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli (BAK.I)

—  Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewnetrznego (SAW) w [P II.

Procedury dotyczace zadan zwigzanych z prowadzeniem kontroli.
Dokumentem obowigzujgcym zwigzanym z kontrolg sg Wytyczne Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(MRR/H/10(6)10/2014) z 23 pazdziernika 2014 r. w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow

Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

Na poziomie Regionalnego Programu Operacyjnego obowigzujg Wytyczne Instytucji Zarzadzajace
Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 w sprawie zasad kontroli
projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-

2013.

W ramach Departamentu Regionalnego Programu Operacyjnego (DFR) zadania zwigzane z procesem
kontroli i zarzadzania przypisane sq do nastepujgcych komorek:

—  Wydziat Zarzgdzania (DFR.I) odpowiada za:

e przygotowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli okreslajacego w szczeg6inosci
organizacje i procedury obowigzujgce komérki zaangazowane w realizacje LRPO,
e zarzadzanie zmianami w Podreczniku Procedur IZ LRPO,
o weryfikacje Instrukcji Wykonawczej IP L.
W Wydziale zatrudnionych jest 8 os6b. Wydziat podlega Dyrektorowi DFR.

—  Wyadziat Kontroli (DFR.IV) odpowiada za:
o prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Priorytetu |, Il, IV, V, VI (Priorytet VI
w zakresie projektow realizowanych przez IP li),
e prowadzenie kontroli systemowych IP Il w zakresie wszystkich zadan i obszaréw
powierzonych na podstawie Porozumienia z 13 grudnia 2007 r. zmienionego Aneksem
Nr1 z 5 lutego 2009 r. i Aneksem nr 2 z 14 czerwca 2011 r., zawartego pomiedzy IZ

LRPO a WFOSIGW,
W Wydziale jest zatrudnionych 18 oséb, w tym Kierownik Wydziatu. Wydzial podlega zastgpcy

Dyrektora DFR.

—  Wydziat Wnioskéw o Ptatnos¢ LRPO (DFR.VIII) odpowiada za:
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015r.

o weryfikacje po$wiadczen i deklaracji wydatkow skiadanych przez IP Il (zatacznik nr 3),

o weryfikacje wydatkéw prowadzong na 100% dokumentéw poswiadczajacych wydatki

i potwierdzanie ptatnosci,
W Wydziale jest zatrudnionych 12 oséb, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega zastgpcy

Dyrektora DFR.

Wydziat ds. Instrumentdw Inzynierii Finansowej (DFR.XII) odpowiada za:

e weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ sprawozdawczych.
W Wydziale jest zatrudnionych 2 osob, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Dyrektorowi DFR.

— Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli (BAK.I) odpowiada za:
e proces kontroli projektéw realizowanych w ramach VI Priorytetu LRPO Pomoc
Techniczna w Urzedzie Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego.
W Wydziale Kontroli jest zatrudnionych 7 oséb. W realizacje zadar z zakresu kontroli zaangazowanych
jest 7 os6b. Biuro podlega Sekretarzowi Wojewodztwa.

Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w ramach zadan audytowych bada poprawnos¢ funkcjonowania
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego. Zesp6t Audytu Wewnetrznego dziata na zlecenia
Marszatka Wojewodztwa i zachowuje peilng niezalezno$¢ wobec struktur Urzedu i jednostek
zaangazowanych w realizacje LRPO. Zespét realizuje swoje zadania poprzez prowadzenie testéw
mechanizméw kontrolnych oraz prowadzenie planowych audytow struktur Urzedu. Audyty prowadzone
sg na podstawie Rocznego Planu Audytu, zatwierdzanego przez Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

W ramach Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (WFOSIGW),
petnigcego role Instytucji Posredniczacej |l stopnia na podstawie Porozumienia zawartego 13 grudnia
2007 r., zmienionego Aneksem Nr 1 z 5 lutego 2009 r., zmienionego Aneksem Nr 2 z 14 czerwca
2011r., zadania zwigzane z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego wykonuje Wydziat
Funduszy Europejskich. Zadania Wydziatu sg weryfikowane przez osobe zatrudniong na Samodzielnym
Stanowisku Pracy ds. Audytu Wewnetrznego. Audytor Wewnetrzny odpowiada m.in. za :
e dokonywanie oceny ryzyka oraz adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemu
kontroli wewnetrznej,
e nadzér nad wdrazaniem zalecen zewnetrznych instytucji dokonujgcych kontroli/audytow
w ramach IP [l
e wnioskowanie zmian w Instrukcji Wykonawczej IP |1

1.3 Kontrola wewnetrzna procedur.
Kontrola wewnetrzna procedur LRPO jest realizowana przez Biuro Audytu Wewnetrznego

zgodnie z Rocznym Planem Audytu. Plan tworzony jest raz w roku do 31 pazdziernika na podstawie
analizy ryzyka. Biuro Audytu Wewnetrznego dziala na zlecenia Marszatka Wojewodztwa i zachowuje
peing niezalezno$¢ wobec struktur Urzedu i jednostek zaangazowanych w realizacie RPO. Zadania
audytowe realizowane sg zgodnie z Rocznym Planem Audytu zatwierdzonym przez Marszatka
Wojewodztwa Lubuskiego. Przed rozpoczegciem czynnos$ci audytowych Biuro Audytoréw Wewnetrznych
przekazuje pismo informujgce do Jednostki Kontrolowanej o terminie oraz zakresie audytu. Czynnoéci
audytowe realizowane sg zgodne z tematykg wskazang w Rocznym Planie Audytu. Biuro realizuje
swoje zadania poprzez prowadzenie testobw mechanizméw kontrolnych oraz prowadzenie planowych
audytow struktur Urzedu. Po zakoriczeniu zadania audytowego, do Jednostki audytowanej kierowane
jest sprawozdanie wstepne z audytu wraz z zaleceniami. Jednostka audytowana ma prawo wnie$¢
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uwagi do przediozonego sprawozdania w terminie 7 dni od otrzymania dokumentu, prowadzona
jest wowczas korespondencja wyjasniajaca. Jezeli Jednostka Kontrolowana nie zglosi zastrzezen
do sprawozdania wstepnego z audytu, Biuro Audytorow Wewnetrznych kieruje sprawozdanie koricowe

do Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

1.3.1 Kontrole systemowe.
Istotg kontroli systemowych jest sprawdzenie prawidiowosci i zgodnosci z prawem stosowanych

procedur oraz systemu zarzadzania i kontroli IP Il, w tym zapewnienie, Zze ocena i wybér projektow
sq dokonywane zgodnie z prawem, kryteriami oceny projektow oraz zasadami okre$lonymi przez 1Z.
Kontrole systemowe obejmujg weryfikacje prawidlowosci stosowania Instrukcji Wykonawczej P I
oraz jej wykorzystanie w praktyce, a co za tym idzie sprawdzenie Sciezek audytu w siedzibie Jednostki
Kontrolowanej.
IZ zobowigzana jest do przeprowadzenia kontroli systemowej w IP Il, co najmniej raz w kazdym roku
realizacji Programu. Czestotliwos¢ przeprowadzania kolejnych kontroli zalezy miedzy innymi
od wynikow poprzednich kontroli i wystepujacych nieprawidlowosci. Kolejne kontrole, realizowane poza
planem, majg na celu przede wszystkim sprawdzenie zastosowania sie¢ do ewentualnych zalecen
pokontrolnych.
Kontrola systemowa przeprowadzana bedzie w Il kwartale 2015 r. Obszarami wytypowanymi do kontroli
na podstawie profesjonalnego osadu kontrolerskiego bedzie:

— nieprawidtowosci;

— przeprowadzanie kontroli projektow;

— przechowywanie dokumentow.
Proba dokumentoéw do kontroli systemowej zostata okreslona w zatgczniku nr 1 do Rocznego Planu
Kontroli na 2015 r. — ,Metodologia doboru dokumentoéw do kontroli systemu zarzadzania i kontroli w IP
",
W przypadku stwierdzenia powaznych niezgodnosci w realizowaniu czynnosci kontrolnych przez IP I,
Dyrektor DFR moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu kontroli projektéw Beneficjentow Priorytetu Il.
Kontroli na miejscu moze zosta¢ poddanych ok. 5 % projektow skontrolowanych przez WFOSiGW
wroku poprzednim. Metodologia doboru proby projektow w ramach kontroli systemu zarzadzania
i kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do Rocznego Planu Kontroli.
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1.4. Opis obieg

u i przekazywania informaciji o

przeprowadzonych kontroli.

Podjecie decyzji | Dyrektor DFR.IV Roczny Plan | Upowaznienia do
o} DFR na Kontroli RPO, | kontroli dla cztonkow
przeprowadzeniu | podstawie | Zarzad ' Zespolu
kontroli upowaznie | Wojewodzt | Podrecznik | Kontrolujacego,
systemowej i nia wa ProcedurIZ | Program Kontroli
powotanie Zarzadu | Lubuskiego | RPO Systemowej
Zespolu Wojewodz
Kontrolujgcego twa
(ZK) Lubuskieg
0

Przygotowanie DFR.IV Deklaracje
dokumentow do bezstronnosci
przeprowadzenia czionkow ZK, listy
kontroli i sprawdzajgce, pismo
poinformowanie informujace o kontroli
Pl (7 dni przed

rozpoczeciem kontroli),
Przeprowadzenie | DFR.IV DFR.IV, IP | Roczny Plan | Wypelnione listy -Przeprowadzenie
kontroli I, IPOC Kontroli RPO | sprawdzajace do czynnosci kontrolnych
systemowej ) kontroli IP 11 zgodnie z programem
(w siedzibie IP II Podrecznik kontroli
i/lub na Procedur 1Z
dokumentach) RPO

Upowaznienie
do kontroli

Sporzgdzanie DFR.IV Dyrektor Dowody Informacija pokontrolna | -28 dni od wygasniecia
informacji DFR, IP lI kontroli, listy | wraz z ewentualnymi waznosci upowaznien
pokontrolnej sprawdzajace | zaleceniami dla czionkéw ZK lub
wraz z pokontrolnymi daty dostarczenia
ewentualnymi ostatnich dokumentow
zaleceniami w zaleznosci ktora z
pokontrolnymi dat jest pozniejsza.
Wymiana DFR.IV/IP | DFR.IV/IP | Informacja -Zatwierdzona -14 dni od otrzymania
korespondenciji Il I, IPOC pokontrolna, | informacja na
w sprawie wyjasnienia/ | pokontrolna/uwagi do podpisanie/wniesienie
informacji zastrzezenia, | informacii uwag do informacji
pokontrolne;j i jej dowody pokontrolnej/odmowa pokontrolnej/wyiasnieni
zatwierdzenie kontroli podpisania informacji a o odmowie

pokontrolnej podpisania

-Informacja do IPOC o | -5 dni od otrzymania
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na

2015.

wynikach kontroli zatwierdzonej

systemowej informacji pokontrolnej

(iesli nie wydano
zalecen)
Weryfikacja DFR.IV IPI/IDFR | Informacja Zawiadomienie o
wdrozenia IV LRPO pokontrolna, | zamiarze
zalecen informacja IP | przeprowadzenia
pokontrolnych Il o sposobie | kontroli sprawdzajacej,
wdrozenia jezeli IP Il nie
zalecen przekazalo

wiarygodnych

informacji o wdrozeniu

zalecen pokontrolnych
Sporzadzenie DFR.IV DFR.I Informacja Informacja Do 20 lipca, 20
i przekazanie pokontrolna, stycznia roku
informacji zalecenia nastepnego
zbiorczej z pokontrolne,
kontroli SZiK do
Wydziafu
Zarzadzania
RPO (DFR.I)

W wypadku kontroli procedur LRPO prowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego,
sprawozdanie z audytu przekazywane jest do Departamentu RPO. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowywania prognoz o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 1Z LRPO
przekazuje wyniki kontroli prowadzonych przez NIK lub inne uprawnione stuzby kontrolne do IPOC
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wynikéw kontroli.

W  przypadku  wykrycia podczas  kontroli  systemowej bledéw, niezgodnoéci
lub nieprawidiowosci, cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego sporzadzajg odpowiednie informacje, raporty
o nieprawidiowosciach, notatki w celu powiadomienia innych komorek zaangazowanych we wdrazanie

LRPO.

1.5. Sposob pozyskiwania i analizy informacji lub danych, mogacych stanowi¢ podstawe do

prowadzenia kontroli doraznych w 2015 r.
Kontrole dorazne projektu sa prowadzone poza planem kontroli gdy konieczno$¢

przeprowadzenia kontroli wynika z zaistnienia okolicznoéci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢

na etapie sporzadzania Rocznego Planu Kontroli. Podstawe do prowadzenia kontroli doraznej moze

stanowi¢ m.in.:

— informacja o wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne instytucje,

— informacje przekazane przez inne instytucje,

— informacje  przekazane przez =~ Wydzialy
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego,

— otrzymane donosy/skargi,

— informacje prasowe.

RPO/Departamenty ~ Urzedu

Departamentu
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym ne
2015,

W przypadku prowadzenia kontroli zleconej przez jednostki zewnetrzne kontrola dotyczy problemu
okreélonego w przekazanym dokumencie/zleceniu/dokumentaciji. Kontrola moze by¢ rozszerzona o
dodatkowe zagadnienia.

Wyijatkiem jest przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej, jezeli w toku kontroli systemowej
wykazane zostaty nieprawidtowosci/niezgodnosci/btedy/uchybienia w funkcjonowaniu systemu.

W przypadku pozyskania danych o ewentualnych nieprawidtowosciach, IZ LRPO przeprowadza
ich analize i podejmuje decyzje o sposobie zatatwienia sprawy (np. przeprowadzenie kontroli doraznej,

przekazanie sprawy do zatatwienia przez wlasciwa instytucije, itd.).
Z uwagi na charakter kontroli doraznych projektu nie mozna przewidzie¢ czestotliwosci

ich przeprowadzania oraz okresli¢ szczegolowych obszarow, ktorych mogq dotyczy¢. Jednak dotyczg

one tych samych obszaréw co kontrole planowane.
Kontrola dorazna wewnetrznych procedur LRPO moze byC realizowana przez Biuro Audytu

Wewnetrznego. Na wniosek Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego, badz na wniosek samego Aucytora,
Biuro Audytu Wewnetrznego moze przeprowadzi¢ kontrole poza Rocznym Planem Audytu.

W przypadku pojawiajacych sie sygnatow o bledach, nierealizowaniu zadan wskazanych
w porozumieniu miedzy 1Z LRPO a IP |l, IZ LRPO moze podja¢ decyzjg o przeprowadzeniu doraznej

kontroli systemowej.

1.6. Instytucje i jednostki wdrazajace LRPO wraz z wyszczegélnieniem procesow
podlegajacych potencjalnej i faktycznej kontroli

egionalnego Programu Operacyjnego (DFR)

Wydzial Zarzadzania (DFR.I)

Zarzadzanie Podrecznikiem Procedur

Przygotowanie OSZiK okreslajacego w szczegdlnosci organizacje i procedury obowigzujace komorki

zaangazowane w realizacje LRPO

Weryfikacja zgodnosci Instrukcji Wykonawczej IP |l z obowigzujgcymi przepisami

Realizacja obowigzkow z zakresu ewaluaciji na poziomie programu

Realizacja obowigzkéw w zakresie przechowywania dokumentow

Realizacja obowigzkdw z zakresu monitorowania i sprawozdawczosci na poziomie programu

Przestrzeganie horyzontalnych polityk wspélnotowych

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Wydziaf Informacji i Promocji (DFR.II)

Realizacja zadan z zakresu promoc;ji i informacii

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Wydzial Kontraktacji Inwestycji Publicznych (DFR.Ill) / WydZziaf Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych
(DFR.VI)

Nabor, ocena i wybor projektow do dofinansowania (Priorytet |, II, IV, V)
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015r.

Przygotowywanie umoéw/aneksow do uméw o dofinansowanie (Priorytet I, II, IV, V)

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Wydziat Kontroli (DFR.IV)

Prowadzenie kontroli systemowej w IP Il, w tym kontroli projektow Beneficjentow IlI Priorytetu w przypadku

stwierdzenia niezgodno$ci w realizowaniu czynnosci kontrolnych przez IP Il (zatgcznik nr 2)

Prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Priorytetu |, II, IV, V, VI (Priorytet VI w zakresie projektow

realizowanych przez IP [I):
e wokresie realizacji projektu (zatgcznik nr 5)
e na zakonczenie realizacji projektu dokonywany w siedzibie IZ LRPO;
e trwatosci;
e krzyzowej horyzontalnej z PROW oraz PO RYBY.

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Wydziat Budzetu i Pomocy Technicznej (DFR.V)

Weryfikacja zapotrzebowania sktadanego przez IP |1
Weryfikacja wniosku o ptatnosc¢ sktadanego przez IP Il w ramach VI Priorytetu
Wydziat Wnioskow o Platnosc (DFR.VIII)

Weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkow sktadanych przez IP Il ( zatgcznik nr 3)

Weryfikacja wydatkow i potwierdzanie ptatnosci (Priorytet |, Il, IV, V)

Przeprowadzanie kontroli krzyzowej programu podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Wydziat Finanséw i Certyfikacji (DFR.XI)

Prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Wyadziat ds. Instrumentéw Inzynierii Finansowej (DFR.XII)

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sprawozdawczos¢ 2007-2013

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow

Wydziat Funduszy Unii Europejskiej (DF.II)

Weryfikacja przedktadanych przez DFR uméw zawieranych z Wykonawcami,

Weryfikacja i potwierdzanie wydatkow w projektach — weryfikacja formalno rachunkowa wnioskow o ptatnosé

w ramach Priorytetu |, II, Ill, IV, V, VI
Wydziat Ksiggowosci Urzedu (DF.II)
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015.

Sprawowanie kontroli wewnetrznej wszystkich operaciji gospodarczych powodujacych zmiany w systemie
aktywow i pasywow - pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodno$ci z obowigzujgcymi przepisami

prawa finansowego, a wspoffinansowanych z funduszy zewnetrznych — rowniez pod wzgledem zgodnosci
z przyjetymi programami i obowigzujgcymi procedurami;
Zapewnienie istnienia systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksiggowych w formie elektronicznej

dotyczacych kazdego dziatania w ramach LRPO

Dokonanie ptatnosci na podstawie przekazanej przez IZ LRPO dyspozycji ptatnosci

Proces kontroli projektow realizowanych w ramach Priorytetu VI LRPO w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewodztwa Lubuskiego

Prowadzenie audytu komorek odpowiedzialnych za wdrazanie LRPO w Urzedzie Marszafkowskim

Wojewddztwa Lubuskiego

~ Instyilcia Posredniezaca 1l st pnia =W plewod Kl Fundusz Qchrony Srotowisks |

"'l']]'))“ (=4 ”i:l ‘\’\/:‘..’(l:‘h?! ’ )lnl;l]?.'j‘.\; l |l]w‘:l._i“ | il,h

Wydziat Funduszy Europejskich

&~
Pt

Nabor, ocena projektéw do dofinansowania

Przygotowanie uméw/ aneksow do umow o dofinansowanie.

Proces weryfikacji wydatkow i potwierdzenia platnosci.

Prowadzenie kontroli:
e wokresie realizacji projektu;
e na zakonczenie realizacji projektu dokonywany w siedzibie IP II;
e trwalosci;
e krzyzowej programu na podstawie danych z KS;
e krzyzowej horyzontainej z PROW oraz PO RYBY.

Realizacja zadan z zakresu monitorowania i sprawozdawczosci

Realizacja zadan z zakresu informaciji i promociji dla Priorytetu Il

Realizacja obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentow
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewnetrznego

Dokonywanie oceny ryzyka oraz adekwatnos$ci, efektywnosci i skutecznosci systemu kontroli wewnetrznej

Nadzdr nad wdrazaniem zalecen zewnetrznych instytucji dokonujgcych kontroli / audytow w ramach IP Il

Whnioskowanie konieczno$ci wprowadzania zmian w Instrukcji Wykonawczej IP I
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na

2015,

2 Uktad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciggu roku.

2.1

Plan kontroli systemowych.

2.1.1. Obszary wytypowane do kontroli uznane za najbardziej ryzykowna dla programu. Obszary
kontroli w IP Il wytypowano na podstawie profesjonalnego osgdu kontrolerskiego.
Ponizsza tabela przedstawia zakres kontrolowanych obszarow.

Kwartal/r | Kontrolowa Zakres kontroli Czas trwania| Liczebnos¢ Informacje
ok na kontroli Zespolu dodatkowe
instytucja Kontrolujacego
Il kwartat | IP Il - — nieprawidtowosci; Do 5 dni min. 4 osoby W przypadku
20151, |WFOSIGW | _ przeprowadzanie roboczych wraz z wystgpienia
kontroli projektéw: (przeprowadz | Kierownikiem nieprawidtowosci 1Z
B enie Zespolu LRPO sporzadza
— przechowywanie i ; :
ABTRBHEW. €Zynnosci Kontrolujgcego. | zalecenia
kontrolnych pokontrolne. W celu
na miejscu) weryfikacji
wprowadzenia
zalecen
pokontrolnych przez
IP I, IZ LRPO moze
przeprowadzi¢
kontrole
sprawdzajaca.
Dodatkowo istnieje
mozliwosé
przeprowadzenia
kontroli doraznej,
poza planem kontroli.
3. Zatozenia co do warunkéw kontroli projektow w LRPO w 2015 r.
3.1.  Wytyczne co do zasad kontrolowania projektéw LRPO w 2015 r.
Kontrole: Priorytet | | Priorytet II Friorytet Pr'(;{,yt o Pno\;yt ES P\;'Iomft \zr-“\)urylﬁl
W okresie
realizacji DFR.IV DFR.IV Pl DFR.IV DFR.IV wmeeeee DFR.IV
projektu
Na
zakonczenie | pepjy | DFRIV IP Il DFRIV | DFRIV | BAKI | DFRIV
realizacji
projektu
Wakresie DFRIV | DFRIV IP I DFRIV | DFRIV | ——— | DFRIV
trwatosci
KrzyZowa DFRVIIl | DFR.VIII Pl DFRVIIl | DFR.VII BAK.I DFR.IV
programu
PROGRAM ) | ubuskic eondr i rone |
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Roczny Plan Kontroli Instytuciji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015

Krzyzowa DFR.IV DFR.IV Pl DFR.IV DFR.IV BAK.| DFR.IV
horyzontalna

3.1.1. Kontrola w okresie realizacji projektu.
Kontrola w trakcie realizacji projektu prowadzona jest przez Wydzial Kontroli w sytuacji gdy

realizacja projektu jest odpowiednio zaawansowana. Kontrola w okresie realizacji projektu moze mie¢
charakter kontroli na miejscu, kontroli na dokumentach w siedzibie 1Z LRPO. Ponadto Wydziat Kontroli
prowadzi tzw. ,skrocong weryfikacje pzp” po ztozeniu wniosku o platno$¢ przez Beneficientow LRPO.
Beneficjent wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dostarcza czg$¢ dokumentéw dotyczacych przeprowadzonych
postepowarl w ramach ustawy Prawo zaméwien publicznych, jezeli wydatek przedstawiony we wniosku
o platnoéé zrealizowano na podstawie pzp. Je$li projekt nie podlega kontroli na miejscu wowczas na
podstawie metodologii podlega kontroli na dokumentach. Metodologia doboru dokumentéw do kontroli
na miejscu zostata przedstawiona w zataczniku nr 4.

Kontrole realizacji Projektow z Priorytetu I, II, IV, V, oraz VI LRPO (w zakresie projektow
realizowanych w IP |l) przeprowadza Wydziat Kontroli (DFR.IV).

Wydziat Kontroli przeprowadzit Analize ryzyka dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, ktéra stanowi zalgcznik nr 6 do Rocznego
Planu Kontroli na 2015 r. Od 1 dnia roboczego 2015 r. projekty, ktére nie zostaty skontrolowane do
korica 2014 r. zostang skontrolowane na probie zgodnie z Metodologig kontroli projektéw na miejscu
realizowanych w ramach Priorytetu |, II, IV, V przez Beneficjentéw Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-13 stanowigcg zatacznik nr 5 do RPK. Minimalna liczba projektéw
podlegajacych kontroli na miejscu w 2015 r. wyniesie 12. Kontroli w pierwszej kolejnosci podlegajg
projekty, w ktorych ryzyko ksztattuje sig w przedziale od 3 do 4. Jezeli do osiggnigcia zaktadanej proby
zabraknie projektow zagrozonych w najwigkszym stopniu, kolejno dobiera sie projekty o nizszym
stopniu zagrozenia. Dobor projektéw o wskazniku zagrozenia nizszym od 3 moze nastgpowaé na
zasadzie doboru eksperckiego z pominigciem kolejnosci wynikajacej ze stopnia zagrozenia.

Wszystkie informacje dotyczace doboru proby do kontroli przechowuje sie w formie
elektronicznej. Zgodnie z zapisami ,Metodologii kontroli projektow na miejscu realizowanych w ramach
Priorytetu I, II, IV, V przez Beneficientéw Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-13", ktory stanowi zatacznik nr 5 do Rocznego Planu Kontroli, projekty o stopniu zagrozenia od 2,5
do 4, powinny by¢ badane w petnym zakresie. W projektach o wskazniku zagrozenia ponizej 2,5 bada
sie realizacje rzeczowg oraz obszar o najwyzszym stopniu zagrozenia dla dziatania.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach Ill Priorytetu LRPO kontrola prowadzona
jest w oparciu o ,Metodologi¢ kontroli projektéw na miejscu realizowanych w ramach Priorytetu |
przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013".
Szczegblowe zestawienie planowanych kontroli projektow realizowanych w ramach Ill Priorytetu LRPO
przedstawione zostato w Rocznym Planie Kontroli Projektéw na rok 2015 (stanowigcym ztacznik 13.1.

do RPKIP II).

3.1.2. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu.

Kazdy projekt realizowany w ramach |, iI, IV, Vi lll, VI Priorytetu LRPO bedzie skontrolowany
na zakonczenie realizacji projektu po zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa. Kontrola
zostanie przeprowadzona w formie kontroli na zakonczenie realizacji projektu w siedzibie 1Z LRPO.
IZ LRPO, zgodnie z zapisami rozdziatu 6.6. pkt 2 Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(MRR/H/10(6)10/2014) z dnia 23 pazdziernika 2014 r. w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym, bedzie dokonywaé weryfikacii
kompletnosci i zgodnosci z obowigzujacymi przepisami dokumentacji z realizacji projektu, znajdujacej
sie w jej siedzibie. Kontrola ma na celu sprawdzenie, czy w posiadaniu IZ LRPO znajduje sie kompletna
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Roczny Plan Kontroli Instytuciji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015r.

i poprawna dokumentacja zwigzana z realizacjg zakoriczonego projektu. Jesli dany projekt nie byt
wytypowany do kontroli na miejscu zgodnie ze stosowana metodologig to w takim przypadku kontrola
na zakorczenie moze by¢ rozszerzona o kontrole na dokumentacji. Jezeli okaze sie, ze w posiadaniu
IZ LRPO nie ma wszystkich dokumentéw potwierdzajacych prawidiowg realizacje projektu i konieczne
jest uzupetnienie i zweryfikowanie brakujacych dokumentéw, 1Z LRPO wzywa wéwczas do przediozenia
dokumentow informujac, Ze jest to wymagane w ramach prowadzonej kontroli na zakoriczenie projektu.
Weryfikacji podlegajg miedzy innymi dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikéw w ramach
projektu, prawidiowos¢ wyboru wykonawcy robdt, ustug i dostaw, dokumenty potwierdzajace
prawidtowa realizacje rzeczowg projektu.

Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu prowadzona jest z wykorzystaniem listy
sprawdzajacej, przez wyznaczonych pracownikow z Wydzialu Kontroli (DFR.IV) lub Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli (BAK.I). Wypelniona lista sprawdzajaca stanowi dowdd przeprowadzenia

kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

3.1.3. Kontrola trwatosci.
Wydziat Kontroli (DFR.IV) przeprowadza kontrolg trwafosci projektéw, w celu potwierdzenia, iz projekt

jest realizowany zgodnie z umowa/aneksem o dofinansowanie realizacji projektu. Beneficjent jest
zobowigzany do zachowania trwato$ci projektu w okresie:

- 3 lat od daty zakoriczenia projektu w przypadku projektéw realizowanych przez MSP

- 5 lat od daty zakonczenia projektu.

Zgodnie z przyjetq metodologig na 2015 r., kontrola trwatosci projektu prowadzona bedzie na
probie. 1Z LRPO wyodrebnito z populacji z IV grupy dziatarh od najmniej zagrozonych (grupa 1) do
zagrozonych najbardziej wystapieniem zagrozen (grupa IV). Do ww. grup okreslono wysoko$¢ proby na
podstawie, ktorej zostang wybrane projekty do kontroli trwatosci.

L.p. | Element populacii Préba lloé¢ elementow zgodnie ze stanem na
20 pazdziemika 2014 .
Grupa | 1% 61
Grupa Il 2% 20
Grupa lll 3% 53
Grupa IV 4% 228

Osoba wyznaczona przez Kierownika Wydziatu Kontroli na poczatku 2015 r. generuje raport z KSI
SIMIK 07-13 za pomocg narzedzia Oracle Business Intelligence (Bl) zawierajacy dane o wszystkich
projektach z populacji co do ktérych przeprowadzono kontrole na zakoriczenie do korica 2014 r.
Nastepnie oblicza ilos¢ elementéw w ramach grupy, tj. projektéw do skontrolowania w ramach grupy
zagrozenia. llo$¢ elementéw dzieli na liczbg dziatan przypisanych do grupy. JeZeli liczba elementow jest
niewystarczajaca aby przypisac taka sama liczbg elementéw w ramach grupy do kazdego z dziatar -
dobiera dodatkowe elementy az do przypisania takiej samej liczby do kazdego z dziatan. Po okresleniu
liczby elementéw z kazdego z dziatar przypisanych do grupy nastgpuje losowanie okreslonej liczby
elementow sposrdd poszczegdlnych dziatan zawierajacych si¢ danej grupie. Losowanie wykonywane
jest za pomocg narzedzia excel. Cato$¢ wykonywanych czynnosci dokumentowana jest w pliku excel
i zalaczona w wersji papierowej do dokumentacji zwigzanej z RPK.

Szczego6towa metodologia do kontroli trwatosci projektow realizowanych w ramach Priorytetu |, I,
IV, V przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-13 znajduje

sie w zalaczniku nr 7 do RPK.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015,

3.1.4. Kontrola krzyzowa. . )
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji

Zarzadzajacej Programem Operacyjnym z 23 kwietnia 2013 r, IZ LRPO jest zobowigzana
do prowadzenia kontroli krzyzowej:
e programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow
w ramach programu LRPO 2007-2013. Kontrola krzyzowa programu jest wpisana w cykl Zycia
projektu, poniewaz mozliwo$¢ podwojnego sfinansowania wydatku w ramach LRPO
weryfikowana jest w trakcie weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢ przez Wydziat Wnioskow o
Platno$¢ (DFR.VIII). Kontrola krzyzowa programu prowadzona jest w oparciu o zapisy listy
sprawdzajacej do wniosku o ptatnos¢.
e horyzontalnej, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow
z projektami PROW 07-13 i PO RYBY. Kontrola prowadzona jest przez Wydziat Kontroli

(DFR.IV).

3.1.4.1. Kontrola krzyzowa programu
Kontrola krzyzowa programu prowadzona bedzie w 2015 r. na podstawie uzgodnionej z IK NSRO

metodologii kontroli krzyzowych w ramach |Z LRPO. Kontrola krzyzowa programu wpisana jest
w cykl zycia projektu. Prowadzona jest w trakcie weryfikacji kazdego zloZzonego przez Beneficjenta
whniosku o ptatno$¢ przez pracownikéw Wydziat Wnioskéw o Ptatnos¢ (DFR.VIII). Na podstawie zapisow
w liscie sprawdzajacej kazdy Beneficient i kazdy zlozony przez niego wniosek o platnosé
jest weryfikowany pod katem réwnolegtego przedstawienia wydatku do refundacji w ramach LRPO
w kilku projektach/wnioskach o ptatnos¢. Pracownik Wydzialu Wnioskéw o Platno$¢ sprawdza, na
podstawie danych w KSI, czy Beneficient realizuje wigcej niz jeden projekt wramach LRPO. W
przypadku potwierdzenia, ze realizuje wiecej niz jeden projekt pracownik sprawdza czy faktury
przedstawione w ramach tego wniosku nie znajdujg sie jako zalaczniki do innych wnioskéw o ptatno$é
przedstawionych w ramach wszystkich projektow realizowanych przez Beneficienta. Informacja na
temat prowadzonej kontroli krzyzowej programu nie jest rejestrowana w KS| poniewaz jest wpisana w
cykl zycia projektu. Wyniki kontroli krzyzowej odnotowywane bedg w listach sprawdzajacych do
weryfikacji wniosku o platnosc.

3.1.4.2. Kontrola krzyzowa horyzontalna.

Kontrola krzyzowa horyzontalna prowadzona bedzie w 2015 r. na podstawie uzgodnionej z IK
NSRO metodologii kontroli krzyzowych w ramach |Z LRPO.

Dla zapewnienia realizacji przez IP Il kontroli krzyzowej w ramach Priorytetu IIl, 1Z,
po wygenerowaniu z OFSA PROW oraz PO RYBY raportu podstawowego, bedzie przekazywa¢ jego
egzemplarz do IP Il. Raport pogtebiony bedzie przekazywany na wniosek IP II.

W sytuacji wykrycia podwojnego dofinansowania wydatkéw przez Beneficienta realizujgcego
projekt w ramach NSRO PROW 07-13 i PO PRYBY, pracownik DFR.IV/IP |l przekazuje informacje na
temat dokonanych ustalen do instytucji PROW 07-13/PO RYBY, agenciji ptatniczej PROW 07-13/agencji
ptatniczej PO RYBY, IZ PO RYBY, IPOC oraz przez IP Il do 1Z LRPO. Wyniki kontroli kazdorazowo
zapisywane sg w listach sprawdzajacych.

3.1.4.3. Kontrola krzyzowa NSRO.

IZ LRPO, na wezwanie IK NSRO, przekazuje w terminie 20 dni od daty otrzymania pisma,
poswiadczone kopie dokumentéw finansowo-ksiggowych. W przypadku otrzymania wynikéw kontroli
zIK NSRO, wskazujgcych kilkukrotne finansowanie tego samego wydatku, 1Z LRPO wszczyna
procedury przewidziane w sytuaciji wykrycia nieprawidtowos$ci w realizaciji projektu.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015r.

3.2, Zalozenia dziatan kontrolnych.

3.2.1. Prowadzenie kontroli projektu w okresie realizaciji i kontroli trwatosci projektu.

Osobg podejmujacy ostateczng decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli w 1Z LRPO
jest Dyrektor DFR/BAK z upowaznienia Marszatka Wojewodztwa. Dyrektor DFR/BAK na wniosek
Kierownika Wydziatu DFR.IV/BAK.I, powoluje Zespé6t Kontrolujgcy wraz z Kierownikiem Zespotu
Kontrolujgcego. W skiad Zespofu Kontrolujgcego, oprécz pracownikow Wydzialow odpowiedzialnych
mogq wchodzi¢ réwniez inni pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
lub powotani do tego celu eksperci. Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, lub osoba przez niego
wyznaczona wchodzaca w sklad Zespolu Kontrolujgcego, jest odpowiedzialny za opracowanie
programu kontroli, przygotowanie upowaznien, deklaracji bezstronnosci i poufnosci dla czlonkéw
Zespotu Kontrolujgcego oraz powiadomienie Instytucji Kontrolowanej o terminie przeprowadzenia
dziatarn kontrolnych. Na potrzeby kontroli Kierownik Zespolu Kontrolujgcego jest zobowigzany
do przygotowania list sprawdzajgcych odpowiadajacych programowi kontroli. Po przeprowadzeniu
kontroli na miejscu Zespét Kontrolujacy sporzadza informacje pokontrolng w formie pisemnej i przesyta
ja do Beneficjenta w terminie 28 dni od wygasnigcia waznosci upowaznienia dla czlonkéw Zespotu
lub dostarczenia przez Beneficjenta/IP Il do IZ LRPO ostatnich dokumentéw i wyjasnien dotyczacych
kontrolowanego projektu, w zalezno$ci ktéra z dat jest poézniejsza. W przypadku kontroli ex - post
oraz kontroli na dokumentach w siedzibie IZ LRPO Zesp6t Kontrolujacy sporzadza protokét z weryfikacii
ex-post/pismo ws. wynikow kontroliflisty do kontroli na zakorczenie realizacji projektu z kontroli
korespondencyjnej w terminie 28 dni kalendarzowych od wplyniecia do Pracownika DFR.IV ostatnich
dokumentéw i wyjasnien dotyczacych kontrolowanego projektu, w zaleznosci ktdéra z dat jest pézniejsza.
Sporzadzone dokumenty przekazywane sg do zaakceptowania przez Kierownika DFR.IV. JezZeli w
wyniku kontroli wykryto nieprawidlowo$c¢/bitad/niezgodnos¢, IZ LRPO/BAK.I opracowuje zalecenia
pokontrolne. Zalecenia stanowig element informaciji pokontrolnej. Zalecenia zawieraja uwagi i wnioski
zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci/niezgodnosci/btedéw oraz termin, do ktérego
nalezy zalecenia wdrozyé. DFR.IV/BAK.I, w celu weryfikacji wdrozenia zalecen, moze przeprowadzi¢
kontrole sprawdzajaca,

Po sporzadzeniu dokumentacji pokontrolnej i zatwierdzeniu jej przez Dyrektora DFR kopia
dokumentu przekazywana jest do Wydziatu Wnioskoéw o Ptatnos¢ (DFR. VIII) i Wydziatu Zarzadzania
PRO (DFR.I).

W sytuacji koniecznosci aneksowania umowy, kopia dokumentu przekazywana jest réwniez
do Wydzialu Kontraktacji Inwestycji Publicznych (DFR.IIl) lub Wydzialu Kontraktacji Inwestycji

Gospodarczych (DFR.VI) lub Wydziatu Informatyki (DFR.X).

3.2.2. Prowadzenie kontroli na zakoriczenie realizacji projektu.
Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu prowadzona jest przez DFR.IV w siedzibie 1Z LRPO

z wykorzystaniem listy sprawdzajacej. Kontrolg realizuje pracownik wyznaczony przez Kierownika
Wydziatu Kontroli (DFR.IV). Lista sprawdzajgca stanowi dowdd przeprowadzenia —kontroli
na zakonczenie realizacji projektu. Kontrola na zakoriczenie realizacji moze by¢ prowadzona réwnolegle
z kontrolg w okresie realizacji, prowadzona i dokumentowana jest wowczas zgodnie z procedurg
prowadzenia kontroli w okresie realizacji. Kontrola na zakonczenie moze zostaC rozszerzona
o dodatkowg dokumentacje jesli po przeanalizowaniu posiadanej juz dokumentacji zaistnieje taka

potrzeba.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu, w ramach Priorytetu VI LRPO (dla projektéw

realizowanych przez UMWL), prowadzona jest przez BAK., zgodnie z zapisami procedury
dot. prowadzenia kontroli projektu w okresie realizacji i w okresie trwatosci.
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na

2015r.

3.3. Kontrole projektéw realizowane w ramach LRPO (IZ LRPO/IP Il):

na probie, zgodnie z ,Metodologia kontroli projektéw na miejscu realizowanych w ramach
Priorytetu I, II, IV, V przez Beneficjentow Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2007-13";
100% projektéw w ramach kontroli na zakoriczenie projektu (na dokumentach);

e na probie, zgodnie z ,Metodologig kontroli projektéw w okresie trwatosci realizowanych

w ramach Priorytetu |, II, IV, V przez Beneficjentéw Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-13";

W ramach kontroli krzyzowej programu kontrolg bedzie objety kazdy wniosek o ptatnosc.
zlozonych przez Beneficjentow do DFR.VIII/IP |l w trakcie procesu jego weryfikacii.

W ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej kontrolg beda objeci Beneficienci z grupy ryzyka
wsrod Beneficjentow realizujgcych—projekty rownolegle w ramach LRPO i OFSA PROW

lub PO RYBY.

IP 1l przeprowadzajg kontrole projektow realizowanych w ramach LRPO:

Kontrola projektéw w okresie realizacji prowadzona jest zgodnie z ,Metodologig kontroli
projektow na miejscu realizowanych w ramach Priorytetu Ill przez Beneficjentéw Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-13" stanowigcg zatgcznik do RPK IP ||
na 2015r.

100% projektéw w ramach kontroli na zakoriczenie projektu (na dokumentach);

Kontrola projektow w okresie trwatosci prowadzona jest na probie 10% projektéw (nie mniej
niz 5) na podstawie analizy ryzyka. Dobér projektéw do kontroli prowadzony jest w trakcie
tworzenia RPKP, z uwzglednieniem podzialu na projekty realizowane przez MSP oraz
pozostalych Beneficjentéw Ill Priorytetu LRPO. W sytuaciji, w ktorej przeprowadzenia analizy
ryzyka mogloby okazaC sie nieefektywne wybdr projektow do kontroli moze zosta¢
przeprowadzony na podstawie doboru losowego.

100% projektow w ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej i programu.

3.3.1. Procedury w zakresie kontroli w okresie realizacji projektu realizowane przez IP |I.

Na poczatku realizacji programu przyjeto zatozenie, zgodnie z ktérym, kazdy projekt realizowany
w ramach Il Priorytetu LRPO bedzie skontrolowany przynajmniej raz na zakoriczenie realizacji projektu
po wplynieciu wniosku o platnos¢ koricowa (obejmujacego co najmniej 5% dofinansowania) w formie
kontroli na miejscu na petnej dokumentacji. IP || LRPO wywigzujac si¢ z obowigzkéw natozonych
Rozporzadzeniem, w zwigzku z wdrazaniem Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego,
prowadzita w latach 2008-2013 kontrole projektéw na probie 100% projektow. W zwiazku z rosnacg
liczbg kontroli, jakie nalezy zrealizowa¢ na podstawie dotychczas obowigzujacych procedur,
ograniczonymi zasobami ludzkimi jakimi dysponuje IP Il, w celu ograniczenia kosztéw prowadzenia
kontroli tam gdzie sg one niewspdimierne do rzeczywistych zagrozen, podjeto kroki zmierzajace
do prowadzenia kontroli na reprezentatywnej probie projektow.

Przebieg procesu kontroli projektu w okresie jego realizacji podzieli¢ mozna na trzy gtéwne etapy:

a) przygotowanie do kontroli;

b) dziatania kontrolne,

c) dziatania pokontrolne.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej Il stopnia, terminy kontroli,
wyznaczenie komorki odpowiedzialnej za dang kontrole, zakres, czas trwania, liczebno$¢ Zespolu
Kontrolujacego wraz informacjami dodatkowymi kazdorazowo zawarte sg w Rocznym Planie Kontroli
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajgcej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015,

Projektow. Przywolana wyzej Instrukcja Wykonawcza wskazuje, iz osobg podejmujacg ostateczng
decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli planowanej w IP Il jest Prezes Zarzadu WFOSIGW,
ktory na wniosek Kierownika Wydzialu Funduszy Europejskich powoluje Zespét Kontrolujacy
wraz z Kierownikiem Zespotu Kontrolujgcego. Skiad zespotu Kontrolujgcego (min. 2-osobowy) zostaje
powolfany spoérod pracownikow IP Il dysponujacych odpowiedniq wiedza w danym zakresie
oraz gwarantujgcych zachowanie bezstronnosci (m. in. wykluczeniu podlegajg osoby ktére
uczestniczyly w ocenie wniosku o dofinansowanie Beneficjenta w zakresie w jakim uczestniczyty
w procesie oceny). Cztonkowie Zespolu Kontrolujacego podpisujgq deklaracje bezstronnosci,
sporzadzaja  Program Kontroli Projektu, przygotowujg liste sprawdzajgca do kontroli oraz pismo
informujace Beneficjenta o planowanym terminie przeprowadzenia kontroli. Wskazane dokumenty
zatwierdzane sa ostatecznie przez prezesa zarzadu WFOSIGW, podobnie jak upowaznienia
dla odpowiednich os6b do przeprowadzenia kontroli.

W ramach dziatan kontrolnych, po uprzednim wpisaniu do ksigzki kontroli prowadzonej
przez Beneficjenta i przeprowadzeniu spotkania otwierajacego, dokonuje sie ogledzin miejsca realizacji
projektu, weryfikacji dokumentaciji (wraz z opieczgtowaniem dokumentow ksiggowych podiegajgcych
kontroli), ustalenia stanu faktycznego réwniez na podstawie przeprowadzonych rozméw
z Beneficientem lub osobami przez niego upowaznionymi, zebrania materialéw i dokumentow
potwierdzajacych przeprowadzong kontrole oraz ich odpowiednie zabezpieczenie. W szczegélnosci,
weryfikacji podlegaja nastepujace aspekty realizacji projektu:

- spos6b wylonienia wykonawcow w ramach realizowanego projektu (postgpowania zgodne z Prawem
Zamowien Publicznych, postepowania w ramach zadar nie objetych Prawem Zaméwien Publicznych) —
weryfikacja poprawnosci przeprowadzonych postgpowari;

- rzeczowa realizacja projektu — zgodno$¢ realizowanego wniosku z zapisami umowy o dofinansowanie,
zgodno$¢ z wymogami administracyjnymi, postep robét/prac — ocena zgodnosci z zapisami
harmonogramu rzeczowo finansowego;

- finansowa realizacja projektu (wyodrebniony system ewidencji ksiggowej, oryginaly dokumentacii
zwiazanej z realizacjg projektu — opisy, archiwizacja; kwalifikowalno$¢ wydatkow);

- promocja projektu — weryfikacja zgodnosci prowadzonych przez Beneficienta dziatar z zapisami
umowy o dofinansowanie;

- polityki wspdlnotowe — weryfikacja dokumentacji potwierdzajacej realizacje polityk wspdinotowych;

- sprawozdawczo$¢ — informacje dotyczace monitorowania wskaznikow zalozonych w umowie
o dofinansowanie oraz dokumenty zrodtowe dla weryfikacji poziomu realizacji tych wskaznikow.

- spos6b przechowywania dokumentow

- kontrola krzyzowa PROW, Ryby, kontrola wewnatrz LRPO 2007-13.

Dziatania kontrolne koriczy spotkanie zamykajace oraz dokonanie wpisu w rejestrze przeprowadzonych
kontroli. W terminie 14 dni kalendarzowych od daty wygasnigcia wazno$ci upowaznienia do kontroli,
Zespdt Kontrolujacy sporzadza Informacje Pokontrolng, ktéra zatwierdzana jest przez Prezesa Zarzadu
WFOSIGW i wysylana do Beneficienta (réwniez do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej). Jesli w wyniku
kontroli stwierdzono wystapienie uchybier/ btedow/ nieprawidiowosci wraz z informacjg pokontrolng
sporzadzone zostajg zalecenia pokontrolne. W informacji pokontrolnej okreslony zostaje termin
wdrozenia zalecen pokontrolnych, o ktérego sposobie Beneficjent zobowigzany jest poinformowac IP |1,
Dodatkowo, jezeli sporzadzono zalecenia pokontrolne, w wyniku kontroli podczas ktérej stwierdzono
nieprawidlowosci / btedy / uchybienia, IP Il przeprowadza kontrole sprawdzajacq projektu. Kontrola
sprawdzajgca moze by¢ przeprowadzona poprzez kontrolg na miejscu lub kontrolg korespondencyjng
na dokumentach przestanych do siedziby IP Il. Po dokonaniu weryfikacji wdrozenia sformutowanych
rekomendacji IP Il przekazuje 1Z informacje na temat wdroZenia rekomendacji.

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz informacji o wdrozeniu lub nie zalecen
pokontrolnych, pracownik WFE wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) dane dotyczace przeprowadzonej
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Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
2015r.

kontroli, rejestruje w systemie informatycznym fakt przeprowadzenia kontroli danego projektu,
wybierajac numer umowy/decyzji, na podstawie, ktorej realizowany jest projekt, (gdy kontrola
nie dotyczyla calego projektu, ale jedynie pewnej jego czgsci - wybiera odpowiedni wniosek/ wnioski
o platno$é, sposrod wnioskow o ptatnos¢ zarejestrowanych w systemie dla tego projektu).

Kontroli w okresie realizacji poddawane bedg takze projekty znajdujace si¢ w Indykatywnym Planie
Inwestycyjnym LRPO na lata 2007-2013. Wysoko$¢ proby ustalona zostata na poziomie 35% dla
kazdego z trzech dziatai. Minimalna liczba kontroli dla dziatania 3.1. Infrastruktura ochrony $rodowiska
przyrodniczego wynosi 1, dla dziatania 3.2 Poprawa jakos$ci powietrza, efektywnosci energetycznej oraz
rozwdj i wykorzystanie odnawialnych Zzrodet energii wynosi 5 oraz dla dziatania 3.3. Zarzadzanie
srodowiskiem przyrodniczym z uwagi na brak projektow podlegajacych kontroli - brak populacii.
Szczegdlowe zestawienie planowanych kontroli projektow realizowanych w ramach IIl Priorytetu LRPO
przedstawione zostato w Rocznym Planie Kontroli Projektéw na rok 2015.

3.3.2. Procedury w zakresie kontroli na zakoriczenie realizacji, realizowane przez IP Il.

Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po zakonczeniu
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koricowq a przed dokonaniem poswiadczenia wydatkoéw objetych tym
wnioskiem. Polega ona na sprawdzeniu (na poziomie instytucji IP Il) kompletnosci i zgodnosci
z przepisami dokumentaciji zwigzanej z realizacjg projektu, niezbednej do zapewnienia wiasciwej ciezki
audytu (w tym w szczegdlnosci dokumentéw potwierdzajgcych prawidiowo$¢ poniesionych wydatkow).
Kontroli na zakonczenie realizaciji projektéw poddawanych jest 100% projektow.

3.3.3. Procedury w zakresie kontroli w okresie trwato$ci projektu, realizowane przez IP II.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP [l, w ramach LRPO planuje sig réwniez kontrole
projektow trwatosci, w zaleznosci od typu Beneficjenta w okresie 3/5 lat od daty zakonczenia projektu.
Kontrola projektéw w okresie trwatosci prowadzona jest na probie 10% projektow (nie mniej niz 5
projekty) skontrolowanych na podstawie zapisow rejestru kontroli dotyczacych stwierdzonych
w projekcie bledow i stanu osiagniecia wskaznikéw (z uwzglednieniem informacji uzyskanych
na podstawie O$wiadczenn Beneficjentdbw o zachowaniu trwalosci projektu). W uzasadnionych
okolicznosciach proba moze zosta¢ rozszerzona (przy zalozeniu, ze kazdy z zakonczonych projektow
zostanie skontrolowany pod katem trwato$ci przynajmniej jednokrotnie). Dobér projektéw do kontroli
trwatosci prowadzony jest w trakcie tworzenia RPKP, z uwzglednieniem podzialu na projekty
realizowane przez MSP oraz pozostatych Beneficjentéw IIl Priorytetu LRPO.

Decyzje o przeprowadzeniu kontroli podejmuje Prezes Zarzadu WFOSIGW w porozumieniu z K-
FE. Kontrola przeprowadzana jest zgodnie z procedurg kontroli projektow w okresie ich realizacji
(kontrole na miejscu) — pkt 3.3.1 niniejszego RPK.

Jednak ze wzgledu na fakt, iz IP Il dokonata zmian w zakresie kontroli w okresie trwatosci w RPK IP Il
na 2014 r. przy najblizszej zmianie zapiséw Instrukcji Wykonawczej IP || dokona zmiany IW [P I
w zakresie kontroli projektéw w okresie trwatosci.

Populacja projektow na 2015 r. wyniosta 59 projektow, ktére nie byly dotychczas poddane
kontroli trwatosci. Wyboru dokonano biorgc pod uwage informacje dotyczace wskaznikow projektu,
przestrzegania obowigzkéw w zakresie informaciji i promocji, generowania przychodéw w projekcie,
wydluzania terminow, wystepowania finansowania w projekcie z innych programoéw/projektow,
przestrzegania polityk wspolnotowych i zasad pomocy publicznej, a w szczegélno$ci uptywu czasu od
momentu zakonczania projektu. Dgzac do zweryfikowania wszystkich projektow w okresie trwatosci
nalezalo najwiekszgq wage przypisa¢ kryterium momentu zakonczenia projektu (dla projektow
zakonczonych do roku 2010 r. 23 pkt.), co spowodowalo, ze probg nalezy obja¢ 16 projektéw (przy
minimalnym wymaganiu skontrolowania 10% tj. 6 projektow). Postanowiono wybra¢ takze do préby co
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