Zatgcznik nr 1

Realizacja planu kontroli zewnetrznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze na 2014 rok
przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

Teatr im. Juliusza

Dziatalno$¢ statutowa
oraz gospodarka
finansowa za 2013 r.,

a w szczegblnosci
realizacja planu
dziatalnosci
merytorycznej, realizacja
i rozliczenie finansowe
zadania pn.

W sprawozdaniu RB-N ,Kwartalnym  sprawozdaniu
o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych”
wg stanu na koniec Il kwartatu 2013 r. btednie ujeto
naleznosci w kwocie 844,00 zt - jako naleznosci ogdtem,
zamiast w naleznosciach wymagalnych.

W  sprawozdaniach Rb-N ujmowa¢ naleznosci wymagalne zgodnie
z ,Instrukcjg sporzadzania sprawozdan” stanowigcg zatacznik nr9 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacii
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247,z p6zn. zm.).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr 0520/295/2014 z dnia 27.03.2014 r.

1. | Osterwy ,Rewitalizacja Teatru
w Gorzowie Wlkp. | im. Juliusza Osterwy
w Gorzowie WIkp.
- Il etap”, regulowanie
zobowigzan, windykacja
naleznoéci, ZFSS.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2012r.
1. Nieterminowo regulowano zobowigzania z tytutu dostaw | 1. Wydatki publiczne regulowa¢ w terminach wynikajacych z wczesniej
Gospodarka finansowa i ustug. Skutkiem powyzszego byta konieczno$¢ uiszczenia | zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z art. 44 ust 3 pkt 3 ustawy z dnia 27
za2013r,aw na rzecz wierzycieli odsetek karnych. sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 z pdzn.
Wojewddzka szczegolnosci zm).
i Miejska regulowanie zobowigzan | 2. Noty odsetkowe wystawione przez wierzycieli w latach | 2. Do ksiag rachunkowych wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
9 Biblioteka z tytutu dostaw i ustug 2011 i 2012 na taczng kwote odsetek 1.263,83 =z, | zdarzenie, ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym zgodnie z
" | Publiczna im. C. oraz publicznoprawnych. | zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych w 2013 r., co | art. 14 i art. 20 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U.
Norwida Realizacja zalecen jest niezgodne z art. 14 i art. 20 ustawy z dnia 29 wrze$nia | z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.).

w Zielonej Gorze

pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013r.

1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn.
zm.) oraz zarzadzeniem Nr 19 z dnia 24 maja 2011 r.
Dyrektora  Biblioteki w  sprawie zasad  (polityki)
rachunkowosci w Bibliotece (zatacznik nr 1 do ww.

3. PrzestrzegaC zarzadzenia Nr 19 z dnia 24 maja 2011 r. Dyrektora
Biblioteki w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Bibliotece.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
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L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji
zarzadzenia, § 3 zasady prowadzenia ewidenciji finansowo- | poinformowat pismem nr L.dz.091-7/2014 z dnia 17.03.2014 r.
ksiegowe)).
Ponadto kontrole merytoryczng i formalno-rachunkowg
dowodéw ksiegowych — not odsetkowych przeprowadzano
niezgodnie z Instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentdw ksiegowych.
1. W przypadku dwéch uméw nie naliczano odsetek z tytutu | 1. Kwestie dotyczace naliczania odsetek z tytutu nieterminowego
nieterminowych wptat. Gtéwna Ksiggowa wyjasnita, Ze | regulowania nalezno$ci wynikajacych z uméw oraz okre$lenie ich wartosci,
koszty windykacyjne przewyzszytyby wptywy z odsetek. | od ktérej windykacja jest celowa, racjonalna i prowadzona w dobrze
Nalezy zaznaczy¢, ze Studium nie posiadato opisanych | pojetym interesie Studium uregulowaé w formie zarzadzenia wydanego
procedur windykacji naleznosci. przez Dyrektora Studium.
Dziatalnosé statutowa 2. W InformaCJ:agh migsiec;nych 0 zatrudnieniu, ksztatceniu | 2. Infor_m,acje migsieczne dotyczace zatrudnienia Qs()b nigpemosprawnych
oraz gospodarka ’ lub dZ|a+a!n050| osgp rylepe’mosprgwnych' INF-1 dane wype’r.nllac"zgodnle z art..21 .ust. 2d ustavs(y z dnia 27 sierpnia .1997 r.o
finansowa za 2013 1. a dotyczace liczby uczniow ujmowano melzg.odnlezart. 21 ust. rghabllltacu zawodowej i spotecznej oraz zat’rydnlanlu 0s6b
W szczegoinosc N 2d ustgwy 0 ’rehalblhtaCjI zawodowej i spotecznej oraz niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.).
dzierzawa | wynajem zatrudnianiu osqb nlepeinosprawnych. Nalezy zaznaczy¢, 'i. . . .
pomieszczen, koszty btedne dane wpisane do informacji, o ktérych mowa powyzej | 3. Nie dokonywaC przedptat na poczet przysztych zobowigzan. Wydatki
Medyczne Wynagro dzer'l,wynikajqce nie miaty wptywu na osiggniecie wymaganego wskaznika | publiczne dokonywaé w sposéb celowy i oszczedny, umozliwiajacy
3 Studium 76 stosunku pracy oraz 0s0b niepetnosprawnych i nie powodowaty obowigzku wpfat | terminowa realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych
" | Zawodowe w y na PFRON. z wczesniej zaciggnietych zobowigzan zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o

Zielonej Gorze

umow cywilnoprawnych,
regulowanie zobowiazan,
windykacja naleznosci,
naliczanie i
przekazywanie odpisu na
ZFSS.

Ponadto w informacjach INF-1 za miesigce | — IX w bloku
C.3 - dane o zatrudnieniu (ustalone w osobach) w rubryce nr
31 zatytutowanej ,zatrudnienie ogoétem” zamiast liczbe
zatrudnionych osob wpisywano liczbe etatow okreslong w
rubryce nr 17. Podobna sytuacja miata miejsce w przypadku
liczby zatrudnionych oséb niepetnosprawnych. W rubryce nr
32 zamiast liczbe 0sdb niepetnosprawnych wpisano liczbe
etatdéw osdb niepetnosprawnych okreslong w rubryce nr 18.

3. Na koniec 2012 roku dokonato przedptat na poczet
przysztych zobowigzan w tacznej kwocie 189.384,51 zt.
Analogiczna sytuacja wystapita na koniec 2013 roku, w
ktorym Studium réwniez dokonato przedptat na poczet

finansach publicznych. Srodki finansowe pozostajace na dziern 31 grudnia
roku budzetowego na rachunku Studium odprowadzi¢ na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

4. W sprawozdaniu RB-N ujmowa¢ nalezno$ci wymagalne zgodnie z §13
ust.1 pkt 5 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej zatacznik nr 9
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacii
finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 247z p6zn. zm.).

5. Odpis na ZFSS naliczaé w wysokosciach okreslonych zgodnie z art. 53
ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity:
Dz. U.z 2014 r. poz. 191).
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przysztych zobowigzan w tacznej kwocie 251.716,59 zt. | 6. Korekty liczby zatrudnionych na koniec roku dokonywaé w przypadku
Dokonujac ww. przedpfat nie spetniono przestanek celowosci | pracownikéw pedagogicznych zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26
i oszczednosci, z tego tytutu nalezy stwierdziC, ze wydatki | stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U.
byly niecelowe, czym naruszono art. 44 ust. 3 i art. 223 | z 2014 r. poz. 191) oraz w przypadku pracownikow niepedagogicznych
ustawy o finansach publicznych. zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9
marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
4. W sprawozdaniach Rb-N na koniec IV kwartatu 2012 roku | zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
i na koniec IV kwartatu 2013 roku kwoty wymagalnych | socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).
naleznosci zostaty wykazane niezgodnie z zasadami
sporzadzania sprawozdan okreslonymi w § 13 ust.1 pkt 5 | 7.Dokona¢ korekty odpisu na ZFSS za 2013 rok w zwiazku z jego
Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowiggcej zatacznik nr | zanizeniem o kwote 3.532,98 zt.
9 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 22010 | O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
r. Nr 43, poz. 247 z pozn. zm.). poinformowat pismem nr MSZ.K/033-41/2014 z dnia 15.04.2014 r.
5.Nieprawidtowo ustalono wysoko$¢ odpisu na Zaktadowy
Fundusz ~ Swiadczern  Socjalnych dla  pracownikéw
pedagogicznych, a tym samym dokonano btednej korekty, co
byto niezgodne z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2014 r. poz. 191).
Realizacja zadan 1. Naruszenie art. 54 ust. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. | 1. CzynnoSci prawnych, majacych na celu zmiane wierzyciela Szpitala,
okre$lonych w 0 dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2013 r., poz. 217 z p6zn. | dokonywa¢ wytacznie po uzyskaniu zgody przez podmiot tworzacy -
regulaminie zm.). zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
organizacyjnym i leczniczej (Dz.U. z 2013 r, poz. 217 z po6zn. zm.) i wylacznie
SP Szpital dla statucie, dostepnosc i 2. Udzielenie zamdwienia publicznego niezgodnie z art. 7 | z zachowaniem procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Nerwowo i jako$¢ udzielanych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien | — Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).
4. | Psychicznie Swiadczen zdrowotnych, publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn zm.)

Chorych w prawidtowosé oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o | 2. W zakresie zaciggania i regulacji zobowiazan:

Miedzyrzeczu gospodarowania mieniem, | finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z p6zn. | a) przestrzega¢ art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
gospodarka finansowa, zm.). Czyn ten - tj. udzielenie zamdwienia publicznego | finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdz. zm.);
funkcjonowanie kontroli wykonawcy, ktéry nie zostat wybrany w trybie okreSlonym w | b) przestrzega¢ art. 47 ust. 1 pkt. 3 (z zastrzezeniem ust. 1a, 2a i 2b)
zarzadczej. Okres objety przepisach o0 zamoéwieniach publicznych - nosit za$ | ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych
kontrolg 2013 r. znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w | (Dz. U. z 2013 r., poz.1442, z pdzn. zm.).




Zatgcznik nr 1

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013r.

zakresie art. 17 ust. 1b ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).

3. Niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki sektora
finanséw publicznych — zobowigzan za 2013 rok z tytutu
dystrybucji energii elektrycznej wobec ENEA S.A. oraz
ENEA OPERATOR SPZ0.0. - ktérego skutkiem byta
zapfata odsetek jest czynem noszacym znamiona
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w zakresie
art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168)

3. Nieoptacenie w terminie sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
czego skutkiem byta zaptata odsetek jest czynem noszacym
znamiona naruszenia dyscypliny finansow publicznych
w zakresie art. 14 ust. 1 pkt 1-4 oraz art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).

4. Naruszenie art. 6 ust 2 ustawy o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych, ktéry zobowigzuje pracodawce
do przekazania rownowartosci  odpisow  do 30 wrze$nia
biezacego roku, w tym do przekazania do 31 maja tego roku
kwoty stanowigcej co najmniej 75% réwnowarto$ci odpisow
podstawowych. Do 31.05.2013r. narachunek ZFSS nie
przekazano bowiem Zadnych $rodkéw, natomiast w dalszej
czesci 2013 roku nakonto ZFSS - tytulem biezacych
odpisow — przekazano 162.000,00 zt, czyli 323.626,79 zt
mniej niz wynosita kwota pierwotnie ustalonego odpisu
(tj. 485.623,79 zt) oraz 327 361,35 zt mniej od kwoty odpisu
po korekcie (tj. 489.361,35 zt).

3. W zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

a) przestrzegac art. 6 ust 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 592, z p6zn. zm.);

b) wydatkéw w ramach ZFSS dokonywaé zgodnie z planem przyjetym na
dany rok;

c) uzgodni¢ z organizacjami zwigzkowymi kwestie sptaty zobowigzan
SPSNPCH wzgledem ZFSS i sptaci¢ zadtuzenie.

4. Dokonac¢ korekt w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej.
5. Arkusze ocen okresowych pracownikéw wypetnia¢ z zachowaniem

najwyzszej starannosci.

O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr SPSNPCh-GK-081-1/14 z dnia 18.07.2014 r.
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Na dzien 31.12.2013 r. zobowigzania Szpitala wobec ZFSS

wynosity 1.746.846,76 zI, z czego: 327.361,35 zt stanowity

zobowigzania za 2013 rok; 132.840,91 zt zobowigzania za

2012 rok, a 1.286.644,50 zt zobowigzania za lata 2003-2011

wynikajace z wyroku sgdowego.

1. W zakresie umdéw na wykonywanie $wiadczen | 1. Uaktualnia¢é harmonogramy czasu pracy lekarzy bedace zatacznikami do

zdrowotnych stwierdzono: zawieranych z nimi umow, aby byly zgodne z przekazywanymi co miesigc

- rozbieznosci pomigdzy zapisami w harmonogramie czasu | do NFZ informacjami w tym zakresie.

pracy lekarzy a informacjami w tym  zakresie
Dziatainosé statutowa i przekazywanymi do NFZ, 2. Dokona¢ zmian treSci uméw zawieranych z lekarzami w taki sposob, aby
gospodarka finansowa - w przypadku niektérych uméw brakowato harmonogramu | wynikato z nich precyzyjnie czy harmonogram pracy lekarzy jest konieczny
7320131 aw czasu pracy, a w tych umowach, w ktoérych byly | czy tez nie. Brak harmonogramu w sytuacji, gdy umowa bedzie zawierata
szczegéln';)éci' realizacia harmonogramy, nie byly one podpisane przez zadng ze | zapis o tym, ze lekarz bedzie wykonywat Swiadczenie zgodnie z
Zadan okreéloﬁych W stron, . . . N ' . hlarmonogralmem stanoqucym zatgcznik do umowy oznacza, po pierwszef
requlaminie - wykonywanie Swiadczen w innym miejscu niz to wynikato | niewykonanie postanov_weh umowy, a po drug!e poz_ostaV\_/la Ieka_r20W|
organizacyjnym i Z Uumowy. syvobo@e wldecydoyvanlu w jakim czasie wykonuje swoje $W|adczen|a, co
statucie, dostepnosé niekoniecznie musi by¢ zgodne z interesem zleceniodawcy. Drugi

Samodzielny akosé u dzielanveh 2. Kwalifikacje wymagane od pracownikéw ujete | z przytoczonych argumentéw nalezy bra¢ pod uwage takze w sytuacji, gdy
Publiczny Zakfad Jéwia dezeh 7 drovyotn ch w tabeli Kategorie zaszeregowan pracownikow medycznych i | Medkol bedzie rozwazat zawarcie umowy, w ktorej planuje sie odstapienie
5. | Opieki Zdrowotnej yen, ekonomiczno-administracyjnych stanowigcej zatacznik nr 1 | od koniecznosci sporzadzania harmonogramu pracy lekarza.

,MEDKOL" w
Zielonej Gorze

zatrudnienie, koszty
wynagrodzen, regulowanie
zobowigzan, windykacja
naleznosci, naliczanie i
przekazywanie odpisu na
ZFSS.

Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2012r.

do Regulaminu Wynagradzania byty niezgodne z kryteriami
okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 20
lipca 2011 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od
pracownikéw na poszczegblnych rodzajach stanowisk pracy
w podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorcami.

3. W przypadku zarzadzenia nr 1/2013 w sprawie
odstapienia od tworzenia w SPZOZ ,Medkol” ZFSS oraz
zarzadzenia nr 2/2013  zmieniajacego  regulamin
wynagradzania nie spetiono wymogu wskazanego w art. 4
ust. 3 i art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych, poniewaz nie wytoniono pracownika,
ktory reprezentowatby zatoge podczas uzgodnien z
pracodawcg co do wprowadzonych zmian.

3. Dopilnowac, aby lekarze wykonywali Swiadczenia w miejscu, ktore jest
wskazane w zawartych z nimi umowach. Ewentualnie dokona¢ zmian w
tresci umdw w tym zakresie je$li miejsce wykonywania Swiadczenia ulegto
Zmianie.

4 Dopilnowa¢, aby harmonogramy stanowigce zataczniki do umoéw
zawieranych pomiedzy Medkolem, a poszczegélnymi lekarzami byty
parafowane badz podpisane przez kazdg ze stron.

5. Dostosowaé taryfikator kwalifikacyjny stanowigcy zatgcznik do
regulaminu wynagradzania do kryteribw okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych
od pracownikbw na poszczegblnych rodzajach stanowisk pracy w
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4. W 2013 r. wyptacono $wiadczenie urlopowe dla Pani | podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorcami (Dz.U. z 2011 r. Nr
Dyrektor Osrodka niezgodnie z art. 5 ust. 113 ustawy z dnia | 151, poz. 896).
3 marca 2000 r. o wynagradzaniu o0sob kierujgcych
niektérymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2013 r,, poz. | 6. W przypadku odstapienia od tworzenia zakladowego funduszu
254). Ponadto w niektorych przypadkach $wiadczenia | Swiadczenh socjalnych przestrzegac art. 4 ust. 3 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
urlopowe wyptacano niezgodnie z art. 3 ust. 5a ustawy o | 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z
zf$s. 2012 r. poz. 592).
7. Swiadczenia urlopowe wyptacaé zgodnie z art. 5 ust. 1 i 3 ustawy z dnia
3 marca 2000 r. o wynagradzaniu osob kierujacych niektorymi podmiotami
prawnymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 254 z p6zn. zm.) oraz
zgodnie z art. 3 ust. 5 a ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U.z2012r., poz. 592 z p6zn. zm.).
O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr ML1-0723/47/14 z dnia 10.06.2014 r.
Gospodarka finansowa | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Nie zachodzita konieczno$¢ sformutowania uwag i zalecer: pokontrolnych.
za2013r.,aw
szczegolnosci rozliczenie
finansowe zadania ,Dni
Muzyki nad Odrg”,
Filharmonia koszty wynagrodzen,
6 Zielonogorska im. | gospodarka kasowa,
" | Tadeusza Bairda | regulowanie zobowigzan
w Zielonej Gorze | z tytutu dostaw i ustug,
windykacja naleznosci.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013r.
Muzeum Ziemi Dziatalno$¢ statutowa, 1. Czterech pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach | 1. Przeprowadza¢ szkolenia wstepne i szkolenia okresowe z zakresu
7. | Lubuskiej w prawidtowo$¢ robotniczych nie posiadato aktualnych zaswiadczen o | bezpieczefstwa i higieny pracy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Zielonej Gorze gospodarowania odbytych szkoleniach w zakresie bezpieczenstwa i higieny | Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w sprawie szkolenia
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Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

mieniem, gospodarka
finansowa za 2013 r.,

a w szczegblnosci
zakres, formy i sposoby
ewidencjonowania
zabytkdw, ruch
muzealiow, wykonanie
planu finansowego,
koszty wynagrodzen
wynikajace ze stosunku
pracy i uméw
cywilnoprawnych,
regulowanie zobowigzan,
windykacja naleznosci,
ZFSS, zamowienia
publiczne, dzierzawa

i wynajem pomieszczen.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2012r.

pracy, co bylo niezgodne z § 15 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w
sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. Nr 180 poz. 1860 z pdzn. zm.).

2. W Regulaminie Pracy nie ustalono sposobu informowania
pracownikdw o ryzyku zawodowym, ktére wigze sie
z wykonywang praca, co byto niezgodne z art. 104" § 1 pkt 8
Kodeksu Pracy.

3. Nie przeprowadzano analizy zagrozen na stanowiskach
pracy, jak rowniez nie prowadzono stosownej dokumentacii
w tym przedmiocie, co bylo niezgodne z art. 2372 § 1 pkt 1
Kodeksu Pracy.

4. Dopuszczono do pracy pracownika bez aktualnego
orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan
do pracy na okre$lonym stanowisku, co stanowito naruszenie
art. 229 § 2 i § 4 Kodeksu pracy. Zaswiadczenie lekarskie
pracownika stracito waznos¢ w listopadzie 2013 roku. W
trakcie kontroli przedstawiono wazne orzeczenie lekarskie
wystawione w dniu 11 kwietnia 2014 roku.

5. W zakresie ruchu muzealiow, ktory odbywat sie na
podstawie umdéw i protokotdw zdawczo-odbiorczych,
stwierdzono, ze nie byt on w petni zgodny z forma okreslong
w § 2 i § 3 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkdw,
sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz. U. z 2008 r. Nr
91 poz. 596).

6. Blednie zaokraglono wysoko$¢ odpisu na ZFSS oraz
dokonano btednego wyliczenia korekty odpisu za 2013 rok.

w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180 poz. 1860
z pbzn. zm.).

2. Ustalic, w Regulaminie Pracy Muzeum, sposéb informowania
pracownikow o ryzyku zawodowym, ktore wigze si¢ z wykonywang pracg
zgodnie z art. 104" § 1 Kodeksu Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
z pozn. zm.).

3. Przeprowadzi¢ ocene ryzyka zawodowego na stanowisku pracy zgodnie
z art. 226 i art. 237""® Kodeksu Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
z pbzn. zm.).

4. Przestrzega¢ termindw lekarskich badan okresowych dla zatrudnionych
pracownikéw Muzeum oraz nie dopuszcza¢ do pracy pracownikéw bez
aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego braku przeciwwskazan
do pracy na okreslonym stanowisku — zgodnie z art. 229 § 2 i § 4 Kodeksu
Pracy (Dz. U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.).

5. W zakresie ruchu muzealiow przestrzega¢ zasad i form okreslonych
w § 2 i § 3 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkdw, sposobu i trybu przenoszenia
muzealiéw (Dz. U. 2008 nr 91 poz. 569).

6. Ustala¢ wysokosci odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
i przekazywa¢ w naleznych wysokosSciach na wydzielony rachunek
bankowy funduszu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz. U. 2009 nr 43 poz. 349 ).

7. Zaktualizowa¢ Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw zgodnie z ustawg
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Prezesa Rady




Zatgcznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji
7. Nie zrealizowano zalecenia pokontrolnego w zakresie | Ministrbw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki
aktualizacii Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow. prawodawczej” (Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908).
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr MZG-I-380/1/14 z dnia 17.07.2014 r.
Nie zrealizowano dwoch zalecen pokontrolnych w zakresie | 1. Wszystkie zobowigzania regulowa¢ terminowo.
M .| Realizacja zalecen terminowego regulowania zobowigza oraz zawierania
uzeum Lubuskie . . . o . . -
8. | im. Jana Dekerta pokontrolnych z ll<ontroI| umow na wynajem mienia Muzeum. 2. ZawieraC umowy na wynajem mienia Muzeum.
w Gorzowie WIkp. przeprowadzonej . o . . .
w2013 r. O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr ML-060-3/2014 z dnia 23.10.2014 r.
Dziatalno$¢ statutowa, 1. Umarzanie odsetek naleznych od najemcy w sytuacji gdy | 1. Domaga¢ sie¢ od najemcow zaptaty catej kwoty odsetek z tytutu
prawidtowo$¢ Teatr ma trudno$ci w regulowaniu wiasnych zobowigzan. nieterminowego regulowania nalezno$ci wynikajacych z zawartych uméw
gospodarowania majac na wzgledzie dobrze pojety interes Teatru.
mieniem i gospodarka 2. Kategorie zaszeregowania w angazach dwoch
finansowa za 2013 r., pracownikéw sg niezgodne z tabelg zaszeregowania | 2. Umowy o prace sporzadzaé zgodnie z tabelg zaszeregowania stanowisk
a w szczegdlnosci: stanowisk pracy stanowigca zatacznik nr 1 do Regulaminu | pracy stanowigcg zatacznik nr 1 do Regulaminu wynagradzania
realizacja planu wynagradzania. wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora nr 11/2005 z dnia 14 wrze$nia
dziatalnosci 2005 r. z pdzn. zm.
merytorycznej, 3.Niewykonanie w terminie zobowigzan z tytulu dostaw i
Lubuski Teatr im zaméwienig publipzne, us’rug.l Skut.kiem powyzszego bylo powstanie odsetek w | 3. Optaca¢ w terminie sk’rani na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotng oraz
9. |L Kruczkowskieéo dzierzawa i wynajem tacznej kwocie 9.113,43 24, ktdra zostata zaptacona w 2013 roku. | na Fundusz Pracy zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13

w Zielonej Gorze

pomieszczen, wykonanie
planu finansowego na
2013 rok, koszty
wynagrodzen wynikajace
ze stosunku pracy i
umaow cywilno-prawnych,
regulowanie zobowigzan,
windykacja naleznosci,
naliczanie i
przekazywanie odpisu na
ZFSS. Realizacja

Niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki sektora
finansdw publicznych, ktérego skutkiem jest zaptata odsetek
stanowi naruszenie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168).

4. Nieterminowe regulowanie zobowigzan z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy.
Nieoptacenie w terminie przez jednostke sektora finanséw
publicznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne, sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i sktadek na Fundusz Pracy jest

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1442 z pdzn. zm.), art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz.1027 z p6zn. zm.) oraz art. 107 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2013 r. poz. 674 z pdzn. zm.).

4. Wydatki publiczne regulowa¢ w terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciggnietych zobowigzan zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.
zm.).
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zalecen pokontrolnych z
kontroli przeprowadzonej
w2013 r.

naruszeniem art. 14 pkt 1-3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki

poinformowat pismem nr L.dz. 842/2014 z dnia 21.07.2014 r.

10.

Osrodek dla Oséb
Uzaleznionych
Samodzielny
Publiczny ZOZ

w Nowym Dworku

Dziatalno$¢ statutowa i
gospodarka finansowa
za2013r.,aw
szczegdlnoSci: realizacja
zadan okre$lonych

w regulaminie
organizacyjnym

i statucie, dostepno$¢

i jako$¢ udzielanych
$wiadczen zdrowotnych,
wykonanie planu
finansowego, koszty
wynagrodzen.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli

Nie stwierdzono w kontrolowanym obszarze nieprawidtowosSci.

Nie zachodzita koniecznos¢ sformutowania uwag i zalecen pokontrolnych.

1.

Zespdt Parkow
Krajobrazowych
Wojewodztwa
Lubuskiego

w Gorzowie WIkp.

przeprowadzonej

w2013r.

Dziatalno$¢ statutowa, 1. Regulamin Rady Zespotu Parkéw zostat opracowany | 1. Wszystkie decyzje Rady Zespotu Parkéw podjete w gtosowaniu, w tym
prawidtowo$¢ niezgodnie z art. 99 ust 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. | ustanowienie badz zmiany regulaminu Rady, wyrazaC pisemnie w postaci
gospodarowania o ochronie przyrody (Dz. U. z 2013 r. poz. 627, z pdzn.zm.) | uchwat.

mieniem i gospodarka
finansowa za 2013 r.,
a w szczegolnosci:
realizacja zadan
okre$lonych w planie
pracy za 2013 r. i 2014

2. W zakresie udzielenia zamdwienia publicznego (1.
dostawy jednego fabrycznie nowego  samochodu
osobowego) o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty netto 14.000 euro, a wyzszej niz 10.000 ztotych netto:
a) Zaproszenie ofertowe przestano do potencjalnych

2. Udzielajgc zamowien publicznych o wartosci powyzej 10 000 zt netto, a

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty netto 30 000 euro:

a) Rozpoczyna¢ postepowanie wytacznie w przypadku wczesniejszego
zabezpieczenia $rodkéw w budzecie Wojewodztwa Lubuskiego i planie
finansowym jednostki lub po udzieleniu pisemnej zgody przez organ

r., dzierzawa wykonawcow 28.05.2013 r., a termin wyboru wykonawcy prowadzacy.
i wynajem pomieszczen, ustalono na 11.06.2013 r., cho¢ w tym okresie nie | b) W zaproszeniach ofertowych umieszczac jednoznaczny i wyczerpujacy
koszty wynagrodzen dokonano jeszcze zmian planu dochoddw i wydatkow opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw

wynikajace ze stosunku budzetu Wojewédztwa Lubuskiego (a tym samym planu i sposobu oceny ofert.
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pracy i umdw cywilno- finansowego jednostki), ktory umozliwiatby wszczecie | ¢) Do zaproszen ofertowych dotaczaC projekt umowy, ktéra zostanie
prawnych, regulowanie procedury. zwarta po dokonaniu wyboru wykonawcy.
zobowigzan, windykacja | b) W zaproszeniu ofertowym ustalono kilka kryteriow, bez | d) Termin otwarcia ofert ustala¢ na dzien, w ktérym uptywa termin ich
naleznosci, ZFSS. sprecyzowania, jaki wptyw bedg mialy poszczegdlne z sktadania.

Realizacja zalecen nich na ostateczng ocene oferty, a tym samym na wybor
pokontrolnych z kontroli wykonawcy. O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
przeprowadzonej c) Do zaproszenia ofertowego nie dotgczono projektu | poinformowat pismem nr ZPKWL.091-1/14 z dnia 30.09.2014 r.
w2012r. umowy, w ktérym zawarto zapisy istotne dla wykonawcy.
d) W zaproszeniu ofertowym termin otwarcia ofert ustalono
na 4 dzien po uplynieciu terminu sktadania ofert.
Wprawdzie nie stanowito to naruszenia obowigzujgcych
wowczas przepisow wewnetrznych, a zaméwienie — ze
wzgledu na wartos¢ — nie podlegato ustawie z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), ktéra w art.
86 ust. 2 stanowi, ze otwarcie ofert jest jawne i nastepuje
bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym
ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest
dniem ich otwarcia. Niemniej jednak, dla przejrzystosci
procesu udzielenia zaméwienia, Zesp6t Parkow powinien
byt postapi¢ wg reguly zawartej w ustawie PZP i tak
ustali¢ termin sktadania ofert, aby ich otwarcia dokona¢
tego samego dnia.
Dziatalno$¢ statutowa i 1. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych przez osoby | 1. Przestrzega¢ art. 10 pkt 2 ustawy o Panstwowym Ratownictwie
gospodarka finansowa nieposiadajace waznych orzeczen lekarskich (w szesciu | Medycznym (Dz. U. z 2013 r., poz. 757, z p6zn. zm.) oraz art. 17 ust. 1 pkt
za2013r.,aw przypadkach) stwierdzajacych brak przeciwwskazan do | 3 ustawy o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2013 r., poz. 217, z pdzn. zm.),
SP Wojewodzka szcze’gélno,éci: realizacja | pracy na okreslonym stanowisku, co stanowito narus_zen?e w zwigzku z art. 229 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks
Stacja Pogotowia zadan okre$lonych art. 10 pkt 2 ustawy o Panstwowym Ratownictwie | pracy (Dz. U. z 2014, poz. 1502).

12. Ratunkowago w regulaminie Medycznym (w przypadku ratownika medycznego) oraz art.

Gorzowie Wikp. organizacyjnym 17 ust. 1 pkt 3 ustawy o dziatalnosci leczniczej (w przypadku | 2. PrzestrzegaC art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o

i statucie, dostepno$¢
i jako$¢ udzielanych
$wiadczen zdrowotnych,
windykacja naleznosci,

lekarzy systemu i lekarzy POZ), w zwigzku z art. 229 § 4
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy (Dz. U.
21998 r. Nr 21, poz. 94, z pbzn. zm.).

Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2013 r., poz. 757, z p6zn.
zm.) w zakresie obecnosci lekarza systemu w sktadzie specjalistycznego
zespotu ratownictwa medycznego.
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zacigganie i regulacja 2. Kontrola wykazata, ze w 44 przypadkach wystepowaty | Termin przekazania informacji o sposobie wykonania zalecen
zobowigzan. braki w obsadzie lekarza systemu. W wiekszosci | pokontrolnych uptywa w dniu 09.03.2015r.
Realizacja zalecen przypadkéw (30) nieobecnos¢ lekarza systemu nie
pokontrolnych z kontroli | przekraczata 2 godzin, w 5 przypadkach wynosita 3-4,5
przeprowadzonej godziny, w 1 przypadku 8 godzin, natomiast w 8
w2013 r. przypadkach 12 godzin. Odnotowano jedng sytuacje, kiedy w
tym samym czasie lekarze systemu byli nieobecni w dwoch
zespotach specjalistycznych.
Dziatalno$¢ statutowa i Wysokos¢ zobowigzan wymagalnych na dzien 31 grudnia | Wydatki publiczne dokonywa¢ w terminach wynikajacych z wczesnie
gospodarka finansowa 2013 r. w kwocie 1.293.993,79 zt Swiadczy o tym, Ze wydatki | zaciggnietych zobowigzan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 3 pkt 3
za2013r,aw publiczne nie sg dokonywane w terminach wynikajacych z | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
szczegolnosci: realizacja | wcze$niej zaciagnietych zobowigzan, czym nie zastosowano | poz. 885 z pézn. zm.).
zadan okre$lonych sie do przepisdéw art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27
Lubuski Osrodek wregglamipie sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. | O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
Rehabilitacyjno- organizacyjnym poz.885 z pozn. zm.) o poinformowat pismem nr LORO 1/710/91/2014 z dnia 17.09.2014 r.
Ortopedyczny im i statucie, dostepnos¢ Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku zobowigzan
13. dr Lecha Wierusia i jakos$¢ udzielanych wymagalnych odnotowano tendencje spadkowg w stosunku
SP 707 w éwiadcz.eh_zdrowotnych., do roku 2012, gdy na dzien 31 grudnia 2012 r. wynosity
Swiehodzinie zatrudnienie, regulowanie | 1.957.563,16 zt.
zobowigzan, windykacja
naleznosci.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013 r.
Dziatalno$¢ statutowa, Nie wykonano obowigzku wynikajacego z art. 98 ust. 1i 2 | Odstgpiono od wydania zalecenia pokontrolnego.
prawidtowo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
Regionalne gqsp.odar.owania 907, z p6zn. zm.) poIegaja@e_gol na spprzqdzeniu [ przgg%aniu
Centrum Animagj mieniem i gospodarka do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych w terminie do
14. Kultury w Zielone] finansowa za 2013 r., dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
Gorze a w szczegblnosci: dotyczy sprawozdanie. W trakcie kontroli, w dniu 23 lipca

wykonanie planu
finansowego, koszty
wynagrodzen,

2014 r., sprawozdanie za 2013 r. zostato sporzadzone
i wystane do Urzedu Zaméwien Publicznych.
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regulowanie zobowigzan,
ZFSS, zamowienia
publiczne.
1. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych przez osoby | 1. W sprawozdaniach Rb-N ujmowaé nalezno$ci wymagalne zgodnie z
nieposiadajace waznych orzeczen lekarskich stwierdzajacych | ,Instrukcjg sporzadzania sprawozdan” stanowigcg zatacznik nr 9 do
brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku, | rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
co stanowito naruszenie art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy | sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
0 dziatalnosci leczniczej, w zwigzku z art. 229 § 4 ustawy z | finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247, z pdzn. zm.).
dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 .
Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.). 2. W zakresie windykacji nalezno$ci:
a) przestrzegac art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
2. Nie wykazano w sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat 2013 r. | publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pdzn. zm.),
Dziatalno$¢ statutowa i naleznosci wymagalnych na faczng kwote 33.935,77 zI, | b) skodyfikowaé procedury zwigzane z dochodzeniem naleznych odsetek.
gospodarka finansowa czym naruszono § 13 ust. 1 pkt 5 ,Instrukcji sporzadzania
za2013r,aw sprawozdan” stanowigcej zatacznik nr 9 do rozporzadzenia
szczegolnosci: realizacja | Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. wsprawie | O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
Samodzielny zadan okre$lonych sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w | poinformowat pismem nr SPZOZ-PD.DFK.1836.11.14 z dnia
Publiczny ZOZ w regulaminie zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247, z | 18.11.2014r.
15. | ,Przychodnia organizacyjnym pdzn. zm.).

Dworcowa” w
Gorzowie WIkp.

i statucie, dostepnos¢
i jakos¢ udzielanych
Swiadczen zdrowotnych,
windykacja naleznosci,
zacigganie i regulacja
zobowigzan.

3. Naruszono art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240,
zpdzn. zm.; Dz. U. 2 2013 ., poz. 885, z p6zn. zm.), zgodnie
z ktorym jednostki sektora finanséw  publicznych
zobowigzane sg do ustalania przypadajacych im naleznosci
pienieznych, w tym majacych charakter cywilnoprawny, oraz
terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych
czynno$ci zmierzajacych do wykonania zobowigzania.

W kontrolowanych przypadkach nastepstwem nieterminowe;
zaptaty nie bylo obcigzenie dtuznika notg odsetkowa.

Ponadto w Przychodni Dworcowej - ani osobnym
zarzadzeniem, ani w ramach procedury windykacji
naleznosci — nie skodyfikowano zasad zwigzanych z

dochodzeniem naleznych odsetek. Nie okre$lono réwniez
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kwoty, ponizej ktorej naleznosci odsetkowe nie bedq
egzekwowane ze wzgledu na koszty dochodzenia.
Dziatalno$¢ statutowa, 1. Szpital dokonat korekty odpisu na ZFSS za 2013 rok dnia | 1. Wszelkie operacje zwiazane z korekta podstawy odpisu na zaktadowy
prawidtowo$¢ 29 stycznia 2014 r., czym naruszono § 1 Rozporzadzenia | fundusz $wiadczen socjalnych wykonywaé nie pozniej, niz do kofca roku
gospodarowania Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. | kalendarzowego, w ktérym dokonywany jest catoroczny odpis.
mieniem, funkcjonowanie | w  sprawie  sposobu  ustalania  przecietnej  liczby
kontroli zarzadczej zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy | 2. Prowadzi¢ karty ewidencji odpadow z nalezytq starannoscig
i gospodarka finansowa | fundusz $wiadczen socjalnych, ktdry naktada obowigzek | uwzgledniajac zapis masy odpadéw w odpowiednich jednostkach tj.
Szpital za 2013, r.aw skorygowania odpisu na Fqndusz do ko_r'10a danego .rok.u megagramach [Mg] oraz dokonywa¢ ewidencji kart przekazania odpadéw.
Wojewbdzki SP szczegolnosci: realizacja kglendarzowego, co powoduje takze obowiazek uzupeinienia . . _ o
16. | 707 im. Karola zadan okrgé]onych niedoboru przelewem na rachunek ZFSS. 3. Od podmiotéw prowadzacych dmalalnpéé w zakresie zbierania i/lub
' Marcinkowskiego w regl_JIamlme . . _ _ transportu odpadéw medygznych, z kt()rym_l zawarto umowe, wyrr_1aga_c’: aby
w Zielonej Gorze organizacyjnym 2. W zakresie gospodarki odpadami medycznymi: karty przekazania odpadow byty wypetnione zgodnie z obowigzujacym
i statucie, dostepnos¢ - nie zaewidencjonowano pieciu kart przekazania odpadéw, | prawem oraz z nalezytg starannoscia.
i jakos¢ udzielanych - btedny zapis masy wytworzonych odpadéw w dwoch
$wiadczen zdrowotnych, w | kartach przekazania odpadow. O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
2013r.iw | potroczu 2014 poinformowat pismem nr DN-07/180/2014 z dnia 21.11.2014 r.
r. zatrudnienie, windykacja
naleznosci, regulowanie
zobowigzan.
1. Naruszono art. 6 ust 2 ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 r. | Dokonujac odpiséw i korekt odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Dziatalno$¢ statutowa, 0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z | Socjalnych przestrzega¢ art. 6 ust 2 ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
prawidtowo$¢ 2012 r.,, poz. 592, zpdzn. zm.), ktdry zobowigzuje | zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 592, z
gospodarowania pracodawce do przekazania rownowartosci odpisow do 30 | pdzn. zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta
Medyczne mieniem i gospodarka wrzesnia biezacego roky, w tym dg prth'ekazania do 31 majg Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191).
Studium finansowa za 2013 r., tego roku kwoty stanowigcej, co najmniej 75% réwnowarto$ci
17. Zawodowe w a w szczegolnosci: odpisow podstawowych. Z kwoty 135.076,00 zt, tj.
Gorzowie Wikp. koszty wynagrodzen, planowanego odpisu podstawowego na pracownikdw, do 31 | O sposobie realizacji zalecefi pokontrolnych Dyrektor jednostki

regulowanie zobowigzan,
windykacja naleznosci,
ZFSS, dzierzawa i
wynajem pomieszczen.

maja przekazano 101.307,00 z}, czyli 57,00 zt mniej niz
stanowi rownowartos¢ 75%.

2. Naruszono art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
roku — Karta Nauczyciela (Dz. U z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z

poinformowat pismem z dnia 30.12.2014 r.
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pézn. zm.), ktéry stanowi m.in., ze wysoko$¢ odpisu na
ZFSS dla nauczycieli koryguje sie w korcu roku w oparciu o
faktyczng przecietng liczbe zatrudnionych nauczycieli
(po przeliczeniu na petny wymiar zaje¢). Szkota dokonata
takiej korekty jedynie we wrzesniu 2013 roku w oparciu
0 aktualne zmiany w zatrudnieniu. Jednak w okresie od
wrzesnia do grudnia 2013 roku liczba etatow
pedagogicznych rowniez ulegata zmianie, w zwigzku z czym
kwota odpisu podstawowego przekazanego na rachunek
ZFSS w 2013 roku powinna byla zostaé zwiekszona
0 665,46 zt.
Dziatalno$¢ statutowa 1. Z przyznanej dotacji w wysokosci 20.000,00 zt| 1. Otrzymane dotacje wydatkowaé w wysoko$ciach i terminach ustalonych
i gospodarka finansowa | przeznaczonej na dofinansowanie zadan z zakresu promocji | w zawartych na te okolicznos¢ umowach, tak aby w przysziosci nie
za2013r.,aw zdrowia w dziedzinie profilaktyki i rozwigzywania probleméw | zwracac niewykorzystanych Srodkéw.
szczegolnoéci: realizacja | alkoholowych nieprawidtowo wydatkowano kwote 6.097,14
zadan okre$lonych Z4, {j. po terminie okre$lonym w § 5 ust. 1 umowy. 2. Zrealizowa¢ obowigzek wynikajacy z art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 8 ust. 3
w regulaminie Do kwoty 6.097,14 zt zostaty naliczone odsetki w wysoko$ci | ustawy z 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej poprzez
Wojewédzki prganiz_acyjnym N 267,00 zt jak dla zalegtosci podatkowych_i cato$¢ zostata | utworzenie strony BIP O$rodka.
Oérodek Terapi ! :statu’clle, dqstepnosc przekazana na konto Urzedu Marszatkowskiego 30.12.2013 r. . o ] . .
18. | Uzalesnien i i jako$¢ udzielanych O sposobie realizacji zaleceni pokontrolnych Dyrektor jednostki
' Wsn6 . . .| Swiadczen zdrowotnychw | 2. Dyrektor O$rodka nie realizowat obowigzku wynikajacego | poinformowat pismem nr WOTUW-TP 992/2014 z dnia 25.11.2014 r.
spoluzaleznienia 2013 r.iwIpdlroczu2014 | z art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 8 ust. 3 ustawy z 6 wrzesnia 2001
w Zielonej Goérze -1 W1 poiroc . ' -1 PRLa 1 arn o ust. o UStawy
r., zatrudnienie, windykacja | roku o dostepie do informacji publicznej.
naleznosci, regulowanie
zobowigzan.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013r.
SP 707 C 1. W informacji o stanie naleznosci i zobowigzan na dzien | 1. ,Informacje o stanie naleznosci i zobowigzan” sporzadza¢ zgodnie
entrum , . . . . . i . )
Leczenia Dzieci i !Z)maialnosc stgtutowa 39.06.2014 rokq nleprawld’rowo . wyk.azalno rozliczenia | z ksiegami rachunkowymi.
19. Miodziezy w i gospodarka finansowa | migdzyokresowe, tj. w pozycji F4 ,rozliczenia migdzyokresowe”
7aborze za | p&irocze 2014 r. wykazano 0, natomiast saldo konta 840 ,Rozliczenia | 2. Przy sporzadzaniu sprawozdania Rb-N przestrzega¢ zasad okreslonych

miedzyokresowe przychoddw” wynosito 2,1 min z. Tym

w zatgczniku nr 9 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan” do rozporzadzenia
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samym zanizono wartos¢ zobowigzan i rezerw na
zobowigzania (pozycja F). Analogicznie wykazano rozliczenia
miedzyokresowe na 30.06.2013 r. — 0 2,2 min zt nizsze niz
wynikato z ksiag rachunkowych.

2. W sprawozdaniu Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu
2013 r. nieprawidtowo wykazano naleznosci z tytutu PFRON
jako naleznosci od dtuznikéw grupy Il sektora finansow
publicznych (w kol. 6 wierszu N5.3) zamiast grupy | (w kol. 5
wierszu N5.3), co jest niezgodne z § 13 ust. 2 pkt 1 lit a
zatacznika nr 9 Instrukcji sporzadzania sprawozdan do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247 z pbzn. zm.)

Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operaciji finansowych (Dz. U. Nr
43, poz. 247 z pdzn. zm.).

O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr DEF/0704/46/14 z dnia 27.11.2014 r.

20.

Regionalny
Osrodek Polityki
Spotecznej w
Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa
za 2013 r., w tym:
wewnetrzne regulacje
dotyczace gospodarki
finansowej, wykonanie
planu finansowego,

regulowanie zobowigzan.

Funkcjonowanie
Osrodka Adopcyjnego w
Zielonej Gorze.

Wysokos¢ odpisu podstawowego na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych zostata zwigkszona o 6,25%
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego (182,32 zt), na
kazda zatrudniong osobe, w stosunku do ktdrej orzeczono
znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci.
Zwigkszenia funduszu dla tych osob dokonano przy korekcie
przecietnej planowanej w danym roku kalendarzowym liczby
zatrudnionych u pracodawcy do faktycznej przecietne;j liczby
zatrudnionych, ktéra miata miejsce w grudniu 2013 roku.
Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych réwnowarto$¢
dokonanych zwiekszen, w tym dla oséb w stosunku do
ktdrych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci, na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do
dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31
maja tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej
75% réwnowartosci odpisow.

Dokonywa¢ zwiekszenia funduszu w takich terminach, aby réwnowarto$¢
tych zwiekszen byta przekazywana na rachunek bankowy funduszu
zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 592 z pdzn. zm.).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr ROPS.X.081.8.2014 z dnia 12.12.2014 r.
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1. Kwota odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen | 1. Przekazywaé rownowarto$¢ dokonanych odpiséw na rachunek bankowy
socjalnych na 2013 rok zostata obliczona w wysokosci | zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
140.024,00 zt, przed korekta, w zwigzku z powyzszym | z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.
pierwsza rata w wysokoSci 75% odpisu podstawowego . | U.z2012r., poz. 592 z pdzn. zm.).
105.018,00 zt powinna zostaC przekazana na rachunek
funduszu do dnia 31 maja 2013 roku. Ustalono, ze do dnia | 2. Dokona¢ zmiany w § 31 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego WUP
31 maja 2013 roku na rachunek Funduszu przekazano | polegajgcej na uchyleniu zwrotu: ,podpisujq: Dyrektor WUP oraz inne
102.034,00 zt. tj. mniej 0 2.984,00 zt. osoby, tj. Wicedyrektorzy WUP, Gtéwny Ksiegowy oraz Kierownik Zespotu
ds. Finansowo - Ksiegowych” i zastgpienie go zwrotem: ,podpisuja:
2. Jedno z zalecenn pokontrolnych, brzmiato: ,Udzielajac | Dyrektor WUP lub inne upowaznione osoby”.
Gospodarka finansowa za petnomocnictw dla inpych 0s6b niz Dyrgktor kierowac sig
20131 aw zasadq: aby ud'2|elone' petnomocnictwa W pe’rn! ’
szczeé'c')lnoéci' zabezplec;aly funkcjonowanie WUP podczas_nleobe_cnoé_(:l o _sposobie rea!izacji zalecenn pokontrolnych Dyrektor jednost!(i
orawi d’rowoéé. Dyrektora |Iby’ry zgodne Z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia | poinformowat pismem nr NZ-Z0.0920.06.2014/2015.S) z dnia
sporzadzania sprawozdar 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr _157, 14.01.2015r.
Wojewodzki Urzad | finansowych, regulowanie poz. 1?40’ z péﬁn. zm.) oraz Komunikatu Nr 23 Mlnls‘fra
21. | Pracy w Zielonej | zobowigzan, naliczanie i Flnanspw Z dnia 1.6 grudnia 200.9 r. W Sprawie standardow
Gorze przekazywahie odpisu na kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.

ZFSS.

Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013r.

Urz. MF nr 15 z dnia z dnia 30 grudnia 2009 r.)". Owczesny
Dyrektor WUP realizujac powyzsze zalecenie Zarzadzeniem
nr 60 Dyrektora WUP z dnia 19 wrze$nia 2013 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego WUP,
dokonat zmiany § 31 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
WUP nadajac mu nastepujaca tre$¢: ,Przelewy, czeki i inne
dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak rowniez
inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym stanowigce
podstawe do otrzymania lub wydatkowania $rodkéw
pienieznych pozostajacych w dyspozycji WUP, podpisuja:
Dyrektor WUP oraz inne osoby, tj. Wicedyrektorzy WUP,
Gtowny Ksiegowy oraz Kierownik Zespotu ds. Finansowo —
Ksiegowych”.

Zespot kontrolujacy sprawdzajac realizacje powyzszego
zalecenia ustalit, ze na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa Zarzad
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Wojewddztwa Lubuskiego udzielit dwém wicedyrektorom
petnomocnictw miedzy innymi w zakresie dysponowania
$rodkami finansowymi zgodnie z ich przeznaczeniem i
wedtug zasad okre$lonych przepisami ustawy o finansach
publicznych i uchwatami organow stanowigcych samorzadu
wojewddzkiego, z tym, ze jeden ma prawo dziata¢ w ramach
udzielonego petnomocnictwa pod nieobecno$¢ drugiego.
Oznacza to, ze inni pracownicy WUP, w tym réwniez Gtowny
Ksiegowy oraz Kierownik Zespotu ds. Finansowo -
Ksiegowych moga podpisywaC wyzej wspomniane
dokumenty tylko z udziatem wicedyrektorow WUP. Majac
powyzsze na uwadze nalezy stwierdzi¢, ze zapisy § 31
ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego WUP sg w tym zakresie
nieprecyzyjne.

22.

Wojewddzki
Osrodek Sportu i
Rekreacji w
Drzonkowie

Regulowanie
zobowigzan oraz
realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013 r.

1. Na dzien 31.12.2013 r. zobowigzania ogétem Osrodka
wynosity 2.012.117,25 zt, w tym wymagalne 208.010,10 zt.
Natomiast na dziet 30.09.2014 r. zobowigzania ogétem
wynosity 1.817.713,13 zt, w tym wymagalne 247.834,70 zt.

2. Koszty z tytutu odsetek, wynikajace z niewykonania w
terminie zobowigzan, zostaty wykazane w sprawozdaniu Rb-
30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych
zaktadow budzetowych za okres sprawozdawczy do dnia
30.09.2014 r. w kwocie 18.261,10 zt i zaewidencjonowane w
urzadzeniach ksiegowych na taczng kwote 18.261,08 zt na
kontach: 409/4580-00 - pozostate koszty rodzajowe —
pozostate odsetki, 403/4580-00 — podatki i optaty, 405/4580-
00 - ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, a powinny
by¢ zaksiegowane na koncie 751 — koszty finansowe
zgodnie z planem kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych  zaktadéw budzetowych stanowigcym
zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,

1. Wydatki publiczne regulowa¢ w terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowigzan, stosownie do art. 44 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z p6znh. zm.).

2. Odsetki ksiegowa¢ zgodnie z planem kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadow budzetowych stanowigcym zatacznik nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

3.0ptacac sktadki na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne
i na Fundusz Pracy za dany miesigc, nie pdzniej niz do 5 dnia nastepnego
miesigca zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442 z pdzn.
zm.), art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkoéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr

17




Zatgcznik nr 1

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Z analizy zrodtowych dokumentéw finansowo-ksiegowych
wynikato, ze koszty z tytutu odsetek, ktdre powinny by¢
wykazane w sprawozdaniu Rb-30S z wykonania planow
finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych za
okres sprawozdawczy do dnia 30 wrzesnia 2014 r. wynosity
19.348,97 zt, a nie 18.261,10 zt. Na podstawie zrodtowych
dokumentéw finansowo-ksiegowych ustalono, ze Osrodek w
2014 r. uregulowat odsetki w kwocie 16.171,42 zt z tytutu
niewykonania w terminie zobowigzan w tacznej wysokosci
1.187.794,43 zt.

Niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki sektora
finansdw publicznych, ktérego skutkiem jest zaptata odsetek
stanowi naruszenie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).

3. W 2014 r. Osrodek odprowadzat sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy po
uptywie terminéw okreslonych przepisami prawa. Op6znienia
siegaty 58 dni. Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2013 poz. 1442 z p6zn. zm.),
od niewptaconych w terminie sktadek nalezne sg od ptatnika
odsetki za zwioke, na zasadach i w wysokosciach
okre$lonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749, z pézn.
zm.). W przypadku odsetek za zwioke od nieterminowo
optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne pfatnik
skladek ma obowigzek sam naliczy¢ odsetki za zwioke i
wptaci¢ je bez wezwania, a je$li dokonana przez niego

164, poz.1027 z pdzn. zm.) oraz art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz.
674 z pézn. zm.).

4. W przypadku nieterminowo optaconych skifadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy naliczy¢ odsetki za zwioke
i wplaci¢ je bez wezwania zgodnie z art. 31 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1442 z pdzn. zm.), ktory
nakazuje w takiej sytuacji stosowa¢ odpowiednio przepisy art. 55 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749
z pbzn. zm.).

5. Przekazywac rownowarto$¢ dokonanych odpisow na rachunek bankowy
Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592 z pdzn. zm.).

6. Uregulowa¢ zobowigzania z tytulu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

7. Wykazywaé zobowigzania wzgledem ZFSS w sprawozdaniu Rb-Z w
wierszu E.4.2 \Wymagalne zobowigzania — pozostate’, w kolumnie 13
,Gospodarstwa domowe” zgodnie instrukcjg sporzadzania sprawozdan
stanowigca zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4
marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operaciji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr GK-206/2015 z dnia 20.02.2015r.
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wptata nie pokryje w catosci kwoty zalegtosci wraz z
odsetkami za zwioke, wptata ta zostanie zaliczona
proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz
kwoty odsetek (wynika to z art. 31 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, ktory nakazuje w takiej sytuacii
stosowaC odpowiednio przepisy art. 55 Ordynacii
podatkowej). Jednakze ze sprawozdania RB-30S
z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadow
budzetowych sporzadzonego za okres sprawozdawczy do
dnia 30 wrze$nia 2014 r. wynika, ze Os$rodek nie poni6st
kosztow z § 4570 - odsetki od nieterminowych wpfat z tytutu
pozostatych podatkow i optat. Rdéwniez w ewidencii
finansowo-ksiegowej nie sg ksiegowane odsetki od
nieterminowych wpfat sktadek na ZUS.

Nieoptacenie w terminie przez jednostke sektora finanséw
publicznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne, sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i sktadek na Fundusz Pracy jest
naruszeniem art. 14 pkt 1-3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).

4. O$rodek nie wykonat zalecen pokontrolnych w zakresie
przekazywania réwnowartosci dokonanych odpiséw na
rachunek bankowy ZFSS zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z
dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz nie uregulowat zobowiazan z tytutu ZFSS.
Kwota zobowigzania Os$rodka wzgledem zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych na dzien 31.12.2013 r.
wyniosta 171.766,48 zi. Warto$¢ odpisu podstawowego,
ktéra nie zostata przekazana na rachunek Funduszu w
ustawowo okreslonym terminie jest zobowigzaniem
wymagalnym, podlegajagcym wykazaniu w kwartalnym
sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow
diuznych oraz poreczen i gwarancji. Osrodek w sprawozdaniu
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Rb-Z na IV kwartat 2013 r. nie wykazat zobowigzania
wzgledem ZFSS, co jest niezgodne z instrukcjg
sporzadzania sprawozdan stanowigca zatacznik nr 9 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1773). Analogiczna sytuacja miata miejsce w 2014 r. Kwota
zobowigzan wymagalnych wobec funduszu na 30.09.2014 r.
wyniosta 201.931,73 zt i powinna by¢ wykazana
w sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z na koniec Il kwartatu
2014 r. Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z
danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej stanowi
naruszenie art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168).

23.

Wojewddzki
Osrodek
Metodyczny w
Gorzowie WIkp.

Dziatalno$¢ statutowa
oraz gospodarka
finansowa za 2013 r.,aw
szczegolnoSci: realizacja
planu pracy, windykacja
nalezno$ci, regulowanie
zobowigzan.

Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej
w2013 r.

1. W deklaracjach DEK-I-a, przekazanych do Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych za styczen-
czerwiec 2013 roku, zanizono zatrudnienie ogotem w
poréwnaniu z faktycznym stanem zatrudnienia w Osrodku.
Skutkiem tego wptata na PFRON w powyzszym okresie
wyniosta 352,00 zt mniej od naleznej. Nieprawidtowo$¢
zostata skorygowana w trakcie trwania kontroli, po
wskazaniu uchybienia przez kontrolujgcych. 16.12.2014 r.
Os$rodek ztozyt korekty deklaracji DEK-l-a i przekazat
PFRON brakujaca kwote.

2. Nie wykonano zalecenia pokontrolnego zobowigzujacego
do przestrzegania art. 168 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
roku — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn.
zm.) Na dzien 10.12.2014 r. liczba dni urlopu
wypoczynkowego Dyrektora O$rodka wynosita 51, z czego
25 dni stanowit urlop zalegty za 2013 rok, ktory — w oparciu
0 powyzszy przepis — nalezato wykorzystaé najpdzniej do
30.09.2014 roku.

1. W zakresie wykorzystywania urlopu wypoczynkowego przez Dyrektora
Osrodka, przestrzegac art. 168 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku -
Kodeks pracy (Dz. U. z 2014, poz. 1502).

2. W zakresie odbywania podrozy stuzbowych przez Dyrektora O$rodka,
przestrzega¢ § 1 zarzadzenia nr 82/2014 Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie zasad i trybu odbywania
podrézy stuzbowych przez kierownikow wojewodzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych oraz ustalenia limitu kilometrow na jazdy lokalne
samochodem  osobowym  niebedacym  wiasnoSciqg  pracodawcy,
zmienionego zarzadzeniem nr 9/2015 Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 3 lutego 2015 r.

O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych Dyrektor jednostki
poinformowat pismem nr WOM-012(22)2015 z dnia 19.02.2015 r.
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3. Nie wykonano zalecenie pokontrolnego zobowigzujacego
do przestrzegania obowigzujacego wdwczas zarzadzenia nr
38/2011 Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 14
kwietnia 2011 r. w sprawie zasad i czynnosci formalnych
zwigzanych z odbywaniem podrozy stuzbowych przez
kierownikdw  jednostek organizacyjnych  Wojewodztwa
Lubuskiego oraz ustalenia limitu kilometrow na jazdy lokalne
samochodem  osobowym  niebedgcym  wiasnoscig
pracodawcy. W rejestrze delegacji Osrodka nie odnotowano
zadnego wyjazdu stuzbowego Dyrektora  Osrodka.
Wyrywkowa weryfikacja kart drogowych pojazdu stuzbowego
nalezacego do Osrodka wykazata jednak, ze w | kwartale
2014 roku Dyrektor Osrodka odbyt dwie podréze stuzbowe
(jako pasazer) bez polecen wyjazdu stuzbowego, co
stanowito naruszenie § 1 ww. zarzadzenia.

24.

Wojewddzki
Osrodek
Dokumentacii
Geodezyjnej i
Kartograficznej w
Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa za
| pbtrocze 2014 r.1., aw
szczegolnosci:
prawidtowos¢
sporzadzania sprawozdan
finansowych, regulowanie
zobowigzan, naliczanie i
przekazywanie odpisu na
ZFSS.

1. W kolumnie ,Wydatki wykonane” w sprawozdaniu Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budZzetowych samorzadowe;
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
2014 roku do dnia 30 czerwca 2014 r. wykazano
zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiegowosci
analitycznej kont zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”. Natomiast zgodnie z § 9 ust. 2 pkt 3 Instrukcii
sporzadzania sprawozdan budzetowych w  zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego stanowiacej
zatgcznik nr 39 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. z 2014 r., poz. 119) w kolumnie ,Wydatki wykonane”
nalezy wykazac zrealizowane wydatki na podstawie danych
ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.

2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2013 rok w wysokosci
18.243,61 zt zostato zaksiegowane w ciezar kosztow
w okresie wyptaty Swiadczenia w styczniu 2014 roku.
W zakresie ewidencji ksiegowej dodatkowego wynagrodzenia

1. W kolumnie ,Wydatki wykonane” w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej
wykazywac zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiegowosci
analitycznej do rachunku biezacego zgodnie z § 9 ust. 2 pkt 3 Instrukcii
sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego stanowigcej zatacznik nr 39 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz. U. 22014 r., poz. 119).

2. W zakresie ewidenciji ksiegowej dodatkowego wynagrodzenia rocznego
stosowac zasade memoriatu, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

Termin przekazania informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych uptywa w dniu 16.03.2015 r.

21




Zatgcznik nr 1

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

rocznego jednostka powinna stosowaC zasade memoriatu,
0 ktorej mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).
Nakazuje ona ujmowanie w ksiegach rachunkowych
jednostki wszystkich osiagnietych, przypadajacych na jej
rzecz przychoddw i obcigzajacych jq kosztéw zwigzanych
z tymi przychodami dotyczacych danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Koszt dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2013 rok wraz z pochodnymi
powinien wiec zosta¢ ujety w ksiegach rachunkowych tego
wiasnie roku, tj. pod datg 31 grudnia 2013 r.
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