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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Departamentu Organizacyjno — Prawnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze dziatajac na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa oraz regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego przeprowadzit
w Wojewodzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Zielonej Gorze w dniach od 10 lutego
do 01 marca 2010 r., kontrole problemowa w zakresie gospodarki finansowej za 2009 rok.

Zakres kontroli zostat okre$lony tezami zatwierdzonymi przez Dyrektora Urzedu dziatajacego
z upowaznienia Marszatka Wojewddztwa. Ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli DP.1.0913-6/10

podpisanym przez kontrolujacych, Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego w dniu 01 marca 2010 r.

W dniu 08 stycznia 2009 roku Dyrektor O$rodka przyjeta plan finansowy zamykajacy sie po stronie
dochodéw kwotg 80.000,00 zt., a po stronie wydatkéw kwotg 337.741,00 zt. Wykonujac zadania z zakresu
administracji rzadowej Wojewddzki Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Zielonej Goérze
przyjat plan finansowy w kwocie 219.000,00 zt po stronie wydatkow.

W trakcie wykonywania budzetu Os$rodek dokonat zmian w planie finansowym na rok 2009.
Wykonujac uchwate Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego Nr XLII1/412/2009 z dnia 28 pazdziernika 2009 roku
dokonat zmniejszenia wydatkéw o kwote 2.982,00 zt., uchwate Nr 223/1792/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2009 roku zmniejszajgc i zwiekszajac wydatki w paragrafach o kwote



3.001,00 zt., uchwate Nr 224/1801/09 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego dokonujgc zmian paragrafowych
wydatkdw zmniejszajac i zwigkszajgc o kwote 1.908,00 zt.

Obstuge bankowg Osrodka wykonuje Bank Zachodni WBK S.A . z siedzibg we Wroctawiu 1 Oddziat
w Zielonej Gorze na podstawie zawartej w dniu 01.10.2007 r. umowy. Umowe na ustuge bankowosci
elektronicznej w pakiecie ,Moja firma plus” zawarto w dniu 15.01.2008 roku.

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009
nr 152, poz. 1223) jednostka posiada dokumentacje okre$lajaca przyjete zasady rachunkowosci. Podczas
kontroli zapoznano sie z Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej z dnia 10 stycznia 2006 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete do

stosowania zasady rachunkowosci w WODGIK w zwigzku ze zmiang planu kont, ktére zawiera miedzy innymi:

okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

wykaz ksiag ksiegi gtowne;,

zasady prowadzenia kont pomocniczych i wyceny sktadnikow majatku,

wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych.

Jednostka posiada takze dokumentacje dotyczacg opisu systemu informatycznego, zawierajacego opis
programu, procedur i funkcji oraz programowych zasad ochrony danych.

W przedmiotowej sprawie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Instrukcja w zakresie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze Srodkéw publicznych i obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych w Wojewoddzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Zielonej Gérze zostata okre$lona Zarzadzeniem Nr 8 Dyrektora z dnia 10 listopada 2009 .

Reguluje kwestie zwigzane z:

- kontrolg wewnetrzna,

- procedurami dotyczacymi wydatkdw Srodkéw publicznych,

- budzetem osrodka,

- dokumentacjg ksiegowa,

- gospodarka pieniezna,

- dokumentacjg dotyczaca pfac,

- procedurami dotyczacymi gromadzenia dochodow budzetu panstwa oraz przekazywania

na rachunek budzetu panstwa i gospodarki funduszami,
- procedurami dotyczacymi gromadzenia dochodow budzetu wojewddztwa,

- windykacja.



Stwierdzone nieprawidtowosci.

Powyzsze zarzadzenie w § 3 stwierdza, Ze inicjatywa, z ktdrej wynika zobowigzanie pieniezne wymaga formy
pisemnej oraz podpisu dysponenta $rodkdw publicznych, czyli Dyrektora O$rodka jak réwniez kontrasygnaty
Gtéwnego Ksiegowego. W § 3 ust. 6 wymieniono dokumenty, ktére powinny spetia¢ okre$lone wyzej wymogi.
Sa wsrdd nich miedzy innymi umowy i polecenia wyjazdu stuzbowego. Umowa Nr 1/12/2009 r. zawarta w dniu
09.12.2009 r., ktérej przedmiotem jest podréz stuzbowa witasnym samochodem, zgodnie z poleceniem
wyjazdu stuzbowego, jak réwniez umowa Nr 2/12/2009 zawarta w dniu 14.12.2009 r. dotyczaca tego samego
przedmiotu nie spetniajg warunkéw okre$lonych w § 3 poniewaz nie zawierajg kontrasygnaty Gtéwnego

Ksiegowego co jest wedtug § 3 ust. 5 niezbedne do skutecznosci inicjatywy okreslonej w § 3 ust. 4.

W roku 2009 przeprowadzono dwa postepowania przetargowe w formie przetargu nieograniczonego.
W przypadku pierwszego z nich przedmiotem zamoéwienia byto wykonanie ustugi pn. Opracowanie Bazy
Danych Topograficznych (TBD) dla ciekow, wdd powierzchniowych, budowli hydrotechnicznych i innych
obiektow z nimi zwigzanych obejmujacych obszar wojewddztwa lubuskiego. Ogtoszenie o przetargu zostato
zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych w dniu 19 maja 2009 r. pod pozycjg 77271.

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 03 czerwca 2009 r. o godz. 10:30 w Urzedzie Marszatkowskim
w Zielonej Gorze. Warunki okreSlone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia spetnito dwoch
wykonawcéw. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zméwienia, w wysokosci 650 000,00 zt. Za najkorzystniejszg uznano oferte ztozong przez

Konsorcjum firm:

1. Przedsigbiorstwo Produkcyjno — Handlowo — Ustugowe GEPOL Sp. z 0.0. - LIDER, ul. Dgbrowskiego
75/44, 61 - 523 Poznan,

2. Wielkopolskie Przedsiebiorstwo Geodezyjno — Kartograficzne GEOMAT Sp. z 0.0., ul. Zwierzyniecka
10, 60 — 813 Poznan.

W dniu 24 czerwca 2009 r. zawarto umowe na opracowanie Bazy Danych Obiektow Topograficznych
(TBD) dla ciekow, wod powierzchniowych, budowli hydrotechnicznych i innych obiektow z nimi zwigzanych
obejmujacych obszar wojewddztwa lubuskiego, pomiedzy Wojewodztwem Lubuskim reprezentowanym przez
dwoch Cztonkéw Zarzadu, a wyzej wspomnianym konsorcjum. Zgodnie § 6 niniejszej umowy wykonawca
za wykonanie przedmiotu umowy otrzyma wynagrodzenie w wysokosci 649 040, 00 zt brutto. Paragraf 7
przewidywat rozliczenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy na podstawie faktury VAT, ktdrg
wykonawca wystawi po protokolarnym, pozytywnym przyjeciu przedmiotu umowy przez zamawiajacego
i zrealizowaniu postanowier Komisji Odbioru Prac.

W przedmiotowej sprawie nie stwierdzono nieprawidtowosci.



Drugie postepowanie przetargowe dotyczyto zakupu, dostawy i montazu metalowych regatéw
jezdnych i stacjonarnych w pomieszczeniach Wojewoddzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
w pomieszczeniach A, B i C. Ogloszenie o przetargu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 09 lipca 2009 r. pod pozycjq 231388.

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 21 lipca 2009 r. 0 godz. 10:30 w Urzedzie Marszatkowskim w Zielonej
Gérze. Warunki okre$lone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia spetnito pieciu wykonawcow.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote jakaq zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
zambwienia, w wysokosci 98 000, 00 zt. Za najkorzystniejsza uznano oferte zlozong przez Wielobranzowe
Przedsiebiorstwo Handlowe ,MAROL” Marian Gérzynski, 09 — 414 Brudzen.

W dniu 12 sierpnia 2009 r. zawarto umowe na wyzej opisany przedmiot zamowienia pomiedzy
Wojewddztwem  Lubuskim reprezentowanym przez Marszatka Wojewodztwa, a  wspomnianym
przedsiebiorstwem. Zgodnie z § 4 umowy wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie 48 369, 67 zt brutto.
Rozliczanie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury VAT, ktérg wystawi wykonawca
po protokolarnym, pozytywnym przyjeciu przedmiotu umowy przez zamawiajgcego.

W przedmiotowej sprawie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Majac na wzgledzie wyeliminowanie nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole kontroli, zalecam
rzetelnie stosowac przepisy aktdw wewnetrznych Osrodka przy opracowywaniu dokumentéw zwigzanych
Z jego dziafalnoscia.

Informacje o sposobie wykonania zalecenia prosze przesta¢ Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

MARSZALEK WOJEWODZTWA

Marcin Jabtorski

Otrzymuja;

1. Adresat
2. Departament Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami
3. ala



