Zielona Géra, 24 lutego 2010 .
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Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gorze

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Departamentu Organizacyjno — Prawnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze dziatajgc na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa oraz regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego przeprowadzit
w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze w dniach od 11 stycznia do 08 lutego 2010 r., kontrole

problemowa w zakresie gospodarki finansowej za 2009 rok.

Zakres kontroli zostat okre$lony tezami zatwierdzonymi przez Dyrektora Urzedu dziatajacego
z upowaznienia Marszatka Wojewddztwa. Ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli DP.1.0913-2/10

podpisanym przez kontrolujacych, Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego w dniu 08 lutego 2010 r.

Plan finansowy zbudowany zostat w oparciu o zapisy uchwaty budzetowej Sejmiku Wojewddztwa
Lubuskiego Nr XXXI/284/2008 r. w sprawie budzetu Wojewodzkiego Lubuskiego na 2009 rok oraz planéw
przychoddw i wydatkow zaktaddéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, dochodéw wiasnych jednostek

budzetowych i wydatkdw z nich finansowanych.
Plan jednostkowy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze przedstawiat sie nastepujaco:

- po stronie dochoddw zapisano kwote - 195512, 00 zt
- wydatki okreslono kwotg - 6637 826,00 zt



W ciggu 2009 roku plan finansowy zostat zmieniony uchwatami Zarzadu Wojewodztwa:
- Nr 175/1225/09 z dnia 21 kwietnia 2009 r.

Nr 196/1458/09 z dnia 24 lipca 2009 r.

Nr 208/1601/09 z dnia 22 wrze$nia 2009 r.

Nr 214/1663/09 z dnia 27 pazdziernika 2009 r.

Nr 223/1792/09 z dnia 22 grudnia 2009 .

Nr 224/1801/09 z dnia 29 grudnia 2009 .

Realizujgc plan wydatkéw Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze stosowat zasade proporcjonalnosci
w stosunku do uptywu czasu.

Zasady gospodarki kasowej zostaty okreslone w Zarzadzeniu Nr 22/2008 Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Zielonej Gorze w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych
oraz przeprowadzania operacji finansowo ksiegowych dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.
W jednostce obowigzuje Zarzadzenie Nr 3/2002 Dyrektora z dnia 07.01.2002 r. w sprawie ustalenia wysokosci
pogotowia kasowego w kasie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze. Paragraf 1 okre$la pogotowie
kasowe na kwote 1000, 00 zt. Przedstawiono rowniez zakres czynnos$ci, z ktdrego wynika, ze pracownik
wykonujacy zadania kasjera i zwigzanych z tym operacji kasowych ponosi odpowiedzialnos¢ materialng
za powierzone wartosci.
Stwierdzone nieprawidtowosci.

Zarzadzenie dotyczace ustalenia wysoko$ci pogotowia kasowego funkcjonuje na podstawie
nieaktualnych przepisbw prawa poniewaz powotuje sie na ustawe z dnia 26 listopada 1998 r.

o finansach publicznych, ktdra juz nie obowigzuije.

Numeracja Zarzadzen Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze prowadzona jest
W Sposob niestaranny - raz jest to 24/2005, innym razem 35, 37 czy 56.

W zakresie wewnetrznych regulacji prawnych dotyczacych zaméwienn publicznych obowigzuje
Zarzadzenie nr 24/2005 z dnia 17.08.2005 r. Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
w sprawie obowigzywania Podrecznika procedur udzielania zamoéwien publicznych realizowanych przez WUP
w Zielonej Gorze do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych. Nazwa ww. zarzadzenia jest mylaca, poniewaz zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) jej przepisow nie stosuje
sie do zamdwien ktorych wartos¢ jest nizsza niz 14.000 euro. Jednakze wytaczenie z art. 4 ust. 8 nie zwalnia
Zamawiajgcego z obowigzku stosowania przepisow Pzp w kwestii ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia

na podstawie art. 32, w zwigzku z art. 33, art .34 i art. 35 ustawy Prawo zamdwien publicznych.



W  postepowaniach przetargowych nr NZ-075-40/IW/09 i NZ-2204-05/IW/09 w zatgcznikach
do protokotow - drukach ZP-11 - o$wiadczenie cztonkéw komisji przetargowe] - nie zostaty wykreslone
wszystkie niezbedne czesci, tj. dotyczace wylaczenia sie z postgpowania przetargowego w zwigzku
z zaistnieniem okoliczno$ci o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1-5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Odpowiadajac na uwagi zawarte w pismie NZ-0920-02/MN/10 w pkt. 1 Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy informuje, ze pomimo tego, iz kwestia zasad wypetniania druku ZP-11 nie zostata uregulowana
w ustawie Prawo zamowien publicznych ani w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu
postepowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego, to praktyka wskazuje na zasadno$¢ takiego
postepowania, ktére uniemozliwia w konsekwencji ztozenie o$wiadczenia o tresci przeciwnej tresci pierwotnie
ztozonego oSwiadczenia.

W postepowaniu przetargowym nr NZ-2204-05/IW/09 w zatgcznikach do protokotu z niniejszego
postepowania w drukach ZP-11- oSwiadczenie Pana E.K. i W.S. btednie wykreslono funkcje przez nie
petniong podajac obydwie wymienione osoby jako kierownika zamawiajgcego, podczas gdy sq to pracownicy
zamawiajgcego, ktorym kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci. W
przypadku Pani K.K. i Pani |.R. nie podano funkcji jakie osoby te wypetniaty na danym etapie postepowania.
Jednoczes$nie odpowiadajac na uwagi zawarte w pismie NZ-0920-02/MN/10 w pkt. 3 informuje, iz w protokole
z kontroli w WUP w Zielonej Gérze, w zarzucie dotyczacym braku podania funkcji petnionej w postepowaniu
w druku ZP-11 Pani K.T., omytkowo podano jej nazwisko, poniewaz uwaga dotyczyta druku ZP-11 Pani KK. i
Pani |.R.

W postepowaniu przetargowym nr NZ-075-40/IW/09 w zatgcznikach do protokotu z niniejszego
postepowania w druku ZP-17 obok podpisu kierownika zamawiajgcego nie podano daty podpisania przez
niego ww. zatacznika, informujacej o dniu jego sporzadzenia.

W postepowaniu przetargowym nr NZ.ZA-2203-03/KM/09 doszto do naruszenia zapiséw art. 32
ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, poprzez nieprawidtowe ustalenie catkowitej wartosci szacunkowe;
wynagrodzenia wykonawcy jako kwoty brutto, podczas gdy ww. przepis okresla, ze podstawg ustalenia
warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg staranno$cig. W zwigzku z tym, wartos¢ szacunkowa zamowienia
powinna by¢ wartoscig netto. W przedmiotowym postepowaniu we wszelkich pismach i dokumentach wartos¢

szacunkowa zamowienia podawana jest jako kwota brutto.

Majac na wzgledzie wyeliminowanie nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole kontroli, zalecam:

1. Uaktualni¢ podstawy prawne w obowigzujacych aktach wewnetrznych.
2. Ujednolici¢ sposéb nadawania numeracji poszczegdinym Zarzadzeniom Dyrektora Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.



3. Zmieni¢ nazwe Zarzadzenia nr 24/2005 z dnia 17.08.2005 r. Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy

w Zielonej Gdrze w sprawie obowigzywania Podrecznika procedur udzielania zaméwien publicznych
realizowanych przez WUP w Zielonej Gérze do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych. Nazwa ww. zarzadzenia jest mylgca, poniewaz zgodnie
z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm) jej przepisdw nie stosuje sie do zamdwien ktorych wartos¢ jest nizsza
niz 14.000 euro. Jednakze wytgczenie z art. 4 ust. 8 nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku
stosowania przepisow Pzp w kwestii ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia na podstawie
art. 32, w zwigzku z art. 33, art .34 i art. 35 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Petne wypetnianie drukéw ZP-11, wiacznie z wykreSlaniem czeSci oSwiadczenia ktore nie zostaty
wypetnione w zwigzku z jego aktualnie ztozong trescia.

Wypetnia¢ druk ZP-11 w taki sposdb, aby widoczna byta funkcja petniona przez osobe sktadajacqy
o$wiadczenie na danym etapie postepowania.

ZachowaC szczegllng starannoSci w trakcie tworzenia drukéw ZP-17, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem podania dat podpisania ww. druku przez Kierownika zamawiajacego lub osobe
upowazniona.

Ustala¢ wartos¢ szacunkowg zamodwienia zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, 1. jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw

i ustug.

Informacje o sposobie wykonania zalecerr pokontrolnych prosze przesta¢ Zarzadowi Wojewddztwa

Lubuskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

MARSZALEK WOJEWODZTWA

Marcin Jabfonski
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2. Departament Polityki Spoteczne;
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