MARSZAELEK
WOJEWODZTWA LUBUSKIECO

KREYSETOFE 52y MANSK]

Zielona Gora, dnia 12 maja 2008r.

D.P. IX-0913/2 /08

Katarzyna Zdanewicz

Zespol Kontrolny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze na podstawie upowaznien Nr 8,9,10/08 z dnia 6 marca 2008 r,
Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego przeprowadzit dniach 10.03.2008 r. do
31.03.2008 r. w kierowanym od dnia 1 kwietnia 2008 roku przez Pamia Centrum
Promocji i Szkolenia Wojewddztwa Lubuskiego w Przetazach,

Zakres kontroli zostal okreslony tezami zatwierdzonymi przez Marszalka
Wojewodztwa Lubuskiego Krzysztofa Szymanskiego. Ustalenia kontroli zostaly
zawarte w protokole D.P. IX-0913/ 2 /08 podpisanymi przez kontrolujacych
i Dyrektora Centrum Promocji i Szkolenia Wojewddztwa Lubuskiego w
Przelazach w dniu 18 kwietnia 2008r,

Do ustalen zawartych w protokole Dyrektor Centrum Promocji
| Szkolenia Wojewodztwa Lubuskiego w Przelazach nie wniosta zastrzezer,

Majac na wzgledzie wyeliminowanie stwierdzonych w protokole
uchybieni i nieprawidlowosci zalecam:

1. W zakresie spraw pracowniczych;

- Scidle przestrzega¢ obowiazku wykorzystywania wypoczynkowych
urlopéw pracowniczych aby nie dopuscié do zachwiania pracy w
okresie pierwszego kwartatlu roku nastepnego ( art. 186 kodeksu
pracy- urlop niewykorzystany w terminie ustalonym zgodnie z art,
163 , nalezy pracownikowi udzieli¢ najpozniej do konca
plerwszego kwartatu nastepnego roku kalendarzowego).
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2. W zakresie gospodarki skfadnikami majatkowymi:

- zaniecha¢ zakupu i wycofaé z obroty napoje alkoholowe
wprowadzone do sprzedazy bez wymaganego pozwolenia ( ustawa
z dma 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu alkoholizmowi Dz. U. z 2002r. Nr 147, poz. 1231
Ze Zm. ).

- ewidencjonowa¢ skiadniki majatkowe ujmujac Je w ewidencji
ksiggowej w zakresie srodkow trwalych Jjak i przedmiotow w
uzytkowaniu zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (. j. Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 ze Zm.).

- przestrzegac zalecen Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow i
Wojewodzkiego Konserwatora Przyrody =z zakresie gospodarki na
terenach objetych ochrong konserwatorska ( art.83 ustawy z dnia 16
kwietnia 2004 r. o Ochronie Przyrody Dz, U. Nr 92, poz. 880 ze
Zim. )

3. W zakresie zaméowien publicznych, remontow i modemizacji;

- scifle przestrzega¢ postanowieri zawartych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych t. j, Dz. U. z 2006
r. Nr 164, poz. 1163 oraz Nr 170, poz. 1217 ze zm. w zakresie
zakupow . remontow i modemizacii zawlerajac stosowne umowy
zgodnie z art.648 § lkodeksu cywilnego Dz U. z 1964 r. Nr 16,
poz.93 ze zm.

- zadania zlecone realizowa¢ scisle z zakresem zawartym w
umowach stosujac przejrzyste zasady rozliczen stosownie do
postanowien umownych,

4. W zakresie gospodarki transportowe;;

- Wprowadzi¢ karty drogowe SM 101 i dokonywa¢ wpiséw majacych
na celu codzienne ustalenie ilodci przejechanych kilometrow,
zuzycia paliwa jak rowniez rozliczenie czasu pracy kierowecow,

- prowadzi¢ scisly ewidencje zakupu paliwa do celow gospodarczych
i dokonywac biezacego ich rozliczania,

- uporzadkowac sprawy rozliczen samochodow stuzbowych do
celow prywatnych i na zlecenie innych podmiotow,

5. W zakresie ewidencji finansowo- ksiggowej;

- Pprowadzi¢ biezaeq analiz¢ planu dochoddw i wydatkéw dokonujac
korekt tego planu w zaleznosci od potrzeb,



- podejmowac czynnosci windykacyjne wobec dhuznikdw,

- na koniec okresu obrachunkowego dokonywaé potwierdzenia sald
kont rozrachunkowych,

- przeanalizowa¢ umowe o dotacje z WFOS | GW a rozliczenia
dokonywaé zgodnie z zawartymi tam zasadami.

Zalecam  jednoczesnie usunaé  wszystkie inne  uchybienia i
meprawidlowosci wynikajace z protokotu kontroli.

Informacje o sposobie wykonania zaleceri pokontrolnych prosze przestaé
Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia.




