UCHWALA NR.7%/[567% /45,

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
zdnia ... 1. P05 ... 2015 roku
w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,Rozpatrywanie odwotan w ramach
dziatan objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020

obstugiwanych przez podmioty wdrazajace”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3, 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 ., poz. 349) oraz § 3 ust. 2 pkt 1
umowy delegowania zadan Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewddztwa Lubuskiego nr

04/2015_DDD_UMO4 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania opracowang przez Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazke Procedur KP-611-366-ARIMR/1/z ,Rozpatrywanie odwofan w ramach dziatan

objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty

wdrazajace”, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIESKICH NA LATA 2014-2020

ROZPATRYWANIE ODWOLAN W RAMACH DZIALAN
PROW 2014-2020 OBSLUGIWANYCH PRZEZ
PODMIOTY WDRAZAJACE.
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Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 15.10.2014r. Macicj Ziclinski 1.1/r Opracowanic pierwszej wersji roboczej
2. 20.04.2015r. Macicj Ziclinski 1.2/r Opracowanic drugiej wersji roboczej
zawierajacej uwagi podmiotow wdrazajacych
(SW, ARR) oraz departamentéw ARIMR
3. |07.07.2015r. Maciej Zielinski lz Utworzenie wersji zatwierdzonej

i\



Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al. Jana Pawta Il nr 70; 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIESKICH NA LATA 2014-2020

ROZPATRYWANIE ODWOEAN W RAMACH DZIALAN
PROW 2014-2020 OBSEUGIWANYCH PRZEZ
PODMIOTY WDRAZAJACE.

KP-611-366-ARiIMR/1/z

Wersja zatwierdzona 1




Karty obiegowe KP:
Zatwierdzenie KP

Opracowali: Data ztozenia podpisu: Podpis i pieczeé:
Maciej Zielinski
. Ewa Brecz
Osoby przygotowujgce dokument 07.07.2015 Krzysztof Kolodziejak
Dyrekior Departament Daste 08.07.2015 T. Beata Jekielek
Delegowanych
Zatwierdzil: Data zlozenia podpisu: Podpis i pieczegé:
Zast¢pca Prezesa ARIMR 08.07. 2015 Jaroslaw Sierszchulski
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres obowigzywania Daiawypiovs 00 KF mewadza.!qcy i Data ztozenia podpisu Podpis i pieczegé
w zycie zycie
KP obowigzuje w Zastgpca Prezesa . ;
pelnym zakresie 10.07.2015 ARIMR 08.07.2015 Jarostaw Sierszchulski
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 15.10.2014r. Maciej Zielinski 1.1/r Opracowanie pierwszej wersji roboczej
2. 20.04.2015r. Maciej Zielifiski 1.2/r Opracowanie drugiej wersji roboczej

zawierajacej uwagi podmiotéw wdrazajacych
(SW, ARR) oraz departamentéw ARiMR

3. 07.07.2015r. Maciej Zielinski 1z Utworzenie wersji zatwierdzonej




Spis tresci:

J IR 5 0 03 21 B 1 6 28 (RS 5
11 NAZWE PIOCEAUTY ssvusismssussssasivsoinismsrssismvessssssessissssssinesss s6os 5404 54550w6s593 45400008 sasovOsuasoraaetas svwssvasassassusassas 5
LT PRz A Ot PIOCEAUEY ossssissssssssnmsmsssassssssassssinssnssssvisamuessooss sas sas epeassssasssssossens sss esvansnssasnossesoassnssusosassssoaisarrusssnsees 5
1.1.2. ObBSZAT PTOCEAULY ....eivitiiieritetitiiiiieie sttt ess e et n e s e ese st e s e e e st e s et e b e s e s e b e s e ss e s e s e s e e e s e e s s e s e e s e e s e e e e s e s e s e ennenes 5
1.1.3. FUNKGIA PIOCEAUNY. . ucoessscsssssorsonssanssnsssassassnesanssnesrassasssassansnssssssnsssissasssssssssssssssssanssasssussassssssssnsssassssssassssussasosn 5
L1 PR 7eies PROCESIL cosursssssesomssusspesss s oo ss s i e e T s 7
1.1.4.1. Diagram procesu — Sporzadzenie i Wyslanie piSma .........ccccceeeriiiiiiiiiiiiiiiicie 7
1.1.4.2. Diagram procesu - Przyjecie Wezwania/WniosKu..........ccccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiciicccicc s 9
1.1.4.3. Diagram procesu - Rozpatrzenie wezwania/WniosKu............cccoeeemioiiiniincneceececcce e 11
1.1.5. Reguly zwigzane z przebi€giem ProCESU. ...... oot 13
11,6, ZakgCzniKi. ..o e 14
2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY ...... 15
3. ZALACZNIK L ccicissnisssmmavssorsmssommssisamrm s i niminisioissvams s 19
3.1. Pismo informujgce o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu wplynigcia
niezgodnie z wymaganym terminem — P-1/366 ...........c..ccooiiiiiiiiiiiii 19
3.2. Pismo zlecajgce kontrole wraz z lista elementéw do kontroli — P-2/366..............ccccooiiiiiiiiiiniiiiinennn. 21
3.3. Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-3/366 ...........c.ccccoevveiernnennn. 24
3.4. 3.4. Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-4/366 ...............ccccc..ec... 25
3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupeinien — P-5/366 ...........ccccccooviiiiiiniiniiiniiiiiecneceeee e 26
3.6. Pismo do ARIMR/MRiRW/innych instytucji z pro$ba o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie —
e T e 28
3.7. Pismo o wydiuzeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366 ............ccccceooviviiinneeennnen. 29

3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku — R=1/366 .........ccc.cociiiiiiiiiiiiiiiiieiiceeee e 31



4

1. PROCEDURY
1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa (dalej takze wezwanie) oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (dalej takze wniosek) w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sg zasady postepowania przez pracownikow podmiotéw
wdrazajgcych - Samorzadéow Wojewddztw, Agencji Rynku Rolnego oraz podmiotu wybranego
przez Agencje Platnicza, podczas rozpatrywania wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury
Procedura przewiduje rozpatrywanie wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa oraz wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziatan PROW 2014-2020:

— Transfer wiedzy i dziatalnos$¢ informacyjna.

— Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw.

— Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych.

— Inwestycje w $rodki trwale — poddziatanie: wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa: Scalanie gruntow.

— Podstawowe ustugi i odnowa miejscowosci na obszarach wiejskich.
—  Wspdlpraca.

— Wosparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postgpowania przez pracownikdéw podmiotéw wdrazajacych podczas rozpatrywania
wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
danego rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego. Procedura dotyczy np.: oceny wniosku o pomoc
i ptatno$¢, w okresie zwigzania celem, roznicy mi¢dzy kwotg srodkow zatwierdzonych do wyplaty
a wnioskowang kwotg pomocy, odmowy wyplaty calosci albo czg¢sci pomocy, rozwigzania umowy
lub dokonania zmian w umowie, oceny post¢powania o udzielenie zamoOwienia publicznego,
przeniesienia posiadania lub wlasnosci nabytych dobr objetych operacja.

Procedura moze by¢ réwniez stosowana w przypadku zlozenia kazdego innego, niz wezwanie czy
wniosek, pisma, z ktorego wynika kwestionowanie stanowiska podmiotu wdrazajacego.

Szczegiélowy zakres, ktérego dotyczyé moze wezwanie do usuni¢cia naruszenia prawa oraz
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest we wlasciwych przepisach oraz umowie
o0 przyznaniu pomocy w ramach danego dzialania.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu — Sporzadzenie i wysltanie pisma

| Osoba upowainiona {
i " do podpisania ‘—} PO;E:;nie ||
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1.1.4.2. Diagram procesu - Przyj¢cie wezwania/wniosku

Wplynelo
wezw anie/
whniosek

' Przyjecie [ [ gl A
Pracownk i rejestracja . Wezwanle/
kancelaryjny ‘—} wezwanfa/wniosku | == b

Whniosek

‘ Sprawdzenie |

Pracownk [ ) terminu

weryfikujacy | wplywu
wezwania/wniosku

Wezwanie/

Wezwanie/
whniosek whniosek
wplynegio wplyneio
po terminie w terminie
e eesse—— B |
1.1.4.1. o 1.1.43. ;
Sporzadzenie, — [ = P-1/366 Rozpatry wanie
wystanie pisma = wezwania/wniosku
Wezwanie/
whniosek
pozostato

bez rozpatrzenia
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1.1.4.3. Diagram procesu - Rozpatrzenie wezwania/wniosku
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Pracownk Rozpatryw anlke R-1008
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k| | podplsarie 1
weryfikujacy Raportu
cOw! Sprawdzenie
sprawdzajcy 4 Rapotu R-1068
Pracownk Analza
zatwlerdz yjacy Raportu
Pracownk 1_’ Zatwlerdzenke Pracownlk i_,
2atwlerds sjacy rozstzygnigca zatwierdzajncy | do panownego

| rozsizygnikcia

l Rozpatrzenie
L werwaniawnbsku

Wezwanle/

:

Wezwanle

wniosek wnlos ek
roepatrzono rozpatrzono
pozytywnie negatywnle
1144, 1141,
8 porzadzeni P4/3ee orzadeenie, PA3sE
w;h’ﬁ pl-:. :;u:\- plsma
Ziolenie Zictenk
Pracownlk <> dokumentac) | Pmoownk dokumentac)(
weryf kuacy do teczkl aktowe) weryfilujacy doteczkl akdowe] |
sprawy

Dokumenty Dokumarnty

zoluz
rotone w feczce |
aktowe|spawy

Du ks ze
postgpowanie
2slatne od ot apu,

kdérego
dat sprawa
VRARA B

KP-611-366-ARiMR/1/z
Strona 12 z 33

n



1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Na obsluge wezwania do usunigcia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wezwania/wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin,
na rozpatrzenie wezwania/wniosku, wydluza si¢ o czas niezbgedny do uzyskania tych
wyjasnien lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu z czynnosci
kontrolnych.

Wezwanie do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy rozpatrujg inna/inne osoby niz osoba/osoby, ktére pierwotnie rozpatrywaly
sprawe bedaca przedmiotem wezwania/wniosku.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub bledu nalezy stosowaé
tryb i zasady post¢gpowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i raportowanie nieprawidlowosci w ramach dzialan objetych
PROW 2014-2020, wdrazanych przez podmioty zewngtrzne.

W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentéw. Co do zasady zalgczone wzory
dokumentow nalezy stosowa¢. W sytuacji gdy dany wzor nie jest mozliwy do zastosowania
z powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstgpienie od
poszczegolnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

Jezeli z okolicznoéci sprawy wynika koniecznos¢ zastosowania innego pisma niz te
wskazane w procedurze, nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej
instytucji. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka
shuzbowa).

Na etapie procesu rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia prawa lub wniosku
0 ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwigzane z dolaczeniem dokumentéw do juz istniejgcej teczki aktowej sprawy (teczka
aktowa ,, Wniosku o przyznanie pomocy”).

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarbwno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowiag zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dolaczonej do sprawy, nalezy wpisaé znak sprawy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dotgczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

KP-611-366-ARiMR/1/z
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1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol R
difiaimentil Nazwa Opis dokumentu

Pismo informujgce o pozostawieniu wezwania/wniosku

P-1/366 bez rozpatrzenia z powodu wplynigcia niezgodnie Wzér pisma
z wymaganym terminem.

P-2/366 Pismo .zleca_]qce kontrole wraz z lista elementéw do Wazor pismai listy.
kontroli.

P-3/366 Pismo .mfor.mUche 0 negatywnym rozpatrzeniu Wz6r pisma
wezwania/wniosku.

P-4/366 Pismo .mfor.mujace 0 pozytywnym rozpatrzeniu Wizbe pistiia
wezwania/wniosku.

P-5/366 Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupetnien. Wz6r pisma

P-6/366 Pismo do ARlMWMRlRW/InpyFI1 instytucji z prosba Wazbr pisma
o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie.

P-7/366 Pismo o.wydigzemu terminu rozpatrywania Wazér pisma
wezwania/wniosku.

R-1/366 Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku. Wzoér raportu

KP-611-366-ARiMR/1/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci Wzory dokumentéw
obstugiwanych na danym
stanowisku
Pracownik Rozpatrywanie | 1.1.4.2. Przyjecie Przyjecie i Przyjecie wezwania/wniosku. Wezwanie/wniosek
kancelaryjny odwotan wezwania/wniosku | rejestracja
w ramach wezwania/wniosku.
dziatan PROW
2014-2020
obstugiwanych Sporzadzenie, Wystanie pisma z informacja o pozostawieniu P-1/366
przez podmioty wystanie pisma. wezwania/ wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wdrazajace. wplynigcia niezgodnie z wymaganym terminem.
Pracownik Rozpatrywanie | 1.1.4.2. Przyjecie Sprawdzenie Sprawdzenie terminu wplynigcia wezwania/wniosku.
weryfikujacy odwotan wezwania/wniosku | terminu wpltywu
w ramach wezwania/wniosku. | Sprawdzenie czy wezwanie/wniosek wplynat zgodnie z
dziatan PROW wymaganym terminie.
2014-2020
obstugiwanych Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma z informacja P-1/366
przez podmioty wystanie pisma. 0 pozostawieniu wezwania/ wniosku z powodu
wdrazajace. wplyniecia niezgodnie z wymaganym terminem.
Osoba Rozpatrywanie | 1.1.4.2. Przyjecie Sporzadzenie, Podpisanie pisma z informacja o pozostawieniu P-1/366
upowazniona | odwotan wezwania/wniosku | wystanie pisma. wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
do podpisania | wramach wplyniecia niezgodnie z wymaganym terminem.
pisma dziatan PROW
2014-2020
obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.
Pracownik Rozpatrywanie | 1.1.4.3. Sporzadzenie, Wystanie pisma z prosba P-5/366
kancelaryjny odwotan Rozpatrzenie wyslanie pisma. o dostarczenie wyja$nief/ uzupetien.
w ramach wezwania/wniosku
dziatan PROW Wystanie pisma do odpowiednich jednostek P-6/366

KP-611-366-ARiMR/1/z
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2014-2020 organizacyjnych ARiMR/ MRiRW/ oraz innych
obstugiwanych instytucji dotyczacego zasiegnigcia dodatkowej opinii
przez podmioty W sprawie
wdrazajace.
Wyslanie pisma informujacego o pozytywnym P-4/366
rozpatrzeniu wezwania/wniosku.
Wystanie pisma informujacego o negatywnym P-3/366
rozpatrzeniu wezwania/ wniosku.
Wystanie pisma informujacego o wydluzeniu terminu P-7/366
rozpatrywania wezwania/wniosku.
Pracownik Rozpatrywanie | 1.1.4.3. Rozpatrywanie Rozpatrywanie wezwania/ wnioksu z uwzglednieniem R-1/366
weryfikujgcy odwolan Rozpatrzenie wezwania/wniosku. | zasad zawartych w Programie, ustawie,
w ramach wezwania/wniosku rozporzadzeniach i innych aktach prawnych
dziatan PROW wiasciwych w sprawie.
2014-2020
obstugiwanych Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosba o P-5/366
przez podmioty wyslanie pisma. dostarczenie wyjasnien/ uzupemien.
wdrazajace.
Rozpatrywanie Sprawdzenie koniecznos$ci uzyskania dodatkowe;j R-1/366
wezwania/wniosku. | opinii.
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma do odpowiednich P-6/366
wystanie pisma. jednostek organizacyjnych ARIMR/ MRiRW/ oraz
innych instytucji dotyczacego uzyskania dodatkowych
informacji/ opinii w sprawie.
Zainicjowanie kontroli . Przygotowanie listy P-2/366

Rozpatrywanie

wezwania/wniosku.

elementéw do sprawdzenia oraz pisma zlecajacego
kontrole. Analiza raportu z kontroli.

Analiza przestanych przez wnioskodawcg/beneficjenta
uzupeief/wyjasnien.
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Sporzadzenie Raportu R-1/366
z rozpatrzenia wezwania/ wniosku.
Uzupehienie i Uzupehienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia R-1/366
podpisanie Raportu. | wezwania/wniosku.
Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego P-4/366
0 pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku.
Sporzadzenie,
wystanie pisma. Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego P-3/366
0 negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku.
Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego P-7/366
o wydtuzeniu terminu rozpatrywania
wezwania/wniosku.
Rozpatrywanie Uzupelnienie istniejacej teczki aktowej sprawy
wezwania/wniosku. | o dokumentacje powstata w ramach przedmiotowe;j
procedury.
Zlozenie
dokumentacji do
teczki aktowej
sprawy.
Pracownik Rozpatrywanie | 1.1.4.3. Sprawdzenie Sprawdzenie Raportu R-1/366
sprawdzajacy | odwotan Rozpatrzenie raportu. Z rozpatrzenia wezwania/wnioksu.
w ramach wezwania/wniosku
dziatan PROW
2014-2020
obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.
Osoba Rozpatrywanie | 1.1.4.3. Sporzadzenie, Podpisanie pisma w sprawie P-5/366
upowazniona | odwotan Rozpatrzenie wystanie pisma. dostarczenia wyjasnien/ uzupenien.
do podpisania | wramach wezwania/wniosku
pisma dziatan PROW Podpisanie pisma do odpowiednich jednostek P-6/366
2014-2020 organizacyjnych ARiIMR/ MRiRW/ oraz innych
obstugiwanych instytucji dotyczacego uzyskania dodatkowej opinii w
przez podmioty sprawie.

KP-611-366-ARiIMR/1/z

Strona 17z 33




wdrazajace.

Podpisanie pisma P-3/366
informujacego o negatywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o pozytywnym P-4/366
rozpatrzeniu wezwania/wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o wydtuzeniu terminu P-7/366
rozpatrywania wezwania/wniosku.
Pracownik Rozpatrywanie | 1.1.4.3. Analiza raportu. Analiza Raportu R-1/366
zatwierdzajacy | odwotan Rozpatrzenie z rozpatrzenia wezwania/ wniosku.
w ramach wezwania/wniosku
dziatan PROW Podjecie ostatecznej decyzji w sprawie rozpatrzenia
2014-2020 Zatwierdzenie wezwania/wniosku.
obstugiwanych rozstrzygnigcia.
przez podmioty
wdrazajace. Skierowanie

sprawy do
ponownego

rozstrzygnigcia.
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3. Zalgczniki

3.1. Pismo informujgce o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wplynigcia niezgodnie z wymaganym terminem — P-1/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

P-1/366 |

Znak sprawy

Imig i nazwisko/ Nazwa"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Uprzejmie informuje, iz wezwanie do usunigcia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy*, ktore/y* wptyneto/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego** dla wniosku o
znaku dotyczacego dziatania........... 5 tytul
operacji , wpltynelo/al* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego** bez
zachowania wymaganego 14 dniowego terminu, przewidzianego na zlozenie
wezwania/wniosku*. W zwiazku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostalo/t* pozostawione/y*
bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne skresli¢
**Wpisa¢ wilasciwg nazwe
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3.2. Pismo zlecajgce kontrole wraz z listg elementéw do kontroli — P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej w podmiocie wdrazajgcym

P-2/366

,dnia

Znak sprawy
Komorka organizacyjna ds. kontroli

W zwigzku z wezwaniem do usunigcia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku

adres
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania .........ccccceeeee.,  tytul
(o751 115} ) LA , ktére/y*  wplyneto/at* Nazwa  podmiotu
wdrazajgcego** w dniu ................ , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli

elementow wymienionych w zalaczniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementoéw do sprawdzenia podczas kontroli

* Niepotrzebne usungé
** Wpisa¢ wlasciwa nazwe
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, dnia

Znak sprawy
l P-2/366

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Ocena
Lp.* Elementy kontroli’ zgodnoéci2
TAK | NIE
1 | nssessissimsstssiessesie s e s s e s s e S T S SR SR SRR s eTe
AL . «.oorwneamommmnesnsensmsassansssssnsan s s eme s s s s st s e s dnnsindommab i
D] camssmsensmesenmssssmnsesseesssssssssemom e oo e e e sm e s s i s e smaes
Uwagi®..... T S A A 18 S R S S B S eSS R R S S S TR O SR SR S
2 L SR e S R A S e e e R
UIBRT s mosmen s oS S S R e S S e O SR A S e
i’odp‘sosobyobccmj Podpis os6b 4 R B TR o i T e
przykontroll 1 o2 gl h, s eds, T8l e Ta e L N %ﬁ%?;vadzajqcych JRE. TN e et B Lo B e e

' Nalezy wpisa¢ pytanie w formic zamknigtej. dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymicnicniem zalacznika (jesli dotyczy) w tabeli ,Zalaczniki”, na podstawie ktdrego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy
zalgcznik jest wpisany nalezy zalgczy¢ jego kopig.

* Rubryke ta wypelniajg pracownicy przeprowadzajacy kontrole. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,.X” wybrang odpowicdz.

* Rubryki te wypelniaja pracownicy przeprowadzajycy kontrolg.

* W razic potrzeby nalezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.
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Zatgczniki:

Nazwa zalgcznika:

=
2

SPORXNAU A WN =

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

..............................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

5 - Osoby przeprowadzajgce kontrolg na zlecenie wymieniajg inne niezgodnosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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3.3. Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-3/366

Naz=wa podmiotu wdrazajgce go

Nazwa komdrki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-3/366 |

,dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/ Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Pafistwa’
wezwanie do usunigcie naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla

wniosku 0 zZnaku ..., , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-
2020 w zakresie dziatania...................... 5 tytul
ORI T snsssensassmsmmisonisssnamssss ey , zostato/zostal* rozpatrzone/y* negatywnie.
UZASAANIENTE: . . 1 s s tions s 80 s awas s 50 §EE S50 Edinsasrowsss sns waiswnen s e mu s oamssns ee s e sy e s

3.4. " Niepotrzebne usunaé¢
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3.4. Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-4/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

[ P-4/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/ Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa’ wezwanie
do usunigcia naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
vereeeennsy ZYOZOnego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania

...................... , tytul Operacji..........oooveuuiieeineininnnan..., zostalo/t* rozpatrzone pozytywnie.

* Niepotrzebne usung¢
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupeinien — P-5/366

Na=wa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komdrkt organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-5/366

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa/wniosek © ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
......................................... , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania
....................... , tytul Operacji.........coeeeeeevvvvenuennnnnnn., Ktore/ktéry* wplyneto/at* do Nazwa
podmiotu wdrazajgcego**, stwierdzono koniecznos¢ zlozenia nastgpujacych wyjasnien/uzupetnien

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o przestanie ww. wyjasnien/uzupetnien:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma na adres
powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasniefi/ uzupetnien lub uptywu
terminu 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/ uzupelnien.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowe]j operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo ztozono
w siedzibie Nazwa podmiotu wdrazajgcego™**.

W przypadku skladania wyjasnier/ uzupelnien osobiscie lub przez osobe upowazniong lub
za pomoca poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.

" Niepotrzebne usung¢
** Wpisa¢ wlasciwg nazwg
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W przypadku nieztozenia w/w wyjasnier/ uzupelnien, wezwanie/wniosek* zostanie rozpatrzone/y*
na podstawie dokumentéw bedacych w posiadaniu Nazwa podmiotu wdrazajgcego™**.

Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz WW. sprawe prowadzi Pan(i)
........................................... , nr telefonu

...............................................................................
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3.6. Pismo do ARIMR/MRiRW/innych instytucji z prosbg o dodatkowe informacje lub opinie

w sprawie — P-6/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-6/366

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdrazajgcego** zostal/a* wezwany/a* do

rozpatrzenia wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie
weveneeensy Zt0ZONego w ramach PROW na

dzialantd cssosmesssvaiasasnase 5 tytul
, zwracam sie z uprzejmg prosbg o dodatkowe

sprawy* dla wniosku o0 znaku ........cccceevuinnns
lata 2014-2020 w zakresie
OPELACT 1.0 maisommnismamiinnae soifiessis soam SRR 5
informacje/ opini¢ w sprawie*.

Uprzejmie prosz¢ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrétszym terminie.

Jednocze$nie  uprzejmie  informujg, iz ww. sprawg prowadzi Pan(i)

. AT TR ETOM N nsnns vasvanpsssein s wassrvoetssasraersanssess SasaashsvTossass

" Niepotrzebne usungé

** Wpisa¢ wlasciwg nazwe
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3.7. Pismo o wydhizeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-7/366

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Pafstwa* wezwania do
usuniecia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
......................................... , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dziatania ..................... , ktore/ktory* wptynelo/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego **,
stwierdzono konieczno$é uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na
rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydluza si¢ o czas niezbgdny do uzyskania
dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakoficzenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub
odmowy podpisania Raportu z czynno$ci kontrolnych***.

Jednoczeénie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ..................oo 5
11 7<) (=] (0] 110 EO S s T A ERNRRRRTRERRY

* Niepotrzebne usunaé

+ Wpisa¢ whasciwa nazwe

** Niepotrzebne usungé - W przypadku wydhuzenia terminu z powodu koniecznosci przeprowadzenia czynnosci kontro Inych usung¢ zaleznie
od zapisow w umowie o przyznanie pomocy w ramach danego dziatania
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3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku — R-1/366

[ R-1/366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZW ANIA/WNIOSKU*

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa *
Drzialanie: ... ... ... .o oo e et e s
Tytul operacji:... ... ... ... o v vve e e e s

Nr Umowy o pr=y=nanie pomocy: ... ... ... ... .. .. ...

Data whniesienia wexwania/wniosku*: .. ... ... ... ...

1. Przyczyny zloZenia wezwania/wniosku *:

2. Etap zlozenia wezwania/wniosku *:

" Niepotrzebne usungé
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3. Uwagi (nalezy wpisaé informacjg czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urze¢du,
czy przeprowadzono kontrole, czy stwierdzono nieprawidiowosci, itp.)

4. Stanowisko i uzasadnienie

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej w wyniku oceny Whniosku

o platnosé. PLN
Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o ptatnosé.

PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.

""""""""""" PLN

Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Whniosku o platnosc.

PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej e

PLN
Kwota kosztéw kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wnioksu o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.

"""""""""""" PLN

Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie ~  TTTTTTTTTTTTTTTTTOOS PLN T

sprawy).
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Zweryfikowal:

Imig i nazwisko osoby weryfikujgcej

Data i podpis

Sprawdzit:

Imieg i nazwisko osoby sprawdzajqcej

Data i podpis

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis
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