
UCHWALA NR

ZARZ^DU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ...A1./...̂ /?.̂ ..... 2015 roku

w sprawie przyj^cia Ksiajzki Procedur ,,Rozpatrywanie odwotah w ramach

dziatah obj$tych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020

obstugiwanych przez podmioty wdrazajace".

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 596 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3, 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U, z 2015 r., poz. 349) oraz § 3 ust. 2 pkt 1

umowy delegowania zadaii Agencji Pfatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr

04/2015_DDD_UM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si? do stosowania opracowanct przez Agencj§ Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazk? Procedur KP-611-366-ARiMR/1/z ,,Rozpatrywanie odwotah w ramach dzialah

obje.tych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty

wdrazajace", stanowiac^zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si$ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

,-•.--;,;

Klzbi(>Ail^-n>ia Polak

l/V^n**̂

Tapeusz VSczniti



Zal^cznik Nr 1 do
UchwaJy Nr. .(i. 7../

ARlMR
Agettcja Reslntkluryzacji i Modernizacji Rolnictwa

Al. Jana Pawla U nr 70; 00- 175 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAR6W WIESKICH NA LATA 2014-2020

ROZPATRYWANIE ODWOLAN W RAMACH DZIALAN
PROW 2014-2020 OBSLUGIWANYCH PRZEZ

PODMIOTY WDRAZAJ^CE.

KP-611-366-ARiMR/l/z

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP:
Zatwierd2enie KP

ft

*

Qpracowali:

Osoby przygotowuja.cc dokument

Dyrektor Departamcntu Dzialaii
Delegowanych

Zatwierdzil:

ZastQpca Prczesa ARiMR

Data rfozenia podpisu:

Data zlozenia podpisu:

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowi^zywania Data wprowadzenia KP
w zycie

Wprowadzaja,cy KP w
iycic Data zlozenia podpisu

KP obowisizujc w
peinym zakresic

Metryczka zmian:

Lp.^

1.

2.

3.

Data

15.l0.2014r.

20.04.201 5r.

07 .07.201 5r.

Imiv i nazwisUo

Macicj Zicliiiski

Macicj Zicliiiski

Maciej Zielinski

Wersja

] . l /r

1.2/r

Iz

Opis zmian do poprzedniej wersji

Opracowanic pierwszej wersji roboczej

Opracowanic drugiej wersji roboczej
zawierajijcej uwagi podmiotow wdrazaja_cych
(SW, ARR) oraz departamcntow ARiMR

Utworzenie wersji zatwierdzonej



ARIMR
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Al. Jana Pawlall nr 70; 00- 175 Warszmva

KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIESKICH NA LATA 2014-2020

ROZPATRYWANIE ODWOLAN W RAMACH DZIALAN
PROW 2014-2020 OBSLUGIWANYCH PRZEZ
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*
X

Karty obiegowe KP:
Zatwierdzenie KP

Opracowali:

Osoby przy goto wuj ace dokumcnt

Dyrcktor Departamentu Dzialaii
Delegowanych

Zatwierdzil:

Zastijpca Prczcsa ARiMR

Data zJozenia podpisu:

07.07.2015

08.07.2015

Data zlozenia podpisu:

08.07.2015

Podpis i pieczec:

Maciej Zieliiiski
Ewa Brecz

Krzy sztof Kolodziej ak

T. Beata Jekietek

Podpis i piecz^c:

Jaroshiw Sicrszchulski

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowiazywania

KP obowiazuje w
pelnyrn zakresie

Data wprowadzenia KP
w zycie

10.07.2015

Wprowadzajacy KP w
zycie

Zast̂ pca Prezesa
ARiMR

Data zlozcnia podpisu

08.07.2015

Podpis ipieczec

Jarostaw Sierszchulski

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

Data

15.10.2014r.

20.04.20 15r.

07.07.201 5r.

Jmi? i nazwisko

Maciej Zieliiiski

Maciej Zielinski

Maciej Zielinski

Wersja

1.1/r

1.2/r

Iz

Opis zmian do poprzedniej wersji

Opracowanie pierwszej wersji roboczej

Opracowanie drugiej wersji roboczej
zawierajacej uwagi podmiot6w wdrazajacych
(SW, AEOl) oraz departament6w ARiMR

Utworzenie wersji zatwierdzonej
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l.PROCEDURY

1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa (dalej takze wezwanie) oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (dalej takze wniosek) w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury s^ zasady postepowania przez pracownikow podmiotow
wdrazajacych - Samorzadow Wojewodztw, Agencji Rynku Rolnego oraz podmiotu wybranego
przez Agencje Platnicz% podczas rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura przewiduje rozpatrywanie wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziaian PROW 2014-2020:

— Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna.

- Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushigi z zakresu
zastepstw.

— Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych.

— Inwestycje w srodki trwale - poddzialanie: wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa: Scalanie gruntow.

— Podstawowe ushigi i odnowa miejscowosci na obszarach wiejskich.

- Wspolpraca.

- Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

1.1.3. Funkcj a procedury

Opis zasad postepowania przez pracownikow podmiotow wdrazajacych podczas rozpatrywania
wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
danego rozstrzygniecia podmiotu wdrazaj^cego. Procedura dotyczy np.: oceny wniosku o pomoc
i platnosc, w okresie zwiazania celem, roznicy miedzy kwota srodkow zatwierdzonych do wyplaty
a wnioskowan^ kwotc^ pomocy, odmowy wyplaty calosci albo cz^sci poraocy, rozwi^zania umowy
lub dokonania zmian w umowie, oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
przeniesienia posiadania lub wlasnosci nabytych dobr objetych operacjq.

Procedura moze bye rowniez stosowana w przypadku zlozenia kazdego innego, niz wezwanie czy
wniosek, pisma, z ktorego wynika kweslionowanie stanowiska podmiotu wdrazaj^cego.

Szczegoiowy zakres, ktorego dotyczyc mozc wezwanie do usunipcia naruszenia prawa oraz
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest we wlasciwych przcpisach oraz umowie
o przyznaniu pomocy w ramach danego dzialania.

KP-611-366-ARiMR/l/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu - Sporzqdzenie i wystanie pisma

Pracownk
weryfikujqcy

a upowainlona
do podpisama
document 6w

Decyzja
o konleczno£ci
sporzqdzenia

pisma

E
E

Sporzqdzenie
I parafbwanie

pisma

Podpisanie
pisma

Pracownh : ^ ̂ ^5
kancalaryjny r ̂ ^^

Rejestracja
I wystanie

pisma

Pismo
zostato wystane

P-1/366

P-4/366

P-5/366

P-6/366

P-7/366

R-1/366
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1.1.4.2. Diagram procesu - Przyj^cie wezwania/wniosku

Wptyn l̂o
wezwante/
wniosek

Pncyj^cle
i rejestracja

wezwania/wniosku
Wezwanle/
Wniosek

Sprawdzenie
terminu
wpfywu

wezwania/wniosku

1.1.4.3.
Rozpatrywanie

w ez wa ni a/wni os ku

1.1A1.
Sporz^dzenfe,
wystame pis ma

wezwarae/
wniosek

pozostato
bez rozpatrzenia

KP-611-366-ARiMR/l/z
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1.1.4.3. Diagram procesu - Rozpatrzenie wezwania/wniosku

KP-611-366-ARiMR/I/z
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

1. Na obslug£ wezwania do usuni^cia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku.

2. Jezeli w trakcie rozpatrywania wezwania/wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnieri lub opinii innego podmiolu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin,
na rozpatrzenie wezwania/wniosku, wydhiza sie o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnieri lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu z czynnosci
kontrolnych.

3. Wezwanie do usuni^cia naruszenia prawa oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy rozpatrujq inna/inne osoby niz osoba/osoby, ktore pierwotnie rozpatrywaly
sprawy bedijcsj przedmiotem wezwania/wniosku.

4. W przypadku podejrzenia wystapicnia nieprawidlowosci lub l»h;du nalezy stosowac
tryb i zasady postcpowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-367-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i raportowanie nieprawidfowosci w ramach dzialan objgtych
PROW2014-2020, wdrazanych przez podmioiy zewngtrzne.

5. W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentow. Co do zasady zaiaczone wzory
dokumentow nalezy stosowac. W sytuacji gdy dany wzor nie jest mozliwy do zastosowania
z powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstapienie od
poszczegolnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi bye uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka smzbowa).

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika koniecznosc zastosowania innego pisma niz te
wskazane w procedurze, nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej
instytucji. Sytuacja taka musi bye uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka
sluzbowa).

6. Na etapie procesu rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa lub wniosku
o ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwiazane z dol^czeniem dokumentow do juz istniejacej teczki aktowej sprawy (teczka
aktowa „ Wniosku oprzyznanie pomocy").
Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowi^ zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dol^czonej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy zgodnie
z obowiqzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

KP-611-366-ARiMR/l/z
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1.1.6. Za^czniki

1

Symbol
dokumentu

P- 1/3 66

P-2/366

P-3/366

P-4/366

P-5/366

P-6/366

P-7/366

R- 1/3 66

2

Nazwa

Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku
bez rozpatrzenia z powodu wplyniecia niezgodnie
z wymaganym terminem.

Pismo zlecajace kontrol? wraz z lista elemenlow do
kontroli.

Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupemien.

Pismo do ARiMR/MRiRW/innych instytucjl z prosbq
o dodatkowe informacje lub opinie w sprawie.

Pismo o wydluzeniu terminu rozpatlywania
wezwania/wniosku.

Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku.

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma i listy.

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor raportu

KP-611-366-AR1MR/I/Z
Slronal4z33



2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikujjjcy

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma

Pracownik
kancelaryjny

Procedura

Rozpatrywanie
odwotaii
w ramach
dzialari PROW
2014-2020
obslugiwanych
przez podmioty
wdrazajtfce.

Rozpatrywanie
odwotati
w ramach
dziataii PROW
2014-2020
obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.

Rozpatrywanie
odwotan
w ramach
dzialaii PROW
2014-2020
obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.

Rozpatrywanie
odwotan
w ramach
dziatari PROW

Proces

1.1.4.2. Przyj^cie
wezwania/wniosku

1.1.4.2. Przyj?cie
wezwania/wniosku

1.1.4.2. Przyjecie
wezwania/wniosku

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
wezwaniaAvniosku

Funkcja

Przyjecie i
rejestracja
wezwania/wniosku.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Sprawdzenie
terminu wpty wu
wezwan i a/wn iosku.

Sporzadzenie,
wj'slanie pisma.

Sporzadzenie,
wystanie pisma.

Sporzadzenie,
wystanie pisma.

Zakres czynnosci

Przyjecie wezwania/wniosku.

Wystanie pisma z informacja o pozostawieniu
wezwania/ wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wphyniecia niezgodnie z wymaganym terminem.

Sprawdzenie terminu wpiyni?cia wezwania/wniosku.

Sprawdzenie czy wezwanie/wniosek wphynal zgodnie z
wymaganym terminie.

Sporzadzenie i parafowanie pisma z informacj^
o pozostawieniu wezwania/ wniosku z powodu
wptyniecia niezgodnie z wymaganym terminem.

Podpisanie pisma z informacj^ o pozostawieniu
wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wpryni?cia niezgodnie z wymaganym terminem.

Wystanie pisma z prosba
o dostarczenie wyjasnien/uzupetnien.

Wyslanie pisma do odpowiednich jednostek

Wzory dokumentow
obslugiwanych na danym

stanowisku

Wezwan i e/wn iosek

P-l/366

P- 1/3 66

P-l/366

P-5/366

P-6/366

KP-611-366-ARiMR/l/z
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Praeownik
weryfikujqcy

2014-2020
obslugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.

Rozpatry\vanie
odwolari
w ramach
dziaiaii PROW
2014-2020
obslugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

Rozpatrywanie
wezwania/wniosku.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Rozpatrywanie
wezwania/wniosku.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Rozpatrywanie
wezwania/wniosku.

organizacyjnych ARiMR/ MRiRW/ oraz innych
instytucji dotyczacego zasiegniecia dodatkowej opinii
w sprawie

Wyslanie pisma informujacego o pozytywnym
rozpatrzeniu wezwania/wniosku.

Wyslanie pisma informujacego o negatywnym
rozpatrzeniu wezwania/ wniosku.

Wyslanie pisma informujacego o wydhizeniu terminu
rozpatrywania wezwania/wniosku.

Rozpatrywanie wezwania/ wnioksu z uwzglednieniem
zasad zawartych \ Programie, ustawie,
rozporzadzeniach i innych aktach prawnych
wtasciwych w sprawie.

Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosba^ o
dostarczenie wyjasniefV uzupemien.

Sprawdzenie koniecznosci uzyskania dodatkowej
opinii.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do odpowiednich
jednostek organizacyjnych ARiMR/ MRiRW/ oraz
innych instytucji dotyczacego uzyskania dodatkowych
informacji/ opinii w sprawie.

Zainicjowanie kontroli . Przygotowanie listy
elementow do sprawdzenia oraz pisma zlecajacego
kontrole. Analiza raportu z kontroli.

Analiza przeslanych przez wnioskodawce/beneficjenta
uzupemien/ wyjasnieri.

P-4/366

P-3/366

P-7/366

R- 1/3 66

P-5/366

R- 1/366

P-6/366

P-2/366

KP-611-366-ARiMR/l/z
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Pracownik
sprawdzajqcy

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma

Rozpatrywanie
odwofari
w ramach
dziaiaii PROW
2014-2020
obshigiwanych
przez podmioty
wdrazajace.

Rozpatrywanie
odwolaii
w ramach
dziataii PROW
2014-2020
obshigiwanych
przez podmioty

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

Uzupetnienie i
podpisanie Raportu.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Rozpatrywanie
wezwania/wniosku.

Ztozenie
dokumentacji do
teczki aktowej
sprawy.

Sprawdzenie
raporru.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Sporzadzenie Raportu
z rozpatrzenia wezwania/wniosku.

Uzupemienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia
wezwania/wniosku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informuj^cego
o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
o wydluzeniu tenninu rozpatrywania
wezwania/wniosku.

Uzupehiienie istniejfjcej teczki aktowej sprawy
o dokumentacje powstal^ w ramach przedmiotowej
procedury.

Sprawdzenie Raportu
z rozpatrzenia wezwania/wnioksu.

Podpisanie pisma w sprawie
dostarczenia wyjasnierV nzupemien.

Podpisanie pisma do odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiMR/ MRiRW/ oraz innych
instytucji dotyczqcego uzyskania dodatkowej opinii w
sprawie.

R- 1/3 66

R- 1/3 66

P-4/366

P-3/366

P-7/366

R- 1/3 66

P-5/366

P-6/366

KP-611-366-ARiMR/l/z
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Pracownik
zatwierdzaj^cy

wdrazajace.

Rozpatrywanie
odwoten
w ramach
dzialan PROW
2014-2020
obslugiwanych
przez podmioty
wdrazajace.

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
\vez\vaniaAvniosku

Anaiiza raportu.

Zatwierdzenie
rozstrzygniecia.

Skierowanie
sprawy do
ponownego
rozstrzygniecia.

Podpisanie pisma
informujacego o negatywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Podpisanie pisma informuja.cego o pozytywnym
rozpatrzeniu wezwania/wniosku.

Podpisanie pisma informujacego o wydluzeniu terminu
rozpatrywania wezwania/wniosku.

Anaiiza Raportu
z rozpatrzenia wezwania/ wniosku.

Podjecie ostatecznej decyzji w sprawie rozpatrzenia
wezwania/wniosku.

P-3/366

P-4/366

P-7/366

R- 1/3 66
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3.

3.1. Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wplyniecia niezgodnie z wymaganym terminem - P-1/366

Naz\va podmioiit wdrazaj

P-1/366

, dnia

Znak sprawy

Kodpocztowy. miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz wezwanie do usuniecia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy*, ktore/y* wplynelo/al* do Nazwa podmiotu wdrazajqcego** dla wniosku o
znaku dotyczacego dzialania , tytul
operacji , wplynelo/al* do Nazwa podmiotu wdrazajqcego** bez
zachowania wymaganego 14 dniowego terminu, przewidzianego na ztozenie
wezwania/wniosku*. W zwiazku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostalo/l* pozostawione/y*
bez rozpatrzenia.

*niepolrzcbne skreslic
**Wpisac wlasciwij
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•'

3.2. Pismo zlecaj^ce kontrole wraz z lista elementow do kontroli - P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej w podmiocie wdrazajqcym

P-2/366

dnia

Znaksprawy

Komorka organizacyjna ds. kontroli

W zwiazku z wezwaniem do usuniecia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku

ztozonego przez
Nazwa/'lmii; i nazwisko Beneficjcnta

adres

w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania , tytul
operacji , ktore/y * wpJyneJo/a^* Nazwa podmiotu
wdrazajqcego** w dniu , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli
elementow wymienionych w zaJqczniku do niniejszego pisma.

Zalqcznik: Listaelementdwdosprawcizeniapodczas kontroli

Niepotrzebne usuiiijc
** Wpisac wlasciw:; nazwt;
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, dnia

Znak sprawy

P-2/366

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Lp.<

1

2

3

Elementy kontroli1

Ocena
zgodnosci
TAK NIE

Uwatii

Uwagi

Pod pis osob
pr Aiprowadzaj ijeycli
konlrole

1 Nalezy wpisac pylanic \ I'onnic zamknictci. dolyczacc elemenlu be dace go przedmiolem kontroli pcxlajijc urasadnienie zlccenia koniroli \vra/
z \vyniicnicnicm zalacznika Ocsli dotyczy) w tabcli ,,/alaczniki", na podslauic ktorego daily element ma bye /wurj-fikowany. W pr/ypidku, gdy
zalacznik jesl \vpisiny nalczy /ahfc/,yc jego kopie.
2 Rubryke la \vypdniaja pracownicy praqjrow.id/.Jijiicy konlrole. Nale/y /a/.nac/yc znakicm ,,X" wybrana odpowicd/.
1 Rubryk i te wypelniaj^ pracownicy przcpi owad/.aji(cy kontrolc.

W ra/.iepolr/.eby nalezy ro/s/er/.yc list^ wpisujijc kolejnc clemcnty koniroli nazlecenic.
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Zaiaczniki:

Lp. Nazwa zalqcznika:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI5:

Data i podpis (imi$ i nazwisko) osob przeprowadzajacych kontrol^:

Data i podpis (imie i nazwisko) osoby obecnej przy kontroli:

- Osoby przcprowadzajijcc konlrol^nazlcccnic\vymieniajainnc niezgodnosci oile zostaty wykryie w trakcieprzcprowadzaniakontroli
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3.3. Pismo informujqce o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku - P-3/366

zwa podtniotu wdraZajqcego

P-3/366

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod poczlowy, miejscowasc

Uprzejmie informuj$, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa
wezwanie do usuni^cie naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla
wniosku o znaku , ztozonego w ramach PROW na lata 2014-
2020 w zakresie dzialania , tytut
operacji , zostaJo/zostal* rozpatrzone/y* negatywnie.
Uzasadnienie:

4 Niepotrzchnc usunac
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3.4. Pismo informuj^ce o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku - P-4/366

Nazwapodmiotu -wdrazajqcego

\6

, dnia

Znak sprawy

Kod poc:towy. niiejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Paristwa* wezwanie

do usuni^cia naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku

, zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania

, tytut operacji , zostato/t* rozpatrzone pozytywnie.

Uzasadnienie*:

Niepotrzcbnc USUIEJC

KP-611-366-ARiMR/l/z
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupehiieri - P-5/366

ulna, nr, tod pocxtowy

P-5/366

, dnia

Znak sprawy

Inuif i na:wisko /Na^vu

Adres: itlica, nr

Kod puc=ttnvy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Paiislwa* wezwanie do usuniecia
naruszenia prawa/wmosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku

, zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania
, tytul operacjl , ktore/ktory* wplynelo/al* do Naz\va

podmiotu wdrazajqcego**, stwierdzono koniecznosc zlozenia nastepujacych wyjasnien/uzupelnieri

W zwiazku z powyzszym prosze o przestanie ww. wyjasnien/uzupelnien:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma na adres

powolujac si^ na ww. znak sprawy.
W zwiazku z powyzszym 30 dniowy term in przewidziany na rozpalrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje si? do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupelnleii lub uptywu
terminu 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/ uzupdnien.
Tennin uwaza si§ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce
poczlowej operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo zlozono
w siedzibie Nazwupodmiotu wdrazajqcego**.
W przypadku skladania wyjasnien/ uzupelnien osobiscie lub przez osob^ upowazniona lub
za pomoca poczty kurierskiej o lerminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.

Niepotrzebne usurujd
** Wpisac vvlasciwq naz
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W przypadku nieztozenia w/w wyjasnien/ uzupehlien, wezwanie/wniosek* zostanie rozpatrzone/y*
na podstawie dokumentow b^dqcych w posiadaniu Nazwa podmiotu

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
, nrtelefonu
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3.6. Pismo do ARiMR/MRiRW/innych instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opinie
w sprawie - P-6/366

Nazwa podmioiu

P-6/366

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, jir

Kod pocztnwy, tniejscowosc

W zwiazku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdrazajqcego** zostal/a* wezwany/a* do
rozpatrzenia wezwama do usuniecia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy* dla wniosku o znaku , zlozonego w ramach PROW na
lata 2014-2020 w zakresie dzialania , tytul
operacji , zwracam si? z uprzejma prosbq o dodatkowe
informacje/ opinie w sprawie*.

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawy prowadzi Pan(i)
, nr telefonu

Niepotrzebne usun^c

** Wpisac vvfa^ciwq nazw?
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3.7. Pismo o wydhizeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku —P-7/366

Nazwa podmiotu ivdrazqjqcego

Znak sprawy

P-7/366

, dnia

nazwisko/ Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocziowy, miejsco'wosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do
usuniecia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku

, ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialania , ktore/ktory* wplynelo/^J* do Nazwapodmiotu wdrazajqcego**,
stwierdzono koniecznosc uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych*. W zwiazku z powyzszym 30 dniowy term in przewidziany na
rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydluza si? o czas niezbedny do uzyskania
dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub
odmowy podpisania Raportu z czynnosci kontrolnych***.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
nr telefonu

N iepotizebne usuna6
•• Wpisac wlasciw^ na?,wt;
" Niepotr7.eb]K; usunac - W przypadku wydHizenia teniiinu z powodu koniccznosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych usunac zaieznie
od zap] sow w umowie o przyznanie pomocy w ramach danego dziatania
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3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku — R-1/366

R-1/366
RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZWANIA/WNTOSKU3

Znaksprawy

Imig i nazwisko / Nazwa

Dzlatanie:

Tytul opcracji:.

Nr Uniowy o przyznanie pomocy.

Data wniesieiiia we^vania/wiuoskii

1. Przyczyny ziozenia wezwania/wniosku*:

2. Etap ziozenia wezwania/wniosku *:

" Niepotr/ehnc usun^c
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3. Uwagi (nalezy wpisac informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urzedu,
czyprzeprowadzono kontrole, czy sfwierdzono niepra\vidlowosci, itp.)

4, Stanowisko i uzasadnienie

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej w wynihu oceny Wniosku
o platnosc.

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosc.

Kwota do/inansowania realizacji operacji
wg uniowy.

Kwota dqfmansowania realizacji operacji
wg Wniosku o platnosc.

Kwota dqfinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej

Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wnioksu o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naticzona
zostanie pomoc.

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy).

PLN
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Zweryfikowal:

Imie i nazwisko osoby weryfikujqcej

Data i podpis

Sprawdzit:

Imie i nazwisko osoby sprawazajqcej

Data i podpis

Zatwierdzil:

Itnie i nazwisko osoby zatwierdzajqcej

Data i podpis
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