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3.14. Nota korygujaca (P-l/308)

P-l/308

}>1ECZ£C WYSTAWCY

NOTA
KORYGUJ4CA

O R Y G I N A L / K O P I A '

znak sprawy
WYSTAWCA NOTY KORYGUJACEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADKES WSTAWCY

DANE Z DOKUMENTU ZR6DLOWEGO
(dla ktorego sporzqdza si$ not$ korygujqcq)

PELNA NAZWA ] NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

L.P. TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWIDtOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEj;

_SPORZ4DZIL:JMI$, NAZWISKOI PODPIS SPRA WDZIL I ZA TWERDZIL: IMI£, NAZW1SKO I PODPIS

Niepotrzebne skreslic
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3.15. Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty
Zlecen Platnosci w ramach PROW 2014-2020 (KK-16/308)

Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty zleceh platnosci
w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308

NAZWA INSTYTUCJI
WDRAZAJ4CEJ

NAZWISKO I
STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowiqzujc od dnia 2)

data/podpis/pieczqtka '

1) W przypadku autory/acji platnosci w Biurzc I'owiatowym Karte podpisuje Kierownik BP. w Oddziale Regionalnym -
Dyrektor OR, w Ccnlrali ARiMR - Prezes ARiMR. W przypadku jednostck reali/ujqcych zadania dclegowanc Karte
wzorow podpisow podpisuje kierownik danej jcdnostki, Dyrektor, Prezes, Marsxalck Wojewodztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowc osob podpisujacych Karte wymagaja rowniez zmiany Karty wzorow podpisow. Ziniany
w zakresie danych osobowych, slanowisk oraz zmiany kadrowe osob widnicjaeych na Karcie w/orow podpisow,
rowniez wymagaja zmiany Karty wzorow podpisow.

2) Data, od ktorcj obowiazuje Karta wzorow podpisow nie moze bye data wczesniejs/a nix data, z ktora Karta w/orow
podpisow zostala podpisana. Daly te moga bye takic same, lub data obowiazywania moze bye data pozniejsza niz data, z
ktora Karta wzorow podpisow zostala podpisana.
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3.16. Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12

ZW-1 Dokument nr ... zgloszenie naleznosci z tyt. ptatnosci dokonanych w ramach EFRROW

Jednostka wdrazajaca:
Imie, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
NIP beneficjenta:
Regon beneficjenta:
PESELbeneflcjenta:
Rok budzetowv
Kod pomocy:
Umowa/Decyzja
Os:
Dziatanie:
Rodzaj Pomocy -
os/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant
Znak sprawy:

Data

Data rejcstracji w Ksiedze Dluznikow
Data

Zgloszenic naleznosci Nr

Niniejszym postanawia sie podjecie stosownych cz>Tinosci prawnych w celu odzyskania kwoty ........... zlotych
{slownie: ................................................................................ zlotych) wraz z nale/nymi odsetkami nalic/anymi /-.godnic /-
tabela nr 1. z tyt. platnosci dokonancj w ramach funduszu *** ................................. na rzecz wskazanego ni/ej
hcnellcjcnta:

tif i nazwisko/nazwa, adres''siedziba beneficjenta)

Na wymienionq kwote sMadaja si?:

publicznc srodki krajowe w kwocie ........ zlotych. co stanowi ..... % ww. kwoty.

publiczne srodki wspolnotowe w kwocie ......... zlotych, co stanowi ..... % ww. kwoty.

Ww. naleznosc powstala:*
- w wyniku bledu administracyjnego
- z winy beneficjenta

Wskazanie typu naleznosci*:
- wyprzedzajacc flnansowanie:
- zaliczka;
- zwykla sprawa windykacyjna.

Tabela nr 1
Nalcznosc podlcgajaca windykacji

Lp.

Razem

Kwota Rodzaj odsetek
Poczatkowa
data naliczania
odsetek

Data zatwierdzenia
raporlu z kontroli
lub podohnego
dokumenlu. o
ktorym mowa w
art. 54(1)
Ro/porzadzenia
(UE) 1306/2013

Data doreczenia
decy/ji o
uslaleniu kwot/
Data doreczenia
informacji o
koniecznos'ci
zwrotu
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Podstawa prawna wyplaty srodkow wymienioncmu beneficjenlowi
Uniowa/Decyzja nr z dnia

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyplal

Wyplata

\Vyplata

Data

Wyplaty razcm

Kwota w zlotych

Publiczne srodki
krajowc

Fubliczne srodki
wspolnotowc

Razem

Zlecenic
platnosci nr

Kary pienier.nc

L.p.

Kwotv Razem

Kwota kar
pienieznych

W tym zc srodkow
Publiczne
srodki krajowc

Publiczne srodki
wspolnotowc

Rodzaj odsctek Poczatkowa data
naliczania odsctek

Podstawa zadania zaplaty

(naz»'a, nr i daia dokumentu stwierdzajqccga wystqpienie nieprawidlowosci)
Niewykonanic umowy/decyzji nr z dnia

(odpowittdnie postanowivnia umowy/decyzji)

Nr . . . i data ... zlcccnia korygujaccgo Kwola korekty.
srodki krajoxve srodki wspolnotowe

w tym:

* niepotnebne skreslic
***wpisac wlasciwy fundusz, z ktorego zostala dokonanuplatnosc (LFRROW, EFRG, Sekcja (I
H' przypadku Sekcji Gwarancji Oddzialy Regionalne nie wypelniajtf riihryk! dot. procenlowego podzialu srodkow

Czvnnosci
Sporzadzi]
Sprawdzil

Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data

i pieczqc nxoby uprawnionej)

Zalaczniki: (wybrac wfasciwc zeodnie z obowiqzujacq procedure dla danexu fiindiix2ii)

1 . Kopia dccyzji ustalajaca kwoli; do zwrotu (o ilc wystt;puje w sprawie).
2. Dokument inlbrmujacy o podslawic zadania zwrotu przyznancj pomocy - kopia poswiadczona za zgodnosc 7

oryginaicrn (o ile wyst^puje \ sprawie).
3. Wniosck (wnioski) beneficjenla o dokonanie plainosci -kopia poswiadc/.oiia za zgodnosc z oryginalern.
4. Zlecenie piatnosci - kopia poSwiadczona za zgodnose z oryginalcm.
5. Umowa z beneficjcntem wra/ / zalacznikami lub decyzja adminislracyjna \ sprawie przyznania pomocy- kopia

poswiadczona za zgodnosc z oryginaJem.
6. Dccyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienalcznic/nadmiernie pobranycli srodkow finansowych -

orygina! (o ile wystepujc w sprawie).
7. Dokumcnty potwicrdzajace ustanowione /abe/piec/enia - kopic pos'wiadczone za zgodnosc z onginalcm (o ile

dokumenty tc wystcpuja w sprawie).
8. Dokumcnt (dokumenty) stwierdzaj;jcy/e/ wystapienic nieprawidtowosci - kopia pot\\icrdzona za zgodnosc z oryginalem

(o ile dokumcnt/y/ tcn/ic wystepujc/-a/ w sprawie).
9. Opinia prawna dot. \\yslapicnia nicprawidiowosci skutkujacej dochodzcniem naieznosti:
1 0. Inne wazne dla biegu sprawy kopic dokumentow takich jak deklaracje. oswiadczcnia bcncficjcnta, pisma a w

s/,czegolnosci podpisany prac?, beneficjenta protoko) z konlroli lub inny dokurnent, w klorym bencllcjcnl pouvicrdza
uslalcnia kontroli - kopie poswiadc/.one za zgodnosc z oryginalcm.

44. Lists przeka?.ywa»ych dok-
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3.17. Instrukcja sporz^dzania raportu Tabela X (1-2/363)

Zasady ogolne:
Na podslawie sporz^dzonej listy zleceri platnosci, aplikacja OFSA PROW DD generuje dane
rzeczowe do Tabeli X, ktore sa zaciagane do aplikacji EBS UE bez udzialu pracownika
podmiotu wdrazajacego.
W przypadku obslugi projektow na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT podmioty
wdrazajace dziaiania delegowane zobowiazane sa do sporz^dzania raportu Tabela X w cyklu
kwartalnym.
Departament Ksiegowosci ARiMR w ciagu 30 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kwartalu
roku kalendarzowego, przekazuje przy wykorzystaniu poczty elektronicznej
do Departamentu Dzialari Delegowanych raport Tabela X zwierajacy informacje dotyczace
zaplaconych zlecen platnosci dla projektow na rzecz beneficjentow obslugiwanych bez
wsparcia systemu IT (w formie elektronicznej plik excel). Departament Dzialari
Delegowanych przekazuje ww. raport do odpowiednich jednostek wdrazaj^cych dzialania
delegowane w ramach PROW 2014 - 2020. Jednostki wdrazajqce dzialania delegowane w
ramach PROW 2014 -2020 w okresie 60 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kwartafu roku
kalendarzowego uzupelniaja danc rzeczowe i przekazujq zwrotnie do Departamentu Dzialari
Delegowanych raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartalu IV, za okres ktory jednostki
wdrazajace dzialania delegowane przekazuja do Departamentu Dzialari Delegowanych
uzupelnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za rok budzetowy KE.
Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X.

Zakres pol:

F100 - dane odpowiadaj^ce nazwie agencji platniczej, nalezy wprowadzic wartosc slala:
PL01

F101 - numer referencyjny platnosci tj.: numer zlecenia platnosci nadany zgodnie z
Instrukejq \vypelniania zlecenia platnosci, zlecenia platnosci dla zaliczki/wyprzedzajqcego
finansowania kosztow kwalifikowanych, zlecenia korygujqcego do zlecenia platnosci
wystawionego w ramach dzialan PROW na lata 2014-2020 1-1/363

F103 - rodzaj platnosci, pole odpowiednio zaciaga sie w powiazaniu z wybranym rodzajem
platnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastepujaca nomenklatura:

• kod ., 1" oznacza wyplacon^ zaliczke;
• kod ,,2" oznacza platnosc salda koricowego (pierwsza \a platnosc lub rozliczenie salda

po wyplacie zaliczki);
• kod ,,3" oznacza kwot? odzyskana/zwrot po nalozeniu kary lub korekty;
• kod ,,6" oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordow w zakresie wykluczeri z platnosci

w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;
• kod ,,7" oznacza wyplaty cz^sciowe.

F105 — pole oznacza platnosc obciqzonij zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) - nalezy wpisac ,,Y" albo ,,N":

• kod ,,Y" oznacza obciazenie platnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyplaty powyzej 3%;
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• kod ..N" oznacza brak obciazenia platnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyplaty do 3%;

F105B - zakres pola trie odnosi sie do dzialari delegowanych;

F105C - wskazuje kwoty zmniejszenia platnosci lub wykluczenia z platnosci w wyniku
kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu. Pole wypemiane jesli w poln F105
zaznaczono wartosc ,,Y". Obnizenie kwoty do wyplaty po kontroli administracyjnej/kontroli
na miejscu, wykazywana l^cznie wartosc ujemna.

F106 - kwota pojedynczej platnosci wedlug kodu budzetu (F109), pole nie podlega
weryfikacji;

F106A - kwota wkladu publicznego w fmansowanie operacji, pochodzqca z budzetu panstwa,
pole nie podlega weryfikacji;

F107 — jednostka walutowa, pole nie podlega weryfikacji w pole nalezy wpisac wartosc stala^
-PLN;

F108 - data platnosci wprowadzona bez spacji i zbednych znakow, wymagany format:
,,RRRRMMDD" (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesiac, dwucyfrowy dzien);

F109 - pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dzialania. wymagany format bez spacji
np..:., 0504600101 11 100";

F110 - jest to rok kalendarzowy zlozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. W odniesieniu do podejmowania wieloletnich zobowi^zan, zwiazanych z np. z
srodkami ,,obszar" lub .,zwierz^la", jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowiazania.

F200 - pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawa z dnia 1 8
grudnia 2003 r. o krajowym syslemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci ( Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn.
zrn.).;

F201 — imi$ i nazwisko lub nazwa beneficjenta;

F202A - adres beneficjenta (nazwa ulicy i numer domu/lokalu, w przypadku braku ulicy
jedynie numer domu/lokalu);

F202B - miedzynarodowy kod pocztowy, zgodnie z formatern PLXX-XXX np. PL 07-480;

F202C - adres wnioskodawcy fgmina lub miasto);

F205 - pole dotyczy gospodarstwa w regionie o niekorzystnych warunkach gospodarowania
- nalezy wpisac ,.Y" albo ,,N":

• kod ,,Y" oznacza, ze gospodarstwo znajduje sie na obszarze ONW;
• kod ,.N" oznacza, ze gospodarstwo nie znajduje sie na obszarze ONW;
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F207 - region lub podregion w panstwie czlonkowskim NUTS3, ustalany wedlug glownej
dzialalnosci prowadzonej przez beneficjenta;

Stownik dla obszarow NUTS3

Kod NUTS3
PL114
PL114
PL114
PL114
PL115
PL115
PL115
PL115
PL115
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL117
PL117
PL117
PL117
PL117
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL122
PL122
PL122
PL122
PL122
PL122
PL122
PL122
PL122
PL122
PL127
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL129

powiat
brzezihski
I6dzki wschodni
pabianicki
zgierski
belch atowski
opoczyhski
piotrkowski
radomszczahski
tomaszowski
taski
paj^czahski
poddebicki
sieradzki
wielunski
wieruszowski
zdunskowolski
kutnowski
l^czycki
iowicki
rawski
skierniewicki
ciechanowski
gostynihski
mlawski
piocki
ptohski
sierpecki
zurominski
losicki
makowski
ostrol^cki
ostrowski
przasnyski
puttuski
siedlecki
so kotows ki
wegrowski
wyszkowski
m. st. Warszawa
bialobrzeski
kozienicki
lipski
przysuski
radomski
szydtowiecki
zwolertski
garwolihski

Nazwa NUTS3
todzki
t6dzki
t6dzki
L6dzkt
Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-plocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-plocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-plocki
Ciechanowsko-plocki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrol^cko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Miasto Warszawa
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Warszawski wschodni
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PL129
PL129
PL129
PL129
PL129
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL214
PL214
PL214
PL214
PL214
PL214
PL215

PL215
PL215
PL215
PL215

PL216

PL216
PL216
PL216
PL216
PL217
PL217
PL217

PL224
PL224
PL224
PL225
PL225
PL225
PL227
PL227
PL227
PL228
PL228
PL229
PL22B
PL22B
PL22C
PL22C
PL22C
PL311
PL311
PL311
PL311
PL312
PL312

legionowski
miriski
nowodworski
otwocki
wotominski
grodziski
qrbjecki
piaseczynski
pruszkowski
sochaczewski
warszawski zachodni
zyrardowski
bochenski
krakowski
miechowski
myslenicki
proszowicki
wielicki
gorlicki
limanowski
nowosa.decki
nowotarski
tatrzaiiski
chrzanowski
olkuski
oswiecimski
suski
wadowicki
brzeski
da.browski
tarnowski
cz^stochowski
Mobucki
myszkowski
bielski
cieszyhski
zywiecki
raciborski
rybnicki
wodzislawski
lubliniecki
tarnog6rski
gliwicki
b^dziriski
zawierciahski
bierurisko-ledzinski
mikotowski
pszczyrtski
bialski
parczewski
radzyriski
wfodawski
bitgorajski
chetmski

Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Nowosa.decki
Nowosqdecki
Nowosgdecki
Nowosa.decki
Nowos^decki
Oswiecimski
Oswi^cimski
Oswi^cimski
Oswî cimski
Oswi^cimski
Tarnowski
Tarnowski
Tarnowski
Cz§stochowski
Cz^stochowski
Cz^stochowski
Bielski
Bielski
Bielski
Rybnicki
Rybnicki
Rybnicki
Bytomski
Bytomski
Gliwicki
Sosnowieckt
Sosnowiecki
Tyski
Tyski
Tyski
Bialski
Bialski
Bialski
Bialski
Chelmsko-zamojski
CheJmsko-zamojski
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PL312
PL312
PL312
PL312
PL314
PL314
PL314
PL314
PL315
PL315
PL315
PL315
PL315
PL315
PL323
PL323
PL323
PL323
PL323
PL323
PL324
PL324
PL324
PL324
PL325
PL325
PL325
PL325
PL325
PL326
PL326
PL326
PL326
PL326
PL326
PL331
PL331
PL331
PL331
PL331
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL343
PL343
PL344
PL344
PL344
PL344

hrubieszowski
krasnostawski
tomaszowski
zamojski
lubartowski
lubelski
ieczynski
6widnicki
janowski
krasnicki
tukowski
opolski
putawski
rycki
bieszczadzki
brzozowski
jasielski
krosnieftski
leski
sanocki
jarosiawski
lubaczowski
przemyski
przeworski
kolbuszowski
iaficucki
ropczycko-sedziszowski
rzeszowski
strzyzowski
debicki
lezajski
mielecki
nizahski
stalowowolski
tarnobrzeski
kielecki
konecki
ostrowiecki
skarzyski
starachowicki
buski
jedrzejowski
kazimierski
opatowski
pihczowski
sandomierski
staszowski
wtoszczowski
biatostocki
sokolski
bielski
hajnowski
kolneriski
lomzyhski

Chetmsko-zamojski
C helm sko-zamoj ski
Chetmsko-zamojski
Chetmsko-zamojski
Lubelski
Lubelski
Lubelski
Lubelski
Putawski
Putawski
Pufawski
Putawski
Pulawski
Putawski
Krosniertski
Krosniertski
Kro^niehski
Krosniertski
Krosniehski
KroSniertski
Przemyski
Przemyski
Przemyski
Przemyski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Biatostocki
Biatostocki
tomzyhski
-Lomzyhski
Lom±yhski
tomzyhski
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PL344
PL344
PL344
PL345
PL345
PL345
PL345
PL345
PL411
PL411
PL411
PL411
PL411
PL414
PL414
PL414
PL414
PL414
PL414
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL41G
PL416
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL418

PL418
PL418
PL418
PL418
PL422
PL422
PL422
PL422
PL422
PL422
PL422
PL422
PL423
PL423
PL423
PL423
PL423
PL423
PL425

siemiatycki
wysokomazowiecki
zambrowski
augustowski
grajewski
moniecki
sejnehski
suwalski
chodzieski
czarnkowsko-trzcianecki
pilski
wqgrowiecki
ztotowski
gniezniehski
kolski
koniriski
slupecki
turecki
wrzesinski
jarociriski
kaliski
kepihski
krotoszyhski
ostrowski
ostrzeszowski
pleszewski
gostyiiski
grodziski
kosciahski
leszczyhski
miedzychodzki
nowotomyski
rawicki
wolsztyhski
obornicki
poznahski
szamotulski
sredzki
sremski
biatogardzki
drawski
kolobrzeski
koszalihski
stawieriski
szczecinecki
swidwihski
watecki
choszczehski
gryficki
tobeski
mysliborski
pyrzycki
stargardzki
goleniowski

tomzyhski
tomzyriski
tomzyfiski
Suwalski
Suwalski
Suwalski
Suwalski
Suwalski
Pilski
Pilski
Pilski
Pilski
Pilski
Konirtski
Koniriski
Konirtski
Koniriski
Koniriski
Konihski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Leszczynski
Leszczynski
Leszczynski
Leszczyriski
Leszczynski
Leszczynski
Leszczyriski
Leszczyhski
Poznanski
Poznahski
Poznanski
Poznahski
Poznahski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Szczecirtski
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PL425
PL425
PL425
PL431
PL431
PL431
PL431
PL431
PL432
PL432
PL432
PL432
PL432
PL432
PL432
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL516
PL516
PL516
PL516
PL516
PL517
PL517
PL517
PL517
PL517
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL521
PL521
PL521
PL521
PL521
PL522
PL522
PL522
PL522
PL522
PL522
PL613
PL613

gryfihski
kamienski
policki
gorzowski
mi^dzyrzecki
stubicki
strzelecko-drezdenecki
suleciriski
krosnienski
nowosolski
swiebodzihski
wschowski
zielonogbrski
zaganski
zarski
bolestawiecki
jaworski
jeleniogbrski
kamiennogbrski
lubahski
Iwbwecki
zgorzelecki
ztotoryjski
gtogowski
gbrowski
legnicki
lubihskJ
polkowicki
dzierzoniowski
ktodzkj
swidnicki
watbrzyski
zqbkowicki
milicki
olesnicki
oiawski
strzeliriski
Sredzki
trzebnicki
wotowski
wrodawski
brzeski
kluczborski
namysfowski
nyski
prudnicki
cjtubczycki
k^dzierzyhsko-kozielski
krapkowicki
oleski
opolski
strzelecki
bydgoski
torufiski

Szczecihski
Szczecihski
Szczecifiski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Zielonogbrski
Zielonogbrski
Zielonogbrski
Zielonogbrski
Zielonogbrski
Zielonogbrski
Zielonogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Jeleniogbrski
Leg n icko-gtog ows ki
Leg n icko-gtogows ki
Leg n icko-gtog owski
Legnicko-gtogowski
Legnicko-gtogowski
Walbrzyski
Watbrzyski
Walbrzyski
Watbrzyski
Watbrzyski
Wroctawski
Wroclawski
Wroctawski
Wroctawski
Wroctawski
Wroctawski
Wroctawski
Wroctawski
Nyski
Nyski
Nyski
Nyski
Nyski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Bydgosko-toruhski
Bydgosko-torunski

KP-611 -363-A RiM R/1 /z
Strona 7 z 11



PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL621
PL621
PL621
PL621
PL621
PL621
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL623
PL623
PL623
PL623
PL623
PL623
PL631
PL631
PL631
PL631
PL631
PL634
PL634
PL634
PL634
PL634
PL635
PL635
PL635
PL635
PL635
PL635

brodnicki
chelmihski
golubsko-dobrzyriski
grudziqdzki
sepolefiski
swiecki
tucholski
wa.brzeski
aleksandrowski
inowroctewski
lipnowski
mogilehski
nakielski
radziejowski
rypinski
wtoclawski
znihski
braniewski
dziatdowski
elbla.sk!
itawski
nowomiejski
ostr6dzki
bartoszycki
k^trzyhski
lidzbarski
mra.gowski
nidzicki
olsztyhski
szczycietiski
eJcki
gizycki
gofdapski
olecki
piski
w^gorzewski
bytowski
chojnicki
czJuchowski
l^borski
sfupski
gdariski
kartuski
nowodworski
pucki
wejherowski
koscierski
kwidzyhski
malborski
starogardzki
sztumski
tczewski

Grudzia.dzki
Grudzia.dzki
Grudziadzki
Grudzigdzki
Grudzia.dzki
Grudziadzki
Grudzia.dzki
Grudzia.dzki
Wloclawski
Wtocfawski
Wioctawski
Wtoclawski
Wloclawski
Wloclawski
Wloclawski
Wfoclawski
Wloctawski
Elbl^ski
Elblqski
Elbla.ski
Elbla^ski
Elblaski
Elblgski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztynski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Elcki
Eteki
Elcki
Elcki
Elcki
Elcki
Stupski
Stupski
Slupski
Stupski
Stupski
Gdahski
Gdansk!
Gdahski
Gdahski
Gdahski
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
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F300 - numer wniosku o platnosc tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcjf} tworzenia
znaku sprawy;

F300B - data zlozenia wniosku o platnosc, bez spacji i zbednych znakow, wymagany format:
,,RRRRMMDD" (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesiac, dwucyfrowy dzieri);

F301 - numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneficjentem;

F304 -numer jednostki odpowiedzialnej za kontrol? administracyjn^ oraz wystawiajaca^ lisle
zleceri pJatnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:
8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnosl^skiego
8802 Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodzlwa Lubelskiego
8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
8805 Zarzad Marszalkowski Wojewodztwa Lodzkiego
8806 Zarzad Wojewodztwa Malopolskiego
8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego
8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego
8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego
8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego
8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
8813 Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
8816 Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
9918ARR
9919 podmiot ktory zostanie wybrany do wdrazania dzialari delegowanych

F307 - jednostka przechowujaca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich zgodnie z tabela
przewidziana w Zalqczniku 1 czesc 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek

1
1
2

2

3

3

Sub-srodek do celow programowania

wsparcie ksztalcenia zawodowego i nabywania
umiej^tnosci

wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne

wsparcie dla korzystajqcych z ustug doradczych

wsparcie na szkolenia doradcow

wsparcie na koszty przyst^powania do systemdw jakosci
wsparcie na dziatania informacyjne i promocyjne
realizowane przez grupy producentow na rynku
wewn^trznym

Kod sub-
srodka

1.1

1.2

2.1

2.3

3.1

3.2

KP-611-363-ARiMR/l/z
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4

7

7

7

16

19

19

19

19

wsparcie na inwestycje w infrastrukture. zwia,zana. z
rozwojem, modernizacja. i dostosowywaniem sektora

lesnego
wsparcie na inwestycje zwiqzane z tworzeniem,
ulepszaniem tub rozbudowa. wszystkich rodzajow matej
infrastruktury , w tym inwestycje w energie, odnawialn$ i
w oszcze^dzanie energii

wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powia_zanej
infrastruktury

wsparcie na badania i inwestycje zwi^zane z
utrzymaniem, odbudowa. i poprawq stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dot.
powia_zanych aspektow spoteczno-gospodarczych oraz
srodkow w zakresie swiadomosci srodowiskowej

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup
operacyjnych EIP na rzecz wydajnego i zrownowazonego
rolnictwa

wsparcie przygotowawcze

wsparcie na realizacj^ operacji w ramach strategii
lokalnego Rozwoju kierowanego przez spolecznosc

przygotowanie i realizacja dzialari w zakresie wspoipracy
z lokalnq grupq dzialania

wsparcie na koszty bieza.ce i aktywizacj^

4.3

7.2

7.4

7.6

16.1
19.1

19.2

19.3
19.4

F508A - obszar obj^ly zlozonym wnioskiem o pJatnosc, pole nie podlega weryflkacji;

F508B - obszar objety dokonywana platnoscia, obszar za ktory platnosc zostaia przyznana,
pole nie podlega weryfikacji;

F510 -wykaz kodow dla odpowiednio wybranego prioryletu (celu szczegolowego)

Kod

2a

3a

Rozporzadzenia (UE)Nr 1305/2013

Artykul
5 ust. 2
lit. a)

Artykul
5 ust. 3
lit. a)

Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich
gospodarstw i ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji
gospodarstw. w szczegolnosci w celu zwiekszenia udziahi
w rynku oraz dywersyfikacji rolniczej.

Doskonalenie konkurencyjnosci glownych producentow
poprzez lepszc wprowadzenie ich w lancuch
rolnospozywczy przez systemy zapewniania jakosci,
dodawanie wanosci produktom rolnym, promocj^ na
rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i
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organizacje producentow oraz organizacje
miedzybranzowe.

3b Artykut
5 ust. 3
lit. b)

Wspieranie zapobiegania i zarzadzania ryzykiem w
gospodarstwacb rolnych.

Artykul
5 ust. 4

Przywracanie, zabezpieczanie i zwiekszanie ekosystemow
zwiazanych z rolnictwem i lesnictwem, z naciskiem na
nastepujace obszary.

6b Artykul
5 ust. 6
lit. b)

Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.

F600 — w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczyc kod ,,F" tj. gdy
wniosek zostal wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczyc ,,N".

F601 - data przeprowadzenia kontroli na miejscu w wyniku typowania, jesli w polu F600
zaznaczono ,,F", wymagany format: ,,RRRRMMDD"? pisany ciagiem bez zbednych znakow,
jest to ostatni dzieri kontroli na miejscu;

F602 — jezeli w wyniku kontroli operacji na miejscu nast^pilo jakiekolwick obnizenie
kwoty kosztow kwalifikowalnych - nalezy wprowadzic (kod .,Y"). Natomiast, gdy w wyniku
kontroli operacji na miejscu nie nast^pilo obnizenie kwoty kosztow kwalifikowalnych -
nalezy wprowadzic (kod ,,N"). Zgodnie z kart^ weryfikacji wniosku o platnosc; pole
wypelniane jest jedynie w przypadku, gdy w polu F600 zaznaczono (kod ,,F").

F603 — kod przyczyny obnizenia kwoty kosztow kwalifikowalnych w wyniku kontroli na
miejscu, gdy F602 ="Y". W przypadku gdy istnieje wi^cej niz jedna przyczyna, nalezy
wskazac t^ ktora uzasadnia najwyzsz^ kare, nalezy zaznaczyc odpowiednio:

Kod Przyczyna korekty
A Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz dokumentach dolaczonych do

wniosku ze stanem faktycznym _______^_
C Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na

miejscu
D Nieprawidlowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub

innych dokumenlow wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub
unijnego
Rozpoczecie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu
Nie realizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie
przyznania pomocy _^

F
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3.18. Zalacznik do listy zlecen ptatnosci dla dzialan ,.Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020" (RWF-1/363) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr listy zlecen pfatnosci :

Umowa oraz aneksy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajqcego finansowania

Data umo\vy/
aneksu

1

Ostatecznie:

Kwota
pomocy

wynikajaca
z umowy /

aneksu
2

wtym:

Udzial srodkow
na

wyprzedzaj^ce
finansowanie w
kwocie pomocy

w T.\h
3

Udziat srodkow
na

wyprzedzaja.ee
finansowanie

w kwocie
pomocy
fw-%1

4

Zwrot/-y cz^sci
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzajqce
finansowanie

Data
zwrotu

5

3^xd

Sums zwrotow:

Kwota
zwrotu

6

JxC

Rozliczenie kwoty pomocy

Etap
7

Kwota pomocy
wynikajaca

z prawidiowo
poniesionych

kosztow
kwalifikowalnych

(wzt)
8

wtym:

Srodki
EFRROW

9

Srodki krajowe

wyptacone
na

wyprzedzaj^ce
finansowanie

(uwzgl^dniajqca
zwroty),
me wiqcej
niz 20%

przyslugujqcej
kwoty pomocy

10

uzupelniajijce
(jesli srodki
wyptocoiie
w ramach

ivyprzedzajacego
finansowania,
uwzglqdniajqce

zwroty
nie przekroczyty

20%
przysiugujqcej
kwoty pomocy)

11

Rozliczenie
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzaj ̂ ce
finansowanie

(jesli "-" srodki
do zwrotu przez

beneficjenta;
jesli "+" srodki

nadplacone
przez

beneficjenta

12

^rx^T

^^=—=r^
^^=— =c^^
^^r=— =c^^^^^-^c^

Sporxadzi Z a t w i e r d z i I

Data, podpis Data, podpis
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3.19. Instrukcja wypetniania tabeli Rozliczenie wyprzedzaj^cego fmansowania
kosztow kwalifikowanych operacji RWF-1/363 (1-3/363)

Jezeli beneficjent korzystal z wyprzedzajacego fmansowania kosztow kwalifikowalnych,
wowczas na etapie platnosci ostatecznej, po wyliczeniu kwoty do wypiaty nalezy
sporzadzic list$ zleceri platnosci i obowiqzkowo dokument - Rozliczenie wyprzedzajqcego

fmansowania kosztow kwalifikowalnych operacji RWF-1/363. Dokumenty Iqcznie przekazuje
si$ do DK ARiMR (dokument R WF-1/363 przekazywany jest jedynie w wersji papierowej).

W ww. formularzu nalezy wpisac:

numer zlecenia, do ktorego RWF - 1/363 jest zafejcznikiem,

Kolumnv od 1 do 4 nalezy wypetnic napodstawie danychzawarlych w umowie/aneksie.

W pienvszym wierszu tabeli w kolumny od 1 do 4 nalezy wpisac dane z umowy przyznania pomocy,
a w kolejnych wierszach tabeli dane z aneksow do umowy.

kolumna nr 1 — dat$ umowy/aneksu;

kolumna nr 2 - kwote pomocy wynikaj^ca z umowy/aneksu;

kolumna nr 3 - kwote wyprzedzajacego finansowania wynikajac^ z umowy/aneksu;

kolumna nr 4 - udzial srodkow na wyprzedzajace finansowanie w kwocie pomocy w %

(kolumna 3 /kolumna 2 x 100)

Uwaga! Procentowy udzial srodkow wyj^aconych z tytulu wyprzedzajacego finansowania nie
moze przekroczyc 3637% kwoty pomocy.

Kolumnv 5 i 6 nalezy wypetnic na podstawie informacji o zwrotach srodkow w ramach
wvprzedzajgceso finansowania (przedstawionych przez beneficjenta polwierdzen dokonania zwrotu
srodkow finansowych z tytulu nadmiemie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajqcego
finansowania)

kolumna 5 - dat zwrotu;

kolumna 6 - kwot? zwrotu;

Kolunmv od 7 do 11 sq wypehiiane napodstawie zautoryzowanych kosztow kwaliflkowanych operacji.
dla voszczegolnych etapow.

kolumna 7—numer etapu realizacji operacji;

kolumna 8 - l^czna^ kwot? pomocy wynikajaca z poniesionych kosztow kwalifikowanych dla
kazdego etapu, tj Jaczna kwote srodkow UE i PL (suma kolunm 8 = 9 + 10 +11);

kolumna 9 - kwot$ stanowiac^ udzial srodkow unijnych w kwocie pomocy dla kazdego etapu
(kwota znajduje sie na wystawianym zleceniu ptatnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na
kwot$ ze srodkow wspd^finansowania unijnego");
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kolumna 10 - kwote srodkow krajowych dla danego etapu wyplacona^ w ramach wyprzedzajacego
finansowania,;

kolumna 11 - kwole srodkow krajowych stanowiaca^ uzupelnienie kwoty pomocy (kwota znajduje
sie na wystawianym zleceniu platnosci w pozycji ,,dolyczy dokonania przelewu na kwote ze
srodkow wspolfinansowania krajowego");

Kolumn? 1 1 wypebiia si? jezeli wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania stanowila mniej
niz 36,37% lacznych kosztow kwalifikowalnych operacji.

kolumna 12 (kolumna wypdniana obowiazkowo') - kwote stanowiaca rozliczenie srodkow
finansowych otrzymanych przez beneficienta z tytuhi wyprzedzaiacego finansowania.

Kwota w tej kolumnie stanowi roznic? pomi^dzy kwotq srodkow wyprzedzajacego finansowania,
ktora zostala rozliczona w ramach poszczegolnych etapow i zwrocona przez beneficjentow
(kolumna 10 kolumna 6) awyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania na podstawie
pierwotnie zawartej umowy (kolumna 3 pierwszy wiersz)

S jezeli rozliczenie jest > 0 —jest to kwota jak^ nalezy zwrocic beneficjentowi

Rozliczenie moze bye > 0 np. w przypadku, gdy beneficjent w wyniku podpisania aneksu do
umowy przyznania pomocy jest zobowiazany do zwrotu srodkow finansowych z tytuhi
nadmiernie lub nienaleznie wyfiaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania i dokonal tego
zwrotu w kwocie wiekszej niz wynikajaca z aneksu.

S jezeli rozliczenie jest < 0 - nalezy wpisac kwote ze znakiem „-", jest to kwota jaka^ beneficjent
powinien zwrocic na rachunek bankowy Agencji,

Rozliczenie moze bye < 0 np. jezeli beneficjent nie dokonal zwrotu srodkow finansowych
ztytulu nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania lub
koszty kwalifikowalne operacji byly nizsze niz zakladano w umowie przyznania pomocy, co
spowodowalo ze wyplacona kwola wyprzedzajacego finansowania przekroczyla poziom
36,37% kwoty pomocy.

Kwote z tej kolumny powinna bye zgodna z kwotq z pisma informujacego beneficjenta
o przekazaniu do ARiMR Zlecenia f^

jezeli rozliczenie jest = 0 nalezy wpisac 0.

Dokument RWF-1 /3 63 powinien bye podpisany przez osobe sporza^lzaj ac% sprawdzaj acej
i zatwierdzajqcej (tj. le same osoby, ktore sporzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzajq liste zleceri platnosci).
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3.20. Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (1-4/363)

I. Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W odniesieniu do art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17.07.2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporz^dzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarz^dzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. U. UE. L. z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosna kwote
naleznosci powiekszona w stosownych przypadkach, o odsetki. Odsetki nalicza sie za
okres miedzy terminem zwrotu platnosci przez beneflcjenta wyznaczonym w nakazie
odzyskania srodkow, ktory nie moze przekraczac 60 dni, a data zwrotu lub odliczenia.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o Agencji do naleznosci z tytulu nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci ustalonych na podstawie umowy, stosuje sie odpowiednio
przepisy dzialu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2012 r., poz. 749 z pozn. zm.), zwanej dalej Ordynacja podatkowa, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych umarzania naleznosci, odraczania platnosci, rozkladania platnosci
na raty oraz zaokraglania naleznosci, z tym, ze termin, o ktorym mowa w art. 47 § 1
Ordynacji podafkowej, wynosi 60 dni.

Stosownie zatem do art. 47 § 1 Ordynacji podatkowej w zw. z art. 30 ust. 1 ustawy
o Agencji termin platnosci kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci wynosi
60 dni od daty doreczenia decyzji ustalajacej wysokosc tej kwoty.

Zgodnie z art. 51 § 1 Ordynacji podalkowej, zalegloscia^ podatkowq jest podatek
niezaplacony w terminie platnosci. Stosownie natomiast do art. 53 § 1 Ordynacji
podatkowej, od zaleglosci podatkowych, z zastrzezeniem art. 54 Ordynacji podatkowej,
naliczane sa odsetki za zwloke. Natomiast art. 53 § 4 Ordynacji podatkowej stanowi,
ze odsetki za zwloke naliczane sa od dnia nast^pujacego po dniu uplywu terminu platnosci
podatku.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywolanych powyzej regulacji do naleznosci z tytulu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych pJatnosci oznacza, iz w przypadku niewplacenia
kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych pJatnosci w terminie 60 dni od daty
doreczenia pisma w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci, od dnia nastepujacego po uplywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Obowiazek zwrotu srodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnosc zostala dokonana na
skutek pomylki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli blqd nie mogl zostac
wykryty przez beneflcjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy blad
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
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