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3.14. Nota korygujagca (P-1/308)

|  P-1/308

NUMER
ORYGINAL / KOPIA®

NOTA

KORYGUJACA DATA MIEISCOWOSC

PIECZEC WYSTAWCY

.............................

WYSTAWCA NOTY KORYGUJACE]

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

DANE Z DOKUMENTU ZRODLOWEGO
(dla ktorego sporzgdza sie note korygujgcg)

PELNA NAZWA 1 NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

L.P. TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEI:

SPORZADZIL: IMIE, NAZWISKO I PODPIS SPRAWDZIL 1 ZATWIERDZIL: IMIE, NAZWISKO 1 PODPIS

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARiMR/1/z
Strona 1 z 1



3.15. Karta wzor6w podpisow 0s6b upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty
Zlecen Platnosci w ramach PROW 2014-2020 (KK-16/308)

Karta wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych do zatwierdzania do wyptlaty zlecen platnosci
w ramach PROW 2014-2020

Bk PN KK-16/308
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE
WDRAZAJACE] STANOWISKO WZOR PODPISU
T . 2)
Obowigzuje od dnia ™ ...

data/podpis/pieczatka"

1) W przypadku autoryzacji platnosci w Biurze Powiatowym Kartg podpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARIMR - Prezes ARIMR. W przypadku jednostek realizujacych zadania delegowane Kartg
wzoréw podpisow podpisuje kierownik danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojewddztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowe 0s6b podpisujgcych Kartg wymagajg rowniez zmiany Karty wzoréw podpisow. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osoéb widnicjgcych na Karcie wzorow podpiséw.
réwniez wymagaja zmiany Karty wzorow podpisow.

2) Data, od ktérej obowiazuje Karta wzoréw podpisow nie moze by¢ datg wezesnicjszg niz data, z kiérg Karta WZzoréw
podpiséw zostala podpisana. Daty te mogg by¢ takic same, lub data obowigzywania moze by¢ daty péZniejszg niz data. z
ktorg Karta wzoréw podpisow zostala podpisana.
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3.16. Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12

ZW-1 Dokument nr ... zgloszenie naleznosci z tyt. ptatnosci dokonanych w ramach EFRROW

Jednostka wdrazajgca:

Imig¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja

0s:

Dzialanie:

Rodzaj Pomocy —
o$/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant

[ Data

Znak sprawy: [ ]
Data rejestracji w Ksigdze Diuznikow
Data
Zgloszenie nalezno$ci Nr
Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty ........... ztotych
(STOWDIE! vsismusmnmsismssie s s SRt zlotych) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z

tabela nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu ***.. ...

beneficjenta:
(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Na wymieniong kwotg skiadajg sig:

publiczne srodki krajowe w kwocie ........ zlotych, co stanowi ..... % ww. kwoty,
publiczne $rodki wspolnotowe w kwocie ......... zlotych. co stanowi ..... % ww. kwoty,
Ww. nalezno$¢ powstala:*

- w wyniku blgdu administracyjnego

- z winy beneficjenta

Wskazanie typu naleznosci*:

- wyprzedzajace finansowanic;

- zaliczka;

- zwykla sprawa windykacyjna.

Tabela nr 1

.... na rzecz wskazanego nizej

Nalezno$¢ podlegajaca windykacji

Poczgtkowa

Data zatwierdzenia
raportu z kontroli
lub podobnego
dokumentu, o

Data dorgczenia
decyzji o

ustaleniu kwot/
Data dorgczenia

Lp. Kwota Rodzaj odsetek d:;tat ll(naliczania Ktérym mowa w informacji o
adsele art. 54(1) koniecznosci
Rozporzadzenia zwrotu
(UE) 1306/2013
Razem
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Podstawa prawna wyplaty §rodkéw wymienionemu beneficjentowi

Umowa/Decyzja nr z dnia
Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyplat
Zlecenie
Kwota w zlotych platnos$ci nr
Wyplata Data : i
Pub‘llczne $rodki Publiczne $rodki Razem
krajowe wspolnotowe
Wyplata
Wyplaty razem
Kary pienig¢zne
L.p. Kwota kar W tym ze §rodkéw Rodzaj odsetek | Poczatkowa data
pieni¢znych Publiczne Publiczne $rodki naliczania odsetek

$rodki krajowe | wspélnotowe

Kwoty Razem

Podstawa zgdania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidlowosci)
NieWYKONAHIE «.oosseassnmmmismssnsivsmsioiime umowy/decyzjinr............. zdnia......
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Nr ... idata ... zlecenia korygujacego........ Kwota korekty........., w tym:
srodki krajowe....... srodki wspolnotowe.....

* niepotrzebne skresli¢
***wpisac wlasciwy fundusz, z ktérego zostala dokonana platnosé (EFRROW, EFRG, Sekcja Gwarancji)
W przypadku Sekcji Gwarancji Oddzialy Regionalne nie wypelniajq rubryki dot. procentowego podzialu srodkéw

Czynnosci Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data
Sporzadzil
Sprawdzit

(podpis i pieczeé osoby uprawnionej)

Zalgczniki: (wybrac wiasciwe zgodnie z obowiazujqca procedura dla danego funduszu)

1. Kopia decyzji ustalajgca kwotg do zwrotu (o ile wyst¢puje w sprawie).

2. Dokument informujgcy o podstawie zgdania zwrotu przyznanej pomocy — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginalem (o ile wystepuje w sprawic).

3.  Wnhniosck (wnioski) beneficjenta o dokonanic platnosci -kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem.

4. Zlecenie platnosci — kopia po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginalem.

5.  Umowa z beneficjentem wraz z zalagcznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy— kopia

poswiadczona za zgodnosé z oryginalem.

6. Decyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkow finansowych —
oryginal (o ile wystepuje w sprawie).

7. Dokumenty potwicrdzajgce ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem (o ile
dokumenty te wyst¢pujg w sprawie).

8. Dokument (dokumenty) stwierdzajgcy/e/ wystapienie nieprawidtowosci - kopia potwicrdzona za zgodnos¢ z oryginalem
(o ile dokument/y/ ten/te wyst¢puje/-a/ w sprawie).

9. Opinia prawna dot. wystgpicnia nieprawidiowosci skutkujacej dochodzeniem naleznosci:

10. Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentéw takich jak deklaracje, o§wiadczenia bencficjenta, pisma a w
szczegdlnosci podpisany przez beneficjenta protokd! z kontroli lub inny dokument. w ktérym beneficjent poiwierdza
ustalenia kontroli — kopie po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem.
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3.17. Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X (1-2/363)

Zasady ogoélne:

Na podstawie sporzadzonej listy zlecen platnosci, aplikacja OFSA PROW DD generuje dane
rzeczowe do Tabeli X, ktore sg zaciggane do aplikacji EBS UE bez udziatu pracownika
podmiotu wdrazajgcego.

W przypadku obstugi projektow na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT podmioty
wdrazajace dzialania delegowane zobowigzane sa do sporzadzania raportu Tabela X w cyklu
kwartalnym.

Departament Ksiggowosci ARIMR w ciggu 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu
roku  kalendarzowego, przekazuje przy  wykorzystaniu  poczty elektronicznej
do Departamentu Dzialann Delegowanych raport Tabela X zwierajacy informacje dotyczace
zaplaconych zlecen platnosci dla projektéw na rzecz beneficjentéw obstugiwanych bez
wsparcia systemu IT  (w formie elektronicznej plik excel). Departament Dziatan
Delegowanych przekazuje ww. raport do odpowiednich jednostek wdrazajgcych dziatania
delegowane w ramach PROW 2014 — 2020. Jednostki wdrazajace dzialania delegowane w
ramach PROW 2014 -2020 w okresie 60 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu roku
kalendarzowego uzupelniajg dane rzeczowe i przekazujg zwrotnie do Departamentu Dziatan
Delegowanych raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartatu IV, za okres ktory jednostki
wdrazajagce dzialania delegowane przekazujg do Departamentu Dzialan Delegowanych
uzupeknione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za rok budzetowy KE.

Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X.

Zakres pol:

F100 — dane odpowiadajace nazwie agencji platniczej, nalezy wprowadzi¢ wartos¢ stala:
PLO1

F101 — numer referencyjny platnosci tj.: numer zlecenia platnosci nadany zgodnie z
Instrukcjq wypelniania zlecenia platnosci, zlecenia platnosci dla zaliczki/wyprzedzajqcego
finansowania kosztéw kwalifikowanych, zlecenia korygujgcego do zlecenia platnosci
wystawionego w ramach dzialann PROW na lata 2014-2020 1-1/363

F103 — rodzaj platnosci, pole odpowiednio zacigga si¢ w powigzaniu z wybranym rodzajem
platnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastg¢pujgcg nomenklaturg:

kod ,,1” oznacza wyptacong zaliczke;
kod ,,2” oznacza platno$¢ salda koficowego (pierwsza i jedyna ptatnos¢ lub rozliczenie salda
po wyplacie zaliczki);

e kod..3” oznacza kwote odzyskana/zwrot po natozeniu kary lub korekty;
kod ..6” oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordow w zakresie wykluczen z ptatnosci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;

e kod,7” oznacza wyplaty czgsciowe.

F105 — pole oznacza platno§¢ obcigzony zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) — nalezy wpisac ,,Y™ albo ,,N™:
e kod .. Y” oznacza obcigzenie platnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powyzej 3%:
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e kod .N” oznacza brak obcigzenia platnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyptaty do 3%;

F105B — zakres pola nie odnosi si¢ do dziatan delegowanych;

F105C — wskazuje kwoty zmniejszenia platnosci lub wykluczenia z platnosci w wyniku
kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu. Pole wypelniane jesli w polu F105
zaznaczono warto$é ,,Y”. Obnizenie kwoty do wyplaty po kontroli administracyjnej/kontroli
na miejscu, wykazywana lacznie warto$¢ ujemna.

F106 — kwota pojedynczej platnosci wedlug kodu budzetu (F109), pole nie podlega
weryfikacji;

F106A — kwota wkiadu publicznego w finansowanie operacji, pochodzgca z budzetu panstwa,
pole nie podlega weryfikacji;

F107 — jednostka walutowa, pole nie podlega weryfikacji w pole nalezy wpisa¢ warto$¢ stalg
- PLN;

F108 — data platnosci wprowadzona bez spacji i zbednych znakoéw, wymagany format:
.RRRRMMDD?” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesigc, dwucyfrowy dzien);

F109 — pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dzialania, wymagany format bez spacji
np..: ,,050460010111100”;

F110 - jest to rok kalendarzowy zlozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. W odniesieniu do podejmowania wieloletnich zobowigzan, zwigzanych z np. z
$rodkami ,,obszar” lub ,,zwierzeta”, jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowigzania.

F200 — pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci ( Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn.
zm.).;

F201 —imie i nazwisko lub nazwa beneficjenta;

F202A — adres beneficjenta (nazwa ulicy i numer domu/lokalu, w przypadku braku ulicy
jedynie numer domu/lokalu);

F202B - miedzynarodowy kod pocztowy, zgodnie z formatem PLXX-XXX np. PL 07-480;
F202C - adres wnioskodawcy (gmina lub miasto):

F205 — pole dotyczy gospodarstwa w regionie o niekorzystnych warunkach gospodarowania
- nalezy wpisac ,,Y™ albo ,,N™:

e kod,Y” oznacza, ze gospodarstwo znajduje si¢ na obszarze ONW;
e kod,.N” oznacza, ze gospodarstwo nie znajduje si¢ na obszarze ONW;
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F207 — region lub podregion w panstwie czlonkowskim NUTS3, ustalany wedlug gléwne;j
dzialalnosci prowadzonej przez beneficjenta;

Stownik dla obszaréw NUTS3

Kod NUTS3 powiat Nazwa NUTS3
PL114 brzezinski Lodzki

PL114 {6dzki wschodni Lodzki

PL114 pabianicki todzki

PL114 zgierski £ 6dzki

PL115 belchatowski Piotrkowski

PL115 opoczynski Piotrkowski

PL115 piotrkowski Piotrkowski

PL115 radomszczarnski Piotrkowski

PL115 tomaszowski Piotrkowski

PL116 faski Sieradzki

PL116 pajeczarnski Sieradzki

PL116 poddebicki Sieradzki

PL116 sieradzki Sieradzki

PL116 wielunski Sieradzki

PL116 wieruszowski Sieradzki

PL116 zduniskowolski Sieradzki

PL117 kutnowski Skierniewicki

PL117 teczycki Skierniewicki

PL117 fowicki Skierniewicki

PL117 rawski Skierniewicki

PL117 skierniewicki Skierniewicki

PL121 ciechanowski Ciechanowsko-plocki
PL121 gostyninski Ciechanowsko-plocki
PL121 miawski Ciechanowsko-ptocki
PL121 ptocki Ciechanowsko-ptocki
PL121 ploriski Ciechanowsko-ptocki
PL121 sierpecki Ciechanowsko-ptocki
PL121 zurominski Ciechanowsko-ptocki
PL122 tosicki Ostrotecko-siedlecki
PL122 makowski Ostrolecko-siedlecki
PL122 ostrotecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrowski Ostrolecko-siedlecki
PL122 przasnyskKi Ostrotecko-siedlecki
PL122 puttuski Ostrotecko-siedlecki
PL122 siedlecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 sokotowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wegrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wyszkowski Ostrotecko-siedlecki
PL127 m. st. Warszawa Miasto Warszawa
PL128 biatobrzeski Radomski

PL128 kozienicki Radomski

PL128 lipski Radomski

PL128 przysuski Radomski

PL128 radomski Radomski

PL128 szydiowiecki Radomski

PL128 zwolenski Radomski

PL129 garwolinski Warszawski wschodni
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PL129 legionowski Warszawski wschodni
PL129 minski Warszawski wschodni
PL129 nowodworsKi Warszawski wschodni
PL129 otwockKi Warszawski wschodni
PL129 wolomirnski Warszawski wschodni
PL12A rodziski Warszawski zachodni
PL12A grojecki Warszawski zachodni
PL12A piaseczynski Warszawski zachodni
PL12A pruszkowski Warszawski zachodni
PL12A sochaczewski Warszawski zachodni
PL12A warszawski zachodni Warszawski zachodni
PL12A zyrardowski Warszawski zachodni
PL214 bochenski Krakowski

PL214 krakowski Krakowski

PL214 miechowski Krakowski

PL214 myslenicki Krakowski

PL214 proszowicki Krakowski

PL214 wielicki Krakowski

PL215 gorlicki Nowosgdecki

PL215 limanowski NowosadecKi

PL215 nowosgdecki Nowosgdecki

PL215 nowotarski Nowosadecki

PL215 tatrzanski NowosadeckKi

PL216 chrzanowski Oswiecimski

PL216 olkuski Os$wiecimski

PL216 oswiecimski Oswiecimski

PL216 suski Oswiecimski

PL216 wadowicki Oswiecimski

PL217 brzeski Tarnowski

PL217 dagbrowski Tarnowski

PL217 tarnowski Tarnowski

PL224 czestochowski Czestochowski
PL224 kiobucki Czestochowski
PL224 myszkowski Czestochowski
PL225 bielski Bielski

PL225 cieszynski Bielski

PL225 zywiecki Bielski

PL227 raciborski Rybnicki

PL227 rybnicki Rybnicki

PL227 wodzistawski Rybnicki

PL228 lubliniecki Bytomski

PL228 tarnogorski Bytomski

PL229 gliwicki Gliwicki

PL22B bedzinski Sosnowiecki

PL22B zawiercianski Sosnowiecki

PL22C bierunsko-ledzinski Tyski

PL22C mikotowski Tyski

PL22C pszczynsKi Tyski

PL311 bialski Bialski

PL311 parczewski Bialski

PL311 radzynski Bialski

PL311 wiodawski Bialski

PL312 bitgorajski Chetmsko-zamojski
PL312 chetmski Chetmsko-zamojski
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PL312 hrubieszowski Chetmsko-zamojski

PL312 krasnostawski Chetmsko-zamojski

PL312 tomaszowski Chelmsko-zamojski

PL312 zamojski Chetmsko-zamojski

PL314 lubartowski Lubelski

PL314 lubelski Lubelski

PL314 feczynski Lubelski

PL314 Swidnicki Lubelski

PL315 janowski Putawski

PL315 krasnicki Putawski

PL315 fukowski Putawski

PL315 _opolski Putawski

PL315 putawski Putawski

PL315 rycki Putawski

PL323 bieszczadzki Kro$nienski

PL323 brzozowski Kro$nienski

PL323 jasielski Kros$nienski

PL323 kro$nienski Kro$nieriski

PL323 leski Kros$nienski

PL323 sanocKki Kros$nienski

PL324 jarostawski Przemyski

PL324 lubaczowski Przemyski

PL324 przemyski Przemyski

PL324 przeworski Przemyski

PL325 kolbuszowski Rzeszowski

PL325 fancucki Rzeszowski

PL325 ropczycko-sedziszowski Rzeszowski

PL325 rzeszowski Rzeszowski

PL325 strzyzowski Rzeszowski

PL326 debicki Tarnobrzeski

PL326 lezajski Tarnobrzeski

PL326 mielecki Tarnobrzeski

PL326 nizanski Tarnobrzeski

PL326 stalowowolski Tarnobrzeski

PL326 tarnobrzeski Tarnobrzeski

PL331 kielecki Kielecki

PL331 konecki Kielecki

PL331 ostrowiecki Kielecki

PL331 skarzyski Kielecki

PL331 starachowicki Kielecki

PL332 buski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 jedrzejowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 kazimierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 opatowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 pinczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 sandomierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 staszowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 wloszczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL343 biatostocki Bialostocki

PL343 sokolski Biatostocki

PL344 bielski tomzynski

PL344 hajnowski tomzynski

PL344 kolnenski tomzynski

PL344 fomzynski tomzynski
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PL344 siemiatycki tomzynski
PL344 wysokomazowiecki tomzynski
PL344 zambrowski tomzynski
PL345 augustowski Suwalski
PL345 grajewski Suwalski
PL345 moniecKi Suwalski
PL345 sejnerski Suwalski
PL345 suwalski Suwalski
PL411 chodzieski Pilski

PL411 czarnkowsko-trzcianecki Pilski

PL411 pilski Pilski

PL411 wagrowiecki Pilski

PL411 ztotowski Pilski

PL414 nieznienski Konirnski
PL414 kolski Koniriski
PL414 koninski Konirski
PL414 stupecki Koniriski
PL414 turecki Koniriski
PL414 wrzesinski Koniriski
PL416 jarocinski Kaliski
PL416 kaliski Kaliski
PL416 kepinski Kaliski
PL416 krotoszynski Kaliski
PL416 ostrowski Kaliski
PL416 ostrzeszowsKi Kaliski
PL416 pleszewski Kaliski
PL417 gostynski Leszczynski
PL417 rodziski Leszczynski
PL417 koscianski Leszczynski
PL417 leszczynski LeszczynsKi
PL417 miedzychodzKki Leszczynski
PL417 nowotomyski Leszczynski
PL417 rawicki Leszczynski
PL417 wolsztynski Leszczynski
PL418 obornicki Poznanski
PL418 poznanski Poznariski
PL418 szamotulski Poznanski
PL418 Sredzki Poznanski
PL418 $sremski Poznanski
PL422 biatogardzki Koszalinski
PL422 drawski Koszalinski
PL422 kotobrzeski Koszalinski
PL422 koszalinski Koszalinski
PL422 stawienski Koszalinski
PL422 szczecinecki Koszalinski
PL422 Swidwinski Koszalinski
PL422 watecki Koszalinski
PL423 choszczenski Stargardzki
PL423 gryficki Stargardzki
PL423 fobeski Stargardzki
PL423 mysliborski Stargardzki
PL423 pyrzycki Stargardzki
PL423 stargardzki Stargardzki
PL425 goleniowski Szczecinski

KP-611-363-ARiMR/1/z

Strona6 211




PL425 gryfinski Szczecinski
PL425 kamienski Szczecinski
PL425 policki Szczecinski

PL431 orzowski Gorzowski

PL431 miedzyrzecki Gorzowski

PL431 stubicki Gorzowski

PL431 strzelecko-drezdenecki Gorzowski

PL431 sulecinski Gorzowski

PL432 krosnienski Zielonogorski
PL432 nowosolski Zielonogorski
PL432 $wiebodziriski Zielonogorski
PL432 wschowski Zielonogorski
PL432 zielonogorski Zielonogorski
PL432 zaganski Zielonogorski
PL432 zarski Zielonogorski
PL515 bolestawiecki Jeleniogorski
PL515 jaworski Jeleniogorski
PL515 jeleniogorski Jeleniogorski
PL515 kamiennogorski Jeleniogorski
PL515 lubanski Jeleniogorski
PL515 Iwowecki Jeleniogorski
PL515 zgorzelecki Jeleniogorski
PL515 ztotoryjski Jeleniogorski
PL516 glogowski Legnicko-glogowski
PL516 orowski Legnicko-glogowski
PL516 legnicki Legnicko-glogowski
PL516 lubinski Legnicko-glogowski
PL516 polkowicki Legnicko-gtogowski
PL517 dzierzoniowski Watbrzyski

PL517 kiodzki Watbrzyski

PL517 $widnicki Watbrzyski

PL517 watbrzyski Watbrzyski

PL517 zgbkowicKi Watbrzyski

PL518 milicki Wroctawski

PL518 olesnicki Wroclawski

PL518 ofawski Wroclawski

PL518 strzeliriski Wroctawski

PL518 Sredzki Wroctawski

PL518 trzebnicki WroctawsKi

PL518 wotowski Wroctawski

PL518 wroctawski Wroctawski

PL521 brzeski Nyski

PL521 kluczborski Nyski

PL521 namystowski Nyski

PL521 nyski Nyski

PL521 prudnicki Nyski

PL522 gtubczycki Opolski

PL522 kedzierzynsko-kozielski Opolski

PL522 krapkowicKi Opolski

PL522 oleski Opolski

PL522 opolski Opolski

PL522 strzelecki Opolski

PL613 bydgoski Bydgosko-torunski
PL613 torunski Bydgosko-toruriski
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PL614 brodnicki Grudzigdzki
PL614 chetminski Grudzigdzki
PL614 golubsko-dobrzynski Grudzigdzki
PL614 grudzigdzki Grudzigdzki
PL614 sepolenski Grudzigdzki
PL614 Swiecki Grudzigdzki
PL614 tucholski Grudzigdzki
PL614 wabrzeski Grudzigdzki
PL615 aleksandrowski Wioclawski
PL615 inowroctawski Wihoctawski
PL615 lipnowski Wioctawski
PL615 mogilenski Wioctawski
PL615 nakielski Wioctawski
PL615 radziejowski Wioctawski
PL615 rypinski Wioctawski
PL615 wioctawski Wioctawski
PL615 Zninski Wioctawski
PL621 braniewski Elblgski
PL621 dzialdowski Elblaski
PL621 elblgski Elblgski
PL621 itawski Elblgski
PL621 nowomiejski Elblaski
PL621 ostrédzki Elblgski
PL622 bartoszycki Olsztynski
PL622 ketrzynski Olsztynski
PL622 lidzbarski Olsztynski
PL622 mrggowski Olsztynski
PL622 nidzicki Olsztyriski
PL622 olsztynski Olsztyriski
PL622 szczycienski Olsztynski
PL623 elcki Efcki

PL623 gizycki Efcki

PL623 gotdapski Efcki

PL623 olecki Efcki

PL623 piski Efcki

PL623 wegorzewskKi Etcki

PL631 bytowski Stupski
PL631 chojnicki Slupski
PL631 cziuchowski Stupski
PL631 leborski Stupski
PL631 stupski Slupski
PL634  gdanski Gdaniski
PL634 kartuski Gdanski
PL634 nowodworski Gdanski
PL634 pucki Gdarniski
PL634 wejherowski Gdanski
PL635 koscierski Starogardzki
PL635 kwidzynski Starogardzki
PL635 malborski Starogardzki
PL635 starogardzki Starogardzki
PL635 sztumski Starogardzki
PL635 tczewsKi Starogardzki
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F300 — numer wniosku o platnos¢ tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcjg tworzenia
znaku sprawy;

F300B — data zlozenia wniosku o platnos¢, bez spacji i zbgdnych znakéw, wymagany format:
. RRRRMMDD” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesigc, dwucyfrowy dzien);

F301 — numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneficjentem;

F304 —numer jednostki odpowiedzialnej za kontrol¢ administracyjng oraz wystawiajgcg liste
zlecen platnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:

8801 Zarzad Wojewoddztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzagd Wojewddztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Marszatkowski Wojewddztwa Lodzkiego
8806 Zarzad Wojewodztwa Malopolskiego

8807 Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

9918 ARR
9919 podmiot ktory zostanie wybrany do wdrazania dziatan delegowanych

F307 — jednostka przechowujaca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich zgodnie z tabelg
przewidziang w Zalgczniku 1 cz¢$¢ 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Sub-srodek do celow programowania K,Od sub-
srodka

wsparcie ksztatcenia zawodowego i nabywania

1 umiejetnosci 1.1

1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 1.2

2 wsparcie dla korzystajgcych z ustug doradczych 2.1

2 wsparcie na szkolenia doradcéw 2.3

3 wsparcie na koszty przystepowania do systemow jakosci 3.1
wsparcie na dziatania informacyjne i promocyjne
realizowane przez grupy producentéw na rynku

3 wewnetrznym 3.2
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wsparcie na inwestycje w infrastrukture zwigzang z
rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem sektora
4 lesnego 4.3
wsparcie na inwestycje zwigzane z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow matej
infrastruktury , w tym inwestycje w energie odnawialng i
w oszczedzanie energii

wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powigzanej
infrastruktury

wsparcie na badania i inwestycje zwigzane z
utrzymaniem, odbudowg i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dot.
powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych oraz
srodkéw w zakresie $wiadomosci srodowiskowej

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup
operacyjnych EIP na rzecz wydajnego i zrGwnowazonego

16 rolnictwa 16.1

19 wsparcie przygotowawcze 19.1
wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii

19 lokalnego Rozwoju kierowanego przez spolecznos¢ 19.2
przygotowanie i realizacja dziatar w zakresie wspétpracy

19 z lokalng grupg dziatania 19.3

19 wsparcie na koszty biezgce i aktywizacje 194

F508A — obszar objety zlozonym wnioskiem o ptatnos¢, pole nie podlega weryfikacji;

F508B — obszar objety dokonywang platnoscia, obszar za ktdéry platnos$¢ zostata przyznana,
pole nie podlega weryfikacji;

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczeg6towego)

Kod | Rozporzgdzenia (UE) Nr 1305/2013

2a Artykul | Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich
5 ust. 2 | gospodarstw i ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji
lit. a) gospodarstw, w szczegdlnosci w celu zwigkszenia udzialu

w rynku oraz dywersyfikacji rolniczej.

3a Artykul | Doskonalenie konkurencyjnosci gléwnych producentow
5 ust. 3 | poprzez lepsze wprowadzenie ich w lancuch
lit. a) rolnospozywczy przez systemy zapewniania jakosci,

dodawanie wartosci produktom rolnym, promocj¢ na
rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i
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organizacje producentéw oraz organizacje
miedzybranzowe.
3b Artykul | Wspieranie zapobiegania i zarzadzania ryzykiem w
5 ust. 3 | gospodarstwach rolnych.
lit. b)
4 Artykul | Przywracanie, zabezpieczanie i zwigkszanie ekosystemow
5ust. 4 | zwigzanych z rolnictwem i lesnictwem, z naciskiem na
nastepujace obszary.
6b Artykul | Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.
5 ust. 6
lit. b)

F600 — w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczy¢ kod ,,F” tj. gdy
wniosek zostal wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ ,,N”.

F601 — data przeprowadzenia kontroli na miejscu w wyniku typowania, jesli w polu F600
zaznaczono ,.F”, wymagany format: ,RRRRMMDD™ pisany ciagiem bez zb¢dnych znakow,
jest to ostatni dzien kontroli na miejscu;

F602 — jezeli w wyniku kontroli operacji na miejscu nastapilo jakiekolwiek obnizenie
kwoty kosztéw kwalifikowalnych — nalezy wprowadzi¢ (kod ..Y”). Natomiast, gdy w wyniku
kontroli operacji na miejscu nie nastgpilo obnizenie kwoty kosztow kwalifikowalnych —
nalezy wprowadzi¢ (kod .,N”). Zgodnie z kartg weryfikacji wniosku o platnos¢; pole
wypelniane jest jedynie w przypadku, gdy w polu F600 zaznaczono (kod ,.F™).

F603 — kod przyczyny obnizenia kwoty kosztéw kwalifikowalnych w wyniku kontroli na
miejscu, gdy F602 ="Y". W przypadku gdy istnieje wigcej niz jedna przyczyna, nalezy
wskaza¢ te ktdra uzasadnia najwyzsza karg, nalezy zaznaczy¢ odpowiednio:

Kod Przyczyna korekty

A Niezgodno$¢ informacji zawartych we wniosku oraz dokumentach dotgczonych do
wniosku ze stanem faktycznym

C Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na
miejscu

D Nieprawidlowos$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
innych dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub
unijnego

E Rozpoczecie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu

F Nie realizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowigzan okreslonych w umowie
przyznania pomocy
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3.18. Zatacznik do listy zlecen ptatnosci dla dziatan ,.,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (RWF-1/363) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr listy zlecen ptatnosci :

Zwrot/-y czesci
Umowa oraz aneksy e
Pon L . otrzymanych na Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania wyprzedzajace
finansowanie Rozliczenie
W Wityms: ___ $rodkow

Srodki krajowe otrzymanych na
wyprzedzajace
uzupetniajace ﬁrla.n"s?v'vanie'
(esli srodki (jesli ™" Srodki
wyptacone wyptacone do zwrotu przez
na w ramach ) bfapeﬁq’enta; )
wyprzedzajace wyprzedzajacego | €8li "+" $rodki

Udziat $rodkéw Kwota pomocy finansowanie finansowania, nadptacone

Udziat $rodkéw na wynikajaca (uwzgledniajaca uwzgledniajgce przez
Kwota na wyprzedzajace z prawidowo zwroty), zwroty beneficjenta
pomocy wyprzedzajace finansowanie poniesionych nie wiecej nie przekroczyly
wynikajgca | finansowanie w w kwocie kosztow ) niz 20% 20%
Dataumowy/ | zumowy/ | kwocie pomocy pomocy Data Kwota kwalifikowalnych Srodki przystugujqcej przystugujqcej
aneksu aneksu w zlotych (w %) zwrotu zwrotu Etap (wzh) EFRROW kwoty pomocy kwoty pomocy)
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ostatecznie: Suma zwrotow:

Sporzadzil: Zatwierdzit:

Data. podpis

jest wypelniany wylacznie przez podmioty wdrazajace i stanowi zalacznik do listy zlecen platnosci dla dziatan

Data, podpis
* zalacznik .Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji”
JProgramu Rozwoju Obszarew Wiejskich na lata 2014-2020" (Z-1/308), w ktérym jest rozliczana ostatnia transza pobranej kwoty wyprzedzajacego finansowania..
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3.19. Instrukcja wypeltniania tabeli Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania
kosztow kwalifikowanych operacji RWF-1/363 (1-3/363)

Jezeli beneficjent korzystal z wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych,
wowczas na etapie platnoSci ostatecznej, po wyliczeniu kwoty do wyplaty nalezy
sporzgdzi¢ liste zlecen platnosci i obowigzkowo dokument — Rozliczenie wyprzedzajgcego
finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji RWF-1/363. Dokumenty lgcznie przekazuje
si¢ do DK ARIMR (dokument RWF-1/363 przekazywany jest jedynie w wersji papierowej).

W ww. formularzu nalezy wpisaé:
- numer Zlecenia, do ktérego RWF — 1/363 jest zalacznikiem,

Kolumny od 1 do 4 nalezy wypeinié na podstawie danych zawartych w umowie/aneksie.

W pierwszym wierszu tabeli w kolumny od 1 do 4 nalezy wpisa¢ dane z umowy przyznania pomocy,
aw kolejnych wierszach tabeli dane z anekséw do umowy.

- kolumna nr 1 — dat¢ umowy/aneksu;

- kolumna nr 2 —kwote pomocy wynikajgcg z umowy/aneksu;

- kolumna nr 3 —kwote wyprzedzajacego finansowania wynikajacg z umowy/aneksu;

- kolumna nr 4 —udziat srodkéw na wyprzedzajace finansowanie w kwocie pomocy w %

(kolumna 3 / kolumna 2 x 100)

Uwaga! Procentowy udzial srodkéw wyptaconych z tytutu wyprzedzajacego finansowania nie
moze przekroczy¢ 36,37% kwoty pomocy.

Kolumny 5 i 6 nalezy wypetni¢ na podstawie informacji o zwrotach srodkéw w ramach
wyprzedzajgcego finansowania (przedstawionych przez beneficjenta potwierdzer: dokonania zwrotu
Srodkéw  finansowych z tytulu nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajgcego
finansowania)

- kolumna 5 —dat zwrotu;
- kolumna 6 — kwote zwrotu;

Kolumny od 7 do 11 sq wypelniane na podstawie zautoryzowanych kosztéw kwalifikowarnych operacji
dla poszczegolnych etapow.

- kolumna 7 —numer etapu realizacji operacjiﬁ

- kolumna 8 — laczng kwote pomocy wynikajacg z poniesionych kosztéw kwalifikowanych dla
kazdego etapu, tj laczng kwote srodkéw UE i PL (suma kolurmn 8 =9+ 10+ 11);

- kolumna 9 — kwote stanowigcg udzial srodkéw unijnych w kwocie pomocy dla kazdego etapu
(kwota znajduje si¢ na wystawianym zleceniu platnosci w pozycji ,.dotyczy dokonania przelewu na
kwotg ze srodkéw wspdtfinansowania unijnego™);
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- kolumna 10 — kwote $rodkéw krajowych dla danego etapu wyplacong w ramach wyprzedzajacego
finansowania,;

- kolumna 11 — kwote srodkéw krajowych stanowiaeg uzupehienie kwoty pomocy (kwota znajduje
sie na wystawianym zleceniu platnosci w pozycji ,.dotyczy dokonania przelewu na kwote ze
$rodkéw wspotfinansowania krajowego™);

Kolumne 11 wypehnia si¢ jezeli wyplacona kwota wyprzedzajgcego finansowania stanowila mniej
niz 36,37% tacznych kosztow kwalifikowalnych operacji.

kolumna 12 (kolumna wypeliana obowiazkowo) — kwote stanowiaca rozliczenie Srodkoéw
finansowych otrzymanych przez beneficjenta z tytutu wyprzedzajacego finansowania.

Kwota w tej kolumnie stanowi réznicg pomigdzy kwotg srodkéw wyprzedzajacego finansowania,
ktora zostala rozliczona w ramach poszczegdlnych etapéw i zwrécona przez beneficjentow
(kolumna 10 kolumna6) awyplacong kwotg wyprzedzajacego finansowania na podstawie
pierwotnie zawartej umowy (kolumna 3 pierwszy wiersz)

v jezeli rozliczenie jest > 0 — jest to kwota jakg nalezy zwroci¢ beneficjentowi,

Rozliczenie moze byé > 0 np. w przypadku, gdy beneficjent w wyniku podpisania aneksu do
umowy przyznania pomocy jest zobowigzany do zwrotu srodkow finansowych z tytulu
nadmiernie lub nienaleznie wyptaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania i dokonat tego
zwrotu w kwocie wiekszej niz wynikajaca z aneksu.

v jezeli rozliczenie jest < 0 — nalezy wpisa¢ kwotg ze znakiem ,,-", jest to kwota jakg beneficjent
powinien zwréci¢ na rachunek bankowy Agencii,

Rozliczenie moze by¢ < 0 np. jezeli beneficjent nie dokonal zwrotu $rodkéw finansowych
z tytulu nadmiemie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania lub
koszty kwalifikowalne operacji byly nizsze niz zakladano w umowie przyznania pomocy, co
spowodowalo ze wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania przekroczyla poziom
36,37% kwoty pomocy.

Kwote z tej kolumny powinna by¢ zgodna z kwotg z pisma informujacego beneficjenta
o przekazaniu do ARIMR Zlecenia platnosci.

v' jezeli rozliczenie jest = 0 nalezy wpisac 0.

Dokument RWEF-1/363 powinien byé podpisany przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajacej
i zatwierdzajacej (tj. te same osoby, ktére sporzadzaja/sprawdzajg/zatwierdzaja listg zlecen platnosci).
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3.20. Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (1-4/363)

1. Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
$rodkow publicznych, ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W odniesieniu do art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17.07.2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i kontroli, srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. U. UE. L. z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosng kwote
naleznosci powigkszong w stosownych przypadkach, o odsetki. Odsetki nalicza sie za
okres mie¢dzy terminem zwrotu platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie
odzyskania srodkéw, ktory nie moze przekracza¢ 60 dni, a datg zwrotu lub odliczenia.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o Agencji do naleznosci z tytulu nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci ustalonych na podstawie umowy, stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2012 r., poz. 749 z poézn. zm.), zwanej dalej Ordynacja podatkowa, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych umarzania naleznosci, odraczania platnosci, rozkladania platnosci
na raty oraz zaokraglania naleznosci, z tym, ze termin, o ktérym mowa w art. 47 § 1
Ordynacji podatkowej, wynosi 60 dni.

Stosownie zatem do art. 47 § 1 Ordynacji podatkowej w zw. z art. 30 ust. 1 ustawy
o Agencji termin platnosci kwoty nienaleznie lub nadmiemie pobranych platnosci wynosi
60 dni od daty doreczenia decyzji ustalajacej wysokos¢ tej kwoty.

Zgodnie z art. 51 § 1 Ordynacji podatkowej, zalegloscia podatkowa jest podatek
niezaplacony w terminie platnosci. Stosownie natomiast do art. 53 § 1 Ordynacji
podatkowej, od zaleglosci podatkowych, z zastrzezeniem art. 54 Ordynacji podatkowej,
naliczane sg odsetki za zwloke. Natomiast art. 53 § 4 Ordynacji podatkowej stanowi,
ze odsetki za zwloke naliczane sa od dnia nastgpujacego po dniu uptywu terminu platnosci
podatku.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywolanych powyzej regulacji do naleznosci z tytutu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci oznacza, iz w przypadku niewplacenia
kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 60 dni od daty
dorgczenia pisma w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci, od dnia nast¢pujacego po uplywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegltosci podatkowych.

Obowigzek zwrotu srodkéw, nie ma zastosowania, jezeli dana platnos$¢ zostata dokonana na
skutek pomyltki wilasciwego organu lub innego organu oraz jesli blad nie moégl zostaé
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy blad
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
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