akapit ten stosuje sie jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostala przekazana w terminie
12 miesiecy od dokonania platnosci.

Zatem, w przypadku wykrycia pomyltki po 12 mies. od dnia dokonania wyptaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych srodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie istnieje.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych platnosci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyplacone $rodki
wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem, naleznosci powstate na skutek nie wykonania
operacji w catosci lub czesci.

W przypadku koniecznosci odzyskania nienaleznie pobranej kwoty pomocy nalezy
wystosowaé pismo symbol formularza: P-4/363, ktére ma zastosowanie w postepowaniu
dochodzenia naleznosci w zakresie kwoty pomocy z wylaczeniem wyprzedzajgcego
finansowania i zaliczki.

Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych platnoéci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktére
powstaly z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajacego, m.in.: $rodki wyptacono
na podstawie prawidtowego rozstrzygniecia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. blad
pracownika sporzadzajacego).

W przypadku koniecznosci odzyskania kwoty nadmiernie pobranej kwoty pomocy nalezy
wystosowaé pismo symbol formularza: P-4/363, ktére ma zastosowanie do dochodzenia
naleznoéci w zakresie kwoty pomocy z wylaczeniem wyprzedzajacego finansowania
i zaliczki.

Beneficjenci odpowiednich dzialan moga otrzyma¢ $rodki na wyprzedzajace finansowanie
lub $rodki na zaliczke.

W ramach dzialan, zwrotowi podlega odpowiednio ta czg¢s¢ srodkéw (przeznaczona na
zaliczki/wyprzedzajace ~ finansowanie), ktéra  zostala  wykorzystana  niezgodnie
z przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
érodkéw, w terminie od dnia dorgczenia wezwania do ich  zwrotu
(symbol formularza: P-1/363).

Zasady dotyczace trybu zwrotu $rodkow w zakresie wyprzedzajacego finansowania/zaliczek
wynikajg z ustawy z dnia ....... o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej

............................................

W przypadku, gdy zostaly wyplacone $rodki i wystapily nieprawidlowosci skutkujace
windykacja $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, w okresie do dnia uplywu 5 lat od dnia
przyznania pomocy przez ARIMR, nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo w sprawie
odzyskania nienaleznie pobranych $rodkéw publicznych (symbol formularza: P-4/363).
Dalsze postepowanie - patrz pkt. 6 niniejszej instrukcji.

Po wyslaniu ww. pism wzywajacych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania, nalezy
sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12, zgodnie z instrukcja wypelniania
1-5/363.
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II.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznoéci dokonania zwrotu
nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéow
publicznych a zlozy! wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowaé zgodnie
z przyjetymi rozwigzaniami w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR. Jednoczesnie przed
wyslaniem do Beneficjenta pisma informujacego o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekaza¢ do DDD ARiIMR pismo z kompletem
dokumentacji, w sprawie uzyskania opinii dot. wystapienia/ niewystgpienia nieprawidlowosci
skutkujacej dochodzeniem naleznosci.

DDD ARiMR po zapoznaniu si¢ ze sprawg niezwlocznie przekaze podmiotowi wdrazajacemu
opini¢ w sprawie wystgpienia/ niewystgpienia nieprawidlowosci skutkujacej dochodzeniem
naleznosci.

W przypadku, gdy do wydania opinii przez DDD niezbgdne bgdzie uzyskanie od podmiotu
wdrazajgcego dodatkowych dokumentéw, wyjasnien, itp. DDD ARiIMR wystgpi do danego
podmiotu o ich przekazanie.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostata dor¢czona korespondencja wynikajaca z niniejszej
procedury (P-1/363, P-4/363) istnieje mozliwos¢ tylko jednokrotnego zlozenia wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy. Nie zlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie
lub zlozenie kolejnego bedzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postgpowania, zgodnie z KP-611-366-ARiMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujgce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy, wowczas nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci — korekta.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 (dot. spraw windykacyjnych i niewindykacyjnych)
przesylany jest do DDD ARiIMR (symbol formularza: P-7/363).

W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwaranc;ji,
nalezy postepowac zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARiMR.

Postgpowanie w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjnej.

Wilasciwym w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych w ramach dziatania Wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci jest
organ wiasciwy do rozstrzygnigcia w sprawie przyznania pomocy finansowej ze $rodkéw
publicznych pochodzgcych z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych
na wspoétfinansowanie. Wzor decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych stanowi zalacznik do niniejszej procedury ( symbol formularza:
D-1/363).

Postgpowanie nalezy wszczaé w szczegdlnosci:
— dokonania wyplaty bez wlasciwej podstawy prawne;j;
— gdy, wyplacono $rodki na podstawie decyzji przyznajacej pomoc finansowg
w zawyzonej wysokosci;
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— gdy, w wyniku postgpowania wszczetego w trybie nadzwyczajnym zostanie wydana

nowa decyzja (np. decyzja przyznajaca pomoc finansowa
w pomniejszonej wysokosci lub decyzja o odmowie przyznania pomocy finansowej)
badz nastgpi umorzenie postepowania. Sporzadzajac decyzje

o odmowie przyznania pomocy finansowej nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na
podawane uzasadnienie nie finansowania operacji. Uzasadnienie to musi okresla¢
szczegdlowo powody nie finansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powoddéw nalezy podac wszystkie);

— zmiany decyzji przyznajacej pomoc finansowa na podstawie ktorej zostaly wyptacone
juz srodki (art. 155 Kpa);

— niezrealizowania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z decyzji przyznajacej
pomoc finansowa oraz realizacji dziatania niezgodnie
z wymogami rozporzadzen wykonawczych;

— nie dokonania wymaganego zwrotu $srodkow przyznanej pomocy.

Prowadzone postepowanie karmne na skutek zlozonych zawiadomien o popetnieniu
przestepstwa nie zwalnia od obowigzku wszczecia postgpowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

W przypadku wykrycia przez pracownika przeslanek, ktére moglyby si¢ przyczyni¢ do
ustalenia obowiazku zwrotu $rodko6w wyplaconej pomocy, nalezy zweryfikowac
dokumentacje i sprawdzi¢ czy poprzednie platnosci zostaly zrealizowane w sposéb
prawidlowy i nie wystapity okolicznosci okreslone w art. 145, 156 Kpa.

Jesli Beneficjent sam dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, pracownik UM wystawia dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 i wraz
z kopig dowodu zaptaty przekazuje do DDD ARiMR.

Nie wszczyna si¢ postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych w przypadku dokonania przez Beneficjenta splaty calosci naleznosci
przed wszczeciem postgpowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
oraz gdy w sprawie brak jest przestanek do wszczecia takiego postgpowania badz brak jest
przestanek do wydania innej decyzji.

Nie wszczyna si¢ postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, gdy:

—  Beneficjent otrzymal platnos¢ i zlozyl odwolanie od decyzji przyznajacej pomoc finansowa lub
wniosek o jej uchylenie albo zmiang i zwrdcil otrzymang platnod¢ przed wszczeciem postgpowania
w sprawie ustalenia kwoty do zwrotu.;

—  Beneficjent zwrécil otrzymana platnos¢ przed wszczgciem postgpowania w sprawie ustalenia kwoty
srodkow publicznych do zwrotu, gdy brak jest przestanek do wszczecia postgpowania
administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty srodkéw publicznych, badz brak jest przestanek do
wydania innej decyzji administracyjnej.

Teczka aktowa sprawy winna zawieraé¢ w szczegdlnosci:

e | egz. pisma opisujacego w sposob szczegdlowy okolicznosci skutkujgce powstaniem
nieprawidlowosci;

e 1 egz. kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem decyzji o przyznaniu platnosci (o ile
wystepuje w sprawie);

e Oswiadczenie/pismo Beneficjenta dot. rezygnacji/zwrotu nienaleznie pobranych ptatnosci
(jesli dotyczy);

e Inne istotne dla sprawy dokumenty (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem);
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e Liste zalgczonych w teczce sprawy dokumentow.

Ocena wystapienia przeslanek do wszczg¢cia post¢gpowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

Marszalek moze wyda¢ decyzj¢ na podstawie art. 155 Kpa tj:
— Decyzje o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajgcej pomoc finansowg, a nastgpnie,
na podstawie art. 105 Kpa Decyzje o umorzeniu postgpowania administracyjnego
w sprawie przyznania pomocy finansowej;
— Decyzje o zmianie ostatecznej decyzji przyznajgcej pomoc finansowg,
— Decyzje o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajgcej pomoc finansowgq.

Po doreczeniu Zawiadomienia o wszczeciu postgpowania administracyjnego, strona ma
mozliwos¢ zlozenia osobiscie, przez Pelnomocnika lub poczta dowodéw oraz wyjasnien
w sprawie, dla ktorej wszczete zostato przedmiotowe postgpowanie.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzonego postgpowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych ze wzgledu na brak
podstaw dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, zachodza
przestanki wobec ktérych prowadzone postgpowanie staje si¢ bezprzedmiotowe (za
wyjatkiem zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta), zgodnie z art. 105 Kpa jednostka
autoryzujaca platnos¢ umorzy postepowanie w catosci lub czesci.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postgpowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych s$rodkéw publicznych potwierdzono
podstawe dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych, jednostka
autoryzujaca platno$é, przed wydaniem decyzji o ustaleniu kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych Srodkéw publicznych, przekaze do DDD ARiIMR komplet
dokumentacji w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw
publicznych, wraz z projektami proponowanych rozstrzygni¢é, z prosbg o opini¢ (pismo
symbol formularza: P-8/363).

W przypadku wystapienia brakéw w uzasadnieniu wystgpienia nieprawidlowosci
skutkujgcej dochodzeniem naleznos$ci lub innych brakéw DDD ARiIMR moze wystgpié
o ich uzupelnienie.

Przygotowanie Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych (symbol formularza: D-1/363).

Po przeprowadzeniu postgpowania dowodowego i ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych s$rodkéw publicznych i po otrzymaniu opinii DDD ARIMR potwierdzajacej
wystgpienie nieprawidlowosci skutkujgcej dochodzeniem naleznosci, pracownik jednostki
autoryzujacej platnosé¢ przygotowuje Decyzje o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych. Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych jest sprawdzana, a nastgpnie zatwierdzenia przez osoby
upowaznione.

W przypadku, gdy Beneficjent dokona splaty nalezno$ci po wszczgciu post¢gpowania
w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodké6w publicznych, nalezy
wydaé Decyzje o ustaleniu kwoty nienalezni,/ nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu calosci naleznosci, w rozstrzygnigciu
i uzasadnieniu decyzji nalezy okresli¢ jedynie kwote nienaleznie, nadmiernie pobranych
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srodkow publicznych, bez odsetek i bez wskazania, iz ww. kwotg nalezy wptaci¢ na rachunek
Agencji.

W uzasadnieniu przedmiotowej decyzji nalezy uwzglgdni¢ fakt dokonania przez strong splaty
ww. kwoty. W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu calosci kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych nalezy wskazaé, iz obowigzek splaty ustalonej
w przedmiotowej decyzji nalezno$ci zostal przez stron¢ wykonmany w calosci.
Jednoczesénie w uzasadnieniu decyzji nie nalezy powolywac regulacji odnoszacych si¢ do
odsetek od ww. naleznosci oraz nie nalezy wskazywac¢ numeru rachunku przeznaczonego na
dokonywanie zwrotow platnosci nienaleznych lub nadmiernych.

Po podpisaniu Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych w ramach dzialania Systemy jakosci produktow rolnych i Srodkéw spozywczych
poddzialanie wsparcie na przysigpowanie do systeméw jakosci w ramach PROW 2014-2020,
pracownik wysyla Decyzje o ustaleniu do Beneficjenta, za potwierdzeniem odbioru. Po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez Beneficjenta nalezy uzupelni¢ teczke aktowa
sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego. Sprawe dorgczen regulujg przepisy Kpa.

Od wydanej przez Prezesa ARR decyzji, stronie sluzy odwolanie tylko do jednej instancji
(art.127 Kpa). MRiRW, jako wiasciwy organ odwotawczy moze wyda¢ na podstawie art. 138
§ 1 pkt. 2 Kpa, np.: decyzje o uchyleniu decyzji przyznajgcej pomoc finansowa w calosci albo
w czesei i umorzeniu postepowania organu I instancji w catosci albo w czesci.
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3.21. Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia naleznosci ZW-1/12
(1-5/363)

Zasady ogoélne:

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12, po ustaleniu kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, winien zosta¢ wystawiony zaréwno, gdy beneficjent zwrécil srodki, jak
réwniez w przypadku, gdy beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu srodkéw.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 winien by¢ kompletny i wskazywaé podstawe prawng,
z ktérej wynika obowigzek zwrotu wyplaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie cywilno-prawnym, dokument zgloszenia
naleznosci ZW-1/12 nalezy przekaza¢c do DDD ARiIMR w terminie 7 dni od otrzymania informacji
o doreczeniu beneficjentowi pisma w sprawie koniecznosci zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych (dla spraw windykacyjnych) lub w terminie 7 dni od powzigcia
informacji o dokonaniu przez beneficjenta zwrotu Srodkéw, po ustaleniu wysokosci kwoty
naleznosci do zwrotu.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie cywilno-prawnym, dokument korygujacy
zgloszenie naleznosci ZW-1/12 (jezeli jest wymagany, tj.; jesli w wyniku ostatecznego
rozstrzygniecia w sprawie nastapi zmiana wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie
ztozonego dokumentu ZW-1/12) dla spraw windykacyjnych, do ktérych Beneficjent wniost prosbe
o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekaza¢ do DDD ARiMR w terminie 7 dni od daty
otrzymania opinii DDD ARiIMR ostatecznie rozstrzygajacej postgpowanie.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie administracyjnym, dokument
zgloszenia naleznosci ZW-1/12 nalezy przekaza¢ do DDD ARIMR w terminie 7 dni od otrzymania
informacji o doreczeniu decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych. W przypadku zwrotu przez beneficjenta nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych przed wszczgciem postgpowania w sprawie ustalenia kwot do zwrotu - w terminie 7 dni
od dnia ustalenia naleznosci.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie administracyjnym, dokument korygujacy
zgloszenie naleznosci ZW-1/12 (jezeli jest wymagany, tj.; jesli w wyniku ostatecznego
rozstrzygniecia w sprawie nastapi zmiana wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie
zlozonego dokumentu ZW-1/12), wowczas nalezy przekaza¢é do DDD ARIMR, w przypadku
wydania decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, do
ktérej Beneficjent wnidst odwolanie, w terminie 7 dni od daty wydania rozstrzygnigcia tj. decyzji
konczacej postepowanie.

W przypadku, gdy ARiIMR dysponuje informacjg, ze beneficjent dokonal wplaty na konto ARIMR,
jednak nie wplynela dokumentacja ZW-1/12, wéwczas niezwiocznie DDD informuje podmioty
zewnetrzne o koniecznosci sporzadzenia dokumetu ZW-1/12.

Zasady wypelniania dokumentu:

1. Nadanie numeru oraz daty sporzgdzenia dokumentu ZW-1/12:
Kazdy dokument zgloszenia naleznosci winien by¢ opatrzony odrgbnym numerem, nalezy
zastosowaé nastepujgcg numeracje w ramach danego podmiotu wdrazajgcego np.: 1/SW01/2013,
gdzie ,,1” jest to kolejny numer dokumentu ZW-1/12, a ,,2013" jest to rok wystawienia dokumentu
ZW-1/12.
Nadawanie numerdéw korektom do dokumentéw ZW-1/12:

Przykiadowy numer korekty do dokumentu ZW-1/12 ,,1/UMO01/2013/K1”, gdzie pierwsze trzy
skladowe stanowig pierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1/12, ktéry jest korygowany. ,,K1”
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oznacza pierwsza korekte tego dokumentu, w przypadku kolejnych korekt, dokument ZW-1/12
nalezy numerowa¢ odpowiednio ,K27, WK3”, np.: L, 1/UMO01/2013/K27, L1/UMO01/2013/K3”.
Korekcie podlega zawsze pierwotny dokument ZW-1/12.

e pod ,Datg rejestracji w Ksiedze Dhuznikow™ nalezy wpisa¢ dat¢ sporzadzenia dokumentu
ZW-1/12.

2. W nagléwku dokumentu nalezy uzupelni¢ nast¢pujgce dane:

a) Jednostka wdrazajjca;

b) Imig, Nazwisko/Nazwa beneficjenta;

¢) Numer identyfikacyjny beneficjenta;

d) NIP beneficjenta;

e) Regon beneficjenta;

f) PESEL beneficjenta;

g) Rok budzetowy;

h) Kod pomocy;

i) Umowa/Decyzja wraz z datg pierwotnie zawartej umowy;
) 0s;

k) Dzialanie;

1) Rodzaj Pomocy — o$/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant;
m) Znak sprawy.

W przypadku numeru i daty umowy o przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ tylko numer i datg
umowy zawartej z beneficjentem. Nie wpisujemy numeréw oraz dat anekséw do uméw. Jesli
numer umowy zostal zmieniony aneksem do umowy wpisujemy numer umowy, ktéry dotyczy
naleznosci skierowanej do windykacji (np. gdy nalezno$¢ dotyczy wyprzedzajacego finansowania
wowezas w ZW-1/12 wpisujemy numer umowy, ktéry obowigzywal w momencie realizacji
platnosci z wyprzedzajacego finansowania).

W przypadku znaku sprawy (zgodny z instrukcja tworzenia znaku sprawy) nalezy dodatkowo
oznaczy¢ liczbe spraw dla ktorych ustalano kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, zgodnie ze wzorem: UM01-6932-UMO0100009/09/01, gdzie symbol ,,01” oznacza ze
beneficjent jest windykowany po raz pierwszy w ramach sprawy. Jesli beneficjent bedzie
windykowany po raz drugi w ramach sprawy, wowczas nalezy uwzgledni¢ to nastgpujgco:
UMO01-6932-UM0100009/09/02.

3. Wskazanie kwoty do windykacji:
W zaleznosci od pomocy jaka zostala wyplacona Beneficjentowi przez ARIMR na realizacj¢
operacji nalezy odpowiednio wskaza¢ kwot¢ w podziale na zrédla finansowania, tj.: $rodki
krajowe i wspolnotowe wraz z % podzialem $rodkéw na $rodki PL i UE.

4. Wskazanie rodzaju powstania naleznosci:
e w wyniku biedu administracyjnego (np. btad pracownika );
e z winy beneficjenta (np. niedotrzymanie zapiséw umowy).

5. Wskazanie typu naleznosci (nalezy wybra¢ wiasciwe):
e wyprzedzajace finansowanie;
e zaliczka;
e zwykla sprawa windykacyjna.
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6. Wypeltnianie Tabeli nr 1:

nalezy w tabeli wskazaé nalezno$¢ podlegajacg windykaciji;

rodzaj odsetek — podatkowe - zgodnie z ustawg o ARIMR, do rozliczania naleznosci stosuje
si¢ odpowiednio przepisy dziatu IIl ustawy z dn. 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
2012, poz. 749 z p6zn. zm.);

poczatkowa date naliczania odsetek nalezy wskaza¢ zgodnie z zapisami umowy o przyznanie
pomocy zawartej z beneficjentem (sposéb naliczania odsetek zostal opisany w Instrukcja
w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych (1-5/188).
W przypadku, gdy z akt sprawy nie wynika obowigzek naliczenia odsetek nalezy w polu
poczatkowa data naliczania odsetek wprowadzi¢ zapis — odsetek nie nalicza sig;

data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu, o ktéorym mowa w art.
54 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.
17.12.2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nia
i monitorowania jej oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr
165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz.
Urz. UE nr L 347, s. 549 z 20.12.2013 r.), to data pierwszego w_chronologii sprawy
dokumentu stwierdzajacego, ze miala miejsce nieprawidlowosé. Dokument ten skutkuje
dochodzeniem naleznosci i winien by¢ zatwierdzony.

W przypadku jakichkolwiek nienaleznych ptatnosci wynikajacych z nieprawidlowosci lub
zaniedban panstwa cztonkowskie wystepuja do beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty
w ciggu 18 miesi¢cy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach, po otrzymaniu przez
agencj¢ platnicza lub podmiot odpowiedzialny za odzyskiwanie takich platnosci,
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajacego, ze miala miejsce
nieprawidtowos¢.

Z uwagi na fakt, iz w systemie informatycznym brak jest funkcjonalnosci umozliwiajgcych
weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stwierdzenia nieprawidlowosci do czasu
wystapienia o zwrot, podmioty wdrazajace zobowigzane sg do stalego monitorowania ww.
terminu oraz wszczynania czynnosci majacych na celu ustalenie kwot i terminowe wystgpienie
o zwrot do beneficjenta.

W przypadku koniecznodci wypetnienia dokumentu ZW-1/12 i braku informacji zwrotnej
o dorgczeniu pisma, w celu prawidlowego wypetnienia, nalezy oczekiwaé zwrotnej informacji
o doreczeniu pisma (wlaczajac reklamacje do operatora publicznego). Dopiero po otrzymaniu
,,zwrotki” mozliwe jest wypelnienie tabeli nr 1 dokumentu zgloszenia naleznosci.

Kazdy dokument ZW-1/12 winien by¢ opatrzony data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/

Datg dorgczenia informacji o koniecznosci zwrotu oraz datg zatwierdzenia raportu z kontroli
lub podobnego dokumentu.

Przypadki szczegélne:

1) Jesli zwrot naleznosci nie wiaze si¢ ze stwierdzong nieprawidlowoscia, gdy w sprawie nie

wystapita korespondencja kierowana do beneficjenta w sprawie ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, wéwczas Tabelg nr 1 nalezy wypehi¢ w sposéb
nastepujacy:

kolumne ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu” nalezy uzupehic
o date rozpatrzenia naleznosci, tj. date zatwierdzenia dokumentu bedacego zalgcznikiem nr 1
Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu.do niniejszej instrukcji;
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e kolumne >data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data doreczenia informacji
o koniecznoéci zwrotu”, nalezy uzupehié o dat¢ realizacji przelewu srodkéw na rzecz
ARiIMR.

2) Jesli zwrot naleznosci nie wigze si¢ ze stwierdzong nieprawidlowoscia, ale gdy do
beneficjenta zostato skierowane pismo P-1/188, wowczas Tabelg nr 1 nalezy wypetni¢ w
sposob nastgpujacy:

e kolumne ,.data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu” nalezy uzupetnié
o date ww pisma;

e kolumne “data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Datg doreczenia informacji
o koniecznoéci zwrotu”, nalezy uzupetnié o dat¢ dorgczenia tego pisma/decyzji.

e Data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data dorgczenia informacji o koniecznosci
zwrotu, to data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie koniecznosci odzyskania kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych lub decyzji o ustaleniu kwoty
nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

Kazdy dokument ZW-1/12 winien by¢ opatrzony data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Datg
doreczenia informacji o konieczno$ci zwrotu oraz datg zatwierdzenia raportu z kontroli lub
podobnego dokumentu.

Ponadto, nalezy wypemié pole ,podstawa prawna wyplaty srodkow wymienionemu
beneficjentowi”.

Wypehnianie Tabeli nr 2:

e w zestawieniu dokonanych wyplat nalezy wskaza¢ jedno zlecenie platnoSci, ktorego dotyczy
zwrot naleznosci. Jesli zwrot dot. kilku etapéw w ramach danej operacji, wowczas nalezy
sporzadzi¢ dokumenty ZW-1/12 odrgbnie dla kazdego zlecenia platnosci.

e W kolumnie ,,data” nalezy wskaza¢ date realizacji (zaptaty) zlecenia ptatnosci.

Tabela ,,kary pieni¢zne” nie jest wypelniana.

Podstawa zadania zaplaty:

e nalezy wskaza¢ nazwe, numer i dat¢ dokumentu stwierdzajgcego  wystgpienie
nieprawidlowosci lub nazwe, numer i datg dokumentu na podstawie, ktérego beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu pomocy;

e nalezy wskazaé, ktérych zapisow umowy nie wykonal beneficjent lub naruszone
postanowienia umowy.

Kazdorazowo w pozycji ,Podstawa zadania zaplaty" nalezy wskazywaé powod skierowania
sprawy do windykacji. W przypadku naleznosci dot. rozliczenia zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania nalezy wpisaé, ze dokument ZW-1/12 zostal sporzadzony w zwigzku
z rozliczeniem ww. W zakresie naleznoéci dot. rozliczenia dobrowolnych zwrotow
dokonywanych przez beneficjentow, nalezy wskaza¢ przyczyng dokonania dobrowolnego
zwrotu. Natomiast przy sprawach windykacyjnych, nalezy wskaza¢ dokument stwierdzajacy
nieprawidtowos$¢ oraz odpowiednie postanowienia umowy, ktore zostaly przez beneficjenta
ztamane.

10. Zalaczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1/12 (nalezy wybra¢ wiasciwe — pozycje
zbedne z ponizszej listy nalezy usunac):
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b)
€)
d)
e)

2)
h)

i)
i)

11

12.

Kopia decyzji ustalajacej kwot¢ do zwrotu - kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem, (o ile wystepuje w
sprawie).

Dokument informujacy o podstawic zgdania zwrotu przyznanej pomocy — kopia poswiadczona za zgodnosé z
oryginalem;

Whiosek (wnioski) beneficjenta o ptatnos¢ — kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginalem;

Zlecenie platnosci — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem:

Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna w sprawic przyznania pomocy— kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem;

Decyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkéw publicznych —

kopia poswiadczona za zgodno$é z oryginatem, (o ile wystepuje
W sprawie):
Dokumenty  potwierdzajace  ustanowione  zabezpieczenia —  kopie  poswiadczone za  zgodnos¢

z oryginatem (o ile dokumenty te wystegpuja w sprawie);

Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidlowosci - kopia potwierdzona za zgodno$é¢ z oryginatem
(o ile dokument/y/ ten/te wystepuje/-3/w sprawie);

Opinia prawna dot. wystapienia nieprawidlowosci skutkujgcej dochodzeniem naleznosci;

Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentéw m.in.: dowody wplaty, deklaracje. o§wiadczenia beneficjenta, pisma,
podpisany przez beneficjenta protokétl z kontroli lub inny dokument,
w  ktérym  beneficjent  potwierdza ustalenia z kontroli — kopie poswiadczone za  zgodno$é
z oryginalem, (o ile wystgpuje w sprawie);

DDD ARIMR przekaze do DZN ARiIMR  dokument zgloszenia  naleznosci
ZW-1/12 wraz z kompletem dokumentacji.

DZN ARiIMR przekazuje do podmiotéw wdrazajacych w formie papierowej informacje
o zakonczonych postepowaniach windykacyjnych oraz do wiadomosci DDD ARiMR.
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Zatcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/12 (1-5/363)
Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzajacego finans./zaliczki

1.  Wyptacone $rodki zt.

w tym srodki krajowe

w tym Srodki unijne

nr zlecenia platnosci

2. Zwrécona kwota srodkéw zt.

po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwréconej kwoty

z poz. nr 2, kwota naleznosci wynosi zt.

4. réznica (poz. 2 - poz. 3) zt.

réznica srodkoéw in plus (Srodki nadptacone, do zwrotu na

rzecz beneficjenta) zi.

numer rachunku bankowego beneficjenta

réznica srodkéw in minus (niedoptata, postepowanie
windykacyjne), kwota $rodkéw do zwrotu przez
beneficjenta

zt.

Weryfikujacy

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej ds. finansowych

Data i podpis

Sprawdzajacy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajgcej ds. finansowych

Data i podpis

Zatwierdzenie/podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikéw

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow:

Uwagi:
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3.22 Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych (D-1/363)

Prezes/adres
miejscowos¢, dzien, miesigc, rok
Znak sprawy: ......cccceeeeeerennens .
naZ\}:lzn;g(Ii);r;/otu*
(Adres)
Decyzja Nr ...

o ustaleniu kwoty nienaleznie/nadmiernie* pobranych Srodkéw publicznych w ramach
dzialan delegowanych*.

Na podstawie art. 29 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modemizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438), art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267
z pozn. zm.) i art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli,
srodkoOw rozwoju obszaro6w wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69)**, oraz wzwigzku ze wszczgtym z urzedu w dniu ..........
postepowaniem administracyjnym w sprawie ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie*
pobranych $rodkow publicznych w ramach dziatania Systemy jakosci produkiow rolnych
i Srodkow spozywczych

ustalam
dla Pani/Pana/nazwa podmiotu®* ..................... kwot¢ nienaleznie/nadmiernie*
pobranych srodkéw publicznych w ramach ...............* uzyskanych na mocy Decyzji Nr...
z dnia ............ przyznajgcej pomoc finansowg ..............c.iieiiinn.n. , wydanej przez
................................ W i ssone s savvsssaessans, W 100206 WYSOKOSCL oo sussnsnis Zhs
(SIoWRie:  ....oiiiiiiiii i ) powiekszong o odsetki w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczone za okres miedzy terminem zwrotu
platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania srodkow, ktory nie moze
przekracza¢ 60 dni, a datg zwrotu. wramach dzialania Systemy jakosci produkiéw rolnych
i srodkow spozywezych™*.
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Uzasadnienie

(szczegblowe uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wskazanie wysokosci odsetek za kazdy dzien zwloki)

................................................................................................................

................................................................................................................

Kwote nienaleznie/ nadmiernie* pobranych $rodkéw publicznych w ramach dzialania,
ustalonych niniejsza decyzja, w wysoko$ci .................. zt (sfownie: ................... )
Stosownie do tresci art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
$rodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosna kwot¢ naleznosci powigkszong
w stosownych przypadkach, o odsetki. Odsetki nalicza si¢ za okres migdzy terminem zwrotu
platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania srodk6w, ktory nie moze
przekraczaé 60 dni, a datg zwrotu lub odliczenia..*.

Kwota nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci w ramach dziatania .................*
zostata zwrécona przez stron¢ w dnty = seseens w zwigzku
z powyzszym obowigzek zwrotu zostal zrealizowany przez strong. L

Zgodnie z art. 29 ust. la ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARIMR (Dz. U. 2014, poz. 1438)
przepis stosuje si¢ réwniez do podmiotéw niebedacych stronami postepowania w sprawie
przyznania platnosci lub pomocy finansowej, ktére nienaleznie lub nadmiernie pobraty $rodki
publiczne.

Stosowana stopa odsetek obliczana jest zgodnie z przepisami prawa krajowego, jednak nie
moze by¢ nizsza niz stopa procentowa stosowana przy odzyskiwaniu kwot zgodnie
z przepisami krajowymi **,

Na podstawie art. 29 ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438) do naleznosci z tytulu
nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci ustalonych niniejsza decyzjg, stosuje sig
odpowiednio przepisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pézn. zm.), z wylgczeniem przepisow dotyczacych umarzania
nalezno$ci, odraczania platnosci, rozktadania platnosci na raty oraz zaokraglania naleznosci.
Zgodnie z art. 56 § 1 i § 3 Ordynacji podatkowej stawka odsetek za zwlokg jest rowna sumie
200 % podstawowej stopy oprocentowania kredytu lombardowego, ustalanej zgodnie
z przepisami o Narodowym Banku Polskim i 2 %, z tym ze stawka ta nie moze by¢ nizsza niz
8 %. Minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych oglasza, w drodze obwieszczenia,
stawke odsetek za zwloke w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”. Stawka odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych, poczynajgc od dnia
............... , wynosi ... % kwoty zaleglosci w stosunku rocznym - obwieszczenie Ministra
Finansow 2z dnia .....ceesee sessisasei s (Monitor Polski Nr ...., poz. ...) i moze ulec
zmianie**.
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Kwote w wysokosci ............... Z (STOWNIe! s ), powigkszona o odsetki, nalezy
wplaci¢ na rachunek bankowy Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa numer
NBP O/Okregowy w Warszawie 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000. Na przelewie w polu
., Tytul platnosci” nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny beneficjenta, imi¢ i nazwisko/nazwe*
beneficjenta, rodzaj pomocy**.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywotlanych powyzej regulacji do naleznosci z tytutu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych piatnosci oznacza, iz w przypadku niewptacenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 60 dni od daty dorgczenia
niniejszej decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci,
od dnia nastepujgcego po uplywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci nalicza si¢
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

W zwiazku z powyzszym nalezalo orzec jak w sentenciji.

Pouczenie

Od niniejszej  decyzji  przysluguje  Stronie = odwolanie za  posrednictwem

Z upowaznienia Prezesa

...............................................................

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej)

* niepotrzebne usungé
** w przypadku splaty naleznosci w calosci, nalezy usuna¢ akapit/podstawe prawng Rozporzadzenie Wykonawceze Komisji
WE) 809/2014
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