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N UCHWALA NR.29/#29/15

ZARZADU WOJEW()DZTWA LUBUSKIEGO

zmieniajaca uchwate Nr 219/1739/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia
2009 roku zmieniajaca uchwate Nr 102/616/2008 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego z dnia
8 kwietnia 2008 roku w sprawie przyjecia Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej
Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 oraz przyjmujaca
tekst jednolity Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym

Programem Operacyjnym na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2013, poz. 596 z pézn.zm.), art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2014 roku, poz. 1649 z pozn. zm.)

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sig zmiany do zatacznika Nr 2 do uchwaty Nr 219/1739/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2009 roku zmieniajacej uchwate Nr 102/616/2008 Zarzadu Wojewoddztwa
Lubuskiego z dnia 8 kwietnia 2008 roku w sprawie przyjecia Podrecznika Procedur Instytucii
Zarzadzajgcej Lubuskim  Regionalnym  Programem  Operacyjnym na lata  2007-2013
oraz przyjmujaca tekst jednolity Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 zmienionej uchwatg Nr 223/1790/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2009 roku, uchwatg Nr 228/1853/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 26 stycznia 2010 roku, uchwalg Nr 247/2032/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 27 kwietnia 2010 roku, uchwatg Nr 264/2319/10 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego z dnia
10 sierpnia 2010 roku, uchwatg Nr 284/2540/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 9 listopada
2010 roku, uchwalg Nr 18/226/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 marca 2011 roku, uchwatg
Nr 38/469/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 czerwca 2011 roku, uchwalg




Nr 65/777/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 pazdziernika 2011 roku, uchwatg
Nr 73/887/11 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2011 roku, uchwatg Nr 99/1159/12
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 27 marca 2012 roku, uchwatg Nr 125/1511/12 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 sierpnia 2012 roku, uchwatg Nr 136/1598/12 Zarzgdu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 11 wrze$nia 2012 roku, uchwatg Nr 165/1962/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z
dnia 29 stycznia 2013 roku, uchwatg Nr 183/2172/13 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego z dnia
30 kwietnia 2013 roku, uchwatg Nr 196/2346/13 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego z dnia
9 lipca 2013 roku, uchwalg Nr 240/2843/14 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
18 lutego 2014 roku, uchwalg Nr 267/3209/14 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia
8 lipca 2014 roku, uchwalg Nr 283/3374/14 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
30 wrzesnia 2014 roku oraz uchwatg Nr 16/178/15 z dnia 10 lutego 2015 r., okreslone w zatgczniku do

niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zarzadu OjewodszaLubusklego
z dnia %Wﬂﬂww’ﬁ ........ K

Lista zmian do Podrecznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym zatwierdzonego uchwatg
Nr 16/178/15 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 10 lutego 2015 .

Zmiany w Podreczniku Procedur IZ LRPO wynikajg z przyjecia w dniu 1 marca 2015 r. Uchwaly nr 19/217/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zmieniajgcej uchwate w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze. Decyzjg
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego dostosowano strukture pod wzgledem kadrowym i organizacyjnym do nowego okresu programowania na lata 2014-2020.
Zmianie ulegla m.in. nazwa Departamentu RPO, a takze zwigkszony zostat zakres zadan, przy jednoczesnym zachowaniu obowigzku realizacji LRPO na lata
2007-2013. W zwigzku ze zmiang uchwaty Dyrektor Departamentu Programéw Regionalnych wprowadzit Zarzadzenie w sprawie podziatu zadar i kompetencji
oraz organizacji pracy i funkcjonowania Departamentu Programéw Regionalnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
ktérego ostatnia zmiana jest z 11 wrzesnia 2015 .

Miejsce Zapis pierwotny Wprowadzone zmiany Uwagi
Caty dokument Wydziat Informacji i Promocji DFR.II Wydziat Informacji i Promoc;ji DIZ.IV DFR.I
Departament RPO
Departament LRPO . :
Caly dokument Departament Lubuskiego Regionalnego Programu Departament Programow Regionalnych DFR.I
Operacyjnego
2.9. Tryb odwotawczy — dla konkurséw ogloszonych przed 20 | 2.9. Tryb odwotawczy — dla konkurséw ogtoszonych przedpo 20
grudnia 2008 . .......eeeevninnnnne grudnia 2008 1. .....oocoieiiiiiiiiiiins
(...) (...)
2.9.6. Skarga kasacyjna................... 2.9.6.  Skargakasacyjna...........c.cc.o.....
W przypadku wymienionym w pkt. 1 i 4 I1Z poucza wnioskodawce ieni -
Spis tresci o mozliwosci wniesienia skargi do WSA......... o-mozliwesei DFR.V
297. Rezerwa finansowa................... 2.9.7. Wznowienie przeprowadzenia oceny.......
2.9.8. Rezerwa finansowa........
1. Informacje ogdine 1.1.1. Departament Regionalnego Programu Operacyjnego 1.1.1. Departament Regionalnege-Programu—Operacyjnego DFR.I
Programéw Regionalnych
Departament Programow RegionalnychRegienalnege
Programu-Operacyjnege (DFR) podlega bezposrednio




Departament Regionalnego Programu Operacyjnego (DFR)
podlega bezposrednio Marszalkowi Wojewddztwa Lubuskiego
(struktura organizacyjna IZ LRPO stanowi zafacznik 1.1.1).

Departamentem kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu
podlega trzech Zastepcéw Dyrektora Departamentu.

W strukturze Departamentu DFR wydzielone wydziaty:

Woydziat Zarzadzania RPO (DFR.1) — 12 etatéw;
Wydziat Informacji i Promocji (DFR.II) - 6 etatow;

Wydziat Kontraktacji Inwestycji Publicznych (DFR.III) —11
etatéw;

Wydziat Kontroli (DFR.IV) — 18 etatéw;
Wydziat Budzetu i Pomocy Technicznej (DFR.V) — 5 etatow;

Wyadziat Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych (DFR.VI) — 9
etatow;

Stanowisko ds. Kancelaryjno-Administracyjnych (DFR.VII) —
2 etaty;

Wydziat Wnioskéw o Ptatnos¢ (DFR.VIII) — 16 etatow;
Wydziat Informatyki (DFR.IX) — 4 etaty;

Wydziat Kontraktacji Inwestycji Srodowiskowych (DFR.X) —
etatow;

Wydziat Finansow i Certyfikacji (DFR.XI) — 8 etatow;

Wydziat ds. Instrumentéw Inzynierii Finansowej (DFR.XII) — 2
etaty;

Wydziat Postepowann Administracyjnych, Windykacji i
Procedury odwotawczej (DFR.XIII) — 7 etatow.

Do zakresu dziatania Departamentu Regionalnego Programu
Operacyjnego nalezy:

sporzadzanie dokumentéw i wytycznych dotyczacych
perspektywy 2007-2013 oraz 2014-2020, w tym
przygotowanie systemu realizacji, systemu zarzadzania
finansowego oraz systemu zarzadzania i kontroli dla RPO-
L2020,

koordynacja prac zwigzanych z zarzadzaniem RPO-L2020,

Cztonkowi ZarzaduMarszatkewi Wojewodztwa Lubuskiego
(struktura organizacyjna |IZ LRPO stanowi zatgcznik 1.1.1).

Departamentem kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu
podiega dwochtrzeeh Zastepcow Dyrektora Departamentu.

W strukturze Departamentu DFR wydzielone wydziaty:
- Wydziat Koordynacji Wdrazania EFRR Zarzadzania RRO
(DFR.I) - 428 etatow;

—WydziaHnformaeji--Promesji-{DERAN-—6-etatéw-Wydziat
ds. Instrumentéw Inzynierii Finansowej (DFR.Il) - 6
etatow;

- Wydziat Kontraktacji Inwestycji Publicznych (DFR.III) 44 12
etatow;
- Wydzna! Kontroli (DFR IV) — 48 17 etatdw;

RV} —5-etatow
Wydziat Postgepowarn Administracyjnych, Windykacji i
Procedury Odwotawczej (DFR.V) — 6 etatow;

- Wydziat Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych (DFR.VI) —
9 11 etatow;

- Stanowisko ds. Kancelaryjno-Administracyjnych (DFR.VII) -
2 3 etaty;

- Wydziat Finanséw i Certyfikacji (DFR.VIII) Whaioskéw—o
P&a&nesé—(DER—vul) 46 17 etatow;

- Wydziat Kontraktacji Inwestycji Srodowiskowych (DFR.X) —
7 6 etatow;

— \WydzialFi sw-i-Certyfikagii{DER.X!)—8 »
i 4 SwinzvnieriFi (DER.XH)
2-etaty;

— Wydzial P ,‘”.. 5 :m'
Procedury-odwetawezeHHBFR-XHH—7-etatow-

Do zakresu dziatania Departamentu Programéw Regionalnych

Regionalnege-Programu-Operacyjrege w ramach RPO
nalezy:
+ 1. sporzadzanie dokumentéw i wytycznych
dotyczacych perspektywy 2007-2013 eraz2014-2020;

w—tym—przygotowanie—systemu—realizacji—systemu
kontreli-dla-RRO-L2020;




1.

12.

13.

14.
18.

18.
19.

monitorowanie prawidiowos$ci proceséw wdrazania LRPO
na lata 2007-2013 oraz RPO-L2020 (Programu),
prowadzenie monitoringu na kazdym poziomie realizacji
Programu,

monitorowanie w zakresie nieprawidtowosci,
koordynowanie opracowania rocznej prognozy wydatkéw,
monitorowanie limitow wydatkéw i przeptywow finansowych
w ramach Programu,

koordynowanie sporzadzania zbiorczych wnioskéw o
ptatnosc i przekazywanie ich do Instytucji Certyfikujacej w
ramach LRPO,

koordynowanie sporzadzania i skiadanie Instytucji
Certyfikujacej zestawienia wydatkéw w ramach LRPO,
certyfikacja wydatkéw do KE (m.in. sktadanie poswiadczen
finansowych, wnioskéw o pfatnos¢, rocznych sprawozdan
finansowych, poswiadczanie kompletno$ci, dokfadnosci i
prawdziwosci  przediozonych  rocznych  sprawozdan
finansowych) w ramach RPO-L2020,

zapewnianie istnienia systemu rejestracji i przechowywania
zapisow ksiegowych w formie elektronicznej na kazdym
poziomie realizacji Programu,

zapewnienie gromadzenia danych na temat realizacji
Programu, poprzez m.in. lokalny system informatyczny,
ustanawianie procedur dla instytucji zapewniajacych, ze
wszystkie dokumenty dotyczace wydatkéw i audytow,
przechowywane zgodnie z wymogami,

koordynacja przygotowania planu ewaluacji obejmujacego
rozne fazy realizacji Programu,

koordynacja ewaluacji Programu,

prowadzenie sprawozdawczosci w ramach Programu,
sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej
raportow rocznych i koricowych z wykonania, po ich
zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujacy,

organizowanie pracy Komitetu  Monitorujacego i
dostarczanie mu danych dotyczacych postepéw Programu
w osigganiu celéw, dane finansowe i dane odnoszace sig
do wskaznikow i celéw posrednich,

wspolpraca z Komisja Europejska, Ministerstwem
Infrastruktury i Rozwoju, oraz innymi instytucjami
zaangazowanymi realizacje, kontrole, audyt w ramach
Programu,

zapewnienie  funkcjonowania
Informatycznego,

prowadzenie dziatar informacyjnych i promocyjnych
zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw w  ramach
Programu, w tym réwniez szkolen, warsztatow etc. dla
potencjalnych beneficjentow,

Lokalnego  Systemu

£2020—monitorowanie prawidtowosci proceséw
wdrazania Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 LRPO na kazdym
poziomie realizacji LRPO,
LRPO—na—lata—2007-2013—oraz—RPO-L2020
{Programu}——monitorowanie w zakresie

nieprawidtowosci LRPO,

realizaeji—Programu—sporzadzanie poswiadczen i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowa i przekazywanie ich do Instytucji
Certyfikujacej w ramach LRPO

koordynowanie opracowania rocznej prognozy
wydatkéw, monitorowanie limitow wydatkéw i
przeptywoéw finansowych w ramach LRPO

St : o limit ot :
zapewnianie istnienia systemu rejestracji i
przechowywania zapiséw ksiegowych w formie
elektronicznej na kazdym poziomie realizacji LRPO

7—koordynowanie-sperzadzania-zbiorezych-wnioskéw—o

Gertyfikujgeej—w—ramach—LRPO—ustanawianie
procedur dla instytucji zapewniajacych, ze
wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow i
audytéow, niezbedne do zapewnienia wiasciwej
Sciezki audytu s3 przechowywane zgodnie z
wymogami w ramach LRPO

Cortviikuiacei . Ltk
w—ramach—LRPO—przygotowywanie prognoz
finansowych na kolejny rok budzetowy i lata

nastepne w ramach LRPO

:.' ! . -
9 ’pl.atness. Fanghyar —opm u“azdal i s'au‘.ysln
pesm'ad.weza'l " Iﬁ' .FIE“ IESS' g .
finansowyech)-w-ramach-RRO-1.2020—przygotowanie
planu ewaluacji dla LRPO 2007-2013 oraz jego
realizacja

10. .
przechowywania——zapisew———ksiegowysh

cteri . i leadet - A
Programu—prowadzenie sprawozdawczosci w




20.
21.

22.
23.
24,

25

26.

27.

28.

30.

31
32.

33.
34.

35.
36.
37.

prowadzenie punktu przyje¢ wnioskéw na realizacje
projektéw od potencjalnych beneficientéw koricowych,
realizacja procesu naboru, preselekcji i oceny projektow o
dofinansowanie w ramach Programu, w tym organizowanie
i obsluga prac ekspertow dokonujgcych oceny
merytorycznej projektow,

badanie zgodnosci wniosku o dofinansowanie z zasadami
pomocy publiczne;j,

przygotowanie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
umowy z beneficjentem na finansowanie projektu,

badanie, weryfikowanie i kontrolowanie dokumentow
przedkiadanych przez beneficjentéw zgodnie z przyjetym
systemem rozliczania projektow i przygotowywanie zlecen
wyptaty Srodkow beneficientom,

prowadzenie i koordynacja procesu odzyskiwania $rodkow
w ramach Programu, w tym prowadzenie postepowan
administracyjnych, koordynacja dziatari zwigzanych
z postepowaniami sgdowo-administracyjnymi,
postepowaniami sagdowymi i windykacja srodkoéw,
prowadzenie kontroli projektow realizowanych w ramach
Programu,

badanie i weryfikowanie dokumentéw finansowych
przedkiadanych przez beneficjentow
i przygotowywanie zlecen wyptaty $rodkéw beneficjentom
koncowym,

koordynacja i wdrazanie Pomocy Technicznej,

koordynacja i organizacja procesu szkolern w zakresie
zadan wykonywanych przez Departament,
przygotowywanie prognoz finansowych na kolejny rok
budzetowy i lata nastepne,

prowadzenie regionalnego punktu informacyjnego,
przeglad i weryfikacja dokumentéw, przygotowanie do

wdrozenia oraz wdrozenie  procedur, zasad
organizacyjnych i harmonograméw  funkcjonowania
departamentu

w stanach podwyzszonej gotowosci obronnej parnstwa,
realizacja zadan zwigzanych z procedurg odwotawczg
zgodnie z systemem realizacji Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg kontraktu
wojewodzkiego umozliwiajgcego dofinansowanie
regionalnych programéw operacyjnych ze $rodkow
pochodzacych

z budzetu panistwa lub ze zrédet zagranicznych,
wspotpraca z Departamentem Rozwoju Regionalnego w
zakresie przygotowania RPO-L2020,

planowanie i realizacja projektow wiasnych DFR z innych
2rédet finansowania,

przeprowadzanie procesu oceny projektow wiasnych
realizowanych przez UMWL w ramach Programu,

ramach LRPO, sporzadzanie i przedstawianie
Komisji Europejskiej raportéw rocznych i
koricowych z wykonania, po ich zatwierdzeniu
przez Komitet Monitorujacy

informatyezny, organizowanie pracy Komitetu
Monitorujacego LRPO i dostarczanie mu danych
dotyczacych postepéw Programu w osigganiu
celéw, dane finansowe i dane odnoszace si¢ do
wskaznikow i celow posrednich

12 e : .. - :
; wianie-procedur—dia-instytuci zapewuajas‘asll_
= | ".sz" st‘luel dle sumenty—detyezce ,“.’da.ufe.“.l :
gromadzenie danych na temat realizacji LRPO i

RPO-L2020, poprzez m.in. Lokalny System
Informatyczny

wspoltpraca z Komisjg Europejska, Ministerstwem
Infrastruktury i Rozwoju oraz innymi instytucjami
zaangazowanymi w realizacje, kontrole, audyt w
ramach LRPO i RPO-L2020

. j ji —prowadzenie
Lokalnego Systemu Informatycznego w zakresie
realizacji LRPO i RPO-L2020

zatwierdz s
organizacja i prowadzenie naboru kandydatow na
Ekspertéw oceniajacych wnioski pod katem
merytorycznym oraz prowadzenie bazy Ekspertow
w ramach LRPO

; |Isg|amu W-osiaganiu Se.lg."l" A da'.'e 1i|||§ansgw§e ' da.' e'
organizacja procedury konkursowej i
indywidualnej w ramach LRPO, w tym
przygotowywanie ogltoszenia o konkursie/naborze
wnioskow i regulaminu konkursu/procedowania z
projektami w ramach Indykatywnego Planu
Inwestycyjnego LRPO

Programu— prowadzenie punktu przyjeé¢ wnioskéw




38.

39.
40.

sporzadzanie wnioskéw o pfatnosé dla realizowanych
projektéw wiasnych DFR,

rozliczanie finansowe projektéw wiasnych DFR.
prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci
Wojewddztwa Lubuskiego w tym pochodzacych ze Srodkow
Unii Europejskiej objetych zakresem merytorycznym
departamentu, w uzgodnieniu z Departamentem Finanséw.

na realizacje projektow
beneficjentow
w ramach LRPO i RPO-L2020

od potencjalnych

realizacja procesu naboruy,
preselekcji i oceny projektow o dofinansowanie w
ramach LRPO i RPO-L2020, w tym organizowanie i
obstuga prac ekspertéw dokonujacych oceny
merytorycznej projektow

zpwazalysvl z pez'ysla'n.amell é.'lgdks" W a|.asl
potencjalnych—beneficientéws—badanie zgodnosci
wniosku o dofinansowanie z zasadami pomocy
publicznej w ramach LRPO i RPO-L2020

20—p e_wad’ze Ha-phinkh-p zyjlee W uﬁes'l;ewg i IZGS]]Q'
sporzadzanie DecyzjilUméw/Porozumien o
dofinansowanie projektéw w ramach LRPO i RPO-
L2020

21-—realizacia—procesu—rabors;—preseleke] 959' y
projekiow e.delna.nseu.uamel 'I' ramach-{ ueglua W

opiniowanie proponowanych zmian w projektach,
przygotowywanie Zmian/Aneksow do
Uméw/Porozumien o dofinansowanie projektéw w
ramach LRPO i RPO-L2020

i i i, przygotowanie
dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
umowy z beneficjentem na finansowanie projektu
w ramach LRPO i RPO-L2020

23—przygotowanie—dokumentéw—niezbednych—do

4 benefici 5
projekiu— badanie, weryfikowanie i kontrolowanie
dokumentéw finansowych przedkiadanych przez
beneficjentéow zgodnie z przyjetym systemem
rozliczania projektéow i przygotowywanie zlecen
wyplaty srodkéw beneficjentom w ramach LRPO i
RPO-L2020

24 20. sanies i 3 g ol .
dokumentdw—przedkiadanych—przez—beneficientéw
2gadnie £ peyjetim-cystemon |e»zl|sz|a ey g."emlg'.' :
beneficjentom-prowadzenie i koordynacja procesu
odzyskiwania Srodkéw w ramach LRPO i RPO-
L2020, w tym prowadzenie postepowan
administracyjnych, koordynacja dziatan




zwigzanych z postepowaniami sgdowo-
administracyjnymi, postepowaniami sadowymi i
windykacja srodkow

25— prowadzenie—i—koordynacja—procesu—odzyskiwania
Srodkow—w—ramach-Programu—w—tym—prowadzenie

adrministracyjrymi—post

windykaejg—sSrodkéw,—  prowadzenie kontroli
projektow realizowanych w ramach LRPO i RPO-
L2020

ramach—Programu,—  koordynacja i organizacja
procesu szkoler w zakresie zadari wykonywanych
przez Departament
badanie-{-werylkewanie-dokumentéw ‘Iina'nsenys :
plzedleadalys. preZ bene qeunte_n kéw|
pracowywanie oraz

biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie
czynnosci organizacyjnych majacych na celu
przygotowanie departamentu do realizacji zadan
obronnych okreslonych w planie operacyjnym
funkcjonowania Urzedu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa parnstwa
i w czasie wojny

28— koordynacja—i—wdrazani ;
realizacja zadan zwigzanych z procedurg
odwotawczg zgodnie z systemem realizacji w
ramach LRPO i RPO-L2020

29— koordynacja-i-organizacja-procesu-szkelen-w-zakresie
zadan——wykenywanych—przez—Depadament
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja
kontraktu wojewodzkiego umozliwiajacego
dofinansowanie regionalnych programow
operacyjnych ze $rodkéw  pochodzacych
Z-budzetu-panstw

| e .
budzetowyilata—nastepre— prowadzenie kontroli

systemowych w Instytucji Posredniczacej |
stopnia LRPO (IP Il LRPO);
&—pmwaézeme—reg&enalnege—punktu—mfemasyjnege—
tworzenie, analizowanie i opiniowanie
dokumentéw  wdrozeniowych ~w  zakresie
kompetencji Departamentu oraz przekazywanie do
Departamentu Zarzadzania RPO w celu ujeciaichw
systemie realizacji RPO L2020
32—przeglad-+weryfikacja-dokumentéw,—przygotowanie-de
wdrozenia—oraz—wdrozenie—procedur——zasad




Zadania wspéine dla wszystkich wydziatéw

1. Prowadzenie, ochrona i przechowywanie dokumentacji,
dotyczacej realizacji zadan Wydzialu zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz
Podrecznikiem Procedur IZ.

2. Przeglad i weryfikacja dokumentéw, przygotowanie do
wdrozenia oraz wdrozenie  procedur, zasad
organizacyjnych i harmonograméw  funkcjonowania
Departamentu RPO w stanach podwyzszonej gotowosci
obronnej panstwa.

3i Przygotowywanie materialtbw na posiedzenia Zarzadu
Wojewodztwa  Lubuskiego, Sejmiku  Wojewodztwa
Lubuskiego Komitetu Monitorujacego LRPO oraz Komitetu
Monitorujacego RPO-L2020 w zakresie powierzonych
zadan.

efganeaey}nyeh—;—hamenegramew—ﬂmkejenewama
departamentu—w—stanach—podwyzszonef—gotewesei
ebronnejpadstwa— udziat w formutowaniu zasad

realizacji w zakresie instrumentéw finansowych
okreslonych w RPO- L2020

koordynowanie sporzadzania zbiorczycﬁ
wnioskéw o pfatnos¢ | przekazywanie ich do
Instytucji Certyfikujacej w ramach LRPO

: . . I. T R Iﬁ .

pechedzacych—z—budzetu—panstwa—lub—ze—Zrédet
zagranicznyeh,— koordynowanie sporzadzania i
sktadanie Instytucji Certyfikujacej zestawienia
wydatkow w ramach LRPO

indaniis 2D i S
Zadania wspdine dla wszystkich wydziatéw w ramach LRPO

1. Prowadzenie, ochrona i przechowywanie dokumentacii,
dotyczacej realizacji zadan Wydziatu zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz
Podrecznikiem Procedur IZ.

2. Przeglad i weryfikacja dokumentéw, przygotowanie do

wdrozenia oraz wdrozenie procedur, zasad organizacyjnych
i harmonograméw  funkcjonowania ~ Departamentu
Programow Regionalnych RPO w stanach podwyzszonej
gotowosci obronnej panstwa.

3. Przygotowywanie materiatbw na posiedzenia Zarzadu
Wojewodztwa  Lubuskiego, Sejmiku  Wojewddztwa
Lubuskiego Komitetu Monitorujacego LRPO eraz-Kemitetu
Moniterujacege—RPO-L2020 w zakresie powierzonych

zadan.




Tworzenie dokumentéw programowych dotyczacych m.in.
przeptywow finansowych, dotacji celowej oraz certyfikacji
wydatkéw w ramach LRPO.

Wykrywanie, okreslanie mepramd*owoscn sporzadzanie
raportow i zestawien
o nieprawidtowosciach i zgtaszanie ich do Wydziatu DFR.I.
Wspotpraca z Wydzialem Zarzadzania RPO w zakresie
zamkniecia LRPO 2007-2013.

Wydziat Zarzgdzania RPO DFR.!
1.

10.

175

12.

13.

14.

15.

16.

17

Koordynacja prac zwigzanych z zarzadzaniem RPO-
L2020, zarzadzaniem finansowym, we wspdtpracy z
Departamentem EFS.

Wspdipraca z Departamentem EFS w zakresie zadan
powierzonych Wydziatowi w ramach RPO-L2020.
Koordynacja zamkniecia Programu LRPO.

Prace zwiazane z opisem systemu zarzadzania i kontroli
okreslajacego w szczegodlnosci organizacje i procedury
obowiazujace instytucje zaangazowane w realizacje
LRPO oraz RPO-L2020.

Koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem Instrukcji
Wykonawczych 1Z LRPO oraz IZ RPO-L2020.
Koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem Instrukcji
Wykonawczych dla IP Il w ramach LRPO.
Sporzadzanie wytycznych dotyczacych perspektywy
2007-2013 oraz 2014-2020.

Przygotowanie harmonogramu ogtaszania konkursow w
ramach LRPO.

Przygotowanie harmonogramu ogtaszania konkursow w
ramach RPO-L2020, we wspdipracy z Departamentem
EFS.

Monitorowanie przeptywéw finansowych w ramach
Programow.

Monitorowanie prawidiowosci proceséw wdrazania
LRPO oraz |Z RPO-L2020.

Koordynacja przygotowania planu ewaluacji dla LRPO
oraz IZ RPO-L2020 obejmujacego rézne fazy realizacji
programu, we wspotpracy z Departamentem EFS, DR.
Koordynacja procesu ewaluacji programu i priorytetow
oraz wdrazanie wynikajacych z niego rekomendacji.
Realizacja procesu monitorowania LRPO w przekroju
programu/priorytetu/dziatania/projektu, z ewentualnym
wykorzystaniem modelu Hermin.

Wspotpraca z IP Il w zakresie zadan powierzonych
Wydziatowi w ramach LRPO.

Obstuga systemu informatycznego w  zakresie
realizowanych zadan oraz nadanych uprawnien.
Obstuga SFC 2007-2013 oraz SFC 2014.

4. Tworzenie dokumentéw programowych dotyczacych m.in.
przeptywow finansowych, dotacji celowej oraz certyfikacji
wydatkow w ramach LRPO.

5. Wykrywanie, okreslanie nieprawidtowosci, sporzadzanie
raportow i zestawien
o nieprawidtowosciach i zgtaszanie ich do Wydziatu DFR.I.

6. Wspdlpraca z Wydzialem Koordynacji Wdrazania EFRR

Zarzadzania—LRPO w zakresie zamknigcia LRPO 2007-
2013.

Wydziat Koordynacji Wdrazania EFRR Zarzadzania-LRPO

DFR.1

1. Koordynacja—prac—zwigzanych—z—zarzadzaniem—RPO-
Departiamentem——EFS——Koordynacja zamknigcia
Programu LRPO 2007-2013.

2.\Wspélpraca—z—Deparamentern—EFRS—w—zakresie—zadan
Prace zwigzane z opisem systemu zarzadzania i
kontroli okreslajacego w szczegdlnosci organizacije i
procedury obowiazujace instytucje zaangazowane w
realizacje LRPO 2007-2013.

3. Kee#dynasja-—zamk-mee*a—%g;amu—ERPO—3

Koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem

Instrukcji Wykonawczych I1Z LRPO 2007-2013.

o : : b § |

ebequu;qsmns&y&uqe—zaangazewane%auzaejempo

eraz—RPO--2020. 4. Koordynacja prac zwigzanych z

opracowaniem Instrukcji Wykonawczych dla IP Il w

ramach LRPO 2007-2013.

5. Koordynacja-prac-zwiazanysh-z—opracowaniemnstrukgji
Wykonawezyeh—IZ—LRPO—eraz—Z—RPO-L2020—5.
Przygotowanie harmonogramu ogtaszania konkurséw
w ramach LRPO 2007-2013.

6. Koordynacja-prac-zwiazanysh-z-opracowaniem-Instrukeji
Wykenawezych—dla—IP—H—w—ramash—LRPO—6.
Przygotowanie planu ewaluacji dla LRPO 2007-2013
oraz jego realizacja.

7. Sporzadzanie-wytyszaych-deotyezacysh-perspektywy-2007-

2013—oraz—2014-2020.—7. Realizacja procesu

monitorowania LRPO 2007-2013 w  przekroju
programul/priorytetu/dziatania/projektu.
A

ramach-LRRPO-8. Wspdtpraca z IP |l w zakresie zadan
powierzonych Wydziatowi w ramach LRPO 207-2013.

ramach—RPO-1.2020—we—wspdipracy—z—Departamentem
EFS-9. Obstuga systemu informatycznego w zakresie




18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

Organizowanie pracy Komitetu Monitorujacego LRPO i
dostarczanie czionkom KM LRPO wymaganej
dokumentacji w celu jako$ciowego monitorowania
realizacji LRPO.

Organizowanie pracy Komitetu Monitorujacego RPO-
L2020 i dostarczanie czionkom KM LRPO wymaganej
dokumentacji w celu jakosciowego monitorowania
realizacji RPO-L2020.

Zapewnianie gromadzenia danych na temat realizacji
LRPO oraz RPO-L2020, niezbednych do celéw
zarzadzania i monitorowania.

Sporzadzanie informacji miesigecznych, kwartalnych,
sprawozdari okresowych, rocznych i korcowego z
realizacji LRPO.

Koordynowanie sprawozdawczo$ci w ramach RPO-
L2020, we wspotpracy z Departamentem EFS.
Przedstawianie Komisji Europejskiej sprawozdan
rocznych i koricowego z realizacji LRPO, po ich
zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujgcy LRPO.
Przedstawianie Komisji Europejskiej sprawozdan
rocznych i koficowego z realizacji RPO-L2020, po ich
zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujgcy RPO-L2020.
Wykrywanie, okreslanie nieprawidtowosci, sporzadzanie
raportéw i zestawien nieprawidiowosciach w zakresie
kompetencji Wydziatu.

Koordynowanie procesu informowania 0
nieprawidtowosciach.

Przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego, Sejmiku Wojewodztwa
Lubuskiego w zakresie powierzonych zadan.
Wspolpraca z instytucjami  zaangazowanymi w
realizacje, kontrolg, audyt w ramach LRPO oraz RPO-
L2020.

Przekazywanie instytucji certyfikujacej odpowiednich
informaciji na temat wynikow audytow
przeprowadzonych weryfikacji i kontroli oraz wynikéw
audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowa
lub na jej odpowiedzialnos¢.

Sporzadzanie deklaracji zarzadczej.

Koordynacja zadan zwigzanych z wystepowaniem
ryzyka w trakcie realizacji programu.

Koordynacja w ramach audytow i kontroli zewnetrznych
oraz wewnetrznych w IZ.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

realizowanych zadan oraz nadanych uprawnier.

Programéw-10. Obstuga SFC 2007-2013.

oraz1Z RRPO--2020--11. Organizowanie pracy Komitetu
Monitorujacego LRPO na lata 2007-2013 i dostarczanie
jego cztonkom wymaganej dokumentacji w celu
jakosciowego monitorowania realizacji LRPO 2007-
2013.

Koard . . luaciidla LRRO

; —BR-12.
Zapewnianie gromadzenia danych na temat realizacji
LRPO 2007-2013 oraz RPO-L2020, niezbgdnych do
celéw zarzadzania i monitorowania.

ikajgeyeh—z—niego—rekemendasji—13.
Sporzadzanie informacji miesigcznych, kwartalnych,
sprawozdan okresowych, rocznych i koricowego z
realizacji LRPO 2007-2013.

R ia LRPO keoi

el—Hermin—14. Przekazywanie
zbiorczych danych do DIZ w celu przygotowania
sprawozdarn okresowych, rocznych i koricowego z
realizacji RPO-L2020

, e i : ;
Wydziatowi-w-ramach-LRPO-15. Przedstawianie Komisji
Europejskiej sprawozdan rocznych i koricowego z
realizacji LRPO 2007-2013.

ieA—16.

Wykrywanie, okreslanie nieprawidtowosci,

sporzadzanie raportéw i zestawien o
nieprawidtowosciach.

~C—2044—A17.

Koordynowanie procesu informowania o

nieprawidtowosciach w ramach LRPO 2007-2013.

. ; : omi Monitorui RPOi
dostarezanie—sczlonkem——KM—LRRPO—wymaganej
realizacji—LRRO—18. Wspdlpraca z instytucjami

zaangazowanymi w realizacje, kontrole i audyt, w tym

koordynacja w zakresie kontroli i audytow
przeprowadzanych w ramach LRPO 2007-2013.
2020 i Rigsoge—Ri ;.

realizacji—RPO-12020—19.  Przekazywanie Instytucji




20.

21.

22,

23

24,

25.

26.

27.

Certyfikujacej Odpowiednich informacji na temat
wynikow audytow przeprowadzonych weryfikacji i
kontroli oraz wynikéw audytow przeprowadzonych
przez instytucje audytowg lub na jej odpowiedzialnosc.

LRPO—oraz—RPO-L2020—niezbedrych—do—=celéw
zarzadzania-Hmeniterewania—20. Koordynacja tworzenia,
analizowania oraz  opiniowania  dokumentow
wdrozeniowych niezbednych do realizacji RPO-L2020
oraz przekazywanie ich do Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym w celu ujeciaw
systemie realizacji RPO-L2020.

sprawozdan—okresowysh—rocznych—i—keRcowege—z
realizacji-tRPO-21. Prowadzenie spraw zwigzanych z
realizacjg kontraktu wojewddzkiego umozliwiajacego
dofinansowanie regionalnych programoéw
operacyjnych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu
panstwa lub ze zZrédet zagranicznych.
Keerdynewamespxawezéawezesekw-ramaehm-kzm

—22. Wsparcie dla
pracownikéw Departamentu w zakresie prawidtowosci
dziatania infrastruktury informatycznej
i-koncowege-zrealizacii-bRPO-po-ish-zatwierdzeniu-przez
Kemitet—Monitorujacy—ERRO—23. Zarzadzanie
urzadzeniami sieciowymi znajdujacymi si¢ w zasobach
Departamentu.

i g “gl'. |sp"ERupa;pefszl£«2e1gsp a.nezdal ‘eszl ye
przez—Komitet—Menitorujasy—RRPO-1-2020-—24.

Administracja stron internetowych zwigzanych z
zadaniami Departamentu.

Nk s e . - .
kempetencji-Wydzialu—25. Wdrazanie oraz nadzér nad
rozwigzaniami  informatycznymi  usprawniajgcymi
prace Departamentu (LSI 2007-2013, SKW, LS| 2020).
i idlowesciach—Wspdtpraca z innymi komérkami
UMWL w zakresie administracji infrastrukturg
informatyczna, planowania i organizacji zamodwien

publicznych dotyczacych IT.
3 S ) iz
esieﬁewie';zenyeh-zadar'h 27. Petnienie

funkcji administratora ESOD oraz innych systemow
funkcjonujacych w UMWL w odniesieniu do
pracownikow Departamentu.




Wydzral Informacji i Promocji DFR.II

10.

1.

Przygotowywanie i realizacja Planu Komunikacji i
Rocznych Planéw Dziatari w ramach LRPO oraz RPO-
L2020.

Tworzenie i realizacja koncepcji dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Programéw.

Opracowanie budzetu wydzialu, w tym budzetu
przeznaczonego na dziatania promocyjne i informacyjne
LRPO oraz RPO-L2020.

Wspotpraca z Departamentem EFS w zakresie zadan
powierzonych Wydziatowi w ramach RPO-L2020.
Koordynacja Kampanii otwierajacej nowa perspektywe
finansowa, we wspdlpracy z Departamentem EFS.
Ujednolicenie wytycznych wzgledem obowigzkow
beneficjentow, we wspdlpracy z Departamentem EFS.
Zapewnienie kompleksowej informacji przez portal
internetowy (koordynacja, wspdlnie z EFS

Inicjowanie, koordynacja i prowadzenie spotkan,
szkolen, konsultacji, warsztatéw itp. dla potencjalnych
beneficjentow LRPO oraz RPO-L2020 w regionie.
Wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi we
wdrazanie programéw operacyjnych na szczeblu
regionalnym i krajowym.

Wspéipraca z lokalnymi, regionalnymi oraz krajowymi
mediami (TV, prasa, radio, wydawnictwa etc).
Opracowywanie, przygotowywanie i dystrybucja
materiatéw informacyjno-promocyjnych LRPO oraz
RPO-L2020.

Prowadzenie Punktu Informacyjnego dla Beneficjentow.
Przygotowywanie aktualnych informacji dotyczacych
LRPO do publikacji na stronach internetowych
www.lubuskie.pl oraz Programéw.

28.

29.

30.
31.

32.

28
Pelnleme funkcji Administratora Merytorycznego IZ w
ramach KSI 2007-2013 i CSI SL2014, w tym wspéipraca
z Administratorami Merytorycznymi IK NSRO oraz IP Il

Przekazywanie—instytusji—certyfikujacej—odpowiednich
informacji-na-temat-wynikéw—audytéw przeprowadzonych
fkaci i | .. : R

prreprowadzonych—przez—instytucje—audytewalub-na—jej
odpowiedzialnesé—29. Petnienie funkcji koordynatora
zadan obronnych w Departamencie.

;': tal;lsae eanzac)p eg' an HI - " ;
oraz-wewnetrznyeh-w-1Z-




13. Obsiuga witryny internetowej Programow.

Wydziat ds. Instrumentéw Inzynierii Finansowej DFR.XII

1. Koordynacja dziatari zwiazanych z rozliczeniem pomocy w
ramach |IF.

2. Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw sprawozdawczych i o
ptatnos¢ koricowg w ramach LRPO na lata 2007-2013 w zakresie
instrumentéw inzynierii finansowe;j.

3. Weryfikacja i zatwierdzenie wnioskéw o ptatnos¢ okresowg i
ptatnos¢ koncowa w ramach RPO na lata 2014-2020 w zakresie
instrumentow inzynierii finansowej, w tym kontrola zatgczonych
dokumentow i poswiadczenie wydatkow kwalifikowalnych.

4. Sporzadzanie dyspozycji wyplaty $rodkéw dla Beneficjenta
(IIF), w ramach RPO na lata 2014-2020.

5. Przekazywanie do Wydziatu Kontroli informacji niezbednych do
przeprowadzenia kontroli IIF.

6. Sporzadzenie okresowych wnioskéw o ptatnosc¢ i wnioskoéw o
platnos$¢ salda koricowego obejmujacych wydatki na instrumenty
finansowe oraz sporzadzanie dodatkowych informacji,
przekazywanych wraz z wnioskiem o ptatno$¢ do KE.

7. Sprawozdawczo$¢ w zakresie |IF na lata 2007 — 2013, 2014 —
2020.

LRPO d ikaci i l
Wydziat ds. Instrumentéw Inzynierii Finansowej DFR.-XH-II

1. Keordynacja-dzialarzwiazanychz fozliczeniem-pomocy-w

ramach-HF—-1. Zamykanie perspektywy finansowej na

lata  2007-2013  polegajace  na  weryfikacji

i zatwierdzaniu wnioskow o piatno$¢ i wnioskéw

sprawozdawczych w ramach LRPO na lata 2007-2013

w zakresie dziatan realizowanych w ramach

instrumentéw finansowych, w tym weryfikacja

zataczonych dokumentéw i weryfikacja wydatkow
kwalifikowalnych.

Weryhkaoiatzatw erdzaniewnioskow eprawassawesyshri
G- patnobcroncowa W a'nashk‘ll O-ne-lata 2007-20 3..2"'
Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw o platnos¢ i
wnioskow sprawozdawczych w ramach RPO-L2020 w
zakresie dzialan  realizowanych w  ramach
instrumentow finansowych, w tym weryfikacja
zalgczonych dokumentéw i poswiadczenie wydatkéw
kwalifikowalnych.

3. Weryfikacja—i—zatwierdzenie—wnioskéw—o—platnosé
okresewa—i—platnosé—koncowa—w—ramach-RRO-—na—lata
2044.2020 R : i f ;

| | |se "5"|u|'e HOW-i z.*'.'e -HRancewel

wydatkéw-kwalifikewalnych-3. Sporzadzanie dyspozycji
wyplaty srodkéw dla Beneficjenta w celu realizacji
zlecenri ptatnosci w ramach RPO-L2020, w zakresie
dziatann realizowanych w ramach instrumentéw
finansowych.

4. Sperzgdzanie—dyspoezyecji—wyplaty—srodkow—dla
Beneficjenta-iF)-w-ramach-RRPO -na-lata2044-2020.4

RRO-L2020. 4. Prowadzenie ewidencji kont
podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na rzecz
operaciji.

yeh—do—przeprowadzenia—kontroli—lE. 5.
Przekazywanie do Wydziatu Finanséw i Certyfikacji
(DFR) informacji dotyczacych ptatnosci oraz innych
niezbednych informacji dotyczacych $rodkéw
finansowych instrumentow finansowych.

6. Sporzadzenie—okresowysh—wnioskoéw—o—platnesée—i




10.

1.

12,

13.

14.

WRlaRoW e.patnasé salda—koficowege—obejmujasych
yd'alla i3 ot HF i t’..‘ ennowe-am2 slpmzadzan "
—6. Wspoélpraca z

Wydziatlem Finansowym (DIZ) w zakresie planowania
i realizacji przeptywéw finansowych oraz certyfikacji
wydatkéw w ramach RPO-L2020, w zakresie dziatan
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych.

Sprawozdawezoséwzakresie- HFna-lata 2007 —2043-
2014 —— 2020, 7. Sprawozdawczos¢ w zakresie
instrumentéw finansowych w ramach LRPO 2007 -
2013 oraz RPO-L2020.

Przekazywanie do Woydzialu Kontroli informacji
niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli
instrumentow finansowych.

Udziat w formutowaniu zasad realizacji w zakresie
instrumentéw finansowych okreslonych w RPO
Lubuskie 2020.

Opracowanie instrukcji dotyczacych zasad wdrazania
Osi Priorytetowej 1 RPO-L2020 w Dziataniu 1.5;
Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1,
Dziataniu 3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych.
Realizacja procesu naboru, preselekcji i oceny
projektow o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej 1 RP0O-L2020 w Dziataniu 1.5; Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1, Dziataniu
3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w =zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych.
Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie w
ramach Osi Priorytetowej 1 RPO-L2020 w Dziataniu
1.5; Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1,
Dziataniu 3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych,
w tym przygotowanie wykazu projektow, ktore zostaty
ocenione pozytywnie i negatywnie pod wzgledem
formalnym.

Organizacja i obstuga prac ekspertéw oceniajacych
wnioski pod wzgledem merytorycznym w ramach Osi
Priorytetowej 1 RPO-L2020 w Dziataniu 1.5; Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1, Dziataniu
3.2 oraz Dzialaniu 3.4 - w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentoéw finansowych.
Prowadzenie  punku przyje¢  wnioskéw o
dofinansowanie na realizacje projektéw w ramach Osi
Priorytetowej 1 RPO-L2020 w Dziataniu 1.5; Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1, Dziataniu
3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych.




15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

Badanie zgodnosci wniosku o dofinansowanie z
zasadami pomocy publicznej.

Prowadzenie ewidencji sktadanych wnioskow wraz z
pobieraniem danych/informacji dotyczacych
realizowanych inwestycji w celach statystycznych
oraz sprawozdawczych.

Przygotowanie raportéw i protokotéw po kazdym
etapie oceny sktadanych wnioskoéw.

Sporzadzanie DecyzjilUméw/Porozumien o
dofinansowanie  projektow w ramach  Osi
Priorytetowej 1 RPO-L2020 w Dziataniu 1.5; Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1, Dziataniu
3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych.
Opiniowanie proponowanych zmian w projektach,
przygotowanie Zmian/Aneksow
do Uméw/Porozumienri o dofinansowanie projektow,
wybranych do realizacji przez Zarzad Wojewédztwa
Lubuskiego w ramach Osi Priorytetowej 1 RPO-L2020
w Dziataniu 1.5; Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020 w
Dziataniu 3.1, Dziataniu 3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w
zakresie projektow realizowanych w ramach
instrumentow finansowych.

Przygotowanie = dokumentéw niezbednych do
sporzadzenia umowy z beneficjentem
na finansowanie projektu w ramach Osi Priorytetowej
1 RPO-L2020 w Dziataniu 1.5; Osi Priorytetowej 3
RPO-L2020 w Dziataniu 3.1, Dziataniu 3.2 oraz
Dziataniu 3.4 - w zakresie projektow realizowanych w
ramach instrumentow finansowych.

Zlecenie przygotowania - w uzasadnionych
przypadkach - ekspertyz, dotyczacych projektéw
realizowanych w Osi Priorytetowej 1 RPO-L2020 w
Dziataniu 1.5; Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020 w
Dziataniu 3.1, Dziataniu 3.2 oraz Dziataniu 3.4 - w
zakresie projektéw realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych, w celu zasiggnigcia przez
Zarzad Wojewo6dztwa Lubuskiego opinii na ich temat
oraz prawidtowej oceny merytorycznej.

Kontakt oraz korespondencja z Beneficjentami w
zakresie projektow, sktadanych w ramach Osi
Priorytetowej 1 RPO-L2020 w Dziataniu 1.5; Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 w Dziataniu 3.1, Dziataniu
3.2 oraz Dziataniu 34 - w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych.
Weryfikacja formalna przeditozonego przez
beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu.




Wydziat Kontraktacji Inwestycji Publicznych DFR.III
2.0rganizacja naboru w trybie konkursowym i indywidualnym
Priorytetow |, IV i V LRPO oraz Osi Priorytetowej 2,5 i 9 oraz
Dziatania 1.3 i Dziatania 4.4 RPO-L2020.

3.0rganizacja i prowadzenie naboru kandydatéw na Ekspertow
oceniajgcych wnioski pod wzgledem merytorycznym w ramach
Priorytetéw |, IV i V LRPO oraz Osi Priorytetowej 2,5 i 9 oraz
Dziatania 1.3 i Dziatania 4.4 RPO-L2020 oraz prowadzenie bazy
Ekspertow.

Wydziat Kontroli DFR.IV

7.Wspdipraca z Wydziatem Whnioskow o Platno$¢ w celu realizacji
procesu kontroli.

8.Koordynacja zadan zwigzanych ze sporzadzaniem Rocznego
Planu Kontroli RPO-L2020 oraz jego aktualizacja.

WyadZziat Budzetu i Pomocy Technicznej DFR.V

1)  Opracowanie wytycznych dotyczacych zasad wdrazania
PT.

2) Wdrazanie pomocy technicznej LRPO i RPO-L2020.

3) Koordynacja wdrazania pomocy technicznej RPO-
L2020, we wspoipracy z departamentem EFS.

4) Planowanie i koordynacja budzetu Pomocy technicznej
LRPO oraz RPO-L2020.

5) Sporzadzanie i koordynowanie sprawozdawczo$ci
budzetowej LRPO oraz RPO-L2020

6) Planowanie, koordynowanie i rozliczanie dotacji celowej
w czg$ci odpowiadajacej wydatkom w ramach Pomocy
technicznej LRPO oraz RPO-L2020.

Wydziat Kontraktacji Inwestycji Publicznych DFR.III
2.0rganizacja naboru w trybie konkursowym i indywidualnym

Priorytetow |, IV i V LRPO eraz-Osi-Prierytetowej2.5--9-oraz
Bzialania-1-3- Dzialania 4-4-RPO-L2020-

3.Realizacja procesu naboru, preselekgcji i oceny projektow o
dofinansowanie w ramach Priorytetow I, IV i V oraz Osi
Priorytetowej 2, 5, 9 i Dziatania 4.4 RPO-L2020.

34. Organizacja i prowadzenie naboru kandydatéw na
Ekspertéw oceniajacych wnioski pod wzgledem merytorycznym
w ramach Priorytetow |, IV i V LRPO eraz-Osi-Prierytetowej-2.5+
9S-oraz-Dzialania-1-3iDzialania4-4-RPO-L2020 oraz prowadzenie
bazy Ekspertow.

14. Opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentaciji,
podejmowanie czynnosci organizacyjnych majacych na celu
przygotowanie departamentu do realizacji zadan obronnych
okreslonych w planie operacyjnym funkcjonowania Urzedu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa
paristwa i w czasie wojny.

15. Tworzenie, analizowanie i opiniowanie dokumentow
wdrozeniowych w zakresie kompetencji Wydziatu oraz
przekazywanie do Departamentu Zarzadzania RPO w celu
ujecia ich w systemie realizacji RPO-L2020.

16. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg kontraktu
wojewoddzkiego umozliwiajagcego dofinasowanie
regionalnych programéw operacyjnych ze Srodkéw
pochodzacych z budzetu paristwa Iub 2ze zZrodet
zagranicznych.

Wydziat Kontroli DFR.IV
7.Wspolpraca z Wydzialem Whnieskéw—o-Platresé Finansow i
Certyf‘ kat:jl w celu reallzaCJl procesu kontroli.




7) Sprawozdawczos¢ dotacji celowej w
odpowiadajacej wydatkom w ramach
technicznej LRPO oraz RPO-L2020.

8) Biezaca obstuga finansowa Departamentu w ramach
Pomocy Technicznej LRPO oraz RPO-L2020.

9) Wspdlpraca z IP Il w zakresie zadan powierzonych

Wydziatowi w ramach LRPO.

Koordynacja i organizacja procesu szkolen dla

Pracownikéw Departamentu LRPO oraz RPO-L2020.

Opisywanie i gromadzenie dokumentacji dotyczacej

projektéw Pomocy Technicznej w ramach LRPO oraz

czesci
Pomocy

10)

11)

RPO-L2020.

12) Wspétpraca z poszczegolnymi komaorkami
organizacyjnymi Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego, Ministerstwem Infrastruktury
i Rozwoju, a takze z innymi instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie LRPO oraz RPO-
1.2020.

Wydzial Postepowar Administracyjnych, Windykacji i Procedury
Odwotawczej DFR.XIII

1. Prowadzenie postepowan administracyjnych (w tym
wystawianie decyzji administracyjnych), prowadzacych
do odzyskania od Beneficjenta $rodkow dotacji w
ramach EFRR.

2. Wystawianie tytutow wykonawczych oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z postgpowaniami egzekucyjnymi w
ramach EFRR.

3. Koordynacja i prowadzenie zadan zwigzanych z
procedurg odwotawczg realizowang na poziomie 1Z w
ramach EFRR.

Wydziat Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych DFR.VI

1. Opracowanie instrukcji dotyczacych zasad wdrazania
Priorytetu Il LRPO oraz Osi Priorytetowej | RPO-L2020, z
wylaczeniem Dziatania 1.3.

2. Organizacja naboru w trybie konkursowym i
indywidualnym Priorytetu Il LRPO oraz Osi Priorytetowej
| RPO-L2020, z wytgczeniem Dziatania 1.3.

3. Organizacja i prowadzenie naboru kandydatow na
Ekspertéw oceniajagcych wnioski pod wzgledem
merytorycznym w ramach Priorytetu || LRPO oraz Osi
Priorytetowej | RPO-L2020, z wytaczeniem Dziatania 1.3.

4. Prowadzenie punktu przyje¢ wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektéw w ramach Priorytetu || LRPO oraz Osi
Priorytetowej | RPO-L2020 z wylaczeniem Dziatania 1.3.

5. Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie w ramach
Priorytetu Il LRPO oraz Osi Priorytetowej | RPO-L2020, z

11— Opisywanie—i—gromadzenie—dokumentasji—dotyczacej
elktowP T ; . LRPC RPC
L2020,

12) ~ Wspblpraca—z——poszczegblnymi—kemérkami

organizacyjpymi—Urzedu—Marszalkowskiego—Waejewodztwa
Lubuskiego,—Ministerstwem-Infrastrukiury—i-Rozweoju—a-takzez
mwm%smuqam%angamwamwewmza%mem

Wydziat Postepowar Administracyjnych, Windykacji i Procedury
Odwofawczej DFR.XHHV

1. Prowadzenie postepowan administracyjnych (w tym
wystawianie decyzji administracyjnych),
prowadzacych do odzyskania od Beneficjenta srodkow
dotacji w ramach EFRR.

2. \Wystawianie  Tworzenie  projektow  tytutow
wykonawczych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
postepowaniami egzekucyjnymi w ramach EFRR.

3. Koordynacja i prowadzenie zadan zwigzanych z
procedurg odwotawczg realizowang na poziomie 1Z w
ramach EFRR.

Wydziat Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych DFR.VI
1. Opracowanie instrukcji dotyczacych zasad wdrazanla
Priorytetu I LRPO

2. Organi
Priorytetowej-RPO-1-2020,z-wylaczeniem-Dziatania
4.3. Wspotpraca z DFR.| w zakresie zamkniecia
LRPO na lata 2007-2013.

3. Organizasja—i—prowadzenie—naberu—kandydatow—pa
meryioR h-Pri WLRPO Osi

43. Tworzenie, analizé)wanie i opiniowanie
dokumentéw wdrozeniowych w zakresie Osi
Priorytetowej | RPO-L2020 =z wylaczeniem




6.

wylaczeniem Dziatania 1.3, w tym przygotowywanie
wykazu projektéw, ktdre zostaty ocenione pozytywnie i
negatywnie pod wzgledem formalnym.

Badanie zgodnosci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z zasadami pomocy publiczne;j.

7.Prowadzenie ewidencji skladanych wnioskéw wraz z

pobieraniem danych/informacji dot. realizowanych
inwestycji w celach statystycznych oraz
sprawozdawczych.

8.Przygotowywanie raportéw i protokotow po kazdym etapie

oceny skiadanych wnioskow.

9.Przygotowanie i obstuga techniczna posiedzern Ekspertow

10.

1.

12.

13.

14,

zajmujacych sig oceng merytoryczna projektow w ramach
Priorytetu || LRPO na lata 2007-2013 oraz Osi
Priorytetowej | RPO-L2020, z wylaczeniem Dziatania 1.3.
Przygotowywanie list rankingowych, po zakoriczeniu
oceny merytorycznej projektow w ramach Priorytetu Il
LRPO.

Opiniowanie proponowanych zmian w projektach,
przygotowywanie oraz  aneksowanie uméw o
dofinansowanie projektdw, wybranych do realizacji przez
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w ramach Priorytetu II
LRPO na lata 2007-2013 oraz Osi Priorytetowej | RPO-
L2020, z wytaczeniem Dziatania 1.3.

Kontakt oraz korespondencja z Beneficjentami w zakresie
projektéw skiadanych w ramach Priorytetu I LRPO na
lata 2007-2013 oraz Osi Priorytetowej | RPO-L2020, z
wyltgczeniem Dziatania 1.3.

Zlecanie przygotowania - w uzasadnionych przypadkach
- ekspertyz, dotyczacych projektow realizowanych w
ramach Priorytetu || LRPO na lata 2007-2013 oraz Osi
Priorytetowej | RPO-L2020, z wytaczeniem Dziatania 1.3,
w celu zasiggnigcia przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego opinii na ich temat oraz prawidiowej oceny
merytorycznej.

Przyjmowanie, weryfikacja formalna, przekazywanie do
sejffu -oraz do skrytki bankowej zabezpieczen
wierzytelnosci sktadanych przez Beneficjentéw LRPO po
podpisaniu uméw o dofinansowanie realizacji projektow
oraz anulowanie i zwrot zabezpieczen po wygasnieciu
wszelkich zobowigzan wynikajacych z ww. umow.

projektow realizowanych w ramach instrumentow
finansowych w Dziataniu 1.5 oraz przekazywanie
do Departamentu Zarzadzania RPO w celu ujecia
ich w systemie realizacji RPO L2020.

. —
Ileﬁnadzena_ P ;t.u —pieyiRe- W ;
Priorytetut-RRPO

j jatania—1-3. Organizacja i naboru w

trybie konkursowym i indywidualnym dla
Priorytetu Il LRPO oraz naboru w trybie
konkursowym dla Osi Priorytetowej | RPO-L2020 z
wylaczeniem projektéw realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych w Dziataniu 1.5.
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formalnym—Organizacja i prowadzenie naboru
kandydatéw na Ekspertéw oceniajacych wnioski
pod wzgledem merytorycznym w ramach
Priorytetu || LRPO.

Prowadzenie punktu przyje¢é wnioskéw o
dofinansowanie realizacji projektow w ramach
Priorytetu Il LRPO oraz Osi Priorytetowej | RPO-
L2020 z wytaczeniem projektéw realizowanych w
ramach instrumentéw finansowych w Dziataniu 1.5
I |a'-uadz.eme elmdelllsg :’ "ada'.."sl' ".' WS EMENEIE-S

; - ach l ;
sprawozdawezyeh. Ocena formalna wnioskow o

dofinansowanie w ramach Priorytetu || LRPO oraz
Osi Priorytetowej RPO L-2020 z wylaczeniem
projektow realizowanych w ramach instrumentow
finansowych w  Dziataniu 1.5, w tym
przygotowywanie wykazu projektow, ktére zostaty
ocenione pozytywnie i negatywnie pod wzgledem
formalnym.

Badanie
zgodnosci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z zasadami pomocy publicznej.

Przygotowanie—i—obsluga—techniczna—posiedzen
Eis.ple i zajnuj’qeée.n Sie aseanqG A e"m"zszggz'a

wylgczeniem-DBzialania 1-3—Prowadzenie ewidengc;ji




10.

1.

12.

13.

14.

skladanych wnioskéw wraz z pobieraniem
danych/informacji dot. realizowanych inwestycji w
celach statystycznych oraz sprawozdawczych.

Pmygetewname—u. king :

LRPO-Przygotowywanie raportéw i protokotéw po
kazdym etapie oceny sktadanych wnioskéw.
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4:3. Przygotowanie i obstuga techniczna posiedzen
Ekspertow zajmujacych sie oceng merytoryczng
projektow w ramach Priorytetu || LRPO na lata 2007-
2013 oraz Osi Priorytetowej | RPO-L2020 z
wylaczeniem projektéw realizowanych w ramach
instrumentow finansowych w Dziataniu 1.5.
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Przygotowywanie list rankingowych, po
zakoriczeniu oceny merytorycznej projektow w
ramach Priorytetu Il LRPO oraz Osi Priorytetowej |
RPO-L2020 z wylaczeniem projektow
realizowanych w ramach instrumentow
finansowych w Dziataniu 1.5.
Zlesalue' P 259955“3'"3‘ l W—iseacad I.SIII)'SH

realizowanych-w-—ramach-PrientetuH-LRPO-na-lata
j. Przyjmowanie
i weryfikowanie dokumentéw niezbgdnych do
podpisywania umow o dofinansowanie realizacji
projektow w ramach Priorytetu || LRPO na lata
2007-2013 oraz Osi Priorytetowej | RPO L-2020 z
wylaczeniem projektow realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych w Dziataniu 1.5.
Opiniowanie proponowanych zmian w projektach,
przygotowywanie oraz aneksowanie umoéw o
dofinansowanie  projektow, wybranych do
realizacji przez Zarzad Wojewédztwa Lubuskiego
w ramach Priorytetu Il LRPO na lata 2007-2013 oraz
Osi Priorytetowej | RPO-L2020 z wytaczeniem




Stanowisko ds. Kancelaryjno-Administracyjnych DFR.VII

1. Wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
sekretariatu Departamentu:

- przekazywanie korespondencji z Kancelarii Ogélnej UMWL oraz
sekretariatow cztonkéw Zarzadu do dyrektora Departamentu RPO,
- prowadzenie dziennika korespondencii,

- prowadzenie kalendarza spotkan organizowanych przez
Departament RPO,

- prowadzenie kalendarza spotkar dyrektora Departamentu RPO,
- przekazywanie korespondencji zewnetrznej do Kancelarii
Ogdlnej UMWL,

- przekazywanie korespondencji wewnetrznej do odpowiednich
departamentow i komorek UMWL.

2. Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacjg pracy w
Departamencie RPO:

- przekazywanie z-com dyrektora oraz kierownikom zalecen
dyrektora dotyczacych organizacji pracy,

- wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem odpowiedniej
ilosci materiatéw biurowych w Departamencie RPO.

3. Wykonywania zadar stanowiska ds. kadr, j.:

- koordynowanie opracowania planu i wykorzystania urlopow,

projektow realizowanych w ramach instrumentow
finansowych w Dziataniu 1.5.

15. Kontakt oraz korespondencja z Beneficjentami w
zakresie projektow skladanych w ramach
Priorytetu || LRPO na lata 2007-2013 oraz Osi
Priorytetowej | RPO-L2020 z wyiaczeniem
projektow realizowanych w ramach instrumentéw
finansowych w Dziataniu 1.5.

16. Zlecanie przygotowania - w uzasadnionych
przypadkach — ekspertyz dotyczacych projektéw
realizowanych w ramach Priorytetu Il LRPO na lata
2007-2013 oraz Osi Priorytetowej | RPO-L2020 z
wylaczeniem projektéw realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych w Dziataniu 1.5 w celu
zasiegniecia przez Zarzad Wojewédztwa
Lubuskiego opinii na ich temat oraz prawidtowej
oceny merytorycznej.

44:17.Przyjmowanie, weryfikacja formalna, przekazywanie
do sejfu oraz do skrytki bankowej zabezpieczen
wierzytelno$ci sktadanych przez Beneficjentéow LRPO
i RPO-L2020 po podpisaniu umow o dofinansowanie
realizacji projektow oraz anulowanie i zwrot
zabezpieczen po wygasnieciu wszelkich zobowigzan
wynikajgcych z ww. umoéw.

Stanowisko ds. Kancelaryjno-Administracyjnych DFR.VII

1. Wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
sekretariatu Departamentu:

- przekazywanie korespondencji z Kancelarii Ogoinej UMWL
oraz  sekretariatbw czlonkéw Zarzagdu do  dyrektora
Departamentu Programéw Regionalnych RPO,

- prowadzenie dziennika korespondencii,

- prowadzenie kalendarza spotkan organizowanych przez
Departament Programéw Regionalnych RRO,

- prowadzenie kalendarza spotkan Dyrektora Departamentu
RPQ,

- przekazywanie korespondencji zewnetrznej do Kancelarii
Ogolnej UMWL,

- przekazywanie korespondencji wewnetrznej do odpowiednich
departamentéw i komérek UMWL.

2. Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja pracy w
Departamencie Programéw Regionalnych RRO:

- przekazywanie Z-com Dyrektora oraz kierownikom zalecen
Dyrektora dotyczacych organizacji pracy,

- wykonywanie zadan zwiazanych z zapewnieniem odpowiedniej
ilosci materiatow biurowych w Departamencie Programéw
Regionalnych RRPO.




- koordynowanie i przekazanie do DA planu czasu pracy
pracownikow Departamentu RPO,

- koordynowanie wykonania zalecer DA dotyczacych kadr.

- ewidencja delegacji stuzbowych.

- prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

Wydziat Wnioskow o Ptatnosc¢ DFR. VI

1. Weryfikacja i zatw«erdzame wnioskow o pfatnos¢ w
ramach LRPO (Priorytety |, IV, i V) i RPO-L2020 (Osie
Priorytetowe 1,2345 i 9) w tym kontrola zatgczonych
dokumentow i poswiadczanie wydatkéw kwalifikowalnych.

2. Zadania zwiazane z realizacja przez IP Il stopnia
projektow w ramach Priorytetu Ill LRPO:

- weryfikacja Zestawienia zatwierdzonych przez IP Il
stopnia wnioskow o ptatnos¢é wraz z zatacznikami na podstawie
danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13),

- weryfikowanie Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wnioskow o ptatnos¢ okresowg od IP |l do IZ LRPO,

- weryfikacja sporzadzonej przez IP Il Dyspozycji
przekazania $rodkéow na rachunek bankowy Beneficienta w
ramach Priorytetu Ill LRPO

3. Sporzadzanie  dyspozycji wyptaty Srodkéow dla
Beneficjenta oraz przekazywanie ich do Departamentu Finansow
w celu realizacji zlecen ptatnosci, w ramach Priorytetow |, II, IV, iV
oraz Osi Priorytetowej 1,2,3,4,5 i 9 RPO-L2020.

4, Rejestr obciazen na projekcie w ramach LRPO:

- prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, odzyskanych i wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu wspdlnotowego oraz rejestru naliczonych

od powyzszych kwot odsetek,

- przygotowywanie informacji na temat kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
dla Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji.

5; Rejestr obciazen na projekcie w ramach RPO-L2020:

- prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu
i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na
rzecz operaciji.

6. Przekazywanie do Wydzialu Kontroli informacji,
niezbednych dla przeprowadzenia kontroli na miejscu.
7. Zadania zwiazane z trwatoscia projektow.

8.  Wspolpraca z Wydziatem Kontroli w celu realizacji procesu
kontroli.

9.  Sporzadzanie i przekazywanie do MIiR zbiorczej informacii
o zleceniach piatnosci przekazanych do BGK.

3. Wykonywaniea zadan stanowiska ds. kadr, {j.:

- koordynowanie opracowania planu i wykorzystania urlopow,

- koordynowanie i przekazanie do DA planu czasu pracy
pracownikow Departamentu Programéw Regionalnych RPO,
- koordynowanie wykonania zalecen DA dotyczacych kadr.

- ewidencja delegacji stuzbowych.

- prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

- sporzadzanie list obecnosci pracownikow.

Wydziat Finanséw i Certyfikacji Whaioskew-e-Platnesé DFR.VIII
1. Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw o pfatnos¢ w
ramach LRPO (Priorytety I, Il, IV, i V) i RPO-L2020 (Osie
Priorytetowe 1,2,3,45 i 9), w tym kontrola zatgczonych
dokumentéw i poswiadczanie wydatkow kwalifikowalnych.

2, Zadania zwigzane z realizacjg przez IP |l stopnia
projektéw w ramach Priorytetu Ill LRPO:

- weryfikacja Zestawienia zatwierdzonych przez IP ||
stopnia wnioskéw o platno$¢ wraz z zatgcznikami na podstawie
danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13),

- weryfikowanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wnioskow o ptatno$¢ okresowg od IP Il do IZ LRPO,

- weryfikacja sporzadzonej przez IP Il Dyspozycji
przekazania $rodkéw na rachunek bankowy Beneficienta w
ramach Priorytetu Il LRPO

3. Sporzadzanie dyspozycji wyptaty $rodkow dla
Beneficienta oraz przekazywanie ich do  Departamentu
Finanséw w celu reahzacjl zleceh ptatnosm w ramach
Priorytetéw I, I, IV, i V oraz RPO-
L2020 (Osie Priorytetowe 1,2,3,4,5i92z wy!qczenlem Dziatan
realizowanych w ramach Instrumentéw Finansowych).

4. Rejestrobciazen-na-projekeie-w-ramach-LRRO:
—prowadzenie—rejestru—kwot—podlegajacych—procedurze
e A - "
—prz—yge%ewwame—mfemaqo—na—temat—-kwet—peélegaﬁeyeh
procedurze-odzyskiwania-oraz—kwet-wysofanysh—dla—lnstugji
Posredniczaeej—w—GCertyfikasji—Przygotowywanie prognoz

ptatnosci.

5. Rejestrobsigzennaprojeksie-w-ramash-RRO--2020:
P eu;adzel e e“'del's" o pl g‘g egdacyen Gezyakas
operacji—Przygotowywanie zapotrzebowania na $rodki
budzetu paristwa.
6 Peeka%wamede—Wydaau—KentreM

orzqdzanle i




10. Sporzadzanie i przekazywanie na Zarzad zbiorczej
informacii o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz o
ptatnosciach dokonanych przez BGK, jak réwniez o zwrotach
srodkow dokonanych przez beneficjentow.

Wyadziat Informatyki DFR.IX

1. Planowanie i realizacja projektéow wiasnych w ramach
LRPO oraz RPO-L2020.

2. Wsparcie dla pracownikéw departamentu w zakresie
prawidtowosci dziatania infrastruktury informatyczne;j.

3. Zarzadzanie urzadzeniami sieciowymi znajdujacymi sie
w zasobach departamentu.

4. Administracja stron internetowych zwigzanych z
zadaniami departamentu.

5. Wdrazanie oraz nadzér nad rozwigzaniami
informatycznymi usprawniajacymi prace departamentu
(LSI2007-2013, SKW, LSI 2020).

6. Wspotpraca z innymi komdrkami UMWL w zakresie
administracji infrastrukturg informatyczng, planowania i
organizacji zaméwien publicznych dotyczacych IT.

7. Petnienie funkcji administratora ESOD oraz innych
systeméw funkcjonujgcych w UMWL w odniesieniu do
pracownikow departamentu.

8. Petnienie funkcji Administratora Merytorycznego 1Z w
ramach KSI 2007-2013 i CS| SL2014, w tym wspdipraca
z Administratorami Merytorycznymi IK NSRO oraz IP II.

9. Wspolpraca z Wydziatem Informacji i Promocji w
zakresie wykonywania zaawansowanych
multimedialnych ~ oraz  graficznych elementow
promocyjnych.

10. Pelnienie funkcji koordynatora zadan obronnych w
departamencie.

przekazywanie do MIiR zbiorczej informacji o zleceniach
platnosci przekazanych do BGK w ramach LRPO.

7. Zadania—zwigzane—z-trwalescig—projektéw—Sporzadzanie i
przekazywanie na Zarzad zbiorczej informacji o zleceniach
platnosci dokonanych przez BGK, jak réwniez o zwrotach
srodkéw dokonanych przez beneficjentéw w ramach LRPO.
8. Wspsl i i izagji
kontreli—Przygotowywanie informacji kwartalnych i
poétrocznych dotyczacych probleméw, ktére pojawity sie
podczas wdrazania programu LRPO dla Wydziatu
Koordynacji Wdrazania EFRR.
9.5 dzanie--przekazywani

—Wykrywanie
nieprawidtowosci w zakresie kompetencji Wydziatu.
10. S : : 5




Wydz:al Kontraktacji Inwestycji Srodowiskowych DFR.X

10.

1.

Opracowanie instrukcji dotyczacych zasad wdrazania
Osi Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wytaczeniem
Dziatania 4.4.

Organizacja naboru w trybie konkursowym i
indywidualnym Osi Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z
wylaczeniem Dziatania 4.4.

Organizacja i prowadzenie naboru kandydatow na
Ekspertow oceniajgcych wnioski pod wzgledem
merytorycznym w ramach Osi Priorytetowej 3,4 RPO-
L2020, z wytaczeniem Dziatania 4.4.

Prowadzenie  punktu przyjec  wnioskow  ©
dofinansowanie realizacji projektow w ramach Osi
Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wytaczeniem Dziatania
44

Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie w ramach
Osi Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wylgczeniem
Dziatania 4.4, w tym przygotowywanie wykazu
projektéw, ktore zostaly ocenione pozytywnie i
negatywnie pod wzgledem formalnym.
Badanie zgodnosci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z zasadami pomocy publiczne;.
Organizacja i obstuga prac Ekspertow, zajmujacych sie
oceng merytoryczng projektéw w ramach Osi
Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wylaczeniem Dziatania
4.4,
Zlecanie przygotowania - w uzasadnionych przypadkach
- ekspertyz, dotyczacych projektow realizowanych w Osi
Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wylgczeniem Dziatania
4.4, w celu zasiegniecia przez Zarzad Wojewddztwa
Lubuskiego opinii na ich temat oraz prawidfowej oceny
merytorycznej.
Kontakt oraz korespondencja z Beneficjentami w
zakresie projektow, skiadanych w ramach Osi
Priorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wytaczeniem Dziatania
4.4,
Opiniowanie proponowanych zmian w projektach,
przygotowywanie oraz aneksowanie uméw O
dofinansowanie projektow, wybranych do realizacji
przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w ramach Osi
Pnorytetowej 3,4 RPO-L2020, z wylaczeniem Dziatania
4.4,

Weryfikacja  przediozonego przez  Beneficjenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Wydzial Kontraktacji Inwestycji Srodowiskowych DFR.X
1.

Opraceowanie-instrukeji-dotyczacych-zasad-wdraZania

Osi—Prigrytetowej—3:4—RPO-L2020,—z—wylaczeniem
Dzialania4-4— Opracowanie instrukcji dotyczacych
zasad wdrazania Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020
z wylaczeniem Dziatania 3.1, Dziatania 3.2 w
zakresie projektow realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi
Priorytetowej 4 RPO-L2020 z wylgczeniem
Dziatania 4.4.

indvwi Osi_Pri (3.4 RPOL2020.
wylaczeniem-Dzialania4-4— Organizacja naboru w
trybie konkursowym i pozakonkursowym Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 z wylgczeniem
Dziatania 3.1, Dziatania 3.2 w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentow
finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi Priorytetowej 4
RPO-L2020 z wytaczeniem Dziatania 4.4.
Organizacja—i—prowadzenie—naberu—kandydatow—na
Ekspertéw—oceniajacych—wnioski—pod—wzgledem

meryteryczrym-w-ramach-Osi-Priorytetowej3-4-RPO-
L2020+wy4§ezemem-gzialama—44— Prowadzenie
punktu przyje¢ wnioskow o dofinansowanie
realizacji projektow w ramach Osi Priorytetowej 3
RPO-L2020 z wytaczeniem Dziatania 3.1, Dziatania
3.2 w zakresie projektow realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi
Priorytetowej 4 RPO-L2020 z wylaczeniem
Dziatania 4.4.

Prowadzenie—punkiu——przyjeé——wnieskow—o
dofinansowanie—realizacji—projekidw—w—ramach—Osi

Priorytetowej—3:4—RPO-L2020,— =z —wylaczeniem
Dzialania—4-4— Ocena formalna wnioskéw o
dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej 3
RPO-L2020 z wytaczeniem Dziatania 3.1, Dziatania
3.2 w zakresie projektow realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi
Priorytetowej 4 RPO-L2020 z wylgczeniem
Dziatania 4.4, w tym przygotowywanie wykazu
projektéw, ktore zostaly ocenione pozytywnie i
negatywnie pod wzgledem formalnym.
Ocenaformalnawnioskow-e-dofinansowanie w-ramach
Osi—Priorytetowej—3-4—RPO-1L2020—z wylaczeniem
ektw_kid | : o
! Badanie
zgodnosci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z zasadami pomocy publicznej.




Organizacja i obstuga prac Ekspertow,
zajmujacych si¢ oceng merytoryczng projektow
w ramach Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020 z
wylaczeniem Dziatania 3.1, Dziatania 3.2
w zakresie projektow realizowanych w ramach
instrumentow finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi
Priorytetowej 4 RPO-L2020 2z wylgczeniem
Dziatania 4.4.

Organizasja-ebslugapracEksperow zajmujacysh-sie
ocena—merytoryezna—projekidw—w—ramach—Osi

Prisrptetowe}—3:4—RRO-L2020—=z—wylgczeniem
Dzialania—4-4— Zlecanie przygotowania - w
uzasadnionych  przypadkach -  ekspertyz,
dotyczacych projektow realizowanych w Osi
Priorytetowej 3 RPO-L2020 z wylaczeniem
Dziatania 3.1, Dziatania 3.2 w zakresie projektow
realizowanych w ramach instrumentow
finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi Priorytetowej 4
RPO-L2020 z wytaczeniem Dziatania 4.4, w celu
zasiegniecia przez Zarzad Wojewddztwa
Lubuskiego opinii na ich temat oraz prawidtowej
oceny merytorycznej.
przypadkach—ekspertyz,—dotyczacych—projekiow
realizowanych-w-Osi-Priorytetowej-3-4-RRO-L2020.=
wylaczeniem-Dzialania-4-4-w-celu-zasiegniesia-przez
Za#zad—Wejewédztwa—H;busk#ege—epmu—na—mh—temat
Kontakt oraz
korespondencja z Beneﬁcjentaml w zakresie
projektow, sktadanych w ramach Osi Priorytetowej
3 RPO-L2020 z wylaczeniem Dziatania 3.1,
Dziatania 3.2 w zakresie projektow realizowanych
w ramach instrumentéw finansowych, Dziatania 3.4
oraz Osi Priorytetowej 4 RPO-L2020 z wylaczeniem
Dziatania 4.4.
Iéantal;_t ORs Eg'.as'pg“de' je-a—Benphcjentami=—w
zpa.I; oo pl_egela;tlel.u Rsplagladagngnygsgy W—rarmach .Gs
Dzialania-4-4— Opiniowanie proponowanych zmian
w projektach, przygotowywanie oraz aneksowanie
umoéw o dofinansowanie projektow, wybranych do
realizacji przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiegow
ramach Osi Priorytetowej 3 RPO-L2020 =z
wylaczeniem Dziatania 3.1, Dziatania 3.2 w zakresie
projektow realizowanych w ramach instrumentow

finansowych, Dziatania 3.4 oraz Osi Priorytetowej 4
RPO-L2020 z wytaczeniem Dziatania 4.4.




Wydz:af Finanséw i Certyfikacji DFR.XI
Planowanie i realizacja przeplywdw finansowych w ramach
LRPO oraz RPO-L2020, w tym:

- tworzenie rocznych prognoz wydatkéw w ramach LRPO oraz
RPO-L2020 do projektu budzetu paristwa,

- tworzenie oraz wprowadzanie zmian do
wojewodztwa,

- sporzadzanie poitrocznego oraz rocznego sprawozdania z
wykonania budzetu,

- sporzadzanie i przekazywanie do DF dyspozycji zwrotow na
rachunki bankowe MIiR oraz BGK $rodkéw z biezacego oraz
poprzednich lat budzetowych,

- przekazywanie do MIiR oraz BGK informacji nt. dokonanych
zwrotéw srodkow,

- kontrola limitéw wydatkow,

- sporzadzanie wnioskéw o przyznanie $rodkoéw z budzetu
$rodkoéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z
budzetu parstwa,

- sporzadzanie wniosku o rozliczenie dotacji celowej z
budzetu paristwa — wspétfinansowanie,

- sporzgdzanie sprawozdan do MIIR z wykorzystania dotacji
celowej budzetu panstwa w zakresie wspéifinansowania,

2. Certyfikacja wydatkow w ramach LRPO, w tym:

- sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz
wnioskow o pfatnos¢ okresowa,

- sporzadzanie prognozy wnioskéw o platno$¢ na biezacy i
kolejny rok budzetowy,

- przygotowanie i przekazanie Deklaracji wydatkéw do celow
czesciowego zamkniecia programu operacyjnego do
Instytuciji Posredniczacej w Certyfikacji,
zamkniecie pomocy LRPO.

3 Certyfikacja wydatkéw do KE w ramach RPO-L2020:
- sporzadzanie i przekazywanie do KE prognoz wnioskéw o

budzetu

dofinansowanie—projekiéw—wybranych—do—realizagji
Dzialania—4-4— Weryfikacja przedtozonego przez
Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego

wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o
dofinansowanie projektu.

ptatno$¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy,




- sporzadzanie i przekazywanie do KE zestawienia
wydatkow za rok obrachunkowy,

- sporzadzanie i przekazywanie do KE wnioskéw o ptatno$c
okresowg obejmujacych kwoty zaksiggowane w roku
obrachunkowym.

1.1.2. Departament Finansow

Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Budzetu i Analiz

(DF.1) nalezy:
brak

Do zakresu dziatania Wydziatu Funduszy Unii Europejskiej
(DF.Il) nalezy:

1. Weryfikowanie zgodnosci z dokumentami programowymi,
zawartymi umowami i obowigzujacymi procedurami przebiegu
realizacji projektow wspéifinansowanych

z funduszy unijnych.

2, Potwierdzenie ptatnosci na dokumentach piatniczych
(wnioskach o ptatnosc) przedkiadanych do akceptacji Skarbnika
Wojewddztwa i prowadzenie ewidencji wnioskéw o pfatnosc.

3. Opiniowanie uméw dotyczacych wspéffinansowanie
projektéw z funduszy Unii Europejskiej pod wzgledem
finansowym.

4.  Biezaca ewidencja danych w ramach LRPO oraz PO KL w
zakresie dotyczacym zadar Wydziatu, w celu zapewnienia ich
zgodnosci z prawidtowo sporzadzonymi i zaakceptowanymi przez
upowaznione osoby dokumentami zrédtowymi.

5.  Sporzadzanie sprawozdawczos$ci i opracowywanie analiz z
realizacji projektow wspoffinansowanych z funduszy unijnych dla
potrzeb organéw Samorzadu Wojewodztwa i innych organow.

Zadania Wydziatu Ksiegowosci Urzedu (DF.lll) bezposrednio
nie dotyczg wdrazania LRPO

Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Budzetu i Analiz
(DF.I) nalezy:

Dodano:

17. przygotowanie zbiorczego wniosku do Wojewody
Lubuskiego dotyczacego zwigkszenia budzetu na realizacje
zadan z zakresu administracji rzadowej w biezagcym roku
budzetowym oraz na przyszly rok budzetowy

Do zakresu dziatania Wydziatu Funduszy Unii Europejskiej
(DF.lI) nalezy:

1. Weryfikowanie zgodnosci z dokumentami programowymi,
zawartymi umowami i obowigzujacymi procedurami przebiegu
realizacji projektow wspétfinansowanych

z funduszy unijnych.

2. Potwierdzenie-platnosci-na-dokumentach-platniczych

Weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskéw o ptatnosé
realizowanych w ramach LRPO i wniosku o ptatnosé
sporzadzanego w ramach RPO-L2020, przedktadanych do
akceptacji Skarbnika Wojewodztwa oraz prowadzenie ich
ewidencji.

3. Potwierdzanie ptatnosci na dokumentach ptatniczych
przedktadanych do akceptacji Skarbnika
Wojewoddztwa dla projektow realizowanych w ramach
LRPO, PO KL i RPO-L2020

3- 4. Opiniowanie uméw dotyczacych wspétfinansowaniea
projektéw 2z funduszy Unii Europejskiej pod wzgledem
finansowym.

4. 5. Biezaca ewidencja danych w ramach LRPO oraz PO KL
w zakresie dotyczacym zadan Wydziatu, w celu zapewnienia ich
zgodnosci z prawidiowo sporzadzonymi i zaakceptowanymi
przez upowaznione osoby dokumentami zrédiowymi.

8. 6. Sporzadzanie sprawozdawczosci i opracowywanie
analiz z realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy
unijnych dla potrzeb organéw Samorzadu Wojewodztwa i innych
organow.

Zadania-Wydzialu 1 :5"39!9;";;6* Ursgeler R Jiheapatrednio

Do zakresu dziatania Wydziatu Ksiegowosci Urzedu (DF.II)
nalezy:




1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci
jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
w tym prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i
analitycznej Urzedu w zakresie dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz prowadzenie wydzielonych rachunkow
bankowych oraz wydzielonej ewidencji ksiegowej na
potrzeby wspétfinansowania projektow.

2. Biezace i prawidlowe prowadzenie  ksigg
rachunkowych.

3.  Prowadzenie rozliczen bankowych.

4. Przekazywanie biezacych i rzetelnych informacji o
realizacji budzetu Urzedu Marszatkowskiego.

5. Zapewnienie warunkéw dla ochrony mienia, okresowe
sprawdzanie drogq inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow Urzedu Marszatkowskiego i rozliczanie
os6b majatkowo odpowiedzialnych za to mienie.

6. Nadzorowanie cafoksztaltu prac z  zakresu
rachunkowosci wykonywanych przez poszczegdline
komaérki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego.

7. Prowadzenie  gospodarki finansowej  Urzedu
Marszatkowskiego zgodnie z obowigzujacymi zasadami
wykonywania budzetu, zawartymi umowami, przestrzegania
zasad rozliczen pienieznych i ochrony warto$ci pienieznych
oraz terminowego $ciggania naleznosci i sptaty zobowiazan.
8. Kontrola dokumentéw ksiegowych, umoéw i
porozumieri pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
zgodnosci z  obowigzujacymi  przepisami  prawa
finansowego, programami operacyjnymi, zawartymi
umowami i obowigzujacymi procedurami.

9. Sporzadzanie okreslonej przepisami prawa
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.

10. Gromadzenie i przekazywanie dokumentacji zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci i wewnetrznymi.

11. Skiadanie na biezaco Skarbnikowi informacji o
nieprawidtowosciach ujawnianych w trakcie wykonywania
kontroli dokumentéw ksiegowych dotyczacych budzetu
wojewddztwa oraz aktywow i pasywéw majatkowych.

12. Przekazywanie srodkéw finansowych na podstawie
kompletnych wnioskéw sktadanych przez dysponentow.
13. Nadzorowanie realizacji wykonywania umowy zawartej
z bankiem obstugujacym budzet Wojewodztwa.

14. Wykonywanie obstugo kasowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego.

15. Nadzorowanie i kontrolowanie spraw zwigzanych z
przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych.

16. Prowadzenie ewidencji ksiggowej udziatow i akcji w
spotkach prawa handlowego oraz odsetek i dywidend od
kapitatéw wniesionych do spétek.

17. Opiniowanie projektow aktow prawnych i innych




Do zakresu dziatania Wydziatu Ksiegowosci Unii
Europejskiej (DF.IV) nalezy:

1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci budzetu
Wojewodztwa, w tym:

a) prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej
Urzedu w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych,

b) prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych oraz
wydzielonej ewidencji ksiggowej na potrzeby
wspotfinansowania projektéw finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej.

Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw Wojewddztwa
(DF.V) nalezy:

1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

2. Biezace i prawidiowe prowadzenie ksiag
rachunkowych.

3. Przekazywanie biezacych i rzetelnych informacji o
realizacji budzetu wojewodztwa.

4, Prowadzenie gospodarki finansowej Wojewodztwa
zgodnie z obowigzujacymi zasadami wykonywania
budzetu, zawartymi umowami, przestrzegania zasad
rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych
oraz terminowego sciggania naleznosci i sptaty
zobowigzan.

5. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz zestawien i analiz dotyczacych Budzetu
wojewodztwa oraz sprawowanie nadzoru nad
dysponentami srodkéw finansowych.

6. Gromadzenie i przekazywanie dokumentacji zgodnie z

dokumentéw niosacych skutki finansowe dla budzetu
Wojewodztwa.

18. Zorganizowanie systemu sporzadzania i
dokumentéw ksiggowych.

obiegu

Do zakresu dziatania Unii

Europejskiej (DF.IV) nalezy:
1. i ie—i

Wydziatu Ksiggowosci

w
Europejskiej—Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci
jednostki w zakresie funduszy Unii Europejskiej, w tym:

a) prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i
analitycznej w zakresie dochodow i wydatkow
budzetowych

b) prowadzenie wydzielonych rachunkow bankowych
oraz wydzielonej ewidencji ksiggowej na potrzeby
wspoffinansowania projektow finansowanych z
funduszy Unii Europejskiej.

Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw Wojewodztwa
(DF.V) nalezy:

1. Zorganizowanie i prowadzenie rachunkowosci zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami i zasadami.

2. Biezace i prawidlowe prowadzenie
rachunkowych.

3. Przekazywanie biezacych i rzetelnych informacji o
realizacji budzetu wojewodztwa.

4. Prowadzenie gospodarki finansowej Wojewodztwa
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami wykonywania
budzetu, zawartymi umowami, przestrzegania zasad
rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych
oraz terminowego $ciagania naleznosci i splaty
zobowigzan.

5. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz zestawienn i analiz dotyczacych Budzetu
wojewodztwa oraz sprawowanie nadzoru nad
dysponentami $rodkéw finansowych.

6. Gromadzenie i przekazywanie dokumentaciji zgodnie z

ksigg

przepisami ustawy przepisami ustawy
o rachunkowosci i wewnetrznymi. o rachunkowosci i wewngtrznymi.

7. Sktadanie na biezaco Skarbnikowi informacji o 7. Skiadanie na biezaco Skarbnikowi informacji o
nieprawidtowosciach ujawnianych nieprawidtowosciach ujawnianych
w trakcie wykonywania kontroli dokumentéw w_trakcie wykonywania kontroli dokumentow




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ksiggowych dotyczacych budzetu wojewodztwa oraz
aktywéw i pasywow majatkowych.

Przygotowanie zestawien o stanie realizacji dochodéw
z tytutu podatku CIT i PIT.

Przygotowanie opinii i analiz w sprawie udzielania ulg,
odraczania, umarzania

i rozktadania na raty dochodéw wojewodztwa.
Opiniowanie dokumentow niosacych skutki finansowe
dla budzetu wojewddztwa.

Opiniowanie pod wzgledem formalnym rocznych
sprawozdan finansowych ZOZ — 6w, WORD-6w,
instytucji kultury oraz pozostatych jednostek
posiadajacych osobowo$¢ prawna, nadzorowanych
przez Wojewddztwo.

Sporzadzanie sprawozdawczosci o zalegfosciach
przedsiebiorcow we wptatach $wiadczen naleznych na
rzecz sektora finanséw publicznych.

Aktywne zarzadzanie wolnymi $rodkami finansowymi
na rynku finansowym —

w porozumieniu ze Skarbnikiem Wojewodztwa.
Opiniowanie umow dotyczacych dochodow
wojewodztwa pod wzgledem finansowym.
Przygotowanie dokumentéw niezbednych do emisji
papieréw wartosciowych, zaciagania pozyczek i
kredytéw oraz udzielenia gwarancji, pozyczek oraz
porgczen oraz prowadzenie ich ewidencji i rozliczen.
Zorganizowanie i prowadzenie ewidencji dochodow
budzetu Wojewodztwa, w tym $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, zawartymi umowami, porozumieniami itp.
z zachowaniem wymagalnych terminow.
Nadzorowanie i kontrolowanie spraw zwiazanych z
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych.
Opiniowanie projektéw aktéw prawnych i innych
dokumentéw niosgcych skutki finansowe dla budzetu
Wojewodztwa.

10.

1.

12.

13.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

ksiegowych dotyczacych budzetu wojewddztwa oraz
aktywow i pasywow majatkowych.

Przygotowanie zestawien o stanie realizacji dochodow
z tytutu podatku CIT i PIT.

Przygotowanie opinii i analiz w sprawie udzielania ulg,
odraczania, umarzania
i rozktadania na raty dochodéw wojewodztwa.
Opiniowanie dokumentow niosacych skutki finansowe
dla budzetu wojewddztwa.

Opiniowanie pod wzgledem formalnym rocznych
sprawozdan finansowych ZOZ - 6w, WORD-6w,
instytucji  kultury oraz pozostatych jednostek
posiadajgcych osobowos¢ prawna, nadzorowanych
przez Wojewddztwo.

Sporzadzanie sprawozdawczosci o zaleglosciach
przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen naleznych na
rzecz sektora finansow publicznych.

Aktywne zarzadzanie wolnymi $rodkami finansowymi
na rynku finansowym -
w porozumieniu ze Skarbnikiem Wojewodztwa.
Opiniowanie ~ umoéw  dotyczacych ~ dochodow
wojewodztwa pod wzgledem finansowym.
Przygotowanie dokumentéw niezbednych do emisji
papierow wartosciowych, zaciagania pozyczek i
kredytow oraz udzielenia gwarancji, pozyczek oraz
poreczen oraz prowadzenie ich ewidencji i rozliczen.
Zorganizowanie i prowadzenie ewidencji dochodow
budzetu Wojewodztwa, w tym srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, zawartymi umowami, porozumieniami itp.
z zachowaniem wymagalnych terminow.
Nadzorowanie i kontrolowanie spraw zwigzanych z
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych.
Opiniowanie projektéw aktéow prawnych i innych
dokumentéw niosacych skutki finansowe dla budzetu
Wojewodztwa.

Przygotowywanie dokumentoéw niezbednych do
wyboru biegtego rewidenta do badania
sprawozdania finansowego Wojewodztwa
Lubuskiego oraz sporzadzanie projektu uchwaty w
sprawie wyboru podmiotu uprawnionego do
badania sprawozdania finansowego Wojewodztwa
Lubuskiego.

Przygotowywanie  niezbednych  dokumentéow
celem dokonania przez Skarbnika Wojewddztwa
Lubuskiego wyboru biegtego rewidenta na
podstawie ofert firm, ktére odpowiedzialy na
zapytanie ofertowe jednostek kultury, ktérych
roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu




