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Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zalaczyl innych dokumentéw niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach.

I11. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosck zostal ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnic z instrukcjq. Nalezy sprawdzié czy
wniosek i zalgczniki, stanowiace integralng czg$¢ Wniosku (zal. 3a.12,13). zostaly podpisanc przez osobg reprezentujaca
wnioskodawce lub jego pelnomocnika, a w przypadku zalacznika nr 3 przez wiasciciela/ wspolwlasciciela/ posiadacza
samoistnego nieruchomosci.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek i zataczniki zostaly podpisane i opieczgtowane przez osobe reprezentujaca wnioskodawee
albo przez pelnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodnosé ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi
w pelnomocnictwie.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢. czy dane identyfikujace wnioskodawce, s zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez
sprawdzi¢ czy wnioskodawca nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli zlozyl nalezy
zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosié o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON wnioskodawcy w oparciu o inne dostgpne zrédia pozyskiwania
danych (np. Internet — hups://wyszukiwarkarceon.stat.eov.pl/appBIR/index.ispy)

Punkt 5.
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalycznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zalaczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypelniania Cze$ci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zalaczonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole ,, TAK™, .NIE”, ,,DO UZUP.” albo
,.N/D”,

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawic zlozonych dokumentéw mozliwe jest udziclenic
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czg¢Sciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE™ nalezy zaznaczy¢. gdy na podstawie ziozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w czg¢sciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze$ciach karty B2 — B3 skutkuje odmow

Odpowicdz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznic udzielié odpowiedzi na pytania zawarte w czgscei
B2-B3.

Odpowiedz ..N/D” nalezy zaznaczy¢. gdy pytania zawarte w poszczegélnych czesciach karty nie dotycza wnioskodawcy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt 2. wniosku, czy wnioskodawcg jest gmina, powiat, zwigzek migdzygminny lub zwiazek
powiatow.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy micjscowos¢, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wicjskiej: gminy micjsko-
wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskicj z wylaczeniem micjscowosci
liczacych powyzej 5 000 mieszkancow w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajacy typ gminy. zawarty w Krajowym
Rejestrze Urzedowym Podziatu Terytorialnego Kraju.

Ostatnia 7 - cyfra identyfikatora jezeli jest rowna:

1 - gmina miejska,

2 - gmina wiejska,

3 - gmina micjsko-wiejska.
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W przypadku miasta/micjscowosci nalezy sprawdzi¢ dane statystyczne, czy liczba micszkaicéw nie przekracza 5 000
mieszkancéw na podstawie przedlozonego Zaswiadczenia wystawionego przez wdjta /burmistrza — okreslajqcego liczbe
mieszkaricéw miejscowosci (...).

Powyzsze zaswiadczenic powinno okreslaé¢ liczbe mieszkancéw zameldowanych na pobyt staly oraz czasowy_w dancj
miejscowosci. zgodnie z danymi dostepnymi w_urzedzie gminy. wg stanu na dzien 31 grudnia_roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskow.

Punkt 3

Nalezy sprawdzié. czy operacja jest zgodna z cclem podzialania ,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng
i w oszczedzanie energii” wymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja
pozwoli na osiagnigcie celu szczegdlowego. tj. ., Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich ™.

Zgodnic z ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 460) jako droge okresla si¢ budowlg
wraz z drogowymi obicktami inzynierskimi, urzadzeniami oraz instalacjami, stanowiacy calo$¢ techniczno-uzytkowa,
przeznaczong do prowadzenia ruchu drogowego, zlokalizowang w pasie drogowym.

Zatem budowa tylko chodnika lub $ciezki rowerowej bedacych elementami drogi nie jest budowa drogi co nic jest zgodne
z celami dzialania.

Punkt 4

Nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programic Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych
warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Budowa lub modernizacja drég
lokalnych™ w ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych = tworzeniem, ulepszaniem Iub rozbudowq wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialnq i w oszczedzanie energii” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414).

Punkt §
Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztéw kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa

niezbedne do realizacji celéw operacji wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w ramach operacji bedzie realizowal chodnik lub Sciezk¢ rowerowg to za koszt
kwalifikowalny nalezy uzna¢ jedynie ten odcinek chodnika czy Sciezki rowerowej. kiory realizowany jest wzdiuz budowanej/
przebudowywanej jezdni.

Punkt 6

Na podstawic informacji zawartej w czesci 1V. Plan finansowy operacji w punkcie 6. wniosku, nalezy sprawdzic. czy
zaplanowana inwestycja, o ktorej dofinansowanic ubicga si¢ wnioskodawca zostata uwzgledniona w planie finansowym
(w uchwale budzetowej lub wicloletnim programie inwestycyjnym).

Weryfikujacy. znajac numer i dat¢ podjecia uchwaly, korzystajac ze strony internetowej BIP danej gminy lub powiatu
sprawdza czy Wnioskodawca uwzglednit planowana operacje w dokumentach finansowych, tj. wykazal dostgpnos¢ srodkow
w pelni zabezpieczajacych finansowanie calej operacji.

Jezeli na danej stronie internctowej gminy lub powiatu nie znajdujq si¢ zadane informacje nalezy wezwa¢ Wnioskodawcee do
dostarczenia stosownych dokumentéw lub zlozenia wyjasnien.

Jezeli w czesci IV. Plan finansowy operacji punkt 6 nie zostal wypelniony przez Wnioskodawce oznacza to, Ze na dzien
zlozenia wniosku inwestycja nie zostala uwzglegdniona w planie finansowym co jest dopuszczalne zgodnie
z rozporzadzeniem, w ktorym zapisane jest. ze obowiazek w tym zakresic powinien zosta¢ spetniony nie poézniej niz w dniu
zawarcia umowy.

W takim przypadku, przed wyslaniem pisma P-5/349 zapraszajacego na podpisanic umowy o przyznaniu pomocy,
Weryfikujacy zobowiazany jest do ponownego sprawdzenia tego warunku i pozostawienia $ladu rewizyjnego w czesci D 1L

Punkt 7

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty kwalifikowalne sq zgodne z § 5 oraz § 6 rozporzadzenia.

Uwaga: Koszty dotyczace tworzenia pasywnej infrastrukiury szerokopasmowej sa kosztami nickwalifikowanymi.
Punkt 8

Nalezy sprawdzié, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwdch etapach.
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Punkt 9

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakoiiczenia (realizacji) etapow operacji sa zgodne z rozporzadzeniem,
tji. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o ptatnosé koncowa planowane jest nie pézniej niz
w terminie 24 miesigcy, a w przypadku operacji realizowanej w dwdch etapach nic poznicj niz w terminie 36 miesigcy, od
dnia zawarcia umowy, lecz nie pdZniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 10

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zalaczonych dokumentéw wiasnosci, czy Wnioskodawca posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca poinformowal o posiadaniu elektronicznej ksiggi wieczystej i podal jej numer we wniosku
w czesci V1. Informacja o zalqcznikach punkt 16, wowcezas nalezy zweryfikowaé dane uwidocznione w Ksigdze Wieczyste;j,
przy wykorzystaniu przegladarki Ksiag Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci www. ms.gov.pl,
z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzié czy posiada prawo do dysponowania tg nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty platnosci koncowej (na podstawic o$wiadczenia wiasciciela lub wspétwiaseiciela nieruchomosci).

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢, w przypadku przedtozenia:
- decyzji o pozwoleniu na budowe,

- decyzji 0 zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej,

- zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Punkt 11

Nalezy sprawdzié, na podstawie zalgczonych do wniosku map lub szkicéw sytuacyjnych z projektu budowlanego czy
operacja w zakresie budowy lub przebudowy drogi lokalnej polaczy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia
29 sierpnia 2003 r. o urzgdowych nazwach miejscowosci i obiektéw fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz. 1612 oraz z 2005
r. Nr 17, poz. 141) z istniejacg droga publiczna;

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o wykaz jednostek osadniczych, stanowiacy zalacznik do rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu urzedowych nazw miejscowosci i ich czesci ( Dz. U.
z 2013 r. poz. 200)

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczyé, w przypadku gdy na podstawic przedstawionej dokumentacji nic jest mozliwe
potwierdzenie, ze planowana w ramach operacji inwestycja bedzie faczy¢ jednostki osadnicze z istniejaca droga publiczna.

Punkt 12,

Weryfikujacy, na podstawie dokumentéw planistycznych (planéw zagospodarowania przestrzennego itp.), ztozonych
np. w wersji elektronicznej — plyta CD, ewentualnych wyciagéw lub wypiséw, powinien jednoznacznie potwierdzi¢
wystepowanie planowanej operacji w tych dokumentach, tj. sprawdzié, czy operacja jest zlokalizowana na obszarze, ktéry
w dokumencie planistycznym zostal wyznaczony pod budowg jakiej dotyczy operacja.

Punkt 13.

Weryfikujacy powinien sprawdzié, czy operacja jest uwzgledniona w strategii rozwoju, tak aby mozna bylo oceni¢, czy
wnioskodawca planowal realizacje operacji i czy wpisuje si¢ ona w szerszych kontekst zwiazany z rozwojem tego obszaru
a nie jest inwestycja ad hoc.

W przypadku, gdy wnioskodawca jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy réwniez
sprawdzi¢ aktualno$é¢ Planu (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyjety przez zebranie wiejskie
i zatwierdzony przez rad¢ gminy.

Weryfikujacy, na podstawie ziozonych dokumentéw strategicznych (np. w wersji elektronicznej (ptyta CD), ewentualnych
wyciagéw lub wypiséw) powinien jednoznacznie potwierdzi¢ zgodno$¢ planowanej operacji z tymi dokumentami. Nie
nalezy wzywa¢ wnioskodawcy do opracowywania dodatkowych dokumentow.
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Punkt 14,
Nalezy sprawdzié, czy suma kosztow kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 1000 000 EUR.

Koszty kwalifikowane operacji, powinny by¢ zgodne z § 5 rozporzadzenia i zostaly przedstawione w Zestawieniu rzeczowo -
Sfinansowym operacji, stanowiacym zatacznik do wniosku.

Wartosé kosztéw kwalifikowanych, wskazang we wniosku w czeSci IV. Plan finansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
., Koszty kwalifikowane [w z1]” nalezy przeliczyé na EURO wedlug $redniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu rozpoczg¢cia naboru wnioskow (Tabela ,,A” kurséw $rednich, aktualizowana przez NBP
o godzinie 12:00 biezgcego dnia).

Punkt 15.

Nalezy sprawdzié, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia srodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku w cz¢sci /V. Plan finansowy operacji pkt 7,
wypelniajac punkty w karcie od 15a. do 15d. Warto§¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epy) nalezy wyliczy¢
W oparciu 0 ponizszy wzor.

N v t _t i
Bgs % x(c—t—"‘ﬁx 100%
c C
gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
N¢ — naklady catkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowane) - z czegsci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.3.
wniosku.
Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktére poniéstby Wnioskodawca mimo nicotrzymania dofinansowania - z cz¢sci /V. Plan
Jfinansowy operacji pkt 7 litera A pkt 2 wniosku.
t. — catkowity czas rcalizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czesci 1l. Opis planowanej operacji
pkt 5 wniosku.
tpw — czas, o jaki wydtuzytaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z czgsci
IV. Plan finansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiedZz TAK w punkcie Al wowczas warto$¢ nakladow inwestycyjnych
(netto), ktére poniéstby Wnioskodaweca mimo nicotrzymania dofinansowania (Npw) rowna bedzie wartosci nakladow
calkowitych (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach wartos¢ nakladow
inwestycyjnych nalezy pobieraé z czg$ci IV. Plan finansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (t.) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu Wnioskodawcy

liczony bylby ten czas nalezy przyjaé termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$é procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznaé, ze
wystapil efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawcy odmoéwié przyznania pomocy. uznajac zec Wnioskodawca
zrealizowalby operacj¢ bez wsparcia srodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza. ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

$rodkdw publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystapienia cfektu deadweight nalezy pamigtaé, iz realizacja operacji nie moze zostaé
rozpoczeta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA POZIOMU POMOCY

1. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na ctapic obstugi wniosku o przyznaniec pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze $srodkéw publicznych. Kontrol¢ krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:

- poprzednich naboréw na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych™,

- poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é”
objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog,

- .Programu rozwoju gminnej i powiatowe] infrastruktury drogowej na lata 2016-2020",
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zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacj¢ operacji.

Uwaga:

W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obsluge wnioskéw o przyznanie pomocy. nie bgdzie obejmowata
funkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow, wowczas kontrole te nalezy przeprowadzié¢
manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny.

Punkt 1.

Pole ,,N/D” nalezy zaznaczyc¢ jezeli jest to pierwszy nabér wnioskow.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca, zawarl umowe o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platnosé lub wyplacona
zostata pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w calodci lub w czgsdcei jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe Wnioskodawcy
i sprawdzié¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych™. Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz
~TAK”. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowa¢ i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacy wpisuje na wydruku. Jesli nic korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania sprawdzenia
oraz jej wynik w miejscu na Adnotacje/Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze
Whnioskodawca wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegbétowej analizie danych, okaze sie Ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK™.

W przypadku, gdy w wyniku szczegblowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowal (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek o platnos¢ lub wyplacona zostala pomoc) w ramach
poprzednich naboréw dla operacji typu ,.Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ kidrej zakres rzeczowy w calosci jest
wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE”
i w konsckwencji odméwié¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowaé zgodnie z trybem opisanym ponize;j.

W przypadku, gdy stwierdzono, Zze wnioskodawca realizowal (zawarl umoweg o przyznaniu pomocy lub zlozyt wniosek
o platno$é lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych™, ktérej zakres rzeczowy w_czedci pokrywa sie z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy
przeprowadzié szczegblowa analiz¢ nakladajacych sig¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego
— w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupetniania brakéw wezwaé wnioskodawce do
zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementéw, o ile ewentualna
zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we
wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca, zawarl umowg o przyznanic pomocy lub zlozyl wniosek o platnos¢ lub wyptacona
zostala pomoc na operacj¢ w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, kiérej zakres rzeczowy
w catosci lub w czgéci jest wspélny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe Wnioskodawcy
i sprawdzié¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach poddzialania 19.2. ,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog.

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”. Wynik
wyszukiwania nalezy wydrukowac¢ i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje
na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposéb dokonania sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu
na Adnotacje/Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacjii numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze
Whioskodawca wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzié¢ tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK™.

W przypadku, gdy w wyniku szczegblowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowal (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek o platnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé”
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objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktdrej zakres rzeczowy w calosci jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,.NIE” i w konsekwencji odméwi¢ przyznania pomocy.
Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego. nalezy postgpowaé
zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowal (zawar! umowg o przyznaniu pomocy Jub zlozyl wniosek
o platno$é lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poddziatania 19.2. ,.Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktérej zakres
rzeczowy W czesci pokrywa sie z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegotowa analizg
nakladajacych si¢ zakreséw operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybic uzupelniania brakéw wezwaé wnioskodawcg do zlozenia wyjasnien
i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia pokrywajacych si¢ elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala
nadal na realizacje celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku
w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca, zawarl umowe o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platnos¢ lub wyplacona
zostata pomoc na operacj¢ w ramach ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020™
(tzw. schetynowki), ktérej zakres rzeczowy w calosci lub w czesei jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej
przedmiot niniejszego wniosku.

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z ,.Programem rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata
2016-2020” nalezy skorzystaé z informacji zawartych na stronie internetowej www. uw.gov.pl, na ktérej zamieszczana jest
Lista rankingowa wnioskoéw o dofinansowanie w ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej
na lata 2016-2020".

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy na ,.LiScie (...)" nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK™.
Nalezy obowiazkowo dolaczyé do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowaé
wykonane czynnosci w polu Uwagi: wpisujac dat¢ sprawdzenia. Dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na
wydruku.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowatl (zawarl umowe o przyznanie pomocy) w ramach ,,Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020", nalezy przeprowadzi¢ szczegélowa analiz¢
nakladajacych si¢ zakreséw operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé pole ..DO UZUP.” oraz w trybie uzupelniania
brakéw wezwaé wnioskodawce do zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia
pokrywajacych sie elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacje celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie
wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

I1. Weryfikacja poziomu pomocy
Punkt 1.

Nalezy sprawdzié¢, czy koszty ogdlne wyszczegdlnione we wniosku w czgéci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.2. w
kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w z{]” nie przekraczaja 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych w tym zakresie nalezy
zaznaczy¢ ,,TAK” i kontynuowa¢ oceng.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - cze$¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow kwalifikowalnych - czgsé
1V. Plan finansowy operacji pkt. 3,3.)

B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

W tej czedei Weryfikujacy w pierwszej kolejnosci sprawdza. czy dla kazdego zadania wymienionego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji Wnioskodawca przedstawit dokumenty pozwalajace na oceng racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow inwestycyjnych i kosztow ogolnych:
a) kosztorys inwestorski dla robot budowlanych lub
b) szacunkowe zestawienie kosztow, w przypadku realizacji operacji metoda ,.zaprojektuj i wybuduj™ lub
c) opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w przypadku dokonywania zakupu sprzetu,
materialoéw i ustug sluzacych realizacji operacji (w tym kosztow ogélnych), ktore nie zostaly ujete w punkcie a) i b).
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W przypadku, gdy zalaczone dokumenty zawieraja blegdy (m.in. sa nickompletne, niezgodne, niepoprawne pod wzgledem
rachunkowym), dane niezbedne do zweryfikowania odpowiednich punktow w Karcie sa niekompletne i uniemozliwiajg
udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza odpowiedz ,,DO UZUP.”

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 roku w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389) z zastosowaniem cen nie wyzszych od $rednich cen rynkowych,
okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym zakresie (np. BISTYP).

Jezeli operacja bedzie realizowana metoda ,.zaprojektuj i wybuduj” nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.
Punkt 2.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty ujgte w szacunkowym zestawieniu kosztéw zawierajg wszystkie niezbgdne elementy
zwiazane z planowanym zakresem operacji okreslonym w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Jezeli operacja nie bgdzie realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj™ nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.
Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy informacje =znajdujace si¢ w kosztorysie lub w szacunkowym zestawieniu kosztow
i programie funkcjonalno —uzytkowym lub opisie zadan (...) oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji w zakresie
kosztow kwalifikowalnych rob6t budowlanych sa zgodne, tj. takic same pozycje wystepuja w Zestawieniu (...) oraz
w ukladzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego lub w szacunkowym zestawieniu
kosztow i programie funkcjonalno — uzytkowym.

Zgodnosé mozna osiagnaé (sprawdzac) poprzez poréwnanie grup kosztéw, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie itp.

Nalezy sprawdzi¢, czy poszczegdlne pozycje tabeli elementow scalonych w kosztorysie lub w szacunkowym zestawieniu
kosztow bedg zgodne z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzié, czy elementy scalone
zostaly tak przygotowane, by okreslone na ich podstawie pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji byty
w formie elementow latwych do zlecania, wykonania, sprawdzenia oraz rozliczenia budowy w oparciu o nie.

W Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, okreslone mierniki rzeczowe przez Wnioskodawce nie mogg odwolywacé sig
do kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikdw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych
(np. roboty elektryczne) nalezy uzy¢ okreslenia ,.komplet” (skrot: ,.kpl™).

Jezeli wystgpuje zgodnos¢ kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowego zestawienia kosztéw lub opisu zadan
z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy wpisa¢, gdy brak jest zgodnosci kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowego zestawienia
kosztow lub opisu zadan z Zesiawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

Jezeli niepoprawnie okreslono podzial na elementy scalone oraz pozycie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
wystepuja bledy rachunkowe (roznigce si¢ koszty w obydwu dokumentach) i wystgpuje potrzeba zwrécenia si¢ do
Whioskodawcy o dokonanie stosownych poprawek nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,DO UZUP.”

Punkt 4.

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard, jakos¢
planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do

osiagniecia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow.

W przypadku, gdy realizacja operacji pozwoli na osiggnigcie celu operacji nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK™.
Punkt 5. oraz 6
Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do $rednich cen

towarow / ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach
cenowych, jak: informatory, katalogi, Internet, uzyskac¢ telefonicznie od wytwdrcéw i dealeréw itd., czy podane ceny
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jednostkowe elementow zadania nie przekraczajg wartosci rynkowych. W miare mozliwosci informacje uzyskane
telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnic.

Nalezy pamigtaé, zc zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia wykonawczego w przypadku, gdy wysokos¢ kosztow
kwalifikowanych w zakresie danego zadana ujgtego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza warto$é
rynkowa tych kosztéw ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia sig wartosé
rynkowa tych kosztow.

Oceny poréwnawczej kosztow z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokona¢ w odniesieniu do
cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to rowniez cen podawanych w walutach
obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie
publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy Srednic NBP z dnia
dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych
w wyniku uplywu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny. a takze uznanie za koszt cen najbardziej
prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzyé si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niczaleznych od siebie
zrodlach. Jezeli wniosek jest weryfikowany przez ,,Weryfikujacego™ i ,.Sprawdzajacego™ warunek uwaza si¢ za spelniony
jezeli kazda z 0s6b dokona weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa zrodta

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztéw jest dokonywana odpowiednio poprzez pordwnanie cen, zawartych

w opisie zadan (zalacznik nr 12 do Wniosku o przyznanie Pomocy) z cenami, okreslonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzen /wykonawcéw danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje poréwnawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzong przez inncgo
wnioskodawce, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o poréwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty,

W cene zadania mozna wliczyé dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (np.
zaladunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanic indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione i niezbgdne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej calego zadania nalezy mieé¢ na
uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawieraé stosowng pisemng analiz¢ przedstawionych we wniosku kosztow
pod wzgledem ich wysokosci oraz racjonalnosci (rynkowosci).

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczyé do dokumentacji notatkg. W notatce
powinno by¢ wyraznie wyodrebnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji rynkowosci
cen poszczegolnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawcg koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawi¢ uzasadnienie dokonania korekty kosziow oraz w
teczce sprawy umiesci¢ dokumenty zroédlowe stanowiace podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez podaé
Zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w .. Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji”.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrécié
szczegblng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do tego zweryfikowaé zasadnos¢ i wysokosé
danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysokos¢ planowanych do poniesienia przy weryfikacji kosztéw
mogg by¢ mierniki rzeczowe (ilo$¢ zakupionego sprzgtu).

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zakupu maszyn/urzadzen
powinna zawiera¢ kopie materialéw Zrodlowych np. kopie stron katalogéw lub informatoréw cenowych, wydruki informacji
ze stron internetowych wskazujace ceny danej maszyny/urzadzenia, Zrodia wyceny z innych wnioskéw o przyznanie
pomocy (nie starszych niz 3 miesiace), ktore byly przez pracownika weryfikujacego sprawdzane poréwnawczo pod katem
tego. czy dane zadanie nie przekraczaja wartosci rynkowej - o ile dotyczylo to analogicznego zadania itd., ktore pozostawia
pelen $lad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

W odniesieniu do kosztéw ogélnych, nalezy w miarg mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK™ w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosziéw a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegolowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos¢ kosztu
zadania.
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Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodaweg nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji przez Wnioskodaweg (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowaé¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrodet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowiaza¢ go do zlozenia stosownych wyjasnienn w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasniefi/braku korekty albo ziozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bedzie wiazalo si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwiazku z nieusunigciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzié, czy dane finansowe we wniosku sa zgodne i poprawne pod wzglgdem rachunkowym.

CZESC B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASAD%MI PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWEJ, POZIOMU POMOCY ORAZ RACJONALNOSCI
KOSZTOW

1. Wynik weryfikacji wstepnej:
W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wilasciwag odpowiedZ, poprzez wstawienie znaku ,. X w odpowiednim polu.
Punkt 1

Nalezy wstawi¢ znak ,.X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z zasadami
udzielania pomocy w ramach typu operacji ,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”, nie istnieje konflikt krzyzowy,
weryfikacja racjonalno$ci poniesionych kosztéw jest pozytywna natomiast wniosek nie wymaga uzupekien (w czesci B2,
B3, B4 udzielono odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”, a w cz¢$ci B1 nie zostata zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”). Nastepnic
nalezy przej$é do pkt V. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow”.

Punkt 2

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku (w czgsci B1 — B4 zaznaczono odpowiedz ,.DO UZUP.”).

Punkt 3

Nalezy wstawi¢ znak ,.X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny
z zasadami udzielania pomocy w ramach typu operacji ,,Budowa lub modernizacji drog lokalnych”, lub przeprowadzona
weryfikacja krzyzowa wskazuje na konieczno$é odmowy przyznania pomocy lub na ktérekolwiek z pytan w czesci B2
zaznaczona zostala odpowiedZz ,NIE”. Nastepnic nalezy przejs¢ do pkt V. ,Wynik weryfikacji kompletnosci
i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztéw”

1. ZAKRES BRAKOW / WYJASNIEN:

W zataczniku K-1.1/349 |, Zakres brakéw / wyjasnien” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czeéci B1, ktérych
Whioskodawca nie zalaczyl badz wymagajq poprawienia oraz zagadnienia z punktéw kontrolnych z cz¢sci B2 - B4, przy
ktérych zostala zaznaczona odpowied? ,DO UZUP.”, a takze inne kwestie wymagajace wyjasnienia, niezbgdne do
przeprowadzenia weryfikacji wniosku. Nastgpnie na podstawie ww. zalacznika nalezy przygotowa¢ pismo P-1/349,
informujace Wnioskodawce o koniecznodci uzupelnienia brakéw we wniosku i ztozenia ewentualnych wyjasnien.

Pole 1., Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usuniecia brakéw / ziozenia wyjasnien” nalezy wypetni¢ po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawcg. Natomiast pole 2. ,, Dokumenty/ wyjasnienia powinny byé
zlozone w terminie do:” nalezy wypemié, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma
przez Wnioskodawce, (data z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wplynic informacja z placoéwki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebral pisma o uzupeienie
brakéw / wyjasnien, woéwezas 14-dniowy termin nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktérym
Whnioskodawca mégl odebraé przesytke w placéwcee pocztowe;j.

Do pisma P—1/349 nalezy:

a) dolaczy¢ kopie blgdnie wypelnionych stron wniosku oraz kopie zalacznikéw wypeianych na formularzach UM
zlozonych przez Wnioskodawcg z zaznaczeniem bigdéw,

b) wskazaé imie i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.
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Pole 3. ,.Data nadania dokumentow / zlozenia wyjasnien przez Wnioskodawce ", nalezy wypelni¢ po otrzymaniu uzupelnien /
wyjasnien.

Nastepnie w zataczniku K-1.1/349 |, Zakres brakéw / wyjasnien” nalezy zaznaczyé , TAK™, jezeli dany dokument zostal
uzupelniony / poprawiony / zagadnienie wyjasnione albo ,,NIE”, w odwrotnej sytuacji.

W przypadku uzupelnienia poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego a gdy skladane s przez osobg
upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wplywu do UM. Uzupelnienie, ktére wplynie po zaktadanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na podstawic stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalezy zareklamowaé w urzedzie pocztowym. W zwigzku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do
momentu otrzymania wyjasniefi z urzedu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez
Whioskodawce. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupelnienie
nastapito w przewidzianym terminie. Jezeli do 28 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawce
pisma dokumenty nie wplyng do UM, nalezy wysla¢ Wnioskodawcy pismo P—6/349, informujace o odmowie przyznania
pomocy. W przypadku, gdy Wnioskodawca wystat dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie wynika z winy
urzedu pocztowego, Wnioskodawca powinien wezwa¢ UM do usunigcia naruszenia prawa.

I11. WYNIK WERYFIKACJI PO USUNIECIU BRAKOW / WYJASNIEN:

W punkcie ,.J1I. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / wyjasnien™, nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwag odpowiedz,
poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak , X7, jezeli Wnioskodawca dostarczyl wszystkic dokumenty wymienione w zalaczniku
K-1.1/349 ,, Zakres brakéw / wyjasnierr” oraz wyjasnil wszystkie zagadnienia i wniosck kwalifikuje si¢ do dalszej
weryfikacji.

Punkt 2.

Nalezy wstawié znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyl dokumentéw wymienionych w pismie P—1/349 i przejs¢ do
czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, a do Wnioskodawcy skierowaé pismo P—6/349 informujace
o odmowie przyznania pomocy.

IV. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

W punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE”, jezeli nie bylo potrzeby dokonania aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, natomiast w punktach 3 i 4 nalezy wpisa¢ z wniosku odpowiednio niezmienione kwoty kosztow
kwalifikowanych - z czgsci 1V. Plan finansowy operacji z punktu 3.3 oraz wnioskowana kwotg pomocy z punktu 5.3.
W punkcie 2 nalezy wpisac ,,0”.

Jezeli dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK™, a nast¢pnie wpisa¢
w pkt 2 kwot¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz w pkt 3 ostateczng
sumg¢ kosztow kwalifikowalnych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Natomiast w pkt 4 ostateczna wnioskowang
kwotg pomocy w pelnych zlotych po odrzuceniu groszy.

V. Wynik weryfikacji kompletno$ci i poprawno$ci, zgodnoS$ci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej, poziomu
pomocy oraz racjonalnosci kosztéw

Nalezy zaznaczyé odpowiedz . TAK™, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, natomiast ,NIE” w odwrotnej
sytuacji.

CZESC C: WERYFIKACJA WIZYTY

Punkt 1.

Nalezy pamietaé, ze w operacjach inwestycyjnych przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy stanowi
wyjatek.

Odpowicdz ,,TAK" nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcic przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze:
Istniejg uzasadnione watpliwosci co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy.
Nastgpnie w miejscu ,.Uzasadnienic koniecznos$ci przeprowadzenia wizyty (...)” nalezy wpisa¢, przedstawié¢ argumenty

dowodzace, ze istnicja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkow przyznania lub wyptlaty pomocy. W miejscu tym
nalezy rowniez wyszczeg6lni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK™ nalezy sporzadzi¢ pismo P-2/349 do jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynnoéci kontrolnych, wnioskujac o wizytg. Do pisma nalezy dotaczy¢ Listg elementéw do sprawdzenia podczas wizyty
stanowiqca zalacznik do pisma P-2/349.

Nalezy pamiglaé¢ o formulowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zataczniku nalezy poda¢ przyczyne zlecenia wizyty.
Pole ,.Adnotacj¢/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnosci” zostana wypelnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz
z wnioskiem, nalezy dolaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ cze¢sé C.1. ,,Wstepny wynik wizyty™.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga:

Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sily wyzszej lub
nadzwyczajnych okolicznosci) nalezy zaznaczy¢ w czgsci C w punkcie 11I. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE™ i przejs¢ do
czesei E karty a do Wnioskodawey wysta¢é pismo P—6/349.

L. Wstepny wynik wizyty

Nalezy wypelni¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whnioskodawcy.

W punkcie ,, Z raportu z czynnosci (...) " nalezy zaznaczyé¢ ,, TAK”, jezeli niezbgdne jest uzyskanie wyjasnien albo ,,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie sa wymaganc oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data
przeprowadzenia wizyty " nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisa¢ date przeprowadzenia wizyty.

I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,,TAK™ nalezy wyszczeg6lIni¢ w punkcie ,, /1. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po zlozeniu
wyjasnieri” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skiecrowa¢ pismo P-3/349. Na tym ctapic nic nalezy
wskazywaé¢ w pi$mie, iz wniosek wymaga uzupelnienia. Jezeli po przeprowadzonej wizycie wynika, iz konieczne jest
dokonanie zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pismie P-3/349 wskaza¢ zmiany, ktére powinny
by¢ uwzglednione w . Zestawieniu (...)”. Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie” nalezy wypehi¢ po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po
otrzymaniu pisma przez Wnioskodawce.

Przygotowujac pismo P-3/349 oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie, nalezy kierowaé sig
zasadami opisanymi w czg$ci dotyczacej wypetniania czesci B5. Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia przez Wnioskodawce pisma w sprawie wyjasnien: " nalezy wpisaé dat¢ dostarczenia do
UM wyjaénien, nastgpnic zgodnie z wyszczeg6lnionymi pozycjami w punkcie , /I Zakres wymaganych wyjasnien —
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnierr” zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio
L TAK” lub , NIE”.

I11. Wynik wizyty

Pole ,,TAK™ nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosck zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, /. Zakres wymaganych
wyjasnien " zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK™.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycii ,, Zakres wymaganych
wyjasnierr” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,.Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nast¢pnic przygotowuje i wysyla pismo
P—6/349, informujace Wnioskodaweg o odmowie przyznania pomocy.

W szczegblnych przypadkach. w celu potwicrdzenia zlozonych przez Wnioskodawceg wyjasnien po wizyeie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtdrnej wizyty.
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU ORAZ LIMITU POMOCY

1. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-7 wpisuje liczbe przyznanych punktéw oraz warto$¢ liczbowa, na podstawie ktérej przyznano
punkty. zgodnic z kryteriami okreslonymi w rozporzadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji bedzie bral udzial pracownik
Sprawdzajacy, ktory potwierdzi zgodno$¢ danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,.TAK™ poprzez
wstawienie znaku ,. X,

W przypadku, gdy operacja bedzie realizowana na obszarze wigcej niz jednej gminy, kryteria wyboru ustala si¢ na podstawie
$rednicj arytmetycznej z wszystkich gmin, na obszarze ktérych bedzie realizowana operacja.

W przypadku, gdy operacja bedzie dotyczyla wigcej niz jednej drogi punkty przyznaje si¢, jezeli kryteria wyboru sg
spelnione w odniesieniu do wszystkich drog objetych operacja.

Jezeli Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,NIE” poprzez wstawienic znaku
X", Ponownie drukuje cze$¢ D ,Ocena koficowa wniosku (...)" karty i wypelnia ja, w miejscach przeznaczonych dla

Weryfikujacego, przedstawiajac wlasne wyliczenia. Wypelniong przez siebie cze$¢ D ,.Ocena koficowa wniosku (...)"
Sprawdzajacy dolacza do karty.

Do teczki aktowej sprawy nalezy dolaczy¢ kopie dokumentéw na podstawie, ktérych zostaly przyznane punkty oraz wartosci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nalezy przyznaé, zgodnie z ponizszymi zasadami:
Punkt 1.

Podstawowy dochéd podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na
1 mieszkanca, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, opublikowany przez urzad
obstugujacy ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych (Ministerstwo Finanséw) do stosowania w roku, w ktérym
nastapito ogloszenie o naborze, ksztaltuje si¢ na poziomie:

a) nie wigcej niz 50% $redniej krajowej — 5 punktow,

b) powyzej 50 % sredniej krajowej i nie wigcej niz 75% sredniej krajowej — 3 punkty,

¢) powyzej 75% sredniej krajowej i nie wigcej niz 100% $redniej krajowej — 1 punkt;

Zrédlo danych: wskaznik G (podstawowy dochéd podatkowy gmin publikowany przez Ministerstwo Finansow), zawiera
rowniez wskaznik GG — srednia krajowa.

Punkt 2.

Bezrobocie w powiecie, na obszarze ktérego jest polozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji
w okresie ostatnich 12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku bylo wyzsze lub rowne sredniej krajowej, przyznaje sig

2 punkty,
Zrédlo danych: dane dotyczqce bezrobocia w powiatach i wojewddztwach publikowane przez GUS lub WUP.
Punkt 3.

Jezeli planowana operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkicletowa, przyznaje si¢ 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja bgdzie realizowana
w powiazaniu z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji
operacji istnieje funkcjonujaca sic¢ szkicletowa (obejmujaca caty odcinek drogi objetej operacja).

Przez sie¢ pasywna nalezy rozumieé sie¢ szerokopasmowa bez jakichkolwiek eclementéw aktywnych skladajacq sig
zazwyczaj z infrastruktury technicznej, kanalow, $wiattowod6éw ciemnych oraz szafek ulicznych.

Punkt 4.
Jezeli planowana droga obj¢ta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej, przyznaje sig 2 punkty.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze droga prowadzi do obiektu uzytecznosci
publicznej - na podstawie deklaracji zlozonej w czgscei II1. Opis planowanej operacji pkt 6.3 i zalaczonych dokumentéw.
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Weryfikacji nalezy dokonaé¢ w oparciu o definicj¢ budynku o charakterze uzytecznosci publicznej zamieszczonej w § 3pkt 6
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.), tj.:

.budynkiem uzytecznodci publicznej jest budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru
sprawiedliwosei, kultury, kultu religijnego, oéwiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej,
spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomii, uslug, w tym uslug pocztowych lub telekomunikacyjnych,
turystyki, sportu, obstugi pasazerow w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym $rédladowym,
oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkeji; za budynek uzytecznosei publicznej uznaje sig¢ takze
budynek biurowy lub socjalny™.

Nalezy mieé¢ na uwadze, ze Wnioskodawca moze wskazaé inne niz zdefiniowane wyzej budynki, ktérymi moga by¢ obiekty
i budowle réwniez pelnigce funkcje uzytecznosci publicznej (np.: boisko, targowisko, park, plac zabaw).

Punkt 5.
Jezeli planowana operacja dotyczy drogi laczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii, przyznaje si¢ 3 punkty

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana w ramach operacji droga taczy si¢
z drogg 0 wyzszej kategorii - na podstawie deklaracji zlozonej w czesdci 111. Opis planowanej operacji pkt 6.4 i zalaczonych
dokumentéw.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ na drodze wewnetrznej i zadeklarowal w odrgbnym oswiadczeniu jaka
kategorie drogi publicznej otrzyma ta droga, przyznaje si¢ réwniez 3 punkty.

Nalezy nadmienié, ze na etapie wniosku o platno$é¢ koficowa obowiazkowo weryfikowane bedzie czy droga uzyskala status
drogi publiczne;j.

Punkt 6.

Jezeli planowana operacja jest realizowana w porozumieniu pomig¢dzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem,
przyznaje si¢ 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja realizowana jest w
porozumieniu pomigdzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem - na podstawie deklaracji zlozonej w czesci 111. Opis
planowanej operacji pkt 6.5 i zalaczonych dokumentéw.

W przypadku zwiazku migdzygminnego albo zwigzku powiatow dodatkowy punkt za ww. kryterium, jest przyznawany jezeli
Whnioskodawca bedzie realizowal operacje w porozumieniu z jst, nie bedaca czlonkiem zwiazku.

Punkt 7.

Kryterium uwzgledniajace specyfike regionu, przyznaje sig¢ punkty od 1 do 4.
Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja spelnia kryteria
dotyczace specyfiki regionu okreslone dla poszczeg6lnych wojewodztw w § 11 ust. 2 rozporzadzenia.

Punkt 8.

Suma uzyskanych punktéw. Nalezy wpisaé sumg uzyskanych punktow (pkt 1 - 7). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie
18 punktow.

11. Wynik oceny konicowej wniosku

Liste operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcja przygotowania projektu listy operacji, ktéra znajduje si¢ na koncu
niniejszego dokumentu.

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, jezeli
operacja uzyskala co najmniej 9 punktéw. Natomiast, gdy operacja uzyskala mniej punktéw nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»NIE” i przej$¢ do czedei E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku™.

Liste operacji przekazuje si¢ do wlasciwego organu samorzadu wojewddztwa wraz z pismem przewodnim P—4/349.
III. Operacja zostala uwzgledniona w planie finansowym podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy

Jezeli warunek uwzglednienia operacji w planie finansowym (w uchwale budzetowej lub wieloletnim programie
inwestycyjnym) podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanic pomocy nic zostal ostatecznie zweryfikowany w czesci B2
»Weryfikacja zgodnosci (...)” punkt 6 i w ramach dalszej weryfikacji nie pozyskano wiarygodnych informacji w tym
zakresie nalezy ponownie dokonaé sprawdzenia na stronie internetowej Wnioskodawcy i pozostawié¢ $lad rewizyjny w tej
czescei karty - wpisujac numer i date podjecia uchwaly oraz potwierdzajac podpisem wraz z datg dokonania sprawdzenia.
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W przypadku braku informacji umozliwiajacych dokonania sprawdzenia tego warunku, nalezy w pi$mie P-5/349
zapraszajacym na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, wezwa¢ Wnioskodawce do dostarczenia stosownych
dokumentow finansowych w dniu podpisania umowy. W pismic nalezy réwniez zawrzeé informacje, ze umowa nie zostanie
podpisana jezeli Wnioskodawca nie przedstawi tych dokumentow.

IV. Ostateczna decyzja wynikajgca z zatwierdzonej listy operacji

Ta cze$é karty jest wypelniana po podjeciu uchwaly przez wlasciwy organ samorzadu wojewédztwa.

Zgodnie z § 12 — 14 rozporzadzenia w powigzaniu z art. 17 ,.ustawy o wrow™ w terminie 4 miesigcy od uplywu terminu
sktadania wnioskdw:

- w przypadku operacji umieszczonych na liscie, ktdre mieszcza si¢ w limicie srodkow, nalezy wezwaé Wnioskodawcg do
zawarcia umowy,

- w przypadku operacji umieszezonych na liscie, ktore nie mieszezg si¢ w limicie srodkéw. nalezy Wnioskodawey odmowié
przyznania pomocy,

co oznacza, ze nie ma listy operacji oczekujacych na finansowanie.

W zwiazku z powyzszym UM powinno w pierwszej kolejno$ci wezwaé wszystkich Wnioskodawcow, dla ktérych sa
wystarczajace $rodki, w celu podpisania umowy. W sytuacji, gdy ktorykolwiek z Wnioskodawcow zrezygnuje z podpisania
umowy, wowczas mozliwe jest wezwanie do podpisania umowy kolejnego Wnioskodawcey, ktérego operacja miesci si¢ w
limicie $rodkéw. Po zawarciu wszystkich uméw w ramach dostgpnego limitu nalezy pozostatym Wnioskodawcom odmdwié
przyznania pomocy. Nalezy zaznaczy¢, ze ww. czynno$ci powinny ,,zamknag¢ si¢” w terminie 4 miesigcy.

Punkt 1.

Jezeli na realizacje operacji sq  wystarczajace  Srodki  finansowe nalezy zaznaczy¢ pole . TAK™.
W przypadku, gdy nie ma wystarczajacych srodkoéw finansowych nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i do Wnioskodawcy wysla¢
pismo P—6/349.

Punkt 2.

Dostepny limit dofinansowania w ramach operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ wynosi 3 000 000 zi.
Przy ustalaniu wysokosci $rodkéw pozostalych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sum¢ kwot pomocy
wyplaconej na zrealizowane operacje i kwot pomocy przyznanych na operacje, ktérych realizacja nie zostala jeszcze
zakonczona.

Punkt 3.

Jezeli wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK™.
Do Whnioskodawey nalezy wyslaé pismo zapraszajgce na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy P—5/349.

Do podpisania umowy o przyznaniu pomocy stawiajq si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub posiadajace stosowne
pelnomocnictwo.

Zabezpieczeniem wykonania umowy o przyznaniu pomocy jest weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa.
Na wekslu nalezy wpisa¢ nazwe remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

W celu prawidlowego przygotowania weksla nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na:

prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego samorzadu wojewddztwa),
poprawnosci podpiséw zlozonych przez osoby upowaznione oraz wpisania faktycznej daty jego podpisania,
koniccznodci zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla nieuzupetnionego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa,
e  koniecznoéei sporzadzenia deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie przez
beneficjenta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ beneficjentowi w dniu podpisania weksla in blanco),
e  konieczno$é posiadania szczegélowego petnomocnictwa do podpisania w imieniu beneficjenta weksla
niezupelnego (in blanco) i deklaracji wekslowej (oraz — je§li dotyczy — o$wiadczenia beneficjenta lub czy ma
udziclona prokurg), w przypadku, gdy umowa o przyznanie pomocy podpisywana jest przez pelnomocnika.

Deklaracja do weksla (in blanco) oraz weksel powinien by¢ podpisany przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta). Nie
nalezy wymaga¢ na wekslu kontrasygnaty skarbnika.

Punkt 4.
Nalezy wpisaé przyznang kwotg pomocy (w pelnych zlotych, po odrzuceniu groszy oraz slownie) .

Przy podpisywaniu z Wnioskodawcg umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwréci¢ szczegélng uwage na:
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aktualnos¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikéw do niej,
staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,
wiasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,
czy umowy oraz zalaczniki zostaly podpisane,
poprawno$¢ zlozonych podpiséw przez strony umowy oraz przez Skarbnika reprezentujacego Wnioskodawce (w
przypadku obowiazku kontrasygnaty na wekslu i deklaracji do weksla niezupelnego ,,In blanco™),
e kompletnos¢ i jednorodnos$é czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgs¢ E wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczyé
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku , gdy zostal zaznaczony punkt ,,Odmowa przyznania pomocy
Wnioskodawcy” obowiazkowo nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wysylaé pismo P—6/349, w ktérym
réwniez podaje si¢ przyczyny odmowy. Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy nalezy wystaé pismo
P-7/349.

Sporzadzajac pismo P—6/349 nalezy w szczegblnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienic odmowy przyznania
pomocy. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodéw nalezy
wymieni¢ wszystkie).

W wierszu Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofania wriosku nalezy
wpisac dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma P—6/349 lub P—7/349.
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Instrukcja przygotowania projektu listy operacji

Instrukcja dotyczy wnioskéw o przyznanie pomocy dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ w ramach
poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii™ w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wicjskich”, objgtego PROW na lata 2014-2020, ktore uzyskaly pozytywny wynik w kolejnych
czesciach (A - D) Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanych dalej wnioskami.

1. Projekt listy operacji przygotowuje weryfikujacy.

2. Na projekt listy operacji sa wpisywane operacje, ktore uzyskaly co najmniej 9 punktéw. Operacjom przyznawane sa
punkty za nastepujace kryteria wyboru:

—  podstawowy doch6d podatkowy gminy, w ktérej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na 1 mieszkanca,
obliczanego zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, opublikowany przez urzad
obslugujacy ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych do stosowania w roku, w kiérym nastapilo
ogtoszenic o naborze (1- 5 pkt),

—  bezrobocie w powiecie, na obszarze ktérego jest polozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji,
w okresie ostatnich 12 miesiecy przed dniem zloZenia wniosku o przyznanie pomocy bylo wyzsze lub réwne
$redniej krajowej (2 pkt),

—  operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na
obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujaca siec szkieletowa (1 pkt),

—  droga objgta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej (2 pkt),

—  operacja dotyczy drogi taczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii (3 pkt),

—  operacja jest realizowana w porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gmina a powiatem lub powiatami
lub gming a powiatem (1 pkt),

—  kryterium dotyczace specyfiki regionu ( 1- 4 pkt),

3. Wniosek po pozytywnej weryfikacji i przejéciu oceny punktowej, ktory uzyskal minimum 9 punktéw oczckuje na wpisanie
na projektowang liste operacji, a w Karcie weryfikacji, w czgsci D.II. Wynik oceny koricowej wniosku zaznaczona zostata
odpowiedz ,,TAK"™.

4. Ocenione wnioski moga zosta¢ wprowadzone na projekt listy operacji dopiero po dokonaniu weryfikacji wszystkich
wnioskéw z danego naboru.

5. List¢ operacji nalezy sporzadzi¢ w kolejnosci uzyskanych punktow.

W przypadku operacji, ktére uzyskaly taka samg liczbg punktow, o kolejnosci przyznania pomocy decyduje zapewnienie
dostepu do sieci drogowej wigkszej liczbie mieszkafcow miejscowosci, w ktérych jest realizowana operacja, okreslonej na
podstawie danych dostepnych w urzedzie gminy wedlug stanu na dzient 31 grudnia roku poprzedzajacego ogloszenie naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy.

Natomiast gdy operacje uzyskaty taka sama liczbe punktéw i nie jest mozliwe ustalenie ich kolejnosci na podstawie
zapewnienia dostepu do sicci drogowej wigkszej liczbie mieszkancéw miejscowosci, w ktorych jest realizowana operacja,
o kolejnosci przyznania pomocy decyduje data i godzina przyjgcia wniosku o przyznanie pomocy.

6. Zatwierdzona uchwalg przez Zarzad Wojewodztwa lista operacji jest przekazywana do Urzedu Marszalkowskiego.

7. Weryfikujacy majac dane dotyczace wysokosci limitow srodkéw dla typu operacji ,.Budowa lub modernizacja drog
lokalnych™ w danym wojewddztwie dokonuje oceny czy sa wystarczajace $rodki finansowe na realizacj¢ operacji.

8. Operacja z zatwierdzonej listy operacji, na ktdrej realizacje sq wystarczajace srodki finansowe zostaje przeznaczona do
refundacji tj. w Karcie weryfikacji, w czesci D. IV punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedz ,,TAK™ a do wnioskodawcy nalezy
wystaé pismo P-5/349 zapraszajace na podpisanic umowy.

W sytuacji, gdy operacja z zatwierdzonej . listy operacji”, na ktorej realizacj¢ nie wystarczylo $rodkéw finansowych,
w Karcie weryfikacji w czesci D. TV punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedZ ,,NIE”. Nastgpnic do wnioskodawcy zostaje
wyslane pismo P-6/349 z informacja o odmowie przyznania pomocy.
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| D-1/349 |

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy:

Nazwa Wnioskodawcy/ Whnioskodawcow 2

Niniejszym o$wiadczam, ze:

e zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotéw ubiegajacych
sie 0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwoséci, co do mojej bezstronno$ci, w szczegoélnosci nie bralem(-am) udzialu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznoSci zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania sig z oceny wniosku.

e nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie
pomocy ani nie bylem/lam czlonkiem wladz z oséb prawnych sktadajacych wniosek. W
przypadku stwierdzenia takiej zaleznoSci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si¢ z oceny
wniosku.

e zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny wnioskéw o przyznanie pomocy. Informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla cel6w niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

e zobowiazuje sie nie zatrzymywacé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp. Imig i nazwisko Peliona funkcja | Data i miejsce Czytelny podpis

! Niepotrzebne skresli¢

2 Dotyczy wniosku zlozonego przez zwigzek migdzygminny, zwigzek powiatéw dla operacji typu ,,Budowa lub
modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania 7.2. Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii.
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