Zatgcznik do zarzadzenia
Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego

Nr 4/2016z dnia 15 stycznia 2016 r.

Regulamin udostepniania biletéw lotniczych
z puli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okre$la zasady i kryteria udostgpniania biletdbw lotniczych z puli  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego.

§2
Bilety lotnicze udostepniane sq w formie biletu odptatnego. (81 zt w jedng strone)

§3
Udostepniane bilety lotnicze obowigzujg na potaczeniach realizowanych z Portu Lotniczego Zielona
Géra/Babimost przez przewoznikow wybranych w drodze przetargu i zgodnie z obowigzujgcym
rozktadem lotow.

Podmioty uprawnione do korzystania z odptatnych biletéw lotniczych

§4

Podmioty uprawnione do korzystania z odptatnych biletow lotniczych:

1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego.

2. Instytucje podlegte Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa Lubuskiego.

3. Instytucje i osoby w ramach dziatalnoSci na rzecz rozwoju wojewddztwa lubuskiego.

4. Laureaci konkurséw, w ktorych fundatorem nagrdéd lub wspdtorganizatorem jest Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Lubuskiego.

5. Szkoly, kluby sportowe, stowarzyszenia i inne podmioty realizujgce cele publiczne
i reprezentujgce mieszkancoéw wojewddztwa lubuskiego.

6. Organizacje realizujgce powierzone im zadania publiczne zwigzane ze wspieraniem rozwoju
i promocjg wojewodztwa lubuskiego.

Whiosek na bilety lotnicze

§5
Odptatne bilety lotnicze przyznawane sg na podstawie pisemnego wniosku, ztozonego w siedzibie
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego ul. Podgérna 7 w Zielonej Gorze i
skierowanego do Dyrektora Biura Projektow Wtasnych:
1. Podmiot wymieniony w §4 pkt. 1 stosuje wniosek wewnetrzny przedstawiony jako wzor
w zatgczniku nr 1 niniejszego Regulaminu lub za posrednictwem platformy ESOD.
2. Pozostate podmioty przedstawiajg pisemny wniosek zawierajgcy obowigzkowo nastepujace
dane:
a) imig i nazwisko pasazera,
b) date, kierunki oraz godzine lotu,
numer telefonu do kontaktu (komérkowy) i adres e-mail pasazera,
informacje dotyczaca celu podrdzy wraz z nazwa instytuciji, do ktdrej udaje sie pasazer,
dokumentacje uzupetniajacq potwierdzajaca cel i termin podrézy (zaproszenie lub inna
forma potwierdzenia na pi$mie),
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f) w przypadku podmiotu wymienionego w §4 pkt. 5,6 informacje o sposobie dziatan na rzecz
rozwoju wojewddztwa lubuskiego w ramach ztozonego wniosku,

W przypadku braku powyzszych danych wniosek nie bedzie rozpatrywany.

Whiosek powinien by¢ przedtozony minimum 2 dni (robocze) przed planowang datg wylotu.

5. Whniosek otrzymuje adnotacje ,Akceptuje/Nie akceptuje”, nadawang przez Dyrektora Biura
Projektow Wiasnych lub jego zastepce i przekazywany jest pracownikowi merytorycznemu
realizujgcemu rezerwacje.

6. Wnioski rozpatrywane sg w kolejnosci wptyniecia.

7. W przypadku odwotania potwierdzonej rezerwacji, wnioskodawca zobowigzany jest powiadomic¢
o tym fakcie pisemnie, telefonicznie lub wiadomoscig e-mail na adres rezerwacje@lubuskie.pl.

el

Zasady przyznawania odptatnych biletéw lotniczych

§6
Odptatne bilety lotnicze udostepniane bedg w ramach puli posiadanej przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubuskiego okreslonej w umowach zawartych z przewoznikami lotniczymi
oraz w umowach zawartych przez Wojewddztwo Lubuskie z innymi podmiotami.

§7

Odptatne bilety lotnicze przyznawane sg podmiotom w kolejno$ci okre$lonej w §4.

§8
W przypadku ograniczenia liczby biletéw lotniczych w puli, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Lubuskiego zastrzega sobie mozliwosC przyznawania biletéw tylko dla podmiotow okre$lonych
w §4 pkt. 113 lub nie uwzglednienia wniosku o udostepnienie biletu.

§9
Rezerwacje odptatnych biletéw lotniczych dla podmiotéw okre$lonych w §4 bedq realizowane na
dwa dni robocze przed wskazanym we wniosku terminem wylotu. Rezerwacje z datq
poniedziatkowg beda realizowane w ostatni dzien roboczy tygodnia poprzedzajacego termin wylotu.

Postanowienia koncowe

§10
Informacja o stanie realizacji wniosku udostepniana jest drogg mailowa. Po otrzymaniu rezerwacji
przewoznik okresla w niej termin ptatnosci. Wylatujacy z lotniska Zielona Géra/Babimost moze
dokona¢ ptatnosci w Porcie Lotniczym Zielona Géra/Babimost gotdwka, kartg kredytowg
lub ptatnicza. W przypadku rezygnacji pasazera z optaconej wczesniej rezerwaciji, pasazer drogq
elektroniczng bilety@sprintair.eu zobowigzany jest poinformowaé przewoznika o tym fakcie.
Informacja do przewoznika o rezygnacji musi wptyng¢ minimum na jedng godzine przed odlotem
w innym przypadku przewoznik nie ma obowigzku zwrotu kosztow rezerwacji. W rezygnacji nalezy
podac imie i nazwisko pasazera oraz numer rezerwacji.
Prawa pasazera uregulowane sg przez Urzad Lotnictwa Cywilnego:
http://www.ulc.pl/_download/kopp/Ulotka_PL.pdf

§11
W przypadku odwotania rejsu lub zmiany godziny rejsu, osobie/osobom wskazanym we wniosku
informacja przekazywana jest bezpo$rednio przez przewoznika lotniczego na nr telefonu lub e-mail
wskazany we wniosku.

§12
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego nie organizuje darmowego transferu do i z lotniska
Zielona Géra/Babimost oraz z i do lotniska Warszawa Okecie.



