
UCHWALA NR,

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ...#..*VkE&ra 2016 roku

zmieniaja^ca uchwat? Nr 219/1739/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia

2009 roku zmieniajaca. uchwale, Nr 102/616/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

8 kwietnia 2008 roku w sprawie przyj^cia Podre,cznika Procedur Instytucji Zarzc[dzajctcej

Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 oraz przyjmuja^

tekst jednolity Podr^cznika Procedur Instytucji Zarza_dzaja_cej Lubuskim Regionainym

Programem Operacyjnym na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

Wojewodztwa (Dz. U. z 2015, poz. 1392 z pozn.zm.), art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2014 roku, poz. 1649 z pozn. zm.)

uchwala sie., co naste.puje:

§ 1. Przyjmuje si§ zmiany do zalacznika Nr 2 do uchwaly Nr 219/1739/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2009 roku zmieniajacej uchwat§ Nr 102/616/2008 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 8 kwietnia 2008 roku w sprawie przyj^cia Podr^cznika Procedur Instytucji

Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013

oraz przyjmujaca tekst jednoiity Podr§cznika Procedur Instytucji Zarzadzajacej Lubuskim Regionalnym

Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 zmienionej uchwaly Nr 223/1790/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2009 roku, uchwaly Nr 228/1853/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 26 stycznia 2010 roku, uchwaly Nr 247/2032/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 27 kwietnia 2010 roku, uchwaly Nr 264/2319/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

10 sierpnia 2010 roku, uchwaly Nr 284/2540/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 9 listopada

2010 roku, uchwaly Nr 18/226/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 marca2011 roku, uchwaly

Nr 38/469/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 czerwca 2011 roku, uchwaly



Mr 65/777/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 pazdziernika 2011 roku, uchwala,

Nr 73/887/11 Zarzadu Woj'ewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2011 roku, uchwala_ Nr 99/1159/12

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 marca 2012 roku, uchwala, Nr 125/1511/12 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 sierpnia 2012 roku, uchwafa_ Nr 136/1598/12 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego zdnia 11 wrzesnia 2012 roku, uchwafa_Nr 165/1962/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z

dnia 29 stycznia 2013 roku, uchwala^ Nr 183/2172/13 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

30 kwietnia 2013 roku, uchwatq. Nr 196/2346/13 Zarza_du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

9 lipca 2013 roku, uchwafa^ Nr 240/2843/14 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

18 lutego 2014 roku, uchwafa_ Nr 267/3209/14 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

8 lipca 2014 roku, uchwala_ Nr 283/3374/14 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

30 wrzesnia 2014 roku, uchwata_ Nr 16/178/15 z dnia 10 lutego 2015 r. oraz uchwatet Nr 59/709/15 z dnia

30 wrzesnia 2015 r., okreslone w zafaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwafa wchodzi w zycie z dniem podj§cia.



Zatacznik Nr1
do Uchwaiy m
Zarzadu Woiewodztwa Lubuskiego
2 dnia ...jLL^&ki........... 2016 r.

Lista zmian do Podrqcznika Procedur Instytucji Zarz%dzaj%cej Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym zatwierdzonego uchwata, Nr
59/709/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r.

Miejsce Zapis pierwotny Wprowadzone zmiany Uwagi
Caty dokument W catym dokumencie zamieniono skrot ,,MiR" na ,,MR"S a nazwa

SJMinisterstwo Infrastruktury i Rozwoju" zostala zamieniona na
.,Minister5two Rozwoju".

DFR.I

. . -. £ ——. .

[godnie z art. 88 rozporzadzenia nr 1083/2006 panstwo
cztonkowskie w okrosionych przez siobie terminach mozo
dokonac czgsciowego zamkniqcia programow operacyjnych.
Czpsciowogo zamkniQcia programow Dporacyjnych mozna
dokonac w stosunku do projoktow, ktoro zostaly zakonczono do
dnia 31 grudnia poprzodniogo roku. W swiotle rozporzadzenia nr
1083/2006 za zakonczony mozna uznac projokt, w ramach
ktorego wszystkie dziatania zostaly faktycznio przoprowadzono i
w odniesieniu do ktorogo wszystkio wydatki beneficjentow oraz
edpowiedni wktad pubiiczny zostaly optacono.
Dodatkowo, wydatki poniesione w ramach tych projcktow
powinny zostac uprzodnio ujeje w Poswiadczoniu i doklaracji
wydatkow oraz wniosku o piatnosc okrosowq od Instytucji
Cortyfikujacoj do Komisji Europojskiej przod zlozeniem doklaracji
wydatkow do celow czpsciowego zamknitgcia od Instytucji
ZarzqdzajacGj do Instytucji Cortyfikujacoj.
Czgsciowo zamkniqcio dokonywano jost pod warunkiom
przostania KE do dnia 31 grudnia danogo roku:
- przez 1C deklaracji wydatkow dotyczacoj projektow, ktoro
zostaly zakonczono do dnia 31 grudnia roku poprzodniogo;
zgodnio zo wzorom okreslonym w zataczniku XIV do
fozporzqdzonia nr 1828/2006.
- przoz IA doklaracji czQcciowogo zamknigcia zawioraja^coj oconQ
zgodnosci z prawem i prawidlowosci danych wydatkowr

5.2.5. Ogolne
zasady
sporzadzania
Deklaracji
wydatkow do
celow
cz^sciowego
zamkni^cia
programu
operacyjnego od
IZ do 1C wraz z
Listami projektow
obje.tych
cz^sciowym
zamkni^cie
Str.183

Zgodnie z art. 88 rozporzadzenia nr 1083/2006 panstwo
cztonkowskie w okreslonych przez siebie terminach moze
dokonac cze^ciowego zamkni^cia programow operacyjnych.
Cz§sciowego zamkni^cia programow operacyjnych mozna
dokonac w stosunku do projektow, ktore zostaly zakonczone
do dnia 31 grudnia poprzedniego roku. W swietle
rozporzadzenia nr 1083/2006 za zakonczony mozna uznac
projektj w ramach ktorego wszystkie dzialania zostaly
fakiycznie przeprowadzone i w odniesieniu do ktorego
wszystkie wydatki beneficjentow oraz odpowiedni wkiad
pubiiczny zostaly oplacone.
Dodatkowo, wydatki poniesione w ramach tych projektow
powinny zostac uprzednio uje> w Poswiadczeniu i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o piatnosc okresowa^ od Instytucji
Certyfikujacej do Komisji Europejskiej przed ziozeniem
deklaracji wydatkow do celow cz^sciowego zamknie_cia od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji CertyfSkujacej.
Cz^sciowe zamknie_cie dokonywane jest pod warunkiem
przeslania KE do dnia 31 grudnia danego roku:
- przez 1C deklaracji wydatkow dotyczacej projektow, ktore
zostafy zakoriczone do dnia 31 grudnia roku poprzedniego;
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku XIV do
rozporzadzenia nr 1828/2006.
- przez IA deklaracji cz^sciowego zamkni^cia zawierajacej

DFR.VIII



ocen§ zgodnosci z prawem i prawidtowosci danych wydatkow,
zgodnie z wzorem zawartym w zalaczniku IX do
rozporza^dzenia nr 1828/2006.
5.2.5.1. Obowiazki Instytucji Posredniczacej II stopnia

5.2.5.1.1. Ogolne zasady skladania Deklaracji wydatkow do
celow cze_sciowego zamknie_cia programu operacyjnego od IP
II do IZ LRPO wraz z ListaL projektow objejych cze_sciowym
zamknie_ciem

IP II przekazuje do IZ LRPO Deklaracj§ wydatkow do celow
cze_sciowego zamknie_cia programu operacyjnego od IP II do
IZ LRPO zgodnie z formatem okreslonym w zal, 5.2.14 do
Podr^cznika procedur do dnia 30 czerwca danego roku.
Przebieg weryfikacji formalno-rachunkowej przeprowadzanej
przez DFR.VIII jest zgodny z procedure weryfikacji formalno-
rachunkowej zawartej w rozdz. 5.2.3.3, punkty 1-12, jednakze
pracownik A oraz pracownik B maja, po 5 dni roboczych na
weryfikacj^ Deklaracji wydatkow do celow cz^sciowego
zamknie_cia programu od IP II do IZ. Pracownik A/B dokonuje
weryfikacji w oparciu o List§ sprawdzajaca^ stanowiaca^ zai.
5.2.15 do Podr§cznika procedur. Nast^pnie deklaracja
wydatkow do celow cz§sciowego zamkni^cia programu od IP
II do IZ wraz z Lista^ sprawdzaja^ przekazywana jest do
akceptacji Kierownikowi DFR.VIIl, ktory ma 2 dni robocze na
dokonanie akceptacji. Po dokonaniu akceptacji wyniku
weryfikacji przez Kierownika DFR.VIIi, Deklaracja wydatkow
do celow cze_sciowego zamknie_cia programu od IP II do IZ
wraz z Listq. sprawdzajacq. przekazywana jest do
Marszalka/Pionowego Czlonka Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego/Dyrektora/Z-cy Dyrektora celem zatwierdzenia
weryfikacji. Marszalek/Pionowy Czlonek Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektor/Z-ca Dyrektora zatwierdza
wynik weryfikacji dokumentu w cia^u 2 dni roboczych.
Deklaracja wydatkow do celow cze_sciowego zamknie^cia
programu operacyjnego od IP II do IZ LRPO, ktorej
weryfikacja zakonczyta si$ z wynikiem pozytywnym, zostaje

z wzorem zawartym w zalaczniku IX do rozporzqdzonia
1828/2006.

5.2.5.1. Obowiqzki Instytucji Posredniczqcej II stopnia

5.2.5.1.1. Ogolne zasady sktadania Dokiaracji wydatkow do
colow czQsciowogo zamknicda programu Qporacyjnego od IP \\o IZ LRPO wraz z Listq projoktow obj^tych czQGciowym

zamkniQciem

IP II przekazujo do IZ LRPO DokiaracJQ wydatkow do colow
cze_sciowego zamknigcia programu Qporacyjnego od IP II do IZ
tRPO—zgodnie z formatom okroslonym w zat. 5.2.14 do
Podrqcznika procedur do dnia 30 czsrwca danogo roku.
Przobiog woryfikacji formalno rachunkowoj przoprowadzanoj
przez DFR.VIH jest zgodny z procodurq woryfikacji formalno
rachunkowej zawartej w rozdz. 5.2.3.3, punkty 1 12, jcdnakzo
pracownik A oraz pracownik B majq po 5 dni roboczych na
weryfikacj^ Doklaracji wydatkow do ceiow cz^sciowogo
zamknî cia programu od IP II do IZ. Pracownik A/B dokonujo
woryfikacji w oparciu o Listg sprawdzajac^stanQwiqc^zal. 5.2.15
do Podri-jcznika procedur. Nastigpnio doklaracja wydatkow do
celow czQsciowogo zamknigcia programu od IP II do IZ wraz z
tist^—sprawdzajaca^—przokazywana—jest—de—akceptacji
Kierownikowi DFR.VIII, ktory ma 2 dni roboczo na dokonanio
akceptacji. Po dokonaniu akcoptacji wyniku woryfikacji przoz
Kiorownika—DFR.VIIl,—Dekiaracja—wydatkow—do—Gelew
czgsciowogo zamknitgcia programu od IP II do IZ wraz z Listq.
sprawdzajaca^ przekazywana jost do Marszatka/Pionowogo
Czionka—Zarzadu—Wojewodztwa—Lubuskiego/Dyrektora/Z cy
Dyroktora celem zatwierdzonia woryfikacji. Marszatek/Pionowy
Cztonok—Zarzadu—Wojewodztwa—Lubuskiogo/Dyrektor/Z ca
Dyroktora zatwierdza wynik woryfikacji dokumontu w ciqgu 2 dm
roboczych.
Doklaracja wydatkow do colow czQcciowogo zamknigcia
programu operacyjnego od IP II do IZ LRPO, ktorej woryfikacja
zakonczyta sig z wynikiem pozytywnym, zostajo przekazana 4&



przekazana do DFR.VIII.

5.2.5.2 Procedure sporzadzania Deklaracji wydatkow do
celow cze,sciowego zamkni^cia programu operacyjnego od IZ
do 1C wraz z Lista^ projektow obfetych cz^sciowym
zamknî ciem.

W celu dokonania cze_sciowego zamkni^cia programu
operacyjnego IZ jest zobowigzana przekazac do IPOC oraz do
IA Deklaracj^ wydatkow do celow czqsciowego zamkniqcia
programu operacyjnego od II do 1C, zgodnie z zalacznikiem
9a do Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o piatnosc do Komisji
Europejskie] w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013, do dnia 31 sierpnia danego roku.
IZ przekazuje powyzsza^ deklaracje, nie cze_sciej niz raz w roku.

1. Pozytywnie zweryfikowana Deklaracja wydatkow do celow
cze_sciowego zamknie_cia programu operacyjnego od IP II do
IZ LRPO oraz wygenerowane z systemu Oracle Discoverer
zestawienie z informacj^ nt. projektow ktore zostaly
zakohczone do dnia 31 grudnia roku poprzedniegoj stanowia^
podstawe, do sporzadzenia Deklaracji wydatkow do celow
cze_sciowego zamkni^cia programu operacyjnego od IZ do 1C.
2. Pracownik DFR.VIII sporzadza Deklaracjq wydatkow do
celow cze.sc/ow/ego zamkniqcia programu operacyjnego od IZ
do 1C dla programu zgodnie ze wzorem stanowiacym
zatacznik 9a do Wytycznych w sprawie warunkow certyfikacji
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007- 2013.
3. Przebieg procedury dotyczacej sporzadzania Deklaracji
wydatkow do celow czqsciowego zamkniqcia programu
operacyjnego od 12 do 1C zgodny jest z procedure zawarta^ w
rozdz. 5.2.4 pkt. 6-19 niniejszego podre_cznika.
4. Pracownik DFR.VIII sporzadza koiejne dwa identyczne

5.2.5.2 Procodura oporzadzania Deklaracji wydatkow do celow
czgsciowego zamkniQcia programu oporacyjnego od IZ do 1C
wraz z Listq projoktow objcgtych czgsciowym zamkni^ciem.

W—eely—dokonania—cz^sciowego—zamknigcia—programs
operacyjnogo iZ jost zobowiazana przekazac do IPQC oraz do-IA
DoklaracJQ wydatkow do celow cz^sciowego zamkni^cia
programu operacyjnogo od IZ do 1C, zgodnie z zatacznikiem 9a
do—Wytycznych w zakresie warunkow cortyfikacji -Qfaz-
przygotowania prognoz wnioskow o pfotnoGC do Kotmji
Europojskioj w Progromoch OporQcyjnych w ramach Norodowych
Strategicznych Rom Odnictionia no Iota 20072013, do dnia 31
siorpnia danego roku.
IZ przekazuje powyzszqdeklaracfe nie CZQGCIOJ niz raz w roku.

1. Pozytywnie zworyfikowana Deklaracja wydatkow do celow
cz^sciowego zamkniQcia programu operacyjnego od IP H do IZ
LRPO oraz wygonorowano z systomu Oracio Discovoror
zostawionio ^ informacjq nt. projoktow ktoro zostaly zakonczono
do dnia 31 grudnia roku poprzodniogo, stanowiq podstawg do
sporzqdzonia Doklaracji wydatkow do colow czQsciowego
zamkniigcia programu oporacyjnogo od IZ do 1C.
2. Pracownik DFR.VIII sporzadza DeJc/a/ao/p wydatkow do colow
czQsciowego zamfrn/QC/a programu operacyjnego od IZ do 1C dla
programu zgodnio zc wzorem stanowiacym zafacznik 9a do
Wytycznych w sprowic warunkow certyfikacji w Programach
Operacyjnych i Rcgionolnych Progromoch Oporacyjnych -w
ramach Narodowych Stratogicznych Ram Odniosionia na lata
2007 2013.
3. Przebieg procodury dotyczacoj sporzadzania Deklarocji
wydatkow—ete—ee/ew—cz^sciowogo—zamknie_cia—programu
operacyjnego od IZ do 1C zgodny jost z procedure^ zawart^-w
rozdz. 5.2.4 pkt. 6 19 niniojszogo podrgcznika.
4. Pracownik DFR.VIII sporzadza kolojno dwa idontyczno
ogzomplarzo Doklaracji wydatkow do colow czQsciQwo§Q



egzemplarze Deklaracji wydatkow do celow cz§sciowego
zamknie,cia programu operacyjnego od IZ do 1C. Wszystkie
(trzy) egzemplarze Deklaracji wydatkow do celow
cze_sciowego zamknie_cia programu operacyjnego od IZ LRPO
do 1C wraz z Lista^ projektow objejych cze_sciowym
zamkni^ciem zostaja^ przedfozone Marszatkowi/ Pionowemu
Czlonkowi Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektorowi
DFR/Z-cy Dyrektora DFR w celu akceptacji dokumentow
przez ziozenie podpisu.

5.2.5.3 Przekazanie Deklaracji wydatkow do celow
cze_sciowego zamkni§cia programu operacyjnego od IZ do 1C
wraz z Lista^ projektow objejych cze_sciowym zamknie_ciem

1. Pracownik DFR.VIII przekazuje jeden egzemplarz
Deklaracji wydatkow do celow cze.sc/owego zamkniqcia
programu operacyjnego od 12 do 1C do IPOC.
2. Drugi egzemplarz Deklaracji wydatkow do celow
czqsciowego zamkniqcia programu operacyjnego od 12 do 1C
zostaje przekazany do IA.
3. Trzeci egzemplarz Deklaracji jest przechowywany w IZ
LRPO przez okres, co najmniej 3 lat od wyplaty przez KE
platnosci kohcowej pomocy dla LRPO.

5.2.5.4 Procedura poste_powania w przypadku zgtoszenia
przez IC/IPOC uwag do dokumentu Deklaracji wydatkow do
celow czqsciowego zamknie_cia programu operacyjnego od 11
dolC

Procedura post^powania w przypadku zgtoszenia przez
IC/IPOC uwag do dokumentu Dekiaracji wydatkow do celow
czqsciowego zamkniqcia programu operacyjnego od IZ do 1C
jest zgodna z procedure zawarta,w rozdz. 5.2.4.2

projoktow objtgtych cze_sciowym zamknigciom

oporocyjnego od 12 do 1C do IPOC.

koncowoj pomocy dla LRPO.

procedure zawart^w rozdz. 5.2.4.2

5.2.5 Procedura sporza_dzania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptetnosc kohcowa. od IZ do 1C do
celow zamknie_cia programu operacyjnego

5,2.5.1 Zasady sktadania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnosc koncowa. od IP II do IZ



LRPO
1. IP II przekazuje do IZ LRPO Poswiadczenie i deklaracfe
wydatkow oraz wniosek o platnosc koncowq od IP II do II
do celow zamknie.cia programu operacyjnego zgodnie
z formatem okreslonym w zaf. 5.2.16 do Podre,cznika
procedur do dnia 30 wrzesnia 2016 roku.
2. Przebieg weryfikacji formalno-rachunkowej
przeprowadzanej przez DFR.VIII jest zgodny z procedure
weryfikacji formalno-rachunkowej zawartej w rozdz. 5.2.3.3,
punkty 1-12, jednakze pracownik A oraz pracownik B maja
po 5 dni roboczych na weryfikacje. Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosek o ptatnosc koncow% od IP II do IZ.
Pracownik A/B dokonuje weryfikacji w oparciu o List?
sprawdzajaca. stanowiaca^ zal. 5.2,17 do Podrecznika
procedur. Naste_pnie Poswiadczenie od IP II do IZ LRPO wraz
z Lista^ sprawdzaja^ca^ przekazywana jest do akceptacji
Kierownikowi DFR.VIII, ktory ma 2 dni robocze na dokonanie
akceptacji. Po dokonaniu akceptacji wyniku weryfikacji przez
Kierownika DFR.VIII, Poswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatnosc kohcowq od IP II do EZ wraz z Lista_
sprawdzajaca przekazywana jest do Marszalka/Pionowego
Cztonka Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora/Z-cy
Dyrektora ce!em zatwierdzenia weryfikacji.
Marszalek/Pionowy Cztonek Zarz^du Wojewodztwa
Lubuskiego/Dyrektor/Z-ca Dyrektora zatwierdza wynik
weryfikacji dokumentu w ci^gu 2 dni roboczych.
S.Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o
ptatnosc kohcowa. od IP II do IZ, ktorego weryfikacja
zakohczyfa si^ z wynikiem pozytywnym, zostaje przekazane
do DFR.VIII.

5.2.5.2 Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatnosc koncowa^ od IZ do 1C
1, W celu dokonania zamknie_cia programu operacyjnego IZ
jest zobowia^zana przekazac do IPOC Poswiadczenie i
deWarac/e wydatkow oraz wniosek o platnosc koncow% od IZ
do 1C do dnia 10 iistopada 2016 roku.



2. Pozytywnie zweryfikowane Poswiadczenie I deklaracji
wydatkow oraz wniosek o piatnosc koncowa^ od IP II do IZ
oraz wygenerowane z systemu Oracle Business Inteligence
zestawienie z informacja. nt projektow, w ramach ktorych
wydatki kwalifikowalne zostaty poniesione do dnla 31
grudnia 2015 roku, stanowia, podstaw? do sporzqdzenia
Poswiadczenia I deklaracji wydatkow oraz wniosku o
piatnosc koncowa. od IZ do 1C.
3. Pracownik DFR.VIll sporz^dza Poswiadczenie i deklaracjq
wydatkow oraz wniosek o piatnosc koncowq od IZ do 1C dla
programu zgodnie ze wzorem stanowiacym zafycznik do
pisma Ministerstwa Rozwoju nr DCD.I.8387.103.2015.0W.1 z
dnia 30.12.2015 r,
4. Przebieg procedury dotycz^cej sporz^dzania
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o
ptatnosc koncow% od IZ do 1C zgodny jest z procedure,
zawarta, w rozdz. 5.2.4 pkt. 7-20 niniejszego podr^cznika.
5. Pracownik DFR.VIll sporza^dza dwa egzemplarze
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o
piatnosc koncowa^ od IZ do 1C i przedktada Marszalkowi/
Pionowemu Czlonkowi Zarza,du Wojewodztwa
Lubuskiego/Dyrektorowi DFR/Z-cy Dyrektora DFR
w celu akceptacji dokumentow przez zlozenie podpisu.
6. Pracownik DFR.VIII przekazuje jeden egzemplarz
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o
piatnosc od IZ do 1C do IPOC. Drugi egzemplarz
Poswiadczenia jest przechowywany w IZ LRPO.
7.Procedura post^powania w przypadku zgtoszenia przez
IC/IPOC uwag do dokumentu Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o piatnosc koncowa^ od IZ do 1C
jest zgodna z procedure zawartq w rozdz. 5.2.4.2

6.2.3.
Procedura
podejmowania
decyzji o dalszym
wykorzystywaniu
przez

W dyspozycji Beneficjentow, ktorzy otrzymali dofinansowanie
na podniesienie kapitalu funduszy pozyczkowych i
pore_czeniowych, po zrealizowaniu projektu i uptyni^ciu okresu
trwabsci pozostanie przekazany kapital. W zwiazku z tym w
przypadku powyzszych Beneficjentow istnieje koniecznosc

W dyspozycji Boneficjontow, ktorzy otrzymali dofinansowanie na
podniosionio kapitatu funduszy pozyczkowych i por^czeniowych,-
po zrealizowaniu projektu i upr/nigciu okrosu trwatosci pozostanie
przekazany kapital. W zwiqzku z tym w przypadku powyzszysb
Boneficjentow istnieje koniecznosc sprawdzonia czy Bonoficjo^

DFR.il



pozyczkowymi i

otrzymanego
dofinansowania

sprawdzenia czy Beneficjent dokonal przynajmniej
jednokrotnego obrotu srodkami do kohca 2015 roku. Dat§
roziiczenia takiego obrotu nalezy uznac za zakohczenie
realizacji projektu. W trakcie realizacji projektu Beneficjent nie
moze zaprzestac swojej dzialalnosci. Wszelkie przychody z
obrotu srodkami jest zobowiazany przeznaczyc na
powie_kszenie kapitatu i dalsza, dziatalnosc
pozyczkowa/pore_czeniow^ lub przeznaczyc na pokrycie
kosztow administracji i zarzadzania.
Po zakohczeniu realizacji projektu Instytucja Zarzadzajaca
LRPO poddaje Beneficjentow ocenie w zakresie efektywnosci
realizowanych zadari i w wyniku oceny zadecyduje o:
- wycofaniu wkladu Lubuskiego Regionainego Programu
Operacyjnego i przeznaczeniu przedmiotowych srodkow na
wsparcie przedsie_biorczosci, lub
- kontynuacji dzialalnosci w oparciu o otrzymane wczesniej
srodki.

dokonal przynajmniej jodnokrotnogo obrotu crodkami do kote
2015 roku. Date rozliczenia takiego obrotu nalezy uznac za
zakoiiczenie realizacji projektu. W trakcio realizacji projoktu
Bonoficjont nio mozo zaprzostac swojej dziatalnosci.
1. Beneficjent (posrednik finansowy), ktory otrzymal

dofinansowanie na podniesienie kapitalu funduszy
pozyczkowych Eub por^czeniowych jest zobowiazany
w trakcie realizacji projektu, do dokonania co najmniej
jednokrotnego obrotu srodkami finansowymi a Wwszelkie
przychody z obrotu srodkami jost zobowiazany przeznaczyc
na powi^kszenie kapitalu i daisza^ dzialalnosc
pozyczkowa/pore_czeniowq_ lub przeznaczyc na pokrycie
kosztow administracji i zarzadzania, do dnia zakohczenia
realizacji projektu,

2. Beneficjent, ktory dysponuje srodkami finansowymi
zEFRR, podlega ocenie efektywnosci dzialalnosci,
Na potrzeby Raportu z oceny efektywnosci dziaialnosci
posrednika finansowego, Po zakonczoniu 3 miesia^ce
przed zakohczeniem realizacji projektu, instytucja
Zarzadzajaca LRPO podda Beneficjentowa ocenie w zakresie
efektywnosci realizowanych zadah.

3. l-w W wyniku oceny Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
zadecyduje moze podĵ c decyzj? o:
a. wycofaniu wkladu Lubuskiego Regionainego Programu

Operacyjnego, jak rowniez wygenerowanych przez
niego zyskow I przeznaczeniu przedmiotowych srodkow
na wsparcio przodsipbiorczosci ten sam eel, na terenie
regionu dotychczas obj^tym programem LRPO. W tym
celu zostanie podpisany pomie.dzy IZ LRPO
a Beneficjentem aneks do dotychczasowej umowy,
zwarunkami strategii wyjscia z instrumentu
finansowego i harmonogramem przekazywania
srodkow finansowych na wyodr^bniony rachunek
bankowy. Dysponentem wycofanych srodkow
finansowych jest Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego,
lub

b. pozostawieniu wkladu Lubuskiego Regionainego



Programu Operacyjnego w instrumencie finansowym.
kontynuacji dzialalnosci w oparciu o otrzymano wczosniej
srodki. W celu ponownego powierzenia srodkow
finansowych na dotychczasowy eel, okreslony w art.
78 ust, 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
realizowany na terenie regionu obje.tym programem
LRPO, zostanie podpisany pomi^dzy IZ LRPO
a Beneficjentem aneks do dotychczasowej umowy,
zwarunkami strategii wyjscia z instrumentu
finansowego. Dysponentem srodkow finansowych
przekazanych Beneficjentowi w zarza_dzanie jest
Zarz^d Wojewodztwa Lubuskiego.

6.2.3.
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Powolanie zespolu oceniaiacego
Dla wlasciwej oceny w zakresie efektywnosci realizowanych
zadafi powofuje si§ Zespol, ktorego zadaniem jest
przygoiowanie Raportu. Dyrektor DFR na wniosek kierownika
DFRJI powofuje Zespof, w sklad ktorego moga^ wchodzic
pracownicy DFR. 11 oraz innych wydziafow DFR lub specialist
zewnejrzni. Zespol sporzadza raport, ktory uwzgle_dnia dane
liczbowe prezentujace dziafalnosc Beneficjenta od poczatku
reafizacji projektu. Dane pozyskiwane sa^ z wczesniejszych
informacji na temat projektu gromadzone przez DFRJI, i inne
wydzialy, w tym informacje pokontrolne z kontroli
przeprowadzonych przez Wydzial Kontroli w okresie realizacji
projektu. Zespol przygotowujacy moze dodatkowo wystapic do
Beneficjenta o przekazanie innych danych.
Raport powinien zawierac przede wszystkim: liczb?
pozyczkobiorcow/por^czeniobiorcow, wielkosc udzielonych
pozyczek/por^czeh, wieikosc zaangazowanego kapitalu,
wielkosc kapitalu na rachunkach bankowych oraz
zainwestowane w bezpieczne i pfynne instrumenty finansowe,
wartosc splaconych pozyczek/por^czeh, kosztow wlasnych
Funduszy, kwote_ wplat za por^czone i nie splacone
zobowiazania/niesplacone pozyczki wraz z informacja^ na
temat podj^tych dzialah przez Beneficjenta w celu odzyskania
wyplaconych srodkow.
Raport przekazany zostaje Dyrektorowi DFR do akceptacji.

Powolanie zespolu oceniaiaceqo
Dla wtasciwoj ocony w zakresie efektywnosci reaiizowanych
zadah powoiujo sig Zospot, ktorego zadaniom jost przygotowanio
Raportu. Dyroktor DFR na wniosek kierownika DFR.II powofujo
Zespol, w sklad ktorogo moga^ wchodzic pracownicy DFR.II oraz
innych wydziaiow DFR lub spocjalisci zownQtrzni. Zcspol
sporzadza raport, ktory uwzgi^dnia dano liczbowe prezontujqco
dzialainosc Bcnoficjonta od poczajku realizacji projektu. Dano
pozyskiwano sq, z wczesniejszych informacji na temat projoktu
gromadzono przoz DFR.II, i inno wydzialy, w tym informacjo
pokontrolne z kontroli przoprowadzonych przoz Wydzial Kontroli
w okrosic roalizacji projektu. Zospol przygotowujqcy mozo
dodatkowo wystqpic do Beneficjenta o przokazanie innych

DFR.

powinien—zawierac—przodo—wszystkim:—liezb^
zkobiorcow/porQczoniobiorcow,—wielkosc—udzielonych

pozyczek/porcjczon, wiolkosc zaangazowanego kapitatu, wiolkosc
kapitatu na rachunkach bankowych oraz zainwestowane w
bozpioczno i plynno instrumenty finansowe, wartosc sptaconych
pozyczok/porQczoh, kosztow wlasnych Funduszy, kwotg wptat za
portgczono i nio splacone zobowiazania/niospiacone pozyczki
wraz 2 informacjq na temat podjejych dziatan przez Beneficjenta
w celu odzyGkania wyptaconych srodkow.
Raport przokazany zostaje Dyrektorowi DFR do akceptacjlr
Dyroktor DFR w ciqgu 14 dni akceptuje Raport lub zwraca go de



Dyrektor DFR w ciacju 14 dni akceptuje Raport lub zwraca go
do Zespofu w celu dokonania poprawek, uzupefnieh lub
zmian. Zespot przygotowujacy Raport w ciqgu 10 dni
przygotowuje uzupetnienia do Raportu i przekazuje go
ponownie Dyrektorowi DFR. Dyrektor DFR akceptuje Raport i
przekazuje Zarzadowi, ktory podejmuje decyzje, o:
- wycofaniu wkladu Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego i przeznaczeniu przedmiotowych srodkow na
wsparcie przedsie_biorczosci, lub
- kontynuacji dzialalnosci w oparciu o otrzymane wczesniej
srodki.

Zespotu w colu dokonania poprawok, uzupolnioh lub zmian.
Zospot przygotowujqsy Raport w ciqgu 10 dni przygotowuJG
uzupotn Ionia do Raportu i przekazujo go ponownie Dyroktorowi
DFR. Dyrektor DFR akcoptujo Raport i przekazuje Zarzadowi,
ktory podejmujo docyzjg o:
•—wycofaniu wkladu Lubuskiogo—Regionalnego Programu
Operacyjnego i przoznaczoniu przedmiotowych srodkow na
wsparcio przedsie_biorczosci, lub

kontynuacji dziatalnosci w oparciu o otrzymane wczesniej

DIa wtasciwej oceny w zakresie efektywnosci realizowanych
przez Beneficjenta zadan, powotuje si? Zespot, ktorego
zadaniem jest przygotowanie Raportu.
1. Dyrektor DFR co najmniej 3 miesiace przed

zakonczeniem realizacji projektu, na podstawie
zarza.dzenia wewn^trznego powotuje Zespot, w skiad
ktorego moga. wchodzic pracownicy DFR, pracownicy
innych departamentow UMWL (po uzgodnieniu
z poszczegolnymi Dyrektorami Departamentow UMWL)
oraz wrazie potrzeby specjalisci zewn^trzni (spoza
UMWL), Prace Zespotu organizuje Koordynator Zespoiu,
wskazany przez Dyrektora DFR.

2. Zespot w cic^gu 30 dni roboczych od rozpocze.cia pracy
nad danym projektem sporzadza Raport. Raport zawiera
analiz$ jakosciowa. i dane liczbowe opatrzone
komentarzem, prezentuja^ce dziatalnosc Beneficjenta
od poczajku realizacji projektu. Dane pozyskiwane
sa,zwczesniejszych informacji na temat projektu,
gromadzonych przez DFR, w tym informacje pokontrolne
z kontroli przeprowadzonych przez Wydziai Kontroli DFR
w okresie realizacji projektu.

3. Zespot przygotowujeicy Raport moze dodatkowo wyst^pic
do Beneficjenta o przekazanie dodatkowych informacji.

4. Raport powinien zawierac przede wszystkim: iiczb^
pozyczkobiorcow/ por?czeniobiorcow, wielkosc
udzielonych pozyczek/ pore.czeh, wielkosc
zaangazowanego kapitalu, wielkosc kapitatu



11. 2. Plan
Komunikacji
Lubuskiego
Regionalnego
Prog ram u
Operacyjnego na
lata 2007-201 3
Zaia_cznik5.2.15

Zala_cznik 5.2.16

Zalacznik 5.2.15

Zaiacznik 5.2.16

Deklaracja wydatkow do celow cze_sciowego zamknie_cia
programu operacyjnego od IP II do IZ
Lista sprawdzajaca do deklaracji wydatkow do celow
cze_sciowego zamkni^cia programu operacyjnego od IP II do
IZ

na rachunkach bankowych oraz zainwestowanego
wbezpieczne i plynne instrumenty finansowe, wartosc
spfaconych pozyczek/ por^czeh, kosztow wlasnych
funduszy pozyczkowych/ por^czeniowych, kwot? wptat
za porsezone I niesptacone zobowia_zania/ niesptacone
poiyczki wraz z informacjci na temat podj^tych dziafan
przez Beneficjenta w celu odzyskania wyplaconych
srodkow.

5. Sporzqdzony I podpisany przez koordynatora i czionkow
Zespoiu Raport, przekazany zostaje Dyrektorowi DFR
do zatwierdzenia.

6. Dyrektor DFR po zatwierdzeniu Raportu, w cia^u 10 dni
roboczych przekazuje Raport Zarzadowi Wojewodztwa
Lubuskiego, ktory podejmuje decyzje o wycofaniu
wkladu LRPO z instrument finansowego lub o
pozostawieniu wkladu LRPO w instrumencie
finansowym.

W cafym rozdziale zamieniono skrot ,,DFR.IV" na ^DIZ.IV",

Usuni^to zat^cznik

Usuni^to zal̂ cznik

Dodano zalacznik
Poswiadczenie kohcowe od IP II do IZ
Dodano zatacznik
Lista sprawdzajaca do poswiadczenia koncowego od IP II do
IZ

DFR.I

DFR. VIII

DFR. VIII

DFR, VIII

DFR. VIII
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