Liczba dni

Dokumenty

Opis czynnosci

Pracownik IP ZIT odbierajac dokumentacje potwierdza jej kompletnos¢ i
podpisuje protokét przekazania wnioskéw do oceny zgodnosci ze Strategig ZIT
(1 egzemplarz przesyta zwrotnie do DFR).

Jesli weryfikacja przebiegla negatywnie i stwierdzono brak egzemplarzaly
wnioskéw Pracownik IP ZIT kontaktuje sie z Pracownikiem DFR w celu ustalenia
pomylki oraz lokalizacji zagubionych egzemplarzy wnioskéw. Whioski, ktére nie
zostaly przekazane, zostajg niezwlocznie dostarczone do IP ZIT. Wowczas
pracownik IP ZIT podpisuje protokofy przekazania z adnotacjq o zaistnialej
sytuacji i przekazuje jeden egzemplarz do DFR.

Liczba dni

w terminach wynikajacych z procedur obowigzujacych w ramach danego
Zwiazku ZIT

Dokumenty

Protokof przekazania prawidlowy - podpisany przez pracownikéw IP ZIT (1 egz.
odesfany do DFR)

Protoké! przekazania nieprawidiowy - adnotacja na protokole dotyczaca
niezgodnosci

B.1.6 Ocenalweryfikacja projektéw pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT -
etap oceny, ktory dotyczy wytacznie projektow realizowanych w formule ZIT, pkt 4

Opis czynnos$ci

Dokonuje oceny projektow na podstawie kryteriow strategicznych ZIT w trybie i na
zasadach opisanych w odrebnych dokumentach.

Po zakonczeniu oceny  przekazuje protokdt i informacje o wynikach oceny
zgodnosci projektow ze Strategia ZIT (w formie listy, z wyszczegolnieniem
informacji o wnioskach, ktore zostaly ocenione pozytywnie oraz negatywnie).
Negatywna ocena zgodnosci wniosku ze Strategig ZIT skutkuje niedopuszczeniem
wniosku do dalszego etapu oceny, tj. oceny merytorycznej. Wniosek niezgodny ze
Strategia ZIT zostaje odrzucony.

Opis czynnosci

Dokonuje oceny projektow na podstawie kryteriow strategicznych ZIT w trybie i na
zasadach opisanych w odrebnych dokumentach. Pracownik IP ZIT, zgodnie z
zapisami rozdzialu B.1.4 pkt 2 niniejszego dokumentu, przed dokonaniem oceny
podpisuje Os$wiadczenie o poufnosci, Oswiadczenie o bezstronnosci oraz
Oswiadczenie o braku przestanek do wylaczenia, o ktérych mowa w przepisach
art. 24 § 1i 2 KPA. W kazdym przypadku, w ktérym pracownik IP ZIT podlega
wylaczeniu z oceny danego wniosku (tryb pozakonkursowy)/wszystkich
wnioskow (tryb konkursowy), na Os$wiadczeniu o braku przestanek do
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Dokumenty

wylaczenia, o ktérych mowa w przepisach art. 24 § 1 i 2 KPA, wskazuje/okresla
powdd/przesfanke do wylaczenia z oceny danego wniosku w ramach naboru w
trybie pozakonkursowym/z oceny wszystklch wmoskow w ramach konkursu.

Po zakonczemu oceny-prze pikach-a6eny drosei

Zwraca do DFR (na podstaw:e protokolu OdeOI’U
wnioskow - 2 egz.) dokumentacje aplikacyjna poszczegoinych projektow wraz z
kopiami kart oceny pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT oraz przekazuje
mformacje o wynikach oceny zgodnosc; prolektow ze Strateglq ZIT (w-fems-usty

pezy(wmae—e&az—negabpume—w forrme Ilst wmoskow ocemonych pozytywme i
negatywnie, listy rankingowej projektow oraz listy projektow wybranych do
dofil nansowama -w wers;t papterowej oraz elektromczne])Negatywna-ecena

a&apu-eseay,-q_oc.eny-mepylewezne}- Wnlosek mezgodny ze Strateglq ZIT zostaje

odrzucony.

Dokumenty

- lista rankingowa projektow
- lista projektow wybranych do dofinansowania
-kopie kart oceny pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT

BAT Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, pkt 1

Opis czynnosci

Przygotowuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania projektow wraz z listg
rankingowg* opracowang przez KOP, po zakonczeniu oceny merytorycznej, i lista,
rankingowa wnioskow ocenionych na etapie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT
oraz lista projektow wybranych do dofinansowania (przygotowana na
podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (w przypadku projektéw realizowanych
w formule ZIT).

Na liscie projektow wybranych do dofinansowania znajduja sie jedynie
projekty, ktore mieszcza sie w alokacji przeznaczonej na dany konkurs/nabér
w trybie pozakonkursowym.

Opis czynnosci

Przygotowuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania projektow wraz z lista
rankingowg* opracowang przez KOP, po zakoriczeniu oceny merytorycznej~i oraz
lista rankingowa wnioskéw ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci
ze Strategia ZIT (dotyczy ZIT) eraz i listq projektow wybranych do
doﬁnansowama (przygotowanq na podstame list otrzymanych od IP ZIT) (w
p L OW-F h e-ZHE dotyczy ZIT).

Na Ilsme pro;ektow wybranych do doﬁnansowama znajduja sie jedynie projekty,
ktore mieszcza sie w alokacji przeznaczonej na dany konkurs/nabor w trybie
pozakonkursowym.

DFR

BA.7 Wybdr projektow do realizacji w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, pkt 2
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Opis czynnosci:

Akceptuje i parafuje/podpisuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania wraz z
listg rankingowa* opracowang przez KOP, zatwierdzong przez 1Z RPO i lista
rankingowa wnioskéw ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategia ZIT oraz liste projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowang na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) zatwierdzong przez
IZRPO (w przypadku projektéw realizowanych w formule ZIT)

Opis czynnosci:

Akceptuje i parafuje/podpisuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania wraz z listg
rankingowg® opracowang przez KOP, zatwierdzong przez IZ RPO oraz i-listg
rankingowg wnioskéw ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategia ZIT (dotyczy ZIT) oraz i liste projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowang na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) zatwierdzong przez IZ

RPO (dotyczy ZIT). {w-preypadku-projektéw-realizowanych-w-formuleZIT).

B.A.7 Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, pkt 3

Opis czynnosci

IZ RPO rozstrzyga konkurs/nabér w trybie pozakonkursowym, zatwierdzajac liste
wnioskow ocenionych merytorycznie opracowana przez KOP i liste
rankingowa wnioskéw ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategia ZIT  oraz liste projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowang na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (w przypadku
projektow realizowanych w formule ZIT)

Opis czynnosci

IZ RPO rozstrzyga konkurs/nabér w trybie pozakonkursowym, zatwierdzajac liste
wnioskéw ocenionych merytorycznie opracowang przez KOP—i oraz liste
rankingowa wnioskéw ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategig ZIT (dotyczy ZIT) eraz i liste projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowana na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (dotyczy ZIT w
Nrzunad nroiaktd aalizo nuch ormule )

DFR

B.2.3. Ocena formalna projektéw w trybie konkursowym
pkt 5,
0pis czynnosci

Przygotowuje do  Beneficienta pismo o  koniecznosci  uzupelnienia
wniosku/zalgcznikow (wniosek ma status ,do uzupetnienia”) lub w przypadku oceny
negatywnej (wniosek ma status ,negatywny’), o odrzuceniu wniosku wraz z
podaniem przyczyny i uzasadnienia podjetej decyzji oraz informacji 0 mozliwosci
whniesienia protestu.

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 5, str 227
opis czynnosci

Przygotowuje do  Beneficienta pismo o  koniecznosci  uzupelnienia
wniosku/zaltgcznikow (wniosek ma status ,do uzupelnienia”) lub w przypadku oceny
negatywnej (wniosek ma status ,negatywny”), o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem
przyczyny i uzasadnienia podjetej decyzji oraz informacji 0 mozliwosci wniesienia
protestu.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek jest automatycznie
przekazywany do oceny merytorycznej (pismo nie jest wowczas wysyfane do
Beneficjenta).

DFR

B.2.3. Ocena formalna projektéw w trybie konkursowym
pkt 6,

Opis czynnosci
Przygotowuje do Beneficjenta pismo informujace o poprawnosci wniosku pod
wzgledem formalnym oraz o przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej (wniosek
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ma status ,pozytywny").

Liczba dni kalendarzowych
w terminie 7 dni od dnia dokonania oceny formalnej wniosku

Dokumenty
Pismo o poprawnos$ci formalnej wniosku

Uwagi

Po zaakceptowaniu/ zaparafowaniu przez K — DFR.VI pismo jest podpisywane
przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora. Nastepnie P — DFR.VI wysyta pismo (za
| potwierdzeniem odbioru) do Beneficjenta.

Przygotowuje do Beneficienta pismo o odrzuceniu wniosku (wniosek ma status

negatywny”) wraz z podaniem przyczyny i uzasadnienia, w odniesieniu do kazdego

negatywnie zaopiniowanego kryterium, podjetej decyzji oraz informacji 0 mozliwosci

wniesienia protestu.

Whiosek zostaje oceniony negatywnie w przypadku, gdy:

— nie spefnia kryteriow kwalifikowalnosci wnioskodawcy i kwalifikowalnosci
projektu

— nie Zlozono poprawek w terminie,

— nie poprawiono wszystkich uchybien wskazanych przez IZ RPO,

— dokonano blednych poprawek,

— dokonano istotnych modyfikacji wniosku Iub dokonano dodatkowych zmian (np.
bedacych konsekwencjg zmian wprowadzonych na wniosek 1Z RPO) bez
poinformowania o tym 1Z RPO.

Dokumenty
Pismo o odrzuceniu wniosku
Pismo o poprawnosci formalnej wniosku

Przygotowuje do Beneficjenta pismo o odrzuceniu wniosku (wniosek ma status

negatywny") wraz z podaniem przyczyny i uzasadnienia, w odniesieniu do kazdego

negatywnie zaopiniowanego kryterium, podjetej decyzji oraz informacji o mozliwosci

whiesienia protestu.

Whiosek zostaje oceniony negatywnie w przypadku, gdy:

— nie spelnia kryteriow kwalifikowalnosci wnioskodawcy i kwalifikowalnosci projektu

— nie Zlozono poprawek w terminie,

— nie poprawiono wszystkich uchybien wskazanych przez IZ RPO,

— dokonano blednych poprawek,

— dokonano istotnych modyfikacji wniosku lub dokonano dodatkowych zmian (np.
bedacych konsekwencja zmian wprowadzonych na wniosek |Z RPO) bez
poinformowania o tym |Z RPO.

Dokumenty
Pismo o odrzuceniu wniosku

B.2.3. Ocena formalna projektéw w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 7, pkt £ 6, str 227
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 8, pkt 8 7, str 228

"B.2.3. Ocena formaina projektow w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 9, pkt 9 8, str 228
Opis czynnosci Opis czynnosci
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B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR

pkt 10,

Opis czynnosci

Przygotowuje do Beneficienta pismo informujace o poprawno$ci wniosku pod

wzgledem formalnym oraz o przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej (wniosek

ma status ,pozytywny").

Liczba dni kalendarzowych

w terminie 7 dni od dnia dokonania oceny formalnej wniosku

Uwagi

Whniosek o statusie ,pozytywny” zostaje automatycznie zaimportowany do SL

zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych

w formie elektronicznej.

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR

pkt 11, pkt 44 9, str 229

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR

pkt 11.1, pkt 44 9.1, str 229

Opis czynnosci Opis czynnosci

Przekazuje DIZ.IV do zamieszczenia na stronie internetowej liste wnioskéw | Przekazuje DIZIV do zamieszczenia na stronie internetowej liste wnioskow

zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny. zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny oraz liste wnioskéw ocenionych
negatywnie.

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR

pkt 11.2, pkt 44 9.2, str 229

Opis czynnosci Opis czynnosci

Zamieszcza na stronie internetowej liste wnioskow zakwalifikowanych do kolejnego | Zamieszcza na stronie internetowej liste wnioskow zakwalifikowanych do kolejnego

etapu oceny. etapu oceny oraz liste wnioskéw ocenionych negatywnie.

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR

pkt 12, pkt 42 10, str 229

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR

Informacja ogdlna

Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo™. Pierwszy
etap stanowi ocena wg. kryteridw merytorycznych horyzontalnych. Drugi etap
stanowi ocena wg. kryteriow specyficznych. Oba etapy oceny merytoryczne

Informacja ogéina

Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo®. Pierwszy
etap stanowi ocena wg. kryteriow merytorycznych horyzontalnych. Drugi etap stanowi
ocena wg. kryteriow specyficznych. Oba etapy oceny merytorycznej prowadzone sg
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prowadzone sg réwnolegle. Ocenie merytorycznej powinny podlegac projekty, ktore
zostaly pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym.

Ocena merytoryczna odbywa sie na podstawie kart oceny zawierajacych kryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO. Oceny merytorycznej dokonujg
eksperci, o ktorych mowa w art.49 ustawy wdrozeniowej. Kazdy Ekspert dokonuje
oceny indywidualnie i wypetnia osobna karte w systemie LSI12020.

rownolegle. Ocenie merytorycznej powinny podlegat projekty, ktore zostaly
pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym.

Ocena merytoryczna odbywa sie na podstawie kart oceny zawierajacych kryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO. Oceny merytorycznej dokonujg
eksperci, 0 ktorych mowa w art.49 ustawy wdrozeniowej. Kazdy Ekspert dokonuje
oceny indywidualnie i wypetnia osobng karte w systemie LSI2020.

W przypadku wystapienia uzasadnionych okoliczno$ci, jesli wymaga tego
specyfika/charakter projektu, IZ RPO-L2020 moze powofac panel ekspertow z
listy ekspertow wchodzacych w sklad KOP. Ocena panelowa (skfadajaca sig z
co najmniej dwoch ekspertow) dokonywana jest w siedzibie IZ RPO za
posrednictwem systemu LSI2020 i prowadzona jest w oparciu o dokumentacje
aplikacyjng (wniosek o dofinansowanie wraz z zalacznikami). W ramach panelu,
eksperci wypelniaja w systemie LSI2020 jedna wspding karte oceny. Ocena
panelowa polega na dokonaniu wspodlnej oceny danego projektu, w ramach
ktorej projekt moze by¢ poréwnywany z innymi projektami w ramach danego
konkursu.

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
Pkt 1, Pkt 1, str. 230
Opis czynnosci Opis czynnosci
W przypadku zajécia okoliczno$ci mogacych wplynaé na brak bezstronnosci | W przypadku zajscia okolicznosci mogacych wplyna¢ na brak bezstronnosci Ekspert
Ekspert podlega wylaczeniu z weryfikacji wszystkich wnioskéw bioracych udziat w | podlega wylaczeniu z weryfikaciji wszystkich wnioskow biorgcych udziat w konkursie.
konkursie. W takim przypadku, Ekspert na Oswiadczeniu o bezstronnosci | W tak|m przypadku, Ekspert na Oswmdczemu 0 bezstronnosci wskazu;e/okresla
wskazuje/okresla powod/przestanke do wytaczenia z weryfikacji danego wniosku w el € ie 0
ramach naboru w trybie pozakonkursowym/z weryfikacji wszystkich wnioskow w
ramach konkursu
Ocena merytoryczna moze odbywat sig poza siedzibg 1Z RPO za posrednictwem
Ocena merytoryczna moze odbywaé sie poza siedzibg 1Z RPO za po$rednictwem | systemu. W przypadku panelu ekspertéw ocena odbywa si¢ w siedzibie IZ RPO,
systemu. rowniez za posrednictwem systemu.
| B.2.4. Ocena merytoryczna projektéw w trybie konkursowym DFR

Pkt 1,

Dokumenty

Regulamin prac KOP (zalgcznik b1.1.3 do IW [Z RPO-L2020)
Karta oceny horyzontalnej (zalacznik b2.10a do IW 1Z RPO-L2020)
Karta oceny specyficznej (zalacznik b2.10b do IW IZ RPO-L2020)

Dokumenty

Regulamin prac KOP (zalacznik b1.1.3 do IW IZ RPO-L2020)

Karta oceny horyzontalnej (zatacznik b2.10a do IW 1Z RPO-L2020)
Karta oceny specyficznej (zatacznik b2.10b-e do IW 1Z RPO-L2020)
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Deklaracja o poufnosci (zalacznik b1.1.3a do IW 1Z RPO-L2020)

Oswiadczenie o bezstronnosci (zatacznik b1.1.3b do IW I1Z RPO-L2020),
Oswiadczeniu o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wylaczenia z
procedury oceny (zalacznik b1.1.3c do IW 1Z RPO - L2020)

Deklaracja o poufnosci (zafacznik b1.1.3a do IW 1Z RPO-L2020)

Oéwiadczenie o bezstronnosci (zafacznik b1.1.3b do IW 1Z RPO-L2020),
Oswiadczeniu o bezstronnosci i poufno$ci oraz o braku przestanek do wytgczenia z
procedury oceny (zalgcznik b1.1.3c do IW 1Z RPO - L2020)

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
Pkt 5,

Opis czynnosci

System weryfikuje karty oceny pod katem poprawnosci wypelnienia ich przez
Ekspertow, tzn. czy wypelniono wszystkie wymagane pola, czy prawidiowo
zsumowano punktacje. System nie zapisze karty, jesli karta bedzie nieprawidlowo
wypetniona. Natomiast Sekretarz/ Przewodniczacy KOP sprawdza, czy jest
uzasadnienie obnizenia punktacji.

Oceng pozytywna uzyskujg projekty, ktére osiagnely, co najmniej 60% punktow
mozliwych do zdobycia na ocenie merytorycznej (horyzontalnej i specyficznej). W
Regulaminie konkursu moze zosta¢ okreslony inny putap punktow koniecznych do
zdobycia podczas oceny merytorycznej, kwalifikujacy projekty do dalszego etapu
postepowania konkursowego.

Decyzjg o zmianie ww. putapu podejmuje pionowy Czlonek Zarzadu.

Wynik oceny projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen dwoch Ekspertow,
oceniajacych dany projekt. Srednia arytmetyczna ocen Ekspertow wyliczana jest
przez system. W przypadku, gdy roznica miedzy ocenami koricowymi dwoch
oceniajgcych Ekspertow wynosi, co najmniej 40% maksymalnej do zdobycia liczby
punktow (system wykaze te projekty), do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert.
Ocenia on wniosek zgodnie z przyjetymi kryteriami oraz zgodnie z zapisami
Regulaminu. Ocene takiego projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen trzech
Ekspertow, ktora jest wigzaca.

Projekty ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym podiegaja procedurze
wyboru do dofinansowania lub ocenie zgodnosci ze Strategig ZIT (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej specyficznej Ekspert stwierdzi, ze
Beneficient przeszacowal (zawyzyl) wartos¢ kosztow kwalifikowanych projektu, a
wprowadzenie zmian w przedmiotowym zakresie jest mozliwe, moze dokonaé
oceny pozytywnej projektu, ktéra uwarunkowana bedzie koniecznoscig wyrazenia
zgody przez Beneficienta (w formie Os$wiadczenia) na proponowane
uzupelnieniefkorekty oraz dokonaniem stosownych uzupelnien/korekt. (zamieszcza
stosowng adnotacje w karcie oceny projektu). W takim wypadku, projekt bedzie
podlegat procedurze wyboru do dofinansowania lub przekazywany jest do oceny
zgodnosci ze Strategig ZIT (jesli dotyczy) a nastepnie bedzie podlegal procedurze

System weryfikuje karty oceny pod katem poprawnosci wypelnienia ich przez
Ekspertow, tzn. czy wypelniono wszystkie wymagane pola, czy prawidiowo
zsumowano punktacje. System nie zapisze karty, jesli karta bedzie nieprawidiowo
wypefniona. Natomiast Sekretarz/ Przewodniczacy KOP sprawdza, czy jest
uzasadnienie obnizenia punktaciji.

Wynik oceny projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen dwaoch ekspertow,
oceniajacych dany projekt (w przypadku panelu ekspertow - wynik wspdlnej
oceny wszystkich ekspertow).

Oceng pozytywng uzyskujg projekty, ktére osiggnety, co najmniej 60% punktow
mozliwych do zdobycia na ocenie merytorycznej (horyzontalnej i specyficzne)).

W Regulaminie konkursu moze zostaé okre$lony inny putap punktéw koniecznych do
zdobycia podczas oceny merytorycznej, kwalifikujacy projekty do dalszego etapu
postepowania konkursowego.
Decyzje 0 zmianie ww. putapu

podejmuje pionowy Czlonek Zarzadu.

awach narin

oceniajasych—da ojekt—Srednia arytmetyczna ocen Ekspertow wyliczana jest
przez system.
(od akapitu) W przypadku, gdy roznica miedzy ocenami koricowymi dwoch
oceniajgcych Ekspertow wynosi, co najmniej 40% maksymalnej do zdobycia liczby
punktow (system wykaze te projekty), do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert.
Ocenia on wniosek zgodnie z przyjetymi kryteriami oraz zgodnie z zapisami
Regulaminu. Ocene takiego projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen trzech
Ekspertow, ktora jest wigzaca. W przypadku, gdy ocena Ekspertow rozni sie w
zakresie kryteriow dopuszczajacych, do oceny wilgczony zostaje trzeci Ekspert,
ktérego ocena w ramach danego kryterium jest wigzaca.

Natomiast panel ekspertéw dokonuje wspéinej oceny projektu -jeden z
czlonkéw panelu, po wskazaniu w systemie wszystkich cztonkow panelu,
wypelnia karte oceny merytorycznej.

Projekty ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym podlegajg procedurze
wyboru do dofinansowania lub ocenie zgodnosci ze Strategia ZIT (jesli dotyczy).
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wyboru do dofinansowania.

IZ RPO moze okreslic w Regulaminie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
procentowy poziom przeszacowania (zawyzenia) wartosci kosztow kwalifikowalnych
projektu, w przypadku ktérego nie dopuszcza sie mozliwosci dokonania
uzupelnief/korekt w przedmiotowym zakresie - projekt zostaje oceniony
negatywnie.

Jezeli Beneficjent nie dokona weryfikacji kosztéw projektu zgodnie z rekomendacjg
eksperta, w przypadku przyznania projektowi dofinansowania, 1Z RPO moze
odstapic od podpisania z Beneficientem umowy o dofinansowanie projektu/
porozumienia/podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej specyficznej Ekspert stwierdzi, ze
Beneficient przeszacowal (zawyzyl) wartos¢ kosztow kwalifikowanych projektu, a
wprowadzenie zmian w przedmiotowym zakresie jest mozliwe, moze dokona¢ oceny
pozytywnej projekiu, ktora uwarunkowana bedzie koniecznosciq wyrazenia zgody
przez Beneficienta (w formie O$wiadczenia) na proponowane uzupetnienie/korekty
oraz dokonaniem stosownych uzupefnien/korekt. (zamieszcza stosowng adnotacje w
karcie oceny projektu). W takim wypadku, projekt bedzie podlegat procedurze wyboru
do dofinansowania lub przekazywany jest do oceny zgodno$ci ze Strategia ZIT (jesli
dotyczy) a nastepnie bedzie podiegat procedurze wyboru do dofinansowania.

W sytuacji, gdy wylacznie jeden z Ekspertéw stwierdzi, ze warto$¢ kosztow jest
przeszacowana do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert. Ocena
dodatkowego Eksperta jest wigzaca.

IZ RPO moze okreslic w Regulaminie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
procentowy poziom przeszacowania (zawyzenia) wartosci kosztow kwalifikowalnych
projektu, w przypadku ktérego nie dopuszcza sie mozliwosci dokonania
uzupetnien/korekt w przedmiotowym zakresie - projekt zostaje oceniony negatywnie.
Jezeli Beneficjent nie dokona weryfikacji kosztow projektu zgodnie z rekomendacjg
eksperta, w przypadku przyznania projektowi dofinansowania, IZ RPO moze odstapi¢
od podpisania z Beneficientem umowy o dofinansowanie  projektu/
porozumienia/podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania

W przypadku oceny dokonywanej przez panel ekspertéw nie majg zastosowania
zapisy dotyczace rozhieznosci w ocenie.

B.2.4. Ocena merytoryczna projektéw w trybie konkursowym
pkt 8,

Opis czynnosci

Przygotowuje pisma o pozytywnym wyniku oceny merytorycznej, w tym o ocenie
pozytywnej uwarunkowanej koniecznoscig wyrazenia zgody przez Beneficjenta na
proponowane uzupetnienie/korekty oraz  dokonaniem stosownych
uzupelnien/korekt.

Liczba dni kalendarzowych

pismo (za potwierdzeniem odbioru) przygotowywane i wystane jest w terminie 7 dni
od dnia zakoriczenia oceny merytorycznej wszystkich wnioskow zlozonych w
odpowiedzi na konkurs/ zlozonych na dany etap

DFR

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 9

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 9 8 str. 233

DFR

Fundusze
Europe)skie
Bregram Regienalny

Lubuskie

Warte zachedu

Unla Europe)ska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyjne

27




Opis czynnosci
Przygotowuje informacje na strong internetowa wraz z listq projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu

Dokumenty
Lista rankingowa (zatacznik b2.14c do IW 1Z RPO-L2020)

Opis czynnosci

Przygotowuje informacie na strone internetowg wraz z listg projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz listq wnioskéw ocenionych negatywnie
lub listami wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie na etapie oceny
merytorycznej (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT).

Dokumenty

Lista rankingowa (zatacznik b2.44 11c do IW 1Z RPO-L2020)

Lista wnioskéw ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zalacznik b2.12a do IW IZ RPO-L2020)
Lista wnioskéw ocenionych negatywnie na etfapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zalacznik b2.12h do IW IZ RPO-L2020)

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 9.1

Opis czynnosci

Przekazuje DIZ.IV informacje wraz z listg projektow zakwalifikowanych do kolejnego
etapu do zamieszczenia na stronie internetowej Iub listami wnioskéw ocenionych
pozytywnie i negatywnie na etapie oceny merytorycznej (w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT).

Dokumenty

Lista rankingowa zatacznik b.2.13c do IW 1Z RPO-L2020)

Lista wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zatacznik b2.12a do IW 1Z RPO-L2020)
Lista wnioskow ocenionych negatywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zatacznik b2.12b do IW 1Z RPO-L2020

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 94 8.1 str. 233

Opis czynnosci

Przekazuje DIZ.IV informacje wraz z listg projektow zakwalifikowanych do kolejnego
etapu oraz lista wnioskow ocenionych negatywnie do zamieszczenia na stronie
internetowej lub listami wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie na etapie
oceny merytorycznej (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT).

Dokumenty

Lista rankingowa zatgcznik b.2.43¢ 11¢ do IW 1Z RPO-L2020)

Lista wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej (dot. projektow
realizowanych w formule ZIT) (zatacznik b2.12a do IW 1Z RPO-L2020)

Lista wnioskow ocenionych negatywnie na etapie oceny merytorycznej (dot. projektow
realizowanych w formule ZIT) (zatgcznik b2.12b do IW 1Z RPO-L2020

pkt 10.1

pkt 404 9.1 str. 234

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR

pkt 9.2 pkt 82 8.2 str. 234

Opis czynnosci Opis czynnosci

Zamigszcza informacjg wraz z listq rankingowa projektow lub listami wnioskéw | Zamieszcza informacje wraz z lista rankingowa projektow oraz lista wnioskow

ocenionych pozytywnie i negatywnie na etapie oceny merytorycznej (w przypadku | ocenionych negatywnie lub listami wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie

projektow realizowanych w formule ZIT). na etapie oceny merytorycznej (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT).

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
| pkt 10 pkt 40 9 str. 234

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
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pkt 3

Opis czynnosci

IZ RPO rozstrzyga konkurs zatwierdzajac liste ocenionych wnioskow zawierajaca
przyznane oceny, wskazujac projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektow albo
spetnily kryteria wyboru projektow i :

1) uzyskaly wymagana liczbe punktow albo

2) uzyskaly kolejno najwieksza liczbe punktow, w przypadku gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektdw w konkursie/naborze w  trybie
pozakonkursowym nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich
projektow, o ktorych mowa w pkt 1.

Przyznaje sie dofinansowanie projektom w ramach dostepnej alokacji $rodkéw
przeznaczonej na konkurs/nabér. IZ RPO moze zwigkszy¢ kwote przeznaczong na
dofinansowanie pozostalych projektow w konkursie.

Projekty, ktore nie ofrzymaly dofinansowania pozostajg na liscie projektow
opracowanej przez KOP. W przypadku pojawienia si¢ dodatkowych srodkow,
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyzna¢ dofinansowanie kolejnym
projektom znajdujacym

sig na liscie opracowanej przez KOP, przy czym ze wzgledu na zasade rownego
traktowania wnioskodawcow wybor projektow musi objaé projekty, ktore uzyskaly
takg samg liczbg punktéw w ramach konkursu. Przestankg dokonania wyboru

IZ RPO rozstrzyga konkurs zatwierdzajac liste ecemienysh wnioskow ocenionych
merytorycznie opracowang przez KOP lub liste projektow wybranych do
dofinansowania zawierajacae przyznane oceny, wskazujgc projekty, ktore spetnily
kryteria wyboru projektow albo spelnily kryteria wyboru projektow i :

1) uzyskaly wymagana liczbe punktow albo

2) uzyskaly kolejno najwieksza liczbe punktow, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektéw w konkursie/naborze w trybie pozakonkursowym nie
wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich projektow, o ktérych mowa w pkt 1.
Przyznaje sie dofinansowanie projektom w ramach dostepnej alokacji $rodkéow
przeznaczonej na konkurs/nabor. IZ RPO moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na
dofinansowanie pozostatych projektow w konkursie.

Projekty, ktore nie otrzymaly dofinansowania pozostajg na liscie projektow
opracowanej przez KOP lub liscie projektow wybranych do dofinansowania (w
przypadku projektéw realizowanych w formule ZIT). W przypadku pojawienia sie
dodatkowych $rodkdw, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyznaé
dofinansowanie kolejnym projektom znajdujacym sie na liécie opracowanej przez KOP
lub liscie projektow wybranych do dofinansowania (w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT), przy czym ze wzgledu na zasade rdwnego
traktowania wnioskodawcow wybor projektow musi obja¢ projekty, ktore uzyskaly takg
sama liczbe punktow w ramach konkursu. Przestanka dokonania wyboru projektu do

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 10.2 pkt 402 9.2 str. 235
B.2.4. Ocena merytoryczna projektéw w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 10.3 pkt 46:3 9.3 str. 235
B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 10.4 pkt 40.4 9.4 str. 235
B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektdw w trybie konkursowym DFR
| pkt10.5 pkt 40.5 9.5 str. 235 B
B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym DFR
pkt 10.6 pkt 48-6 9.6 str. 235
Opis czynnosci Opis czynnosci
W przypadku pozytywnej oceny formalnej projekt zostaje przekazany do oceny | W przypadku pozytywnej oceny formalnej projekt zostaje przekazany do oceny
merytorycznej (zgodnie z procedurg B.2.5. Ocena merytoryczna projektow w trybie | merytorycznej (zgodnie z procedurg B-2-5 B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w
konkursowym). trybie konkursowym).
B.2.6. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym DFR
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projektu do dofinansowania moze byc:

1) dostepnosc¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:
a) odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktorego
projekt zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;

b) odmowa IZ RPO podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;

c) odstapienie przez IZ RPO od zamiaru podpisania umowy, ze wzgledu na
niespelnienie przez Beneficjenta warunku dotyczacego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaly warunkowg
pozytywng ocene merytoryczna);

d) powstanie oszczednosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania
w ramach danego konkursu;

€) rozwigzanie umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach danego konkursu.

2) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegoinosci poprzedzac:

a) wezesniejsza realokacja Srodkéw w ramach dziatan lub poddziatan w programie
operacyjnym;

b) powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania lub poddziatania przy
realizacji projektow innych niz wskazanych na liscie projektow wybranych do
dofinansowania;

c) rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania lub
poddziatania dla projektu innego niz wskazany na liscie projektow wybranych do
dofinansowania.

Jezeli wartos¢ dofinansowania projektow, ktére otrzymaly wymagang liczbe
punktéw do zdobycia na ocenie merytorycznej, zgodnie z lista wnioskéw po ocenie
merytorycznej opracowanej przez KOP, jest mniejsza, niz $rodki przeznaczone na
dany konkurs/nabér w trybie pozakonkursowym, pozostale $rodki mogg zosta¢
dotaczone do alokacji na kolejny konkurs/nabér w trybie pozakonkursowym w
ramach danego Dzialania/Poddzialania.

W sytuacii, kiedy ocena merytoryczna wykaze, ze zlozone projekty nie spelniaja
celow realizacji Programu w wystarczajacym stopniu — maksymalna punktacja po
ocenie merytorycznej najlepszego ocenionego projektu nie przekroczy putapu
wymaganej punktacji, Zarzad Wojewodztwa ma prawo nie przyzna¢ dofinansowania
zadnemu ze zgloszonych projektow.

Wybor projektdw do dofinansowania jest konsekwencjg stosowania kryteriow oceny
zatwierdzonych przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z lista rankingowa

1) dostepno$¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:

a) odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktorego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;

b) odmowa 1Z RPO podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;

c) odstgpienie przez IZ RPO od zamiaru podpisania umowy, ze wzgledu na
niespefnienie przez Beneficienta warunku dotyczacego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, kidre uzyskaly warunkewa-pozytywng
oceng merytoryczng uwarunkowang koniecznoscia wyrazenia zgody przez
Beneficjenta na proponowane uzupefnienie/korekty oraz dokonaniem
stosownych uzupetnieri/korek®),

d) powstanie oszczednosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania w
ramach danego konkursu;

e) rozwigzanie umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania w
ramach danego konkursu.

2) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzac:

a) wezesnigjsza realokacja srodkow w ramach dzialan lub poddziatan w programie
operacyjnym;

b) powstanie oszczednosci w ramach tego samego dzialania lub poddziatania przy
realizacji projektow innych niz wskazanych na liscie projektow wybranych do
dofinansowania;

c) rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania lub
poddziatania dla projektu innego niz wskazany na liscie projektow wybranych do
dofinansowania.

Jezeli warto$¢ dofinansowania projektow, ktore otrzymaly wymagang liczbe punktow
do zdobycia na ocenie merytorycznej, zgodnie z lista wnioskow po ocenie
merytorycznej opracowanej przez KOP lub listq projektéw wybranych do
dofinansowania (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT), jest
mniejsza, niz Srodki przeznaczone na dany konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym,
pozostale $rodki moga zosta¢ dotaczone do alokacji na kolejny konkurs/nabér w trybie
pozakonkursowym w ramach danego Dziatania/Poddziatania.

W sytuacji, kiedy ocena merytoryczna wykaze, ze ztozone projekty nie spetniajg celow
realizacji Programu w wystarczajacym stopniu — maksymalna punktacja po ocenie
merytorycznej najlepszego ocenionego projektu nie przekroczy putapu wymaganej
punktacji, Zarzad Wojewddztwa ma prawo nie przyznaé dofinansowania zadnemu ze
zgloszonych projektow.
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opracowang przez KOP, po zakorczeniu oceny merytorycznej uwzgledniajacq
decyzje Komitetu Sterujgcego Zwigzku ZIT w sprawie kolejnosci wyboru do
dofinansowania projektow ZIT (jesli dotyczy) oraz ze wskazaniem, ktére projekty
otrzymaly ocene warunkowa pozytywng

Wybor projektow do dofinansowania jest konsekwencjg stosowania kryteriow oceny
zatwierdzonych przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z listg rankingowg
opracowang przez KOP lub listq projektéw wybranych do dofinansowania (w
przypadku projektow realizowanych w formule ZIT), po zakonczeniu oceny
merytorycznej uwzgledniajacq decyzje Komitetu Sterujacego Zwiazku ZIT w sprawie
kolejnosci wyboru do dofinansowania projektow ZIT (jesli dotyczy) oraz ze
wskazaniem, ktore projekty otrzymaly ocene warsnkowa pozytywna uwarunkowang
konieczno$cia wyrazenia zgody przez Beneficjenta na proponowane
uzupetnienie/korekty oraz dokonaniem stosownych uzupefnieri/korekt

B.2.6. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym
pkt 8

Opis czynnosci

Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o decyzji ZWL.

W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo zawiera prosbe o
przygotowanie i dostarczenie do siedziby DFR przez Beneficjenta w ciagu 28 dni od
daty otrzymania pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentow niezbednych do
podpisania umowy/decyzji. W przypadku projektow, ktore uzyskaly — pozytywna
oceng merytoryczng uwarunkowang koniecznosciq wyrazenia zgody przez
Beneficjenta (w formie O$wiadczenia) na proponowane uzupefnienie/korekty oraz
dokonaniem stosownych uzupelniern/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna
informacjg dotyczaca sposobu uwzglednienia warunku dotyczacego kosztow w
dokumentacji aplikacyjnej oraz termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a
takze pouczenie, ze niezastosowanie si¢ do zalecen z pisma skutkuje odstapieniem
przez IZ RPO od podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz finalnie
usuniecie z listy projektow, ktore uzyskaly dofinansowanie.

Natomiast, jezeli projekt nie otrzymal dofinansowania, w pismie zostaje podana
informacja o mozliwosci wniesienia protestu.

Opis czynnosci

Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficienta informujace o wyniku oceny
merytorycznej (wraz z podaniem liczby otrzymanych punktéw) i decyzji ZWL.

W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo zawiera prosbe o
przygotowanie i dostarczenie do siedziby DFR przez Beneficjenta w ciagu 28 dni od
daty otrzymania pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentow niezbednych do
podpisania umowy/decyzji. W przypadku projektow, ktore uzyskaty pozytywna ocene
merytoryczng uwarunkowang koniecznoscia wyrazenia zgody przez Beneficienta (w
formie Oswiadczenia) na proponowane uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem
stosownych uzupelnien/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna informacje dotyczaca
sposobu uwzglednienia warunku dotyczacego kosztow w dokumentacji aplikacyjnej
oraz termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a takze pouczenie, ze
niezastosowanie si¢ do zalecen z pisma skutkuje odstapieniem przez 1Z RPO od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz finalnie usuniecie z listy projektow,
ktore uzyskaly dofinansowanie.

Natomiast, jezeli projekt nie otrzymat dofinansowania, pracownik do pisma dofacza
karty oceny Ekspertéw wygenerowane przez system (bez danych osobowych
0s6b oceniajacych) oraz w—piémie zostaje podana informacjia o mozliwosci
whniesienia protestu.

C.2.2 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych poza
formuta ZIT, Ip.6, kolumna Dzialanie:

Sporzadzenie zbiorczej informacji dot. liczby zlozonych wnioskow (projektow) a
takze wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi

Sporzadzenie zbiorczej informacii dot. liczby zlozonych wnioskow (projektow) a takze
wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Wyboru Projektow EFS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy
Dyrektora DFS.
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Wydzialu Wyboru Projektow EFS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora
EFS.

C.2.2 Instrukcja przyjmowania wnioskéw konkursowych realizowanych poza
formuta ZIT, Ip. 7, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Kierownik Wydzialu Wyboru Projektéw EFS, Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora DFS DFS
Kierownik Wydzialu Wyboru Projektow EFS, Dyrektor/Z-ca Dyrektora EFS
C.2.2 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych poza
formutg ZIT, Ip. 5, kolumna Dziatanie:
Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikom Wydzialu Wyboru Przgkaganie wniosku -0 doﬁnansoquie projelqu pracovynikom Wyd; iglu 'Wyb'oru DFS
- . . . . . | Projektow EFS w celu przeprowadzenia wstepnej weryfikacji kompletnosci wnioskow=
Projektow EFS w celu przeprowadzenia wstepnej weryfikacji kompletnosci
wnioskow — pkt. 7.4.1.
C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, Ip.3, kolumna Dziatanie:
+Przyjecie wniosku o dofinansowanie projektu. Przyjecie wniosku o dofinansowanie projektu.
Opieczgtowanie  zamknigtej koperty z wnioskiem. Rejestracja wniosku 0 | QOpieczetowanie zamknigtej koperty z wnioskiem. Rejestracja wniosku o
dofinansowanie oraz wpisanie do dziennika korespondencyjnego. Przekazanie | dofinansowanie oraz wpisanie do dziennika korespondencyjnego. Przekazanie DFS
wniosku o dofinansowanie projektu do Wydzialu Wyboru Projektow EFS. wniosku o dofinansowanie projektu do Wydziatu Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EFS.
Whniosek skladany jest takze droga elektroniczng, w formie dokumentu | Wniosek —skiadany jest takze droga elekironiczng, w  formie dokumentu
elektronicznego wypelnionego on-line i zlozonego za pomoca Systemu obstugi | elektronicznego wypelnionego on-line i zlozonego za pomoca systemu obstugi
wnioskow aplikacyjnych.” wnioskow aplikacyjnych.
C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, Ip. 5, kolumna Dziatanie:
Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikom Wydzialu Analiz i
Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikom Wydzialu Analiz i | Inwestycji Terytorialnych EFS w celu przeprowadzenia wstepnej weryfikacji DFS

Inwestycji Terytorialnych EFS w celu przeprowadzenia wstepnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow — pkt. 7.4.

kompletnosci wnioskow—pkt=4-
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C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskéw konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, Ip. 6, kolumna Dzialanie:

Sporzadzenie zbiorczej informacji dot. liczby zlozonych projektow a takze
wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej 1Z RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS oraz do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora EFS

Sporzadzenie zbiorczej informacji dot. liczby zlozonych projektow a takze
wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi
DFS/Z-cy Dyrektora EES DFS

DFS

C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskéw konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, Ip. 7, kolumna Osoba Wykonujaca Dziatanie:

Kierownik Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS, Dyrektor/Z-ca Dyrektora
EFS

Kierownik Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS, Dyrektor DFS/Z-ca
Dyrektora-EES DFS

DFS

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku
realizowanego poza formula ZIT, Ip. 3, kolumna Dziatanie:

sytuacja |

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO wymaga uzupelnienia
lub poprawienia w nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydzialu Wyboru
Projektow EFS, kiory dokonat wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, przygotowuje pisemne wezwanie do
wnioskodawcy o uzupefnienie lub poprawienie oczywistej omylki pisarskiej,
wyznaczajac mu na te czynno$¢ termin, ktory trwa nie mniej niz 7 dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow
EFS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora lub Z/ce Dyrektora DFS.

sytuacja |

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO wymaga uzupetnienia
lub poprawienia w nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydziatu Wyboru
Projektow EFS, ktory dokonat wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, przygotowuje pisemne wezwanie do wnioskodawcy o
uzupeinienie lub poprawienie oczywistej omylki pisarskiej, wyznaczajac mu na te
czynnos$¢ termin, ktory trwa nie mniej niz 7 dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow
EFS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora DFS lub Z/ce Dyrektora DFS.
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Po zlozeniu przez wnioskodawce uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po
poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej, powtarzane sg czynnosci okreslone w pkt
1-2 za pomocq Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku
stanowigcej Zatacznik nr ci1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy
poprawionego wniosku o dofinansowanie lub zlozy go po uplywie wyznaczonego
terminu, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie
przysluguje prawo do protestu.

sytuacja Il

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO nie wymaga
uzupelnienia lub poprawy oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca
braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach RPO
przekazywana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow EFS, a
wniosek zostaje przekazany do nastepnego etapu wyboru projektu.

Po zlozeniu przez wnioskodawce uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po
poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej, powtarzane sg czynnoéci okreslone w pkt 1-
2 za pomoca Listy sprawdzajgcej braki/uchybienia kompletnosci wniosku stanowiacej
Zatacznik nr c1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy poprawionego wniosku
o dofinansowanie lub zlozy go po uplywie wyznaczonego terminu, wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie przystuguje prawo do protestu.

sytuacja Il

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO nie wymaga
uzupelnienia Iub poprawy oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca
braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach RPO
przekazywana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektéw EFS, a
wniosek zostaje przekazany do nastepnego etapu wyboru projektu.

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku
realizowanego poza formuta ZIT, Ip.3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwlocznie, wysfanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia
Listy sprawdzajgcej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w
ramach RPO

Ponowna weryfikacja uzupefnionego wniosku wraz z wystaniem pisma w terminie 7
dni kalendarzowych

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku
realizowanego poza formuta ZIT, Ip.3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwlocznie, wystanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia Listy
sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach
RPO

Ponowna weryfikacja uzupelnionego wniosku wraz-z-wyslaniem-pisma w terminie 7

dni kalendarzowych. Wysfanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od
zatwierdzenia Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO.
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C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego poza formufa ZIT, Ip. 4

Nalezy usuna¢ pusty wiersz DFS
C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego poza formuta ZIT, Ip. 4, kolumna Dziatanie:

o . - _ | Sporzadzenie zbiorczej informacji na temat wynikow wstepnej weryfikacj
Sporzadzenie  zbiorczej informacji na temat wynikow wstepnej weryfikacji | kompletnosci wnioskow o dofinansowanie w ramach RPO, kiéra zostanie
kompletnosci  wnioskow o dofinansowanie w ramach RPO, ktéra zostanie | umieszczona na stronie internetowej IZ RPO. Przekazanie do akceptacii Kierownikowi DFS
umieszczona na stronie internetowej 1Z RPO. Przekazanie do akceptacji | Wydzialu Wyboru Projektow EFS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy
Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow EFS oraz do zatwierdzenia | Dyrektora DFS.

Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora EFS.
C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, Ip.1, kolumna Dziafanie:
W ramach procedury wstgpnej weryfikacji wnioskow czynnosci polegajace na | W ramach procedury wstgpnej weryfikacji wnioskow czynnosci polegajace na
dokonaniu weryfikacji kompletnosci wniosku dokonywane sa na nastepujacych | dokonaniu weryfikacji kompletnosci wniosku dokonywane sg na nastgpujacych
stanowiskach: stanowiskach:
~ SHenDNa: . ekon T ey roolow ERS - Stanowisko ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych EFS

. . - Stanowisko ds. procedury odwofawczej
- Stanowisko ds. programowania

DFS

- Stanowisko ds. Komisji Oceny Projektow

W przeprowadzaniu wyzej wymienionych czynnosci stosuje sie zasade ,dwach par
oczu”, tzn. w procedurze wstepnej weryfikacji bierze udziat dwoch pracownikow,
ktérzy podpisujg Liste sprawdzajgcq braki/uchybienia kompletnosci wniosku, a
nastepnie Lista jest zatwierdzana przez kierownika wydzialu.

1. Podpisanie o$wiadczenia pracownika |OK o bezstronnosci Zatacznik nr ¢3
2. Przeprowadzenie weryfikacji kompletnoéci wniosku o dofinansowanie w ramach

W przeprowadzaniu wyzej wymienionych czynnosci stosuje si¢ zasade ,dwoch par
oczu”, tzn. w procedurze wstepnej weryfikacji bierze udziat dwdch pracownikow,
ktorzy podpisujg Liste sprawdzajacq brakiluchybienia kompletnosci wniosku, a
nastepnie Lista jest zatwierdzana przez kierownika wydzialu.

1. Podpisanie o$wiadczenia pracownika IOK o bezstronnoci Zatacznik nr ¢3
2. Przeprowadzenie weryfikacji kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach

Fundusze
& Europejskie
Pregram Regienalny

N~

Lubuskie
Warte zachodu

Unla Europe)ska -
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestyeyjne

35




RPO.
Wypelnienie Listy sprawdzajacej brakiluchybienia kompletnosci wniosku w ramach
RPO stanowigcej Zatacznik nr c1 A.

Przekazanie wypelnionej Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci
wniosku w ramach RPO Kierownikowi.

W przypadku wystapienia okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do bezstronnosci osoby dokonujacej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, osoba ta jest zobowigzana zglosic na pismie ten
fakt w celu wylaczenia jej z dalszego uczestnictwa w procesie weryfikacji
kompletnosci wniosku. W takiej sytuacji nastepuje wylaczenie osoby z dokonania
WW. CZynnosci.

RPO.

Wypetnienie Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku w ramach
RPO stanowigcej Zatacznik nr ¢1 A.

Przekazanie wypetnionej Listy sprawdzajacej brakiluchybienia kompletnosci wniosku
w ramach RPO Kierownikowi.

W przypadku wystapienia okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do bezstronnosci osoby dokonujacej weryfikacji kompletnosci  wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, osoba ta jest zobowigzana zglosi¢ na pismie ten fakt
w celu wylaczenia jej z dalszego uczestnictwa w procesie weryfikacji kompletnosci
wniosku. W takiej sytuacji nastepuje wylaczenie osoby z dokonania ww. czynnosci.

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, Ip. 3, kolumna Dziatanie:

sytuacja |

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupelnienia lub poprawienia
w nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EFS, ktory dokonal wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku,
przygotowuje pisemne wezwanie do wnioskodawcy o uzupetnienie lub poprawienie
bledu, wyznaczajac mu na te czynno$¢ termin, ktory trwa nie mniej niz 7 dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytoriainych EFS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora Iub Z/cg
Dyrektora DFS.

Po zlozeniu przez wnioskodawce uzupetnienia do wniosku o dofinansowanie lub po

sytuacja |

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupetnienia lub poprawienia w
nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydzialu  Analiz i Inwestycii
Terytorialnych EFS, ktory dokonal wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku,
przygotowuje pisemne wezwanie do wnioskodawcy o uzupelnienie lub poprawienie
bledu, wyznaczajac mu na te czynnos¢ termin, ktory trwa nie mniej niz 7 dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EFS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora DFS lub Z/cg
Dyrektora DFS.

Po zlozeniu przez wnioskodawce uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po
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poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej, powtarzane sg czynno$ci okreslone w pkt
1-2 za pomocy Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku
stanowiacej Zalacznik nr ¢1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy
poprawionego wniosku o dofinansowanie lub zlozy go po uplywie wyznaczonego
terminu, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie
przysltuguje prawo do protestu.

sytuacja Il

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie nie wymaga uzupelnienia lub poprawy
oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca braki/uchybienia kompletnosci
wniosku w ramach RPO przekazywana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu
Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS, a wniosek zostaje przekazany do
nastepnego etapu oceny wyboru projektu.

poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej, powtarzane sg czynnosci okreslone w pkt 1-
2 za pomoca Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku stanowiacej
Zatacznik nr c1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy poprawionego wniosku
o dofinansowanie lub ztozy go po uplywie wyznaczonego terminu, wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie przystuguje prawo do protestu.

sytuacja Il

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie nie wymaga uzupeinienia lub poprawy
oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca braki/uchybienia kompletnosci
wniosku w ramach RPO przekazywana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu
Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS, a wniosek zostaje przekazany do nastepnego
etapu oceny wyboru projektu.

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, pkt 3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwlocznie, wystanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia
Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w
ramach RPO

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, pkt 3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwlocznie, wystanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia Listy
sprawdzajgcej brakiluchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach

RPO DFS
Ponowna weryfikacja uzupefnionego wniosku wraz z wyslaniem pisma w terminie 7
dni kalendarzowych Ponowna weryfikacja uzupelnionego wniosku wraz-z-wystaniem-pisma w terminie 7
dni kalendarzowych. Wysfanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od
zatwierdzenia Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO.
C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, Ip. 4, kolumna Dziatanie: Sporzadzenie  zbiorczej informacji na temat wynikow wstepnej weryfikacji DFS

kompletnosci wnioskow, ktora zostanie umieszczenia na stronie internetowej 1Z RPO.
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Sporzadzenie zbiorczej informacji na temat wynikow wstepnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow, ktora zostanie umieszczenia na stronie internetowej 1Z
RPO. Przekazanie do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EFS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora EFS.

Przekazanie do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EFS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy Dyrektora DFS.

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku
realizowanego w ramach ZIT,

Nalezy poprawi¢ numeracje od pkt. 4 DFS
kolumna LP.
o C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt.1
C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt. )
(... W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje
dwach cztonkow KOP (zgodnie z zasadg dwdch par oczu), ktorzy podpisujg Karty
W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje | oceny formalno-merytorycznej.
dwach cztonkéw KOP, ktorzy podpisujg Karty oceny formalno-merytoryczne;.
Karty oceny formalno-merytorycznej sq weryfikowane przez Sekretarza KOP pod
Karty oceny formalno-merytorycznej sq weryfikowane przez Sekretarza KOP pod | wzgledem poprawnosci ich wypelnienia (zgednie—z—zasada—dwoch—par—oczu} a
wzgledem poprawnosci ich wypelnienia (zgodnie z zasadg dwoch par oczu) a | nastepnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.
nastepnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP. e
DFS

()

Termin wykonania

Niezwiocznie, po zakonczeniu wstepnej weryfikacji kompletnosci wnioskow
Jednostki powiazane

Dyrektor DFS i Kierownik Wydziatu Wyboru Projektow EFS

Termin wykonania

Niezwlocznie, po zakoriczeniu wstepnej weryfikacji kompletnosci wnioskow, w
terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego KOP/ Z-ce¢ Przewodniczacego
KOP.

Jednostki powiazane

Dyrektor DFS, Przewodniczacy KOP/ Z-ca Przewodniczacego KOP i Kierownik
Wydzialu Wyboru Projektow EFS
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C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, Ip.4, kolumna osoba wykonujaca Dziatanie:

EFS

Lp.5, Kierownik Wydziatu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS, Dyrektor DFS/Z-ca

Ip.12

15

()

()

Kierownik Wydziatu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS, Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Dyrektora DFS DRS
C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych,
Nalezy usung¢ pusty wiersz DFS
C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt. ) L
C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych, pkt. 15
(...)
. o iy . DFS
Przeprowadzenie negocjacji w terminie 21 dni kalendarzowych od daty wystania R ek R A
(.:)
C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, Ip.
22, kolumna Dzialanie:
Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich | Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich DFS

wnioskow i przedtozenie do akceptacji Kierownika Wydziatu Wyboru Projektéw EFS
a docelowo do zatwierdzenia Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora EFS.

wnioskow i przediozenie do akceptacji Kierownika Wydzialu Wyboru Projektow EFS a
docelowo do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/ Z-cy Dyrektora DFS.

C.28 Instrukcja podpisywania uméw o dofinansowanie projektu
konkursowego, Ip. 20, kolumna Dziatanie:

Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego umowe

Weryfikagja, parafowanie pisma przekazujacego umowe
i przekazanie do podpisu Dyrektora DFS.
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i przekazanie do podpisu Dyrektora.

C.28 Instrukcja podpisywania umow o dofinansowanie
konkursowego, Ip. 29, kolumna Dzialanie:

projektu

Zatwierdzenie listy zawartych umow. Przekazanie listy Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora
DFS.

Zatwierdzenie listy zawartych umow. Przekazanie listy Dyrektorowi DFS / Z-cy
Dyrektora DFS.

DFS

C.2.9 Instrukcja przyjmowania od beneficjentéw zabezpieczen umowy o
dofinansowanie projektu, Ip.4, kolumna Dziatanie:

Weryfikacja, parafowanie pisma oraz listy przekazujacej wniesione zabezpieczenia i
przekazanie do podpisu Dyrektora.

Weryfikacja, parafowanie pisma oraz listy przekazujacej wniesione zabezpieczenia i
przekazanie do podpisu Dyrektora DFS.

DFS

C.2.9 Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczei umowy o
dofinansowanie projektu, Ip. 5, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Dyrektor EFS/ Zastgpca Dyrektora EFS

Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS

DFS

C.210 Instrukcja wyboru projektow beneficjentow pozakonkursowych,
podpisywania umow o dofinansowanie projektu pozakonkursowego (Dzialania 7.1,
7.2 i Poddziatanie 8.4.1), Ip. 4, kolumna Osoba Wykonujgca Dziafanie:

Dyrektor/Z-ca Dyrektora Departamentu EFS/

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS

DFS

C.210 Instrukcja wyboru projektow beneficjentow pozakonkursowych,
podpisywania uméw o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
(Dziatania 7.1, 7.2 i Poddziatanie 8.4.1), Ip.13, kolumna Osoba Wykonujaca
Dziatanie:

Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Departamentu

Dyrektor DFS/Zastgpca Dyrektora Departamentu DFS

DFS
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C.211 Instrukcja wyboru projektéw skladanych przez samorzadowe
wojewddzkie jednostki organizacyjne, przygotowywania i podpisywania
decyzji o dofinansowaniu (Poddziatanie7.6.2), Ip. 4, kolumna Osoba wykonujaca

Zadanie: Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS DFS
Dyrektor/Z-ca Dyrektora Departamentu EFS/
C.211 Instrukcja wyboru projektow skiadanych przez samorzadowe
wojewodzkie jednostki organizacyjne, przygotowywania i podpisywania
decyzji o dofinansowaniu (Poddziatanie7.6.2), Ip. 15, kolumna Dziatanie:

) . ) ) o Wybor dwéch ekspertow do przeprowadzenia oceny merytorycznej projektu. Z
Wybor dwoch ekspertow do przeprowadzenia oceny merytorycznej projektu. Z | przebiegu losowania sporzadzany jest protokél, kiéry zatwierdza Dyrektor
przebiegu losowania sporzadzany jest protokol, ktory zatwierdza Dyrektor/Zastepca | DFS/Zastepca Dyrektora DFS. W losowaniu bierze udzial pracownik DFS.X,
Dyrektora EFS. W losowaniu bierze udzial pracownik DFS.X, Kierownik Wydzialu | Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS oraz Dyrektor DFS/Zastepca DFS
Projektow  Pozakonkursowych EFS oraz  Dyrektor/Zastepca Dyrektora | Dyrektora Departamentu DFS.
Departamentu EFS.
Wybor dwéch ekspertow do przeprowadzania oceny merytorycznej wniosku o Wybér dwoch ekspertow do przeprowadzania oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu dofinansowanie projektu.

. G C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
::e:li(l v:g:;r::aara?:aecngz#rn:ﬂnf-merytorycznej projektéw konkursowych realizowanych w ramach ZIT, pkt. 1
Dziafanie

Dziatanie 2
() W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje .

W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje
dwoch cztonkoéw KOP, ktorzy podpisujg Karty oceny formalno-merytorycznej.

Karty oceny formalno-merytorycznej sg weryfikowane przez Sekretarza KOP pod
wzgledem poprawnosci ich wypelnienia (zgodnie z zasadg dwoch par oczu) a
nastepnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

dwoch cztonkow KOP (zgodnie z zasada dwdch par oczu), ktorzy podpisuja Karty
oceny formalno-merytoryczne;.

Karty oceny formalno-merytorycznej sa weryfikowane przez Sekretarza KOP pod

wzgledem poprawnosci ich wypehienia (zgodnie—z—zasada—dwoch—par—oczy} a

nastepnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

()
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()

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 16

()

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 16

()

Termin wykonania

DFS
g ; o . Termin na weryfikacje skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu
W terminie 7 dni kalendarzowych od daty wplyniecia skorygowanego wniosku przez KOP to 7 dni kalendarzowych.
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych | C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 17 realizowanych w ramach ZIT, pkt. 17
Dziatanie Dziatanie
Sporzadzenie listy projektow zawierajgcej oceny wszystkich ocenianych wnioskow | Sporzadzenie listy projektow zawierajgcej oceny wszystkich ocenianych wnioskow o
o dofinansowanie w kolejnosci przyznanych punktow. Lista przekazywana jest do | dofinansowanie w kolejnosci przyznanych punktow. Lista przekazywana jest do DFS
akceptacji Przewodniczacemu KOP lub Z-cy Przewodniczacego KOP, a docelowo | akceptacji Przewodniczacemu KOP lub Z-cy Przewodniczacego KOP-a-decslowe-do
do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego. atwierdzenia-przez-Zarzad-Wojewodziwa-Lubuskiege
Termin wykonania Termin wykonania
Niezwlocznie po zakoriczeniu negocjaciji wszystkich wnioskow Niezwlocznie po zakonczeniu negocjacji wszystkich wnioskow
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych | C2-20—lnstrukcja—oceny—formalno-meryptorycznej—proje
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 18 realizowanych-w-ramach-ZH-pkt—18
Osoba wykonujaca dziatanie Osoba-wykenujaca-dzialanie P
Sekretarz KOP Sekretarz KOR
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Dziatanie

Przekazanie do zatwierdzenia na Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego listy projektow
zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow o dofinansowanie w kolgjnosci
przyznanych punktow.

Termin wykonania

Niezwlocznie

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 19

Osoba wykonujaca dziatanie

Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

Dziatanie

Zatwierdzenie Listy projektow zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow
o dofinansowanie w kolejnosci przyznanych punktow).

Termin wykonania

W terminie 14 dni kalendarzowych od momentu zakoriczenia negogjacji ostatniego
whiosku

DFS

€.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 21

Dziatanie

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania, do Ministerstwa
Finansow celem sprawdzenia w rejestrze czy dany podmiot nie podlega
wykluczeniu z mozliwoéci otrzymania dofinansowania (lider i partner projektu).
Przekazanie listy projektow w kolejnosci otrzymanej punktacji w raz z wnioskami do
Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS.

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 21

Dziatanie

Przekazanie listy projektow w kolejnoéci otrzymanej punktacji wraz z wnioskami do
Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS.

DFS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 22, kolumna

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 22, kolumna

DFS
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Dziatanie:

Przekazanie wnioskow, ktore spelnily kryteria formalne i merytoryczne do IP ZIT w
celu oceny zgodnosci z kryteriami strategicznymi ZIT na podstawie protokolu
(zatacznik C45).

IP ZIT dokonuje oceny zgodnosci projektow z kryteriami strategicznymi ZIT, tworzy
liste rankingowa wnioskow, ktére otrzymaly dofinansowanie, przekazujg liste na
Zarzad celem zatwierdzenia.

Szczegolowa procedura opisana jest w IW IP ZIT

Dziatanie
Przekazanie wnioskow, ktore spefnily kryteria formalne i merytoryczne do IP ZIT w
celu oceny zgodnosci z kryteriami strategicznymi ZIT na podstawie protokolu
(zatacznik C45).

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 23, kolumna Dziatanie:

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 23, kolumna Dziatanie:

Po zakoriczeniu oceny zgodnosci ze strategia ZIT, IP ZIT przekazuje do 1Z RPO | |P ZIT dokonuje oceny zgodnosci projektow z kryteriami strategicznymi ZIT. DFS
Ilstg w§zystk|ch projektéw wraz z wnioskami, ktqre podlegaly ocenie oraz list¢ | py zakonczeniu oceny zgodnosci ze strategia ZIT, IP ZIT, przekazuje do IZ RPO
projektow wybranych przez IP ZIT do dofinansowania. liste wszystkich projektow wraz z wnioskami, ktére podiegaly ocenie oraz liste
projektow wybranych przez IP ZIT do dofinansowania celem zatwierdzenia przez
Zarzad.
Szczegolowa procedura opisana jest w IW IP ZIT
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24, nowy wiersz
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych ; o
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24, nowy wiersz g:;t::ni:ykoncha dziatanie: Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS kolumna DFS
Przekazanie do zatwierdzenia na Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego listy projektow
zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskéw o dofinansowanie ze
wskazaniem wnioskow skierowanych do dofinansowania.
Termin wykonania: niezwfocznie
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych ::ézl.iZZ%wlan:;?:]k:J?a':::;né”fﬂ;mgzno-merytorycznej projekien kenkursowych DFS

realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24

Po wstawieniu nowego wiersza nalezy zmieni¢ numeracig Ip:
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24-25
25-26

31-32

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 25
Dziatanie

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 25

Dziatanie

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania, do Ministerstwa
Finanséw celem sprawdzenia w rejestrze czy dany podmiot nie podlega

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania do DIZ w formie | wykluczeniu z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania (lider i partner projektu). DFS
elektronicznej celem umieszczenia na stronie internetowej IZ RPO. Przekazanie listy projekiow wybranych do dofinansowania do DIZ w formie
elektronicznej celem umieszczenia na stronie internetowej IZ RPO.
Termin wykonania
Niezwlocznie
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych 220 | kel formal . —— h
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 27, kolumna Dziatanie: nstrukcja oceny forma no-merytory.czne! Projektow konkursowyc
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 28, kolumna Dziatanie:
Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich p — i i d - ikach ich DFS
wnioskow i przedioZzenie do akceptacji Kierownika Wydzialu a docelowo do fZypoioiane: [PIeeiiel IMNTEc -00  WcoR0aacow ¢ Wynhedl Stony =
; ; . wnioskow i przedlozenie do akceptacji Kierownika Wydzialu a docelowo do
zatwierdzenia Dyrektorowi/ Z-cy Dyreklora EFS. zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/ Z-cy Dyrektora DFS
C.2.21 Procedura oglaszania naboru wnioskow w trybie pozakonkursowym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (RPO-
L.2020), Ip. 3, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie: Dyrektor DFS /Z-ca Dyrektora DFS DFS
Z-ca Dyrektora DFS/Dyrektor
C.2.22 Identyfikacja projektow w trybie pozakonkursowym, Ip. 3, kolumna
Osoba Wykonujaca Dziatanie: Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora DFS DES
Dyrektor/Z-ca Dyrektora DFS
C.222 Identyfikacja projektéw w trybie pozakonkursowym, Ip.5, kolumna | Sporzadza liste projektow pozakonkursowych oraz przekazuje jg do zatwierdzenia DFS
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Dziatanie: “akceptacji do Kierownika /z-cy Dyrektora DFS/Dyrektora DFS.

Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS weryfikuje, sprawdza oraz
przekazuje (e-mail) do sekretariatu Departamentu Zarzadzania Regionalnym
Sporzadza liste projektéw pozakonkursowych oraz przekazuje jg do zatwierdzenia | Programem Operacyjnym w tym samym czasie informacje z lista projektow do

akceptacji do Kierownika /z-cy Dyrektora EFS/Dyrektora EFS. akeeptaci.

Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS weryfikuje, sprawdza oraz | Po pozytywnej akceptacji Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem

przekazuje (e-mai) do sekretariatu Departamentu Zarzadzania Regionainym | OPeracyinym nastepuje przekazanie sprawy na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa
, o . . S Lubuskiego zgodnie z wlasciwg procedura.

Programem Operacyjnym w tym samym czasie informacje z listg projektow do

akceptacii W przypadku zgloszonych uwag - powrét do pkt. 1

Po pozytywnej akceptacji Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym nastepuje przekazanie sprawy na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego zgodnie z wlasciwg procedurg.

W przypadku zgloszonych uwag - powr6t do pkt. 1

C.4.6 Instrukcja dotyczaca wnioskowania o przyznanie Srodkéw z budzetu
srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, Ip.

3, kolumna Osoba Wykonujaca Dziatanie: Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS DES
Dyrektor DEFS/Zastepca Dyrektora Departamentu EFS
Zalacznik al18 Zapotrzebowanie na S$rodki z Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 stanowigce wniosek
SgonaTege: ogrEmy Uparecyiieg b aktualizacja DIZV

o dofinansowanie w ramach Dziatania 10.1 Wsparcie zarzadzania i wdrazania.
Komunikacja i badania.

(dla osi priorytetowej: X. Pomoc Techniczna dla dziatania: 10.1. Wsparcie
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zarzadzania i wdrazania. Komunikacja i badania).
Zatacznik b.5.7. aktualizagia DIZI
Zatacznik b.6.5. aktualizacja DIZI
Zatacznik b.1.1.3¢ aktualizacia DIZI
Zalacznik b.1.1.3 aktualizacja DFR.IX
=Za!qcznik b.1.1.3d do Regulaminu pracy Komisji Oceniajacej Projekty ztozone
w ramach Osi Priorytetowej 1-5 oraz 9 RPO Lubuskie 2020 - Umowa zlecenie aktualizacja DFR.IX
dla eksperta
'__Zalqcznik b.1.1.3 Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow w ramach Osi
Priorytetowej 1-5 oraz 9 RPO Lubuskie 2020 aktualizacja DFR.IX
Z.aiqcznik b2.10b-e Karta oceny specyficznej dodano nowe zalaczniki DFR
Zatacznik nr c7: Wzor listy sprawdzajacej poprawnosc¢ ztozonych zatacznikow
do umowy o dofinansowanie aktualizacja DFS

Eundu:Jzokl
uro s . arte zaci u
Frograg Regionalny \ " hod

Lubuskie
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