
Liczbadni

Dokumentv
Opis czynnosci

Pracownik IP ZIT odbieraja_c dokumentacjq potwierdza jej kompletnosc i
podpisuje protokol przekazania wnioskow do oceny zgodnosci ze Strategic ZIT
(1 egzemplarz przesyfa zwrotnie do DFR).
Jesli weryfikacja przebiegta negatywnie i stwierdzono brak egzemplarza/y
wnioskow Pracownik IP ZIT kontaktuje si? z Pracownikiem DFR w cetu usfa/enia
pomytki oraz lokalizacji zagubionych egzemplarzy wnioskow. Wnioski, ktore nie
zostaiy przekazane, zostaja_ niezwlocznie dostarczone do IP ZIT. Wowczas
pracownik IP ZIT podpisuje protokoty przekazania z adnotacja. o zaistniaiej
sytuacji i przekazuje jeden egzempiarz do DFR.

Liczba dni

w terminach wynikaja.cych
Zwia^zku ZIT

Dokumenty

z procedur obowfyzujacych w ramach danego

Protokol przekazania prawidlowy - podpisany przez pracownikow IP ZIT (1 egz.
odes/any do DFR)
Protokot przekazania nieprawidiowy - adnotacja na protokole dotyczqca
niezgodnosci

B.I .6 Ocena/weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze Strategic ZIT -
etap oceny, ktory dotyczy wylacznie projektow realizowanych w formula ZIT, pkt 4

Opis czynnosci

Dokonuje oceny projektow na podstawie kryteriow strategicznych ZIT w trybie i na
zasadach opisanych w odr§bnych dokumentach.
Po zakohczeniu oceny przekazuje protokol i informacje_ o wynikach oceny
zgodnosci projektow ze Strategic ZIT (w formie listy, i wyszczegolnieniem
informacji o wnioskach, ktore zostaiy ocenione pozytywnie oraz negatywnie}.
Negatywna ocena zgodnosci wniosku ze Strategic ZIT skutkuje niedopuszczeniem
wniosku do dalszego etapu oceny, tj. oceny merytorycznej. Wniosek niezgodny ze
Strategic ZIT zostaje odrzucony.

Opis czynnosci

Dokonuje oceny projektow na podstawie kryteriow strategicznych ZiT w trybie i na
zasadach opisanych w odr^bnych dokumentach. Pracownik IP ZIT, zgodnie z
zapisami rozdziatu B.1.4 pkt 2 niniejszego dokumentu, przed dokonaniem oceny
podpisuje Oswiadczenie o poufnosci, Oswiadczenie o bezstronnosci oraz
Oswiadczenie o braku przsstenek do wylqczenia, o ktorych mowa w przepisach
art. 24 § 1 i 2 KPA. W kazdym przypadku, w ktorym pracownik IP ZIT podlega
wytyczeniu z oceny danego wniosku (tryb pozakonkursowy)/wszystkich
wnioskow (tryb konkursowy), na Oswiadczeniu o braku przesianek do
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wy/a.czen/a, o ktorych mowa w przepisach art. 24 § 1 i 2 KPA, wskazuje/okresla
powod/przesiankq do wyfyczenia z oceny daneqo miosku w ramach naboru w
trybie pozakonkursowym/z oceny wszystkich wnioskow w ramach konkursu.
Po zakoriczeniu Qceny-przekazuie-pfotokol i informacfe o wynikach-OGeny-zgodnosGi
projoktow-zo-Strategiq-Z/J-zivraca do DFR (na podstawie protokofu odbioru
wnioskow - 2 egz.J dokumentacfe aplikacyjn^ poszczegotnych projektow wraz z
kopiami kart oceny pod ka_tem zgodnosci ze Strategic ZIT oraz przekazuje
informacjq o wynikach oceny zgodnosci projektow ze Strategic ZIT (w-fofmie-fety
rankingoweji-z-wyszcgegoinieniern informacji Q wnioskach.-ktore-zostaty ocenione
pozytywnie-oraz-negatywoiQ-w formie list wnioskow ocenionych pozytywnie i
negatywnie, listy rankingowej projektow oraz listy projektow wybranych do
dofinansowania - w wersji papierowej oraz e/efrfroni'czne/J.Negatywoa ocerta
zgodnosci wnioeku zo Strategic^ ZIT sfcutkujo niodopuszczeniem wniosku do dalszego
olapu-OGony,-li.^oGony-morytoryGznej. Wniosek niezgodny ze Strategic} ZIT zostaje
odrzucony.

Dokumenly
- iista rankingowa projektow
- Iista projektow wybranych do dofinansowania
-kopie kart oceny pod katem zgodnosci ze Strategic ZIT

B.1.7 Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, pkt 1

Opis czynnosci

Przygotowuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania projektow wraz z lisfy
rankingowg^* opracowana^ przez KOP, po zakoriczeniu oceny merytorycznej, i lista,
rankingowa, wnioskow ocenionych na etapie oceny zgodnosci ze Strategic ZIT
oraz Iista, projektow wybranych do dofinansowania (przygotowana. na
podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (w przypadku projektow realizowanych
w formule ZIT).
Na liscie projektow wybranych do dofinansowania znajduja, sie jedynie
projekty, ktore mieszcza. sie w alokacji przeznaczonej na dany konkurs/nabor
w trybie pozakonkursowym.

Opis czynnosci

Przygotowuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania projektow wraz z list^
rankingowa^ opracowana^ przez KOP, po zakoriczeniu oceny merytorycznej,-t oraz
Iista, rankingowa wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci
ze Strategic ZIT (dotyczy ZIT) eraz / lista^ projektow wybranych do
dofinansowania (przygotowana, na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (w
przypadku projoktow realizowanych w formule ZIT dotyczy ZIT].
Na liscie projektow wybranych do dofinansowania znajdujat sie. jedynie projekty,
ktore mieszcza. sie. w alokacji przeznaczonej na dany konkurs/nabor w trybie
pozakonkursowym.

DFR

B.1.7 Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, pkt 2
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Opis czynnosci:
Akceptuje i parafuje/podpisuje projekt uchwaty w sprawie dofinansov/ania wraz z
listq. rankingowa_* opracowana^ przez KOP, zatwierdzona, przez \ RPO i lista.
rankingowa^ wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategic ZIT oraz list? projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowana^ na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) zatwierdzona, przez
IZ RPO (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT}

Opis czynnosci:
Akceptuje i parafuje/podpisuje projekt uchwaly w sprawie dofinansowania wraz z lista^
rankingowa^* opracowanq przez KOP, zatwierdzona, przez IZ RPO oraz i=lista_
rankingowq_ wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategic ZIT (dotyczy ZIT) ©raz / list? projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowana^ na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) zatwierdzona^ przez IZ
RPO (dotyczy ZIT). (w przypadku .projektow realizowanych w formule ZIT).

B.1.7 Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, pkt 3

Opis czynnosci

IZ RPO rozstrzyga konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym, zatwierdzajac list$
wnioskow ocenionych merytorycznie opracowana. przez KOP i list?
rankingowa. wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategia. ZIT oraz liste. projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowana. na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (w przypadku
projektow realizowanych w formule ZIT)

Opis czynnosci

IZ RPO rozstrzyga konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym, zatwierdzajac list§
wnioskow ocenionych merytorycznie opracowana. przez KOP=i oraz list?
rankingowa^ wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny zgodnosci ze
Strategic ZIT (dotyczy ZIT) oraz / list? projektow wybranych do dofinansowania
(przygotowana^ na podstawie list otrzymanych od IP ZIT) (dotyczy ZIT w
przypadku prejektow f ealizowanych -w-formule ZIT)

DFR

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 5,
opis czynnosci

Przygotowuje do Beneficjenta pismo o koniecznosci uzupelnienia
wniosku/zalacznikow (wniosek ma status ,do uzupelnienia1') lub w przypadku oceny
negatywnej (wniosek ma status ,,negatywny"), o odrzuceniu wniosku wraz z
podaniem przyczyny i uzasadnienia podj?tej decyzji oraz informacji o mozliwosci
wniesienia protestu.

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 5, str 227
opis czynnosci

Przygotowuje do Beneficjenta pismo o koniecznosci uzupelnienia
wniosku/zalacznikow (wniosek ma status r,do uzupelnienia") lub w przypadku oceny
negatywnej (wniosek ma status .negatywny"), o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem
przyczyny i uzasadnienia podje>j decyzji oraz informacji o mozliwosci wniesienia
protestu.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek jest automatycznie
przekazywany do oceny merytorycznej (pismo nie jest wowczas wysyfane do
Beneficjenta).

DFR

B.2,3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 6,

Opis czynnosci
Przygotowuje do Beneficjenta pismo informujace o poprawnosci wniosku pod
wzgledem formalnym oraz o przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej (wniosek

B. 2 ,3.
pkt-6,-str-227

Przygotowuje do-Bepefiejenta wniosku pod
wzgledem-formalnym-oroz-o-pi-zokazaniu-wniosku -do-QGony meryter-yGgoej-fwniosek
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ma status ,,pozytywny").

Liczba dni kalendarzowych
w terminie 7 dni od dnia dokonania oceny formalnej wniosku

Dokumenty
Pismo o poprawnosci formalnej wniosku

Uwagi
Po zaakceptowaniu/ zaparafowaniu przez K - DFR.VI pismo jest podpisywane
przez Dyrektora/ Z-ce_ Dyrektora. Naste.pnie P - DFR.VI wysyla pismo (za
potwierdzeniem odbioru) do Beneficjenta,

,,poz

Liczba dni kalondarzowyok
w terminie 7 dni od dnia dokonaoia-QGeny formalnej wniosku

Dokumonty
Pismo-O-poprawnosci

Po zaakceptowaniu/ zaparafowaniu przez K DFR.VI pismo jest podpisywane przez
Dyrektora/ Z-cg Dyrektora, Nastgpnie P - DFR.VI wysyla

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt7,

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt?6,str227

DFR

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt8,

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt87,str228

DFR

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt9,

Opis czynnosci
Przygotowuje do Beneficjenta pismo o odrzuceniu wniosku (wniosek ma status
negatywny") wraz z podaniem przyczyny i uzasadnienia, w odniesieniu do kazdego
negatywnie zaopiniowanego kryterium, podjejej decyzji oraz informacji o mozliwosci
wniesieniaprotestu.
Wniosek zostaje oceniony negatywnie w przypadku, gdy:
- nie spelnia kryteriow kwalifikowalnosci wnioskodawcy i kwalifikowalnosci

projektu
- nie ztozono poprawek w terminie,
- nie poprawiono wszystkich uchybieri wskazanych przez IZ RPO,
- dokonano ble_dnych poprawek,
- dokonano istotnych modyfikacji wniosku lub dokonano dodatkowych zmian (np.

be_dajDych konsekwencja^ zmian wprowadzonych na wniosek IZ RPO) bez
poinformowania o tym IZ RPO.

Dokumenty
Pismo o odrzuceniu wniosku
Pismo o poprawnosci formalnej wniosku

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkta8,str228

Opis czynnosci
Przygotowuje do Beneficjenta pismo o odrzuceniu wniosku (wniosek ma status
negatywny") wraz z podaniem przyczyny i uzasadnienia, w odniesieniu do kazdego
negatywnie zaopiniowanego kryterium, podjejej decyzji oraz informacji o mozliwosci
wniesieniaprotestu.
Wniosek zostaje oceniony negatywnie w przypadku, gdy:
- nie spelnia kryteriow kwalifikowalnosci wnioskodawcy i kwalifikowalnosci projektu
- nie zlozono poprawek w terminie,
- nie poprawiono wszystkich uchybien wskazanych przez IZ RPO,
- dokonano btejdnych poprawek,
- dokonano istotnych modyfikacji wniosku lub dokonano dodatkowych zmian (np.

be_dacych konsekwencj^ zmian wprowadzonych na wniosek IZ RPO) bez
poinformowania o tym IZ RPO.

Dokumenty
Pismo o odrzuceniu wniosku
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B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 10,

Opis czynnosci
Przygotowuje do Beneficjenta pismo informujace o poprawnosci wniosku pod
wzgl?dem formalnym oraz o przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej (wniosek
ma status ,,pozytywny").

Liczba dni kalendarzowych
w terminie 7 dni od dnia dokonania oceny formalnej wniosku

Uwagi
Wniosek o statusie ,,pozytywny" zostaje automatycznie zaimportowany do SL
zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
wformieelektronicznej.
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 11,
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pktl1.1,

Opis czynnosci
Przekazuje DIZ.IV do zamieszczenia na stronie internetowej list? wnioskow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny.

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 11. 2,

Opis czynnosci
Zamieszcza na stronie internetowej list? wnioskow zakwalifikowanych do kolejnego
etapu oceny.
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 12,
B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym

Informacja ogolna
Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo*. Pierwszy
etap stanowi ocena wg. kryteriow merytorycznych horyzontalnych. Drugi etap
stanowi ocena wg. kryteriow specyficznych. Oba etapy oceny merytorycznej

D O T Hi-v-mq fnrrm n^ nro''1''̂ ™*' '" tT^ip knnkt irinwum

okt 10 otr229

mo-status-,,pozytywny-).

Liczba dni kalendarzowych

B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 44 9, str 229
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 44 9. 1, str 229

Opis czynnosci
Przekazuje DIZ.IV do zamieszczenia na stronie internetowej list? wnioskow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny oraz listq wnioskow ocenionych
negatywnie.
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 44 9.2, str 229

Opis czynnosci
Zamieszcza na stronie internetowej list? wnioskow zakwalifikowanych do koiejnego
etapu oceny oraz listq wnioskow ocenionych negatywnie.
B.2.3. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pkt 45 10, str 229

Informacja ogolna
Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo*. Pierwszy
etap stanowi ocena wg. kryteriow merytorycznych horyzontalnych. Drugi etap stanowi
ocena wg. kryteriow specyficznych. Oba etapy oceny merytorycznej prowadzone sa.
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prowadzone sa, rbwnolegle. Ocenie merytorycznej powinny podlegac projekty, ktore
zostaly pozytywnie ocenione pod wzgle.dem formalnym.
Ocena merytoryczna odbywa si? na podstawie kart oceny zawierajacych kryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitomjapy RPO. Oceny merytorycznej dokonuja^
eksperci, o ktorych mowa w art.49 ustawy wdrozeniowej. Kazdy Ekspert dokonuje
oceny indywidualnie i wypetnia osobna^kart? w systemie LSI2020.

rownolegle. Ocenie merytorycznej powinny podlegac projekty, ktore zostaly
pozytywnie ocenione pod wzgl?dem formalnym.
Ocena merytoryczna odbywa si? na podstawie kart oceny zawierajacych kryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO. Oceny merytorycznej dokonuja_
eksperci, o ktorych mowa w art.49 ustawy wdrozeniowej. Kazdy Ekspert dokonuje
oceny indywidualnie i wypelnia osobna^kart? w systernie LSI2020.
W przypadku wystapienia uzasadnionych okolicznosci, jesli wymaga tego
specyfika/charakter projektu, IZ RPO-L2020 mote powoiac panel ekspertow z
iisty ekspertow wchodza.cych w skiad KOP. Ocena panelowa (skladafaca s/e, z
co najmniej dwoch ekspertow) dokonywana jest w siedzibie IZ RPO za
posrednictwem systemu LSI2020 i prowadzona jest w oparciu o dokumentacjq
apiikacyjn% (wniosek o dofinansowanie wraz z zatycznikami). W ramach panelu,
eksperci wypeiniajq w systemie LSI2020 jedn% wspoln% kartq oceny, Ocena
panelowa polega na dokonaniu wspoinej oceny danego projektu, w ramach
ktorej projekt moze bye porownywany z innymi projektami w ramach danego
konkursu.

B.2.4, Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
Pkt1,
Opis czynnosci

W przypadku zajscia okolicznosci mogacych wplynac na brak bezstronnosci
Ekspert podlega wylaczeniu z weryfikacji wszystkich wnioskow biora^cych udzial w
konkursie. W takim przypadku, Ekspert na Oswiadczeniu o bezstronnosci
wskazuje/okresla powod/przeslank^ do wylaczenia z weryfikacji daneqo wniosku w
ramach naboru w trybie pozakonkursowym/z weryfikacji wszystkich wnioskow w
ramach konkursu

Ocena merytoryczna moze odbywac si? poza siedziba^ IZ RPO za posrednictwem
systemu.

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
PW1.str.230
Opis czynnosci

W przypadku zajscia okolicznosci mogacych wplynac na brak bezstronnosci Ekspert
podlega wylaczeniu z weryfikacji wszystkich wnioskow bioracych udziat w konkursie.
W takim przypadku, Ekspert na Oswiadczeniu o bezstronnosci wskazuje/okresla
powod/przeslanke_ do wylaczenia z woryfikacii-dancgo-wniosku^-ramach naboru w
ty&e-pozakonkursowym/z weryfikacji wszystkich wnioskow w ramach konkursu

Ocena merytoryczna moze odbywac si? poza siedziba_ IZ RPO za posrednictwem
systemu. W przypadku panelu ekspertow ocena odbywa si? w siedzibie IZ RPO,
rowniezza posrednictwem systemu.

DFR

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
Pkt1,

Dokumenty
Regulamin prac KOP (zalacznik b1.1.3 do IW IZ RPO-L2020)
Karta oceny horyzontalnej (zalacznik b2.10a do IW IZ RPO-L2020)
Karta oceny specyficznej (zalacznik b2.10b do IW IZ RPO-L2020)

Dokumenty
Regulamin prac KOP (zalacznik b1.1.3 do IW IZ RPO-L2020)
Karta oceny horyzontalnej (zatacznik b2.10a do IW IZ RPO-L2020)
Karta oceny specyficznej (zatacznik b2.1Qb-e do IW IZ RPO-L2020)
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Deklaracja o poufnosci (zalacznik b1.1.3a do IW IZ RPO-L2020)
Oswiadczenie o bezstronnosci {zalacznik b1.1.3b do IW IZ RPO-L2020),
Oswiadczeniu o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wylaczenia z
procedury oceny (zalacznik b1.1.3c do IW IZ RPO - L2020)

Deklaracja o poufnosci (zafacznik b1,1.3a do IW IZ RPO-L2020)
Oswiadczenie o bezstronnosci (zafacznik b1,1.3b do IW IZ RPO-L2020),
Oswiadczeniu o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przeslanek do wylaczenia z
procedury oceny {zalacznik b1.1,3c do IWIZRPO-L2020)

B.2.4. Ocena merytoryczna projektowwtrybie konkursowym
Pkt5,

Opis czynnosci
System weryfikuje karty oceny pod katem poprawnosci wypelnienia ich przez
Ekspertow, tzn. czy wypelniono wszystkie wymagane pola, czy prawidfowo
zsumowano punktacj?, System nie zapisze karty, jesli karta bedzie nieprawidfowo
wypelniona. Natomiast Sekretarz/ Przewodniczacy KOP sprawdza, czy jest
uzasadnienie obnizenia punktacji.
Ocen? pozytywna_ uzyskuja, projekty, ktore osiacjnejy, co najmniej 60% punktow
mozliwych do zdobycia na ocenie merytorycznej (horyzontalnej i specyficznej). W
Regulaminie konkursu moze zostac okreslony inny pulap punktow koniecznych do
zdobycia podczas oceny merytorycznej, kwalifikujacy projekty do dalszego etapu
post?powania konkursowego.
Decyzj? o zmianie ww. pulapu podejmuje pionowy Czlonek Zarzadu.
Wynik oceny projektu stanpwi srednia arytmetyczna ocen dwoch Ekspertow,
oceniajacych dany projekt Srednia arytmetyczna ocen Ekspertow wyliczana jest
przez system. W przypadku, gdy roznica mie_dzy ocenami koiicowymi dwoch
oceniajacych Ekspertow wynosi, co najmniej 40% maksymalnej do zdobycia liczby
punktow (system wykaze te projekty), do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert.
Ocenia on wniosek zgodnie z przyjejymi kryteriami oraz zgodnie z zapisami
Regulaminu. Ocen? takiego projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen trzech
Ekspertow, ktora jest wiazapa.
Projekty ocenione pozytywnie pod wzgl?dem merytorycznym podlegaja. procedurze
wyboru do dofinansowania lub ocenie zgodnosci ze Strategical! (jesli dotyczy}.
W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej specyficznej Ekspert stwierdzi, ze
Beneficjent przeszacowal (zawyzyl) wartosc kosztow kwalifikowanych projektu, a
wprowadzenie zmian w przedmiotowym zakresie jest mozliwe, moze dokonac
oceny pozytywnej projektu, ktora uwarunkowana bedzie koniecznosciq. wyrazenia
zgody przez Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane
uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem stosownych uzupelnieii/korekt. (zamieszcza
stosowna^ adnotacj? w karcie oceny projektu). W takim wypadku, projekt bedzie
podlegal procedurze wyboru do dofinansowania lub przekazywany jest do oceny
zgodnosci ze Strategic ZIT (jesii dotyczy) a nast?pnie b?dzie podlegal procedurze

System weryfikuje karty oceny pod katem poprawnosci wypelnienia ich przez
Ekspertow, tzn. czy wypelniono wszystkie wymagane pola, czy prawidfowo
zsumowano punktacj?. System nie zapisze karty, jesli karta bedzie nieprawidfowo
wypefniona. Natomiast Sekretarz/ Przewodniczacy KOP sprawdza, czy jest
uzasadnienie obnizenia punktacji,
Wynik oceny projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen dwoch ekspertow,
oceniajacych dany projekt (w przypadku panelu ekspertow - wynik wspolnej
oceny wszystkich ekspertow),
Ocen? pozytywna, uzyskujq, projekty, ktore osiacjnejy, co najmniej 60% punktow
mozliwych do zdobycia na ocenie merytorycznej (horyzontalnej i specyficznej).
W Regulaminie konkursu moze zostac okreslony inny pulap punktow koniecznych do
zdobycia podczas oceny merytorycznej, kwalifikujacy projekty do dalszego etapu
post^powania konkursowego.
Decyzje_ o zmianie ww. pulapu podejmuje pionowy Czlonek Zarza_du.
Wyoik—peony projoktu -stonowi-srodflia arytmetyczna-ocen dwoch Eksper46w!-
OGeniaĵ cych-dany-projekt.-Srednia arytmetyczna ocen Ekspertow wyliczana jest
przez system.
(od akapitu) W przypadku, gdy roznica mi?dzy ocenami koiicowymi dwoch
oceniajacych Ekspertow wynosi, co najmniej 40% maksymalnej do zdobycia liczby
punktow (system wykaze te projekty), do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert.
Ocenia on wniosek zgodnie z przyjejymi kryteriami oraz zgodnie z zapisami
Regulaminu. Ocen? takiego projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen trzech
Ekspertow, ktora jest wia_zaca. W przypadku, gdy ocena Ekspertow rozni s/e_ w
zakresie kryteriow dopuszczafacych, do oceny wtqczony zostaje trzeci Ekspert,
ktorego ocena w ramach danego kryterium jest wia_z$ca.
Natomiast panel ekspertow dokonuje wspolne] oceny projektu -jeden z
cztonkow panelu, po wskazaniu w systemie wszystkich cztonkow panelu,
wypelnia kart§ oceny merytorycznej.
Projekty ocenione pozytywnie pod wzgl^dem merytorycznym podlegajq procedurze
wyboru do dofinansowania lub ocenie zgodnosci ze Strategia^ZIT (jesli dotyczy).
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wyboru do dofinansowania.
IZ RPO moze okreslic w Regulaminie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
procentowy poziom przeszacowania (zawyzenia} wartosci kosztow kwalifikowalnych
projektu, w przypadku ktorego nie dopuszcza si? mozliwosci dokonania
uzupelnien/korekt w przedmiotowym zakresie - projekt zostaje oceniony
negatywnie,
Jezeli Beneficjent nie dokona weryfikacji kosztow projektu zgodnie z rekomendacjq
eksperta, w przypadku przyznania projektowi dofinansowania, IZ RPO moze
odstapic od podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu/
porozumienia/podj^cia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

B.2.4. Ocena merytoryczna projektdww trybie konkursowym
pkt8,

Opis czynnosci
Przygotowuje pisma o pozytywnym wyniku oceny merytorycznej, w tym o ocenie
pozytywnej uwarunkowanej koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta na
proponowane uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem stosownych
uzupelnien/korekt.

Liczba dni kalendarzowych
pismo (za potwierdzeniem odbioru) przygotowywane i wyslane jest w terminie 7 dni
od dnia zakoiiczenia oceny merytorycznej wszystkich wnioskow zlozonych w
odpowiedzi na konkurs/ zlozonych na dany etap
B.2.4. Ocena merytoryczna projektoww trybie konkursowym
pkt9

W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej specyficznej Ekspert stwierdzi, ze
Beneficjent przeszacowat (zawyzyt) wartosc kosztow kwalifikowanych projektu, a
wprowadzenie zmian w przedmiotowym zakresie jest mozliwe, moze dokonac oceny
pozytywnej projektu, ktora uwarunkowana b^dzie koniecznoscia^ wyrazenia zgody
przez Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane uzupetnienie/korekty
oraz dokonaniem stosownych uzupeinieii/korekt. (zamieszcza stosowna^ adnotacj? w
karcie oceny projektu}. W takim wypadku, projekt be_dzie podlegal procedure wyboru
do dofinansowania lub przekazywany jest do oceny zgodnosci ze Strategic ZIT (jesli
dotyczy) a nast^pnie bejdzie podlegat procedurze wyboru do dofinansowania.
W sytuacji, gdy wyia_cznie jeden z Ekspertow stwierdzi, ze wartosc kosztow jest
przeszacowana do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert. Ocena
dodatkowego Eksperta jest w/aza.ca.
IZ RPO moze okreslic w Regulaminie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
procentowy poziom przeszacowania (zawyzenia) wartosci kosztow kwalifikowalnych
projektu, w przypadku ktorego nie dopuszcza si? mozliwosci dokonania
uzupelnieii/korekt w przedmiotowym zakresie - projekt zostaje oceniony negatywnie.
Jezeli Beneficjent nie dokona weryfikacji kosztow projektu zgodnie z rekomendacjav

eksperta, w przypadku przyznania projektowi dofinansowania, IZ RPO moze odstapic
od podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu/
porozumienia/podj^cia decyzji o przyznaniu dofinansowania
W przypadku oceny dokonywanej przez panel ekspertow nie maj^zastosowania
zapisy dotyczace rozbieznosci w ocenie.
5.2.4-Osena-mer-yioryczna projektow-w-trybie konkursowym
pktA-str-233

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pktSSstr.233
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Opis czynnosci
Przygotowuje informacje. na strong
zakwalifikowanych do kolejnego etapu

internetowa^ wraz z !ista_ projektow

Dokumenty
Lista rankingowa (zalacznik b2.14cdo IW IZ RPO-L2020}

Opis czynnosci
Przygotowuje informacje na strong internetowa^ wraz z listy projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz lista. wnioskow ocenionych negatywnie
lub listami wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie na etapie oceny
merytorycznej (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT).

Dokumenty
Lista rankingowa (zaiacznik b2.4411c do IW IZ RPO-L2020)
Lista wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zatqcznik b2.12a do IW IZ RPO-L2Q20)
Lista wnioskow ocenionych negatywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zafycznik b2.12b do IWIZ RPO-L2020)

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt9.1

Opis czynnosci
Przekazuje DIZ.IV informacje wraz z lista, projektow zakwalifikowanych do kolejnego
etapu do zamieszczenia na stronie internetowej lub listami wnioskow ocenionych
pozytywnie i negatywnie na etapie oceny merytorycznej (w przypadku projektow
realizowanych w formule ZiT).

Dokumenty
Lista rankingowa zalacznik b.2.13c do IW IZ RPO-L2020)
Lista wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zafacznik b2.12a do IW IZ RPO-L2020)
Lista wnioskow ocenionych negatywnie na etapie oceny merytorycznej (dot.
projektow realizowanych w formule ZIT) (zatacznik b2.12b do IW IZ RPO-L2020

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt94;8.?str.233

Opis czynnosci
Przekazuje DIZ.IV informacje wraz z lista^ projektow zakwalifikowanych do kolejnego
etapu oraz listq wnioskow ocenionych negatywnie do zamieszczenia na stronie
internetowej lub listami wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie na etapie
oceny merytorycznej (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT).

Dokumenty
Lista rankingowa zalacznik b.2.43s 11c do IW IZ RPO-L2020)
Lista wnioskow ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej (dot. projektow
realizowanych w formuie ZIT) (zalacznik b2.12a do IW IZ RPO-L2020)
Lista wnioskow ocenionych negatywnie na etapie oceny merytorycznej (dot. projektow
realizowanych w formule ZIT) (zalacznik b2.12b do IW IZ RPO-L2020

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt 9.2

Opis czynnosci
Zamieszcza informacj? wraz z listq rankingowa^ projektow lub listami wnioskow
ocenionych pozytywnie i negatywnie na etapie oceny merytorycznej (w przypadku
projektow realizowanych w formule ZIT),

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym

Opis czynnosci
Zamieszcza informacje. wraz z lista^ rankingowq projektow oraz list<( wnioskow
ocenionych negatywnie lub listami wnioskow ocenionych pozytywnie i negatywnie
na etapie oceny merytorycznej (w przypadku projektow realizowanycri w formule ZIT),

DFR

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 10

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt 44 9 str. 234

DFR

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt 10.1

B.2.4, Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt4949.?str. 234
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B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt10.2

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt44a9.2str.235
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B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt10.3

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt4439.3str.235
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B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 10.4

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 444 9.4 str. 235
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B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt 10.5

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 44£ 9.5 str. 235
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B.2.4. Ocena merytoryczna projektow wtrybie konkursowym
pkt 10.6

Opis czynnosci
W przypadku pozytywnej oceny formalnej projekt zostaje przekazany do oceny
merytorycznej (zgodnie z procedure B.2.5. Ocena merytoryczna projektow w trybie
konkursowym}.

B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym
pkt 444 9.6 str. 235

Opis czynnosci
W przypadku pozytywnej oceny formalnej projekt zostaje przekazany do oceny
merytorycznej (zgodnie z procedure &24 B.2.4. Ocena merytoryczna projektow w
trybie konkursowym}.

DFR

B.2.6. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym
pkt 3

Opis czynnosci
IZ RPO rozstrzyga konkurs zatwierdzajac list? ocenionych wnioskow zawierajaca^
przyznane oceny, wskazujqc projekty, ktore spelnity kryteria wyboru projektow albo
spelnily kryteria wyboru projektow i:
1) uzyskaly wymagana, liczb? punktow albo
2} uzyskaly kolejno najwi?ksza_ liczb? punktow, w przypadku gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie/naborze w trybie
pozakonkursowym nie wystarcza na obj?cie dofinansowaniern wszystkich
projektow, o ktorych mowa w pkt 1.
Przyznaje si? dofinansowanie projektom w ramach dost?pnej alokacji srodkow
przeznaczonej na konkurs/nabor. IZ RPO moze zwi?kszyc kwot? przeznaczonq na
dofinansowanie pozostalych projektow w konkursie.
Projekty, ktore nie otrzymaly dofinansowania pozostaja^ na liscie projektow
opracowanej przez KOP. W przypadku pojawienia si? dodatkowych srodkow,
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyznac dofinansowanie kolejnym
projektom znajduja^cym
si? na liscie opracowanej przez KOP, przy czym ze wzgl?du na zasad? rownego
traktowania wnioskodawcow wybor projektow musi objac projekty, ktore uzyskaly

sama, liczb? punktow w ramach konkursu. Przeslanka^ dokonania wyboru

IZ RPO rozstrzyga konkurs zatwierdzajac list? ocBnionych wnioskow ocenionych
merytorycznie opracowana, przez KOP lub liste. projektow wybranych do
dofinansowania zawierajacae przyznane oceny, wskazujac projekty, ktore spelnily
kryteria wyboru projektow albo spelnily kryteria wyboru projektow i :
1) uzyskaly wymaganajiczb? punktow albo
2) uzyskaly kolejno najwi?kszajiczb? punktow, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektow w konkursie/naborze w trybie pozakonkursowym nie
wystarcza na obj?cie dofinansowanlem wszystkich projektow, o ktorych rnowa w pkt 1.
Przyznaje si? dofinansowanie projektom w ramach dost?pnej alokacji srodkow
przeznaczonej na konkurs/nabor. tZ RPO moze zwi?kszyc kwot? przeznaczonaL na
dofinansowanie pozostafych projektow w konkursie.
Projekty, ktore nie otrzymaly dofinansowania pozostaja^ na liscie projektow
opracowanej przez KOP lub liscie projektow wybranych do dofinansowania (w
przypadku projektow realizowanych w formule ZIT), W przypadku pojawienia si?
dodatkowych srodkow, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyznac
dofinansowanie kolejnym projektom znajdujacym si? na liscie opracowanej przez KOP
lub liscie projektow wybranych do dofinansowania (w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT), przy czym ze wzgl?du na zasad? rownego
traktowania wnioskodawcow wybor projektow musi objac projekty, ktore uzyskaly takq.
samq liczb? punktow w ramach konkursu. Przeslanka^ dokonania wyboru projektu do
dofinansowania moze bye:
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projektu do dofinansowania moze bye:
1) doste_pnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:
a) odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce_, ktorego
projekt zostaf wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;
b) odmowa IZ RPO podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;
c) odstapienie przez IZ RPO od zamiaru podpisania umowy, ze wzgle_du na
niespelnienie przez Beneficjenta warunku dotyczapego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaiy warunkowa^
pozytywna^ocene merytorycznaj;
d) powstanie oszcze_dnosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania
w ramach danego konkursu;
e) rozwiazanie umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach danego konkursu.
2) zwi^kszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegolnosci poprzedzac:
a) wczesniejsza realokacja srodkow w ramach dziatan lub poddzialari w programie
operacyjnym;
b) powstanie oszcz^dnosci w ramach tego samego dzialania lub poddzialania przy
realizacji projektow innych niz wskazanych na liscie projektow wybranych do
dofinansowania;
c) rozwiazanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dzialania lub
poddzialania dla projektu innego niz wskazany na liscie projektow wybranych do
dofinansowania.

Jezeli wartosc dofinansowania projektow, ktore otrzymaly wymagana, liczb§
punktow do zdobycia na ocenie merytorycznej, zgodnie z lista^wnioskow po ocenie
merytorycznej opracowanej przez KOP, jest mniejsza, niz srodki przeznaczone na
dany konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym, pozostale srodki rnoga^ zostac
dolapzone do alokacji na kolejny konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym w
ramach danego Dzialania/Poddzialania,

W sytuacji, kiedy ocena merytoryczna wykaze, ze zlozone projekty nie spelniajci
celow realizacji Programu w wystarczajacym stopniu - maksymalna punktacja po
ocenie merytorycznej najiepszego ocenionego projektu nie przekroczy pulapu
wymaganej punktacji, Zarzad Wojewodztwa ma prawo nie przyznac dofinansowania
zadnemu ze zgloszonych projektow.
Wybor projektow do dofinansowania jest konsekwencja^ stosowania kryteriow oceny
zatwierdzonych przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z lista rankingowa

1} doste_pnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:
a) odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawc§, ktorego projekt
zosta! wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;
b) odmowa IZ RPO podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;
c) odstapienie przez IZ RPO od zamiaru podpisania umowy, ze wzgle_du na
niespefnienie przez Beneficjenta warunku dotyczacego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaiy
ocen§ merytoryczn^ uwarunkowanq koniecznosciq wyrazenia zgody przez
Beneficjenta na proponowane uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem
stosownych uzupeinien/korekty,
d) powstanie oszcz^dnosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania w
ramach danego konkursu;
e) rozwiazanie umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania w
ramach danego konkursu.
2) zwie_kszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegolnosci poprzedzac:
a) wczesniejsza realokacja srodkow w ramach dzialan lub poddzialari w programie
operacyjnym;
b) powstanie oszcz^dnosci w rarnach tego samego dzialania lub poddzialania przy
realizacji projektow innych niz wskazanych na liscie projektow wybranych do
dofinansowania;
c) rozwiazanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziafania lub
poddzialania dla projektu innego niz wskazany na liscie projektow wybranych do
dofinansowania.

Jezeli wartosc dofinansowania projektow, ktore otrzymaly wymagana^ liczbe. punktow
do zdobycia na ocenie merytorycznej, zgodnie z listq wnioskow po ocenie
merytorycznej opracowanej przez KOP lub lista, projektow wybranych do
dofinansowania (w przypadku projektow realizowanych w formule ZIT), jest
mniejsza, niz srodki przeznaczone na dany konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym,
pozostale srodki mog^ zostac dofaczone do alokacji na kolejny konkurs/nabor w trybie
pozakonkursowym w ramach danego Dzialan ia/Poddziatenia.

W sytuacji, kiedy ocena merytoryczna wykaze, ze zlozone projekty nie spelniaja^ celow
realizacji Programu w wystarczajacym stopniu - maksymalna punktacja po ocenie
merytorycznej najiepszego ocenionego projektu nie przekroczy pulapu wymaganej
punktacji, Zarzad Wojewodztwa ma prawo nie przyznac dofinansowania zadnemu ze
zgloszonych projektow.
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opracowana_ przez KOP, po zakonczeniu oceny merytorycznej uwzgle_dniajacq
decyzje. Komitetu Sterujacego Zwiazku ZIT w sprawie kolejnosci wyboru do
dofinansowania projektow ZIT (jesli dotyczy) oraz ze wskazaniem, kt6re projekty
otrzymaly ocene. warunkowa^pozytywna^

Wybor projektow do dofinansowania jest konsekwencja, sfosowania kryteriow oceny
zatwierdzonych przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z lista^ rankingow^
opracowana, przez KOP lub listy projektow wybranych do dofinansowania (w
przypadku projektow realizowanych w formule ZIT), po zakonczeniu oceny
merytorycznej uwzgl^dniajqc^ decyzje_ Komitetu Sterujacego Zwiazku ZIT w sprawie
kolejnosci wyboru do dofinansowania projektow ZIT (jesli dotyczy) oraz ze
wskazaniem, ktore projekty otrzymaly ocene_ warunkowq pozytywna_ uwarunkowana,
koniecznoscia_ wyrazenia zgody przez Beneficjenta na proponowane
uzupefnienie/korekty oraz dokonaniem stosownych uzupeinien/korekt

B.2.6. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym
pkt8

Opis czynnosci
Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o decyzji ZWL.
W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo zawiera prosb§ o
przygotowanie i dostarczenie do siedziby DFR przez Beneficjenta w ciacju 28 dni od
daty otrzymania pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji, W przypadku projektow, ktore uzyskaly pozytywna^
ocene. merytoryczna_ uwarunkowana. koniecznosciq wyrazenia zgody przez
Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane uzupelnienie/korekty oraz
dokonaniem stosownych uzupeinien/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna
informacje dotyczaca. sposobu uwzgl^dnienia warunku dotyczacego kosztow w
dokumentacji aplikacyjnej oraz termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a
takze pouczenie, ze niezastosowanie si§ do zaleceh z pisma skutkuje odstapieniem
przez IZ RPO od podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz finalnie
usuniecie z listy projektow, ktore uzyskaly dofinansowanie.
Natomiast, jezeli projekt nie otrzymal dofinansowania, w pismie zostaje podana
informacja o mozliwosci wniesienia protestu.

Opis czynnosci
Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta informuja^ce o wyniku oceny
merytorycznej (wraz z podaniem liczby otrzymanych punktow) i decyzji ZWL.
W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo zawiera prosbe_ o
przygotowanie i dostarczenie do siedziby DFR przez Beneficjenta w ciacju 28 dni od
daty otrzymania pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji. W przypadku projektow, ktore uzyskaly pozytywnq ocen§
merytoryczna^ uwarunkowanq koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w
formie Oswiadczenia) na proponowane uzupelnienie/korekty oraz dokonaniem
stosownych uzupeinien/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna informacje. dotyczacq
sposobu uwzgle_dnienia warunku dotyczacego kosztow w dokumentacji aplikacyjnej
oraz termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a takze pouczenie, ze
niezastosowanie si§ do zaleceri z pisma skutkuje odstapieniem przez IZ RPO od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz finalnie usuniecie z listy projektow,
ktore uzyskaly dofinansowanie.
Natomiast, jezeli projekt nie otrzymal dofinansowania, pracownik do pisma doiqcza
karty oceny Ekspertow wygenerowane przez system (bez danych osobowych
osob oceniajqcych) oraz w—pismie zostaje podana informacja o mozliwosci
wniesienia protestu.

C.2.2 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych poza
formut^ZIT, lp.6, kolumna Dzialanie:

Sporzadzenie zbiorczej informacji dot, liczby zfozonych wnioskow (projektow) a
takze wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowl

Sporza.dzenie zbiorczej informacji dot. liczby ztozonych wnioskow (projektow) a takze
wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania, ce!em umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Wyboru Projektow EPS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy
Dyrektora DPS.
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Wydziatu Wyboru Projektow EPS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora
EPS.

C.2.2 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych poza
formul^ZIT, Ip. 7, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Kierownik Wydzialu Wyboru Projektow EPS, Dyrektor/Z-ca Dyrektora EPS
Kierownik Wydzialu Wyboru Projektow EPS, Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora DFS DFS

C.2.2 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych poza
formula^ZIT, Ip. 5 , kolumna Dzialanie:

Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikorn Wydzialu Wyboru
Projektow EPS w celu przeprowadzenia wste_pnej weryfikacji kompletnosci
wnioskow - pkt. 7.4.1.

Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikom Wydziaiu Wyboru
Projektow EPS w celu przeprowadzenia wst^pnej weryfikacji kompletnosci wnioskow= DFS

C.2.3 instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, lp.3, kolumna Dzialanie:

,,Przyje.cie wniosku o dofinansowanie projektu.

Opieczejowanie zamkniejej koperty z wnioskiem. Rejestracja wniosku o
dofinansowanie oraz wpisanie do dziennika korespondencyjnego. Przekazanie
wniosku o dofinansowanie projektu do Wydzialu Wyboru Projektow EPS.

Wniosek skladany jest takze droga^ elektroniczna^ w formie dokurnentu
elektronicznego wypelnionego on-line i zlozonego za pomoca^ systemu obslugi
wnioskow aplikacyjnych."

Przyje_cie wniosku o dofinansowanie projektu.

Opiecz^towanie zamkniejej koperty z wnioskiem. Rejestracja wniosku o
dofinansowanie oraz wpisanie do dziennika korespondencyjnego. Przekazanie
wniosku o dofinansowanie projektu do Wydzialu Analiz i inwestycji Terytorialnych
EFS.
Wniosek skladany jest takze drogq elektroniczna^ w formie dokurnentu
elektronicznego wypelnionego on-line i zlozonego za pomoca^ systemu obslugi
wnioskow aplikacyjnych.

DFS

C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, ip. 5, kolumna Dzialanie:

Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikom Wydziaiu Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS w celu przeprowadzenia wste_pnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow - pkt. 7.4.

Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu pracownikom Wydzialu Analiz i
Inwestycji Terytorialnych EPS w celu przeprowadzenia wste_pnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow-pkt. 7A,

DFS
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C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, Ip. 6, kolumna Dziatanie:

Sporzadzenie zbiorczej informacji dot. liczby zlozonych projektow a takze
wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Analiz J Inwestycji Terytorialnych EPS oraz do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora EPS

Sporzadzenie zbiorczej informacji dot. liczby zlozonych projektow a takze
wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania, celem umieszczenia na stronie
internetowej IZ RPO. Przekazanie powyzszej informacji do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi
DFS/Z-cy Dyrektora EES DPS

C.2.3 Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych realizowanych w
ramach ZIT, Ip. 7, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Kierownik Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS, Dyrektor/Z-ca Dyrektora

DPS

Kierownik Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS, Dyrektor DPS/Z-ca
Dyrektora^S DPS

EPS

DPS

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacjj kompletnosci wniosku
realizowanego poza formula^ ZIT, Ip. 3, kolumna Dzialanie:

sytuacja I

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO wymaga uzupelnienia
iub poprawienia w nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydziatu Wyboru
Projektow EPS, ktory dokonaf wst^pnej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, przygotowuje pisemne wezwanie do
wnioskodawcy o uzupelnienie Iub poprawienie oczywistej omylki pisarskiej,
wyznaczajacmunate. czynnoSctermin, ktory trwa nie mniej niz7dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow
EPS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora Iub Z/c$ Dyrektora DPS.

sytuacja I

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO wymaga uzupelnienia
Iub poprawienia w nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydziafu Wyboru
Projektow EPS, ktory dokonal wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, przygotowuje pisemne wezwanie do wnioskodawcy o
uzupelnienie Iub poprawienie oczywistej omyiki pisarskiej, wyznaczajac mu na te_
czynnosctermin, ktory trwa nie mniej niz 7 dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow
EPS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora DFS Iub Z/c§ Dyrektora DPS.
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Po zlozeniu przez wnioskodawc? uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po
poprawieniu oczywistej omyfki pisarskiej, powtarzane sq.czynnosci okreslone w pkt
1-2 za pomoca^ Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku
stanowiacej Zalacznik nr c1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy
poprawionego wniosku o dofinansowanie lub zlozy go po uptywie wyznaczonego
terminu, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie
przysluguje prawo do protestu.

sytuacja II

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO nie wymaga
uzupelnienia lub poprawy oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca
braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach RPO
przekazyv/ana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Wyboru Projektow EPS. a
wniosek zostaje przekazany do naste_pnego etapu wyboru projektu.

Po zfozeniu przez wnioskodawcy uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po
poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej, powtarzane sa^czynnosci okreslone w pkt 1-
2 za pomocq Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku stanowiacej
Zata_cznik nr c1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy poprawionego wniosku
o dofinansowanie lub zlozy go po uplywie wyznaczonego terminu, wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie przysluguje prawo do protestu.

sytuacja II

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie w ramach RPO nie wymaga
uzupelnienia lub poprawy oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca
braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach RPO
przekazyv/ana jest do akceptacji Kierownikowi Wydziatu Wyboru Projektow EPS, a
wniosek zostaje przekazany do naste_pnego etapu wyboru projektu.

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego poza formula.ZIT.. lp.3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwfocznie, wyslanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia
Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w
ramach RPO

Ponowna weryfikacja uzupelnionego wniosku wraz z wyslaniem pisma w terminie 7
dni kalendarzowych

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego poza formu^ZIT, lp.3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwiocznie, wyslanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia Listy
sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach
RPO

Ponowna weryfikacja uzupelnionego wniosku waz- z-wysianiem-pisroa w terminie 7
dni kalendarzowych. Wyslanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od
zatwierdzenia Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO.
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C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego poza formula^ZIT, Ip. 4

Nalezy usunac pusty wiersz DPS

C.2.4 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego poza formu^ZIT, Ip. 4, kolumna Dzialanie:

Sporzadzenie zbiorczej informacji na temat wynikow wste_pnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow o dofinansowanie w ramach RPO, ktora zostanie
umieszczona na stronie internetowej IZ RPO. Przekazanie do akceptacji
Kierownikowi Wydziafu Wyboru Projektow EPS oraz do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora EPS,

Sporzadzenie zbiorczej informacji na temat wynikow wste_pnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow o dofinansowanie w ramach RPO, ktora zostanie
umieszczona na stronie internetowej IZ RPO. Przekazanie do akceptacji Kierownikowi
Wydzialu Wyboru Projektow EPS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy
Dyrektora DPS.

DPS

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, lp.1, kolumna Dziatanie:

W ramach procedury wste_pnej weryfikacji wnioskow czynnosci polegajace na
dokonaniu weryfikacji kompletnosci wniosku dokonywane sa. na naste_pujacych
stanowiskach:

- Stanowisko ds. naboru i oceny projektow EPS

- Stanowisko ds. programowania

- Stanowisko ds, Komisji Oceny Projektow

W przeprowadzaniu wyzej wymienionych czynnosci stosuje si? zasad? ,,dwoch par
oczu", tzn. w procedurze wste_pnej weryfikacji bierze udzial dwoch pracownikow,
ktorzy podpisuja. List? sprawdzajacq. braki/uchybienia kompietnosci wniosku, a
naste_pnie Lista jest zatwierdzana przez kierownika wydzialu.

1. Podpisanie oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci Zat^cznik nr c3
2, Przeprowadzenie weryfikacji kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach

W ramach procedury wste_pnej weryfikacji wnioskow czynnosci polegajace na
dokonaniu weryfikacji komptetnosci wniosku dokonywane sa, na naste,pujacych
stanowiskach:

- Stanowisko ds. Zintegrowanych inwestycji Terytoriainych EPS
- Stanowisko ds. procedury odwotawczej

W przeprowadzaniu wyzej wymienionych czynnosci stosuje si? zasade_ ,,dwoch par
oczu", tzn. w procedurze wst?pnej weryfikacji bierze udziat dwoch pracownikow,
ktorzy podpisuja^ List? sprawdzajaca, braki/uchybienia kompietnosci wniosku, a
nast?pnie Lista jest zatwierdzana przez kierownika wydzialu.

1. Podpisanie oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci ZaJapznik nr c3
2. Przeprowadzenie weryfikacji kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach
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RPO.
Wypelnienie Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku w ramach
RPO stanowiacej Zatacznik nr c1 A.

Przekazanie wypelnionej Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci
wniosku w ramach RPO Kierownikowi.

W przypadku wystapienia okolicznosci mogacej budzic uzasadnione wajpliwosci, co
do bezstronnosci osoby dokonujacej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, osoba ta jest zobowiazana zglosic na pismie ten
fakt w celu wytaczenia jej z dalszego uczestnictwa w procesie weryfikacji
kompletnosci wniosku. W takiej sytuacji nast^puje wylaczenie osoby z dokonania
ww. czynnosci.

RPO.
Wypelnienie Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku w ramach
RPO stanowiacej Zatacznik nr d A.
Przekazanie wypelnionej Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku
w ramach RPO Kierownikowi.

W przypadku wystapienia okolicznosci mogacej budzic uzasadnione wajpliwosci, co
do bezstronnosci osoby dokonujacej weryfikacji kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO, osoba ta jest zobowiazana zglosic na pismie ten fakt
w celu wyfaczenia jej z dalszego uczestnictwa w procesie weryfikacji kompletnosci
wniosku. W takiej sytuacji nast^puje wylaczenie osoby z dokonania ww. czynnosci.

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wst^pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, Ip. 3, kolumna Dziatanie:

sytuacja I

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupelnienia lub poprawienia
w nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS, ktory dokonal wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku,
przygotowuje pisemne wezwanie do wnioskodawcy o uzupelnienie lub poprawienie
bte_du, wyznaczajac mu nat^czynnosctermin, ktory trwa nie mniej niz7dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora lub Z/c§
Dyrektora DPS.

Po ziozeniu przez wnioskodawc? uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po

sytuacja I

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie wymaga uzupelnienia lub poprawienia w
nim oczywistej omylki pisarskiej, pracownik Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS, ktory dokonal wst^pnej weryfikacji kompletnosci wniosku,
przygotowuje pisemne wezwanie do wnioskodawcy o uzupelnienie lub poprawienie
ble.du, wyznaczajac mu na t§ czynnosc termin, ktory trwa nie mniej niz 7 dni.

Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS, a docelowo zatwierdzane jest przez Dyrektora DFS lub
Dyrektora DFS.

Po ziozeniu przez wnioskodawc? uzupelnienia do wniosku o dofinansowanie lub po
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poprawieniu oczywistej omytki pisarskiej, powtarzane sq czynnosci okreslone w pkt
1-2 za pomoca, Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku
stanowiacej Zalacznik nr c1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy
poprawionego wniosku o dofinansowanie lub zlozy go po uplywie wyznaczonego
terminu, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie
przysluguje prawo do protestu.

sytuacja II

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie nie wymaga uzupelnienia lub poprawy
oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca braki/uchybienia kompletnosci
wniosku w ramach RPO przekazywana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu
Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS, a wniosek zostaje przekazany do
nast^pnego etapu oceny wyboru projektu.

poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej, powtarzane s^ czynnosci okreslone w pkt 1-
2 za pomocq Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku stanowiacej
Zafycznik nr c1B. W przypadku gdy wnioskodawca nie zlozy poprawionego wniosku
o dofinansowanie lub zfozy go po uplywie wyznaczonego terminu, wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia. W tej sytuacji wnioskodawcy nie przysluguje prawo do protestu.

sytuacja

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie nie wymaga uzupelnienia lub poprawy
oczywistej omylki pisarskiej, Lista sprawdzajaca braki/uchybienia kompletnosci
wniosku w ramach RPO przekazywana jest do akceptacji Kierownikowi Wydzialu
Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS, a wniosek zostaje przekazany do naste_pnego
etapu oceny wyboru projektu.

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wst$pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, pkt 3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwlocznie, wyslanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia
Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w
ramach RPO

Ponowna weryfikacja uzupelnionego wniosku wraz z wyslaniem pisma w terminie 7
dni kalendarzowych

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wst^pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, pkt 3, kolumna Termin Wykonania:

Niezwlocznie, wyslanie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia Listy
sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o dofinansowanie w ramach
RPO

Ponowna weryfikacja uzupelnionego wniosku wraz z wyslaniem pisma w terminie 7
dni kalendarzowych. Wysianie pisma w terminie 7 dni kalendarzowych od
zatwierdzenia Listy sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku o
dofinansowanie w ramach RPO.

DPS

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wst^pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, Ip. 4, kolumna Dzialanie: Sporzadzenie zbiorczej informacji na temai wynikow wst^pnej weryfikacji

kompletnosci wnioskow, ktora zostanie umieszczenia na stronie internetowej IZ RPO.
DPS
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Sporzadzenie zbiorczej informacji na temat wynikow wst^pnej weryfikacji
kompletnosci wnioskow, Mora zostanie umieszczenia na stronie internetowej IZ
RPO. Przekazanie do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora EPS.

Przekazanie do akceptacji Kierownikowi Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EPS oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy Dyrektora DFS,

C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT,

koiumna LP.
Nalezy poprawic numeracj? od pkt. 4 DPS

C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt.
1

W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje
dwoch czlonkow KOP, ktorzy podpisuja_ Karty oceny forrnalno-merytorycznej.

Karty oceny formal no- rnerytorycznej sa, weryfikowane przez Sekretarza KOP pod
wzgle_dem poprawnosci ich wypelnienia (zgodnie z zasada, dwoch par oczu) a
naste_pnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

Termin wykonania

Niezwlocznie, po zakohczeniu wste_pnej weryfikacji kompletnosci wnioskow

Jednostki powiazane

Dyrektor DFS i Kierownik Wydzialu Wyboru Projektow EPS

C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt.1

W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje
dwoch czlonkow KOP (zgodnie z zasada. dwoch par oczu), ktorzy podpisuja^ Karty
oceny formaino-merytorycznej.

Karty oceny formalno-merytorycznej sa. weryfikowane przez Sekretarza KOP pod
wzgl^dem poprawnosci ich wypelnienia {zgodnie- z-zosadq dwoch-par-oczu) a
nastepnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

Termin wykonania

Niezwlocznie, po zakoriczeniu wstepnej weryfikacji kompletnosci wnioskow, w
terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego KOP/ Z-c§ Przewodniczacego
KOP.

Jednostki powiazane

Dyrektor DPS, Przewodniczqcy KOP/ Z-ca Przewodniczacego KOP i Kierownik
Wydzialu Wyboru Projektow EPS

DFS
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C.2.5 Instrukcja przeprowadzania wste_pnej weryfikacji kompletnosci wniosku
realizowanego w ramach ZIT, lp.4, kolumna osoba wykonujaca Dzialanie:

Kierownik Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS, Dyrektor/Z-ca Dyrektora
EPS

Lp.5, Kierownik Wydziatu Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS, Dyrektor DFS/Z-ca
Dyrektora DFS

DPS

C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych,
lp.12

Nalezy usunac pusty wiersz DFS

C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt,
15

Termin wykonania

Przeprowadzenie negocjacji w terminie 21 dni kalendarzowych od daty wyslania
pisma, ktorym mowa w punkcie 15.

C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, pkt. 15

Termin wykonania

Przeprowadzenie negocjacji w terminio 21 dni kalondoKowych od daty wystania
pisma, ktorym mowo w punkcio 15: Negocjacje przeprowadzane s% w trakcie
trwania Komisji Oceny Projektow.

(...)

DFS

C.2.7 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych.. Ip.
22, kolumna Dzialanie:

Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich
wnioskow i przedlozenie do akceptacji Kierownika Wydziafu Wyboru Projektow EPS
a docelowo do zatwierdzenia Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora EPS.

Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich
wnioskow i przedtozenie do akceptacji Kierownika Wydzialu Wyboru Projektow EPS a
docelowo do zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy Dyrektora DFS.

DFS

C.2,8 Instrukcja podpisywania umow o
konkursowego, Ip. 20, kolumna Dzialanie:

dofinansowanie projektu
Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego
i przekazanie do podpisu Dyrektora DFS.

umow?

Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego umow?

Lubuskie
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i przekazanie do podpisu Dyrektora.

C.2.8 Instrukcja podpisywania umow o dofinansowanie projektu
konkursowego, Ip. 29, kolumna Dzialanie:

Zatwierdzenie listy zawartych umow. Przekazanie listy Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora
DPS.

Zatwierdzenie listy zawartych urnow. Przekazanie listy Dyrektorowi DFS / Z-cy
Dyrektora DPS.

DPS

C.2.9 Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczeri umowy o
dofinansowanie projektu, lp.4, kolumna Dzialanie:

Weryfikacja, parafowanie pisma oraz listy przekazujacej wniesione zabezpieczenia i
przekazanie do podpisu Dyrektora.

Weryfikacja, parafowanie pisma oraz listy przekazujacej wniesione zabezpieczenia i
przekazanie do podpisu Dyrektora DFS. DPS

C.2.9 Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczen umowy o
dofinansowanie projektu, Ip. 5, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Dyrektor EPS/ Zaste_pca Dyrektora EPS
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS DFS

C.2.10 Instrukcja wyboru projektow beneficjentow pozakonkursowych,
podpisywania umbw o dofinansowanie projektu pozakonkursowego (Dzialania 7.1,
7.2 i Poddzialanie 8.4.1), Ip. 4, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Dyrektor/Z-ca Dyrektora Departamentu EPS/

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS DFS

C.2.10 Instrukcja wyboru projektow beneficjentow pozakonkursowych,
podpisywania umow o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
(Dzialania 7.1, 7.2 i Poddziatanie 8.4.1), lp.13, kolumna Osoba Wykonujaca
Dzialanie:

Dyrektor/Zaste_pca Dyrektora Departamentu

Dyrektor DFS/Zast?pca Dyrektora Departamentu DFS DFS
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C.2.11 Instrukcja wyboru projektow skladanych przez samorz^dowe
wojewodzkie jednostki organizacyjne, przygotowywania i podpisywania
decyzji o dofinansowaniu (Poddziatenie7.6.2), Ip. 4, kolumna Osoba wykonujaca
Zadanie:

Dyrektor/Z-ca Dyrektora Departamentu EPS/

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DPS DPS

C.2.11 Instrukcja wyboru projektow skfadanych przez samorzadowe
wojewodzkie jednostki organizacyjne, przygotowywania i podpisywania
decyzji o dofinansowaniu (Poddziatanie7.6.2), Ip. 15, kolumna Dziaianie:

Wybor dwoch ekspertow do przeprowadzenia oceny merytorycznej projektu. Z
przebiegu losowania sporzadzany jest protokbl, ktory zatwierdza Dyrektor/Zaste_pca
Dyrektora EPS, W losowaniu bierze udziai pracownik DFS.X, Kierownik Wydziafu
Projektow Pozakonkursowych EPS oraz Dyrektor/Zaste_pca Dyrektora
Departamentu EPS.

Wybor dwoch ekspertow do przeprowadzania oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu.

Wybor dwoch ekspertow do przeprowadzenia oceny merytorycznej projektu. Z
przebiegu losowania sporzadzany jest protokol, ktory zatwierdza Dyrektor
DFS/Zast§pca Dyrektora DFS. W losowaniu bierze udziai pracownik DFS.X,
Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS oraz Dyrektor DFS/Zaste_pca
Dyrektora Departamentu DFS.

Wybor dwoch ekspertow do przeprowadzania oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu.

DFS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 1

Dziatanie

W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje
dwoch cztonkow KOPT ktorzy podpisuja, Karty oceny formalno-merytorycznej.

Karty oceny formalno-merytorycznej sq. weryfikowane przez Sekretarza KOP pod
wzgle_dem poprawnosci ich wypelnienia (zgodnie z zasada^ dwoch par oczu} a
nastej)nie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 1

Dziatanie
(...)

W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje
dwoch czionkow KOP (zgodnie z zasada. dwoch par oczu), ktorzy podpisuja^ Karty
oceny formalno-merytorycznej.

Karty oceny formalno-merytorycznej sa^ weryfikowane przez Sekretarza KOP pod
wzgl^dem poprawnosci ich wypeinienia (zgodnie ^ zasada^ dwoch par oczu) a
nast^pnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP,

DFS
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C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 16

projektow konkursowych

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 16

Termin wykonania

W terminie 7 dni kalendarzowych od daty wplynie_cia skorygowanego wniosku

Termin wykonania

Negocjacje przeprowadzane 53 w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
W-terminie-7-dni-kalendarzow-yGh-od daty wpiynigda-skofygowanego-wniosku
Termin na weryfikacjq skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu
przez KOP to 7 dni kalendarzowych.

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 17

Dzialanie
Sporzadzenie listy projektow zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow
o dofinansowanie w kolejnosd przyznanych punktow. Lista przekazywana jest do
akceptacji Przewodniczacemu KOP lub Z-cy Przewodniczacego KOP, a docelowo
do zatwierdzenia przez ZarzajJ Wojewodztwa Lubuskiego.

Termin wykonania

Niezwtocznie po zakonczeniu negocjacji wszystkich wnioskow

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 17

Dzialanie
Sporzadzenie listy projektow zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow o
dofinansowanie w kolejnosci przyznanych punktow. Lista przekazywana jest do
akceptacji Przewodniczacemu KOP lub Z-cy Przewodniczacego KOP,-a4ocelowo do
zatwierdzenia-pfzez-Zarzad-W-Ojowodztwa Lubuskiego.

Termin wykonania

Niezwlocznie po zakonczeniu negocjacji wszyslkich wnioskow

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 18

Osoba wykonujaca dzialanie
Sekretarz KOP

C.2,20 Instrukcja oceny formalno-mcrytofyczncj projektow konkursowych
foalizowanych w ramach ZIT, pkt, 18

Osoba-wykonujaca dziatenJe
DFS
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Dziatanie
Przekazanie do zatwierdzenia na Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego listy projektow
zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow o dofinansowanie w kolejnosci
przyznanych punktow.

Termin wykonania

Niezwlocznie

Egek-azanie-do zatwierdzema-na-Zarz^d -.WQJewodziwa-Lubuskiego-li&iy -̂pfXjjektow
zawJerajqcej-oceny-wszystkich ocenianycri-wnioskow o dofinansowanie w kolojnosci
przyznanyGh-purtktow*

Termin wykonania

Niozwlocznio
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 19

Osoba wykonujaca dzialanie
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
Dziatanie
Zatwierdzenie Listy projektow zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow
o dofinansowanie w kolejnosci przyznanych punktow),

Termin wykonania

W terminie 14 dni kalendarzowych od momentu zakonczenia negocjacji ostatniego
wniosku

&2r2Q—Instrukcja ocony formalno mQrytorycznej—projoktow—konkursowych
realizowanych w ramach-Zl-T^pkt. 19

Osoba wykonujqca dzialanic
Zarzad Wojewodztwa Lubyskiege
n^iotaniafc^Biiqmt tip

Zafaitfiordzoflie Listy projektow zawiorajqcoj ocony wEzystkich ocenianych wnioskow o
dofinan6ewanie-wkolejn&8Gi-pi:zyznanych.pijfiklow).

Termin wykonania

W terminio -14-dni kalondorgowych od momontu zakonczonia negocjacji octatniogo

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 21

Dziatanie

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania, do Ministerstwa
Finansow celem sprawdzenia w rejestrze czy dany podmiot nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania (lider i partner projektu).

Przekazanie listy projektow w kolejnosci otrzymanej punktacji w raz z wnioskami do
Wydzialu Anaiiz i Inwestycji Terytorialnych EPS.

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt, 21

Dziatanie

Przekazanio liety projektow wybranych do dofinansowania, do Ministeretwa Fingnsow
celBm cprawdzonta-w-rojostrzQ czy dany podmiot nio podlega wykluczoniu z
mozliwosGi^otrgymania dofinansewania (lidor-lpoftner projsktu).

Przekazanie listy projektow w kolejnosci otrzymanej punktacji wraz z wnioskami do
Wydziafu Anaiiz i inwestycji Terytorialnych EPS.

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 22, kolumna

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 22, kolumna DFS
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Dzialanie:
Przekazanie wnioskow. ktore spelnily kryteria formalne i merytoryczne do IP ZIT w
celu oceny zgodnosci z kryteriami strategicznymi ZIT na podstawie protokolu
(zaJacznik C45).

IP ZIT dokonuje oceny zgodnosci projektow z kryteriami strategicznymi ZIT, tworzy
list? rankingowa, wnioskow, ktore otrzymaly dofinansowanie, przekazuja. list? na
Zarzad celem zatwierdzenia.
Szczegolowa procedura opisana jest w IW IP ZIT

Dzialanie
Przekazanie wnioskow, ktore spelnily kryteria formalne i merytoryczne do IP ZIT w
celu oceny zgodnosci z kryteriami strategicznymi ZIT na podstawie protokolu
(zatacznik C45).
IP ZIT dokonujo ocony zgodnoteUprojektow z krytoriami strategicznymi ZIT, tworzy
listQ rankingowq wnioskow, ktore otrzymaly dofinaneowanie, przokctzujq list? na

Szczegolowa procedure opisano-jost-w-IW IP-ZIT

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 23, kolumna Dzialanie:
Po zakoticzeniu oceny zgodnosci ze strategia. ZIT, IP ZIT przekazuje do IZ RPO
list? wszystkich projektow wraz z wnioskami, ktore podlegaly ocenie oraz list?
projektow wybranych przez IP ZIT do dofinansowania.

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 23, kolumna Dziatanie:
Po-zakonczeHiu-QG6fty-zgodno6ci ze strategi^ZI-T^RZU-przekazuje do IZ-RPO-tistf
wszystkich- projektow wraz z wnioskami, ktore podiegaJy-ocenie-oraz liste-pfojektow
w-ybr-aflych-przez-IPZIT-do-dofinansowaaia.
IP ZIT dokonuje oceny zgodnosci projektow z kryteriami strategicznymi ZIT.

Po zakohczeniu oceny zgodnosci ze strategic ZIT, IP ZIT, przekazuje do IZ RPO
list? wszystkich projektow wraz z wnioskami, ktore podlegaly ocenie oraz list?
projektow wybranych przez IP ZIT do dofinansowania celem zatwierdzenia przez
Zarzad.
Szczegolowa procedura opisana jest w lW IP ZIT

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24, nowy wiersz

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24, nowy wiersz

Osoba wykonujaca dzialanie: Dyrektor DPS/ Zast^pca Dyrektora DPS kolumna
Dziatanie:
Przekazanie do zatwierdzenia na Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego listy projektow
zawierajace] oceny wszystkich ocenianych wnioskow o dofinansowanie ze
wskazaniem wnioskow skierowanych do dofinansowania.
Termin wykonania: niezwfocznie

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 24
Po wstawieniu nowego wiersza nalezy zmienic numeracj? Ip:

DPS
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C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt 25
Dzialanie
Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania do DIZ w formie
elektronicznej celem umieszczenia na stronie internetowej IZ RPO.

24-25

34-32 _ _^^^_^^=__=_^___
C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, pkt. 25

Dzialanie
Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania, do Ministerstwa
Finansow ce/em sprawdzenia w rejestrze czy dany podmiot nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania (tider i partner projektu).

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania do DIZ w formie
elektronicznej celem umieszczenia na stronie internetowej IZ RPO,

Termin wykonania

Niezwhcznie

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 27, kolumna Dzialanie;

Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich
wnioskow i przedlozenie do akceptacji Kierownika Wydzialu a docelowo do
zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrekiora EPS.

C.2.20 Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT, Ip. 28, kolumna Dziatanie:

Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o wynikach oceny ich
wnioskow i przedlozenie do akceptacji Kierownika Wydzialu a docelowo do
zatwierdzenia Dyrektorowi DFS/Z-cy Dyrektora DPS

DPS

C.2.21 Procedura ogtaszania naboru wnioskow w trybie pozakonkursowym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (RPO-
L2020), Ip. 3, kolumna Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Z-ca Dyrektora DFS/Dyrektor

Dyrektor DPS/Z-ca Dyrektora DPS DPS

C.2.22 Identyfikacja projektow w trybie pozakonkursowym, Ip. 3, kolumna
Osoba Wykonujaca Dzialanie:

Dyrektor/Z-ca Dyrektora DPS

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora DPS DPS

C.2.22 Identyfikacja projektow w trybie pozakonkursowym, lp.5, kolumna Sporzadza list? projektow pozakonkursowych oraz przekazuje ja^ do zatwierdzenia DPS
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Dzialanie:

Sporz^dza list? projektow pozakonkursowych oraz przekazuje ja, do zatwierdzenia
akceptacji do Kierownika /z-cy Dyrektora EFS/Dyrektora EPS.

Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS weryfikuje, sprawdza oraz
przekazuje (e-mail) do sekretariatu Departamentu Zarzqdzania Regionalnym
Programem Operacyjnym w tym samym czasie informacje. z lista^ projektow do
akceptacji,

Po pozytywnej akceptacji Departamentu ZarzajJzania Regionalnym Programem
Operacyjnym naste.puje przekazanie sprawy na posiedzenie ZarzajJu Wojewodztwa
Lubuskiego zgodnie z wlasciwq procedure

W przypadku zgloszonych uwag - powrot do pkt. 1

akceptacji do Kierownika/z-cy Dyrektora DFS/Dyrektora DPS,

Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS weryfikuje, sprawdza oraz
przekazuje (e-mail) do sekretariatu Departamentu Zarz^dzania Regionalnym
Programem Operacyjnym w tym samym czasie informacje z list^ projektow do
akceptacji.

Po pozytywnej akceptacji Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym naste_puje przekazanie sprawy na posiedzenie ZarzajJu Wojewodztwa
Lubuskiego zgodnie z wlasciw^ procedure

W przypadku zgloszonych uwag - powrot do pkt. 1

C.4.6 Instrukcja dotyczaca wnioskowania o przyznanie srodkow z budzetu
srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa, Ip.
3, kolumna Osoba Wykonujapa Dzialanie:

Dyrektor DEFS/Zaste_pca Dyrektora Departamentu EPS

Dyrektor DFS/Zaste_pca Dyrektora Departamentu DPS DPS

Zatacznik a18 Zapotrzebowanie na srodki z Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 stanowia,ce wniosek
o dofinansowanie w ramach Dziatania 10.1 Wsparcie zarzadzania i wdrazania.
Komunikacja i badania.

(dla osi priorytetowej: X, Pomoc Techniczna dla dziafania: 10.1. Wsparcie

aktualizacja DIZ.V
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zarzadzania i wdrazania. Komunikacja i badania).

Zalacznik b.5.7.

Zat^cznik b.6.5.

Zalacznik b.1.1.3c

Zafycznikb.1.1.3

Zat^cznik b.1.1.3d do Regulaminu pracy Komisji Oceniaja^cej Projekty ziozone
w ramach Osi Priorytetowej 1-5 oraz 9 RPO Lubuskie 2020 • Umowa zlecenie
dia eksperta

Zat^cznik b.1.1.3 Regulamin pracy Komisji Oceny Projektoww ramach Osi
Priorytetowej 1-5 oraz 9 RPO Lubuskie 2020

Zatqpznik b2.10b-e Karta oceny specyficznej
Zafacznik nr c7: Wzor listy sprawdzaja^cej poprawnosc zlozonych zafa^cznikow
do umowy o dofinansowanie

aktualizacja

aktualizacja

aktualizacja

aktualizacja

aktualizacja

aktualizacja

dodanonowezalaczniki

aktualizacja

DIZ.I

DIZ.1

DIZ.I

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR

DFS
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