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e. swiadczenia realizowane ze srodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

f. odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze srodkow Pomocy Technicznej,

g. rozliczenie not^obciazeniow^zakupu rzeczy b^dacej wtasnosci^ beneficjenta lub prawa przyslugujacego

beneficjentowi

h. wplaty na Pahstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON),

i. wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwiazane ze sprawami sadowymi
(w tym wydatki zwiazane z przygotowaniem i obsluga^ prawna^ spraw sadowych) oraz koszty realizacji

ewentualnych orzeczeh wydanych przez sad badz komisje rozjemcze, z wyjajkiem:

i. wydatkow zwiazanych z procesem odzyskiwania srodkow od beneficjentow w trybie ustawy
o finansach publicznych, po akceptacji IZ RPO-L2020,

ii. ponoszonych przez IZ RPO-L2020 wydatkow wynikajacych z zastosowania procedur odwolawczych,

iii. wydatkow wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

iv. wydatkow wynikajacych ze zwi^kszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze
porozumienia, ugody sadowej oraz orzeczenia sadu, o ktorym mowa w art. 3571 Kodeksu cywitnego,

v. wydatkow wynikajacych ze zwi§kszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu, o ktorym
mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwi^kszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje automatycznego zwi^kszenia
kwoty dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.

j. wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byl w ciacju 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspotfinansowany ze srodkow unijnych lub z dotacji krajowycn

k. podatek VAT, ktory moze zostac odzyskany na podstawie przepisow krajowych, tj. ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054J z pozn. zm.) oraz
aktow wykonawczych dotej ustawy, zzastrzezeniem pktGsekcji 6.19.1,

I. wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajace 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
projektu, przy czym w przypadku terenow poprzemystowych oraz terenow opuszczonych, na ktorych
znajduja^ si^ budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentow finansowych skierowanych
na wspierante rozwoju obszarow miejskich lub rewitalizacj§ obszarow miejskich, limit ten na poziomie

inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie
do kwoty pozyczki lub innych instrumentow podzialu ryzyka, objejych gwarancjaj. Podniesienie wysokosci
przedmiotowego limitu moze miec miejsce takze w przypadku projektow zwiazanych z ochrona^

srodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do IZ RPO-L2020 i podejmowana jest
nie pozniej niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

m. zakup lokali mieszkalnych,

n. inne niz cz^sc kapitalowa raty leasingowej wydatki zwiazane z umowa, leasingu,

o. transakcj'e dokonane w gotowce, ktorych wartosc przekracza rownowartosc 15000 euro przeliczonych
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na PLN wedlug sredniego kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
miesiaca poprzedzajacego miesiac, w ktorym dokonano transakcji - bez wzgledu na liczb§ wynikajacych
z danej transakcji ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2015 r. poz. 584 z pozn. zm.),

p, wydatki zwiazane z czynnosci^ techniczna^ polegajaca^ na wypefriieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow, lub formularza wniosku
o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektow,

q. premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujacego np. studium wykonalnosci, naliczana
jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wypfacana przez beneficjenta (ang. success
fee),

r. wydatki zwiazane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacja^
budynkow i pomieszczeh, za wyjajkiem wydatkow ponoszonych jako cross-financing.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwiazane z realizacj^ projektu, ponosi beneficjent jako strona umowy
o dofinansowanie projektu.

V. Wktadwlasny

Wklad wlasny to srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez Wnioskodawce, ktore zostana^
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostana^ Wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania. Wartosc wkladu wfasnego stanowi roznic^ miedzy kwota, wydatkow kwaiifikowalnych a kwota^
dofinansowania przekazan^ Wnioskodawcy, zgodnie z poziomem dofinansowania dla projektu, rozumiana^ jako
procent dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.

Wklad wtasny wnoszony przez beneficjenta, na rzecz projektu, w postaci nieruchomosci, urzadzeh, materialow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodpiatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy
stanowi wkfad niepieniezny i jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Wartosc wkladu niepieni^znego musi bye nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej
fakturom, nie powinna przekraczac kosztow ogolnie przyj^tych na danym rynku - dotyczy to rowniez przypadku
udost^pnienia nieruchomosci.

Wydatki poniesione na wycen§ wkladu niepienieznego sa^ kwalifikowalne.

W przypadku nieodplatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac spelnione la^cznie nastepujace
warunki:

a) wolontariusz musi bye swiadomy charakteru swojego udziaru w realizacji projektu (tzn. swiadomy nieodptatnego
udziatu),

b) nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodplatnej pracy (okreslic jego stanowisko
w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza musza^ bye zgodne z tytutem jego nieodptatnej
pracy (stanowiska),

e) w ramach wolontariatu nie moze bye wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadah, More sa^ realizowane przez
personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d) wartosc wktadu niepienieznego w przypadku nieodplatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza okresla sie
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z uwzgl^dnieniem ilosci czasu poswi^conego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki
godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowiazujacej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej
np. w oparciu o dane GUS), lub placy minimalnej okreslonej na podstawie obowiazujacych przepisow,
w zaleznosci od zapisow wniosku o dofinansowanie projektu.

e) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgl^dniac wszystkie kosztyj More zostalyby poniesione
w przypadku jej odplatnego wykonywania przez podmiot dzialajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajace z charakteru danego
swiadczenia; wycena wykonywanego swiadczenia przez wolontariusza moze bye przedmiotem odr^bnej kontroli
i oceny.

W przypadku wniesienia wkladu niepienie/nego do projektu, wspotfinansowanie z EPS oraz innych srodkow
publicznych (krajowych) nie b^dacych wkladem wlasnym Wnioskodawcy, nie moze przekroczyc wartosci calkowitych
wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartosc wkladu niepieni^znego,

W ramach wkladu wlasnego, kwalifikowalne sa_ rowniez dodatki lub wynagrodzenia wyplacane przez strong trzecia,
na rzecz uczestnikow danego projektu.

a) Jego wysokosc musi wynikac z dokumentacji ksi§gowej podmiotu wyplacajacego i powinna odnosic si$ do okresu,
w ktorym uczestnik uczestniczy w projekcie i moze podlegac kontroli.

b) Wklad ten, rozliczany jest na podstawie oswiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajace, pozwalajacego
na identyfikacj§ poszczegolnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich,

Wklad wlasny lub jego cz^sc moze bye wniesiony w ramach kosztow posrednich.

Co do zasady o zakwalifikowaniu zrodla pochodzenia wkladu wlasnego (publiczny/prywatny) decyduje status prawny
beneficjenta/partnera (w przypadku projektow partnerskich)/strony trzeciej (w przypadku wnoszenia wkladu w formie
wynagrodzeh).

VI. Podatek od towarow i usfug (VAT)

Podatek od towarow i uslug (VAT) moze bye uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent
nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT. Oznacza to, iz zaplacony VAT moze bye uznany za wydatek
kwalifikowalny wylacznie wowczas, gdy Wnioskodawcy, zgodnie z obowiazujacym ustawodawstwem krajowym,
nie przysluguje prawo (czyii Wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwot§ podatku naliczonego lub ubiegania si§ o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapii
np. ze wzgl^du na nie podj^cie przez Wnioskodawcy czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

UWAGA - ponizsza informacie nalezy obliqatorvinie umiescic w tresci wniosku, na jej podstawie bedzie
oceniana poprawnosc sporzadzenia budzetu proiektu.

Wnioskodawca, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowiazany do przedstawienia w tresci
wniosku o dofinansowanie szczegotowego uzasadnienia zawieraja.cego podstaw? prawna. wskazuja_ca_
na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zarowno na dzieh sporza,dzania wniosku
o dofinansowanie, jak rowniez maja^c na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwia,zku z realizacja. projektu.

Wnioskodawca, jest zobowiazany wybrac odpowiednia^ opcj§ z listy rozwijanej w sekcji IX ,,0swiadczenia" wniosku
o dofinansowanie. W przypadku wybrania wniosku o dofinansowanie projektu do dofinansowania
wnioskodawca/beneficjent zostanie poproszony o zlozenie wypelnionego Zalacznika nr 3 Oswiadczenie
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0 kwalifikowalnosci podatku od towarow i usfug, skladajacego si§ z cz§sci, w ktorej beneficjent oswiadcza, iz nie
moze odzyskac w zaden sposob poniesionych kosztow VAT, oraz zobowiazuje si? do zwrotu zrefundowanej cz§sci
VAT, jezeli zaistniejeprzeslanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.

VII. Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowia^ koszty administracyjne zwiqzane z obslug^ projektu, w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie proj'ektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie j'est niezb^dne dla realizacji projektu, w tym
w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji sluzbowych i szkoleri oraz koszty zwiazane
z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby, koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych
do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa, przypisane wylacznie do projektu, np. kierownik
jednostki,

b) koszty personelu obsJugowego (obsluga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obsfuga
prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

c) koszty obslugi ksi^gowej (koszty wynagrodzenia osob ksi^gujacych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia
prowadzenia obstugi ksi^gowej projektu biuru rachunkowemu), koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,
najem, oplaty administracyjne) zwiazanych z obslugaL administracyjna^ projektu,

d) wydatki zwiazane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodr^bnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odr^bnego rachunku bankowego,

e) dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszeh
prasowych), amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkow trwalych i wartosci niematerialnych
1 prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

f) oplaty za energi? eiektryczn^ cieplnq, gazowa^ i wod?, oplaty przesybwe, optaty za odprowadzanie sciekow
w zakresie zwiazanym z obsluga^ administracyjna^ projektu,

g) koszty uslug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych z obsluga, administracyjne
projektu,

h) koszty uslug powielania dokumentow zwiazanych z obsluga^ administracyjnav projektu,

i) koszty materialow biurowych i artykulow pismienniczych zwiazanych z obsluga^ administracyjne projektu,

j) koszty ubezpieczen majatkowych,

k) koszty ochrony,

I) koszty sprzatenia pomieszczen zwiazanych z obsluga, administracyjne projektu, w tym srodki do utrzymania ich
czystosci oraz dezynsekcj§, dezynfekcj?, deratyzacj? tych pomieszczen,

m) koszty zabezpieczenia prawidbwej realizacji umowy.

W ramach kosztow posrednich nie se wykazywane wydatki obj^te cross-financingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostane wykazane w ramach kosztow bezposrednich. IOK
na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadah okreslonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich} nie zostaly wykazane koszty, ktore stanowie koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji
projektu, IZ RPO-L2020 weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich, zalaczanym
do wniosku o platnosc, nie zostaly wykazane wydatki posrednie.
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Koszty posrednie rozliczane sa^wytacznie z wykorzystaniem nast§pujacych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci do 1 mln PLN wJacznie,

b) 20% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 mln PLN do 2 mln PLN wlacznie,

c) 15% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 mln PLN do 5 mln PLN wlacznie,

d) 10% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 mln PLN.

Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow

W ramach niniejszego konkursu szkolenia j§zykowe muszet bye rozliczane z zastosowaniem stawki
jednostkowej, na zasadach okreslonych w zata.czniku nr 7 do regulaminu oraz w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spqjnosci na lata 2014-2020 (rozdziat 8.6 oraz 6.6).

Zestawienie stawek jednostkowych do szkolen jezykowych obowiazuĵ cych w wojewodztwie lubuskim

J$zyk angielski

Kurs dla osob
petnosprawnych

908,90 zt

Kurs dla osob
niepeinosprawnych

938,65 z\k niemiecki

Kurs dla osob
pelnosprawnych

995,94 zt

Kurs dla osob
niepelnosprawnych

1 026,78 z\k f rancuski

Kurs dla osob
petnosprawnych

1 025,68 zl

Kurs dla osob
niepetnosprawnych

1 045,51 zt

W projektach, ktorych wartosc wkJadu publicznego (srodkow publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowartosci 100.000,00 EUR, (kurs Euro obowiazujacy na dzien ogbszenia konkursu/naboru ) stosowanie jednej
z nizej wymienionych uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

Za pomoca^ uproszczonych metod rozliczania wydatkow rozliczane b^da^ projekty do 401.200,00 PLN wartosci wkladu
publicznego.

Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow naleza^ kwoty ryczattowe.

Do kazdej kwoty ryczaltowej nalezy przypisac odpowiednie wskazniki (wszystkie wskazniki musza^ zostac rozpisane
w ramach kwot ryczaltowych). Ponadto, jesli wskazniki sa^ niewystarczajace do pomiaru realizacji dzialah w ramach
kazdej kwoty ryczaltowej, nalezy okreslic dodatkowe wskazniki dla kwoty ryczattowej. Osiajgni^cie wyznaczonych
wartosci docelowych wskaznikow b^dzie stanowic podstaw§ do kwalifikowania wydatkow obj^tych dana^ kwota,
ryczattowa^ i w zwiazku z tym uznania tej kwoty.

Wydatki rozliczane uproszczona^ metody sa^ traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowiazku zbierania
ani opisywania dokumentow ksi^gowych w ramach projektu na potwierdzenie ich poniesienia, jednak IZ RPO-L2020
b^dapa strong umowy uzgadnia z Wnioskodawca^ warunki kwalifikowalnosci kosztow, w szczegolnosci ustala
dokumentacj§, potwierdzajaca, wykonanie rezultatow, produktow lub zrealizowanie dzialah zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu. Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedlug uproszczonych metod
dokonywana jest w oparciu o faktyczny post^p realizacji projektu i osia^ni^te wskazniki produktu i rezultatu.

W przypadku niezrealizowania zalozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu, pfatnosci
powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku kwot ryczattowych - w razie niezrealizowania w peJni
wskaznikow produktu lub rezultatu objetych kwota, ryczaitowa^ dana kwota jest uznana jako niekwalifikowalna
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(rozliczenie w systemie ,,spetnia - nie spelnia").

PrzykJadowe dokumenty, be îace podstawa^oceny realizacji zadah to:

a) lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu czy innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;

b) dzienniki zaj§6 prowadzonych w projekcie;

c) dokumentacja zdj^ciowa;

d) analizy i raporty wytworzone w ramach projektu;

e) swiadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetencji.

Jednoczesnie stosowanie kwot ryczaJtowych wyliczonych w oparciu o szczegolowy budzet projektu okreslony przez
Wnioskodawc$ w projektach o wartosci wkladu publicznego (srodkow publicznych) przekraczajapej wyrazonej
w PLN rownowartosci 100.000 EUR nie jest mozliwe.

VIII. Srodki trwale

Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 poz. 330
z pozfi, zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktorych mowa w art. 3 ust 1 pkt 17 tej ustawy, sa^ to rzeczowe aktywa
trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza si^ do nich w szczegolnosci: nieruchomosci
- w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze b^dace odr^bna^ wlasnoscia^
lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
maszyny, urza^dzenia, srodku transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Srodki trwate, ze wzgl^du na sposob ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dziela^si^ na:

a) srodki trwate bezposrednio powia^zane z przedmiotem projektu,

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu,

IX. Cross-financing

Cross-financing - zasada elastycznosci, polegajaca na moziiwosci komplementarnego, wzajemnego finansowania
dziatah ze srodkow EFRR i EPS.

Cross-financing moze dotyczyc wyiacznie takich kategorii wydatkow, bez ktorych realizacja projektu nie byJaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwiazku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwlaszcza potrzeb osob
z niepelnosprawnosciami.

W przypadku projektow wspolfinansowanych z EPS, cross-financing moze dotyczyc wytacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastruktur$ rozumie si^ elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykohczeniowe) budynkow i pomieszczeti.

Zakup srodkow trwalych, za wyja.tkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkow trwafych przeznaczonych
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na dostosowanie lub adaptacje budynkow i pomieszczeh, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu sa, niekwalifikowalne.

Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkow trwalych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich oraz wydatki w ramach cross - financingu nie moga, lacznie przekroczyc 20%
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

Wydatki obj^te cross-financingiem w projekcie nie sa^ wykazywane w ramach kosztow posrednich i nie moga^
przekroczyc 10% finansowania UE na poziomie projektu.

Koniecznosc poniesienia wydatkow w ramach cross-financingu oraz srodkow trwalych musi bye bezposrednio
wskazana we wniosku o dofinansowanie i uzasadniona.

Zlecanie ushig merytorycznych

Zlecenie uslugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom zewnefrznym, nie bedacym
personelem projektu, realizacji dziatah merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi
szkoleniowej. Taka^ usiuga^ nie jest, np, zakup pojedynczych towarow lub ustug np. cateringowych lub hotelowych,
angazowanie personelu projektu.

Wartosc wydatkow zwiazanych ze zlecaniem uslug merytorycznych w ramach projektu nie powinna przekraczac 30%
wartosci projektu chyba, ze jest to uzasadnione specyfika, projektu i zostalo wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Faktyczna^ realizacj§ zleconej uslugi merytorycznej nalezy udokumentowac zgodnie z umowa^ zawarta^
z wykonawca^ np. poprzez pisemny protokol odbioru zadania, przyj^cia wykonanych prac, itp.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie uslugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

Reguta proporcjonalnosci

Projekt rozliczany jest na etapie kohcowego wniosku o ptatnosc pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osia^ni^cia zalozeri merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane
jako ,,reguta proporcjonalnosci".

Zgodnie z regula^ proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespelnienia kryterium wyboru (pkt 13 regulaminu), IZ RPO-L2020 moze uznac wszystkie
lub odpowiednia^cz^sc wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiajgniecia celu projektu, IZ RPO-L2020 moze uznac wszystkie lub odpowiednia^ cz§sc wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokosc wydatkow niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmuja, wydatki zwiazane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktorego zalozenia nie zostaly osia^nî te i kosztow
posrednich; stopieh nieosiacjni^cia zalozeii projektu okreslany jest przez wtasciwa, instytucj^ b^daca^strong umowy.

Regula proporcjonalnosci weryfikowana jest przez IZ RPO-L2020 wedtug stanu na zakoriczenie realizacji projektu
na etapie weryfikacji kohcowego wniosku o platnosc.

IZ RPO-L2020 moze odstapic od rozliczenia projektu zgodnie z regula^ proporcjonalnosci lub obnizyc wysokosc
srodkow tej regule podlegajapych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiqgni^cia
zalozeh, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzaja.ce do osiqgniecia zalozeh projektu, lub w przypadku
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wystapienia sily wyzszej.

W przypadku projektow partnerskich, sposob egzekwowania przez beneficjenta od partnerow projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiajgni?cia zalozen projektu z winy partnera
reguluje porozumienie albo umowa partnerska.

26.Wymagania dotycz^ce realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dost^pnosci dla osob z niepefnosprawnoscia^ oraz zasady rownosci szans kobiet i m^zczyzn
Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost$pnosci dla osob z niepetnosprawnosci^

Projektodawca ubiegajacy si? o dofinansowanie zobowiazany jest przedstawic we wniosku o dofinansowanie projektu
sposob realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost?pnosci dla osob z niepelnosprawnosciami
w ramach projektu.

Jezeli Wnioskodawca deklaruje, iz jego projekt nie realizuje zasady dost?pnosci dla osob z niepelnosprawnosciami,
wowczas powinien w tresci wniosku o dofinansowanie w czesci Typ projektu wybrac z listv rozwijanei opcie: ..orojekt,
w ktorym zadeklarowano, ze nie stosuie sie zasadv dostepnosci dla osob z niepefnosprawnosciamr.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji polega na umozliwieniu wszystkim osobom - bez wzgl?du na plec, wiek,
niepelnosprawnosc, ras? lub pochodzenie etniczne, wyznawana^ religi? lub swiatopoglad, orientacj? seksualna^
- sprawledliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Kazdy projekt realizowany w ramach RPO-L2020 powinien zawierac analiz^ uwzgl^dniajaca, sytuacje kobiet
i m^zczyzn na danym obszarze oraz ocen^ wplywu projektu na sytuacfe plci. Wyniki przeprowadzonej analizy
powinny bye podstawa^do planowania dzialah i doboru instrumentow, adekwatnych do zdefiniowanych problemow.

Zasada rownosci szans kobiet i m^zczyzn, to zasada, ktora ma prowadzic do podejmowania dziatah na rzecz
osiajgni§cia stanu, w ktorym kobietom i me/czyznom przypisuje si? taka^ sama^ wartosc spoteczna^ rowne prawa
i rowne obowiazki oraz gdy maja, oni rowny dost^p do zasobow (srodki finansowe, szanse rozwoju),
z ktorych moga^ korzystac. Zasada ta ma gwarantowac mozliwosc wyboru drogi zyciowej bez ograniczen
wynikajacych ze stereotypow plci.

Ocena zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EPS z zasada, rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywa si?
na podstawie tzw. ,,standardu minimum" (Instrukcja standardu minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn znajduje si? w zalaczniku Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EPS.) opisanego
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost?pnosci dla osob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m?zczyzn w ramach funduszy unijnych
nalata 2014-2020.

Wszystkie dzialania swiadczone w ramach projektow, w ktorych na etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwosc
udzialu osob z niepelnosprawnosciami powinny bye realizowane w budynkach dostosowanych architektonicznie,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r., w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (DZ. U. z 2015r., poz. 1422).

W ramach realizowanych projektow nalezy stosowac mechanizmy racjonalnych usprawnieh, czyli konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienakladajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciazenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepelnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw czlowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie
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rownosci z innymi osobami.
W projektach dedykowanych wyfacznie lub przede wszystkim osobom z niepelnosprawnosciami wydatki
na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien nalezy zaplanowac na poziomie wniosku o dofinansowanie
projektu.
W ramach projektow ogolnodost^pnych, w szczegolnosci w przypadku braku mozliwosci swiadczenia uslugi
spefniajacej zasad§ rownosci szans i niedyskryminacji dla osob z niepelnosprawnosciami w celu zapewnienia
mozliwosci petnego uczestnictwa osob z niepetnosprawnosciami, rowniez nalezy zastosowac mechanizm
racjonalnych usprawnien. Wnioskodawca w trakcie realizacji projektu ma mozliwosc finansowania nieprzewidzianych
we wniosku kosztow zwiazanych z koniecznosci^ dostosowania projektu lub wykorzystywanej infrastruktury
do potrzeb osob z niepelnosprawnosciami. Oznacza to mozliwosc finansowania specyficznych uslug
dostosowawczych lub oddzialywania na szeroko poje^ infrastruktury, nieprzewidzianych z gory we wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem si§ w projekcie (w charakterze uczestnika
lub personelu) osoby z niepetnosprawnosciq.

Szczegoiowe informacje dotyczace zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady stosowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien w projektach wraz z przykladowym katalogiem kosztow zostaly uwzgl^dnione w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostqpnosci dia osob z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mqzczyzn w ramach funduszy unijnych na iata 2014-2020. _^_____

27.Podstawa prawna i dokumenty programowe

s Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013).

s Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UEL 347 z 20.12.2013,).

•" Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

s Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r, o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz.1146, zpozn. zm.}.

•" Ustawa z dnia 24 stycznia 2014 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 379).

^ Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121, z pozn. zm.).

^ Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieh publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.)

s Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015 r.
poz. 149).

^ Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572).

^ Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020.

•s Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.
^ Strategia Europa 2020.

^ Umowa Partnerstwa na lata 2014-2020 - Programowanie perspektywy finansowej na Iata 2014 - 2020
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zdnia21 maja2014r.

Strategia Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego 2020.

Strategia na rzecz inteligentnego i zrownowazonego rozwoju sprzyjajacego wlaczeniu spotecznemu Europa
2020.

Lubuska Regionalna Strategia Innowacji

Zalecenia Rady w sprawie krajowego programu reform Polski z 2012 r. oraz zawierajape opini§ Rady
na temat przedstawionego przez Polsk§ programu konwergencji na lata 2012-2015.

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 201 4-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec z udzialem srodkow EFS w obszarze edukacji na lata 2014-
2020.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014
-2020.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 - 2020.

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 - 2020.

Kryteria wyboru projektow dla poszczegolnych osi priorytetowych, dziateh i poddziaJah RPO - Lubuskie 2020
finansowanych z EFS.

28.Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu

Wzor wniosku o dofinansowanie projektu, ktorym nalezy sie poslugiwac ubiegaja^c si^ o dofinansowanie projektu
w ramach konkursu jest przyjmowany przez IZ RPO-L2020 wformie uchwaly ZWL i publikowany na stronie
www.rpo.lubuskie.pl.

29.Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

Wzor umowy o dofinansowanie projektuj ktora bedzie zawierana z wnioskodawcami projektow wybranych
do dofinansowania jest przyjmowany przez IZ RPO-L2020 w formie uchwaJy ZWL i publikowany na stronie
www.rpo.lubuskie.pl.

SO.Lista zat^cznikow niezb^dnych do podpisania umowy
1. Zaiacznik nr 1: Kopia (potwierdzona za zgodnosc z oryginalem) statutu lub innego dokumentu okreslajacego

zakres dzialainosci Beneficjenta;
2. Zalacznik nr 2: Kopia (potwierdzona za zgodnosc z oryginatem) aktualnego wyciajgu z Krajowego Rejestru

Sadowego, innego wiasciwego rejestru lub innego dokumentu potwierdzajacego osobowosc prawna^ wraz
z danymi osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu Beneficjenta;

3. Zatacznik nr 3: Zaswiadczenie Beneficjenta o niezaleganiu z optacaniem skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne oraz innych naleznosci wymaganych odrebnymi ustawami;

4. Zatacznik nr 4: Zaswiadczenie Beneficjenta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow wobec Skarbu Pahstwa;
5. Zatacznik nr 5: PeJnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta;
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6. Zalacznik nr 6: Kopia (potwierdzona za zgodnosc z oryginatem) umowy /porozumienia pomi^dzy partnerami
okreslajaca zakres wspoipracy i role poszczegolnych partnerow w realizacji projektu {zalacznik wymagany
w przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie);

7. Zalacznik nr 7: Oswiadczenie Beneficjenta o kwaltfikowalnosci podatku VAT;
8. Zatacznik nr 8: Oswiadczenie okreslajace numery NIP i REGON Beneficjenta lub kopie (potwierdzone

za zgodnosc z oryginalem) nadania numeru NIP i REGON;
9. Zatacznik nr 9: Wskazanie osob upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (imi§

i nazwisko, funkcja);
10. Zalacznik nr 10: Przedtozenie oswiadczenia wskazujacego numer specjalnie wydzielonego rachunku bankowego

do obsfugi finansowej projektu;
11. Zalacznik nr 11: Wskazanie sposobu rozliczania dofinansowania;
12. Zalacznik nr 12: Oswiadczenie (w przypadku wyst^powania organow prowadzacych) wskazujace numer rachunku

bankowego organu prowadzacego (gtowny - transferowy);
13. Zalacznik nr 13: Oswiadczenie (w przypadku wyst^powania organu prowadzacego) okreslajace numery NIP

i REGON oraz adres;
14. Zalacznik nr 14: Uchwala - kopia za zgodnosc z oryginalem (w przypadku wyst^powania organu prowadzacego)

0 powdaniu Skarbnika;
15. Zalacznik nr 15: Oswiadczenie dotyczace zrodla i pochodzenia wkladu wlasnego;
16. Zatacznik nr 16: Oswiadczenie o niekaralnosci kara_zakazu dost^pu do srodkow, o ktorych mowa w art.5 ust.3 pkt

1 i 4 ufp. ___ _

31.Zat^czniki do regulaminu

Zatacznik nr 1: Wzor wniosku o dofinansowanie projektu przyje.ty przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w dniu 26
czerwca2015r.

zalacznik nr 2: Instrukcja wypelnienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Osi Priorytetowej 6 - 8 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 przyjete przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego w dniu 7 lipca 2015 r.

zalacznik nr 3: Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
RPO-L2020

zalacznik nr 4: Katalog przykladowych wydatkow kwalifikowanych w ramach konkursu

zalacznik nr 5: Kryteria wyboru projektow dla poszczegolnych osi priorytetowych, dzialan i poddzialah RPO - Lubuskie
2020 finansowanych z EPS przyj^te przez KM w dniu 18 lutego 2016 r.

zalacznik nr 6: Wzor umowy o dofinansowanie projektu przyj^ty przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w dniu 25
sierpnia2015r.

zalacznik nr 7: Stawki jednostkowe na szkolenia je.zykowe obowia^zujace w ramach projektow w Dzialaniu 8.3
w wojewodztwie lubuskim

zalacznik nr 8: Standard wymagah dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektow w Dzialaniu 8.3
w wojewodztwie lubuskim

zalapznik nr 9: Wytyczne w zakresie realizacji przedsi^wziec z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020

zalacznik nr 10: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalaczriik nr 4: Katalog przyktadowych wydatkow kwalifikowanych w ramach konkursu

Katalog przyktadowych wydatkow kwalifikowanych w ramach konkursu dla

Osi Priorytetowej 8.

Maksymalne stawki wynagrodzeh dla nauczycieli i osob prowadzacych zaJQcia

nazwa kosztu jednostka dopuszczalna stawka
godzinowa {catkowity koszt
pracodawcy w ztotych)

wynagrodzenie nauczyciela
prowadzqcego zaj^cia
pozalekcyjne (umowa o pracej

Etat/czQsc etatu W celu realizacji zaj^c w
ramach programow
finansowanych ze srodkow
pochodz$cych z budzetu Unii
Europejskiej istnieje
mozliwosc:
1) przydzielenia zaj^c
nauczycielowi zatrudnionemu
w danej szkole,
2) zatrudnienia nauczyciela z
innej szkoty lub placowki.
W przypadku przydzielenia
nauczycielowi zaje_c, w ramach
programow finansowanych ze
srodkow pochodz^cych z
budzetu Unii Europejskiej
prowadzonych bezposrednio z
uczniami lub wychowankami
albo na ich rzecz:
• za kazda. godzin^
prowadzenia tych zaj^c
nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci
ustalonej, jakzagodziny
ponadwymiarowe - w sposob
okreslony w art. 35 ust. 3
ustawy-Karta Nauczyciela;
• zaJQcia te nie sq wliczane do
tygodniowego obowiqzkowego
wymiaru godzin zaj^c
dydaktycznych,
wychowawczych i
opiekuriczych, prowadzonych
bezposrednio z uczniami lub
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wychowankami albo na ich
rzecz;
• wynagrodzenie nauczycieli
wymienionych w art. 35a ust. 1
nie uwzgl^dnia si§ przy
obliczaniu kwot
wydatkowanych na srednie
wynagrodzenia nauczycieli.

W przypadku zatrudnienia
nauczyciela w szkole lub
placowce publicznej, w celu
realizacji zaje_c w ramach
programowfinansowanych ze
srodkow pochodzqcych z
budzetu Unii Europejskiej,
prowadzonych bezposrednio z
uczniami lub wychowankami
albo na ich rzecz, nauczyciel:
• musi posiadac kwalifikacje
okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 9
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela oraz
• musi spetniac warunki
okreslone w art. 10 ust. 5 pkt 3
i 4 tej ustawy - Karta
Nauczyciela. Jest obowiqzany
przedstawic dyrektorowi szkoty
lub placowki informacj^ z
Krajowego Rejestru Karnego;
• zatrudniony jest na zasadach
okreslonych w Kodeksie pracy,
• za kazdqgodzine^
prowadzenia zaj^c,
nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie nie wyzsze niz
wynagrodzenie za jedna.
godzine, prowadzenia zaje.c
ponadwymiarowq dla
nauczyciela dyplomowanego
posiadaj^cego wyksztatcenie
wyzsze magisterskie i
realizuja_cego tygodniowy
obowia.zkowy wymiar godzin
zaj^c, o ktoryni mowa w art. 42
ust. 3 w tabeli w fp. 3 ustawy —
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wynagrodzenie nauczyciela
prowadzqcego dodatkowe
zajQCia dydaktyczno-
wyrownawcze bqdz rozwijajqce
uzdolnienia (umowa ziecenie)
psycholog
logopeda
zajQcia z j^zyka obcego
specjalistyczne zaje_cia (wtym
terapeutyczne dla dzieci
niepetnosprawnych)
doradztwo edukacyjno-
zawodowe

coaching indywidualny dla
pracownikow oswiaty
Wynagrodzenie opiekuna
stazysty
Wynagrodzenie za prac^/udziat
w stazach stazystow

godzina

godzina
godzina
godzina
godzina

godzina

godzina

miesiqc

miesia_c

Karta Nauczyciela.

70 zt

100 zt
70 zt
70 zt
70 - 100 zt

Indywidualne 100 zf
Grupowe 75 zt

250 zt

Wg wtasciwego rozporza_dzenia
prawa krajowego
Wg wtasciwego rozporzqdzenia
prawa krajowego

Maksymalne stawki sprz^tu i mebli

nazwa kosztu
komputer z oprogramowaniem
(system operacyjny + Office)
tablica interaktywna z
projektorem
rzutnik
kamera cyfrowa
aparat
mikroskop
odtwarzacz cd/dvd
telewizor
drukarka
biurko + krzesto

jednostka
sztuka

zestaw

zestaw
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
zestaw

dopuszczalna stawka
2700

7000

1700
1500
400
1500
200
2000
700

600

Koszty szkoleh

kursy uzupetniaja.ee

szkolenia doskonala.ce, warsztaty

studia podyplomowe

kurs

szkolenie

studia

zgodnie ze stawkami
rynkowymi
zgodnie ze stawkami
rynkowymi
zgodnie ze stawkami
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rynkowymi

Pozostate koszty szkoleh

sala wyktadowa
zestaw szkoleniowy (np. teczka,
notes, dtugopis etc.)
Materiaty szkoleniowe {np.
podr^czniki, opracowania,
poradniki, programy etc..)
sala wyktadowa specjalistyczna
(komputerowa, laboratorium
je.zykowe, pracownia fizyczno-
chemiczna)

godzina
zestaw

Zestaw

godzina

50
20

80-150 zt

120



Zafqcznik nr 7: Stawki jednostkowe na szkolenia jqzykowe obowiazujace w ramach projektow w Dziateniu
8.3 w wojewodztwie lubuskim

1. Stawki jednostkowe maja^ zastosowanie do szkolen j^zykowych realizowanych na terenie poszczegolnych
wojewodztw w ramach projektow wspotfinansowanych w ramach EPS, prowadzacych do uzyskania
kompetencji potwierdzonych certyfikatem, zgodnych z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia
J^zykowego. Stawki dotycza^ szkolen zje_zyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego.

2. Stawka jednostkowa dotyczy:

- 60 godzin lekcyjnych szkolenia (45 minut), przy czym jednorazowe zaje_cia nie moga^ trwac wiecej niz 4
godziny lekcyjne dziennie, a po 2 godzinach szkoleniowych wymagana jest co najmniej 15 minutowa
przerwa,

- 1 osoby przy liczebnosci grupy nie przekraczajacej 12 osob,
- usJugi szkoleniowej w pelnym zakresie kosztow tj. obejmujacej w szczegolnosci koszt organizacji

szkolenia, koszt zakwalifikowania uczestnika projektu do odpowiedniej grupy, koszt wyWadowcy w
zakresie przygotowania sie_ do zaj§6, ich prowadzenia i weryfikacji prac domowych opracowywanych
przez uczestnikow projektu, wyposazonej sali (w tym udogodnien dla osob z niepdnosprawnosciami
dostosowanych do typu niepelnosprawnosci w przypadku obejmowania wsparciem osob z
niepetnosprawnosciami), materiatow szkolen iowych, w tym rowniez dostosowanych do specjalnych
potrzeb osob z niepetnosprawnosciami, wody dla uczestnikow szkolenia, cyklicznych egzaminow
wewn^trznych i testow, z wyjajtkiem kosztow posrednich rozliczanych w projekcie oraz kosztow
podrecznikow, zakupionych na potrzeby realizacji ustugi szkoleniowej, Stawka nie obejmuje wydatkow
na zakup srodkow trwafych oraz nie obejmuje cross-financingu.

3. Zestawienie stawek jednostkowych

J^zyk angielski
kurs dla os6b

pelnosprawnych

908,90 z!

kurs dla os&bz
niepelnosprawnosciami

938,65 z\k niemiecki

kurs dla osob
petnosprawnych

995,94 zt

kurs dla osob z
niepetnosprawnosciami

1 026,78 zt

j^zyk francuski
kurs dla osob

petnosprawnych

1 025,68 z\s dla osob z
niepetnosprawnosciami

1 045,51 zt

4. Beneficjent powinien udokumentowac wykonanie liczby ustug obje_tych stawka^jednostkowa^, ktore wykazuje
we wniosku o ptatnosc.

5. Minimalny wymagany poziom obecnosci uczestnikow na szkoleniach wynosi 80%.



Zata_cznik nr 8: Standard wymagah dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektow w
Dziataniu 8.3 w wojewodztwie lubuskim

Obszar Nazwa kompetencji
Informacja 1.1 Przegladanie, szukanie i filtrowanie informacji

1.20cenainformacji
1.3 Przechowywanie i wyszukiwanie informacji

Komunikacja 2.1 Komunikacja z wykorzystaniem narz^dzi cyfrowych i aplikacji
2.2 Dzielenie si? informacjami i zasobami
2.3 Aktywnosc obywatelska online
2.4 Wspotpraca z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych
2.5 Netykieta
2.6 Zarzadzanie tozsamoscia. cyfrowa.

Tworzenie tresci 3.1 Tworzenie tresci
3.2 Integracja i przetwarzanie tresci
3.3 Przestrzeganie prawa autorskiego i licencji
3.4 Programowanie

Bezpieczehstwo 4.1 Narz^dzia stuzace ochronie
4.2 Ochrona danych osobowych
4.3 Ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami
wynikajacymi z korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych
4.4 Ochrona srodowiska

Rozwiazywanie problemow 5.1 Rozwiazywanie problemow technicznych
5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezb^dnych do rozwiazywania
problemow
5.3 Innowacyjnosc i tworcze wykorzystywanie technologii
5.4 Rozpoznawanie brakow w zakresie kompetencji cyfrowych

Obszar- —

Nazwa kompetencji i jej
opis

INFORMACJA
1.1 Przegladanie, szukanie i filtrowanie informacji
Identyfikacja, lokalizacja, wyszukiwania, zapisywanie, organizacja infonnacji
cyfrowej - w zaleznosci od istotnosci i potrzeb.

Poziom znajomosci Podstawowy (A)

Umie wyszukiwac
informacje online,
korzystajac z
wyszukiwarek
internetowych, wie, ze
rozne wyszukiwarki moga^
generowac rozne wyniki.

Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)

Umie przegla^dac
informacje w Internecie i
wyszukiwac informacje
online, umie wyrazic
swoje potrzeby
informacyjne, umie
selekcjonowac wtesciwe
informacje posrod
wynikow wyszukiwania.

Umie korzystac z
szerokiego zakresu
strategii podczas
przegladania i
wyszukiwania informacji
online, umie
selekcjonowac i sledzic
otrzymywane informacje,
wie kogo obserwowac w
elektronicznych
platformach wymiany
informacji (na przyktad na
mikroblogach).

Nazwa kompetencji i jej
opis

1.2 Ocena informacji
Gromadzenie, przetwarzanie, rozumienie i krytyczna ocena informacji.

Poziom znajomosci Podstawowy (A) Sredniozaawansowany

(B)

Zaawansowany (C)



Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Obszar
Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Wie, ze nie wszystkie
informacje w Internecie
sa^wiarygodne.

Umie porownac rozne
zrodte informacji.

Jest krytyczny wobec
informacji, umie
sprawdziciocenicjej
waznosc i wiarygodnosc.

1.3 Przechowywanie i wyszukiwanie informacji
Zapisywanie i przechowywanie informacji w celu Jatwiejszego wyszukiwania i
organizowania informacji i danych.

Podstawowy (A)

Wie, jak zapisac pliki i
tresci (na przyklad teksty,
zdj^cia, muzyk§, pliki
wideo i strony
internetowe). Wiejak
wrocic do zapisanych
plikow i tresci.

Sredniozaawansowany
(B)
Wie, jak zapisac,
przechowywac i tagowac
pliki, tresci i informacje,
ma swoje strategie
przechowywania plikow i
tresci. Wiejak
organizowac zapisane
pliki i tresci oraz jak nimi
zarzadzac.

Zaawansowany (C)

Umie stosowac rozne
metody i narz^dzia
organizowania plikow,
tresci i informacji, umie
zastosowac strategie
pobierania tresci, ktore
zostaly zapisane rowniez
przez inne osoby.

KOMUNIKACJA
2.1 Komunikacja z wykorzystaniem narz^dzi cyfrowych i aplikacji
Interakcja przez rozne aplikacje i urzadzenia cyfrowe, rozumienie jak przebiega
komunikacja w srodowisku cyfrowym, umiejetnosc wyboru wtasciwych narz^dzi
komunikacji eiektronicznej, poruszanie si§ miedzy roznymi formatami
komunikacji eiektronicznej, dostosowywanie strategii komunikacji do potrzeb
odbiorcow.

Podstawowy (A)

Umie kontaktowac si§ z
innymi osobami za
posrednictwem narz§dzi
komunikacji
eiektronicznej (telefony
komorkowe, VoIP, czat,
poczta elektroniczna).

Sredniozaawansowany
(B)
Umie korzystac z kilku
narz^dzi komunikacji
eiektronicznej, aby
kontaktowac si§ z innymi
osobami, stosujac
bardziej zaawansowane
funkcjetych narz^dzi.

Zaawansowany (C)

Angazuje si^ w
korzystanie z szerokiego
zakresu narz^dzi
komunikacji
eiektronicznej {poczta
elektroniczna, czat, blogi,
mikroblogi,
komunikatory), umie
zastosowac narzejjzia
komunikacji
eiektronicznej,
dostosowujac je do celu
dzialania, umie
dostosowac narz^dzia
komunikacji do potrzeb
odbiorcow, umie odbierac
rozne rodzaje
komunikatow.

2.2 Dzielenie si§ informacjami i zasobami
Dzieienie si§ z innymi informacjami i zasobami, aktywna postawa wobec
dzielenia si§ wiedza^ materiatami, zasobami i wyst^powania jako posrednik,
umiejetnosc cytowania i wlaczania nowych informacji do posiadanego zasobu
wiedzy.

Podstawowy (A)

Umie dzielic si§ plikami i
tresciami z innymi

Sredniozaawansowany
<B)
Umie uczestniczyc w
networkingu i komunikacji

Zaawansowany (C)

Umie aktywnie dzielic si^
informacja., tresciami i



Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

osobami za
posrednictwem prostych
narz^dzi (poczta
elektroniczna, przesyfanie
zafacznikow).

sieciowej, przekazuja^c
wiedz?, tresci i
informacje.

zasobami z innymi
osobami w komunikacji
sieciowej, pracy zdalnej i
na platformach
dedykowanych
wspotpracy online.

2.3 Aktywnosc obywatelska online
Uczestniczenie w zyciu obywatelskim przez zaangazowanie online,
poszukiwanie okolicznosci sprzyjajacych rozwijaniu i wzmacnianiu kompetencji
cyfrowych, swiadomosc mozliwosci wykorzystania technologii do aktywnosci
obywatelskiej.

Podstawowy (A)

Wie, ze mozna
wykorzystywacTIKw
dost^pie do uslug
publicznych, i z
niektorych pasywnie
korzysta.

Sredniozaawansowany
(B)
Aktywnie korzysta z
podstawowych
funkcjonalnosci usfug
online (urzad, szpital,
bankowosc, uslugi e-
governance).

Zaawansowany (C)

Aktywnie uczestniczy w
przestrzeniach online,
wie, jak si§ zaangazowac
w dziatelnosc
obywatelska^ online, umie
korzystac z wielu roznych
serwisow.

2.4 Wspolpraca z wykorzystaniem narz^dzi cyfrowych
Wykorzystanie TIK i mediow do pracy zespolowej, wspolnego tworzenia wiedzy,
tresci i zasobow.

Podstawowy (A)

Umie wspotpracowac z
innymi osobami,
korzystajac z
ograniczonych mozliwosci
TIK (na przyklad poczta
elektroniczna).

Sredniozaawansowany
(B)
Umie tworzyc i zmieniac
wyniki pracy zespolowej,
korzystajac z prostych
narz^dzi pracy online.

Zaawansowany (C)

Cz^sto korzysta z
narz^dzi wspotpracy
cyfrowej, czuje si^ pewnie
w tym obszarze,
wspierajac w ten sposob
wspolny proces tworzenia
zasobow, tresci i wiedzy.

2.5 Netykieta
Swiadomosc i znajomosc norm obowiazujacych w interakcjach online,
swiadomosc roznic kulturowych, umiej^tnosc ochrony siebie i innych osob przed
zagrozeniami mogacymi wynikac z komunikacji w sieci, umiej§tnosc
wypracowania strategii radzenia sobie z niewlasciwymi zachowaniami w
komunikacji online.

Podstawowy (A)

Zna podstawowe normy
obowiazujace w
kontaktach z innymi
online.

Sredniozaawansowany
(B)
Zna zasady netykiety i
umie je zastosowac we
wlasnych zachowaniach.

Zaawansowany (C)

Umie zastosowac rozne
aspekty netykiety w
rozmaitych
przestrzeniach
komunikacyjnych online,
ma wypracowane
strategie radzenia sobie z
niewtasciwymi
zachowaniami w
komunikacji online.

2.6 Zarzajdzanie tozsamosci^cyfrowa_
Tworzenie i ksztattowanie tozsamosci cyfrowej (jednej lub kilku) oraz
zarzadzania niaj umiej^tnosc ochrony wlasnej reputacji, umieĵ tnosc
zarzadzania danymi dostepnymi przez rozne konta i aplikacje.



Poziom znajomosci

Obszar
Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Podstawowy (A)

Wie, jakie sa^zaletyi
zagrozenia zwiazane z
tozsamoscia^ cyfrowa^.

Sredniozaawansowany
(B)
Umie ksztattowac wtesna^
tozsamosc wirtualnaj
sledzic swoje slady w
sieci.

Zaawansowany (C)

Umie zarzadzac kilkoma
tozsamosciami
wirtualnymi w zaleznosci
od okolicznosci i celu,
umie sledzic informacje
online pochodzace z
roznych serwisow, jakie
powstaja^podczas
interakcji z innymi
osobami, wiejakdbaco
swoj wizerunek w sieci.

TWORZENIE TRESCI
3.1 Tworzenie tresci
Tworzenie tresci w roznych formatach, w tym multimedialnych, edytowanie i
poprawianie tresci stworzonych samodzielnie lub przez innych, tworcze
wyrazanie siebie przez media i technologie cyfrowe.

Podstawowy (A)

Umie tworzyc proste
tresci cyfrowe (na
przykted tekst, tabela,
obrazy, nagrania audio).

Sredniozaawansowany
(B)
Umie tworzyc tresci
cyfrowe w roznych
formatach, w tym
multimedialne (na
przyktad tekst, tabela,
obrazy, nagrania audio).

Zaawansowany (C)

Umie tworzyc tresci
cyfrowe w roznych
formatach, na roznych
platformach i w roznych
srodowiskach, umie
wykorzystac roznorodne
narz^dzia cyfrowe, aby
tworzyc oryginalne tresci
cyfrowe.

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci
Zmienianie, przewarzanie taczenie istniejacych tresci w celu stworzenia
nowego, oryginalnego i relewantnego przekazu.

Podstawowy (A)

Umie wprowadzac
podstawowe zmiany do
tresci stworzonych przez
innych.

3.3 Przestrzeganie praw.
Rozumienie, jakie jest zas
tresci.

Podstawowy (A)

Wie, zejakascze.sc
tresci, z ktorych korzysta,
moze bye objeja prawem
autorskim.

Sredniozaawansowany
(B)
Umie edytowac,
przetwarzac i
modyfikowac tresci
stworzone przez siebie
lub przez innych.

Zaawansowany (C)

Umie taczyc istniejace
tresci, aby tworzyc nowe
przekazy.

s autorskiego i licencji
tosowanie prawa autorskiego i licencji do informacji i

Sredniozaawansowany
(B)
Posiada podstawowa^
wiedz§ na temat praw
autorskich i wlasnosci
intelektualnej, umie
zastosowac wybrane
licencje do tworzonych
tresci.

Zaawansowany (C)

Wie, wjaki sposob rozne
rodzaje licencji wplywaja^
na informacje i zasoby,
ktorych uzywa i ktore
tworzy.

3.4 Programowanie
Wprowadzanie ustawieii, programowanie zmian, programowanie aplikacji,
tworzenie oprogramowania, programowanie urzadzen, rozumienie zasad



Poziom znajomosci

Obszar
Nazwa kompetencji i j'ej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

programowania, rozumienie, co kryje si§ pod pojeciem programowania.

Podstawowy (A)

Umie zmieniac proste
funkcje oprogramowania i
aplikacji {ustawienia
podstawowe).

Sred niozaawansowany
(B)
Umie wprowadzic pewne
zmiany do
oprogramowania i
aplikacji (ustawienia
zaawansowane,
podstawowe zmiany w
programach).

Zaawansowany (C)

Umie wprowadzac
zmiany w (otwartym)
oprogramowaniu,
zmieniac, modyfikowac,
pisac kod zrodtowy, umie
kodowac i programowac
w kilku j^zykach, zna i
rozumie, jakie sa, funkcje
w programach.

BEZPIECZEflSTWO
4.1 Narz^dziastuzajceochronie
Ochrona wiasnych urzadzeri, swiadomosc zagrozeh i niebezpieczenstw online,
znajomosc ustawieh bezpieczehstwa.

Podstawowy (A)

Umie wdrozyc
podstawowe czynnosci,
aby chronic swoje
urzadzenie (na przyklad
uzywac oprogramowania
antywirusowego,
stosowac haste).

Sred n iozaawansowany
(B)
Wie, jak chronic swoje
urzajdzenia cyfrowe,
rozwija znane sposoby
dbania o bezpieczenstwo.

Zaawansowany (C)

Cz^sto rozwija znane
sposoby dbania o
bezpieczenstwo , umie si§
zachowac, gdy
urza_dzeniejestwjakis
sposob zagrozone.

4.2 Ochrona danych osobowych
Rozumienie warunkow swiadczenia uslug, aktywna ochrona danych osobowych,
szanowanie danych osobowych innych osob, ochrona przed oszustwami,
zagrozeniami i przemoca. online.

Podstawowy (A)

Wie, ze moze dzielic si§
tylko pewnymi
informacjami osobowymi
(swoimi lub innych osob)
w srodowisku sieciowym.

Sred niozaawansowany
(B)
Umie zadbac o ochron§
swojaj innych osob,
rozumie ogolne zasady
ochrony danych
osobowych i ma
podstawowe rozeznanie,
wjakisposobdanesa^
zbierane i
wykorzystywane.

Zaawansowany (C)

Cz^sto zmienia domyslne
ustawienia prywatnosci
online, aby pod niesc
poziom ochrony, ma
szeroka^wiedzej
odpowiednie zrozumienie
spraw zwiazanych z
prywatnoscia^ w sieci, wie,
jakjegodanesa^
gromadzone i
wykorzystywane.

4.3 Ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami
wynikajqcymi z korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych

Unikanie zagrozeh zdrowia wynikajacych z korzystania z TIK - w wymiarze zdrowia
zarowno fizycznego, jak i psychicznego.
Podstawowy (A)

Wie, jak unikac
cyberprzemocy, wie, ze
nowe technologie moga^
negatywnie wplynac na
zdrowie, jesli sa. uzywane

Sred niozaawansowany
(B)
Wie, jak chronic siebie i
innych przed
cyberprzemocaj rozumie
ryzyka dla zdrowia
wynikajace z korzystania

Zaawansowany (C)

Wie, jak wlasciwie
korzystaczTIK, aby
unikac zagrozeh dia
zdrowia, wie, jak
zachowac rownowage
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niewlasciwie. zTIK(odergonomiido
uzaleznienia od
technologii).

mi§dzy swiatem online i
offline.

4.4 Ochrona srodowiska
Swiadomosc wptywu TIK na srodowisko naturalne.

Podstawowy (A)

Stara si§ oszcz^dzac
energi§.

Sredniozaawansowany
(B)
Rozumie pozytywne i
negatywne skutki
korzystaniazTIKdla
srodowiska naturalnego.

Zaawansowany (C)

Jest poinformowany na
temat wptywu TIKna
zycie codzienne,
konsumpcj^ i srodowisko
naturalne.

ROZWIAZYWANIE PROBLEMOW
5.1 Rozwia_zywanie problemow technicznych
Identyfikowanie problemow technicznych i ich rozwiazywanie (od drobnych
problemow po ztozone trudnosci).

Podstawowy (A)

Umie poprosic o wsparcie
techniczne, kiedy TIK nie
dzialaja^zgodniez
oczekiwaniami albo kiedy
korzysta z nowych
programow, urzadzeii lub
aplikacji.

Sred n iozaawansowany
(B)
Umie rozwiazywac proste
problemy, gdy TIKnie
dziateja^zgodniez
oczekiwaniami.

Zaawansowany (C)

Umie rozwiazywac
ztozone problemy
wynikajace z
wykorzystywania
technologii informacyjno-
komunikacyjnych.

5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narze.dzi niezbednych do rozwiazywania
problemow

Ocena wJasnych potrzeb w zakresie zasobow, narz^dzi i rozwoju kompetencji,
umiejetnosc dopasowania potrzeb i mozliwych rozwiazan, dostosowanie narz^dzi
do indywidualnych potrzeb, krytyczna ocena mozliwych rozwiazan i narz^dzi
cyfrowych.
Podstawowy (A)

Umie korzystacz TIK
przy rozwiazywaniu
problemow w
ograniczonym zakresie,
umie wybrac narz^dzia
cyfrowe do wykonywania
rutynowych zadah.

Sred niozaawan sowan y
(B)
Rozumie ograniczenia
TIK, umie rozwiazywac
nietypowe problemy,
korzystajac z mozliwosci
TIK, umie wybrac
odpowiednie narz^dzie w
zaleznosci od celu i
ocenic skutki jego
wy korzysta nia.

Zaawansowany (C)

Umie podejmowac
swiadome decyzje o
wyborze narz^dzi,
urzadzeii, aplikacji,
oprogramowania przy
realizacji nowych zadah,
jest swiadom rozwoju
TIK, rozumie, jak dzialajq.
TIK, krytycznie ocenia
zastosowanie
poszczegolnych narz^dzi
do osiajgania roznych
celow i realizacji
rozmaitych zadaii.

5.3 Innowacyjnosc i tworcze wykorzystywanie technologii
Innowacyjne podejscie do TIK, aktywne uczestniczenie we wspolnym tworzeniu
nowych technologii i multimediow, wyrazanie siebie z wykorzystaniem mediow
cyfrowych, tworzenie wiedzy i rozwiazywanie problemow przy wsparciu technologii
inform acyjno-komunikacyjnych.
Podstawowy (A) Sredniozaawansowany

(B)
Zaawansowany (C)
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Wie, zeTIKmoga_byc
tworczo uzywane, i umie
je tak wykorzystywac w
pewnym zakresie.

Umie tworczo
wykorzystywac TIK w
rozwiazywaniu
problemow, wspotpracuje
przy tworzeniu
innowacyjnych i
kreatywnych rozwiazari,
ale nie przyjmuje roli
lidera.

Umie rozwiazywac
problemy koncepcyjne,
korzystajac z technologii i
narz^dzi cyfrowych,
uczestniczy w tworzeniu
wiedzy za posrednictwem
TIK, moze brae udzial w
dzialaniach
innowacyjnych i aktywnie
wspoipracowac z innymi
przy tworzeniu
innowacyjnych i
kreatywnych rozwiazah.

5.4 Rozpoznawanie brakoww zakresie kompetencji cyfrowych
Rozumienie, ktore obszary wlasnych kompetencji wymagaja^rozwini^cia,
wspieranie innych osob w rozwijaniu ich kompetencji, bycie na biezaco z rozwojem
technologii informacyjno-komunikacyjnych.
Podstawowy (A)

Ma podstawowa^wiedze.,
ale zdaje sobie spraw§ z
moich ograniczeh w
zakresie korzystania z
technologii informacyjno-
komunikacyjnych.

Sredniozaawansowany
(B)
Wie, jak si? uczyc
nowych zastosowan
technologii informacyjno-
komunikacyjnych.

Zaawansowany (C)

Cz^sto podnosi swoje
kompetencje cyfrowe.


