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m.

n.

0.

$wiadczenia realizowane ze $rodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),
odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkow Pomocy Technicznej,

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscia beneficjenta lub prawa przystugujacego
beneficjentowi

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji roziemczych, wydatki zwigzane ze sprawami sgdowymi
(w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sadowych) oraz koszty realizacji
ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje rozjemcze, z wyjatkiem:

i. wydatkow zwigzanych z procesem odzyskiwania Srodkéw od beneficjentow w trybie ustawy
o finansach publicznych, po akceptaciji IZ RPO-L2020,

ii. ponoszonych przez 1Z RPO-L2020 wydatkéw wynikajacych z zastosowania procedur odwotawczych,
iii. wydatkow wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzaciji ceny,

iv. wydatkow wynikajacych ze zwigkszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze
porozumienia, ugody sadowej oraz orzeczenia sadu, o ktorym mowa w art. 357 Kodeksu cywilnego,

v. wydatkéw wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sgdu, o ktorym
mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje automatycznego zwigkszenia
kwoty dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.
wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt w ciagu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspotfinansowany ze $rodkow unijnych lub z dotacji krajowych

podatek VAT, ktéry moze zostaé odzyskany na podstawie przepisow krajowych, tj. ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.) oraz
aktow wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.19.1,

wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajace 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu, przy czym w przypadku terenow poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktorych
znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych
na wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacjg obszaréw miejskich, limit ten na poziomie
inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie
do kwoty pozyczki lub innych instrumentow podziatu ryzyka, objetych gwarancjg). Podniesienie wysokosci
przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze w przypadku projektéw zwigzanych z ochrong
$rodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z RPO-L2020 i podejmowana jest
nie pézniej niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

zakup lokali mieszkalnych,

inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu,
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na PLN wedlug $redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
miesigca poprzedzajacego miesiac, w ktorym dokonano transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajacych
z danej transakcji ptatno$ci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2015 1. poz. 584 z p6zn. zm.),

p. wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgca na wypelnieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektéw, Ilub formularza wniosku
o potwierdzenie wkfadu finansowego w przypadku duzych projektow,

~ g. premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnoéci, naliczana
jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez beneficjenta (ang. success
fee),

r. wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg
budynkow | pomieszczen, za wyjatkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-financing.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjq projektu, ponosi beneficient jako strona umowy
o dofinansowanie projektu.

V. Wkiad wiasny

Wkiad wiasny to Srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez Wnioskodawce, ktore zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang Wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania. WartoS¢ wktadu wtasnego stanowi réznice miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang Whnioskodawcy, zgodnie z poziomem dofinansowania dla projektu, rozumiang jako
procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

Wkiad wiasny wnoszony przez beneficienta, na rzecz projektu, w postaci nieruchomosci, urzadzen, materialow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatne] pracy wykonywanej przez wolontariuszy
stanowi wkfad niepienigzny i jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Warto$¢ wktadu niepienieznego musi by¢ nalezycie potwierdzona dokumentami o warto$ci dowodowej rownowaznej
fakturom, nie powinna przekracza¢ kosztow ogolnie przyjetych na danym rynku - dotyczy to réwniez przypadku
udostepnienia nieruchomosci.

Wydatki poniesione na wyceng wkiadu niepienigznego sg kwalifikowalne.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tacznie nastepujace
warunki:

a) wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. $wiadomy nieodptatnego
udziatu),

b) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okreslic jego stanowisko
w projekcie); zadania wykonywane | wykazywane przez wolontariusza muszq by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej
pracy (stanowiska),

¢) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodplatna praca dotyczaca zadan, ktére sg realizowane przez
personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d) wartos¢ wkiadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza okresla sie
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z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki
godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujacej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej
np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreSlonej na podstawie obowigzujacych przepisow,
w zaleznosci od zapisow wniosku o dofinansowanie projektu.

e) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniac wszystkie koszty, ktre zostalyby poniesione
w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz wszystkie pozostale koszty wynikajace z charakteru danego
$wiadczenia; wycena wykonywanego $wiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli
i oceny.

W przypadku wniesienia wkiadu niepienieznego do projektu, wspolfinansowanie z EFS oraz innych $rodkow
publicznych (krajowych) nie bedacych wkiadem wiasnym Wnioskodawcy, nie moze przekroczyc wartosci catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o warto$¢ wkiadu niepienigznego.

W ramach wkiadu wlasnego, kwalifikowalne sg rowniez dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strong trzecia
na rzecz uczestnikow danego projektu.

a) Jego wysokosé musi wynika¢ z dokumentacii ksiegowej podmiotu wyplacajacego i powinna odnosic sig do okresu,
w ktérym uczestnik uczestniczy w projekcie i moze podlegac kontroli.

b) Wkiad ten, rozliczany jest na podstawie o$wiadczenia sktadanego przez podmioty wyplacajace, pozwalajgcego
na identyfikacje poszczegélnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wkladu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wkiad wiasny lub jego cze$¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztéw posrednich.

Co do zasady o zakwalifikowaniu zrodta pochodzenia wktadu wiasnego (publiczny/prywatny) decyduje status prawny
beneficjenta/partnera (w przypadku projektéw partnerskich)/strony trzeciej (w przypadku wnoszenia wkiadu w formie
wynagrodzen).

VI. Podatek od towardéw i ustug (VAT)

Podatek od towarow i ustug (VAT) moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent
nie ma prawnej mozliwoéci odzyskania podatku VAT. Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wylacznie wowczas, gdy Wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem krajowym,
nie przystuguje prawo (czyli Wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjainej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapit,
np. ze wzgledu na nie podjecie przez Wnioskodawce czynnoéci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

nalezy obligatoryjnie umiesci¢ w tresci wniosku, na jej podstawie bedzie

oceniana poprawno$¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Wnioskodawca, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowiazany do przedstawienia w tresci
wniosku o dofinansowanie szczegélowego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawna wskazujaca
na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dziefi sporzadzania wniosku
o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przyszitosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja projektu.

Whioskodawca, jest zobowigzany wybraé odpowiednig opcje z listy rozwijanej w sekcji IX ,Oéwiadczenia” wniosku
o dofinansowanie. W przypadku wybrania wniosku o dofinansowanie projektu do dofinansowania
wnioskodawca/beneficjent zostanie poproszony o zlozenie  wypelnionego Zalgcznika nr 3 Oéwiadczeniej
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o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug, sktadajacego sie z czesci, w ktérej beneficjent oéwiadcza, iz nie
moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionych kosztéw VAT, oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci
VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.

VIl. Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym
w szczegOlnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane
z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby, koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych
do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnoéci nie s przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik
jednostki,

b) koszty personelu obslugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga
prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

c) koszty obstugi ksiggowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiggujacych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia
prowadzenia obstugi ksiggowej projektu biuru rachunkowemu), koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,
najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

d) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

e) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszer
prasowych), amortyzacja, najem lub zakup aktywow ($rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

f) oplaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesylowe, optaty za odprowadzanie $ciekoéw
w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

9) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

h) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstuga administracyjng projektu,

i) koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
j) koszty ubezpieczen majatkowych,

k) koszty ochrony,

) koszty sprzatania pomieszczenh zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym $rodki do utrzymania ich
czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

m) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw bezposrednich. 10K
na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okre$lonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacii
projektu, 1Z RPO-L2020 weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich, zatgczanym
do wniosku o pfatno$¢, nie zostaly wykazane wydatki posrednie.
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Koszty posrednie rozliczane sg wylgcznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN wigcznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min PLN wigcznie,
c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 min PLN wigcznie,
d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min PLN.

Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkéw

W ramach niniejszego konkursu szkolenia jezykowe musza by¢ rozliczane z zastosowaniem stawki
jednostkowej, na zasadach okreslonych w zataczniku nr 7 do regulaminu oraz w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (rozdziat 8.6 oraz 6.6).

Zestawienie stawek jednostkowych do szkoleri jezykowych obowiazujacych w wojewodztwie lubuskim

Jezyk angielski Jezyk niemiecki Jezyk francuski
Kurs dla os6b Kurs dla oséb Kurs dla os6b Kurs dla osob Kurs dla osob Kurs dla oséb
petnosprawnych niepetnosprawnych | petnosprawnych | niepeinosprawnych | peinosprawnych niepetnosprawnych
908,90 zt 938,65 zt 995,94 zt 1026,78 zt 1 025,68 zt 1 045,51 zt

W projektach, ktérych warto§¢ wkiadu publicznego ($rodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN
réwnowartosci 100.000,00 EUR, (kurs Euro obowigzujacy na dzien ogloszenia konkursu/naboru ) stosowanie jednej
z nizej wymienionych uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

Za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow rozliczane begdg projekty do 401.200,00 PLN wartosci wktadu
publicznego.

Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow nalezg kwoty ryczattowe.

Do kazdej kwoty ryczattowej nalezy przypisa¢ odpowiednie wskazniki (wszystkie wskazniki muszg zostaé rozpisane
w ramach kwot ryczaltowych). Ponadto, jesli wskazniki sa niewystarczajace do pomiaru realizacji dziatan w ramach
kazdej kwoty ryczattowe;j, nalezy okreslic dodatkowe wskazniki dla kwoty ryczattowej. Osiggniecie wyznaczonych
wartosci docelowych wskaznikow bedzie stanowi¢ podstawe do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg
ryczattowa i w zwiazku z tym uznania tej kwoty.

Wydatki rozliczane uproszczong metoda sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku zbierania
ani opisywania dokumentéw ksiggowych w ramach projektu na potwierdzenie ich poniesienia, jednak 1Z RPO-L2020
bedaca strong umowy uzgadnia z Wnioskodawcg warunki kwalifikowalnosci kosztow, w szczegolnosci ustala
dokumentacje, potwierdzajaca wykonanie rezultatow, produktéw lub zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu. Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedlug uproszczonych metod
dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggnigte wskazniki produktu i rezultatu.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu, ptatnosci
powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku kwot ryczaltowych — w razie niezrealizowania w petni
wskaznikow produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana jako niekwalifikowalna
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(rozliczenie w systemie ,spetnia - nie speinia”).

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

a) lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu czy innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;
b) dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

c¢) dokumentacja zdjeciowa;

d) analizy i raporty wytworzone w ramach projektu;

e) $wiadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetencji.

Jednoczes$nie stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w oparciu o szczegotowy budzet projektu okreslony przez
Whioskodawce w projektach o wartosci wkiadu publicznego ($rodkéw publicznych) przekraczajacej wyrazonej
w PLN réwnowartosci 100.000 EUR nie jest mozliwe.

VIll.  Srodki trwale

Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 poz. 330
z poznh, zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktorych mowa w art. 3 ust 1 pkt 17 tej ustawy, sg to rzeczowe aktywa
trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczeg6Inosci: nieruchomosci
— w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng witasnoscig
lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
maszyny, urzadzenia, $rodku transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych Srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Srodki trwate, ze wzgledu na sposob ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg si¢ na:
a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu,
b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu,

IX. Cross-financing
Cross-financing - zasada elastycznosci, polegajaca na mozliwosci komplementarnego, wzajemnego finansowania
dziatan ze $rodkéw EFRR i EFS.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkéw, bez ktorych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwlaszcza potrzeb osob
Z niepetnosprawnoéciami.

W przypadku projektow wspdtfinansowanych z EFS, cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie:
a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sig¢ elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

¢) dostosowania lub adaptacii (prace remontowo-wykoriczeniowe) budynkow i pomieszczen.
Zakup $rodkow trwalych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i $rodkow trwatych przeznaczonych
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na dostosowanie lub adaptacje budynkow i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Wydatki w ramach Projektu na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich oraz wydatki w ramach cross - financingu nie moga tacznie przekroczy¢ 20%
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztéw posrednich i nie moga
przekroczy¢ 10% finansowania UE na poziomie projektu.

Koniecznosé poniesienia wydatkéw w ramach cross-financingu oraz $rodkow trwatych musi by¢ bezposrednio
wskazana we wniosku o dofinansowanie i uzasadniona.

Zlecanie ustug merytorycznych

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie bedacym
personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi
szkoleniowej. Takg ustugg nie jest, np. zakup pojedynczych towaréw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych,
angazowanie personelu projektu.

Wartos¢ wydatkow zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie powinna przekracza¢ 30%
wartoéci projektu chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika projektu i zostalo wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Faktyczng realizacie zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg
z wykonawca, np. poprzez pisemny protokot odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

Reguta proporcjonalnosci

Projekt rozliczany jest na etapie korncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiggnigcia zalozeh merytorycznych okre$lonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane
jako ,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium wyboru (pkt 13 regulaminu), IZ RPO-L2020 moze uznaC wszystkie
lub odpowiednig cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu, 1Z RPO-L2020 moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaly osiagniete i kosztow
posrednich; stopien nieosiagnigcia zatozen projektu okreslany jest przez wiasciwg instytucje bedgca strong umowy.
Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez 1Z RPO-L2020 wedlug stanu na zakoriczenie realizacji projektu
na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

IZ RPO-L2020 moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z reguta proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢
$rodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggnigcia
zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajace do osiagniecia zalozen projektu, lub w przypadku
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wystgpienia sity wyzszej.
W przypadku projektow partnerskich, sposéb egzekwowania przez beneficienta od partneréw projektu skutkow

wynikajacych z zastosowania reguly proporcjonalno$ci z powodu nieosiagnigcia zatozen projektu z winy partnera
reguluje porozumienie albo umowa partnerska.

26.Wymagania dotyczace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepelnosprawnoscia oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnoscia

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
sposoéb realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
w ramach projektu.

Jezeli Wnioskodawca deklaruje, iz jego projekt nie realizuje zasady dostepnosci dla oséb z niepetnosprawno$ciami,
wowczas powinien w tresci wniosku o dofinansowanie w czesci Typ projektu wybrac z listy rozwijanej opcie: .projekt,
w ktorym zadeklarowano, Ze nie stosuje sie zasady dostepnoéci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami’.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji polega na umozliwieniu wszystkim osobom — bez wzgledu na ple¢, wiek,
niepelnosprawno$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje seksualng
— sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach Zycia na jednakowych zasadach.

Kazdy projekt realizowany w ramach RPO-L2020 powinien zawiera¢ analiz¢ uwzgledniajacg sytuacje kobiet
i mezczyzn na danym obszarze oraz oceng wplywu projektu na sytuacje pici. Wyniki przeprowadzonej analizy
powinny by¢ podstawg do planowania dziatan i doboru instrumentéw, adekwatnych do zdefiniowanych problemow.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn, to zasada, ktéra ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sig takg samg wartoS¢ spoleczng, rowne prawa
i rowne obowigzki oraz gdy majq oni réwny dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju),
z ktorych mogq korzystac. Zasada ta ma gwarantowaé mozliwoS¢ wyboru drogi Zyciowej bez ograniczen
wynikajacych ze stereotypow pici.

Ocena zgodnosci projektow wspoffinansowanych z EFS z zasadg réwnosci szans kobiet i mgzczyzn odbywa sie
na podstawie tzw. ,standardu minimum” (Instrukcja standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn znajduje sie w zataczniku Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS.) opisanego
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020.

Wszystkie dziatania $wiadczone w ramach projektow, w ktorych na etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwos¢
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami powinny by¢ realizowane w budynkach dostosowanych architektonicznie,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r., w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (DZ. U. z 2015r., poz. 1422).

W ramach realizowanych projektow nalezy stosowa¢ mechanizmy racjonalnych usprawnien, czyli konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie
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rownosci z innymi osobami.

W projektach dedykowanych wytacznie lub przede wszystkim osobom z niepetnosprawnosciami wydatki
na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnieri nalezy zaplanowaé na poziomie wniosku o dofinansowanie
projektu.

W ramach projektéw ogdlnodostepnych, w szczegolnosci w przypadku braku mozliwosci Swiadczenia ustugi
spetniajacej zasade réwnosci szans i niedyskryminacji dla oséb z niepelnosprawnosciami w celu zapewnienia
mozliwoéci pelnego uczestnictwa oso6b z niepelnosprawnosciami, réwniez nalezy zastosowa¢ mechanizm
racjonalnych usprawnien. Wnioskodawca w trakcie realizacji projektu ma mozliwo$¢ finansowania nieprzewidzianych
we wniosku kosztow zwigzanych z koniecznoscig dostosowania projektu lub wykorzystywanej infrastruktury
do potrzeb o0so6b z niepelnosprawnosciami. Oznacza to mozliwos¢ finansowania specyficznych ustug
dostosowawczych lub oddzialywania na szeroko pojetg infrastrukture, nieprzewidzianych z géry we wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem si¢ w projekcie (w charakterze uczestnika
lub personelu) osoby z niepetnosprawnoscia.

Szczegolowe informacije dotyczace zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady stosowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien w projektach wraz z przyktadowym katalogiem kosztéw zostaty uwzglednione w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

27.Podstawa prawna i dokumenty programowe

v' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz —Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013).

v Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013,).

v Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

v" Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojno$ci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz.1146, z pdzn. zm.).

v" Ustawa z dnia 24 stycznia 2014 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 379).

v" Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 ., poz. 121, z pbzn. zm.).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015 .
poz. 149).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572).

Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020.

Szczegblowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Strategia Europa 2020.

Umowa Partnerstwa na lata 2014-2020 - Programowanie perspektywy finansowej na lata 2014 — 2020

AN

SRR KK

Fundusze ¢ Unia E isk

2 ) Lubuskie nia Europejska
Europejskie \ Warte zachodu Europejskie Fundusze
Program Reglonalny Strukturalne | Inwestycyjne




45

<

z dnia 21 maja 2014 .
Strategia Rozwoju Wojewédztwa Lubuskiego 2020.

Strategia na rzecz inteligentnego i zrbwnowazonego rozwoju sprzyjajacego wigczeniu spolecznemu Europa
2020.

Lubuska Regionalna Strategia Innowacji

Zalecenia Rady w sprawie krajowego programu reform Polski z 2012 r. oraz zawierajace opinie¢ Rady
na temat przedstawionego przez Polske programu konwergenciji na lata 2012-2015.

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem $rodkéw EFS w obszarze edukacji na lata 2014-
2020.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownoéci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn.

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014
-2020.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020.
Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020.

Kryteria wyboru projektoéw dla poszczegéinych osi priorytetowych, dziatan i poddziatan RPO — Lubuskie 2020
finansowanych z EFS.

28.Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu, ktorym nalezy sie postugiwa¢ ubiegajac sie o dofinansowanie projektu
w ramach konkursu jest przyjmowany przez |Z RPO-L2020 w formie uchwaly ZWL i publikowany na stronie
www.rpo.lubuskie.pl.

29.Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu

Wzor umowy o dofinansowanie projektu, kitéra bedzie zawierana z wnioskodawcami projektéw wybranych
do dofinansowania jest przyjmowany przez 1Z RPO-L2020 w formie uchwaly ZWL i publikowany na stronie
www.rpo.lubuskie.pl.

30.Lista zatacznikow niezbednych do podpisania umowy

o~

Zatgcznik nr 1: Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) statutu lub innego dokumentu okreslajacego
zakres dziatalno$ci Beneficjenta;

Zatacznik nr 2: Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) aktualnego wyciggu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego wiasciwego rejestru lub innego dokumentu potwierdzajacego osobowoS$C prawng wraz
z danymi osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta;

Zatgcznik nr 3: Zaswiadczenie Beneficjenta o niezaleganiu z optacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz innych naleznosci wymaganych odrebnymi ustawami;

Zalacznik nr 4: Zaswiadczenie Beneficjenta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Paristwa;
Zatacznik nr 5. Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta;
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6. Zatgcznik nr 6: Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem) umowy /porozumienia pomigdzy partnerami

okreslajgca zakres wspotpracy i role poszczegolnych partnerow w realizacji projekiu (zatgcznik wymagany

w przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie);

Zalgeznik nr 7: Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Zatgcznik nr 8: Oswiadczenie okreslajgce numery NIP i REGON Beneficienta lub kopie (potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginatem) nadania numeru NIP i REGON;

9. Zatgcznik nr 9: Wskazanie osob upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (imie
i nazwisko, funkcja);

10. Zatgcznik nr 10: Przediozenie o$wiadczenia wskazujacego numer specjalnie wydzielonego rachunku bankowego
do obstugi finansowej projektu;

11. Zalacznik nr 11: Wskazanie sposobu rozliczania dofinansowania;

12. Zatgeznik nr 12: Oswiadczenie (w przypadku wystepowania organéw prowadzacych) wskazujgce numer rachunku
bankowego organu prowadzacego (gtéwny — transferowy);

13. Zatgcznik nr 13: Oéwiadczenie (w przypadku wystepowania organu prowadzacego) okreslajace numery NIP
i REGON oraz adres;

14, Zatgcznik nr 14: Uchwata — kopia za zgodno$¢ z oryginatem (w przypadku wystepowania organu prowadzacego)
o powotaniu Skarbnika;

15. Zatacznik nr 15: O$wiadczenie dotyczace zrodia i pochodzenia wktadu wiasnego;

16. Zalgcznik nr 16: Oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.3 pkt
114 ufp.

oo °N

31.Zataczniki do regulaminu

v zalgcznik nr 1: Wzér wniosku o dofinansowanie projektu przyjety przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w dniu 26
czerwca 2015 r.

v" zalgcznik nr 2: Instrukcja wypeinienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej 6 — 8 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 przyjeta przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego w dniu 7 lipca 2015 .

v' zalgeznik nr 3: Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
RPO-L2020

v' zalgcznik nr4: Katalog przyktadowych wydatkéw kwalifikowanych w ramach konkursu

v zalgeznik nr 5: Kryteria wyboru projektow dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatarn RPO — Lubuskie
2020 finansowanych z EFS przyjete przez KM w dniu 18 lutego 2016 r.

v' zalgcznik nr 6: Wzor umowy o dofinansowanie projektu przyjety przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w dniu 25
sierpnia 2015.

v' zalgcznik nr 7. Stawki jednostkowe na szkolenia jezykowe obowigzujgce w ramach projektow w Dziataniu 8.3
w wojewddztwie lubuskim

v zalgcznik nr 8: Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektow w Dziataniu 8.3
w wojewddztwie lubuskim

v’ zafgcznik nr 9: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020

v’ zalgeznik nr 10: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
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Zalacznik nr 4: Katalog przyktadowych wydatkéw kwalifikowanych w ramach konkursu

Katalog przyktadowych wydatkéw kwalifikowanych w ramach konkursu dla
Osi Priorytetowej 8.

Maksymalne stawki wynagrodzen dla nauczycieli i osé6b prowadzacych zajecia

nazwa kosztu jednostka dopuszczalna stawka
godzinowa (catkowity koszt
pracodawcy w zfotych)

wynagrodzenie nauczyciela Etat/czes¢ etatu W celu realizacji zaje¢ w
prowadzgcego zajecia ramach programow
pozalekcyjne (umowa o prace) finansowanych ze $rodkéw

pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej istnieje
mozliwos¢:

1) przydzielenia zajec
nauczycielowi zatrudnionemu
w danej szkole,

2) zatrudnienia nauczyciela z
innej szkoty lub placéwki.

W przypadku przydzielenia
nauczycielowi zajeé, w ramach
programéw finansowanych ze
Srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej
prowadzonych bezposrednio z
uczniami lub wychowankami
albo na ich rzecz:

* za kazdg godzine
prowadzenia tych zajec
nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci
ustalonej, jak za godziny
ponadwymiarowe - w sposéb
okreslony w art. 35 ust. 3
ustawy — Karta Nauczyciela;

* zajecia te nie sg wliczane do
tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zajec
dydaktycznych,
wychowawczych i
opiekunczych, prowadzonych
bezposrednio z uczniami lub




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie

Warte zachodu

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

wychowankami albo na ich
rzecz;

e wynagrodzenie nauczycieli
wymienionych w art. 35a ust. 1
nie uwzglednia sie przy
obliczaniu kwot
wydatkowanych na sSrednie
wynagrodzenia nauczycieli.

W przypadku zatrudnienia
nauczyciela w szkole lub
placéwce publicznej, w celu
realizacji zaje¢ w ramach
programow finansowanych ze
srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej,
prowadzonych bezposrednio z
uczniami lub wychowankami
albo na ich rzecz, nauczyciel:

* musi posiadac kwalifikacje
okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 9
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela oraz

e musi spetnia¢ warunki
okreslone w art. 10 ust. 5 pkt 3
i 4 tej ustawy - Karta
Nauczyciela. Jest obowigzany
przedstawic¢ dyrektorowi szkoty
lub placéwki informacje z
Krajowego Rejestru Karnego;

¢ zatrudniony jest na zasadach
okreslonych w Kodeksie pracy,
¢ za kazdg godzine
prowadzenia zajec,
nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie nie wyzsze niz
wynagrodzenie za jednag
godzine prowadzenia zajec
ponadwymiarowa dla
nauczyciela dyplomowanego
posiadajgcego wyksztatcenie
wyzsze magisterskie i
realizujgcego tygodniowy
obowigzkowy wymiar godzin
zajeé, o ktérym mowa w art. 42
ust. 3 w tabeli w Ip. 3 ustawy —




Fundusze Lubuskie Unia Europejska -
Euro e-skie - Warte zachodu s00
Prograr': R.tlagionalny \ Europejski Fundusz Spoteczny
Karta Nauczyciela.
wynagrodzenie nauczyciela godzina 70 zt
prowadzgcego dodatkowe
zajecia dydaktyczno-
wyréwnawcze badz rozwijajace
uzdolnienia (umowa zlecenie)
psycholog godzina 100 zt
logopeda godzina 70 zt
zajecia z jezyka obcego godzina 70 zt
specjalistyczne zajecia (w tym godzina 70-100 zt
terapeutyczne dla dzieci
niepetnosprawnych)
doradztwo edukacyjno- godzina Indywidualne 100 zt
zawodowe Grupowe 75 zt
coaching indywidualny dla godzina 250 zt
pracownikéw oswiaty
Wynagrodzenie opiekuna miesigc Wg witasciwego rozporzadzenia
stazysty prawa krajowego
Wynagrodzenie za prace/udziat | miesigc Wg wiasciwego rozporzadzenia
w stazach stazystow prawa krajowego
Maksymalne stawki sprzetu i mebli
nazwa kosztu jednostka dopuszczalna stawka
komputer z oprogramowaniem | sztuka 2700
(system operacyjny + Office)
tablica interaktywna z zestaw 7000
projektorem
rzutnik zestaw 1700
kamera cyfrowa sztuka 1500
aparat sztuka 400
mikroskop sztuka 1500
odtwarzacz cd/dvd sztuka 200
telewizor sztuka 2000
drukarka sztuka 700
biurko + krzesto zestaw 600
Koszty szkolen
kursy uzupetniajgce kurs zgodnie ze stawkami
rynkowymi
szkolenia doskonalgce, warsztaty szkolenie zgodnie ze stawkami
rynkowymi
studia podyplomowe studia zgodnie ze stawkami




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie

Warte zachodu

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

[ I | rynkowymi |
Pozostate koszty szkolen

sala wyktadowa godzina 50
zestaw szkoleniowy (np. teczka, | zestaw 20
notes, dfugopis etc.)

Materiaty szkoleniowe (np. Zestaw 80-150 zt
podreczniki, opracowania,

poradniki, programy etc..)

sala wyktadowa specjalistyczna | godzina 120
(komputerowa, laboratorium

jezykowe, pracownia fizyczno-

chemiczna)




3.

Zatacznik nr 7: Stawki jednostkowe na szkolenia jezykowe obowigzujace w ramach projektow w Dzialaniu
8.3 w wojewddziwie lubuskim

Stawki jednostkowe majg zastosowanie do szkolen jezykowych realizowanych na terenie poszczegoinych
wojewodztw w ramach projektow wspolfinansowanych w ramach EFS, prowadzacych do uzyskania
kompetencji potwierdzonych certyfikatem, zgodnych z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia

Jezykowego. Stawki dotycza szkolen z jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego.

Stawka jednostkowa dotyczy:
— 60 godzin lekcyjnych szkolenia (45 minut), przy czym jednorazowe zajgcia nie moga trwac wigcej niz 4

godziny lekcyjne dziennie, a po 2 godzinach szkoleniowych wymagana jest co najmniej 15 minutowa
przerwa,

1 osoby przy liczebnosci grupy nie przekraczajgcej 12 osob,

ustugi szkoleniowej w pelnym zakresie kosztow tj. obejmujacej w szczegolnosci koszt organizacji
szkolenia, koszt zakwalifikowania uczestnika projektu do odpowiedniej grupy, koszt wykiadowcy w
zakresie przygotowania si¢ do zajet, ich prowadzenia i weryfikacji prac domowych opracowywanych
przez uczestnikow projektu, wyposazonej sali (w tym udogodnien dla osob z niepetnosprawno$ciami
dostosowanych do typu niepetnosprawnosci w przypadku obejmowania wsparciem osob z
niepetnosprawnosciami), materialow szkoleniowych, w tym rowniez dostosowanych do specjalnych
potrzeb 0s6b z niepeinosprawnosciami, wody dla uczestnikow szkolenia, cyklicznych egzaminow
wewnetrznych i testow, z wyjatkiem kosztow posrednich rozliczanych w projekcie oraz kosztow
podrecznikéw, zakupionych na potrzeby realizacji ustugi szkoleniowej. Stawka nie obejmuje wydatkow

na zakup $rodkow trwatych oraz nie obejmuje cross-financingu.
Zestawienie stawek jednostkowych

Jezyk angielski

jezyk niemiecki

jezyk francuski

kurs dla os6b
petnosprawnych

kurs dla oséb z
niepetnosprawnosciami

kurs dla 0s6b
petnosprawnych

kurs dla os6b z
niepeinosprawnosciami

kurs dla oséb
petnosprawnych

kurs dla oséb z
niepeinosprawno$ciami

908,90 zt

938,65 zt

995,94 z

1.026,78 zt

1025,68 zt

104551 2

4.

5

Beneficjent powinien udokumentowa¢ wykonanie liczby usfug objetych stawkg jednostkowa, ktore wykazuje
we wniosku o pfatno$c.
Minimalny wymagany poziom obecnosci uczestnikow na szkoleniach wynosi 80%.




Zatacznik nr 8: Standard wymagan dla kompetenciji cyfrowych realizowanych w ramach projektow w
Dziataniu 8.3 w wojewddztwie lubuskim

Obszar

Nazwa kompetencii

Informacja

1.1 Przegladanie, szukanie i filtrowanie informacji
1.2 Ocena informacji
1.3 Przechowywanie i wyszukiwanie informagcji

Komunikacja

2.1 Komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i aplikacii
2.2 Dzielenie sie informacjami i zasobami

2.3 Aktywno$¢ obywatelska online

2.4 Wspolpraca z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych

2.5 Netykieta

2.6 Zarzadzanie tozsamoscig cyfrowg

Tworzenie tresci

3.1 Tworzenie tresci

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci

3.3 Przestrzeganie prawa autorskiego i licencji
3.4 Programowanie

Bezpieczenstwo

4.1 Narzedzia stuzace ochronie

4.2 Ochrona danych osobowych

4.3 Ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami
wynikajacymi z korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych
4.4 Ochrona $rodowiska

Rozwigzywanie probleméow

5.1 Rozwigzywanie problemoéw technicznych

5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezbgdnych do rozwigzywania
problemow

5.3 Innowacyjnosc¢ i tworcze wykorzystywanie technologii

5.4 Rozpoznawanie brakow w zakresie kompetencii cyfrowych

Dbszar
Nazwa kompetencji i jej
opis

| INFORMACJA

1.1 Przegladanie, szukanie i filtrowanie informaciji
Identyfikacja, lokalizacja, wyszukiwania, zapisywanie, organizacja informacii
cyfrowej - w zaleznosci od istotnosci i potrzeb.

Poziom znajomosci

Nazwa kompetencii i jej
opis

Poziom znajomosci

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Umie wyszukiwaé Umie przegladac¢ Umie korzystac z
informacje online, informacje w Internecie i | szerokiego zakresu
korzystajac z wyszukiwac¢ informacje strategii podczas
wyszukiwarek online, umie wyrazi¢ przegladania i
internetowych, wie, ze swoje potrzeby wyszukiwania informaciji
rozne wyszukiwarki mogg, | informacyjne, umie online, umie
generowac rozne wyniki. | selekcjonowac wtasciwe | selekcjonowacé i $ledzic
informacje posrod otrzymywane informacje,
wynikow wyszukiwania. wie kogo obserwowac w
elektronicznych
platformach wymiany
informacji (na przyktad na
mikroblogach).
1.2 Ocena informaciji
Gromadzenie, przetwarzanie, rozumienie i krytyczna ocena informacgji.
Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)




Wie, ze nie wszystkie
informacje w Internecie
sq wiarygodne.

Umie poréwna¢ rozne
zrodta informacii.

Jest krytyczny wobec
informacii, umie
sprawdzi¢ i ocenic jej
waznos¢ i wiarygodno$e.

Nazwa kompetencii i jej
opis

1.3 Przechowywanie i wyszukiwanie informacji
Zapisywanie i przechowywanie informacji w celu fatwiejszego wyszukiwania i
organizowania informacji i danych.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany

(B)

Zaawansowany (C)

Nazwa kompetenciji i j
opis

1, 1

S

Umie stosowac rézne
metody i narzedzia
organizowania plikow,
tresci i informacii, umie
zastosowac strategie

Wie, jak zapisat pliki i
tresci (na przyktad teksty,
zdjecia, muzyke, pliki
wideo i strony
internetowe). Wie, jak

Wie, jak zapisag,
przechowywac i tagowac
pliki, tresci i informacje,
ma swoje strategie
przechowywania plikow i

wréci¢ do zapisanych tresci. Wie, jak pobierania tresci, ktore
plikow i tresci., organizowac zapisane zostaly zapisane rowniez
pliki i treéci oraz jak nimi | przez inne osoby.

Interakcja przez rézne aplikacje i urzadzenia cyfrowe, rozumienie jak przebiega
komunikacja w srodowisku cyfrowym, umiejetno$¢ wyboru wiasciwych narzedzi
komunikaciji elektronicznej, poruszanie sie miedzy roznymi formatami
komunikaciji elektronicznej, dostosowywanie strategii komunikaciji do potrzeb
odbiorcéw.

Poziom znajomosci

Sredniozaawansowany

(B)

Podstawowy (A) Zaawansowany (C)

Umie kontaktowac sig z Umie korzysta¢ z kilku Angazuje sig w

innymi osobami za narzedzi komunikaciji korzystanie z szerokiego
posrednictwem narzedzi | elektronicznej, aby zakresu narzedzi
komunikacji kontaktowaé sie z innymi | komunikacji

elektronicznej (telefony
komérkowe, VoIP, czat,
poczta elektroniczna).

osobami, stosujac
bardziej zaawansowane
funkcje tych narzedzi.

elektronicznej (poczta
elektroniczna, czat, blogi,
mikroblogi,
komunikatory), umie
zastosowac narzedzia
komunikaciji
elektronicznej,
dostosowuijac je do celu
dziatania, umie
dostosowat narzedzia
komunikacji do potrzeb
odbiorcow, umie odbierat
rézne rodzaje
komunikatow.

Nazwa kompetenciji i jej
opis

2.2 Dzielenie sie informacjami i zasobami

Dzielenie sie z innymi informacjami i zasobami, aktywna postawa wobec
dzielenia sie wiedzg, materiatami, zasobami i wystepowania jako posrednik,
umiejetnos¢ cytowania i wiaczania nowych informaciji do posiadanego zasobu
wiedzy.

Poziom znajomosci

Sredniozaawansowany

(B)

Podstawowy (A) Zaawansowany (C)

Umie dzieli¢ sig plikami i
tre$ciami z innymi

Umie uczestniczy¢ w
networkingu i komunikacii

Umie aktywnie dzieli¢ sig
informacja, tre$ciami i




osobami za
posrednictwem prostych
narzedzi (poczta
elektroniczna, przesytanie
zalgcznikow).

sieciowej, przekazujac
wiedze, tresci i
informacje.

zasobami z innymi
osobami w komunikacji
sieciowej, pracy zdalnej i
na platformach
dedykowanych
wspoipracy online.

Nazwa kompetencji i jej
opis

2.3 Aktywnos$¢ obywatelska online
Uczestniczenie w zyciu obywatelskim przez zaangazowanie online,
poszukiwanie okolicznosci sprzyjajacych rozwijaniu i wzmacnianiu kompetencji
cyfrowych, $wiadomos¢ mozliwosci wykorzystania technologii do aktywno$ci

obywatelskiej. )
Poziom znajomoéci Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Wie, ze mozna Aktywnie korzysta z Aktywnie uczestniczy w
wykorzystywaé TIK w podstawowych przestrzeniach online,
dostepie do ustug funkcjonalnosci usiug wie, jak si¢ zaangazowaé

publicznych, i z
niektorych pasywnie
korzysta.

online (urzad, szpital,
bankowos¢, ustugi e-
governance).

w dziatalnos¢
obywatelskg online, umie

| korzysta¢ z wielu réznych

Serwisow.

Nazwa kompetenc;ji i jej
opis

2.4 Wspélpraca z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych
Wykorzystanie TIK i mediow do pracy zespotowej, wspolnego tworzenia wiedzy,

tresci i zasobow.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany

(B)

Zaawansowany (C)

Umie wspotpracowac z
innymi osobami,

Umie tworzy¢ i zmienia¢
wyniki pracy zespolowej,

Czesto korzysta z
narzedzi wspéipracy

korzystajac z korzystajac z prostych cyfrowej, czuje sie pewnie
ograniczonych mozliwosci | narzedzi pracy online. w tym obszarze,
TIK (na przyktad poczta wspierajgc w ten sposob
elektroniczna). wspolny proces tworzenia
zasobow, tresci | wiedzy.
Nazwa kompetencii i jej 2.5 Netykieta

opis

Swiadomos¢ i znajomosé norm obowiazujacych w interakcjach online,
$wiadomos¢ roznic kulturowych, umiejetnos¢ ochrony siebie i innych oséb przed
zagrozeniami mogacymi wynika¢ z komunikacji w sieci, umiejetnosc
wypracowania strategii radzenia sobie z niewtasciwymi zachowaniami w

komunikaciji online.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Zna podstawowe normy Zna zasady netykiety i Umie zastosowaé rozne

obowigzujace w
kontaktach z innymi
online.

umie je zastosowac we
wiasnych zachowaniach.

aspekty netykiety w
rozmaitych
przestrzeniach
komunikacyjnych online,
ma wypracowane
strategie radzenia sobie z
niewlasciwymi
zachowaniami w
komunikaciji online.

Nazwa kompetenciji i jej
opis

2.6 Zarzadzanie tozsamosciag cyfrowa
Tworzenie i ksztaltowanie tozsamosci cyfrowej (jednej lub kilku) oraz
zarzadzania nig, umiejetnos¢ ochrony wlasnej reputaciji, umiejetnosé
zarzadzania danymi dostepnymi przez rézne konta i aplikacje.




Poziom znajomosci

opis

" Nazwa kompetendjiijej

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)

(B)
Wie, jakie sg zalety i Umie ksztattowa¢ wiasng | Umie zarzadzac kilkoma
zagrozenia zwigzane z tozsamos¢ wirtualng i tozsamo$ciami

tozsamoscig cyfrowa,

Cl

31 Torzenie tresci

$ledzi¢ swoje Slady w
sieci.

wirtualnymi w zaleznosci
od okolicznosci i celu,
umie $ledzi¢ informacije
online pochodzace z
réznych serwisow, jakie
powstajg podczas
interakcji z innymi
osobami, wie jak dbac o
swoj wizerunek w sieci.

Tworzenie tresci w roznych formatach, w tym multimedialnych, edytowanie i
poprawianie tresci stworzonych samodzielnie lub przez innych, tworcze
wyrazanie siebie przez media i technologie cyfrowe.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)

Umie tworzy¢ proste Umie tworzy¢ tresci Umie tworzy¢ tresci

tresci cyfrowe (na cyfrowe w réznych cyfrowe w réznych

przyktad tekst, tabela,
obrazy, nagrania audio).

formatach, w tym
multimedialne (na
przykiad tekst, tabela,
obrazy, nagrania audio).

formatach, na réznych
platformach i w réznych
srodowiskach, umie
wykorzysta¢ réznorodne
narzedzia cyfrowe, aby
tworzy¢ oryginalne tresci
cyfrowe.

Nazwa kompetencii i jej
opis

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci
Zmienianie, przewarzanie i taczenie istniejacych tresci w celu stworzenia
nowego, oryginalnego i relewantnego przekazu.

Poziom znajomosci Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Umie wprowadzac Umie edytowag, Umie taczyc¢ istniejace
podstawowe zmiany do przetwarzaé i tresci, aby tworzy¢ nowe
tresci stworzonych przez | modyfikowa¢ tresci przekazy.
innych. stworzone przez siebie
lub przez innych.

Nazwa kompetenciji i jej
opis

3.3 Przestrzeganie prawa autorskiego i licencji
Rozumienie, jakie jest zastosowanie prawa autorskiego i licencji do informacji i

tresci.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany

(B)

Zaawansowany (C)

Wie, ze jakas czesc
tresci, z ktorych korzysta,
moze byt objeta prawem
autorskim.

Posiada podstawowq
wiedze na temat praw
autorskich i witasnosci
intelektualnej, umie
zastosowac wybrane
licencje do tworzonych
trescei.

Wie, w jaki sposéb rozne
rodzaje licencji wplywajg
na informacje i zasoby,
ktorych uzywa i ktore
tworzy.

Nazwa kompetencii i jej
opis

3.4 Programowanie

Wprowadzanie ustawien, programowanie zmian, programowanie aplikacji,
tworzenie oprogramowania, programowanie urzadzen, rozumienie zasad




programowania, rozumienie, co kryje sie pod pojeciem programowania.

Poziom znajomosci

' 'C'[_I'fu:%'.;:le" R
Nazwa kompetencii i jej
opis

— — S

" 44N

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Umie zmienia¢ proste Umie wprowadzi¢ pewne | Umie wprowadzaé
funkcje oprogramowania i | zmiany do zmiany w (otwartym)
aplikacji (ustawienia oprogramowania i oprogramowaniu,
podstawowe). aplikacji (ustawienia zmienia¢, modyfikowag,
zaawansowane, pisa¢ kod zrodlowy, umie
podstawowe zmiany w kodowac i programowac
programach). w kilku jezykach, zna i

WO
stuzace oc!

rzgdzia

0}\‘!‘

hronie

rozumie, jakie sg funkcje
gramach.

Ochrona wiasnych urzadzen, $wiadomos¢ zagrozer i niebezpieczenstw online,
znajomos$¢ ustawien bezpieczenstwa.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Umie wdrozy¢ Wie, jak chroni¢ swoje Czesto rozwija znane
podstawowe czynnosci, urzadzenia cyfrowe, sposoby dbania o
aby chroni¢ swoje rozwija znane sposoby bezpieczenstwo, umie sig

urzadzenie (na przykiad
uzywac oprogramowania
antywirusowego,
stosowag hasta).

dbania o bezpieczenstwo.

zachowac, gdy
urzadzenie jest w jaki$
sposob zagrozone.

Nazwa kompetencji i jej
opis

4.2 Ochrona danych osobowych
Rozumienie warunkéw $wiadczenia ustug, aktywna ochrona danych osobowych,
szanowanie danych osobowych innych osob, ochrona przed oszustwami,

zagrozeniami i przemocg online.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany

(B)

Zaawansowany (C)

Wie, Ze moze dzielic sig
tylko pewnymi
informacjami osobowymi
(swoimi lub innych oséb)
w Srodowisku sieciowym.

Umie zadbat o ochrone
SWojq i innych osob,
rozumie ogolne zasady
ochrony danych
osobowych i ma
podstawowe rozeznanie,
w jaki sposob dane sg
zbierane i
wykorzystywane.

Czesto zmienia domysine
ustawienia prywatnosci
online, aby podnie$¢
poziom ochrony, ma
szerokg wiedze i
odpowiednie zrozumienie
spraw zwigzanych z
prywatnoscig w sieci, wie,
jak jego dane sg
gromadzone i
wykorzystywane.

Nazwa kompetenciji i jej
opis

4.3 Ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami

wynikajacymi z korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych
Unikanie zagrozer zdrowia wynikajacych z korzystania z TIK — w wymiarze zdrowia
zarowno fizycznego, jak i psychicznego.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)

Wie, jak unikaé Wie, jak chroni¢ siebie i Wie, jak wiasciwie

cyberprzemocy, wie, ze innych przed korzysta¢ z TIK, aby

nowe technologie mogq
negatywnie wptyngé na

zdrowie, jesli sg uzywane

cyberprzemoca, rozumie
ryzyka dla zdrowia
wynikajgce z korzystania

unika¢ zagrozen dla
zdrowia, wie, jak
zachowa¢ rownowage




niewtasciwie.

z TIK (od ergonomii do
uzaleznienia od

miedzy $wiatem online i
offline.

Nazwa kompetencji i jej
opis

Poziom znajomosci

technologii).
4.4 Ochrona Srodowiska
Swiadomosé wplywu TIK na $rodowisko naturalne.
Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Stara sie oszczedza¢ Rozumie pozytywne i Jest poinformowany na
energie. negatywne skutki temat wplywu TIK na

Ly

| 1 Rozwiazywanie

AVDLEMUY
probleméw techniczn

korzystania z TIK dia
$rodowiska naturalnego.

ry——
" L -

ych

_naturalne.

\ris o gads

Zycie codzienne,
konsumpcie i Srodowisko

opis Identyfikowanie problemow technicznych i ich rozwiazywanie (od drobnych
probleméw po ztozone trudnosci).
Poziom znajomosci Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)

Umie poprosi¢ o wsparcie
techniczne, kiedy TIK nie
dziatajg zgodnie z
oczekiwaniami albo kiedy
korzysta z nowych
programow, urzadzen lub

aplikacii.

Umie rozwigzywac proste
problemy, gdy TIK nie
dziatajg zgodnie z
oczekiwaniami.

Umie rozwigzywac
Zlozone problemy
wynikajgce z
wykorzystywania
technologii informacyjno-
komunikacyjnych.

Nazwa kompetencji i jej
opis

5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezbednych do rozwiazywania

problemoéw

Ocena wiasnych potrzeb w zakresie zasobow, narzedzi i rozwoju kompetencii,
umiejetnosé dopasowania potrzeb i mozliwych rozwigzan, dostosowanie narzedzi
do indywidualnych potrzeb, krytyczna ocena mozliwych rozwigzan i narzedzi

ograniczonym zakresie,
umie wybra¢ narzedzia
cyfrowe do wykonywania
rutynowych zadan.

korzystajac z mozliwosci
TIK, umie wybra¢
odpowiednie narzedzie w
zaleznosci od celu i
ocenic skutki jego
wykorzystania.

cyfrowych. i
Poziom znajomosci Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Umie korzysta¢ z TIK Rozumie ograniczenia Umie podejmowac
przy rozwigzywaniu TIK, umie rozwigzywac $wiadome decyzje o
problemow w nietypowe problemy, wyborze narzedzi,

urzadzen, aplikaci,
oprogramowania przy
realizacji nowych zadan,
jest Swiadom rozwoju
TIK, rozumie, jak dziatajg
TIK, krytycznie ocenia
zastosowanie
poszczegolnych narzedzi
do osiggania réznych
celow i realizacji
rozmaitych zadan.

Nazwa kompetencji i jej
opis

5.3 Innowacyjnosé¢ i tworcze wykorzystywanie technologii

Innowacyjne podejscie do TIK, aktywne uczestniczenie we wspolnym tworzeniu
nowych technologii i multimediow, wyrazanie siebie z wykorzystaniem mediow
cyfrowych, tworzenie wiedzy i rozwigzywanie probleméw przy wsparciu technologii

informacyjno-komunikacyjn

ch.

Poziom znajomosci

Podstawowy (A)

Sredniozaawansowany

(B)

Zaawansowany (C)




Wie, ze TIK mogq by¢
tworczo uzywane, i umie
je tak wykorzystywac w
pewnym zakresie.

Umie twoérczo
wykorzystywac TIK w
rozwigzywaniu
problemoéw, wspotpracuje
przy tworzeniu
innowacyjnych i
kreatywnych rozwigzan,
ale nie przyjmuije roli
lidera.

Umie rozwigzywac
problemy koncepcyjne,
korzystajac z technologii i
narzedzi cyfrowych,
uczestniczy w tworzeniu
wiedzy za posrednictwem
TIK, moze brac¢ udziat w
dziataniach
innowacyjnych i aktywnie
wspétpracowaé z innymi
przy tworzeniu
innowacyjnych i
kreatywnych rozwigzan.

Nazwa kompetencii i jej
opis

5.4 Rozpoznawanie brakow w zakresie kompetencji cyfrowych

Rozumienie, ktére obszary wiasnych kompetencji wymagajg rozwiniecia,
wspieranie innych oséb w rozwijaniu ich kompetencii, bycie na biezaco z rozwojem
technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Poziom znajomosci Podstawowy (A) Sredniozaawansowany Zaawansowany (C)
(B)
Ma podstawowg wiedze, | Wie, jak sie uczy¢ Czesto podnosi swoje
ale zdaje sobie sprawe z | nowych zastosowan kompetencje cyfrowe.
moich ograniczen w technologii informacyjno-
zakresie korzystania z komunikacyjnych.

technologii informacyjno-
komunikacyjnych.




