UCHWALA NR .131/45%9/22,..

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia "2’85‘37””“& 2012 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca
2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewddztw

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U.z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwigzku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaroéw wiejskich z udziatem
$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427
z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia
2009 roku, pomiedzy Agencjg Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewddztwa

Lubuskiego uchwala sie co nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 190/1383/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla dziatan delegowanych samorzadom wojewddztw w ramach PROW
2007-2013,  zmienionej uchwatami:  Nr  250/2051/10 'z dnia 18 maja 2010 roku,
Nr 1/25/10 z dnia 2 grudnia 2010 roku, Nr 65/781/11 z dnia 18 pazdziernika 2011 roku, Nr 75/925/11
z dnia 13 grudnia 2011 roku, Nr 124/1499/12 z dnia 24 lipca 2012 roku zmienia si¢ zatgcznik nr 1 bedacy
nastgpujaca Ksigzkg Procedur: ,KP-611-195-ARiMR/5/z Obsfuga wniosku o ptatno$é dla dziatania 421
Wdrazanie projektu wspdfpracy objetego PROW 2007-2013",

2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowigzujacg od dnia 3 wrzeénia
2012 roku.
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Zatacznik nr 1

do uchwaly 457//759"/”2
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

z dnia ZXQ‘Q"'“O&""“J"\Z"”;? "

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
ul, Poleczki 33; 02- 822 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Obstuga wniosku o platnosé
dla dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy
objetego PROW 2007-2013
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Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 |04.05.2009 Monika Cichosz, 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Dorota Brodecka
2 |11.05.2009 Marzena Cieslak 1.2/ Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARiIMR.
Monika Cichosz
3 [20.05.2009 Marzena Cieslak 1.3/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARiMR oraz BZD
Monika Cichosz
4. (20.05.2009 Marzena Cieslak 1/z
Dorota Brodecka Zatwierdzenie KP
Monika Cichosz
5. 128.08.2009 Marzena Cieslak 2.1/r Wprowadzenie autopoprawek DDD oraz zmian
Dorota Brodecka wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR..
6. [03.11.2009 Marzena Cieslak 2.2 Uwzglednienie  uwag  zgloszonmych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR, MRIiRW, SW oraz
Monika Cichosz wprowadzenie autopoprawek.
7. |04.01.2010 2.3/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Marzena Cieslak departamenty ARiIMR, oraz ujednolicenie zapiséw
Dorota Brodecka w dokumentach zwiazanych z obstuga wnioskéw
Agnieszka Kroél 0 platno$¢ w ramach dziatafi delegowanych do
SW.
8. 112.03.2010 2.4/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Marzena Cieélak departamenty ARIMR, oraz ujednolicenie zapiséw
Dorota Brodecka w dokumentach zwigzanych z obstuga wnioskéw
Agnieszka Krél o platno§¢ w ramach dzialai delegowanych do
Sw. _
9 [19.03.2010 Marzena Cieslak 2.5 Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR oraz  wprowadzenie
Katarzyna Schwartz autopoprawek
Agnieszka Krél
10 |13.04.2010 Marzena Cieslak 2z
Dorota Brodecka ; . s gy
Katarzyna Schwartz Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krél
11 |28.07.2010 Marzena Cieslak 3.1k
Katarzyna Schwartz Uwzglednienie autopoprawek
Agnieszka Krdl
12 |25.08.2010 Marzena Cieslak 3.2/ Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
Agnieszka Krél autopoprawek
13. 123.09.2010 Marzena Cieslak 33/ Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
Agnieszka Krol autopoprawek
14. 1 02.11.2010 Marzena Cieslak 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Katarzyna Schwartz
15. 106.06.2011 Matzena Cladlak 4.1/r Uwzgln;finienle ) autopoprawek, ugro;zczeﬁ
Katarzyns Schwartz zalgczmkéw, zmian podyktowanych wejsciem w
zycie rozporzadzenia 65/2011
16. [31.08.2011 Marzena Cieslak 4.2/r Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Katarzyna Schwartz departamenty ARiIMR
Dorota Brodecka
17 |29.09.2011 Dorota Brodecka 4z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Marzena Cieslak
18 [01.06.2012 Dorota Brodecka 5.1/ Wprowadzenie autopoprawek.




19 [13.06.2012 5.2/ Uwzglednienie  uwag  zgloszonych  przez
Dorota Brodecka departamenty ARIMR oraz  wprowadzenie
autopoprawek
20 |16.07.2012 Dorota Brodecka 5z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Marzena Cie§lak
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platno$¢ dla dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platno$¢ dla dzialania 421 Wdrazanie
projektéw wspélpracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platno$¢ dla dziatania 421 Wdrazanie
projektow wspéipracy objetego PROW na lata 2007-2013

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla
dzialania 421 Wdrazanie projektéw wspolpracy objgtego PROW na lata 2007-
2013, opis czynnosci pracownikéw zaangazowanych w proces oraz
wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-195-ARiMR/5/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wystanie pisma
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzgle¢dem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji,
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki oraz weryfikacja gotowosci partneréw
projektéw wspolpracy/partneréw migdzynarodowych.
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P-0/105

11,41, Bparzadzenie |
Wy slanie pama

\

Procedury ksl
ARMR

rpcownk
weryfkupey

Bonef. ko@ystal
z Wyprzodzajacegn
fnansowania/

Karta
woryfkocj
K-1/105
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Kwota

wyprzodz,
finaneow. /zakczki
by

nadm. wyplscona

1.1.4.1.8porzedzenle |
wyelanle plsma

Pamo
zeatalo wysline

Otrzymario zwrolnogo
polwierdzania
odbioru ploma

—

Kwola
wypzedzaacego
finansow, (zalkezki

nis byia
nadm, wyplacons

Fiama Pisma
P-2/195 P-0/105
1141
‘wyelanle pema
wD wD

Famo
zoatal wyalane

Otrzymenio zwrotnoge
potwiordzonia
odbiory plema

Wor. czy dok. zwrotu
fowot nadm

pobranych
(KP-611-188-ARMR)

Procedura
(KP-811-188-ARMR|

Zakoficzenie
weryfkach
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy / Wycofanie wniosku.

1.1.4.6.1. Odmowa wyptaty pomocy

(osok nie kwalifik)
alg do dalaze] aceny,

odmowy wyplaty
pomocy
CxpééF

Pracownik
zatwlerdzjgcy

| wysianie plama

Podanie pryczyny

1.1.4.1, Bporzadzonie

Plamo
P-7/105

Zazano wniosku

© ponowne
romatrzenie sprawy

Procadura rozpat

proéh,Ben,
0 .pon.ozpatm.spr
KP-811-183-ARIMA

Wynlk ponownego

rozatrzmnia sprawy
pozytywny

negatywny

Hie Jazona wniosky
°

ponowno
rozmatrzmnle sprawy

Sprawdzenle czy [}
latnieje koniecznodé
roawigzanle umowy

pomocy

Whiosek kwalifikuje’
uig do odmawy
wyplaty pomacy

==

Nle |sinloje
nlecmobé rozwinzan)
umowy przyzmenla

pomocy

1.1.4.1 Sparzdzanie
| wynlanle plama

Procedura chalugl
wnigsku o piatnad
KP-811-185

Piamo zontato
wrystane

Isinleje
niecmodé razwinzan)

umowy przymania
pomocy

Procedura rozwlazn

umowy
KP-011-100-ARIMR

1.
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1.1.4.6.2. Wycofanie wniosku

wynlk
wenyfikacji
kempletnodci
Cx6tC

1.1.4.4
Wizytacla w misja
kontrola na miejac

Korakta kwoty

kosdbw
kwallfikowalnych (.|
C2g6¢E

Wetynela
pisemna
deklaracia

a wyeof wnlasku

Pracownlk
eprawdzajacy

Sprawdz. c2y wystep. h
nlepraw. lub

czy planowana
st kntrola na misjs

Wyatepuja
nieprawlidiowosal

potwierdzl

nieprawidi

Podjeto decyzje
o praoprowadzoniu
kantrol| na miejseu

Spr.ozywynlk
kontr, na misjscu

viyatepowanie

Wynik
kontrofl na misjscu
nie patwierdzt
Wwyslapo wyst ia
nlspmwidloweéd nieprawidiowoéci
Beanaf. zoatal
polnform.
o nlsprawidl. w dolum
lub wwynlku
kantr, nimlej
Pracownik i Pracownlk L
wanyfiijacy Wycofwnios wenffikjacy Wyeof wrlosku
nie Jeatmodiwa g jestmadive

Karta weryikac]!
K-1/105

Karta Weryfikac||
K-11185

14 P-11195
Sparzdznnin
| wyalanls piama
wo

Flsmo
matalo wyalane

Whiceek zostal
nle wycofany

Procedura
KP-011-252-ARll

Whiosek matal
wycofany

Procedura
KP-811-188-AR||

Nie viystepujq
nieprawidiowoéd o)
nie jost planowana
kontrola na miejsou,
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1.1.4.7. Wydtuzenie terminu rozpatrywania wniosku

tapita kanleczn.

uzyskanla
dodatkowych

wyjndnien/ oplnil

Wydiuzenie terminu!
na wniosek
neficjenta (68 m-c

Wystapllyinne
okollcznascl 2wigzan:

zwypiata pomocy

Pismo P-3/185

.

Pismo P-4/185

M ey Plamo P-12/105

1.1.4.1. S8porzgdzenie
iwyslanle plama

==y

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wyatanie plsma

WD
Fismo zostalo
wyslane
o

Otrzymano dodalk,

wP;ur;ﬁuk'ﬁ{!'t wyjagnienialopinio
incy od Innego podmiotu

—
Pismo P-5/105

1.1.4.1,
i wyslanie pisma

Pismo P-5/185
1.1.4.1. Sporzadzenie
i wyslanie pisma
WD

WD

w Pismo zoatalo
wysiane

Fismo zostalo
wyslane

1. KP-611-195-ARIMR/5/z
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1.1.4.8. Przywroécenie terminu wykonania czynnosci

Whiynal wniosek \
© przywrbcenie terming
CzicCiD

Llozpatrymmie wnios i

wenyfikujacy

0 przywrdcenie termin \

Zgodne decyge
pracownikéw
merytorycanych

1.1.4.1. Sporzadzenie §f

Brak zgodnoéci
decyzji pracownikéw %
marytorycanych

Podjede decy Karta weryfikacji
przez A
zatwierdzajgcego K-1195

Pozytywna decyza

0 przywrdceniu
terminu

wystanie pisma

Pismo P-13/195

1.4.4.8.

Wynik weryfikacii

wniesku
Cz6¢C

Negatywna decyza 'y,
0 przywréceniu )
terminu

Pismo P-13/195

1.1.4.1. Sporzadzenie §
wysianie pisma

et

Plamo zostato

wyslane

KP-611-195-ARiMR/5/z
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2. CZYNNQSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY
Stanowisko Proces Zakres czynno$ci Stzz(?ufgn&z:ry
Przyjecie wniosku o platnos¢ wraz z
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja zatacznikami, odatowanie — | Wniosek o platnosé
kancelaryjny wstepna (A) opieczgtowanie i podpisanie. (WoP)

Oznaczenie oryginaléw faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej adnotacja ,,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-
2013”.
Sporzadzenie kopii ww. dokumentéw
oraz pos$wiadczenie za zgodno$¢ =z
oryginatem.
Potwierdzenie przyjecia wniosku na
kopii jego pierwszej strony. WoP
Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla K-1/195
wniosku o przyznanie pomocy.
Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze P-1/195
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji | =~
braku wsparcia informatycznego).
Rejestracja odpowiedzi z Centrali
ARIMR z informacja czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotéow
Wykluczonych {w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).
Rejestracja i wystanie pisma do

1.1.4.3 Weryfikacja Beneficjenta w sprawie usunigcia

kompletnoSci i nieprawidtowosci lub brakéw / ztozenia | P-2/195

poprawnosci, zgodnoSci | wyjasnien.

Z umow3, zasadami

dotyczgcymi udzielania Rej.estr?cja otrzyman)fch uzupetnien /

pomocy, pod wzgledem wy_]aﬁmefl od Beneﬁc_]enta.

rachunkowym, kontroli = —— =

krzyzowej oraz Rejestracja i wyslanie pisma do innego

sprawozdania z podmiotu w sprawie zidentyfikowania

realizacji operacji proby uzyskania podwdjnego P-14/195

(B)(C) sfinansowania wydatkow.
Rejestracja i wystanie pisma do Biura

1.1.4.4. Wizytacja w Kontroli w sprawie przeprowadzenia

miejscu / kontrola na kontroli na  miejscu/wizytacji w P-8/195

miejscu / wizytacja w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie

miejscu w trybie kontroli na miejscu.

kontroli na miejscu / Rejestracia 1 wyslanie pisma do

kontrola zadania w Beneficjenta w sprawie uzupelnien

trakcie realizacji (D) /wyjaénien po kontroli na miejscu P-9/195
/wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

KP-611-195-ARiIMR/5/z 2.
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztéw

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty

kwalifikowanych i ; : P-7/195
kwoty wnioskowanej do czgsci lub catosci pomocy.
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego ; 5. T
finansowania/zaliczki. Rejestracja i wyslanie pisma do
oraz weryfikacja Ben_eﬁcjenta w'sprawie przekazania do P-6/195
gotowosci partneréw ARIMR zlecenia.
wspolpracy/partneréw
mie¢dzynarodowych (E)
Rejestracja i wystanie pisma do
1.1.4.6. Odmowa Beneficjenta w sprawie wycofania P-11/195
wyplaty wniosku.
pomocy/wycofanie Rejestracja i wystanie pisma do
wniosku (F) Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty P-7/195
czesci lub catosci pomocy.
Pismo do Koordynatora w sprawie
wyjasnienn dotyczacych osiagniecia celu
mimo wykluczenia Beneficjenta z | P-10/195
otrzymania pomocy finansowej.
Rejestracja i wystanie pisma do
1.1.4.7. Wydluzenie Beneficjenta w sprawie koniecznosci
terminu rozpatrywania | uzyskania dodatkowych opinii P-3/195
wniosku /informacji i wydtuzeniu rozpatrywania
wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmlotu“w sprawie wydania opinii / P-4/195
informacji.
Rejestracja 1 wystanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia P-12/195
terminu wykonania czynnosci.
Rejestracja i wyslanie pisma
Beneficjenta w sprawie przywrdcenia P-5/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma do
1.1.4.8. Przywrdécenie Beneficjenta w sprawie przywrdcenia
terminu wykonania terminu wykonania czynnosei. P-13/195
czynnosci
Uaktualnienie wykazu dokumentéw oraz
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja wpisanie na dokumenty znaku sprawy i | WD
weryfikujacy | wstepna (A) chronologiczne uzupetnianie spisu akt /
dokumentéw w ramach danej sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w  sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/195
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy. K-1/195
2. KP-611-195-ARIMR/5/z
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Ocena Wniosku wg czesci A Karty
weryfikacji:
- Wniosek ztozono zgodnie z terminem

okre$lonym w umowie, K-1/195
- Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej
wg czesci A Karty weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
albo K-1/195
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czeSci B Karty
1.1.4.3. Weryfikacja weryfikacji:
kompletnosci i - weryfikacja kompletnosci i
poprawnosSci, zgodnoS$ci | poprawnosci,
z umow3, zasadami - weryfikacja zgodnosci z umowg i
dotyczacymi udzielania | kwalifikowalnosci wydatkow,
pomocy, pod wzgledem | - weryfikacja pod wzgledem
rachunkowym, kontroli | rachunkowym, K-1/195
krzyzowej oraz - w przypadku ptatnoéci ostatecznej —
sprawozdania z weryfikacji sprawozdania z realizacji
realizacji operacji operacji,
(B)(O) - weryfikacja krzyzowa.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
Wwyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji wg czesci BS5 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnien / R-1(195
wyjasnien
albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
)% przypadku, jesli wystapita
konieczno$é uzupetnien / wyjasnien:
- okreslenie zakresu
uzupelniefi/wyjasnien, K-1.1/195
- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia | P-2/195
nieprawidlowosci lub  brakéw /
zlozenia wyjasnien.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I uzupelnien
/wyjasnien. K-1.1/195
KP-611-195-ARiIMR/5/z 2
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Oznaczenie wyniku po I uzupeinieniach

/ wyjasnieniach wg cze¢sci Cl. II:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztéw

kwalifikowalnych,
albo

- Wniosek wymaga II uzupelnieri K-1/185
/wyjasnien,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
Wwyznaczonym miejscu.
W przypadku,  jesli wystapita
konieczno$¢ ponownych uzupelnien /
wyjasnien:
- okreslenie zakresu ponownych K-1.1/195

uzupelnien / wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do P-2/195
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowosci  lub  brakéow /
zlozenia wyjasnieni.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
WYyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupetnien
/wyjasnien. K-1.1/195

Oznaczenie wyniku po II uzupetnieniach

/ wyjasnieniach wg czesci C1 IV Karty

weryfikacji :

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych, RelF195
albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
Wwyznaczonym miejscu.
W przypadku, jeshi wystapita
konieczno$¢ dodatkowych wyjasnien:
- okreslenie  zakresu  dodatkowych
wyjasnien, K-1/195
- sporzadzenie i parafowanie pisma do P2/195
Beneficjenta prosba sprawie zlozenia | =
dodatkowych wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien.

Whpisanie wyniku dodatkowych
wyja$nien wg czesci C1. VI K-1/195

Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwéjnego finansowania
operacji wedtug czgsci C2. Karty | K-1/195
weryfikacji.

2. KP-611-195-ARiIMR/S/z
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W przypadku gdy wystapito podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji

- okreslenie zakresu wyjasdnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania  préby  uzyskania
podwdjnego sfinansowania wydatkow,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w  sprawie usuniecia
nieprawidtowosci lub brakéw/ztozenie
wyjasnien.

K-1/195
P-14/195

P-2/195

Weryfikacja otrzymanych informacji.

K-1/195

Oznaczenie wyniku wg czesci C2. III
Karty weryfikacji.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
WYyznaczonym miejscu.

K-1/195

Oznaczenie wyniku wg czesci C 3 Karty
weryfikacji

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i1 nie wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej
oceny i wymaga Kkorekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania w
trakcie realizacji (D)

Ocena wniosku wg czegsci D Karty
weryfikacji.

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K-1/195

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
czesci D1 Karty weryfikacji:

-  przeprowadzenie  wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,

albo

-  przeprowadzenie  wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu nie jest wymagane.
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

KP-611-195-ARIMR/5/z
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W przypadku gdy wystgpita koniecznosé
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu:

- okreslenie elementéw do czynnosci | K-1/195

kontrolnych, P-8/195
- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli N4 sprawie

przeprowadzenia wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscuL.

W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu zostata przeprowadzona,
przyjecie i analiza Raportu z czynnosci

kontrolnych

Sprawdzenie wg czgsci D2 Karty | K-1/195
weryfikacji czy:

- wymagane jest ztozenie wyjasnien,

albo

- nie jest wymagane zlozenie wyjasnien.
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w
WyZnaczonym miejscu.

W przypadku gdy wystapita koniecznosé
uzyskania wyjasnien po kontroli:

- okreslenie zakresu wyjasnieni.

- sporzadzenie i parafowanie pisma
prosba w sprawie zlozenia wyjasnien po | K-1/195
kontroli na  miejscu/wizytacji @ w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie | P-9/195
kontroli na miejscu.

Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w
WyzZnaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych informacji K-1/195

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/kontroli na
miejscu wg czesci D3 Karty Weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej K-Li193
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw

kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
2 KP-611-195-ARIMR/5/z
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztéw
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajjcego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowoSci partneréw
wspélpracy/partnerow
miedzynarodowych (E)

Ocena wniosku wg czeéci E Karty
weryfikacji, w zakresie:

- korekty kwoty
kwalifikowalnych,

- zestawienia wyliczonej kwoty do
refundacji,

- rozliczenia
finansowania / zaliczki,
- weryfikacji  gotowosci
projektu  wspélpracy /
migdzynarodowe;j.
Podpisanie = Karty
wyznaczonymi miejscu.

kosztow

wyprzedzajacego

partneréw
wspolpracy

weryfikacji w

K-1/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty
czesci lub catoécei pomocy.

P-7/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia ptatnosci.

P-6/195

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partneréw wspdipracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajacy sie o
wsparcie ze S§rodkéw EFRROW maja
zatwierdzone projekty wspolpracy lub
podpisane uUmoOwy przyznania pomocy.

T-1/013-421

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
MRiIRW w  sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu
migdzynarodowego projektu wspoipracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego partnera w  tabeli
monitorowania (...)).

P-16a/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wspoélpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-16b/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma
do Beneficjenta z informacja o
oczekiwaniu na zatwierdzenie
projektu wspolpracy
realizowanego przez
partnera/partneréw, ktérzy
ubiegali si¢ o pomoc ze $rodkéw
EFRROW (w przypadku braku
informacji ) zatwierdzeniu
projektu  przez zagranicznego
partnera w tabeli monitorowania

(..))..

P-17/195

KP-611-195-ARIMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5

Strona 35 z 52

2




W przypadku pozyskania
informacji, z innego UM /
MRiRW, iz partner projektu
wspOlpracy nie uzyska
zatwierdzenia projektu,
sporzadzenie i parafowanie pisma
(pisma wewnetrznego) lub
sporzadzenie maila
przekazujacego  informacje w
powyzszym zakresie do komoérki
wdrozeniowej UM.

Dokument
wewnetrzny
(pismo
wewnetrzne lub
mail)

Sprawdzenie informacji
przekazanej  przez — komoérke
wdrozeniowag UM o spehieniu
warunku okre$lonego w umowie
przyznania pomocy (§ 13 ust 1 i
2/§14i§15)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
whniosku (F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji = w

K-1/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta sprawie wycofania
wniosku.

P-11/195

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w  sprawie  zaistnienia
okolicznosci zwigzanych z wyplata
pomocy.

P-15/195

W przypadku gdy odmowa wyplaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sporzadzenie pisma do
Koordynatora dotyczgcego osiagnigcia
celu przez pozostalych partneréw
projektu wspétpracy.

P-10/195

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
wydluzeniu  terminu
wniosku.

rozpatrywania

P-3/195

Sporzgdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

P-4/195

Rozpatrywanie wniosku o wydluzenie
terminu wykonania czynno$ci

Whniosek Beneficjenta
o wydluzenie terminu
wykonania czynno$ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia

. . ; P-12/195
terminu wykonania czynnosci
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wznowienia P-5/195
terminu rozpatrywania wniosku.
Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie Wimiosek Bensficienta
1.1.4.8. Przywrdcenie i : przy o przywrdcenie
s s terminu wykonania czynnosci. :
terminu wykonania terminu

2
Strona 36 z 52

KP-611-195-ARIMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5




czynnoSci Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Bene_ﬁqenta W sprawie przywrdcenia P-13/195
terminu czynnosci.
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Pracownik 1.1.4.2. Weryfikacja ARIMR w  sprawie przekazania
sprawdzajacy | wstepna (A) informacji czy Beneficjent nie figuruje w | P-1/195
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
- : K-1/195
wykluczeniu z otrzymania pomocy.
Ocena Wplosku wg czgsci A Karty K-1/195
weryfikacji.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpnej
w czesci A Karty weryfikacji :
- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej
oceny,
oo K-1/195
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Ocena wniosku wg czesci B-C Karty
1.1.4.3. Weryfikacja weryfikacji:
kompletnoSci i - weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci | poprawnosci,
Z umow3, zasadami - weryfikacja zgodnoéci z umowa i
dotyczacymi udzielania | kwalifikowalno$ci wydatkéw,
pomocy, pod wzgledem |-  weryfikacia  pod  wzgledem | K-1/195
rachunkowym, kontroli | rachunkowym,
krzyzowej oraz - w przypadku platnosci ostatecznej —
sprawozdania z weryfikacji sprawozdania z realizacji
realizacji operacji operacji,
3B)(©O) - weryfikacja krzyzowej.
Oznaczenie wstepnego wyniku
weryfikacji wg czesci B5 Karty
weryfikacji:
- Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalsze;
oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnien / RA1%8
wyjasnien
albo
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita
konieczno$¢ uzupetnien / wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu
uzupetnien/wyjasnien, K-1.1/195
- sprawdzenie i1 parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie usunigcia | P-2/195
nieprawidlowosci lub  brakéow /
zlozenia wyjasnien.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
KP-611-195-ARIMR/5/z 2.
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Weryfikacja otrzymanych I uzupeknien

A adnten K-1.1/195
wyjasnien.
Oznaczenie wyniku po I uzupehieniach
/ wyjasnieniach wg czeéci C1. 1I:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek wymaga Il uzupehien K1A05
/wyjasniefi,
albo,
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
w przypadku,  jesli wystapita
koniecznos¢ ponownych uzupelnien /
wyjasnien:
- sprawdzenie  zakresu = ponownych
vzupelnien / wyjasnien, K-1.1/195

- sprawdzenie i parafowanie pisma do P-2/195
Beneficjenta w sprawie usunigcia
nieprawidlowoéci lub  brakéow /
zlozenia wyjasnien.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych II uzupetnien K-1.1/195
/wyjasnien. )
Oznaczenie wyniku po II uzupelnieniach
/ wyjasnieniach wg czesci C1 IV Karty
weryfikacji :
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztoéw K-1/195
kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie  Karty  weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapila

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien:

- sprawdzenie  zakresu dodatkowych
wyjasnier, K-1/195

- sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta prosbg sprawie zlozenia P-2/195
dodatkowych wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
. K-1/195
wyjasnien.
Whpisanie wyniku dodatkowych
wyjasnien wg czesci C1. VL. K-1/195
Sprawdzenie wniosku pod wzgledem
wykluczenia podwdjnego finansowania K-1/195
operacji wedlug czesci C2. Karty
weryfikacji.
2. KP-611-195-ARIMR/5/z
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W przypadku gdy wystgpito podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji

- sprawdzenie zakresu wyjasnien

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie
zidentyfikowania  préby  uzyskania
podwdjnego sfinansowania wydatkéw,
lub

sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w  sprawie usunigcia
nieprawidlowosci lub brakéw/ztozenie
wyjasnien.

K-1/195

P-14/195

P-2/195

Weryfikacja otrzymanych informacji.

K-1/195

Oznaczenie wyniku wg czeSci C2. III
Karty weryfikacji.

Podpisanie = Karty  weryfikacji w
WYZNnaczonynl miejscu.

K-1/195

Oznaczenie wyniku wg czesci C.3 Karty
weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/195

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu /
kontrola zadania w
trakcie realizacji (D)

Ocena wniosku wg czesci D Karty
weryfikacji.

K-1/195

Sprawdzenie czy operacja ma charakter
inwestycyjny / nieinwestycyjny.

K-1/195

Oznaczenie czy wizytacja w
miejscu/wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagana wg
czesei D1:

- przeprowadzenie  wizytacji W
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu jest wymagane,

albo

- przeprowadzenie  wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu nie jest wymagane
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
WYZNnaczonym miejscu.

K-1/195
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W przypadku gdy wystapila koniecznosé
przeprowadzenia kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu

- sprawdzenie elementéw do czynnosci
kontroli.

- sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia wizytacji w miejscuw/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

K-1/195

P-8/195

W przypadku gdy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu zostala przeprowadzona, analiza
Raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czesci D2 Karty
weryfikacji czy:

- wymagane jest ztozenie wyjasnien,
albo

- nie jest wymagane ztozenie wyjasnien.

K-1/195

W przypadku gdy wystapita konieczno$¢
uzyskania wyjasnieri po kontroli:

- sprawdzenie zakresu wyjasnien.

- sprawdzenie i parafowanie pisma w
sprawie ztozenia wyjasniel po kontroli
na miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji P-9/195
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
Wwyznaczonym miejscu.

K-1/195

Weryfikacja otrzymanych informacji K-1/195

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu /
wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu/kontroli na
miejscu wg czesci D3 Karty Weryfikacji:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje sie do dalszej K183
oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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1.1.4.5. Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do
refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki
oraz weryfikacja
gotowosci partnerow
wspélpracy / partneréw
miedzynarodowych

Ocena wniosku wg czeSci E Karty
weryfikacji:
- korekta kwoty kosztéw
kwalifikowanych wg cze$ci E1 Karty
weryfikacji,

1.1.5. - zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji wg czeséci E2 Karty
weryfikacji,

Podpisanie = Karty
wyznaczonym

W tym sprawdzenie
- rozliczenia wyprzedzajacego
finansowania / zaliczki wg czesci E3
Karty weryfikacji,

- weryfikacja gotowosci partnerow
projektu  wspélpracy / wspOlpracy
migdzynarodowej wg czesci E4 Karty
weryfikacji.

weryfikacji = w
miejscu.

K-1/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
czescei lub catosci pomocy.

P-7/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARIMR zlecenia ptatnosci.

P-6/195

Sprawdzenie w tabeli monitorowania
gotowosci partneréw wspédlpracy, ze
wszyscy partnerzy ubiegajacy si¢ o
wsparcie ze Srodkéw EFRROW majg
zatwierdzone projekty wspétpracy lub
podpisane umowy przyznania pomocy.

T-1/013-421

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
MRiIRW w  sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu
migdzynarodowego projektu wspdétpracy
(w przypadku braku informacji o
zatwierdzeniu projektu przez
zagranicznego  partnera w  tabeli
monitorowarnia (...)).

P-16a/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego UM w sprawie przekazania
informacji o zatwierdzeniu krajowego
projektu wsp6lpracy (w przypadku braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-16b/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu
na zatwierdzenie projektu wspotpracy
realizowanego przez partnera/partnerow,
ktérzy ubiegali si¢ o pomoc ze Srodkow
EFRROW  (w  przypadku  braku
informacji o zatwierdzeniu projektu
przez zagranicznego partnera w tabeli
monitorowania (...))..

P-17/195

KP-611-195-ARIMR/5/z
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W przypadku pozyskania informacji, z
iclmego UM / MRIRW, iz partner
projektu  wspblpracy nie  uzyska
zatwierdzenia projektu, sprawdzenie i

parafowanie pisma (pisma
wewnetrznego) lub akceptacja maila
przekazujacego informacijg w

powyzszym  zakresie do  komdrki
wdrozeniowej UM.

Dokument
wewnetrzny (pismo
wewnetrzne lub mail)

Sprawdzenie informacji przekazanej
przez komoérke wdrozeniowag UM o
spelnieniu ~ warunku okre§lonego w
umowie przyznania pomocy (§ 13 ust 1 i
2/§14i§15)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofania
wniosku (F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie = Karty  weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o pomocy wycofaniu
wniosku o ptatnosé.

P-11/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF
ARIMR w  sprawie  zaistnienia
okolicznoéci zwigzanych z wyplata
pomocy.

P-15/195

W przypadku gdy odmowa wyptaty
pomocy dotyczy wykluczenia
Beneficjenta z otrzymania pomocy
finansowej - sprawdzenie pisma do
Koordynatora dotyczacego osiagnigcia
celu przez pozostalych partneréw
projektu wspétpracy.

P-10/195

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu rozpatrywania
wniosku

Sprawdzenie i1 parafowanie pisma do
Beneficjenta o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/195

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu w sprawie wydania
opinii/informacji.

P-4/195

Rozpatrywanie wniosku o wydtuzenie
terminu.

Whniosek Beneficjenta
o wydtuzenie terminu
wykonania czynnosci

Sprawdzenie 1 parafowanie pisma
Beneficjenta w sprawie wznowienia

terminu rozpatrywania wniosku. P-5/195
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydluzenia P-12/195

terminu wykonania czynnosci.

1.1.4.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnoSci

Rozpatrywanie wniosku o przywrécenie

Wniosek Beneficjenta

terminu. o przywrocenie
terminu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie przywrdcenia | P-13/195

terminu czynnos$ci.
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