|733: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM _]

Weryfikujaey Adnotacje
DO
Tak UZUP.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly optacone w
catosci

2. We wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych

3. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z Wykazem
Jfaktur lub dokumentdw o réownowaznej wartosci dowodowej

4. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-fiansowym z realizacji operacji [Szczegotowym opisie
zadan zrealizowanych dla danego etapu wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do
wlasciwych pozycji Zestawieniu rzeczowo-fiansowym z realizacji operacji/Szczegélowym opisie
zadan zrealizowanych dla danego etapu

6. Laczne kwoty kosztoéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego sa zgodne z
Wvykazem faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w
umowie

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku platno$ci ostatecznej)

Weryfikujigcy Adnotacje
DO
TAK UZUP.

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione zgodnie z
instrukeijg

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osobg reprezentujacg Beneficjenta
/petnomocnika

3. Informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sg zgodne z danymi zawartymi w
umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami umowy i
ztozonymi wnioskami

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
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Es: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujgey Sprawdzajacy Zatwicrdzajacy*

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga uzupelniei/wyjasniei

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis /....120...

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis snailsassd 20

Zatwierdzit:*

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis susnllvaind20,
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajacego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

Uwagi:
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI
Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN
1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupeien/wyjasnieni: / 0
I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: / 10
Data nadania/zlozenia I uzupelniefi/wyjasniei : / 0
Data nadania/zlozenia przez Wnioskodawce prosby o wydluzenie terminu
wykonania czynno$ci/przywrocenie terminu do wykonania czynnogei | . y /20.....
I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie:
- w przypadku wyrazenia zgody na wydluzenie/przywrécenie terminn | . R 120 icu0

Zakres wymaganych 1 uzupelnien/wyjasniei oraz weryfikacja po zlozeniu I uzupelnied/wyjasnien wg zalgcznika
do karty weryfikacji C1.1

II. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyja$nieniach:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych

2. Whniosek wymaga Il uzupelnieii/wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Imiginazwisko Weryfikujgeego: 00 iiiieseiase e a s e s s sa s s s e a
Data i podpis vaooifoasedBWonen:  aeeeesssssnrasssssmsasmmessssas
Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajqeego s
Data i podpis sondavedZ2Wsaas mewessen R s

Zatwierdzil:*
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzajqeego i e ere st et ri e ea e s e s e e et e e e s

Data i podpis ceend lJ20000

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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I11. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie 11 uzupelniefi/wyjasnien: / 20

11 Uzupehienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 10
Data nadania/zlozenia II uzupelniefi/wyjasnien: ' .
Data nadania/ztozenia przez Wnioskodawce prosby o wydhuzenie terminu

wykonania czynno$ci/przywrdcenie terminu do wykonania czynnogei | ... 7 A /20.....
11 uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie:

- w przypadku wyrazenia zgody na wydluzenie/przywrécenie terminu | ... Pevoinning /20.....

Zakres wymaganych II uzupelnien / wyjasnienn oraz weryfikacja po zlozeniu II uzupelnien / wyjasnien wg
zalgcznika do karty weryfikacji C1.111

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnych

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqeego e

Data i podpis sl Gesedissdesiasaisiege

Sprawdzit:
Imie i nazwisko Sprawdzaj@eeg0 e e e e n e

Data i podpis wwlssealZBones Geeenmeesamsesssemma e

Zatwierdzil:*
Imie i nazwisko Zatwierdzajacego i e

Data i podpis sovalesnd 2005

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przer Zatwierdzajqcego:
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie dodatkowych wyjagnien: | .. | — /20.....

Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: [ lowwssonssi 120,

Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjagnien: [ . Joeiinins /20.....

V1. Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien:

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgeego e e en e

Data i podpis . |

Sprawdzit:
ST NAEWISkOLSPFAWAZGIAcEE0. 00 s s e e s sk e s s s e e e

Data i podpis satbwad20i: 00000 i

Zatwierdzil:*
Imi¢ i nazwisko Zarwierdzajaeego et et

Data i podpis [ond200 e

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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[C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach: NSRO, PO "Zréwnowazony rozwéj sektora ryboléwstwa i
nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013) oraz PROW 2007-2013 w zakresie dzialan:
"Wdrazanie projektéw wspolpracy" oraz "Funkecjonowanie lokalnej grupy dziatania nabywanie umiejgtnosci i

aktywizacja"

Weryfikujgcy Adnotacje

DO
TAK NIE UZUP. N/D

1a. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w KSI SIMIK

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARIMR

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegdtowych danych uzyskanych z wiasciwej
instytucji, wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji®

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podw6jnego finansowania operacji

2¢c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD
wystepuje  podejrzenie  niedozwolonego  podwdjnego
finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
rownowaznej  warto§ei  dowodowej,  stwierdzono
niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PO w
ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej lub innych dokumentéw zalgczonych do
rozliczenia, stwierdzono  niedozwolone podwdjne
finansowanie operacji z PROW 2007-2013

Zakres wymaganych wyjasnien Beneficjenta:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: | Lo 120 s

Wyjasénienia nalezy zlozy¢ w terminie: .~~~ | ... I /20.........

Data nadania/ztozenia wyja$pien: b Losanans I20% s ssssas

KP-611-195-ARIMR/5/z 3.
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4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwajne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PROW 2007-2013

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw z PO
RYBY 2007-2013

5c. Operacja zostala sfinansowana z udzialem §rodkéw z PROW
2007-2013

III. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujacy Sprawdzajacy  Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych Srodkéw
publicznych niz przewidziane w rozporzgdzeniu 4
Zweryfikowal:
Imiesinagwisko. Wergfllfaeesn: 0000 eresemesess e e s e e n e s B e S S S S
Data i podpis walined@0ssn: R e
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzaj@ceg0 e e e aes
Data i podpis T e A | T T
Zatwierdzil:*
Inmieinazwisko ZaWIerdsajqeego. 00 s e s e e s A S R e s
Data i podpis wmiaZ0iza. e e R

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

3 weryfikacja na podstawie szczegdélowych danych uzyskanych z wiasciwej instytucji wdrazajacej odbywa si¢ tylko w sytuacjach wyjatkowych zwigzanych z

niedostepnoscia KSI SIMIK

4 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow wspotpracy objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U.

Nr 128, poz. 822)
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
dniginagwisko. Werpfikigaeego 0 e s e e e s e e s

Data i podpis wailioid200e.  ssessensmesmssssansssasaae

Sprawdzit:
Imie i nazwisko Sprawdzaiqeego ettt e et e ata e et ataarat e nrr e

Data i podpis . Lond200c0 e

Zatwierdzil:*
Imiei nazwisko Zagwierdegacego, 00 s e s e s e s e s s e

Data i podpis w200 sesssesseessssscossssssssase
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji nieinwestycyjnych

Weryfikujgcy Adnotacje
TAK NIE ND

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelnosci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i wspolfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013

2. Operacja zostala wytypowana do kontroli na migjscu

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu

Uzasadnienie koniecznosci/ braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miesjcu w trybie k ontroli na miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:
Imieg i nazwisko Weryflkujaeego e iiee e irareeeea e eeaene e et e taea i ea et eanaanes

Data i podpis esboosolZ0seew seessssseesseiesssiesesiaesy

Sprawdzil:
Imie I nazwisko Sprawdegigee8o = ===z s e e e e e e e e e S A S T

Data i podpis coend 20000 s

Zatwierdzil: *
IeinazWiSROZaWNIerdaqiqeers; ™= e e e e e e A SR R SR S RS R RS

Data i podpis R 1 | T e,

* W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego decyzje podejinuje Zatwierdzajacy

Uzasadnienic decyzji podj¢tej przez Zatwicrdzajacego:
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11. Weryfikacja w przypadku operacji inwestycyjnej

Weryfikujacy Adnotacje
TAK NIE ND
1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelno$ei w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i wspélfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013
2. . . ..
Operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajaycy Zatwierdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

Uzasadnienie koniecznosci / braku konieczno$ci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajgce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis cend 2000 e
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis D o 5 |
Zatwierdzil: *
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis SR A . | [

* Decyzja w przypadiu braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI
I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu /

kontroli zadania w trakcie realizacji
Weryfikujgey

TAK NIE ND

1. Wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli
na miejscu na zlecenie komérki merytorycznej UM.

2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania

Adnotacje

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w
migjscu w trybie kontroli na miejscu

........ Lovssivial2060a

3. Z raportu z czynno$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnienn lub poprawionych

dokumentow
4. Kontrola zadania w trakcie realizacji w wyniku typowania

Data przeprowadzenia kontroli zadania w trakcie realizacji

........ Lossvevovaid20sia

5. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne

jest ztozenie dodatkowych wyjasnienn lub poprawionych
dokumentéw

Zweryfikowal:

Tmie inazwisko- Waryfikufdeego. ™~ =000 e s eens e e e e e e e e s SR s dei e

Data i podpis veend 1200

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego e e et et aan e ea e

Data i podpis awsiliosseid 20

Zatwierdzil:*

I inaewisko ZatWierdZafacego, =000 e s s e e e s e SV s R e s

Data i podpis ceend 1200

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Data doreczenia Beneficjentowi pisma:

........ Lunossssesd BOnases

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie:

........ Jooeooi 200

Data nadania/zlozenia wyjasnien:

........ Vi wamomiswsad @Qimsisss
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Weryfikacja po ztoZzeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Adnotacje
TAK NIE
| OO TSRS
2t ettt eeeeeeeeeaeesesaeseeeeneieeeaaeeieieaeaearran
B v avad et 406 95302091 47058 SRR T AT SN GO G Bl
B A R S S SO A SRR S

D3. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI
Weryfikujgey Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nic wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imie inazwisko WERIiRGEEEE0.  seeanenceseosses s een s ks s ek sh e e s e G Ve R e s S S i

Data i podpis BTy ey A e

Sprawdzii:
Imie i nazwisko Sprawdzajacego e e e et eans

Data i podpis T o | T pme—

Zatwierdzil:*
Imie i nazwisko Zatwierdzajcego e e e e

Data i podpis veed o200 e

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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PROJEKTU WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACIJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI, ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

N~
2 § Nr faktury lub . Kwota
o & Pozycja )
) dokumentu o et zakwestionowa — Kod przyczyny
5’ = 5 o w zestawieniu rzeczowo- . Uzasadnienic
g|réwnowaznej wartosci nych kosztow korekty
=8 : finansowym
E =) dowodowej (w 2l)
B
1 2 3 4 5 6
RAZEM: zt
1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie zaznaczono
kodow) 7
2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot
z wierszy, dla ktérych w kol. 6 zaznaczono kody)
z1
3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod):

KP-611-195-ARiMR/5/z
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I E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE
L Koszty kwalifikowalne
1.  Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg
Unowy ' zl
2: Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg
whiosku z
3.  Kwota zakwestionowanych kosztdéw z faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej 2t
4,  Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie i
z
II. Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy |
zZ/
6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku -
7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidiowo poniesionych kasztow (po weryfikacji) 21
8.  Roéznica pomigdzy kwotg pomocy dla danego etapu operacji wg
wniosku a kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca 21
z prawidtowo poniesionych kosztéw
9 P
9. Kwota do refundacji (po weryfikacji)
z1
Slownie zlotych:
10. Kwota dotychczas zastosowanych zmniejszen w ramach
danej operacji
11. Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko WeryfIkujacego ettt aea et e e n e taeen ... ———a.
Data i podpis FovsadBivs ssssssssesedasniseeeiees
Sprawdzil:
It Inaawisko SPrawdeaiGeregno. 00 aiseeeseese e e e s S S M e
Data i podpis [ond20000
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqeeg0o i teeeeaeeeeear et eaeeaeea e ea e eeee ettt e e eaaanans
Data i podpis T | e
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
Uwagi:
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do / 0
ARIMR: e A—
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|E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI

I. Wyliczenie kwoty wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji (w czesci E2.1I
pkt 8)

1. Wyptacona kwota wyprzedzajacego finansowania minus Suma kwot wyprzedzajacego

finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji z}
2.  Maksymalna mozliwa do odliczenia kwota wyprzedzajgcego finansowania w danym
etapie operacji (E2.11.7 x 20%) z}
3.  Kwota wyprzedzajgcego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji 2
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgeego ettt et ea et eea et e et rat et aaaan
Data i podpis B e L T
Uwagi:
1. Wyliczenie kwoty zaliczki do odliczenia w danym etapie operacji (w cz¢Sci E2.II pkt 8)
1.  Kwota wyplaconej zaliczki 71
2. Zwrbcona kwota zaliczki zt
3. Kwota zaliczki do zwrotu zt
4.  Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke zi
5.  Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki) zi
Srodki UE zt
Srodki krajowe z
6.  Pozostata kwota zaliczki do zwrotu zt
Zweryfikowal:
Imigingzwisko WeryfiRujaeego: 00 e se e st s s R N e 8 mmmnes A AR A GRS § e e nnmn s nn e 2 S
Data i podpis B .
Uwagi:
KP-611-195-ARiMR/5/z 3
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I11. Rozliczenie kwoty wyprzedzajgcego finansowania/zaliczki (w przypadku wniosku o platno$é ostateczng)

1.  Wyptacona kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki 7t
Przystugujaca kwota wyprzedzajacego finansowania/zaliczki z
3.  Roznica
zt
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko WerYfilujaeeg0 e et ea ettt e e ————————
Data i podpis ) | R mmp—
Uwagi:

E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY/ WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ

Weryfikujaey Adnotacje

DO

TAK NIE UZUP.

1. Partner/-rzy projektu wspolpracy / wspolpracy migdzynarodowej
uzyskat/-li zatwierdzenie projektu wspétpracy

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-195-ARIMR/5/z 3.
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CZESC F: ODMOWA

WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$é karty, w ktorej nastgpila odmowa
wyplaty pomocy / wycofanie wniosku

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

..........................................................................................

...........................................................................................

.........................................................................................

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Daia i podpis

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego

Data i podpis

cind2005

e 20

...................................................................

..... /o020,

Data  dorgczenia  Beneficjentowi  pism

P-7/195

lub  P-11/195:
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CZESC C1.1

K-1.1/195

CZESC C1.I11

rZakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien:

Ll oo s S R i S AT S A 1

5 T USRSt 0

Weryfikacja po uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
= DO DO
TAK NIE uzUP TAK NIE uzZUP
3.
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L e e

0 PP

BB s snrssmmm i s S S S S e S S R S SR S

ITe s somsisssomms o oo s s S o B e S v S s e
Zweryfikowal:

Zakres uzupetnien/wyjasnien

Imig i nazwisko Weryfikujqeego e e e,
Data i podpis Foud 2005

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko Weryfikujqeego et e e aea e
Data i podpis /....120....

Sprawdzit:

Zakres uzupelnien/wyjasnien

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego e
Data i podpis VO . |-

Weryfikacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajqeego 00 iiessisiesesisiessiieisasistie e se e sisasss iiseaesiess

Data i podpis Lossad 20
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IK-1/195 |

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC
05 4: LEADER
Dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektéw wspélpracy”
objete PROW na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,.instrukcja”) odwotuje si¢ do tych punktéw karty
weryfikacji wniosku o platnos¢ (zwanej dalej ,.karta™™) wymagajacych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o platnosé (zwanego dalej ,,wnioskiem™) oraz w Instrukcji wypetniania
wniosku o platnos¢ w ramach dziatania 421 , Wdrazanie projektow wspdlpracy”, objetego PROW na lata 2007-
2013 (zwanej dalej” instrukcja do wniosku™). Obydwie instrukcje nalezy czytaé lacznie.

W instrukeji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskéw. Instrukeja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Whiosek wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy:

e opatrzy¢ datg ztozenia wniosku (postawi¢ pieczed) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym;

* oznaczy¢ znakiem sprawy, nadanym zgodnie z . /nstrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy /
decyzji w ramach dziatann PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzady Wojewédztw”';

e ostemplowac oryginaly faktur lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej pieczatka: ,,Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013”, ktére po skopiowaniu
i poswiadczeniu kopii za zgodno$¢ z oryginatem nalezy zwrdci¢ Beneficjentowi. Dokumenty, ktére zostaly
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez LGD i ostemplowane jw. nie wymagaja ponownego
oznaczenia. :

Kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem powinny zawiera¢ czytelny podpis (imig i nazwisko) albo pieczeé
imienna i podpis pracownika Urzedu Marszatkowskiego lub wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyijnej,
(zwanych dalej ,,UM”).

Dokumentacja dotyczaca obshigi wniosku jest integralna czgscia dokumentacji dotyczacej obstugi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dziatania 421 ., Wdrazanie projektéw wspdlpracy .

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy (...).

Wykaz dokumentéw (WD) jest aktualizowany na biezaco tj. od momentu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwigzania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w teczce aktowej sprawy w kolejnosci ich wpisania do WD.

Kazdorazowo w korespondencji, ktérej wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej
dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy i odpowiednio datg wptywu.

Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach uzupelnien Beneficjent zamiesci w pismie przekazujacym
uzupelnienia szczegotowy wykaz zalaczanych brakéw lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku
znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Natomiast wszystkie dotaczone do ww.
pisma dokumenty powinny zostaé opatrzone data wptywu.

Kartg wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platno$¢ poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartodci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpiséw.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kartg nalezy wydrukowaé¢ w calosci, nastgpnie zszyé i wypelnié manualnie.
Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zostaé parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna

uzywa¢ korektora.

Wyjatkiem jest wypelnienie elektroniczne przez Weryfikujacego zakresu wymaganych uzupeien/wyjasnien
wezesei C1I - CLII, stanowigcych odrgbna, edytowalna czgsé karty. Po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnien / wyjasnien, Weryfikujacy drukuje cze$¢ C1.I - CL.IIL i zalacza do karty weryfikacji.

KP-611-195-ARIMR/5/z 3
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4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcie przez pracownika UM czynnosci innych
niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami
prawnymi) pracownicy UM sa zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosdci iich rezultatdw albo sporzadzi¢ odrgbna notatk¢ opisujaca zakres podjetych czynnoSci
i dotaczyé ja do dokumentacji wniosku.

UWAGA!

Karte wypehnia sie przy zastosowaniu ogolnej wskazéwki dotyczacej punktéw TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dolaczony oraz jest poprawny).

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytutu zachodza nie budzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny).

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
uzupelnienia/wyjasnienia lub bez zasiegniecia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny. Pozycje, w ktérych
zaznaczono DO UZUP nalezy przenies¢ do czesci C1 I lub C1 III.

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy/Sprawdzajacy/Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub
wyjasnienia uzasadniajace podjeta decyzje (majace istotny wplyw na weryfikacje wniosku). Zapiski w karcie
weryfikacji powinny byé dokonane w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby wpisujacej np. osoba
Weryfikujaca - W:, Sprawdzajaca — S: lub Zatwierdzajaca Zz.

Wszelkie skreslenia / poprawki w karcie powinny by¢ parafowane przez osobe dokonujaca skreslenia/poprawki.
Uzywanie korektora w karcie jest niedozwolone.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika UM, kopie materialéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materialy, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data,
podpisane oraz dofaczone do teczki aktowej sprawy.

5. Pracownicy UM przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapoznaé si¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa.

6. Pracownik UM, ktéry dokonywal oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie wniosku
o platnos¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

7. Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikéw UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy,
upowaznionych do zatatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania 421 Wdrazanie projekiéw wspolpracy objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128, poz. 822 z pdzn. zm.), zwanego dalej
rozporzadzeniem”.

Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czeéci karty (w tym zebraniu dokumentacji swiadczacej
o przeprowadzeniu weryfikacji np. dokumenty robocze, tj notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materialéw pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd., powstate podczas oceny wniosku)
wypelnia ja i podpisuje w wyznaczonym do tego miejscu oraz przekazuje Sprawdzajacemu. Nastepnie
Sprawdzajacy opierajac si¢ na $ladzie rewizyjnym zgromadzonym w teczce wniosku przez Weryfikujacego,
potwierdza wykonanie czynnoéci poprzez zlozenie podpisu w czgsciach wynikowych Karty weryfikacji
(wypeionej uprzednio przez Weryfikujacego).

Zakres czynno$ci wykonywanych przez Sprawdzajacego jest ograniczony do niezb¢dnego minimum, przy czym
ograniczenie to nie moze wplyna¢ na rzetelnos¢ dokonanej oceny. Ograniczenie czynnosci Sprawdzajacego nie
wyklucza mozliwosci wykonywania dodatkowych czynnosci potwierdzajacych poprawnos¢ oceny jezeli
Sprawdzajacy uzna, iz wykonanie ich jest potrzebne.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis nalezy opiecz¢towac.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. Jezeli Sprawdzajacy nie zgadza si¢ ze
stanowiskiem Weryfikujacego wpisuje w kolumnie Adnotacje wynik weryfikacji.
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10.

11.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia czgs¢ E lub F karty (w zaleznosci od wyniku oceny wniosku).

Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie przyznania pomocy (zwang dalej ,,umowa”).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do niniejszej procedury, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika UM niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Nalezy jgq zamiescié na koncu
pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW w nagldwku pisma w sposéb zgodny z , Ksiegq Wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013". Nie nalezy usuwac (z wylaczeniem fragmentéw, co
do ktérych jest wskazanie: niepotrzebne usuna¢), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisdéw ani stopki, ktéra
identyfikuje obowiazujaca procedurg.

Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemna prosba (mozliwe sa kilkukrotne wystapienia Beneficjenta w tej
sprawie) o przediuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, (w przypadku
prosby o przedtuzenie o wigcej niz miesigc Beneficjent udokumentuje przyczyng takiej prosby), mozliwe jest
przedtuzenie terminu jednak nie dhuzej niz o 6 miesigey, o czym informuje si¢ Beneficjenta w pismie P-12/195.

W przypadku, gdy Beneficjent poinformowat na pi$mie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastgpila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysytana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etapdw niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwoscei co do mozliwosci wyptaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku si¢ moze wydhuzy¢ sie o czas niezbedny do uzyskania dodatkowych wyjasnien lub
opinii jednak nie diuzej niz 2 miesigce. W takim przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-4/195, powiadamiajac o tym fakcie jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/195. W sytuacji,
gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowa¢ do Beneficjenta pismo P-5/195.

Uwaga!

Zapis dotyczacy wydiuzenia czasu rozpatrywania wniosku o platnosé¢ w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii w terminie nie dluzszym niz 2 miesigce stosowany jest do wnioskdéw o platnosé do umoéw w wersji 5z.
W odniesieniu do tych wnioskéw nie informuje si¢ Beneficjenta o przywrdceniu biegu terminu rozpatrywania
whniosku.

- Wystapienie o opinig¢ prawng lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego urzedu

12.

13.

nie moze by¢ uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien
lub opinii, a tym samym nie moze mie¢ zastosowania przepis mowiacy o wydluzeniu terminu rozpatrywania
whniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz urzad podmiotu moga by¢ traktowane jako wystapienie do innego
podmiotu, o ktorym mowa w obowiazujacych przepisach. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi
by¢ uzasadnione i nie powinno dotyczyé kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub
procedurach.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie nastapi uchybienie terminu wykonania przez
Beneficjenta okreslonych czynnosci, wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa na prosbe Beneficjenta przywraca
termin, jesli:

e prosba zostata wniesiona odpowiednio w terminie 14 albo 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
Uwaga! Mozliwo$¢ wniesienia prosby w terminie 45 dni stosuje si¢ do wnioskéw o platnosé zlozonych do
umow przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostatych przypadkach termin ten wynosi 14 dni;

e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopelniono czynnosci, dla ktdrej byt okre§lony termin;

e uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapilo bez winy Beneficjenta, a w przypadku operacji polegajacej na
realizacji projektu wspoélpracy takze bez winy LGD krajowych uczestniczacych w jego realizacji.

W przypadku wystapienia powyzszej okolicznodci, nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-13/195 o przywréceniu

/ nieprzywréceniu terminu na dokonanie okreslonych czynno$ci.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczqcego nieprawidiowosci i odzyskiwania kwot nieslusznie wyptaconych w zwiqzku
z finansowaniem wspdlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie | uchylajqce
rozporzqdzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystgpienia
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14.

135:

16.

17.

18.

19.

blgdéw administracyjnych / systematycznych / systemowych nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania
okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-252-ARIMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotow, ktérym delegowano zadania w ramach dziatavn PROW 2007-2013.

Wyplaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pézniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia ztoZenia kazdego z wnioskdw o platno$é. Do terminu tego nie
wlicza si¢ okresu zwiazanego z uzupetnieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

W przypadku, gdy podczas realizacji migdzynarodowego projektu wspélpracy nastapi zmiana lub wiaczy si¢ nowy
partner projektu wspélpracy nalezy niezwlocznie poinformowaé Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi pismem
P-17/195 o wycofaniu sig, zastapieniu partnera projektu wspolpracy, badz wiaczeniu sig nowego partnera do
projektu wspolpracy.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt kilka wnioskéw w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dolaczyé
do wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektow wspdilpracy” kopie dokumentéw ztozonych
z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie minat jeszcze okres ich waznosci.

Pracownik UM powinien potwierdzi¢ kopie dokumentéw za zgodno$é z oryginatem i umiesci¢ na nich znak
sprawy wniosku, do ktérego dotaczono oryginaly dokumentow.

W przypadku, gdy:

e  Beneficjentowi odméwiono wyplaty czesci lub catosci pomocy;

e Beneficjent zrezygnowal z pomocy i rozwigzal umowe przyznania pomocy;

e zaistnialy inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy;

nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego ARIMR informacje w tej sprawie pismem P-15/195 w terminie
5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznosci, przy czym termin ten liczony jest od momentu wyczerpania
mozliwosci wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.

W przypadku, gdy Beneficjent zawart z BGK umowe pozyczki na dana operacje, ww. pismo jest przesytane do
wiadomosci BGK na adres mailowy: prow@bgk.com.pl.

Jezeli Beneficjentowi zostal nadany techniczny numer identyfikacyjny, to w zleceniu platnosci nalezy podaé ten
numer, pomimo, ze w sekcji II wniosku zostal podany numer identyfikacyjny producenta.

Nalezy monitorowaé termin obowiazywania dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancji bankowej
lub réwnowaznej zwanej dalej gwarancja), ktora jest skladana z chwila podpisania umowy przyznania pomocy.
Skiadane gwarancje maja termin waznosci obejmujacy okres o co najmniej 4 miesiace dhuzszy od planowanego
terminu zakofczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o platnosé ostateczng.
W przypadku zaistnienia okolicznosci wplywajacych na wydluzenie terminu weryfikacji wniosku o ptatnosé
ostateczna, np. w przypadku, gdy Beneficjent wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotyczacy zmiany terminu
zlozenia wniosku o platnosé, pracownik UM rozpatrujacy wniosek o platnosé powinien zweryfikowaé
czy gwarancja ztozona najpézniej do dnia zawarcia umowy obejmuje okres uwzgledniajacy wydtuzenie. Na 30 dni
przed terminem uptywu waznosci gwarancji nalezy wystapi¢ do Beneficjenta z pismem P-2/195 o dostarczenie
waznego dokumentu wraz z uzasadnieniem koniecznosci gwarancji. Zaleca si¢ aby monitorowanie waznosci
gwarancji odbywalo si¢ z wykorzystaniem wzoru tabeli T-1/195.

Konieczna jest stata weryfikacja wysokosci przyjetych przez UM zabezpieczen z zapisami ksiggowymi. UM jest
zobowiazany do przekazywania do Departamentu Ksiggowosci ARIMR tabeli T-1/195 (Tabela monitorowania
waznosci gwarancji) dwa razy w roku, tj. w terminie do 2 stycznia za okres od 1 lipca do 31 grudnia poprzedniego
roku oraz w terminie do 2 lipca za okres od 1 stycznia do 30 czerwca biezacego roku. Zgodnie z Ksigzka Procedur
KP-611-142-ARIMR/7/z Procedury ksiggowe w ramach PROW na lata 2007-2013 Departament Ksiggowosci
ARIMR przeprowadzi na koniec danego roku obrotowego, tj. 31 grudnia préby zgodnosci z tytutu
przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych papieréw wartosciowych stanowiacych zabezpieczenie
w ramach PROW 2007-2013 za pomoca ,, Raportu specyfikacji gwarancji”. UM, ktéry otrzyma niniejszy Raport
do weryfikacji jest zobowigzany w ciagu 3 dni roboczych od daty jego otrzymania wskazaé roznice lub potwierdzic¢
zgodnosci danych i odesta¢ skorygowany dokument do Departamentu Ksiggowosci ARIMR.

. W trakcie oceny wniosku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage czy przedstawione do refundacji dokumenty

potwierdzaja, iz poniesienie kosztu bylo potrzebne, a jesli juz zostal poniesiony to czy w racjonalnej wysokosci
i zgodnie z prawem, co ma przelozenie na oceng mozliwosci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji.
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21.

22.

23;

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ moze ztozy¢ pisemna deklaracjg¢ o wycofaniu
wniosku w calosci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego
wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadku gdy deklaracja Beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przejsé¢ do czesci F karty,
odnotowaé fakt wycofania wniosku a do Beneficjenta wysta¢ pismo P-11/195.

Wycofanie wniosku w caloéci sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku. W tym
przypadku maja zastosowanie postanowienia umowy, na podstawie ktérych mozliwe jest powtérne zastosowanie
procedury KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania whioskéw o plainosé dla dziata# (...).

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zfozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ kopig wniosku i oryginat zalacznikéw
(kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM
za zgodno$é z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

Jezeli zachodzi koniecznosé zwrotu dokumentéw zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nalezy
postepowaé zgodnie z obowiazujaca procedura KP-007/v.4/z Ksiqzka procedur postgpowania z dokumentami
prawnego zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy.

b) wycofanie wniosku w czgsci

Wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji
sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lub ich czgscei.

Jezeli Beneficjent zwrécil sig pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci, wéwczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Beneficientowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznodci od formy w jakiej
zostaly ztozone) - bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Beneficjenta pracownik UM oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzona
oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza oceng.
W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji
wniosku, na ktére miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te czesci karty i wypenié
te punkty kontrolne, dla ktérych powstata koniecznos¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatkg oraz poinformowac
Beneficjenta pismem P-11/195.

Pracownik UM w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku oczywistych bledow pisarskich lub
rachunkowych, ktére nie zostaty stwierdzone do etapu weryfikacji I[I uzupehief/wyjasnien, moze dokonaé korekty
btednych danych. Nalezy powiadomié pisemnie beneficjenta o koniecznosci korekty i uzgodni¢ z nim jej zakres.
Jednoczeénie nalezy sporzadzié notatke opisujaca sposob rozwiazania sprawy i dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.
Zakres oraz uzasadnienie korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi w tej czgsci karty, w ktérej stwierdzono
koniecznos¢ korekty.

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez tlumacza przysigglego.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytutlowa nalezy wypetni¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie przyznania pomocy zawartej

'

z Beneficjentem w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektow wspdlpracy”.

Rodzaj ptatnosci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X:

e platno$¢ posrednia — w przypadku wnioskdw skladanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
konicowym;
Uwaga:
Jezeli ztozony wniosek jest wnioskiem za ostatni etap, w ramach danego opisu zadan, nalezy zaznaczy¢ wlasciwe
pole, a nastgpnie sprawdzi¢ czy wraz z nim zostal ztozony opis zadan planowanych do realizacji w ramach
kolejnych etapdw.

Jezeli Beneficjent zalaczy do wniosku szczegélowy opis zadan do realizacji w ramach kolejnych etapéw, nalezy go
niezwlocznie przekaza¢ do komoérki zajmujacej si¢ obstuga wnioskéw o przyznanie pomocy.

Jezeli Beneficjent nie zlozyt wraz z wnioskiem szczegétowego opisu zadan (...), informacj¢ w tym zakresie nalezy
przekaza¢ do komoérki organizacyjnej zajmujacej si¢ obsluga wnioskéw o przyznanie pomocy.

e platnosé¢ ostateczna — w przypadku wnioskéw skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow
sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazweg urzedu marszatkowskiego albo nazwe wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej ,,UM”). Pracownik jednostki oceniajacej wniosek moze
przystawié piecze¢ nagtdéwkowa UM.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ z formularza wniosku znak sprawy, ktéry zostal nadany z chwilg zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy i jest zgodny z ,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) "

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisaé¢ nazwe lokalnej grupy dziatania.

Numer umowy przyznania pomocy (zwanej dalej umowa): nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem
w ramach dzialania 421 ,, Wdrazanie projektéw wspélpracy .

Data zlozenia wniosku: nalezy wpisa¢ zgodnie z adnotacjg zamieszczona na formularzu wniosku (dzien/miesigc/rok).

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. TAK nalezy zaznaczyé, jesli wniosek zostal ztozony:

* w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 2, albo

e po terminie okreslonym § 6 ust.2 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badZ ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmiang umowy w pismie P-1/182 albo P-2/182, jednakze
wowczas nie jest wymagane zachowanie terminéw okreslonych w § 7 ust. 1 umowy (2 miesiace na rozpatrzenie
wniosku) oraz § 9 ust. | umowy (3 miesiace na dokonanie ptatnosci).

Jednoczesnie nalezy stosowaé¢ procedure KP-611-182-ARiIMR Monitorowanie terminowosci skiadania wnioskéw
o platnosé

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-1/182 albo P-2/182), — zgodnie
z KP-611-182-ARiMR.

Whniosek o platnosé ostateczng w zakresie operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspétpracy musi by¢
ztozony w terminie nie dluzszym niz 12 miesi¢gcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia
2013 roku.

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy zlozenie wniosku o platnos¢ ostateczng musi
nastapi¢ w terminie nie dtuzszym niz 48 miesigcy od planowanego dnia rozpoczgcia operacji, lecz nie pézniej niz
do dnia 30 czerwca 2015 roku.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqce szczegdlowe zasady wykonania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich.

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych. Czynno$¢ te wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do karty wydruk potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowaé te czynnos$¢ w polu Uwagi wpisujac date sprawdzenia w ww. rejestrze.

W przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej do koordynatora LGD nalezy
wystaé pismo P-10/195 z prosba o zfozenie pisemnych wyjasnien dotyczacych podjgcia dziatan wszystkich partneréw
projektu wspéipracy, majacych na celu osiagnigcia celu(éw) operacji oraz uzasadnienia, ze zakres rzeczowy wykazany
w umowie przyznania pomocy bedzie zrealizowany przez pozostalych partneréw projektu.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony
przez ARIMR poprzez facze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma P-1/195.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginalem. Nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wlaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegélnych wnioskéw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentdéw pisma: P-1/195 oraz odpowiedz na ww. pismo,. Jednoczesnie zatacza
do teczki aktowej sprawy kopig pisma P-1/195 oraz odpowiedzi.

Istnieje mozliwo$é nie wpisywania ww. pism do wykazu dokumentéw oraz dotaczenia ich do akt sprawy — jesli
w karcie, w polu Uwagi pisma zostanie uwzgledniona adnotacja ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

NIE nalezy zaznaczy¢ , w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

Ponizsze przyklady przedstawiaja sposob postepowania w sytuacji stwierdzenia, iz Beneficjent podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy.

Przyktad 1.
Beneficjent w ramach dziatania zawart dwie umowy: w lutym 2010 r. i w styczniu 2011 r.

Beneficjent zlozyt falszywa deklaracje odnoszaca si¢ do umowy z lutego 2010 r., ktéra zostata zidentyfikowana
w marcu 2011 r., na skutek czego zostat wykluczony z finansowania w ramach tego samego dziatania w roku wykrycia
nieprawidtowosci oraz w roku nastgpnym, tj. od stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r. Ponadto przedmiotowa operacja
zostanie zakonczona (rozwiazanie umowy) a uprzednio wyplacone kwoty w ramach tej operacji zostang odzyskane.

Operacja zakontraktowana w styczniu 2011 r., tj. przed data zlozenia falszywej deklaracji, ktéra nie jest zwiazana
z falszywa deklaracjq — nie wymaga zakoficzenia (rozwigzania umowy), jednak zostaje ona wytaczona z finansowania
w roku wykrycia nieprawidlowosci oraz w roku nastgpnym. Oznacza to, ze beneficjent nie moze otrzymac wsparcia
w powyzej wspomnianym okresie wykluczenia (od stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r.), ale wsparcie moze zosta¢
,,odblokowane” po uptywie okresu wykluczenia, jesli okres realizacji operacji jest odpowiednio dhugi.

Przykiad II.
Beneficjent w ramach dziatania zawarl dwie umowy: w lutym 2010 r., i w styczniu 2011 r.

Umowa z lutego 2010 r. zostata zakonhczona i wyplacono platnosé ostateczna. Beneficjent ztozyt fatszywa deklaracjg
odnoszaca sic do umowy zawartej w styczniu 2011 r.. W takim przypadku wyklucza si¢ beneficjenta i odzyskuje
wyplacone srodki, ale tylko i wylacznie srodki wyplacone w ramach umowy ze stycznia 2011 r. (czyli tam gdzie
zlozono falszywa deklaracje). Nie odzyskuje si¢ wyplaconych kwot odnoszacych si¢ do operacji wczesdniej
zakonczonych i rozliczonych .

KP-611-195-ARiMR/5/z 3
Wersja zatwierdzona: S Strona 7 z 40



I. Wynik weryfikacji wstepnej

Jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czgsci B karty.
W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czesci F karty, a nastepnie
wystosowac do Beneficjenta pismo P-7/195 informujace o odmowie wyplaty pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

W tej czesci karty pracownik UM sprawdza kompletnos$é i poprawno$é wymaganych elementéw wniosku zgodnie
z punktami zawartymi w poszczegolnych czeéciach (B1-B5) karty.

[B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane Beneficjenta
w zalacznikach sq zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwagg, czy liczba zatacznikéw
podana we wniosku zgadza sig z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokotly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich treéci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I. Weryfikacja zalgcznikéw

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku dotaczono faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V' Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza by¢ zgodne z danymi w fakturach i dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej.
Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej musza by¢ kopia wykonang
z oryginahu.

Od dnia 1 stycznia 201lr. - zgodnie z § 1 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 grudnia 2010r.
zmieniajqcego rozporzqdzenie w sprawie zwrotu podatku niektorvm podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug (Dz. U. z 2010 nr 244 poz. 1627), obowiazujacym od dnia 1 stycznia 2011
1. oraz rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom,
wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i uslug, do ktérych nie majq zastosowania
zwolnienia od podatku od towaréw i usfug (Dz. U. z 2011 nr 68 poz. 360), obowiazujacym od dnia 1 kwietnia 2011 . -
faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej nie musza zawiera¢ wymogu okreslonego powyze;j.

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie

wystawione i zawierajq wszystkie niezbgdne elementy:

e okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

e podano datg¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inna datg takze date sporzadzenia
dowodu,

e mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawey umozliwi weryfikacje, czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej czesci karty),

e mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,

¢ podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz
jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé¢ weryfikacj¢ kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ sig
do umowy z dostawca/wykonawca, w ktérej zawarty bedzie szczegétowy wykaz dostaw/robét/ustug bedacych
przedmiotem umowy),

e przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej odnoszacy si¢ do umoéw
z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub wykonawcami,
nalezy szczegétowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowanych,
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W ,Instrukcji do wniosku” wskazano Beneficjentowi sposéb opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartoéci dowodowej. Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposéb moze zosta¢ wezwany do uzupelnienia
w tym zakresie. Nie jest mozliwe zastosowanie sankcji jesli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposéb.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisania faktury zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z2009r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn zm.).

Nalezy podkreslié, ze Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 75 ust.1 lit. c)
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

Zasady stosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjg operacji opisane sa szczegbtowo w ,Instrukeji do
Whniosku”.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnoéci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj¢ kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas w czesci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji” nalezy uwzgledni¢ 10% sankcje wynikajaca z niezastosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
realizacji ww. wymogu zostanie powzigta po dokonaniu przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
platnoéci - niezbedna bedzie windykacja kwoty nienaleznie wyptaconej, tj. obejmujacej 10% kosztow
kwalifikowalnych, ktére nie byly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wsréd zataczonych faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFFROW nalezy wéwczas odnotowac
ten fakt w czesci ,Uwagi” w celu weryfikacji tych faktur w czeéci C2 karty.

Uwaga:

W sytuacji, gdy Beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platnos¢ oryginal faktury, ktéra zostata wczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik przyjmujacy wniosek - wykonuje kopig tej faktury, nast¢pnie potwierdza ja za zgodnos¢ z oryginatem
(wpisujac date i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacjg, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o platnos¢
faktura zawierata juz pieczatke ,.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013".

W takim przypadku nalezy zweryfikowa¢, ktére pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz
z wezesniejszym wnioskiem o platnos¢, a nastgpnie nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra stanowi¢ bedzie wyjasnienie
przyjetego przez pracownika sposobu postgpowania.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé czy do przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostaly dotaczone dowody zaplaty.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé czy zostaly dolaczone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace
specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej
wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy zostalo dolaczone uzasadnienie / wyjasnienie zmian dokonanych
w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji .../ Szczegilowego opisu zadarn
zrealizowanych dla danego etapu ..., w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne bgda nizsze albo
wyzsze o wiecej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowiacym zatacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadan planowanych do realizacji.

Uwaga!
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Jezeli Beneficjenci zawarli umoweg przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktore obejmuje caly zakres operacji) jest sktadane z wnioskiem o platnos¢ ostateczna.

Jednoczesnie w Zestawieniu (...) nie sq wyliczane odchylenia, gdyz wylicza si¢ je dla poszczegdlnych pozycji
zawartych w sekcji VIL. Szezegolowy opis zadan zrealizowanych w ramach etapu.

Nalezy sprawdzi¢, czy w poszczegdlnych pozycjach zalaczonego do wniosku Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji .../ Szezegélowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu ... nastapity zmiany finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiacym zalacznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegdltowym opisie zadan planowanych do realizacji. Poziom tych zmian nalezy obliczyé
wg nastgpujacego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Wartos¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji .../

zczegolowego opisut zadav zrealizowanych dla danego etapu ... - Wartos¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji stanowiacego zalacznik do umowy/zaakceptowanego Szczegolowego opisu zadan planowanych
do realizacji) | Warto$¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji stanowiacego zatacznik do
umowy/ zaakceptowanego Szczegdlowego opisu zadar planowanych do realizacji.] x 100.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji operacji ...| Szczegélowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu
...z wniosku o platnosé, sg wyzsze o wigcej niz 10% niz okreslono to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowigcym zatacznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadan planowanych do realizacji, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te mogg by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jesli UM uzna za
uzasadnione przyczyny tych zmian. W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyn tych zmian — koszty
kwalifikowalne beda uwzglednione w wysokosci okreslonej w umowie.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
z wniosku o platnosé, sg nizsze o wigcej niz 10% niz okreslono to w zestawieniu z umowy nalezy zwroci¢ szczegdlng
uwagg czy w tej sytuacji zakres realizowanej operacji oraz jako$¢ wykonanego zadania nie ulegly zmianie.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostal podpisany przez Beneficjenta, osobg¢ upowazniona do reprezentowania
Beneficjenta albo przez pelnomocnika (imig i nazwisko).

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-
Jfinansowego z realizacji danego etapu | Szczegélowego opisu zadan zrealizowanych dla danego etapu operacji nie
wzrosty lub nie zmalaly o wigcej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo- finansowym
operacji stanowiacym zalacznik do umowy / zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé czy zostatlo dotaczone Ostateczng decyzjg¢ o pozwoleniu na budoweg lub decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych polaczonych
z modernizacja realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia
whasciwemu organowi zamiaru wykonania robot.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych zlozono we whasciwym urzedzie i zostato
czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zawiadomienia do whasciwego organu budowlanego a datg
zlozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyl Oswiadczenie informujace
0 nie wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robé6t budowlanych.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomig¢dzy zgloszeniem a datg zlozenia wniosku jest krétszy niz 30 dni
i dotaczono do wniosku potwierdzenie wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowaé czy
okres pomiedzy dorgczeniem zgloszenia a data ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku
dolaczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
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