
budowlanych. Akceptowane jest rowniez potwierdzenie, ktore nie jest osobnym zala_cznikiem (w sytuacji, gdy urzad nie
wystawia osobnego dokumeiitu ajedynie daje stosowna_adnotacj? i piecz^c na zgtoszeniu).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiijdzy datii dore_czenia zgtoszenia a data^ ztozenia Wniosku jest
dluzszy niz 30 dni i zostalo dolaczone oswiadczenie Beneficjenta, ze w ciqgu 30 dni od dnia zgloszenia prqjektu,
wlasciwy organ nie vvniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowac, czy zostata dolaczona Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego - jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowiajzek w wydanyni pozwoleniu na budowe. lub nalozyl taki
obowia_zek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien bye dolqczony do wniosku, w ramach ktorego wyste,puja. zadania, ktore zostaly zakonczone
oraz dla ktorych z odr?bnych przepisow wynika obovviazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego.
Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cz^sci ma nastapic
przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych poJa_czonycli
z modernizacja_ realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dol^czenie Zawiadomienia
wlasciwego organu o zakoiiczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostalo do^czone do wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomie_dzy data^ dor^czenia zgloszenia do wlasciwego organu a datq. ztozenia wniosku
do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt Oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu
przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy datq. zgloszenia a data^ zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni
i dolaczono do wniosku kopi? potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wtasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zala^cznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 8, nalezy zweryfikowac
czy okres pomie_dzy data^ zawiadomienia a data_ ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy \ takim przypadku
dofapzono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robot budowlanych b?dzie przedkladane przed uplywem 21 dni.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy datq, zawiadomienia a data, ztozenia Wniosku jest dluzszy niz
21 dni i zostato dola_czone oswiadczenie Beneficjenta, ze w ci^gu 21 dni od dnia zgloszenia zakoriczenia robot,
wlasciwy organ nie wniosf sprzeciwu.

Punkty 9 Nalezy zweryfikowac czy zalaczono Protokoty odbioru robot / montazu / rozrucliu maszyn i urza_dzeri /
instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem
srodkow wlasnych.

Punkt 10 Nalezy zweryfikowac czy zala_czono Kosztorys roznicowy.

Beneficjent (bez wzgl^du na to, czy koszt operacji przekracza wyrazonq. w ztotych wartosc 14.000 euro czy tez jest
nizsza oraz czy podmiotowo jest zobowiazany do stosowania procedur zamowieii publicznych), ktory w ramach
realizacji operacji wykonywaf roboty budowlane oraz do^czyl do wniosku o przyznanie pomocy Kosztotys imvestorski,
jest zobowiazany do rozliczenia wykonania tych robot na etapie wniosku o platnosc.
Jezeli podstawq. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca_ jest umowa z ryczaitowa^ forma^
wynagrodzenia (na podstawie przeprowadzonego post^powania o udzielenic zamowienia publicznego), zakres
rzeczowy nalezy zweryfikowac na podstawie Kosztoiysu roinicowego. Kosztorys roznico\vy b^dzie wykazywac
zmiany pomi?dzy rzeczywistym zakresem wykonanych robot a zakresem robot okreslonych w projekcie budowlanym.
Projekt moze bye dostarczony do wniosku o platnosc (wystarczy w wersji elektronicznej na plycie CD) w sytuacji, gdy
Beneficjent nie dolaczyt go do dokumentacji tcchnicznej na potrzeby procedury zamowieii publicznych.

Nalezy rozliczyc inwestycj^ porownuja^c Zestawienie rzeczowo finansowego z realizacji operacji/Szczegolowy opis
zadari, Protokoty odbioru robot sporzadzonych w ukladzie elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo-fuumsowego /
Szczegolowego opisu zadan, oraz Kosztorysow roznicowych,
a) roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieri sporza^dzenia kosztorysu roznicowego,
b) istotne odst?pstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W Kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).
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Wprowadzenie nowego zadania do Zestawienia rzeczowo-fitmnsowego/Szczegofowego opisu zadan rozszerzaj^cego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadaii gwarantowal osia^gniecie celu operacji nie moze bye uznane jako
kwalifikowalne.
Jedynie odst?pstwa od projektu budowlanego (zmiany zakresu rzeczowego operacji) maja;ce na celu usuni?cie bl?dow
w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegolnych pozycji
Zestawienia rzeczowo-fianmowego / Szczegoiowego opisu zadan oraz zmiany sposobu realizacji operacji s;\e lecz wymagaja^uzgodnienia i akceptacji podmiotu wdrazaj;\cego vv rainach uzupelnieii i wyjasnieri.

Beneficjent zobowia_zany jest do poinformowania samorzqdu wojewodztwa o planowanych albo zaistniaiych
zdarzcniach zwiqzanych ze zmianq. stanu faktycznego lub prawnego, mogqcych mice wplyw na reaMzacj? operacji lub
mogqcych skutkowac zmiany umovvy przyznania pomocy.
Zmiany nie moga^pogorszyc standardowjakosciowycli inwestycji.

Zgodnie z ustaw^ Prawo zamowieii publicznych zmiany sq. mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajq.cy
przewidzial mozliwosc ich wystqpienia (w ogtoszeniu o przetargu \) oraz okreslii w umovvie z wykonawcq.
warunki na jakich zostanq. wprowadzone. Wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim
roboty dodatkovve nalezy szczegolowo zweryfikowac pod kq.tem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawartq. umowa
o przyznanie pomocy). Beneficjent powinien w Kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkic roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do vvykonania i jednoczesnie nie zawarto \vynikaja^cego z tej zmiany aneksu do umowy.

W sytuacji, gdy Beneficjent zostanie powiadomiony o kontroli na miejscu dokumenty zlozone przez beneficjenta uznaje
si§ za ostateczne i niepodlegaja^ce zadnym modyfikacjom.
Wszelkie zmiany stanu faktycznego {w porownaniu z kosztorysem inwestorskim skladanym na etapie wniosku
o przyznanie pomocy) nie wykazane vv kosztorysie roznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu mogq_
skutkowac korekta^kosztow kwalifikowalnych i obnizeniem kwoty pomocy.

Jezeli podstawq. rozliczenia wykonania robot budowlanych z \vykonawca^ jest umowa kosztorysowa, kosztorys
roznicowy powinien wykazywac roznice pomi?dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawieraja_cym szczegoiowy zakres rzeczowy wraz z wycen% uzgodnionym pomi^dzy wykonawcq.
a zamawiaja^cym.
Jezeli podstawq. rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawcq. jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznicowym -
zarowno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Piinkty 11 — 12. Zgodnie z,,Insti'it.kcjqwypelniania Wniosku oplatnosc".

Punkt 13. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dola^czono Opis projektu wspolpracy.

Zali\cznik obowia^zkowy do wniosku o platnosc oslateczna^w przypadku operacji polegaji\cej na przygotowaniu projektu
wspolpracy, sporzqdzony na zala^czonym fonnularzu do wniosku.

Punkt 14. Nalezy sprawdzic, czy do wniosku o platnosc ostateczna_ w przypadku operacji polegaji\cej na przygotowaniu
projektu wspolpracy zalaczono projekt umowy o wspolnej realizacji projektu wspolpracy, ktora bqdzie zawarta
ze wszystkimi partnerami projektu wspolpracy po zakoiiczeniu operacji polegaja^cej na przygotowaniu projektu
wspolpracy lub projekt umowy partnerskiej, w przypadku wnioskow skladanych do umowy przyznania pomocy
w wersji 5z.

W przypadku, gdy LGD nie b?dq. mogly podja^c si? realizacji planowanej operacji (z przyczyn niezaleznych od LCD)
musza, zala^czyc do ostatniego wniosku o platnosc Uzasadnienie rezygnacji z realizacji operacji zamiast projektu umowy
o wspolnej realizacji projektu wspolpracy.

Uzasadnienie w sposob szczegoiowy musi precyzowac wszyslkie przyczyny rezygnacji z operacji.
W przypadku, gdy LGD nie zalaczy do wniosku o platnosc ostatecznq. zadnego z wymienionych zalq.cznikow
pracownik weryfikuja,cy wniosek musi wczwac LGD do zlozenia jednego z nich.
ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy:
• operacji polegajaeej na realizacji projektu wspolpracy,
• wniosku o platnosc posrednia^ operacji polegajaeej na przygotowaniu projektu wspolpracy.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku o platnosc dola^czono Pelnomocnictwo.

Dane dotyczq.ce pemomocnika powinny bye zgodne z dolq_czonym do wniosku pefnomocnictwem Nalezy zaznaczyc
TAK w przypadku, gdy:
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- Beneficjent udzielil pehiomocnictwa i zostalo one dotqczone do wiiiosku o platnosc; lub
- Beneficjent udzielit pehiomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyr je do tego wniosku i nie
nastapila w tym zakresie zmiana, nie musi dotajszac tego petnomocnictwa do wniosku o platnosc. Jezeli natomiast
pehiomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o ptatnosc albo nastapila zmiana pehiomocnictwa wczesniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowia/any dolaczyc to petnomocnictwo do wniosku o platnosc.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostato udzielone.

Punkt 16. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dolqczono Dokument potwierdzaja_cy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spoldzielcza, kas? oszcze.dnosciowo - kredyto\va_ Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub
cesjonariusza, na ktory maja_byc przekazane srodki finansowe.

a) Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosciowo-kredytowej, wskazujace rachunck bankowy
Beneficjenta lub jej pehiomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spoldzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej na rzecz Beneficjenta lub jej pehiomocnika lub cesjonariusza, na ktory niajq. bye
przekazane srodki finansowe,

lub
b) Umowa z bankiem lub spoldzielczq. kasa_ oszcz^dnosciowo~kredytowa_ na prowadzenie rachunku bankowego lub jej

cze ŝc, pod warunkiem, ze bejdzic ona zawierac dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie,
ze jest to rachunek, na ktory majii bye przekazane srodki finansowe,

lub
c) Inny dokument z banku lub spoldzielczej kasy oszczqdnosciowo-kredytowej, swiadczacy o aktualnym numerze

rachunku bankowego, zawierajajcy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe; wlasciciela,
(np.: aktualny wyci^g z rachunku z usunietymi danymi finansowymi).

Dokument skladany jest obowiazkowo z pierwszym wnioskiem o platnosc, Ij.
- w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosc ostateczmt,
- w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o phitnosc posrednia^.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotycz^cym
kolejnego etapu, lub przed jego zlozeniem, beneficjent nie ztozyl dokumentu informuja_cego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczqdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do
ARiMR zlecenia platnosci za kazdym razem powinna bye dola^czona kopia dokumentu informujacego o zmianie
numeru rachunku potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez pracownika UM.

Nalezy rowniez sprawdzic, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na danq, operacj? przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzic czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowac date,
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymal pozyczk? na realizacj^ danej operacji i jednoczesnie nie zala^czyt potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowiazkowo wezwac go do zata^czenia stosownego Zaswiadczenia.
W przypadku BGK b^dzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obslugi pozyczki z budzetu paiistwa na
wyprzedzajq.ce fmansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku srodki finansowe z tytulu refundacji
muszq. bye przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent zalaezyl wczesniej dokument wskazujqpy rachunek, na ktory maja^
bye przekazywane srodki z tytuhi refundacji zalqcznik lub dane nie ulegiy zmianie.

Punkt 17. Nalezy zweryfikowac czy zostala zala_czona Umowa cesji wierzylelnosci.

Nalezy sprawdzic, czy na dokumentach wymienionych w punkcie 16 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy
zostat wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona uraowa cesji wierzytelnosci wraz
z Oswiadczeniem dluznika przelanej wierzytelnosci.

Integralna^ cz§scia_ tego zala_cznika powinno bye Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnej cz^sci umowy - Beneficjent jest zobowia_zany dohiczyc jego kopi§ do wniosku.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga! W przypadku, gdy cesjonariusz nie wyste^puje, a do wniosku zostala dolaezona umowa cesji nalezy wezwac
Beneficjenta do ziozenia wyjasnien.
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Punkt 18. Nalezy sprawdzic, czy zostato dola^czone Sprawozdanie z realizacji operacji - w przypadku piatnosci
ostatecznej.
Uwaga!:

Jezeli Beneficjenci zawarli uinowe^ przyznania pomocy w wersji 5z. Koordynujaca LGD / Krajowa koordynujac^ LGD
jest zobowiajzana do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji z wnioskiem o platnosc ostateczna^.

Sprawozdanie jest skladane w jednym egzemplarzu z ktorymkolwiek wnioskiem o platnosc ostateczna_, w ostatnim
etapie realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej (nie ostatecznej) w ramach projektu
wspolpracy.

Punkty 19. Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent, ktory realizewat operacje z zakresu:
• przeprowadzania wydarzeii promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych,
• przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem obje_tym projektem wspolpracy

(w przypadku operacji polegaja^cej na realizacji projektu wspolpracy),
• analizy / opracowari / studiow lub planow wykonalnosci / planow rozwoju gospodarczego / planow rozwoju

przedsiebiorczosci / przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem objetym projektem
wspolpracy (w przypadku operacji polegaja,cej na przygotowaniu projektu wspolpracy).

zatq.czy} do vvniosku dokumenty dotycza^ce rozliczenia ww. zadari.
Dokumenty sa_ niezbijdne do formalnego i jednolitego przedstawienia przebiegu tych przedsi^wzi^c oraz zasadnosci
i racjonalnosci poniesionych kosztow.

Uwaga!
W przypadku ww. zadari zasadne jest, aby wykorzystac ich tresc i zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie
udokumentowal nalezycie tego typu operacji we wfasny sposob. Wowczas moze w ramach wezwania do
uzupelnieii/wyjasnicii udokumentowac poniesione koszty na podstawie ww. zala_cznikow. Beneficjent moze
przedstawic swoje dokumenty pod warunkiem, ze b?dq. zawieraty wymagane informacje.

19a. Karta przeprowadzenia wydarzenia promocyjnego / kulturalnego / rekreacyjnego / sportowego.

19b. Lista obecnosci uczestnikow bioracych udziaf w wydarzeniu promocyjnym / kulturalnym / rekreacyjnym /
sportowym.

19c. Karta przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem obj^tym projektem
wspolpracy (w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy).

19d. Karta analizy / opracowari / studiow lub planow wykonalnosci / planow rozwoju gospodarezego / planow
rozwoju przedsiebiorczosci / przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem obj$tym
projektem wspolpracy (w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy).

Uwaga!:
Powyzsze zala^czniki sa_ wymagane tylko w przypadku wnioskow o plalnosc ztozonych do umow przyznania pomocy
w wersji 5z. W pozostalych przypadkach zala^czniki te nie sq. obowia^zkowe.

II. Inne zalijczniki.

Jezeli do wniosku dola_czono dodatkowe, nie \v>;mienione \ formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK i clopisac je w pozycji ,,Tnne zala_czniki".

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie zalqczyt oraz nie vvpisa) w wierszach .,Inne zata^czniki". innych
dokumentow niz te, ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.

III. Weryfikacja wniosku.

Punkt 1. Nalezy zweryilkowac, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu. Wlasciwy formularz
(odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udost?pniony na stronie internetowej UM.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy wymagane pola wniosku zostaly wypetnione poprawnie i zgodnic z instrukcjq..
W tym, nalezy sprawdzic:
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Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac, czy wniosek i zatqczniki zostaiy podpisane przez osobq reprezentuja_ca_ Beneflcjenta
albo przez peinomocnika. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danych osobowych oraz podpisow z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pefnomocnictwie.

Zgodnosc danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktorych podpisano umowe_. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jesli podpisy we wniosku zostana_ zlozone niezgodnie z Odpisem z KRS — nalezy wezwac Beneflcjenta do ztozenia
wyjasnien.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowac, czy dane identyfikacyjne Beneflcjenta, wpisane we wniosku sa, zgodne z danymi
wpisanymi vv umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneflcjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie
porownac dane). W przypadku rozbieznosci nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien i przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowac, czy liczba zalacznikow podana we wniosku jest zgodna z liczbq. zata^cznikow
faklycznie zataczonych.
Moze wystapic sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK. w punktach: 2.1 - 2.3, a wniosek nadai wymaga dodatkowych
wyjasnien lub uzupehiieri - wowczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 — 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczyc
DO UZUP.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weiyfikacja elcmentow, ktorych niespelnienie skutkowac b^dzie korektif kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z malizacji operacji I Szczegotowego opisu zadan zrealizowanych jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienionym w Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji zalqczonym do umowy / w zaakceptowanym
Szczegohwytn opisic zadan planowanych do realizacji, o krorym mowa w umowie przyznania pomocy.
Uwaga!
Jezeli Beneficjenci zawarli umowy przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapii (...) (ktore obejmuje caly zakres operacji} jest skladane jedynie do wniosku o platnosc ostateczna^.

Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowq..
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w cz^sci dotyczacej
niezrealizowanycli zadaii. Nie podlegaj^. refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktore nie byly zawarte
w zakresie rzeczowym uj^tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. be;dacym zalq.cznikiem do umowy /
w zaakceptowanym Szczegtilawym opisie zadan pianowanych do realizacji.

W przypadku niezrealizowania cz^sci zakresu rzeczowego uj^tego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej / zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji w ramach
platnosci posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mozliwy do osi:\gni§cia, zakladaja_c, ze zakres rzeczowy
pozostatych etapovv operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy miec na uwadze, iz realizacja celu operacji
oceniana b^dzie po zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie platnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy przyznania pomocy, a wi^c juz w trakcic realizacji operacji ma mozliwosc
dokonywania uzasadnionych zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym I Szczegotowyin opisie zadan
sprowadzaja^cych si? do:
• usuwania pozycji, ktorych Beneficjent nie zdota zrealizowac przed ztozeniem wniosku o platnosc ostateczna_,
• dodawania nowych pozycji,
• zmian poziomu miernikow rzeczowych.

Nalezy pami^tac, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikaja^ce z w/w zmian nie mog<t prowadzic do zwi?kszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga^ powodowac zagrozenia nieosia_gni?cia zalozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polegac na zwi?kszeniu kosztow kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikow rzeczowych badz rozszerzenia zakresu tej pozycji.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowac, czy prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dolqezono \vymagane odr^bnymi przepisami oraz umowa; opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwia^zane z realizacja_ operacji.

Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtowo udokumentowana poprzez ztozenie
wtasciwych zataeznikow odnosza_cych si? do danej operacji. Nalezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.
Ponadto nalezy sprawdzic, czy zala_czone dokumenty potwierdzaja_, iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dlatej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnycli z Zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operac/V/zaakceptowanego Szczegolowego opisii zadan planowanych do realizacji. ma pokrycie
w zaliczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub ushige. na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji Nalezy sprawdzic, czy
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa_ prawidlowo wystawione
i zawieraja^ wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o rownowaznej
wartosci dowodowej sa^zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach Zestawienia
rzeczowo finansowegolSzczegoluwago opisii zadan zrea/izowanych jest wystarczaji\ce do uznania kosztow
za kwaliflkowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzic czy odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych od kosztow kwalifikowalnych
okreslonych w umowie wykazanych w poszczegolnych pozycjach operacji Zestawienia rzeczowo fmansowego
/Szczegofowego opisii zadan zrealizowanych przekraczaja^ 10%.

Nalezy sprawdzic, czy dolaezonc wyjasnienie zawiera przyczyny wystajiienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie
maja^ wplywu na osii^gni^cie celu operacji.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegaja^cych na odchyleniu kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji
o wi^cej niz 10 %, w nast?puja_cycli przypadkach:
• gdy zmiany spowodovvane sa_ czynnikami zewn^trznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna zmiana

kursovv walut, odstapienie wybranego dostawcy using od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty,

• gdy zmiany sa^ cz^sciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza^ wyboru drozszego ale lepszego
urz^dzenia spelniajqeego te same funkcje,

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac, czy dala sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
0 rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporza^dzeniu.

W przypadku operacji polegaja_cej:
• na realizacji projektu wspolpracy, wszystkie koszty uj^te w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci

dowodowej, na ktorych data sprzedazy to warn lub uslugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy, stanowia_ koszty niekwalifikowalne.

• na przygotowaniu projektu wspolpracy, koszty uje_te w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej st\_ kwaliflkowalne, o ile data sprzedazy towaru lub ustugi nie jest wczesniejsza niz rok przez dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy platnosci zostaty zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym w § 5 ust 1
1 3 rozporzq.dzenia.

Nalezy porownac daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potvvierdzeniach dokonania zaplaty przelewcm lub gotowka_.

Nalezy zweryfikowac czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie swiadczq. o rozpocz^ciu realizacji operacji przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, realizacji operacji polegaja^cej na realizacji projektu).
W przypadku realizacji operacji polegajapej na przygotowaniu operacji koszty moga_ bye ponoszone rok przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy.
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Punkt 7. Protokoty odbioru robot lub montazu lub rozruclm maszyn i urzqdzen potwierdzajq. wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowyin operacji/ zaakceptowanym Szczegolowy opisie zadan planoiranych
do realizacji.

Funkt 8. Beneficjent wywiazat si? z obowiajzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzic czy zgodnie z zapisem § 5 ust. 1, pkt. 3) lit. f umowy przyznania pomocy. Beneficjent realizujqcy
projekt projekt wspolpracy z dowolnego zakresu, wywiajzal si? z obowiqzku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW (up. umiescil na produkcie powstaiym z udziatem srodkow EFFROW
odpowiednie elementy informujace opini? publiczna. o wspolfinansowaniu danego zadania ze srodkow EFRROW).
Nalezy sprawdzic czy zostaiy umieszczone emblematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,,Europejski Fundiisz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich: Europa inwestuja^ca w obszary wiejskie".
Ww. elementy powinny bye umieszczone na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynow zarowno na
wersji papierowej jak i elektronicznej), na stronach internetowych, bazach danycli, papierach firmowych stosowanych
do pism na tematy zwiajzane z EFRROW.

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac b^dzie odmowij wyplaty pomocy

Zaznaczenie NIE w punkcie 9 lub 10 lub 11 skutkuje odnowa^ wyplaly pomocy.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowac w przypadku platnosci ostatecznej czy eel operacji zostaJ osi^gni^ty.
TAK nalezy zaznaczyc jezeli Beneficjent zrealizowat caly zakres operacji zgodnie z umowa^ tj. eel operacji zostaf
osia_gni?ty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenic, czy mimo tego eel
operacji zostal osiaoni?ty.

ME nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zataczonych dokumentow mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz eel operacji nie zostanie osiqgni?ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cze/sci B5 karty.

DO UZUP nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy z zahipzonych dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK iub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy philnosci posredniej.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowac w przypadku platnosci posredniej, czy eel operacji moze zostac osiqgniety pomimo
niezrealizowania cz^sci zakresu rzeczowo-fmansowego operacji danego etapu.
Punkt ten wypemiany jest w przypadku wniosku o ptatnosc posredniq_.

W przypadku gdy Beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-finansowego nalezy
spravvdzic czy mozliwe jest osiqgni^cie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji zostanie osla.gnie.ty pomimo niezrealizowania czqsci zakresu
rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie zalaczonycli dokumentow mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz eel operacji nie zostanie osiqgni?ty. Wowczas nalezy zaznaczyc punkt 3 w cz^sci B5 karty.

DO UZUP nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy z zahtczonycli dokumentow nie mozna jednoznacznie udzielic
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowal cary
zakres rzeczowo-finansowy danego etapu.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowac czy eel operacji moze zostac osiajjni^ty mimo wykluczenia z otrzymania pomocy
fmansowej jednego z partnerow projektu wspotpracy. W tym celu na podstawie otrzymanej pisemnej deklaracji
koordynatora (odpowiedz na pismo P-IO/195, przekazane w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc Beneficjenta
podlegaja^cego wykluczeniu z otrzymania pomocy) nalezy dokonac w/w oceny.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji moze zostac osiajmiely.
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NIE nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie otrzymanej odpowiedzi od koordynatora lub w oparciu o zobowiazania
partnerow projektu wspolpracy zawarte w umowie partnerskiej, stwierdzono, ze zobowiqzania wynikajqce z §5 list. 1
pkt. 1 i 3 lit. a i b uniowy przyznania pomocy nie zostana, spctnione a nast?pnie przejsc do cz?sci F.

DO UZUP. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy niezb?dne b^dq. dodatkowe wyjasnienia dotyczace vv/w kwestii.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zaden z partnerow wspolpracy nie podlega wykluczeniu.

Uwaga!!
Punkt 11 dotyczy lylko wnioskow o platnosc zlozonych do umow przyznania pomocy w wersji 5z.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostary
ophicone w catosci.
Jezeli platnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunck wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazajdac od Beneficjenta dodatkowych wyjas'nicri.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy we wniosku nie stwierdzono bl^dow rachunkowych.

W lym punkcie nalezy sprawdzic:
• zgodnosc i poprawnos'c danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, a takze w Zcstawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / zrealizowanym opisie zadari;

• czy wszystkie elementy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidfowo wpisane
do sekcji V wniosku oraz zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji. Ponadto nalezy sprawdzic,
czy zgodne sâ  sumy w poszczegolnych kolumnach;

• czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 17 wniosku, zostata prawidlowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji / danego etapu operacji.

Punkt 3, "Nalezy sprawdzic, czy dola^czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sâ  zgodne
z sekcjq. V. Wykaz faktur htb dokiitnentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finamowym z realizacji
opcracji/Szczegotowym opisie zadan zrea/izowanych dla danego etapu wynikaja_ z danych zawartych w sekcji V. Wykaz
faktur lub dokumenlow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy dola^czone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszq. si? do
wlasciwych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/Szczegolowym opisie zadan
zrealizowanych dla danego etapu,
Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mice w calosci pokrycie
w Zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy sprawdzic, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji/Szczegotoivym opisie zadan zrealizowunych dla danego etapu sa^ zgodne z sekcja V. Wykaz faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i z kwotami zawartymi we wniosku.

Punkt 7. Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku platnosci ostatecznej)

T^ cz^sc karty wypelnia siq tylko w przypadku ztozenia wniosku o platnosc ostateczn%

Przed weryfikacjq. tej cz?sci karty nalezy zapoznac si? z instrukcjq. do sprawozdania koncowego z realizacji operacji
w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracv objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013.
Nalezy zweryfikowac zgodnosc danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujajsych siq w teczce aktowej sprawy.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku porownania sprawozdania, uniowy i wniosku podane infonnacje sa^jednolite.
DO UZUP nalezy zaznaczyc jesli te infonnacje nie sa_ zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupelnienia.
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Punkty, w ktorych zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesc do cze^ci Cl I.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypetnione zgodnie
z iiistrukcja^.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobe. reprezentuj^ca_Beneficjenta/ peinomocnika.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy informacje ogolne na tetnat operacji i Beneficjenta sa^ zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami umowy
i ztozonymi wnioskami.

B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWISOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^,
ZASADAMI DOTYCZ4CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
Nalezy zaznaczyc tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kvvalifikuje si? do
dalszej oceny, nie wymaga uzupetnieri/wyjasnien, (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowa^ zasadami
dotycza^cymi udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy — tj. jezeli na wszystkie punkty w cz^sci B1 — B4
zaznaczony zostal punkt TAK albo ND, Naste.pnie nalezy przejsc do cze.sci C2.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc uzupelnienia,
poprawienia lub ztozenia wyjasnieri do wniosku, tj. jezeli w ktorymkolwiek punkcie w cz^sci Bl - B4 zaznaczono
odpowiedzDO UZUP. Nast^pnie nalezy przejsc do cz?sci Cl. I i przeniesc zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnieh.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc, jezeli w cz^sci dotyczq.cej punktu B2JI zaznaczono NIE .Nalezy wowczas przejsc do
cz?sci F.

CZ^SC C: WYNIK WERYFIKACJI

Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN.

I. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Jesli zaznaczono w cz?sci B5 punkt 2 nalezy przeniesc do cz^sci Cl.I. karty zakres wymaganych uzupe-lnien /
wyjasnieh lub brakow z cz^sci Bl - B4 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.

W poszczegolne wiersze tej cz^sci karty nalezy wpisac Zakres wymaganych I ttziipelnieri/wyjasnien, w sposob czytelny,
jednoznacznie \vskazuja,cy dane uchybienie i dziatania maja^ce na celu ich usuni?cie.

Ponadto, w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb^dne b^dzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygni?cia
sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla \ czesci CI.J. karty zakres
tych wyjasnieii lub dowodow.

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien stanowi edytowalny zalqcznik do karty. Mozliwe jest okreslenie zakresu
wymaganych uzupelnien/\vyjasnien przez Weryfikujq.cego komputerowo, jednak po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnien/wyjasnien, Weryfikuja^cy drukuje cz^sc K-l. 1/195.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupelnienAvyjasnieri zala^cznik jest podpisywany przez Weryfikujqcego. Nast^pnie
zata,cznik jest przekazywany Sprawdzaja^cemu, ktory wypeinia manualnie zalqcznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Z czesci Cl.I. karty do pisma P-2/195 nalezy przeniesc doprecyzowany zakres wymaganych uzupelnieri/wyjasnien oraz
dofqczyc kopie stron wniosku a takze nalezy wpisac zata^czniki do wniosku, ktore \vymagaja^ wyjasnienia/poprawienia
z zaznaczonymi W^danii/brakami.
Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/195:
a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/195 wyslac faksem i

rownolegle - listownie za zwrotnym povwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dolaezyc do kopii wystanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, albo
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b) w przypadku, gdy Beneficjent nie poda! we wniosku numeru faxu, ale zamiescil nunier telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomic Beneficjenta telefonicznie lub poczta^ elektronicznq, o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
wniosku. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiescic adnotacj^ o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dofaczyc do kopii wyshmego pisma, kopie. wystenego e-maila (jezeli jest to inozliwe rowniez
kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data doreczenia Benvficjentowi pisma ic spraivie I itziipelnien/wyjasnien nalezy wstawic date widnieja^ca, na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195. Nastepnie w polu / uzupelniema/wyjasniema
nalezy ztozyc w terminie: - nalezy wyliczyc date; dodajqc 14 lub 21 dni kalendarzowych od dnia nastejpujqcego po
otrzymaniu pisma przez Beneficjenta.

Uwaga!
Termin 21 dni stosuje si§ do vvnioskow o platnosc zlozonych do timow przyznania poniocy w wersji 5z. W pozostalych
przypadkach nalezy stosowac termin 14 -dniowy.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, ze Beneficjent nie
odebrat pisma o uzupelnienie/wyjasnienie. wowczas - 14 lub 21 dniowy termin na uzupemlenie/poprawienie wniosku
nalezy liczyc od dnia naste_pujqcego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesylke_ w polskiej
placowce pocztowej operatora publicznego.

W polu Data nadanla/zlozenia I uzupeinien/wyjasmen nalezy wpisac dat^ dostarczenia/wyslania do UM
uzupelnieii/wyjasnien.

W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana, dor^czone UM po uplynie 14 lub 21 dni kalendarzowych
a weryflkacja daty uzupetnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz^dzie pocztowym. Nalezy wowczas
zaprzestac weryfikacji wniosku do momentu otrzyinania przez UM wyjasnieri z urz^du pocztowego, dotyczaeych
dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych wyjasnieri z urze.du pocztowego
nalezy zweiyfikowac czy uzupelnienie nasta^pilo w przewidzianym w rozporza^dzeniu terminie.

Nast^pnie na podstawie informacji zawartych w polach Data naclcmia/zlozcnia I uzupelnien/wyjaSnien oraz
I itzupeimenia/wyja£mema nalezy ziozyc w terminie nalezy zweryfikowac, czy uzupelnienia/wyjasnienia wpryn^ty
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupehiien/wyjasnien pracownik Weryfikuja_cy dokonuje weryfikacji i sktada podpis
w wyznaczonym miejscu, nastepnie przechodzi do cze^ci Cl .II Wynikpo I uzitpelnieniach/wyjasnieniach.

Nast?pnie cz^sc Cl . I . karty wypelnia Sprawdzajq.cy, ktory po weryfikacji sklada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do cz?sci C1 .II. Wynikpo 1 itzupelnieniach / wyjasnieniach.

II. Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

"Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakujq.ee/poprawione dokumenty. Wowczas nie
istnieje koniecznosc ponownego wezwania Beneficjenta do ztozenia uzupelnieri/wyjasnien (tj. w czesci Cl . I
zaznaczono TAK) a nastepnie przejsc do czesci C2.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, jezeli Beneficjent nie dostarczyl brakuja_cych dokumentow albo dostarczone
dokumenty w dalszym cia^u wymagajq. poprawienia, oraz nalezy wypehiic pozycj? Cl.III w sposob analogiczny jak
przy I uzupelnieniu.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczona zostata odpowiedz NIE w punktach dotyczaeych weryfikacji
czesci B2 punkt 9 (w przypadku wniosku o platnosc ostateczna} lub punkt 10 (w przypadku wniosku o ptatnosc
posredniaj. Wowczas nalezy przejsc do czesci F i wystosovvac do Beneficjenta pismo P-l 1/195.

HI. Zakres wymaganych II uzupelnieii/wyjasnien.

Jezeli w cze_sci Cl.I. zostata zaznaczony przynajmniej jedcn punkt DO UZUP nalezy przeniesc wymagane pkt cz?sci
Cl.I. do czesci Cl . I I I i wystosowac do Beneficjenta pismo P-2/195. Sposob post^powania jest analogiczny jak
w przypadku I uzupelnieri/wyjasnien.

W polu Data dore^czenia Beneficjentowipisma w sprawt'e II nziipelnien/wyjasnien: nalezy wstawic date widniejac^ na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195.
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W polu Data nadania / zlozenia H uznpelnien / wyjasnien nalezy wpisac dat? dostarczenia/wyslania do UM uzupelnieh
/ wyjasnien.

Nast?pnie na podstawie intbrmacji zawartych w polach Data nadania/ziozenia H nzupelnieu/wyjasmen przez
Beneficjenta oraz II uzupelnien'ta/wyjasnienia nalezy zlozyc w lermin'te nalezy zweryfikowac,
czy uzupelnienia/wyjasnienia wplyn?ly w terminie.

IV. Wynik po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyl brakujq.ee/poprawione dokumenty (czyli w cz?sci
Cl.III zaznaczono TAK w przypadku elementow, ktorych nicspelnienie skutkuje korektEt kwoty kosztow
kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotyczqcych weryfikacji cz?sci B2 punkt 9
i 10. Wowczas nalezy przejsc do cz?sci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-l 1/195. Dopuszcza si?,
ze uzupelnienia brakow, dokumenty lub wyjasnienia zlozone przez Beneficjenta do wniosku o platnosc w ramach II
uzupelnieii/wyjasnieri po uplywie wyznaczonego terminu 14 lub 21 dni b?da^ akceptowalne. Zasada b?dzie stosowana
przy zachowaniu nast?pujqcych warunkow: nie zostal zakoiiczony proces rozpatrywania wniosku, spoznienie jest
nieznaczne i nie powoduje nadmiernych uciqzliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia
wyznaczonemu terminowi nie wskazuja^na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Podczas weryfikacji wniosku moga^ zaistniec nowe okolicznosci budzqpe wa^tpliwosci co do mozHwosci wyplaty
pomocy i konieczne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM
w wierszu Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien pracownik wcryfikuja_cy UM wpisuje zakres oraz
uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien.

W polu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weiyfikujqcy) pracownik weryfikujajsy UM powinien wpisac
wynik dodatkowych wyjasnien.
W polu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Sprawdzajqcy) pracownik sprawdzajqcy UM powinien
sprawdzic wynik dodatkowych wyjasnien.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o platnosc maja^ na celu zapobiezenie przypadkoin niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji z innych srodkow publicznych.

Kontrole. krzyzowa^ operacji przeprowadza si? na tym etapie rowniez z dziataniami PROW 2007-2013, tj.: 421
,,Wdrazanie projektow wspolpracy" oraz 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umieje.tnosci i
aktywizacja", z uwagi na mozliwosc pokrywania si? zakresu wsparcia z zakresem zrealizowanym przez LGD w ramach
innej operacji np. zadania realizowane przez koordynatora (w dzialaniu 421) pokrywaja^ si? z zadaniami realizowanymi
przez pracownika LGD (zakres czynnosci w dziataniu 431). Dotyczy to w szczegolnos'ci takiego zakresu operacji,
ktorego szczegolowa weryfikacja nie byla mozliwa na etapie obslugi wnioskow o przyznanie pomocy.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrocic szczegolna^ uwag? na zakres rzeczowy operacji, lokalizacj?
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrol? krzyzowa^ na etapie obslugi wniosku o platnosc przeprowadza si? z nast?pujatcymi programami:

I. PO NSRO — w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

Nazwa programu

Regional ny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Dolnoslqskiego na
lata 2007-2013

Kategoria
interwencji
04, 05 ,09

10
11, 13
50
51

Nazwa Dzialania

1 .2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla instytucji
otoczenia biznesu
2. 1 Infrastruktura spoleczeristwa informacyjnego
2.2 Rozwqj using elektronicznych
4.5 Rekultywacja obszarow zdegradowanych
4.7 Ochrona bioroznorodnosci i edukacja ekologiczna

K lnstytucja
wdrazaja,ca

Zarzatl
Wojewodztwa
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Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Kujawsko-
pomorskiego na
lata 2007-20 13

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Malopolskiego

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lodzkiego na lata
2007-2013
Regionalny
Program
Operacyj ny
Wojewodztwa
Lubelskiego na
lata 2007-2013
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Lubuskiego na
lata 2007-2013
Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Opolskiego na
lata 2007-2013

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Podkarpackiego
naiata 2007-20 13

41,42
57
57
57
11, 13,57-
60
11, 13,55,
57
35, 40-42
51
58-60
10
11, 13
08
55,56

57
10, 11, 13
08, 55, 57
51,58
59,60
81

24
51
57
77
75
58-59
05
61
24, 55-60
57,60
80,81

24, 56-59

24,57

56, 58-60
61
10, 11
13,62
23
44, 46, 54
53
39-43
51
75
62,76
50,62
51,56

24,79
24, 55-60
50
61

5.1 Odnawialne zrodla encrgii
6.1 Turystyka uzdrowiskowa
6.2 Turystyka aklywna
6.3 Turystyka biznesowa
6.4 Turystyka kulturowa
6.5 Dzialania wspierajqce infrastrukture. turystycznq. i
kulturowa.

2.4 Infrastruktura przyjazna srodowisku
2.6 Ochrona i promocja zasobow przyrodniczych
3.3 Rozwqj infrastruktury kultury
4.1 Rozwqj infrastruktury 1CT
4.2 Rozwoj uslug i aplikacji dla ludnosci
5.5 Promocja i rozwoj markowych produktow
6.1 Rozwoj uslug turystycznych w oparciu o zasoby
przyrodnicze
6.2 Rozwoj ushig turystycznych i uzdrowiskowych
1.2 Rozwqj spoleczeristwa informacyjnego
3.1 Rozwoj infrastruktury turystyczncj (Schemat B)
3.2 Rozwoj produktu dziedzictwa kulturowego
3.3 Instytucje kultury
8.2 Budowanie pozycji Matopolski w europejskich sieciach
wspolpracy
I.I Drogi (sciezki rowerowe)
U.3 Ochrona przyrody
III. 5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna
V.2 Infrastruktura pomocy spoleczncj
V.3 Infrastruktura edukacyjna
V.4 Infrastruktura kultury
2.4 Marketing gospodarczy
3.2 Rewitalizacja zdegradowanych obszarow miejskich
7.1 Infrastruktura kultury i turystyki
7.2 Promocja kultury i turystyki
7.3 Wspotpraca mi?dzyregionalna

5.1 Rozwoj i modernizacja regionalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej
5.2 Rozwoj i modernizacja lokalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej

1.4.2 UsJugi turystyczne i rekreacyjno-sportowe
swiadczone przez sektor publiczny
5.3 Rozwqj kultury oraz ochrona dziedzictwa kulturowego
6.1 Rewitalizacja obszarow miejskich
2.1 Infrastruktura dla wykorzystania narze.dzi ICT
2.2 Moduly informacyjne, platformy e-uslug i bazy danych
3.1.2 Drogi lokalne
4.1 Infrastruktura wodno-sciekowa i gospodarka odpadami
4.2 Zabezpieczenie pi"zeciwpowodziowe
4.3 Ochrona powietrza, odnawialne zrodla energii
4.4 Ochrona biorozuorodnosci Opolszczyzny
5.1.2 Wsparcie lokalnej infrastruktury edukacyjnej
5.2.2 Ambularoryjna opieka medyczna
6.2 Zagospodarowanie terenow zdegradowanych
4.3 Zachowanie oraz ochrona rozno rod nose i biologicznej i
krajobrazowej
5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna
A os priorytetowa Turystyka i kultura
7.2 Rewitalizacja obiektow zdegradowanych
7.3 Aktywizacja obszarow zmarginalizowanych

Zarzq.d
Wojewodztwa

Zarzaji
Wojewodztwa

Zarza,d
Wojewodztwa

Zarza^d
Wojewodztwa

Zarzq.d
Wojewodztwa

Zarzajl
Wojewodztwa

Zarza_d
Wojewodztwa
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Regional ny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Podlaskiego na
lata 2007-2013
Regional ny
Program
Operacyjny
Wojcwodztwa
Pomorskiego na
lata 2007-2013

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Sl^skiego na lata
2007-2013

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
na lata 2007-20 13

09
55 -57, 59,
79

09
61
55,57
57
58

56
55, 57+59,
61
61
57

13,57

57

58,59

58,59

60

60

51

11,61

79

03, 05-09

03-05, 08,
09
10, 11, 13,
14

55,57
33, 39-47,
50, 53, 54

33, 39-47,
50,51 53,
54

58-60, 75,
77,79
56-58, 79

gospodarczo

1 .2.2 Promocja gospodarcza regionu
3.1 Rozvvoj atrakcyjnosci turystycznej regionu

6.3 Rozwqj infra struktury z zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa historycznego i kulturowego

1.6.1 Promowanie atrakcyjnosci regionu
3.2.1 Kompleksowe przedsiewzie;cia rewitalizacyjne
6.1 Infrastruktura wzmacniajqca potencjaf tui-ystyczny
6.2 Promocja i infonnacja turystyczna
6.3 Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale
turystycznym
6.4 Wspieranie i zachowanie walorow przyrodniczych
8.1 Lokalna infrastruktura wspierajqea rozwqj gospodarczy
9.3 Lokalne inicjatywy obywatelskie

3.1.2 Infrastruktura zaplecza turystycznego/podmioty
publiczne

3.2.2 Infrastruktura okoto turystyczna/podmioty publiczne

3.3. Systemy informacji turystycznej

3.4 Promocja turystyki

4.1 Infrastruktura kultury

4.2 Systemy informacji kulturalnej

4.3 Promocja kultury

5.5 Dziedzictwo przyrodnicze

6.2.2 Rewitalizacja — ,,male miasta"

9.3 Lokalna infrastruktura sportowa

1.2 Tworzenie i rozwoj powia_zan kooperacyjnych
przedsi^biorstw
1.4 Wsparcie inwestycyjne dla instytucji otoczenia biznesu
2.2 Budowa infrastruktury spoleczenstvva informacyjnego

2.3. Promocja gospodarcza i turystyczna regionu
4.1. Rozvvoj regionalnej infrastruktury ochrony srodowiska
i energetycznej

4.2. Rozvvoj systemow lokalnej infrastruktury ochrony
srodowiska i energetycznej

5.2. Podniesienie jakosci ushig publicznych poprzez
wspieranie placowek edukacyjnych i kulturalnych
5.3. Inwestycje w sfer? dziedzictwa kulturowego, turystyki
i sportu
6.1. Wzmocnienie regionalnych i sub-regionalnych
osrodkow wzrostu

Zarzg^d
Wojewodztwa

Agcncja Rozwoju
Pomorza SA
Zarza,d
Wojewodztwa
Zarzqjj
Wojewodztwa

Wojewodzka
jednostka
organizacyjna
,,SIa^skie Centrum
przeds i ̂ b i orczosc i"
Wojewodzka
jednostka
organizacyjna
,,Sla^skie Centrum
przedsiebiorczos'ci"
Zarzq.d
Wojewodztwa
Zarzgjd
Wojewodztwa
Zarzaji
Wojewodztwa
Zarzq.d
Wojewodztwa
Zarza^d
Wojewodztwa
Zarza^d
Wojewodztwa
Zarzq.d
Wojewodztwa
Zarza^d
Wojewodztwa
Zarzg.d
Wojewodztwa
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25,61,78

61,78

6.2 Rewitalizacja marych miast

Regional ny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Zachodniopomors
kiego na lata
2007-2013

39

40
41
42

43

51

53
57
57

59

58
24
55
56
61,78
57
57

59

58

24
61,78

75

75
79

4.1. Energia odnawialna i zarzadzanie energiq.
Poddzialanie 4.1.1. Energia odnawialna: wiatrowa
4.1.2. Energia odnawialna: sfoneczna
4.1.3. Energia odnawialna: biomasa
4.1.4. Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermiczna
i pozostale
4.1.5. Efektywnosc energetyczna, kogeneracja i zarzadzanie
energia_
4.5.2. Promowanie bioroznorodnosci i ochrona przyrody (w
tym NATURA 2000)
4.5.3. Zapobicganie zagrozeniom
5.1.1. Infrastruktura turystyki
5.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwqj produktow turystycznych
5.2.1 Rozwqj i odtworzenie infrastruktury kuitury wraz z
systemem informacji kulturalnej
5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego
5.3. Sciezki rowerowe
5.4.1. Promowanie walorow przyrodniczych
5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego
5.5. Rewitalizacja obszarow zdegradowanych
6.1.1 Infrastruktura turystyki na obszarze metropolitalnym
6.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwoj produktow turystycznych na obszarze
metropolitalnym
6.2.1 Rozwoj infrastruktury kulluralnej na obszarze
metropolitalnym
6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na obszarze
metropolitalnym
6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitalnym
6.6 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych na obszarze
metropolitalnym
7.1.2 Infrastruktura edukacyjna - szkolnictwo
ponadgimnazjalne
7.1.3 Infrastruktura edukacyjna - szkolnictwo gimnazjalne
7.2. Infrastruktura sportowa

Zarzajd
Wojewodztwa

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Warmirisko-
Mazurskiego na
lata 2007-2013

61
61
61

57
57
57,24

58
57
23

10

13
14
15
75
76
79
03

4.1.2. Wzmocnienie funkcji spolecznych
4.2.Rewitalizacja miast
4.3. Restrukturyzacja tcrenow powojskowych i
poprzemy slo wych
2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa
2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna
2.1.4. Publiczna infrastruktura turystyczna i
okololurystyczna
2.1.5. Dziedzictwo kulturowe
2.2. Promocja wojewodztwa i jego oferty turystycznej
5.1.6. Infrastruktura drogowa warunkujqca rozwoj
region a I ny
7.1. Tworzenie infrastruktury spoleczeristwa
informacyjnego
7.2.1. Uslugi i aplikacje dlaobywateli
7.2.2. Uslugi i aplikacje dlaMSP
7.2.3. Ksztatcenie kadr dla informatyki
3.1. Inwestycje w infrastrukture edukacyjn^.
3.2.1. Infrastruktura ochrony zdrowia
3.2.2. Pozostala infrastruktura spoleczna
1.1.2. Tworzenie parkow technologicznych,
przemyslowych J inkubatorow przedsitgbiorczosci

Zarzajd
Wojewodztwa
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03

03

44
45,46
54
40-42
53,54

1.1.3. Inwestycje infrastrukturalne tworzace powia^zania
kooperacyjne pomi^dzy jednostkami naukowymi i
badawczo-rozwojowymi a przedsi^biorstwami
1.1.4. Budowa i rozbudowa klastrow o znaczeniu lokalnym
i regionalnym
1.3. Wspieranie \vytwarzania i promocji produktow
regional nych
6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi
6.1.2 Gospodarka wodno-sciekowa
6.1.3. System odbioru nieczystosci ztodzi najeziorach
6.2.1. Wykorzystanie odnawialnych zrodel energii
6.2.2 Bezpieczeristwo ekologiczne

Regionalny
Program
Operacyjny
Wojewodztwa
Wielkopolskiego
nalata 2007-2013

10, 11, 13
51,54
61,78
61,78

75
75

79
57
58,59

2.7. Infrastruktura spoleczenslwa informacyjnego
3.3. Wsparcie ochrony przyrody
4.1. Rewitalizacja obszarow miejskich
4.2. Rewitalizacja zdegradowanych obszarow
poprzemyslowych i powojskowych
5.1. Infrastruktura szkolnictwa wyzszego
5.2. Rozwoj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztafcenia
ustawicznego
5.4. Wzmocnienie pozostafej infrastruktuty spolecznej
6.1. Turystyka
6.2. Rozwoj kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego

Zarzajd
Wojewodztwa

Program
operacyjny
Kapital Ludzki na
lata 2007-2013

66,69

66

66,69,71,
65,70
68
69,71
62,64

62,64

62,64

73

73

73

6.1.1 Wsparcie osob pozostajacych bez zatrudnienia na
regionalnym rynku pracy
6.2. Wsparcie oraz promocja przedsi?biorczosci i
samozatrudnienia
6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu
aktywnosci zawodowej na obszarach wtejskich
7.2.1 Akrywizacja zawodowa i spoteczna osob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym
7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej
7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji
8.1.1 Wsparcie rozwqju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsie_biorstw
8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i
modemizacyjnych w regionie
8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz
adaptacyjnosci
9.1.1 Zmniejszenie nierownosci w stopniu upowszechnienia
edukacji przedszkolnej
9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego
9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich

Instytucja
wskazana przez
Samorza^d
Wojewodztwa

II. PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007-2013)

Srodek 4.2 Wsparcie na rzecz wspotpracy ini^dzyregionalnej i miedzynarodowej - wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz_PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013).

la. Numer NIP Beneficjenta wyst^puje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dzialaii PO "NSRO dokonuje si? korzyslajq.c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemic Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemic wykonuje osoba posiadaja.ca uprawnienia nadane przez MRR.
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Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzic czy dany Beneficjent wystepuje
w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedost?pnoscia_ KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport nnmerow NIP zidsntyfikowcmych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK., albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomoczt Raportu ... stwierdzono, ze Beneficjent nie wystejpuje w KSI SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczyc NIE,
w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczyc ,,ND" oraz w punkcie 5a zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomocst Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI SIMIK,
vv punkcie la nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA ! Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport... nalezy pamietac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP Beneficjenta a jednoczesnie kolumna New a instytucji zaw'ierajqcej nmowg o dofinansowanie, jest niewypelniona
uznaje sie., ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzieii przeprowadzania weryfikacji, nie zawarl
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczajqcy dokonanic weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dola_czyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac t? czynnosc w polu Uwagi wpisujae dat?
sprawdzenia w w/w rejestrze.

lb. Numer NIP Beneficjenta wyst^puje w Raporcie podstawowym przekazanym przez ARiMR

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do Raportu podstcnrowego ... i sprawdzic czy dany Beneficjent wyste_puje
w zcstawieniu przekazanym przez ARiMR.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym, stwierdzono, ze Beneficjent
nie wyste_puje w zestawieniu, w punkcie lb nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 2b, 3b i 4b nalezy zaznaczyc ND oraz
w punkcie 5b zaznaczyc NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym stwierdzono, ze Beneficjent
wyst?puje w zestawieniu w punkcie lb nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Wydruk z komputera poswiadczaja_cy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dota_czyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowac te, czynnosc w polu Uwagi wpisuja^c date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

2a. Na podstawie karty informaeyjnej dostepnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych
z wlasciwej instytucji1, wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacjej danych
dotycza_cych operacji realizowanej vv ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapic ubiegania si? o pomoc/wyplat^ pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si§ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie
uznaje si?, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3a, 4a. nalezy
zaznaczyc ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl wniosek o platnosc lub olrzymat platnosc w ramach dzialaii NSRO wskazanych
w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzic dalszE). weryllkacj^ w oparciu o ponizsze szczegotowe dane uzyskane z KSI
SIMIK:
• tytuf projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokosc wyphiconej pomocy,
• plan finansowy w ramach projektu itd-

Wcryfikacja na podstawie danych szczcg6towych uzyskanych z Instytucji Zar7.a_dzaja_ccj odby\ra sif lylko w syluacji wyji\lkowej zwia_7.anej z
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Jezeli po analizie szczegolowych danych nie wyst^puje podejrzenie podwqjnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczyc NIE, w punktach 3a i 4a - ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli po analizie szczegolowych danych wyste_puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczyc TAK i przcjsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA! W sytuacjach wyjatkowych, zwia_zanych z niedost^pnosci^ KSI S1MIK szczegolowe dane nalezy uzyskac
wysylajqc do wiasciwej instytucji wdrazajqcej PO NSRO pismo P-4/195. Przy wysylaniu pisma P-4/I95 nalezy
pamie.tac, ze w przypadku, gdy zajdane wyjasnienia lub opinie dotyczq_kontroli krzyzowych zakres wyjasnien powinien
dotyczyc: informacji szczegolowych o operacji takich jak: tytut, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres
kosztow kwalifikowalnych, wysokosc kosztow wyptaconej poinocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wystejpuje podejrzenie podwojnego finansowania zakres wyjasnieii powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisac dat? wyslania pisma oraz po otrzymaniu odpowiedzi - date, otrzymania
szczegotowych danych. Po uzyskaniu szczegolowych danych, ich analiza i czynnosci zwiazane z wypetnianiem karty
przebiegaja^analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynnosc sprawdzajqea dokonana zarowno w systemie jak i przy weryfikacji szczegotowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data, jej wykonania. Obowia^zkowo w ramach zachowania sladu
rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zala^czyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zacliodzi podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic
weryfikacj? danych dotyczq.cych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta
zidentyfikowanego wg numeru NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si?
o pomoc/wypfat? pomocy w ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si? Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy
o dofmansowanie uznaje si?, ze podwojne fmansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc NIE w punktach
3b, 4b. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyf wniosek o platnosc lub otrzymal platnosc w ramach dziatan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzic dalszq. weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegotowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazaja_cego:
• tytutprojektu,
• miejsce realizacji projektu,
« termin realizacji projektu,
• wysokosc wyplaconej pomocy,
• plan fmansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegotowych danych w zcstawieniu przekazanym przez ARiMR nie wyst?puje podejrzenie
podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy zaznaczyc NIE, w punktach 3b i 4b - ND oraz w punkcie 5b NIE.

Jezeli po analizie szczegotowych danych wyste_puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b nalezy
zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow karty.

Kazda czynnosc sprawdzajqca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z datajej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zataezyc wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji

Korzystajae z funkcjonalnosci aplikacji OFSA-PROW-DD nalezy zidentyfikowac, a nastepnie przeprowadzic
weryfikacj? operacji zrealizowanych przez Beneficjenta w ramach dzialaii: 421 oraz 431.
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Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zlozyt wtiiosek o platnosc lub wypfacono mu pomoc na operacj?, ktorej zakres
rzeczowy (w cz?sci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa^wspolne zoperacja_stanowia^ca przedmiot niniejszego
wniosku.

Weryfikacj? nalezy przeprowadzic w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
• tytul projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• zakres wsparcia/zakres kosztow kwalifikowalnych
• plan finansowy w ramach operacji
• termin realizacji projektu, itd.

Jezeli po analizie danycli z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie slvvierdzic, iz zakrcsu rzeczowy operacji si? nie
pokrywa, w punkcie 2c nalezy zaznaczyc NIE, w punkcie 3c i 4c nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c nalezy
zaznaczyc NIE.

Jezeli po analizie danycli z OFSA-PROW-DD wystfpuje podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji,
ktore nalezy wyjasnic vv oparciu o faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2c nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do kolejnych punktow kaity.

Kazda czynnosc sprawdzaja^ca wymaga odnotovvania w karcie w polu Uwagi wraz z datajej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania sladu rewizyjnego do tcczki aktovvcj sprawy nalezy zalaczyc wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwojne finansowanic operacji z PO w ramach NSRO
4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne fmansowanie operacji z PO w ramach
NSRO

W przypadku, gdy wyst?puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/195 do wlasciwej instytucji wdrazaja^cej PO NSRO z prosba, o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oiyginalem
kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne fmansowanie, w punkcie 3a nalezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4a nalezy zaznaczyc ND oraz vv punkcie 5a NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwojne finansowanie, vv punkcie 3a. nalezy zaznaczyc TAK,
w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5a. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst?puje takie podejrzenie. w punkcie 3a nalezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, zc nalezy vvezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii pismem P-2/195 opisuja^c niejasnosci
powoduja^ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej povvinny zostac
zlozone vvyjasnienia.
W karcie nalezy vvpisac dat? dor?czenia Beneficjentovvi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pistna
wymaganq. dat? zlozenia wyjasnieii oraz po otrzymaniu wyjasnien -dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne fmansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyc TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013
4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne fmansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si? pismem P-
4/195 do wlasciwego zc wzgle_du na miejsce realizacji operacji SW z prosba^o przekazanie potwierdzonych za zgodnosc
z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si£ niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b nalezy
zaznaczyc NIE. vv punkcie 4b nalezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b - NIE.
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Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si? podwqjne fmansowanie, w punkcie 3b. nalczy zaznaczyc TAK,
w punkcie 4b. naiezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5b. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podvvojnego
finansowania operacji,, ale wyst?puje takie podejrzenie, w punkcie 3a naiezy zaznaczyc DO U2UP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze naiezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri pismem P-2/195 opisujaj: niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz terrain i form?, w jakicj powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie naiezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagana. dat? zlozenia wyjasnieri oraz po otrzymaniu wyjasnieri - dat? ich zfozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwqjne fmansowanie,
w punkcie 3b. naiezy zaznaczyc TAK, w punktach 4b. i 5b. naiezy zaznaczyc TAK.

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej liib innych dokumentow
zal^czonych do rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwojne flnansowanie operacji z PROW 2007-2013
4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwojne finimsowanie operacji z PROW 2007-
2013

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w O.FSA-PROW-DD wyste_puje podejrzenie
pokrywania si? zakresu rzeczowego operacji z innymi operacjami realizowanymi w ramach dzialari 421 lub 431 naiezy
przeprowadzic weryfikacj? faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
zgromadzonych w sprawie.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o ptatnosc dla operacji z ktora_ zostat zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostal ztozony w innym UM) naiezy zwrocic si? pismem P-4/195 do wtasciwego SW z prosbq. o
przekazanie potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej tub innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si? niedozwolone podwojne flnansowanie, w punkcie 3c naiezy
zaznaczyc NIE, w punkcie 4c naiezy zaznaczyc ND oraz w punkcie 5c NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si? podwqjne fmansowanie. w punkcie 3c naiezy zaznaczyc TAK, w
punktach 4c i 5c naiezy zaznaczyc TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wyst^puje takie podejrzenie, w punkcie 3c naiezy zaznaczyc DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze naiezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri pismem P-2/195 opisuja^c niejasnosci
powoduja^ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej powinny zostac
zlozone wyjasnienia.
W karcie naiezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagana^dat? zlozenia wyjasnieri oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat? ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si? podwojne fmansowanie,
w punkcie 3c naiezy zaznaczyc pole TAK, w punktach 4c i 5c naiezy zaznaczyc TAK.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow PO RYBY 2007-2013
5c. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow z PROW 2007-2013

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a. - 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczenicm pol w punktach
szczegotowych kontroli krzyzowej od la. — Ib. do 4a. — 4c. "Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktoregokolwiek pola w
punkcie 5a. - 5c. bez wczesniejszego przejsciasciezki kontroli w oparciu o punkty od la. — Ib. do 4a. — 4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwojnego finansowania, w punkcie 5a.
- 5c. naiezy zaznaczyc TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc TAK i odmowic wyplaty
pomocy - przejsc do cz?sci F karty.

Jednoczesnie naiezy przekazac pismo P-14/195 informujq.ce o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego
sfmansowania wydatkow odpowiednio do:
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• w przypadku PO w ramach NSRO - wlasciwej instytucji wdrazajqcej lub wtasciwej Instytucji Zarzqdzaja-cej
NSRO (jesli nie jest ona jednoczesnie instytucja^ udoste_pniaja,cav dokumenty) oraz Instytucji Certyfikuj^cej i
Instytucji Koordynujqcej NSRO,

• w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wtasciwego ze wzgl?du na miejsce realizacji operacji Samorzqdu
Wojewodztwa.

Nalezy rowniez post?powac zgodnie z Ksiqzka_ Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidtowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania wramach dziatari PROW 2007-2013".

HI. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. Nalezy zaznaczyc NIE jezeli operacja nie jest finansowana z innycli srodkow publicznych niz
przewidziane w rozporza^dzeniu.
Nalezy zaznaczyc TAK jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych
srodkow publicznych.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLE^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAVVOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli:
• w cz?sci B5 zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub punkt 2 Wniosek wymaga

uzupelnienia/wyjasnienia,
• w czqsci Cl.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty

kosztow kwalifikowalnycb,
• w cz?sci Cl . lV zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych,
• w czeici C2.III zaznaczono NIE.

Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci D.

Nalezy zaznaezyc punkt 2 w sytuacji, gdy: wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do rcfundacji, tj., w sytuacji, jesli: wszyscy partnerzy projektu wspolpracy,
ubiegajqcy si? o wsparcie z EFRROW, majq. zatwierdzone projekty wspolpracy (z zastrzezeniem § 13 i § 14 umowy
o przyznanie pomocy),
• w cz?sci Cl.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty

kosztow kwalifikowalnychlub punkt 2. Wniosek wymaga II uzupelnien/wyjasnieri,
• w cz^sci Cl . I I I Zakres wymaganych II uzupelnieri/wyjasnien zaznaczone zostalo TAK lub NIE w przypadku

elementow, ktorych niespelnienie skutkuje jedynie korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych,
• w cz?sci Cl.IV zostal zaznaczony punkt 1 Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztow

kwalifikowalnych,
• w cz?sci C2.III zaznaczono NTE.

Nast?pnie nalezy przejsc do czesci D karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy
lub

• w cz?sci B5 zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wypfaty pomocy, lub
• w cz?sci C 1. II zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, lub
• w cz?sci C 1. IV zaznaezono punkt 2 Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy, lub
• w cz?sci C 2. Ill zaznaczono TAK.
Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci F karty.

CZI^SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji nieinwcstycyjnych

3. KP-61 l-195-ARiMR/5/z
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