budowlanych. Akceptowane jest réwniez potwierdzenie, ktére nie jest osobnym zatacznikiem (w sytuacji, gdy urzad nie
wystawia osobnego dokumentu a jedynie daje stosowna adnotacj¢ i piecz¢é na zgloszeniu).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia a data zlozenia Wniosku jest
dluzszy niz 30 dni i zostato dolaczone oswiadczenie Beneficjenta, ze w ciggu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych.

Punkt 7. Nalezy zweryfikowaé, czy zostala dolaczona Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego - jezeli whasciwy organ natozyl taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowg lub natozyt taki
obowigzek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty zakonczone
oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego.

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci ma nastapic
przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

Punkt 8. Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych pofaczonych
z modernizacja realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenie Zawiadomienia
wiasciwego organu o zakonczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostato dotaczone do wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wtasciwego organu a data ztozenia wniosku
do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt O$wiadczenie informujace o nie wnoszeniu
przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomigdzy data zgtoszenia a data ztozenia wniosku jest krétszy niz 21 dni
i dotaczono do wniosku kopie potwierdzenia wydanego przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wiasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 8, nalezy zweryfikowaé
czy okres pomigdzy data zawiadomienia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku
dotaczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robot budowlanych bedzie przedkiadane przed uptywem 21 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data zawiadomienia a data ztozenia Wniosku jest diuzszy niz
21 dni i zostalo dotaczone o$wiadczenie Beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakoficzenia robét,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu.

Punkty 9 Nalezy zweryfikowa¢ czy zalaczono Protokoty odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji oprogramowania lub O$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnodci z udziatem
$rodkow wiasnych.

Punkt 10 Nalezy zweryfikowac czy zalaczono Kosztorys réznicowy.

Beneficjent (bez wzgledu na to, czy koszt operacji przekracza wyrazona w zlotych wartos¢ 14.000 euro czy tez jest
nizsza oraz czy podmiotowo jest zobowiazany do stosowania procedur zamdwien publicznych), ktéry w ramach
realizacji operacji wykonywat roboty budowlane oraz dotaczyt do wniosku o przyznanie pomocy Kosztorys inwestorski,
jest zobowiazany do rozliczenia wykonania tych robét na etapie wniosku o ptatnosé.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawcg jest umowa z ryczaltowa forma
wynagrodzenia (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego), zakres
rzeczowy nalezy zweryfikowaé na podstawie Koszforysu réznicowego. Kosztorys réznicowy bedzie wykazywaé
zmiany pomiedzy rzeczywistym zakresem wykonanych robot a zakresem robét okreslonych w projekcie budowlanym.
Projekt moze by¢ dostarczony do wniosku o platnos¢ (wystarczy w wersji elektronicznej na ptycie CD) w sytuacji, gdy
Beneficjent nie dotaczyt go do dokumentacji technicznej na potrzeby procedury zaméwieni publicznych.

Nalezy rozliczyé inwestycje poréwnujac Zestawienie rzeczowo finansowego z realizacji operacji/Szczegotowy opis

zadan, Protokoly odbioru robét sporzadzonych w ukladzie elementdw scalonych z Zestawienia rzeczowo-finansowego /
zczegdlowego opisu zadah, oraz Kosztoryséw réznicowych,

a) réznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W Kosztorysie roznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).
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Wprowadzenie nowego zadania do Zestawienia rzeczowo-fiannsowego/Szczegétowego opisu zadan rozszerzajacego
zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiagnigcie celu operacji nie moze by¢ uznane jako
kwalifikowalne.

Jedynie odstgpstwa od projektu budowlanego (zmiany zakresu rzeczowego operacji) majace na celu usunigcie bledow
w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji
Zestawienia rzeczowo-flannsowego / Szczegolowego opisu zadari oraz zmiany sposobu realizacji operacji sa
dopuszczalne lecz wymagajg uzgodnienia i akceptacji podmiotu wdrazajacego w ramach uzupetnien i wyjasnien.
Beneficjent zobowiazany jest do poinformowania samorzadu wojewodztwa o planowanych albo zaistnialych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacjg¢ operacji lub
mogacych skutkowac¢ zmiang umowy przyznania pomocy.

Zmiany nie moga pogorszy¢ standardéw jakosciowych inwestycji.

Zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca
warunki na jakich zostang wprowadzone. Wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim
roboty dodatkowe nalezy szczegétowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa
o przyznanie pomocy). Beneficjent powinien w Kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji rob6t budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W sytuacji, gdy Beneficjent zostanie powiadomiony o kontroli na miejscu dokumenty ztozone przez beneficjenta uznaje
si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego (w poréwnaniu z kosztorysem inwestorskim skladanym na etapie wniosku
0 przyznanie pomocy) nie wykazane w kosztorysie roznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu moga
skutkowa¢ korekta kosztéw kwalifikowalnych i obnizeniem kwoty pomocy.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robét budowlanych z wykonawca jest umowa kosztorysowa, kosztorys
réznicowy powinien wykazywal rdéznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegdtowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy wykonawcy
a zamawiajgcym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawcy jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robdét réwniez powinny byé wykazane w kosztorysie réznicowym —
zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Punkty 11 — 12. Zgodnie z ,,/nstrukcjq wypetniania Wniosku o platnosé".
Punkt 13. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczono Opis projektu wspolpracy.

Zalacznik obowiazkowy do wniosku o platnos¢ ostateczna w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspodlpracy, sporzadzony na zalaczonym formularzu do wniosku.

Punkt 14. Nalezy sprawdzié, czy do wniosku o ptatnosé ostateczna w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu
projektu wspolpracy zalaczono projekt umowy o wspdlnej realizacji projektu wspotpracy, ktéra bedzie zawarta
ze wszystkimi partnerami projektu wspélpracy po zakonczeniu operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy lub projekt umowy partnerskiej, w przypadku wnioskéw skladanych do umowy przyznania pomocy
w wersji 5z.

W przypadku, gdy LGD nie beda mogly podjac sig realizacji planowanej operacji (z przyczyn niezaleznych od LGD)
musza zalaczy¢ do ostatniego wniosku o platnosé Uzasadnienie rezygnacji z realizacji operacji zamiast projektu umowy
o wspolnej realizacji projektu wspdtpracy.

Uzasadnienie w spos6b szczegdtowy musi precyzowaé wszystkie przyczyny rezygnacji z operacji.

W przypadku, gdy LGD nie zalaczy do wniosku o platnosé¢ ostateczna zadnego z wymienionych zatacznikéw
pracownik weryfikujacy wniosek musi wezwa¢ LGD do zfoZenia jednego z nich.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy:

e operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy,

e wniosku o ptatnos¢ posrednia operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy.

Punkt 15. Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku o platnosé doltaczono Petnomocnictwo.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny byc zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem Nalezy zaznaczy¢
TAK w przypadku, gdy:
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- Beneficjent udzielit petnomocnictwa i zostato ono dotaczone do wniosku o ptatnosé¢; lub

- Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyt je do tego wniosku i nie
nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolacza¢ tego petnomocnictwa do wniosku o platnosé. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o ptatnos¢ albo nastapita zmiana pelomocnictwa wczesdniej
udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ to pelnomocnictwo do wniosku o ptatnosé.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy petnomocnictwo nie zostalo udzielone.

Punkt 16. Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku dotaczono Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego
przez bank lub przez spéldzielcza kas¢ oszczednosciowo - kredytowa Beneficjenta lub jego petnomocnika lub
cesjonariusza, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

a) Zaéwiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujace rachunek bankowy
Beneficjenta lub jej pelmomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spéldzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej na rzecz Beneficjenta lub jej petnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry majg by¢
przekazane $rodki finansowe,

lub

b) Umowa z bankiem lub spétdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub jej
cze$é, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane whasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie,
ze jest to rachunek, na ktory maja byé przekazane $rodki finansowe,

lub

c) Inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczg¢dnosciowo-kredytowej, $wiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wiasciciela,
(np.: aktualny wyciag z rachunku z usunigtymi danymi finansowymi).

Dokument sktadany jest obowiazkowo z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.
- w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnos¢ ostateczna,
- w przypadku operacji realizowanych wieloetapowo jest to wniosek o ptatnos¢ posrednia.

Jezeli operacja jest realizowana wieloetapowo, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
kolejnego etapu, lub przed jego ztozeniem, beneficjent nie zlozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do
ARIMR zlecenia platnosci za kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu informujacego o zmianie
numeru rachunku potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika UM.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacje przez
Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkéw EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent
figuruje na przekazanej SW przez BGK liscie Pozyczkobiorcow. W polu uwagi nalezy odnotowaé datg
przeprowadzenia sprawdzenia.

Jezeli Beneficjent otrzymal pozyczke na realizacj¢ danej operacji i jednoczesnie nie zalaczyt potwierdzenia otwarcia
rachunku w BGK, nalezy obowiazkowo wezwaé go do zataczenia stosownego Zaswiadczenia.

W przypadku BGK bedzie to potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie w ramach PROW 2007-2013. W takim przypadku $rodki finansowe z tytutu refundacji
musza by¢ przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony przez BGK.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent zalaczyt wezesniej dokument wskazujacy rachunek, na ktéry maja
byé przekazywane $rodki z tytutu refundacji zatacznik lub dane nie ulegly zmianie.

Punkt 17. Nalezy zweryfikowaé czy zostala zalaczona Umowa cesji wierzytelnosci.
Nalezy sprawdzié, czy na dokumentach wymienionych w punkcie 16 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy
zostal wskazany, wowczas wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci wraz

z O$wiadczeniem dluznika przelanej wierzytelnosci.

Integralna czescia tego zalacznika powinno byé Oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnodei. Jesli ww.
os$wiadczenie nie stanowi integralnej czesci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nie zostat wskazany cesjonariusz.

Uwaga! W przypadku, gdy cesjonariusz nie wystepuje, a do wniosku zostala dotaczona umowa cesji nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.
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Punkt 18. Nalezy sprawdzi¢, czy zostalo dofaczone Sprawozdanie z realizacji operacji - w przypadku platnosci
ostateczne;.
Uwagal!:

Jezeli Beneficjenci zawarli umowg przyznania pomocy w wersji 5z. Koordynujaca LGD / Krajowa koordynujaca LGD
jest zobowigzana do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji z wnioskiem o platnos¢ ostateczna.

Sprawozdanie jest skladane w jednym egzemplarzu z ktérymkolwiek wnioskiem o platno$¢ ostateczng, w ostatnim
etapie realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej (nie ostatecznej) w ramach projektu
wspolpracy.

Punkty 19. Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent, ktdry realizowal operacje z zakresu:

e przeprowadzania wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych,

s przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem objg¢tym projektem wspoipracy
(w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspoélpracy),

e analizy / opracowan / studiéw lub planéw wykonalnosci / planéw rozwoju gospodarczego / planéw rozwoju
przedsigbiorczosci / przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem objetym projektem
wspdlpracy (w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy).

zataczyt do wniosku dokumenty dotyczace rozliczenia ww. zadar.

Dokumenty sa niezbgdne do formalnego i jednolitego przedstawienia przebiegu tych przedsigwzieé oraz zasadnosci

i racjonalnosci poniesionych kosztow.

Uwagal!

W przypadku ww. zadah zasadne jest, aby wykorzystaé ich tres¢ i zakres w sytuacji, gdy Beneficjent nie
udokumentowatl nalezycie tego typu operacji we wilasny sposéb. Woéwczas moze w ramach wezwania do
uzupelnien/wyjasnien udokumentowaé poniesione koszty na podstawie ww. zalgcznikéw. Beneficjent moze
przedstawi¢ swoje dokumenty pod warunkiem, ze beda zawieraly wymagane informacje.

19a. Karta przeprowadzenia wydarzenia promocyjnego / kulturalnego / rekreacyjnego / sportowego.

19b. Lista obecnosci uczestnikow bioracych udzial w wydarzeniu promocyjnym / kulturalnym / rekreacyjnym /
sportowym.

19¢. Karta przygotowania dokumentacji technicznej / analizy / badania nad obszarem objetym projektem
wspolpracy (w przypadku operacji polegajjcej na realizacji projektu wspélpracy).

19d. Karta analizy / opracowan / studiow lub planéw wykonalnosci / planéw rozwoju gospodarczego / planéw
rozwoju przedsigbiorczosci / przygotowania dokumentacji technicznej / badania nad obszarem objetym
projektem wspélpracy (w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy).

Uwagal:

Powyzsze zalaczniki sa wymagane tylko w przypadku wnioskéw o platnosé ztozonych do umoéw przyznania pomocy
w wersji 5z. W pozostalych przypadkach zalaczniki te nie sa obowigzkowe.

II. Inne zalgczniki.

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK i dopisaé je w pozycji ,,Inne zalaczniki”.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie zalaczyt oraz nie wpisal w wierszach ,.Inne zalaczniki”. innych
dokumentéw niz te, ktore zostaty wymienione w powyzszych punktach.

III. Weryfikacja wniosku.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu. Wiasciwy formularz
(odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostgpniony na stronie internetowej UM.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.
W tym, nalezy sprawdzic:

3. KP-611-195-ARiMR/5/z
Strona 14 z 40 Wersja zatwierdzona: 5



Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowa¢, czy wniosek i zalaczniki zostaty podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta
albo przez petomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie.

Zgodnosé danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktérych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami tej
umowy Beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Jesli podpisy we wniosku zostang ztozone niezgodnie z Odpisem z KRS — nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowaé, czy dane identyfikacyjne Beneficjenta, wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach, nalezy
sprawdzié, czy Beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie

porownaé dane). W przypadku rozbieznosci nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien i przedstawienia
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowaé, czy liczba zalacznikow podana we wniosku jest zgodna z liczba zatacznikéw
faktycznie zalaczonych.

Moze wystapié sytuacja, w ktérej zaznaczono TAK w punktach: 2.1 — 2.3, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnien lub uzupehien - wéwczas pomimo zaznaczenia w punktach 2.1 — 2.3 TAK, w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢
DO UZUP.

[B2: WERYFIKACJA ZGODNOSC1 Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowa¢ bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji | Szczegélowego opisu zadas zrealizowanych jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienionym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zalqczonym do umowy | w zaakceptowanym
Szezegdlowym opisie zadan planowanych do realizacji, o ktérym mowa w umowie przyznania pomocy.

Uwaga!

Jezeli Beneficjenci zawarli umowy przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktére obejmuje caly zakres operacji) jest sktadane jedynie do wniosku o platnosé ostateczna.

Nalezy poréwnaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych w czgsci dotyczacej
niezrealizowanych zadan. Nie podlegaja refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktére nie byly zawarte
w zakresie rzeczowym ujetym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, bgdacym zatacznikiem do umowy /
w zaakceptowanym Szczegélowym opisie zadav planowanych do realizacji.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujgtego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej / zaakceptowanym Szczegdlowym opisie zadari planowanych do realizacji w ramach
platnosci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zakladajac, ze zakres rzeczowy
pozostatych etapéw operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji
oceniana bedzie po zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie ptatnosci ostatecznej.

Beneficjent po podpisaniu umowy przyznania pomocy, a wigc juz w trakcie realizacji operacji ma mozliwos¢
dokonywania uzasadnionych zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym [/ Szczegétowym opisie zadan
sprowadzajacych si¢ do:

e usuwania pozycji, ktérych Beneficjent nie zdota zrealizowa¢ przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ ostateczna,

e dodawania nowych pozycji,

e zmian poziomu miernikdw rzeczowych.

Nalezy pamigtaé, iz zmiany zakresu rzeczowego wynikajace z w/w zmian nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia
przyznanej pomocy oraz wprowadzone zmiany nie moga powodowaé zagrozenia nieosiagnigcia zatozonego przez
Beneficjenta celu operacji oraz polegaé na zwigkszeniu kosztéw kwalifikowalnych danej pozycji bez wzrostu
miernikéw rzeczowych badz rozszerzenia zakresu tej pozycji.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz czy
dotaczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiazane z realizacjq operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana poprzez zlozenie
wlasciwych zatacznikéw odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegdtowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz
sprawdzié, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji  operacji/zaakceptowanego Szezegélowego opisu  zadai  planowanyvch do realizacji ma pokrycie
w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji Nalezy sprawdzic, czy
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sg prawidtowo wystawione
i zawierajg wszystkie elementy oraz czy dane Beneficjenta wpisane na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j sa zgodne z danymi podanymi w umowie.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé, czy wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach Zestawienia
rzeczowo finansowegol/Szczegolowego opisu  zadah zrealizowanych jest wystarczajace do uznania kosztow
za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzi¢ czy odchylenia kosztow kwalitikowalnych rzeczywiscie poniesionych od kosztéw kwalifikowalnych
okreslonych w umowie wykazanych w poszezegdlnych pozycjach operacji Zestawienia rzeczowo finansowego
/Szezegélowego opisu zadan zrealizowanych przekraczajg 10%.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone wyjasnienie zawiera przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie
maja wplywu na osiagnigcie celu operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wyjasnienie nie jest wymagane.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian polegajacych na odchyleniu kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji

o wigcej niz 10 %, w nastgpujacych przypadkach:

e gdy zmiany spowodowane s3 czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna zmiana
kurséw walut, odstapienie wybranego dostawcy ustug od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty,

o gdy zmiany sa czg$ciowo zamierzone przez Beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego ale lepszego
urzadzenia spelniajacego te same funkcje.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowaé, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowe;j jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

W przypadku operacji polegajacej:

e na realizacji projektu wspolpracy, wszystkie koszty ujete w fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej, na ktorych data sprzedazy towaru lub ustugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy, stanowia koszty niekwalifikowalne.

e na przygotowaniu projektu wspdlpracy, koszty ujete w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej sq kwalifikowalne, o ile data sprzedazy towaru lub ustugi nie jest weze$niejsza niz rok przez dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowaé, czy ptatnosci zostaty zrealizowane nie wezesniej niz w okresie wskazanym w § 5 ust 1
i 3 rozporzadzenia.

Nalezy poréwnaé daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem lub gotdwka.

Nalezy zweryfikowaé czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, realizacji operacji polegajacej na realizacji projektu).

W przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu operacji koszty moga byé ponoszone rok przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy.
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Punkt 7. Protokotly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjil zaakceptowanym Szczegdlowy opisie zadar planowanych
do realizacji.

Punkt 8. Beneficjent wywiazat si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymane;j
z EFRROW.

Nalezy sprawdzié czy zgodnie z zapisem § 5 ust. I, pkt. 3) lit. f umowy przyznania pomocy, Beneficjent realizujacy
projekt projekt wspélpracy z dowolnego zakresu, wywiazat si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW (np. umiescil na produkcie powstatym z udziatem s$rodkéw EFFROW
odpowiednie elementy informujace opinig publiczna o wspotinansowaniu danego zadania ze srodkéw EFRROW).
Nalezy sprawdzi¢ czy zostaly umieszczone emblematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 oraz slogany ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.

Ww. elementy powinny by¢ umieszczone na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek, biuletynéw zaréwno na
wersji papierowej jak i elektronicznej), na stronach internetowych, bazach danych, papierach firmowych stosowanych
do pism na tematy zwiazane z EFRROW.

II. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy
Zaznaczenie NIE w punkcie 9 lub 10 lub 11 skutkuje odnowa wyptaty pomocy.

Punkt 9. Nalezy zweryfikowaé w przypadku platnosci ostatecznej czy cel operacji zostal osiagnigty.
TAK nalezy zaznaczyé jezeli Beneficjent zrealizowat caly zakres operacji zgodnie z umowa, tj. cel operacji zostat
osiagnigty.

W przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenié, czy mimo tego cel
operacji zostal osiagnigty.

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentéw mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz cel operacji nie zostanie osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w czgsci BS karty.

DO UZUP nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy z zataczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzieli¢
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 10. Nalezy zweryfikowaé w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji moze zosta¢ osiagnigty pomimo
niezrealizowania czesci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.
Punkt ten wypehiany jest w przypadku wniosku o platnos¢ posrednia.

W przypadku gdy Beneficjent nie zrealizowat ktdregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-finansowego nalezy
sprawdzié¢ czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiagnigty pomimo niezrealizowania czgsci zakresu
rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zalaczonych dokumentéw mozemy jednoznacznie stwierdzic,
iz cel operacji nie zostanie osiagnigty. Wowczas nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w czesci BS karty.

DO UZUP nalezy zaznaczyé, w przypadku, gdy z zalaczonych dokumentéw nie mozna jednoznacznie udzieli¢
odpowiedzi TAK lub NIE.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostatecznej lub Beneficjent zrealizowal caly
zakres rzeczowo-finansowy danego etapu.

Punkt 11. Nalezy zweryfikowaé czy cel operacji moze zostaé osiagnigty mimo wykluczenia z otrzymania pomocy
finansowej jednego z partneréw projektu wspdlpracy. W tym celu na podstawie otrzymanej pisemnej deklaracji
koordynatora (odpowiedZz na pismo P-10/195, przekazane w trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ Beneficjenta
podlegajacego wykluczeniu z otrzymania pomocy) nalezy dokona¢ w/w oceny.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji moze zosta¢ osiagnigty.
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NIE nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie otrzymanej odpowiedzi od koordynatora lub w oparciu o zobowiazania
partneréw projektu wspdlpracy zawarte w umowie partnerskiej, stwierdzono, ze zobowiazania wynikajace z §5 ust. 1
pkt.1 i 3 lit. a i b umowy przyznania pomocy nie zostang spetnione a nastgpnie przejsé¢ do czesci F.

DO UZUP. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy niezbgdne beda dodatkowe wyjasnienia dotyczace w/w kwestii.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zaden z partnerow wspodtpracy nie podlega wykluczeniu.

Uwagal!!
Punkt 11 dotyczy tylko wnioskéw o ptatnos¢ zlozonych do umoéw przyznania pomocy w wersji 5z.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM J

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rdownowaznej wartosci dowodowej zostaly
oplacone w catosci.

Jezeli platnos¢ zostatla dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy we wniosku nie stwierdzono btgdéw rachunkowych.

W tym punkcie nalezy sprawdzic:

e zgodnos¢ i poprawnos¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w Wykazie faktur lub dokumentow
o réwnowaznej warto$ci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, a takze w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / zrealizowanym opisie zadan;

e czy wszystkie elementy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidtowo wpisane
do sekcji V wniosku oraz zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji. Ponadto nalezy sprawdzic,
czy zgodne sg sumy w poszczegdlnych kolumnach;

e czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 17 wniosku, zostala prawidlowo obliczona i nie
przekracza kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji / danego etapu operacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa zgodne

z sekcja V. Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji/Szczegolowym opisie zadarn zrealizowanych dla danego etapu wynikaja z danych zawartych w sekcji V. Wykaz
Jaktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza sie do
whasciwych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/Szczegéltowym opisie zada
zrealizowanych dla danego etapu.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w Zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych w  Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji/Szczegétowym opisie zadan zrealizowanych dla danego etapu s zgodne z sekcja V. Wykaz faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i z kwotami zawartymi we wniosku.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie.

B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku platnosci ostatecznej) I

Tg czgs¢ karty wypetnia sig tylko w przypadku ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna.

Przed weryfikacja tej czesci karty nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcja do sprawozdania koficowego z realizacji operacji
w ramach dziatania 421 Wdrazanie projekiéw wspdlpracy objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

Nalezy zweryfikowaé zgodnos$¢ danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si¢ w teczce aktowej sprawy.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli w wyniku pordwnania sprawozdania, umowy i wniosku podane informacje sa jednolite.
DO UZUP nalezy zaznaczy¢ jesli te informacje nie sa zgodne lub sprawozdanie wymaga uzupelnienia.
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Punkty, w ktérych zaznaczono DO UZUP nalezy przenies¢ do czgsci C1 L

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione zgodnie
z instrukcja.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta/ petnomocnika.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami umowy
i ztozonymi wnioskami.

B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI

Nalezy zaznaczyé tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje sig do
dalszej oceny, nie wymaga uzupetniefi/wyjasnien, (jest kompletny i poprawny), zgodny z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy — tj. jezeli na wszystkie punkty w cz¢éci B1 — B4
zaznaczony zostal punkt TAK albo ND. Nastgpnie nalezy przejsé do czesci C2.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$é uzupelnienia,
poprawienia lub ztozenia wyjasnienn do wniosku, tj. jezeli w ktérymkolwiek punkcie w czgsci B1 — B4 zaznaczono
odpowiedz DO UZUP. Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci C1. 11 przenies¢ zakres wymaganych uzupelniefi/wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢, jezeli w czgéci dotyczacej punktu B2.IT zaznaczono NIE .Nalezy wéwczas przej$¢ do
czesci F.

| CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

|C1: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN.

I. Zakres wymaganych I uzupelnief/wyjasnien:

Jesli zaznaczono w czedci B5 punkt 2 nalezy przenie$é do czgsci Cl.I. karty zakres wymaganych uzupelniefi /
wyjasnien lub brakéw z czgsci B1 — B4 karty, tj. punkty w ktérych zaznaczono DO UZUP.

W poszczegblne wiersze tej czesci karty nalezy wpisaé Zakres wymaganych [ uzupelnien/wyjasniesn, w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i dziatania majace na celu ich usunigcie.

Ponadto, w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb¢dne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktéw pracownik UM okresla w czesci C1.1. karty zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Zakres wymaganych I uzupelnief/wyjasnien stanowi edytowalny zalacznik do karty. Mozliwe jest okreslenie zakresu
wymaganych uzupetnief/wyjasnier przez Weryfikujacego komputerowo, jednak po okresleniu zakresu wymaganych
uzupetnien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czesé K-1.1/195.

Po okreéleniu zakresu wymaganych uzupelnier/wyjasnien zatacznik jest podpisywany przez Weryfikujacego. Nastepnie
zatacznik jest przekazywany Sprawdzajacemu, ktéry wypelnia manualnie zalaeznik i podpisuje go w wyznaczonym
miejscu.

Z czesci C1.IL karty do pisma P-2/195 nalezy przenies¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien oraz

dolaczyé kopie stron wniosku a takze nalezy wpisa¢ zataczniki do wniosku, ktére wymagaja wyjasnienia/poprawienia

z zaznaczonymi bledami/brakami.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/195:

a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/195 wyslaé faksem i
rownolegle — listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy
dotaczy¢ do kopii wystanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, albo
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b) w przypadku, gdy Beneficjent niec podal we wniosku numeru faxu, ale zamiescit numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomi¢ Beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczng o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia
wniosku. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dolaczyé do kopii wystanego pisma, kopi¢ wystanego e-maila (jezeli jest to mozliwe réwniez
kopig¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelnien/wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195. Nastepnie w polu [ uzupelnienia/wyjasnienia
nalezy ztozyé w terminie: - nalezy wyliczyé dat¢ dodajac 14 lub 21 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po
otrzymaniu pisma przez Beneficjenta.

Uwaga!
Termin 21 dni stosuje si¢ do wnioskéw o ptatnosé ztozonych do uméw przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostatych
przypadkach nalezy stosowac termin 14 —dniowy.

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z polskiej placoéwki pocztowej operatora publicznego, ze Beneficjent nie
odebral pisma o uzupelnienie/wyjasnienie, wowczas — 14 lub 21 dniowy termin na uzupetnienie/poprawienie wniosku
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesylke w polskiej
placowce pocztowej operatora publicznego.

W polu Data nadania/zlozenia [ wuzupelnier/wyjasnierr mnalezy wpisa¢ datg dostarczenia/wystania do UM
uzupelnien/wyjasnien.

W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana dorgczone UM po uplynie 14 lub 21 dni kalendarzowych
a weryfikacja daty uzupelnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas
zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych
doktadnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzgdu pocztowego
nalezy zweryfikowa¢ czy uzupelnienie nastapito w przewidzianym w rozporzadzeniu terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia | uzupelnieri/wyjasnich oraz
I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie nalezy zweryfikowaé, czy uzupelnienia/wyjasnienia wplynety
w terminie.

Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupetniei/wyjasniefi pracownik Weryfikujacy dokonuje weryfikacji i sktada podpis
W wyznaczonym miejscu, nastgpnie przechodzi do czesci C1.11 Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nastepnie czes¢ C1.1. karty wypetnia Sprawdzajacy, ktéry po weryfikacji sktada podpis w wyznaczonym miejscu oraz
przechodzi do czgsci C1.IL. Wynik po I uzupelnieniach / wyjasnieniach.

I1. Wynik po I uzupelnieniach/wyjasnieniach.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace/poprawione dokumenty. Wéwczas nie
istnieje konieczno$¢ ponownego wezwania Beneficjenta do zlozenia uzupelnief/wyjasnien (fj. w czgéei Cl.I
zaznaczono TAK) a nastepnie przejs¢ do czesci C2.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 2 w przypadku, jezeli Beneficjent nie dostarczyl brakujacych dokumentéw albo dostarczone
dokumenty w dalszym ciagu wymagaja poprawienia, oraz nalezy wypetni¢ pozycje C1.III w sposéb analogiczny jak
przy I uzupelnieniu.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w przypadku, gdy zaznaczona zostata odpowiedz NIE w punktach dotyczacych weryfikacji
czgsci B2 punkt 9 (w przypadku wniosku o platnosé ostateczna) lub punkt 10 (w przypadku wniosku o ptatnosé
posrednia). Wowczas nalezy przejsé do czegsci F i wystosowac do Beneficjenta pismo P-11/195.

III. Zakres wymaganych 11 uzupelnien/wyjasnien.
Jezeli w czedci C1.1. zostata zaznaczony przynajmniej jeden punkt DO UZUP nalezy przenies¢ wymagane pkt czesci
Cl1.I. do czgéci CL.III i wystosowaé do Beneficjenta pismo P-2/195. Sposéb postgpowania jest analogiczny jak

w przypadku I uzupelnien/wyjasnien.

W polu Data dore¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie Il uzupelniesi/wyjasnien: nalezy wstawic¢ dat¢ widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/195.
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W polu Data nadania / zlozenia I uzupelnier / wyjasnie# nalezy wpisaé datg dostarczenia/wystania do UM uzupetnien
/ wyjasnien.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach Data nadania/zlozenia II uzupelnien/wyjasnieh przez
Beneficienta oraz 11 uzupelnienia/wyjasnienia  nalezy — zlozy¢ w  lerminie  nalezy  zweryfikowaé,
czy uzupelnienia/wyjasnienia wptynely w terminie.

IV. Wynik po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

Nalezy zaznaczy¢ punkt | w przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt brakujace/poprawione dokumenty (czyli w czgsci
C1.III zaznaczono TAK w przypadku elementéw, ktérych niespenienie skutkuje korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych).

Nalezy zaznaczyé punkt 2 w przypadku, gdy zaznaczono NIE w punktach dotyczacych weryfikacji czgsci B2 punkt 9
i10. Woéwezas nalezy przejsé do czesci F i wystosowaé do Beneficjenta pismo P-11/195. Dopuszcza sig,
ze uzupelnienia brakéw, dokumenty lub wyjasnienia zlozone przez Beneficjenta do wniosku o ptatnosé w ramach II
uzupetniei/wyjasnien po uplywie wyznaczonego terminu 14 lub 21 dni beda akceptowalne. Zasada bedzie stosowana
przy zachowaniu nastepujacych warunkoéw: nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spdznienie jest
nieznaczne i nie powoduje nadmiernych uciazliwo$ci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia
wyznaczonemu terminowi nie wskazujg na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Podczas weryfikacji wniosku moga zaistnie¢ nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty
pomocy i konieczne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM
w wierszu Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnier pracownik weryfikujacy UM wpisuje zakres oraz
uzasadnienie dodatkowych wyjasniei.

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien.

W polu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasniesr (Weryfikujqacy) pracownik weryfikujacy UM powinien wpisaé
wynik dodatkowych wyjasnien.

W polu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Sprawdzajqcy) pracownik sprawdzajacy UM powinien
sprawdzi¢ wynik dodatkowych wyjasnien.

|C2.: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o platnos¢ maja na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwdojnego finansowania operacji z innych §rodkéw publicznych.

Kontrole krzyzowa operacji przeprowadza si¢ na tym etapie rowniez z dzialaniami PROW 2007-2013, tj.: 421
,Wdrazanie projektéw wspélpracy” oraz 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejg¢tnosci i
aktywizacja”, z uwagi na mozliwo$¢ pokrywania sie zakresu wsparcia z zakresem zrealizowanym przez LGD w ramach
innej operacji np. zadania realizowane przez koordynatora (w dziataniu 421) pokrywaja si¢ z zadaniami realizowanymi
przez pracownika LGD (zakres czynno$ci w dziataniu 431). Dotyczy to w szczegdlnosci takiego zakresu operacji,
ktérego szczegdlowa weryfikacja nie byla mozliwa na etapie obstugi wnioskéw o przyznanie pomocy.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na zakres rzeczowy operacji, lokalizacje
realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatnosé¢ przeprowadza si¢ z nastgpujacymi programami:

I. PO NSRO — w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

Nazwa programu | Kategoria | 3 ~ NazwaDzialania S0 S stytcia e
[ | nterwencit | IRRIGRE S T A SRS ST T TR e 2 e e

Regionalny 04, 05,09 1.2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla instytucji Zarzad

Program otoczenia biznesu Wojewodztwa

Operacyjny 10 2.1 Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego

Wojewodztwa 11,13 2.2 Rozwdj ustug elektronicznych

Dolnoslaskiego na | 50 4.5 Rekultywacja obszarow zdegradowanych

lata 2007-2013 51 4.7 Ochrona biordznorodnosci i edukacja ekologiczna
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41, 42 5.1 Odnawialne Zrédta energii

57 6.1 Turystyka uzdrowiskowa

57 6.2 Turystyka aktywna

57 6.3 Turystyka biznesowa

11, 13, 57- | 6.4 Turystyka kulturowa

60 6.5 Dzialania wspierajace infrastrukture turystyczna i

11, 13,55, | kulturowg

57
Regionalny 35, 40-42 2.4 Infrastruktura przyjazna srodowisku Zarzad
Program 51 2.6 Ochrona i promocja zasobéw przyrodniczych Wojewddztwa
Operacyjny 58-60 3.3 Rozwdj infrastruktury kultury
Wojewddztwa 10 4.1 Rozwdj infrastruktury ICT
Kujawsko- 11,13 4.2 Rozwdj uslug i aplikacji dla ludnosci
pomorskiego na 08 5.5 Promocja i rozwdj markowych produktow
lata 2007-2013 55, 56 6.1 Rozwdj ustug turystycznych w oparciu o zasoby

przyrodnicze

57 6.2 Rozwdj ustug turystycznych i uzdrowiskowych
Regionalny 10, 11, 13 1.2 Rozwdj spoleczenstwa informacyjnego Zarzad
Program 08, 55,57 3.1 Rozwdj infrastruktury turystycznej (Schemat B) Wojewodztwa
Operacyjny 51,58 3.2 Rozwdj produktu dziedzictwa kulturowego
Wojewodztwa 59, 60 3.3 Instytucje kultury
Malopolskiego 81 8.2 Budowanie pozycji Matopolski w europejskich sieciach

wspolpracy

Regionalny 24 I.1 Drogi (sciezki rowerowe) Zarzad
Program 51 II.3 Ochrona przyrody Wojewddztwa
Operacyjny 57 II1.5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna
Wojewoddztwa 77 V.2 Infrastruktura pomocy spoleczne;j
Lodzkiego na lata | 75 V.3 Infrastruktura edukacyjna
2007-2013 58-59 V.4 Infrastruktura kultury
Regionalny 05 2.4 Marketing gospodarczy Zarzad
Program 61 3.2 Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw miejskich Wojewddztwa
Operacyjny 24, 55-60 7.1 Infrastruktura kultury i turystyki
Wojewodztwa 57, 60 7.2 Promocja kultury i turystyki
Lubelskiego na 80, 81 7.3 Wspdlpraca migdzyregionalna
lata 2007-2013
Regionalny 24, 56-59 5.1 Rozwdj i modernizacja regionalnej infrastruktury Zarzad
Program turystycznej i kulturowej Wojewodztwa
Operacyjny 5.2 Rozwdj i modernizacja lokalnej infrastruktury
Wojewodztwa turystycznej i kulturowej
Lubuskiego na
lata 2007-2013
Regionalny 24,57 1.4.2 Uslugi turystyczne i rekreacyjno-sportowe Zarzad
Program swiadczone przez sektor publiczny Wojewddztwa
Operacyjny 56, 58-60 5.3 Rozwdj kultury oraz ochrona dziedzictwa kulturowego
Wojewddztwa 61 6.1 Rewitalizacja obszaréw miejskich
Opolskiego na 10, 11 2.1 Infrastruktura dla wykorzystania narzedzi ICT
lata 2007-2013 13,62 2.2 Moduly informacyjne, platformy e-ustug i bazy danych

23 3.1.2 Drogi lokalne

44, 46, 54 | 4.1 Infrastruktura wodno-scickowa i gospodarka odpadami

53 4.2 Zabezpieczenie przeciwpowodziowe

39-43 4.3 Ochrona powietrza, odnawialne zrodta energii

51 4.4 Ochrona bioréznorodnosci Opolszczyzny

75 5.1.2 Wsparcie lokalnej infrastruktury edukacyjne;j

62, 76 5.2.2 Ambulatoryjna opieka medyczna

50,62 6.2 Zagospodarowanie terenéw zdegradowanych
Regionalny 51, 56 4.3 Zachowanie oraz ochrona réznorodnosci biologicznej i | Zarzad
Program krajobrazowej Wojewddztwa
Operacyjny 24,79 5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna
Wojewodztwa 24, 55-60 ~ 0§ priorytetowa Turystyka i kultura
Podkarpackiego 50 7.2 Rewitalizacja obiektéw zdegradowanych
na lata 2007-2013 | 61 7.3 Aktywizacja obszaréw zmarginalizowanych
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gospodarczo

Regionalny 09 1.2.2 Promocja gospodarcza regionu Zarzad
Program 55-57,59, | 3.1 Rozwdj atrakcyjnosci turystycznej regionu Wojewddztwa
Operacyjny 79
Wojewddztwa 6.3 Rozw¢j infrastruktury z zakresu kultury i ochrony
Podlaskiego na dziedzictwa historycznego i kulturowego
lata 2007-2013
Regionalny 09 1.6.1 Promowanie atrakcyjnosci regionu Agencja Rozwoju
Program 61 3.2.1 Kompleksowe przedsigwzigcia rewitalizacyjne Pomorza SA
Operacyjny 55,57 6.1 Infrastruktura wzmacniajaca potencjat turystyczny Zarzad
Wojewoddztwa 57 6.2 Promocja i informacja turystyczna Wojewddztwa
Pomorskiego na 58 6.3 Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale Zarzad
lata 2007-2013 turystycznym Wojewodztwa
56 6.4 Wspieranie i zachowanie waloréw przyrodniczych
55, 57+59, | 8.1 Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwdj gospodarczy
61 9.3 Lokalne inicjatywy obywatelskie
61
Regionalny 57 3.1.2 Infrastruktura zaplecza turystycznego/podmioty Wojewddzka
Program publiczne jednostka
Operacyjny organizacyjna
Wojewddztwa ,.Slaskie Centrum
Slaskiego na lata przedsigbiorczosci”
2007-2013 13, 57 3.2.2 Infrastruktura okoto turystyczna/podmioty publiczne Wojewddzka
jednostka
organizacyjna
,.Slaskie Centrum
przedsigbiorczosci”
57 3.3. Systemy informacji turystycznej Zarzad
Wojewddztwa
58, 59 3.4 Promocja turystyki Zarzad
Wojewddztwa
58,59 4.1 Infrastruktura kultury Zarzad
Wojewddztwa
60 4.2 Systemy informacji kulturalne;j Zarzad
Wojewddztwa
60 4.3 Promocja kultury Zarzad
Wojewodztwa
51 5.5 Dziedzictwo przyrodnicze Zarzad
Wojewddztwa
11, 61 6.2.2 Rewitalizacja — ,,male miasta” Zarzad
Wojewddztwa
79 9.3 Lokalna infrastruktura sportowa Zarzad
Wojewodztwa
Regionalny 03, 05-09 1.2 Tworzenie i rozwdj powiazan kooperacyjnych Zarzad
Program przedsigbiorstw Wojewddztwa
Operacyjny 03-05, 08, 1.4 Wsparcie inwestycyjne dla instytucji otoczenia biznesu
Wojewodztwa 09 2.2 Budowa infrastruktury spofeczenstwa informacyjnego
Swietokrzyskiego | 10, 11, 13,
na lata 2007-2013 | 14 2.3. Promocja gospodarcza i turystyczna regionu
4.1. Rozwdj regionalnej infrastruktury ochrony srodowiska
55,57 i energetycznej
33, 39-47,
50, 53, 54 | 4.2. Rozwdj systemow lokalnej infrastruktury ochrony
srodowiska i energetycznej
33, 39-47,
50,51 53, | 5.2.Podniesienie jakosci ustug publicznych poprzez
54 wspieranie placowek edukacyjnych i kulturalnych
5.3. Inwestycje w sferg dziedzictwa kulturowego, turystyki
58-60, 75, i sportu
77,79 6.1. Wzmocnienie regionalnych i sub-regionalnych
56-58, 79 o$rodkéw wzrostu
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6.2 Rewitalizacja matych miast

25,61,78
61,78
Regionalny 39 4.1. Energia odnawialna i zarzadzanie energia Zarzad
Program Poddzialanie 4.1.1. Energia odnawialna: wiatrowa Wojewddztwa
Operacyjny 40 4.1.2. Energia odnawialna: sfoneczna
Wojewodztwa 41 4.1.3. Energia odnawialna: biomasa
Zachodniopomors | 42 4.1.4. Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermiczna
kiego na lata i pozostate
2007-2013 43 4.1.5. Efektywnos¢ energetyczna, kogeneracja i zarzadzanie
energia
51 4.5.2. Promowanie biordznorodnosci i ochrona przyrody (w
tym NATURA 2000)
53 4.5.3. Zapobieganie zagrozeniom
57 5.1.1. Infrastruktura turystyki
57 5.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwdj produktow turystycznych
59 5.2.1 Rozwdj i odtworzenie infrastruktury kultury wraz z
systemem informacji kulturalne;j
58 5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego
24 5.3. Sciezki rowerowe
55 5.4.1. Promowanie waloréw przyrodniczych
56 5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego
61,78 5.5. Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych
57 6.1.1 Infrastruktura turystyki na obszarze metropolitalnym
57 6.1.2. Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwdj produktow turystycznych na obszarze
metropolitalnym
59 6.2.1 Rozwdj infrastruktury kulturalnej na obszarze
metropolitalnym
58 6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na obszarze
metropolitalnym
24 6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitalnym
61,78 6.6 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych na obszarze
metropolitalnym
75 7.1.2 Infrastruktura edukacyjna — szkolnictwo
ponadgimnazjalne
75 7.1.3 Infrastruktura edukacyjna — szkolnictwo gimnazjalne
79 7.2. Infrastruktura sportowa
Regionalny 61 4.1.2. Wzmocnienie funkcji spolecznych Zarzad
Program 61 4.2 Rewitalizacja miast Wojewddztwa
Operacyjny 61 4.3. Restrukturyzacja terendw powojskowych i
Wojewodztwa poprzemystowych
Warminsko- 57 2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa
Mazurskiego na 57 2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna
lata 2007-2013 57,24 2.1.4. Publiczna infrastruktura turystyczna i
okoloturystyczna
58 2.1.5. Dziedzictwo kulturowe
57 2.2. Promocja wojewddztwa i jego oferty turystycznej
23 5.1.6. Infrastruktura drogowa warunkujaca rozwéj
regionalny
10 7.1. Tworzenie infrastruktury spoleczenstwa
informacyjnego
13 7.2.1. Ustugi i aplikacje dla obywateli
14 7.2.2. Uslugi i aplikacje dla MSP
15 7.2.3. Ksztatcenie kadr dla informatyki
75 3.1. Inwestycje w infrastrukture edukacyjng
76 3.2.1. Infrastruktura ochrony zdrowia
79 3.2.2. Pozostata infrastruktura spoteczna
03 1.1.2. Tworzenie parkdéw technologicznych,
przemystowych i inkubatoréw przedsigbiorczoscei
3 KP-611-195-ARIMR/5/z
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1.1.3. Inwestycje infrastrukturalne tworzace powiazania
kooperacyjne pomigdzy jednostkami naukowymi i
badawczo-rozwojowymi a przedsigbiorstwami

03 1.1.4. Budowa i rozbudowa klastrow o znaczeniu lokalnym
i regionalnym
08 1.3. Wspieranie wytwarzania i promocji produktow
regionalnych
44 6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi
45, 46 6.1.2 Gospodarka wodno-$ciekowa
54 6.1.3. System odbioru nieczystosci z todzi na jeziorach
40-42 6.2.1. Wykorzystanie odnawialnych zrédet energii
53,54 6.2.2 Bezpieczenstwo ekologiczne
Regionalny 10, 11,13 2.7. Infrastruktura spoleczenstwa informacyjnego Zarzad
Program 51, 54 3.3. Wsparcie ochrony przyrody Wojewodztwa
Operacyjny 61,78 4.1. Rewitalizacja obszaréw miejskich
Wojewddztwa 61,78 4.2. Rewitalizacja zdegradowanych obszarow
Wielkopolskiego poprzemystowych i powojskowych
na lata 2007-2013 | 75 5.1. Infrastruktura szkolnictwa wyzszego
75 5.2. Rozwoj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztatcenia
ustawicznego
79 5.4. Wzmocnienie pozostatej infrastruktury spotecznej
57 6.1. Turystyka
58, 59 6.2. Rozwdj kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego
Program 66, 69 6.1.1 Wsparcie osob pozostajacych bez zatrudnienia na Instytucja
operacyjny regionalnym rynku pracy wskazana przez
Kapitat Ludzki na | 68 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i Samorzad
lata 2007 - 2013 samozatrudnienia Wojewddztwa
66 6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu
aktywnos$ci zawodowej na obszarach wiejskich
66, 69,71, | 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna 0sdb zagrozonych
65,70 wykluczeniem spotecznym
68 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej
69, 71 7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji
62, 64 8.1.1 Wsparcie rozwoju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsigbiorstw
62, 64 8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie
62, 64 8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz
adaptacyjnosci
73 9.1.1 Zmniejszenie nieréwnosci w stopniu upowszechnienia
edukacji przedszkolnej
73 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego
73 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich

II. PO "Zréwnowazony rozwdéj
RYBY 2007-2013)

sektora ryboléwstwa i nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO

Srodek 4.2 Wsparcie na rzecz wspotpracy migdzyregionalnej i migdzynarodowej — wdrazany przez SW.

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz_PO "Zréwnowazony rozwoj sektora ryboléwstwa

i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 —2013).

1a. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w KSI SIMIK

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO dokonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym

Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MRR.
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Nalezy wprowadzi¢ numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzi¢ czy dany Beneficjent wystgpuje
w bazie danych KSI SIMIK.

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostepnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP Beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomocg Raportu ... stwierdzono, ze Beneficjent nie wystgpuje w KSI SIMIK, w punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ NIE,
w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczy¢ ,,ND” oraz w punkcie 5a zaznaczy¢ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych,
za pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystgpuje w KSI SIMIK,
w punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktdw karty.

UWAGA ! Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport... nalezy pamigta¢, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP Beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest niewypetniona
uznaje sie, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz Beneficjent na dzien przeprowadzania weryfikacji, nie zawart
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, pos$wiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczyé do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé tg¢ czynnos¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie podstawowym przekazanym przez ARIMR

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP Beneficjenta do Raportut podstanrowego ... i sprawdzi¢ czy dany Beneficjent wystgpuje
w zestawieniu przekazanym przez ARIMR.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym, stwierdzono, ze Beneficjent
nie wystgpuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2b, 3b i 4b nalezy zaznaczyé ND oraz
w punkcie 5b zaznaczyé NIE.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym stwierdzono, ze Beneficjent
wystepuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczyé TAK i przejsé do kolejnych punktéow karty.

Wydruk z komputera poswiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczyé do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania §ladu rewizyjnego oraz odnotowaé te czynno$é w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK 2007-2013 / szczegbélowych danych uzyskanych
z wlaiciwej instytucji', wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdéjnego finansowania operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje danych
dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez Beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru NIP.
W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyplate pomocy w ramach PO NSRO
znajduje si¢ Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie
uznaje sig, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyé NIE, w punktach 3a, 4a. nalezy
zaznaczy¢ ND, oraz w punkcie 5a. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt wniosek o platnogé lub otrzymat ptatnos¢ w ramach dziatan NSRO wskazanych
w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegétowe dane uzyskane z KSI
SIMIK:

tytut projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysokos¢ wyplaconej pomocy,

plan finansowy w ramach projektu itd.

! Weryfikacja na podstawie danych szczegotowych uzyskanych z Instytucji Zarzadzajacej odbywa sie tylko w syluacji wyjatkowej zwigzane] z
niedostgpnosciy KSI SIMIK
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Jezeli po analizie szczeg6étowych danych nie wystgpuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punktach 3a i 4a - ND oraz w punkcie 5a NIE. '

Jezeli po analizie szczegblowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktéw karty.

UWAGA! W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK szczegélowe dane nalezy uzyskac
wysylajac do wilasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO pismo P-4/195. Przy wysylaniu pisma P-4/195 nalezy
pamietaé, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza kontroli krzyzowych zakres wyjasnien powinien
dotyczy¢: informacji szczegoétowych o operacji takich jak: tytut, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres
kosztéw kwalifikowalnych, wysoko$é kosztéw wyptaconej pomocy.

Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczyé
przekazania potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisa¢ datg¢ wystania pisma oraz po otrzymaniu odpowiedzi — dat¢ otrzymania
szczegdtowych danych. Po uzyskaniu szczegbtowych danych, ich analiza i czynnosci zwiazane z wypetnianiem karty
przebiegaja analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowe;.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jak i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania. Obowiazkowo w ramach zachowania sladu
rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zatqczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania
operacji

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢
weryfikacj¢ danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez Beneficjenta
zidentyfikowanego wg numeru NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania sig
o pomoc/wyplate pomocy w ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje sig Beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze z Beneficjentem nie zawarto jeszcze umowy
o dofinansowanie uznaje sig, ze podwéjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ NIE w punktach
3b, 4b. nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie 5b. NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl wniosek o ptatnosé¢ lub otrzymat platnos¢ w ramach dziataih PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegétowe dane uzyskane
z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:

s tytul projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysoko$é wyplaconej pomocy,

plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegétowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystepuje podejrzenie
podwéjnego finansowania, w punkcie 2b nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 3b i 4b - ND oraz w punkcie 5b NIE.

Jezeli po analizie szczegotowych danych wystepuje podejrzenie podwéjnego finansowania, w punkcie 2b nalezy
zaznaczyé TAK i przej$é do kolejnych punktdw karty.

Kazda czynnos¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z data jej wykonania. Obowiazkowo
w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

2¢. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji

Korzystajac z funkcjonalnosci aplikacji OFSA-PROW-DD nalezy zidentyfikowaé, a nastgpnie przeprowadzié
weryfikacjg operacji zrealizowanych przez Beneficjenta w ramach dziatai: 421 oraz 431.
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Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent ztozyl wniosek o pfatnosé lub wyptacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres
rzeczowy (w czesci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspdlne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego
wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzié¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
tytul projektu,

miejsce realizacji projektu,

zakres wsparcia/zakres kosztéw kwalifikowalnych

plan finansowy w ramach operacji

termin realizacji projektu, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD mozna jednoznacznie stwierdzi¢, iz zakresu rzeczowy operacji si¢ nie
pokrywa, w punkcie 2c¢ nalezy zaznaczy¢ NIE, w punkcie 3c i 4c nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5¢ nalezy
zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
ktére nalezy wyjasni¢ w oparciu o faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej lub inne dokumenty
zgromadzone w teczce sprawy w punkcie 2¢ nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs$¢ do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynnosé sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi wraz z data jej wykonania. Obowigzkowo
w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy zalaczyé wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdéjne finansowanie operacji z PO w ramach
NSRO

W przypadku, gdy wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania, nalezy zwrécié sig pismem P-
4/195 do wlasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodnosé¢ z oryginalem
kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3a nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punkcie 4a nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5a NIE.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ TAK,
w punkcie 4a. nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie 5a. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwéjnego
finansowania operacji, ale wystgpuje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczyé DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnief pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostaé
zlozone wyjasnienia.

W Kkarcie nalezy wpisa¢ datg dor¢czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagang date ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza sie¢ podwdjne finansowanie,
w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczy¢ TAK.

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej lub innych
dokumentow stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-
2013

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania, nalezy zwrécic si¢ pismem P-
4/195 do wiasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji SW z prosbg o przekazanie potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punkcie 4b nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5b - NIE.
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Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ TAK,
w punkcie 4b. nalezy zaznaczyé ND oraz w punkcie 5b. TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej powinny zostac
ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ date doreczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagang date ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwojne finansowanie,
w punkcie 3b. nalezy zaznaczyé¢ TAK, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ TAK.

3c. Na podstawie kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
zalaczonych do rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwéjne finansowanie operacji z PROW 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z PROW 2007-
2013

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji z innymi operacjami realizowanymi w ramach dziatan 421 lub 431 nalezy
przeprowadzié weryfikacje faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
zgromadzonych w sprawie.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentéw (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktorg zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy zostat ztozony w innym UM) nalezy zwrécié si¢ pismem P-4/195 do whasciwego SW z prosba o
przekazanie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub innych dokumentéw.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwodjne finansowanie, w punkcie 3¢ nalezy
zaznaczy¢ NIE, w punkcie 4¢ nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie 5¢ NIE.

Jezeli w oparciu o posiadane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ TAK, w
punktach 4c i 5¢ nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwdjnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Zaznaczenie pola
DO UZUP oznacza, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/195 opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i formg, w jakiej powinny zostaé
ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ date doreczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
wymagang date ztozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od Beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie,
w punkcie 3¢ nalezy zaznaczy¢ pole TAK, w punktach 4¢ i 5¢ nalezy zaznaczy¢ TAK.

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw PO w ramach NSRO
5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkéw PO RYBY 2007-2013
Sc. Operacja zostala sfinansowana z udzialem $rodkéw z PROW 2007-2013

Zaznaczenie ktéregokolwiek pola w punkcie 5a. - 5c. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pél w punktach
szczegblowych kontroli krzyzowej od la. — 1b. do 4a. — 4c. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktéregokolwiek pola w
punkcie 5a. - 5c. bez wezesniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. — 1b. do 4a. — 4c.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie niedozwolonego podwojnego finansowania, w punkcie 5a.
- 5¢. nalezy zaznaczyé TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczy¢ TAK i odmowi¢ wyplaty
pomocy — przej$¢ do czesci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekazaé pismo P-14/195 informujace o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwdjnego
sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:
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e w przypadku PO w ramach NSRO - wiasciwej instytucji wdrazajacej lub wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej
NSRO (jesli nie jest ona jednoczesnie instytucja udostepniajaca dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujacej i
Instytucji Koordynujacej NSRO,

e w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Samorzadu
Wojewddztwa.

Nalezy réwniez postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARiMR ,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidlowosci dla podmiotow, ktdorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013”.

111. Wynik kontroli krzyzowej

W punkcie 1. Nalezy zaznaczyé¢ NIE jezeli operacja nie jest finansowana z innych srodkéw publicznych niz
przewidziane w rozporzadzeniu.

Nalezy zaznaczyé TAK jezeli podczas weryfikacji krzyzowej stwierdzono, ze operacja jest finansowana z innych
srodkéw publicznych.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kosztéw

kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji, tj., w sytuacji, jesli:

e w czgsci BS zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub punkt 2 Wniosek wymaga
uzupelnienia/wyjasnienia ,

e w czgsci CL.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych,

e w czesci C1.IV zostal zaznaczony punkt |. Wniosek jest kompletny i poprawny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

e wczgsci C2.11I zaznaczono NIE.
Nastegpnie nalezy przejsé¢ do czesci D.

Nalezy zaznaczy¢é punkt 2 w sytuacji, gdy: wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw

kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, tj., w sytuacji, jesli: wszyscy partnerzy projektu wspélpracy,

ubiegajacy sie o wsparcie z EFRROW, maja zatwierdzone projekty wspotpracy (z zastrzezeniem § 13 i § 14 umowy

0 przyznanie pomocy),

e w czgsci CL.II zostal zaznaczony punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kwoty
kosztéw kwalifikowalnychlub punkt 2. Wniosek wymaga II uzupeinien/wyjasnien,

e w czedci C1.III Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien zaznaczone zostalo TAK lub NIE w przypadku
elementow, ktérych niespetnienie skutkuje jedynie korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych,

e wczesci C1.IV zostal zaznaczony punkt 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych,

e wczgsdei C2.111 zaznaczono NIE.

Nastegpnie nalezy przejs¢ do czesci D karty.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 3 w sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
lub

w czg¢sci BS zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy, lub

w czgsci C 1. IT zaznaczono punkt 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy, lub
w czesci C 1. IV zaznaczono punkt 2 Wniosek kwalifikuje sig¢ do odmowy wyptaty pomocy, lub
w czesci C 2. III zaznaczono TAK.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci F karty.

CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji nieinwestycyjnych

3. KP-611-195-ARiMR/5/z
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