
T? cz?sc karty nalezy wypelnic jedynie w przypadku wcryfikacji operacji nieinwestycyjnych.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi rzetelnos'ci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 roku i wspolfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy:
• w karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zaznaczono punkt, iz Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci

na etapie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,
• w teczce aktowej sprawy w wykazie dokumentow znajdujq.si?:

1. kopiapisma P-l/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spemiat wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na ww. pismo lub czy wskazano gdzie ww. pisma s;\.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Wnioskodawca spehiiat wymogi rzetelnosci na etapie WoPP,
ME nalezy zaznaczyc jezeli Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci na etapie WoPP.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zlozony jest drugim wnioskiem o pJatnosc
posrednia, poniewaz sprawdzenie wymogu rzetelnosci dokonuje si? tylko jeden raz na pierwszym elapie.
Jesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelnial wymogow rzetelnosci wizytacja jest przeprowadzana
ztego tytulu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o platnosc, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu.

Ten punkt nalezy zaznaczyc, jezeli uzyskano informacj?, iz dany wniosek znajdowai si? w puli wnioskow
podlegajacych typowaniu.
Po uzyskaniu informacji, iz wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu nalezy zaznaczyc TAK, albo NIE jezeli
wniosek nie zostat wytypowany do kontroli.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1. podczas weryfikacji danego wniosku stwierdzono, ze wyst?puja^ wskazania do przeprowadzenia wizytacji

w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Nast?pnie nalezy sporza_dzic pismo P-8/195 do Biura Kontroli informujqce o zakoiiczeniu weryfikacji wniosku
i mozliwosci przeprowadzenia kontroli z typowania.

W polu „ Uzasadnienie konieczno&ci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu w tiybie kontroli
w miejscu. Elemenly pocflegq/qce sprawcfzenhi \vraz z i/zctsadnteniem" nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci

przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu oraz wymienic elementy podlegaja.ce spravvdzeniu
wraz z uzasadnieniem.
W przypadku, gdy zakres pianowanej do zlecenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu pokrywa si? z lista_
elementow wymienionych w K-03/W/167 (Lista kontrolna dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc) nalezy
zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu zgodnie z ww. Listc[(...).
Jezeli zakres wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167
nalezy \vypetnic zalq.cznik do pisma P-8/195.

Jezeli sprawdzeniu maja. podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma P-8/195
nalezy dota^czyc kopie tych dokumentow.
NIE nalezy zaznaczyc jezeli:
1. nie wyst?puja_ wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu, lub
2. Beneficjent spelniat wymogi rzetelnosci lub,
3. operacja nie zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Jezeli zostala zaznaczona odpowiedz NIE w punkcie 3., nalezy, przejsc do wypelniania cz?sci E t,Korekta kwoty
kosztow kwaHfikowalnych i k\voty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej k\voty do rcfundacji. "

II. Weryfikacja w przypadku operacji inwestycyjnych

T? cz?sc karty nalezy wypelnic jedynie w przypadku weryfikacji operacji inwestycyjnych.
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Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelniat wymogi rzetelnosci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 roku i wspolfmansowanych w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja ...",
PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy w teczce aktowej sprawy w wykazie dokumentow znajdujq. si?:
1. kopiapismaP-1/013 - w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent spelnial wymogi rzetelnosci oraz
2. odpowiedz na wvv. pismo lub vvidnieje wskazanie gdzie ww. pisma sq. przechowywane.

W przypadku, gdy Wnioskodawca spelniat wymogi rzetelnosci na etapie WoPP, nalezy zaznaczyc TAK.
Jezeli Wnioskodawca nie spehiiat wymogow rzetelnosci na etapie WoPP — nalezy zaznaczyc NIE.

W przypadku operacji wieloetapowych ND nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy: zlozony jest drugi wniosek o ptatnosc
posredni;\z sprawdzenia wymogu rzetelnosci dokonuje si§ tylko jeden raz na piervvszym etapie.
,lesli na etapie WoPP stwierdzono, iz Wnioskodawca nie spelniat wymogow rzetelnosci, wizytacja jest przeprowadzana
z tego tytulu jedynie na etapie weryfikacji pierwszego wniosku o platnosc, a nie kazdego wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy operacja zostala wylypowana do kontroli na miejscu.

TAK nalezy zaznaczyc Jezeli wniosek zostal wytypovvany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczyc jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic czy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

TAK nalezy zaznaczyc jezeli:
1. wyste_puj^ vvskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelnial wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja zostata wylypowana do kontroli na miejscu, lub
4. operacja nie byta wizytowana na etapie WoPP/WoP posrednia^

W przypadku zaznaczenia TAK nalezy sporza^dzic i wyslac pismo P-8/195 do Biura Kontroli.

Wizytacj^ w miejscu nalezy zlecic kazdorazowo w sytuacji, gdy w odniesieniu do Beneficjenta prowadzone bylo
postepowanie vvindykacyjne oraz w przypadku gdy istnieja, uzasadnione wajtpliwosci co do spelnienia warunkow
wyplaty pomocy albo co do poprawnego realizowania operacji.
W przypadku, gdy zakres planowanej do zlecenia wizytacji w miejscy pokrywa si$ z elementami wymienionych
w Liscie kontrolnej dla ivizyfacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc K-03/W/167 (procedure KP-611-167) nalezy
zlecic przeprowadzenie wizytacji w miejscu zgodnie z ww. Listq (...).
Jezeli zakres wizytacji w miejscu nie pokrywa si§ z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypemic zalqcznik
do pisma P-8/195.

NIE nalezy zaznaczyc jezeli:
1. nie wystQpuja^ wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
2. Beneficjent nie spelniat wymogow rzetelnosci lub,
3. operacja nie zostala wyrypowana do kontroli na miejscu, lub
4. operacja byta wizytowana na etapie WoPP/WoP posredni^.

Nalezy wovvczas przejsc do cz?sci E karty weryfikacji.

D2: WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBFE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontroli zadania w trakcie realizacji

Punkt 1 TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytaeji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.
NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja nie zostala skierowana do przeprowadzenia wizytacji
w miejscu/wizytaeji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. TAK nalezy zaznaczyc jezeli operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
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NIE nalezy zaznaczyc jezeli operacja nie zostafa wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.
Dodatkowo w polu Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacja w tniejscu/wizytacja
w miejscu w trybie kontroli na miejscu nalezy wpisac date; zakoiiczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie, tzn.
date, wpisana^ w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu ,,Data i godzina zakoiiczenia czynnosci kontrolnych", w
konfiguracji rok-miesiae-dzieri (rnT-mm-dd)2.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli niezbqdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnieri albo NIE, jezeli dodatkowe
wyjasnienia nie sq. wymagane oraz ztozyc podpis w wyznaczonym miejscu.
Nalezy przeniesc zakres wyjasnieri do cze_sci D2 II.

Punkt 4. TAK nalezy zaznaczyc jezeli zostata przeprowadzona kontrola zadania w trakcie realizacji. W przeciwnym
przypadku nalezy zaznaczyc NIE.

W polu Data przeprowadzenia kontroli zadania w miejscu realizacji nalezy wpisac dat? zakoiiczenia realizacji
czynnosci kontrolnych w terenie tzn. dat? wpisana^ w Raporcie z czynnosci kontrolnych (...) w polu "Data i godzina
zakoiiczenia czynnosci kontrolnych" w konfiguracji rok-miesia^c-dzieri (rrrr-mm-dd).

Punkt 5. TAK nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie Raportu z czynnosci kontrolnych (..) dot. kontroli zadania w
trakcie realizacji wymagane jest dokonanie dodatkowych wyjasnien albo NIE w przypadku, gdy wniosek ich nie
wymaga
Nalezy przeniesc zakres wyjasnien do cz?sci D 2 II i przejsc do cz?sci D3 karty.

II. Zakres wymaganych wyjasnieii

W przypadku, gdy w cz?sci D2 1 punkt 3 zaznaczono TAK nalezy w tej cze.sci karty wpisac wymagany zakres
wyjasnien.
Jednoczesnie nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo P-9/195. Pole Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie
nalezy wypelnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru wezwania przez Beneficjenta.

W polu Data nadania/zhzema dodatkowych wyjasnien nalezy wpisac dat? przekazania przez Beneficjenta wyjasnien.
Naste_pnie nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie Zakres wymaganych wyjasnien sprawdzic,
czy uzupemione zostaly wszystkie dokumenty zaznaczajitc odpowiednio TAK albo NIE.

D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/ WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

Tej cz?sci karty nie wypemia si?, jesli wniosek nie podlegat wizytacji w miejscu ani nie byt wskazany do wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu, ani nie podlegal kontroli na miejscu w wyniku typowania. Nalezy wowczas
przejsc do cz?sci E karty.

Jesli wniosek podlegal kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu
naiezy zaznaczyc jedno z trzech pol.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 jesli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz w polu II Zakres wymaganych wyjasnien, zostaly
zaznaczone tylko punkt TAK.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 jesli Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji, wynik kontroli zakoiiczyl si? pozytywnie lecz w oparciu
o przeprowadzonq. weryfikacj? wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji Zakres wymaganych wyjasnien zaznaczono NIE w przypadku
dokumenlu, ktory moze spowodowac korekt? kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji.
Nalezy wowczas przejsc do cz?sci E karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 jezeli wynik kontroli jest negatywny lub jezeli po zlozeniu wyjasnien zostal zaznaczony
chociaz jeden punkt NIE w cz?sci D 2 II (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmow? wyplaty pomocy). Nalezy przejsc do cze_sci F karty.

2
Informacje te sq zbierane na potrzcby spra\vozdawczosci finansowcj
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZAL1CZKI ORAZ WERYF1KACJA GOTOWOSC1
PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

T§ cze_s'c karty wypelnia si? w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych ba_dz dostarczenia nieprawidlowych dokumentow, ktorych brak
skutkuje korektq. kwoty pomocy np. dokumentow potwierdzaJEjpych poniesione wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisac kod odpowiadaj;\cy przyczynie
dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza_ tabela_ kodow. Kolumn? 6 nalezy vvypehiic w przypadku, gdy korekta kwoty
pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania wnioskow do
kontroli. Jezeli korekta byla zwia^zanazkontrola^ admin istracyjna_ nie podaje si? zadnego kodu.

W punkcie l.Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac tylko kwoty z wierszy, dla ktorych
w kol. 6 nie zaznaczono kodow.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 6
zaznaczono kody. Naste_pnie sposrod zaznaczonych kodow nalezy wybrac jeden, dla ktorego wartosc
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza i wpisac go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia kilku kodow, dla ktorych wartosc zakwestionowanych kosztow
jesttaka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybrac jeden, ktory ma najwi^ksze znaczenie dla
operacji.

Kod

A

C

D

E
F

Prxyczyna korekty
Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolaczonych
do wniosku ze stanem faktycznym
Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przcprowadzeniu kontroli na miejscu
Nieprawidlowosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpoczecie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Program u
Nie realizowanie lub zaprzestanic realizacji zobowia_zari okreslonych w umowie przyznania pomocy

E2: ZESTA WIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz^sc E2 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentow potwierdzaja.cycli poniesione koszty
kwalifikowalne.
Cz^sc ta^ wypelnia Weryfikuja^cy, wpisujq_c odpowiednie kwoty w zlotych (z dokladnoscia^ do dwoch miejsc
po przccinku) we wtasciwe pola dotycza_ce kosztow kwalifikowalnych i kwoty dotlnansowania.

Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weiyfikuja_cy wpisal nieprawidlowe kwoty, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji
odnotowujac ten fakt w polu Uwagi.
Zatvvierdzaja^cy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj? Sprawdzaja^cego.
Zatwierdzajqcy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycj^ Weryfikuja^cego.
Zatwierdzajq.cy musi w obydwu przypadkach wpisac uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie.

W przypadku zaznaczenia NIE w ktorymkolwiek polu przez Zatwierdzaja^ccgo, Weryfikuja_cy wypehiia ponownie cz?sc
E2 (nie nalezy kopiowac uprzednio \vypelnionej strony, ale wydrukowac nowq. strong karty, wypelnic, dola^czyc notatki,
wyliczenia). Dalsza weryfikacja odbywa si? na pierwszej wersji cze.sci E2.

W punkcie 1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy nalezy wpisac kwote^ kosztow
kwalifikowalnych przeniesiona, z pi arm tlnansowego operacji.

W punkcie: 2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwote_
przeniesiona.z cze^ci V do wniosku.
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W punkcie 3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
nalezy wpisac kwot? przeniesiona_ z wiersza Razem Cz?sci El karty. Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

W punkcie 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta stanowi roznic? K\voty kosztow
hvalifikowalnych wg wniosku \ zafavestionowanych koszlow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

W punkcie 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji vvg umowy nalezy wpisac kwot? przeniesiona, z planu
fmansowego operacji..

W punkcie 6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku nalezy wpisac kwot? przeniesionq_ z wniosku
o platnosc.

W punkcie 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji)

Nalezy wpisac t? kwot?, ktora jest mniejsza^sposrod kwot wskazanych w punktach 4 i 5. Kwota ta nie moze bye wyzsza
niz kwota dofinansowania wg umowy.
Beneficjent moze wnioskowac o kwot? nizsza_ niz wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
lub z planu finansowego operacji (np. dokonuje zaokrqglenia do pelnych ztotych). W takim przypadku nalezy
sprawdzic, iz kwota wnioskowana przez Beneficjenta i podana we wniosku nie jest wynikiem bl?du rachunkowego
popelnionego przez Beneficjenta.

W punkcie 8. Roznica pomiqdzy kwotq. pomocy dla danego etapu operacji. wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy wpisac roznic? pomie_dzy pkt. 6 Kwot% pomocy
dla danego etapu operacji wg wniosku a pkt 7 Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prcnvid/owo
poniesionych kosztow (po weryfikacji). Jesli roznica ta jest ujemna nalezy wpisac ,,0".

Wartosc X wskazujaca_o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot? pomocy wynikajq.ca^
z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nastepujacego wzoru:

X
Kwota pomocy wpisana Kwota pomocy po

= we wniosku o platnosc weryfikacii w UM
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

* 100

W punkcie 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) nalezy wpisac kwot? wyliczona, w nast?puJEicy sposob.

W przypadku, gdy:

• kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wi?cej niz 3% kwoty obliczonej przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (wartosc procentowa w punkcie 8 jest mniejsza od 3%),

• nie zachodzi koniecznosc zastosowania wobec Beneficjenta sankcji w postaci pomniejszenia kosztow
kwalifikowalnych o 10%, w zwiazku z sankcjq. dotycza,ca_ nie zastosowania vvymogu prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci, albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

• nie zostalo wyptacone Beneficjentowi wyprzedzaja_ce finansowanie operacji/ zaliczka vvowczas do punktu 9.
Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz do Zlecenia piatnosci nalezy wpisac kwot? z punktu 7. Kwota
pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca zprawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji).

W przypadku, gdy kwota pomocy przekracza o witjcej mz 3% kwot? obliczona, przez UM na podstawie prawidlowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, nalezy zastosowac zmniejszenie zgodnie z przepisami wspolnotowymi3.
Oznacza to, ze kwot? do refundacji nalezy pomniejszyc o kwot? stanowi^cq. roznic? pomi?dzy kwotq. pomocy a kwotq.
pomocy obliczonq przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Nalezy pamietac, iz kwota zastosowanego zmniejszenia (tj. roznica pomi?dzy kwolq^ z wniosku, a kwotq wyptaconq.
beneficjentowi) nie stanowi oszcz?dnosci i nie moze bye przez beneficjcnta uwzgl?dniona w kolejnych etapach
(wnioskach o platnosc) w ramacli tej samej umowy.

3 art. 30 ust. I Rozporz^dzcnia Komisji (WC) nr 65/201T z dnia 27 slycznia 2011 r. ustanawiajq.ce szczegolovvc zasady stosowania
roxporz^dzenia Rudy (WE) nr 1698/2005 w zakresie \vprowadzcnia procedur kontroli, jak rowniez ^^zajemnej zgodnosci
w odnicsicniu do srodkow wsparcia rozwoju obszarow wicjskicli.
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Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiqczenie niekwalifikuja^cej si?
kwoty do kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostalo wyplacone wyprzedzajq.ce finansowanie kosztow kwalifikowalnych kwote.
z pola 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prcnvidlowo puniesionych kosztow (po weryfikacji)
pomniejszona_ o evventualne zmniejszenie nalezy dodatkowo pomniejszyc o kwot§ wyprzedzajqcego finansowania,
wyliczonq vv cze.sci E3.I pkt. 3.

Wyprzedzajqee finansowanie jest rozliczane w kolejnych wnioskach o plarnosc do momentu calkowitego rozliczenia
wyptaconych w ramach wyprzedzajacego finansowania srodkow. Maksymalne pomniejszenie kwoty pomocy dla
danego etapu wynosi 20%. Nalezy przy tym pami^tac, iz kwota odliczeh z tytulu wyprzedzaja_cego finansowania nie
moze przekroczyc wyplaconej kwoly \vyprzedzaja_cego finansowania.
Kwot? wpisanq. w polu 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji.) nalezy przeniesc do Zlecenia platnosci \c
zgodnie z Ksia_zka_ Procedur KP-611-188-ARiMR.

Uwaga!
Jezeli Bencficjenci zawarli umowe_ przyznania pomocy w wersji 5z, przed przekazaniem do ARiMR dokutemu Zlecenie
Platnosci nalezy upewnic si§ czy:
- w danym etapie wszyscy partnerzy prqjektu wspolpracy do tego zobowiazani zloili wnioski o platnosc,
- zlozone przez partnerow prqjektu wspolpracy wnioski zostaty ocenione pozytywnie lub dokonana ocena pozwala

na dalsz% realizacje projektu wspofpracy.
Jezeli nie zostanq. spelnione warunki okreslone powyzej nalezy postqpowac zgodnie z postanowieniami umowy
przyznania pomocy.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci ostatecznej nalezy obowi^zkowo wypelnic cz?sc E3.III. karty.

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, kwot? z punktu 7 Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqca z prawidlowo pcmiesionych kosztow (po wetyfikacji) nalezy pomniejszyc o kwote; \vyliczona^
w cz^sci E3 II pkt. 4.

Rozliczenie (potra^cenie) pobranej zaliczki nastepuje w sposob oraz w terminach wskazanych przez Beneficjenta
w iimowie, o ile jest to mozliwe w szczegolnosci ze wzgl^du na wysokosc wypfaconej zaliczki, wysokosc przyznanej
pomocy, wysokosc pomocy dotychczas wypfaconej, wysokosc pozostaiej do wyplaty pomocy oraz wysokosc pomocy
naleznej do wyplaty w ramach biezqeego etapu.

PrzykJadowo:
1. Jezeli rozliczcnie zaliczki powinno nastapic w ramach pierwszego wniosku o platnosc posredniaj jednak w trakcie

weryfikacji wniosku o platnosc okaze sie., ze dokonanie potrqcenia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest
mozliwe np. dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych, wowczas nalezy rozliczyc cz^s'c zaliczki mozliwq. do
potr.'xccnia na danym etapie. Nalezy zauwazyc, ze w sytuacji dokonania calkowitej korekty kwoty dla danego etapu,
nie bedzie mozliwe rozliczenie zaliczki. W zwiajzku z tym, kwota do wyplacenia w ramach kolejnego wniosku
o platnosc powinna zostac odpowiednio skorygowana o wysokosc pozostaiej do zwrotu kwoty zaliczki, pod
warunkiem, ze ten etap operacji be_dzie kwalifikowal si? do otrzymania wsparcia.

2. W sytuacji, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic w ramach wniosku o platnosc ostatcczna^ nalezy mice na
uwadze, iz kwota pobranej przez Beneficjenta zaliczki nie powinna przekraczac kwoty pomocy przyznanej
w ramach ostatecznego etapu operacji. Jezeli jednak kwota zaliczki jest wi^ksza od kwoty przyznanej pomocy dla
ostatniego etapu, wowczas rozliczenie cze^ci zaliczki powinno nastapic na etapie wczesniejszym tak aby ostateczne
rozliczenie zaliczki moglo nastapic na etapie platnosci koncowej.

3. W przypadku, gdy rozliczenie zaliczki powinno nastapic proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o platnosc, az
do wniosku o platnosc ostatecznaj nalezy mice na uwadze, ze w trakcie weryfikacji jednego z elapow operacji
moze okazac si?, ze dokonanie potra^ccnia pobranej zaliczki zgodnie z ww. trybem nie jest mozliwe np. w ramach
biezi\cego etapu dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych albo dokonano catkowitej korekty kwoty. Wowczas,
nalezy ponownie wyliczyc (pozostalaj kwot? zaliczki do splaty proporcjonalnie dla kazdego z kolejnych etapow
operacji, pamietaja_c o tym, aby nie pozostawic do wyliczenia w ramach ostatniego etapu kwoty przekraczajqeej
planowana na tym etapie kwot£ pomocy.

W punkcie 10 Kwota dotychczas zastosowanycli zmniejszen w ramach danej operacji (poprzednich etapow operacji)
nalezy wpisac kwot? dotychczas zastosowanych zmniejszen ramach poprzednich etapow operacji
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W punkcie 11 Kwota zastosowanego zmniejszenia dla dancgo etapu operacji nalezy wpisac kwot? zastosowanego
zmniejszenia w ramach danego etapu operacji.

Uwaga !
W sytuacji, gdy zachodzi koniecznosc zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy, ktory zmniejsza przysUigujap^
Beneficjentowi kwot? pomocy (co powoduje rowniez zmniejszenie przystuguja^cej kwoty wyprzedzajaeego
finansowania/zaliczki), warunkiem zawarcia aneksu jest uprzednie rozliczenie srodkow otrzymanych przez
Beneficjenta na wyprzedzajqce finansowanie/zaliczk?.
W przypadku wyprzedzajaeego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji dobrowolny zvvrot odpowiada kvvocie
przewyzszajajsej rownowartosc 20% kwoty pomocy.

Jesli Beneficjent uzyskal wyprzedzaja^ce finansowanie/zaliczke; na sflnansowanie operacji zwrot cz^s'ci srodkow
otrzymanych z tego tytulu jest \vymagany, jezeli wyplacona Beneficjentowi kwota wyprzedzajaeego
finansowania/zaliczki przewyzsza przyslugujaeq. nadal Beneficjentowi do wyplaty kwot? pomocy.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane zostaly udokumentowane fakturami lub dokumentami o rownowaznej
wartosci dowodowej, w stosunku do ktorych, Beneficjent nie wykonat obowiazku w zakresie prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art. 75 ust. 1 lit. c
pkt i rozporza^dzenia 1698/2005, refundacji podlega 90% kosztow kwalifikowanych zgodnie z poziomem pomocy dla
danego dziahmia, ktore zostaly udokumentowane tymi fakturami lub rownowaznymi dokumentami ksi^gowymi
rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli Beneficjent prowadzi ewidencj? rachunkowq. 10% sankcja powinna dotyczyc kazdej faktury, ktora nie zostala
uwzgl?dniona w odr?bnej ewidencji ksi?gowej dotycz^cej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww.
ewidencji sankcja powinna bye liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z wnioskiem o plalnosc, ale nie ujetej
w zestawieniu wszystkicli dokumentow ksi^gowych dotycza^cych operacji (cze.sc V wniosku).
Prsyktadowo:
Beneficjent ziozyl wraz z wnioskiem o platnosc fakturq obejmujqcq koszty k\vaiifikowane w wysokosci 1000 zl. Faktura
ta nie spelnia wymogu prowadzenia odr^bnej ewidencji /kodu rachunkowego. Poziom pomocy wynosi 70% kosztow
kwalifikowanych tj. refundacja wyniesie 700 zl. Po zastosowaniu sankcji, Beneficjent olrzyma 630 zl (700 zl. x 0,9 =
630 zl.)

Kwestie zwia^zane ze sporza^dzaniem i poprawq. zlecenia platnosci, oraz sporza^dzania dokumentow dochodzenia
naleznosci zostaly zawarte w Ksia^zce Procedur KP-611-188-ARiMR.

Obowia_zkowo, po zakoriczeniu weryfikacji wniosku nalezy zal^czyc do cz?sci E2 Kaity weryfikacji (...) (K-l/195)
wydruk zrzutu z ekranu (print screen) potwierdzajqcy, iz dane dotyczaee danego etapu operacji zostaly wprowadzone
do aplikacji OFSA-PROW-DD. Pozwoli to na zapewnienie systemowej obs-Higi Zleceii platnosci.

E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJ^CEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI

Czqsc E3.I. nalezy wypelnic jedynie w przypadku, jes'li Beneficjent korzystal z wyprzcdzaja^cego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. Nalezy wpisac roznice/ pomi^dzy \vyplaconq_ Beneficjentowi k\votq wyprzedzajqcego finansowania oraz
suma, kwot wyprzedzaja^cego finansowania odliczonycli w poprzednich etapach operacji.

W punkcie 2. Nalezy wpisac maksymalna, mozliwa^ do odliczenia kwot? wyprzedzajqcego finansowania w danym
etapic. PrzyshiguJEica kwota wyprzedzaja_cego finansowania jest iloczynem wyliczonej hvoty pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqcej zpra\vidiowoponiasionych koszlow (cze.sc E2.II pkt 7) oraz 20%.

W punkcie 3. Nalezy wpisac kwot? wyprzedzajqcego finansowania do odliczenia w danym etapie operacji :
• jesli kwota z pkt. 1 jest wie.ksza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisac kwot? z pkt 2;
• jesli kwota z pkt. 1 jest mniejsza od kwoty z pkt. 2, wtedy w pkt 3 nalezy wpisac kwot? z pkt 1;
• jesli kwoty w pkt 1 i 2 sâ  rowne, wtedy nalezy w pkt 3 wpisac kwot? z pkt 2.

Czesc E3.II nalezy wypelnic w przypadku, jesli Beneficjent otrzymat zaliczk?.
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Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. Kwota wypfaconej zaliczki nalezy wpisac kwot? zaliczki wypfaconej Beneficjentowi (wedlug
zaliczkowego Zlecenia platnosci).

W punkcie 2. Zwrocona lavota zaliczki nalezy wpisac kwote; zaliczki rozliczonej (potraeonej) w ramach
wczesniejszych etapow operacji.

W punkcie,3. Kwota zaliczki do z\vrotu nalezy wpisac kwot§ stanowia^ca, roznice. pomie.dzy kwotq. vvpisanq. w pkt 1 a
kwota_z pkt 2.

\ punkcie 4. Kwota rozliczajqca pobrauq zaliczkq nalezy wpisac kwot^ zaliczki potra_cona_ w ramach rozliczanego
etapu operacji. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia platnosci.

\ punkcie 5. Kwota do refundacji (po rozUczemu zaliczki) nalezy wpisac kwote_ naleznq. do wyplaty w ramach
biez^cego etapu, pomniejszona_ o kwote/cz^sc kwoty wyplaconej zaliczki. Kwota ta powinna stanowic roznice
pomie.dzy kwotq. wpisana^ w pkt 8 (z cze.sci E2.II) a kwota_ z pkt 4. Kwota ta zostanie przeniesiona do Zlecenia platnosci.

W punkcie 6. Pozosiaia k\vola zaliczki do zwrotti nalezy wpisac kwot? zaliczki jaka pozostata do zwrotu,
po dokonanym potraceniu. Kwota ta powinna stanowic roznice pomi?dzy kwota^wpisanq. w pkt 3 akwot^z pkt 4.

Czesc E3. Ill nalezy wypelnic w przypadku wniosku o ptatnosc ostateczna, o ile Beneficjcnt korzystal
z wyprzedzaja^cego finansowania/otrzymal zaliczk?.

Sposob wyliczenia:

W punkcie 1. nalezy wpisac kwote. wyprzedzaja_cego finansowania/zaliczki wypJacona^ Beneficjentowi.

W punkcie 2. nalezy wpisac przysluguj^cq. kwot? \vyprzedzaja_cego finansovvania / zaliczki.

Przyslugujaca kwota wyprzedzaja^cego fmansowania jest iloczynem wyplaconej kwoty pomocy dla operacji
wynikaja_cej z prawidlowo poniesionych kosztow i 20%.
Maksymalna kwota zaliczki na wsparcie operacji nie moze przekroczyc:
• 20% przyznanej kwoty pomocy przypadajqeej na inwestycje,
• 50% przyznanej kwoty pomocy przypadaja^cej na inwestycje - w przypadku pomocy przyznanej w 2009 r. lub

201 Or.

W punkcie 3. nalezy wpisac roznicij mitjdzy wyplaconEi kwota^ wyprzedzaja,cego finansowania/zaliczki (pkt 1),
a przyslugujaj^kwota^ wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki (pkt 2).

Jezeli wynik jest wartoscia^ ujemna^ tj. wyplacona kwota wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki jest mnicjsza niz
przysluguja^ca kwota wyprzedzaja,cego finansowania/zaliczki - nalezy wpisac ,,0,00".

Jezeli wyplacona kwota wyprzedzajqeego finansowania/zaliczki jest wi?ksza niz przysluguj^ca (wynik jest wi?kszy od
zera) nalezy w wysyfanym do Beneficjenta pismie P-6/195 zawrzec infonnacj? o wysokosci nadmiernie \vyptaconej
kwoty wyprzedzaja^cego finansowania/zaliczki, a nast^pnie post^powac zgodnie z Ksia/ka_ Procedur KP-611-188-
ARiMR.

|E4: WERYF1KACJA GOTOWOSC1 PARTNEROW PROJEKTU WSl'OI.PRACY

Weryfikacja gotowosci partnerow projektu wspolpracy dotyczy operacji polcgaj^cej na realizacji projektu
wspolpracy (cz^sc E4 karty pozostaje niewypelniona w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy).

Monitorowanie rozpoczyna si? po podpisaniu umowy przyznania pomocy i trwa do uplywu 9-ciu4/ 2-6ch5 miesi^cy od
dniaje j podpisania (data wskazana w kolumnie nr 5 Tabeli monitorowania (...) T-l/013).
Jesli zostat zlozony wniosek o plalnosc i nie zakoiiczyl si? proccs monitorowania - odpowiedzialnosc za ten proces
przejniuje komorka odpowiedzialna za weryfikacj? wnioskow o platnosc.

w przypadku vvcryfikacji wnioskow o plalnosc zlozonych na podstawie umow przyznania pomocy do vversji 6z.
• vvprzypadku wcryflkacji \vniosk6woj3latnosc yloyonycli na podstawic nniow przyznania pomocy od wcrsji 7z.
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Jesli zlozony wniosekjest pierwszym wnioskiem o platnosc posredni^(dla operacji realizevvanych wieloetapovvo) albo
w przypadku wniosku o platnosc ostatecznq. (dla operacji realizowanej jednoetapowo), nalezy zweryfikowac,
czy partncr/partnerzy projektu wspolpracy, ktory/ktorzy ubiegal/ubiegali si§ o pomoc ze srodkow EFRROW,
uzyskal/uzyskali zatwierdzenie projektu wspolpracy lub zawarli umowe. przyznania pomocy.

Weryfikacja odbywa si? w oparciu o Tabelq monitorowania (...) lub dane zawarte w aplikacji wpierajq.cej obslug?
wnioskow lub inne dokumenty (zestawienia, korespondencja z MRjRW / innych UM).

Uwaga!
Proces monitorowania odbywa sie^ w odniesieniu do projeklu wspolpracy. Oznacza to, ze wystapienie do MRiRW
w sprawie przekazania infovmacji o uzyskaniu zatwierdzenia dla zagranicznego partnera projektu wspolpracy lub do
inncgo UM w sprawie przekazania informacji o podpisaniu umowy przyznania pomocy przez krajowego partnera
projektu wspolpracy jest sporzatlzane dla projektu wspolpracy (bez wzgledu na liczbe^ wnioskow o platnosc
weryfikowanych w danym etapie realizacji projektu).

Jezeli Tabeii monitorowania (...) zostala wpisana odpowiedz:
• TAK (kolumna 11/32) - mozliwe jest przekazanie do ARiMR Zlecenia ptatnosci.
• NIE (kolumna 11/32) - nalezy wslrzymac przekazanie Zlecenia platnosci do ARiMR oraz przekazac do komorki

organizacyjnej samorzqdu wojewodztwa oceniaja^cej vvnioski o przyznanie pomocy informacje,, iz nie ma
mozliwosci realizacji ptatnosci z powodu braku zatwierdzenia lub braku informacji o zatwierdzeniu projektu dla
zagranicznego parlnera projektu wspolpracy lub braku podpisania umowy przyznania pomocy przez krajowego
partnera projektu wspolpracy.
Realizacja ptatnosci b^dzie moziiwa dopiero wtedy, gdy komorka organizacyjna samorzadu wojewodztwa,
odpowiedzialna za ocene^ wnioskow o przyznanie pomocy przckaze informacje, iz zostaly spelnione warunki,
o ktorych mowa w § 10 ust. 4 oraz w § 14 i 15 / § 9 ust. 4 i 5 oraz § 13 ust. 1 i 2 umowy przyznania pomocy.

• TRWA OCENA WNIOSKU / NIE (kolumna 8) - nalezy wstrzymac przekazanie Zlecenia ptatnosci do ARiMR
oraz prowadzic monitorowanie (jesli nie uprynaj okres przewidziany na podpisanie umowy / uzyskanie
zatwierdzenia projektu), tj. na 15 dni przed uplywem 9-ciu1 / 2-6ch2 miesi^cy od dnia zawarcia umowy przyznania
pomocy ponownie:

o wystapic do MRiRW pismem P-16a/195 z prosba^ o przekazanie informacji, czy zagraniczny partner /
zagraniczni partnerzy projektu wspotpracy uzyskal/uzyskali zatwierdzenie projektu wspolpracy - kopi§
pisma nalezy zatqczyc do Tabeii monitorowania (...);

o sprawdzic w aplikacji wspierajq.cej obstug? wnioskow czy krajowy partner/partnerzy ma/majq.
zawaita/zawaite umow^/umowy. Wydruk zrzutu z ekranu (print screen) potwierdzajacy weryfikacj?
partnera nalezy dola^czyc do teczki wniosku.
Jesli nie ma mozliwosci weryfikacji gotowosci partnera / partnerow projektu wspolpracy w aplikacji lub
na podstawie posiadanych informacji, nalezy wystapic pismem P-16b/195 do UM (wlasciwego na
siedzib? partnera projektu wspolpracy LGD) z prosbq. o przekazanie informacji o podpisaniu umowy
przyznania pomocy-kopi? pisma nalezy zala^czyc do Tabeii monitorowania (...).

o poinformowac pismem P-17/195 LGD / Krajowa, koordynuJEtcq. LGD, iz term in rozpatrywania wniosku
zostat wstrzymany z uwagi na oczekiwanie na informacje. z MRiRW / innego UM o zatwierdzeniu
projektu zagranicznego partnera projektu wspolpracy/ podpisaniu umowy przyznania pomocy,

Jezeli Tabela monitorowania (...) nie zostala wypemiona lub wyjajkowo okres 9-ciu1 / 2-6ch2 mina.1 i brak jest
odpowiedzi nalezy wstrzymac przekazanie do ARiMR Zlecenia platnosci oraz niezwlocznie rozpoczaj5 monitorowanie.

Jesli zprzekazanej przez MRiRW lub inny UM odpowiedzi na pismo P-16a/195 lub P-16b/195 wynika, iz:
1. Ocena wniosku zagranicznego partnera projektu / partnera projektu wspolpracy zostaia zakoriczona:

a) zagraniczny partner / partner projektu wspolpracy ma zalwierdzony projekt / podpisana. umowe, - nalezy
w kolumnie 11/32 Tabeii monitorowania (...) wpisac TAK oraz przekazac pracownikowi / pracownikom
oceniaj^cemu / oceniaja^cym wniosek / wnioski pozostalych partnerow projektu informacj? o aktualizacji
Tabeii monitorowania (...)(co koiiczy proces monitorowania). Mozliwe jest przekazanie do ARiMR Zlecenia
platnosci.

b) zagraniczny partner / partner projektu wspolpracy nie uzyskal zatwierdzenia projektu / nie zostanie podpisana
umowa przyznawania pomocy — nalezy w kolumnie 11/32 Tabeii monitorowania (...) wpisac NIE oraz
przekazac pracownikowi / pracownikom oceniaja^cemu / oceniaja^cym wniosek / wnioski pozostalych
partnerow projektu informacje, o aktualizacji Tabeii monitorowania (...) i zakoiiczyc proces monitorowania.

Nastepnie nalezy przekazac do komorki oceniaja,cej wnioski o przyznanie pomocy informacje., iz nie ma
mozliwosci realizacji platnosci z powodu nieuzyskania zatwierdzenia projektu wspolpracy przez partnera /
zagranicznego partnera projektu wspolpracy.
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Realizacja pratnosci b^dzie mozliwa dopiero, jezeli komorka organizacyjna samorzajiu wojewodztwa,
odpowicdzialna za ocen? wnioskow o przyznanie pomocy przekaze informacj§, iz zostaly spetnione vvarunki,
o ktorych mowa w § 10 ust. 4 oraz w § 14 i 15 / § 9 ust. 4 i 5 oraz § 13 ust. 1 i 2 uinowy przyznania pomocy.

Occna wniosku partnera / zagranicznego partncra prqjektii wspolpracy niezostata zakoriczona i tcrmin 9-ciu /
2-6ch2 miesi?cy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy upfynqJ nalezy w kolumnie 8 w Tabeli
monitorowania (...) wpisac NIE oraz przekazac pracownikovvi / pracownikom oceniaja,cemu / oceniaja^cym
wniosek / wnioski pozostatych partnerow projektu informacj? o aktualizacji Tabeli monitor aw ania (...)
Nastepnie nalezy postepowac zgodnie z wyzej opisanyni trybem post?powania.

CZ1£SC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Cze_sc F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyptaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneflcjenta. Pracownik Weryfikujqey UM w polu Cz^sc, na ktorej naslqpila odmowa wyplaty pomocy/wycofanie
wniosku musi wskazac ten cze^sc karty, na ktorej nastapita odmowa wyplaty pomocy oraz wypelnic pole Przyczyna
odmowy wyplaty pomocy. W przypadku odmowy wyplaty pomocy do beneflcjenta wysylane jest pismo P-7/195, w
ktorym podaje si? przyczyn? odmowy.

Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneflcjenta nalezy wyslac pismo P-ll/195. W cz^sci ogolnej Instrukcji
opisano sposob post^powania w razie koniecznosci zwrotii dokumentow.

pismo P-7/195 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag£ na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkow. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informuja^ce o przyczynach odmo\vy nalezy przekazac do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla calosci operacji
w przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osi^gni^ty. W punkcie Data odbioru przez Beneflcjenta pisma
infonintjqcego o odmowie wyplaty pomocy I przekazuja^cego dokumenty wz. z wycofanicm wniosku nalezy wstawic
dat? widniejaca, na potwierdzeniu odbioru przez Beneflcjenta pisma P-ll/195, P-7/195 albo listu poleconego.

Odmowa wyplaty pomocy nasti^puje jesli:
• zaznaczono NIE w cz^sci Al ; lub
• zaznaczono NIE w cze^ci B2. II pkt 9, 1 0 i 1 1 ; lub
• zaznaczono punkt 3 w cz^sci B5.; lub
« zaznaczono punkt 3 w cz^s'ci Cl . II, lub
• zaznaczono punkt 2 w cze.sci C I . IV; lub
• zaznaczono punkt 3 w cz^sci C3,; lub
• zaznaczono punkt 3 w czesci D3.

W przypadku wykluczenia Beneflcjenta z otrzymania pomocy nalezy wystosowac do Koordynatora projektu pismo
pismo P-10/195 z zapytaniem czy mimo wykluczenia jednego z partnerow projektu wspolpracy z otrzymania pomocy
fmansowej, eel operacji moze zostac osiqgni^ty przez pozostalych partnerow.
Odpowicdz na pismo powinna bye podstawa^ dalszego sposobu post^powania wzgl?dem pozostatych partnerow
projektu wspolpracy.

W przypadku stvvierdzenia wykluczenia z otrzymania pomocy fmansowej Beneficjanta, ktory pefni role, koordynujacej
LGD, konieczne jest podpisanie aneksu do umowy partnerskicj przez pozostalych parterow projektu i wskazanie
nowego koordynatora, ktory potwierdzi mozliwosc realizacji projektu wspolpracy. Przed wybraniem nowego
koordynatora rozpatrywanie wnioskow o platnosc zlozonych lub planowanycll do zlozenia przez pozostalych partnerow
projektu nie b^dzie mozliwe.
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Wdrazanie projektow wspolpracy T-l/195

Tabela monitorowania waznosci gwarancji

Znak sprawy

Umowa, z ktorej wynika
wierzytelnosc lub inny dokument

stanowiqcy podstaw^ zobowiqzania
podlegaj^cego gwarancji

Data uplywu waznosci
gwarancji

Data sprawdzenia waznosci gwarancji/
podpis pracownika

Data wyslania
pisma P-2/195
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