dnia zakoriczenia roku poprzedzajacego rok prowadzenia kontroli przez 1Z bedzie sporzadzata
informacje o populacji projektéw podlegajacych kontroli trwatosci na dany rok oraz liste projektow
wybranych do kontroli.

Projekty, ktore zostaty wybrane do kontroli zostang skontrolowane do korica roku obrachunkowego,
na ktory zostaly zaplanowane. Projekty wskazane w Bazie projektow podlegajgcych kontroli trwafosci
beda podlegaly losowaniu corocznie, do momentu zakonczenia okresu obowigzywania zasady
trwalosci. Raz skontrolowany projekt nie bedzie wliczany do populacji projektow podlegajacych kontroli
trwato$ci w latach kolejnych.

4.5. Dobor préby projektow do kontroli krzyzowe;j

Kontrola krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania
wydatkow w ramach programu RPO-L2020 przeprowadzana jest na podstawie wybranej proby
beneficjentéw realizujgcych co najmniej 2 projekty w ramach RPO-Lubuskie 2020. Minimalna wielko$¢
proby wynosi 5% beneficjentow wybieranych raz na kwartat.

Kontrola krzyzowa programu RPO-L2020 prowadzona jest z wykorzystaniem danych znajdujacych sie
w SL2014. Identyfikacja Beneficjentow realizujgcych wigcej niz jeden projekt w RPO-Lubuskie 2020
dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).

Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW 14-20/PO RYBY, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkéw w ramach Osi Priorytetowej 6, 7, 8 programu RPO - Lubuskie
2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY przeprowadzana jest na podstawie danych udostepnionych
z projektow PROW 14-20 i z projektéw PO RYBY.

Identyfikacja Beneficjentow dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).
Nastgpnie dokonywana jest weryfikacja czy dane Beneficjenta (NIP) nie pojawiajg sie w wykazie
Beneficjentow PROW 14-20/PO RYBY.

Jezeli na podstawie analizy ww. danych, wynika, ze:

» Beneficjent przediozyt ten sam dokument ksiegowy w rozliczeniu projektu realizowanego w ramach
Osi Priorytetowej 6, 7 lub 8 RPO-L2020 oraz w ramach projektu PROW 14-20 sporzgdzane jest
pismo do instytucji wdrazajacej PROW 14-20 z prosbg o przekazanie wyjasnien w tej sprawie
i po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentu.

e Beneficjent przediozyt ten sam dokument ksiegowy w rozliczeniu projektu realizowanego w ramach
Osi Priorytetowej 6, 7 lub 8 RPO-L2020 oraz w ramach projektu PO RYBY sporzadzane jest pismo
do instytucji wdrazajacej PO RYBY z proba o przekazanie wyjasnien w tej sprawie i poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentu.

4.6. Dobér do kontroli projektow zintegrowanych, partnerskich,
hybrydowych lub grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta

- jesli metodyka w tym zakresie zostata przygotowana.

Nie dotyczy. Nie przewiduje sig odrebnej metodyki w ww. projektach.
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5. Zatozenia metodyki - OP 1, 2, 3, 4 (z wylaczeniem Dziatan powierzonych IP), 5, 9

a. Dobér préby dokumentéw do kontroli wnioskow o ptatnosé
Kazdy wniosek o pfatnos¢ w ramach danego projektu jest kontrolowany przez pracownikow Wydziatu
Finansow i Certyfikacji (DFR VIII.) weryfikujacych projekt wg. zasady dwadch par oczu.

Zalozenia systemu weryfikacji wnioskéw o ptatno$é
System weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢ ma na celu kontrolowanie przebiegu, sposobu i efektéw
realizacji dziatan wspoffinansowanych ze srodkow UE. Pozwala on na ocene:

o kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu,

e prawidlowosci wydatkowania ich zgodnie z celami programu,

e zgodnosci z celami programu oraz przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego,

e danych sprawozdawczych z przebiegu projektu.

Weryfikacja wnioskow o platnos¢ w ramach RPO-L2020 (Osie Priorytetowe 1, 2, 3, 4, 5 i 9
z wylgczeniem Dziatan 4.2. i 4.3, dokonywana jest w DFR Il oraz DFR VIII. i obejmuje weryfikacje
formalna, merytoryczng, i rachunkowa. Beneficjent do kazdego wniosku o ptatnos¢ dotacza wszystkie
wymagane dokumenty, ktore nastepnie w 100% podlegaja ww. weryfikacji. Weryfikacja jest prowadzona
z wykorzystaniem danych i dokumentéw przekazywanych za posrednictwem SL 2014 oraz
zachowaniem zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw. Wydziat Kontroli (DFR.IV)
przeprowadza kontrole trwatosci projektow, w celu potwierdzenia, iz efekty realizacji projektu/trwalo$¢
sa utrzymane. Beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwato$ci projektu w okresie:
- 3 lat od daty ptatnosci koficowej w przypadku projektow realizowanych przez MSP

- 5 lat od daty ptatnosci koncowe;.
Kontrola bedzie prowadzona z wykorzystaniem listy sprawdzajace;.

b. Dobér proby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta, w tym kontroli trwato$ci
Kontrole w okresie obrachunkowym 2016-2017 realizowane beda;

1. W przypadku kontroli na zakonczenie na 100 % projektow, dla ktorych pozytywnie
zweryfikowano wniosek o ptatnos¢ koncowa,

2. W przypadku 100% projektow, dla ktérych zostanie zlozony wniosek o pfatno$¢, rozliczajacy
wszystkie koszty kwalifikowalne zaplanowane w projekcie zostanie przeprowadzona kontrola
na miejscu realizacji projektu.

3. Kontrola trwaloéci nie bedzie prowadzona w tym okresie z powodu braku rozliczonych
projektow.

4. Kontrola pzp realizowana bedzie w odniesieniu do wydatkow przedstawionych we wniosku
o pfatno$¢ Beneficjenta na 100% wydatkow.

5. Kontrola horyzontalna z PROW i RYBY bedzie realizowana w odniesieniu do wszystkich
projektow podczas kontroli na miejscu lub w trakcie kontroli na zakoriczenie realizacji projektu.

6. Kontrola krzyzowa programu bedzie realizowana w odniesieniu do wszystkich projektow
podczas weryfikacji wnioskéw o pfatno$c.

7. Kontrola wnioskéw o platno$é obejmuje wszystkie zlozone przez Beneficientow wnioski
o patno$¢ w ramach dziatan dotyczacych zadan realizowanych przez DFR.
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8. Kontrole dorazne projektow realizowane bedg w projektach (na miejscu lub na dokumentach
w siedzibie 1Z): '

a. Jezeli wplynely informacije z instytucji zewnetrznych i od innych podmiotow wskazujace,
na mozliwo$¢ wystapienia nieprawidtowosci,

b. W przypadku zgloszenia watpliwosci, sygnaléw o niewtasciwej, niezgodnej z umowa,
nieterminowej realizacji projektu,

c. Jezeli przeprowadzenie kontroli doraznej jest konieczne w celu potwierdzenia
wdrozenia zalecen pokontrolnych.

c. Dobér do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub
grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta — jesli
metodyka w tym zakresie zostata przygotowana.

Nie dotyczy.

d. Dobér projektow do kontroli krzyzowej
Przewidziano przeprowadzenie kontroli krzyzowej dla wszystkich projektow.

6. Zalozenia metodyki—- OP 4i 5
a) Zalozenia metodyki — OP 4 Dziatanie 4.2i 4.3

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej — Wojewoddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze dla Dziatania 4.2. i 4.3 Osi Priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, terminy kontroli, wyznaczenie komorki
odpowiedzialnej za dang kontrole, zakres, czas trwania, liczebno$¢ Zespotu Kontrolujacego wraz
informacjami dodatkowymi kazdorazowo zawarte sa w Rocznym Planie Kontroli Projektow. Osobg
podejmujacq ostateczng decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli planowanej przez IP jest Prezes
Zarzadu WFOSIGW, ktéry na wniosek Kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich powoluje Zespot
Kontrolujgcy wraz z Kierownikiem Zespolu Kontrolujgcego. Skiad zespolu Kontrolujacego
(min. 2-osobowy), zostaje powotany sposrod pracownikow IP dysponujacych odpowiednig wiedzg
w danym zakresie oraz gwarantujacych zachowanie bezstronnosci (m. in. wykluczeniu podlegajg osoby,
ktore uczestniczyly w ocenie wniosku o dofinansowanie Beneficienta, w zakresie w jakim uczestniczyly
w procesie oceny). Cztonkowie Zespolu Kontrolujacego podpisujg deklaracje bezstronnosci,
sporzadzajg Program Kontroli Projektu, przygotowujg liste sprawdzajgca do kontroli oraz pismo
informujace Beneficienta o planowanym terminie przeprowadzenia kontroli. Wskazane dokumenty
zatwierdzane sq ostatecznie przez prezesa zarzadu WFOSIGW, podobnie jak upowaznienia
dla odpowiednich oséb do przeprowadzenia kontroli.

b) Zatozenia metodyki — OP 6 Dziatanie 6.1 6.2

Zatozenia ogolne

W celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, IP obejmie kontrolg reprezentatywna prébe
dokumentacji finansowej (dokumentéow zrodiowych i dowodéw zaplaty) i merytorycznej projektu
(kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu, pomoc publiczna, zaméwienia publiczne etc.) uwzgledniajacej
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np. warto$¢ projektu, liczbe uczestnikéw projektu objetych wsparciem oraz czy realizowane sg formy
wsparcia.

Przy doborze proby dokumentow IP bedzie stosowac niestatystyczne metody doboru proby. Bazujac na
dos$wiadczeniu kontrolerskim oraz wiedzy o dziatalno$ci objetej kontrolg, metoda doboru proby bedzie
stanowita kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym osadem oséb kontrolujacych,
ktore przy doborze proby bedg uwzglednia¢ odpowiednie kryteria zwigzane z ryzykownoscig zadan
i poszczegblnych wydatkow.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryte zostang nieuzasadnione wydatki, ktére moga mie¢ istotny
wplyw na prawidtowos¢ realizaciji projektu, lub powazne nieprawidtowo$ci (w tym skutkujace uznaniem
wydatkow za niekwalifikowalne), ktére moga mie¢ istotny wptyw na prawidlowo$¢ realizacji projektu,
zespot kontrolujgcy skontroluje odpowiednio wigkszg probe dokumentacji finansowej i merytorycznej
projektu.

W przypadku wystapienia w projekcie nieprawidlowosci, korekt finansowych lub licznych uchybien,
stwierdzonych w wyniku dotychczasowych kontroli, istnieje rowniez mozliwo$¢ przeprowadzenia
ponownych kontroli w ramach danego projektu.

Metodyka doboru dokumentéw
- dotyczy projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow:

IP planuje objgé kontrolg minimum 50% wydatkéw w ramach przewidzianej wartoci projektu
realizowanego w trybie pozakonkursowym. Ponadto w przypadku projektéw realizowanych w trybie
konkursowym IP zaktada skontrolowanie min. 10% dokumentow finansowych w ramach przewidzianej
wartosci projektu w umowie o dofinansowanie/decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Kontrola w trakcie realizacji projektu bedzie przeprowadzana w oparciu o jeden, badz kilka wnioskow

o ptatno$¢ w celu osiagniecia zaktadanej proby dokumentéw do kontroli. Dokumenty zostang wybrane
do proby na podstawie wniosku beneficienta o pfatnos¢ ilub zestawienia wydatkéw poniesionych
na poszczegolnych uczestnikow projektu (sporzadzonego przed kontrolg przez beneficjenta). Kontroli
poddana zostanie rowniez dokumentacja zwigzana z pomoca publiczng i zaméwieniami publicznymi
/zasadg konkurencyjnosci.

Ponadto, oprécz dokumentacji finansowej, kontroli poddana zostanie dokumentacja merytoryczna
projektu. Dokumentacja merytoryczna zostanie wybrana w powigzaniu z dokumentacjg finansowg
(na podstawie aktualnej listy uczestnikow projektu sporzadzonej przez beneficienta przed kontrolg).
Kontrola dokumentacji merytorycznej obejmie swoim zakresem sposdb rekrutacji uczestnikow projektu
oraz kwalifikowalnos¢ przynajmniej 10% uczestnikéw projektu.

Proba dokumentéw podlegajacych kontroli powinna by¢ reprezentatywna dla danej populaciji.

- dotyczy projektow rozliczanych na podstawie metod uproszczonych:

W przypadku projektow rozliczanych metodami uproszczonymi kontrola w siedzibie beneficjenta bedzie
polegata na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginalow dokumentow okreslonych w umowie
o dofinansowanie, potwierdzajacych osiagniecie rezultatdw, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.
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W przypadku wizyty monitoringowej kluczowe znaczenie ma weryfikacja zgodnosci realizowanych form
wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu pod katem ilosciowym i jakosciowym.

W  przypadku kontroli projektow rozliczanych metodami uproszczonymi, kontrola w siedzibie
beneficienta bedzie obejmowaé swoim zakresem oryginaly dokumentéw wskazane w umowie
o dofinansowanie, potwierdzajgce osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Weryfikacji podlega¢ bedg
w szczegblnosci obszary wskazane powyzej, z wylgczeniem weryfikacji faktycznego ponoszenia
wydatkow w ramach rozliczen finansowych, poprawnosci udzielania zamowienn publicznych,
poprawnoéci stosowania zasady konkurencyjnosci oraz poprawnos$ci angazowania personelu projektu
za wyjatkiem obowigzku wynikajacego z zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, wyrazajacego sie zakazem
dysponowania $rodkami dofinansowania projektu przez osoby prawomocnie skazane za przestepstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe. Kontrole na miejscu polegajg
na weryfikacji stopnia wykonania dzialan oraz osiggniecia wskaznikow realizacji celéw szczegdtowych
RPO, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentow okreslonych w umowie oraz we wniosku
o dofinansowanie projektu.

W zakresie kontroli projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi:

e kontrola projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi bedzie obejmowaé w szczegoInosci
weryfikacje stopnia wykonania dziatar oraz osiggniecia wskaznikéw realizacji celéw
szczegotowych RPO, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentow okreslonych
w umowie o dofinansowanie projektu;

e kontrola projektow rozliczanych stawkami jednostkowymi bedzie obejmowac
w szczegdlnosci weryfikacje prawidlowosci stosowania stawek, w tym wtasciwe okreslenie
wysokosci stawki, stopien zrealizowania zadan, w tym wykonang liczbe ustug oraz
osiggniecie zadeklarowanych wskaznikéw realizacji celéw szczegblowych RPO; kontrola
obejmie sprawdzenie faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawka, ktére zostaty
wykazane w zlozonych przez beneficjenta wnioskach o ptatnos¢ oraz zgodnosci zakresu
stawki jednostkowej z okreslonym standardem np. liczebnoscig grup szkoleniowych
w ramach danej stawki jednostkowej, czy tez zgodnoscig programu zaje¢ rozliczanych
stawkami. Kontrole na miejscu moga by¢ planowane juz w momencie realizacji pierwszych
dziatan objetych stawka jednostkowg w projekcie i polegajg na sprawdzeniu m.in.:

a. faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawkg jednostkowa, ktore zostaty
wykazane w ztozonych przez beneficjenta wnioskach o ptatnosc,

b. zgodnosci zakresu stawki jednostkowej z okreslonym standardem, np. liczebnosci grup
szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowej, zgodnosci programu zajec¢
rozliczanych stawkami jednostkowymi.
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Il. Plan kontroli systemowych
1. Liczba planowanych kontroli systemowych w IP

IZ przeprowadzi w 2016 r. przynajmniej jedng kontrole systemowg w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
w Zielonej Gorze, petnigcym role IP, do ktérej IZ oddelegowata cze$¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem
Osi Priorytetowej 6 oraz w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze, petnigcym role [P, do ktorej I1Z oddelegowata czes¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem
Osi Priorytetowej 4.

2, Zakres tematyczny kontroli systemowych w IP

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie powierzone funkcje sg realizowane
w odpowiedni sposob, a system zarzadzania i kontroli RPO — Lubuskie 2020 funkcjonuje prawidiowo,
skutecznie i zgodnie z prawem.

Zakres przedmiotowy kontroli systemowej na miejscu realizowanej przez jednostke kontrolujgca, czyli
IZ, obejmuje stosowanie przez jednostke kontrolowang, czyli IP, zapisow POROZUMIENIA W SPRAWIE
REALIZACJI DZIALANIA 6.1 Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych oraz poszukujacych pracy
i jednoczes$nie nie posiadajacych zatrudnienia realizowana przez powiatowe urzedy pracy oraz
DZIALANIA 6.2 Aktywizacja zawodowa o0sOb pozostajgcych bez pracy niezarejestrowanych
w powiatowych urzedach pracy w ramach OS| PRIORYTETOWEJ 6 REGIONALNY RYNEK PRACY
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO - LUBUSKIE 2020 oraz zapisow POROZUMIENIA
W SPRAWIE REALIZACJI DZIALANIA 4.2 Gospodarka odpadami oraz DZIALANIA 4.3 Gospodarka
wodno-$ciekowa w ramach OS| PRIORYTETOWEJ 4 SRODOWISKO | KULTURA RPO — 1.2020.

Za kontrole systemowa na miejscu w IP w ramach RPO - L2020 (Dziatanie 6.1 i 6.2) odpowiada Wydziat
Kontroli EFS (DFS.III).
Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:
e zgodnosci procesu wyboru projektow konkursowych i pozakonkursowych wramach RPO —
Lubuskie 2020 z:
- procedurami jednostki kontrolowanej,
- Wytycznymi w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020,
- Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020,
- Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,
e Odpowiedniego nadzoru nad prawidlowg realizacjg projektow w tym;
- Weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ w tym danych uczestnikow projektu i zatwierdzania wydatkow,
- Monitorowanie postepéw realizacji uméw o dofinansowanie,
- Przekazywanie srodkow na realizacje projektow,
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Za kontrole systemowa na miejscu w IP w ramach RPO - L2020 (Dziatanie 4.2 i 4.3) odpowiada Wydziat
Kontroli (DFR.IV).

W zwigzku z rozpoczeciem procesu wdrazania i tym samym brakiem ogloszonych konkursow
i podpisanych uméw na dzien sporzadzenia niniejszego planu kontroli, proba dokumentéw w ramach
kontroli systemowej, w najblizszym roku obrachunkowym, obejmowa¢ bedzie procedure wyboru
projektéw, zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucii
Certyfikujacej RPO — L2020, w zakresie:

o Weryfikacji wstepnej;

e Oceny formalnej;

e Oceny merytorycznej;

e Procedury odwotawczej;
oraz podpisanych uméw o dofinansowanie projektu w zakresie:

e Umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami,

o Korespondenciji zwigzanej z informowaniem o zawarciu umowy;

e Pism w sprawie uzupetnienia dokumentacji do wniosku;

e Rejestracji danych w zakresie podpisanych uméw/anekséw do uméw w SL 2014;

e Aneksoéw do umowy (kopie dokumentow);

e Whnioskow o zmiang warunkow umowy wraz z zatgcznikami i uzasadnieniem;

e Pism informujacych o stanowisku IP i IZ.
Podczas kontroli systemowej zweryfikowane zostang réwniez nastepujace dokumenty:

e Porozumienie dotyczace powierzenia roli IP WFOSIGW oraz jego zmiany;

e Regulamin organizacyjny IP;

e Instrukcja Wykonawcza IP WFOSIGW ze wszystkimi zmianami;

e Struktura organizacyjna IP.

3. Harmonogram planowanych kontroli systemowych w IP

Miesiac/ | Instytucja Kontrolowana | Kontrolowane procesy | Czas Liczebnosé Informacje
Kwartat | kontrolujaca | instytucja trwania | zespotu dodatkowe
kontroli | kontrolujacego
| kwartal Urzad Wojewddzki Kontrola systemowa na miejscu | 5-10 dni | 5-10 osob =
2017 Marszalkowski | Fundusz Ochrony | obejmuje m. in. sprawdzenie: roboczych
Wojewoddztwa Srodowiska i o Weryfikacji wstepnej;
Lubuskiego/ Gospodarki e QOceny formalnej;
DFR Wodnej e Oceny merytorycznej;
e Procedury
odwotawczej;
oraz podpisanych uméw o
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dofinansowanie projektu w

zakresie:

Umowy o
dofinansowanie
projektu wraz z
zalgcznikami;
Korespondencji
Zwigzanej z
informowaniem o
zawarciu umowy;
Pism w sprawie
uzupelnienia
dokumentacji do
whniosku;

Rejestracji danych w
zakresie podpisanych
umow/aneksow do
umoéw w SL 2014;
Aneksow do umowy
(kopie dokumentow);
Whioskéw o zmiang
warunkow umowy
wraz z zalgcznikami i
uzasadnieniem;
Pism informujacych o
stanowisku IP i IZ.

Podczas kontroli systemowej
zweryfikowane zostang rowniez
nastepujgce dokumenty:

Porozumienie
dotyczace
powierzenia roli IP
WFOSIGW oraz jego
Zmiany;

Regulamin
organizacyjny IP;
Instrukcja
Wykonawcza IP
WFOSIGW ze
wszystkimi zmianami;
Struktura
organizacyjna IP.
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|| kwartat
2017

Urzad
Marszatkowski
Wojewddztwa

Lubuskiego/
Departament
Europejskiego
Funduszu
Spolecznego

Wojewddzki
Urzad Pracy w
Zielonej Gorze

Kontrola systemowa na miejscu
obejmuje m. in. sprawdzenie:

e  zgodnosci procesu
wyboru projektow
konkursowych i
pozakonkursowych
w ramach RPO -
L2020 z:

- procedurami jednostki

kontrolowanej,

- Wytycznymi w

zakresie trybow wyboru

projektéw na lata 2014-

2020,

- Wytycznymi w

zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach

Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu

Spoltecznego oraz

Funduszu Spojnosci na

lata 2014-2020,

- Wytycznymi w

zakresie realizacji zasady

rownosci szans i

niedyskryminacji w tym

dostepnosci dla os6b z

niepeinosprawno$ciami i

zasady rownosci szans

kobiet i mezczyzn w

ramach funduszy unijnych

na lata 2014-2020,

e  Odpowiedniego
nadzoru nad
prawidiowa realizacjg
projektow w tym;

- Weryfikacje wnioskow

o platno$¢ w tym danych

uczestnikow projektu i

zatwierdzania wydatkow,

- Monitorowanie

postepow realizacji umow

o dofinansowanie,

- Przekazywanie

$rodkow na realizacje

projektow,
e  prawidiowos$ci oraz
zgodnosci z

procedurami realizacji
obowigzkow w
zakresie kontroli,

e prawidlowosci oraz
terminowosci
realizacji obowigzkow
w zakresie
monitorowania
wdrazania Dzialania
oraz opracowywania i
przekazywania

25  dni
roboczych

3-5 osob
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informacii,
sprawozdan z
realizacji Dzialania,

e  prawidlowosci
realizacji obowigzkow
w zakresie
odzyskiwania
$rodkéw od
beneficjentow,
prowadzenia rejestru
obciazen na projekcie
oraz informowania o
nieprawidiowosciach,

e poprawnosci
realizacji zadan z
zakresu promogiji i
informacii,

e  zachowania
wiasciwej Sciezki
audytu dla
realizowanych
procesow,

e  przestrzegania zasad
archiwizacji
dokumentéw,

e realizacji obowigzkow
w zakresie
wprowadzania
danych do SL2014,

e realizacji obowigzkow
w zakresie
zabezpieczenia i
przetwarzania danych
osobowych w zbiorze
zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz.U. z
2015 . poz. 2135,
pdzn. zm.)

®  pOprawnosci
podpisywanych przez
IP w ramach RPO -
L2020 uméw o
dofinansowanie
projektu
z beneficjentami w
ramach wdrazanego
Dziatania

Dodatkowo 1Z planuje przeprowadzenie w ramach Dziatania 6.3 kontrole instrumentéw inzynierii
finansowej w kazdej instytucii, z ktérg 1Z zawrze umowe o finansowaniu, przynajmniej raz w ciagu roku
obrachunkowego.

4. Kontrola systemowa prowadzona przez BAK
Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK) przeprowadza kontrole systemowe stuzace

sprawdzeniu prawidiowosci realizacji zadan przez instytucje, ktorym instytucja zarzadzajaca powierzyta
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zadania zwiazane z realizacjg programu operacyjnego. Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego jest zaangazowane w system realizacji RPO poprzez zadania wykonywane przez
Stanowisko ds. Kontroli oraz Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego. Zadania ww. stanowisk w Biurze

dotyczace wdrazania RPO obejmujg w szczegdinosci:

e prowadzenie kontroli wewnetrznej w zakresie projektéw zakoriczonych w ramach Priorytetu 10

Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (RPO — L2020) realizowanych przez
departamenty zaangazowane w realizacj¢ RPO — zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza,

e prowadzenie kontroli systemowych w Zwigzkach ZIT.

Ponadto Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego prowadzi audyty wewngtrzne
w departamentach zaangazowanych w realizacje RPO.
Plan kontroli systemowych prowadzonych przez BAK
Miesiac Instytucja Instytucja Kontrolowane Czas Liczebnos¢ | Informacje
lkwartat kontrolujaca kontrolowana procesy trwania zespolu dodatkowe
kontroli | kontrolnego
Urzad
Marszatkowski Ocena
Wojewodztwa wyboru
| kwartal Lubuskiego Zwigzek ZIT | projektow w ;
2017 Biuro Audytu, Zielgna Gora zgakresie 1ol 2 sany i
Kontroli i zgodnosci ze
Nadzoru strategig ZIT
Wiascicielskiego
Urzad
Marszatkowski Ocena
Wojewodztwa . wyboru
[l kwartal LuJbuskiego chlaqzelf o projgktéw w 14 dni 9
2017 Biuro Audytu, | . OrZOW |~ Zakresie W aE0RY -
Kontroli i et zgodnosci
g ze
Nadzoru strategig ZIT
Wiascicielskiego

Ponadto BAK realizuje zadania audytowe w departamentach zaangazowanych w realizacje
RPO, ktére zostang przeprowadzone zgodnie z Planem Audytu Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze na 2017 r.

30




IIl. Warunki kontroli projektow — OP 6 (z wylaczeniem Dzialan powierzonych IP), 7, 8
1. Okreslenie wielkosci proby projektow

Zgodnie z przyjeta metodyka kontrole projektow prowadzone bedg w roku obrachunkowym przynajmniej
na nastepujacej probie:

a) Kontrole projektéw konkursowych i pozakonkursowych — co najmniej 30% liczby projektow
wramach Dziatania spefniajgcych definicje projektu realizowanego w danym roku
obrachunkowym.

b) Kontrole trwatosci projektéw — co najmniej 5% rocznej populacji projektow, objetych
obowigzkiem zachowania trwatosci.

c¢) Kontrole krzyzowe - co najmniej 5% beneficjentéw wybieranych raz w kazdym kwartale.

2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym

Instytucja Zarzadzajaca nie planuje zlecania dziatar kontrolnych podmiotom zewngtrznym w danym
roku obrachunkowym.

IV.Warunki kontroli projektow — OP 1, 2, 3, 4 (z wylaczeniem Dziatain powierzonych IP),
5,9,10

1. Okreslenie wielkosci proby projektow
W ramach Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy rozpoczynajacy si¢ 1 lipca 2016 r.
przewidziano objecie kontrola wszystkich projektéw oraz 100% projektéow w ramach 10 Osi
Priorytetowej — Pomoc Techniczna RPO-L2020 na zakofczenie realizacji projektu w siedzibie
beneficjenta.

2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym
W ramach Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy rozpoczynajgcy si¢ 1 lipca 2016 r.
nie przewidziano zlecania kontroli podmiotom zewngtrznym.

3. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzyzowe bedg prowadzone przez pracownikéw DFR.II, DFR.IV oraz DFR.VIII na podstawie
danych dostepnych w systemie SL2014:

« programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéow
w ramach RPO-L2020. Kontrola krzyzowa programu jest wpisana w cykl zycia projektu, poniewaz
mozliwosé podwojnego sfinansowania wydatku w ramach RPO weryfikowana jest w trakcie weryfikacii
kazdego wniosku o pfatno$¢. Kontrola krzyzowa programu prowadzona jest w oparciu o zapisy listy
sprawdzajgcej do wniosku o ptatno$¢ przez DFR.II i DFR.VIIL.

« horyzontalnej, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow
z projektami PROW 2014-2020 i PO RYBY. Kontrola prowadzona jest przez Wydziat Kontroli (DFR.IV).
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Dla zapewnienia realizacji przez IP kontroli krzyzowej w ramach Dzialan 4.2. i 4.3, IZ,
po wygenerowaniu z OFSA PROW oraz PO RYBY raportu podstawowego, bedzie przekazywac jego
egzemplarz do IP. Raport poglebiony bedzie przekazywany na wniosek IP.

W  sytuacji wykrycia podwdjnego dofinansowania wydatkow przez Beneficjenta, pracownik
DFR.II/DFR.IV/IP przekazuje informacje na temat dokonanych ustalen do instytucji PROW/PO RYBY,
agencji ptatniczej PROW/agencji ptatniczej PO RYBY, IZ PO RYBY, IC oraz przez IP do 1Z RPO-L2020.
Wyniki kontroli kazdorazowo zapisywane sg w listach sprawdzajacych.

W trakcie kontroli projektu w ramach Osi Priorytetowej 10 — Pomoc Techniczna RPO-L2020 zostanie
przeprowadzona kontrola krzyzowa horyzontalna przez BAK w celu weryfikacji i wykluczenia
podwojnego finansowania wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej PO RYBY i PROW.

IP przeprowadza kontrole krzyzowe wylgcznie na zlecenie 1Z iflub IK UP. Zgodnie z Instrukcjami
wykonawczymi  IP, w kontrolach  krzyzowych uczestniczy¢ bedg pracownicy Zespotu
ds. Nieprawidtowosci i Windykacji w Wydziale Kontroli i Windykacji. Nadzér nad ww. Zespolem sprawuje
Kierownik zespotu oraz Naczelnik wydziatu, podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Naczelnemu WUP
w Zielonej Gorze. Planuje sig, ze od 01.07.2016 r. w Zespole zatrudnione bedg docelowo 4 osoby,
kazda zaangazowana w RPO w 50 % (ogbtem 2 etaty).

V. Opis fakultatywnych proceséw kontroli, prognoza czestotliwosci i ewentualnych
obszaréw przeprowadzania kontroli doraznych w ramach OP 6 (z wylaczeniem Dziatan
powierzonych IP), 7, 8

Kontrole dorazne to kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli. Kontrola dorazna przeprowadzana
bedzie (w miare mozliwo$ci kadrowych 1Z) szczeg6inie w przypadku:
» podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci / uchybien / zaniedban ze strony beneficjenta lub
uchybien w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,
« ofrzymania przez jednostke kontrolujgcg informacji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania.

Kontrola w trybie doraznym moze zosta¢ przeprowadzona w odniesieniu do wszystkich rodzajow
kontroli ujetych w RPK. Obszary objete zakresem kontroli doraznej bedq uzaleznione od rodzaju
watpliwosci i/lub stwierdzonych zaniedban / uchybienr / nieprawidtowosci. Do przeprowadzania kontroli
w trybie doraznym stosuje sie procedury obowigzujace w odniesieniu do kontroli planowych z tg réznicg,
iz przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne.

Ponadto kontrole przeprowadzane przez 1Z mogg obejmowac:
a) kontrole zdolnosci wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w ramach trybu
pozakonkursowego oraz beneficjentéw realizujacych projekty wylonione do dofinasowania
w takim trybie do prawidtowej i efektywnej realizacji projektow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 3
ustawy wdrozeniowej. Kontrole te dotyczg w szczegdlnosci weryfikacji procedur
obowigzujacych w zakresie realizacji projektéw oraz sprawdzeniu potencjalu podmiotow
kontrolowanych do realizacji danych projektow,
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b) kontrole dokumentéw w zakresie prawidiowosci przeprowadzania wiasciwych procedur
w zakresie udzielania zamdwien publicznych lub udzielania pomocy publicznej, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 4 ustawy wdroZeniowej,

c) inne kontrole wynikajace z podpisanej z beneficjentem umowy o dofinansowanie lub z decyzji
0 przyznaniu dofinansowania.

VI. Opis fakultatywnych proceséw kontroli, prognoza czestotliwosci i ewentualnych
obszaréw przeprowadzania kontroli doraznych w ramach OP 1, 2, 3, 4 (z wylaczeniem
Dziatan powierzonych IP), 5,9, 10

W okresie objetym RPK 2016/2017 IZ RPO m.in. poprzez wiasciwe wydziaty DFR i BAK realizowac

bedzie:

e kontrole zamdwien publicznych w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej w ramach skroconej weryfikacji
ex-post zamowien publicznych. Kontroli tej bedg podlega¢ zamoéwienia, dla ktérych wydatki bedg
rozliczane w ramach wnioskdw o platnos¢,

e procesy kontrolne zwigzane z realizacjg kontroli doraznych na miejscu w przypadku wplynigcia
informacji zewnetrznych (donos, pismo informujace o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci)
w obszarze wskazanym w pismie,

e procesy kontrolne zwigzane z mozliwosécig wystapienia nieprawidtowosci na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie mogg by¢ realizowane poprzez prowadzenie kontroli korespondencyjne;
a w przypadku nieterminowego przekazywania dokumentéw do kontroli poprzez kontrole
na miejscu lub wizyty monitorujace.

Kontrola dorazna projektu prowadzona jest przez Wydziat Kontroli Departamentu Programow
Regionalnych (DFR.IV.) lub Stanowisko ds. Kontroli w Biurze Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego (BAK.1.). Kontrola dorazna projektu moze mie¢ charakter kontroli na miejscu.
Prowadzenie kontroli doraznej:

Osobg podejmujacq ostateczng decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli jest Dyrektor DFR/BAK
z upowaznienia Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej jest podejmowania w sytuacji, kiedy pracownicy DFR/BAK
stwierdza, ze Beneficjent nie wywiazuje sie lub moZe si¢ nie wywigza¢ w przysziosci z warunkow
umowy o dofinansowanie (np. Beneficjent nie rozlicza sie w terminie z udzielonych zaliczek, Beneficjent
nie przesyla do DFR/BAK Zadanych dokumentéw potwierdzajacych realizacje projektu, badz jego
etapow, Beneficjent wnosi o zmiany w projekcie, ktore wymagajg potwierdzenie stanu faktycznego
realizacji rob6t na miejscu realizacji projektu, itp.). Taka informacja moze by¢ réwniez pozyskana
z zewnatrz (np. po otrzymaniu protokotu z kontroli u Beneficjenta przeprowadzonej przez UKS, NIK lub
prokurature).

Kontrolg dorazng moze by¢ objety peiny zakres projektu, jak réwniez jego wyodrebniona czesc,
w zaleznosci od decyzji instytucji. Dyrektor DFR/BAK na wniosek Kierownika Wydziatu DFR.IV./BAK.I.,
powotuje Zespot Kontrolujgcy wraz z Kierownikiem Zespotu Kontrolujgcego. W sktad Zespotu
Kontrolujacego, oprocz pracownikow Wydzialéw odpowiedzialnych moga wchodzi¢ réwniez inni
pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego lub powotani do tego celu eksperci.
Kierownik Zespotu Kontrolujacego, lub osoba przez niego wyznaczona wchodzgca w skiad Zespolu
Kontrolujacego, jest odpowiedzialna za opracowanie programu kontroli, przygotowanie upowaznien,
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deklaraciji bezstronnosci i poufnoéci dla cztonkéw Zespolu Kontrolujacego oraz powiadomienie Instytucii
Kontrolowanej o terminie przeprowadzenia dzialan kontrolnych. Na potrzeby kontroli Kierownik Zespotu
Kontrolujgcego jest zobowigzany do przygotowania list sprawdzajacych odpowiadajacych programowi
kontroli. Po przeprowadzeniu kontroli na miejscu Zespot Kontrolujacy sporzadza informacje pokontrolng
w formie pisemnej i przesyta ja do Beneficienta w terminie 28 dni od wygasniecia waznosci
upowaznienia dla cztonkéw Zespolu Kontrolujgcego lub dostarczenia przez Beneficjenta
do DFR.V./BAK.I. ostatnich dokumentéw i wyjasnien dotyczacych kontrolowanego projektu,
w zaleznosci ktora z dat jest pozniejsza. Sporzadzone dokumenty przekazywane sg do zaakceptowania
przez Kierownika DFR.IV./BAK.I. Jezeli w wyniku kontroli wykryto nieprawidlowos$¢/blad/niezgodnose,
DFR.IV./BAK.I. opracowuje zalecenia pokontrolne. Zalecenia stanowig element informacji pokontrolne;.
Zalecenia zawierajg uwagi i wnioski zmierzajgce do usunigcia stwierdzonych nieprawidiowosci /
niezgodno$ci / bledéw oraz termin, do ktérego nalezy zalecenia wdrozy¢. DFR.IV./BAK.L, w celu
weryfikacji wdrozenia zalecen, moze przeprowadzi¢ kontrole sprawdzajaca.

Po sporzadzeniu dokumentacji pokontrolnej przez BAK informacja jest zatwierdzana przez Dyrektora
DIZ. Dokument sporzadzony jest w dwoch egzemplarzach, jeden pozostaje w BAK a drugi w DIZ.

VII. Kontrole projektow realizowane w ramach RP0O-L2020 przez IP

W ramach systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 Wydziat Kontroli
i Windykaciji realizowa¢ bedzie kontrole projektow na miejscu oraz kontrole po zakonczeniu realizacji
projektu (w tym kontrole trwatosci). Obok kontroli na miejscu oraz na zakorczenie IP bedzie
przeprowadza¢ rowniez wizyty monitoringowe. Do zadan Wydziatu Funduszy Europejskich bedzie
nalezalo prowadzenie kontroli na miejscu w ftrybie planowym i doraznym, oraz wykrywanie
i raportowanie o nieprawidlowosciach. (WFE) odpowiada réwniez za weryfikacje sprawdzajgca
dokumentacji Prawa Zamowien Publicznych, kontrole krzyzowe, kontrole na zakonczenie realizacii
projektdéw oraz kontrole trwatosci.

Weryfikacja wydatkow w ramach RPO obejmuje swoim zakresem:
a) weryfikacje wnioskow o pfatno$¢ beneficjenta,
b) kontrole projektu na miejscu, ktére dzieli sie¢ na kontrole w siedzibie beneficienta i wizyty
monitoringowe,
c) kontrole krzyzowe.

Szczegodtowe procedury dotyczace kontroli przeprowadzanych przez IP zostaly opisane w rozdziale 7
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Po$redniczacej — Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze dla
Dziatania 6.1. i 6.2 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020
oraz w rozdziale 7 Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze dla Dziatania 4.2. i 4.3 Osi Priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Instytucja Posredniczaca planuje skontrolowanie wszystkich projektow na miejscu przynajmniej raz
w trakcie ich realizacji, tak aby w przypadku wykrycia uchybien lub nieprawidiowos$ci mozliwe byto
podjecie dziatan korygujacych. Istnieje réwniez mozliwos¢ przeprowadzania kontroli na miejscu po
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zakonczeniu realizacji projektu. Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu przeprowadzane bedg m.in.
w przypadku projektow o wysokim stopniu ryzyka, gdy w projekcie wystepowaly liczne
uchybienia/nieprawidtowosci ilub osoby weryfikujace wniosek o ptatnos¢ koricowg zgtoszg watpliwosci
co do jego prawidlowosci. Ponadto w pierwszej kolejnosci kontroli zostana poddane projekty w ramach,
ktérych wydatki ujeto w rocznym zestawieniu wydatkow.

1. Zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektow w siedzibie beneficjenta

Celem kontroli projektu w siedzibie beneficienta jest kompleksowe sprawdzenie zgodnosci
realizowanego projektu z umowa o dofinansowanie oraz informacjami przedstawianymi we wnioskach
o ptatnos¢ na podstawie dokumentacji merytorycznej i finansowej, dostepnej w siedzibie beneficjenta.

1.1.Kontrole projektow na miejscu w siedzibie beneficjenta

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podlegaja standardowo nastepujace obszary:
e zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodno$¢ podejmowanych dzialan
merytorycznych ~ zcelami  projektu i prawidlowo$¢ realizacji zadan zwigzanych
z monitorowaniem projektu,
e prawidlowo$C realizacji polityk horyzontalnych, w tym réwnosci szans i niedyskryminacji
i rbwnosci szans plci,
e kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu oraz prawidlowosci przetwarzania danych osobowych,
e prawidtowos$¢ rozliczen finansowych,
e poprawno$¢ udzielania zamowien publicznych,
e poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,
e kwalifikowalnos¢ personelu projektu,
e poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,
e prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,
» archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu,
o prawidlowos¢ realizaciji projektéw partnerskich.
W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie, IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu
czynno$ci kontrolnych réwniez u partnera.

Przyjeto zalozenie, zgodne z ktorym, kazdy projekt realizowany w ramach Dziatania 4.2 oraz 4.3 bedzie
skontrolowany przynajmniej raz na zakornczenie realizacji projektu po wplynieciu wniosku o ptatnosé
koncowa (obejmujacego co najmniej 5% dofinansowania) w formie kontroli na miejscu na peinej
dokumentaciji.

Przebieg procesu kontroli projektu w okresie jego realizacji podzieli¢ mozna na trzy gtéwne etapy:

a) przygotowanie do kontroli;

b) dziatania kontrolne,

c) dziatania pokontrolne.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej, terminy kontroli, wyznaczenie
komorki odpowiedzialnej za dang kontrole, zakres, czas trwania, liczebno$¢ Zespotu Kontrolujacego
wraz informacjami dodatkowymi kazdorazowo zawarte sg w Rocznym Planie Kontroli Projektow.
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Przywotana wyzej Instrukcja Wykonawcza wskazuje, iz osobg podejmujacg ostateczng decyzje
o terminie przeprowadzenia kontroli planowanej w IP jest Prezes Zarzadu WFOSIGW, ktory na wniosek
Kierownika Wydzialu Funduszy Europejskich powoluje Zespot Kontrolujgcy wraz z Kierownikiem
Zespotu Kontrolujacego. Sktad zespolu Kontrolujacego (min. 2-osobowy) zostaje powotany spoérod
pracownikéw IP dysponujacych odpowiednia wiedza w danym zakresie oraz gwarantujgcych
zachowanie bezstronnosci (m. in. wykluczeniu podlegajg osoby ktére uczestniczyly w ocenie wniosku
o dofinansowanie Beneficjenta w zakresie w jakim uczestniczyly w procesie oceny). Czionkowie
Zespotu Kontrolujgcego podpisujg deklaracje bezstronnosci, sporzadzaja Program Kontroli Projektu,
przygotowujg liste sprawdzajgca do kontroli oraz pismo informujgce Beneficjenta o planowanym
terminie przeprowadzenia kontroli. Wskazane dokumenty zatwierdzane sg ostatecznie przez prezesa
zarzadu WFOSIGW, podobnie jak upowaznienia dla odpowiednich oséb do przeprowadzenia kontroli.

W ramach dziatan kontrolnych, po uprzednim wpisaniu do ksigzki kontroli prowadzonej przez
Beneficienta i przeprowadzeniu spotkania otwierajacego, dokonuje sie ogledzin miejsca realizacii
projektu, weryfikacja dokumentacji (wraz z opieczetowaniem dokumentéw ksiegowych podlegajacych
kontroli), ustalenia stanu faktycznego réwniez na podstawie przeprowadzonych rozméw
z Beneficjentem lub osobami przez niego upowaznionymi, zebranie materiatow i dokumentow
potwierdzajacych przeprowadzong kontrole oraz ich odpowiednie zabezpieczenie. W szczegolnosci,
weryfikacji podlegaja nastepujace aspekty realizacji projektu:

- sposob wylonienia wykonawcow w ramach realizowanego projektu (postgpowania zgodne
z Prawem Zamowien Publicznych, postepowania w ramach zadar nie objetych Prawem Zamoéwien
Publicznych) — weryfikacja poprawnosci przeprowadzonych postepowari;

- rzeczowa realizacja projektu — zgodno$¢ realizowanego wniosku z zapisami umowy o dofinansowanie,
zgodno$é z wymogami administracyjnymi, postep robét/prac — ocena zgodnosci z zapisami
harmonogramu rzeczowo finansowego;

- finansowa realizacja projektu (wyodrebniony system ewidencji ksiegowej, oryginaly dokumentacii
zwigzanej z realizacjg projektu — opisy, archiwizacja; kwalifikowalno$¢ wydatkow);

- promocja projektu — weryfikacja zgodnosci prowadzonych przez Beneficienta dzialar z zapisami
umowy o dofinansowanie;

- polityki wspolnotowe — weryfikacja dokumentacii potwierdzajacej realizacje polityk wspélnotowych;

- sprawozdawczo$é — informacje dotyczace monitorowania wskaznikéw zalozonych w umowie
o dofinansowanie oraz dokumenty zrodiowe dla weryfikacji poziomu realizacji tych wskaznikow;

- sposob przechowywania dokumentow;

- kontrola krzyzowa PROW, PO Ryby.

Dziatania kontrolne koriczy spotkanie zamykajace oraz dokonanie wpisu w rejestrze przeprowadzonych
kontroli. W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli, Zespot Kontrolujgcy
sporzadza Informacje Pokontrolng, ktora zatwierdzana jest przez Prezesa Zarzgdu WFOSiGW
i wysytana do Beneficjenta (rowniez do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej). Jesli w wyniku kontroli
stwierdzono wystapienie uchybien/bledow/nieprawidiowosci wraz z informacja pokontrolng sporzadzone
zostaja zalecenia pokontrolne. W informaciji pokontrolnej okreslony zostaje termin wdrozenia zalecen
pokontrolnych, o ktorego sposobie Beneficjent zobowiazany jest poinformowaé IP. Dodatkowo, jezeli
sporzadzono zalecenia pokontrolne, w wyniku kontroli podczas ktorej stwierdzono nieprawidtowosci/
btedy/uchybienia, IP przeprowadza kontrole sprawdzajaca projektu. Kontrola sprawdzajgca moze by¢
przeprowadzona poprzez kontrole na miejscu lub kontrole korespondencyjng na dokumentach
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przestanych do siedziby IP. Po dokonaniu weryfikacji wdrozenia sformutowanych rekomendaciji IP
przekazuje 1Z informacje na temat wdrozenia rekomendaciji.

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz informacji o wdrozeniu lub nie zalecen
pokontrolnych, pracownik WFE wprowadza dane do SL2014. W systemie informatycznym rejestruje sie
fakt przeprowadzenia kontroli danego projektu, wybierajac numer umowy/decyzji, na podstawie, ktorej
realizowany jest projekt, (gdy kontrola nie dotyczyla catego projektu, ale jedynie pewnej jego czesci -
wybiera odpowiedni wniosek/ wnioski o ptatno$¢, sposrod wnioskow o platnos¢ zarejestrowanych
w systemie dla tego projektu).

1.2.Kontrole projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

W przypadku kontroli projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi, kontrola w siedzibie
beneficjenta bedzie obejmowa¢ swoim zakresem oryginaly dokumentéw wskazane w umowie
o dofinansowanie, potwierdzajace osiagniecie rezultatéw, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Weryfikacji podlega¢ bedg
w szczegoInosci obszary wskazane powyzej, z wylaczeniem weryfikacji faktycznego ponoszenia
wydatkow w ramach rozliczen finansowych, poprawnosci udzielania zamowien publicznych,
poprawnosci stosowania zasady konkurencyjno$ci oraz poprawnosci angazowania personelu projektu
za wyjatkiem obowigzku wynikajacego z zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spojnodci na lata 2014-2020, wyrazajacego sie zakazem
dysponowania $rodkami dofinansowania projektu przez osoby prawomocnie skazane za przestepstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwa skarbowe. Kontrole na miejscu polegajg
na weryfikacji stopnia wykonania dziatan oraz osiggniecia wskaznikéw realizacji celow szczegdlowych
RPO, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentéw okre$lonych w umowie oraz we wniosku
o dofinansowanie projektu.

W zakresie kontroli projektow rozliczanych metodami uproszczonymi:

e kontrola projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi bedzie obejmowat w szczeg6inosci
weryfikacj¢ stopnia wykonania dziatan oraz osiagnigcia wskaznikow realizacji celéw
szczegotowych RPO, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentéw okres$lonych w umowie
o dofinansowanie projektu;

e kontrola projektéw rozliczanych stawkami jednostkowymi bedzie obejmowaé w szczegdlnosci
weryfikacje prawidtowosci stosowania stawek, w tym wiasciwe okreslenie wysokosci stawki,
stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana liczbe uslug oraz osiagniecie zadeklarowanych
wskaznikow realizacji celow szczegotowych RPO; kontrola obejmie sprawdzenie faktycznego
wykonania liczby ustug objetych stawka, ktére zostaly wykazane w zlozonych przez
beneficjenta wnioskach o platnos¢ oraz zgodnosci zakresu stawki jednostkowej z okreslonym
standardem np. liczebno$cig grup szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowej, czy tez
zgodnoscig programu zajec¢ rozliczanych stawkami. Kontrole na miejscu mogg by¢ planowane
juz w momencie realizacji pierwszych dziatan objetych stawka jednostkowa w projekcie
i polegajg na sprawdzeniu m.in.:
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c. faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawka jednostkowa, ktére zostaly wykazane
w zlozonych przez beneficjenta wnioskach o platnosc,

d. zgodnosci zakresu stawki jednostkowej z okreslonym standardem, np. liczebnosci grup
szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowej, zgodnosci programu zajeé
rozliczanych stawkami jednostkowymi.

1.3.Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujgce;
przeprowadzana jest przez IP obligatoryjnie po ztozeniu przez beneficjenta wniosku koricowego
o platnos¢ z wykorzystaniem Listy sprawdzajgcej. Lista sprawdzajgca stanowi dowod przeprowadzenia
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu. Kontrola na zakonczenie realizacji moze byé¢ prowadzona
rownolegle z kontrolg w okresie realizacji, prowadzona i dokumentowana jest wéwczas zgodnie
z procedurg prowadzenia kontroli w okresie realizacji. Kontrola na zakonczenie moze zostaé
rozszerzona o dodatkowg dokumentacje jesli po przeanalizowaniu posiadanej juz dokumentacii
zaistnieje taka potrzeba. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest
po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koncowa. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega
na sprawdzeniu na poziomie IP kompletnosci i zgodno$ci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami

.....

ze szczegolnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajacych prawidiowos$¢ poniesionych wydatkow.

Kontrola obligatoryjna polega na weryfikacji koricowego wniosku o ptatno$¢ oraz na sprawdzeniu
kompletnosci i prawidlowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ktéra jest dostepna
w siedzibie kontrolujgcego. Ponadto sprawdzeniu podlegajg informacje na temat tozsamosci i lokalizacji
podmiotéw przechowujacych dokumenty, wymagane w celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audyt.
Kontrola na zakorczenie moze objgé takze kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta. Kontrola
na miejscu powinna by¢ przeprowadzana zwlaszcza w sytuacji, gdy kontrola na dokumentach nie daje
wystarczajacego zapewnienia, ze cele projektu zostaly osiggniete oraz, ze dokumentacja projektowa
jest dostepna i kompletna.

Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po zakonczeniu
weryfikacji wniosku o platnos¢ koricowg a przed dokonaniem poswiadczenia wydatkow objetych tym
wnioskiem. Polega ona na sprawdzeniu (na poziomie instytucji IP) kompletnosci i zgodnosci
z przepisami dokumentaciji zwigzanej z realizacjg projektu, niezbednej do zapewnienia wtasciwej sciezki
audytu (w tym w szczegélno$ci dokumentéw potwierdzajacych prawidtowos$¢ poniesionych wydatkdw).
Kontrola na zakonczenie realizacji przeprowadzana jest na calej populacji projektow.
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2. Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia dziatan
merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji).

Planowana jest przynajmniej jedna wizyta monitoringowa w ramach kazdego projektu wybranego
do kontroli w danym roku obrachunkowym (tj. kontrola na miejscu jego rzeczywistej realizacji projektu
oraz faktycznego postepu rzeczowego). Odstapienie od realizacji wizyty monitoringowej jest mozliwe
wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie
sq realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowa¢ w ramach wizyty monitoringowe;).

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych, jak rowniez zawierajgcych
wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi, IP przeprowadzi w miare mozliwosci wigcej niz jedng
wizyte monitoringowa oraz dokona réwniez sprawdzenia sposobu realizacji zadan projektowych oraz ich
zgodnosci z zapisami wniosku o dofinansowanie, w tym dokona weryfikacji standardéw opisanych
we wniosku o dofinansowanie projektu pod katem nie tylko ilosciowym, ale takze jakosciowym.

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia oceng jakosci i prawidlowosci realizowanej ustugi i obejmuje
sprawdzenie, czy:

» forma wsparcie jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: tematyki,
terminéw oraz sposobu realizacji wsparcia,

e liczba uczestnikow odpowiada zalozeniom opisanym we wniosku,

o forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostepnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,

» forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacj¢ uslugi (jesli zostata zlecona),

* pomieszczenia, w ktdrych realizowane sg zadania merytoryczne oraz materiaty udostepniane
uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb os6b z niepeinosprawnosciami zgodnie
z Wytycznymi w  zakresie realizacji zasady réwnoéci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

e pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sa oznakowane plakatami
ilub tablicami zawierajacymi logotypy Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich, informujacymi
o wspoffinansowaniu projektu z RPO - L2020, zgodnie z wymogami okre$lonymi w umowie
o dofinansowanie,

e uczestnicy otrzymujg materialy szkoleniowe, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami
informowania i promowania projektéw w ramach RPO,

» sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sg
dostepne w miejscu realizacji ustugi i sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i wlasciwie
oznakowane.

Podczas wizyt monitoringowych, IP przeprowadzi wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu
poznania jego opinii na temat realizowanego wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dzialan, oraz
zweryfikowania, czy majg $wiadomos¢ jego finansowania z Funduszy Europejskich.

Wizyty monitoringowe mogg odbywac¢ sie niezaleznie, badz jednoczesnie z kontrolami w siedzibie
Beneficjenta (w miarg mozliwosci bez zapowiedzi). Wizyty monitoringowe beda przeprowadzane
wramach tych projektow, w ktorych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe
ze wzgledu na stopien zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki.
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3. Kontrole trwatosci rezultatow

Kontrole trwato$ci rezultatow dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikéw realizacji celéw
szczegotowych RPO i obejmujg projekty, w ktérych wymog utrzymania trwatosci zostat okreslony
we wniosku o dofinansowanie.
Kontrola trwato$ci rezultatbw prowadzona jest w okresie trwalosci wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania rezultatow i/lub
produktow osiagnietych/wytworzonych w momencie jego realizacii.
W trakcie kontroli trwalosci rezultatéw badana bedzie takze dostepno$¢ trwatych produktéw projektu dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.
Kontrola trwatosci rezultatow przybierze zazwyczaj forme kontroli na miejscu i bedzie mogta byé
realizowana w siedzibie beneficienta lub w miejscu realizacji projektu. Projekt moze nie podlegaé
kontroli trwato$ci na miejscu, o ile IP bedzie dysponowa¢ dowodami wystarczajgcymi dla potwierdzenia
zachowania trwatosci.
Kontrole trwatosci rezultatbw po zakonczeniu realizacji projektow bedg prowadzone niezaleznie
od kontroli na miejscu projektow realizowanych.
Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektéw, objetych
obowiagzkiem zachowania trwalo$ci rezultatow po zakoriczeniu okresu ich realizacji
(zamieszczonych w Bazie projektéw podlegajacych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu).
W populacji zostang ujete projekty, w przypadku ktorych na dzien dokonywania wyboru préby
do kontroli zatwierdzono wniosek o ptatnos¢ koricowg oraz nie mingl okres utrzymania trwatosci
operacji lub rezultatu.
IP bedzie dokonywac¢ przynajmniej raz do roku analizy projektéw pod katem obowigzujacych terminow
zachowania trwalosci rezultatow. W tym celu IP utworzy dla danego Dziatania Baze projektow
podlegajgcych kontroli trwatosci rezultatéw, obejmujaca projekty, w odniesieniu do ktorych trwato$¢
obowigzuje po zakonczeniu okresu ich realizaciji, wskazanego we wniosku o dofinansowanie.
Baza projektow podlegajgcych kontroli trwafosci rezultatow zawiera m.in. nastepujace dane:

- numer Dziatania,

- nazwe beneficjenta / nazwe podmiotu zobowigzanego do utrzymania trwatosci rezultatu,

- numer projektu,

- date zakonczenia realizacji projektu,

- date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ korcowg,

- trwatos¢ rezultatu,

- krétki opis zasady trwato$ci obowigzujacej w projekcie,

- korcowq date obowigzywania zasady trwato$ci.
W bazie zostang ujete projekty, w przypadku ktdrych na dzien dokonywania wyboru proby do kontroli
zatwierdzono wniosek o ptatno$¢ koricowa oraz nie mina} okres utrzymania trwato$ci rezultatow.
Kontrole bedg przeprowadzane na losowo wybranej probie projektdw z uwzglednieniem
zroznicowanych terminéw zachowania zasady trwato$ci w poszczegdinych projektach, tj. z puli
projektow wykazanych w Bazie projektéw podlegajacych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu P
wybierze w sposéb losowy z profesjonalnym osgdem kontrolujacego projekty, ktore zostang
skontrolowane pod katem zachowania trwato$ci rezultatow.
Kontrole trwatosci bedg w miare moZliwosci przeprowadzane po uplywie potowy okresu zachowania
zasady trwatosci w danym projekcie przy uwzglednieniu mozliwosci kadrowych i organizacyjnych IP. Po
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uptywie koncowej daty obowigzywania zasady trwatosci projekt nie bedzie podlegat obowigzkowi
kontroli trwato$ci.

Wybér projektéw do kontroli trwatoSci bedzie przeprowadzany na poczatku roku obrachunkowego.
W terminie 40 dni od dnia zakonczenia roku poprzedzajgcego rok prowadzenia kontroli IP bedzie
przekazywata do Instytucji Zarzadzajacej informacje o populacji projektow podlegajacych kontroli
trwatosci na dany rok oraz liste projektow wybranych do kontroli.

Baza projektow podlegajgcych kontroli trwatosci rezultatéw bedzie aktualizowana kwartalnie przed
sporzadzeniem kwartalnego planu kontroli w celu ujgcia projektow, w ktérych okres zachowania
trwatosci rezultatu jest krotki.

Projekty, ktére zostaly wybrane do kontroli zostang skontrolowane do konca roku obrachunkowego
na ktory zostaly zaplanowane. Projekty wskazane w Bazie projektéow podlegajacych kontroli trwafosci
rezultatow beda podlegaty losowaniu corocznie, do momentu zakoriczenia okresu obowigzywania
zasady trwalo$ci. Raz skontrolowany projekt nie bedzie wliczany do populaciji projektéw podlegajacych
kontroli trwalosci w latach kolejnych.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP WFOSIGW, w ramach RPO IP przeprowadza kontrole
trwalosci, w zaleznosci od typu Beneficjenta, w okresie 3/5 lat, w celu potwierdzenia, iz projekt jest
realizowany zgodnie z umowa/aneksem o dofinansowanie realizacji projektu. Kontrola projektow
w okresie trwatosci prowadzona jest na probie 10% projekiéw (nie mniej niz 5) skontrolowanych
na podstawie zapisow rejestru kontroli dotyczacych stwierdzonych w projekcie bledéw i stanu
osiggniecia wskaznikow (z uwzglednieniem informacji uzyskanych na podstawie O$wiadczen
Beneficjentow o zachowaniu trwato$ci projektu). W uzasadnionych okolicznosciach préba moze zostaé
rozszerzona (przy zaloZeniu, ze kazdy z zakoniczonych projektéw zostanie skontrolowany pod katem
trwalosci przynajmniej jednokrotnie). Decyzje o przeprowadzeniu kontroli podejmuje Prezes Zarzadu
WFOSIGW w porozumieniu z K-WFE.

4. Kontrole dorazne

Zaktada sig, iz kontrole dorazne, realizowane w zwigzku z wystapieniem sytuacji niestandardowych,
beda przeprowadzane (w miar¢ mozliwosci kadrowych) m.in. w nastepujacych sytuacjach:
e ofrzymania przez jednostkg kontrolujgcg informacji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidfowosci lub zaniedban ze strony beneficjenta,
e uchylania sie przez beneficienta od obowigzku skfadania wnioskow o platnosé¢ zgodnie
z umowg o dofinansowanie.
Obszary objete zakresem kontroli doraznej bedg uzaleznione od rodzaju watpliwosci i/lub stwierdzonych
zaniedban/uchybien/nieprawidtowosci.
Jednoczesénie, poniewaz do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje sie tryb postepowania
obowigzujacy w odniesieniu do kontroli planowych z tg réznica, iz nie ma koniecznoséci wysylania
zawiadomienia o planowanej kontroli, IP planuje przeprowadzenie wizyt monitoringowych w trybie
doraznym, tj. bez wysytania zawiadomienia o planowanej kontroli.
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5. Metodyka doboru dokumentow
a. dotyczy projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

IP planuje obja¢ kontrolg minimum 50% wydatkébw w ramach przewidzianej wartosci projektu
realizowanego w trybie pozakonkursowym. Ponadto w przypadku projektow realizowanych w trybie
konkursowym IP zaktada skontrolowanie min. 10% dokumentéw finansowych w ramach przewidzianej
wartosci projektu w umowie o dofinansowanie/decyzji o przyznaniu dofinansowania. Kontrolg zostanie
objete minimum 10% wydatkéw kwalifikowanych w ramach kazdej kategorii budzetowej zawartej we
wniosku o ptatnoé¢. Dokumenty zostang wybrane do préby na podstawie Zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki umieszczonego we wniosku o ptatnos¢. W trakcie kontroli na
miejscu, kontroli zostanie poddane co najmniej 30% wydatkow kwalifikowanych rozliczanych we
wnioskach o ptatno$¢ objetych kontrola.

Kontrola w trakcie realizacji projektu bedzie przeprowadzana w oparciu o jeden, badz kilka wnioskoéw
o ptatnos¢ w celu osiggniecia zakladanej proby dokumentéw do kontroli. Dokumenty zostang wybrane
do préby na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnos¢ illub zestawienia wydatkéw poniesionych na
poszczegolnych uczestnikow projektu (sporzadzonego przed kontrolg przez beneficjenta). Kontroli
poddana zostanie réwniez dokumentacja zwigzana z pomocg publiczng i zaméwieniami publicznymi
/zasadg konkurencyjno$ci. Ponadto, oprécz dokumentacji finansowej, kontroli poddana zostanie
dokumentacja merytoryczna projektu. Dokumentacja merytoryczna zostanie wybrana w powigzaniu
z dokumentacjg finansowg (na podstawie aktualnej listy uczestnikow projektu sporzadzonej przez
beneficjenta przed kontrolg). Kontrola dokumentacji merytorycznej obejmie swoim zakresem sposob
rekrutaciji uczestnikow projektu oraz kwalifikowalno$é przynajmniej 10% uczestnikow projektu.

Proba dokumentéw podlegajacych kontroli powinna byé reprezentatywna dla danej populacii.

b. dotyczy projektéw rozliczanych na podstawie metod uproszczonych

W przypadku projektow rozliczanych metodami uproszczonymi kontrola w siedzibie beneficjenta bedzie
polegata na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatow dokumentéw okreslonych w umowie
o dofinansowanie, potwierdzajacych osiagniecie rezultatow, wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W przypadku wizyty monitoringowej kluczowe znaczenie ma weryfikacja zgodnosci realizowanych form
wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu pod katem ilosciowym i jako$ciowym.
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6. Metodyka doboru dokumentéw i danych uczestnikéw do weryfikacji pogiebionej
w ramach wnioskéw o platnos¢

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, ktore

zostaly w tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania w ramach RPO - Lubuskie 2020. W trakcie

weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ sprawdzeniu podlega¢ bedg w szczegolnosci, czy:

e) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidlowo wypetniony od strony formalnej,

f) wydatki ujgte we wniosku o pfatnos¢, przedstawione do refundacii lub rozliczenia sg wydatkami
kwalifikowalnymi,

g) wniosek o pfatno$¢ jest poprawny od strony rachunkowe;j,

h) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy o dofinasowanie.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o platno$¢ wraz z ztgcznikami, w tym

dokumentami po$wiadczajgcymi prawidiowe poniesienie wydatkéw w tym wniosku.

W celu zapewnienia prawidiowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie weryfikacji wniosku
o platnos¢ i danych uczestnikow dokonywana jest pogltebiona analiza, polegajaca na weryfikacii
dokumentéw zrodtowych. Analiza dokonywana jest na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych dane
wykazane we wniosku o platnos¢ i dane uczestnikow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem
danych i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL 2014 oraz zachowaniem zasady
jednokrotnego przekazywania dokumentow.
Pozycje z wniosku o platno$¢ sg wybierane do weryfikacji w oparciu o profesjonalny osad osoby
dokonujacej weryfikacji doboru dokumentéw dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych
do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i danych uczestnikow. Sposob prowadzenia
pogtebionej analizy zalezy od sposobu rozliczania wydatkéw we wniosku o ptatno$é, tj. rozliczanie na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub metod uproszczonych.
W przypadku, gdy pogtebiona analiza dwoch kolejnych wnioskéw o platnos¢ rozliczajacych wydatki
lub kontrola projektu (jesli dotyczy) nie wykaze nieuzasadnionych wydatkow, w kolejnych wnioskach
o platnosc IP projekt moze dokonywac weryfikaciji proby dokumentow, wytacznie na podstawie faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zapfaty.
W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji wykryte zostang powazne nieprawidtowosci (w tym skutkujgce
uznaniem wydatkow za niekwalifikowalne), ktére mogag mie¢ istotny wplyw na prawidlowos¢ realizacii
projektu, osoby weryfikujace wniosek skontrolujg odpowiednio wigkszg probe dokumentacii finansowej
i merytorycznej projektu.

a. Metodyka doboru dokumentéw - dotyczy projektow rozliczanych na podstawie

rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

e dokumenty finansowe

Whioski o ptatnos¢ beneficjentow realizujacych projekty RPO Lubuskie 2020 skiadane sg do IP,
z czestotliwoscig i w terminie okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja wnioskow o platnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych i dokumentow
przekazywanych za posrednictwem SL 2014.

! Nie dotyczy to weryfikacji zamowien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych
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Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficienta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, ktore
zostaly w tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania w ramach RPO - Lubuskie 2020. W trakcie
weryfikacji wnioskow o platnos¢ sprawdzeniu podlega¢ beda w szczegolnosci, czy:
a) Whniosek o ptatnos$c¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,
b) Wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do refundacii lub rozliczenia s wydatkami
kwalifikowanymi,
c) Whniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowej,
d) Zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy
o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o platno$¢ wraz z zatgcznikami, w tym
dokumentami po$wiadczajacymi prawidiowe poniesienie wydatkéw w tym wniosku.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédlowa dotyczaca minimum 5% pozyciji
wydatkéw, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkow? i nie wigcej niz 10 pozycji wydatkow, ktore zostaty
wykazane w tym wniosku, zwana dalej ,probg dokumentow”.
W probie dokumentow uwzgledniane sg w szczegolnoscis:
— wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu, m.in..
e umowy o prace/umowy cywilnoprawne,
e zakresy obowigzkow,
e opisy stanowisk,
e listy ptac,
e protokoty odbioru,
— wydatki dotyczace zamowien o wartosci przekraczajacej 20 000 PLN netto, m.in.
w kontekscie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania konkurencyjnych procedur,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, m.in..:
o dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku,
e dokumenty z przeprowadzonego postgpowania konkurencyjnego,
e dokumenty potwierdzajgce zwolnienie z zastosowania tego trybu
(np. w przypadku trybu z wolnej reki),
e umowy i faktury,
— wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju produktéw/opracowan/ ekspertyz na rzecz
projektu, w szczegolnosci powstalych jako efekty uméw cywilnoprawnych zawartych
w projekcie, m.in.:
e dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
e umowy,

2 Chyba ze we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkéw.

3 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie
przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 148, z pozn. zm.).
W przypadku tych projektow, poglebiona analiza wnioskéw o platnosé powinna by¢ prowadzona na probie pozycji wydatkéw, w oparciu
o faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaptaty.
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o faktury,

e produkty umoéw,

o dokumenty potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy.
W kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z wyborem
wykonawcow do realizacji zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2015 r. poz. 2164).

e dokumenty dot. uczestnikéw projektu

W przypadku projektu skierowanego do uczestnikéw — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodiowa dotyczaca minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych w okresie
rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz 34 i nie wiecej niz 10
uczestnikows. Weryfikacji podlegajg w szczegolnosci dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢
uczestnika projektu, m.in.:

e o$wiadczenia,

e zaswiadczenia urzedowe,
o certyfikaty,

e |isty obecnosci.

. Metodyka doboru dokumentéw - dotyczy projektdéw rozliczanych na podstawie metod
uproszczonych

o W przypadku wydatkéw rozliczanych kwotg ryczattowa — obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrédtowa potwierdzajaca wykonanie zadan objetych kwotami
ryczattowymi.

oW przypadku wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi — obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédiowa we wniosku o ptatnos¢ stawek
jednostkowych.

oW przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi
skierowanego do uczestnikow — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodiowa dotyczaca minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych w okresie
rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz 3° i nie
wiecej niz 10 uczestnikow.

Weryfikacji, podlegajqg dowody postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajgce
osiggnigcie produktow lub rezultatéw okreslonych w umowie o dofinansowanie, np. listy obecnosci,
certyfikaty, dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu (m.in. o$wiadczenia,
zaswiadczenia urzedowe).

4 Jesli we wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2 osoby nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycje.

5 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie
przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

6 Jesli we wniosku o pfatnoé¢ wykazano 1-2 osoby nalezy zweryfikowa¢ wszystkie pozycie.
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