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DA.III.272.2.32.2016 Zielona Gora, 22 czerwiec 2016 .

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
w postepowaniu przetargowym pn.:

»Wykonanie materiatdw informacyjno - promocyjnych na potrzeby
Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w 2016 roku”.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Lubuskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra

Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296

Wydziat Zaméwien Publicznych

tel.: + 48 68 45 65 403 lub +48 68 45 65 404
fax.: + 48 68 45 65 404 lub +48 68 45 65 405
NIP: 973-05-90-332

REGON: 970770089

www.lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
800 - 16% /poniedziatek/
730 - 1530 Jod wtorku do pigtku/

Przedmiot zamdwienia jest wspoffinansowany przez Unie Europejskg oraz budzetu paristwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.



Tryb udzielenia zaméwienia.

. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zambwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) oraz wydanych na podstawie niniejszej ustawy
rozporzadzen wykonawczych.

. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej
progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego: art. 10 ust. 1 i art. 39
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. Niniejszg SIWZ mozna odebra¢ nieodptatnie w siedzibie Zamawiajacego, ul. Podgérna 7, 65-057
Zielona Goéra w godz. 8:00 - 15:00 od poniedziatku do pigtku (pok. nr 3) lub drogg pocztowg
po dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego wniosku o przestanie albo bezposrednio ze strony
internetowej Zamawiajacego - www.bip.lubuskie.pl - w zaktadce ,zaméwienia publiczne”.

. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,Wykonanie materialtéw informacyjno - promocyjnych na
potrzeby Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w 2016 roku”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
Kod klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 39294100 - 0 - artykuly informacyjne
| promocyjne.

I. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

IV. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.
V. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
VI. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych w rozumieniu art. 67 ust. 1

pkt. 6 ustawy Pzp.

VII. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.
VIIl. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania aukcji elektronicznej.

IX. Podwykonawcy i podmioty, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.

1

2.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosC powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci lub catosci

zamdwienia podwykonawcy/om.

Jezeli Wykonawca zamierza korzysta¢ z podwykonawcy/ow zobowigzany jest zamiesci¢ w Formularzu

ofertowym informacje na temat:

— Czesci zamdwienia (zakresu), ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om.

— Nazwy (firm/y) proponowanej/ych podwykonawcy/ow, na ktdrej/ych zasoby Wykonawca powotuje
sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1.

. W przypadku braku takiego o$wiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat
zamdwienie bez udziatu podwykonawcy/ow.

. Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego z ustugi wykonane
przez podwykonawce/ow.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunku
udziatlu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.1, wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust 2b ustawy,
Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w



stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy

Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow zada:

— pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia lub inne dokumenty
okre$lajace zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu, sposdb wykorzystania
zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia, charakter stosunku
jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem, zakres i okres udziatu innego podmiotu w
wykonywaniu zaméwienia.

7. Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobow zgodnie z ust. 2b, odpowiada solidarnie

z Wykonawcg za szkode Zamawiajacego powstatq wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba

Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

X. Wymagania stawiane Wykonawcy.

1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje umowy, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zaméwienia w okresie wykonywania umowy.

2. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamowienia.

3. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane beda wytacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Xl. Termin wykonania zaméwienia: do 55 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy (termin
wykonania zamowienia stanowi kryterium oceny ofert).

XIl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy tj. dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca

potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie
realizacje przynajmniej:

- dwaoch ustug odpowiadajacych przedmiotowi zamoéwienia o wartosci nie mniejszej niz 20 000,00
zt brutto kazda (przez warto$¢ brutto ustugi nalezy rozumie¢ wysoko$¢ honorarium uzyskanego
przez wykonawce za wykonanie tej ustugi).

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia wiedzy i doSwiadczenia w ramach konsorcjum w celu
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, tzn. w przypadku sktadania oferty przez konsorcjum,
przynajmniej jeden z cztonkdéw konsorcjum musi samodzielnie spetnia¢ warunek wiedzy i do$wiadczenia.
W przypadku korzystania z potencjatu podmiotu trzeciego w zakresie spetniania warunku wiedzy
i dodwiadczenia, podmiot ten musi samodzielnie spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,



Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia.

Xlil. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy zataczy¢ do ofert:

1.1. O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust 1 - zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.

1.2. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $Swiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, gtownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane
oraz zataczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie - zgodnie z
zatgcznikiem nr 6 do SIWZ,

Zamawiajacy informuje, iz dowodami, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz

form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane sg poSwiadczenia, z tym ze w odniesieniu do nadal

wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej niz na

3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ pos$wiadczenia, oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktdrego ustugi wskazane w Wykazie, o ktdrym

mowa, zostaty wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow.

UWAGA: Pod pojeciem ustugi wykonywanej, Zamawiajacy rozumie ustugi, bedace w trakcie realizacji,

ktérych cze$¢ zakoriczona do terminu sktadania ofert spetnia warunek udziatu w postepowaniu.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 pkt 5 oraz art.24b ust 3 ustawy Pzp, Wykonawca

musi ztozy¢:

2.1. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp - zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ.

2.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérym mowa sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidaciji, ani nie
ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktorych mowa powinny byC wystawione nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, w formie oryginatu albo kserokopii po$wiadczone;

za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniona. Jezeli w miejscu zamieszkania

osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie

dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2.2, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w

ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym



organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio w kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

2.3 OSwiadczenie/Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej - zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg
formuty: ,spetnia - nie spetnia”. Z tre$ci ztozonych dokumentdw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacz-
nie, iz postawione warunki Wykonawca spetnia. Niespetnienie warunkow udziatu w postepowaniu skut-
kowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

3. Inne oswiadczenia i dokumenty:
3.1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ.

3.2. Pisemne zobowigzanie (w oryginale), o ktérym mowa w rozdziale IX pkt. 6 SIWZ, o ile Wykonawca
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp -
zgodnie z zatacznikiem nr 7 do SIWZ,

3.2 Petnomocnictwo - je$li dotyczy. Petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 - tekst jednolity) winno by¢ ztozone
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zweryfikowania wpisanych przez Wykonawcow informacji na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 nr 112
poz.1198 ze zm.). Podanie informacji nieprawdziwych i wprowadzajacych Zamawiajacego w btad bedzie
traktowane rygorystycznie, tj. skutkowaC bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Ztozenie
przez Wykonawce nieprawdziwych informacji powoduje ten skutek, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany
do wzywania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentu na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykluczenia wykonawcow na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy
Pzp.

XIV. Udziat w postepowaniu innych podmiotow

1. Wykonawcy, ktorzy wspdlnie bedg ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp:

a) Ustanowig Petnomocnika (lidera) do ich reprezentowania w niniejszym postepowaniu, albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Zaleca
sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia.

b) Petnomocnictwo/upowaznienie do pefnienia takiej funkcji wystawione winno by¢ zgodnie
Z wymogami prawa, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw
i dofgczone do oferty.

c) W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia, oSwiadczenie,
0 ktorym mowa w rozdziale XIIl pkt 1 ppkt. 1.1 musi dotyczyé wszystkich podmiotéw tacznie
w zakresie posiadania uprawniert do wykonywania okreslonych dziatalno$ci lub czynnosci, posiadania
wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz potencjatu ekonomicznego i finansowego (art. 22 ust. 1 pkt
1-4 ustawy Pzp) - sktada je wytgcznie lider.



d) W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia dokumenty, o ktérych
mowa w rozdziale XIII pkt 2 ppkt. 2.1, 2.2 i 2.3 zobowigzany jest ztozy¢ kazdy z czionkéw konsorcjum,
w tym lider.

e) W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu dokumenty wymienione w rozdziale
XIIl pkt. 1 ppkt. 1.2 sktada Wykonawca, ktdrego ten dokument dotyczy.

f) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem (liderem).

XV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Forma dokumentéw

a) Dokumenty skladane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢
z oryginatem” przez Wykonawce, lub osobe/osoby uprawnione do skfadania oferty (Uwaga: podpis
nieczytelny jest dopuszczalny wytgcznie z pieczecia imienng osoby sktadajacej podpis).

b) Zamawiajgcy wymaga aby ,za zgodno$¢ z oryginatem” byta podpisana kazda kopia strony oferty
zawierajgca jakakolwiek tresc.

c) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach okre$lonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sg po$wiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

d) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

e) Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

f)  Zamawiajacy nie bedzie oceniat dokumentdw dodatkowych zatgczonych do oferty, ktérych nie
wymagat w SIWZ.

g) Nazwy dokumentow w ofercie stanowigce informacje zastrzezong przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.
1503 z pdzn. zm.), powinny by¢ w wykazie zatacznikéw graficznie wyroznione, tj.: spiete i wiozone w
oddzielng nieprzezroczystg oktadke, specjalnie opisane na oktadce, wewnatrz oktadki winien by¢
spis zawartosci podpisany przez Wykonawce.

UWAGA: Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca winien ziozy¢

w ,Formularzu ofertowym”. W sytuacji zastrzezenia cze$ci oferty, jako tajemnicy przedsigbiorstwa,

Wykonawca zobowigzany jest do oferty zalaczy¢é uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacja

stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku braku wykazania (ztozenia uzasadnienia w

terminie sktadania ofert), iz zastrzezone dane stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, Zamawiajacy uzna, iz

nie zostata spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatart w celu zachowania ich poufnosci i dane te
stang sie jawne od momentu otwarcia ofert.

2. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien i udzielania wyjasnien.

a) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

b) Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq
pisemnie lub faksem.

c) W wyjatkowych sytuacjach, gdy Wykonawca nie posiada numeru faksu lub zgtosi awarie faksu
Zamawiajacy prze$le zawiadomienia oraz informacje na adres poczty elektronicznej wskazany
w ofercie.

d) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o przestanie ztozonych
w postepowaniu ofert. Zamawiajacy przesle kopie ofert w sposdb i na adres wskazany przez
Wykonawce we wniosku.



e) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

f)  Zamawiajacy uznaje, ze dokument wystany przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez
Wykonawce zostat mu doreczony w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig
dokumentu. Potwierdzeniem jest wydruk przestania faksem.

g) Korespondencje w niniejszym postepowaniu nalezy kierowac na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno — Gospodarczy
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gora

Faks +48 68 45 65 404 lub 405

h)  Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego z przestanym pisemnie lub faksem wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjadnien niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do koAca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

)  Wszelkie zmiany treSci SIWZ, jak i odpowiedzi na pytania, co do treSci SIWZ, Zamawiajacy
zamieszczac bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.lubuskie.pl.

j)  Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami: Beata Bacal, tel./faks: 68 45 65 404.

XVI. Wymagania dotyczace wadium: nie dotyczy

1. Sktadajac oferte Wykonawca jest zobowigzany przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia
wadium w wysoko$ci: 600 ztotych (stownie: szeséset ztotych 00/100), zgodnie z art. 45 ust. 6
ustawy Pzp w jednej lub kilku nastepujacych formach:

— pienigdzu,

— poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdidzielczej kasy oszczednoSciowo -
kredytowej,
z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
22007 r. Nr 42, poz. 275 - tekst jednolity z pozn. zm.).

2. Wadium zgodnie z art. 45. ust. 3 ustawy Pzp musi by¢ wniesione najpézniej do wyznaczonego
terminu skfadania ofert, tj. do 30.06.2016 r., do godz. 10:00. (musi by¢ na rachunku
Zamawiajacego).

3. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczenia, powinny one
by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i winny zawiera¢ nastepujace elementy:

a) nazwa dajacego zlecenie udzielenia gwarancji lub poreczenia (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji lub poreczenia (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej
udzielajacych gwarancji lub poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub poreczeniem,

c) kwote gwarancji lub poreczenia,

d) termin wazno$ci gwarancji lub poreczenia,

e) zobowigzanie gwaranta do bezwarunkowego i nieodwotalnego zaptacenia kwoty gwarancji na
pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajacego zawierajace osSwiadczenie, iz:



10.

— Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust 3 ustawy, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5, lub informaciji o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt
3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej,

— Wykonawca, ktorego oferte wybrano odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie,

— Wykonawca nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jesli dotyczy.

— zawarcie umowy stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz, winno by¢ ztozone w oryginale wewnatrz koperty,

razem z ofertq przetargowa, przy czym nie nalezy zszywa¢ z ofertq oryginatu dokumentu

wadialnego, oraz kserokopia dokumentu wadialnego, ktora winna by¢ na trwate zszyta z oferta.

Whiesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli do podanego w pkt. 2 terminu znajdzie sie

ono na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Lubuskiego, numer rachunku: 48 1560 0013 2483 0674 1808 0003 (Getin Noble

Bank S.A), z dopiskiem: ,Wykonanie materiatéw informacyjno - promocyjnych na potrzeby

Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze w 2016 roku”. Wadium wniesione w pienigdzu

Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajgcy zwraca wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
z zastrzezeniem pkt. 91 10;

b) Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza - niezwtocznie po zawarciu
umowy W sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano;

c) niezwlocznie na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania
ofert;

Zamawiajacy bedzie zadat ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono

wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia

odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza — Wykonawca wnosi wadium

w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego;

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie pozniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci

wadium wezwie Wykonawcdw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedituzenia waznosci

wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postgpowania do
zawarcia umowy. Jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie
skierowane zostanie jedynie do Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano jako najkorzystniejszg;

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,

o0 ktérym mowa w art. 26 ust 3 ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw

lub o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt 25 ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw, listy podmiotow

nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5, lub informaciji o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktdrej mowa

w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce

jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie, albo




b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, albo
C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie Wykonawcy.

XVII. Termin zwigzania oferta: okre$la sie na 30 dni liczac od dnia uptywu terminu wyznaczonego na

XVIIl.
1.
2.

10.

1.

12.

skfadanie ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert
Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczone przez
Wykonawce.
Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi sam Wykonawca.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna, wypetniona pismem komputerowym, maszynowym
lub czytelnym pismem recznym (zapisy dokonane pismem recznym Wykonawca zobowigzany
jest wykona¢ czytelnie z uzyciem dtugopisu lub atramentu). Wszelkie zmiany w tresci oferty
(poprawki, przekre$lenia, dopiski) powinny by¢ zaparafowane przez Wykonawce.
Oferta i wszystkie zataczniki muszgq by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przyjetymi zasadami reprezentacji. Podpisy muszg
by¢ nanoszone w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje tzn. czytelne lub z imienna pieczatka.
Podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatkg imienna osoby skiadajacej podpis.
W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego
zakres. Petnomocnictwo musi byC podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacii
Wykonawcy. Petnomocnictwo musi zosta¢ dotaczone do oferty i ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢é po$wiadczona
notarialnie).
Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie zamierza zwotywa¢ zebrania Wykonawcow w celu wyjasniania
tresci SIWZ.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia koperty z opisem ZMIANA lub OFERTA
ZAMIENNA z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ zawierajgca modyfikacje oferty, w miejscu i wedtug
zasad obowigzujacych przy sktadaniu ofert.
W przypadku wycofania oferty Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia
0 rezygnacji z udziatu w postepowaniu poprzez ztozenie powiadomienia w kopercie oznaczonej
WYCOFANIE. Po wycofaniu oferty Wykonawca moze ztozy¢ nowg oferte w zamian za wycofang
tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za ztozenie dwdch
ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt. 1, gdyz jest sprzeczne z art. 82
ust.1 Pzp.
Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi sam Wykonawca,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
W interesie Wykonawcy zaleca sig, aby:
— wszystkie kartki oferty byty ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujace oferte,
— oferta byla zlozona w teczce Ilub zszyta w sposéb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie,
— wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.




XIX. Miejsce oraz termin sktadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgdérna 7, Departament Administracyjno — Gospodarczy —
KANCELARIA OGOLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.06.2016 r. do godz.10:00.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym w Sposob
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢. Opakowanie powinno byC opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nastepujaco opisane:

Nazwa i adres Wykonawcy
Telefon kontaktowy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno - Gospodarczy
KANCELARIA OGOLNA

ul. Podgérna 7

65-057 Zielona Gora

»Wykonanie materiatéw informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze w 2016 roku”.

Nie otwiera¢ przed dniem 30.06.2016 r. godz. 10:30

3. Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego. W takim przypadku
za termin zioZzenia ofert uznaje si¢ date i godzing potwierdzenia odbioru przesytki przez
Zamawiajacego.

4. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy wydaje po$wiadczenie ziozenia oferty z okresleniem daty
i godziny ztozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

5. Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewtasciwym miejscu lub nie
dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.

XX. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze, ul. Podgérna 7 w dniu: 30.06.2016 r. o godz.10:30 w pokoju
nr 03 w Wydziale Zamdwien Publicznych Departamentu Administracyjno - Gospodarczego.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogq wzig¢ udziat w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy prze$le Wykonawcy na jego
whniosek informacje z otwarcia ofert.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

4. W trakcie publicznego otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty, zawierajace oferty, ktdrych
dotyczy WYCOFANIE. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

5. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA lub OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM
POPRZEDNIEJ zostang otwarte przed otwarciem kopert zawierajacych oferty, ktérych zmiany
dotycza. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany zostang dotgczone do
oferty.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda:

- nazwe i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana,
- informacje dotyczace ceny /catej oferty/ oraz innych kryteriow.



XXI. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢é w Formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ, w ktorym pozycja ,Cena ogdtem oferty” bedzie stanowi¢
cene oferty za caty przedmiot zaméwienia,

2. W cenie oferty Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty majgce wptyw na wysoko$¢ zaoferowanej
ceny, w tym nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg i dostawg przedmiotu
zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz projektem umowy.

3. Przez cene oferty Zamawiajacy rozumie cene za wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymogami Zamawiajacego. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajace
z nie uwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére mogg wptywaé na cene, obcigzaja wytacznie
Wykonawce.

4. Cena moze byc tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowo$ci cen.

5. Cene i pozostate kwoty w Formularzu ofertowym nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

6. Cena okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.

7. Zamawiajacy w ztozonym formularzu ofertowym zgodnie z norma prawna art. 87 ust. 2 pkt. 1,213
ustawy Pzp, poprawia¢ bedzie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

8. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty ponosi sam Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

9. Jezeli ztozono ofertg, ktdrej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego czy wyboér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XXIl. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca: Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg bedg
prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

XXIIl. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:

a) cena(C)-90%
b) termin realizacji zamdwienia (T) — 10%
Ad. a) Dla kryterium cena (C) maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy przyzna 90,00 pkt., ilo$¢
punktéw zostanie obliczona wg wzoru (do dwdch miejsc po przecinku):

Najnizsza cena oferty spo$rdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
£ o s x 100,00 x 90%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Ad. b) Dla kryterium termin realizacji zaméwienia (T), maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy przyzna
10,00 pkt. ktore punktowane bedzie w nastepujacy sposob:



— termin realizacji zamdwienia — do 55 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy — 0 pkt.
— termin realizacji zamdwienia — do 40 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy — 10 pkt.

Zamawiajacy przyzna punkty za ,termin realizacji zaméwienia” wedtug powyzszych zasad, jednak nie
wiecej niz 10 pkt., przy czym 1 pkt. = 1%. W przypadku gdy, Wykonawca nie wpisze w Formularzu
ofertowym terminu realizacji zamoéwienia Zamawiajacy potraktuje to jako wykonanie zamodwienia
w terminie do 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy i przyzna Wykonawcy 0 punktow.

LACZNA PUNKTACJA OFERTY (S) zostanie obliczona z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku
w nastepujacy sposob:
S=C+T

UWAGA: Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg koricowg ocene oferty —
najwyzszg sume punktow. Jezeli Zamawiajacy nie moze wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

XXIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Podpisanie umowy:

1.1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg
projektu umowy, zataczonym do niniejszej SIWZ oraz ,Formularzu ofertowym” przedstawionym
przez Wykonawce.

1.2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

1.3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu,
o0 ktérym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostanie ztozona tylko jedna
oferta.

1.4. W przypadku ztozenia oferty wspdinej Wykonawcy muszg przed podpisaniem umowy dostarczy¢
umowe konsorcjum, ktéra musi zawiera¢ co najmniej:

a) wyszczegolnienie podmiotdw wystepujacych wspolnie,

b) kto jest upowazniony do podpisania umowy z Zamawiajgcym,

c) kto jest upowazniony do kontaktéw z Zamawiajacym,

d) doktadne okreslenie celu, dla ktérego realizacji umowa zostata zawarta.

1.5 Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy pisemnie. Nie podpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylanie sig¢ od
zawarcia umowy.

2. Zmiany w umowie
2.1 Zgodnie z art. 144 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian

do umowy w nastepujacym przypadku, tj.: zmiany wysokoSci wynagrodzenia w przypadku zmiany
ustawowej stawki podatku VAT, zmiany asortymentu innego niz zaproponowany w ofercie, z powodu
jego niedostepnos$ci na rynku, o czym Wykonawca nie wiedziat w chwili sktadania ofert, a co zosta-
nie przez Wykonawce udowodnione, pod warunkiem Zze nowy asortyment bedzie spetniat wszystkie
parametry okreslone w SIWZ i nie zmieni ceny ofertowe;.



2.2 Inicjatorem zmiany w umowie mogq by¢ obie strony umowy, z tym Ze ostateczna decyzja co do je;
wprowadzenia nalezy do Zamawiajgcego.

2.3 Zmiany umowy dokonane z naruszeniem zapiséw art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych podlegajg uniewaznieniu.

2.4 Wszelkie zmiany treSci Umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie w formie aneksu, podpisanego
przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.

XXV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania

0 udzielenia zaméwienia.

1. Wobec niezgodnych z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy, Wykonawcom przystuguje odwotanie.

2. Informacje dotyczace S$rodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w ustawie Prawo zaméwien
publicznych w Dziale VI Srodki ochrony prawnej (od art. 179 do art. 198 Pzp).

XXVI. Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia.

1. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia.

2. Udostepnianie protokotu lub zatgcznikéw do protokotu odbywacé sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku przez Wykonawce,

b) Zamawiajgcy wyznaczy termin, miejsce i zakres udostepnianych dokumentow i informacii,

c) udostepnianie dokumentéw moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie Zamawiajacego,
w czasie godzin urzedowania, w obecnosci pracownika Zamawiajgcego,

d) Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania kserokopii ztozonych ofert oraz zatacznikéw do
niniejszej SIWZ,

e) Zamawiajacy wyraza zgode na utrwalanie obrazu tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
srodkdw technicznych, tj. np. aparatu fotograficznego.

podpis Zamawiajacego

Zatgczniki do SIWZ:

1. Zalgcznik nr 1 do SIWZ - Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia;

2. Zalgcznik nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy;

3. Zalgcznik nr 3 do SIWZ — O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4

ustawy Prawo zaméwien publicznych;

4. Zatacznik nr 4 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 Prawo
zaméwien publicznych;
Zalgcznik nr 5 do SIWZ — O$wiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatowej;
Zalaczniki nr 6 do SIWZ — Wykaz gtéwnych ustug;
Zatacznik nr 7 do SIWZ — Wzér pisemnego zobowigzanie;
Zatacznik nr 8 do SIWZ - Projekt umowy.

© N o



Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy,

i nr tel./faksu) lub piecze¢ Wykonawcy z danymi

Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) na wykonanie zamdwienia pn.:
»Wykonanie materiatdbw informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Lubuskiego
w Zielonej Goérze w 2016 roku”. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia za:

Ceneg ogdtem brutto: zt
(stownie 0gotem Drutto: ... —————————— )s
w tym jednostkowe stawki cenowe wynosza:
l.p. | Nazwa przedmiotu zaméwienia | llosé Cena jednostkowa | Cena brutto
w sztukach brutto z nadrukiem | (kol. 3 x 4)
1 2 3 4 5
1. | Diugopis 1500
9 Zestaw do baniek mydlanych 200
3. Brelok odblaskowy buzia manga 1000
4. | Zestaw bezpieczny przedszkolak 100
5 Torby papierowe duze 500
6. Smycz poliester 200
7 4 czesciowy samolot 100
8. | Komplet kolorowej kredy 50
9. | Lokomotywa z pisakami 100
Zestaw 12 dtugich kredek w
10. 100
metalowym pudetku
1. ',remp(le”rowka do kredek ,kosz na 100
$mieci
12.| Zestaw do kolorowania 100




13.| Zestaw przyboréw szkolnych 100
Filcowana torba na ramig z dtugimi
14. . . 100
uchwytami, zapinana
15.| Kosz termiczny 40
16.| Etui na tablet 100
17.| Etui z filcu na klucze 100
18.| Zegar w puszcze 50
19.| Monopad do selfie stick 50
20.| Strappy 70
21.| Dzwonek rowerowy 100
22.| Okulary przeciwstoneczne 100
23.| Lezak reklamowy 10
Cena ogotem brutto:

1. OsSwiadczamy zgodnie z art. 91 ust. 3A ustawy Pzp, ze:

a) Wybdr naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku od towaru i ustug’.

b) Wybor naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug2. Powyzszy obowigzek podatkowy bedzie

AOtYCZYt e, 3 objetych przedmiotem zamowienia, podlegajacych
mechanizmowi odwroconego obcigzenia VAT, a ich wartos¢ netto (bez kwoty podatku) bedzie
WYNOSHA vovvviiiieeiessses s snsnsnnnr e 4z,

'w wypadku wyboru opcji a) opcje b) przekreslic.
2w wypadku wyboru opciji b) opcje a) przekreslic.
Swpisa¢ nazwelrodzaj towaru lub ustugi, ktdre bedg prowadzity do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug.
‘wpisa¢ wartos$¢ netto (bez kwoty podatku) towaru/towardw lub ustugi/ustug podlegajacych mechanizmowi
odwrdconego obcigzenia VAT, wymienionych wczesniej.

2. O$wiadczamy, ze oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia W terminie do ......... dni

kalendarzowych od dnia podpisania umowy (UWAGA: termin realizacji zamowienia
stanowi kryterium oceny ofert).



3. Os$wiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. OSwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz
zdobylismy informacje konieczne do przygotowania oferty.

5. Oswiadczamy, ze zawarte w wzorze umowy warunki zostaly przez nas zaakceptowane
I zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w zatgczonej umowie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg na czas okreslony w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamobwienia, a w przypadku przyjecia oferty do czasu zawarcia umowy.

7. Podwykonawcy/om zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacego zakresu ustug:

wypetni¢ tylko w przypadku korzystania przez Wykonawce z zasobow innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust.2b w celu wykazania spefnienia warunkow udziafu w postepowaniu, o ktdrych mowa w
art.22 ust.1.

D) ZAKIES ... ..o ittt 1a a1 e e aaa
UWAGA: * w przypadku nie powierzenia zadnego zakresu, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

8. Osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania umowy:

(imie i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)
9. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy:

(imie i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

10. OSwiadczamy, Ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ..... do .... informacje stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

UWAGA: W sytuacji zastrzezenia czeci oferty, jako tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowiazany jest do oferty
zalaczyé uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa. Nieztozenie stosownego
uzasadnienia do oferty w czesci dotyczacej tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentow.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ti. nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, a takze
informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach,
Z zastrzezeniem art. 8 ust. 4 ustawy Pzp.

11. Niniejszg oferte sktadamy na ... kolejno ponumerowanych stronach.
12. Zataczniki do oferty, stanowigce jej integralng czes¢ (wymienic):

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. U. nr 88, poz. 553,
z pézn. zm.) o$wiadczam, ze oferta oraz zatgczone do niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien
zZtozenia oferty.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatkg imienna os oby sktadajacej podpis).



Zalacznik nr 3 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NAZWA WYKONAWEY: ...ttt sttt
UlICA: .o KOd | MIEJSCOWOSC: ...
POWIAL: ..o, WOJEWOAZEWO: ...t

Stosownie do tresci zapiséw art. 22 ust.1 pkt.1 - 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) o$wiadczamy, iz ubiegajac sie¢ 0 zaméwienie publiczne pn.:
»Wykonanie materiatdow informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w
Zielonej Gorze w 2016 roku” spetniamy warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).



Zalacznik nr 4 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

NAZWE WYKONAWCY: ...ttt ettt

UlICA: o kod i MI€JSCOWOSE: .....cvcvevrereieiieieceee e,
POWIAL: ..o WOJEWOAZIWO: ...
OSWIADCZENIE

Stosownie do tresci zapisow art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) o$wiadczamy, iz ubiegajac sie 0 zamdwienie publiczne pn.:
»Wykonanie materiatléw informacyjno - promocyjnych na potrzeby Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w
Zielonej Gorze w 2016 roku” w stosunku do naszej firmy, jako Wykonawcy w niniejszym postepowaniu
brak jest podstaw do wykluczenia.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby skladajacej podpis).



Zatacznik nr 5 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE/LISTA PODMIOTOW
NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,Wykonanie materiatdbw informacyjno - promocyjnych na potrzeby
Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w 2016 roku”.

Jalmy (IMi€ 1 NAZWISKO): ......eeie et
w imieniu reprezentowanej przeze mnie /przez nas firmy (nazwa firmy): ........cccocoeviiiiiiiiiie,
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22015, poz. 2164)

1. O$wiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
0 ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy

2. Sktadamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej* w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z pozn.
zm.)

L.p. | Nazwa podmiotu Adres podmiotu

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy™*
*) UWAGA: nalezy podpisa¢ oswiadczenie w pkt. nr 1 lub w pkt. nr 2

(**UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).



Zatacznik nr 6 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz gtownych ustug

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych gtéwnych ustug, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zataczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Zamobwienie publiczne pn.: ,,Wykonanie materiatéw informacyjno - promocyjnych na potrzeby
Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w 2016 roku”.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie
realizacje przynajmnie;j:

- dwaoch ustug odpowiadajacych przedmiotowi zamoéwienia o wartosci nie mniejszej niz 20 000,00
zt brutto kazda (przez wartos¢ brutto ustugi nalezy rozumie¢ wysoko$¢ honorarium uzyskanego
przez wykonawce za wykonanie tej ustugi).

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia wiedzy i doSwiadczenia w ramach konsorcjum w celu
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, tzn. w przypadku sktadania oferty przez konsorcjum,
przynajmniej jeden z czlonkdw konsorcjum musi samodzielnie spetniaC warunek wiedzy i doswiadczenia.
W przypadku korzystania z potencjatu podmiotu trzeciego w zakresie spetniania warunku wiedzy
i do$wiadczenia, podmiot ten musi samodzielnie spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu.

Przedmiot zamoéwienia

Kontakt do Data wykonania Cena brutto
WSKAZANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA Nazwa i siedziba Zamawiajacego celem | (dzien/miesiac/rok) zaméwienia
L MUSI SPELNIAC WYMAGANIA Zamawiajacego potwierdzenia
P: STAWIANE W SIWZ nalezytego wykonania
| MUSI TO WYNIKAC ZE Zt 0ZONEGO przedmiotu zamoéwienia
WYKAZU USLUG LUB DOWODOW
1.




UWAGA: Dowodami, o ktéorych mowa wyzej sa poswiadczenia, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o$wiadczenie wykonawcy. W przypadku, gdy zamawiajacy jest

podmiotem na rzecz ktorego ustugi wskazane w Wykazie, o ktdrym mowa, zostaty wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodow.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)



Piecze¢ Wykonawcy

Zalacznik nr 7 do SIWZ

Wz6r pisemnego zobowigzania
podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Postepowanie przetargowe pn.: ,Wykonanie materiatéw informacyjno - promocyjnych na potrzeby
Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w 2016 roku”.

ZOBOWIAZANIE
Stosownie do tresci art. 26, ust 2b i 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22015 1. p0Z. 2164), Ja .oceoeeeee et (imig i nazwisko) upowazniony

O FEPIEZENIOWANIA: ...
(nazwa i adres podmiotu oddajacego do dyspozyciji zasoby)
o$wiadczam, ze bede solidarnie odpowiadat za powstatg szkode Zamawiajacego oraz zobowigzuje sie

do oddania Wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy, ktéremu inny podmiot oddaje do dyspozyciji zasoby)

do dyspozycji nastepujacych niezbednych zasobow — (zaznaczyé whasciwe)

o wiedza i doswiadczenie (oznacza, iz podmiot udostepniajacy zasoby bedzie brat czynny udziat
w realizacji przedmiotu zamdwienia. Nalezy wypetni¢ pkt. 8 lit. a), b) Formularza ofertowego)

0 osoby zdolne do wykonania zaméwienia,
O potencjat techniczny
0 zdolnosci finansowe na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia

1o NG OIS .ot
2. Charakter stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z podmiotem trzecim: .............cccccvvvvivviviiiienennn,
3. Zasdb podmiotu trzeciego wykorzystamy w nastepujacy SposOb: ...
4. Zgodnie z trescig art. 26 ust. 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,
0$Wiadczamy Z€ fifMa ........vvveiiiiiiiiie e bedzie ponosi¢
solidarng odpowiedzialno$¢ za szkode Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia wskazanych
powyzej zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

5. Na potwierdzenie treci niniejszego zobowigzania, zatagczam nastepujace dokumenty potwierdzajace
dysponowanie zasobami podmiotu trzeciego: umowa zlecenie, umowa o wspdtpracy, porozumienie, inne:

) T

miejsce i data zlozenia o$wiadczenia

(podpis podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby



