UCHWALA NR.//19/.7532 J1€
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

@; zdnia .. A9 &pea 2016 roku
\':')

zmieniajaca uchwate nr 106/1291/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 10 maja
2016 r. w sprawie przyjecia Rocznego Planu Kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego — Lubuskie 2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2016 r., poz. 486), art. 22 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2016 r. poz. 217) oraz art. 125 ust. 4 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspoline przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.) uchwala sig, co nastepuije:

§1. Przyjmuje sig zmieniony Roczny Plan Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.,
przyjetego uchwatg nr 106/1291/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 10 maja

2016 ., jak w zataczniku do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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I. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym

Na podstawie art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 Instytucja Zarzadzajaca (I2)
zapewnia realizacjg kontroli systemu zarzadzania i kontroli, jak réwniez poszczegdlnych projektow
w celu weryfikacji wydatkow.

Instytucja Zarzadzajgca odgrywa wiodaca role w systemie zarzadzania i kontroli RPO-L2020.
Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne wdrazanie Programu oraz odpowiada za przestrzeganie
i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych jego implementacji. 1Z delegowata cze$é
swoich kompetenciji Instytucji Posredniczacej (IP). |1Z prowadzi dziatania majace na celu zapewnienie,
ze wszystkie powierzone zadania sg realizowane w odpowiedni sposéb, a system zarzadzania i kontroli
w IP funkcjonuje prawidlowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowigzujacym-prawem. W tym
zakresie 1Z weryfikuje sposéb realizacji przekazanych zadai w ramach prowadzonych kontroli
systemowych.

W zakresie obowigzkow zwigzanych z weryfikacjq operacji i prowadzeniem kontroli systemowych do 1Z

nalezy w szczegolnosci:

— opiniowanie/zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP,

— przygotowanie planu kontroli systemowych |IZ w oparciu o analize ryzyka, i prowadzenie kontroli
na jej podstawie,

— analizowanie na potrzeby prawidiowej realizacji RPO-L2020 wynikéw kontroli przeprowadzonych
przez uprawnione do tego jednostki,

— zatwierdzanie planéw kontroli sporzadzonych przez IP,

— prowadzenie doraznych kontroli projektow,

— wykrywanie, monitorowanie, usuwanie nieprawidiowosci w ramach RPO-L2020 oraz informowanie
o nich odpowiednich instytucii.

Poszczegolne jednostki, zaangazowane w realizacie RPO-L2020, z wytaczeniem Wojewddzkiego
Urzedu Pracy (IP) i Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, stanowig
struktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

Za realizacje zadan kontrolnych na poziomie Programu odpowiedzialne sa;

- Departament Programéw Regionalnych (DFR),

- Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS)

- Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK)

- Wydziat Kontroli i Windykacji (EK) w IP.

- Wydziat Funduszy Europejskich (WFE) w IP.



Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza¢ bedzie nastepujace rodzaje kontroli:

1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidlowoéci realizacji zadan przez instytucie,
ktorym Instytucja Zarzadzajaca powierzyta zadania zwigzane z realizacjg programu
operacyjnego;

2) weryfikacje wydatkow stuzace sprawdzeniu prawidiowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkéw, ktore:

a) przybierajg forme kontroli sktadanego przez beneficjenta wniosku o pfatnosc,
b) moga przybraé forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktére mogg byc¢
prowadzone rowniez po zakonczeniu realizacji projektu,
¢) mogg przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwdjnie finansowane:
— w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020,
— w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 oraz w ramach
PROW 2014 - 2020 lub /i PO RYBY 2014 - 2020,

3) kontrole na zakorczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw
potwierdzajacych wlasciwg $ciezke audytu, sg przeprowadzane obligatoryjnie przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ koricows;

4) kontrole trwato$ci projektu.

Za kontrole realizacji RPO odpowiedzialny jest Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, ktéry prowadzi
kontrole procedur realizowanych przez komorki odpowiedzialne za wdrazanie RPO-L2020, migdzy
innymi poprzez Audyt Wewnetrzny. Audytor Wewnetrzny realizuje zadania na zlecenie Marszatka
Wojewddztwa i jest jednostka niezalezng od pozostalych struktur. Kontrola wewngtrzna procedur RPO
realizowana jest przez Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w Biurze Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego zgodnie z Rocznym Planem Audytu. Plan tworzony jest raz w roku do 31 pazdziernika
na podstawie analizy ryzyka. IA przekazuje 1Z opini¢ audytowa i sprawozdanie, a nastepnie ostateczna
wersja dokumentu przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku,
ktorego dotyczy dokument. Do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego Instytucja Zarzadzajaca
sporzadza i przekazuje Komisji roczne podsumowanie koricowych sprawozdan z audytu
i przeprowadzonych kontroli, w tym analize charakteru i zakresu btedéw i uchybien stwierdzonych
w systemach, jak réwniez podjetych lub planowanych dziatan naprawczych. Zestawieniu towarzyszy
opinia niezaleznego organu kontrolnego, sporzadzona zgodnie z przyjetymi na szczeblu
migdzynarodowym standardami audytu.

W opinii tej stwierdza sie, czy rachunki przedstawiajg prawdziwy i rzetelny obraz sytuaciji, czy wydatki,
w odniesieniu do ktérych zwrécono sie do Komisji o zwrot kosztéw, sq legalne i prawidlowe oraz czy
wprowadzone systemy kontroli funkcjonujg prawidlowo. Opinia ta wskazuje rowniez,
czy przeprowadzone badanie podaje w watpliwos¢ stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzgdczej.
W wyjatkowych przypadkach Komisja moze na wniosek zainteresowanego paristwa czionkowskiego
przesuna¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.

Kontrole na miejscu przeprowadzane bedg w oparciu o Roczny Plan Kontroli przygotowany przez
Instytucje Zarzadzajacq (12), ktorej role petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze, a zadania realizuje Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
Departament Programow Regionalnych, Departament Europejskiego Funduszu Spolecznego.



Kontrole na miejscu dotyczag kontroli projektow realizowanych w ramach wszystkich Osi Priorytetowych.
IZ powierzylo czgs¢ swoich zadan IP — Wojewodzkiemu Urzedu Pracy w Zielonej Goérze
oraz Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze.
IP przeprowadzac bedzie kontrole projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowej 4 i 6 RPO, tj.
e Dzialania 4.2 Gospodarka odpadami — projekty konkursowe.
e Dziatania 4.3 Gospodarka wodno-$ciekowa — projekty konkursowe.
e Dzialania 6.1 Aktywizacja zawodowa o0séb bezrobotnych oraz poszukujacych pracy
i jednoczesnie nie posiadajacych zatrudnienia realizowana przez powiatowe urzedy pracy —
projekty pozakonkursowe,
e Dziatania 6.2 Aktywizacja zawodowa o0s6b bezrobotnych pozostajgcych bez pracy
niezarejestrowanych w powiatowych urzedach pracy — projekty konkursowe.

Roczny Plan Kontroli IP jest przedktadany do akceptacji przez IZ w terminie i na zasadach okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Procesy kontroli w ramach RPO-L2020 regulujg nastepujace akty prawne i dokumenty:

- Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 ., poz. 217),

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju (MIIR/H 2014-2020/17(01)/05/2015) z 28 maja 2015 r.
w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Wytyczne),

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z220.12.2013r.),

- Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupelniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnoéci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

- Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajace
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postgpéw, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu
informacji na temat duzych projektéw, wzoréw wspdlnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania
w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu,
opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztow



i korzysci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna’,

- Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacii
oraz szczegbdlowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i po$redniczacymi,

- Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

- Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- Porozumienie zawarte w dniu 22 czerwca 2015 r. pomigdzy Wojewddztwem Lubuskim
reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego a Wojewodzkim Urzedem Pracy w Zielone
Gorze, wsprawie realizacji Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa o0s6b bezrobotnych oraz
poszukujacych pacy i jednoczesnie nie posiadajacych zatrudnienia realizowanych przez powiatowe
urzedy pracy oraz Dziatania 6.2 Aktywizacja zawodowa o0sdb pozostajgcych bez pracy
niezarejestrowanych w powiatowych urzedach pracy w ramach Osi Priorytetowej 6 Regionalny Rynek
Pracy Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 z p6zn. zm.,

- Porozumienie zawarte w dniu 1 marca 2016 r., pomiedzy Wojewodztwem Lubuskim reprezentowanym
przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego a Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonej Gérze, w sprawie realizacji Dziatania 4.2 Gospodarka odpadami oraz Dziatania 4.3
Gospodarka wodno-éciekowa w ramach Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i Kultura Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 z p6zn. zm.

1. Opis dokumentéw, w ktérych ujeto procedury zwigzane z realizacja kontroli dla RPO-
L2020

Dokumentem obowiazujacym, zwigzanym z kontrola sa Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju
(MIIR/H 2014-2020/17(01)/05/2015) z 28 maja 2015 r. w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Na poziomie Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 dokumentami zwigzanymi
z realizacjg kontroli sa:

- Opis Funkgiji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
dla Dziatania 6.1. i 6.2 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze dla Dziatania 4.2. i 4.3 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (na etapie zatwierdzania);

- Roczny Planu Audytu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Opis Funkciji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 zawiera opis przebiegu
procedury kontroli projektéw w 1Z oraz kontroli wewnetrznych systemoéw zarzgdzania i kontroli 1Z.



Przebieg procedury dotyczacej kontroli w IZ ujety w OFiP RPO-L2020 zawiera opis formy i zakresu
kontroli projektow, kontroli krzyzowych, systemowych oraz kontroli wewnetrznych. Wykazane zostaly
rowniez procedury dotyczace kontroli obowigzujace w IP.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 zawiera szczegolowe procedury weryfikacji operacii
w zakresie kontroli. W IW IZ RPO-L2020 wykazany jest opis czynnosci oraz terminy ich wykonania
w zakresie: kontroli zewnetrznych, kontroli systemu realizacji RPO, Rocznego Planu Kontroli, kontroli
projektow, instrukcji weryfikacji i zatwierdzania Rocznego Planu Kontroli Instytucji Posredniczacei,
instrukcji sporzadzania analizy ryzyka, instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej, kontroli trwalosci
i kontroli krzyzowej, instrukcji sporzadzania zalecer pokontrolnych i monitorowania wdrazania zalecen
pokontrolnych.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze dla Dzialania 4.2. i 4.3 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 oraz IW IP — Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
dla Dziatania 6.1. i 6.2 OP RPO — L2020 zawierajg szczegdtowy opis czynnosci i terminy ich wykonania
w zakresie kontroli przeprowadzanych przez IP. Opis procedur dotyczy: instrukcji sporzadzania
rocznego planu kontroli oraz analizy ryzyka i wyboru projektow do kontroli, instrukcji przygotowania,
przeprowadzania kontroli projektéw na miejscu, opracowywania informacji pokontrolnej oraz
monitorowania wdrozenia zalecen, instrukcji udziatu w kontrolach krzyzowych, instrukcji podejmowania
dziatan naprawczych w wyniku audytéw upowaznionych organéw kontrolnych, usunigcia bledow
systemowych i podjecia dziatan w celu usunigcia bledéw systemowych.

Roczny plan audytu wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze zawiera: wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka, wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw
osobowych, listg obszaréw ryzyka, w ktérych zostang przeprowadzone zadania zapewniajgce,
informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegoinych zadan
zapewniajgcych, informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci
doradczych, informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci
sprawdzajgcych, informacje na temat cyklu audytu.

2. Opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie kontroli w 1Z, IP

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze (zgodny z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze, stanowigcego zatgcznik do Uchwaly Nr 116/1501/16
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia & lipca 2016 r. zmieniajgcej uchwafte w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze),
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Rocznego Planu Kontroli.

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego pelni role Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020. Zgodnie z regulaminem wewnetrznym UWML realizacje zadan oraz
kontrole realizacji zadar IZ Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego wykonuje poprzez wyznaczone jednostki
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organizacyjne w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego. Departament

Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym petni funkcje Instytucji Zarzadzajacej. Czynnosci

kontrolne w 1Z sg prowadzone w ramach programu na dwoch poziomach:

- na poziomie wdrazania, ktéry obejmuje kontrole projektow realizowanych przez Beneficjentow.
Kontrole prowadzone sg przez pracownikow IZ (kontrola na tym poziomie prowadzona jest przez
DFR.IV., DFS.III., BAK.I)

- na poziomie zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systeméw zarzadzania i kontroli poprzez
prowadzenie kontroli systemowych w Zwigzkach ZIT oraz prowadzenie audytow wewnetrznych
w departamentach zaangazowanych w realizacie RPO, ktéra prowadzona jest przez Audytora
Wewnetrznego (BAK.IL).

Komorka organizacyjna, ktora realizuje zadania zwiazane z wdrazaniem Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4
(z wylaczeniem Dziatari powierzonych IP), 5, 9 jest Departament Programéw Regionalnych,
podporzadkowany bezpoérednio Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie
przez Czionka Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego.

Komorka organizacyjna, ktéra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Osi Priorytetowych 6
(z wylaczeniem Dziatah powierzonych IP), 7, 8 jest Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego, podporzadkowany bezposrednio Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowany
merytorycznie przez Czionka Zarzadu, petniacego funkcje Wicemarszalka Wojewodztwa Lubuskiego.

Komérka organizacyjng, ktéra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Osi Priorytetowej 10 Pomoc
Techniczna jest Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, podporzadkowany
bezposrednio Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie przez Czionka
Zarzadu, petniacego funkcje Wicemarszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Dyrektor Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego — Audytor Wewnetrzny wykonuje zadania
audytu wewnetrznego, stanowiace niezalezng i obiektywng dziatalno$c, ktérej celem jest wspieranie
Marszatka w realizowaniu celéw i zadan. Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w ramach zadan
audytowych bada poprawnos¢ funkcjonowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.
Zespot Audytu Wewnetrznego jest w pelni niezalezng jednostkg wobec struktur Urzedu i jednostek
zaangazowanych w realizacie RPO. Zespot realizuje swoje zadania poprzez prowadzenie planowych
audytéw struktur Urzedu. Audyty prowadzone sg na podstawie Rocznego Planu Audytu. Biuro Audytu,
Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego podporzadkowane jest bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa
Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie przez Sekretarza Wojewodztwa Lubuskiego.

W ramach Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DIZ) zadania zwigzane

z procesem kontroli i zarzadzania przypisane sa do nastepujgcych komorek:

> Wydziat Zarzadzania RPO (DIZ.1.) odpowiada m.in. za:

e zarzadzanie RPO-L2020, w tym planowanie, organizowanie, kontrolowanie
prawidtowos$ci wdrazania Programu,



koordynacje sporzadzania dokumentow programowych, wytycznych oraz innych zmian,

koordynacje opracowywania kryteribw wyboru projektow,

prace zwigzane z opisem funkcji i procedur okre$lajacego w szczegélnosci organizacje
i procedury obowigzujace instytucje zaangazowane w realizacje RPO-L2020,
koordynacje zadan zwigzanych ze sporzgdzaniem Rocznego Planu Kontroli RPO-L2020

oraz jego aktualizacje,

nadzér merytoryczny nad IP, wspélpraca z ZIT (nadzorowanie realizacji zadan
zwigzanych z petnieniem funkciji IP),
zatwierdzanie rocznego planu kontroli dla IP.

W Wydziale zatrudnionych jest 8 oséb (etat: 8) , docelowo 9 os6b. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora

DIZ.

> Wydziat Finansowy (DIZ.1.) opowiada m.in.za:

weryfikacje deklaracji wydatkéw przekazywanych z IP do IZ oraz Po$wiadczen
wydatkoéw z DFR/DFS,

nadzorowanie przeptywow finansowych w ramach RPO-L2020,

sporzadzanie rejestru nieprawidlowosci wykrytych w ramach RPO L2020
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej,

sporzadzanie raportu nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej,

sporzadzanie raportu nieprawidlowosci podlegajacych niezwlocznemu zgtoszeniu
do Komisji Europejskiej.

W Wydziale zatrudnionych jest 6 0séb (etat: 6), docelowo 8 oséb. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora

DIZ.

W ramach Departamentu Programéw Regionalnych (DFR) zadania zwigzane z procesem kontroli
i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komoérek:

> Woydziat Kontroli (DFR.IV.) odpowiada m.in. za:

e prowadzenie kontroli projektow w ramach Osi Priorytetowej 1, 2, 3, 4, 5 i 9 RPO-
L2020, z wytaczeniem Dziatan 4.2. 1 4.3.

e prowadzenie kontroli systemowych w ramach zadan realizowanych przez
WFOSIGW w Zielonej Gérze, ktéremu instytucja zarzadzajaca powierzyta zadania
zwigzane z realizacjq Dzialan 4.2. i 4.3 w ramach Osi Priorytetowej 4 Srodowisko
i kultura RPO-Lubuskie 2020.

W Wydziale zatrudnionych jest 16 oséb (etat: 16), docelowo 17 oséb. Wydziat podlega Zastepcy
Dyrektora DFR.

> Wydziat Finansow i Certyfikacji (DFR.VIIl.) odpowiada m. in. za:

e weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatno$¢ w ramach RPO-L2020 (Osie
Priorytetowe 1, 2, 3, 4, 5 i 9 z wylaczeniem Dziatan 4.2. i 4.3), w tym kontrola
zatgczonych dokumentéw i poswiadczenie wydatkéw kwalifikowalnych.



W Wydziale zatrudnionych jest 14 oséb (etat: 4), docelowo 17 oséb. Wydziat podlega Zastgpcy

Dyrektora DFR.

> Wydziat ds. Instrumentéw Inzynierii Finansowej (DFR.II). odpowiada m.in. za:

weryfikacje i zatwierdzenie wnioskow o platnos¢ w ramach RPO-L2020 w zakresie

instrumentow inzynierii finansowej,

W Wydziale zatrudnione sg 4 osoby (etat: 4), docelowo 6 osob. Wydziat podlega Dyrektorowi DFR.

W ramach Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS) zadania zwigzane z procesem

kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

» Wydziat Kontroli EFS (DFS.III.) odpowiada m.in. za:

przygotowanie Rocznego Planu Kontroli Departamentu EFS w ramach RPO - L2020,
w tym sporzadzanie analizy ryzyka projektow,

przeprowadzanie kontroli projektow (konkursowych i pozakonkursowych) w ramach
Dzialah wdrazanych przez Departament EFS, w tym kontroli projektow
pozakonkursowych realizowanych przez inne wydzialy i komorki organizacyjne
w urzedzie, ktore nie realizujg zadan 1Z, a takze kontroli projektow pozakonkursowych
realizowanych przez Instytucje Posredniczacg,

przeprowadzanie kontroli trwato$ci operacii/rezultatu,

przeprowadzanie kontroli systemowych,

sporzadzanie i przekazywanie do DIZ.|. sprawozdan rocznych z realizacji Rocznego
Planu Kontroli Departamentu EFS.

W Wydziale zatrudnionych jest 11 oséb (etat: 11), docelowo 13 os6b. Wydziat podlega Zastepcy

Dyrektora DFS.

> Wydziat Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS (DFS. V.) odpowiada m.in. za:

monitorowanie i zarzadzanie alokacjag w ramach Osi Priorytetowych 6, 7, 8
(z wytaczeniem Dziatan powierzonych IP),

prowadzenie biezacego monitoringu postgpu  finansowego w ramach  Osi
Priorytetowych 6, 7, 8 (z wytgczeniem Dziatai powierzonych IP), w tym kwot wydatkow
juz zadeklarowanych oraz planowanych do zadeklarowania do KE, w szczegdlnosci
pod katem przestrzegania zasad n+3,

prowadzenie biezacej weryfikacji wprowadzanych do systemu SL2014 wnioskow
o platnosé kwot podlegajacych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu
calosci lub czesci wkiadu dla projektu celem rzetelnego sporzadzanie Po$wiadczenia
wydatkéw w ramach Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (z wylaczeniem Dziatan powierzonych
IP),

prowadzenie kontroli krzyzowej horyzontalnej celem wykrycia i wyeliminowania
podwojnego finansowania wydatkéw w projektach ponoszonych w ramach RPO-L2020
oraz w ramach PROW 2014 - 2020 oraz lub /i PO RYBY 2014 - 2020,
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W Wydziale zatrudnionych jest 7 osob (etat: 7), docelowo 7 osob. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora
DFS.

> Wydziat Rozliczen Inwestycji Terytorialnych i Regionalnego Rynku Pracy EFS (DFS.VI.)
odpowiada m.in. za:
e staly nadzoér nad projektami realizowanymi w ramach dziatan wdrazanych przez
Departament
o weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020
e kontrola procedur w zakresie udzielania zamdwien publicznych
¢ kontrola na zakorczenie realizacji projektu
W Wydziale zatrudnionych jest 7 osob (etat: 7), docelowo 9 os6b. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora
DFS.

> Wydzial Réwnowagi Spolecznej EFS (DFS.VII.) odpowiada m.in. za:
e staly nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatan wdrazanych przez
Departament
¢ weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw o platnos¢ w ramach RPO-L2020
e kontrola procedur w zakresie udzielania zaméwien publicznych
e kontrola na zakonczenie realizacji projektu
W Wydziale zatrudnionych jest 6 oséb (etat: 6), docelowo 9 osdb. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora
DFS.

> Woydziat Nowoczesnej Edukaciji EFS (DFS.VIIl.) odpowiada m.in. za:
e staly nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dzialan wdrazanych przez
Departament
e weryfikacja i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020
e kontrola procedur w zakresie udzielania zamowien publicznych
e kontrola na zakonczenie realizacji projektu
W Wydziale zatrudnionych jest 8 osob (etat: 8), docelowo 10 os6b. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora
DFS.

W ramach Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK) zadania zwigzane z procesem
kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

» Stanowisko ds. Kontroli (BAK.I.) odpowiada m.in.za:

e przeprowadzanie kontroli wewnetrznych projektéw zakorczonych w ramach Priorytetu
10 RPO-L2020 realizowane przez departamenty zaangazowane w realizacie RPO-
L2020, zgodnie z Instrukcjg Wykonawczg,

e w trakcie kontroli projektu w ramach Osi Priorytetowej 10 — Pomoc Techniczna RPO-
L2020 zostanie przeprowadzona kontrola krzyzowa horyzontalna w celu weryfikacji
i wykluczenia podwojnego finansowania wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej PO
RYBY i PROW.
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Na Stanowisku zatrudnionych jest 7 osob (etat: 7), docelowo 7 osob. Stanowisko podlega Zastgpcy
Dyrektora Biura.

> Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego (BAK.II.) odpowiada m.in.za:
e prowadzenie kontroli systemowych w Zwigzkach ZIT,
e prowadzenie audytéw wewnetrznych w departamentach zaangazowanych w realizacjg
RPO.
Na Stanowisku zatrudnione sg 3 osoby (etat: 4), docelowo 3 osoby. Stanowisko podlega Dyrektorowi
Biura.

W ramach Wojewodzkiego Urzedu Pracy (WUP), petnigcego funkcje Instytucji Posredniczagcej, zadania
zwigzane z procesem kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

»> Wydzial Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym odpowiada m.in. za:
e przygotowanie regulaminu konkursu w ramach RPO-L2020,
e monitorowanie postepéw realizacji umoéw o dofinansowanie lub  decyzji
o dofinansowaniu projektow,
e wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen platnosci oraz dokonywanie wyptat dotacji
celowej, w czesci odpowiadajacej wkiadowi krajowemu ze $rodkow budzetu panstwa,
e rozliczanie uméw o dofinansowanie projektow lub decyzji o dofinansowanie projektow,
na podstawie sktadanych wnioskow o ptatnos¢.
W wydziale zatrudnionych jest 9 osob (etat: 8,5), docelowo 9 oséb. Wydziat podlega Wicedyrektorowi
ds. Funduszy Europejskich.

> Wydziat Kontroli i Windykacji odpowiada m.in. za:
e sprawowanie kontroli nad realizacjg projektow,
e kompletowanie, przechowywanie i archiwizacje dokumentacji zgodnie z obowigzujaca
Instrukcjg Kancelaryjna, w tym przechowywanie danych w systemie eDOK,
e uczestnictwo w kluczowych procesach wskazanych w Wytycznych dotyczacych RPO
w zakresie obowigzkow natozonych na WUP.
W Zespole ds. Kontroli Wydziatu Kontroli i Windykacji zatrudnionych jest 9 oséb (etat: 4,5), docelowo 9
osob. Wydziat podlega Dyrektorowi WUP.

W ramach Wojewédzkiego Funduszu Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej (WFOSIGW),
peiniacego funkcje Instytucji Posredniczacej, zadania zwigzane z procesem kontroli i zarzgdzania
przypisane sg do nastepujacych komorek:

> Wydziat Funduszy Europejskich (WFE) odpowiada m.in. za:
e weryfikacie, czy wspoffinansowane towary i uslugi sa dostarczone oraz poniesione
wydatki s zgodne z zasadami wspéinotowymi i krajowymi,
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e kontrole projektow realizowanych w ramach Dzialania 4.2, 4.3, w tym kontrole
na miejscu w trybie planowym i doraznym, oraz wykrywanie i raportowanie
o nieprawidiowosciach,
o weryfikacie sprawdzajacg dokumentacie Prawa Zamowien Publicznych, kontrole
krzyzowe, kontrole na zakonczenie realizacji projektéw oraz kontrole trwatosci,
e przeprowadzenie wizyt monitoringowych.
W wydziale zatrudnionych jest 11 os6b (etat: 11), docelowo 8 osob . Wydziat podlega Zastepcy Prezesa
Zarzadu.

» Wydziat Finansowo-Ksiegowy (WFK) odpowiada m.in. za:
e zapewnienie istnienia systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksiggowych w formie
elektronicznej dotyczacych kazdego dziatania w ramach Dziatania 4.2, 4.3, oraz wykrywanie
i raportowanie o nieprawidtowosciach
W wydziale zatrudnione sg 3 osoby (etat: 0,75), docelowo 1 osoba. Wydziat podlega Zastgpcy Prezesa
Zarzadu.

W kontrolach w siedzibie beneficjenta mogg bra¢ udziat pracownicy innych wydziatow zaangazowanych
w realizacje RPO-L2020.

Przed przystapieniem do dziatan kontrolnych kazdy cztonek zespotu kontrolujgcego zobowigzany jest
do podpisania O$wiadczenia o bezstronno$ci.

Kontrolujacy podlega wylaczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki
kontroli mogq dotyczy¢ jego praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw jego matzonka lub osoby
pozostajacej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia albo
0s6b zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wytgczenia kontrolujgcego
trwajg mimo ustania malzenstwa, wspélnego pozycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Metoda wyboru proceséw do kontroli systemowej

IZ planuje przeprowadzenie kontroli systemowej w IP w zakresie wszystkich proceséw realizowanych
przez IP w ramach powierzonych zadan w zwigzku z wdrazaniem oddelegowanych zadan. W zwigzku
zpowyzszym nie ma koniecznosci tworzenia metodyki doboru tych procesow. Jednoczesnie
w przypadku kontroli systemowej realizowanej w trybie doraznym dopuszczalne jest zrealizowanie
kontroli tylko w zakresie proceséw, co do ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie wystgpienia
powaznych uchybien i nieprawidtowosci.

13



4. Zalozenia metodyki— OP 6 (z wylaczeniem Dziatari powierzonych IP), 7, 8
4.1. Dobér préoby dokumentéw do kontroli wnioskow o platnosé

Whioski o ptatno$¢ beneficientéw realizujacych projekty w RPO - Lubuskie 2020 skiadane sg do 1Z,
z czestotliwoscia i w terminie okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych i dokumentéw
przekazywanych za posrednictwem SL 2014 oraz zachowaniem zasady jednokrotnego przekazywania
dokumentow.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, ktore

zostaty w tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania w ramach RPO - Lubuskie 2020. W trakcie

weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ sprawdzeniu podlega¢ bedg w szczegolnosci, czy:

a) wniosek o platnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do refundacji lub rozliczenia sg wydatkami
kwalifikowalnymi,

¢) wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowej,

d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy o dofinasowanie.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z zlacznikami, w tym

dokumentami poswiadczajacymi prawidtowe poniesienie wydatkow w tym wniosku.

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie weryfikacji wniosku
o ptatno$¢ dokonywana jest pogiebiona analiza, polegajaca na weryfikacji dokumentéw zrodtowych.
Analiza dokonywana jest na podstawie dokumentéow potwierdzajacych dane wykazane we wniosku
o ptatnos¢.

Pozycje z wniosku o ptatno$¢ sa wybierane do weryfikacji w oparciu 0 metodyke doboru dokumentéw
dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku
o ptatno$¢. Sposob prowadzenia poglebionej analizy zalezy od sposobu rozliczania wydatkéw
we wniosku o platnos¢, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub metod
uproszczonych.

W przypadku, gdy poglebiona analiza dwoch kolejnych wnioskdw o platnos¢ rozliczajacych wydatki lub
kontrola projektu (jesli dotyczy) nie wykaze nieuzasadnionych wydatkéw, w kolejnych wnioskach
o ptatnos¢ 1Z moze dokonywa¢ weryfikacji proby dokumentéw, wylgcznie na podstawie faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty (nie dotyczy to weryfikacii
zamOwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych).

W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji wykryte zostang powazne nieprawidlowosci (w tym skutkujgce
uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne), ktére moga mie¢ istotny wplyw na prawidlowos¢ realizacji
projektu, osoby weryfikujace wniosek skontrolujg odpowiednio wiekszg probe dokumentaciji finansowej
i merytorycznej projektu.
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4.1.1. Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych projektéw rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

a. dokumenty finansowe

Obligatoryjnemu  sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodiowa dotyczaca minimum 5% pozycii
wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw (chyba ze we wniosku o pfatno$¢ wykazano mniej
niz 3 pozycje wydatkow), ktére zostaly wykazane w tym wniosku, zwana dalej ,probg dokumentow”.
Metoda doboru proby bedzie stanowita kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym
osgdem. W probie dokumentéw uwzgledniane sg w szczegoinosci:
— wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu, m.in.:
e umowy o pracg/umowy cywilnoprawne,
e zakresy obowigzkow,
e opisy stanowisk,
e listy plac,
e protokoly odbioru,
— wydatki dotyczace zamoéwien o wartosci przekraczajacej 20 000 PLN netto, m.in.
w kontekscie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania konkurencyjnych procedur,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, m.in.;
e dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku,
e dokumenty z przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego,
o dokumenty potwierdzajace zwolnienie z zastosowania tego trybu
(np. w przypadku trybu z wolnej reki),
e umowy i faktury,
— wydatki dotyczace wykonania roznego rodzaju produktow/opracowan/ ekspertyz na rzecz
projektu, w szczegdlnosci powstalych jako efekty uméw cywilnoprawnych zawartych
w projekcie, m.in.:
o dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
e umowy,
o faktury,
e produkty umoéw,
e dokumenty potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy.
W kazdym przypadku weryfikacjia uwzglednia dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcow
do realizacji zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164, zwanej dalej ,Prawem zaméwien publicznych”).

b. dokumenty dotyczace uczestnikow projektu

W przypadku projektu skierowanego do uczestnikow — obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja Zzrédiowa dotyczgca minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych w okresie
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rozliczeniowym, za jaki skiadany jest wniosek o platnos¢, jednak nie mniej niz 3 (jesli we wniosku
o platno$¢ wykazano 1-2 osoby nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycije) i nie wigcej niz 10
uczestnikow- Weryfikacji podlegajqg w szczegolnosci dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnosé
uczestnika projektu, m.in.:

e oSwiadczenia,

e zaswiadczenia urzedowe,

o certyfikaty,

e listy obecnosci.

4.1.2. Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych projektéw rozliczanych na podstawie
metod uproszczonych

e W przypadku wydatkow rozliczanych kwotg ryczaltowa — obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrodlowa potwierdzajaca wykonanie zadan objetych kwotami
ryczattowymi okre$lona w umowie o dofinansowanie.

e W przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodiowa dotyczaca rozliczanych we wniosku o
ptatno$¢ stawek jednostkowych..

Weryfikacji, podlegajg dowody postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajgce
osiggniecie produktow lub rezultatow okreslonych w umowie o dofinansowanie, np. listy obecnosci,
certyfikaty.

4.2 Dobér proby dokumentéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta

IZ przeprowadzajac kontrole na miejscu, w celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, skontroluje
reprezentatywng probe dokumentacji finansowej (dokumentoéw Zzrédiowych i dowodéw zapfaty) oraz
dokumentaciji merytorycznej projektu (kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu, dokumentacjg personelu
projektu, pomoc publiczng, zaméwienia publiczne etc.), uwzgledniajacej np. warto$¢ projektu, liczbe
uczestnikow projektu objetych projektem czy realizowane formy wsparcia. IZ zaktada skontrolowanie
min. 10% dokumentéw finansowych w ramach przewidzianej wartosci projektu w umowie
o dofinansowanie/decyzji 0 przyznaniu dofinansowania. Przy doborze proby dokumentow zostang
zastosowane statystyczne lub niestatystyczne metody doboru proby.

Kontrola zostanie objete minimum 10% wydatkéw kwalifikowanych wramach kazdej kategorii
budzetowej zawartej we wniosku o platno$¢. Dokumenty zostang wybrane do préby na podstawie
Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki umieszczonego we wniosku o ptatnosc.
W trakcie kontroli na miejscu, kontroli zostanie poddane co najmniej 30% wydatkéw kwalifikowanych
rozliczanych we wnioskach o ptatno$¢ objetych kontrola. Metoda doboru préby bedzie stanowita
kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym osadem. Opis doboru préby zostanie zawarty
w informacji pokontrolne;j.

Ponadto oprocz dokumentacji finansowej kontroli poddana zostanie dokumentacja merytoryczna
projektu. Dokumentacja merytoryczna zostanie wybrana w powigzaniu z dokumentacjg finansowa,
Kontrola dokumentaciji merytorycznej obejmie swoim zakresem sposéb rekrutaciji uczestnikow projektu,
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sprawdzeniu bedzie podlega¢ kwalifikowalno$¢ przynajmniej 10% uczestnikéw projektu w ramach
danego projektu poprzez odniesienie do zapisow Szczegéfowego Opisu Osi Priorytefowych
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, dokumentacji konkursowej oraz zatozen
projektu do dokumentacji przediozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu
na etapie ich rekrutacji.

Kontroli poddana zostanie réwniez dokumentacja dotyczaca pomocy publicznej i zaméwien publicznych
oraz dokonywania rozeznania rynku i stosowania konkurencyjnych procedur.

W sytuacji gdy w trakcie kontroli wykryte zostang powazne nieprawidlowosci (np. wydatki
niekwalifikowalne, btednie opisane dokumenty zrédtowe), zespot kontrolujacy skontroluje odpowiednio
wiekszg probe kontrolowanej dokumentacii finansowej.

4.3. Dobér préby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta

Kontrola realizacji projektéw na miejscu bedzie przeprowadzana na prébie projektéw wytonionych
w trybie konkursowych i pozakonkursowym.

Przyjeta metodologia uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typéw beneficjentow
i projektow.

Raz na kwartat zostanie zaktualizowany harmonogram kontroli projektéw, na podstawie
przeprowadzonych analiz ryzyka tj. do 40 dni po zakoriczeniu danego kwartalu.

W celu usprawnienia procesu wyboru projektéw do kontroli oraz procesu kontroli projektow
na miejscu, aktualizacja analizy ryzyka dokonywana bedzie wytacznie na podstawie nowych projektow
spelniajacych definicie projektu realizowanego w danym roku obrachunkowym (przy czym pierwsza
duza analiza przygotowywana na poczatku danego roku obrachunkowego obejmie wszystkie projekty
realizowane w danym roku obrachunkowym). Projekty spetniajgce definicje projektu realizowanego
w danym roku obrachunkowym sg to projekty w ramach, ktorych ztozono przynajmniej jeden wniosek
o ptatnos¢ na kwote wyzsza niz 0,00 PLN. Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajg
analizie w kwartale, w ktérym zostala zawarta umowa o dofinansowanie. Ponadto w pierwszej
kolejno$ci kontroli zostang poddane projekty w ramach, ktérych wydatki ujgto w rocznym zestawieniu
wydatkow.

W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktow przez duzg ilos¢ projektéw do proby
uwzgledniajacej 30% najbardziej ryzykownych projektéw w ramach danego Dziatania bedg wybierane
projekty tego samego Beneficjenta i/lub projekty o wyzszej wartosci.

Wyniki analizy ryzyka beda zawiera¢ tylko liste projektéw wytonionych do kontroli w wyniku analizy
wkolejnosci  wedlug liczby otrzymanych punktow, ze wskazaniem czynnikow ryzyka
i przypisanych im wartosci odno$nie danego projektu oraz sumg uzyskanych punktow.

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie przygotowywal w terminie do 40 dni po
zakonczeniu danego kwartatu Informacje na temat dotychczas przeprowadzonych kontroli w formie
tabelarycznej w podziale na Dziatania, z wyszczegélnieniem liczby projektow realizowanych w danym
roku wedtug stanu na koniec danego kwartatu, kumulatywnej liczby skontrolowanych projektéw i ich
wartoéci procentowej wzgledem projektow realizowanych. Informacja bedzie wskazywac narastajgco
stopient wykonywanych kontroli.
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W analizie ryzyka uwzglednione zostang m.in. nastepujace czynniki:
e warto$é projektu,
e poprawnos¢ opracowania wnioskéw o platnosc,
e data zakonczenia projektu,
e ziozenie wniosku korncowego o platnos¢,
e warto$¢ stwierdzonych wydatkow niekwalifikowanych lub ich udziat w wartosci projektu,
e liczba rownolegle realizowanych przez beneficjenta projektow w ramach RPO — Lubuskie
2020,
e okres realizacji projektu.

Instytucja Zarzadzajgca moze rozszerzy¢ pule projektéw podlegajacych analizie ryzyka o projekty,

w ktorych stwierdzono powazne nieprawidiowosci w ramach poprzednich kontroli.

Kontrola na miejscu w siedzibie beneficienta obejmuje, m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu

z jego zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci:

prawidtowo$¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

sposob rekrutaciji uczestnikéw projektu oraz ich kwalifikowalnosc¢;

sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu (w ramach zbioru PEFS

- Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego) zgodnie z Ustawg z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 1. poz. 2135, pdzn. zm.);

5. zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjq dotyczacq realizacji projektu dostepng
w siedzibie beneficjenta;

6. prawidlowo$¢ realizacji projektow, w ramach ktoérych koszty bezposrednie sg rozliczane ryczattem
albo na podstawie stawek jednostkowych;

7. poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowo$¢ stosowania Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2015 r. poz. 2164) oraz przepisow prawa
wsp6lnotowego;

8. poprawno$¢ stosowania konkurencyjnych procedur;

9. poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP i zapisy konkurencyjnych procedur;

10. poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

11. utrzymanie trwatosci;

12. prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

13. zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu;

14. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

e

Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza¢ bedzie takze kontrole projektéw w miejscu ich realizacii
w formie wizyt monitoringowych. |Z przeprowadzi przynajmniej jedng wizyte monitoringowg w ramach
kazdego wybranego do skontrolowania projektu (w tych przypadkach, w ktorych jest to mozliwe biorgc
pod uwage stopier zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatai/form wsparcia).

Wizyty monitoringowe beda zawarte w miesiecznych planach kontroli.

Wizyta monitoringowa i kontrola w siedzibie beneficienta mogq odbyé sie oddzielnie w ramach
odrebnych postepowan kontrolnych [ub tacznie w ramach jednego postgpowania kontrolnego.

18



W przypadku, gdy zbliza sie koniec realizacji projektu, a beneficient nie zlozyt zadnego wniosku
o platno$¢ lub ztozony pierwszy wniosek o ptatno$¢ nie zostat jeszcze zatwierdzony, zespot kontrolujacy
moze przeprowadziC wizyt¢ monitoringowa niezaleznie od kontroli w siedzibie beneficjenta. Z kolei gdy
zakonczono realizacjg zadan w miejscu realizacji projektu i nie ma mozliwosci przeprowadzenia wizyty
monitoringowej przed zatwierdzeniem ostatniego wniosku o platno$é, zostanie przeprowadzona
kontrola w siedzibie beneficjenta.

W ramach wizyty monitoringowej kontrola obejmuje m.in.:

1. sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz umowg
na realizacjg ustugi, jesli zostala zlecona,

2. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie projektu,

3. sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencii jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu,

4. sprawdzenie, czy beneficient posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie
z umowg zawartg z wykonawcg, w tym w zakresie liczby osobogodzin,

5. przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat
realizowanej ustugi oraz zweryfikowania czy wie, iz jest ona wspotfinansowana z EFS,

6. sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest dana ustuga sg oznakowane
plakatami lub tablicami z logo RPO - L2020 i UE, informujacymi o wspétfinansowaniu projektu
z EFS,

7. sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujgq materialy szkoleniowe, ktore sg oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach RPO - L2020,

8. sprawdzenie czy w ramach projektu sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie
zZ przeznaczeniem.

4.4. Dobér préby projektow do kontroli trwatosci

Kontrole trwalosci projektu beda prowadzone niezaleznie od kontroli na miejscu realizowanych
projektow.

Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, objetych obowigzkiem
zachowania trwalosci (zamieszczonych w Bazie projektéw podlegajgcych kontroli  trwatosci
po zakonczeniu projektu).

IZ bedzie dokonywac przynajmniej raz w roku analizy projektéw pod katem obowigzujacych terminéw
zachowania trwatosci. W tym celu IZ utworzy dla danego Dziatania Baze projektéw podlegajgcych
kontroli trwafosci, obejmujaca projekty, w odniesieniu do ktorych trwato$¢ obowigzuje po zakoriczeniu
okresu ich realizacji, wskazanego w umowie o dofinansowanie.

Kontrole bedg przeprowadzane na losowo wybranej probie projektow z uwzglednieniem
zroznicowanych terminow zachowania zasady trwalo$ci w poszczegdinych projektach tj. z puli
projektow wykazanych w ww. Bazie. |Z wybierze w sposéb losowy z profesjonalnym osgdem
kontrolujgcego projekty, ktére zostang skontrolowane pod katem zachowania trwatosci.

Kontrole trwatosci bedg w miarg mozliwosci przeprowadzane po uplywie polowy okresu zachowania
trwatosci w danym projekcie przy uwzglednieniu mozliwosci kadrowych oraz organizacyjnych 1Z.
Po uptywie daty koncowej projekt nie bedzie podlegat obowigzkowi kontroli trwatosci. Wybor projektow
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