BLOK C
KONTROLA NA MIEJSCU

CZESC C1 WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE
REALIZACJI / KONTROLI NA ZLECENIE

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
miejscu

2. Operacja podlega kontroli zadania w trakcie realizacji

3. Na podstawie dotychczasowej oceny Informacji wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis e eiienennnn20

Sprawdzit: *

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis / 120

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil**:

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis / .20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajqcego

CZESC C2 WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI /
KONTROLI NA ZLECENIE
1. Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Zostala przeprowadzona kontrola na miejscu w wyniku

typowania

le. Difipreprwadesnilontok Liiransaminsh /20.....

1b. Data przekazania Raportu z czynnosci kontrolnych / /20

2. Zostata przeprowadzona kontrola zadania w trakcie realizacji J
oo DHMpueplowaimalateok i v masminl /20.....

2b. Data przekazania Raportu z czynnosci kontrolnych / 20

3. Zostala przeprowadzona kontrola na zlecenie

S DusprEpesERetmeonias Lo mnnnsmsi /20.....

3b. Data przekazania Raportu z czynnosci kontrolnych / 20
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4. Beneficjent wywigzal si¢ ze zobowigzania wynikajgcego
z umowy dotyczgcego umozliwienia przeprowadzenia kontroli

5. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest
ztozenie dodatkowych wyjasnien

I1. Zakres wymaganych wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: [ ... T /2055
Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: | .. y CRR—— 12000
Data nadania/zlozenia wyjasnien: | e P sswsmaion] /20.....

Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
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CZESC C3 WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI / KONTROLI NA
ZLECENIE

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. Informacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje/nie prawidlowo realizuje zobowigzania
wynikajace z umowy

Zweryfikowal:
Imietnaewisko Weryfikjgeego, =000 usseessieeseess s iessiens e s s e e s s e S S e s e

Data i podpis SRR RERERNSNN ., | SRS

Sprawdzil: *
Imig i nazwisko Sprawdzajgeego e eee et e tee ettt ea e aeaaenaaan

Data i podpis vevmeeed e 200 s
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzil**:

Iie I nazwisko: Zatwierdzdigeego == ===z ccemsesssiesvesessssenesisise s e e i e s S e s e s e e
Data i podpis L | L T
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

2rozparzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18)
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BLOK D
OCENA KONCOWA INFORMACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1. Beneficjent prawidlowo realizuje zobowigzania wynikajgce z umowy

2. Zmiana wyniku weryfikacji

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis Lo 20t
Sprawdzil: *

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego e
Dawipoiis P S
* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis y o— P20 cswoveomssmmsnsssonissasmmene s
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego (dotyczy zmiany w pkt. 3):

.....................................................................................................................................................................
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BLOK E
NEGATYWNA OCENA INFORMACIJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK
1. Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje/nieprawidlowo realizuje zobowigzania wynikajace z umowy :
1.1 skutkujagce odmowa wyplaty transzy pomocy w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o platnos¢:
a)
b)
1.2 skutkujgce naliczeniem kar administracyjnych w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnosé:
a)
b)
2. Nalezy wypowiedzie¢ umowg¢ o przyznaniu pomocy w ramach
poddzialania 19.4
3. Informacja zostala wycofana
4. Zmiana wyniku weryfikacji
Cze$é, na ktdrej: stwierdzono, e Beneficjent nie realizuje/nie
prawidlowo realizuje zobowiqgzania wynikajgce z umowy /
nastgpito wycofanie Informacji
Przyczyny stwierdzenia, ze Beneficient nie  reQliZUJE/NIE | ........ooieniiiiiiitiii i e e eas
prawidfowo  realizuje zobowigzania WYNIKQIGCE Z  UMOWY | ...uuiiiiii ittt ittt ittt e e et et aen e eanesseesenans
Aycofania Informacji e s
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis / 20
Sprawdzil: *
Imig i nazwisko Sprawdzajqgcego
Data i podpis /S A S T T o R
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis SRR SRRSO . | OSSRSSRRROO
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego (dotyczy zmiany w pkt. 4):
Data dorgczenia pisma informujgcego o stwierdzeniu nieprawidtowej realizacji zobowigzan / 20

(P-7a/355) / wycofaniu Informacji (P-8/355)
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I K-2.1/355 |

Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o platnoé¢/informacji monitorujacej realizacj¢ operacji' - dziatanie M19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i
aktywizacji, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie usunigcie brakow / zlozenie poprawnych
dokumentow / zlozenie wyjasnien przez Beneficjenta

Dotyczy czeSci B6 I 1. Zakres wezwania do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien(weryfikacja
wniosku platnos¢)':

Dotyczy czgéci B4 I 1. Zakres wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia wyjas$nien(weryfikacja Informacji
monitorujgcej realizacje operacji)’:

Weryfikacja po usunigciu brakéw/zlozeniu
wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

DO DO
TAK NIE UZUP TAK NIE UZUP

| Niepotrzebne skresli¢
KP-611-355-ARiMR/1z
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Zweryfikowal:

Zakres uzupelnieri/wyjasnien

Imig i nazwisko

Wernyfikufgeego: 00 e e e e e G T SRR S S R e

Data i podpis sl 20404

Weryfikacja uzupeinien/wyjasnien

Imig i nazwisko

Werpfikujgeego: 0000 e e S e S SR i e

Data i podpis /....120....

Sprawdzil*:

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjcego

Zakres uzupelnien/wyjasnieri

Imig:i nazwisko Sprawdzajgeego. =000 isseesesesieessesesivase s sssessse sessis et v assiens s ssions

Data i podpis /.....[20....

Weryfikacja uzupetnieri/wyjasnieri
Imig i nazwisko

Werifikufgeege. 000 e e S s e SR

Data i podpis veund o120,
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Dotyczy czeSci B6 III 1. Zakres ponownego wezwania do usuni¢cia brakow/ zlozemia wyjasnien(

weryfikacja wniosku o platnosé)':
Dotyczy cz¢Sci B4 III 1. Zakres ponownego wezwania do usuni¢cia brakow/ zlozenia

wyjaénien(weryfikacja Informacji monitorujqcej realizacje operacji)'

Weryfikacja po usunieciu brakéw / zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE Adnotacje TAK NIE Adnotacje

.........
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Zweryfikowal:
Zakres uzupelnieri/wyjasnieri
Imieg i nazwisko
Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupelnieri/wyjasnieri
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia
Sprawdzajacego

. Zakres uzupetnieri/wyjasnieri

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Weryfikacja uzupelnier/wyjasnien
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

......................

..... Livwsit20s

.... e
..... .
..... o
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[ 1K-2/355

Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o platnos¢ na operacje w ramach
poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”

|ZALECENIA OGOLNE ]

1. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (zwanego dalej wnioskiem) wszystkie osoby
uczestniczace w tym procesie muszg zapoznaé si¢ z deklaracja bezstronnosci (D-2/355),a nastgpnie podpisa¢
ja i zalgczy¢ do teczki wniosku.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016r. poz. 23), bezposredni przetozony
pracownika zobowiagzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczyé pracownika od
udziatlu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione
w §1 ww. art. Kpa., ktére moga wywolaé watpliwosci, co do jego bezstronnosci.
W przypadku wylaczenia pracownika (zmocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przetozonego), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia
sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz
odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje
zazalenie.

Zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia MRIRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegblowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw
biezacych i aktywizacji” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
1822) (zwanego dalej rozporzadzeniem), zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy, w tym
dokonywanie czynnosci w ramach postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy, moze by¢ dokonywane
przez pracownikéw urzgdu marszatkowskiego albo wojewddzka samorzadows jednostke organizacyjna,
(zwang dalej ,,UM”) — upowaznionych przez zarzad wojewddztwa.

2. Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej instrukcja) odwotuje si¢ do punktéw Karty
weryfikacji wniosku o ptatno$é (zwanej dalej karta) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja
nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz w instrukcji wypekiania wniosku w ramach dziatania
19. ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” dla poddziatania 19.4 ,, Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji”, objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej instrukcjg
wypelniania wniosku). Obie instrukcje nalezy czyta¢ tacznie.

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach
obstugi wniosku.

3. Whniosek nalezy na pierwszej stronie, w sekcji tytulowej opatrzy¢:
e datg przyjecia wniosku (postawi¢ piecze¢¢) i podpisa¢ w miejscu do tego wyznaczonym,
e znakiem sprawy, ktéry zostal nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.

4, W sytuacji, gdy wniosek zostal przekazany do UM w innym trybie niz bezposrednio (np. za posrednictwem
polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego lub kurierem) potwierdzeniem dla Beneficjenta, iz
termin zloZenia tego wniosku zostal zachowany bedzie, oprécz daty z pieczgci UM zlozonej w sekcji
tytulowej wniosku, takze przekazanie do niego informacji o terminowym ztozeniu wniosku (P-1/355).
Niniejsze pismo wysytane jest jedynie za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzong korespondencj¢ i dokumentacj¢ zwigzana
ze sprawg, Wyjatkiem moze byé sytuacja, gdy w ramach usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien Beneficjent
zamiesci w pi$mie przewodnim szczegblowy wykaz zalgczanych brakéw/ztozonych wyjasnien. W takim
przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pi$mie przewodnim.

6. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku jest integralng czgécig dokumentacji dotyczacej obstugi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.4 ,, Wsparcie na rzecz kosztéw biezqcych i aktywizacji”,
ktéra jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym dla wniosku o przyznanie
pomocy. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania
w wykazie dokumentéw.
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Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku muszg byé datowane,
podpisane oraz dotgczone do teczki sprawy. Dodatkowe dokumenty biorace udzial w procesie weryfikacji
wniosku, nalezy dolaczy¢ do teczki i zapisa¢ w Wykazie dokumentéw.

Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola,

e wpisanie w odpowiednie pola wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpiséw
i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji kartg nalezy wydrukowa¢ w calosci zszy¢ i wypelni¢ rgcznie. Ten spos6b
postgpowania nie dotyczy Zalacznika nr 1 do karty, o ktérym mowa w punkcie 10. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywacé
korektora.

Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej punktéw: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie lub wymieniony dokument zostat
faktycznie dotaczony do wniosku oraz jest poprawny;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytanie, lub - zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki do odmowy wyplaty transzy pomocy / pomocy lub zastosowania kar
administracyjnych, lub —w wyniku dwukrotnego wezwania Beneficjent nie dostarczyl wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku lub dostarczony dokument nie jest niepoprawny, lub - Beneficjent
wystgpit z wnioskiem, o ktérym mowa w pkt. 13;

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien;

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.
Whiosek weryfikuje si¢ przede wszystkim pod katem jego wypelnienia zgodnie z instrukcja wypelniania

wniosku. Oceniany jest on takze pod katem spelniania warunkéw wyplaty pomocy wynikajacych
z obowiazujacych przepiséw prawa.

10. Zalgcznik nr 1 do karty wypelnia sig, gdy w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie okreslenie zakresu

11

brakéw/zlozenia wyjasnien. Mozliwe jest elektroniczne wypelnienie ww. zalacznika. Tak przygotowany
zalagcznik Weryfikujacy moze wydrukowa¢é i wysylaé do Beneficjenta wraz z pismem P-3/355.

.Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujgcego, Sprawdzajacego oraz

Zatwierdzajacego, (zwanych dalej pracownikami UM).

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czgsci karty (po czesci wynikowej) podpisuje ja
w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajagcemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji
wniosku (losowo lub ze wskazania) a nastgpnie Zatwierdzajacemu. O udziale w ocenie pracownika
Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z zatacznikiem Wyznaczenie 0sob, ktére bedg dokonywaly oceny wniosku o platnosé.

Sprawdzajacy bazujac na $ladzie rewizyjnym zgromadzonym w ftrakcie oceny wniosku przez
Weryfikujgcego, wypeinia wszystkie punkty kontrolne karty w miejscu dla siebie przeznaczonym, -a
nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu. Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia cz¢$¢ E albo F
karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje
podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie
w polu Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym. Zatwierdzajagcy obowigzkowo akceptuje pismo w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia
wyjasnien (P-3/355). Jezeli osoba podpisujaca to pismo nie jest Zatwierdzajacy, w takim przypadku
wymagana jest jego akceptacja (parafowanie pisma).

Pracownicy UM powinni podpisywa¢ si¢ w karcie czytelnie, natomiast Pracownicy UM posiadajacy imienna
pieczatke moga si¢ parafowac obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skre$len.

12. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na

wskazany w umowie o przyznaniu pomocy (zwanej dalej umowa) adres. W przypadku, gdy Beneficjent
poinformowal w pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iZ nastgpita zmiana danych adresowych
zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na aktualny adres wskazany przez Beneficjenta.

Zaleca si¢ wysylanie korespondencji do Beneficjenta w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien
(P-3/355) takze faxem albo poczta elektroniczng z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci (jezeli we
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13.

14.

15.

16.

wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail), jednakze weryfikacja terminowosci dokonania
okrelonych czynnosci przez Beneficjenta jest ustalana w oparciu o zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki
rejestrowane;. ‘

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-611-355-ARiMR w przypadku,
gdy niezbedne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na
koficu pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem tresci, co, do ktérych jest wskazanie: ,,niepotrzebne
usungé”) oraz zmieniaé istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca
procedurg.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemng deklaracj¢ o wycofaniu
whniosku. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢
weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejs¢ do czgsci F karty.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentdéw, pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku
i oryginaty zalacznikéw bezposrednio Beneficjentowi/pelnomocnikowi badz pismem P-8/355. Oryginal
whniosku oraz potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zalacznikéw pozostaja
w teczce sprawy.

W sytuacji, Beneficjent w odpowiedzi na pismo P-3/355 popelni oczywista omylke, Weryfikujacy (pod
warunkiem, ze Beneficjent dziatal w dobrej wierze) moze poprawi¢ t¢ omytke¢ samodzielnie, a nastgpnie
pisemnie poinformowa¢ Beneficjenta o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omylki zostaty
zidentyfikowane przez Weryfikujgcego przed wezwaniem do usunigcia brakéw/ziozenia wyjasnien, nalezy
pismem P-3/355 wezwaé Beneficjenta do ich poprawy. W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-3/355
Beneficjent nie poprawi oczywistych omytek, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze Beneficjent dziatat w dobrej
wierze) moze poprawi¢ te omylki samodzielnie, a nastgpnie pisemnie poinformowaé Beneficjent o tym
fakcie.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidiowosci lub nieprawidlowosci systemowej/stwierdzenia
wystgpienia bledow administracyjnych/systematycznych/systemowych/przypadkowych nalezy stosowaé tryb
i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie
i raportowanie nieprawidiowosci/bledéw w ramach dziatar objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce. Dokumentacj¢ zgromadzong na etapie postepowania wyjasniajacego (w zwigzku
z rozpatrywaniem nieprawidtowosci) przez UM nalezy dotgczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Jezeli wniosek wplynat do UM, z ktérym nie zostata zawarta umowa, nie nalezy wypetnia¢ karty weryfikacji,
lecz odestaé¢ dokument wedlug kompetencji.
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|STRONA TYTULOWA

Strong tytutowa nalezy wypetni¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie.
Whiosek dotyczy: nalezy wpisa¢ numer kolejnej transzy, ktérej oceniany wniosek dotyczy.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe wlasciwego UM lub przystawi¢ pieczeé
nagléwkowg UM.

Znak sprawy: nalezy przenies¢ z formularza wniosku znak sprawy nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.
Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisaé¢ nazwe LGD.
Numer umowy o przyznaniu pomocy: nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem.

Data przyjecia wniosku w UM: nalezy wpisa¢ dat¢ wplywu wniosku (dzien/miesigc/rok), zgodnie z datg
zamieszczong ha wniosku.

Postanowienia umowy nakladaja na Beneficjenta obowiagzek poinformowania Samorzadu Wojewddztwa
o zmianach w planowanych terminach ztozenia wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy, termin na ztozenie WoP
zapisany w umowie nie pokrywa si¢ z ostatecznym terminem na ztozenie WoP wynikajgcym z rozporzadzenia,
nalezy sprawdzié, czy zostala zlozona pisemna informacja o zmianie planowanych termindéw zlozenia tego
wniosku, stanowiacego zalacznik nr 1 do umowy.

BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

W ramach weryfikacji wstepnej wniosku nalezy udzieli¢ odpowiedzi zakreslajac tylko jedno whasciwe pole TAK
albo NIE.

Punkt 1. Przystepujac do oceny wniosku nalezy sprawdzi¢, czy umowa o warunkach i sposobie realizacji
lokalnej strategii rozwoju (umowa ramowa), zawarta z Beneficjent nie ulegla rozwigzaniu lub nie wystapily
okolicznosci skutkujace jej natychmiastowym rozwigzaniem.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w § 4 ust. 2 umowy, zgodnie
z warunkami okreslonymi w § 6 umowy. Weryfikujac termin ztozenia wniosku nalezy postgpowac takze zgodnie
z procedura Monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o platnosé oraz ankiet/sprawozdan w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce (KP-611-362-ARiMR).

W przypadku niezlozenia wniosku w terminie okreslonym umowga, Beneficjent jest dwukrotnie wzywany do
zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uplyngt termin zloZenia wskazany w umowie.

Punkt 3. Kontrola administracyjna obejmuje kazdorazowo sprawdzenie, czy Beneficjent nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 lub 6 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 r.!

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej nalezy
sprawdzi¢, czy Beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez iacze internetowe Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych w ramach takiego samego S$rodka lub rodzaju operacji (weryfikacja bedzie
obejmowaé wykluczenie z dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja objgtego PROW na lata 2007-2013 oraz poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW
na lata 2014-2020). W celu zachowania §ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczyé wydruk
z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosé te
wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr
udostepniony przez ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz
Referencyjnych i Kontroli Terenowych) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru
Podmiotéw Wykluczonych, korzystajac z pisma P-2/355.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiedniag liczb¢ kopii otrzymanego
z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem. Nastgpnie przekazuje odpowiednim

! yospor=qd-enie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 r. = dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych castosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181z 20.6.2014 str. 48)
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pracownikom UM w celu wiaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegélnych
wnioskow.

Mozliwe jest nie dolaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi, zamieszczono
adnotacj¢ ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Dodatkowo, w przypadku, gdy podczas weryfikacji zostanie stwierdzone, ze podmiot ubiegajgcy sig
o przyznanie pomocy podlega wykluczeniu w ramach poddzialania 19.4, podmiotowi temu, w roku
kalendarzowym, w ktorym zostata(-o) stwierdzona(-e) niezgodnosé/przedstawienie fatszywych dowodéw
skutkujaca(-ych) wykluczeniem oraz w kolejnym roku kalendarzowym, nie bgdzie moglta zosta¢ przyznana
pomoc na operacje wramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ oraz na operacje w ramach podziatania 19.3 Przygotowanie
i realizacja dziatan w zakresie wspéipracy z lokalng grupg dziatania.

Punkt 4. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pézn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie begdzie si¢ odbywato na podstawie zlozonego
oswiadczenia Beneficjenta w czesci VIL. Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym
zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang
niezwlocznie przekazane do UM. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez UM nie
bedzie mozliwe na etapie wniosku o platno$¢ posrednig nalezy zweryfikowa¢ na etapie wniosku o platnosé
konicowa.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK). Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent
podlega zakazowi dostgpu i we wniosku/-ach podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyplaty
pomocy.

Jezeli Beneficjent umyslnie zlozyt falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza
si¢ ze wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto,
zgodnie z przepisami wspdlnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego
dziatania lub typu operacji.

I

CZESC A1 WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Odpowiedz TAK w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na wszystkie pytania z bloku A udzielono
odpowiedzi pozytywnej. Nastgpnie nalezy przej$¢ do bloku B karty.
Odpowiedz NIE w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy chocby na jedno pytanie udzielono
odpowiedzi negatywnej. Nastgpnie nalezy przejs¢ do bloku F karty.

BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGQDNO$CI Z WARUNKAMI WYPLATY
KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W
RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

W tej czgéci karty pracownicy UM sprawdzaja kompletno$é i poprawno$é wniosku oraz zalgcznikéw a takze
zgodno$é z warunkami wyplaty pomocy, zobowigzan kwoty pomocy i wyptaconej zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania, zgodnie z punktami zawartymi w poszczegblnych czg¢sciach (B1 — B4) karty.

CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Nalezy pamigtaé, ze wszystkie dokumenty potwierdzajace realizacje zobowiazan wynikajacych z rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkdéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,, Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822), umowy o przyznaniu
pomocy oraz umowy ramowej bedg weryfikowane podczas przeprowadzanej kontroli na miejscu przez
pracownika ARiIMR. Wobec powyzszego wszystkie niezbgdne dokumenty w formie oryginatéw Beneficjenta
powinien przechowywaé w swojej siedzibie.

Pracownicy UM sprawdzaja kompletno$é i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw, zaznaczajac
wiasciwg odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo ND.
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Szczegbétowe informacje dotyczace formy przekazywanych dokumentéw (oryginat lub kopia) wskazane zostaty
przy kazdym z zalgcznikéw wymienionych w sekcji VII. wniosku.

I. Weryfikacja zalgcznikow
Punkt 1 Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.

W punktach od 1a. do 1c. nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dolaczyt do wniosku dokumenty potwierdzajace
realizacj¢ zobowigzan umowy w zakresie zatrudnienia pracownikdéw i poniesienie przez niego kosztéw ich
zatrudnienia.

Punkt la. Zalacznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystgpily zmiany w zatrudnieniu lub w umowach
o prace lub zakresach czynnos$ci pracownikéw. Jezeli zmiany nie wystapily w stosunku do pierwotnie ztozonych
dokumentow, w kolejnych transzach wnioskéw, nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkty 1b. — 1c. Dokumenty wskazane w tych punktach nalezy dolaczy¢ z kazdym ztozonym wnioskiem
w ramach danej transzy.

Dokumenty powinny by¢ skladane narastajaco, tj. w przypadku kolejnych wnioskéw o ptatnosé albo informacji
monitorujacych realizacj¢ operacji, listy ptac oraz pozostale dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich
sktadnikéw wynagrodzenia sklada si¢ za okres od dnia zlozenia poprzedniego wniosku (wniosku o ptatnosé lub
wniosku monitorujgcego realizacje zadan) do dnia zlozenia wniosku podlegajacego ocenie.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dolgczyt tytut prawny do pomieszczenia (np. prawo wlasnosci, uzytkowania,
najmu itp.), w ktérym znajduje si¢ biuro. Zalgcznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany
w stosunku do pierwotnie ztozonego dokumentu.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy dotaczono do wniosku plan szkolen pracownikéw i cztonkéw organu decyzyjnego LGD.
Dokument ten pozwoli dokonaé oceny, czy zakres tematyczny odbytych szkolen jest adekwatny i bezposrednio
zwigzany z wykonywana przez pracownikéw LGD praca oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy
i umieje¢tnosci w zakresie, w jakim jest im to niezb¢dne do prawidlowego wykonywania swoich obowiazkéw.

Zalacznik jest wymagany, jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu dolaczonego do wniosku o wybor
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dolgczona zostala karta rozliczenia zadania w zakresie szkolef/warsztatow
/spotkan/dziatai komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowaé, czy:

- karta rozliczenia zadania zostala wypelniona poprawnie oraz,

- dotaczono do niej dokumenty, ktore wskazano w czgsci karty rozliczenia zadania 8. Dokumenty potwierdzajgce
realizacje, oraz

- informacje zawarte w dokumentach dolaczonych do wniosku oraz w dokumentach dotychczas zgromadzonych
w sprawie s3 zgodne z informacjami zawartymi w karcie rozliczenia zadania.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.
Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dofaczono petnomocnictwo.

Zalacznik jest wymagany w sytuacji, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone innej osobie niz podczas skladania
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa. Dane
dotyczace pelnomocnika wskazane we wniosku, powinny by¢ zgodne z dolaczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

Punkt 6. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczona zostata informacja o numerze rachunku bankowego, na ktéry majg
by¢ przekazywane srodki finansowe z tytulu pomocy w ramach danej transzy. Zatacznik jest wymagany, jezeli
wystapily zmiany po zlozeniu wniosku pierwszej transzy oraz kazdorazowo w przypadku zmiany rachunku
bankowego.

Punkt 7. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeiniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent przedstawil aktualny pelny wyciag z wyodregbnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obshugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania. Dokument jest sktadany w przypadku, gdy
Beneficjent ubiegal sie o zaliczke lub o wyprzedzajace finansowanie.
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Punkt 8. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku zostato dotaczone zaéwiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ w ramach danej transzy. Zalacznik skiadany
przez Beneficjenta opcjonalnie, tj. w sytuacji, gdy na podstawie danych zawartych w zataczniku nr 7 Aktualny
wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego nie
mozna sprawdzié wysokosci naliczonych za ten okres odsetek.

Zalacznik nie jest wymagany réwniez w przypadku, gdy Beneficjent zwrécit odsetki na rachunek bankowy
wskazany przez Agencjg.

Punkt 9. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dotaczone zostalto o$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego
sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki
rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 487, z p6éin. zm.), (zwanego dalej rozporzadzeniem
1305/2013), dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

Zatacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany w sposobie zapewn{enia WW. Wymogu przez
Beneficjenta.

I1. Inne zalgczniki

Jezeli do wniosku dofaczono dodatkowe, niewymienione w czgsci VII A wniosku dokumenty albo dolgczono
nowe nieopisane wczesniej zataczniki, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisac tytuly/nazwy w pozycji Inne
zalgczniki.

DO UZUP nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent wpisat tytul i nie zalaczyl dokumentu albo zalgczyt
dokument, lecz nie wpisat jego tytulu w czgéci VII B wniosku albo zalgcznik wymaga zlozenia wyjasnien przez
Beneficjenta.

III. Weryfikacja wniosku
Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu, aktualnym na dzien jego skladania.
Wiasciwy formularz (odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udostepniony na stronie internetowej UM. Jezeli
wniosek zostanie ztozony na niewlasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczy¢é DO UZUP i wezwad
Beneficjenta do ztozenia wniosku na whasciwej wersji.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja,
w tym:
Punkt 2a. czy wniosek i zatgczniki zostaty podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta/pelnomocnika.

Zgodnos¢ danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentow zgromadzonych w teczce sprawy lub danych
zawartych w KRS. Weryfikacje zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dane
dostepne s3 na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy opatrzy¢ datg, podpisem oraz dofgczy¢ go do
akt sprawy.

Jezeli podpisy we wniosku zostang ztozone niezgodnie z reprezentacja wynikajaca z KRS — nalezy wystapi¢ do

Beneficjenta z prosba o wyjasnienia lub zlozenie podpiséw przez osoby upowaznione do reprezentowania
Beneficjenta.

Punkt 2b. czy dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

W przypadku, gdy ww. dane beda sig rozni¢ od danych zapisanych w umowie - nalezy wystapi¢ do Beneficjenta
z prosba o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach),
nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie
i ewentualnie poréwnac dane.
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Weryfikacj¢ zgodnoéci danych w zakresie numeru REGON Beneficjenta mozna przeprowadzi¢ w oparciu
o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon. Wydruk nalezy opatrzy¢
datg, podpisem oraz dotaczy¢ go do akt sprawy.

Punkt 2c¢. czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikéw faktycznie zatgczonych.

CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY
W RAMACH TRANSZY

I. Weryfikacja elementéw skutkujacych odmowg wyplaty transzy pomocy

W tej czesci nalezy zweryfikowac elementy, ktérych niespetnienie skutkowa¢ moze odmowa pomocy dla danej
transzy. Weryfikacja dotyczy okresu, za jaki ztozony jest wniosek.

Pracownicy UM sprawdzaja zgodnosé¢ z warunkami wyplaty kwoty pomocy w ramach transzy, zaznaczajac
wiasciwg odpowiedz TAK albo DO UZUP albo ND.

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcja wypelniania wniosku, informacjami wynikajacymi
z dokument6w dotaczonych do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi
na stronie internetowej Beneficjenta.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj¢ zgodnie z warunkami okre$lonymi
w rozporzadzeniu, w umowie i umowie ramowej. Nalezy tez sprawdzi¢, czy w ramach realizacji operacji
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie i umowie ramowej, Beneficjent zrealizowal lub realizuje Plan
Komunikacji z lokalng spofecznoscia. Wynik postepu realizowanej przez Beneficjenta operacji bedzie
uwidoczniony w tabeli sekcji V wniosku — Zestawienie zrealizowanych zadarn. Wynikiem postgpu beda takze
osiggniete warto$ci wskaznikow, wykazane w tabeli sekcji VI wniosku — Wartosci wskaznikéw, ktére zostaly
osiggnigte w wyniku realizacji operacji lub transzy. Brak realizacji operacji zgodnie z warunkami okre$lonymi
wumowie oraz umowie ramowej skutkowaé¢ bedzie odmowa wyplaty transzy pomocy, zgodnie
z postanowieniami § 8 ust. 3 umowy.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W oparciu o dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta, dolgczone do
wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spelnia zobowiazanie okreslone w § 5 ust. 1 pkt 3) umowy.
W ramach weryfikacji ww. warunku, nalezy potwierdzi¢, ze Beneficjent zatrudnia pracownikéw na podstawie
umowy o prace i ponosi z tego tytutu koszty.

Wymiar zatrudnienia liczony jako $rednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od zawarcia umowy do zlozenia
wniosku, bedzie sprawdzany ostatecznie na etapie wniosku o platno$¢ ostateczng. Zaleca si¢ jednak, aby
informacja w zakresie poziomu zatrudnienia byta sktadana przez Beneficjenta z kazdym wnioskiem o ptatnos¢.

W celu utatwienia Beneficjentowi monitorowania poziomu zatrudnienia do konca trwania realizacji operacji,
zgodnego z poziomem okreslonym w §12 ust. 1 pkt 2) rozporzadzenia, wraz z formularzem wniosku
udostepnione zostalo narzedzie pomocnicze (kalkulator), stanowigcy zatacznik nr 2 do wniosku.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie lub dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego
do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro LGD, stanowiagce zalacznik do wniosku (skiadane z tym
wnioskiem w przypadku, gdy wystapily zmiany) nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent posiada aktualny tytut
prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ jego biuro. Weryfikacja warunku przeprowadzana jest na
etapie skladania pierwszej informacji monitorujacej realizacj¢ operacji. Jednak kazdorazowo, w przypadku
kolejnych transz, nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie dokonal zmian oraz czy w zwigzku z tym, tytul prawny
do pomieszczenia nie ulegl zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zosta¢ kazdorazowo odzwierciedlone
w karcie. W przypadku wystapienia zmian i zlozenia kolejnego dokumentu nalezy zweryfikowaé zakres zmian
a takze sprawdzi¢, czy adres siedziby wpisany przez Beneficjenta we wniosku jest prawidlowy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Korzystajac z Internetu nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strone
internetowa. Na stronie powinny znaleZé si¢ co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny byé
takze zamieszczone m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowang przez spoteczno$é (LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalezé si¢ informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz
godziny, w ktérych zapewniona jest obstuga interesantéw.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy termin zlozenia ostatniego wniosku nie przekroczyl daty okreslonej w § 8 ust. 1 pkt 7)
umowy. Wniosek powinien zosta¢ zlozony zgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 ust. 1-4 umowy.
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Cel operacji

Pracownicy UM sprawdzaja cel operacji, zaznaczajac wlasciwa odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo
ND. Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowaé bedzie odmowa wyplaty kwoty pomocy w ramach transzy.

Punkt 1. Punkt ten dotyczy platnosci ostatecznej tj. wniosku o platnos¢ ostatniej transzy. Dlatego tez w innych
przypadkach nalezy zaznaczy¢ ND.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie oraz informacje zamieszczone na stronie internetowej nalezy
sprawdzié, czy cel operacji zostat osiagnigty.

Punkt 2. Punkt ten dotyczy ptatnosci posrednich. W przypadku wniosku o platnos¢ ostateczng nalezy zaznaczy¢
ND.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie, w przypadku, gdy Beneficjent nie zrealizowat dotychczas
ktéregokolwiek z planowanych do zrealizowania w ramach operacji elementéw, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe
jest osiggnigcie celu operacji, o ile Beneficjent zrealizuje LSR, w tym zrealizowany zostanie Plan Komunikacji.

Zgodnie z postanowieniami umowy wskaznikiem osiagnigcia celu operacji jest finansowy postep we wdrazaniu
LSR, w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé objetego PROW na lata 2014-2020. Dlatego tez nalezy sprawdzi¢, czy poziom
finansowego postgpu w ramach ww. poddziatania wzrasta w miarg uplywu czasu trwania Programu.

Jezeli, na podstawie dokonanej przez pracownikéw UM analizy okaze sig, ze osiagnigcie celu operacji do dnia
31 marca 2023 r. moze byé zagrozone, w tym monitoring postgpu wdrazania poddzialania 19.2 wykaze, iz jest
ono wdrazane niezgodnie z wcze$niejszymi zalozeniami (patrz prognozy finansowe), nalezy niezwlocznie
poinformowaé Beneficjenta o zaistniatych zagrozeniach oraz wskazaé mozliwe konsekwencje w zwigzku
z brakiem realizacji operacji, wynikajace z postanowien m.in. umowy i umowy ramowe;.

CZESC B3 WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH
TRANSZY

W tej czeéci nalezy zweryfikowaé elementy, ktérych niespetnienie skutkowaé bedzie natozeniem ' kary
administracyjnej.

I. Weryfikacja elementéw skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli
administracyjnej

Pracownicy UM sprawdzaja zobowigzania i wyliczaja kwot¢ pomocy w ramach transzy, zaznaczajgc wiasciwa
odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo ND.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE dotyczy sytuacji, gdy na podstawie posiadanych informacji pracownicy UM maja
pewno$é, ze nie ma konieczno$ci wzywania Beneficjenta do usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien. W takiej
sytuacji nalezy zaznaczyé odpowiedz TAK w czgsci B5 I punkt 1. Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowaé
bedzie zastosowaniem kar administracyjnych (wyszczegdlnionych w bloku D karty).

Punkt 1. Na podstawie analizy tabel: Zestawienie zrealizowanych zadar oraz Wartos¢ wskaznikow, ktore zostaly
osiggniete w wyniku realizacji operacji lub transzy nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent rozpoczat realizacj¢ Plan
Komunikacji.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent zrealizowal zagadnienia dotyczace m.in. dziatai komunikacyjnych
i odpowiadajacych im srodkéw przekazu, uwzgledniajacych rozwiazania komunikacyjne takie jak kampanie
informacyjne, badania satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp.. Czy w oparciu o
ww. dzialania nawiazat kontakt ze spotecznoscia lokalna, ktora aktywnie uczestniczy w realizacji LSR.

Nalezy sprawdzié¢, czy Beneficjent wprowadzil odpowiednie srodki przekazu (narzgdzia) w ramach
zaplanowanych dziatan komunikacyjnych (ogtoszenia w urzgdach, artykuty w prasie, ankiety, audycje radiowe,
bezposrednie spotkania, portale spolecznosciowe). Czy poszczegdlne dziatania komunikacyjne podejmowane
przez Beneficjenta zostaty skierowane do konkretnych adresatéw poszczegdlnych dziatan.

Czy w ramach realizacji Planu Komunikacji Beneficjent wprowadzit lub jest w trakcie cyklicznych badan
stosowanych $rodkéw przekazu i zaplanowanych dziatan komunikacyjnych pod katem osiagnigcia planowanych
efektéw a takze racjonalnego wykorzystania budzetu Planu Komunikacji. Czy Beneficjent wprowadzit takze
dziatania naprawcze (korekty Planu Komunikacji, w przypadku, gdy efekty zrealizowanych przez niego dziatan
okazaly si¢ niezadowalajace.

Punkt 2. Na podstawie Harmonogramu realizacji planu komunikacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 27)
umowy ramowej, nalezy sprawdzié, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie
z zalozeniami wskazanymi w tym harmonogramie.
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Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktoérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

Zgodnie z przyjetymi zasadami Beneficjent wraz z pierwsza Informacjq monitorujgcq realizacje operacji ma
obowiazek zlozenia Oswiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggiem z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit.
¢ pkt i rozporzgdzenia nr 1305/20132, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji.

Na podstawie ww. O$wiadczenia oraz jego zalacznikdéw nalezy sprawdzié, czy Beneficjenta spetnia powyzszy
wymog.

Jednoczesnie w przypadku, gdy w trakcie trwania realizacji operacji w ww. o$wiadczeniu nastapily zmiany,
Beneficjent ma obowiazek zlozenia tego dokumentu przy wniosku o pfatnosé albo przy kolejnej sktadanej
informacji (w zaleznosci od kolejnosci sktadanych ww. formularzy).

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego
rachunku przeznaczonego wylacznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.

W tym celu, na podstawie zalgcznika skladanego wraz z wnioskiem - Aktualny wycigg z wyodrebnionego
rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania - nalezy sprawdzié,
czy wszystkie transakcje wskazane w ww. wyciagu zostaly ujete.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegétowo w instrukcji do wniosku.

Nalezy pamigtaé, iz wszystkie transakcje dokonywane na rachunku przeznaczonym wylacznie do obshigi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania powinny dotyczy¢ realizacji operacji. Dlatego tez nie powinny si¢ tam
znaleZ¢ transakcje zwigzane z realizacjg innych celéw (np. nie ma mozliwo$ci dokonywania przeksiggowan
migdzy kontami Beneficjenta).

Zaleca sig, aby transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego
wylgcznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania byly dokonywane w formie bezgotéwkowej. Nie
ma jednak ograniczen, ktére zabranialyby dokonywanie w ramach ww. rachunku transakcji zwiazanych
zrealizacjg operacji w formie platnosci gotowkowej. Dlatego tez w przypadku platnosci gotéwkowych,
dokonanych z ww. rachunku, Beneficjent zobowiazany jest posiada¢ Raport kasowy (KP,KW) potwierdzajacy
zrealizowane transakcje.

Sprawdzenie posiadania przez Beneficjenta dokumentacji zZrodlowej dotyczacej warunku ujecia wszystkich
transakcji zrealizowanych z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego wylacznie do obshugi zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania w oddzielnym systemie rachunkowosci lub posiadania wyodrebnionego kod
rachunkowy bedzie potwierdzane w siedzibie Beneficjenta.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego
rachunku przeznaczonego wylgcznie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotycza realizacji
operacji. .

W tym celu nalezy sprawdzié, czy wsréd wyszczegélnionych w wyciagu bankowym transakcji s3 wskazane
takie, ktére nie dotycza operacji realizowanej przez Beneficjenta. Moze to dotyczy¢ przelewdw na inny rachunek
Beneficjenta, niewskazany jako rachunek wyodrgbniony do realizacji operacji lub tez moze to byé rachunek
lokaty bankowej. Powyzsze przypadki moga skutkowaé natozeniem na Beneficjenta kar administracyjnych.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku poddziatania 19.4, nie ma obowiazku sprawdzenia wysokosci i prawidtowosci
wydatkowania wskazanych w ww. dokumentach kwot. Chodzi wyfacznie o potwierdzenie, ze wszystkie
transakcje zwigzane z realizacjg operacji odbywaja si¢ tylko w ramach wskazanego przez Beneficjenta
wyodregbnionego rachunku.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wskazal we wniosku dokumenty potwierdzajace zrealizowanie
operacji lub jej czesci.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o tabel¢ w sekcji V wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan.
W kolumnie 6 ww. tabeli Beneficjent realizujgc poszczegélne zadania powinien wylistowaé dokumenty
potwierdzajace ich realizacje.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkéw organu decyzyjnego
i pracownikéw biura LGD.
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Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o tabelg¢ w sekcji V wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz
o zalgcznik do wniosku - Karta rozliczenia zadania w zakresie szkoleri / warsztatéw / spotkan / dzialan
komunikacyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzié, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwigzane byly m.in. z podnoszeniem wiedzy
i wymagan w zakresie niezbednym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostaly dokumenty potwierdzajace
realizacj¢ ww. szkolen.

W przypadku zatacznika do wniosku rozliczajgcego zadanie, nalezy sprawdzi¢ m.in. czy osoba prowadzaca
szkolenie miala kompetencje w zakresie, w jakim przeprowadzata szkolenie, jakie dokumenty zZrédiowe
dotyczace szkolenia zostaly wskazane w ww. zalagczniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostaly
wypetnione a ztozone podpisy zostaly ztozone przez osoby do tego upowaznione.

Weryfikacja dokumentéw zrédlowych dotyczacych przeprowadzonych szkolen, bgdzie dokonana w oparciu
o dane wskazane zarowno w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan jak i zalaczniku Karta rozliczenia zadania
w zakresie szkolen / warsztatéw / spotkan / dzialan komunikacyjnych.

Punkt 8. Nalezy sprawdzié, czy plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD jest
realizowany przez Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.

Sprawdzenia nalezy dokonaé w oparciu o tabelg w sekcji V wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz
Plan szkoler dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD, stanowigcy zatacznik nr 7 do umowy
ramowe;.

W przypadku szkolen dotyczacych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzi¢, czy terminy i tematy
zaplanowanych szkolen zapisane w Planie szkoler: dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD
pokrywaja si¢ z informacja o przeprowadzonych szkoleniach, wskazang w Zestawieniu zrealizowanych zadar.

Jezeli w tabeli Zestawienie zrealizowanych zada#i Beneficjent nie wskazal zrealizowanych szkolen, nalezy
sprawdzié, w oparciu o Plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD, czy w okresie
zaplanowanym na wyplate danej transzy szkolenia te byly przewidziane.

Punkt 9. Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent zlozyt informacj¢(-e) monitorujaca (-€) realizacjg¢ operacji
z zachowaniem terminéw okreslonych w § 6 ust. 5 i 6 umowy.

II. Weryfikacja elementéw skutkujacych naliczeniem kar administracyjnych po etapie kontroli na miejscu
/ kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie, ktére zostaly zrealizowane przed zlozeniem
wniosku o platnosé

Pracownicy UM sprawdzaja zobowiazania, zaznaczajac wilasciwg odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP
albo ND.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowaé bedzie zastosowaniem kar administracyjnych (wyszczegélnionych
w bloku D karty).

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj¢ o pomocy otrzymanej
z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzié, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, z raportéw wynika, iz powyzszy warunek byl juz weryfikowany
i odnotowaé wynik. W przypadku, gdy warunek nie podlegat jeszcze kontroli nalezy wpisa¢ ND.

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy Beneficjent w sekcji VIII wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta — podpisat
oswiadczenie dotyczace ww. wymogu.

W okresie realizacji operacji Beneficjent ma obowigzek informowania opinii publicznej o pomocy otrzymane;j
z EFRROW za pomocg m.in. informacji zamieszczonej na swojej stronie internetowej, poprzez np: plakat,
tablice informacyjna, tymczasowy bilbord duzego formatu, statg tablicg lub bilbord duzego formatu. Obowiazuje
go takze poinformowanie opinii publicznej o celu operacji i wsparciu operacji z EFRROW poprzez oznaczenie
logo UE oraz sloganem ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca
w obszary wiejskie”.

We wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych zapewniona powinna by¢ identyfikacja wizualna
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020) i Unii Europejskicj (UE)
poprzez stosowanie odpowiednich znakéw. Dodatkowo, w przypadku dziatan angazujacych srodki finansowe
w ramach m.in. Leader, zapewnione powinno byé zamieszczenie odpowiedniej informacji w postaci znakow.

KP-611-355-ARiMR/1z
Strona 11 z 20



