
BLOKC
KONTROLA NA MIEJSCU

CZESC CI WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA \ TRAKCIE
REALIZACJI / KONTROLI NA ZLECENIE

Weryfikujqcy

TAK NIE
Sprawdzajqcy* Zarwierdzajqcy**
TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
miej scu

2. Operacja podlega kontroli zadania w trakcie realizacji

3. Na podstawie dotychczasowej oceny Informacji wymaganejest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Zweryflkowal:

Imi$ i nazwisko Weiyjikujqcego

Dataipodpis / /20

Sprnwdzil:*

Imie i naz\visko Sprawdzajqcego

Data ipodpis , ««

* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprcnvdzajqcego

Zatwierdzil**:

Imi$ i naz\visko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / /20

** Decyzja \vprzypadku braku zgodnosci stanowisk Weryflkujqcego i Spra\vdzajqcego

C2 WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI /
KONTROLI NA ZLECENIE _____^
I. Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie

Weryfikujacy Sprawdzajqcy* Zatwierdzajqcy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Zostala przeprowadzona kontrola na miejscu w wyniku
typowania

la. Data przeprowadzenia kontroli

1 b. Data przekazania Raportu z czynnosci kontrotnych

2. Zostala przeprowadzona kontrola zadania w trakcie realizacji

2a. Data przeprowadzenia kontroli

2b. Data przekazania Raportu z czynnosci kontrolnych ,

3. Zostala przeprowadzona kontrola na zlecenie

3a, Data przeprowadzenia kontroli

3b. Data przekazania Raportu z czynnosci kontrolnych
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4. Beneficjent wywiazaJ sie ze zobowiazania wynikajacego
z umowy dolyczacego umozliwienia przeprowadzenia konlroli

5. Z raportu z czynnosci kontrotnych wynika, ze niezbt^dne jest
ziozenie dodatkowych wyjasnieri

II. Zakres wymaganych wyjasnieh:

7 720

7 720

7 720 ....

Weryfikacja po zlozeniu wyjasniei'i: Wcryfikuji|cy Sprawdzajqcy* Zatwierdzajqcy**
TAK NIE TAK NIC TAK NIE

1.

2.

3.
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C3 WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJ1 / KONTROLI NA
ZLECENIE

Weryfikujjjcy Sprawdzajqcy* Zatwicrdzajqcy*

TAK TAK TAK
1. Informacja kwalifikuje sie. do dalszej oceny

2. Podczas oceny Informacji stwicrdzono, ze Beneficjent nie
realizujc/nie prawidlowo realizuje zobowiqzania
wynikajqce z umowy

Zweryfikowal:
Imie i naz\visko Weiyfikujqcego

Data i podpis .720.

720.

Sprawdzil: *
Imi$ i naz\visko Sprawdzajqcego

Data i podpis /—

* Zakres \vypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzil**:
Imie I naz\visko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20.

* * Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weiyfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustana\viajqce zasady stosowania
rozporzqdzenia Partamentu Europejskicgo i Rady (UE) nr 1305/20/3 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UEL 227z 31.07.2014, sir. 18)
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BLOKD
OCENA KONCOWA INFORMACJI

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy* Zatwierdzajqcy

TAK TAK TAK
1. Beneficjent prawidlowo realizuje zobowiazania wynikajqce z umowy

2. Zmiana wyniku weryfikacji

Zweryfikowal:
Imi$ i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis / ^Q

Sprawdzil:*
Imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / /2o

* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzil:

lmi$ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / 720.

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego (dotyczy zmiany wpkt. 3):

Uwagi:

KP-611-355-ARiMR/lz
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BLOKE
NEGATYWNA OCENA INFORMACJI

W

1. Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje/nieprawidlowo realizuje zobowiazania wynikajace z umowy :

1.1 skutkujace odmow^ wyplaty transzy pomocy w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnosc:

a)

b)

1.2 skutkujace naliczeniem kar administracyjnych w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnosc:

a)

b)

2. Nalezy wypowiedziec urn owe; o pr/yznaniu pomocy w ramach
poddzialania 19.4

3. Informacja zostata wycofana

4. Zmiana wyniku wcryfikacji

;ryfikujqcy Sprawdzaj^cy* Zatwierdzajqcy
TAK TAK TAK

Cz$sc, na kiorej: stwierdzono, ze Beneficjent nie realiznje/nie
prawidlowo realizuje zobowiqzania wynikajqce z umowy /
nastqpilo wycofanie Informacji

Avycofania Informacji

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Wcryfikujqcego

Data i podpis

Sprawtlzil:*

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

* Zakres wypelniany \v przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwienlzii:
Imig i nazwisko Zafwierdzajqcego

./20.

.720.

Data i podpis /

Uzasadnienie decyzjipodjetejprzez Zatwierdzajqcego (dotyczy zmiany w pkt. 4):
.720.

Data dorsczenia pisma informuj acego o stwierdzeniu nieprawidtowej rcali/-acji zobowiqzari
(P-7a/355) 7 wycotaniu Informacji (P-87355) 7 720
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K-2.1/355

Zalaeznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o platnosc/informacji monitorujaeej realizacj? operacji1 - dzialanie M19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie 19.4 Wsparcie net rzecz kosztow biezqcych i
aktywizacji, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezb^dne b^dzie usuni^cie brakow / ztozenie poprawnych
dokumentow / ztozenie wyjagnieri przez Beneficjenta

Dotyczy cz^sci B6 I 1. Zakres wezwania do usuni$cia brakow/ztozenia wyjasnien(weryfikacja
wniosku platnosc)1:
Dotyczy cz^sci B4 I 1. Zakres wezwania do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien(weryfikacja Informacji
monitorujqcej reqlizacjf operacji)1: __^_^_

Weryfikacjapo iisunieciu brak&w/zlozeniu
wyjaSnien

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy1

TAK NIE jj^JJp TAK

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

Niepotrzebne skreslic
KP-611-355-ARiMR/lz
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zweryfikowal:
Zakres uzupelnieii/wyjasnieii
Imig i nazwisko
Weryfikujqcego

Data ipodpis
Weryflkacja uzupelnien/wyjaSnien
Imig i nazwisko
Weiyfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzit*:
* Zakres wypclniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego
Zakres uzupelnien/wyja&nieA

i naz\visko Sprawdzajqcego

./ 720,

./ /20.

Data ipodpis
Weryflkacja uzupelnien/wyjamien
Imi$ i nazwisko
Weryfikujqcego

Data i podpis

./ /20.

./ 720.
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Dotyczy cz^sci B6 III 1. Zakres ponownego wezwania do usunk'ciu brakow/ zlozenia wyjasnien(
weryfikacja wniosku o ptatnosc)1:
Dotyczy cze>ci B4 III 1. Zakres ponownego wezwania do usuni$cia brakow/ zlozenia
wyjasmen(weryfikacja Informacji monitorujqcej realizacjg operacji)1

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

Weryfikacja po usuni^ciu brakdw / zlozeniu wyjaSnien

Weryfikujqcy Sprawdzaj^cy*

TAK NIE Adnotacje TAK NIE Adnotacje
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zweryfikowal:
Zakres uzupelnieti/wyjafnieri
Imi$ i nazwisko
Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20.
Weryflkacja uzupelnieri/wyjasnieA
Imi$ i nazwisko
Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20.

Sprawdzil*:
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia
Sprawdzaj^cego
Zakres uzupelniefi/wyjaSnieti

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / 720.
Weryflkacja uzupelniei't/wyja^nieA
Imi$ i nazwisko
Weryfikujqcego

Data ipodpis / 720.

KF-611-355-ARiMR/lz
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IK-2/355

Instrukcja wypehiiania Karty weryfikacji wniosku o platnosc na operacje w ramach
poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biez^cych i aktywizacji"

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o platnosc (zwanego dalej wnioskiem) wszystkie osoby
uczestniczace w tym procesie musza. zapoznac si? z deklaracja, bezstronnosci {D-2/355),a nastepnie podpisac
J3 i zaiaczyc do teczki wniosku.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016r. poz. 23), bezposredni przelozony
pracownika zobowiijzany jest na jego zijdanie lub z^danie strony albo z urz?du wyl^czyc pracownika od
udzialu w post?powaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione
w §1 ww. art. K.p.a., ktore mogij. wywolac watpliwosci, co do jego bezstronnosci.
W przypadku wyl^czenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przelozonego), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia
sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz
odmowa wytaczenia nast?puje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przysluguje
zazalenie.

Zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegolowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziaiania ,,Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
1822) (zwanego dalej rozporzadzeniem), zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, w tym
dokonywanie czynnosci w ramach post^powania w sprawie o przyznanie pomocy, moze bye dokonywane
przez pracownikow urz^du marszalkowskiego albo wojewodzkq samorz^dowq jednostk? organizacyjn^,
(zwan^ dalej ,,UM") - upowaznionych przez zarz^d wojewodztwa.

2. Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej instrukcj^) odwoluje sie do punktow karty
weryfikacji wniosku o platnosc (zwanej dalej karta.) wymagaj^cych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja
nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz w instrukcji wypetniania wniosku w ramach dzialania
19. ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" dla poddzialania 19.4 „ Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji", objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej instrukcji|
wypelniania wniosku). Obie instrukcje nalezy czytac

W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku. Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach
obsfugi wniosku.

3. Wniosek nalezy na pierwszej stronie, w sekcji tytulowej opatrzyc:
• datq przyj?cia wniosku (postawic pieczec) i podpisac w miejscu do tego wyznaczonym,
• znakiem sprawy, ktory zostal nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.

4. W sytuacji, gdy wniosek zostat przekazany do UM w innym trybie niz bezposrednio (np. za posrednictwcm
polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego lub kurierem) potwierdzeniem dla Beneficjenta, iz
termin ziozenia tego wniosku zostal zachowany b?dzie, oprocz daty z piecz^ci UM ztozonej w sekcji
tytulowej wniosku, takze przekazanie do niego informacji o terminowym zlozeniu wniosku (P-l/355).
Niniejsze pismo wysylane jest jedynie za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Nadany m znakiem sprawy nalezy oznaczyc wszelk^ prowadzonq korespondencje i dokumentacj?
ze sprawy, Wyjqtkiem moze bye sytuacja, gdy w ramach usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnien Beneficjent
zamiesci w pismie przewodnim szczegolowy wykaz zal^czanych brakow/ztozonych wyjasnien. W takim
przypadku znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim.

6. Dokumentacja dotycztjca obshigi wniosku jest integraln^ cz^scig dokumentacji dotyczacej obshjgi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach poddzialania 19.4 „ Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji",
ktora jest gromadzona wjednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym dla wniosku o przyznanie
pomocy. Wszystkie dokumenty dotycz^ce weryfikacji powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich wpisania
w wykazie dokumentow.

KP-611-355- ARiMR/lz
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7. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materialy ltd.) powstale podczas oceny wniosku musza bye datowane,
podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy. Dodatkowe dokumenty bior^ce udzial w procesie weryfikacji
wniosku, nalezy dolaczyc do teczki i zapisac w Wykazie dokumentow.

8. Kart? wypelnia si? zgodnie z instrukcja poprzez:

• zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola,

• wpisanie w odpowiednie pola wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnieri, uwag, podpisow
idat.

Przed przyst^pieniem do weryfikacji kart? nalezy wydrukowac w caiosci zszyc i wypelnic r?cznie. Ten sposob
postepowania nie dotyczy Zalacznika nr 1 do karty, o ktorym mowa w punkcie 10. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osobe wypelniajqcq kart?. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

Kart? wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej punktow: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie lub wymieniony dokument zostal
faktycznie dolaczony do wniosku oraz jest poprawny;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytanie, lub - zachodza niebudzqce
watpliwosci przestanki do odmowy wyptaty transzy pomocy / pomocy lub zastosowania kar
administracyjnych, lub — w wyniku dwukrotnego wezwania Beneficjent nie dostarczyl wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku lub dostarczony dokument nie jest niepoprawny, lub - Beneficjent
wyst^pil z wnioskiem, o ktorym mowa w pkt. 13;

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuni?cia
brakow/zlozenia wyjasnien;

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

9. Wniosek weryfikuje si? przede wszystkim pod katem jego wypelnienia zgodnie z instrukcja wypemiania
wniosku. Oceniany jest on takze pod k^tem spelniania warunkow wyplaty pomocy wynikajqcych
z obowiazuj^cych przepisow prawa.

lO.Zalacznik nr 1 do karty wypehiia si?, gdy w trakcie oceny wniosku niezb?dne b?dzie okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnien. Mozliwe jest elektroniczne wypetnienie ww. zalacznika. Tak przygotowany
zalacznik Weryfikujacy moze wydrukowac i wysylac do Beneficjenta wraz z pismem P-3/3S5.

ll.Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikuj^cego, Sprawdzaj^cego oraz
Zatwierdzaj^cego, (zwanych dalej pracownikami UM).

Weryfikujqcy, po zakoriczeniu weryfikacji danej cz?sci karty (po cz?sci wynikowej) podpisuje j^
w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji
wniosku (losowo lub ze wskazania) a nastejmie Zatwierdzaj^cemu. O udziale w ocenie pracownika
Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z zatacznikiem Wyznaczenie osob, ktore b$dq dokonywafy oceny wniosku o platnosc.

Sprawdzajacy bazujqc na sladzie rewizyjnym zgromadzonym w trakcie oceny wniosku przez
Weryfikujacego, wypelnia wszystkie punkty kontrolne karty w miejscu dla siebie przeznaczonym, -a
nast?pnie podpisuje kart? w wyznaczonym miejscu. Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia cz^sc E albo F
karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczn^ decyzj?
podejmuje Zatwierdzajacy stawiaj^c w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie
w polu Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujqc si? w miejscu do tego
wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowiazkowo akceptuje pismo w sprawie usuni^cia brakow/ztozenia
wyjasnien (P-3/355). Jezeli osob^ podpisujac^ to pismo nie jest Zatwierdzajqcy, w takim przypadku
wymagana jest jego akceptacja (parafowanie pisma).

Pracownicy UM powinni podpisywac si? w karcie czytelnie, natomiast Pracownicy UM posiadajacy imienna
piecz^tk? moga sie parafowac obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skresleri.

12.Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioni na
wskazany w umowie o przyznaniu pomocy (zwanej dalej umow^) adres. W przypadku, gdy Beneficjent
poinformowat w pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapifa zmiana danych adresowych
zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na aktualny adres wskazany przez Beneficjenta.

Zaleca si? wysylanie korespondencji do Beneficjenta w sprawie usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnien
(P-3/355) takze faxem albo poczta^ elektroniczmj z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci (jezeli we

KP-611-355-ARiMR/lz
Strona 2 z 20



wniosku wskazany jest numer faxu tub adrcs e-mail), jednakze weryfikacja terminowosci dokoiiania
okreslonych czynnosci przez Beneficjenta jest ustalana w oparciu o zwrotne potwierdzenie odbioru przesylki
rejestrowanej.

Dopuszcza si? zmiany w pismach bedacych zal^cznikami do procedury KP-611-355-ARiMR w przypadku,
gdy niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na
koncu pisma. Nie nalezy usuwac (z wylaczeniem tresci, co, do ktorych jest wskazanie: ,,niepotrzebne
usunac") oraz zmieniac istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopkl, ktora identyfikuje obowiazuj^CEj
procedure^

13. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyc pisemnq dcklaracj? o wycofaniu
wniosku. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac
weryflkacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejsc do cz^sci F karty.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow, pracownik UM zwraca kopie wniosku
i oryginaly zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi/petnomocnikowi badz pismem P-8/3S5. Oryginai
wniosku oraz potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zat^cznikow pozostaj^
w teczce sprawy.

14. W sytuacji, Beneficjent w odpowiedzi na pismo P-3/355 popehii oczywista^ omylk?, Weryfikuj^cy (pod
warunkiem, ze Beneficjent dziatal w dobrej wierze) moze poprawic t? omylke samodzielnie, a nastepnie
pisemnie poinformowac Beneficjenta o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omytki zostaly
zidentyfikowane przez Weryfikujqcego przed wezwaniem do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien, nalezy
pismem P-3/355 wezwac Beneficjenta do ich poprawy. W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-3/355
Beneficjent nie poprawi oczywistych omytek, Weryfikujqcy (pod warunkiem, ze Beneficjent dzialal w dobrej
wierze) moze poprawic te omylki samodzielnie, a nastepnie pisemnie poinformowac Beneficjent o tym
fakcie.

15. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub nieprawidlowosci systemowej/stwierdzenia
wystqpienia bl^dow administracyjnych/systematycznych/systemowych/przypadkowych nalezy stosowac tryb
i zasady post^powania okreslone w ksiqzee procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatiywanie, stwierdzanie
i raportowanie nieprawidlo\vosci/bit>d6w \v ramach dzialan objqtych PROW 2014-2020 obsltigiwanych przez
podmioty \vdrazajqce. Dokumentacje zgromadzonq na etapie postepowania wyjasniajacego (w zwiazku
z rozpatrywaniem nieprawidlowosci) przez UM nalezy dol^czyc do teczki aktowej sprawy.

16. Jezeli wniosek wplynql do UM, z ktorym nie zostala zawarta umowa, nie nalezy wypelniac karty weryflkacji,
lecz odeslac dokument wedlug kompetencji.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytulowa nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie.

Wniosek dotyczy: nalezy wpisac numer kolejnej transzy, ktorej oceniany wniosek dotyczy.

Nazwa jednostki oceniajqcej wniosek: nalezy wpisac nazw§ wlasciwego UM lub przystawic
naglowkowa^ UM.

Znak sprawy: nalezy przeniesc z formularza wniosku znak sprawy nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisac nazw? LGD.

Numer umowy o przyznaniu pomocy: nalezy wpisac numer umowy zawartej z Beneficjentem.

Data przyje.cia wniosku w UM: nalezy wpisac dat$ wplywu wniosku (dzieri/miesiac/rok), zgodnie z datq
zamieszczona na wniosku.

Postanowienia umowy nakladaja na Beneficjenta obowiazek poinformowania Samorzadu Wojewodztwa
o zmianach w planowanych terminach zlozenia wniosku o platnosc. W przypadku, gdy, termin na zfozenie WoP
zapisany w umowie nie pokrywa si$ z ostatecznym terminem na ztozenie WoP wynikajaeym z rozporzadzenia,
nalezy sprawdzic, czy zostala ztozona pisemna informacja o zmianie planowanych terminow zlozenia tego
wniosku, stanowiacego zalacznik nr 1 do umowy.

BLOKA
WERYFIKACJA WST^PNA

W ramach weryfikacji wst?pnej wniosku nalezy udzielic odpowiedzi zakreslajac tylko jedno wlasciwe pole TAK
albo NIE.

Punkt 1. Przyst?pujac do oceny wniosku nalezy sprawdzic, czy umowa o warunkach i sposobie realizacji
lokalnej strategii rozwoju (umowa ramowa), zawarta z Beneficjent nie ulegla rozwiazaniu lub nie wystapily
okolicznosci skutkujace jej natychmiastowym rozwiazaniem.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w § 4 ust. 2 umowy, zgodnie
z warunkami okreslonymi w § 6 umowy. Weryfikujac termin zlozenia wniosku nalezy postejpowac takze zgodnie
z procedure Monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnosc oraz ankiet/sprawozdan w ramach
dzialan obj^tych PROW2014-2020, obshighvanych przezpodmioty wdrazajqce (KP-611-362-AR1MR).

W przypadku niezlozenia wniosku w terminie okreslonym umowa, Beneficjent jest dwukrotnie wzywany do
zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uplynal termin zlozenia wskazany w umowie.

Punkt 3. Kontrola administracyjna obejmuje kazdorazowo sprawdzenie, czy Beneficjent nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 lub 6 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 r.1

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej nalezy
sprawdzic, czy Beneficjent figuruje w udostejmionym przez ARiMR poprzez lacze interaetowe Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (weryfikacja b^dzie
obejmowac wykluczenie z dzialania 431 Funkcjonowame lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejqtnosci i
aktywizacja objetego PROW na lata 2007-2013 oraz poddzialania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW
na lata 2014-2020). W celu zachowania sladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczyc wydruk
z wynikiem sprawdzenia, wstawiaj^c odr^cznie dat? sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosc t?
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr
udostepniony przez ARiMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Baz
Referencyjnych i Kontroli Terenowych) ze zbiorowym wnioskiem o udost^pnienie danych z Rejestru
Podmiotow Wykluczonych, korzystajac z pisma P-2/355.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczb? kopii otrzymanego
z ARiMR dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim

1 ro:por:qd:eme delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 r. r data 11 marca 2014 i; tcupettiiajcfcego rozporscftfzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odnicsicnhi do zintegrowanego systcnm -arzqdzama i kontroli ora~ wanmkow odmowy lub
wycofania piatnosci oraz do kar adtninistracyjnych majqcyck :astosowanie do piatnosci bezposrednich, wsparcia ro^vojti obs~arow
wiejskich oras -asady wzajemnej -godnoSci (Dz. Urz. UE L 181z 20.6.2014 str. 48)
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pracownikom UM w celu wlqczenia do teczek aktowych spraw do dalssej weryfikacji poszczegomych
wnioskow.

Mozliwe jest nie dolaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi, zamieszczono
adnotacje ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Dodatkowo, w przypadku, gdy podczas weryfikacji zostanie stwierdzone, ze podmiot ubiegajacy si?
0 przyznanie pomocy podlega wykluczeniu w ramach poddzialania 19.4, podmiotowi temu, w roku
kalendarzowym, w ktorym zostala(-o) stwierdzona(-e) niezgodnosc/przedsta wienie fahzywych dowodow
skutkuJ3ca(-ych) wykluczenicm oraz w kolejnym roku kalendarzowym, nie b?dzie mogla zostac przyznana
pomoc na operacje w ramach poddziaJania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji \v ramach strategii roz\voju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc oraz na operacje w ramach podzialania 19.3 Przygotowanie
1 realizacja dzialan w zakresie \vspolpracy z lokalnq grupq dzialania.

Punkt 4. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dost?pu do srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pozn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dost?pu dokonuje si? w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si? odbywato na podstawie ztozonego
oswiadczenia Beneficjenta w cz?sci VII. Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym
zakresie b?dzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestm Karnego, ktore zostanq
niezwlocznie przekazane do UM. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez UM nie
bedzie mozliwe na etapie wniosku o platnosc posredniq nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o platnosc
koncowa.

Bezwzgl?dnym warunkiem wyplaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK). Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si?, iz Beneficjent
podlega zakazowi dostepu i we wniosku/-ach podal nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si? wyplaty
pomocy.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dan^ operacj? wyklucza
si? ze wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto,
zgodnie z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego
dzialania lub typu operacji.

CZ^SC Al WYN1K WERYFIKACJI WST^PNEJ

Odpowiedz TAK w punkcie I nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na wszystkie pytania z bloku A udzielono
odpowiedzi pozytywnej. Nast?pnie nalezy przejs"c do bloku B karty.

Odpowiedz NIE w punkcie 1 nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy chocby na jedno pytanie udzielono
odpowiedzi negatywnej. Nastepnie nalezy przejsc do bloku F karty.

BLOKB
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY

KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWI^ZAN I WYLICZENIE KWOTY POMOCY W
RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

W tej cz?sci karty pracownicy UM sprawdzaj^ kompletnosc i poprawnosc wniosku oraz zatacznikow a takze
zgodnosc z warunkami wyplaty pomocy, zobowiazari kwoty pomocy i wyplaconej zaliczki lub wyprzedzajjjcego
finansowania, zgodnie z punktami zawartymi w poszczegolnych cz?sciach (Bl — B4) karty.

Bl WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Nalezy pami?tac, ze wszystkie dokumenty potwierdzajqce realizacje zobowiazaA wynikajacych z rozporz^dzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegolowych waninkow i trybu
przyznawcmia pomocy finansawej w ramach poddzialania „ Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji"
objftego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822), umowy o przyznaniu
pomocy oraz umowy ramowej b?da weryfikowane podczas przeprowadzanej kontroli na tniejscu przez
pracownika ARiMR. Wobec powyzszego wszystkie niezbedne dokumenty w formic oryginatow Beneficjenta
powinien przechowywac w swojej siedzibie.

Pracownicy UM sprawdzaja kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych zalacznikow, zaznaczajq.c
wlasciw^ Odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo ND.
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Szczegotowe informacje dotyczq.ce formy przekazywanych dokumentow (oryginal iub kopia) wskazane zostaly
przy kazdym z zalacznikow wymienionych w sekcji VII. wniosku.

I. Weryfikacja zalqcznikow

Punkt 1 Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypelniania wniosku.

W punktach od la. do Ic. nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dolaczyl do wniosku dokumenty potwierdzajace
realizacj? zobowiazari umowy w zakresie zatrudnienia pracownikow i poniesienie przez niego kosztow ich
zatrudnienia.

Punkt la. Zalacznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystapily zmiany w zatrudnieniu Iub w umowach
0 prac? Iub zakresach czynnosci pracownikow. Jezeli zmiany nie wystapily w stosunku do pierwotnie zlozonych
dokumentow, w kolejnych transzach wnioskow, nalezy zaznaczyc ND.

Punkty Ib. ~ Ic. Dokumenty wskazane w tych punktach nalezy dolaczyc z kazdym zlozonym wnioskiem
w ramach danej transzy.

Dokumenty powinny bye skladane narastajaco, tj. w przypadku kolejnych wnioskow o piatnosc albo informacji
monitorujacych realizacje operacji, listy plac oraz pozostale dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich
skladnikow wynagrodzenia sklada si$ za okres od dnia zlozenia poprzedniego wniosku (wniosku o ptatnosc Iub
wniosku monitorujacego realizacj? zadan) do dnia zlozenia wniosku podlegajacego ocenie.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dolaczyl tytul prawny do pomieszczenia (np. prawo wlasnosci, uzytkowania,
najmu itp.), w ktorym znajduje si? biuro. Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany
w stosunku do pierwotnie zlozonego dokumentu.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz mstrukcja^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczono do wniosku plan szkolen pracownikow i czlonkow organu decyzyjnego LGD.
Dokument ten pozwoli dokonac oceny, czy zakres temaryczny odbytych szkolen jest adekwatny i bezposrednio
zwiazany z wykonywana przez pracownikow LGD pracq oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy
1 umiejetnosci w zakresie, w jakim jest im to niezbedne do prawidlowego wykonywania swoich obowiazkow.

Zal^cznik jest wymagany, jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu dol^czonego do wniosku o wybor
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja^ wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczona zostala karta rozliczenia zadania w zakresie szkoleri/warsztatow
/spotkan/dzialan komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowac, czy:

- karta rozliczenia zadania zostala wypemiona poprawnie oraz,

- dolaczono do niej dokumenty, ktore wskazano w cz^sci karty rozliczenia zadania 8. Dokumenty potwierdzajqce
realizacj^, oraz

- informacje zawarte w dokumentach dolaczonych .do wniosku oraz w dokumentach dotychczas zgromadzonych
w sprawie sg zgodne z informacjami zawartymi w karcie rozliczenia zadania.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczono pelnomocnictwo.

Zafacznik jest wymagany w sytuacji, gdy pehiomocnictwo zostafo udzielone innej osobie niz podczas skladania
wniosku o przyznanie pomocy Iub gdy zmienil si? zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa. Dane
dotycz^ce pelnomocnika wskazane we wniosku, powinny bye zgodne z dolaczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

Punkt 6. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczona zostala informacja o numerze rachunku bankowego, na ktory maja^
bye przekazywane srodki finansowe z tytulu pomocy w ramach danej transzy. Zahjcznik jest wymagany, jezeli
wystapily zmiany po zfozeniu wniosku pierwszej transzy oraz kazdorazowo w przypadku zmiany rachunku
bankowego.

Punkt 7. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent przedstawit aktualny pelny wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania. Dokument jest skladany w przypadku, gdy
Beneficjent ubiegal si? o zaliczk? Iub o wyprzedzajace fmansowanie.
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Funkt 8. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostalo dolaczone zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokosc odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnosc w ramach danej transzy. Zalacznik skladany
przez Beneficjenta opcjonalnie, tj. w sytuacji, gdy na podstawie danych zawartych w zalaczniku nr 7 Aktualny
•wyciqg z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczomgo do obshtgi zaliczki / wyprzedzqjqcego nie
mozna sprawdzic wysokosci naliczonych za ten okres odsetek.

Zalacznik nie jest wymagany rowniez w przypadku, gdy Beneficjent zwrocil odsetki na rachunek bankowy
wskazany przez Agencj?.

Punkt 9. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dolaczone zostalo oswiadczeme Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego
sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciqgiem z polityki
rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksi?gowych w ramach prowadzonych ksi^g
rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. TV sprawls wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundnsz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylqjqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 487, z pozn. zm.), (zwanego dalej rozporzadzeniem
1305/2013), dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacj^ operacji.

Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystqpily zmiany w sposobie zapewnienia ww. wymogu przez
Beneficjenta.

II. lime zalaczniki

Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, niewymienione w czesci YE A wniosku dokumenty albo dolaczono
nowe nieopisane wczesniej zalqczniki, nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK i dopisac tytuby/nazwy w pozycji Inne
zalaczniki.

DO UZUP nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent wpisal tytul i nie zataczyl dokumentu albo zalqczyl
dokument, lecz nie wpisal jego tytuhi w czesci VII B wniosku albo zalacznik wymaga zlozenia wyjasnien przez
Beneficjenta.

III. Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu, aktualnym na dzien jego sktadania.
Wlasciwy formularz (odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udost^pniony na stronie internetowej UM. Jezeli
wniosek zostanie zlozony na niewlasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczyc DO UZUP i wezwac
Beneficjenta do zlozenia wniosku na wlasciwej wersji.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja. wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac, czy wymagane pola wniosku zostaly wypemione poprawnie i zgodnie z instrukcj%
wtym:

Punkt 2a. czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osob? reprezentuj^c^ Beneficjenta/pelnomocnika.

Zgodnosc danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentow zgromadzonych w teczce sprawy lub danych
zawartych w KRS. Weryfikacj? zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzic w oparciu o dane
dost^pne s^ na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem
https^//ems.ms,gov.pl/krs/wvszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy opatrzyc dati), podpisem oraz dolqczyc go do
akt sprawy.

Jezeli podpisy we wniosku zostana. zlozone niezgodnie z reprezentacja^ wynikaj^c^ z KRS - nalezy wystajpic do
Beneficjenta z prosbq o wyjasnienia lub zlozenie podpisow przez osoby upowaznione do reprezentowania
Beneficjenta.

Punkt 2b. czy dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku s^ zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

W przypadku, gdy ww. dane bedg si? roznic od danych zapisanych w umowie - nalezy wystapic do Beneficjenta
z prosb^ o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta we wnioskach),
nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie
i ewentualnie porownac dane.
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Weryfikacj? zgodnosci danych w zakresie numeru REGON Beneflcjenta mozna przeprowadzic w oparciu
o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon. Wydruk nalezy opatrzyc
data, podpisem oraz doiaczyc go do akt sprawy.

Punkt 2c. czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si? z liczbq zalacznikow faktycznie zataczonych.

CZ^SC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY
W RAMACH TRANSZY

I. Weryfikacja elementow skutkuja.cych odmowa. wyplaty transzy pomocy

W tej cz?sci nalezy zweryfikowac elementy, ktorych niespemienie skutkowac moze odmowa pomocy dla danej
transzy. Weryfikacja dotyczy okresu, za jaki zlozony jest wniosek.

Pracownicy UM sprawdzajq zgodnosc z warunkami wyplaty kwoty pomocy w ramach transzy, zaznaczajac
wlasciwq odpowiedz TAK albo DO UZUP albo ND.

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcja wypetniania wniosku, informacjami wynikajacymi
z dokumentow dotaczonych do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi
na stronie internetowej Beneficjenta.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj^ zgodnie z warunkami okreslonymi
wrozporzadzeniu, w umowie i umowie ramowej. Nalezy tez sprawdzic, czy w ramach realizacji operacji
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie i umowie ramowej, Beneficjent zrealizowal lub realizuje Plan
Komunikacji z lokaln^ spolecznosci^. Wynik postejpu realizowanej przez Beneflcjenta operacji bedzie
uwidoczniony w tabeli sekcji V wniosku — Zestawienie zrealizowanych zadan. Wynikiem postepu b?dg takze
osiagniete wartosci wskaznikow, wykazane w tabeli sekcji VI wniosku - Wartosci wskaznikow, ktore zostafy
osiqgnigte w wyniku realizacji operacji lub transzy, Brak realizacji operacji zgodnie z warunkami okreslonymi
w umowie oraz umowie ramowej skutkowac bedzie odmowa wyplaty transzy pomocy, zgodnie
z postanowieniami § 8 ust. 3 umowy.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W oparciu o dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta, dotaczone do
wniosku, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spemia zobowiazanie okreslone w § 5 ust. 1 pkt 3) umowy,
W ramach weryfikacji ww. warunku, nalezy potwierdzic, ze Beneficjent zatrudnia pracownikow na podstawie
umowy o prac? i ponosi z tego tytuhi koszty.

Wymiar zatrudnienia liczony jako srednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od zawarcia umowy do zlozenia
wniosku, bedzie sprawdzany ostatecznie na etapie wniosku o platnosc ostateczna. Zaleca si$ jednak, aby
informacja w zakresie poziomu zatrudnienia byla skladana przez Beneficjenta z kazdym wnioskiem o platnosc.

W celu ulatwienia Beneficjentowi monitorowania poziomu zatrudnienia do konca trwania realizacji operacji,
zgodnego z poziomem okreslonym w §12 ust. 1 pkt 2) rozporzadzenia, wraz z formularzem wniosku
udost?pnione zostalo narzedzie pomocnicze (kalkulator), stanowiacy zatacznik nr 2 do wniosku.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypemiania wniosku.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie lub dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego
do pomieszczenia, w ktorym znajduje si? biuro LGD, stanowiace zatqcznik do wniosku (sktadane z tym
wnioskiem w przypadku, gdy wystqpiry zmiany) nalezy sprawdzic, czy Beneficjent posiada aktualny tytuJ
prawny do pomieszczenia, w ktorym znajduje si? jego biuro. Weryfikacja warunku przeprowadzana jest na
etapie skladania pierwszej informacji monitorujqcej realizacj? operacji. Jednak kazdorazowo, w przypadku
kolejnych transz, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie dokonal zmian oraz czy w zwiqzku z tym, tytul prawny
do pomieszczenia nie ulegJ zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zostac kazdorazowo odzwierciedlone
w karcie. W przypadku wystqpienia zmian i zlozenia kolejnego dokumentu nalezy zweryfikowac zakres zmian
a takze sprawdzic, czy adres siedziby wpisany przez Beneficjenta we wniosku jest prawidlowy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypemiania wniosku.

Korzystajac z Intemetu nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi stron?
internetowa. Na stronie powinny znalezc si? co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny bye
takze zamieszczone m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowanq przez spolecznosc {LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalezc si? informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz
godziny, w ktorych zapewniona jest obsluga interesantow.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy termin zlozenia ostatniego wniosku nie przekroczyl daty okreslonej w § 8 ust. 1 pkt 7}
umowy. Wniosek powinien zostac zlozony zgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 ust. 1-4 umowy.
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Cel operacji

Pracownicy UM sprawdzaja^ eel operacji, zaznaczajac wlasciwq odpowicdz TAK albo NIE albo DO UZUP albo
ND. Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowac bedzie odmowg wyptaty kwoty pomocy w ramach transzy.

Punkt 1. Punkt ten dotyczy platnosci ostatecznej tj. wniosku o platnosc ostatniej transzy. Dlatego tez w innych
przypadkach nalezy zaznaczyc ND.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie oraz informacje zamieszczone na stronie internetowej nalezy
sprawdzic, czy eel operacji zostal osiqgniety.

Punkt 2. Punkt ten dotyczy ptatnosci posrednich. W przypadku wniosku o ptatnosc ostatecznq nalezy zaznaczyc
ND.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie, w przypadku, gdy Beneficjent nic zrealizowat dotychczas
ktoregokolwiek z planowanych do zrealizowania w ramach operacji elementow, nalezy sprawdzic, czy mozliwe
jest osiagniecie celu operacji, o ile Beneficjent zrealizuje LSR, w tym zrealizowany zostanie Plan Komunikacji.

Zgodnie z postanowieniami umowy wskaznikiem osi^gni^cia celu operacji jest finansowy postep we wdrazaniu
LSR, w zakresie poddzialania 19.2 Wsparcic na wdrazanie operacji w ramach strategii roz\voju lokalnego
kierowanego przez spolccznosc objiftego PROW na lata 2014-2020. Dlatego tez nalezy sprawdzic, czy poziom
finansowego postejtu w ramach ww. poddzialania wzrasta w miar? uplywu czasu trwania Programu.

Jezeli, na podstawie dokonanej przez pracownikow UM analizy okaze si?, ze osiagniecie celu operacji do dnia
31 marca 2023 r. moze bye zagrozone, w tym monitoring postepu wdrazania poddzialania 19.2 wykaze, iz jest
ono wdrazane niezgodnie z wczesniejszymi zatozeniami {patrz prognozy finansowe), nalezy niezwiocznie
poinformowac Beneficjenta o zaistniarych zagrozeniach oraz wskazai mozliwe konsekwencje w zwiazku
z brakiem realizacji operacji, wynikajace z postanowieri m.in. umowy i umowy ramowej.

CZIJSC B3 WERYFIKACJA ZOBOWI^ZAN I WYLICZENTE KWOTY POMOCY W RAMACH
TRANSZY

W tej cze^ci nalezy zweryfikowac elementy, ktorych niespemienie skutkowac b?dzie naJozeniem kary
administracyjnej.

I. Weryflkacja elementow skutkujijcych naliczeniem kar admiuistracyjnych na etapie kontroli
ad ministr acyj nej

Pracownicy UM sprawdzajq zobowiqzania i wyliczaj^ kwot? pomocy w ramach transzy, zaznaczajqc wlasciwq
odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo ND.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE dotyczy sytuacji, gdy na podstawie posiadanych informacji pracownicy UM majij
pewnosc, ze nie ma koniecznosci wzywania Beneficjenta do usuni^cia brakow / ztozenia wyjasnien. W takicj
sytuacji nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK w cze^ci B5 I punkt 1. Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowac
bedzie zastosowaniem kar administracyjnych (wyszczegolnionych w bloku D karty).

Punkt 1. Na podstawie analizy tabel: Zestawienie zrealizowanych zadan oraz Wartosc wskaznikow, ktore zostafy
osiqgniqte w wyniku realizacji operacji lub transzy nalezy sprawdzic, czy Beneficjent rozpoczjjt realizacje Plan
Komunikacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zrealizowal zagadnienia dotycz^ce m.in. dzialafi komunikacyjnych
i odpowiadajqcych im srodkow przekazu, uwzgl^dniaj^cych rozwiazania komunikacyjne takie jak kampanie
informacyjne, badania satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp.. Czy w oparciu o
ww. dziatania nawiazal kontakt ze spolecznosci^ lokalnq, ktora aktywnie uczestniczy w realizacji LSR.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wprowadzil odpowiednie srodki przekazu (narz^dzia) w ramach
zaplanowanych dziahiri komunikacyjnych (ogloszenia w urz^dach, artykuly w prasie, ankiety, audycje radiowe,
bezposrednie spotkania, portale spotecznosciowe). Czy poszczegolne dzialania komunikacyjne podejmowane
przez Beneficjenta zostaty skierowane do konkretnych adresatow poszczegolnych dziaton.

Czy w ramach realizacji Planu Komunikacji Beneficjent wprowadzit lub jest w trakcie cyklicznych badaii
stosowanych srodkow przekazu i zaplanowanych dzialari komunikacyjnych pod kqtem osi^gni^cia planowanych
efektow atakze racjonalnego wykorzystania budzetu Planu Komunikacji, Czy Beneficjent wprowadzit takze
dzialania naprawcze (korekty Planu Komunikacji, w przypadku, gdy efekty zrealizowanych przez niego dziatari
okazary si? niezadowalajijce.

Punkt 2. Na podstawie Harmonogramu realizacji planu konnmikacji, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 27)
umowy ramowej, nalezy sprawdzic, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie
z zatozeniami wskazanymi w tym harmonogramie.
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Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwiqzanych z realizacjjj operacji.

Zgodnie z przyjetymi zasadami Beneficjent wraz z pierwszq Informacjq monitorujqcq realizacje operacji ma
obowiazek zlozenia Oswiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemn rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciqgiem z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksie_gowych w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit.
c pkt i rozporzqdzenia nr 1305/20132, dla wszystkich transakcji z\viqzanych z realizacjq operacji.

Na podstawie ww. Oswiadczenia oraz jego zalacznikow nalezy sprawdzic, czy Beneficjenta spehiia powyzszy
wymog.

Jednoczesnie w przypadku, gdy w trakcie trwania realizacji operacji w ww. oswiadczeniu nast^piry zmiany,
Beneficjent ma obowiazek zlozenia tego dokumentu przy wniosku o platnosc albo przy kolejnej sktadanej
informacji (w zaleznosci od kolejnosci skladanych ww. formularzy).

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego
rachunku przeznaczonego wytacznie do obshigi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete
w ramach prowadzonych ksi^g rachunkowych, zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.

W tym celu, na podstawie zalaeznika sktadanego wraz z wnioskiem - Aktualny wyciqg z wyodrebnionego
rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania - nalezy sprawdzic,
czy wszystkie transakcje wskazane w ww. wyciqgu zostary ujete.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegolowo w insrrukcji do wniosku.

Nalezy pamietac, iz wszystkie transakcje dokonywane na rachunku przeznaczonym wyl^cznie do obstugi
zaliczki / wyprzedzajijcego finansowania powinny dotyczyc realizacji operacji. Dlatego tez nie powinny si§ tarn
znalezc transakcje zwi^zane z realizacjq innych celow (np. nie ma mozliwosci dokonywania przeksiegowari
miedzy kontami Beneficjenta).

Zaleca sie, aby transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wytijcznie do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania byly dokonywane w formic bezgotowkowej. Nie
ma jednak ograniczeri, ktore zabranialyby dokonywanie w ramach ww. rachunku transakcji zwiazanych
z realizacjq operacji w formic platnosci gotowkowej. Dlatego tez w przypadku pfotnosci gotowkowych,
dokonanych z ww. rachunku, Beneficjent zobowiqzany jest posiadac Raport kasowy (KP,KW) potwierdzaj^cy
zrealizowane transakcje.

Sprawdzenie posiadania przez Beneficjenta dokumentacji zrodlowej dotyczacej warunku uj^cia wszystkich
transakcji zrealizowanych z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylacznie do obslugi zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania w oddzielnym systemic rachunkowosci lub posiadania wyodrebnionego kod
rachunkowy bedzie potwierdzane w siedzibie Beneficjenta.

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego
rachunku przeznaczonego wylacznie do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczq realizacji
operacji.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy wsrod wyszczegolnionych w wyciqgu bankowym transakcji s^ wskazane
takie, ktore nie dotyczq operacji realizowanej przez Beneficjenta. Moze to dotyczyc przelewow na inny rachunek
Beneficjenta, niewskazany jako rachunek wyodrebniony do realizacji operacji lub tez moze to bye rachunek
lokaty bankowej. Powyzsze przypadki mog^ skutkowac natozeniem na Beneficjenta kar administracyjnych.

Nalezy pamietac, iz w przypadku poddzialania 19.4, nie ma obowiazku sprawdzenia wysokosci i prawidtowosci
wydatkowania wskazanych w ww. dokumentach kwot. Chodzi wytacznie o potwierdzenie, ze wszystkie
transakcje zwiazane z realizacjq operacji odbywajq si? tylko w ramach wskazanego przez Beneficjenta
wyodrebnionego rachunku.

Punkt 6. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wskazal we wniosku dokumenty potwierdzaj^ce zrealizowanie
operacji lub jej czesci.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o tabele w sekcji V wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan.
W kolumnie 6 ww. tabeli Beneficjent realizujac poszczegolne zadania powinien wylistowac dokumenty
potwierdzajace ich realizacj?.

Punkt 7. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje plan szkoleri dla czlonkow organu decyzyjnego
i pracownikow biura LGD.
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Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o tabeltj w sekcji V wniosku - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz
0 zafqcznik do wniosku - Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztalow / spotkan / dziatan
komunika cyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzic, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwiazane byty ni.in. z podnoszeniem wiedzy
1 wymagari w zakresie niezbednym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostary dokumenty potwierdzajace
realizacje ww. szkoleri.

W przypadku zatacznika do wniosku rozliczajacego zadanie, nalezy sprawdzic m.in. czy osoba prowadzaca
szkolenie miata kompetencje w zakresie, w jakim przeprowadzala szkolenie, jakie dokumenty zrodlowe
dotyczace szkolenia zostafy wskazane w ww. zaJaczniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostary
wypehiione a zlozone podpisy zostaly zlozone przez osoby do tego upowaznione.

Weryfikacja dokumentow zrodlowych dotyczacych przeprowadzonych szkoleri, b^dzic dokonana w oparciu
0 dane wskazane zarowno w tabeli Zestcnvienie zrealizowanych zadan jak i zafaczniku Karta rozliczenia zadania
w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan I dzialan komunikacyjnych.

Punkt 8. Nalezy sprawdzic, czy plan szkoleri dla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD jest
realizewany przez Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.

Sprawdzenia nalezy dokonac w oparciu o tabelij w sekcji V wniosku - Zestcnvienie zrealizowanych zadan oraz
Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, stanowiacy zalacznik nr 7 do umowy
ramowej.

W przypadku szkoleri dotyczacych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzic, czy terminy i tematy
zaplanowanych szkoleri zapisane w Planie szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD
pokrywajq si? z informacja_ o przeprowadzonych szkoleniach, wskazana w Zestawieniu zrealizowanych zadan.

Jezeli w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan Beneficjent nie wskazat zrealizowanych szkoleri, nalezy
sprawdzic, w oparciu o Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, czy w okresie
zaplanowanym na wypiat? danej transzy szkolenia te byry przewidziane.

Punkt 9. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zlozyl informacj^(-e) monitorujaca (-e) realizacj^ operacji
z zachowanicm terminow okreslonych w § 6 ust. 5 i 6 umowy.

II. Weryfikacja elementow skutkuj^cych naliczcniem kar admin is tra cyjnych po etapie kontroli na miejscu
/ kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie, ktore zostary zrealizowane przed zlozeniem
wniosku o piatnosc

Pracownicy UM sprawdzajij zobowiazania, zaznaczaj^c wlasciwa odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP
albo ND.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowac bedzie zastosowaniem kar administracyjnych (wyszczegolnionych
w bloku D karty).

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj? o pomocy otrzymanej
z EFRROW, zgodnie z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksi?dze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, z raportow wynika, iz powyzszy warunek by! juz weryfikowany
1 odnotowac wynik. W przypadku, gdy warunek nie podleg'at jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

Nalezy sprawdzic takze, czy Beneficjent w sekcji VIII wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta — podpisai
oswiadczenie dotyczace ww. wymogu.

W okresie realizacji operacji Beneficjent ma obowi^zek informowania opinii publicznej o pomocy otrzymanej
z EFRROW za pomoca_ m.in. informacji zamieszczonej na swojej stronie internetowej, poprzez np; plakat,
tablic? informacyjna, tymczasowy bilbord duzego formatu, stal^ tablic^ lub bilbord duzego formatu. Obowiazuje
go takze poinformowam'e opinii publicznej o celu operacji i wsparciu operacji z EFRROW poprzez oznaczenie
logo UE oraz sloganem ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich; Europa inwestujaca
w obszary wiejskie".

We wszystkich dzialaniach informacyjnych i promocyjnych zapewniona powinna bye identyfikacja wizualna
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020) i Unii Europejskicj (UE)
poprzez stosowanie odpowiednich znakow. Dodatkowo, w przypadku dziaian angazujqcych srodki finansowe
w ramach m.in. Leader, zapewnione powinno bye zamieszczenie odpowiedniej informacji w postaci znakow.
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