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UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .AQ.. £&!.(%{.%:. ... 2016 roku

zmieniajcica Uchwat? Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyj?cia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarza^dzaja^cej oraz

Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.

z 2016 r. poz. 217) uchwala si?, co nast?puje:

§ 1. Przyjmuje si? zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyj?tej uchwala,

nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwala,

nr 59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r,, zmienionej uchwala,

nr 74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwala,

nr 79/934/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwala,

nr 91/1078/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwala,

nr 93/1136/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwaly

nr 96/1150/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwala,

nr 104/1271/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwala,

nr 108/1339/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwala,

nr 109/1367/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., oraz zmienionej uchwala,

nr 120/1553/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 roku stanowiace zatacznik do

niniejszej uchwaly.

§ 2. Zmiany przyj?te w § 1 Uchwaly maja,zastosowanie do post?powah konkursowych, dla ktorych

termin naboru wnioskow o dofinansowanie rozpoczaj si? po dniu 16 sierpnia 2016 roku. Do pozostalych

post?powah niezakohczonych zastosowanie ma dotychczasowe brzmienie uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

_ § 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.



Zatacznik
do Uchwaly nr t.A £.£&
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia .a%jte£&tojt&> 2016 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarz^dzaj^cej oraz Instytucji Certyfikujqcej dla Reglonalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:
C.2.12
Instrukcja dotyczaca post?powania odwolawczego -
Zmiana nazwy procedury

Zapis zmieniony:

Instrukcja dotyczaca poste_powania odwotawczego
(usuni^to myslnik)

C.2.12 Instrukcja dotyczaca postepcwania odwotawczego,
Lp.12,
termin wykonania:
Do 30 dni od daty wptywu protestu do UMWL

Termin wykonania:
Do 30 dni od daty wptywu protestu do UMWL

30 dni lub maksymalnie 60 dni od daty wptywu protestu do UMWL
W uzasadnionych przypadkach, termin rozpatrzenia protestu moze bye
przedtuzony, o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc tacznie 60 dni kalendarzowych od
dnia jego otrzymania zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej.

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny Formal no- merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
LP.12,
Dziatanie:
3. Przygotowanie pisma do wnioskodawcow, inform uja^cego o
przystapieniu do negocjacji, zawierajacegojednoczesnie
stanowisko negocjacyjne IOK.
4. Przekazanie pisma do zatwierdzenia Przewodniczacemu/Z-

Dziatanie:

3,1. Przygotowanie pisma do wnioskodawcow, informujacego o przystapieniu
do negocjacji, zawierajqcego jednoczesnie stanowisko negocjacyjne IOK.
4. 2. Przekazanie pisma do zatwierdzenia Przewodniczacemu/Z-cy
Przewodniczacego KOP

DPS



cy Przewodniczacego KOP

C.2.20 Instrukcja oceny Formal no-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach Z1T,
Lp.13.
Osoba wykonujaca dzialanie;
Sekretarz KOP
Dziatanie:
Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku oceny i
przekazanie do Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EPS.
Termin wykonania:
W terminie 7 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia obu
KOM przez Przewodniczacego KOP

Osoba wykonujaca dziatanie;
Sokrotarz KOP
Pracownik Wydzialu Wyboru Projektow EPS

Dziatanie:
Przygotowanio informacji o nogatywnym wyniku oceny i przokazanie do
Wydzialu Analiz i Inwestycji Torytorialnych EPS.
Wyslanie pisma do projektodawcy, o ktorym mowa w pkt 12
Termin wykonania:
W torminio 7 dni kalendarzowych od daty zatwiordzonia obu KOM przoz
Przowodniczqcogo KOP
niezwiocznie

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny Formal no-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
lp.14
Osoba wykonujaca dziatanie:
Wyznaczony pracownik Wydzialu Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EPS
Dziatanie:
Przygotowanie i wyslanie po akceptacji Kierownika Wydzialu i
zatwierdzeniu przez Dyrektora DFS/Z-cy Dyrektora DPS,
pisma, o ktorym mowa w pkt. 13 do projektodawcy, wraz z
pouczeniem o przyslugujacym srodku odwolawczym.
Termin wykonania:
Niezwiocznie

Qsoba wykonujaca dziatanio:
Wyznaczony pracownik Wydziatu Analig i Inwostycji Torytorialnych EPS

Przygotowanio i wyslanie po akcoptacji Kiorownika Wydziolu i zatwiordzoniu
przoz Dyrektora DFS/Z'Cy Dyroktora DPS, pisma, o ktorym mowa w pkt. 13 do
projoktodawcy, wraz z pouczoniom o przyslugujqcym srodku odwolawczym.
Tormin wykonania:
Niozwtooznie
Zmiana numeracji pozostalych wierszy w procedurze;
45,14
46,15

DPS

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
nowywiersz polp.24:
osoba wykonujaca dziatanie:
Sekretarz KOP
Dziatanie:
Przekazanie projektow wraz z Lista. projektow w kolejnosci

LP.25
Osoba wykonufaca:
Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS
Dziatanie:
Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania, do Ministerstwa
Finansow celem sprawdzenia w rejestrze czy dany podmiot nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania (lider i partner projektu).

DPS



otrzymanej punktacji oraz Lista, projektow wybranych do
dofinansowania do Wydziatu Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EPS, celem wystania informacji pisemnej o wynikach
rozstrzygniecia konkursu do projektodawcow.

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania do DIZ w formie
elektronicznej celem umieszczenia na stronie internetowe] IZ RPO.
Termin wykonania:
niezwfocznie

C.2.20 Instrukcja oceny Formal no-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
lp.25,
Osoba wykonujaca zadanie:
Stanowisko ds. informacji i promocji w Wydziale Informacji i
Promocji (DIZ)
Dziatanie:
Zamieszczenie projektow wybranych do dofinansowania na
stronie internetowej IZ RPO
Termin wykonania:
Niezwlocznie

Lp.25, lp.26
Zmianie ulegaja, pozostate numery wierszy w procedurze DPS

C.2.20 Instrukcja oceny Formal no-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
Lp.26
Osoba wykonujaca dziaranie:
Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS
Dziatanie
Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o
wynikach oceny ich wnioskow i przedlozenie do akceptacji
Kierownika Wydziatu a docelowo do zatwierdzenia
Dyrektorowi DPS/ Z-cy Dyrektora DPS
Termin wykonania:
W terminie 10 dni kalendarzowych

Termin wykonania:
W terminie 10 dni kalendarzowych
od zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego wynikow konkursu

DPS

Spis tresci
C.9.2 Instrukcja dotyczaca sporzadzania harmonogramu
wydatkow wynikajacych z podpisanych umow w ramach
budzetu paristwa i budzetu srodkow europejskich

586
1 dzieri roboczy po zakoiiczeniu okresu sprawozdawczego

C.9.2 Instrukcja dotyczaca sporza_dzania harmonogramu wydatkow
wynikajacych z podpisanych umow w ramach budzetu paiistwa i budzetu
srodkow europejskich 586
1 dzion roboczy po zakoriczoniu okrosu sprawozdawczogo
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586

A4.3.1 Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji
wykonawczych IP-WUP

Ptt.13
1. Pismo do I A, MR, /e-mail IP WFOSIGW, BC, BAK, DF,
DPS, DFR informujacy o przyje_ciu IW/zmian do IW a w
zaiaczeniu (skan Uchwaly ZWL)
Pkt.14
- Analizuje i zatwierdza pismo przewodnie do IA, MR, IP
przekazujape informacje o przyje,ciu IW/ zmian do IW wraz z
zalacznikiem (skan Uchwaty ZWL)
- Analizuje i zatwierdza e-mail do IP WUP, BC, BAK, DF,
DFS, DFR przekazujacy informacje o przyje_ciu IW/ zmian do
IW wraz z zalacznikiem (skan Uchwaly ZWL)
Pkt.15
- Wysyta zaakceptowana, przez Dyrektora DIZ dokumentacj? tj.
pismo wraz ze skanem uchwaly ZWL przyjmujaca. IW IP
WFOSIGW /zmiany do IW IP WUP do IA, MR oraz IP
WFOSIGW, BC, BAK, DF, DFS, DFR.

2. e-mail do IP WFOSIGW, BC, BAK, DF, DFS, DFR
informujacy o przyje_ciu IW/zmian do IW a w zalaczeniu (skan
Uchwaly ZWL}

Pkt,9
- Przekazuje projekt Uchwaly ZWL wraz z uzasadnieniem i
zalacznikiem Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego do
akceptacji i skierowania na posiedzenie Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego
Pkt. 10
Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego

A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej IP WFOSlGW

A4.3.1 Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji wykonawczej IP-
WUP

Pkt. 13
1 . Pismo do IA, MR, /e-mail IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR informujacy o
przyje_ciu IW/zmian do IW a w zalaczeniu (skan Uchwaly ZWL)
Pkt, 14
- Analizuje i zatwierdza pismo przewodnie do IA, MR przekazujace informacje o
przyje_du IW/ zmian do IW wraz z zatacznikiem (skan Uchwaly ZWL)
- Analizuje i zatwierdza e-mail do IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR
przekazujacy informacje o przyje_du IW/ zmian do IW wraz z zaiacznikiem (skan
I lohiiiali; 7\M\y £WL)

Pkt.15
- Wysyla zaakceptowana, przez Dyrektora DIZ dokumentacje_ tj. pismo wraz ze
skanem uchwaly ZWL przyjmujacq IW IP WUP /zmiany do IW IP WUP do IA,
MR oraz emial wraz ze skanem uchwaly ZWL przyjmujacej IW IP WUP/zmiany
do IW IP WUP do IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR.

2. e-mail do IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR informujacy o przyje_ciu iW/zmian
do IW a w zalaczeniu (skan Uchwaly ZWL)

Pkt. 9

- Przekazuje projekt Uchwaly ZWL wraz z uzasadnieniem i zalacznikiem
Cztonkowi ZWL/Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego do akceptacji i
skierowania na posiedzenie Zarza,du Wojewodztwa Lubuskiego

Pkt. 10
Cztonek ZWL/Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego

A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP
WFOSIGW

DIZ

DIZ



Pkt.9

- Przekazuje projekt Uchwaly ZWL wraz z uzasadnieniem
zatacznikiem Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego do
akceptacji i skierowania na posiedzenie Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego

Pkt.10
Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego

A.4.4.1, Procedura zatwierdzania
Pkt. 16

IPZIT

Pkt.9

- Przekazuje projekt Uchwaty ZWL wraz z uzasadnieniem i zatacznikiem
Cztonkowi ZWL/ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego do akceptacji i
skierowania na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

Pkt.10
Cztonek ZWL/Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego

A.11.10. Aktualizacja wartosci umow/decyzji po
zakonczeniu realizacji projektu. _^_

Zmiana numeracji Procedury
A.11.11. Aktualizacja wartosci umow/decyzji po zakonczeniu realizacji projektu.

DIZ

C.2.1. Przygotowanie ogtoszenia o konkursie i regulaminu
konkursu w ramach RPO-L2020 w Dziataniu 7.1

Zmiana numeracji Procedury
C.2.1.1.1.1. Przygotowanie ogtoszenia o konkursie i regulaminu konkursu w
ramach RPO-L2020 w Dziataniu 7.1

DIZ

Aktualizacja zatacznikow

Zatacznik a33: Roczne podsumowanie koricowych
sprawozdari zaudytu i przeprowadzonych kontroli.
Zatacznik a34: Roczne podsumowanie przeprowadzonych
kontroli
Zala_cznik a35: Lista sprawdzajaca Roczne podsumowanie
przeprowadzonych kontroli

Aktualizacja zatacznikow DIZ

A8.15 Przygotowanie i przekazanie prognozy wnioskow o
pfatnosc od 1C do KE

Pkt, 1
Otrzymanie Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i
kolejny rok budzetowy od DIZ/ DFR/DFS/IP

Pkt. 2
Weryfikacja Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i
kolejny rok budzetowy przekazanej od DIZ/ DFR/DFS/IP

Pkt. 1
Otrzymanie Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy
od DIZ/DFR/DFS/IP WUP/IP WFOSiGW.

Pkt, 2
Weryfikacja Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy
przekazanej od DIZ/ DFR/DFS/IP WUP/IP WFOSiGW.

BC



Pkt.3
(...)
W przypadku watpliwosci pojawiajacych si§ w trakcie
weryfikacji Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny
rok budzetowy od 1C do KE przygotowanie pisma/e-mail z
prosba, o ziozenie wyjasnieii i po zaakceptowaniu przez
Dyrektora BC przekazanie do DIZ/DFR/DFS/IP. (...)

Pkt.6
Uwagj
Powrot do procedury DIZ/DFR/DFS/IP dotyczacy
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu
Pkt.19
Otrzymanie w systemie SFC 2014 informacji z KE
potwierdzeniem odbioru Prognozy wnioskow o platnosc na
biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE

Termin
Brak zapisu

Pkt,3

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sie_ w trakcie weryfikacji Prognozy
wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE
przygotowanie pisma/e-mail z prosba^o ziozenie wyjasnieri i po zaakceptowaniu
przez Dyrektora BC przekazanie do DIZ/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW.

Pkt.6
Powrot do procedury DIZ/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOfiiGW dotyczacy
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu

Pkt.19
Otrzymanie w systemie SFC 2014 informacji z KE z potwierdzeniem odbioru
Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE

Termin
W terminie okreslonym przez KE.

A8.16 Przygotowanie i przekazanie Rocznego Zestawienia
Wydatkow od 1C do KE

Wste_p
(...)
Roczne Zestawienie Wydatkow tworzone jest przez 1C w
SL2014, w oparciu o pozycje juz tarn zarejestrowane. SL2014
nie zawiera pelnego odwzorowania RZW przesylanego do KE
za posrednictwem systemu SFC2014. Zakres danych
zawartych w karcie RZW w SL2014 odpowiada w przyblizeniu
zakresowi danych prezentowanych w Dodatku 1 do zalacznika
VII rozporzadzenia wykonawczego 1011/2014. Punktem
wyjscia do przygotowania RZW jest otrzymane od IZ
..Zestawienie wnioskow o platnosc, ktore nalezy wyfaczyc z
RZW od 1C do KE" oraz Deklaracje wydatkow, a takze Wnioski
o platnosc przekazane juz do KE dotycza.ce danego roku
obrachunkowego.

Roczne Zestawienie Wydatkow tworzone jest przez 1C w SL2014, w oparciu o
pozycje juz tarn zarejestrowane. SL2014 nie zawiera pelnego odwzorowania
RZW przesylanego do KE za posrednictwem systemu SFC2014. Zakres danych
zawartych w karcie RZW w SL2014 odpowiada w przyblizeniu zakresowi danych
prezentowanych w Dodatku 1 do zalacznika VI! rozporzadzenia wykonawczego
1011/2014. Punktem wyjscia jest otrzymane od IZ ..Zestawienie wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wylaczyc z RZW od 1C do KE" oraz Deklaracje wydatkow,
a takze Wnioski o platnosc przekazane juz do KE dotyczace danego roku
obrachunkowego.

BC



Pkt.4
Weryfikacja wyjasnieri zlozonych przez DIZ/ DFR/DFS/IP.
Pkt. 13
Przygotowanie ostatecznej wersji Rocznego Zestawienia
Wydatkow od 1C do KE.
Pkt 17
Niezwtocznie po otrzymaniu przez IZ opinii audytowej i
Sprawozdania
Pkt. 22
W przypadku A
Term in
Brak zapisow

Pkt 24
Przygotowanie pisma do DIZ (do wiadomosci
DFR/DFS/IPWUP/ IP WFOSiGW) z informacj^o wyniku
weryfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkow od 1C do KE
przez KE.

Pkt. 25
W przypadku wyrazenia zgody na przyje_cie kwoty obciazajacej
program operacyjny nalezy przejsc do pkt.

Pkt. 26
W przypadku braku zgody na przyj?cie kwoty obciazajacej
program operacyjny nalezy przejSc do pkt 28

Pkt.4
Weryfikacja wyjasnien zlozonych przez DIZ/ DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSiGW.
Pkt, 13
Przygotowanie ostatecznej wersji Rocznego Zestawienia Wydatkow od 1C do KE
WSL2014
Pkt. 17
Niezwiocznie po otrzymaniu przez IZ opinii audytowej i Sprawozdania od IA.

Pkt 22

W przypadku A

do 31 maja po zakoiiczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy Roczne
Zestawienie Wydatkow
W cî gu 30 dni od zatwierdzenia Rocznego Zestawienia Wydatkow od 1C do KE

Pkt. 24
Przygotowanie pisma do IZ (do wiadomosci DFR/DFS/IP WUP/
IP WFOSiGW} z informal o wyniku weryfikacji Rocznego Zestawienia
Wydatkow od 1C do KE przez KE.

Pkt. 25
W przypadku wyrazenia zgody na przyjgcio kwoty obciqzajacej program
oporacyjny nalozy przejsc do pkt
A.) Wyrazenie zgody na przyj^cie kwoty obciazajacej program operacyjny.

Pkt. 26
W przypadku braku zgody na przyje_cie kwoty obciazajacej program operacyjny
nalozy przejsc do pkt 28

B) Brak zgody na przyjecie kwoty obciazajacej program operacyjny.

A.8.14 Weryfikacja Deklaracji wydatkow od IZ do 1C oraz
przygotowanie Wniosku o ptatnosc do KE

Deklaracja wydatkow od IZ do 1C sktadana jest regularnie w

A.8.14 Weryfikacja Deklaracji wydatkow od IZ do 1C oraz przygotowanie
Wniosku o piatnosc do KE

Deklaracja wydatkow od IZ do 1C skladana jest regularnie w systemie

BC



systemie miesie_cznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu,
ktorego dotyczy. (Po uzgodnieniu z 1C, IZ moze sktadac
Deklaracje, wydatkow od IZ do 1C z inna, cze_stotliwosciaj ale
nie rzadziej niz raz na kwartal.) Dekiaracja wydatkow od IZ do
1C sporzadzana jest wytacznie w SL2014. Do BC sktadane jest
pismo/e-mail z informacja.o przekazaniu Deklaracji wydatkow
od IZ do 1C w SL2014. Wraz z Dekiaracja, wydatkow od IZ do
1C, IZ be_dzie przekazywato 1C odpowiednie informacje nt.
procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu
do wydatkow z cze.stotliwoscia.co miesiac.. W zwiazku z
faktem przekazania Deklaracji wydatkow od IZ do 1C w
SL2014, IZ zobowiazana jest takze przekazac 1C wypelniona.
List? osob upowaznionych do przekazywania/podpisywania
dokumentow dotyczacych procesu certyfikacji, ktora stanowi
zalacznik a38, w momencie rozpocze_cia procesu certyfikacji
wydatkow, oraz w sytuacji zmiany osob upowaznionych,
Wniosek o ptatnosc okresowa, od 1C do KE jest przesytany do
KE co do zasady z cze_stot!iwoscia, co miesiac.
(...)
A.8.14pkt,2.Termin
15dniroboczych

A.8.14pkt.4.Termin
Wznowienie biegu terminu weryfikacji.
A.8.14pkt.4,Uwagi
Brak wpisu
A.8.14pkt 5. Terrain
1 dzieii roboczy
A.8.14pkt.6.Termin
1 dzieri roboczy
A.8.14pkt.7.Termin
1 dzieri roboczy
A.8.14 pkt 8. i 9. Termin scalony
2 dni robocze
A.8.14 pkt. 10. Termin
1 dzieri roboczy
A.8.14 pkt. 11 . i 12. Termin scalony
2 dni robocze
A.8.14 pkt. 13. Termin

miesie_cznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. (Po
uzgodnieniu z iC, iZ moze skladac Deklaracje, wydatkow od IZ do 1C z inna^
cz^stotliwosciaj ale nie rzadziej niz raz na kwartal.) Dekiaracja wydatkow od IZ
do 1C sporzadzana jest wytacznie w SL2014. Do BC skfadane jest pismo/e-mail
z informacja_o przekazaniu Deklaracji wydatkow od IZ do IC w SL2014. Wraz
z Dekiaracja, wydatkow od IZ do 1C, IZ be_dzie przekazywaio 1C odpowiednie
informacje nt. procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu
do wydatkow z cze_stotliwoscia^ co miesiac., W zwiazku z faktem przekazania
Deklaracji wydatkow od IZ do 1C w SL2014, IZ zobowiazana jest takze
przekazac IC wypelniona. List? osob upowaznionych do
przekazywania/podpisywania dokumentow dotyczacych procesu certyfikacji,
ktora stanowi zalacznik a38, w momencie rozpocz^cia procesu certyfikacji
wydatkow, oraz w sytuacji zmiany osob upowaznionych. IC podczas
sporz^dzania i skladania wnioskow o platnosc od IC do KE, uwzg!e,dnia
wyniki wszystkich przeprowadzonych kontroli, audytow itp. Wniosek o
platnosc okresowa. od IC do KE jest przesytany do KE co do zasady z
cze_stotliwoscia.co miesiac.
(...)

A.8.14 pkt. 2. Termin

Do19dniroboczych
A.8.14 pkt 4. Termin

A.8.14 pkt. 4. Uwagi
Wznowienie biegu terminu weryfikacji.

A.8.14 pkl 5. Termin 1
A.8.14 pkt. 6. Termin i- 1 dzieri roboczy
A.8.14 pkt. 7. Termin J

A.8.14 pkt, 8. Termin 1
A.8.14 pkt. 9. Termin f 1 dzieri roboczy
A.8.14 pkt. 10. Termin J

A.8.14 pkt. 11. Termin ~\4 pkt. 12. Termin > 1 dzieri roboczy

A.8.14 pkt. 13. Termin J

BC

BC

BC

BC

BC



1 dzieh roboczy
Zatacznik a5 Lista sprawdzajaca do Deklaracji wydatkow od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikuja^cej
(przekazywanej za posrednictwem SL2014)

aktualizacja BC

Zala^cznik a6 Lista sprawdzajaca do Prognozy wnioskow o
plalnosc

aktualizacja BC

Zatacznik a? Lista sprawdzajaca do Zestawienia wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wylaczyc z Rocznego Zestawienia
Wydatkbw od 1C do KE (Zestawienie przekazane Instytucji
Certyfikujacej przez Instytucje ZarzadzajacaJ

aktualizacja BC

Zatacznik a38 Lista osob upowaznionych do przekazywania
podpisywania dokumentow dotyczacych procesu certyfikacii

aktualizacja BC

Zatacznik a39 Prognoza dotyczaca kwoty wydatkow
kwalifiko wain yen

aktualizacja BC

B.3.2.1. Weryfikacja Umow/Decyzji/Aneksow do umowy o
dofinansowanie projektow

1. Umowa/decyzja/aneks o dofinansowanie projektu
wplywa w dwoch egzemplarzach wraz z
zalacznikami (tj. aktualnym harmonogramem
rzeczowo-finansowym realizacji projektu wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu oraz jesli
dotyczy: oswiadczeniem potencjalnego Beneficjenta
0 niepodieganiu wykluczeniu z otrzymania pomocy
na podstawie art. 207, ust. 4 ustawy o finansach
publicznych
1 pelnomocnictwem dla osob reprezentujacych
podmiot podpisuja.cy umow§ w imieniu
potencjalnego Beneficjenta) Jeden egzemplarz
winien bye wczesniej zaparafowany przez Dyrektora
DFR oraz Radce_ Prawnego. Naste_pnie dokument
jest rejestrowany przez pracownika DF. VI
i przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego, ktory dekretuje dokumenty na II z - c?
Dyrektora, ktory naste_pnie przekazuje dokumenty do
Kierownika DF. II

B.3.2.1. Weryfikacja Umow/Decyzji/Aneksow do umowy o dofinansowanie
projektow

1 Umowa/decyzja/aneks o dofinansowanie projektu wptywa w dwoch
egzemplarzach wraz z aktualnie wymaganymi zalacznikami $r
aktualnym harmonogramem rzoczowo finansowym roalizacji projoktu
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu oraz jesli dotyczy:
Qswiadozoniom—potencjalnogo—Bonoficjenta—9—niepodloganiu
wykluczeniu z otrzymania pomocy na podstawio art. 2Q7, ust. <\y

finansach publicznych
i polnomocnictwem dia osob roprozentujacych podmiot podpisujqcy
umowg w imioniu potoncjalnogo Bonoficjenta] Jeden egzemplarz
winien bye wczesniej zaparafowany przez Dyrektora DFR oraz Radce,
Prawnego. Naste_pnie dokument jest rejestrowany przez pracownika
DF. VI i przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego, ktory
dekretuje dokumenty na II z- ce_ Dyrektora, ktory naste_pnie przekazuje
dokumenty do Kierownika DF. II

DF



A12.4. Sporza^dzanie sprawozdania rocznego z realizacji
RPO-L2020
Pkt.1
Przygotowanie pism do DPS, DIZ, DFR, DPS, DIZ, DPR, IP
WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba_ o
przygotowanie informacji niezbe.dnych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2Q2Q, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dzialania
danej jednostki.

Przygotowanie pism do DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP
ZIT GW prosba, o przygotowanie informacji niezbe_dnych do sporza_dzenia
sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym
zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.

DIZ

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji
RPO-L2020
Pkt.3
Przyje_cie informacji niezbejdnych do sporzadzenia informacji
kwartalnej z realizacji
RPO-L2020 od DPS, DIZ, DFR, DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP
WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich przekazanie do
dekretacji Dyrektora DIZ

Przyje.de informacji niezbe.dnych do sporzadzenia informacji kwartalnej z
realizacji
RPO-L2020 od DPS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSiGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW
oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DiZ

DIZ

SPRAWOZDAWCZOSC
1. Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych umow
w ramach budzetu paristwa i budzetu srodkow europejskich
zostaje przekazany do wlasciwego Departamentu MliR w
terminie do 5 dnia kalendarzowego naste_pnego miesiaca, za
ktory sporzadzany jest Harmonogram...

1. Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych umow w ramach budzetu
paristwa i budzetu srodkow europejskich zostaje przekazany do wlasciwego
Departamentu MR w terminie do 5 dnia kalendarzowego naste.pnego miesiaca,
za ktory sporzadzany jest Harmonogram...

Instrukcja przeprowadzenia kontroli systemowej BAK
wwierszu 5, Dziatanie:
Przekazanie dwoch egzemplarzy informacji pokontrolnej oraz

listy sprawdzajacej podpisanej przez wszystkich czlonkow
zespotu kontrolujacego do jednostki kontrolowanej.

Przekazanie dweeb trzech egzemplarzy informacji pokontrolnej oraz listy
sprawdzajacej podpisanej przez wszystkich czlonkow zespofu kontrolujacego do
jednostki kontrolowanej.

BAK

Instrukcja przeprowadzenia kontroli systemowej BAK
wwierszu 9, Dziatanie:
Przekazanie ostatecznej wersji informacji pokontrolnej
jednostce kontrolowanej wraz z ewentuainymi zaleceniami
pokontrolnymi w dwoch egzemplarzach oraz pisma
przewodniego uwzgl^dniajapego rozpatrzenie zastrzezeri
jednostki wraz z uzasadnieniem.

Przekazanie ostatecznej wersji informacji pokontrolnej jednostce kontrolowanej
wraz z ewentuainymi zaleceniami pokontrolnymi w dwecH trzech egzemplarzach
oraz pisma przewodniego uwzgle.dniajacego rozpatrzenie zastrzezeri jednostki
wraz z uzasadnieniem.

BAK



Brak zapisu w Instrukcji przeprowadzenia kontroli
systemowej BAK

W Instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej BAK dodac wiersz 17 tabeli,
wpisacwpozycji:
• osoby wykonujace: stanowisko w BAK.II,
• dzialanie: Sporzadzenie pisma przewodniego w zakresie przekazania 1

egzemplarzu informacji pokontrolnej do DIZ. Przekazanie do Dyrekiora
BAK.

• termin wykonania: niezwtocznie po zakohczeniu kontroli.

BAK I

Brak zapisu w Instrukcji przeprowadzenia kontroli
systemowej BAK

W Instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej BAK dodac wiersz 18 tabeli,
wpisacwpozycji:
• osoby wykonujace: Dyrektor BAK,
• dzialanie: Weryfikacja, zatwierdzenie i akceptacja pisma przewodniego
• termin wykonania: niezwtocznie.

BAK

Brak zapisu w Instrukcji przeprowadzenia kontroli
systemowej BAK

W Instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej BAK dodac wiersz 19 tabeli,
wpisac w pozycji:
• osoby wykonujace: stanowisko w BAK.II,
• dzialanie: Przekazanie pisma przewodniego wraz z egzemplarzem

informacji pokontrolnej do DIZ.
• termin wykonania: niezwtocrnie,
• jednostki powiazane: DIZ

BAK

Zalqcznik nr d8 Wzor Informacji pokontrolnej kontroli
systemowej w miejscu:

(Dyrektor Departamentu
Europejskiego Funduszu Spofecznego
tub osoba upowazniona,
podpis)

(Dyrektor Departamentu
Europojskiogo Funduszu Spofocznego
Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego lub osoba upowazniona,

podpis)

BAK.

B.10.4.1. Kcntrola na miejscu realizacji projektu (planowa
lub dorazna)
pkt 6 - zaJacznik b9.1.5 - Lista sprawdzajaca do kontroli
projektu na miejscu Zalaczniki - listy sprawdzajace
dokumentacje_ ZP (w zaieznosci od trybu zamowienia
publicznego}

B.10.4.1. Kontrola na miejscu realizacji projektu (planowa lub dorazna)
pkt 6 - zalacznik b9.1.5 - Lista sprawdzajaca do kontroli projektu na miejscu
Zalaczniki - listy sprawdzajace dokumentacj? ZP (w zaieznosci od trybu
zamowienia publicznego), lista sprawdzajaca do kontroli Instrumentow
Finansowych.

DFR

B.10.4.1. Kontrola na miejscu realizacji projektu (planowa
lub dorazna)
Pkt 17 - Sporzadza wpis do KSISIMIK14-20 dotyczacy
przeprowadzonej kontroli. ^_^

B.10.4.1. Kontrola na miejscu realizacji projektu (planowa lub dorazna)
Pkt 17 - Sporzadza wpis do KSI SIMIK 11 20 SL2014 dotyczacy
przeprowadzonej kontroli.

DFR

B.10.4.2. Kontrola korespondencyjna DFR



Pkt 16 Sporzadza wpis do KSI SIMIK14-20 dotyczacy
przeprowadzonej kontroli.

B.10.4.2. Kontrola korespondencyjna
Pkt 16 Sporzqdza wpis do KSI SIMIK 14-20 SL2014 dotyczacy przeprowadzonej
kontroli

Brak za^cznika
- Lista sprawdzajaca do kontroli Snstrumentow Finansowych.

Nowy zala^cznik
Zat^cznik b9.1.5b - Lista sprawdzajaca do kontroli Instrumentow
Finansowych.

DFR

B.10.4.1.1. Kontrola systemowa dla Osi Priorytetowej 4
(Dziaiania 4.2 i 4.3)

Lp.17.
Wykonawca czynnosci - Kierownik ZK
Opis czynnosci - w przypadku wykrycia podstaw do cofnie_cia desygnacji dla IP
IZ RPO informuje IK UP o podstawach do cofniecia desygnacji i przekazuje. do
IK UP ostatecznajnformacjs pokontroln^z kontroli systemowej.
Hose dni kalendarz. / roboczych - 2 dni robocze
Dokumenty: ostateczna informacja pokontrolna
Uwagi:
• powiazaniez innymi procedurami;
• odniesienie do dokumentow;
• sciezka procedowania. - nie dotyczy. ____^__

DFR

Zatacznik a31 Lista sprawdzajaca dla informacji kwartalnej
z realizacji dziatan w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 (ZIT)

Aktualizacja DIZ

B.1.2. Przygotowanie ogtoszenia o konkursie/wezwania do
zlozenia wniosku w trybie pozakonkursowym i regulaminu
konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym, str. 201,
informacja ogolna

W trybie pozakonkursowym - wniosek o dofinansowanie
projektu sktadany jest na wezwanie IZ RPO w terminie przez
nia^wyznaczonym. W wezwaniu do ztozenia wniosku wskazuje
si? Beneficjenta oraz projekt, dla ktorego organizowany jest
nabor. Wyznaczony termin na zlozenie wniosku o
dofinansowanie powinien wynikac ze stopnia skomplikowania
danego projektu oraz z uzgodnieri mie_dzy wnioskodawc^ a iZ
RPO (z zastrzezeniem, ze ostateczna^ decyzj§ w tym zakresie
podejmuje IZ RPO). Wezwanie, moze dotyczyc wylacznie
projektow wczesniej zidentyfikowanych. Wezwanie do ztozenia
wniosku nast^puje w formie pisemnej.

W trybie pozakonkursowym - wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest na wezwanie IZ RPO w
terminie przez niq wyznaczonym. Dla projektow zidentyfikowanych (tj. uje_tych w Wykazie
projektow zidentyfikowanych przez wtesciwa. instytucjq w ramach trybu pozakonkursowego,
stanowia^cym zafycznik nr 5 do SzOOP RPO - L202Q) mozliwe jest przygotowanie w danym roku
kalendarzowym jednego Wezwania do ztozenia wnioskow, obejmujacego swoim zakresem cary
bieza^cy rok kalendarzowy. Wowczas, w Wezwaniu oraz w za^czniku do Regulaminu naboru
zostana, wskazani Beneficjenci i projekty (dotycza^ce danego Dziaiania), ktorych LVeztvame
dotyczy oraz terminy, w jakich dane projekty musza^ zostac dostarczone do IZ RPO. Terminy na
ztozenie wnioskow be_d^ wynikac z wykazu stanowia^cego zala^cznik do Regulaminu naboru
wnioskow w trybie pozakonkursowym, ktory zostanie przygotowany w oparciu o za^cznik nr 5
do SzOOP RPO-L2020,
W przypadku projektow, ktore nie zostaly jeszcze zidentyfikowane przez IZ RPO, Wezwanie do
zlozenia wnioskow zostanie przygotowane dopiero po potwierdzeniu przez Beneficjentow
gotowosci do realizacji projektow oraz po uprzedniej aktualizacji zalacznika nr 5 do SzOOP RPO-
L2Q20 (Wezwanie bowiem moze dotyczyc wylacznie projektow wczesniej zidentyfikowanych).

DFR



Termin przygotowania Wezwania do zlozenia wnioskow w trybie pozakonkursowym wynikac
b§dzie wi§c z uzgodnieh z Beneficjentami oraz uzalezniony b^dzie od daty aktualizacji Wykazu
projektow zidentyfikowanych przez wtasciwq instytucjq w ramach trybu pozakonkursowego. W
wozwoniu do ztozonia wniosku wskazuje sig Beneficjonta oraz projokt, dla ktorego organizowany jest

Wyznaczony termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie okreslony w Wezwaniu powinien wynikac
ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnieri miedzy wnioskodawca^ a IZ RPO (z
zastrzezeniem, ze ostateczna, decyzje. w tym zakresie podejmuje IZ RPO). Wezwonio, moze dotyczye
wylacznie projoktow wczesnioj zidentyfikowanych. Wezwanie do zlozenia wniosku nastepuje w formie
pisemnej.

B.1.3. Nabor wnioskow w trybie pozakonkursowym, str. 206,
pkt4

Liczba dni:
W terminie 14 dni od otrzymania pisma (za potwierdzeniem
odbioru),

Liczba dni:
W terminie 14 dni od otrzymania pisma
Bonoficjenta.

ga potwierdzoniem odbioru). wskazanym w pismie do

DFR

B.1.4. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i pozakonkursowym, str. 208, informacja
ogolna

W przypadku naborow z okresem rozlegtym czasowo konkurs
podzielonyjest na etapy nazywane rundami konkursowymi. W
ramach danej rundy konkursowej ma miejsce: nabor
wnioskow, ocena wnioskow dokonywana na biezaco,
rozstrzygnie.de danej rundy konkursowej poprzez
zatwierdzenie przez ZWL listy projektow wybranych do
dofinansowania w danej rundzie). Po rozstrzygnieciu danej
rundy konkursowej IZ zamieszcza na stronie internetowej i na
portalu listy projektow, o ktorych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej. Regulamin konkursu be.dzie kazdorazowo
okreslal: liczbe. rund konkursowych, terminy ztozenia wnioskow
o dofinansowanie w ramach danej rundy oraz termin
rozstrzygniecia danej rundy.
W przypadku, gdy przed uptywem terminu zakoriczenia naboru
dostepna w konkursie alokacja zostanie wyczerpana, ZWL
podejmuje decyzj? o zamknieciu naboru lub o zwî kszeniu
alokacji na konkurs. Istnieje takze mozliwosc wczesniejszego
zamkniecia naboru jesli w jego trakcie wystapia^ inne
okolicznosci uzasadniajqce takqdecyzje.

W przypadku naborow z okresem rozleglym czasowo konkurs podzielony jest na etapy nazywane
rundami konkursowymi.
W ramach danej rundy konkursowej ma miejsce: nabor wnioskow, ocena wnioskow dokonywana na
biezaco, rozstrzygnie.de danej rundy konkursowej poprzez zatwierdzenie przez ZWL listy projektow
wybranych do dofinansowania w danej rundzie}. Po rozstrzygniedu danej rundy konkursowej IZ
zamieszcza na stronie internetowej i na portalu listy projektow, o ktorych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej. Regulamin konkursu bedzie kazdorazowo okreslal: liczb? rund konkursowych, terminy
zlozenia wnioskow o dofinansowanie w ramach danej rundy oraz termin rozstrzygniecia danej rundy.
W przypadku, gdy przed uptywem terminu zakoriczenia naboru dostepna w konkursie alokacja zostanie
wyczerpana, ZWL podejmuje decyzje o zamknieciu naboru lub o zwie.kszeniu alokacji na konkurs.
Istnieje takze mozliwosc wczesniejszego zamkniecia naboru jesli w jego trakcie wystapia^ inne
okolicznosci uzasadniajace taka^ decyzje..
Na pisemn^ prosb? Beneficjenta istnieje mozliwosc wycofania wniosku na kazdym etapie trwania
procedury konkursowej. Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacj^z ubiegania si? o dofinansowanie.
W ramach trybu pozakonkursowego nie ma mozliwosci stosowania rund (tj. podziatu terminu
naboru wnioskow na etapy).

DFR



Na pisemna^prosbe, Beneficjenta istnieje moziiwosc wycofania
wniosku na kazdym etapie trwania procedury konkursowej.
Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacja. z ubiegania si?
o dofinansowanie.
B.1.4. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i pozakonkursowym, str. 208, pkt 1

Opis czvnnosci:
Sktada formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
wraz z zalacznikami:

1} za posrednictwem systemu LSI2020, ktory nadaje
automatycznie nr referencyjny wniosku oraz
generuje i przesyta do Beneficjenta potwierdzenie
zlozenia wniosku wraz z zalacznikami w systemie,
nie pozniej niz w dniu zakoiiczenia naboru wnioskow
oraz

2) osobiscie lub za posrednictwem kuriera do Punktu
Przyje.c wnioskow wskazanym w Regulaminie
konkursu -u nie pozniej niz w dniu zakonczenia
naboru wnioskow lub

3} za posrednictwem poczty do Punktu Przyje.c
wnioskow wskazanym w Regulaminie konkursu -
wowczas wazna jest data nadania w polskiej
placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23
iistopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U., poz.
1529).

Opis czvnnosci:
Sklada formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z zalacznikami:

1) za posrednictwem systemu LSI2020, ktory nadaje automatycznie nr referencyjny wniosku
oraz generuje i przesyta do Beneficjenta potwierdzenie ztozenia wniosku wraz z zalacznikami
w systemie, nie pozniej niz w dniu zakonczenia naboru wnioskow oraz

2) osobiscie lub za posrednictwem kuriera do Punktu Przyje.6 wnioskow wskazanym w
Regulaminie konkursu/nadoru w trybie pozakonkursowym nie pozniej niz w dniu
zakoiiczenia naboru wnioskow lub

3} za posrednictwem poczty do Punktu Przyj?c wnioskow wskazanym w Regulaminie
konkursu/nabom w trybie pozakonkursowym - wowczas wazna jest data nadania w
polskiej plac6wce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 Iistopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U.,poz. 1529).

DFR

B.1,4. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i pozakonkursowym, str. 209, pkt 4

Opis czvnnosci:
Pracownik DFR przyjmuje z Punktu Przyje.c wnioskow
formularze wnioskow wraz z zalacznikami w wersji papierowej
i rejestruje je w systemie LSI2020.
Formularz wniosku wraz z zalacznikami zlozony przez
Beneficjenta tylko w wersji papierowej jest przyjmowany przez
pracownika DFR i otrzymuje adnotacje_ ,Wniosek nie zostai
zlozony za posrednictwem systemu LSI2Q2Q". Wniosek
ztozony tylko w wersji papierowej nie podlega ocenie/nie

Opis czvnnosci:
Pracownik DFR przyjmuje z Punktu Przyje_c wnioskow formuiarze wnioskow wraz z zatacznikami w
wersji papierowej i rejestruje je w systemie LSI2020.
Formularz wniosku wraz z zalacznikami zlozony przez Beneficjenta tylko w wersji papierowej jest
przyjmowany przez pracownika DFR i otrzymuje adnotacje, nWniosek nie zostat ztozony za
posrednictwem systemu LS/2020". Wniosek zlozony tylko w wersji papierowej nie podlega ocenie/nie
podlega rozpatrzeniu.
System LSI2020 automatycznie generuje i przesyla do Beneficjenta potwierdzenie ziozenia formularza
wniosku wraz z zatacznikami w wersji papierowej.

DFR



podlega rozpatrzeniu.
System LSI2020 automatycznie generuje i przesyla do
Beneficjenta potwierdzenie zlozenia formularza wniosku wraz
z zalacznikami w wersji papierowej.
Dziennik przyj^c wnioskow oraz lista ztozonych projektow
tworzone i generowane sa^ automatycznie przez system
LSI2020,
Pracownik DFR przekazuje wydrukowana. list? ztozonych
projektow do akceptacji.

Dokumenty:
- Formularz wniosku aplikacyjnego wraz z zatqcznikami
- Dziennik przyje_c wnioskow (zafacznik nr b1.2 do IW IZ RPO-
L2020)
- Lista zlozonych projektow (zaiacznik nr b1.3 do IW IZ RPO-
L2020)

Dzionnik przyje_c wnioskow oraz ILista zlozonych projektow tworzona i generowana
automatycznie przez system LSI2020.
Pracownik DFR przekazuje wydrukowana^ list? ztozonych projektow do akceptacji.

Dokumenty:
- Formularz wniosku aplikacyjnego wraz z zalacznikami
- Dziennik przyjigc wnioskow (zatacznik nr b1 .2 do IW IZ RPO L2Q20)
- Lista zlozonych projektow (zalacznik nr b1.3 do IW IZ RPO-L2020)

y'esf

B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 210, informacja ogolna

Ocena formalna przebiega zgodnie z kartaL oceny formalnej, na
podstawie kryteriow formalnych zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujacy RPO. Kryteria formalne podzielone zostaty na
kryteria, ktorych niespelnienie skutkuie odrzuceniem wniosku
bez moziiwosci poprawv oraz krvteria, w ramach ktorvch
istnieie mozliwosc dokonania poprawv.
Ponadto, kazdy projekt weryfikowany jest pod wzgle.dem
wyst^powania brakow formalnych lub oczywistych omylek
(wynik weryfikacji odnotowywany jest w karcie oceny
formalnej).
Ocena formalna dokonywana jest po zakoriczeniu naboru
wnioskow w trybie konkursowym/pozakonkursowym, w
terminie 40 dni od dnia dostarczenia wszystkich wnioskow do
DFR (takze wnioskow zlozonych w Wydziale Zamiejscowym
Urzedu).

Ocena formalna przebiega zgodnie z karta^ oceny formalnej, na podstawie kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO. Kryteria formalne podzielone zostaly na kryteria,
ktorych niespetnienie skutkuie odrzuceniem wniosku bez moziiwosci poprawv oraz krvteria. w ramach
ktorvch istnieie mozliwosc dokonania poprawv,
Ponadto, kazdy projekt weryfikowany jest pod wzgledem wystepowania brakow formalnych lub
oczywistych omytek (wynik weryfikacji odnotowywany jest w karcie oceny formalnej).
Ocena formalna dokonywana jest po zakoriczeniu naboru wnioskow w trybie
konkursowym/pozakonkursowym, w terminie 40 dni od dnia dostarczenia wszystkich wnioskow do DFR
(takze wnioskow zlozonych w Wydziale Zamiejscowym Urz?du).

W przypadku trybu pozakonkursowego, proces oceny wnioskow o dofmansowanie moze bye
prowadzony zgodnie z zasadami obowia^zujqcymi dla trybu konkursowego (termin oceny
obliczany jest tqcznie dla wszystkich projektow wskazanych w wezwaniu do zlozenia wnioskow
w trybie pozakonkursowym) badi moze przebiegac na bieza^co i w sposob ciqgly, w miarq
spfywania wnioskow (termin oceny obliczany jest wowczas indywidualnie dla kazdego ztozonego
projektu). Decyzje. w tej sprawie podejmuje Dyrektor/Zastqpca Dyrektora DFR uwzglQdniaj$c
diugosc naboru oraz Hose zidentyftkowanych projektow.
W uzasadnionych przypadkach termin dokonania pierwszej oceny formalnej moze zostac wydluzony
(zgodnie z zapisami pkt. 3.1 - 3.7 niniejszej procedury).
Ponowna (druga) ocena formalna dokonywana jest w terminie 20 dni od dnia dostarczenia przez
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W uzasadnionych przypadkach termin dokonania pierwszej
oceny formalnej moze zostac wydluzony (zgodnie z zapisami
pkt. 3.1 -3.7 niniejszej procedury).
Ponowna (druga) ocena formaina dokonywana jest w terminie
20 dni od dnia dostarczenia przez wszystkich Beneficjentow
skorygowanych dokumentow-

W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej
oceny formalnej moze zostac wydtuzony (zgodnie z zapisami
pkt. 3.1 - 3.7 niniejszej procedury). W przypadku projektow
realizowanych w trybie nzaprojektuj i wybuduj" ocena formaina
be.dzie sktadala si? z dwoch etapow - oceny formalnej
podstawowej oraz oceny formalnej uzupelniajacej (zgodnie z
kryteriami zaakceptowanymi przez KM RPO-L2020). Ocena
formaina podstawowa dokonywana be_dzie po -zakohczeniu
naboru wnioskow, w oparciu o dokumenty przedstawione
przez Beneficjenta, zgodnie z Regulaminem konkursu/naboru
w trybie pozakonkursowym*. Pozytywny wynik oceny formalnej
podstawowej umozliwia przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej podstawowej (prowadzonej wg kryteriow
horyzontalnych i specyficznych). Natomiast ocena formaina
uzupetniajaca dokonywana be_dzie po podpisaniu
umowy/decyzji/porozumienia, w oparciu o dostarczona^
zgodnie z umowa/decyzja/porozumieniem dokumentacje..
Negatywny wynik oceny formalnej uzupetniaja.ee] moze
skutkowac rozwia.zaniem umowy o dofinansowanie
/decyzji/porozumienia.
Ocena formaina podstawowa oraz uzupeJniajaca dokonywana
jest w oparciu o Zala.cznik b 1.8 Karta oceny formalnej.
fjcena _formalna podstawowa dokonywana jest poprzez

wszystkich Beneficjentow skorygowanych dokumentow (w przypadku trybu pozakonkursowego - w
terminie 20 dni od dnia dostarczenia przez danego Beneficjenta skorygowanych dokumentow
badi dostarczenia przez wszystkich Beneficjentow skorygowanych dokumentow, zgodnie z
zasadami obowinzufacymi dla trybu konkursowego).
W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej oceny formalnej moze zostac wydluzony
(zgodnie z zapisami pkt. 3.1 - 3.7 niniejszej procedury). W przypadku projektow realizowanych w trybie
,,zaprojektuj i wybuduj" ocena formaina b§dzie skladata si? z dwoch etapow - oceny formalnej
podstawowej oraz oceny formalnej uzupetniajacej (zgodnie z kryteriami zaakceptowanymi przez KM
RPO-L2020). Ocena formaina podstawowa dokonywana be_dzie po -zakoriczeniu naboru wnioskow*, w
oparciu o dokumenty przedstawione przez Beneficjenta, zgodnie z Regulaminem konkursu/naboru w
trybie pozakonkursowym**. Pozytywny wynik oceny formalnej podstawowej umozliwia przekazanie
wniosku do oceny merytorycznej podstawowej (prowadzonej wg kryteriow horyzontalnych i
specyficznych). Natomiast ocena formaina uzupetniajaca dokonywana be_dzie po podpisaniu
umowy/decyzji/porozumienia, w oparciu o dostarczona^ zgodnie z umowa/decyzja/porozumieniem
dokumentacje,. Negatywny wynik oceny formalnej uzupelniajacej moze skutkowac rozwiazaniem umowy
o dofinansowanie /decyzji/porozumienia.
Ocena formaina podstawowa oraz uzupetniajaca dokonywana jest w oparciu o Zatqcznik b 1.8 Karta
oceny formalnej.
Ocena formaina podstawowa dokonywana jest poprzez wypeinienie Karty oceny formalnej w oparciu o
dokumenty, ktore Beneficjent zobligowany jest na tym etapie dolaczyc, zgodnie z Regulaminem
konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym. Ocena formaina uzupetniajaca odbywa si? poprzez
wypetnienie Karty oceny formalnej, w oparciu o dokumenty, ktore Beneficjent zobowiazany byt
przedlozyc na mocy zapisow umowy o dofinansowanie/ decyzji/ porozumienia.

Dla projektow typu ,,zaprojektuj i wybuduj" procedura zwiazana z organizacja. oceny,
uzupetnianiem/poprawa^dokumentacji, informowaniem Beneficjenta i opinii publicznej o wynikach oceny
itp., przebiega analogicznie jak procedura przedstawiona ponizej.

* W przypadku trybu pozakonkursowego ocena formaina podstawowa dokonywana bqdzie na
biezqco i w sposob ciagfy, w miar§ spiywania wnioskow, badz zgodnie z zasadami
obowia.zuj$cymi d/a trybu konkursowego,

* *Dla projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj" w trakcie oceny formalnej podstawowej
nie sa_ wymagane m.in. takie zalaczniki, jak dokumentacja techniczna, szczegotowe kosztorysy oraz
decyzje administracyjne i pozwolenia (np. pozwolenie na budowej, ktorych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji technicznej (dotyczy DFR.IX).



wypetnienie Karty oceny formalnej w oparciu o dokumenty,
ktore Beneficjent zobligowany jest na tym etapie dolaczyc,
zgodnie z Regulaminem konkursu/naboru w trybie
pozakonkursowym. Ocena formalna uzupelniajaca odbywa si?
poprzez wypetnienie Karty oceny formalnej, w oparciu o
dokumenty, ktore Beneficjent zobowiazany byt przedtozyc na
mocy zapis6w umowy o dofinansowanie/ decyzji/
porozumienia.

Dla projektow typu ,,zaprojektuj i wybuduj" procedura zwiazana
z organizacj^ oceny, uzupetnianiem/popraw^ dokumentacji,
informowaniem Beneficjenta i opinii publicznej o wynikach
oceny itp., przebiega analogicznie jak procedura
przedstawiona ponizej.

* Dla projektow realizowanych w trybie rzaprojektuj i wybuduj"
w trakcie oceny formalnej podstawowej nie sa^wymagane m.in.
takie zataczniki, jak dokumentacja techniczna, szczegotowe
kosztorysy oraz decyzje administracyjne i pozwolenia (np.
pozwolenie na budowej, ktorych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji technicznej
(dotyczyDFR.IX).
B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 213, pkt 4

Liczba dni:
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na konkurs/
nabor w trybie pozakonkursowym

DFR

Liczba dni:
w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow ztozonych w odpowiedzi na
konkurs/ nabor w trybie pozakonkursowym.
Wprzypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu do ziozenia wnioskow w
trybie pozakonkursowym.

B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
pozakonkursowym, str. 215, pkt 7

DFR



Opis czvnnosci:
W przypadku projektow, ktore przeszty pozytywnie ocene_
formalna^ oraz nie stwierdzono w nich brakow formalnych lub
oczywistych omytek, a ktorych realizacja (rozpocze.de
rzeczowe projektu) rozpoczeja sie_ przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru
w trybie pozakonkursowym, Dyrektor DFR moze podjac
decyzje. o wczesniejszym przeprowadzeniu weryfikacji OOS
(po pozytywnej ocenie merytorycznej, po ocenie pod katem
zgodnosci ze Strategic ZIT - jesli dotyczy, przed podjeciem
decyzji o wyborze projektu do dofinansowania). W takim
przypadku P-DFR przygotowuje pismo o koniecznosci
dostarczenia dokumentow do weryfikacji DOS, celem
weryfikacji i potwierdzenia, ze w okresie tym, przy jego
realizacji przestrzegano przepisow prawa, { Weryfikacja nie
dotyczy projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i
wybuduj", ktore w momencie zlozenia wniosku nie posiadaty
dokumentacji technicznej, a projekty zostaly przygotowane na
podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego). W przypadku
projektow realizowanych w formula ZIT - weryfikacja OOS
dokonywana b^dzie po pozytywnie zakoriczonej ocenie
projektow pod kaiem zgodnosci ze Strategia. ZiT. (dotyczy
DFR.lll)

Liczba dni:
w terminie 20 dni (zobacz glowny opis niniejszej procedury)
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym wysylane jest pismo
do Beneficjenta o negatywnym wyniku oceny formalnej, lub
pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia,
lub pismo informujace o koniecznosci
uzupelnienia/poprawienia brakow formalnych lub oczywistych
omylek lub pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow do
OOS (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje_ o wczesniejszym
przeprowadzeniu weryfikacji OOS. Weryfikacja nie dotyczy
projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj", ktore
w momencie zlozenia wniosku nie posiadaty dokumentacji
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie

Opis czvnnosci:
W przypadku projektow, ktore przeszly pozytywnie ocene. formalna.oraz nie stwierdzono w nich brakow
formalnych lub oczywistych omytek, a ktorycti realizacja (rozpocz^cie rzeczowe projektu) rozpoczeja si?
przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru w trybie
pozakonkursowym, Dyrektor DFR moze podjac decyzj? o wczesniejszym przeprowadzeniu weryfikacji
OOS (po pozytywnej ocenie merytorycznej, po ocenie pod katem zgodnosci ze Strategiav ZIT - jesli
dotyczy, przed podjeciem decyzji o wyborze projektu do dofinansowania). W takim przypadku P-DFR
przygotowuje pismo o koniecznosci dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2Q20 dokumentow
do weryfikacji OOS, celem weryfikacji i potwierdzenia, ze w okresie tym, przy jego realizacji
przestrzegano przepisow prawa. {Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj
i wybuduj", ktore w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji technicznej, a projekty
zostaly przygotowane na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego). W przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT - weryfikacja OOS dokonywana be^dzie po pozytywnie zakoriczonej ocenie
projektow pod katem zgodnosci ze Strategia^ZIT. (dotyczy DFR.lll)

Liczba dni:
w terminie 20 dni (zobacz gtowny opis niniejszej procedury)
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym* wysylane jest pismo do Beneficjenta o negatywnym wyniku
oceny formalnej, lub pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, lub pismo
informujace o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia brakow formalnych lub oczywistych omytek lub
pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow do OOS (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzj? o
wczesniejszym przeprowadzeniu weryfikacji OOS. Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w
trybie ,,zaprojektuj i wybuduj", ktore w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego)
(dotyczy DFR.lll)

- W przypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu do ziozenia wnioskow w
trybie pozakonkursowym.

Dokumenty:
- Karta oceny formalnej (zgodnie z zalacznikiem b1.8 do IWIZ RPO-L2020)

- Pismo informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej/
- Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/
- Pismo informujace o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia brakow formalnych lub oczywistych
omylek
- Pismo o koniecznosci dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2020 dokumentow do oceny
005 (jesli dotyczy)



programu funkcjonalno-uzytkowego) {dotyczy DFR.III)

Dokumentv:
- Karta oceny formalnej (zgodnie z zalacznikiem b1.8 do IWIZ
RPO-L2020)
- Pismo informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej/
- Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia/
- Pismo informujace o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia
brakow formalnych lub oczywistych omyiek
- Pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow do oceny
006 (jesli dotyczy)
B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 216, pkt 8

Opis czynnosci:
Akceptuje i parafuje/ podpisuje pismo informujace o
negatywnym wyniku oceny formalnej lub pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia lub pismo o koniecznosci
uzupelnienia/poprawienia brakow formalnych lub oczywistych
omyiek lub pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow do
DOS (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje. o wczesniejszym
przeprowadzeniu weryfikacji DOS. Weryfikacja nie dotyczy
projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj1', ktore
w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie
programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.III}.

Dokumentv:
- Pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym wyniku
oceny formalnej lub pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
lub pismo o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia brakow
formalnych lub oczywistych omyiek lub pismo o koniecznosci
dostarczenia dokumentow do OOS (jesli Dyrektor DFR
podejmie decyzje. o wczesniejszym przeprowadzeniu
weryfikacji OOS. Weryfikacja nie dotyczy projektow
realizowanych w trybie nzaprojektuj i wybuduj", ktore w
momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji

Opis czynnosci:
Akceptuje i parafuje/ podpisuje pismo informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej lub
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia iub pismo o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia brakow
formalnych lub oczywistych omyiek lub pismo o koniecznosci dostarczenia za posrednictwem systemu
LSI2020 dokumentow do OOS (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje, o wczesniejszym przeprowadzeniu
weryfikacji OOS. Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych wtrybie nzaprojektuj i wybuduj", ktore
w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji technicznej, a projekty zostaly przygotowane
na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego} (dotyczy DFR.III}.

Dokumentv:
- Pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej lub pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia Sub pismo o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia brakow formalnych lub
oczywistych omyiek lub pismo o koniecznosci dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2020
dokumentow do OOS (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje. o wczesniejszym przeprowadzeniu
weryfikacji OOS. Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj", ktore
w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji technicznej, a projekty zostaly przygotowane
na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.III) zaakceptowane/ podpisane przez
Kierownika/ Dyrektora/Z-ca Dyrektora DFR

DFR



technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie
programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.I11)
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/ Dyrektora/Z-ca
Dyrektora DFR
B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 217, pkt9.1

Liczba dni:
w terminie 4 dni od dnia zakohczenia oceny formalnej
wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym

Liczba dni:
w terminie 4 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym.
Wprzypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 4 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu do ziozenia wnioskow w
trybie pozakonkursowym.

DFR

B.1.6. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 223, pkt 6

Liczba dni:
w terminie 5 dni od dnia zakonczenia oceny merytorycznej
wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym

Liczba dni:
w terminie 5 dni od dnia zakohczenia oceny merytorycznej wszystkich wnioskow zlozonych
w odpowiedzi na konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym.
W przypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 5 dni od dnia zakonczenia oceny
merytorycznej danego wniosku, badz wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu do ziozenia
wnioskow w trybie pozakonkursowym.

DFR

B.1.6. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 227, pkt 14.8

Liczba dni:
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
wszystkich wnioskow podlegajacych ponownej ocenie
formalnej.
W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej
oceny formalnej, moze zostac wydtuzony (zgodnie z zapisami
pkt 3,1 - 3,8 Procedury B.1.4. Ocena formalna projektow w
trybie konkursowym i pozakonkursowym

Liczba dni:
w terminie 7 dni od dnia zakohczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow podlegajacych ponownej
ocenie formalnej.
Wprzypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu do ziozenia wnioskow w
trybie pozakonkursowym.
W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej oceny formalnej, moze zostac wydluzony
{zgodnie z zapisami pkt 3.1 - 3.8 Procedury B.1.5 Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym

DFR

B.2,4. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
Pkt 7. Liczba dni kalendarzowych

Gala ocena formalna dokonywana jest w terminie 60 dni od
dnia zakohczenia naboru wnioskow. Ocena formalna moze sie_
rozpoczac w trakcie trwania naboru wnioskow W
uzasadnionych przypadkach termin dokonania oceny

B.2,4. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym
Pkt 7. Liczba dni kalendarzowych

Gala ocena formalna dokonywana jest w terminie 60 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow. Ocena
formalna moze sie_ rozpoczac w trakcie trwania naboru wnioskow. W uzasadnionych przypadkach termin
dokonania oceny formalnej moze zostac wydtuzony (zgodnie z procedure B.1.5 pkt 3.1 3.17 opisana, w
rozdziaie Qcena formalna projektow w trybie konkursowym i pozakonkursowym.

DFR



formalnej moze zostac wydfuzony (zgodnie z procedure 8.1.4.,
pkt 3.1-3.47 opisana, w rozdziale Ocena formalna projektow w
trybie konkursowym.
B.2.6, Ocena/Weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze
Strategi^ZIT - etap oceny, ktory dotyczy wylacznie projektow
realizowanych w formule ZIT
Pkt1
Dokumenty:
Protokof przekazania wnioskow do oceny zgodnosci ze
Strategic ZIT (zalacznik b2.13a do IW IZ RPO-L2020)
Pkt 2
Dokumenty:
- Protokol odbioru wnioskow z oceny zgodnosci ze Strategic
ZIT (zalacznik b2.13b do IW IZ RPO-L2020)

B.2.6, Ocena/Weryfikacja projektow pod kajem zgodnosci ze Strategic ZIT - etap oceny, ktory dotyczy
wyiacznie projektow realizowanych w formule ZIT
Pkt1
Dokumenty:
Protokol przekazania wnioskow do oceny zgodnosci ze Strategia^ZIT (zalacznik b2.13a b 1.10a do IW
IZ RPO-L2020)
Pkt 2
Dokumenty:
- Protokof ed&efu-p/zefcazan/a wnioskow z oceny zgodnosci ze Strategic ZIT (zatqoznikb2.13bdolW
IZ RPO-L2Q2Q)

DFR

B.2.6. Ocena/Weryfikacja projektow pod kqtern zgodnosci ze
Strategia. ZIT - etap oceny, ktory dotyczy wylacznie projektow
realizowanych w formule ZIT
Pkt 6
Na podstawie informacji o wynikach oceny zgodnosci
projektow ze Strategic ZIT, P-DFR przygotowuje komunikat do
zamieszczenia na stronie intemetowe] z list% rankingow%
projektow.

B.2.6. Ocena/Weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze Strategic ZIT - etap oceny, ktory dotyczy
wylacznie projektow realizowanych w formule ZIT
Pkt 6
Na podstawie informacji o wynikach oceny zgodnosci projektow ze Strategic ZIT, P-DFR przygotowuje
komunikat do zamieszczenia na stronie internetowej z listq. rankingowa, projektow.

DFR

B.3.1. Weryfikaqa wnioskow pod kqtem oceny oddzialywania
na srodowisko (DOS) - dotyczy Wydzialu DFR.III i DFR,VI, pkt
1 str. 271

Liczba dni:
14 dni od dnia dostarczenia do siedziby IZ RPO dokumentow
niezbejjnych do sporzadzenia umowy/decyzji/porozumienia.

DFR

Liczba dni:
14 dni od dnia dostarczenia do siedziby IZ RPO dokumentow niezbe_dnych do sporzqdzonia
umowy/decyzji/porozumienia. przeprowadzenia weryfikacji 00$.

B.3.1 Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddzialywania
na srodowisko (DOS) - dotyczy Wydzialu DFR.III i DFR.VI, pkt
3 str. 272

Qpis czynnoSci:
W przypadku, gdy projekt wymaga uzupelnienia, pracownik
przygotowuje pismo do Beneficjenta o koniecznosci
uzupelnienia dokumentow i dolacza kopie listy sprawdzajqcej
wraz z uzasadnieniem (bez danych osobowych osoby

DFR

Qpis czvnnosci:
W przypadku, gdy projekt wymaga uzupelnienia, pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o
koniecznosci uzupelnienia dokumentow. Nastqpnie, za posrednictwem systemu LSI2020 przesyla
Beneficjentowi i dolacza kopie listy? sprawdzajaceja. wraz z uzasadnieniem (bez danych osobowych
osoby oceniajacej).



oceniajacej).

Dokumentv:
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci
uzupelnienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z kopia^ listy
sprawdzajacej

Dokumentv:
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z kopii\y sprawdzajqpoj

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania
na srodowisko (DOS) - dotyczy Wydziatu DFR.III i DFR.VI, pkt
3.1str.272

Dokumentv:
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci
uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z kopia^ listy
sprawdzajacej zaakceptowane/podpisane przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-c§ Dyrektora

DFR

Dokumentv:
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z kopiq
listy sprawdzaja.oej zaakceptowane/podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce. Dyrektora

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania
na srodowisko (DOS) - dotyczy Wydzialu DFR.III i DFR.VI, pkt
4 str. 272

Qpis czvnnosci:
Uzupetnia i dostarcza dokumenty w terminie 10 dni od dnia
olrzymania pisma o koniecznosci uzupetnienia dokumentow.

DFR

Qpis czvnnosci:
Uzupetnia i dostarcza za posrednictwem systemu LSI2020 dokumenty w terminie 10 dni od dnia
otrzymania pisma o koniecznosci uzupelnienia dokumentow. Wersja papierowa dokumentow do
weryfikacji OPS nie jest wymagana.

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania
na srodowisko (DOS) - dotyczy Wydziatu DFR.III i DFR.VI, pkt
6 str. 272

Qpis czvnnosci:
Po dostarczeniu przez Beneficjenta poprawionych i
uzupelnionych dokumentow dokonuje ponownie weryfikacji
projektu (zgodnie zpkt2 niniejszej procedury).

DFR

Qpis czvnnosci:
Po dostarczeniu przez Beneficjenta za posrednictwem systemu LS/2020 poprawionych i
uzupetnionych dokumentow dokonuje ponownie weryfikacji projektu (zgodnie z pkt 2 niniejszej
procedury).

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania
na srodowisko (OOS) - dotyczy Wydziatu DFR.III i DFR.VI, pkt
9 str. 273

Qpis czynnosci:
Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o
negatywnym wyniku weryfikacji OOS oraz o wykluczeniu z
mgzliwosci podpisania z Beneflcjentem umowy o

DFR.I

Opis czvnnosci:
Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym wyniku weryfikacji OOS oraz o
wykluczeniu z mozliwosci podpisania z Beneflcjentem umowy o dofinansowanie projektu/porozumienia
lub decyzji o przyznaniu dofinansowania dla projektu. i dotacza listg sprowdzajqca. oksperta OQS
wygonorowanfr przoz system LSI2020 wraz z ugasadnioniem (boz danych osobowych ossky



dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o
przyznaniu dofinansowania dla projektu i dolacza list?
sprawdzajaca_ eksperta OOS wygenerowana_ przez system
LSI2020 wraz z uzasadnieniem (bez danych osobowych osoby
oceniajacej). Od wynikow weryfikacji 006 nie przystuguje
mozliwosc skorzystania z trybu odwoiawczego, o ktorym
mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej.

oceniojqcoj). Nastqpnie, pracownik DFR za posrednictwem systemu LSI2Q2Q przesyte
Beneficjentowi karty oceny ekspertow (bez danych osobowych osob oceniajqcych).
Od wynikow weryfikacji OOS nie przystuguje mozliwosc skorzystania z trybu odwolawczego, o ktorym
mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej.

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania
na srodowisko (OOS) - dotyczy Wydzialu DFR.III i DFR.VI, pkt
14str.274

Qpis czvnnosci:
W przypadku zmian w projekcie skutkujacych koniecznosci a.
wydania opinii/ weryfikacji OOS, informuje Beneficjenta o
koniecznosci dokonania opinii /weryfikacji OOS, a tym samym
o koniecznosci dostarczenia w wyznaczonym terminie
niezbejdnych (aktualnych) dokumeniow w celu dokonania
weryfikacji. Procedure OOS przebiega analogicznie jak pkt 2-
11 niniejszej procedury weryfikacji OOS.

Dokiimentv:
- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dokonania
ponownej weryfikacji OOS i dostarczenia zaktualizowanych
dokumentow
- Lista sprawdzajaca 00$

DFR

Qpis czvnnosci:
W przypadku zmian w projekcie skutkujacych koniecznosciq wydania opinii/ weryfikacji OOS, informuje
Beneficjenta o koniecznosci dokonania opinii /weryfikacji OOS, a tym samym o koniecznosci
dostarczenia za posrednictwem systemu LSI202Q w wyznaczonym terminie niezbe.dnych (aktualnych)
dokumentow w celu dokonania weryfikacji. Procedura 00£ przebiega analogicznie jak pkt 2-11
niniejszej procedury weryfikacji OOS.

Dokumentv:
- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji OOS i dostarczenia
za posrednictwem systemu LSI2020 zaktualizowanych dokumentow.
- Lista sprawdzajaca OOS

B.3.2. Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumleft, str. 284, pkt 6

Qpis czvnnosci:
Sktada w siedzibie DFR dokumenty wymagane do podpisania
Umowy/decyzji/porozumienia, pisemna^ deklaracĵ  wyboru
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy stanowiacej
zatacznik b1 do IW IZ RPO-L2020 oraz
oswiadczenia/zaswiadczenia/ formularze dotycza^ce
otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de mini mis, (jesli
dotyczy),

DFR

Opis czvnnosci:
Sklada w siedzibie DFR dokumenty wymagane do podpisania Umowy/decyzji/porozumienia, pisemna_
deklaracj§ wyboru zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy stanowiapoj gata^cznik b1 do IW IZ
RPO L202D oraz oswiadczenia/zaswiadczenia/ formularze dotyczace otrzymanej pomocy publicznej i
pomocy de mini mis, (jesli dotyczy).

B.3.2. Zawieranie umow
dofinansowanie/decyzji/porozumien, str, 284, pkt 6.2

DFR



Opis czvnnosci:
Ekspert loguje si? do systemu LSI2020, w ktorym znajduj^si?
dokumenty niezb?dne do wydania opinii. Ekspert wypelnia
formularz opinii. Formularz opinii ma mozliwosc edycji
(mozliwosc poprawienia zapisow). Formularz opinii zawiera
opcj? zapisz i opcj? zatwierdz. W przypadku wybrania opcji
zapisz formularz mozna jeszcze edytowac, dopiero w
momende wybrania opcji zatwierdz, (ktora jest rownoznaczna
z dokonaniem opinii) formuiarza nie mozna juz edytowac. Po
dokonaniu opinii dokumenty te nie sajuz dost?pne w systemie
LSI2020 dla eksperta (tzn. po dokonaniu opinii dokumentacja
znajduje si? w tym systemie IZ RPO, ale nie jest juz dost?pna
dla eksperta po ponownym zalogowaniu si?}.
Po dokonaniu weryfikacji wprowadzonych zmian, ekspert
wydaje w przedmiotowym zakresie opini?.

Opis czvnnosci:
Ekspert loguje si? do systemu LSI2020, w ktorym znajduja^ si? dokumenty niezb?dne do wydania opinii.
Ekspert wypetnia formularz opinii. Formularz opinii ma mozliwosc edycji (mozliwosc poprawienia
zapisow). Formularz opinii zawiera opcj? zapisz i opcj? zatwierdz. W przypadku wybrania opcji zapisz
formularz mozna jeszcze edytowac, dopiero w momencie wybrania opcji zatwierdz. (ktora jest
rownoznaczna z dokonaniem opinii) formuiarza nie mozna juz edytowac. Po dokonaniu opinii
dokumenty te nie s^ juz dost?pne w systemie LSI2020 dla eksperta (tzn. po dokonaniu opinii
dokumentacja znajduje si? w tym systemie IZ RPO, ale nie jest juz dost?pna dla eksperta po ponownym
zalogowaniu si?).
Po dokonaniu weryfikacji wprowadzonych zmion, eksport wydoje w przedmiotowym zakrosio oplnicj.

B.3.2. Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien, str. 285, pkt7

Opis czvnnosci:
- czy Beneficjent, w tym podmioty zaangazowane w

realizacj? projektu (partnerzy) nie podlegaj^wykluczeniu z
mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacj? programow finansowanych z udzialem srodkow
europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o
finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.), na
podstawie oswiadczenia i informacji z Rejestru wykluczeii
RPO z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

W przypadku braku figurowania Beneficjenta, w tym
podmiotow zaangazowanych w realizacj? projektu (partnerow}
w Rejestrze, pracownik post?puje zgodnie z pkt 13, niniejszej
procedury. Natomiast w przypadku figurowania Beneficjenta
i/lub podmiotu zaangazowanego w realizacj? projektu
(partnera) w Rejestrze nie przyst?puje si? do procedury
podpisywania umow z Beneficjentami.

jjokumentv:

Opis czvnnosci:
- czy Beneficjent, w tym podmioty zaangazowane w realizacj? projektu (partnerzy) nie podlegaĵ

wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacj? programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.), na
podstawie eswiadczenia i informacji zMFo niewykluczeniu podmiotow z mozliwosci uzyskania
wsparcia. Rejestru wykluozen RPO z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

W przypadku braku figurowania Beneficjenta, w tym podmiotow zaangazowanych w realizacj? projektu
(partnerow} w Rejestrze, pracownik post?puje zgodnie z pkt 13. niniejszej procedury. Natomiast w
przypadku figurowania Beneficjenta i/lub podmiotu zaangazowanego w realizacj? projektu (partnera) w
Rejestrze nie przyst?puje si? do procedury podpisywania umow z Beneficjentami.

Dokumentv:
- Lista sprawdzajaca kompletnosc dokumentacji (DFR.III/DFR.IX: zatacznik b1.18 do IW IZ RPO-L2020;
DFR.VI: zalacznik b2.15 do IW IZ RPO-L2020)

Oswiadczonie o niowykluczeniu Benoficjenta (zatapznik b1.1.2a do IW IZ-RPO-L2Q2Q)
-Oswiadczonie o niewykluczeniu Partnera (zaiacznik b1.1.2b do IW IZ RPO L2020)

DFR


