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UCHWALA NR./%3/16ve /16
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

M " (R
zdnia ./ 3. Sierery o 2016 roku

zmieniajaca Uchwate Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca
2015r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz
Instytuciji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2016 r,, poz. 486) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2016 r. poz. 217) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sig zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytugji
Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, przyjetej uchwalg
nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwatg
nr 59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwalg
nr 74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwalg
nr 79/934/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwalg
nr 91/1078/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwalg
nr 93/1136/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwatg
nr 96/1150/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwatg
nr 104/1271/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwatg
nr 108/1339/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwalg
nr 109/1367/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., oraz zmienionej uchwatg
nr 120/1553/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 roku stanowigce zafacznik do

niniejszej uchwaly.

§ 2. Zmiany przyjete w § 1 Uchwaly majg zastosowanie do postepowarn konkursowych, dla ktérych
termin naboru wnioskéw o dofinansowanie rozpoczaf si¢ po dniu 16 sierpnia 2016 roku. Do pozostatych

postgpowan niezakonczonych zastosowanie ma dotychczasowe brzmienie uchwaly.

(g ) § 3. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.
-

——__§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podijecia.




Zalacznik

do Uchwaly nr 422 /46 CC/ 1€
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia .2/ 7. L€l Q- 2016 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: Na czyj wniosek/uzasadnienie

C.212 2 .

Instrukcja dotyczaca postepowania odwotawczego - Instrukela dotyczeca postgpo(»::::rl]? ?:xo;?rmc)zego DFS

Zmiana nazwy procedury ROy

C.2.12 Instrukcja dotyczaca postepowania odwotawczego, Termin v«,ykonania:

Lp. 12, -3 dnkod-daly-wpiyan-prolset do UMM

termin wykonania: ? ; :

: 30 dni lub maksymalnie 60 dni od daty wplywu protestu do UMWL

Do 30 ani od daty wpywu protestu do UMWL W' uzasadnionych przypadkach, termin rozpatrzenia protestu moze byé e
przediuzony, o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ facznie 60 dni kalendarzowych od
dnia jego otrzymania zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej.

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej Delalinia:

projektoéw konkursowych realizowanych w ramach ZIT, ’

B:i.al:;\ie' 3. 1. Przygotowanie pisma do wnioskodawcéw, informujacego o przystapieniu L

s ; ; ; do negocjacji, zawierajacego jednoczesnie stanowisko negocjacyjne IOK.

3. Przyggtowame pisima d? wn|o§koqawcow, lnformu!qgego © | 4.2 Przekazanie pisma do zatwierdzenia Przewodniczacemu/Z-cy

przystapieniu do negocjacji, zawierajacego jednoczesnie Przewodniczacego KOP

stanowisko negocjacyjne IOK. 9

4. Przekazanie pisma do zatwierdzenia Przewodniczacemu/Z-




cy Przewodniczacego KOP

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
Lp.13.

Osoba wykonujaca dziatanie;

Osoba wykonujgca dziatanie;
Sekretarz KOP
Pracownik Wydziatu Wyboru Projektow EFS

Sekretarz KOP Dziatanie:

Dziatanie: aote

Przygotowanie informacii o negatywnym wyniku oceny i DFS
przekazanie do Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych

EFS.

Termin wykonania: e dnikalendarze

W terminie 7 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia obu Przewodniczacege-KOP

KOM przez Przewodniczacego KOP niezwlocznie

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej

projektéw konkursowych realizowanych w ramach ZIT,

Ip. 14

Osoba wykonujaca dziatanie:

Wyznaczony pracownik Wydziatu Analiz i Inwestycji

Terytorialnych EFS

Dziatanie:

Przygotowanie i wystanie po akceptacii Kierownika Wydziau i DFS
zatwierdzeniu przez Dyrektora DFS/Z-cy Dyrektora DFS,

pisma, o ktorym mowa w pkt. 13 do projektodawcy, wraz z

pouczeniem o przystugujacym $rodku odwotawczym. Zmiana numeragji pozostalych wierszy w procedurze;

Termin wykonania: 15, 14

Niezwlocznie 16,15

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej LP.25

projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT, Osoba wykonujaca:

nowy wiersz po Ip.24: Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS

osoba wykonujaca dziatanie: Dziatanie: DFS

Sekretarz KOP
Dziatanie:
Przekazanie projektow wraz z Listg projektow w kolejnosci

Przekazanie listy projektow wybranych do dofinansowania, do Ministerstwa
Finanséw celem sprawdzenia w rejestrze czy dany podmiot nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania (lider i partner projektu).




otrzymanej punktacji oraz Listg projektow wybranych do
dofinansowania do Wydzialu Analiz i Inwestycji Terytorialnych
EFS, celem wyslania informacji pisemnej o wynikach
rozstrzygniecia konkursu do projektodawcow.

Przekazanie listy projektéw wybranych do dofinansowania do DIZ w formie
elektronicznej celem umieszczenia na stronie internetowsj IZ RPO.

Termin wykonania:

niezwlocznie

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
Ip.25,

Osoba wykonujaca zadanie:

Stanowisko ds. informacji i promocji w Wydziale Informacji i
Promociji (DIZ)

Dziafanie:

Zamieszczenie projektow wybranych do dofinansowania na
stronie internetowej 1Z RPO

Termin wykonania:

Niezwlocznie

Lp.25, Ip.26
Zmianie ulegaja pozostate numery wierszy w procedurze

DFS

C.2.20 Instrukcja oceny Formalno-merytorycznej
projektow konkursowych realizowanych w ramach ZIT,
Lp. 26

Osoba wykonujaca dziatanie:

Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS
Dziatanie

Przygotowanie pisemnej informacji do wnioskodawcow o
wynikach oceny ich wnioskow i przediozenie do akceptagii
Kierownika Wydzialu a docelowo do zatwierdzenia
Dyrektorowi DFS/ Z-cy Dyrektora DFS

Termin wykonania:

W terminie 10 dni kalendarzowych

Termin wykonania:
W terminie 10 dni kalendarzowych
od zatwierdzenia przez Zarzad Wojew6dztwa Lubuskiego wynikéw konkursu

DFS

Spis tresci

C.9.2 Instrukcja dotyczaca sporzadzania harmonogramu
wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw w ramach
budzetu paristwa i budzetu $rodkéw europejskich
.............................................................. 586

1 dzien roboczy po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego

C.9.2 Instrukcja dotyczaca sporzadzania harmonogramu wydatkow
wynikajacych z podpisanych uméw w ramach budzetu panstwa i budzetu
STOAKOW UIOPEJSKICH ....covvvvrvevrrenicrirssiseess i svenne 586

| dzies T

............................................................ 586

DFS




A4.3.1 Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji
wykonawczych IP-WUP

Pkt.13

1. Pismo do IA, MR, /e-mail IP WFOSIGW, BC, BAK, DF,
DFS, DFR informujacy o przyjeciu IW/zmian do IW a w
zalaczeniu (skan Uchwaly ZWL)

Pkt.14

- Analizuje i zatwierdza pismo przewodnie do IA, MR, IP
przekazujace informacje o przyjeciu IW/ zmian do IW wraz z
zalgcznikiem (skan Uchwaly ZWL)

- Analizuje i zatwierdza e-mail do IP WUP, BC, BAK, DF,
DFS, DFR przekazujacy informacje o przyjeciu IW/ zmian do
IW wraz z zalgcznikiem (skan Uchwaly ZWL)

Pkt.15

- Wysyla zaakceptowang przez Dyrektora DIZ dokumentacg .

A4.3.1 Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji wykonawczej IP-
WUP

Pkt. 13

1. Pismo do IA, MR, /e-mail IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR informujgcy o
przyjeciu IW/zmian do IW a w zataczeniu (skan Uchwaly ZWL)

Pkt.14

- Analizuje i zatwierdza pismo przewodnie do IA, MR przekazujace informacje o
przyjeciu IW/ zmian do IW wraz z zalgcznikiem (skan Uchwaly ZWL)

- Analizuje i zatwierdza e-mail do IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR
przekazujacy informacje o przyjeciu IW/ zmian do IW wraz z zatacznikiem (skan
Uchwaly ZWL)

Pkt.15

- Wysyta zaakceptowang przez Dyrektora DIZ dokumentacig fj. pismo wraz ze

. - skanem uchwaly ZWL przyjmujaca IW IP WUP /zmiany do IW IP WUP do IA, DIZ
pISmO wraz z& §kanem uchwaly ZWL przyjmujaca W 1P MR oraz emial wraz ze skanem uchwaly ZWL przyjmujacej IW IP WUP/zmiany
WFOSIGW /zmiany do IW IP WUP do IA, MR oraz IP do IW IP WUP do IP WUP. BC, BAK. DF. DFS, DFR
WFOSIGW, BC, BAK, DF, DFS, DFR. [acinhiiatl ot

il . 2. e-mail do IP WUP, BC, BAK, DF, DFS, DFR informujacy o przyjeciu [W/zmian
.2' 8 ma_ll do IP WF.OS.|GW' B(?’ BAK, DF, DFS, DFR ; do IW a w zalgczeniu (skan Uchwaly ZWL)
informujacy o przyjeciu IW/zmian do IW a w zatgczeniu (skan
Uchwaly ZWL)
PKL9 P9
-z;:rzce;anf;g; pr&;::(; ZL;‘? oﬁ%‘.’g&&%{z tﬁ%ﬁii?;eg'z? : - Przekazuje projekt Uchwaly ZWL wraz z uzasadnieniem i zalgcznikiem
ak :éptacji i skierowania na p osg edzenie Zarzadu g Czlonkowi ZWL/Marszalkowi Wojewddztwa Lubuskiego do akceptacjii
Wojewbdztwa Lubuskiego skierowania na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
Pkt. 10 PKL10
Merezaiek Wojewtdzhwa Lubusidego Czlonek ZWL/Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego
A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji A.4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP
DIZ

Wykonawczej IP WFOSIGW

WFOSIGW




Pkt. 9

- Przekazuje projekt Uchwaly ZWL wraz z uzasadnieniem i
zalgcznikiem Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego do
akceptacii i skierowania na posiedzenie Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego

Pkt. 10
Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego

A.4.4.1. Procedura zatwierdzania IW IP ZIT
Pkt. 16

Pkt. 9

- Przekazuje projekt Uchwaly ZWL wraz z uzasadnieniem i zalacznikiem
Czlonkowi ZWL/ Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego do akceptacii i
skierowania na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

Pkt.10
Czlonek ZWL/Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego

A.11.10. Aktualizacja wartosci uméw/decyzji po

Zmiana numeracji Procedury

zakoriczeniu realizacji projektu. A.11.11. Aktualizacja wartosci uméw/decyzji po zakoriczeniu realizacji projektu. bz
) . - . Zmiana numeracji Procedury
C.2.1. Przygotowanie ogloszenia o konkursie i regulaminu c21 14 . : i i .
¥ s | C21.1.1. 1. Przygotowanie ogloszenia o konkursie i regulaminu konkursu w DIz
konkursu w ramach RPO-L2020 w Dziataniu 7.1 ramach RPO-L2020 w Dziataniu 7.1
Aktualizacja zalacznikow
Zatacznik a33: Roczne podsumowanie koricowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. N~ -
Zatacznik a34: Roczne podsumowanie przeprowadzonych Akuglizacia zalacanikin DIZ
kontroli
Zatacznik a35: Lista sprawdzajaca Roczne podsumowanie
przeprowadzonych kontroli
A8.15 Przygotowanie i przekazanie prognozy wnioskéw o
platnosc od IC do KE
Pkt. 1 Pkt. 1
Otrzymanie Prognozy wnioskow o pfatnosé na biezacy i Otrzymanie Prognozy wnioskow o platnos¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy BC

kolejny rok budzetowy od DIZ/ DFR/DFS/IP

Pkt. 2
Weryfikacja Prognozy wnioskow o pfatnosé na biezacy i
kolejny rok budzetowy przekazanej od DIZ/ DFR/DFS/IP

od DIZ/ DFR/DFS/ [P WUP/IP WFOSIGW.

Pkt. 2
Weryfikacja Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy
przekazanej od DIZ/ DFR/DFS/IP WUP/IP WFOSIGW.




Pkt. 3

)

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sig w trakcie
weryfikacji Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny
rok budzetowy od IC do KE przygotowanie pismale-mail z
prosba o zlozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu przez
Dyrektora BC przekazanie do DIZ/DFR/DFS/IP. (...)

Pkt.6

Uwagi

Powrat do procedury DIZ/DFR/DFS/IP dotyczacy
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu
Pkt.19

Otrzymanie w systemie SFC 2014 informacji z KE
potwierdzeniem odbioru Prognozy wnioskow o platnosc na
biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE

Termin
Brak zapisu

Pkt. 3

(..)

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sig w trakcie weryfikacji Prognozy
wnioskow o platnosé na biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE
przygotowanie pismale-mail z prosba o zlozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu
przez Dyrektora BC przekazanie do DIZ/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSIGW.

Pkt. 6
Powrét do procedury DIZ/DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSIGW dotyczacy
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu

Pkt. 19
Otrzymanie w systemie SFC 2014 informacji z KE z potwierdzeniem odbioru
Prognozy wnioskow o platnosé na biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE

Termin
W terminie okreslonym przez KE.

A8.16 Przygotowanie i przekazanie Rocznego Zestawienia
Wydatkéw od IC do KE

Wstep

{-.r)

Roczne Zestawienie Wydatkow tworzone jest przez IC w
SL2014, w oparciu 0 pozycje juz tam zarejestrowane. SL2014
nie zawiera petnego odwzorowania RZW przesytanego do KE
za posrednictwem systemu SFC2014. Zakres danych
zawartych w karcie RZW w SL2014 odpowiada w przyblizeniu
zakresowi danych prezentowanych w Dodatku 1 do zalacznika
VIl rozporzadzenia wykonawczego 1011/2014. Punktem
wyjscia do przygotowania RZW jest otrzymane od 1Z
,Zestawienie wnioskow o platnos¢, ktore nalezy wytgczy¢ z
RZW od IC do KE" oraz Deklaracje wydatkow, a takze Wnioski
o platnos¢ przekazane juz do KE dotyczace danego roku
obrachunkowego.

()

()

Roczne Zestawienie Wydatkéw tworzone jest przez IC w SL2014, w oparciu 0
pozycje juz tam zarejestrowane. SL2014 nie zawiera peinego odwzorowania
RZW przesytanego do KE za posrednictwem systemu SFC2014. Zakres danych
zawartych w karcie RZW w SL2014 odpowiada w przyblizeniu zakresowi danych
prezentowanych w Dodatku 1 do zalgcznika VIl rozporzadzenia wykonawczego
1011/2014. Punktem wyjécia jest otrzymane od IZ ,Zestawienie wnioskow o
platnosé, ktére nalezy wylaczy¢ z RZW od IC do KE" oraz Deklaracje wydatkow,
a takze Wnioski o platnosé przekazane juz do KE dotyczace danego roku
obrachunkowego.

()

BC




Pkt. 4

Weryfikacja wyjasnien zlozonych przez DIZ/ DFR/DFS/IP.
Pkt. 13

Przygotowanie ostatecznej wersji Rocznego Zestawienia
Wydatkéw od IC do KE.

Pkt. 17

Niezwlocznie po otrzymaniu przez IZ opinii audytowej i
Sprawozdania

Pkt. 22

W przypadku A

Termin

Brak zapisow

Pkt. 24

Przygotowanie pisma do DIZ (do wiadomosci
DFR/DFS/IPWUP/ [P WFOSIGW) z informacja o wyniku
weryfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkéw od IC do KE
przez KE.

Pkt. 25
W przypadku wyrazenia zgody na przyjecie kwoty obcigzajacej
program operacyjny nalezy przej$¢ do pkt .

Pkt. 26
W przypadku braku zgody na przyjecie kwoty obcigZajace]
program operacyjny nalezy przej$¢ do pkt 28

Pkt. 4

Weryfikacja wyja$nien ztozonych przez DIZ/ DFR/DFS/ IP WUP/IP WFOSIGW.
Pkt.13

Przygotowanie ostatecznej wersji Rocznego Zestawienia Wydatkéw od IC do KE
w SL2014

Pkt.17

Niezwtocznie po otrzymaniu przez IZ opinii audytowej i Sprawozdania od IA.

Pkt. 22
W przypadku A
do 31 maja po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy Roczne

Zestawienie Wydatkow
W ciggu 30 dni od zatwierdzenia Rocznego Zestawienia Wydatkéw od IC do KE

Pkt. 24

Przygotowanie pisma do 1Z (do wiadomosci DFR/DFS/IP  WUP/
IP WFOSIGW) z informacjg o wyniku weryfikacji Rocznego Zestawienia
Wydatkéw od IC do KE przez KE.

Pkt. 25

eperasyjny-ralezy—przejsé-do-pkt
A.) Wyrazenie zgody na przyjecie kwoty obcigzajgcej program operacyjny.

Pkt. 26

B) Brak zgody na przyjecie kwoty obciazajace] program operacyjny.

A.8.14 Weryfikacja Deklaracji wydatkéw od IZ do IC oraz
przygotowanie Wniosku o ptatno$¢ do KE

Deklaracja wydatkéw od IZ do IC skiadana jest regularnie w

A.8.14 Weryfikacja Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC oraz przygotowanie
Whniosku o pfatnos¢ do KE

Deklaracja wydatkow od IZ do IC skiadana jest regulamie w systemie

BC




systemie miesigcznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu,
ktérego dotyczy. (Po uzgodnieniu z IC, IZ moze sklada¢
Deklaracje wydatkow od IZ do IC z inng czgstotliwoscig, ale
nie rzadziej niz raz na kwartat.) Deklaracja wydatkow od IZ do
IC sporzadzana jest wytacznie w SL2014. Do BC sktadane jest
pismo/e-mail z informacjg o przekazaniu Deklaracji wydatkow
od IZ do IC w SL2014. Wraz z Deklaracjq wydatkéw od 1Z do
IC, IZ bedzie przekazywato IC odpowiednie informacje nt.
procedur | weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu

do wydatkow z czestotliwoscig co miesiac.. W zwiazku z
faktem przekazania Deklaracji wydatkow od IZ do IC w
512014, IZ zobowigzana jest takze przekazaé IC wypelniong
Liste osob upowaznionych do przekazywania/podpisywania
dokumentow dotyczacych procesu certyfikacii, ktéra stanowi
zalacznik a38, w momencie rozpoczecia procesu certyfikacji
wydatkow, oraz w sytuacji zmiany osob upowaznionych.
Whiosek o ptatnos¢ okresowa od IC do KE jest przesylany do
KE co do zasady z czestotliwoscig co miesiac.

()

miesiecznym do 30 dni po zakonczeniu okresu, kiérego dotyczy. (Po
uzgodnieniu z IC, IZ moze skiada¢ Deklaraci¢ wydatkow od IZ do IC z inng
czestotliwoécia, ale nie rzadziej niz raz na kwartal.) Deklaracja wydatkow od 12
do IC sporzadzana jest wytacznie w SL2014. Do BC sktadane jest pismo/e-mail
z informacjg o przekazaniu Deklaracji wydatkow od IZ do IC w SL2014. Wraz
z Deklaracjg wydatkow od 1Z do IC, IZ bedzie przekazywalo IC odpowiednie
informacje nt. procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu
do wydatkow z czestotliwoscig co miesigc.. W zwigzku z faktem przekazania
Deklaracji wydatkéw od IZ do IC w SL2014, IZ zobowigzana jest takze
przekazat  IC  wypelniong  Liste  oséb  upowaznionych  do
przekazywania/podpisywania dokumentow dotyczacych procesu certyfikacii,
ktora stanowi zalacznik a38, w momencie rozpoczecia procesu certyfikacji
wydatkéw, oraz w sytuacj zmiany osob upowaznionych. IC podczas
sporzadzania i sktadania wnioskow o platnos¢ od IC do KE, uwzglednia
wyniki wszystkich przeprowadzonych kontroli, audytow itp. Wniosek o
platnos¢ okresowg od IC do KE jest przesylany do KE co do zasady z
czestotliwoscig co miesiac.

()

A.8.14 pkt. 2. Termin

A.8.14 pkt. 2. Termin

15 dni roboczych 15-dni-reboczyeh BC
Do 19 dni roboczych

A.8.14 pkt. 4. Termin A.8.14 pkt. 4. Termin

Wznowienie biegu terminu weryfikaciji. ienie-bi BC

A.8.14 pkt. 4. Uwagi A.8.14 pkt. 4. Uwagi

Brak wpisu Wznowienie biegu terminu weryfikagji.

A.8.14 pkt. 5. Termin

1 dzien roboczy A.8.14 pkt. 5. Termin

A.8.14 pkt. 6. Termin A.8.14 pkt. 6. Termin } 1 dzien roboczy BC

1 dzien roboczy A.8.14 pkt. 7. Termin

A.8.14 pkt. 7. Termin

1 dzien roboczy

A.8.14 pkt. 8.1 9. Termin scalony A.8.14 pkt. 8. Termin

2 dni robocze A.8.14 pkt. 9. Termin 1 dzien roboczy BC

A.8.14 pkt. 10. Termin A.8.14 pkt. 10. Termin

1 dzien roboczy

A.8.14 pkt. 1. 12. Termin scalony A.8.14 pkt. 11. Termin

2 dni robocze A.8.14 pkt. 12. Termin 1 dzien roboczy BC

A.8.14 pkt. 13. Termin

A.8.14 pkt. 13. Termin




1 dzien roboczy

Zatacznik a5 Lista sprawdzajaca do Deklaracji wydatkéw od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej
(przekazywanej za posrednictwem SL2014)

aktualizacja

BC

Zafacznik a6 Lista sprawdzajgca do Prognozy wnioskow o
platnos¢

aktualizacja

BC

Zalacznik a7 Lista sprawdzajaca do Zestawienia wnioskow o
platnoc, ktdre nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia
Wydatkow od IC do KE (Zestawienie przekazane Instytugji
Certyfikujacej przez Instytucje Zarzadzajaca)

aktualizacja

BC

Zalacznik a38 Lista 0s6b upowaznionych do przekazywania
podpisywania dokumentow dotyczacych procesu certyfikacji

aktualizacja

BC

Zalacznik a39 Prognoza dotyczaca kwoty wydatkow
kwalifikowalnych

aktualizacja

BC

B.3.2.1. Weryfikacja Uméwi/DecyzjilAnekséw do umowy o
dofinansowanie projektow

1. Umowaldecyzja/aneks o dofinansowanie projektu
wplywa w dwoch egzemplarzach wraz z
zalgcznikami (.  aktualnym  harmonogramem
rzeczowo-finansowym realizacji projektu wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu oraz jesli
dotyczy: o$wiadczeniem potencjalnego Beneficjenta
o nigpodleganiu wykluczeniu z otrzymania pomocy
na podstawie art. 207, ust. 4 ustawy o finansach
publicznych
i pelnomocnictwem dla oséb reprezentujacych
podmiot  podpisujgcy umowe w  imieniu
potencjalnego Beneficienta) Jeden egzemplarz
winien by¢ wczesniej zaparafowany przez Dyrektora
DFR oraz Radcg Prawnego. Nastgpnie dokument
jest rejestrowany przez pracownika DF. VI
i przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego, ktory dekretuje dokumenty na Il z - ce
Dyrektora, ktdry nastepnie przekazuje dokumenty do
Kierownika DF. Il

B.3.2.1. Weryfikacja Uméw/DecyzjilAnekséw do umowy o dofinansowanie
projektow

1. Umowaldecyzja/aneks o dofinansowanie projektu wplywa w dwdch
egzemplarzach wraz z aktualnie wymaganymi zafacznikami (f-

umowe—w—imieniu—potencjalnege—Beneficienta) Jeden egzemplarz
winien by¢ wezeéniej zaparafowany przez Dyrektora DFR oraz Radce
Prawnego. Nastepnie dokument jest rejestrowany przez pracownika
DF. VI i przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego, ktéry
dekretuje dokumenty na Il z - ce Dyrektora, ktory nastepnie przekazuje
dokumenty do Kierownika DF. Il

DF




A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji
RPO-L2020

Pkt. 1

Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, DFS, DIZ, DFR, IP

Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP
ZIT GW proshg o przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia

WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosbg o | sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym DIz
przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia | zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.
sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania
danej jednostki.
A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji
RPO-L2020 N . " . 5
Pkt 3 PrZI).'jQCI'(.% informacji niezbednych do sporzadzenia informacii kwartalnej z
o 55 = . realizacji
Evrlzayrltea%eejlrg?g:"a:gc;lezbednych do sporzadzenta normadl | Rpo.L2020 od DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, P ZIT 26, IP ZIT GW bl
RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR, DFS, DIZ, DFR, [P WUP, IP oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ
WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich przekazanie do
dekretacji Dyrektora DIZ
SPRAWOZDAWCZOSC
1. Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych uméw | 1. Harmonogram wydatkéw wynikajacy z podpisanych uméw w ramach budzetu
w ramach budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich panstwa i budzetu srodkéw europejskich zostaje przekazany do wlasciwego
zostaje przekazany do wiasciwego Departamentu MIR w Departamentu MR w terminie do 5 dnia kalendarzowego nastgpnego miesiaca,
terminie do 5 dnia kalendarzowego nastepnego miesiaca, za | za ktéry sporzadzany jest Harmonogram...
ktéry sporzadzany jest Harmonogram...
Instrukcja przeprowadzenia kontroli systemowej BAK
w wierszu 5, Dziatanie: Przekazanie dwésh trzech egzemplarzy informacji pokontrolnej oraz listy
Przekazanie dwoch egzemplarzy informacji pokontrolnej oraz | sprawdzajacej podpisanej przez wszystkich cztonkow zespolu kontrolujgcego do BAK
listy sprawdzajacej podpisanej przez wszystkich cztonkéw jednostki kontrolowane;.
zespotu kontrolujgcego do jednostki kontrolowane;.
Instrukcja przeprowadzenia kontroli systemowej BAK
grx:;:r‘:igl othallzzrz‘rllzj wersjl informacj pokontrolngj Pnekazanietostlatecgne{ wersji in.forr:\(acjti plokon'trolzajgggr:ostcs kontrolo;manejh
jednostce kontrolowanej wraz z ewentualnymi zaleceniami wraz z wentuainymi zaieceniarn poxontroinymi w fzech egzemplarzac BAK

pokontrolnymi w dwéch egzemplarzach oraz pisma
przewodniego uwzgledniajgcego rozpatrzenie zastrzezen
jednostki wraz z uzasadnieniem.

oraz pisma przewodniego uwzgledniajacego rozpatrzenie zastrzezen jednostki
wraz z uzasadnieniem.




Brak zapisu w Instrukcji przeprowadzenia kontroli

W Instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej BAK doda¢ wiersz 17 tabeli,
wpisaé w pozyciji:
o osoby wykonujace: stanowisko w BAK.I,

. e  dzialanie: Sporzadzenie pisma przewodniego w zakresie przekazania 1 BAK |
systemaws] BAK egzemplarzu informacji pokontrolnej do DIZ. Przekazanie do Dyrektora
BAK.
o termin wykonania: niezwtocznie po zakoriczeniu kontroli.
W Instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej BAK dodaé wiersz 18 tabeli,
Brak zapisu w Instrukcji przeprowadzenia kontroli .wpls(e)l:ovtl);) ::?iglr;ujqce' Dyrektor BAK BAK
BySIamuwe] EAR o dziatanie: Weryfikacja, zatwierdzenie i akceptacja pisma przewodniego
o termin wykonania: niezwlocznie.
W Instrukeji przeprowadzenia kontroli systemowej BAK dodaé wiersz 19 tabelli,
wpisa¢ w pozycji:
: . ; : e 0soby wykonujace: stanowisko w BAK.Il,
Sr:reﬁp\'s:' va Ar:(strukcu Przeprawarzeniz kantrof e dzialanie: Przekazanie pisma przewodniego wraz z egzemplarzem BAK
YRR informacji pokontrolnej do DIZ.
e termin wykonania: niezwlocznie,
o jednostki powigzane: DIZ
Zalacznik nr d8 Wzor Informacji pokontrolnej kontroli
Systemowej WMIgJSCU: | s
(Dyrektor Departamentu
(Dyrektor Departamentu ki BAK
Europejskiego Funduszu Spotecznego Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego lub osoba upowazniona, '
lub osoba upowazniona, podpis)
podpis)
IB;%:rLzﬁ:)n frojana miejscu reallzacll projektu (planowa B.10.4.1. Kontrola na miejscu realizacji projektu (planowa lub dorazna)
ukt e A Ll T — pkt 6 - zatacznik b9.1.5 - Lista sprawdzajaca do kontroli projektu na miejscu
Srojektu ngmiejscu ‘Z'aiapzniki % ﬁsty spr ;3 dzajace Zalgczniki - listy sprawdzajace dokumentacje ZP (w zaleznosci od trybu DFR
dokumentacie ZP (w zaleznosdi od trybu zamowienia Iz:'?rrlnatf:]wsl:,anlac;;'ubhcznego), lista sprawdzajaca do kontroli Instrumentéw
publicznego) Wyceh.
IBu ;%::az};:)n frola na misjscu realizacl projektu (planowa B.10.4.1. Kontrola na miejscu realizacji projektu (planowa lub dorazna)
Pkt 17 - Sporzadza wpis do KSI SIMIK 14-20 dotyczacy Prkz’; Zowzg’:;%diimz do-KSHSIhMIC14-20 SL2014 dotyczacy DFR
rzeprowadzonej kontroli. przep J '
B.10.4.2. Kontrola korespondencyjna DFR




Pkt 16 Sporzadza wpis do KSI SIMIK 14-20 dotyczacy
przeprowadzonej kontroli.

B.10.4.2. Kontrola korespondencyjna
Pkt 16 Sporzadza wpis do KSH-SiMH(-14-20 L2014 dotyczacy przeprowadzonej
kontroli

. Nowy zalacznik
Brak zatacznika ; ; . . .
- Lista sprawdzzjaca do kontrol Instrumentow Finansowych, iaiqcznlk b9.1.5b - Lista sprawdzajaca do kontroli Instrumentow DFR
inansowych.
Lp. 17.

B.10.4.1.1. Kontrola systemowa dla Osi Priorytetowej 4
(Dziatania 4.2 4.3)

Wykonawca czynnosci - Kierownik ZK

Opis czynnosci - w przypadku wykrycia podstaw do cofnigcia desygnacii dla IP
IZ RPO informuje IK UP o podstawach do cofnigcia desygnacii i przekazujg do
IK UP ostateczna informacje pokontrolng z kontroli systemowej.

lloéé dni kalendarz. / roboczych — 2 dni robocze DFR

Dokumenty: ostateczna informacja pokontrolna
Uwagi:

- powigzanie z innymi procedurami;

- odniesienie do dokumentéw;

- §ciezka procedowania. — nie dotyczy.

Zalacznik a31 Lista sprawdzajaca dla informaciji kwartalnej
z realizacji dziatan w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 (ZIT)

Aktualizacja DIz

B.1.2. Przygotowanie ogfoszenia o konkursie/wezwania do
zlozenia wniosku w trybie pozakonkursowym i regulaminu
konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym, str. 201,
informacja ogélna

W trybie pozakonkursowym - wniosek o dofinansowanie
projektu skiadany jest na wezwanie 1Z RPO w terminie przez
nig wyznaczonym. W wezwaniu do zlozenia wniosku wskazuje
sie Beneficjenta oraz projekt, dla ktdrego organizowany jest
nabor. Wyznaczony termin na zlozenie wniosku o
dofinansowanie powinien wynika ze stopnia skomplikowania
danego projektu oraz z uzgodnier migdzy wnioskodawca a 1
RPO (z zastrzezeniem, ze ostateczng decyzjg w tym zakresie
podejmuje 1Z RPO). Wezwanie, moze dotyczyC wylgcznie
projektow wczesniej zidentyfikowanych. Wezwanie do zlozenia
wniosku nastepuje w formie pisemnej.

W trybie pozakonkursowym - wniosek o dofinansowanie projektu skiadany jest na wezwanie IZ RPO w
terminie przez nig wyznaczonym. Dla projektéw zidentyfikowanych (tj. ujetych w Wykazie
projektéw zidentyfikowanych przez wlasciwa instytucje w ramach trybu pozakonkursowego,
stanowiacym zatacznik nr 5 do SzO0OP RPO - L2020) mozliwe jest przygotowanie w danym roku
kalendarzowym jednego Wezwania do zfozenia wnioskéw, obejmujacego swoim zakresem caly
biezacy rok kalendarzowy. Wéwczas, w Wezwaniu oraz w zataczniku do Regulaminu naboru
zostana wskazani Beneficjenci i projekty (dotyczace danego Dziafania), ktorych Wezwanie
dotyczy oraz terminy, w jakich dane projekty musza zosta¢ dostarczone do IZ RPO. Terminy na
zZtozenie wnioskéw beda wynikaé z wykazu stanowiacego zatacznik do Regulaminu naboru
wnioskow w trybie pozakonkursowym, ktéry zostanie przygotowany w oparciu o zatacznik nr 5
do SzOOP RPO-L2020.

W przypadku projektow, ktore nie zostaly jeszcze zidentyfikowane przez IZ RPO, Wezwanie do
zZlozenia wnioskéw zostanie przygotowane dopiero po potwierdzeniu przez Beneficjentow
gotowosci do realizacji projektéw oraz po uprzedniej aktualizacji zatacznika nr 5 do S200P RPO-
12020 (Wezwanie bowiem moze dotyczy¢ wytacznie projektéw wczesnie] zidentyfikowanych).

DFR




Termin przygotowania Wezwania do zlozenia wnioskéw w trybie pozakonkursowym wynikaé
bedzie wigc z uzgodnien z Beneficjentami oraz uzalezniony bedzie od daty aktualizacji Wykazu
projektéw zidentyfikowanych przez wlasciwg instytucje w ramach trybu pozakonkursowego. W

Rabér
Wyznaczony termin na zlozenie wniosku o dofinansowanie okreslony w Wezwaniu powinien wynikac
ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnieri migdzy wnioskodawcg a 1Z RPO (z
zastrzezeniem, Ze ostateczng decyzjg w tym zakresie podejmuje 1Z RPO). Wezwanie-moze-dotyszyé
wylaeznie-projektéw-wezesniej-zidentyfikowanysh. Wezwanie do zlozenia wniosku nastepuje w formie

pisemnegj.
B.1.3. Nabor wnioskéw w trybie pozakonkursowym, str. 208, DFR
pkt 4
Liczba dni:
Liczba dni: W terminie 44 —wskazanym w pismie do
W terminie 14 dni od otrzymania pisma (za potwierdzeniem | Beneficjenta.
odbioru).
B.1.4. Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie projektow w DFR

trybie konkursowym i pozakonkursowym, str. 208, informacja
ogdlna

W przypadku naboréw z okresem rozlegtym czasowo konkurs
podzielony jest na etapy nazywane rundami konkursowymi. W
ramach danej rundy konkursowej ma migjsce: nabor
wnioskow, ocena wnioskow dokonywana na biezaco,
rozstrzygnigcie  danej rundy  konkursowej  poprzez
zatwierdzenie przez ZWL listy projektow wybranych do
dofinansowania w danej rundzie). Po rozstrzygnieciu danej
rundy konkursowej IZ zamieszcza na stronie internetowej i na
portalu listy projektow, o ktorych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej. Regulamin konkursu bedzie kazdorazowo
okreslat: liczbe rund konkursowych, terminy zlozenia wnioskow
0 dofinansowanie w ramach danej rundy oraz termin
rozstrzygniecia danej rundy.

W przypadku, gdy przed uplywem terminu zakoriczenia naboru
dostgpna w konkursie alokacja zostanie wyczerpana, ZWL
podejmuje decyzje o zamknieciu naboru lub o zwigkszeniu
alokacji na konkurs. Istnieje takze mozliwo$¢ wezesniejszego
zamknigcia naboru jesli w jego trakcie wystapig inne
okolicznosci uzasadniajace taka decyzje.

W przypadku naboréw z okresem rozleglym czasowo konkurs podzielony jest na etapy nazywane
rundami konkursowymi.
W ramach danej rundy konkursowej ma miejsce: nabor wnioskow, ocena wnioskow dokonywana na
biezaco, rozstrzygnigcie danej rundy konkursowej poprzez zatwierdzenie przez ZWL listy projektow
wybranych do dofinansowania w danej rundzie). Po rozstrzygnieciu danej rundy konkursowej IZ
zamieszcza na stronie internetowej i na portalu listy projektow, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej. Regulamin konkursu bedzie kazdorazowo okreslat: liczbe rund konkursowych, terminy
Zlozenia wnioskow o dofinansowanie w ramach danej rundy oraz termin rozstrzygnigcia danej rundy.

W przypadku, gdy przed uplywem terminu zakoriczenia naboru dostgpna w konkursie alokacja zostanie
wyczerpana, ZWL podejmuje decyzjg o zamknigciu naboru lub o zwigkszeniu alokacji na konkurs.
Istnieje takze moZiiwoS¢ wczesniejszego zamknigcia naboru jesli w jego trakcie wystapia inne
okolicznosci uzasadniajace takq decyzje.

Na pisemng prosbe Beneficienta istnieje mozliwosé wycofania wniosku na kazdym etapie trwania
procedury konkursowej. Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacjg z ubiegania sie o dofinansowanie.

W ramach trybu pozakonkursowego nie ma mozliwosci stosowania rund (tj. podziatu terminu
naboru wnioskow na etapy).




Na pisemna prosbe Beneficjenta istnieje mozliwos¢ wycofania
wniosku na kazdym etapie trwania procedury konkursowej.
Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacjg z ubiegania sig
0 dofinansowanie.

B.1.4. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow w DFR
trybie konkursowym i pozakonkursowym, str. 208, pkt 1
Opis czynnosci: Opis czynno$ci:
Skiada formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu | Skiada formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z zatgcznikami:
wraz z zalgcznikami: 1) za posrednictwem systemu LSI2020, kiory nadaje automatycznie nr referencyjny wniosku
1) za posrednictwem systemu LSI2020, ktory nadaje oraz generuje i przesyla do Beneficienta potwierdzenie zlozenia wniosku wraz z zalacznikami
automatycznie nr referencyjny wniosku oraz w systemie, nie pozniej niz w dniu zakoriczenia naboru wnioskéw oraz
generuje i przesyla do Beneficjenta potwierdzenie 2) osobiscie lub za posrednictwem kuriera do Punktu Przyje¢ wnioskéw wskazanym w
Zlozenia wniosku wraz z zatacznikami w systemie, Regulaminie konkursu/naboru w  trybie pozakonkursowym nie pozniej niz w dniu
nie pozniej niz w dniu zakoriczenia naboru wnioskow zakonczenia naboru wnioskow lub
oraz 3) za poérednictwem poczty do Punktu Przyjec wnioskow wskazanym w Regulaminie
2) osobiscie lub za posrednictwem kuriera do Punktu konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym - wowczas wazna jest data nadania w
Przyje¢ wnioskow wskazanym w Regulaminie polskigj placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
konkursu — nie pdzniej niz w dniu zakoriczenia pocztowe (Dz. U., poz. 1529).
naboru wnioskow lub
3) za posrednictwem poczty do Punktu Przyjec
wnioskow wskazanym w Regulaminie konkursu —
wowczas wazna jest data nadania w polskiej
placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U., poz.
1529).
B.1.4. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow w DFR

trybie konkursowym i pozakonkursowym, str. 209, pkt 4

Opis czynnosci:

Pracownik DFR przyjmuje z Punktu Przyje¢ wnioskow
formularze wnioskow wraz z zalacznikami w wersji papierowej
i rejestruje je w systemie LSI2020.

Formularz wniosku wraz z zatgcznikami zlozony przez
Beneficjenta tylko w wersji papierowej jest przyjmowany przez
pracownika DFR i otrzymuje adnotacje ,Wniosek nie zostat
zlozony za posrednictwem systemu LSI2020". Wniosek
zlozony tylko w wersji_papierowej nie podlega ocenie/nie

Opis czynnosci:

Pracownik DFR przyjmuje z Punktu Przyje¢ wnioskéw formularze wnioskow wraz z zalacznikami w
wersji papierowej i rejestruje je w systemie LS12020.

Formularz wniosku wraz z zalacznikami zlozony przez Beneficjenta tylko w wersji papierowej jest
przyjmowany przez pracownika DFR i ofrzymuje adnotacje ,Wniosek nie zostaf zloZony za
posrednictwem systemu LSI2020". Wniosek zlozony tylko w wersji papierowej nie podiega ocenie/nie
podlega rozpatrzeniu.

System LSI2020 automatycznie generuje i przesyla do Beneficjenta potwierdzenie ziozenia formularza
wniosku wraz z zatacznikami w wersji papierowe.




podlega rozpatrzeniu.

System LSI2020 automatycznie generuje i przesyla do
Beneficjenta potwierdzenie zlozenia formularza wniosku wraz
z zalacznikami w wersji papierowe;.

Dziennik przyje¢ wnioskéw oraz lista zlozonych projektow
tworzone i generowane sg automatycznie przez system
LS12020.

Pracownik DFR przekazuje wydrukowang liste ziozonych
projektow do akceptacii.

Dokumenty:

- Formularz wniosku aplikacyjnego wraz z zatacznikami

- Dziennik przyje¢ wnioskéw (zatgcznik nr b1.2 do IW 1Z RPO-
12020)

- Lista zlozonych projektow (zatacznik nr b1.3 do IW IZ RPO-
1.2020)

Dziennik—przyjeé—wnioskéw—oraz—Lista zlozonych projektow tworzona i generowana—sa jest

automatycznie przez system LSI2020.
Pracownik DFR przekazuje wydrukowana listg zlozonych projektéw do akceptacii.

Dokumenty:

- Formularz wniosku aplikacyjnego wraz z zatgcznikami

- Lista ztozonych projektow (zalacznik nr b1.é do IWIZ RPO-L2020)

B.1.5. Ocena formalna projektéw w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 210, informacja ogélna

Ocena formalna przebiega zgodnie z karta oceny formalnej, na
podstawie kryteriow formalnych zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujgcy RPO. Kryteria formalne podzielone zostaly na

kryteria, ktorych niespelnienie skutkuje odrzuceniem wniosku
bez_mozliwoéci poprawy oraz kryteria, w ramach ktorych

istnieje mozliwo$¢ dokonania poprawy.
Ponadto, kazdy projekt weryfikowany jest pod wzgledem

wystepowania brakow formalnych lub oczywistych omylek
(wynik weryfikacji odnotowywany jest w karcie oceny
formalnej).

Ocena formalna dokonywana jest po zakonczeniu naboru
wnioskow w trybie  konkursowym/pozakonkursowym, w
terminie 40 dni od dnia dostarczenia wszystkich wnioskow do
DFR (takze wnioskow zlozonych w Wydziale Zamigjscowym
Urzedu).

Ocena formalna przebiega zgodnie z karta oceny formalnej, na podstawie kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO. Kryteria formalne podzielone zostaly na kryteria,

ktorych niespetnienie skutkuje odrzuceniem wniosku bez mozliwoéci poprawy oraz kryteria, w ramach
ktorych istnieje mozliwo$¢ dokonania poprawy.
Ponadto, kazdy projekt weryfikowany jest pod wzgledem wystepowania brakéw formalnych lub

oczywistych omytek (wynik weryfikacji odnotowywany jest w karcie oceny formaine;).

Ocena formalna  dokonywana jest po zakoficzeniu naboru  wnioskow — w trybie
konkursowym/pozakonkursowym, w terminie 40 dni od dnia dostarczenia wszystkich wnioskow do DFR
(takze wnioskéw ziozonych w Wydziale Zamiejscowym Urzedu).

W przypadku trybu pozakonkursowego, proces oceny wnioskéw o dofinansowanie moze byé
prowadzony zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla trybu konkursowego (termin oceny
obliczany jest facznie dla wszystkich projektow wskazanych w wezwaniu do zlozenia wnioskéw
w trybie pozakonkursowym) badi moze przebiegac na biezaco i w sposéb ciagly, w miare
splywania wnioskdw (termin oceny obliczany jest wowczas indywidualnie dla kazdego zlozonego
projektu). Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DFR uwzgledniajac
dlugosé naboru oraz ilo¢ zidentyfikowanych projektow.

W uzasadnionych przypadkach termin dokonania pierwszej oceny formalnej moze zostaé wydluzony
(zgodnie z zapisami pkt. 3.1 - 3.7 niniejszej procedury).

Ponowna (druga) ocena formaina dokonywana jest w terminie 20 dni od dnia dostarczenia przez

DFR




W uzasadnionych przypadkach termin dokonania pierwszej
oceny formalnej moze zostac wydluzony (zgodnie z zapisami
pkt. 3.1 - 3.7 niniejszej procedury).

Ponowna (druga) ocena formalna dokonywana jest w terminie
20 dni od dnia dostarczenia przez wszystkich Beneficjentow
skorygowanych dokumentow.—

W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponoWnej
oceny formalnej moze zostac wydtuzony (zgodnie z zapisami
pkt. 3.1 — 3.7 niniejszej procedury). W przypadku projektow
realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” ocena formalna
bedzie skiadata sig z dwoch etapow — oceny formalnej
podstawowej oraz oceny formalnej uzupelniajgcej (zgodnie z
kryteriami zaakceptowanymi przez KM RPO-L2020). Ocena
formalna podstawowa dokonywana bedzie po —zakonczeniu
naboru wnioskow, w oparciu o dokumenty przedstawione
przez Beneficienta, zgodnie z Regulaminem konkursu/naboru
w trybie pozakonkursowym®*. Pozytywny wynik oceny formalnej
podstawowej umozliwia przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej podstawowej (prowadzonej Wg kryteriow
horyzontalnych i specyficznych). Natomiast ocena formalna
uzupelniajagca  dokonywana  bedzie  po podpisaniu
umowy/decyzjilporozumienia, w oparciu 0 dostarczong
zgodnie z umowa/decyzja/porozumieniem dokumentacje.
Negatywny wynik oceny formainej uzupelniajacej moze
skutkowaé  rozwiazaniem umowy o dofinansowanie
Idecyzjilporozumienia.

Ocena formalna podstawowa oraz uzupelniajaca dokonywana
jest w oparciu o Zalacznik b 1.8 Karta oceny formalnej.

Ocena formalna podstawowa dokonywana jest poprzez

wszystkich Beneficjentow skorygowanych dokumentow (w przypadku trybu pozakonkursowego — w
terminie 20 dni od dnia dostarczenia przez danego Beneficjenta skorygowanych dokumentow
badz dostarczenia przez wszystkich Beneficjentow skorygowanych dokumentow, zgodnie z
zasadami obowiazujacymi dla trybu konkursowego).

W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej oceny formainej moze zostaé wydluzony
(zgodnie z zapisami pkt. 3.1 - 3.7 niniejszej procedury). W przypadku projektow realizowanych w trybie
,zaprojektuj i wybuduj” ocena formalna bedzie skladata sig z dwoch etapow — oceny formalnej
podstawowej oraz oceny formainej uzupetniajacej (zgodnie z kryteriami zaakceptowanymi przez KM
RPO-12020). Ocena formaina podstawowa dokonywana bedzie po -zakoriczeniu naboru wnioskow*, w
oparciu o dokumenty przedstawione przez Beneficjenta, zgodnie z Regulaminem konkursu/naboru w
trybie pozakonkursowym™. Pozytywny wynik oceny formalnej podstawowej umozliwia przekazanie
wniosku do oceny merytorycznej podstawowej (prowadzonej Wwg kryteriow ~horyzontalnych i
specyficznych). Natomiast ocena formalna uzupelniajaca dokonywana bedzie po podpisaniu
umowy/decyzjilporozumienia, w oparciu o dostarczong zgodnie z umowa/decyzja/porozumieniem
dokumentacje. Negatywny wynik oceny formainej uzupetniajacej moze skutkowat rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie /decyzji/porozumienia.

Ocena formalna podstawowa oraz uzupelniajaca dokonywana jest w oparciu 0 Zalacznik b 1.8 Karta
oceny formainej.

Ocena formalna podstawowa dokonywana jest poprzez wypelnienie Karty oceny formalnej w oparciu 0
dokumenty, ktére Beneficjent zobligowany jest na tym etapie dolgczy¢, zgodnie z Regulaminem
konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym. Ocena formalna uzupelniajgca odbywa sig poprzez
wypelnienie Karty oceny formainej, w oparciu o dokumenty, ktére Beneficjent zobowiazany byt
przedlozy¢ na mocy zapisow umowy 0 dofinansowanie/ decyzjil porozumienia.

Dla projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj’ procedura zwigzana Zz organizacjg oceny,
uzupelnianiem/poprawa dokumentacji, informowaniem Beneficjenta i opinii publicznej o wynikach oceny
itp., przebiega analogicznie jak procedura przedstawiona ponizej.

* W przypadku trybu pozakonkursowego ocena formalna podstawowa dokonywana bedzie na
biezaco i w sposob ciagly, w miarg splywania wnioskow, badZ zgodnie z zasadami
obowiazujgcymi dla trybu konkursowego.

* *Dla projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj" w trakcie oceny formalnej podstawowej
nie s3 wymagane m.in. takie zatgczniki, jak dokumentacja techniczna, szczegétowe kosztorysy oraz
decyzje administracyjne i pozwolenia (np. pozwolenie na budowe), ktérych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji technicznej (dotyczy DFR.IX).




wypelnienie Karty oceny formalnej w oparciu o dokumenty,
ktore Beneficjent zobligowany jest na tym etapie dolaczy¢,
zgodnie z Regulaminem konkursu/naboru w trybie
pozakonkursowym. Ocena formalna uzupelniajaca odbywa sig
poprzez wypelnienie Karty oceny formalnej, w oparciu o
dokumenty, ktére Beneficjent zobowigzany byt przediozy¢ na
mocy zapisbw umowy o dofinansowanie/  decyzji
porozumienia.

Dia projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj” procedura zwigzana
Z organizacjg oceny, uzupetnianiem/poprawg dokumentacji,
informowaniem Beneficjenta i opinii publicznej o wynikach
oceny itp., przebiega analogicznie jak  procedura
przedstawiona ponizej.

* Dla projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”
w trakcie oceny formalnej podstawowej nie s wymagane m.in.
takie zataczniki, jak dokumentacja techniczna, szczegolowe
kosztorysy oraz decyzje administracyjne i pozwolenia (np.
pozwolenie na budowe), ktérych wydanie jest uzaleznione od
posiadania przez Beneficjenta dokumentacji technicznej
(dotyczy DFR.IX).

B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i DFR
pozakonkursowym, str. 213, pkt 4
Liczba dni: Liczba dni:
w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej | w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej wszystkich wnioskéw zZlozonych w odpowiedzi na
wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na konkurs/ | konkurs/ nabér w trybie pozakonkursowym.
nabor w trybie pozakonkursowym W przypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskéw wskazanych w wezwaniu do zlozenia wnioskéw w
trybie pozakonkursowym.
B.1.5. Ocena formalna projektéw w trybie konkursowym i DFR

pozakonkursowym, str. 215, pkt 7




Opis czynnosci:

W przypadku projektow, ktore przeszly pozytywnie ocene
formalng oraz nie stwierdzono w nich brakéw formalnych lub
oczywistych omytek, a ktérych realizacja (rozpoczgcie
rzeczowe projektu) rozpoczela si¢ przed dniem ZzioZenia
wniosku o dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru
w trybie pozakonkursowym, Dyrektor DFR moze podjgc
decyzje 0 wczesniejszym przeprowadzeniu weryfikacji 00S
(po pozytywnej ocenie merytorycznej, po ocenie pod katem
zgodnosci ze Strategig ZIT - jesli dotyczy, przed podjeciem
decyzji o wyborze projektu do dofinansowania). W takim
przypadku P-DFR przygotowuje pismo o koniecznosci
dostarczenia dokumentéw do weryfikacji 00S, celem
weryfikacji i potwierdzenia, ze w okresie tym, przy jego
realizacji przestrzegano przepiséw prawa. ¢ Weryfikacja nie
dotyczy projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i
wybuduj’, ktére w momencie ztozenia wniosku nie posiadaty
dokumentacji technicznej, a projekty zostaly przygotowane na
podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego}. W przypadku
projektow realizowanych w formule ZIT - weryfikacia 00$
dokonywana bedzie po pozytywnie zakoriczonej ocenie
projektow pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT. (dotyczy
DFR.III)

Liczba dni:

w terminie 20 dni (zobacz gléwny opis niniejszej procedury)

w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formainej
wszystkich ~ wnioskow  zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabdr w trybie pozakonkursowym wysytane jest pismo
do Beneficjenta 0 negatywnym wyniku oceny formalnej, lub
pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia,
lub pismo informujace 0 koniecznosci
uzupelnienia/poprawienia brakéw formalnych lub oczywistych
omytek lub pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow do
0O0S (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje o wczesniejszym
przeprowadzeniu weryfikacji 00$. Weryfikacja nie dotyczy
projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”, ktore
w momencie ziozenia wniosku nie posiadaly dokumentacii
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie

Opis czynnosci:

W przypadku projektow, ktore przeszly pozytywnie ocene formalng oraz nie stwierdzono w nich brakow
formalnych lub oczywistych omytek, a ktorych realizacja (rozpoczecie rzeczowe projektu) rozpoczeta sie
przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru w trybie
pozakonkursowym, Dyrektor DFR moze podja¢ decyzje o wczesniejszym przeprowadzeniu weryfikacii
00S (po pozytywnej ocenie merytorycznej, po ocenie pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT - jesli
dotyczy, przed podjeciem decyzji o wyborze projektu do dofinansowania). W takim przypadku P-DFR
przygotowuje pismo o koniecznosci dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2020 dokumentow
do weryfikacji 0OS, celem weryfikacji i potwierdzenia, ze w okresie tym, przy jego realizacj
przestrzegano przepisow prawa. { Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj
i wybuduj”, ktére w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji technicznej, a projekty
zostaly przygotowane na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego). W przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT - weryfikacja OOS dokonywana bedzie po pozytywnie zakoriczonej ocenie
projektow pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT. (dotyczy DFR.III)

Liczba dni:

w terminie 20 dni (zobacz gtéwny opis niniejszej procedury)

w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej wszystkich wnioskéw zlozonych w odpowiedzi na
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym* wysytane jest pismo do Beneficjenta o negatywnym wyniku
oceny formalnej, lub pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, lub pismo
informujace o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia brakow formalnych lub oczywistych omytek lub
pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow do OOS$ (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje o
wezesniejszym przeprowadzeniu weryfikacji O0S. Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w
trybie ,zaprojektuj i wybuduj’, ktore w momencie zloZenia wniosku nie posiadaly dokumentacii
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego)
(dotyczy DFR.III)

* W przypadku trybu pozakonkursowego — w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formainej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskéw wskazanych w wezwaniu do zlozenia wnioskéw w
trybie pozakonkursowym.

Dokumenty:
- Karta oceny formalnej (zgodnie z zatacznikiem b1.8 do IW 1Z RPO-L2020)

- Pismo informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej/

- Pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/

- Pismo informujace o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia brakoéw formalnych lub oczywistych
omytek

- Pismo o konieczno$ci dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2020 dokumentow do oceny
008 (jesli dotyczy)




programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.III)

Dokumenty:

- Karta oceny formalnej (zgodnie z zatacznikiem b1.8 do IW 1Z

RPO-L2020)

- Pismo informujgce o negatywnym wyniku oceny formalnej/
Pismo informujgce o pozostawieniu wniosku bez

rozpatrzenia/

- Pismo informujace o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia

brakow formalnych lub oczywistych omytek

- Pismo o konieczno$ci dostarczenia dokumentéw do oceny

00S (jesli dotyczy)

B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, str. 216, pkt 8

Opis czynnosci:

Akceptuje i parafuje/ podpisuje pismo informujace o
negatywnym wyniku oceny formalnej lub pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia lub pismo o koniecznosci
uzupetnienia/poprawienia brakéw formalnych Iub oczywistych
omylek lub pismo o konieczno$ci dostarczenia dokumentéw do
008 (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje o wczesnigjszym
przeprowadzeniu weryfikacji OO0S. Weryfikacja nie dotyczy
projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj’, ktore
w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacji
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie
programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.III).

Dokumenty:

- Pismo do Beneficienta informujace o negatywnym wyniku
oceny formalnej lub pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
lub pismo o konieczno$ci uzupetnienia/poprawienia brakow
formalnych lub oczywistych omytek lub pismo o koniecznosci
dostarczenia dokumentéw do OOS (jesli Dyrektor DFR
podejmie decyzie o wczeSnigjszym przeprowadzeniu
weryfikacj OO08. Weryfikacja nie dotyczy projektow
realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj’, ktére w
momencie ZzloZzenia wniosku nie posiadaly dokumentacji

Opis czynnosci:

Akceptuje i parafuje/ podpisuje pismo informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej Iub
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia lub pismo o konieczno$ci uzupetnienia/poprawienia brakow
formalnych lub oczywistych omytek lub pismo o konieczno$ci dostarczenia za posrednictwem systemu
L 812020 dokumentow do 00S (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje o weze$niejszym przeprowadzeniu
weryfikacji OOS. Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,zaprojekiuj i wybuduj", ktore
w momencie ztozenia wniosku nie posiadaty dokumentacii technicznej, a projekty zostaly przygotowane
na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.III).

Dokumenty:

- Pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym wyniku oceny formalnej lub pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia lub pismo o koniecznosci uzupeinienia/poprawienia brakow formalnych lub
oczywistych omylek lub pismo o koniecznosci dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2020
dokumentéw do OOS$ (jesli Dyrektor DFR podejmie decyzje o wczesniejszym przeprowadzeniu
weryfikacji 008. Weryfikacja nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”, ktére
w momencie zlozenia wniosku nie posiadaly dokumentacii technicznej, a projekty zostaly przygotowane
na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego) (dotyczy DFR.III) zaakceptowane/ podpisane przez
Kierownika/ Dyrektora/Z-ca Dyrektora DFR

DFR




technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie
programu  funkcjonalno-uzytkowego)  (dotyczy ~ DFR.III)
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/ Dyrektora/Z-ca
Dyrektora DFR

B.1.5. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i DFR
pozakonkursowym, str. 217, pkt 9.1
Liczba dni: Liczba dni:
w terminie 4 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej | w terminie 4 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
wszystkich  wnioskow  zlozonych w  odpowiedzi na | konkurs/inabdr w trybie pozakonkursowym.
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym W przypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 4 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej
danego wniosku, badz wszystkich wnioskéw wskazanych w wezwaniu do zloZenia wnioskow w
trybie pozakonkursowym.
B.1.6. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym i DFR
pozakonkursowym, str. 223, pkt 6
Liczba dni: w terminie 5 dni od dnia zakonczenia oceny merytorycznej wszystkich wnioskow ziozonych
w terminie 5 dni od dnia zakoriczenia oceny merytorycznej | w odpowiedzi na konkurs/nabér w trybie pozakonkursowym.
wszystkich ~ wnioskow  zlozonych  wodpowiedzi na | W przypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 5 dni od dnia zakoriczenia oceny
konkurs/nabor w trybie pozakonkursowym merytorycznej danego wniosku, badz wszystkich wnioskéw wskazanych w wezwaniu do zfozenia
wnioskoéw w trybie pozakonkursowym.
B.1.6. Ocena merytoryczna projektow w trybie konkursowym i DFR
pozakonkursowym, str. 227, pkt 14.8
Liczba dni:
Liczba dni: w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej wszystkich wnioskéw podlegajacych ponowne;
w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formainej | ocenie formalnej.
wszystkich wnioskow podlegajacych ponownej ocenie | W przypadku trybu pozakonkursowego - w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej
formainej. danego wniosku, badz wszystkich wnioskw wskazanych w wezwaniu do zfozenia wnioskow w
W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej | trybie pozakonkursowym.
oceny formalnej, moze zosta¢ wydluzony (zgodnie z zapisami | W uzasadnionych przypadkach termin dokonania ponownej oceny formalnej, moze zosta¢ wydiuzony
pkt 3.1 — 3.8 Procedury B.1.4. Ocena formalna projektow w | (zgodnie z zapisami pkt 3.1 - 3.8 Procedury B.1.5 Ocena formalna projektow w trybie konkursowym i
trybie konkursowym i pozakonkursowym pozakonkursowym
B.2.4. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym B.2.4. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym DFR

Pkt 7. Liczba dni kalendarzowych

Cata ocena formalna dokonywana jest w terminie 60 dni od
dnia zakoriczenia naboru wnioskow. Ocena formalna moze sig
rozpoczat W frakcie trwania naboru wnioskow W
uzasadnionych przypadkach termin dokonania _oceny

Pkt 7. Liczba dni kalendarzowych

Cala ocena formalna dokonywana jest w terminie 60 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskow. Ocena
formalna moze sig rozpoczat w trakcie trwania naboru wnioskow. W uzasadnionych przypadkach termin
dokonania oceny formalnej moze zosta¢ wydluzony (zgodnie z procedurg B.1.5 pkt-3-4-3-47 opisana W
rozdziale Ocena formalna projektéw w trybie konkursowym i pozakonkursowym.




formalnej moze zosta¢ wydluzony (zgodnie z procedurg B.1.4.,
pkt 3.1-3.47 opisang w rozdziale Ocena formalna projektow w
trybie konkursowym.

B.2.6. Ocena/Weryfikacja projektow pod katem zgodnoscize | B.2.6. Ocena/Weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT - etap oceny, ktéry dotyczy DFR
Strategia ZIT - etap oceny, ktory dotyczy wylacznie projektow | wylacznie projektow realizowanych w formule ZIT
realizowanych w formule ZIT Pkt 1
Pkt 1 Dokumenty:
Dokumenty: Protokot przekazania wnioskow do oceny zgodnosci ze Strategia ZIT (zalgcznik b243a b 1.10a do IW
Protokot przekazania wnioskéw do oceny zgodnosci ze IZ RPO-L2020)
Strategia ZIT (zatacznik b2.13a do IW [Z RPO-L2020) Pkt 2
Pkt 2 Dokumenty:
Dokumenty: - Protokot edbierd-przekazania wnioskow z oceny zgodnosci ze Strategia ZIT {zatasznik-b2.13b-do-1W
- Protokot odbioru wnioskow z oceny zgodnosci ze Strategia | 1ZRPO-L2020}
ZIT (zatacznik b2.13b do IW 1Z RPO-L2020)
B.2.6. OcenalWeryfikacja projektow pod katem zgodnoscize | B.2.6. Ocena/Weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT - etap oceny, ktéry dotyczy | DFR
Strategig ZIT - etap oceny, ktéry dotyczy wytacznie projektow | wylacznie projektéw realizowanych w formule ZIT
realizowanych w formule ZIT Pkt 6
Pkt 6 Na podstawie informacji o wynikach oceny zgodnosci projektow ze Strategig ZIT, P-DFR przygotowuje
Na podstawie informacji o wynikach oceny zgodnosci | komunikat do zamieszczenia na stronie intemetowej z listg rankingowa projektow.
projektow ze Strategig ZIT, P-DFR przygotowuje komunikat do
zamieszczenia na stronie internetowej z lista rankingowa
projektow.
B.3.1. Weryfikacja wnioskéw pod katem oceny oddzialywania DFR
na $rodowisko (OOS) — dotyczy Wydzialu DFR.IIl i DFR.VI, pkt
1 str. 271
Liczba dni:
Liczba dni: 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby 1Z RPO dokumentow niezbednych do sperzadzenia
14 dni od dnia dostarczenia do siedziby IZ RPO dokumentow | umowyldecyzjilporozumienia—przeprowadzenia weryfikacji 008.
niezbednych do sporzadzenia umowy/decyzji/porozumienia.
B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania DFR

na $rodowisko (OOS) - dotyczy Wydzialu DFR.IIl i DFR.VI, pkt
3 str. 272

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy projekt wymaga uzupelnienia, pracownik
przygotowuje pismo do Beneficienta o koniecznosci
uzupelnienia dokumentow i dolgcza kopie listy sprawdzajacej
wraz_z uzasadnieniem (bez danych osobowych osoby

Opis czynnosci:

W przypadku, gdy projekt wymaga uzupetnienia, pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o
koniecznosci uzupelnienia dokumentow. Nastepnie, za posrednictwem systemu LS12020 przesyla
Beneficjentowi +-delgeza-kepie-listye sprawdzajacejq wraz z uzasadnieniem (bez danych osobowych
osoby oceniajgce;).




oceniajace;j).

Dokumenty:

Pismo do Beneficienta informujace o  koniecznosci
uzupelnienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z kopig listy
sprawdzajgcej

Dokumenty:
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z-kopig

listy-sprawdzajace}

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddzialywania DFR
na $rodowisko (008) — dotyczy Wydzialu DFR.IIl i DFR.VI, pkt
3.1 str. 272
Dokumenty:
Dokumenty: Pismo do Beneficienta informujgce o koniecznosci uzupenienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z-kepig
Pismo do Beneficenta informujace o  koniecznosci listy-sprawdzajaeej zaakceptowane/podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora
uzupenienia dokumentacji aplikacyjnej wraz z kopig listy
sprawdzajace; zaakceptowane/podpisane przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-cg Dyrektora
B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania DFR
na $rodowisko (00S) - dotyczy Wydzialu DFR.IIl i DFR.VI, pkt
4 str. 272
Opis czynnosci:
Opis czynnosci: Uzupelnia i dostarcza za po$rednictwem systemu LSI2020 dokumenty w terminie 10 dni od dnia
Uzupelnia i dostarcza dokumenty w terminie 10 dni od dnia | otrzymania pisma o koniecznosci uzupelnienia dokumentow. Wersja papierowa dokumentéw do
ofrzymania pisma o koniecznosci uzupeinienia dokumentow. weryfikacji 00S nie jest wymagana.
B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddzialywania DFR
na érodowisko (00$) - dotyczy Wydziatu DFR.IIli DFR.VI, pkt
6 str. 272 Opis czynnosci:
Po dostarczeniu przez Beneficienta za posrednictwem systemu L 812020 poprawionych i
Opis czynnosci: uzupelnionych dokumentéw dokonuje ponownie weryfikacji projektu (zgodnie z pkt 2 niniejszej
Po dostarczeniu przez Beneficjenta poprawionych i procedury).
uzupelnionych dokumentow dokonuje ponownie weryfikacji
projektu (zgodnie z pkt 2 niniejszej procedury).
B.3.1. Weryfikacja wnioskéw pod katem oceny oddziatywania DFR.III

na $rodowisko (00S) — dotyczy Wydziatu DFR.III i DFR.VI, pkt
9str. 273

Opis czynno$ci:
Przygotowuje pismo do  Beneficjenta informujace o

negatywnym wyniku weryfikacji OOS oraz o wykluczeniu z
mozliwosci  podpisania z  Beneficientem umowy 0

Opis czynnosci: )
Przygotowuje pismo do Beneficienta informujace 0 negatywnym wyniku weryfikacji OOS oraz o
wykluczeniu z mozliwosci podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu/porozumienia
lub decyzji o przyznaniu dofinansowania dla projektu. i i i




dofinansowanie  projektu/porozumienia lub  decyzji o
przyznaniu  dofinansowania dla projektu i dolgcza liste
sprawdzajacq eksperta OOS wygenerowang przez system
LSI2020 wraz z uzasadnieniem (bez danych osobowych osoby
oceniajacej). Od wynikow weryfikacji OO$ nie przystuguje
moZliwo$¢ skorzystania z trybu odwolawczego, o ktérym
mowa w art. 53 Ustawy wdroZeniowej.

ecenidjaeef)- Nastepnie, pracownik DFR za posrednictwem systemu LSI2020 przesyla
Beneficjentowi karty oceny ekspertow (bez danych osobowych oséb oceniajacych).

Od wynikow weryfikacji OOS nie przystuguje mozliwosé skorzystania z trybu odwotawczego, o ktorym
mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej.

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania
na $rodowisko (OOS) - dotyczy Wydzialu DFR.III i DFR.VI, pkt
14 str. 274

Opis czynnosci:
W przypadku zmian w projekcie skutkujgcych koniecznoscig

wydania opiniil weryfikacji OOS, informuje Beneficjenta o
koniecznosci dokonania opinii /weryfikacji 00S, a tym samym
o koniecznosci dostarczenia w wyznaczonym terminie
niezbgdnych (aktualnych) dokumentéw w celu dokonania
weryfikacji. Procedura OOS przebiega analogicznie jak pkt 2-
11 ninigjszej procedury weryfikacji 00S.

Dokumenty:
- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dokonania

ponownej weryfikacji OO$ i dostarczenia zaktualizowanych
dokumentow
- Lista sprawdzajaca 00$

Opis czynnosci:

W przypadku zmian w projekcie skutkujacych koniecznoscia wydania opinii/ weryfikacji 00S, informuje
Beneficienta o koniecznosci dokonania opinii /weryfikacji OOS, a tym samym o koniecznosci
dostarczenia za posrednictwem systemu LSI2020 w wyznaczonym terminie niezbednych (aktualnych)
dokumentow w celu dokonania weryfikacji. Procedura OOS przebiega analogicznie jak pkt 2-11
niniejszej procedury weryfikacji 00S.

Dokumenty:

- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji 00S i dostarczenia
za posrednictwem systemu LS12020 zaktualizowanych dokumentow.

- Lista sprawdzajaca 00$

DFR

B.3.2. Zawieranie umow 0
dofinansowanie/decyzjilporozumien, str. 284, pkt 6

Opis czynnoéci:
Sklada w siedzibie DFR dokumenty wymagane do podpisania

Umowy/decyzjifporozumienia, pisemng deklaracje wyboru
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy stanowigcej
zalageznk b1 do W IZ  RPO-L2020  oraz
o$wiadczenia/zaswiadczenia/ formularze dotyczace
otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de mini mis, (jesli
dotyczy).

Opis czynnosci:
Sklada w siedzibie DFR dokumenty wymagane do podpisania Umowy/decyzjilporozumienia, pisemna

deklaracjg wyboru zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy stanewigeej-zalgeznik-b4—do—tW-1Z

RRO-L2020 oraz oswiadczenia/zaswiadczenia/ formularze dotyczace otrzymanej pomocy publicznej i
pomocy de mini mis, (jesli dotyczy).

DFR

B.3.2 Zawieranie umow 0
dofinansowanie/decyzji/porozumien, str. 284, pkt 6.2

DFR




Opis czynnosci:

Ekspert loguje si¢ do systemu LS12020, w ktorym znajdujq sie
dokumenty niezbedne do wydania opinii. Ekspert wypelnia
formularz opinii. Formularz opinii ma moziiwo$¢ edycji
(mozliwos¢ poprawienia zapisow). Formularz opinii zawiera
opcje zapisz i opcje zatwierdz. W przypadku wybrania opciji
zapisz formularz mozna jeszcze edytowac, dopiero w
momencie wybrania opcji zatwierdz, (ktora jest rownoznaczna
z dokonaniem opinii) formularza nie mozna juz edytowa¢. Po
dokonaniu opinii dokumenty te nie sa juz dostepne w systemie
1.S12020 dla eksperta (tzn. po dokonaniu opinii dokumentacja
znajduje sig w tym systemie 1Z RPO, ale nie jest juz dostepna
dla eksperta po ponownym zalogowaniu sig).

Po dokonaniu weryfikacji wprowadzonych zmian, ekspert
wydaje w przedmiotowym zakresie opinie.

Opis czynnosci:
Ekspert loguje sie do systemu LSI2020, w ktorym znajdujq sie dokumenty niezbedne do wydania opinii.
Ekspert wypefnia formularz opinii. Formularz opinii ma mozliwos¢ edycji (mozliwos¢ poprawienia
zapisow). Formularz opinii zawiera opcjg Zapisz | opcje zatwierdz. W przypadku wybrania opcji zapisz
formularz mozna jeszcze edytowat, dopiero w momencie wybrania opcji zatwierdz, (ktora jest
rownoznaczna z dokonaniem opinii) formularza nie mozna juz edytowac. Po dokonaniu opinii
dokumenty te nie sg juz dostepne w systemie LSI2020 dla eksperta (tzn. po dokonaniu opinii
dokumentacja znajduje sig w tym systemie IZ RPO, ale nie jest juz dostepna dla eksperta po ponownym
zalogowaniu sie).

B.3.2. Zawieranie umow 0
dofinansowanie/decyzjifporozumien, str. 285, pkt 7

Opis czynnosci:

— czy Beneficent, w tym podmioty zaangazowane W
realizacje projektu (partnerzy) nie podiegaja wykluczeniu z
moziiwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udzialem srodkow
europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o
finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.), na
podstawie o$wiadczenia i informacii z Rejestru wykluczen
RPO z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

W przypadku braku figurowania Beneficienta, w tym

podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu (partnerow)

w Rejestrze, pracownik postepuje zgodnie z pkt 13. niniejszej

procedury. Natomiast w przypadku figurowania Beneficjenta

ilub podmiotu zaangazowanego w realizacie projektu

(partnera) w Rejestrze nie przystepuje sig do procedury

podpisywania umow z Beneficjentami.

Dokumenty:

Opis czynnosci:

— czy Beneficient, w tym podmioty zaangazowane W realizacje projektu (partnerzy) nie podlegaja
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na realizacjg programow
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.), na
podstawie eéwiadezenia informacji z MF o niewykluczeniu podmiotéw z mozliwosci uzyskania
wsparcia. :

W przypadku braku figurowania Beneficjenta, w tym podmiotéw zaangazowanych w realizacjg projektu

(partneréw) w Rejestrze, pracownik postepuje zgodnie z pkt 13. niniejszej procedury. Natomiast w

przypadku figurowania Beneficjenta ilub podmiotu zaangazowanego W realizacig projektu (partnera) w

Rejestrze nie przystepuje sig do procedury podpisywania uméw z Beneficjentami.

Dokumenty:
- Lista sprawdzajaca kompletnos¢ dokumentacii (DFR.IIDFR.IX: zatacznik b1.18 do IW IZ RPO-L2020;
DFR.VI: zatacznik b2.15 do IW 1Z RPO-L2020)

Oswiade i i czeniu-Beneficienta-{zalaczn

DFR




