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Schemat 4, Struktura organizacyjna IP RPO • L2020
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej wZielonej Gorze

'

Kierowr

K

1

r

ik Biura ' * Gtc

B KsiQg

' - - '

r

wna

3wa GK

>

Wydziat Wydziat

Administracyj Finansowo-

no-Biurowy Ksie.gowy

' i- . '

Zaste_p

ZP-ldop

finanso

srodkow

•̂MMM

Kiero

, Ek

In

L Prezes Z

P

1 ,
:a Prezesa

rzedsie,wzie.c

wanych ze

krajowych

wnik Wydziatu

Ekspertyz

onomiczno -

zynierskich

i r

arza^du

i

•'' , -

' __ v ..

Zast^pca Prezesa ZP-2 do Zast^pca

przedsi^wzi^c Prezesa ZP-3 ;

finansowanych ze srodkow /vacat/

UE , Przedstaw. Zarzqdu

Wydziat Ekspertyz

Ekonomiczno-

Inzynierskich

'

Koordynator

ZespoJu

Audytu i Kontroli

Kier<

Wye

Fun

Europ

l

ds. ISO i_. .__

3wnik

?iatu
ju 1 Petnomocnik

ejskich "I ds.Jakosci

Radca Prawny -4 —

1 RP
'

Wydziat Funduszy wieloosobowe

Eur°P^skich Stanowisko

1 Doradcow

r *
Koordynator

Zespotu ds. Instrumentow

Finansowych

' \ \r Koordynator Zespotu

Zespotu ds. Kontroli i Zamowieri ds. Planowania,

Publicznych srodkow UE Analiz i Strategii



SCHEMA! ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO URZE.DU PRACY
WZIELONEJGORZE

DYREK!OR DN
Men

Vi.CEDTRiKrC-3 BOWK
KS'jGO'fV

••jflii

>umi

KK '^•••••-'^••^ fa



Fundusze
Europejskie Lubusrtie Unia Europejslca

I LTC?C-^!i <• I-L ndL 1-r

"itrukhuMlrM- i Imur-ityryjilir

Schemat 5. Struktura organizacyjna IP {ZIT MOF Zielona Gora)3

Zarzad Zwiazku ZIT
W sklad wchodza,: prezydent, burmistrzowie i wojtowie gmin tworza.cych MOF ZG.

Przewodniczacy - prezydent Miasta Zielona Gora Sekretarz Biuro ZIT

nadzor nad wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszam Funkcjonalnego Zielonej Gory

Prezydent Miasta Zielona Gora

I Zast?pca Prezydenta

Sekretarz Miasta
SM

Skarbnik Miasta
FM

Departament Prezydenta
Miasta

DP

Departament Zarz^dzania
Kryzysowego i

Bezpieczeristwa
DB

Departament
Organizacyjny

DO

Departament
Finansowy

DF

HZastepca Prezydenta III Zast?pca Prezydenta

Departament Inwestycji i
Zarzadzania Drogami

Dl

Departament Rozwoju
Miasta

DR

WydzialSpraw
Obywatelskich

SO

WydziaJ Swiadczen
Rodzmnych

SR

Wydzial Funduszy
Europejskich

FE

Biuro ZIT
4 osoby

Wydzial Komunikacji
KM

Departament
Przedsiebiorczosci i

Gospodarki Komunalnej
DG

Biuro Informatyki
0,

Wydzial Sportu, Kultury i
Turystyki

SK

Wydziat Oswiaty i Spraw
Spolecznych

WO

Ljrza.d Stanu Cywilnego
use

Biuro ZIT funkcjonuje w ramach Urzedu Miasta Zielona Gora. Pracodawca^dla osob zatrudnionych w Biurze ZIT jest Urzad
Miasta Zielona Gora. W zakresie realizacji zadan Biuro stosuje swoj regulamin wewnetrzny oraz regulamin organizacyjny
Urzedu Miasta Zielona Gora.

24



Fundusze
Europejskie
Pr O'j t J T. Regiorolrty

Lubusbie unia Europejsk-a

i ln*rnlycyjnr

Schemat 6. Struktura organizacyjna IP (ZIT MOF Gorzow Wlkp.)4

IP ZIT - Lider ZIT - prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. - funkcje decyzyjne i reprezentacyjne
Komitet Sterujacy ZIT - funkcje programowo - opiniodawcze

W sklad wchodzaj Prezydent, Miasta Gorzowa Wlkp. oraz wojtowie gmin
tworzacych Miejski Obszar Funkcjonalny Gorzowa Wlkp.

Wydzial ZIT- funkcje administracyjne

nadzor nad wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.

Sent ma! tng»oti»cyjny Un^do M tints Gtxzow* WWp.

2.2.2 Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziaiah w zakresie
zarzadzania ryzykiem, w szczegolnosci w przypadku istotnych zmian systemu zarzadzania
i kontroli.

Zarzadzenie nr 59/2015 MarszaJka Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Urzqdzie Marszaikowskim Wojewodztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze okresla systemu kontroli zarzadczej, ktorego integralna^ cz^sc stanowi tryb
zarzadzania ryzykiem w UMWL. Celem zarzadzania ryzykiem jest:

- usprawnienie procesu planowania,
- zwiekszenie prawdopodobiehstwa realizacji zadan i osiaciania celow,
- zapewnienie odpowiednich mechanizmow kontroli zarzadczej,
- zapewnienie kierownictwu wczesnej informacji o zagrozeniach dla realizacji wyznaczonych

celow i zadan.

Zarza^dzanie ryzykiem odbywa si§ wedlug zasad:
- integracji z procesem zarzadzania,

4 Wydzial ZIT funkcjonuje w ramach Urz^du Miasta Gorzowa Wlkp. Pracodawca^ dla osob zatrudnionych w wydziale jest Prezydent Miasta

Gorzowa Wlkp. W zakresie realizacji zadan Wydziat ZIT b^dzie stosowac regulaminy wewn$trzne Urzedu Miasta Gorzowa Wlkp.
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- powiazania z celami i zadaniami Urz^du,
- przypisania odpowiedzialnosci,
- proporcjonalnosci dziatah przeciwdzialajacych ryzyku do jego istotnosci - nalezy to rozumiec

jako posiadanie mechanizmow zaradczych (procesow, zasobow} adekwatnych m.in. pod
wzgl^dem organizacyjnym, finansowym, do zaplanowanych celow i zadah, pozwalaj^cych na
sprawna^ i skuteczna, ich realizacj^ z uwzgl^dnieniem zagrozeh majapych wplyw na skutki ich
zaistnienia.

Warunkiem niezb^dnym procesu zarzadzania ryzykiem jest okreslenie jasnych i spojnych celow
i zadah, monitorowanie i ocena ich realizacji. Proces zarzadzania ryzykiem ma charakter ciacjly
i pozwala na systematyczna^ analizy ryzyk oraz stosowanie mechanizmow kontroli w celu doskonalenia
jednostki,
Identyfikacja ryzyka polega na ustaleniu mozliwego do wystapienia ryzyka zagrazajacego realizacji
celow i zadah wynikajacych z planow pracy oraz biezacych zadah wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego UMWL. Dla departamentow pelniacych rol§ IZ RPO-L2020 ryzyka zdefiniowali
wfasciciele ryzyka - Dyrektorzy Departamentow. W ramach identyfikacji ryzyka analizowane byly:

- cele i zadania Departamentow, w tym cele i zadania wynikajace z petnienia funkcji IZ RPO-
L2020,

- zagrozenia zwia^zane z osiajgni^ciem celow i realizowaniem zadah wraz z ich wewn^trznymi
i zewnejrznymi przyczynami oraz mozliwymi scenariuszami rozwoju zdarzeh.

Zarzadzanie ryzykiem w Urz^dzie realizowane jest przez dyrektorow departamentow i ma na celu
zwi^kszenie prawdopodobiehstwa osi^gni^cia wyznaczonych celow i realizacji zadah przez
departamenty. Podczas identyfikacji ryzyka okreslane zostaty kategorie dla danego ryzyka.
Analiza i ocena ryzyka polega na okresleniu prawdopodobiehstwa wystapienia ryzyka i ocenie skutkow
jego wystapienia, w celu ustalenia poziomu jego istotnosci dla realizacji celow i dzialah. Analiza i ocena
ryzyka dokonywana jest przez dyrektorow departamentow przy uzyciu nast^pujapych mozliwych
technik, pozwalajacych na okreslenie dziedzin i zasobow, na ktore nalezy zwrocic szczegoln^uwage;

- narady z kadra^ kierowniczg_ poswi^cone omawianiu, ocenie i rozliczaniu z realizacji zadah
w zakresie zarzadzania ryzykiem,

- narady wewnejrzne poswi^cone analizie zagrozeh,
- analizy wynikow audytow/kontroli zewnejrznych i wewn^trznych dotyczacych dziatania

poszczegolnych komorek organizacyjnych IZ RPO-L2020.
W Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym sporzg_dzany jest Plan Dzialania
obejmujapy okres od IV do III kwartatu roku nastepnego. Plan okresla cele rzeczowe oraz finansowe dla
realizacji Programu wskazujac mierniki i planowane wartosci. PD obejmuje departamenty
zaangazowane w realizacje Programu (DFR, DPS, DIZ} oraz IP. W oparciu o powyzszy Plan dokonuje
si§ analizy ryzyka, w ktorej wskazuje si?:

- zagrozenie,
mozliwe zrodla/skutki zagrozeh,
ocen§ prawdopodobiehstwa wystapienia zagrozenia,
srodki zapobiegawcze,
mechanizmy kontroli, ktore nalezy wprowadzic, aby zapobiec wystapieniu zagrozenia.

Departamenty zaangazowane we wdrazanie Programu sporzadzaja^ corocznie do kohca pazdziernika
sprawozdanie zawierajace informacj^ dotycza.ca^ celow i miernikow, a w przypadku niezrealizowania
zdah przyczyny powstaiych odst^pstw oraz propozycje nowego terminu realizacji.

2.2.3 Opis nastqpujacych procedur (opis nalezy przediozyc na pismie pracownikom instytucji
zarzqdzajqcej i instytucji posredniczacych; data i dane referencyjne)
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2.2.3.7 Procedury wspieraface prace komitetu monitoruiacego.

Podstaw§ funkcjonowania KM oraz jego role_ w procesie monitorowania wdrazania Programu okreslaja^
nastepujace dokumenty:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20 grudnia 2013 r., str. 320), zwane dalej /ozporzadzeniem ramowym";

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 roku, poz. 217);

3. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
Europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14 marca 2014 r., str. 1), zwanym ,,kodeksem
partnerstwa".

4. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie komitetow monitorujacych na lata 2014-2020.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020 zostal powolany ucnwata^
Zarzajdu Wojewodztwa Lubuskiego (ZWL) nr 23/275/15 z dnia 17 marca 2015 r., na mocy ktorej przyj^to
sklad oraz okreslono zadania KM.
Za obslug? organizacyjna^ i techniczna, prac Komitetu odpowiada Sekretariat Komitetu umiejscowiony
w Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020, Wydziat
Zarzadzania RPO. Do glownych zadah Sekretariatu nalezy: organizowanie posiedzeh KM, w tym
zawiadamianie o ich terminie i miejscu, dostarczenie materiatow oraz dokumentow na poszczegolne
posiedzenia, w szczegolnosci projektow uchwal, zapewnienie tlumaczenia niezb^dnych materiaiow
i dokumentow na potrzeby Komitetu, opracowywanie propozycji budzetu na obslug? prac Komitetu,
zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz oraz badari niezb^dnych do realizacji zadah
Komitetu publikowanie i aktualizacja informacji dotyczacych Komitetu na stronie internetowej:
www.rpo.lubuskie.pl oraz wykonywanie innych zadan zleconych przez Komitet.
Zasady i tryb funkcjonowania KM RPO-L2020, zostaly okreslone w Regulaminie przyjejym uchwala^
nr 1/KM RPO-L2020/2015, na pierwszym posiedzeniu KM w dniu 22 maja 2015 r.
Katalog praw i obowiazkow czlonka KM i zast^pcy czlonka KM stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu
KM RPO-L2020. Zgodnie z przedmiotowym dokumentem procedury wspierajace prac§ KM dotycza^
w szczegolnosci:

a) mozliwosci wnioskowania o powolanie grupy roboczej i uczestnictwa w niej,
b) wnioskowania o udzielenie informacji zwiazanych z zagadnieniami rozpatrywanymi przez

Komitet,
c) dost^pu do dokumentow odnoszacych si? do rozpatrywanych kwestii niezaleznie od etapu prac

na ktorym jest jego opracowanie,
d) wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie osob wlasciwych ze wzgl^du na rozpatrywana^

e) wnioskowania o zlecenie za posrednictwem sekretariatu Komitetu lub sekretariatu grupy
roboczej (na podstawie uchwaly Komitetu lub grupy roboczej) ekspertyz realizowanych na
potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych,

f) sfinansowania ze srodkow Pomocy Technicznej RPO-L2020 ekspertyz uznanych za niezb^dne
do wlasciwego wykonywania funkcji czlonka Komitetu lub zast^pcy cztanka Komitetu,
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g) wnioskowania o organizacj^ za posrednictwem sekretariatu Komitetu szkoleh dla czlonkow
Komitetu i zast^pcow czlonkow Komitetu,

h) refundacji udziafu w szkoleniach uznanych za niezb^dne do wlasciwego wykonywania funkcji
czlonka lub zast^pcy czlonka Komitetu,

i) refundacji kosztow dojazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywaj^ si§ poza miejscem
zamieszkania czlonka Komitetu oraz zaste_pcy czlonka Komitetu na warunkach okreslonych
w Regulaminie KM RPO-L2020,

j) wnioskowania o przeprowadzenie weryfikacji stopnia realizacji wybranych rekomendacji
pochodzacych z badaii ewaluacyjnych.

2.2.3.2 Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji
i przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji, ktore sa niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym,
w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegolnych uczestnikow i - o He
jest to wymagane - podziat danych odnoszacych sie do wskaznikow wedtug ptci.

Systemem elektronicznym, w ktorym sa^ gromadzone, rejestrowane i przechowywane dane dotycz^ce
kazdej operacji, ktore s^ niezb^dne do monitorowania, ewaluacji, zarz^dzania finansowego, weryfikacji
i audytu, w tym, w stosowanych przypadkach, danych dotyczacych poszczegolnych uczestnikow i - o ile
jest to wymagane - podzial danych odnoszacych si§ do wskaznikow wedfug plci jest aplikacja glowna
centralnego systemu teleinformatycznego, ktor^ jest SL2014. Wszystkie instytucje biorace udziat
w realizacji RPO-L2020 zobowia^zane s^ do wprowadzania odpowiednich danych do SL2014.
IZ RPO-L2020 zapewnia spojnosc zapisow ksi^gowych, prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksi^gowymi zawartymi w SL2014 oraz
dokumentami zrodlowymi.
IZ/IP RPO-L2020 (z wyla^czeniem IP ZIT) stosuje zapisy zawarte w Wytycznych MIR w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Ponadto
odpowiednie procedury odnoszace si§ do wpisywania danych do systemu elektronicznego gromadzenia
danych dotycz^ce przyjmowania wnioskow o dofinansowanie, oceny wnioskow, umow, wnioskow
o ptatnosc, wnioskow o platnosc na potrzeby certyfikacji i kontroli zostaly opisane w Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO.

2.2.3.3 Procedury nadzorowania funkcji oficialnie oddelegowanych przez instytucie
zarzadzaiaca zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia ramowego IZ RPO-L2020 odpowiada za zadania
oddelegowane do IP. IZ RPO-L2020 prowadzi dzialania majace na celu zapewnienie, ze wszystkie
powierzone zadania sa^ realizowane w odpowiedni sposob, a system zarzajdzania i kontroli w IP
funkcjonuje prawidlowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowiazujacym prawem. Przede
wszystkim sluza^ temu kontrole systemowe, o ktorych mowa w punkcie 2.2.3.6. Ponadto w celu
wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidlowosci dopiero na etapie kontroli systemowej, IZ RPO-
L2020 stosuje odpowiednie narz^dzia w poszczegolnych obszarach nadzoru nad IP na kazdym etapie
wdrazania Programu, W glownej mierze IZ RPO-L2020 opiniuje instrukcje wykonawcze poszczegolnych
IP, ktore przedstawiaj^ procedury dokonywania czynnosci w ramach powierzonych zadah. Dodatkowo
w celu doprecyzowania wybranych obszarow IZ RPO moze przygotowac szczegotowe wytyczne, wydac
interpretacje, a takze organizowac cykliczne spotkania kadry kierowniczej lub grup roboczych.
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W ramach RPO-L2020 nie oddelegowano zadnych zadah 1C do IP zgodnie z art. 10 ustawy o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014 - 2020 z dnia
11 lipca 2014 r. (ustawa wdrozeniowa).

2.2.3.4 Procedury oceny. wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniaiace ich
zgodnosc. przez caty okres wdrazania. z obowiazuiacymi przepisami fart.125 ust.3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). w tym dotyczace instrukcji i wskazowek
zapewniaiacych wklad operacji w osiaganie szczeqolowych celow i rezultatow
stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3 lit, a) ppkt (I)
rozporzadzenia (LIE) nr 1303/2013, oraz procedury zapewniaiace, aby operacje nie byty
wybierane w sytuacji, gdy zostaJy one fizycznie zakohczone lub w peini wdrozone, zanim
beneficjent zlozyl wniosek o dofinansowanie (w tvm procedury stosowane przez
instvtucie posredniczace w przypadku delegowania zadah zwiazanych z ocena, wyborem
i zatwierdzaniem informacji).

Instytucja Zarzadzajaca zgodnie z przepisem art. 38 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2016 r. poz, 217,) dokonuje wyboru projektow do dofinansowania. Wybor projektow do
dofinansowania nast^puje w trybie konkursowym albo pozakonkursowym.
Za przeprowadzenie naboru orazocen§ projektow odpowiedzialna jest Instytucja Organizujaca Konkurs
(IOK). Organizacja konkursow przez IZ RPO-L2020 oraz IP realizowana jest zgodnie z podzialem zadah
RPO-L2020.5

Procedowanie w Departamencie Programow Reqionalnych w ramach EFRR

Tryb konkursowy
W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu skladany jest w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzonego przez IZ RPO. Nabory projektow przeprowadzane sa^ w oparciu
o harmonogram naborow w trybie konkursowym, w ramach poszczegolnych Dzialah/Poddzialah
czy typow projektow. Harmonogram w rozumieniu ustawy wdrozeniowej jest planem naborow, w
zwiazku z czym ma charakter indykatywny.
W przypadku aktualizacji harmonogramu polegajacego na dodaniu nowego naboru wnioskow
o dofinansowanie, jego planowany termin moze zostac wyznaczony najwczesniej po uplywie 3 miesi^cy
od aktualizacji harmonogramu.
IZ RPO oglasza konkurs na swojej stronie internetowej oraz portalu w formie Ogtoszenia
o konkursie. Minimalne elementy ogloszenia o konkursie zostaty okreslone w art. 40 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej. Ogloszenie o konkursie okresla takze sposob i miejsce udost^pnienia regulaminu
konkursu, W prasie zamieszczana jest krotka informacja nt. ogloszonego konkursu.
Regulamin konkursu zawiera wszystkie informacje dotyczape przebiegu konkursu, w tym wymogi
dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie i zalacznikow. Ponadto, zawiera uszczegolowienie
informacji, ktore powinny bye zawarte w ogloszeniu i okresla wzor wniosku o dofinansowanie projektu,
wymagane zalaczniki, sposob sporzadzania dokumentow oraz miejsce i sposob ich dostarczenia.
Do czasu rozstrzygni^cia konkursu (tj. do dnia, w ktorym zostanie zatwierdzona lista ocenionych
projektow przygotowana przez komisj§ oceny projektow) IZ RPO nie moze zmienic regulaminu
konkursu w sposob skutkujacy nierownym traktowaniem wnioskodawcow, za wyja^tkiem zmian, ktore

5 Patrz pkt 2.1.2 Wyszczegtilnienie funkcji i zadan
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wynikaja, z odr^bnych przepisow. W przypadku zmiany regulaminu IZ RPO zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz portalu informacj§ o zmianie regulaminu, aktualna, tresc, uzasadnienie oraz
termin, od ktorego zmiana obowiazuje. Powyzsza zasada ma rowniez zastosowanie w przypadku
naboru wnioskow w trybie pozakonkursowym. W prasie zamieszczana jest krotka informacja nt.
wprowadzonych zmian.

Po kazdorazowym zamkni^ciu naboru wnioskow w ramach danego Dzialania w Priorytecie, IZ RPO
udost^pnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej informacje na temat liczby zlozonych
projektow, a takze wnioskowanej lacznej kwoty dofinansowania.

Wybor projektow w trybie konkursowym obejmuje:
a) ogloszenie konkursu,
b) nabor wnioskow,
c) ocen§ projektu,
d) ogloszenie wynikow konkursu.

Tryb pozakonkursowy
W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu skladany jest na wezwanie
IZ RPO w terminie przez nia^ wyznaczonym. Wyznaczony termin na zlozenie wniosku
o dofinansowanie powinien wynikac ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnieh
mi^dzy wnioskodawca, a IZ RPO, chociaz ostateczna^ decyzj§ w tym zakresie podejmuje IZ RPO.
Wezwanie, moze dotyczyc wylacznie projektow wczesniej zidentyfikowanych. IZ RPO przeprowadza
nabor w trybie pozakonkursowym na podstawie okreslonego przez siebie Regulaminu. Regulamin
naboru wnioskow w trybie pozakonkursowym okresla takie elementy jak:
1) nazw§ i adres wlasciwej instytucji;
2) przedmiot naboru, w tym typy projektow podlegajacych dofinansowaniu;
3} termin, miejsce i form§ skladania wnioskow o dofinansowanie projektu oraz sposob ich korygowania i
uzupelniania;
4) wzor wniosku o dofinansowanie projektu;
5) wzor umowy o dofinansowanie projektu;
6) kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia;
7) kwot§ przeznaczona^ na dofinansowanie projektow;
8) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalna, dopuszczalna^ kwot§
dofinansowania projektu;
9) sposob podania do publicznej wiadomosci wynikow naboru;
10) form§ i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasnieh w kwestiach dotyczacych naboru wnioskow.

Poza Regulaminem, IZ RPO przygotowuje Wezwanie do zlozenia wniosku w trybie pozakonkursowym..
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybu wyboru projektow na lata 2014 - 2020 Wezwanie zawiera
kryteria wyboru projektow, More be/la, podlegaly ocenie oraz formularz wniosku o dofinansowanie albo
odeslanie do odpowiednich dokumentow, w ktorych te kryteria i formularz sa^ okreslone. Dodatkowo
wezwanie okresla termin na zlozenie wniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny
projektu.
Wezwanie do zlozenia wnioskow w trybie pozakonkursowym udost^pniane jest Wnioskodawcom na
stronie internetowej oraz portalu, natomiast Regulamin naboru na stronie internetowej.
Ponadto, procedura rejestracji, oceny wnioskow oraz podpisywania umowy/porozumienia i podj^cia
decyzji o dofinansowaniu jest taka sama jak w przypadku wnioskow zlozonych w ramach procedury
konkursowej. Procedowanie z wnioskami zostalo szczegolowo opisane w instrukcji wykonawczej IZ
RPO.
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Wybor projektow w trybie pozakonkursowym obejmuje:
a) zgloszenieprojektu,
b) identyfikacje projektu,
c) wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie,
d) ocen§ projektu,
e) rozstrzygni§cie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Przyimowanie wnioskow
Zarowno w trybie konkursowym, jak i w trybie pozakonkursowym Wnioskodawca skladaja^ projekty do
Instytucji Zarzadzajacej RPO na zasadach okreslonych przez IZ RPO. Kazdy wniosek jest rejestrowany
oraz otrzymuje indywidualny, niepowtarzalny numer, a po uzyskaniu pozytywnego wyniku oceny
formalnej zostaje automatycznie wprowadzony do SL2014.

Ocena wnioskow o dofinansowanie
Ocena wnioskow o dofinansowanie prowadzona jest przez Komisj§ Oceny Projektow (KOP),
powolywana^ przez Instytucj^ Zarzadzajaca^ RPO. W sktad Komisji Oceny Projektow wchodza^
pracownicy IZ RPO (ocena formalna), Eksperci (ocena merytoryczna: horyzontalna, specyficzna oraz
srodowiskowa - dotyczy OP 3,4 z wylaczeniem Dzialania 4.2, 4.3 oraz 4.4) oraz przedstawiciele IP ZIT
dokonujacy oceny projektow w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT (dla
projektow realizowanych w formule ZIT). IZ RPO powolujac KOP okresla regulamin jej pracy. Zgodnie
z art. 44 ust. 6 ustawy z dnia 11 !ipca 2014 r, o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), IZ RPO
sprawuje nadzor nad KOP w zakresie zgodnosci konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
z przepisami ww. ustawy oraz regulaminem konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym. IZ RPO, po
rozstrzygni^ciu konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym, zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacj^ o skladzie Komisji Oceny Projektow. Informacja zawiera wyroznienie funkcji czlonka KOP
jako pracownika IZ RPO/IP ZIT lub jako Eksperta oraz wskazuje przewodniczacego i sekretarza KOP
(obie funkcje moga^ bye laczone). Komisja Oceny Projektow przygotowuje list§ ocenionych projektow
zawierajaca^ przyznane oceny, wskazujqc projekty, o ktorych mowa w art. 39 ust. 2 Ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.
Wybor projektow do realizacji dokonywany jest przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, a dla projektow
realizowanych w formule ZIT wybor projektow do realizacji dokonywany jest wspolnie przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego i IP ZIT, co jest rownoznaczne z tym, ze zarowno IP ZIT jak i ZWL
zatwierdzaja^ listy projektow wybranych do dofinansowania. Projekty w ramach RPO sa^ oceniane oraz
wybierane do realizacji na podstawie kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO oraz
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego (z wyjqtkiem pytania w Karcie oceny formalnej dotyczacego brakow
formalnych i oczywistych omylek, od ktorego nie przysluguje odwolanie, o ktorym mowa w art. 53 i 54
Ustawy wdrozeniowej). Kryteria wyboru projektow, stanowia, zalacznik do Szczegolowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego-Lubuskie 2020.
Zgodnie z przyjejym przez IZ RPO podejsciem do wyboru projektow w trybie pozakonkursowym, cala
procedura przebiega analogicznie do procedury oceny wnioskow w trybie konkursowym
z zastrzezeniem dot. procedury odwolawczej, ktora nie ma tu zastosowania oraz z zastrzezeniem, ze
przed ogloszeniem naboru wnioskow w trybie pozakonkursowym, Wnioskodawca informuje IZ RPO
o gotowosci do zlozenia wniosku o dofinansowanie, a IZ publikuje Wezwanie i regulamin naboru
wnioskow w trybie pozakonkursowym, wyznaczajac termin na zlozenie dokumentacji aplikacyjnej).

Ocena formalna
Ocena formalna dokonywana jest przez cztonkow Komisji Oceny Projektow (KOP), na podstawie Karty
oceny formalnej, przygotowanej zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPO,
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zgodnymi z warunkami okreslonymi w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogolnego. Kryteria wyboru
projektow stanowia^ zalacznik do Szczegofowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020. Ocena formalna dokonywana jest przez pracownikow IZ RPO,
Pracownicy dokonuj^ oceny formalnej zgodnie z zasada, ,,dwoch par oczu". Dla kazdego wniosku
wypetniana jest osobna Karta oceny formalnej. KOP funkcjonuje na zasadach okreslonych
w Regulaminie jej pracy.
W przypadku Osi Priorytetowej 1, 2, 3, 4 (z wyfaczeniem Dziafania 4.2 i 4.3), 5 oraz 9 RPO-L2020
celem oceny formalnej jest potwierdzenie, iz ztozony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu wraz
z zaiacznikami kwalifikuje sie_ do dofinansowania, jest wypelniony zgodnie z Instrukcja^ wypelniania
wniosku, wlasciwymi wytycznymi i odpowiednimi przepisami prawa oraz moze zostac przekazany do
dalszej oceny.
Kryteria formalne tj. ,,Kwaiifikowalnosc wnioskodawcy oraz Partnerow projektu" oraz ,,Kwalifikowalnosc
projektu" maja^ na celu umozliwienie zweryfikowania kwalifikowalnosci Wnioskodawcy oraz
ewentualnych Partnerow Projektu, a takze umozliwienie zweryfikowania kwalifikowalnosci samego
projektu. Niespelnienie tych kryteriow skutkuje odrzuceniem wniosku bez mozliwosci poprawy. Wniosek
nie jest dalej sprawdzany. Natomiast spelnienie powyzszych kryteriow umozliwia przystapienie do
oceny pozostalych kryteriow formalnych, Negatywny wynik oceny pozostalych kryteriow formalnych
umozliwi popraw^/uzupelnienie wniosku i/lub zalacznikow. Wnioskodawca zostanie wzywany pisemnie
do poprawy/uzupelnienia wniosku/zatacznikow. Wezwanie b^dzie okreslac bl§dy formalne oraz sposob
ich poprawy. W przypadku niedokonania uzupelnienia/poprawy w wyznaczonym przez IZ RPO terminie,
wniosek b^dzie podlegac odrzuceniu. Sposob post^powania i procedury dotyczace
poprawy/uzupelnienia wniosku i/lub zalapznikow okreslone zostaja^ kazdorazowo w Regulaminie
konkursu/naboru. Wniosek zostanie odrzucony takze wowczas gdy: nie zostan^ poprawione wszystkie
bl§dy wskazane przez IZ RPO, zostana, dokonane bl$dne poprawki lub zostana, dokonane dodatkowe
zmiany bez poinformowania o tym IZ RPO. Ponowne wezwanie do poprawy wniosku nie jest
dopuszczalne. Jezeli po poprawie/uzupelnieniu projektu chociazby jedno kryterium formalne nie jest
spelnione projekt zostanie ostatecznie odrzucony. Spelnienie wszystkich kryteriow formalnych, tj.
pozytywne zakohczenie oceny formalnej, umozliwi przystapienie do oceny merytorycznej wniosku.
Ponadto kazdy projekt zostaje zweryfikowany pod wzgl^dem wyst^powania brakow formalnych lub
oczywistych omylek (wynik weryfikacji odnotowywany jest w karcie oceny formalnej). W przypadku, gdy
Wnioskodawca nie poprawi wskazanych brakow formalnych/oczywistych omylek wniosek
o dofinansowanie projektu pozostaje bez rozpatrzenia.

Po zakohczeniu oceny wniosku wg kryteriow formalnych Wnioskodawca jest pisemnie informowany
o negatywnym wyniku oceny. IZ RPO udost^pnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej
informacje na temat wynikow oceny. Od wynikow negatywnej oceny przysluguje odwolanie, o ktorym
mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej (powyzsze nie ma zastosowania dla projektow aplikujapych o
srodki w trybie pozakonkursowym). Po zakohczeniu etapu oceny formalnej w SL2014 rejestrowane sa^
informacje dotyczape wnioskow pozytywnie zweryfikowanych w zakresie wynikajacym z Zalacznika 8 do
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020,

Ocena merytoryczna
Ocenie merytorycznej podlegaja^ projekty, ktore pozytywnie przeszly etap oceny wedlug kryteriow
formalnych.. Ocena merytoryczna (horyzontalna specyficzna oraz srodowiskowa - dotyczy Osi 3 i 4 z
wylaczeniem Dzialania 4.2, 4.3 oraz 4.4) dokonywana jest na podstawie kart oceny merytorycznej
przygotowanych zgodnie z kryteriami oceny zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPO. Ocena
merytoryczna dokonywana jest przez Ekspertow zewnejrznych wchodzacych w sklad Komisji Oceny
Projektow (KOP). Ocena kazdego projektu dokonywana jest zgodnie z zasada, ,,dwoch par oczu", a
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projekty przydzielane sa^ losowo. Dla danego wniosku kazdy Ekspert wypelnia Karfe oceny
merytorycznej. Obstuge^ prac Ekspertow zapewnia IZ RPO.

W przypadku Osi Priorytetowei 1. 2. 3. 4 (z wylaczeniem Dzialania 4.2 i 4.3), 5 oraz 9 ocena
merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo. Pierwszy etap stanowi ocena
horyzontalna, drugi ocena specyficzna. Oba etapy oceny merytorycznej prowadzone sa, rownolegle. Co
do zasady ocena merytoryczna prowadzona jest przez minimum dwoch czlonkow KOP (Ekspertow) - w
przypadku, gdy Eksperci posiadajajednoczesnie wiedz$ pozwalajac^ na przeprowadzenie oceny wg
kryteriow horyzontalnych oraz specyficznych.
W uzasadnionych okolicznosciach IZ RPO-L2020 moze powotac panel ekspertow z listy ekspertow

wchodzacych w sklad KOP. Ocena panelowa dokonywana jest przez co najmniej dwoch ekspertow
i polega na dokonaniu wspolnej oceny projektu, w ramach ktorej projekt moze bye porownywany z
innymi projektami ztozonymi w ramach danego konkursu. Ocen§ pozytywna^ uzyskuja^ projekty, ktore
spelnity kryteria dopuszczajace i osiacjnejy liczb§ punktow okreslona^w Regulaminie konkursu/naboru w
trybie pozakonkursowym.

W przypadku projektow aplikujacych o srodki w ramach Osi Priorytetowej 3 oraz 4 (z wytaczeniem
Dzialania 4.2, 4.3 oraz 4.4), dla ktorych na mocy ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostQpnianiu
informacji o srodowisku ijego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. 2016 poz. 353), moze zachodzic obowiazek przeprowadzenia
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko planowanego przedsi§wzi§cia, jednym
z etapow oceny merytorycznej jest ocena oddzialywania na srodowisko danego projektu. Ocena ta
prowadzona jest przez ekspertow OOS. Weryfikacja pod katem oceny oddziatywania na srodowisko
prowadzona jest rownolegle do oceny merytorycznej horyzontalnej oraz oceny specyficznej.

W przypadku OP 1, 2. 4 (tylko Dziatania 4.4), OP 5 i 9 weryfikacja pod katem oceny oddzialywania na
srodowisko ma miejsce po ocenie merytorycznej oraz po ocenie w zakresie kryteriow zgodnosci
i stopnia zgodnosci ze Strategy ZIT (jesli dotyczy), po wyborze projektow do dofinansowania (uchwala
ZWL) i przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Wynik oceny horyzontalnej i specyficznej projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen dwoch
Ekspertow, oceniajacych dany projekt (w przypadku panelu ekspert6w - srednia arytmetyczna ocen
wszystkich ekspertow oceniajacych dany projekt) Srednia arytmetyczna ocen Ekspertow wyliczana jest
przez system LSI2020. W przypadku, gdy roznica mi§dzy ocenami kohcowymi dwoch oceniajacych
Ekspertow wynosi co najmniej 40% maksymalnej mozliwej do zdobycia liczby punktow, do oceny
zostaje wyznaczona kolejna osoba. Ocenia ona wniosek zgodnie z przyjejymi kryteriami oraz zgodnie
z zapisami Regulaminu konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym. Ocen§ takiego projektu stanowi
srednia arytmetyczna ocen wszystkich zaangazowanych w nia^Ekspertow, ktora jest wiazapa.
Dla projektow aplikujacych o srodki w ramach Osi Priorytetowej 3 oraz 4 (z wytaczeniem Dziatania 4.2,
4.3 oraz 4.4) ocena merytoryczna moze zakohczyc si§ wynikiem pozytywnym jezeli oceniany projekt
osiacjnie wymagane pulapy mozliwych do zdobycia punktow w ramach oceny horyzontalnej
i specyficznej oraz jednoczesnie uzyska pozytywna, opini§ Eksperta OOS w zakresie zgodnosci
planowanej inwestycji z wymaganiami dotyczapymi postepowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko. Uzyskanie negatywnej opinii Eksperta OOS w zakresie zgodnosci planowanej inwestycji
z wymaganiami dotyczacymi postepowanta w sprawie oceny oddziajywania na srodowisko skutkuje
negaty wnq_ ocena^ merytoryczna^ projektu.
W przypadku, gdy podczas oceny specyficznej Ekspert stwierdzi, ze Wnioskodawca przeszacowat
(zawyzyl) wartosc kosztow kwalifikowalnych projektu, a wprowadzenie zmian w przedmiotowym
zakresie jest mozliwe, moze dokonac oceny pozytywnej projektu, ale uwarunkowanej koniecznoscia^
wyrazenia zgody przez Wnioskodawc§ (w formie Oswiadczenia) na proponowane przez Eksperta
uzupetnienie/korekty oraz dokonanie stosownych uzupetnien/korekt. W przypadku, gdy podczas oceny
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srodowiskowej (dotyczy OP 3,4 z wylaczeniem Dziatania 4.2, 4.3 oraz 4,4) Ekspert stwierdzi, ze
zachodzi koniecznosc uzupelnienia /korekty dokumentacji OOS wskazuje zakres koniecznych
uzupelnieii i korekt w wyznaczonym przez lnstytucj§ terminie. Wlasciwa instytucja zglasza si§ do
Wnioskodawcy o wyrazenie zgody (oswiadczenie) na proponowane uzupelnienia korekty. Wyrazenie
zgody przez Wnioskodawcy jest warunkiem uzyskania pozytywnej oceny projektu. W przypadku
negatywnej oceny, IZ RPO informuje o tym Wnioskodawcy podajac w pismie lapzna, punktacj^
przyznana, przez Ekspertow (dla projektow aplikuja^cych o srodki w ramach OP 3 i 4 (z wylaczeniem
Dzialania 4.2, 4.3 oraz 4.4) w pismie podawany jest rowniez wynik oceny prowadzonej przez Ekspertow
OOS) oraz dotacza karty oceny Ekspertow. Od wynikow negatywnej oceny przysiuguje odwolanie, o
ktorym mowa w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowej (powyzsze nie ma zastosowania dla projektow
aplikujacych o srodki w trybie pozakonkursowym). Po zakohczeniu oceny merytorycznej IZ RPO
udost^pnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej informacje na temat wynikow oceny
merytorycznej. 0 decyzji ZWL Wnioskodawcy sajnformowani pisemnie.

Ocena projektow pod katem zgodnosci ze Strateqia ZIT (jesli dotyczy)

Projekty realizowane w formule ZIT, ktore pozytywnie przeszly ocene_ formalna, / ocenq merytoryczn^,
przekazywane sa, IP ZIT w celu dokonania oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze
Strategic ZIT. Ocena w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT prowadzona
jest przez Pracownikow IP ZIT (bedacych czlonkami Komisji Oceny Projektow), w oparciu o kryteria
strategiczne zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO-L2020, Kryteria stanowia^ zalacznik do
Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.

Wybor projektow do realizacji
Ostatnim etapem procedury wyboru projektow do dofinansowania jest decyzja Zarzajdu Wojewodztwa
Lubuskiego. Decyzj§ o dofinansowaniu konkretnych inwestycji Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
podejmuje na podstawie rankingu projektow powstalego po ocenie merytorycznej (lista tworzona jest
przez czionkow Komisji Oceny Projektow) a dla projektow realizowanych w formule ZIT ranking
projektow jest wynikiem oceny strategicznej dokonywanej przez IP ZIT. W przypadku projektow, ktore
uzyskaty ocen§ merytoryczna, pozytywna,, ale uwarunkowana, koniecznoscia^ dokonania stosownych
uzupelnieh/korekt (Beneficjent zawyzyl koszty kwalifikowalne inwestycji, a Ekspert stwierdzil, ze
wprowadzenie zmian w przedmiotowym zakresie jest mozliwe i/lub ekspert podczas oceny
srodowiskowej wykazal koniecznosc uzupelnienia dokumentacji OOS jednoczesnie stwierdzajac, iz
Beneficjent jest w stanie dokonac niezbednych uzupelnieh - dotyczy OP 3,4 z wylaczeniem Dzialania
4.2, 4,3 oraz 4.4), lista rankingowa projektow zawiera rowniez informacj§ o warunkowym przyznaniu
projektowi dofinansowania.
Dofinansowanie uzyskuja^ projekty, ktore spelniaj^ wymagane kryteria oceny, osiajgnejy wymagany
pulap / liczbe_ punktow.-okreslona^ w Regulaminie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym oraz
mieszcz^ si§ w alokacji przewidzianej na konkurs/nabor. Projekty, ktore nie otrzymaly dofinansowania
pozostaja, na liscie projektow opracowanej przez KOP. W przypadku pojawienia si$ dodatkowych
srodkow, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyznac dofinansowanie kolejnym projektom
znajdujacym si^ na liscie opracowanej przez KOP.
Jezeli wartosc wnioskowanego dofinansowania dla projektow, ktore pozytywnie przeszly wszystkie
etapy oceny, jest mniejsza niz srodki przeznaczone na dany konkurs/nabor, pozostale srodki moga^
zostac dolaczone do alokacji na kolejny konkurs/nabor w ramach danego Dzialania/Poddzialania.
Po podj^ciu decyzji przez ZWL o wyborze projektow do dofinansowania, a w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT po wspolnym wyborze projektow do realizacji dokonywanym przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego i IP ZIT, na stronie internetowej i portalu zamieszczana jest lista wnioskow
wybranych do dofinansowania. W przypadku, gdy wybor do dofinansowania warunkowany jest
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wyiacznie spelnieniem kryteriow, lista ta obejmie wyiacznie projekty wybrane do dofinansowania.
Natomiast w przypadku, gdy o wyborze do dofinansowania decyduje liczba uzyskanych punktow, na
liscie tej uwzgl?dnione b?dat wszystkie projekty, ktore spelnily kryteria i uzyskaly wymagana, liczb?
punktow (z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych
projektow, ktore braly udzial w konkursie/naborze, ale nie uzyskaly wymaganej liczby punktow lub nie
spelnily kryteriow wyboru projektow.
Ponadto, po dokonaniu wyboru projektow do realizacji przez ZWL, w SL2014 dokonuje si? aktualizacja
statusu wniosku, zarowno dla projektow wybranych, jak i dla tych, ktore nie zostaly wybrane do
realizacji.

Ocena wnioskow pod katem oceny oddzialywania na srodowisko w ramach Osi Priorytetowej 3 oraz 4
(z wylaczeniem Dzialania 4.2. 4.3 oraz 4.4)
Dla projektow ubiegajacych si? o dofinansowanie w ramach ww. osi priorytetowych, weryfikacja
prawidlowosci przeprowadzenia oceny oddzialywania inwestycji na srodowisko prowadzone b?dzie na
etapie oceny merytorycznej i b?dzie stanowila jej element. Ocena prawidlowosci OOS prowadzona
b?dzie przez Ekspertow zewn?trznych {posiadajacych specjalistyczna^ wiedz? w przedmiotowym
zakresie, ktorzy b?da^ czlonkami Komisji Oceny Projektow) w oparciu o kryteria wyboru projektow
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO-L2020.

Podpisywanie umow/decyzji/porozumienia z Wnioskodawcami
Kolejnym etapem po ocenie i wyborze projektow do realizacji oraz wykorzystaniu mozliwych srodkow
odwolawczych jest podpisanie umowy/decyzji/porozumienia pomi?dzy Wnioskodawca^ i Instytucj^
Zarzajdzajapa^ RPO oraz zabezpieczenie prawidlowej realizacji ww. Umowy.
Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217)
zawieranie umow/decyzji/porozumienia z Wnioskodawcami nalezy do zadah IZ RPO. Wzor
umowy/decyzji/porozumienia okresla IZ RPO.
Procedura zawierania umow/porozumieh z Wnioskodawcami lub przyjmowania decyzji o przyznaniu
dofinansowania w przypadku projektow wlasnych rozpoczyna si? w dniu przyj?cia przez Zarz^d
Wojewodztwa Lubuskiego uchwaly w sprawie dofinansowania projektow.
Wnioskodawca jest zobowiazany dostarczyc w terminie, w formie i na zasadach okreslonych przez
IZ RPO-L2020 dokumenty wymagane na etapie podpisywania umowy/decyzji/porozumienia.
W przypadku projektow, ktore uzyskaly ocen? merytoryczna, pozytywna,, ale uwarunkowana,
koniecznoscia^ dokonania stosownych uzupelnieh/korekt-Wnioskodawca jest rowniez zobowiazany,
dostarczyc w terminie i na zasadach okreslonych przez IZ RPO-L2020, informacj? na temat sposobu
uwzgl?dnienia w dokumentacji aplikacyjnej warunku dotyczacego kosztow projektu. Niezastosowanie
si? do zaleceh Eksperta w przedmiotowym zakresie, skutkuje odstapieniem przez IZ RPO-L2020 od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz aktualizacja^ listy rankingowej w zakresie przyznania
projektowi dofinansowania.
Na tym etapie IZ RPO-L2020 weryfikuje rowniez, czy Wnioskodawca, w tym podmioty zaangazowane
w realizacj? projektu (Partnerzy) nie podlegaja, wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacj? programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz.
U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.), na podstawie oswiadczenia oraz informacji z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.
Po otrzymaniu poprawnych dokumentow do przygotowania umowy/decyzji/porozumienia IZ RPO
przygotowuje pismo - wniosek o udost?pnienie informacji na temat wykluczenia Wnioskodawcy, w tym
podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerow), z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacj? programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich do ministra
wlasciwego ds. finansow. Wniosek moze dotyczyc wi?cej niz jednego podmiotu. W przypadku, gdy
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zgodnie z uzyskanymi informacjami, Wnioskodawca i/lub podmiot zaangazowany w realizacj§ projektu
(Partner) figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, IZ RPO-L2020 nie przyst^puje do procedury
podpisywania umow z Wnioskodawcami.
Umowa/decyzja/ porozumienie jest przygotowywana przez IZ RPO w oparciu o dokumenty zawarte
w pismie do Wnioskodawcy (tj. wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami, oswiadczenia,
zaswiadczenia). Umowa/decyzja/porozumienie sporzajjzana jest wedlug wzoru opublikowanego na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej, na podstawie kompletnej dokumentacji projektowej.
UmoweVporozumienie podpisuja^ kolejno: Wnioskodawca (lub inna osoba do tego upowazniona
i wskazana przez WnioskodawceJ i Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego (lub dwoch Czlonkow Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego). Natomiast Decyzja o przyznaniu dofinansowania zatwierdzana jest w formie
uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.
Po podpisaniu umowy/decyzji/porozumienia, w SL2014 rejestruje si§ informacje w zakresie
wynikajacym z Zalacznika 9 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania na srodowisko z wylaczeniem Osi Priorytetowei
3 oraz 4 (za wviatkiem Dzialania 4.2, 4.3 oraz 4.4)
Po decyzji Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego o przyznaniu dofinansowania dokonywana jest
weryfikacja pod katem OOS (obowiazek dostarczenia dokumentow w przedmiotowym zakresie
kazdorazowo okreslony jest w regulaminie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym). Weryfikacja ta
przeprowadzana jest przez jednego z Ekspertow OOS. Eksperci OOS powofywani sa^w formie uchwaly
przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego. Weryfikacja srodowiskowa ma charakter ciacjty
i przebiega w zaleznosci od szybkosci procedowania z wnioskami.
Pozytywny wynik weryfikacji OOS stanowi podstawowy warunek do rozpocz^cia procedury
podpisywania umowy/porozumienia lub decyzji. Negatywny wynik weryfikacji wyklucza mozliwosc
podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o przyznaniu
dofinansowania dla projektu. Od wynikow weryfikacji nie przysluguje mozliwosc skorzystania z trybu
odwolawczego, o ktorym mowa w art. 53 i 54 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2016 poz. 217).

Zmiany w realizacji projektu
Obowiazkiem Beneficjenta jest niezwloczne zglaszanie IZ RPO pisemnie wszelkich zmian wtrakcie
realizacji projektu. Wszelkie zmiany wymagaja^ akceptacji IZ RPO i sporzajdzenia aneksu do
umowy/zmiany do decyzji/porozumienia. IZ RPO akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezb^dne dla
prawidtowej realizacji projektu.
W sprawach mniejszej wagi, wymog zawarcia pisemnego aneksu do urnowy/zmiany
do decyzji/porozumienia uwaza si§ za spelniony jezeli zmiany w umowie/decyzji/porozumieniu
lub w zalacznikach do umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie zostanq_ przedstawione przez
Beneficjenta IZ RPO na pismie, a IZ RPO pisemnie wyrazi zgod§, pod rygorem niewaznosci,
na proponowane zmiany.
Wszelkie zmiany w projekcie odnoszq_ sie, do umowy o dofinansowanie projektu wraz z zalapznikami
oraz jej aneksami/decyzji o dofinansowaniu projektu wraz z zalapznikami oraz jej zmianami.
Instrukcja wykonawcza IZ okresla szczegolowe zasady przyjmowania, rejestracji i dokonywania
poszczegolnych etapow oceny wniosku o dofinansowanie oraz procedury odwolawczej i przygotowania
umowy/decyzji/porozumienia.

Uniewaznienie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
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Decyzja o uniewaznieniu konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym moze dotyczyc trwajacych
konkursow/naborow oraz konkursow/naborow nierozstrzygni^tych (w przypadku, gdy nie zostala
podjeja decyzja o dofinansowaniu projektu w formie uchwaly).
W przypadku wystapienia istotnych zmian w przepisach prawa mogacych miec wplyw na celowosc
wydatkowania srodkow w ramach RPO, w wyniku razacego nieprzestrzegania procedur oraz w oparciu
o informacje uzyskane podczas audytow i kontroli przeprowadzonych w IZ RPO, po kazdym etapie
weryfikacji wnioskow, Dyrektor Departamentu (DIZ/DFR) moze wystapic z wnioskiem o uniewaznienie
konkursu do Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego. We wniosku podaje przyczyny uniewaznienia
konkursu/naboru.
Decyzj§ o uniewaznieniu konkursu/naboru podejmuje Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w drodze
uchwaty, ktora powinna zawierac uzasadnienie decyzji podjetej przez Zarzad. Postanowienia w zakresie
mozliwosci uniewaznienia konkursu kazdorazowo zawarte sq_ regulaminie konkursu zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Informacja o uniewaznieniu konkursu/naboru publikowana jest na stronie internetowej oraz portalu.
W prasie zamieszczana jest krotka informacja nt. uniewaznienia konkursu / naboru w trybie
pozakonkursowym. Wnioskodawcy, ktorzy zlozyli wnioski zostaja^ poinformowani o uniewaznieniu
konkursu/naboru w formie pisemnej.

Uchylenie decyzji Zarzadu w sprawie dofinansowania projektow
W przypadku zaistnienia nieprawidlowosci, razacego nieprzestrzegania procedur, wystapienia istotnych
zmian w przepisach prawa mogacych miec wplyw na celowosc wydatkowania srodkow w ramach RPO,
oraz w oparciu o informacje uzyskane podczas audytow i kontroli przeprowadzanych w IZ RPO, Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego moze podjac decyzj§ o uchyleniu uchwaly w sprawie dofinansowania
projektow. Uchwata zostaje uchylona w drodze uchwaly uchylajacej decyzje. ZWL w sprawie
dofinansowania projektow. Uchwala zawiera uzasadnienie decyzji podjetej przez ZWL.
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego przed podj^ciem decyzji moze wystapic do DFR o dodatkowe
informacje dotycza^ce rozstrzygniejego konkursu.
W celu weryfikacji procesu oceny oraz wyjasnienia ewentualnych wajpliwosci podczas procesu oceny
Marszatek Wojewodztwa moze powofac zewn^trzna^ grup§ Ekspertow do ponownej oceny
merytorycznej projektow w ramach danego konkursu.
Informacja o uchyleniu uchwaly publikowana jest na stronie internetowej IZ oraz na portalu.
Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaly wybrane do dofinansowania zostaja^ poinformowani
0 uchyleniu uchwaly w formie pisemnej.

Wdrazanie instrumentow finansowych

Zgodnie z art. 37 rozporzadzenia ramowego, wsparcie z instrumentow finansowych oparte jest na
ocenie ex ante, ktora wykazuje wyste_powanie zawodnosci mechanizmow rynkowych lub nieoptymalny
poziom inwestycji, a takze szacunkowy poziom i zakres zapotrzebowania na inwestycje publiczne,
w tym typy instrumentow finansowych, More maja^ uzyskac wsparcie.
Na podstawie wynikow (Streszczenie ustaleh i wnioskow z ocen ex ante dotyczape instrumentow
finansowych) przeprowadzonej oceny ex-ante poziomu i zakresu zapotrzebowania na typy
instrumentow finansowych, podejmowana jest decyzja o dokonaniu wkladow z programu do instrumentu
finansowego.
Podmiotem wdrazajapym instrument finansowy lub fundusz funduszy, o ktorym mowa w art. 2 pkt 27
rozporzadzenia ramowego, moze bye podmiot wskazany w art. 38 ust. 4 lit. a i b tego rozporzadzenia,
w tym w szczegolnosci Bank Gospodarstwa Krajowego, Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej oraz Polska Agencja Rozwoju Przedsie.biorczosci (Art. 28 ust. 2 Ustawy z 14 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
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finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz.217)). Podmioty, o ktorych mowa w art. 38 ust. 4 lit. a i b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, kiedy wdrazaja^ instrumenty
finansowe poprzez fundusz funduszy moga^ dale] powierzyc cz?sc swoich zadah wdrozeniowych
posrednikom finansowym, pod warunkiem ze takie jednostki zapewniaja^ na ich odpowiedzialnosc, ze
posrednicy finansowi spelniaja^ kryteria okreslone wart. 140 ust. 1, 2 i 4 rozporzadzenia finansowego.
Posrednicy finansowi sa^ wybierani na podstawie otwartych, przejrzystych, proporcjonalnych
i niedyskryminujacych procedur, niedopuszczajacych do konfliktow interesow.
W zakresie wdrazania instrumentow finansowych za proces przygotowania i podpisywania umow oraz
w zakresie proceduryodwolawczej jednostkami odpowiedzialnymi sa, merytoryczne wydziaty DFR.
Nabor wnioskow w trybie konkursowym:
Proces wyboru projektow w trybie konkursowym sklada si? z nast?pujacych etapow:

- Ogloszenie konkursu,
- Nabor wnioskow,
- Ocena wnioskow,
- Oglaszanie wynikow konkursu,
- Procedura odwolawcza,
- Podpisywanie umow o dofinansowanie.

Procedury w zakresie Instrumentow Finansowych w ww. etapach sajozsame z procedurami opisanymi
w cz?sci dotyczacej procedowania w ramach EFRR.

PrzebieQ procedury wyboru projektow w Instytucji Posredniczacej WFOSIGW w Zielonej Gorze dla Osi
Priorytetowej 4 Dziatanie 4.2, 4.3.

Procedura stosowana przy wyborze projektow w trybie konkursowym:
Wydziat Funduszy Europejskich przygotowuje regulamin konkursu oraz ogtoszenie o konkursie.
Regulamin konkursu po zatwierdzeniu przez Zarzad Instytucji Posredniczacej jest przedkladany IZ do
zaopiniowania. Zaakceptowany przez IZ Regulamin i ogtoszenie publikowane sq_ na stronie IZ oraz na
portalu co najmniej 30 dni przed planowanym rozpocz?ciem naboru wnioskow. Niezwtocznie po
zaakceptowaniu przez IZ, konkurs rejestrowany jest w systemie SL2014. W prasie zamieszczana jest
krotka informacja nt. ogtoszonego konkursu. Wydziat Funduszy Europejskich powotuje Komisj? Oceny
Projektow dokonujaca^ oceny formalnej i merytorycznej, zgodnie z ustawa,, wytycznymi i regulami
ustalanymi przez IZ.
Niezwlocznie po zakohczeniu naboru wniosku o dofinansowanie, Wydziaf Funduszy Europejskich
dokonuje weryfikacji pod katem oczywistych omylek i brakow formalnych. W przypadku dostrzezenia
oczywistych omytek i brakow formalnych wnioskodawca wzywany jest do uzupelnienia/poprawienia
wniosku zgodnie z ustawa^ i regulaminem konkursu. Wniosek o dofinansowanie projektu nieposiadajapy
brakow formalnych lub oczywistych omylek kierowany jest do oceny formafnej i merytorycznej.
Komisja Oceny Projektow dokonuje oceny formalnej i nast?pnie merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu za pomoca_ karty oceny formalnej i merytorycznej, po wczesniejszym
podpisaniu deklaracji bezstronnosci i poufnosci. W pierwszej kolejnosci przeprowadzana jest
weryfikacja formalna zgloszonych wnioskow pod kajem ogolnych kryteriow formalnych. Kryteria
stanowia^ zalacznik do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020. Wnioski spetniajace kryteria formalne oceniane sa^ pod katem
spetniania kryteriow merytorycznych.
Po zakonczeniu oceny, Komisja Oceny Projektow przygotowuje list? ocenionych projektow zawierajapa^
oceny wszystkich wnioskow o dofinansowanie, ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow. Rozstrzygni^cie konkursu
nast?puje w chwili zatwierdzenia listy, o ktorej mowa powyzej.
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Po rozstrzygni^ciu konkursu Komisja Oceny Projektow sporzajdza protokol zawierajacy informacje
o przebiegu i wynikach oceny projektow oraz zamieszcza na stronie Programu oraz na portalu list?
ocenionych projektow, z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania, ktora rozni si$ od listy
sporzajdzonej przez KOP, gdyz na liscie tej uwzgl^dnione b^da^ wszystkie projekty, ktore spelnily
kryteria i uzyskaiy wymagana, liczb§ punktow (z wyroznieniem projektow wybranych do
dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektow, More braty udzial w konkursie, ale nie uzyskaty
wymaganej liczby punktow lub nie spelnity kryteriow wyboru projektow. Do Wnioskodawcy
przekazywana jest pisemna informacja, ktora zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu wraz
z podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt lub informacji ospetnieniu albo niespelnieniu
kryteriow wyboru projektow, wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu,
Wydzial Funduszy Europejskich kieruje do Ministerstwa Finansow wniosek o weryfikacj§ w rejestrze
podmiotow wykluczonych danego Wnioskodawcy oraz jego Partnera/row oraz kieruje do Wnioskodawcy
pismo wzywajape do ztozenia wymaganych zalapznikow w celu podpisania umowy.
Instytucja Posrednicza^ca wykonuje obowiazki dotyczape procedury odwolawczej na etapie
przedsa^dowym oraz sajdowym.
Wydzial Funduszy Europejskich, po otrzymaniu informacji z Ministerstwa Finansow o niewystepowaniu
danego Beneficjenta oraz jego Partnera/row w rejestrze podmiotow wykluczonych oraz po otrzymaniu
od Wnioskodawcy wszystkich poprawnie sporzadzonych zalapznikow niezb^dnych do podpisania
umowy, przyst^puje do sporzadzenia umowy o dofinansowanie.
Nast^pnie dokonywana jest rejestracja Umowy o dofinansowanie w SL2014. Poprawnosc
wprowadzenia informacji z umowy o dofinansowanie do SL2014 kazdorazowo potwierdzana jest przez
wydruk z SL2014 (w postaci fiszki z umowy) oraz weryfikacje_ danych w niej zawartych przez innego
pracownika - co zostaje potwierdzone podpisem tej osoby na fiszce.

Procedowanie w Departamencie Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach EFS

Przebiea procedury w IZ RPO-L2020 dla Osi Priorytetowej 6,7,8:
Opis procedur zostat przedlozony na pismie pracownikom DFS

Szczegolowy opis procedur IZ b^dzie znajdowaf si§ w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzaidzajapej
wojewodztwa lubuskiego dla RPO - L2020.

Przebieg procedury wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow w drodze konkursowej oraz
pozakonkursowej:

Tryb konkursowy
W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu skladany jest w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzonego przez IZ RPO. Nabory projektow przeprowadzane s^ w oparciu
o harmonogram naboru wnioskow w trybie konkursowym, w ramach poszczegolnych
Dzialah/Poddzialah czy typow projektow.

Wybor projektow w trybie konkursowym obejmuje:
a) ogloszenie konkursu,
b) nabor wnioskow,
c) ocen§ projektu,
d) ogloszenie wynikow konkursu.

Qqloszenie konkursu

39


