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Instytucja Organizujgca Konkurs przygotowuje regulamin konkursu zgodnie z obowigzujgcym
Harmonogramem naboru wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym dla Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 na dany rok. Regulamin konkursu zawiera wszystkie
informacje dotyczace przebiegu konkursu, w tym wymogi dotyczace przygotowania wniosku. Nastgpnie
ogtasza publiczny i powszechny nabér wnioskow o dofinansowanie projektéw na wiasnej stronie
internetowej, na portalu oraz w siedzibie 1Z. W prasie zamieszczana jest krotka informacja nt.
ogtoszonego konkursu. Konkurs ogtaszany jest na projekty wskazane w harmonogramie naboru
wnioskéw, zgodnie ze wzorem Wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020. Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej elementy wskazane
w art. 40 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Do czasu rozstrzygnigcia konkursu (tj. do dnia, w ktérym zostanie
zatwierdzona lista ocenionych projektéw przygotowana przez Komisje Oceny Projektow) IZ RPO nie
moze zmieni¢ regulaminu konkursu w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow, za
wyjatkiem zmian, ktére wynikajg z odrebnych przepiséw. W przypadku wprowadzania zmian do
regulaminu, zamieszczana jest na stronie internetowej |Z oraz portalu informacja o zmianie regulaminu,
aktualna tres¢ regulaminu, uzasadnienie do zmian oraz termin od ktérego zmiana obowigzuje. W prasie
zamieszczana jest krotka informacja nt. wprowadzenia zmian.

Nabér wnioskow

W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzonego przez |1Z RPO. Nabory projektéw przeprowadzane sg w oparciu
o harmonogram naboréw w trybie konkursowym, w ramach poszczegoinych Dziatan/Poddziatan czy
typow projektow. Informacja o naborze projektow wprowadzana jest do SL2014 w ciggu 5 dni roboczych
od jego ogloszenia. Wnioski o dofinansowanie w wersji papierowej skfadane sa w miejscu i trybie
wskazanym w regulaminie konkursu, na obowigzujacym formularzu. Wnioski skiadane sg takze
w postaci dokumentu elektronicznego za posrednictwem dedykowanego systemu elektronicznego.
Whioski o dofinansowanie w formie elektronicznej rejestrowane sg w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI), w ktorym kazdemu wnioskowi nadawany jest niepowtarzalny numer. Za date
wplywu wniosku uznaje sie date przestania wniosku w wersji elektronicznej w systemie. Jednakze do
ztozenia kompletnej dokumentacji projektowej jest wymagane zlozenie wersji papierowej wniosku w
terminie trwania naboru. Po uplywie terminu skiadania wnioskdw, wyznaczonego w regulaminie
konkursu, 1Z RPO podaje do publicznej wiadomo$ci na swojej stronie internetowej oraz portalu
informacje na temat liczby zloZzonych projektéw, a takze wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania.

Wstepna weryfikacja kompletnosci wnioskow

Po uptywie terminu sktadania wnioskow nastepuje wstepna weryfikacja kompletno$ci wnioskow, w tym
poprawno$ci ztozenia wniosku i wystepowania oczywistych omylek pisarskich, ktorej niespetnienie
prowadzi do wezwania wnioskodawcy do uzupelnienia brakéw lub poprawienia oczywistych omylek
pisarskich w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od daty otrzymania wezwania przez
wnioskodawce, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Wstgpna weryfikacja
kompletnosci wniosku dokonywana jest przez pracownika Departamentu EFS przy uzyciu Listy
sprawdzajacej braki/uchybienia kompletnosci wniosku. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu
lub poprawienie w nim oczywistej omyitki pisarskiej nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
Dopuszcza sie jednokrotng poprawe brakow lub oczywistych omytek pisarskich. Po zakonczeniu
procedury wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku |1Z RPO udostepnia opinii publicznej na swojej
stronie internetowej oraz portalu informacje na temat wynikow wstepnej weryfikacji kompletnosci
wniosku. Pozytywnie zweryfikowane wnioski przekazywane sg do oceny formalno-merytorycznej.
W przypadku nieuzupelnienia brakow lub oczywistych omytek pisarskich, wniosek zostaje pozostawiony
bez rozpatrzenia. Od wynikéw wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku nie przystuguje odwotanie,
o ktérym mowa w art. 53 ustawy wdrozeniowe;.
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Rejestrowanie wnioskow

Wszystkie wnioski, ktére zostaly przeszty pozytywnie etap oceny formalnej lub formalno-merytorycznej
sq rejestrowane w SL2014 stuzacym do obstugi funduszy w ramach polityki spojnosci UE zgodnie z
zapisami Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia iprzekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Ocena formalno-merytoryczna i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Nastepnym etapem wyboru wnioskéw do dofinansowania jest przeprowadzenie oceny formalno-
merytorycznej wniosku. Etapowi temu podlegajg wszystkie wnioski o dofinansowanie, ktére przeszlty
pozytywnie etap wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku. Ocena formalno-merytoryczna
przeprowadzana jest przez Komisje Oceny Projektow (KOP). Ocena formalno-merytoryczna
dokonywana jest na Kartach oceny formalno-merytorycznej wniosku zgodnie z kryteriami oceny
zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujagcy RPO — Lubuskie 2020. Kryteria stanowig zalacznik do
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.
Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest kazdorazowo przez dwoéch czionkéow KOP,
wylosowanych podczas posiedzenia KOP. Dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne, horyzontalne
i dostepu oraz ogolne kryteria merytoryczne. Wynik oceny formalno-merytorycznej jest $rednig
punktowa z ocen dwéch oceniajacych czlonkéw KOP. Srednia arytmetyczna z ocen czlonkéw KOP
wyliczana jest przez Sekretarza KOP. Ocena spetnienia ogolnych kryteriow merytorycznych
dokonywana jest w ramach skali punktowej od Odo 100 punktéw przy obowigzku otrzymania
pozytywnej oceny za kryteria formalne, horyzontalne, dostepu od dwoch oceniajacych. Spetnienie przez
projekt kryteridw merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie od kazdego oceniajgcego
co najmniej 70 punktow, a takze co najmniej 70% punktow od kazdego z obydwu oceniajacych za
spetnienie poszczegdlnych kryteriow. Kazdy z czlonkow KOP jest zobligowany do peinego
i wyczerpujacego uzasadnienia spelnienia lub niespelnienia danego kryterium, a takze uzasadnienia
przyznania w danej cze$ci punktacji. Jezeli co najmniej jeden projekt zostat skierowany przez
oceniajacych do negocjacji, KOP przeprowadza negocjacje, stanowigce czg$c¢ etapu oceny formalno-
merytorycznej. Negocjacje przeprowadzane sg przez Komisje Oceny Projektow.

Po zakonczeniu oceny przez KOP, sporzadzany jest projekt listy rankingowej wnioskow, ufozonych
w kolejnosci malejacej liczby punktéw oraz protokédt z prac KOP. Lista przedstawiana jest Zarzadowi
Wojewodztwa Lubuskiego, do akceptacji. Zarzad Wojewodztwa podejmuje uchwate zatwierdzajaca liste
rankingowa oraz liste projektow wybranych do dofinansowania. Na liScie tej uwzglednione bedg
wszystkie projekty, ktore spetnity kryteria i uzyskaly wymagang liczbe punktéw (z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektow, ktére braty udziat w
konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktow lub nie spetnity kryteriow wyboru projektow. ktéra
nastepnie jest zamieszczana na stronie internetowej i na portalu oraz w siedzibie IOK, w miejscu
publicznie dostepnym.

Po zakonczeniu procedury oceny formalno-merytorycznej i zatwierdzeniu listy rankingowej,
wnioskodawcy informowani sg pisemnie o wynikach oceny oraz o:

a) mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje projektodawce o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegdtowej punktaciji) i mozliwosci przyjecia do
realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia
w podanym terminie wymaganych dokumentéw (zatacznikéw niezbednych do podpisania
umowy),

b) pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku
srodkow finansowych (wraz z podaniem szczegdlowej punktacii i pouczeniem o mozliwosci
Zlozenia protestu),
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¢) odrzuceniu wniosku — pismo informujace projektodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku

wraz z podaniem przyczyny, w tym szczegolowej punktacji wraz z pouczeniem o mozliwosci

zZlozenia protestu (w uzasadnionych przypadkach pismo moze by¢ wystane po zakonczeniu

oceny danego wniosku).
W tym samym terminie sporzadzany jest i przesytany wniosek o udostgpnienie danych z rejestru
podmiotéw wykluczonych do ministra wiasciwego ds. finanséw zawierajacy informacje okreslone we
wlasciwym (aktualnym) rozporzadzeniu dot. rejestru podmiotéw wykluczonych dotyczace wnioskow,
ktére zgodnie z lista rankingowa lub informacjg nt. wnioskéw ocenionych w wyniku pozytywnie
przeprowadzonej procedury odwotawczej, uzyskaty dofinansowanie.
Whnioski skierowane do dofinansowania przekazywane sg wg wiasciwosci do Wydziatu Rozliczen
Inwestycji Terytorialnych i Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Réwnowagi Spoteczne;
EFS/Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS celem dalszego procedowania.
Po przyjeciu wniosku o dofinansowanie projektu do realizacji oraz zgromadzeniu wszystkich
niezbednych zatgcznikow, IZ dla Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (Wydziat Rozliczen Inwestyciji Terytorialnych
i Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziat Rownowagi Spotecznej EFS/Wydziat Nowoczesnej Edukacii
EFS) przystepuje do sporzadzenia umowy z Beneficientem. Weryfikacja zalgcznikow do umowy
przeprowadzana jest w oparciu o liste sprawdzajaca poprawno$c¢ zlozonych zatgcznikow do umowy
o dofinansowanie. Umowa moze zosta¢ podpisana z Wnioskodawca jezeli nie figuruje on w rejestrze
podmiotéw wykluczonych. Umowe o dofinansowanie projektu podpisuje, w imieniu 1Z, Marszatek
Wojewddztwa Lubuskiego lub dwoch czionkéw Zarzadu lub Wicemarszatek Wojewodztwa Lubuskiego
stosownie do udzielonych upowaznien lub petnomocnictw.
IZ dla Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (Wydziat Rozliczen Inwestycji Terytorialnych i Regionalnego Rynku
Pracy EFS/Wydziat Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydziat Nowoczesnej Edukacji EFS) rejestruje umowe
w SL2014 1Z dla Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (Wydziat Rozliczen Inwestycji Terytorialnych i Regionalnego
Rynku Pracy EFS/Wydziat Rownowagi Spotecznej EFS/Wydzial Nowoczesnej Edukacji EFS) sporzadza
ostateczng liste zawartych umoéw, ktorg zatwierdza Kierownik Wydzialu Rozliczen Inwestycii
Terytorialnych i Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziatu Rownowagi Spotecznej EFS/Wydziatu
Nowoczesnej Edukacji EFS.
Zatwierdzong liste zawartych umow o dofinansowanie Wydzialu Rozliczen Inwestycji Terytorialnych
i Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi Spotecznej EFS/Wydziatu Nowoczesnej
Edukacji EFS przekazuje do Wydziatu Informacji i Promocji w celu ogloszenia listy na stronie
internetowej Departamentu EFS oraz w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostepnym.

Przebieg procedury zatwierdzania przez IZ dla Osi Priorytetowej 7 projektu pozakonkursowego
przygotowanego przez wskazane przez Zarzgd Wojewodztwa Lubuskiego wojewodzkie samorzgdowe
jednostki organizacyjne:

W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest na wezwanie
IZ RPO w terminie przez nig wyznaczonym. Wyznaczony termin na zlozenie wniosku
o dofinansowanie powinien wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien
miedzy wnioskodawcg a 1Z RPO, chociaz ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje 1Z RPO.
Wezwanie, moze dotyczyé wylacznie projektéw wczesniej zidentyfikowanych. 1Z RPO przeprowadza
nabor w trybie pozakonkursowym na podstawie wezwania do zloZenia wniosku o dofinansowanie.
Ponadto, procedura rejestracji, oceny wnioskow podjecia decyzji o dofinansowaniu oraz podpisania
decyzji dofinansowaniu jest taka sama jak w przypadku wnioskéw ztozonych w ramach procedury
konkursowej. Procedowanie z wnioskami zostalo szczegélowo opisane w Instrukcji Wykonawcze,
[Z RPO.

Wybor projektow w trybie pozakonkursowym obejmuje:
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a) zgloszenie projektu,

b) identyfikacje projektu,

c) wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie,
d) ocene projektu,

)

e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania

Whioski o dofinansowanie projektéow pozakonkursowych wplywajg do Instytucji Zarzadzajgce.
Pracownicy Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS dokonujg weryfikacji formalnej wnioskow,
wnioski pozytywne formalnie przekazujg do oceny merytorycznej dwom ekspertom zewngtrznym.
Ocena merytoryczna przeprowadzona jest na kartach oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie,
zgodnie z kryteriami oceny zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy RPO — Lubuskie 2020. Kryteria
stanowig zatacznik do Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020. Pozytywnie ocenione wnioski pod wzgledem merytorycznym zostajg
przyjete po realizacji przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego. Na podstawie niezbednych dokumentow
zlozonych przez wnioskodawce zostaje przygotowana decyzja w formie zatgcznika do uchwaty Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego o przyznaniu dofinansowania projektu Dziatania dot. dokonanych ocen oraz
podpisania decyzji ujmowane sgq w SL2014.

1. Podziat kompetencji dyrekcji pomigdzy dyrektora a zastepcéw, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze
dokonywany jest na poziomie zarzadzenia wewnetrznego dyrektora Departamentu
Europejskiego Funduszu Spolecznego w sprawie podziatu zadan i kompetencji oraz
organizacji pracy i funkcjonowania Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze. Podziat ten zapewnia
rozdzielno$¢ funkcji nadzoru nad poszczego6lnymi komorkami wewnetrznymi IZ dla Osi
Priorytetowej 7 w taki sposdéb, aby funkcje komérek |Z dla Osi Priorytetowych 7
przygotowujacych projekty pozakonkursowe nie kolidowaly z funkcjami komorek
zatwierdzajacych te projekty.

Przebieg procedury przy zatwierdzaniu przez IZ dla Osi Priorytetowej 7,8 wnioskéw o dofinansowanie
projektow pozakonkursowych przygotowanych przez Beneficjentow Pozakonkursowych:

W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu skiadany jest na wezwanie
IZ RPO w terminie przez nig wyznaczonym. Wyznaczony termin na zloZzenie wniosku
o dofinansowanie powinien wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien
miedzy wnioskodawcg a 1Z RPO, chociaz ostateczng decyzjg¢ w tym zakresie podejmuje 1Z RPO.
Wezwanie, moze dotyczy¢ wylacznie projektow wczesniej zidentyfikowanych. 1Z RPO przeprowadza
nabér w trybie pozakonkursowym na podstawie wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Ponadto, procedura rejestracji, oceny wnioskow oraz podpisywania umowy/porozumienia i podjecia
decyzji o dofinansowaniu jest taka sama jak w przypadku wnioskow ztozonych w ramach procedury
konkursowej. Procedowanie z wnioskami zostalo szczegotowo opisane w Instrukcji Wykonawczej
IZ RPO.

Wybér projektéw w trybie pozakonkursowym obejmuije:
a) zgtoszenie projektu,
b) identyfikacje projektu,
c) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
d) ocene projektu,
e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.
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Przyjmowanie wnioskow

IZ RPO wzywa wnioskodawcow pozakonkursowych do sktadania wnioskéw o dofinansowanie. W trybie
pozakonkursowym Whnioskodawcy skiadajg projekty do Instytucji Zarzadzajacej RPO na zasadach
okreélonych przez 1Z RPO. Kazdy wniosek jest rejestrowany oraz otrzymuje indywidualny,
niepowtarzalny numer, a po uzyskaniu pozytywnego wyniku oceny formalnej zostaje automatycznie
wprowadzony do SL2014.

Ocena formalno-merytoryczna i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu
IZ wyznacza opiekunéw merytorycznych sposrod pracownikéw DFS lub/i ekspertow, zadaniem ktorych
jest przeprowadzenie weryfikacji formalno-merytorycznej na kartach oceny formalno-merytorycznej
wnioskow o dofinansowanie, zgodnie z kryteriami oceny zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy
RPO — Lubuskie 2020. Kryteria stanowig zatacznik do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Na biezaco, IZ tworzy liste wnioskow
projektow pozakonkursowych pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalno-merytorycznym. Po
przeprowadzeniu wszystkich ocen, liste akceptuje Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego w formie
zatacznika do uchwaty. Wnioskodawcy, zgodnie z listq przyjeta przez Zarzad sq wzywani do ztozenia
dokumentoéw niezbednych do sporzadzenia umowy o dofinansowanie projektu. Na ich podstawie
zostaje przygotowana umowa o dofinansowanie projektu, ktéra podpisujg przedstawiciele 1Z przy
kontrasygnacie Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego i wnioskodawca. Wszyscy wnioskodawcy
pozakonkursowi zobligowani sg do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w jednym miejscu
i w tym samym czasie wskazanym przez |Z. Dziatania dot. dokonanych ocen oraz podpisania umowy
ujmowane sq w SL2014.
1. Umowe przyznajacg dofinansowanie na realizacje projektu podpisuje, w imieniu 1Z,
Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego lub dwéch czlonkéw Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
stosownie do udzielonych upowaznien lub petnomocnictw.
2. Podzial kompetencji dyrekcji pomiedzy dyrektora a zastepcow, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
dokonywany jest na poziomie zarzadzenia wewnetrznego dyrektora Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego w sprawie podziatu zadan i kompetenciji oraz organizacji
pracy i funkcjonowania Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze. Podziat ten zapewnia
rozdzielno$¢ funkcji nadzoru nad poszczegélnymi komoérkami wewnetrznymi 1Z dla Osi
Priorytetowej 7 w taki sposob, aby funkcje komérek 1Z dla Osi Priorytetowych 7
przygotowujacych  projekty —pozakonkursowe nie kolidowaly z funkcjami komorek
zatwierdzajacych te projekty.

Przebieq procedury wyboru projektéw w Instytucji PoSredniczacej dla Osi Priorytetowej 6 Priorytet
Inwestycyjny 8i Dziatanie 6.1, 6.2.

Procedura stosowana przy wyborze projektow w trybie konkursowym

Opis procedur zostat przedtozony na piémie pracownikom IP

Procedura stosowana przy wyborze projektow w trybie konkursowym

Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przygotowuje regulamin konkursu oraz
ogfoszenie o konkursie. Regulamin konkursu po zatwierdzeniu przez Dyrektora WUP przekazywany jest
wraz z ogtoszeniem o konkursie do IZ celem publikacji na stronie internetowej |Z oraz portalu na co
najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw. W prasie zamieszczana jest krotka
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informacja nt. ogloszonego konkursu. Dokumentacja konkursowa publikowana jest rowniez na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej. Wydziat Obsltugi Programéw Europejskich powoluje Komisje
Oceny Projektow dokonujacg oceny formalnej i merytorycznej, zgodnie z ustawg, wytycznymi i regutami
ustalanymi przez IZ.

Niezwlocznie po zakonczonym naborze wnioskow o dofinansowanie, Wydzialu Obstugi Programéw
Europejskich dokonuje weryfikacja pod katem oczywistych omytek i brakéw formalnych. W przypadku
dostrzezenia oczywistych omytek i brakéw formalnych wnioskodawca wzywany jest do
uzupelnienia/poprawienia wniosku zgodnie z wustawa i regulaminem konkursu. Wniosek
o dofinansowanie projektu nieposiadajacy brakéw formalnych lub oczywistych omylek kierowany jest do
oceny formalnej.

Ocena formalna i merytoryczna

Komisja Oceny Projektéw dokonuje oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu, za pomocg
karty oceny formalnej, po wcze$niejszym podpisaniu deklaracji bezstronnosci i poufnosci. W pierwszej
kolejnosci przeprowadzana jest weryfikacja formalna zgloszonych wnioskow pod katem og6lnych
kryteriow formalnych i kryteribw dostepu. Kryteria stanowig zalgcznik do Szczegodtowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Whnioski spetniajace kryteria
formalne i kryteria dostepu przekazywane sg do oceny merytoryczne.

Po zakonczeniu oceny formalnej 10K zamieszcza na swojej na swojej stronie liste wnioskéw
skierowanych do oceny merytorycznej. Do wnioskodawcy przekazywana jest pisemna informacja
o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projekiéw - z uzasadnieniem - wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu.

Ocena merytoryczna:

Komisja Oceny Projektow dokonuje oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu, za
pomocag karty oceny merytorycznej, po wczesniejszym podpisaniu deklaracji bezstronnoséci i poufnosci.
Whioski o dofinansowanie projektéw oceniane sgq pod katem spetniania kryteriow horyzontalnych,
merytorycznych i premiujacych.

Jezeli co najmniej jeden projekt zostat skierowany przez oceniajacych do negocjacji, Komisja Oceny
Projektow organizuje proces negocjacji, stanowigcy cze$¢ etapu oceny merytoryczne;.
Po zakonczeniu oceny Komisja Oceny Projektow przygotowuje liste ocenionych projektow zawierajacg
oceny wszystkich ocenianych wnioskéw o dofinansowanie, ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow. Rozstrzygniecie konkursu
nastepuje w chwili zatwierdzenia listy, o ktorej mowa powyzej.

Po rozstrzygnigciu konkursu Komisja Oceny Projektow sporzadza protokédl zawierajacy informacije
o przebiegu i wynikach oceny projektow oraz liste projektow wybranych do dofinansowania. Na liscie tej
uwzglednione bedg wszystkie projekty, ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktow (z
wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektow, ktére
braly udziat w konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktow lub nie spenity kryteriow wyboru
projektow. Liste zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu. Do wnioskodawcy przekazywana
jest pisemna informacja, ktoéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt lub informacji o spefnieniu albo
niespelnieniu kryteribw wyboru projektow, wraz z pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu.

Po otrzymaniu informacji z Wydziatu Obstugi Programow Europejskich o mozliwosci podpisania umowy
z danym beneficientem, Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym kieruje
do Ministerstwa Finansow wniosek o weryfikacie w rejestrze podmiotdw wykluczonych danego
Beneficienta oraz jego Partnera/row oraz kieruje do Beneficjenta pismo wzywajgce do ztozenia
wymaganych zatgcznikéw w celu podpisania umowy.

Instytucja Posredniczaca wykonuje obowigzki dotyczace procedury odwotawczej na etapie
przedsadowym oraz sagdowym.

Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym po otrzymaniu informacji z Ministerstwa
Finansow o niewystepowaniu danego Beneficjenta oraz jego Partnera/row w rejestrze podmiotéw
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wykluczonych oraz po otrzymaniu od Beneficjenta wszystkich poprawnie sporzadzonych zatgcznikow
niezbednych do podpisania umowy przystepuje do sporzadzenia umowy o dofinansowanie.

Nastepnie dokonywana jest rejestracia Umowy o dofinansowanie w SL2014. Poprawnos¢
wprowadzenia informacji z umowy o dofinansowanie do SL2014 kazdorazowo potwierdzana jest przez
wydruk z systemu SL2014 (w postaci fiszki z umowy) oraz weryfikacje danych w niej zawartych przez
innego pracownika - co zostaje potwierdzone podpisem tej osoby na fiszce.

Procedura stosowana przy wyborze projektow w trybie pozakonkursowym

Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przygotowuje (informacje) wezwanie do
Zlozenia wniosku o dofinansowanie i kieruje je do podmiotéw wskazanych w SZOOP RPO-L2020 jako
podmioty realizujace projekty w trybie pozakonkursowym. Jednocze$nie nastepuje rejestracja naboru
w SL2014.

Whioski o dofinansowanie sktadane sg przez Beneficjentow za posrednictwem systemu LSI 2020.

Po wplynigciu wniosku o dofinansowanie projektu i jego rejestracji wniosek przekazywany jest do oceny
formalno-merytoryczne;j.

Oceny formalno-merytorycznej.wniosku o dofinansowanie dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, po podpisaniu deklaracji bezstronnosci. Ocena
formalno-merytoryczna .dokonywana jest z wykorzystaniem karty oceny formalno-merytorycznej. Karta
oceny formalno-merytorycznej podlega weryfikacji/akceptacji przez Naczelnika Wydzialu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym lub jego zastepce.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zawiera bledy formalne lub wymaga uzupetnienia/
poprawienia w nim oczywistej omytki i lub zostal oceniony jako nie spetniajacy warunkéw naboru
wyznaczony pracownik Wydziatu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym formuluje pismo
informujace  Wnioskodawce o koniecznosci jego poprawienia lub uzupelnienia. Wniosek
o dofinansowanie poprawny pod wzgledem formalno-merytorycznym.jest rejestrowany w SL2014,
a jeden z pracownikow Wydziatu Zarzadzania RPO przygotowuje pismo do Beneficjenta z informacjg
o zatwierdzeniu wniosku do dofinansowania.

Po przyjeciu wniosku o dofinansowanie do realizacji oraz zgromadzeniu wszystkich niezbednych
zatgcznikoéw, Wydzial Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przystepuje niezwiocznie
do sporzadzenia umowy o dofinansowanie.

Umowe o dofinansowanie podpisuje Wicedyrektor lub Dyrektor WUP.

Dane dotyczace oceny oraz zawarcia umowy sg wprowadzane do SL2014.

Ocena, wybor projektow w Instytucjach Posredniczacych Zintegrowanych Inwestyciji Terytorialnych

W przypadku zintegrowanych inwestycji terytorialnych w procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie
zarowno w trybie konkursowym, jak i pozakonkursowym, wspdlnie z IZ RPO, udziat biorg pracownicy IP
ZIT (bedacych cztonkami Komisji Oceny Projektow), w oparciu o kryteria strategiczne zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy RPO-L2020. Oznacza to, ze IP ZIT jest instytucjq wiodacg w ocenia
spelnienia kryteriow merytorycznych w zakresie zgodnosci i stopnia realizacji Strategii ZIT.

Ranking projektow realizowanych w formule ZIT jest wynikiem oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze Strategigq ZIT. Wybér projektow do realizacji w formule ZIT dokonywany jest
wspolinie przez IP ZIT i Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego w oparciu o liste KOP Po podjeciu uchwaty
przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, na stronie internetowej 1Z i portalu Instytucji Ogtaszajacej
Konkurs oraz w siedzibie IOK, w miejscu publicznie dostepnym zamieszczana jest lista wnioskow
wybranych do dofinansowania

Procedury zapewniajace, aby projekty nie byly wybierane w sytuacji, gdy zostaly one fizycznie
zakonczone lub w petni wdrozone, zanim wnioskodawca zlozyt wniosek o dofinansowanie.
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W celu zapewnienia zgodnosci operacii z art. 65 ust. 6 Rozporzadzenia nr 1303/2013 wprowadza sie
obowigzek zlozenia przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie deklaracji pisemnej w tym
zakresie. Jest to weryfikowane na poziomie oceny formalne;.

2.2.3.5 Procedury zapewniajace przedfozenie beneficjentowi dokumentu okreslajaceqo warunki
wsparcia dla kazdej operacji, w tym procedury zapewniajace, aby beneficjenci prowadzili
oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwiazanych z operacja.

Warunki wsparcia projektow okresla m. in. umowa o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 41. ust. 2 pkt 6) ustawy wdrozeniowej wzér umowy o dofinansowanie projektu jest
elementem regulaminu konkursu (wchodzacego w sktad ogloszenia o konkursie).

W celu zachowania powyzszego wymogu, a takze wymogu dot. konieczno$ci poinformowania
Whioskodawcy o warunkach wsparcia dla kazdego projektu, dana komorka organizacyjna, ktéra
odpowiada za przygotowanie i zmiany wzoréw uméw o dofinansowanie projektow, po przyjeciu przez
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego wzoru umowy oraz kazdej zmianie wzoru umowy, przekazuje badz
ogtasza dang informacje.

Powyzsza procedura zapewnia mozliwos¢ poinformowania Whnioskodawcy na etapie ogtaszania
konkursu dot. naboru projektéw o warunkach wsparcia oraz realizacji projektow. Wnioskodawca juz na
etapie konkursu ma dostep do dokumentéw okreslajacych warunki rozliczania projektow, dzieki czemu
we wnioskach o dofinansowanie projektow ujmowane bedg tylko te wydatki, ktére sg zgodne z
zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Zapisy umowy o dofinansowanie okreslaja rowniez zasade koniecznosci prowadzenia przez
Beneficienta wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla wydatkéw w ramach projektu lub obowigzek
korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

2.2.3.6 Procedury weryfikacji operacji (zgodnie z wymogami_okreslonymi w art. 125 ust. 4-7
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury zapewniajace zgodno$é operacji
z obszarami polityki UE (na przyktad polityka dotyczaca partnerstwa i wielopoziomowego
zarzadzania, propagowania réwnosci _mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji,
zapewnienia_dostepu dla 0séb z niepefno sprawnosciami, zrownowazonego rozwoju,
zamowien publicznych, pomocy paristwa i przepiséw Srodowiskowych), oraz wskazanie
instytucji lub organdéw _przeprowadzajacych taka weryfikacje. Opis obejmuje
administracyjne kontrole zarzadcze w_odniesieniu_do kazdego wniosku o refundacje
przediozoneqo przez beneficientéw oraz kontrole zarzadcze operacji na_miejscu, ktore
moga by¢ przeprowadzane metoda badania proby. Jezeli kontrole zarzadcze zostafy
oddelegowane _instytucjom posredniczacym, opis powinien obejmowaé procedury
stosowane przez instytucje posredniczace w_kontekscie tych kontroli oraz procedury
stosowane przez instytucje zarzadzajaca w_celu nadzorowania skutecznosci funkcji
oddeleqowanych _instytucjom posredniczacym. Czestotliwosé i zakres _kontroli
sa proporcjonalne do kwoty wsparcia publiczneqo dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje
audytowa w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

Kontrola i audyt RPO-L2020 obejmuja;
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— kontrole realizacji RPO-L2020 stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli RPO-
L2020 dziata prawidlowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sg zgodnie z
prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi;

— audyty wykonywane przez instytucje audytowa zgodnie z art. 127 rozporzadzenia ramowego;

— kontrole spetniania kryteriow desygnaciji.

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze swojg wewnetrzng

strukturg oraz regulaminowym podziatem zadan, prowadzi czynnoéci kontrolne w ramach programu na

dwoch poziomach:

- poziom wdrazania, ktéry obejmuje kontrole projektow realizowanych przez Beneficjentow (kontrola
na tym poziomie prowadzona jest przez DFR.IV, DFS.1II, BAK)

- poziom zarzadzania, ktéry obejmuje kontrole systemoéw zarzadzania i kontroli (BAK,DFS).

Kontrola projektéw realizowanych przez Beneficjentow prowadzone sg przez pracownikow IZ.

Kontrola wewnetrzna systemu zarzadzania i kontroli |Z jest przeprowadzana przez Audytora

Wewnetrznego.

Przebieq procedury w IZ dla Osi Priorytetowej 1,2,3.4,5,9

Roczny plan kontroli

System realizacji RPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu o Roczny Plan Kontroli (RPK). Projekt
RPK zostaje przekazany do IK UP celem akceptacji. Po uzyskaniu informacji, iz projekt RPK zostat
zaakceptowany zostaje on zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa.

Szczegblowy opis procesu sporzadzania i zatwierdzania RPK opisuje Instrukcja Wykonawcza I1Z RPO.

Kontrola projektu

Kontrola programu operacyjnego prowadzona przez Instytucje Zarzadzajacg (IZ RPO), obejmuje
kontrole realizacji programu operacyjnego stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli
programu operacyjnego dziata prawidiowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sg
zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi. Kontrole te obejmuja:

1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadan przez instytucje,
ktérym instytucja zarzadzajaca powierzyta zadania zwigzane z realizacjg programu
operacyjnego;

2) weryfikacie wydatkéw sluzace sprawdzeniu prawidlowosci i kwalifikowalno$ci poniesionych
wydatkow, ktore:

a) przybierajg forme kontroli sktadanego przez beneficjenta kazdego wniosku o pfatnos¢ wraz
z zalgcznikami, w tym dokumentami poswiadczajacymi prawidiowe poniesienie wydatkow
ujetych we wniosku

b) moga przybra¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktére mogq by¢
prowadzone rowniez po zakorczeniu realizacji projektu,

c) mogq przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwajnie finansowane:

—z tego samego funduszu polityki spojnosci w ramach jednego programu operacyjnego,

—z kilku réznych funduszy polityki spdjnosci lub instrumentéw wsparcia Unii Europejskiej
albo z tego samego funduszu polityki spoéjnosci w ramach co najmniej dwoéch
programéw operacyjnych, dla ktérych instytucja zarzadzajaca zostata ustanowiona na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) kontrole na zakonczenie realizacji projekiu stuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajacych wiasciwg S$ciezke audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia ramowego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu;

4) kontrole trwato$ci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ramowego.
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Kontrola projektu w miejscu jego realizacji, kontrola krzyzowa oraz kontrola trwatoéci moze by¢
prowadzona na prébie projektow.

IZ RPO przeprowadza kontrole projektéw na warunkach przyjetych w RPK. Projekty realizowane
w ramach programu RPO-L2020, podlegajg kontroli w okresie ich realizacji, na zakonczenie ich
realizacji oraz po zakonczeniu projektu (kontrola trwatosci, kwalifikowalnosci VAT).

Kontrole projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowej 1,2,3,4,5 i 9 RPO-L2020 prowadzone sg
przez pracownikow DFR.IV. W przypadku kontroli na miejscu kazdorazowo powolany zostaje przez
Dyrektora Departamentu DFR Zespdl Kontrolujacy, w skiad ktérego wchodzi Kierownik Zespotu
Kontrolujacego (KZK) oraz cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego. Pracami Zespolu Kontrolujacego kieruje
jego Kierownik. W przypadku kontroli na miejscu, kazdy cztonek Zespoltu Kontrolujgcego odpowiada za
wynik kontroli w czesci odpowiadajacej przeprowadzonym przez siebie czynnosci kontrolnym. W
przypadku kontroli na dokumentach (w siedzibie RPO) za ustalenia pokontrolne odpowiada Kierownik
Zespolu Kontrolujacego, ktorym jest pierwszy pracownik wskazany przez Kierownika DFR.IV do
weryfikacji projektu, tzw. ,pierwsza para oczu”.
DFR.IV prowadzi kontrole projektow zgodnie z klasyfikacja;
1. Ze wzgledu na termin prowadzenia:
a) w trakcie realizacji projektu,
b) na zakonczenie realizacji projektu,
c) kontrola po zakoriczeniu realizacji projektu
d) trwatosci.
2. Ze wzglgdu na miejsce prowadzenia kontroli:
a) na miejscu u Beneficjenta,
b) na dokumentaciji w siedzibie 1Z.
3. Ze wzgledu na cel kontroli:
a) planowa,
b) dorazna,
c) sprawdzajaca.

Kontrola na zakonczenie

W przypadku ziozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koricowg, a przed akceptacjg
i ostatecznym rozliczeniem projektu, obligatoryjne jest przeprowadzenie kontroli na zakoriczenie
realizacji projektu.

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do prowadzenia kontroli projektéw na warunkach okreslonych
w RPK. Kontrola realizacji projektu ma na celu zweryfikowanie, czy wspéffinansowane towary, ustugi
i roboty budowlane zostaly wykonane zgodnie z umowg o dofinansowanie/Decyzjg o dofinansowaniu
oraz czy wydatki zadeklarowane przez Beneficjenta zostaty faktycznie poniesione zgodnie z zasadami
wspolnotowymi.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie instytucii
przeprowadzajacej kontrole, kompletno$ci i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami
dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu, niezbednej do zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu,
ze szczego6lnym uwzglednieniem dokumentow potwierdzajgcych prawidtowo$c¢ poniesionych wydatkow.
Fakultatywnie kontrola na zakonczenie realizacji projektu moze objg¢ sprawdzenie efektu rzeczowego
w miejscu realizacii projektu lub zosta¢ przeprowadzona w siedzibie beneficjenta.

Kontrola na miejscu

Kontrole przeprowadzajg pracownicy IZ na miejscu realizacji projektu i w siedzibie Beneficjenta.
Przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektu w zakresie weryfikacji poniesionych wydatkow,
polega¢ ma na sprawdzeniu czy towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projektow zostaty
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rzeczywiscie dostarczone, a zadeklarowane wydatki zostaly faktycznie poniesione zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie projektu. Ponadto, weryfikacja wydatkéw podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu ma na celu sprawdzenie spéjnosci informacji zawartych we wnioskach o ptatnos¢
beneficjenta i sprawozdaniach ze stanem faktycznym. Przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji
projektu ma na celu réwniez potwierdzenie, ze Beneficjent zobowigzany przy wyborze wykonawcy
projektu do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164), prawidlowo przeprowadzit postgpowanie o udzielenie zamoéwienia i dokonat wyboru
najkorzystniejszej oferty. W przypadku za$ Beneficjentow niezobowigzanych do stosowania przepisow
powyzszej ustawy, ze dokonali wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji.

Kontrola na miejscu moze zosta¢ przeprowadzona w trybie planowym, wynikajacym z RPK, doraznym
lub sprawdzajacym. Kontrola na miejscu prowadzona jest na zakonczenie realizacji projektu. Wybor
projektow podlegajacych kontroli na miejscu moze by¢ przeprowadzony na prébie.

Kontrola trwato$ci
Zgodnie z postanowieniami art. 71 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1303/2013 trwalo$¢ projektow
wspbffinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnoéci musi by¢ zachowana
przez okres pieciu lat od daty pfatnosci korncowej na rzecz beneficienta lub przez okres trzech lat
w przypadkach dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.
Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych
przestanek:
a) zaprzestano dzialalnosci produkcyjnej lub ja relokowano poza obszar wsparcia PO,
b) nastgpita zmiana wiasnosci elementu wspoéffinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,
c) nastapita istotna zmiana wplywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
Kontrola trwatosci przeprowadzana jest przez pracownikéw RPO (DFR.IV) i co do zasady realizowana
jest poprzez kontrole na miejscu realizacji projektu. Wybér projektéw podlegajgcych kontroli trwatosci
moze by¢ przeprowadzony na probie.

Kontrola korespondencyjna

Kontrola korespondencyjna to kontrola prowadzona w siedzibie IZ RPO na dokumentach przekazanych
przez Beneficjenta. Kontrola korespondencyjna moze dotyczy¢ kontroli w trakcie realizacji projektu,
kontroli na zakoniczenie realizacji projektu oraz szczegéinych przypadkach, kontroli trwatoéci i kontroli
po zakonczeniu realizacji projektu.

Kontrola w trakcie realizacii projektu (kontrola na miejscu/kontrola korespondencyijna)

Kontrola w trakcie realizacji projektu ma na celu potwierdzenie prawidlowej realizacji projektu przez
Beneficjenta. Kontrola w trakcie realizacji projektu realizowana jest poprzez kontrole korespondencyjng
lub kontrole na miejscu u Beneficjenta.

W ramach kontroli prowadzonych przez 1Z RPO, kontrola na miejscu oraz kontrola na dokumentach
w siedzibie 1Z RPO moze by¢ przeprowadzana w trybie planowym, doraznym i sprawdzajgcym.

Kontrola dorazna

Kontrole dorazng mozna podzielic na systemowa oraz dotyczacq realizacji projektu. Decyzja
o przeprowadzeniu kontroli podejmowana jest w przypadku uzyskania informacji lub podejrzenia
wystapienia nieprawidtowosci/niezgodnosci/bledow/uchybien w realizacji projektu lub niewtasciwym
funkcjonowaniu systemu. Kontrola dorazna moze wynika¢ z biezacych potrzeb oraz innych
uzasadnionych przestanek. Decyzje o kontroli doraznej dotyczacej realizacji projektu podejmuje
Dyrektor DFR na podstawie upowaznienia Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego.
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Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzana z pominieciem zapisow o wczes$niejszym informowaniu
Beneficjenta o planowanej kontroli. O koniecznosci przeprowadzenia kontroli Beneficjent moze zosta¢
powiadomiony dopiero w chwili przybycia ZK na miejsce kontroli.

Kontrola sprawdzajaca
Kontrola sprawdzajaca przeprowadzana jest na podstawie zapisow zawartych w zaleceniach
pokontrolnych. Decyzja o przeprowadzeni kontroli podejmowana jest przez Dyrektora DFR. ZK ma
prawo do przeprowadzenia kontroli weryfikujacej wprowadzenie zalecen pokontrolnych. W zaleznosci
od rodzaju uchybien/nieprawidiowosci/bledow/niezgodnosci stwierdzonych podczas kontroli projektu,
ZK wybiera najbardziej adekwatny sposob weryfikacji wdroZenia zalecen, czyli sposob przeprowadzenia
kontroli sprawdzajacej w instytucji kontrolowane;.
Mozliwe sa dwa sposoby dokonywania weryfikacji wdroZenia zalecer pokontrolnych (kontrola
sprawdzajgca):
a. Kontrola ,korespondencyjna” polegajaca na weryfikacji dokumentacii przestanej przez instytucje
kontrolowana.
b. Kontrola ,na miejscu” prowadzona w trybie planowym lub doraznym. Kontroli sprawdzajacej ,na
miejscu” dokonuje, jesli jest to mozliwe, ten sam Zespol, ktory zostat powotany do pierwotnej
kontroli projektu.

Kontrola krzyzowa

Jednym z obowigzkow IZ RPO jest prowadzenie kontroli krzyzowych. 1Z RPO prowadzi kontrole
krzyzowa na podstawie uzgodnionej z IK UP metodologii kontroli krzyzowych w ramach 1Z RPO na dany
rok.

IZ RPO prowadzi:

e kontrole krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwéjnego
finansowania wydatkéw w ramach programu RPO-L2020 (prowadzona kazdorazowo przez
DFR.VIIl oraz przez DFR.II przy weryfikacji wnioskéw o ptatnosc);

» kontrolg krzyzowg horyzontalng, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwéjnego
finansowania wydatkéw z projektami PROW 2014-2020 oraz PO RYBY 2014-2020
(prowadzona przez DFR.IV). Fakt przeprowadzenia kontroli krzyzowej zostaje odnotowany
w listach sprawdzajacych z kontroli.

Przebieg procedury kontroli systemowej w Departamencie Programéw Regionalnych (DFR) dla
Osi Priorytetowej 4 (Dzialania 4.2 i 4.3)

Szczegolowe procedury zostang okreslone w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej oraz
Instytucji Certyfikujgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego-Lubuskie 2020

Wydziat Kontroli w Departamencie Programéw Regionalnychw ramach systemu wdrazania RPO-L2020
przeprowadzaC bedzie kontrole systemowa stuzaca sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadan
wykonywanych przez  Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
Gorze (WFOSIGW), ktéremu Instytucja Zarzadzajaca powierzyla zadania zwigzane z realizacjg
Dziatania 4.2 oraz Dziatania 4.3 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Wydziat Kontroli przeprowadza kontrole w oparciu o zatozenia okreslone w Rocznym Planie Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego-Lubuskie 2020 na dany rok obrachunkowy .

Kontrola systemowa
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Kontrola systemowa przeprowadzana przez pracownikow Wydziatu Kontroli obejmuje kontrole
dokumentacji dostepnej w IZ i kontrole na miejscu w Instytucji Posredniczacej (WFOSIGW) w ramach
RPO - L2020. Istotg kontroli systemowych jest sprawdzenie prawidiowosci i zgodnosci z prawem
stosowanych procedur oraz systemu zarzadzania i kontroli IP. Kontrole systemowe obejmujg
weryfikacje prawidlowosci stosowania Instrukcji Wykonawczej IP oraz jej wykorzystanie w praktyce,
a co za tym idzie sprawdzenie $ciezek audytu w siedzibie Jednostki Kontrolowane;.

Za kontrole dokumentacji w ramach kontroli systemowej oodpowiada (Wydziat Kontroli
w Departamencie Programow Regionalnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

Za kontrole systemowa na miejscu w IP (WFOSIGW) w ramach RPO - L2020 odpowiada (DFR)
Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:
» zgodnosci procesu wyboru projektow konkursowych w ramach RPO - 12020 z:
- procedurami jednostki kontrolowanej,
«  Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020,
«  Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020,
- Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostgpnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,
» poprawnosci podpisywanych przez IP w ramach RPO - L2020 uméw o dofinansowanie projektu
z beneficjentami w ramach wdrazanego Dziatania,
» odpowiedniego nadzoru nad prawidiowa realizacjg projektow w tym;
- weryfikacje wnioskow o ptatno$¢ w tym zatwierdzanie wydatkow,
monitorowanie postepow realizacji umow o dofinansowanie,
wnioskowanie o przekazywanie $rodkow na realizacje projektow,
prawidtowos$ci oraz zgodnosci z procedurami w zakresie kontroli,
poprawnosci realizacji zadan z zakresu promociji i informacji,
zachowania wiasciwej Sciezki audytu dla realizowanych procesow,
przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,
realizacji obowigzkéw w zakresie wprowadzania danych do SL2014.

YYYYY

Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK) przeprowadza kontrole systemowe stuzgce
sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez instytucje, ktérym instytucja zarzadzajgca powierzyta
zadania zwigzane z realizacjq programu operacyjnego. Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego jest zaangazowane w system realizacji RPO poprzez zadania wykonywane przez
Stanowisko ds. Kontroli oraz Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego. Zadania ww. stanowisk w Biurze
Audytu, Kontroli i Nadzoru Wascicielskiego dotyczace wdrazania RPO obejmujg w szczegdlnosci:
— prowadzenie kontroli wewnetrznych w zakresie projektéw zakonczonych w ramach Priorytetu
10 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (RPO - L2020) realizowanych
przez departamenty zaangazowane w realizacje RPO — zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza,
— prowadzenie kontroli systemowych w Zwigzkach ZIT oraz prowadzenie audytow wewnetrznych
w departamentach zaangazowanych w realizacje RPO.

52



Fundusze Unia E jsk

4 Lubuskie nia Europejska
Europejskie \ Warte 7achoo Eurcpejsk e Fundusre
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjre

Przebieg procedury w Instytucji Posredniczacej (WFOSIGW) dla Osi Priorytetowej 4 Dzialania
42, 4.3.

Kontrole projektu na miejscu '
— informacie opisane szczegdtowo w Instrukciji wykonawczej WFOSIGW w Zielonej Gorze.

Za kontrole na miejscu projektu obejmujacq kontrole w miejscu realizacji projektu (wizyte
monitoringowa) oraz kontrolg w siedzibie Beneficjenta odpowiada Wydzial Funduszy Europejskich.

1. Metodologia wyboru préoby projektéw do kontroli zawarta jest w Rocznym Planie Kontroli Instytucii
Posredniczacej, corocznie weryfikowanym i zatwierdzanym przez IZ. Informacje dotyczace
przeprowadzanych kontroli przekazywane sg do IZ w sprawozdaniu rocznym z realizacji
Rocznego Planu Kontroli IP.

2. Kontrole realizacji projektéw na miejscu maja na celu weryfikacje prawidtowosci ich realizacji oraz
sprawdzenie, czy informacje dotyczgce postepu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
sq zgodne ze stanem rzeczywistym. Zakres przedmiotowy realizacji projektéw w siedzibie
Beneficjenta obejmuje, m.in.: weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Kontrola realizacji projektow w siedzibie Beneficjentow przeprowadzana jest w nastepujacych
etapach:

 zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym m.in.: zebranie dokumentéw i informacii
o systemie w danej instytucji lub u Beneficjenta niezbednych do przeprowadzenia kontroli
projektu; powotanie zespotu kontrolujacego; sporzadzenie upowaznien do kontroli),

e przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej,
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

» sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi,

e rozpatrzenie zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym
sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej,

e informowanie o nieprawidiowosciach,

e rejestracja wyniku kontroli w SL2014,

e monitorowanie wdrozenia zalecer pokontrolnych

4. Wizyty monitoringowe moga odbywac sie niezaleznie, badz jednocze$nie z kontrolami w siedzibie
Beneficjenta (w miare mozliwosci bez zapowiedzi). Wizyty monitoringowe beda przeprowadzane
wramach tych projektow, w ktérych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe
ze wzgledu na stopien zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki.

5. Kontrole na miejscu obejmujg kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu 0 Roczny Plan
Kontroli, a w razie koniecznosci kontrole dorazne.
6. W trakcie realizacji poszczegolnych zadan stosowane sg listy sprawdzajace.
7. W przypadku wystgpienia nieprawidlowosci postepowanie zgodne z Wytycznymi w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowo poniesionych wydatkéw oraz raportowanie
nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci w perspektywie
finansowej 2014 -2020.
Kontrole krzyzowe
Za kontrole krzyzowe odpowiada Wydziat Funduszy Europejskich.
1. Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyrdznia sie:
e kontrole krzyzowe programu,
e kontrole krzyzowe horyzontalne,
e kontrole krzyzowe migedzyokresowe,
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e kontrole krzyzowe koordynowane.

Kontrole krzyzowe prowadzone sg z wykorzystaniem danych gromadzonych w SL2014.

Kontrole krzyzowe przeprowadzane sg przez pracownikow |Z, badz upowazniony podmiot
zewnetrzny, ktéremu zlecone zostato to zadanie.

Po otrzymaniu z 1Z lub podmiotu zewnetrznego dziatajgcego w imieniu IZ prosby dotyczacej
przekazania dokumentéw finansowo - ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatkow
w ramach danego wniosku o platnos¢, sporzadzenie przez Wydzial Funduszy Europejskich ww.
zestawienia w formacie XLS do 1Z lub podmiotu zewnetrznego dziatajagcego w imieniu 1Z lub do IZ.
IP odpowiada za zgodnos$¢ danych zawartych w zestawieniach w formacie XLS z danymi
zamieszczonymi w SL2014.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do podwojnego finansowania
wydatkow, 1Z lub podmiot zewnetrzny dziatajacy w imieniu I1Z i/lub IP na zlecenie 1Z wyjasnia,
czy podwdjne finansowanie mialo miejsce (np. weryfikacja kopii dokumentéw finansowo-
ksiegowych, a w sytuacji braku mozliwo$ci wyegzekwowania poswiadczonych kopii dokumentow
finansowo — ksiegowych lub w sytuacji wystapienia watpliwosci, co do zgodnosci przedstawionych
kopii dokumentow ze stanem faktycznym przeprowadzenie przez Wydziat Funduszy Europejskich
kontroli na miejscu w siedzibie Beneficjenta w trybie doraznym).

Kontrola krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez Wydziat Funduszy Europejsklch we
wspotpracy z Instytucjg Zarzadzajaca.

Kontrole na zakonczenie realizacii projektu (na dokumentach)

Za kontrole na zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach) odpowiada Wydzial Funduszy
Europejskich.

1s

2.

5.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest na etapie
zatwierdzenia wniosku o platno$¢ koncowa.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie IP kompletno$ci
izgodnoéci z przepisami oraz w{aéciwymi procedurami dokumentacji zwiqzanej z realizach
dokumentow potwierdzajacych prawidlowos¢ poniesionych wydatkow

W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli kontrola na zakonczenie realizacji
projektu nie jest przeprowadzana kontrola na miejscu realizacji projektu, po wptynieciu wniosku
o platnos¢ koncowa przeprowadzana jest kontrola na zakonczenie realizacji projektu na
dokumentach zgodnie z listg sprawdzajaca.

Nastepnie nastepuje dokonanie weryfikacji kompletno$ci i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi
procedurami dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu i zatwierdzenie wniosku o platnos¢
koncowa przez Wydziat Funduszy Europejskich.

Po zakonczeniu kontroli nastepuije rejestracja wyniku kontroli SL2014.

Kontrole trwatosci projektu

Za kontrole trwatosci odpowiada Wydziat Funduszy Europejskich.

1. Kontrole trwalosci bedg przeprowadzane na podstawie Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014 — 2020 po zakonczeniu realizacji projektow.

2. Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, objetych
obowigzkiem zachowania trwatosci operacji po zakonczeniu okresu ich realizacji
(zamieszczonych w Bazie projektow podlegajgcych kontroli trwato$ci po zakonczeniu projektu).

W populacji zostang ujete projekty, w przypadku, ktorych na dzien dokonywania wyboru proby do
kontroli zatwierdzono wniosek o ptatno$¢ koncowg oraz nie mingt okres utrzymania trwato$ci operaciji
lub rezultatu.
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Przebieg procedury w IZ dla Osi Priorytetowej 6,7,8

Szczegdlowe procedury weryfikacji operacji zostang okreslone w Instrukcjach wykonawczych Instytucii
Zarzadzajacej wojewddztwa lubuskiego dla RPO - L2020.

Departament EFS w ramach systemu wdrazania RPO - L2020 przeprowadza¢ bedzie nastepujace
rodzaje kontroli:

1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadan przez instytucie,
ktorym instytucja zarzadzajaca powierzyta zadania zwigzane z realizacjg programu
operacyjnego;

2) weryfikacje wydatkow stuzace sprawdzeniu prawidlowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, ktore:

a) przybierajg forme kontroli skladanego przez beneficjenta kazdego wniosku o ptatno$¢ wraz
zalgcznikami, w tym dokumentami po$wiadczajacymi prawidiowe poniesienie wydatkow
ujetych we wniosku,

b) moga przybra¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktére mogg byé
prowadzone rowniez po zakonczeniu realizaciji projektu,

¢) mogq przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwdjnie finansowane:

— z tego samego funduszu polityki spéjnosci w ramach jednego programu operacyjnego,

— z kilku roznych funduszy polityki spéjnosci lub instrumentoéw wsparcia Unii Europejskiej
albo z tego samego funduszu polityki spdjnosci w ramach co najmniej dwoch programéw
operacyjnych, dla ktorych instytucja zarzadzajaca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

3) kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletno$ci dokumentéw
potwierdzajacych wtasciwg Sciezke audytu;

4) kontrole trwato$ci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogdlnego.

Kontrola projektu w miejscu jego realizacji, kontrola krzyzowa oraz kontrola trwalosci moze byé
prowadzona na prébie projektow.

Departament EFS przeprowadza kontrole w oparciu o zalozenia okreslone w Rocznym Planie Kontroli
IZ w zakresie EFS. RPK IZ EFS jest przygotowywany przez Wydziat Kontroli EFS i po akceptacji przez
Dyrektora Departamentu EFS zostaje przekazany do Wydzialu Zarzadzania RPO w Departamencie
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym w celu przekazania do Instytucji Koordynujace;
Umowe Partnerstwa.

Kontrola systemowa
Kontrola systemowa przeprowadzana przez |Z obejmuje kontrole dokumentacji dostepnej w 1Z i kontrole
na miejscu w Instytucji Posredniczacej (Wojewddzki Urzad Pracy) w ramach RPO - L2020.

Za kontrole dokumentacji w ramach kontroli systemowej odpowiadajg poszczegdine komorki
organizacyjne Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego.

Za kontrole systemowg na miejscu w IP (WUP) w ramach RPO - L2020 odpowiada Wydzial Kontroli
EFS.
Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:
» zgodnosci procesu wyboru projektow konkursowych i pozakonkursowych w ramach RPO -
L2020 z
« procedurami jednostki kontrolowane;j,
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. Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020,

«  Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata2014-2020,

- Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,

> Odpowiedniego nadzoru nad prawidtowa realizacjg projektow w tym;

- Weryfikacje wnioskow o platno$¢ w tym danych uczestnikéw projektu i zatwierdzania wydatkow,
«  Monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie,

«  Przekazywanie srodkow na realizacje projektow,

> prawidtowosci oraz zgodnosci z procedurami realizacji obowigzkéw w zakresie kontroli,

> prawidlowosci oraz terminowosci realizacji obowiazkéw w zakresie monitorowania wdrazania
Dziatania oraz opracowywania i przekazywania informacji, sprawozdan z realizacji Dziatania,
prawidtowosci realizacji obowiazkow w zakresie odzyskiwania $rodkow od beneficjentow,
prowadzenia rejestru obcigzen na projekcie oraz informowania o nieprawidtowosciach,
poprawnosci realizacji zadan z zakresu promocji i informaci,

zachowania wiasciwej $ciezki audytu dla realizowanych procesow,

przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,

realizacji obowigzkow w zakresie wprowadzania danych do SL2014,

realizacji obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych w zbiorze
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r.
poz. 2135, p6zn. zm.)

poprawno$ci podpisywanych przez IP w ramach RPO - L2020 uméw o dofinansowanie projektu
z beneficjentami w ramach wdrazanego Dziatania,

Y

YVVVVYVY

Y

Kontrola projektéw

Kontrola projektow przeprowadzana przez Departament EFS obejmuije:

> kontrole na miejscu, ktéra obejmuje wizyte monitoringowg oraz kontrole w siedzibie
beneficjenta,

> kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajacych wiasciwa $ciezke audytu (kontrole dokumentacii)

Za kontrole na miejscu_odpowiada Wydziat Kontroli EFS.
Kontrola na miejscu obejmuje, m.in. weryfikacie zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci:

1.

2,
3
4

7.

prawidlowos$¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

sposob rekrutaciji uczestnikow projektu oraz ich kwalifikowalnos¢;

sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z pozn. zm.),
zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o pfatno$¢ w czesci dotyczacej postgpu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacy realizacji projektu dostgpng
w siedzibie beneficjenta;

prawidtowo$¢ realizacji projektow, w ramach ktorych koszty bezposrednie sg rozliczane ryczattem
albo na podstawie stawek jednostkowych;

poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowo$¢ stosowania Ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2015 r. poz.2164) oraz przepisdw prawa
wspdlnotowego;

poprawno$c¢ stosowania zasady konkurencyjnosci;
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8. poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci;
9. poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;
10. utrzymanie trwatosci;
11. prawidlowo$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;
12. zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu;
13. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu.
W ramach wizyty monitoringowej kontrola obejmuje m.in.:
1. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz umowg
na realizacje ustugi, jesli zostala zlecona,
2. sprawdzenie, czy usfuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie projektu,
3. sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu,
4. sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie
z umowa zawartg z wykonawcag, w tym w zakresie liczby osobogodzin,
5. przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat
realizowanej ustugi oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspoffinansowana z EFS,
6. sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest dana ustuga sg oznakowane
plakatami lub tablicami z logo RPO - L2020 i UE, informujacymi o wspoffinansowaniu projektu
z EFS,
7. sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe, ktére sg oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektow w ramach RPO - L2020.
8. Sprawdzenie czy w ramach projektu sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie
z przeznaczeniem.

Kontrola realizacji projektow na miejscu jest przeprowadzana na probie projektow wybranych
w procedurze konkursowej i projektéw wybranych w procedurze pozakonkursowej w ramach RPO -
L2020. Przyjeta metodologia uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla roznych typow
beneficjentow i projektow.

Raz na kwartat zostanie zaktualizowany harmonogram kontroli projektow, na podstawie
przeprowadzonych analiz ryzyka. Analiza ryzyka uwzglednia zalozenia, zgodnie, z ktorymi, projekty
oceniane jako ryzykowne pod wzgledem finansowym lub realizacyjnym musza by¢ kontrolowane
w kazdym przypadku tak, aby mozna byto przystapi¢ do dzialan korygujacych albo dokonaé¢ zwrotdw
udzielonego wsparcia w trakcie realizacji projektu.

IZ RPO w przypadku wydania Zalecer pokontrolnych weryfikuje sposéb ich wdrazania przez jednostke
kontrolowana. Weryfikacja ta moze by¢ dokonana poprzez:

- weryfikacje dokumentéw poswiadczajgcych wdrozenie zalecen pokontrolnych przekazanych
do instytuciji kontrolujgcej przez jednostke kontrolowang,

- kontrole sprawdzajacg na miejscu przeprowadzong przez jednostke kontrolujgcg w siedzibie jednostki
kontrolowane;.

Podczas wyboru trybu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych uwzglednia sie charakter wydanych
Zalecen pokontrolnych.

Na zakonczenie realizacji projektu, po ztoZzeniu wniosku beneficienta o platnos¢ koncowa,
przeprowadza si¢ kontrole dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujgacej. Celem tej kontroli jest
potwierdzenie, iz zakres rzeczowy projektu, okreslony w umowie o dofinansowanie projektu zostat
wykonany, a cele osiggniete.

Za kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzacg sprawdzeniu kompletno$ci dokumentow
potwierdzajacych wilasciwg Sciezke audytu tzw. kontrole dokumentacji odpowiada Wydziat Rozliczen

57



