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Inwestycji Terytorialnych i Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzial Rownowagi Spolecznej
EFS/Wydziai Nowoczesnej Edukacji EPS- w zaleznosci od Osi Priorytetowej.
Kontrola na zakohczenie realizacji projektu polega na weryfikacji kohcowego wniosku beneficjenta
o platnosc oraz na sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosci catej dokumentacji zwia^zanej z realizacja,
projektu dost^pnej w siedzibie kontrolujacego.

Instytucja Zarzadzajaca dla Osi Priorytetowej 6,7,8 wszczyna kontrole;
- kontrole planowe - zgodnie z Rocznym Planem Kontroli RPO - L2020
- w trybie kontroli doraznej - kontrole nieujeje w Rocznym Planie Kontroli RPO - L2020. Decyzja

o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze bye podjeja, m.in. w nastepujacych sytuacjach:
- podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/uchybieri/zaniedban ze strony beneficjenta lub

uchybieri w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,
• otrzymania przez jednostk§ kontrolujac^ informacji/skarg dotyczacych domniemanych

nieprawidlowosci w projekcie lub zaniedbah ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania.

Decyzje o kontroli doraznej podejmuje Dyrektor DPS na podstawie upowaznienia Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego.. Kontrola dorazna moze bye przeprowadzana z pominie_ciem zapisow
o wczesniejszym informowaniu Beneficjenta o planowanej kontroli. 0 koniecznosci przeprowadzenia
kontroli Beneficjent moze zostac powiadomiony dopiero w chwili przybycia zespotu kontrolujacego na
miejsce kontroli.

Kontrole trwatosci
Za kontrole trwatosci odpowiada Wydziat Kontroli EPS.
Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzajdzenia ramowego trwalosc projektow wspolfinansowanych
ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi bye zachowana przez okres pi^ciu lat
od daty platnosci kohcowej na rzecz beneficjenta lub przez okres trzech lat w przypadkach dotyczacych
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.

Kontrola trwatosci przeprowadzana jest co do zasady poprzez kontrol§ na miejscu realizacji projektu.
Wybor projektow podlegajacych kontroli trwatosci moze bye przeprowadzony na probie.

Kontrole krzyzowe
Instytucja Zarzadzajaca dla Osi Priorytetowej 6,7,8 prowadzi kontrol§ krzyzowa, na podstawie
uzgodnionej z IK UP metodologii kontroli krzyzowych w ramach IZ dla Osi Priorytetowej 6,7,8 na dany
rok. IZ dla Osi Priorytetowej 6,7,8 prowadzi:

• kontrol^ krzyzow^ programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach programu RPO 2014-2020 (prowadzona kazdorazowo przez
DPS.VI, DPS.VII oraz DFS.VIII przy weryfikacji wnioskow o platnosc);

• kontrole^ krzyzow^ horyzontalna,, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow z projektami PROW oraz PO RYBY (prowadzona przez DFS.V). Fakt
przeprowadzenia kontroli krzyzowej zostaje odnotowany w listach sprawdzajacych z kontroli.

Przebieq procedury w Instytucii Posredniczacei (WUP) dla Osi Priorytetowei 6 Priorytet
Inwestycviny 8i.

Kontrole projektu na mieiscu
- informacje opisane szczeqotowo w Instrukcjach wykonawczych WUP w Zielonei Gorze.
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Za kontrole na miejscu projektu obejmujapa, kontrol^ w miejscu realizacji uslugi (wizyty monitoringowaj
oraz kontrol^ w siedzibie Beneficjenta odpowiada Zespol ds. Kontroli w Wydziale Kontroli i Windykacji.

1. Metodologia wyboru proby projektow do kontroli zawarta jest w Rocznym Planie Kontroli Instytucji
Posredniczacej, corocznie weryfikowanym i zatwierdzanym przez IZ. Informacje dotyczape
przeprowadzanych kontroli przekazywane sa^ do IZ w sprawozdaniu rocznym z realizacji
Rocznego Planu Kontroli IP.

2. Kontrole realizacji projektow na miejscu maja^na celu weryfikacj§ prawidlowosci ich realizacji oraz
sprawdzenie, czy informacje dotyczace post^pu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
sa^ zgodne ze stanem rzeczywistym. Zakres przedmiotowy realizacji projektow w siedzibie
Beneficjenta obejmuje, m.in.: weryfikacj^ zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Kontrola realizacji projektow w siedzibie Beneficjentow przeprowadzana jest w nastepujacych
etapach:

• zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym m.in,: zebranie dokumentow i informacji
o systemie wdanej instytucji lub u Beneficjenta niezb§dnych do przeprowadzenia kontroli
projektu; powotanie zespolu kontrolujapego; sporzajdzenie upowaznien do kontroli),

• przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej,
• przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
• sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub

rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi,
• rozpatrzenie zastrzezeh wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym

sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej,

• informowanie o nieprawidbwosciach,
• rejestracja wyniku kontroli w SL2014,
• monitorowanie wdrozenia zaleceh pokontrolnych

4. Wizyty monitoringowe moga^odbywacsi^ niezaleznie, badzjednoczesnie z kontrolami w siedzibie
Beneficjenta (w miar§ mozliwosci bez zapowiedzi). Wizyty monitoringowe b§da, przeprowadzane
w ramach tych projektow, w ktorych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe
ze wzgl^du na stopieh zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki.

5. Kontrole na miejscu obejmuja^ kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu o Roczny Plan
Kontroli, a w razie koniecznosci kontrole dorazne.

6. W trakcie realizacji poszczegolnych zadah stosowane sa^ listy sprawdzajape.
7. W przypadku wystapienia nieprawidbwosci post^powanie zgodne Wytycznymi w zakresie

sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidbwo poniesionych wydatkow oraz raportowanie
nieprawidbwosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci w perspektywie
finansowej2014-2020,

Kontrole krzyzowe
Za kontrole krzyzowe odpowiada Wydzial Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz
Wydziat Kontroli i Windykacji.
1. Ze wzgl^du na cele kontroli krzyzowej wyroznia sie;

• kontrole krzyzowe programu,
• kontrole krzyzowe horyzontalne,
• kontrole krzyzowe mi^dzyokresowe,
• kontrole krzyzowe koordynowane.

2. Kontrole krzyzowe prowadzone sa^z wykorzystaniem danych gromadzonych w SL2014.
3. Kontrole krzyzowe przeprowadzane sg_ przez pracownikow IZ, badz upowazniony podmiot
zewn^trzny, ktoremu zlecone zostab to zadanie.
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4. Po otrzymaniu z IZ lub podmiotu zewn^trznego dzialajacego w imieniu IZ prosby dotyczacej
przekazania dokumentow finansowo - ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatkow
w ramach danego wniosku o platnosc, sporzadzenie przez Wydzial Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym ww. zestawienia w formacie XLS i przekazanie go do Wydziaiu Kontroli
i Windykacji.
5. Przekazanie ww. zestawienia w formacie XLS do IZ lub podmiotu zewn^trznego dzialajacego
w imieniu IZ,
6. IP odpowiada za zgodnosc danych zawartych w zestawieniach w formacie XLS z danymi
zamieszczonymi w SL2014.
7. W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do podwojnego finansowania
wydatkow, IZ lub podmiot zewn^trzny dzialajacy w imieniu IZ i/lub IP na zlecenie IZ wyjasnia,
czy podwojne finansowanie mialo miejsce (np. weryfikacja kopii dokumentow finansowo-ksi^gowych,
a w sytuacji braku mozliwosci wyegzekwowania poswiadczonych kopii dokumentow finansowo -
ksi^gowych lub w sytuacji wystapienia wajpliwosci, co do zgodnosci przedstawionych kopii dokumentow
ze stanem faktycznym przeprowadzenie przez Wydzial ds. Kontroli i Windykacji kontroli na miejscu w
siedzibie Beneficjenta w trybie doraznym).
8. Kontrola krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez Instytucj^ Koordynujaca^ Umow§
Partnerstwa (IK UP) we wspolpracy z Instytucja^Zarzadzajaca,.

Kontrole na zakohczenie realizacji projektu (na dokumentach)
Za kontrole na zakohczenie realizacji projektu (na dokumentach) odpowiada Wydziat Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Wydziat Kontroli i Windykacji.
1. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po zatwierdzeniu
wniosku o platnosc kohcowa_.
2. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie IP kompletnosci
i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentacji zwiazanej z realizacj^ projektu,
niezb^dnej do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu, ze szczegolnym uwzgl^dnieniem dokumentow
potwierdzajacych prawidlowosc poniesionych wydatkow.
3. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli przeprowadzana kontrola na zakohczenie
realizacji projektu (na miejscu), po przeprowadzeniu kontroli poinformowanie Wydziaiu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym o zakohczeniu czynnosci kontrolnych.
4. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli kontrola na zakohczenie realizacji projektu
nie jest przeprowadzana na miejscu realizacji projektu, po otrzymaniu z Wydziaiu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym informacji o wplyni^ciu wniosku o platnosc kohcowaj dokonanie
kontroli na zakohczenie realizacji projektu na dokumentach zgodnie z lista^sprawdzajacaj przekazanie
informacji zwrotnej do Wydziaiu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym o odstapieniu od
czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu.
5. Dokonanie weryfikacji kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi procedurami
dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektu i zatwierdzenie wniosku o platnosc kohcowa^ przez Wydziat
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym.
6. Przekazanie przez Wydzial Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym do Wydziaiu Kontroli
i Windykacji informacji o zatwierdzeniu wniosku o platnosc, listy sprawdzajacej, wraz z zatacznikiem 1.1
oraz notatka^ sluzbowg_ zawierajaca_ m.in. informacj§ na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow
przechowujacych dokumenty.
7. Wprowadzenie informacji o przeprowadzonej kontroli na dokumentach do systemu SL 2014 przez
pracownika Wydziaiu Kontroli i Windykacji.

Kontrole trwaiosci projektu
Za kontrole trwaiosci odpowiada Wydzial Kontroli i Windykacji.
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1. Kontrole trwalosci b§d^ przeprowadzane na podstawie Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014 - 2020 po zakohczeniu realizacji projektow.
2. Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, obj^tych obowiazkiem
zachowania trwalosci operacji po zakohczeniu okresu ich realizacji (zamieszczonych w Bazie projektow
podlegajacych kontroli trwalosci po zakohczeniu projektu).
3. W populacji zostana, uj^te projekty, w przypadku, ktorych na dzieh dokonywania wyboru proby do
kontroli zatwierdzono wniosek o platnosc koiicowa_ oraz nie minaj okres utrzymania trwalosci operacji
lub rezultatu.

Weryfikacia wnioskow o platnosc beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4 fz
wylaczeniem Dziaiania 4.2 i 4.3), 5, 9

Weryfikacja w ramach systemu obejmuje wnioski o platnosc skladane przez Beneficjentow RPO
i dokonywana jest przez DFR.VIII, a w zakresie projektow realizowanych w ramach Instrumentow
Inzynierii Finansowej dokonywana jest przez DFR.II.

Wniosek o platnosc, w ramach, kiorego Beneficjent:
- wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,
- wykazuje wydatki poniesione na realizacj§ projektu,
- przekazuje informacj§ o post^pie realizacji projektu
- oraz dokumenty niezb^dne do rozliczenia projektu okreslone w Umowie o dofinansowanie projektu lub
w Decyzji o dofinansowaniu projektu, sa^ skladane przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014.
W przypadku, gdy z powodow technicznych zlozenie wniosku o ptatnosc
za posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, Beneficjent za zgoda_ Instytucji Zarzadzajacej RPO, sklada
go w inny sposob wskazany przez Instytucj^ Zarzadzajaca_.
Wnioski o platnosc podlegaja^ weryfikacji formalno - merytoryczno - rachunkowej zgodnie z zasada,
,,dwoch par oczu", w oparciu o listy sprawdzajace stanowia^ce zala^cznik do instrukcji wykonawczej IZ.
Wnioski o piatnosc komorek organizacyjnych UMWL, jako Beneficjentow RPO, weryfikowane
i zatwierdzane sa^ przez IZ.

Wyplata srodkow Beneficjentowi
Pozytywnie zweryfikowany przez IZ wniosek Beneficjenta o platnosc wraz zalacznikami stanowi
podstaw^ do przekazania srodkow dotacji celowej i platnosci na rachunek bankowy Beneficjenta.
W przypadku platnosci kohcowej lub przekraczajacej 90% calkowitej wartosci dofinansowania wyplata
srodkow na rachunek Beneficjenta moze zostac dokonana dopiero po uprzednim powzi^ciu informacji
o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu. Srodki dotacji celowej i platnosci przekazywane sa^do
Beneficjenta na podstawie wniosku o platnosc.

Procedure zwiazana z weryfikacia i zatwierdzeniem wnioskow beneficjenta o ptatnosc w IP
(WFOSiGW)

Wniosek Beneficjenta o platnosc skladany jest do IP za posrednictwem SL2014. Po wplyni^ciu wniosku
o platnosc kohcowa,, udoste_pniany jest on Wydzialowi Funduszy Europejskich celem przeprowadzenia
kontroli na zakohczenie realizacji projektu (na miejscu i/lub na dokumentacji).
Weryfikacja wniosku o platnosc dokonywana jest z wykorzystaniem listy kontrolnej do weryfikacji
wniosku o platnosc. Lista kontrolna podlega weryfikacji / zatwierdzeniu przez Kierownika Wydzialu
Funduszy Europejskich. W przypadku wystapienia uwag do wniosku Beneficjenta o platnosc, informacja
w tym zakresie przekazywana jest do Beneficjenta, wraz z prosba^o zlozenie wyjasnieh badz korekty
wniosku Beneficjenta o platnosc. Z korekty wniosku Beneficjenta o platnosc nalezy post^powac
analogicznie, az do momentu identyfikacji stanu umozliwiajacego jego zatwierdzenie.
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Zatwierdzenie wniosku Beneficjenta o platnosc jest odnotowane w systemie SL2014.
Szczegolowe informacje dotyczace procedury zawarte sa^ w Instrukcji wykonawczej WFOSiGW
w Zielonej Gorze.

Weryfikacia wnioskow o platnosc beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 6, 7. 8

Szczegolowy opis procedur !Z zostanie przedstawiony w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzajdzajacej wojewodztwa lubuskiego dla RPO - L2020.
Przebieg procedury weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnosc beneficjenta:
Wniosek o platnosc beneficjenta skiadany jest do IZ za posrednictwem SL2014. Do wniosku beneficjent
zalacza dokumenty niezb?dne do rozliczenia projektu okreslone w umowie o dofinansowanie projektu
lub w decyzji o dofinansowaniu projektu.
W przypadku, gdy z powodow technicznych zlozenie wniosku o platnosc za posrednictwem SL2014 nie
jest mozliwe, Beneficjent za zgod^ Instytucji Zarzadzajacej RPO, sklada go
w inny sposob wskazany przez Instytucj? Zarzadzajaca^.
Weryfikacja wniosku pod wzgl^dem formalno-merytoryczno-rachunkowym przeprowadzana jest
w oparciu o list? kontrolna^do weryfikacji wniosku o platnosc.
W przypadku negatywnej weryfikacji - beneficjent zobowiazany jest do jego poprawy zgodnie
z uwagami wskazanymi w liscie kontrolnej do weryfikacji wniosku o platnosc.
W przypadku pozytywnej weryfikacji nast?puje jego zatwierdzenie w SL2014.
Jezeli w zatwierdzonym wniosku, beneficjent wnioskuje o przekazanie kolejnej transzy dofinansowania
w formie zaliczki, sporzadza si? dyspozycj? przekazania srodkow i przekazuje si? ja.do Departamentu
Finansow (Wydzial Funduszy Unii Europejskiej), w celu weryfikacji pod wzgl?dem formalno -
rachunkowym - w/w dyspozycji.
Platnosci dokonywane sa,:

a) ze srodkow europejskich (dokonywanych za posrednictwem BGK) - za pomoca^ zlecenia
platnosci poprzez wypelnienie formularza oraz na zasadach zgodnych z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow w sprawie platnosci w ramach programow finansowanych z udzialem
srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych platnosci,

b) jako dotacja celowa z budzetu krajowego - na podstawie dyspozycji platniczej ze srodkow
z dotacji celowej (o ile wspolfinansowanie krajowe z budzetu pahstwa jest przewidziane
w ramach danego projektu).

Po zweryfikowaniu nast^puje przekazanie dyspozycji do Wydzialu Ksi?gowosci Unii Europejskiej
w Departamencie Finansow, gdzie jest sporzadzane zlecenie platnosci. W przypadku srodkow
wyplacanych z budzetu krajowego (dotacja celowa) wykonywany jest przelew bankowy i zaksi?gowanie
wydatkow (w Wydziale Ksi^gowosci Unii Europejskiej w Departamencie Finansow).

Procedure zwiazana z wervfikacia i zatwierdzeniem wnioskow beneficjenta o platnosc w IP
(WUP)

Wniosek Beneficjenta o pfatnosc skiadany jest do IP za posrednictwem SL2014. Po wplyni?ciu wniosku
o platnosc kohcowa^ udost^pniany jest on Wydzialowi Kontroli i Windykacji celem przeprowadzenia
kontroli na zakohczenie realizacji projektu (na miejscu i/lub na dokumentacji).
Wniosek Beneficjenta o platnosc zostaje ponadto poddany weryfikacji przez opiekuna wiodacego oraz
opiekuna wspierajapego. Weryfikacja dokonywana jest z wykorzystaniem listy kontrolnej do weryfikacji
wniosku o platnosc. Lista kontrolna podlega weryfikacji / zatwierdzeniu przez Naczelnika Wydzialu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, z-c? Naczelnika Wydzialu Zarzajdzania
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Regionalnym Programem Operacyjnym lub pracownika Wydziatu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym wskazanego przez Naczelnika Wydziafu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym, W przypadku wystapienia uwag do wniosku Beneficjenta o pfatnosc,
informacja w tym zakresie przekazywana jest do Beneficjenta, wraz z prosba^ o zlozenie wyjasnieh badz
korekty wniosku Beneficjenta o platnosc. Z korekta, wniosku Beneficjenta o pfatnosc nalezy post^powac
analogicznie,
az do momentu identyfikacji stanu umozliwiajapego jego zatwierdzenie.
Zatwierdzenie wniosku Beneficjenta o platnosc jest odnotowane w SL2014.
Zatwierdzony wniosek Beneficjenta o platnosc jest udost^pniany Wydzialowi Kontroli i Windykacji.
Szczegolowe informacje dotyczace procedury zawarte sa, w Instrukcji wykonawczej WUP w Zielonej
Gorze.

2,2.3.7 Op/s procedur, zgodnie z ktorymi wnioski o refundacje sa otrzymywane
od beneficientow, weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktorymi zatwierdzane,
wykonywane i ksieciowane sa platnosci na rzecz beneficientow, zgodnie z obowiazkami
okreslonymi w art.122 ust.3 rozporzadzem'a (UE) nr 1303/2013, obowiazuiacymi od 2016 r.
(w tym procedur stosowanych przez instytucje posredniczace w przypadku delegacy
rozpatrywania wnioskow o refundacie), w celu dotrzymania terminu wynoszacecjo 90 dni
dla ptetnosci na rzecz beneficientow na podstawie art. 132 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013.

Beneficjent zobowiazany jest do skladania wnioskow o ptetnosc zgodnie z terminem wskazanym
w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu. Suma dofinansowania z platnosci posrednich
(zaliczka/refundacja) nie powinna przekroczyc 90% kwoty dofinansowania okreslonej w umowie/decyzji
o dofinansowanie. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci rozdzielenia wydatkow tak aby nie przekroczyc
90% kwoty projektu, Beneficjent skladajac wniosek na kwot§ wyzsza^, otrzyma zaliczk^/refundacj^
w kwocie nie przekraczajacej 90% la^cznej kwoty dofinansowania. Pozostala cz§sc srodkow zostanie
przekazana wraz z platnosci^kohcowa^.
Wniosek o platnosc kohcowa, skladany jest przez Beneficjenta w terminie do 30 dni kalendarzowych
od terminu zakohczenia projektu, o ktorym mowa w umowie/decyzji o dofinansowanie. Wniosek
o platnosc koiicow^ powinien, jezeli to mozliwe, obejmowac minimum 10% kwoty dofinansowania
okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie.
W sytuacji, gdy Beneficjent zakohczy realizacj§ projektu przed podpisaniem umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu, sklada wylapznie wniosek o platnosc kohcowa, w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.
Pracownik odpowiedzialny za weryfikacje_ wnioskow o platnosc danego Beneficjenta na biezaco
monitoruje terminowosc skladania przez niego kolejnych wnioskow o platnosc. Niezlozenie przez
Beneficjenta wniosku o platnosc w terminie skutkuje wezwaniem Beneficjenta do jego ztozenia. Jezeli
mimo wezwania wniosek o platnosc nie zostanie zlozony, moze to stanowic podstaw§ rozwiazania
umowy/decyzji o dofinansowanie.
Wniosek o platnosc podlega weryfikacji formalno-merytoryczno-rachunkowej zgodnie z zasada^.dwoch
par oczu", w oparciu o list§ sprawdzajaca^stanowiaca^zalacznik do Instrukcji Wykonawczej.

Pozytywnie zweryfikowany przez IZ wniosek Beneficjenta o platnosc stanowi podstaw§ do przekazania
srodkow dotacji celowej na rachunek bankowy Beneficjenta. Wyplata srodkow dla Beneficjenta
nast^puje pod warunkiem dost^pnosci srodkow na rachunkach IZ RPO oraz Platnika (BGK) zgodnie
z terminarzem platnosci srodkow europejskich.
W przypadku platnosci koiicowej lub przekraczajacej 90% calkowitej wartosci dofinansowania, wyplata
srodkow na rachunek bankowy Beneficjenta moze zostac dokonana dopiero po uprzednim otrzymaniu
informacji o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu.
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Dyspozycja przekazania srodkow (stanowiaca^ zalacznik do Instrukcji Wykonawczej) kierowana jest do
realizacji do DF.

PJatnosci na rzecz beneficjentow obeimuiace wydatki na instrumenty finansowe

Kwota srodkow przekazanych do instrumentow finansowych powinna odpowiadac kwocie niezb^dnej do
realizacji planowanych inwestycji i platnosci na rzecz ostatecznych odbiorcow, z uwzgl^dnieniem
kosztow zarzadzania i oplat za zarzadzanie. Odpowiednio wnioski o platnosci okresowe powinny bye
skladane stopniowo.
Kwota do wyptaty jako pierwsza platnosc okresowa powinna podlegac maksymalnemu puiapowi
wynoszacemu 25 % calosci wkladow z programu przeznaczonych na dany instrument finansowy
na mocy wlasciwej umowy o finansowaniu, przy czym kolejne platnosci okresowe sa^ zalezne
od minimalnego pulapu procentowego odnoszacego si§ do faktycznych kwot zawartych w poprzednich
wnioskach poniesionych juz jako wydatki kwalifikowalne w okresie kwalifikowalnosci.
Kolejne wnioski o platnosc okresowa^ sa^ skladane w okresie kwalifikowalnosci wedlug naste,pujacych
zasad:
- w przypadku drugiego wniosku o platnosc okresowa^ gdy przynajmniej 60 % kwoty zawartej

w pierwszym wniosku o platnosc okresowa^ poniesiono jako wydatek kwalifikowalny w rozumieniu
art. 42 ust. ^ lit. a), b) i d) rozporzgdzenia ramowego;

- w przypadku trzeciego i kolejnych wnioskow o platnosc okresowa^ gdy przynajmniej 85 % kwoty
zawartej w poprzednich wnioskach o platnosci okresowe poniesiono jako wydatek kwalifikowalny
w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a), b) i d) rozporzadzenia ramowego.

W przypadku platnosci kohcowej wyplata srodkow na rachunek Beneficjenta moze zostac dokonana
dopiero po uprzednim powzi^ciu inforrnacji o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu.
W momencie zamknie_cia programu wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentu finansowego stanowi
laczna kwota wkladow z programu faktycznie wyplacona lub, w przypadku gwarancji, laczna kwota
zobowiazah zaci^gni^tych przez instrument finansowy w okresie kwalifikowalnosci, odpowiadajaca:

a) platnosciom dla ostatecznych odbiorcow, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 37 ust. 7
rozporzadzenia ramowego - platnosciom na wsparcie na rzecz ostatecznych odbiorcow;

b) zasobom zaangazowanym w ramach umow gwarancyjnych, zaleglych lub takich, ktorych termin
zapadalnosci juz uplynaj, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajacych z zadania wyplaty
srodkow z gwarancji wyliczonych na podstawie ostroznej oceny ex - ante ryzyka,
pokrywajacych wielokrotnosc kwoty przeznaczonej na nowe pozyczki lub inne instrumenty
podzialu ryzyka w ramach nowych inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcow;

c) skapitalizowanym dotacjom na splat§ odsetek lub dotacjom na oplaty gwarancyjne, nalezne
do zaplaty za okres nie dtuzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci, stosowanym
w polaczeniu z instrumentami finansowymi, wyplaconym na rachunek powierniczy ustanowiony
specjalnie wtym celu, dla ich skutecznego wydatkowania po okresie kwalifikowalnosci, ale
w odniesieniu do pozyczek lub innych instrumentow podzialu ryzyka, wydatkowanym na
inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcow w okresie kwalifikowalnosci;

d) zrefundowanym kosztom zarzadzania, ktore zostaiy poniesione, lub platnosciom dotyczacym
oplat za zarzadzanie instrumentem finansowym.

2,2.3.8 Wskazanie instytucji i omanow odpowiedzialnych za kazdy etap rozpatrywania wnioskow
o refundacie, wtecznie ze schematem wskazuiacvm wszystkie zaangazowane organy.

Instytucja Zarz^dzaja^ca RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest za weryfikacj§ i zatwierdzanie
wnioskow o platnosc w zakresie wdrazanych Osi Priorytetowych oraz wnioskow o platnosc projektow
wlasnych, w tym rowniez w zakresie Pomocy Technicznej.
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IZ RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest takze za rozpatrywanie wnioskow o platnosc w zakresie
pomocy technicznej skladanych przez IP RPO - Lubuskie 2020 (z wylaczeniem IP ZIT).
IP WUP/IP WFOSiGW odpowiedzialne sa^ za weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o pfatnosc od
Beneficjentow w zakresie wdrazanych Osi Priorytetowych.
IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest za weryfikacje deklaracji wydatkow od IZ RPO -
Lubuskie 2020 oraz od IP WUP/IP WFOSiGW skiadanych do IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 oraz za
przygotowywanie wnioskow o platnosc kierowanych do KE.
Komisja Europejska odpowiedzialna jest za weryfikacj^ i zatwierdzenie wnioskow o ptatnosc okresowa,
od IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 do KE.
Szczegotowy opis procedury rozpatrywania wnioskow o platnosc znajduje si§ we wiasciwych
Instrukcjach Wykonawczych Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020. Ponizej przedstawiono schemat pokazujacy wszystkie
instytucje zaangazowane w proces rozpatrywania wnioskow o refundacjeyplatnosc.

Schemat 7. Zaangazowane podmioty w procedure weryfikacji wnioskow o refundacje/zaliczk^

Weryfikacja/uwagi/
akceptacja

Weryfikacja/uwag;/
akceptacja

Refundacja
wydatkow

KOMISJA

EUROPEJSKA

MINISTERSTWO FINANSOW

IZ/IC RPO Lubuskie 2020
Minister Rozwoju

1
IP RPO Lubuskie 2020

{z wylaczeniem IP ZIT}

IZ RPO Lubuskie 2020

Weryfikacja/uwagi/
akceptacja

sekretariat

BENEFICJENT

2.2.3.9 Opis sposobu przekazywania informacji instytucji certyfikuiacei przez instytucie
zarzddzaiaca, w tym informacji dotvczacych stwierdzonvch defektow lub
nieprawidiowosci (w tym podejrzeh naduzvc finansowych i stwierdzonvch naduzyc) oraz
dziatah nasteoczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy uniine lub kraiowe.

Deklaracja wydatkow od IZ do 1C oraz informacje niezb^dne do prawidlowego sporzadzenia Rocznego
Zestawienia wydatkow od 1C do KE, a takze Prognozy wnioskow o platnosc za biezacy i kolejny rok
budzetowy przekazywane sa, do 1C, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnosc do Komisji Europejskiej w ramach programow
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operacyjnych na lata 2014-2020. Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaly
w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020.

IZ RPO-L2020 zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikow kontroli (w tym kontroli systemowych
IZ) lub audytow przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO-L2020,
W przypadku stwierdzenia uchybieh lub nieprawidlowosci (w tym podejrzeh naduzyc finansowych
i stwierdzonych naduzyc) oraz dzialah nast^pczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe IZ RPO-L2020 w terminie wskazanym
w Instrukcjach wykonawczych przekazuje w formie pisemnej informacje do Instytucji Certyfikuja^cej. 0 ile
stwierdzone zostana^ powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, IZ
RPO-L2020 przekaze do wiadomosci IK UP oraz Instytucji Audytowej ostateczna^ informacj§
pokontrolna^.

IZ RPO-L2020 przekazuje do 1C niezwlocznie:
1. wyniki kontroli przeprowadzonych w IZ przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego organy,
2. wyniki kontroli i audytow projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione

do tego sluzby lub podmioty kontrolne i audytowe zawierajace ustalenia o stwierdzeniu
nieprawidlowosci zwiazanych z realizacjatRPO-L2020,

3. zatwierdzony Roczny Plan Kontroli RPO-L2020 oraz zatwierdzone zmiany Planu,
4. roczne podsumowanie o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia ramowego,
5. szczegolowe wyjasnienia w odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli

projektow / kontroli krzyzowych - na wniosek 1C.

Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaty w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020
w zakresie: opracowania Rocznego Planu Kontroli, kontroli projektow na miejscu, a takze dokonywania
analizy wynikow audytow/kontroli przeprowadzanych w IZ, w IP; kontroli przeprowadzanych przez IP
oraz wynikow kontroli przeprowadzanych u beneficjentow.

2.2.3.)0 Opis sposobu przekazywania informacji instytucji audytowei przez instytucie
zarzadzafaca, w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektow lub
nieprawidiowosci (w tym pocte/rzeri naduzyc finansowych i stwierdzonych naduzyc) oraz
dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Glowne zadania IA okreslone zostaly w art, 127 rozporzadzenia ramowego. Zadania te wykonuje
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcj§ pelni sekretarz lub podsekretarz stanu
w Ministerstwie Finansow. Zadania te sa^ wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych
kontroli skarbowej podleglych Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodr^bnionej komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finansow (Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii
Europejskiej) oraz 16 urz^dow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewodztwa.
W kazdym z urz^dow kontroli skarbowej zostaly utworzone wyodr^bnione komorki organizacyjne
odpowiedzialne za kontrol§ srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej.
Instytucja Audytowa posiada wyiaczna^ odpowiedzialnosc w zakresie planowania i wyboru operacji
be.dacych przedmiotem audytu, jak rowniez sposobu wykonywania audytu i raportowania o podjejych
ustaleniach i rekomendacjach.
IZ RPO-L2020 zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikow kontroli (w tym kontroli systemowych
IZ) lub audytow przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO-L2020.
IZ RPO-L2020 przekazuje informacj§ pokontrolna^ z kontroli systemowej do wiadomosci IK UP oraz
Instytucji Audytowej, o ile wykryto uchybienia w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
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skutkujape wystapieniem nieprawidbwosci indywidualnej podlegajacej zgbszeniu do KE lub
nieprawidlowosci systemowej lub uchybienia nie stwierdzonego wczesniej, mogacego miec charakter
horyzontalny.
IZ RPO-L2020 przekazuje IA projekt rocznego sprawozdania z audytu i kontroli do 31 pazdziernika roku
nastepujacego po roku obrachunkowym6) {jeszcze w ramach tego roku kalendarzowego, w ktorym
z dniem 30 czerwca kohczy si§ rok obrachunkowy, ktorego dotyczy deklaracja), natomiast ostateczna^
wersj§ dokumentu do dnia 31 stycznia roku nast^pujapego po roku, ktorego dotyczy ten dokument (data
31 stycznia dotyczy zatem juz kolejnego roku kalendarzowego).
Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaly w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020
w zakresie: kontroli systemowej na miejscu w IP, kontroli projektow na miejscu, a takze dokonywania
analizy wynikow audytow/kontroli przeprowadzanych w IZ, w IP; kontroli przeprowadzanych przez IP
oraz wynikow kontroli przeprowadzanych u beneficjentow.

2.2.3.11 Odniesienie do krajowych zasad kwaiifikowalnosci okreslonych przez pahstwo
cztonkowskie i maiacych zastosowanie do programu operacvinego.

Na potrzeby wdrazania RPO-L2020 stosowane sq_ Wytyczne w zakresie kwaiifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
W ramach RPO-L2020 kwalifikowalne sa^wydatki poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2014 r. oraz
nie pozniej niz 31 grudnia 2023 r.
W zakresie projektow, ktorych wsparcie nosi znamiona pomocy publicznej, rozpocz^cie okresu
kwaiifikowalnosci wynikac b^dzie z przepisow odpowiednich rozporza^dzeii ministra wiasciwego
ds. rozwoju regionalnego.
Instytucja Zarzadzajaca RPO nie przewiduje opracowania wlasnych wytycznych dotycza^cych
kwaiifikowalnosci wydatkow, w zwiazku z powyzszym stosowane b§da^ Wytyczne w zakresie
kwaiifikowalnosci wydatkow (...).

2.2.3.12 Procedury sporzadzania i przedktadania Komisji rocznych i koncowych sprawozdah
z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedurv
gromadzenia i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych s/'e do wskaznikow
wykonania (art. 125 ust. 2 lit, a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Sprawozdawczosc odbywa sie_ cyklicznie i terminowo w ciajgu calego okresu programowania 2014-2020
oraz pozniej zgodnie z zasada^n+3.
Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 zapewnia prawidlowy przebieg procesu sprawozdawczosci
w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczosci jest realizowany przez Instytucje Zarzajdzajaj^
RPO-L2020 zarowno na poziomie wdrazania, jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczosci jest
realizowany zgodnie z zasadami przyj^tymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa krajowego oraz
wspolnotowego. Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 realizuje proces sprawozdawczosci w oparciu
o informacje pozyskiwane od wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacj^ zarz^dzanego
przez nia. Programu (w ramach IZ RPO; DIZ, DFR i DFS oraz WUP,WFOSIGW, IP ZIT), a takze na
podstawie danych zawartych w SL2014, w szczegolnosci dane dotyczace: naborow, wnioskow
o dofinansowanie, umow lub decyzji o dofinansowanie oraz wnioskow o piatnosc.

Zgodnie z art. 125 ust. 2 lit b rozporzadzenia ramowego poczawszy od 2016 r. do 2023 r. wlapznie na
IZ RPO-L2020 spoczywa obowiazek opracowania corocznie sprawozdah z wdrazania RPO-L2020
z poprzedniego roku budzetowego, jak rowniez przedstawienie sprawozdania koiicowego z wdrazania

Rok obrachunkowy obejmuje okres 1 lipca - 30 czerwca.
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Programu, ktore przekazywane sa, KE. Wymiana informacji pomi^dzy KE a IZ RPO-L2020 odbywa si$
za pomoca, systemu SFC 2014. Sprawozdania sporzadzane s^ na podstawie danych zgodnie ze
stanem na ostatni dzieh okresu sprawozdawczego, w oparciu o narz^dzie do raportowania, tj. SRHD.
Przed przekazaniem do KE, Sprawozdania z wdrazania RPO-L2020 kazdorazowo b§da, zatwierdzane
przez KM RPO-L2020. Ponadto Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 wspiera prace Komitetu
Monitorujapego i dostarcza mu informacje wymagane do wykonywania jego zadah, w szczegolnosci
dane dotyczace post^pow RPO-L2020 w osiacjaniu celow, dane finansowe i dane odnoszace si§ do
wskaznikow i celow posrednich.

2.2,3.13 Procedury sporzddzania deklaracii zarzadczei (art. 125 ust. 4 lit, e) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013).

W odniesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego instytucja Zarzadzajaca
kontroluje czy dofinansowane produkty i usiugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez
beneficjentow zostaly zapiacone oraz, czy speiniaja, one obowiazujace przepisy prawa, wymagania
programu operacyjnego i warunki wsparcia operacji.
Zgodnie z art. 125 ust. 5 rozporzadzenia ramowego kontrole te obejmuja^ weryfikacje administracyjne
w odniesieniu do kazdego zlozonego przez beneficjenta wniosku o refundacj§ oraz kontrole operacji na
miejscu. Instytucja Zarzadzajapa przekazuje Instytucji Audytowej projekt deklaracji zarzadczej
w terminie do 31 pazdziernika roku, w ktorym kohczy si§ rok obrachunkowy, ktorego dotyczy
zestawienie wydatkow. IA przekazuje IZ opinie audytowa^ i sprawozdanie, a nast^pnie ostateczna
wersja dokumentu przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nast$pujacego po roku,
ktorego dotyczy dokument. Instytucja Zarzadzajaca sporzadza i przekazuje Komisji deklaracje
zarzadczq. Zgodnie z wzorem deklaracji zarzadczej stanowiacym zalacznik nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego komisji (UE) 207/2015 z dnia 20 stycznia 2015 r. do dnia 15 lutego kolejnego roku
budzetowego. Kompletne i rzetelne informacje zawarte w zestawieniu wydatkow przektada sie_ do
Komisji dla kazdego programu operacyjnego. Zestawienie wydatkow obejmuje rok obrachunkowy i
zawiera na poziomie kazdego priorytetu, w stosownych przypadkach, wedlug funduszy i kategorii
regionow:

a) catkowita^ kwote_ kwalifikowalnych wydatkow zaksi^gowanych przez instytucj§ certyfikujaca^
ktore zostaly ujeje we wnioskach o platnosc przedlozonych Komisji zgodnie z art. 131 i art. 135
ust, 2 do dnia 31 lipca nast^pujacego po zakoticzeniu roku obrachunkowego, oraz calkowita,
kwot^ odpowiadajacych wydatkow publicznych poniesionych w trakcie wdrazania operacji, oraz
calkowit^ kwot§ odpowiednich platnosci na rzecz beneficjentow dokonanych na mocy art. 132
ust. 1;

b) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktore maja, bye odzyskane na
koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 oraz niesciajgalne
naleznosci;

c) kwoty wkladow programu wypiaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41 ust. 1 oraz
zaliczek w ramach pomocy panstwa wypiaconych na mocy art. 131 ust. 4;

d) dla kazdego priorytetu - wyszczegolnienie roznic pomi^dzy wydatkami zadeklarowanymi
zgodnie z lit. a) a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do tego samego roku
obrachunkowego we wnioskach o platnosc, wraz z wyjasnieniem wszelkich roznic,

2.2.3.14 Procedury sporzadzania rocznego podsumowania kohcowych sprawozdah z audytu
i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu biedow i siabosci stwierdzonych
w systemach, a takze podfetych lub planowanych dziaiah naprawczych (art.125 ust. 4 lit
e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Audytowej projekt rocznego podsumowania w terminie do
31 pazdziernika roku, w ktorym kohczy si§ rok obrachunkowy, ktorego dotyczy zestawienie wydatkow.
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IA przekazuje IZ opinie. audytowa^ i sprawozdanie, a nast^pnie ostateczna wersja dokumentu
przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku naste.pujacego po roku, ktorego dotyczy
dokument. Do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego Instytucja Zarzadzajaca sporzadza
i przekazuje Komisji roczne podsumowanie kohcowych sprawozdah z audytu i przeprowadzonych
kontroli, w tym analiz§ charakteru i zakresu bledow i uchybieh stwierdzonych w systemach, jak rowniez
podjetych lub planowanych dziatah naprawczych. Zestawieniu towarzyszy opinia niezaleznego organu
kontrolnego, sporzacizona zgodnie z przyjejymi na szczeblu mi§dzynarodowym standardami audytu.
W opinii tej stwierdza si§, czy rachunki przedstawiaja^ prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji, czy wydatki,
w odniesieniu do ktorych zwrocono si§ do Komisji o zwrot kosztow, s^ legalne i prawidlowe oraz czy
wprowadzone systemy kontroli funkcjonuja^ prawidbwo. Opinia ta wskazuje rowniez, czy
prze pro wad zone badanie podaje w wajpliwosc stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzadczej.
W wyjajkowych przypadkach Komisja moze na wniosek zainteresowanego pahstwa czlonkowskiego
przesunac termin ustalony na dzieh 15 lutego do dnia 1 marca.

2.2.3.15 Procedury informowania pracownikow o powyzszych procedurach oraz wskazanie
zomanizowanego/przewidzianecjo szkolenia i wszelkich wydanych wskazowek (data
i odniesienie).

Pracownicy informowani sa^ o powyzszych procedurach / zmianach procedur stosownie
do potrzeb, poprzez:
- spotkania kadry zarzadzajacej,
- spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,
- powiadomienia drog^ elektroniczna^ (e-mail)i/lub pisemna, (korespondencyjnie), wraz

z podaniem sciezki dost^pu do dokumentu.
W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzaja^ zapoznanie si§ ze zmianami poprzez ziozenie
podpisu w rejestrze.
Spotkania dotyczape zmian procedur/przepisow prawa organizowane sa^ niezwlocznie
po wprowadzeniu przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez
pracownikow.
Odpowiednie procedury dotyczace informowania pracownikow o procedurach zostaly opisane
w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO przyj^tej przez Zarzajd Wojewodztwa Lubuskiego.

2.2.3.16 W stosownvch przypadkach, opis procedur obowiazuiacych w instytucji zarzadzaiacei
odnoszacych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczacych skutecznych rozwiazan
okreslonych przez panstwo cztonkowskie7 w odniesieniu do badania skarg dotyczacych
EFSI, na postawie art. 74 ust 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

W art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ramowego przewidziano obowia^zek zapewnienia przez pahstwa
cztonkowskie skutecznych rozwiazan w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy europejskich.
Oznacza to, iz kazda skarga podlega analizie, a wynik tego badania jest precyzyjnie uzasadniany.
Jednoczesnie pozostawiono duza^swobod^ w uksztaltowaniu mechanizmow tego systemu, wymagajac
jedynie jego zgodnosci z ramami prawnymi i systemami instytucjonalnymi przewidzianymi w danym
pahstwie czbnkowskim.
Ustawa wdrozeniowa reguluje t^ kwesti^ w przepisach dot. procedury odwolawczej, post^powania
kontradyktoryjnego wyst^pujacego po zakoiiczeniu kontroli /w przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci
indywidualnej przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc (art. 25) - wraz z mozliwoscia, zastosowania
ogolnie doste.pnych srodkow ochrony prawnej wynikajacych z innych przepisow. Ponadto w przypadku

Odniesienie do dokumentu lub przepisow krajowych, jesli paristwo cztonkowskie okresiilo takie skuteczne rozwi^zania.
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odzyskiwania srodkow na podstawie art. 207 ufp wydana zostaje decyzja administracyjna w zw. z czym
zastosowanie znajdq_odpowiednie przepisy kpa.
Szczegolnym przypadkiem systemowego post^powania ze skargami jest ustanowiona na potrzeby
wylaniania projektow w trybie konkursowym procedura odwolawcza. Jej celem jest umozliwienie
podmiotom wnioskodawcom, ktorych projekty nie zostana, wybrane do dofinansowania, ztozenia,
na okreslonych zasadach, protestu do wlasciwej instytucji, majacego na celu wzruszenie wynikow
oceny danego projektu. W sytuacji, gdy protest nie zostanie rozpatrzony pomyslnie dla wnioskodawcy,
przyslugiwac b§dzie mu dodatkowo prawo skierowania skargi do wlasciwego sadu administracyjnego
oraz ewentualnie do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Procedura odwolawcza
Podstaw§ prawna, w zakresie procedury odwoiawczej stanowi Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, rozdz. 15, art. 53-68 (Dz. U. z 2016 r., poz.217).
Ustawa wdrozeniowa daje Beneficjentowi mozliwosc zlozenia protestu w przypadku negatywnej oceny
jego projektu w celu ponownego sprawdzenia zlozonego wniosku o dofinansowanie w zakresie
spelnienia kryteriow wyboru projektow.
IZ RPO-L2020 pisemnie informuje wnioskodawcow o wynikach oceny projektu wraz z uzasadnieniem
oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, wraz ze wskazaniem terminu przyslugujacego na
jego wniesienie, sposobie wniesienia oraz wlasciwej instytucji, do ktorej protest nalezy wniesc.
Wnioskodawca w terminie, trybie i zgodnie z zasadami okreslonymi przez IZ ma prawo do odwolania si§
od podje^ych decyzji bezposrednio do instytucji rozpatrujacej protest, czyli do Instytucji Zarzadzajacej
RPO-L2020, po otrzymaniu pisemnej informacji o wyniku rozpatrzenia jego wniosku o dofinansowanie.
W rozpatrywaniu protestu nie moga^brac udzialu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaly
czynnosci zwiazanych zokreslonym projektem, wtym byty zaangazowane wjego ocen§.
W wyniku procedury odwoiawczej IZ RPO L-2020 moze protest rozpatrzyc pozytywnie, negatywnie lub
pozostawic go bez rozpatrzenia. Uwzgl^dniajac protest IZ RPO-L2020 moze:
1) odpowiednio skierowac projekt do wlasciwego etapu oceny albo umiescic go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwoiawczej, informujac o tym
wnioskodawcy, albo
2) przekazac sprawy instytucji, o ktorej mowa w art.39 ust.1, w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, jezeli stwierdzi, ze doszlo do naruszeh obowiazujapych procedur i konieczny do wyjasnienia
zakres sprawy ma istotny wplyw na wynik oceny, informujac wnioskodawcy na pismie o przekazaniu
sprawy.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu przez IZ RPO - L2020 Beneficjent ma prawo
do wniesienia w powyzszym zakresie skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.
W wyniku rozpatrzenia skargi sajd moze:

1. uwzgl^dnic skarg§ i przekazac sprawy IZ RPO - L2020 do ponownego rozpatrzenia;
2. uwzgl^dnic skarge_, ale nie przekazac sprawy IZ RPO-L2020 do ponownego rozpatrzenia

z powodu wyczerpania alokacji;
3. oddalic skarg§ w przypadku jej nieuwzgl^dnienia;
4. umorzyc poste. powanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgl^dow jest ono bezprzedmiotowe.

Wnioskodawca lub IZ RPOL-2020 moze wniesc skarg§ kasacyjna^ do Naczelnego Sadu
Administracyjnego.
Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaly
zakwalifikowane do dofinansowania.

W przypadku, gdy skarga b^dzie dotyczyla konkretnie wskazanego pracownika, baidz same]
IZ RPO-L2020, zasadnym b^dzie zastosowanie przepisow z dzialu VIII Kodeksu Post^powania
Administracyjnego-Skargi i wnioski (Dz. U. z2016 r., poz. 23).
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2.3 Sciezka audytu

2.3.1 Procedury zapewniajqce wtasciw% sciezkq audytu i system archiwizacji, w tym w odniesieniu do
bezpieczenstwa danych, z uwzglqdnieniem art. 122 ust 3 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczacymi poswiadczenia zgodnosci
dokumentow (art. 125 ust.4 lit d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.

Przeptywy finansowe
Srodki przekazywane przez KE jako zaticzki, pfatnosci okresowe i platnosci salda kohcowego wplywaja^
na wyodr^bniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzajdzany przez MF.
Srodki na realizacj§ programow operacyjnych planowane sa^ w budzecie srodkow europejskich -
platnosci oraz w budzecie paristwa - dotacja celowa na wspolfinansowanie zadah oraz na pomoc
techniczn^.
PodstawEL przekazania srodkow beneficjentowi jest wniosek beneficjenta o platnosc, ktory powinien bye
skladany z cz^stotliwoscia^okreslona^w umowie o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu.
Dotacja celowa dla samorzadow wojewodztw przekazywana jest w formie zaliczki - w transzach,
na wlasciwy wskazany w umowie pomi^dzy dysponentem srodkow a wlasciwa, instytucja, rachunek,
natomiast na rachunek wskazany w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu, platnosci przekazywane
sa^ beneficjentowi przez instytucj?, ktora jest strong umowy (IZ/IP). Platnosci ze srodkow europejskich
przekazywane sa^ na rachunki beneficjentow za posrednictwem BGK. Kontrakt terytorialny
dla wojewodztwa lubuskiego okresla wysokosc srodkow przeznaczonych na realizacj§ RPO-L2020 oraz
procedury dot. wnioskowania oraz rozliczania otrzymanych srodkow.

Sciezka audvtu dotyczaca wydatkow certyfikowanych KE
Beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego po podpisaniu umowy o dofinansowanie realizacji
projektu/otrzymaniu Decyzji o dofinansowaniu moga, wyst^powac do IZ/IP (z wylaczeniem IP ZIT)
z wnioskami o przekazanie zaliczki lub o refundacj§ poniesionych wydatkow (w formie, trybie i na
zasadach okreslonych przez IZ RPO). Wnioski o platnosc przekazywane sa^ wylacznie w formie
elektronicznej za pomocaLSL2014. Wnioski o platnosc sa^ weryfikowane przez Instytucje Posredniczace
lub przez lnstytucj§ Zarzadzaja^ca, w zaleznosci od osi priorytetowej. Wydatki uj§te we wnioskach
Beneficjentow o platnosc weryfikowane sa, na podstawie dowodow ksi^gowych (faktur, rachunkow lub
innych dokumentow o podobnej wartosci dowodowej) lub w oparciu o zestawienie wydatkow,
w przypadkach, w ktorych IZ dopuszcza mozliwosc nieprzedkladania dowodow ksi^gowych.
Weryfikacja wnioskow Beneficjentow o platnosc prowadzona jest w oparciu o listy sprawdzajace.
Dokumentacja zwiazana z weryfikacja^ wnioskow o platnosc przechowywana jest w pomieszczeniach
biurowych pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie czynnosci weryfikacyjnych. Wskazane
dokumenty przechowywane sa, w zamkni^tych szafach do czasu ich przekazania do archiwum,
w ktorym gromadzone sa^ wylacznie dokumenty zwiazane z realizacja.RPO.
W oparciu o pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone wnioski Beneficjentow o platnosc IP sporzajdzaja^
deklaracje wydatkow od IP do IZ i przekazuja^ je do IZ wylacznie w formie elektronicznej za pomoca,
SL2014. IZ okresla form§, tryb i zasady przekazywania dokumentow. IZ dokonuje weryfikacji deklaracji
wydatkow od IP do IZ na podstawie listy sprawdzajapej stanowiacej zatacznik do instrukcji
wykonawczej. Weryfikacja odbywa si§ na podstawie danych zawartych w SL2014.
Na poziomie programu IZ sporzadza deklaracj§ wydatkow od IZ do 1C. Deklaracja wydatkow od IZ do 1C
jest przygotowywana w oparciu o zatwierdzone deklaracje wydatkow od IP do IZ oraz w oparciu
o zweryfikowane Poswiadczenia wydatkow skladane przez DFR/DFS, zgodnie z wewn^trznymi
procedurami oraz wytycznymi w tym zakresie. Deklaracja wydatkow od IZ do 1C przekazywana jest
wylacznie w formie elektronicznej za pomocaLSL2014,
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1C, po pozytywnej weryfikacji deklaracji wydatkow od IZ do 1C, przygotowuje Wniosek o piatnosc
okresow^ od 1C do KE, ktory przesyla do Komisji Europejskiej, celem refundacji poniesionych
wydatkow. Wniosek o piatnosc okresowa, od 1C do KE przekazywany jest wylapznie w formie
elektronicznej za pomoca^SFC2014.
Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przesianie deklaracji wydatkow za
pomoca, SL2014, wlasciwa instytucja zobowiqzana jest do poinformowania instytucji nadrz^dnej
0 zaistnialej awarii, jezeli moze miec ona wplyw na proces certyfikacji wydatkow. Deklaracja wydatkow
przekazywana jest wowczas w formie papierowej lub za pomoca^ platformy e-puap
1 zawiera zakres danych zgodnych ze wzorem stanowiacym zalacznik nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014.
Deklaracje wydatkow przekazane w formie papierowej lub za pomoc^ platformy e-puap s^
przechowywane w pomieszczeniach biurowych pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie
czynnosci weryfikacyjnych, do czasu przekazania ich do archiwum. Po usuni^ciu awarii deklaracje
wydatkow wprowadzane sa.do SL2014.

Przeplywy srodkow w ramach RPO
Srodki na realizacj§ RPO 2014-2020 pochodza, z budzetu srodkow europejskich oraz z budzetu
paiistwa.
Komisja Europejska przekazuje srodki w formie poczaftowych platnosci zaliczkowych i rocznych
platnosci zaliczkowych oraz w formie platnosci okresowych dokonywanych na podstawie wnioskow
o piatnosc okresowa^ i rocznych zestawieii wydatkow otrzymywanych z Instytucji Certyfikuja^cej,
na wyodr^bniony rachunek bankowy prowadzony dla danego programu operacyjnego, ktorego
wlascicielern jest Minister Finansow. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje z Ministerstwa Finansow
pisemna^ informacj§ o wplywie srodkow z tytulu platnosci okresowych oraz zaliczek z Komisji
Europejskiej. Minister Finansow przekazuje na rachunki w Banku Gospodarstwa Krajowego srodki na
platnosci na rzecz beneficjentow. Podstawa^ dokonania platnosci na rzecz beneficjenta jest zlecenie
platnosci wystawione przez lnstytucj§, ktora zawarla z beneficjentem umow§ o dofinansowanie projektu,
po uzyskaniu przez t§ Instytucje. upowaznienia od ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
do wydawania zgody na dokonywanie platnosci. Minister moze upowaznic Instytucj^ Zarzadzajaca, lub
inne instytucje wskazane przez lnstytucj§ Zarzajdzajaca^ ktore zawieraja^ z beneficjentami umowy
o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody na dokonywanie platnosci wskazuja^c w upowaznieniu
limity, do ktorych mozliwe jest wydawanie zgody na dokonywanie platnosci.
Srodki pochodzace z budzetu pahstwa na wspolfinansowanie krajowe, zarzad wojewodztwa otrzymuje
od ministra wlasciwego ds, rozwoju regionalnego w formie dotacji celowej. Dotacja jest przekazywana
zgodnie zprzepisami prawa, procedurami oraz postanowieniami Kontraktu Terytorialnego. Srodki
w ramach dotacji celowej sa^przekazywane Instytucji Zarzadzajacej w formie platnosci zaliczkowej.

Przeptyw srodkow na rzecz Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 1,2,3,4.5,i 9
Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez:

- refundacj^ poniesionych wydatkow,
- przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

Podstaw§ do przekazania srodkow (w ramach zaliczki oraz w ramach refundacji) stanowi
umowa/decyzja o dofinansowanie projektu pomi^dzy Instytucj^ Zarzajdzajaca^ a Beneficjentem oraz
poprawnie sporzajdzony i zatwierdzony wniosek o piatnosc, skladany z cz^stotliwoscia^ okreslon^
w umowie/decyzji. W przypadku platnosci kohcowej lub platnosci przekraczajapej 90% calkowitej
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wartosci dofinansowania8 wyplata srodkow Beneficjentowi uzalezniona jest dodatkowo od pozytywnego
wyniku kontroli projektu.
Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty
z uwzglednieniem montazu finansowego w wysokosci okreslonej przez Instytucje Zarza^zajaca^.
Zatwierdzona kwota do wyplaty uwzgl^dnia wielkosc dokonanych wyplat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu,
Srodki dotacji celowej be_da, przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez Instytucje Zarzadzajaca, RPO, natomiast platnosci be^
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia platnosci.
W przypadku projektow wiasnych Instytucji Zarzadzajgcej srodki b^da, przyznawane na podstawie
uchwaly Zarzadu Wojewodztwa.
IZ nie wyplaca platnosci na rzecz pahstwowych jednostek budzetowych realizujacych projekty
finansowane w calosci ze srodkow budzetowych wlasciwych dysponentow.

Przeoivw srodkow na rzecz Beneficienta w ramach Osi Priorytetowei 4 Dziatanie 4.2, 4.3.

Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez:
- refundacje poniesionych wydatkow,
- przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

Podstaw§ do przekazania srodkow (w ramach zaliczki oraz w ramach refundacji) stanowi
umowa/decyzja o dofinansowanie projektu pomiedzy Instytucja, Posredniczaca, a Beneficjentem oraz
poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o platnosc, skladany z czestotliwoscia, okreslona, w
umowie/decyzji. W przypadku platnosci koiicowej lub platnosci przekraczajacej 90% calkowitej wartosci
dofinansowania9, wyplata srodkow Beneficjentowi uzalezniona jest dodatkowo od pozytywnego wyniku
kontroli projektu.
Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty
z uwzglednieniem montazu finansowego w wysokosci okreslonej przez Instytucje Posredniczapa,.
Zatwierdzona kwota do wyplaty uwzgle_dnia wielkosc dokonanych wyplat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.
Srodki dotacji celowej b§da, przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez Instytucje Posredniczacq, natomiast platnosci beda,
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia platnosci.
W przypadku projektow wiasnych Instytucji Posredniczacej srodki b^da^ przyznawane na podstawie
uchwaly Zarzadu Wojewodztwa.
IZ nie wyplaca platnosci na rzecz pahstwowych jednostek budzetowych realizujacych projekty
finansowane w calosci ze srodkow budzetowych wlasciwych dysponentow.

Przepiyw srodkow na rzecz Beneficienta w ramach Osi Priorytetowych 6,7,8

Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez: przekazanie dofinansowania
w formie zaliczki.
Podstawe, do przekazania srodkow stanowi umowa o dofinansowanie pomiedzy Instytucja, Zarzadzajaca,
a Beneficjentem, harmonogram platnosci wskazujacy zakladane wartosci zaliczek w poszczegolnych

Z wytqczeniem sytuacji, w ktorej to Beneficjent otrzyma 100 % catkowitego dofinansowania
Jw.
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okresach rozliczeniowych oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o platnosc, skladany
z cz^stotliwosci^okreslona^w umowie.
Dotacja celowa i platnosc przekazywana jest Beneficjentowi niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do
wyplaty w wysokosci okreslonej przez lnstytucj§ Zarzadzajacq. Zatwierdzona kwota do wyplaty
uwzgl^dnia wielkosc dokonanych wyplat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego
w umowie lub decyzji o dofinansowanie projektu.
Srodki dotacji celowej b§da, przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez Instytucj? Zarzadzajaca_ RPO, natomiast platnosci b$dq_
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie ziecenia platnosci..
W przypadku projektow wlasnych Instytucji Zarzadzajapej srodki b§da^ przyznawane na podstawie
uchwaiy Zarzadu Wojewodztwa.
IZ nie wyplaca platnosci na rzecz pahstwowych jednostek budzetowych realizujacych projekty
finansowane w calosci ze srodkow budzetowych wlasciwych dysponentow.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzeqania kryteriow wyboru wnioskow

Kluczowe etapy oceny wniosku o dofinansowanie
Weryfikacja wst^pna (z wylaczeniem procedowania w Departamencie Programow Regionalnych ze
wzgl^du na polaczenie weryfikacji wst^pnej z ocenajormalnaj dokonywana jest po zakohczeniu naboru
wnioskow. Celem weryfikacji wst^pnej jest sprawdzenie wniosku pod katem wyst^powania brakow
formalnych lub oczywistych omylek. Ponadto, weryfikacja wst^pna polega na sprawdzeniu wymogow
formalnych wniosku, w tym poprawnosci zlozenia wniosku oraz jego kompletnosci (wraz
z zalacznikami). Pozytywnie zweryfikowane wnioski o dofinansowanie realizacji projektu poddawane sa^
ocenie formalnej/formalno-merytorycznej, ktorej celem jest potwierdzenie, iz zlozony wniosek wraz
z zalacznikami kwalifikuje si? do dofinansowania, jest wypelniony zgodnie z instrukcja, w tym zakresie,
wytycznymi i odpowiednimi przepisami prawa i ze moze zostac przekazany do dalszej oceny - oceny
merytorycznej. W Departamencie Programow Regionalnych na etapie ocenie formalnej wniosek
weryfikowany jest pod katem wyst^powania brakow formalnych lub oczywistych omylek - fakt ten
zostaje odnotowywany na karcie oceny formalnej. Ponadto, sprawdzana jest zgodnosc projektu
z kryteriami formalnymi oceny wnioskow. Zarowno weryfikacja wst^pna jak i ocena formalna
dokonywana jest w Lokalnym Systemie Informatycznym. Po pozytywnej weryfikacji wst§pnej/ocenie
formalnej wnioski przypisywane sa, poszczegolnym czlonkom KOP w celu dokonania oceny formalno-
merytorycznej/merytorycznej pod katem zgodnosci z kryteriami formalno-
m e ryto ry czn y m i/m e ryto ry cz n y m i.
Weryfikacja wst^pna wnioskow dokonywana jest na podstawie Listy sprawdzajacej zawierajacej
pytania/kryteria zatwierdzone w formie Uchwaiy przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego. Natomiast
ocena formalna/formalno-merytoryczna/ merytoryczna wnioskow dokonywana jest na podstawie kart
oceny projektu zawierajacych kryteria wyboru projektow zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO.
Ostateczna^ decyzj? o wyborze projektow do dofinansowania podejmuje Zarzajd Wojewodztwa
Lubuskiego, na podstawie listy rankingowej stworzonej po ocenie formalno-merytorycznej/
merytorycznej.
Wnioskodawca jest pisemnie informowany o wynikach kazdego etapu oceny projektu oraz
o przyznaniu, badz nieprzyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.
Zawieranie umow o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcami/wydawanie Decyzji o przyznaniu
dofinansowania nalezy do zadah Instytucji Zarzadzajacej RPO. Jest to ostatni element procesu wyboru
projektu do realizacji.

2.3.2 instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentdw/instytucje posredniczace/instytucjq
dostqpu do dokumentow potwierdzajQcych (data i dane referencyjne):
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