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IZ RPO-L2020, IP (z wytaczeniem IP ZIT) oraz beneficjenci majq. obowiazek zapewnic pelny dost^p do
wszelkich dokumentow w oryginale oraz zapisanych w systemie teleinformatycznym zwiazanych
z finansowaj rzeczowa, realizacja, projektu.Instrukcje dotyczace okresu przechowywania dokumentow
oraz formatu, w jakim maja, bye przechowywane dokumenty zostaly uwzgl^dnione w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajajxj Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020 oraz
IP.
Archiwizowanie dokumentow zwiazanych z realizacja^ RPO uregulowane sa^ przez:

- instrukcj^ kancelaryjna^
- jednolity rzeczowy wykaz akt.

Kazdy pracownik przechowuje przygotowywana, przez siebie korespondencj§ w oznaczonych
odpowiednio teczkach spraw, prowadzac jednoczesnie list$ spraw dla kazdej z teczek w celu ulatwienia
szybkiego odnalezienia danej sprawy. Teczki przechowywane sa^w zamkniejych szafach.
Kopie dokumentow zwiazane z realizacja, projektu (przede wszystkim wyniki oceny, decyzje, umowy,
sprawozdania, wnioski o pfatnosc) przechowywane sajacznie z wnioskiem aplikacyjnym. Dla kazdego
projektu prowadzony jest wykaz dola^czonych dokumentow zgodnie z ,,cyklem zycia" projektu.
Wnioski aplikacyjne wraz z zalacznikami, z uwagi na ich objejosc oraz dane w nich zawarte,
przechowywane b^d^w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu. Dost§p do pomieszczenia
jest ewidencjonowany, W pomieszczeniu moga, przebywac jedynie osoby, ktorych codzienne obowiazki
zwiazane sa^z dost^pem do przechowywanych tarn dokumentow lub uzyskaly odpowiednie zezwolenie.
Przechowywane dokumenty musza, bye dost^pne zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego ,,Bez
uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy panstwa instytucja zarzadzajaca zapewnia udost^pnienie
Komisji i Trybunalowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentow potwierdzajapych dotyczacych
wydatku wspieranego z funduszy polityki spojnosci w ramach operacji, dla ktorych calkowite wydatki
kwalifikowalne wynosza^mniej niz 1 mln EUR:

1. Udost^pnia je na zajdanie przez okres 3 lat od dnia 31 grudnia nast$pujapego po ziozeniu
zestawienia wydatkow, w ktorym uj§to dany wydatek dotyczacy danej operacji;

2. W przypadku operacji innych niz te, o ktorych mowa w akapicie 1, wszystkie dokumenty
potwierdzajape powinny bye udost^pnione przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nast§pujapego
po ziozeniu zestawienia wydatkow, w ktorym ujejo ostateczne wydatki dotyczace zakohczonej
operacji.

Okres, o ktorym mowa w akapicie 1 zostaje przerwany w przypadku wszcz^cia post^powania prawnego
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji."

2.3.2.1 Wskazanie okresu przechowywania dokumentow.

IZ RPO-L2020, IP oraz beneficjenci sa, zobowia^zani do przechowywania dokumentacji zwia^zanej
z realizacĵ  Programu zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego, z zastrzezeniem przepisow, ktore
moga, przewidywac dluzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwalosci projektu oraz
pomocy publicznej, o ktorej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub
pomocy de minimis, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsi^biorstwom wykonujacym uslugi swiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towarow i uslug, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054, zpozn. zm.).
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Wymogi dotyczace archiwizacji zostaty zamieszczone w porozumieniu zawartym pomi?dzy
IZ RPO-L2020 a IP, w podejmowanych przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego decyzjach
o dofinansowanie projektu oraz w umowach zawieranych pomi?dzy IZ RPO-L2020 i IP a beneficjentami.

2.3.2.2 Format w jakim dokumenty maia bye przechowywane.

IZ RPO-L2020 oraz IP przechowuje wymagane dokumenty zgodnie z art. 140 rozporzadzenia
ramowego ust. 3-6:

- dokumenty przechowuje si§ albo w formie oryginatow, albo ich uwierzytelnionych odpisow lub
na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektronicznej,

- dokumenty przechowuje si? w formie, ktora pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych
ich przedmiotu przez czas nie dluzszy niz jest to konieczne do celow, dla ktorych dane byly
gromadzone lub dla ktorych sa_ przetwarzane dale],

- jezeli dokumenty istniej^ wylacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktorych
przechowywane sa^ wersje elektroniczne, musza^spelniac normy bezpieczehstwa zapewniajace,
ze dokumenty te sa^zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna si? na nich oprzec do celow
audytu.

W przypadku informacji niejawnych stosowane sa^zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 z pozn. zm.).

2.4 Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane

2.4.1 Opts procedur (opis nalezy przedtozyc na pismie pracownikom instytucji zarzajjzajqcej
i instytucji posredniczajzych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania
o nieprawidhwosciach i ich korygowania (w tym naduzyc finansowych) oraz dziaian
nastqpczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore maj% zostac
odzyskane, niesciqgalnych naleznosci i kwot odnoszacych s/e do operacji zawieszonych
w wyniku postqpowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajacym.

Instytucja Zarzadzaja^ca RPO zgodnie z art. 72 pkt h) rozporzadzenia ramowego jest zobowiazana
do zapobiegania nieprawidlowosciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywania
i korygowania, oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyplaconych wraz z odsetkami z tytulu zwrotu tych
kwot po terminie.

Na podstawie art, 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego pahstwa czlonkowskie zapobiegaja^
nieprawidtowosciom oraz je wykrywajaj koryguja^, a takze odzyskuja^ kwoty nienaleznie wyplacone wraz
z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Pahstwa czlonkowskie powiadamiaja^ Komisj?
o nieprawidlowosciach przekraczajacych kwote_ 10000 EUR tytulem wkladu z funduszy polityki
spojnosci i regularnie informuja^ ja^ o istotnych post^pach przebiegu powiazanych post^powaii
administracyjnych i prawnych,

Zgodnie z art. 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (zwanej dalej ustawy wdrozeniowaj wyroznia si?:

1) ,,Nieprawidlowosc indywidualna^" zdefiniowana^ w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ramowego,
zgodnie z ktorym oznacza ona kazde naruszenie prawa unijnego tub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajqce z dziafania lub zaniechania podmiotu
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gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSl, ktore ma lub moze miec szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obciazenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

2) ..Nieprawidtowosc systemowq" zdefiniowana^ w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ramowego, ktora
oznacza kazd% nieprawidtowosc, ktora moze miec charakter powtarzalny, o wysokim
prawdopodobienstwie wystapienia w podobnych rodzajach operacji, b$d%c% konsekwencjq
istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzqdzania i kontroli,
w tym polegajacq na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym
rozporzadzeniem oraz z przepisami dotyczacymi poszczegolnych funduszy.

Stwierdzenie przez IZ RPO-L2020 lub IP wystapienia nieprawidlowosci indywidualnej albo
nieprawidlowosci systemowej, zwanych dalej ,,nieprawidiowosciami", powoduje powstanie obowiazku
podj^cia przez wlasciw^ instytucje odpowiednich dzialah, o ktorych mowa w art. 24 ust. 9 lub art. 24
ust. 11 ustawy wdrozeniowej.
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci indywidualnej:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc - instytucja zatwierdzajapa wniosek o platnosc
dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujejych we wniosku o platnosc
zlozonym przez beneficjenta o kwot§ wydatkow poniesionych nieprawidlowo; jezeli beneficjent
nie zgadza sie_ ze stwierdzeniem wystapienia nieprawidiowosci indywidualnej oraz
pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujejych we wniosku o platnosc, moze
zglosic umotywowane pisemne zastrzezenia.

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o platnosc - wlasciwa instytucja naklada korekty
finansowa^ oraz wszczyna procedure, odzyskiwania od beneficjenta kwoty wsporfinansowania
UE w wysokosci odpowiadajacej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci oraz nalozenie korekty finansowej jest poprzedzone
czynnosciami wyjasniajacymi prowadzonymi przez wlasciwa^ instytucj§, podczas ktorych instytucja ta
moze uwzgl§dnic wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty.

W przypadku gdy nieprawidtowosc indywidualna wynika bezposrednio z dziafania lub zaniechania:
1) wlasciwej instytucji lub
2) organow pahstwa

- korygowanie wydatkow nast^puje przez pomniejszenie wydatkow uj^tych w deklaracji
wydatkow oraz we wniosku o platnosc, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwote_
odpowiadajaca^oszacowanej wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidlowosci.

Zaistnienie ww. okolicznosci stwierdza:
1) minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujapy zadania pahstwa czlonkowskiego

- w odniesieniu do IZ RPO-L2020;
2) instytucja zarzadzajaca - w odniesieniu do IP.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego, pahstwa czlonkowskie nie powiadamiaja^ Komisji
o nieprawidlowosciach w nast^pujacych przypadkach;

- gdy nieprawidtowosc polega jedynie na niewykonaniu, w calosci lub w cz^sci, operacji objejej
dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadlosci beneficjenta,

- zgloszonych dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajapej lub certyfikujacej, zanim
ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowosc, zarowno przed wyplaceniem wkladu
publicznego, jak i po nim,

- ktore zostaiy wykryte i skorygowane przez instytucj§ zarzadzajaca^ lub instytucje_ certyfikujaca^
zanim wlaczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow przedkladanego Komisji.
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W pozostalych przypadkach, w szczegolnosci poprzedzajacych upadlosc, lub w przypadkach,
gdy podejrzewa si§ naduzycia finansowe, wykryte nieprawidlowosci oraz zwiazane z nimi srodki
zapobiegawcze i korygujace zglasza si§ Komisji.
Procedury dotyczace powiadamiania o nieprawidiowosciach uj^te sq_ w Instrukcjach Wykonawczych
IZRPO-L2020orazlP.
Instytucja, ktora wykryje nieprawidtowosc, jest zobowiazana do post^powania zgodnie z:

- Procedure informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2014-2020 opracowana^ przez Pelnoinocnika
Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkod§ Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej;

- Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

Informacje nt. rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, More maja^ zostac odzyskane,
niesciacjalnych naleznosci i kwot odnoszacych si§ do operacji zawieszonych w wyniku post^powania
prawnego lub odwolania administracyjnego o skutku zawieszajacym zostaly uj§te w podrozdziale
3.3.1oraz3.3.2.

2.4.2 Op/s procedur (wraz ze schematem przedstawiajacym struktury raportowania) majqcych na
celu spetnienie obowiqzku powiadomienia Komisji o nieprawidhwosciach zgodnie z art. 122
ust 2 rozporza^dzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego pahstwo czlonkowskie zobowiazane jest do
informowania KE o stwierdzonych nieprawidiowosciach, jesli wklad z funduszy polityki spojnosci
w ramach danej nieprawidlowosci przekracza 10 tys, euro. Pahstwo czlonkowskie informuje rowniez
o istotnych faktach dotyczacych przebiegu prowadzonych post§powan. Stosownie do procedur
okreslonych przez Pelnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod§
Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej mozliwe jest rowniez przekazanie do KE jednego raportu
nastepczego, b^dacego jednoczesnie raportem zamykajacym spraw^.
Instytucja Zarza^dzaja^ca RPO-L2020 jest zobowiazana do przekazywania informacji
0 nieprawidiowosciach i prowadzonych post^powaniach do Pelnomocnika Rzajdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod§ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, ktory
realizuje swoje zadania przy pomocy komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow, tj. MF-R.
Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie informacji o nieprawidiowosciach bezposrednio do KE
jest MF-R.
Pelnomocnik Rzadu w stosownych procedurach okresla zadania poszczegolnych podmiotow
odpowiedzialnych za informowanie o nieprawidiowosciach oraz zasady wspolpracy mi§dzy nimi
1 terminy realizacji tych zadah, a takze przedstawia tryb i zakres przekazywanych informacji, stosownie
do wymogow KE, w tym systemu IMS5,

Do powiadamiania KE o nieprawidiowosciach sluzy IMS 5 (Irregularity Management System) - system
uruchomiony przez KE w celu umozliwienia pahstwom czlonkowskim wywiazywania si§
z obowiazku informowania o nieprawidiowosciach, do ktorego dost§p ma IZ RPO-L2020 oraz
IP (z wylaczeniem IP ZIT).
Instytucja, ktora wykryje nieprawidlowosc, jest zobowiazana do post^powania zgodnie z:

- Procedur^ informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2014-2020 opracowana^ przez Pelnomocnika
Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod§ Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej;
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- Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ RPO-L2020 odpowiada za proces raportowania nieprawidlowosci. Po zakohczeniu kazdego kwartalu
weryfikuje raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej lub -
jezeli istnieja^ odpowiednie przeslanki - raporty nast^pcze za posrednictwem systemu IMS5 oraz
kwartalne zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
przygotowywane i przekazywane przed wlasciwe komorki organizacyjne Departamentow DPS, DFR
oraz IP (z wyfyczeniem IP 211}.
Ponadto, w przypadku niestwierdzenia w danym kwartale nieprawidlowosci podlegajacych lub
niepodlegajacych raportowaniu do KE wlasciwe komorki organizacyjne Departamentow DPS, DFR oraz
IP (z wytyczeniem IP ZIT) sporzadzaja_ stosowna^ informacje i przekazuja^ j^ do Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem.

IZ RPO-L2020 realizuje nastepujace zadania zwiazane z informowaniem KE o nieprawidlowosciach;
a) przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci 1C w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach

podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja^
RPO-L2020;

b) przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci 1C w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach
podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja^ RPO-
L2020 o braku nieprawidlowosci podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE;

c) przekazuje do 1C zestawienie kwartalne o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu
do KE wraz z dzialaniami nast^pczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje o braku
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu;

d) weryfikuje raporty/zestawienia otrzymane od IP.

DFR, DPS oraz IP (z wylaczeniem IP ZIT) przekazuja^do DIZ:
a) w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu

do KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja^ RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5);

b) w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do
KE stwierdzonych w zwiazku z realizacja^ RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5) lub informacje ° braku
nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do KE (w formie papierowej);

c) zestawienie kwartalne o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE wraz
z dzialaniami nast^pczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje o braku nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu.

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 odpowiada za prowadzenie rejestru nieprawidlowosci. Informacja
nt. prowadzenia rejestru i zakresu wystepujapych w nim danych zostanie opisana w Instrukcji
Wykonawczej DIZ.
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

3.1 Instytucja Certyfikuja_ca i jej gfowne funkcje

3.1.1 Status instytucji certyfikujacej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa
organu, w ktorego skiad wchodzi.

Zgodnie z przepisem art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, funkcje Instytucji Certyfikujacej pelni
Instytucja Zarzadzajaca, ktora^ w przypadku regionalnego programu operacyjnego jest zarzad
wojewodztwa. Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 jest regionalny instytucja, publiczny. Podstawa^
prawna^ do pelnienia funkcji Instytucji Zarzadzajacej RPO-L2020 jest ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020. Realizacj? zadah IZ Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego wykonuje poprzez
jednostki organizacyjne w ramach Urz§du Marszafkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

W imieniu Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zadania zwia/ane z pelnieniem przez IZ funkcji 1C
realizuje Biuro ds. Certyfikacji na podstawie uregulowaii zawartych w Regulaminie Organizacyjnym
Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

3.1.2 Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytucjq certyfikujacej. W przypadku gdy instytucja
zarzadzajaca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujacej, opis sposobu zapewnienia
podziaiu funkcji (zob. 2.1.2)

Zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 oraz art. 126 rozporzadzenia ramowego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, do zadah Instytucji Zarzajdzajacej nalezy w szczegolnosci pelnienie funkcji Instytucji
Certyfikujacej.
Realizacj^ zadaii Instytucji Certyfikujacej powierzono Biuru ds. Certyfikacji, ktore jest komorka^
organizacyjna^ utworzona^ na mocy uchwaly Marszatka Wojewodztwa w sprawie ustalenia Regulaminu

so
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Organizacyjnego Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
odpowiedzialna^za certyfikacj§ wydatkow ponoszonych w ramach EFRR/EFS.
Nadzor nad pracq-Biura sprawuje Czlonek Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego, natomiast Dyrektor Biura
otrzymal na mocy uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego upowaznienie do dzialania w imieniu
Instytucji Certyfikujacej zwiazanej z prowadzeniem biezapej dzialalnosci wojewodztwa w zakresie
zalatwiania spraw i podpisywania korespondencji w obszarze dzialania Biura ds. Certyfikacji.

W celu zachowania rozdzialu funkcji Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Certyfikujacej w ramach struktur
Instytucji Zarzadzajacej osoby biorape udzial w procesie certyfikacji (w szczegolnosci sporzajdzajace,
weryfikujape i zatwierdzajace wnioski o platnosc do Komisji Europejskiej oraz Roczne Zestawienie
Wydatkow) nie mogajealizowac zadari zwiqzanych z:

- weryfikacja, wnioskow o dofinansowanie oraz wyborem projektow do dofinansowania,
- procesem zawierania i rozwiazywania umow o dofinansowanie,
- weryfikacja^ wydatkow poniesionych w ramach realizowanych projektow i wykazanych we

wnioskach o platnosc zlozonych przez beneficjentow, (w tym instytucje systemu wdrazania
danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektow wlasnych i pomocy
technicznej),

- przeprowadzaniem kontroli, o ktorych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,
- wydawaniem decyzji o umorzeniu w calosci lub w cz^sci lub o odroczeniu, rozlozeniu na raty

splaty naleznosci wynikajacych z obowiazku zwrotu srodkow, decyzji o zaplacie odsetek oraz
decyzji o zwrocie srodkow, o ktorych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

Zqodnie z zapisami art. 126 rozporzadzenia ramoweqo 1C odpowiada za:
- sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskowo platnosc i poswiadczanie,
- ze wynikaja^one z wiarygodnych systemow ksi^gowych, sa^oparte na weryfikowalnych

dokumentach potwierdzaja^cych i byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez IZ,
- sporzadzanie zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit a) Rozporzadzenia

finansowego,
- poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz

poswiadczanie, ze wydatki uj^te w tym zestawieniu SEL zgodne z obowtazujacymi przepisami
prawa oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z
kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowiazujacymi
przepisami prawa,

- zapewnienie by istniat system, w ktorym rejestruje si§ i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacj^ ksi^gowa^ w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obslugi wszystkich danych
wymaganych do sporza^dzenia wnioskow o ptatnosc i zestawienia wydatkow, w tym rozliczeh
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub cz^sci wkladu na rzecz operacji lub programu operacyjnego,

- zapewnienie, do celow sporzadzania i sktadania wnioskow o platnosc, aby otrzymala od IZ
odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do
wydatkow,

- uwzgl§dnienie, podczas sporzadzania i skladania wnioskow o platnosc, wynikow wszystkich
audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnosc,

- utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksi^gowych dotycza_cych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wkladu publicznego wyplaconego na rzecz
beneficjentow,

- prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
calosci lub cze.sci wkladu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sa. zwracane do budzetu Unii
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przed zamkni^ciem programu operacyjnego poprzez potrqcenie ich z nast^pnego Rocznego
Zestawienia Wydatkow.

3.1.3 Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucjq certyfikujaca, wskazanie instytucji
posredniczqcych oraz formy delegacji zgodnie z art. 123 ust 6 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013. Odesfanie do odpowiednich dokumentow (aktow prawnych wraz
z upowaznieniami, umow). Opis procedur stosowanych przez instytucje posredniczqce
do wykonywania delegowanych zadah oraz procedur stosowanych przez instytucj§
certyfikujaca^ w celu nadzorowania skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom
posredniczacym.

Zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, IZ, ktora zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt. 6 tej ustawy pelni
rowniez funkcj§ 1C, nie moze powierzyc zadah, o ktorych mowa w art. 126 rozporzadzenia ramowego,
ani zlecac uslug polegajacych na realizacji tych zadan.

3.2 Organizacja instytucji certyfikuj^cej

3,2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziaiu
odpowiedniego personelu posiadajacego niezbqdne umiejqtnosci). Informacje te odnoszq si$
rowniez do instytucji posredniczacych, ktorym zostafy oddelegowane niektore zadania.

Do zadan Biura ds. Certyfikacji w zakresie RPO nalezy w szczeqolnosci:10

1. Sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskow o ptatnosc, uwzgl^dniaja^c wyniki
wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucj§ audytowa^lub na jej odpowiedzialnosc.

2. Sporzadzanie i przedstawianie do Komisji Europejskiej Rocznego Zestawienia Wydatkow
(RZW), poswiadczajac jednoczesnie jego kompletnosc, rzetelnosc i prawdziwosc.

3. Sporzadzanie i przekazywanie do Komisji Europejskiej prognoz wnioskow o platnosc na
biezacy i kolejny rok budzetowy.

4. Obsluga finansowa, elektronicznych systemow wymiany danych SL2014 oraz SFC2014,
w odniesieniu do sporzadzanych wnioskow o platnosc, rocznych zestawieii wydatkow oraz
prognoz platnosci.

5. Zapewnienie, do celow sporza^dzania i skladania do Komisji Europejskiej wnioskow o platnosc,
aby Instytucja Certyfikujapa otrzymala od Instytucji Zarzqdzajacej odpowiednie informacje na
temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow.

6. Analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji z systemu SL2014 ewidencji
kwot podlegajapych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub cz^sci wkiadu
na rzeczoperacji.

7. Gromadzenie, analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji wydatkow,
raportow o nieprawidlowosciach i zestawieii o nieprawidlowosciach,

8. Monitoring finansowy dotyczacy wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz
odpowiadajacego im wkladu publicznego wyplaconego na rzecz beneficjentow.

9. Udzial w opracowywaniu procedur IZ RPO-L2020, jak rowniez innych dokumentow
programowych w zakresie kompetencji Biura.

10. Opracowywanie i prezentacja informacji na posiedzenie Zarz^du o kluczowych kwestiach
procesu certyfikacji RPO-L2020.

11. Wspolpraca z Komisja^ Europejskq, Ministerstwem Rozwoju oraz z instytucjami
zaangazowanymi w realizacj§, certyfikacj^, kontrol^ i audyt w ramach RPO-L2020.

Schemat organizacyjny zostat przedstawiony w pkt 2.2.1
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3.2.2 Op/s procedur, ktore natezy przediozyc na pismie pracownikom instytucji certyfikujqcej
i instytucji posredniczqcych (data i odniesienie):

Pracownicy 1C informowani s^ o procedurach/zmianach procedur stosownie do potrzeb, poprzez
spotkania kadry Zarzadzajacej oraz powiadomienie droga, elektroniczna, (e-mail) wraz z podaniem
sciezki dost^pu do dokumentu.
W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzaja, zapoznanie si§ ze zmianami poprzez zlozenie
podpisu na przedmiotowym dokumencie.
Spotkania dotycza.ee zmian procedur/przepisow prawa organizowane sa^niezwtocznie po wprowadzeniu
przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez pracownikow.

3.2.2.1 Procedury sporzadzania i sktadania wnioskow o ptatnosc okresowa od 1C do KE:
- Opis rozwiazah stosowanych przez Instytucie Certyfikuiaca w kontekscie dostepu

do informacji dotvczacych operacji. niezbednych wcelu sporzadzenia i przedlozenia
Wnioskow o pJatnosc okresowa od 1C do KE. w tvm do wynikow kontroli
zarzadczych fzqodnie z art. 125 rozporzadzenia (LIE) nr 1303/2013) i wszvstkich
wfasciwych audytow.

- Opis procedury, zqodnie z ktora wnioski o platnosc sa sporzqdzane i przedkladane
Komisji. w tvm procedury zapewniaiacej przestanie ostatecznego wniosku
o platnosc okresowa do dnia 31 lipca po zakohczeniu poprzednieqo roku
obrachunkoweqo.

Instytucja Certyfikuja.ca sporza^dza Wniosek o ptatnosc okresowa, do Komisji Europejskiej w oparciu
o Deklaracj$ wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikuja.cej oddzielnie w zakresie
EFRRiEFS.

Instytucja Certyfikuja^ca poswiadcza we Wniosku o platnosc okresowa, do Komisji Europejskiej, iz
zostaly spelnione obowi^zki przewidziane w art. 126 lit. a), d), e), f), g) i h) rozporzadzenia ramowego.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza we Wniosku o platnosc okresowa^do Komisji Europejskiej, iz wynika
on z wiarygodnych systemow ksi^gowych, jest oparty na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzaja^cych, ktore byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca,.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Opis Funkcji i Procedur oraz Instrukcj^
Wykonawcza^ dotycza.ca. procedur obowi^zuja^cych w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca
jest informowana o wszelkich zmianach Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Posredniczacych.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajapej do wiadomosci, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytucj^ Zarzadzajapa, w terminach i trybie uzgodnionym
z Instytucja. Zarza.dzaĵ ca,. Instytucja Certyfikujaca moze zwrocic sii? do Instytucji Zarzadzajacej
o przekazanie wynikow kontroli poszczegolnych projektow (takze z kontroli na miejscu
przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczajse).

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajapej do wiadomosci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucjach Posredniczacych przez Najwyzsza, lzb$
Kontroli, jak rowniez inne uprawnione organy.
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Instytucja Certyfikujaca dokonuje weryfikacji prawidtowosci poniesienia wydatkow wykazanych
w Deklaracjach wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej przy pomocy aplikacji
glownej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014, ktory zawiera informacje o platnosciach
dokonanych na rzecz beneficjentow w podziale na projekty, priorytety i programy operacyjne.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za przedlozenie Komisji Europejskiej poswiadczonych Wnioskow
0 ptatnosc okresowa^obejmujacych kwoty zaksi^gowane w roku obrachunkowym oddzielnie dla EFRR
1 EPS. Instytucja Certyfikujaca moze, jezeli uzna to za konieczne, ujac te kwoty we Wnioskach
o platnosc okresow^skiadanych w kolejnych latach obrachunkowych. Wnioski o ptatnosc okresow^sa,
sporzadzane zgodnie z formatem okreslonym w zala^czniku nr VI do Rozporzadzenia Wykonawczego
Komisji (UE) nr 1011/2014. Pierwszego Wniosku o platnosc okresowa, nie sklada sie_ przed
powiadomieniem Komisji Europejskiej o desygnacji instytucji zarzadzajacej, instytucji posredniczajsej
oraz instytucji wdrazajacej.

Instytucja Certyfikujaca sklada ostateczny Wniosek o ptatnosc okresowa^do dnia 31 lipca po uptywie
poprzedniego roku obrachunkowego oraz przed ztozeniem pierwszego Wniosku o ptatnosc okresowa,
dla kolejnego roku obrachunkowego.

Deklaracje wydatkow od IZ do 1C przekazywane sa^ wyla^cznie w formie elektronicznej za pomocy
SL2014 oraz poczty elektronicznej.

Instytucja Zarzadzajaca RPO sporzadza Deklaracj^ wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej:

• w zakresie EFRR na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyj^tymi procedurami
Poswiadczeii wydatkow wraz z lista^ wnioskow o platnosc Beneficjentow przekazywanych przez
DFR.VHI i DFR.H do DIZ.II oraz Wnioskow o platnosc okresowa^ od IP do IZ dla osi
priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5, 9;

• w zakresie EFS na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyj^tymi procedurami Poswiadczeh
wydatkow wraz z lista, wnioskow o platnosc Beneficjentow przekazywanych przez DFS do
DIZ.II oraz Wnioskow o platnosc okresowa^od IP do IZdla osi priorytetowych 6, 7, 8,10.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje Deklaracj§ wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej co do zasady w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, ktorego dotyczy.

Po uzgodnieniu z Instytucja^ Certyfikujaca^ Instytucja Zarzadzajaca moze skladac Deklaracje wydatkow
od Instytucji Zarzacizajacej do Instytucji Certyfikujacej z inna^cz^stotliwoscia^ ale nie rzadziej niz raz na
kwartal.

Instytucja Certyfikujaca po otrzymaniu Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej dokumentu na podstawie listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja^ Wykonawcza^. Dokladny opis procedury weryfikacji Deklaracji
wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej zawiera Instrukcja Wykonawcza.

Instytucja Certyfikujaca w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej bierze pod uwag§ wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przez
lnstytucj§ Audytow^ lub na jej odpowiedzialnosc, jak rowniez wyniki kontroli zarzadczych.

Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzgl̂ dnia nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli
przeprowadzanych przez lnstytucj§ Zarzadzajaca^ Instytucje Posredniczace, Instytucj^ Audytowq_ oraz
podczas kontroli przeprowadzonych przez Najwyzsza^ Izb^ Kontroli.
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