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IZ RPO-L2020, IP (z wytaczeniem IP ZIT) oraz beneficjenci majg obowigzek zapewni¢ peiny dostep do
wszelkich dokumentow w oryginale oraz zapisanych w systemie teleinformatycznym zwigzanych
z finansowa i rzeczowq realizacjg projektu.Instrukcje dotyczace okresu przechowywania dokumentow
oraz formatu, w jakim majg by¢ przechowywane dokumenty zostaly uwzglednione w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym — Lubuskie 2020 oraz
IP;

Archiwizowanie dokumentoéw zwigzanych z realizacjg RPO uregulowane sg przez:

— instrukcje kancelaryjng,

— jednolity rzeczowy wykaz akt.

Kazdy pracownik przechowuje przygotowywana przez siebie korespondencije w oznaczonych
odpowiednio teczkach spraw, prowadzac jednoczesnie liste spraw dla kazdej z teczek w celu utatwienia
szybkiego odnalezienia danej sprawy. Teczki przechowywane sg w zamknietych szafach.

Kopie dokumentow zwigzane z realizacjg projektu (przede wszystkim wyniki oceny, decyzje, umowy,
sprawozdania, wnioski o ptatno$c¢) przechowywane sg tacznie z wnioskiem aplikacyjnym. Dla kazdego
projektu prowadzony jest wykaz dotgczonych dokumentéw zgodnie z ,cyklem zycia” projektu.

Whioski aplikacyjne wraz z zatacznikami, z uwagi na ich objeto$¢ oraz dane w nich zawarte,
przechowywane beda w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu. Dostep do pomieszczenia
jest ewidencjonowany. W pomieszczeniu moga przebywac jedynie osoby, ktérych codzienne obowigzki
zwigzane sg z dostepem do przechowywanych tam dokumentow lub uzyskaly odpowiednie zezwolenie.
Przechowywane dokumenty muszg by¢ dostepne zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego ,Bez
uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy panstwa instytucja zarzadzajaca zapewnia udostepnienie
Komisji i Trybunalowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych dotyczacych
wydatku wspieranego z funduszy polityki spojno$ci w ramach operacji, dla ktérych calkowite wydatki
kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 min EUR:

1. Udostepnia je na zadanie przez okres 3 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztoZeniu
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto dany wydatek dotyczacy danej operaciji;

2. W przypadku operacji innych niz te, o ktérych mowa w akapicie 1, wszystkie dokumenty
potwierdzajace powinny by¢ udostepnione przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego
po zioZeniu zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonej
operacji.

Okres, o ktérym mowa w akapicie 1 zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania prawnego
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.”

2.3.2.1 Wskazanie okresu przechowywania dokumentow.

IZ RPO-L2020, IP oraz beneficienci s zobowigzani do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Programu zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego, z zastrzezeniem przepiséw, ktore
mogq przewidywa¢ dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci projektu oraz
pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub
pomocy de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towaréw i ustug, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054, z p6zn. zm.).
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Wymogi dotyczace archiwizacji zostaly zamieszczone w porozumieniu zawartym pomigdzy
IZ RPO-L2020 a IP, w podejmowanych przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego decyzjach
o dofinansowanie projektu oraz w umowach zawieranych pomigdzy 1Z RPO-L2020 i IP a beneficjentami.

2.3.2.2 Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane.

IZ RPO-L2020 oraz IP przechowujg wymagane dokumenty zgodnie z art. 140 rozporzadzenia
ramowego ust. 3-6:

— dokumenty przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpisow lub
na powszechnie uznanych nos$nikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektronicznej,

— dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych
ich przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celow, dla ktérych dane byly
gromadzone lub dla ktorych s przetwarzane dalej,

— jezeli dokumenty istniejg wylacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktorych
przechowywane sg wersje elektroniczne, muszg speinia¢ normy bezpieczenstwa zapewniajace,
ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna si¢ na nich oprze¢ do celow
audytu.

W przypadku informacji niejawnych stosowane sg zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 z p6zn. zm.).

2.4 Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

2.4.1 Opis procedur (opis nalezy przedfozy¢ na piSmie pracownikom instytucji zarzgdzajgcej
i instytucji posredniczacych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania
o nieprawidfowosciach i ich korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziafan
nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére majg zostac
odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych
w wyniku postepowania prawnego lub odwofania administracyjnego o skutku zawieszajgcym.

Instytucja Zarzadzajgca RPO zgodnie z art. 72 pkt h) rozporzadzenia ramowego jest zobowigzana
do zapobiegania nieprawidiowosciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywania
i korygowania, oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytulu zwrotu tych
kwot po terminie.

Na podstawie art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego panstwa czionkowskie zapobiegajg
nieprawidlowo$ciom oraz je wykrywajq i koryguja, a takze odzyskuja kwoty nienaleznie wypfacone wraz
z odsetkami z tytulu zwrotu tych kwot po terminie. Panstwa cztonkowskie powiadamiajg Komisje
o nieprawidtowosciach przekraczajacych kwote 10000 EUR tytutem wktadu z funduszy polityki
spojnosci i regulamie informujg jg o istotnych postepach przebiegu powigzanych postepowan
administracyjnych i prawnych.

Zgodnie z art. 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (zwanej dalej ustawg wdrozeniowg) wyrdznia sie:
1) Nieprawidiowos$¢ indywidualng” zdefiniowang w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ramowego,
zgodnie z ktorym oznacza ona kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu
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gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

2) ,Nieprawidtowos¢ systemowg’ zdefiniowang w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ramowego, ktéra
oznacza kazdg nieprawidfowosc, ktéra moze mie¢ charakter powtarzalny, o wysokim
prawdopodobienstwie wystapienia w podobnych rodzajach operacji, bedacq konsekwencjg
istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
w tym polegajgcq na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym
rozporzgdzeniem oraz z przepisami dotyczgcymi poszczegoinych funduszy.

Stwierdzenie przez 1Z RPO-L2020 Ilub I[P wystgpienia nieprawidlowosci indywidualnej albo
nieprawidfowo$ci systemowej, zwanych dalej ,nieprawidiowosciami”, powoduje powstanie obowigzku
podjecia przez wiasciwg instytucje odpowiednich dziatan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 9 lub art. 24
ust.11 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualne;:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o platnos¢ — instytucja zatwierdzajgca wniosek o pfatnosc
dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnosé¢
ztozonym przez beneficjenta o kwote wydatkdw poniesionych nieprawidiowo; jezeli beneficjent
nie zgadza si¢ ze stwierdzeniem wystapienia nieprawidiowosci indywidualnej oraz
pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos$é, moze
zgtosi¢ umotywowane pisemne zastrzezenia.

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ — wiasciwa instytucjia naktada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficienta kwoty wspoétfinansowania
UE w wysokos$ci odpowiadajgcej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidlowosci oraz nalozenie korekty finansowej jest poprzedzone
czynno$ciami wyjasniajacymi prowadzonymi przez wiasciwg instytucje, podczas ktérych instytucja ta
moze uwzgledni¢ wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty.

W przypadku gdy nieprawidlowo$¢ indywidualna wynika bezpo$rednio z dziatania lub zaniechania:
1) wiasciwej instytuciji lub
2) organdw panstwa

— korygowanie wydatkow nastepuje przez pomniejszenie wydatkow ujetych w deklaracji
wydatkdéw oraz we wniosku o ptatno$¢, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwote
odpowiadajaca oszacowanej wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidlowosci.

Zaistnienie ww. okolicznosci stwierdza:

1) minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujacy zadania panstwa czlonkowskiego
— w odniesieniu do |Z RPO-L2020;

2) instytucja zarzadzajgca — w odniesieniu do IP.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego, panstwa czlonkowskie nie powiadamiajg Komisji
o nieprawidtowosciach w nastepujacych przypadkach;

— gdy nieprawidtowos¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w czesci, operaciji objetej
dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci beneficjenta,

— zgloszonych dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajacej lub certyfikujacej, zanim
ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidlowo$¢, zaréwno przed wyptaceniem wkitadu
publicznego, jak i po nim,

— ktore zostaly wykryte i skorygowane przez instytucje zarzadzajacq lub instytucje certyfikujacg
zanim wigczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow przedktadanego Komis;ji.
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W pozostatych przypadkach, w szczegolnosci poprzedzajgcych upadio$é, lub w przypadkach,
gdy podejrzewa sig naduzycia finansowe, wykryte nieprawidlowosci oraz zwigzane z nimi $rodki
zapobiegawcze i korygujace zgtasza sie Komisji.

Procedury dotyczace powiadamiania o nieprawidlowosciach ujete sg w Instrukcjach Wykonawczych
[Z RPO-L2020 oraz IP.

Instytucja, ktéra wykryje nieprawidiowos$¢, jest zobowigzana do postepowania zgodnie z:

— Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2014-2020 opracowang przez Petnomocnika
Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej;

—  Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

Informacje nt. rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére majg zosta¢ odzyskane,
niesciggalnych nalezno$ci i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajacym zostaly ujete w podrozdziale
3.3.10raz'3.3.2.

24.2 Opis procedur (wraz ze schematem przedstawiajgcym struktury raportowania) majacych na
celu spefnienie obowigzku powiadomienia Komisji o nieprawidfowosciach zgodnie z art. 122
ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego panstwo cztonkowskie zobowigzane jest do
informowania KE o stwierdzonych nieprawidtowosciach, jesli wkiad z funduszy polityki spdjnosci
w ramach danej nieprawidlowosci przekracza 10 tys. euro. Panstwo czlonkowskie informuje rowniez
o istotnych faktach dotyczacych przebiegu prowadzonych postepowan. Stosownie do procedur
okreslonych przez Petnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidiowosci Finansowych na Szkode
Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej mozliwe jest rowniez przekazanie do KE jednego raportu
nastepczego, bedacego jednoczes$nie raportem zamykajacym sprawe.

Instytucja  Zarzadzajgca RPO-L2020 jest zobowigzana do przekazywania informacji
o nieprawidiowos$ciach i prowadzonych postgpowaniach do Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, ktory
realizuje swoje zadania przy pomocy komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow, tj. MF-R.
Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie informacji o nieprawidiowosciach bezposrednio do KE
jest MF-R.

Petnomocnik Rzadu w stosownych procedurach okresla zadania poszczegdlnych podmiotow
odpowiedzialnych za informowanie o nieprawidlowo$ciach oraz zasady wspolpracy miedzy nimi
i terminy realizacji tych zadan, a takze przedstawia tryb i zakres przekazywanych informacji, stosownie
do wymogow KE, w tym systemu IMS5.

Do powiadamiania KE o nieprawidlowosciach stuzy IMS 5 (Irregularity Management System) — system
uruchomiony przez KE w celu umozliwienia panstwom czlonkowskim wywigzywania sie
z obowigzku informowania o nieprawidlowosciach, do ktérego dostep ma 1Z RPO-L2020 oraz
IP (z wytaczeniem IP ZIT).
Instytucija, ktéra wykryje nieprawidlowos$¢, jest zobowigzana do postepowania zgodnie z:
— Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2014-2020 opracowang przez Petnomocnika
Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej;
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Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

1Z RPO-L2020 odpowiada za proces raportowania nieprawidiowosci. Po zakoriczeniu kazdego kwartatu
weryfikuje raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej lub —
jezeli istnieja odpowiednie przestanki — raporty nastepcze za posrednictwem systemu IMS5 oraz
kwartalne zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
przygotowywane i przekazywane przed wiasciwe komorki organizacyjne Departamentéw DFS, DFR
oraz IP (z wytgczeniem IP ZIT).

Ponadto, w przypadku niestwierdzenia w danym kwartale nieprawidlowosci podlegajacych lub
niepodlegajacych raportowaniu do KE wiasciwe komorki organizacyjne Departamentéw DFS, DFR oraz
IP (z wytaczeniem IP ZIT) sporzadzajg stosowng informacje i przekazujg ja do Departamentu
Zarzgdzania Regionalnym Programem.

IZ RPO-L2020 realizuje nastgpujace zadania zwigzane z informowaniem KE o nieprawidtowosciach:

a)

b)

c)

d)

przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci IC w formie raportu informacje o nieprawidtowosciach
podlegajacych niezwiocznemu zgloszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjq
RPO-L2020;

przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci IC w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach
podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO-
L2020 o braku nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE;

przekazuje do IC zestawienie kwartalne o nieprawidlowosciach niepodlegajgcych raportowaniu
do KE wraz z dziataniami nastgpczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje o braku
nieprawidtowos$ci niepodlegajacych raportowaniu;

weryfikuje raporty/zestawienia otrzymane od IP.

DFR, DFS oraz IP (z wylagczeniem IP ZIT) przekazujg do DIZ:

a)

b)

c)

w formie raportu informacje o nieprawidtowosciach podlegajacych niezwlocznemu zgtoszeniu
do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5);

w formie raportu informacje o nieprawidlowosciach podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do
KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5) lub informacie o braku
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE (w formie papierowe;);

zestawienie kwartalne o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE wraz
z dziataniami nastgpczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje o braku nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu.

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 odpowiada za prowadzenie rejestru nieprawidiowosci. Informacja
nt. prowadzenia rejestru i zakresu wystepujacych w nim danych zostanie opisana w Instrukcii
Wykonawczej DIZ.
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Schemat 8. Struktura przesytania informacji do Komisji Europejskiej.
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
3.1 Instytucja Certyfikujaca i jej gtéwne funkcje

3.1.1  Status instytucji certyfikujacej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa
organu, w ktérego skfad wchodzi.

Zgodnie z przepisem art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, funkcje Instytucji Certyfikujacej petni
Instytucja Zarzadzajaca, ktéra w przypadku regionalnego programu operacyjnego jest zarzad
wojewodztwa. Instytucja Zarzadzajagca RPO-L2020 jest regionalng instytucjg publiczng. Podstawa
prawng do petnienia funkcji Instytucji Zarzadzajacej RPO-L2020 jest ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020. Realizacje zadan |Z Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego wykonuje poprzez
jednostki organizacyjne w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

W imieniu Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zadania zwigzane z peinieniem przez |1Z funkcji I1C
realizuje Biuro ds. Certyfikacji na podstawie uregulowan zawartych w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze.

3.1.2  Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytucje certyfikujgcg. W przypadku gdy instytucja
zarzgdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujgcej, opis sposobu zapewnienia
podziatu funkcji (zob. 2.1.2)

Zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 oraz art. 126 rozporzadzenia ramowego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy w szczegolnosci petnienie funkcji Instytucii
Certyfikujacej.

Realizacje zadan Instytucji Certyfikujgcej powierzono Biuru ds. Certyfikacji, ktore jest komorkg
organizacyjng utworzong na mocy uchwaty Marszatka Wojewodztwa w sprawie ustalenia Regulaminu
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Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
odpowiedzialng za certyfikacje wydatkéw ponoszonych w ramach EFRR/EFS.

Nadzor nad praca Biura sprawuje Czlonek Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego, natomiast Dyrektor Biura
otrzymat na mocy uchwaly Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego upowaznienie do dziatania w imieniu
Instytucji Certyfikujacej zwigzanej z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci wojewodztwa w zakresie
zatatwiania spraw i podpisywania korespondencji w obszarze dziatania Biura ds. Certyfikacji.

W celu zachowania rozdziatu funkciji Instytucji Zarzadzajacej i Instytuciji Certyfikujacej w ramach struktur
Instytucji Zarzadzajgcej osoby biorgce udziat w procesie certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajace,
weryfikujace i zatwierdzajgce wnioski o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej oraz Roczne Zestawienie
Wydatkéw) nie mogg realizowaé zadan zwigzanych z:

weryfikacjg wnioskéw o dofinansowanie oraz wyborem projektéw do dofinansowania,

procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie,

weryfikacjq wydatkow poniesionych w ramach realizowanych projektow i wykazanych we
wnioskach o platno$¢ ztozonych przez beneficjentow, (w tym instytucje systemu wdrazania
danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektow wiasnych i pomocy
technicznej),

przeprowadzaniem kontroli, o ktorych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu, roziozeniu na raty
sptaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu $rodkéw, decyzji o zaptacie odsetek oraz
decyzji o zwrocie $rodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

Zgodnie z zapisami art. 126 rozporzadzenia ramowego |C odpowiada za:

sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskow o platnos¢ i poswiadczanie,

ze wynikajg one z wiarygodnych systemow ksiggowych, sg oparte na weryfikowalnych
dokumentach potwierdzajacych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez I1Z,
sporzadzanie zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit @) Rozporzadzenia
finansowego,

poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z
kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi
przepisami prawa,

zapewnienie by istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowa w odniesieniu do kazdej operaciji, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzadzenia wnioskdéw o ptatnos¢ i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego,

zapewnienie, do celow sporzadzania i skladania wnioskéw o platno$¢, aby otrzymata od 1Z
odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do
wydatkow,

uwzglednienie, podczas sporzadzania i sktadania wnioskow o ptatno$¢, wynikow wszystkich
audytow przeprowadzonych przez |A lub na jej odpowiedzialnos¢,

utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentow,

prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
catoéci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg zwracane do budzetu Unii
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przed zamknigciem programu operacyjnego poprzez potracenie ich z nastepnego Rocznego
Zestawienia Wydatkow.

Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucje certyfikujgca, wskazanie instytucji
posredniczgcych oraz formy delegacji zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia (UE)
nr 1303/2013. Odesfanie do odpowiednich dokumentéw (aktow prawnych wraz
z upowaznieniami, umoéw). Opis procedur stosowanych przez instytucje poSredniczgce
do wykonywania delegowanych zadan oraz procedur stosowanych przez instytucje
certyfikujgcqa w celu nadzorowania skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom
posredniczgcym.

Zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, |1Z, ktéra zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt. 6 tej ustawy petni
rowniez funkcje IC, nie moze powierzy¢ zadan, o ktdrych mowa w art. 126 rozporzadzenia ramowego,
ani zleca¢ ustug polegajacych na realizacji tych zadan.

3.2
3.2.1

Organizacja instytucji certyfikujacej

Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnoszg sie
réwniez do instytucji posredniczgcych, ktdrym zostaty oddelegowane niektore zadania.

Do zadan Biura ds. Certyfikacji w zakresie RPO nalezy w szczegolnosci: 10

1.

2.

3.

10.

11,

Sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskow o ptatno$é, uwzgledniajac wyniki
wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje audytowa lub na jej odpowiedzialnos¢.
Sporzadzanie i przedstawianie do Komisji Europejskiej Rocznego Zestawienia Wydatkow
(RZW), po$wiadczajac jednoczesnie jego kompletnos¢, rzetelno$¢ i prawdziwose.
Sporzadzanie i przekazywanie do Komisji Europejskiej prognoz wnioskéw o ptatnos¢ na
biezacy i kolejny rok budzetowy.

Obstuga finansowa, elektronicznych systeméw wymiany danych SL2014 oraz SFC2014,
w odniesieniu do sporzadzanych wnioskow o platnos¢, rocznych zestawien wydatkéw oraz
prognoz ptatno$ci.

Zapewnienie, do celéw sporzadzania i sktadania do Komisji Europejskiej wnioskow o ptatnose,
aby Instytucja Certyfikujaca otrzymata od Instytucji Zarzadzajacej odpowiednie informacje na
temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow.

Analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji z systemu SL2014 ewidencji
kwot podlegajacych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu cafo$ci lub czesci wktadu
na rzecz operaciji.

Gromadzenie, analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji wydatkow,
raportéw o nieprawidtowosciach i zestawien o nieprawidlowosciach.

Monitoring finansowy dotyczacy wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz
odpowiadajacego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentow.

Udzial w opracowywaniu procedur |Z RPO-L2020, jak réwniez innych dokumentow
programowych w zakresie kompetenciji Biura.

Opracowywanie i prezentacja informacji na posiedzenie Zarzadu o kluczowych kwestiach
procesu certyfikacji RPO-L2020.

Wspdlpraca z Komisjq Europejska, Ministerstwem Rozwoju oraz z instytucjami
zaangazowanymi w realizacjg, certyfikacjg, kontrole i audyt w ramach RPO-L2020.

10 Schemat organizacyjny zostat przedstawiony w pkt 2.2.1
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3.2.2 Opis procedur, ktore nalezy przedfozy¢ na pismie pracownikom instytucji certyfikujacej
i instytucji posredniczgcych (data i odniesienie):

Pracownicy IC informowani sg o procedurach/zmianach procedur stosownie do potrzeb, poprzez
spotkania kadry zarzadzajgacej oraz powiadomienie drogg elektroniczng (e-mail) wraz z podaniem
Sciezki dostepu do dokumentu.

W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzajg zapoznanie sie ze zmianami poprzez zlozenie
podpisu na przedmiotowym dokumencie.

Spotkania dotyczace zmian procedur/przepiséw prawa organizowane sg niezwlocznie po wprowadzeniu
przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez pracownikow.

3.2.2.1 Procedury sporzadzania i skladania wnioskéw o ptatno$é okresowa od IC do KE:

— Opis rozwigzan stosowanych przez Instytucje Certyfikujagca w kontekscie dostepu
do informaciji dotyczacych operacji, niezbednych w celu sporzadzenia i przediozenia
Whnioskéw o platnos¢ okresowa od IC do KE, w tym do wynikéw kontroli
zarzadczych (zgodnie z art. 125 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich
wiasciwych audytow.

— Opis procedury, zgodnie z ktéra wnioski o ptatno$¢ sa sporzadzane i przedktadane
Komisji, w tym procedury zapewniajacej przestanie ostateczneqo wniosku
o platno$¢ okresowa do dnia 31 lipca po zakorczeniu poprzedniego roku
obrachunkowego.

Instytucja Certyfikujgca sporzadza Wniosek o ptatnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej w oparciu
o Deklaracje wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej oddzielnie w zakresie
EFRR EFS.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza we Wniosku o platnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej, iz
zostaly spetnione obowigzki przewidziane w art. 126 lit. a), d), e), f), g) i h) rozporzadzenia ramowego.

Instytucja Certyfikujgca poswiadcza we Wniosku o ptatno$¢ okresowg do Komisji Europejskiej, iz wynika
on z wiarygodnych systeméw ksiegowych, jest oparty na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajgcych, ktore byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca,

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Opis Funkcji i Procedur oraz Instrukcije
Wykonawczg dotyczacq procedur obowigzujacych w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujgca
jest informowana o wszelkich zmianach Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucii
Posredniczacych.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do wiadomosci, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajgcq w terminach i trybie uzgodnionym
z Instytucjg Zarzadzajaca. Instytucja Certyfikujgca moze zwréci¢ sig do Instytucji Zarzadzajacej
o przekazanie wynikow kontroli poszczegdlnych projektow (takze z kontroli na miejscu
przeprowadzanych przez Instytucje Po$redniczace).

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do wiadomos$ci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucjach Posredniczacych przez Najwyzszg Izbe
Kontroli, jak réwniez inne uprawnione organy.
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Instytucja Certyfikujgca dokonuje weryfikacji prawidlowosci poniesienia wydatkéw wykazanych
w Deklaracjach wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytuciji Certyfikujacej przy pomocy aplikacji
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014, ktory zawiera informacje o ptatnosciach
dokonanych na rzecz beneficjentow w podziale na projekty, priorytety i programy operacyjne.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za przediozenie Komisji Europejskiej poswiadczonych Wnioskow
o platnoé¢ okresowg obejmujacych kwoty zaksiggowane w roku obrachunkowym oddzielnie dla EFRR
i EFS. Instytucja Certyfikujgca moze, jezeli uzna to za konieczne, uja¢ te kwoty we Whnioskach
o platnosé okresowg sktadanych w kolejnych latach obrachunkowych. Wnioski o ptatnos¢ okresowa sg
sporzadzane zgodnie z formatem okreslonym w zataczniku nr VI do Rozporzgdzenia Wykonawczego
Komisji (UE) nr 1011/2014. Pierwszego Whniosku o platno$¢ okresowg nie skiada sie¢ przed
powiadomieniem Komisji Europejskiej o desygnacji instytucji zarzadzajacej, instytucji posredniczacej
oraz instytucji wdrazajace;j.

Instytucja Certyfikujaca sklada ostateczny Wniosek o ptatno$¢ okresowg do dnia 31 lipca po uptywie
poprzedniego roku obrachunkowego oraz przed ziozeniem pierwszego Wniosku o ptatno$c okresowa
dla kolejnego roku obrachunkowego.

Deklaracje wydatkow od IZ do IC przekazywane sg wylacznie w formie elektronicznej za pomoca
SL2014 oraz poczty elektronicznej.

Instytucja Zarzadzajaca RPO sporzgdza Deklaracje wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucii
Certyfikujacej:

e w zakresie EFRR na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyjetymi procedurami
Pos$wiadczen wydatkow wraz z lista wnioskow o ptatno$¢ Beneficjentow przekazywanych przez
DFR.VIIl i DFR.II do DIZIl oraz Wnioskow o platnos¢ okresowg od IP do IZ dla osi
priorytetowych 1, 2, 3,4, 5, 9;

e w zakresie EFS na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyjetymi procedurami Poswiadczen
wydatkéw wraz z listg wnioskow o platnos¢ Beneficjentow przekazywanych przez DFS do
DIZ Il oraz Wnioskow o ptatnos¢ okresowg od IP do IZ dla osi priorytetowych 6, 7, 8,10.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje Deklaracje wydatkéw od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucii
Certyfikujacej co do zasady w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, ktérego dotyczy.

Po uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca moze sktadac Deklaracje wydatkow
od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej z inng czgstotliwoscig, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Instytucja Certyfikujgca po otrzymaniu Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucii
Certyfikujacej dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej dokumentu na podstawie listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza, Dokfadny opis procedury weryfikacji Deklaracii
wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytuciji Certyfikujacej zawiera Instrukcja Wykonawcza.

Instytucja Certyfikujgca w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkéow od Instytucji Zarzadzajgcej do
Instytucji Certyfikujacej bierze pod uwage wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przez
Instytucje Audytowa lub na jej odpowiedzialnos¢, jak rowniez wyniki kontroli zarzadczych.

Instytucja Certyfikujgca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidlowosci wykryte podczas kontroli
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, Instytucje Audytowq oraz
podczas kontroli przeprowadzonych przez Najwyzsza |zbg Kontroli.
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